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CC. COORDINADORES ADMINISTRATIVOS,
DIRECTORES DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
DELEGADOS ADMINISTRATIVOS Y PUESTOS
EQUIVALENTES EN LAS DEPENDENCIAS,
PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA,
ENTIDADES PUBLICAS DEL PODER EJECUTIVO,
ENTES AUTONOMOS, ORGANISMOS AUXILIARES
Y PODERES LEGISLATIVO Y JUDICIAL
PRESENTE

La Secretaria de Finanzas en cumplimiento de los Principios de Contabilidad Gubernamental, especificamente el relativo al
periodo contable, que refiere que la Contabilidad de la Hacienda Publica, se dividira en periodos uniformes para el registro
de las operaciones y la rendicion de cuentas acerca de las mismas. El periodo relativo es de un afio calendario, del |° de
enero al 31 de diciembre, por io tanto, los compromisos financieros y presupuestales asi como la documentacion
contable fechada con el afio 2009 deberan ser presentadas en los plazos sefialados en este documento para afectar el
ejercicic presupuestal 2009. Aquellos documentos que no se presenten en las fechas sefialadas, seran motivo de la
aplicacién de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado de México y Municipios, en contra del
servidor pablico que no acate esta disposicién y seran aplicados contable y presupuestalmente en el ejercicio fiscal del afo
2010 sin que esto implique la asignacién de recursos adicionales.  Los compremisos adquiridos y/o documentos fechados
con el afio 2010, afectaran el ejercicio presupuestal 2010,
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En atencion a lo anterior y con fundamento en las atribuciones conferidas a la Secretaria de Finanzas, en los Articulos 24
frace. VI, X, XIV, XXIV, XXV y XXVI de la Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de México, en ios
Articulos 327-A, 344 y 349 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, v el Articuio 14 fracc. Xl de la Ley
para fa Coordinacion y Centrol de Organismos Auxiliares del Estado de México nos permitimos hacer de su
conecimiento los "Lineamientos Generales para el Cierre de! Ejercicio Presupuestal v Contable 2009”.

i iNGRESOS

Todos los recursos depositades o transferidos en las cuentas bancarias y en la Caja General de Gobierno por las
{Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en &l Sector Central y los realizados por
ios poderes Legislativo y Judicial que sean registrados por las Instituciones Financieras al 3] de diciembre de 2009,
seran los que se contemplen para el cierre del ejercicio; los reintegros por remanentes de anticipos, remanentes de
recursos tederaies o estatales no ejercides, llamadas telefénicas no oficiales, retenciones de {SR por salarios. honaorarios y
arrendamientos; de 5y 2 al miilar para ja Camara Mexicana de la Industria de la Construccion, Z por ciento de supervision,
% al millar de supervision y vigilancia, | al millar para of OSFEM y | al millar para la Secretarta de la Contraioria entre otros
tonceptos que se depositen a partir del ! de enero de 2010 afectaran los registros contables v presupuéstales del
ejeircicio fisecal 2010,

iy Las Coordinaciones Aaministrativas, Delegaciones Administrativas o su equivaiente en ei Sector
Central, serin responsables de realizar ios reintegros de recursos a la Caja General de Gobierno, por concepto de
remanentes de anticipos para gastos, ilamadas telefonicas no oficiales, retenciones efectuadas, ingresos generados
por actividades propias, devoluciones de recursos federales no ejercidos, intereses generados por ia inversion de
recursos financieros estatales disponibles, entre otros, a mas tardar el jueves 31 de diciembre de 2009.

2%  La fYireccion Generai de Recaudacion, tiene como fecha limite el viernes i1 de febrero de 2010 para
remitir a la Direccion de Contabilidad del Sector Central el desglose de los importes de las declaraciones del 2.5 por
ciento 4el impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal correspondientes al ejercicio 2009
por gobiernos municipales sus organismos auxifiares. empresas de participacion mayoritaria, fideicomisos y DiF
miunicipaies asi como ios Organismos Auxiliares del Gobierno del Estado de México.

7»  La Direccion General de Recaudacidn, tiene como fecha iimite ef martes i2 de enero de 2010, para remitir
a Contaduria General Gubernamental, ia siguiente informacién:

+  Resumen anual de ingresos con corte al 31 de diciembre de 2009

»  Resumen mensuai impreso, en medic magnético o via electrénica de los ingresos de las Instituciones Financieras
del mes de diciembre de 2009

¢ Informacién relativa a los incentivos v subsidios otorgados durante el Ejercizio 2009

4% ia Direccion General de Politica Fiscal, debera informar a la Caja General de Gobierno a mas tardar el Jueves
31 de diciembre de 2009 sobre las ministraciones de recursos federales derivados de la Ley de Coordinacion
Fiscal v del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal recibidos, para que se generen los
recibos de caja correspondientes con fechas de 2009; los que se reciban en 2010 y gue correspondan a recursos
presupuestales del ejercicic 2009 se deberan informar una vez que se tenga conocimiento de la recepcién de ios
recursos a fin de que se elabore el recibo de caja respectivos

1741
e

Las Unidades Administrativas que hayan ceiebrado convenios con las Entidades Federales a mas tardar el
lueves 21 de diciembre de 2009 deberin solicitar a la Caja General de Gobierno efectie los recibos de caja
correspondientes con fechas de 2009, ios que se reciban en 2010 y que correspondan a recursos presupuéstaies del
ejercicio 2009, se deberan informar una vez que se tenga conocimiento de la recepcion de los recursos a fin de que
se eiabore el recibo de caja correspondiente.

&Y La Direccién General de Politica Fiscal tiene como fecha limite el viernes 29 de enero de 2010, para remitir

a Contaduria General Gubernamental fa siguiente informacion:
a2} Constancia de compensacion ae participaciones federales del mes de diciembre de 2009.
%y Estado de cuenta con fa Federacion cel mes de diciembre de 2009.

¢y  Resumen de operaciones con la Tesoreria de la Federacion con cifras al 31 de diciembre de 2009.
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7} La Caja General de Gobierno tendri como fecha limite el viernes 15 de enere de 2010, para remitir a
Contaduria General Gubernamental ios recibos de caja correspondientes al mes de diciembre de 2009, Asi como el
listado de posicién diaria de caja respectivo, inciuyendo ios recibos de caja por enteros de retenciones
realizados por ias dependencias y los Poderes Legislativo y judicial correspondientes ai Ejercicio 200¢.

8} Las Secretarias de Educacidn, del Agua y Obra Publica, de Desarroiio Agropecuario, de Desarrolls
Econdémico y de Comunicaciones, asi como todas aquellas dependencias que ejecuten programas con recursos
federales, derivados de convenios suscritos durante el egjercicio 2009 deberan informar a la Contaduria Genera
Gubernamental a mas tardar el viernes 22 de enero de 2010 si se recibieron la totalidad de los recursos
convenidos y el ejercicio de los mismos, asi come los montos retenidos por concepto del 2 y 5 al millar por
inspeccién y vigiianaiz,

9} Las retenciones del impueasto Sobre la Renta por Salarios, Honorarios v Arrendamientos que reaiicen lzs
Unidades Administrativas de ias Dependencias del Sector Centrai y ios poderes Legislativo y judicial
correspondientes al ejercicio 2009, ademds de los reintegros que deben efectuarse se deberan depositar a mias
tardar el jueves 31 de diciembre de 2009; [a documentacion soporte coma son ndminas y recibos entra owros
deberan ser entregados en la Direccian de Contabilidad del Sector Central a mas tardar el viernes 8 de enero de
2010,

i0) Las Direccivnies Jeneraies de Crédito, de Inversion y de Financiamiento de Proyectos de iz
Secretaria de Finanzas asi como [a Direccién General de Vialidad de la Secretariza de
Comunicaciones, que realicen la ejecucton de programas a través de Fideicomisos, seran responsables de enviar z
la Contaduria Genera! Gubernamental 2 mas tardar ei viernes 22 de enerc de 2010 ios estados financiercs v
patrimoniales del fideicomiso & informacion correspondiente al ejercicic de los recursos con cifras ai 2! de

diciembre de 2009,
CONCILIACIONES D5 iINGRESDS

iia Direccion General de Recaudacion, Direccion General de Politica Fiscal asi como ia Contaduria Genera:
Gubernamental, tienen como fecha limite el viernes 26 de febrero de 2010, para concluir la conciliacidon del monte
recaudado, correspondiente al Ejercicic Presupuestal 2009, por cada uno de los rubros que conforman ia Ley de Ingresos:
con cifras al 3T de diciembre de 2009.

La Direccion Generai de Tesoreria por conducto de iz Caja General de Gobiernc y iz Contaduriz Genera!
Gubernamental, tienen como fecha limite el viernes 26 de febrero de 2010, para concluir ias siguientes conciliaciones:

a) Conciliacién de las ministraciones de recursos correspondientes a las aportaciones del Ramo 33 y otros apoyos
federales en sus diferentes fondos.

b) Certificacion por parte de la Caja General de Gobierno de los saldos presentados en cuentas bancarias al 3} de
diciembre de 2009.

li. GASTO CORRIENTE

. Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central, serin las responsables de revisar que todas las unidades ejecutoras de su dependencia, tramiten ante ia
Direccién General de Tesoreria ia totalidad de las solicitudes de pagos diversos y de los reembolsos de los
fondos fijos de caja y que cumplan estrictamente con las leyes. normas, reglamentos, politicas y circulares emitidas
para regular el gasto piblice, a mas tardar el miércoles 2 de diciembre de 2009, como fecha improrrogabie,
salvo casos estrictamente excepcionales que determine la Secretaria de Finanzas, la fecha limite sera el viernes 15 de
enero de 2010 con objeto de crear las cuentas por pagar correspondientes; los tramites que no se realicen en las
fechas establecidas, afectaran el presupuesto del ejercicio 2010, sin que esto implique la asignacién de recursos
adicionales.

2. Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central y las correspondientes al Sector Auxiliar, a fin de dar continuidad con los programas, tienen como
fecha limite para tramitar recibos por concepto de gastos a comprobar ante la Direccién General de Tesorerfa hasta
el viernes 27 de noviembre de 2009, y para remitir la comprobacion de gastos a mas tardar el viernes |18 de
diciembre de 2009, revisando que el soporte documental cumpla estrictamente con las leyes, normas, manuales,
reglamentos, politicas y circulares, emitidas para regular el gasto pablico. Si existe disponibilidad de recursos ka
Direccion General de Tesoreria podra pagar solicitudes de Gastos a Comprobar en fecha posterior al 27 de
noviembre de 2009, si se cumple con ta fecha de comprobacién del viernes 18 de diciembre de 2009.
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terizado para el elercicic fiscal del 203€, sin que esto implique ‘a asignacion de recursos adicionales,
asiismo en los casos excepsionaies en los que se liberan recuisos a través de centra-recibos expedides por
“oncepto de gastos a comprobar, come son los que framitz fa Direccién General de Recursos Materiales para las
giras del mes, lstas de raya tramitadas por 2 Direccion General de Personal, los tramitados per fa Secretaria
sular de fa Secretaria Cenera! de Gebierno v cualquier 2tro que se tramite con fecna posterior al viernes 27
noviembre de 2HU% v en sonde se determine que su comprobacidn serd después del 31 de diciernbre, se
sstablecs como fecha fimite &l viernes 22 dn enerc de 2018,

d ¥
2 viernes 18 de diciembre de 2000 come fechs imprarrogable, fa unidad administrativa que no
umisla con esta facha, 2l servider piblico respon sagar las actualizaciones v rerargcs que se generen
; P P 4 ‘ &
sor as declaraciones complementarias que se tengen que resiizar ants of SAT
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reccion Seneral de Tesoreria de ios trimites autcrizacos. Se esitablece coma fecha |

eners de 20148,

L& ?;ireca:’én General de Becursos Materizles, tiene como facha limite e viernes & Jda cners 876 nare
raimitic 3 la Direccidn Genaral de Tascraria, la siguiente informacion.
20 Solicitudes de pager diversos de fos servicios de combustible, fetocopiade, limpieza, vigilancia, enevrgia
Motrica v apeyos iogisticss arestados en el mas de di c.emh"e de 2009, con objeto de crear las cuentas por pagar
coirespondientes. Los tramitadcs postericrmiente a esta fecha se registraran con carge sl oresupuestc autorizads
cera ol ejercicio 2010, &im que erto impiigue asignaciones adicionales.

q -

ia Direccién General de Persenal, tene como fecha limite ef viernes 17 de noviembre de 1009, para enviar
Ceontaduria General Cubernamental los *ec:bos pOr COnCeIto de cercepciones con Carge al presupuesto de

os 2009 para su tramite de pago ante fa Direccidn Ceneral de Tesoraria que recibe estos trimites 2 mas tardar
el wiarnes 4 de diclembre Jds 2509, los entregades con focha posterior s2ran con targe al presupueste autorizade

de eoresos para el afic 201Q, aun v caande correspondan a saiarics d 2009,

e Dhveccion General del Sistoma Bsigcal de Informitics tene come fecha limize of viermes B de enerc de
26146, para remitir a ja Contaduiia General Guberramental ef resumen ge las néminas correspendicnies al mes de
Jiciembre de 2009 impreso y en medio magnétce, incluyendo la informacién correspondiente a ia prima vacacicnal v
guirade, asi como cheques y atcnos cancelados, excepto er este Gitimo zase, las correspondientes a
iwiernibre se sujetavdn conforme el punte nomerc 11y eritr constancia de gue la totalidad de ndminas
rocesadas e ei ejercitic han side remitidas para registre a fa Conteduria Gerneral Gubermamental, esta
iaformacién es indispensabic para ia expedicién de constancias de percepcicnes y retenciones que
condorme al articulc |18 fraccién 1i de la Ley del Impuesto Scbre la Renta, debe emitir y entregar ia
Contaduria General Gubernamental.
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La Direccion de Apoyo Administrativo y Prestaciones Socioeconémicas de ia Direccion General de
Personal, en coordinacién con la Direccién General del Sistema Estatal de informatica, tienen como
fecha limite el viernes 8 de enero de 2010 para enviar 2 la Contaduria General Gubernamental en medios
magnéticos © via electronica el desglose por unidad ejecutora def gasto con su clasificacion programatica a nivel
proyecto de los pagos efectuados por las aportaciones patronales del fonde de retiro (FOREMEX) y del seguro
de separacién individualizado al 31 de diciembre de 2009.

i.a Direccion Generai de Recursos Materiales en coordinacion con la Direccion de Apoyo
Administrativo y Prestaciones Socioeconémicas de la Direccion General de Personal, tienen como facha
limite el viernes 8 de enero de 2010 para enviar a la Contaduria General Gubernamental el desglose por unidad
ejecutora del gasto con su clasificacion programatica a nivel proyecto de los pagos efectuados por la prima del
seguro institucional de vida para los servidores pablicos al 31 de diciembre de 2009,

La Direccion de Remuneraciones al Personal de la Direccién General de Personal, las Delegaciones
Fiscales, Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o pagadores habilitados. tienen
como fecha limite el viernes 8 de enero de 2010 para remitir a la Contaduria General Gubernamental, ios listados
de abonos y cheques de némina cancelados y no pagados del mes de diciembre de 2009; la Direccién General de
Administraciéon y Finanzas de la Secretaria de Educacién y la Direccion de Apoyo Administrativo y
Prestaciones Socioeconémicas de la Direccion General de Perscnal tienen como fecha limite ei viernes
I5 de enero de 2010 para la entrega de ios cheques cancelados correspondientes a las becas otorgadas por el
Gobierno del Estado de México al 3| de diciembre de 2009,

La Contaduria General Gubernamental, tiene como fecha limite ef jueves 2i de enero de 2010 para remiti-
a la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica en rmedios magnéticos la informacién de cheques y abonas
cancelados de sueldos, correspondientes al mes de diciembre de 2009.

La Direccion General del Sistema Estatal de Informatica, tiene como fecha limite el miércoles 27 de enerc
de 2010 para remitir a la Contaduria General Gubernamentai el resumen, archivos vy listados definitivos de cheques y
abonos cancelados correspondientes al mes de diciembre de 2009,

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central, deberin presentar a mas tardar el viernes 12 de enero de 2010 el cierre del ejercicio programatico
presupuestal ante la Direccién General de Planeacion y Gasto Pablico y el martes 12 de enero de 2010 ia
informacién contable con cifras al 31 de diciembre de 2009 ante ia Contaduria General Gubernamentat para realizar
la consolidacion de estados financieros y la integracion de los presupuéstales, del Gobierne del Estado de México.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central, tienen como fecha fimite el viernes 27 de noviembre de 2009 para tramitar ante la Direccion General
de Planeacion y Gasto Publico, adecuaciones presupuestarias extraordinarias, incluyende las correspondientes al
ejercicio de recursos federales e incentivos y subsidios fiscales.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central y los Organismos Auxiliares deberan enviar a la Direccién de Politica Salarial de la Direccién General de
Personal a mas tardar el viernes 15 de enero de 2010 la relacion de los cheques entregados a los servidores
publicos por concepto de gratificaciones y premios de fin de afio, asi como la devolucién de cheques cancelados por
este concepto.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivafente en el Sector
Central y ios Organismos Auxiliares deberan enviar a la Direccion General de Planeacién y Gasto Pablico a mas
tardar el lunes 29 de marzo del 2010 la documentacién original de fos dictimenes de reconduccion que hayan
efectuado durante el ejercicio fiscal 2009.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central y los Organismos Auxiliares deberin turnar a Ja Contaduria General Gubernamental ¢l martes 15 de
diciembre de 2009 fotocopia de los oficios de autorizacién de las adecuaciones presupuestales (ampliaciones,
reducciones y traspasos externos) que establece el articulo 66 del decreto del presupuesto de egresos
correspondientes al ejercicio fiscal 2009. En caso de que en el cuerpo del oficio no especifique el concepto por el
que se origind la adecuacién presupuestal, deberd indicarse por escrito debiendo contener la rubrica del responsable
del area presupuestal.
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i8. ia Direccién de Politica Salarial de la Direccion General de Personal tiene come fecha limite el miércoles
29 de enero de 2010, para remitir a la Contaduria General Gubernamentzl, en medic magnétice, la némina de las
gratificacicnes y premios de iin de afic correspondientes al ejercicio fiscal 2009, en dos formatos, ei primero
clasificado por Dependencia a Nivel Direccion General o equivalente, Crganismos Auxiliares y Poderes incluyendo su
codificacién programéatica presupuestal con su monto respectivo ¥ el segundo por Servidor Plblico con nimerc de
cheque e importe neto de los chegues cancelados y los pagados, sara ilevar a cabo el registre presupuestal y
contable en el Sisterna Integral de Contabilidad Gubernamental, las Unidades Ejecutoras del Gasto, previamente
deberdn registrar el ejercide presupuestal en el Sistema Integral de Presupuesto por programas (SIPREP WEB),
establecido por la Direccidn General de Planeacion y Gasto Pablico,

ie. La Caja General de Gobiernc tiene como fechs iimite el viernes 19 de enero de 1010, para remitir 2 la
Contaduria General Gubernamental, el desglose por Institucién Bancaria y ndmero de cuenta de las gratificacicnes y
premios de fin de afio por servidor publico con nimerc de cheque e importe, asi como el reporte de posicidn diaria

de cajz impreso y en medios magnéticos ¥ su scporte documental.

20. La Direccién General de Tesoreria en coordinacion con fa Caja General de Gobierne tiene como fecha
{imite el lunes 08 de febrero de 2010 para enviar a la Contaduria General Gubernamental el acumulado de pages al
31 de diciembre de 2009, en forma impresa y en medios magnéticos clasificado cenforme al formato que se
determine.

La Caja General de Gobierno debe remitir 2 la Contaduria General Gubernamental, la siguiente informacion:

2  FEstados de cuenta bancarios imprescs y en medios magnéticos al 31 de diciembre de 2009 de todas fas cuentas
bancarias del Gobierno del Estade de México vigentes, a més tardar el viernes 3% de enero de 2010,

e Reportes de la posicién diaria de caja de los sgresos efectuados ai 31 de diciembre de 2069 a mas tardar el lunes 1
de enero de 2010, y los compiermentarios ¥ su respectivo soporte documental impreso v en medio magnético, el
viernes 29 de enerc de 2010,

s+ Se ecstablece como fecha limite ¢ viernes 2% de enero de 2010 para enviar ios originales de ia siguiente
decumentacioin:

SPEIS correspondientes al mes de diciembre de 2009, ofectuados por traspasos entre bancos, comprobantes de
inversién, de participaciones federales y estatales asi come, pages a Municipios del FISM, FORTAMUN, FASP,
SUBSEMUN, PAGIM y FEIEF,

- Carpeta de las inversiones Financieras dei Gobierno del Estado de México que contenga el saldg, ios intereses
generados y demis informacion relevante sobre ‘as inversiores financieras con cifras al 31 de diciembre ce 2009,

ia Direccion General de Tesoreria debe remitir a la Contaduria General Gubernamental a mas tardar el
miérceles 27 de enero de 2010, ia siguiente informacion:

3
P

& Relacién de los contra-recibos cancelados durante ef Ejercicic 2009,

e  Relacién de transferencias pagacas y por pagar tramitadas por los Organismes Auxiliares, tanto de gasto corriente
como de inversion.

23. Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su eguivalente en el Sector

Central, deberan enviar a la Contaduria General Gubernamental a2 mas tardar el viernes 15 de enerc de 2010,

confirmacion de haber enviade 'z documentacién originai de ios bienes adguiridos durante el ejercicio fiscal 2009,

nara su resguardo y registro. conforme o establece el articulo 346 del Cédige Financiero dei Estado de México
Aunicipios.

H INVERSION EN CRBRAS PUBLICAS
GASTC DE INVERSION SECTORIAL {G15)

. i.as dependencias, organismos auxiliares y ayuntamientos tiener come fecha iimite el jueves 19 de

neviembre de 2009 para tramitar anticipos de obras y acciones ante la Direccidn General de Planeacién y Gaste
Puabiice.

Z.  Los compromisos formalizados al 31 de diciembre de 2009, serdn presentados para autorizacion y trdmite
arte la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico. a més tardar el viernes 8 de enero de 2010, afectando el
presupuesto dei afic 2009,



cGAcCETA B Pagina 7

JEF GO EIE R MO

2 de octubre de 2009

3. Las estimaciones por trabajos ejecutados y la adquisicién de bienes y servicios, deberan ser facturadas
dentro del mismo ejercicio y presentadas para su liberacién y tramite ante la Direccidén General de Planeacion y
Gasto Piblice a mas tardar ei viernes 11 de diciembre de 2009, en caso de no ser pagadas se registraran como
ADEFAS. De no presentarse en esa fecha, se deberan facturar y presentar a partir del viernes 8 de enerc de
2010, afectando los refrendos de dicho ejercicio fiscal, sin que esto implique la asignacion de recursos adicionales.
Lot trabajos ejecutados del 11 al 31 de diciembre de 2009 seran facturados en el mes de enero de 2010 y se
afectaran con cargo a los refrendos del ejercicio 2010.

Los organismos auxiliares que ejecuten obra con ingresos propics deberan crear fas ADEFAS desde el momento en
que se inicie el proceso adquisitivo.

Bt

Todas ias obras y acciones que se hayan autorizado a ios ayuntamientos en el Gasto de Inversién Secterial en ¢l
ejercicio 2009 (refrendos) y que no hayan reflejado afectacidon presupuestal al 3t de diciembre del 2009, no
seran refrendadas.

in

La Direcciéon General de Planeacidon y Gasto Publico, tiene como fecha limite ei viernes i5 de enero de
2010, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, copia de las relacicnes de envio a la Direccién General
de Tesoreria y las autorizaciones de pago con su soporte documental, correspondiente al Gasto de Inversién
Sectorial (GIS) 2009, con objeto de integrar el registro de cuentas por pagar correspondiente.

v APORTACIONES Y APOYOS FEDERALES

6. La Direccién General de Planeacion y Gasto Publico, tiene como fecha limite el viernes 19 de febrero de
2010 para remitir a la Contaduria Generai Gubernamenta! los listados de obras del mes de diciembre de 2009
correspondientes al GiS y por cada programa (PAGIM, FISE, FASP, FEIEF, FIES, FAM) entre ctros, desgiosado por
autorizacién de pagc y su codificacidn presupuestal que contenga clave de la unidad administrativa, clave
programdtica a nivel proyecto y partida presupuestal.

7. La Caja General de Gobierno deberi informar a mas tardar martes |2 de enerc de 2010 3 {a Direccion General
de Plapeacion y Gaste Plblico el importe de los rendimientos financieros generados al 3i de diciembre de 2009 por
cada unc de los fondos del Ramo General 33 asi como de los correspondientes a otros apoyos federales derivades
de convenios de reasignacion de recursas, asi como de los recursos FIES Y FEIEF entre otros.

v TRANSFERENCIAS A MUNICIPIOS

ia Direccion General de Politica Fiscal tiene como fecha limite ef funes ! 1 de enero de 2018 para remitir a la
Contaduria General Gubernamental en medic magnético o via electrénica el desglose por concepto, importe y municipio
de las participaciones federales y estatales transferidas en el mes de diciembre de 2009, asi como el desglose de las
retenciones efectuadas.

l.a Caja General de Gobierno tiene como fecha limite el viernes [5 de enero de 20910 para enviar a la Contaduria
General Gubernamental el listado de fas transferencias realizadas a los municipios por concepto de participaciones
federales y estatales, del Fondo de Aportaciones para la infraestructura Social Municipal (FAISM), del Fondo de
Apartaciones para ef Fortalecimiento de los Municipios y de ias demarcaciones territoriales del Distrito Federal
(FORTAMUN) y Programa de Apoyo al Gasto de Inversién de los Municipios (PAGIM} entre otros, con cifras al 21 de
diciembre de 2009,

Vi DEUDA PUBLICA

. La Direccién General de Crédito tiene como fecha limite el viernes 22 de enerc de 2010 para remitir a [a
Contaduria General Gubernamental, los pagarés con su respectivo soporte documental, elaborados al 31 de
diciembre de 2009, asi como el listade de programaciones pagadas de capital e intereses, hoja de ingresos
extraordinarios y los estados de cuenta del mes de diciembre de 2009 y los estados financieros y patrimoniales al
cierre de diciembre de 2009 de los Fideicomisos F/Q0105 y F/00205.

2. La Direccién General de Crédito, tiene como fecha limite el viernes 15 de enero de 2810, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental, los pagarés con soporte documental y nimerc de contrato o convenio,
elaborados al 31 de diciembre de 2009 a cargo de los organismos auxiliares y municipios. Asi como la relacion por
crédito de la deuda plblica avalada por el Gobierno del Estado de México a cargo de los ayuntamientos vy pagada
directamente por los mismos, durante el ejercicio fiscal del afio 2009.

3. La Direccién General de Crédito tiene como fecha limite el viernes 15 de enero de 2010 para solicitar a la
Banca de Desarrollo, Banca Comercial, Organismos, Contratistas y Proveedores confirmacion de saldos por créditos
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a carge del Gobierno del Estado de México, con cifras al 31 de diciembre de 2009 y a mas tardar e viernes 12 d=
febrero de 2010 remitir a la Contaduria General Gubernamental fotocopia de las confirmaciones recibidas.

CONCILIACIONES DE EGRESOS

Las Direcciones Generales de Politica Fiscal, de Crédito y la Contaduria Generai Gubernamental, tienen
como fecha limite el viernes 19 de febrero de 2010 para concluir la conciliacién de las participaciones a municipios,
federales y estatales correspondientes al ejercicio del ano 2009,

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en ei Sector Centrai
tienen como fecha limite el lunes 15 de marzo de 2010, para concluir lo sigurenze:

a) Conciliacion contable y presupuestal, correspondiente al ejercicio fiscal del afio 2009, a nivel direccion, naturaleza
de gasto y clave programatica a nivel proyecto con la Contaduria General Gubernamental v la Direccion de
Planeacion y Gasto Publice, conforme al calendario que se remita.

b) Conciliar con la Contaduria General Gubernamental los documentos pendientes de pago (ADEFAS} con corte a
31 de diciembre de 2009.

La Direccién General de Planeacién y Gasto Puablico, las Dependencias, y los Ayuntamientos, tienen como
fecha limite el viernes 12 de febrero de 2010 para conciliar el presupuesto autorizado y ejercido relativo al Gasto de
Inversién Sectarial (GIS) . los fondos de aportaciones del ramo 33 y apoyos federales, e integrar el listado de
obras ejecutadas por unidad ejecutora considerando todas las fuentes de financiamiento, asi como la conciliacion efectuada
con los Organismos Auxiliares y Fideicomisos de la obra publica ejecutada durante el ejercicio de 2009, tanto cor
recursos estatales, federales, municipales, aportaciones de beneficiarios e ingresos propios.

La Direccién General de Planeacion y Gasto Pdblico y la Contaduria General Gubernamental tienen como
fecha limite el viernes 5 de marzo de 2010, para conciliar el presupuesto autorizado conforme decreto de
presupuesto y ejercido por unidad ejecutora, clave programatica a nivel proyecto y partida de gasto, asi como por
programa relativo al Gasto de Inversién Sectorial (GIS). correspondiente al ejercicio presupuestal 2009, por
dependencia, organismo auxiliar, fideicomiso y ayuntamiento y las relativas a las Aportacicnes del Ramo 33 y otros Apoyos
Federales, considerando todas las fuentes de financiamiento.

La Direcciéon General de Crédito y la Contaduria General Gubernamental, tienen como fecha limite el martes
19 de enero de 2010 para concluir conciliacion de los avales otorgados por el Gobierno del Estado de México a
organismos auxiliares durante el ejercicio de 2009, asi como pagos realizados por cuenta de los mismos siempre y cuando
se encuentren avalados por el Gobierno del Estado de México.

La Direcciéon General de Crédito y la Contaduria General Gubernamental, tienen como fecha limite el viernes
29 de enero de 2010 para concluir las siguientes conciliaciones:

a) Deuda Piblica Directa, contratada con instituciones de crédito, contratistas y proveedores.

b) Pagos realizados por el Gobierno del Estado de México, por concepto de capital & intereses de la deuda publica
directa.

¢) Conciliacion de los avales otorgados a los municipios durante el Ejercicio 2009.

La Direccion General de Tesoreria por conducto de la Caja General de Gobierno y la Contaduria General
Gubernamental, tienen como fecha limite el viernes 05 de febrero de 2010, para conciliar con la Contaduria General
Gubernamental los saldos presentados en cuentas bancarias al 31 de diciembre de 2009.

vl  ORGANISMOS AUXILIARES

I. Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México tienen como fecha limite el
viernes 20 de noviembre de 2009, para tramitar la liberacidn de recursos por concepto de transferencias
autorizadas conforme al presupuesto de egresos 2009 y las ampliaciones autorizadas por la Secretaria de Finanzas,
con objeto de que el Gobierno del Estado de México integre el registro de las cuentas por pagar y el organismo las
cuentas por cobrar correspondientes. La Direccion General de Tesoreria programara los pagos conforme a la
disponibilidad de recursos.

2. Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, unicamente podran
registrar en cuentas por pagar, en materia contable y presupuestal, las operaciones financieras que se encuentran
devengadas, en términos de las politicas contables establecidas.
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nes Auxiliares y Fideicomisos del Gobiernc del Estado de México tienen como fecha limite el

e neviembre de Z00%, para tramitar ante ia Direccidén General de Planeacién v Gasto Publico, [a

brodel gaste vig craspasos presupuestarios  extracrdinarios, correspondientes al presupuesto de egresos
I

e

4. Bl marew de nroductes financiercs se sujetars a lo dispuesto en ef Articulo 28 del Presupuesto de Egresos del
Gobierno def Tstado de México para el Eercicio Fiscal 2009,

5. Los Qrganisinoes Auxiliares ¥ Fidelcomisos del Gobiernc del Estade ce México, deberin presentar a mas
ardar el viernae 22 de enero de 2010, & cierre de! elercicio p:‘esuouestai arte .a Direccién General de Planeacién

y fasie Fubiico, ¥ ofa imldrivacién contable con ofras al 31 de diciemicre de 1969 ante la Contaduria Genera
Gubernamental para reaiizar la consolidacién de fes estades ﬁnanclero s y presupuestaies del Gobierno del Estado de
México.
6. Los Organismos Auxiifares y Fideicomises del Gobicerne el Bstade de ?““?n’é’::iz::r. ceberén presentzr a la
L5 " 1"&

finforme Prefiminar dei

Contaduria Generzl Gubernzamental 2 mis ~ardar el lunes O ;
Zictamen preducte de 'z Auditoriz practicads por jos despachos de Auditores Externos,

La fecha de entrega de! Dictamen se sujetara a o establecido en ef contrato que sara 'cs efectos reaiicen con los
Organismos, presentando la informacién en los formatos que especifica of Cédige Firancara =n el A 7530 Incisos by
li, e Mapual Unico de Contabilidad Gubarnamental para fas Cependercias ¥ Sobierno ¥
Municipios del Estado de Méxice incluyende aquelios gue se requieran parz ia eleboracdn

Cuanta Foblica.

Lonaces VlDicas

v oreserntacién de la

8. los Organismos Auxiliares y Fideicomisss del gobierne del estade, deberin consider
y presupuestal Iz declaracion del 2.5 por cients del impuesio Sobire Erogacicnes por Re

Perscnal incluyendo la declaracion definitiva que se presentard en o mes de erners da
siercicio fiscal 2009,

Wi CONCILIACIONES CON CRGAMIBFOE ALUBGLIARES

la Contaduria General Gubernamental enviard a jos Organismes Auxiiiures v Fideicomisos |
mas tardar el lunes | dJe febrero de 2016, Los Organismoes Auxiliares v Fideicomisos, tenes o
‘unes 3 de febrero de 2610 para remitir 2 Iz Contaduria Genara: Guberramental, lo sigulente,

v Cficie de confermidad, comentarics u observaciones al estado de cugnia remitide, con corte & 31 de diawericrs
cde 2GOY,

zj  Relacién anaiitica de fas transferencias tramitadas, con carge & presupueste de egrescs 2009, idemtificande 2
pagaqo y por pagar al 3| de diciembre de 2009,

2} Relacidn analitica del capital e intereses de la deuda pibiica avalada v pagada por el Gobierno del Estacde de
México ai 31 de diciembre con cargo ai Ejercicio Presupuestal 2009

La Direccidn General de Planeacion ¥ Gasto Priblico y la {entaduria General Gubernamental, tienen come

facha limite el viernes 15 de enero de 2019 para concluir la conciliacién de 'as transferencias autcrizadas v Hberadas a
los Organismos Auxiliares, con cargo al Ejercicic Presupuestal dei afio 2009

X OBLIGACICGNES FISCALES

3

Parz 2 cumglimienic de las obligacicnes fiscales del Gobiernc del Estade de México, las Ceordinacicnes
Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en ef Sector Central que contraten o havan
centrataco personal v la Caja General de Gobierne serdn respeonsables de informar cpertunamente las retencicnes
efectuadas por salarios, henoraries y arrendamientos ante la Centaduria General Gubernamentai a mas tardar ef 3! de
diciembre de 2009 con excepcion de lo que corresponde a lz informacion de proveedores y contratistas vy enviar la
decumentacién seporte que respalde dichas retenciones como son (ndéminas, listas de rava, recibos, etc.}, adn tratindose
de comprobaciones de gastos.

ta Caja General de Gobierne, las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalenie en el
Sector Central, asi come los Poderes Legislative vy judicial, deberir entregar a la Contaduria General Gubernamental a
mas tardar el viernes 8 de enero de 20Gid la documentacion e infermacién necesaria para la integracicn de
declaracicnes y eiaboracicn de las constancias de retenciones, de acuerdo a los requerimientos del Servicio de
Administracion Tributaria y de la Secretaria de Finanzas del Gobierna del Estado de Méxice, conforme lo siguiente:
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Honorarios:

s  Recibos que soporten los pagos de honorarios y las retenciones efectuadas, para #i casc Poderes
Legislative y Judicial deberin enviar un archivo en medic magnético e impresc que contengz nombre dai
prestador del servicio, domicilio fiscal, registro federat de contribuyentes, cédigo postal importe por mes (enerc-
diciembre 2009}, conforme al formato disefiade de acuerdo a los requerimientos del Servicic de Administracion
Tributaria.

Arrendamientos:

. Recibos que soporten los pagos de arrendamientos y las retenciones efectuadas, Para el catc de los Poderes
Legislativo y judicial, un archivo que contenga nombre de! arrendador, domicilio fiscal, registro federar de
contribuyentes, codigo postal, importe pagado por mes {enero-diciembre 2009), conforme al formato disefiado de

acuerdo a los requerimientos del Servicio de Administracidon Tributaria.
Salarios:

e Archivos que contengan nombre, registro federal de contribuyentes a |3 digitos, percepciones, retenciones, caleulo
anual por cada uno de ios empleados conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos del Servicio de
Administracion Tributaria. Esta informacién corresponde a las ndminas y listas de raya que se hayan pagado por la
ejecucion de programas federaies o estatales, independientes de las nominas del Sistema Integral de Persoral.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central, y los Podares
Legislative y judicial, deberan solicitar a las personas que obtengan ingresos por saiarios y en general por ia prestacion ds
un servicio personal subordinado, los datos necesarios para su inseripcion en el Registro Federal de Contribuyentes; e~ e
caso de que ya estén inscritas deberan comprobarles esta circunstancia, cuando no se cuente con el RF.C., debaran
gestionario personalmente ante cualquier autoridad recaudadora de la Federacion o bien la Unidad Administrariva
realizara dicho tramite.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivaiente en el Sector Centrai deberan entregar
fotocopia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes de cada Servidor Piblico a la Direccion de Remuneraciones
al Personal para su captura en el Sistema Integral de Personal.

Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personai

e  Los poderes Legislativo y Judicial, deberan enviar a la Contaduria General Gubernamentai, un archivo que contenga
las remuneraciones pagadas en el Ejercicio Fiscal 2009 por los conceptos que establece el articulo 56 del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos de la
Secretaria de Finanzas. '

. La Direccion General de Pianeacién y Gasto Publico deberd enviar a mas tardar el dia viernes |5 de enero de
2010, ef presupuesto autorizado de egresos correspondiente al ejercicio fiscal 2010 desglosado por unidad, partida y
programa a nivel proyecto; en la misma fecha los poderes Legislativo y Judicial deberan entregar el presupuesto del
capitulo de servicios personales desglosado.

Proveedores y Contratistas:

¢ Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central, asi como los poderes Legislative y Judicial, deberan entregar a 1a Direccién de Contabilidad del Sector
Central a mas tardar el dia viernes 15 de enero de 2010, relacién de los centribuyentes e importe de las
operaciones celebradas por concepto de adquisiciones y operaciones de obra publica, prestados por personas fisicas
y por personas juridicas colectivas correspondiente al Ejercicio Fiscal 2009 en medios magnéticos procesables (CD),
desglosando el valor de los actos o actividades por tasa a la cual les fue trasladado el Impuesto del Valor Agregado y
el Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios, incluyendo actividades por las que el contribuyente no esta
obligado al pago (Art. 32-G- inciso |1, CFF), conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos del
Servicio de Administracion Tributaria.

Para el Sector Central deberan ser las adquisiciones efectuadas a través de los Comités de Adquisiciones y Servicios de
cada secretaria, asi mismo del Comité Central de la Direccion General de Recursos Materiales y las compras directas
realizadas por cada unidad administrativa pagadas y por pagar al 31 de diciembre de 2009.
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Para el Elercicio Fisczl 2000, esta informacion deberd ser integrada y remitida mensualmente y de igual forma consolidada
al término de cada ejerucio fiscal conforme a fos lineamientos que se daran a conocer.

X ADEFAS

i.a Contaduria General Gubernamental, de acuerdo con la informacién que le envie a mas tardar ¢l viernes 15 de
enerco de 20190, la Direccion General de Recursos Materiales, Direccion General de Innovacién, Direccion General de
Personal, E: Bistema Estaral de Informatica ast como la Coordinacion General de Comunicacion Social realizari los cargos
como ADEFAS por ics rubros que se desglosan en el articulo {4 del Titulo tercero del regiamento det libro décime
rercero det Codigo Administrativo del Estado de México:

l.as Unidades Responsables de los registros contables y presupuestaies de las Dependencias y la
Contaduria General Gubernamental, deberan realizar los registros contables y oresupuestales de los compromisos
por cobrar o pagar para el cierre presupuestal 2009, conforme se establece en ef Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Piblicas del Gobierno y Municipios dei Estada de México.

Las Unidades Responsabies de los registros contables y presupuestaies de las Dependencias remitirdn a la
Contaduria General Gubernamental y a ia Direccién General de Planeacién y Gasto Publico, la relacién y
copia de las caratulas de las ADEFAS consideradas en el Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental, 2 mas tardar el
viernes 22 de enero de 2010.

XI  CONSOLIDACION DE ESTADOS FINANCIEROS.

Las Dependencias y la Contaduria General Gubernamental deberan conciliar ias cuentas corrientes tanto
deudoras como acreedoras para proceder a la compensacion de las mismas, como o establece el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Plblicas del Gobierno y Municipios del Estado de México,
en ia parte relativa al registro contable y presupuestal de las operaciones. Asi mismo también se deberan concinar el
efercicio presupuestal de cada unidad administrativa a nivel Capitulo, Partida de Gasto, Programa y Proyectos,

. GASTOS A COMPROBAR

La solicitud de recursos deberd hacerse de acuerdo a lo que establece la normatividad vigente y su comprobacion se
remitira a la Contaduria General Gubernamental mediante el formato “Comprobacion de Gastos” dentro ge ios plazos
establecidos en el Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobiernc del Estado de México, en caso de
existir reintegro al gobiernc, debera anexar copia del Formato Universal de Pago y de la ficha de depésito respectiva.,

2. ACTIVO FIJO (BIENES MUEBLES E INMUEBLES)

Los activos adquiridos por las Dependencias del Sector Central deberan registrarse conforme a lo que establece el Manual
Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Piblicas del Gobierno y Municipios del Estado
de México. en su apartado “Politicas de Registro” y la documentacion soporte original ( Facturas ) de los bienes activados,
debera remitirse a la Contaduria General Gubernamental para su resguarde en cumplimiento al articulo 346 del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios,

3. COMPRAS CONSOLIDADAS Y FACTURACION GLOBAL

La afectacion contable y presupuestal de fas partidas consolidadas que establece el articulo 14 del Tituio tercero del
Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de Méxice, la realizarad directamente la
Centaduria General Gubernamental con base en la codificacién que remita la Direccion General de Recursos Materiales
en coordinacién con las Unidades Administrativas que correspondan.

La Direccion General de Recursos Materiales debera codificar previa validacion de las dependencias del sector central con
base en los catdiogos, programatico, presupuestal y contables aplicables para los ejercicios fiscales 2009 y 2010, lo
servicios por arrendamiento,

Las Coordinaciones Administrativas que realicen pagos a favor de sus Delegaciones Administrativas, deberan turnar copia
del contra-recibo y cheque para que realice cada una de ellas la afectacion contable y presupuestal correspondiente.

Cuando se haya reafizado la afectacién contable y presupuestai mensual y la informacion se entregue a la Contaduria
General Gubernamental para su consolidacion, ya no se debera hacer ninguna correccion en los registros del mes, estas se
podran efectuar en el mes siguiente.
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Se establece como fecha limite e Wmprorrogable para ramitar egresos ante fa Direccidn Jene
4 de diciembre de 200% y en casos excepcionales autorizados por la Secretaria de Finan
de 2019, salvo aquelios programas aue por su natuiaieza 2 Secretaria de Fnanzas, determing daries
excepcion de los correspondientes ai capituio de servicios personales.

LB VR

La Caja Gererai de Gobierno permanecars cerrada por e perioge vacaziona: gua inidz e mmris
2009 reanudande labores ai jueves T de enero de 2010 habri guardias 2specificaments pars !
realizar con cargo a 1os recudrsos liberados directaments a ios Ayuntamismios

La Direccion Genera! de Recursos Materiaies en coovrdinacion con el IGECEM, tiene come facha limite 2l viernes U
febrero de 2010, para proporcionar a la Contaduria General Gubernamental la valuation ded acdvs e |
Inmuebles) de! Gobierno dei Estado de Méxice por Dependenciz v por ting de active con oifrag al 30 de diciembre d2

2009. Asi como ei correspondiente 2 los bienss muebies.

Los casos de excepcion y los no previstos en estos lineamientos generaies, seran resueitos por fa Secretariz de Finanzas.

ias Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivaiente en el Sector Centrai, dener ©oms
fecha limite para entregar los reportes que emite el Sistemna Integral de Contabilidad Gubernamentai en el ejercicic i
las siguientes:

" mMes 1 7 FEcma o
08 DE FEBRERZ |

FEBRERO _|OBDEMARZG
MARZO ~ —  lespEABRIL ]
}&_g,¥. 07pEMAYC
mave  TerpejuNle
UNIO lo8DEjuULIO

P%A__imw&. S
| AGOSTO 08 DE SEPTIEMBRE |
[SEPTIEMBRE 07 DEOCTUBRE |
OCTUBRE | 08DENOVIEMBRE
NOVIEMBRE | 08 DE DICIEMBRE o

[DICIEMBRE |11 DE ENERO DEL ARG 2011

la documentacion original que las Dependencias y/o Unidades Administrativas deban remitir al archivo contabie
gubernamental en cumplimiento al articulo 345 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, sera recibida
de acuerdo a lo que establecen las normas vigentes emitidas por la Direccion General de Innovacion, para su transferencia
y debera contar con el visto bueno del Archivo General del Poder Ejecutive.

El cumplimiento de lo sefialado en estos lineamientos generales, serd sin perjuicio de observar las disposiciones que en la
materia establezcan los cuerpos normativos correspondientes. Asimismo las unidades administrativas invoiucradas en los
procesos sefialados en el presente documento, deberan tomar las medidas necesarias para cumplir en tiempo y forma con
los compromisos establecidos.

Los presentes lineamientos generales entraran en vigor a partir de la fecha de su publicacién en la Gaceta del Gobierno,
dejando sin efecto todas aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que se les opongan.

ATENTAMENTE

LIC. ARISTOTELES NUNEZ SANCHEZ LIC. ALEJANDRO G. HINOJOSA VELASCO
SUBSECRETARIO DE INGRESOS SUBSECRETARIO DE PLANEACION Y
(RUBRICA). PRESUPUESTO

(RUBRICA).

C.P. MARCO ANTONIO VELASCO MONROY  C.P.C. MARCO ANTONIO ESQUIVEL MARTINEZ
SUBSECRETARIO DE TESORERIA CONTADOR GENERAL GUBERNAMENTAL
(RUBRICA). (RUBRICA).
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