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SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Metepec

MANUAL DE OPERACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DEL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE METEPEC,
ESTADO DE MEXICO.

INTRODUCCION

De conformidad a lo establecido en el articulo 13.22 segundo parrafo del Codigo Administrativo del Estado de
México y con fundamento en el articulo 44 de su Reglamento, se determiné integrar e instalar formalmente el
Comité de Adquisiciones y Servicios del Organismo Piblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Pouable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Metepec, Estado de México; en apego al articulo 47
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fraccion | del citado Reglamento, se acordé la elaboracion, aprobacién y expedicion del presente Manual de
Operacién para su comunicacion y entrada en vigor.

Las dependencias del Organismo Publico Descentrafizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Metepec, Estado de México, requieren adquirir bienes y contratar
servicios con la participacion de los integrantes del Comité de Adquisiciones y Servicios, quienes deben conducirse a
traves de reglas claras que permitan el adecuado ejercicio de los recursos piblicos, asegurando para el Municipio de
Metepec, Estado de México; las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias.

Para el logro de dicho objetivo se hace necesario contar con un instrumento que establezca las funciones integrales
y sistémicas del Comité y de cada uno de sus integrantes, asi como la forma de operacién, que no se contrapongan a
las establecidas en la normatividad vigente, por lo que, con fundamento en lo establecido por los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 129 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de México; 13.22 1323 y 13.26 del Cddigo Administrativo del Estado de México; 44 y 47 fraccion | de su
Reglamento; 108 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México: se expide el presente Manual
de Operacion del Comité de Adquisiciones y Servicios del Organismo Piblico Descentralizado Municipal para la
prestaciéon de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Metepec, Estado de
Mexico.

OBJETIVO

El presente Manual de Operacion tiene como objetivo fijar los lineamientos de operaciébn del Comité de
Adquisiciones y Servicios del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipioc de Metepec, Estado de Méxica, asi como de sus integrantes, a fin de
cumplir con las disposiciones que en materia de adquisiciones, enajenacion y arrendamiento de bienes y contratacion
de servicios que establezca el Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Codigo Administrativo del Estado de México.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.

Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Manual de Normas y Politicas para el Gasto Piblico del Gobierno del Estado de México.

DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo |.- Las disposiciones contenidas en este ordenamiento, tienen por objeto establecer los lineamientos de
actuacién del Comité de Adquisiciones y Servicios del Organismo Pulblico Descentralizado para la Prestacion de los
servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Metepec, Estado de México, con
fundamento en lo establecido en el articulo 47 fraccién | de Reglamento del Libro Décimo Tercero del Cédigo
Administrativo del Estado de México; asi como las funciones de cada uno de sus integrantes.

Acrticulo 2.- Para efecto del presente Manual de Operacidn se entendera por:
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Adjudicacién directa: Excepcion al procedimiento de Licitacién Piblica e Invitacion Restringida en el que la
convocante designa al proveedor de bienes o prestador de servicios, con base en las mejores condiciones en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demis circunstancias pertinentes.

Bases: Documento piblico expedido unilateralmente por la convocante, donde se establece la informacion sobre el
objeto, alcance, requisitos, términcs y demas condiciones del procedimiento para adquisicion, enajenacion o el
arrendamiento de bienes y la contratacién de servicios.

Caodigo: Codigo Administrativo del Estado de México.

Comité: Comité de Adquisiciones y Servicios del Organismo Piblico Descentralizado para la Prestacién de los
servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Metepec, Estado de México.

Contraloria: Organo de Control Interno del Publico Descentralizado para la Prestacién de los servicios de Agua
Potable, Alcantariliado y Saneamiento del Municipio de Metepec, Estado de Mexico.

Convocante: La dependencia que instrumenta un procedimiento de adquisicion de bienes o de contratacion de
servicios, en el cual convoca invita o elige a personas con interés y capacidad de presentar propuestas.

Invitacién Restringida: Excepcion al procedimiento de licitacién publica, mediante el cual la convocante adquiere
bienes muebles o contrata servicios, a través de la invitacién de cuando menos a tres personas, para obtener las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Libro: Libro Décimo Tercero del Cddigo Administrativo del Estado de México.

Licitacion Publica: Procedimiento de adquisicién de bienes o de contraccidn de servicios, mediante convocatoria
publica que realice la Convocante, por el cual se aseguran las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Manual: Manual de Operacion del Comité de Adquisiciones y Servicios del Pablico Descentralizado Municipal para
la Prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Metepec, Estado de
México.

Oferente: Persona fisica o juridico colectiva que presenta ante el comité propuestas técnica y econdmica para
participar en un procedimiento adquisitivo de bienes o contratacion de servicios.

Reglamento: Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.

Prestador: Persona fisica o juridico colectiva que celebra contratos de prestaciéon de servicios con el Organismo
Pablico Descentralizado para la Prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Metepec, Estado de México.

Proveedor: Persona fisica o juridico colectiva que celebra contratos de adquisicion de bienes con Organismo
Publico Descentralizado para la Prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Metepec, Estado de México. )

Prestador de servicios profesionales: Persona fisica o juridico colectiva que celebra contratos de consultaria,
asesoria, estudios e investigaciones con Organismo Piablico Descentralizado para la Prestacién de los servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipic de Metepec, Estado de México.

Procedimiento Adquisitivo: Conjunto de etapas por las que la Convocante, adquiere bienes o contrata servicios
para el cumplimiento de sus funciones, programas y acciones.

Articulo 3.- La Convocante formulard y dard a conocer los criterios y disposiciones del presente Manual de
Operacion.
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Articulo 4.- El Comité esta facultado para interpretar las disposiciones del presente Manual de Operacién y
corresponde a la Contraloria Interna del Organismo Piblico Descentralizado para la Prestacion de los servicios de
Agua Potable, Alcantariltado y Saneamiento del Municipio de Metepec, Estado de México, vigilar la aplicacion del
mismo.

Articulo 5.- El Comité tiene como propoésito que los procedimientos de adquisicion de bienes y contratacion de
servicios, aseguren para el Organismo Pablico Descentralizado para la Prestacién de los servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Metepec, Estado de México., las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, lo que repercutiri en el
adecuado manejo de los recursos piblicos, al conducir su actuacion de manera eficiente y eficaz, que les permitan
claridad, racionalidad y control de los mismos.

INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 6.- E} comité se integra por:

l.- Un Presidente, que sera el Director de Administracidn y Finanzas.

IL.- Un Secretario Ejecutivo: que serd el Jefe del Departamento de Administracién (Servidor Publico que fue
designado por el Presidente).

Ii.- Un Representante del Area Financiera que ser4 el Jefe del Departamento de Finanzas, con funciones de
Vocal.

IV.-  Un Representante del Area Juridica: que sera el Titular de la Unidad Juridica, con funciones de Vocal.

V.- Un Representante del Area Usuaria interesada en la adquisicién de bienes o contratacidén de servicios: que

seran los Titulares de las diferentes areas del Organismo. que soliciten la adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, con funcicnes de Vocal.
VI.-  El Titular del Organo de Control Interno; que sera el Contralor Interno con funciones de Vocal.

Los integrantes del comité tendran derecho a voz y voto a excepcion de los indicados en las fracciones || y VI
quienes solo participaran con voz. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

A las sesiones del Comité podran invitarse a Servidores Publicos cuya intervencion se considere necesaria por el
Secretario Ejecutivo, para aclarar aspectos tacnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al
comité.

Los cargos de los integrantes seran honorificos.
Articulo 7.- Se consideran areas usuarias las siguientes:

La Direccion General

La Unidad de Gestion

La Unidad de Sistemas

La Unidad de Cultura del Agua

La Unidad Juridica

La Dire~cién de Administracién y Finanzas
El Departamento de Administracién

E! Departamento de Finanzas

El Departamento de Atencidon a Usuarios
La Direcciéon de Operacidn

El Departamento de Planeacion

El Departamento de Construccion

El Departamento de Operacion y Mantenimiento
ta Contraloria Interna
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FUNCIONES DEL COMITE Y SUS INTEGRANTES

Articulo 8.- De conformidad con los articulos 13.23 del Libro y 47 de su Reglamento, el Comité tendra las
siguientes funciones:

I

n.

Iv.

V.

Vi

VI
VHL.

IX.

X.

Xl

XIl.

XIil.
XIV.

XV.
XV

XVl

Expedir su manual de conforme a los lineamientos establecidos.

Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones y servicios, asi como formular as observaciones y
recomendaciones que estimen convenientes.

Analizar la documentacién de los actos de adquisiciones de bienes y contratacion de servicios y emitir
opinian correspondiente.

Analizar y evaluar las propuestas técnicas y econdmicas presentadas en el procedimiento adquisitivo de
bienes o contratacion de servicios en |la modalidad de Licitacion Publica e invitacion Restringida.

Dictaminar, sobre la procedencia de casos de excepcion al procedimiento de Licitacion Pdblica, fundadas y
justificadas, conforme af articulo |3.45 del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Tramitar los procedimientos de Licitacion Puablica e Invitacion Restringida hasta dejarlos en estado de dictar
el fallo correspondiente.

Emitir los dictdimenes de adjudicacion.

Realizar las modificaciones correspondientes para el buen desempefio de sus funciones, a peticion de alguno
de sus integrantes.

Aprobar en la primera sesion del afio el calendario de sesiones ordinarias que tendran verificativo en el
ejercicio fiscal.

Vigilar la correcta aplicacién del Codigo Administrativo del Estado de México y su reglamento asi como los
distintos ordenamientos vigentes.

Analizar y dictaminar la procedencia de la ampliacién de contratos de bienes o servicios asi come la
utilizacion de contratos abiertos.

Autorizar dentro de los procesos adquisitivos la adjudicacién por partida a diferentes oferentes siempre y
cuando mejoren y garanticen las condiciones de precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

Solicitar asesoria técnica cuando asi se requiera de los asuntos sometidos a comité.

Analizar la informacion preparatoria a los actos de adquisiciones y contratacion de servicios y emitir la
opinion correspondiente.

Permanecer constituido en pleno hasta la conclusion y firma de las actas.

Proponer la realizacion de aquellas acciones que considere necesarias para el mejoramiento y optimizaciéon
de los procesos adquisitivos y contratacién de servicios.

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.

Articulo 9.- Ademis de las funciones encomendadas en el Codigo y su Reglamento los integrantes del Comité
tendran las siguientes:

DEL PRESIDENTE:

l.
IR
.
v.

V.
Yi.
VIl
VIIL.

x.
XI.
Xil

Nombrar y remover libremente al Secretario Ejecutivo.

Autorizar la Convocatoria y orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del comité.

Presidir las sesiones del Comité, vigilando que se desarrollen en orden y abscluto respeto, asi como que las
opiniones vertidas por los integrantes sean acorde al asunto correspondiente.

Representar legalmente al Comité.

Declarar la existencia de quérum legal.

Autorizar las convocatorias y bases de los procesos adquisitivos.

Firmar las actas de sesion del Comite.

Expedir copias certificadas o cotejadas de las actas de sesién de Comité.

Participar en las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Emitir voto y voto de calidad en caso de empate.

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de las funciones no contempladas en el Libro ni en
su Reglamento.
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DEL SECRETARIO EJECUTIVO:

iv.
V.
Vi

VIl

VIl

XIV.

XV.
XVL.
XVIl.
XVl
XIX.
XX.

Agsistir a las sesiones de Comité.

Proponer al Presidente los proyectos de la convocatoria, orden del dia y demas documentos y listados que
se trataran, integrando los soportes documentales necesarios.

Remitir a cada integrante del Comité la informacion de asuntos a desahogar en la sesién que corresponda,
para su estudio y revision.

Informar al Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados en sesion,

Vigilar la existencia de quérum legal requerido para la celebracion de la sesicnes informando al Presidente.
tnvitar a las sesiones del comité a los servidores publicos cuya intervencion se considere necesaria para
aclarar aspectos técnicos y/o administrativos relacionados a los asuntos sometidos al Comité.

Ejecutar el acto de presentacion, apertura y evaluacidon de propuestas, dictamen y fallo. de cada
procedimiento adquisitivo, estando debidamente facultado para tomar las medidas necesarias para el mejor
desarrollo del mismo.

tmponer los medios de apremio y medidas disciplinarias establecidas en el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, con el firme propésito de conservar ¢l orden durante el desarrollo
de las sesiones.

Solicitar a los oferentes otra oferta donde se cambie o mejore su propuesta presentada (contracferta), en la
apertura de propuestas econémicas, cuando los precios no sean convenientes para el Organismo Piblico
Descentralizado para la Prestacion de los servicios de Agua Potable. Alcantarillado y Saneamientc del
Municipio de Metepec, Estado de México,

Presentar el estado de guarda cuantitativamente cada propuesta presentada en los actos adquisitivos.
Levantar las actas de las sesiones atendiendo a los acuerdos tomados por el Comité.

Elaborar el cuadro comparativo de las ofertas economicas que se presenten.

Firmar las actas de sesion del comité

Integrar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del Comité.

Las demas que sean necesarias para el buen desempeiio de sus funciones.

DEL REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA:

l.
L.
IH.

v.

VL

vil.
viil.
IX.

Fungir como vocal dentro det Comité.

Asistir a las sesiones de Comité.

Corroborar en el seno del Comité, el presupuesto autcrizado y disponible para la adquisicion de bienes o la
contratacion de servicios, conciliando las necesidades de  adquisicion con la capacidad financiera de los
oferentes.

Asesorar técnicamente al Comité, respecto a las partidas presupuestales de las areas usuarias, conforme a
los programas de adquisiciones y contratacién de servicios, verificando que no se rebasen los presupuestos
autorizados.

Determinar e implementar las politicas de pago que dicten la Direccién de Administracion y Finanzas, de
acuerdo a la programacién de pagos y al flujo de efectivo de caja, en cada proceso adquisitivo que se
instaure.

Vigilar que los procesos de adquisicién de bienes o contratacion de servicios se aseguren las mejores
condiciones disponibles, en cuanto a precio, calidad, financiamiento. oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

Firmar las actas de sesion del comite

Emitir voto

Las demis que sean necesarias para el buen desempeiio de sus funciones.

DEL REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA:

1.
i
IR

Fungir como vocal dentro del Comite.
Asistir a las sesiones de Comité.
Asesorar al Comité, en el caso de documentos de orden juridico
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Iv. Asesorar al Comité en la aplicacidn del Cédigo Administrativo del Estade de México y su Reglamento,
conforme a los criterios de interpretacién que determine la Direccion de Administracién y Finanzas.

V. Asesorar en la fundamentacion y motivacién de las actas, dictamenes y acuerdos y de cualquier otro

documento que se derive de las sesiones de Comité.
vi. Firmar las actas de sesion del Comité.
Vil. Emitir Voto
VYIIl.  Las demas que sean necesarias para el buen desempeiio de sus funciones.

DEL REPRESENTANTE DEL AREA USUARIA:

R
I

1v.

VL
VIl
VHL
1X.

XL
XIi.

Fungir como vocal dentro del Comité.
Asistir y participar activamente en las sesiones del Comité cuando sea convocado.

Remitir al Secretario Ejecutivo por lo menos tres dias habiles anteriores a la fecha de la celebracion de
sesiones ordinarias la documentacién relativa a los asuntos que se deban de someter a la consideracion del
Comité y que corresponda al area que representa.

Proporcionar a la Convocante la documentacion necesaria para la adquisicién de bienes o contratacién de
servicios, misma que consta de: requisicion de adquisicion de bienes y contratacion de servicios
debidamente.

Ficha técnica de los articulos solicitados, en caso necesario.

Oficio justificatorio.

Dictamen Técnico del bien a adquirir o del servicio a contratar.

Oficio de suficiencia presupuestal para la adquisicion (y/o hoja del SIMA).

Analizar los aspectos técnicos de las propuestas presentadas respecto de los bienes y/o servicios, objeto del
procedimiento, informando el resultado a los demas integrantes del Comité, el cual servird de base para la
evaluacién de propuestas.

Emitir su voto en las sesiones de Comité, particularizando su sentido en el caso de presentarse,
pronunciando sus opiniones o comentarios con respecto a la adquisicién o contratacion de servicios de que
se trate.

Firmar las actas'de sesidn del comité

Las demds que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones.

DEL ORGANO DE CONTROL:

VI.
Vi

Fungir como vocal dentro del Comité.

Asistir a las sesicnes de Comité.

Vigilar el adecuado ejercido del presupuesto asignado conforme a los principios de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestaria de los procesos adquisitivos.

Emitir su opinion al Comité para que su actuacion en la adquisicién de bienes o contratacion de servicios,
sea dentro del marco de legalidad, del Codigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento y
demas normatividad aplicable en cada uno de los procesos adquisitivos.

Exponer en las sesiones opiniones o comentarios para que en la adquisicién de bienes o en la contratacion
de servicios, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad financiamiento,
oportunidad y demas  circunstancias pertinentes

Firmar las actas de sesion del comité

Las demas que sean necesarias para el buen desempeiio de sus funciones.

DE LOS SUPLENTES:

Los integrantes suplentes del comité, solo podran actuar en ausencia de los titulares y bajo esa circunstancia,
tendrén las mismas facultades y obligaciones.
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PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION Y CAMBIO DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

Articulo 10.- Los integrantes del Comité deberan designar por escrito a sus respectivos suplentes, quienes solo
podran participar en fa ausencia del titular.

Articulo I 1.- Los representantes titulares por escrito podran nombrar y remover libremente a sus suplentes.

Articulo |2.- Invariablemente, toda designacion o cambio de los integrantes det Comité, debera darse a conocer al
Presidente del Comité, de forma previa a la celebracién de las sesiones.

DEL DESARROLLO DE LA SESIONES.

Articulo 13.- Las sesiones del Comité se desarrollaran en los términos siguientes:

I

Iv.

V.
VL

Vil

Vil

Ordinarias, cada quince dias, a partir del inicio del ejercicio presupuestal, salvo que no existan asuntos a
tratar, lo cual serd notificado a los integrantes del Comité.

Las sesiones extraordinarias se celebraran previa convocatoria que elabore el Presidente bajo los siguientes
supuestos:

En general, cuando se trate de casos debidamente justificados, que requieran la intervencion inaplazable del
Comite,

Cuando se convoque a peticion de cualquiera de sus integrantes.

Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los integrantes con derecho a voz y voto, es decir el 50% mas.
En caso de empate quien preside tendra voto de calidad, y se hara conforme al desahogo de los siguientes
puntos:

Lista de asistencia y verificacién de quérum.

Lectura y aprobacion del acta anterior, en su caso.

Desahogo de los puntos del orden del dia

Asuntos Generales.

Firma del acta.

En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente las sesiones no podran llevarse a cabo.

El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion, se entregaran junto con la
convocatoria a los integrantes del Comité para su conocimiento y andlisis.

Vo —

Los asuntos que se sometan a consideracidén del Comité deberan presentarse por escrito y debera contener
come minimo lo siguiente:

L Resumen de la informacion o asunto que se somete a sesion.

2. Justificacion y fundamentacion legal para llevar el procedimiento adquisitivo, indicando si los
contratos serin abiertos o con abastecimiento simultineo y las condiciones de pago y de entrega.
3 Relacion de documentacion soporte, dentro de la cual debera remitirse el oficio  que acredite la

st ficiencia presupuestaria que serd emitido por los responsables de la ejecucién y control del
presupuesto respectivo.
4. Firma del formato por parte del Secretario Ejecutivo.

Los titulares de las areas usuarias solo seran convocados a sesionar a los procesos adquisitivos donde se
involucren sus correspondientes presupuestos, o se adquieran bienes o servicios para sus proyectos,
programas o sean directamente para su dependencia.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, se elaborara el dictamen correspondiente
y debera ser firmado por cada uno de los integrantes asistentes de dicho organo colegiado.

El Comité iniciara su periodo anual a partir de la primera sesion ordinaria en la cual se sometera a
consideracion de sus integrantes, la aprobacién de calendario de sesiones ordinarias y el volumen anual
autorizado para la adquisicién de bienes y contratacion de servicios.
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Xl

XIL.

XML

XIv.

XLt

XIv.

XV.

Los integrantes del Comité registraran puntualmente su asistencia en el inicio de cada sesion.

Una vez verificado el quérum por parte de quien presida, el Secretario Ejecutivo. sera el responsable de la
conduccion de la sesién que se trate, declarando su inicio y en consecuencia, tendra a su cargo el desarrollo
cronolégico de los aspectos trascendentales del acto adquisitivito que se trate.

Para el mejor desahogo de las sesiones de Comité, el Secretario Ejecutivo podra ser asistido por un
Servidor Publico para la elaboracion de las actas y acuerdos correspondientes.

Los acuerdos que se verifiquen en sesién, se tomaran por unanimidad o por la mayoria de votos de los
integrantes del Comité, en caso de empate el Presidente tendré voto de calidad.

Al término de cada sesion, el Secretario Ejecutivo levantara el acta circunstanciada que seré firmada, por los
integrantes del Comité y por las personas invitadas que participen, donde se asentara en forma detallada
todo lo acontecido.

El Comité se podra declarar en sesion permanente desde la declaratoria de quérum legal y hasta la firma del
dictamen correspondiente.

En el supuesto de que el Comité dictamine la excepcion de adjudicacion directa, sera responsabilidad de la
Convocante continuar con el procedimiento adquisitivo hasta su adjudicacion.

Articulo 14.- Las sesiones del Comité, solo podrin ser canceladas en los casos siguientes:

Cuando se extinga la necesidad de adquirir un bien o la contratacion de un servicio, derivada de un caso
fortuito, de una causa mayor o de fa existencia de causas debidamente justificadas.

Cuando de continuarse con el procedimiento adquisitivo o de contratacion de un servicio, se pueda
ocasionar un dafio o perjuicio al Erario del Organismo.

Por la falta de suficiencia presupuestal debidamente comprobada, que haga imposible la adquisicion del bien
o la contratacién del servicio solicitado.

Articulo }5.- Las sesiones del Comité solo podrin ser suspendidas en los casos siguientes:

.
.
iv.

Cuando exista una causa debidamente justificada, derivada de un caso fortuito o de fuerza mayor, que
impida la asistencia del Presidente.

Cuando no exista quorum legal, para su celebracion.
Cuando se suscite alguna contingencia o fenémeno natural que haga imposible su realizaciéon o continuacién.

Cuando los trabajos del comité excedan el horario oficial de trabajo. se suspenderan reanudandola el
siguiente dia en horas habiles.

DE LOS PROCEDIMIENTOS ADQUISITIVOS

Articulo 16.- Los procedimientos adquisitivos se desarrollaran conforme a lo establecido al Cédigo Administrative
del Estado de México y su Reglamento.

Articulo 17.- Con Iz finalidad de que las funciones del Comité, se desarrollen de manera pronta y expedita, el area
usuaria interesada en la adquisicién del bien o contratacién de servicios, derivada del procedimiento Adjudicacién
Directa por excepcion, deben necesariamente cumplir con los siguientes requisitos:

Remitir a la Convocante su peticion por escrito en términos de los Articulos 129 de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano y 93 del Reglamento del Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del
Estado de México, justificando abiertamente la necesidad que tiene en la adquisicion o en la contratacidn del
servicio que pretende, en los casos de excepcion de Adjudicacion Directa previstos en el Articulo 13.45 del
Libro, con la descripcion detallada de los mismos cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a la
fecha establecida para programar la celebracion de la sesién ordinaria.

Acompanar a su peticién toda la documentacion soporte, con el objeto de asegurar para el drea usuaria, las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas, circunstancias
pertinentes.
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Articulo 18.- De lo no previsto en el presente Manual de Operacién, se deberi resolver conforme a la
normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Manual de Operacién en el Peridédico Oficial “Gaceta de Gobierno de! Estado
de México” y Periddico Oficial "Gaceta del Municipio de Metepec, Estado de México".

SEGUNDO.- Este Manual de Operacion entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

ATENTAMENTE

C. P. SERGIO JAIME HERNANDEZ GARCIA
PRESIDENTE
{(RUBRICA)

C. P. SERGIO DE JESUS GARAY RUIZ
SECRETARIO EJECUTIVO
(RUBRICA)

C.P. RAYMUNDO ORDONEZ RAMIREZ
REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA
(RUBRICA)

LIC. GABRIEL VARGAS Y ROMEROQ
REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA
(RUBRICA)

LIC. ALFREDO CARLOS VICTORIA MARIN
REPRESENTANTE DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO
{(RUBRICA)
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AVISOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE COMUNICACIONES
JUNTA DE CAMINOS DEL ESTADO DE MEXICO

FO-JCLAC-64

De conformidad ceon lo que se establece en los Articulos 16,1, 167, 168, 169, 16.10, 16.46 fraccion [, 1647, 16.48
fraccion Il (a). 1649, 1650, 1651, 1652, 16.53, 16.54, 16.55, 16.56, 16.57, 16.58 del libro Decimo Sexto del Cédigo
Administrativo del Estado de México y los Articulos. 50, 51, 52, 53. 54, 55, 56, 57, 58, 59, 80, 61, 62, 63, 64, 69, 70 y 7lde
su Reglamento, asi como los demas relativos y aplicables en la materia, el Gobierno del Estado de México a través de la
Junta de Caminos convoca a los interesados en participar en la licitacion publica internacional abierta para propuestas de
bienes de origen nacional y de paises socios para la contratacién de los trabajos de conservacidn que se indica a
continuacién, el concurso se realizara sobre la base de contrato de servicios de largo plazo (el “contrato PPS™) para la
conservacion de las carreteras y vialidades principales del estado de México y de conformidad con lo siguiente:

Convocatoria Numero:

Mo de Costo de las
S Bases e Fecha limite Visita al sitio en .. Capital
Licitacion Descripeién General dol Junea do para donde se Junta do P':"’"zi‘“’" de Apertura Fecha de Cantable
No. de Proyects Camines y adquirir desarrollaran los aclaraciones P e wtein, econémica Fallo inicia requerido
- Compra- bases trabajos e mes )
Concurss
NET
Proyecto de Prestacién de
Servucias para la 513000
SCeM-C-010. Conservacion de Carreteras e 1174510 a las X070 a las .
(07 0% 170810 B2 -1DP
AGISAT7-C 7 Vialidades Principales. dal s 67240 erigz1o &y 70510 1160 hrs 1100 bs. 090810 a tas 17:08410 2 s e 0 MDA
Estado de Mexo " 1100 fws 1100 hrs.

*  La procedencia del recurso es: Estatal, el Proyecto fue sometido a la H. LVII Legislatura del Estado de México quien
mediante Decreto nimero 45 de fecha 27 de Enerc de 2010, publicado en la Gaceta de Gobierno el 27 de Enero de
2010 aprobo su desarrollo y la asignacion presupuestal correspondiente con oficio de autorizacion presupuestal No.
20332A000/055/2010, de fecha 2| de Abril de 2010.

s Ubicacian del proyecto: En la Jurisdiccion de las Residencias Regionales correspondientes indicadas a continuacion

e  Las bases de Iz licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta en Internet: httpi//compranet.gob.mx, o
bien en las Cficinas Centrales de la Junta de Caminos ubicadas en lgualdad No. 101  Santiago Tlaxomulco, C.P.
50280, Toluca, México; en dias hibiles de 9:00 a 17:30 hrs. Para la entrega de Especificaciones Particulares,
Procedimientos Constructivos y en caso de requerir informacién adicional. deberan acudir directamente a las
oficinas centrales de Ja Junta de Caminos o ef dia de [a visita al sitio.

¢  Forma de pago para la adquisicion de las bases: se cubrira en efectivo, cheque certificado o cheque de caja a favor de
la Junta de Caminos del Estado de México. En CompraNET mediante los recibos que genera el sisterma.

. La visita al sitio sobre los cuales se desarrollara el proyecto, se llevara a cabo fa primera reunién de trabajo el 6 de
mayo de 2010 a las 11:00 hrs en la sala de usos maltiples de oficinas centrales de la Junta de Caminos ubicadas en
Calle lgualdad 101 Esq. Fraternidad, Santiago Tlaxomulco, Toluca, Edo. de Méx. Posteriormente, el dia 7 de mayo de
2010, a las 09:00 hrs, se realizara la visita 2l sitio iniciando en el lugar de las Residencias Regionales que se indican a
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continuacién: Atlacomulco: Mario Colin Sanchez No. 10, Atlacomulco, Edo. de México, C.P. 50450. Voluca:
Irrigacion No. 100 Colonia Meteoro, Toluca, Edo. de México C.P. 50070, Cuautitlan: Convento de Santo Domingo
No. 42, Fraccionamiento $anta Ménica, Tlalnepantla, Edo. de México, C.P. 54050, Ixtapan de la Sal: Morelos No. 36,
Esq. Iturbide, Barric de San. Pedro, Ixtapan de fa Sal, Edo. de México, C.P. 51900, Tejupilco: Republica del Salvador
s/n, Colonia Zacatepec, Tejupilce, Edo. de México, C.P. 51400, Texcoco: Barranquilta No. 100, Fraccionamiento San
Martin, Barrio la Trinidad, Texcoco, Edo. de México, C.P. 56199.

*  Llajunta de aclaraciones se llevard a cabe el dia indicado en el cuadro superior

¢+  Elidioma en que deberan presentarse las proposiciones sera: Espafiol.

*  La moneda en que deberi cotizarse la (s) proposicion (es) sera: en Pesos Mexicanos.
*  No se otorga anticipo para el desarrollo y ejecucion del proyecto.

»  Se podran subcontratar los trabajos y/o actividades del Proyecto, pudiendo previa solicitud, anilisis y justificacion
correspondiente, autorizar subcontrataciones y segiun lo establecido por el libro Decimo Sexto del Cddigo
Administrativo del Estado de México y el Contrato PPS.

¢ Los interesados deberan cumplir y acreditar su experiencia y capacidad técnica, legal y economica de conformidad a
los requisitos solicitados en las bases de licitacion

e El Licitante, o el Consorcic de manera conjunta, deberd demostrar que tiene solvencia economica, para lo cual
deberin de cumplir con al menos uno de los siguientes requisitos (la informacidn debe provenir de cifras auditadas):
Capital contable de al menos $400,000,000.00 M.N. (cuatrocientos millones de pesos , 00/100 M.N. ), presentado en
al menos 2 (dos) de los Gltimos 4 (cuatro) ejercicios fiscales; o, Ingresos totales mayores a $500,000,000.00 M. N.
(quinientos millones de pesos , 00/§00 Moneda Nacional), presentado en al menos 2 {dos) de los Gltimos 4 (cuatro)
ejercicios fiscales. Los ingresos totales se refieren a los ingresos netos {ventas netas), después de descuentos. El
capital contable deberi ser el resultado de la suma del capital contable de Licitante o de los Miembros del
Consorcio, ponderados éstos por el porcentaje de participacion de cada uno dentro del Consorcio, siempre que no
sean empresas filiales y/o subsidiarias, en cuyo caso para la determinacion del capital contable e ingresos se
considerara la informacion financiera consolidada. Los ingresos totales deberan ser el resultado de la suma de los
ingresos del licitante o de los miembros dei consorcio.

e Con el fin de asegurar la seriedad de la Oferta del Licitante, éste deberd otorgar una fianza por la cantidad de $
60°000,000.00 (Sesenta Millones de Pesos 00/100 M.N.)

e  Eiacto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas, sera presidido por el Presidente de comité
de proyectos PPS de la Junta de Caminos del Estado de México

Toluca, México, a 22 de abril de 2010.

ING. MIGUEL ANGEL YVEGA VARGAS
Director Genera! de la Junta de Caminos del Estado de México y Administrador del Proyecto
Ribrica

1381-BIS.-22 abril.
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