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PRESENTACIÓN

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercanía y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores
condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el licenciado Enrique Peña Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México, impulsa la construcción de un
gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generación de acuerdos y consensos para la solución de las
demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administración pública más eficiente en el uso de sus recursos y más eficaz en el logro de
sus propósitos. El ciudadano es el factor principal de su atención y la solución de los problemas públicos su prioridad.

En este contexto, la Administración Pública Estatal transita a un nuevo modelo de gestión, orientado a la generación de
resultados de valor para la ciudadanía. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempeño de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores prácticas administrativas
emanadas de la permanente revisión y actualización de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del diseño e
instrumentación de proyectos de innovación y del establecimiento de sistemas de gestión de calidad.

El presente manual administrativo documenta la acción organizada para dar cumplimiento a la misión del Instituto de la
Defensoría Pública del Estado de México. La estructura organizativa la división del trabajo, los mecanismos de coordinación y
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comunicación, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralización o descentralización, los procesos clave de la
organización y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestión administrativa de este órgano
desconcentrado.

Este documento contribuye en la planificación, conocimiento, aprendizaje y evaluación de la acción administrativa. El reto
impostergable es la transformación de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organización,
liderazgo y productividad.

OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia en la prestación de los servicios que brinda el Instituto de la Defensoría Pública del
Estado de México, mediante la documentación, estandarización, difusión, aplicación y actualización del manual de procedimientos
y la atención oportuna de las solicitudes que en la materia presenta la población.

IDENTIFICACIÓN E INTERACCIÓN DE PROCESOS

III. RELACIÓN DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Proceso: Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias

Procedimientos:

Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias.

Asesoría Jurídica Gratuita Mediante el Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso".

Proceso: Defensa Penal y/o Patrocinio Jurídico en diversas materias

Procedimientos:

Defensa Jurídica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía Menor y Mixtos.

Defensa jurídica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas.
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Defensa jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite y Agencias del Ministerio Público y Ministerio Público
Especializado pan Adolescentes.

Defensa Jurídica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

Patrocinio Jurídico en Diversas Materias.

Defensa Técnico Jurídica en los juzgados de Control y Juicios Orales.

Patrocinio Jurídico en Materia de Controversias sobre el Estado Civil de las Personas y del Derecho Familiar.

Proceso: Obtención de libertad provisional mediante la gestión de fianzas de interés social

Procedimientos:

Gestión de Fianzas de Interés Social.

IV. DESCRIPCIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS
4.1 PROCEDIMIENTO: Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias.
OBJETIVO:
Brindar a las personas interesadas consejo y orientación jurídica en materia penal, civil, familiar, mercantil, administrativa, agraria,
laboral y de amparo, mediante el asesoramiento que proporcionen los Defensores Públicos y que les permita conocer las
posibles soluciones a su problema.

ALCANCE:
Personas que afecta:	 Personas interesadas en recibir asesoría jurídica en diversas materias.

Áreas que afecta: 	 Direcciones Regionales del Instituto de la Defensoría Pública y área de asesorías.

Actividades que afecta:	 Defensa Jurídica en Juzgados Penales y Especializados en Justicia para Adolescentes, Salas
Penales, Subprocura. durias, Mesas de Trámite y Agencias de Ministerio Público, Juzgados
de Control y de Juicio Oral, así como el otorgamiento de fianzas.

REFERENCIAS:
Constitución Política de los Estados Unidos	 Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de
Mexicanos.	 1917, última reforma Diario Oficial de la Federación 27 de abril de

2010.

Constitución Política del	 Estado Libre y	 Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico
Soberano de México. 	 Oficial "Gaceta del Gobierno" el 4 de marzo de 2010.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos 	 Publicada el 10 de enero de 1936, última reforma Diario Oficial de la
103 y 107 de la Constitución Política de los 	 Federación 17 de junio de 2009.
Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal del Trabajo.	 Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 1 de abril de 1970,
última reforma 17 de enero de 2006.

Ley Agraria.	 Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 26 de febrero de
1992, última reforma 17 de abril de 2008.

Ley General de Títulos y 	 Operaciones de	 Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de agosto de
Crédito.	 1932, última reforma 20 de agosto de 2008.

Ley de la Defensoría Pública del Estado de 	 Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de
México.	 febrero de 2010, última reforma 6 de marzo de 2010.

Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de 	 Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 25 de
México.	 enero de 2007, última reforma 26 de septiembre de 2007.

Código de Comercio. 	 Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 7 de octubre de
1889, última reforma 27 de agosto de 2009.

Código de Procedimientos Penales del Estado 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 9 de
de México.	 febrero de 2009, última reforma 6 de marzo de 2010.

Código de Procedimientos Penales para el 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
Estado de México.	 marzo del 2000. Abrogado.
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Código de Procedimientos Civiles del Estado de 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el I de julio

México.	 del 2002, última reforma 6 de marzo de 2010.

Código de Procedimientos Administrativos del 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 7 de
Estado de México. 	 febrero de 1997, última reforma 3 de diciembre de 2007.

Código Penal del Estado de México. 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
marzo de 2009, última reforma 6 de marzo 2010.

Código Civil del Estado de México. 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 7 de julio
de 2002, ultima reforma 6 de marzo de 2010.

Reglamento Interior del Instituto de la 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 22 de
Defensorla de Oficio. 	 enero de 2007.

RESPONSABILIDADES:
El Director General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México es responsable de:

Asignar a los Defensores Públicos que habrán de participar en el proceso.

El Director Regional es responsable de:

Vigilar que se brinde la asesoría conforme a derecho.

Elaborar el oficio de canalización a la adscripción respectiva para la prestación del servicio.

Verificar que se canalice a los solicitantes a las instancias correspondientes, en caso de que su problemática no sea
competencia del Instituto.

Los Defensores Públicos son responsables de:

Proporcionar orientación y consejo jurídico a las personas que lo solicitan.

Representar jurídicamente a los solicitantes que le sean canalizados, así como brindar defensa penal a quien lo requiera.

El Departamento de Trabajo Social es responsable de:

Realizar al solicitante el estudio socioeconómico respectivo.

Vigilar que se den las indicaciones y se realice el estudio socioeconómico de manera correcta.

Calificar el estudio socioeconómico y emitir el resultado correspondiente.

DEFINICIONES:
Administrativo:	 Relativo al Derecho Administrativo, el cual es un conjunto de normas destinadas a regular la

actividad del Estado, en cuanto se refiere al establecimiento y realización de los servicios públicos,
así como a regir las relaciones entre la Administración Pública y los particulares, y las de las
entidades administrativas entre sí.

Agrario:	 Relativo al Derecho Agrario, que es un conjunto de normas destinadas a regular el régimen de la
tierra laborable.

Amparo:	 Relativo al denominado	 "Juicio de Amparo", el cual es una forma de control de la
constitucionalidad de los actos de las autoridades, incluyéndose, en consecuencia, el control de la
legalidad de los actos de éstas.

Asesoría:	 Actividad consistente en orientar y dar consejo a una o varias personas sobre determinado
asunto.

Civil:

Familiar
Jurídico:

Laboral:

Relativo a la rama del Derecho denominada Derecho Civil, la cual es el conjunto de las normas
jurídicas referentes a las relaciones entre las personas en el campo estrictamente particular.

Relativo al conjunto de normas de Derecho referentes a las instituciones familiares.

Relativo a las normas que regulan las relaciones entre las personas y en lo que se refiere a los
bienes, derechos y obligaciones.

Relativo al Derecho del Trabajo, el cual es un conjunto de normas destinadas a regular las
relaciones entre los trabajadores y los patrones, y a resolver los conflictos que surjan con motivo
de éstas.
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Mercantil:

Penal:

Relativo al conjunto de normas referentes a los comerciantes, a los actos de comercio y a las
relaciones jurídicas derivadas de la realización de éstos.

Relativo a fa rama del Derecho Penal, la cual trata sobre las conductas consideradas delitos y
sobre las penas aplicables a quienes los cometen. Para efectos de este documento también se
refiere a los procedimientos legales necesarios para poder aplicar las referidas penas.

INSUMOS:

Solicitud escrita o verbal de asesoría por parte de los interesados que acudan a las tres Direcciones Regionales o
adscripciones de los Defensores Públicos, así como en las oficinas centrales del Instituto de la Defensoría Pública del
Estado de México.

RESULTADOS:

Personas que cuentan con orientación e información en materia penal, civil, familiar, mercantil, administrativa, agraria,
laboral y de amparo.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Asesoría Jurídica Gratuita Mediante el Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso".

Defensa Jurídica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía Menor y Mixtos.

Defensa Jurídica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas.

Defensa Jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite, Agencias del Ministerio Público y Ministerio Público
Especializado para Adolescentes.

Defensa Jurídica en los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

Patrocinio Jurídico en Diversas Materias.

Gestión de Fianzas de Interés Social en Juzgados y en Salas Penales.

POLÍTICAS:

Todas las asesorías jurídicas solicitadas al Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México, serán brindadas
por los Defensores Públicos de manera gratuita y obligatoria.

Cuando el interesado solicite asesoria jurídica, el Defensor Público deberá orientarlo, darle consejo jurídico y
resolver las dudas que tenga o las que puedan surgir a lo largo de la asesoría.

Los Defensores Públicos deberán registrar cada asesoría que otorguen en el formato "Registro de Asesorías".

En el caso de que la solicitud de asesoría sea requerida a un Defensor Público no adscrito a las oficinas centrales,
será responsabilidad del defensor, determinar y otorgar la asesoría que cubra con las necesidades del solicitante,
evitando todo tipo de conducta negligente en la prestación del servicio.

DESARROLLO: Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias

ACTIVIDAD

Acude a las Direcciones Regionales del Instituto de la Defensoria Pública del Estado
de México, ubicadas en el Valle de Toluca y Valle de México Zona Oriente y
Nororiente, o las Oficinas Centrales, realiza su registro en el módulo de recepción y
solicita de manera verbal o mediante escrito asesoría en materia jurídica.

Atiende al solicitante, recibe la solicitud verbal o escrita en original y copia y lo
canaliza con el Defensor que esté disponible para la asesoría, acusa de recibo en la
copia de la solicitud y archiva el original.

Acude con el Defensor Público que le fue asignado y le expone la problemática o
asunto.

Atiende al solicitante y se entera del asunto.

Escucha la problemática en cuestión, proporciona orientación y consejo jurídico en la
materia y determina: ¿Es competencia del Instituto?

No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA I

PUESTO

	I 	 Solicitante

	

2	 Direcciones Regionales/
Oficinas Centrales (Módulo de
Recepción)

	

3	 Solicitante

	

4	 Defensor Público
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No.	 UNIDAD	 ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO
5	 Defensor Público	 No, el asunto es en materia administrativa, agraria o laboral, turna el asunto y le

indica al solicitante acudir con el Director Regional, a fin de que se genere el oficio
respectivo para su canalización a la instancia competente.

6	 Solicitante	 Se entera y acude con el Director Regional.

7	 Director Regional	 Recibe al solicitante, elabora oficio de canalización en original y copia le entrega
oficio, obtiene acuse de recibido y le da indicaciones para que acuda a la instancia
respectiva.

Archiva Acuse.

8	 Solicitante	 Recibe el oficio y concluye el trámite.

9	 Defensor Público	 Si, el Instituto es competente, brinda la asistencia jurídica y canaliza al solicitante al
Departamento de Trabajo Social para que realice el estudio socioeconómico y se
determine la procedencia del patrocinio.

l0	 Solicitante	 Recibe la asesoría y acude con el trabajador social para que le realicen el estudio
socioeconómico.

I I	 Departamento de Trabajo 	 Recibe al solicitante y le pide los datos necesarios para llevar a cabo el estudio
Social(Trabajador Social) 	 socioeconómico.

12	 Solicitante
	 Proporciona los datos al Trabajador Social para la realización del estudio

socioeconómico.

13	 Departamento de Trabajo	 Turna el formato del estudio socioeconómico al Director Regional para que
Social (Trabajador Social)	 determine su procedencia y le indica al solicitante acudir con este último.

14	 Solicitante
	 Se entera y acude con el Director Regional.

15	 Director Regional
	

Recibe formato de estudio socioeconómico, lo califica, atiende al solicitante Y
determina: ¿Es procedente?

16	 Director Regional	 No es procedente, informa verbalmente los motivos al solicitante.

17	 Solicitante	 Se entera y se retira.

I 8	 Director Regional	 Si es procedente, elabora oficio de canalización dirigido al Defensor Público en
original y dos copias debidamente firmadas, entrega el original y una copia al
solicitante, le indica acudir a la adscripción en la que habrá de brindarse el servicio y
obtiene firma de recibido. Archiva copia de acuse de recibido.

19	 Solicitante

20	 Defensor Público

Recibe oficio de canalización en original y copia e indicación, lo revisa, firma copia de
acuse de recibido, se da por enterado, acude con el Defensor Público
correspondiente y le entrega oficio de canalización original.

Atiende al solicitante, recibe oficio de canalización original, lo revisa y procede a su
patrocinio.

Archiva oficio original.

Continúa en los Procedimientos "Patrocinio Jurídico en Diversas Materias" y
Patrocinio Jurídico en Materia de Controversias Sobre el Estado Civil de las Personas
y del Derecho Familiar".
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DIAGRAMA: Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias

SOLICITANTE
INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL ESTADO DE MÉXICO

(DIRECCIONES REGIONALES/OFICINAS CENTRALES)

MÓDULO DE RECEPCIÓN DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

TRABAJO SOCIAL
(TRABAJADOR SOCIAL)

(	 INICIO	 )

ACUDE A LAsDIRECcioN	 ALES DEL
INSTITUTO DE LA DEFENsoRP PINECA DEL
EsTAD0 DE mÉxIca, LEONADAS EN EL VALLE
DE TOLUCA Y VALLE DE MIÓINO ZONA
ORIENTE Y NoRORIENTE. O LAS OFIC NAG
CENTRALES, ANON SU REGNao EN EL
MODLE0 DE RECEPCIÓN y SOLICITA DE
MANEN YIREAL O 

ME
	 ESCRITO

ASESoRN EN MATERIA »MONA. ATLEMDE	 AL	 SoucHANTE.	 PICIEIE	 LA
SOLICITUD VERBAL O EscRITA EN ORIGINAL Y
CORLA Y LO [ANALIZA CON EL DEFENSOR
QUE ESTE DISPONIBLE ACUSA. DE RECIBO EN
LA COPIA DE LA SODÓTUD Y ARCHNA
ORIGINAL

ACUDE CoN EL DEFENSOR PUBLICO 	 LAU
FUE	 ASIGNADO	 Y	 LE	 EXPONE
pRoBLENTICA O ASUNTO

ENDE AL SOUCITPNTE Y SE ENTERA DEL
o

ESCucLIA LA PRoBLEPIATICA. PROPORCIONA
ORIENTACIÓN y cONSpo 1URNICo EN EA
PATENA Y INTERINA:

e

O
EL ASUNTO Es EN MATERIA ANINSTRATVA
AGRARIA O LABORAL TURNA EL ASUNTO Y LE
INDICA AL soLICITANTE ACUDIR con EL
DIRECTOR REGIONAL A FIN DE QU E SE
GENERE EL ORCO RESPECTIVO PARA su
CANAL/LA.0w,	 A	 LE	 A/5"w, 
momNyNy,

SE ENTERA Y ACUDE CON EL DIRECTOR
REGINAL

DIRECTOR REGIONAL

111O n
RECIBE	 ITANTE ELABORA EL OFICIO
DE C	 00N EN ORIGINAL Y COPIA LE
ENTREGA EL OFICIO. OBTIENE ACUSE DE
RECIBIDO Y LE DA INDICACIONES PARA QUE
ACUDA A LA INSTANCIA RESPECTIVA

RcHNA Acto/
BRINDA AsISTENcIA JURE:4CA Y LO CANALIZA
AL DEPARTAMENTO DE TRAEN° SOÓN
PARA	 QUE	 SE	 REALICE	 EL	 EsTuDIEL
PROCEDENCIA DEL 	 Y	 SE	 DETERMINE	 LA
PROCEDENCIA Da PATROCINIO.

DAC IORECIBE	 	 Y CONCLUYE EL TMMITE

REC IBE LA ASESORÍAY ACUDE CoN EL
TRAELMADOR SOCIAL PARA QUE LE REALICEN
EL ESTUDIO SOCIOECONÓMICO.

II

I j

RECIBE	 LE piro LOS DATOS
ECESARIOS	 PARA	 LINAR	 A	 CABO	 EL

ESTUM05OCIOECONOMICO.

PROPORCINA	 LOS	 D
ELEsT

PARA	 IA
REALZAcióN	 Duolo
SOCIECONOMMo It

TURNA	 EL	 FORMATO	 DE	 EsTuNo
socADECONELNIco AL DIRECTOR REGIONAL
RARA QUE DETERMINE SU PROCEDENcIA Y LE
INDICA AL SOLICITANTE ACUDIR CON ESTE
(simio.

ACuDE CON a DIRECTOR
REGIONAL
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SOLICITANTE

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL ESTADO DE MÉXICO
(DIRECCIONES REGIONALESIOFICINAS CENTRALES)

DIRECTOR REGIONAL DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

TRABAJO SOCIAL
(TRABAJADOR SOCIAL)

1	 20

REOEE	 FORMATO	 DE	 ESTUDIO
EDCIDECONOMKA, LO CALIFICA PE
SOUCItANTEY DETERMINA

e
NO

INFORMA Y£RBNMPfR Los MDuVOS
CITA

IRA.

ELABORA	 OFICIO	 DE	 CANALIZACIÓN
DMIGIDO	 AL	 DEFENSOR	 PUBL ICO	 EN
ORIGINAL Y DOS COFIAS DEBIDAMENTE
FIRMADAS ENTREGA EL ORIGINAL Y UNA
COFIA AL SOLICITANTE LE INDICA ACUDIR A
LA ADSCRIPCIÓN EN LA QUE NARRA DE
BRINDARSE EL SERVICIO Y OBTIENE FIRMA DE
RECODO. ARCHIVA COMA DE ACUSE DE

2,1 Receto°.

0.ECSE	 OFICIO	 DE	 CANALIZACIÓN
ORIGINAL Y COPIA E INDICACIÓN. LO REVISA.
ARMA ACUSE, SE DA ?oil. ENTERADO ACUDE
CON EL DEPENSO1 PUSUCO Y LE ENTREGA
OFICIO ORIGINAL

ATIwpE AL SQUOTANTE, RECIBE OFICIO DE
CANALIZACIÓN	 ORIGINAL	 LO	 REVISA	 Y
PROCEDE A SU PATROCINIO
ARCHIVA ORCO ORIGINAL

	

FANR	 O
PAT

COT,	 a
ESOMTO COL Of LA3
CWOT° T...."

MEDICIÓN:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Número mensual de asesorías brindadas gratuitamente en diversas materias 
X I00 = Porcentaje de asesorías proporcionadasNúmero mensual de asesorías requeridas en diversas materias por la

ciudadanía

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- Estudio Socioeconómico. No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se brinda a los mexiquenses en general, constituyendo estos diferentes niveles
socioeconómicos.

- Formato de asesoría. No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se brinda a los mexiquenses en general, quienes presentan asuntos de cada caso en
particular.

4.2 PROCEDIMIENTO: Asesoría jurídica Gratuita Mediante el Programa Itinerante "Una Defensa de
Compromiso".

OBJETIVO:

Brindar consejo y orientación jurídica en materia penal, civil, familiar y mercantil, entre otras, a las personas que lo soliciten,
mediante el desarrollo de jornadas en los diferentes municipios del Estado, en los que se proporcione asesoría por parte de los
Defensores Públicos del Instituto.
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ALCANCE:

Personas que afecta:

Áreas que afecta:

Actividades que afecta:

Personas interesadas en recibir asesoría jurídica en diversas materias.

Direcciones Regionales y Coordinaciones Regionales del Instituto de la Defensoría
Pública del Estado de México.

Orientación jurídica a las personas que lo soliciten en las materias penal, civil, familiar y
mercantil, entre otras.

Defensa Jurídica ante diversas instancias, Juzgados Penales, Especializados en Justicia para
Adolescentes, Salas Penales y Agencias del Ministerio Público, Juzgados de Control y de
Juicio Oral, así como el trámite para el otorgamiento de fianzas.

REFERENCIAS:

Constitución Política de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitución Política del Estado Libre y
Soberano de México.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos
103 y 107 de la Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Agraria.

Ley General de Títulos y Operaciones de
Crédito.

Ley de la Defensoría Pública del Estado de
México.

Código de Comercio

Código de Procedimientos Penales para el
Estado de México.

Código de Procedimientos Penales del Estado
de México.

Código de Procedimientos Civiles del Estado de
México.

Código de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Código Penal del Estado de México.

Código Civil del Estado de México.

Reglamento Interior del Instituto de la
Defensoría de Oficio.

Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de
1917, última reforma Diario Oficial de la Federación 27 de abril de
2010.

Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico
Oficial Gaceta del Gobierno 4 de marzo de 2010.

Publicada el 10 de enero de 1936, última reforma Diario Oficial de la
Federación 17 de junio de 2009.

Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 1 de abril de 1970,
última reforma 17 de enero de 2006.

Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 26 de febrero de
1992, última reforma 17 de abril de 2008.

Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de agosto de
1932, última reforma 20 de agosto de 2008.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de
febrero de 2010, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 7 de octubre de
1889, última reforma 27 de agosto de 2009.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 9 de
febrero de 2009, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
marzo del 2000. Abrogado

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 1 de julio
del 2002, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 7 de
febrero de 1997, última reforma 3 de diciembre de 2007.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
marzo de 2009, ultima reforma 6 de marzo 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 7 de julio
de 2002, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 22 de
enero de 2007.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México es responsable de:

Asignar los Defensores Públicos que habrán de participar en el proceso.

La Direcciones Regionales son responsables de:

Operar el Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso".

Proporcionar orientación y consejo jurídico a las personas que lo soliciten.
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Los Defensores Públicos son responsables de:

Proporcionar orientación y consejo jurídico a las personas que lo soliciten.

DEFINICIONES:
Administrativo:	 Relativo al Derecho Administrativo, el cual es un conjunto de normas destinadas a regular la

actividad del Estado, en cuanto se refiere al establecimiento y realización de los servicios públicos,
así como a regir las relaciones entre la Administración Pública y los particulares, y las de las
entidades administrativas entre sí.

Agrario:	 Relativo al Derecho Agrario, que es un conjunto de normas destinadas a regular el régimen de la
tierra laborable.

Amparo:	 Relativo al denominado "Juicio de Amparo", el cual es una forma de control de la
constitucionalidad de los actos de las autoridades, incluyéndose, en consecuencia, el control de la
legalidad de los actos de éstas.

Asesoría:	 Actividad consistente en orientar y dar consejo a una o varias personas sobre determinado
asunto.

Civil:	 Relativo a la rama del Derecho denominada Derecho Civil, la cual es el conjunto de las normas
jurídicas referentes a las relaciones entre las personas en el campo estrictamente particular.

Familiar:	 Relativo al conjunto de normas de Derecho referentes a las instituciones familiares.

Jurídico:	 Relativo a las normas que regulan las relaciones entre las personas y en lo que se refiere a los
bienes, derechos y obligaciones.

Laboral:	 Relativo al Derecho del Trabajo, el cual es un conjunto de normas destinadas a regular las
relaciones entre los trabajadores y los patrones, y a resolver los conflictos que surjan con motivo
de éstas.

Mercantil:	 Relativo al conjunto de normas referentes a los comerciantes, a los actos de comercio y a las
relaciones jurídicas derivadas de la realización de éstos

Penal:	 Relativo a la rama del Derecho Penal, la cual trata sobre las conductas consideradas delitos y
sobre las penas aplicables a quienes los cometen. Para efectos de este documento también se
refiere a los procedimientos legales necesarios para poder aplicar las referidas penas.

Imputación:	 Acción de imputar. Operación mental que consiste en atribuir una determinada consecuencia
Jurídica a un hecho o situación condicionante. Facultad de que goza el deudor.

Denuncia	 Noticia que se da a la autoridad competente, de palabra o escrito, por haberse cometido una falta
o delito. Acto por el cual se comunica a un tercero la dependencia de un proceso, con el fin de
que pueda presentarse en el mismo y defenderse en él.

Ilícito	 No permitido legal ni moralmente. Acto contrario a la ley, cualquier delito.

INSUMOS:
Calendarización de las jornadas del Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso".

Solicitud verbal de asesoría de los interesados que acuden al lugar donde se desarrolle la jornada.

RESULTADOS:
Personas asesoradas en materia penal, civil, familiar y mercantil, entre otras.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias.

Defensa Jurídica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía Menor y Mixtos.

Defensa Jurídica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas.

Defensa Jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite y Agencias del Ministerio Público, y Ministerio Público
especializado para Adolescentes.

Defensa Jurídica en los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

Patrocinio en Diversas Materias.

Gestión de Fianzas de Interés Social en Juzgados y en Salas Penales.
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POLÍTICAS:
Todas las asesorías jurídicas requeridas por los interesados dentro del Programa Itinerante "Una Defensa de
Compromiso", serán atendidas por los Defensores Públicos de la región donde se desarrolle la correspondiente
jornada.

GACETA

Invariablemente las asesorías jurídicas que se lleven a cabo durante la jornada, serán proporcionadas por los
Defensores Públicos de manera gratuita.

Las asesorías que proporcionen los Defensores Públicos en las jornadas del Programa Itinerante "Una Defensa de
Compromiso" deberán registrarse en el formato "Cédula de Asesoría".

DESARROLLO: Asesoría jurídica Gratuita Mediante el Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso"

2	 Solicitante

3	 Defensor Público

4	 Solicitante

5	 Defensor Público

6	 Defensor Público

7	 Solicitante

8	 Defensor Público

9	 Solicitante

10	 Defensor Público

11	 Solicitante

12	 Defensor Público

ACTIVIDAD

Con base en la calendarización de las jornadas del Programa Itinerante "Una Defensa
de Compromiso", lleva a cabo acciones para difundirlo y darlo a conocer en el
municipio correspondiente. Una vez que se difundió acude al lugar designado por la
autoridad municipal para llevar a cabo la jornada respectiva.

Se entera que se llevará a cabo el Programa Itinerante "Una Defensa de
Compromiso", acude al lugar designado por la autoridad municipal y solicita al
Defensor Público verbalmente asesoría en materia jurídica.

Atiende al solicitante, recibe solicitud verbal, le pide sus datos para registrarlos en la
cédula de asesorías, y le solicita que exponga su problemática jurídica o asunto a
tratar.

Proporciona sus datos y expone la problemática jurídica o asunto.

Se entera de la problemática jurídica o asunto, brinda asesoría en cualquier materia
jurídica y determina: ¿En que materia es el asunto?

En materia, agraria, administrativa y laboral, informa al solicitante a qué dependencia
debe acudir para continuar con la atención de su asunto en particular y requisita
Cédula de Registro de Asesoría brindada en original. Resguarda la Cédula.

Se entera a qué dependencia debe acudir para continuar con la atención de su asunto
en particular y se retira.

En materia penal, si el solicitante es víctima de un ilícito, le informa cuál es la instancia
competente, a fin de que realice la denuncia respectiva; en caso de existir imputación
en su contra o ser citado ante la autoridad correspondiente para dirimir una
controversia, lo canaliza de manera verbal con el Director Regional de la Zona para
ser asistido por un Defensor Público ante dicha autoridad.

Requisita Cédula de Registro de asesoría brindada en original y la resguarda.

Se entera de la instancia competente a la que deberá acudir para realizar la denuncia
respectiva; en el caso de que sea víctima de algún delito; o bien, que deberá acudir
con el Director Regional de la Zona, a fin de que sea asistido por un Defensor
Público ante dicha autoridad en caso de que exista imputación en su contra o sea
citado ante la misma para dirimir una controversia y se retira.

En materia civil, familiar, mercantil y de amparo, de manera verbal canaliza al
solicitante con el Director Regional de la Zona, a fin de que se determine la
procedencia del patrocinio o la elaboración del juicio de garantías. Posteriormente,
requisita Cédula de Registro de Asesoría brindada en original y la resguarda.

Se entera que deberá acudir con el Director Regional de la Zona, a fin de que se
determine la procedencia en su patrocinio o se valore la elaboración del juicio de
garantías y se retira.

Una vez que concluye la jornada del Programa Itinerante "Una Defensa de
Compromiso" se dirige a las oficinas de la Dirección Regional respectiva y elabora un
informe general de la jornada, anexa las Cédulas de Registro de Asesorías brindadas y
los turna al Coordinador Regional para archivo.

No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA I

PUESTO
1	 Defensor Público
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No.

	

	 UNIDAD
	

ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO

13	 Coordinador Regional	 Recibe informe general de la jornada y cédulas de asesorías brindadas en original,
revisa y elabora oficio en el que reporta el total de asesorías brindadas y lo turna al
Departamento de Informática y Estadística.

Archiva informe general y Cédulas de Registro originales.

DIAGRAMA: Asesoría Jurídica Gratuita Mediante el Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso"

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL ESTADO
DE MÉXICO

(DEFENSOR PÚBLICO)
SOLICITANTE

(	 INICIO	 )

9
CON 130 EN LA cALINDANzA0ON DE Les
-UNA DEFENSA DE CC	 OMISO 	 LLEvA
DARLO A CONOCER EN EL MUNICIPIO COWSPOND/ENTE
LINA VEZ QUE SE DIBJNISO ACUDE AL

soRNADAs DEL pROGRAmA ITINERANTE
A CASO ACCIONEs PARA DIFUNDIRLO y

LUGARDESIGNADO POR LA AUTORIDAD
IEsPECUIAMUNICIPAL PAPA LLEVAR ACASO LA PINADA 1

41	 A CABO EL PROGRAMA. ACUDE ALLUGAR
AA AUTORIDAD	 i0F,AL „000„ AL DEFENSORKAA,C0 ASFSOP IA EN

cA

ATNNDF K S LICITANTE RKIBE SOLIOTUDRAGATAnAns EA., LA ctout,. De Asaren
VERBAL. LE PIDE BUS DATOS PARA
y LE SOLICITA QuE EXPONGA SU

PROBLEMÁTICA O ASUNTO A TRATAR lb

OVA SUS DATOS Y EXPONE LA PROBL~TICA /URICECA O ASUNTOoNAC

DE LA rooetereknoe nodoicA O ASUNTO. BRINDA ESESORIA EN
/MOCA Y DETERMINA

PENAL	
cm4. FulluAL MERCANTIL

y DF AMPARO

AGRARIA.
ADmmsTRADvA

n O
INFORMA	 frANTE A QUE	 .1A DESE ACUDIR PARA CONTNuAR CON
LA	 DE REGISTROATENCIO	 SU ASUNTO EN PAR	 ULAR Y REQUIERA CÉDULA	 	 DE
ASESORÍA	 INDADA EN ORIGINAL REGUARDA LA CtOuLA

►
9

SE ENTERA A QUE DEPENDENCIA DEBE ACUDIR PARA CONTINUAR CON LA ATENCIÓN
OE SU ASUNTO EN PARTICULAR Y SE RETIRA

/I/1
SI EL SOUCITANTE ES VÍCTIMA DE UN ILÍITO. LE INFORMA CUAL CS LA INSTANCIA

ILEsPecm/A EN CASO DE oornaCOMEETENTE A FIN DE QUE REALICE LADENUNCIA
impurAcESN EN Su CONTRA O SER CITADO
RARA DIRIMIR UNA CONTROVERSIA. LO
DIRECTOR REGIONAL oe ea ZONA PARA
ANTE DICHA AUTORIDAD

cEDLEA DE REGISTRO DE Aso.ORIA

ANTE LA AuTORIDAD CORRESPONDIENTE
cArauzA DE MANERA VERBAL CON a
sea ASISTIDO POR UN DEFENSOR PUBLICO
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uARA0G DA

9

SE ENTERA DE L^ INSTANCIA A LA QUE DEBERÁ ACUDIR PARA REALIZAR LA DENUNCIA
FuEseecnese. EN EL CASO DE QUE SEA VICTImA DE »Muta DELITO. O 101 QUE DEBERÁ
ACUDIR CON EL DIRECTOR REGIONAL DE LA ZONA. A FIN DE QUE SEA ASISTIDO POR
LASODEFENSOR PUBLICO ANTE DIOR AUTORIDAD EN CASO DE QuE OBSTA
IMPUTACIÓN EN su CONTRA o sla ara AerrE LA MISIVA PARA DIRimilk UNA
CONTROVERSIA Y le RETRO.
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CANAuZA AL SOLICITANTE CON B. DIRECTOR
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REGIONAL DE LA ZONA, A FIN DE QUE
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ORIGINAL y LA R ..--9
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INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO COORDINADOR REGIONAL

ÇA)

)
UNA VEZ CID CONCLUYE LA JORNADA DEL PROGRAMA ITINERANTE "UNA DEFENSA
DE COMPROMISO" SE DIRIGE A LAS OFICINAS DE LA DIRECCIÓN REGIONAL RESPECTIVA
Y ELABORA uni INFORME GENERAL DE LA JORNADA ANEO. LAS CÉDULAS DE REGISTRO
DE ASESORIAS BRINDADAS Y LOS TURNA AL COORDINADOR REGIONAL PARA

(;)

ARCHIVO

RECIBE INFORME GENERAL Y CÉDULAS DE ASOMAS BRINDADAS EN ORIGINAL REVISA
Y ELABORA OFICIO EN ÉL QUE REPORTA L TOTAL DE ASESORIAS BRINDADAS Y LO
TURNA Al_ DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA Y ESTADISTICA
ARCHIVA INFORME GENERAL Y CÉDULAS ORIGNALES

/I/

(	 FIN	 )

MEDICIÓN:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Número de asesorías atendidas en la jornada del Programa Itinerante
"Una Defensa de Compromiso" 

X 100 = Porcentaje de asesorías proporcionadas
en la jornada

Número de asesorías solicitadas en la jornada del Programa Itinerante
"Una Defensa de Compromiso"

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Formato de asesoría. No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se brinda a los mexiquenses en general, quienes presentan asuntos de cada caso en
particular.

4.3 PROCEDIMIENTO: Defensa Jurídica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía Menor y Mixtos.

OBJETIVO:
Otorgar defensa jurídica en el proceso penal, mediante la asesoría e información que se proporciona tanto al defendido como a
sus familiares, para evitar que se violen los derechos de éste.

ALCANCE:
Personas que afecta:
	

Personas que lo soliciten como arraigados, indiciados, sujetos a investigación o
procesados.

Áreas que afecta:
	

Dirección Regional del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México,
Departamento de Servicios Periciales y Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía
Menor y Mixtos.

Actividades que afecta:
	

Defensa en juicios penales por solicitud o por designación del juez.

REFERENCIAS:
Constitución Política de 	 los	 Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de 1917, última reforma
Estados Unidos Mexicanos. 	 Diario Oficial de la Federación 27 de abril de 2010.

Constitución	 Política	 del
	

Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico Oficial Gaceta del
Estado Libre y Soberano de

	
Gobierno 4 de marzo de 2010.

México.
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Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos
103 y 107 de la Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Ejecución de penas Privativas y
Restrictivas de la Libertad del Estado.

Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de
México.

Ley de la Defensoria Pública del Estado de
México.

Código de Procedimientos Penales del Estado
de México.

Código Penal del Estado de México.

Reglamento Interior del Instituto de la
Defensoría de Oficio.

Publicada el 10 de enero de 1936, última reforma Diario Oficial de la
Federación 17 de junio de 2009.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 26 de
diciembre de 1985, última reforma 31de diciembre de 2007.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 8 de
septiembre de 1995, última reforma 3 de marzo de 2010.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de
febrero de 2010, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
marzo del 2000. Abrogado

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
marzo de 2009, última reforma 06 de marzo 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 22 de
enero de 2007.

RESPONSABILIDADES:
El Director General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México es responsable de:

Designar y remover a los Defensores Públicos.

Designar y remover a los peritos y trabajadores sociales en los asuntos de su competencia.

El Director Regional es responsable de:

Comunicar a los Defensores Públicos los acuerdos, circulares y demás disposiciones que establezca el Director
General.

Supervisar la actividad de los Defensores Públicos.

El Jefe de Departamento de Servicios Periciales es responsable de:

Dar curso a las peticiones formuladas por los Defensores Públicos, sobre la propuesta de peritos.

Verificar que los dictámenes periciales se emitan con apego a los lineamientos, normas y principios que rijan en la
profesión, arte, ciencia o técnica sobre la que trate.

Los Defensores Públicos son responsables de:

Cumplir la Ley de la Defensoría Pública del Estado de México y las demás leyes y ordenamientos aplicables.

Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso penal.

Los Peritos son responsables de:

Aceptar y protestar el cargo que le hayan designado.

Elaborar el dictamen pericial correspondiente.

Comparecer a la junta de peritos

DEFINICIONES:
Averiguación Previa:	 Acción y efecto de averiguar (del Latín: ad. a. y verificare de verum, verdadero y (acere,

hacer), indagar la verdad hasta conseguir descubrirla, este vocablo es utilizado, en su forma
más general y ordinaria a la esfera procesal penal, la averiguación previa corresponde a las
diligencias necesarias para que el Ministerio Público pueda determinar en orden el
ejercicio de la acción penal, la fase de la averiguación previa, comprende desde la denuncia
o querella, que pone en marcha la investigación hasta el ejercicio de la acción penal, con la
consignación o, en su caso el acuerdo de archivo con la conclusión de la averiguación o la
determinación de la reserva que solamente suspende la averiguación mientas tanto no se
integra con las pruebas pendientes de investigar.

Indiciado:	 Persona sujeta a investigación, relacionado con los hechos que se le imputan en la
averiguación previa.
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Defensa Pública:	 Es un servicio público obligatorio y gratuito que presta el Estado, por disposición
constitucional, a través de organismos especializados (Dirección General del Instituto de la
Defensoría Pública del Estado de México, Procuraduría de la Defensa del Trabajo,
Procuraduría Agraria, etc.) en diferentes disciplinas jurídicas que cumplan con los
requisitos y condiciones que establece la ley de referencia.

Defensor Público:	 El servidor público que en función de un cargo, asesora, defiende, asiste y promueve
jurídicamente a favor de las personas de acuerdo con lo que dispone la ley.

Dictamen Pericial: 	 Es un juicio técnico o científico, que emiten los expertos (peritos) de acuerdo a sus
conocimientos en las distintas disciplinas de la ciencia o arte, sobre personas, animales,
cosas o elementos que sean objeto de examen.

Impugnación:	 Impugnar los autos, acuerdos y resoluciones que afectan los derechos o intereses de las
personas por las autoridades en un proceso.

Penal:	 Relativo a la rama del Derecho denominada Derecho Penal, la cual trata sobre las
conductas antisociales consideradas delitos y sobre las penas aplicables a quienes los
cometen. Para efectos de este documento también se refiere a los procedimientos legales
necesarios para poder aplicar las referidas penas o bien un centro de prevención y de
readaptación social donde se cumplen las penas privativas de libertad.

Perito:	 Es la persona experta en una ciencia o arte, que ilustra al juez o tribunal, acerca de los
diferentes aspectos de una realidad concreta para cuyo examen requiere conocimientos
especiales en mayor grado.

Procesado:	 Persona sujeta a un auto de formal prisión o sujeción a proceso en un juicio penal,
considerado como presunto responsable de un delito

Sentenciado:	 Persona que ha sido sentenciada en un proceso penal, considerada como responsable de la
comisión de un delito.

Recurso de apelación:	 Medio de impugnación promovido contra autos o sentencias, promovido ante el Tribunal
de Alzada, para confirmar, modificar o revocar su sentido.

Recurso de revisión:	 Medio de impugnación contra resoluciones del Juez de Distrito, que desechen una
demanda de amparo, que concedan o nieguen la suspensión definitiva, que modifiquen o
revoquen el auto.

INSUMOS:

Consignación por el Ministerio Público, orden de aprehensión girada por el Juez, orden de comparecencia a solicitud
del Juez y a solicitud del acusado al presentarse voluntariamente.

RESULTADOS:

Resolución del Juez que puede ser sentencia absolutoria, interlocutorias absolutorias, libertad provisional bajo caución,
libertad provisional bajo protesta, libertad absolutoria por sobreseimiento (prescripción de la acción penal,
prescripción de la pena, por perdón del ofendido), o sentencias definitivas, con mínima pena, sentencias condenatorias,
con absolución de la reparación del daño.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Defensa jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite y Agencias del Ministerio Público y Ministerio Público
especializado para Adolescentes.

Gestión de Fianzas de Interés Social en Juzgados y en Salas Penales.

POLÍTICAS:
El Defensor Público vigilará que en el procedimiento penal se cumplan las disposiciones constitucionales, las leyes
sustantivas y adjetivas penales, y las reglamentarias que beneficien a sus defendidos, promoviendo lo que sea
conducente.

Toda defensa de oficio se deberá brindar con carácter de obligatoria, gratuita, plena y completa.

El Defensor Público designado deberá estar dedicado de tiempo completo a las funciones que le fueron
encomendadas, evitando conductas negligentes.

Invariablemente, en todo juicio con defensa de oficio se deberá brindar el mayor beneficio a los indiciados mediante
la gestión de fianzas de interés social, cuando así procedan.
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Con el objeto de procurar una defensa eficaz, adecuada, completa y plena, el Defensor Público aportará las pruebas
periciales que considere necesarias, por lo que podrá requerir la propuesta de Peritos al Departamento de
Servicios Periciales de la Dirección General.

En todo juicio penal que se instruya en los Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía Menor y Mixtos el
Defensor Público deberá hacer cumplir lo siguiente:

Vigilar que la declaración de su defendido, se reciba dentro de las cuarenta y ocho horas a su
aseguramiento.

Encontrarse presente en el momento de la declaración de su defendido.

Solicitar se le haga saber al inculpado de los derechos que le concede la Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos.

Informar al inculpado los beneficios que le concede el artículo 58 del Código Penal (si se trata de primo
delincuente, de escaso desarrollo intelectual, de indigente situación económica y de mínima peligrosidad),
en estos casos, el juez podrá reducir hasta la mitad de la pena que le pudiere corresponder conforme al
código invocado; si no se trata de un delito grave y el inculpado al rendir su declaración preparatoria
confiesa espontáneamente los hechos que se le imputan o ratifica la declaración rendida en indagatoria, el
juzgador podrá reducirle en sentencia un tercio de la pena que le pudiera corresponder conforme al
Código Penal; si es acusado por un delito patrimonial no agravado y paga espontáneamente la reparación
del daño antes de la celebración de la primera audiencia de ofrecimiento de pruebas, el juez podrá reducir
la pena hasta en una mitad. Las sentencias deberán ser confirmadas por el Tribunal de Alzada en los
primeros dos casos

Solicitar la libertad provisional de su defendido bajo caución, si procede.

Solicitar la libertad provisional de su defendido bajo protesta, si procede.

Interrogar al inculpado en relación a su declaración emitida, si es pertinente.

Asesorar previamente al inculpado si desea negar o contestar el interrogatorio que le llegase a formular el
Agente del Ministerio Público, adscrito.

Solicitar careo con el ofendido y testigos que depongan en su contra, siempre y cuando sea deseo del
defendido.

Solicitar la duplicidad del término para dictar el auto que proceda.

1 I.	 Ofrecer y solicitar que se desahoguen las pruebas aportadas, en el caso de ofrecer la prueba pericial,
enviará solicitud al Departamento de Servicios Periciales para su calificación y procedencia.

Cuando se dicte auto de formal prisión, el Defensor Público deberá interponer el recurso de apelación si procede y
lo considera conveniente o, en su caso interponer el juicio de amparo solicitando la calificación de la Dirección
General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México para que designe al Defensor Público que
llevará a cabo la interposición.

En la etapa de ofrecimiento de pruebas el Defensor Público está obligado a:

Ofrecer las pruebas procedentes.

Presentar las documentales que le sean proporcionadas, y

3.	 Solicitar la citación de testigos y Peritos.

En las demás etapas del juicio, el Defensor Público está comprometido a cumplir con las obligaciones que le
corresponden de acuerdo con la Ley de la Defensoria Pública del Estado de México y demás ordenamientos
aplicables.

DESARROLLO: Defensa Jurídica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía Menor y Mixtos

No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO

1	 Inculpado

ACTIVIDAD

Una vez que fue consignado por el Ministerio Público y presentado en cumplimiento
a una orden de aprehensión, de comparecencia o por presentación voluntaria ante el
Juez de conocimiento y en razón de no contar con abogado particular, solicita al Juez
le sea nombrado al Defensor Público.
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No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA 1

PUESTO
2	 Juzgado	 Penal de Primera

Instancia, Cuantía Menor y
Mixtos (Juez de conocimiento)

3	 Defensor Público

4	 Inculpado

5	 Juzgado Penal de Primera
Instancia, Cuantía Menor y
Mixtos (Juez de conocimiento)

6	 Defensor Público

Se entera, tiene por nombrado o nombra al Defensor Público.

Se entera del nombramiento, acepta y protesta el cargo y procede a entrevistarse
con el inculpado, a efecto de determinar la viabilidad en la declaración preparatoria y
hacerle saber su derecho sobre declarar o abstenerse de hacerlo.

Verifica que se cumplan los aspectos de la declaración en el término de 48 horas, que
se le hagan saber sus derechos constitucionales y las atenuantes a que se refiere el
artículo 58 del Código Penal, en su caso.

Inicia trámites de solicitud de libertad provisional por caución o bajo protesta si
procede.

Se entrevista con el Defensor Público y acuerda los términos de su declaración.

Posteriormente, realiza la declaración preparatoria, o bien, se niega a declarar.

Procede a recabar la declaración preparatoria.

En la diligencia de declaración preparatoria, si lo considera conveniente, solicita la
duplicidad del término, una vez otorgada, procede a ofrecer y desahogar pruebas
ante el Juez de la causa; si requiere la prueba pericial, elabora oficio de solicitud en
original y copia, lo entrega al Jefe del Departamento de Servicios Periciales, obtiene
acuse de recibido y archiva una copia.

Recibe oficio de solicitud de la prueba pericial, acusa de recibido y lo turna al Perito
dependiendo de la materia, para su calificación de procedencia o improcedencia.

Recibe el oficio de solicitud original, revisa en acuerdo con el Jefe del Departamento
de Servicios Periciales, una vez calificada la solicitud, elabora oficio en original y copia
en el que informa la procedencia o improcedencia de la prueba, lo turna al Defensor
Público y obtiene acuse.

Archiva copia del oficio.

Recibe oficio original, se entera de la calificación de la prueba y determina ¿Es
procedente o improcedente?

Es improcedente; omite la presentación de la prueba, recibe informe de
improcedencia, lo estudia, estando conforme con la valoración, en caso de haber sido
presentada, se desiste de ella.

Es procedente; realiza el ofrecimiento de la prueba al Juez para que este acuerde su
presentación y ordene comparezca al Perito para aceptar y protestar el cargo.

Acuerda la presentación de la prueba y ordena la fecha para que acuda el Perito para
aceptar y protestar el cargo.

Se entera en la fecha ordenada para aceptar y protestar el cargo, emite dictamen
pericial en original, lo entrega directamente a la autoridad judicial o al Defensor
Público para su presentación, acude a ratificarlo y comparece a la junta de peritos en
la cual se exponen los peritajes ofrecidos ante la valoración del Juez.

Recibe dictamen pericial original, con base a los elementos probatorios ofrecidos,
realiza su valoración y dicta auto de formal prisión, de sujeción a proceso, de
libertad o de no sujeción a proceso con las reservas de ley, el cual notifica en
audiencia al procesado en presencia del Defensor Público.

Se entera del auto dictado por el Juez y determina: ¿Continúa el proceso?

No, es auto de libertad o de no sujeción a proceso con reservas de Ley, se decreta la
libertad del inculpado, concluye la defensa y queda agotada su participación.

Si, es auto de formal prisión o sujeción a proceso, interpone recurso de apelación el
cual remite el Juzgado al Tribunal de Alzada, nombra a los defensores adscritos a las
Salas Penales y espera a que se resuelva la apelación.

7
	

Departamento de Servicios
Periciales (Jefe)

8	 Perito

9	 Defensor Público

I O	 Defensor Público

11	 Defensor Público

12	 Juzgado Penal de Primera
Instancia, Cuantía Menor y
Mixtos (Juez de conocimiento)

13	 Departamento de Servicios
Periciales (Perito)

14	 Juzgado Penal de Primera
Instancia, Cuantía Menor y
Mixtos (Juez de conocimiento)

15	 Defensor Público

16	 Defensor Público

17	 Defensor Público



3 de diciembre de 2010 CACE TA
OEL COBEES:. NO Página 19

No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO

18	 Salas Penales (Defensor
Público)

19	 Defensor Público

20	 Defensor Público

ACTIVIDAD

Le es notificado el recurso de apelación respectivo, se entera del nombramiento,
acepta el cargo y presenta agravios en un término de 10 días hábiles.

Mientras se resuelve el recurso de apelación continua con las etapas del
procedimiento, en el período de pruebas, ofrece las mismas y solicita se desahoguen.
Una vez aceptadas por el Juez de conocimiento, le presenta documentos originales o
testimonios y, en su caso, solicita la citación de testigos que ya declararon y de
Peritos.

En el caso de prueba pericial se conecta con la Operación No. 12 y 13.

Durante el desahogo de pruebas asiste a las audiencias y continúa hasta el fin del
procedimiento.

Si durante este período, se resolviera el recurso de apelación determina: ¿Se revoca
o se confirma el auto de formal prisión?

Se revoca el auto de formal prisión o sujeción a proceso, es notificado de que la Sala
Penal decretó la libertad inmediata del inculpado y agota su participación en el
proceso.

Se entera de que se revocó el auto de formal prisión o sujeción a proceso, que se
decretó su libertad y concluye el proceso.

Se confirma el auto de formal prisión, continúa con el procedimiento.

Si las hubiera procede a ofrecer las pruebas supervenientes ante el Juez de
Conocimiento y solicita se desahoguen.

Cerrada la instrucción, no habiendo ningún medio de impugnación pendiente de
resolver, formula conclusiones y espera la resolución definitiva del Juez.

Una vez que concluye el período de presentación y desahogo de pruebas, emite
resolución definitiva condenatoria o absolutoria y notifica al Defensor Público.

Recibe notificación de la resolución definitiva y determina: ¿Es sentencia absolutoria o
condenatoria?

Es sentencia absolutoria, tramita la libertad del procesado en caso de encontrarse
detenido y agota su participación.

Se entera de que se tramitó su libertad y concluye proceso.

Es sentencia condenatoria, interpone el recurso de apelación, es turnado a la Sala
Penal.

Recibe recurso de apelación, lo estudia, modifica, revoca o confirma la resolución de
primera instancia y ordena sean notificadas las partes.

Recibe la notificación de la resolución y determina: ¿Se modifica, revoca o se confirma
la sentencia?

Se modifica o revoca la sentencia condenatoria por absolutoria, es notificado,
promueve la libertad del procesado en caso de encontrarse detenido, lo entera y
agota su participación.

Se entera a través de la notificación que la sentencia condenatoria se modificó por
absolutoria, de que se tramita su libertad y concluye el proceso.

Se confirma la sentencia condenatoria, interpone juicio de amparo, solicita mediante
oficio al Área de Amparos del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de
México, sea estudiada la viabilidad para la interposición del juicio, obtiene copias de
las sentencias de primera y segunda instancia y las remite, en su caso, interpone el
recurso de revisión.

Recibe oficio y copias de las sentencias de primera y segunda instancia, estudia la
viabilidad, interpone el juicio de amparo, y en su caso, recurso de revisión.

Se entera de la interposición en su favor del Juicio de Garantías, y en su caso, del
recurso de revisión.

21	 Inculpado

22	 Defensor Público

23	 Juzgado Penal de Primera
Instancia, Cuantía Menor y
Mixtos (Juez de conocimiento)

24	 Defensor Público

25	 Defensor Público

26	 Inculpado

27	 Defensor Público

28	 Sala Penal

29	 Defensor Público.

30	 Defensor Público

31	 Inculpado

32	 Defensor Público

33	 Área de Amparos

34	 Inculpado
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DIAGRAMA: Defensa Jurídica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía Menor y Mixtos

INCULPADO

JUZGADO PENAL DE
PRIMERA INSTANCIA

CUANTÍA MENOR Y MIXTOS
(JUEZ DE CONOCIMIENTO)

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS PERICIALES
(JEFE)

(	 INICIO

UEZ QUE FUE CONSIGNADO POR EL
MINISTERIO	 PÚBLICO	 V	 PRESENTADO	 EN
CUMPUMIENTO	 A	 UNA	 ORDEN	 DE
P ESENTHENSIÓN, DE COMPMECENCIA O POR

ACIÓN VOLUNTARIA ANTE a NEZ
DE CONOCIMIENTO Y EN RAZON DE NO
TON-LAR	 CON	 AnocADo	 PARTICULAR,
SOLICITA AL JUEZ LE SEA NOMBRADO AL
DEFENSOR PUBLICO.

•

POR NOMBRADO O
DE	 rosuco. P' 9

SE ENTERA	 O	 N	 ACEPTA Y
PROTESTA	 El.	 CARGO	 Y	 PROCEDE	 A
ENTREVISTARSE	 CON	 El	 INCULPADO.	 A
EFECTO DE DETERMINAR LA VLAITUDAD EN LA
DECLARACIÓN PREPARATORIA Y HACERLE
SABER SU DERECHO SOBRE DECLARAR O
ABSTENERSE DE ',nano.
VERIFICA QUE SE CUMPLAN LOS ASPECTOS DE
LA DECLARAC/ON EN a Toth9mo pe 4a
MORAS QUE SE LE HAGAN SABER SUS
DERECHOS	 CONSTITUCIONALES	 Y	 LAS
ATENUANTES A QUE SE REFIERE EL ARTICULO
SÉ DEL CÓDIGO PENAL EN SU CASO.
INICIA TRAFITTIS DE SOUCITUD DE LAUREAD
PROTSIONAL	 POR	 CAUCIÓN	 O	 BNO
PROTESTAPROCEDE

E	 ENTREVISTANTREVISTA	 CON	 EL	 DEFENSOR
ACUERDA	 LOS	 TÉRMINOS	 DE
DECLARACIÓN.
POSTERIONIFITTE REALIZA LA DECLARACIÓN
PREPARATORIA,	 O	 BIEN.	 SE	 NIEGA
DECLARAR

PROCEDE A RECABAR uDECLAMACIÓN
PREPARATORIA

EN 	 LA	 ELLIGENCIADE	 DECLARACIÓN
PREPARATORIA.	 SI	 LO	 CONSIDERA
CONVENIENTE. SOLICITA LA DUPLICIDAD DE
TERMINO, UNA VEZ OTORGADA. PROCEDE A
OFRECER Y DESAHOGAR PRUEBAS ANTE EL
JUEZ DE LA CAUSA SI REQUIERE LA PRUEBA
POLICIAL. ELABORA OFICIOSFICIO DE souoruo EN
ORSOINAL Y COPIA, LO ENTREGA AL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS POLICIALES.
OBTIENE ACUSE DE RECIBIDO Y ARCHIVA UNA
COPIA

RECIBE OFICIO DE SOLICITUD, ACUSA DE
RECIBIDO	 Y	 LO	 TURNA	 AL	 PERITO
DEPENDIENDO DE LA MATERIA. PARA SU
CALIFICACIÓN	 DE	 PROCEDENCIA	 O
IMPROCEDENCIA

I

(.5

PERITO

ECIBE 	 OFICIO	 ORIGINAL.	 REVISA	 EN
ACUERDO CON EL JEFE DE DEPARTAMENTO
O	 SER C/OS	 AMICALES.	 UNA	 VEZg
CAUNCADA LA SOLICITUD, ELABORA OFICIO
EN ORIGINAL Y COPIA EN EL QUE INFORMA LA
PROCEDENCIA O IMPROCEPENCLA DE LA
PRUEBA. LO TURNA AL DEFENSOR Y OBTIENE

ARCHIVA COMA.

NON OFICIO ORIGINAL. SE ENTERA DE LA
CALIFICACIÓN DE LA PRUEBA Y DETERMINA

e

PROCEDENTE

IMPROCEDENTE

o
es IMPROCEDENTE: OMITE LA PRESENTACIÓN
DF	 LA	 PRUEBA.	 RECIBE	 INFORME	 DE
IMPROCEDENCIA	 LO	 ESTUDIA,	 ESTANDO
CONFORME CON u, VALORACIÓN. EN CASO
DE HABER SIDO PRESENTADA, SE DESISTE Of
ELIA

ÇA)	 /j/.



3 de diciembre de 2010 GACETA
CEL GOSB IE Ft Pi CC, Página 2

INCULPADO
JUZGADO PENAL DE
PRIMERA INSTANCIA,

CUANTÍA MENOR Y MIXTOS
(JUEZ DE CONOCIMIENTO)

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS PERICIALES
(PERITO)

II

ID

REALIZA EL OFRECIMIENTO DE LA PRUEBA AL
NUEZ	 PARA	 QUE	 ESTE	 ACUERDE	 SU
PRESENTACIÓN Y ORDENE COMPMEZCA AL
PERITO PAPA ACEPTAR Y PROTESTAR EL
CARGO,

ACURESSA LA MESDJTACIÓN OE LA
ORDENA LA FECHA PARA QUE ACUDA EL
PERITO PARA	 AR	 PRO ESTAR
CARGO,

O

SE ENTERA EN LA FECHA ORDENADA PARA
ACEPTAR Y PROTESTAR EL CARGO. /PIRE
DICTAMEN	 pERIC AL	 EN	 ORIGINAL,	 LO
ENTREGA DIRECTAMENTE A LA AUTORIDAD
41.10iCIAL O AL DEFENSOR PUBLICO PARA SU
PRESENTACIÓN, ANDE A RATIFKARLO Y
COMPARECE A LA /UNTA DE PERITOS EN IA
CUAL SE EXPONEN LOS PERITAJES OFRECIDOS
ANTE LA VALORACIÓN DEL JUEZ

RECIBE	 DICTAMEN.	 CON	 LOS
ELEMENTOS	 PROBATORIOS	 OFRECIDOS.
REALIZA SU VALORACIÓN Y DICTA AUTO DE
FORMAL PRISIÓN, DE SUJEOÓN A PROCESO,
DE LIBERTAD O DE NO SUJEOÓN A PROCESO
CON LAS RESERVAS DE LA LEY, EL CUAL
NOTIFICA EN AUDIENCIA Al PROCESADO EN
PRESENCIA DEL DEFENSOR.

r

SE ENTERA DEL AUTO DICTADO POR EL JUEZ Y
DETERMINA,

4>
No

o

ES AUTO DE LIBERTAD O DE NO SUJECIÓN A
PROCESO CON RESERVAS DE LEY, SE DECRETA
LA LIBERTAD DEL INCULPADO, CONCLUYE LA
DEFENSA	 Y	 QUEDA	 AGOTADA	 SU
PARTICIPACIÓN.

eSALAS PENALES
(DEFENSOR PÚBLICO)

SI ES AUTO DE FORMAL PRISIÓN O SUJECIÓN
PROCESO	 INTERPONE	 RECURSO	 DE

APELACIÓN EL CUAL REMITE EL JUZGADO AL
TR IBUNAL DE ALZADA. NOMBRA A LOS
DEFENSORES ADSCRITOS A LAS SALAS PENALES
Y ESPERA A QUE SE RESUELVA LA APELAOÓN.

IB

LE	 NOTIFICADO	 EL	 RECURSO	 DE
APELACIÓN, SE ENTERA DEL NOMBRAMIENTO,
ACEPTA E. CARGO Y PRESENTA AGRAVIOS EN
UN TERMINO DE ID DIA5 HÁBILES.

/

MIENTRAS SE RESUELVE	 Et	 RECURSO	 DE
APELACIÓN CONTINUA CON LAS ETAPAS DEL
PROCEDIMIENTO, EN EL PERIODO DE PRUEBAS,
OFRECE	 LAS	 MISMAS	 Y	 SOUCITA	 SE
DESAHOGUEN UNA VEZ ACEPTADAS POR EL
JUEZ DE	 CONOCIMIENTO	 LE	 PRESENTA
DOCUMENTOS ORIGINALES O TESTIMONIOS Y.
EN SU CASO. SOLICITA LA CITACIÓN DE
TESTIGOS QUE TA DECLARARON Y DE
PERITOS.
EN EL CASO DE pRUE8A PER/CIAL SE CONECTA
CON LA OPERACIÓN No ID Y II
DURANTE EL DESAHOGO DE PRUEBAS ASISTE
A uas AUDIENCIAS Y CONTINUA HASTA EL FIN
DEL PROCEDIMIENTO
Si DURANTE ESTE PERIODO, SE RESOLVIERA EL
RECURSO DE 	 DETERMINA."Sr
REVOCA O SE CONFIRMA EL AUTO DE

FORMAL RRSIÓN'
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INCULPADO

JUZGADO PENAL DE
PRIMERA INSTANCIA,

CUANTÍA MENOR Y MIXTOS
(JUEZ DE CONOCIMIENTO)

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS PERICIALES
(PERITO)

4311

CONFIRMlelo.

OCA

e

REVOCA EL AUTO DE FORMAL PRISION O
SUJECIÓN A PROCESO. ES NOTIFICADO DE
OVE LA SALA PENAL DECRETÓ LA LIBERTADo
IMF:MATA DEL INCULPADO Y AGOTA SU
PARTICIPACIÓN EN EL PROCESO.

E INTRA DE QUE SE REVOCO EL AMO R 
FORMAL PRISIÓN O SUJECIÓN A PROCESO Y SE
DECRETO	 SU	 LIBERTAD.	 CONCLUYE	 EL
PROCESO.

y
9 •

/ CONPI RMA a AUTO DE FORMAL RISWN O
SUIKION A PROCESO. cobran/LIN CON EL
PROCEDIMIENTO.
SI LAS HUBIERA PROCEDE A OFRECER ANTE EL
JUEZ	 DE	 CONOCIMIENTO	 LAS	 PRUEBAS
SUPERVENIENTES Y SOUCITA SE DESAHOGUEN.
CERRADA LA INSTRUCCIÓN NO HABIENDO
NINGÚN	 nado	 DE	 IMPUGNACIÓN
PENDIENTE	 DE	 RESOLVER.	 FORMULA
CONCLUSIONES Y ESPERA LA RESOLUCIÓN
DEFINDLVA DEL JUEZ.

yUNA VEZ QUE CONCLUYE a PERIODO DE
PR	 TACÓN y DESAHOGO DE PRUEBAS

RESOLUCIÓN	 DEFINITIVAEITIE
CONDENATORIA	 O	 ABSOLUTORIA	 Y
NOTIPIA AL DEFENSOR PUBLICO.

RECIBE	 onficActo DE LA RESOLUCIÓN
DEFINITIVA Y DETERMINA

eCONOENATORIA

ABSOLUTORIA

e

LIBERTAD DEL PROCESADO EN
CASO DE ENCONTRASE DETENIDO Y AGOTA
SU RARTICIEACIÓN

SE ENTERA DE QUE SE TRAMITO SU LIBERTAD
Y CONCLUYE	 OC

SALA PENAL

ES SENTENCIA CONDNATORIA. IN ERP NE
EL RECURSO DE APELACIÓN	 TURNADO
LA SALA PENAL

KIBE RECURSO DE APELACIÓN. LO ESTUDIA,
MOÓHCA	 REVOCA	 O	 CONFIRMA	 LA
RESOLUCIÓN	 DE	 PRIMERA	 INSTANCIA	 Y
ORDENA SEAN NOTIFICADAS LAS PARTES.

RECIBE NOTIRCACIÓN DE LA RESOL
DETERMINA.
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INCULPADO

J UZGADO PENAL DE
PRIMERA INSTANCIA,

CUANT ÍA MENOR Y MIXTOS
(J UEZ DE CONOCIMIENTO)

INSTITUTO DE LA DEFENSOR ÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO ÁREA DE AMPAROS

111/1 

CONEIPIM

MODIFICA.

O
O REVOCA U NJA

CONDENATORIA	 pOR	 ABSOLUTORIA,
NonFICADO, EILONIJEvE LA ~TAD DEL
PROCESADO III CASO DE ENCONTRARSE
DETENIDO,	 Lo	 ENTERA	 Y	 AGOTA	 SU
PARTICIPACIÓN.

O
SE	 ENTEAA	 DE	 OUE	 LA	 SENTENCIA
CONDENATORIA	 SE	 NOCMICó	 POR
ABSOLMORIAL DE DM SE ~MITA SU
LIBERTAD y CONCLUYE a ?ROCES°.

/ LA	 SENTENca
CONDENATORIA	 INTERFONE	 NECIO	 DE
~ARO sOliCITA MEDIANTE OFICIO Al
APEA DE AMEAROS DEL tissrmsro

DE 
Lk

M'Etapa.,	 FüssicA	 Da	 ESTADO	 DE
MÉXICO, SEA ESTUDIADA LA VIABILIDAD PARA
LA INTERILOSICION DEL JUICIO, NmENE
COPAS os LAS SENTENCIAS DE Malan Y
SEGUNDA INSTANCIA Y LAS Reina EN SU
CASO. INTERPONE Et RECURs0 DE RENSIÓN 4.9

RECIBE OFICIO Y COMAS DE LAS SENTENOAS
DE PRIMERA Y SEGUNDA INSTANCIA ESTUDIA
LA ~EDAD, INTERPONE a RECIO Df
AMERAD. Y EN SU CAso, RECURSO DE

SE	 A pf LA IN rERMOSICIÓN El YJ
PAVOR MI JUICIO DE GMLANTIAS, Y FN su
CASO. Da REMESO DE REVISIÓN.

/
(	 FIN	 )

MEDICIÓN:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Número mensual de defensas penales atendidas  
X 100 = Porcentaje de defensas proporcionadasNúmero mensual de defensas penales solicitadas

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

-	 No aplica.

4.4 PROCEDIMIENTO: Defensa Jurídica en Salas Penales Unitarias ylo Colegiadas.

OBJETIVO:

Mejorar el desempeño de la defensa jurídica que se lleva a cabo en los procesos que se desarrollan en las Salas Penales. Unitarias
y/o Colegiadas mediante la obtención de la resolución absolutoria en la segunda instancia, así como procurar que en la sentencia
de segunda instancia, modifique a la primitiva.

ALCANCE:

• Personas que afecta: Personas que lo soliciten (sentenciadas).

• Áreas que afecta: Dirección General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México y

Defensores Públicos adscritos a las Salas Penales.

• Actividades que afecta: Defensa en el procedimiento de apelación por solicitud o por designación de los
magistrados de las salas correspondientes.
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REFERENCIAS:

Constitución Política de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitución Política del Estado Libre Y
Soberano de México.

Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de
México.

Ley de la Defensoría Pública del Estado de
México.

Código de Procedimientos Penales para el
Estado de México.

Código de Procedimientos Penales del Estado
de México.

Código Penal del Estado de México.

Reglamento Interior del Instituto de la
Defensoría de Oficio.

Jurisprudencias emitidas por la H. Suprema
Corte de Justicia de la Nación.

RESPONSABILIDADES:

Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de
1917, última reforma Diario Oficial de la Federación 27 de abril de
2010.

Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico
Oficial "Gaceta del Gobierno" 4 de marzo de 2010.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 8 de
septiembre de 1995, última reforma 3 de marzo de 2010.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de
febrero de 2010, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 9 de
febrero de 2009, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
marzo del 2000. Abrogado.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
marzo de 2009, última reforma 6 de marzo 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 22 de
enero de 2007.

Publicadas anualmente por la Suprema Corte de Justicia de la Nación.

El Director General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México es responsable de:

Designar y remover a los Defensores Públicos.

Asignar a los Defensores Públicos que habrán de participar en el proceso.

Los Directores Regionales son responsable de:

Comunicar a los Defensores Públicos los acuerdos, circulares y demás disposiciones que establezca el Director
General.

Verificar que la defensa del sentenciado se lleve a cabo conforme a los lineamientos establecidos para tal efecto.
Supervisar la actividad de los Defensorei Públicos.

Los Defensores Públicos son responsables de:

Aplicar la Ley y el Reglamento Interior de la Defensoría Pública del Estado de México, y demás leyes y ordenamientos.

Hacer lo que le corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso de apelación.

Formular los agravios respectivos, o bien, ratificar los ya existentes.

Confirmar o modificar la sentencia que emita la Sala Penal que corresponda.

DEFINICIONES:

Defensa Pública:
	 Servicio público obligatorio y gratuito que presta el Estado por disposición constitucional, a través

de organismos especializados (Dirección General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado
de México, Procuraduría de la Defensa del Trabajo, Procuraduría Agraria, etc.) en diferentes
disciplinas jurídicas a todas las personas que cumplan con los requisitos y condiciones que establece
la ley de referencia.

Defensor Público:
	 Servidor público que en función de un cargo, asesora, defiende, asiste, promueve jurídicamente a

favor de las personas de acuerdo con lo que dispone la ley.

Sentenciado:
	 Persona que ha sido sentenciada en un proceso penal, considerada responsable de la comisión de

un delito.

Sentencia	 Resolución que pronuncia el Juez o tribunal para resolver el fondo del litigio, conflicto o
controversia, lo que significa la terminación normal del proceso.

INSUMOS:

— Solicitud verbal del sentenciado.
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RESULTADOS:

— Resolución definitiva absolutoria, resoluciones interlocutorias absolutorias, modificación de sentencia o autos de formal
prisión, modificación de sentencias interlocutorias, libertad provisional bajo caución del sentenciado, cuando proceda,
y/o denegadas apelaciones.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Gestión de Fianzas de Interés Social.

POLÍTICAS:

Sin excepción alguna, el Defensor Público vigilará que en el procedimiento penal se cumplan los lineamientos del
Código de Procedimientos Penales y de las tesis jurisprudenciales aplicables al caso.

Toda defensa penal que proporcione el Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México se deberá brindar
con carácter de obligatoria, gratuita, plena y completa.

El Defensor Público que haya sido designado deberá estar dedicado de tiempo completo a las funciones que le
fueron encomendadas, evitando dilaciones y conductas negligentes que vayan en detrimento del servicio que
proporciona el Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México.

Invariablemente, en todo juicio con defensa pública se deberá brindar el mayor beneficio a los indiciados con fianzas
de interés social, siempre que éstas procedan.

DESARROLLO: Defensa jurídica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas

No.	 UNIDAD	 ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO

Al término del proceso se entera de que le fue dictada sentencia condenatoria y
solicita al Defensor Público sea presentado el recurso de apelación.

Atiende solicitud, prepara recurso, dentro del término de ley presenta apelación ante
el Juez de la causa, nombra al Defensor Público adscrito a la Sala Penal que se hará
cargo de la defensa jurídica e informa la designación a la Sala que corresponda.

Admite el recurso de apelación, revisa y remite causa y recurso de apelación a la Sala
Penal Unitaria y/o Colegiada.

Se entera de la designación, recibe causa y recurso de apelación, revisa, determina la
procedencia del recurso y notifica la designación al Defensor Público.

Se entera de la designación, acepta la defensa y en la Sala Penal Unitaria y/o Colegiada
expresa agravios a favor del sentenciado en el término señalado por ley.

Recibe los agravios, señala fecha para audiencia de vista y notifica a las partes.

Se entera y espera fecha.

En la fecha establecida, acude a la Sala Penal y ratifica los agravios en la audiencia de
vista.

En la fecha establecida para audiencia declara visto el asunto y pronuncia su fallo en
término de ley, ya sea confirmando, revocando o modificando la resolución apelada.

Posteriormente, elabora y remite notificación de sentencia al Defensor Público.

Recibe la notificación de la sentencia de segunda instancia y determina: ¿Modifica o
confirma la Sentencia?

Modifica la sentencia absolviendo al sentenciado, tramita la inmediata libertad y le
notifica.

1	 Sentenciado

2	 Defensor Público

3	 Juzgado Penal de Primera
Instancia, Cuantía Menor y
Mixtos (Juez de conocimiento)

4	 Sala Penal, Unitaria y/o
Colegiada

5	 Sala Penal Unitaria y/o
Colegiada (Defensor Público)

6	 Sala Penal Unitaria y/o
Colegiada

7	 Sala Penal Unitaria y/o
Colegiada (Defensor Público)

8	 Sala Penal Unitaria y/o
Colegiada

9	 Defensor Público

10	 Defensor Público

Sentenciado	 Se entera de que fue absuelto en la sentencia y espera a que concluya el
procedimiento.

12	 Defensor Público	 Confirma la sentencia condenatoria, la revoca o modifica y si ésta no es favorable al
sentenciado, solicita al Área de Amparos se valore la viabilidad de la presentación del
juicio de garantías.
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DIAGRAMA: Defensa jurídica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas

SENTENCIADO

INSTITUTO DE LA
DEFENSORÍA PÚBLICA DEL

ESTADO DE MÉXICO
(DEFENSOR PÚBLICO)

JUZGADO PENAL DE
PRIMERA INSTANCIA,

CUANTÍA MENOR Y MIXTOS
(JUEZ DE CONOCIMIENTO)

SALA PENAL UNITARIA
Y/O COLEGIADA

BIX

V

— a')

(	 INICIO

AL TER W NO DEL PROCESO SE ENTERA DE QUE
DICTADA SENTENCIA CONDENATORIA

Y	 CITA AL DEFENSOR	 PUBLICO
NTADO EL RECURSO DE AFIBACION.

ATIENDE	 SOUCITLID.	 EXORARA	 UR
DENTRO OF1 TÉRMINO DE LEY ea
APELACIÓN 'ene EL PEZ DE LA CAUSA.
NOMBRA AL DEFENSOR PUBLICO ADSCRITO A
LA SALA PENAL QUE SE MARA CARGO DE LA
DEFENSA	 IURIDICA	 E	 INFORMA	 LA
DESIGNACIÓN	 A	 LA	 SALA	 QUE
CORRESPONDA

ADMITE CA USA 	 DE APELACIÓN. REVISA Y
CAUSA E RECURSO 

DI 
APELACIÓN A

LA	 A VIO COLEGIADA ‘T"'
SE ENTERA DE LA DESIGNACIÓN. RECIBE
CAUSA Y RECURSO DE APELACIÓN, REVISA
DETERMINA LA PROCEDENCIA DEL RECURSO Y
NOTIFICA LA DESIGNACIÓN AL DEFENSOR
PUBLICO.

SALA PENAL UNITARIA
Y/O COLEGIADA

(DEFENSOR PÚBLICO)

•
rvTERA IDE LA DESIGNACIÓN. ACEPTALA

EFENSAEI	 E EN LA SALA 6NAL UNITARIA VIO
COLEGIADA EXPRESA AGRAVIOS A FAVOR DEL
SENTENC IADO EN EL TERMINO SEÑALADO

LEY'

RECIBE  LOS AGRADOS SEÑALA FECHA PARA
AUDIENCIA DE VISTA Y NOTIFICA A LAS
PARTES

•
SE ENTERA Y ESPERA FECHA
EN LA FECHA ESTABLECIDA. ACUDE ALA SALA
RENAL Y  RATVISTAIFICA LOS AGRADOS EN LA
AUDIENCIA o£

N LA FECHAESTABLECIDA PARA AUDIENCIA
DFCIARA VISTO EL ASUNTO Y PRONUNCIA SU
PALLO	 EN	 TÉRMINO	 DE	 LER,	 YA	 SEA
CONFIRMANDO.	 REVOCANDO	 o

RESOLU
BOR

CIÓN APELADA.
POSTERI
MODIFICANDO TE

	 E
LA• POSTERIOR 	 Y	 REMETE

NOTIFICACIÓN DE SENTENCIA AL DEFENSOR
"LEETICCRECIBE LA NOTIFICACIÓN DE LA SENTENCIA

DE SEGUNDA INSTANCIA Y DETERMINA

COe
MODIFICA0

MODIFICA LA SENTENCLA ABSOLVIENDO AL
SENTENCIADO.	 TRAMITA	 LA	 INMEDIATA
LIBERTAD Y TE NOTIFICA.

9

TERA DE QUE WE ABSUELTO EN LA

PR
NTENCIA Y ESFERA A QUE CONCWYA EL
OCEDIMIENTO.

J.'
CONFIRMA LA SENTENCIA CONDENATORIA.
LA REVOCA O MOC PICA YO ESTA NO 6
FAVORABLE AL SENTENCIADO. SOEICITA AL
ÁREA DF AMPAROS SE ^LORA LA VIAEUUDAD
DF	 ,,,	 PRESENTACIÓN	 DEL	 1,00	 DE

OARANTIAE

*
(	 FIN	 )

MEDICIÓN:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Número mensual de Defensas otorgadas en apelación
contra resoluciones penales 

Número mensual de Defensas solicitadas en apelación
contra resoluciones penales

X 100 = Porcentaje de defensas atendidas.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

-	 No aplica.

4.5 PROCEDIMIENTO: Defensa jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite y Agencias del Ministerio
Público Investigador y Ministerio Público para Adolescentes.

OBJETIVO:

Mejorar el desempeño de la defensa jurídica en el proceso penal, mediante el conocimiento de la verdad que favorezca a sus
defendidos, a fin de evitar que se violen sus derechos durante la averiguación previa, y para coadyuvar a la administración de la
justicia.

ALCANCE:

Personas que afecta:

Áreas que afecta:

Actividades que afecta:

Personas que lo soliciten cuando se encuentren aseguradas, sujetas a investigación o
tengan carácter de indiciadas.

Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y Defensores Públicos
adscritos al Instituto de la Defensoría Pública.

Asesoría jurídica en materia penal y defensa en la averiguación previa por solicitud o
designación del Ministerio Público.

REFERENCIAS:

Constitución Política de los Estados Unidos 	 Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de 1917,
Mexicanos. Art. 20.	 última reforma Diario Oficial de la Federación 27 de abril de 2010.

Constitución Política	 del	 Estado Libre y	 Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico Oficial
Soberano de México.	 "Gaceta del Gobierno" 4 de marzo de 2010.

Ley de la Defensoría Pública del Estado de 	 Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de febrero
México.	 de 2010, última reforma 6 de marzo de 2010.

Ley Orgánica de la Procuraduría General de 	 Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de marzo
Justicia del Estado de México.	 del 2009.

Código de Procedimientos Penales para el	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 9 de febrero
Estado de México.	 de 2009, última reforma 6 de marzo de 2010.

Código de Procedimientos Penales del 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de marzo
Estado de México. 	 del 2000. Abrogado.

Código Penal del Estado de México. 	 Publicado en el Periódico Oficial Gaceta del Gobierno el 20 de marzo de
2009, última reforma 6 de marzo 2010.

Reglamento Interior	 del	 Instituto de la	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 22 de enero
Defensoría de Oficio.	 de 2007.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoría Pública es responsable de:

Asignar a los Defensores Públicos que habrán de participar en el proceso.

El Director Regional es responsable de:

Comunicar a los Defensores Públicos los acuerdos, circulares y demás disposiciones que emita el Director General.

Supervisar la actividad de los Defensores Públicos.

Los Defensores Públicos son responsables de:

Cumplir la Ley de la Defensoría Pública del Estado de México y las demás leyes y ordenamientos aplicables.

Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso penal.

Realizar la entrevista al imputado o inculpado.

Solicitar a la Subprocuraduría, Mesa de Trámite o Ministerio Público, investigar el desahogo de las pruebas periciales.

DEFINICIONES:

— Carpeta	 de	 Carpeta integrada por el Ministerio Público, en la que incluirá un registro de las diligencias
investigación:	 que practique durante esta etapa, que puedan ser de utilidad para fundar la imputación,

acusación u otro requerimiento.
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Caución y fianzas de	 Dinero en efectivo o póliza de una afianzadora que otorga el indiciado ante el Agente del
interés social: 	 Ministerio Público para garantizar su libertad provisional, o bien, el procesado o

sentenciír.o ante la autoridad judicial, también para garantizar su libertad provisional.

Defensa Pública:	 Es un servicio público obligatorio y gratuito que presta el Estado, por disposición
constitucional, a través de organismos especializados (Instituto de la Defensoría Pública,
Procuraduría de la Defensa del Trabajo, Procuraduría Agraria, Asesoría Comisionada, etc.)
en diferentes disciplinas jurídicas, a todas las personas declaradas jurídicamente pobres o
que cumplan con los requisitos y condiciones que establece la Ley de referencia.

Defensor Público:	 Al servidor público que en función de un cargo, asesora, defiende, asiste y promueve
jurídicamente a favor de las personas de acuerdo con lo que dispone la ley.

Dictamen pericial:	 Es un juicio técnico o científico que emiten los expertos (peritos) de acuerdo a sus
conocimientos en las distintas disciplinas de la ciencia o arte, sobre personas, animales,
cosas o elementos que sean objeto de examen.

Imputado:	 Persona sujeta a investigación, relacionada con los hechos que se le imputan en la carpeta
de investigación.

Recursos:	 Interponer los medios de impugnación en contra de los autos, acuerdos y resoluciones
que afectan los derechos o intereses de las personas por las autoridades en un proceso.

Ministerio Público:	 Institución unitaria y jerárquica, órgano político, jurídico y administrativo dependiente del
Poder Ejecutivo, cuyas funciones esenciales son la investigación, persecución de los delitos
y el ejercicio de la acción penal entre otros, la defensa de los intereses del Estado, sociales,
ausentes, menores y con capacidades diferentes, en algunas legislaciones extranjeras se le
denomina fiscal.

Perito:	 Es la persona experta en una ciencia o arte, que ilustra al juez, acerca de los diferentes
aspectos de una realidad concreta, para cuyo examen se requiere conocimientos
especiales en mayor grado.

INSUMOS:

Presentación voluntaria del imputado.

Solicitud verbal del imputado o cualquier persona a las Subprocuradurías, Mesas de Trámite o Ministerio Público para
que le designe un Defensor Público.

RESULTADOS:

Libertad total de sus defendidos.

Libertad provisional.

No ejercicio de la acción penal.

Abstención de la investigación.

Archivo Temporal.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias.

Asesoría Jurídica Gratuita mediante el Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso"

Defensa Técnico Jurídica en los Juzgados de Control y Juicios Orales.

Defensa Jurídica en los Juzgados especializados en Justicia para Adolescentes.

POLÍTICAS:

Sin excepción alguna, el Defensor Público vigilará que en el procedimiento penal se cumplan las disposiciones
constitucionales, leyes penales sustantivas, adjetivas y reglamentarias que beneficien a sus defendidos, promoviendo
lo conducente.

Toda Defensa Pública se deberá brindar con carácter de obligatoria, gratuita, eficaz, plena y completa

El Defensor Público designado deberá estar dedicado de tiempo completo a las funciones que le fueron
encomendadas, evitando conductas negligentes que vayan en detrimento de los servicios que proporciona el
Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México.
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El Defensor Público durante el proceso penal del imputado, habrá de auxiliarse de las pruebas periciales que
considere necesarias y de requerir la asignación de peritos, a la Dirección General, a fin de otorgar una defensa
eficaz, completa y plena.

— En todas las actuaciones que se practiquen en la carpeta de investigación, en las Subprocuradurías Mesas de
Trámite y/o Agencias del Ministerio Público, el Defensor Público, en los casos en que proceda, deberá solicitar que
se cumpla con lo siguiente:

I.	 Que su defendido sea enviado a los médicos legistas para que se determine, si presenta o no una lesión
en su persona.

Solicitar se le hagan saber al defendido los derechos que establece la Constitución Política de los Estados
Unidos Mexicanos.

Interrogar al defendido en relación a su entrevista emitida, si es pertinente.

Solicitar la libertad provisional cuando se trata de delitos no graves o medida cautelar.

En el caso de aportar la prueba pericial, solicitará al Departamento de Servicios Periciales su calificación y
procedencia.

No ejercicio de la acción penal, por ausencia del cuerpo del delito y responsabilidad penal de imputado.
Archivo de las actuaciones de la carpeta por la ausencia de datos probatorios.

8.	 Brindar la asesoría necesaria a su defendido, relacionada con su situación jurídica.

DESARROLLO: Defensa jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite, Agencias del Ministerio Público Investigador y
Ministerio Público para Adolescentes

No.	 UNIDAD	 ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO

	

I	 Imputado/Inculpado	 Una vez que está sujeto a investigación de los hechos que se le imputan, solicita
verbalmente al Ministerio Público se le designe a un Defensor Público que proceda a
su defensa.

	

2	 Subprocuradurías/Mesas 	 de
	

Recibe solicitud verbal de designación, nombra al Defensor Público, inicia carpeta de
Trámite/Ministerio	 Público	 investigación y determina: ¿Aplica criterios de oportunidad?
Investigador

	

3	 Subprocuradurías/Mesas 	 de	 Si aplica criterios de oportunidad, prescinde total o parcialmente de la persecución
Trámite/Ministerio	 Público	 penal y notifica al Defensor Público, a fin de que informe al imputado.
Investigador

	

4	 Defensor Público
	

Se entera e informa al imputado que se prescinde de la persecución penal.

	

5	 Imputado/Inculpado	 Se entera y una vez prescindida la acción penal en su contra, espera a que concluya el
procedimiento.

	

6	 Subprocuradurías/Mesas de 	 No aplica criterios, señala que continua el proceso, a fin de que se enteren las partes.
Trámite/Ministerio Público
Investigador

	

7	 Defensor Público	 Una vez que acepta y protesta el cargo, procede a entrevistarse con el inculpado, le
informa que continuará el ejercicio de la acción penal, lo asiste en su entrevista, al
iniciarla solicita que al indiciado se le hagan saber sus derechos constitucionales y que
sea canalizado con los médicos legistas para determinar su estado psicofísico.

	

8	 Imputado/Inculpado	 Se entera de la designación, lleva a cabo la entrevista con el Defensor conoce sus
derechos y responde las cuestionamientos que le plantea.

	

9	 Defensor Público	 Al término de la entrevista del imputado, lo interroga si lo cree pertinente, y en caso
de considerarlo necesario, solicita al Ministerio Público, si éste no lo hiciera de oficio,
ordene el desahogo de pruebas periciales, a fin de tramitar la libertad provisional, o
medida cautelar personal.

Recibe solio .ud de Oficio, realiza de oficio o a petición de la defensa el desahogo de
las diligencias y determina: ¿Hay datos de prueba suficientes?

No hay datos de prueba suficientes, se abstiene de investigar, archiva temporalmente
o no ejercita la acción penal.

10	 Subprocuradurías/Mesas 	 de
Trámite/Ministerio	 Público
Investigador

I I	 Subprocuradurías/Mesas de
Trámite/Ministerio Público
Investigador
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No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO

	

12	 Subprocuradurías/Mesas de
Trámite/Ministerio Público
Investigador

ACTIVIDAD

Si existen datos suficientes se remite la carpeta de investigación al Juez de Control y
solicita audiencia de control de detención.
Si la carpeta fuera sin detenido, solicita audiencia de formulación de detención sin
detenido.

DIAGRAMA: Defensa jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite y Agencias del Ministerio Público
Investigador y Ministerio Público Especializado en Justicia para Adolescentes

IMPUTADO/INCULPADO
SUBPROCURADURÍAS/MESAS DE
TRÁMITE/MINISTERIO PÚBLICO

INVESTIGADOR

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA
PÚBLICA DEL ESTADO DE MÉXICO

(DEFENSOR PÚBLICO)

..-

(	 INICIO )

ONVETIGACIÓN DE LOS HECHOSA
QUE	 UcfrA vÉRBALMENTI Al MINISTERIO
PUBLICO SE	 IGN	 UN DEFENSOR PUBLICO QUE
PROCEDA A SU

RECIBE SOLICITUD VERBAL DE DESIGNACIÓN.
OEHlaort FJOUCO, INICIA CARPETA DE PAFSUGACIO N Y
D

e
o

APLICA CRITERIOS, pRESCINDE TOTAL
 DEFENSOR

	 DI LA
KRSECUCION PENAL Y NOTIFICA AL DEFENSOR PÚBLICO
DE QUE INFORME AL IMPUTADO.

E ENTERA E INFORMA	 "HADO QUE SE	 NO£ DE LA
RSECUCION PENALá

RAY u	 VEZ ?RESCINDIDA LA ACCIÓN ~1 EN SU
Co	 QUE CON,,,, F.,0,Ennwit.

//1/

APLICA CRITERIOS. SEÑALA QUE CONTINUA EL PROC ESONO
AN DE QUE SE ENTEREN LAS PARTES. II.'

UNA VEZ QUE ACEPTA Y PROTESTA EL CARGO, PROCEDE A
ENTREVSTPASE CON EL INCULPADO, LEINFORMA QUE
CONTINUADA a EJERCICIO DE LA ACCIÓN PANAL LO ASESTE EN

AL INICIARLA SOLICITA QUE Al. INDICIADO SE
IR SUS DERECHOS coNSTTIUCJONALS Y QUE

CANALIZADO CON LOS	 MEDICOS LEGISTAS PARA
DETERMINAR SU ESTADO PSICCEISICa

DE LA DWGNACIÓNY. UtVA A CABO LA ENTREVISTASE FNTFM
CEDERECHOS y RES

, puu.„

10 (FIAL	 MINO DE LA	 L	 NTADO. LO INTERROGA
DEL CASO DE CONSIDERARLOL	 CREE PERTINENTE y INO

 SOUOTA Al. PENISTIRIO ~co, SI ESTE NO LO
HICIERA DE DACIO. ORDENE EL DESAHOGO DE PRUEBAS
nwomis. A FIN DE TRAMITAR LA USERTAD pROVIS1ONAL O

CAUTELAS PERSONAL
RECIBE 5011011/D DE OFICIO, REALIZA DE OFICIO o A pEnCION
DE LA DEFENSA a DESAHOGO DE LAS DILIGENCIAS Y

RMINA ,HAY DATOS DE PRUEBA SUFICIENTES?

e
0

NO wAY DATOS DE PRUEBA SUFICIENTES, SE ABSTIENE DE
INVESTIGAR. ARCHIVA TEMPORALMENTE O No INCITA LA
ACCIÓN PENAL

SI EXISTEN DATOS SUFICIENTES SE REMITE LA CARPETA DE
INVESTIGACIÓN AL JUEZ DE CONTROL Y SDUC4TA AUDIENCIA
DE CONTROL DE DETENCIÓN.
SI LA CARRETA FUERA SIN DETENIDO. SOLICITA AUDIENCIA DE
FORMULACIÓN oe DETENCIÓN SIN DETENIDO.A

E	 FIN	 )
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MEDICIÓN:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Número mensual de Defensas otorgadas en Subprocuradurías, Mesas
de Trámite y Agencias del Ministerio Público

X 100 = Porcentaje de defensas atendidas.
Número mensual de Defensas solicitadas en Subprocuradurías, Mesas

de Trámite y Agencias del Ministerio Público

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

-	 No aplica.

4.6 PROCEDIMIENTO: Defensa Jurídica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

OBJETIVO:

Mejorar el desempeño de la defensa en los procesos penales de adolescentes, privilegiando en todo momento el interés superior
del menor, sobre cualquier otro que vaya en perjuicio, dicho interés consiste en brindarle protección integral para lograr su
reintegración a la sociedad y a la familia.

ALCANCE:

Personas que afecta:

	

	 Adolescentes que se encuentran en problemas legales y Defensores Públicos designados
a los Juzgados y Salas para Adolescentes.

Áreas que afecta:

	

	 Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y Defensores Públicos
Especializados en Justicia para Adolescentes, adscritos al Instituto de la Defensoría
Pública del Estado de México.

Actividades que afecta:

	

	 Asesoría jurídica en materia penal y defensa en procedimientos para adolescentes por
solicitud o designación de los Juzgados y Salas para Adolescentes.

REFERENCIAS:

Constitución Política de los Estados Unidos 	 Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de
Mexicanos. Artículos 16, 18, 19 y 20.

	

	 1917, última reforma Diario Oficial de la Federación 27 de abril de
2010.

Constitución Política del	 Estado Libre y	 Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico
Soberano de México.	 Oficial "Gaceta del Gobierno" 4 de mano de2010.

Ley de la Defensoría Pública del Estado de 	 Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de
México.	 febrero de 2010, última reforma 6 de marzo de 2010.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México, es responsable de:

Asignar a los Defensores Públicos que habrán de participar en el proceso.

El Director Regional es responsable de:

Comunicar a los Defensores Públicos los acuerdos, circulares y demás disposiciones que establezca el Director
General.

Supervisar la actividad de los Defensores Públicos.

El Jefe del Departamento de Servicios Periciales es responsable de:

Gestionar las solicitudes de prueba pericia'.

Dar curso a las peticiones formuladas por los Defensores Públicos, sobre la propuesta de peritos.

Verificar que los dictámenes periciales se emitan con apego a los lineamientos, normas y principios que rijan en la
profesión, arte, ciencia o técnica sobre la que trate.

Los Defensores Públicos son responsables de:

Cumplir la Ley de la Defensoría Pública del Estado de México y las demás leyes y ordenamientos aplicables.

Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso penal.
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Turnar el oficio de Solicitud de Prueba Pericia: al Departamento de Servicios Periciales.

Brindar al defendido asesoría jurídica relacionada con su problemática.

DEFINICIONES:

Adolescentes:	 Todo individuo del sexo femenino o masculino cuya edad este comprendida entre los 12
años cumplidos y menos de 18 años de edad.

Adultos jóvenes:	 Toda persona del sexo femenino o masculino cuya edad esté comprendida entre los 18
años cumplidos y menos de 23 años de edad, que sean sujetos del Sistema.

Conducta antisocial:	 Es la acción u omisión, típica y antijurídica realizada por un adolescente que se encuentra
prevista y sancionada como delito en el Código Penal del Estado de México.

Conducta antisocial	 Cuando el adolescente cometa alguna de las conductas antisociales siguientes: homicidio
grave:	 calificado, secuestro, robo delincuencia organizada, privación de la libertad de infante.

Defensor Público:	 Defensor Público especializado en Adolescentes adscrito al Instituto de la Defensoría
Pública del Estado de México.

Justicia para
adolescentes:

Juez de adolescentes:

Medida:

Sistema jurídico especial aplicable a las personas cuya edad esté comprendida entre 12
años cumplidos y menos de 18 años de edad que hayan incurrido en una conducta
antisocial y estén sujetos a un procedimiento para la aplicación de medidas de orientación,
protección y tratamiento.

Juez especializado es sustanciar el procedimiento legal seguido a los adolescentes, a
quienes se les impute la comisión de una conducta antisocial, el cual este facultado para
dictar la resolución definitiva individualizada, por lo que se le impone al adolescente la
medida de orientación, protección y tratamiento que amerite cada caso.

Determinación o resolución emitida por el Juez de Adolescentes por la que se impone o
instruye a una autoridad competente la aplicación de acciones por las que se oriente,
proteja y otorgue tratamiento a los adolescentes.

Ministerio Público de	 Agente del Ministerio público Especializado para Adolescentes adscrito a la Procuraduría
Adolescentes:	 General de Justicia del Estado de México, facultado en la procuración de justicia para

adolescentes.

Sala Especializada:
	 Sala Especializada en la Administración e Impartición de Justicia para Adolescentes adscrita

al Tribunal Superior de Justicia del Estado de México, que conoce los recursos
interpuestos en contra de los procedimientos previstos en la ley.

Resolución de situación	 Resolución emitida por los Jueces especializados en Justicia para Adolescentes,
Jurídica:	 determinando la sujeción del menor al procedimiento, en internamiento, externamiento y

en libertad por falta de elementos para procesar.

Sobreseimiento: Procede del latín supersedere que significa cesar, desistir, de super sobre y sedere
(sentarse sobre), desde el punto vista jurídico significa poner término al curso de un
proceso por falta de alguno de sus elementos constitutivos de carácter fundamental, o
bien la resolución emitida por el Juez, cuando se extingue la acción penal, la infracción, la
falta, la pena o por perdón del ofendido por delitos que se persiguen por querella.
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INSUMOS:
Adolescentes remitidos por el Ministerio Público para Adolescentes.

Adolescentes por orden de presentación.

Adolescentes con presentación voluntaria.

RESULTADOS:
Resoluciones Definitivas Absolutorias.

Libertades asistidas mediante el mecanismo alterno de solución de controversias "Suspensión de Procedimiento a
Prueba".

Resoluciones Definitivas con Medidas de Tratamiento mediante Procedimiento Abreviado.

Autos de Libertad con reservas de ley.

Sobreseimientos mediante la conciliación.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias.

Asesoría Jurídica Gratuita Mediante el Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso".

Defensa Jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite y Agencias del Ministerio Público y Ministerio Público
para Adolescentes.

POLÍTICAS:
El Defensor Público vigilará que en el procedimiento se cumplan las disposiciones de la Ley de Justicia para
Adolescentes, así como los principios rectores del Sistema de Justicia para Adolescentes en el Estado de México.

Toda Defensa Pública se deberá brindar con carácter de obligatoria, gratuita y completa.

El Defensor Público designado deberá estar dedicado de tiempo completo a las funciones que le fueron
encomendadas, evitando dilaciones y conductas negligentes que vayan en detrimento de los servicios que
proporciona el Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México.

Invariablemente, el Defensor Público deberá brindar el mayor beneficio a los adolescentes en conflicto con la Ley
Penal.

En todo procedimiento que se desahogue en las Salas Orales de los Juzgados para Adolescentes, el Defensor
Público deberá estar presente en la audiencia y permanecer todo el tiempo que sea necesario, además de cumplir y
hacer cumplir lo siguiente:

I.	 Solicitar que se le haga saber a los padres, al tutor y adolescente defendido, los derechos que la
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos le otorga.

Se acredite la edad del adolescente.

Solicitar la ampliación del término para dictar la resolución de situación jurídica.

Plantear si es necesario, el interrogatorio directo oral al adolescente para su adecuada defensa.

Ofrecer y desahogar pruebas en audiencia de vista oral.

6.	 En el caso de ofrecer la prueba pericia', solicitar su calificación y procedencia al Departamento de
Servicios Periciales.

El Defensor Público durante el proceso penal del adolescente, podrá auxiliarse de las pruebas que considere
necesarias y de requerir a la Dirección General la asignación de peritos en las materias con que ésta cuente, a fin de
otorgar una defensa eficaz completa y plena.

DESARROLLO: Defensa jurídica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes

No.	 UNIDAD	 ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA 1

PUESTO
Adolescente	 Una vez que es remitido o presentado por el Ministerio Público para Adolescentes,

solicita verbalmente al Juzgado le sea designado un Defensor Público.
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No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO
2	 Juzgado Especializado en

Justicia para Adolescentes

3	 Defensor Público

11	 Juzgado Especializado en
Justicia para Adolescentes

12	 Defensor Público

15	 Sala para Adolescentes

ACTIVIDAD

Se entera, tiene por nombrado o designa a un Defensor Público y le notifica.

Se entera de la designación, acepta, protesta el cargo, procede a entrevistarse con el
adolescente inculpado y lo asiste en su declaración.

Al iniciar la declaración, solicita se le hagan saber los derechos que la Constitución
Política de los Estados Unidos Mexicanos le otorga y que se acredite su edad.

Se entrevista con el defensor, conoce sus derechos y efectúa su declaración.

Al término de la declaración del adolescente inculpado, en su caso lo interroga así
mismo de creerlo conveniente, solicita la ampliación del término para dictar la
resolución de situación jurídica y ofrece las pruebas que se tengan, además de que, si
lo considera pertinente, determina la procedencia de pruebas periciales; en su caso,
elabora oficio de solicitud dirigido al Jefe del Departamento de Servicios Periciales
para calificación de procedencia o improcedencia y propuesta de peritos y lo turna.

Recibe oficio de solicitud de la prueba pericial, la califica, nombra el perito para que
proteste el cargo y emita el dictamen pericial en el término que se le señale y le
notifica. Archiva oficio de solicitud.

Se entera del nombramiento, acepta y protesta el cargo, emite dictamen pericial, lo
ratifica, lo turna al Defensor Público y comparece a la junta de peritos.

Recibe dictamen pericial, lo revisa y lo presenta en el Juzgado Especializado en Justicia
para adolescentes.

Con base en el expediente y pruebas presentadas, dicta resolución de situación
jurídica del adolescente.

Una vez que se determinó la situación jurídica del adolescente, se entera, acude a la
audiencia de vista oral citada por el Juez, ofrece pruebas, ordena su desahogo, así
como la práctica y recepción del diagnóstico de personalidad y dictamen terapéutico
biopsicosocial, en caso que se determine el ofrecimiento de pruebas periciales,
procede a solicitarlas al Departamento de Servicios Periciales.

Se conecta con la operación No. 5.

En la audiencia de vista oral, recibe pruebas, concluido el plazo para la admisión y
desahogo de pruebas, se declarará cerrada la instrucción y notifica a las partes.

Se entera y dentro de los tres días formula conclusiones por escrito para
presentarlas, o bien, para exponerlas de manera verbal en el Juzgado Especializado en
Justicia para Adolescentes.

Recibe por escrito o de manera verbal conclusiones, revisa con base en la
información del expediente y no habiendo ningún medio de impugnación pendiente,
dicta la resolución definitiva y notifica a las partes.

Recibe la notificación de la resolución definitiva, en el caso que sea condenatoria, con
la anuencia del adolescente y sus padres o tutores, procede a interponer ante la Sala
para Adolescentes recurso de apelación y/o revisión y formula agravios.

Recibe recurso de apelación, se entera del caso, emite resolución revocando,
confirmando o modificando la resolución de los Juzgados para Adolescentes y notifica
a las partes y al Juzgado de Adolescentes el resultado.

4	 Adolescente

5	 Defensor Público

6	 Departamento de Servicios
Periciales (Jefe)

7	 Perito

8	 Defensor Público

9	 Juzgado Especializado en
Justicia para Adolescentes

10	 Defensor Público

13	 Juzgado Especializado en
Justicia para Adolescentes

14	 Defensor Público

16	 Defensor Público Recibe notificación de la resolución definitiva en la que revoca, confirma o modifica la
resolución emitida por el Juzgado para Adolescentes y, si lo considera necesario,
solicita al Área de Amparos la procedencia del juicio de garantías y, en su caso, el
recurso de revisión.
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DIAGRAMA: Defensa jurídica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes

ADOLESCENTE
JUZGADO ESPECIALIZADO

EN JUSTICIA PARA
ADOSCENTES

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS PERICIALES	 •

(JEFE)

(	 INICIO	 )

UNA VEZ. OLE ES REME° O PRESENTADO
POR	 EL	 mermo	 PúButo	 PARA
ADOLESCENTE SOLICITA VERBALMENTE AL
PEGADO LE SEA DESIGNADO UN DEFENSOR
PUERCO

SI ENTERA. TSNE POR NDMBAADO O
DESIGNA A	 OE9dOR PUERCO Y EF
MORISCA

9

SE ENTERA DE LA DESIGNACIÓN. ACEPTA
FRONDE EL CARGO	 Y PROCEDE A
ENTREVISTARE	 CON	 EL	 AMI FVENT E
POLI ADO	 Y	 LO	 ASISTE	 EN	 SU
DECLARACIÓN.
AL INICIAR EA DECLARACIÓN, SOUCITA SE LE

HAGAN SABER LOS DERECHOS QUE LA
CONEDUCIÓN poLlncA De Los ESTADOSDE
UNIDOS MEXICANOS LE OTORGA Y QUE SE

Dm su EDAD,

3E ENTREVISTA CON EL DEFEATSMI. CONOCE
EFECTÚA SU DEC-MACEE.

9
AL TFRMMO DE LA DECLARACIÓN DEL
ADCLESCENR INCULPADO. EN SU CASO LO
INTERROGA	 Al	 MISMO	 DE	 CREERLO
CONVENIENTE. SOLICITA LA AMPLIACIÓN DEL
TERMINO PARA DICTAR LA RESOLUCIÓN DE
SMJACION JURÍDICA Y OFRECE LAS PRUEBAS
QUE SE TENGAN, ADEMAS DE QUE. SI LO
CONSIDERA	 PERTINENTE.
PROCEDENCIA DE PRUEBAS PERICIALER EN SU
CASO.	 ELABORA	 OFICIO	 DE	 SOLICITUD
MUGIDO AL NE DE DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERIOALES PARA CALIFICACIÓN DE
PROCEDENCIA	 o	 IMPROCEDENCIA	 Y
PROPUESTA DE PERITOS Y LO TURNA.

<2

RECIBE OFICIO DE SOLICITUD DE LA PRUEBA
PERICIAL LA CALIFICA. NOMBRA EL PERITO
PARA QUE PRO; ESTE EL CARGO Y EMITA EL
DICTAMEN NEJCIAL EN a TÉRMINO QUE SE LE
SEÑALE Y LE !POLEO.. ARCHIVA DECID DE
SOLICITUD.

PERITO

SE ENTERA DEL NOMBRAMIENTO, ACEPTA Y
PROTESTA	 EL	 CARGO.	 EMITE	 CTAMEN
PERICIAL	 LO	 RATIF/CA	 LO	 TURNA	 AL
DEFENSOR PURUCO Y COMPARECE A LA
(UNTA DE PERITOS.

RECIBE DICT	 LO REVISA Y LO
PRESENTA	 EL JZGADO SPECLALIZADO EN
MTICIA PARA

CON BASE FN EL EXPEDIENTEUNES
ESENTADAS	 DICTA	 RESOLUCIÓN	 DE

saESACIÓN paIOICA DE L ADOL C

R

UNA	 QUE SE DETERMINÓ LA SITUACIÓN
JURÍDICA oct. ADOLESCENTE SE ENTERA.
ACUDE A LA AUDIENCIA DEVISTA ORAL
CITADA POR	 EL NIEZ OFRECE PRUEBAS.
ORDENA su DESAHOGO. ASI CONO LA
PRACTICA Y REMEDE DE DIAGNOSTICO
DE	 PERSONALIDAD	 Y	 DICTAMEN
TERAPÉLDICO BIOPSICOSOCIAL EN CASO QUE
SE DETERMINE EL °PRECIE/E/NO DE PRUEBAS
PERICIALES PROCEDE A SOLICITARLAS AL
DEPAR AMENTO DE SERVICIOS PERICIALES

EN LA AUDIENCIA DE 
EL
VISTA ORAL. RECIBE

PRUEBAS. CONCLUIDO	 MAZO PARA LA
ADMISIÓN Y DESAHOGO DE PRUEBAS, SE
DECLARARA CERRADA la INSTRUCCIÓN Y
NOTIFICA A LAS PARTES.

CS

e
SE ENTERA Y DENTRO DE LOS EFS DÍAS
FORMULA CONCLUSIONES POR ESCRITO PARA
PEEELMARNS O BIEN PARA EXPONERLAS DE
MANERA	 VERBAL	 EN	 EL	 JUZGADO
ESPECIALIZADO	 EN	 JUSTICIA	 PARA
ADOLESCENTES.
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ADOLESCENTE
JUZGADO ESPECIALIZADO

EN JUSTICIA PARA
ADOSCENTES

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS PERICIALES
(PERITO)

(7

REC IBE POR ESCR ITO O DE MANERA VERBAL
CONCLUSIONES REVISA CON RASE EN LA
INFORMACIÓN 	DEL 	EXPEDIENTE	 Y	 NO
HABIENDO NINGÚN MEDIO DE IMPUGNACIÓN
PENDIENTE	 dan	 LA	 RESOLUCIÓN
DEFINITIVA Y NOTIFICA A LAS PARTE.

4)SALA PARA
ADOLESCENTES REC IBE LA NOT IF ICAOÓN DE LA RESOLUC IÓN

DEFINITIVA	 EN 	 EL	 CASO 	QUE	 SEA
CONDENATOR IA. CON LA ANUENCIA DEL
ADOLESCENTE Y SUS PADRES O TUTORE S.

15 A INTERPONER ANTE LA SALA PARA
ADOLESCENTES RECURSO DE A PELACIÓN VIO
REVISIÓN Y 'FORMULA AGRAVIOS

RICSE RECURSO DE A PELACIÓN. SE ENTERA
DEL CASO. ERRE RESOLUCIÓN REVOCANDO.
CONFIRMANDO	 O	 MOD I F ICANDO	 LA
RESOLUC IÓN	 DE	 LOS	 JUZGADOS	 PARA
ADOLESCEN TES Y NOTI F ICA A IAS PARTES Y
AL	 JUZGADO	 DE	 ADOLESCENTES	 EL (7
RESULTADO.

RECIBE NOTIFICACIÓN DE LA RESOLUC IÓN
DEFINITIVA EN LA QUE REVOCA. CONFIRMA O
MODIF ICA LA REMI UCIÓN EMMDA POR EL
JUZGADO PARA ADOLESCENTES Y. SI LO
CONSIDERA NECESARIO SOUCITA A AL ÁREA
(YE AMPAROS LA PROC DENCIA DEL JU IC IO DE
GARANTÍAS Y. EN SU CASÓ , EL RECURSO DE
REVISIÓN

/I/

(	 FIN	 )

MEDICIÓN:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Número mensual de defensas otorgadas en los Juzgados y Salas para
Adolescentes  

X 100 = Porcentaje de defensas atendidas
Número mensual de defensas solicitadas en los Juzgados y Salas para

Adolescentes

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

-	 No aplica.

4.7 PROCEDIMIENTO: Patrocinio jurídico en Diversas Materias.

OBJETIVO:

Coadyuvar a la búsqueda de la verdad legal que facilite la oportuna administración de justicia en materia civil, familiar, mercantil y
de amparo para mejorar la prestación del servicio de defensa a cargo de la Defensoría Pública, mediante la búsqueda de la
declaración de la verdad legal, en beneficio de los representados en juicio y la impartición de asesoría permanente a sus
defendidos.

ALCANCE:

Personas que afecta: 	 Solicitantes del servicio, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

Áreas que afecta: 	 Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y Defensores Públicos
adscritos al Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México.

Actividades que afecta:	 Asesoría, orientación y patrocinio en materia civil, familiar, mercantil y de amparo.
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Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de
1917, última reforma Diario Oficial de la Federación 27 de abril de
2010.

Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico
Oficial "Gaceta del Gobierno" 4 de marzo de 2010.

Publicada el 10 de enero de 1936, última reforma Diario Oficial de la
Federación 17 de junio de 2009.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de
febrero de 2010, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 7 de octubre de
1889, última reforma 27 de agosto de 2009.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 1 de julio
del 2002, última reforma 06 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 7 de julio
de 2002, última reforma 6 de marzo de 2010.

REFERENCIAS:

Constitución Política de los Estados Unidos
Mexicanos. Artículos 14, 16, 103 y 107.

Constitución Política del Estado Libre Y
Soberano de México.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos
103 y 107 de la Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos.

Ley de la Defensoría Pública del Estado de
México.

Código de Comercio. Título Segundo, Tercero,
Artículos 1377 al 1414.

Código de Procedimientos Civiles del Estado de
México. Libro Primero, Títulos Octavo y
Noveno, Capítulos 1 al IX, Artículos 1.250 al
1.399, Libro Segundo, Títulos Cuarto Quinto
y Sexto, Capítulos 1 al IX, Artículos 2.107 al
2.344.

Código Civil del Estado de México.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoría Pública es responsable de:

Asignar a los Defensores Públicos las adscripciones donde se brinde el patrocinio.

El Director Regional es responsable de:

Realizar las canalizaciones de los solicitantes cuando estas procedan.

Supervisar la actividad de los Defensores Públicos.

Los Defensores Públicos son responsables de:

Cumplir la Ley de la Defensoría Pública del Estado de México y las demás leyes y ordenamientos aplicables.

Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso.

DEFINICIONES:

Defensa Pública:
	

Servicio público obligatorio y gratuito que presta el Estado por disposición constitucional,
a través de organismos especializados (Dirección General del Instituto de la Defensoría
Pública, Procuraduría de la Defensa del Trabajador, Procuraduría Agraria, etc.) en
diferentes disciplinas jurídicas a todas las personas que cumplan con los requisitos y
condiciones que establece la ley de referencia.

Defensor Público: 	 Servidor público que en función de un cargo, asesora, defiende, asiste, promueve
jurídicamente a favor de las personas de acuerdo con lo que dispone la ley.

Patrocinio Jurídico:	 Vocablo que significa amparar, defender o representar, en la ciencia procesal el patrocinio
consiste en la defensa que hacen los abogados de los derechos de un ciudadano, sea
cuando actúen estos últimos como actores o como demandados.

Sentencia:	 Es el acto solemne que pone fin a la contienda judicial, decidiendo sobre las pretensiones
que han sido objeto de la litis.

INSUMOS:

Solicitud verbal o escrita del servicio de patrocinio en materia civil, familiar, mercantil o de amparo.

Canalización de la Dirección General calificando procedente el patrocinio.

Oficio de canalización.
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RESULTADOS:
— Sentencia definitiva en materia civil, familiar, mercantil o de amparo.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias.

Asesoría Jurídica Gratuita Mediante el Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso".

POLÍTICAS:
En todo patrocinio se deberá vigilar que se cumplan las disposiciones constitucionales, de legalidad y reglamentarias
que beneficien a los patrocinados.

El patrocinio jurídico que proporciona el Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México sin excepción
alguna, deberá ser gratuito, eficaz, completo, pleno y oportuno para evitar todo tipo de conducta negligente en la
prestación del servicio.

Será obligación del Defensor Público aplicar en forma oportuna las disposiciones que correspondan, buscando
siempre el beneficio de los patrocinados.

Invariablemente cuando la sentencia sea contraria a los intereses del patrocinado, corresponderá a éste, con la
asesoría del defensor, resolver sobre la interposición del recurso ordinario procedente, y una vez resuelto, se
interpondrá el juicio de amparo previa calificación del área respectiva.

Sin excepción alguna, para otorgar patrocinio en materia civil, mercantil y familiar, se deberá realizar el estudio
socioeconómico correspondiente, el cual estará autorizado por la Jefatura del Departamento de Trabajo Social con
visto bueno del Director Regional.

DESARROLLO: Patrocinio jurídico en Diversas Materias

2	 Patrocinado

3	 Defensor Público

ACTIVIDAD

Viene del procedimiento "Asesoría Jurídica gratuita en diversas materias".

Una vez que la Dirección Regional califica procedente el patrocinio, emite oficio de
canalización en original y copia, entrega al patrocinado, le indica acudir con el
Defensor Público adscrito y entregarle oficio original.

Recibe el oficio de canalización en original y copia, acude con el Defensor Público
encargado del patrocinio jurídico y le entrega oficio de canalización original.

Atiende al patrocinado, recibe oficio de canalización, revisa, se entera del problema y
materia jurídica en que se brindará el patrocinio.

Requiere al patrocinado los elementos necesarios para generar el patrocinio
(narrativas, documentos, pruebas, etc.).

No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA 1

PUESTO
Director Regional

4	 Patrocinado

5	 Defensor Público

6	 Defensor Público

7	 Patrocinado

8	 Defensor Público

Se entera, se retira, reúne los elementos, acude con el Defensor Público y le
proporciona los elementos requeridos para la debida representación jurídica.

Recibe los elementos necesarios, los revisa, procede al patrocinio en cualquiera de
sus formas, inicia juicio en calidad de actor, o bien, contesta demanda en calidad de
demandado, hasta obtener sentencia.

Una vez que obtiene sentencia, determina: ¿Es sentencia favorable o desfavorable?

Favorable, informa al patrocinado y espera a que concluya el proceso.

Se entera y espera a que concluya el proceso.

Desfavorable o contraria a los intereses del patrocinado; presenta el Recurso de
Apelación y, en su caso solicita, al Área de Amparos la valoración para la
interposición del juicio de garantías.
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DIAGRAMA: Patrocinio jurídico en Diversas Materias

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL ESTADO DE MÉXICO
PATROCINADO

DIRECTOR REGIONAL DEFENSOR PÚBLICO

(	 INICIO )

....m.	 cf,	 manoteo&	 -Kesow.
pinar, GRAIINA 04 NysittAs PATB4As"

UNA VEZ QUE LA DIRECCIÓN REZIONP4 CALIFICA PROCEDENTE
a PATROCINIO, EMITE OFICIO DE CANKIZACIÓNEN ORIGINAL
Y COPIA ENTREGA At PATROCINADO, U INDICA ACUDIR CON
EL DEFENSOR PUBLICO Aoscaro Y ENTREGARLE OFICIO
a

RECIBE EL OFICIO DE CANALIZACIÓN EN ORIGINAL Y COPIA,
ACUDE CON EL DEFENSOR. RAUCO ENCARGADO DEL
PATROCINIO	 itilláD/C0	 Y	 LE	 ENTREGA	 DACIO	 DE
CANAUZAcION ORIGINAL

ATIENDE Al PATROCINADO, RECIBE OFICIO DE CANALIZACIÓN.
REVISA. u ENTERA DEL MORUNA Y MATERIA JURÍDICA EN QUE
SE BRINDARA EL PATROCINIO
REQUIERE AL SOUCÚANTE LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA
GENERAR	 a	 PATROCINIO	 INARRATIvAS.	 DOCUMENTOS.
PRUEBAS. ETC)

SE ENTERA. SE RETIRA REÚNE LOS ELEMENTOS. ACUDE CON EL
DEFENSOR PUBLICO Y LE PROPORCIONA LOS ELEMENTOS
REQUERIDOS PARA LA DEBIDA REPRESENTACIÓN JuRiDick

....9

REOPE LOS ELEMENTOS NECESARIOS LOS REVÍSA, PROCEDE AL
PATROCINIO EN CUALQUIERA DE SUS FORmAS, INICIA ILFECIO EN
<NADAD DE ACTOR. O BIEN CONTESTA DEMANDA EN
CALIDAD DE DEMANDADO. HASTA OBTENER SENTENCIA
UNA VEZ QUE OBTIENE SENTENCIA. DETERMINA.

06FgWMBLE

ORABLE

o

~RALLE, INFORMA AL PATROCINADO Y ESFERA A QUE
CONCLUYA a PROCESO.

SE ENTERA Y ESPERA A OVE CONCLUYA EL PROCESO.

9

DESFAVORABLE	 o	 coNTRAR/A	 A	 LOS	 INTERESES	 Da
Pflacauwa PRESENTA a RECOMO IX ABLACIÓN. Y EN SU
CASO SOLICITA AL ÁREA DE AMPAROS LA VALORACIÓN PARA
LA INTERPOSCION DEL jUtC10 DE GARANTIA&

j'e

(	 FIN	 )

MEDICIÓN:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Número mensual de Patrocinios otorgados 
X 100 = Porcentaje de patrocinios atendidos.Número mensual de Patrocinios solicitados
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
-	 No aplica.

4.8 PROCEDIMIENTO: Defensa Técnico Jurídica en los Juzgados de Control y Juicios Orales.
OBJETIVO:
Otorgar una defensa tanto técnica como jurídica a toda persona imputada en los casos en que esta no cuente con un abogado
particular, tal y como lo estipula la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos en su artículo 20, apartado B fracción
VIII, así como asesorar y brindar orientación al defendido y a sus familiares.

ALCANCE:
Personas que afecta: 	 Personas que requieran defensa técnica y jurídica (Imputados, acusados y sentenciados).

Áreas que afecta:	 Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales, Área de Fianzas y
Defensores Públicos en materia penal adscritos al Instituto de la Defensoría Pública del
Estado de México.

Actividades que afecta:	 Defensa en juicios penales con tendencia adversarial y oral por solicitud o por
designación del juez.

REFERENCIAS:
Constitución Política de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitución Política del Estado Libre Y
Soberano de México.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos
103 y 107 de la Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Ejecución de penas Privativas Y
Restrictivas de la Libertad del Estado.

Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de
México.

Ley de la Defensoría Pública del Estado de
México.

Código de Procedimientos Penales para el
Estado de México.

Código Penal del Estado de México.

Reglamento Interior del Instituto de la
Defensoría de Oficio.

Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de
1917, última reforma Diario Oficial de la Federación 27 de abril de
2010.

Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico
Oficial "Gaceta del Gobierno" 4 de marzo de 2010.

Publicada el 10 de enero de 1936, última reforma Diario Oficial de la
Federación 17 de junio de 2009.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 26 de
diciembre de 1985, última reforma 31 de diciembre de 2007.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 8 de
septiembre de 1995, última reforma 3 de marzo de 2010.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de
febrero de 2010, última reforma 06 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial -"Gaceta del Gobierno" el 9 de
febrero de 2009, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
marzo de 2009, última reforma 6 de marzo 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 22 de
enero de 2007.

RESPONSABILIDADES:
El Director Genera d del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México es responsable de:

Designar y remover a los Defensores Públicos.

Designar y remover a los peritos y trabajadores sociales en los asuntos de su competencia.

El Director Regional es responsable de:

Comunicar a los Defensores Públicos los acuerdos, circulares y demás disposiciones que establezca el Director
General.

Supervisar la actividad de los Defensores Públicos.

El Departamento de Servicios Periciales es responsable de:

Dar curso a las peticiones formuladas por los Defensores Públicos, sobre la propuesta de peritos.
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Verificar que los dictámenes periciales se emitan con apego a los lineamientos, normas y principios que rijan en la
profesión, arte, ciencia o técnica sobre la que trate.

Los Defensores Públicos son responsables de:

Cumplir la Ley de la Defensoría Pública del Estado de México y las demás leyes y ordenamientos aplicables.

Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso penal,

Los Peritos son responsables de:

Aceptar y protestar el cargo que le hayan designado.

Elaborar el dictamen pericia) correspondiente.

Comparecer a la junta de peritos.

DEFINICIONES:
Defensa Pública:
	

Es un servicio público obligatorio y gratuito que presta el Estado por disposición
constitucional, a través de organismos especializados (Dirección General de la Defensoría
Pública del Estado de México, Procuraduría de la Defensa del Trabajo, Procuraduría
Agraria, etc) en diferentes disciplinas jurídicas que cumplan con los requisitos y
condiciones que establece la ley de referencia.

Defensor Público:
	

El servidor público que en función de un cargo, asesora, defiende, asiste y promueve
jurídicamente a favor de las personas de acuerdo con lo que dispone la ley.

Carpeta	 de	 Carpeta integrada por el Ministerio Público, en la que incluirá un registro de las diligencias
investigación:	 que practique durante esta etapa, que puedan ser de utilidad para fundar la imputación,

acusación u otro requerimiento.

Dictamen Pericial:
	

Es un juicio técnico o científico, que emiten los expertos (peritos) de acuerdo a sus
conocimientos en las distintas disciplinas de la ciencia o arte, sobre personas, animales,
cosas o elementos que sean objeto de examen.

Imputado:
	

Se considerará imputado a quien, mediante cualquier acto del procedimiento, sea señalado
como posible autor o participe en un hecho delictuoso.

Impugnación:
	

Impugnar los autos, acuerdos y resoluciones que afectan los derechos o intereses de las
personas por las autoridades en un proceso.

Perito:	 Es la persona experta en una ciencia o arte, que ilustra al juez o tribunal, acerca de los
diferentes aspectos de una realidad concreta para cuyo examen requiere conocimientos
especiales en mayor grado.

Vinculación de proceso:
	

Es el auto por medio del cual se le informa al imputado que se realiza una acción
judicializada en su contra, a través del Ministerio Público, bajo la supervisión del Juez de
Control.

Acusado:

Recurso de apelación:

Recurso de revisión:

Sobreseimiento:

Se considera así al imputado una vez que el Ministerio Público ha presentado ante el Juez
de Control la acusación por escrito.

Medio de impugnación promovido contra autos o sentencias, promovido ante el Tribunal
de Alzada, para confirmar, modificar o revocar su sentido.

Medio de impugnación contra resoluciones del Juez de Distrito, que desechen una
demanda de amparo, que concedan o nieguen la suspensión definitiva, que modifiquen o
revoquen el auto.

Resolución judicial que pone término al procedimiento penal (sobreseimiento definitivo) o
bien, suspende o paraliza el proceso por ciertas y determinadas causales legales
(sobreseimiento temporal). El sobreseimiento puede ser también, total o parcial
dependiendo si refiere a todos o alguno de los imputados o delitos de un proceso.

INSUMOS:

Vinculación a proceso, orden de aprehensión girada por el Juez, orden de comparecencia a solicitud del Juez y a
solicitud del acusado al presentarse voluntariamente.

Solicitud del imputado para que le designen defensor público.
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RESULTADOS:
Libertad del imputado por aplicación del Ministerio Público de los criterios de oportunidad, no vinculación a proceso
por parte del Juez de Control.

Resolución del Juez que puede ser sentencia absolutoria, interlocutorias absolutorias, libertad provisional bajo caución,
libertad	 provisional bajo protesta, libertad absolutoria por sobreseimiento (prescripción de la acción penal,
prescripción de la pena, por perdón del ofendido), o sentencias definitivas, con minima pena, sentencias condenatorias,
con absolución de la reparación del daño.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
Defensa jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite y Agencias del Ministerio Público y Ministerio Público
especializado para Adolescentes.

Gestión de Fianzas de Interés Social.

POLÍTICAS:
El Defensor Público vigilará que en el procedimiento penal se cumplan las disposiciones constitucionales, las leyes
sustantivas y adjetivas penales, y las reglamentarias que beneficien a sus defendidos, promoviendo lo que sea
conducente.

Toda defensa pública se deberá brindar con carácter de obligatoria, gratuita, plena y completa.

El Defensor Público designado deberá estar dedicado de tiempo completo a las funciones que le fueron
encomendadas, evitando conductas negligentes que vayan en detrimento de la imagen del Instituto de la Defensoría
Pública del Estado de México.

Invariablemente, en todo juicio con defensa pública se deberá brindar el mayor beneficio a los indiciados mediante
la gestión de fianzas de interés social, cuando así procedan.

Con el objeto de procurar una defensa eficaz, adecuada, completa y plena, el Defensor Público podrá aportar las
pruebas periciales que considere necesarias, por lo que podrá requerir propuesta de peritos al Departamento de
Servicios Periciales de la Dirección General.

Invariablemente en todo juicio penal Acusatorio y Oral que se instruya en los Juzgados de Control y Juicio Oral el
Defensor Público deberá hacer cumplir lo siguiente:

I.	 Vigilar que la detención del imputado, asi como la puesta a disposición ante el Juez de Control (en caso de
flagrancia o caso urgente), se realice dentro de las cuarenta y ocho horas (en caso de formulación de
imputación sin detenido pasar al número tres.)

Solicitar se le haga saber al inculpado de los derechos que le concede la Constitución Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Al momento de la formulación de la imputación realizada por el Ministerio Público solicitar aclaraciones o
precisiones; asimismo hacer del conocimiento del imputado de que este es el momento procesal oportuno
para rendir su declaración, e indicarle que cuenta con el derecho de guardar silencio, lo cual no podrá ser
utilizado en perjuicio del mismo, si el imputado desea declarar, indicarle que él está en libertad, de realizar
dicha declaración de forma libre o a preguntas de su defensor; asimismo indicarle, que una vez concluida su
declaración, el Juez, el Ministerio Público e inclusive el mismo defensor pueden realizarle preguntas en cuanto
a la declaración que realice, y de igual forma es un derecho del imputado contestar a las mismas o guardar
silencio.

Una vez finalizada la declaración y las preguntas que se desprendan de la misma, el Ministerio Público, solicitará
al Juez de Control que se le vincule a proceso al imputado exponiendo los antecedentes de hecho, asi como
los datos de prueba con los que cuenta para demostrar que se ha cometido un hecho determinado que la ley
señale como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometió o participó en la comisión del
mismo, a lo cual la defensa deberá contestar a la misma solicitando se dicte un auto de NO VINCULACIÓN A
PROCESO, o en su defecto, argumentar en cuanto a los beneficios que pueda obtener el imputado por
errores dentro de la Carpeta de Investigación.

Cerrado el debate el Ministerio Público solicitará alguna de las medidas cautelares a las que hace referencia el
Articulo 192 del Código de Procedimientos Penales vigentes para el Sistema Acusatorio, Adversaria' y Oral, al
cual la defensa deberá de velar que se imponga la que más le beneficie al imputado, salvo que se encuentre el
delito que se le imputa dentro de los que ameritan prisión preventiva oficiosa.

6.	 Si dentro de la entrevista que ha tenido con el imputado se desprenden datos de prueba que deban ser
tomados en cuenta por el Juez de Control, y que el Ministerio Público fue omiso en recabar, solicitar la
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duplicidad del término Constitucional, con la finalidad de enunciar los mismos y que el Ministerio Público los
recabe, para que dentro de una audiencia dentro del término constitucional, la defensa haga del conocimiento
del Juez los mismos.

7.	 En cuanto se resuelva la situación jurídica del imputado el Defensor Público deberá:

Si no se vinculó a proceso: solicitar se ponga en inmediata libertad al imputado y se
deje sin efectos la medida cautelar impuesta con antelación.

Si se vinculó a proceso y por los argumentos vertidos en la audiencia anterior se le
benefició al imputado de cualquier forma, solicitar la medida cautelar impuesta con
antelación y solicitar se le imponga una menos gravosa, una vez cerrado el debate
sobre la medida cautelar, se apertura debate sobre solicitud de cierre de
investigación, dependiendo la solicitud tanto de la defensa como del Ministerio
Público de la naturaleza de los hechos y la complejidad del asunto.

B.	 Cuando se dicta auto de vinculación a proceso, el Defensor Público deberá interponer el recurso de apelación
(con expresión de agravios) si procede y lo considera conveniente, o en su caso, interponer el juicio de
amparo solicitando la calificación de la Dirección General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de
México para que designe al Defensor Público que llevará a cabo la interposición.

9.	 En el Periodo Judicial de Investigación el Defensor Público está obligado a:

Ofrecer las pruebas procedentes.

Presentar las documentales que le sean proporcionadas, y

Proporcionar las entrevistas de los testigos y peritos.

Todo lo anterior se realiza ante el Ministerio Público, con la finalidad de que los
integre a la carpeta de investigación y una vez que se cierre el periodo de
investigación y se llegue a la etapa intermedia ofrecer las pruebas que deseamos se
desahoguen en audiencia de Juicio Oral.

10.	 En las demás etapas del juicio, el Defensor Público está obligado a cumplir con las obligaciones que le
corresponden de acuerdo con la ley de la Defensoria Publica del Estado de México y demás ordenamientos
aplicables.

DESARROLLO: Defensa Técnico Jurídica en los Juzgados de Control y Juicios Orales

No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA 1

PUESTO
Inculpado

2	 Juzgado de Control y Juicio
Oral (Juez)

3	 Defensor Público

ACTIVIDAD

Una vez que fue presentado ante el Juez de Control en audiencia de control de
detención, en audiencia de formulación de imputación en cumplimiento de una orden
de aprehensión o en audiencia de formulación de imputación sin detenido, solicita al
juez de Control y Juicio Oral le designe un Defensor Público.

Se entera, tiene por nombrado o nombra al Defensor Público y lo notifica.

Se entera del nombramiento, acepta y protesta el cargo y procede a entrevistarse
con el imputado, verifica que se cumplan los aspectos de la detención en el término
de 48 horas y que se le hagan saber sus derechos constitucionales (en caso de
flagrancia o caso urgente); solicita aclaraciones en la imputación y le hace de
conocimiento al imputado su derecho de declarar o guardar silencio.

En la solicitud del Ministerio Público para vincular a proceso, pide no vinculación si no
se cumplen con los requisitos establecidos en el artículo 293 del Código de
Procedimientos Penales para el Estado de México, o busca algún beneficio para el
imputado, solicita medida cautelar y procede, en su caso a la tramitación de fianza de
interés social, previo cumplimiento de requisitos.

Se conecta con el procedimiento "Gestión de Fianzas de Interés Social".

De ser procedente, solicita se resuelva su situación jurídica duplicando el término
constitucional con la finalidad de anunciar datos de prueba, los cuales el Ministerio



Página 44 GACETA
r"et_ GO BIERNO 3 de diciembre de 2010

No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO

I O	 Sala Penal

11	 Defensor Público

I 2	 Defensor Público

16	 Defensor Público

17	 Inculpado

I8	 Defensor Público

19	 Departamento de Servicios
Periciales (Jefe)

20	 Departamento de Servicios
Periciales (Perito)

ACTIVIDAD

Público deberá recabar dentro de la duplicidad y los presenta al Juez de Control en
una audiencia dentro de la prórroga del plazo constitucional.

Resuelve situación Jurídica, abre debate para solicitud de plazo de investigación y
modifica o confirma la medida cautelar.

Conoce sobre la resolución de término constitucional y determina: ¿Es auto de
vinculación o no vinculación a proceso?

Es auto de no vinculación a proceso, se decreta la libertad del inculpado con reservas
de ley, le notifica, concluye la defensa y queda agotada su participación.

Es notificado de la revocación del auto de vinculación, concluye el proceso

Tratándose de auto de vinculación a proceso determina: ¿interpone recurso de
apelación o promueve juicio de amparo?

Interpone recurso de apelación con expresión de agravios, el cual remite el Juzgado al
Tribunal de Alzada y espera resolución.

Mientras es resuelto el recurso, continua el proceso con el Juez de conocimiento.

Recibe apelación y fija fecha para la substanciación del recurso, resuelve en la misma
audiencia, confirma, modifica o revoca el auto y notifica a las partes.

Es notificado de la resolución, determina: ¿Se confirma, modifica o revoca el auto de
vinculación a proceso?

Se revoca el auto de vinculación a proceso por auto de no vinculación a proceso, se
decreta la libertad del inculpado con reservas de ley, le notifica, concluye la defensa y
queda agotada su participación.

Es notificado de la revocación del auto de vinculación, concluye el proceso.

Se confirma o modifica el auto de vinculación a proceso, determina: ¿Interpone juicio
de amparo?

Si promueve juicio de amparo. solicita la calificación correspondiente al Área de
Amparos del Instituto de la Defensoría Pública, con el fin de que designe al Defensor
Público que realizará el estudio y en su caso interpondrá el juicio de garantías y
espera.

No, da continuidad al procedimiento sin la existencia de los medios de impugnación,
solicita la aplicación de los medios de solución de controversias que marca la ley con
la finalidad de que el proceso se resuelva de forma que más convenga al imputado,
en caso de que no proceda la aplicación de los mismos habla con el Inculpado y de
acordarlo proceda la aplicación del procedimiento abreviado.

Habla con el Defensor, se entera y acepta o rechaza el proceso abreviado.

Se entera de la decisión del inculpado, si la rechaza, dentro del Periodo Judicial de la
Investigación reúne los datos de prueba que pretenda hacer valer en el juicio oral
(entrevistas de testigos, peritos, documentales, etc.).

En caso de que acepte, promueve audiencia ante el Juez de Control y Juicio Oral y
solicita aplicación de procedimiento abreviado.

Si dentro de su teoría del caso se requiere la prueba pericial, elabora oficio de
solicitud original para su calificación y procedencia y lo turna al Jefe del
Departamento de Servicios Periciales.

Recibe .oficio de solicitud de la prueba pericial original y lo turna al Perito de la
materia para su calificación de procedencia o improcedencia.

Recibe oficio, califica la solicitud, elabora informe pericial y oficio en original y copia
en el que informa la procedencia o improcedencia de la prueba y los entrega al
Defensor Público.

4	 Juzgado de Control y Juicio
Oral ()uez)

5	 Defensor Público

6	 Defensor Público

7	 Inculpado

8	 Defensor Público

9	 Defensor Público

13	 Inculpado

14	 Defensor Público

15	 Defensor Público
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22	 Juzgado de Control y Juicio
Oral (juez)

26	 Defensor Público

ACTIVIDAD

Archiva la copia.

Recibe informe pericia) y oficio original, revisa, se entera de la procedencia o
improcedencia de la calificación de la prueba; si es procedente, realiza la presentación
del dictamen pericial al Ministerio Público, a fin de que este la integre a la Carpeta de
Investigación y se presente en la audiencia intermedia.

En caso de ser improcedente, omite la presentación. Archiva oficio original, y en su
caso resguarda informe pericia).

Una vez que recibe la Carpeta de Investigación, dicta el cierre de la investigación ya
sea por solicitud del Ministerio Público o de manera oficiosa, dándole al
representante social la posibilidad de que presente acusación, solicite el
sobreseimiento o solicite la suspensión del proceso y determina: ¿Presenta acusación,
solícita suspensión o sobreseimiento?

Solicita suspensión: esto solo se hará cuando el imputado se haya sustraído de la
acción de justicia o sufra trastorno transitorio.

Solicita sobreseimiento: pone fin al proceso en relación con el imputado en cuyo
favor se dicta.

Presenta acusación, ordena se les notifique a las partes, les entrega copia de la
acusación, la cual deberá ser contestada por escrito antes de la audiencia intermedia
o en forma verbal al inicio de la misma, en el mismo acuerdo se cita a la audiencia
intermedia, la cual tendrá verificativo después de 20 y antes de 30 días.

Recibe copia de la acusación, la cual deberá contestar por escrito antes de la

audiencia intermedia o en forma verbal al inicio de la misma, lo revisa, señala los
vicios formales del escrito de la acusación y, si lo considera pertinente, solicita su
corrección y deduce excepciones.

No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA 1

PUESTO

21	 Defensor Público

23	 Juzgado de Control y Juicio
Oral (juez)

24	 Juzgado de Control y Juicio
Oral (Juez)

25	 Juzgado de Control y Juicio
Oral (juez)

Una vez que se lleva a cabo la audiencia intermedia, expone los argumentos de

defensa que considere necesarios y ofrece los medios de prueba que desea se reciban
en la audiencia de juicio oral en los términos previstos para la acusación, y determina:
¿solícita suspensión del proceso o el procedimiento abreviado?

27	 Defensor Público Solícita la suspensión del proceso a prueba, se le presenta el plan de reparación al
Juez de Control, así como el convenio y las condiciones que se le impondrán al
imputado; si el juez acepta, se decreta la libertad del imputado (en el caso de estar
privado de su libertad) y se computa el término para el sobreseimiento del asunto.

28	 Defensor Público

29	 Juzgado de Control y Juicio
Oral (Juez)

Solicita el procedimiento abreviado, para que le señalen fecha de audiencia.

Se entera, verifica que el imputado:

Haya otorgado su conformidad al procedimiento abreviado en form;
voluntaria, informada y con la asistencia de su defensor;

Conozca su derecho de exigir un juicio oral, que renuncia voluntariame
derecho y acepta ser juzgado con los antecedentes recabados en la investiga



34	 Defensor Público

35	 Defensor Público

36	 Defensor Público

37	 Sala Unitaria o Colegiada

	

38	 Defensor Público

	

\1 39	 Defensor Público

40	 Inculpado

41	 Defensor Público
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No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO

30	 Defensor Público

31	 Juzgado de Control y Juicio
Oral (Juez)

32	 Defensor Público

33	 Juzgado de Control y Juicio
Oral (Juez)

ACTIVIDAD

Entienda los términos del procedimiento que le será aplicado y las consecuencias
que pudiera implicarle; y

Haya reconocido ante la autoridad judicial, voluntariamente y von reconocimiento
de las consecuencias, su intervención en el delito.

Una vez que aprueba la solicitud del procedimiento abreviado, señala fecha para una
audiencia dentro de los cinco días siguientes.

En la fecha señalada, lleva a cabo la audiencia, otorga la palabra al Ministerio Público,
escucha la exposición resumida de la acusación y de las actuaciones y diligencias de la
investigación que la fundamenta; concluida su participación, concede a los demás
intervinientes y al acusado, quien tiene la exposición final, concluido el debate, emite
su fallo sobre condena o absolución observando las reglas aplicables a la sentencia.

Debate los datos de prueba que pretende hacer valer dentro de la etapa del juicio
oral, contra-argumenta los datos de prueba que pretenda hacer valer el Ministerio
Público, para llegar a acuerdo probatorio y solicita al juez se dicte el auto de apertura
a juicio oral.

Se entera, dicta auto de apertura a juicio oral para que presenten pruebas.

Una vez que se lleva a cabo el Juicio Oral, desahoga las pruebas documentales,
testimoniales y periciales (a través de un interrogatorio directo) y hace decaer las
pruebas ofertadas por el Ministerio Público, testimoniales y periciales (a través de in
interrogatorio indirecto).

Analiza, emite resolución definitiva condenatoria o absolutoria decretando libertad
inmediata.

Conoce la notificación de la resolución definitiva y determina: ¿Es resolución
condenatoria o absolutoria?

Absolutoria, tramita la libertad del procesado en caso de encontrarse detenido,
agotando su participación.

Condenatoria, interpone el recurso de apelación, el cual es turnado a la Sala Penal.

Conoce el recurso de apelación, modifica confirma o revoca la resolución de
primera instancia, y ordena sean notificadas las partes.

Se entera y determina: ¿Se confirma modifica o revoca la resolución?

Se revoca la sentencia condenatoria por absolutoria, promueve la libertad del
procesado en caso de encontrarse detenido, le notifica y agota su participación.

Es notificado de la revocación de la sentencia condenatoria. concluye el proceso.

Se modifica o confirma la resolución condenatoria por la Sala correspondiente:
solicita mediante oficio al Área de Amparos del Instituto de la Defensoría Pública sea
estudiada la viabilidad para la interposición del juicio de amparo directo, remitiendo
copias de las sentencias de primera y segunda instancia, en su caso interpone el
recurso de revisión.
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DIAGRAMA: Defensa Técnico Jurídica en los Juzgados de Control y Juicios Orales

INCULPADO
JUZGADO DE CONTROL

Y JUICIO ORAL
(juez)

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS PERICIALES
(JEFE)
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INCULPADO SALA PENAL UNITARIA
Y/0 COLEGIADA

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES

(JEFE)
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INCULPADO
JUZGADO DE CONTROL

Y JUICIO ORAL
(Juez)

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEPARTAMENTO DE
' DEFENSOR PÚBLICO	 SERVICIOS PERICIALES

(JEFE)
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INCULPADO JUZGADO DE CONTROL
Y JUICIO ORAL

(Juez)

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS PERICIALES
(JEFE)
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INCULPADO JUZGADO DE CONTROL
Y JUICIO ORAL

(Juez)

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

DEFENSOR PÚBLICO
DEPARTAMENTO DE

SERVICIOS PERICIALES
(JEFE)

itCONDENPTOPIA

misoLUTEALA

O
AIRTM I TORRA ~IDA LA URERFAD DEL
PROCESADO EN CASO DE ENCONTRARSE
DETENIDO. AGOTANDO SU RARTICIPACIÓN

/11/

SALA PENAL UNITARIA
Y/0 COLEGIADA C)

CONDENATORIA INTERPONE EL RECURSO DE
APELACIÓN. EL CUAL ES TURNADO A LA SALA
PENAL

CONDICE	 FL	 RECURSO	 DE	 APELACIÓN.
NDOWICA	 CONnpnA O REVOCA LA
Pf5RUC1ON DE PPJMEM INSTAN0A Y

NOTIFICADAS LAS MIES

I
SR FMERA

CONFIRMA
MODIFICA

O40>1).

REVOCA

O
SR REVOCA LA SENTENCIA CONOGMTORN
POR NISOIArtoRIA PROLITENE LA JEFRTAD
DEL PROCESADO EN CASO DE ENODNEWSE
IDETENDO. U NOTAICA Y AGOTA su
P	 TICIPACION

O
ES	 oTIIMAD0 DE LA REVOCACIÓN DE LA
SENTENCIA CONDENATORIA. CONCLUYE EL
PROCESO.

O
SE MODIFICA o CONFIRMA LA RESOLUCIÓN
CONDENAToRIA	 POR	 LA	 SALA
CORRESPONDIENTE	 •TRUCJTA	 MEDIANTE
OFICIO AL MEA DE MAMAOS DEL INSTITUTO
SEA ESTUDIADA LA VIABILIDAD PARA LA
INTERPOSICIÓN DEL Mac. DE AMPARO
DIRECTO.	 REMITIENDO	 COPLAS	 DE	 LAS
SENTENCIAS	 DE	 PRIMERA	 Y	 SEGUNDA
INSTANCIA. EN SU CASO INTERPONE a
RECURSO CA RELATÉ*.

/
(	 FIN	 )

MEDICIÓN:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Número mensual de defensas penales atendidas
X 100 = Porcentaje de defensas proporcionadas.

Número mensual de defensas penales solicitadas

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

-	 No aplica.
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4.9 PROCEDIMIENTO: Patrocinio Jurídico en Materia de Controversias Sobre el Estado Civil de las Personas y
del Derecho Familiar.

OBJETIVO:

Contribuir a la obtención de la verdad legal basados en un proceso judicial, orientado por los principios de oralidad, inmediación,
publicidad, concentración y continuidad mediante un proceso más ágil, sumario, flexible y transparente, que permita una pronta
solución a las controversias sobre el estado civil de las personas y del derecho familiar.

ALCANCE:

Personas que afecta: 	 Solicitantes del servicio, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

Áreas que afecta: 	 Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y Defensores Públicos
adscritos al Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México.

Actividades que afecta:	 Asesoría, orientación en juicios preponderantemente orales en Materia de Controversia
Sobre el Estado Civil de las Personas y del Derecho Familiar.

REFERENCIAS:

Constitución Política de los Estados Unidos
Mexicanos, Artículos 14 y 17.

Constitución Política del Estado Libre y
Soberano de México.

Ley de la Defensoría Pública del Estado de
México.

Código de Procedimientos Civiles del Estado de
México.

Código Civil del Estado de México.

Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de
1917, última reforma Diario Oficial de la Federación 27 de abril de
2010.

Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico
Oficial "Gaceta del Gobierno" 4 de marzo de 2010.

Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de
febrero de 2010, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 1 de julio
del 2002, última reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" ef 7 de julio
de 2002, última reforma 6 de marzo de 2010.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México es responsable de:

Asignar a los Defensores Públicos a las adscripciones donde se brinde el patrocinio.

El Director Regional es responsable de:

Realizar las canalizaciones de los solicitantes cuando estas procedan.

Supervisar la actividad de los Defensores Públicos.

El Jefe del Departamento de Servicios Periciales es responsable de:

Dar curso a las peticiones formuladas por los Defensores Públicos, sobre la propuesta de peritos.

Verificar que los dictámenes periciales se emitan con apego a los lineamientos, normas y principios que rijan en la
profesión, arte, ciencia o técnica sobre la que trate.

Los Defensores Públicos son responsables de:

Cumplir la Ley de la Defensoría Pública del Estado de México y las demás leyes y ordenamientos aplicables.

Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el patrocinio jurídico.

Proceder al patrocinio del solicitante hasta la obtención de la sentencia.

Los Peritos son responsables de:

Aceptar y protestar el cargo que le hayan designado.

Elaborar el dictamen pericial correspondiente.

Comparecer a la junta de peritos.
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DEFINICIONES:

Juicio	 Procedimiento desarrollado por el órgano jurisdiccional, basado en los principios de
preponderantemente	 oralidad, inmediación, publicidad, concentración y continuidad, con el propósito de
oral:	 resolver una controversia.

Audiencia inicial:	 Acto procesal desarrollado por el Juez, con o sin asistencia de las partes interesadas.
Realiza la enunciación de la litis invitándose a la conciliación, la cual de no darse da inicio a
la depuración procesal, la admisión y preparación de las pruebas ofertadas y finalmente se
revisan las medidas provisionales decretadas.

Audiencia principal:	 Acto procesal por medio del cual el Juez procede a desahogar las pruebas admitidas y
concluido su desahogo se inicia la fase de alegatos y conclusión, concluida su exposición se
dicta sentencia definitiva.

Patrocinio Jurídico:	 Vocablo que significa ampara, defender o representar, en la ciencia procesal el patrocinio
consiste en la defensa que hacen los abogados de los derechos de un ciudadano, sea
cuando actúen estos últimos como actores o como demandados.

Perito:	 Es la persona experta en una ciencia o arte, que ilustra al juez o tribunal, acerca de los
diferentes aspectos de una realidad concreta para cuyo examen requiere conocimientos
especiales en mayor grado.

Dictamen Pericia!: 	 Es un juicio técnico o científico, que emiten los expertos (peritos) de acuerdo a sus
conocimientos en las distintas disciplinas de la ciencia o arte, sobre personas, animales,
cosas o elementos que sean objeto de examen.

Sentencia:	 Es el acto solemne que pone fin a la contienda judicial, decidiendo sobre las pretensiones
que han sido objeto de la litis.

INSUMOS:

Oficio de canalización de la Dirección Regional calificando procedente el patrocinio.

RESULTADOS:

Sentencia definitiva en el juicio preponderantemente oral en materia de controversia sobre el estado civil de las
personas y del derecho familiar.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Asesoría Jurídica Gratuita en Diversas Materias.

Asesoría Jurídica Gratuita Mediante el Programa Itinerante "Una Defensa de Compromiso".

POLÍTICAS:

En todo patrocinio se deberá vigilar que se cumplan las disposiciones constitucionales, de legalidad y reglamentarias
que beneficien a los patrocinados.

En todo patrocinio se deberá garantizar que sea gratuito, eficaz, adecuado, completo, pleno y oportuno para evitar
todo tipo de conducta negligente en la prestación del servicio.

Será obligación del Defensor Público aplicar en forma oportuna las disposiciones que correspondan, buscando
siempre el beneficio de los patrocinados.

Invariablemente, cuando la sentencia sea contraria a los intereses del patrocinado, corresponderá a éste, con la
asesoría del defensor, resolver sobre la interposición del recurso ordinario procedente, y resuelto éste, en su caso,
se interpondrá el juicio de amparo previa calificación del área respectiva.

Para otorgar patrocinio sobre materia de controversia sobre el estado civil de las personas y del derecho familiar,
se deberá observar lo establecido por la fracción II del articulo 4 de la Ley de la Defensoría Pública del Estado de
México.

DESARROLLO: Patrocinio Jurídico	 en Materia de Controversias Sobre el Estado Civil de las Personas y del
Derecho Familiar
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO 

ACTIVIDAD 

Defensor Público Viene del procedimiento "Asesoría Jurídica gratuita en diversas materias".

Recibe al solicitante y oficio de canalización turnado por el Director Regional,
señalando el problema y materia jurídica para brindar patrocinio:

Requiere al solicitante los elementos necesarios para generar el patrocinio (relatoría,
documentos, pruebas, etc.).

Archiva oficio de canalización.

Se entera, reúne los elementos requeridos y los proporciona al Defensor para la
debida representación jurídica.

Recibe elementos, los revisa, procede al patrocinio, inicia juicio en calidad de actor,
elabora la demanda, en la cual se deberán ofrecer las pruebas y la ingresa mediante
oficialía de partes común al Juez de conocimiento; en caso contrario, contesta
demanda en calidad de demandado, realiza contestación y, en su caso, reconvención,
en las cuales se ofrecen probanzas ante el Juzgado donde se encuentra radicado el
Juicio.

De ser necesario ofrecer dictamen pericial, solicita mediante oficio al Jefe del
Departamento de Servicios Periciales, se designe perito en la materia respectiva.

Recibe oficio de solicitud de la prueba pericial, la califica y nombra al perito para que
proteste el cargo y emita el dictamen pericial en la audiencia inicial.

Archiva oficio.

Se entera, acepta, prepara el dictamen pericial, elabora oficio de procedencia y lo
turna al Defensor Público.

Recibe oficio de procedencia de la prueba pericial, una vez integrada la demanda
inicial, contestación y, en su caso, reconvención, la presenta ante el Juez de
conocimiento.

Archiva oficio.

Presentada la demanda inicial emite acuerdo donde fijará las medidas provisionales
que le hayan sido solicitadas y ordena emplazamiento al demandado.

Una vez emplazado como demandado, reconviene al actor.

En caso de representar al actor, contesta la demanda reconvencional ante el Juez de
conocimiento.

Contestada la demanda o la demanda reconvencional, señala día y hora para la
audiencia inicial, mediante acuerdo que se notifica a las partes y espera fecha.

Es notificado de la fecha en la que se celebrará la audiencia inicial.

Llegada la fecha, lleva a cado la Audiencia Inicial, enuncia la litis, invita a las partes a
llegar a un acuerdo y determina: ¿Se llega a un acuerdo?

Si, existe convenio entre las partes lo aprueba, se eleva a categoría de cosa juzgada y
obliga a las partes a estar y pasar por él como si se tratara de sentencia debidamente
ejecutoriada.

En caso de tratarse de demanda de divorcio necesario, en la que existe acuerdo de
voluntades, acuerda el Cambio de Vía a solicitud del defensor. a fin de llevar a cabo
el divorcio voluntario durante la celebración de la propia audiencia inicial, aprobado
el convenio, dicta sentencia definitiva y ordena sean notificadas las partes.

2	 Solicitante/Patrocinado

3	 Defensor Público

4	 Departamento de Servicios
Periciales (Jefe)

5	 Departamento de Servicios
Periciales (Perito)

6	 Defensor Público

7	 Juez del conocimiento

8	 Defensor Público

9	 Juez del conocimiento

10	 Patrocinado

I I	 Juez de coi ocimiento

12	 Juez de conocimiento
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15	 Defensor Público

18	 Juez de conocimiento

19	 Defensor Público

ACTIVIDAD

Se entera de la sentencia definitiva y concluye proceso.

No, procede la depuración del procedimiento y no habiendo excepciones que
impidan su continuación, procede a la preparación y admisión de pruebas ofrecidas
por las partes, señalando mediante acuerdo, día y hora para llevar a cabo la audiencia
principal, notifica a las partes y espera la fecha señalada.

Se da por notificado de la celebración de la audiencia principal y de la preparación de
las pruebas periciales ofrecidas, solicita mediante oficio al Jefe de Departamento de
Servicios Periciales se designe perito en la materia, en la cual le es señalado el
término para la aceptación y protesta del cargo al Perito, así como para la
presentación del dictamen pericial.

Comparece ante el Juez de conocimiento para protestar el cargo, emite y entrega al
Defensor Público, el dictamen pericia' correspondiente.

Recibe el dictamen pericial y lo presenta en el Juzgado respectivo, para llevar a cabo
su desahogo.

En la fecha de la audiencia principal, hace del conocimiento de las partes el asunto a
tratar y declara abierta la audiencia.

Establece el orden y método para el desahogo de las pruebas ofrecidas por las
partes, otorga el uso de la palabra.

Se entera, hace uso de la palabra y solicita el desahogo de las pruebas ofrecidas y
admitidas en presencia del Juez; una vez que agota las probanzas, pide se abra la
etapa de alegatos.

Recibe pruebas, analiza y una vez concluido el desahogo de las pruebas, y a petición
de las partes, abre la etapa de alegatos.

Abierta la etapa de alegatos, presenta sus alegaciones de manera verbal y solicita se
dicte sentencia definitiva.

Recibe alegatos y procede a dictar sentencia definitiva.

Conoce la sentencia dictada por el Juez y determina: ¿Es sentencia favorable o
contraria?

	

No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO
	13	 Defensor Público

	

14	 Juez de conocimiento

16	 Departamento de Servicios
Periciales (Perito)

17	 Defensor Público

20	 Juez de conocimiento

21	 Defensor Público

22	 Juez de conocimiento

23	 Defensor Público

24	 Defensor Público
	

Favorable, notifica al patrocinado la conclusión del proceso.

25	 Defensor Público
	

Contraria a los intereses del patrocinado, presenta el Recurso de Apelación y en su
caso solicita al Área de Amparos la valoración para la interposición del juicio de
garantías.
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DIAGRAMA: Patrocinio Jurídico en Materia de Controversias Sobre el Estado Civil de las Personas y del
Derecho Familiar

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

JUEZ DE CONOCIMIENTO PATROCINADO
DEFENSOR PÚBLICO

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES

(JEFE)

r

(	 INICIO	 )

mucy, cAATIRLA es orAmEL AADLLALL.

9
RECIBE	 AL	 SOLICITANTE	 y	 OFICIO	 DÉ
CANNJZACION. TURNADO POR EL DIRECTOR
REGIONAL SEÑALANDO EL PROBLEMA y
MATERIA	 JURÍDICA	 PARA	 BRINDAR
PATROCINIO,
REQUIERE AL SOLICITANTE LOS ELEMENTELS
NECIESNVOS PARA GENERAR EL PATROCINIO
(RELATO/LÍA DOCUMENTOS. PRUEBAS. ETC.)
ARCHIVA OFICIO DE CANALIZACIÓN

SE	 ENTERA,REÚNE	 LOS	 ELEMENTOS
REQUERIDOS	 Y	 LOs	 pROPORooNA	 AL
DEFENSOR PARA LA DEBIDA REPRESENTACIÓN
ivaloc,

IV

RECIBE ELEMENTOS LOS REVISA. PROCEDE. AL

PATROCINIO. INICIA ALIOLD EN CALIDAD DE
ACTOR. ELAaoRA LA DEMANDO, EN LA CUAL
sE MERAN OFRECER LAS PRUEBAS Y LA
INGRESA MEDIANTE OFLOALLA DE PARTES
c01 ür4 AL JUEZ DE CONOOMENTO, EN
CASO CONTRARIO, CONTESTA DEMANDA EN
CALIDAD	 DE	 DEMANDADO.	 REALIZA
CONTESTACIÓN	 Y	 EN	 sU	 CASO
R.EcensNENcióN. EN LAS CHALES SE OFRECEN
PROBANZAS ANTE EL ROGADO DONDE SE
ENG-UD-DA& RADICAD O ELLUCIO.
DE SER	 NECESARIO	 orREcER	 DICTAMEN
PERICIAL SOLICITA MEDIANTE DUCK) AL /EFE
DEL	 DEPARTAMENTO	 DE	 SERVICIOS
PERICIALES. SE DESIGNE PERITO EN LA MATERIA
RESPECTNA.

RECIBE OFICIO DE SOLICITUD DE LA PRUEBA
RERICEN,  LA CAUPICA Y NOMBRA AL PERITO
PARA QUE PROTESTE EL CARGO • EMITA EL
DICTAMEN	 PERICIA,	 EN	 LA	 AUDIENCIA
INICIAL.
ARCHIVAOFICIO.

(I-s5

PERITO

9
ENTERA. ACEPTA. PREPARA EL DICTAMEN

Ç)--
PE-RICIAL. ELABORA OFICIO DE PROCEDENCIA
y LO TUILNA AL DEFENSOR Ftisuco.

RECIBE 0E100 DE PROCEDENCIA DE LA
PRUEBA  PERICLLL Y DICTAMEN. Y UNA VEZ
INTEGRADA	

LADA
	 INC/AL

CONTESTACIÓN	 Y	 EN	 SU	 CASO
RECONVENCIÓN. LA PRESENTA ANTE EL juEZ
DE CONOCIMIENTO.
ARCHIVOFICIO.

1	 7

PRESENTADA LA DEMANDA INICIAL EMITE
ACUERDO	 DONDE	 FIJARÁ.	 LAs	 MEDIDAS

 puf	 LE	 HAYAN	 SIDO
SOLICITADAS Y ORDENA EMPLADVIÑNTO AL
DEMANDADO.

(;)411

-IV -r)LENA vEZ EMPLAZADO COMO DEMANDADO.
RECONYIENE AL ACTOR
EN CASO DE REPRESENTAR AL ACTOR.
CONTESTA LA DEMANDA RECONVENCIONA1
ANTE ELJUEZ DE CONOCIMIENTO. CONTESTADA LA DEMANDA O LA DEMANDA

REcoNvENCIONAL. SEÑALA OÍA Y HORA
PARA	 LA	 AUDIENCIA	 INICIAL.	 MEDIANTE

C	 Q E	 5
ESPERA FECHA II.C7

ES NOTIFICADO DE LA FECHA EN LA QuE SE
CELEBRARA LA AUDIENCIA INICIAL

/i/

II

LLEGADA LA ESCARA. LLEVA A CADO LA
AUDIENCIA INICIAL ENUNCIA LA UTIS. INcsul,
A LAS PARTID A LLEGAR A UN ACUERDO Y
DETERMINA,

‘/i
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INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

JUEZ DE CONOCIMIENTO PATROCINADO
DEFENSOR PÚBLICO

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES

(PERITO)

A

4>

O

ENTRE LAS PARTES LO
MRLSSA SE ELEVA A CATEGORIA DE COSA
JUZGADA Y 011uGA A LAS PARTID A EUA Y
PALLA poR k COMO si SE MATARA DE
SENDENCIA DEBIDAMENTE EJECUToRIADA.
EN CASO DE TRATARSE DE DEMANDA DE
DIVORCIO NEaSNUO. SI LA QUE Misil
ACUERDO DE VOLUNTADES. ACuERDA a
0011110 DE VEA A soucmio DEL DWENSOR.
A FIN DE LLEVAR A CAPO EL ONORCIO
VOLUNTARIO DURANTE LA ataleACKIN DE
LA FROPLA AMERICA WIAL "DUDO a
CONVERJO. DICTA SENTElucl. DEFINITIVA y

ORDENA SEAN NOSWICADIS LAS PARTES

(;) le

SE ENTERA DE LA SENTENCIA DIEFINMVA Y
CONCLUYE PROCESO.

i

./1"1 S) .41---

NO.	 PROCEDE	 IA	 DEPU	 ICN	 DEL
PROCODRIENTO	 Y	 NO
EXCEPCIONES	 QUE	 IMPOAN	 SU

9111
CONTINUAOÓN,
PREPARAC/ON Y eanasON
ofREcIDAS POR LAS
~ANTE ACUERDO.
LLEVAR A CASO LA
NoTif 1CA A LAS PARTES
~JADA

CEOE	 A	 LA
DE MIMAS

PARTES, SEÑALANDO
DIA Y ROM PARA

AUDIENCIA PRINCIPAL
Y (SARA LA FECHA

SE DA POR NOTESCADO DE LA ~RACIÓN
DE LA AUDIENCIA pRINCIRAL Y DE LA
pREPARACIÓN DE LAS PRUEBAS 	 • v-imrs
OFRECIDAS SOUCITA MEDIANTE OFICIO AL
JEFE DE DEM/Marro CE SERVICIOS
PERICIALES SE DESIGNE MÉRITO EN LA MATERIA.
EN LA CUAL LE ES SWIALADO EL ~roo
PARA LA ACERTACION y pROYESTA Da
CARGO AL parro. Avcono PARA LA
nekincak Da DiCTMENFIRICIN. 11

CM/MECE	 A/01	 EL	 JUEZ	 DE
CONOCIMIENTO RARA PROTESTAR IL CARGO.
SEIS Y ENTREGA AL EIENINsc. PÚBLICO..

PERCAL	 NDENIE2 41 DicrAMEN

RECIBE. a DICTAMEN RENGA'. y LO PRESENTA
EN EIJUZGADO RESPECTIVO PARA LLEVAR A
CABO SU DESAHOGO

EN LA FECHA DE LA AUDIENCIA PRNOPAL
HACE DEL LumuCimiENTO DE LAS PARTES a
ASUNTO A TARTAS Y DECLARA ABIERTA LA
AUDIENCIA.
ESTABLECE a ORDEN Y MÉTODO PARA EL
DESAHOGO DE LAS PRUEBAS OFRECIDAS POR
LAS PARTES. OTORGA EL USO DE LA ?NARRA

11

SE ENTERA. HACE USO DE LAAMARRA Y
SOLACEAEL DESAHOGO DE LAs PRUEBAS
OERICIDAs y ADMFIIDAs EN PREsENCLA Da
pa. In VEZ QUE AGoTA LAS PROBANDO
PCE SE AsRA LA ETAPA DE ALEGA/01 II 9

KW	 PRUEBAS. ANALIZA Y UNA VEZ
CONCLUIDO a DESAHOGA DE LAS pRUEBAS.
Y A RETICION DE LAS PARTES. ABRE LA ETAPA(;) II DE ALEGATOS.

ABIERTA LA ETAPA DE ALEGATOS. PRESENTA
SUS ALIGACIONES DE RIANIMA VERBAL Y
SOUaTA SE DICTE SENIENCIA DEFINITIVA

Ç5
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INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

JUEZ DE CONOCIMIENTO PATROCINADO
DEFENSOR PÚBLICO

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES

(JEFE)

0

j`19

OSE ALEGATOS	 Y PROCEDE A DICTAA
SENTENC IA DEFINITIVA

CONOCE LA SENTENCIA DICTADA POR	 L
JUEZ Y DETERMINA

co TRARI le

oRAEsi.

o

NOINICA	 AL	 PATROCINADO	 LA
CONCLUSIÓN DEL PROCESO.

11.

CONTRARIA	 A	 LOS	 nrousEs	 DEL
PATROCINADO, PRESENTA EL RECURSO D E
APELACIÓN Y EN SU CASO SOLICITA AL MEA
DE AMPAROS LA VALORACIÓN PARA LA
RlTFAPOEICIÓN DELJUICIODEWNNTSAS-

(	 FIN	 )

MEDICIÓN:
Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Patrocinios mensuales atendidos  
X 100 = Porcentaje de patrocinios otorgadosPatrocinios mensuales solicitados

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
-	 No aplica.

4.10 PROCEDIMIENTO: Gestión de Fianzas de Interés Social.
OBJETIVO:
Lograr que los Inculpados puedan obtener su libertad provisional mediante el otorgamiento de una fianza de interés social, con
base en el programa instaurado por el Gobierno del Estado de México en beneficio de las personas de escasos recursos
económicos.

ALCANCE:
Personas que afecta:

Áreas que afecta:

Actividades que afecta:

REFERENCIAS:

Personas que así lo soliciten y que cumplan con los requisitos establecidos en el programa.

Dirección General, Direcciones Regionales, Departamento de Trabajo Social, Área de Fianzas
y Defensores Públicos adscritos al Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México.

Libertad provisional ante Juzgados Penales.

Solicitud y elaboración de pólizas de fianzas de interés social.

Constitución Política de los Estados Unidos 	 Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de
Mexicanos.	 1917, última reforma Diario Oficial de la Federación 27 de abril de

2010.
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Constitución Política del Estado Libre Y
	 Publicada el 17 de noviembre de 1917, última reforma Periódico

Soberano de México.	 Oficial "Gaceta del Gobierno" 4 de marzo de 2010.

Ley de la Defensoría Pública del Estado de 	 Publicada en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 3 de
México.	 febrero de 2010, última reforma 6 de marzo de 2010.

Código de Procedimientos Penales para el 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 9 de
Estado de México. 	 febrero de 2009, última reforma 6 de marzo de 2010.

Código de Procedimientos Penales del Estado 	 Publicado en el Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 20 de
de México.	 marzo del 2000. Abrogado.

Convenio de Regulación del Programa de 	 El que se encuentre vigente.
Fianzas de Interés Social.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México es responsable de:

Asignar a los Defensores Públicos en las adscripciones donde se lleve a cabo el procedimiento.

Nombrar a los Defensores Públicos que intervendrán en el proceso.

Los Directores Regionales son responsables de:

Supervisar la actividad de los Defensores Públicos.

El Departamento de Trabajo Social es responsable de:

Realizar los estudios socioeconómicos para determinar si los solicitantes del servicio de fianzas de interés social,
cumplen los requisitos respectivos.

El Área de Fianzas es responsable de:

Expedir las fianzas de interés social solicitadas por los Defensores Públicos, previo cumplimiento de requisitos.

Los Defensores Públicos son responsables de:

Tramitar, cuando proceda, de manera inmediata la libertad provisional de sus defensos. 	 •
Tramitar, cuando proceda, de manera inmediata la expedición de fianzas de interés social para lograr la libertad
provisional de sus defensos.

Otorgar el servicio de manera gratuita.

Solicitar la realización del estudio socioeconómico para el otorgamiento de la fianza de interés social.

Exhibir inmediatamente la póliza ante la autoridad correspondiente.

DEFINICIONES:

Estudio	 Entrevista de campo y estudio que se hace al inculpado para determinar su situación
Socioeconómico:	 económica.

Libertad provisional:	 Libertad bajo protesta o libertad bajo caución mientras dura el proceso penal.

Póliza de Interés Social:	 Documento con el cual el inculpado puede obtener su libertad provisional sin ningún
costo, ya que el costo lo absorbe el Gobierno del Estado de México.

INSUMOS:

Solicitud de fianzas de interés social.

RESULTADOS:

Libertad bajo caución con reservas de ley.

Emisión de pólizas que amparan las fianzas de interés social con las cuales se tramita la libertad provisional de los
inculpados de escasos recursos que tengan derecho al beneficio.

INTERACCIÓN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Defensa Jurídica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía Menor y Mixtos.

Defensa Jurídica en Juzgados de Control y Juicios Orales.

Defensa Jurídica en las Subprocuradurías, Mesas de Trámite, Agencias del Ministerio Público Investigador y Ministerio
Público para Adolescentes.
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POLÍTICAS:
Toda póliza de interés social, será expedida única y exclusivamente a inculpados de escasos recursos económicos,
que tengan nombrado a un Defensor Público del Gobierno del Estado de México.

Por ningún motivo podrá expedirse una póliza de interés social a procesados por ilícitos sobre los cuales tenga
restricción la compañía afianzadora encargada de su expedición.

En todo juicio con defensa pública, cuando proceda, se deberá brindar el beneficio a los indiciados con fianzas de
interés social.

Para otorgar una fianza de interés social, invariablemente deberá aplicarse al inculpado un estudio que permita
conocer su situación económica y social, con ello determinar si se le otorga el beneficio de dicha fianza.

El Defensor Público deberá tramitar la expedición de la fianza de interés social cuando esta proceda y una vez que
se cumplimente la realización del estudio socioeconómico por el personal del Centro Preventivo y de Readaptación
Social o por el Departamento de Trabajo Social del Instituto de la Defensoría Pública del Estado de México;
asimismo exhibirla de manera inmediata una vez generada.

DESARROLLO: Gestión de Fianzas de Interés Social

No.	 UNIDAD	 ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO
I	 Defensor Público
	

En la defensa jurídica otorgada en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantía
Menor y Mixtos, tramita la libertad provisional y solicita sean fijadas las cantidades
para obtenerla, en los ilícitos que se alcancen el beneficio ante el Juez de la causa.
Realiza las promociones de reducción de caución, para que la cantidad que se fije
pueda ser exhibida en póliza de interés social.
En el caso de procesos ante Juzgados Penales de Primera Instancia, solicita al área de
trabajo social del Centro Preventivo y de Readaptación Social, realice el estudio
socioeconómico correspondiente, a fin de establecer la factibilidad de otorgar una
fianza de interés social.
Cuando se trate de procesos ante Juzgados Penales de Cuantía Menor, solicita al
Departamento de Trabajo Social realice el estudio socioeconómico, a fin de
establecer la factibilidad de otorgar una fianza de interés social.
En la defensa jurídica otorgada en los Juzgados de Control y de Juicio Oral, solicita en
audiencia de Control de Detención, como medida cautelar, la garantía económica,
asimismo, la podrá solicitar en Audiencia de Vinculación a Proceso, si las
circunstancias que dieron origen a la prisión preventiva cambian y a partir de ahí en
cualquier momento, si es concedida, solicita la realización del estudio
socioeconómico a fin de establecer la viabilidad en el otorgamiento.
Informa de la aplicación del estudio al Inculpado.
Es informado sobre la práctica del estudio socioeconómico, en caso de estar interno,
se lo aplicará el Centro Preventivo, si está librando proceso en libertad, se lo aplicará
el Departamento de Trabajo Social.
Recibe solicitud, practica el estudio socioeconómico, realiza el análisis de la
información obtenida, determina el nivel de ingresos del solicitante para establecer la
posibilidad de otorgar la póliza, califica el estudio y turna e informa el resultado del
estudio al Director Regional.
Remite estudio original, o bien, copia del estudio, según corresponda, al Área de
Fianzas, obtiene acuse y lo archiva.
Recibe resultado de estudio socioeconómico, elabora oficio original en el que

solicite la elaboración de la póliza al Área de Fianzas.
informa de la procedencia del estudio y lo turna al Defensor Público a fin de que

Recibe original del oficio de informe sobre procedencia del estudio socioeconómico,
genera solicitud por escrito en el que pide la elaboración de la póliza respectiva y la
turna al Área de Fianzas.
Archiva oficio original.
Recibe solicitud y copia del estudio socioeconómico practicado por el Centro
Preventivo, o bien, estudio original por parte del Departamento de Trabajo Social
del Instituto de la Defensoría Pública y procede a imprimir la póliza correspondiente.
Una vez que la tiene, elabora oficio de respuesta y hace entrega material de la póliza
de fianza y del oficio al Defensor Público solicitante, genera acuse y archiva.
Recibe póliza de fianza y oficio de respuesta, exhibe la póliza ante el Juez para que
ordene la libertad provisional.
Archiva Oficio.
Recibe póliza de fianza, ordena la libertad provisional, notifica al inculpado en caso de

2	 Inculpado

3	 Departamento de Trabajo
Social/Centro Preventivo

4	 Director Regional

5	 Defensor F úblico

6	 Area de Fianzas

7	 Defensor Público

8	 Juzgado Penal de Primera
Instancia, de Cuantía Menor o
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No.	 UNIDAD
ADMINISTRATIVA /

PUESTO
Mixto/Salas Penales (Juez)

9	 Inculpado
I O	 Defensor Público
II	 Inculpado

ACTIVIDAD

encontrarse interno, o bien al Defensor Público.
Se entera y queda en libertad provisional.
Se entera y continúa el proceso en libertad provisional e informa al inculpado.
Se entera de que continuará el proceso en libertad provisional.

DIAGRAMA: Gestión de fianzas de Interés Social

INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL ESTADO DE MÉXICO

INCULPADO

DEFENSOR PÚBLICO DIRECTOR REGIONAL
DEPARTAMENTO DE

TRABAJO SOCIAL

O

INICIO	 )

CP

EN LA DEFENSA JURÍDICA OTORGADA EN
JUZGADOS PENALES DE MESERA INSTANCIA.
GUA/471A MENOR Y MIXTOS, TRAMITA LA
LIBERTAD  PROVIKKaAL Y SOLICITA SEAN
FIJADAS LAS CANTIDADES PARA OBTENERLA.
EN LOS RICITOS QUE SE ALCANCEN EL
BENEFICIO ANTE EL MES DE LA CAUSA
REAUZA 3 s PROMOCIONES DE REDUCCIÓN
DE CAUCIÓN, PARA QUE LA CANTIDAD QUE
SE PIJE PUEDA SER EXHIBIDA EN PÓLIZA DE
ESTERES SOCIAL
EN EL CASO DI PROCESOS ANTE JUZGADOS
PENALES Di PRIMERA INSTANCIA SOUCITA AL
ARFA DE TRAEN° SOCIAL DEL CENTRO
PREVENTIVO Y DE READAPTACIÓN SOCIAL
REALICE	 a	 ESTUDIO SOCIOECONÓMICO
CORRESPONDIENTE A NN DE ESTABLECER LA
FACTINLIDAD De OTORGAR UNA PANZA DE
INTERES SOCIAL.
CUANDO SE TRATE DE PROCESOS ANTE
JUZGADOS PENALES DE CUANTÍA tieion.
SOLICITE AL DEPARTAMENTo DE TRABAJO
SOCIAL	 REALICE	 a	 ESMERO
SOCKDECONOMICO, A FIN DE ESTABLECER LA
FACTIBILIDAD DE OTORGAR UNA FIANZA DE
INTERÉS SOCIAL
EN LA DEFENSA JURIDICA OTORGADA EN LOS
JUZGADOS DE CONTROL Y DE JUICIO ORAL
SOLICITA EN AUDIENCIA DE CONTROL DE
DETENCIÓN CONO MEDIDA CAUTELAR. LA
GARANTIA ECONÓMICA. ASIMISMO. LA PODRÁ
SOUCITAR EN AUDIENCIA DE VINCULACIÓN A
PROCESO.	 SI LAS CIRCUNSTANCIAS QUE
DIERON °RIGEN A LA PR/SON

EN 
PREVENTIVA

cAmiliAN Y A PARTIR DE AHÍ 	 CUALQUIER
MOMENTO. SI ES CONCEDIDA, SOUCITA LA
REALIZACIÓN	 DEL	 ESTUDIO
SOCIOECONÓMICO A FrN DE ESTABLECER LA
vIABluDAD EN EL OTORGAMIENTO.
INPORMA DE LA APLICACIÓN DEL ESTUDIO AL
INCULPADO.

ES INFORMADO SOBRE LA PRACTICA DEL
ESTUDIO SOCIOECONÓMICO. EN CASO DE
ESTAR INTERNO, SE LO APLICARÁ EL CENTRO
PREVENTIVO. SI ESTÁ LIBRANDO PROCESO EN
LIBERTAD,	 SE	 LO	 APLICARÁ	 EL
DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL

Ir <7

RECIBE SOUCITUD. PRACTICA EL ESTUDIO
SOCIOECONÓMICO. REALIZA EL ANÁLISIS DE
LA INFORMACIÓN OBTENIDA. DETERMINA EL
NIVEL DE INGRESOS Da SOLICITANTE PARA
ESTABLECER LA POSIBILIDAD DE OTORGAR LA
POULA. CALIFICA EL ESTUDIO Y TURNA E
INFORMA EL RESULTADO DEL ESTUDIO AL
DIRECTOR REGIONAL
REMITE ESTUDIO ORIGINAL O BIEN: COPIA
DEL ESTUDIO. SEGÚN CORRESPONDA AL
ÁREA
ARCHIvA

DE FIANZAS, OBTIENE ACUSE Y LO(2.1
RECIBELTADO	 DE	 ESTUDIO
SOC IOECONÓMICO	 ELABORA	 OFICIO
ORIGINAL EN a QUE INFORMA DE LA
PROCEDENCIA DEL ESTUDIO Y LO TURNA AL
DEFENSOR PUBLICO A FIN DE QUE SOLICITE LA
ELABORARON DE LA PÓLIZA AL ÁREA DE4 4

RECIBE ORIGINAL DEL OFICIO DE INFORME
SOBRE	 PROCEDENCIA	 DEL	 ESTUDIO
SOCIOECONÓMICO. G NERA SOLICITUD POR
ESCRITO EN a QUE PIDE LA ELABORACIÓN DF
LA POLIZA RESPECTIVA Y LA TURNA AL ÁREA

ORNEN OFICIO ORIGINAL.

ÁREA DE FINANZAS

RECIBE SOUCITUD Y COPIA DEL ESTUDIO
SOCIOECONÓMICO PRACTICADO POR EL
CENTRO PREVENTIVO, O BIEN.	 ESTUDIO
ORIGINAL POR PARTE DEL DEPARTAMENTO
DE TRABAJO SOCIAL Y PROCEDE A IMPRIMIR
LA PóL/ZA CORRESPONDIENTE.
UNA VEZ QUE LA TIENE ELABORA OFICIO DE
RESPUESTA Y HACE ENTREGA MATERIAL DE LA
PÓLIZA	 DE	 FIANZA	 Y	 DEL	 OFICIO	 AL
DEFENSOR PUBLICO SOLICITANTE GENERA
ACUSE T ARCHIVA.(7-4

RECIBE POUZA DE FIANZA Y INICIO DE
RESPUESTA, EXHIBE LA PÓLIZA ANTE EL JUEZ
PARA	 QUE	 ORDENE	 LA	 LIBERTAD
PROVISiONAL
ARCHNA OFICIO,
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INSTITUTO DE LA DEFENSORÍA PÚBLICA DEL
ESTADO DE MÉXICO

JUZGADO PENAL DE
PRIMERA INSTANCIA, DE

CUANTÍA MENOR O
MIXTO/SALAS PENALES

(JUEZ)

INCULPADO
DEFENSOR PÚBLICO DIRECTOR REGIONAL

IC/I
(-7

9

RECIBE PÓLIZA DE FIANZA. ORDENA LA
LIBERTAD	 PROVISIONAL	 NOTIFICA	 Al.
INCULPADO EN CASO DE ENCONTRARSE
INTERNO, O &EN AL DEFENSOR FtBLICO •

SE	 ENTERA	 Y	 QUEDA	 EN	 LIMITAD
PROVISIONAL

Q

SE ENTERA Y CONTINUA EL PROCESO EN
LIBERTAD	 PROVISIONAL	 E	 INFORMA	 Al
INCULPADO. •

ENTERA DE QUE coinNuARÁ a PROCESO
DV LIBEATAD PROVISIONAL

/
0

MEDICIÓN:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Número mensual de fianzas gestionadas 
X 100 = Porcentaje de fianzas otorgadas.

Número mensual de fianzas solicitadas

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Estudio Socioeconómico. No se incluye el formato en razón de los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se brinda a los inculpados que lo solicitan y reúnen los requisitos.

Solicitud de fianza. No se incluye el formato en razón de los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se otorga en coordinación con las afianzadoras correspondientes.
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V. SIMBOLOGÍA

Símbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Señala el principio o terminación de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se
anotará la palabra INICIO y cuando se termine se escribirá la palabra FIN.

( 	)

O

Conector de Operación. Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la acción cambia o requiere conectarse a otra operación lejana dentro
del mismo procedimiento.

I

Operación. Representa la realización de una operación o actividad relativas a un
procedimiento y se anota dentro del símbolo la descripción de la acción que se realiza
en ese paso.

U
Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este símbolo se utiliza con la
finalidad de evitar las hojas de gran tamaño, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia
donde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del símbolo se
anotará la letra "A" para el primer conector y se continuará con la secuencia de las
letras del alfabeto.

O

Decisión. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o
no, identificando dos o más alternativas de solución. Para fines de mayor claridad y

entendimiento, se describirá brevemente en el centro del símbolo lo que va a suceder,
cerrándose la descripción con el signo de interrogación.

Linea continua. Marca el flujo de la información y los documentos o materiales que
se están realizando en el área. Puede ser utilizada en la dirección que se requiera y
para unir cualquier actividad.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada
actividad o participación ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de
fuera de flujo para finalizar su intervención en el procedimiento.

J---,
Ise

Interrupción del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
interrupción para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de
realizar una acción o reunir determinada documentación. Por ello, el presente símbolo

emplea cuando el proceso requiere de una espera necesaria e insoslayable.

VI. REGISTRO DE EDICIONES

Primera edición: Agosto del 2010 (Elaboración del Manual de Procedimientos).

VII. DISTRIBUCIÓN

El original del manual de procedimientos se encuentra en poder de la Dirección General del Instituto de la Defensoría Pública
del Estado de México.
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Las copias controladas están distribuidas de la siguiente manera:

Direcciones Regionales.

Subdirección de Administración y Finanzas.

Coordinaciones Regionales del Valle de México y Toluca.

Departamento de Servicios Periciales.

Departamento de Trabajo Social.

Departamento de Informática y Estadística.

Departamento de Desarrollo de Personal.

Departamento de Administración de Personal.

Área de Fianzas.

Área de Amparos.

VIII. VALIDACIÓN

Lic. Luis Enrique Miranda Nava

Secretario General de Gobierno

(Rúbrica).

Lic. Martha María del Carmen Hernández Álvarez

Subsecretaria de Asuntos Jurídicos

(Rúbrica).

Lic. Omar Cedillo Villavicencio

Director General del Instituto de la Defensoría Pública
del Estado de México

(Rúbrica).
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