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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores
condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el licenciado Enrique Peita Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México, impulsa la construccion de un
gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamenta! es la generacién de acuerdos y consensos para la solucién de las
demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica més eficiente en ei uso de sus recursos y més eficaz en el logro de
sus propositos. El ciudadano es el factor principal de su atencién y la solucion de los problemas pablicos su prioridad.

En este contexto, la Administracién Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la generacion de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores pricticas administrativas
emanadas de la permanente revisién y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e
instrumentacion de proyectos de innovacién y del establecimiento de sistemas de gestion de calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la mision del Instituto de la
Defensoria Piblica del Estado de México. La estructura organizativa, la division de! trabajo, los mecanismos de coordinacion y
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comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la
organizacién y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de este Grgano
desconcentrado.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa. El reto
impostergable es la transformacién de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.

l. OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia en la prestacion de los servicios que brinda el Instituto de la Defensoria Piblica del
Estado de México, mediante la documentacién, estandarizacion, difusion, aplicacién y actualizacion del manual de procedimientos
v la atencién oportuna de las solicitudes que en la materia presenta la poblacion.

Il. IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

Instancias o Personas con

;  Solicitud de apoyas, | publicas y _ & problemas

asesoria, defensa y/o
patrocinio, desde el
inicie del proceso
hasta la resolucion

Proceso
sustantivo

Procesos
adjetivos

. RELACION DE PROCESOQS Y PROCEDIMIENTOS
Proceso: Asesoria jurfidica Gratuita en Diversas Materias
Procedimientos:
e  Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias.
e Asesoria Juridica Gratuita Mediante el Programa ltinerante “Una Defensa de Compromiso”.
Procesa: Defensa Penal y/o Patrocinio Jurfdico en diversas materias
Procedimientos:
¢ Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantia Menor y Mixtos,

e  Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas.
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Defensa juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Tramite y Agencias del Ministerio Piblico y Ministerio Publico

Especializado para Adolescentes.

Defensa Juridica en Juzgados Especializados en justicia para Adolescentes.

Patrocinio Juridice en Diversas Materias.

Defensa Técnico Juridica en los juzgados de Control y Juicigs Orales,

Patrocinio Juridico en Materia de Controversias sobre el Estado Civil de las Personas y del Derecho Familiar.

Proceso: Obtencién de libertad provisional mediante la gestién de fianzas de interés social

Procedimientos:

Gestién de Fianzas de Interés Social,

V. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
4.1 PROCEDIMIENTO: Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias,
OBJETIVO:

Brindar a las personas interesadas consejo y orientacién juridica en materia penal, civil, familiar, mercantil, administrativa, agraria,
laboral y de amparo, mediante el asesoramiento que proporcionen los Defensores Pablicos y que les permita conocer las
posibles soluciones a su problema.

ALCANCE:

s Personas que afecta:
o Areas que afecta:

*  Acrtividades que afecta:

Personas interesadas en recibir asesoria juridica en diversas materias.
Direcciones Regionales del Instituro de la Defensoria Pablica y drea de asesorias.

Defensa Juridica en Juzgados Penales y Especializados en Justicia para Adolescentes, Salas

Penales, Subprocuradurias, Mesas de Tramite y Agencias de Ministerio Publico, Juzgados
de Control y de juicio Oral, ast como el otorgamiento de fianzas.

REFERENCIAS:

Constitucién Politica de los Estados Unidoes
Mexicanos.

Constitucidn  Politica del Estado Libre vy
Soberano de México. '

Ley de Amparo, Reglamentariz de los Articulos
103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal del Trabajo.
Ley Agraria.

Ley General de Tiwlos y Operaciones de
Crédito.

Ley de la Defensoria POblica del Estado de
México.

Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de
México.

Cédigo de Comercio.

Cédigo de Procedimientos Penales del Estade
de México.

Cédigo de Procedimientos Penales para e
Estado de México.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de
(917, ultima reforma Diario Oficial de la Federacién 27 de abril de
2010.

Publicada el 17 de noviembre de 1917, Gltima reforma Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” el 4 de marzo de 2010,

Publicada el [Q de enero de 1936, dltima reforma Diario Oficial de la
Federacion 17 de junio de 2009.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el | de abwil de 1970,
Gltima reforma 17 de enerc de 2006.

Publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 26 de febrero de
1992, Oltima reforma 17 de abri] de 2008.

Publicada en el Diaric Oficial de la Federacién el 27 de agosto de
1932, Oltima reforma 20 de agosto de 2008.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 3 de
febrero de 2010, dltima reforma & de marzo de 2010.

Publicada en el Peribdico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 25 de
enero de 2007, ultima reforma 26 de septiembre de 2007,

Publicada en el Diario Oficial de fa Federacion el 7 de octubre de
1889, ultima reforma 27 de agosto de 200%.

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 9 de
febrero de 2009, (ltima reforma & de marzo de 2010,

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” ef 20 de
marzo del 2000. Abrogado.
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— Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de  Publicado en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierne” el | de julio

México. del 2002, Gltima reforma 6 de marzo de 2010,

— Cédigo de Procedimientos Administrativos del Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 7 de
Estado de México. febrero de 1997, Gltima reforma 3 de diciembre de 2007,

— Codigo Penal del Estado de México. Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de

marzo de 2009, (itima reforma 6 de marzo 2010.

— Cédigo Civil dei Estado de México. Publicado en e Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 7 de julio
de 2002, dltima reforma é de marzo de 2010.

— Reglamento Interior del Instituto de la Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 22 de
Defensoria de Oficio. enero de 2007.

RESPONSABILIDADES:

Ei Director General del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México es responsable de:
*  Asignar a los Defensores Pablicos que habrin de participar en el proceso.

El Director Regional es responsable de:
s Vigilar que se brinde fa asesoria conforme a derecho.
s  Elaborar el oficio de canalizacion a la adscripcién respectiva para la prestacion del servicio.

¢ Verificar que se canalice a los solicitantes a las instancias correspondientes, en caso de que su problemitica no sea
competencia del Instituto.

Los Defensores Piblicos son responsables de:

» Proporcionar orientacién y consejo juridico a las personas que lo solicitan.

e  Representar juridicamente a los solicitantes que le sean canalizados, asi como brindar defensa penal a quien lo requiera.
El Departamento de Trabajo Social es responsable de:

s  Realizar al solicitante el estudio socioecondmico respectivo.

s Vigilar que se den las indicaciones y se realice el astudio socioecondmico de manera correcta,

» Calificar el estudio socioecondmico y emitir el resultado correspondiente.

DEFINICIONES:

~ Administrativo: Relative al Derecho Administrativo, el cual es un conjunto de normas destinadas a regular la
actividad del Estado, en cuanto se refiere al establecimiento y realizacion de los servicios publicos,
asi como a regir las relaciones entre la Administracion Piblica y los particulares, y las de las
entidades administrativas entre sk

— Agrario: Relativo al Derecho Agrario, que es un conjunto de normas destinadas a regular el régimen de la
tierra laborable.

- Amparo: Refativo al denominado “Juicic de Amparo”, el cual es una forma de control de la
constitucicnalidad de los actos de fas autoridades, inciuyéndose, en consecuencia, el controf de fa
legalidad de los actos de éstas.

- Asesorfa: Actividad consistente en orientar y dar consejo a una o varias personas sobre determinade
asunto.

- Civil: Relativo a la rama del Derecho denominada Derecho Civil, 1a cual es el conjunto de las normas
juridicas referentes a las relaciones entre las personas en el campo estrictamente particular.

—  Familiar: Relativo al conjunto de normas de Derecho referentes a las instituciones familiares.

— Juridico: Relativo a las normas que regulan las relaciones entre las personas y en lo que se refiere a los
bienes, derechos y obligaciones.

— Laboral: Reiativo a! Derecho del Trabajo, el cual es un conjunto de normas destinadas a regular las
relaciones entre los trabajadores y los patrones, y a resolver los conflictos que surjan con motivo
de éstas. :
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- Mercantil: Refativo 2l conjunto de normas referentes a los comerciantes, a los actos de comercio y a las
relaciones juridicas derivadas de Ia realizacion de éstos.

— Penal: Relativo a f2 rama del Derecho Penal, la cual trata sobre las conductas consideradas delitos y
sobre las penas aplicables a quienes los cometen. Para efectos de este documento también se
refiere a los procedimientos legales necesarios para poder aplicar las referidas penas.

INSUMOS:

—  Solicitud escrita o verbal de asesoria por parte de los interesados que acudan a las tres Direcciones Regionales o
adscripciones de los Defensores Publicos, asi como en las oficinas centrales del Instituto de la Defensoria Plbiica del
Estado de Méxice.

RESULTADOS:

— Personas que cuentan con orientacién e informacién en materia penal, civil, familiar, mercantil, administrativa, agraria,
laboral y de amparo.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
- Asesoria Jurfdica Gratuita Mediante el Programa Itinerante “Una Defensa de Compromise”.
—  Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantia Menor y Mixtos.
~  Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas.

- Defensa Juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Tramite, Agencias del Ministerio Piblico y Ministerio Publico
Especializado para Adolescentes.

- Defensa Juridica en los juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.
—  Patracinio Juridico en Diversas Materias.
—  Gestion de Fianzas de Interés Social en Juzgados y en Salas Penales.

POLITICAS:

— Todas las asesorias juridicas solicitadas al Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México, seran brindadas
por los Defensores Pablicos de manera gratuita y obligatoria.

-~ Cuando el interesado solicite asesoria juridica, ¢! Defensor Piblico deberi orientarlo, darle consejo juridico y
resolver las dudas que tenga o las que puedan surgir a lo largo de la asesoria.

~  Los Defensores Pablicos deberdn registrar cada asesoria que otorguen en el formato “Registro de Asesorias”.

— En el caso de que la solicitud de asesorfa sea requerida a un Defensor Publico no adscrito a las oficinas centrales,
sera responsabilidad del defensor, determinar y otorgar la asesoria que cubra con las necesidades del solicitante,
evitando todo tipo de conducta negligente en la prestacion del servicio.

DESARROLLO: Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
1 Solicttante Acude a las Direcciones Regionales del Instituto de la Defensoria Piblica del Estado

de México, ubicadas en el Valle de Toluca y Valle de México Zona Oriente y
Nororiente, o las Oficinas Centrales, realiza su registro en el médulo de recepcién y
solicita de manera verbal o mediante escrito asesorfa en materia juridica.

2 Direcciones Regionales/ Atiende al solicitante, recibe la solicitud verbal o escrita en original y copia y lo
Oficinas Centraies (Médulo de  canaliza con el Defensor que esté disponible para la asesoria, acusa de recibo en ia
Recepcion) copia de ia solicitud y archiva el original.

3 Solicitante Acude con el Defenser Pablico que le fue asignado y le expone la  problemitica o

asunto.

4 Defensor Publico Atiende al solicitante y se entera del asunto,

Escucha la problemitica en cuestion, proporciona orientacion y consejo juridico en fa
materia y determina: ;Es competencia del instituto?
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No.

14
15

16
17
18

20

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

Defensor Piblico

Solicitante

Director Regional

Solicitante

Defensor Pablico
Solicitante

Departamento de Trabajo
Social(Trabajador Social)

Solicitante

Departamento de Trabajo
Social (Trabajador Social)

Solicitante

Director Regional

Director Regional
Solicitante

Director Regional

Solicitante

Defensor Piblico

GACETA

DEL GOBIERMO

_Pagina 7

ACTIVIDAD

No, el asunto es en materia administrativa, agraria o laboral, turna el asunto y le
indica al solicitante acudir con e! Director Regional, a fin de que se genere ¢l oficio
respectivo para su canalizacién a la instancia competente.

Se entera y acude con el Director Regional.

Recibe al solicitante, elabora oficic de canalizacién en original y copia, le entrega
oficio, obtiene acuse de recibido y le da indicaciones para que acuda a la instancia
respectiva.

Archiva Acuse,
Recibe el oficio y concluye el tramite.

Si, el Instituto es competente, brinda la asistencia juridica y canaliza al solicitante al
Departamento de Trabajo Social para que realice el estudio socicecondmico y se
determine la procedencia del patrocinio,

Recibe la asesoria y acude con el trabajador social para que le realicen el estudio
socioecondmico.

Recibe al solicitante y le pide los datos necesarios para llevar a cabo el estudio
socicecondmico.

Proporcionz los datos al Trabajador Social para la realizacién del estudio
socioecondmico.

Turna ei formato del estudio socioecondmico al Director Regional para que
determine su procedencia y le indica al solicitante acudir con este Gltimo.

Se entera y acude con el Director Regional.

Recibe formato de estudio socioecondmico, lo califica, atiende al solicitante y
determina: ;Es procedente!

No es procedente, informa verbalmente los motivos al solicitante.
Se entera y se retira.

Si es procedente, elabora oficio de canalizacién dirigido al Defensor Pdblico en
original y dos copias debidamente firmadas, entrega el original y una copia al
solicitante, le indica acudir a la adscripcién en la que habra de brindarse el servicio y
obtiene firma de recibido. Archiva copia de acuse de recibido.

Recibe oficio de canalizacion en original y copiz e indicacion, lo revisa, firma copia de
acuse de recibido, se da por enterado, acude con el Defensor Publico
correspondiente y le entrega oficio de canalizacién original.

Atiende al solicitante, recibe oficio de canalizacion original, lo revisa y procede a su
patrocinio.

Archiva oficio ariginal.

Continda en los Procedimientos “Patrocinio Juridico en Diversas Materias™ y
Patrocinio juridico en Materia de Controversias Sobre el Estado Civil de las Personas
y del Derecho Familiar”.
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DIAGRAMA: Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
(DIRECCIONES REGIONALES/OFICINAS CENTRALES)

SOLICITANTE
. . ) DEPARTAMENTO DE
MODULO DE RECEPCION DEFENSOR PUBLICO TRABAJO SOCIAL

(TRABAJADOR SOCIAL)

ACUDE A LAS DIRECCIONES REGIONALES DEL
INSTITUTO DE La DEFENSORMA PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXKCQ, UBICADAS EN EL VALLE
DE TOLUCA Y YALLE DE MEXICO ZONA

ORENTE ¥ NORCRIENTE. O LAS OFCINAS b@

CENTRALES, REALIZA St REGITRO €N EL
MODULC DE RECEPCION ¥ SOLICITA DE
MANERA VERBAL O MEDIANTE ESCRITC
ASESOREA EN MATERIA JURIDICA, ATIENDE AL SOLICITANTE,  RECIBE 1A

SOUICITUD YERBAL O ESCRITA EN CRIGINAL Y
COPIA Y LO CANALIZA CON EL DEFENSOR
QUE ESTE DBPONIBLE. ACUSA DE RECIBO EN
LA COMA DE LA SOUCITUD ¥ ARCHNVA

@_“ ORIGINAL

ACUDE CON EL DEFENSOR PUBLICG QUE LE
FUE ASIGNADO ¥ LE EXPONE LA
PROBEEMATICA O ASUNTO,

ATIENDE AL SOLICITANTE Y SE ENTERA DEL
ASUNTO

ESCUCHA LA PROBLEMATICA, PROPORCIGNA
OWENTACKON ¥ CONSEJD JURIDICGH EN LA
MATERLA ¥ DETERMINA:

EL ASUNTO ES EN MATERIA ADMINISTRATIVA,
@-—‘.— AGRARIA C LABORAL TURNA EL ASUNTO Y LE

INDICA AL SOLICITANTE ACUDIR CON EL
DHECTOR REGIONAL A FIN DE QUE SE
SE ENTERA Y ACUDE CON EL DIRECTOR GENERE &L OFICIO RESPECTVG PARA S
REGKINAL CANALIZACION A LA INSTANCIA

COMPETENTE.
- DIRECTOR REGIONAL

{7 )

RECIRE AL SOLICITANTE, ELABORA EL ORICIO
DE CANALIZACION EN ORIGINAL Y COPIA, LE -~
ENTREGA EL OFICIO. OBTIENE ACUSE D

RECIEIDO ¥ LE DA INCICACIONES PARA QUE

ACUDA A LA INSTANCIA RESPECTIVA BRINDA ASISTENCEA JURISICA ¥ LO CANALIZA

RECIBE OFICIO 7 CONCLUYE EL TRAMITE. ARCHIVA ACUSE AL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
FARA QUE SE  REALCE EL  ESTUDIO

SOCICECONOMICO Y SE DETERMINE LA

PROCEDENCIA DEL PATROCINIO,

10 )t

RECIBE LA ASESORIA T ACUDE CON EL
SOCIAL PARA QUE LE REALICEN

TRARAADGR
El. ESTUDIO SOTIOECONGMICO.

RECIBE AL SOUCITANTE Y LE PIDE LOS DATOS
NECESARIOS PARA UEVAR A CABC EL

[ ; ESTUDIC SOCHOECOMNOMICED,

PROPORCIONA LOS DATCS  PARA LA

REALIZACION DEL ESTUDIO

SOCIECONOMICO - @
-

TURNA  EL  FORMATO DE  ESTUDIO
SCCIOFCONOMICO AL DIRECTOR REGIONAL
PARA QUE GETERMINE SU PROCEDENCIA ¥ LE

L INDICA AL $OLICITANTE ACUDIR CON ESTE
14 ULTIMO.
SE ENTERA Y ACUDE CON EL DRECTOR

REGIONAL.

2
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INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

DIRECCION REGIONALES/OFICI S CENTRALES
SOLICITANTE { 1ONES NA )

. DEPARTAMENTO DE
DIRECTOR REGIONAL DEFENSOR PUBLICO TRABAJO SOCIAL
(TRABAJADOR SOCIAL)

®

RECIBE FORMATO v ESTUDIO
SOCIDECONGOMICO, LO CALIFCA, ATIENDE AL
SOUCITANTE ¥ DETERMINA:

#5 PROCEDENTE

NO
16

INFORMA  VERBALMENTE LOS MOTIVOS Aj

§ 7 il SOLICITANTE.
( ,\v .

SEENTERA T SE RETRA.

)z Coni—

ELABORA OFICHD DE  CANALIZACION
CHIGIDO AL DEFENSCR  PUBLICO  BM
ORIGINAL Y DO5 COPAS DEBIDAMEMTE
PRMADAS. ENTREGA EL QRIGINAL Y UNA
TOPIA AL SOLICTTANTE, LE INDICA ACUDIR A
1A ADSCMPCION EN LA QUE HAZRA DE
BRIMDARSE EL SERVICIO Y OBTJENE FIRMA DE

0 RECTMOO. ARCHIVA COSA DE ACUSE DE
RECIBDO,

RECIBE OFICHZ DE CANALUZACIGN EN
ORIGINAL ¥ COPIA E HNDICACKOM, LO REVISA,
HRMA ACUSE, 5t DA POR ENTERADO. ACUDE —-{ 20
CON EL DEFENSOR PUBUCO Y LE ENTREGA
OFICIC ORIGINAL.
ATIENDE AL SOLICITANTE, RECIBE QFICIO DE
CANALIZACIGN ORIGINAL, LG REVISA T
PROCEDE A S PATROCINIO.
ARCHIVA OFICIO ORIGINAL
COMNTIMUA - BH LDS
PATROCHRHC IDICO  EN  DIVERSAS
MATERIAS 7 PATROCINIC | EN
A CONTROVERSAS SOBRE EL
BTADS CwI|, DE LAS PEASONGS v DEL
DERECHO FAMILIAR

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Namera mensual de asesorias brindadas gratuitamente en diversas materias

Numero mensual de asesorias requeridas en diversas materias por la X 100 = Porcentaje de asesorias proporcionadas

ciudadania
FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- Estudio Socioeconémico. No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se brinda a los mexiquenses en general, constituyende estos diferentes niveles
socioeconomicos.

- Formato de asesoria. No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se brinda a los mexiquenses en general, quienes presentan asuntos de cada caso en
particular.

4.2 PROCEDIMIENTO: Asesoria juridica Gratuita Mediante el Programa ltinerante “Una Defensa de
Compromiso”.

OBJETIVO:

Brindar consejo y orientacién juridica en materia penal, civil, familiar y mercantil, entre otras, a las personas que lo soliciten,
mediante el desarrollo de jornadas en los diferentes municipios del Estado, en los que se proporcione asesoria por parte de los
Defensores Publicos del Instituto,
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ALCANCE:

¢  Personas que afecta:

¢ Areas que afecta:

*  Actividades que afecta:

3 de diciembre de 2010

Personas interesadas en recibir asesoria jurfdica en diversas materias.

Direcciones Regionales y Coordinaciones Regionales del Instituto de la Defensoria

Puiblica del Estado de México.

Orientacién juridica a las personas que lo soliciten en las materias penal, civil, familiar y

rmercantil, entre otras.

Defensa Juridica ante diversas instancias, Juzgados Penales, Especializados en Justicia para
Adolescentes, Salas Penales y Agencias del Ministerio Publico, Juzgados de Control y de
Juicie Oral, asi como el trimite para el otorgamiento de fianzas.

REFERENCIAS:

Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucion  Politica del

Soberano de México.

Estado Libre y

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos
103 y 107 de la Constituciébn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Agraria.

Ley General de Titulos y Operaciones de
Crédito.

Ley de la Defensoria Plblica del Estado de
México.

Codigo de Comercio

Codigo de Procedimientos Penales para el
Estado de México.

Cédigo de Procedimientos Penales del Estado
de México.

Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de
México.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Cédigo Penal del Estado de México.
Cédigo Civil del Estado de México,

Reglamento Interior del Institute de la

Defensoria de Oficio.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensorfa Piblica del Estado de México es responsable de:

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el & de febrero de
1917, Gltima reforma Diario Oficial de la Federacién 27 de abril de
2010.

Publicada el |17 de noviembre de 1917, dltima reforma Periddico
Oficial Gaceta del Gobierno 4 de marzo de 2010.

Publicada el |0 de enero de 1936, Gltima reforma Diario Oficial de la
Federacion 17 de junio de 2009.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el | de abril de 1970,
Gltima refoerma |7 de enero de 2006.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de febrero de
1992, Gltima reforma |7 de abril de 2008.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de agosto de
1932, ditima reforma 20 de agosto de 2008.

Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 3 de
febrero de 20140, Gltima reforma é de marzo de 2010,

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 7 de octubre de
1889, Gltima reforma 27 de agosto de 2009.

Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 9 de
febrero de 2009, dltima reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de
marzo del 2000. Abrogado

Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el | de julio
del 2002, dltima reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 7 de
febrero de 1997, Gltima reforma 3 de diciembre de 2007.

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el 20 de
marzo de 2009, Ultima reforma é de marzo 2010,

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierne” el 7 de julio
de 2002, aktima reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en e! Periodico Oficial “Gaceta del Gobierna” el 22 de
enero de 2007,

Asignar los Defensores Pablicos que habran de participar en el proceso.

ta Direcciones Regionales son responsables de:

Operar el Programa itinerante “Una Defensa de Compromiso”.

Proporcionar orientacién y consejo juridico a las personas que lo soliciten.
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Los Defensores Publicos son responsables de:

*  Proporcionar orientacion y consejo juridico a las personas que lo soliciten.

DEFINICIONES:

— Administrativo: Refativo al Derecho Administrativo, el cual es un conjunto de normas destinadas a regular la
actividad del Estado, en cuanto se refiere al establecimiento y realizacion de los servicios publicos,
as{ como a regir las relaciones entre la Administracién Pablica y los particulares, y las de las
entidades administrativas entre si.

— Agrario: Relativo al Derecho Agrario, que es un conjunto de normas destinadas a regular el régimen de la
tierra laborable.

— Amparo: Relative al denominade “Juicio de Amparo”, el cual es una forma de control de la
constitucionalidad de los actos de las autoridades, incluyéndose, en consecuencia, el control de la
legalidad de los actos de éstas.

— Asesoria: Actividad consistente en orientar y dar consejo a una o varias personas sobre determinado
asunto.

- Civil: Relativo a la rama del Derecho denominada Derecho Civil, la cual es el conjunto de las normas
juridicas referentes a las relaciones entre las personas en el campo estrictamente particufar.

— Familiar: Relativo al conjunto de normas de Derecho referentes a las instituciones familiares.

— Juridico: Relativo a las normas que regulan fas relaciones entre las personas y en lo que se refiere a los
bienes, derechos y obligaciones.

— Laboral: Relativo al Derecho del Trabajo, el cual es un conjunto de normas destinadas a regular las
relaciones entre los trabajadores y los patrones, y a resolver los conflictos que surjan con meotivo
de éstas.

— Mercantil: Relativo al conjunto de normas referentes a los comerciantes, a los actos de comercio y a las
relaciones juridicas derivadas de la realizacién de éstos.

- Penal: Relativo a la rama del Derecho Penal, la cual trata sobre las conductas consideradas delitos y
sobre las penas aplicabies a quienes los cometen. Para efectos de este documento también se
refiere a los procedimientos legales necesarios para poder aplicar las referidas penas.

— Imputacién: Accion de imputar, Operacion mental que consiste en atribuir una determinada consecuencia
Juridica a un hecho o situacion condicionante. Facultad de que goza el deudor.

— Denuncia Noticia que se da a la autoridad competente, de palabra o escrito, por haberse cometido una falta
o delito. Acto por el cual se comunica a un tercero la dependencia de un proceso, con el fin de
que pueda presentarse en el mismo y defenderse en él.

-~ llicito No permitido legal ni moralmente. Acto contrario a la ley, cualquier delito.

INSUMOS:

- Calendarizacién de las jornadas del Programa Itinerante “Una Defensa de Compromiso”.
—  Solicitud verbal de asesoria de los interesados que acuden al lugar dende se desarrolle la jornada.

RESULTADOS:

—  Personas asesoradas en materia penal, civil, familiar y mercantil, entre otras.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
—  Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias.
—  Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantia Menor y Mixtos.
—  Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas,

— Defensa Juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Tramite y Agencias del Ministerio Plblico, y Ministerio Publico
especializado para Adolescentes.

—  Defensa Juridica en los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

— Parrocinio en Diversas Materias.

—  Gestién de Fianzas de Interés Social en Juzgados y en Salas Penales.
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POLITICAS:

— Todas las asesorfas juridicas requeridas por los interesados dentro del Programa ltinerante “Una Defensa de
Compromiso”, serin atendidas por los Defensores Pablicos de la regién donde se desarrolle la correspondiente
jornada.

— Invariablemente las asesorias juridicas que se lleven a cabo durante la jornada, seran proporcionadas por los
Defensores Piblicos de manera gratuita.

— Las asesorias que proporcionen los Defensores Piblicos en las jornadas del Programa Itinerante “Una Defensa de
Compromiso” deberan registrarse en el formato “Cédula de Asesoria”.

DESARROLLO: Asesoria juridica Gratuita Mediante el Programa Itinerante “IUna Defensa de Compromiso”

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO

Defensor Pablico

Solicitante

Defensor Publico

Solicitante

Defensor Pablico

Defensor Publico

Solicitante

Defensor Pablico

Solicitante

Defensor Publico

Solicitante

Defensor Publico

Con base en la calendarizacién de las jornadas del Programa Itinerante “Una Defensa
de Compromiso”, lleva a cabo acciones para difundirlo y darlo a conocer en el
municipio correspondiente. Una vez que se difundié acude al lugar designado por la
autoridad municipal para llevar a cabo la jornada respectiva.

Se entera que se llevard a cabo el Programa ltinerante “Una Defensa de
Compromiso”, acude al fugar designado por la autoridad municipal y solicita al
Defensor Publico verbalmente asesoria en materia juridica.

Atiende al solicitante, recibe solicitud verbal, le pide sus datos para registrarlos en la
cédula de asesorias, y le solicita que exponga su problematica juridica o asunto a
tratar,

Proporciona sus datos y expone la problemitica juridica o asunto,

Se entera de la problematica juridica o asunto, brinda asesoria en cualquier materia
juridica y determina: ;En que materia es el asunto?

En materia, agraria, administrativa y laboral, informa al solicitante a qué dependencia
debe acudir para continuar con la atencién de su asunto en particular y requisita
Cédula de Registro de Asesoria brindada en original. Resguarda la Cédula.

Se entera a qué dependencia debe acudir para continuar con la atencién de su asunto
en particular y se retira.

En materia penal, si el solicitante es victima de un ilicito, le informa cuél es la instancia
competente, a fin de que realice la denuncia respectiva; en caso de existir imputacién
en sy contra o ser citado ante la autoridad correspondiente para dirimir una
controversia, lo canaliza de manera verbal con el Director Regional de la Zona para
ser asistido por un Defensor Pablico ante dicha autoridad.

Requisita Cédula de Registro de asesoria brindada en original y la resguarda.

Se entera de la instancia competente a la que debera acudir para realizar la denuncia
respectiva; en el caso de que sea victima de alglin delito; o bien, que debera acudir
con el Director Regional de la Zona, a fin de que sea asistido por un Defensor
Pablico ante dicha autoridad en caso de que exista imputaciéon en su contra o sea
citado ante la misma para dirimir una controversia y se retira.

En materia civil, familiar, mercantil y de amparo, de manera verbal canaliza al
solicitante con el Director Regional de la Zona, a fin de que se determine la
procedencia del patrocinio o la elaboracién del juicio de garantias. Posteriormente,
requisita Cédula de Registro de Asesoria brindada en original y la resguarda.

Se entera que deberd acudir con el Director Regional de la Zona, a fin de que se
determine la procedencia en su patrocinio o se valore la elaboracién del juicio de
garantias y se retira.

Una vez que concluye la jornada del Programa ltinerante “Una Defensa de
Compromiso” se dirige a las oficinas de la Direccién Regional respectiva y elabora un
informe general de la jornada, anexa las Cédulas de Registro de Asesorias brindadas y
los turna al Coordinador Regional para archivo.
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
13 Coordinador Regional Recibe informe general de la jornada y cédulas de asesorias brindadas en original,
revisa y elabora oficio en el que reporta el total de asesorias brindadas y lo turna al
Departamento de Informatica y Estadistica.

Archiva informe general y Cédulas de Registro originales.

DIAGRAMA: Asesoria Juridica Gratuita Mediante el Programa Itinerante “Una Defensa de Compromiso™

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL ESTADO
DE MEXICO SOLICITANTE
(DEFENSOR PUBLICO)

GON BASE EN LA CALENDARIZACION DE LAS JORMADAS DEL PROGRAMA ITINERANTE
“UNA DEFENSA DF COMPROMISO", LLEVA A CABD ACCHINES PARA GIFUMNDIRLO Y
DARLO A COMOCER EN EL MUMICIPMO CORMESPONDIENTE.

LNA VEZ QUE SE DIFUNDIO ACUDE AL LUGAR DESKSNADO POR LA AUTORIDAD ?

MUNICIPAL PARA LLEVAR A CABO LA JORNADA RESPECTIVA.

SE EMNTERA QUE SE LLEVARA A CABO EL PROGRAMA. ACUDE AL LUGAR DESIGNADO

FOR LA AUTCRIDAD MUNICIPAL Y SCLICITA AL QEFENSGR PUBLICO ASESCRIA EN
@ - MATERLA JUREACA.
i}
ATIENDE AL SOUCITANTE RECIBE SORICITUD VEREBAL LE PIOE SUS DATOS PARA
REGISTRARLOS EN LA CEDULA DE ASESORIAS Y LE FOLICITA QUE EXPONGA SU
PROBLEMATICA O ASLINTE) A TRATAR, {4

I PROPOACIONA SUS DATOS ¥ EXPONE LA PROBLEMATICA JURIDICA O ASUNTO.

SE EMNTERA DE LA FROBLEMATICA JURIDICA O ASUNTC, BRINDA ASESORIA EN
CUALQUIER MATERIA JLURIDICA ¥ DETERMINA:

PENAL /\ CiviL, FAMILLAR, MERCANTIL
TN QUE MATER WA ES EL ¥ DFE AMPARD
ASUNTO?

AGRARIA,
ADMINIETRATIVA T
LABORAL

INFORMA AL SOLICITANTE A QUE DEPENDENCIA DEBE ACUDIR PARA CONTINUAR CON

LA ATENCION DE 510 ASUNTO BN PARTICULAR ¥ REQUISITA CEDULA DE REGKSTRO DE y -

ASESORIA BRINDADA EN ORIGINAL AESGIIAADA LA CEC LA - i 7
SE ENTERA A DUE DEPENDENC 1A DEBE ACULHR PARA CONTINUAR CON LA ATENCION
DE St/ ASUNTO EN PARTICUAAR ¥ SE RETIRA.

=@

% EL SOLKCITANTE E5 VICTIMA DE UN RICITO. LE INFORMA CUAL ES LA INSTANCIA

COMPETENTE. A FIN DE QUE REALICE L4 DENUNCIA REFPECTIVA: EN CASD DE EXISTIR

IMPUTACKIMN EN 5L COMNTRA O SER CITADC ANTE LA AUTGRIAL CORRESPONDIENTE

PARA DIRIMIR UNA CONTROVERSEA. LO CANALIZA DE MAMERA VERBAL COMN EL

DARECTOR REGIONAL DE LA YOt PARA SER ASISTIDO FOR UN DEFENSGR PUBLICO

ANTE DICHA AUTORIDAD.

RECLASITA CECAAA DE REGISTRO DE ASESCORIA BRINDADA EN ORIGINAL Y LA Dy {9

RESGUARDA, ~ Ll
SE BNTERA DE LA INSTANCEA A LA QUE DEBERA ACUDIR PARA REALIZAR LA DEMNUNCIA
RESPECTTVA; EN'EL. CASQ DE QUUE SEA VICTIMA DE ALGUN DELITO: O BIEN, QUE DEBERA
ACUDIR CON EL DIRECTOR REGKONAL DE LA ZOMA, A FIN DE QUE SEA ASISTIDD POR
UN DEFENSOR PUBLICD ANTE DICHA AUTCRIDAD BN CASO DE QUE EXISTA
IMPUTACTKON EN SU CONTRA O SEA CITADC ANTE LA #MISHA FARA DIRIMIR UNA
CONTROVERSSS. ¥ $E RETIRA,

10 )il )/

CANALIZA AL SOUCITANTE COM EL DIECTOR AEGIONAL DE LA ZONA, A FIN DE QUE

SE DE:(E:'HINE LA PROCEDENCIA DL PATROCINIG O LA ELABORACION DEL JLHCIO DE

GAAA

POSTERIOAMENTE, REQUISITA CEDULA DE REGISTRO DE ASESORIA BRINDADA EN

ORIGINAL Y LA RESGUARDA, - ( T )

SE ENTERA DE QUIE DERERA ACUDIR CON EL DIRECTOR REGIONAL DE LA ZONAL A FIN
DE QUE 5 OFTERMINE LA PROCEDENCIA EN SU PATROCINIO & SE VALGRE LA
ELABORACION DEL JLMCIO DE GARANTEAS T SE RETIRA,

)




Pigina 14 ci;f‘e‘c.:as:-l: oA 3 de diciembre de 2010

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

DEFENSOR PUBLICO COORDINADOR REGIONAL

&
@

UNA VEZ QUE CONCLUYE LA JORNADA DEL PROGRAMA ITINERANTE “UNA DEFEMSA
DE COMPROMISS™ SE DIRIGE A LAS OFICINAS DE LA DIRECCION REGIONAL RESPECTIVA
¥ ELABORA UN INFORME GENERAL DE LA JORNADA, ANEXA LAS CEDULAS DE REGISTRO
DE ASESORIAS BRINDADAS Y 1LOS TURNA AL COORDINADOR REGIONAL PARA - @

ARCHIVO.

RECIBE INFORME GENERAL Y CEDULAS DE ASESORIAS BRINDADAS EN ORIGINAL, REVISA
Y ELABORA OFICIO EN EL QUE REPORTA EL TOTAL DE ASESORIAS BRINDADAS Y LQ
TURNA AL DEPARTAMENTO OE INFORMATICA Y £STADISTICA.

ARCHIVA INFORME GEMERAL Y CEDULAS ORIGINALES.

)

FiN

MEDICION:
Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Nimero de asesorfas atendidas en fa jornada det Programa Itinerante
“Una Defensa de Compromiso”

X 100 = Porcentaje de asesorias proporcionadas

Nidmero de asesorias solicitadas en la jornada del Programa ltinerante )
en la jornada

“Una Defensa de Compromiso”

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Formato de asesoria. No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se brinda a los mexiquenses en general, quienes presentan asuntos de cada caso en
particular.

4.3 PROCEDIMIENTO: Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantia Menor y Mixtos.
OBJETIVO:;

Otorgar defensa juridica en el proceso penal, mediante la asesoria e informacién que se proporciona tanto al defendido como a
sus familiares, para evitar que se violen los derechos de éste.

ALCANCE:
s Personas que afecta: Personas que lo soliciten como arraigados, indiciados, sujetos a investigacion o
procesados.
e  Areas que afecta: Direccién Regional del Instituto de la Defensoria Pablica del Estado de México,
’ Departamento de Servicios Periciales y Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantia
Menor y Mixtos.
*  Actividades que afecta: Defensa en juicios penales por solicitud o por designacién del juez.
REFERENCIAS:
— Constitucién Politica de los Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917, dltima reforma
Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federaciéon 27 de abril de 2010,

— Constitucién Politica del Publicada el |7 de noviembre de 1917, dltima reforma Periddico Oficial Gaceta del
Estado Libre y Soberano de Gobierno 4 de marzo de 2010. '
México.
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Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos
103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Ejecucién de penas Privativas y
Restrictivas de la Libertad del Estado.

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
México.

Ley de la Defensoria Piblica del Estado de
México-

Cédigo de Procedimientos Penales del Estado
de México.

Cédigo Penal del Estado de México.

Publicada el 10 de enero de 1936, dltima reforma Diario Oficial de la
Federacién |7 de junio de 2009.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de
diciembre de 1985, Gltima reforma 3 lde diciembre de 2007,

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 8 de
septiembre de 1995, Gltima reforma 3 de marzo de 2010.

Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 3 de
febrerc de 2010, Gitima reforma 6 de marzo de 2010.

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de
marzo del 2000. Abrogade

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de

tarzo de 2009, Gltima reforma 06 de marzo 2010.

Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 22 de
enero de 2007.

~ Reglamento Interior del Instituto de la

Defensoria de Oficio.

RESPONSABILIDADES:
El Director General del Instituto de la Defensoria Piblica del Estado de México es responsable de:

o Designar y remover a los Defensores Piblicos.

*  Designar y remover a los peritos y trabajadores sociales en los asuntos de su competencia.
E! Director Regional es responsable de:

¢ Comunicar a los Defensores Publicos los acuerdos, circulares y demis disposiciones que establezca el Director
General.

*  Supervisar {a actividad de los Defensores Publicos.
Ei Jefe de Departamento de Servicios Periciales es responsable de:
s  Dar curso a las peticiones formuladas por los Defensores Piblicos, sobre la propuesta de peritos.

*  Verificar que los dictimenes periciales se emitan con apego 2 los lineamientos, normas y principios que rijan en la
profesion, arte, ciencia o técnica sobre la que trate.

Los Defensores Pablicos son responsables de:
+  Cumplir la Ley de la Defensorfa Piblica del Estado de México y las demas leyes y ordenamientos aplicables.
*  Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso penal.
Los Peritos son responsables de:
e Aceptar y protestar el cargo que le hayan designado.
¢  Eiaborar el dictamen pericial correspondiente.

¢  Comparecer a la junta de peritos
DEFINICIONES:

~ Averiguacién Previa: Accién y efecto de averiguar (del Latin: ad. a. y verificare de verum, verdadero y facere,
hacer}, indagar la verdad hasta conseguir descubrirfa, este vocablo es utilizado, en su forma
mids general y ordinaria a la esfera procesal penal, la averiguacién previa corresponde a las
diligencias necesarias para que el Ministerio Publico pueda determinar en orden el
ejercicio de la accion penal, la fase de la averiguacion previa, comprende desde la denuncia
o querella, que pone en marcha la investigacidn hasta el ejercicio de la accién penal, con la
consignacion o, en su caso el acuerde de archive con la conclusién de la averiguacion o la
determinacién de la reserva que solamente suspende la averiguacion mientas tanto no se

integra con las pruebas pendientes de investigar.

Persona sujeta a investigacion, relacionado con los hechos que se le imputan en la
averiguacién previa.

— Indiciado:
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Defensa Publica:

—  Defensor Puablico:

— Dictamen Pericial:

— Impugnacién:

- Penal:

~  Perito:

—  Procesado:
— Sentenciado:

~ Recurso de apelacién:

- Recurso de revision:

INSUMOS:

Es un servicio publico obligatorio y gratuito que presta el Estado, por disposicién
constitucional, a través de organismos especializados (Direccién General del Instituto de la
Defensorfa Publica del Estado de México, Procuraduria de la Defensa del Trabajo,
Procuraduria Agraria, etc) en diferentes disciplinas juridicas que cumplan con los
requisitos y condiciones que establece la ley de referencia.

El servidor publico que en funcién de un cargo, asesora, defiende, asiste y promueve
juridicamente a favor de las personas de acuerdo con lo que dispone la ley.

Es un juicio técnico o cientifico, que emiten los expertos (peritos) de acuerdo a sus
conocimientos en las distintas disciplinas de la ciencia o arte, sobre personas, animales,
cosas o elementos que sean objeto de examen.

Impugnar los autos, acuerdos y resoluciones que afectan los derechos o intereses de las
personas por las autoridades en un proceso.

Relativo a |2 rama del Derecho denominada Derecho Penal, la cual trata sobre las
conductas antisociales consideradas delitos y sobre las penas aplicables a quienes los
cometen. Para efectos de este documento también se refiere a los procedimientos legales
necesarios para poder aplicar las referidas penas o bien un centro de prevencion y de
readaptacion social donde se cumplen las penas privativas de libertad.

Es la persona experta en una ciencia o arte, que ilustra al juez o tribunal, acerca de los
diferentes aspectos de una realidad concreta para cuyo examen requiere conocimientos
especiales en mayor grado.

Persona sujeta a un auto de formal prisién o sujecién a proceso en un juicio penal,
considerado como presunto responsable de un delito

Persona que ha sido sentenciada en un proceso penal, considerada como responsable de la
comisién de un delito.

Medio de impugnacién promovido contra autos o sentencias, promovido ante el Tribunal
de Alzada, para confirmar, modificar o revocar su sentido.

Medio de impugnacién contra resoluciones del Juez de Distrito, que desechen una
demanda de amparo, que concedan o nieguen la suspension definitiva, que modifiquen o
revoquen el auto.

- - Consignacién por el Ministerio Piblico, orden de aprehensién girada por el Juez, orden de comparecencia a solicitud
del Juez y a solicitud del acusado al presentarse voluntariamente.

RESULTADOS:

—  Resolucidn del Juez que puede ser sentencia absolutoria, interlocutorias absolutorias, libertad provisional bajo caucion,
libertad provisional bajo protesta, libertad absolutoria por sobreseimiento (prescripcién de la  accion penal,
prescripcion de la pena, por perdon del ofendido), o sentencias definitivas, con minima pena, sentencias condenatorias,
con absolucién de la reparacién del dafio.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

—  Defensa juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Tramite y Agencias del Ministerio Publico y Ministerio Pablico
especializado para Adolescentes.

—  Gestion de Fianzas de Interés Social en Juzgados y en Salas Penales.

POLITICAS:

— €l Defensor Publico vigilara que en el procedimiento penal se cumplan las disposiciones constitucionales, las leyes
sustantivas y adjetivas penales, y las reglamentarias que beneficien a sus defendidos, promoviendo lo que sea

conducente.

—  Toda defensa de oficio se debera brindar con caricter de obligatoria, gratuita, plena y completa.

— El Defensor Piblico designado deberd estar dedicado de tiempo completo a las funciones que le fueron
encomendadas, evitando conductas negligentes.

— Invariablemente, en todo juicio con defensa de oficio se debera brindar el mayor beneficio a los indiciados mediante
fa gestion de fianzas de interés social, cuando asi procedan.
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— Con el objeto de procurar una defensa eficaz, adecuada, completa y plena, el Defensor Pablico aportara las pruebas
periciales que considere necesarias, por lo que podrad requerir la propuesta de Peritos al Departamento de
Servicios Periciales de la Direccion General.

— En todo juicio penal que se instruya en los Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantia Menor y Mixtos el
Defensor Piblico debera hacer cumplir lo siguiente:

® N oo

10.
.

Vigilar que la declaracién de su defendido, se reciba dentro de las cuarenta y ocho horas a su
aseguramiento.

Encontrarse presente en el momento de la declaracion de su defendido.

Solicitar se le haga saber al inculpado de los derechos que le concede la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Informar al inculpado los beneficios que le concede el articulo 58 del Codigo Penal (si se trata de primo
delincuente, de escaso desarrollo intelectual, de indigente situacién economica y de minima peligrosidad),
en estos casos, el juez podra reducir hasta la mitad de la pena que le pudiere corresponder conforme al
cédigo invocado; si no se trata de un delito grave y el inculpado al rendir su declaracién preparatoria
confiesa espontineamente los hechos que se le imputan o ratifica la declaracion rendida en indagatoria, el
juzgador podrd reducirle en sentencia un tercio de la pena que le pudiera corresponder conforme al
Coédigo Penal; si es acusado por un delito patrimonial no agravado y paga espontineamente la reparacion
del dafio antes de la celebracién de la primera audiencia de ofrecimiento de pruebas, el juez podra reducir
fa pena hasta en una mitad, Las sentencias deberin ser confirmadas por el Tribunal de Alzada en los
primeros dos casos.

Solicitar fa libertad provisional de su defendido bajo caucion, si procede.
Solicitar la libertad provisional de su defendido bajo protesta, si procede.
interrogar al inculpado en relacion a su declaracion emitida, si es pertinente.

Asesorar previamente al inculpado si desea negar o contestar el interrogatorio que le llegase a formular el
Agente del Ministerio Pblico, adscrito.

Solicitar careo con el ofendido y testigos que depongan en su contra, siempre y cuando sea deseo del
defendido.

Solicitar la duplicidad del término para dictar el auto que proceda.

Cfrecer y solicitar que se desahoguen las pruebas aportadas, en el caso de ofrecer la prueba pericial,
enviari solicitud al Departamento de Servicios Periciales para su calificacion y procedencia.

—  Cuando se dicte auto de formal prisian, el Defensor Piblico debera interponer el recurso de apelacion si procede y
lo considera conveniente o, en su caso, interponer el juicio de amparo solicitando la calificacion de la Direccion
General del Instituto de la Defensoria Piblica del Estado de México para que designe al Defensor Publico que
llevara a cabo la interposicién.

~  En la etapa de ofrecimiento de pruebas el Defensor Publico esta obligado a:

I
2.
3.

Ofrecer las pruebas procedentes.
Presentar las documentales que le sean proporcionadas, y

Solicitar la citacion de testigos y Peritos.

— En las demas etapas del juicio, el Defensor Publico esti comprometido a cumplir con las obligaciones que le
corresponden de acuerdo con la Ley de la Defensoria Plblica del Estado de México y demas ordenamientos

aplicables.
DESARROLLO: Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantfa Menor y Mixtos
UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

tnculpado

Una vez que fue consignado por el Ministerio Piblico y presentado en cumplimiento
a una orden de aprehensién, de comparecencia o por presentacién voluntaria ante el
Juez de conocimiento y en razén de no contar con abogado particular, solicita al juez
le sea nombrado al Defensor Pablico.
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
2 Juzgado Penal de Primera Se entera, tiene por nombrado © nombra al Defensor Publico.

Instancia, Cuantia Menor y
Mixtos {Juez de conocimiento)

3 Defensor Publico Se entera del nombramiento, acepta y protesta el cargo y procede a entrevistarse
con el inculpado, a efecto de determinar la viabilidad en la declaracién preparatoria y
hacerle saber su derecho sobre declarar o abstenerse de hacerlo.

Verifica que se cumplan los aspectos de la decfaracion en el término de 48 horas, que
se le hagan saber sus derechos constitucionales y las atenuantes a que se refiere el
articulo 58 del Cédigo Penal, en su caso.

Inicia tramites de solicitud de libertad provisional por caucién ¢ bajo protesta si
procede.

4 Inculpado Se entrevista con el Defensor Pablico y acuerda los términos de su declaracién.
Posteriormente, realiza la declaracién preparatoria, o bien, se niega a declarar.

5 Juzgado Penal de Primera Procede a recabar la declaracién preparatoria.
instancia, Cuantia Menor vy
Mixtos (Juez de conocimiento)

6 Defensor Pablico En la diligencia de declaracién preparatoria, si lo considera conveniente, solicita la
duplicidad del término, una vez otorgada, procede a ofrecer y desahogar pruebas
ante el Juez de la causa; si requiere la prueba pericial, elabora oficio de solicitud en
original y copia, lo entrega al Jefe del Departamento de Servicios Periciales, obtiene
acuse de recibido y archiva una copia.

7 Departamento de Servicios Recibe oficio de solicitud de la prueba pericial, acusa de recibido y lo turna al Perito
Periciales (Jefe) dependiendo de la materia, para su calificacién de procedencia o improcedencia.
8 Perito Recibe el oficio de solicitud original, revisa en acuerdo con el Jefe del Departamento

de Servicios Periciales, una vez calificada la solicitud, elabora oficio en original y copia
en el que informa la procedencia o improcedencia de la prueba, lo turna al Defensor
Piblico y obtiene acuse.

Archiva copia del oficio.

2 Defensor Publico Recibe oficio original, se entera de la calificacién de [a prueba y determina ;Es
procedente o improcedente!

10 Defensor Publico Es improcedente; omite la presentacién de la prueba, recibe informe de
improcedencia, lo estudia, estando conforme con la valoracion, en caso de haber sido
presentada, se desiste de ella.

I Defensor Pablico Es procedente; realiza el ofrecimiento de la prueba al Juez para que este acuerde su
presentacién y ordene comparezca al Perito para aceptar y protestar el cargo.

12 Juzgade Penal de Primera Acuerda la presentacién de la prueba y ordena la fecha para que acuda el Perito para
Instancia, Cuantfa Menor y aceptar y protestar el cargo.
Mixtos (Juez de conocimiento)

13 Departamento de Servicios Se entera en la fecha ordenada para aceptar y protestar el cargo, emite dictamen
Periciales (Perito) pericial en original, lo entrega directamente a la autoridad judicial o al Defensor
Publico para su presentacién, acude a ratificarlo y comparece a la junta de peritos en

la cual se exponen los peritajes ofrecidos ante la valoracion del Juez.

14  Juzgado Penal de Primera Recibe dictamen pericial original, con base a los elementos probatorios ofrecidos,
Instancia, Cuantia Menor y realiza su valoracion y dicta auto de formal prision, de sujecidn a proceso, de
Mixtos (Juez de conocimiento) libertad o de no sujecién a proceso con las reservas de ley, el cual notifica en

audiencia al procesado en presencia del Defensor Publico.

15 Defensor Publico Se entera del auto dictado por el Juez y determina: ;Continla el proceso?

16 Defensor Publico No, es auto de libertad o de no sujecién a proceso con reservas de Ley, se decreta la
libertad del inculpado, concluye la defensa y queda agotada su participacion.

17 Defensor Pablico Si, es auto de formal prision o sujecién a proceso, interpone recurso de apelacion el
cual remite el Juzgado al Tribunal de Alzada, nombra a los defensores adscritos a las
Salas Penales y espera a que se resuelva la apelacién.
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
8 Salas Penales (Defensor Le es notificado el recurso de apelacion respectivo, se entera del nombramiento,
Pibiico) acepta el cargo y presenta agravios en un término de [0 dias habiles.
9 Defensor Puablico Mientras se resuelve el recurso de apelacién continua con las etapas del

procedimiento, en el periodo de pruebas, ofrece las mismas y solicita se desahoguen.
Una vez aceptadas por el Juez de conocimiento, le presenta documentos originales o
testimonios ¥y, en su caso, solicita la citacion de testigos que ya declararon y de
Peritos.

En el caso de prueba pericial se conecta con la Operacion No. 12y [3.

Durante el desahogo de pruebas asiste a las audiencias y continta hasta el fin del
procedimiento.

Si durante este periodo, se resolviera el recurso de apelacién determina: ;Se revoca
o se confirma el auto de formal prision?

20 Defensor Publico Se revoca el auto de formal prisidn o sujecién a proceso, es notificade de que la Sala
Penal decreté la libertad inmediata del inculpado y agota su participacion en el
proceso.

21 Inculpado Se entera de que se revoco el auto de formal prision o sujecion a proceso, que se

decretd su libertad y concluye el proceso.
22 Defensor Publico Se confirma el auto de formal prisién, continta con el procedimiento.

Si tas hubiera procede a ofrecer las pruebas supervenientes ante el Juez de
Conocimiento y solicita se desahoguen.

Cerrada la instruccién, no habiendo ningin medio de impugnacion pendiente de
resolver, formula conclusiones y espera la resolucion definitiva del Juez.

23 Juzgado Penal de Primera Una vez que concluye el periodo de presentacion y desahogo de pruebas, emite
Instancia, Cuantia Menor y resolucién definitiva condenatoria o absolutoria y notifica al Defensor Pablico.
Mixtos (Juez de conocimiento)
24 Defensor Pablico Recibe notificacion de la resolucién definitiva y determina: ;Es sentencia absolutoria o
condenatorial
25 DPefensor Publico Es sentencia absolutoria, tramita la libertad del procesado en caso de encontrarse
detenido y agota su participacion.
26 Inculpado Se entera de que se tramitd su libertad y concluye proceso.
27 Defensor Publico Es sentencia condenatoria, interpone el recurso de apelacion, es turnado a la Sala
Penal.
28 Sala Penal Recibe recurso de apelacion, lo estudia, modifica, revoca o confirma la resclucion de

primera instancia y ordena sean notificadas las partes.

29 Defensor Publico. Recibe la notificacién de la resolucion y determina: ;Se modifica, revoca o se confirma
la sentencia?

30 Defensor Piblico Se modifica o revoca la sentencia condenatoria por absolutoria, es notificado,
promueve la libertad del procesado en caso de encontrarse detenido, lo entera y
agota su participacion.

31 Inculpado Se entera a través de la notificacién que la sentencia condenatoria se modificé por
absoluteria, de que se tramita su libertad y concluye ef proceso.

32 Defensor Pablico Se confirma la sentencia condenatoria, interpone juicio de amparo, solicita mediante
oficio al Area de Amparos del Instituto de la Defensoria Piblica del Estado de
México, sea estudiada la viabilidad para la interposicién del juicio, obtiene copias de
las sentencias de primera y segunda instancia y las remite, en su caso, interpone el
recurso de revision.

33 Area de Amparos Recibe oficio y copias de las sentencias de primera y segunda instancia, estudia la
viabilidad, interpone el juicio de amparo, y en su caso, recurso de revision.

34 Inculpado Se entera de la interposicién en su favor del Juicio de Garantias, y en su caso, del
recurso de revision.
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DIAGRAMA: Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantia Menor y Mixtos

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL

JUZGADO PENAL DE ESTADO DE MEXICO

INCULPADO

PRIMERA INSTANCIA,
CUANTIA MENOR Y MIXTOS
(JUEZ DE CONOCIMIENTO)

DEFENSOR PUBLICO

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES
(JEFE)

UnA VEZ QUE FUE CONSIGNADC POR EL
MINISTERID  PUBLICO ¥ PRESENTADG EN
CUMPLUMIENTO A UNA  ORDEN DE
APREHENSION, DE COMPARECENCIA O POR
PRESENTACION VOLUNTARLA ANTE Eb JUEZ
DE CONOCIMIENTG ¥ £N RAZON DE NO
CONTAR  CON  ABCGADQ PARTICULAR,
SOLICITA AL JUEZ LE SEA NOMBRADO AL
DEFENSCR PUBLICO,

-9

5B ENTERA, THEMNE POR NOMBRADC O

MNOMBRA AL DEFENSOR PGBLICO.

-9

SE ENTERA DEL NOMBRAMENTO, ACEFTA Y
PROTESTA EL CARGD ¥ PROCEDE A
ENTREVISTARSE CON EL INCULPAIXY. A
EFECTC DE DETERMINAR LA VIABILIDAD EN LA
DECLARACIGN PREPARATORIA Y HACERLE
SABER SU DERECHC S50BRE DECLARAR @
ABSTENERSE DE HACERALO.

VERIFICA QUE 5 CUMPLAN LOS ASPECTOS DE
LA DECLARACION EN EL TERMING DE 48
HORAS, QUE SE LE HAGAN SABER SUS

o5

SE ENTREVISTA CON EL DEFENSOR Y
ACUERDA  LDS  TERMINGS DE  SU
DECLARACION.

POSTERIORMENTE. REALIZA (A DECLARACION
PREPARATORMA, © BIEN, SE NEGA A
DECLARAR

~Q

PROCEDE A RECABAR LA DECLARACION

DERECHOS  CONSTITUCIONALES Y  LAS
ATENUANTES A QUE SE REFERE EL ARTICULO
58 DEL CODIGO PENAL EN 5L CASO,

INICIA TRAMITES GE SOUCITUD DF UBERTAD
PROVISIONAL  POR  CAUCION O BAC
PROTESTA 51 PROCEDE,

PREPARATORIA

~©

EN LA DLIGENCIA DF DECLARACION
PREPARATORIA,  §I  LO  CONSIDERA
CONYENIENTE, SOLICITA LA CUPLICIDAD GEL
TEAMING, UNA VEZ OTORGADA, PROCEDE A
OFRECER ¥ DESAHOGAR PRUEBAS ANTE EL
JUEZ DE LA CAUSA: 5| REQUIERE LA PRUEBA
PERICIAL, ELABORA OFICIO DE SOLICITUD En
ORIGINAL ¥ COPIA, 1O ENTREGA AL JEFE DEL
DEPARTAMENTG DE SERVICICS PERICIALES.
OBTIENE ACUSE DE RECIBIDG ¥ ARCHIVA LUiNA
COPIA

»{(7)

RECIBE OFICIC DE SOLICITUD, ACLSA DE
RECIBIDO ¥ LO TURNA AL PERTO
DEPENDVENDS DE tA MATERIA, PARA SU
CALIFICACION DE PROCEDENCIA =]

IMPROCEDENCEA.

PERITO

oy

RECIBE GFICIO ORIGINAL SE ENTERA DE LA
CALIFICACHON DE LA FRUEBA T DETERMINA:

PROCEDENTE

MMPROCEGENTE

RECIBE CFCIO  ORIGINAL,  REVISA EN
ACUERDO COM EL [EFE OF DEPARTAMENTO
DE  SERVICIOS  PERHCIALES, UNA  VEZ
CAURACADA LA SOLICITUD, ELABORA OFICIO
EN QRIGINAL T CORIA EN EL QUIE INFORMA LA
PROCEDENCIA O IMPROCEDENCIA DE LA
PALIEBA, LO TURNA AL DEFENSCR Y ORBTIENE

ACLSE,
ARCHIVA COPLA,

£5 TMPROCEDENTE: OMITE LA PRESENTACION
DE LA PRUEBA, RECIBE INFORME DE
(MPROCEDENCIA, LO  ESTUDIA,  ESTANDO
CONFORME CON LA YALORACKON, EN CASD
DE HABER SIDO PRESENTADA, SE DESISTE DE
ELLA.

-
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INSTITUTO DE LA DEFENSORIiA PUBLICA DEL

JUZGADO PENAL DE ESTADO DE MEXICO

PRIMERA INSTANCIA,

INCULPADO CUANTiA MENOR Y MIXTOS , DEPARTAMENTO DE
(JUEZ DE CONOCIMIENTO) DEFENSOR PUBLICO SERVICIOS PERICIALES
(PERITO)

2
D

REALIZA EL OFRECIMIENTO OF LA PRUEBA AL
JUEZ PARA QUE ESTE ACUERDE SU

PRESENTACION Y ORDENE COMPAREZCA AL
PERITO PARA ACEPTAR Y PROTESTAR £
CARGC.
ACUERDA LA PRESENTACHON DE LA PRUTBA Y
ORDEMA LA FECHA PARA QUE ACUDA EL
PEAITO PARA ACERTAR Y PROTESTAR Et ’®
CARGO,
SE ENTERA EN LA FECHA ORDENADA PARA
ACEPTAR Y PROTESTAR EL CARGOD. EMITE
DICTAMEN  PERKLIAL  EN  ORIGINAL, LO
ENTREGA DIRECTAMENTE A LA AUTQRIDAD
@ JUDKCIAL O AL DEFENSOR POBLICO PARA U
PRESENTACION, ACUDE A RATIACARLO Y
COMBARECE A LA JUNTA DE PERITOS EN LA
RECIBE DICTAMEN, CON BASE EN LOS CUAL SE EXPONEN LOS PERITAJES OFRECIDOS
ELEMENTOS — PROBATORIOS  OFRECIDOS, ANTE LA VALORACIGN DEL JUEZ.
REALZA Siy VALORACKSN ¥ DICTA AUTO DE

FORMAL PRISION, DE SUECKON A PROCESO,

DE LIBERTAD O DE NO SUJECHON A PROCESO {15

CON LAS RESERVAS DE LA LEY, Bb CuAb

NOTIFICA EN AUDIENCIA AL PROCESADO EN

PRESENCEA DEL DEFENSOR, SE ENTERA QEL AUTO DICTADO POR B JUEZ Y
DETERMINA:

S AUTO DE LIBERTAD O DE NG SUECION A
PROCESO CON RESEAVAS DE LEY, $€ DECRETA
LA UBERTAD DEL INCULPADOD, CONCIUYE LA
DEFENBA Y  QUEDA  AGOTADA  Su
PARTICIPACION,

SALAS PENALES ( ;)"‘——‘—
(DPEFENSOR PUBLICO)

51, E§ AUTC DE FORMAL PRISION © SUECION

A PAOCESC. INTERPONE RECURSO  DE

APELACION EL CUAL REMITE EL JUZGADO AL

TRIBUNAL DE ALZADA, NOMBRA A LOS
DEFENSORES ADSCRITOS A LAS SALAS PENALES
Y ESPERA A QUUE SE RESUELYA LA APELACION.

LE ES NOTIHCADO EL  RECURSO DE
APELACION, SE ENTERA DEL NOMBRAMEENTO,
ACEPTA EL CARGO ¥ PRESENTA AGRAVIOS EN
UN TERMHND DE 10 DIAS HABILES

©

MIENTRAS SE RESUELVE EL RECURSO ODE
APELACION CONTINUA CON LAS ETAPAS DEL
PROCEDIMIENTO, EN El. FERIODO DE PRUEBAS,
OFRECE A3 MISMAS Y SCUCITA  SE
DESAHOGUEN. UNA YEZ ACEFTADAS POR Bt
JUEZ CE CONOCIMIENTC. LE PRESENTA
DOCUMENTOS QRIGINALES O TESTIMONIGS ¥,
EN SU CASO, SOUCITA LA CITAGION DE
TESTIGOS QUE YA DECLARARON Y DE
PERITOS,

EN EL CASO DE PRUEBA PERICIAL SE CONECTA
CON LA OPERACION NO. 12 ¥ 13, - .
CURANTE EL DESAHOGO DE PRUERAS ASISTE
A LAS AUDIENCIAS ¥ CONTINGA HASTA EL AN
DEL PROCEDIMIENTO.

$1 DURANTE ESTE PERIODO, SE RESOLVIERA EL
RECURSO DE APELACION DETEAMINA: SE
REVOCA © SE CONFIRMA EL AUTO DE

9 © -~
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| JUZGADO PENAL DE INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL

. ESTADO DE MEXICO
INCULPADO PRIMERA INSTANCIA,
CUANTIA MENOR Y MIXTOS N DEPARTAMENTO DE
(JUEZ DE CONOCIMIENTOQ) DEFENSOR PUBLICO SERVICIOS PERICIALES
(PERITO}
CONFIRMA
SE REVOCA EL AUTO DE FORMAL PRISION O
SUECION A PROCESD, ES NOTIFICADO OF
QUE LA SALA PENAL DECRETG LA UBERTAD
INMEDIATA DEL INCULPADO Y AGCTA SU
PARTICIPACION EN £L PROCESC.
SE ENTERA DE QUE SE REVOCO EL AUTO DE
FORMAL PRISION O SUECION A PROCESO T SE
DECRETS) SU LIBERTAD, CONCLUYE EL
PROCESO,
CONFIRMA EL AUTO DE FORMAL PRISION O
SECION A PROCESO. CONTINUA CON EL
PROCEDIMIENTO,
§I LAS HUBIERA. PROCEDE A OFRECER ANTE £
JUEZ OF CONCCIMENTO AS PRUEBAS
SUPERVEMIENTES ¥ SOLICIT A SE DESAHOGUEN.
CERRADA LA iNSTRUCTKIN, NO HABIENDO
NINGON  MEDIO  DE  IMPUGNACKIN
PEMDIENTE DE  RESOLVER,  FORMULA
CONCLUSIONES Y ESPERA LA RESCHUCION
DEFINMTIVA DEL JUEZ.
UNA VEZ QUE CONCLUYE EL PERIODO DE
PRESENTACION ¥ DESAHOGO DE PRUEBAS,
EMITE RESOLUCION DEFINATIVA
CONDENATORLA O ABSOLUTORIA Y
NOTIFICA AL DEFENSOR PUBLICO.
RECIBE NOTIMCACICN DE LA RESOLUCIGN
DEFINITIVA Y DETERMINA:
CONDENATORIA
ABSOLUTORIA
TRAMITA LA LIBERTAD DEL PROCESADG, EN
2% CASO DE ENCONTRASE DETEMIDC Y AGOTA
SU BARTICIPACION.
SE ENTERA DE GUE SE TRAMITO SU LIBERTAD
¥ CONCLLIYE Bt PROGESO.

SALA PENAL @ "

ES SENTENCIA CONDENATORIA, INTERPONE
18 | EL RECURSO DE APELACIOM, ES TURNALC A
Uk SALA PEMAL.

RECIBE RECURSO DE APELACION, LO ESTUDIA
MODIFCA, REYQCA © CONFIRMA LA

RESOLUCION DE PRIMERA INSTANCIA ¥
ORDENA SEAN NOTIFICADAS LAS PARTES.

RECHE NOTIHCACICN DE LA RESOLUCION ¥
DETERMINA;
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INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL

JUZGADO PENAL DE ESTADO DE MEXICO

PRIMERA INSTANCIA,

INCULPADO CUANTIA MENOR Y MIXTOS ) )
(UEZ DE CONGCIMIENTO) DEFENSOR PUBLICO AREA DE AMPAROS

CONFRMA

MCDIFCA O
REVOCA

SE MODIFICA O REYOCA LA SENTENCA
() - CONDENATORIA POR  ABSOLUTORLA, ES
NOTIFICADO, PROMUEVE LA LIBERTAD DEL
PROCESADO BN CASO DE ENCONTRARSE
DETENIDO, LO ENTERA Y AGOTA SU
SE ENTERA DE QUE LA SENTENCIA PARTICIPACION. J
CONDENATOMIA  SE MODIICO  POR
ABSOLUTOMIA. DE QUE SE TRAMITA SU

LIBERTAD ¥ CONCLUYE EL PROCESO. )/

SE CONFIRMA LA SENTENCIA
CONDENATOMA, INTERFONE |UICIO  DE
AMPARD, SOLICITA MEDIANTE OFICIO AL
AREA DE AMPARGS DEL INSTITUTO DE iA
DEFENSORIA  PUBLICA DE.  ESTADO DE
HMEXICO, SEA ESTUDIADA LA VIABILIDAD PARA
LA INTERPOSCION DEL JUICKD, OBTIENE
COPIAS DE LAS SENTENCIAS DE PRIMERA Y

SEGUNDA INSTANCIA Y LAS REMITE, EN SU

CASO, INTERPONE EL RECIRSO DE REVISION,

RECIBE OFICIO ¥ COMAS DE LAS SENTENCLAS,
DE PRIMERA, Y SEGUNDA INSTANCIA. ESTUDIA
LA VIARIIDAD, JNTERPONE EL AWCIO DE

AMPARD, Y EN S CASD, MECURSO DE
REVISION.

SE ENTERA DE LA INTERPOMICION EN SU
FAVOR DEL JUICIO DE GARANTIAS, ¥ EN St
CASO, DEL RECURSC DE REVISION,

)

FIN

MEDICION:
Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Nimero mensual de defensas penales atendidas

g — 100 = Porcentaje de defensas pr ionad
Nuimero mensual de defensas penales solicitadas X orcentaj efensas proporcionadas

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- No aplica.

4.4 PROCEDIMIENTO: Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas.
OBJETIVO:

Mejorar el desemperio de a defensa juridica que se lleva a cabo en los procesos que se desarrollan en las Salas Penales, Unitarias
ylo Colegiadas mediante la obtencién de la resolucién absolutoria en la segunda instancia, asi como procurar que en la sentencia
de segunda instancia, modifique a 1a primitiva.

ALCANCE:

¢  Personas que afecta: Personas que lo soliciten {sentenciadas).

e Areas que afecta: Direccion General del Instituco de la Defensoria Piblica del Estado de México y
Defensores Publicos adscritos a las Salas Penales.

e Actividades que afecta: Defensa en el procedimiento de apelacién por solicitud o por designacién de los

magistrados de las salas correspondientes.
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REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constituciébn  Politica del
Scoberano de México.

Estado Libre y

Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de
México.

Ley de la Defensoria Publica del Estado de
México.

Cédigo de Procedimientos Penales para el
Estado de México.

Codige de Procedimientos Penales del Estado
de México.

Cédigo Penal del Estado de México.

Reglamento Interior del Instituto de |la

Defensoria de Oficio.

Jurisprudencias emitidas por la H. Suprema
Corte de Justicia de la Nacion.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoria Piblica del Fstado de México es responsable de:

Designar y remover a los Defensores Publicos.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de
1917, dltima reforma Diario Oficial de la Federacion 27 de abril de
2010,

Publicada el |7 de noviembre de 1917, dltima reforma Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” 4 de marzo de 2010,

Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 8 de
septiembre de 1995, Gltima reforma 3 de marzo de 2010.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el 3 de
febrero de 2010, Gltima reforma 6 de marzo de 2010.

Publicade en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™” el 9 de
febrero de 2009, dltima reforma é de marzo de 2010.

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de
marzo del 2000. Abrogado.

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de
marzo de 2009, dltima reforma 6 de marzo 2010.

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 22 de
enero de 2007,

Publicadas anualmente por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

Asignar a los Defensores Publicos que habran de participar en el proceso.

Los Directores Regionales son responsable de;

Comunicar a los Defensores Pablicos los acuerdos, circulares y demas disposiciones que establezca el Director

General.

Verificar que la defensa del sentenciado se lleve a cabo conforme a los lineamientos establecidos para tal efecto.

Supervisar la actividad de los Defensores Piblicos.

Los Defensores Publicos son responsables de:

— Defensor Publico:

— Sentencia

Defensa Publica:

Sentenciado:

Aplicar la Ley y el Reglamento Interior de la Defensoria Pablica de! Estado de México, y demas leyes y ordenamientos.

Hacer lo que le corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso de apelacién,

Formular los agravios respectivos. o bien, ratificar los ya existentes,

Confirmar o modificar la sentencia que emita la Sala Penal que corresponda.
DEFINICIONES:

Servicio pdblico obligatorio y gratuito que presta el Estado por disposicién constitucional, a través

de organismos especializados (Direccién General del Instituto de la Defensoria Pablica del Estado
de México, Procuraduria de la Defensa del Trabajo, Procuraduria Agraria, etc.) en diferentes
disciplinas juridicas a todas las personas que cumplan con los requisitos y condiciones que establece

la ley de referencia.

Servidor pdblico que en funcion de un cargo, asesora, defiende, asiste, promueve juridicamente a

favor de las personas de acuerdo con lo que dispone la ley.

un delito.

Persena que ha sido sentenciada en un proceso penal, considerada responsabie de fa comisién de

Resolucion que pronuncia el Juez o tribunal para resoiver el fondo del litigio, conflicto o

controversia, lo que significa la terminacion normal del proceso.

INSUMOS:

Solicitud verbal del sentenciado.
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RESULTADOS:

— Resolucién definitiva absolutoria, resoluciones interlocutorias absolutorias, modificacion de sentencia o autos de formal
prision, modificacion de sentencias interlocutorias, libertad provisional bajo caucién del sentenciado, cuando proceda,

y/o denegadas apelaciones.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

— Gestidn de Fianzas de Interés Social,

POLITICAS:

—  Sin excepcién alguna, el Defensor Pablico vigilara que en el procedimiento penal se cumplan los lineamientos del
Cédigo de Procedimientos Penales y de las tesis jurisprudenciales aplicables al caso.

— Toda defensa penal que proporcione el Instituto de la Defensoria Piblica del Estado de México se deberd brindar
con caricter de obligatoria, gratuita, plena y completa.

— El Defensor Piblico que haya sido desighado debera estar dedicado de tiempo completo a las funciones que le
fueron encomendadas, evitando dilaciones y conductas negligentes que vayan en detrimento del servicio que
proporciona el Instituto de la Defensoria Pablica del Estado de México.

— Invariablemente, en todo juicio con defensa piblica se deberd brindar el mayor beneficio a los indiciados con fianzas
de interés social, siempre que éstas procedan.

DESARROLLO: Defensa juridica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas

No. UNIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO

| Sentenciado

2 Defensor Pablico

3 Juzgado Penal de Primera
Instancia, Cuantia Menor y
Mixtos {Juez de conocimiento)

4 Sala Penal, Unitaria yfo
Colegiada

5 Sala Penal Unitaria yfo
Colegiada (Defensor Publico)

6 Sala Penal Unitaria y/o
Colegiada

7 Sala Penal Unitaria y/o
Colegiada (Defensor Pablico)

8 Sala Penal Unitaria y/o
Colegiada

9 Defensor Pablico
0 Defensor Pablico
H Sentenciado

12 Defensor Pablico

ACTIVIDAD

Al término del proceso se entera de que le fue dictada sentencia condenatoria y
solicita ai Defensor Plblico sea presentado el recurso de apelacién,

Atiende solicitud, prepara recurso, dentro del término de ley presenta apelacién ante
el Juez de la causa, nombra al Defensor Plblico adscrito a la Sala Penal que se hara
cargo de la defensa juridica e informa |a designacion a la Sala que corresponda.

Admite el recurso de apelacién, revisa y remite causa y recurso de apelacién a la Sala
Penal Unitaria y/o Colegiada.

Se entera de Ia designacion, recibe causa y recurso de apelacidn, revisa, determina la
procedencia del recurso y notifica la designacién al Defensor Pablico.

Se entera de la designacién, acepta la defensa y en la Sala Penal Unitaria y/o Colegiada
expresa agravios a favor del sentenciado en el término sefialado por ley.

Recibe los agravios, sefiala fecha para audiencia de vista y notifica a las partes.

Se entera y espera fecha.

En la fecha establecida, acude a la Sala Penal y ratifica los agravios en la audiencia de
vista,

En la fecha establecida para audiencia declara visto el asunto y pronuncia su fallo en
término de ley, ya sea confirmando, revocando o modificando la resolucién apelada.

Posteriormente, elabora y remite notificacién de sentencia al Defensor Pablico.

Recibe la notificacién de la sentencia de segunda instancia y determina: ;Modifica o
confirma la Sentencia?

Modifica la sentencia absolviendo al sentenciado, tramita la inmediata libertad y le
notifica.

Se entera de que fue absuelto en la sentencia y espera a que concluya el
procedimiento.

Confirma la sentencia condenatoria, la revoca o modifica y si ésta no es favorable al
sentenciado, solicita al Area de Amparos se valore la viabilidad de la presentacion del
juicio de garantias.
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DIAGRAMA: Defensa juridica en Salas Penales Unitarias y/o Colegiadas

INSTITUTO DE LA JUZGADO PENAL DE
SENTENCIADO DEFENSORIA Pl:lB!.lCA DEL PRIMERA INSTANCIA, SALA PENAL UNITARIA
ESTADO DE MEXICO CUANTIA MENOR Y MIXTOS YiO COLEGIADA
{DEFENSOR PUBLICO) (JUEZ DE CONQCIMIENTO)

AL TERMING DEL PROCESOD SE ENTERA DE QUE
LE FUE CACTADA SENTENCIA CONDENATORIA b@

¥ SOUCITA AL DEFENSOR PUORLICO  SEA
PRESENTADO EL RECURSO DE APEACION,

ATIENDE  SOUCITUD, PREPARA RECURSO.
DENTRO DEL TERMIND DE LET PRESENTA >®

APELACION ANTE EL fUEZ DE LA CAUSA.
NGMBRA AL DEFENSGR PUBLICO ADSCRITO A

LA SALA PENAL QUE SE HARA CARGO DF th

DEFENSA  JURIDICA  E INFORMA LA AOMETE EL RECURSD DE APELACION, REVISA ¥

OEMGNACION A LA SALA  QuUE REMITE CAUSA Y RECURSO DE APELACION A (4
CORRESPONDA. LA SALA PENAL UNITARIA YiO COLEGIADA

SE EMTERA DE LA DESIGNACION, RECHE
CMISA ¥ RECURSO DE APELACION, REVISA.
DETERMINA LA PROCEDENCIA DEL RECURSO Y
NOTIFICA LA DESIGRACION AL DEFENSOR
PIBLICO.

SALA PENAL UNITARIA
Y/O COLEGIADA
(DEFENSCR PUBLICQ)

@4

SE ENTERA DE LA DESIGNACHON, ACEFTA LA
DEFENSA ¥ EN LA SALA PENAL LINITARIA Y/O
COLEGIADA EXPRESA AGRAVIOS A FAVOR DEL
SENTENCIAGC EN EL TERMING SENALADG

POR LEY, - @

RECIBE LOS AGRAVIOS, SERALA FECHA PARA
AUDIENCIA DE YISTA T NOTIRCA A LAS
@_f- PARTES.

SE ENTERA Y ESPERA FECHA
EN LA FECHA ESTABLECIIA. ACUDE A LA SALA
PENAL ¥ RATIFICA LOS AGRAVIGS EN LA

AUDHENCIA DE VISTA. »-(8)

EN LA FECHA ESTABLECIDA PARA AUDIENCIA
DECLARA WISTC EL ASUNTC Y PROMNUNCIA SU
FALLO EN  TERMING DE LEY. YA SEA
CONFRHANDCO. REVOQCANDO Q

9 } el MODIFCANDO LA RESOLUCKSN  APELADA.
( ) —

POSTERIORMEMTE,  ELABORA Y  REMITE
NOTIFCACION DE SENTENCIA AL DEFENSOR
PUBLICO.

RECIBE LA NOTIFICACION DF LA SENTENCA
DE SEGUNDA INSTANCIA Y DETERMINA,

CONFIRMA,

HMODIFICA

SENTENCIADO, TRAMITA LA INMEDIATA

et MODHACA LA SENTENCIA ABSOLVIENDC AL
11 el
Q LIBERTAD ¥ LE NOTIFICA,

SE ENTERA DE QGUE FUE ABSUELTO EN LA
SENTENCIA Y ESPERA A QUE CONCLUYA EL

PROCEDIMIENTO.
P

COMFIAMA LA SENTENCIA CONDENATORIA,
LA REVOCA © MODIFICA ¥ ESTA NO ES
FAVORABLE AL SENTENCIADO. SOUCITA AL
AREA DE AMPAROS SE VALORE LA YIABILIDAD
DE LA PRESENTACHKON DEL JUICIO DE

GARANTIAS,

D

MEDICION:
Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Numero mensual de Defensas otorgadas en apelacion
contra resoluciones penales

NGmero mensual de Defensas solicitadas en apelacién ™
contra resoluciones penales

X 100 = Porcentaje de defensas atendidas.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

No aplica.

4.5 PROCEDIMIENTO: Defensa juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Tramite y Agencias del Ministerio
Puablico Investigador y Ministerio Pablico para Adolescentes.

OBJETIVO:

Mejorar el desempefio de la defensa juridica en el proceso penal, mediante &l conocimiento de la verdad que favorezca a sus
defendidos, a fin de evitar que se violen sus derechos durante la averiguacién previa, y para coadyuvar a la administracion de la
justicia,

ALCANCE:

*  Personas que afecta:
¢ Areas que afecta:

¢ Actividades que afecta:

Personas que lo soliciten cuando se encuentren aseguradas, sujetas a investigacién o

tengan caricter de indiciadas.

Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y Defensores Publicos

adscritos al Instituto de la Defensoria Piblica.

Asesoria juridica en materia penal y defensa en la averiguacion previa por solicitud o

designacién del Ministerio Publico.

REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Art. 20.

Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

Ley de la Defensoria Plblica del Estado de
México.

Ley Organica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado de México.

Ceodigo de Procedimientos Penales para el
Estado de México.

Cédigo de Procedimientos Penales del

Estado de México.
Cédigo Penal del Estado de México,

Reglamento Interior del Institute de Ila
Defensoria de Cficio.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoria Publica es responsable de:

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917,
Oltima reforma Diario Oficial de la Federacién 27 de abril de 2010.

Publicada el 17 de noviembre de 1917, Gltima reforma Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno™ 4 de marzo de 2010,

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 3 de febrero
de 2010, dlcima reforma 6 de marzo de 2010.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de marzo
del 2009.

Publicado en el Pericdico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 9 de febrero
de 2009, (ltima reforma 6 de marzo de 2010.

Pubficado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de marzo
del 2000. Abrogado.

Publicado en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 20 de marzo de
2009, (ltima reforma 6 de mairzo 2010.

Publicade en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 22 de enero
de 2007.

Asignar a los Defensores Publicos que habrin de participar en el proceso.

El Director Regional es responsable de:

Comunicar a los Defensores Plblicos los acuerdos, circulares y demas disposiciones que emita el Director General.

Supervisar [a actividad de los Defensores Publicos.

Los Defensores Publicos son responsables de:

- <Carpeta
investigacion:

Cumplir la Ley de la Defensoria Publica del Estado de México y las demis leyes y ordenamientos aplicables.

Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso penal.

Realizar |2 entrevista al imputado o inculpado.

Solicitar a la Subprocuradurfa, Mesa de Tramite o Ministerio Pablico, investigar el desahogo de las pruebas periciales.
DEFINICIONES:

de

Carpeta integrada por el Ministeric Publico, en la que incluird un registro de las diligencias
que practique durante esta etapa, que puedan ser de utilidad para fundar la imputacién,

acusacion u otro requerimiento.
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Caucién y fianzas de Dinero en efectivo o poliza de una afianzadora que otorga el indiciado ante el Agente del
interés social: Ministeric Pablico para garantizar su libertad provisional, o bien, el procesado o
sentenciz .o ante la autoridad judicial, también para garantizar su libertad provisional.

— Defensa Publica: Es un servicio publico obligatorio y gratuito que presta el Estado, por disposicién
constitucional, a través de organismos especializados (Instituto de la Defensoria Piblica,
Procuraduria de la Defensa del Trabajo, Procuraduria Agraria, Asesoria Comisionada, etc.)
en diferentes disciplinas juridicas, a todas las personas declaradas juridicamente pobres o
que cumplan con los requisitos y condiciones que establece 1a Ley de referencia.

— Defensor Piablico: Al servidor publico que en funcién de un cargo, asesora, defiende, asiste y promueve
juridicamente a favor de las personas de acuerdo con lo que dispone la ley.

-~ Dictamen pericial: Es un juicio técnico o cientifico que emiten los expertos (peritos} de acuerdo a sus
conocimientos en las distintas disciplinas de la ciencia o arte, sobre personas, animales,
cosas o elementos que sean objeto de examen.

— Imputado: Persona sujeta a investigacion, relacionada con los hechos que se le imputan en la carpeta
de investigacién.

— Recursos: Interponer los medios de impugnacion en contra de los autos, acuerdos y resoluciones
que afectan los derechos o intereses de las personas por las autoridades en un proceso.

— Ministerio Publico: Institucién unitaria y jerdrquica, 6rgano politico, juridico y administrativo dependiente del
Poder Ejecutivo, cuyas funciones esenciales son la investigacion, persecucion de los delitos
y el ejercicio de la accién penal entre otros, la defensa de los intereses del Estado, sociales,
ausentes, menores y con capacidades diferentes, en algunas legislaciones extranjeras se le
denomina fiscal.

— Perito: Es ia persona experta en una ciencia o arte, que ilustra al juez, acerca de los diferentes
aspectos de una realidad concreta, para cuyo examen s$e requiere conocimientos
especiales en mayor grado.

INSUMOS:
—  Presentacién voluntaria del imputado,

—  Solicitud verbal del imputade o cualquier persona a las Subprocuradurias, Mesas de Tramite o Ministerio Pablico para
que le designe un Defensor Piblico.

RESULTADOS:
~ Libertad total de sus defendidos.
— Libertad provisional.

— No ejercicio de la accién penal.

—  Abstencion de la investigacion.
—  Archivo Temporal.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
—  Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias.

—  Asesoria Juridica Gratuita mediante el Programa Itinerante “Una Defensa de Compromiso™

—  Defensa Técnico Juridica en los Juzgados de Control y juicios Orales.
— Defensa Juridica en los Juzgados especializados en Justicia para Adolescentes,

POLITICAS:

—  Sin excepcién alguna, el Defensor Publico vigilara que en el procedimiento penal se cumplan las disposiciones
constitucionales, leyes penales sustantivas, adjetivas y reglamentarias que beneficien a sus defendidos, promoviendo
lo conducente.

—  Toda Defensa Publica se deberé brindar con caracter de obligatoria, gratuita, eficaz, plena y completa.

— Ei Defensor Piblico designade deberi estar dedicado de tiempo completo a fas funciones que le fueron
encomendadas, evitando conductas negligentes que vayan en detrimento de los servicios que proporciona el
Instituto de fa Defensoria Publica del Estado de México.
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— El Defensor Piblico durante el proceso penal del imputado, habrd de auxiliarse de las pruebas periciales que
considere necesarias y de requerir la asignacién de peritos, a la Direccién General, a fin de otorgar una defensa
eficaz, completa y plena.

~ En todas las actuaciones que se practiquen en la carpeta de investigacién, en las Subprocuradurias, Mesas de
Tramite y/o Agencias del Ministerio Publico, el Defensor Piblico, en los casos en que proceda, deberi solicitar que
se cumpla con lo siguiente:

I.  Que su defendido sea enviado a los médicos legistas para que se determine, si presenta o no una lesién
en su persona.

2. Solicitar se le hagan saber al defendido los derechos que establece la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

3. Interrogar al defendido en relacion a su entrevista emitida, si es pertinente.
Solicitar la libertad provisional cuando se trata de delitos no graves o medida cautelar.
5. En el caso de aportar la prueba pericial, solicitara al Departamento de Servicios Periciales su calificacién y

procedencia.

6. No ejercicio de [a accién penal, por ausencia del cuerpo del delito y responsabilidad penal de imputade.

Archivo de las actuaciones de la carpeta por la ausencia de datos probatorios.

Brindar la asesoria necesaria a su defendido, relacionada con su situacién juridica.

DESARROLLO: Defensa juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Tramite, Agencias del Ministerio Publico Investigador y
Ministerio Publico para Adolescentes

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
i mputado/inculpado Una vez que estd sujeto a investigacién de los hechos que se le imputan, solicita
verbalmente al Ministerio Pablico se le designe a un Defensor Piblico que proceda a
su defensa.
2 Subprocuradurias/Mesas de Recibe solicitud verbal de designacién, nombra al Defensor Pablico, inicia carpeta de
Tramite/Ministerio Plblico investigacién y determina: ;Aplica criterios de oportunidad?
Investigador
3 Subprocuradurias/Mesas de  Si aplica criterios de oportunidad, prescinde total o parciaimente de la persecucion
Tramite/Ministerio Pablico  penal y notifica al Defensor Pablico, a fin de que informe al imputado.
Investigador
4 Defensor Publico Se entera e informa al imputado que se prescinde de la persecucién penal.
5 imputado/Inculpade Se entera y una vez prescindida la accién penal en su contra, espera a que concluya el
procedimiento.
6 Subprocuradurias/Mesas de No aplica criterios, sefiala que continua el proceso, a fin de que se enteren las partes.
Tramite/Ministerio Pablico
Investigador
7 Defensor Publico Una vez que acepta y protesta el cargo, procede a entrevistarse con el inculpado, le
informa que continuara el ejercicio de la acciébn penal, lo asiste en su entrevista, ai
iniciarfa solicita que al indiciado se le hagan saber sus derechos constitucionales y que
sea canalizado con los médicos legistas para determinar su estado psicofisico.
8 Imputado/Inculpado Se entera de la designacién, lleva a cabo la entrevista con el Defensor conoce sus
derechos y responde las cuestionamientos que ie plantea.
9 Defensor Publico Al término de ia entrevista del imputado, lo interroga si lo cree pertinente, y en caso
de considerarlo necesario, solicita al Ministerio Piblico, si &ste no lo hiciera de oficio,
ordene el desahogo de pruebas periciales, a fin de tramitar la libertad provisional, o
medida cautelar personal,
10 Subprocuradurfas/Mesas de Recibe soliv :ud de Oficio, realiza de oficio o a peticion de la defensa el desahogo de
Tramite/Ministerio Pablico  las diligencias y determina: ;Hay datos de prueba suficientes?
Investigador

Subprocuradurias/Mesas de
Tramite/Ministerio Piblico
Investigador

No hay datos de prueba suficientes, se abstiene de investigar, archiva temporalmente
© no ejercita la accidn penal.
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No. - UNIDAD ' ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO

12 Subprocuradurias/Mesas de Si existen datos suficientes se remite la carpeta de investigacion al Juez de Control y
Tramite/Ministerio Pablico solicita audiencia de control de detencion.
Investigador

Si fa carpeta fuera sin detenido, solicita audiencia de formulacion de detencién sin
detenido.

DIAGRAMA. Defensa juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Tramite y Agencias del Ministerio Pablico
Investigador y Ministerio Pablico Especializado en Justicia para Adolescentes

SUB'PROCURADURiASIMI’ESAS DE INSTITUTO DE LA DEFENSORIA
. IMPUTADO/INCULPADO TRAMITE/MINISTERIO PUBLICO PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
INVESTIGADOR (DEFENSOR FPUBLICO)
UNA VEZ OUE ESTA SUJETO A INVESTIGACIGN DE LOS HECHOS
QUE SE LE IMPUTAN, SOLICITA VERBALMENTE AL HINKTERICO » @
PUBLICO SE LE DESIGNE a UN DEFENSOR RIBLICO QUE fonl
| PROCEDA A SU DEFENSA.

RECIBE SOLKCITUD VERBAL DE DESIGNACKON, NOMBRA AL
OEFEMSOR FJAICD, INKCLA CARPETA DE INVESTIGACION Y
DETERMINA:

APLCA
OPOATUNIDAD?

AFLICA CRITERIOS, PRESCINDE TOTAL & PARCIALMENTE DT LA
PERSECUCION PENAL ¥ NOTIFICA AL DEFERSCR POBLICO A FIN -
DIE QUE INFORME AL IMPUTADO,
5 Yl SE ENTERA £ INFORMA Aj IMPUTADO GQUE SE PRESCINDE DE LA
o PERSECLICIONE PENAL

SE EMTERA Y UNA VEZ PRESCINDIDA LA ACCION PENAL EN 51
CONTRA, ESPERA A QUE CONCLUYA Bl PROCEDIMIENTO,

NO APLICA CRITERIOS. SERALA QUE CONTIMUA B PROCESO, A
PN GE QUE 58 ENTEREN LAS PARTES.

®

UNA VEZ QUE ACEPTA Y PROTESTA EL CARGO, PROCEDE A
EMTREVISTARSE CON EL INCULPADD, LE WNFORMA QUE
CONTINUARA EL EJERCICIO DE LA ACCICN PENAL LO ASISTE EN
SU ENTREVISTA. AL INICIARLA SOLIUTA AL AL INDK_‘.IA.DO SE
LE HAGAN SABER SUIS DER

B SEA  CAMALIZADO £ON 105 HfDICOS LEGISTAS I'ARA
- DETERMINAR SU ESTADO PRICOFSICOL

s& ENTERA DF LA DESIGNACION, LLEVA A CABO LA ENTREVISTA
CON £ DEFENSOR  CONOCE SUS DERECHOS ¥ RESPONDE LAS

CUESTIONAMIENTOS GUE LE PLANTEA. . @
[1+) -l AL TERMING DE LA ENTREVISTA DEL WMPUTADS, 10 INTERROGA
§i LO CREE PERTINENTE. ¥ EN CASO DE CONSIDERARLO
NECESARIO, SOLICITA AL PIMSTERIC PUBLICO, 81 ESTE NO LO
HICERA DE OFICXO, ORDENE EL DESAHOGO DE PRUERAS
R LR o e e o 0 A e L, T X
GETERMINA: HAY DATOS D PRUEBA SUFICIENTES? MEDMOA CAUTELAR

¥ FHAY DATOS BF
PRUESA SUFICIENTES!

NO HAY DATOS DE PAUEBA SUFKIIENTES, St ABSTIENE DE
INYESTHGAR, ARCHIVA TEMPORALMENTE © NO EERCITA LA

— 7
@

S1 EXISTEN DATCOS SUFICIENTES SE REMITE LA CARFETA OF
INVESTIGACION AL JUEZ DE CONTROL ¥ SOUCITA AUDIENCIA
DE COMTROL DE DETENCION.

51 LA CARPETA FUERA SIN DETEMDO. SOLCITA AUDIENCIA DE
FORMULACKIN DE DETENCION SIN DETENIDO,

7

FINN
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MEDICION:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Numero mensual de Defensas otorgadas en Subprocuradurias, Mesas
de Tramite y Agencias del Ministerio Pablico

- X 100 = Porcentaje de defensas atendidas.
Nuamero mensual de Defensas solicitadas en Subprocuradurias, Mesas

de Tramite y Agencias del Ministerio Piblico
FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- No aplica.

4.6 PROCEDIMIENTO: Defensa Juridica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.
OBJETIVO:

Mejorar el desempefio de la defensa en los procesos penales de adolescentes, privilegiando en todo momento el interés superior
del menor, sobre cualquier otro que vaya en perjuicio, dicho interés consiste en brindarle proteccion integral para lograr su
reintegracién a la sociedad y a la familia.

ALCANCE:
o Personas que afecta: Adolescentes que se encuentran en problemas legales y Defensores Publicos designados
a los Juzgados y Salas para Adolescentes.
o Areas que afecta: Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y Defensores Plblicos
Especializados en Justicia para Adolescentes, adscritos al Instituto de la Defensoria
Plblica del Estado de México.
e Actividades que afecta: Asesoria juridica en materia penal y defensa en procedimientos para adolescentes por
solicitud o designacién de los Juzgados y Salas para Adolescentes.
REFERENCIAS:
— Constitucién Politica de los Estados Unidos Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 5 de febrero de
Mexicanos. Articulos 16, 18, 19y 20. 1917, Gitima reforma Diario Oficial de la Federacion 27 de abril de
2010.
— Constitucién Politica del FEstado Libre y Publicada el |7 de noviembre de 917, ditima reforma Periédico
Scberano de México. Oficial “Gaceta del Gobierno™ 4 de marzo de2010.
— Ley de la Defensoria Publica del Estado de Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el 3 de
México. febrero de 2010, dkima reforma 6 de marzo de 2010.
RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoria Pablica del Estado de México, es responsable de:
s Asignar a los Defensores Plblicos que'habrén de participar en el proceso.
E! Director Regional es responsable de:

¢ Comunicar a los Defensores Pablicos los acuerdos, circulares y demis disposiciones que establezca el Director
General.

e  Supervisar la actividad de los Defensores Pablicos.
El Jefe del Departamento de Servicios Periciales es responsable de:
®  Gestionar las solicitudes de prueba pericial.
e Dar curso a las peticiones formuladas por los Defensores Pablicos, sobre la propuesta de peritos.

¢  Verificar que los dictimenes periciales se emitan con apego a los lineamientos, normas y principios que rijan en la
profesion, arte, ciencia o técnica sobre la que trate,

Los Defensores Publicos son responsables de:
¢ Cumplir la Ley de la Defensoria Plblica del Estado de México y las demis leyes y ordenamientos aplicables.

*  Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso penal.
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*  Turnar el oficio de Solicitud de Prueba Pericial al Departamento de Servicios Periciales.

*  Brindar al defendido asesoria juridica relacionada con su problemitica.
DEFINICIONES:

Adolescentes:

Adultos jovenes:

Conducta antisocial:

Conducta antisocial

grave:

Defensor Pablico:

Justicia para
adolescentes:

Juez de adolescentes:

Medida:

Ministerio Publico de
Adolescentes:

Sala Especializada:

Resolucién de situacién
Juridica:

Sobreseimiento:

Todo individuo del sexo femenino o masculino cuya edad este comprendida entre los [2
afios cumplidos y menos de 18 afios de edad.

Toda persona del sexo femenino o masculino cuya edad esté comprendida entre los 18
afios cumplidos y menos de 23 afios de edad, que sean sujetos del Sistema.

Es la accion u omisién, tipica y antijuridica realizada por un adolescente que se encuentra
prevista y sancionada como delito en el Cédigo Penal del Estade de México.

Cuando el adolescente cometa alguna de las conductas antisociales siguientes: homicidio
calificado, secuestro, robo delincuencia organizada, privacién de la libertad de infante.

Defensor Piblico especializado en Adolescentes adscrito al Instituto de ia Defensoria
Publica del Estado de México.

Sistema jurfdico especial aplicable a las personas cuya edad esté comprendida entre 12
afios cumplidos y menos de I8 afios de edad que hayan incurrido en una conducta
antisocial y estén sujetos a un procedimiento para la aplicacion de medidas de orientacion,
proteccion y tratamiento. '

Juez especializado es sustanciar el procedimiento legal seguido a los adolescentes, a
quienes se les impute |2 comisién de una conducta antisocial, el cual este facultado para
dictar la resolucién definitiva individualizada, per lo que se le impone af adolescente la
medida de orientacion, proteccion y tratamiento que amerite cada caso.

Determinacion o resolucién emitida por el Juez de Adolescentes por la que se impone o
instruye a una autoridad competente [la aplicacién de acciones por las que se oriente,
proteja y otorgue tratamiento a los adolescentes.

Agente del Ministerio piblico Especializado para Adolescentes adscrito a la Procuraduria
General de Justicia del Estado de México, facuitado en la procuracién de justicia para
adolescentes.

Sala Especializada en la Administracién e Imparticién de Justicia para Adolescentes adscrita
al Tribunal Superior de Justicia del Estado de México, que conoce los recursos
interpuestos en contra de los procedimientos previstos en la ley.

Resolucion emitida por los Jueces especializados en Justicia para Adolescentes,
determinando la sujecién del menor al procedimiento, en internamiento, externamiento y
en libertad por falta de elementos para procesar.

Procede del latin supersedere que significa cesar, desistir, de super sobre y sedere
(sentarse sobre), desde el punto vista juridico significa poner término al curso de un
proceso por falta de alguno de sus elementos constitutivos de cardcter fundamental, o
bien la resolucion emitida por el Juez, cuando se extingue la accién penal, fa infraccién, la
falta, la pena o por perdén del ofendido por delitos que se persiguen por querella.
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INSUMOS:

Adolescentes remitidos por el Ministerio Piblico para Adolescentes.

Adolescentes por orden de presentacién.

Adolescentes con presentacidn voluntaria.
RESULTADOS:

Resoluciones Definitivas Absolutorias.

Libertades asistidas mediante el mecanismo alterno de solucién de controversias “Suspension de Procedimiento a
Prueba”.

Resoluciones Definitivas con Medidas de Tratamiento mediante Procedimiento Abreviado.

Autos de Libertad con reservas de ley.

Sobreseimientos mediante la conciliacién.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Asesoria Juridica Gratvita en Diversas Materias.
Asesoria Juridica Gratuita Mediante el Programa Itinerante “Una Defensa de Compromiso™.

Defensa Juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Tramite y Agencias del Ministerio Publico y Ministerio Piblico
para Adolescentes.

POLITICAS:

El Defensor Publico vigilardi que en el procedimiento se cumplan las disposiciones de la Ley de Justicia para
Adolescentes, asi como los principios rectores del Sistema de Justicia para Adolescentes en el Estado de México.

Toda Defensa Publica se debera brindar con caricter de obligatoria, gratuita y completa.

El Defensor Pdblico designado debera estar dedicado de tiempo completo a las funciones que le fueron
encomendadas, evitando dilaciones y conductas negligentes que vayan en detrimento de los servicios que
proporciona el Instituto de la Defensoria Pablica del Estado de México.

Invariablemente, el Defensor Publico debera brindar el mayor beneficio a los adolescentes en conflicte con la Ley
Penal.

En todo procedimiento que se desahogue en las Salas Orales de los Juzgados para Adolescentes, el Defensor
Pablico debera estar presente en la audiencia y permanecer todo el tiempo que sea necesario, ademas de cumplir y
hacer cumplir lo siguiente:

I. Solicitar que se le haga saber a los padres, al tutor y adolescente defendido, los derechos que la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos le otorga.

Se acredite la edad del adolescente.
Solicitar la ampliacién del términe para dictar la resolucién de situacién juridica.
Plantear si es necesario, el interrogatorio directo oral al adolescente para su adecuada defensa.

Ofrecer y desahogar pruebas en audiencia de vista oral.

oV A woN

En el caso de ofrecer la prueba pericial, solicitar su calificacién y procedencia al Departamento de
Servicios Periciales.

El Defensor Piblico durante el proceso penal del adolescente, podra auxiliarse de las pruebas que considere
necesarias y de requerir a la Direccion General la asignacion de peritos en las materias con que ésta cuente, a fin de
otorgar una defensa eficaz completa y plena.

DESARROLLO: Defensa juridica en juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes

No.

UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
Adolescente Una vez que es remitido o presentado por el Ministerio Piblico para Adolescentes,

solicita verbalmente al Juzgado le sea designado un Defensor Publico.
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA {
PUESTO
2 Juzgado Especializado en Se entera, tiene por nombrado o designa a un Defensor Piblico y le notifica.
Justicia para Adolescentes

3 Defensor Publico Se entera de la designacion, acepta, protesta el cargo, procede a entrevistarse con el
adolescente inculpado y lo asiste en su declaracién.

Al iniciar la declaracién, solicita se le hagan saber los derechos que la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos le otorga y que se acredite su edad.

4 Adolescente Se entrevista con el defensor, conoce sus derechos y efectia su declaracion.

5 Defensor Publico Al término de la declaracidn del adolescente inculpado, en su caso lo interroga asi
mismo de creerlo conveniente, solicita la ampliacion del término para dictar la
resolucion de situacién juridica y ofrece las pruebas que se tengan, ademis de que, si
lo considera pertinente, determina la procedencia de pruebas periciales; en su caso,
elabora oficio de solicitud dirigido al Jefe del Departamento de Servicios Periciales
para calificacién de procedencia o improcedencia y propuesta de peritos y lo turna.

[ Departamento de Servicios Recibe oficio de solicitud de la prueba pericial, la califica, nombra el perito para que

Periciales (Jefe) proteste el cargo y emita el dictamen pericial en el término que se le sefale y le
notifica. Archiva oficio de solicitud.

7 Perito Se entera del nombramiento, acepta y protesta el carge, emite dictamen pericial, lo
ratifica, lo turna al Defensor Publico y comparece a la junta de peritos.

8 Defensor Publico Recibe dictamen pericial, lo revisa y lo presenta en el Juzgado Especializado en Justicia
para adolescentes,

g Juzgado Especializado en Con base en el expediente y pruebas presentadas, dicta resolucion de situacidn

Justicia para Adolescentes juridica def adolescente.

10 Defensor Publico Una vez que se determiné la situacion juridica del adolescente, se entera, acude a la
audiencia de vista oral citada por el Juez, ofrece pruebas, ordena su desahogo, asi
como la practica y recepcién del diagnéstico de personalidad y dictamen terapéutico
biopsicosocial, en caso que se determine el ofrecimiento de pruebas periciales,
procede a solicitarlas al Departamento de Servicios Periciales.

Se conecta con la operacién No. 5.
I juzgado Especializado en En la audiencia de vista oral, recibe pruebas, concluido el plazo para la admisién y
Justicia para Adolescentes desahogo de pruebas, se declarara cerrada la instruccion y notifica a las partes.

12 Defensor Publico Se entera y dentro de los tres dias formula conclusiones por escrito para
presentarlas, o bien, para exponerlas de manera verbal en el juzgado Especializado en
Justicia para Adolescentes,

13 Juzgado Especializado en Recibe por escritc o de manera verbal conclusiones, revisa con base en la

Justicia para Adolescentes informacién del expediente y no habiendo ninglin medio de impugnacién pendiente,
dicta la resolucién definitiva y notifica a las partes.

14 Defensor Publico Recibe la notificacién de la resolucién definitiva, en el caso que sea condenatoria, con
la anuencia del adolescente y sus padres o tutores, procede a interponer ante la Sala
para Adolescentes recurso de apelacion y/o revision y formula agravios.

15 Sala para Adolescentes Recibe recursc de apelacién, se entera del caso, emite resolucién revocando,
confirmande o modificande la resolucién de los Juzgados para Adolescentes y notifica
a las partes y al Juzgado de Adolescentes el resultado.

16 Defensor Pablico Recibe notificacién de la resolucién definitiva en la que revoca, confirma o modifica la

resolucién emitida por el Juzgado para Adolescentes y, si lo considera necesario,
solicita al Area de Amparos la procedencia del juicio de garantias y, en su caso, el
recurso de revisién,
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DIAGRAMA: Defensa juridica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL

JUZGADO ESPECIALIZADO ESTADO DE MEXICO

ADOLESCENTE

EN JUSTICIA PARA
ADOSCENTES

DEFENSOR PUBLICO

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES
(EFE)

INICIO

UNA VEZ QUE E5 REMITICOD O PRESENTADO
POR  H, - MINISTER) PUBLICO  PARA

~®

SE. ENTERA, TIEKRE POR NOMBRADO O
DESIGMA A LI DEFENSOR PUBLICO Y LE

MNGTFICA.

-0

SE ENTREVISTA CON EL DEFENSOR, CONOCE
SUS DERECHOS Y EFECTUA St DECLARACION,

I

SE ENTERA DE LA DESIGNACION. ACEPTA,
PROTESTA EL CARGOD Y FPROCEDE A
ENTREVETARSE CON  EL  ADOLESCENTE
MICULPADG Y LO ASSTE EN SU
DECLARACKON.

AL INKIAR LA DECLARACHON, SOLICITA SE LE
HAGAN  SABER DERECHOS QUE LA
COMSTITUGION POUTICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS HEXICANGCS LE OTORGA Y QUE SE
ACREDITE SU EDAD.

-0

AL TERMING DE LA DECLARACKIN DEL
ADOLESCENTE INCULPADO. EM SU CASO LD
INTERROGA Al MSMO DE  CREERLO
CONVENIENTE, SDLICITA LA AMPLIACION DEL
TERMINO PARA DICTAR LA RESCLUCION DE
SITUACION JURIDICA ¥ OFRECE LAS PRUEBAS
QUE SE TENGAN, ADEMAS DE QUE S LO

CONSIDERA.  PERTINENTE. DETERMINA LA
PROCEDENCLA DE PRUEBAS PERICIALES: EN S
CASC, ELABORA ORCKD DE SOLICITUD
DRIGIDC AL [EFE DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES PARA CALINCACION DE
PROCEDENCLA o IMPROCEDENCLA Y
PROPUESTA DE PERITOS ¥ LO TURNA,

-0

RECIBE OFRIIC DE SCLIKCITUD DE LA FRUEBA
PERICIAL, LA CALIFICA, NOMBRA EL FERITO
PARA QUE PROTESTE EL CARGO Y EMITA EL
CHCTAMEN PERICIAL EN EL TERMING QUE SE LE
SENALE Y LE NOTIFICA ARCHIVA OFICIO DE

SCUCITUE.

PERITO

@

O

On

CON BASE EM EL EXPEDIENTE Y PRUERAS
PRESENTADAS, DICTA  RESOLUCION  DE
STUACIKON AIRIDHCA DEL ADOLESCENTE.

RECIBE CACTAMEN PERICIAL. LO REVISA ¥ LO
FPRESENTA EN EL J/ZGADO ESPECIALIZADC: EN
JUSTICIA, PARA ADOLESCENTES.

SE ENTERA DEL NOMBRAMENTO. ACEPTA Y
PROTESTA EL CARGO, EMITE DICTAMEN
PERICIAL. O RATICA  LO TURNA AL
DEFENSOR PUBLICO Y COMPARECE A LA
JUNTA DE PERITOS,

- 10

(D

EN LA AUDIENCIA BYE VISTA ORAL AECIBE
PRUEBAS, CONCLLIDC EL PLAZC PARA LA
ADHISION ¥ DESAMOGO DE PRUEBAS, SE
DECLARARA CERAADSA LA INSTRUCCION Y
NOTIFICA A LAS PARTES,

UNA VEZ QUE 56 DETERMING LA SITUACKIN
SURIDICA DEL ADOLESCENTE, SE ENTERA
ACUDE A LA AUDIENCIA DE VISTA ORAL
CITADA POR FEL JUEZ, OFRECE PRUEBAS.
ORDENA SU DESAHOGO, ASI COMO 1A
PRACTICA Y RECEPCION DEL DIAGNOSTICO

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PERICLALFS.

®
~®

<,

SE EMNTERA Y DENTRO DE LOS TRES Dias
FORMULA CONCLUSIONES POR ESCRITO PaRa
PRESENTARLAS, O BIEN. PARA EXPONERLAS DE
HMAMERA  YERBAL EN 58 ZGADO
ESPECIALIZADC EMN JUSTICIKA PARA
ADXOLESCENTES,
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INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL
ADOLESCENTE JUZGADO ESPECIALIZADO ESTADO DE MEXICO
EN JUSTICIA PARA DEPARTAMENTO DE
ADOSCENTES DEFENSOR PUBLICO SERVICIOS PERICIALES
(PERITO)
RECIEE POR ESCRITO O DE MANERA VERBAL
CONCLUSIONES. REVISA COMN BASE EN 1A
INFORMAGION DFL  EXPEDIENTE Y NO
HABIENDO NINGON MECHO DE IMPUGNACION
PENDIENTE.  DICTA LA RESOLUCION
DEFINITIVA ¥ NOTIFIKCA A LAS PARTES.
SALA PARA 0
ADOLESCENTES RECIBE LA NOTIFICACION DE LA RESOLUCION
DEFINITIVA, EN  EL  CASO QUE SEA
CONDENATORIA. CON LA ANUFNCIA DEL
ADCLESCENTE Y SUS PADRES O TUTORES,
PAOCEDE A INTERPONER ANTE La SALA PARA
@‘ ADOLESCENTES RECURSO DE APELACION YIO
REVISION ¥ FORMULA AGRAYIOS
REC/BE RECURSO DE APELACKON, SE ENTERA
DEL CASQ, £MITE RESOLUCION REVOCANDO,
CONFIRMANDO O MODIFICANDO LA
RESOLUCICN DE LOS [/ZGADOS PARA
ADOLESCEMTES ¥ NOTIFICA A LAS PARTES Y
AL JUZGADD DE ADOLESCENTES Eb
RESULTADO,
RECHE NOTIFCACION DE LA RESOLUCION
DEFIMITIVA EN LA QUE REVYOCA, CONFIRMA O
MODIFICA LA RESCLUCION EMITIDA POR EL
JUZEGADO PARA ADOLESCENTES ¥, 1 tO
CONSIDERA, NECESARIO, SOLICITA A AL AREA
[E AMPAROS LA FROCEDENCIA DEL UICIC DE
GARANTIAS ¥, EN S CASO, EL RECURSC DE
REVISHON.
FIN
MEDICION:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Nuimero mensuat de defensas otorgadas en los Juzgados y Salas para
Adolescentes

X 100 = Porcentaje de defensas atendidas
Nimero mensual de defensas solicitadas en los Juzgados y Salas para )

Adolescentes
FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- No aplica.

4.7 PROCEDIMIENTO: Patrocinio juridico en Diversas Materias.
OBJETIVO:

Coadyuvar a la bisqueda de la verdad legal que facilite la oportuna administracion de justicia en materia civil, familiar, mercantil y
de amparo para mejorar la prestacion del servicio de defensa a cargo de la Defensoria Publica, mediante la bisqueda de |2
declaracion de la verdad legal, en beneficio de los representados en juicio y la imparticidn de asesoria permanente a sus

defendidos.

ALCANCE:

e  Personas que afecta: Solicitantes del servicio, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

s Areas que afecta: Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y Defensores Piblicos

adscritos al Institute de la Defensoria Pablica del Estado de México.

+  Actividades que afecta: Asesoria, orientacién y patrocinio en materia civil, familiar, mercantil y de amparo.
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REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. Articulos 14, 16, 103 y 107.

Constitucién  Politica del
Soberano de México.

Estado Libre vy

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos
103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Ley de la Defensoria Publica del Estado de
México.

Cédigo de Comercio. Titulo Segundo, Tercero,
Articulos 1377 al 1414.

Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de
México. Libro Primero, Titulos Cctavo vy
Noveno, Capitulos | al IX, Articulos 1.250 al
1.399, Libro Segundo, Titulos Cuarto, Quinto
y Sexto, Capitulos | al IX, Articulos 2.107 al
2.344.

Cédigo Civil del Estado de México.

RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensorfa Piblica es responsable de:

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de
1917, Gitima reforma Diaric Oficial de la Federacién 27 de abril de
2010.

Publicada el 17 de noviembre de 1917, Gltima reforma Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno™ 4 de marzo de 2010.

Publicada el 10 de enero de 1936, Gltima reforma Diario Oficial de la
Federacion |7 de junio de 2009.

Publicada en ¢l Periddice Oficial “Gaceta del Gobierno” el 3 de
febrero de 2010, Gltima reforma 6 de marzo de 2010.

Publicada en el Diario Oficial de fa Federacién el 7 de octubre de
1889, Gltima reforma 27 de agosto de 2009.

Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el | de julio
del 2002, Gltima reforma 06 de marzo de 2010,

Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 7 de julio
de 2002, akkima reforma 6 de marzo de 2010.

Asignar a los Defensores Piiblicos las adscripciones donde se brinde el patrocinio.

El Director Regional es responsable de:

Realizar las canalizaciones de los solicitantes cuando estas procedan.

Supervisar la actividad de los Defensores Pblicos.

Los Defensores Pablicos son responsables de:

— Defensa Publica:

— Defensor Piblico:

— Patrocinio Juridico:

— Sentencia:

Cumplir la Ley de la Defensoria Pablica del Estado de México y las demis leyes y ordenamientos aplicables.

Hacer lo que les corresponda para que se conserve la legalidad en el proceso.

DEFINICIONES:

Servicio publico obligatorio y gratuito que presta el Estado por disposicién constitucional,

a través de organismos especializados {Direccion General del Instituto de la Defensoria
Piblica, Procuraduria de la Defensa del Trabajador, Procuraduria Agraria, etc.) en
diferentes disciplinas juridicas a todas las personas que cumplan con los requisitos y
condiciones que establece la ley de referencia.

Servidor publico que en funcion de un cargo, asesora, defiende, asiste, promueve

juridicamente a favor de las personas de acuerdo con lo que dispone la ley.

Vocablo que significa amparar, defender o representar, en la ciencia procesal el patrocinio

consiste en la defensa que hacen los abogados de los derechos de un ciudadano, sea
cuando actiien estos Ultimos como actores o como demandados.

Es el acto solemne que pone fin a la contienda judicial, decidiendo sobre las pretensiones

que han sido objeto de la litis.

INSUMOS:

Solicitud verbal o escrita del servicio de patrocinio en materia civil, familiar, mercantit o de ampare.

Canalizacién de la Direccion General calificando procedente el patrocinio.

Oficio de canalizacién.
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RESULTADOS:
—  Sentencia definitiva en materia civil, familiar, mercantil o de amparo.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
- Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias.
—  Asesoria Juridica Gratuita Mediante el Programa Itinerante “Una Defensa de Compromiso™.
POLITICAS:

—  En todo patrocinio se deberd vigilar que se cumplan fas disposiciones constitucionales, de legalidad y reglamentarias
que beneficien a los patrocinados.

—  El patrocinio juridico que proporciona el Instituto de la Defensoria Publica del Estade de México sin excepcién
alguna, debera ser gratuito, eficaz, completo, pleno y oportuno para evitar todo tipo de conducta negligente en la
prestacion del servicio.

—  Seri obligacion del Defensor Publico aplicar en forma oportuna las disposiciones que correspondan, buscando
siempre el beneficio de los patrocinados.

— Invariablemente cuando la sentencia sea contraria a los intereses del patrocinado, corresponderd a éste, con la
asesoria del defensor, resolver sobre la interposicién del recurso ordinario procedente, y una vez resuelto, se
interpondra el juicio de amparo previa calificacion del area respectiva.

—  Sin excepcion alguna, para otorgar patrocinio en materia civil, mercantil y familiar, se debera realizar el estudio
socioeconémico correspondiente, el cual estard autorizado por la jefatura del Departamento de Trabajo Sacial con
visto bueno del Director Regional.

DESARROLLO: Patrocinio juridico en Diversas Materias

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
| Director Regional Viene del procedimiento “Asesoria Juridica gratuita en diversas materias”.

Una vez que la Direccién Regional califica procedente el patrocinio, emite oficio de
canalizacién en original y copia, entrega al patrocinado, le indica acudir con el
Defensor Publico adscrito y entregarle oficio original.

2 Patrocinado Recibe el oficio de canalizacién en original y copia, acude con el Defensor Publico
encargado del patrocinio juridico y le entrega oficio de canalizacién original.

3 Defensor Plblico Atiende al patrocinado, recibe oficio de canalizacién, revisa, se entera del problema y
materia juridica en que se brindara el patrocinio.

Requiere al patrocinado los elementos necesarios para generar el patrocinio
(narrativas, documentos, pruebas, etc.).

4 Patrocinado Se entera, se retira, re(ne los elementos, acude con el Defensor Publico y le
proporciona los elementos requeridos para la debida representacion juridica.

5 Defensor Pablico Recibe los elementos necesarios, los revisa, procede al patrocinio en cualquiera de
sus formas, inicia juicio en calidad de actor, o bien, contesta demanda en calidad de
demandado, hasta obtener sentencia.

Una vez que obtiene sentencia, determina: ;Es sentencia favorable o desfavorable?

6 Defensor Pablico Favorable, informa al patrocinade y espera a que concluya el proceso.
Patrocinado Se entera y espera a gque concluya el proceso.
8 Defensor Pablico Desfavorable o contraria a los intereses del patrocinado; presenta el Recurso de

Apelacion y, en su caso solicita, al Area de Amparos la valoracidn para la
interposicion del juicio de garantias.
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DIAGRAMA: Patrocinio juridico en Diversas Materias

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

PATROCINADO
DIRECTOR REGIONAL DEFENSOR PUBLICC

VIENE  DFL  PROCEDWEENIC  “ASTEORL
URIORZA GRATUITA BN [IVERSAS MATERIAS"

Q

LINA VEZ QUE LA DRECCION REGIONML CALIFICA PROTEDENTE
£L PATROCINKD, EMITE ORICHS DE CANALIZACION EN ORMGINAL
Y COPIA, ENTREGA AL PATROCINADO, §.£ INDICA ACUDHR CON.
EL DEFENSCR PUBLICO ADSCRITO Y ENTREGARLE OQFICIKO

RECIBE EL OFICIO DE CANALIZACION EN GRIGINAL Y COPIA,

ACUDE CON EL OEFEMSOR PUBUCO ENCARGADO DEL
PATROCINIO  JURDICO Y LE  £NTREGA ORCIO  DE

( 3 ?__‘_ CANALZACION ORIGINAL

ATIENDE AL PATROCINADGC, RECIBE OHCIO DE CANALIZACION,

REVISA. SE ENTERA DEL PROBLEMA Y MATERIA JURIDICA EN QUE

SE BRINDARA EL PATROCINIC.

AEQUIERE AL SOLICTTANTE LOS FLEMENTOS NECESARIOS PARA
DOCUMENTOS,

|GENERAR EL  PATROCINC  (NARRATIVAS,
PRUEBAS, ETC ) 4’@

O

RECIBE 1,05 ELEMENTOS NECESARIOS, 1LOS REVISA, PROCEDE AL
PATROCINIO EN CUALQUIERA DE SUS FORMAS, INICIA JUICIO EN
CALDAD DE ACTOR, © 8iEN, CONTESTA DEMANDA EN
CALIDAY DE DEMANDADO, HASTA OBTENER SENTENCIA,

LINA VEZ QUE OBTIENE SENTENCIA, DETERMINA;

SE ENTERA. SE RETIRA, REUNE LOS ELEMENTOS, ACUDE CON EL
DEFENSOR PUBLICC ¥ LE PROPORCIONA LOS ELEMENTOS
REQUERIDOS PARA LA DEBIDA REPRESENTACION JURDICA.

DESFAYORABLE

FAYORABLE

FAVORABLE, INFORMA AL PATROCINADO Y ESPERA A QUE
CONCLUYA EL PROCESO. _=__= 7 )

SE ENTERA ¥ ESPERA A QUE CONCLUYA EL PROCESD.

DESFAYORABLE O CONTRARIA A LOS (NTERESES DEL
PATROCIMADO: PRESENTA El RECURSQ DE APELACION., ¥ EN SU
CASO, SOLICITA AL AREA DE AMPAROS LA VALORACION PARA
LA INTERPOSICION DEL JLECHD DE GARANTIAS,

D

MEDICION:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Nimero mensual de Patrocinios otorgados

> - — = Por je d ini idos.
Niamero mensual de Patrocinios solicitados X 100 = Porcentaje de patrocinios atendidos
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

No aplica.

4.8 PROCEDIMIENTO: Defensa Técnico Juridica en los Juzgados de Control y Juicios Orales.
OBJETIVO:

Otorgar una defensa tanto técnica como juridica a toda persona imputada en los casos en que esta no cuente con un abogado
particular, tal y como lo estipula la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 20, apartado B fraccién
VIil, asi como asesorar y brindar orientacién al defendido y a sus familiares.

ALCANCE:

¢  Personas que afecta:

e Areas que afecta:

*  Actividades que afecta:

Personas que requieran defensa técnica y juridica {(imputados, acusados y sentenciados).

Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales, Area de Fianzas y

Defensores Piblicos en materia penal adscritos al Instituto de la Defensoria Pablica del

Estado de México.

REFERENCIAS:

Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucién  Politica del
Soberano de México.

Estado Libre vy

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos
103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Ejecucion de penas Privativas y
Restrictivas de |a Libertad del Estado.

Ley Organica del Poder judicial del Estado de
México.

Ley de la Defensoria Publica del Estado de
México.

Codigo de Procedimientos Penales para el
Estado de México.

Coédigo Penal del Estado de México.

Reglamento Interior del Instituto de fa

Defensoria de Oficio.

RESPONSABILIDADES:

El Director Generz' del Instituto de la Defensoria Piblica del Estado de México es responsable de:

Designar y remover a los Defensores Pablicos.

Defensa en juicios penales con tendencia adversarial y oral por solicitud o por
designacion del juez.

Publicada en el Diario Oficial de |la Federacién el 5 de febrero de
1917, dltima reforma Diario Oficial de la Federacién 27 de abrii de
2010.

Publicada el |7 de noviembre de 1917, dltima reforma Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” 4 de marze de 2010.

Publicada el 10 de enero de 1936, dltima reforma Diario Oficial de la
Federacion 17 de junio de 2009.

Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de! Gobierno” el 26 de
diciembre de 1985, dltima reforma 31de diciembre de 2007.

Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 8 de
septiembre de 1995, dltima reforma 3 de marzo de 2010.

Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 3 de
febrero de 2010, dltima reforma 06 de marzo de 2010.

Publicado en el Periédico Oficial -"Gaceta del Gobierne” el 9 de
febrero de 2009, Gltima reforma é de marzo de 201Q.

Publicado en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de
marzo de 2009, (ltima reforma 6 de marzo 2010.

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el 22 de
enero de 2007.

Designar y remover a los peritos y trabajadores sociales en los asuntos de su competencia,

E! Director Regional es responsable de:

El Departamento de Servicios Periciales es responsable de:

Comunicar a los Defensores Publicos los acuerdos, circulares y demas disposiciones que establezca el Director

General,

Supervisar la actividad de los Defensores Publicos.

Dar curso a las peticiones formuladas por los Defensores Piblicos, sobre la propuesta de peritos.
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Verificar que los dictimenes periciales se emitan con apego a los lineamientos, normas y principios que rijan en fa
profesién, arte, ciencia o técnica sobre ia que trate.

Los Defensores Piblicos son responsables de:

Cumplir la Ley de la Defensoria Piblica del Estado de México y las demas leyes y ordenamientos aplicables.

Hacer fo que les corresponda para que se conserve (a legalidad en el proceso penal,

Los Peritos son responsables de:

Aceptar y protestar el cargo que le hayan designado.

Elaborar el dictamen pericial correspondiente.

Compatecer a fa junta de peritos.
DEFINICIONES:

Defensa Publica:

Defensor Piiblico:

Carpeta de

investigacién:

Dictamen Pericial:

Imputado:
Impugnacién:

Perito:

Vinculacién de proceso:

Acusado:
Recurso de apelacién:

Recurso de revisién:

Sobreseimiento:

INSUMOS:

Vinculacion a proceso, orden de aprehensién girada por el juez, orden de comparecencia a solicitud del Juez y a
solicitud del acusado al presentarse voiuntariamente.

Es un servicio pablico obligatorio y gratuito que presta el Estado por disposicién
constitucional, a través de organismos especializados (Direccion General de fa Defensoria
Pablica del Estado de México, Procuradurfa de la Defensa del Trabajo, Procuraducia
Agraria, etc} en diferentes disciplinas juridicas que cumplan con los requisitos y
condiciones que establece la ley de referencia.

Ei servidor pablico que en funcién de un cargo, asesora, defiende, asiste y promueve
juridicamente a favor de las personas de acuerdo con io que dispone fa ley.

Carpeta integrada par el Ministerio Piblico, en la que incluird un registro de las difigencias
que practique durante esta etapa, que puedan ser de utilidad para fundar la imputacion,
acusacion u otro requerimiento.

Es un juicio técnico o cientifico, que emiten fos expertos {peritos) de acuerdo a sus
conocimientos en las distintas disciplinas de la ciencia o arte, sobre personas, animales,
cosas o elementos que sean objeto de examen.

Se considerar imputado a quien, mediante cualquier acto del procedimiento, sea sefalado
como posible autor o participe en un hecho delictuoso.

impugnar los autos, acuerdos y resoluciones que afectan los derechos o intereses de las
personas por las autoridades en un proceso.

Es la persona experta en upa ciencia o arte, que ilustra a) juez o tribunal, acerca de los
diferentes aspectos de una realidad concreta para cuyo examen requiere conocimientos
especiales en mayor grado.

Es el auto por medio del cual se le informa al imputado que se realiza una accion
judicializada en su contra, a través del Ministerio Pablico, bajo la supervisién del juez de
Control.

Se considera asi al imputado una vez que el Ministerio Publico ha presentado ante el Juez
de Controf fa acusacidn por escrito.

Medio de impugnacién promovido contra autos o sentencias, promovido ante el Tribunal
de Alzada, para confirmar, modificar o revocar su sentido.

Medio de impugnacién contra resoluciones del juez de Distrito, que desechen una
demanda de amparo, que concedan o nieguen la suspensién definitiva, que modifiquen o
revoquen el auco.

Resolucion judicial que pone término al procedimiento penal (sobreseimiento definitiva) o
bien, suspende o paraliza el proceso por ciertas y determinadas causales legales
{sobreseimiento temporal). Ei sobreseimiento puede ser también, total o parcial
dependiendo si refiere a todos o alguno de los imputados o delitos de un proceso.

Solicitud del imputado para que le designen defensor plblico.
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RESULTADOS:

Libertad del imputado por aplicacion del Ministerio Publico de los criterios de oportunidad, no vinculacién a proceso
por parte del Juez de Contral.

Resolucién del Juez que puede ser sentencia absolutoria, interlacutorias absolutorias, libertad provisional bajo caucion,
libertad provisional bajo protesta, libertad absolutoria por sobreseimiento (prescripcion de la  accién penal,

prescripeidn de la pena, por perddn del ofendido), o sentencias definitivas, con minima pena, sentencias condenatorias,
con absolucién de la reparacidn del dafio.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

—  Defensa juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Tramite y Agencias del Ministerio Piblico y Ministerio Pablico
especializado para Adolescentes.

~  QGestidon de Fianzas de interés Social.
POLITICAS:

-~ El Defensor Piblico vigilard que en el procedimiento penal se cumplan las disposiciones constitucionales, las leyes
sustantivas y adjetivas penales, y las reglamentarias que beneficien a sus defendidos, promoviendo lo que sea
conducente.

— Toda defensa publica se deber brindar con caracter de obligatoria, gratuita, plena y completa.

—~ HE Defensor Piiblico designado deberd estar dedicado de tiempo ctompleto a fas funciones que le fueron
encomendadas, evitando conductas negligentes que vayan en detrimento de la imagen del Instituto de fa Defensoria
Piblica del Estado de México.

— Invariablemente, en todo juicio con defensa piblica se deberd brindar el mayor beneficio a los indiciados mediante
la gestion de fianzas de interés social, cuanda asi procedan.

— Con el objeto de procurar una defensa eficaz, adecuada, completa y plena, el Defensor Piblico podra aportar las
pruebas periciales que considere necesarias, por lo que podra requerir propuestz de peritos al Departamento de
Servicios Periciales de la Direccién General. ‘

—  Invarfablemente en todo juicio penal Acusatorio y Oral que se instruya en los Juzgados de Control y Juicio Oral
Defensor Pablico debera hacer cumplir lo siguiente:

. Vigilar que la detencién del imputado, asi como la puesta a disposicién ante el juez de Control {en caso de
flagrancia o caso urgente), se realice dentro de las cuarenta y ocho horas {en caso de formulacidn de
imputacién sin detenido pasar al nimero tres.)

2. Solicitar se le haga saber al inculpado de los derechos que le concede la Constitucion Politica de los Estadas
Unidos Mexicanos.

3. Al momento de la formulacion de la imputacién realizada por el Ministerio Publico solicitar aclaraciones o
precisiones; asimismo, hacer del conocimiento del imputade de que este es sl momento procesal oportuno
para rendir su declaracién, e indicarle que cuenta con el derecho de guardar silencio, lo cual no podrd ser
utilizado en perjuicic del mismo, si el imputado desea declarar, indicarle que él estd en libertad, de realizar
dicha declaracién de forma libre o a preguntas de su defensor; asimismo indicarle, que una vez concluida su
declaracién, el juez, el Ministerio Publico e inclusive ei mismo defensor pueden realizarle preguntas en cuanto
a la declaracién que realice, y de igual forma es un derecho del imputado contestar a fas mismas o guardar
silencio.

4. Una vez finalizada la declaracién y las preguntas que se desprendan de |z misma, el Ministerio Pablico, solicitara
al Juez de Control que se le vincule a proceso al imputado exponiendo los antecedentes de hecho, asi come
los datos de prueba con los que cuenta para demostrar que se ha cometido un hecho determinado que la ley
sefale como delito y que exista la probabilidad de que el imputado Jo cometio o particip® en la comision del
mismo, a Yo cual la defensa debera contestar a Ja misma solicitando se dicte un auto de NO VINCULACION A
PROCESO, o en su defecto, argumentar en cuanto a los beneficios que pueda obtener el imputado por
errores dentro de la Carpeta de Investigacion.

5. Cerrado el debate el Ministerio Piblico solicitara aiguna de las medidas cautelares a las que hace referencia el
Articulo 192 del Cédigo de Procedimientos Penales vigentes para el Sistema Acusatorio, Adversarial y Oral, al
cual la defensa debera de velar que se imponga la que mas le beneficie al imputado, salvo que se encuentre el
delito que se le imputa dentro de los que ameritan prisidh preventiva oficiosa.

6. Si dentro de la entrevista que ha tenido con el imputado se desprenden datos de prueba que deban ser
tomados en cuenta por el Juez de Control, y que el Ministerio Publico fue omiso en recabar, solicitar la
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duplicidad de) término Constitucional, con la finalidad de enunciar los mismos y que el Ministerio Publico Jos
recabe, para que dentro de una audiencia dentro del términe constitucional, a defensa haga del conocimiento

del Juez los mismos.
7. En cuanto se resuelva la situacién juridica del imputado el Defensor Publico debera:

a}  Sino se vinculd a proceso: solicitar se ponga en inmediata libertad al imputado y se
deje sin efectos la medida caurelar impuesta con antelacion.

b) i se vinculd a proceso y por los argumentos vertidos en fa audiencia anterior se fe
beneficié al imputado de cuaiquier forma, soficitar fa medida cautefar impuesta con
antefacion y solicitar se le imponga una menas gravosa, una vez cerrado ef debate
sobre la medida cautelar, se apertura debate sobre solicitud de cierre de
investigacién, dependiendo la solicitud tanto de la defensa como del Ministerio
Pablico de la naturaleza de los hechos y ta complejidad del asunto.

8.  Cuando se dicta auto de vinculacién a proceso, el Defensor Publico debera interponer el recurso de apelacion
{con expresion de agravios) si procede y lo considera conveniente, © en su caso, interponer el juicio de
amparo solicitando la calificacion de fa Direccién General del instituto de Ja Defensoria Piblica del Estado de
Meéxico para que designe al Defensor Pliblico que llevara a cabo la interposicién,

9. En el Periado Judicial de Investigacidn e! Defensor Pablico esta obligado a:
. Ofrecer las pruebas procedentes.
fl.  Presentar las documentales que le sean proporcionadas, y
. Proporcionar las entrevistas de los testigos y peritos.

V. Todo lo anterior se realiza ante el Ministerio Piblico, con la finalidad de que los
integre a la carpeta de investigacion y una vez que se cierre el periodo de
investigacion y se llegue a la etapa intermedia ofrecer las pruebas que deseamos se
desahoguen en audiencia de Juicio Oral.

10. En las demas etapas del juicio, el Defensor Publico estd obligado a cumplir con fas obligacicnes que le
correspanden de acuerdo con la Ley de fa Defensoria Publica del Estado de México y demas ordenamientos

aplicables.
DESARROLLO: Defensa Técnico Juridica en los Juzgados de Control y Juicios Orales
No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
{ inculpado Una vez que fue presentado ante el Juez de Control en audiencia de control de
detencion, en audiencia de formulacién de imputacién en cumplimiento de una orden
de aprehensién o en audiencia de formulacitn de imputacién sin detenide, solicita al
juez de Control y juicio Oral le designe un Defensor Piblico.
2 juzgado de Control ¥ Juicio Se entera, tiene por nombrado 6 nombra al Defensor Piblico y lo natifica,
Oral (Juez)
3 Defensor Pablico Se entera del nombramiento, acepta y protesta el cargo y procede a entrevistarse

con el imputado, verifica que se curnplan los aspectos de fa detencion en el término
de 48 horas y que se le hagan saber sus derechos constitucionales {en caso de
flagrancia o caso urgente); solicita aclaraciones en la imputacion y le hace de
conocimiento al imputado su derecho de declarar o guardar silencio.

En la solicitud del Ministerio Publico para vincular a proceso, pide no vinculacion si no
se cumplen con los requisitos establecidos en el articulo 293 del Codigo de
Procedimientos Penales para el Estado de México, o busca algun beneficio para el
imputado, solicita medida cautelar y procede, en su caso, a fa tramitacidn de fianza de
interés social, previo cumplimiento de requisitos.

Se conecta con el procedimiento “Gestién de Fianzas de Interés Sacial”.

De ser procedente, solicita se resuelva su situacion juridica duplicando el término
constitucional con fa finalidad de anunciar datos de prueba, los cuales el Ministerio
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ACTIVIDAD

Publico debera recabar dentro de la duplicidad y ios presenta al juez de Control en
una audiencia dentro de la prérroga del plazo constitucional.

Resueive situacién Juridica, abre debate para solicitud de plazo de investigacion y
Conoce sobre la resolucidn de término constitucional y determina; ;Es auto de

Es auto de no vinculacidn a proceso, se decreta la libertad del inculpado con reservas
de ley. le notifica, concluye fa defensa y queda agotada su participacion.

Es notificado de la revocacion del auto de vinculacion, concluye el proceso

Tratindose de auto de vinculacidn a proceso determina: jinterpone recurso de
interpone recurso de apelacion con expresion de agravios, el cual remite el juzgado at

Mientras es resuelto el recurso, continua el proceso con el Juez de conocimiento.

Recibe apelacion y fija fecha para la substanciacién del recurso, resuelve en la misma
audiencia, confirma, modifica o revoca el auto y notifica a las partes.

Es notificado de I2 resolucién, determina: ;Se confirma, modifica o revoca el auto de

Se revoca e auto de vinculacidn a proceso por auto de no vinculacidn a proceso, se
decreta fa libertad del inculpada can reservas de ley, le notifica, concluye la defensa y

Es notificado de la revocacion del auto de vinculacion, concluye el proceso.

Se confirma o modifica el auto de vinculacién a proceso, determina; jinterpone juicio

Si promueve juicio de amparo, solicita la calificacién correspondiente al Area de
Amparos del Instituto de la Defensoria Plblica, con el fin de que designe al Defensor
Pablico que realizard el estudio y en su caso interpondri el juicio de garantias y

No, da continuidad al procedimiento sin la existencia de los medios de impugnacién,
solicita ia aplicaciéon de los medios de solucion de controversias que marca la ley con
la finalidad de que el proceso se resueiva de forma que mas convenga al imputado,
en caso de que no proceda la aplicacion de los mismos habla con el Inculpado y de
acordarlo proceda la aplicacién del procedimiento abreviado.

Habla con ! Defensor, se entera y acepta o rechaza el proceso abreviado.

Se entera de la decision del inculpado, si la rechaza, dentro del Periodo Judicial de la
Investigacién retine los datos de prueba que pretenda hacer valer en el juicio oral
(entrevistas de testigos, peritos, documentales, etc.).

En caso de que acepte, promueve audiencia ante el Juez de Control y Juicio Oral y

$i dentro de su teoria del caso se requiere la prueba pericial, elabora oficio de
solicitud original para su calificacién y procedencia y lo turna al jefe det

Recibe .oficio de solicitud de fa prueba pericial original y lo turna al Perito de la
materia para su calificacion de procedencia o improcedencia.

Recibe oficio, califica fa solicitud, elabora informe pericial y oficio en original y copia

Paigina 44 DEL GSORBRIERMNC
No. UNIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
4 Juzgado de Control y Juicio
Oral (Juez) modifica o confirma la medida cautelar.
5 Defensor Publico
vinculacion o no vinculacién a proceso?
6 Defensor Piblico
Inculpado
Defensor Publico
apelacién o promueve juicio de amparo?
k4 Defensor Piblico
Tribunal de Alzada y espera resolucion.
10 Sala Penal
i Defensor Publico
vinculacion 2 proceso!
12 Defensor Pablico
queda agotada su participacion.
13 Incuipado
i4 Defensor Piblico
de amparo!
i5 Defensor Publico
espera,
16 Defensor Piablico
{7  Inculpado
{8  Defensor Piblico
solicita aplicacion de procedimiento abreviado.
Departamenta de Servicios Periciales,
19  Departamento de Servicios
Periciales {Jefe)
20 Departamento de Servicios

Periciales {Perito)

en el que informa la procedencia o improcedencia de la prueba y los entrega al
Defensor Piblico.
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21

22

23

24

25

16

7

28
29
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO

Defensor Piblico

Juzgado de Controf y Juicio
Oral (Juez)

Juzgado de Control y Juicio
Oral {Juez)

Juzgado de Control y Juicio
Oral {Juez)

Juzgada de Control y Juicio
Oral (Juez)

Defensor Publico

Defensor Piblico

Defensor Puablico

Juzgado de Control y juicio
Oral {Juez)

ACTIVIDAD

Archiva fa copia.

Recibe informe pericial y oficio original, revisa, se entera de la procedencia o
improcedencia de ia calificacidn de la prueba; si es procedente, realiza la presentacion
del dictamen pericial al Ministeria Piblico, a fin de que este la integre a la Carpeta de
investigacion y se presente en la audiencia intermedia.

En caso de ser improcedente, omite fa presentacidn. Archiva oficio original, y en su
caso resguarda informe pericial.

Una vez que recibe fa Carpeta de Investigacion, dicta el cierre de fa investigacidn ya
sez por solicitud del Ministerioc Publico o de manera oficiosa, dindole al
representante social {a posibilidad de que presente acusacion, solicite ef
sobreseimiento o solicite la suspension del proceso y determina: (Presenta acusacion,
solicita suspension o sobreseimiento!

Solicita suspension: esto solo se hard cuando el imputado se haya sustraido de la
accion de justicia o sufra trastorno transitorio.

Solicita sobreseimiento: pone fin al proceso en refacién con ef imputado en cuyo
favor se dicta.

Presenta acusacién, ordena se les notlfique a las partes, les entrega copia de la
acusacion, la cual deberi ser contestada por escrito antes de §a audiencia intermedia
o en forma verbal al inicio de la misma, en el mismo acuerdo se cita a la audiencia
intermedia, la cual tendri verificativo después de 20 y antes de 30 dias.

Recibe copia de la acusacidn, la cual deberd contestar por escrito antes de fa
audiencia intermedia o en forma verbal al inicio de la misma, lo revisa, sedala los
vicios formales del escrito de la acusacidn y, si fo considera pertinente, solicita su
correccién y deduce excepciones.

-

Una vezr que se lleva a cabo la audiencia intermedia, expone los argumentos de
defensa que considere necesarios y ofrece Jos medios de prueba que desea se reciban
en la audiencia de juicio orat en los términos previstos para la acusacién, y determina:
¢solicita suspensidn del proceso o el procedimiento abreviado?

Solicita fa suspension del proceso a prueba, se le presenta el plan de reparacion al
juez de Control, asi como el convenio y las condiciones que se fe impondrin al
imputado; si el juez acepta, se decreta la libertad del imputado (en el caso de estar
privado de su libertad) y se computa el término para el sobreseimiento del asunto.

Solicita el procedimiento abreviado, para que le sefialen fecha de audiencia.

Se entera, verifica que el impurado:

a) Haya otorgado su conformidad al procedimiento abreviado en forme
voluntaria, informada y con la asistencia de su defensor;

b) Conozca su derecho de exigir un juicio oral, que repuncia voluntariame
derecho y acepta ser juzgado con los antecedentes recabados en fa investig:
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30

3

32

33

34

35

36
37

38
39

40
4]
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO

Defensor Pablico

Juzgado de Control y Juicio
Oral {uez)

Defensor Piblico

Juzgado de Control y Juicio
Oral (Juez)

Defensor Bablico

Defensor Publico

Defensor Pablico

Sala Unitaria o Colegiada

Defensor Piblico

Defensor Pablico

Inculpado

Defensor Poblico

ACTIVIDAD

¢} Entienda los términos del procedimiento que le serd aplicado y las consecuencias
que pudiera implicarle; y

d) Haya reconacido ante la autoridad judicial, voluntariamente y von reconocimiento
de fas consecuencias, su intervencidn en el delito.

Una vez que aprueba Ia solicitud del procedimiento abreviado, seftala fecha para una
audiencia dentro de los cinto dfas siguientes.

En la fecha sefialada, lleva a cabo la audiencia, otorga la palabra al Ministerio Publico,
escucha la exposicion resumida de la acusacién y de las actuaciones y diligencias de ia
investigacién que fa fundamenta; concluida su participacién, concede a los demas
intervinientes y al acusado, quien tiene la exposicidn final, concluido ef debate, emite
su fallo sobre condena o absolucién observanda las reglas aplicables a la sentencia,

Debate los datos de prueba que pretende hacer valer dentro de fa etapa del juicio
oral, contra-argumenta los datos de prueba que pretenda hacer valer el Ministerio
Pablico, para llegar a acuerdo probatorio y solicita al juez se dicte el auto de apertura
a juicio oral.

Se entera, dicta auto de apertura a juicio oral para que presenten pruebas.

Una vez que se Heva a cabo el juicio Oral, desahoga las pruebas documentales,
testimoniales y periciales {3 través de un interrogatorio directo} y hace decaer las
pruebas ofertadas por el Ministerio Publico, testimoniales y periciales (a través de in
interrogatorio indirecto).

Analiza, emite resolucién definitiva condenatoria o absoluteria decrerando libertad
inmediata.

Conoce la notificacién de la resolucion definitiva y determina: Es resolucién
condenatoria o absolutorial

Absolutoria, tramita la libertad del procesado en caso de encontrarse detenido,
agotando su participacion.

Condenatoria, interpone el recurso de apelacion, el cual es turnado a la Sala Penal.

Conoce el recurso de apelacién, modifica confirma o revoca la resolucién de
primera instancia, y ordena sean notificadas fas partes.

Se entera y determina: ;Se confirma modifica o revoca la resolucion?

Se revoca la sentencia condenatoria por absolutoria, promueve la libertad del
procesado en case de encontrarse detenido, le notifica y agota su participacion.

Es notificado de la revocacion de fa sentencia condenatoria, concluye ef proceso.

Se modifica o confirma fa resolucidn condenatoria por la Sala correspondiente;
solicita mediante oficio al Area de Amparos del Instituto de la Defensoria Pibiica sea
estudiada la viabilidad para la interposicién del juicio de amparo directo, remitiendo
copias de fas sentencias de primera y segunda instancia, en su caso interpone el
recurso de revision.
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DIAGRAMA: Defensa Técnico Juridica en los Juzgados de Control y Juicios Orales

INCULPADO

JUZGADO DE CONTROL
Y JUICIO ORAL
{Juex)

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO

DEFENSOR PUBLICO

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES
{JEFE)

UhA VEZ OUE FUE PRESENTADC: ANTE &1 NIEZ
DE CONTHOL EN AUDIENGIA DE CONTAGL
DE  DEVENCIOM, BN AUDENCIA  DE
FORMULACION  DE  IMPUTACION  EN
CUNPLIMENTO DE UNA  ORDEN DR
APREHENSION EN  AUDIENCIA  DE
FORMULACION DE IMPUTACION 5N

O

S ENTERA, TIENE PCOR NOMBRADC O

NOMBRA AL DEFENSCR POBLCC Y LD
MNOTIFCA,

SE ENTERA DEL NOMBRAMENTO, ACEFTA ¥
PAOTESTA EL  CARGD ¥ PROCEDE A

ENTREVISTARSE COM EL IMPUTADC, VERIFICA
QUE SE CUMPLAN LGOS ASPECTOS DE LA

AACE DE CONOCIMIENTO AL IMPUTADOD 54
DERECHG DE DECIARAR O GUARDAR
SHENCHY.

EN LA SOUCITUD DEL MINISTERIO PUBLICO
PARA YINCUAAR A PROCESQ. PDE RO
VINCULACION 51 NG 58 CUMPLEN CON LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS €N EL ARTICULO
2 DEL CODIGE DE PROCEDIMIENTOS
PENALES PARA £ ESTADO DE MEXICO, O
BUSCA ALGUN BENEFICIO PARA. B SMPUTADO,
SOLKITA MEDIDA CAUTELAR ¥ PACCECE, EN
SU CASD, A LA TRAMITACION DE FIANZA DF
INTERES SOCIAL FREVIO CUMPLIMIENTC DE
REQUISITOA.

S8 CONECTA COM & PROGEDIMENTS
“GESTION DE FANZAS GF INTERES SGCIAL"
OE SER PROCEDENTE, SOUICITA SE RESUELVA
SU SITUACKON (URIDRCA  DUPLICANDG  EC
TERMING  CONSTITUCIONAL  CON  tA
AMAUDAD OF ANUNCIAR DATOS DE PRUEBA,
LOY CUALES Tt MIGSTERIC PUBLICO DIEBERA
RECABAR DENTRO DE LA DUPRLICIDAD Y LOS

SE ENTERA, RESUELVE SITUACION JURIGICA,
ABRE DEBATE PARA SOUICITUD DE FLAZG OF
INVESTHGACION, MODIRCA G CONRRMA LA
MEDIDA, CAUTELAR,

PRESENTA AL JUEZ Df CONTROL EN UNA
AUDIENCIA DENTRO DE LA PRORRCGA DEL
PLATO COMNSTITUCIONAL

i

b3 CONECTA CON [-3
PROCEDMMIENTG  “GESTION  DE
FAMIAS GE INTERES SOCIALY,

>

CONOCE SOBRE LA RESOLLICION DE TERMING:
CONSTITUCICRAL Y DETERMiNA:

AUTO DE
VINCLILAGION

AUTO DE NO
YINCULACIGN

SE DECRETA La LBERTAD DEL MINCULPADO
CON  RESERVAS [E LEY, (£ NOTIFICA,

@4—

& NOTIHCAG DE LA REVOCACION CRL
AUTD D€ VINCUCACION, COMNCLUTE EL
PROCESD

CONCLUTE LA DEFENSA Y QUEDA AGGTADA
S PARRICIPAGION

(&)

TRATANDUSE DE AUTO DE VINCULAGION A
PROCESD DETERMINA,
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INCULPADO

SALA PEMNAL UNITARIA
Y/O COLEGIADA

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL
ESTADO DE MéEXICO

DEFENSOR PUBLICO

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES
UEFE)

MNCIG DE
AMPARC

RECURSO DE
APELACION

INTERPONE RECURSD DE APELACION €ON
EXPRESION DF AGRAVIOS. EL CUAL REMITE £
JUZGADO AL TRIBUMAL OF ALZADA Y ESPERA,
RESOUKCION.

10 g

RECIBE APELACION Y F)A FECHA PARA LA
SUBSTANCIACKIN DEL RECURSO, RESUELVE EN
LA MISMA AUGIENCIA, CONFIRMA, MODIFICA
Q REVQUA EL ALTO Y NOTHCA A LAS

PARTES.

MENTRAS ES  RESURLTC  EL RECURSOD,
CONTINUA EL PROCESD CON EL JUEZ DE
CONCCIMENTO.

E5S NOTIRCADD DE LA RESOLUCHON Y
DETERMINA:

CONEIRMA

SE ARVOUA EL AUTO DE YINCULACION &
PROLESD FOR AUTO TE NO VINOULACIGN A
PROCESQ), SE DECRETA LA LIBERTAD DL
INCULPADE CON  RESERYAS DE LEY. LE
NOTIRCA, CONCUIYE LA, DEFERSA ¥ QUEDA

O

€ NOTIFICADO DE LA REVOCACION DEL
AUTO DE VINCULACKIN, COMCLUYE B
FROCESD

AGOTADA, S PARTICIPACION,

SE CONFIRMA © MODIFICA FL AUTO DF
VINCLILATION A PROCESCL DETERMINA:

S PROMUENE JLICIN DE AMPARC. SOLICITA LA
CAURCACION CORRESPOMDIENTE AL AREA
DE  AMPAROS DEL MSTITUTO DE A
DEFENSORIA PUBLICA, CON Et FIN DE QUE
DESGNE AL DEFENSOR  FUBUCC  QUE
REAUZARA EL FYTUDIO Y EN SU CASO
INTERPONDRA EL (UICIO DE GARANTIAS Y

LPERA,

NG, DA CONTINGIDAD & PAOCIDIMENTO
SN LA EXISTENCLA DE LOS MEDIOS DE
IMPUGINACIGN, SOLICITA LA APLCACION DE
LOS  MEDICS DE  SOLUCIOM  DE
CONTROVERSIAS QUE MARCA LA LEY CON LA
FIrALIDAD DE QUE €L PROCESG SE RETUELVA,
TE FORMA QUE MAS CONVENGA AL
MPUTADO, EN CASD DE QUE NO PROCEDA
LA APLICACICEN G LOS MISMOS HABLA CON

@=

HABIA CON Et DEFENSOR, S£ ENTERA Y
ACEPTA O RECHAZA £L PROCESO ABREVIADD.

[

EL {NCULPACO ¥ DF ACORDARLO PROCEDA
L. APUCACION  DEL  PROCEDIMIENTC

40
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INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL

JUZGADO DE CONTROL ESTADO DE MEXICO
INCULPADO ¥ WJICIO ORAL ) DEPARTAMENTO DE
(juer) ' DEFENSOR PUBLICO SERVICIOS PERICIALES
(EFE)
SE ENTERM OF LA DECISION DEL INCULFADO,
5 LA RECHAZA, OENTRC Del ?:'ENODO
JUDICIAL DE LA INVESTVGACION REGNE LS
DATOS O PRUEBA GAJL PRETENDA HACER
YALER EN EL JICIC ORAL (ENTREVISTAS BE
TESTIGOS, PERITOS, DOCUMENTALES. ETC.).
EN CASO DF OQUE ACEFTE  PROMUEVE
ALIDIENCIA ANTE EL JMEZ OF CONTROL ¥
JACID ORAL ¥ SOUCITA ARICACION O @
PROCEDIMIENTS REREVIALIOY.
:s:eaumaummﬁgu PE':OCiL w:f KECIEE ORCIG DE SOLKITUD OF 1A PRUEBA
OHOM? DE SOLCITUD ORISINAL PARA 5L PERICIAL QRIGINAL T LG TURNM AL PERITO DE
CALIBEACKON Y PROCEDENCIA ¥ 10 TURNA Lh MATERIA PARA 5J CALIRCACION OF
AL [EFS DEL DEPMATAMENTO DE SEAMCIDS PROCEDENCEA O IMPROCEDENCI
PERITO
RECIBE DACIC, CAURCA La SOLCITUD,
@‘ ZLABDRA INFORME PERICIAL Y DRICIO BN
CRIGINAL ¥ COPA EN Bl QUE INFORMA LA
PROCEDENCIA D HMPROCEDENCKA DE LA
RECIBE m ;NSEA‘-&:‘:RH;?N'GN; PRUEBA T LOS ENTREGA AL OEFENSOR
REISA, EENCIA PUBLICS
22 Julh WPROUEDENCIA DE LA CALFICACION DE 1A ARCNIVA LA CORA.
PRLERA; SI ES PROCEDENTE, SEAUZA LA
PRESEWTACION DFL DICTAMEN FERICIAL AL
Ukih wEZ <R RECIRE (A CARPETA DE MRNSTERIC PUBLICO. A FIN DE QKIE E5TE (A

INVESTIGACKON, THCTA EL CHRARE DE A IMTEGRE A LA CARPETA DE INVESTIGACIKIN T

£ 5L CASD RESGUARDA IHFORME PERICIAL

FOUCITA SORRESEIMIENTO: PONE Fify AL
PROCESO BN RELACKON CON EL (MPUTRDO

EN GUTG FAVOR 5K DICTA.
FRESENTA  ACUSACION, CRDENA SE (65 (7%
NOTIFIGUE A LAS PARTES, LES ENTREGA COPIA Ll
DE LA ACUSACION, LA CUAL DEBERA SER
T TR (LCRTO ANTES bt & RECIBE COPIA DE LA ACUSACION, LA CUAL
RMELIA L ¥R FORMA VERBAL DEBERA CONTESTAR POR ESCRITE) ANTES DE
AL WNIGO DE LA MisHA, BN B hiSHO LA AULHENCIA INTERMEDIA & EN FORMA
i A oy i VERBAL AL INICIO DE LA MHSMA 200 REVISA
D o L Di.::wm SERIALA LOS VICICS FORMALES DEL BSCAITO
0 Y AMTES DE 30 DE LA ACUSACION Y, 5 LO CONSIDERA
PERTINENTE, SOLIITA SU CORRECCION ¥
DERACE EXCEPCIONES.

U VEE QUE SE LLEVA A CABO LA
BLUDIENCH,  INTERMEDIA,  EXPONE  LOS
ARGLBMENTOS DE DEFENSH QUE CONSIDERE
NECESARIDS ¥ OFRECE LOZ MEDIOS DE
PRUEHA QUE DESEA SE RECHAN BN LA
ALDIENGA  DE WG ORAL BN LOS
TERMINGS PREVISTOS PARA LA ACUSACION, ¥
DETERPUNA:
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INCULPADO

JIZGADO DE CONTAROL
Y JUICIO ORAL
{juez)

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO

DEFENSOR PUBLICO

DBEPARTAMENTO DE
SERYICIOS PERICIALES
GEFE)

PROCEQIMIENT G

SOLICITA LA SUSPENSION DEL PROCED A
BRIERA, SE IE PREBENTA B PLAN DF
AFPARACION AL JUEL DE CONTROL AN
COMO & CONVENIO ¥ 1LAS CONDICIONES
QUE SE LE IMPONDRAM AL IMPUTADC: 5 §L
UEL ACEFTA, € DECRETA LA LIBERTAD DEL
MPUTADO (EM BL TASD DE ESTAR PRIVADO
GF SU LIBERTAD] Y SE OOMPUTA FL

PARA El, SOARESEMIENTS DEL ASUNTCL

29 Yl

SE EMTERA, VERIFCA QUE EL #MPUTADK:

RA.
LAS CONSECUENCIAS QUE FUDIERA

IMPLICARLE: Y
) HATA RECONGCIDE ANTE LA AUTORIDAD
JUDICIAL  VOLUNTARAMENTE T VOR
AECOMOCIHENTO DE LAS CONSECURNCIAS,
SUHRMTERVERICIONM E8 1L DELITO,
LA VEZ QUE APRUEBA, LA SOUCITUD DEL
PRGCECMIENTO ABREVIADE, SERALA FECHA
PARA UINA AUDNENCIA DENTRG DE LOS
CINCT DIAS SKEUIBMTES.

B LA FECHA SERALADA, LLEVA A CABD 1A

SOUCHTA AL WEX DE  CONTROL B
FROCEDIMIENTC ABHEVIADQ. PARA QUE (€
SENALEM FECHA DE AUDIENCLA

INVESTIGACION  QUE LA FUNGAMENTA;
CONCLURA SU PARTICIPACION, CONCEDE A
05 DERAS INTERVINENTES ¥ AL ACLISADD,
QUIEN  TIENE LA EXPOSICION  FINAL
CONCLUIDD B DEBATE EMITE SU FALLO
SOHRE  CONDENA  ©  ABSOWCIGN
OBSERVANDO LAS AEGLAS APLICABLES A LA

DEBATE 105 DATOS DE PRUEBA QUE
PRETENDE HACER WALER DEMTRO DE (A
ETapA  DEL MACID  ORAL CONTRA-
ARGUMEMTA (OS DATQS DE FRUERA QUE
PRETENDA HACER VALER & FINGTERIQ
PUALIC,  PARA  UEGAR A ACLERDO
PROBATORID ¥ SCAICITA AL JUEZ $E DICTE EL
AT DE APERTURA A RACID DRAL.

]

@

SE ENTERA, ONCTa AUTQ DE APERTURA A

I GRAL PARA, CUE PRESENTEN PRIJEBAS.

»@

@

AMALIZA, EMITE RESCLUCKIN  DERMITIVA,
COMOEMATORIA, Q AASLUTCHUA
OFCRETAMDG UBERTAD INMEDIATA

UNA VEZ QUE SE LLEYA A CABD BL ACIO
ORAL, A A PRUGRAS
LOCUMENTALES, TESTIMOMIALES Y PERICIALES

TESTIMONIALES ¥ PERICIALEN 1A TRAVES DE I
INTERROGATORID INDIRECTO).

.@

CORNQUE &k NOTIACAGIGN DE LA
RESOLUCION DEFINITIVA ¥ DETERMINA:
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INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL

JUZGADO DE CONTROL ESTADO DE MEXICO
Y JUICIO ORAL ] DEPARTAMENTO DE
Quez) DEFENSCR PUBLICO SERVICIOS PERICIALES
(JEFE)

INCULPADO

CONDENATORIA

ABSOLUTORIA

ABSOLUTORIA, TRAMITA LA UBERTAD DEL
PROCESADO EN CASO [ ENCONTRARSE
DETENIDO, AGOTANDO SU PARTICIPACION.

SALA PENAL UNITARIA
Y10 COLEGIADA

CONDENATORIA, INTEAPONE EL RECURSO DE

: APELACKON, EL CLIAL 5 TURNADO A LA SALA

COMOCE EL RECURSO DE  APELACION,
MODIFICA CONRRMA O REVOCA LA

RESOLUCKSN DE  PRIMERA INSTANCIA, Y @
ORDENA SEAN NOTIFICADAS LAS PARTES.
iss ENTERA ¥ DETERMINA: ; J

CONFIRMA O
HODIFICA

$E REVOCA LA SENTENCIA CONDENATORIA
PQR ABSOLUTCRIA, PROMUEVE LA LBERTAD
DEL PROCESADO EN GASO DE ENCONTRARSE
DETEMIDD, 1E NOTHICA Y AGOTA Su
PARTICIPACION,

ES NOTHICADO DE LA REVOCACION DE LA
SENTENCIA COMNDENATORMA, CONCLUYE EL

)2 O —

SE HODWFICA O CONFIRMA LA RESOLLICION
CONDEMATORIA FOR LA SALA
CORRESPOMDIENTE.  SOUICITA  MEDIANTE
ORCIO AL AREA DE MMPAROS DEL INSTITUTO
SEA ESTUDIADA LA VIABILIDAD PARA LA

INSTAMNCIA. BN SU CASC INTERPONE £
AECLMED DE REVISION,

T

)

MEDICION:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Nimero mensual de defensas penales atendidas

- —- X 100 = Porcentaje de defensas proporcionadas.
Namero mensual de defensas penales solicitadas

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- No aplica.
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4.9 PROCEDIMIENTO: Patrocinio Juridico en Materia de Controversias Sobre el Estado Civil de las Personas y
del Derecho Famiiliar,

OBJETIVO:
Contribuir a la obtencién de la verdad legal basados en un proceso judicial, orientado por los principios de oralidad, inmediacion,

publicidad, concentracion y continuidad mediante un proceso mas agil, sumario, flexible y transparente, que permita una pronta
solucion a las controversias sobre el estado civil de las personas y del derecho familiar.

ALCANCE:
*  Personas que afecta: Solicitantes del servicio, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.
¢ Areas que afecta: Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y Defensores Puablicos
adscritos al Instituto de fa Defensoria Piblica del Estado de México.
s  Actividades que afecta: Asesorifa, orientacion en juicios preponderantemente orales en Materia de Controversia
Sobre el Estado Civil de las Personas y del Derecho Familiar.
REFERENCIAS:
— Constitucién Politica de los Estados Unidos Publicada en el Diaric Oficial de la Federacion el 5 de febrero de
Mexicanos, Articulos 14y 7. 1917, dliima reforma Diario Oficial de fa Federacién 27 de abril de
2010.
— Constitucion Politica del Estado Libre y Publicada el 17 de noviembre de 1917, dltima reforma Periddico
Soberano de México. Oficial “Gaceta del Gobierno” 4 de marzo de 2010.
— Ley de la Defensorfa Pablica del Estado de Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobiernc™ el 3 de
México. febrero de 2010, Gltima reforma é de marzo de 2010.
— Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de  Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el | de julio
México. del 2002, dltima reforma é de marzo de 2010.
— Cédigo Civil del Estado de México. Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno™ ef 7 de julio

de 2002, dltima reforma é de marzo de 2010.
RESPONSABILIDADES:

El Director General del Instituto de la Defensoria Pablica del Estado de México es respansable de:
s Asignar a los Defensores Plblicos a las adscripciones donde se brinde el patrocinia.
El Director Regionai es responsable de:
¢ Realizar las canalizaciones de los solicitantes cuando estas procedan.
e Supervisar la actividad de los Defensores Pablicos.
El Jefe del Departamento de Servicios Periciales es responsable de:
. .Dar curso a las peticiones formuladas por los Defensores Publicos, sobre la propuesta de peritos.

e Verificar que los dictimenes periciales se emitan con apego a los lineamientos, normas y principios que rijan en la
profesion, arte, ciencia o técnica sobre la que trate.

Los Defensores Publicos son responsables de:
e Cumplir Iz Ley de la Defensoria Piblica del Estado de México y las demas leyes y ordenamientos aplicables.
s Hacer lo que les corresponda para que se conserve [a legalidad en el patrocinio juridico.
s Proceder al patrocinio del solicitante hasta la obtencion de la sentencia.
Los Peritos son responsables de:
*  Aceptar y protestar el cargo que le hayan designado.
e« Elaborar el dictamen pericial correspendiente.

»  Comparecer a la junta de peritos.
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DEFINICIONES:

— Juicio Procedimiento desarrollade por el érgano jurisdiccional, basado en los principios de
preponderantemente oralidad, inmediacion, publicidad, concentracion y continuidad, con el propésito de
oral: resolver una controversia.

— Audiencia inicial: Acto procesal desarrollado por el Juez, con o sin asistencia de las partes interesadas.
Realiza |a enunciacién de la litis invitindose a la conciliacién, la cual de no darse da inicio a
la depuracién procesal, la admisién y preparacién de las pruebas ofertadas y finalmente se
revisan las medidas provisionales decreradas.

— Audiencia principal: Acto procesal por medio del cual el juez procede a desahogar las pruebas admitidas y
concluido su desahogo se inicia la fase de alegatos y conclusion, concluida su exposicion se
dicta sentencia definitiva.

- Patrocinio Juridico; Vocablo que significa ampara, defender o representar, en la ciencia procesal el patrocinio
consiste en la defensa que hacen los abogados de los derechos de un ciudadane, sea
cuando actlen estos Gltimos como actores o como demandados.

— Perito: Es la persona experta en una ciencia o arte, que ilustra al juez o tribunal, acerca de los
diferentes aspectos de una realidad concreta para cuyo examen requiere conocimientos
especiales en mayor grado,

— Dictamen Pericial: Es un juicio técnico o cientifico, que emiten los expertos (peritos) de acuerdo a sus
conocimientos en las distintas disciplinas de la ciencia o arte, sobre personas, animales,
cosas o elementos que sean objeto de examen.

- Sentencia: Es el acto solemne que pone fin a la contienda judicial, decidiendo sobre las pretensiones
que han sido objeto de la litis.

INSUMOS:

— Oficio de canatizacién de la Direccidén Regional calificando procedente el patrocinic.
RESULTADOS:

—  Sentencia definitiva en el juicio preponderantemente oral en materia de controversia sobre el estado civil de las
personas y del derecho familiar.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
—  Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias.

—  Asesoria Juridica Gratuita Mediante el Programa ltinerante “Una Defensa de Compromiso™.

POLITICAS:

— En todo patrocinio se debera vigilar que se cumplan las disposiciones constitucionales, de legalidad y reglamentarias
que beneficien a los patrocinados.

—  En todo patrocinio se deberi garantizar que sea gratuito, eficaz, adecuado, completo, pleno y oportunc para evitar
todo tipo de conducta negligente en fa prestacion del servicio.

—  Sera obligacion del Defensor Piblico aplicar en forma oportuna las disposiciones que correspondan, buscando
siempre el beneficio de los patrocinados.

— Invariablemente, cuando la sentencia sea contraria a los intereses del patrocinado, correspondera a éste, con la
asesoria del defensor, resolver sobre la interposicion del recurso ordinario procedente, y resuelto éste, en su caso,
se interpondri el juicio de amparo previa calificacion del drea respectiva.

— Para otorgar patrocinio sobre materia de controversia sobre el estado civil de las personas y del derecho familiar,
se deberd observar lo establecido por la fraccion Il del articulo 4 de |z Ley de la Defensoria Pablica del Estado de
México.

DESARROLLO: Patrocinio Juridico en Materia de Controversias Sobre el Estado Civil de las Personas y del
Derecho Familiar
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

2

3

Defensor Pablico

Solicitante/Patrocinado

Defensor Puablico

Departamento de Servicios
Periciales (Jefe}

Departamento de Servicios
Periciales (Perito)

Defensor Poblico

Juez del conocimiento

Defensor Piblico

Juez del conocimiento

Patrocinado

Juez de col ocimiento

Juez de conocimientso

Viene del procedimiento “Asesoria Juridica gratuita en diversas materias”.

Recibe al solicitante y oficio de canalizacion turnado por el Director Regional,
sefialando el problema y materia juridica para brindar patrocinio:

Requiere al solicitante los elementos necesarios para generar el patrocinio {relatoria,
documentos, pruebas, etc.).

Archiva oficio de canalizacion.

Se entera, redne los elementos requeridos y los proporciona al Defensor para la
debida representacion juridica.

Recibe elementos, los revisa, procede al patrocinio, inicia juicio en calidad de actor,
elabora la demanda, en la cual se deberdn ofrecer las pruebas y la ingresa mediante
oficialia de partes comin al Juez de conocimiento; en caso contrario, contesta
demanda en calidad de demandado, realiza contestacién y, en su caso, reconvencién,
en las cuales se ofrecen probanzas ante el Juzgado donde se encuentra radicado el
Juicio.

De ser necesario ofrecer dictamen pericial, solicita mediante oficio al Jefe del
Departamento de Servicios Periciales, se designe perito en la materia respectiva.

Recibe oficio de solicitud de la prueba pericial, la califica y nombra al perito para que
proteste el cargo y emita el dictamen pericial en la zudiencia inicial.

Archiva oficio.

Se entera, acepta, prepara el dictamen pericial, elzbora oficio de pracedencia y lo
turna al Defensor Publico.

Recibe oficio de procedencia de la prueba pericial, una vez integrada la demanda
inicial, contestacidn y, en su caso, reconvencibn, la presenta ante el Juez de
conocimiento.

Archiva oficio.

Presentada la demanda inicial emite acuerdo donde fijard las medidas provisionales
que le hayan sido solicitadas y ordena emplazamiento al demandade.

Una vez emplazado como demandado, reconviene al actor.

En caso de representar al actor, contesta la demanda reconvencional ante ef Juez de
conocimiento.

Contestada la demanda o la demanda reconvencional, sefiala dia y hora para la
audiencia inicial, mediante acuerdo gue se notifica a las partes y espera fecha.

Es notificado de ia fecha en la que se celebrari la audiencia inicial.

Llegada la fecha, lleva a cado [a Audiencia Inicial, enuncia la litis, invita a las partes a
llegar a un acuerdo y determina: ;Se llega a un acuerdo?

§i, existe convenio entre las partes lo aprueba, se eleva a categoria de cosa juzgada y
obliga a las parces a estar y pasar por é como si se tratara de sentencia debidamente
ejecutoriada.

En caso de tratarse de demanda de divorcio necesario, en la que existe acuerdo de
voluntades, acuerda el Cambio de Via a solicitud del defensor. a fin de llevar a cabo
el divorcio voluntario durante la celebracion de la propia audiencia inicial, aprobado
el convenio, dicta sentencia definitiva y ordena sean notificadas las partes.
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No.

\7

20

21

22

23

24

UNIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO

Defensor Piblico

Juez de conacimiento

Defensor Plblico

Departamento de Servicios
Periciales (Perito)

Defensor Plblico

Juez de conocimiento

Defensor Piblico

Juez de conocimiento

Defensor Piblico

Juez de conocimiento

Defensor Pablico

Defensor Pablico

Defensar Piblico
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ACTIVIDAD

Se entera de |a sentencia definitiva y concluye proceso.

No, procede la depuracién del procedimiento y no habiendo excepciones que
impidan su continuacién, procede a la preparacion y admision de pruebas ofrecidas
por las partes, sefalando mediante acuerdo, dia y hora para llevar a cabo la audiencia
principal, notifica a las partes y espera la fecha sefialada,

Se da por notificado de la celebracidn de la audiencia principal y de la preparacion de
las pruebas periciales ofrecidas, solicita mediante oficio al Jefe de Departamento de
Servicios Periciales se designe perito en la materia, en la cual le es sefialado el
término para la aceptacién y protesta del cargo al Perito, asi como para la
presentacion del dictamen pericial.

Comparece ante el Juez de conocimiento para protestar €l cargo, emite y entrega al
Defensor Piblico, el dictamen pericial correspondiente,

Recibe el dictamen pericial y lo presenta en el Juzgado respectivo, para llevar a cabo
su desahogo.

En la fecha de la audiencia principal, hace del conocimiento de las partes el asunto a
tratar y declara abierta la audiencia.

Establece el orden y método para el desahogo de las pruebas ofrecidas por las
partes, otorga el uso de la palabra.

Se entera, hace uso de la palabra y solicita el desahogo de las pruebas ofrecidas y
admitidas en presencia de! Juez; una vez que agota las probanzas, pide se abra la
etapa de alegatos.

Recibe pruebas, analiza y una vez concluido el desahogo de las pruebas, y a peticion
de las partes, abre la etapa de alegatos.

Abierta la etapa de alegatos, presenta sus alegaciones de manera verbal y solicita se
dicte sentencia definitiva.

Recibe alegatos y procede a dictar sentencia definitiva,

Conoce la sentencia dictada por el Juez y determina: ;Es sentencia favorable o
contraria?

Favorable, notifica al patrocinado la conclusion del proceso.

Contrariz a los intereses del patrocinado, presenta el Recurso de Apelacién y en su
caso solicita al Area de Amparos la valoracidn para la interposicion del juicio de
garantias.
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DIAGRAMA: Patrocinio Juridico en Materia de Controversias Sobre el Estado Civil de las Personas y del
Derecho Familiar

INSTITUTC DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO

DEFENSOR PUBLICO

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS PERICIALES
(JEFE}

JUEZ DE CONOCIMIENTO

PATROCINADO

PURIDIC 4 GRATUITA EA DIVERSAS MATERLAS,

@

WENE  DEL  PROCECHMIENTO ”.ns;scnu\—'

RECIBE AL SOLCITANTE Y OFICIC DE
CANALIZACKON, TURNADO POR EL DIRECTGR
REGIONAL.  SENALANDO EL FPROBLEMA Y
MATERIA  ARIDICA PARA BRINDAK
PATROCINIO:

REQUIERE AL SOLICITANTE LOS ELEMENTOS
NECESMRIOS PARA GENERAR EL PATROCINIO
(RELATORIA, DOCUMENTOS. PRUEBAS, ETC.)
ARCHIVA OFICIO DE CANALIZACION.

=9

SE ENTERA. REUNE  LOS  ELEMENTOS
REQUERIDOS Y LOS PROPORCIONA AL
DEFENSCR PARA LA DERIDIA REPRESENTACKON
JURIDICA,

O

RECIBE ELEMENTOQS, LOS REVISA, PROTEDE AL
PATACCINIO, INICHA JUICIO £N CALIDAD DE

COMUN AL fUEZ DE CONOCIMENTC, EN
CASQ CONTRARID, CONTESTA DEMANDA EN
CALIDAD  DE  DEMANDADO,  REALIZA
CONTESTACION ¥ EN  SU  CASO
RECONVENCICON, EN LAS CUALES SE GFRECEN
PROBANZAS ANTE EL AUZGADO DONDE SE
ENCUENTRA RADICADO EL JUKCIO,

DE SER NECESARIO OFRECER DICTAMEN
PERICIAL, SOUCITA MEDIANTE OFICHO AL JEFE
DEL  DEPARTAMENTO  DE  SERVICIOS
PERICIALES, SE DESIGNE PERITO Env LA MATERIA,
RESPECTIVA.

i 4 )

RECHE OFICIO OF SQUCTTUD DE LA PRUEBA
PERICIAL, LA CALIFICA Y NOMBRA AL PERITG
PARA QUE PROTESTE EL CARGO ¥ EMITA EL
DICTAMEN  PERICIAL EN LA AUDIENCIA

INICHAL.

ARCHIVA OFIGIC,
PERITO

®

@—-‘-—

RECIBE ORCIO DE PROCEDENCIA DE LA
PRUEBA PERKCIAL Y DICTAMEN, Y UNA VEZ
INTEGRADA, [ DEMANDA HNICEAL,
CONTESTACION ¥ U CASO
RECOMNVENCIKN, LA PRESENTA ANTE £L JUEZ

SE ENTERA, ACEPTA, PREPARA EL DICTAMEN
PERICIAL, ELABORA CFICIC DE PROCEDENCIA
¥ LO TUANA al DEFENSOR PUBRLICO.

DE CONCTIMIENTO
ARCHIVA OFICIO.

Ol

PRESENTADA L& DEMANDA INICIAL EMITE
ACUERDO DONDE  FIARA LAS MEDIDAS
PROVISIONALES QUE LE HAYAN  SiDO
SOUCITADAS ¥ QRDEMA EMPLATAMEENTC AL

UNA VEZ EMPLAZADC COMO DEMANDADO,
RECONVYIENE AL ACTOR

EN €ASOC DE REPRESENTAR AL ACTOR
CONTESTA LA DEMANDA RECONVENCIONAL
ANTE EL JUEZ DE CONGCIMIENTO,

DEMANDADO.
{9 )

CONTESTADA LA DEHM:‘DA O LA DEMANDA
N RECONVENCIONAL, SENALA DIA Y HORA
PARA LA  AUDNENMCLA  INICEAL.  MEDIANTE

ACUERDO QUE 3E NOTIFICA A LAS PARTES ¥
ESPERA FECHA,

LLEGADA LA FECHA, LLEVA A CADO LA
AUDIENCIA INICIAL ENUNCIA LA LITIS, INVITA
A LAS PARTES A LLEGAR A UN ACUERDO Y
DETERMINA:

ES NOTIFICADO DE LA FECHA EN LA QUE SE
CELEBAARA LA AUDIEMCIA INICIAL,
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INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL

ESTADO DE MEXICO
3 DEPARTAMENTO DE
DEFENSOR PUBLICO SERVICIOS PERICIALES
{PERITO)

JUEZ DE CONOCIMIENTO

PATROCINADO

N\

SELLEGA A N
ACURRDOI

]

(13

5L EXISTE CONVENIO ENTRE LAS PARTES LO
APRUEBA. SE FLEVA A CATEGORIA DE COSA
JUZGADA Y UBLIGA A LAS PARTES A ESTAR Y
PASAR POR EL COMO 5 S& TRATARA DF
SENTENCIA DEMDAMENTE EECUTORIADA.

EN CASC DE TRATARSE DE DEMAMDA DE
DIVORCIO MNECESARIO, EN LA QUE EXISTE
ACUERDO DE VOLUNTADES, ACUERDA EL
CAMBMO DE ViA A SOLICHUD DEL DEFEPSOR,

@%

SE ENTERA DE LA SEMTENCIA DEFINITIVA Y
CONCLUYE PROCESG.

Ca

$E DA POR NOTHICADO DE LA CELEBRACION

RECIBE ¥ DYCTAMEN PERICIAL ¥ LO PRESENTA
EN EL JUZGADD AFSPECTIVO, PARA LLEVAR A
CABO 51 DESAHOGQ.

HEDIANTE ACUERDO, DA Y HORA PARA
LLEVAR A CARO LA AUDIENCIA PRINCIPAL,
MOTIFICA A LAS PARTES Y ESPERA LA FECHA
e 7T

(19

EN LA FECHA DE LA AUDIENCIA PRINGPAL,
HACE D COMOCIMIENTO DE LAS PARTES B
ASUNTO A YRATAR Y DECEARA ABIERTA LA
AUDIENCHA,

ESTABLECE EL ORDEN Tt METODO PARA EL

JUET: UNA VEZ QUE AGOTA LAS PROBANZAS,
PIOE SE ABRA LA ETAPA DE ALEGATOS.

DESAMOGO DE LAS PRUEBAS OFRECIDAS POR
LAS PARTES, OTORGA EL USO DE LA PALABRA_

RECIE PRUEDAS, AMALIZA ¥ UNA VEZ
CONGLLADO EL DESAHOGO DE LAS PRUEBAS,
¥ A PETICION DE LAS PARTES, ABRE LA ETAPA

O

ABIERTA 1A ETAPA DE ALEGATOS, PRESENTA
SUS ALEGACIONES DE MANERA VERBAL Y
SOLICITA SE DICTE SENTENCLA DEFINITIVA.

OE ALEGATOS.

&/




Pdgina 58 QﬁGEBEI oA 3 de diciembre de 2010

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO

DEPARTAMENTO DE JUEZ DE CONOCIMIENTO PATROCINADO
DEFENSOR PUBLICO SERVICIOS PERICIALES

{JEFE)
RECIBE ALEGATGS ¥ PROCEDE A DICTAR
SENTENCIA DEFINITIVA.

CONOCE LA SENTENGIA DICTADA POR EL
JUEZ Y DETERMINA:

FAVORABLE

NOTIFICA AL PATROCINADO LA

CONCLUSION DEL FROCESO.

CONTRARMA A LOS INTERESES  DEL
PATROCINADG, PRESENTA EL RECURSD DE
APELACION Y EM SU CASO SOLICITA AL AREA
DE AMPAROS LA VALORACKON PARA LA 4
HITERPOSICION DEL JUICIO DE GARANTIAS.

)
=D

MEDICION:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Patrocinios mensuales atendidos

- — X 100 = Porcentaje de patrocini
Patrocinios mensuales solicitados 00 = Porcentaj patrocinios otorgados

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- No aplica.

4.10 PROCEDIMIENTQ: Gestion de Fianzas de Interés Social.
OBJETIVO:

Lograr que los inculpados puedan obtener su libertad provisional mediante el otorgamiento de una fianza de interés social, con
base en el programa instaurado por el Gobierno del Estado de México en beneficio de las personas de escasos recursos
econdmicos. ‘

ALCANCE:
®  Personas que afecta: - Personas que asi lo soliciten ¥ que cumplan con los requisitos establecidos en el programa,
s Areas que afecta: Direccién General, Direcciones Regionales, Departamento de Trabajo Social, Area de Fianzas

y Defensores Pablicos adscritos al Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México.
s Actividades que afecta: Libertad provisional ante Juzgados Penales.
Solicitud y elaboracién de pélizas de fianzas de interés social.

REFERENCIAS:
— Constitucién Politica de los Estados Unidos Publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 5 de febrero de
Mexicanos. 1917, Gltima reforma Diario Oficial de la Federacién 27 de abril de

2010.



3 de diciembre de 2010 GACETA P4gina 59

DEL GOoOBIERMO

— Constitucién  Politica del Estado Libre y Publicada el |7 de noviembre de 1917, dltima reforma Periédico
Soberano de México. Oficial “Gaceta del Gobierno” 4 de marzo de 2010.

— Ley de la Defensoria Publica del Estado de Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el 3 de
México. febrero de 2010, dltima reforma & de marzo de 2010.

— Codigo de Procedimientos Penales para el Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el 9 de
Estado de México. febrero de 2009, ultima reforma 6 de marzo de 2010.

— Cbdigo de Procedimientos Penales del Estado Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobiernc” el 20 de
de México. marzo del 2000. Abrogado.

— Convenio de Regulacién del Programa de El que se encuentre vigente.
Fianzas de Interés Social.

RESPONSABILIDADES:

El Director General def Instituto de fa Defensoria Piiblica del Estado de México es responsable de:
*  Asignar a fos Defensores Plblicos en las adscripciones donde se ileve a cabo el procedimiento.
¢ Nombrar a los Defensores Plblicos que intervendran en ei proceso.

Los Directores Regionales son responsables de:
s Supervisar la actividad de los Defensores Piblicos.

E! Departamento de Trabajo Social es responsable de:

¢  Realizar los estudios socioecondmicos para determinar si los solicitantes del servicio de fianzas de interés social,
cumplen los requisitos respectivos.

El Area de Fianzas es responsable de:

e  Expedir las fianzas de interés social solicitadas por los Defensores Piblicos, previo cumplimiento de requisitos.
Los Defensores Pablicos son responsables de:

s  Tramitar, cuando proceda, de manera inmediata la libertad provisional de sus defensos.

» Tramitar, cuando proceda, de manera inmediata la expedicion de fianzas de interés social para lograr la libertad
provisional de sus defensos.

+  Otorgar el servicio de manera gratuita.
s  Solicitar la realizacién del estudio socioeconémico para el otorgamiento de |a fianza de interés social.

s  Exhibir inmediatamente la péliza ante la autoridad correspondiente.

DEFINICIONES:
— Estudio Entrevista de campo y estudio que se hace al inculpado para determinar su situacion
Socioeconémico: econdmica.
— Libertad provisional: Libertad bajo protesta o libertad bajo caucién mientras dura el proceso penal.

- Poliza de Interés Social: Documento con el cual el inculpado puede obtener su libertad provisional sin ningan
costo, ya que el costo lo absorbe el Gobierno del Estado de México.

INSUMOS:

— Solicitud de fianzas de interés social.
RESULTADOS:

—  Libertad bajo caucién con reservas de ley.

— Emisién de pélizas que amparan las fianzas de interés social con las cuales se tramita la libertad provisional de los
inculpados de escasos recursos que tengan derecho al beneficio.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
- Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantia Menor y Mixtos.

~  Defensa Juridica en Juzgados de Control y Juicios Orales.

—  Defensa Juridica en las Subprocuradurias, Mesas de Trarmite, Agencias del Ministerio Piblico Investigador y Ministerio
Publico para Adolescentes.
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POLITICAS:

— Toda péliza de interés social, serd expedida Unica y exclusivamente a inculpados de escasos recursos econémicos,
que tengan nombrado a un Defensor Pablico del Gobierno del Estado de México.

— Por ninglin motivo podri expedirse una péliza de interés social a procesados por ilicitos sobre fos cuales tenga
restriccién la compafiia afianzadora encargada de su expedicién.

~ En todo juicio con defensa piblica, cuando proceda, se debera brindar el beneficio a los indiciados con fianzas de
interés social.

— Para otorgar una fianza de interés social, invariablemente deberd aplicarse al inculpado un estudio que permita
conocer su situacion econdmica y social, con ello determinar si se le otorga el beneficio de dicha fianza.

—  El Defensor Pblico deberd tramitar la expedicion de la fianza de interés soclal cuando esta proceda y una vez que
se cumplimente la realizacién del estudio socicecondmico por el personal del Centro Preventive y de Readaptacion
Social o por el Departamento de Trabajo Social del Instituto de la Defensoria Piblica de! Estado de México;
asimismo exhibirla de manera inmediata una vez generada.

DESARROLLOQ: Gestion de Fianzas de Interés Social

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
| Defensor Publico En la defensa juridica otorgada en Juzgados Penales de Primera Instancia, Cuantia

Menor y Mixtos, tramita la libertad provisional y solicita sean fijadas las cantidades
para obtenerla, en los ilicitos que se alcancen el beneficio ante ef Juez de la causa.
Realiza las promociones de reduccion de caucion, para que la cantidad que se fije
pueda ser exhibida en pdliza de interés social.

En el caso de procesos ante Juzgados Penales de Primera Instancia, solicita al drea de
trabajo social del Centro Preventivo y de Readaptacidon Social, realice el estudio
socioecondmico correspondiente, a fin de establecer la factibilidad de otorgar una
fianza de interés social.

Cuando se trate de procesos ante Juzgados Penales de Cuantia Menor, solicita al
Departamento de Trabajo Social realice el estudio socioeconémico, a fin de
establecer la factibilidad de otorgar una fianza de interés social.

En la defensa juridica otorgada en los Juzgados de Control y de Juicio Oral, solicita en
aydiencia de Control de Detencién, como medida cautelar, la garantia econdmica,
asimismo, ia podrd solicitar en Audiencia de Vinculacion a Proceso, si las
circunstancias que dieron origen a la prision preventiva cambian y a partir de ahi en
cualquier momento, si es concedida, solicita la realizacion del estudio
socioecondmico a fin de establecer fa viabilidad en el otorgamiento.

Informa de la aplicacién del estudio al Inculpado.

2 Incuipado Es informado sobre la prictica del estudio socigeconédmico, en caso de estar interno,
se lo aplicara el Centro Preventivo, si esti librando proceso en libertad, se lo aplicara
¢l Departamento de Trabajo Social.

3 Departamento de Trabajo Recibe solicitud, practica el estudio socioecondmico, realiza el anilisis de la

Social/Centro Preventivo informacion obtenida, determina el nivel de ingresos del solicitante para establecer la
posibilidad de otorgar la poliza, califica el estudio y turna e informa el resultado del
estudio al Director Regional.

Remite estudio original, o bien, copia del estudio, segin corresponda, al Area de
Fianzas, obtiene acuse y lo archiva.

4 Director Regional Recibe resultado de estudio sociceconémico, elabora oficio original en el que
informa de la procedencia del estudio y lo turna al Defensor Pilblico a fin de que
solicite la elaboracion de la péiiza al Area de Fianzas.

5 Defensor Fiblico Recibe original del oficio de informe sobre procedencia del estudio socioeconémico,
genera solicitud por escrito en el que pide la elaboracion de la péliza respectiva y la
turna al Area de Fianzas.

Archiva oficio original.

] Area de Fianzas Recibe soficitud y copia del estudio socioecondmico practicado por el Centro
Preventivo, o bien, estudio original por parte del Departamento de Trabajo Social
del Instituto de la Defensoria Puablica y procede a imprimir la péliza correspondiente.
Una vez que la tiene, elabora oficic de respuesta y hace entrega material de la poéliza
de fianza y del oficio al Defensor Publico solicitante, genera acuse y archiva.

7 Defensor Publico Recibe péliza de fianza y oficio de respuesta, exhibe la péliza ante el Juez para que
ordene |a libertad provisional.
Archiva Oficio.

8 Juzgado Penal de Primera Recibe péliza de fianza, ordena la libertad provisional, notifica al inculpado en caso de

Instancia, de Cuantia Menor o
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
Mixto/Salas Penales (Juez)

9 Inculpado

encontrarse interno, o bien al Defensor Publico.
Se entera y queda en libertad provisional.

10
11

Defensor Publico
Inculpado

Se entera y continla el proceso en libertad provisional e informa al inculpado.
Se entera de que continuar el proceso en libertad provisional,

DIAGRAMA: Gestion de fianzas de Interés Social

INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

DEFENSOR PUBLICO

DIRECTOR REGIONAL

DEFARTAMENTO DE
TRABAJO SOCIAL

INCULPADO

D

EN LA DEFENSA JURIDICA COTORGADA EN
JUZGADOS PENALES DE PAIMERA INSTANCIA.
CUANTIA MENOR Y MIXTOS, TRAMITA LA
LIBERTAD PROVISIONAL Y SOLICITA SEAN
FIIADAS LAS CANTIDAGES PARA DBTENERLA,
EN LOS HICITOS QUE SE ALCANCEN EL
BEMEFKZIO ANTE EL JUEZ OF LA CAUSA
REALZA LAS PROMOGIONES DE REDUCCION
DE CAUCION, PARA GUE LA CANTIDAD QUE
SE FIJE PUEDA SER EXHIBIDA EN POLIZA TE
INTERES SOCIAL.

EN EL CASC DE PROCESDS ANTE JUZGADOS
PENALES DE PRIMERA INSTAMCIA. SOUCITA AL
AREA DE TRABAJC $OCIAL DEL CENTRC
PREVENTIVO ¥ DE READAPTACION SOCIAL,
REALICE £L ESTUDIC SOCKIECONOMICO
COMRESPONDIENTE, A FIN DE ESTABLECER LA
FACTIBILIDAD DF OTORGAR LINA FIANZA DE
INTERES SOCIAL

CUANDO SE TRATE DE PROCESOS ANTE
JUZGADOS FEMALES DE CUANTIA MENOR.
SOLICITA AL DEPARTAMENTO DE TRABAIG
SOCAL REALICE EL ESTUDID
SOTIOECONGMICO, A FIN DE ESTAB.ECER LA
FACTIBILIDAD DE OTORGAR UNA FANZA DE
ANTERES SOCIAL

£ LA DEFENSA JURIDICA OTORGADA EN LOS
HIZGADOS DE CONTROL Y DE JUICKD ORAL.
SOLICITA EN AUDIENCIA DE CONTROL DE
DETENCION, COMO MEDIDA CAUTELAR, LA
GARANTIA £C UCA, ASIMISMO, LA PODRA
SOUCITAR EN AUDIENCIA DE VINCULACION A
PROCESO. 51 LAS CIRCUNSTANCIAS CAE
DIERON ORIGEN A LA PRISION PREVENTIVA
CAMBIAN Y A PARTIR OF Al EN CUALQUIER
MOMENTO, 5t ES CONCEDIDA, SCLICITA LA
REALIZACION [>=% ESTLIDNO
SOCIOECONOMICD A FIN DE ESTABLECER LA
VEABILIDAD EN EL OTORGAMENTG.

INFORMA DF LA APLICACION DEL ESTUDID AL
INCULPADO.

O

20

E5 iNFORMADO SOBRE LA PRACTICA DEL
ESTUDIO SOCIOECONOMICO, EN CASC: DE
ESTAR INTERNG, SE LO APLICARA EL CENTRO
PREVENTIVO, $1 ESTA LIBRANDO PROCESO EN
LIBERTAD, S LO  APLICARA &
DEPARTAMENTC DE TRABAJO SOCIAL

oF

©=

RECIBE ORIGINAL DEL OFICIO DE INFORME
SOBRE PROCEDENC A DEL ESYUOIO
SOCIOECONOMICC, GENERA SOLICITUD PCR
ESCRITO EN EL QUE POE LA oE
LA POLIZA RESPECTIVA ¥ LA TURNA AL AREA
DE FIANZAS

ARCHIVA OFICIO ORIGINAL,

RECHE  KESULTADO — DE ESTUDIO
SOCIDECONOMICG.  ELABORA  ORCIC
ORIGINAL EN E. QUE INFORMA DE LA
PROCEDENCIA DEL ESTUBHO ¥ LO TURNA AL
DEFENSOR PUBLICO A FIN DE GUE SQLICITE LA
ELABORACION DE LA POLZA AL AREA DE
FIANZAS.

RECIBE SOLICITUD. PRACTICA EL ESTUDIO
SOCKIECONOMICO, REALIZA EL ANALISIS DE
LA INFORMACION OBTENIDA, DETERMINA EL
NIVEL DE INGRESCS DEL SOUCITANTE PARA
ESTABLECER LA POSIBLIDAD DE OTORGAR LA
POLIZA. CALIFCA €& ESTUDIO Y TURNA E
INFORMA EL RESULTADO DEL ESTUDIO AL
DIRECTOR REGIONAL.

REMITE ESTUDIO ORIGINAL O BIEN. COPA
DEL ESTUDMO. SEGUN CORRESPONDA. Al
AREA DE FIANZAS, OBTIENE ACUSE ¥ LO
ARCHIVA,

AREA DE FINANZAS

>©

O

RECIBE POUZA DE FANZA Y ORACIO DE
RESPUESTA, EXHIBE LA POLIZA ANTE EL JUEZ
PARA  QUE ORDENE LA  LIBERTAD
PACHASIONAL.

RECIBE SOLICITUD Y COPA DEL ESTUDIO
SOCIDECONOMICO  PRACTICADO POR EL
CENTRO PREVENTIVO, O BEN, ESTUDIC
ORIGINAL POR PARTE DEL DEPARTAMENTC
DE TRABAG SOCIAL Y PROCEDE A IMPRIMIR
LA POUZA CORRESPONDIENTE.

UNA VEZ QUE LA THNE ELABORA OFICIO DE
RESPUESTA ¥ HACE ENTREGA MATERIAL DE LA
POLIZA DE FIANZA Y DEL OFCK AL
DEFENSCR PUBLICO SOLICITANTE, GENFRA
ACUSE T ARCHIVA

ARCHVA OFICID,
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INSTITUTO DE LA DEFENSORIA PUBLICA DEL JUZGADO PENAL DE
ESTADO DE MEXICO PRIMERA INSTANCIA, DE
CUANTIA MENOR O INCULPADO
DEFENSOR PUBLICO DIRECTOR REGIONAL MIXTO/SALAS PENALES
(JUEZ)

&

RECIBE POUZA DE FIANZA, ORDENA LA
UBERTAD  PROVISIONAL,  NOTIFICA AL

INCULPADO EN CASO DE ENCONTRARSE
INTERNC, O BIEN AL DEFENSOR PUBLICC.

SE ENTERA Y QUEDA N LIBERTAD
PROVISIONAL

J

1

SE ENTERA Y CONTINUA EL PROCESO EN
LIBERTAD PROVISIONAL E INFORMA AL

INCULFADO, >®

SE ENTERA DE QUE CONTINUARA EL PROCESO
EN LIBERTAD PROVISIONAL

y

Cm )

MEDICION:

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Numero mensual de fianzas gestionadas

X 100 = Porcentaje de fianzas otorgadas.
Namero mensuzl de fianzas solicitadas j &

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- Estudio Socioecondmica. No se incluye el formato en razén de los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se brinda a los inculpados que lo solicitan y rednen los requisitos.

- Solicitud de fianza. No se incluye el formato en razén de los constantes cambios que sufre en su estructura, como
consecuencia del servicio que se otorga en coordinacidn con las afianzadoras correspondientes.
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V. SIMBOLOGIA

Simbolo

Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacion de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se
anotari la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Conector de Operacidén. Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la accién cambia o requiere conectarse a otra operacién lejana dentro
del mismo procedimiento.

Operacién. Representa la realizacién de una operacién o actividad relativas a un
procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcién de la accién que se realiza
en ese paso.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la
finalidad de evitar las hojas de gran tamafo, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia
donde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se
anotard la letra "A" para el primer conector y se continuard con la secuencia de las
letras del alfabeto.

-
O
9

<

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o
no, identificando dos o més alternativas de solucion. Para fines de mayor claridad y
entendimiento, se describird brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder,
cerrandose la descripcion con el signo de interrogacion.

v

Linea continua. Marca el flujo de fa informacién y los documentos o materiales que
se estan realizando en el drea. Puede ser utilizada en la direccion que se requiera y
para unir cualquier actividad.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada
actividad o participacién ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de
fuera de flujo para finalizar su intervencién en el procedimiento.

/—-"
Interrupcién del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
interrupcidn para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de
- o™ realizar una accién o reunir determinada documentacién. Por ello, el presente simbolo

se emplea cuando el proceso requiere de una espera necesaria e insoslayable.

VI. REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion: Agosto del 2010 (Elaboracién del Manual de Procedimientos).

VIl. DISTRIBUCION

El original del manual de procedimientos se encuentra en poder de la Direccién General del Instituto de la Defensoria Publica
del Estado de México.
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Las copias controladas estan distribuidas de Ja siguiente manera:

Direcciones Regionales.

Subdireccién de Administracion y Finanzas.
Coordinaciones Regionales del Valle de México y Toluca.
Departamento de Servicios Periciales.

Departamento de Trabajo Social.

Departamento de Informatica y Estadistica.
Departamento de Desarrollo de Personal.
Departamento de Administracién de Personal.

Area de Fianzas.

Area de Amparos.

Lic. Luis Enrique Miranda Nava
Secretario General de Gobierno
(Rubrica).

Lic. Martha Maria del Carmen Hernandez Alvarez
Subsecretaria de Asuntos Juridicos
(Rubrica).

Viii. VALIDACION

Lic. Omar Cedillo VYillavicencio

Director General del Instituto de la Defensoria Pablica
del Estado de México

(Rabrica).
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