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Presenptacion

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y
constante prosperidad.

Por elio, el licenciado Enrique Pefia Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México, impulsa la construccion de un gobierno eficaz, eficiente y
congruente con las necesidades de la sociedad; es decir, un gobierno de resultados. cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos
para la selucion de las demandas sociales.

E! buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mis eficaz en el logro de sus propositos. H
ciudadano es el factor principal de su atencion y la solucién de los problemas publices su prioridad.

En este contexto, a Administracién Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestidn, orientade a la gemeracion de resultados de valor para la
ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las insticuciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambic de
aquellas que es necesario modernizar,

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores pricticas administrativas emanadas de la permanente
revision y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, de los trdmites y servicios que contemplen la desregulacion y
simplificacion, con controles preventivos eficientes, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacidn y del establecimiento de sistemas de
gestidn de calidad.

El presente manual administrativo documenta la accion organizada para dar cumplimiento a la misién de la Secretaria de Desarrollo Urbano. La
estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de
centralizacién o descentralizacién, los procesos clave de [a organizacion y fos resuitados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la
gestién administrativa de esta dependencia del Ejecutive Estatal.

Este documento contribuye en la planificacidn, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa, El rete impostergable es la
transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.

1. Antecedentes

La administracién pablica en el Estado de México ha tenido una evolucion histdrica ligada a la dindmica social y al interés de responder de manera
oportuna a las necesidades que |a sociedad ha demandado.

En sus inicios, la organizacién del gobierno estatal se encontraba plasmada en documentos tales como fa Ley Orgénica Provisional para el Gobierno del
Estado; el Estatuto Provisional para ef Gobierno Interior del Estado y el Presupuesto de Egresos.

En 1917, fa estructura administrativa del gobierno estatal se expresaba en la Ley de Egresos, 1a cual establecia algunas direcciones y departamentos,
dentro de los cuales ya se ubicaba el de Fomento y Obras Publicas, con funciones relacionadas con caminos. ferrocarriles, correos, puentes, edficios,
aeropuertos, jardines, industrias y comercios.

Mas tarde en 1952, se modifica la estructura orginica de la Administracién Piblica Estatal y se crea el organismo de Fomento y Obras Pablicas que,
posteriormente, se transformaria en ¢l de Comunicaciones y Obras Piblicas.

No es sino hasta 1955, cuando se expide una Ley Organica de las Dependencias del Poder Bjecutivo, en la que se establece la base del funcionamiento
organico de la estructura central gubernamental, en la cual se denotaba un incremento de dependencias ¥ atribuciones asignadas a estas Gltimas. En este
documento, se apreciaba la jerarquizacién del aparato publico en direcciones y departamentos.

Bajo este esquema aparece la Direccion de Comunicaciones y Obras Piblicas, la cual se encargd del despacho de asuntos en materia de comunicaciones
ferroviarias, telecomunicaciones y servicios postales; construcciones, conservacion de carreteras y caminos, red telefénica, planificacion y zonificacion;
abastecimiento de agua potable; alcantarillado y drenaje; electrificacion; pequefa irrigacion; estudios geograficos, autorizacion de fraccionamientos y
obras piiblicas en general del Gobierno del Estado de México.

Posteriormente, en |976 se expide la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, la cual amplia a la Direccién de Comunicaciones y Obras Piblicas la
atencién de asuntos relacionados con comunicaciones, telecomunicaciones, radiotelefonia; zonificacion y planificacion de los centros de poblacién ruraies
y urbanos: autorizaciones técnicas, vigilancia de fraccionamientos; estudios geogrificos y cartogrificos de! territorio estatal; estudio, construccion,
vigilancia, reparacién y conservacion de obras pablicas: autorizaciones para alineamientos, division, fusion de predios y, finalmente, la construccidn,
reconstruccién y conservacién de carreteras y caminos dentro de la jurisdiccion del Estado.

Sin embargo, esta misma Ley contemplaba la existencia de comisiones, una de las cuzles era la Comision Coordinadora de Obras Publicas, a fa que le
correspondian las funciones de formulacion y conduccion de planes y programas de obra, entre otras.

El 17 de septiembre de 1981, se expide la Ley Orginica de la Administracion Publica del Estado de México, mediante fa cual se agruparon las funciones
existentes del sector plblico en ireas especificas y se crearon varias secretarfas. El articulo 31 de esta Ley, previd la creacion de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Obras Piblicas (SEDUOP), con facultades para realizar acciones en materia de desarrollo urbanc y construccion de obras piblicas;
regulacién del desarrollc de comunicaciones y transportes; la operacion de programas para el establecimiento y tratamiento de aguas, asi como la
prestacién de los servicios de agua potable y alcantarillado,

Como resultado del crecimiento de fas funciones de la SEDUOP, a partir del |0 de octubre de 1990, en la edicién del articulo 32 bis de la Ley Organica
de la Administracién Pablica del Estado de México, se establecié la creacion de dos Subsecretarias, la "A" encargada de las dependencias del Sector
Central y la "B" que coordinaba las entidades y organismos del Sector Auxiliar.

Posteriormente, e 24 de diciembre de 199 debido a la creacién de las Secretarias de Comunicaciones y Transportes, ¥ de Ecologia se reformé
nuevamente la estructura de la Secretaria de Desarrclle Urbano y Obras Pablicas, le que ocasiond fa transferencia de facultades a estas dependencias y la
readecuacion de su objetivo general.

Derivado de lo anterior, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas se encargaria del ordenamiento de fos asentamientos humanes; de la
regulacion del desarrollo urbano y la vivienda; y de fa ejecucidn del Programa General de Obras del Gobierne del Estado de México, contando para ello
en abril de 1992 con una nueva estructura de organizacién, integrada por las Subsecretarias de Desarvolio Urbano y Vivienda; de Equipamiento Urbano y
de Infraestructura Hidraulica.
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En marzo de 1995, como resultado del proceso de reestructuracion de las dependencias y organismos del Poder Ejecutivo, se aprueba la estructura de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas, con dos Subsecretarias: de Desarrollo Urbano y Vivienda, y de Equipamiento Urbano.

No obstante, en septiembre de 1998 se autoriza una nueva estructura de organizacién para la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas, en la
cual se vuelve a incorporar a la Subsecretaria de Infraestructura Hidréulica, asi como a las unidades administrativas de reciente creacion que fueron la
Coordinacién de Planeacion Regional y las Direcciones Regionales Valle Cuautitian-Texcoco Oriente, Centro ¥ Poniente.

En marzo de 1999, se autorizé una nueva estructura de organizacion a la Secretarla de Desarrollo Urbano y Obras Plblicas, producto de la
reestructuracion administrativa de la Direccion General de Obras Piblicas y la supresion de la Subsecretaria de Infraestructura Hidraulica, 12 cual se

fusionds cor la Comisian Estatal de Agua y Saneamiento, para conformar al organismo piblice descentralizade denominade Comisién del Agua del Estado
de México.

La Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas quedd integiada por 92 unidades administrativas {una secretarfa, siete unidades staff, dos
subsecretarias, dos direcciones generales, seis unidades stff de direccion general, ocho direcciones de drea, 13 subdirecciones, 13 residencias y 40
departamentos), ademas tenia sectorizados a tres organismos descentralizados que eran el Instituto de Accion Urbana e Integracién Social (AURIS), fa
Comisidn para la Regulacion del Suelo del Estado de México {CRESEM) y la Comision del Agua del Estado de México (CAEM), asi como al érganc
desconcentrade denominado Junta de Electrificacion del Estado de México (JEEM).

En abril de 2001, se autorizé una estructura de organizacion a la Secretaria Desarrollo Urbano y Obras Pablicas, en la cual se crea a la Subsecretaria de
Programas y Proyectos Estratégicos.

En junio del mismo afio, la Secretaria de Administracién autorizé una nueva estructura de organizacion a la Secretarfa Desarrollo Urbano y Obras
Publicas, €n ésta se suprimieron las Subsecretarias de Desarrollo Urbano y Vivienda; de Equipamiento Urbano y de Programas y Proyectos Estratégicos.
Asimismo, [a Direccién General de Desarrolio Urbano se dividié en dos Direcciones Generales: la de Administracién Urbana v la de Operacign Urbana,
mientras que la Direccion General de Obras Piblicas dio origen a las Direcciones Generales de Programacién, Control y Normatividad de Obra Plblica
y de Construccion de Obra Pabfica.

La supresion de fa Subsecretaria de Programas y Proyectos Estratégicos permitié la creacian de la Coordinacion General de Proyectos Estratégicos, la
cual se formalizé mediante Acuerdo del Ejecutivo del Estado, publicado el 28 de mayo de 200! en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”.

Sin embargo, con la finalidad de dar cumplimiento al objetivo de contar con una administracién piblica eficiente, eficaz y cercana a las necesidades
sociales. mediante el Decreto 113, publicado en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierne” el 10 de diciembre de 2002, se efectuaron diversas reformas a
la Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de México, determinandose entre otros aspectos, la creacién de la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Vivienda, que se encargaria del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de regular el desarrollo urbano de los centros de
poblacién y vivienda,

Un afic mas tarde, el 23 de septiembre de 2003, se publica la Ley que ¢rea al organismo piblico descentratizada denominade Instituto Mexiquense de fa
Vivienda Social, el cual se estructurd a partir de los recursos de AURIS y CRESEM., organismos que fueron desincorporadas del sector auxiliar af
abrogarse sus ordenamientos juridicos de creacién.

En junio de 2003, la Secretaria de Administracidn autorizéd a la Secretaria de Desarrolfo Urbano y Vivienda una estructura de organizacién integrada por
52 unidades administrativas (una secretarfa, |3 unidades staff, una subsecretaria, cinco direcciones generales, dos direcciones de area, §4 subdirecciones
y |6 departamentos), asi como 3| residencias locales.

El 3 de julic de ese mismo ario, se publica en e! periddico oficial "Gaceta del Gobierne”, el Acuerdo del Ejecutive del Estado por el que se abrogs el
Acuerdo que crea Ja Coordinacion General de Proyectos Estratégicos, transfiriéndose los recursos a la Secretaria de Desarrello Urbanc y Vivienda para
el cabal cumplimiento de sus objetivos.

A partir de la division funcional de fa exunta Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Plblicas, en dos Secretarias: la de Agua, Obra Piblica e
Infraestructura para ef Desarrollo, y la de Desarrolic Urbaro y Vivienda, a esta dltima le correspondié coordinar a los organismos descentralizados:
Instituto de Accién Urbana e Integracion Social y a fa Comisién para ta Regulacian del Suefo del Estado de México.

Posteriormente, en junio de 2004 [a Secretaria de Desarrollo Urbane y Vivienda se reestructura para integrarse por 51 unidades administrativas y 26
residencias locales.

En febrero de 2005, |a Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién autorizé una reestructuracion administraciva a la Secretaria de Desarroflo
Urbano y Vivienda, fa cual consistid en la creacién de cuatre unidades administrativas, la supresién de dos, el cambio de denominacién de nueve, la
readscripcion de tres, el cambio de dencminacion y readscripcién de una, el cambic de nivel de 12 y la creacién de cinco residencias locales.

Asi, esta dependencia quedo conformada por 53 unidades administrativas (una secretaria, seis unidades staff, una subsecretaria, tres direcciones
generales, ocho unidades staff de direccidn general, dos direcciones de area, ocho subdirecciones y 18 departamentos, asi come por seis direcciones
regicnales) y 31 residencias locales.

En el mes de diciembre de 2005, en congruencia con las funciones que tiene conferidas fa Secretaria en la Ley Organica de la Administracion Pibiica del
Estado de México y por Decreto del Ejecutivo se simplifica la denominacidn de ta Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda por la de Secretaria de
Desarralio Urbano. Asimismo, con el objeto de contar ¢on una estructura organica eficiente que respondiera a las necesidades de la actual
administracién se modificé la estructura de |a Direccion General de Operacion Urbana al contar con tres direcciones regionales y 16 residencias locales
acordes af nuevo esquema de regionalizaciér: del Estado y cambié la denominacién de la Direccién General de Coordinacion y Seguimiento Operativo
por la de Direccién General de Controf Urbano y Desarrollo Territorial,

A principios de 2007, la Secretaria de Desarrollo Urbano se reestructuro, a fin de otorgar mayor dinamismo al funcicnamiento de la dependencia, se
crearon para ello tres unidades administrativas, se cambid la denominacion de seis unidades administrativas entre las que destacan: la Direccién General
de Administracion Urbana a Direccion General de Planeacién Urbana, y la Direccién General de Control Urbano y Desarrollo Territorial a Direccion
General de Control Urbano, asi como tres readscripciones.

En fa estructura avtorizada en enero de 2007 y dentro de Ja Direccion General de Planeacion Urbana. se cred |a Direccién de Estudios y Proyectos que
se encargaria de (levar fos asuntos relacionados con el desarrollo territorial del Estado, los indicadores de desarrolle urbano, la generacion de proyectos
de mejoramiento urbano y la vinculacién gobierne-sociedad para alcanzar mejores esquemas de desarrollo sustentable a largo plazo.

A la fecha, la estructura autorizada a la Secretaria de Desarrolio Urbano en enero de 2007 no ha sufride modificaciones, cuenta con 69 unidades
administrativas (una secretaria, seis unidades staff de secretarfa, tres direcciones generales, cinco unidades staff de direccidn general, seis direcciones de
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area, 14 subdirecciones y 34 departamentos), la cual facilitard los procesos de trabajo. coadyuvara al cumplimiento en tiempo y forma de los objetivos
planteados, fortalecera la planeacién estatal, regional y municipal, y procurard impulsar el desarrollo de la infraestructura urbana con visién de corto,
mediano y largo plazos, mediante la promocién de la inversion estratégica en zonas aptas para la expansion y, por otra parte, frenar el crecimiente
urbano desordenado.

H. Base Legal

—  Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Diario Oficial, 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones,

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, sus reformas y adiciones.

—  Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacion, | de abril de 1970, sus reformas y adiciones.

—  Ley General de Bienes Nacionales.
Diaric Oficial de la Federacién, 20 de mayo de 2004

— Ley de Planeacion.
Diaric Qficial de la Federacion, 5 de enero de 1983, sus reformas y adiciones.

~  Ley de Vivienda.
Diaric Oficial de ta Federacion, 27 de junio de 2006.

—  Ley Agraria.
Diario Oficia! de la Federacién, 26 de febrero de 1992, sus reformas y adiciones.

—  Ley General de Asentamientos Humanos.
Diario Oficial de la Federacion, 2} de julic de 1993, sus reformas y adiciones.

—  Ley de Adquisiciones, Arrendarientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacidn, 4 de enero de 2000.

— Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de enero de 2000.

—  Ley Organica de |a Administracion Publica del Estado de México.
Peri¢dico Oficial “Gaceta del Gobierno™, 17 de septiembre de 1981, sus reformas y adiciones.

—  Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares def Estado de México.
Periadico Oficial “Gaceta del Gobierno™, 24 de agosto de 1983, sus reformas y adiciones.

— Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Periadico Oficial “Gaceta del Gobierno”, Il de septiembre de 1990, sus reformias y adiciones.

—  Ley Organica Municipal del Estado de México.
Periadico Oficial “Gaceta del Gobierno™, 2 de marze de 1993, sus reformas y adiciones.

— Ley de Expropiacion para el Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de enero de 1996, sus reformas y adiciones.

—  Ley del Trabajo de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de octubre de |998, sus reformas y adiciones,

—  Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierne™, 7 de marzo de 2000.

—  Ley de Planeacién de| Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, sus reformas y adiciones.

—  Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno™, 3 de enero de 2002,

- Ley que Crea el Organismo Piblico Descentralizado de Caracter Estatal Denominado Instituto Mexiquense de la Vivienda Social.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno™, 23 de septiembre de 2003.

—  Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Meéxico.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno™, 30 de abril de 2004, sus reformas y adiciones.

—  Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

—  Presupuesto de Egresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Peritdico Oficial “Gaceta del Gobierno™.

- Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de febrero de 1997, sus reformas y adiciones.

—  Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Periadico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de marzo de 1999, sus reformas y adiciones.
—  Codigo Administrativo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de diciembre de 2001, sus reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley para la Coordinacién y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de octubre de 1984, sus reformas y adiciones.
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Reglamento del Libro Quinte del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Periodico Ofictal “"Gaceta del Gobierno”, 13 de marzo de 2002, sus reformas y adiciones,

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierne”, 16 de octubre de 2002, sus reformas y adiciones.

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrative del Estado de México,
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno™, 15 de diciembre de 2003.

Reglamento det Libro Décimo Tercern del Codigo Administrativo def Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de diciembre de 2003.

Reglamento para la Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de fa Administracién Pablica del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno™, 26 de marzo de 2004, sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre de 2004.

Reglamento Interior del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social.
Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno™, 13 de diciembre de 2004, sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior de ia Secretaria de Desarroflo Urbano.
Periodico Oficiai “Gaceta del Gobierno™, 22 de marzo de 2007.

Acuerdo por el que se establecen fos lineamientos para la aplicacién del articulo 73 del Reglamento del Libro Décimo Segundo det Cadigo
Administrative de! Estado de México referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del catdlogo de contratistas, con respecto a las
fracciones Vil y X,

Periadico Oficial *Gaceta del Gobierno”, 19 de marzo de 2004,

Acuerdo por e que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos
Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™, 24 de febrero de 2005, sus reformas y adiciones.

Acuerdo mediante el cual ef Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacién del Gasto de Inversién Sectorial para el Ejercicio Fiscal
corraspondiente.
Periédico Oficial “Gaceta de) Gobierno”.

Acuerdo por el que se Establecen los Organos de Control Interno en Jas Dependencias y Procuraduria General de Justicia de la Administracion
Plblica Estatal como unidades administrativas dentro de la estructura erganica de éstos y bajo la coordinacion directa y funcional de fa Secretaria de
ia Contraloria dentro del Sistema Estatal de Control y Evaluacion Gubernamental.

Periodico Oficial “Gaceta def Gobierno”, 13 de diciembre de 1993.

Criterios para la clasificacion de la Informacién Piblica de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Fideicomisos Piblicos de la Administracion
Publica del Estade de México.

Periédico Oficial “Gaceta del Gobiernc”, 3| de enero de 2005.

Manual de Normas y Politicas para el Gasto Plblice del Gobierno del Estado de Meéxico.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Medidas de Austeridad y Disciplina Presupuestal del Poder Ejecutivo del Estade de México para el Ejercicio Fiscal 2010.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de Enero de 2010.

IH. Atribuciones

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICQ

CAPITULO TERCERO
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

Articulo 3 1.- La Secretaria de Desarrollo Urbane es la dependencia encargada del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de regular
el desarrollo urbano de los centros de poblacién y la vivienda.

A esta Secretaria fe corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

VL
VIL.

VIl

Formular y conducir las politicas estatales de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda;

Aplicar y vigitar el cumplimiento de las disposicicnes legales en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del
desarrollo urbano y vivienda;

Formuiar, ejecutar y evaluar el Plan Estatal de Desarrollo Urbano, ios planes regicnales de desarrollo urbano y los planes parciales que de eilos
se deriven;

Promover la implantacion de planes municipales de desarrollo urbano;

Yigiar que ios planes municipales de desarrollo urbano, los planes de centros de poblacion y sus planes parciales sean congruentes con el Plan
Estatal de Desarrollo Urbano y con los planes regionales;

Promover y vigilar el desarrolfo urbano de las comunidades y de los centros de poblacion del Estado;

Vigilar el curnplimiento de las normas téenicas en materia de desarrollo urbano, vivienda y construcciones;

Propener al Ejecutivo del Estado la cefebracién de convenios en materia de desarrollo urbanc y vivienda y participar en su ejecucién;
Promover la construccion de obras de urbanizacién, infraestructura y equipamiento urbano;

Participar en fa promocién y realizacion de programas de suelo y vivienda preferentemente para la poblacién de menores recursos
economicos y coordinar su gestion y ejecucién;
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Xl Establecer los lineamientos para la regutacion de la tenencia de la tierra en el Estado;

XL Promover, apoyar y ejecutar programas de regularizacion de la tenencia de la tierra, con la participacidn que corresponda a los municipios;

X Otorgar autorizaciones para subdivisiones, fusiones y relotificaciones de predios y conjuntos urbanos, en los términos previstos por la
legislacion aplicable y su reglamentacion;

XIV. Establecer y vigilar el cumplimiento de los programas de adquisicion de reservas territoriales dal Estado, con ta participacion que corresponda
a otras autoridades;

XY. Formular, en términos de ley, los proyectos de declaratorias sobre provisiones, reservas, destinos y usos del suelo;

XV, Promover estudios para el mejoramiento del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y del desarrollo urbanc, y fa vivienda en
la Entidad e impulsar proyectos para su financiamiento;

XVl Determinar la apertura o modificacién de vias publicas;

XVII. Participar en las comisiones de cardcter regional y metropolitana en la que se traten asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano
y vivienda;

XIX. Las demas que le sefialen otras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia general.

1V, Objetive General

Planear, organizar, dirigir ¥ evaluar las actividades que impulsen de manera eficaz y transparente, el ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, asi como la regularizacién del desarrollo urbano sustentable de los centros de poblacién y la vivienda, en congruencia con el Plan de Desarrollo
del Estado de México.

V. Estructura Organica

224000000 SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO

224001000 SECRETARIA PARTICULAR

224002000 UNIDAD JURIDICA

224002100 SUBDIRECCION JURIDICA DE PLANEACION Y CONTROL URBANO
224002200 SUBDIRECCION JURIDICA DE OPERACION URBAMA

224003000 COOCRDINACION ADMINISTRATIVA

224003100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

224003101 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

224003102 DEPARTAMENTO DE RECURSQOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
224003200 SUBDIRECCION DE FINANZAS

224003201 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

224003202 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

224004000 CONTRALORIA INTERNA

224005000 UNIDAD DE CONTROL DE GESTION Y SEGUIMIENTO

224006000 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
224010000 DIRECCION GENERAL DE PLANEACION URBANA

224010001 SECRETARIA PARTICULAR

224010100 UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

224010101 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, GEOGRAFICA Y URBANA

224010102 DEPARTAMENTO DE REPRESENTACION GRAFICA

224010200 UNIDAD DEL REGISTRO ESTATAL DE DESARROLLO URBANG

224010400 DELEGACION ADMINISTRATIVA

224011000 DIRECCION DE PLANEACION URBANA Y REGIONAL

224011100 SUBDIRECCION DE PLANEACION URBANA REGIONAL

224011101 DEPARTAMENTO DE PLANEACION ESTATAL Y REGIONAL

224011200 SUBDIRECCION DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES

224011201 DEPARTAMENTCO DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA PONIENTE
224011202 DEPARTAMENTO DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA ORIENTE

224012000 DIRECCION DE ESTUDICS Y PROYECTOS
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224012100 SUBDIRECCION DE PROYECTOS
224012200 SUBDIRECCION DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
224020000 DIRECCION GENERAL DE OPERACION URBANA
224020001 SECRETARIA PARTICULAR
224020100 DELEGACION ADMINISTRATIVA
224020300 UNIDAD DE INFORMATICA
224024000 DIRECCION TECNICA PARA AUTORIZACIONES URBANAS
224024100 SUBDIRECCION DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS
224024101 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION DOCUMENTAL PARA AUTORIZACIONES
224024102 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS
224024200 SUBDIRECCION DE AUTORIZACIONES URBANAS
224024201 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES URBANAS
224024202 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE AUTORIZACIONES
224024203 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES DE EQUIPAMIENTO URBANO
224020400 SUBDIRECCION DE DICTAMENES LURBANOS
224020500 SUBDIRECCION DE REGULARIZACION
224021000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE TOLUCA
224021010 RESIDENCIA LOCAL ATLACOMULCO
22402101 RESIDENCIA LOCAL IXTAPAN DE LA SAL
224021012 RESIDENCIA LOCAL LERMA
224021013 RESIDENCIA LOCAL TEJUPILCO
224021014 RESIDENCIA LOCAL TOLUCA
224021015 RESIDENCIA LOCAL VALLE DE BRAVO
224022000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE MEXICO ZONA NORORIENTE
224022010 RESIDENCIA LOCAL CUAUTITLAN IZCALLI
224022011 RESIDENCIA LOCAL NAUCALPAN
224022012 RESIDENCIA LOCAL TLALNEPANTLA
224022013 RESIDENCIA LOCAL TULTITLAN
22402204 RESIDENCIA LOCAL ZUMPANGO
224023000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE MEXICO ZONA ORIENTE
224023010 RESIDENCIA LOCAL AMECAMECA
22402301 | RESIDENCIA LOCAL CHIMALHUACAN
224023012 RESIDENCIA LOCAL ECATEPEC
224023013 RESIDENCIA LOCAL NEZAHUALCOYOTL
224023014 RESIDENCIA LOCAL TEXCOCO
224020000 DIRECCION GENERAL DE CONTROL URBANG
224030100 SUBDIRECCION DE CONTROL URBANO
224030101 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
224030102 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS
224030200 SUBDIRECCION DE MUNICIPALIZACION
224030201 DEPARTAMENTO DE ENTREGA-RECEPCION DE OBRAS

224030202 DEPARTAMENTO DE GESTION DE AREAS DE DONACION
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¥It. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa
224000000 SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO
OBJETIVO:

Dirigir todas aquellas funciones encaminadas a la planeacién, coordinacién e instrumentacion del desarrollo urbano y la vivienda, asi como def
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos en el Estado de México.
FUNCIONES:

Planear, coordinar y evaliar los planes y programas relativos a las actividades de las unidades administrativas de su adscripcion y del organismo
descentralizado sectorizado a la dependencia, de acuerdo con los objetivos y politicas fijados en el Plan de Desarrollo del Estado de México y
emitidos por el titular del Poder Ejecutivo Estatal.

- Autorizar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de fa Secretaria y remitirlo a la Secretaria de Finanzas para su aprobacién; asimismo,
sancionar el del organismo descantralizado sectorizado a la dependencia.

- Proponer para consideracion y aprobacion del Ejecutivo del Estado los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y convenios sobre
asuntos de su competencia.

- Establecer los lineamientos que deben ohservar los planes y programas de la Secretaria, a fin de que su elaboracion se apegue a la normatividad
establecida, asi como dar seguimiento a los avances fisico-financieros de los mismos.

- Promover y coordinar los programas de fomento a la vivienda que se requieran en la entidad, a fin de satisfacer la demanda de [a poblacién en la
materia,

- Propener y ejecutar. en el dmbite de su competencia, las acciones comprometidas por la Secretaria en materia de calidad gubernamental, mejora
regulatoria y modernizacion administrativa,

- Expedir las disposiciones técnicas, juridicas y administrativas que permitan desarrollar las actividades que coadyuven a la formufacion del Plan
Estatal de Desarrollo Urbano, de los planes municipales y de los planes parciales que de ellos se deriven para, en su caso, someterlos a la
aprobacién del Ejecutiva.

- Proponer las modificaciones a los planes de desarrollo urbano, en los términos que marca la legislacion correspondiente.

- Examinar y remitir. para autorizacién de la H. Legisfatura Local, los proyectos de declaratoria sobre provisiones, reservas, destinos y usos del
suelo.

- Participar en los programas de regularizacién de la tenencia de Ia tierra, asi como en los relacionados con la prevencion y ordenamiento de los
asentamientos humanos en la entidad, y verificar que cumplan con la normatividad vigente en fa materia.

- Desarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

224001000 SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO:

Apoyar en el desarrolle de sus funciones ejecutivas al C. Secretaric de Desarrollo Urbano y mantenerle permanentemente informado sobre los
compramisos oficiales contraidos en el ambito de su competencia.

FUNCIONES:

- Registrar en la agenda del C. Secretario. los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas y demas asuntos que tenga que atender y
eventos en los que tenga que participar, '

- Preparar los acuerdos del C. Secretaric con el C. Gobernador y con etros servideres piblicos, a fin de que la informacién o documentas que se
requieran eseén listos en tiempo y forma.

- Programar las actividades diarias, semanales y mensuales del C, Secretario, cuidando que éstas se realicen en la forma y términos previstos, asi
come efectuar, en su caso, los ajustes que se requieran a dichas actividades y mantenerlo informado de los mismos.

- Programar con las instancias correspondientes, las acciones encaminadas af desarrollo de planes, programas y objetivos a cumplir por encargo del
C. Secretario, a efecto de que se lleven a cabo conforme a los lineamientas establecidos para tal efecto.

- Establecer los lineamientos para la recepcion y entrega de la correspondencia oficial que es remitida por la Gubernatura, dependencias, organismos
y particufares al C. Secretaric y, en su caso, informarle del tratamiento que se le da a las mismas.

- Someter a consideracion del C. Secretario los documentas, requerimientos, audiencias y demas asuntos relacionados con sus funciones.

- Coordinar la difusion de las actividades relevantes que hayan sido desarrolladas, y aquellas en que sea participe la Secretaria, a fin de dar a conocer
el trabajo que se realiza en materia de desarrcito urbano.

- Coordinar las acciones necesarias para lograr los objetivos planeados en las giras de trabajo que realiza el C. Secretario.

- Apoyar a los Directores Generales de la dependencia y al titular del organismo descentralizado del sector, en la efaboracién de sus acuerdos con
el C. Secretario y darles el seguimiento respectivo, a efecto de verificar sit cumplimiento conforme a lo establecido.

- Asistir, en representacién del C. Secretario, a los actos oficiales que éste le encomiende, en apoyo a los asuntos de su competencia, y entregarle
" un reporte de los asuntos tratados en las mismas.

- Comunicar las 6rdenes e instrucciones que gire el C. Secretario a los titulares de las unidades administrativas de la dependencia y al del organismo
auxiliar del sector, para su observancia y cumplimiento.

- Establecer coordinacion con la Unidad de Control de Gestion y Seguimiento para la asignacion de asuntos a las diferentes unidades administrativas
del sector.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224002000 UNIDAD JURIDICA

OBJETIVO:

Proporcionar asesoria, apoyo y orientacion juridica ab titular de la Secretarfa y a las unidades administrativas de la dependencia, de conformidad con los
ordenamientos legales que rigen su actuacion y funcionamiento, asi como atender los procedimientos administrativos y procesos judiciales en los que
deba intervenir el C. Secretario.

FUNCIONES:

- Llevar a cabo la defensa de los intereses de la Secretaria en los procedimientos ¥ juicios promovidos en su contra, presentando pruebas y
solventando las aclaraciones a las que haya lugar, asi como intervenir en los juicios en los que sea parte el titular de Ja dependencia.

- Tramitar y resoiver los procedimientos administrativos que le correspenda conocer al C. Secretario, asi como emitir las opinicnes juridicas que le
soliciten.
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Desarrollar acciones con la Direccion General Juridica y Consultiva del Gobierno del Estado de México, para la atencion y seguimiento de los

asuntos administrativos y contenciosos en los que tenga intervencién el Secretario.

Conducir los trabajos para la elaboracién de proyectos de iniciativa de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios, circulares y demds
documentos normativos, que deban presentar las unidades administrativas sustantivas de la Secretaria.

Participar en el Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios y en ¢l Comité Interno de Obra Pablica de la dependencia, en caricter de vocal e
invitado permanente, seglin corresponda, a efecto de verificar que se lleve a cabo conforme a la normatividad establecida.

Intervenir por instrucciones del C. Secretario en reuniones en donde se traten asuntos de caracter juridico de interés para la Secretaria en las que
deba emitir opiniones del procedimiento que se trate, asi comeo elaborar el reporte correspondiente y remitirlo al titular de la dependencia para su
conocimiento y valoracion.

Brindar asesoria a los municipios y particulares, respecto del marco juridico que rige fa actuacion de la Secretaria, a fin de que sus funciones y
actividades las desarrollen con apego a la normatividad establecida.

Atender las quejas que presenten los particulares ante las Comisiones Nacional y Estatal de los Derechos Humanos, en contra de supuestas
violaciones a los derechos humanos por parte de los servidores pablicos adscritos a la Secretaria y promover la defensa correspondiente conforme
a derecho.

Solicitar a las unidades administrativas de la Secretaria, la informacion y documentacion que se requiera para atender los asuntos administrativos y
judiciales en los que tenga intervencion el C. Secretario.

Supervisar el otorgamiento del apoyo y asesoria juridica a las demds unidades administrativas de la Secretaria, a través de las Subdirecciones
adscritas a la Unidad Juridica, de acuerdo a las disposiciones legales que rigen la actuacion de la Secretaria.

Verificar que los convenios, contratos y demas instrumentos juridico-administrativos que deba firmar el titular de la Secretaria de Desarrollo
Urbano, cumplan con las formaiidades juridicas que para el caso sean aplicables.

Dar respuesta, por instrucciones del Secretario de Desarrollo Urbane, a las peticiones que en la materia, realicen los ciudadanos af titular de la
dependencia.

Determinar previa justificacian, que las Subdirecciones Juridicas atiendan asuntos diversos a los que conocen, cuando se justifique una excesiva
carga de trabajo hacia alguna de ellas, a fin de atender con eficiencia y oportunidad el apoyo solicitado por la Secretaria o sus unidades
administrativas,

Desarroliar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

224002100 SUBDIRECCION JURIDICA DE PLANEACION Y CONTROL URBANO
OBJETIVO:

Otorgar el apoyo juridico que requieran las Direcciones Generales de Planeacién Urbana y de Control Urbane en el ejercicio de sus atribuciones, a fin
de sustentar ta legalidad y defensa de los actos que emitan, de conformidad con las dispasiciones legales que rigen su actuacion y funcionamiento.

FUNCIONES:

Elaborar conjuntamente con las Direccionas Generales de Planeacion Urbana y de Control Urbano, asi como con sus unidades administrativas,
anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y demas instrumentos legales en materia de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y del desarrollo urbano de los centros de poblacian de fa entidad, a fin de mantener actualizado el marco juridico del
sector.

Elaborar y/o revisar, con las Direcciones Generales de Planeacién Urbana y de Control Urbano, asi como con sus unidades administrativas, los
acuerdos, convenios, contratos y demas instrumentos que se requieran én materia de operacién y aplicacién de los planes de desarrollo urbano y
control urbano, con el objeto de sustentar su legalidad.

Atender consultas juridicas sobre la formalizacion de la entrega-recepcidn de 4dreas de donacion y obras de urbanizacidn y equipamiento de
fraccienamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones en condominio.

Tramitar las denuncias de accién popular presentadas ante fas Direcciones de Planeacion Urbana y de Centrol Urbane, a fin de solventarlas en
congruencia con lo que establece la normatividad al respecto.

Atender fas quejas que presenten los particulares ante fas Comisiones MNaciona! y Estatal de Jos Derechos Humanos, en contra de supuestas
violaciones a derechos humanos por parte de servidores pulblicos adscritos a las unidades administrativas de las Direcciones Generales de
Planeacién Urbana y de Control Urbano.

Apoyar juridicamente en la elaboracion, aprobacion, ejecucion, revision y modificacion de los Planes de Desarrollo Urbanc de competencia estatal,
atender su instrumentacion juridica y resolver las dudas y los planteamientos de caracter legal que se le foermulen.

Proporcionar asesorfa juridica a los municipios de la entidad, previa autorizacién de su superior inmediato, en la elaboracion y modificacion de
Planes Municipales de Desarrolle Urbano y de Centros de Poblacion, y en la formulacion de ifos instrumentos juridicos, asi como impartir
capacitaci6n juridica a los servidores publicos municipales para la transferencia de funciones y servicios.

Brindar apoyo juridico en la tramitacién y resolucién de los procedimientos administrativos para la imposicion de medidas de seguridad y
sanciones.

Brindar &l apoyo juridico para la tramitacion y resolucién de los recursos de inconformidad promavidos por los particulares en contra de actos y
resoluciones emitides por las unidades administrativas de las Direcciones Generales de Planeacién Urbana y de Control Urbano.

Apoyar juridicamente a las unidades administrativas de las Direcciones Generales de Planeacion Urbana y de Control Urbanec para la formulacién,
presentacion y seguimiento de denuncias penales, que en razon de sus atribuciones, deban presentar ante el Ministerio Pablico federal o estatal.
Intervenir y dar seguimiento, en coordinacién con la Direccidén General Juridica y Consultiva de la Secretaria General de Gobierno, a los juicios de

ampare, administrativos, civiles, laborales y controversias constitucionales en que intervengan las unidades administrativas de las Direcciones
Generales de Planeacion Urbana y de Contral Urbano,

Apoyar juridicamente en la instrumentacién de las licencias de uso del suelo, cambios de uso de suelo, cambio de densidad o intensidad de su
aprovechamiento o cambio de la altura méaxima permitida, que emita la Direccidn General de Planeacion Urbana, con la finalidad de sustentar su
legakidad.

Apoyar juridicamente a las Direcciones Generales de Planeacién Urbana y Control Urbano en la instrumentacién de normas técricas para la
aplicacién de sus procesos, con la finalidad de sustentar su legalidad.
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- Asesorar juridicamente a las Direcciones Generales de Planeacion Urbana y Control Urbano, en la elaboracion de las respuestas a las peticiones
que les formulen los ciudadanos en el ambito de sus competencias, ¢on ¢l objeto de que se encuentren debidamente fundadas y motivadas.

- Atender y dar seguimiento a 10s asuntos que determine el titular de fa Unidad Juridica, que sean diversos a los que conoce, con la finalidad de que
la Secretaria o sus unidades administrativas, cuenten con apoyo juridico en los actos que emitan, con el objeto de sustentar su legalidad.
- Desarrollar las demds funcicnes inherentes al area de su competencia,

224002200 SUBDIRECCION JURIDICA DE OPERACION URBANA
OBJETIVO:

Brindar el apoyo juridico gque requiera la Direccién General de Operacion Urbana y las unidades administrativas adscritas a ésta, para el ejercicio de sus
atribuciones, a fin de sustentar {a legalidad y defensa de los actos que emita, de conformidad con las disposiciones legales que rigen su actuacion y
funcionamiento.

FUNCIONES:

- Elaborar conjuntamente con la Direccion General de Operacién Urbana y sus unidades administrativas, los anteproyectos de leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos, convenios, contratos y demds instrumentos legales en materias de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, det
desarrelle urbano de los centros de poblacion y de fraccionamientos y conjuntos urbanos, con la finalidad de mantener actualizado el marco
juridico del sector.

- Brindar apoyo juridico a la Direccién General de Operacion Urbana y a sus unidades administrativas, para la tramitacion y resolucién de los
procedimientos administrativos, imposicion de medidas de seguridad y sanciones, a fin de sustentar su legalidad.

- Proporcicnar asesoria juridica a fa Direccién General de Operacion Urbana y a sus unidades administrativas, para la tramitacion y resolucion de los
recursos de inconformidad gue se interpongan en contra de los actos que se emitan; asi come para la formulacion de denuncias penales, a fin de
que cumplan con (a normatividad respectiva.

- Asesorar juridicamente a la Direccion General de Operacion Urbara y a sus unidades administrativas, en la emisién de constancias de viabilidad,
acuerdos de autorizacion de conjuntos urbanos, subdivisicnes, lotificacicnes para condaminio, relotificaciones, subrogaciones de derechos y
abligaciones, cambio de tipo. revocacion, extincién por renuncia, inicio de obras de wurbanizacién, infraestructura y equipamiento urbane,
prorrogas, promocién y publicidad, enajenacién o gravamen de lotes, liberacién y sustitucion de garantias, dictdimenes de impacto regional, licencias
de use de suelo, cédulas informativas de zonificacién, cambios de uso de suelo, cambio de densidad o intensidad de su aprovechamiento o de la
altura maxima permitida, asi como los deméas tramites subsecuentes de los mismos, a efecto de sustentar su legalidad.

- Emitir opinion juridica respecto de la documentacion legal que se presenta para la integracion del informe técnico de los proyectos, con el fin de
tener certeza juridica de fos mismos,

- Orientar juridicamente a la Direccién General de Operacion Urbara y a sus unidades administrativas, para atender las quejas que se presenten
ante las Comisiones Nacional y Estatal de los Derechos Humanes, con el fin de que se atiendan en fos términos en que se formulen.

- Atender y dar seguimiento, en coordinacion con la Direccidn General Juridica y Consultiva de la Secretaria General de Gobierno a los juicios de
amparo, administrativos, civiles y laborales, en gue sea parte la Direccion General de Operacion Urbana o sus unidades administrativas, con la
finalidad de sustentar la legalidad de los actos que se impugnen.

- Proporcionar apoyo juridico a los municipios de la entidad en asuntos vinculados con fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones,
latificaciones para condominio, fusiones, refotificaciones y dictimenes de impacto regional, con ¢l objeto de que conozean la normatividad y demas
ordenamientos juridicos en la materia.

- Apoyar juridicamente a la Direccidén Generai de Operacién Urbana y a sus unidades administrativas, en la instrumentacién de normas técnicas para
la aplicacion de sus procesos, con ia finalidad de sustentar su legalidad.

- Atender y dar seguimiento a |os asuntos que determine el titular de la Unidad Juridica, que sean diversos a los que conoce, con la finalidad de que
la Secretaria o sus unidades administrativas, cuenten con apoyo juridico en los actos que emitan, con el objeto de sustentar su Jegalidad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224006000 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién para €l desarrollo y ¢ acceso a la informacion piblica, en el ambito de competencia
de la Secretaria de Desarrollo Urbano y en congruencia con las disposiciones contenidas en la Ley de Planeacion de Estado de México y Municipios, fa
Ley de Transparencia y Acceso a la Infermacién Pablica del Estado de México y sus respectivos reglamentos,

FUNCIONES:

- Generar, recopilar y procesar la informacidn programdtica y presupuestal, de estadistica basica, geogrifica, de avance de metas, o aquella que
provenga de los registros de las unidades administrativas del sector en el ambito de su competencia, a fin de proporcionarla al Instituto de
Infarmacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México o a otras instancias, conforme le sea requerida o lo
establezcan los ordenamientos aplicables.

- Presentar a la Secretaria de Finanzas y al Instituto de Informacidn e Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México la
informacién que genera el sector.

- Participar en la elaboracién del Plan de Desarrollo del Estado de México y en los programas sectoriales, regionales y especiales que de él se
deriven, de acuerdo al ambito de competencia del sector para que cumplan fos lineamientos establecidos para tal efecto.

- Conducir las acciones tendientes a elaborar, coordinar, analizar e integrar los programas anuales que integran el proyecto de presupuesto por
programas del sector, a efecto de que cumplan con los lineamientos establecides en la materia.

- Integrar y promover en el dmbito de su competencia, una cartera de proyectos prioritarios de inversién que permita contribuir al desarrollo
integral de la entidad.

- Verificar que los programas sectoriales de mediano plazo, especiales, regionates y anuales que deban integrarse al proyecto de Presupuesto por
Programas, tengan vinculacion y congruencia con los lineamientos contenidos en el Plan de Desarrollo del Estado de México y en el Plan Nacional
de Desarrollo.

~ Elaborar e instrumentar las estrategias que deban adoptar las unidades administrativas de la Secretaria, para el curmplimiento de las metas
planteadas en los programas sectoriales, regionales y anuales,

- Coordinar con las unidades administrativas correspondientes, la integracion del proyecto de Presupuesto por Programas y enviarlo a la Secretaria
de Finanzas para su aprobacién, por conducto de la Direccion General de Planeacién y Gasto Publico.

- Verificar y validar la calendarizacion anual del gasto que haya side elaborada por el area administrativa correspondiente para el ejercicio de los
recursos autorizados y destinados a la ejecucidn de los programas y proyectos que competen a la dependencia, a fin de turnarla a la Secretaria de
Finanzas en las fechas que determine la normatividad respectiva.



GACETA

4 de octubre de 2010 SEL GOBIERMNO o Pagina I3

Verificar de manera permanente con al area administrativa correspondiente, gue con la asignacion y el ejercicio de los recursos otorgados a la
Secretaria, las unidades administrativas alcancen los objetivos, metas y prioridades establecidos en el Plan de Desarrollo del Estado de México y sus
programas.

Informar a las Secretarias de la Contraloria y de Finanzas las acciones u omisiones que se detecten y que contravengan io dispuesto en la Ley de
Planeacién del Estado de Méxice y Municipios, y su Reglamento.

Revisar y vatidar que las unidades administrativas correspondientes registren. conforme a la normatividad vigente, el avance del ejercicio del gasto y
el alcance de las metas, de acuerdo a su programa anual autorizado.

Verificar y validar de manera conjunta con el area administrativa o su equivalente, el informe mensual del gjercicio de los recursos financieros del
sector que deba ser remitide en tiempo y forma a la Direccién General de Planeacién y Gasto Piblico de la Secretaria de Finanzas.

Reportar en forma trimestral y mensual el avance programitico y presupuestal de las metas contenidas en el programa anual del sector y turnario
a la Direccién General de Planeacion y Gasto Publico.

Regular las actividades que en materia de planeacion, llevan a cabo fas unidades administrativas adscritas a la Secretaria de Desarro#lo Urbano, para
verificar que se conduzcan corforme a los dispuesto en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, su reglamento, otros
ordenamientos y la normatividad administrativa vigente, y alcancen los objetivos del Plan de Desarrollo del Estado de México y sus programas.
Notificar a las Secretarias de Finanzas y de la Contraloria, las desviaciones detectadas en el cumplimiento de las metas y en la aplicacién de los
recursos asociados a los proyectos y programas de la Secretaria de Desarrollo Urbane, a fin de que implementen acciones correctivas.

Integrar la bateria de indicadores del sector, asi como actualizar y modificar en linea y durante los periodos previamente establecidos, el numero
de indicadores contenidos en el Sistema Integral de Evaluacién del Desempefio e informar de manera trimestral a la Secretaria de Finanzas el
avance que se registra.

Elaborar Ia evaluacion correspondiente a los programas del sector, a fin de que sea incorporada en el informe trimestral y anual de avance en la
ejecucion det Plan de Desarrollo del Estado de México, a efecto de remitirla a la Secretaria de Finanzas por conducto de la Direccién General de
Planeacién y Gasto Piblico.

Eiaborar y remitir a la Secretarfa de Finanzas por conducto de fa Direccidn General de Planeacion y Gasto Pablico, el dictamen de reconduccion y
actualizacion de la estrategia de desarrollo, cuando se actualicen los programas o se generen elementos que fundamenten la cancelacion,
modificacién o adecuacién de programas y proyectos, de acuerde a lo establecido en Ja Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Participar en la integracion de la informacién reguerida por el Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado
de México, para la elaboracion de tos informes y la memoria de gobierna.

Reafizar las investigaciones tendientes a la recopilacion, actualizacion, difusion y uso de la informacién pGhlica que generan las unidades
administrativas de la Secretaria, a efecto de verificar que se lleve a cabo en los términos a los que hacen referencia la Ley de Transparencia y
Acceso a la informacion Piblica del Estado de México y su Reglamento.

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

224003000 COORDINACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Coordinar y controlar la administracién de recursos humanos, materiales y financieros, asi como los servicios generales asignados para el desarrcllo de
las funciones de la Secreraria, de conformidad con la estructura de organizacion autorizada y la normatividad establecida, a efecto de garantizar la
disciplina presupuestal en el ejercicic de los mismos y la consecucidn de los objetivos institucionales.

FUNCIONES:

Disponer y verificar el cumplimiento y la observancia de las politicas y procedimientos para la administracién y suministro de los recursos
financieros, materiales, técnicos y de servicios generales, asignados a la Secretaria y ejercer la vigilancia y el control respectivo, en congruencia con
lo establecide en los programas institucionales.

Programar, organizar y controlar el aprovechamiento de los recurses humanos, materiales y financieros que requieran las unidades administrativas
de la Secretaria para el desarrolle de sus actividades, conforme a la normatividad vigente,

Programar y controlar el ejercicio del presupuesto y de los recursos autorizados a la Secretaria, a efecto de dar curnplimiento a los principios de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal que establece la normatividad en la materia.

Establecer y dar seguimiento a los procedimientos de adquisicion de bienes y contratacidn de servicios dictaminados por el Comité de
Adquisiciones y Servicios Central y el Interno, a efecto de verificar que cumplan o establecido en la normatividad vigente en la materia.

Analizar y, en su caso, tramitar la procedencia de transferencias presupuestarias que las unidades administrativas de la Secretaria soliciten, con el
proposito de apoyar el desarrollo de fas funciones que tienen asignadas.

Integrar, presidir y supervisar el Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria, de conformidad con lo dispuesto en el Libro Décimo
Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento, a efecto de determinar las acciones que en esta materia convengan a la
dependencia y apoyen al desarrolle de sus funciones,

Participar en el Comité Central de Adquisiciones y Servicios sujetos a operaciones consolidadas, asli como en el Comité de Arrendamiento,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, de conformidad con lo dispuesto en el Libro Décima Tercero del Codigo Administrative del Estado
de Meéxico y su Reglamento, a efecto de contribuir en la toma de decisiones.

Participar en la integracién del Comité Interno de Obra Publica, de cenformidad con lo dispuesto en el Libro Décimo Segundo del Cadigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento, a efecto de conocer las actividades que desarrollard la Secretaria en este rubro y la
normatividad que deberd observar.

Difundir las normas, politicas, procedimientos y techos financieros para la formulacién e integracion del anteproyecto de presupuesto de gasto
corriente e inversion y remitirlo a las instancias correspondientes para su autorizacién, en coordinacién con la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacion,

Formular y actualizar en coordinacién con las unidades administrativas, el Manual General de Organizacion, de Procedimientos y demis
instrumentos administrativos que rigen el funcionamiento de la Secretaria.

Coordinar la organizacion y el funcionamiento de las Delegaciones Administrativas, mediante la implementacion y difusién de la normatividad,
politicas, criterios y procedimientos que deben seguir para la ejecucion de sus actividades.
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Coordinar de manera conjunta con la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién, la integracion del programa anual de
actividades y el presupuesto de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria de Desarroilo Urbano y remitirlo al titular de la dependencia
para su consideracién y aprobacion.

Coordinar las gestiones ante ta Direccion General de Personal de los requerimientos de altas, bajas, cambios de adscripcion, permisos y licencias
del personai que labora en la Secretaria, asi como regular la contratacién del personal por tiempo y obra determinada, y servicios profesionales y
técnicos, a fin de lievar ¢l control del personal adscrito a tas unidades administrativas de la dependencia.

Coordinar y dar seguimiento a las acciones del Programa Interno de Proteccion Civil e informar a la Direccion General de Proteccion Civil, a fin
de que verifique su ejecucion conforme a la normatividad en la materia.

Coordinar, a través de las Delegaciones Administrativas, los procesos de entrega-recepcion de las unidades adscritas a la Secretaria, con el
propésito de verificar que se cumpla la normatividad establecida para tal efecto.

Supervisar y controlar que los recursos presupuestales de gasto corriente e inversién, asi como los bienes y valores de la Secretaria, se ejerzan con
base a la normatividad vigente, a efecto de contribuir a su racionalizacion.

Gestionar {a recepcidn de fondos financieros y tramitar ante fa Secretaria de Finanzas los pagos de los pedidos fincados ante proveedores y
contratistas, a fin de verificar el cumplimento de la normatividad establecida para tal efecto.

Gestionar ante el Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Pablicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México la inclusion del
perscnal que labora en ja Secretaria, en programas de capacitacion, adiestramiento e incentivacidn, con el propdsito de elevar su nivel de
preparacion y mejorar el desenipefio de sus actividades.

Administrar el fondo fijo de caja asignado a la Coordinacion Administrativa, as{ como tramitar su reposicion y comprobar las erogaciones que se
llevan a cabo con base en los requerimientos de esta unidad, con el objeto de que se manejen de conformidad con la normatividad establecida.

Supervisar la operacién del sistema de contabilidad gubernamental, a fin de emitir la informacion financiera que coadyuve a la toma de decisiones.

Supervisar que se lleve a cabo el registro y control de bienes muebles propiedad de la Secretaria, asi como mantener actualizados los sistemas
correspondientes, canforme a la normatividad aplicable en la materia, a efecte de tener el control de los mismos.

Supervisar la elaboracion del Programa de Mantenimiento Preventivo y Corrective de los bienes muebles e inmuebles, verificando que se
proporcicnen los servicios generales, con ¢l fin de mantener las instalaciones de cada untdad administrativa en dptimas condiciones de uso.

Celebrar y suscribir contratos, convenios, documentos y demds actos juridicos de cardcter administrativo, que se deriven del ejercicio de sus
atribuciones, dentro del dmbito de su competencia y de los procedimientos de adquisicién de bienes o contratacion de servicios, a fin de
coadyuvar al cumplimiento de las metas y programas establecidos.

Informar periddicamente al titutar de la Secretaria, sobre el avance y comportamiento del ejercicio de presupuesto autorizado, asi como atender
los requerimienzos de informacion presupuestal y financiera que le sean solicitados por la Secretaria de Finanzas, a fin de que tengan conocimiento
de los mismos.

Controlar y resguardar los archivos de la Glosa, referentes a los registros, pdlizas, libros, estados financieros y demas documentacion
comprobatoria, a efecto de concentrar la informacién contable necesaria cuando le sea requerida por la Contaduria General Gubernamental.

Verificar la efaboracién de los informes financieros y presupuestales de las unidades administrativas de la Secretaria, a efecto de cumplir con la
normatividad establecida.

Desarroliar las demas funcignes inherentes al drea de su competencia.

224003100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar las gestiones para la administracién de los recursos humanos y el suministro de materiales y de servicios generales necesarios
para el funcionamiente de la Secretaria, y para el cumplimiente de los objetivos institucionales.

FUNCIONES:

Implantar las normas y procedimientos que permitan proporcionar con opertunidad y eficacia el apoyo administrativo que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria de Desarrollo Urbano para el desarrolle de sus funciones.

Coaordinar la administracién y el aprovechamiento de los recursos humanos y materiales de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, a
efecto de que se cumpla con la normatividad vigente en la materia.

Coordinar los procesos de reclutamiento y seleccion de personal, cenforme a los lineamientos establecidos en la normatividad vigente, con el
proposito de regular el ingreso del nuevo personal de la Secretaria,

Programar los cursos de capacitacion para el personal operative, de conformidad con los lineamientos establecidos por el Instituto de
Profesionalizacién de los Servidores Pablicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, encaminados a fomentar la actualizacién y
desarrollo de los servidores piblicos.

Verificar que los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripeion, permisos y licencias del personal que labora en las unidades administrativas
de la Secretaria, asi como las contrataciones, se gestionen de acuerde a los lineamientos establecidos y en cumplimiento de la normatividad en
materia de contratacién y administracion de personal.

Orientar la integracidn y actualizacién de la plantilla de personal y del catilogo especifico de puestos, a fin de llevar el control de los servidores
plblicos que laboran en las unidades administrativas de la Secretaria.

Administrar y controlar [a dotacién de combustibles y lubricantes de los vehiculos oficiales de la Secretaria, a fin de coadyuvar al desarrollo de las
actividades de las unidades administrativas bajo su adscripcidn.

Coordinar la elaboracion del Programa Anual de Adgquisiciones de Bienes y Contratacién de Servicios de la Secretaria por operaciones
consolidadas, para verificar ¢l cumplimiento de los lineamientos establecidos por ia Direccién General de Recursos Materiales.

Coordinar la formulacion e implementacién del Programa Interno de Proteccion Civil de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria y
darle seguimiento, de conformidad con los lineamientos establecidos por la Direccién General de Proteccién Civil.

Gestionar ante el érgano de Control Interno, su participacién en fos actos de entrega-recepcién de las unidades administrativas adscritas a la
Secretaria, a efecto de verificar el cumplimiento de los lineamientos establecidos en la materia.

Gestionar ante la Direccion General de Recursos Materiales, lo relativo a la adquisicién de bienes o contratacidn de servicios generales que
requieran las unidades administrativas de fa Secretaria y supervisar que su prestacion sea oportuna y conforme a las condiciones estipuladas para
tal efecto.

Tramitar ante la Direccién General de Recursos Materiales, lo relativo al arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para el
desarroilo de las actividades de las unidades administrativas y el cumplimiento de los objetivos institucionales de {a Secretaria.
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- Controlar el almacenamiento, suministro y consumo de enseres, materiales y papeleria, y demis articulos que requieran para su funcionamiento las
unidades administrativas de la Secretaria.

- Integrar y mantener permanentemente actualizado el inventario general de bienes de la Secretaria, a fin de llevar el control y manejo de los mismes
conforme a la normatividad establecida para tal efecto.

- Intervenir en los trabajos del Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria, a efecto de verificar el estricto cumplimiento de los preceptos y
obligaciones previstos en la normatividad vigente.

- Elaborar e implantar & programa de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles, inmuebles y vehiculos oficiales asignados a la
Secretaria, a fin de mantenerlos en condiciones de servicio.

- Informar periédicamente al Coordinador Administrativo sobre el avance de los programas y acciones encargados a la Subdireccion de
Administracion, a fin de que verifique el cumplimiento de los mismos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes af drea de su competencia.
224003101 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OBJETIVO:

Gesticnar y ejecutar los movimientos administrativos de los servidores plblicos adscrites a la Secretaria, conforme a las politicas y prioridades
institucionales y, con base en la normatividad establecida en la materia.

FUNCIONES:

- Difundir y vigilar el cumplimienta de la normatividad que en materia de administracién y desarrollo de personal deban observar las unidades
administrativas de la Secretaria.

- Desarrollar los procesos de reclutamiento, seleccidn y contratacion del personal para el funcionamiento de la Secrewria, conforme a los
lineamientos establecidos en la normatividad vigente, con el propésito de regular el ingreso de los aspirantes que pretendan faborar en la
dependencia.

- Mantener actualizada la plantilla de plazas mediante el registro de los movimientos de personal que se generen en la Secretaria, a efecto de llevar
un control de los servidores plblicos.

- Integrar y mantener actualizados los expedientes de los servidores plblicos que laboran en la Secretaria, con el propésito de incluir la
documentacidn que se requiera de conformidad con los requisitos establecidos en la normatividad vigente.

- Elaborar el anteproyecto del Presupuesto Anual de Egresos, Capituto 1000, servicios personales, a fin de presentarlo a consideracion de la
Subdireccion de Administracion.

- Elaborar y difundir en coordinacion con la Comision Mixta de Escalafén, las convocatorias de concurse escalafomaric a fin de que los servidores
publicos de las unidades administrativas de la Secretaria participen para mejorar su situacion laboral y salarial.

- Gestionar los movimientos que ef personal requiere ante el ISSEMyM y soficitar el documento que avala el trimite de alca y baja del personal
adscrito a la Secretaria, en estricta observancia de lo que establece la normatividad al respecto.

- Instrumentar y aplicar las prestaciones al personal de la Secretaria en materia de seguridad social, tales como el Fonde de Retiro, seguro de vida
institucional y segure de separacion individualizado para mandos medios y superiores, entre otros, a fin de cumplir con lo que establece la
normatividad vigente.

- Gestionar ante la Secretarfa de [a Contraloria, la expedicion de las constancias de no inhabilitacion de los servidores pablicos que ingresen a la
Secretaria, asi como las cédulas de identificacion de altas, bajas y/o cambios de los servidores pdblicos obligados a presentar manifestacion de
bienes.

- Tramitar ante la Direccion General de Personal, las constancias de no adeudo y los finiquitos de aquellos servidores publicos que causen baja en el
servicio, a efecto de cumplir con los lineamientos que establece la norma en materia de administracién de personal.

- Tramitar ante la Direccidn General de Personal lo relativo a los nombramientos, altas, bajas, promociones, cambios de adscripcion, licencias,
transferencias, vacaciones, guardias y comprobantes de percepciones de los servidores plblicos de la Secretaria, verificande que los tramites de los
movimientos de personal se realicen atendiendo las disposiciones emitidas por dicha dependencia.

- Instrumentar las acciones en materia de proteccion civil en las unidades administrativas adscritas a la Secretaria y darles seguimiento, para verificar
su cumplimiento de conformidad con los lineamientos establecidos por la Direccion General de Proteccidon Civil.

- Detectar las necesidades de capacitacién de los servidores publicos de la Secretaria, a efecto de proponer un programa que se ajuste a dichas
necesidades y gestionar ante el Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Pablicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México,
la imparticién de los cursos de capacitacién.

- Supervisar los registros de asistencia y puntuatidad del personal adscrito a las unidades administrativas de la Secretaria, a fin de llevar el control del
mismo ¥, en su caso, gestionar los movimientos que correspoandan, asi como elaborar la documentacion que corresponda de conformidad con la
normatividad establecida para tal efecto.

- Operar anualmente el Programa de Servicio Social, de acuerdo a las necesidades de la Secretaria, a fin de apoyar el cumplimiente de las funciones
encomendadas y fomentar el desarrollo laboral de los alumnos de las instituciones educativas.

- Participar, cuando le sea requerido, en los actos de entrega-recepcion de las unidades administrativas de fa Secretaria, para verificar que el proceso
se desarrolle conforme a o establecido en los ordenamientos vigentes.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.

224003102 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
OBJETIVO:

Gestionar, adquirir, controlar, almacenar y suministrar los recursos materiales y servicios generales requeridos por las unidades administrativas adscritas
a la oficina del Secretario, dreas staff y Direccién General de Control Urbane, asi como operar los sistemas de control de inventario de bienes muebles y
equipo.

FUNCIONES:

- Fomentar las politicas, normas y procedimientos establecidos en materia de adquisiciones y servicios generales, con el propésito de que las
unidades administrativas de la Secretaria den cumplimiento a las mismas.

- Presentar a consideracion de la Subdireccidn de Administracién, los requerimientos de adquisiciones y servicios por Operaciones Consolidadas, a
fin de que sean aprobados e incluidos en el Programa Anual de Adquisiciones.
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Constituir el Programa Anual de Adquisiciones {(P.A.A)) de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, conforme a las necesidades
previamente especificadas por cada una de ellas, a fin de presentarlo a la Subdireccién de Administracion para su consideracion.

Cotizar y, en su caso, adquirir los requerimientos de compras directas, que permitan abastecer a las unidades administrativas de la Secretaria,
conforme a los lineamientos establecidos por la Direccion General de Recursos Materiales, y por la normatividad en la materia.

Llevar a cabo las gestiones para efectuar el pago sobre el uso y tenencia vehicuiar de las unidades oficiales asignadas a la Secretaria, a fin de
mantenerlas en regla.

Verificar que los bienes solicitados a la Direccidon General de Recursos Materiales, de acuerdo af Programa Anual de Operaciones Consolidadas,
cumplan con las caracteristicas y condiciones requeridas, a fin de enviarlos para suministre, o bien, resguardo.

Llevar el control de los materiales de papeleria y articulos de consumo generai, asi como los bienes muebles adquiridos por fa Secretaria, mediante
el registro de las entradas y salidas de los bienes def almacén, y suministrar en tiempo y forma los requerimientos de las unidades administrativas
de la oficina del Secretario, dreas staff y Direccion General de Control Urbanc.

Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a fos bienes muebles, inmuebles y vehiculos de las unidades administrativas de la oficina del
Secretario, areas staff y Direccidn General de Control Urbane, conforme lo establecen las Normas Administrativas para fa Asignacion y Uso de
Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, a fin de mantenerlos en &ptimas condiciones de
servicio.

Suministrar tos combustibles y lubricantes para uso de los vehiculos asignados a las unidades administrativas de la Secretaria, asi como realizar la
comprobacién correspondiente de acuerdo a la normatividad aplicable.

Tramitar ante la Secretaria de Finanzas la contratacién de los servicios de energia eléctrica, fotocopiado y teléfonos, entre otros que requieran las
unidades administrativas adscritas a la Secretaria y supervisar su uso racional.

Actualizar permanentemente los inventarios de los bienes muebles e inmuebles de las unidades administrativas de la oficina del Secretario, ireas
staff y Direccién General de Contrel Urbano, manteniendo su identificacion y asignacién por resguardo.

Gestionar ante fa Direccion General de Recursos Materiales los seguros vehiculares y de bienes muebles e inmuebles propiedad del Gobierno del
Estado de México, que se encuentren bajo resguardo de la Secretaria, en cumplimiento de los lineamientos establecidos por la misma.

Recibir y atender los requerimientos de bienes y servicios de las unidades administrativas que integran a la Secretaria, para que de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal se analice el suministro de los mismos, a fin de coadyuvar al desarrollo de las funciones que tienen asignadas.

Participar en la elaboracion de las convocatorias, bases e invitaciones que se deriven de los procedimientos de adquisicién de bienes o contratacion
de servicios, a fin de que puedan ser difundidas entre los proveedores y se lleven a cabo los concursos correspondientes.

Operar los servicios de recepcion y distribucion de documentacion oficial de la Secretaria, verificando que los documentos cuenten con los datos
necesarios para llevar a cabo su entrega a las unidades ¢ instancias correspondientes, apoyiandose. en su caso, del servicio que presta el
Departamento de Correspendencia adscrito a la Direccién General de innovacion.

Desarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

224003200 SUBDIRECCION DE FINANZAS
OBJETIVO:

Optimizar el aprovechamiento de los recursos financieros asignados a la Secretaria. vigilando su ejercicio de acuerde a la calendarizacién
correspondiente y al programa de trabajo, con apego a la normatividad aplicable y a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestales,

FUNCIONES:

Difundir el cumplimiento de las politicas, normas y procedimientos establecidos en materia contable y presupuestal para el ejercicio de los
recursos financieros.

Analizar los movimientos contables por concepto de ampliaciones, reducciones, transferencias y ajustes al presupuesto anual de egresos autorizado
a la Secretaria, a fin de que se realicen en congruencia con las disposiciones fiscales y administrativas vigentes en la materia.

Conducir la elaboracién det anteproyecte de presupuesto anual de egresos de la Secretaria, a fin de corroborar su estrictc apego a los
lineamientos que establece la Secretaria de Finanzas.

Elaborar los informes mensuales y trimestrales del ejercicio presupuestal de la Secretaria y remitirlos para su anilisis a la Unidad de Informacién,
Planeacién, Programacidn y Evaluacién,

Establecer, con base en los lineamientos de la Secretaria de Finanzas, los sistemas y mecanismos necesarios para verificar, medir y ajustar el
presupuesto autorizado de acuerdo a lo ejercide.

Efectuar, de acuerdo a tas necesidades prioritarias de la Secretaria y €n coordinacién con la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y
Evaluacién, la reorientacién y adecuacién de los recursos de inversién y de gaste corriente autorizados, en congruencia con lo que establecen los
ordenamientos vigentes en la materia.

Proporcionar asesoria a las Delegaciones Administrativas de las Direcciones Generales, en el manejo y operacitn de los recursos financieros y
programas de inversion de su competencia, a fin de que se de cumplimiento a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal
que establece la normatividad vigente.

Intervenir en los trabajos del Comité de Adgquisiciones y Servicios y del Comité interne de Obra Publica de fa Secretaria, verificando que los
solicitantes cumplan con los requisitos iegales y las condiciones establecidas para tal efecto.

Coordinar y supervisar la calendarizacién y el seguimiento del presupuesto anual de egresos, asi como las ampliaciones, reducciones y
transferencias del misme, con base en las disposiciones legales aplicables en la materia.

Supervisar que se lleve a cabo Ja revision y el anilisis de los reportes financieros, conciliaciones bancarias, reembolsos y reportes para conocer la
situacién financiera de la Secretaria.

Verificar el cumplimiento del presupuesto auterizado, con el fin de captar desviaciones en su ejercicio, analizar sus causas y, en su caso,
recomendar las medidas de ajuste que se consideren necesarias.

Verificar que se propercione a la Contaduria General Gubernamental la informacion presupuestal y contable necesaria para fa elaboracién de fa
cuenta anual, una vez realizadas las conciltaciones correspondientes.

Suministrar y controlar el fondo fijo asignado a la Coordinacion Administrativa de la Secretaria, a fin de que sea utilizado conforme a la
normatividad establecida para tal efecto.
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Controlar el gasto corriente y de inversion a nivel presupuestal, con el propdsito de detectar dispendios y desviaciones en su ejercicio y, en su
€aso, proponer acciones correctivas.

- Inspeccionar que los egresos de la Secretaria se encuentren dentro dei presupuesto que le fue autorizado, a efecto de que cumplan con las
disposiciones normativas existentes.

- Verificar que los recursos presupuestales de gasto corriente y de inversion, asi como los bienes y valores de la Secretaria, se manejen con estricto
apego a la normatividad aplicable, a fin de contribuir a su racienalizacién.

- Desarrollar tas demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224003201 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
OBJETIVO:

Llevar a cabo el registro y control de ios movimientos y operaciones contables, conforme a la normatividad vigente, con el propdsito de disponer de
informacion oportuna y veraz que contribuya a fa toma de decisiones y al cumplimiente de los objetivos y metas de los programas a cargo de la
Secretaria.

FUNCIONES:

- Dar cumplimiento a las politicas, normas y procedimientos establecidos en materia contable y presupuestal para el ejercicic de los recursos
financieros de las unidades administrativas que integran a la Secretaria.

- Elaborar los registros contables y auxiliares de las operaciones de las unidades administrativas de la Secretaria, a fin de que se realicen conforme a
las disposiciones fiscales vigentes en la materia.

- Implementar fas politicas, sistemas y procedimientos que en materia de registro contable establecen las dependencias de coordinacion global, a fin
de que sean observadas por las unidades administrativas de la Secrecaria.

- Formular los reportes diarios de posicién de bancos, valores, rendimientos, asi como elaborar las conciliaciones bancarias y contables
correspondientes para remitirlas a la Subdireccion de Finanzas para su conocimiento y valoracién.

- Elaborar con base en las facturas, pdlizas de diario, ingresos y egresos, jos cheques, fichas de depésito, recibos, contra recibos, retaciones de gasto,
oficios y demis documentacién comprobatoria gue avala las operaciones financieras que realiza la Secretaria, a fin de llevar el control de dicha
informacion.

- Preparar y entregar los reportes y la informacion que requiera Ja Coordinacidn Administrativa, Oficina del C. Secretario u otras unidades
administrativas de la Secretaria, a fin de proporcionarles los elementos necesarios para la toma de decisiones.

- Revisar la documentacién comprobatoria de los gastos que se realicen en las diferentes unidades administrativas de la Secretaria, a efecto de
realizar el pago respective a través del fondo revolvente, previa autorfzacion presupuestal.

- Registrar y controlar la emisién de cheques, depdsitos y cobro de las reposiciones det fondo fijo de caja y administrar de manera eficiente los
recursos existentes en el mismo, de conformidad con los lingamientos vigentes en la materia.

- Concentrar y ordenar los archivos de la glosa, los registros, pélizas, libros, estados financieros y demas documentacién comprobatoria que
generen los movimientos financieros realizados por la Secretaria, a fin de lievar un control de los mismos.

- Efectuar fas conciliaciones contables del ejercicio def gasto publico, ante la Contaduria General Gubernamental y proporcionar a dicha instancia la
informacion contable y presupuestal requerida para la elaboracidn de la Cuenta Piblica,

- Verificar que las solicitudes de suministro, adquisiciones y pago a proveedores, se elaboren de conformidad con el presupuesto establecido y en
estricto apego a las politicas establecidas para tal efecto.

- Estimar y justificar el importe de los comprobantes de gastos autorizados con cargo al fondo fijo de caja asignado a la Coordinacion Administrativa
de la Secretaria, para realizar el reembolso correspendiente.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su cornpetancia,
2240032012 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Coordinar las actividades de andlisis y registro de los recursos financieros presupuestados y autorizados a la Secretaria, que permitan controlar, operar e
integrar el presupuesto de gasto corriente, asi como concentrar informacién financiera actualizada y confiable para atender los requerimientos que le
sean solicicados. :

FUNCIONES:

- Instrumentar y aplicar las politicas y procedimientos para la integracion, formulacion, autorizacién y ejercicic del presupuesto de egresos, para el
adecuado funcionamiento de las unidades administrativas de la Secretaria.

- Formular en coordinacion con las Delegaciones Administrativas, el anteproyecto del presupuesto de egresos de la Secretaria, con el propésito de
correlacionar el ejercicio presupuestal con los estudios, programas, metas y proyectos autorizados.

- Elaborar la calendarizacién del presupuestoe anual autorizado, a fin de facilitar el ejercicio del mismo.

- Elaborar los reportes que reflejen la situacion presupuestal de la Secretaria y que informen el use de los recursos financieros que le fueron
asignados, a fin de remitirlos a la Subdireccién de Administracién para su valoracion y aprobacion.

- Elaborar conjuntamente con las Delegaciones Administrativas, el avance financiero mensual de la Secretaria y remitirlo a las instancias
correspondientes para su conocimiento.

- Fomentar en las unidades administrativas el uso racional de los recursos financieros autorizados a la Secretaria, a efecto de que cumplan las
Disposiciones de Austeridad Inmediata y Control Presupuestal.

- Participar en el logro de las metas y objetivos de las unidades administrativas de |z Secretaria, a través del uso adecuade de los recursos financieros
autorizados y del registro y control presupuestal de las erogaciones del gasto corriente y de inversion.

- Atender y gestionar las solicitudes de Autorizacion Presupuestal de las unidades de la Secretaria que carecen de Delegado Administrativo,
verificando previamente que cuenten con suficiencia presupuestal para darles respuesta.

- Mantener actualizadas, en el Sistema Integral de Presupuesto por Programas (SIPREP), las fases del presupuestc gue haya sido autcrizado,
maodificado, requerido, comprometido, ejercido y pagado, o bien, que esté disponible, o se pueda ejercer.




Pigina I8 4 de octubre de 2010

- Tramitar ante la Secretaria de Finanzas, fas adecuaciones presupuestales (ampliaciones, reducciones y transferencias de las partidas de gasto) que
requieran las unidades administrativas de la Secretaria para &l cumplimiento de las metas y objetivos.

- Anatizar {a congruencia del ejercicio del gasto con el presupuesto de egresos autorizado a la Secretaria, con el fin de detectar desviaciones y, en su
£A30, Proponer accicnes correctivas.

- Solicitar a ias Delegaciones Administrativas, informacion del avance presupuestal que tiene cada una de ias direcciones generales a las que se
encuentran adscritas, asi como del organismo auxiliar del sector. a efecto de corroborar el cumplimiento de la normatividad establecida para tal
efecto.

- Tramitar arite la Secretaria de Finanzas, la expedicion de contra recibos de proveedores y de fondos revolventes, asi como los gastos a comprobar,
gastos de viaje y gastos de representacion de las dreas a cargo de la Coordinacion Administrativa, a fin de cumplir lo que establece la normatividad
en la materia.

- Dar seguimiento al ejercicio presupuestal de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, para verificar que su aplicacion se apegue a las
asignaciones autorizadas y a los lineamientos establecidos en la normatividad vigente.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

124004000 CONTRALORIA INTERNA

OBJETIVOQ:

Programar y desarrollar revisiones periodicas que permitan evaluar el funcionamiento de los sistemas y procesos de trabajo de las unidades

administrativas, el ejercicio del presupuesto y el cumplimiento de las normas y disposiciones establecidas en la materia, a efecto de garantizar la estricta

disciplina presupuestal y la consecucion de los abjetivos institucionales de la Secretaria.

FUNCIONES:

- Promover el cumplimiento de las obligaciones que se derivan de las disposiciones en materia de planeacién, presupuestacién, ingresos,
financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, fondes y valores que sean propiedad, o estén al cuidado del Gobierno del Estado.

- Vigilar y supervisar las normas de control y fiscalizacion emitidas por las Secretarias de la Contraloria y de Finanzas, a efecto de que sean cumplidas
por las unidades administrativas que integran a la Secretaria.

- integrar el Programa de Acciones de Control y Evaluacién, con la finalidad de vigilar el cumplimiento de los objetivos y metas de los programas y
proyectos en los que participa la Secretaria.

- Programar y realizar auditorias y evaluaciones a las unidades administrativas de la Secretarfa, con el fin de verificar la eficacia y transparencia en sus
operaciones, el logro de los objetivos que contienen los programas respectivos y el cumplimiento de las normas y disposiciones que regulan su
funcienamiento.

- Fomentar y vigilar entre las unidades administrativas de la Secretaria, {a estricta observancia de las disposiciones de racicnalidad, austeridad y
disciplina presupuestales comprendidas en el Presupuesto de Egresos del Gobierng Estatal del afio fiscal correspondiente.

- Proponer acciones de mejora derivadas de las funciones de control y evaluacion que se practicaron a las unidades administrativas de la Secretaria y
que tiendan a fortalecer el contrel interno y la gestion de la dependencia.

- Promover la participacién del personal adscrite a este érgano de control interno para que asista a las capacitaciones y asesorias que brinde la
Secretaria de [a Contraloria en la materia.

- Supervisar la congruencia del ejercicio del gasto pdblico de la Secretaria con el presupuesto autorizado, a fin de detectar posibles desviaciones.

- Vigiiar que la Coordinacion Administrativa y unidades administrativas de la Secretaria cumpla las normas y disposiciones en materia de sistema de
registre y contabilidad, contratacion y pago de perscnal, contratacién de servicios, adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso, destino,
afectacion, enajenacion y baja de bienes y demds activos y recursos materiales de la administracion pablica estatal.

- Vigitar en la esfera de su competencia, el cumplimiento de las obligaciones que los proveedores y contratistas adquirieron con la Secretaria, y
soficitarles informacion relacionada con las operaciones realizadas, para, en su caso, fincar las deductivas y responsabilidades que pudieran
proceder.

- Vigilar que ei personal dé cumplimiento a las normas internas de la Secretaria y, en su caso, constituir las responsabilidades administrativas a los
servidores publicos, aplicando las sancienes respectivas y, de ser necesario notificar a las instancias correspondientes las denuncias o querellas de
naturaleza administrativa o penal que se presenten.

- Fiscalizar tos recursos federales que se derivan de los acuerdos y convenios ejercidos por la Secretarfa, a fin de verificar que se realicen en los
términos pactados y que curnpian las normas vigentes.

- Tramitar y dar seguimiento a las quejas y denuncias que se interpongan en contra de los servidores pablicos adscritos a las unidades administrativas
de la Secretaria, de acuerdo con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios.

- Intervenir en concursos y fallos de adquisiciones, asi como en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de la Secretarfa y en todos
aguellos actos administrativos que celebre y/o en los que participe, a fin de corroborar que se llevan a cabo conforme los lineamientos establecidos
por la dependencia normativa.

- Supervisar que se promueva entre los servidores publicos sujetos a esta obligacién, la presentacion oportuna de su declaracién de situacion
patrimonial. a fin de dar cumplimiento a la normatividad establecida para tal efecto.

- Vigilar y hacer cumplir las medidas y mecanismos de mejoramiento administrativo, emitidas por fas Secretarias de la Contralorfa y de Finanzas,
tendientes a lograr la eficacia en el procesc de fiscalizacion y control del gasto de la Secretaria.

- Iniciar, substanciar y resolver los procedimientos administrativos, disciplinarios y resarcitorios, relacionados con los servidores pablicos adscritos a
la Secretaria, e informar de ello a su titular para que, en su caso, imponga las sancicnes que contempla la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Plblicos del Estade y Municipios.

- Informar a la Secretaria de la Contraloria el resuitado de ias acciones, comisicnes o funciones que se le encomienden en materia de control y
fiscalizacién y sugerir al titular de la Secretaria, la instrumentacion de normas complementarias.

- Ulevar el seguimiento programaticc de las acciones desarroliadas y de las metas logradas por las unidades administrativas de la Secretaria, para
informar al titular de la misma.

- Desarrellar las dermas funciones inherentes al drea de su competencia.
224005000 UNIDAD DE CONTROL DE GESTION Y SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Coordinar el proceso de recepcién, envio, seguimiento y archivo de documentos dirigidos al titular de la Secretaria y que, en su caso, son turnados para
su atencién a las unidades administrativas que integran el sector, mediante un sistema de control y gestidn de documentos.




4 de octubre de 2010 GACETA

_Pdgina 19

MEL GoOBIERMO

FUNCIONES:

Establecer las acciones para la recepcién, registro, organizacién y control de la documentacion oficial y no oficial del titular de la Secretaria.

torgar atencion personalizada, cuando asi se requiera, a |a ciudadania que acuda a realizar alguna solicitud al titular de la Secretaria y, en su caso,
canalizarla a fa unidad administrativa correspondiente.

Actualizar el sistema de control y gestién de documentos conforme a la recepcion de fos asuntos, a la gestion y a la respuesta que proporcione fa
unidad administrativa y que sea entregada a |a Secretaria,

Mantener actualizado el sistema de control y gestién de documentos por medio del registro de la documentacién que se recibe para el titular de la
Secretaria y de ias respuestas correspondientes.

Coordinar el seguimiento de los asuntos turnados y conciliar con {as unidades administrativas del sector.
Recibir, clasificar, archivar e inventariar los documentos generados y tramitados por el titular de la Secretaria.

Proporcionar de manera eficiente y eficaz, el servicio de préstamo y consulta de la documentacion que se resguarda en el archivo, a fin de atender
las solicitudes del personal autorizade para ello.

Transferir al Archivo General del Poder Ejecutivo la documentacién que ha finalizado su trimite, de acuerdo la normatividad aplicable en la
materia.

Proporcionar informacion a los remitentes, sobre el avance de los asuntos dirigidos al titular de la Secretarfa. cada que sea requerido.

Proporcionar informacion al titular de la Secretaria sobre la situacion que presentan las unidades administrativas del sector. relacionada con la
atencion de los requerimientos e instrucciones giradas.

Desarrollar las demis funciones inherentes aj drea de su competencia.

224010000 DIRECCION GENERAL DE PLANEACION URBANA
OBJETIVO:

Dirigir, controlar y evaluar el cumplimiento de los planes de desarrollo urbano de caricter estatal, regional y municipal, de conformidad con las
disposiciones aplicables en la materia, asi como coordinar acciones para el desarrollo e implementacion de proyectos especiales de crecimiento urbane.

FUNCIONES:

Proponer al Secretario, los proyectos de elaboracion o modificacion del Plan Estatal de Desarrollo Urbano, Planes Regionales y los parciales que
de ellos se deriven, para su visto bueno y aprobacion, asi como realizar audiencias publicas para determinar las modificaciones respectivas.

Someter a consideracion del Secretario, para su emision los dictamenes de congruencia de los planes de Desarrollo Urbano Municipal, conforme a
las politicas y estrategias del Plan Estatal de Desarrollo Urbano y. en su caso, de los planes Regionales.

Emitir opiniones y dictamenes técnicos en materia de planeacién y desarrollo urbano que coadyuven a la toma de decisiones, y turnarlos al
Secretario para la autorizacion respectiva.

Emitir licencias de uso de suelo, autorizar cambios de uso de suelo, de densidad e intensidad y de altra de edificaciones, y demds tramites gue en
el ambito de su competencia sean necesarios para fa construccion de conjuntos urbanos, en tanto dicha atribucién no sea transferida de manera
formal a los municipios correspondientes.

Delegar a servidores piblicos subalternos las facultades de representacion ante cualquier instancia administrativa o judicial sea federal estatal o
municipal. para atender asuntos de su competencia.

Coordinar acciones con las autoridades o instancias correspondientes, para formular e implementar programas y proyectos de ordenamierto
territorial de los asentamientos humanos y desarrollo urbano de los centros de poblacion de la entidad.

Coordinar la imparticion de asesorias a las autoridades municipales para elaborar o modificar los Planes de Desarrolle Urbano, Planes de Centros
de Poblacién y los planes parciales que de ellos se deriven, debiendo informar lo conducente at Secretario.

Coordinar la elaboracién y aplicacion de sistemas de indicadores que permitan evaluar los problemas urbanos en el Estado y que determinen la
capacidad de atenderlos, a fin de comprobar la eficacia y eficiencia de los procesos de planeacién terricorial.

Gestionar |a publicacion de los planes de desarrolle urbano en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”; su inscripcion en el Registro Estatal de
Desarrollo Urbano y su incorporacion al Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la
normatividad respectiva.

Formular instrumentos técnicos y legales que permitan sustentar la aprobacion y aplicacion de los planes de desarrollo urbano de competencia
estatal,

Formular normas técnicas en materia de planeacién y desarrollo urbano, y someterlas para visto bueno y aprobacion del Secretario.

Auxiliar al Secretario en las acciones de coordinacion, integracién, instalacién y operacion de los subcomités y grupos de trabajo del Comité de
Planeacién para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), relacionados con el sector desarrollo urbano, a fin de verificar que se
desarrollen con apego a lo establecido para tal efecto.

Dirigir la formulacion de instrumentos y mecanismos de trabajo para la implementacion y seguimiento de proyectos urbanos especiales en el
Estado, a efecto de verificar que cumplan los requerimientos y fineamientos que establece la normatividad en la materia.

Dirigir y coordinar las acciones que permitan verificar el cumplimiento de los convenios y acuerdos que en materia de desarrcllo urbano celebre la
Direccién General de Planeacién Urbana.

Intervenir de manera conjunta con las unidades interinstitucionales de coordinacidén regional y metropolitana, en acciones de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos y de desarrolle urbano de los centros de poblacion,

Proporcionar el apoyo que requiera el Secretario en reuniones de trabajo, comisiones, seminarios, conferencias, entrevistas y demas asuntos que
le sean conferidos, a efecto de informar de los asuntos que se traten.

Verificar que se mantenga permanentemente actualizado el Registro Estatal de Desarrollo Urbano, a fin de que se cuente con informacion
completa y veraz en el Ambito de competencia de la Secretaria.

Verificar, en el dmbito de su competencia, que las unidades administrativas de la Direccién General de Planeacién Urbana, desarrollen sus
actividades en estricto cumplimiento a los ordenamientos y 1a legislacian vigente en la materia.

Aprobar y establecer sistemas y métodos de trabajo que permitan un eficiente funcionamiento de las unidades administrativas que integran a la
Direccidon General de Planeacion Urbana.

Desarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.
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224010100 UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

OBJETIVO:

Establecer, administrar y operar tecnologias de informacién y comunicaciones en la Direccion General de Planeacién Urbana, para generar de manera

oportuna informacién de calidad para ia toma de decisiones que coadyuven al logro de los Objetivos de la Institucion.

FUNCIONES:

—  Coordinar acciones con la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica; el Instituto de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y
Catastral del Estado de México; el Instituto Nacional de Estadistica Geografia e Informatica; fa Universidad Auténoma del Estado de México o
cualquier otra dependencia u organismo, con la finafidad de obtener y proporcionar apoyo informatico para la elaboracién y actualizacion de los

pfanes y programas de desarrollo urbano en los que esté involucrada la Direccion General, o en cualquier otro trabajo que implique la utilizacion
de la infraestructura de Tecnologias de Informacién.

- Fomentar la cultura de tecnologias de fa informacion entre los servidores puablicos de la Direccion General y propiciar su capacitacién, conforme a
su perfit y funciones.

- Disefiar, programar e implantar sistemas de informacién estratégica que apoyen la toma de decisiones y garanticen contar siempre con informacién
oportuna y confiable.

- Mantener bajo ef resguardo de la Direccion General {os bienes de Tecnclogias de Informacién, a fir de que se encuentren en optimas condiciones
de operacién.

- Promover [a capacitacién y actualizacion del personal que desarrolla las funciones de tecnelogias de informacian.

- Promover entre las Unidades de Tecnologias de la informacién la transferencia e intercambio tecnolégico.

- Administrar los proyectos de tecnologias de Informacién, instalaciones e integracién de sus componentes, desarrollar y mantener sistemas de
informacion, asi como configurar redes, seguridad informitica, bases de datos y sistemas operativos.

- Establecer coordinacion con la Delegacion Administrativa, con el fin de mantener actualizados los inventarios de equipos, licencias de sofeware e
infraestructura de comunicaciones que se encuentren bajo su responsabilidad directa y de fas distintas unidades administrativas a quienes
proporciona apoyo, de conformidad ¢on la normatividad en materia de control patrimonial.

- Establecer planes de contingencia y aplicar medidas de seguridad para salvaguardar sistemas operativos, sistemas de informacién y bases de datos,
asi como para proteger los bienes de tecnologias de informacion de |z Direccion General.

- Participar en el Subcomité Sectorial de Tecnologias de informacién de la Secretaria de Desarrolio Urbano, asi como informar, cuando asi se le
solicite, sobre los avances de los proyectos a su cargo, en términos de su programa de trabajo.

—  Vigilar que la infraestructura de tecnologias de informacion de la Direccion General sea utilizada en el cumplimiento de los objetivos para los cuales
fue adquirida o desarrollada y, cuando sea necesario, orientar su utilizacién para su mejor aprovechamiento,

— Ceordinar {as acciones necesarias para apoyar eficientemente a las diversas unidades administrativas de la Direccién General, en la elaboracién de
la cartografia para la presentacion o consulta de la informacian de los plares de desarrollo urbano.

- Apayar los trabajos de representacion grafica que requieran las unidades administrativas de la Direccién General, a fin de apoyar el desarrollo de
sus actividades.

- Coordinar, analizar ¢ integrar la informacidn de! Programa Operativo Anual de la Direccion General que conforma el proyecto de presupuesto
por programas.

- Recopilar, analizar ¢ integrar la infermacién del reperte de metas mensual, trimestral, las cuales se establecen en el Programa Operativo Anual y en
los proyectos que ejecuta la Direccidn General y remitirlos a la UIPPE.

- Recibir, revisar y llevar ¢l control de Jas peticiones que ingresan a través del correo electronico oficial de la Direccion General.

- Realizar fas actividades necesarias para dar cumplimiento, en el ambito de competencia de la Direccion General, a fas disposiciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de México.

- Integrar los planes y programas de trabajo, asi como los informes de gestion de la Direccién General, con la periodicidad con que le sean
requeridos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su compétencia.
224010101 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, GEOGRAFICA Y URBANA
OBJETIVO:

Analizar, desarrollar ¢ implantar sistemas automatlzacios para satisfacer los requerimientos técnicos y de informacién de la Direccion General, en materia

de informitica geografica y urbana.

FUNCIONES:

- Implantar sistemas de informacién automatizados para coadyuvar a la simplificacién y agifizacion de fos trabajos y servicios que brinda la Direccian
General.

- Elaborar anualmente el Programa de Trabajo en Materia de Tecnologias de la Informacion de la Direccion General e implantario, a fin de que ias
unidades adminiscrativas le den cumplimiento, asi como dar seguimiento a los proyectos de informatica.

- Apoyar técnicamenze a las unidades administrativas de la Direccién General en materia de tecnologias de la informacion, a fin de mejorar el
desarrolio de las funciones encomendadas.

- Asesorar y orientar en materia de tecnologias de la informacion, a los usuarios de la infraestructura tecnologica de las diversas unidades
administrativas adscritas a la Direccién General, a fin de mejorar su desempefio laboral y el logro de objetivos institucionales.

- Llevar a cabo el mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura de tecnologias de la informacién asignada a las unidades
administrativas de la Direccién General, a fin de mantenera en épumas condiciones de uso.

- Instalar y actualizar en ferma centinua aplicaciones y programas antivirus en los equipos de computo de las diversas unidades administrativas de la
Direccion General, asi como aplicar medidas de seguridad para salvaguardar la integridad de la informacion y del software y hardware
correspondientes.

- Mantener actualizada la infraestructura institucional de informacion del apartado de la Direccién General de Planeacién Urbana, en la Pagina Web
de la Secretaria de Desarrollo Urbano, asi come apoyar el mejoramiento, mantenimiento y actualizacion de la pagina intranet de [a Direccion
General.
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- Mantener en é&ptimas condiciones de funcionamiento y operacion, la Red de Area Local de la Direccién General, para garantizar la adecuada
conexién de equipos de computo y periféricos a la misma, asi como administrar el servicio de Internet por este medio.

- Capacitar al personal de la Direccién General, en la operacion de tecnologias de informacion y de programas o paquetes de computacién que les
permitan desarrollar sus actividades de manera agil y eficaz.

- Controlar, configurar y verificar el funcionamiento de los bienes de tecnalogias de informacién con los que cuenta la Direccién General, a fin de
mantenerlos en optimas condiciones de uso.

- Observar los estindares, lineamientos y procesos para la adquisicion o desarrollo de tecnologias de la informacién.

- Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

224010102 DEPARTAMENTO DE REPRESENTACION GRAFICA

OBJETIVO:

Elaborar los trabajos solicitados por las unidades administrativas de la Direccion General de Planeacién Urbana y del sector desarrollo urbano, que
requieran de representacién grafica y cartogrifica y sistemas de informacion geografica, a través de la utilizacién de tecnologias de la informacion, asi
como brindar apoyo logistico en los eventos en que se participe.

FUNCIONES:

- Elaborar y disefiar ias laminas, grificas, esquemas y presentaciones que requieran las unidades administrativas de Ja Direccion General de
Planeacion Urbana y que sean indispensables para la interpretacién, o bien, complementacion de informacién o datos en materia de planeacion
urbana.

- Elaborar y disefiar originales mecanicos para la elaboracion de cartas urbanas, carteles, tripticos, revistas, portadas, papeleria oficial y folteteria en
general, que le sean solicitados por las unidades administrativas, verificando que den cumplimiento a las directrices gue sustentan las estrategias de
imagen institucional.

- Elaborar y representar la cartografia digital que sea necesaria para la consulta de la informacion contenida en los planes de desarrallo urbano.

- Desarrollar cartografia digital o satelital, en los casos en los que se requiera de representacion grafica para atender las solicitudes especificas de las
unidades administrativas de la Direccion General de Planeacion Urbana.

- Desarrollar sistermas de diseio digital y de informacién geografica, que faciliten la elaboracién de los trabajos que tienen asignados las diferentes
unidades administrativas de la Direccidn General de Planeacion Urbana,

- Planear, organizar e integrar el material para la realizacion de las reuniones de coordinacién y concertacion interinstitucional de los programas del
sector desarrollo urbano.

- Capacitar y asesorar a los usuarios de equipos de compute de las unidades administrativas de la Direccion General de Planeacion Urbana, en el
manejo de programas de tecnologias de la informacion que les permitan elaborar disefios graficos digitales de representacion grafica.

- Integrar, respaldar y proporcionar la informacion que se genera a través de las tecnologias de la informacion, de los eventos de caracter oficial en
las que participe el sector.

- Organizar el apoyo logistico que sea necesario, para la realizacion de eventos en los que participe el personal de la Direccion General de
Planeacién Urbana, o bien, cuando lo soliciten otras unidades administrativas del sector.

- Preparar e integrar archivos digitales vectoriales a archivos de formato portatil de alta resolucién para la integracion a la pagina Web de la
Secretaria de Desarrollo Urbane.

- Supervisar la difusién y aplicacion del manual de use de la identidad grafica del Gobierno del Estado de México.

- Supervisar que las diferentes areas administrativas de la Direccion General de Planeacion Urbana remitan el reporte de actividades relevantes a la
Secretaria de Desarrollo Urbano.

- Emitir el reporte mensual de actividades del Departamento de Representacion Grifica con la finalidad de integrar la estadistica del control del
programa de trabajo de la Direccién General de Planeacién Urbana.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224010200 UNIDAD DEL REGISTRO ESTATAL DE DESARROLLO URBANO
OBJETIVO:

Organizar, administrar, sisternatizar, conservar y controlar los actos que sustentan el ordenamiento territorial y el desarrollo urbano en la entidad,
mediante la inscripcién de los diferentes planes que conforman el Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano, asi come sus modificaciones y
actualizaciones, autorizaciones de perites, la explotacion de bancos de materiales para la construccion, las licencias de uso del suelo de impacto regional,
la apertura, ampliacién y prolongacion de vias plblicas, asi como de las diversas autorizaciones de conjuntos urbanos, subdivisiones, fusiones,
lotificaciones para condominios y relotificaciones.

FUNCIONES:

- Autorizar y, en su caso, cancelar las inscripciones de los documentos que sean de su competencia.

- Expedir, a solicitud de la parte interesada, constancias de inscripcién o no inscripcion en el Registro Estatal de Desarrollo Urbano.

- Expedir y certificar duplicados de los documentos que obren en sus archivos, a solicitud de parte.

- Mantener permanentemente actualizado el padrén de inscripciones al interior del Registro Estatal de Desarrollo Urbano, y vigilar su adecuado
funcionamiento.

- Integrar y actualizar permanentemente el registro de fos peritos autorizados por la Direccién General de Operacién Urbana.

- Mantener comunicacién permanente con la Unidad Juridica, asi como solicitar su apoyo para recibir asesoria en los juicios en los que sea sefialada
como autoridad demandada.

- Reponer y restaurar los libros y documentos deteriorados, destruidos o extraviados que conforman el Registro Estatal.
- Administrar el Archivo Estatal de Planes de Desarrolle Urbano y el Archivo de Division del Suelo.

- Establecer y desarrollar en coordinacion con la Unidad de Apoyc Técnico e Informitico un sistema automatizado que permita capturar y
sistematizar la documentacién generada en esta unidad.

- Expedir los Formatos Universales de Pagos Electronicos y entregarios a los usuarios que soliciten ia expedicion de copias simples o certificadas,
para gue efectien el pago de derechos correspondiente.

- Recabar y resguardar copia de los comprobantes de los pagos realizades por los usuarios per concepto de los tramites que hayan sido gestionados
en el Registro Estatal de Desarrollo Urbano.




GACETA

Pigina 22 ) DFl GoBIERMO 4 de octubre de 2010

Solicitar a las autoridades estatales y municipales, copia certificada de los planes de desarrollo urbano aprobados, de las ficencias de uso del suelo
de impacto regional que hayan otorgado, de las autorizaciones para la explotacion de bancos de materiales para la construccion, de las diferentes
autorizaciones de conjuntos urbanos, fusiones y subdivisiones de predios, lotificaciones para condominios y las relotificaciones correspondientes,
de la apertura, ampliacion y prolongacion de vias publicas, asi como de las autorizaciones relativas a la regularizacion de la tenencia de la tierra,
para su inscripcién en el Registro Estatal de Desarrollo Urbana.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia,

224010400 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Administrar y propaorcionar los recursos humanas, financieros, materiales y servicios generales que requieran las unidades administrativas de fa Direccién
General de Planeacién Urbana para su operacion, en cumplimiento con la normatividad en la materia y con los lineamientos establecidos por la
Coaordinacién Administrativa.

FUNCIONES:

Administrar y controlar el aprovechamiento de los recursos humanos, financieros y materiales necesarios para el funcionamiento de ias unidades
administrativas adscritas a la Direccion General de Planeacion Urbana,

Promover la participacidn de los servidores publicos generales adscritos a fa Direccién General de Planeacion Urbana en los concursos
escalafonarios que publique fa Comision Mixta de Escalafén, en cumplimiento de lo que establece el Reglamento y las disposiciones en la materia.

Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones (PAA), con base en los requerimientos de enseres, y bienes consumibles, asi como gestionar su
compra, 2 fin de que las unidades administrativas de la Direccion General de Planeacion Urbana cuenten con los insumes necesarios para su
operatividad.

Elaborar el Programa Anual de Operaciones Consolidadas (PAOC) de los servicios de limpieza, vigilancia, fotocopiade, suministro de combustibles
¥ lubricantes, energia eléctrica, telefonia, radiocomunicacion y demis servicios generales que requieran las unidades adminiserativas de Ja Direccion
General de Planeacién Urbana para el cumplimiento de sus funciones.

Programar fa asistencia del personal adscrito a la Direccidr, General de Planeacién Urbana a los cursos de capacitacién que proporciona el Instituto
de Profesionalizacién de los Servidores Plblicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, a fin de elevar su desempefio laboral.
Analizar conjuntamente con la Coordinacion Administrativa de Ja Secretaria de Desarrollo Urbano, la congruencia del ejercicio del gasto con el
presupuesto de egresos autorizado, a fin de prever desviaciones y sobregiros.

Formular el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Direccion General de Planeacion Urbana. con base en el techo presupuestal autorizado
para el cumplimiente de los programas y proyectos asignados, a fin de someterlos a consideracion de la Coordinacién Adminiscrativa.

Coordinar los servicios logisticos que le sean solicitados para los actos y eventos oficiales que se relacionen con las actividades sustantivas de la
Direccion General de Planeacién Urbana.

Tramitar los movimientos de personaf de los servidores pablicos adscritos a la Direccion General de Planeacion Urbana, de conformidad con la
narmatividad establecida en la materia.

Elaborar el Programa de Ahorro Anual que permita la implementacion de controles y medidas administrativas para eficientar y racionalizar los
servicios generales que se proporcionan a las unidades administrativas {energia eléctrica, fotocopiado, agua potable, telefonia, radiocomunicacién,
papeleria, servicio de fotocopiado, limpieza y vigilancia de inmuebles) y la dotacion de combustibles, lubricantes y aditives para los vehiculos
oficiales asignados, a fin de disminuir los gastos por estos conceptos.

Administrar el sistema de control de manejo, operacién y reembaiso del fondo fijo de caja e integrar la documentacion comprobatoria, a fin de
verificar ef cumplimiento de los requisitos fiscales, contables y administrativos.

Integrar y ejecutar el Programa Internc de Proteccién Civil de la Direccion General de Planeacién Urbana en estricto apego a la normatividad
aplicable, a fin de llevar a cabo acciones de prevencién y proteccion en caso de desastres, asi como de capacitacién del personal que forma parte
de {as brigadas de las Unidades Internas de Proteccién Civil.

Solicitar el aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles asignados a la Direccidn General de Planeacién Urbana, vigilar la vigencia de las
polizas de seguros, asi como realizar las acciones necesarias para mantener asegurados dichos bienes.

Tramitar da obtencién de placas, tarjetas de circulacion y permisos, asi como realizar las verificaciones de emisiones contaminantes, el pago de
tenencia y derechos de control vehicular, para que los vehiculos oficiales de la Direccion General de Planeacién Urbana se encuentren en regla.

Gestionar los gastos de alimentacion, de viaje, vidticos fijos y eventuales, y todas aquellas erogaciones que requieran los servidores publicos para
las comisiones oficiales fuera de sus lugares de trabajo, a fin de llevar el control del presupuesto asignado a este rubro.

Proporcionar la dotacion mensual de combustibles y lubricantes a las unidades vehiculares de la Direccién General de Planeacién Urbana, a efecto
de dar cumplimiento a la normatividad vigente,

Realizar el registro y control de las operaciones en forma manual y automatizada, a través del sistema contable denominado PROGRESS, para la
obtencién de los estados financieros con los cuales se integra el reporte mensual del avance programatico presupuestal y contable,

Realizar la conciliacion de gastos por partida presupuestal, a efecto de proponer ampliaciones, reducciones o transferencias presupuestales.

Resguardar los bienes, materiales y articulos de consumo general para distribuirlos a las unidades administrativas de la Direccion General de
Planeacién Urbany, a fin de llevar un control de los mismos.

Desarrollar las acciones necesarias para el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles asignados a las unidades administrativas
de la Direccién General de Planeacién Urbana, 2 fin de mantenerlos en condiciones dptimas para su uso.

Mantener actualizados los registros y controles de asistencia y puntualidad del personal adscrito a fa Direccion General de Planeacion Urbana, a
través del Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia (SCPA) y de las listas de asistencia y puntualidad.

Mantener actualizado el inventaric de bienes muebles de la Direccién General de Planeacion Urbana en el Sistema de Control Patrimonial
(SICOPA WEB) y en el Sistema Alterno de Control (SARECO), mediante la verificacién de su existencia fisica y condiciones de uso, a fin de dar
cumplimiente a los lineamientos y normatividad establecidos.

Elaborar los informes que le sean solicicados en materia administrativa, a fin de remitirlos a la Coordinacion Administrativa o al area competente.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

224011000 DIRECCION DE PLANEACION URBANA Y REGIONAL
OBJETIVO:

Regular y controlar el ordenamiento territorial de Jos asentamientos humanos, asi como promover la conservacién, mejoramiento y crecimiento de los
centros de poblacién del Estado, mediante la elaboracién, evaluacion y modificacién de los planes de competencia estatal, y el asesoramiento a los
ayuntamientos en materia de planeacion urbana y regional,
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FUNCIONES:

Establecer una metodclogia para llevar a cabo la evaluacién periddica de los planes de desarrolle urbano de competencia estatal.

Coordinar la elaboracion, evaluacién o modificacion de los planes de desarrollo urbano de competencia estatal, a fin de contar con instrumentos
que coadyuven al crdenamiento territorial en el Estado de México.

Establecer tos lineamientos y verificar la congruencia de los Planes Municipales de Desarrolle Urbano, los Planes de Centros de Poblacion y los
Planes Parciales con los objetivos y politicas del Plan Estatal de Desarrollo Urbano y, en su caso, con el Plan Regional de Desarrollo Urbano
aplicable, a fin de elaborar los dictimenes correspondientes que seran aprobados y emitidos por ef C. Secretario de Desarrollo Urbano.

Elaborar los acuerdos de autorizacion para incorporar al proceso de desarrollo urbano ordenade, las dreas urbanizables no programadas, de
conformidad con los lineamientos emitidos por la Secretaria mediante el acuerdo respective.

Coordinar la elaboracion de opiniones técnicas que permitan determinar la emision de constancias de viabilidad para la autorizacion de conjuntos
urbanos, a fin de constatar que cumplan con los lineamientos establecidos para tal efecto.

Coordinar la elaboracién de los proyectos de dictimenes para la suscripcion de convenios urbanisticos en dreas urbanizables no programadas para
que se emitan en tiempo y forma, asi como revisar los proyectos de dictimenes téenicos de planeacién urbana y regional, a fin de corroborar que
cumplan con los lineamientos establecidos en la materia,

Coordinar la elaboracién de los anteproyectos de planes de desarrollo urbano que le encomienden, a fin de verificar que cumplan con la
metodologia establecida en la materia.

Fomentar el desarrollo e implantacion de sistemas de informacién geografica que sean aplicables a la planeacién del desarrollo urbano y regional, y
que permitan mejorar el desempefic de acciones en esta materia.

Supervisar la realizacion de audiencias poblicas en las que se analizaran los proyectos de los planes de desarrollo urbano de competencia estatal
(elaboracion o modificacién), proponiendo el proyecto definitive para la la aprobacion correspondiente, a efecto de que sean publicados en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™,

Supervisar que se proporcione orientacién y asesoria en materia de planeacién urbana a los ayuntamientos de la entidad para la elaboracion,
madificacion y evaluacidn de sus planes municipales de desarrolio urbano y los planes parciales que de elios se deriven.

Intervenir en ¢l Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México come Coordinador Operativo del Grupo de Trabajo Desarrollo
Urbano y Vivienda, asi como en las comisiones y organos interinstitucionales de coordinacion regional y metropolitana en materia de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de desarrollo urbano que le encomiende el Director General, a fin de verificar que se
desarrollen conforme a lo establecido,

Intervenir, en los casos en que sea designado, en la celebracion de acuerdos, convenios y contratos con dependencias federales, estatales y
municipales en los que se traten asuntos relacionados con los planes y programas de desarrolio urbano, a fin de informar ei Director General de
Planeacién Urbana.

Revisar las propuestas de normas técnicas de planeacién urbana que sean viables de adoptarse en el Sistema Estatal de Planes de Desarrollo
Urbano, y remitirlas a fa Direccién General de Planeacion Urbana para la aprobacion correspondiente,

Coordinar Ia elaboracién de las licencias de uso del suelo, asi como la celebracion de acuerdos para el cambio de uso de suelo, de densidad e
intensidad y de altura de edificaciones para la autorizacién de conjuntos urbanos, y someterlos a [a aprobacién correspondiente para su emision, en
tanto dicha atribucién no sea transferida formalmente a los municipios correspondientes.

Verificar que se integre la documentacién que se publicard en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™, ¥ aquella que deberd inscribirse en el
Instituto de la Funcién Registral del Estada de México y en el Registro Estatat de Desarrollo Urbano de tos planes de desarrollo urbano aprobados,
conforme a los lineamientos que establecen las instancias correspondientes.

Verificar que se mantenga permanentemente actualizado el sistema de evaluacion de los asentamientos humanos en el Estado, para determinar fa
efectividad de las politicas y acciones establecidas en los planes de desarrollo urbano.

Vigilar que se canalice a la Unidad del Registro Estatal de Desarrollo Urbano la documentacion oficial, los graficos de los planes de desarrollo
urbano que fueron aprobados y las licencias de uso del suelo emitidas. para el resguardo y control correspondiente. .

Desarrollar las demdas funciones inherentes al area de su competencia.

224011160 SUBDIRECCION DE PLANEACION URBANA REGIONAL
OBJETIVO:

Determinar la estrategia general del desarrolio urbane estatal, mediante la aplicacién y adaprtacién de los lineamientos nacionales en la materia y su
interrelacién con los objetivos y politicas de orden estatal, asi como elaborar, modificar y evaluar los planes competencia del Estado que integran el
Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano.

FUNCIONES:

Conducir la elaboracién, modificacion y evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo Urbano y de los planes regionales de desarrolto urbano, asi como
de los planes parciales y programas que se deriven de ellos, a fin de verificar que cumplan con la normatividad establecida en materia de planeacion
urbana y regional.

Disefiar criterios y lineamientos técnicos en materia de desarrollo urbano, que permitan la formulacion de ordenamientos juridicos, decretos,
acuerdos y contratos relacionados con el sector.

Programar la realizacién de audiencias piblicas para la revisién o modificacion de los proyectos de los planes de desarrollo urbano de competencia
estatal, a efecto de que sean aprebadoes y publicades en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Gestionar la publicacién de los planes de desarrolle urbano de competencia estatal y municipal, en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierna”, y su
inscripcion en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México y en el Registro Estatal de Desarrolio Urbano.

Proponer el desarrollo de estudios en materia de planeacién urbana y regional, que apoyen y permitan mejorar el desempefio de las unidades
administrativas adscritas a la Direccidn General de Planeacién Urbana.

Proponer normas técnicas de evaluacién urbana que puedan adaptarse al Sistema Estatal de Planes de Desarrolle Urbano.

Plantear lineamientos y estrategias que permitan ampliar la difusion de fos planes de desarrollo urbano, a fin de que se conozcan |os lineamientos,
objetivos y metas bajo los cuales se guiaran las acciones de planeacién urbana y regional en la entidad.

Revisar el cumplimiento de los elementos de congruencia que existe entre el Plan Estatal de Desarrollo Urbano, ios Planes Regionales y Parciates y
los Programas que de él se deriven, con el Plan Nacional de Desarrollo y los programas de caricter nacional en la materia.

Revisar el cumplimiento de los elementos de congruencia de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano, los Planes Parciales y los Programas que
se deriven de ellos, con el Plan Estatal de Desarrollo Urbano y los Programas Sectoriales de caracter estatal vigentes.

Revisar ¢l cumplimiento de los elementos de congruencia de los Planes Municipales de Desarrollo Urbano, de los Planes Parciales y Programas que
se dJeriven de ellos, con los planes de nivel superior que forman parte del Sistema Estatal de Planes de Desarrollc Urbano, asi como elaborar ef
dictamen de congruencia, a fin de remitirlo al Director de Planeacion Urbana y Regional para su valoracién y aprabacion.
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- Supervisar la elaboracién de dictimenes técnicos de planeacion urbana y regional, a efecto de que cumplan con los lineamientos establecidos en la
materia.

- Supervisar la evaluacidn periddica de los planes de desarrolle urbano de competencia estatal, en estricto cumplimiente de la metodologia
establecida para tal efecto,

- Intervenir en las comisiones y érganos interinstitucionales de coordinacion regional y metropolitana en materia de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos, de desarrollo urbanc de Jos centros de poblacién y de vivienda, que le sean encamendadas, e informar al Director de
Planeacion Urbana y Regional del desarrollo de las mismas.

- Proponer instrumentos técnicos de planeacidn urbana y regional que permitan la integracion y manejo de sistemas de informacion ausomatizados,
que coadyuven al desarrollo de las funciones encomendadas a las unidades administrativas adscritas a la Direccion de Planeacién Urbana y Regional.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al irea de su competencia.

224011101 DEPARTAMENTO DE PLANEACION ESTATAL Y REGIONAL

OBJETIVO:

Analizar, y en su caso, proponer modificaciones al Plan Estatal de Desarrollo Urbano y los Planes Regionales de Desarrollo Urbano, para asegurar el
ordemamiento y regulacion del territorio, atendiendo a las caracteristicas fisicas, econéimicas y sociales de las distintas regiones de la entidad.
FUNCIONES:

Analizar, y en su caso, proponer modificaciones al Plan Estatal de Desarrollo Urbane, los Planes Regionales de Desarrollo Urbano, asi como los
parciales y los programas que se deriven de ellos.

- Elaborar los proyectos de dictimenes de congruencia de los Planes Municipales de Desarrolle Urbano, Planes Parciales y Programas que se deriven
de ellos, con los Planes que conforman el Sistema Estatal de Planes de Desarrollo Urbano.

- Tramitar la publicacion de los Planes de Desarrollo Urbano de competencia estatal y municipal en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, asi
como su inscripcion en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México y en el Registro Estatal de Desarrollo Urbano.

- Elaborar y proponer las normas técnicas de planeacion urbana que puedan incorporarse al Sistema Estatal de Planes de Desarrolle Urbano, y
someterlas a revision de la Subdireccion de Planeacién Urbana y Regional.

- Elaborar dictdmenes técnicos en materia de planeacién urbana, en estricto cumplimiento con los lineamientos establecidos en la materia, y
remitirlos a la Subdireccion de Planeacién Urbana Regional para su valoracién y visto bueno,

- Participar en las audiencias piblicas que se celebran para analizar, modificar y aprobar los proyectos de planes de desarrollo urbano de
competencia estatal, a fin de que sean publicados en el Periédico Cficial “Gaceta del Gobierno™.

- Participar en los érganos interinstitucionales de coordinacion regional y metropolitana en materia de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y de desarrollo urbane.

- Elaborar los proyectos de evaluacién periddica de los Planes de Desarrollo Urbano de competencia estataf, aplicando la metodologia establecida
para tal efecto, a fin de verificar su cumplimiento.

- Proponer los criterios y lineamientos técnicos para la formulacion de ordenamientos juridicos. decretos, acuerdos, convenios y contratos
relacionados con la planeacién urbana y regional.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

224011200 SUBDIRECCION DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES

OBJETIVO:

Coordinar la asesoria que se proporciona a los ayuntamientos de la entidad para la elaboracidn de los planes municipales de desarrolle urbano,
proporcionando los instrumentos y mecanismos necesarios para el ordenamiento y control del crecimiento de los asentamientos humanos en sus
respectivas circunscripciones territoriales.

FUNCIONES:

- Asesorar a las autoridades municipales que lo soliciten en la elaboracién, evaluacion, revision y modificacién de los planes municipales de desarrelle
urbano y de los planes parciales que se deriven de éstos.

- Programar y coordinar la imparticion de asesorias a los Ayuntamientos de los diferentes municipios de [a entidad, para la formalacién e
implementacion de acciones relacionadas con Ja planeacion del desarrollo urbano de competencia municipal.

- Proponer, en coordinaciér con los Ayuntamientos, o bien, con las instancias competentes, estrategias y acciones que permitan lograr un equilibrio
entre los asentamientos humanos que se establecen en su jurisdiccion y la reserva territorial municipal con la que cuenta.

- Propaner y establecer, en ef ambito de sus atribuciones, la utilizaciéon de instrumentos que permitan la ejecucién de los Planes de Desarrollo
Urbano de competencia municipal, a fin de que su aplicacidon cumpla las normas y ordenamientos establecidos en la materia.

- Plantear {ineamientos y estrategias que permitan ampliar la difusion de los planes de desarrollo urbano municipales.

- Intervenir en la Comisidn Metropolitana de Asentamientos Humanos, la Comision Estatal de Desarrolle Urbano y Vivienda, la Comision de Limites
del Estado de México ¥ en los demas ¢rganos interinstitucionales de coordinacion regional y metropolitana, en materia de ordenamiento territorial
de asentamientos humanos y de desarrollo urbano que le encomienden.

- Coordinar la elat oracién de opiniones técnicas para la emisién de las Constancias de Viabilidad para conjuntos urbanos, y de los estudios técnicos
que presenten los municipios para el aprovechamiento de dreas urbanizables no programadas.

- Desarrollar e implantar Sistemas de Informacion Geogrifica (SIG) aplicables a la planeacion del desarrollo urbano y regional a nivel municipal, que
permitan desarroliar aplicaciones para resolver necesidades de administracidn de servicios, inventario y avallo de predios, regulacion del uso de
tierra, control ambiental, asi como formulacion y evaluacion de planes de desarrollo social y econdmico, entre otras.

- Supervisar la elaboracion de licencias de uso del suelo y la formulacién de acuerdos para cambios de usc del suelo, de densidad e intensidad y de
altura de edificaciones para conjuntos urbanos, en tanto dicha funcién se transfiere a los municipios de la entidad.

- Conducir la operacion del sistema de evaluacion de los asentamientos humanos en el Estado, que permita determinar la efectividad de las politicas
y acciones establecidas en los planes de desarrollc urbano.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
224011201 DEPARTAMENTO DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA PONIENTE
OBJETIVO:

Proporcionar a los ayuntamientos de su jurisdiccién, la asesoria metodoldgica y normativa para la elaboracién y modificacién de fos Planes Municipales de
Desarrolle Urbano, asi como proveerlos de los instrumentos y mecanismos necesarios para llevar a cabo el ordenamiento y control del crecimiento de
los asentamientos humanos.
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FUNCIONES:

- Asesorar a las autoridades de los municipios de su jurisdiccién, en la elaboracién, evaluacidn, revision y modificacion de los planes municipales de
desarrollc urbano y de los planes parciales que de ellos se deriven.

- Proporcionar a los municipios de su jurisdiccidn, los instrumentos técnicos de planeacién urbana y regional para ta integracion de sistemas de
informacion.

- Elaborar estudios y dictamenes técnicos que coadyuven a la planeacién urbana de los municipios de su jurisdiccion.

- Elaborar las licencias de uso del suelo y los acuerdos para cambios de uso del suelo, de densidad e intensidad y de alwra de edificaciones para
conjuntos urbanes, en tanto dicha funcion sea transferida a los municipios de la Entidad,

- Elaborar opiniones técnicas para la emision de las Constancias de Viabilidad para conjuntes urbanos.
- Elaborar opiniones técnicas de los estudios técnicos que presenten los municipios para el aprovechamiento de areas urbanizables no programadas.

- Operar el sistema de evaluacion de los asentamientos humanos en el Estado, que permita determinar la efectividad de las politicas y acciones
establecidas en los Planes de Desarrolio Urbano.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224011202 DEPARTAMENTO DE ASESORIA PARA PLANES MUNICIPALES ZONA ORIENTE

OBJETIVO:

Proporcionar a los ayuntamientos de su jurisdiccién, la asesoria metodolégica y normativa para la elaboracion y medificacion de los Planes Municipales de

Desarrollo Urbana, asi como proveerlos de los instrumentos y mecanismos necesarios para llevar a cabo el ordenamiento y control del crecimiento de
los asentamientos humanos.

FUNCIONES:

- Asesorar a las autoridades de los municipios de su jurisdiccion, en la elaboracién, evaluacién, revision y modificacion de los planes municipales de
desarrollo urbano y de los planes parciales que de ellos se deriven.

- Proporcionar a los municipios de su jurisdiccién, los instrumentos técnicos de planeacion urbana y regional para la integracion de sistemas de
informacion,

- Elaborar estudios y dictimenes técnicos que coadyuven a la planeacién urbana de los municipios de su jurisdiccion.

- Elaborar las licencias de uso del suelo y los acuerdos para cambios de uso del suelo, de densidad e intensidad y de altura de edificaciones para
conjuntos urbanes, en tanto dicha funcion sea transferida a los municipios de la Entidad.

- Elaborar opiniones técnicas para la emision de las Constancias de Viabilidad para conjuntos urbanos.

- Elaborar opiniones técnicas de los estudios técnicos que presenten los municipios para el aprovechamiento de dreas urbanizables no programadas.

- Operar el sistema de evaluacién de |os asentamientos humanas en el Estado, que permita determinar la efectividad de las politicas y acciones
establecidas en los Planes de Desarrollo Urbane.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224012000 DIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
OBJETIVO:

Fomentar el ordenamiento territorial y el desarrollo urbano en la entidad, mediante el desarrollo de estudios y proyectos de caracter urbano que
cumplan con la normatividad y los ordenamientos vigentes en materia de planeacion urbana.

FUNCIONES:

- Emitir opiniones técnicas a la Direccion General de Planeacion Urbana y a otras instancias o dependencias, respecto de la elaboracion y
seguimiento de estudios y proyectos especiales para el desarrollo territorial de la entidad, a fin de determinar la observancia de los ordenamientos
vigentes en la materia,

- Coordinar y supervisar la formulacion de proyectos territoriales especiales que contengan estrategias y acciones, que coadyuven al fortalecimiento
del desarrello urbano en la entidad.

- Proponer, coordinar y supervisar el establecimiento y operacion de sistemas de indicadores relativos al desarrolfo urbano, que permitan evaluar el
desarrollo y el ordenamiento territorial en el Estado.

- Coordinar la asesoria e intervenir en la elaboracion de la reglamentacién basica necesaria que regule y establezca el desarrollo de estrategias y
acciones, para llevar a cabo el mejoramiento de la imagen urbana de la entidad.

- Coordinar el seguimiento de obras de desarrollo urbano que se derivan de los estudios y proyectos que por encargo realiza la Secretaria del Agua
y Qbra Piblica, a fin de verificar el cumplimiento de la normatividad establecida en la materia.

- Apoyar a la Direccidn General en las actividades que se generen por su participacién en las reuniones de trabajo que se llevan a cabo en materia
de planeacién, ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, de desarrollo urbano y de la vivienda, a fin de verificar que se les de
estricto cumplimiento.

- Coordinar y conducir reuniones de trabajo con otras unidades administrativas y dependencias, que desarrollan funciones en materia de planeacion
urbana, a fin de concentrar ta informacién para la formulacion de proyectos urbanos especiales, asi como verificar su ejecucion.

- Coordinar el otorgamiento de asesorfas técnicas, cuando las autoridades municipales asi lo soliciten, para la formulacion y operacion de un sistema
de indicadores que permita evaluar el desarrollo urbane.

- Intervenir en actividades y eventos estatales, nacionales o internacionales en los cuales se puedan obtener nuevos conocimientos sobre gestion
urbana eficaz y equitativa, que permitan reforzar y mejorar las funciones que desarrollan las unidades administrativas de fa Direccién General de
Planeacidén Urbana.

- Participar en las actividades para la integracion y operacion de los subcomités y grupes de trabajo del Comité de Planeacion para el Desarrolio del
Estado de México (COPLADEM), relacionados con el sector desarrollo urbano y vivienda.

- Acudir en representacién del Director General a las reunicnes de trabaje, comisiones, conferencias, entrevistas y otras que le sean encomendados,
para conocer del desarrollo, asuntos y pormenores de las mismas.

- Desarrotlar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
224012100 SUBDIRECCION DE PROYECTOS
OBJETIVO:

Eiaborar y supervisar los estudios y proyectos especiales que contribuyan al ordenamiento territorial y al fortalecimiento del desarrollo urbano integral
en la entidad.
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FUNCIONES:

- Diseifar, desarrollar e implementar los lineamientos técnicos necesarios para la elaboracion y seguimiento de estudios y proyectos especiales que
contribuyan a alcanzar un ordenamiento territorial y un desarrollo urbane integral en la entidad.

- Contraolar, supervisar y dar seguimiento a la elaboracién de estudios y proyectos técnicos y especiales que permitan llevar a cabo acciones y obras
para el mejoramiento del desarrolle urbane en la entidad.

- Intervenir en el seguimiento de las obras de desarrollo urbano que se derivan de los estudios y proyectos que por asignacion, realiza la Secretaria
del Agua y Obra Pablica, a fin de verificar el cumplimiento de la normatividad establecida en la materia.

- Gestionar ante las autoridades correspondientes en el ambito municipal, estatal y federal, asi como ante el sector privado, los permisos, acuerdos,
convenios y acciones necesarias para la ejecucion de las obras pablicas que por asignacion, realiza la Secretaria de Agua y Obra Piblica.

- Proporcionar asesoria técnica, asi como establecer y operar sistemas de indicadores refativos al desarrollo urbano en la Entidad, que permitan
evaluar la efectividad y eficiencia de los instrumentos de planeacién urbana.

- Participar en eventos y reuniones que lleven a cabo los sectores piblico o privado en materia de sistemas de informacién, indicadores urbanos,
desarrollo territorial, planeacién urbana y métodos cartogrificos, a fin de conacer las innovaciones e intercambiar experiencias en dichos temas.

- Controlar, operar y mantener actualizado un centro de documentacién que se encargue de recopilar, procesar, difundir y resguardar informacién
técnica generada por las untdades administrativas del sector en materia de estudios y proyectos urbanos, asi coma de atender consultas internas, o
bien, externas.

- Recopilar. revisar y concentrar informacion de las diversas unidades administrativas del sector, que contribuya a la toma de decisiones en materia
de desarrollo urbano e imagen urbana,

- Supervisar ka elaboracién de la reglamentacién basica necesaria que regule y establezca el desarrollo de estrategias y acciones para el mejoramiento
de la imagen urbana de la entidad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224012200 SUBDIRECCION DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

OBJETIVO:

Operar los mecanismos de concertacién, participacion y coordinacién con instancias federales, municipales, académicas y privadas en materia de
ordenamiento territorial y desarrolle urbano en la entidad, para desarrolfar acciones que eleven el funcionamiento de las unidades administrativas de la
Direcciéon General de Planeacién Urbana.

FUNCIONES:

- Auxiliar a fa Direccién de Estudios y Proyectos, en las reuniones que se lleven a cabo con érganos interinstitucionales de coordinacién regional y
metropolitana, en materia de asentamientos humanos y ordenamiento territorial, participando e interviniendo cuando le sea requerido.

- Establecer coordinacién permanente con fas unidades administrativas de la Secretaria, asi como con otras dependencias, para llevar a cabo
actividades de evaluacién y seguimiento para la planeacion estratégica.

- Realizar estudios de pre-inversién de los proyectos que son encomendados a la Direccién de Estudios y Proyectos, con la finalidad de integrar al
expediente de la obra y el estudic de costo-beneficic requerido por la Direccién Generat de Inversion de ta Secretaria de Finanzas.

- Desarrollar acciones de manera conjunta con dependencias y organismos auxiliares involucrados en asuntos relacionados con el ordenamiento
territorial ¥ el desarrollo urbano, que permitan el cumplimiento de lo establecido en los Planes de Desarrollo Urbano.

- [ntervenir en k integracion, instalacién y operacion de los Subcomités y grupos de trabajo del Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado
de México (COPLADEM), relacionados con el sector desarrollo urbano y vivienda, asi como coordinar la logistica y organizacién de las reuniones
que llevan a cabo, a fin de verificar que cumpian los lineamientos establecidos para tal efecto.

- Dar seguimiento a los acuerdos y actividades, que se desarrollen dentro de los grupos de trabaje de Desarrollo Urbano Sustentable del Comité de
Planeacian para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM).

- Proporcionar asesoria y apoyo técnico a los servidores publicos que lo soliciten en materia de concertacidn, participacién y coordinacién, asi como
atender las solicitudes de informacién de otras instancias © unidades administrativas.

- integrar los informes de avances y resultados de las actividades inherentes a su cargo, y remitirlas a la Direccidn de Estudios y Proyectos para su
conocimiento y valoracion.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
224020000 DIRECCION GENERAL DE OPERACION URBANA
OBJETIVO:

Planear, dirigir, coordinar y evaluar los programas de trabajo y las actividades de las unidades administrativas bajo su adscripcién, a efecto de lograr fos
objetivos que se establecieron en materia de desarrollo urbano, ordenamiento y regulacién de los asentamientos humanos en la entidad,

FUNCIONES:

- Elaborar y proponer normas técnicas en materia de desarrolio urbano, ordenamiento, regulacién de los asentamientos humanos y para la
regulacion y regul wrizacién de la tenencia de la tierra, y someterlas a la aprobacién del C. Secretario.

- Desarrollar, operar y evaluar mecanismos que permitan una mejor colaboracion con las unidades administrativas del sector, para establecer
acuerdos, programas y acciones en la materia, asi como promover el desarrollo de sistemas de informacién.

- Proponer actualizaciones, modificaciones y reformas, a la normatividad en materia de desarrollo urbano y presentarlas al C. Secretario para su
valoracion y consideracién.

- Autorizar, por acuerdo delegatorio de facultades del C. Secretario, el desarrolle de conjuntos urbanos de mds de mil viviendas; los conjuntos
industriales, de abasto, comercio, servicios y mixtes de diez o mds hectireas de superficie, de conformidad con la normatividad vigente.

- Autorizar el desarrollo de conjuntos urbanos habitacionales de hasta mil viviendas y los ¢onjuntos industriales, de abasto, comercio, servicios y
mixtoes de menos de diez hectireas de superficie, asi como las subrogaciones, cambios de tipo y revocaciones, de conformidad con la normatividad
vigente.

- Autorizar las relotificaciones; inicio de la ejecucion de obras y, en su caso, las respectivas prorrogas; enajenaciones o gravimenes de lotes y demis
tramites subsecuentes relativos a conjuntos urbanos, en cumplimiento de las disposiciones normativas vigentes.

- Autorizar los nombramientos y refrendos de los peritos responsables de las obras que se llevan a cabo en la Entidad, verificando que cumplan con
Jos lineamientos establecidos en la normatividad vigente.

- Emitir dictdmenes técnicos de los procedimientos de expropiacion de inmuebles, asi como dictimenes especiales y de impacte regional, a fin de
dar cumplimiento a los términes que establece la normatividad en la materia.
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Emicir las constancias de viabilidad y los informes técnicas urbanos de integracion de expedientes para la autorizacion de conjuntos urbanos y
lotificaciones en condominio, en los casos y términos previstos por la normatividad.

Coordinar las acciones en materia de desarrollo urbano, que permitan dirigir, controfar y evaluar los programas de trabajo que llevan a cabo las
unidades administrativas adscritas a la Direccidén General de Operacién Urbana.

Coordinar las acciones necesarias para llevar a cabo el seguimiento de las obligaciones establecidas en los acuerdos de autorizacion de
fraccionamientos, conjuntos urbanaes, subdivisiones y lotificaciones en condominio.

Coordinar la instrumentacién de los programas de adquisicién de reservas territoriales para el desarrollo urbano, y establecer fas acciones
necesarias para verificar su cumplimiento.

Coordinar el seguimiento, control y evaluacion de la Calidad y Mejora Continua de la Direccién General de Operacion Urbana. a fin de dar
cumplimiento a los planes y programas establecidos para tal efecto.

Instrumentar, conjuntamente con la Secretaria General de Gobierno, las dependencias respectivas y los organismos federales, estatales y
municipales, acciones y estrategias para evitar los asentamientos humanos irregulares.

Imponer las medidas de seguridad que establece el Libro Quinto del Cédigo Administrativo por el incumplimiento de las disposiciones narmativas,
asi como en los casos que se requiera.

Establecer las sanciones administrativas que correspondan, por incumplimiento de los acuerdos de autorizacién y de la normatividad vigente.

Someter al seno de la Comision Estatal de Desarrollo Urbane y Vivienda, las lotificaciones en condominio de mas de diez lotes y conjuntos
urbanos, a fin de que se Heve a cabo la valeracidn y aprobacidn correspondiente.

Acordar, previo cumplimiento de los lineamientos y especificacienes establecidas, las aurorizaciones de subdivisiones, relotificaciones y fusiones de
predios mayores de tres mil metros cuadrados, asi comao las lotificaciones y relotificaciones en condominios horizontales y mixtos.

Representar al C. Secretario en reuniones de trabajo, consejos, comisiones, seminarios, conferencias y entrevistas que le sean designadas.

Intervenir en ta Comision Estatal de Desarrollo Urbano y Vivienda, para conocer, acordar y, en su caso, proponer acciones, estrategias y medidas
que coadyuven al ordenamiento y regulacion de los asentamientos humanos en la entidad.

Celebrar convenios con los particulares para la terminacion de procedimientos juridicos administrativos, en los términos que sobre el particular
establece el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Celebrar acuerdos y convenios con les sectores plblico, social y privado, para formular programas y promover actividades en materia de
desarrolle urbano.

Verificar que se lleven a cabo las acciones necesarias para la formulacidn de denuncias penales en materia de desarrollo urbano, o bien, para
resolver los recursos que los particulares interpongan en contra de los actos de la Secretaria.

Revocar por determinacion de la autoridad jurisdiccional correspondiente, o bien, en los casos que senale el Codigo Administrativo del Estado de
México, los dictimenes, autorizaciones y licencias que se hayan emitido y que sean materia de su competencia.

Designar a funcionarios subalternos para que, en su nombre, lo representen ante instancias administrativas y jurisdiccionales, en atencin a los
asuntos de su responsabilidad institucional.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224020100 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Administrar y proporcionar los recursos humanos, financieres, materiales y servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccion
General de Operacion Urbana para su operacion, en cumplimiento con la normatividad en fa materia y con los lineamientos establecidos por la
Coordinacién Administrativa.

FUNCIONES:

Adminiserar y controlar el aprovechamiento de fos recursos humanos, financieros y materiales necesarios para el funcionamiento de las unidades
administrativas adscritas a la Direccion General de Operacién Urbana.

Promover la participacion de los servidores pablicos generales adscritos a la Direccién General de Operacion Urbana en los concursos
escalafonarios que publique la Comision Mixta de Escalafén, en cumplimiento de lo que establece el Reglamento y las disposiciones en fa materia.

Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones (PAA), con base en los requerimientos de enseres, y bienes consumibles, asi como gestionar su
compra, a fin de que las unidades administrativas de la Direccion General de Operacion Urbana cuenten con los insumos necesarios para su
operatividad.

Elaborar el Programa Anual de Operaciones Consolidadas (PAOC) de los servicios de limpieza, vigilancia, fotocopiado, suministro de combustibles

y lubricantes, energia eléctrica, telefonia, radiocomunicacidn y demas servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccion
General de Operacion Urbana para el cumplimiento de sus funciones.

Programar la asistencia del personal adscrito a la Direccidon General de Operacién Urbana a los cursos de capacitacion que proporciona el
Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Piblicos det Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, a fin de elevar su desempefio
laboral.

Analizar conjuntamente con la Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Desarrolle Urbano, fa congruencia del ejercicio del gasto con el
presupuesto de egresos autorizado, a fin de prever desviaciones y sobregiros.

Formular el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Direccion General de Operacién Urbana, con base en el techo presupuestal autorizado
para el cumplimiento de los programas y proyectos asignades, a fin de someterlos a consideracién de la Coordinacién Administrativa.

Coordinar los servicios logisticos que ie sean solicitados para los actos y eventos oficiales que se relacionen con las actividades sustantivas de la
Direccién General de Operacién Urbana

Tramitar los movimientos de personal de los servidores piblicos adscritos a la Direccidn General de Operacion Urbana, de conformidad con la
normatividad establecida en la materia.

Elabarar el Programa de Ahorro Anual que permita la implementacion de controles y medidas administrativas para eficientar y racionalizar los
servicios generales que se proporcionan a las unidades administrativas (energia eléctrica, fotocopiado, agua potable, telefonia, radiocomunicacion,
papeleria, servicio de fotocopiado, limpieza y vigilancia de inmuebles} y la dotacion de combustibles, lubricantes y aditivos para los vehiculos
oficiales asignados, a fin de disminuir los gastos por estes conceptos.

Administrar el sistema de control de manejo, operacitn y reembolso del fondo fijo de caja e integrar la documentacion comprobatoria, a fin de
verificar el cumplimiento de los requisitos fiscales, contables y administrativos.

Integrar y ejecutar el Programa Interno de Proteccidn Civil de la Direccién General de Operacion Urbana en estricto apego a la normatividad
aplicable, a fin de llevar a cabo acciones de prevencién y proteccion en caso de desastres, asi como de capacitacion del personal que forma parte
de las brigadas de las Unidades Internas de Proteccion Civil.
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- Soficitar el aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles asignades a la Direccién General de Operacion Urbana, vigilar la vigencia de las
polizas de seguros, asi como realizar las acciones necesarias para mantener asegurados dichos bienes.

- Tramitar la obtencién de placas, tarjetas de circulacion y permisos, asi como realizar las verificaciones de emisiones contaminantes, el pago de
tenencia y derechos de control vehicular, para que los vehiculos oficiales de la Direccién General de Operacién Urbana se encuentren en regla.

- Gestionar los gastos de alimentacion, de viaje, vidticos fijos y eventuales, y todas aquellas erogaciones que requieran los servidores pOblicos para
las comisiones oficiales fuera de sus iugares de trabajo, a fin de llevar el control def presupuesto asignado a este rubro.

- Proporcionar la dotacion mensual de combustibles y lubricantes a las unidades vehiculares de la Direccién General de Qperacién Urbana, a efecto
de dar cumplimiento a |2 normatividad vigente.

- Realizar el registro y control de las operaciones en forma manual y automatizada, a través del sistema contable denominado PROGRESS, para la
obtencién de los estados financieros con los cuales se integra el reporte mensual del avance programatico presupuestal y contable.

- Realizar la conciliacién de gastos por partida presupuestal, a efecto de proponer ampliaciones, reducciones o transferencias presupuestales.

- Resguardar los bienes, materiales y articulos de consumo general para distribuirlos a fas unidades administrativas de la Direccion General de
Operacién Urbana, a fin de llevar un cantrol de los mismes.

- Desarrollar las acciones necesarias para el mantenimiento preventivo y carrective de los bienes muebles asignados a las unidades administrativas
de fa Direccién General de Operacion Urbana, a fin de mantenerlos en condiciones 6ptimas para su uso.

- Mantener actualizados los registros y controles de asistencia y puntualidad del personal adscrito a la Direccion General de Operacion Urbana, a
través del Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia (SCPA) y de las listas de asistencia y puntualidad.

- Mantener actualizade el inventaric de bienes muebles de (a Direccién General de Operacion Urbana en el Sistema de Control Patrimonial
{SICOPA WEB} y en el Sistema Alterno de Control (SARECO), mediante la verificacién de su existencia fisica y condiciones de uso, a fin de dar
cumplimiente a los lineamientos y normatividad establecidos.

- Elaborar los informes que le sean solicitados en materia administrativa, a fin de remitirlos a la Coordinacion Administrativa o al 4rea competente.
- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

224020300 UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Coadyuvar en el desarrollo de fas funciones de la Direccidn General de Operacién Urbana, mediante fa operacion de tecnologias de informacion y
comunicacion.
FUNCIONES:

- Etaborar documentos yfo presentaciones graficas, que permitan dar a conocer y difundir las acciones gue lfeva a cabo la Direccidn General de
Operacion Urbana.

- Formular las solicitudes de dictamen para la adquisicion de! equipo de cdmputo que requiera la Direccion General de Operacidn Urbana, y
remitirlas al Comité Técnico de Informatica de la Secretaria de Desarrolfo Urbano, para su consideracion y aprobacién.

- Realizar y promover la adquisicion y el intercambio de infermacién geogréfica con dependencias federales, estatales y municipales, que servird para
retroalimentar la base de datos del sistema de informacién geografica que se haya implementado.

- Llevar el control de los sistemas de informacion que se generan en ta Direccion General de Operacién Urbana, a fin de verificar su funcionamiento.

- Proporcionar mantenimiento preventivo y corrective al equipo de cémputo de las unidades administrativas de la Direccion General de Operacion
Urbana, a efecto de mantenerlo en dptimas condicicnes de uso para coadyuvar a la ejecucion de las funciones que tienen encomendadas.

- Brindar asesoria técnica al personal de la Direccién General de Operacién Urbana para el manejo de software, hardware y del sistema de Internet.

- Operar y actualizar fa informacidn de la Direccién General de Operacién Urbana en la pagina de internet, para la consulta de los servicios que se
ofrecen a través de este medio.

- Llevar a cabo el seguimiento de los programas de gobierno electrénico, a fin de verificar que cumplan con los objetivos establecidos.
- Desarrollar ias demas funciones inherentes al rea de su competencia.

224024000 DIRECCION TECNICA PARA AUTORIZACIONES URBANAS
OBJETIVO:

Programar, instrumentar y operar los tramites de caracter estatal para la autorizacidn de conjuntos urbanos, ¥ llevar a cabo las acciones subsecuentes,
estableciendo las condiciones para su desarrollo en coordinacién con las dependencias y organismos competentes en fos dmbitos federal, estatal y
municipal, a efecto de llevar el control del ¢recimiento urbano en ta entidad.

FUNCIONES:
- Establecer los lineamientos que deben observar los promotores de conjuntos urbanos para obtener las autorizaciones respectivas.

- Validar los atuerdos de autorizacion de conjuntos urbanos, la subrogacién de su titular, las prorrogas y extinciones, y cualquier otro tramite
relacionado con fraccionamientos o conjuntos urbanos en la entidad.

- Autorizar los planos de lotificacion, los planos arquitecténicos de equipamiento; el inicio de obras de urbanizacién, la enajenacién o gravamen de
lotes, la promocién del desarrollo; la emisién de prérrogas; el otorgamiento de garantias y la liberacién y sustitucion de garantias y fianzas de
fraccionamientos y conjuntos urbanos, a fin de verificar que cada proyecto cumpla con la normatividad establecida para tal efecto. :

- Emitir dictimenes y opiniones técnicas para la autorizacidn de conjuntos urbanos que, previo a un anlisis, determinen la viabilidad y aprueben el
desarrollo de los proyectos en la entidad.

- Emitir las constancias de viabilidad para proyectos de conjuntos urbanos que se pretendan desarrollar en la Entidad para la obtencién de beneficios
fiscales, de confermidad con las disposicicnes normativas vigentes.

—  Validar, conjuntamente cor el Director General, las actas de entrega y recepcion de las obras de urbanizacidn y equipamiento, asi como de las
areas de donacidn de fraccionamientos y conjuntos urbanos a las autoridades correspondientes, a fin de eumplir con la normatividad establecida.

— Aprobar la propuesta para ubicar las areas de donacion fuera de los conjuntos urbanos y verificar que dichas areas cumplan con las caracteristicas
que establece la normatividad para tal efecto.

- Establecer las acciones para llevar a cabo el seguimiento de las obligaciones determinadas en los acuerdos de autorizacion de fraccionamientos y
conjuntos urbanos.

- Establecer en el ambito de su competencia, los procedimientos juridico-administrativos para la instrumentacion de medidas de seguridad y
sanciones derivadas de la autorizacién de conjuntos urbanos y fraccionamientos, a fin de darles cumplimiento.

- Proponer al Director General de Operacién Urbana la celebracidn de acuerdos, convenios y contratos en materia de fraccionamientos y conjuntos
urbanos con el gobiernc federal, los ayuntamientos de la entidad y los particulares, e intervenir en su desarrollo para notificar de las resoluciones y
decisiones tomadas.
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- Instrumentar los programas de adquisicion de reservas territoriales, de conformidad con la normatividad aplicable.

Coordinar la atencién que se proporciona a los promotores, grupos sociales, presidentes municipales y organismos diversos que estén
relacionados con ¢l desarrollo urbano de la entidad, y verificar que Jas gestiones solicitadas se lleven a cabo conforme a la normatividad establecida.

Intervenir en la Comision Estatal de Desarrotlo Urbano y Vivienda, y en Jas demias que le encomiende el Director General de Operacion Urbana, a
fin de verificar que su funcionamiento se apegue a la normatividad establecida.

Participar en la supervision de las obras de infraestructura, urbanizacion y equipamiento que realice, en coordinacién con la Direccion General de
Control Urbane y con las dependencias y organismos federales, estatales y municipales que correspondan, a efecto de verificar ef cumplimiento de
la normatividad establecida en materia de desarrollo urbano.

Canalizar 2 la Unidad del Registro Estaral de Desarrollo Urbano para su resguardo, la documentacion oficial, fos expedientes y planos de los
conjuntos urbanes autorizados.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

224024100 SUBDIRECCION DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS
OBJETIVO:

Coordinar, verificar y validar la integracién documental y fas acciones relacionadas con los expedientes que ingresan a la Direccion Técnica para
Autorizaciones Urbanas, en lo que respecta al tramite de autorizacidn de conjuntos urbanos.
FUNCIONES:

- Analizar y validar las constancias de viabilidad, informes técnicas, planos de lotificacidn, proyectos de acuerdos de autorizacion de conjuntos
urbanos, asi como sus respectivas prorrogas y remitirlas a las instancias superiores para la valoracion y aprobacion correspondiente.

Coordinar la elaboracién de los reportes e informes de los trabajos de la Comisién Estatal de Desarrollo Urbano y Vivienda, validarlos y remitirlos
a las instancias correspondientes para su conocimiento.

- Programar y realizar las visitas colegiadas a los predios en los que se pretenda realizar la construccién de nuevos conjuntos urbanos, a fin de
atender los asuntos que surjan al respecto.

- Proporcionar asesoria a los promotores de conjuntos urbanos en o que concierne a las condiciones bisicas para el desahoge de los tramites, y al
estado que guardan las gestiones ante las instancias gubernamentales que integran a la Comision Estatal de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Realizar reuniones de trabajo con los promotores de conjuntos urbanos que estén en procese de autorizacion, a fin de integrar los documentos
necesarios para las autorizaciones respectivas.

Llevar a cabo reuniones con dependencias y organismos publicos federales, estatales y municipales, para atender asuntos refacionados con
conjuntos urbanos que estén en proceso de autorizacion.

- Supervisar que se lleve el control de los expedientes de autorizacién de conjuntos urbanos, a fin de contar con informacion oportuna sobre el
estado en que se encuentran.

Dar seguimiento al trimite para obtener la autorizacion de conjuntos urbanos, a fin de verificar el cumplimiente de la normatividad establecida
para tal efecto.

- Verificar que la elaboracion de constancias para la obtencién de beneficios fiscates se lleve a cabo, de conformidad con fa normatividad vigente.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224024101 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION DOCUMENTAL PARA AUTORIZACIONES

OBJETIVO:

Recopilar, analizar e integrar los expedientes de las constancias de viabilidad e informes técnicos que se requieren para la autorizacion de conjuntos
urbanas, en coordinacién con la Comisién Estatal de Desarroilo Urbane y Vivienda.

FUNCIONES:

Establecer comunicacién permanente con las dependencias y organismos publicos federales, estatales y municipales, para dar seguimiento a los
tramites de constancias de viabilidad e informes técnicos.

- Elaborar las constancias para la obtencion de beneficios fiscales, en los términos previstos en la normatividad vigente y turnarlas a la Subdireccion
de Autorizacién de Conjuntos Urbanos para la aprobacién respectiva.

Asesorar a los promotores sobre los tramites para fa obtencién de la constancia de viabilidad e inferme técnico de conjuntos urbanos, asi como de
tas gestiones que deben realizar ante las instancias correspondientes.

- Elaborar los proyectos de remision de las solicitudes de revisién de la documentacién de caracter legal que integra los expedientes de informe
técnico y turnarlos a la Subdireccién Juridica para su valoracién.

- integrar y validar los expedientes que se emplearan para la emisién del informe técnico de los proyectos de conjuntos urbanes, de conformidad
con |a normatividad establecida para tal efecto.

Controlar y mantener actualizados los expedientes que ingresan a la Direccion Técnica para Autorizaciones Urbanas, desde el inicio del tramite
hasta la emision del Informe Técnico para la autorizacién de conjuntos urbanos, a fin de contar con informacién oportuna sobre el estado que
guardan.

- Inscrumentar la Constancia de Viabilidad e Informe Técnico como requisito indispensable para tramitar la autorizacién de conjuntos urbanos y, en
su caso, la respectiva prorroga.

Remitir al Departamento de Autorizacién de Conjuntos Urbanos los expedientes que se integraron, a fin de continuar con el tramite
correspondiente.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224024102 DEPARTAMENTOQ DE AUTORIZACION DE CONJUNTOS URBANOS
OBJETIVO:

Orientar y proporcionar asesoria técnica a los promotores de conjuntos urbanos, asi como establecer las acciones y tramites necesarios para fa
autorizacion correspondiente.
FUNCIONES:

- Llevar a cabo revisiones técnicas en los predios en los que se pretendan desarrollar nueves conjuntos urbanes, a efecto de conocer sus
caraceeristicas y considerarlas en la revisién del proyecto de lotificacién del conjunte urbano.

- Establecer, conforme a la normatividad vigente en la materia. los requerimientos necesarios para llevar a cabe los tramites y procedimientos de
autorizacién de conjuntes urbanos.
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- Revisar y aprobar, conjuntamente con el Departamento de Autorizaciones de Equipamienta Urbano, ia ubicacion de las areas de donacion para
equipamiento urbano, a fin de considerarlas en el plano de lotificacién def conjunto urbano.

- Orientar a los promotores de conjuntos urbanes para la adecuada integracién de los expedientes de autorizacion de Igs tramites a cargo de esta
unidad administrativa.

- Revisar las solicitudes de aprobacién de los proyectos de lotificacién de conjuntos urbanos. a efecto de verificar que cumplan con los requisitos
establecidos.

- Revisar conforme al dictamen juridico, los planos de fos proyectos de conjuntos urbanos, asi como los dictimenes emitidos por las instancias
correspondientes, a fin de emitir la aprobacién correspondiente.

- Formular proyectos de acuerdos para fa autorizacién de ¢onjuntos urbanos conforme a los lineamientos establecidos en fa materia, y someterios at
visto bueno y aprobacion de la Subdireccion de Autorizacion de Conjuntos Urbanos.

- Verificar, a través de la figura juridica de conjunte urbano, las solicitudes y los requisitos que ingresan a la Direccién Técnica para Autorizaciones
Urbanas, para obtener la autorizacién de conjuntos urbanos y de cualguier tramite relacionado con el fraccionamiento de terrencs, a efecto de
verificar que cumplan con jos requerimientos establecidos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224024200 SUBDIRECCION DE AUTORIZACIONES URBANAS

OBJETIVO:

Coordinar las acciones de seguimiento y control de las obligaciones generadas por la autorizacion de fraccionamientos y conjuntos urbanos.
FUNCIONES:

- Proponer modificaciones y adecuaciones al marco juridico normative que regula las obligaciones que se derivan de la autorizacion de
fraccionamientos y conjuntos urbanos, con el propoésito de actualizarlo de manera permanente.

- Programar y coordinar reuniones de trabajo y asesorias con los ayuntamientos, promotores de vivienda y organizaciones sociales, en las que se
traten asuntos relacionados con los tramites que se derivan de la autorizacion de conjuntos urbanos y fraccienamientos,

- Programar visitas colegiadas a los predios, a fin de atender asuntos relacionados con los tramites subsecuentes a la autorizacién de conjuntos
urbanes y fraccionamientos.

- Orientar a los promotores privados y a las organizaciones sociales en la integracion de los expedientes de los tramites que se derivan de la
autorizacién de conjuntos urbanos,

- Proporcionar a quien lo solicite, informacidn de los tramites subsecuentes que se requieran para ¢l desahogo de procedimientos administrativos.

- Controlar y aprobar los trimites para la autorizacion de inicio de la ejecucién de las obras, enajenacion o gravamenes de lotes y promocion del
desarrollo; etapas subsecuentes de enajenacion de lotes; relotificacion total o parcial; liberacion de garantias para la ejecucion de las obras;
prérrogas del plazo concedido para la ejecucidn de obras; autorizacién para fideicomitir, gravar o afectar lotes; sustitucion de garantias; sjecucién
de obras de equipamiento fuera del conjunto urbano; localizacion de fas dreas de donacidn destinadas a equipamiento urbano fuera del conjunto
urbano; cambio de modalidad; sustitucién de obras de equipamiento; subrogacion total o parcial de la titularidad de la autorizacion; extincién por
renuncia de la autorizacién; lotificaciones para condominio y verificacion de planos arquitecténicos de equipamiento derivados de  las
autorizaciones de fraccionamientos y conjuntos urbanos, en congruencia con la normatividad vigente.

- Verificar el cumplimiento del pago de los impuestos y derechos que se generen por la autorizacién de conjuntos urbanos. asi como fijar aquellas
*- retribuciones que se deriven de la aprobacion de los tramites subsecuentes, de conformidad con la normatividad vigente.

- Dar seguimiento a las obligaciones que se deriven de la autorizacién de los trimites subsecuentes, verificando que se ejecuten conforme a la
normatividad establecida.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224024201 DEPARTAMENTOQ DE AUTORIZACIONES URBANAS
OBJETIVO:

Realizar fas acciones y tramites para la autorizacion de relotificaciones, cambio de modalidad, subrogacién de la titularidad de la autorizacién, extincién
por renuncia de la autorizacién de un conjunto urbano y lotificaciones en condominio, que se deriven de fas autorizaciones de conjuntos urbanos y
emitir el dictamen correspondiente, de conformidad con los ordenamientos vigentes en la materia.

FUNCIONES:

- Elaborar las ordenes de pago por los derechos derivados de las obligaciones establecidas en los acuerdos de autorizacion de los tramites
subsecuentes, que sean competencia de este departamento. :

- Asesorar a los titulares de autorizaciones de conjuntos urbanos o fraccionamientos y/o a sus representantes legales, en la integracion de los
expedientes relacionados con los tramites que se llevan a cabo en el departamento, para que se conformen con base a lo establecido en los
lineamientos para tal efecto.

- Llevar a cabo revisiones técnicas, a través de visitas colegiadas a los predios en los que se solicite autorizacién para tramites subsecuentes, a efecto
de verificar las condiciones y determinar la viabilidad de dichos tramites.

- Revisar las solicit 1des y el cumplimiento de los requisitos para la autorizacion de tramites subsecuentes gue estén a cargo del departamento, y que
se encuentren relacionados con conjuntos urbanos y fraccionamientos, en estricto apego a la normatividad establecida para tales efectos,

- Instrumentar los acuerdos de autorizacién de relotificaciones, cambio de modalidad, subrogacion de la titularidad y extincién por renuncia de las
autorizaciones de conjuntos urbanos que se deriven de las autorizaciones de conjuntos urbanos y fraccionamientos, en estricto apego a los
lineamientos y normatividad en la materia.

- Dar seguimiento a los acuerdos establecidos en fas reuniones de trabajo relativas a los tramites subsecuentes del dmbito de competencia del
departamento, con el propésito de verificar el estricto cumplimiento de los ordenamientos en la materia.

- Enviar los expedientes de los tramites subsecuentes a los que se les haya dado resolucidn, a fin de llevar un control de los mismos, asi como
seleccionar aquellos expedientes que deban ser remitidos al Registro Estatal de Desarrollo Urbano para su resguardo.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224024202 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE AUTORIZACIONES
OBJETIVO:

Desarrollar las acciones necesarias para la autorizacion de inicio de la ejecucion de las obras, enajenacion o gravimenes de lotes y promocion del
desarrollo; etapas subsecuentes de enajenacion de lotes; liberacion de garantias para la ejecucién de obras; prérroga del plazo concedido para la




ejecucion de obras; autorizacién para fideicomitir, gravar o afectar para si lotes, asi como sustitucion de garantias, mediante la celebracion de acuerdos
de autorizacién que den cumplimiento a lo estipulado en la normatividad y ordenamientos vigentes.
FUNCIONES:

- Asesorar a los titulares de autorizaciones de conjuntos urbanos o fraccionamientos y/o representantes legales, en la conformacion de los
expedientes refacionados con los tramites a cargo del departamento. a fin de que se integren en estricto apego a lo que establecen los
tineamientos en la materia.

- Instrumentar los acuerdos de autorizacién de los tramites subsecuentes de inicio de la ejecucion de fas obras, enajenacion o gravamenes de lotes y
promocion del desarrollo, asi como de las etapas subsecuentes de enajenacion de lotes. de conformidad con los lineamientos y la normatividad
vigente.

- Instrumentar las acuerdos de autorizacién de los tramitas subsecuentes de autorizacion para fideicomitir, gravar o afectar para si lotes.

- Instrumentar los acuerdos de autorizacién de los trimites subsecuentes de liberacion de garantias para la ejecucién de obras y para sustitucion de
garantias, de conformidad con los lineamientos y la normatividad vigente.

- Instrumentar los acuerdos de autorizacion de los trimites subsecuentes de prorroga del plazo concedido para la ejecucion de obras.

- En el ambito de su competencia, llevar el seguimiento de las obligaciones establecidas en los acuerdos de autorizacién de los fraccionamientos y
conjuntos urbanos, y de los tramites subsecuentes a cargo del Departamento.

- Cuando el tramite asi lo amerite, llevar a cabo visitas colegiadas a los predios en los que se solicite autorizacién para trimites subsecuentes. a
efecto de verificar las condiciones y determinar la viabilidad de dichos tramites.

- Remitir los expedientes de los tramites subsecuentes a los gue se les haya dado resolucion y que hayan estado a cargo del Departamento, al
Registro Estatal de Desarrello Urbane para su resguardo.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224024203 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACIONES DE EQUIPAMIENTO URBANO

OBJETIVO:

Reaiizar 'as acciones para la revision de los proyectos de lotificacién y relotificacién de las dreas de donacién municipal y estatat para la ubicacion de
proyectos arquitecténicos de equipamiento urbano que deberan contener los conjuntos urbanos autorizados y Jo relativo a la sustitucion de
equipamientos que soliciten las autoridades municipales y los titulares o representantes legales de la autorizacién de conjuntos urbanos, asi como
efectuar visitas técnicas a los conjuntos urbanos en proceso, con el fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los acuerdos de
autorizacion. '

FUNCIONES:

- Establecer los programas arquitectonicos del equipamiento urbano yfo equipamiento basico de conjuntos urbanos en proceso de autorizacién, de
conformidad con la normatividad existente.

- Emitir opiniones de caricter técnico sobre las dreas de donacion a favor del Estado y de los municipios, previas a la autorizacién del plano de
lotificacién para ubicar los proyectos de equipamiento urbane.

- Solicitar a as empresas y promotores los recibos de page por los derechos que se derivan de las obligaciones establecidas en los acuerdos de
autorizacién de los trimites subsecuentes, competencia del departamento, a fin de que se realice o conducente para continuar con las gestiones
respectivas.

- Atender y analizar las solicitudes en materia de equipamiento urbano y, en su caso, equipamiento basico que presenten los ayuntamientos y
promotores privados, piblicos y sociales, a efecto de emitir el dictamen que determine la viabilidad de los proyectos.

- Revisar y analizar, para su aprobacién, los proyectos arquitectonicos de equipamiento urbane y, en su caso, de equipamiento basico, derivades de
la autorizacién de los conjuntos urbancs, de conformidad con las disposiciones normativas vigentes.

- Realizar visitas técnicas a los predios propuestos como areas de donacion estatal y municipal, asi como a los predios sugeridos para ejecutar el
equipamiento urbano y bisico, con el objeto de verificar sus condiciones de conformidad con las disposiciones normativas vigentes.

- Instrumentar los acuerdos de sustitucion de obras de equipamiento urbano y bdsico que soliciten los municipios y los titulares o representantes
legales de la autorizacién de conjunto urbano, de conformidad con los lineamientos y la normatividad vigente en la materia.

- Registrar y concentrar los expedientes y planos de los proyectos de equipamiente que hayan sido autorizados y a los que se le haya dado
resolucion, a fin de llevar un control de los mismos, asi como canalizarlos para su resguardo al Registro Estatal de Desarrollo Urbano.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224020400 SUBRIRECCION DE DICTAMENES URBANOS
OBJETIVO:

Preparar, instrumentar y evaluar los proyectos de Dictimenes de Impacto Regional, Especiales y Técnicos para el uso y aprovechamiento del suelo que
remiten las Direcciones Regionales y los particulares para su autorizacién, asi como revisar los planos de fusion y division def suelo.

FUNCIONES:

- Elaborar los dictimenes de impacto regional, de conformidad con los lineamientos y la normatividad vigente en la materia, y turnarlos al Director
Generat de Operacién Urbana para la aprebacion y firma.

- Analizar y elaborar fos dictamenes técnicos de los procedimientos para fa_expropiacion de inmuebles y turnarlos al Director General de Operacion
Urbana para la aprobacién y firma correspondiente.

- Elaborar los dictamenes especiates y técnicos que sefialan los planes de desarrolio municipal y turnartos al Director General de Operacién Urbana
para la aprobacién respectiva.

- Analizar y emitir dictimenes sobre los usos del suelo que generen impacto regional en los predios ubicados en los centros de poblacion que ne
cuenten con Plan de Desarrollo Urbanc o con normatividad especifica, y turnarlos para aprobacién y firma del Director General.

—~  Analizar y dictaminar sobre el contenide de los planos de subdivisiones, fusiones y relotificaciones de predios mayores de 3,000 m2, asi como las
lotificaciones en condominio, cenforme a la normatividad y lineamientos establecidos para tal efecto.

- Analizar y dictaminar sobre el contenido del expediente de apertura, prolongacién, ampliacion o cualquier otra modificacion de vias piblicas,
conforme a la normatividad y lineamientos establecidos para tal efecto y turnarlos para la aprobacion y firma del Director General de Operacién
Urbana.

- Proporcionar asesoria en materia de impacto regional a los Ayuntamientos de la entidad. para la elaboracion de licencias de uso de suelo que
requieran de dictimenes de impacto regional, a fin de que se integren con base en los lineamientos en fa materia.
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- Analizar y elaborar dictimenes para los efectos de subdivisién de predios en areas urbanas de centros de poblacion que no cuenten con Plan de
Desarrolle Urbano o normatividad especifica en materia de division del suelo y turnarlos para aprobacién y firma del Director General de
Operacién Urbana.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
224020500 SUBDIRECCION DE REGULARIZACION
OBJETIVO:

Proponer los criterios para la atencién, simplificacidn y agilizacion de los tramites de autorizacion de vias publicas y subdivisién de areas remanentes,
fusiones, subdivisiones y relotificaciones para los programas relativos a la regularizacién de la tenencia de [a tierra y coordinar las actividades de atencion
intra e interinstitucionales de los mismos, asi como proporcionar erientacion a los grupos sociales en lo referente a las gestiones que deben realizar ante
las instancias correspandientes.

FUNCIONES:
- Proponer criterios para la atencion de las autorizaciones urbanas relativas a ios programas federales y estatales de regularizacion de la tenencia de
la tierra.

- Desarrollar las actividades de recepcién ¢ integracién de fos expedientes y seguimiente de las solicitudes para la autorizacién de apertura de vias
publicas y subdivision de dreas remanentes, fusion y relotificacién relativos a los programas federales y estatales de regularizacién de la tenencia de
fa tierra, en congruencia con los criterios establecidos. .

- Atender, en coordinacion con las dependencias federales, estatales y municipales, los tramites de autorizaciones urbanas relativas a programas de
regularizacion de la tenencia de la tierra.

- Coordinar acciones con las Direcciones Regionales y Residencias Locales para la atencién de los triamites de autorizacion urbana relativos a los
programas de regularizacion de la tenencia de la tierra.

- Llevar a cabo las acciones necesarias para la integracién de los acuerdos con el Director General de Operacion Urbana, en estricta observancia de
los criterios que se establecieron para tal efecto.

- Revisar y validar los planos y acuerdos de autorizacion urbana relativos a los programas de regularizacion de la tenencia de la tierra que emitan las
Direcciones Regionales, para verificar que cumplan con los criterios establecidos en la materia.

- Representar ai Director General de Operacion Urbana ante instancias federales, estatales y municipales, a fin de tratar asuntos relacionados con
los tramites de autorizacidn urbana para los programas de regularizacion de la tenencia de la tierra.

- Coordinar y dar seguimiento, en el ambitc de su competencia, a las demandas para la regularizacion de a tenencia de la tierra, que los grupos
sociales o los particulares presentan al Ejecutive del Estado, asi como las recibidas por la Secretarfa y por la Direccion General de Operacion
Urbana.

- Proporcionar asesoria y orientacion a los grupos sociales y a  los particulares en lo relativo a las autorizaciones urbanas inherentes a la
regularizacion de la tenencia de la tierra.
Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224021000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE TOLUCA

OBJETIVO:

Desarrollar acciones inherentes al desarrollo urbane en los municiptos de su adscripeion, aplicanda la normatividad y legislacién vigente en coordinacion

con las diferentes instancias del Gobierno federal, estatal y municipal.

FUNCIONES:
Promover, en el imbito de su competencia los procedimientos juridico-administrativos, asi come verificar que se tramiten y resuelvan los recursos
de inconformidad que interpongan los particulares en contra de sus actos.

—  Acordar las fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios de hasta 3,000 m2, para la autorizacion de las Residencias Locales, conforme a la
normatividad vigente.

- Autorizar las fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios mayores de 3,000 m2, cualquiera que sea el nimero de lotes resultantes,
conforme a los ordenamientos vigentes en la materia.

- Aurtorizar los cambios de uso de suelo, de densidad, de intensidad de construccion o altura de edificaciones, en tanto se transfiere formalmence
esta funcién a los municipios para su respectiva autorizacibn,

- Autorizar las Licencias de Uso del Suelo que requieran de dictamen de impacto regional, para establecer las normas de aprovechamiento de
predios, en tanto se transfiere de manera formal esta funcién a los municipios.

- Autorizar el inicio de obras de urbanizacion, de infraestructura y, en su caso, de equipamiento urbano de lotificaciones para condominio, asi como
las prorrogas para su ejecucion y la subrogacion de derechos y obligaciones del titular, de conformidad con la normatividad vigente.

- Autorizar |a promocién y publicidad; la enajenacion de lotes y la liberacion o sustitucion de garantias, de lotificaciones en condominio. conforme lo
establece la normatividad en la materia.

- Emitir, previa solicitud del titular, la extincién de las autorizaciones que haya expedido, de conformidad con lo establecido en la normatividad
vigente.

- Expedir, previa solicitud y en el ambito de su circunscripcién territorial, tos Dictimenes Urbanos y las constancias de aprovechamiento
inmobilario, de conformidad con la normatividad establecida en la materta.

- Autorizar las vias publicas y la subdivisidn de dreas remanentes, asi come las fusiones, subdivisiones y relotificaciones relacionadas con programas
federales o estatales de regularizacién de la tenencia de la tierra, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente,

- Coordinar la emision de los comunicados a los Ayuntamientos para el cobro de los servicios que se proporcionan y por las multas que, en su caso,
se determinen verificando que los montos se ajusten a las disposiciones normativas vigentes.

- Coordinar, supervisar y controlar las actividades de las Residencias Locales adscritas a su cobertura territorial de atencion, para evaluar su
desempefio de conformidad con las disposiciones legales que regulan su funcionamiento.

- Participar, en coordinacién con autoridades federales, estatales o municipales para llevar a cabo el desalojo de asentamientos humanos irregulares,
asi como en fa ejecucicn de fas medidas y/o sanciones que se impongan y. en su caso, solicitar el auxilio de la fuerza publica.

— Formular las denuncias penales que correspondan, asi como comparecer ante las autoridades respectivas, de conformidad con los ordenamientos
juridicos vigentes en la materia.

- Supervisar la integracién y registro de los expedientes de solicitud de autorizacion o refrendo de los peritos responsables de obra y remitirlos, a
través de las Residencias Locales, a la Direccién General de Operacién Urbana para su autorizacién,
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Participar en las reuniones que se lleven a cabo con dependencias, entidades u organismos de ia administracién pablica federal, estatal o municipal
para acordar la implementacion de actividades en materia de desarrollo urbanc en los municipios de su adscripcion.

Atender las solicitudes recibidas por diversas instancias o autoridades para la expedicién de constancias o copias certificadas de los documentos
existentes en los archivos a su cargo, de conformidad con los lineamientos establecidos en la materia,

Celebrar los convenios con particulares para la terminacién de los precedimientos administrativos. en los términos que dispone el Cédigo de
Precedimientos Administrativos del Estado de México.

Habiitar a servidores publicos de su adscripcion, asi como dias y horas inhibiles, para llevar a cabo las diligencias relacionadas con el gjercicio de
sus atribuciones.

Intervenir en el proceso y desahogo de los asuntos judiciales en los que la Direccidn Regional sea parte, conforme a los municipios de su
circunscripcién territerial.

Revisar y emitir opinidn de las solicitudes de apertura, prolongacian, ampliacién, modificacion o regularizacién de vias piblicas que se ubican en su
circunseripcién territorial, y remitirlas al Director General de Operacion Urbana para la autorizacion correspondiente.

Elaborar proyectos de respuesta de ordenes de trabajo, tarjetas informativas, tarjetas gjecutivas, reportes, informes semanales, quincenales y
mensuales de los asuntos y proyectos que le encomienden y/o requieran sus superiores jerarquicos, en el dmbito de su competencia.

Verificar que se turne al Registro Estatal de Desarrolfo Urbano copia de las autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones,
letificaciones para condominio y relotificaciones e informar de ello a la Direccién General de Operacion Urbana.

Verificar que se proparcione atencion al piblico en general y a las instancias o autoridades que asi lo requieran. para la gestién de los tramites en
materia de desarrollo urbano de fos municipios de su adscripcion.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven de los dictamenes, licencias y autorizaciones que emita y, en su caso, imponer las medidas
de seguridad y/o las sanciones que prevén las disposiciones legales en la materia.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad urbana contenida en el Libro Quinte del Codigo Administrativo del Estado de México, en su Reglamento
y en los Planes Municipales de Desarrollo Urbano.

Evaluar y, en su caso, aprobar las autorizaciones y/o resoluciones que emitan las Residencias Locales de su adscripcion.

Verificar que se remita a la Direccién General de Control Urbano para su seguimiento y control, copia de las autorizaciones de subdivision que
generen obligaciones, asi como de las lotificaciones para condominio.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224021010 AL 224021015 RESIDENCIAS LOCALES ATLACOMULCO, IXTAPAN DE LA SAL, LERMA, TEJUPILCO, TOLUCA

Y VALLE DE BRAVO

OBJETIVO:

Vigilar y administrar el desarrollo urbano, asi como controlar el crecimiento de los Centros de Poblacién de los municipios ubicados en su
circunseripcion territorial, a través de la instrumentacion y emisién de acuerdos de autorizacidén y la ejecucién de procedimientos juridico-
administrativos, de acuerdo con la normatividad vigente.

FUNCIONES:

Vigilar en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones legales que regulan el ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y el desarrollo urbano en los centras de poblacion. .

Interponer denuncias penales en el ambito de su competencia, asi como comparecer ante las autoridades respectivas, con el apoyo y orientacion
de la Subdireccién Juridica de la Direccion General de Operacion Urbana.

Elaborar y dictaminar las constancias de aprovechamiento inmobiliario, y remitirlas a la Direccién Regional para la autorizacion respectiva.

Expedir, a solicitud de las autoridades o de particulares, las constancias o copias certificadas de los documentos que se resguardan en los archivos
a su cargo.

Autorizar, en el ambito de su competencia, previo acuerdo con el Director Regional, has Licencias de Uso del Suelo que no requieran de Dictamen
de impacto Regional de aquellos predios que se ubiguen en municipios a los gue no se les hayan transferido de manera formal, dichas atribuciones.
Emitir las cédulas informativas de zonificacién de aquellos predios que se ubiquen en municipios a los que no se les hayan transferido de manera
formal dichas atribuciones.

Analizar y dictaminar, en el 4mbito de su competencia, las Licencias de Uso del Suelo que requieran de Dictamen de Impacto Regicnal, asi como
los cambios de Uso del Suelo, Densidad e Intensidad y Altura de predios que se ubiguen en municipios a los que no se les hayan transferido de
manera formal, dichas atribuciones.

Analizar y dictaminar las solicitudes de lotificaciones para condominio, horizontales ¢ mixtos y sus respectivas relotificaciones, asi como las
fusiones y subdivisiones mayores de 3,000 m2 y turnarlas al Director Regional para su autorizacién.

Atender las solicitudes presentadas por los particulares ante la Residencia Local, asi como proporcionarles asesoria en las gestiones gue éstos
realicen dentro del marco de la normatividad y legislacién aplicable.

Atender y analizar las soficitudes de vias piblicas existentes, la subdivision de dreas remanentes y las fusiones y relotificaciones relacionadas con la
ejecucion de los programas federales y estatales de regularizacién de la tenencia de la tierra, y remitirlas al Director Regional para la autorizacion
correspondiente,

Desarrollar los procedimientos juridico-administrativos y resolver los recursos de inconformidad que se presenten en contra de sus actos, en
estricto apego a los ordenamientos legales vigentes,

Desarrollar acciones, previo acuerdo con el Director Regional de su adscripcion, con las dependencias federales, estatales o municipales para la
aplicacién de medidas de seguridad y/o de sanciones que imponga, conforme a la normatividad vigente.

Desarrollar en el 4mbito de su competencia, las acciones para fa custodia de los inmuebles que el Ministerio Publico pone bajo su resguardo,
cuando se trate de delitos cometidos por fraccionadores.

Participar en reuniones con dependencias, entidades y organismos de la administracién piblica federal, estatal y municipal, para tratar asuntos en
materia de desarrollo urbano.

Participar, en el imbito de su competencia y dentro de su circunscripeién territorial, en el desalojo de predios e inmuebles, en coordinacion con la
Secretaria General de Gobierno y demis autoridades federales, estatales y municipales.

Acordar con el Director Regional, la autorizacion de las fusiones, subdivisiones y sus respectivas reiotificaciones de predios de hasta 3,000 m2.

Remitir al Registro Estatal de Desarrollo Urbano copia de las autorizaciones relativas a subdivisiones, fusiones, lotificaciones para condominio y
relotificaciones.

Realizar por si o en coordinacion con otras instancias federales, estatales o municipales competentes, la supervisién del territorio de su
adscripcidn, para detectar. prevenir, controlar y, en su caso, impedir asentamientos humanos irregulares.
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Solicitar el apoyo de las instancias federales, estatales y municipales, asi como el auxilio de la fuerza publica para el cumplimientc de sus funciones.

Declarar, previa solicitud del titular, la extincion de las autorizaciones expedidas por la Residencia Local, de conformidad con lo establecido en la
normatividad vigente.

Habilitar al personal de su adscripcion, asi como dias y horas inhabiles, para fa practica de notificaciones, inspecciones, suspensiones y clausuras
relacicnadas con el ejercicio de sus atribuciones.

Desarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

224022000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE MEXICO ZONA NORORIENTE
OBJETIVO:

Desarrollar acciones inherentes at desarrollo urbano en los municipios de su adscripcion, aplicando la normatividad y legislacion vigente en coordinacion
con las diferentes instancias del Gobierno federal, estatal y municipal.

FUNCIONES:

Promover, en el dmbito de su competencia los procedimientos juridico-administrativos, asi como verificar que se tramiten y resuelvan los recursos
de inconformidad que interpongan los particulares en contra de sus actos.

Acordar las fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios de hasta 3,000 m2, para la autorizacién de las Residencias Locales, conforme a la
normatividad vigente,

Autorizar las fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios mayores de 3,000 m2, cualquiera que sea el nimero de lotes resultantes,
conforme 2 los ordenamientos vigentes en la materia,

Autorizar los cambios de uso de suelo, de densidad, de intensidad de construccién o altura de edificaciones, en tanto se transfiere formalmente
esta funcién a los municipios para su respectiva autorizacion.

Autorizar las Licencias de Uso del Suelo que requieran de dictamen de impacto regional, para establecer las normas de aprovechamiento de
predios, en tanto se transfiere de manera formal esta funcién a los municipios.

Awtorizar, el inicio de obras de urbanizacion, de infraestructura y, en su casa, de equipamiento urbano de lotificaciones para condominio, asi como
las prorrogas para su ejecucion y la subrogacién de derechos y obligaciones del titular, de conformidad con la normatividad vigente.

Autorizar la promocién y publicidad; la enajenacién de lotes y la liberacion o sustitucion de garantias, de lotificaciones en condominio, conforme lo
establece la normatividad en la materia.

Emitir, previa solicitud del titular, la extincidn de las autorizaciones que haya expedido, de conformidad con lo establecido en la normatividad
vigente,

Expedir, previa solicitud y en el ambito de su circunscripcion territorial, los Dictimenes Urbanos y las constancias de aprovechamiento
inmobiliario, de conformidad con fa normatividad establecida en la materia.

Autorizar las vias pablicas y ia subdivision de dreas remanentes, asi como las fusiones, subdivisiones y relotificaciones relacionadas con programas
federales o estatales de regularizacion de la tenencia de la tierra, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente.

Coordinar |la emisién de los comunicados a los Ayuntamientos para el cobro de los servicios que se proporcionan y por las multas que, en su caso,
se determinen verificando que los montos se ajusten a las disposiciones normativas vigentes.

Coordinar, supervisar y controlar las actividades de las Residencias Locales adscritas a su cobertura territorial de atencidn, para evaluar su
desempefio de conformidad con las disposiciones legales que regulan su funcionamiento.

Participar, en coordinacién con autoridades federales, estatales o municipales para llevar a cabo el desalojo de asentamientos humanos irregulares,
asi como en la ejecucion de las medidas y/o sanciones que se impongan y, en su caso, solicitar el auxilic de la fuerza poblica,

Formular las denuncias penales que correspondan, asi como comparecer ante las autoridades respectivas, de conformidad con los ordenamientos
juridicos vigentes en la materia.

Supervisar la integracion y registro de los expedientes de solicitud de autorizacidn o refrendo de los peritos responsables de obra y remitirlos, a
traves de las Residencias Locales, a la Direccion General de Operacién Urbana para su autorizacién,

Participar en las reuniones que se lleven a cabo con dependencias, entidades u organismos de la administracién piblica federal, estatal o municipal
para acordar la implementacién de actividades en materia de desarrolle urbano en los municipios de su adscripcién.

Atender las soficitudes recibidas por diversas instancias © autoridades para la expedicién de constancias o copias certificadas de los documentos
existentes en los archivos a su cargo, de conformidad con los lineamientos establecidos en ia materia.

Celebrar los convenios con particulares para la terminacion de los procedimientos administrativos, en los términos gue dispone el Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Habilitar a servidores plblicos de su adscripcién, asi como dias y horas inhabiles, para llevar a cabo las diligencias relacionadas con el ejercicio de
sus atribuciones.

Intervenir en el proceso y desahogo de los asuntos judiciales en los que fa Direccidn Regional sea parte, conforme a los municipios de su
circunscripcién territorial.

Revisar y emitir « pinion de las solicitudes de apertura, prolongacién, ampliacion, modificacion o regularizacion de vias pablicas que se ubican en su
circunscripcién territorial, y remitirlas at Director General de Operacién Urbana para la auterizacién correspondiente.

Elaborar proyectos de respuesta de ordenes de trabajo, tarjetas informativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semanales, quincenales y
mensuzles de los asuntos y proyectos que le encomienden y/o requieran sus superiores jerarquicos, en el mbito de su competencia.

Verificar que se turne al Registro Estatal de Desarrollo Urbano copia de las autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones,
lotificactones para condominio y relotificaciones € informar de ello a la Direccién General de Operacién Urbana.

Verificar que se proporcione atencién al pablico en general y a las instancias o autoridades que asi lo requieran, para la gestion de los tramites en
materia de desarrollo urbano de los municipios de su adscripcién.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven de los dictimenes, licencias y autorizaciones que emita y, en su caso, imponer las medidas
de seguridad y/o las sanciones que prevén las disposiciones legales en la materia.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad urbana contenida en el Libro Quinto del Codigo Administrative del Estado de México, en su Reglamento
y en los Planes Municipales de Desarrollo Urbano.

Evaluar y, en su caso, aprobar las autorizaciones y/o resoluciones que emitan las Residencias Locales de su adscripcién.

Verificar que se remita a la Direccién General de Control Urbano para su seguimiento y control, copia de las autorizaciones de subdivisién que
generen obligaciones, asf como de las lotificaciones para condominio.

Desarrollar las demias funciones inherentes al drea de su competencia.




4 de octubre de 2010 GACETA

DE L GOBIERHQ

. _ Pdgina 35

224022010 AL 224022014 RESIDENCIAS LOCALES CUAUTITLAN IZCALLI, NAUCALPAN, TLALNEPANTLA, TULTITLAN Y
ZUMPANGO

OBJETIVO:

Vigilar y administrar el desarvollo urbano, asi come controlar el crecimiento de los Centros de Poblacion de los municipios ubicados en su

circunscripcion territorial, a través de la instrumentacién y emisién de acuerdos de autorizacién y la efecucion de procedimientes juridico-

administrativos, de acuerdo con la normatividad vigente.

FUNCIONES:

- Vigilar en el 4mbito de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones legales que regulan el ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y et desarrollo urbano en los centros de poblacion.

- Interponer denuncias penales en el &mbito de su competencia, asi como comparecer ante las autoridades respectivas, con el apoyo y orientacion
de la Subdireccién Juridica de la Direccion General de Operacion Urbana.

- Elaborar y dictaminar las constancias de aprovechamiento inmobiliario, y remitirlas a la Direccion Regional para la autorizacién respectiva.

- Expedir, a solicitud de las autoridades o de particulares, las constancias o copias certificadas de los documentos que se resguardan en los archivos
a su cargo.

- Autorizar, en el 4mbito de su competencia, previo acuerdo con el Director Regional, las Licencias de Uso del Suelo que no requieran de Dictamen
de Impacto Regional de aquellos predios que se ubiquen en municipios a los que no se les hayan transferido de manera formal, dichas atribuciones.

- Emitir las cédulas informativas de zonificacién de aqueflos predios que se ubiquen en municipios a los que no se les hayan transferido de manera
formal dichas atribucienes.

- Analizar y dictaminar, en el ambito de su competencia, las Licencias de Uso del Suelo que requieran de Dictamen de Impacto Regional, asi como
los cambios de Use del Suelo, Densidad e Intensidad y Altura de predios que se ubiquen en municipios a los que no se les hayan transferido de
manera formal, dichas atnbucuones.

- Analizar y dictaminar las solicitudes de lotificaciones para condominio, horizontales o mixtes y sus respectivas relotificaciones, asi como las
fusiones y subdivisiones mayores de 3,000 m2 y wirnarlas al Director Regicnal para su autorizacion.

- Atender las solicitudes presentadas por los particulares ante la Residencia Local, asi como proporcionarles asesoria en las gestiones que éstos
realicen dentro del marce de la normatividad y legislacion aplicable.

- Agender y analizar las solicitudes de vias pdblicas existentes, la subdivision de areas remanentes y las fusiones y relotificaciones reiacionadas con Ia
ejecucion de los programas federales y estatales de regularizacion de la tenencia de la tierra, y remitirlas al Director Regional para la autorizacién
correspondiente.

- Desarrollar los procedimientos juridico-administrativos y resolver los recursos de inconformidad que se presenten en contra de sus actos, en
estricto apego a los ordenamientos legales vigentes.

- Desarrollar acciones, previo acuerdo cen el Director Regional de su adscripcion, con las dependencias federales, estatales o municipales para la
aplicacién de medidas de seguridad y/o de sanciones que imponga, conforme a la normatividad vigente.

- Desarrollar en el ambito de su competencia, fas acciones para la custodia de los inmuebles que el Ministerio Piblico pone bajo su resguardo,
cuando se trate de delitos cometidos por fraccionadores.

- Participar en reuniones con dependencias, entidades y organismos de la administracion poblica federal, estatal y municipal, para tratar asuntos en
materia de desarrello urbano.

- Participar, en el 4mbito de su competencia y dentro de su circunscripcion territorial, en el desalojo de predics e inmuebles, en coordinacién con la
Secretaria General de Gobierno y demis autoridades federales, estatales y municipates.

~  Acordar con el Director Regional, la autorizacion de las fusiones, subdivisiones y sus respectivas relotificaciones de predios de hasta 3,000 m2.

- Remitir al Registro Estatal de Desarrollo Urbano copia de las autorizaciones relativas a subdivisiones, fusicnes, lotificaciones para condominio y
relotificaciones. -

- Realizar por si o en coordinacién con otras instancias federales, estatales o municipales competentes, la supervision dei territorio de su
adscripcion, para detectar, prevenir, controlar y, en su caso, impedir asentamientos humanos irregulares.

- Solicitar el apoyo de las instancias federales, estatales y municipales, asi como el auxilio de la fuerza publica para el cumplimiento de sus funciones.

- Declarar, previa solicitud del titular, la extincién de las autorizaciones expedidas por la Residencia Local, de conformidad con lo establecido en ia
normatividad vigente.

- Habilitar al personal de su adscripcién, asi como dias y horas inhabiles, para la practica de notificaciones, inspecciones, suspensiones y clausuras
relacionadas con el ejercicio de sus atribuciones.

Desarrollar las demas funciones inherentes al érea de su competencia.
224023000 DIRECCION REGIONAL VALLE DE MEXICO ZONA ORIENTE
OBJETIVOQ:

Desarrollar acciones inherentes al desarrollo urbano en los municipios de su adscripcién, aplicando la nermatividad y legislacion vigente en coordinacion

con las diferentes instancias del Gobierno federal, estatal y municipal.

FUNCIONES:

- Promover, en el ambito de su competencia los procedimientos juridico-administrativos, asi como verificar que se tramiten y resuelvan los recursos
de inconformidad que interpongan los particutares en contra de sus actos.

- Acordar las fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios de hasta 3,000 m2, para la autorizacion de las Residencias Locales, conforme a la
normatividad vigente.

- Autorizar las fusiones, subdivisiones y relotificaciones de predios mayores de 3,000 m2, cualquiera que sea el nimerc de lotes resultantes,
conforme a los ordenamientos vigentes en la materia.

- Autorizar los cambios de uso de suelo, de densidad, de intensidad de construccidon o altura de edificaciones, en tanto se transfiere formalmente
esta funcién a los municipios para su respectiva autorizacion.

- Autorizar las Licencias de Uso del Suelo que requieran de dictamen de impacto regional, para establecer las normas de aprovechamiente de
predios, en tanto se transfiere de manera formal esta funcion a los municipios.
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- Autorizar, el inicio de obras de urbanizacién, de infraestructura y. en su caso, de equipamiento urbano de lotificaciones para condominio, asi como
las prérrogas para su ejecucion y la subrogacion de derechos y obligaciones del titular, de conformidad con la normatividad vigente.

- Autorizar fa promocion y publicidad; la enajenacion de lotes y Ja liberacién o sustitucién de garantias, de lotificaciorres en condominio. canforme lo
establece fa normatividad en la materia.

- Emitir, previa solicitud del titular. la extincién de las autorizaciones que haya expedido, de conformidad con lo establecido en la normatividad
vigente.

- Expedir, previa solicitud y en el ambito de su circunscripcion territorial, los Dictamenes Urbanos y las constancias de aprovechamiento
inmabiliario, de conformidad con la normatividad establecida en Ja materia.

- Autorizar las vias piblicas y la subdivision de dreas remanentes, asi como las fusiones, subdivisiones y relotificacicnes relacionadas con programas
federales o estatales de regularizacién de Ja tenencia de la tierra, de conformidad con lo establecido en fa normatividad vigente.

- Coordinar la emisién de los comunicados a los Ayuntamientos para el cobro de los servicios que se praporcionan y por las multas que, en su caso.
se determinen, verificando que los montos se ajusten a las disposiciones normativas vigentes.

- Coordinar, supervisar y controlar las actividades de las Residencias Locafes adscritas a su cobertura territorial de atencién, para evafuar su
desempefio de conformidad cen las dispesiciones legales que regulan su funcionamienta.

- Participar, en caordinacion con autoridades federales, estatales o municipales para llevar a cabo el desalojo de asentamientos humanos irregulares,
asi como en la ejecucion de las medidas y/o sanciones que se impongan y, en su caso, solicitar el auxilic de la fuerza piblica,

- Formular las denuncias penales que correspondan, asi como comparecer ante las autoridades respectivas, de conformidad con los ordenamientos
juridicos vigentes en la materia,

- Supervisar la integracion y registro de los expedientes de solicitud de autorizacién o refrendo de los peritos responsables de obra y remitirlos, a
través de fas Residencias Locales, a la Direccién General de Operacién Urbana para su autorizacion.

- Participar en las reuniones que se lleven a cabo con dependencias, entidades u organismos de la administracion pUblica federal, estatal o municipal
para acordar la implementacion de actividades en materia de desarrolle urbanc en los municipios de su adscripcian.

- Atender las solicitudes recibidas por diversas instancias o autoridades para la expedicion de constancias o copias certificadas de los decumentos
existentes en los archivos a su cargo. de conformidad con los lineamientos establecidos en la materia.

- Celebrar los convenios con particulares para la terminacién de los procedimientos administrativos, en los términos que dispone el Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

- Habilitar a servidores publicos de su adscripcién, asi como en dias y horas inhabiles, para llevar a cabo las diligencias relacionadas con el ejercicio
de sus atribuciones.

- Intervenir en el proceso y desahogo de los asuntos judiciales en los que la Direccidn Regional sea parte, conforme a los municipios de su
circunscripcion territorial.

- Revisar y emitir opinion de fas solicitudes de apertura, prolengacion, ampliacién, modificacion o regularizacién de vias piblicas que se ubican en su
circunscripcién territorial, y remitirlas al Director General de Operacidn Urbana para la autorizacién correspondiente,

- Elaborar proyectos de respuesta de ordenes de trabajo. tarjetas informativas, tarjetas ejecutivas, reportes, informes semanales, quincenales y
mensuales de los asuntos y proyectos que le encomienden yfo requieran sus superiores jerrquicos. en el mbito de su competencia,

- Verificar que se turne al Registro Estatal de Desarrollo Urbano copia de las autorizaciones que emita relativas a subdivisiones, fusiones,
totificaciones para condominio y relotificaciones e informar de ello a la Direccion General de Operacién Urbana.

- Verificar que se proporcione atencién al piblico en general y a las instancias o autoridades que asi lo requieran, para la gestion de los tramites en
materia de desarrollo urbano de los municipios de su adscripcién.

- Verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven de los dictimenes, licencias y autorizaciones que emita y, en su caso, imponer las medidas
de seguridad y/o las sanciones que prevén las disposiciones legales en la materia.

- Vigilar el cumplimiento de la nermatividad urbana contenida en el Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México. en su Reglamento
y en los Planes Municipales de Desarrolto Urbanc.

- Evaluar y, en su caso, aprobar las autorizaciones y/o resoluciones que emitan las Residencias Locales de su adscripcion.

- Verificar que se remita a fa Direccion General de Control Urbano para su seguimiento y control, copia de las autorizaciones de subdivision que
generen obligaciones, asi como de las lotificaciones para condeminio.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224023010 AL 224023014 RESIDENCIAS LOCALES AMECAMECA, CHIMALHUACAN, ECATEPEC, NEZAHUALCOYOTL Y

TEXCOCO

OBJETIVO:

Vigilar y administrar el desarrollo urbanc, ast como controlar el crecimiento de los Centros de Poblacion de los municipios ubicados en su
circunseripcion territorial, a través de la instrumentacidn y emision de acuerdos de autcrizacion y la ejecucion de procedimientos juridico-
administrativos, de acuerdo con la nermatividad vigente.

FUNCIONES:

- Vigilar en el dmbito de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones legales que regular el ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y el desarrolle urbano en los centros de pablacidn.

- Interponer denuncias penales en ¢l dmbito de su competencia, asi come comparecer ante las autoridades respectivas, con el apoyo y orientacidn
de la Subdireccién juridica de la Direccion General de Operacién Urbana.

- Elaborar y dictaminar las constancias de aprovechamiento inmobiliario, y remitirfas a la Direccién Regional para la autorizacion respectiva.

- Expedir, a solicitud de las autoridades o de particulares, las constancias o copias certificadas de los documentos que se resguardan en los archivos
a su cargo.

- Autorizar, en el ambito de su competencia, previo acuerdo con el Director Regional, las Licencias de Usc del Suelo que no requieran de Dictamen
de Impacto Regional de aquelios predios que se ubiquen en municipios a los que no se les hayan transferido de manera formal, dichas atribuciones.

- Emitir las cédulas informativas de zonificacion de aquellos predios que se ubiquen en municipios a los que no se les hayan transferido de manera
formal dichas atribucicnes.

- Analizar y dictaminar, en el ambito de su competencia, las Licencias de Uso del Suelo que requieran de Dictamen de Impacto Regicnal, asi como
los cambios de Wso del Suelo, Densidad e Intensidad y Aitura de predios que se ubiquen en municipios a los que no se les hayan transferido de
manera formal, dichas atribuciones.
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- Analizar y dictaminar las solicitudes de lotificaciones para condominio, horizontales ¢ mixtos y sus respectivas refotificaciones, asi como las
fusiones y subdivisiones mayores de 3,000 m2 y turnarlas al Director Regional para su autorizacion.

- Atender las solicitudes presentadas per los particulares ante la Residencia Local, asi como proporcionarles asesoria en las gestiones que éstos
realicen dentro del marco de la normatividad y fegislacion aplicable.

- Atender y analizar las solicitudes de vias publicas existentes, la subdivision de 4reas remanentes y las fusiones y relotificaciones relacionadas con fa
ejecucién de los programas federales y estatales de regularizacion de la tenencia de la tierra, y remitirias al Director Regional para la autorizacién
correspondiente.

- Desarroliar los procedimientos juridico-administrativos y resolver tos recursos de inconformidad que se presenten en contra de sus actos, en
estricto apego 2 los ordenamientos legales vigentes,

- Desarrollar acciones, previo acuerdo con el Director Regional de su adscripcion, con las dependencias federales, estatales o municipales para la
aplicacién de medidas de seguridad y/o de sanciones que imponga, conforme a la normatividad vigente.

- Desarrollar en el Ambito de su competencia, las acciones para fa custodia de los inmuebles que el Ministerio Pablico pone bajo su resguardo,
cuando se trate de delitos cometidos por fraccionadores.

- Participar en reuniones con dependencias, entidades y organismos de la administracion publica federal, estatal y municipal, para tratar asuntos en
materia de desarrollo urbano,

- Participar, en el ambito de su competencia y dentro de su circunscripcién territorial, en el desalojo de predios e inmuebles, en coordinacién con la
Secretaria General de Gobierno y demas autoridades federales, estatates y municipales.

- Acardar con el Director Regional, la autorizacion de las fusiones, subdivisiones y sus respectivas relotificaciones de predios de hasta 3,000 m2.

- Remitir al Registro Estatal de Desarrollo Urbano copia de las autorizaciones relativas a subdivisiones, fusiones, lotificaciones para condominio y
relotificaciones.

- Realizar por si o en coordinacion con otras instancias federales, estatales o municipales competentes, la supervision del territorio de su
adseripcion, para detectar, prevenir, controlar y, en su caso, impedir asentamientos humanes irregulares.

- Solicitar el apoyo de las instancias federales, estatales y municipales, asi como el auxilio de la fuerza publica para el cumplimiento de sus funciones.

- Declarar, previa solicitud del titular, la extincién de las autorizaciones expedidas por la Residencia Local, de conformidad con lo establecido en la
normatividad vigente.

- Habilitar al personal de su adscripcion, asi come dias y horas inhabiles, para la practica de notificaciones, inspecciones, suspensiones y clausuras
relacionadas con el ejercicio de sus atribuciones.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

224030000 DIRECCION GENERAL DE CONTROL URBANO

OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar el cumplimiento de las obligaciones en materia de obras de urbanizacién y de equipamiento urbano, derivadas de los acuerdos
de autorizacion de fraccicnamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones en condominio en la entidad, asi como lo establecido en materia de
areas de donacion a favor del Estado.

FUNCIONES:

- Proponer al C. Secretario las politicas, fineamientos, procedimientos y mecanismos de trabajo que regiran las actividades de seguimiento y control
de las obligaciones que se derivan de |os acuerdos de autorizacién que emita la Secretaria de Desarrollo Urbano.

- Autorizar y establecer los sistemas y métodos de trabajo que contribuirdn al funcionamiento de las unidades administrativas que la integran y
verificar su estricta observancia.

- Establecer el procedimiento administrativo de municipalizacién de obras. asi como dirigir la realizacion de acciones relativas a la transferencia de
areas de donacion, en coordinacién con las autoridades estatales y municipales, en el ambito de competencia que les corresponda.

- Emitir las convocatorias correspondientes para participar en la supervisién de obras.

- Establecer mecanismos de coordinacién con fas autoridades municipales y estatales que correspondan, para la entrega recepcién de obras de
infraestructura, urbanizacion y de equipamiento urbano.

- Conducir las estrategias de supervision que permitan garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los acuerdos de autorizacion
emitidos por la Secretaria de Desarroilo Urbano, en materia de asentamientos humanos.

- Informar al C. Secretario del avance y resultados de las acciones de seguimiento y control de las obligaciones que se derivan de los acuerdos de
autorizacion que emita la Secretaria de Desarrollo Urbano.

- Designar a funcicnarios subalternos para que en su nombre, lo representen ante instancias administrativas y jurisdiccionales, y atiendan los asuntos
que le competen de manera institucional.

- Desarrollar acciones que permitan, n el 4mbito de su competencia, vigilar el estricto cumplimiento del Cédigo Administrativo del Estado de
México, especificamente el Libro Quinto y su Reglamento.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

224030100 SUBDIRECCION DE CONTROL URBANO
OBJETIVO:
Coordinar las acciones que permitan verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los acuerdos de autorizacién emitidos por la Secretaria de

Desarrollo Urbano, mediante fa supervisién de obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiento urbano, de fraccionamientos, conjuntos urbanos y
subdivisiones de mis de 6000 m2.

FUNCIONES:

- Programar las visitas de supervisién a las obras de urbanizacidén y equipamiento de las subdivisiones y lotificaciones de predios en régimen
condominal de mas de 6000 m2, y a las de fraccionamientos y conjuntos urbanos, para verificar los avances de las mismas.

- Coordinar ta emision de las convocatorias para participar en la supervision de obras, a efecto de verificar que cumplan con los lineamientos y
criterios establecidos para tal efecto.

- Emitir los duplicados simples o certificados de los documentos gue obren en el archive a su cargo, conforme a lo que establecen los lineamientos
respectivos.
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- Informar a la Direccién General de Operacién Urbana sobre el cumplimiento o incumpiimiento de las obligaciones establecidas en las
autorizaciones, a efecto de que se inicie el procedimiento juridico administrativo, o el tramite que conforme a derecho corresponda.

- Coordinar de manera conjunta con la Subdireccién de Municipalizacion, el registro de Ia informacion estadistica de las obras de urbanizacion ¥
equipamiento entregadas a los municipios, y el de las ireas de donaciones estatales y municipales, de conformidad con lo establecido en los
acuerdos de autorizacién respectivos.

- Coordinar la integracién de informes de avances y resultados, que se deriven de las actividades de supervision de obras de infraestructura,
urbanizacién y equipamiento urbano, con la finalidad de consolidar |a estadistica institucional,

—  Designar a funcionarios subalternos para que, en su nombre, lo representen ante las instancias administrativas y jurisdicciones, en atencién a los
asuntos que le competen de manera institucional,

- Coordinar fa apertura y cierre de biticoras de supervision de obras, con el objeto de asegurar la finalizacién de fas obras de urbanizacién,
equipamiento e infraestructura primaria en su totalidad.

- Enviar copias de las bitdcoras de supervision de obras a la Direccién General de Operacién Urbana, a fin de garantizar ia seguridad y confiabilidad
para la auterizacion de tramites subsecuentes.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
224030101 DEPARTAMENTO DE SUPERYISION

OBJETIVO:

Desarroliar acciones de supervisdn para constatar ¢l grado de avance de las obras de infraestructura, urbanizacién ¥ equipamiento urbano y de las dreas
de donacion de los equipamientos urbanos a ser municipalizados, establecidas en los acuerdos de autorizacién de fraccionamientos, conjuntos urbanos y
latificaciones en condominio de mas de 6000 m2, asi coma constatar et cumplimiente de las obligaciones dictadas en dichos acuerdos.

FUNCIONES:

- Atender la calendarizacion y programacién de las visitas de supervision a las areas en las que se desarrollan las obras de infraestructura.
urbanizacién y equipamiento urbano.

- Elaborar las convocatorias dirigidas a las autoridades municipales y estatales, y al ticular de la autorizacién, para que participen en las visitas de
supervision, de conformidad con el programa correspondiente.

- Validar conjuntamente con ei Departamento de Control de Obras, reportes sobre el cumplimiento o incumplimiente por parte de los titulares, de
las obligacicnes establecidas en el correspondiente acuerdo de autorizacién.

- Formular las bitacoras de supervision que contienen la informacion del desarrollo de las obras acordadas ¥ que avalan la terminacién de las mismas,
de conformidad con lo establecido en los acuerdos de autorizacidn correspondientes, asi como integrarlas al expediente de los desarrollos
autorizados,

- Llevar a cabo el seguimiento de las obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiento urbano, asi como realizar el cierre af cumplimiento de las
mismas.

- Turnar a la autoridad o instancia correspondiente copia de la biticora debidamente certificada y/o seltada, a fin de que cuente con el documento
que avala el desarrollo y terminacion de la obras de infragstructura, urbanizacion y equipamiento urbano.

- Supervisar las obras de infraestructura, urbanizacidn y equipamiento urbano para constatar los avances fisicos de las mismas € informar de dichos
avances a la Direccion General de Operacién Urbana.

- Efectuar la apertura de la biticora de supervisién de obras para dar inicio formal al desarrollo de las obras de urbanizacién, equipamiento y de
infraestructura primaria.

- Llevar a cabo el cierre de la bitacora de supervision de obras para asegurar et cumplimiento de tas obligaciones estipuladas en el respectivo
acuerdo de autorizacion.

- Desarrollar las demias funciones inherentes al drea de su competencia.

224030102 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS

OBJETIVO:

Desarrollar las acciones que permitan integrar y actualizar el sistema de registro y control de informacién relacionada con las obras de infraestructura,
urbanizacién, equipamiento urbano y con las ireas de donacion, producto de las obligaciones derivadas de los acuerdos de autorizacién emitidos por la
Secretaria de Desarrolle Urbano.

FUNCIONES:

- Implementar y operar un sistema automatizado de registro y control de los resultados de las supervisiones, municipalizacianes de obras y gestién
de dreas de donacién a favor del Estado y municipios.

- Elaborar, en el aribito de su competencia, reportes ejecutivos que contengan datos con los cuales se puedan generar informes y fichas técnicas
para consolidar la estadistica institucional,

- Desarrollar las acciones necesarias para llevar a cabo ¢l registro del contenido de los acuerdos de autorizacion que emita la Secretaria de
Desarrollo Urbano y tramites subsecuentes, asi como dar seguimiento a las obligaciones establecidas.

- Desarrollar acciones de coordinacién con los Departamentos de Supervision, de Entrega- Recepcion de Obras y de Gestién de Areas de
Donacién, para realizar la conciliacién de la informacién de los sistemas automatizados de registro y control.

- Controlar y clasificar el archivo general de ta Direccion General de Control Urbano, asi como registrar la informacién que contienen los
expedientes técnicos de cada uno de los desarrollos autorizados, para darles el seguimiento correspondiente.

- Proporcionar a la Subdireccién de Control Urbane la informacién necesaria para la emision de duplicados simples o certificados de los
documentos gue se resguardan en el archivo a su cargo.

- Preparar las biticoras de supervision de obras para efectuar la apertura y cierre de las mismas, a fin de dar cumplimiento a las obligaciones que
establece el acuerde de autorizacién correspondiente.

- Validar fas bitacoras de supervisién de obras, a fin de asegurar la oportunidad y confiabilidad para la autorizacién de los tramites subsecuentes.

- Desarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.
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224030200 SUBDIRECCION DE MUNICIPALIZACION

GBJETIVO:

Efectuar y formalizar la entrega-recepcién de la obras de urbanizacién y equipamiento urbanc, asi como desarrollar acciones que permitan constatar la
transferencia de las dreas de donacién derivadas de los fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones en condominio a favor del
Estado y de sus municipios.

FUNCIONES:

- Coordinar la elaboracion de las actas de entrega-recepcion de las obras de urbanizacion y equipamiento urbano, asi como consignar las
obligaciones para ceder dreas de donacién al Estado, de conformidad con la normatividad y lineamientos vigentes en la materia.

Efectuar reuniones de trabajo con los titulares de las autorizaciones y con fos representantes de la autoridad municipal, que permitan agilizar la
entrega-recepcion de las obras de urbanizacién y de equipamiento urbano.

Preparar las actas de entrega-recepcion de las obras de urbanizacion y equipamiento urbano, para la firma de validacion de los titulares de las
autorizaciones, y de los representantes de las autoridades municipales y estatales que participen en el acto, con el propdsito de formalizarlas.

Emitir los duplicados simples o certificados de la documentacién que obra en el archivo a su cargo, conforme lo establecido en los lineamientos
respectivos.

Designar a funcionarios subalternos que, en su nombre, lo representen ante las instancias administrativas y jurisdicciones correspondientes, para
atender los asuntos de su competencia.

Supervisar que se mantenga actualizada la informacién del estado que guardan los fraccionamientos, los conjuntos urbanos y las subdivisiones y
lotificaciones en condominio, respecto de su municipalizacién y la relativa a las dreas de donacion a favor del Estado y municipios, para llevar a cabo
los trimites correspondientes.

Verificar que el Departamento de Entrega-Recepcion de Obras solicite a los titulares de los desarrollos, los requisitos necesarios y la informacién
que permita sustentar y llevar a cabo el procedimiento de entrega-recepcion.

Verificar que se solicite en tiempo y forma, la fianza de garantia por posibles defectos y vicios ocultos en las obras que se encuentran sujetas al
procedimiento de municipalizacion.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competenvia.

224030201 DEPARTAMENTO DE ENTREGA-RECEPCION DE OBRAS

OBJETIVO:

Elaborar las actas de entrega-recepcion de acuerdo a los procedimientos establecidos para la formalizacién del acto administrativo de municipalizacion,
en estricto cumplimiento de la normatividad y ordenamientos vigentes en fa materia.

FUNCIONES:

- Elaborar y validar, en coordinacion con la Subdireccién de Control Urbano, las actas de entrega-recepcion de las obras de urbanizacién y
equipamiento urbano, las cuales se utilizan para formalizar los procesas correspondientes.

Elaborar informes sobre el estado que guardan los fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones en condominio respecto a su
municipalizacién.

Establecer el monto de la fianza de garantia que deberan pagar los titulares de los desarrollos, por posibles defectos y vicios ocultos en las obras
sujetas al proceso de municipalizacidn, de conformidad con los lineamientos vigentes al respecto.

Integrar el Padrén de Obras entregadas de Urbanizacién y Equipamiento Urbano que se derivan de fos acuerdos de autorizacién emitidos por la
Secretaria de Desarrollo Urbano.

Registrar la informacién de las obras que se encuentran terminadas, y con base en ello, elaborar los reportes estadisticos de los equipamientos
urbanos municipalizados, derivados de las obligaciones establecidas en los acuerdos de autorizacion.

Proponer y mantener actualizados los instrumentos de control y seguimiento de las actividades relevantes del area.
Asentar en las actas, el cumplimiento de las obras que se deriven de los dictimenes emitidos por otras dependencias gubernamentales.

Verificar que los desarrolladores den cumplimiento a la totalidad de los requisitos establecidos, a fin de elaborar las actas de entrega-recepcion de
obras en tiempo y forma.

Elaborar y validar las actas de entrega-recepcion parciales y totales de las obras de equipamiento de los desarrolios urbanos.
Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

224030202 DEPARTAMENTO DE GESTION DE AREAS DE DONACION

OBJETIVO:

Promaover y garantizar el cumplimiento de los procedimientos establecidos en materia de areas de donacién a favor del Estado.
FUNCIONES:

- Elaborar el registro de las ireas de donacién consideradas en los acuerdos de autorizaciéon que emita la Secretaria de Desarrolle Urbano y llevar
un control del mismo.

Elaborar informes periddicos del estado que guardan las dreas de donacidn contenidas en los respectivos acuerdos de autorizacion, y remitirlos a
la Subdireccion de Municipalizacién para su conocimiento.

Convocar a las instancias correspondientes, para llevar a cabo los actos de transferencia de las 4reas de donacion a favor del Estado, conforme a
los acuerdos de autorizacion emitidos por la Secretaria de Desarrollo Urbanc.

Integrar los expedientes de las dreas de donacién incorporadas al patrimonio del Estade y resguardarlos para su control.
Integrar el Catilogo de dreas de donacidn estatales formalizadas y el de seguimiento a las areas de donacidn municipal.
Llevar a cabo visitas fisicas a los lugares correspondientes, para constatar la existencia y ubicacion de las areas de donacion a favor del Estado.

Verificar la informacién contenida en las Actas de Entrega-Recepcion de las dreas de donacion respecto al Acta de verificacion y aprobar mediante
firma dichas actas.

Dar seguimiento a los oficios informativos de los desarrolladores, con la finalidad de garantizar el cumplimiento de la obligacién para formalizar la
entrega de las areas de donacién a favor del Estado.

Desarroilar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
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VHLI. Directorio

Lic. Enrique Peda Nieto
Gobernador Constitucional
del Estado de México

Li¢. Marcela Velasco Gonzilez
Secretaria de Desarrollo Urbano

Ing. José Reodrigo Fajardo Espinoza
Director General de Planeacién Urbana

Arg. Gilberto de Jess Herrera Yafez
Director General de Operacion Urbana
Ing. Jorge Ortega Chavez
Director General de Control Urbano
Lic. Leonarde Herniandez Morales
Coordinador Administrative

Lic. Victor Hugo Cuevas Rodriguez
Jefe de la Unidad Juridica

Lic. Reberte Ortega Villa
Jefe de la Unidad de Informacién, Planeacién,
Programacién y Evaluacion

C.P. Jaime Hernandez Talavera
Jefe de la Unidad de Control de Gestién y Seguimiento

Lic. Alejandro Munguia Nava
Contralor Interno
EX. Validacion

SECTOR DESARROLLO URBANO

Lic. Marcela Yelasco Gonzilez
Secretaria de Desarrolle Urbano
(RUBRICA)

Ing. José Rodrigo Fajarde Espinoza
Director General Planeacion Urbana
(RUBRICA)

Arqg. Gilberto de jesis Herrera Yafiez
Director General de Operacion Urbana

{(RUBRICA)

Ing. Jorge Ortega Chavez
Director General de Control Urbano
{RUBRICA)

UNIDADES STAFF DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANG

Lic. Leonardo Hernindez Morales
Coordinador Administrativo

(RUBRICA)

Lic. Victor Hugo Cuevas Rodriguez
Jefe de la Unidad Juridica
(RUBRICA)

Lic. Roberto Ortega Villa
Jefe de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién
(RUBRICA)

C.P. Jaime Hernindez Talavera
Jefe de la Unidad de Contrel de Gestion y Seguimiento
(RUBRICA)

Lic. Alejandro Munguia Nava
Contralor Interno
{(RUBRICA)

SECTOR FINANZAS

Lic. Gerardo Alejandro Ruiz Martinez
Director General de Innovacion
(RUBRICA}

X. Hoja de Actualizacién

El presente Manual General de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Urbano deja sin efectos el publicado el 8 de septiembre de 2006, en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
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