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ACUERDO No. IEEM/CG/40/2010.- Por el que se da cumplimiento a la | del afio 201 1, y como medio de identificacién hasta la misma fecha.

Sentencia recaida en el Juicio de Revisién Constitucional Electoral | ,
mimero SUP-JRC-287/2010. ; ' ACUERDO No. IEEM/CGI44/2010.- Por el que se Aprueba el Programa

Anual de Auditoria del Instituto Electoral del Estado de Méxicao, para el
ejercicio 2011,

TABDO DE MEXICO

ﬂTUT O ELECTORAL

i
ACUERDO No. IEEM/CG/41/2010.- Relativo al Proyecto de Dictamen que |
presenta el Organo Técnico de Fiscalizacién, sobre las auditorias y i ACUERDC No. [IEEM/CG/45/1010.- Aplicacién de la Ampliacién

verificaciones al origen, monto, aplicacién y destino de los recursos | Presupuestal aprobada por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
empleados por la Organizacidn de ciudadanos “Consejo de Accion | Estado de México, asi como la disposicién de Ingresos Financieros por
Municipal del Estado de México, A.C.", para la realizacién de ! concepte de Rendimientos Financieros y Beneficios Fiscales, para su
actividades politicas independientes de cualquier otra organizacidn. i aplicacién en el Presupuesto del Instituto Electoral del Estado de

! México, en el Ejercicio Fiscal del afio 2010.

P, PP

«2010., ANO DEL BJCENTENARIO DE LA INDEPENDENCIA DE MEXICO”

ig10-2010
. SECCION QUINTA

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO @ EEM

lnsmaw Liectorat det Estado de Mexico

CONSE]JO GENERAL DOSCIENTES ANOS
INDEPENDENCIA » REVOLUCION » MEXICO
ACUERDO N° IEEM/CG/40/2010

Por el que se da cumplimiento a la Sentencia recaida en el Juicio de Revisién Constitucional Electorat nimero
SUP-JRC-287/2010.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral de! Estado de México el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretaric del Consejo General, y

]
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RESULTANDO

Que e Consejo General del Instituto Electoral del Estade de México, en sesién extraordinaria celebrada en fecha
veintiocho de junio de dos mil diez, aprobo mediante Acuerdo IEEM/CG/25/2010, el Catalogo de Cargos y Puestos del
Servicio Electoral Profesional del Institute Electoral del Estado de México.

Que el dos de julic del presente afio, €l Partido del Trabajo, interpuso ante el Instituto Electoral del Estado de México,
recurso de apefacion en contra del Acuerdo citado en el Resultando precedente, el cual se radicé ante ef Tribunal
Electoral del Estado de México, bajo el expediente nimero RA/17/2010.

Que mediante sentencia emitida el dia ocho de septiembre de dos mil diez, el citado érgano jurisdiccional electoral
tocal, determiné declarar infundados los agravios esgrimidos y confirmar el Acuerdo precisado en el Resultando 1.

Que el catorce de septiembre del afio en curso, el representante propietario del Partido del Trabajo, promovié ante el
Tribunal Electoral del Estado de México, juicio de Revision Constitucional Electoral, a fin de impugnar la resolucién
seflalada en el Resultando 3, la cual fue radicada en la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder judicial de la
Federacién bajo el expediente niimero SUP-JRC-287/2010.

Que el veintinueve de septiembre del presente afic, la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, resolvié el medio de defensa mencionado en el Resultando anterior, conforme a los Resolutives que a
continuacion se transcriben:

“PRIMERO. Se confirma el Acuerdo IEEM/CG/025/2010 del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, emitido en sesion extraordinaria celebrada el veintiocho de junio de dos mil diez, mediante el cual determing
aprobar el “Catdlogo de Cargos y Puestos def Servicio Electoral Profesional” del referido Instituto.

SEGUNDOQ. Se revoco la resoluddn dictada por el Tribunal Electoral del Estado de México en el recurso de
apelacién identificado bajo el expediente RA/17/2010, en términos del considerando OCTAVO de esta ejecutoria.

TERCERO. Se ordena of Consejo General def Instituto Electoral del Estado de México, que en el plaze mdximo de
veinte dias hdbiles sesione para que, en congruencia con el Catdloge de Cargos y Puestos del Servicio Electoral
Profesional a que se refiere el Acuerdo IEEM/025/2010, apruebe y expida el Andlisis de cada puesto para fines de
reclutamiento y seleccion, a que se refiere el dltimo pdrrafo del articulo 19 del Estatuto del Servicio Electoral
Profesional.

CUARTO. Se ordena af Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, informar a esta Sala Superior
sobre el cumplimiento dado o esta sentencia, dentro de las veinticuatro horas siguientes a que elio ocurra.”

Que en fecha treinta de septiembre del afic dos mil diez, se notificd a este Instituto Electoral del Estado de México fa
sentencia mencionada en el Resultando que antecede, mediante oficio nimero SGA-JA-3613/2010.

Que mediante oficio nimero IEEM/SEG/3273/2010, de fecha seis de octubre de dos mil diez, el Secretaric Ejecutivo
General remitit a la Direccién del Servicio Electoral Profesional, copia de la sentencia mencionada en el Resultando 5
del presente Acuerdo, con la finalidad de que procediera a elaborar el Andlisis de cada puesto para fines de reclutamiento y
seleccion, a que se refiere el Ultimo pdrrafo del articulo 19 del Estatuto del Servicio Electoral Profesional, para que en su
oportunidad, el Consejo General se encuentre en aptitud de dar cumplimiento a lo ordenado en la sentencia de mérito.

Que la Direccion dei Servicio Electoral Profesional del Instituto Electoral del Estado de México, elaboré el Andlisis de
cada puesto para fines de reclutamiento y sefeccion, a que se refiere el ultimo pdrrafo del articulo 19 del Estatuto del Servicio
Electoral Profesionat, mismo que mediante oficio nimero IEEM/DSEP/374/2010 de fecha diecinueve de octubre de dos
mil diez, fue remitido a la Secretaria Ejecutiva General de este Instituto, a fin de que por conducto de ésta fuera
sometido a la consideracién de la Junta General de este Instituto.

Que la Comisién del Servicio Efectoral Profesional, en Sesidén Ordinaria celebrada el dia veintiuno de octubre de dos
mil diez, conocié el Andlisis de cada puesto para fines de reclutamiento y seleccién, o que se refiere el Gltimo pdrrafo del
articulo 19 def Estatuto del Servicio Electoral Profesional, que le fuera presentado por la Direccidn del Servicio Electoral
Profesional,

Que ia Junta General del Instituto Efectoral del Estado de México, en Sesidén Extraordinaria celebrada en fecha veintiuno
de octubre del afio dos mil diez, aprobé mediante Acuerdo numero IEEM/JG/30/2010, el Andlisis de cada puesto para
fines de redutamiento y seleccion, a que se refiere el ditimo pdrrafo del articufo 19 del Estatuto del Servicio Electoral Profesiond,
puesto a su consideracion por la Direccién del Servicio Electoral Profesional y ordenéd su remision, por conducto de la
Secretaria Ejecutiva General a este Organo Superior de Direccién para su conocimiento, aprobacion y expedicién.
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Que la Secretaria Ejecutiva General, somete a la consideracién de este Organo Superior de Direccion, el Andlisis de
cada puesto para fines de reclutamiento y seleccion, a que se refiere el dltimo pdrrafo del articulo 19, del Estatuto del Servicio
Electoral Profesional de! Instituto Electoral del Estado de México, y

CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 11, parrafo primero, asi como el
Codigo Electoral del Estado de México en el articulo 78, primer parrafo, establecen que la organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y
miermbros de Ayuntamientos, es una funcidn estatal que se realiza a través de un organismo publico auténomo, de
caracter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios, denominado Instituto Electoral del Estado de México.

Que el articulo 11, parrafos segundo y décimo segundo, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, prevé que los organos del Instituto Electoral del Estado de México dispondran del personal calificado necesario
para prestar el servicio electoral profesional y que la ley determinara las reglas para la arganizacion y funcionamiento de
los mismos, asi como las relaciones jerdrquicas y administrativas entre éstos.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en su articulo 79, parrafo primero, sefiala que el instituto Electoral del
Estado de México se regira para su organizacién, funcionamiento y control por las dispesiciones constitucionales
relativas y las del propio Codigo Electoral.

Que en términos de lo dispuesto por el articulo B2, parrafos segundo y tercero, del Codigo Electoral del Estado de
México, para el desempefio de sus actividades, el Instituto Electoral del Estade de México contara con el perscnal
calificado necesario para prestar el Servicio Electoral Profesional, servicio que en los érganos permanentes del Instituto,
estara regulado por los principios que rigen su actividad, lo establecido en este Codige y en el Estatuto que apruebe el
Consejo General a propuesta de la Junta General, en el cual se estableceran los respectivos mecanismos de ingreso,
permanencia, formacion, promocién y desarrollo.

Que conforme al articulo 95, fraccién | del Cédigo Electoral del Estado de México, el Consejo General de este
Instituto, tiene entre otras atribuciones, la de expedir los reglamentos interiores, asi como los programas, lineamientos
y demis disposiciones que sean necesarias para el buen funcionamiento def Instituto.

Que el articule 102, fraccién V, del Codigo Electoral del Estado de México, prevé como una de las atribuciones del
Secretario Ejecutivo General del Instituto Electoral del Estado de México, la relativa a someter a la aprobacion del
Consejo General de este Instituto, los asuntos de su competencia.

Que el articulo 3 del Estatuto del Servicio Electoral Profesional vigente, establece que el Servicio Electoral Profesional
es un sistema que se integra por servidares electorales calificados profesional o técnicamente, para el desempefio de
sus funciones, y que opera a través de los mecanismos de seleccion, ingreso, permanencia, profesionalizacion,
formacion, promocion, desarrollo y evaluacion.

Que el articuio 5 del Estatuto del Servicio Electoral Profesional, dispone que las actividades de planeacion, organizacién,
funcionamiento y desarrollo del Servicio seran realizadas por el Instituto, a través de la Direccion del Servicio Electoral
Profesional conjuntamente con la Comisién del Servicio Electoral Profesional, de conformidad con las disposiciones del
propio Cédigo, Estatuto, acuerdos, lineamientos y demas disposiciones que emitan el Consejo General y la Junta
General en el ambito de su respectiva competencia.

Que en atencion a lo dispuesto por ei articulo 19, del Estatuto de Servicio Electoral Profesional del Instituto Electoral
del Estado de México, la Direccion del Servicic Electoral Profesional contara con un Catilogo de Cargos y Puestos del
Servicio Electoral Profesional, en el que se establecera la clasificacion y descripcién de los puestos que integran el
Servicio Electoral Profesional, mismo que deberd ser revisado anualmente con el apoyo de las distintas unidades
administrativas y técnicas del Instituto y que contendra al menos la siguiente informacion: Area, denominacidn del
cargo, puesto funcional, nivel salarial y descripcion general de funciones; ademds de estos datos, la Direccion en
mencién deberi contar con un andlisis de cada puesto para fines de reclutamiente y seleccion.

Que este Organo Superior de Direccién, una vez que conocié y estudio el Andlisis de cada puesto para fines de
reclutamiento y seleccion def Servicio Electoral Profesional, a que se refiere el dltimo pdrrofo del articulo 19 del Estatuto del
Seivicio Electoral Profesional del Instituto Electoral del Estado de México, puesto a su consideracion, advierte que se
encuentra integrado con los elementos técnicos indispensables, como son: a) identificacion, by descripcion del cargo o
puesto y c) perfil del puesto; ¥ que ademas estan estructurados en forma genérica. por lo que es procedente su
aprobacién y expedicidn por parte de este Consejo General.
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Con tal aprobacién y expedicion, se atiende cabalmente al Punto Resolutivo Tercero de la Sentencia recaida al Juicio de
Revision Constitucional nimero SUP-JRC-287/2010, referida en el Resultando 5 de!l presente Acuerdo.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, B5, 92 parrafos cuarto
y ukimo, y 94 del Cédigo Electoral del Estado de México; asi como, 6 incisos a) y e), 49, 52, parrafo primero, 56 y 57 del
Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral def Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba y expide el Andlisis de cada puesto para fines de reclutamiento y seleccién del Servicio Electoral
Profesional del Instituto Electoral del Estado de México, adjunto al presente Acuerdo y que forma parte del
mismo,

SEGUNDO.- Remitase, por conducto de |a Secretaria Ejecutiva General, a la Direccién del Servicio Electoral profesional el
Anglisis de puestos aprobado por el Punte Primero de este Acuerdo, para los efectos previstos en el
articulo 19, parrafo segundo, del Estatuto del Servicio Electoral profesional del Instituto Electoral del Estado
de México.

TERCERO.- informese de manera inmediata a la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién,
el cumplimiento de la sentencia recaida al Juicic de Revision Constitucional Electoral, nimero SUP-JRC-
287/2010, especificamente el cumplimiento al Resolutivo Tercero de la resolucién referida.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
Meéxico, “Gaceta del Gobierno”, asl como en la pagina electrénica del Instituto Electoral del Estado de
México.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtira sus efectos a partir de su aprobacién por el Consejo General del Instituto
Elecroral del Estado de México.

Asi |lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Meéxico, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia veintiséis de octubre de
dos mil diez y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraccién IX y 102, fraccion XXX,
del Cédigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n). del Reglamento de $Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).

VA 4

Instituto Eleciural det Estado de Wévico

Anilisis de Puestos para fines de Reclutamiento y Seleccién

érganos
Centrales
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Direccion
de Organizacion

tustitann Blertoral det Exiado de Wexico

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
: A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOOISUI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: SUBDIRECTOR
PUESTO: SUBDIRECTOR DE APOYQ OPERATIVO
NIVEL SALARIAL: 28

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADC EL PUESTO)

DESARROLLAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES RELATIVAS A LA INTEGRACION, INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS
ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL INSTITUTO; IMPLEMENTANDO Y OPERANDQ EL SISTEMA DE ENLACE Y COMUNICACION CON
DICHOS ORGANOS; INSTRUMENTANDO LOS MECANISMOS PARA EL PROCESAMIENTO DE SU INFORMACION Y DOCUMENTACION;
DANDO SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS Y SUS PROGRAMAS OPERATIVOS; PARA COADYUVAR AL
OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LAS JUNTAS Y CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES DEL INSTITUTO.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUJENTES)

.- SUPERVISAR EL RESGUARDO Y ACTUALIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS CONSEJEROS DISTRITALES Y MUNICIPALES
DESIGNADCS, ASi COMO LOS DE RESERVA PARA QUE LA JUNTA GENERAL PRESENTE LAS PROPUESTAS DE SUSTITUCIONES
CORRESPONDIENTES AL CONSEJO GENERAL, MEDIANTE LA ELABORACION DE FICHAS CURRICULARES DE LAS PROPUESTAS DE
CONSEJEROS DISTRITALES Y MUNICIPALES.

2.- APOYAR Y SUPERVISAR LA INSTALACION DE LOS ORGANOS ELECTORALES DISTRITALES Y MUNICIPALES.

3.- OPERAR EL SISTEMA DE ENLACE Y COMUNICACION ENTRE EL ORGANQ CENTRAL Y LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS,

4.- SUPERVISAR LA ELABORACION, ACTUALIZACION Y DISTRIBUCION DE LOS PROYECTOS DE INSTRUMENTOS NORMATIVOS
QUE SEAN NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, ©
INSTRUMENTOS DE APOYQ QUE FACILITEN EL CUMPLIMIENTO DE LAS MISMAS., HACIENDOLOS DEL CONOCIMIENTO DE
DICHOS ORGANOS. .

5.- SUPERVISAR LA INSTRUMENTACIC')N DE MECANISMOS QUE PERMITAN RECABAR, DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS,
LA DOCUMENTACION E INFORMACION QUE ESTABLECE LA NORMATIVIDAD ELECTORAL, PARA LA ELABORACION DE
REPORTES Y ESTADISTICAS QUE REQUIERAN LO3 ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTO.

6.- AUXILIAR A LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LA ELABORACION Y DESARROLLO DE SUS PROGRAMAS DE
TRABAJO RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DEL PROCESO ELECTORAL.

7.- APOYAR Y VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES,

8. SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, A TRAVES DE VISITAS
PERIODICAS DURANTE LAS ETAPAS DE LOS PROCESOS ELECTORALES Y VERIFICAR QUE CUENTEN CON LOS ELEMENTOS
NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES.

9.- APOYAR Y ASESORAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS NORMATIVOS O
DE APOYO QUE SE LES HAYA INSTRUIDO,

10.- SUPERVISAR EL SEGUIMIENTC A LOS REPORTES DE INCIDENTES QUE SE PRESENTEN DURANTE LA JORNADA ELECTORAL.
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I1.- COADYUVAR EN LA ELABORACION DEL DIAGNOSTICO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL.

12.- COORDINAR LA REVISION DE LAS MEMORIAS ELECTORALES ELABORADAS POR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS:
SUPERVISANDO SU CONCENTRACION Y ARCHIVO EN EL ORGANO CENTRAL.

13- COORDINAR LA RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPUTO DISTRITAL Y MUNICIPAL; ASI COMO LOS RESPECTIVOS
ARCHIVOS DOCUMENTALES GENERADOS POR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

14- APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA OPERACION DE LOS SISTEMAS DISENADOS PARA DAR
SEGUIMIENTO A SUS ACTIVIDADES Y A LAS DESARROLLADAS DURANTE LA JORNADA ELECTORAL.

15.- SUPERVISAR LA ELABORACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES RELACIONADAS CON EL AMBITO ELECTORAL QUE
COADYUVEN AL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS Y DE LOS PROCESOS ELECTORALES.

l6.- SUPERVISAR LA ELABORACION DEL CALENDARIO DE CADA PROCESO ELECTORAL, COMQ INSTRUMENTO DE
PLANIFICACION DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES.

17. COORDINAR LA ELABORACION DE LA PROPUESTA DE DISTRIBUCION DE LA PLANTILLA DE PERSONAL EVENTUAL PARA LOS
ORGANOS DESCONCENTRADOS, DE ACUERDO A LA ESTIMACION DE NUMERO DE CASILLAS A INSTALAR EN CADA DISTRITO
O MUNICIPIO.

18- COORDINAR LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS DE CONTRATACION DE PERSONAL EVENTUAL QUE FORMULEN LOS
ORGANOS DESCONCENTRADOS.

19.- PREPARAR LOS INFORMES DE ACTIVIDADES QUE DEBE RENDIR LA DIRECCION, ASI COMO APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DE LOS SISTEMAS INSTITUCIONALES DE CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE LA DIRECCION.

20.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCCMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SLJ COMPETENCIA.
C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA

SEXO MASCULINO X FEMENING (PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

.- ADMINISTRACION PUBLICA Y CIENCIAS POLITICAS
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- DERECHO

3-ADMINISTRACION

CONOCIMIENTOS ESPECIALES SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
|- AREA DE ORGANIZACION ELECTORAL

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- AREA DE CAPACITACION
3.- DERECHO ELECTORAL

ANOS DE EXPLRIENCIA TRES ANOS

NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
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NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPC

VISION ESTRATEGICA

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DO02JDi10
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION OPERATIVA
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCIGN PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADC EL PUESTC)

ELABORAR Y DOTAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL INSTITUTO LOS INSTRUMENTOS NORMATIVOS Y
PROCEDIMENTALES QUE REQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES; PROPORCIONANDOLES LA ASESORIA QUE
REQUIERAN DURANTE TODAS LAS ETAPAS DEL PROCESO ELECTORAL, ASi COMO VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE SUS
PROGRAMAS DE ACTIVIDADES, EJ[ECUTANDO LOS CONTROLES PROGRAMATICOS QUE CORRESPONDAN.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

. ELABORAR LAS FICHAS CURRICULARES DE LAS PROPUESTAS DE CONSEJEROS DISTRITALES Y MUNICIPALES.

2. RESGUARDAR Y MANTENER ACTUALIZADOS LOS EXPEDIENTES DE LOS CONSEJEROS DISTRITALES Y MUNICIPALES
DESIGNADQS Y El. DIRECTORIQ DE LOS MISMOS, ASi COMO LOS DE RESERVA PARA QUE LA JUNTA GENERAL PRESENTE LAS
PROPUESTAS DE SUSTITUCIONES A CONSEJERQS DISTRITALES Y MUNICIPALES AL CONSEJOQ GENERAL.

3. PROCESAR LA INFORMACION RELEVANTE GENERADA EN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

4. RECIBIR Y REALIZAR LAS ACCIONES CONDUCENTES PARA RESGUARDAR LOS ARCHIVOS DOCUMENTALES DE LOS
ORGANOS DESCONCENTRADOS.

5. ELABORAR Y ACTUALIZAR LOS PROYECTOS DE INSTRUMENTOS NORMATIVOS QUE SEAN NECESARIOS PARA EL
CUMPLIMIENTQ DE LAS FUNCIONES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL INSTITUTC, O INSTRUMENTOS DE APOYO
PARA FACILITAR EL CUMPLIMIENTO DE DICHAS FUNCIONES, EVALUANDO LA APLICACION DE LOS MISMOS.

6. PROPORCIONAR ASESORIA Y APOYO A LOS ORGANGCS DESCONCENTRADOS EN LA REALIZACION DE 5US ACTIVIDADES
DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES, ASi COMO EN LA COPERACION DE LOS SISTEMAS DE SEGUIMIENTO DE SUS
ACTIVIDADES, EN EL AMBITO DE SUS FACULTADES,

7. APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA ELABORACION DE SUS RESPECTIVOS PROGRAMAS DE
ACTIVIDADES PARA LA PREPARACION DEL PROCESO ELECTCORAL.

8. RECIBIR, ANALIZAR Y VERIFICAR LA PRESENTACION DE LOS INFORMES MENSUALES DE ACTIVIDADES DE LAS JUNTAS
DISTRITALES Y MUNICIPALES, PARA ELABORAR LOS REPORTES QUE SOLICITEN LOS ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTO.

9. ASESORAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA ORGANIZACION £ INTEGRACION DE SUS ARCHIVOS PARA 5U
SELECCION Y TRANSFERENCIA DEL ARCHIVO GENERAL DEL INSTITUTO.

0. ASESORAR Y APOYAR A LOS ORGANQS DESCONCENTRADQS, EN LA ELABORACION DE SUS MEMORIAS ELECTORALES, Y
REVISAR LAS MISMAS, PARA LA EDICION DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONSULTA DE MEMORIAS ELECTORALES,

I'l. EJECUTAR LAS ACCIONES QUE ZORRESPONDAN PARA REMITIR Y RESGUARDAR POR CONDUCTO DEL CENTRO DE
FORMACION Y DOCUMENTACION ELECTORAL LAS MEMORIAS ELECTORALES DE LOS ORGANOS ELECTORALES
DESCONCENTRADOS.

12. ASESORAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA ELABORACION DE RUTAS ELECTORALES.
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13. DISENAR Y APLICAR HERRAMIENTAS DE EVALUACION SOBRE LAS ACTIVIDADES DESARRQLLADAS POR LOS5 ORGANOS
DESCONCENTRADOQS.

14, PROPORCIONAR ASESORIA A LOS ORGANQS DESCONCENTRADOS PARA LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE
COMPUTOA4DISTRITAL Y MUNICIPAL.

15. ELABORAR LOS ESTUDIOS E INVESTIGACIONES RELACIONADAS CON EL AMBITO ELECTORAL QUE COADYUVEN AL MEJOR
FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOCS Y DE LOS PROCESOS ELECTORALES.

l6. ELABORAR EL CALENDARIO DE CADA PROCESO ELECTORAL, COMO INSTRUMENTO DE PLANIFICACION DE LAS
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES.

I7. PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA DE DISTRIBUCION DE LA PLANTILLA DE PERSONAL EVENTUAL PARA
LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

18. AUXILIAR EN LA PREPARACION DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS DE CONTRATACION DE PERSONAL EVENTUAL
QUE FORMULEN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS; ASI COMO ORGANIZAR, CLASIFICAR Y RESGUARDAR LOS EXPEDIENTES
DE PERSONAL DE CADA ORGANO DESCONCENTRADO.

19. DAR SEGUIMIENTO A LOS REPORTES DE INCIDENTES DURANTE LA JORNADA ELECTORAL
20. EMITIR OPINION PARA ELABORAR EL DIAGNOSTICO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL.

21. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

C) PERFIL. DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA

SEXO MASCULINO X FEMENING X (PREFERENTEMENTE) 75

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA, POSGRADO

|- CIENCIAS POLITICAS

PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- ADMINISTRACION PUBLICA
3.- DERECHO

CONOCIMIENTOS ESPECIALES POSGRADO EN MATERIA ELECTORAL

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
|.- ADMINISTRACION PUBLICA
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- ORGANISMOS ELECTORALES
3.-

ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS

NO

NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

HABILIDADES/APTITUDES

ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION ¥ MANE|O DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PAL ABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
'A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOO3ILAI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: LIiDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIiDER “A" DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

' B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES

(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

AUXILIAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES MEDIANTE MANUALES, LINEAMIENTOS,
REGLAMENTOS, ASl COMO LA RECOPILACION DE DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DEL MATERIAL
MENCIONADO,

b} DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

l.- AUXILIAR EN LA ASESORIA A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA ELABORACION DE SU PROGRAMA DE
ACTIVIDADES.

2.- ASISTIR EN EL APOYO A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS CON RECOMENDACIONES PARA EL DESARROLLO DE LAS
SESIONES.

3.- ASISTIR EN EL APOYO A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LA PRESENTACION DE LOS INFORMES MENSUALES DE
ACTIVIDADES.

4. AUXILIAR EN LA ELABORACION DEL INSTRUCTIVO PARA EL DISENO DE LAS RUTAS ELECTORALES QUE HABRAN DE
UTILIZAR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EL DiA DE LA JORNADA ELECTORAL; ASi COMO ASESORIA RESPECTO A DICHO
DOCUMENTO.

5.- APOYAR EN LA,ASESORiA A LOS ORGANQS DESCONCENTRADOS PARA LA ORGANIZACION E INTEGRACION DE SUS
ARCHIVOS A TRAVES DE RECOMENDACIONES, DE CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS APROBADOS POR EL CONSE|O
GENERAL

6.- ASISTIR EN EL APOYO A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LA ELABORACION DE SUS MEMORIAS ELECTORALES; ASI
COMG LA CORRECCION DE DICHOS DOCUMENTOS EN CUANTO A SU ESTRUCTURA, ESTILO, ORTOGRAFIA, REDACCION Y
COMPLEMENTACION DE INFORMACION, ENTRE OTROS.

7.- AUXILIAR EN EL DESARROLLO DE ACTVIDADES DIVERSAS REALIZADAS POR LA DIRECCION DE ORGANIZACION.

B.- APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS DE APOYQ REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DE LINEAMIENTOS O
DISPOSICIONES DE LOS ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTO,

9.- AUXILIAR EN LA ASESORIA E INFORMACION QUE REQUIEREN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LA ATENCION DE
INCIDENTES DURANTE LA INSTALACION, SEGUMIENTO Y CLAUSURA DE LAS CASILLAS FLECTORALES.

10- APOYAR EN LA COORDINACION PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPUTO DISTRITALES Y
MUNICIPALES, AL CONCLUIR EL PROCESO ELECTORAL.

I't- AUXILIAR EN LA ENTREGA- RECEPCION DE LOS ARCHIVOS DE 1.OS ORGANOS DISTRITALES Y MUNICIPALES, AL CONCLUIR
EL PROCESC ELECTORAL.

I2- APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE
ACTIVIDADES COMO RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION DE ORGANIZACION,

- C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULING x FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25 ]

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA




Pigina 10 Gr.ﬁﬁGSBE:!: oA 27 de octubre de 2010

| .- CIENCIAS POLITICAS
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2-DERECHO
3-ADMINISTRACION

CONOCIMIENTOS ESPECIALES ADMINISTRACION DE PROCESOS ELECTORALES
EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
L-LOGISTICA
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.-EN PRQCESOS ELECTORALES
2-EXCEL, WORD, POWER POINT,
ANOS DE EXPERIENCIA i ANO
NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIC X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPC DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DO04JAI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

_ . _ . ‘B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA EL ADECUADC DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES DURANTE LOS
PROCESOS ELECTORALES.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)
I. AUXILIAR EN LA ASESORIA A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA ELABORACION DE SU PROGRAMA DE
ACTIVIDADES;
2. AUXILIAR EN EL APOYO QUE SE BRINDA A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS CON LAS RECOMENDACIONES PARA EL
DESARROLLO DE LAS SESIONES;

3.  AUXILIAR EN EL APOYQO QUE SE BRINDA A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LA PRESENTACION DE LOS
INFORMES MENSUALES DE SUS ACTIVIDADES;

4. APOYAR EN LA ELABORACION DEL INSTRUCTIVO PARA EL DISENC DE LAS RUTAS ELECTORALES QUE HABRAN DE
UTILIZAR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EL DiA DE LA JORNADA ELECTORAL, ASi COMO EN LA ASESORIA RESPECTO A
DICHO DOCUMENTO;
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5. APOYAR EN LA ASESORIA A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LA ORGANIZACION E INTEGRACION DE SUS
ARCHIVOS A TRAVES DE RECOMENDACIONES, DE CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS APROBADOS POR EL CONSE|O
GENERAL;

6. ASISTIR EN EL APOYO A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LA ELABORACION DE SUS MEMORIAS ELECTORALES,
ASI COMO LA CORRECCION DE DICHOS DOCUMENTOS EN CUANTO A SU ESTRUCTURA, ESTILO, ORTOGRAFIA, REDACCION
Y COMPLEMENTACION DE INFORMACION, ENTRE OTROS;

7. AUXILIAR EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DIVERSAS REALIZADAS POR LA DIRECCION DE ORGANIZACION;

8. APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS DE APOYO REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DE LINEAMIENTOS
O DISPOSICIONES DE LOS ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTO:

9. APOYAR EN LA ASESORIA E INFORMACION QUE REQUIERAN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LA ATENCION
DE INCIDENTES DURANTE LA INSTALACION, SEGUIMIENTO Y CLAUSURA DE LAS CASILLAS ELECTORALES;

10. APOYAR EN LA COCRDINACION PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES DE COGMPUTO DISTRITALES Y
MUNICIPALES, AL CONCLUIR EL PROCESO ELECTORAL;

1. AUXILIAR EN LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS ARCHIVOS DE LOS ORGANOS DISTRITALES Y MUNICIPALES, AL CONCLUIR
EL PROCESO ELECTORAL;

12. APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE
ACTIVIDADES COMO RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION DE ORGANIZACION.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENING {PREFERENTEMENTE) 25 -

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|.- DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- CIENCIAS POLITICAS
3.- ADMINISTRACION PUBLICA

SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL, ANALISIS EN PROCESOS

CONOCIMIENTOS ESPECIALES ELECTORALES, CURSO DE LOGISTICA

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

I.- PROCESOS ELECTORALES, LOGISTICA ELECTORAL

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- APLICACION DE LOGISTICA

ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANIOS

NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANE|O DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJQ DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

X X X X X X X

X X
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOOSLBI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: LIDER “B” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “B” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 22

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCIGN PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTC)

AUXILIAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA EL DESARROLLO DE sSUS ACTIVIDADES MEDIANTE MANUALES,
LINEAMIENTOS, REGLAMENTOS, ETCETERA; ASi COMO APOYAR LA RECOPILACION DE DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA
ELABORACION DEL MATERIAL MENCIONADO.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|- AUXILIAR EN LA ASESORIA A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA ELABORACION DE SU PROGRAMA DE
ACTIVIDADES.

2.- ASISTIR EN EL APOYO A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS CON RECOMENDACIONES PARA EL DESARROLLO DE LAS
SESIONES.

3.- ASISTIR EN EL APOYO A LOS ORGANOS DESCONCENTRADQS PARA LA PRESENTACION DE LOS INFORMES MENSUALES DE
SUS ACTIVIDADES.

4.- AUXILIAR EN LA ELABORACION DEL INSTRUCTIVO PARA EL DISENO DE LAS RUTAS ELECTORALES QUE HABRAN DE
UTILIZAR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EL DiA DE LA JORNADA ELECTORAL; ASi COMO ASESORIA RESPECTO A DICHO
DOCUMENTO.

5.- APOYAR EN LA ASESORIA A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LA ORGANIZACION E INTEGRACION DE SUS
ARCHIVOS A TRAVES DE RECOMENDACIONES, DE CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS APROBADCR POR EL CONSEJO
GENERAL.

6.- ASISTIR EN EL APOYQ A LOS ORGANOQS DESCONCENTRADOS PARA LA ELABORACION DE SUS MEMORIAS ELECTORALES; ASI
COMO LA CORRECCION DE DICHOS DOCUMENTOS EN CUANTO A SU ESTRUCTURA, ESTILO, ORTOGRAFIA, REDACCION Y
COMPLEMENTACION DE INFORMACION, ENTRE OTROS.

7.- AUXILIAR EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DIVERSAS REALIZADAS POR LA DIRECCION DE CRGANIZACION.,

8.- APOYAR EN LA ELABORACICN DE LOS DOCUMENTOS DE APOYO REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DE LINEAMIENTOS O
DISPOSICIONES DE LOS ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTO.

.- AUXILIAR EN LA ASESQRIA E INFORMACION QUE REQUIERAN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LA ATENCION DE
INCIDENTES DURANTE LA INSTALACION, SEGUIMIENTO Y CLAUSURA DE LAS CASILLAS ELECTORALES.

10.- APOYAR EN LA COORDINACION PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPUTO DISTRITALES ¥
MUNICIPALES, AL CONCLUIR EL PROCESO ELECTORAL.

[1.- AUXILIAR EN LA ENTREGA RECEPCION DE LOS ARCHIVOS DE LOS GRGANOS DISTRITALES Y MUNICIPALES, AL CONCLUIR
EL PROCESO ELECTORAL.

12.- APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE
ACTIVIDADES COMO RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION DE ORGANIZACION,

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA TRUNCA

|- ADMINISTRACION.
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- DERECHO
3.- CIENCIAS POLITICAS.
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CONOCIMIENTOS ESPECIALES COMPUTACION.
EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
).- APLICACION DE LOGISTICA.
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- COMPUTACION.
3.- ADMINISTRATIVAS

ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS
NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPC DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESIGN
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA X

DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
' A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DO0S)DI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE APOYO Y SEGUIMIENTO OPERATIVO
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR Y SUPERVISAR EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES
DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES, MEDIANTE EL DISENG E INSTRUMENTACION DE PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE
ENLACE Y COMUNICACION; VERIFICANDO LA APLICACION DE LOS SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS LOGISTICOS EN LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- COORDINAR LAS ACTIVIDADES NECESARIAS PARA LA NOTIFICACION Y CONVOCATORIA A LA TOMA DE PROTESTA, DE LAS
PERSONAS DESIGNADAS POR EL CONSEJO GENERAL COMO INTEGRANTES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

2.- OPERAR EL SISTEMA DE ENLACE Y COMUNICACION ENTRE EL ORGANQ CENTRAL Y LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS,
INHERENTE A LAS ACTIVIDADES DE ORGANIZACION ELECTORAL.

3.- ORGANIZAR Y EVALUAR LOS TRABAJOS DE LOS COORDINADORES DE LA DIRECCION DE ORGANIZACION, ENCARGADOS
DE REALIZAR VISITAS PERIODICAS Y ASESORAR PERMANENTEMENTE, EN MATERIA DE ORGANIZACION ELECTORAL A LOS
INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DIiSTRITALES Y MUNICIPALES DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES.

4.- EFECTUAR VISITAS PERIODICAS A LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE SUS
ACTIVIDADES Y QUE CUENTEN CON LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE $US FUNCIONES.
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5. PROPORCIONAR ASESORIA Y APOYO A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, EN EL DESARROLLO DE LOS
PROCEDIMIENTOS DISENADOS, PARA SU APLICACION DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES.

6.- PARTICIPAR EN EL OPERATIVO PARA LA DISTRIBUCION Y ENTREGA-RECEPCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORAL A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

7.- APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA APLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA UBICACION DE
CASILLAS Y PARA LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPUTO DISTRITALES Y MUNICIPALES.

8.- RECOPILAR DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS LA INFORMACION Y DOCUMENTACION QUE SE GENERE DURANTE EL
DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES Y REMITIRLA AL AREA CORRESPONDIENTE, PARA SU PROCESAMIENTO,
ANALISIS Y EYALUACION, EN SU CASO,

9.. PROPORCIONAR A LOS ORGANGOS DESCONCENTRADOS LOS INSTRUMENTOS NORMATIVOS EMITIDOS POR LOS ORGANOS
COMPETENTES, PARA SU APLICACION DURANTE EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES, O LOS INSTRUMENTOS DE
APOYO PARA FACILITAR EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES.

10.- BRINDAR ASESORIA A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, ANTES, DURANTE Y POSTERIOR A LAS SESIONES QUE LLEVEN
A CABO, Y EN LA ATENCION DE INCIDENTES DURANTE LA JORNADA ELECTORAL.

I1.- OPINAR EN LA ELABORACION DEL DIAGNOSTICO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORALES.

12.- COORDINAR EL OPERATIVO PARA LA RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPUTO DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y
MUNICIPALES, AS| COMO DE LOS ARCHIVOS DOCUMENTALES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, PARA SU REVISION Y
PROCESAMIENTO Y POSTERIOR ENVIO AL ARCHIVO GENERAL DEL INSTITUTO.

13.- APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA APLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA DISTRIBUCION Y
RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL.

14. APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, MEDIANTE EL SISTEMA DE ENLACE Y COMUNICACION, EN LA OPERACION
DE LOS SISTEMAS DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS Y DE RECORRIDOS PARA LA UBICACION DE CASILLAS.,
AS| COMO EN LA OPERACION DE LA BASE DE DATOS DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO.

£5.- COADYUVAR EN LA OPERACION DEL SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION DE LA JORNADA ELECTORAL.

16.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO x FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25 )

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

| -DERECHO
2. -ADMINISTRACION PUBLICA Y CIENCIAS POLITICAS.
3.-CIENCIAS DE LA COMUNICACION

DERECHO ELECTORAL, DINAMICA DE GRUPOS Y COMUNICACION
ORGANIZACIONAL DESDE UN ENFOQUE DE LA INTRACOMUNICACION.

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

{.- DIRECCION Y ORGANIZACION EN UN QRGANO ELECTORAL, COORDINACION
ELECTORAL LOCAL, CAPACITACION EN MATERIA ELECTORAL.

PROFESION O CARRERA
DESEABLE

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS

ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

>

ACTITUD DE SERVICIC

CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANE)O DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALA\BRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

OQRIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

x X X X X X

X X X X X X X X
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOO7LAIO
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: LIDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTC)

COADYUVAR EN LA SUPERVISION DEL FUNCIONAMIENTCG DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES; REALIZAR VISITAS
PERIODICAS PARA AUXILIAR Y APOYAR EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ORGANIZACION ELECTORAL ENCAMINADAS
A PREPARAR Y DESARROLLAR EL PROCESO ELECTORAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- AUXILIAR EN EL APOYC AL FUNCIONAMIENTO DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES;

2.- APOYAR EN LA NOTIFICACION Y CONVOCAR A LA TOMA DE PROTESTA A LAS PERSONAS DESIGNADAS POR EL CONSEJO
GENERAL COMO INTEGRANTES DE LAS JUNTAS Y CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES ELECTORALES;

3.- APOYARA EN LA RECOPILACION DE LOS GRGANCS DESCONCENTRADOS LA DOCUMENTACION E INFORMES QUE AHI SE
GENEREN CONFORME A LOS CRITERIOS QUE AL EFECTO SE EMITAN, EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE METAS DE LOS
PROGRAMES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS Y TURNAR LA INFORMACION AL AREA DE ESTADISTICA ELECTORAL DEL
LA DIRECCION;

4.- APOYAR EN LA INTEGRACION DEL DIRECTCRIO DE LOS CONSEJQOS DISTRITALES Y MUNICIPALES;

5. APOYAR EN LA REMISION Y ASESCRIA A LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES DE LOS
DOCUMENTOS, LINEAMIENTOS Y MANUALES QUE EMITA LA DIRECCION DE ORGANIZACION;

6- APOYAR EN LAS VISITAS EFECTUADAS A LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES PARA VERIFICAR LOS AVANCES
OBTENIDOS EN EL PROGRAMA DE ACTIVIDADES, EL GRADO DE INTEGRACION DEL PERSONAL DESIGNADO Y VERIFICAR QUE
CUENTEN CON LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTC DE SUS FUNCIONES;

7.- APOYAR EN LA SUPERVISION A LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LOS PROCEDIMIENTOS
PARA EL DISENO Y CORRECTA ELABORACION DE RUTAS ELECTORALES;

8.- AUXILIAR EN EL APOYO A LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA
LA UBICACION DE CASILLAS AS| COMO SUPERVISAR 5U CORRECTA APLICACION;

9.- AUXILIAR EN EL APOYO A LOS INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LA IMPLEMENTACION DE
LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPUTO DISTRITAL Y MUNICIPAL ASI COMO
APOYAR EN LA SUPERVISION DE $U CORRECTA APLICACION;

10- APOYAR EN LA SUPERVISION DE LA CORRECTA APLICACION EN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA DISTRIBUCION Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL;

I'1.- APOYAR EN LA REALIZACION DE LA VALIDACION DE LA INFORMAGCION DEL SISTEMA SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE
LOS CONSEOS PARA SU RESPECTIVA EDICION;

i2- APOYAR EN LA REALIZACION DE LA VALIDACION DE LA INFORMACION DEL SISTEMA DE RECORRIDOS DE UBICACION DE
CASILLAS PARA SU RESPECTIVA EDICION;

13.- APOYAR EN LA REALIZACION DE LA VALIDACION DE LA INFORMACION DEL SISTEMA DEL DiA DE LA JORNADA ELECTORAL
PARA SU RESPECTIVA EDICION;

|4.- APOYAR EN LA REALIZACION DE LA VALIDACION DE LA INFORMACION DE LA BASE DE DATOS DE LAS ACTAS DE
ESCRUTINIO Y COMPUTO PARA SU RESPECTIVA EDICION, EN EL SISTEMA DE INFORMACION BASICA Y CARTOGRAFIA
AUTOMATIZADA,

I5- ACORDAR CON EL |EFE DEL DEPARTAMENTO DE APOYQO OPERATIVO LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL DEPARTAMENTO;

16.- LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL SUPERIOR JERARQUICCO.




Pigina 16 c;DﬁGEBEI oA 27 de octubre de 2010

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

.- LICENCIATURA EN DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
3.- LICENCIATURA CIENCIAS POLITICAS

CONOCIMIENTOS ESPECIALES BASES DE DATOS, OFFICE, ESTADISTICA.

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
1.-PROCESOS ELECTORALES
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.-ADMINISTRACION DE DATOS
3-COMUNICACION INTERINSTITUCIONAL

ANOS DE EXPERIENCIA t ANO

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANE|O DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABA|O EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

XX X X X X X X X XX X X X X XX

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOOBLAIQ
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: LIDER ‘ A” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

COADYUVAR EN LA SUPERVISION DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES}




27 de octubre de 2010 GACETA Pagina 17

DEI_ GOBIERHD

1. AUXILIAR EN EL APOYQ DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES.

2. APOYAR EN LA NOTIFICACION, Y CONVOCAR A LA TOMA DE PROTESTA A LAS PERSONAS DESIGNADAS POR EL CONSE|O
GENERAL COMO INTEGRANTES DE LAS JUNTAS Y CONSE|OS DISTRITALES Y MUNICIPALES ELECTORALES.

3. APOYAR EN LA RECOPILACION DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS LA DOCUMENTACION E INFORMES QUE AHI SE
GENEREN CONFORME A LOS CRITERIOS QUE AL EFECTO SE EMITAN, EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE METAS DE LOS PROGRAMAS
DE LOS ORGANDS DESCONCENTRADOS Y TURNAR LA INFORMACION AL AREA DE ESTADISTICA ELECTORAL DE LA DIRECCION.

4. AUXILIAR EN EL APOYO DE LA INSTALACION DE LOS ORGANOS ELECTORALES DISTRITALES Y MUNICIPALES
5. APOYAR EN LA INTEGRACION DEL DIRECTORIO DE LOS CONSEJOS DISTRITALES ¥ MUNICIPALES.

6. APOYAR EN LA REMISION Y LAS ASESORIAS A LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES DE LOS
DOCUMENTOS, LINEAMIENTOS Y MANUALES QUE EMITA LA DIRECCION DE ORGANIZACION,

7. APOYAR EN LAS VISITAS A LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES PARA VERIFICAR: LOS AVANCES OBTENIDOS EN EL
PROGRAMA DE ACTIVIDADES, EL GRADO DE INTEGRACION DEL PERSONAL DESIGNADC Y VERIFICAR QUE CUENTEN CON LOS
ELEMENTOS NECESARIOS PARA EL CUMPLIMINETO DE SUS FUNCIONES.

8. AUXILIAR EN EL APOYO A LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL
DISENO Y CORRECTA ELABORACION DE RUTAS ELECTORALES.

9. AUXILIAR EN EL APOYO A LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
UBICACION DE CASILLAS, ASi COMO SUPERVISAR SU CORRECTA APLICACION.

10. AUXILIAR EN EL APOYO A LOS INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LA IMPLEMENTACION DE
LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPUTG DISTRITAL Y MUNICIPAL, ASi COMO
SUPERVISAR SU CORRECTA APLICACION.

1. APOYAR EN LA CORRECTA APLICACION EN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
DISTRIBUCION Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL.

12. APOYAR EN LA VALIDACION DE LA INFORMACION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTQ DE ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS PARA
SU RESPECTIVA EDICION.

13. APOYAR EN LA VALIDACION DE LA INFORMACION DE RECORRIDOS PARA LA UBICACION DE CASILLAS, PARA SU RESPECTIVA
EDICION.

I4. APOYAR EN LA YALIDACION DE LA INFORMACION DEL SISTEMA DEL DiA DE LA JORNADA PARA SU RESPECTIVA EDICION.

I5. APOYAR EN LA VALIDACION DE LA INFORMACION DE LA BASE DE DATOS DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO PARA
SU RESPECTIVA EDICION, EN EL SISTEMA DE INFORMACION BASICA Y CARTOGRAFIA AUTOMATIZADA.

l6. ACORDAR CON EL JEFE DE APOYO Y SEGUIMIENTO OPERATIVO LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES QUE
SE REALIZAN EN EL DEPARTAMENTO.

17. APOYAR EN LA VALIDACION E INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES QUE ENTREGAN LAS JUNTAS Y CONSE|OS DISTRITALES Y
MUNICIPALES QUE CONFORMAN EL ARCHIVO DEL CONSEJO GENERAL, PREPARAR LA TRANSFERENCIA DE LOS ARCHIVOS Y
EXPEDIENTES AL ARCHIVO GENERAL.

18. APOYAR EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ENCOMIENDE LOS SUPERIORES JERARQUICOS.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA
{PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA
|.- ARCHIVONOMIA,
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- ADMINISTRACION.
3.- INFORMATICA ADMINISTRATIVA.

SEXO MASCULING X FEMENINO X

CONOCIMIENTOS ESPECIALES DERECHO ELECTORAL - SERVICIOC ELECTORAL PROFESIONAL

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

.- MEDIOS DE IMPUGNACION.
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- DERECHO ELECTORAL.
3.- SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL.
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ANOS DE EXPERIENCIA | ANO

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA
ACTITUD DE SERVICIO

CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS

COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL

CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE

NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES

RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABA|O EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA X

DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOJP0?10
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: LIDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADQ EL PUESTO)

APOYAR EN LA LOGISTICA Y LA ASESORIA DE COMUNICACION ENTRE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES MEDIANTE LOS
COORDINADORES A LOS GRGANOS DESCONCENTRADOS.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- AUXILIAR EN EL APQYQ PARA FUNCIONAMIENTCO DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES.

2- APOYAR Y AUXILIAR EN LA NOTIFICACION Y CONVOCATORIA A LA TOMA DE PROTESTA A LAS PERSONAS DESIGNADAS
POR EL COMSEJO GENERAL COMO INTEGRANTES DE LAS JUNTAS Y CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES ELECTORALES.

3- APOYAR EN LA RECOPILACION DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS LA DOCUMENTACION E INFORMES QUE AHi SE
GENEREN CONFORME A LOS CRITERIOS QUE AL EFECTO SE EMITAN, EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE METAS DE LOS
PROGRAMAS DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS Y TURNAR LA INFORMACION AL AREA DE ESTADISTICA ELECTORAL DE
LA DIRECCION.

4 - APOYAR EN LA INTEGRACION DEL DIRECTORIC DE LOS CONSEJOS DISTRITALES.

5- APOYAR EN LA REMISION Y ASESORAMIENTO A LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES DE LOS
DOCUMENTOS, LINEAMIENTOS Y MANUALES QUE EMITA LA DIRECCION DE ORGANIZACION.

6.- APOYAR EN LAS VISITAS A LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES PARA VERIFICAR: LOS AVANCES OBTENIDOS EN EL
PROGRAMA DE ACTIVIDADES, EL GRADC DE INTEGRACION DEL PERSONAL DESIGNADO Y VERIFICAR QUE CUENTEN CON LOS
ELEMENTOS NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES.

7.- AUXILIAR EN EL APOYO PARA LA SUPERVICION A LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LOS
PROCEDIMIENTOS PARA EL DISENIQ Y CORRECTA ELABORACION DE RUTAS ELECTORALES.




27 de octubre de 2010 ‘ GACETA |  Pagina 19

DEL GO BIERMNMO

8- APOYAR A LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA UBICACION
DE CASILLAS AS{ COMO SUPERVISAR SU CORRECTA APLICACION.

9.- AUXILIAR EN EL APOYO A LOS INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES EN LA IMPLEMENTA(;ION DE
LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPUTO DISTRITAL Y MUNICIPAL ASl COMO
SUPERYISAR SU CORRECTA APLICACION.

10.- AUXILIAR EN LA CORRECTA APLICACION EN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOQS DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
DISTRIBUCION ¥ RESGUARDOQ DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL.

11.- AUXILIAR EN LA REALIZACION DE VALIDACION DE L SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS PARA
SU RESPECTIVA EDICION,

12.- AUXILIAR EN LA VALIDACION DE LA INFORMACION DEL SISTEMA DE RECORRIDOS PARA LA UBICACION DE CASILLAS PARA
SU RESPECTIVA EDICION.

13.-AUXILIAR EN LA VALIDACION DE LA INFORMACION DEL SISTEMA DEL DIA DE LA JORNADA PARA SU RESPECTIVA EDICION,.

14.- AUXILIAR EN LA VALIDACION DE LA INFORMACION DE LA BASE DE DATOS DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
PARA SU RESPECTIVA EDICION, EN EL SISTEMA DE INFORMACION BASICA Y CARTOGRAFIA AUTOMATIZADA.

15.- AUXILIAR EN LOS ACUERDOS CON EL SUBDIRECTOR DE APOYO OPERATIVO LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL DEPARTAMENTO.

§6.- LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL SUPERIOR JERARQUICO.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA.

1.-ADMINISTRACION PUBLICA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.-DERECHO
1.-50CIOLOGIA

CONOCIMIENTOS ESPECIALES MATERIA ELECTORAL Y ADMINISTRATIVA.

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
I.-MATERIA ELECTORAL
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2-ADMINISTRATIVA
3-

ANOS DE EXPERIENCIA I ANOS

NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANE|O DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJC PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
L A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DO10SUI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: SUBDIRECTOR
PUESTO: SUBDIRECTOR DE DOCUMENTACION Y ESTADISTICA ELECTORAL
NIVEL SALARIAL: 28

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTOQ

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

DESARROLLAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES RELATIVAS A LA ACTUALIZACION DE LA CARTOGRAFIA ELECTORAL DE LA
ENTIDAD; AL DISENIO Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS QUE PERMITAN LA CONSULTA DE INFORMACION RELEVANTE
DERIVADA DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS ELECTORALES; A LA ELABORACION LA ESTADISTICA DE LAS ELECCIONES: AL
DISENO, ELABORACION, ALMACENAMIENTO, DISTRIBUCION Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORALES; A
LA RECUPERACION Y REHABILITACION DE MATERIAL ELECTORAL; ASi COMO AL DISENO, IMPLEMENTACION Y OPERACION DEL
SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION DE LA JORNADA ELECTORAL.

by DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

f.- SUPERVISAR LOS TRABAJOS DE ACTUALIZACION DE LA CARTOGRAFIA ELECTORAL DE LA ENTIDAD A TRAVES DE TRABAJOS
DE CAMPO Y LA CONFECCION DE PLANOS EN GABINETE Y MEDIANTE EL INTERCAMBIO DE INFORMACION GEOGRAFICO
ELECTGRAL, QUE PERMITA AL INSTITUTO LA GENERACION DE INFORMACION GEOGRAFICA Y DOCUMENTAL INDISPENSABLE
PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO.

2.- SUPERVISAR LA ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE CARTOGRAFIA ELECTORAL A LOS DIFERENTES ORGANOS DEL
INSTITUTO Y A LOS PARTIDOS POLITICOS.

3.- COORDINAR LAS ACTIVIDADES PARA ESTABLECER UN SERVICIO DE CONSULTA CIUDADANA, EN LA PAGINA WEB
INSTITUCIONAL, SOBRE LA UBICACION DE CASILLAS.

4. COORDINAR LA SISTEMATIZACION Y VERIFICACION DE LA INFORMACION GENERADA POR LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS REFERENTES A:

A) INTEGRACION DEL CONSEJO _

B) ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS, PERMANENTES Y EXTRAORDINARIAS

C) CONVOCATORIAS EMITIDAS A LOS CONSE|ERQS Y REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS

D) INFORMES MENSUALES DE ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS ¥ JUNTAS DISTRITALES Y MUNICIPALES

E) ACTAS DE SESION DE LA JUNTA

F) INFORME GENERAL

G) CONSTANCIAS DE MAYORIA

M) RUTAS ELECTORALES

[} INFORME SOBRE EL NUMERO, TIPC Y UBICACION DE CASILLAS

J} ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO Y ACTAS DE COMPUTO DE RESULTADOS

K) MEMORIA DEL PROCESQ

L) ARCHIVO DE CONSEJOS

M) CONSECUTIVO DE LA JUNTA

5.- COORDINAR LA ELABORACION Y VALIDACION DE ESTADISTICAS Y CONCENTRADQS DE INFORMACION DE:

A) NUMERC DE SESIONES

B) ASISTENTES A SESION DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

C) SENTIDO DE LA VOTACION EN LOS ACUERDOS DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES ELECTORALES.

D} ACREDITACIONES DE REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS ANTE LOS CONSEJOS DE LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS

E) ACUERDOS EN LOS CONSEJOS Y DE LAS JUNTAS

F) PARTICIPACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS ¥ COALICIONES EN LOS CONSEJOS.

G) PARTICIPACION DE LOS CONSEJEROS ELECTORALES EN LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES.

6.- COORDINAR EL DISENO Y FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA QUE PERMITA LA TRANSMISION Y CONSULTA AUTOMATIZADA
DE LA INFORMACION RELEVANTE DERIVADA DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

7- COORDINAR EL DISENO, INSTRUMENTACION Y OPERACION DE LOS SERVICIOS Y SISTEMAS AUTOMATIZADOS QUE
FACILITEN EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

8.- COORDINAR EL DISENO Y EDICION DE LOS SERVICIOS DE CONSULTA AUTOMATIZADOS REFERENTES A ESTADISTICAS,
ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS, MEMORIAS ELECTORALES, INFORMACION GECGRAFICA ELECTORAL Y DEMAS INFORMACION
RELEVANTE DE LOS PROCESOS ELECTORALES, PARA APOYAR LOS TRABAJOS INSTITUCIONALES, DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y
PARA SU DIFUSION A LA SOCIEDAD.

9.- SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES LEGALES, NORMAS, CRITERIOS TECNICOS, LINEAMIENTOS Y
METODOLOGIA APROBADOS, EN EL DISENO Y ELABORACION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES.

10.- SUPERVISAR LA ELABORACION DE LOS FORMATOS DE BOLETAS, ACTAS, DOCUMENTACION DE APOYO Y LOS MATERIALES
ELECTORALES Y SOMETERLOS A LA CONSIDERACION DEL DIRECTOR DE ORGANIZACION.
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I'l.- SUPERVISAR LA DETERMINACION DE LA CANTIDAD DE DOCUMENTACION ELECTORAL, DOCUMENTACION AUXILIAR Y
MATERIAL ELECTORAL A PRODUCIR PARA LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES, EN BASE AL NUMERO DE CASILLAS ¥
LISTA NOMINAL.

- 12- SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CRGANIZACION, IMPRESION, ALMACENAMIENTOQ, DISTRIBUCION
Y RESGUARDC DE LA DOCUMENTACION Y DEL MATERIAL ELECTORAL A SER UTILIZADOS EN EL PROCESQ ELECTORAL, ASI
COMO LA RECUPERACION Y REHABILITACION DEL MATERIAL ELECTORAL Y EL RESGUARDO Y DESTRUCCION DE LA
DOCUMENTACION ELECTORAL, UNA VEZ CONCLUIDO EL PROCESO ELECTORAL.

" 13.- SUPERVISAR QUE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL ENTREGADO POR LOS PROVEEDORES ADJUDICADOS; ASI
COMO LOS SERVICIOS PRESTADOS QUE CORRESFONDAN, CUMPLAN CON LAS DISPOSICIONES LEGALES, ADMINISTRATIVAS,
CONTRACTUALES, ASi COMO CON LAS CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS APROBADAS.

14.- SUPERVISAR LOS TRABAJOS DE DISENO, IMPLEMENTACION, LOGISTICA, OPERACION Y EVALUACION DEL SISTEMA DE
INFORMACIGN Y COMUNICACION DE LA JORNADA ELECTORAL.

I5.- SUPERVISAR LA REALIZACION DE LOS TRABAJOS QUE ENCOMIENDE A LA DIRECCION, LA COMISION ESPECIAL PARA, LA
DEMARCACION DISTRITAL.

t6.- ELABORAR LOS ESTUDIOS E INVESTIGACIONES RELACIONADAS CON EL AMEITO ELECTORAL QUE COADYUVEN AL MEJOR
FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS Y DE LOS PROCESOS ELECTORALES

17.- PREPARAR LOS INFORMES DE ACTIVIDADES QUE DEBE RENDIR LA DIRECCION, ASi COMO APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DE LOS SISTEMAS INSTITUCIONALES DE CONTROL, SEGUIMIENTC Y EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE LA DIRECCION.

18.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA,

R . " . C)PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 55 )
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA CON ESPECIALIDAD EN ADMINISTRACION ELECTORAL

1-ADMINISTRACION
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.-CIENCIAS POLITICAS

3.-DERECHO

FORMACION DEL SEP, EN ANALISIS Y ADMINISTRACION DE PROCESOS
CONOCIMIENTOS ESPECIALES ELECTORALES, EN SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICOS, EN

ESTADISTICA APLICADA Y EN LOGISTICA

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
.- EN PROCESOS ELECTORALES
2.- DISENO DE DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL
3.- ADMINISTRACION Y LOGISTICA
4.- EN SISTEMAS DE INFORMACION
ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS

DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
. COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACIGN A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPC
VISIGN ESTRATEGICA

XM X X X X X X X X XX X XXX
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
s . - ; Cow A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOI1)DI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA ELECTORAL
NIVEL SALARIAL: 26

8) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

RECABAR, ANALIZAR, SISTEMATIZAR Y RESGUARDAR LA INFORMACION Y ESTADISTICA ELECTORAL NECESARIA PARA LA
ORGANIZACION DE LOS PROCESOS ELECTORALES, ASi COMO LA DERIVADA DE LAS OPERACIONES DE LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS INHERENTES A LAS FUNCIONES DE LA DIRECCION; ASi COMO GENERAR LA ESTADISTICA QUE REQUIERAN
LOS ORGANOS DEL INSTITUTO PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I-  ACTUALIZAR EL CONTENIDO DE LOS MODULOS DEL SISTEMA DE INFORMACION ELECTORAL

2- DISENAR E INSTRUMENTAR SISTEMAS AUTOMATIZADOS DE RECOPILACION Y RESGUARDO DE INFORMACION PARA EL
USO DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

3.- ASESORAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EM LA OPERACION DE LOS SISTEMAS AUTOMATIZADOS DE
RECOPILACION Y RESGUARDO DE iNFORMACION QUE SE ESTABLEZCAN.

4-  ANALIZAR, VERIFICAR Y PROCESAR LA INFORMACION RELACIONADA CON LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS, CON ACTAS
DE ESCRUTINIC Y COMPUTO, ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL, HOJAS DE INCIDENTES Y DEMAS DOCUMENTACION
RELEVANTE DE LAS CASILLAS ASi COMO DE LAS MEMORIAS ELECTORALES DE LAS |UNTAS, PARA EDITAR LOS SISTEMAS
AUTOMATIZADOS DE CONSULTA QUE CORRESPONDA, ASi COMO LA INFORMACION DEL SISTEMA DE RECORRIDOS PARA LA
UBICACION DE CASILLAS.

5- RECABAR Y ACTUALIZAR LA ESTADISTICA ELECTORAL GENERADA POR EL INSTITUTO Y DEMAS INFORMACION
ESTADISTICA REQUERIDA POR LOS ORGANOS DEL INSTITUTO.

6.- ANALIZAR, VERIFICAR Y PROCESAR LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS ACTAS DE LAS SESIONES Y LOS INFORMES DE
ACTIVIDADES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

7- ANALIZAR Y SISTEMATIZAR LA INFORMACION DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS CONTENIDA EN LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

A) INFORME DE ACTIVIDADES DE LAS JUNTAS Y CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES.

B) INFORME SOBRE EL DISENO DE LAS RUTAS ELECTORALES.

C) INFORME SOBRE LA UBICACION DE CASILLAS. ,

D) INFORME SOBRE LAS ACTIVIDADES DE COORDINACION ENTRE LOS ORGANOSDESCONCENTRADOS.

7-  GENERAR LOS REPORTES Y LA ESTADISTICA DEL PROCESO ELECTORAL REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES AREAS DE LA
DIRECCION.

8- GENERAR LA ESTADISTICA REFERENTE A LA PARTICIPACION DE LOS FUNCIONARIOS Y DE LOS REPRESENTANTES
ACREDITADOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y COALICIONES ANTE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA, PARA CADA PROCESC
ELECTORAL.

9.  APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS CON LA INFORMACION NECESARIA PARA ELABORAR SUS PROPUESTAS
DE INSTALACION DE CASILLAS EXTRACRDINARIAS Y ESPECIALES.

10- CALCULAR EL NUMERO DE CASILLAS BASICAS, CONTIGUAS Y EXTRAORDINARIAS A INSTALAR EN CADA UNA DE LAS
SECCIONES ELECTORALES, PARA PROPORCIONAR EL APOYO CORRESPONDIENTE A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

11.- ANALIZAR LAS SOLICITUDES ENVIADAS AL CONSEJC GENERAL, PARA LA INSTALACION DE CASILLAS ESPECIALES,
PREPARANDO LA INFORMACION QUE SE REQUIERA, PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DE ACUERDO RESPECTIVO.

12.- DISENAR Y PERFECCIONAR LAS BASES DE DATOS ELECTORALES PARA VINCULARLOS A LOS MAPAS DIGITALIZADOS DE
LLOS MUNICIPIOS Y DISTRITOS DEL ESTADC, A FIN DE CONSULTARLOS CON REFERENCIA CARTOGRAFICA.

13- APOYAR EN LA ELABORACION DE ESTUDIOS QUE SOBRE DEMARCACION DISTRITAL ENCOMIENDE EL CONSEJO
GENERAL.

I4- REALIZAR LOS CALCULOS DE LAS CANTIDADES DE CADA UNGC DE LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES ELECTORALES CON
EL FIN DE QUE SE CUBRAN LAS NECESIDADES DEL PROCESO ELECTORAL.

[5- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.
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C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

5  EDAD MINIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENING (PREFERENTEMENTE) 25 }

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

I.-CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.-ACTUARIA
3.-INGENIERIA EN SISTEMAS

- ANALISIS DE PROCESOS ELECTORALES
- ESTADISTICA APLICADA

EXPERIENCIA LABORAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

PREFERENTEMENTE
I.-ANALISIS DE INFORMACION ELECTORAL
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2-ADMINISTRACION DE SISTEMAS DE INFORMACION
3.-PROCESOS ELECTORALES

ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS

NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANE|O DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJCO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

X X X

X
X
X
X
X
X
X

X X X X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOI2LAID
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: LIDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APQOYAR EN EL ACOPIO, SIS'I:EMATIZACION Y RESGUARDO DE LA INFORMACION Y ESTADISTICAS ELECTORALES DERIVADAS DE LAS
ACTIVIDADES DE  LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, ESTABLECIENDO CONTROLES Y MECANISMOS, PARA UNA
RETROALIMENTACION QUE PERMITA LA GENERACION DE INFORMES Y/O REPORTES PARA EL INSTITUTO,

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)
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I APOYAR EN LA REVISION DE LOS MODULOS DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICO ELECTORAL PARA ANALIZAR
CON LO QUE SE CUENTA Y LAS NECESIDADES DE ACTUALIZACION.

2, APOYAR EN EL ANALISIS, PREPARACION Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE
ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS ¥ SU FUNCIONALIDAD.

3. APOYAR EN EL ANALISIS, PREPARACION Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION DEL SISTEMA DE UBICACION DE CASILLAS
¥ SU FUNCIONALIDAD.

4. APOYAR EN EL ANALISIS, PREPARACION Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION DEL SISTEMA DE PAQUETERIA ELECTORAL
Y SU FUNCIONALIDAD.

5. APOYAR LA PLANEACION, ELABORACION Y EJECUCIGN DEL SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION DE LA
JORNADA ELECTORAL

6. APOYAR LA RECOPILACION Y ACTUALIZACION DE LA ESTADISTICA ELECTORAL,

7. APOYAR LA CONCENTRACION Y SISTEMATIZACION DE LA DOCUMENTACION DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS
CONSISTENTE EN: MINUTAS DE RECORRIDOS DE UBICACION DE CASILLAS, FICHAS TECNICAS DE CASILLAS EXTRAORDINARIAS,
RECEPCION DE ANUENCIAS DE LAS CASILLAS, INFORME SOBRE LA UBICACION DE CASILLAS, MINUTAS DE REUNIONES ENTRE
ORGANOS DISTRITALES DEL IFE Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL IEEM, REFERENTE AL TIPO, NUMERO Y UBICACION DE
CASILLAS, ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS Y PERMANENTES DE LOS CONSE|OS DISTRITALES Y MUNICIPALES,
INEORME SOBRE LAS ACTIVIDADES DE COORDINACION ENTRE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS Y EERCICIO DE
ASIGNACION DE $INDICOS Y REGIDORES DE REPRESENTACION PROPORCIONAL.

8. AUXILIAR EN PROCESAR LA INFORMACION RELEVANTE GENERADA EN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

9. APOYAR EN GENERAR LOS REPORTES Y LA ESTADISTICA DEL PROCESC REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES AREAS DE LA
DIRECCION.

10. APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS CON LA INFORMACION NECESARIA PARA LAS PROPUESTAS DE
INSTALACION DE CASILLAS EXTRACRDINARIAS.

I'f. AUXILIAR EN LA INTEGRACION DEL ARCHIVO FISICO DE LAS SOUCITUDES ENVIADAS AL CONSEJO GENERAL PARA LA
INSTALACION DE CASILLAS ESPECIALES Y GENERAR LA PROPUESTA PARA SU POSTERIOR APROBACION POR EL MISMO CONSEJC
GENERAL.

12. APOYAR EN LA INTEGRACION DE LOS DATOS RELEVANTES DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO, DE LA
JORNADA ELECTORAL Y DE LAS HOJAS DE INCIDENTES, TALES COMO: NOMBRES DE LOS INTEGRANTES DE LAS MESAS DIRECTIVAS

DE CASILLAS, REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS E INCIDENTES REGISTRADOS, AL SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICO ELECTORAL.

13 AUXILIAR EN LA INTEGRACION DE LA INFORMACION SUSTANTIVA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LOS
CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES COMO: ACUERDQOS, ASISTENCIA, PETICIONES Y/O SOLICITUDES REALIZADAS.

14 APOYAR EN EL DISENO Y PERFECCIONAMIENTO DE LAS BASES DE DATOS ELECTORALES PARA VINCULARLOS A LOS
MAPAS DIGITALIZADOS DE LOS MUNICIPIOS Y DISTRITOS DEL ESTADC, A FIN DE CONSULTARLOS CON REFERENCIA
CARTOGRAFICA.

I5. APOYAR EN LA INTEGRACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA REQUERIDA POR LA COMISION ESPECIAL PARA LA
DEMARCACION DISTRITAL DEL ESTADO DE MEXICO.
16. APOYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICO ELECTORAL.

17. APOYAR EN EL DISENQ Y EDICION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTG DE ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS,
18. APOYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL SISTEMA DE MEMORIAS ELECTORALES.

19. APOYAR EN EL DISERIO Y EDICION DEL SISTEMA DE ESTADISTICA ELECTORAL.
20. APOYAR EN EL DISENQ Y EDICION DEL SISTEMA CONSULTA DE PLANOS SECCIONALES INDIVIDUALES.

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA

SEXO MASCULING X FEMENING X o RENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA TITULADO

I.- INFORMATICA.
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- ADMINISTRACION.
3.- ACTUARIA.

SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL / ESTADISTICA APLICADA /
COMPUTACION

EXPERIENCIA LABORAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

PREFERENTEMENTE

1.~ PROCESOS ELECTORALES
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- ESTADISTICA APLICADA
1- COMPUTACION
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ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANOS

NO

NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

* HABILIDADES/APTITUDES

x

ACTITUD DE SERVICIO

CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS

COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL

CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE

NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOQS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES

RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X

XX X X X X X X

X X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
© o A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOI3)JAI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)
APOYAR EN EL ACOPIO, SISTEMATIZACION Y RESGUARDO DE LA INFORMACION Y ESTADISTICAS ELECTORALES DERIVADAS DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, ESTABLECIENDO CONTROLES ¥ MECANISMOS PARA LLEVAR A CABO UNA
RETROALIMENTACION QUE PERMITA LA GENERACION DE INFORMES Y/© REPORTES PARA EL INSTITUTO.
b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)
I, APOYAR EN LA REVISION DE LOS MODULOS DEL SISTEMA DE INFORMACION GEQGRAFICO ELECTORAL PARA ANALIZAR
CON LO QUE SE CUENTA Y LAS NECESIDADES DE ACTUALIZACION.

2. APOYAR EN EL ANALISIS, PREPARACION Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION DEL  SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE
ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS Y SU FUNCIONALIDAD.
3. APOYAR EN EL ANALISIS, PREPARACION Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION DEL SISTEMA DE UBICACION DE CASILLAS
Y SU FUNCIONALIDAD.
4, APOYAR EN EL ANALISIS, PREPARACION Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION DEL SISTEMA DE PAQUETERIA ELECTORAL
Y SU FUNCICONALIDAD.

- 5, APOYAR LA PLANEACION, ELABORACION Y EJECUCION DEL SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION DE LA

JORNADA ELECTORAL.
6. APOYAR LA RECOPILACION Y ACTUALIZACION DE LA ESTADISTICA ELECTORAL.

7. APOYAR LA CONCENTRACION Y SISTEMATIZACION DE LA DOCUMENTACION DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS
CONSISTENTE EN: MINUTAS DE RECORRIDOS DE UBICACION DE CASILLAS, FICHAS TECNICAS DE CASILLAS EXTRAORDINARIAS,
RECEPCION DE ANUENCIAS DE LAS CASILLAS, INFORME SOBRE LA UBICACION DE CASILLAS, MINUTAS DE REUNIONES ENTRE
ORGANCS DISTRITALES DEL IFE Y ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL IEEM, REFERENTE AL TIPO, NUMERQ Y UBICACION DE
CASILLAS, ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS Y PERMANENTES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES,
INFORME SOBRE LAS ACTIVIDADES DE COORDINACION ENTRE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, EJERCICIO DE ASIGNACION
DE SINDICOS Y, REGIDORES DE REPRESENTACION PRGPORCIONAL.

8. AUXILIAR EN PROCESAR LA INFORMACION RELEVANTE GENERADA EN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.,
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9. APOYAR EN GENERAR LOS REPORTES Y LA ESTADISTICA DEL PROCESO REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES AREAS DE LA
DIRECCION.

t0. APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS CON LA INFORMACION NECESARIA PARA LAS PROPUESTAS DE
INSTALACION DE CASILLAS EXTRACRDINARIAS. *
1. AUXILIAR EN LA INTEGRACION DEL ARCHIVO FISICO DE LAS SOLICITUDES ENVIADAS AL CONSEJO GENERAL PARA LA
INSTALACION DE CASILLAS ESPECIALES Y GENERAR LA PROPUESTA PARA SU POSTERIOR APROBACION POR EL MISMO CONSEJO
GENERAL.

12. APCYAR EN LA INTEGRACION DE LOS DATOS RELEVANTES DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO, DE LA JORNADA
ELECTORAL Y DE LAS HOJAS DE INCIDENTES, TALES COMO: NOMBRES DE LOS INTEGRANTES DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE
CASILLAS, REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS E INCIDENTES REGISTRADOS, AL SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICC
ELECTORAL.

13. AUXILIAR EN LA INTEGRACION DE LA INFORMACION SUSTANTIVA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LOS
CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES COMO: ACUERDQS, ASISTENCIA, PETICIONES Y/O SOLICITUDES REALIZADAS.

14. APOYAR EN EL DISENO Y PERFECCIONAMIENTO DE LAS BASES DE DATOS ELECTORALES PARA VINCULARLOS A LOS
MAPAS DIGITALIZADOS DE LOS MUNICIPIOS Y DISTRITOS DEL ESTADO, A FIN DE CONSULTARLOS CON REFERENCIA
CARTOGRAFICA.

15, APOYAR EN LA INTEGRACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA REQUERIDA POR LA COMISION ESPECIAL PARA LA
DEMARCACION DISTRITAL DEL ESTADO DE MEXICO.

16. APOYAR EN EL DISENQ Y EDICION DEL SISTEMA DE INFORMACION GEQGRAFICO ELECTORAL.
17. APOYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS.

18. APOYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL SISTEMA DE MEMORIAS ELECTORALES.
19. APOYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL $ISTEMA DE ESTADISTICA ELECTORAL.

20. APOYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL SISTEMA CONSULTA DE PLANOS SECCIONALES INDIVIDUALES.

) R -i'-:-:C‘f)"_.P-ER'FI'L DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 55 )
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA TITULADO

I.- INFORMATICA.
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- ADMINISTRACION.

3.- ACTUARIA.

SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL / ESTADISTICA APLICADA, /
CONOQCIMIENTOS ESPECIALES COMPUTACION

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

|- PROCESOS ELECTORALES
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- ESTADISTICA APLICADA

3.- COMPUTACION
ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANIOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X .
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X -
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X

RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
"A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DO14JA10
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES

(FUNCIC')N PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTC)

APOYAR EN EL ACOPIO, SISTEMATIZACION Y RESGUARDO DE LA INFORMACION Y ESTADISTICAS ELECTORALES DERIVADAS DE
LAS ACTIVIDADES DE LOS ORGANOS DISTRITALES Y MUNICIPALES.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

APOYAR EN LOS MODULOS DES SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICO ELECTORAL PARA ANALIZAR CON LO QUE SE
CUENTA Y LAS NECESIDADES DE ACTUALIZACION

APOYAR EN EL ANALISIS Y PREPARACION Y PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE
ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS Y SU FUNCIONAMIENTO.

APOYAR EN EL ANALISIS, PREPARACION Y PROCESAMIENTO DEL SISTEMA DE UBICACION DE CASILLAS Y SU
FUNCIONAMIENTOC,

APOYAR EN EL ANALISIS, PREPARACION Y PROCESAMIENTC DE LA INFORMACION DEL SISTEMA DE PAQUETERIA ELECTORAL
Y SUI FUNCIONALIDAD.

APOYAR LA PLANEACION, ELABORACION Y EJECUCION DEL SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION DE LA JORNADA
ELECTORAL.

APOYAR LA RECOPILACION Y ACTUALIZACION DE LA ESTADISTICA ELECTORAL,

APOYAR LA CONCENTRACION Y SISTEMATIZACION DE LA DOCUMENTACION DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS
CONSISTENTES EN: MINUTAS DE RECORRIDOS DE UBICACION DE CASILLAS, FICHAS TECNICAS DE UBICACION DE CASILLAS,
RECEPCION DE ANUENCIAS DE LAS CASILLAS, INFORMES SOBRE LA UBICACION DE CASILLAS, MINUTAS DE REUNIONES ENTRE
ORGANOS DISTRITALES DEL IFE ¥ ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL IEEM, REFERENTE AL NUMERG Y UBICACION DE
CASILLAS, ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS Y PERMANENTES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y
MUNICIPALES, INFORME SOBRE LAS ACTIVIDADES DE COORDINACION ENTRE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS,
EJERCICIO DE ASIGNACION DE SiINDICOS Y REGIDORES DE REPRESENTACION PROPORCIONAL.

AUXILIAR EN PROCESAR LA INFORMACION RELEVANTE GENERADA EN LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

APOYAR EN GENERAR LOS REPORTES Y LA ESTADISTICA DEL PROCESC REQUERIDAS POR LAS DIFERENTES AREAS DE LA
DIRECCION,

APOYAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS CON LA INFORMACION NECESARIA PARA LAS PROPUESTAS DE
INSTALACION DE CASILLAS EXTRAORDINARIAS.

AUXILIAR EN LA INTEGRACION DEL ARCHIVO FiSICO DE SOLICITUDES ENVIADAS DE LAS SOLICITUDES ENVIADAS AL
CONSEJO GENERAL PARA LA INSTALACION DE CASILLAS ESPECIALES Y GENERAR LA PROPUESTA PARA SU POSTERIOR
APROBACION POR EL MISMO CONSEJO GENERAL.

APOYAR EN LA INTEGRACION DE LOS DATOS RELEVANTES DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO, DE LA JORNADA
ELECTORAL Y DE LAS HOJAS DE INCIDENTES, TALES COMO NOMBRES DE LOS INTEGRANTES DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE
CASILLA, REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS E INCIDENTES REGISTRADOS, AL SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICO ELECTORAL.

AUXILIAR EN LA INTEGRACION DE INFORMACION SUSTANTIVA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LOS CONSEJOS
DISTRITALES Y MUNICIPALES COMO: ACUERDOS, ASISTENCIA, PETICIONES Y/O SOLICITUDES REALIZADAS.

APOYAR EN EL DISENO Y PERFECCIONAMIENTO DE LAS BASES DE DATOS ELECTORALES PARA VINCULARLOS A LOS MAPAS
DIGITALIZADGS DE LOS MUNICIPIOS Y DISTRITOS DEL ESTADO, A FIN DE CONSULTARLGS CON REFERENCIA GEOGRAFICA.
APOYAR EN LA INTEGRACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA REQUERIDA POR LA COMISION ESPECIAL PARA LA
DEMARCACION DISTRITAL DEL ESTADO DE MEXICO.

APOYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL SISTEMA GEOGRAFICO ELECTORAL,

APQYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS.
APOYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL SISTEMA DE MEMORIAS ELECTORALES.

APOYAR EN EL DISENC Y EDICION DEL SISTEMA DE ESTADISTICA ELECTORAL.

APOYAR EN EL DISENO Y EDICION DEL SISTEMA DE CONSULTA DE PLANOS SECCIONALES INDIVIDUALES,
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.- C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION .
EDAD MiNIMA MAXIMA
SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 55 )
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA -
1.- INFORMATICA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.-ADMINISTRACION.
3.- ACTUARIA.
CONOCIMIENTOS ESPECIALES PROCESO ELECTORAL.
EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

g .- ADMINISTRACION
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.~ CAPTURISTA
ANOS DE EXPERIENCIA I ARIO.

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE iMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
L ' : A)IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DO15JDI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOMATICA ELECTORAL
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO
a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

ACTUALIZAR Y DISPONER PARA SU CONSULTA Y UTILIZACION LA CARTOGRAFIA NECESARIA PARA LA ORGANIZACION DE LOS
PROCESOS ELECTORALES, ASI COMO INTEGRAR, ACTUALIZAR Y OPERAR SISTEMAS AUTOMATIZADOS DE INFORMACION
GEOGRAFICA ELECTORAL

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I.- ADMINISTRAR Y RESGUARDAR LA INFORMACION GEOGRAFICA ELECTORAL DEL INSTITUTO.,
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2.- ELABORAR LOS PLANOS CARTOGRAFICOS QUE REQUIERAN LAS AREAS Y ORGANOS DEL INSTITUTO, ASi COMO LOS
PARTIDOS POLITICOS, PARA EL CUMPLIMIENTG DE SUS FUNCIONES.

3.- ANALIZAR LA INFORMACION CARTOGRAFICA QUE PROPORCIONE EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL.

4.- DIGITALIZAR LA CARTOGRAFIA CON QUE CUENTE £L INSTITUTO, Y ACTUALIZAR Y COMPLEMENTAR LA CARTOGRAFIA
ELECTORAL DE LA ENTIDAD, CONFORME A LAS NECESIDADES INSTITUCIONALES.

5.- REALIZAR TRABAJOS DE CAMPO Y LA CONFECCION DE PLANOS EN GABINETE QUE PERMITA AL INSTITUTO LA
GENERACION DE INFORMACION GEOGRAFICA Y DOCUMENTAL PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO,

6.- PROPONER EL INTERCAMBIO DE INFORMACION GEQGRAFICA CON INSTITUCIONES ESPECIALIZADAS.
7.- GENERAR EL CATALOGO DE CARTOGRAFIA ELECTORAL, ESTATAL, DISTRITAL, MUNICIPAL Y SECCIONAL,

8.- DISENAR Y OPERAR UN ACCESO EN LA PAGINA WEB DEL INSTITUTO PARA CONSULTAR LA INFORMACION CARTOGRAFICA
RELEVANTE DE LA ENTIDAD.

9.- APOYAR EN LA ELABORACION DE ESTUDIOS QUE SOBRE DEMARCACION DISTRITAL LE ENCOMIENDE A LA DIRECCION EL
CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTOQRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

10.- BRINDAR ASESORIA A LAS DEMAS AREAS DEL INSTITUTO PARA LA CONSULTA DE LOS SISTEMAS CARTOGRAFICOS
ELABORADOS CON FINES DE USO ESPECIFICO.

I.- AUXILIAR A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LA PLANEACION DE ACTIVIDADES ELECTORALES QUE INVOLUCREN
CARTOGRAFIA ELECTORAL, TALES COMO: LA UBICACION DE CASILLAS; RUTAS DE DISTRIBUCION DE MATERIAL ELECTORAL Y
RUTAS ELECTORALES, ENTRE OTROS.

12.- PROPONER LA ADQUISICION DE INFORMACION £ INSTRUMENTOS GEOGRAFICOS QUE PERMITAN MEJORAR LOS SERVICIOS
CARTOGRAFICOS DEL INSTITUTO.

13- DISENAR Y ELABORAR LAS AREAS DE RESPONSABILIDAD EN MATERIA DE ORGANIZACION ELECTORAL QUE SERAN
UTILIZADAS POR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DURANTE EL PROCESC ELECTORAL. :
14- ASESORAR A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO QUE LO SOLICITEN EN EL DISENO Y ELABORACION DE
AREAS DE RESPONSABILIDAD ESPECIFICAS PARA LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON SU COMPETENCIA.

15.- DISENAR ¥ OPERAR UN SERVICIQ DE CONSULTA CIUDADANA EN LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL, PARA LA UBICACION
DE LAS CASILLAS CON APOYO DE LA CARTOGRAFIA,

16.- DESARROLLAR Y OPERAR UN SISTEMA DE CONSULTA CARTOGRAFICC DE LA INFORMACION GENERADA POR EL SISTEMA
DE INFORMACION Y COMUNICACION DE LA JORNADA ELECTORAL.

17.- ACTUALIZAR Y EDITAR EL ATLAS GEQGRAFICQ ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO Y EL $ISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA ELECTORAL DEL INSTITUTC ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

18.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA
(PREFERENTEMENTE) 25 -
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

.- LICENCIATURA EN GEORGAFIA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- LICENCIATURA EN INFORMATICA

DOMINIO DE SISTEMAS DE INFORMACION GEQGRAFICA,

CARTOGRAFIA AUTOMATIZADA, BASES DE DATOS RELACIONALES Y

ALGUNOS LENGUAJES DE PROGRAMACION Y BASES DE DATOS, ASI
CONOCIMIENTOS ESPECIALES COMO CONQCIMIENTOS SOBRE PROCESOS ELECTORALES Y

SOFTWARE SIG: ARCGIS, ARCVIEWY, ERDAS, IDRISI, MICROSTATION,

AUTOCAD, MACROMEDIA, BASES DE DATOS SQL, ORACLE, ENTRE

OTROS.

EXPERIENCIA LABORAL

SEXO MASCULINO X FEMENING X

PREFERENTEMENTE
| - CARTOGRAFiA AUTOMATIZADA
2.- CONOCIMIENTOS EN SISTEMAS DE INFORMACION GEQGRAFICA Y
PERCEPCION REMOTA
3.- MANEJO DE LENGUAJES DE PROGRAMACION

ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANOS

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X

COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
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CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANE|JO DE EQUIPO DE COMPUTC Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

XX X X X X

X X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOISLAIO
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: LIDER “A’” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

COLABORAR EN LA DIGITALIZACION, ACTUALIZACION Y DISPOSICION PARA LA CONSULTA Y UTILIZACION DE LA CARTOGRAFIA
NECESARIA PARA LA ORGANIZACION DE LOS PROCESOS ELECTORALES, ASI COMO AUXILIAR EN LA INTEGRACION,
ACTUALIZACION Y OPERACION DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOELECTORAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

| -APOYAR LA ELABORACION Y DISENO DE PLANOS CARTOGRAFICOS QUE REQUIERAN LAS DIFERENTES AREAS Y ORGANOS
DEL INSTITUTO, PROPORCIONANDOLOS DE MANERA IMPRESA O EN MEDIO MAGNETICO.
2.- CONTRIBUIR EN LA ACTUALIZACION Y COMPLEMENTACION DE LA CARTOGRAFIA ELECTORAL DE LA ENTIDAD A TRAVES
DE TRABAJOS DE CAMPO Y LA CONFECCION DE PLANOS EN GABINETE, MEDIANTE EL INTERCAMBIO DE INFORMACION
GEOELECTORAL, QUE PERMITA AL INSTITUTO LA GENERACION DE INFORMACION GEOGRAFICA Y DOCUMENTAL
INDISPENSABLE PARA AUXILIAR LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO.
3.COLABORAR EN LA ALIMENTACION Y ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOELECTORAL PARA LA
PLANEACION DE ACTIVIDADES ELECTORALES TALES COMO: LA UBICACION DE CASILLAS, RUTAS DE DISTRIBUCION DE
MATERIAL ELECTORAL Y RUTAS ELECTORALES, ENTRE OTROS.
4-AUXILIAR EN LA ACTUALIZACION DE LOS PLANOS CARTOGRAFICOS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES MISMAS DEL
PROCESO ELECTORAL Y DE LOS USUARIOS.
5-APOYAR EL MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LA TOTALIDAD DE LA CARTOGRAFIA DIGITAL DEL ESTADO DE
MEXICO, MEDYANTE NUEVAS ADQUISICIONES,
6-COLABORAR EN EL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION GEOELECTORAL QUE APOYE LA PLANEACION DE LA
ORGANIZACION DE ELECCIONES LOCALES.
7.-AUXILIAR EN LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE INFORMACION ELECTORAL BASICO Y CARTOGRAFIA DIGITAL CON
DATOS DEL PADRON ELECTORAL, LISTA NOMINAL ¥ RESULTADOS ELECTORALES DE CADA PROCESO ELECTORAL.
8-PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE ESTUDIOS QUE SOBRE DEMARCACION DISTRITAL ENCOMIENDE EL CONSEJO GENERAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO..
9.-PARTICIPAR EN EL DISENO DEL ACCESO COMO PARTE DE LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL PARA LA UBICACION DE LAS
SECCIONES ELECTORALES CON APOYO DE LA CARTOGRAFIA.
10-PRESTAR APOYO EN EL ASESORAMIENTO A LAS AREAS DEL INSTITUTC PARA LA CONSULTA DE LOS SISTEMAS
CARTOGRAFICOS ELABORADOS CON FINES DE USO ESPECIFICO.
I1.-APOYAR EN LA ELABORACION LAS AREAS DE RESPONSABILIDAD A PARTIR DE LA CARTOGRAFIA ELECTORAL PARA LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES ANTES Y DESPUES DE LA JORNADA.
12-APOYAR EN EL DESARROLLO DEL SISTEMA CARTOGRAFICO DE CONSULTA PARA EL DIA DE LA JORNADA ELECTORAL, EL
CUAL VINCULARA BASES DE DATOS CON INFORMACION DE INSTALACION DE CASILLAS E INCIDENTES.
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13.-AUXILIAR EN EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION EN CARTOGRAFIA BASICA (RUTAS, TIEMPOS DE RECORRIDO,
DISTANCIAS, UBICACION DE CASILLAS, MARCO SECCIONAL, DIVISION MUNICIPAL Y DISTRITAL, ENTRE OTROS)

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO (PREFERENTEMENTE) 25 .

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA,
|.- LIC. EN GEOGRAFIA
2.- LIC. EN GEOINFORMATICA
3-LIC. PLANEACION URBANA Y REGIONAL
DOMINIO DE SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICOS, BASES DE DATOS
RELACIONALES Y ALGUNOS LENGUAJES DE PROGRAMACION Y BASES DE DATOS, ASt
CONOCIMIENTOS ESPECIALES COMO CONOCIMIENTOS SOBRE PROCESQOS ELECTQRALES Y SOFTWARE COMO: ARCGIS,
ARCVIEW, ERDAS, IDRISI, MICROSTATION, AUTO CAD, ILLUSTRATOR, MACROMEDIA,
ORACLE, ENTRE OTROS.

EXPERIENCIA LABORAL

PREFERENTEMENTE

|.- CARTOGRAFIA AUTOMATIZADA
2.- CONOCIMIENTOS DE SIG Y PERCEPCION REMOTA
3.- MANE|O DE LENGUAJES DE PROGRAMACION

ARNOS DE EXPERIENCIA 2 ANOS

PROFESION O CARRERA
DESEABLE

AREAS/FUNCIONES
ESPECIFICAS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJQ DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPC DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
B A) IDENTIFICACION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOI7)AI0

AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE “A” DE PROYECTO
PUESTO: JEFE “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 24

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

COADYUVAR EN EL DISENO E IMPLEMENTACION EN EL DESARROLLO DE APLICACIONES GEOESPACIALES, ASi COMO EN LA
DIGITALIZACION, ACTUALIZACION Y DISPOSICION PARA LA CONSULTA Y UTHIZACION DE LA CARTOGRAFIA NECESARIA FARA LA
ORGANIZACION DE LOS PROCESOS ELECTORALES, AS| COMO AUXILIAR EN LA INTEGRACION, ACTUALIZACION Y OPERACION DEL
SISTEMA, DE INFORMACION GEQELECTORAL.
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b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I.- APOYAR EN EL DISENO E IMPLEMENTACION DE APLICACIONES GEOESPACIALES EN MODALIDAD DESKTOP E INTERNET QUE
SIRVAN PARA LA ORGANIZACION DE LOS PROCESOS ELECTORALES

2.- APOYAR EN LA ELABORACIQN Y DISENO DE PLANOS CARTOGRAFICOS QUE REQUIERAN LAS DIFERENTES AREAS ORGANOS
DEL INSTITUTO, PROPORCIONANDOLOS DE MANERA IMPRESA O EN MEDIO MAGNETICO

3. AYUDAR EN LA ACTUALIZACION Y COMPLEMENTAR LA CARTOGRAFIA ELECTORAL DE LA ENTIDAD A TRAVES DE
TRABAJOS DE CAMPC Y LA CONFECCION DE PLANOS EN GABINETE, MEDIANTE EL INTERCAMBIO DE INFORMACION
GECELECTORAL QUE PERMITA AL INSTITUTO LA GENERACION DE INFORMACION GEQGRAFICA Y DUCUMENTAL
INDISPENSABLE PARA AUXILIAR LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO.

4- COADYUVAR EN LA ALIMENTACION Y ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOELECTORAL PARA LA
PLANEACION DE ACTIVIDADES ELECTORALES TALES COMO: LA UBICACION DE CASILLAS, RUTAS DE DISTRIBUCION DE
MATERIAL ELECTORAL Y RUTAS ELECTORALES ENTRE OTROS

5.- COADYUVAR EN LA ACTUALIZACON DE LOS$ PLANOS CARTOGRAFICOS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES MISMAS DEL
PROCESO ELECTORAL Y DE LOS USUARIOS

6.- COADYUVAR EN EL MANTENIMIENTC Y ACTUALIZACION DE LA TOTALIDAD DE LA CARTOGRAFIA DIGITAL DEL ESTADO
DE MEXICO, MEDIANTE NUEVAS ADQUISICIONES

7- COADYUVAR EN LA ELABORACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION GEOELECTORAL QUE APOYE LA
PLANEACION DE LA QRGANIZACION DE ELECCIONES LOCALES

8.- COADYUVAR EN LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE INFORMACION ELECTORAL BASICO Y CARTOGRAFIA DIGITAL CON
DATOS DEL PADRON ELECTORAL, LISTA NOMINAL Y RESULTADOS ELECTORALES DE CADA PROCESO ELECTORAL

9.- COADYUVAR EN LA ELABORACION DE ESTUDIOS QUE SOBRE DEMARCACION DISTRITAL QUE ENCOMIENDE EL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

10.- COADYUVAR EN EL DESARROLLO Y DISENO DEL ACCESO DE LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL PARA LA UBICACION DE
LAS SECCIONES ELECTORALES Y UBICACION DE CASILLAS CON APOYO DE LA CARTOGRAFIA

.- COADYUVAR EN LA ASESORIA A LAS DISTINTAS AREAS DEL INSTITUTO PARA LA CONSULTA DE LOS SISTEMAS
CARTOGRAFICOS ELABORADOS CON FINES DE USQ ESPECIFICO

12.- COADYUVAR EN LA ELABORACION DE LAS AREAS DE RESPONSABILIDAD A PARTIR DE LA CARTOGRAFIA ELECTORAL PARA
LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE LOS CONSE|OS DISTRITALES Y MUNICIPALES ANTES Y DESPUES DE LA JORNADA

13.- COADYUVAR EN EL DESARROLLO EL SISTEMA CARTOGRAFICO DE CONSULTA PARA EL DiA DE LA JORNADA ELECTORAL,
EL CUAL VINCULARA BASES DE DATOS CON INFORMACION DE INSTALACION DE CASILLAS E INCIDENTES

14- COADYUVAR EN LLEVAR A CABO LOS GEOPROCESOS DE INFORMACION CARTOGRAFICA BASICA (RUTAS, TIEMPOS DE
RECORRIDO, DISTANCIAS, UBICACION DE CASILLAS, MARCO SECCIONAL, DIVISION MUNICIPAL Y DISTRITAL, ENTRE OTROS)

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO (PREFERENTEMENTE} 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

I.- LIC. EN GEQOGRAFIA
2.- LIC. EN INFORMATICA
3.- LIC. EN PLANEACION URBANA Y REGIONAL

DOMINIO DE SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA, BASES DE DATOS
RELACIONALES Y ALGUNOS LENGUAJES DE PROGRAMACION Y BASES DE DATOS, AS
CONOCIMIENTOS ESPECIALES COMO CONQCIMIENTOS SOBRE PROCESOS ELECTORALES Y SOFTWARE SIG: ARCGIS,
ARCVIEW, ERDAS, IDRISK, MICROSTATION, AUTOCAD, MACROMEDIA, BASES DE DATOS
SQL, ORACLE, ENTRE OTROS.
EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

I.- CARTOGRAFIA AUTOMATIZADA
2.- CONOCMIENTOS EN SISTEMAS DE INFORMACION GEQGRAFICA Y PERCEPCION REMOTA
3.- MANEJO DE LENGUAJES DE PROGRAMACION

PROFESION O ZARRERA
DESEABLE

AREAS;FUNCIONES
ESPECIFICAS
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ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANOS

NO

NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

HABILIDADES/APTITUDES

ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANE|O DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOQS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

X X X X X X X X X

x

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
it G T e e R CION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOISJDI0

AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO .
PUESTO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE DISENO Y LOGISTICA
NIVEL SALARIAL: 26

'8) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES

(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADQ EL PUESTQ)

INSTRUMENTAR Y OPERAR LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL DISENO, PRESENTACION Y PERFECCIONAMIENTO, ASi COMO DE LA
IMPRESION, ALMACENAMIENTO, DISTRIBUCION Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORALES; Y DISENAR,
INSTRUMENTAR Y OPERAR EL SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION DE LA JORNADA ELECTORAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

l. APOYAR A LAS AREAS RESPONSABLES DEL INSTITUTO EN LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PARA LA ELABORACION
DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORALES.

2, EJECUTAR EL PROCEDIMIENTOC LOGISTICO PARA LA ENTREGA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORALES A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS,

3 PARTICIPAR, EN COORDINACION CON LA SECRETARIA E[ECUTIVA GENERAL Y LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, EN
LA BUSQUEDA DE LOS INMUEBLES QUE SERAN SEDES DE LAS JUNTAS Y CONSEJOS DISTRITALES ¥ MUNICIPALES, PARA EL PROCESO
ELECTORAL, DE CONFORMIDAD CON LO ACORDADO POR LA JUNTA GENERAL.

4. APLICAR LAS NORMAS, CRITERIOS, TECNICAS, LINEAMIENTOS Y METODOLOGIA ESTABLECIDOS EN EL CODIGO
ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO Y POR .05 ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTO ELECTORAL PARA EL DISENO DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES.

5. REALIZAR LAS ACCIONES CONDUCENTES PARA EL DISENO, ELABORACION Y PRUEBAS DE LOS FORMATOS DE
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES Y PARA LA IMPRESION, PRODUCCION Y/O FABRICACION DE LOS MISMOS,
SUPERVISANDO EL PROCESO EN TODO MOMENTQ, Y REALIZANDO LOS ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD NECESARIOS, TENDIENTES A
MEJORAR ESTE PROCESQ, A PARTIR DE EXPERIENCIAS EN OTRAS ENTIDADES Y EN OTROS PAISES.

6. DISENAR, INSTRUMENTAR Y OPERAR EL SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION DE LA JORNADA ELECTORAL.




Péagina 34 c;mﬁa(a:aEIo‘\ 27 de octubre de 2010

7. ELABORAR E INSTRUMENTAR LO$ PROGRAMAS PARA LA RECUPERACION Y REUTILIZACION DEL MATERIAL ELECTORAL
UTILIZADO EN LOS PROCESOS ELECTORALES, O EN SU CASO, PARA LA DESTRUCCION Y/O DONACION DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORALES DE DESECHO

8, RECABAR INFORMACION, ASl COMO REALIZAR ESTUDIOS Y ANALISIS SOBRE DOCUMENTACION Y MATERIALES
ELECTORALES UTILIZADOS EN ELECCIONES FEDERALES, ESTATALES Y EN OTROS PAISES QUE COADYUVEN EN MEJORAR EL
DISENG DE LOS QUE SE UTILICEN EN LAS ELECCIONES LOCALES.

9. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS CRITERIOS TECNICOS Y DE SEGURIDAD QUE DEBEN CUMPLIR LOS LUGARES DE
RESGUARDC DE LA DOCUMENTACION Y LOS MATERIALES ELECTORALES, MEDIANTE LA REALIZACION DE RECORRIDOS Y LA
VERIFICACION DE LOS LOCALES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, LO QUE ADEMAS FACILITE LA DETERMINACION DE
TIEMPOS Y DISTANCIAS DE TRASLADO PARA LA DISTRIBUCION DE DICHO MATERIAL.

10. ELABORAR E INSTRUMENTAR EL PROGRAMA PARA LA RECEPCION, ALMACENAMIENTO, EMBALAJE Y ENTREGA DEL
MATERIAL ELECTORAL A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

I, COORDINAR EL OPERATIVO PARA LA DISTRIBUCION Y ENTREGA-RECEPCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES
ELECTORALES A LOS ORGANOS DESCONCENTRADGS, A TRAVES DEL SISTEMA DE ENLACE Y COMUNICACION.

i2. REVISAR LA CORRECTA APLICACION EN LOS ORGANQS DESCONCENTRADOS, DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL PARA LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA, Y $U RESGUARDO
POSTERIOR AL DIA DE LA JORNADA ELECTORAL.

k3. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA,

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA MAXIMA
SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREF ene) 28 )
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA
.- INGENIERIA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- ADMINISTRACION

3.- CIENCIAS POLITICAS ¥ ADMINISTRACION PUBLICA

EN PROCESOS ELECTORALES, DISENC DE DOCUMENTACION Y
MATERIAL ELECTORAL, LOGISTICA, ADMINISTRACIKON PLANEACION.

EXPERIENCIA LABORAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

PREFERENTEMENTE
1.-ADMINISTRACION
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2-LOGISTICA
3.-DISENO
ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANIOS
NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO

CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

XX X X X X X X X XX X XXXXX
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
| ' L LT M) IDENTIFICACION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: DOISLAI0

AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: LIDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR EN EL DISENO, DE LOS FORMATOS DE tA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES A SER UTILIZADOS EN EL
PROCESO ELECTORAL; DISENAR Y OPERAR PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPRESION, DISTRIBUCION Y RESGUARDO DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES QUE SE UTILIZARAN DURANTE EL PROCESO ELECTORAL. .

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I.  AUXILIAR EN LA APLICACION DE LAS NCRMAS, CRITERIOS, T‘IéCNICAS,.LINEAMIENTOS Y METODOLOGIA ESTABLECIDOS
EN EL CODIGO ELECTCRAL DEL ESTADO DE MEXICO Y POR LOS ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTO ELECTORAL PARA EL
DISENO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES.

2. COLABORAR EN EL DISENO, ELABORACION Y PRUEBAS DE LOS FORMATOS DE DOCUMENTACION Y MATERIALES

ELECTORALES CON EL FIN DE QUE LA SECRETARIA EJECUTIVA GENERAL, EN SU OPORTUNIDAD, LOS PRESENTE PARA SU
APROBACION AL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO.

3.  APOYAR EN LOS CALCULOS DE LAS CANTIDADES DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES ELECTORALES
CON EL FIN DE QUE SE CUBRAN LAS NECESDADES DEL PROCESO ELECTORAL.

4. APOYAR EN LA REALIZACION DE UN PROGRAMA DE INTERCAMBIOS DE MODELOS DE DOCUMENTACION Y MATERIALES
ELECTORALES CON ORGANISMOS ELECTORALES DEL PAIS,

5. COLABORAR EN LA RECAUDACION DE INFORMACION, ASi COMO REALIZAR ESTUDIOS Y ANALISIS SOBRE
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES UTILIZADOS EN ELECCIONES FEDERALES, ESTATALES Y EN OTROS PAISES QUE
COADYUVEN EN EL MEJORAMIENTO DE LOS QUE SE UTILICEN EN ELECCIONES LOCALES.
6. COLABORAR EN LA RECAUDACION DE INFORMACION, ASi COMO REALIZAR ESTUDIOS Y ANALISIS SOBRE
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTCRALES UTILIZADOS EN ELECCIONES FEDERALES, ESTATALES Y EN OTROS PAISES QUE
COADYUVEN EN EL MEJORAMIENTO DE LOS QUE SE UTILICEN EN ELECCIONES LOCALES.

7. DESARROLLAR LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN DENTRO DE LA ESFERA DE SU COMPETENCIA.

8. APOYAR EN LA SUPERVISION PARA LA IMPRESION Y PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL

9. PARTICIPAR EN LOS RECORRIDOS Y SUPERVISION DE LOS LOCALES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, PARA
CONSTATAR LA SEGURIDAD DE RESGUARDO Y DETERMINAR LOS TIEMPOS Y DISTANCIAS QUE APOYEN UNA EFICIENTE
DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES.

10. APOYAR EN EL PROCESQO DE ENTREGA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES A LOS
ORGANOS DESCONCENTRADOS, EL PROCEDIMIENTO LOGISTICO A SEGUIR EL FIN DE CUMPLIR CON LOS TIEMPOS
SERIALADOS EN EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO,

il. APOYAR EN EL DISPOSITIVO PARA EL ALMACENAMIENTO, EMPAQUETADO, EMBALAJE Y LA ENTREGA RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

12. APOYAR EN LA INSTRUMENTACION DEL PROGRAMA PARA LA RECUPERACION Y REUTILIZACION DEL MATERIAL
ELECTORAL UTILIZADO EN PROCESOS ELECTORALES ANTERIORES.

13. APOYAR EN LA INSTRUMENTACION DEL PROGRAMA PARA LA RECEPCION, ALMACENAMIENTO, EMBALAJE Y ENTREGA
DEL MATERIAL ELECTORAL A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

14. APOYAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA Y EN SU CASO INSTRUMENTAR EL PROGRAMA PARA LA DESTRUCCION
O EN SU CASO DONACION DEL MATERIAL Y DOCUMENTACION ELECTORAL QUE EL CONSEJO GENERAL DETERMINE.

.. C)PERFIL DELPUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA
SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25
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ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

}.-INGENIERIA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- ADMINISTRACION
3.- DISENO

EN PROCESOS ELECTORALES, DISENO DE DOCUMENTACION Y
MATERIAL ELECTORAL, LOGISTICA, ADMINISTRACION PLANEACION..

EXPERIENCIA LABORAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

PREFERENTEMENTE
1 -ADMINISTRACION

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2LOGISTICA
3.-DISENO

ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPQ DE COMPUTC Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA. DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

XX X X X XX XX

X x

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
) IDENTIFICACION
LOGO SEP: DO20JAIO
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES

(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

COADYUVAR, INSTRUMENTAR Y OPERAR EL DISENO DE LOS FORMATOS DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES A
SER UTILIZADOS EN EL PROCESC ELECTORAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)
. APOYAR EN LA APLICACION DE LAS NORMAS, CRITERIOS, TECNICAS, LNEAMIENTOS Y METODOLOGIA ESTABLECIDOS EN EL
CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO Y POR LOS ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTO ELECTORAL PARA EL DISERO DE
LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES.
2 COLABORAR EN EL DISENO, ELABORACION Y PRUERAS DE LOS FORMATOS DE DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES
CON EL FIN DE QUE LA SECRETARIA E[ECUTIVA GENERAL, EN SU OPORTUNIDAD, LOS PRESENTE PARA SU APROBACION AL CONSEO
GENERAL DEL INSTITUTO.
3. APOYAR EN REALIZAR LOS CALCULOS DE LAS CANTIDADES DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES
ELECTORALES CON EL FIN DE QUE SE CUBRAN LAS NECESIDADES DEL PROCESO ELECTORAL.
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4.  COLABORAR EN LA ELABORACION DE UN PROGRAMA. DE INTERCAMBIOS DE MODELOS DE DOCUMENTACION Y MATERIALES
ELECTORALES CON ORGANISMOS ELECTORALES DEL PAIS.

5.  APOYAR EN LA OBTENCION DE INFORMACION, ASI COMO EN LA REALIZACION DE ESTUDIOS Y ANALISIS SOBRE
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES UTILIZADOS EN ELECCIONES FEDERALES, ESTATALES Y EN OTROS PAISES QUE
COADYUVEN EN EL MEJORAMIENTO DE LOS QUE SE UTILICEN EN ELECCIONES LOCALES.

6. COLABORAR EN EL DESARROLLO DE LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN DENTRO DE LA ESFERA DE SU
COMPETENCIA.

7. COADYWVAR EN LA INSTRUMENTACION Y OPERACION DE LOS MECANISMOS DE SUPERVISKON PARA LA IMPRESION Y
PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL

8.  APOYAR A LAS AREAS RESPONSABLES DEL INSTITUTO EN LA LICITACION PARA LA ELABORACION DE LA DOCUMENTACION Y
MATERIALES EL ECTORALES.

9. APOYAR EN LA EECUCION DE RECORRIDOS Y SUPERVISION DE LOS LOCALES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, PARA
CONSTATAR LA SEGURIDAD DE RESGUARDO, Y EN tA DETERMINACION DE LOS TIEMPOS Y DISTANCIAS QUE APOYEN UNA
EFICIENTE DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION Y MATERIALES EL ECTORALES.

10. APOYAR EN LA ELABORACION DEL PROCEDIMIENTO LOGISTICO DE ENTREGA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION Y
MATERIALES ELECTORALES A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS CON EL FIN DE CUMPLIR CON LOS TIEMPOS SENALADOS EN EL
CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.

tl.  COLABORAR EN LA SUPERVISION DEL DISPOSITIVO PARA EL ALMACENAMIENTO, EMPAQUETADO, EMBALAJE Y ENTREGA
RECEPCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

12 COADYUVAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA Y EN SU CASO, INSTRUMENTACION DE LOS PROGRAMAS PARA LA
RECUPERACION Y REUTILIZACION DEL MATERIAL ELECTORAL UTILIZADO EN PROCESOS ELECTORALES ANTERIORES.

13. COADYUVAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA Y EN SU CASO, INSTRUMENTACION DEL PROGRAMA PARA LA
RECEPCION, ALMACENAMIENTO, EMBALAJE Y ENTREGA, DEL MATERIAL ELECTORAL A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS,

14, APOYAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA Y EN SU CASO, INSTRUMENTACION DEL PROGRAMA PARA LA DESTRUCCION
O EN SU CASG DONACION DEL MATERIAL Y DOCUMENTACION ELECTORAL QUE EL CONSE|O GENERAL DETERMINE.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA
(PREFERENTEMENTE} 25 -
ESCOLARIDAD DESEABILE LICENCIATURA

1.- ADMINISTRACION
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- DERECHO
3.- INGENIERIA
EN PROCESOS ELECTORALES, DISENO DE DOCUMENTACION Y
MATERIAL ELECTORAL, LOGISTICA, ADMINISTRACION PLANEACION.

EXPERIENCIA LABORAL

SEXO MASCULINO X FEMENINO X

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

PREFERENTEMENTE

1.-ADMINISTRACION
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.-LOGISTICA

3.-DISENO
ANOS DE EXPERIENCIA I ANO.

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANE|Q DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

XX X X X XM X X X

>

x
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICALION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DO1IJAI0
AREA: DIRECCION DE ORGANIZACION

CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

F L BYDESCRIPCION DEL CARGO O PUBSTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCIGN PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR ADMINISTRATIVAMENTE EN EL DISENO, DE LOS FORMATOS DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES A SER
UTILIZADOS EN EL PROCESO ELECTORAL, LA IMPRESION, DISTRIBUCION Y RESGUARDQ QUE SE UTILIZARAN DURANTE EL PROCESQ
ELECTORAL, EN LA ELABORACION Y DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA RECUPERACION RESGUARDO Y
REHABILITACION DE MATERIAL ELECTORAL UTILIZADO EN LA DESTRUCCION Y EN SU CASO DONACION DEL MATERIAL Y
DOCUMENTACION ELECTORAL QUE EL CONSE}O GENERAL DETERMINE.

b} DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I APOYAREN LA APLICACION DE LAS NORMAS, CRITERIOS, TECNICAS, LINEAMIENTOS Y METODOLOGIA ESTABLECIDOS EN
EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICC Y POR LOS ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTO ELECTORAL PARA EL
DISENO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES.

2. COLABORAR EN EL DISENO, ELABORACION Y PRUEBAS DE LOS FORMATOS DE DOCUMENTACION Y MATERIALES
ELECTORALES CON EL FIN DE QUE LA SECRETARIA EJECUTIVA GENERAL, EN SU OPORTUNIDAD, LOS PRESENTE PARA SU
APROBACION AL CONSEJQ GENERAL DEL INSTITUTO.

3. APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS CALCULOS DE LAS CANTIDADES DE CADA UNC DE LOS DOCUMENTOS Y
MATERIALES ELECTORALES CON EL FIN DE QUE SE CUBRAN LAS NECESIDADES DEL PROCESQ ELECTORAL.

4. COLABORAR EN LA ELABORACION DE UN PROGRAMA DE INTERCAMBIOS DE MODELOS DE DOCUMENTACION Y
MATERIALES ELECTORALES CON ORGANISMOS ELECTORALES DEL PAIS.

5. APOYAR EN LA OBTENCION DE INFORMACION, Asi COMO EN LA REALIZACION DE ESTUDIOS Y ANALISIS SOBRE
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES UTILIZADOS EN ELECCIONES FEDERALES, ESTATALES Y EN OTROS PAISES QUE
COADYUVEN EN EL MEJORAMIENTO DE LOS QUE SE UTILICEN EN ELECCIONES LOCALES.

6, COLABORAR EN EL DESARROLLO DE LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE SE LE ENCOMIENDEN DENTRO DE LA ESFERA DE SU
COMPETENCIA.

7. COADYUVAR EN LA INSTRUMENTACION Y OPERACION LOS MECANISMOS DE SUPERVISION PARA LA IMPRESION Y
PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL.

8 APOYAR A LAS AREAS RESPONSABLES DEL INSTITUTO EN LA LICITACION PARA LA ELABORACION DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES.

9. APOYAR EN LA EJECUCION DE RECORRIDOS Y SUPERVISION DE LOS LOCALES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS,
PARA CONSTATAR LA SEGURIDAD DE RESGUARDO Y EN LA DETERMINACION DE LOS TIEMPOS Y DISTANCIAS QUE APOYEN
UNA EFICIENTF DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES.

10. APOYAR EN LA ELABORACION DEL PROCEDIMIENTO LOGISTICO DE ENTREGA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION Y
MATERIALES ELECTORALES A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, CON EL FIN DE CUMPLIR CON LOS TIEMPOS SENALADOS
EN EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.

. COLABORAR EN LA SUPERVISION DEL DISPOSITIVO PARA EL ALMACENAMIENTO, EMPAQUETADO, EMBALAJE Y LA
ENTREGA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES A LOS ORGANCS DESCONCENTRADOS.

12. COADYUVAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA Y EN SU CASO, INSTRUMENTACION DE LOS PROGRAMAS PARA LA
RECUPERACION Y REUTILIZACION DEL MATERIAL ELECTORAL UTILIZADO EN PROCESOS ELECTORALES ANTERIORES.

13. COADYUVAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA Y EN SU CASO, INSTRUMENTACION DEL PROGRAMA  PARA LA
RECEPCION, ALMACENAMIENTO, EMBALAJE Y ENTREGA DEL MATERIAL ELECTORAL A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

|4, APOYAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA Y EN SU CASO, INSTRUMENTACION DEL PROGRAMA PARA LA
DESTRUCCION © EN SU CASO DONACION DEL MATERIAL Y DOCUMENTACION ELECTORAL QUE EL CONSEJQ GENERAL
DETERMINE.
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MATRIZ DE EVALUACION

SEX® MASCULINO X FEMENINO

ESCOLARIDAD DESEABLE

PROFESION O CARRERA DESEABLE

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

PERFIL DEL PUESTO

MINIMA
25

EDAD

x {PREFERENTEMENTE)

LICENCIATURA

.- INGENIERIA
2.- ADMINISTRACION
3.- CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA

EN PROCESOS ELECTORALES, DISENO DE DOCUMENTACION Y
MATERIAL ELECTORAL, LOGISTICA, ADMINISTRACION PLANEACION.

EXPERIENCIA LABORAL

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS

ANOS DE EXPERIENCIA

HABILIDADES/APTITUDES

ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACIGN Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGC

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTC Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

PREFERENTEMENTE
1.-ADMINISTRACION
2.-LOGISTICA
3.-DISENO

| ANO

NO

NECESARIA IMPRESCINDIBLE

X

DESEABLE

IEEM

Instituto Kleectors! det Estade de Mexicon

Direccion
de Capacitacién
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCOISUIQ

AREA: DIRECCION DE CAPACITACION

CARGO: SUBDIRECTOR

PUESTO: SUBDIRECTOR DE CAPACITACION ELECTORAL
NIVEL SALARIAL: 28

s : _B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA LA ELABORACION, DISENO Y EECUCION DE LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON EL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL PARA FUNCIONARIOS DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA, ASi
COMO LA REALIZACION, ADQUISICION Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION Y MATERIAL DIDACTICO QUE FORTALEZCA Y
APOYE LAS ACCIONES DEL PROGRAMA.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I.- COORDINAR LA ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE A LA SUBDIRECCION, ASi
COMO DEL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL

2.- COORDINAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE CAPACITACION ELECTORAL;

3.- COORDINAR LA ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES DIDACTICOS PARA LOS CURSOS DE CAPACITACION
ELECTORAL;

4.- PRESENTAR AL DIRECTOR DE CAPACITACION, LOS DOCUMENTOS QUE EMITAN LOS DEPARTAMENTOS PARA SU
APROBACION;

5- COORDINAR Y SUPERVISAR LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS EN MATERIA DE CAPACITACION ELECTORAL PARA
PRESENTAR LOS INFORMES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA SUBDIRECCION;

6.- COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES INHERENTES AL DESARROLLO DEL PROGRAMA DE CAPACITACION DURANTE
PROCESO ELECTORAL;

7.- COORDINAR LA ELABORACIGN DE INVESTIGACIONES SOBRE TEMATICAS EN MATERIA DE CAPACITACION ELECTORAL QUE
APOYEN LA CREACION DE LOS PROGRAMAS;

8- COORDINAR LAS ACTIVIDADES NECESARIAS PARA EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA SECRETARIA TECNICA DE LA
COMISION DE QRGANIZACION Y CAPACITACION;

9.- COORDINAR Y DAR SEGUIMIENTO A LA VINCULACION CON DIVERSAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS, PARA EL
CUMPLIMIENTO DE PROGRAMAS DE LA DIRECCION; Y

10.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA,

. , "~ C)PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA
(PREFERENTEMENTE} 25 -
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

l.- LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION

. PUBLICA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2. LICENCIATURA EN DERECHO

3.- LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL

SEXO MASCULINO X FEMENINO X

CONOCIMIENTOS ESPECIALES PEDAGOGIA

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
.- EN CAPACITACION ELECTORAL
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- EDUCACION CIVICA
3.- DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA DEMOCRATICA

ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS
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HABILIDADES/APTITUDES NO DESEABLE  IMPRESCINDIBLE

NECESARIA
ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANE]O DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABA|O BAJO PRESION
TRABA|O EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

REMHIXMHAX MK XK KKK XX

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DC02JDI0
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION ELECTORAL
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO}

ELABORAR Y DESARROLLAR LA PROPUESTA DEL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL PARA LOS FUNCIONARIOS DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA, AS| COMO COORDINAR, APLICAR Y DAR SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES.

by DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I.- RECOPILAR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA ELABORACION Y PREPARACION DEL PROYECTO DEL PROGRAMA
ANUAL DE ACTIVIDADES EN MATERIA DE CAPACITACION ELECTORAL;

2.- RECOPILAR. LA INFORMACION NECESARIA PARA LA ELABORACION Y PREPARACION DEL PROYECTO DE PROGRAMA DE
CAPACITACION ELECTORAL.

3.- ELABORAR Y PROPONER EL PROYECTO DEL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL PARA FUNCIONARIOS DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA.

4.- ELABORAR Y PROPONER LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE CAPACITACION
ELECTORAL

5- EJECUTAR LAS ACCIONES PARA LA APLICACION DEL PROGRAMA DE CAPACITACION PARA FUNCIONARIOS DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA.

6- ELABORAR Y REMITIR A LA SUBDIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL, INFORMES SOBRE LA EJECUCION Y
DESARROLLO DEL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL,

7.- REALIZAR INVESTIGACION Y ANALISIS SOBRE APLICACION DE PROGRAMAS DE CAPACITACION ELECTORAL EN DIVERSOS
PROCESOS ELECTORALES.

8.- PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS Y MATERIALES DIDACTICOS;
9.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

SEXO MASCULING X FEMENINO

EDAD MiNIMA MAXIMA
(PREFERENTEMENTE) 25 -
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ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA MINIMO

I.- ADMINISTRACION PUBLICA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- SOCIOLOGIA

3.- CIENCIAS POLITICAS

DIPLOMADOS Y CURSOS EN MATERIA ELECTORAL
CONOCIMIENTOS ESPECIALES MANE|O DE PAQUETERIA (WORD, EXCEL, POWER POINT)

INGLES

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

|- MATERIA ELECTORAL
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- CAPACITACION ELECTORAL

3.-SELECCION DE PERSONAL

ANOS DE EXPERIENCIA DGS ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COCRDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPC DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADQS
REDACCION Y ELARBORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BA|O PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCO3LA|0
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: LIDER “A"” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR EN LOS TRABAJOS DE LA CAFACITACION ELECTORAL, ASi COMO EN LA ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
ACTIVIDADES, RECEPCION DE DOCUMENTOS DIDACTICOS, DE LA CAPACITACION ELECTORAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

| -AUXILIAR EN LA RECOPILACION DE INFORMACION NECESARIA PARA LA ELABORACION Y PREPARACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE ACTIVIDADES EN MATERIA DE CAPACITACION ELECTORAL.

2-APOYAR EN EL DESARROLLO Y ELABORACION DEL PROGRAMA DE CAPACITACION, EN LA RECEPCION DE LOS
DOCUMENTOS DIDACTICOS, MATERIALES, UTILES ¥ FORMATOS DE APOYO PARA LA CAPACITACION, ASi COMO EN EL
SEGUIMIENTO DE LAS INDICACIONES Y PROGRAMAS DE TRABAJO INHERENTES AL DEPARTAMENTO ADSCRITO.
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1-APOYAR EN LA ELABORACION Y REMISION A LA SUBDIRECCION DE CAPACITACION DE INFORMES REFERENTES AL
SEGUIMIENTO DE LA CAPACITACION ELECTORAL, ASI COMO INTEGRAR EL ARCHIVO CORRESPONDIENTE.
4-APOYAR EN LA ELABORACION DE TRABAJOS Y PROYECTOS DE LA DIRECCION DE CAPACITACION.

5.- ACORDAR CON EL JEFE DE DEPARTAMENTO, LGOS ASUNTOS RELACIONADCS CON LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN Y
DEMAS ACTIVIDADES QUE SEAN ENCOMENDADAS POR EL SUPERIOR JERARQUICO.

_ L " C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) )5 )
ESCOLARIDAD DESEABLE BACHILLERATO O LICENCIATURA

I -LICENCIADO £N ADMINISTRACION DE EMPRESAS
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.-LICENCIADO EN INFORMATICA ADMINISTRATIVA

3.-ADMINISTRACION DE $ISTEMAS
CONOCIMIENTOS ESPECIALES AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

1.-ADMINISTRACION
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.-CONTABILIDAD

3.-SISTEMAS
ANOS DE EXPERIENCIA 3 ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANE|C DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJCQ DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACIGN A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DC04JAI0
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

B} DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LC CLIAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTACION GENERADA POR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS ¥ LA DIRECCICN.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)
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|- AUXILIAR EN LO GENERAL LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS POR LA SUBDIRECCION DE CAPACITACION.

2.- APOYAR EN LAS ACTIVIDADES GENERADAS POR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS.

3- CONTRIBUIR EN LA PREPARACION Y ELABORACION DE LOS PROGRAMAS Y MATERIALES RELACIONADOS A LA
CAPACITACION.

4.- APOYAR EN LA ELABORACION DE TRABAJOS ¥ PROYECTOS DE CAPACITACION,

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
SEXO MASCULINO X  FEMENINO x  EDAD MINIMA MAXIMA
(PREFERENTEMENTE} 25 -

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

LIC CIENCIA POLITICA
PROFESION O CARRERA DESEABLE LIC. SOCIOLOGIA

LIC. ADMINISTRACION DE EMPRESAS
CONOCIMIENTOS ESPECIALES AREAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS.

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

ADMISTRATIVAS
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS SOCIALES

INFORMATICA
ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIC X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANE}O DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
- AYIDENTIFICACION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCO5JAI0
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: JEFE DE AREA

PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCIGN PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR EN LA REALIZACION DE LA PROPUESTA DEL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL, ASI COMO APOYAR EN LAS
ACTIVIDADES DEL MISMO.
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b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|- APOYAR EN LA ELABORACION Y DESARROLLO DEL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL

2.- APOYO EN EL DISERO DE MATERIAL DIDACTICO QUE SE REQUIERA EN EL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL

3.- APOYO EN LAS ACTIVIDADES O EVENTOS DE LA SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA Y EDUCACION CiVICA
4.- LLEVAR EL ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION

5.- RECOPILAR INFORMAGION NECESARIA PARA LA PREPARACION DEL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENING X (PREFERENTEMENTE) 25 )

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|.-DERECHC

PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- CIENCIAS POLITICAS
3.- ADMINISTRACION PUBLICA

CONOCIMIENTOS ESPECIALES DIPLOMADOS

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
}-MATERIA ELECTORAL
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- MANEJO DE WORD, POWERPOINT Y EXCEL
3-

ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANIOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

x

ACTITUD DE SERVICIO

CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJQ DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANE|O DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACIOGN A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

KX X KXY XXX XX XX XX

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
% A) IDENTIFICACION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: DC04)DI0

AREA: DIRECCION DE CAPACITACION

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO

PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PRODUCCION DE MATERIAL DIDACTICO, PROGRAMACION
Y SEGUIMIENTO

NIVEL SALARIAL: 26
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B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO}

ANALIZAR Y ELABORAR LOS DOCUMENTOS DIDACTICOS, FORMATOS, MATERIALES ¥ UTILES NECESARIOS ANEXOS AL PROGRAMA
DE CAPACITACION ELECTORAL PARA FUNCIONARIOS DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA; ASi COMO EJECUTAR LAS ACCIONES
PARA LA DEBIDA RECEPCION Y DISTRIBUCION DE LOS MISMOS, ADEMAS DE LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA
CAPACITACION ELECTORAL QUE SEA SOLICITADA.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- RECOPILAR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA ELABORACION Y PREPARACION DEL PROYECTQ DEL PROGRAMA
ANUAL DE ACTIVIDADES EN MATERIA DE CAPACITACION ELECTORAL.

2- REALIZAR INVESTIGACIONES SOBRE TECNICAS DE TRANSMISION DE CONOCIMIENTOS Y TECNICAS DE ENSENANZA
APRENDIZAJE, PARA LA ELARCRACION DE DOCUMENTOS DIDACTICOS.

3. RECOPILAR INFORMACION NECESARIA PARA LA ELABORACION Y PREPARACION DE LOS PROYECTOS Y ELABORACION DE
PROPUESTAS DE DOCUMENTOS, UTILES, FORMATOS Y MATERIALES DIDACTICOS ANEXOS AL PROGRAMA DE CAPACITACION
ELECTORAL.

4. COORDINAR LA RECEPCION, RESGUARDC Y DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS DIDACTICOS, MATERIALES, UTILES Y
FORMATOS DE APOYQ A LA CAPACITACION ELECTORAL.

5.- ELABORAR Y REMITIR A LA SUBDIRECCION DE CAPACITACION ELECTCRAL INFORMES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
POR EL DEPARTAMENTO.

6. LLEVAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA COMISION DE ORGANIZACION ¥ CAPACITACION.
7. PARTICIPAR EN LA ELABORACION DEL PROYECTO DEL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL.
8. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.,

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA MAXIMA,

SEXO MASCULING X FEMENING X (PREFERENTEMENTE) ’s )
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

i.- DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- CIENCIAS POLITICAS

3.- DOCENCIA
CONOCIMIENTOS ESPECIALES EN MATERIA ELECTORAL Y CAPACITACION

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

|.- ORGANISMOS ELECTORALES
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- DOCENCIA

3.- ADMINISTRATIVAS
ANOS DE EXPERIENCIA | ANO

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X

MANEJOQ DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X
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NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCO7LAID
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: LIDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR EN LA ELABORACION Y DESARROLLO DEL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL, ASi COMO EN LA ELABORACION Y
DISTRIBUCIGN DE LOS DOCUMENTOS DIDACTICOS, ANEXOS AL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I.-APOYAR EN EL PROCEDIMIENTO DE LA ELABORACION, DISENO Y REVISION DEL PROGRAMA DE CAPACITACION,

2-ELABORAR PROPUESTAS DE DOCUMENTOS DIDACTICOS, UTILES, FORMATOS Y MATERIALES PARA LA CAPACITACION
ELECTORAL.

3.-COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE TRABAJO DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y
SEGUIMIENTO.

4,- AUXILIAR EN LA RECEPCION, RESGUARDC Y DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS DIDACTICOS, MATERIALES, UTILES Y
FORMATOS DE APOYO A LA CAPACITACION ELECTORAL.

5.-APOYAR EN LA ELABCRACION DE LOS PROYECTOS DEL DEPARTAMENTO DE PRODUCCION DE MATERIAL DIDACTICO PARA
LA CAPACITACION ELECTORAL, ASi COMO DE LA SUBDIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL.

6.-LAS DEMAS QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PRODUCCION DE MATERIAL DIDACTICO
PARA LA CAPACITACION ELECTORAL, ASi COMO DE LA SUBDIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EL DIRECTOR DE
CAPACITACION.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA
(PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA
|.- DOCENCIA

PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.-CIENCIAS POLITICAS
3.-COMUNICACION SOCIAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES EN MATERIA ELECTORAL, INVESTIGACION Y ANALISIS.
EXPERIENCIA LABORAL

SEXO MASCULING X FEMENINO X

PREFERENTEMENTE
{.- CAPACITACION ELECTORAL.
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- DESARROLLO DE PROYECTOS E INVESTIGACION.
3.- DOCENCIA

ANOS DE EXPERIENCIA 1 ANO
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NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGCOCIACION
QRIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCOSLAIO
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: LIDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIiDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS DIDACTICOS, ANEXOS AL PROGRAMA DE CAPACITACION ELECTORAL, ASI
COMO LA RECEPCION, RESGUARDO Y DISTRIBUCION DE LOS MISMQS.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.-ELABCRAR DQCUMENTOS DIDACTICOS, FORMATOS, MATERIALES Y UTILES NECESARIOS PARA LA CAPACITACION
ELECTORAL

2-APOYAR EN EL DESARROLLO Y ELABQRACION DEL PROGRAMA DE CAPACITACION
3-APOYAR EN LA RECEPCION, RESGUARDC Y DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS DIDACTICOS, FORMATOS, MATERIALES Y
UTILES NECESARIOS PARA LA CAPACITACION ELECTORAL

4-AUXILIAR EN EL SEGUIMIENTO DE LAS INDICACIONES Y PROGRAMAS DE TRABAJO INHERENTES AL DEPARTAMENTO
ADSCRITO

5.- AUXILIAR EN LA GESTION ADMINISTRTIVA DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DE LA DIRECCION DE CAPACITACION

C) PERFIL DEL PUESTOQ

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA
SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25 i

ESCOLARIDAD DESEABLE TECNICO EN COMPUTACION Y/O LICENCIATURA

I.- LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- ICENCIATURA EN ADMINISTRACION TRUNCA
3.-TECNICO EN SISTEMAS
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CONOCIMIENTOS ESPECIALES MANEJO DE PROCESADOR DE TEXTOS Y HOJAS DE CALCULO
EXPERIENCIA LABORAL

PREFERENTEMENTE

I.- ENSENANZA Y APRENDIZAJE
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- DISTRIBUCION DE MATERIALES
3.- MANEJO DE ESTADISTICOS

ANOS DE EXPERIENCIA 3 ANOS

NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANE|O DE EQUIPC DE COMPUTC Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACIOGN DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTOQ Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DC0O9SUI0
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: SUBDIRECTOR
PUESTO: SUBDIRECTOR DE DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA, DIFUSION DE LA CULTURA
POLITICA-DEMOCRATICA Y EDUCACION CivicA
NIVEL SALARIAL: 28

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

PROPONER, COORDINAR Y CONTROLAR LOS MECANISMOS Y PROCEDIMIENTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE
ACTIVIDADES SOBRE EL DESARROLLC DE LA DEMOCRACIA, DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA, CULTURA DEMOCRATICA Y
EDUCACION CIVICA, ELARORANDO LAS ACCIONES, INVESTIGACIONES, PROGRAMAS, EVALUACIONES Y LOGISTICAS QUE SE
APLICARAN, ASi COMO LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES DE APOYO QUE FORTALEZCAN SU APLICACION.

by DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)
I.- IMPLEMENTAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES Y PROGRAMAS RELATIVOS AL
DESARROLLQ DE LA DEMOCRACIA, DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA, DEMOCRATICA Y EDUCACION CIVICA.

2. COORDINAR LA ELABORACION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES, PROYECTOS DE PROGRAMAS, DOCUMENTOS Y
MATERIALES DE APOYO, QUE SERAN PRESENTADOS AL DIRECTOR DE CAPACITACION,

3.- SOLICITAR Y SUPERVISAR LA INTEGRACION DE LA INFORMACION NECESARIA PARA LA ELARORACION Y PREPARACION DE
LAS ACTIVIDADES A INCORPORARSE EN LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES INHERENTE A LAS
ATRIBUC!ONES DE LA SUBDIRECCION.

4.- GESTIONAR CON EL AREA CORRESPONDIENTE EL DISENO A UTILIZAR EN LA ELABORACION DE MATERIALES DE APOYO Y
DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS Y PROGRAMAS A CARGO.




Pigina 50 GI;)EL GEBEIO 27 de octubre de 2010

5.- TRAMITAR LA ADQUISICION Y SUPERVISAR LA RECEPCION, RESGUARDO Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS Y MATERIALES
DE APOYO A LOS PROGRAMAS DEL AREA A CARGO.,

6.- INFORMAR PERIODICAMENTE AL DIRECTOR DE CAPACITACION SOBRE EL DESARROLLO Y AVANCE DE LOS PROGRAMAS DE
LA SUBCIRECCION.

7.- ELABORAR LOS INFORMES DEL PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES QUE CORRESPONDAN A LA SUBDIRECCION A CARGO.

8.- LLEVAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA DIRECCION EN LOS TRABA|OS RELATIVOS A LA SECRETARIA TECNICA DE LA
COMISION DE PROMOCION Y DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA Y DEMOCRATICA.

9.- PREPARAR, INTEGRAR Y EN SU CASQO, COORDINAR LA IMPARTICION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION
SOBRE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR INHERENTES A LOS PROGRAMAS DE LA SUBDIRECCION.

[0.- PRESENTAR PARA SU APROBACION AL DIRECTOR DE CAPACITACION, LOS DOCUMENTOS QUE EMITAN LOS
DEPARTAMENTOS DEL AREA A CARGO.

I'l.- SUPERVISAR Y DAR SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LAS INDICACIONES Y PROGRAMAS DE TRABAJO DE CADA UNO
DE LOS DEPARTAMENTOS DE LA SUBDIRECCION.

|2.- SUPERVISAR Y EVALUAR EL AVANCE Y DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE TRABA|O VINCULADOS CON LOS OBJETIVOS
PROPUESTOS, PRESENTANDO LOS INFORMES REQUERIDOS.

|3.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

> C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MINIMA MAXIMA

SEXOQ MASCULINO X FEMENING (PREFERENTEMENTE) 25 i
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA O INGENIERIA

| -CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2-COMPUTACION

3.-PEDAGOGIA
CONOCIMIENTOS ESPECIALES MATERIA ELECTORAL, COMPUTACION, INVESTIGACION Y DOCENCIA

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

| -ELECTORAL
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.-SECTOR PUBLICO - MANE|O DE GRUPOS

3.- ACADEMICO
ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANE}JO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

QRIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO

VISIGN ESTRATEGICA

MM XX XK XK X X X XXX XX XXX
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCI10)DI10
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION CIiVICA
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO
a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES

(FUNCIGN PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

ELABORAR Y PROPONER PROGRAMAS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE EDUCACION CIVICA A IMPLEMENTAR EN LA
ENTIDAD. CONSIDERANDO LA CREACION DE DOCUMENTOS DE APOYO EN SU CASO, CON TEMAS ESPECIFICOS DIRIGIDOS AL
PUBLICO CBJETIVO.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES}

| - DISERIAR Y PROPONER LOS PROGRAMAS DE EDUCACION CIVICA QUE DESARROLLE LA DIRECCION DE CAPACITACION, ASi
COMO LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES DE APOYO PARA LA REALIZACION DE LOS MISMOS.

2. VERIFICAR LA INFORMACION REFERENTE AL REGISTRO DE ACTIVIDADES Y REALIZAR LOS INFORMES ESTADISTICOS
DERIVADOS DE LAS ACTIVIDADES DE EDUCACION CIVICA, PARA LA ELABORACION Y ENTREGA DE INFORMES AL SUPERIOR
JERARQUICO.

3.- COLABORAR EN LA REALIZACION DE CONCERTACIONES Y EVENTOS DE EDUCACION CIVICA.
4.- DESARROLLAR LOS MECANISMOS DE CONTROL ¥ MANTENER ACTUALIZADA LA INFORMACION RELATIVA AL MATERIAL
IMPRESO ENTREGADO EN LOS EVENTOS DE EDUCACION CiVICA.

5. LLEVAR EL CONTROL E INVENTARIO DE MATERIAL IMPRESO DE EDUCACION CIVICA, PROGRAMANDO LA DISTRIBUCION DE
ESTOS EN LOS EVENTOS A REALIZAR,

6.- DESARROLLAR INVESTIGACIONES SOBRE EDUCACION CiVICA PARA FORTALECER LA ELABORACION Y PROPUESTA DE
PROGRAMAS.

7.- DAR SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS E INFORMACION NACIONAL E INTERNACIONAL QUE EN MATERIA DE EDUCACION
CIVICA SE REALICEN, PARA LA ACTUALIZACION DE LOS PROGRAMAS DE LA SUBDIRECCION.

8.- ELABORAR Y REMITIR A LA SUBDIRECCION INFORMES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL DEPARTAMENTO..

9.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA,

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

SEXO MASCULINO X FEMENING X

EDAD MiNIMA MAXIMA
(PREFERENTEMENTE) 25 -

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

.- LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- LICENCIATURA EN PSICOLOGIA

3.- LICENCIATURA ADMINISTRACION PUBLICA

CONOCIMIENTOS ESPECIALES MANE|O DE PROGRAMAS DE COMPUTACION.

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
1.- COMPUTACION
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- PEDAGOGIA
3.

ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X

CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
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COORDINACION ¥ MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJC DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABA|O BAJO PRESION

TRABA|O EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

XX X X X X XM X X X X XX X X

ANALLISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCI 1JAl0
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

B) DESCRIPCION DEL CARGO Q PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

AUXILIAR EN LA INVESTIGACION PARA EL DESARROLLO DE TEMAS INHERENTES A LOS PROGRAMAS DE EDUCACION CIVICA, ASI
COMO EN LAS YINCULACIONES INTERINSTITUCIONALES PARA SU EJECUCION.

b} DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I.- APOYAR EN LA INVESTIGACION DE TEMAS ESTADISTICOS GENERALES PARA LA ELABORACION DE LOS PROGRAMAS DE
EDUCACION CIVICA.

2.- APOYAR EN LA VINCULACION CON AUTORIDADES PARA LA OBTENCION DE INFORMACION APLICABLE A LOS PROGRAMAS
DE EDUCACION CIVICA.

3- AUXILIAR EN EL REGISTRO DE LAS VINCULACIONES DE EVENTOS DE EDUCACION CIVICA GENERANDO LOS INFORMES
CONCENTRADOS DE EVENTOS,
4.- APOYAR EN LA EJECUCION DE VINCULACIONES PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS DE EDUCACION CiVICA.

5.- AUXILIAR EN LA REALIZACION DE INVESTIGACIONES JURIDICAS PARA LOS PROYECTOS DE JUSTICIA ELECTORAL COMO
PARTE DE LA EDUCACION CIVICA.

6.- REALIZAR Y PROPOMER MECANISMOS DE CONTROL PARA LA ACTUALIZACION DEL MANEJO DE INFORMACION GENERADA
POR LOS EVENTOS DE LOS PROGRAMAS DE EDUCACION CiVICA.

7.- LAS DEMAS ENCOMENDADAS POR EL SUPERIOR JERARQUICO.

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA

SEXO MASCULING X FEMENING X (PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|- DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- CIENCIAS POLITICAS
3.- PEDAGOGIA
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CONOCIMIENTOS ESPECIALES EN MATERIA ELECTORAL
EXPERIENCIA LABORAL
. PREFERENTEMENTE
.- JURIDICO
AREAS/IFUNCIONES ESPECIFICAS 2.- AMBITO ELECTORAL
3.- DOCENCIA

ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANOS
NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COGCRDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGC

MANEJO DE EQUIPQ DE COMPUTO Y SOFTWARE

NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES

RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABA|C EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

X X X X XX

X X X X X X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCI2LBI0
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: LIDER “B” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “B"” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 22

. . . BYDESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

AUXILIAR EN EL DESARROLLO Y APLICACION DE SISTEMAS DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DE VINCULACION Y REALIZACION DE
- EVENTOS, ASi COMO LAS ACTIVIDADES DE CAMPO DERIVADAS DE LOS PROGRAMAS APROBADOS POR EL CONSEJO GENERAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- APOYAR EN LA INVESTIGACION PARA LA ELABORACION DE LOS PROGRAMAS DE EDUCACION CIVICA.

2.- AUXILIAR EN LA REALIZACION DE VINCULACIONES PARA LLEVAR A CABO EVENTOS DE EDUCACION CIVICA, CON EL FIN
DE PROGRAMAR LAS COMISIONES QUE SERAN REALIZADAS POR MUNICIPIO.

3- PARTICIPAR EN LA INVESTIGACION PARA LA ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES DE APOYO A LOS
PROGRAMAS DE EDUCACION CIVICA.

4- AUXILIAR EN LA INTEGRACION DE ARCHIVO FiSICO E INFORMATICO DE LA INFORMACION QUE SE GENERA DE LAS
VINCULACIONES Y REALIZACION DE EVENTOS DE EDUCACION CiVICA.

5- REALIZAR Y PROPONER SISTEMAS DE REGISTRO, ASi COMO FORMATOS DE CONTROL DE INFORMACION DE
VINCULACIONES Y EVENTOS REALIZADOS.
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C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

SEXO MASCULING X  FEMENINO x  EDAD MINIMA MAXIFA
(PREFERENTEMENTE) 25 -

ESCCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|.- DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 1.- CIENCIAS POLITICAS
3.- PEDAGOGIA

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
) |.- CONOCER MARCO JURIDICO
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- COMPUTACION
3.-
ANOS DE EXPERIENCIA UN ARO

NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION ¥ MANE|O DE PERSCONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO X
MANE|O DE EQUIPC DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA X

x

X X X X X X

XX X X X X X X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCI3)DI0
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: |JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA
NIVEL SALARIAL: 26

‘B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO
a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTCO}

PROPONER ESTRATEGIAS Y MECANISMOS DE INVESTIGACION QUE FORTALEZCAN LOS PROGRAMAS DE DIFUSION DE LA CULTURA,
POLITICA Y CULTURA DEMOCRATICA EN LA ENTIDAD, ASi COMO LOS MATERIALES DE APOYO A LOS MISMOS,

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

1. PARTICIPAR EN LA ELABCRACION DE LOS PROGRAMAS Y MATERIALES DE APOYO PARA LA DIFUSION DE LA CULTURA
POLITICA, DEMOCRATICA EN EL TERRITORIO DEL ESTADO DE MEXICO.
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2. OBTENER CON INSTITUCIONES Y AUTORIDADES EXTERNAS, INVESTIGACIONES ¥ BASES DE DATOS QUE PROPORCIONEN
INFORMACION PARA LOS PROGRAMAS DE DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA Y CULTURA DEMOCRATICA EN LA ENTIDAD .
3. PROPONER MECANISMOS QUE FORTALEZCAN LA PARTICIPACION CIUDADANA COMO ELEMENTO FUNDAMENTAL LA
DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA Y CULTURA DEMOCRATICA QUE PERMITAN LA ORIENTACION CIUDADANA PARA EL
EIERCICIO DE SUS DERECHOS Y CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES POLITICO - ELECTORALES. ’

4. PROPONER LINEAS Y PROYECTOS DE INVESTIGACION EN MATERIA ELECTORAL. RELACIONADAS CON EL AREA.

5. LLEVAR EL CONTROL Y REGISTRO DE INVESTIGACIONES QUE SOBRE EL TEMA DE DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA SE
REALICEN, CON EL FIN DE MANTENER ACTUALIZADOS LOS PROGRAMAS A CARGO.

6. REALIZAR ACCIONES QUE PERMITAN FOMENTAR LA CULTURA POLITICA Y CULTURA DEMOCRATICA ENTRE LOS
DIFERENTES ACTORES POLITICOS, DESARROLLANDO Y CONTROLANDO LAS INVESTIGACIONES NECESARIAS QUE PERMITAN
PROYECTAR LAS ACCIONES QUE SQBRE DIFUSION DE LA MISMA REALICE EL INSTITUTO.

7. REALIZAR LA INTEGRACION DEL ARCHIVO FISICO E INFORMATICO QUE SE GENERE DE LAS ACTIVIDADES DE CAMPO Y
DOCUMENTAL DEL AREA A CARGO.

8. PROPONER LOS MECANISMOS DE EVALUACION GQUE PERMITAN CONOCER EL RESULTADO DE LOS AVANCES OBTENIDOS
MEDIANTE LA APLICACION DE LOS PROGRAMAS DE DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA - DEMOCRATICA, GENERANDO
INFORMES ESTADISTICOS A PARTIR DE LA APLICACION DE ACCIONES DE DIFUSION DE LA MiSMA,

9. LLEVAR LA ADMINISTRACION DE LOS DOCUMENTOS DIDACTICOS, UTILES Y MATERIALES, RELACIONADOS CON SU AREA.
10. PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE INFORMACION QUE SEA REQUERIDA PARA SU PRESENTACION EN LA COMISION DE
PROMOCION Y DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA Y DEMOCRATICA.

Fl. MANTENER ACTUALIZADA LA INFORMACION RELATIVA AL MATERIAL ENTREGADO EN LOS EVENTOS DE PROMOCION Y
DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA DEMOCRATICA.

12. ELABORAR Y REMITIR A LA SUBDIRECCION INFORMES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL DEPARTAMENTO
|3. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA MAXIMA
SEXO MASCULING X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) . )
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|- DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- SOCIOLOGIA

3.- PEDAGOGIA

ELABORACION Y DESARROLLO DE METODOS DE INVESTIGACION Y
CONOCIMIENTOS ESPECIALES EVALUACION DE PROGRAMAS Y ACTIVIDADES.

PEDAGOGIA

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE )
|- CONOCIMIENTO Y APLICACION DEL MARCO JURIDICO EN MATERIA
, ELECTORAL.

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2 NEGOCIACION.

3.- MANEJO DE GRUPOS.
ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COOCRDINACION Y MANEJC DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPC DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPC
VISION ESTRATEGICA

XX HE XXX X XAHAR XXX
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCI4JPI0
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: JEFE “A” DE PROYECTO
PUESTO: JEFE “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 24

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LG CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE LOS PROGRAMAS DE DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA DEMOCRATICA, Y APOYAR LOS
EVENTOS QUE DE EL SE DERIVAN.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|- PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE LOS PROGRAMAS DE DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA Y CULTURA
DEMOCRATICA, EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 107 DEL CEEM,

2.- PARTICIPAR EN LA IMPARTICION DE CURSOS, PLATICAS Y REALIZACION DE JORNADAS CIVICAS PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LOS PROGRAMAS.

3.- PARTICIPAR EN EL SEGUIMIENTO A LOS EVENTOS SOBRE LA MATERIA, QUE SON SOLICITADOS CON REGULARIDAD AL
INSTITUTG.

4- ELABORAR PROYECTOS PARA LA INVESTIGACION SOBRE TEMAS DE CULTURA POLITICA Y DEMOCRATICA,

5.- AUXILIAR EN LA ELABORACION DE INFORMES PERIODICOS DEL AVANCE DE LOS PROGRAMAS, PARA SU PRESENTACION A
LOS ORGANOS DEL INSTITUTO.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA,
(PREFERENTEMENTE) 25 ;
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

b.- CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.-SOCIOLOGIA

3.-PEDAGOGIA
CONOCIMIENTOS ESPECIALES INVESTIGACION Y DOCENCIA

EXPERIENCIA LABORAL

SEXO MASCULINO X FEMENING X

PREFERENTEMENTE
| -ACADEMIA — DOCENCIA E INVESTIGACION
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.-SECTOR PUBLICO — ATENCION A LA CIUDADANIA
3.-ELECTORAL - CARGOS EVENTUALES

ANOS DE EXPERIENCIA 3

NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE {MPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANE|O DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
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NEGOCIACION X

ORIENTACION A RESULTADOS X

REDACCION Y ELABORACION DE INFCRMES X

RELACIONES PUBLICAS X

TOMA DE DECISIONES X

TRABAJO BA|O PRESION X
X

TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DCI5JAID
AREA: DIRECCION DE CAPACITACION
CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO
a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)
AUXILIAR EN LAS ACTIVIDADES DE VINCULACION Y EVENTOS DE DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|- APOYAR EN LA INVESTIGACION PARA LA ELABORACION DE LOS PROGRAMAS DE DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA.

2- APOYAR EN LA INVESTIGACION PARA LA ELABORACION DE LOS MATERIALES DE APOYO A LOS PROGRAMAS DE
DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA,

3.- APOYAR EN LA INTEGRACION DEL ARCHIVO ELECTRONICC Y FiSICO DE LA INFORMACION QUE SE GENERA DE LOS
EVENTOS DE DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA.

4.- COLABORAR EN LA REALIZACION DE VINCULACIONES Y EVENTOS DE DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA.

5.- APOYAR EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION RELATIVA AL MATERIAL IMPRESC ENTREGADO EN LOS EVENTOS DE
DESARROLLO DE LA DEMOCRACIA.

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

SEXO MASCULNO X  FEMENIN0 x  EDAD MINIMA MAXIMA
{PREFERENTEMENTE) 25 -

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|.- DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- CIENCIA POLITICAS

3.- PEDAGOGIA
CONOCIMIENTOS ESPECIALES DOCENCIA- MATERIA ELECTCORAL- COMPUTACION.

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

I.- CONOCER MARCO JURIDICO
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- NOCIONES DE PEDAGOGIA

3.-
ANOS DE EXPERIENCIA 2

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
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CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD

EACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE

NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES

RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES X

XX X X X X XX X X

TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X
(v
/v ILEM
Tnstitate Electoral det Estata de Alévico
Direccién

de Partidos Politicos

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DPOISUI0
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: SUBDIRECTOR
PUESTO: SUBDIRECTOR DE PRERROGATIVAS DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION
NIVEL SALARIAL: 28

~B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES

(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

COORDINAR, LAS ACCIONES RELACIONADAS CON EL OTORGAMIENTO DE LA PRERROGATIVA DE ACCESO DE LOS PARTIDOS
POLITICOS A LOS MEDIOS DE COMUNICACION, CONTRIBUIR A LA DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO, ORGANIZAR
DEBATES PUBLICOS, MONITOREQ A MEDIOS IMPRESOS, ELECTRONICOS Y ALTERNOS; Y COADYUVAR EN EL SUMINISTRO DE LAS
PRERROGATIVAS DE FINANCIAMIENTO PUBLICO A LOS PARTIDOS POLITICOS.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|- CONTRIBUIR AL CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE EL DIRECTOR DE PARTIDOS POLITICOS TIENE COMO
SECRETARIO TECNICO DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION, EN LA ELABORACION,
PRESENTACION DE PROPUESTAS DE PAUTAS Y EN LA VIGILANCIA DE LOS CONTENIDOS DE LOS MENSAJES DE LOS PARTIDOS
POLITICOS ASi COMO DEL INSTITUTC, EN LOS MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL.

2.~ COORDINAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS ACTUALIZACIONES A LOS LINEAMIENTOS CONCERNIENTES A LA
COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION.

3.- CONJUGAR LOS REQUERIMIENTOS DOCUMENTALES Y LOGISTICOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DE LAS SESIONES
DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION, ASi COMO VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
SOLICITUDES Y LOS ACUERDOS GENERADOS DENTRO DE LA PROPIA COMISION.

4- COORDINAR LA LOGISTICA PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCION Y SUPERVISAR LAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL DEPARTAMENTO DE ACCESC A MEDIOS.
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5.- INFORMAR AL DIRECTOR DE PARTIDGS POUTICOS Y SECRETARIO TECNICO DE LA COMISION SOBRE LOS ACUERDOS
APRCBADOS POR EL COMITE DE RADIC Y TELEVISION, LA JUNTA GENERAL Y EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO FEDERAL
ELECTORAL, RESPECTO AL ACCESO DE RADIO YTELEVISION.

6.- DISPONER LAS ACCIONES RELACIONADAS CON LOS TRAMITES NECESARIOS PARA QUE LOS PARTIDOS POLITICOS Y EL
INSTITUTO PUEDAN DISFRUTAR DEL TIEMPO QUE LES CORRESPONDE EN RADIO Y TELEVISION, CON COBERTURA EN LA
ENTIDAD FEDERATIVA, PARA LA DIFUSION DE SUS MENSAJES,

7.- CLASIFICAR EL DESARROLLO Y RESULTAOS DE LOS MONITOREQS A LOS MEDIQOS DE COMUNICACION IMPRESOS,
ELECTRONICOS, ALTERNOS, INTERNET Y CINE, DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES EN LA ENTIDAD.

8- COORDINAR LA CAPACITACION DEL PERSONAL RESPONSABLE DE REALIZAR EL MOMNITOREC A LOS MEDIOS DE
COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS, ALTERNOS, INTERNET Y CINE PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EN LA
ENTIDAD Y REGULAR LAS ACTIVIDADES PARA QUE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS, EN SU AMBITO DE COMPETENCIA
COADYUVEN CON EL MISMO.

9.- COORDINAR LA CLASIFICACION DE LOS INFORMES QUE SE GENEREN RESPECTO DE LA PROPAGANDA GLBERNAMENTAL,
TANTO DE LAS AUTORIDADES ESTATALES, COMO MUNICIPALES Y CUALQUIER OTRC ENTE PUBLICO, EN LOS MEDIOS DE
COMUNICACION SOCIAL, CON BASE EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE,

10.- DISPONER SOBRE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA IMPLEMENTACION DE LOS DEBATES PUBLICOS ENTRE LOS
MILITANTES, DIRIGENTES O CANDIDATOS DE LOS DISTINTOS PARTIDOS POLITICOS Y COALICIONES, DURANTE LAS
CAMPANAS ELECTORALES DEL PROCESQ ELECTORAL EN LA ENTIDAD.

I'1.- SUPERVISAR LOS TRAMITES NECESARIOS PARA QUE LOS PARTIDOS POLITICOS NACIONALES O LOCALES CON REGISTRO
PUEDAN DISPONER O HACER EFECTIVA LA PRERROGATIVA DE FINANCIAMIENTO PUBLICO A LA QUE TIENEN DERECHO.

i2- DIRIGIR LA ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE CALCULO DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO ANUAL PARA COADYUVAR
CON LA DIRECCION DE ADMINISTRACION EN EL SUMINISTRO A LOS PARTIDOS POLITICOS NACIONALES O LOCALES CON
REGISTRO.

13.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

C) PERFIL. DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MINIMA MAXIMA
(PREFERENTEMENTE) 25 -
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|.- LICENCIATURA EN DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- LICENCIATURA EN CONTADURIA

3.- LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS
CONOCIMIENTOS ESPECIALES DERECHO ELECTORAL

EXPERIENCIA LABORAL

SEXO MASCULINO X FEMENINO X

PREFERENTEMENTE

1.- DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.-

3-
ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANIOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPC DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPC
VISION ESTRATEGICA

XXX X X X X X X X X XX X XXX
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DP02)DI0
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: |JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ACCESO A MEDIOS
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

EJECUTAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA HACER EFECTIVA LA PRERROGATIVA QUE SOBRE ACCESQO A MEDIOS DE
COMUNICACION TIENEN DERECHO LOS PARTIDOS POLITICOS ACREDITADOS © CON REGISTRO ANTE EL INSTITUTO ELECTORAL,
APOYAR EN LA DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO Y LAS QUE SE VINCULEN CON EL SECRETARIO TECNICO DE LA
COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I.- REALIZAR LOS TRABAJOS LOGISTICOS TENDIENTES A PREPARAR Y ORGANMIZAR LA CELEBRACION DE SESIONES Y
REUNIONES DE TRABAJO DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIQS, PROPAGANDA Y DIFUSION Y DAR SEGUIMIENTOS A LOS
ACUERDOS CELEBRADOS,

2.- ELABORAR LAS PROPUESTAS DE MODIFICACION Y ACTUALIZACION A LOS LINEAMIENTOS CONCERNIENTES A LA
COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION.

3.- EXAMINAR LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA CAPTURA Y EVALUACION DE LOS INDICADORES DEL SISTEMA DE EVALUACION
DEL DESEMPENO.

4.- DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE LOS PARTIDOS POLITICOS, ACREDITADOS O CON REGISTRO ANTE EL
INSTITUTO, REFERENTES AL AREA DE ACCESQ A MEDIOS.

5.- REVISAR EL PROCEDIMIENTO PARA CONFORMAR EL ARCHIVO HISTORICO DE LOS PROGRAMAS, CAPSULAS Y MENSAJES DE
LOS PARTIDOS POLITICOS, ASi COMO LOS PROMOCIONALES DEL INSTITUTO, TRANSMITIDOS EN RADIO Y TELEVISION Y
ACTUALIZAR EL ARCHIVO DOCUMENTAL Y DIGITAL DEL AREA,

.- APORTAR LOS INFORMES RELATIVOS Y DAR SEGUIMIENTOS A LOS ACUERDOS GENERADOS POR EL COMITE DE RADIO Y
TELEVISION, LA |UNTA GENERAL Y EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL, EN MATERIA DE ACCESO A
RADIO Y TELEVISION.

7.- GESTIONAR ANTE EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL LAS SOLICITUDES RESPECTO DEL OTORGAMIENTO DEL TIEMPO QUE
CORRESPONDE A LOS PARTIDOS POLITICOS Y AL INSTITUTO, PARA LA DIFUSION DE SUS MENSAJES.

8.- REVISAR LAS PROPUESTAS DE PAUTAS PARA LA ASIGNACION DE ESPACIOS A LOS PARTIDOS POLITICOS ASi COMO DEL
INSTITUTO Y REMITIRLAS A LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL PARA SU
APROBACION DEFINITIVA.

9.- SUPERVISAR LA ORGANIZACION, DESARROLLO Y RESULTADCS DE LOS MONITOREOS CUANTITATIVOS Y CUALITATIVOS Y
£L SEGUIMIENTO DE NOTAS INFORMATIVAS EN MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS E INTERNET:
ASIMISMO DEL MONITOREQ A MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS Y CINE, DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES DE LA
ENTIDAD.

10.- IMPARTIR CURSOS DE CAPACITACION AL PERSONAL RESPONSABLE DE COORDINAR Y EJECUTAR EL MONITOREQ A LOS
MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS, ALTERNOS, INTERNET Y CINE DURANTE LOS PROCESOS
ELECTORALES EN LA ENTIDAD.

I1.- SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES PARA QUE LAS JUNTAS DISTRITALES, EN SU AMBITO DE COMPETENCIA COADYUVEN CON
LA DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS EN EL MONITORED A MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS,
ALTERNOS, INTERNET Y CINE, RESPECTO DE LA PROPAGANDA DE LOS PARTIDOS POLITICOS DURANTE LOS PROCESOS
ELECTQRALES EN LA ENTIDAD.

12.- VERIFICAR LA CONFORMACION DEL SISTEMA DE CAPTURA DEL MONITOREO A MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS,
DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES EN LA ENTIDAD.

[3- ASISTIR EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA ORGAMNIZAR, INTEGRAR Y ARCHIVAR EN MEDIOS DIGITALES, LAS CEDULAS DE
IDENTIFICACION DE PROPAGANDA DE LOS PARTIDOS POLITICOS, RESPECTO DEL MONITORED A MEDIOS DE COMUNICACION
ALTERNQOS.

14.- VERIFICAR EL INVENTARIO SOBRE LA DOCUMENTACION GENERADA DURANTE EL PROCESO ELECTORAL EN LA ENTIDAD,
RESPECTO DEL MONITOREC A MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL, PARA SER REMITIDA AL ARCHIVO GENERAL DEL
INSTITUTO.

15.- RECOPILAR LA INFORMACION RESPECTC DE LA PROPAGANDA GUBERNAMENTAL OBSERVADA EN LOS MEDIOS DE
COMUNICACION SOCIAL, DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES, TANTO DE LAS AUTORIDADES ESTATALES,
COMO MUNICIPALES Y CUALQUIER OTRO ENTE PUBLICO.
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16.- REALIZAR LAS ACTIVIDADES RELATIVAS A LA ORGANIZACION DE LOS DEBATES PUBLICOS DURANTE LAS CAMPANAS
ELECTORALES.

I7.- EFECTUAR LOS TRAMITES NECESARIOS PARA QUE LOS PARTIDOS POLITICOS NACIONALES O LOCALES CON REGISTRO
PUEDAN DISPONER O HACER EFECTIVAS LAS PRERROGATIVAS DE FINANCIAMIENTO PUBLICO A QUE TIENEN DERECHO.

18- ANALIZAR LOS ESTATUTOS DE CADA UNO DE LOS PARTIDQS POLITICOS, CON LA FINALIDAD DE IDENTIFICAR LA
FROCEDENCIA O IMPROCEDENCIA DE LAS ACREDITACIONES DEL ORGANO INTERNO,

19.- VERIFICAR LA ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE REPRESENTANTES DE LOS ORGANOS INTERNOS DE LOS PARTIDOS
POLITICOS, RESPONSABLES DE LA PERCEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA LAS ACTIVIDADES ORDINARIAS,
ESPECIFICAS, DE PRECAMPANA Y CAMPANA.

20- ELABORAR EN COORDINACION CON LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, EL ANTEPROYECTO DEL CALCULO DEL
FINANCIAMIENTO PUBLICO ANUAL CORRESPONDIENTE A CADA PARTIDO POLITICO PARA EL SOSTENIMIENTO DE SUS
ACTIVIDADES.

- ELABORAR ESTUDIOS COMPARATIVOS CON LEGISLACICNES DE OTROS ESTADOQS RESPECTO A LA NORMATIVIDAD DE
ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION,

22.- REALIZAR ESTRATEGIAS PARA IMPLEMENTAR CURSOS DE CAPACITACION AL PERSONAL RESPONSABLE DE LLEVAR A CABO
EL MONITOREQ A LOS MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICOS, IMPRESOS Y ALTERNOS PARA LOS PROCESOS
ELECTORALES LOCALES.

23.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA MAXIMA
SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEHENTE) 25
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

).- CIENCIAS DE LA COMUNICACION
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- MERCADOTECNIA O PUBLICIDAD
3.-DISENO GRAFICO

EDICION, PRODUCCION Y POSTPRODUCCION DE PROGRAMAS EN
CONOCIMIENTOS ESPECIALES RADIO Y TELEVISION
SISTEMAS COMPUTACIONALES

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
|.-MANEJO SE SISTEMAS DE COMPUTO
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2-COMUNICACION ORGANIZACIONAL
3.-FUNCIONES ADMINISTRATIVAS

ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOQS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS ¥ SINTESIS X
COOQRDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X

FACILIDAD DE PALABRA X

INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X

ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X

RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES

TRABAQ BAJO PRESION

TRABAJO EN EQUIPO
VISIGN ESTRATEGICA

® X X X
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
S . _ N . . A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DP03}P10
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: JEFE “A” DE PROYECTOQ
PUESTO: JEFE “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL; 24

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{(FUNCIGON PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS DIFERENTES INSTANCIAS DEL IFE, RESPECTO DEL ACCESO A LA RADIC Y
TELEVISION; ASI COMO EN LA EJECUCION DE LOS MONITOREOS A MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS Y CINE.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I- APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE EL DIRECTOR DE PARTIDOS POLITICOS TIENE COMO
SECRETARIO TECNICO DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION, EN LA ELABORACION,
PRESENTACION DE PAUTAS Y EN LA VIGILANCIA DEL CONTENIDO DE LOS MENSAJES DE LOS PARTIDOS POLITICOS ASi COMO
EL INSTITUTO, EN LOS MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL.

2.- COADYUVAR EN LOS CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE LOS LINEAMIENTOS, EN LO QUE RESPECTA A LA INTEGRACION
Y FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION.

3.. APOYAR EN LA ORGANIZACION Y PREPARACION DE LOS REQUERIMIENTOS DOCUMENTALES Y LOGISTICOS PARA LA
CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION,

4. AUXILIAR EN LA VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS DE PAUTAS PARA LA TRANSMISION DE LOS MENSA|ES DEL INSTITUTO.

5.- APOYAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA DE PAUTAS PARA LA TRANSMISION DE LOS MENSAJES DE LOS PARTIDOS
POLITICOS DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES.

6.- AUXILIAR EN LOS TRAMITES QUE SE REALICEN CON LAS AUTORIDADES QUE CORRESPONDAN DEL IFE, PARA VERIFICAR LOS
TIEMPQS EN RADIO Y TELEVISION, QUE SE REQUIERAN, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS FINES DEL [EEM.

7. APOYAR EN LAS ACTIVIDADES DE GESTION ANTE LOS MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL, CON COBERTURA EN EL
TERRITORIO ESTATAL, ENCAMINADAS A LA TRANSMISION DE PROGRAMAS EN FORMATOS DE DEBATE, ENTREVISTA, DIFUSION
DE PLATAFORMAS ELECTORALES, ENTRE OTROS, EN APOYQ AL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA POLITICO DEMOCRATICA.
8.- COADYUVAR CON EL MONITOREC A LOS MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL, DURANTE EL PERIODO ORDINARIO,
RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO.

9. COADYUVAR EN EL MONITOREO DE PROPAGANDA DE LOS PARTIDOS POLITICOS, EN PERIODO ORDINARIO, PARA
EFECTOS DE PREVER ALGUN TIPO DE VIOLACION AL CODIGO.

10.- APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS ANTEPROYECTOQS DE LINEAMIENTOS Y MANUALES DE MONITOREO A MEDIOS DE
COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS, CINE, INTERNET Y ALTERNOS PARA LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES.

I1.- APOYAR EN LA ESTRATEGIA PARA IMPLEMENTAR CURSQS DE CAPACITACION AL PERSONAL RESPOMSABLE DE LLEVAR A
CABO EL MONITORED A LOS MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICOS, IMPRESOS Y ALTERNOS PARA LOS PROCESOS
ELECTORALES LOCALES.

12.- IMPARTIR CURSOS DE CAPACITACION PARA EL PERSONAL RESPONSABLE DE COORDINAR Y REALIZAR EL MONITOREC A
LOS MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESQS, ELECTRONICOS, CINE, INTERNET Y ALTERNOS PARA LOS PROCESOS
ELECTORALES LOCALES.

13.- AUXILIAR EN LA ORGANIZACION DE LOS MONITOREQS CUANTITATIVOS Y CUALITATIVOS Y EL SEGUHMIENTO DE NOTAS
INFORMATIVAS EN MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESOS Y ELECTRONICOS, DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES
LOCALES.

14.- AUXILIAR EN LA VERIFICACION DE LOS INFORMES QUINCENALES, EXTRAORDINARIOS Y FINALES DE LOS MONITOREOS
CUANTITATIVOS Y CUALITATIVOS Y EL SEGUIMIENTO DE NOTAS INFORMATIVAS EN MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESOS Y
ELECTRONICOS, DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES.

I5.- APOYAR EN LA ORGANIZACION DE LOS MONITOREQS DE LA PROPAGANDA, DE LOS PARTIDOS POLITICOS COLOCADA EN
BARDAS, ANUNCIOS ESPECTACULARES, POSTES, UNIDADES DE SERVICIC PUBLICO, Y TODO TiPO DE EQUIPAMIENTO
UTILIZADO PARA DIFUNDIR MENSAJES DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES, CON EL PERSONAL RESPONSABLE DE
LAS JUNTAS DISTRITALES DEL INSTITUTO.
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16.- DAR ORIENTACION A LOS COORDINADORES REGIONALES DE MONITOREO Y EN LAS JUNTAS DISTRITALES DEL INSTITUTO,
EN CUANTO A MONITOREQ A MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS.

17- DAR ORIENTACION PARA LA REALIZACION DE LOS MONITOREQS CUANTITATIVOS Y CUALITATIVOS Y EL SEGUIMIENTO
DE NOTAS INFORMATIVAS EN MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESOS Y ELECTRONICOS, DURANTE LOS PROCESOS
ELECTORALES LOCALES.

IB.- AUXILIAR EN LA VERIFICACION DE LOS INFORMES QUINCENALES, EXTRAORDINARIOS Y FINALES DEL MONITOREC A
MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS.

19.- APOYAR EN LA PREPARACION DE LOS INFORMES QUINCENALES, EXTRAORDINARIOS Y FINALES DE LOS MONITOREOQS A
MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS Y ALTERNOS PARA SER PRESENTADOS ANTE LA COMISION DE
ACCESQ A MEDIOS, PROPAGANDA, Y DIFUSION, DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

20- APOYAR EN LA COORDINACION Y COMUNICACION CON LAS JUNTAS DISTRITALES, PARA QUE EN SU AMBITO DE
COMPETENCIA, COADYUVEN CON LA DIRECCION, EN EL MONITOREQ A MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICOS,
IMPRESOS Y ALTERNOS SOBRE LA PROPAGANDA DE LOS PARTIDOS POLITICOS DURANTE LAS PRECAMPARNIAS Y CAMPARIAS

LOCALES.
21- AUXILIAR EN LOS INFORMES QUE SE DESPRENDAN DE LOS MONITOREOS PARA QUE, DE ACUERDO A LA PAUTA

APROBADA POR EL IFE, LOS PARTIDOS POLITICOS, PRECANDIDATOS Y CANDIDATOS A CARGOS DE ELECCION POPULAR, EN
NINGUN MOMENTO CONTRATEN O ADQUIERAN, POR Si O POR TERCERAS PERSONAS, TIEMPOS EN CUALQUIER MODALIDAD
DE RADIO Y TELEVISION.

22- AUXILIAR EN LOS INFORMES QUE SE DESPRENDAN DE LOS MONITOREOS PARA QUE, DE ACUERDO A LA PAUTA
APRCBADA POR EL IFE, SE PUEDA VERIFICAR QUE NINGUNA OTRA PERSONA FiSICA O MORAL, SEA A TiTULO PRCPIC O POR
CUENTA DE TERCEROS, CONTRATE PROPAGANDA EN RADIO Y TELEVISION DIRIGIDA A INFLUIR EN LAS PREFERENCIAS
ELECTORALES DE LOS CIUDADANOS, NI A FAYOR O EN CONTRA DE PARTIDOS POLITICOS O DE CANDIDATOS A CARGOS DE
ELECCION POPULAR.

23.- ASISTIR EN REPRESENTACION DEL INSTITUTO A LAS ASAMBLEAS MUNICIPALES Y ESTATALES, PROGRAMADAS POR LAS
ORGANIZACIONES POLITICAS QUE PRETENDAN CONSTITUIRSE COMO PARTIDQ POLITICO LOCAL, A EFECTO DE APOYAR EN
LA CERTIFICACION DE LA REALIZACION DE LAS MISMAS, EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL CODIGO.

24.- APOYAR EN LA INTEGRACION DE LA VIDEOTECA DE LA DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS.

25.- APOYAR EN LA REALIZACION DE ESTUDIOS DE PENETRACION DE LOS MEDIQS DE COMUNICACION SOCIAL EN LOS
DIFERENTES MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO

26.- AUXILIAR EN LA ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION O GESTION DE LOS
DEBATES PUBLICOS ENTRE LOS MILITANTES, DIRIGENTES O CANDIDATOS DE LOS DISTINTOS PARTIDOS POLITICOS Y
COALICIONES.

27.- APOYAR EN LO NECESARIO PARA PRESENTAR EL ANTEPROYECTO DE LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION O
GESTION DE LOS DEBATES PUBLICOS ENTRE LOS MILITANTES, DIRIGENTES O CANDIDATOS DE LOS DISTINTOS PARTIDOS
POLITICOS Y COALICIONES, ANTE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION.

28.- APOYAR EN EL PROCEDIMIENTO PARA EL DISENO Y PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA A DEBATES PUBLICOS.

29- APOYAR EN LA ORGANIZACION O GESTION DE LOS DEBATES PUBLICOS ENTRE LOS MILITANTES, DIRIGENTES O
CANDIDATOS DE LOS DISTINTOS PARTIDOS POLITICOS Y COALICIONES.

30.- APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS TRAMITES QUE SE REQUIERAN PARA LA DIFUSION DE LOS DEBATES PUBLICOS ENTRE
LOS MILITANTES, DIRIGENTES © CANDIDATOS DE LOS DISTINTOS PARTIDOS POLITICOS Y COALICIONES.

31.- AUXILIAR EN LA ELABORACION DEL INFORME SOBRE LA ORGANIZACION © GESTION DE LOS DEBATES PUBLICOS ENTRE
LOS MILITANTES, DIRIGENTES O CANDIDATOS DE LOS DISTINTOS PARTIDOS POLITICOS Y COALICIONES.

32.- COORDINAR LA REMISION DE LA DOCUMENTACION GENERADA EN LA SUBDIRECCION DE ACCESO A MEDICS RESPECTO
AL MONITOREO.

33-INVENTARIAR Y REMITIR LA DOCUMENTACION DEL MONITOREO QUE SE GENERQ EN LA ELECCION AL ARCHIVO GENERAL
DEL INSTITUTO.

34-REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS PARA LA SOLICITUD DE VIATICOS DEL PERSONAL DE LA DIRECCION PARA EL
DESEMPENO DE SUS ACTIVIDADES.

35.- APOYAR EN LA ELABORACION DE LA LOGISTICA DE LAS ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCION DE ACCESQ A MEDIOS
PROPAGANDA Y DIFUSION PARA SU DEBIDO DESEMPENO.

- C) PERFIL. DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MiNIMA MAXIMA
SEXO MASCULINOG X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25 )
ESCOLARIDAD DESEABLE MEDIA SUFERIOR

I.- LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION

PROFESION O CARRERA DESEABLE 2- LICENCIATURA EN DERECHO.
3- LICENCIATURA EN CIENCIA POLITICAS Y ADMINISTRACION

PUBLICA.
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CONOCIMIENTOS ESPECIALES

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS

ANOS DE EXPERIENCIA

HABILIDADES/APTITUDES

ACTITUD DE SERVICIO

CAPACIDAD DE ANALISIS ¥ SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJC DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACHION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BA|O PRESION

TRABAJO EN EQUIPC

VISION ESTRATEGICA

SISTEMAS DE EDICION

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
1.- ADMINISTRATIVAS.
1.- CONOCIMIENTO DE PRODUCCION DE TELEVISION Y RADIO.
3.- CONOCER EL ESTADO DE MEXICO

4 ANOS

NO

NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

X
X

X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION

A) IDENTIFICACION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: DP04JA10

AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS

CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

FUNCIONES DEL PUESTO

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR EN LA CONFORMACION DE LAS CEDULAS DE IDENTIFICACION DEL MONITOREO, LA ADMINISTRACION DE LOS SISTEMAS
DE CAPTURA DEL MONITOREQ A MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS Y GUBERNAMENTAL; ASi COMO DE LA

IMPLEMENTACION DE LOS DEBATES PUBLICOS.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|. APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS ANTEPROYECTOS DE LINEAMIENTOS Y MANUALES DE MONITOREC A MEDIOS DE
COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS, CINE, INTERNET Y ALTERNOS PARA LOS PROCESOS ELECTORALES.

2. COADYUVAR EN LA ORGANIZACION DE LOS MONITOREQS DE LA PROPAGANDA DE LOS PARTIDOS POLITICOS COLOCADRA
EN BARDAS, ANUNCIOS ESPECTACULARES, POSTES, UNIDADES DE SERVICIO PUBLICO, Y TODC TIPO DE EQUIPAMIENTO
UTILIZADO PARA DIFUNDIR MENSAJES DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES, CON EL PERSONAL RESPONSABLE DE

LAS JUNTAS DISTRITALES DEL INSTITUTO.

3. DAR ORIENTACION A LOS COORDINADORES REGIONALES DE MONITOREQ Y EN LAS JUNTAS DISTRITALES DEL INSTITUTO,
EN CUANTO A MONITOREQ A MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS.

4. APOYAR EN LAS GESTIONES PARA SOLICITAR AL PERSONAL RESPONSABLE DE LAS JUNTAS DISTRITALES DEL INSTITUTO, LOS
INFORMES QUINCENALES, EXTRAQRDINARIOS Y FINALES DEL MONITOREO A MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS.
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5. AUXILIAR EN LA VERIFICACION DE LOS INFORMES QUINCENALES, EXTRACRDINARIOS ¥ FINALES DEL MONITOREQ A MEDIOS
DE COMUNICACION ALTERNOS.

6. APOYAR EN LA PREPARACION DE LOS INFORMES QUINCENALES, EXTRAORDINARIOS Y FINALES DE LOS MONITOREOS A
MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS Y ALTERNOS PARA SER PRESENTADOS ANTE LA COMISION DE
ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION, DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

7. ASISTIR EN REPRESENTACION DEL INSTITUTO A LAS ASAMBLEAS MUNICIPALES Y ESTATALES, PROGRAMADAS POR LAS
ORGANIZACIONES POLITICAS QUE PRETENDAN CONSTITUIRSE COMO PARTIDQ POLITICO LOCAL, A EFECTO DE APOYAR EN
LA CERTIFICACION DE LA REALIZACION DE LAS MISMAS, EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL CODIGO.

8. APOYAR EN LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CAPTURA DEL MONITOREQ A MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS
PARA LA CONCENTRACION DE LA INFORMACION DE LA PROPAGANDA ELECTORAL DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y
COALICIONES.

9. APOYAR EN LA INTEGRACION Y ORGANIZACION DE LA CEDULOTECA DEL MONITOREO A MEDIOS DE COMUNICACION
ALTERNOS PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS EN CUANTO A LA INFORMACION GENERADA DEL MONITOREO.

i0. LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL SUPERICR JERARQUICO.

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MiNIMA MAXIMA,
SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 55 i
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA
1.- SISTEMAS
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- INFORMATICA
3.- ADMINISTRACION
CONOCIMIENTOS ESPECIALES EN INFORMATICA
EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
. ).- EN SISTEMAS DE INFORMACION
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2. SOPORTE TECNICO
ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS
NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANE|C DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
’ RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
. TRABAJO EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
L ‘A) IDENTIFICACION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: DPO5JAIQ

AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: JEFE DE AREA

PUESTO: JEFE DE AREA

NIVEL SALARIAL: 23
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8) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR EN LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL ACCESO A RADIO Y TELEVISION DE LOS PARTIDOS
POLITICOS ¥ DEL INSTITUTO, ASI COMO APOYAR EN LA EJECUCION DE LOS MONITOREOS A MEDIOS DE COMUNICACION
IMPRESOS, ELECTRONICOS E INTERNET.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

.- AUXILIAR EN LA ELABCRACION DE UN ESTUDIO DE PENETRACION DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL EN LOS
DIFERENTES MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO.

2.- APOYAR EN LA ORGANIZACION DE LA VIDEOTECA DE LA DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS PARA LOCALIZAR LAS
IMAGENES PARA LA EDICION DE LOS PROGRAMAS.

3.- APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE EL DIRECTOR DE PARTIDOS POLITICOS TIENE COMO
SECRETARIO TECNICO DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION, EN LA ELABORACION,
PRESENTACION DE PAUTAS Y EN LA VIGILANCIA DE LOS CONTENIDOS DE LOS MENSAJES DE LOS PARTIDOS POLITICOS ASi
COMO DEL INSTITUTO, EN LOS MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL.

4- AUXIUAR EN LA IMPLEMENTACION DE LOS CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE LOS LINEAMIENTOS, EN LO QUE
RESPECTA A LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA, Y DIFUSION.

5- APOYAR EN LA QRGANIZACION Y PREFARACION DE LOS REQUERIMIENTOS DOCUMENTALES Y LOGISTICOS PARA LA
CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION.

6.- AUXILIAR EN LA VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS DE PAUTAS PARA LA TRANSMISION DE LOS MENSAJES DEL INSTITUTO.

7.- AFOYAR EN LA ELABORACION DE LAS PROPUESTAS DE PAUTAS PARA LA TRANSMISION DE LOS MENSAJES DE LOS PARTIDOS
POLITICOS DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES.

8- AUXILIAR EN LA CALIFICACION TECNICA DE LOS MATERIALES CON LOS MENSA[ES DE DIFUSION DE LOS PARTIDOS
POLITICOS, COALICIONES Y DEL INSTITUTO.

9. APOYAR EN LOS TRAMITES PARA ATENDER LAS SOLICITUDES DE LOS PARTIDOS POLITICOS, ACREDITADOS O CON
REGISTRO ANTE EL INSTITUTO, REFERENTES AL AREA DE ACCESO A MEDIOS, EN MATERIA DE EDICION, PRODUCCION,
POSTPRODUCCION, TRANSFERS, COPIAS DE AUDIO Y VIDEQ EN LOS FORMATOS PROFESIONALES QUE SOUICITEN A LA
DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS,

10- APOYAR EN LOS TRAMITES PARA ATENDER LAS SOLICITUDES DE REQUERIMIENTOS EN MATERIA DE EDICION,
PRODUCCION, POSTPRODUCCION, TRANSFERS, COPIAS DE AUDIO Y VIDEO EN LOS FORMATOS PROFESIONALES QUE
REQUIERA EL INSTITUTO.

11.- COADYUVAR EN LA‘REALIZACION DE LOS PRODUCTOS AUDIOVISUALES, QUE SE DESPRENDAN DE LAS NECESIDADES Y
ACTIVIDADES PROGRAMATICAS DEL INSTITUTO, EN RADIO Y TELEVISION A TRAVES DEL PAUTADO APROBADO POR EL IFE.

12.- APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS ANTEPROYECTOS DE LINEAMIENTOS Y MANUALES DE MONITOREO A MEDIOS DE
COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS, CINE, INTERNET Y ALTERNOS PARA LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES.

13- APOYAR EN LA PREPARACION DE LOS INFORMES QUINCENALES, EXTRAORDINARIOS Y FINALES DE LOS MONITOREOS A
MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESOS, ELECTRONICOS Y ALTERNOS PARA SER PRESENTADOS ANTE LA COMISION DE
ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION, DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

14.- AUXILIAR EN LAS GESTIONES RELACIONADAS CON LAS SOLICITUDES AL IFE, DEL TIEMPO QUE CORRESPONDA EN CADA
ESTACION DE RADIQ Y CANAL DE TELEVISION, CON COBERTURA EN LA ENTIDAD FEDERATIVA, PARA EL CUMPLIMIENTO DE
LOS FINES DEL INSTITUTO.

|5.- APOYAR EN LAS GESTIONES RELACIONADAS CON LAS SOLICITUDES AL IFE, DEL TIEMPO QUE CORRESPONDA EN CADA
ESTACION DE RADIO Y CANAL DE TELEVISION, CON COBERTURA EN LA ENTIDAD FEDERATIVA, COMO PRERROGATIVA A LOS
PARTIDOS POLITICOS DURANTE LOS PROCESOS ELECTORALES.

16.- APOYAR EN LA ORGANIZACION O GESTION DE LOS DEBATES PUBLICOS ENTRE LOS MILITANTES, DIRIGENTES O
CANDIDATOS DE LOS DISTINTOS PARTIDOS POLITICOS ¥ COALICIONES.

17.- APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS TRAMITES QUE SE REQUIERAN PARA LA DIFUSION DE LOS DEBATES PUBLICOS ENTRE
LOS MILITANTES, DIRIGENTES O CANDIDATOS DE LOS DISTINTOS PARTIDOS POLITICOS Y COALICIONES.

18.- ASISTIR EN REPRESENTACION DEL INSTITUTO A LAS ASAMBLEAS MUNICIPALES ¥ ESTATALES, PROGRAMADAS POR LAS
ORGANIZACIONES POLITICAS QUE PRETENDAN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO LOCAL, A EFECTO DE APOYAR EN
LA CERTIFICACION DE LA REALIZACION DE LAS MISMAS, EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL CODIGO.

19- OPERAR LA CAMARA DE VIDEQ PARA LA GRABACION DE STOCK Y ENTREVISTAS PARA LA PRODUCCION DE LOS
PROGRAMAS
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C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA MAXIMA
(PREFERENTEMENTE) 25 -
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|.- LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION

PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- LICENCIATURA EN PUBLICIDAD
3.- LICENCIATURA. EN PERIODISMO

SEXO MASCULINO X FEMENINO X

CONOCIMIENTOS ESPECIALES PRODUCCION Y POSTPRODUCCION EN RADIO Y TELEVISION

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
|- PRODUCCION Y POSTPRODUCCION DE AUDIO Y VIDEO
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- COMUNICACION SOCIAL
3.. PUBLICIDAD

ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEIO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABA|O BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DP06)DI0
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: |JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE COMISIONES Y DICTAMENES
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO
a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

AUXILIAR A LA DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS EN LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESPRENDEN EN SU
CARACTER DE SECRETARIA TECNICA DE LAS COMISIONES PERMANENTES Y ESPECIALES Y COMO INTEGRANTE DE LA JUNTA
GENERAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)
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l- REALIZAR LOS TRABAJOS LOGISTICOS TENDIENTES A PREPARAR Y ORGANIZAR LA CELEBRACION DE SESIONES Y
REUNIONES DE TRABA|O DE LAS COMISIONES PERMANENTES Y ESPECIALES.

2.- REVISAR LAS ACTAS ESTENOGRAFICAS DE LAS SESIONES ¥ MINUTAS DE LAS REUNIONES DE TRABA|O DE LAS COMISIONES
EN LAS QUE PARTICIPA.

3.- COMPILAR LAS ACTAS, ACUERDOS Y DEMAS DOCUMENTACION QUE INTEGREN EL ORDEN DEL DiA DE LAS SESIONES Y
REUNIONES DE TRABAJO; RESGUARDANDO LOS ARCHIVOS CORRESPONDIENTES DE LAS COMISIONES EN LAS QUE PARTICIPA
Y DAR SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS APROBADOS.

4- LLEVAR Y ACTUALIZAR EL REGISTRO DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS INTEGRANTES DE LAS
COMISIONES.

5.- ELABORAR LAS ESTADISTICAS SOBRE EL TIPO Y NUMERO DE SESPONES Y REUNIONES DE TRABAJO QUE CELEBREN LAS
COMISIONES Y EL NUMERO DE ACUERDOS RESPECTIVOS.

6. ATENDER LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACION DE VERSIONES ESTENOGRAFICAS DE LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES.

7. APOYAR LA ELABORACION DEL PROYECTO DE PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES Y DEL ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE LA DIRECCION Y SU RESPECTIVO SEGUIMIENTO.

8. EFECTUAR LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES PARA LA GESTION Y DOTACION DE RECURSOS FINANCIEROS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DE LA DIRECCION.

9. DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

C) PERFiL. DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25 }

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|.- CIENCIAS POLITICAS
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.-DERECHO
3.- ADMINISTRACION PUBLICA

CONOCIMIENTOS ESPECIALES PROCESOS ELECTORALES

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
| .- DIRECCION DE PARTIDOS DE PARTIDOS POLITICOS
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.-
3.

ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS

NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DPO7SUIG
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: SUBDIRECTOR
PUESTO: SUBDIRECTOR DE ATENCION A ORGANIZACIONES Y PARTIDOS POLITICOS
NIVEL SALARIAL; 28

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO}

ORIENTAR A LOS PARTIDOS POLITICOS Y COALICIONES ACREDITADOS ANTE EL CONSEJO GENERAL RESPECTO A SUS DERECHOS Y
OBLIGACIONES EN MATERIA ELECTORAL Y OTORGAR ATENCION A LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS QUE PRETENDEN
CONSTITUIRSE COMC PARTIDO POLITICO LOCAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|- ORIENTAR LA ELABORACION DE ESTUDIOS COMPARATIVOS DE LOS DOCUMENTOS RELEVANTES DE LOS PARTIDOS
POLITICOS LOCALES Y NACIONALES QUE CUENTAN CON ACREDITACION Y REGISTRO ANTE EL INSTITUTO

2.- REVISAR LOS PROYECTOS DE REFORMAS Y ADICIONES A LOS REGLAMENTOS, LINEAMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y DEMAS
DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS Y PARTIDOS POLITICOS

3.- SUPERVISAR LA ACTUALIZACION DEL DIRECTORIO DE ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS QUE SOLICITEN SU REGISTRO
COMO PARTIDO POLITICO LOCAL.

4.- SUPERVISAR LA INTEGRACION Y SISTEMATIZACION DEL LIBRO DE REGISTRO DE LOS INTEGRANTES DE LOS GRGANOS
DIRECTIVOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

5.- COORDINAR LAS ACTIVIDADES PARA AUXILIAR AL DIRECTOR DE PARTIDOS POLITICOS EN LAS ATRIBUCIONES QUE LE
CORRESPONDEN COMO SECRETARIO TECNICO, DE LA COMISION ESPECIAL DICTAMINADORA DE REGISTRO DE PARTIDOS
POLITICOS, CONFORME AL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO Y EL REGLAMENTO RESPECTIVO

6.- COORDINAR LA IMPARTICION DE ASESORIAS A LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS SOBRE EL PROCEDIMIENTO PARA
LA CONSTITUCION, REGISTRO Y LIQUIDACION DE PARTIDOS POLITICOS LOCALES.

7.- SUPERVISAR EN REPRESENTACION DEL INSTITUTO LAS ASAMBLEAS MUNICIPALES Y ESTATALES CONSTITUTIVAS,
PROGRAMADAS POR LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS QUE PRETENDAN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO
LOCAL, AS{ COMO CERTIFICAR LA REALIZACION DE LAS MISMAS, EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL CODIGO ELECTORAL
DEL ESTADC DE MEXICO

8- VERIFICAR LA COMPILACION, SISTEMATIZACION Y ACTUALIZACION DE LAS MODIFICACIONES A LOS DOCUMENTOS
BASICOS, DE LOS PARTIDOS POLITICOS

9.- SUPERVISAR LA INSTRUMENTACION DE LAS ACTIVIDADES TECNICAS Y LOGISTICAS QUE SUSTENTAN EL PROCEDIMIENTO
PARA LA OBTENCION DEL REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS LOCALES

10.- PROPONER LA TEMATICA DE LOS PROGRAMAS PARA LA IMPARTICIGN DE CURSOS Y ASESORIAS A LAS ORGANIZACIONES
DE CIUDADANOS Y PARTIDOS POLITICOS

['1.- ELABORAR EL ANTEPROYECTO DE REFORMA AL REGLAMENTCO PARA LA CONSTITUCION, REGISTRO Y LIQUIDACION DE
PARTIDOS POLITICOS

12.- COORDINAR LAS ACTIVIDADES DERIVADAS DE LAS OBLIGACIONES PARA PROCESO ELECTORAL

13.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA

SEXO MASCULING X FEMENING X (PREFERENTEMENTE) 25
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ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA
|.-DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.-CIENCIA POLITICA

3-

DERECHO ELECTORAL, TECNICA LEGISLATIVA Y PROYECTISTA PARA
MEDIOS DE IMPUGNACION

EXPERIENCIA LABORAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

PREFERENTEMENTE
|.- DERECHO PENAL, ELECTORAL Y TECNICA LEGISLATIVA
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- MEDIOS DE IMPUGNACION ELECTORAL
3.-CIENCIA POLITICA Y RELACIONES PUBLICAS
ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS
HABILIDADES/APTITUDES NO DESEABLE IMPRESCINDIBLE
NECESARIA
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANE}JO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANE|O DE EQUIPC DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOQCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOCS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DP08JDI0
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PARTIDOS POLITICOS
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

ORIENTAR A LOS PARTIDOS POLITICOS EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES E INTEGRAR LOS LIBROS DE
REGISTRO DE LOS PARTIDOS POLITICOS, CONVENIOS DE COALICION Y FUSION, ORGANOS DIRECTIVOS Y REPRESENTANTES
ACREDITADOS ANTE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO, Y CANDIDATOS A PUESTOS DE ELECCION POPULAR.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)
. APOYAR TECNICA Y LOGISTICAMENTE A LA COMISION ESPECIAL DICTAMINADORA PARA EL REGISTRO DE PARTIDOS
POLITICOS.
2- ACTUAUZAR EL SISTEMA DE CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS BASICOS Y CUADROS DIRECTIVOS DE PARTIDOS
POLITICOS.

3- RECIBIR Y ANALIZAR LAS PLATAFORMAS ELECTORALES DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN LA ENTIDAD, Y VIGILAR QUE LOS
PARTIDOS POLITICOS HAGAN UNA CORRECTA DIVULGACION DE LAS MISMAS.
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4.- ELABORAR EL PROGRAMA Y LA COMPILACION DE NORMATIVIDAD DEL INSTITUTO PARA LA IMPARTICION DE CURSOS Y
ASESORIAS A PARTIDOS POLITICOS.

5.- IMPARTIR CURSOS A PARTIDOS POLITICOS SOBRE LA ACREDITACION O SUSTITUCIKON DE REPRESENTANTES DE PARTIDOS
POLITICOS O COALICIONES ANTE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO; PARA EL REGISTRO DE PLATAFORMAS ELECTORALES; DE
CANDIDATOS; DE REPRESENTANTES GENERALES Y ANTE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA.

6- SISTEMATIZAR Y ACTUALIZAR LOS LIBROS DE REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS, CONVENIOS DE COALICION Y DE
FUSION, INTEGRANTES DE LOS ORGANOS DIRECTIVOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS, Y DE REPRESENTANTES DE LOS
PARTIDOS POLITICOS ACREDITADOS ANTE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO.

7.- REGIONALIZAR LA ATENCION A ORGANOS DESCONCENTRADOS
8.- RECIBIR, ANALIZAR Y EN SU CASQ, DISTRIBUIR LAS ACREDITACIONES DE REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS
9.- APOYAR LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS CANDIDATOS A PUESTOS DE ELECCION POPULAR

10.- INTEGRAR LOS EXPEDIENTES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS, ¥ EN SU CASO, COALICIONES ANTE
LOS ORGANOS DEL INSTITUTO

1).- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA

SEXO MASCULING X FEMENING X (PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

.- CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA

PROFESION O CARRERA 2. LEYES
DESEABLE d

3.- ADMINISTRACION

CONOCIMIENTOS ESPECIALES MATERIA ELECTORAL, COMPUTACION

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
I.- LEYES
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- CIENCIAS POLITICAS
3.- ADMINISTRACION PUBLICA

ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS

NO

NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

HABILIDADES/APTITUDES

ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANE|C DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BA}JO PRESION

TRABAJO EN EQUIPC

VISION ESTRATEGICA

XXX X XXX XX

X XM X X X XX
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DPOILAIO
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: LIDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

COADYUVAR EN LA INTEGRACION DE LOS LIBROS DE REGISTRO DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE SUS REPRESENTANTES ANTE EL
CONSE|O GENERAL Y LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|. COMPILAR LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS BASICOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS, PARA SU ACTUALIZACION EN
CASC DE MODIFICACIONES.

2.- COMPILAR LA INFORMACIGN DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS ANTE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO.

3.- COMPILAR LA NORMATIVIDAD VIGENTE, REVISION DE PLATAFORMAS ELECTORALES, ELABORACION E IMPARTICION DE LOS
PROGRAMAS DE LOS CURSOS PARA EL REGISTRO DE REPRESENTANTES Y CANDIDATOS.

4. COORDINAR LA ATENCION A ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA HACER ENTREGA DE ACREDITACIONES Y
SUSTITUCIONES DE PRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS.

5. SISTEMATIZAR LIBROS DE REGISTRO DE REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS Y CANDIDATOS A PUESTC DE
ELECCION POPULAR, INFORMES Y BITACORAS DE LA SUBDIRECCION.

6- PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE REGISTRO COMO PARTIDOS POLITICOS LOCALES A LAS
ORGANIZACIONES QUE HAYAN CUMPLIDO CON LOS REQUISITOS LEGALES. REALIZADC LAS ACTIVIDADES TECNICAS A QUE
HAYA LUGAR.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA
(PREFERENTEMENTE) -

SEXO MASCULINO X FEMENING x

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA
I.- LEYES

PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA
3.- ADMINISTRACION

CONOCIMIENTOS ESPECIALES MATERIA ELECTORAL, COMPUTACION

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

1.- LEYES
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- CIENCIAS POLITICAS

3.- ADMINISTRACION PUBLICA
ANOS DE EXPERIENCIA CUATRO ARNIOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD X
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FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPQ DE COMPUTC Y SOFTWARE X
NEGOCIACION i X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABA|C EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X
ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS

CARGO: JEFE DE AREA
PUESTO: JEFE DE AREA
NIVEL SALARIAL: 23

FUNCIONES DEL PUESTO

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DPI10JAIO

.B) DESCRIFCION DEL CARGO O PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

APOYAR TECNICA Y LOGISTICAMENTE EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO
DE REGISTRO COMO PARTIDOS POLITICOS LOCALES A LAS ORGANIZACIONES QUE HAYAN CUMPLIDO CON LOS REQUISITOS
LEGALES, ASIMISMO APOYAR EN LA INVESTIGACION DE ORGANIZACIONES DE CIUDADANQS, CON PERFIL POLITICO EN EL ESTADO

DE MEXICO. :

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|-REALIZAR LOS PROYECTOS DE CRONOGRAMAS PARA QUE LAS ORGANIZACIONES LLEVEN ACABO LAS ETAPAS DE
PROCEDIMIENTOS TENDIENTES A OBTENER EL REGISTRO COMC PARTIDO POLITICO LOCAL, PARA SER SOMETIDO A LA
CONSIDERACION DE LA COMISION ESPECIAL DE REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS Y EN SU OPORTUNIDAD POR EL CONSEJO

GENERAL.

2.- DISENAR RUTAS, ASIGNAR UNIDADES, DOTAR DE GASOLINA A LOS EQUIPOS QUE ASISTAN A CERTIFICAR ASAMBLEAS DE

LAS ORGANIZACIONES

3.-ACTUALIZAR EL SISTEMA DE REGISTRO DE AFILIADOS A LAS ORGANIZACIONES POLITICAS CON MOTIVO DE SU SQLICITUD
DE INICIO DE ACTIVIDADES TENDIENTES A LA CONSTITUCION DE PARTIDOS POLITICOS LOCALES.

4.-REALIZAR INVESTIGACION SOBRE ORGANIZACIONES EXISTENTES CON PERFIL POLITICO, AS| COMO LAS ACTIVIDADES QUE

REALIZAN EN EL ESTADO DE MEXICO.

MATRIZ DE EVALUACION

SEXO MASCULINO X  FEMENINO x  EDAD

ESCOLARIDAD DESEABLE

PROFESION O CARRERA DESEABLE

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

C) PERFIL DEL PUESTO
MiNIMA MAXIMA
{PREFERENTEMENTE) 25 -

LICENCIATURA

L-LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS
1.- LICENCIATURA EN DERECHO

3.-ADMINISTRACION

MATERIA ELECTORAL
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EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
| -DERECHO
2-

ANOS DE EXPERIENCIA 2 ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS

ACTITUD DE SERVICIO

CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD

FACILIDAD DE PALABRA

INICIATIVA

INVESTIGACION

LIDERAZGO

MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION

ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABAJO BAJO PRESION

TRABA|O EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA X

X X X X X X X X X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DP11JDI10
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
PUESTO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

BRINDAR ATENCION A LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS QUE PRETENDAN CONSTITUIRSE COMO PARTIDOS POLITICOS
LOCALES.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I- INTEGRAR LOS EXPEDIENTES Y LLEVAR EL REGISTRO DE ESCRITOS DE NOTIFICACION DE LOS CIUDADANOS QUE
MANIFIESTAN EL INICIO DE ACTIVIDADES POLITICAS INDEPENDIENTES.

2.- COADYUVAR CON EL ORGANO TECNICO DE FISCALIZACION EN LO RELATIVO A LOS INFORMES TRIMESTRALES
PRESENTADOS POR LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS QUE SE ENCUENTRANREALIZANDO ACTIVIDADES POLITICAS
INDEPENDIENTES.

3- NOTIFICAR A LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS DEL DICTAMEN EMITIDO POR LA COMISION ESPECIAL
DICTAMINADORA DEL REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS, SOBRE EL INICIO Y TERMINO DE ACTIVIDADES POLITICAS
INDEPENDIENTES, UNA VEZ APROBADO POR EL CONSEJO GENERAL.

4.- REALIZAR LOS PROYECTOS DE CRONOGRAMAS PARA QUE LAS ORGANIZACIONES LLEVEN A CABO LAS ETAPAS DE
PROCEDIMIENTOS TENDIENTES A OBTENER EL REGISTRO COMO PARTIDO POLITICO LOCAL, PARA SER SOMETIDO A LA
CONSIDERACION DE LA COMISION ESPECIAL DE REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS Y EN SU QPORTUNIDAD POR EL CONSEJO
GENERAL.

5. ELABORAR EL ANTEPROYECTO DE RESOLUCION SOBRE LA PROCEDENCIA DE LAS SOLICITUDES DE AUTORIZACION DE
INICIO DE ACTIVIDADES POLITICAS INDEPENDIENTES DE LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS Y DE LAS SOLICITUDES DE
REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS LOCALES.
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6.- COORDINAR LAS ACTIVIDADES TECNICAS Y LOGISTICAS NECESARIAS RELACIONADAS CON EL PROCEDIMIENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE REGISTRO COMO PARTIDOS POLITICOS LOCALES A LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS CON
AUTORIZACION PARA INICIAR ACTIVIDADES POLITICAS INDEPENDIENTES, QUE HAYAN CUMPLIDO CON LOS REQUISITOS
LEGALES.

7.- ACTUALIZAR EL SISTEMA DE CONSULTA DE LO$ DOCUMENTOS BASICOS Y CUADROS DIRECTIVOS DE ORGANIZACIONES
DE CIUDADANOS.

8.- SOLICITAR, COMPILAR Y SISTEMATIZAR LA INFORMACION DE LOS CUADROS DIRECTIVOS DE LAS ORGANIZACIONES DE
CIUDADANOS DEL ESTADO DE MEXICO, PARA SLJ ACTUALIZACION EN CASO QUE DE HAYA MODIFICACIONES.

9.- ESTRUCTURAR Y SISTEMATIZAR EL REGISTRO DE LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS DELESTADO DE MEXICO.

10.- APOYAR TECNICA Y LOGISTICAMENTE A LA COMISION ESPECIAL DICTAMINADORA PARA EL REGISTRC DE PARTIDOS
POLITICOS.

I1.- ASESORAR EN MATERIA DE NORMATIVIDAD PARA LA CONSTITUCION Y REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS LOCALES,
ASENTANDO LOS ANTECEDENTES EN LA BITACORA CORRESPONDIENTE.

12.- NOTIEICAR A LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS QUE PRETENDAN OBTENER SU REGISTRO COMO PARTIDO
POLITICO LOCAL, DE LA EXISTENCIA, EN SU CASO, DE OMISIONES OBSERVADAS EN SU ESCRITO DE NOTIFICACION, ESCRITO
DE INFORMACION © SOLICITUD DE REGISTRO.

13- ELABORAR LOS ANTEPROYECTOS DE ACUERDO DE LAS SOLICITUDES DE LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS Y
PARTIDOS POLITICOS LOCALES.

14.- ACTUALIZAR EL SISTEMA DE REGISTRO DE AFILIADOS A LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS.
15- NOTIFICAR SOBRE LA GARANTIA DE AUDIENCIA A LOS REPRESENTANTES DE LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS
SOLICITANTES DE REGISTRO.

16.- DAR SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES DE LA COMISION ESPECIAL DICTAMINADORA DE PARTIDOS
POLITICOS.

17.- DESARROLLAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL TITULAR DEL AREA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA MAXIMA
SEXO MASCULING X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 25 )
ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA

|.- DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA

3.- ADMINISTRACION
CONOQCIMIENTOS ESPECIALES EN MATERIA ELECTORAL.

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

}.- LEYES
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA

3.- ADMINISTRACION

ANOS DE EXPERIENCIA DOS ANOS.
NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO ‘
MANE|C DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA

XX M X X X X X X

XX X X X X




Pdagina 76 qg‘.sgaEIoA 27 de octubre de 2010

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DPI2LAI0
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: LIDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

AUXILIAR EN LAS GESTIONES NECESARIAS PARA HACER EFECTIVAS LAS PRERROGATIVAS QUE SOBRE FINANCIAMIENTO PUBLICO
TIENEN DERECHO LOS PARTIDOS POLITICOS.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

I.- COADYUVAR EN LA ELABORACION DEL PROYECTO PARA LA DETERMINACION DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO
ORDINARIO, DE ACTIVIDADES ESPECIFICAS, ASE COMO DE PRECAMPARNA Y CAMPARA DE LOS PARTIDOS POLITICOS.

2- ANALIZAR LOS ESTATUTOS DE CADA UNO DE LOS PARTIDOS POLITICOS, CON LA FINALIDAD DE IDENTIFICAR LA
PROCEDENCIA O IMPROCEDENCIA DE LAS ACREDITACIONES DEL ORGANO INTERNO.

3.- ACTUALIZAR EL REGISTRO DE REPRESENTANTES DE LOS ORGANQS INTERNOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS, RESPONSABLES
DE LA PERCEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA LAS ACTIVIDADES ORDINARIAS, DE PRECAMPANA Y CAMPARIA.

4.- DAR SEGUIMIENTO PERMANENTE, A LOS INDICADORES INFLACIONARIOS, PADRON ELECTORAL Y SALARIO MINIMO, A
EFECTO DE TENER ACTUALIZADAS LAS VARIABLES PARA LAS PROYECCIONES DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO DE LOS
PARTIDOS POLITICOS.
5.- AUXILIAR EN LAS GESTIONES PARA LA OBTENCION DE LA ESTADISTICA DEL PADRON ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
CON CORTE AL 31 DE DICIEMBRE, DEL ANO QUE CORRESPONDA, PARA EFECTQ DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO DE LOS
PARTIDOS POLITICOS.

6. ELABORAR EL INFORME RELATIVO A LA ENTREGA DEL FINANCIAMIENTG PUBLICO GRDINARIO, PARA ACTIVIDADES
ESPECIFICAS, ASI COMO PARA PRECAMPANAS Y CAMPANAS ELECTORALES QUE TIENEN DERECHO LOS PARTIDOS POLITICCS
CON ACREDITACION O REGISTRO ANTE EL CONSEJO GENERAL.

7. ELABORAR EL INFORME RELATIVO A LAS MULTAS QUE SEAN IMPUESTAS A LOS PARTIDOS POLITICOS QUE MUESTRE LA
DEDUCCION DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO CORRESPONDIENTE.

B.- APOYAR EN LA INTEGRACION DEL INVENTARIO DE LOS LUGARES DE USO COMUN, OTORGADOS POR LAS AUTORIDADES
CORRESPONDIENTES A LOS CONSEJOS MUNICIFALES Y- DISTRITALES, PARA SU DISTRIBUCION A LOS PARTIDOS POLITICOS Y
COALICIONES, DURANTE EL PROCESO ELECTORAL.

9.- COADYUVAR EN EL ASESORAMIENTO A LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS EN LO REFERENTE A LA SOLICITUD Y SORTEQ
DE LUGARES DE USO COMUN.

10.- AUXILIAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS DEL CONSEJOS GENERAL, MEDIANTE LOS CUALES SE APRUEBEN LOS
PROYECTOS DE RESOLUCION, DICTAMENES, LINEAMIENTOS, MANUALES E INFORMES CONCERNIENTES A LAS ACTIVIDADES DE
LA DIRECCION.

I1.- APOYAR EN LA ELABORACION DEL PROYECTO DE MODIFICACIONES A LOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE PROPAGANDA
POLITICA Y ELECTORAL.

12.- COADYUVAR EN LA IMPARTICHON DE CURSCS TEORICO-PRACTICOS EN MATERIA DE PROPAGANDA ELECTORAL.

13- AUXILIAR EN LA SUPERVISION DE LA INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES DE PROPAGANDA DE LOS
GRGANOS DESCONCENTRADOS,

14.- INTEGRAR EL DIRECTORIO DE LAS COMISIONES DE PROPAGANDA,
I5- AUXILIAR EN LA ASESORIA A ORGANOS DESCONCENTRADOS EN MATERIA DE PROPAGANDA ELECTORAL.
16.- GENERAR LOS REPORTES Y ESTADISTICA DE CONTROVERSIAS EN MATERIA DE PROPAGANDA ELECTORAL,

17.- ELABORAR INFORMES MENSUALES SOBRE LAS CONTROVERSIAS EN MATERIA DE PROPAGANDA ELECTORAL PRESENTADAS
ANTE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL INSTITUTO,

18- COADYUYAR EN EL REGISTRO DE LOS RECORRIDOS EFECTUADOS POR LAS COMISIONES DE PROPAGANDA, PARA LA
VERIFICAR LA CORRECTA COLOCACION DE LA PROPAGANDA ELECTORAL.

9.- AUXILIAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES REALIZADAS POR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS RELATIVAS AL
RETIRO DE LA PROPAGANDA DE PRECAMPANAS Y CAMPANAS ELECTORALES DE LOS PARTIDOS POLITICOS.
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20.- APOYAR EN PROGRAMAS DE INTERCAMBIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS Y MATERIALES RELATIVOS A LA
PROPAGANDA POLITICO-ELECTORAL CON ORGANISMOS ELECTORALES DEL PAIS,

21.- ASISTIR EN REPRESENTACION DEL INSTITUTO A LAS ASAMBLEAS MUNICIPALES Y ESTATALES, PROGRAMADAS POR LAS
ORGANIZACIONES POLITICAS QUE PRETENDAN CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO LOCAL, A EFECTO DE CERTIFICAR
LA REALIZACION DE LAS MISMAS, EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL CODIGO.

22.- AUXILIAR AL JEFE DE DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS, RESOLUCIONES Y COADYUVANCIA DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO
EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL DEPARTAMENTO.

23.- BRINDAR APOYO LOGISTICO PARA LAS SESIONES DE LA COMISION DE ACCESO A MEDIOS, PROPAGANDA Y DIFUSION,

24.- LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR EL SUPERIOR JERARQUICO,

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA

SEXO MASCULINO X FEMENING X (PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE LICENCIATURA O EQUIVALENTE

|- CIENCIAS POLITICAS

PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- ADMINISTRACION PUBLICA
3.- DERECHO

CONOCIMIENTOS ESPECIALES PROCESOS ELECTORALES
EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
t.- DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- JURIDICO-ELECTORALES
3.- ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS

ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS

NO
NECESARIA
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISION ESTRATEGICA X

HABILIDADES/APTITUDES DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
o A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: DPI3LAIO
AREA: DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
CARGO: LIDER “A” DE PROYECTO
PUESTO: LIDER “A” DE PROYECTO
NIVEL SALARIAL: 25
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B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

ANALIZAR ASUNTOS JURIDICOS, ACUERDOS, DICTAMENES RELATIVOS AL PROCEDIMIENTO TENDIENTE A OBTENER EL REGISTRO
COMO PARTIDO POLITICO LOCAL DE L.AS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS QUE ASi LO SOLICITEN.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

| -ESTUDIAR LOS DOCUMENTOS DE LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANGS QUE PRETENDAN CONSTITUIRSE COMO
PARTIDO POLITICO LOCAL

2.-REALIZAR LOS ANTEPROYECTOS DE DICTAMEN RELATIVOS A LAS SOLICITUDES DE LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS
QUE PRETENDAN EL REGISTRG COMO PARTIDO POLITICO LOCAL

3-NOTIFICAR A LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS DE LOS DICTAMENES APROBADOS POR LA COMISION ESPECIAL
DICTAMINADORA DEL REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS

4,.ASESORAR EN MATERIA DE NORMATIVIDAD PARA LA CONSTITUCION Y REGISTRC DE PARTIDOS POLITICOS LOCALES A LAS
ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS

5..APOYO AL DEPARTAMENTO DE PARTIDOS POLITICOS PARA LA REMISION DE DOCUMENTACION DE LOS ORGANQOS
DESCONCENTRADOS

6.- ATENDER LO RELATIVO A LA COMISION ESPECIAL DICTAMINADORA DEL REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS

7. COADYUVAR CON EL ORGANCO TECNICO DE FISCALIZACION EN LO RELATIVO A LOS INFORMES TRIMESTRALES
PRESENTADGS POR LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS

8. ACORDAR CON EL SUBDIRECTOR DE ATENCION A ORGANIZACIONES Y PARTIDOS POLITICOS LOS ASUNTOS
RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTO

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA

SEXO MASCULING X FEMENING X (PREFERENTEMENTE) 25

ESCOLARIDAD DESEABLE TITULADO

.- DERECHO
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2-CIENCIAS POLITICAS
3.-
CONOCIMIENTOS ESPECIALES COMPUTACION, CONDUCIR, RELACIONES PUBLICAS.
EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
| -RELATIVAS A LA MATERIA ELECTORAL
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- RELATIVAS A ACTIVIDADES DE ORGANQS DESCONCENTRADOS
3-

ANOS DE EXPERIENCIA 4 ANOS

NO

HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANE|O DE EQUIPQ DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
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ORIENTACION A RESULTADOS

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS

TOMA DE DECISIONES

TRABA|O BAJO PRESION

TRABA|O EN EQUIPO

VISION ESTRATEGICA

S IEEM

Tostituto Elecivral def Estad de \enico
Organos
Desconcentrados

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
' A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: JDOIOIVEIQ
AREA: JUNTA DISTRITAL
CARGO: VOCAL
PUESTO: VOCAL EJECUTIVO
NIVEL SALARIAL: 27

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO
a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

ORGANIZAR, DESARROLLAR Y VIGILAR EL PROCESO ELECTORAL DE GOBERNADOR Y DIPUTADOS DEL ESTADO EN LA JUNTA
DISTRITAL, EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO Y, FUNGIR COMO PRESIDENTE
DEL CONSE)C DISTRITAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- CUMPLIR CON LOS PROGRAMAS QUE DETERMINE LA JUNTA GENERAL;

2.- PROPONER AL CONSEJO DISTRITAL CORRESPONDIENTE EL NUMERO DE CASILLAS QUE HABRAN DE INSTALARSE EN CADA
UNA DE LAS SECCIONES COMPRENDIDAS EN SU DISTRITO, AS| COMO LA UBICACION DE LAS CASILLAS ELECTORALES, PARA SU
APROBACION,;

3.- COORDINAR LA CAPACITACION A LOS CIUDADANOS QUE HABRAN DE INTEGRAR LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA;

4.- INFORMAR A LA JUNTA GENERAL POR CONDUCTO DEL SECRETARIO EJECUTIVO GENERAL UNA VEZ AL MES POR LO
MENOS, ¥ MENSUALMENTE AL CONSEJO DISTRITAL CORRESPONDIENTE, SOBRE EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES;

5.- HACER DEL CONOCIMIENTO DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DISTRITAL, A TRAVES DEL SECRETARIO DEL MISMO, LOS
MEMORANDUM, CIRCULARES, INFORMES, REPORTES Y DEMAS DOCUMENTOS REMITIDOS POR LAS COMISIONES DEL CONSEJO
GENERAL Y LA JUNTA GENERAL;

6.- PRESENTAR AL CONSEJO DISTRITAL PARA SU APROBACION, LAS SOLICITUDES DE OBSERVADORES ELECTORALES; Y

7.- COADYUVAR CON EL INSTITUTO EN LA SUPERVISION PARA GARANTIZAR EL ACCESO A RADIO Y TELEVISION DE LOS
PARTIDOS POLITICOS DURANTE LAS PRECAMPANAS Y CAMPANAS LOCALES;

C) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MiNIMA MAXIMA
SEXO MASCULINO X FEMENINO (PREFERENTEMENTE) "
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ESCOLARIDAD DESEABLE MEDIA SUPERIOR / LICENCIATURA
I. LICENCIATURA EN DERECHO

PROFESION O CARRERA DESEABLE 2. LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA

3. LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

DERECHO ELECTORAL
ESPECIALIDAD EN MATERIA ELECTORAL

EXPERIENCIA LABORAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

PREFERENTEMENTE
|.- MANEJO DE PERSONAL
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- NEGOCIACION
3.- ELECTORAL

ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE
ACTITUD DE SERVICIO
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL
CREATIVIDAD
EACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA
INVESTIGACION
LIDERAZGO
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE
NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
RELACIONES PUBLICAS
TOMA DE DECISIONES
TRABAJO BAJO PRESION
TRABAJO EN EQUIPO
VISIGN ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: JD0102VO10
AREA: JUNTA DISTRITAL
CARGO: VOCAL
PUESTO: VOCAL DE ORGANIZACION ELECTORAL
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCIO N GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

ORGANIZAR, DESARROLLAR Y VIGILAR EL PROCESO ELECTORAL DE GOBERNADOR Y DIPUTADOS DEL ESTADO EN LA JUNTA
DISTRITAL, EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADQ DE MEXICO Y, FUNGIR COMO SECRETARIO
DEL CONSEJO DISTRITAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

i.- CUMPLIR CON LOS PROGRAMAS QUE DETERMINE LA JUNTA GENERAL;

2.- PROPONER AL CONSEJC DISTRITAL CORRESPONDIENTE EL NUMERC DE CASILLAS QUE HABRAN DE INSTALARSE EN CADA
UNA DE LAS SECCIONES COMPRENDIDAS EN SU DISTRITO, ASl COMO LA UBICACION DE LAS CASILLAS ELECTORALES, PARA SU
APROBACION,;

3.- COORDINAR LA CAPACITACION A LOS CIUDADANCOS QUE HABRAN DE INTEGRAR LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA,




GACETA . B P4gina 81

27_de octubre de 20'0  DEL GOBIERMNGO

4.- INFORMAR A LA JUNTA GENERAL POR CONDUCTO DEL SECRETARIO EJECUTIVO GENERAL UNA YEZ AL MES POR LO
MENOS, Y MENSUALMENTE AL CONSEJO DISTRITAL CORRESPONDIENTE, SOBRE EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES;

5. HACER DEL CONOCIMIENTO DE LOS INTEGRANTES DEL CONSE]JO DISTRITAL, A TRAVES DEL SECRETARIQ DEL MISMO, LOS
MEMORANDUM, CIRCULARES, INFORMES, REPORTES ¥ DEMAS DOCUMENTOS REMITIDOS POR LAS COMISIONES DEL CONSEJO
GENERAL Y LA JUNTA GENERAL;

6.- PRESENTAR AL CONSEJO DISTRITAL PARA SU APROBACION, LAS SCLICITUDES DE OBSERVADORES ELECTORALES; Y

7.- COADYUVAR CON EL INSTITUTO EN LA SUPERVISION PARA GARANTIZAR EL ACCESO A RADIO Y TELEVISION DE LOS
PARTIDOS POLITICOS DURANTE LAS PRECAMPANAS Y CAMPANAS LOCALES;

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MiNIMA MAXIMA
SEXO MASCULING X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 2 )
ESCOLARIDAD DESEABLE MEDIA SUPERIOR / LICENCIATURA
. I. LICENCIATURA EN DERECHO

PROFESION O CARRERA DESEABLE 2. LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA

3. LICENCIATURA ADMINISTRACION
CONOCIMIENTOS ESPECIALES ESPECIALIDAD EN MATERIA ELECTORAL

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

|.- PROCESOS ELECTORALES
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- DERECHO ELECTORAL

3-
ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD _ X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPQ DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIFO X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: JD0103VCI0
AREA: JUNTA DISTRITAL
CARGO: VOCAL
PUESTO: VOCAL DE CAPACITACION
NIVEL SALARIAL: 26
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“'B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

ORGANIZAR, DESARRCLLAR Y VIGILAR EL PROCESO ELECTORAL DE GOBERNADOR Y DIPUTADOS DEL ESTADO EN LA JUNTA
DISTRITAL, EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO Y. SUPLIR EN SUS AUSENCIAS *
TEMPORALES AL SECRETARIO DEL CONSE|O DISTRITAL

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

b.- CUMPLIR CON LOS PROGRAMAS QUE DETERMINE LA JUNTA GENERAL;

2.- PROPONER AL CONSEJO DISTRITAL CORRESPONDIENTE EL NUMERO DE CASILLAS QUE HABRAN DE INSTALARSE EN CADA
UNA DE LAS SECCIONES COMPRENDIDAS EN SU DISTRITO, ASi COMO LA UBICACION DE LAS CASILLAS ELECTORALES, PARA SU
APROBACION;

3.- COORDINAR LA CAPACITACION A LOS CIUDADANOS QUE HABRAN DE INTEGRAR LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA;

4.- INFORMAR A LA JUNTA GENERAL POR CONDUCTO DEL SECRETARIC EJECUTIVO GENERAL UNA VEZ AL MES POR LO
MENOS, Y MENSUALMENTE AL CONSEJO DISTRITAL CORRESPONDIENTE, SOBRE EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES;

5.- HACER DEL CONOCIMIENTO DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DISTRITAL, A TRAVES DEL SECRETARIO DEL MISMO, LOS
MEMORANDUM, CIRCULARES, INFORMES, REPORTES ¥ DEMAS DOCUMENTOS REMITIDOS POR LAS COMISIONES DEL CONSEJO
GENERAL Y LA JUNTA GENERAL;

6.- PRESENTAR AL CONSEJO DISTRITAL PARA SU APROBACION, LAS SOLICITUDES DE OBSERVADORES ELECTORALES; Y

7.- COADYUVAR CON EL INSTITUTO EN LA SUPERVISION PARA GARANTIZAR EL ACCESO A RADIO Y TELEVISION DE LOS
PARTIDOS POLITICOS DURANTE LAS PRECAMPANAS Y CAMPARIAS LOCALES;

C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
SEXO MASCULINO X  FEMENING X gRDEQgNTEM enTE M":'SMA MA)f'MA
ESCOLARIDAD DESEABLE MEDIA SUPERIOR / LICENCIATURA
|. LCENCIATURA EN PEDAGOGIA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2, LCENCIATURA EN COMUNICACION

3. UCENCIATURA EN DERECHO
ESPECIALIDAD E MATERIA ELECTORAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES CULTURA POLITICA DEMOCRATICA, EDUCACION CiVICA Y DERECHO

ELECTORAL

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

| - PEDAGOGIA .
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- PROMOCION

3.- ELECTORAL
ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS .

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIOQ X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL . X
CREATIVIDAD
FACILIDAD DE PALABRA
INICIATIVA

INVESTIGACION
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LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SCFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJC EN EQUIPQ X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
e A) JIDENTIFICACION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: JMO104VEI|0
AREA: JUNTA MUNICIPAL
CARGO: VOCAL

PUESTO: VOCAL EJECUTIVO
NIVEL SALARIAL: 27

. . A .7 B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

. a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADOQ EL PUESTO)

ORGANIZAR, DESARROLLAR Y VIGILAR EL PROCESC ELECTORAL DE DIPUTADOS Y MIEMBROS DE LOS AYUNTAMIENTOS, EN
TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO Y, FUNGIR COMO PRESIDENTE DEL CONSEJQ
MUNICIPAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- CUMPLIR CON LOS PROGRAMAS QUE DETERMINE LA JUNTA GENERAL;
2.- CAPACITAR A LOS CIUDADANOS QUE HABRAN DE INTEGRAR LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

3.- FORMULAR LA PROPUESTA DE URBICACION DE LAS CASILLAS ELECTORALES PARA SU APROBACION POR EL CONSEIO MUNICIPAL
ELECTORAL CORRESPONDIENTE;

4.- INFORMAR UNA VEZ AL MES POR LO MENOS, DURANTE EL PROCESQ ELECTORAL, AL SECRETARIO GENERAL SOBRE EL
DESARROLLO DE sUS ACTIVIDADES;

5.- INFORMAR MENSUALMENTE AL CONSEJO MUNICIPAL CORRESPONDIENTE SOBRE EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES:

6.- ENTREGAR COPIA DE LOS DOCUMENTOS REMITIDOS POR EL CONSEJO GENERAL Y LA JUNTA GENERAL AL SECRETARIO DEL
CONSE|O MUNICIPAL PARA SU DISTRIBUCION A LOS INTEGRANTES DEL MISMO; ¥

7.- ENTREGAR AL CONSEJO MUNICIPAL COPIA DE LOS INFORMES Y REPORTES QUE REMITA A LA JUNTA GENERAL;

. ©) PERFIL DEL PUESTO

MATRIZ DE EVALUACION

EDAD MINIMA MAXIMA
SEXO MASCULINO X FEMENING X (PREFERENTEMENTTE) 2 )
ESCOLARIDAD DESEABLE MEDIA SUPERIOR / LICENCIATURA

I. LICENCIATURA EN DERECHO
PROEESION O CARRERA DESEABLE 2. LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA
3. LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

DERECHO ELECTORAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES ESPECIALIDAD EN MATERIA ELECTORAL
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EXPERIENCIA LABORAL

PREFERENTEMENTE
1.- MANEJO DE PERSONAL
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- NEGOCIACION .
1.- ELECTORAL
ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS .
HABILIDADES/APTITUDES NO DESEABLE IMPRESCINDIBLE
NECESARIA

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANE|Q DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X

FACILIDAD DE PALABRA X

INICIATIVA X
INVESTIGACION X

LIDERAZGO X

MANE|O DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X

NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X

REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X

RELACIONES PUBLICAS X

TOMA DE DECISIONES X

TRABAJO BAJO PRESICN X
TRABAJO EN EQUIPO X

VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: JM0105VO10
AREA: JUNTA MUNICIPAL
CARGO: VOCAL
PUESTO: VOCAL DE ORGANIZACION ELECTORAL
NIVEL SALARIAL: 26

B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

ORGANIZAR, DESARROLLAR Y VIGILAR EL PROCESO ELECTORAL DE DIPUTADOS Y MIEMBROS DE LOS AYUNTAMIENTOS, EN
TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO Y, FUNGIR COMO SECRETARIO DEL CONSEJO
MUNICIPAL.

b) DESCRIPCION ESPECiFICA DE FUNCIONES -
(ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- CUMPLIR CON LOS PROGRAMAS QUE DETERMINE LA JUNTA GENERAL;
2.- CAPACITAR A LOS CIUDADANOS QUE HABRAN DE INTEGRAR LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA *

3.- FORMULAR LA PROPUESTA DE UBICACION DE LAS CASILLAS ELECTORALES PARA SU APROBACION POR EL CONSEJO MUNICIPAL
ELECTORAL CORRESPONDIENTE;

4- INFORMAR UNA VEZ AL MES POR LO MENOS, DURANTE EL PROCESO ELECTORAL, AL SECRETARIO GENERAL SOBRE EL
DESARRCLLO DE SUS ACTIVIDADES;

5.« INFORMAR MENSUALMENTE Al CONSEJO MUNICIPAL CORRESPONDIENTE SOBRE EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES;

6.- ENTREGAR COPIA DE LOS DOCUMENTOS REMITIDOS POR EL CONSE|O GENERAL Y LA JUNTA GENERAL AL SECRETARIO DEL
CONSEIO MUNICIPAL PARA SU DISTRIBUCION A LOS INTEGRANTES DEL MISMQ; Y

7.- ENTREGAR AL CONSEJO MUNICIPAL COPIA DE LOS INFORMES Y REPORTES QUE REMITA A LA JUNTA GENERAL;
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C) PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MiNIMA MAXIMA
SEXO MASCULINO X FEMENING X (PREFERENTEMENTE) 2 )
ESCOLARIDAD DESEABLE MEDIA SUPERIOR / LICENCIATURA

|, LCENCIATURA EN DERECHO
PROFESION © CARRERA DESEABLE 2. LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA
3. LICENCIATURA ADMINISTRACION

CONOCIMIENTOS ESPECIALES ESPECIALIDAD EN MATERIA ELECTORAL
EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE
i.- PROCESOS ELECTQRALES
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- DERECHO ELECTORAL
) 3.
ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANGS
HABILIDADES/APTITUDES NO DESEABLE IMPRESCINDIBLE
NECESARIA
ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGOQ X
MANE|Q DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABQRACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIPQ X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: JM0I106VCI0
AREA: JUNTA MUNICIPAL
CARGO: YOCAL
PUESTO: VOCAL DE CAPACITACION
NIVEL SALARIJAL: 26

: e - B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES

{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

ORGANIZAR, DESARROLLAR Y VIGILAR EL PROCESO ELECTORAL DE DIPUTADOS Y MIEMBROS DE LOS AYUNTAMIENTOS, EN
TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO Y, SUPLIR EN SUS AUSENCIAS AL SECRETARIO
DEL CONSEJO MUNICIPAL.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

{.- CUMPLIR CON LOS PROGRAMAS QUE DETERMINE LA JUNTA GENERAL;
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2.- CAPACITAR A LOS CIUDADANOS QUE HABRAN DE INTEGRAR LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

3.- FORMULAR LA PROPUESTA DE UBICACION DE LAS CASILLAS ELECTORALES PARA SU APROBACION POR EL CONSEJO MUNICIPAL
ELECTORAL CORRESPONDIENTE;

4.- INFORMAR UNA VEZ AL MES POR LO MENOS, DURANTE EL PROCESCO ELECTORAL, AL SECRETARIO GENERAL SOBRE EL
DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES;

S.- INFORMAR MENSUALMENTE AL CONSEJOC MUNICIPAL CORRESPONDIENTE SOBRE EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES;

6.- ENTREGAR COPIA DE LOS DOCUMENTOS REMITIDOS POR EL CONSEJO GENERAL Y LA JUNTA GENERAL AL SECRETARIO DEL
CONSEJO MUNICIPAL PARA SU DISTRIBUCION A LOS INTEGRANTES DEL MISMO; Y

7.- ENTREGAR AL CONSEJO MUNICIPAL COPIA DE LOS INFORMES Y REPORTES QUE REMITA A LA JUNTA GENERAL;

: : : - 'C) PERFIL' DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
MINIMA MAXIMA
EDAD
SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) ’s )
ESCOLARIDAD DESEABLE MEDIA SUPERIOR / LICENCIATURA

A . LICENCIATURA EN PEDAGOGIA
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2. LICENCIATURA EN COMUNICACION
3. LICENCIATURA EN DERECHO

ESPECIALIDAD E MATERIA ELECTORAL

CONOCIMIENTOS ESPECIALES CULTURA POLITICA DEMOCRATICA, EDUCACION CIVICA Y DERECHO

ELECTORAL

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

| .- PEDAGOGIA
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- PROMOCION

3.- ELECTORAL
ANOS DE EXPERIENCIA TRES ANOS

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABIE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO | ‘ X
CAPACIDAD DE ANALISIS ¥ SINTESIS ‘ X
CCORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJC BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X

ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION
CLAVE DEL CATALOGO SEP: JD010710

AREA: JUNTA DISTRITAL / MUNICIPAL
CARGO: INSTRUCTOR

PUESTO: INSTRUCTOR

NIVEL SALARIAL: 18
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B) DESCRIPCION DEL CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
(FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

COORDINAR ACTIVIDADES DEL GRUPO DE CAPACITADORES, ESTABLECIENDO LOS MECANISMOS NECESARIOS PARA MEDIR Y
CONTROLAR EL DESEMPENO DE LAS ACTIVIDADES RELATIVAS A LA NOTIFICACION Y CAPACITACION.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTWVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL GRUPO DE CAPACITADORES A SU CARGO.

2.- DISTRIBUIR LAS CARGAS DE TRABA)JO PARA LA CAPACITACION ELECTORAL,

3.- FIJAR METAS DIARIAS DE TRABAJO, POR CAPACITADOR.

4.- REVISAR Y ANALIZAR LOS REPORTES DIARIOS DE NOTIFICACIONES Y CAPACITACHONES DE LOS CAPACITADCORES.

5.« ELABORAR UN REPORTE DIARIO DE CIUDADANOS NOTIFICADOS Y CAPACITADOS, EL CUAL DEBE PRESENTAR AL VOCAL DE

CAPACITACION.
6.- DETECTAR REZAGOS EN CUANTO A LA NOTIFICACION Y CAPACITACION, PARA QUE EL VOCAL DE CAPACITACION EJECUTE
LAS ESTRATEGIAS NECESARIAS ACORDADAS POR LA JUNTA DISTRITAL PARA CUBRIR ESOS REZAGOS.

7.- SUPERVISAR Y VERIFICAR EN CAMPO LOS TRABAJOS DE NOTIFICACION Y CAPACITACION.

8.- IDENTIFICAR LA PROBLEMATICA QUE IMPIDE UNA CORRECTA CAPACITACION.,

9.- LLEVAR CONTROL DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA DE LOS CAPACITADORES.

10.- APOYAR LOS TRABAJOS DE NOTIFICACION Y CAPACITACION, EN CASO DE SER NECESARIO.

| St . C)PERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MiNIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 8 <0
ESCOLARIDAD DESEABLE MEDIC SUPERIOR / LICENCIATURA

I. MEDIO SUPERIOR
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2. LICENCIATURA

3
CONOCIMIENTOS ESPECIALES PREFERENTEMENTE CULTURA POLITICA DEMOCRATICA

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

.- TRABAJO DE CAMPO

AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- CAPACITACION ELECTORAL
_ .
ANOS DE EXPERIENCIA PREFERENTEMENTE UN ANO O UN PROCESO ELECTORAL
NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFFTWARE X
NEGOCIACION X
ORIENTACION A RESULTADOS X
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES X
RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABAJO EN EQUIFO X

VISION ESTRATEGICA X
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ANALISIS DE PUESTOS PARA FINES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION
A) IDENTIFICACION

CLAVE DEL CATALOGO SEP: JDC10810
AREA: JUNTA DISTRITAL / MUNICIPAL
CARGO: CAPACITADOR
PUESTO: CAPACITADOR
NIVEL SALARIAL: |7

. B).DESCRIPCION DEL. CARGO O PUESTO
FUNCIONES DEL. PUESTO

a) DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES
{FUNCION PRINCIPAL PARA LO CUAL FUE CREADO EL PUESTO)

LLEVAR A CABO LA NOTIFICACION Y CAPACITACION DE LOS INTEGRANTES DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA.

b) DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES
{ACTIVIDADES/TAREAS FRECUENTES)

|.- RECORRER DIARIAMENTE LAS SECCIONES QUE LE CORRESPONDA ATENDER, PARA NOTIFICAR {ENTREGA DE CARTAS-
NOTIFCACION CONVOCATORIA) Y CAPACITAR A LOS CIUDADANOS INSACULADOS, YA SEA EN: CENTROS DE CAPACITACION,
CAPACITACION ITINERANTE O DOMICILIARIA.

2.- CUMPLIR CON LAS METAS DIARIAS EN CUANTO A NOTIFICACION ¥ CAPACITACION, QUE LES FIJE SU INSTRUCTOR.
3.- ELABORAR UN REPORTE DIARIO DEL TRABAJO REALIZADO, EL CUAL DEBE ENTREGAR AL INSTRUCTOR.

4.- COMUNICAR A SU INSTRUCTOR LA PROBLEMATICA PRESENTADA EN SUS SECCIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DE SU TRABA|O.

‘CYPERFIL DEL PUESTO
MATRIZ DE EVALUACION
EDAD MINIMA MAXIMA

SEXO MASCULINO X FEMENINO X (PREFERENTEMENTE) 18 50
ESCOLARIDAD DESEABLE MEDIA SUPERIOR / LICENCIATURA

| - MEDIA SUPERIOR
PROFESION O CARRERA DESEABLE 2.- LICENCIATURA

3.-
CONOCIMIENTOS ESPECIALES PREFERENTEMENTE CAPACITACION

EXPERIENCIA LABORAL
PREFERENTEMENTE

|- TRABAJO DE CAMPO
AREAS/FUNCIONES ESPECIFICAS 2.- CAPACITACION ELECTORAL

3-
ANOS DE EXPERIENCIA PREFERENTEMENTE UN ANOC O UN PROCESO ELECTORAL

NO
HABILIDADES/APTITUDES NECESARIA DESEABLE IMPRESCINDIBLE

ACTITUD DE SERVICIO X
CAPACIDAD DE ANALISIS Y SINTESIS X
COORDINACION Y MANEJO DE PERSONAL X
CREATIVIDAD X
FACILIDAD DE PALABRA X
INICIATIVA X
INVESTIGACION X
LIDERAZGO X
MANEJO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SOFTWARE X

NEGOCIACION
ORIENTACION A RESULTADOS
REDACCION Y ELABORACION DE INFORMES
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RELACIONES PUBLICAS X
TOMA DE DECISIONES X
TRABAJO BAJO PRESION X
TRABA|O EN EQUIPO X
VISION ESTRATEGICA X

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/41/2010

Relativo al Proyecto de Dictamen que presenta el Organo Técnico de Fiscalizacién, sobre {as auditorias y
verificaciones al origen, monto, aplicacién y destino de los recursos empleados por la Organizacién de
ciudadanos “Consejo de Acciéon Municipal del Estado de México, A.C.”, para la realizacion de actividades
politicas independientes de cualquier otra organizacién.

Visto por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por e| Secretario del Consejo General, ¥

RESULTANDO

1. Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en sesion extraordinaria del dia doce de agosto de
dos mil nueve, aprobé el inicio de actividades politicas independientes de la Organizacién de ciudadanos “Consejo de Accion
Municipal del Estado de México, A.C.”, para ser realizadas en el periodo de doce meses comprendidos del veintitrés de abril
del afio dos mil nueve al veintidos de abril del afio dos mil diez, quedando condicionada la Organizacién en comento, a la
acreditacién de dichas actividades con documentacion fehaciente ante la Comisién Especial Dictaminadora del Registro de
Partidos Politicos, de dichas actividades, para continuar con el procedimiento tendiente a la obtencidn del registro como
partido politico local, con el apercibimiento de que en caso de incumplimiento, se tendria por no presentado el escrito de
notificacion del inicio de actividades politicas independientes.

2. Que tal y como se precisa en el Considerando VIl del proyecto de dictamen a que se refiere el Resultando 4 de este
Acuerdo, mediante oficio nimero IEEM/OTF/873/2009, de fecha dos de septiembre de dos mil nueve, le fue notificado a fa
Organizacion de ciudadanos “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A.C.", el calendario en el que se
precisaron los plazos para la presentacion de los informes trimestrales sobre el origen, monto, aplicacion y destino de sus
recursos, plazos que a continuacién se transcriben:

Primero 4 Del 23 de abril al 22 de julio de 2009 2 de septiembre de 2009
Segundo Del 23 de julio al 7 de diciembre de 2009
22 de octubre de 2009
Tercero Del 23 de octubre al 9 de marzo de 2010
22 de enero de 2010
Cuarto 23 de enero al 4 de junio de 2010
L 22 de abril de 2010 '

w

Que como se sefiala en el Considerando iX del proyecto de dictamen que se menciona en el Resultando 4 del presente
Acuerdo, la2 Organizacion de civdadanes “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.", presentd
oportunamente los cuatro informes trimestrales sobre el origen, monto, aplicacién y destino de sus recursos, los cuales
fueron auditados y revisados por el Organo Técnico de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado de México,
advirtiéndose en cada uno de éstos, errores u omisiones que fueron debidamente notificados. Las fechas de presentacion de
los informes y de los oficios de notificacién de errores u omisiones, a continuacion se precisan:

22 de agosto de 2009 IEEM/OTF/0958/2009 6 de octubre de 2009 [
7 de diciembre de 2009 IEEM/QTF/068/2010 03 de febrero de 2010

5 de marzo de 2010 IEEM/OTF/0273/2010 27 de abril de 2010

20 de mayo de 2010 IEEM/OTF/427/2010 0l de julio de 2010 ]

4. Que el Organo Técnico de Fiscalizacion de este instituto, elabord el Proyecto de Dictamen sobre las auditorias y
verificaciones al origen, monto, aplicacion y destino de los recursos empleados por la Organizacion de ciudadanos
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“Consejo de Acciéon Municipal del Estado de México, A. C.”, para la realizacién de actividades politicas independientes de
cualquier otra organizacién, mismo que fue remitido por su titufar mediante oficio nimero IEEM/OTF/560/2010, de fecha
veintitrés de agosto del afio en curso, a este Organo Superior de Direccién, por conducto de la Secretaria Ejecutiva
General; y

vi.

VH.

Vil

XI.

X.

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el articule 35 fraccion i, establece como
prerrogativa del ciudadane, asociarse individual y libremente para tomar parte en forma pacifica en |os asuntos politicos
del pals.

Que ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 12, primer parrafo, dispone que sélo
los ciudadanos podran formar partidos politicos y afiliarse libre e individualmente a ellos, sin la intervencién de
organizaciones gremiales o con objeto social diferente y sin que medie afiliacion corporativa,

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 29, fraccion IV, sefiala que es
prerrogativa de los ciudadanos del Estado, asociarse libre y pacificamente para tomar parte en los asuntos politicos del
Estado y de sus municipios.

Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo |1, primer parrafo, asi como el
Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 78, primer parrafo, establecen que la organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y
miembros de Ayuntamientos, es una funcién estatal que se realiza a través de un organismo piblico auténomo, dotado
de personalidad juridica y patrimonio propios, denominado Instituto Electoral del Estado de Mexico.

Que el articulo 8, parrafo primero, del Cadigo Electoral del Estado de México, sefiala que es derecho de los ciudadanos
constituir partidos politicos locales, afiliarse y pertenecer a ellos individual y libremente y que es el propio Codigo
Electoral el que establece las normas para la constitucién y el registro de los mismos.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 35 fraccion |l, sefala que se consideran partidos politicos
locales, aquéllos que cuenten con registro otorgado por el Instituto Electoral del Estado de México.

Que el Coédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 39, parrafo primero, dispone que para la ¢constitucion,
registro y liquidacion de los partidos politicos locales, el Consejo General del Institute emitira un Reglamento, que
establecera cuando menos, definiciones, términos y procedimientos: y que en todo momento debera observarse la
respectiva garantia de audiencia.

Que el articulo 39, fraccion |, del Cédige Electoral del Estado de México, dispone que a partir de la notificacién de
inicio de actividades politicas independientes y, en su caso, hasta la obtencidn de su registro, la organizacion interesada
debers informar trimestralmente al Instituto el origen y destino de los recursos que obtenga para el desarrollo de sus
actividades; y que las aportaciones, donativos o financiamiento de las organizaciones se regiran en términos de lo
dispuesto en el articulo 9, fraccion VI, del propio Codigo.

Que el articulo 62, fraccién Il, parrafo tercero, incisos d) y h) pdrrafo primero, del Cédigo Electoral del Estado de
México, confiere al Organo Técnico de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado de México las atribuciones
relativas a fiscalizar y vigilar los ingresos y gastos de las organizaciones de ciudadanos que pretendan obtener su
registro tomo partido politico local, a partir del momente en que notifiquen de tal propésito al Instituto, en los
términos establecidos en el propio Cédigo; asi como de presentar al Consejo General los informes de resultados y
proyectos de dictamen sobre las auditorias y verificaciones practicadas a los partidos politicos y a las organizaciones
que pretendan constituirse como tales. Los informes contendran al menos el resultado y conclusiones, los errores e
irregularidades detectadas, las aclaraciones o rectificaciones y las recomendaciones contables, conforme a la
normatividad aplicable.

Que el articulo 95, fraccion Il del Cédigo Electoral del Estado de México, establece como atribucion del Consejo
General de este Instituto, conocer y resolver sobre los informes que rindan la Contraloria General y el Organo
Técnico de Fiscalizacion.

Que de conformidad con el articulo 13 del Reglamento para la Constitucion, Registro y Liquidacion de los Partidos
Politicos Locales del Instituto Electoral del Estado de México, la Organizacién de ciudadanos debera presentar los
informes relativos al origen y destino de los recursos que obtenga para el desarrollo de sus actividades, en los términos
de la normatividad aplicable.

Que en términos del articulo 15, del Reglamento para la Constitucion, Registro y Liquidacion de los Partidos Politicos
Locales def Instituto Electoral del Estado de México, si de la revisién de los informes sobre el origen, monto y destino
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de los recursos de las organizaciones de ciudadanos que realice el Organo Téuuico de Fiscalizacién se desprende la
existencia de contravenciones a la fey o a lo establecido en el articulo ¢ fraccién VI, del Cédigo Electoral del Estado de
México, ante la gravedad de la falta, podri proponer a la Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos
Politicos dejar sin efectos los tramites realizados por la organizacién; en caso contrario, ante la inexistencia de
observaciones el Organo Técnico de Fiscalizacién presentard su dictamen directamente ante el Consejo General.

Que el articulo 9, del Reglamento para la Fiscalizacién de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que
pretendan obtener su registra como Partido Politico Local, establece que la organizacién podra recibir aportaciones,
donativos o financiamiento en dinero o especie de afiliados y simpatizantes a excepcién de:

a).-  Los poderes Ejecutivo, Legisiativo y Judicial de |a Federacion o de entidades federativas, ni de los ayuntamientos;
b).-  Partidos paliticos nacionales o extranjeros;

¢).-  Ministros de culto religioso; y

d).-  Personas morales mexicanas o extranjeras de caracter mercantil.

Que en términos del articulo 28, del Reglamento para ia Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de
Ciudadanos que pretendan obtener su registro como Partido Politico Local, la Organizacién estara obligada a presentar
al Organo Técnico de este Instituto, de manera trimestral, los informes sobre el origen y destino de sus recursos,
conforme al articulo 39 fraccién |, parrafo segundo del Cédigo. Los informes se presentaran a partir de la notificacion
ante el Consejo General sabre el inicio de sus actividades politicas y hasta la obtencién del registro. en su caso.

Que de acuerdo al articulo 30, del Reglamento para la Fiscalizacién de los Recursos de las Organizaciones de
Ciudadanos que pretendan obtener su registro como Partido Pelitico Local, la Organizacién de ciudadanos deberi
presentar los informes trimestrales al Organo Técnico de Fiscalizacion a través de Oficialia de Partes del Instituto,
dentro de los treinta dias siguientes a la conclusion del trimestre que corresponda

Que el articulo 31, del Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que
pretendan obtener su registro como Partido Politico Local, estipula que una vez presentados los informes trimestrales
al Organo Técnico de Fiscalizacién, éstos no podran ser modificados, sélo podran ser complementados a través de
aclaraciones o rectificaciones derivadas de la existencia de errores u omisiones detectadas durante el procese de
revisién o en su caso, mediante requerimiento.

Que el articulo 36, del Regiamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que
pretendan obtener su registro como Partido Politico Local, prevé que si durante la revisién de ios informes, el Organo
Técnico advierte la existencia de errores u omisiones, lo notificara a la Qrganizacién, para que en un plazo de diez dias
habifes contados a partir de la notificacion, presente las aclaraciones o rectificaciones conducentes.

Que este Organo Superior de Direccion advierte que el Proyecto de Dictamen que presenta el Organo Técnico de
Fiscalizacién, sobre las auditorias y verificaciones al origen, monto, aplicacion y destino de los recursos empleados por
fa Organizacién de ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A, C.", para la realizacién de
actividades politicas independientes de cualquier otra organizacién, contiene las actividades realizadas, el objeto de las
revisiones y su alcance, el estudic general y andlisis de ingresos y gastos, resultados, observaciones, errores e
irregularidades, asi como las conclusiones,

Asimismo, se advierte del Dictamen en cuestién que las revisiones a los informes trimestrales de la Organizacién de
ciudadanos “Consejo Municipal del Estado de México, A. C.”, efectuadas por el Organo Técnico de Fiscalizacion, sobre
el origen, mento, aplicacion y destino de los recursos empleados por esta organizacién, constituyen la comprobacion de
que la gestién de las finanzas de ésta, se realizaron segin las normas reglamentarias en materia de fiscalizacién y a los
principios contables.

Del mismo modo, este Consejo General considera que el Proyecto de Dictamen que presenta el Organo Técnico de
Fiscalizacién, sobre las auditorias y verificaciones al origen, monto, aplicacién y destino de los recursos de la
Organizacion de ciudadanos “Consejo de Accidén Municipal del Estado de México, A. C.”, cumple con la finalidad de las
disposiciones aplicables del Codigo Electoral del Estado de México y del Reglamento Fiscalizacién de los Recursos de fas
Organizaciones de Ciudadanos que Pretendan Obtener su Registro como Partido Politico Local, asi como del
Regiamento para la Constitucidn, Registro y Liquidacion de Partidos Politicos Locales: Por todo lo que es procedente fa
aprobacion definitiva del Proyecto de mérito.

En consecuencia, y conforme al resultado del dictamen emitido por el Organo Técnico de Fiscalizacién, este Organo
Superior de Direccion concluye que las operaciones reportadas por la Organizacién de ciudadanos “Consejo de Aceién
Municipal del Estado de México, A. C.”, son satisfactorias por lo que no se desprende la existencia de contravenciones
a la ley: y que durante el periodo comprendido del veintitrés de abril de dos mil nueve al veintidos de abril de dos mil
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diez, no se detectaron aportaciones, donativos, financiamiento en dinero o en especie a favor de esta organizacion, de
los prohibidos por los articulos 9 fraccién VI y 39 fraccién |, tercer parrafo, del Codigo Electoral del Estado de México;
y 9 del Reglamento para la Fiscalizacidon de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretendan obtener
su registro como Partido Politico Local.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Codigo Electoral del Estado de Meéxico y 6 incisos a) y ), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba el Proyecto de Dictamen que presenta el Organo Técnico de Fiscalizacion, sobre las
auditorias y verificaciones al origen, monto, aplicacién y destino de los recursos empleados por la
Organizacion de ciudadanos “Consejo de Accién Municipai del Estade de México, A. C.”, para la
realizacion de actividades politicas independientes de cualquier otra organizacién, anexo al presente
Acuerdo para que constituyan un solo documento decisorio,

SEGUNDO.- Con base en el Dictamen del Organo Técnico de Fiscalizacion, aprobado por el Punto Primero de este
Acuerdo, este Organo Superior de Direccién concluye que la Organizacién de ciudadanos “Consejo de
Accién Municipal del Estado de México, A. C.”, proporciond la evidencia comprobatoria suficiente y
competente a través de todos lo elementos que acreditan la autenticidad de las operaciones reportadas,
por lo que el resultado obtenido es satisfactorio; que no se desprende la existencia de contravenciones a
fa ley: y que durante el periodo comprendide del veintitrés de abril de dos mil nueve al veintidés de abril
de dos mil diez, no se detectaron aportaciones, donativos, financiamiento en dinero o en especie a favor
de esta organizacion, de los prohibidos por los articulos ¢ fraccion VI y 39 fraccion |, tercer pérrafo, del
Cédigo Electoral del Estado de México; y 9 del Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las
Organizaciones de Ciudadanos que pretendan obtener su registro come Partido Politico Local.

TERCERO.- Se ordena hacer del conocimiento del Organo Técnico de Fiscalizacion de este Instituto, el presente
Acuerdo, por conducto de ia Secretaria Ejecutiva General.

CUARTO.- Notifiquese, por conducto de la Secretaria Técnica de la Comision Especial Dictaminadora del Registro
de Partidos Politicos, el presente Acuerdo a la Organizacion de ciudadanos “Consejo de Accion
Municipal del Estado de México, A. C.”, para los efectos a que haya lugar.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo y su anexo en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de México, “Gaceta del Gobierno™, asi como en la pagina electrénica del Instituto,

SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacién por el Consejo General del instituto Electoral
del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia veintiséis de octubre de
dos mil diez y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraccién IX y 102, fraccion XXX,
del Cédigo Electoral del Estado de México y 7, incise n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).
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PROYECTO DE DICTAMEN QUE PRESENTA EL ORGANO TECNICO DE FISCALIZACION, SOBRE LAS
AUDITORIAS Y VERIFICACIONES AL ORIGEN, MONTO, APLICACION Y DESTINO DE LOS RECURSOS
EMPLEADOS POR LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS “CONSEJO DE ACCION MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO, A. C.”, PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES POLITICAS INDEPENDIENTES
DE CUALQUIER OTRA ORGANIZACION.

Toluca de Lerdo, México; veintitrés de agosto de dos mil diez,

1.

Vi

VIi.

ANTECEDENTES

Por decreto 163, expedido por la “LVI" Legislatura del Estado de México, publicado en el Periédico Oficial del Estado Libre
y Soberano de México “Gaceta del Gobierno”, el nueve de mayo de dos mil ocho, con vigencia al dia siguiente de su
publicacion, se reformé, entre otros, el articulo 11, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,
creandose el Organo Técnico de Fiscalizacién, auxiliar del Consejo General del Instituto Electoral del Estade de México,
dotado de autonomia de gestion en la realizacidn de su atribucion especializada y técnica;

Por decreto 196, expedido por la “LVI” Legisiatura del Estado de México, publicado en el Periédico Oficial de! Estado Libre
y Soberano de México “Gaceta del Gobierno”, el diez de septiembre de dos mil ocho, se reformaron, entre otros, los
articulos 39 y 62, del Codigo Electoral del Estade de México, disponiéndose en ia fraccion Il inciso d, del Gltimo numeral
citado, como atribucién del Organo Técnico de Fiscalizacion, la de fiscalizar y vigilar los ingresos y gastos de las
organizaciones de ciudadanos que pretendan cbtener su registro como partido politico local. Dicha atribucién es ejercida
mediante la revision a los informes trimestrales sobre el origen, monto, aplicacién y destino de los recursos, que las
organizaciones de ciudadanos estin obligadas a presentar de conformidad con lo dispuesto en la fraccién |, parrafo segundo,
del primero de los preceptos mencionados;

A través del Acuerdo CG/66/2008, publicado en el Periddico Oficial del Gobierne del Estado Libre y Soberano de México
“Gaceta del Gobierno” el ocho de enerc de dos mil nueve, el Consejo General del instituto expidié el “Reglamento para la
Fiscalizacién de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretendan obtener su registro come Partido Politico
Local”, cuyos articulos 28 y 30, son obsecuentes con el diverso 39, fraccidn |, parrafe segunde, del Codigo Electoral del
Estado de México, disponiendo la obligacion de las Organizaciones de Ciudadanos de presentar al Organo Técnico de
Fiscalizacion, de manera trimestral, a partir de la notificacion al Instituto del inicio de actividades politicas independientes de
cualquier otra organizacion, los informes trimestrales sobre el origen, monto, aplicacién y destino de sus recursos;

El veintitrés de abril de dos mil nueve, el ciudadano Carlos Becerril Leén, en su caracter de Presidente del Comité Directivo
Estatal de la Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A C.", presentd ante la
Presidencia del Consejo General del Instituto, escrito de notificacién de inicio de actividades poiiticas independientes,
tendientes a la conformacion de un partido politico local,

Por virtud de |a presentacién del escrito de notificacién de inicio de actividades politicas independientes, la Organizacién de
Ciudadanos se ubica en el supuesto del articulo 39, fraccién |, parrafo segundo, del Cédigo Electoral del Estado de México; y
28, del Reglamento de Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretendan obtener su
registro como Partido Politico Lecal, por le que a partir de ese momenta adquirieron relevancia para el Instituto Electoral
del Estado de México, en su caricter de sujeto obligado a informar trimestralmente al Organo Técnico de Fiscalizacion
sobre el origen, monto, aplicacién y destino de los recursos obtenidos para el desarrolle de sus actividades politicas
independientes, obligacién cuyo cumplimiento continia, en su caso, hasta la obtencion de su registro como partido politico
local;

El once de de agosto de dos mil nueve, la Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos, en su Primera
Sesion Ordinaria, aprobd el Acuerdo | (Uno) denominado “Dictamen sobre el escrito de notificacion de inicio de actividades
politicas independientes, con el cudl la organizacién de ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal de! Estado de México,
A. C.” informa of Instituto de la intencidn de iniciar el procedimiento tendiente a la obtencion del registro como partido politico locat””,

El doce de agosto de dos mil nueve, el Consejo General del Instituto aprobé el Acuerdo CG/157/2009 denominado “Por ef
que se aprueba el Dictamen sobre el escrito de notificacién de inicio de actividades politicas independientes, con el cual la
Organizacion de Ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.”, informa ol Instituto Electoral del -
Estado de México de la intencion de iniciar ef procedimiento tendiente a la obtencion del registro como partido politico local”, en
cuyos puntos SEGUNDO y TERCERO se establece:
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SEGUNDO.- Se tiene por presentado el escrito de notificacion de k Organizacion de Ciudadanos denominada
“Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A.C.”, para que dentro del plazo de doce meses que el articulo
39 parrafo quinto fraccion | del Codigo Electoral del Estado de México le confiere, que comprende del veintitrés de
abril del afio dos mil hueve al veintidds de abril del afic dos mil diez, realice y acredite con documentacian fehaciente
ante la Comisién Especial Dictaminadora del registro de Partidos Politicos, fas actividades politicas independientes..."

TERCERO.- La Organizacion de ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A.C." debera
presentar los informes trimestrales sobre el origen y destino de sus recursos en fas fechas y plazos que dentro del
plazo de inicio y término a que se refiere el Punto Primero. ..

VIIl. Mediante oficio IEEM/OTF/873/2009, del dos de septiembre de dos mil nueve, le fue notificado a la Organizacion de

Xl.

Ciudadanos “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.", el calendario en el que se precisan los plazos para
la presentacién de los informes trimestrales sobre el origen, monto, aplicacion y destino de sus recursos; mismo que es del
tenor siguiente.

TERMING PARA LA

TRIMESTRE PERIODO

PRESENTACION
Primero Del 23 de abril al 22 de julic de 2009 2 de septiembre de 2009
Segundo Del 23 de julio al 22 de octubre de 2009 7 de diciembre de 2009
Tercero Del 23 de octubre de 2009 al 22 de enero de 2010 9 de marzo de 2010
Cuarto Del 23 de enero al 22 de abril de 2010 4 de junio de 2010

La Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.” presenté oportunamente los
cuatro informes trimestrales sobre el origen, monto, aplicacién y destino de sus recursos, los que fueron auditados y
revisados por este Organo Técnico de Fiscalizacion, advirtiéndose en cada uno errores u omisiones notificadas de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 32 y 36, del Reglamento de Fiscalizacién de los Recursos de las
Organizaciones de Ciudadanos que pretendan obtener su registro como Partido Politico Local. Las fechas de presentacion
de los informes y los oficios de notificacién de errores u omisiones son las que a continuacion se sefialan,

PRESEE'CF:‘C\IgiI DEL OFICIO DE NOTIFICACION FECHA DE NOTIFICACION
DE ERRORES U OMISIONES DE ERRORES U OMISIONES
INFORME
22 de agosto de 2009 |EEM/OTF/0958/2009 06 de octubre de 2009
07 de diciembre de 2009 IEEM/OTF/068/201 OJ 03 de febrero de 20I0
05 de marzo de 2010 IEEM/OTF/0273/2010 27 de abril de 2010
20 de mayo de 2010 IEEM/OTF/427/2010 0l de julio de 2010

La funcién fiscalizadora sobre el origen, monto, aplicacién y destino de los recursos obtenidos por la Organizacion de
Ciudadanos “Consejo de Accidn Municipal del Estado de México, A. C.”, comprende el denominado control de regularidad
y el control operativo, pues por una parte se comprueba que la gestién de sus finanzas se realiza segin las normas
reglamentarias en materia de fiscalizacién aplicables y a los principios contables, de modo que permitan emitir una opinién
fundada, y pot el otro se realiza una evaluacién de la gestion de la actividad economica financiera de la organizacién para
comprobar su adecuacion a los principios de transparencia y rendicion de cuentas;

En términos de los articulos 62, fraccidn 1, inciso h, del Cddigo Electoral del estado de México; 37, del Reglamento para la
Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretenden obtener su registro como Partido Politico
Local; y 15, del Reglamento para la Constitucion, Registro y Liquidacién de los Partidos Politicos Locales, el Organo Técnico
de Fiscalizacion debe presentar al Consejo General el informe periédico sobre el avance de las revisiones trimestrales y un
dictamen del analisis sobre el origen, monto, aplicacion y destino de los recursos utilizados por la Organizacion de
Ciudadanos “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A.C.", derivado de la realizacidon de actividades politicas
independientes, en el que se determine la existencia de contravenciones a la ley o a lo establecido en el articulo 9, fraccion
VI, del Cédigo Electoral del Estado de México, o por el contrario, la inexistencia de observaciones, previa descripcion del
proceso de verificacion del cuaderno de entradas y salidas, estados de cuenta bancarios, contratos celebrado con
instituciones financieras y comprobacion original de los ingresos y gastos, en los términos siguientes:
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ANALISIS DE LOS INFORMES TRIMESTRALES SOBRE EL ORIGEN, MONTO,
APLICACION Y DESTINO DE LOS RECURSOS

A. Objeto de las revisiones

La obligacion 2 cargo de las Organizaciones de Ciudadanos, de presentar al Organo Técnico de Fiscalizacion, los informes
trimestrales sobre el origen, monto, aplicacion y destino de los recursos obtenidos para {a realizacion de sus actividades,
conforma un mecanismo que tutela los principios de transparencia y rendicion de cuentas.

La premisa fundamental de que la transparencia comprende uno de los requisitos del sistema politico democritico lo es no sélo
de origen, sino también en cuanto a su operacién, pues refleja [a manera en que se desarrollan las actividades dentro de su
ambito. Es asi que todo sujeto que actde inmerso en el mismo se ha de conducir con absoluta claridad en el manejo de los
recursos que ejerza, sean éstos de naturaleza puoblica o privada. La supervision y la evaluacion de la actuacién de las
Organizaciones de Ciudadanos que pretenden obtener su registro como partido politico local, tiene en la develacion de la
informacién su primer presupuesto. La transparencia a que se encuentran obligados los sujetos que pretendan constituirse en
partide politico local, puede definirse como la conducta que deben observar a partir de que informan el inicio de actividades
politicas independientes mediante [a admisién de verificacion de su informacién financiera a través de actos que dan apertura y
visibilidad al manejo de los recursos obtenidos para la realizacién de sus actividades.

Por su parte, la rendicion de cuentas entrafia una segunda dimension, la que se refiere a la justificacion y evaluacién de la
informacién que se ha develado, y contempla la posibilidad de que se sancione a quien ha incurrido en actos ilegales o
irregulares, por no haber observado las conductas a las que se encontraba obligado, haber informado de un modo insuficiente o
haber faltado a la verdad. En el caso concreto, la rendicion de cuentas se ve materializada en el andlisis y verificacion que realiza
el Organo Técnico de Fiscalizacidn sobre el desempefio que ha tenido la Organizacion de Ciudadanos en el manejo de sus
recursos.

No debe pasarse por alto, que la atribucién de fiscalizacion conferida a este 6rgano central indudablemente introduce a las
organizaciones de ciudadanos en la cultura democritica de transparencia y rendicién de cuentas, que la reforma electoral de dos
mil ocho dispuso con claridad como arquetipo de convivencia institucional entre la autoridad electoral y los entes fiscalizados,
pues para ef caso de que accedan al registro al que aspiran deberin haber formado suficiente conciencia de la responsabilidad
pablica que deben asumir, dada la relevancia también publica, de sus actividades.

Las revisiones a los informes trimestrales de la Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accion Municipal del Estado de
México, A. C.”, sobre el origen, monto, aplicacién y destino de los recursos empleados en el periodo comprendido del veintitrés
de abril de dos mil nueve al veintidés de abril de dos mil diez, se desarrollaron hasta obtener un grade razonable de
convencimiento sobre la veracidad de las operaciones reportadas en los rubros de ingresos, gastos, bienes y obligaciones, y su
debido cumplimiento a la normatividad aplicable,

B. Actividades realizadas y alcance

La revisién a los cuatro informes trimestrales sobre el origen, monto, aplicacién y destino de los recursos de la Organizacién de
Ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.” se realizé en términos de los dispuesto por el articulo
34, del Reglamento de Fiscalizacién de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretendan obtener su registro
come Partido Politico Local, a través de la verificacién de fa evidencia comprobatoria de las operaciones, aplicando las técnicas
de auditoria del estudio general, andlisis y cilculo, entre otras, incluidas en el boletin 5010 de las Normas y Procedimientos de
Auditoria y Normas para Atestiguar, expedidas por el Instituto Mexicano de Contadores Pdblicos, A. C.

Se aclara que el alcance de la revisién a los rubros de ingresos, gastos, bienes y obligaciones, en los cuatro informes trimestrales
aplicada a la Organizacién de Ciudadanos fue del 100%.

B.| Estudio general y anilisis de ingresos y gastos

La integracion de los ingresos y gastos reportados por la Organizacién de Ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado
de México, A. C.”, durante el pericdo sujeto a revision es como se muestra a continuacién:

CONSOLIDADO DE INGRESOS Y GASTOS DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 23 DE ABRIL DE 2009 AL

SEGUNDO
PRIMER TRIMESTRE TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE | CUARTO TRIMESTRE

23 octubre 2009 - 22
enero 2010 23 enero - 22 abril 2010

13 julio - 22 octubre
1009

23 abril - 22 julio 2009
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Concepto Contabilidad Revisade Contabilidad Revisado Contabilidad Revisado Contabilidad Revisado Total
Saldo inicial: -33.00 -33.00 %.52 9.52 5.52 5.52 .
Ingresos:

Aportaciones

en efectivo 2,80000  2,800.00 430000  4.300.00 1,173.85 1,173.85 3,09022  3,090.22 11,364.07

Aportaciones

en especie 33,800.00 33,800.00 2735000 27,350.00 7,000.00  7.000.00 22,000.00  22,000.00 90,150.00
Suma: 36,600.00  36.,600.00 31,650.00 31,650.00 818337  8,i83.37 25095.74  25,095.74 101,514.07

Gastos: W

Efectivo 2,833.00  2.833.00 429048  4290.48 1,173.85 1,177.85 3,095.74  3,095.74 11,397.07

Aportaciones

en especie 33,800.00 33,800.00 27,350.00 27,350.00 700000  7.000.00 22,000.00 22,000.00 90,150.00
Suma: 36,633.00 36,633.00 3164048  31,640.48 817385 817785 25,095.74  25,095.74 101,547.07

Déficit 33.00  -33.00 -33.00

Remanente: 9.52 9.52 9.52 5.52 0.00 (.00

Grifica |. Ingresos y gastos

Ingreses y gastas

Miles

L ddd

b

+
* &

B.2 Estudio general y anilisis de ingresos

Durante el periodo sujeto a revisién, la Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A.
C.", obtuvo ingresos totales por la cantidad de $101,514.07 (Ciento un mil quinientos catorce pesos 07/100 M.N.}, de los cuales
$11,364.07 (Once mil trescientos sesenta y cuatro pesos 07/100 M.N.), corresponden a aportaciones en efectivo; y $90,150.00
(Noventa mil ciento cincuenta pesos 00/100 M.N.}) en especie, provenientes ambos del financiamiento de afiliados y simpatizantes
(este ultimo solo durante el cuarto trimestre a través de una aportacion en especie por la cantidad de $3,000.00 (Tres mil pesos
00/100 M.N.}.

Debe indicarse que la Organizacién de Ciudadanos, durante el periodo sujeto a revision, no obtuvo ingresos por
autofinanciamiento y rendimientos financieros, por lo que al respecto no existen situaciones que reportar.

Grifica 2. Ingresos
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El historial de ingresos por cada uno de los trimestres reportados, como obligacién cel sujeto fiscalizado, se sustentd en
términos de los articulos 28, 29 y 30 del Reglamento de Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que
pretendan obtener su registro como Partido Politico Local, mismos que describen los resultados que se muestra a continuacion,
asi como el alcance de la revisién.

Primer trimestre
23 de abril de 2009 al 22 de julio de 200%

Cifras reportadas por

Ingresos “Consejo de Accion Cifras Diferencias
Municipal del Estado de revisadas
México, A.C.”
Saldo inicial $0.00 $0.00 -
Financiamiento por los $36,600.00 $36,600.00 | -
Afiliados
Efectivo $2,800.00 $2.800.00 i
Especie $33,800.00 $33,800.00 .
Financiamiento de Simpatizantes $0.00 $0.00 2
Efectivo
Especie
Autofinanciamiento 8 $0.00 $0.00 -
Financiamiento por Rendimientos Financieros $0.00 I $0.00 -
Total $36,600.00 |  $36,600.00 -

Ingresos

Segundo trimestre

23 de julio de 2009 al 22 de octubre de 2009

Cifras reportadas por
“Consejo de Accion
Municipal del Estado de
México, A.C.”

Cifras

revisadas

Diferencias

Saldo inicial -$33.00 -$33.00
Financiamiento por los $31,650.00 $31,650.00 .
Afiliados
Efectivo $4,300.00
Especie $27,350.00
Financiamiento de Simpatizantes $0.00 $0.00 -
Efectivo
Especie
Autofinanciamiento | $0.00 $0.00 -
Financiamiento por Rendimientos Financieros $0.00 $0.00 -
Total $31,650.00 $31,617.00 $33.00

Tercer trimestre

23 de octubre de 2009 al 22 de enero de 2010

Cifras reportadas por

Ingresos “Consejo de Accién Cifras Diferencias
Municipal del Estado de revisadas
México, A.C.”

Saldo inicial $9.52 $9.52 -
Financiamiento por los $8,173.85 $8,173.85 -
Afiliados

Efective $1.173.85

Especie | $7.000.00
Financiamiento de Simpatizantes $0.00 $0.00 | -

Efectivo $0.00

Especie $0.00
Autofinanciamiento $0.00 $0.00 -
Financiamiento por Rendimientos Financieros $0.00 $0.00 - |

Total $8,183.37 $8,183.37 -]
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Cuarto trimestre
23 de enero de 2010 al 22 de abril de 2010
", 0O )
Satdo inicial $5.52 $5.52 -
Financiamiento por os -
Afiliados $3,090.22
$19,000.00
Efective
Especie $22,090.22 $22,090.22
Financiamiento de Simpatizantes $3,000.00 $3,000.00 -
Efectivo $0.00
Especie $3,000.00
Autofinanciamiento $0.00 $0.00 -
Financiamiento por Rendimientos Financieros ) $0.00 $0.00 -
Total $25,095.74 $25,095.74 -

B.3 Estudio general y andlisis de gastos

En ejercicio de sus atribuciones de auditoria y revision descritas en los articulos 32, 33, 34, 35 y 36 del Reglamento de
Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretendan obtener su registro como Partido Politico
Local, el Organo Técnico de Fiscalizacion, detecté que durante el periodo sujeto a revisién, la Organizacién de Ciudadanos
“Conseio de Accién Municipal del Estado de México, A. C.”, reportd gastos por la cantidad de $104,547.07 {Ciento un mil
quinientos cuarenta y siete pesos 07/100 M.N.), de los cusles $11,397.07 (Once mil trescientos noventa y siete pesos 07/100
M.N.) fueron en efectivo y $90,150.00 (Noventa mil ciento cincuenta pesos 00/100 M.N.} en especie, mismos que se encuentran
sustentados en documentacién original comprobatoria aportada por el Organo de Administracién del sujeto fiscalizado.

Grifica 3. Gastos

Gastos st

srotonooc e’

[ i
;@ 520 000,50 ¢
IR
2 60,000 m;} S
S0 000 08} f )
$20.000 5 1l
PE
3003 M

El historial de gastos por cada uno de los trimestres reportados, fueron registrados en cuaderno de entradas y salidas
soportados con documentacién original comprobatoria respectiva, que cumplen los requisitos de los articulos 29 y 29-A del
Cédigo Fiscal de la Federacién y el articulo |7 de sus Reglamento. Los egresos trimestrales y el alcance de la revision, son los
que se muestran a continuacién,

Primer trimestre
23 de abril de 2009 al 22 de julio de 2009
Cifras reportadas por

“Consejo de Accidn Cifras

Gastos Diferencias

Municipal del Estado de Revisadas
México, A.C.”
Gastos en efectivo $2,833.00 $2,833.00

Aportaciones en especie
(publicaciones de actividades})

Total $36,633.00 $36,633.00 -

33,800.00 33,800.00 -

-
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Segundo trimestre

23 de julio de 2009 al 22 de octubre de 2009

Cifras reportadas por
“Consejo de Accién
Municipal del Estado de
México, A.C.”

Cifras
revisadas

Diferencias

Gastos en efectivo $4,290.48 $4,290.48
Aportaciones en especie $27,350.00 $27.350.00
Total $31,640.48 $31,640.48
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Tercer trimestre
23 de octubre de 2009 al 22 de enero de 2010
Cifras reportadas por
Gastos *Consejo de Accion
Municipal, A.C.”

Cifras Diferencias

revisadas

Gastos en efectivo $1.173.85 $1,173.85 -
Aportaciones en especie $7,000.00 $7.000.00 ;
(publicaciones de actividades)

Total $8,173.85 $8,173.85 -

Cuarto trimestre
23 de enero de 2010 al 22 de abril de 2010
Cifras reportadas por
“Consejo de Accién Cifras
Municipal del Estado de revisadas
México, A.C.”

$3,095.74

Aportaciones en especie
{publicaciones de actividades) $22,00000
Total $25,095.74

Diferencias

$3,095.74
$22,000.00
$25,095.74 -

Gastos en efectivo

B.4 Estudio general y anilisis de bienes
B.4.1 Bancos

Durante el periodo sujeto a revisién que comprende del veintitrés de abril de dos mil nueve, al veintidés de abril de dos mil diez,
la Organizacién de Ciudadanos, no aperturd fa cuenta bancaria mancomunada para el depdsito de los ingresos en efectivo a que
se refiere el articulo 8 del Reglamento de Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretendan
obtener su registro como Partido Politico Local, situacidn que fue notificada a “Consejo de Accién Municipal del Estado de
México, A.C.", a través de los oficios que se indican en el pu.ito IX, del apartado de “Antecedentes™. No obstante, dicha omisidn
fue debidamente subsanada hasta el quince de julio de dos mil diez, durante el periodo de garantia de audiencia concedido para la
aclaracion y rectificacion de los errores u omisiones detectados en la revisién al cuarto informe trimestral correspondiente al
periodo del veintitrés de enero af veintidds de abril del afio en curso, lo que sera detallado en el apartado correspondiente a las
““Observaciones, errores e irregularidades”,

B.5 Estudio general y anilisis de obligaciones

Durante el periodo sujeto a revisién la Organizacion de Ciudadanos no reportéd pasivos —obligaciones pendientes de pago-, por
lo que en este rubro no existen situaciones que reportar.

C. Resultados

De la aplicacién de la revision a los cuatro informes trimestrales presentados por ia Organizacién de Ciudadanos, conforme a los
alcances del estudio sobre el origen, monto, aplicacion y destino de los recursos obtenidos para la realizacion de sus actividades
politicas independientes, se determina que estan soportados en términos de lo establecido por fos articulos 10, 11,20, 21,23 y
24, del Reglamento para la Fiscalizacién de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretenden obtener su
Registro como Partido Politico Local, sin embargo, de los mismaos se derivaron observaciones, errores e irregularidades, que en
su momento fueron notificadas al Organo de Administracion del “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A.C." en
términos del articulo 36 del reglamento de la materia, de modo que en los periodos de garantia de audiencia se proporcions y
obtuvo la evidencia comprobatoria suficiente y competente a través de todos lo elementos que acreditan la autenticidad de las
operaciones que permiten soportar el presente dictamen como lo son el cuadernc de entradas y salidas y la comprobacion
original de los ingresos y gastos a que se refiere el articulo 29, incisos a y d, del reglamento de la materia, adenas de los
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formatcs que se sefalan en el mismo precepto, mismos que una vez analizados corroboran su razonabilidad, por lo que el
resultado obtenido es satisfactorio.

No se detectaron aportaciones, donativos, financiamiento en dinero o en especie de los poderes Ejecutivo, Legislativo, y Judicial
de la Federacién, las Entidades Federativas o de los Ayuntamientos; de partidos politicos nacionales o extranjeros; de ministros
de culto religioso; ni de personas morales mexicanas o extranjeras de caracter mercantil, por lo que se determina que la
Organizacién de Ciudadanos respeté lo dispuesto por los articulos 9, fraccion Vi, 39, fraccion |, parrafo tercero, del Codigo
Electoral del Estado de México; y 9, del Reglamento de Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que
nretendan obiener su registro como Partido Politico Local.

Se encontraron errores e irregularidades que se detallan en el apartado siguiente, y que generalmente se deben a omisiones en el
procesamienta y registro de las operaciones, preparacion de los informes, las cifras y sus operaciones aritmeéticas, atribuibles a la
deficiencia en el contrel interno, pero siempre susceptibles de ser corregidos en aras de privilegiar la utlidad de la informacion
contenida en los reportes trimestrales de la Organizacion de Ciudadanos.

Como ha sido narrado, los ingresos en efectivo obtenidos por la Organizacion de Ciudadanos durante el periodo sujeto a
revision, que ascienden a $11,364.07 (Once mil trescientos sesenta y cuatro pesos 07/100 M.NJ), no fueron depositados en
cuenta bancaria mancomunada, lo que deviene en el incumplimiento al articulo 8, del Reglamento para la Fiscalizacion de los
Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretenden obtener su registro como Partido Politico Local, mismo que fue
rectificado hasta el quince de julio de dos mil diez, durante el plazo de diez dias habiles a que se refiere el articulo 36 del
reglamento de la materia, concedido para las aclaraciones y rectificaciones de los errores u omisiones del cuarto informe
trimestral.

D. Observaciones, errores e irregularidades

Las observaciones, errores e irregularidades que fueron notificadas a la Organizacién de Ciudadanos mediante los oficios
indicados en el punto “IX” del apartado de “Antecedentes” son las que se detallan enseguida.

PRIMER TRIMESTRE

=+ Observacion, ervor o irregularidad

i 1. A la fecha de presentacion del primer
informe no estaba acreditado el Organo
de Administracion responsable de su
patrimonio y recursos financieros a que
se refiere el articulo 4 del reglamento de
la materia.

Aclaracion
El 20 de octubre de 2009, por escrito la
Organizaciéon de ciudadanos presentd
“...1.- Escrito de ocreditacion del C. Mario
Martinez Martinrez como responsable de lo
administracion y finanzas del CAMEM. ..

Validacién
Se presentd el escrito mediante el cudl se
acredita al C. Mario Martinez Martinez
como responsable dei Organo de
Administracion del patrimenic y recursos
financieros de la Organizacién de

! Ciudadanos, por lo que la observacion fue

debidamente aclarada.

2. Se presentaron dos hojas como
cuaderno de entradas y salidas sin folio,
que contienen una  relacion  de
aportaciones de la Mesa Directiva por
$2.800.00 (Dos mil ochocientos pesos
00/100 M.n) y una bitdcora donde se
realizo el registro de gastos menores por
$2,833.00 {Dos mil ochocientas treinta y
tres pesos 00/100 M.N.), por o que se
solicité que el cuaderno de entradas y
salidas cumpliera los requisitos del
articulo 5 del reglamento de la materia.

El 20 de octubre de 2009, por escrito la
Organizacién de Ciudadanos presento:
“...Una libreta ylo Libro de aportaciones y
gastos...”

El cuaderno presentado por |a
Organizacion de Ciudadanos esta foliado,
llenado a tinta negra, sin tachaduras ni
enmendaduras y autorizado por el
responsable del Organo de
Administracién, cumpliendo con los
requisitos dispuestos en el articulo 5 del
reglamento de la materia, por lo que la
observacién fue debidamente
aclarada.

3. Los ingresos en efectivo obtenidos no
fueron depositados en cuenta bancaria
mancomunada a nombre de la
Organizacion de Ciudadanos a que se
refiere el articulo 8 del reglamento de la
materia.

El 20 de octubre de 2009, por escrito la
Organizacién de Ciudadanos presentd
“..6. Escrito de trdmite del Registro de lo
Escritura Publica ante el Instituto Registral def
Edomex(sic), asi como el Boucher(sic)
bancario de! pago de derechos, que nos
permita  la  apertura  de la  cuenta
bancaria...”

Si bien es cierto que la Organizacién de
Ciudadanos  pretendié  justificar  su
omisiéon en la apertura de la cuenta
bancaria, también lo es que incumplio el
articulo 8 invocado., por lo que la
irregularidad no fue rectificada.

4. El informe “INFO-TRIM” presento
ingresos de financiamiento por los
afiliados en especie, por un monto de
$3380000 (Treinta y tres mil
ochocientos pesos 00/100 MN.), los

cuales no especifican_los conceptos de

El 20 de octubre de 2009, por escrito la
Organizacion de Ciudadanos presentd
“...8.- Informe trimestral INFO-TRIM con
comprobantes de ingresos en efective y
convenios de donacidn en especie, en 15
{Quince fojas escritas por una sola carg)...”)

las aportaciones fueron registradas en
contabilidad Y soportadas
documentalmente mediante los convenios
de donacion y el formato CFR-APAS, por
lo que la observacién fue debidamente
aclarada.

’
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PRIMER TRIMESTRE
Aclaracion

__ Pédgina 101}

VYalidacion

Observacién, error o irregularidad
que se tratan, ni su origen. Se solicito que

las aportaciones fueran registradas y
soportadas documentalmente de
conformidad con los articulos 6 y 7 del
reglamento de la materia.

5. En el oficio de remisién del primer
informe trimestral de la Organizacién de
Ciudadanos en el punto uno, se manifiesta
que las “aportaciones en efectivo hechas por
algunos miembros del Consejo Directivo, que
nio de militantes o dfiiedos”, y en el punto
dos sefiala que “Se presento Informe de
Ingresos por Aportaciones en Especie, debido
a que hasta ésta fecha la Asamblea General
no habie aprobado recabar cuotas y
aportacicnes en efectivo de los dfiliados o
simpatizantes”, por lo que se solicitd que
dichas aportaciones se reconocieran
comoe de afliados o simpatizantes,
requisitando el formato APAS, realizando
el corte trimestral a que se refieren los
articulos 10 y |l del reglamento de la
materia.

El 20 de ocwubre de 2009, por escrito la
Organizacidon de Ciudadanos presentd
"...7- Acuerde mediante el cual se autoriza
al responsable de la administracién
fingnzas del CAMEM, para recabar cuctas
voluntarios de los dfifiados, simpatizantes,
adherentes, y directivos de la organizacion.”

Los recibos de aportaciones en efectivo
curmplen los requisitos del formato APAS,
por lo que se cumple con lo dispuestc
por los articulos 10y } del reglamento
de la materia, de modo que la
irregularidad fue debidamente
rectificada.

6. No se presentaron los comprobantes
originales de los gastos de la Organizacién
de Ciudadanocs, por lo que incumple lo

El 20 de octubre de 2009, por escrito la
Organizacion de Ciudadanos presentd
“...9- Comprobantes de egresos realizados

dispuesto por el articulo 20 del [ en e trimestre en 15 (Quince fojos | que la observacién fue debidamente
reglamento de la materia. simples)...” aclarada.

La Organizacién de Ciudadanos presentd
el formato BITACORA adjuntando la
documentacion comprobatoria, por lo

Observacion, error o irregularidad

l. En el formato INFO-TRIM la suma
aritmética de los ingresos por $31,650.00
(Treinta y un mil seiscientos cincuenta
pesos 00/100 M.N.) es incorrecta, ya que
la  Organizacién de Ciudadanos no
contabiliza el saldo inicial negativo de -
33.00% (Treinta y tres pesos 00/100 M.N.)
por lo que se solicité con fundamento en
lo dispuesto por el articulo 29 del
reglamento de la materia se presentara
nuevamente el referido formato.

SEGUNDO TRIMESTRE
Aclaracion

El 16 de febrero de 2010, la Organizacién
de Ciudadanos por escrito presentd “f.-
Original y copias del formato “INFO-TRIM”
corregido ol Registro de Aportaciones y
Gastos de la Organizacidn correspondiente af
Trimestre sefiglado...”

Yalidacion
La Organizacién de Ciudadanos realizo la
correccién aritmética solicitada, por lo
que la observacion fue debidamente
aclarada.

2. la Organizacion de Ciudadanos
presentd recibos de aportaciones en
efectivo que no cumplen los requisitos del
formato APAS y en el caso de las
aportaciones en especie solamente se
presentaron convenios de donacién sin el
recibo respectivo, lo que contraviene lo
dispuestc por el articulo [0 del
reglamento de la materia, solicitandose
que se elaboraran todos y cada uno de los
formatos APAS.

El 16 de febrero de 2010, por escrito, la
Organizacion de Ciudadanos presenté
“... .- Original y copias de recibos con datos
del formate “APAS” pare soportar las
aportaciones en efectivo y Convenios de
Donacién  en  Especie, hechos a o
Organizacion...”

La Organizacién de Ciudadanos presentéd
el formato CFR-APAS y copias de los
recibos APAS, mismos que cumplen con
los requisitos dispuestos en reglamento
de la materia, por lo que la observacion
fue debidamente aclarada.

3. Los ingresos en efectivo no fueron
depositados  en  cuenta  bancaria
mancomunada en términos de o
dispuesto por el articulo 8 del reglamento
de la materia, por fo que se solicitd se
concluyeran los trimites inherentes para
cumplir con dicho precepto.

La Organizacion de Ciudadanos, el 16 de
febrero de 2010, por escrito manifestd
que la cuenta bancaria mancomunada no
fue aperturada debido a que en diversas
instituciones de crédito rechazaban su
solicitud  porque “...dentro de los
focultades de Jos Directivos, no existian

No obstante las manifestaciones de la
Organizacién de Ciudadanos, el
incumplimiento  al  articulo 8  del
reglamento de la materia subsiste, por lo
que fa irregularidad no fue
rectificada.
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SEGUNDO TRIMESTRE
Aclaracion
especificadas sus facultades y por ende no

podian abrir una cuenta bancaric de la
Organizacion CAMEM...”.

Validacién

Observacion, error o irregularidad
l. Se detectdé una diferencia aritmética
por $4.00 (Cuatro pesos 00/100 m.n.) en

el monto de gastos reportados por
$1,173.85 (Un mil ciento setenta y tres
pesos 85/100 M.N.) pues en el folio 08 del
05 de diciembre de 2009 del formato
BITACORA se registrd un gasto por $23.00
(Veintitrés pesos 00/160 MMN) por
concepto de “cafeteria para reunidon de
trabajo”, y la documentacion
comprobatoria  exhibida del gasto
reportado es por $27.00 (Veintisiete
pesos 00/100 M.N) lo que arroja un
monto total de $1,177.85 (Un mil ciento
setenta y siete pesos 85/100 M.N.), por lo
que en cumplimiento al articulo 29 del
regiamento de la materia se solicitd la
correccion del error en el formato
BITACORA y la presentacion del formato
INFO-TRIM debidamente requisitado.

TERCER TRIMESTRE

Aclaracion
La Organizacién de Ciudadanaos, el 07 de
mayo de 2010, por escrito presentd
“...2.- Original y copios del formato “INFO-
TRIM” trimestral con datos corregidos; 3.-
Original y copia del foermato “Bitdcora para el
Registrc de Gastos Menores”, Folio No.
0g..”

Yalidacién
La Organizacion de Ciudadanos reafizéd la
correccion  solicitada y  presenté
nuevamente el formato INFO-TRIM
correspondiente al periocdo comprendido
del 23 de octubre de 2009 al 22 de enero
de 2010, por lo que la observacion fue
debidamente aclarada.

2. La fecha del folio 10, del formato
BITACORA era incorrecta, pues no
coincide con la fecha del comprobante de
gastos que es del diez de diciembre de
dos mil nueve, por lo que se solicitd la
correccion correspondiente,

La Organizacion de Ciudadanos, el 07 de
mayo de 2010, presenté: “Original y copia
del formato “Bitdcora para el Registro de
Gastos Menores™, Folio No. 10...”

La Organizacién de Ciudadanos presentd
el folio 10 del formato BITACORA para el
registro de gastos menores, con la fecha
correcta, por lo que la observacion fue
debidamente aclarada.

3. Los ingresos en efectivo no se
depositaron en cuenta bancaria
mancomunada, 1o que vuinera el articulo
8 del reglamento de la materia.

|

El 07 de mayo de 2010, la Organizacion
de Ciudadanos, presentd copia del “... 1 .-
Acta de Asamblea General de la
Organizacion de fecha 27 de marzo de
2010, en Tramite de Protocolizacién, a fin de
subsanar  deficiencios  notariales en la
Escritura  Publica, que permita aperturar
cuenta bancaria mancomunada...”

Aun  cuando la  Organizacién de
Ciudadanos ha realizado los tramites
tendientes a subsanar las deficiencias del
instrumente notarial en que consta su
constitucion, subsiste el incumplimiento ai
articulo 8 del reglamento de la materia,
por lo que la irregularidad no fue
rectificada.

CUARTO TRIMESTRE

Observacidén, error o irregularidad
I. El 30 de marzo de 2010 se realiz6é una

aportacion de afiliados en especie, la cual
se muestra en el formato APAS folio 0054,
por la cantidad de $3,000.00 (Tres mil
pesos 00/100 M.L) por concepto de
publicidad impresa, misme que se elabord
por aportacion de afiliados en efectivo y
no en especie, por lo que se solicito la
correccion conducente en términos del
articulo 10 del reglamento de la materia y

Aclaracién
El I5 de julic de 2010, la Organizacion de
Ciudadanos presentd “...Original y copio
del recibo expedido —QUE PRESENTA LA
CORRECCION AL MARGEN- para su
cotejo...”

Validacion
Toda que la Organizacion de
Ciudadanos present6 original y copia del
formato APAS folic 0054, con la
correccion al margen “aportacion en
especie”, se determina que la observacion
fue debidamente rectificada.

vez

depositaron en cuenta bancaria
mancomunada, por lo que se contraviene
lo dispuesto por el articulo 8 del
| reglamento de la materia.

I

Ciudadanos, informd que “...después de
fograr solventar deficiencias en la Escritura
Puiblica —no imputables a lo dirigencia de
CAMEM, sino al Notario, se logré aperturar

el instructivo de llenado del formate
APAS.
2. lLos ingresos en efective no se | El I5 de julio de 2010, la Organizacién de | Toda vez que la  Organizacion de

Ciudadanos presentd documentacion que
avala la veracidad sobre la aperwura de la
cuenta bancaria  mancomunada, se
determina que ha dado cumplimiento a lo
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CUARTO TRIMESTRE

Observacién, error o irregularidad Aclaracién Validacién

la CUENTA mancomunada No. 92- | dispuesto por el articulo 8 del reglamento
00158273-1, en Banco Santander, a | de la materia, por lo que la
nombre de Consejo de Accion | irregularidad ha sido debidamente
Municipal del Estado de México, AC y | rectificada.

sus apoderados CARLOS BECERRIL
LEON Y MARIO  MARTINEZ | Sobre el depésito inicial de $1,000.00 (Un
MARTINEZ...” exhibiendo el contrato | mil pesos 00/100 M.N.}, la Organizacién
de apertura de cuenta bancaria y el | de Ciudadanos no aclara si se traté de
comprobante de deposito inicial de | una  aportacion  de  afiliados o

$1.000.00 (Un mil pesos 00/100 M.N.} simpatizantes, por lo que se hace
necesario que realice el registro
correspondiente y  presente la
documentacién comprobatoria del
mismo.*

*El trece de agosto de dos mil diez se requirid a la Organizacion de Ciudadanos mediante oficio IEEM/OTF/533/2010, para que en un plazo maximo de tres dias
realizara el registro y presentara la documentacién comprobatoria. El diecisiete de agosto de dos mil diez, a través de oficio sin nimero, dio cumplimiento al
requerimiento.

E. Conclusiones

Con fundamento en lo dispuesto por los articulo 39, fraccién |, parrafos segundo y tercero, 62, fraccion I, incisos d y h, 84,
fraccién IV, del Codigo Electoral del Estado de México; |, 28, 29, 30, 32, 37, 41, del Reglamento para la Fiscalizacién de los
Recursos de fas Organizaciones de Ciudadanos que pretendan abtener su registro como Partidos Politico Local; 13 y 15, del
Reglamento para la Constitucién, Registro y Liquidacion de los Partidos Politicos Locales, el Organo Técnico de Fiscalizacion,

DICTAMINA:

PRIMERO. Durante el periodo comprendido de! veintitrés de abril de dos mil nueve al veintidds de abril de dos mil diez, la
Organizacién de Ciudadanos “Consejo de Accién Municipal det Estado de México, A. C.” cumplié oportunamente con la
obligacion de presentar trimestralmente al Organo Técnico de Fiscalizacion, los informes sobre el origen, monto, aplicacién y
destino de los recursos obtenidos para la realizacion de sus actividades politicas independientes;

SEGUNDO, De la aplicaciéon de los procedimientos de revision a los cuatro informes trimestrales presentados por la
Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accidn Municipal del Estado de México, A.C.", sobre el origen, monto, aplicacién y
destino de los recursos obtenidos para la realizacién de sus actividades politicas independientes, se determina que estan
razonablemente soportados en términos de lo establecido por el Reglamento para la Fiscalizacién de los Recursos de las
Organizaciones de Ciudadanos que pretenden obtener su Registro como Partido Politico Local;

TERCERO. La Organizacién de Ciudadanos “Consejo de Accidn Municipal del Estado de México, A.C.” proporciond |a
evidencia comprobatoria suficiente y competente a través de todos lo elementos que acreditan la autenticidad de las operaciones
reportadas, por lo que el resultado obtenido es satisfactorio;

CUARTO. Del anilisis a los informes trimestrales presentados por la Organizacién de Ciudadanos “Consejo de Accion
Municipal del Estado de México, A.C.” sobre el origen, monto, aplicacién y destino de los recursos obtenidos para la realizacion
de sus actividades politicas independientes, y en los términos del apartado “C” de “Resultados” del presente dictamen, no se
desprende la existencia de contravencicnes a la ley;

QUINTO. Durante el periodo comprendido del veintitrés de abril de dos mil nueve al veintidés de abril de dos mil diez, no se
detectaron aportaciones, donativos, financiamiento en dinero o en especie, a favor de la Organizacién de Ciudadanos “Consejo
de Accién Municipal del Estado de México, A.C.”, de los prohibidos por los articulos 9, fraccién VI, 39, fraccién |, tercer parrafo;
del Cédigo Electoral del Estado de México; y 9, del Reglamento para la Fiscalizacién de los Recursos de las Organizaciones de
Ciudadanos que pretenden obtener su registro como Partido Politico Local.

El Organo Técnico de Fiscalizacion ha concluido el anilisis de los informes trimestrales presentados por la Organizaciéon de
Ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.”, respecto del periodo comprendido del veintitrés de
abril de dos mil nueve al veintidés de abril de dos mil diez, sobre el origen, monto, aplicacién y destino de los recursos
obtenidos para la realizacién de actividades politicas independientes.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE

LIC. EDGAR HERNAN MEJ}IA LOPEZ
TITULAR DEL ORGANO TECNICO DE FISCALIZACION
(RUBRICA).




Pagina 104 GHI_L\GEBEI c:-A 7 27 de octubre de 2010

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/42/2010

Relativo al Dictamen de la Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos del Consejo
General de! Instituto Electoral del Estado de México, sobre la valoracion de las actividades politicas
independientes realizadas por la Organizacién de ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal del
Estado de México, A.C.”, como parte del procedimiento tendiente a obtener el registro como partido politico
local.

Visto por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México el proyecte de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

I. Que en fecha veintitrés de abril de dos mil nueve, el ciudadanc Carlos Becerrii Leén, quien se ostenté como Presidente del
Comité Directivo Estatal de la Asociacion Civil denominada “Consejo de Accion Municipal del Estado de Meéxico, A. C.",
presentd ante el Consejero Presidente del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, escrito de
notificacion de inicio de actividades politicas independientes, con el cual la organizacién de ciudadanos que representa,
informé al instituto Electoral del Estado de México, su intencién de iniciar el procedimiento tendiente a obtener el registro
como partido politico local.

2, Que la Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos del Consejo General del Instituto Electorat del
Estado de México, en su Primer Sesién Ordinaria, celebrada el dia once de agosto del afio dos mil nueve, aprobé mediante
Acuerdo nimero |, el Dictamen sobre el escrito de notificacidn de inicic de actividades politicas independientes, con el
cual la Organizacion de ciudadanos denominada “Consejo de Accion Municipal del Estade de Meéxico, A. C.7, informa al
Instituto de la intencion de iniciar el procedimiento tendiente a la abtencion del registro como partido politico local.

3. Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en sesién extraordinaria del dia doce de agosto de
dos mil nueve, aprobd mediante Acuerdo CG/157/2009, el Dictamen referido en el Resultando que antecede y comeo
consecuencia, se tuvo por notificado el inicio de actividades politicas independientes de la Organizacion de ciudadanos
“Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A.C.”, las cuales se realizarian dentro del pericdo comprendido del
dia veintitrés de abril del afo dos mil nueve al dia veintidés de abril del afo dos mil diez, quedando condicionada la
Organizacién en comento a la acreditacién de dichas actividades, con documentacién fehaciente, ante la Comisidn Especial
Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos de este Organo Superior de Direccion, para continuar con el
procedimiento tendiente a la obtencién del registro como partido politico local, con el apercibimiente de que en caso de
incumplimiento, se tendria por no presentado el escrito de notificacion del inicio de actividades politicas independientes.

4. Que el ciudadano Carlos Becerril Leén, en su caracter de Presidente dei Comité Directivo Estatal de la Asociacion Civil
denominada “Consejo de Accidon Municipal del Estado de México, A. C.”, presentd los dias treinta de julio, siete de
diciembre, ambos de dos mil nueve; cinco de marzo ¥ tres de mayo, ambos de dos mil diez, los informes de acrividades
politicas independientes de la Asociacion que representa, relativos al primer, segundo, tercero y cuarto trimestres,
respectivamente. Asimismo, en fecha cuatro de mayo del afio en curso, presenté el informe general anual de actividades
politicas independientes de la Asociacién referida, tal y como se precisa en los Antecedentes 9 y 10 del Dictamen que se
menciona en el Resultando 6 del presente Acuerdo.

5. Que la Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Méx co, en sesion de fecha veinte de septiembre de dos mil diez, desahogé la garantia de audiencia a favor de la
Organizacién de ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal def Estado de México, A.C.”, por conducto de su
Presidente e ciudadano Carlos Becerril Le6n, quien comparecio personalmente y exhibid por escrito los alegatos que a su
derecho convino y ofrecié las pruebas que estimé pertinentes, levantindose el acta correspondiente, conforme se sefala en
el Antecedente |6 del Dictamen que se refiere en el Resultando 6 de este Acuerdo.

6. Que en su Décima Sesion Ordinaria, celebrada en fecha once de octubre del presente afio, la Comisién Especial
Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos del Consejo General del instituto Electoral del Estado de México, aprobé
el Acuerdo 9, relativo al Dictamen sobre la valoracidn de las actividades politicas independientes realizadas por la
Organizacién de ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal  del Estado de México, A.C.", como parte del
procedimiento tendiente a obtener el registro como partido palitico local,

7. Que mediante oficio niumero |[EEM/CEDRPP/295/10, de fecha doce de octubre def afio en curso, la Secretaria Técnica de la
Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos del Consejo General del Instituto Electoral del Estado
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de México, remitié a la Secretaria Ejecutiva General el Acuerdo referido en el Resultando anterior, a efecto de que por su
conducto sea sometido a la consideracion de este Organo Superior de Direccién, y

.

VI

VIl

VL.

IX.

XI.

XIL

X,

Xiv.

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el articulo 35, fraccion Hli, establece como prerrogativa
del ciudadano, asociarse individual y libremente para tomar parte en forma pacifica en los asuntos politicos def pais.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de México, en el articulo 2, primer pérrafo, dispone que sélo
los ciudadanos podran formar partidos politicos y afiliarse libre e individualmente a ellos, sin la intervencion de
organizaciones gremiales o con objeto social diferente y sin que medie afiliacion corporativa.

Que conforme al articulo 29, fraccion IV, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, es
prerrogativa de los ciudadanos del Estado, asociarse libre y pacificamente para tomar parte en los asuntos politicos del
Estado y de sus municipios.

Que de conformidad con el articuio |, fraccién |, del Cédigo Electoral del Estado de México, tal ordenamiento regula las
normas constitucionales relativas a los derechos y obligaciones politico-electorales de los ciudadanos del Estado de
México.

Que el articulo 8 parrafo primero del Cédigo Electoral del Estado de México, dispone que es derecho de los ciudadanos
constituir partidos politicos locales, afiliarse y pertenecer a ellos individual y libremente, siende el propio Cédigo
Electoral el que establece las normas para |a constitucién y el registro de los mismos.

Que en términos del articulo 35, fraccion Il, del Cédigo Electoral del Estado de México, son partidos politicos locales,
aquéllos que cuenten con registro otorgado por el Institute Electoral del Estado de México.

Que el Cédigo Electoral del Estado de México, en el articulo 39, parrafo primero, precisa que para la constitucion,
registro y liquidacién de los partidos politicos locales, el Consejo General emitira un Reglamento, que estableceri cuando
menos, definiciones, términos y procedimientos; y que en todo momento deberi observarse la respectiva garantia de
audiencia.

Que atento a lo dispuesto por el pirrafo quinto, fraccién |, del articulo 39 del Codigo Electoral del Estado de México,
toda organizacibn que pretenda constituirse como partido politico local, deberi realizar actividades politicas
independientes de cualquier otra organizacién, de manera permanente durante los doce meses previos a la presentacion
de su solicitud de informacion para constituirse como partido politico local. Dichas actividades, deberan acreditarse de
manera fehaciente y el inicio de las mismas habri de ser notificado al Instituto.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México es, de conformidad con el articulo 85 del Cédigo
Electoral del Estado de México, el Organo Superior de Direccidon, responsable de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral.

Que el articulo 93, parrafos primero, cuarto y fraccion !l inciso b), del Cédigo Electoral del Estado de México, menciona
que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, integrara las comisiones gue considere necesarias
para el desempefio de sus atribuciones; que los proyectos de acuerdo que emitan dichas comisiones no tendrin
obligatoriedad salvo el caso de que sean aprobados por el propic Consejo General, y que entre las comisiones especiales,
se encuentra la Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos.

Que los articulo 95, fraccion IX, del Codigo Electoral del Estado de México, y 3 del Reglamento para la Constitucion,
Registro y Liquidacién de los Partidos Politicos Locales, establecen como atribucién del Consejo General de este
instituto, resolver, sobre el otorgamiento o pérdida del registro de los partidos politicos,

Que ia Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos del Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México, conforme al articulo 4 del Reglamento para la Constitucién, Registro y Liquidacién de los Partidos
Politicos Locales, tiene entre otros propésitos fundamentales, dictaminar el derecho de registro como partido politico
local de fas organizaciones de ciudadanos que lo pretendan.

Que el articuio 7 del Reglamento para ia Constitucion, Registro y Liquidacién de los Partidos Politicos Locales, ordena
que la Organizacion de ciudadanos que pretenda informar al Instituto Electoral del Estado de México del inicio de
actividades politicas independientes de cualquier otra organizacién, deberi presentar escrito de notificacion al Instituto,
en el que manifieste tal intencion, lo cual debera ajustarse a los plazos y términos que estsblecen el Codigo Electoral del
Estado de México y el propio Reglamento.

Que el articulo || del Reglamento para la Constitucién, Registro y Liquidacién de los Partidos Politicos Locates, estipula
que la Organizacion de ciudadanos podra realizar actividades politicas independientes, a partir de la presentacion del
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escrito de notificacion, siempre y cuando en el mismo escrito informe del inicio de las mismas al Instituto Electoral dei
Estado de México, las cuales debera acreditar de manera fehaciente,

Que el parrafo segundo, del articulo 12, del Reglamento para la Constitucion, Registro y Liquidacion de los Partidos
Politicos Locales, prevé que una vez aprobado el dictamen por el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Meéxico, 'a Comisidn Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos notificard por conducto del Secretario
Técnico a los representantes de la Organizacion de ciudadanos, que la misma cuenta con doce meses a partir de la
presentacion del escrito para realizar actividades politicas independientes; asi como para formular los documentos
basicos que normarfan sus actividades como partido politico local, apercibiéndola de que en caso de incumplimiento, se
tendri por no presentado el escrito de notificacién para el inicio de actividades politicas independientes,

Que de acuerdo con el articulo 14 del Reglamento para la Constitucién, Registro y Liquidacion de los Partidos Politicos
Locales, transcurridos los doce meses concedidos a la Organizacion, la Comisién Dictaminadora del Registro de Partidos
Politicos del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, valorara si se cumplié con la realizacion de
actividades politicas independientes, emitiendo el dictamen correspondiente, en el cual se le hara saber a la Organizacién
de ciudadanos que puede seguir con la siguiente etapa del procedimiento; en caso contrario, se emitira lo conducente en
el acuerdo respectivo.

Que en el presente asunto, debe tenerse en cuenta que si bien es cierto que, conforme a los articulos 95, fraccién IX,
del Cédigo Electoral del Estado de México, y 3 del Reglamento para la Constitucién, Registro y Liquidacién de los
Partidos Politicos Locales, le corresponde a este Organo Superior de Direccién resolver sobre la procedencia o no del
registro de un partido politico local, lo cual implica resolver respecto de los dictimenes que en el transcurso del
procedimiento respectivo le sean puestos a su consideracién, también lo es que la propia legislacion electoral de la
Entidad establece que el Consejo General integrara las comisiones que considere necesarias para el desempefio de sus
atribuciones. Tratindose de las comisiones especiales, el Codigo Electoral del Estado de México menciona de manera
enunciativa, aquellas que con dicho caracter deber integrar, entre las que se encuentra precisamente la Dictaminadara
del Registro de Partidos Politicos, tal y como se desprende de lo previsto por el articulo 93 fraccion I, inciso b}, del
referido ordenamiento electoral.

Ahora bien, atento a la naturaleza del dictamen motivo del presente Acuerdo, es precisamente la Comisién mencionada
en el parrafo anterior, la que en términos del articulo 14 del Reglamento para la Constitucion, Registro y Liquidacion de
ios Partidos Politicos Locales, debe conocer y en consecuencia emitir el dictamen relativo a valorar el cumplimiento de la
carga consistente en la realizacion de actividades politicas independientes de la organizacién de ciudadanos que pretenda
constituirse como partido politico local.

En este sentido, al ser una de las finalidades de la Comision ya referida auxiliar a este Consejo General, en el estudio y
valoracion de la documentacién y pruebas que se presenten por parte de una organizacién de ciudadanos, para acreditar
de manera fehaciente la realizacién de actividades politicas independientes de cualquier otra organizacién, resula
correcto que este Organo Superior de Direccién haga suya la fundamentacién, motivacion y sentido que se contenga en
el correspondiente dictamen que al efecto aquella emita, si, previo analisis del mismo, los estima ajustados a derecho.

En el presente asunto. una vez que este Consejo General procedié al estudio del Dictamen que le es presentado por la
Comision Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos, advierte el desahogo de la garantia de audiencia a
favor de la Organizacién de ciudadanos denominada “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A.C.", la cita
correcta de los fundamentos legales aplicables al caso que se dictamina, la valoracién de la totalidad de las pruebas
presentadas por dicha Organizacién ajustada a las reglas de aceptacion y valoracién establecidas por los articulos 326, 327
y 328 del Codigo Electoral del Estado de México, soportada con diversos criterios de Jurisprudencia; asi como una
adecuada y suficiente motivacién derivada del estudio de las constancias que en el mismo se deullan, por lo cual este
Organo Superior de Direccién estima procedente aprobarlo en definitiva.

Por lo anterior, se adjunta al presente Acuerdo el Dictamen de la Comision Especial Diccaminadora del Registro de
Partidos Politicos, para el efecto de que forme parte integral del mismo y como consecuencia de ello, la fundamentacion y
maotivacion que contiene dicho Dictamen, sea la que sustenta la decision de este Organo Colegiado, en virtud de hacerta
propia.

Por tanto, con base en el Dictamen de la Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos, este
Consejo General estima que la Organizacion de ciudadanos denominada “Consejo de Accion Municipal del Estado de
México, A.C.”, no acreditd de manera fehaciente, la realizacion de actividades politicas independientes de cualquier otra
organizacién dentro del periodo que le fue fijado, por lo que incumplié con la carga que le imponen los articuios 39,
fraccién |, del Cédige Electora! del Estado de México y |2, parrafo segundo, del Reglamento para la Constitucion,
Registro y Liquidacién de los Partidos Politicos Locales; por esta razén, se debe hacer efectivo el apercibimiento que le
fuera realizado en el Punto Segundo del Acuerdo nimero CG/157/2009 de fecha doce de agosto del afio dos mil nueve y
como consecuencia, se tiene por no presentado el escritc de notificacidn para el inicio de actividades politicas
independientes y se deja sin efectos los trimites realizados por la mencionada Organizacion,
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En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 pirrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Caodigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a} y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden [os siguientes Puntos de:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba el Dictamen de la Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de México, sobre la valoracién de las actividades politicas
independientes realizadas por la Organizacién de ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal del
Estado de México, A.C.", anexo al presente Acuerdo y que forma parte del mismo.

SEGUNDOQ.- Con base en lo expuesto en los Considerandos Tercero al Sexto del Dictamen de la Comision Especial
Dictaminadora del Registre de Partidos Politicos del Consejo General dei Instituto Electoral del Estado de
México, sobre la valoracion de las actividades politicas independientes realizadas por la Organizacion de
ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A.C.”, que forma parte del presente
Acuerdo, se tiene por no acreditada con documentacion fehaciente la realizacion de actividades politicas
independientes de la Organizacion en comento, dentro del plazo de doce meses que comprendié del veintitrés de
abril de dos mil nueve al veintidés de abril de dos mil diez.

TERCERO.- Se hace efectiva el apercibimiento que, en términos del articule 12 parrafo segundo del Reglamento para la
Constitucion, Registro y Liquidacién de los Partidos Politicos Locales, le fuera realizado por este Consejo General
a la Organizacién de ciudadanos denominada “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A.C.", en el
Punto Segundo del Acuerdo nimero CG/157/2009 de fecha doce de agosto del afio dos mil nueve; por lo que se
tiene por no presentado el escrito de notificacion para el inicio de actividades politicas independientes y se dejan
sin efectos los tramites realizados por fa Organizacién en mencidn,

CUARTO.- Notifiquese, por conducto de la Secretaria Técnica de la Comision Especial Dictaminadora del Registro de
Partidos Politicos de este Consejo General, ef presente Acuerdo a la Organizacién de ciudadanos “Consejo de
Accién Municipal del Estado de México, A. C.", para los efectos legales a que haya lugar.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Fubliquese el presente Acuerdo y su anexo en ei Periddico Oficial del Gobierng del Estado Libre y Soberano de
México, "Gaceta del Gobierno™, ast como en la pagina efectrénica del Insticuto Electoral de! Estado de México.

SEGUNDO.- £l presente Acuerdo surtird efectos a partir de su aprobacion por el Consejo General del instituto Electoral del
Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electoraies del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia veintiséis de octubre de
dos mil diez y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraceion IX y 102, fraccion XXX,
del Codigo Electoral del Estade de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México.

“T HACES LA MEJOR ELECCION”

ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSE)O GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).
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La Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos, en su Décima Sesion Ordinaria del dia once del mes de
Octubre de dos mil diez, se sirvid aprobar el siguiente:

ACUERDO No. 9

DICTAMEN SOBRE LA VALORACION DE LAS ACTIVIDADES POLITICAS INDEPENDIENTES
REALIZADAS POR LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS DENOMINADA “CONSE)JO DE ACCION
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, A. C.”, COMO PARTE DEL PROCEDIMIENTO TENDIENTE A
OBTENER EL REGISTRO COMO PARTIDO POLITICO LOCAL

ANTECEDENTES

. El 24 de noviembre de 2008, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México aprobé el Acuerdo
CG/50/2008, mediante el cual se expidio el Libro Primero del Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.

2. El |18 de diciembre de 2008, mediante diverso acuerdo CG/61/2008, el mismo Consejo aprobé el Reglamento para la
Constitucién, Registro y Liquidacion de los Partidos Politicos Locales.

3. El 23 de diciembre de 2008, el Consejo General aprobé mediante Acuerdo CG/66/2008, el Reglarmento para la
Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que pretendan obtener su registro como Partido Politico
Local del Instituto Electoral del Estado de México.

4. Derivado de su renovacion, et Consejo General del Instituto, en su sesion ordinaria de 24 de septiembre de 2009 aprobd
el acuerdo numero CG/162/2009, denominado “integracién de las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México", quedando conformada la Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos por los Consejeros M. en
D. Jestis G. Jardén Nava, Lic, |. Policarpo Montes de Oca Vazquez y Mtro. Arturo Bolio Cerdan, siendo Presidente el Ultimo de
los nombrados.

5. El 23 de abril de 2009, el C. Carlos Becerril Leén, ostentandose como Presidente del Comité Directivo Estatal de la
Asociacion Civil denominada “Consejo de Accidn Municipal del Estado de México, A. C.”, presentd ante el Consejero Presidente
del Consejo General de! Instituto Electoral del Estado de México, escrito de notificacion de inicio de actividades politicas
independientes, con el cual la organizacién de ciudadanos, informa al Instituto de la intencién de iniciar el procedimiento
tendiente a obtener el registro como partido politico local.

6. El I de Agosto de 2009, la Comision Especial Dictaminadora de} Registro de Partidos Politicos, aprobé su Acuerdo
namero |, relativo al Dictamen sobre el escrito de notificacion de inicio de actividades politicas independientes, con el cual la
Organizacion de Ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.”, informa al Instituto de la
intencién de iniciar el procedimiento tendiente a la obtencion del registro como partido politico local, en el cual se establecid, en
el punto resolutivo tercero, un plazo de diez dias naturales contados a partir del siguiente al en que concluyera el plazo de doce
meses, para acreditar con documentos fehacientes, fa realizacion de las mismas.

7. El 12 de Agosto de 2009, el Consejo General mediante Acuerdo CG/157/2009, aprobé en sus términos el Dictamen
sobre el escrito de notificacién de inicio de actividades politicas independientes, con el cual la Organizacién de Ciudadanos
denominada “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.”, informa al Instituto Electoral del Estado de México de
la intencién de iniciar el procedimiento tendiente a la obtencién del registro como partido politico lacal, para que dentro del
plazo de doce meses que establece el articulo 39 parrafo quinto fraccion | del Cédigo Electoral del Estado de México, que
comprendié del 23 de abril de 2009, al 22 de abril de 2010, realizara y acreditara con documentacion fehaciente ante la
Comision Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos, las actividades politicas independientes.

8. El 17 de agosto siguiente, la Secretaria Técnica de la Comision notificd al C. Carlos Becerril Leén, Presidente del Comité
Directive Estatal de la organizacién de ciudadanos y representante de la misma ante este Instituto, la aprobacién del acuerdo
detallado en antecedente previo.

9. En fechas 30 de julio y 7 de diciembre, ambas de 2009, asi como 5 de marze y 3 de mayo de 2010, el C. Carlos Becerril
Ledn, Presidente de la Organizacion de Ciudadanos denominada “"Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C”,
presentd respectivamente informes de actividades politicas relativos al primer, segundo, tercer y cuarto trimestres.

10. E! 4 de mayo de 2010, el mismo C. Carlos Becerril Leén presenté ante el Consejero Presidente del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado de México, el informe general anual de actividades politicas independientes realizadas por la
Organizacién en comento.

11.  El 2] de mayo del afio en curso, el Presidente de la Comision Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos,
mediante oficio CEDRPP/P/033/2010, solicitd al Organo Técnico de Fiscalizacion, informara por escrito, si de los informes
presentados hasta la fecha por la Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A C.7, se
desprendia alguna violacion a la normatividad en materia de fiscalizacién relativa al origen y destino de los recursos utitizados
para la realizacion de sus actividades politicas independientes.

12. El 26 de mayo del afio en curso, el titular del Organo Técnico de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado de
México, mediante oficio IEEM/QTF/357/2010, dio respuesta al oficio anterior, sefalande que no seria sino hasta el 23 de agosto
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siguiente, una vez agotados los plazos y procedimientos correspondientes, que dicho Organo estaria en posibilidad de
pronunciarse en torno a la revisién de los informes financieros de la organizacién de ciudadanos.

13.  Ei primero de septiembre del presente afio, ef Secretario Ejecutivo General, remitié a los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado de México, copia def proyecto de dictamen elaborado por el Organo Técnico de Fiscalizacion
sobre las auditorias y verificaciones al origen, monto, aplicacion y destino de los recursos empleados por la Qrganizacién citada,
para la realizacion de actividades politicas independientes de cualquier otra organizacién e informé de ello en sesién def Consejo
General celebrada el primero de octubre del afio en curso.

I4. Ef dia siguiente, en reunidn de trabajo, se presentd a fa consideracién de los integrantes de la comision un primer
proyecto de dictamen relacionado con la valoracién de actividades politicas independientes de la organizacién "Consejo de
Accion Municipal del Estado de México, A. C."

15. El 8 de septiembre de 2010. mediante oficic nimero CEDRPP/P/048/2010, el Presidente de la Comisién notifico al
Presidente de la organizacién de civdadanos la fecha, hora y lugar en que tendria verificativo la garantia de audiencia a que se
refiere el articulo 39 parrafo primero del Codige Electoral del Estado de México, para que de manera verbal o por escrito,
manifestara lo que a su derecho correspondiera, ofreciera pruebas de su parte y alegara lo procedente, en relacion con el
proyecto de dictamen cuya copia certificada se adjunté al mismo, apercibiéndole que en caso de incumplimiento se tendria por
desahogada su garantia de audiencia.

16. El 20 de septiembre del afic en curso, en sesion de la Comisién, el C. Carlos Becerril Ledn, en su caricter de
representante de "Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.” ante el Instituto Electoral del Estado de México,
comparecic personalmente para exhibir por escrito los alegatos que a su derecho convinieron y ofrecer las pruebas que estimé
pertinentes, levantandose de lo actuado el acta correspondiente.

CONSIDERANDOC

PRIMERO. Competencia. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos | | de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 39 fraccién |y 93 fraccion Il inciso b), del Cédigo Electoral del Estado de México; 1.3 fraccién Il inciso b),
1.59 y 1.61 del Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México; 3, 4, 4 y |5 del Reglamento para la Constitucién, Registro y Liguidacién de Partidos Politicos Locales; asi como en el
Acuerdo def Consejo General nimero CG/150/2009 denominade “Integracion de la Comisién Especial Dictaminadora del
Registro de Partidos Politicos, del Consejo General del instituto Electoral dei Estado de México”, la Comisién Especial
Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos, es competente para dictaminar sobre la valoracién de las actividades politicas
independientes realizadas por la Organizacién de Ciudadanos denominada “Consejo de Accidén Municipal del Estado de México,
A.CT

SEGUNDO. Estudio sobre la oportunidad en la presentacién de los informes sobre actividades politicas
independientes. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, mediante su Acuerdo numero CG/157/2009,
denominado “Por el que se aprueba ¢l Dictamen sobre el escrito de notificacién de inicio de actividades politicas independientes,
con el cual la Organizacién de Ciudadanos denominada ‘Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.', informa al
Instituto Electoral del Estado de México de la intencién de iniciar el procedimiento tendiente a la obtencién del registro como
partide politico local”, otorgé a la mencionada organizacién un plazo de diez dias naturales, contados a partir del dia siguiente al
en que concluyera el plazo de doce meses a que se refiere el articulo 39 fraccion | del Cédigo Electoral del Estado de México,
para acreditar con documentas fehacientes ante la Secretarfa Técnica de la Comision, [a realizacion de sus actividades politicas
independientes.
En efecto, durante sesion celebrada el |2 de agosto de 2009, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México
expidié por unanimidad el acuerdo mencionado en el parrafo que antecede, por medio del cual se aprobé el diverso acuerdo
nimero | de la Comision Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos, denominado “DICTAMEN SOBRE EL
ESCRITO DE NOTIFICACION DE INICIO DE ACTIVIDADES POLITICAS INDEPENDIENTES, CON EL CUAL LA
ORGANIZACION DE CIUDADANOS DENOMINADA “CONSEJO DE ACCION MUNICIPAL DEL ESTADC DE MEXICO, A
", INFORMA AL INSTITUTO DE LA INTENCION DE INICIAR EL PROCEDIMIENTO TENDIENTE A LA OBTENCION
DEL REGISTRO COMO PARTIDO POLITICO LOCAL", Tal dictamen, en su punto tercero, de manera literal establecio lo
siguiente:

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Técnica de esta Comisidn para que haga constar el inicio y término del
plazo de doce meses para la reafizacion de actividades politicas independientes, dentro del cual se especifiquen las
fechas y plazos para la presentacién de los informes trimestrales sobre ingresos y gastos, con el objeto de que la
Comisién valore si la Organizacién cumplié con la realizacién de Actividades Politicas independientes con los
documnentos fehacientes que habra de aportar, se establece el plazo de diez dias naturales contados a
partir del dia siguiente del término del plazo de doce meses, para acreditar con documentos
fehacientes ante la Secretaria Técnica de la Comisién, la realizacién de las mismas.

Tocante a ello, es importante hacer notar que el mencionade acuerdo del Consejo General fue publicado en la Gaceta del
Gobierno del Estado de México de 14 de agosto del mismo afio; y como se indicé en el antecedente identificado con el nimero
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8 del presente dictamen, notificado personalmente al presidente de la organizacién de ciudadanos y representante de ia misma
ante el Instituto Electoral del Estado de México el 17 de agosto de 2009, sin que en los archivos de este Instituto obre
constancia de que dicha determinacién haya side impugnada, por lo que dicho acto de autoridad debe tenerse come definitivo y
firme, y consecuentemente sus previsiones son de caracter obligatorio.

En ese orden de ideas, partiendo de que la Organizacion de Ciudadanos presentd su escrito de notificacién el 23 de abril de
2009, como se advierte del acuse de recibo visible en el angulo superior derecho de la primera foja (il del ocurso mencionado,
el plazo de doce meses antes mencionado fenecid el 22 de abril del presente afio, por lo que el de diez dias naturales para la
acreditacion con documentacion fehaciente de las actividades politicas respectivas transcurrié del 23 de abril al 2 de Mayo del
afic en curso.

Ahora bien, cabe advertir que la conclusién del lltimo plazo mencionado tuve lugar en domingo, por lo que con base en el
acuerdo de la Junta General de este Instituto, identificado con el nimero IEEM/JG/01/2010, relativo al calendario oficial del
Institute Electoral del Estado de México para el afio 2010, publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México del viernes
29 de enero de 2010, la oficialia de partes no labor, razén por la cual fue material y juridicamente imposible para la organizacion
de ciudadanos hacer la presentacion del informe respectivo en las condiciones fijadas por esta Comisién, de tal suerte que en
acatamiento al principic general del derecho refativo a que nadie esta obligade a lo imposible; y con el propésito de propiciar y
facilicar el ejercicio del derecho politico electoral de asociacion, es de considerar que el plazo concluyé el siguiente dia habil, es
decir el 3 de Mayo del afio en curso.

En ese contexto, la Organizacién “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A, C.”, presentd cinco informes de
actividades politicas independientes: cuatro exhibiciones trimestrales y una general, ello de la siguiente manera:

tnforme Periodo que se informa, Fecha de presentacion
Primero Del 23 de abril al 22 de julic de 2009. 30 de julic de 2009
Segundo Del 23 de julio al 22 de octubre de 2009. 7 de diciembre de 2009
Tercero Del 23 de octubre de 2009 al 22 de enero de 2010 5 de marzo de 2010
Cuarto Del 23 de enerc al 22 de abril de 2010. B 3 de Mayo de 2010

Del 23 de abril de 2009 al 22 de abril de 2010 4 de Mayo de 2010 j

Posteriormente, durante la sesién de esta Comisién celebrada el 20 de septiembre del afio en curso, durante el desahogo de su
garantia de audiencia, la organizacion de ciudadanos, a través del C. Carlos Becerril Ledn, manifesto lo siguiente:

“En este momento quierc hacer entrega por escrito, en original y copia, de los alegatos y aclaraciones pertinentes
sobre el proyecto de dictamen que me fue notificado, en desahogo de la garantia de audiencia que le fue
concedida a mi representada, en documento que consta de seis fojas Utiles por un solo lado, firmadas al margen
las primeras cinco y al calce la Gitima de ellas, junto con los anexos siguientes: |. Ruta critica sobre el plazo de un
afio para acreditar actividades politicas independientes; 2. Certificacién del plazo de doce meses para realizar
actividades politicas independientes; 3. Copia del calendario para presentar informes trimestrales ante el Organo
Técnico de Fiscalizacion; 4. Dos dipticos de Consejo de Accién Municipal del Estado de México; 5. Declaracion de
principios en siete fojas; 6. Estatutos en catorce fojas; 7. Copia de la protocalizacién de la Asociacion Civil
denominada “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.”; 8. Tarifario del Diario “El Centro™; 9.
Carta de intencién dirigida al Instituto Electoral del Estado de México; 10. Diez invitaciones a reuniones de
CAMEM; 11. Nueve convocatorias; |2. Seis oficios varios; y 13. Setenta y nueve placas fotograficas™.

Asimismo, a través del escrito mediante el cual la organizacion de ciudadanos desahogéd su garantia de audiencia, en torno a la
oportunidad para la presentacion de pruebas encaminadas a acreditar fehacientemente la realizacion de actividades politicas
independientes, en lo que interesa, expuso lo siguiente:

Que de acuerdo a la notificacién recibida el dia |9 de octubre del 2009 con nimero de oficio de referencia
IEEM/CEDRPP/034/09, de fecha 14 de agosto del 2009, donde se nos indica que se nos tiene por presentados
mediante la : olicitud de! Consejo de Accion Municipal del Estado de México asociacién civil, con fecha 23 de abril
del 2009, para que dentro del plazo de doce meses gue la ley nos confiere; plazo que comprende segdn la misma
notificacion de referencia del 23 de abril del 2009 al 22 de abril del 2010, acuerdo de notificacién de inicio de
Actividades de Politicas Independientes No. CG/157/2009, emitida en Sesién Extraordinaria del dia 12 de agosto
del 2009, asi mismo recibimos acuerdo No. CG/66/2008, denominade “reglamento para fiscalizacion de los
recursos de las organizaciones de ciudadanos que pretendan obtener su registro como partido politico focal del
Instituto Electoral del Estado de México, anexo a la notificacion en comento se nos hizo llegar un calendario con
el titulo de “RUTA CRITICA SOBRE EL PLAZO DE UN ANO PARA ACREDITAR ACTIVIDADES
POLITICAS INDEPENDIENTES POR LA ORGANIZACION POLITICA DENOMINADA CONSEJO DE
ACCION MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO A. C.” que inicia el 23 de abril del 2009, hasta el 22 de abril
del 2010, con plazos para la entrega informes trimestrales que comprende: para el primer trimestre del 24 de julio
al 22 de agosto 2009; el segundo trimestre del 24 de agosto al 23 de octubre de 2009 y para la entrega del
informe mencionado, referente al segundo trimestre de 24 de octubre al 22 de noviembre de 2009; para el tercer
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trimestre comprendido del 24 de octubre del 2009 al 23 de enerc del 2010 con fecha de entrega del informe del
24 de enero al 22 de febrero del 2010; para el cuarto y ltimo trimestre comprendido del 24 de enero al 22 de
abril del 2010, y para entrega de este ultimo informe trimestral, se nos marco en este calendario_del| 23 de abril al
22 de mayo de 2010, {anexo Na, [},

Cabe sefialar que ni el Cédigo Electoral vigente del Estado de México ni el Reglamento para la Constitucién,
Registro y Liquidacion de los Partidos Politicos locales, sefalan especificamente el plazo para la entrega dei
Informe Anual de Actividades Independientes de las Organizaciones Politicas que buscan su registro como partido
politico local y de acuerdo a su notificacion mediante acuerdo No. 1/2009 dei acuerdo del Consejo General No.
CGI150/2009 establecié el plazo para la acreditacién de las_actividades politicas independientes segin el numeral
TERCERQ., que a la letra dice “se instruye a la Secretaria Técnica de esta comisién pora que haga constar
el inicio y termino del plazo de doce meses para la realizacién de actividades politicas independientes,
dentro del cual se especifique las fechas y plazos para presentacién de los informes trimestrales sobre
ingresos y gastos, con el objeto de que la comision valore si la organizacion cumplié con la realizacicn de
actividades politicas independientes con los documentos fehacientes que habrd de aportar*, se establece el
plazo de diez dias naturales contados a_partir del dia siguiente del término_del plazo de doce meses, para acreditar
con documentos fehacientes ante la Secretaria Técnica de la Comision, la realizacion de las mismas.

En tales condiciones, es de observarse que el calendario autorizado para la entrega del uitime informe trimestral
era hasta el 22 de mayo del 2010 lo que se contrapone con lo acordadoe para determinar que la fecha limite para
la entrega del informe anual que nos marca segln el calendario recibido el 3 de mayo del 2010, (anexo 2) mas ain
en la misma notificacion en comento recibimos también otro calendario con el titulo, “CALENDARIO DE
PRESENTACION DE INFORMES TRIMESTRALES DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS
DENOMINADA CONSEJO DE ACCION MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO A. C”, en este calendario
nes marca como fecha limite para la entrega de nuestro informe trimestral ef 4 de junio del 2010, luego entonces
existen tres fechas distintas para la entrega de este Cuarto Informe trimestral y por ende este (ltimo informe
general de nuestras actividades politicas independientes fue entregado en tiempo y forma a esta representacién,
del Instituto Electoral del Estado de México (IEEM). (Anexo 3).

De lo anterior puede observarse que de acuerdo a estos calendario dimos cabal cumplimiento a los acuerdos
emanados de esa Comision que dignamente Ud. Dirige.

Por otro lado haciendo eco del acuerdo tomado por esta representacién No. 172009 del Acuerdo del Consejo
General No .CG/150/2009 en su numeral TERCERO, se establece el plazo de diez dias ngturales contados
a_partir del dig siguiente del_término del plazco _de doce meses, para gcreditar con documentos
fehacientes ante lo Secretgriq Técnica de ja Comisién, la realizacidn de las mismas.

Nota: El subrayado es énfasis afadido.

Cabe sefialar que en el desahogo de su garantia de audiencia, la organizacién solicitante manifiesta que los plazos para la
presentacion de su cuarto informe vencieron los dias 22 de mayo de 2010 conforme a la certificacion formulada por la Secretaria
Técnica de la comisién; o bien, 4 de junio del presente afio, por lo que en su concepto, la organizacion dio cabal cumplimiento a
los acuerdos respectivos.

Al respecto es de resaltar que los plazos a que alude la organizacién no se refieren a la acreditacién de actividades
politicas independientes, sino a la presentacion de informes sobre los ingresos y gastos de la propia organizacién
para efectos de la fiscalizacién de sus recursos por lo que, para la acreditacion de actividades politicas independientes debe
estarse a lo consignado en el punto tercero del dictamen de la Comision Especial Dictaminadora dei Registro de Partidos
Politicos y no a las fechas certificadas por la Secretaria Técnica de la Comision o por el Organe Técnico de Fiscalizacion, pues
como ya se dijo, tales plazos se establecieron para fines distintos.

Ahora bien, es trascendente destacar que aun cuando ciertamente ni el Cédigo Electoral del Estado de México, ni el Reglamento
para la constitucion, registro y liquidacién de los partidos politicos locales imponen a las organizaciones de ciudadanos la
obligacién de presentar informes trimestrales sobre sus actividades politicas independientes, el acuerdo nimero 1/2009 de esta
comision, aprobado mediante acuerdo del Consejo General nimero CG/150/2009, establecid el plazo para la acreditacion de las
actividades politicas independientes respectivo, cuyo contenido, es de acatamiento necesario.

En esas condiciones, al haberse presentado los informes trimestrales sobre las actividades politicas desarroliadas por esta
organizacion, junto con sus respectivos anexos, mismos que estimé oportuncs para la comprobacién de su dicho, el tres de
mayo del afio en curso o antes, debe estimarse que fos mismos fueron presentados oportunamente al Instituto Electoral del
Estado de México, conforme a lo razonado en los pirrafos anteriores.

Por lo que hace al informe general, segln se aprecia del acuse de recibo respectivo, estampado por la Oficialia de Partes del
instituto en la primera foja atil, fue presentado ef 4 de Mayo del afio en curso, sefialando textualmente lo siguiente: “Asunto:
Soficito que en alcance al Oficio ingresado el dia 3 de Mayo de 2010, del presente (Sic) se incluya el informe general anual de actividades
de la Organizacién af membrete Mencionada”
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En ese tenor, basado en que el resolutivo tercero del Acuerde de la Comisién, aprobade el |1 de agosto del afio 2009, sefialo
un plazo especifico para comprobar la realizacién de actividades politicas independientes, el cual vencié el dia 3 de Mayo de 2010,
¥ que en la especie la presentacién del informe general acontecié con posterioridad a ello, se sigue que tal informe general, asi
como los anexos que le acompaiiaron, deben tenerse como presentados de manera extemporanea.

Dicha conclusion resulta igualmente aplicable a los medios de conviccion allegados al expediente junto con los alegatos vertidos
en desahogo de la garantia de audiencia, encaminados a la demostracién de actividades politicas independientes, pues fueron
aportados por "Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A, C." &l 20 de septiembre del afio en curso: esto es, con
posterioridad a la conclusién del plazo establecido para tal efecto; ademas, porque serfa contrario a la 16gica que en ejercicio de
la garantia constitucional de audiencia, el oferente amplie o perfeccione la probatoria que debié allegar al expediente
correspondiente, dentro del plazo que al efecto fue concedido y que en el caso concreto fenecio el tres de mayo del afio en
curso, pues la citada garantia se erige cormo una via de defensa contra actos de autoridad que pudieran resultar en la privacion de
derechos, pero no como una segunda oportunidad para cumplir cargas procesales una vez que los plazos atinentes han
concluido.

Asi las cosas, derivado de que unicamente los cuatro informes trimestrales, con sus respectivos anexos fueron exhibidos dentro
del plazo concedido para tal efecto; y que tanto el informe general, como los medios de prueba acompafiados a los alegatos
vertidos en la garantia de audiencia fueron presentados de manera extemporanea por la organizacion de ciudadanos, el analisis
de las actividades politicas correspondientes al plazo de doce meses, comprendide entre el 23 de abril de 2009 y el 22 de abril
de 2010 se hara tomando en cuenta Gnicamente los elementos que se desprenden de los informes parciales.

TERCERO. Marco juridico y conceptual. Antes de proceder al Anilisis de los informes y valoracién de las pruebas
presentadas para comprobar las actividades politicas independientes de la organizacion de ciudadanos denominada “Consejo de
Accién Municipal del Estado de México, A. C.” esta Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Fartidos Politicos, estima
oportuno delinear el marco juridico y conceptual que rige la materia.

En principio, debe decirse que el procedimiento para constituirse como partido politico local, en la parte que atafie a la materia
de estudio del presente dictamen, deber4 atender lo dispuesto por los articulos 39 fraccion |, 327 y 328 del Codigo Electoral del
Estado de México; 11, 12, 14 y 15 del Reglamento para la Constitucion, Registro y Liquidacién de los Partidos Politicos Locales;
asi como en el articulo 1.61 fraccion Xil del Libro Primero del Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones del
Consejo General del Instituto Flectoral del Estado de México, mismos que a continuacion se citan:

Codigo Electoral del Estado de México

Articulo 39. Para la constitucidn, registro y liquidacion de los partidos politicos locales, el Consejo General
emitird un Reglamento, que establecer cuando menos, definiciones, términos y procedimientos. En todo
momento debers observarse la respectiva garantia de audiencia,

Las organizaciones de ciudadanos que pretendan constituirse en partido politico local deberan obtener su registro
ante el Instituto y ostentarse con una denominacion y emblema propios.

La denominacién de “partido politico local” se reserva para las organizaciones que obtengan dicho registro.

Queda prohibida la intervencién de organizaciones gremiales o con objeto social diferente en la creacion de
partidos.

Toda organizacién que pretenda constituirse como partido politico local deberd cumplir los siguientes requisitos:

|. Realizar actividades politicas independientes de cualquier otra organizacion, de manera permanente durante los
doce meses previos a la presentacion de su solicitud de informacién para constituirse como partido politico local.
Dichas actividades deberan acreditarse de manera fehaciente y el inicio de las mismas habri de ser
notificado al Instituto.

A partir de esta notificacién y, en su caso, hasta la obtencion de su registro, la organizacién interesada
deberd informar trimestralmente al Instituto del origen y destino de los recursos que obtenga para
el desarrol o de sus actividades.

Las aportaciones, donativos o financiamiento de las organizaciones se regiran en términos de lo dispuesto en el
articulo 9 fraccion VI de este Codigo;

Articulo 327. Para los efectos de este Codigo:
1. Serdn pruebas documentales publicas:

a) La documentacion expedida formalmente por los 6rganos electorales y las formas oficiales aprobadas por el
Consejo General del Instituto, en las que consten actuaciones relacionadas con el proceso electoral;

b) Los demas documentos originales o certificados que legalmente se expidan por los érganos o funcionarios
electorales, dentro del ambito de su competencia;

¢} Los documentos expedidos por las demas autoridades federales, estatales y municipales en ejercicio de sus
facultades; y
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d) Los documentos expedidos por quienes estén investidos de fe piblica de acuerdo con la Ley, siempre y cuando
en ellos se consignen hechos que les consten.

Il. Seran pruebas documentales privadas todas las demis actas o documenteos que aporten las partes, siempre que
resulten pertinentes y se relacionen con sus pretensiones;

Articulo 328. En la valoracién de los medios de prueba, el Consejo General y el Tribunal, aplicaran las reglas de
la logica, la sana critica y la experiencia, y tomaran en cuenta las disposiciones seffaladas en el presente Capituio.

Las documentales publicas tendran pleno valor probatorio, salvo prueba en contrario.

Las documentales privadas, las técnicas, la pericial contable, la instrumental, los reconocimientos o inspecciones
oculares y la presuncional sélo hardn prueba plena cuando a juicio del Consejo General o del Tribunal,
adminiculadas con los demas elementos que obren en el expediente, los hechos afirmados, la
verdad conocida y el recto raciocinio de Ia relacién que guarden entre si, generen conviccién sobre
la veracidad de los hechos afirmados.

Reglamento para la Constitucién, Registro y Liquidacién de los Partidos Politicos Locales

Articulo 1}, La Organizacidn de ciudadanos podra realizar actividades politicas independientes, a partir de la
presentacién del escrito de notificacion, siempre y cuando en el mismo escrito informe del inicio de fas mismas al
Instituto, las cuales debera acreditar de manera fehaciente.

Articulo 12. Si la Comision emite dictamen en el sentido de que fa Organizaciéon de ciudadancs cumple con los
requisitos establecidos para el inicio de actividades politicas independientes, la Comisién lo remitira al Secretario
Ejecutivo General para que de cuenta al Consejo General.

Una vez aprobade el dictamen por el Consejo General, la Comisidn notificard por conducto del Secretario
Técnico, a los representantes de la Organizacion de ciudadanos que cuenta con doce meses a partir de la
presentacién de! escrito para realizar actividades politicas independientes; asi como para formular
los documentos basicos que normarian sus actividades como partido politico local, apercibiéndola de
que en caso de incumplimiento, se tendri por no presentado el escrito de notificacién para el inicio de actividades
politicas independientes.

El Secretario Técnico hard constar el inicio y término del plazo de doce meses.

Articulo 14. Transcurridos los doce meses, concedidos a Ja Organizacion establecido en el Cédigo, la
Comisién valorara si se cumplio con la realizacidn de actividades politicas independientes, emitiendo
el dictamen correspondiente, en el cual se le hara saber a la Organizacién de ciudadanos que puede seguir con la
siguiente etapa del procedimiento, en caso contrario, se emitird lo conducente en el acuerdo respectivo.

Articulo 15. En el acuerdo a que se refiere el articulo anterior, la Comisién, en base al analisis de los
informes presentados por la Organizaciéon acerca del origen y destino de los recursos utilizados
para sus actividades politicas independientes, realizado por el Organo Técnico de Fiscalizacion,
propondra dejar sin efectos los tramites realizados, ante la gravedad de la falta, si se desprende la existencia de
contravencicnes a la ley o a lo establecido en el articulo 9 fraccidn VI del Cédigo: caso contrario, ante la
inexistencia de observaciones el Organo Técnico de Fiscalizacion presentari su dictamen directamente ante el
Consejo General.

Anexo nimero I.
1.2.3 Actividades Politicas Independientes.

Se verificara, en términos de la fraccion | del articulo 39 del Codigo que las actividades politicas realizadas por la

. Organizacion de ciudadanos, se hubieren efectuado en forma independiente de cualquier otra, y
permanentemente durante el plazo de doce meses previos a la presentacion del escrito de informacion, bajo los
siguientes criterios:

. *  Que las actividades realizadas contribuyan al desarrollo de la vida democrdtica de la entidad, asi como
de la cultura politica, incluyendo una difusion de los derechos politicos de los ciudadanos.

*  Que las mismas se hayan realizado bajo el formato de reuniones o Asambleas, mediante convocatoria
o invitacidn expresa, etc., pero siempre de manera publica.

*  Que en tales tareas se propicie una epinién mejor informada de los ciudadanos mexiquenses,

* Que tengan como finalidad una fabor de informacién y compromiso con los ciudadanos que
manifiesten simpatia hacia la Organizacién de ciudadanos.

* Que en las anteriores se haya tenido como objetivo proponer politicas necesarias para solucionar
problemas municipales o estatales.

L
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e Que las mismas tuvieren como objetivo la formacién ideoldgica de sus adeptos o afiliados a la
organizacién de ciudadanos.

*  Que lag mismas tuvieren como finalidad la formacion de corrientes de opinién con base social.

»  Que en tales actos se hubiere respetadoe el derecho politico de los ciudadanos de libertad de expresién
y libre manifestacion de las ideas,

» Que las actividades realizadas fueren autdnomas, propias de la organizacidn, ajenas a cualquier otro
organismo politico.

¢ Que las [abores realizadas se hubieren consumado ininterrumpidamente, es decir que en forma mensual por
lo menos se hubieren realizado dos actos de la naturaleza y con las caracteristicas mencionadas.

¢ Que dentro de las mismas, se hayan realizado gestiones ante las instancias gubernamentales a favor de
ciudadanos.

En todos los casos la carga de la prueba corre a cargo de la Organizacion de ciudadanos, quien debe acreditar
estos requisitos mediante documentos fehacientes.

Libro Primero del Reglamento para el funcionamiento de las comisiones del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado de México.

Articulo 1.61. La Comisidn tendra las siguientes atribuciones:

XN, Comprobar que la organizacion politica solicitante de registro realizo actividades politicas independientes de
cualquier otra organizacion, por lo menos durante el afio anterior a la fecha en que se presente la solicitud de
registro mediante documentacién probatoria, como se establece en la fraccion | apartados del A al D, y la
fraccion 11 del articulo 336 del Cédigo Electoral;

Asi, de la interpretacidn gramatical, sistematica y funcional de los dispositivos antes transcritos, se advierte sustanciaimente lo
siguiente:

s |La organizacién de ciudadanos que esté interesada en constituirse como partido politico local, deberd notificar su
intencién al Instituto Electoral del Estado de México;

s A partir de tal notificaciéon, la organizacion interesada contara con el plazo de doce meses para realizar actividades
politicas, de manera permanente, independientes de cualquier otra organizacion;

s Dichas actividades politicas deberan acreditarse mediante documentos plblicos o privados pero fehacientes, los cuales
seran valorados de acuerdo a las reglas de la logica, la sana critica y la experiencia;

s En el mismo plazo de doce meses, la organizacion deberd proceder a la formulacion de los documentos basicos que
normarian sus actividades como partide politico local;

s Para |a emisién del acuerdo respectivo, la Comision debera tomar en cuenta los resultados obtenidos por el Organo
Técnico de Fiscalizacion, derivados de la revision a los informes sobre el origen, monto y destino de los recursos
empleados por la organizacién de ciudadanos para la realizacién de sus actividades politicas;

»  Si del andlisis a los informes financieros respectivos se derivan contravenciones a la ley o a lo establecido en el articulo 9
fraccion VI del Codigo el Organo Técnico de Fiscalizacién, propondra dejar sin efectos los tramites realizados, ante |a
gravedad de la falta;

e Las actividades politicas deberdn cumplir con los criterios a que se refiere el numeral 1.2.3. del anexo nimero uno del
Reglamento para la constitucion, registro y liquidacién de los partidos politicos locales;

No pasa desapercibido para esta Comisién que conforme al articulo 1.61 fraccion XI! del Reglamento para el Funcionamiento de
las Comisiones del Consejo General del instituto Electoral del Estado de México, la Comisién Especial Dictaminadora del
Registro de Partidos Politicos, deberd comprobar que la organizacion politica solicitante de registro realizé actividades politicas
independientes de cualquier otra organizacion, “...como se establece en la fraccion | apartados def A al D, y la fraccion I del articulo
336 del Cédigo Electoral” y que el mencionado precepto vigente se refiere a diversas reglas procesales para la sustanciacion y
resolucién de los recursos de Revisién.

En ese orden de ideas, es preciso advertir que mediante Decreto 196 de la H. LVI Legislatura del Estado de México, publicade en
la Gaceta del Gobierno el 10 de septiembre de 2008, se reformaron, adicionaron y derogaron diversos preceptes del Cddigo
Electoral del Estado de México, entre otros el propio articulo 336, que pasd a ser articulo 327 después de la citada reforma,
practicamente con el mismo texto, como se puede apreciar en la tabla que se inserta enseguida:

Texto antes de la reforma de 10 de septiembre de 2008 Texto después de ia reforma de 10 de septiembre de 2008

Articulo 336.- Para los efectos de este Codigo: Articulo 327. Parza fos efectos de este Codigo:
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l. Seran pruebas documentales publicas:

A. La documentacion expedida formalmente por los organos
electorales y las formas oficizles aprobadas por el Consejo
General del Instituto, en las que consten actuaciones
relacionadas con el proceso electoral;

B. Los demas documentos originales o certificados que
legalmente se expidan por los organos o funcionarios
electorales, dentro del ambito de su competencia;

C. Los documentos expedidos por las demds autoridades
estatales y municipales en ejercicio de sus facultades; y

D. Los documentos expedidos por quienes estén investidos
de fe publica de acuerdo con la Ley, siempre y cuando en
ellos se consignen hechos que les consten.

I. Seran pruebas documentales piiblicas:

a) La documentacion expedida formalmente por los érganos
electorales y las formas oficiales aprobadas por el Consegjo
General del Instituto, en las que consten actuaciones
relacionadas con el proceso electoral;

b) Los demas documentos originales o certificados que
legalmente se expidan por los érganos o funcionarios
electorales, dentro del ambito de su competencia;

¢) Los documentos expedidos por las demas autoridades
federales, estatales y municipales en ejercicio de sus
facultades; y

d) Los documentos expedidos por quienes estén investidos
de fe publica de acuerdo con la Ley, siempre y cuando en

ellos se consignen hechos que les consten.

Como se percibe con daridad, el objeto de ia remisién que hace el articulo 1.61 del Reglamento para el Funcionamiento de las
Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México a lo preceptuado por el legislador en el Codigo
Electoral del Estado de México, tiene por objeto aplicar el catdlogo y reglas de las pruebas documentales al procedimiento para
la valoracion de actividades politicas independientes que realicen las organizaciones politicas como parte del procedimiento para
obtener su registro como partido politico local, por lo que con el objeto de dar armonia a las reglas atinentes, sera aplicado el
articulo 327 del ordenamiento en consulta, ¥ no e! diverso 336, como literalmente lo preceptia ef reglamento antes citado.

En cuanto al marco concaptual, debe definirse lo que se debe entender por actividades politicas independientes, atinente a
lo cual, el Glosario del Reglamento para fa Constitucion, Registro y Liquidacion de Partidos Politicos Locales, mismo que al ser
aprobado por el maximo érgano de direcciéon del Instituto, es de considerarse como normatividad electoral vigente, establece
de manera literal lo siguiente:

Actividades politicas independientes: Son las actividades que realiza la Organizacion de Ciudadanos que
pretende constituirse como partido politico local, que debe consumar durante los doce meses previos a la
presentacion del escritoc de informacion, las cuales deben desarrollarse de forma auténoma, es decir
independiente de cualquier otra Organizacidn.

Consisten especificamente en el conjunto de actos que desarrolla la Organizacién a través de sus afiliados y
dirigentes, que tienen como finalidad contribuir al desarrollo de la vida democratica y de la cultura politica; en las
que se propicie una opinion mejor informada de fos ciudadanos, con una labor de informacién y compromisc con
los mismos; que ademas tengan como finalidad proponer politicas para mejorar problemas municipales o estatales,
para asi formar corrientes de opinion, respetando el derecho a la libertad de expresion; con las mismas deben
realizarse gestiones ante as instancias gubernamentales.

Las anteriores, deben consumarse preferentemente, mediante una convocatoria piblica expresa, en formato de
Asamblea.

Para cumplir con el requisito legal de realizarse en forma permanente, debe consumarse minimo dos eventes de
esta naturaleza en forma mensual.

En el mismo sentido, el Tribunal Electoral del Estado de México, al dictar la sentencia correspondiente a los recursos de
apelacion nimeros RA/01/2008 y RS/08/2008 acumulados, y tomando como base las sentencias dictadas por la Sala Superior
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de |a Federacion en los expedientes SUP-JRC-121/98 y su acumulado SUP-JRC-
122/98, asi como en conceptos obtenidos en el Diccionario de la Lengua Espafiola definid las “actividades politicas
independientes” como:

‘...conjunto de operaciones o tareas propias de una entidad integrada por ciudadanos que aspiran a regir los
asuntos publicos en los que pretenden intervenir con su opinién, con su vota o de cualquier otro modo, sostenida
por si misma, sin admitir intervencién ajena”™.

Es preciso también poner de manifiesto que, como la propia Sala Superior lo establecié al resolver el Juicio para la proteccion de
los derechos politico electorales del ciudadano, marcado con ef nimero SUP-JDC 436/2008, las asambleas y reuniones llevadas a
cabe por una organizacién de ciudadanos con motive de su organizacién interna no colman el requisito de llevar a cabo
actividades politicas, pues tales asambleas tienen el proposito de identificar un nimero de afiliados que posteriormente se ird
incrementando o reduciendo con la presencia de la asociacién, pero no se encuentran encaminadas a contribuir al desarrolio de
la vida democritica y de la cultura politica, asi come a a creacion de una opinidn piblica mejor informada, por lo cuat estimé
incuestionable que las actividades de afiliacién politica ni las correspondientes a conformar la organizacién terricorial de la
agrupacion, pueden considerarse como actividades politicas.
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Enseguida, es procedente definir con claridad lo que es un documento y cuando debe considerarse fehaciente, ante lo cual, para
mayor ilustracién es importante considerar el contenido de las siguientes tesis de la mencionada Szala Superior:

PRUEBAS DOCUMENTALES, SUS ALCANCES. — Conforme a su naturaleza, se consideran como las
constancias reveladoras de hechos determinados, porque son la representacion de uno o varios
actos juridicos, cuyo contenido es susceptible de preservar, precisamente, mediante su elaboracién.
En ellas se consignan los sucesos inherentes, con el propésito de evitar que con el tiempo se borren de la
memoria de quienes hayan intervenido, las circunstancias y pormenores confluentes en ese momento y asi, dar
seguridad y certeza a los actos representados. El documento no entrafa el acto mismo, sino que constituye el
instrumento en el cual se asientan los hechos integradores de aquél; es decir, es un objeto c¢reado y utilizado
como medio demostrative de uno o diversos actos juridicos que lo generan. Por tanto, al efectuar la valoracién de
este tipo de elementos de prueba, no debe considerarse evidenciado algo que exceda de lo expresamente
consignado.

Tercera Epoca:

Juicio de revision constitucional electoral. SUP-JRC-076/98.—Partido Revolucionario Institucional.—24 de
septiembre de 1998.—Unanimidad de votos.

Juicio de revisién constitucional electorat, SUP-JRC-194/2001 —Partido Accién Nacional— 3 de septiembre de
2001.—Unanimidad de votos.

luicio de revisidn constitucional electoral. SUP-JRC-0}1/2002.—Partido Accién Nacional.—13 de enero de
2002.—Unanimidad de votos.

Sala Superior, tesis S3EL} 45/2002.
Compilacion Oficial de Jurisprudencia y Tesis Relevantes 1997-2005, paginas 253-254.

COPIA FOTOSTATICA SIMPLE. SURTE EFECTOS PROBATORIOS EN CONTRA DE SU
OFERENTE.— En términos de lo dispuesto por el articulo 16 de la Ley General de| Sistema de Medios de
Impugnacién en Materia Electoral, los medios de prueba seran valorados por el érgano resolutor, atendiendo a las
reglas de la légica, a la sana critica y a la experiencia. Asi, un documento exhibido en copia fotostatica simple,
surte efectos probatorios en contra de su oferente al generar conviccién respecto de su contenido, ya que su
aportacién a la controversia, lleva implicito el reconocimiento de que tal copia coincide
plenamente con su original, puesto que las partes aportan pruebas con la finalidad de que et juzgador, al
momento de resclver, verifique las afirmaciones producidas en sus escritos fijatorios de la litis.

Tercera Epoca:

Juicio de revision constitucional electoral. SUP-JRC-015/99.-—Partido del Trabajo.—10 de febrero de 1999.—
Unanimidad de votos. ‘

Juicio de revisién constitucional electoral. SUP-JRC-|50/2000.-—Partido Accion Nacional.—16 de agosto de
2000.—Unanimidad de votos.

Juicio para la proteccién de los derechos politico-electorales del ciudadano. SUP-|DC-1180/2002.—Trinidad
Yescas Mufioz.—28 de marzo de 2003.—Unanimidad de votos.

Revista Justicia Electoral 2004, suplemento 7, pdgina 9, Sala Superior, tesis S3EL} |1/2003.Compilacion Oficial de
Jurisprudencia y Tesis Relevantes |997-2005, paginas 66-67.

NOTAS PERIODISTICAS. ELEMENTOS PARA DETERMINAR SU FUERZA INDICIARIA —Los
medios probatorios que se hacen consistir en notas periodisticas, solo pueden arrojar indicios sobre los hechos a
que se refieren, pero para calificar si se trata de indicios simples o de indicios de mayor grado convictivo, el
juzgador debe ponderar las circunstancias existentes en cada caso concreta. Asi, si se aportaron varias notas,
provenientes de distintos érganos de informacién, atribuidas a diferentes autores y coincidentes en
lo sustancial, y si ademas no obra constancia de que el afectado con su contenido haya ofrecido algin mentis
sobre lo que en las noticias se le atribuye, y en el juicio donde se presenten se concreta a manifestar que esos
medios informativos carecen de valor probatorio, pero omite pronunciarse sobre la certeza o falsedad de los
hechos consignados en ellos, al sopesar todas esas circunstancias con la aplicacién de las reglas de la logica, |a sana
critica y las miximas de experiencia, en términos del articulo 16, apartado |, de la Ley General del Sistema de
Medios de Impugnacion en Materia Electoral, o de la ley que sea aplicable, esto permite otorgar mayor calidad
indiciaria a los citados medios de prueba, y por tanto, a que los elementos faitantes para alcanzar la fuerza
probatoria plena sean menores que en los casos en que no medien tales circunstancias.

Tercera Epoca:

juicio de revisién constitucional electoral. SUP-JRC-170/2001.—Partido Revolucionario Institucional. —6 de
cantiembra de 200! I Jnanimidad de votos,
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Juicio de revisibn constitucional electoral. SUP-JRC-349/2001 y acumulado.—Coalicién por un Gobierno
Diferente.—30 de diciembre de 2001.—Unanimidad de votos.

Juicio de revision constitucional electoral. SUP-JRC-024/2002.—Partido Accién Nacional.—30 de enero de
2002.—Unanimidad de votos.

Revista Justicia Elecroral 2003, suplemento 6, pagina 44, Sala Superior, tesis S3EL) 38/2002.

Compilacion Oficial de Jurisprudencia y Tesis Relevantes 1997-2005, paginas 192-193.

PRUEBAS TECNICAS. POR SU NATURALEZA REQUIEREN DE LA DESCRIPCION PRECISA
DE LOS HECHOS Y CIRCUNSTANCIAS QUE SE PRETENDEN DEMOSTRAR.—E! articulo 31,
parrafo segundo, de la Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal define como pruebas técnicas, cualquier
medio de reproduccidén de imagenes y, en general todos aquellos elementos cientificos, y establece la carga
para el aportante de sefialar concretamente lo que pretende acreditar, identificando a personas,
lugares, asi como las circunstancias de medo y tiempo que reproduce la prueba, esto es, realizar
una descripcién detallada de lo que se aprecia en la reproduccién de la prueba técnica, a fin de que e
tribunal resolutor esté en condiciones de vincular la citada prueba con los hechos por acreditar en el juicio, con la
finalidad de fijar el valor convictivo que corresponda. De esta forma, fas pruebas técnicas en las que se reproducen
imagenes, como sucede con las grabaciones de video, la descripcién que presente el oferente debe guardar
relacion con los hechos por acreditar, por fo que el grado de precisién en |a descripcion debe ser proporcional a
las circunstancias que se pretenden probar. Consecuentemente, si lo que se requicre demostrar son actos
especificos imputados a una persona, se describird la conducta asumida contenida en las iméigenes; en cambio,
cuando los hechos a acreditar se atribuyan a un ndmero. indeterminado de personas, se deberd ponderar
racionalmente la exigencia de la identificacion individual atendiendo al nimero de involucrados en relacion al
hecho que se pretende acreditar.

Juicio para la proteccién de los derechos politico-electorales del ciudadano. SUP-JDC-377/2008.—Actores:
Rodolfo Vitela Melgar y otros.—Autoridad responsable: Tribunal Electoral del Distrito Federal.-—| | de junio de
2008.—Unanimidad de cinco votos.-—Ponente: Pedro Esteban Penagos Lépez.~-Secretarios: Sergio Arturo
Guerrero Olvera y Andrés Carlos Vizquez Murillo.

La Sala Superior en sesion piblica celebrada el treinta y uno de julio de dos mil ocho, aprobé por unanimidad de
votos la tesis que antecede.

PRUEBAS TECNICAS. PERTENECEN AL GENERO DOCUMENTOS, AUN CUANDO EN
ALGUNAS LEYES TIENEN REGULACION ESPECIFICA.—La teoria general del proceso
contemporinea coincide en conceder al concepto documentos una amplia extensién, en la cual no sélo quedan
comprendidos los instrumentos escritos o literales, sino todas las demads cosas que han estado en
contacto con la accién humana y contienen una representacién objetiva, susceptible de ser
percibida por los sentidos, que pueda ser Gtil, en cualquier forma y grado, para adquirir el
conocimiento de hechos pretéritos, dentro de cuyos elementos definitorios quedan incluidos, fas filmaciones,
forografias, discos, cintas magnéticas, videos, planos, disquetes. entre otros. No obstante, en consideracion a que
el desarrollo tecnolégico y cientifico produce y perfecciona, constantemente, méis y nuevos instrumentos con
particularidades especificas, no sélo para su creacion sino para la captacién y comprensién de su contenide,
mismos que en ocasiones requieren de codigos especiales, de personal calificado o del uso de aparatos complejos,
en ciertos ordenamientos con tendencia vanguardista se han separado del concepte general documentos todos
los de este género, para regularios bajo una denominacién diferente, como llega a ser la de pruebas técnicas, con
el fin de determinar con mayor precisién las circunstancias particulares que se requieren, desde su ofrecimiento,
imposicion de cargas procesales, admision, recepcion y valoracién. En el caso de estas legisiaciones, los preceptos
rectores de la prueba documental no son aplicables para los objetos obtenidos o construidos por los avances de
la ciencia y |a tecnologfa, al existir para éstos normas especfficas; pero en las leyes que no contengan la distincién
en comento, tales elementos materiales siguen regidos por los principios y reglas dadas para la prueba
documental, porque el hecho de que en algunas leyes contemporaneas, al relacionar y regular los distintos medios
de prueba, citen por separado a los documentos, por una parte, y a otros elementos que gramatical y
juridicamente estan incluidos en ese concepto genérico, con cualquiera otra denominacién, solo obedece al afan
de conseguir mayor precisién con el empleo de vocablos especificos, asi como a proporcionar, en la medida de lo
posible, reglas mas idoneas para el ofrecimiento, desahogo y valoracién de los medios probatorios, en |z medida
de sus propias peculiaridades, sin que tal distincién se proponga eliminar a algunos de ellos, salvo que en a2 norma
positiva se haga la exclusién de modo expreso e indudable.

Tercera Epoca:

Juicio de revision constitucional electoral. SUP-JRC-041/99.—Coalicién de los Partidos de la Revolucion
Democratica, del Trabajo y Revolucionario de fas y los Trabajadores.—30 de marzo de 1999.—Unanimidad de
vOLOS.
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Juicic de revision constitucional electoral. SUP-JRC-050/2003 —Partido Accién Nacional. —30 de abril de 2003.—
Unanimidad de votos.

Juicio de revisién constitucional electoral. SUP-JRC-152/2004.—Coalicion Alianza por Zacatecas.—12 de agosto
de 2004.—Unanimidad de votos.

Sala Superior, tesis S3EL} 06/2005
Compitacion Oficial de Jurisprudencia y Tesis Relevantes |997-2005, paginas 255-256. -

Partiendo de lo anterior, se impone determinar cuiles son las caracteristicas que deberan reunir las pruebas ofrecidas por la
organizacion de ciudadanos para considerarlas documentos fehacientes y por lo tanto aptas para acreditar sus actividades
politicas independientes.

Ei término documento se define por el Diccionario de la Lengua de la Real Academia Espafiola, como “1. m. Diploma, carta,
relacién u otro escrito que ilustra acerca de algln hecho, principalmente de los histéricos. 2. m. Escrito en que constan datos
fidedignos o susceptibles de ser empleados como tales para probar algo”, mientras que la doctrina procesal es practicamente
unanime al estimar que la prueba documental es un medio de evidencia a través de documento que crea en el juez la conviccién
necesaria para admitir como ciertas o rechazar como falsas las proposiciones formuladas en juicio.

Relativo a este tema, el Codigo Electoral del Estado de México, que contiene las reglas a las que se sujetara el ofrecimiento y
valoracion de los medios de prueba para acreditar la realizacién de actividades politicas independientes, hace la distincion entre
documentales publicas y documentales privadas.

Respecto a h primera categoria, en general se integran con aquéllas constancias producidas por autoridades en e! ejercicio de
sus atribuciones legales, o entes autorizados legalmente para dar fe de aquéllos hechos que han presenciado, tales como:

I. Formas oficiales aprobadas por el Consejo General del Instituto, en las que consten actuacioneés relacionadas con el
proceso electoral;

2. Documentos originales o certificados que legalmente se expidan por los drganos o funcionarios electorales, dentro del
ambito de su competencia;

3. Documentos expedidos por las demis autoridades federales, estatales y municipales en ejercicio de sus facultades; y

4. Documentos expedidos por quienzs estén investidos de fe publica de acuerdo con la Ley, cuando en ellos se consignen
hechos que les consten.

Tocante a las pruebas documentales privadas, lo seran todas las demas actas o documentos que aporten las partes, siempre que
resulten pertinentes y se relacionen con sus pretensiones y que no pertenezcan a la especie de documentales publicas.

En cuanto a la fuerza convictiva de las pruebas documentales debe resaltarse que el régimen contencioso electoral mexiquense
pertenece a los denominados sistemas mixtos, en los que conviven la prueba tasada y la prueba de valoracion libre. En éstos, las
documentales publicas, por mandato legal, gozan de plena eficacia probatoria, mientras que las documentales privadas requieren
la adminiculacién con otros elementos para, atendiendo a las reglas de la |dgica, la sana critica y [a experiencia, generar certeza
en el animo de la autoridad respecto de la veracidad de los hechos a que se refieren.

Cabe acotar que un elemento de gran importancia en la valoracion de las documentales privadas, consiste en la determinacién
del autor del documentc respectivo, asi como las circunstancias de tiempo que rodean su constitucidn, ya que siempre
permanecera latente la incertidumbre, por un lado, respecto a si son auténticas o si el oferente las manufactur6 con el unico
objeto de apoyar su dicho en un procedimiento determinado o para subsanar un error; y por otro, si fueron realizadas en la
fecha que en ellas consta, o con posterioridad a ella, con el fin de dar cumplimiento a un requerimiento de autoridad o cumplir a
posteriori con un requisito legal.

Al respecto, resultan ilustrativas las tesis de jurisprudencia y aislada que se citan a continuacién: .

DOCUMENTO PRIVADO, SIGNADO SOLO POR EL OFERENTE. YVALOR PROBATORIO DEL. El
documento privado que sélo contiene la firma y la consignacion de determinado hecho declarado séto por su
oferente, no puede deparar perjuicio a su contraparte, por no aparecer que ésta hubiera intervenido en su
elaboracion ni persona que le obligue con sus actos, asi que lo asentado Gnicamente obliga o perjudica al
que aparece como suscriptor.

TRIBUNAL COLEGIADO EN MATERIA DE TRABA|O DEL TERCER CIRCUITO.

Amparo directo 177/91. Jesus Madrigal Mejia. 21 de agosto de 1991. Unanimidad de votos. Ponente: Andrés Cruz
Martinez. Secretario: Constancio Carrasco Daza.

Amparo directo 184/91. Panamericana Comercial de Bahia de Banderas, SA de C. V. 11 de septiembre de 1991.
Unanimidad de votos. Ponente: José de jests Rodriguez Martinez. Secretario: Martin Angel Rubio Padilla.

Amparo directo 328/91. Aceros Aleados de Occidente, $.A. 22 de enero de 1992. Unanimidad de votos. Ponente:
Alfonsina Berta Navarro Hidalgo. Secretaria: Esperanza Guadalupe Farias Flores.

|
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Recurso de revision 58/91. Alicia Vera Acevedo. 19 de febrero de 1992. Unanimidad de votos. Ponente: Alfonsina

Berta Navarro Hidalgo. Secretaria: Esperanza Guadalupe Amparo directo 35/92. Juan Manuel Rodriguez Guillén.

I8 de marzo de 1992, Unanimidad de votos, Ponente: Alfonsina Berta Navarro Hidalgo. Secretario: Jorge
- Humberto Benitez Pimienta.

Octava Epoca; Tribunales Colegiados de Circuito; Gaceta del Semanario Judicial de la Federacion, Numero 67,
Julio de 1993.

* DOCUMENTAL PRIVADA, PARA ACREDITAR EL DICHO DEL OFERENTE. El documento privado,
que ofrezca una de las partes y en cuya elaboracién sélo intervino quien la presenta, es ineficaz para acreditar
lo que en el mismo se contenga; por ser contrario a los principios del derecho procesal el que las partes
puedan constituir prueba de su propio dicho.

SEXTO TRIBUNAL COLEGIADG EN MATERIA DE TRABAJO DEL PRIMER CIRCUITO.

Amparo directo 4456/89. Ferrocarriles Nacionales de México. 27 de septiembre de [989. Unanimidad de votos.
Ponente: |. Refugio Gallegos Baeza. Secretario: Enrique Valencia Lira.

Octava Epoca; Tribunales Colegiados de Circuito; Semanario Judicial de la Federacion, Tomo IV, Segunda Parte-1,
Julio a Diciembre de 1989.

Ahora bien, la teoria general del proceso contemporinea coincide en conceder al concepto documentos una amplia extension, en
la cual no sélo quedan comprendidos los instrumentos escritos o literales, sean pliblicos o privados, sino todas las demas cosas
que han estado en contacto con la accion humana y contienen una representacion objetiva, susceptible de ser percibida por los
sentidos, que pueda ser (til, en cualquier forma y grade, para adquirir el conocimiento de hechos pretéritos, entre los que
quedan incluidos, las filmaciones, fotografias, discos, cintas magnéticas, videos, planos, disquetes, entre otros, aun cuando estén
regutados bajo una denominacién diferente, como llega a ser la de pruebas técnicas, con el fin de determinar con mayor precision
las circunstancias particulares que se requieren para su ofrecimiento, imposicion de cargas procesales, admision, recepcion y
valoracion.

En el caso especifico de la prueba técnica, consistente en cualquier medio de reproduccion de imigenes o sonidos, se establece
la carga para el aportante de sefialar concretamente:

¢ Lo que pretende acreditar;
¢ |dentificar a personas y lugares; y
s Sefialar las circunstancias de modo y tiempo que reproduce la prueba.
Lo anterior a fin de que el resolutor esté en condiciones de vincular la citada prueba con los hechos que se pretende acreditar.

Ahora bien, si lo que se requiere demostrar son actos especificos atribuidos a una persona, se describira la conducta contenida
en las iméagenes; en cambio, cuando ios hechos a acreditar se atribuyan a un nimero indeterminado de personas, se deberd
ponderar racionalmente la exigencia de la identificacion individual atendiendo al nimero de involucrados y al hecho que se
pretende acreditar.

Por otro lado, se destaca que cuando un documento es exhibido en copia fotostitica simple, sélo surte efectos probatorios
plenos en contra de su oferente, ya que su aportacién a la controversia, lleva implicito el reconocimiento de que tal copia
coincide plenamente con su original, puesto que los interesados aportan pruebas con la finalidad de acreditar sus afirmaciones.

Finalmente, las notas periodisticas, solo pueden arrojar indicios sobre los hechos a que se refieren, pero para calificar si se trata
de indicios simples o de indicios de mayor grado convictive, se deben ponderar las circunstancias existentes en cada caso
concreto y ef enlace que guarden con otros medios de conviccién.

De ese modo, se entendera por documento aquél elemento en el que se consignan los actos juridicos, con el propésito de
evitar que con el tiempo se borren de la memoria de quienes hayan intervenido, las circunstancias y pormenores confluentes en
ese momento y asi, dar seguridad y certeza a los actos representados. El documento no entrafia el acto mismo, sino que
constituye el instrumento en el cual se asientan los hechos integradores de aquél; es decir, es un objeto creado y utilizade como
medio demostrativo de uno o diversos actos juridicos que lo generan, por lo que al efectuar la valoracién de este tipo de
elementos de prueba, no debe considerarse evidenciado algo que exceda lo expresamente consignado.

Por otro lado, con respecto al caracter de fehaciente que debe tener la documentacion con la que se pretenda probar la
realizacion de actividades politicas independientes, el Diccionario de la Lengua de la Real Academia Espaiiola, define fehaciente
como “aquello que hace fe, fidedigno™; y a este concepto, como lo que es “digno de fe y crédito™.

En esa medida, un medic de prueba sera fehaciente cuando sea “digno de fe”, es decir, cuando mas alld de toda duda, genere
pleno convencimiento en el animo de la autoridad respecto a la veracidad de los hechos afirmados por el oferente.

En ese tenor, de acuerdo a los criterios que rigen el sistema probatorio de lo contencioso electoral en el Estado de México,
aplicables al presente asunto por mandato expreso del articulo 1.6] fraccion Xil del Libro Primero del Reglamento para el
funcicnamiento de las Comisiones del Instituto Electoral del Estado de México, el Conseio General Y OBOT eX
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comisiones, deben otorgar valor probatoric pleno a los documentos publicos que la misma normatividad establece, mientras que
dicho caricter seri otorgado a los demias medios de conviceién, solo cuando adminiculados con los demas elementos que obren
en el expediente, los hechos afirmados, la verdad conocida y el recto raciocinio de la relacion que guarden entre si, generen
conviccion sobre la veracidad de los hechos afirmados.

Finalmente, en lo relativo a que las actividades politicas deben realizarse de forma autonoma e independiente de cualquier otra
organizacién, debemos atender al método de interpretacion gramatical, para lo cual es necesario acudir al Diccionario de fa
Lengua de Ya Real Academia Espafiola, el cual indica, respecto de auténomo, “J. Adj. Que tiene autonomia. 2. Adj. Que trabaja por
cuenta propia” y de independiente: “I. Adj. Que no tiene dependencia, que no depende de otro. 2. Adj. auténomo. 3. Adj. Dicho de
una persona: Que sostiene sus derechos u opiniones sin admitir intervencion ajena.” (www.rae.es; consultado el |9 de abril de
2010:11:15 horas)

Aplicando los conceptos referidos, podemos concluir que para considerar las actividades politicas como independientes, deben
consumarse por cuenta exclusiva de la Organizacidon de Ciudadanos, en las que quienes intervengan, sostengan opiniones
propias, sin influencia o intervencion de alguna otra organizacién, concepto que por supuesto incluye a los partidos politicos.

Lo anterior es asi, pues la ratio legis del supuesto normativo se traduce en que la Organizacidn que ha iniciado el procedimiento
tendiente a obtener el registro come partido politico local, demuestre su representatividad ante sus afiliados y ante sus
simpatizantes, objeto que solo puede conseguirse si las actividades se realizan de forma auténoma, pues de otra suerte, seria
imposible verificar quienes, de entre el cimulo de asistentes a una cierta actividad, acuden como simpatizantes o afiliados de la
organizacion que pretende obtener su registro y quienes concurren por otros motivos.

En conclusién, para la revision de las actividades politicas independientes de la Organizacién de Ciudadanos “Consejo de Accidn
Municipal del Estado de México, A. C.”, bajo los lineamientos antes descritos, esta Comisidn habra de atender
fundamentalmente a los siguientes elementos:

e Sila actividad repartada tiene las caracteristicas necesarias para ser considerada como un actividad politica
independiente; y

e Si la documentacién probatoria que presenta la Organizacién para acreditar dicha actividad, puede ser
considerada como fehaciente.

CUARTO. Método. Por estricta razén de método, se procedera al andlisis de los cuatro informes trimestrales presentados
por la Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A, C.", precisamente en la secuencia
con que fueron presentados ante este Instituto, sin tomar en cuenta lo descrito en el informe global, que como se establecié, fue
presentado extemporinearmente. Para el efecto marcado, el considerando quinto del presente dictamen, sera dividido en cuatro
incisos, correspondientes consecutivamente a cada uno de los informes parciales mencionados.

QUINTO. ANALISIS DE LAS ACTIVIDADES DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS.
A. PRIMER TRIMESTRE

El 22 de julio de 2009, la organizacién de ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.",
informé al Instituto de las actividades politicas independientes realizadas durante el trimestre comprendido entre el 23 de abril y
el 22 de julio del afio 2009. En la parte conducente, dicho informe indica textualmente lo siguiente:

Atendiendo a contribuir al fortalecimiento de la democracia en nuestra entidad federativa Mexiquense, muestra
Organizacion Politica, Consejo de Accion Municipal del Estado de México, (CAMEM), se sumo a las actividades
politicas en forma Independiente, como_ Organizacién Politica, para apoyar las candidaturas de diferentes
candidatos a Presidentes Municipales, en Toluca, A |la Candidata del Partido Revolucionario Institucional, PRI,
Maria Elena Barrera Tapia, en San Mateo Atenco, Con Luis Daniel Gonzilez Gonzalez, también del PRI, en Lerma,
con Juan Szucedo Lara, del Partido Accién Nacional, PAN, en Ocoyoacac, con Maria de la Luz Aguilar Alarcon, del
PRI, en Santa Maria Rayén, con Juan Victoria Alba y en Chapa de Mota, con Martin Cruz Martinez de igual forma
sostuvimos reuniones con candidatos a Diputados Federales y Locales, come con Antonio Hernindez Lugo,
candidato a Diputade Local por el Distrito | de Toluea d el Partido Politico Nueva Alianza, PANAL, asi como con
el candidatc a Diputado Federal, Pedro Gémez Hernandez, por el Distrito XXVI, de Toluca, del Partido de la
Revolucién Democritica, PRD por con el propdsito de apoyar sus candidatyras en forma independiente, por
considerar_que sus proyectos coincidian_con los lineamientos_politicos propositos de la Organizacion Politica,
CAMEM,

El apoyo politico de CAMEM, como Organizacién, se dio con la promocién del voto entre nuestros dirigentes_y

decidida participacién civica y politica, a efecto de lograr una mayor participacién de la Sociedad en los comicios
electorales de la entidad, realizando ademas reuniones con grupos afines a CAMEM, para fortalecer nuestra
presencia en el dnimo de nuestros afiliados y electorado en general, invitindolos a depositar su sufragio, e! pasado
5 de julio de este afio

En este proceso electoral pasado, tuvimos la oporwnidad de participar en apoyo a candidaturas de diversos
partidos poiticos, pero con la debida distancia participativa independiente que debemos realizar dentro de
nuestras actividades politicas con el propésito referido con antelacion al inicio de este escrito
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Debemos mencionar, que el financiamiento de las actividades realizadas, son coOn la participacion voluntaria y
determinante de cada uno de los que integrarnos la comisién Organizadora del Partido Politico Local, tal y como
lo hacernos con el pago de Oficinas y gastos inherentes a esta actividad Politica, repartiéndonos el gasto en forma
voluntaria y de acuerdo a nuestras posibilidades econémicas

Nota: el subrayado es énfasis afadido,

Para la acreditacién de las actividades mencionadas, la Organizacién de Ciudadanos anexé 8 copias fotostiticas en blanco y
negro de imagenes fotogrdficas que segin su dicho, corresponden a eventos de campafia de partidos politicos en el
contexto de los procesos electorales federal y del estado de México, celebrados durante el afio 2009, las cuales se describen
enseguida:

T
|

Uno. Se aprecia una lona que contiene en el angulo
superior derecho un emblema circular del Partido
Revolucionario Institucional, sin que sea posible identificar J
el lugar o las personas que aparecen en |z imagen, y sin que ‘
la oferente haya sefialado las circunstancias tiempo y modo |
que se reproducen.

‘[( S —

Dos. Se aprecia en el fondo una lona con la leyenda
“compromiso... es servir... a Ocoyoacac), sin gque sea
posible identificar el lugar o las personas que aparecen en la
imagen, y sin que Ila oferente haya sefialado las
circunstancias tiempo y modo que se reproducen.

Tres. Se aprecia a un ciudadano con camisa blanca con el
emblema del Partido Accién Nacional, sin que sea posible
identificarlo, a las personas que lo acompafian o el lugar ‘
donde se encuentran, y sin que fa oferente haya sefialado las
circunstancias tiempo y modo que se reproducen.

Cuatro. Se aprecia una multitud de ciudadanos de pie, sin |
que sea posible identificar el fugar o las personas que
aparecen en la imagen, y sin que la oferente haya sefalado |
las circunstancias tiempo y modo que se reproducen.
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Cinco. Se aprecia en la imagen a un ciudadano con el
emblema del Partido Revolucionario Institucional en la
camisa, sin que sea posible identificario, a las personas que
lo acompafian o el lugar donde se encuentran, y sin que la
oferente haya sefiafado las circunstancias tiempo y modo
que se reproducen.

Seis. Se aprecia una multitud de ciudadanos, sin que sea
posible identificar el lugar © las personas que aparecen en la
imagen, y sin que la oferente haya sefialado Ilas
circunstancias tiempo y modo que se reproducen.

Siete. Se observa una manta con el emblema de CA.MEM
y se identifica al C. Carlos Becerril Ledn, sin que sea posible
identificar el lugar o las personas que aparecen en la imagen,
y sin gque la oferente haya sefialado las circunstancias
tiempo, lugar y modo que se reproducen.

e

Ocho. Se aprecia una manta con el embiema del Partdo
Revolucionario Institucional marcado con una X sobre el
emblema, sin que sea posible identificar el lugar o las
personas que aparecen en la imagen, y sin que la oferente
haya sefialado las circunstancias tiempo, lugar y modo que
se reproducen.
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Atinente a este tema, durante la garantia de audiencia que le fue concedida a la organizacidn de ciudadanos, manifestd lo
siguiente,

A.- PRIMER TRIMESTRE.

Por lo que respecta al primer trimestre de nuestras actividades politicas independientes me permito aclarar que
realizamos reuniones con grupos afines a CAMEM, mediante el formato de asamblea, convocada por medio de
Dipticos, impresos ex profeso para tal fin, (Anexo Ejemplar, Anexo 5), mismo que se ocuparon para entregarse a
los Presidentes de las Asociaciones Civiles, adherentes a nuestro proyecto politico, con las bases exigidas para tal
efecto, es decir fa participacién de nuestros afiliados, adherentes y simpatizantes, de conformidad con fos
Documentos Basicos de nuestra Organizacién, {Anexo Copia simple, de un Ejemplar, Anexo 6), asi como por lo
dispuesto por el articulo 8 y 9, de nuestros Estatutos, reformados y aprobados durante el 6/o Congreso General
Ordinaric de CAMEM., de fecha 27 de Marzo del 2010, evento y documento que oportunamente hicimos llegar a
esta representacion del IEEM, (anexo copia simple de los mismos, Anexo 7), asi como de lo dispuesto por
nuestros mismos Estatutos, en sus Articulos 2, 3, 4, 5, 6, 7 y 8, antes de su reforma. (Anexoc B), por lo que
creemos estar seguros de contribuir al desarrollo de La vida democratica de la entidad, fa cultura politica,
respetando el derecho de los ciudadanos de su libertad de asociacion, expresidn y manifestacion de ideas,
formando corrientes de opinion en base a nuestros documentos bastcos que sustentan una nueva forma de hacer
y ver la politica, en estas condiciones fomentar una cultura politica encaminada a fortalecer los principios basicos
de la democracia en la entidad, cuando hablamos de “SE SUMO”, A las actividades politicas en forma
independiente. como_organizacion politica, para apoyar las_candidaturas de diferentes candidatos a presidentes
municipales, en Toluca a la candidata del partido institucional PRI, Maria Elena Barrera Tapia, en San Mateo
Atenco, con Luis Daniel Gonzalez Gonzilez también del PRI, en Lerma con Juan Sauceda Lara, del Partido accion
Nacional PAN, en Ocoyoacac, con Maria de fa Luz Aguilar Alarcén, del PRI, en Santa Maria Rayén, con Juan
Victoria Alba y en Chapa de Mota, con Martin Cruz Martinez, asi como los candidatos a diputados Antonio
Hernandez Lugo por el distrito local electoral | de Toluca, del partido nueva alianza, Pedro Gémez Hernandez,
por el distrito no. XXVl de Toluca por el PRD, quisimos decir como lo afirmamos y demostramos
fehacientemente, (con fotografias que anexamecs a este documento), “INVITAMOS A LOS CANDIDATOS
MENCIONRADOS A EXPONER SU PLATAFORMA POLITICA DE ACCIONES EN BENEFICIO
DE LA COMUNIDAD SOCIAL CIVIL A QUIENES PRETENDIAN REPRESENTAR, MEDIANTE
INVITACION EXPRESA DE CAMEM, VIA PRESIDENTES DE LOS CONSEJOS DE ACCION
MUNICIPAL LOCALES Y PRESIDENTES DE LAS ASOCIACIONES CIVILES AGRUPADAS Al
GRAN PROYECTOQ DE LA ALIANZA CIVIL EN TIEMPO Y FORMA MEDIANTE LOS DIPTICOS
RESENADOS CON ANTELACION A EFECTO DE DETERMINAR NUjSIRA PARTICIPACION

&UESEOLAFMJSTL (Anexo Convocatorla, 9)

En este proceso electoral resefiado de nuestro primer trimestre de actividades politicas independientes
NUNCA, nos sumamos a la actividad politica de los candidatos. Lo_que hicimos, fue invitarlos para_conocer su
plan_de gobierno y plantearlos necesidades. carencias y la forma de edmo resolverlos, con la participacion
ciudadana

Para acreditar nuestro dicho de las actividades mencionadas de CAMEM (anexo fotografias de fos eventos
reseffados aclarando que las fotografias que usted sefiala) “copias fotostdticas en blanco y negro de
imagenes fotograficas” no son como usted lo menciona copias fotestiticas simples, toda vez que dichas
imagenes fotograficas corresponden a los eventos sefialados en nuestro informe, son copias digitales directas de la
computadora en papel bond en virtud de que nuestra cadmara fotogrifica es digital ¥ sus imagenes se archivan en
nuestra computadora, sin embargo para sustentar lo requerido por usted de forma fehaciente nuestras actividades
politicas independientes envi6 las imagenes referidas en papel fotografico asi como otras fotografias relacionadas a
los mismos eventos y otras que por haber sido consideradas en forma errdnea por nosotros como actividades no
politicas no las hablamos considerado, mismas que se encuentran contempladas en el articulo 15 del reglamento
para la constitucion, registro y liquidacién de los partidos politicos locales en su anexo | numerales i, 2, y 3
referente a las actividades politicas independientes incisos a, b, ¢, d, e, f, h, i, los logotipos de partidos pofiticos
distintos que aparecen en algunas imagenes fotograficas enviadas de nuestro primer informe trimestral a esra
representacion no es imputable a CAMEM, toda vez que cada unc de los_candidatos que fueron invitados por
huestra agrupacidn para dar a conocer su proyecto de gobierno y/o_plataforma politica y fueron colocadas por
ellos mismes. sin que.lo pudiéramos eyitar, en estas reunignes o asambleas de CAMEM, se tuvieron posiciones de
exigir en wﬁgmdmimmwmg&ﬂl@prm;mggm&ﬁa_en beneficio de los habitantes de
los municipios que pretendian gobernar, por lo que de fa manera mas respetuosa y humilde, le digo, que en ningiin
momento tratamos de sorprender la buena fe de los Consejeros integrantes de esta Comision toda ves que
repito, los errores fueron producto de nuestra ignorancia manifiesta y una faita eficaz de asesoramiento para el
caso
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Nota: E! subrayado es énfasis afiadido.

Ue ese modo, esta Comisidn se abocara a determinar si la Organizacion de Ciudadanos denominada "Consejo de Accion
Municipal del Estado de México, A, C." acredité con documentacion fehaciente el haber realizado actividades politicas
independientes durante ei periodo que transcurrié entre el 23 de abril y el 22 de julio de 2009, de acuerdo con las reglas
establecidas en los articulos 327 y 328 del Cédigo Electoral del Estado de México, como lo dispone el diverso articulo 1.61 del
Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México,

En el caso concrete, la Organizacion de Ciudadanos anexé a su informe ocho imagenes fotograficas impresas en blanco y negro,
mismas que han quedado descritas en el cuadro que antecede y de cuya observacion es posible concluir que ni en ellas ni en
algin otro documento agregado al expediente se describen las circunstancias de modo (convocatoria, acta de asamblea, lista de
asistentes) y tiempo de los hechos que reprocucen, ni se identifican los lugares o las personas que aparecen en ellas, con
excepcion de la individualizada con el nimero siete, en la que se reconoce la presencia del C. Carlos Becerril Leén, Presidente
de “Consejo de Accidn Municipal del Estado de México, A, C.”

Por otro lado, las imagenes ofrecidas como unica prueba de las actividades politicas, no tienen relacién con ninguna otra prueba
agregada al expediente que pueda robustecerlas o permita relacionar alguna de ellas con un hecho particular o una actividad
concreta, circunstancias que no permiten concluir a esta Comision la veracidad de los hechos afirmados.

Es de resaltarse que la normatividad al efecto, indica que las pruebas técnicas sélo hardn prueba plena cuando a juicio de la
autoridad dichas pruebas técnicas adminiculadas con los demis elementos que obren en el expediente. los hechos afirmados, la
verdad conocida y el recto raciocinio de la relacién que guarden entre si, generen conviccién sobre la veracidad de los hechos
afirmados, lo cual no acontece en el caso concreto, pues no se exhibid algin otro medic de prueba con el que se pudieran
concatenar las imagenes aportadas, relacion que diera lugar a comprobar plenamente los hechos que informa la Organizacion de
Ciudadanos, razén por la cual se arriba a la conclusién de que las pruebas técnicas consistentes en las imagenes fotograficas ya
descritas, no tienen el caracter de documentacion fehaciente para probar las actividades politicas independientes alegadas en el
informe, sino que constituyen un indicio leve al respecto.

Por lo anterior, toda vez que con fundamento en el articulo 327 fraccion 1l y 328 tercer parrafo del Cédigo Electoral del Estado
de México, el oferente de la prueba debe sefalar concretamente aquello que pretende probar, identificando a las personas, los
lugares y las circunstancias de modo y tiempe que reproduce la prueba, hipétesis que no se satisface en el presente caso, esta
Comisién determina que la Organizacion “Consejo de Accidon Municipal del Estado de México, A. C.” omitié acreditar con
documentacion fehaciente haber realizado actividades peliticas independientes durante el trimestre comprendido entre el 23 de
abril y el 23 de julio de 2009.

Lo anterior se robustece con los criterios sostenidos en las Tesis de la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién, cuyos rubros son PRUEBAS TECNICAS. POR SU NATURALEZA REQUIEREN DE LA DESCRIPCION
PRECISA DE LOS HECHOS Y CIRCUNSTANCIAS QUE SE PRETENDEN DEMOSTRAR y COPIA
FOTOSTATICA SIMPLE. SURTE EFECTOS PROBATORIOS EN CONTRA DE SU OFERENTE, los cuales fueron
transcritos en el considerando tercero del presente dictamen.

No escapa al conocimiento de esta Comisibn que segun se desprende del propio informe, la labor desarrolfada por la
organizacion durante el periodo informado consistid basicamente en apoyar a diversas candidaturas de los Partidos
Revolucionario Institucional, Accion Nacional, Nueva Alianza y de la Revolucién Democritica, por lo que dichas actividades, ain
de haber quedado acreditadas, no cumplirian con las caracteristicas necesarias para considerarlas como
independientes, pues las mismas se habrifan realizade en todo caso por los respectivos partidos politicos nacionales
mencionados en el informe, y no como lo exige el Reglamento para la constitucién, registro y liquidacion de los partidos
politicos locales, esto es, de forma auténoma de cualquier otra Organizacion.

En efecto, segin la literalidad del informe que se analiza, fas actividades realizadas consistieron en manifestar el apoyo de ia
asociacién a candidatos a presidentes municipales y diputados de distintos partidos politicos, en el contexto del proceso
electoral del afo pasado, como se muestra a continuacion:

*...Consejo de Accion Municipal del Estado de México, (CAMEM), se sumo a las actividades politicas... para
apoyar las candidaturas de diferentes candidatos a Presidentes Municipales... de igual forma
sostuvimos reuniones con candidatos a Diputados Federales y Locales... con el propésito de apoyar sus
candidaturas en forma independiente...”

“El apoyo politico de CAMEM, come Organizacion, se dio con la promocién del voto entre nuestros
dirigentes y afiliados en los municipios mencionados, en forma directa y protagonica... en general,
invitandolos a depositar su sufragio, el pasado 5 de julio de este afio.”

“En este proceso electoral pasado, tuvimos la oportunidad de participar en apoyo a candidaturas de
diversos partidos politicos, pero con la debida distancia participativa independiente...”

De ese modo, es claro que los eventos de los que se da cuenta en el informe no pueden considerarse independientes bajo
ninguna circunstancia, pues en todos los casos se encontraron vinculados a los actos de campafia de partidos politicos nacionales,
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en el contexto de los procesos electorales federal y del Estado de México, desarrollados durante el afio pasado, de suerte que
ho es posible distinguir a quienes asistieron para expresar su apoyo o simpatia a la Organizacion de ciudadanos, en caso de que
fos hubiere, de quienes concurrian en respaldo del candidato ¢ su partido, por lo que las actividades reportadas no pueden
estimarse independientes de cualquier otra Organizacién.

No es obsticulo para la conclusién anotada el hecho de que, al agotar su garantia de audiencia, "Consejo de Accion Municipal del
Estado de México, A. C." haya manifestado que Ja razén de su invitacién a fos candidatos de distintos partidos a diferentes
puestos de eleccién popular, residia en que expusieran su plataforma politica ante los afiliados y simpatizantes de la organizacién
de ciudadanos, pero sin sumarse a la actividad politica de los candidatos.

Lo anterior es asi, porque adn cuando ia organizacion de ciudadanos manifiesta que su intencién era conocer su plan de gobierno
y plantear a dichos candidatos fas necesidades y carencias de la civdadania residente en distintas demarcaciones del territorio del
Estado de México. lo cierto es que todos y cada uno de dichos eventos son considerados por la normatividad electoral
como actividades de campafia.

En efecto, el articulo 152 del Cédigo Electoral del Estado de México establece los rasgos que caracterizan las campafias
electorales y los actos que la integran, como se indica enseguida:

Articulo 152. La campafa electoral, para los efectos de este Cédigo, es el conjunto de actividades llevadas a cabo
por partidos politicos, coaliciones, candidatos registrados, dirigentes politicos, militantes, afiliados o
simpatizantes, con la finalidad de solicitar el voto ciudadano a favor de un candidato, formula o planilla, para su
acceso a un cargo de eleccion popular y difundir sus plataformas electorales o programas de gobierno.

Son actos de campafa las reuniones piiblicas, asambieas, marchas y, en general, los eventos en que los
candidatos o voceros de los partidos se dirigen al electorado para promover sus candidaturas.

En el mismo tenor, el articulo 228 del Cédigo Federal de instituciones y Procedimientos Electorales, en sus primeros dos
parrafos define lo que en el ambito federal debe entenderse por campaiia electoral y actos de campafia, eflo de la siguiente
forma:

Articulo 228

I. La campana electoral, para los efectos de este Cédigo, es el conjunto de actividades llevadas a cabo por los
partidos politicos nacionales, las coaliciones y los candidatos registrados para la obtencion del voto.

2. Se entfende por actos de campafia las reuniones piblicas, asambleas, marchas y en general aquellos en que los
candidatos o voceros de los partidos poiiticos se dirigen al electorado para promover sus candidaturas.

En el caso particular, segln se deriva de las manifestaciones vertidas a través del informe correspondiente al primer trimestre de
actividades, y mediante el escrito con el que desahogd su garantia de audiencia, la organizacién de ciudadanos se sumé a las
actividades de candidatos de diversas fuerzas politicas en el marco de los procesos electorales federal y del Estado de México,
concurrentes en el afio 2009, a razén de lo siguiente:

Partido politico Candidato a:

| Partido Revolucionario Ayuntamiento de Tofuca
Institucional

Partido Revolucionario Ayuntamiento de Szn Mateo

Institucional Atenco

Partido Accion Nacional Ayuntamiento de Lerma

Partido Revolucionario Ayuntamiento de Ccoyoacac

Maria de la Luz Aguilar Alareén

Institucionat
5. Juan Victoria Alba No se menciona Ayuntamiento de Santa Maria
Rayén
6. Martin Cruz Martinez | No se menciona Ayuntamiento de Chapa de Mota
7. Antonio Hernandez Lugo Partido Nueva Alianza Diputado local Distrito | de
Toluca

8. Pedro Gomez Hernandez Partido de la Revolucién Diputado federal Distrito XXVI
Democritica de Toluca

En las condiciones anotadas, atendiendo a que segln fo reconocide expresamente por la organizacién de ciudadanos, en las
actividades mencionadas se dio “...la promocién del voto entre nuestros dirigentes y afiliados en los municipios mencionados,
en forma directa y protagomca ", "...apoyo a candidaturas de diversos partidos politicos...”, actos en los cuales “...cada
uno de los candidatos que fueron mvitadc>s por nuestra agrupacion para dar a conocer su proyecto de gobierno ylo
plataforma politica...", resuita incuestionable que dichas actividades fueron actos de campafia de distintos candidatos y
partidos politicos y no actividades politicas independientes de "Consejo de Accién Municipal del Estado de
México, A. C.".
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B. SEGUNDO TRIMESTRE

El 7 de diciembre de 2009, la organizacién de ciudadanos informé al Instituto de las actividades politicas independientes
realizadas durante el trimestre comprendido entre el 23 de julio y el 22 de octubre del afio 2009. En la parte conducente, dicho
informe indica textualmente lo siguiente:

El dia 4 de Agosto del 2009, nos presentamos en el Municipio de Zinacantepec, para de igual forma hacer los
preparativos para |a asamblea municipal con cuadros de campesinos y la comunidad de San Antonio Acahualco, Sn
Juan de las Huertas, San Cristobal Tecolit y San Luis Mextepec, donde asistieron dirigentes y lideres comunitarios
y delegacionales, que integran el Comité Municipal para el mes de Enero del 2010, segln lo acordado, se
mantuvieron reuniones en el Municipio de Huxquilucan, los dias 6 y 11 de Agosto, con el Comité Municipal en
funciones, para exhortar a los dirigentes a emitir una convocatoria para la reestructuracion del Comité Municipal
para el mes de afio del 2010, se realizaron dos visitas a los ,municipios de Jilotepec y Chapa de Mota, los dias 15y
16 de agosto respectivamente, para fortalecer la ideologia de fa Organizacion y exhortar a los dirigentes de los
Comités Municipales en funciones a estar preparados para la asamblea Municipal para elegir delegados al
Congreso Constitutivo del Partido de la Alianza Civil del Estado de México, a partir del mes de Abril del 2010, el
dia 18 de septiembre se mantuvo una reuniébn con comerciantes, para integrar un grupo de 200, parea la
instalacién de lo que es hoy el Bazar de los Ahuehuetes, en la Delegacién Municipal de Santa Maria Totoltepec, en
el municipio de Toluca, asi como muna reunién el dia 20 del mismo mes y afio, con Funcionarios de Hacienda para
la orientacién de Comerciantes Informales e ingresar al régimen de Contribuyentes menores, el dia 22 de este
mes se llevé a cabo una asamblea comunitaria en el Barrio de Santa Maria Tetitla, Municipio de Otzolotepec, asi
como en los barrios de San Mateo Mazoquipan y el Arenal, para conocer necesidades de la poblacion y formar
comités delegacionales de CAMEM, se efectud el dia 24 de agosto una reunidn con vecinos de San Cayetano,
Temoaya. y constituir el Comité delegacional en esta comunidad, el dia 28 de este mismo mes se llevd a cabo una
asamblea comunitaria en la Cabecera Municipal de Amanalco de Becerra, con el propésito de constituir el Comité
Municipal de CAMEM, para el mes de enero del 2010,

Para el mes de Septiembre se realizaron visitas al municipio de Temascalzingo, el dia 7, donde se Constituyo una
delegacian de Transportistas, con asesoria de CAMEM, el dia 12 y 13, se realizaron visitas al Municipio de
Atlacomulco y Temascalzingo, para reforzar los principios e ideologla de CAMEM, al tiempo de preparar el
asamblea pendiente en Temascalzingo, para el dia 6 del mes de Diciembre de) 2009, se efectud otra asamblea
municipal en San Pedro Sultepec, Municipio de Lerma, con el propésito de participar activamente en el cambio de
delegados de esta demarcacion, para los dias 17 y 1B de este mes de Septiembre, se mantuvieron sendas
reuniones en los Municipios de Metepec, Mexicaltzingo y Calimaya. con grupos afines a nuestra Organizacion para
preparar y definir fechas de Asamblea Municipal y la Constitucion de Comités Municipales en estos Municipios
donde iniciaremos actividades politicas Independientes, el dia 20 de este mes, nos trasladamos a la Delegacion
Municipal de Colorines, municipio de Valle de Bravo, para constituir el Comité Municipal de este Municipio, para
el dia 26 de Septiembre, nos constituimos en la Delegacion Municipal de Santa Cruz Tezontepec, Municipio de
Ocuilan de Arteaga, y el dia 27 en la comunidad de Santa Monica del mismo Municipio de Ccuilan de Arteaga,
donde se constituyeron sendos comités delegacionales de CAMEM. y se acordd la Conformacién del Comité
Municipal para el mes de enero del 2010, El dia 29 del mismo mes y afio, se mantuvo otra reunion en Temoaya,
con el Comité Municipal de CAMEM, en la demarcacién, para invitar a nuestros afiliados artesanos a participar en
el Bazar los Ahuehuetes en el Municipio de Toluca

Para el mes de Octubre, Llevamos 2 cabo la Constitucién del Comité Municipat de CAMEM, en el Municipio de
Metepec, el dia 7, y parta los dias 14 y |5 se constituyeron comités organizadores de los omites Municipales de
CAMEM, en los municipios de Santiago Tianquistenco y Capulhuac respectivamente, el dia |7 se llevo a cabo una
asamblea con vecinos de San Juan Malinalco, Municipio del mismo Nombre con el propésito de reestructurar el
Comité Mun'cipal de esta localidad mexiquense, el dia 18 de este mes, realizamos una asamblea con habitantes del
municipioc de Joquizingo, con quienes dialogamos para fortalecer la ideologia y propdsitos de CAMEM, y
Constituirnos en el Partido de la Alianza Civil, PAC, para el dia 2| estuvimos presidiendo unma reunién con
habitantes de Ocoyoacac, para invitarlos a formar parte de nuestro grupo, quedando de regresar para los
primeros dias de Enero del 2010, para la Integracién y Constitucion del Comité Municipal en esta demarcacidn, al
igual de haber mantenido una reunién en nuestro Comité Municipal de Netzahualcoyot), con Lideres Naturales y
asociaciones Civiles, de Chimalhuacin, Los Res la Paz, Texcoco, Chicoloapan y Amecamenca, para llevar a cabo
sendas asambleas municipales para la Creacién de Comités Municipales de CAMEM, y fortalecer nuestra presencia
en a zona oriente del Estado de México De acuerdo a esta politica de fortalecimiento y acrecentar la membrecia
de nuestra Organizacion, al interior del Estade de Meéxico, nos dimos participando en la renovacion de
Delegaciones Municipales y Consejos de Participacion Ciudadana (COPACIS), en diversos municipios tanto del
Ville de Toluca, como de Ia Zona Oriente, Norte, Poniente y sur, donde tenemos presencia, logrando que algunas
de nuestras formulas contendientes se alzaran con el triunfo electoral en sus localidades

-
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Para demostrar las actividades politicas realizadas en el segundo trimestre, la Organizacion de Ciudadanos anexd la impresion de
I3 imagenes, que se detallan enseguida:

Uno. Se anota al pie “Reunion en Cd
Nezahualcoyot! con vecinos de Chimathuacdn Edo.
De. Méx.”; se aprecia la presencia de |14 personas,
sin que sea posible identificarlas, y sin que la
oferente haya sefialado las cireunstancias de
tiempo y modo que se reproducen.

Dos. Se anota al pie “Reunion en
Nezahualcoyot! con la estructura de la Region
Criente”; se aprecia la presencia de un numero
indeterminado de personas, sin que sea posible
identificarlas, y sin que la oferente haya sefialado
las circunstancias de tiempo y modo que se
reproducen.

Tres. Se anota al pie “Reunion Con SHyCP.
SAT, para Oriemtar o Comerciantes Sobre el Ingreso
al régimen de contribuyentes menores”; se aprecia la
presencia de 5 personas, entre ellos, el C. Carlos
Becerril Leon, sin que sea posible identificar a las
demis, y sin que la oferente haya sefialado las
circunstancias de tiempo, lugar ¥y modo que se
reproducen.

Cuatro. Se anota al pie “Reunién con
comerciantes para crear ef Bazar de los guhuetes en
Sta. Maria Totoltepec, Toluca”; se apreciz la
presencia de 9 personas, sin que sea posible
identificarias, y sin que la oferente haya sefialado
las circunstancias de tiempo, lugar y modo que se
reproducen.
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Cinco. Se anota al pie “Reunidn con
transportistas de Atlacomulco, Méx”; se aprecia la
presencia de 9 personas, sin que sea posible
identificarlas, y sin que la oferente haya sefialado
las circunstancias de tiempo, lugar y modo que se
reproducen.

Seis. Se anota al pie “Reunidn con lideres
comunitarios de Ixtlehuaca”; se aprecia la presencia
de al menos 8 personas, sin que sea posible
identificarlas, y sin que la oferente haya sefialado
las circunstancias de tiempo, lugar y modo que se
reproducen.

Siete. Se ancta al pie “Instalocién del Bazar
los Aubuetes, en Sta Mario Totoltepec, Toluca” se
aprecia la presencia de al menos |2 personas, sin
que sea posible identificarlas, y sin que la oferente
haya sefialado las circunstancias de tiempo Yy
modo que se reproducen.

Ocho. Se anota al pie “Reunion con vecinos de
Xochicuautla, municipio de Lerma”; se aprecia sobre
la mesa, un micréfono con el emblema y titulo
“TV AZTECA”, la presencia de al menos 6é
personas, sin que sea posible identificarlas. y sin
que la oferente haya sefialado las circunstancias
de tiempo, lugar y modo que se reproducen.

L
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Nueve. Se anota al pie “Toma de protestg
Comité Mpal CAMEM Nezahualcoyot!”: se aprecia fa
presencia de al menos 20 personas con la mano
derecha levantada, en actitud de rendir protesta,
sin que sea posible identificarlas, y sin gque la
oferente haya sefialado las circunstancias de
tiempo, lugar y modo que se reproducen.

Comité Municipal CAMEM en Nezahudlcoyot!”, se
| aprecia la presencia de al menos 7 personas,
incluido el C. Carlos Becerril Ledn, sin que sea
© posible identificar a las demds, y sin que ha
oferente haya sefiafado las circunstancias de
tiempo y modo que se reproducen.

‘ Diez. Se anota al pie “Toma de protesta
i
i

Once. Se anota al pie "Reunién con Equipo de
! Trabgjo y Dirigentes de CAMEM zona oriente del
Edo. Méx.”; se aprecia |a presencia de un numero
indeterminado de personas, sin que sea posible
identificarlas, y sin que la oferente haya sefalado
las circunstancias de tiempo y modo que se
reproducen.

Doce. Se anota al pie “Tomog de protesta
Comité CAMEM - Toluca™, se aprecia una manta
con el emblema y nombre de la organizacién de
ciudadanos y la presencia de |9 personas. sin que
sea posible identificarlas. y sin que la oferente
haya sefialado las circunstancias de tiempo y
modo que se reproducen.

- .

Trece. Se anota al pie “Tomag de protesta
Cornité CAMEM - Metepec”; se aprecia una manta
con el emblema y nombre de ia organizacién de
ciudadanos y la presencia de |6 personas, 2
evidentemente menores de edad y 5 mas con la
mano derecha levantada, en actitud de rendir |
protesta, sin que sea posible identificarlas, y sin
que la oferente haya sefialado las circunstancias
de tiempo, lugar y modo que se reproducen.
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Por otro lado, al comparecer al desahogo de su garantia de audiencia, "Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A.
C." expreso lo siguiente, en relacién con las actividades realizadas durante el segundo trimestre:

Para el SEGUNDO TRIMESTRE. De iguai forma mantuvimos reuniones con diversos grupos en varios
municipios y nuestros objetivos fugron la formacion ideologica de nuestros adeptos o afiliados mismas que
realizamos bajo e formate de reuniones o asambleas por_medio_de convocatorias e invitaciones (anexo fotografias,
convocatorias e invitaciones), para sustentar dichas afirmaciones de forma fehaciente, con lo que pretendemos
subsanar ias observaciones emitidas a nuestra organizacion politica CAMEM, que reiteramos a usted nuestra
marcada ignorancia para la entrega de sus informes trimestrales...

Nota: el subrayado es énfasis afiadido.

Respecto a las actividades politicas independientes informadas por |2 organizacién de ciudadanos durante el trimestre que corrio
det 23 de julio al 22 de octubre de 2009, es necesario destacar que la organizacion de ciudadanos fue omisa al relacionar cada
una de las forografias que acompaio a su informe con fas actividades resefiadas en éste, de tal manera que, partiendo de las
leyendas anotadas al pie de cada imagen, esta comision procedio a establecer la correspondencia respectiva, resultando que no
todas las actividades informadas por la organizacién se sustentaron con algin medio de conviccion para acreditar la veracidad de
su dicho, como se detalla en seguida:

1.12.

1.13.

114,

I.16.

Actividades respecto de las que se no ofrecieron pruebas:

28 de julio 2009. Reunién en el municipio de Temoaya para la preparacion de la Asamblea de Reestructuracion de
cuadros para el mes de noviembre de! afio en curso.

30 de julio 2009. Reunién en el municipio de Almoloya de Juarez para la preparaciéon de la Asamblea de
Reestructuracion de cuadros para el mes de noviembre del afio en curso.

4 de agosto 2009. Reunion en el municipio de Zinacantepec para la preparacion de la Asamblea municipal con
cuadros de campesinos en la comunidad de San Antonio Acahualco, San Juan de las Huertas, San Cristobal Tecolit y
San Luis Mextepec, donde asistieron dirigentes y lideres comunitarios y delegacionales que integraran ef Comité
Municipal para el mes de enero de 2010.

& y Il de agosto 2009. Reunion en el municipio de Huixquilucan, ¢con el Comité Municipal en funciones para
exhortar a los dirigentes a emitir una convocatoria para la reestructuracién del Comité Municipal para el mes (sic)
de 2010

I5 de agosto 2009. Visita al municipio de Jilotepec, para fortalecer la ideologia de la Organizacién y exhortar a los
dirigentes del Comité Municipal en funciones a estar preparados para la Asamblea Municipal para elegir delegados al
Congreso Consultivo del Partido Alianza Civil del Estado de México, a partir del mes de abril de 2010.

|6 de agosto Z009. Visita al municipio de Chapa de Mota, para fortalecer la ideclogia de la Organizacién y exhortar

a los dirigentes del Comité Municipal en funciones a estar preparados para la Asamblea Municipal para elegir
delegados al Congreso Consultivo del Partido Alianza Civil del Estado de México, a partir del mes de abril de 2010.

22 de agosto 2009. Asamblea comunitaria en el Barrio de Santa Maria Tetitla del municipic de Otzolotepec, para
conocer necesidades de fa poblacién y formar comités delegacionales del CAMEM.

22 de agosto 2009. Asamblea comunitaria en el Barrio de San Mateo Mazoquipan del municipio de Otzolotepec,
para conocer necesidades de ia poblacién y formar comités delegacionales del CAMEM.

22 de agosto 2009. Asamblea comunitaria en el Barrio del Arenal del municipio de Ctzolotepec, para conocer
necesidades de la poblacién y formar comités delegacionales del CAMEM,

. 24 de agosto 2009. Reunién con vecinos de San Cayetano municipioc de Temoaya, para constituir el Comité

delegacional en esta comunidad.

. 28 de agosto 2009, Asamblea Comunitaria en la cabecera municipal de Amanalco de Becerra. con el propésito de

constituir el Comité Municipal de CAMEM para el mes de enero de 2010.

7 de septiembre 2009. Visita al municipio de Temascalcingo, donde se constituyd una delegacién de Transportistas
con asesoria del CAMEM. .

[2 y 13 de septiembre 2009. Visita al municipio de Atlacomulco y Temascalcingo, para reforzar los principios e
ideologia de CAMEM. y preparar Asamblea en Temascalcingo, para el dia 6 de diciembre de 200%.

No refiere fecha. Asamblea Municipal en San Pedro Sultepec municipio de Lerma, con el propésito de participar
activamente en el cambic de delegados de esta demarcacion.

. 17 y 1B de septiembre 2009. Reuniones en los municipios de Metepec, Mexicaltzingo y Calimaya, con grupos afines

a la Organizacién de CAMEM, para preparar y definir fechas de Asambleas municipales y la Constitucién de Comités
Municipales, donde se iniciaran actividades politicas independientes.

20 de septiembre 2009. Constituciéon del Comité Municipal de Valle de Bravo en la delegacién municipat de
Colorines.
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I.17. 26 de septiembre 2009. Constitucién det Comité delegacional de CAMEM en la delegacién municipal de Santa
Cruz Tezontepec, municipio de Ocuilan de Arteaga, acordando la conformacion del Comité Municipal para el mes
de enero de 2010.

1.18. 27 de septiembre 2009. Constitucion del Comité delegacional de CAMEM en la defegacion municipal de Santa
Ménica, municipio de Ocuilan de Arteaga, acordando la conformacion det Comité Municipal para el mes de enero
de 2010.

[.19. 29 de septiembre 2009. Reunién con el comité municipal de CAMEM en Temoaya, para invitar a los artesanos
afiliados a participar en ef Bazar los Ahuehuetes en e! municipio de Toluca.

1.2C. 14 de octubre 2009. Constitucién del comité organizador del comité municipal del CAMEM en el municipio de
Santiago Tianguistenco.

1.21. |5 de octubre 2009, Constitucion del comité organizador del comité municipal del CAMEM en el municipio de
Capulhuac.

[.22. 17 de octubre 2009. Asamblea con vecinos para reestructurar el Comité Municipal de San Juan Malinalco en el
municipio de Malinalco.

1.23. 18 de octubre 2009. Asamblea para fortalecer la ideologia y propésitos de CAMEM y constituirnos en el Partido
Alianza Civil, PAC, con habitantes del municipio de Joquicingo.

1.24. 21 de octubre 2009. Reunion con los habitantes del municipio de Ocoyocacac para invitarfos a formar parte del
grupo, para integracion y constitucion del Comité Municipal, quedando de regresar los primeros dias de enero de
2010.

2. Actividades respecto de las que se si ofrecieron pruebas:

2.1. 18 de agosto 2009. Reunién con comerciantes, para integrar un grupo de 200, para la instalacién del Bazar de los
Ahuehuetes, en la Delegacion Municipal de Santa Marfa Totoitepec en el municipio de Toluca (Imagenes cuatro y
siete);

2.2, 20 de agosto 2009. Reunidn con funcionarios de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblice para la erientacién de
comerciantes para informaries como ingresar al régimen de contribuyentes menores (imagen tres};

2.3, 7 de octubre 2009. Constitucion del comité municipal de CAMEM en ef municipio de Metepec {Imagen trece);

24. 2| de octubre 2009. Reunién con lideres naturales y asociaciones civiles de Chimalbuacan, Los Reyes la Paz,
Texcoco, Chicoloapan, Amecameca, para llevar a cabo Asambleas Municipales para la creacion de los Comités
Municipales de CAMEM vy fortalecer nuestra presencia en la zonz oriente del Estade de México en el Comité
Municipal de Nezahualcoyolt (Imagenes uno y dos);

2.5, “Reunidn con lideres comunitarios de Ixtlahuaca” (fmagen sais);
2.6.  “Reunion con transportistas de Atlacomuleo, Méx.” {imagen cinco):
2.7.  “Reunién de vecinos de Xochicuautla, Municipio de Lerma” (Imagen ocho};

28.  “Toma de protesta Comité Mpal CAMEM, Nezahuaicbyot!” (Imagenes nueve vy diez);
2.9. “Reunién con Equipo de Trabajo y Dirigentes de CAMEM Zona Oriente del Edo. Méx.” {imagen once): y
2.10. "Toma de protesta Comité CAMEM-Toluca (imagen doce}.

En ese orden de ideas, respecto de las actividades identificadas con los numerales [.] al 1.24 de |a lista que antecede, derivado de
que no se acompafio al informe que se analiza medio de conviccion alguro, esta Comision conduye que las mismas no fueron
acreditadas con documentacion fehaciente, o con alguna otrz, por lo que no se puede concluir que fas mismas se hayan llevado a
cabo.

Por otro lado, respecto de las actividades mencionadas en los numerales 2.1 al 2.10, “Consejo de Accién Municipal, A. C.",
aportd trece imigenes en blanco y negro, mismas que gquedaron descritas en el cuadro que antecede, destacando que las
actividades identificadas con los numerales 2.5 al 2.10, no corresponden con alguna de las descritas por la Organizacion en su
informe trimestral; sin embargo, esta autoridad infiere que corresponden 2 la actividad que se menciona al pie de cada una de
ellas, y que ésta presuntamente acontecié en el periodo que se informa, toda vez que tales imagenes se acompafiaron como
anexos al infforme que se analiza.

Ahora bien, atinente a la fuerza convictiva de las imagenes que se acompafaron al informe, lnico medio de prueba que agregd la
ocursante para acreditar la veracidad de su dicho, al iguat que las exhibidas con el primer informe, se trata de impresiones en
blanco y negro, respecto de las cuales no se establecen ias circunstancias de modo de los hechos que reproducen, (convocatoria.
acta de asamblea, lista de asistentes) ni se relacionan con otra prueba que pueda robustecerlas.

Por cuanto a las personas que aparecen en las imagenes bajo estudio, es de resaltarse que la interesada omite hacer aigln
sefialamiento en torno a sus nombres y &l caricter con que intervinieron en los eventos a glie hace referencia en el informe
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respactivo, identificindose (nicamente en las individualizadas con los nimeros 3y 10, al C. Carlos Becerril Leén, Presidente del
Comité Directive de la organizacion.

Asimismo se advierte que, salvo el caso de las imdgenes uno, dos, nueve y diez, que refieren hechos acontecidos en el municipio
de Nezahualcoyotl, Méxice: asi como la identificada en ei numero siete, que se refiere a sucesos acaecidos en Santa Maria
Totoltepec, municipio de Toluca, México, en las demas imagenes no se aclara ei lugar donde se suscitaron los hechos
informados.

Cabe sefialar también gque los hechos marcados con los numeros 2.3, 2.4 2.8 y 210, consistieron sustancialmente en el
desarrallo de Asambleas para la conformacién de cuadros y estructuras internas como Comités Municipales de la propia
Organizacién de Ciudadanos, las cuales por su naturaleza, se encuentran dirigidas a optimizar el funcionamiento de la
organizacion, perc no Tienen gue ver con circunsiancias como contribuir al desarrolio de la vida democratica de la entidad,
propiciar una opinién mejor informada de los ciudadanos mexiquenses, proponer politicas necesarias para solucionar problemas
rnunicipales o estatales, haber realizado gestiones ante las instancias gubermamentales a favor de ciudadanos, par lo que no
pueden ser calificadas como actividades politicas, sino como organizativas.

Lo anterior concuerda con el criterio sostenido por la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder udicial de la Federacion al
resolver el Juicio para la Proteccién de los Derechos Politico Electorales del Ciudadano marcado con el nimero SUP-JDC
436/2008. cuya parte conducente se trahscribe a continuacion:

Finalmente, con respecto a la realizacion de las asambleas estatal y municipales, esta Sala Superior, advierte que las
actas de mérito no son aptas para comprobar que la organizacion actora llevd a cabo actividades politicas
continuas durante el afic previo a la solicitud de registro.

La anterior es asi, en atencidn a que la integracion de dichas asambleas, en el mejor de los casos, constituyen el
requisito establecido en el inciso a), del articulo 56 de la ley electoral local, consistente en contar con un nimero
de seis mil asociados en la entidad, con un drgano directivo de caracter estatal y delegaciones en cuando menos
diez municipios, o que de ninguna forma puede entenderse como actividades politicas, pues éstas se encuentran
contempladas en el inciso b) del mismo precepto juridico, por tanto. légicamente se deduce que existe una
distincién entre los procedimientos de afiliacién que lleva a cabo de manera permanente cuaiquier
asociacién ciudadana y la constitucién de las asambleas con las actividades politicas, pues, como se ha
dicho en parrafos precedentes, el propdsite fundamental de estas Gltimas es contribuir al desarrolio de Ja vida
democratica y de la cultura politica, asi come a la creacion de una opinién piblica mejor informada.

De tal suerte, que sea vilido afirmar, que las asambleas llevadas a cabo por la organizacién de
ciudadanos actora colman un requisito distinto al de llevar a cabo actividades politicas continuas,
pues en aquéllas es posible identificar un ndmero de afiliados que posteriormente se ird incrementando ©
reduciende con la presencia de la asociacion, pero de ninguna manera, dichos procedimientos
constitutivos de la futura agrupacion pueden considerarse actos politicos, puesto que, como se ha
hacho énfasis, estos tultimos se encuentran encaminados a contribuir al desarrollo de la vida
democritica y de la cultura politica, asi como a la creacion de una opinién pablica mejor informada.

Bajo este contexto, es incuestionable que las actividades politicas no deben ser equiparadas a las
actividades de afiliacion politica ni a las correspondientes a confermar la organizacion territorial de
la futura agrupacion politica.

En ese orden de ideas, al tratarse de actos tendientes a la conformacion de la estructura interna de “Consejo de Accién
Municipal del Estado de México, AC”, es de concluirse que dichas actividades no constituyen actividades politicas
independientes de cualquier otra Organizacion.

Mencién especial merecen, por un fado, las actividades marcadas con los nitmeros 2.5 al 2.7, de las que se mencicna, de manera
vaga y genérica, consistieron en reuniones con diversos grupos de los municipios de Ixtlahuaca, Atlacomulco y Lerma, por lo que
resulta material y juridicamente imposible determinar si las mismas pueden o no calificarse como actividades politicas
independientes,

De ese modo, toda vez que la legislacion es clara al afirmar que el oferente de la prueba debe sefialar concretamente aquello que
pretende probar, identificando a las personas, los lugares y las circunstancias de modo y tiempo que reproduce la prueba y en el
presente caso tales extremos no se encuentran satisfechos, aunado a que las pruebas técnicas, solo hardn prueba plena cuando
adminiculadas con los demas elementos que obren en el expediente esta Comision concluye que los hechos aseverados por la
Organizacion de Ciudadanos no fueron acreditados con documentacidn fehaciente, faltando de ese modo a la carga que le
impone la normatividad electoral vigente, misma que se describié en el considerando tercero del presente dictamen, con apoyo
ademas en los criterios sostenidos en las Tesis PRUEBAS TECNICAS. POR SU NATURALEZA REQUIEREN DE LA
DESCRIPCION PRECISA DE LOS HECHOS Y CIRCUNSTANCIAS QUE SE PRETENDEN DEMOSTRAR y
COPIA FOTOSTATICA SIMPLE. SURTE EFECTOS PROBATORIOS EN CONTRA DE SU OFERENTE.

No pasa desapercibido que la organizacion anexé a su informe una corden de pago y el recibo correspondiente, a favor del
Instituto de la Funcion Registral dei Estado de México, por concepto de “COTEI0 - COTE/0 DOCUMENTOS NO
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AUTENTIFICADOS QUE DEBEN DESTINARSE AL APENDICE” y “CONSTITUCION DE PERSONAS JURIDICAS COLECTIVAS. ESCRITURA
CONSTITUTIVA PERSONAS JURIDICAS COLECTIVAS™, sin embargo tales documentos no se relacionan con actividad politica alguna,
sino con trimites relativos al perfeccionamiento de su acta constitutiva, por lo que no se les atribuye efecto alguno en cuanto a
la materia del presente dictamen.

Tampoco escapa al conocimiento de esta Comisién la afirmacian de la organizacion de ciudadanos, en el sentide de que las
actividades realizadas en el segundo trimestre, comprendido entre el 23 de julio y el 22 de octubre de 2009 estaban encaminadas

‘...|la formacion ideologica de nuestros adeptos o afiliados...", requisito exigido por el numeral 1.2.3 inciso f} del anexo
numero uno al Reglamento para la constitucion, registre y liquidacién de los partidos politicos locales, para estimar que una
determinada actividad es de caricter palitico.

Atinente a ello, debe decirse por una parte, que la ocursante omite especificar a cuales, del total de actividades informadas, se
refiere tal afirmacién; y por otra, que los medios de prueba respectivos no fueron aportados al expediente dentro del plazo a
que se refiere el punto tercero del Acuerdo nimero | de esta Comisién, aprobado por el Consejo General mediante diverso
acuerdo numero CG/157/2009, el 12 de agosto de 2009,

En efecto, si bien es cierto durante la garantfa de audiencia se manifestd la emision de convocatorias e invitaciones para la
realizacion de dichos eventos, los medios de prueba respectivos no fueron ofrecidos por la organizacion sino hasta el 20 de
septiembre de la presente anualidad, es decir, con posterioridad a la conciusidn del plazo probatorio atinente, por lo que las
actividades bajo analisis deben calificarse como hechos alegados pero no probados.

A mayor abundamiento, es preciso remarcar que, como quedé dicho en el considerando tercero del presente dictamen, relativo
al marco juridico conceptual aplicable al presente asunto. las pruebas documentales privadas requieren de una estrecha
vinculacion con otras evidencias que fortalezcan su contenido, para crear conviccion respecto a la veracidad de los hechos que
pretenden apoyar, por lo que, aln en el hipotético caso de haberse ofrecido oportunamente, las convocatorias e
invitaciones referidas, no serian suficientes para acreditar la realizacion de las reuniones a que se refieren, pues existiria
incertidumbre respecto a si son o no auténticas; y si fueron elaboradas en la fecha que consignan. come preparativo a las
actividades respectivas, o con posterioridad, para cumplir con los requisitos a que se refieren el articulo 39 fraccion | del Cédigo
Electoral del Estado de México y el Reglamento para la constitucion, registro y liquidacién de los partidos politicos locales.

De lo anterior, podemos concluir que los hechos afirmados por la organizacion en su segundo informe no quedan probados con
los elementos aportados por la propia Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accion Municipal del Estado de México. A. C.7;
estos elementos sélo arrojan indicios, ademas que de haber acontecido las actividades, no cumplirian con todos los requisitos
exigidos por la normatividad por lo que se estima conveniente determinar que no se prueba plenamente la realizacion de las
actividades politicas independientes, reportadas en el segundo trimestre.

C. TERCER TRIMESTRE

Atinente a las actividades politicas realizadas en el tercer trimestre, transcurrido del 23 de octubre de 2009 al 22 de enero de
2010, la Organizacién de Ciudadanos “Consejo de Accidn Municipal del Estado de México, A. C.", realizé las manifestaciones
correspondientes, las cuales en lo que interesa se transcriben a continuacion:

En el mes de Octubre el dia 25 nos trasladamos a la Colonia “Colinas del Sol”, en el Municipio de Almoloya de
Judrez, y sostuvimos platicas con habitantes de diversas comunidades de esta demarcacion municipal para darles a
conocer nuestro proyecto e invitarlos a conformar un Comité Municipal en esta localidad.

El dia | de Noviembre del 2009, nos presentamos en ef Municipio de Temascaltepec, para llevar a cabo fa
asamblea municipal de CAMEM, y elegir Directiva con cuadros de campesinos, donde asistieron dirigentes y
lideres comunitarios de delegaciones Municipales de la localidad, se mantuvieron 3 reuniones en el Municipio de
Huxquilucan, los dias 6 y 7 y 8, de Noviembre, con el Comité Municipal en funciones, para exhortar a los
dirigentes a ia reestructuracion del Comité Municipal para su mejor funcicnamiento y participar activamente en la
Constitucion del Partido Local que se pretende, se realizaron dos visitas a los municipios de Ixtlahuaca y Santiago
‘fianquistenco, los dias 14 y 15 de Noviembre, respectivamente, para fortalecer la ideclogia de la Organizacién y
exhortar a los dirigentes de los Comités Municipales en funciones a estar preparados para la asamblea Municipal
para elegir delegados al Congreso Constitutivo del Partido de la Alianza Civil del Estado de México, a partir del
mes de Abril de 2010, el dia 21 de Noviembre se lievé a cabo en las instalaciones de nuestra cede, con lideres y
dirigentes de Taxistas, Camioneros de Materiales para Construccion y Terraseros, afines a nuestra Qrganizacion
para difundir el Proyecto de Cambio de Razén Social y Siglas de CAMEM.

Para el dia 6 del mes de Diciembre del 2009, se realizo puntualmente una visita al Municipio de Temascalzingo
para llevar a cabo la asamblea municipal y toma de protesta del Comité electo en asamblea democritica en la
cabecera local, este mes el dia 13, se realizo una asamblea municipal para la renovacién de la Directiva municipal,
que se encontraba desmembrada y exhortalos a intensificar su trabajo proselitista en esta demarcacién municipal a
efecto de preparar la Asamblea Municipaf para el 2010 en que habra de constituirse el Partido de la Alianza Civil
del Estado de México. PAC, cabe sefialar que debido a que en este mes las actividades oficiales entran en un
periodo de vacaciones a partir de la segunda quincena del mes, no realizamos actividad alguna del 14 al 31 de
Diciembre del 2009
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Durante el mes de Enero del 2010, f dia 9, Llevamos a cabo ta Constitucion del Comité Municipal de CAMEM, en
el Municipio de San Mateo Texacaliacac, el dia 10 del mismo mes de enero, estuvimos tomando protesta a ios
comités de Chimathuacan, por la mafiana y por la tarde en Los Reyes la Paz, los dias 14 y |5 se constituyeron
comités seccionales y delegacionales en el Municipio de Nezahualcoyotl, a quienes se les tomo la protesta de ley,
exhortindolos a intensificar su trabajo democritico para la Conformacién del Partido que pretendemos, el 17 de
este mes, se realizo una asamblea para ratificar dirigencias, en Valle de Bravo y Santo Tomas de los Platanos.

Para demostrar sus afirmaciones y las actividades politicas realizadas en el tercer trimestre, la Organizacion de Ciudadanos
anexo la impresion de las imigenes, que se detallan enseguida:
. i —_ -

Uno. Se anota al pie “Asumblea en
Nezohualcdyot!”; se aprecia sobre la pared la
leyenda “COMITE EJECUTIVO MUNICIPAL” y fa
presencia de 7 personas, sin que sea posible
identificar mds que al C. Carlos Becerril Leén, y
sin que la oferente haya sefalado las
circunstancias de tiempo y modo que se
reproducen,

e Ade e A ‘)'_-z“.f:’fta':\{,(/-f

Dos. Se anota al pie “Alternativa ciudadana
de Almoloya de fuarez gue se sumaran al proyecto
| CAMEM/PAC”, se aprecia la presencia de |5
| personas, sin que sea posible identificarlas, y sin
que la oferente haya sefizlado las circunstancias
de tiempo, lugar y medo que se reproducen. |

Tres. Se anota al pie “Reunion con el Comité
Directivo Toma de protesta Comite Directivo
Municipal n Nezahualcoyot!”; se aprecia Ila
presencia de 3 personas, destacando la del C.
Carlos Becerril Ledén, sin que sea posible
identificar las otras dos y sin que la oferente haya
sefialado las circunstancias de tiempo y modo que
se reproducen.

l
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Cuatro.  Se anora al pie “Reunién con taxistas y
cornercigntes en Ixtlshuaca™ se aprecia la presencia
de ? personas, sin que sea posible identificarias, y
sin  que la oferente haya sefialado las
circunstancias de tiempo y modo que se
reproducen.

Cinco. Se anota al pie “Asamblea en
Huixquilucan”; se aprecia la presencia de al menos
9 personas, destacando la asistencia del C. Carlos
Becerril Ledn, Presidente del Comité Directivo
de fa Organizacién de Ciudadanos, sin que sea
posible identificar a las demas y sin que la
oferente haya sefalado las circunstancias de
tiempo y modo gue se reproducen.

Seis. Se anota al pie “Con lideres
comunitarios de Santiago Tianguistenco™, se aprecia
ia presencia de 5 personas, destacando la
asistencia del C. Carlos Becerril Le6n, Presidente
del Comité Directivo de la Organizacion de
Ciudadanos, sin que sea posible identificar a las
demas y sin que la oferente haya sefialado las
circunstancias de tiempo y modo que se
reproducen.

Siete. Se anota al pie “con fideres obreros y
transportistas en Valle de Bravo”; se aprecia la
presencia de al menos 6 personas, sin que sea
posible identificarlas, y sin que la oferente haya
sefialado las circunstancias de tiempo y modo que
se reproducen.

L
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Ocho. Se anota al pie “Asamblea en Valle de
Bravo™; se aprecia la presencia de 9 personas, sin
que sea posible identificarlas, y sin que la oferente L
haya sefialado las circunstancias de tiempo, lugar |
y modo que se repraducen.

Nueve, Se anota al pie “Con lideres taxistas y
comerciantes Yalle de Meéxico”; se aprecia la
presencia de 4 personas, destacando la asistencia
del C. Carlos Becerril Ledn, Presidente del
‘ Comité Directive de la Organizacién de

Ciudadanos, sin que sea posible identificar a las
demds y sin que la oferente haya sefalado las
circunstancias de tiempo y mode que se
reproducen.

R

iez, Se anota al pie “Con lideres taxistas y
comerciantes ¥ de México™: se aprecia la presencia
de 4 personas, destacando la asistencia del C.
Carlos Becerril Leén, Presidente del Comité
Directivo de la Organizacion de Ciudadanos, sin
que sez posible identificar a las demas y sin que la
oferente haya sefialado las circunstancias de
tiempo ¥ modo que se reproducen.

-

/ Once. Se anota ai pie  “Reunion en |
1 Temazcaltzinge”, se aprecia la presencia de al !
menos |0 personas, destacando la asistencia del
C. Carlos Becerril Ledn, Presidente del Comité
Directivo de la Organizacion de Ciudadanes, sin
que sea posible identificar a las demas y sin que la
oferente haya sefialado las circunstancias de
tiempo y modo que se reproducen.

Doce. Se anota al pie “Toma de protesta
Comité Directiva Municipal en Temazcalzinge”; se
aprecia la presencia de 7 personas, 6 con ka mano
derecha levantada, en actitud de rendir protesta,
sin que sea posible identificarlas, y sin que la
oferente haya sefialado las circunstancias de |
tiempo y modo que se reproducen. |
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Trece. Se anota al pie “Asamblea en los Reyes
o paz”; se aprecia fa presencia de al menos 8
personas, sin que sea posible identificarias, y sin
que la oferente haya sefialado las circunstancias
de tiempo, lugar y modo que se reproducen.

Catorce. Se anota al pie “Asamblea en
Chimalhuacdn™, se aprecia [a presencia de 7
personas, destacande la presencia del C. Carlos
Becerril Leon, Presidente del Comité Directivo
de la Organizacion de Ciudadanos, sin que sea
posible identificar a las deméis y sin que la
oferente haya sefalado las circunstancias de
tiempo y modo que se reproducen.

Adicionalmente a las imagenes antes descritas, la organizacion de ciudadanos acompafié seis notas informativas de los periodicos
“Accion Municipal” y “El Centro”, ias cuales, en lo que se relaciona con el presente asunto, se insertan a continuacion:

T T "AMEM, sé | rmg?m\”?
al ambito napémndi

v
transforma «

Uno. Nota periodistica en la que se da
cuenta de deciaraciones del C. Carlos Becerril
Leon, Presidente del Comité Directivo de [a
organizacion de ciudadanos, en la que manifiesta
la intencién de que “Consejo de Accién Municipal
del Estado de México, A, C.”, se convierta en una :
Agrupacion Politica nacional registrada ante el LTI,
Instituto Federal Electoral, ademas de exponer T i
actividades de dicha agrupacién en los Estados de
Guerrero,  Hidalgo, Puebla, Guanajuato,
Michoacin y el Distrito Federal.

La oferente no sefala el irea de influencia de la
publicacion ni su tirgje.
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Dos. Nota periodistica en la que se da AVecesaria nueva reglamueataton ;)z;&

cuenta de declaraciones del C. Carlos Becerril deSignar Qiputadﬂsl’mns. CAMEM
Ledn, en la que manifiesta diversas opiniones en O B A
torno 2 la eleccion de diputados por el principio
de representacion proporcional en las legislaturas
federal y estatales,

La oferente no sefala el drea de influencia de la
publicacion ni su tiraje.

SARernative Cuol b s
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Tres. Nota en la cual, en esencia se
informa que la Asociacion Civil denominada
“Alternativa Ciudadana” se sumé al proyecto de
“Consejo de Accién Municipal A. C.”

La oferente no sefiala el drea de influencia de la
publicacién ni su tiraje.

R I T Cat

Cuatro. Nota en fa cual, en esencia, se
informa de la que la Asociacion Civil denominada
“Alterrativa Ciudadana” se sumo al proyecto de
“Consejo de Accion Municipal A, C7 y |a
eleccion del Comité directivo municipal de esta
Gltima.

La oferente no sefiala el 4rea de influencia de la
publicacion ni su tiraje.

Cinco. Nota en la cual, en esencia, se
informa de la toma de protesta a los integrantes
del Comité directive municipal de “Consejo de
Accién Municipal del Estado de México, A. C." en
el municipio de Temascalcingo, México.

La oferente no sefala el drea de influencia de la . . B
publicacion ni su tiraje. DI T e
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Seis. Nota en fa cual, en esencia, se
informa de la toma de protesta a los integrantes
del Comité directive municipal de "Consejo de
Accion Municipal del Estado de México, A. C.” en
los municipios de Toluca y Metepec, México.

La oferente no sefiala el drea de influencia de la
publicacion ni su tiraje.

Ademas de lo anterior, durante sesién de esta comision celebrada el 20 de septiembre del presente afio, en ejercicio de su
derecho de audiencia, "Consejo de Accion Municipal del Estade de México, A. C." alegé lo siguiente:
] P 4 g

..los trimestres TERCERO y CUARTO, de igual forma seguimos el mismo patrén, para la realizacion de
nuestras asambleas, reuniones y gestarias, en todo el Territorio Estatal, donde tenemos presencia de militantes y
adeptos, asi como simpatizantes de este proyecto de fa Alianza Civil, con la salvedad que enviamos anexos
fotograffas originales, de los eventos resefiados en el informe y que no_habiamos considerado enviarlas, con lo que
esperamos dar cumplimiento a las observaciones hechas a esta dirigencia de CAMEM, y en algunos casos no
contamos con fotografias de los eventos, sin embargo consideramos que las enviadas solventan las exigencias del
Reglamento para acreditar nuestra actividad politica independiente, que sefala por lo menos dos eventos
mensuales.

En cuanto a las Publicaciones de Periddicos, debo sefialar que en cuanto a la zona de influencia y tiraje de los
mismos, solo sus directivos los conocen, en virtud de que fos reporteros fueron invitados a fas reuniones y
asambleas de trabajo, enviando a sus medios de informacién sus reportes correspondientes, sin embargo, solo en
los casos de los Periddicos Semanarios, “El Centro™ y “Accién Municipal”, si estamos en condiciones de dar a
conocer su area de influencia y tiraje, anexamos Copias de los perfiles de dichos periddicos enviados a ia
Direccién de Prensa dei IEEM, a Cargo def Maestro en Ciencias Politica, juan Carlos Mucifio, (Anexos 9 y 10}

Debemos puntualizar, que en todas y cada una de nuestras Reuniones y asambleas, fueron convocadas a trabes de
Oficios de Invitacion a nuestros lideres municipales y regionales, a efecto de que convocaran a sus afiliados y
ciudadania en General, a las asambleas y/o Reuniones, informativas y propiciar una mejor opinidn mejor informada
a los militantes y ciudadanos en general.

del Gran Proyecto de CAMEM, de la Alianza Civil de Estado de México, proponiendo poliiticas necesarias para
resolver problemas municipales y estatales de igual forma debo observar que para tales efectos se imprimieron
folletos alusivos a las convocatorias respectivas, (Anexo | 1)

Nota: El subrayado es énfasis afiadido.

Respecto a los elementos de cornvicciéon que la organizacion de ciudadanos acompand al informe respectivo, para probar las
actividades politicas informadas para el tercer trimestre del periodo, es de resaltarse que nuevamente la organizacién de
ciudadanos omitié establecer relacion concreta entre una actividad particular y los medios de conviccion aportados para
acreditaria, por lo que nuevamente esta autoridad procedié a realizar la vinculacién correspondiente, obteniendo |os resultados
que se muestran enseguida:

I Actividades respecto de las que no se exhibe prueba alguna:

[.i. 17 de noviembre de 2009, Se lievo acabo Asamblea Municipal de CAMEM y se eligi¢ Directiva con cuadros de
campesinos, asistiendo lideres comunitarics de delegaciones de diversas localidades del municipio de Temascaltepec,

1.2. 2 de enero 2010. Constitucién del Comité Municipal de CAMEM en el municipio de San Mateo Texacaliacac.
2 Actividades respecto de las que si se exhiben pruebas:

2.1. 25 de octubre 2009. En la colonia Colinas del Sol, municipio de Almoloya de Juarez, se sostuvieron platicas
con habitantes de diversas comunidades para dar a conocer nuestro proyecto e invitarlos a conformar un Comité
Municipal en esa localidad (imagen dos; notas periodisticas tres y cuatro}.

22. 6,7 y 8 de noviembre 2009. en el Municipio de Huixquilucan, se llevaron a cabo reuniones con =l Comité
Municipal en funciones para exhortar a los dirigentes a la reestructuracién del Comité Municipal para mejorar
funcionamiento y participar activamente en la Constitucion del partide politico local (imagen cinco).
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23. 14 de noviembre 2009. Visita al municipio de Ixtlahuaca para fortalecer ideologia de la Organizacion y
exhortar a los dirigentes del Comité Municipal en funciones a estar preparados para la Asamblea Municipal para
elegir Delegados del Congreso Constitutivo del Partide Alianza Civil Estado de México, a partir del mes de Abril de
2010 (imagen cuatro}.

24. 15 de noviembre 2009. Visita al municipic de Santiage Tianguistenco para fortalecer ideologia de la
Organizacion y exhortar a los dirigentes del Comité Municipal en funciones a estar preparados para la Asamblea
Municipal para elegir Delegados del Congreso Constitutivo del Partido Alianza Civil Estado de México, a partir del
mes de Abril de 2010 (imagen seis).

25. 21 de noviembre 2009. Difusion del Proyecto de cambio de Razén Social y de siglas de CAMEM, en
instalaciones de la sede con lideres y dirigentes de taxistas, camioneros de materiales para la construccién y
“terraceros” afines a la Organizacién (imigenes nueve y diez).

2.6. 6y |3 de diciembre 2009. Asamblea Municipal y toma de protesta del Comité Municipal de CAMEM electo en
asamblea democratica, en la cabecera de Temascalcingo y exhértalos a intensificar su trabajo proselitista a efecto de
preparar la asamblea municipal para 2010 en que habra de constituirse el Partido Alianza Social del Estado de
México, en la cabecera de Temascalcingo (imagenes once y doce; nota cinco).

27. 10 de enero 2010. Toma de Protesta al Comité Municipal de CAMEM en el municipio de Los Reyes la Paz
{imagen trece).

2B. 10 de enero 2010, Toma de Protesta al Comité Municipal de CAMEM en el municipic de Chimalhuacan
{imagen catorce).

29. 14 y |5 de enero 2010. Se constituyeron Comités, Seccionales y Delegacionales, a quienes se les tomo
b g2 q

protesta de ley, exhortindolos a intensificar su trabajo democratico para la Conformacion del partido que se

pretende en el municipio de Nezahualcoyolt (imagenes uno y tres).

2.10. 17 de enero 2010. Se realizaron Asambleas Municipales para ratificar dirigencias en los municipios de Valle de
Bravo y Santo Tomis de los Platanos (imagenes siete y ocho).

Asi las cosas, respecto de las actividades identificadas con los numerales .1 y 1.2, de la lista que antecede, derivado de que la
organizacion de ciudadanos no aporté junto con el informe analizado medio de conviccidn alguno que sostuviera la veracidad de
lo afirmado, esta Comisién concluye que las actividades politicas respectivas no fueron acreditadas con documentacion
fehaciente, o con alguna otra, por lo que no se puede afirmar que las mismas se hayan llevado a cabo.

Cabe destacar, que al desahogar su garantia de audiencia "Consejo de Accion Municipal del Estade de México, A, C.", a través del
Presidente de su Comité Directivo Estatal, reconocié expresamente que no estimoé oportuno ofrecer pruebas en torno a ciertas
actividades, como se lee en el escrito respectivo, que literalmente dice “...anexo fotografias originales, de los eventos resenados en el
informe y que no habiamos considerado enviarlas, con lo que esperamos dar cumplimiento a las ebservaciones hechas a esta
dirigencia de "Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.", de suerte que dicha omision, solo es imputable a la
ocursante.

Por otro lado, respecto de las actividades mencionadas en los numerales 2.1 al 2.10, Ja “Consejo de Accién Municipal, A. C.7,
aporté catorce imagenes en blanco y negro, asi como seis notas periodisticas, mismas que quedaron descritas en los cuadros que
anteceden, destacando de éstas lltimas que las identificadas con los nimeros uno y dos no se refieren en modo alguno a las
actividades pofiticas informadas por “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.”, sino a opiniones expresadas por
el Presidente de la organizacién a los medios de comunicacidn respectivos, por lo que las mismas no son (tiles para acreditar la
veracidad de los asertos contenidos en el informe.

En el caso que nos ocupa, atinente a la valoracién de las imagenes que se acompafiaron al informe, de idéntica forma a las
anexadas a los informes anteriores, se trata de impresiones en blanco y negro, respecto de las cuales no se establecen las
circunstancias de modo de los hechos que reproducen, (convocatoria, acta de asamblea, lista de asistentes}, ni se relacionan con
otra prueba que pueda generar conviccion en el animo de esta comision acerca de su autenticidad.

Por cuanto a las personas que aparecen en las imagenes bajo estudio, es de resaltarse que la interesada omite hacer algin
sefialamiento en torno a sus nombres y el caricter con que intervinieron en los eventos a que hace referencia en el informe
respectivo, identificindose Unicamente en las individualizadas con los numeros uno, tres, cinco, seis, nueve, diez, once y catorce,
al C. Carlos Becerril Ledn Presidente del Comité directive de la organizacion.

Asimismo cabe acotar que, a diferencia de las aportadas en los periodos anteriores, en las imagenes que se analizan el oferente
sefialé el lugar donde tuvieron lugar los hechos informados, ello de la siguiente forma: imagenes uno y tres, Nezahualcoyotl;
cuatro, Ixtlahuaca; cinco, Huixquiluean; siete y ocho, Valle de Bravo; once y doce, Temascalcingo; trece, Los Reyes la Paz; y
catorce, Chimalhuacan, todos municipios del Estado de México, y sélo en cuanto a las marcadas con los nimeros dos, seis,
nueve y diez, no se aclara el lugar donde se suscitaron los eventos informados.

Ahora bien, es precise sefialar que las actividades marcadas con los ndmeros 2.1 al 2.10, consistieron sustancialmente en el
desarrcllo de Asambleas para fa conformacién de cuadros y estructuras internas como Comités Municipales de la propia




2?7 dE qftq_brfa_ c_l_t_a_ Z_Q Ig GFJELAGSBIEEI ol\ ?égl‘a 14 I

Organizacion de Ciudadanos, asi como reuniones de trabajo con los comités constituidos o con grupos de ciudadanos para
exhortarios a intensificar su trabajo, acciones que, como antes quedd dicho, se encuentran dirigidas a optimizar el
funcionamiento de la organizacidn, pero no tienen que ver con circunstancias como coneribuir al desarrollo de la vida
democritica de la entidad, propiciar una opinién mejor infermada de los ciudadanos mexiquenses, proponer politicas necesarias
para solucionar problemas municipales o estatales o haber realizado gestiones ante las instancias gubernamentales a favor de
ciudadanos, por lo que no pueden ser calificadas como actividades politicas, en consonancia con los criterios sostenidos por la
Sala Superior del Tribunai Electoral del Poder judicial de la Federacion al resolver expediente SUP-JDC 436/2008 y que han
quedado transcritos.

De ese modo, toda vez que la legislacion es clara al afirmar que el oferente de la prueba debe sefialar concretamente aquello que
pretende probar, identificando a las personas, los lugares y las circunstancias de modo y tiempo que reproduce la prueba y en el
presente caso tales extremos no se encuentran satisfechos, aunado a que las pruebas técnicas, salo harédn prueba plena cuando
adminiculadas con los demas elementos que obren en el expediente esta Comisién concluye que los hechos aseverados por fa
Organizacién de Ciudadanos no fueron acreditados con documentacion fehaciente, faltando de ese modo a la carga que le
impone la normatividad electoral vigente, misma que se describié en el considerando tercero del presente dictamen, pues éstos
elementos sélo arrojan indicios, ademas que de haber acontecido las actividades, no cumplirian con todos los requisitos exigidos
por fa normatividad por lo que se estima conveniente determinar que no se prueba plenamente la realizacién de las actividades
politicas independientes, reportadas en el segundo trimestre.

El criterio anterior encuentra sustento en los criterios sostenidos en las Tesis PRUEBAS TECNICAS. POR SU
NATURALEZA REQUIEREN DE LA DESCRIPCION PRECISA DE LOS HECHOS Y CIRCUNSTANCIAS QUE
SE PRETENDEN DEMOSTRAR, COPIA FOTOSTATICA SIMPLE. SURTE EFECTOS PROBATORIOS EN
CONTRA DE SU OFERENTE y NOTAS PERIODISTICAS. ELEMENTOS PARA DETERMINAR SU FUERZA
INDICIARIA.

No es obsticulo para la anterior conclusién el hecho de que, respecto a las pliticas sostenidas el 25 de octubre 2009, en fa
colonia Colinas del Sol, municipio de Almoeloya de Juirez, México, con habitantes de diversas comunidades para dar a conocer el
proyecto de “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.” e invitarios a conformar un Comité Municipal en esa
localidad, de la relacion de los medios de prueba agregados al expediente, consistentes en una imagen (nimero dos) y dos notas
periodisticas {(nfimeros tres y cuatro), esta Comisién se encuentre convencida de que dicha actividad efectivamente acontecié,
pues los indicios antes mencionados son plenamente coincidentes en cuanto a los hechos que reproducen y que afirma la
ocursante; sin embargo, como se expreso claramente en el informe y antes fue razonado, dicho atto tuvo como finalidad la de
allegarse de simpatizantes y militantes, no las de contribuir al desarrollo de la vida democratica de la entidad, propiciar una
opinionh mejor informada de los ciudadanos mexiquenses, proponer politicas necesarias para solucionar problemas municipales o
estatales o haber realizado gestiones ante las instancias gubernamentales a favor de ciudadanos, por lo que aun habiendo
quedado probada, la misma no constituye una actividad politica independiente, por lo que su acreditacion no es (til para los
propésitos perseguidos por la Organizacion de ciudadanos.

De lo anterior, podemos concluir que Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accign Municipal del Estade de México, A. C.",
no acreditd haber realizado actividades politicas independientes en ¢l periodo comprendido entre el 23 de octubre de 2009 y el
23 de enero de 2010.

Es insoslayable por otra parte, poner en evidencia que dos de las imagenes ofrecidas por la organizacion de ciudadanos para
acreditar sus actividades politicas independientes del tercer trimestre, fueron aportadas antes para probar actividades diferentes,
desarrolladas en lugares diferentes y con personas diferentes, como se demuestra enseguida:

e e i e s dage gt

Segundo informe: “Reunion con SHyCP ~SAT, para orientar a | Tercer informe: “Con Lideres comunitarios de Santiago
comerciantes sobre su ingreso al régimen de contribuyentes | Tianguistenco”. Relacionada con la visita a Santiago
menores”. Relacionada con la Reunién con funcionarias de la | Tianguistenco para fortalecer ideclogia de Ia
Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico segun el informe | Organizacion, realizada el |5 de noviembre 2009.

realizada el 20 de agosto 2009,

L. S i
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Segundo informe: “Reunién con transportistas de | Tercer informe. “Asamblea en Valle de Bravo™. Relacionada
Atlacomulco, México™. Sin sefialar fecha ni lugar que | con la realizacion de Asambleas Municipales para ratificar
reproduce la imagen. El informe ampara del 23 de | dirigencias en los municipios de Valle de Bravo y Santo Tomas
julio al 22 de octubre de 2009. de los Platanos desarrollada el 17 de enero 2010.

Es de resaltarse que esta duplicidad fue puesta en conocimiento de la organizacién de ciudadanos, pues formaba parte del
proyecto de dictamen anexo al oficio de notificacién para el desahogo de |a respectiva garantia de audiencia, sin que en su
desahogo se hiciera pronunciamiento especifico alguno tendiente a justificar el motiva por el cual pretendid acreditar dos
actividades distintas con el mismo medio de prueba; (nicamente manifesté, en la parte relativa al primer trimestre de actividades,
gue “...en ningdn momento tratamos de sorprender la buenas (sic) fe de los Consejeros integrantes de esta Comisidn toda ves (sic) que
repito, los errores fueron producto de nuestra ignorancia manifiesta y una fofta eficaz de asesoramiento para el caso”

Ante lo expresado, esta Comisidn estima que al ofrecer una misma imagen como prueba para acreditar méas de una actividad
politica independiente, se pane de manifiesto de manera indubitable la intencion de “Censejo de Accién Municipal del Estado de
México, A. C." de sorprender la buena fe con que actiia esta autoridad electoral, circunstancia que es a todas luces inadmisible y
ademas pone en tela de duda la veracidad de todos y cada uno de los medios de prueba y afirmaciones vertidas por la ocursante
durante la etapa del procedimiento para la constitucién de partidos politicos focales concerniente a 1a realizacion de actividades
politicas independientes.

D. CUARTO TRIMESTRE

En cuanto al informe de actividades politicas independientes relativo al cuarto trimestre, comprendido entre el 23 de enero y el 22
de abril del afio en curso, la Organizacion de Ciudadanos “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A, C.”, realizo las
manifestaciones correspondientes, mismas que se transcriben a continuacion en la parte conducente:

Sostuvimos una reunién con la comunidad cristiana del Municipio de Calimaya, el dia 9 de enero, en la ex planada
del Palacio Municipal de esta localidad, sclicitada por este grupo de fe, con el propésito de conocer el proyecto de
CAMEM/PAC, Asistimos a una reunién, con la representacion de CAMEM/PAC, en el Distrito Federal, con
responsables de los Municipios del 4rea metropolitana, para darles a conocer las reformas y adiciones a nuestros
estatutos, que presentariamos en nuestro sexto Congreso Estatal Ordinario, programado para el 27 de marzo de
Este afio, en la cabecera municipal de San Matec Atento, Estado de México, de acuerdo a la Convocatoria que
serd emitida en tiempo y forma para lievarse as cabo, asistiendo a esta reunién, |12 Presidentes de los Comités
Municipales de |a region, doende conocieren y aprobaron el proyecto presentado, el dia doce de este mismo mes,
llevamos a cabo una reunién con ejidatarios y campesinos de la Region de Villa Victoria, los Berros, El Hospital, y
Almoloya de Juarez, en el edificic marcado con el niimero 107, despacho 301, de la calle de Aquiles Cerdan, en el
Centro de Toluca, Estado de México, para incorporarlos al proyecto y responsabilizarlos en sus respectivas
. comunidades como parte del Proyecto, dandoles a conocer los, lineamientos y propositos del Proyecto, reunién
organizada por nuestro Secretario de Capacitacién Politica, en sus oficinas mencionadas, el dia 23, organizo una
reunion regional, con los Responsables de ios C omites Municipales de la Zona Oriente de los Volcanes, con
cabecera en Ciudad Nezahualcoyotl, llevando a cabo la reunidn en el cruce de las calles Lago Zaraguen esquina
Laguna de Términos, en el centro de este Municipio, donde asistieron B representantes que conocieron y
recibieron los documentos basicos de nuestro proyectyo para las Constituciones del Partido Alianza Civil del
Estado de México, el 27 de ete mismo mes de enero, mantuvimos una reunién en fa cabecera Municipal de
Tenango del Valle con representantes de los Municipios de Calimaya, Rayén, Villa Guerrero, Zampahuacan, y
Tenanciongo, con el mismo proposito de entregarles los documentos basicos de nuestro proyecto, para su
conocimiento y sancion de los mismos, este mismo dia en la zona norte de la entidad, se llevs a cabo una reunion
donde se tomo protesta a la Asociacion civil “Gestores Interculturales A.C.", que preside Vicente Maya Garcia, a
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la que se le tomo protesta de ley, y se integro al proyecto de CAMEM/PAC, el dia 30 del mes. Se realizarcn
reuniones con los representantes de Chuimalhuvacan, Los Reyes la Paz, Chalco y Valle de Chalco, en las oficinas
del Comité Directivo Municipal. CDM, de Chimahualcan.

Para el mes de febrero, sostuvimos reuniones, el dia 6, en los municipios de Ixtapalapa, Amecameca y Ozumba,
para distribuir los Documentos basicos de nuestra agrupacion y fos Estatutos con sus reformas y Adiciones para
su conocimiento, el Diez, de este mes de febrero, se mantuve una reunién, en el Municipio de Ecatepec, con la
Asociacién de Guardias de Seguridad Privada de la Republica Mexicana, encabezade por Miguel Pineda Barcenas,
quienes se adhirieron al nuestro movimiento, este mismo dia, durante el Consejo del CDE, semanal, se aprobé y
emitid la Convocatoria para la celebracién de nuestro 6/0, Congreso Estatal Ordinario, para el dia 27 de marzo
del 2010, en el Municipic de San Mateo Atenco, México, el dia 20 de febrero, se lievd a cabo una reunian regional,
con representantes de nuestro grupo CAMEM/PAC, en la explanada del Municipio de Tepotzotlan, con la
presencia de representantes de Huehuetoca, Coyotepec, y Villa del Carbon, con el mismo propésito de dar a
conocer las reformas y adiciones de nuestros Estatutos y Documentos Bisicos, el dia 24 de este mes, se realizd
una asambiea en Chapa de Mota con asistencia de los Comités Municipales del Distrito de Jilotepec, donde se
acordd la reestructuracion de los mismos a efecto de buscar su mayor eficiencia y penetracién politica ante la
sociedad civil de la region los dias 25. 26, 27 y 28, asistimos con Dos Delegados Efectivos, al Congreso de la
Federacién de Asociaciones de Periodistas de México, representando z nuestro gremio de Periodistas Regionales
del Estado de México, integrantes de la Gran Alianza Civil y parte fundamental de CAMEM/PAC.

Durante el | del mes de marzo def 2010, Hevamos a cabo una reunién con la Profesora Sabas Hernindez, lider
comunitaria del municipic de Timilpan para concretar las bases de su adhesién al proyecto CAMEM/PAC, e
incorporarse a los trabajos politicos en busca del Registro como Partido Alianza Civil del Estado de México, PAC,
el dia 13, llevamos a cabo una reunién con comunidades indigenas de la zona Norte de la entidad, en la cabecera
Municipal de Temoaya, para tratar asuntos relacionados con el progreso y desarrollo de sus comunidades
naturales, mediante proyectos productivos, que ya se preparan a través de nuestra Coordinacién General de
Desarrollo de Regiones Naturales de CAMEM/PAC, para el dia 18 , de este mes, nos reunimos con la Directora
de Gobernacién de Jilotepec, Maria Luisa Mendoza Mondragén, y una comisién de productores y comerciales, a
efecto de solucionar el conflicto de reubicaciéon para efectuar sus actividades comerciales en la via publica y
mercado municipal. El dia 2] de marzo, llevamos a cabo una reunion regional con Asociaciones Sociales y Civiles
de la Zona Poniente de la entidad, en la cabecera Municipal de Almoloya de juirez, para darles a conocer el
proyecto de CAMEM/PAC, afilidndolos a nuestro grupo politico, el dia 27 de este mes, se llevo a cabo el 6/o
Congreso Estatal Ordinario de CAMEM/PAC, de acuerdo a [a convocatoria emitidas el dia 10 de febrero del este
mismo afio del 2010, en el Municipio de San Mateo Atenco, México (Anexo Acta de Asamblea del Sexto
Congreso General Ordinario de CAMEM/PAC, debidamente firmada por los Directivos def Comité Directivo
Estatal, los escrutadores que en ella actuaron y los que quisieron hacerlo, el dfa 30 de marzo, realizamos una visita
a los productores de Cebolla, de Ixtlahuaca, donde se afilio a un numerose grupo de productores encabezados
por los sefiores, Armando y Juan Gonzilez Eusebic

Finalmente en el mes de abril de 2010, el dia 16, sostuvimos una reunién para supervisar obras en calles de la
Calonia Arturo Montiel en el Municipic de Chimalhuacan, que se realizan a través de nuestro Comité Directivo
Municipal en esta localidad, donde estuvieron presentes municipios de la regién, como Amemecameca, los Reyes
la Paz, Chalco, y Nezahualcoyotl y el dia |7 de este mismo mes, sostuvimos una reunién con la Lider Natural de
Temoaya, Lourdes de la Cruz Miranda, para darle a conocer los principidis basicos y el proyecto de CAMEM/PAC,
para la constitucién del Partido Alianza Civil, para invitarla con sus afiliados a ser parte del proyecto politico que
estamos conformando en el Estado de México.

Para demostrar sus afirmaciones y las actividades politicas realizadas en el tercer trimestre, la Organizacién de Ciudadanos
anexé la impresion de las imagenes, que se detallan enseguida:

INFORME IE LA SECRETARFA DE ADMGN, ¥ SINANZAS uwwm(‘

Uno. Relativa g la toma de protesta de la agrupacién
civil “Gestores interculturales, A. C.” segin ef dicho de
“Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.”,
simpatizante en el municipio de San Felipe del Progreso,
México; se aprecia la presencia de é personas, sin que
sea posible identificarlas, fechada en Atlacomuico,
México, el 27 de enero de 2010.
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Dos.  Se anota al pie “Reunién con Presidentes Region
Oriente en Chimathuacdn®; se aprecia la presencia de al
menas 9 personas, incluido el C. Carlos Becerril Leon,
sin que sea posible identificar a las demas y sin que la
oferente haya establecido las circunstancias de tiempo
y modo.

Tres. Se anota al pie “Reunién con Presidentes Region
Oriente en Chimalhuacdn™, se aprecia la presencia de al
menos |6 personas, incluidos un menor de edad y el
C. Carlos Becerril Ledn, sin que sea posible identificar
a las demas y sin que la oferente haya establecido las
circunstancias de tiempo y modo.

e
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Cuatro. 5e anota al pie “Reunion con presidentes en
Ecatepec CAMEM/PAC"; se aprecia la presencia de al
menos |2 personas, incluido el C. Carlos Becerril
Leon, sin que sea posible identificar a las demas y sin
que la oferente haya establecido las circunstancias de
tiempo y modo.

Cinco. Imagen relativa a una reunién para analizar la
reestructuracion del comité directivo municipal de
CAMEM/PAC; fechada en Chapa de Mota, México, el
24 de febrero de 2010.

Seis. Relativa a una reunién con el presidente del
Comité directive municipal y con la directora de
Gobernacién municipal para tratar la reubicacién de
comerciantes ambulantes; en la imagen se aprecia a
una persona del sexo femenino, sin que sea posible
establecer su identidad. Fechada en Jilotepec, México,
el 18 de marzo de 2010.
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Siete. Se anota al pie “Sexto congreso estatal
ordinario CAMEM/PAC 27/marzo/2010™; se aprecia la
presencia de al menos 5 personas, incluido el C.
Carlos Becerril Ledn, sin que sea posible identificar a
las demds y sin que la oferente haya estabiecido las
circunstancias de lugar y modo,

Ocho. Se anota al pie “Aspecto del sexto congreso
CAMEM/PAC 27/marzo/2010”; se aprecia en lo que
parece ser un auditorio, la presencia de numerosos
ciudadanos sentados sin que sea posible identificarlos
y sin que la oferente haya establecide las :
circunstancias de lugar y modo. Jhgeds St doapreer ,-_,1_)_445;;,;{5,;1'jﬁ,;
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Nueve. Se anota al pie “Aspecto del sexto congreso
CAMEM/PAC 27/marzo/2010™; se aprecia en lo que
parece ser un auditorio, la presencia de numerosos
ciudadanos sentados sin que sea posible identificarlos
y sin que la oferente haya establecido las
circunstancias de lugar y modo.

i B e
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Diez. Se anota al pie “Presidium Sexto congreso
CAMEM/PAC 27/marzo/2010”; se aprecia al fondo,
una fona con el nombre, siglas y logotipo de “Consejo -
de Accién Municipal del Estado de México, A. C." y la ;
leyenda “Organizacién Politica Estatal”, ademas de la -
presencia de al menos once personas en un presidium,
incluido el C. Carlos Becerril Ledn y sin que la
oferente haya establecido las circunstancias de lugar y [
modo.

Once. Se anota al pie “Aspecto congreso Fapermex
CAMEMI/PAC Asistic con delegados ejecutivos™ se aprecia
en lo que parece ser un auditorio, la presencia de
numerosos ciudadanos de pie, incluido el C. Carlos
Becerril Ledn, sin que sea posible identificar a los
demas y sin que la oferente haya establecido las
circunstancias de tiempo, lugar y modo.
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Doce. S$e anota al pie “Aspecto congreso Fapermex
CAMEM/PAC Asistio con delegados ejecutivos” se aprecia
en lo que parece ser un auditorio, la presencia de
numerosos ciudadanos sentados, sin que sea posible
identificarlos y sin que la oferente haya establecido las
circunstancias de tiempo, lugar y medo.
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Trece. Relativa a una reunién con lideres naturales
de la etnia Mazahua, en la imagen se aprecia a tres
personas del sexo masculino, sin que sea posible
establecer sus identidades. fechada en Ixtlahuaca,
México, el 30 de marzo.
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Catorce. Se anota al pie “recorrido por
Chimathuacan  constatando  obras del comité
municipal”; se aprecia a 9 personas de pie en una zona
de construccion, destacande la presencia del C. Carlos
Becerril Ledn, sin que sea viable identificar a quienes le
acompafan y sin que la oferente haya establecido las
circunstancias de modo y tiempo que se reproducen.

Quince.Se anota al pie “recorrido por Chimalhuacan
constatando obras del comité municipal”; se aprecia a
7 personas caminado por una calle de terraceria en
una zona de construccion, destacando la presencia del
C. Carlos Becerril Leén, sin que sea viable identificar a
quienes le acompafan y sin que la oferente haya
establecido las circunstancias de modo y tiempo que
se reproducen.

Dieciséis. Relativa a una reunién con fa Lic.
Lourdes de la Cruz Miranda para brindarle
informacién requerida por los miembros del Comité
Directivo Municipai. En la imagen se aprecia a dos
personas, una del sexo femenino y otra del masculino
sin que sea posible sstablecer sus identidades. fechada
en Ixtlahuaca, México, el 30 de marzo.

Adicionalmente a las imagenes descritas, “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.” acompafié seis notas
informativas de los periédicos “Accién Municipal”, “La noticia dia por dia” y “Prensa la noticia”, las cuales, en lo que se relaciona

cen

el presente asunto, se insertan a continuacion;
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Nota en la cual, en esencia, se informa sobre la
realizacion del sexto congreso de “Consejo de Accion
Municipal del Estado de México, A. C.” y que dicha
organizacion pretende su registro como partido
politico local.

Celelird CAMEM 0° Congreso Estatal:
busea registro como Pariids Pefifico
Uno. Nota en la cual, en esencia, se informa sobre R T T e
la realizacion del sexto congresc de “Consejo de ’
Accion Municipal def Estado de México, A. C.” y que
dicha organizacidn pretende su registro como partido
politico local.
La oferente no sefiala el 4rea de influencia de Ia
publicacién ni su tiraje.

Fotografia con la leyenda “Celebré CAMEM 6°
Congreso Estatal; pretende convertirse en Partido
Politico locai y nacional; se aprecia al fondo, una lona
con las siglas y logotipo de “Consejo de Accidn
Municipal del Estado de México, A, C.” y la leyenda
"Organizacion Politica Estatal”.

C8l6bet CAMEN G Conaresp Estatal Gretente convertirse
66 Rantide palitico local y facional

RS0 Adg LT G
del Estado de México, A.C.

o SEamided

Convocateria al 6° congreso del “Consejo de Accidn
Municipal del Estado de México, A. C.”

ey ™ i s para et o R
CAMEM, cclebré su 6/0 Congreso y
busca registro como Partido Politico

Dos. Nota en la cual. en esencia, se informa sobre
la realizacion del sexto congreso de “Consejo de
Accibn Municipal del Estado de México, A. C." y que
dicha organizacién pretende su registro como partido
politico local,

La oferente no sefiala el drea de influencia de la
publicacidn ni su tiraje.
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Nota en la cual, en esencia, se informa sobre la
realizacién del sexto congreso de “Consejo de Accion
Municipal del Estado de México, A. C.” y que dicha
organizacién pretende su registro como partido
politicc local. La oferente no sefiala el 4rea de
influencia de la publicacién ni su tiraje.
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Nota en la que se describe que la organizacion
“Consejo de Accién Municipal del Estado de Mexico,
A. C.” prepara la realizacién de su 6° congreso estatal,
asi como una fotografia del C. Carlos Becerrit Ledn,
presidente del Comité directivo estatal de dicha
organizacion y la convocatoria respectiva.
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De igual modo, la organizacién de ciudadanos allegé al expediente Acta de Asamblea del Sexto Congreso Estatal Ordinario, en
cinco fojas, con firmas originales, prueba que en términos del articulo 327 fraccion |l del Cédigo Electoral del Estado de México
tiene el caracter de documental privada.

Ahora bien, es de resaltarse que al desahogar su garantia de audiencia, "Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A.
C* hizo manifestaciones relacionadas con los trimestres tercero y cuarto, mismas que guedaron transcritas y analizadas en el
inciso C) del presente considerando, por lo que en acatamiento al principio de economia y con el objeto de prescindir de
reiteraciones indtiles, se tienen aqui por insertas como si a la letra lo fuesen.

Por lo que concierne a fas pruebas aportadas por la organizacién de ciudadanos, para probar la veracidad de las actividades
politicas informadas para el cuarto trimestre, nuevamente “Consejo de Accidén Municipal del Estado de México, A. C.” omitid
establecer relacién concreta entre una actividad particular y los medios de conviccidn aportados para acreditarla, por lo que esta
autoridad procedié a establecer la relacion existente, resultando que no todas las actividades informadas cuentan con material
probatorio que las demuestre, come se muestran enseguida:

i Actividades respecto de las que no se allegaron pruebas.

[.I. 9 de enero 2010. Reunién con la Comunidad Cristiana solicitada por este grupo de fe con el proposito de
conocer el proyecto de CAMEM/PAC, en la explanada del Palacio Municipal del municipio de Calimaya. (No se
exhibe prueba alguna).

[.2. 12 de enero 2010. Reunién con ejidatarios y campesinos de la regién de Villa Victoria, Los Berros, El Hospital
y Almoloya de Juirez, para incarporarlos al proyecto y responsabilizarlos en sus respectivas comunidades, como
parte del proyecto dindoles a conocer los lineamientos y propésitos del proyecto, reunion organizada por el
Secretario de Capacitacion Politica en sus oficinas en el edificioc marcado con el nimero 107, despacho 301 de la
Calle de Aquiles Serdan, en el Centro de Tollocan. (No se exhibe prueba alguna)

£.3. 23 de enero 2010. Reunion regional ¢con responsables de los Comités Municipales de la zona oriente de los
Volcanes donde asistieron B representantes que conocieron y recibieron los documentos basicos de nuestro
proyecto para la constitucion del Partido Aliznza Civil Estado de México, llevada acabo en el. Cruce de las calles de *
lago Zirahuen y Laguna de Términos en el centro del municipio de Nezahualcéyotl. (No se exhibe prueba alguna)

1.4. 27 de eneroc 2010. Reunidn con representantes de los municipios de Calimaya, Rayon, Yilla Guerrero,
Zumpahuacan y Tenancingo, con el mismo propésito de entregarles los documentos basicas de nuestro proyecto,
para conocimiento y sancién de los mismos, en la cabecera municipal del municipio de Tenango del Valle. (No se
exhibe prueba alguna)

i.5. & de febrero 2010. Reunién, para distribucién de documentos basicos de nuestra agrupacion y los estatutos
con sus reformas y adiciones, para su conocimiento en el *...municipio de Ixtapalapa (sic)”. (No se exhibe prueba
alguna)

|.6. 6 de febreroc 2010. Reunion, para distribucion de documentos basicos de nuestra agrupacion y los estatutos
con sus reformas y adiciones, para su conocimiento en el municipio de Amecameca. (No se exhibe prueba alguna)
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[.7. 6 de febrero 2010. Reunién, para distribucién de documentos basicos de nuestra agrupacién y los estatutos
con sus reformas y adiciones, para su conocimiento en el municipio de Ozumba. {No se exhibe prueba alguna)

; I.B. 10 de febrero 2010. Consejo del Comité Directivo Estatal, se aprobd y emitié la Convocatoria para la
celebracion del 6/c Congreso Estatal Crdinario, para el dia 27 de marzo del 2010 en el municipio de San Mateo
Atenco, México. {No se exhibe prueba alguna)

- 1.9. 20 de febrero 2010, Reunién Regional con la presencia de representantes de Huehuetoca, Coyotepec y Villa
del Carbén, con el propésito de dar a conocer las reformas y adiciones de nuestros Estatutos y Documentos
Basicos, en la explanada municipal del municipio de Tepotzotlan. (No se exhibe prueba alguna)

1.10. 11 de marzo 20H0Q. Reunién con fa profesora Sabas Hernindez, lider comunitaria del municipio de Timilpan,
para concretar bases para su adhesién al proyecto de CAMEM/PAC, e incorporarse a los trabajos politicos en busca
del Registro como Partido Alianza Civil del Estado de México, Pac.

1.11. 13 de marzo 2010. Reunion con comunidades indigenas de la zona norte, en la cabecera municipal de
Temoaya, para tratar asuntos relacionados con el progreso y desarrollo de sus comunidades naturales, mediante
proyectos productivos, que ya se preparan a través de nuestra coordinacion General de Desarrollo de Regiones
Naturales de CAMEM/PAC. {No se exhibe prueba alguna)

1.12. 21 de marzo 2010. Reunién regional con Asociaciones sociales y civiles de la zona poniente de la entidad, para
daries a conocer el proyecto de CAMEM/PAC, afiliandolos a nuestre grupo politico en la cabecera municipal de
Almoloya de Juirez. (No se exhibe prueba alguna)

2. Actividades respecto de las que si se allegaron pruebas.

2.1. 27 de enero 2010. Zona norte de la entidad reunion donde se tomé protesta a la asociacién civil “Gestores
interculturales A.C:" que preside Vicente Maya Garcia, y se integro al proyecto de CAMEM/PAC. (imagen uno)

22. 30 de enero 2010, Reuniones con representantes de Chimalhuacan, Los Reyes la Paz, Chalco y Valle de
Chalco en las oficinas del Comité Directivo CDM de Chimalhuacan {imagenes dos y tres)

2.3, 10 de febrero 2010. Reunién con la Asociacion de guardias de Seguridad privada de la republica mexicana,
encabezada por Miguel Pineda Barcenas, quienes se adhirieron a nuestre movimiento, en el municipio de Ecatepec
{imagen cuatro).

2.4. 24 de febrerc 2010. Asamblea en Chapa de Mota, con la presencia de jos Comités de Municipales del Distrito
de |ilotepec, donde se acordé la reestructuracion de los mismos a efecto de buscar su mayor eficiencia y
penetracion politica ante la sociedad civil de la regién (imagen cinco).

2.5. 25, 26, 27 y 28 de febrero 2010. Asistencia con dos delegados efectivos al Congreso de la Federacion de
Asociaciones de Periodistas de México, representando a nuestro gremio de Periodistas Regionales del Estado de
México, integrantes de la Gran Alianza Civil y parte fundamental de CAMEM/PAC. (imagenes once y doce).

26. 18 de marzo 2010. Reunion con la Lic. Maria Luisa Mendoza Mondragén, Directora de Gobernacién de

Jilotepec, y una comisién de productores y comerciantes, a efecto de solucionar el conflicto de reubicacion para
efectuar sus actividades comerciales en la via plblica y mercade municipal {imagen seis)

2.7. 27 de marzo 2010. 6/o0. Congreso Estatal Ordinaric de CAMEM/PAC, de acuerdo a convocatoria emitida el 10
de febrero del afio en curso, en el municipio de San Mateo Atenco (imagenes siete a diez, notas periodisticas uno a
la siete y acta de asamblea).
2.8. 30 de marzo 2010. Visita a productores de Cebolla donde se afilié a un numeroso grupo de productores
encabezados por los sefiores Armando y Juan Gonzélez Eusebio de Ixtlahuaca (imagen trece)
29. 16 de abril 2010. Reunién para supervisar obras en calles de la Colonia Arture Montiel, que se realizan a
través de nuestro Comité Directivo municipal de Chimalhuacan, donde estuvieron presentes municipios como
Amecameca, Los Reyes LA paz, Chalco y Nezahualedyolt en el municipio de Chimalhuacan (iméagenes catorce y
quince).
2.10. 17 de abril 2010. Reunién con la C. Lourdes de la Cruz Miranda, Lider Natural de Temoaya, para darle a
: conocer los principios basicos y el proyecto de CAMEM/PAC para la constitucién del Partido Alianza Civil, e
invitarla ¢on sus afiliados a ser parte del proyecto politico que estamos conformando en el Estado de México
(imagen dieciséis).
Asi las cosas, respecto de las actividades identificadas con los numerales 1.1 a lay 1.12, de la lista que antecede, derivado de que
la organizacion de ciudadanos no aportd junto con el informe analizado medio de conviccidn alguno que sostuviera la veracidad
de lo afirmado, por causa imputable a la propia organizacién, como se manifestd al analizar las actividades correspondientes ai
tercer trimestre, esta Comisién concluye que las actividades politicas respectivas no fueron acreditadas con documentacion
fehaciente, o con alguna otra, por lo que no se puede afirmar que las mismas se hayan llevado a cabo.

Por otro lado, respecto de las actividades mencionadas en los numerales 2.1 al 2.10, la organizaciéon “Consejo de Accidn
Municipal, A. C.”, aporté dieciséis imagenes en blanco y negro, asi como siete periddicos y el acta de asamblea del sexto
congreso estatal de la Asociacion Civil, evidencias que quedaron descritas en los cuadros que anteceden.
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Atinente a la valoracion de las imagenes que se acompafiaron af informe, de idéntica forma a las anexadas a los informes
anteriores, se trata de impresiones en blanco y negro, respecto de las cuales no se establecen las circunstancias de modo de los
hechos que reproducen, (convocatoria, acta de asamblea, lista de asistentes). ni se relacionan con otra prueba que pueda generar
conviccién en el animo de esta comision acerca de su autenticidad, salvo el caso de las vinculadas con el 6° Congreso Estatal
Ordinario, que seran analizadas mas adelante.

Por cuanto a las personas que aparecen en las imagenes bajo estudio, es de resaltarse que la interesada sefiala los nombres de
quienes intervienen en los hechos reproducidos por Jas imagenes numeros uno, cinco, seis, trece y dieciséis; identificindose
ademas al C. Carlos Becerril Ledn Presidente del Comité directivo de la organizacién en las individualizadas con los ndmeros
dos, tres, cuatro, siete, diez, once, catorce y quince.

Asimismo cabe acotar que, a diferencia de las aportadas en los periodos anteriores, en las imagenes que se analizan el oferente
sefialo el lugar donde tuvieron lugar los hechos informados, elio de la siguiente forma: imagenes uno, Atlacomulco; dos, tres,
catorce y quince, Chimalhuacan; cuatro, Ecatepec; cinco, Chapa de Mota; seis, Jilotepec; trece, Ixtlahuaca; y dieciséis, Temoaya, y
sélo en cuanto a las marcadas ¢on los nimeros siete a la diez, no se aclara el lugar donde se suscitaron los eventos informados.

Ahora bien, es preciso sefialar que las actividades marcadas con los nimeros 2.1 al 2.5, 2.7, 2.8 y 2.10, consistieron
sustanciaimente en el desarrcllo de Asambleas y reuniones para la conformacion de cuadros y estructuras internas como
Comités Municipales de la propia Organizacion de Ciudadanos, asi como reuniones con otras organizaciones sociales para afiliar
a sus integrantes a "Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.”, acciones que, como antes quedd dicho, se
encuentran dirigidas a optimizar el funcionamiento de la organizacién y acrecentar el nimero de sus afiliados, no a contribuir con
el desarrollo de la vida democratica de la entidad, propiciar una opinién mejor informada de los ciudadanos mexiquenses,
proponer politicas necesarias para solucionar problemas municipales o estatales, por lo que no pueden ser calificadas como
actividades politicas, como lo ha estimado en ocasiones anteriores la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

En lo que corresponde a las actividades 2.6 y 2.9, consistentes respectivamente en una reunidn con la Lic. Maria Luisa Mendoza
Mondragén, Directora de Gobernacién de [ilotepec, y una comisién de productores y comerciantes el 18 de marzo 2010, a
efecto de solucionar el conflicto de reubicacion para efectuar sus actividades comerciales en la via publica y mercado municipal; y
otra para supervisar obras en las calles de la Colonia Arturo Montiel, donde estuvieron presentes representantes de municipios
como Amecameca, Los Reyes la Paz, Chalco y Nezahualcéyotl, el 16 de abril 2010, si se trata de acciones que pueden calificarse
como actividades politicas independientes, porque tienen que ver con gestiones para solucionar problemas del municipio
correspondiente {organizacion de comercio en la via piblica en el primer caso y desarrollo urbano en el segundo), lo cierto es
que el Unico medio de prueba que aportd la organizacion de ciudadanos para apoyar la veracidad de su dicho fueron tres
imagenes fotograficas, la imagen seis en el primer caso y las diversas catorce y quince en el segundo, medios de prueba que no
cumplen con las caracteristicas necesarias para considerarse como documentacién fehaciente que acredita la realizacion de las
actividades politicas mencionadas.

Por otro lado, en lo que respecta a la realizacion del Sexto Congreso Ordinario de “Consejo de Accién Municipal Estado de
México, A. C”, se han presentado como pruebas, las siguientes:

a. Acta de Asamblea del Sexto Congreso Estatal Ordinario, en cinco fojas, con firmas originales, documental que
en términos del articulo 327 fraccion Il del Cédigo Electoral del Estado de México tiene el caracter de documental
privada;

b. Seis imagenes fotograficas, sin que en las mismas o en cualquier otro documento. se describan las
circunstancias de modo y lugar, puesto que sélo se indica la fecha 27 de marze de 2010, en algunos caseos Sexto
Congreso Estatal Ordinario;

c. Siete notas periodisticas de diversos medios de comunicacion, en los cuales puede apreciarse gque el Sexto
Congreso de "Consejo de Accion Municipal Estado de México, A. C.", realizé pablicamente una convocatoria, ta cual
fue difundita en los periddicos “Accidn Municipal, otro enfoque de la informacion” que corresponde a la publicacion de
la primera semana de Marzo de 2010, asi como “Causa Ciudadana, el sentido comun de la expresidn a la opinién
publica”, de la primera quincena de marzo de 2010, en los cuales se convocd a la militancia, afiliados, simpatizantes,
organizaciones civiles, fundaciones y organismos sociales que la integran a dicho evento, incluyendo el orden del dia,
bajo el cual tendria verificativo.

De ese modo, no obstante que los medios de prueba mencionados, por si mismos carecen de la eficacia probatoria exigida por la
normatividad electoral para acreditar las actividades politicas de una organizacion interesada en constituirse como partido politico
local, al adminicularlas entre si y confrontar su contenido, se arriba a la veracidad de la realizacion del Sexto Congreso Ordinario
por parte del “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A. C.”, con sustento en la tesis de jurisprudencia sostenida por
el Primer Tribunal Colegiado en Materia Penal del Primer Circuito, que es del siguiente tenor:

PRUEBA INDICIARIA, NATURALEZA Y OPERATIVIDAD. Esta figura que recibe ese nombre de la interpretacion
del articulo 286 del Cédigo Federal de Procedimientos Penales, también identificada como "prueba presuncional”,
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derivada de igual inteleccion dei articuto 261 del Codigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal, mas
que prueba por si, constituye propiamente una via de demostracion indirecta, pues se parte de la base de que no
hay prueba directa de un hecho que precisa ser acreditado -pues si la hubiera seria innecesario transitar por la
indirecta-, pero si los hay de otros hechos que entrelazados a través de un razonamientoe inferencial, regido por la
légica del rompecabezas -conforme a la cual ninguna pieza por si proporciona 1a imagen completa, pero si resulta
del debido acomodo de todas eflas- llevan a su demostracién, de manera que su operatividad consiste en el
método de la hipdtesis que llega a ser acreditada, mas que por la simple suma de varios indicios, por el producto
que se extrae de la interrelacién de todos ellos. De ahi que la indiciaria presupone: |) que los hechos que se
toman como indicios estén acreditados, pues no cabe construir certeza sobre la base de simples probabilidades;
no que se trate de hechos de los que sélo se tiene un indicio, 2) que concurra una pluralidad y variedad de hechos
demostrados, generadores de esos indicios, 3) que guarden refacién con el hecho que se trata de demostrar y 4)
que exista concordancia entre ellos. Y satisfechos esos presupuestos, la indiciaria se desarrolla mediante el enlace
de esos hechos (verdad conocida), para extraer como producto la demostracion de |a hipotesis (verdad buscada),
haciendo uso del método inductivo -no deductivo-, constatando que esta conclusion sea (nica, o bien, que de
existir hipotesis alternativas se eliminen por ser inverosimiles o por carecer de respaldo probatorio, es decir,
cerciorandose de que no existan indicios, de fuerza probatoria tal que, si bien no la destruyen totalmente, si la
debilitan a tal grado que impidan su operatividad.

PRIMER TRIBUNAL COLEGIADO EN MATERIA PENAL DEL PRIMER CIRCUITO.

Amparo directo 50/2008. 10 de marzo de 2008. Unanimidad de votos. Ponente: Juan josé Olvera Lépez.
Secretario: Gabriel Alejandro Palomares Acosta.

Amparo directo 2/2009. |4 de mayo de 2009. Unanimidad de votos. Ponente: José Luis Villa Jiménez. Secretario:
Gerardo Flores Zavala.

Amparo directo 106/2009, 21 de mayo de 2009. Unanimidad de votos. Ponente: Luis Pérez de la Fuente.
Secretario: Jaime Arturo Cuayahuitl Orozco.

Amparo directo 143/2009. 4 de junio de 2009. Unanimidad de votos. Ponente: Juan José Olvera Lopez. Secretario:
Alejandro Alberto Diaz Cruz.

Amparo directo 193/2009. 2 de julio de 200%. Unanimidad de votos. Ponente: Juan José Olvera Lopez. Secretario:
Benito Eliseo Garcia Zamudio.

Ahora bien, por cuanto a si dicha actividad es de cardcter politico, es de considerarse que, partiendo de la naturaleza de los puntos
que integraron el orden del dia respectivo, dicho Congreso no tuvo por objeto una actividad politica, sino actividades internas
relacionadas con modificaciones a sus estatutos, a su razén social y logotipo por lo que no pueden calificarse como actividades de
tipo politico ya que no tienen vinculacién con problemas estatales o municipales y su posible solucidn,

De lo anterior, podemos concluir que “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.”, no acredité con
documentacién fehaciente haber realizado actividades politicas independientes durante el cuarto trimestre del plazc establecido en
el articulo 39 fraccion | del Cédigo Electoral del Estado de México.

Debido a los razonamientos expuestos en los cuatro incisos que componen el presente considerando, esta comision determina
que la Organizacién de Ciudadanos denominada “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C.” incumplio la carga que
le impone la normatividad electoral vigente en el Estado de México, especialmente el articulo 39 fraccién | del Cédigo Electoral, el
cual ordena categéricamente que las actividades politicas independientes que desarrclle de manera permanente la organizacion de
ciudadanos interesada en constituirse como partido politico local deberdn acreditarse de manera fehaciente.

Por ellg, con fundamento en lo establecido en el articulo |2 parrafe segundo in fine del Reglamento para la constitucion, registro y
liquidacién de los partidos politicos locales lo procedente es tener por no presentado el escrito de notificacion para el inicio de
actividades politicas independientes, dejando sin efectos todos los tramites realizados hasta el momento en que el Consejo
General, en su caso, apruebe el presente dictamen.

SEXTO. Revisién de informes trimestrales sobre origen y destino de los recursos. Esta Comision Especial
Dictaminadora del Registro de Partides Politicos tiene presente que, conforme a lo establecido en el articulo |5 del Reglamento
para la constitucion, registro y liquidacion de los partidos politicos locales, si del analisis que el Organo Técnico de Fiscalizacion
practique sobre los informes presentados por la Organizacion acerca del origen y destino de los recursos utilizados para sus
actividades politicas independientes, se desprende la existencia de contravenciones a la ley o a lo establecido en el articulo 9
fraccién V1 del Cédigo Electoral del Estado de México, propendra dejar sin efectos los tramites realizados, ante la gravedad de la
falta.

Con base en el numeral citado, el 21 de mayo del afio en curso, €l Presidente de la Comision Especial Dictaminadora del Registro
de Partidos Politicos, solicité al C)rgano Técnico de Fiscalizacién, informara si de los informes financieros presentados hasta esa
fecha se desprendia alguna violacion a la normatividad en la materia, respondiendo dicho érgano central que se habian detectado
dos irregularidades, pero que no seria sino hasta el 23 de agosto del afio en curso que presentarfa el dictamen respectivo ante e
Consejo General.
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De esa suerte, por haber sido remitida copia del proyecto de dictamen respectivo a los integrantes del Consejo General, como
se refirio en el antecedente décimo tercero del presente acuerdo, y haberse informado por el Secretario Ejecutivo General en
sesion de dicho organo superior de direccion el primero de octubre del afio en curso, es un hecho notorio para esta comision,
invocado en términos del articulo 332 del Codigo Electoral del Estado de México, que el Organo Técnico de Fiscalizacién ha
concluido la revision a los informes trimestrales sobre ingresos y gastos de la organizacién de ciudadanos, proyecto de dictamen
que en su punto cuarto, es del tenor siguiente:

CUARTQ. De! andlisis de los informes trimestrales presentados por la Organizacién de Ciudadanos “Consejo de
Accidn Municipal del estado de México A. C.” sobre el origen, monto y destino de los recursos obtenidos para la
realizacion de sus actividades politicas independientes, y en términos del apartado “C” de “Resultados” del
presente dictamen, no se desprende la existencia de contravenciones a la ley;

Por lo anteriormente expuesto, al no haber reportado el Organo Técnico de Fiscalizacién, a la Comisién Especial Dictaminadora
del Registro de Partidos Politicos, contravencién alguna al contenido del articulo 9 fraccion VI del Cédigo Electoral del Estado de
México o a otras disposiciones legales, es posible tener por cumplida, cuando menos hasta la conclusion del cuarto trimestre, Ia
obligacion 2 que se refieren los articulos 39 fraccion | parrafo segundo del Codigo Electoral del Estado de México y 13 del
Reglamento para la constitucién, registro y liquidacién de los partidos politicos locales.

SEPTIMO. Conclusién. Conforme a las razones sefialadas en los considerandos Tercero y Quinto del presente dictamen, con
fundamento en los articulos 39 fraccion |, 327 y 328 del Cédigo Electoral del Estado de México; |1, 12 parrafo segundo, 14 y {5
del Reglamento para la Constitucion, Registro y Liquidacién de Partidos Politicos Locales; y F.61 fraccion Xl del Reglamento
para el Funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, es procedente
concluir y proponer al Consejo General de este [nstituto, tener por no acreditada con documentacion fehaciente la realizacion
de actividades politicas independientes por la Organizacién de Ciudadanos “Consejo de Accion Municipal del Estado de México,
A.C.", en el plazo de doce meses, que comprendié del 23 de abril de 2009, al 22 de abril de 2010.

Por lo anteriormente motivado y fundado, la Comisién Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos:
DICTAMINA:

PRIMERO. La organizacién de ciudadanos “Consejo de Accién Municipal del Estado de México, A. C”, no comprobd con
documentacién fehaciente la realizacion de actividades politicas independientes durante el plazo de doce meses que comprendié
del 23 de abril de 2009 al 22 de abrit de 2010; en consecuencia, no puede pasar a la siguiente etapa del procedimiento tendiente
a obtener el registro como partido politico local.

SEGUNDO. Ante el incumplimiento de la Organizacién de Ciudadanos “Consejo de Accion Municipal del Estado de México, A.
C”, de la carga establecida en los articulos 39 fraccion | del Codigo Electoral del Estado de México y 12 segundo péarrafo, del
Reglamento para la Constitucién, Registro y Liquidacion de Partidos Politicos Locales, la Comision dictamina tener por no
presentado el escrito de notificacion para el inicio de actividades politicas independientes y dejar sin efectos los tramites
realizados por la organizacién hasta el momento.

TERCERO. Remitase el presente Acuerdo a la Secretaria General para que se someta a la consideracién del Consejo General,
en su proxima sesién.

Asi lo dictaminaron, por unanimidad de votos, y con ef consenso de los partidos Politicos, los CC. Integrantes de la Comisian
Especial Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.

MTRO. ARTURO BOLIO CERDAN

PRESIDENTE DE LA COMISION ESPECIAL DICTAMINADORA
DEL REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS DEL CONSEJO GENERAL DEL IEEM

(RUBRICA).
LIiC. J. POLICARPO MONTES M. EN D. JESUS G. JARDON NAVA
DE OCA VAZQUEZ
CONSEJERO ELECTORAL CONSEJERO ELECTORAL
INTEGRANTE DE LA COMISION INTEGRANTE DE LA COMISION
(RUBRICA). (RUBRICA).

DR. SERGIO ANGUIANO MELENDEZ
SECRETARIO TECNICO DE LA COMISION ESPECIAL DICTAMINADORA DEL
REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS

(RUBRICA).
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

CONSEJO GENERAL
ACUERDO N° {IEEM/CG/43/2010

Por el que se aprueban los términos y la suscripcién del Convenio de Apoyo y Colaboracién en Materia del
Registro Federal de Electores, con el Instituto Federal Electoral, mediante el cual el Instituto Electoral del
Estado de México acepta el uso y vigencia de la credencial para votar con fotografia cuyo Gitimo recuadro para
el marcaje de la eleccion federal sea el “03”, para ejercer el sufragio en la jornada electoral local del préximo 3
de julio del afic 2011, y como medio de identificacién hasta la misma fecha.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electorai del Estado de México el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y

RESULTANDO

Que el Consejo General del Instituto Federal Electoral, en sesién extraordinaria celebrada el dia siete de julic det afio
dos mil diez, expidi® el Acuerds nimero CG224/2010 por el que, en su punto Segundo, parrafos primero y segundo,
determiné lo siguiente:

“Segundo. Se aprueba que fa vigencia de las credenciales para votar que tengan como ultimo recuadro el “03” para el marcdje
del afo de la eleccidn federal, concluya el 31 de diciembre de 2010.

Esta disposicién no serd aplicable a las credenciales que correspondan a las entidades federativas que celebren efecciones en el
2011, las cuales mantendrdn su vigencia para el ejercicio del derecho al voto hasta la conclusion de las jornadas electorales
correspondientes, o bien, a mds tardar, hasta el 15 de enero del 2012,

I

Que la Sala Superior del Tribunai Electoral del Poder judicial de la Federacion, mediante sentencia de fecha veinticinco
de agosto del afo en curso, resolvié el recurso de apelacion identificado con el nimero SUP-RAP-10%9/2010, que fuera
interpuesto por el Partido de la Revolucién Democratica, en contra del Acuerdo referide en el Resultando anterior,
sentencia que revoco, entre otros aspectos, el segundo parrafo del Punto Segundo y el Punto Quinto de dicho
Acuerdo.

Que mediante oficic numero RFE/VEM-7870/2010 de fecha diez de septiembre del presente afio, la Vocalia del Registro
Federal de Electores del Instituto Federal Electoral en el Estado de Meéxico, comunicod al Instituto Electoral del Estado
de México, lo resuelto por la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, mediante la
sentencia referida en el Resultando 2 del presente Acuerdo,

Asimismo, comunicé entre otras cosas, que dicha sentencia ordena al Consejo General del Instituto Federal Electoral,
tomar y acordar las medidas necesarias para celebrar convenios con las autoridades electorales estatales, tendientes a
instrumentar las medidas necesarias para garantizar que los ciudadanos que cuenten con la credencial para votar con
fotografia cuyo dltime recuadro es el “03”, puedan votar en las entidades federativas en las que se celebran elecciones
en el 2011 y. al efecto, amplien su vigencia hasta la fecha en que se celebre en cada Estado la eleccion correspondiente.

De la misma manera, se ordena que se deberan tomar los acuerdos y medidas necesarias para celebrar convenios con
las autoridades y los particulares, tendientes a garantizar que las credenciales para votar con fotografia “03”, en los
términos del articulo segundo transitorio de la Ley General de Poblacidn, conserven su vigencia come documentos de
identificacion hasta el momento en que sean utilizadas para votar en las elecciones locales del 2011 y una vez hecho lo
anterior, pierdan su vigencia como documento apto para votar y para identificarse.

Que el Consejo General del institute Federal Electoral, en sesion extraordinaria celebrada en fecha catorce de
septiembre del afio en curso, emiti¢ el Acuerdo niimero CG304/2010, por el que en en el Punto Segundo, ordend que
en cumplimiento a la sentencia antes referida, la Junta General Ejecutiva deberia formular los estudios necesarios y, en
su caso, los proyectos de convenios de apoyo y colaboracion con los érganos electorales de las entidades federativas
en las que se celebren elecciones en el afio 2011, en los que se establezca que las credenciales para votar “03”, si asi lo
convinieren, puedan ser utilizadas como documento para votar y de identificacion hasta el dia siguiente a aquel en que
se celebren los comicios respectivos.

Que a través del oficio nimero RFE/VEM-8546/2010, de fecha primero de octubre del presente afio, la Vocalia del
Registro Federal de Electores del Instituto Federal Electoral en el Estado de México, remitié al Instituto Electoral del
Estado de México el proyecto del Convenio de Apoyo y Celaboracién, derivade de los trabajos que el Instituzo Federal
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Electoral realiza en cumplimiento a lo aprobado en los Acuerdos CG224/2010 y CG304/2010, asi como a lo ordenado
en la sentencia recalda al recurso de apelacion SUP-RAP-109/2010 que anteriomente han sido referidos, precisando que
el mismo tiene como objetivo la aceptacion de la credencial para votar que tiene como Gltimo recuadro para el marcaje
de la eleccion federal “03", sea utilizada por los ciudadanos para ejercer el sufragio en la jornada electoral local del
préximo 3 de julio del afio 2011 y como medio de identificacién; y

CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el articulo 35, fraccién |, establece la prerrogativa del
ciudadano de votar en las elecciones populares.

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el articulo 36, fraccién I, sefiala la obligacion del
ciudadane de la Repiblica, relativa a votar en las elecciones populares en los términos que sefiale la ley.

Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 29, fraccidn |l prevé la prerrogativa
de los ciudadanos del Estado, de votar y ser vatados para los cargos pablicos de eleccién popular del Estado y de los
municipios.

Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo |1 parrafo primero, asi como el
Codigo Electoral del Estado de México en el articulo 78 primer parrafo, establecen que la organizacion, desarrolio y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y
miembros de Ayuntamientos, es una funcién estatal que se realiza a través de un organismo publico auténomo, de
caracter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios, denominade Instituto Electoral del Estado de México.

Que el articulo 5, primer parrafo, del Codigo Electoral del Estado de México, establece que votar en las elecciones
constituye un derecho y una obligacion de los ciudadanos que se gjerce para integrar los 6rganos del Estado de
eleccion popular.

Que de conformidad con el articulo 6, primer parrafo, del Cédigo Electoral def Estado de México, el ejercicio del
derecho al voto, corresponde a los ciudadanos mexiquenses y vecinos del Estado que, entre otros aspectos, cuenten
con ki credencial para votar respectiva.

Que segln lo dispuesto por e articulo 25, fraccién |, del Codigo Electoral del Estado de México, la eleccion ordinaria
para elegir al Gobernador debera celebrarse el primer dominge de julio del afo que corresponda.

En este sentido, en el afio 2011, se desarroliard en el Estado de México el proceso electoral ordinario para elegir al
titular del Poder Ejecutivo de la Entidad, cuya jornada electoral se llevara a cabo el dia tres de julio de ese afio.

Que el articulo 79, parrafo primero, del Codigo Electoral del Estado de México, establece que el Instituto Electoral del
Estade de México se regird para su organizacion, funcionamiento y control, por las disposiciones constitucionales
relativas y las del propio Cddigo Electoral.

Que en términos de la fracciones Il y IV, del articulo Bl, del Cédigo Electoral del Estado de México, el Instituto
Electoral de esta Entidad Federativa tiene, entre otros fines, garantizar tanto el ejercicio de los derechos politico-
electorales de los ciudadanos, como la celebracién periddica y pacifica de las efecciones para rencvar a los integrantes
del Poder Legislativo, del Titular del Poder Ejecutivo y [os integrantes de los ayuntamientos.

Que el Consejo Generai del Instituto Electoral del Estado de México es, conforme a lo sefialado por el articulo 85 del
Cédigo Electoral del Estado de México, el Organo Superior de Direccion responsable, entre otros aspectos, de vigilar
el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral.

Que de conformidad a los articulos 209 primer pirrafo y 211 primer parrafo, del Cédigo Electoral del Estado de
México, para que los ciudadanos puedan sufragar el dia de la jornada electoral, deberan exhibir en la mesa directiva de
casilla su credencial para votar con fotografia.

Que el articulo 176, parrafo segundo, del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, sefiala que la
credencial para votar es el documento indispensable para que los ciudadanos puedan ejercer su derecho de voto.

Que este Organo Superior de Direccion, una vez que conocid tanto los antecedentes que se refieren en los
Resultandos del | al 4 del presente, como el proyecto de Convenic de Apoyo y Colaboracién que se menciona en el
Resultando 5 de este mismo Acuerdo, estima procedente aprobar en sus términos la suscripcion del referide Convenio
con el Instituto Federal Electoral, a efecto de que en la préxima jornada efectoral local que tendra verificativo en el afio
2011, pueda ser utilizada la credencial para votar con fotografia que tenga como dltimo recuadro para el marcaje de la
eleccion federal el “03"; toda vez que con ello el Instituto Electoral del Estado de México garantizari plenamente a los
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ciudadanos y vecinos de esta entidad federativa, que cuenten con la misma, el ejercicio del derecho de voto activo,
siempre y cuando no se encuentren impedidos legalmente por alguna otra circunstancia prevista en la ley.

En merito de lo expuesto, fundado y con base ademias en |o dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Codige Elecroral del Estado de México y 6 incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones def Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueban los términos y la suscripcion del Convenio de Apoyo y Colaboracién en Materia del Registro
Federal de Electores, con el Instituto Federal Electoral, mediante el cual el Instituto Electoral del Estado de
México acepta el uso y vigencia de la credencial para votar con fotografia cuye dltimo recuadro para el marcaje
de |a eleccién federal sea el “03", para ejercer el sufragio en la jornada electoral local del préximo 3 de julio del
afio 201!, y como medio de identificacién hasta la misma fecha, anexo al presente Acuerdo para que forme
parte del mismo.

SEGUNDO.- Se autoriza al Consejero Presidente del Consejo General y al Secretario Ejecutivo General del Instituto
Electoral del Estado de México para que, conforme a las atribuciones que les confieren respectivamente los
articulos 96 fraccion I} y 102 fraccion |, del Cédigo Electoral del Estado de México, suscriban el Convenio objeto
del presente Acuerdo, con los representantes del Instituto Federaf Electoral.

TERCERO.- Se instruye a |a Secretaria Ejecutiva General, remita copia certificada del presente Acuerdo a la Vocalia del
Registro Federal de Electores del Instituto Federal Electoral en el Estado de México, a efecto de que se continge
con ¢! procedimiento de formalizacién del Convenio aprobado por el Punto Primero,

CUARTO.-  Se instruye a la Secretaria Ejecutiva General para que, una vez signado el Convenio materia del presente
Acuerdo, provea lo necesario para su publicacién en el Periddico Oficial de! Gobierno del Estado Libre y
Soberano de México, “Gaceta del Gobierno™.

QUINTO.- Una vez suscrito el Convenio objeto del presente Acuerdo, el Consejo General def Instituto Electoral del
Estado de México, tomara las medidas necesarias a efecto de que se incluyan en las campafas de comunicacién
institucional del Instituto Electoral del Estado de México, mensajes especificos para informar a la ciudadania
sobre la utilizacion de la credencial para votar con fotografia, cuyo ultimo recuadro de marcaje de la eleccién
federal sea el “03” en el proceso electoral 2011, donde se renovara al Poder Ejecutivo de la Entidad.

TRANSITORIOS

PRIMERO.. Pubiiquese el presente Acuerdo y su anexo en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México, “Gaceta del Gobierno”, asi come en la pagina web del Instituto Electoral del Estado de México.

SEGUNDO.- E! presente Acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacién por el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo Generai del Instituto Electoral del Estado de
México, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia veintiséis de actubre de
dos mil diez y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraccion IX y 102, fraccion XXX,
del Codigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo Generai del Instituto Electoral
del Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).
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CONVENIO DE APOYO Y COLABORACION EN MATERIA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES., QUE CELEBRAN
POR UNA PARTE, EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL, EN LO SUCESIVO “EL LF.E", REPRESENTADO EN ESTE ACTO
BOR EL DOCTOR LEONARDO ANTONIO VALDES ZURITA Y EL LICENCIADO EDMUNDO JACOBO MOLINA,
CONSEJERO  PRESIDENTE Y  SECRETARIC  EJECUTIVO,  RESPECTIVAMENTE,  ASISTIDOS POR  EL
] . DIRECTCR EJECUTIVO DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Y POR EL
LICENCIADO MARTIN MARTINEZ CORTAZAR, VOCAL EJECUTIVO DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DE “EL |F.E" EN
EL ESTADO DE MEXICO; POR LA OTRA, EL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO, EN LO SUCESIVO “EL
I.E.EEM.", REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL CONSEJERO MAESTRO EN DERECHO JESUS CASTILLO SANDOVAL E
INGENIERO FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL, PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL Y SECRETARIO E[ECUTIVO
GENERAL, RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

l. Con fecha 07 de julio de 2010, el Consejo General de “EL LF.E.” aprobé el Acuerde CG224/2010, mediante el cual se
aplica el limite de vigencia a las credenciales para votar que tengan como ultimo recuadro para el marcaje del afio de la eleccion
federal el “03" 6 el 09", de conformidad con el articulo 200, parrafo 4, y Octave Transitorio del Cadigo Federal de
tnstituciones y Procedimientos Electorales

2. Inconforme con la emisiébn del Acuerdo citado en el antecedente que precede. el Partido de fa Revolucion Democratica
interpuso Recurse de Apelacion.

3. Mediante sentencia de fecha 25 de agostc de 2010, fa Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de |la Federacion
resolvid el recurso de apelacion SUP-RAP-109/2010, por el cual revocd el punto Segundo, en su parrafo segundo y Quinto del
Acuerdo CG224/2010, y ordend al Consejo General de “EL LF.E.”, se tomen y acuerden las medidas necesarias para
garantizar que los ciudadanos que cuentan c¢on la Credencial para Votar cuyo Gltimo recuadro sea el “03" puedan votar en las
entidades federativas en las que se celebren elecciones en el 2011, debiendo ampliarse su vigencia hasta el dia siguiente al que
concluya la jornada electoral respectiva,

4, En sesion del 14 de septiembre de 2010, el Consejo General de “EL LF.E.”" aprobé e! Acuerdo CG304/2010, por el que dio
cumplimiento a lo ordenade por |a Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en la resolucion del
recurso de apelacion SUP-RAP-109/2010.

5. En sesién celebrada el 27 de septiembre de 2010, la Junta General Ejecutiva de “EL 1.F.E.” aprobé el modelo de convenio al
que debera sujetarse *EL I.F.E.” en los acuerdos de voluntades a suscribirse con los organismos electorales de los estados en
que habra elecciones en el afio 201 |, necesarios para establecer la vigencia de las Credenciales para Votar que tengan como
Gitimo recuadro para el mareaje de la eleccion federal el “03”, con el objeto de que sea utilizada como instrumento para ejercer
el sufragio en las Jornadas Electorales Locales respectivas, en términos de lo ordenado por 1a Sala Superior del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de |a Federacién, en la resolucion al recurso de apelacién SUP-RAP-109/2010.

DECLARACIONES

. DE “EL LF.E.".

I.1. Que de conformidad con los articulos 41, base V, parrafos primerc y segundo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; y 104, 105, parrafo 2 y 106, parrafo | del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, es un
organismo publico auténomo, de caricter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, con personalidad
juridica y patrimonio propios, depositario de la autoridad electoral y responsable del ejercicio de la funcion estatal de organizar
fas elecciones federales para renovar a los integrantes de los poderes Ejecutivo y Legislativo de la Unién. Dicha funcién estatal se
rige por los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

1.2. Que en términos del articulo 105, parrafo |, incisos a), ¢}, d), f) y g) de! Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales, tiene entre sus fines contribuir al desarrollo de la vida democritica; integrar el Registro Federal de Electores;
asegurar a los ciudadanos el ejercicio de sus derechas politico-electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; velar por
la autenticidad y efectividad del sufragio, llevar a cabo la promocién del voto y coadyuvar a la difusidn de la educacion civica y fa
cultura democratica.
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1.3. Que de acuerdo con el articule 171, parrafos | y 2 del codigo de la materia, el Instituto Federa! Electoral prestard por
conducto de la Direccién Ejecutiva competente y de sus Vocalias en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, los servicios
inherentes al Registro Federal de Electores, mismo que es de caricter permanente, de interés publico y tiene por objeto cumplir
con lo previsto en el articulo 41 constitucional sobre el Padrén Electoral.

I.4. Que ademis de la facultad sefialada en el punto que antecede, ia Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, en lo
sucesive “LA D.E.R.F.E.” tiene como atribucién la de expedir la Credencial para Votar y revisar e incluir a los ciudadanos en
las secciones del Registro Federal de Electores, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 128, parrafo |, inciso €) y 176
parrafo primero del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, respectivamente.

L5, Que la Credencial para Votar es el documento indispensable para que kos ciudadanos puedan ejercer su derecho de voto, de
confarmidad con lo previsto en el articule 176, parrafo 2 del cédigo comicial federal.

1.6, Que el articulo 200, parrafo 4, del Cédige Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, sefiala que la credencial
para votar tendra una vigencia de 10 afios, contados a partir del afio de su emisién, a cuyo término el ciudadano deberi solicitar
una nueva credencial.

L.7. Que el articulo Octavo Transitoric del codigo de la materia, para fa aplicacion de la vigencia de las credenciales para votar
con Gltimo recuadro el “03” y el "09”, establece las siguientes disposiciones:

“Para el cumplimiento de fo establecido en el pdrrafo 4° del articulo 200 de este cddigo, las credenciales para votar que
tengan como Gltimo recuadro el "03" para el marcaje del ofio de lo eleccion federal, podrdn ser utifizadas por sus titulares
para ejercer el derecho de voto hasta la eleccion del afio 2009.

A partir del dia siguiente a la celebracion de fa jornada electoral respectiva, los ciudadanos en este supuesto, deberdn acudir al
Modulo de Atencidn Ciudadana con la finalidad de actualizar sus datos en ef Padrén Electoral.

Para el caso de las credenciales con diltimo recuadro “09” el Consejo General dispondrd fo necesario para su utilizacion y/o
reemplazo con base en los estudios técnicos que realice el Registro Federal de Electores previo al inicio del proceso electoral de
20127

I.8. Que el articulo cuarto transitorio del Decreto que reforma y adiciona disposiciones de [a Ley General de Poblacion,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de julio de 1992, establece en la parte final, lo siguiente:

. En tanto no se expida la cédulo de identificacién ciudadang, esta credencial podrd servir como medio de identificacion
personal en trdmites administrativos de acuerdo @ los convenios que para tal efecto suscriba la autoridad electoral.”

1.9. Que de conformidad con el articulo 119, parrafo I, incisos b) y n) del codigo comicial federal, el Consejero Presidente del
Consejo General, Doctor Leonardo Antonio Valdés Zurita, tiene la atribucién de establecer los vinculos entre el Instituto y las
autoridades federales, estatales y municipales, para lograr su apoyo y colaboracion, en sus respectivos ambitos de competencia,
cuando esto sea necesario para el cumplimiento de fos fines del Instituto.

1.10. Que su Secretario Ejecutivo, Licenciado Edmundo Jacobo Molina, tiene la facuitad de representario legalmente, asi como la
de participar en los convenios que se celebren con las autoridades competentes respecto a la informacion y documentos que
habra de aportar “LA D.E.R.F.E.” para los procesos electorales locales, en términos de lo dispuesto por el articulo 125,
parrafo |, incisos a) y f) del Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.

L. l. Que sefalan como su domicilio para los efectos del presente instrumento, el ubicado en Viaducto Tlalpan namero 100,
esquina Periférico Sur, Colonia El Arenal Tepepan, Cédigo Postal 14610, Delegacién Tlalpan, Distrito Federal.

Il. DE “EL LE.E.M.”

Ii.1. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo |1 de la Constitucién Politica del Estado de México y. en los articulos
78 y 82 del Cédigo Electoral del Estado de México, es un organismo pablico auténomo en su funcionamiento e independiente en
sus decisiones, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, de caricter permanente, depositario de la autoridad
electoral y responsable de la organizacién, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales. En el ejercicio de esa funcion se
regira por los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y profesionalismo.

1.2 Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 81 del Cédigo Electoral del Estado de México, tiene entre sus fines,
contribuir al desarrollo de la vida democratica, al fortalecimiento del régimen de partidos politicos; garantizar a los ciudadanos el
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ejercicio de los derechos politico-electorales y vigitar el cumplimiento de sus obligaciones; garantizar la celebracion periodica y
pacifica de las elecciones para renovar a los integrantes del Poder Legislativo, del Titular del Poder Ejecutivo y los integrantes de
los Ayuntamientos; promover el voto y velar por la autenticidad y efectividad del sufragio; y coadyuvar en la promocion y
difusién de la cultura politica democratica.

I.3. Que de conformidad con lo establecido en los articulos 95, fraccion XXVIII, 96 fraccién Il y 102 fracciones |, VI y VIl de la
Ley Electoral de la Entidad, el Maestro en Derecho Jesas Castillo Sandoval e Ingeniero Francisco Javier Lopez Corral comparecen
a este acto en su calidad de Consejero Presidente del Consejo General y Secretario Ejecutivo General, respectivamente, estin
facultados para suscribir el presente Convenio.

IL4. Que su domicilio para el cumplimiento de sus derechos y obligaciones derivados de este instrumento, es el ubicado en
Paseo Tollocan No. 944, Colonia Santa Ana Tlapaltitlan, C.P. 50160, Toluca de Lerdo, Estade de México.

. DE LAS PARTES:

IHL.1. Que se reconocen en forma reciproca la personalidad con que se ostentan y comparecen a la suscripeion de este
Convenio.

I1.2. Que estan en la mejor disposicién de apoyarse para cumplir cabalmente con el objeto del presente instrumento juridice.
En atencion a los antecedentes y declaraciones expresados, las partes suscriben el presente instrumento, de conformidad con las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- El objeto del presente Convenio consiste en que “EL LLE.E.M.” acepta que la Credencial para Votar que tenga
como Ultimo recuadro para el marcaje del afio de la eleccion federal el “03”, que expide *“EL IF.E.”, sea utilizada por los
ciudadanos para ejercer el sufragio en la Jornada Electoral Local del préoximo 3 de julic de 2011 y, ademis, servira como medio
de identificacion oficial hasta la fecha antes mencionada,

SEGUNDA.-

Convenio.

“LAS PARTES"” dispondran las medidas e instrumentos adecuados para la difusion del objeto del presente

TERCERA.- “EL LE.E.M.” publicara en el Periddico Oficial del Gobiernc de la entidad el presente instrumento juridico y
remitira un ejemplar del mismo a la brevedad posible.

CUARTA.- El presente instrumente podra ser modificado o adicionado por voluntad de “LAS PARTES”, quienes se
obligaran a cumplir tales modificaciones a partir de la fecha de su suscripcién, en el entendido de que éstas tendran como Unica
finalidad perfeccionar y coadyuvar en el cumplimiento de su objeto.

QUINTA.- “LAS PARTES"” convienen en gestionar ante sus organos de direccion, la adopcidn de los acuerdos necesarios
para la adecuada ejecucion de las acciones derivadas de la firma del presente Convenio.

SEXTA.- “LAS PARTES” manifiestan su conformidad en que el presente Convenio es producto de la buena fe, por lo que
todo conflicto que resulte del mismo, en cuanto a su interpretacion, apiicacion y cumplimiento, asi como los casos no previstos
en la ley, serdn resueltos de comun acuerdo.

SEPTIMA.- Ei presente Convenio tendra una vigencia, a partir de la fecha de su firma y concluira hasta el 04 de julio de 201 1.
“LAS PARTES"” podran revisar de comun acuerdo su contenido y resolver de la misma forma las controversias que pudieran
surgir con motivo de su aplicacion

Leido que fue por “LAS PARTES" y aceptado en su contenido y alcance legal, se firma el presente acuerdo de voluntades por

cuadruplicado en la Ciudad de México, el dia 08 de octubre de 2010.

Por “EL LF.E.” Por “EL I.LE.E.M”

El Consejero Presidente

Doctor Leonardo Antonio Valdés Zurita

El Consejero Presidente

Maestro en Derecho Jesiis Castillo Sandoval




GACETA  pagina 159
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El Secretario Ejecutivo El Secretario Ejecutivo General
Licenciado Edmundo Jacobo Molina Ingeniero Francisco Javier Lopez Corral
El Director Ejecutivo del Registro Federal de Validando el Contenido Juridico
Electores

Licenciada Alma Patricia Sam Carbajal
Directora Juridico-Consultiva

El Vocal Ejecutivo

Martin Martinez Cortazar

Las firmas contenidas en la presente foja, forman parte del Convenio de Apoyo y Colaboracién, celebrado entre el Instituto
Federal Electoral y ef Instituto Electoral del Estado de México, ef de de 2010, documento que consta de 6
fojas atiles con texto Gnicamente en el anverso.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
CONSEJO GENERAL

ACUERDOQ N°. IEEM/CG/44/2010

Por el que se Aprueba el Programa Anual de Auditoria del Instituto Electaral del Estado de México, para el
ejercicio 2011,

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México el proyecto de Acuerdo presentado
pot el Secretaric del Consejo General, y

RESULTANDO

Que en sesion extraordinaria de fecha doce de agosto del afio dos mil nueve, el Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México, aprobo mediante Acuerdo ndmero CG/154/2009, ef Programa Anual de Actividades del Instituto
Electoral del Estado de México para el afio 2010.

Que el Organo Superior de Direccién de este Instituto, aprobé mediante Acuerdo nGmero IEEM/CG/03/2010, de fecha
veintiocho de enero de dos mil diez, la adecuacién al Programa Anual de Actividades del Instituto Electoral del Estado de
México para el afio 2010.

Que el Programa Anual de Actividades del Instituto Electoral del Estado de México para el afio 2010, en su linea de
accion 12 “Programa de Control, Fiscalizacién y Responsabilidades”, Proyecto Especifico | “Auditoria”, establece la
actividad a cargo de la Contraloria General de este Instituto, relativa a proponer al Consejo General el Programa Anual
de Auditoria Interna 201 1.

Que la Contraloria General de este Instituto, elaboré el Programa Anual de Auditoria del Instituto Electoral del Estado de
México, para el ejercicio 20! 1, mismo que mediante oficio nimero IEEM/CG/1798/2010, de fecha primero de octubre de
dos mil diez, fue remitido por su titular a la Secretaria Ejecutiva General a efecto de que por conducto de ésta, sea
sometido a la consideracién del Organo Superior de Direccién de este Instituto, y
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CONSIDERANDO
. Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de México, en el articulo 11, primer parrafo, asi como el

Cédigo Electoral del Estado de México en el articulo 78, primer parrafo, establecen que la organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Gobornador, Diputados a la Legislatura del Estado y
miembros de Ayuntamientos, es una funcién estatal que se realize a tra-és de un organismo pUblico autonome, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, denominado Instituto Electoral del Estado de México.

L. Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano ¢ México. en e articule |1, parrafo quinto, sefiala que el
Instituto Electoral del Estado de México contara con una Cont. ~ico - Gune. +f adserita al Consejo General, que tendrd a
su cargo la fiscalizacion de las finanzas y recursos del instituto,

1. Que el Codigo Electoral del Estado de México, en el articuic 173, primer parrafo, previene que el Instituto Electoral del
Estado de México contara con una Contraloria General, que cier. ar funciones de fiscalizacion de sus finanzas y recursos
y de control interno para identificar, investigar y determinar l2s vrp. 7sabilidades de los servidores del Instituto y para
imponer las sanciones disciplinarias contempladas en la ley,

v, Que el articulo 103 fraccion Ill, del Cédigo Electoral del Estado de Miice. confiere a la Contraloria General, entre otras
atribuciones, la relativa a proponer al Consejo General, y en su monien.o, ejecutar e} Programa Anual de Auditoria
Interna

V. Que la Contraloria General de este Instituto, como responsable del cantrot interno y fiscalizacidn del Insticuto Electoral

del Estado de México, ejerce sus atribuciones antes, durante y después de realizada la gestién, al vigilar y fiscalizar las
finanzas y recursos del mismo, las politicas y programas, supervisando ademas, la actuacion de los servidores publicos
electorales del propio Instituto.

VI.  Que este Organo Superior de Direccion, una vez que conocié el Programa Anual de Auditoria del Instituto Electoral del
Estado de México, para el ejercicio 2011, advierte que el mismo busca el cumplimiento de los siguientes obijetivos
estrategicos:

a) Verificar que las operaciones e informes contables generados respecto 2 la aplicacién y registro de los recursos
financieros, se hayan realizado de conformidad con las disposiciones legales, normas y lineamientos que regulan su
ejercicio, contribuyendo 2 la transparencia y eficiencia en el uso de los recursos plblicos que integran su
patrimonio.

b) Verificar que el cumplimiento de los programas, a eargo de las unidades administrativas que integran el Instituto y
la administracién de los recursos humanos, materiales y servicios generales, sea de conformidad con las
disposiciones establecidas, para contribuir al logro de los fines institucionales.

¢} Fortalecer el sistema de control interno del Instituto mediante el control preventivo, detectando opertunamente
situaciones que pudieran afectar el cumplimiento de los objetivos trazados y la correcta administracion de los
recursos publicos y asimismo favorezcan el correcto desempefio de los servidores publicos electorales,
previniendo e inhibiendo conductas contrarias a las disposiciones juridicas y administrativas.

d) Crear un modelo de control y fiscalizacién que contribuya a la transparencia y rendicion de cuentas a través de la
deteccién temprana de riesgos o desviaciones, acciones preventivas, evaluacion y promocion del autocontrol.

ViIl. Que tal y como se precisa en el Programa Anuai de Auditoria del Instituto Electoral del Estado de México, para el
ejercicie 2011, el mismo se encuentra elaborado con una visién de procesos sustantivos integrales, privilegiando los
relativos al proceso electoral 2011; toma en cuenta estructuras programaticas, presupuestales y administrativas;
operaciones criticas; estudios de riesgos basados tanto en el boletin nimero 3030 del Instituto Mexicano de Contadores
Piblicos, como de la experiencia y criterios obtenidos del ejercicio de las atribuciones conferidas a la Contraloria
General de este Instituto; por tanto, este Organo Superior de Direccion estima procedente aprobar el Programa en
mencion para que la Contraloria General de este Instituto lo ejecute en su momento y se cumpla con ello con las
disposiciones y obligaciones de control interno y fiscalizacion a su cargo.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademas en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primero, 85, 92 parrafos cuarto
y séptimo y 94 del Codigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estade de México, se expiden las siguientes Puntos de:
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ACUERDO

PRIMEROQ.- Se aprueba el Programa Anual de Auditoria del Instituto Electoral del Estado de México, para el ejercicio
2011.

SEGUNDO.- Hagase del conccimiento de la Contraloria General de este Instituto, por conducto de la Secretaria
Ejecutiva General, el presente Acuerdo a efecto de que en su momento proceda a ejecutar el Programa
aprobado.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periédico Cficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
México, “Gaceta del Gobiernc”, asi como en la pigina electronica del Institute Electoral del Estade de
México.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtiri efectos a partir de su aprobacion por el Consejo General del Instituto Electoral

del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del instituto Electoral del Estado de
México, en Sesién Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia veintiséis de octubre de
dos mil diez y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articules 97, fraccién IX y 102, fraccion XXX,
del Cédige Electoral del Estado de México y 7., inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del instituto Electoral
del Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSE]JO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSE)O GENERAL

ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

CONSE)O GENERAL

ACUERDO N°. IEEM/CG/45/2010

Aplicaciéon de ta Ampliacién Presupuestal aprobada por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México, asi como la disposicion de Ingresos Financieros por concepto de Rendimientos Financieros y Beneficios
Fiscales, para su aplicacién en el Presupuesto del Instituto Electoral del Estado de México, en el Ejercicio Fiscal
del afio 2010.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario del Consejo General, y
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RESULTANDO

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en sesién extraordinaria celebrada el dia doce de
agosto del afio dos mil nueve, aprobé mediante Acuerdo nimero CG/155/2009, el Proyecto del Presupuesto de Egresos
del Instituto Electoral del Estado de México, para el ejercicio fiscal del afio dos mil diez, que ascendié a la cantidad de
$696,675,161.27 (Seiscientos noventa y seis millones, seiscientos setenta y cinco mil ciento sesenta y un pesos 27/100
M.N.).

Que una vez aprobade por este Organo Superior de Direccién, el Proyecto del Presupuesto de Egresos del Instituto
Electoral del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio dos mil diez, fue remitido por el Consejero Presidente del
Consejo General, en ejercicio de la atribucion que le confiere el Codigo Electoral del Estado de México en su artieule 96
fraceion V, al Titular del Poder Ejecutivo de la Entidad. para que fuera incorporado al Proyecto de Presupuesto de
Egresos del Geobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal del afic dos mil diez que fue enviado a la H. “LVII”
Legislatura Local para su aprobacién,

Que la H. “LVII” Legislatura del Estado, mediante Decreto nimero 31, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del Gobierno™ el dia dieciocho de diciembre del afio dos mil nueve, aprobo
el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afto dos mil diez. Decreto que
en el articulo 20 asigna al Instituto Electoral del Estade de México, la cantidad de $504,106,087.00 (Quinientos cuatro
millones, ciento seis mil, ochenta y siete pesos 00/100 M.N.).

Que en sesion ordinaria del dia veintiocho de enero del afio dos mil diez, mediante Acuerdo nimero IEEM/CG/02/2010,
el Consejo General se sirvid aprobar el Ajuste del Presupuesto del Instituto Electoral del Estado de México, para el
ejercicio fiscal del afio dos mil diez, por la cantidad de $504,106,087.00 (Quinientos cuatro millones, ciento seis mil,
ochenta y siete pesos 00/100 M.N.), Acuerdo por el que se adicioné al importe asignado por la Legislatura mencionado
en el Considerando que antecede, la cantidad de $6,800,000.00 (Seis millones, ochocientos mil pesos 00/100 M.N.}, como
producto de las economias generadas por el Instituto durante el ejercicio fiscal dos mil nueve.

Que e Punto de Acuerdo Tercero del documento sefialado en el Resultando anterior establecio: “Se instruye o la
Secretaric Ejecutiva General gestione ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México una ampliacion
presupuestal, con la finalidad de que el Instituto Electoral del Estado de México cuente con los recursos economicos suficientes parg
atender oportunamente Jas ineludibles actividades que debe efecutar durante este afis, relacionadas con la organizacién del Proceso
Electoral dos mif once, por el que se elegird Gobernador del Estade de México .

Que mediante oficio de fecha dieciséis de julic del afic en curso, el Secretario Ejecutivo General, en cumplimiento al
Punto de Acuerdo referido en el Resultando previo, solicitd al Titular del Poder Ejecutivo del esta Entidad Federativa, una
ampliacion presupuestal con el objeto de que el Instituto Electoral del Estado de Méxice, cuente con los recursos
econdmicos suficientes para atender oportunamente las ineludibles actividades que debe ejecutar durante este afio,
relacionadas con la organizacién del Proceso Electoral dos mil once, por el que se elegirda Gobernador del Estado de
México.

Que con fecha dieciocho de octubre del afie 2010, se recibid el oficio numero 203A-0875/20i0, suscrito por el
Secretario de Finanzas, M. en A. Radl Murrieta Cummings, con el que la Secretaria de Finanzas aprueba un moento de
$50°800,000.00 (Cincuenta millones, ochocientos mil pesos 00/100 M.N.), por cencepto de ampliacién presupuestal
liquida, el cLal sumado a los $3'966,034.83 (Tres millones, novecientos sesenta y seis mil, treinta y cuatro pesos 83/100
M.N.), correspondiente al estimulo del 60% para el afic 2010 otorgado por la Federacion a la retencion del Impuesto
sobre salarfos en los meses de enero a septiembre, asi como $1'270,563.45 {Un millén, doscientos setenta mil, quinientos
sesenta y tres pesos 45/100 MN.}, de intereses financieros de los meses de enero a septiembre del afio en curso, da un
total de $56'036,598.28 {Cincuenta y seis millones, treinta y seis mil, quinientos noventa y ocho pesos 28/100 M.N)), para
ser aplicados en diferentes partidas, y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo |1, parrafo primero, asi como el
Cadigo Electoral del Estado de México en el articulo 78, primer parrafo, establecen que la organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y
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miembros de Ayuntamientos, es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo publico auténomo, de
caracter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado de perscnalidad juridica y patrimonio
propios, denominado instituto Electoral del Estado de México.

I Que conforme al articulo 80 del Codigo Electoral del Estado de México, el patrimenio del Instituto Electoral del estado
s de México se integra con los bienes muebles e inmuebles que se destinan al cumplimiento de su objeto y las partidas
que anualmente le sefialen en el Presupuesto de Egresos del Estado.

L. Que el Cadigo Electoral de! Estado de México, en el articulo 95, fraccion XXVI, establece que el Consejo General tiene
la atribucién de aprobar el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral del Estado de México, a
propuesta del Presidente del Consejo General.

Iv. Que la Normatividad y Procedimientos para la Administracion de los Recursos del Instituto Electoral del Estado de
México, en el articulo 4, inciso b), atribuye al Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México solicitar al
Poder Ejecutivo Estatal, recursos adicionales cuando se presenten contingencias en el Instituto, adoptando las medidas
presupuestarias pertinentes para ello.

V. Que la Normatividad y Procedimientos para la Administracién de los Recursos de! Instituto Electoral del Estado de
México, en el articulo 31, establece que en el caso de que se presenten contingencias en el Instituto que requieran para
su atencién inmediata 2 erogacién de recursos adicionales a los ya autorizados, el Consejo General adoptard las
medidas presupuestarias pertinentes para ello y solicitara al Poder Ejecutivo Estatal los recursos adicionales necesarios.

Vi. Que este Consejo General, estima oportuno aprobar la Aplicacién de |la Ampliacion Presupuestal aprobada por la
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México, asi como la disposicién de Ingresos Financieros por
concepto de Rendimientos Financieros y Beneficios Fiscales, para su aplicacién en el Presupuesto del Instituto Electoral
del Estado de México en el Ejercicio Fiscal del afio 2010, conforme al documento anexo y que forma parte del mismo.

En mérito de lo expueste, fundado y con base ademids en lo dispuesto por los articulos 3 parrafo primere, 85, 92 parcafos cuarto
y séptimo y 94 del Cédigo Electoral del Estado de México y 6 incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, se expiden los siguientes Puntos de:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba la utilizacion de $56'036,598.28 (Cincuenta y seis millones, treinta y seis mil, quinientos
noventa y ocho pesos 28/100 M.N.), integrados por:

A). La ampliacién presupuestal liquida otorgada por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México que asciende a un monto de $50°800,000.00 (Cincuenta millones, ochocientos mil pesos 00/100
M.N.).

B). Los ingresos financieros por concepto de intereses de los meses de enero a septiembre del afic en
‘ curso, por un monto de $1'270,563.45 (Un millén, doscientos setenta mil, quinientos sesenta y tres pesos
v 45/100 M.N.).

C). El monto derivado de la aplicacion del estimulo del 60% para el afio 2010, de los meses de enero a
septiembre, otorgado por la Federacién a fa Retencion del Impuesto sobre Salarios, por el “Decreto por
el que se otorgan diversos beneficios fiscales en materia del Impuesto sobre la Renta, de Derechos y
Aprovechamientos™, por un monte disponible de recursos de $3°9€6,034.83 (Tres millones, novecientos
sesenta y seis mil, treinta y cuatro pesos 83/100 M.N.).

Para su aplicacion en las partidas presupuestales siguientes:
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Concepto Ampliacion

1102 Sueldo base 1,473,766.29
1202 Sueldos y salarios al personal temporal 9.777.815.11
1307 Compensacion por servicios especiales 12,968,061.53
1317 Contingencias laboerales 700.000.00
2201 Productos alimenticios para el personal derivado de actividades extraordinarias 10,000.00
2404 Material eléctrice y electrénico 341,220.00
2405 Materiales de sefializacion 67,500.00
2601 Combustibles, lubricantes y aditivos 1,300,000.00
2702 Prendas de proteccion personal 4,917,154.50
3102 Servicic de telefonia convencional y celular 2,000.00
3301 Asesorias por convenios o acuerdos 5,%04.744.41
3362 Servicios Informaticos 3,372 76707
3307 Capacitacion 120,000.00
3402 Fletes y maniobras 765,000.00
3412 Otros servicios comerciales 229,500.00
3504 Reparacion y mantenimiento de inmuebles 1,425,000.00
3508 Adecuacicnes de locales, almacenes, bodegas vy editicios 3,306,362.75
3601 Gastos de publicidad y propaganda 3.813,686.62
3602 Impresidn y elaboracion de publicaciones oficiales y de informacion en general para difusién 225,500.00
3606 Gastos de ceremonias oficiales 1,177,000.00
3702 Vidticos 1,500,000.00
3703 Gastos de peaje 1,539,520.00
5101 Muebies y ensares 1,000,000.00
5205 Bienes informdlicos 40,000.00
Total § 56,036,598.28
SEGUNDO.- Se instruye al Secretario Ejecutivo General, para que. por conducto de la Direccion de Administracion, en el

dmbito de sus atribuciones, tilice los intereses financieros de los meses de enero a septiembre del afio en
curso y la aplicacién del subsidio del estimulo del 60% del impuesto sobre salarios de los meses de enero a
septiembre de dos mil diez, para su inclusién en diferentes partidas.

TERCERO.- Se instruye al Secretario Ejecutivo General para que, en ejercicio de la atribucion que le confiere el articulo
102, fraccién X, del Cédigo Elecroral del Estado de México, ejerza las partidas presupuestales aprobadas
mediante el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERQ.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Gobierne del Estado Libre y Soberano de
Meéxico, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina web del Instituto Electoral del Fstado de México.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtird sus efectos a partir de su aprobacién por el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de México.

Asi lo aprobaron por mayoria de votos, los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, en Sesién Extraordinaria celebrada en fz ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia veintiséis de octubre de
dos mil diez y firmindose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos 97, fraceion IX y 102, fraccion XXXI,
del Codigo Electoral del Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo Genera! del Instituto Electoral
del Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
(RUBRICA).

SECRETARIO DEL CONSE]O GENERAL

ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).
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