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"“2011. ANO DEL CAUDILLO VICENTE GUERRERO”
SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE EDUCACION

‘Compromiso

Gobierno que cumple

GOBIERNO DEL
ESTADOQ DE MEXICO

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA
EDUCATIVA, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 3.59
DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO; Y

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-201 1, establece que la modernizacion del marco juridico
es una linea de accion para construir una Administracién Pablica moderna que impulse el desarrollo y garantice
la estabilidad institucional.

Que la modernizaciéon de la Administracién Publica implica la evaluacion permanente de sus procedimientos y
estrategias, a fin de consolidar aquellas que contribuyen al cumplimiento de los objetivos institucionales y
replantear las que resultan insuficientes para tal propésito, aprovechando las oportunidades de mejora.

Que la dinamica de la Administracion Publica Estatal hace necesario modernizar las estructuras de organizacion
de las dependencias y organismos auxiliares, a fin de dotarlas de mayor capacidad de respuesta en el desarrollo
de los planes y programas de gobierno.

Que mediante Decreto Niimero 252 de la “LVII” Legislatura del Estado, publicado en el Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 22 de diciembre de 2010, se reformé el Titulo Octavo del Libro Tercero del Cddigo
Administrativo del Estado de México, a fin de modificar la denominacion dei Comité de Instalaciones Educativas
del Estado de México por Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa, asi como precisar el
cbjeto, atribuciones e integracion de la Junta Directiva de este organismo descentralizado.

Que e! 2 de agosto de 2002, se publico en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Reglamento interno
del Comité de Instalaciones Educativas del Estado de México, en el cual se establecen las atribuciones y lineas
de autoridad de las unidades administrativas bdsicas que integran la estructura de organizacion de dicho
Comité.
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Que adicionalmente a las reformas juridicas en las que se sustenta la actuacién de dicho Instituto, se determiné
modificar su organizacién administrativa mediante el cambio de denominacion de la Direccién de Programacion
y Proyectos por Direccion de Programacion de Obras, y de la Direccién de Construccion de Obras por
Direccion Técnica, lo cual refleja en mayor medida las atribuciones que realizan dichas unidades administrativas.

Que con el propésito de dar mayor certeza juridica a la actuacidn de la Unidad de Asuntos Juridicos, se estimé
dable incluir sus atribuciones en el Reglamento Interno de dicho organismo descentralizado.

Que derivado de las anteriores determinaciones juridicas y administrativas, es necesario que el Instituto
Mexiquense de fa Infraestructura Fisica Educativa cuente con un nuevo Reglamento Interno, el cual precise las
atribuciones de las unidades administrativas adscritas a dicho organismo descentralizado y sea congruente con
la estructura de organizacion autorizada.

En mérito de lo anterior, expide el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo [.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y el funcionamiento del Instituto
Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa, en términos del Titulo Octavo del Libro Tercero del Codigo
Administrativo def Estado de México.

El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa tendra su domicilio en la ciudad de Toluca de
Lerdo, pudiendo instalar oficinas en otras partes del territorio del Estado de México.

Articulo 2.- Para efectos de este Reglamento, se entiende por:

I Organismo, al Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa.

Il.  junta, aiaJunta Directiva del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa.

lll.  Director General, al Director General del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa.
IV.  Programa, al Programa General de Obras del Organismo.

Et Organismo podra utilizar en su denominacion las siglas “IMIFE”.

Articulo 3.- El Organismo se sujetard a lo dispuesto por el Codigo Administrativo del Estado de México, por
la Ley de Planeacion del Estado de Mexico y Municipios, por la Ley para fa Coordinacion y Control de
Organismos Auxiliares del Estado de México y demas ordenamientos aplicables, y conducira sus actividades en
forma programada con base en el Plan de Desarrollo del Estado de México, asi como en los programas
regionales, sectoriales y especiales a su cargo.

Articulo 4.- El Organismo tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le confieren el Codigo
Administrativo del Estado de México, el presente Reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DEL ORGANISMO

Avrticulo 5.- La direccién y administracion del Organismo estara a cargo de:
I Una Junta Directiva, ¥
I. Un Director General.

Articulo 6.- La Junta es la maxima autoridad del Organismo, la cual se integrara por:

I, Un Presidente, quien sera el Secretario de Educacion.
1. Un Secretario, quien sera el Director General.

. Un Comisario, quien sera el representante de la Secretaria de la Contraloria.
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IV.  Cinco vocales, quienes seran:
a) Un representante de la Secretaria de Finanzas.
b) El Subsecretario de Educacion Basica y Normal.
c) El Subsecretario de Educacion Media Superior y Superior.
d) El Subsecretario de Planeacion y Administracién de la Secretaria de Educacion.
e) El Director General de los Servicios Educativos Integrados al Estado de México.

Los integrantes de la Junta podran invitar a las sesiones de este Organo de gobierno, a servidores publicos y
especialistas en las materias que atiende el Organismo, cuando los asuntos a tratar asi lo requieran.

Los integrantes de la Junta tendrin derecho a voz y voto, excepto el secretaric y el comisario, quienes
unicamente tendran derecho a voz.

Por cada uno de los integrantes de la Junta se nombrard un suplente.
El cargo de miembro de la Junta sera honorifico.

Las decisiones de la Junta se tomaran por mayoria o unanimidad de votos de sus integrantes. En caso de
empate en las votaciones, ¢l Presidente tendra voto de calidad.

Las determinaciones de este érgano de gobierno seran obligatorias para el Director General y fas unidades
administrativas del Organismo.

Articulo 7.- La Junta sesionara de conformidad con lo dispuesto por la Ley para la Coordinacion y Control de
Organismos Auxiliares del Estado de México y su Reglamento.

Articulo 8.- Son atribuciones de la Junta:

L. Establecer y vigilar las normas, politicas y lineamientos generales del Organismo.
Il Aprobar el Programa y sus modificaciones, a propuesta del Director General.

lil.  Aprobar y vigilar el cumplimiento de los proyectos de presupuestos anuales de ingresos y de egresos del
Organismo, asi como el programa de inversiones.

IV.  Promover la obtencion de recursos piblicos y privados para el fomento, ejecucién, coordinaciéon y
difusion de las actividades relacionadas con la infraestructura fisica educativa.

V.  Vigilar la adecuada administracion de la situacién financiera y patrimonial del Organismo.

VI.  Aprobar, a propuesta del Director General, los nombramientos de los directores de area del
Organismo, asi como aceptar sus renuncias,

VI.  Aprobar la estructura organica, los reglamentos, manuales administrativos y demas disposiciones que
rijan la organizacion y el funcionamiento del Organismo.

Viil.  Conocer de los acuerdos y convenios de coordinacién, concertacion o asuncion de funciones que sean
suscritos por el Director General.

IX. Conocer de los contratos de servicios profesionales y técnicos que celebre el Organismo.

X.  Conocer y aprobar los reportes anuales del presupuesto de gasto corriente y de los recursos financieros
de inversion, asi como los estados financieros del Organismo.

Xl.  Aprobar el informe bimestral de actividades del Director General y solicitarle en cualquier tiempo,
infformes del estado que guarda el cumplimiento de los programas y presupuestos a cargo del
Organismo.

XIl.  Autorizar al Director General el otorgamiento de poderes generales y especiales, asi como revocarlos y
sustituirlos.
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Xlll. Las demds que le confieran otros ordenamientos legales.

Articulo 9.- El Director General sera nombrado por el Gobernador del Estado a propuesta del Presidente de

la Junta.

Articulo 10.- Para ser Director General se requiere:

[ Ser mexicano.

Il. Ser ciudadano en pleno goce de sus derechos.

IIl.  Tener experiencia y perfil profesional en areas de administracién, planeacién, proyectos y programas de
obras de edificacion.

IV.  Ser persona de amplia solvencia moral y de reconocido prestigio.

Articulo | .- El Director General tendrd las atribuciones siguientes:

VI,

VIl

VIl

Xl

XIL

Representar legalmente al Organismo con todas las facultades generales y especiales, en términos de
lo dispuesto por el Cédigo Civil del Estado de México. Para actos de dominio respecto de los bienes
que integran el patrimonio, expedicion de poderes generales y especiales y los recursos financieros
del Organismo, asi como la delegacion de su representacion juridica y, en su caso, administrativa,
requerira previamente autorizacién expresa de la Junta.

Delegar las facultades que le han sido conferidas, previo acuerdo de la Junta, con excepcién de
aquellas que la normatividad le establezca que deba ejercer de manera directa.

Vigilar el cumplimiento del objeto, atribuciones y programas del Organismo, asi como la correcta
operacién de sus unidades administrativas, con base en [as normas que regulan su estructura y
funcionamiento.

Dar cumplimiento a los acuerdos que emita la Junta.

Proponer a la junta, para su aprobacion, las normas, politicas, planes, proyectos y lineamientos
generales bajo los cuales se regira el Organismo.

Someter a la autorizacion de [a Junta, la estructura de organizacién, reglamentos, manuales
administrativos y demas ordenamientos que regulen la estructura y el funcionamiento del Organismo.

Presentar a la Junta para su aprobacion, el nombramiento de los directores de area del Organismo,
asi como someter a su consideracion la renuncia de los mismos.

Nombrar y remover a los servidores publicos del Organismo, cuyo nombramiento o remocién no
esté determinado de otra manera.

Celebrar acuerdos y convenios de coordinacion, concertacion o asuncion de funciones, asi como
suscribir los contratos para el cumplimiento del objeto del Organismo, informando a la Junta lo
conducente.

Celebrar contratos en materia de infraestructura fisica educativa de acuerdo a la normatividad
aplicable en la materia y, en su caso, rescindir administrativamente los mismos conforme a la ley
aplicable, asi como solicitar el cobro de las garantias presentadas por los contratistas y emitir las
liquidaciones de adeudo para tal efecto.

Presentar a la Junta para su autorizacion, fos proyectos de presupuesto anual de ingresos y egresos
del Organismo, asi como los programas de inversion.

Presentar anualmente a la Junta, para su aprobacion y difusion, el Programa, asi como sus
modificaciones.
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XIv.

XV.

XV
XVII.

XVl

XIX.

XX.

XXI.

XX

XXIL.

XXV,

XXV,

XXV

XXVII.

XXV

Administrar el patrimonio y los recursos financieros del Organismo, conforme al Programa y
presupuestos autorizados por la Junta.

Rendir a la Junta los informes bimestral y anual de actividades del Organismo y los demas que le sean
requeridos.

Presentar a la Junta los avances del programa del presupuesto de egresos del Organismo, estados
financieros y demas informacién presupuestal que se requiera.

Aprobar las asignaciones presupuestales, permisos y autorizaciones que le competan.

Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos
de su competencia.

Autorizar los contratos, convenios meodificatorios, anticipos estimaciones y finiquitos de la
construccion, reparacion, mantenimiento y rehabilitacion de la infraestructura fisica educativa,
apegandose a la normatividad aplicable.

Instaurar los procedimientos administrativos sancionadores en contra de los proveedores y
contratistas por incumplimiento a los contratos de adquisicion de bienes y servicios, y de
construccion de obra publica y servicios relacionados con la misma.

Aplicar y cobrar las penas convencionales, asi como las multas que sean procedentes de conformidad
con la legislacion aplicable, por incumplimiento a los contratos de adquisicién de bienes y servicios, y
de construccién de obra publica y servicios relacionados con la misma.

Promover la asesoria, apoyo técnico y administrativo especializado, a los municipios del Estado de
México, dependencias del gobierno estatal, asi como a los particulares que lo soliciten, para mejorar
sus capacidades en el desarrollo de la infraestructura fisica educativa.

Promover la supervision en materia de ejecucion de obra de la infraestructura fisica educativa en
instituciones de control federal, con base en los convenios que, en su caso, se suscriban con el
Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa u otras instancias federales.

Autorizar los dictamenes, diagndsticos y certificaciones en materia estructural y de mantenimiento,
asi como de condiciones fisicas de las instalaciones de las escuelas particulares que estén en tramite
de incorporacion a través del Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios o de la autorizacion
correspondiente y los proyectos ejecutivos para la construccion de la infraestructura fisica educativa
conforme a la normatividad aplicable.

Autorizar la certificacion de la calidad de la infraestructura fisica educativa en la entidad, conforme a
las normas y especificaciones que para tal efecto se establezcan,

Proponer anualmente a la Junta los conceptos, precios y tarifas por los bienes y servicios que el
Organismo preste, asi como someter a las instancias que correspondan la aprobacion de los mismos.

Coordinar la realizacion de previsiones presupuestales y financieras para la atencion de dafios en la
infraestructura fisica educativa.

Convenir con instancias federales, estatales y municipales, la construccién, reparacion, rehabilitacion,
mantenimiento y equipamiento de obras inherentes al desarrollo educativo, social, cuitural y
deportivo.

Expedir las normas internas necesarias para el cumplimiento de las atribuciones otorgadas al
Organismo.
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XXIX.  Resolver las dudas que surjan en la interpretacién o aplicacién del presente Reglamento.
XXX.  Las demas que le confieran otras disposiciones y aquellas que le encomiende la Junta.

Articulo 12.- Para el estudio, programacion y despacho de los asuntos de su competencia, asi como para
atender las acciones de control y evaluacién que le corresponden, el Director General se auxiliard de las
unidades administrativas bdsicas siguientes:

l Direccion de Programaciéon de Obras.
il. Direccién Técnica.

lll.  Direccion de Administracion y Finanzas.
IV.  Unidad de Asuntos Juridicos.

V.  Contraloria Interna.

El Organismo contard con las demas unidades administrativas que le sean autorizadas, cuyas funciones y lineas
de autoridad se estableceran en su Manual General de Organizacion. Asimismo, se auxiliara de los servidores
publicos y organos técnicos y administrativos necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo
con el presupuesto, estructura organica y normas aplicables.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS DIRECTORES
Y DEL JEFE DE UNIDAD

Articulo 13.- Al frente de cada Direccion y de la Unidad habra un Director y un Jefe de Unidad,
respectivamente, quienes se auxiliaran de las unidades administrativas necesarias para el cumplimiento de sus
atribuciones, con base en la normatividad aplicable y de acuerdo con el presupuesto de egresos respectivo.

Articulo 14.- Corresponde a los Directores y af Jefe de Unidad, el ejercicio de las atribuciones siguientes:
I Planear, programar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de fas funciones encomendadas a la unidad
administrativa a su cargo.

il Auxiliar al Director General en el ambito de su competencia.

.  Acordar con el Director General, cuando asi se requiera, los asuntos cuya atencion corresponda a la
unidad administrativa a su cargo.

IV.  Formular ios estudios, dictimenes, opiniones, informes, proyectos y demas documentos que les sean
solicitados por el Director General o los que les correspondan en razon de sus atribuciones.

V.  Participar, en el ambito de su competencia, en la formulacion y ejecucién del programa operativo anual,
anteproyecto de presupuesto de ingresos y de egresos, reglamento interno y manual general de
organizacion del Crganismo.

VI.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les sean sefialados por
delegacion o los que les correspondan por suplencia.

VIl. Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas del Organismo para el mejor
cumplimiento de sus atribuciones,

Vill. Proponer al Director General ¢l ingreso, licencia, promocién y remocién del personal de la unidad
administrativa a su cargo.

IX. Someter a la consideracion del Director General las medidas que tiendan a lograr el mejor

funcionamiento de la unidad administrativa a su cargo.

X.  Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a los servidores publicos que
soliciten.
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Proporcionar, previo acuerdo del Director General, la informacion, datos o el apoyo técnico solicitado
por las dependencias u organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal.

Cumplir las comisiones y funciones que les encomiende el Director General y mantenerio informado
respecto de su cumplimiento.

Cumplir y hacer cumplir, en el ambito de su competencia, con las disposiciones en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica.

Las demés que les confieran otras disposiciones y aquellas que les encomiende la Junta o el Director
General.

CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS DIRECCIONES,
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS Y
CONTRALORIA INTERNA

Articulo 15.- Corresponde a la Direccion de Programacion de Obras:

VI,
Vil

VIII.

X1,

Elaborar el Programa y sus propuestas de modificacion, asi como los programas especiales y
compromisos del Ejecutivo Estatal relativos a la construccién, reparacion y mantenimiento de la
infraestructura fisica educativa y someterlos a la consideracion del Director General.

Elaborar los estudios de factibilidad técnica, econdmica y social de las obras de construccién, reparacion
y mantenimiento programadas por el Organismo, a fin de impulsar el crecimiento y consolidacion de la
infraestructura fisica educativa en el Estado.

Elaborar, tramitar y resguardar los expedientes técnicos de las obras programadas por el Organismo.

Realizar el seguimiento de los recursos autorizados al Organismo para la ejecucién de obra publica y del
avance fisico y presupuestal de la construccion, reparacion, mantenimiento y equipamiento de la
infraestructura fisica educativa, asi como proponer las modificaciones presupuestales y ajustes
correspondientes a suficiencias y economias.

Elaborar las guias técnicas de mobiliario y equipo de las obras a cargo del Organismo, asi como solicitar y
verificar su adquisicion y entrega,

Integrar y actualizar el inventario de la infraestructura fisica educativa existente en el Estado.

Diccaminar los proyectos ejecutivos de la infraestructura fisica educativa conforme a la normatividad
aplicable.

Elaborar diagnésticos y, en su caso, dictimenes relativos a la infraestructura fisica educativa, en materia
estructural y de mantenimiento.

Brindar asesoria sobre los modelos y proyectos autorizados en materia de obra, con apego a la
normatividad aplicable.

Coordinar la elaboracién de diagnésticos, dictamenes y certificaciones de los proyectos ejecutivos de la
infraestructura fisica educativa, asi como las condiciones fisicas de las instalaciones de las escuelas
particulares que estén en tramite de incorporacion, a través del Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios o de la autorizacion correspondiente.

Realizar estudios y proyectos que avalen la certificacion de la calidad de la infraestructura fisica educativa
en la entidad conforme a las normas y especificaciones que para tal efecto se establezcan.
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Xll.  Coordinar la integracion de los conceptos, bienes y servicios remunerados que preste el Organismo.

Xlll.  Determinar un monto aproximado para dar mantenimiento preventivo a la infraestructura fisica
educativa que asi lo requiera por causas de inclemencias del tiempo y desastres naturales.

XIV, Las demas que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende el Director General,

Articulo 16.- Corresponde a la Direccion Técnica:

V1.

Vil
VIIL.

Xl

XIl.

X1l

XIv.

Determinar y presupuestar los requerimientos e insumos para la construccién, reparacion,
mantenimiento y rehabilitacion de las obras a cargo del Organismo, con base en el inventario actualizado
de costos unitarios.

Elaborar los proyectos de presupuestos por obra para los procedimientos de adjudicacion de obra en el
ambito federal y estatal.

Coordinar la elaboracion y publicacién de las convocatorias e invitaciones a los concursos de obra
publica que lleve a cabo el Organismo, asi como participar en la celebracion de los concursos y contratos
correspondientes.

Someter a consideracién del Director General, los contratos, convenios modificatorios, anticipos,
estimaciones y finiquitos de fa construccién, reparacidn, mantenimiento y rehabilitacién de Ila
infraestructura fisica educativa, apegandose a la normatividad aplicable.

Elaborar los estudios, proyectos y modelos arquitecténicos para la construccion, reparacion,
mantenimiento y rehabilitacion de la infraestructura fisica educativa, y realizar su cuantificacién.

Supervisar la construccion, reparacion, mantenimiento y rehabilitacién de la infraestructura fisica
educativa, a fin de verificar que se efectiie de acuerdo con los planos aprobados, las especificaciones
contratadas y la normatividad aplicable.

Coordinar y vigilar el funcicnamiento de las residencias a su cargo.

Brindar asesoria técnica y administrativa especializada en materia de obra al personal de los municipios,
dependencias del gobierno estatal y particulares que asi lo soliciten dentro del marco legal.

Supervisar la ejecucion de fas obras de infraestructura fisica educativa en instituciones de control federal,
con base en los convenios que, en su caso, se suscriban con el Instituto Nacional de la Infraestructura
Fisica Educativa u otras instancias federales.

Vigilar que los proyectos ejecutivos de infraestructura fisica educativa, se elaboren conforme a las
especificaciones, precios unitarios y programas aprobados.

Elaborar los diagnosticos y, en su caso, dictdmenes relativos a la irfraestructura fisica educativa, en
materia es:ructural y de mantenimiento.

Vigilar que los proyectos ejecutivos de infraestructura fisica educativa, asi como las condiciones fisicas de
las instalaciones de las escuelas particulares que estén en tramite de incorporacién, a través del
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios o de la autorizacion correspondiente, se elaboren
conforme a las especificaciones, precios unitarios y programas aprobados.

Elaborar un diagnostico que avale la certificacion de la calidad en la infraestructura fisica educativa en
materia de obra civil.

Cuantificar los conceptos, bienes y servicios que el Organismo preste para el establecimiento de precios
y tarifas.
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XV.

XVI.

Elaborar las guias técnicas relativas a la infraestructura fisica educativa, en materia estructural y de
mantenimiento de las obras a cargo del Organismo.

Las demas que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende el Director General.

Articulo 7.- Corresponde a la Direccion de Administracion y Finanzas:

V.

VL.

VIH.

Xl

Xl

X1l

Planear, administrar y controlar los recursos humanos, financieros y materiales del Organismo, en
términos del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Codigo Administrativo del Estado de
México, el presente Reglamento y demds ordenamientos legales aplicables en la materia.

Establecer, vigilar y controlar las politicas y procedimientos para la administracion de los recursos
humanos, financieros y materiales del Organismo, de acuerdo con el Programa y los programas
especiales del mismo.

Integrar los anteproyectos de ingresos y de egresos del Organismo y someterlos a la consideracion del
Director General.

Elaborar y consolidar los estados financieros, el balance anual y los presupuestos de gasto corriente y de
inversion del Orgenismo e informar lo conducente al Director General.

Realizar el seguimiento y control del avance financiero de la construccion, reparaciéon, mantenimiento y
equipamiento de los espacios fisicos del Organismo, asi como proporcionar la informacion requerida por
las autoridades en la materia.

Realizar los registros financieros de las operaciones del Organismo, tanto del gasto corriente como de
los recursos de inversion.

Supervisar fa elaboracion y publicacion de convocatorias para los concursos de equipamiento de la obra
a cargo del Organismo, asi como coordinar los concursos y contratos de adjudicacion correspondientes,

Formular y suscribir los contratos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios del Organismo,
vigilando su cumplimiento y pago en términos de las disposiciones aplicables.

Coordinar las actividades de reclutamiento, seleccion, induccién, capacitacion y desarrollo, control de
incidencias, pago de remuneraciones y demas relativas a la administracién del personal del Organismo.

Proporcionar informacién administrativa y financiera para determinar los precios y tarifas de los bienes y
servicios que presta el Organismo.

Realizar el cobro de ios conceptos, bienes y servicios que preste el Organismo, de acuerdo con los
precios y tarifas del ejercicio presupuestal respectivo.

Realizar las previsiones presupuestales y financieras para dar mantenimiento preventivo a la
infraestructura fisica educativa que asi lo requiera por causas de inclemencias del tiempo y desastres
naturales.

Las demas que le confieran otras disposiciones y aquellas que le encomiende el Director General.

Articulo 18.- Corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos:

Representar al Director General y a sus unidades administrativas en todas las controversias que sean de
caracter juridico, ante los érganos con facultades formales o materialmente jurisdiccionales, en los
procedimientos y procesos administrativos, ¥ en los demas asuntos en los que el Organismo tenga
interés juridico, asi como realizar el oportuno seguimiento a los procedimientos y procesos hasta su
conclusién.
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IX.

intervenir como representante legal, asi como ejercer atribuciones de mandatario ante autoridades e
instancias administrativas, previo mandato o poderes generales y especiales que otorgue el Director
General, a fin de proteger el interés juridico y el patrimonio del Organismo.

Elaborar los proyectos de acuerdos y las resoluciones relativas a los recursos administrativos
competencia del Organismo.

Auxiliar a los servidores publicos del Organismo en el cumplimiento de las resoiuciones emitidas por las
autoridades administrativas, ministeriales y judiciales, asi como de las recomendaciones en materia de
derechos humanos, en asuntos competencia del Organismo.

Iniciar, tramitar y substanciar, a peticion de las unidades administrativas competentes, los procedimientos
administrativos por incumplimiento de proveedores y contratistas a los contratos de adquisicién de
bienes y servicios, y de construccion de obra piblica y servicios relacionados con las mismas, y por
rescision y terminacién anticipada de dichos contratos, de conformidad con la ley aplicable; asi como
elaborar los proyectos de resolucion y someterlos a la aprobacion del Director General.

Promover, ante las autoridades competentes, la recuperacién de las garantias presentadas por los
proveedores y contratistas en los contratos de adquisicién de bienes y servicios, y de construccién de
obra publica y servicios relacionados con la misma.

Elaborar y proponer al Director General los proyectos de ordenamientos legales, convenios, acuerdos,
circulares y demas documentos juridicos, relativos a los asuntos competencia del Organismo.

Expedir constancias o certificar copias de los documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran
a asuntos de su competencia.

Las demas que le confieren otras disposiciones y las que le encomiende el Director General.

Articulo 19.- Corresponde a la Contraloria Interna;

M.

V.

Vigilar el cumplimiento de los programas, proyectos y acciones de las unidades administrativas del
Organismo y emitir los reportes correspondientes, con base en las acciones de control y evaluacion
realizadas y constatar que el Organismo observe las disposiciones aplicables en el ejercicio de los
recursos estatales y federales.

Realizar acciones de control y evaluacion administrativas y contables en las unidades administrativas del
Organismo, tendientes a verificar el cumplimiento de las normas y disposiciones relacionadas con los
sistemas de registro, contabilidad, contratacién y pago de personal, contratacion de servicios, obra
publica, adquisiciones, arrendamiento, conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de
bienes y demads activos del Organismo.

Dar seguimniento a la solventacién de las observaciones determinadas por instancias fiscalizadoras
internas y externas, derivadas de las acciones de control y evaluacién, asi como de las realizadas por
auditores externos y, en su caso, por otras instancias de fiscalizacion.

Iniciar, substanciar y resolver los procedimientos administrativos, disciplinarios y resarcitorios e
imponer, en su caso, las sanciones que correspondan en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios, conforme a las politicas y criterios establecidos por la
Direccion General de Responsabilidades de la Secretaria de la Contraloria y demis normatividad
aplicable,

Remitir a fa Direccion General de Responsabilidades de ia Secretaria de la Contraloria, los expedientes
que le sean solicitados y aquéllos en los que se determine necesaria su intervencion,




GACETA

22_ (_:le marzo de 2011 - _ HEL GOBIERMG - o Pa'g_i_n___;i_!_!_

Vi

VL.
VIiil.

Xl

Xl

XN

X,

XV.

XVl

XVII.

XVIL

XIX.

Fincar pliegos preventivos de responsabilidades y calificar la responsabilidad administrativa resarcitoria
pudiendo confirmarla, modificarfa o cancelaria en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Realizar, ante las diversas instancias jurisdiccionales, la defensa juridica de las resoluciones que emita.

Verificar el adecuado ejercicio del presupuesto del Organismo, atendiendo a los principios de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria que al respecto se establezcan.

Participar en los procesos de entrega y recepcion de las unidades administrativas del Organismo,
conforme a la normatividad aplicable en la materia.

Recibir, tramitar y resolver las quejas y denuncias que se interpongan en contra de los servidores
publicos del Organismo, asi como establecer las investigaciones y el procedimiento correspondiente y
recibir y tramitar las sugerencias y reconocimientos ciudadanos.

Instrumentar las acciones preventivas que contribuyan a lograr que los servidores publicos obligados del
Organismo, cumplan con fa presentacidn de las declaraciones de situacion patrimonial, verificando la
presentacién oportuna de éstas, conforme a lo dispuesto por la normatividad correspondiente.

Informar a la Secretaria de la Contraloria y al Director General del Organismo, sobre el resultado de las
acciones de control y evaluacion que le encomienden.

Difundir entre el personal del Organismo, las disposiciones en materia de control que incidan en el
desarrollo de sus labores, asi como vigilar el cumplimiento de las disposiciones que les son aplicables.

Impulsar la modernizacién en los sistemas y procesos internos de trabajo del Organismo, a efecto de
elevar su eficiencia y eficacia en el cumplimiento de los programas y proyectos institucionales.

Promover el fortalecimiento del control interno y la gestién del Organismo, asi como la mejora continua
en los procesos y servicios a cargo del mismo.

Certificar copias de documentos existentes en los archivos de la unidad administrativa a su cargo, asi
como de aquellos que con motivo de las funciones de control y evaluacién, tenga a la vista para su
compulsa y cotejo.

Instar al érea facultada por el Organismo para formular, cuando asi se requiera, las querellas y/o
denuncias a que hubiere lugar.

Solicitar a las unidades administrativas del Organismo la informacion necesaria para cumplir con sus
atribuciones.

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende el Secretario de la
Contraloria.

CAPITULO V
DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO

Articulo 20.- Para la administracién de su patrimonio, el Organismo lo considerard como recursos propios y
recursos financieros de inversion y gasto corriente.

Son recursos propios aquellos que reciba y genere por cualquiera de las modalidades previstas en el articulo
3.60 del Cédigo Administrativo del Estado de México y estan destinados a formar parte del activo del propio
Organismo.

Son recursos financieros de inversion aquellos que reciba y genere por cualquiera de las modalidades previstas
en las fracciones II, Il y IV del articulo 3.60 det Cédigo Administrative del Estado de Mexico, que desde su
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origen, estan destinados a la construccién, reparacion, mantenimiento, rehabilitacion y equipamiento de la
infraestructura fisica educativa.

Articulo 21.- La salvaguarda, administracion, ejercicio y control de los recursos financieros de inversién del
Organismo, se llevard a cabo a través de un Fideicomiso de Inversién y Administracién de Fondos, que
observara lo dispuesto por la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 22.- El Organismo administrara los recursos financieros de inversion, registrando sus asientos
contables y sus estados o informacion financiera, llevando su seguimiento y control de manera separada a los
recursos considerados como propios.

CAPITULO VI
DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES

Articulo 23.- El Director General sera suplido en sus ausencias temporales hasta por 15 dias habiles, por el
Director que aquél designe. En las mayores de |5 dias habiles, por el Director que designe el Presidente de la
Junta,

En ausencias definitivas del Director General, el Gobernador del Estado, en su caso, nombrari al servidor
publico que ocupe provisionalmente el cargo, hasta en tanto designe al nuevo titular.

Articulo 24.- Los Directores y el Jefe de Unidad seran suplidos en sus ausencias temporales hasta por |5 dias
habiles, por el servidor plblico de la jerarquia inmediata inferior que aquéllos designen. En las mayores de 15
dias habiles, por quien designe el Director General.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno".

SEGUNDO.- Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periodico Oficial
"Gaceta del Gobierno",

TERCERO.- Se abroga el Reglamento Interno del Comité de Instalaciones Educativas del Estado de México,
publicado en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno", el dos de agosto de dos mil dos.

CUARTO.- Con la entrada en vigor del presente Reglamento, cuando en otros ordenamientos juridicos y
administrativos y demas documentos se haga referencia a la Direccion de Programacion y Proyectos, se
entendera a la Direccién de Programacion de Obras; asimismo, cuando se refieran a la Direccidn de
Construccion de QObras, se entendera a la Direccion Técnica.

QUINTO.- Se derogan las disposiciones juridicas de igual o menor jerarquia que se opongan a las establecidas
en el presente Reglamento.

Aprobado por la junta Directiva del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa, segin consta en
Acta de la Primera Sesion Ordinarta, celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, capital del Estado de México, a
los quince dias del mes de marzo de dos mii once; habiéndose incorporado ias adecuaciones derivadas del
decreto 252, publicado en la Gaceta de Gobierno el veintidés de diciembre de 2010.

ARQ. EDUARDO HERNANDEZ PARDO
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA
EDUCATIVA Y SECRETARIO
DE LA JUNTA DIRECTIVA
(RUBRICA).
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