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{1 |VALIDACION

1. PRESENTACION
E
a

El Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmusbles y Enajenaciones del IMEVIS se constituye como un Organc Colegiado para la toma de decisiones en el
andlisis y dictaminacion de los procesos de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones que son requeridos por las unidades administrativas del
Organismo, aplicando irrestrictamente la normatividad en la materia, para el ejercicio de los recursos piiblicos, asegurando siempre las mejores condiciones para el
Instituzo.

L]

imperativo que en el manejo de los recursos y la gestion pablica, los Organismos Auxiliares del £stado de México, se canduzcan dentro de un marco de
thiacion que privilegie la transparencia, la claridad, la racionalidad y el control de los mismos.
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I, ANTECEDENTES

La sociedad exige hoy, cercania de su gobierno y responsabilidad para fograr, con hechos, obras y acciones, mejores candiciones de vida y constante prosperidad.
Ef buen gobierno se sustenta en una administracion pubfica eficaz en el logro de sus propésitos.

En este contextc, la Administracion Piblica del Estade de México transita a un nueve medelo de gestion, orientado a la generacién de resultados de valor para la
ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por ¢ cambio de aquelias que es
necesario modernizar.

La solidez y ef desempefio de las instituciones gubernamentales se sustentan en mejorar las practicas administrativas emanadas de la permanente revision y
aceualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo. del disefic e instrumentacion de proyectos de innavacion y del establecimiento de sistemas
de gestién de fa calidad.

El Comité, al dictaminar los procesos y actas para Arrendamientos, Adquisicién de Inmuebles y Enajenaciones, requiere contar con disposiciones normativas que
establezcan claramente [as funciones de sus integrantes.

3. MARCO LEGAL

El marco de actwacion del Comité de Arrendamientos, Adquisicion de Inmuebles y Enajenaciones del Organismo Pibfice Descentralizado de caricter Estatal
denominada [nstituto Mexiquense de la Vivienda Social, se constituye por el conjunto de disposiciones juridicas z las cuales debe sujetar su actuacion.

*  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanas.

*  Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

*  Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.

+  Cédigo Administrativo del Estado de México.

*  Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.

. Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México.

+  Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.

+  Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado que se denominara: Instituto Mexiquense de la Vivienda Social.

*  Ley de Vivienda del Estado de México.

*  Ley de Bienes del Estado de México y Municipios.

»  Ley de Responsabilidades de fos Servidores Publicos del Estado de México y sus Municipios.

*  Caddigo Fiscal def Estado de México.

*  Reglamento del Librc Décimo Tercero del Codigo Administrativo.

*  Reglamento Interior del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social.

+  Acuerdo que establece las Bases Administrativas Generafes para la Asignacién y usos de los bienes y Servicios a disposicién de
los Servidores Piblicos del Poder Ejecutivo Estatal.

+  Reglamento de la Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.

*  Manual General de Qrganizacion def Instituto Mexiquense de la Vivienda Social.

*  Manual de Normas y Politicas para el Gasto Puoblico del Gobierno del Estado de México.

»  Manual de Procedimientos para la operacion de fianzas en la Administracién Publica del Estade de México.

»  Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.

*  Demas disposiciones aplicables.

4. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos del presente Manual, se entendera por:

Instituto: Instituto Mexiquense de la Yivienda Social

Comité: Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social.
Libro: Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Reglamento: Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.

Manual: Manual de Operacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenacianes del Consejo del Instituto Mexiquense de la
Vivienda Social.

Convocante: Unidad Administrativa, que instcrumenta un procedimiento de adquisicion de bienes y/o servicios. en el cual convoca, invita o elige a personas con
interes y capacidad para presentar propuestas yfo Representante Legal,

Contratante: El titular de la Unidad Administrativa que celebra contrate con un proveedor o prestador de servicios que haya resultado adjudicado en un
procedimiento para la adquisicion de bienes o servicios,

Oferente: Persona que presenta propuesta técnica y econdmica, para participar en un procedimiente para la contratacién de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y Enajenaciones,

Arrendamiento: Contrato en que una de las partes, el arrendador, transfiere por un determinado periodo de tiempa, el derecho de utilizar un activo fisico o de
un servicio 2 la otra parte, el arrendatario, quien a su vez debe pagar por [z cesion temporal de ese derecho un precio previamente estipulado entre elles,

Enajenacidn: Acto juridice consistente en la transmision, de un bien o derecho del Institutc a un beneficiario.

5. DISPOSICIONES GENERALES

A} Apalizar y dictaminar los procedimientos de adquisiciones, servicios, arrendamientos y enajenaciones, que lleve a cabo el Instituto, asi como fa
conduccién de sesiones y asuntos que sean competencia del Comité, con la finalidad de precisar la participacion que tendri cada uno de sus miembros
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y areas solicitantes del Instituto, a efecto de compiementar y fundamentar con los elementos téenicos, juridicos y administrativos que se requieran los
asunios que sean sometidos a este cuerpo Colegiade, con base en la legislacion y normatividad vigentes en la materia,

Establecer criterios dentro del marco normativo que regulen la organizacion y funcionamiento del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y Enaienaciones, con la finalidad de agilizar y transparentar los procedimientos.

6. OBJETO

Estatblecer politicas y lineamientos de actuacién para la operacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Instituto,
mediante [a efaboracion de un instrumento que se ajuste al marco normativo establecido en el Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de
Méxicoly su Reglamento; a los lineamientos formulades por la Secretaria de Finanzas def Gobierno del Estado de México; con el propésito de que sus integrantes
actien jcon el mas amplio sentido de responsabilidad en el anélisis y opinién de los asuntos que sean sometidos a su consideracion, a fin de asegurar el

Los ingegrantes del comité tendran derecho a voz y voto a excepcion de los indicados en las fracciones V y VI quienes sélo participaran con voz. En caso de
empa.g, el presidente tendrd voto de calidad.

A las sesiones del comité padra invitarse a servidores publicos cuya intervencion se considere necesaria por el secretario ejecutivo, para aclarar aspectos técnicos
o admihiscrativos refacionados con Jos asuntos sometidos al comité.

Los integrantes del comité podrin designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberin tener el nivel jerdrquico inmediato inferior, y sélo podran
participar en ausencia del titular.

Los cargos de integrantes del comité seran hanorificos.

8. DE|LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Los miembros del Comité tendran las siguientes atribuciones de conformidad con lo que establece el Reglamento del Libro Décimo Tercero del Cédigo
Admin(strativo del Estado de México en el Articulos 62, fracciones |, I, 111, IV, V. VL, VIL VI, IX, X, Xi y 63, fracciones 1, I, 11l.

l. Expedir su manual de operacién;

Il. Revisar el programa anual de arrendamientos; asi como formular las observaciones y recomendaciones que estimen convenientes;

M. Analizar la documentacién de los actos relacionados con arrendamientos. adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de muebles e inmuebles, y emitr
la opinién correspondiente;

v. Dictaminar sobre las soficitudes para adquirir inmuebles, arrendamientos y subarrendamientos;
V. Dictaminar sobre las propuestas de enajenacion de bienes muebles e inmuebles;
Vi, Solicitar asesoria técnica a las cdmaras de comercio, industria de la construccién, de empresas inmobiliarias y colegics de profesionales o de las
confederaciones que las agrupan;
Vil implementar acciones que considere necesarias para el mejoramiento del procedimiento para arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y
enajenaciones de muebies € inmuebles;
Vill. Evaluar las propuestas o posturas que se presenten en los procedimientos de licitacian publica, subasta plblica, invitacion restringida o adjudicacion
directa.
IX. Emitir los dictimenes de adjudicacion, que servirdn para la emision del fallo en los arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones:
X. Crear subcomités y grupos de trabaje de erden administrativo y técnico que considere necesarios para el desarrallo de sus funciones:
Xl. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

Presidente: Representar legalmente al comité, autorizar la convocatoria y el orden del dia de las sesiones: convocar a sus integrantes cuando sea necesario @
inforntar al comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del mismo;

Secrettario Ejecutivo: Que tendrd a su cargo vigilar la elaboracion y expedicion de la convocatoria a sesidn, orden del dia y de los listados de los asuntos que se
tratardn, integrando los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada integrante del comicé.

Serd g responsable de auxiliar al comité en el desarrollo del acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo; estara facultado para
tomar|las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos del comité verificando el seguimiento de los mismos.

Asimigmo, deber vigilar que los acuerdos del comité se asienten en el acta de cada una de las sesiones, asegurandose que el archive de documentos se integre y
se mantenga actualizado:

Vocales: Remitir al secretaric ejecutivo antes ce fa sesion, ios documentos relativos a fos asuntos que se deban someter 2 a consideracién del comité; analizar el
orden|del dia y los documentos sabre los asuntas a tratar, y emitir los comentarios que estimen pertinentes.
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El comite para el mejor desemperio de sus funciones, podrd asistirse de asesores, a fin de allegarse |z informacién necesaria sebre la materia de fos asuntos que se
traten al senc del mismo.

. DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE:

Conforme a los Articulos 64, 65 y 66 fracciones |, I1 lil, (¥, V, VI, VII, Vi}l y 67 las Sesiones del Comité se desarrollaran de la siguiente forma:

Es responsabilidad dei titular de la unidad administrativa del Instituto encargada del control patrimonial, autarizar con su firma la convocatoria, as bases y emicir el
fallo de adjudicacién.

El comité sesionard cuando sea cenvocado por el presidente, o cuando lo solicite alguno de sus integrantes.

Las sesiones del comité se desarrcllaran de la siguiente forma:

Se celebraran cuando asista [a mayorfa de los integrantes con derecha a voto. En ausencia del presidente ¢ de su suplente, las sesiones no podrin llevarse a cabo;

Se realizarin previa convocatoria y se desarrollarin conforme al orden del dia enviado 2 los integrantes del comité. Sus acuerdos se tomarn por mayoria de
votos o unanimidad. En caso de empate el presidente tendra voto de calidad.

Los documentos correspondientes de cada sesin, se entregardn a los integrantes del comité conjuntamente con el orden del dia;

En cada sesian del comité se levantara acta de la misma, se aprobara y firmard por los asistantes, registrando los acuerdes tomados e indicando, en cada caso, ¢l
sentido de su voto;

Los asuntos que se sometan a consideracion del comité deberdn presentarse en el formate que fa Secretarfa establezca para tal efecto, el cual invariablemente
debera contener, coma minimo lo siguiente:

a) Resumen de la informacion del asunto que se somete a consideracion,
b) Justificacion y fundamentacién legat para llevar a cabo el procedimiento de arrendamiento, adquisicion de inmuebles o enajenacion,

¢} Relacién de la documentacion de los asuntos previstos en el orden del dia, dentro de la cual debera remitirse, en su caso, el oficio que acredite suficiencia
presupuestaria.

d} Firma del formato por parte del secretario ejecutive, quien sera responsable de |z informacion contenida en el mismo.

Una vez que el asunto a tratarse sea analizado y aprobado por el comité, el formatc a que se refiere la fraccién anterior deberd ser firmado por cada integrante
del mismo;

Al términc de cada sesidn se levantard acta que serd firmada en ese momento por los integrantes del comité que hubieran asistido a fa sesion. En dicha acta se
deberi sefialar el sentido del acuerdo tomado por los integrantes y los comentarios fundados y motivades relevantes de cada caso. Los asesores y los invitados
firmarin el acta como constancia de su participacion;

invariablemente se incluir en el orden del dia un apartado correspondiente al seguimiento de los acuerdos emitidos en fas reuniones anteriores;

En la primera sesién de cada ejercicio fiscal se presentar a consideracion del comité el calendario de sesiones ordinarias, y el velumen anual autorizado para
arrendamientos y para la adquisicién de bienes inmuebles.

La informacion y documentacién que se presente para [a instauracidn y substanciacion del procedimiento de que se trate, serd exclusiva responsabilidad de quien
la emita.

10. TRANSITORIOS

El presente manual de cperacion tiene por cbjeto normar el funcionamiento del Comité conforme a la Leyes aplicables y entra en vigor al siguiente dia de su
publicacion en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de México denominado "Gaceta de Gobierno”.

Las propuestas de modificacion del presente manual que autoricen los integrantes del comité serdn publicadas 10 dias habiles posteriores a Iz fecha de celebracion
de la Sesien Ordinaria correspondiente.

I1. VALIDACION
LIC. ALEANDRO JAVIER GOMEZ BARRERA
PRESIDENTE Y DIRECTOR DE PROMOCION Y FOMENTO A LA VIVIENDA
(RUBRICA).

C.P. MARIA AURORA COLINA BARROETA
SECRETARIO EJECUTIVO
{RUBRICA).

LIC. OSVALDO TOLEDANG GOMEZ
REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA
(RUBRICA).

LIC. JORGE ABUCHARD CARDENAS
REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA
(RUBRICA}.

M. EN D. OSCAR ROMO MARTINEZ
CONTRALOR INTERNO
(RUBRICA).
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