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La Secretaria de Finanzas en cumplimiento de los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, especificamente el
refativd al de Consolidacion de la Informacion Financiera, que refiere. Los estades financieros de los entes publicos
deberam presentar de manera consolidada la situacién financiera y presupuestal, como si se tratara de un solo ente
publicol tomando en cuenta que el periodo contable de la Contabilidad de ila Hacienda Publica, se dividira en periodos
uniformes para el registro de las operaciones y la rendicion de cuentas acerca de las mismas respectivamente. E! periodo
relativol es de un afio calendario, del |° de enero al 31 de diciembre, por lo tanto, los compromisos financieros y
presupuestales asi comeo la documentacion contable fechada con el afe 2011, deberin ser presentadas en los plazos
senaladps en este documento para afectar el gjercicio presupuestal 204 1. Aquellos documentos que no se presenten en
las fechas sefialadas, seran motivo de la aplicacion de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
México|y Municipios, en contra del servidor piblico que no acate esta disposicibn y serin aplicados contable y
presupuestalmente en el ejercicio fiscal del afio 2012, sin que esto implique {a asignacién de recursos adicionales. Los
comprofnisos adquiridos y/o documentos fechados con e afio 201 I que no correspondan a recursos Adefados, afectaran
el gjercicio presupuestal 2012,

En aten¢ion a lo anterior y con fundamento en las atribuciones conferidas a la Secretaria de Finanzas, en los Articulos 24
fracc. VI, Xil, XIV, XXIV, XXV y XXV| de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México, en los
Articulos 327-A, 344 y 349 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. y el Articulo 14 fracc. Xil de [a Ley
para IjCoordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México nos permitimos hacer de su
conocinfiento fos "Lineamientos Generales para el Cierre del Ejercicio Presupuestal y Contable 2011,

. INGRESOS

Todos Igs recursos depositados o transferidos a las cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México y en la Caja
General [de Gobierno por las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas ¢ su equivalente en el Sector
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Central y los realizados por los poderes Legislativo y Judicial; los reintegros por remanentes de anticipos, remanentes de
recursos federales o estatales no gjercidos, llamadas telefénicas no oficiales, retenciones de ISR por salarios, honhorarios y
arrendamientos; de 5y 2 al miilar para la Camara Mexicana de la Industria de la Construccion, 2 por ciento de supervision,
5 ai miliar de supervision y vigilancia, y 1 al millar para ia Secretaria de la Contraloria, entre otros conceptos que se
depositen a partir del | de enero al 3i de diciembre de 201 y que sean registrados por las instituciones Financieras en
ese periodo, seran los que se contemplen para el cierre del ejercicio y afectaran los registros contables y presupuéstales
de ingresos del ejercicio fiscal 2011,

1) lLas Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central, serin responsables de realizar 2 mis tardar el viernes 30 de diciembre de 2011, los reintegros de
recursas 2 la Caja General de Gobierne y/o cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México, por
conceto de ramanenies de anticipos para gastos, llamadas telefénicas no oficiales, retencicnes de ISR por salarios,
toncrarios y arrendamientos. del 2 y 5 al millar para fa Camara Maxicana de la Industria de la Construccion, 2 por
ciento de supervision, 5 al inillar de supervisién y vigilancia, | a! millar para el OSFEM y 1 al millar para la Secretaria
de s Contraloria entre otros, ingresos generados por actividades propias. devoluciones de recursos federales no

reidos, intereses generados por la inversion de recursos financiercs estatales disponibles, entre otros.

Las retenciones efectuadas de ISR por salarios, honorarios y arrendarnientos, qua no se depositen en fas
Instituciones Bancarias o en la Caja General de Gobierno a mas tardai ef viernes 30 de diciembre de 2011, no
formaran parte de las declaraciones correspondientes a! gjercicic fiscal 201 tante of SAT y como consecuencia no se
consideraran en las constancias de percepciones y retenciones gque deba expedir el GEM, a los
asalarindos, prestadores de sevvicios o arrendadores.

7) ia Direccidn General de Recaudacion, tdene como fecha limite el lunes 9 de enero de 2012 para enviar a ia
Direccion de Contabilidad del Sector Centrai los datos correspondientes al rengion de rams ajeno, tales como
enteros de retencicnes de !mpueste Sobre la Renta por salarios, honorarios y arrendamientos entre otros,
recibidos en las cuentas bancarias recaudadoras del GEM, en el mes de diciembre de 201 1.

3} La Direccidn General de Recaudacién, tiene como fecha limite el jueves 12 de enere de 2012, para remitir a
ia Contaduria General Gubernamental, la siguiente informacion:

» Resumen anual de ingresos con corte at 31 de diciermbre de 201 1.

* Resumen del mes de diciembre de 2011 impreso, en medio magnético o via electronica de los ingresos por
concepte de ingreso e Institucion Financiera.

s Informacién relativa a los incentivos y subsidios otorgados durante el Ejeraicio 201 1.

4} La Direccién General de Politica Fiscal, a mas tardar el jueves 5 de enero de 2012, debera solicitar a la Caja
General de Gobiernc, los recibos de ingresos con fechas 201 |, correspondientes a las ministraciones de recursos
federales realizados al 31 de diciembre de 201t derivados de la Ley de Coordinacion Fiscal y del Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal {Ramo 28 y 33).

5) La Direccién General de Politica Fiscal, tiene como fecha limite el miércoles 25 de enero de 2012, para
remitir a fa Contaduria General Gubernamental, la siguiente informacion documental:

a)  Constancia de compensacion de participaciones federales del mes de diciembre de 204 1.
b)  Estado de cuenta con la Federacion del mes de diciembre de 2011.
¢) Resumen de operaciones con la Tesoreria de la Federacion con cifras al 31 de diciembre de 2011.

7) La Caja General de Gobierno, tendra como fecha limite el viernes I3 de enero de 2012, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental los recibos de caja correspondientes al mes de diciembre de 201 1. Asi como el
listado de posicion diaria de caja respectivo. Los recibos de caja por enteros de retenciones
correspondientes al Ejercicio 2011 realizados por las dependencias y los poderes Legislativo y Judicial,
deberin enviarse a mas tardar | lunes 2 de enero de 2G12.

8) Las Unidades Administrativas de las Dependencias del Sector Centi-al. que hayan celebrado convenios de
reasignacion de recursos con las Entidades Federales a mas tardar el viernes 30 de diciembre de 201 . deberan
solicitar a la Caja Generat de Gobierng, los recibos de caja correspondierites con fechas de 2011, los que se reciban
en 2012 y que correspondan a recursos presupuéstales del ejercicio 20il, se deberdn informar una vez que se
tenga conocimiento de la recepcion de los recurses, a fin de que se elabore el recibo de caja correspendiente,
conforme lo establece la circutar 203A-005/2010 publicada en la Gaceta de! Gobierno No. 85 det 23 de
septiembre de 2010 seccion segunda,
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9) Unidades Administrativas de las Dependencias del Sector Central y los poderes Legisiativo y judicial,
jdemds de los depdsitos en la Caja General del Gobierno y/o en las Instituciones Bancarias autorizadas de las
retenciones del Impuesto Sobre la Renta por Salarios, Honorarios y Arrendamientos, que deben realizarse
3 mas tardar el viernes 30 de diciembre de 2011; ia documentacién soporte come son; ndminas, recibos y
formatcs dnicos de pago entre otros, deberan ser entregados en la Direccién de Contabilidad del Sector Censral a
inas tardar el viernes 6 de enero de 2012,

10} KLas Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico, de Crédito, de inversion y de
fFinanciamiento de Proyectos de la Secretaria de Finanzas, asi como la Direccion General de Vialidad
de la Secretaria de Comunicaciones, que realicen ia ejecucion de programas a través de Fideicomisos, seran
responsables de enviar a la Contaduria General Gubernamental a mas tardar el viernes 27 de enero de 2612, los
dstados financiercs y patrimoniales de los fideicomisos y/o informacién correspondiante al ejercicic de los recursos
gon cifras al 31 de diciembre de 2011 y para el ejercicio 2012, esta docurmentacion se remita en forma mensual.

CONCILIACIONES DE INGRESOS

La Direccion General de Recaudacion, Direccién General de Politica Fiscal, asi como la Contaduria
General Gubernamentazl, uenen como fecha limite el viernes 24 de febrero de 2012 para conciuir {a conciliacién
del mgnto recaudado, correspondiente ai Ejercizio Presupuestal 2011, por cada uno de los rubros que canforman la Ley
de Ingresos; con cifras al 31 de diciembre de 2011,

La Direccion General de Tesorerfa, por conducto de ia Caja General de Gobierno y iz Contaduria Genaral
Guberpamental, tienen como fecha mite ef viernes 24 de febrero de 2012, para concluir fas siguientes conciliaciones:

ay Conciliacidn de los intereses de recursos cerrespondientes a las aportaciones del Ramo 33 y otros apoyos
federales, con cifras al 31 de diciembre de 2011,

by Certificacion por parte de fa Caja Generai de Gobierno de los saldos presentados en cuentas bancarias af 3! de
diciembre de 201 1.

il. GASTO CORRIENTE

I. Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalentz en el Sector
Cantral, serdn las responsables de revisar que todes las unidades ejecutoras de su dependencia, tramiten ante ia
Dineccion General de Tesoreria iz totafidad de ias soiicitudes de pagos diversos, asi como de fas solicitudes de
regmbolsos de fondos filos de caja ¥ gue cumplan estrictamente con las leyes, normas, reglamentos. noliticas v
cirqulares, emitidas para ei control ¥ ejercicio del gasto publkico, a mas tardar el miércoles 30 de noviembre de 2011,
coric fecha improrrogable, salve casos estrictamente excepcionales que determine la Secretaria de Finanzas, la fecha
lim|te sera el viernes 13 de enerc de 2012, con objeto de crear fas cuentas por pagar correspondientes; los traimites
que no se realicen en las fechas establecidas, afectarin ef presupuesto del giersicio 2012, sin gue esto implique 1a
asignacién de recursos adicionalas.

2. Lay Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Adininistrativas o su equivalente en el Sector
Central y las correspondientes al Sector Auxiliar a2 fin de dar continuidad con ios programas, tienen como
fecha limite hasta el viernes 25 de noviembre de 2011, nara solicitar gastos a comprobar ante la Direccion
General de Tesoreria, y para remitir la comprobacidn de gastos a mas tardar el miércoles 21 de diciembre de
2011, revisando que el soporie documental cumpla estrictainente con las leyes, normas, manuales, reglamenras.
politicas y circulares emitidas para regular el gasto piblico. Si existe disponibilidad de recorsos, la Direccion CGeresal
de Tesoreria, podri recibir solicitudes de Gastos a Comprobar en fecha posterior al viernes 25 de noviernbre de
20101 independientemente de la fecha de liberacion de las recursos, si se cumple con la fecha de comprobacion det
mié¢rcoles 2| de diciembre de 2011},

Si I3 comprobacién de! gasto se realiza cor fecha posterior al miércoles 21 de diciembre de 2011}, zfectaia «l
pregupuesto autorizado para ai ejercicio fiscal del 2012, zin que esto implique la asignacion de recurses adicionales,
asi mismo, en los casos excepcionales en los que se liberan recursos a través de contra-recibos expedidos por
contepto de gastos 4 comprebar, comoe son los que gesticna la Direccion General de Recursos Materiales para las
girat del mes: los gue realiza la Cireccién General de Personal referente a fas aportaciones guincenaies ai Fondo

Retiro y Seguro de Separacién Individualizado y los de la Secretaria Particular de la Secretaria General de Gobierng,
entrie ofros que se tramiten con fecha posterior al viernes 25 de noviembre de 2011 y su comprobacién sers
después del 31 de diciembre. se establece como fecha limite para comprobar ¢l viernes 28 de enerc de 2042

En frelacion a la comprobacién de servicios personales (salarios, asimilables a salarios, honorarios ¥
arrendamientos), se sujetari al miércoles 21 de diciembre de 2€11, como fecka improrrogable, iz unidad
admjnistrativa que no cumpla con esta fecha, el servidor publico responsable debera pagar jas actuaiizaciores y
recarges que se generen por las deciaraciones complementarias que se tengan que realizar ante el SAT.
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La Direccion General de Tesoreria, tiene como fecha limite el jueves 8 de diciembre de 2011, para devoiver
mediante oficio y fecha de término a las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su
equivalente en el Sector Central y las correspondientes al Sector Auxiliar, los formatos que no reunan los
requisitos establecidos para tramite con cargo al ejercicio presupuestal de 2011. No podrian ser
reingresados por parte de la Unidad Administrativa para tramite de contra-recibo después de dos dias
hibiles a partir de la devolucion de dicha documentacién; cuando se trate de anticipos para gastos, la
comprobacion de estos recursos, debera efectuarse como lo establece el punto 2 de este apartado, asi mismo, debera
remitir un listado de los folios devueltos a 1a Direccién General de Planeacién y Gasto Pablico para su desafectacion o
apertura en el Sistema de Planeacion y Presupuesto.

La Direccién Genera! de Recursos Materiales, deberi remitira la Contaduria General Gubernamental en las
fechas que se mencionan, fa siguiente documentacion:

a} Relacion de la distribucién de combustible, fotocopiado, limpieza, vigilancia, energia eléctrica y apoyos
logisticos desglosade por unidad ejecutora del gasto (sector central y auxiliar), importe y codificacion
presupuestal programatica autorizada para el ejercicio 2011; de todos los pagos realizados al 31 de diciembre
de 20t1 se establece como fecha limite el viernes 13 de enero de 2012. Los tramitados posteriormente a
esta fecha, se registraran con cargo al presupuesto autorizado para el ejercicio 2012, sin que esto implique la
asignacién de recursos adicionales.

b) Confirmacién por escrito de haber concluido ia autorizacién de solicitudes de pagos diversos, de combustible,
fotocopiado, limpieza, vigilancia, energia eléctrica y apoyos logisticos, correspondientes al ejercicio presupuestal
2011 presentados por las coordinaciones administrativas, delegaciones administrativas o su equivalente en el
sector central y de proveedores y prestadores de servicios, anexando relacion de contra recibos emitidos por la
Direccion General de Tesoreria de los tramites autorizados. Se establece como fecha limite el viernes 17 de
enero de 2012.

La Direcciéon Genera! de Recursos Materiales, tiene como fecha limite el viernes 13 de enero de 2012 para
remitir a la Direccidén General de Tesoreria, la siguiente documentacion:

a) Solicitudes de pagos diversos de los servicios de combustible, fotocopiado, limpieza, vigilancia, energia
eléctrica y apoyos logisticos, presentados en el mes de diciembre de 201, con objeto de crear fas cuentas por
pagar correspondientes. Los tramitados posteriormente a esta fecha, se registrardn con cargo al presupuesto
autorizado para el ejercicio 2012. Sin que esto implique asignaciones adicionales.

La Direccion General de Personal, tiene como fecha limite el viernes 25 de noviembre de 2011, para enviar
a la Contaduria General Gubernamental los recibos por salarios, que deberan ser tramitados ante la Direccion
General de Tesoreria, a mas tardar el viernes 2 de diciembre de 2011, los entregados con fecha posterior, seran
con cargo al presupuesto autorizado de egresos para el afio 2012, aln y cuando correspondan a salarios del 2011, sin
que esto implique asignaciones adicionales.

La Direccién General del Sistema Estatal de Informatica, tiene como fecha limite el viernes é de enero de
2012, para remitir a la Contaduria General Gubernamental el resumen de las nominas correspondientes al mes de
diciembre de 2011, impreso y en medio magnético, incluyendo la informacién correspondiente a la prima vacacional
y aguinaldo, asi como cheques y abonos cancelados, excepto en este dltimo caso, las correspondientes a
diciembre se sujetaran conforme al punto namero k1l y emitir constancia de que la totalidad de néminas
procesadas en el ejercicio, han sido remitidas para registro a la Contaduria General Gubernamental, esta
informacion es indispensable para la expedicién de constancias de percepciones y retenciones que
conforme al Articulo |18 Fraccién Il de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, debe emitir y entregar la
Contaduria General Gubernamental.

La Direccion de Apoyo Administrativo y Prestaciones Socioecondémicas de la Direccion General de
Personal, en coordinacion con la Direccién General del Sistema Estatal de Informadtica, tienen como
fecha limite el viernes & de enero de 2012, para enviar a la Contaduria General Gubernamental en medios
magnéticos o via electronica, el desglose por unidad ejecutora del gasto, con su clasificacion programatica a nivel
proyecto de los pagos efectuados por las aportaciones patronales del fondo de retiro (FOREMEX) y del seguro de
separacion individualizado al 31 de diciembre de 2011.

La Direccion General de Recursos Materiales en coordinaciéon con la Direccion de Apoyo
Administrativo y Prestaciones Socioeconémicas de la Direcciéon General de Personal, tienen como fecha
limite el viernes 6 de enero de 2012, para enviar a la Contaduria General Gubernamental, el desglose por unidad
ejecutora del gasto con su clasificacién programatica a nivel proyecto de los pagos efectuados por la prima del
seguro institucional de vida, para los servidores piblicos al 31 de diciembre de 2011.

La Direccién de Remuneraciones al Personal de la Direccion General de Personal, las Delegaciones
Fiscales, Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o pagadores habilitados, tienen
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mo fecha limite el viernes 6 de enero de 2012, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, los listados
abonos y cheques de némina cancelados y ro pagados del mes de diciembre de 2011, fa Direccion General de
Iministracion y Finanzas de la Secretaria de Educacion y las Delegaciones Administrativas o
adores habilitados, tienen como fecha limite el viernes 13 de enero de 2012, para la entrega de los cheques
celados correspondientes a las becas otorgadas por ef Gobierno del Estado de México al 31 de diciembre de
H.

La Contaduria General Gubernamental, tiene como fecha limite ¢! viernes 20 de enero de 2012, para remitir

al
ca

de
ya

p Cireccion General del Sistema Estata! de Informitica en medios magnéticos [z informacién de cheques y abonos
celados de sueldos, correspondientes al mes de diciembre de 2041,

. La|Direccién General del Sistema Estatal de Informatica, tiene como fecha iimite ¢l miéreoles 25 de eneio

2012, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, el resumen, archivos y listados definitivos de cheques
bunos cancelades correspondientes al mes de diciembre de 201 1.

5 Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector

C

ntral, deberan presentar a mas tardar el viernes 27 de enere de 2012, el cierre del ejercicio programatico

presupuestal ante la Direccion General de Planeacidén y Gasto Piblico y & martes 10 de enero de 2012, ia
informacion contable con cifras al 31 de diciembre de 201 1, ante la Contaduria General Gubernamental, para realizar
la gonsolidacicn de estados financieros y presupuestales dei Gobierno del Estado de México.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central, tenen como fecha limite el viernes 25 de noviembre de 2041, para tramitar ante la Direccion General
de Plan=acion y Gasto Publico, adecuasiones presupuestarias extracrdinarias, incluyendo las correspondientes al

ej

. La

icicio de recursos federales e incentivos y subsidios fiscales.

b Coorainacienes Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector

Central y los Organismos Auxiiiares. deberdn enviar a la Direccidn de Politica Salarial de la Direccion General de
Personai a mas tardar el Jueves 12 dz enero de 2011, [os comprobantes de los cheques entregados a los servidores
publicos por concepto de gratificaciones y piemics de fin de aA0, asi como ia devolucion de cheqiies cancelados por

ast

P COnCepio.

. Lag Coordinaviones Administrativas, Defegaciones Administrativas o su equivalente en el Sccror

Capstral y los Crganismos Auxiliares, deberan enviar a ta Diveccion General de Planeacion y Gasto Piblico a mis
tardar el viernes 30 de inarzo dei 2012, a dacumanuacidn eriginal de los dictamenes de reconduccion gque hayan

cfe

tuado durante el eiercicio fiscai 201 1.

L.ag Coeordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Ceptrai y los Organismos Auxiliares, deberan turnar 2 'a Contaduria General Gubernamental el viernes 16 de
diciembre de 2011 fotoconia de los oficios de autorizacion de las adecuaciones presupuestales (ampliaciones,
redlccionss y traspasos externos) que establece el arvculo 66 del Decreto dal Presupussto de Egresos,
corfespendientes al eiercicio fiscai 2001, En caso de que en ¢ cuerpo del oficio no especifique el concepto por &
que| se origind la adecuacién presupuestal, deberd indicarse por escrito debiendo contener la firma del responsable del
ared presupuestal, asi mismo entregar un resumers de las adecuacicnes presupueastalas que se regueriré en el Manual
parg la entrega de Informacion para la Cuenta Piblica del gjercicio Fiscal 20101,

La Direccion de Politica Salarial de la Direccién General de Personal, tiene como fecha limite ef viernes

20

de enern de 20{Z, para remitir » la Contaduria General Gubernamental, en medio magnétice, la ndémina de ias

grafificaciores y pramics de fin de aio, correspondientes al ejercicio fiscal 2011, clasificado por Dependancia a nivel
Dirgccion General o equivalente, Crganismos Auxiliares y Poderes, incluyendo su codificacién programatica
prejupuestal a nivel proyecto con su monto respectivo, esta informacion forma parte de la base gravable para la
determinacién del Impuesto del 2.5 por ciento Sobre Erogiciones por Remuneraciones al Trabajo Peisonal, cuya
declaracion debe presentaise en el mes de enero de 2612

LaiCaja General de Gohiernc en coordinacién con la Diveccién de Politica Salarial de la Direccion
Geperal de Perscnal, tenen como techa limite el lunes 23 de enero de 2012 para remiur a la Contaduria

Gea
in

nerai Gubernamental, e! desglose por tnsticucién Banczria y nimero de cuenta da las grauficaciones v premios de
de anc, por servidor publico zon ndmero de cheque e mporie, asi como & reporte de posicidn diaria de caja

impleso y en medios ragnéiicos y su soporia docimental,

La

Caja General de Gobiernc, debe remitir 2 la Contaduria General Gubernamantal, la siguiente inforinadiér.

Estados de cuenta bancarios tmpresos y en medios magnéticos al 31 de diciembre da 2811, de rodas s cuenias
bantarias del Gobierno del Estado de México vigentes. a mis rardar el viernes 17 de enerc de 2012,

Reppites de la posicién diaria de caja de in: egresos efectuados al 31 de diciembre de 208Y, 3 mis

de

el iunes ¥

enero de 1012 y los complemantaiios y su respectivo sonorte documenial npreso y =r madio magnérico, el

viemnes 27 de enero de 2021 2.
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¢ Se establece como fecha limite el viernes 20 de enero de 2012. para enviar los originales de la siguiente
documentacion:
- SPEiS correspondientes al mes de diciembre de 20!1, efectuados por traspasos entre bancos. comprobantes de

inversién, de paiticipaciones federales y estatales, asi como pagos a Municipios del FISM, FORTAMUN, FASP,
SUBSEMUN y PAGIM.

- Carpeta de las Inversiones Financieras del Gobierno del Estado de México, que contenga ei saldo, los intereses
generados y demas informacion relevante sobre las inversiones financieras con cifras al 3! de diciembre de 201H.

=)

i.a Direccién General de Tesoreria en coordinacién con la Caja General de Gobierno. tiene como fecha
limite el lunes 6 de febrero da 2012, para enviar a la Contaduria General Gubernamental, et acumutado de pagos al
3t de diciembre de 2011, en formia impresa y en medios magnéticos clasificado conforme al formato que se
determine y que contenga &f RFC de cada Proveedor, Contratista o Prestador de Servicio.

22. La Direccién Geneial de Tesoreria, cdebe remitir a la Contadurfa General Gubernamental, a mas tardar el
midrcoles 25 de enero de 2012, la siguiente informacién:

+ Relacién de los contra-recibos caricelados durante el Ejercicic 201 1.

« Relacién de transferencias pagadas y por pagar tramitadas por los Organismos Auxiliares, tanto de gasto corriente
como de inversion.

23. Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central deberan enviar a la Contaduria General Gubernamental a mas zardar el viernes |12 de enero de 2012, la
canfirmacion de haber enviado ta documentacidn original de los bienes adquiridos durante el ejercicio fiscal 2011,
para su resguardo. cunforme lo establece el articulo 346 del Codigo Financiern del Estado de México y
Municipios.

1iL. INVERSION EN OBRAS PUBLICAS
GASTO DE INVERSION SECTORIAL (G 1 5)

. Las depandeicias, organismos zuxiliares y ayuntamientos, tienen como fecha limite el jueves 17 de
noviembre de 2011, para tramitar anticipos de obras y acciones ante la Direccion General de Planeacion y Gasto
Pablico.

2. Los compromisos forralizados al 31 de diciembre de 201 |, seran presentados para autorizacion y tramite
ante ia Direccion General de Planeacién y Gasto Publico, a mas tardar el viernes & de enero de 2012, afectando el
presupuesto dei afio 2011,

3 Las estimaciones por trabajos ejecutados y la adquisicion de bienes y servicios, deberan ser facturadas
dentroc del mismo ejercicio y presentadas para su liberacion y tramite ante la Direccién General de Planeacion y
Gasto Piblico, 2 mis tardar el miércoles 14 de diciembre de 2011, en caso de no ser pagadas se registraran
como ADEFAS. De no presentarse en esa fecha, se deberan facturar y presentar a partir del viernes 6 de enero
de 2012, afectando el presupuesto que para 2012 se autoriza a la unidad ejecutora, sin gue esto implique la
asignacion de recursos adicicnales. Los trabajos ejecutados de! 14 al 3t de diciembre de 201 |, serin facturados
en el mes de enero de 2012 y se afectarin con cargo a los refrendos dei ejercicio 2014,

Los organismos auxiliares que ejecuten obra con ingrescs propics, deberin crear las ADEFAS desde el momento
en que se inicie el proceso adquisitivo.

4. Todas las obras y acciones que se hayan autorizado a los ayuntamientos con cargo al Gasto de Inversion Sectorial
en el ejercicio 2011 (refrendos) y que no hayan registrado afectacién presupuestal al 31 de diciembre del 2011 no
serin refrendadas, todas las obras que no hayan sido contratadas al |5 de enero seran canceladas.

5. La Direccién General de Planeacion y Gasto Publico, tiene como fecha limite el viernes 13 de enero de
20012, para remitir a la Contadurfa General Gubernamental, copia de las relaciones de envic a la Direccidn Generai
de Tesoreria y las autorizaciones de pago con su soperte documental, correspondiente al Gasto de Inversion
Sectoriat (GI1S) 2011,

6. La Direccién General de Planeacién y Gasto Publico, tiene como fecha limite el viernes 24 de febrero de 2012
para remitir a la Contadurfa General Gubernamental | listado definitive del Gasto de Inversion Sectorial 2011,
relacionado por autorizacién de pago, monto, clasificacion programatica y sector.

Iv. APORTACIONES Y APOYOS FEDERALES Y OTROS PROGRAMAS ESTATALES

7. La Direccion General de Planeacian y Gasto Publico, tiene como fecha limite el viernes 17 de febrero de
20132, para remitir a la Contaduria General Gubernamental los listados de obras del mes de diciembre de 2811,
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correspondientes al GIS y por cada programa (PAGIM, FISE, FASP, FAM) entre otros, desglosado por autorizacién de
pago y su codificacion presupuestal que contenga clave de la unidad administrativa, clave programatica a nivel
proyecto y partida presupusstal,

B. |La Caja General de Gobierno, deberd informar a mas tardar ¢l martes 10 de enero de 2012 a !a Direccion
General de Pianeacién y Gasto Publico, el importe de los rendimientos financieros generados al 31 de diciembre de
2011, por cada uno de los fondos del Ramo General 33, asi como de los correspondientes a otros apoyos federales,
derivados de convenios de reasignacién de recursos.

V. TRANSFERENCIAS A MUNICIPIOS

La Direccion General de Politica Fiscal, tiene como fecha limite el martes 10 de enero de 2012, para remitir a la
Contaduria General Gubernamental en medio magnético o via electrénica =l desglose por concepto, importe y municipio
de lap participaciones federales y estatales transferidas en el mes de diciembre de 201!, asi como el desglose de las
reterlciones efectuadas.

La Caja General de Gobierno, tiene como fecha limite el viernes 13 de enero de 2012, para enviar a la Contaduria
Genjral Gubernamental, ei listado de las transferencias realizadas a los munictpios por concepto de participaciones
federples y estatales, del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FAISM), det Foindo de
Aporfaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de fas Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(FORTAMUN]) y Programa de Apoyo al Gasto de Inversion de los Municipios (PAGIM) entre otros, con cifras al 31 de
diciembre de 2011, asi como del Fondo Financierc de Apoyo Municipal.

A4 DEUDA PUBLICA

I, La Direccién General de Crédito, tiene como fecha limite el viernes 20 de enero de 2012, para remitir a fa
Contaduria General Gubernamental, los pagarés con su respective soporte documental elaberados al 31 de
diciembre de 2001, asi como el listado de programaciones pagadas de capital e interés, hoja de ingresos
bxtraordinarios y los estados de cuenta def mes de diciembre de 2011, los estados financieros y patrimoniales al
tierre de diciembre de 2011 de los Fideicomisos F/00105 y F/00205.

2. La Direccion General de Crédito, tiene come fecha limite el viernes I3 de enero de 2012, para remitir a la
“ontaduria General Gubernamental, pagarés con soporte documental y nimero de contrato © convenio elaborados
al 31 de diciembre de 2011, a cargo de los Organismos Auxiliares y Municipios. Asi como la reiacién por crédito de
I deuda publica, avalada por el Gobierno del Estado de México a cargo de los ayuntamientos y pagada directamente
por los mismos, durante el ejercicio fiscal del afio 2011.

3. La Direccion General de Crédito, tiene como fecha limite el viernes i3 de enero de 2012, para solicitar a la
anca de Desarrollo, Banca Comercial, Organismos, Contratistas y Proveedores, confirmacion de saldos por
réditos a cargo del Gobierno del Estado de México, con cifras al 31 de diciembre de 2011 y a mas tardar el
iernes |0 de febrero de 2012, remitir a la Contaduna General Gubernamental, fotocopia de las confirmaciones
ecibidas.

CONCILIACIONES DE EGRESOS

Las Direcciones Generales de Politica Fiscal, de Crédito y la Contaduria General Gubernamental, tienen
comol|fecha fimite el viernes 17 de febrerc de 2012, para concluir la conciliacién de las participaciones a municipios,
federdles y estatales al ejercicio del afic 201 |

Las Qoordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Centrai

tienen como fecha limite el vierneslé de marzo de 2012, para concluir lo siguiente

a) onciliacion contable y presupuestal, correspondiente al ejercicio fiscal del afio 2011, a nivel direccién, naturaleza de
sto y clave programitica a nivel proyecto con la Contaduria General Gubernamental y la Direccion General de
laneacion y Gasto Publico, conforme al calendario que se remita.

b} onciliar con la Contaduria General Gubernamental, los documentos pendientes de pago (ADEFAS) con corte al 31

diciembre de ZOL 1.

La Direccion General de Planeacién y Gaste Puablico, las Dependencias, y Jos Ayuntamientos, tienen como
fecha ifmite el viernes 10 de febrero de 2012, para conciliar el presupuesto autorizado y ejercido y el cumplimiento de
metas |programadas relativo al Gasto de Inversién Sectorial (GIS) . los fondos de aportaciones del ramo 33 y
apoyds federales, e integrar el listado de obras ejecutadas por unidad ejecutora, considerando todas fas fuentes de
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financiamiento, asi como la conciliacién efectuada con los Organismos Auxiliares y Fideicomisos de la obra plbiic
ejecutada durante el ejercicio de 20} 1, tanto con recursos estatales, federales, municipales. sportaciones de bensficiarios
& ingrasos propios.

La Direccién General de Planeacién y Gasto Publico y la Contaduria General Gubernamentai, tienen come
fecha limite el lunes 5 de marzo de 2012, para conciliar el presupuesto autorizado conforme al decreto de presupuesto
y ejercido por unidad ejecutora, clave programatica a nivei proyecto y partida de gasto, asi como por programa relativo al
Gasto de Inversién Sectorial (GIS 2011), correspondiente ai ejercicio presupuestal 2011, por dependencia,
organisme auxiliar, fideicomisu y ayuntamiento y las relativas a las Aportaciones del Ramo 33 y otros Apoyos Federales,
considerando todas las fuentes de financiamiento.

La Direccién General de Crédito y la Contaduria General Gubernamental, tienen como fecha limite el martes
i7 de enero de 2012, para concluir la conciliacién de los avales otorgados por el G.EM. a organismos auxiliares durante
2011, asi como de los pagos realizados por cuenta de los mismos, siempre ¥ cuando se encuentren avalados por el G.EM.

La Direccion General de Crédito y la Contaduria General Gubernamental, tienen como fecha limite el viernes
27 de enero de 2012, para concluir las siguientes conciliaciones:

a) Deuda Pablica Directa, contratada con Instituciones de Crédito, Contratistas y Proveedores.
b} Pagos realizados por el G.E.M,, por concepto de capital e intereses de la Deuda Pablica directa. ~
¢} Conciliacidn de los avales otorgados a los municipios, durante el ejercicio 201 1.

La Direccion General de Tesorevia, por conducto de la Caja General de Gobierno y la Contaduria General
Gubernamental, tienen come fecha limite ei viernes 3 de febrero de 2012, para conciliar los saidos presentados en
cuentas bancarias al 3| de diciembre de 2011,

V. ORGANISMOS AUXILIARES

i. Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, tienen como fecha limite el
viernesiB de noviembre de 201! para tramitar la liberacidn de recursos por concepto de transferencias
autorizadas conforme al presupuestc de egresos 2011 y las ampliaciones autorizadas por la Secretaria de
Finanzas, con objeto de que el Gobierno del Estado de México integre ol registro de las cuentas por pagar ¥ ei
organismo las cuentas por cobrar correspondienies. La Direccién General de Tesoreria programard los pagos
conforme a la disponibilidad de recursos.

2. Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado de México, unicamente podran
registrar en cuentas por pagar, en materia contable y presupuestal, las operaciones financieras que se encuentran
devengadas, en términos de las politicas conrables establecidas.

3. Los Organismos Auxiliares y Fideicomisss del Gebierno del Estade de México, tienen como fecha iimite el
viernes 25 de noviembre de 20!t para tramitar ante la Direccién General de Planeacidon y Gasto Publice, la
regularizacion del gasto via traspascs presupuestarios extraordinarios, correspondientes al presupuesto de egresos
para el afio de 201§

4. El manejo de productos financieros, se sujetara a lo dispuesto en ei Articule 2B de! Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de México. para el Ejercicio Fiscal 20101,

5. Los Organismos Auxiliares y Fideicomiscs del Gokisrno del Estado de México, deberan presentar a mas
tardar el martes 24 de enerc de 2012, el cierre del ejercicio presupuestal ante la Dircccién General de
Planeacion y Gasto fublico, y la informacién contable y presupuestal con cifras al 31 e diciembire de 2011 ante ia
Contaduria General Gubernamental. para realizar la consolidacién presupuestal del Gobierno d=! Estado de Mexico.

6.  Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierne del Estado de México, deberan presentar a fa
Contaduria General Gubernamental a mias tardar ef martes 14 de febrers de 2012, el informe Preliminar dei
Diictamen producto de la Auditoria practicada por los despachos de Auditores Externos.

|

La fecha de entrega de! Dictamen, s2 sujetard a (o establecido en el contrato que para los efeceos realicen con
tos Organisimos. presentanda la informacien en los formatos que especifica el Codigo Financiero dei Estade de
Mexico y Municipios en ¢ Art. 350 Incisos 1y I, et Manual Unice de Contabilidad Guberramental para las
Dependencias ¥ Entidades Publicas del Getierno y Municipios del Estado de Meéxico incluyendo aquzllos gue se
reguieran para la elaboraciédn v presentazién de la Cuenta Piblica
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Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Gobierno del Estado, deberan considerar en el cierre
cbntable y presupuestal, fa declaracion del 2.5 por ciento det Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones al
Tlrabajo Personal, incluyende la declaracién definitiva que se presentard en el mes de enero de 2012,
cprrespondiente al ejercicio fiscal 201 1.

VIl.| CONCILIACIONES CON ORGANISMOS AUXILIARES

La Contaduria General Gubernamental, enviari a los Organismos Auxiliares y Fideicomisos los Estados de Cuenta a
mas tardar el miércoles | de febrero de 2012. Los Organismos Auxiliares y Fideicomisos, tienen como fecha limite el
martes 7 de febrero de 2012, para remitir a la Contaduria General Gubernamental, lo siguiente:

a) Oficio de conformidad, comentarios u observaciones al estade de cuenta remitido, con corte al 31 de
diciembre de 2011.

B) Relacién analitica de las transferencias tramitadas, con cargo al presupuesto de egresos 201 1, identificando el
pagado y por pagar al 31 de diciembre de 2011.

d) Relacién analitica del capital e intereses de la deuda publica avalada y pagada por el Gobierno del Estado de
México, al 31 de diciembre con cargo al Ejercicio Presupuestal 2011,

1X. OBLIGACIONES FISCALES

Para |el cumplimiento de las obligaciones fiscales de! Gobierno del Estado de México, las Coordinaciones
Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central que contraten o hayan
contrjtado personal y la Caja General! de Gobierno, seran responsables de informar oportunamenta las retenciones
efectupdas por salarios, honorarios y arrendamientos ante la Contaduria General Gubernamental a mas tardar el 30 de
dicienfbre de 2011 y enviar la documentacién soporte que respalde dichas retenciones como son {ndminas, fistas de raya,
recibgs, etc.), aun tratindose de comprobacicnes de gastos.

La Caja General de Gobierno, las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el
Sector Central, asi como los Poderes Legislativo y Judicial, deberan entregar a la Contaduria General Gubernamental a
mas tprdar el viernes & de enero de 2012, la documentacion e informacién necesaria para la integracion de
declarpciones y elaboracién de las constancias de retenciones, de acuerdo a los requerimientos del Servicio de
Administracién Tributaria y de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México, conforme lo siguiente:

Hondrarios:

. Hecibos que soporten los pagos de honorarios y las retenciones efectuadas, para el caso de los Poderes
Legislativo y Judicial, deberin enviar un archivo en medio magnético e impreso, que contenga nombre del
prestador del servicio, domicilio fiscal, registro federal de contribuyentes, codigo postal, importe por mes (enero-
diciembre 2011), conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos del Servicio de Administracién
Tributaria.

Arrendamientos:

*  Recibos que soporten los pagos de arrendamientos y las retenciones efectuadas. Para el caso de los Poderes
Legislativo y Judicial, un archivo que contenga nombre del arrendador, domicilio fiscal, registro federal de
cpntribuyentes, codigo postal, importe pagado por mes (enero-diciembre 2011), conforme al formato disefiado
acuerdo a los requerimientos del Servicio de Administracion Tributaria.

Salarios:

*  Archivos que contengan nombre, registro federal de contribuyentes a 13 digitos, percepciones, retenciones, cilculo
apual por cada uno de los empleados conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos del Servicio de
Aldministracién Tributaria. Esta informacién corresponde a las ndminas y listas de raya que se hayan pagado por la
elecucion de programas federales o estatales, independientes de las nominas del Sistema Integral de Personal.

as Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central, y los
oderes Legislativo y Judicial, deberan solicitar a las personas que obtengan ingresos por salarios y en general por la
restacion de un servicio personal subordinado, los datos necesarios para su inscripcion en el Registro Federal de
ontribuyentes: en el caso de que ya estén inscritas, deberan comprobarles esta circunstancia, cuando no se cuente
bn el R.F.C., deberan gestionarlo personalmente ante cualquier autoridad recaudadora de la Federacién o bien fa
nidad Administrativa realizara dicho tramite.

Co NY I
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l.as Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central, deberin
entregar fotocopia de la céduta del Registro Federal de Contribuyentes de zada Servidor Péblico a ia Direccion de
Remuneraciones al Personal para su captura en el Sistema Integral de Personal.

impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal

¢ Los poderes Legislativo y judicial, deberan enviar a la Contaduria General Gubernanmental, un archive que contenga
las remuneraciones pagadas en el Ejercicio Fiscat 2011, por los conceptos que establece el articulo 56 del Codige
Financiero del Estado de México y Municipios, conforme al formate disefiado de acuerdo a los requerimientos de la
Secretaria de Finanza. '

Proveedores y Contratistas:

e Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector
Central, asi como los poderes Legislativo y Judicial, deberan entregar a la Direccion de Contabilidad del Sector
Central a mas tardar ¢l vierries 13 de enero de 2012, relacién de Jos contribuyentes e importe de las operaciones
celebradas por concepto de adquisiciones y operaciones de obra piblica, prestados por personas fisicas y por
personas juridicas colectivas, correspondiente al Ejercicio Fiscal 2011, en medios magnéticos procesables (CD),
desglosando el valor de los actos o actividades por tasa a la cual les fue trasladado el Impuesto del Valer Agregado y
el Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios, incluyendo actividades por las que el centribuyente, no estd
obligado al pago (Art. 32-G- inciso I, CFF), conforme al formato disefiado de acuerdo a los requerimientos del
Servicio de Administracion Tributaria.

Para ol Sector Central, deberan ser las adquisiciones efectuadas a través de los Comités de Adgquisiciones y Servicios
d= cada Secretaria, 2si mismo, del Comité Central de la Direccién Genera! de Recursos Materiales y las compras
directas realizadas por cada unidad administrativa pagadas y por pagar al 31 de diciembre de 201 1.

Para el Ejercicio Fiscal 2011, esta informacién debera ser integrada y remitida mensualmente y de igual forma
consolidada al término de cada ejercicio fiscal, conforme a los lineamientos que se daran a conocer,

x. PRESUPUESTO

s La Direccién General de Planeacion y Gasto Publico, debera enviar a mas tardar el dia viernes i2 de enero de
2012, el presupuesto modificado de egresos correspondiente al ejercicic fiscal 2012, desglosado por unidad, partida
y programa a nivel proyecto; en la misma fecha los poderes Legislativo y judicial deberan entregar el presupuesto del
capitulo de servicios personales desglosado.

Xl ADEFAS

La Contaduria General Gubernamental, de acuerdo con la informacion que le envie a mas tardar el viernes 13 de
enero de 2012, la Direccién General de Recursos Materiales, Direcciéon General de Innovacion, Direccion General de
Personal, la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica asi como ia Coordinacién General de Comunicacien
Social realizara los cargos como ADEFAS por los rubros que se desglosan en el articulo 14 del Titulc rercero del
reglamento del libro décimo tercero del Codigo Administrativo del Estado de Méxicor

Las Unidades Responsables de ios registros contables y presupuestales de las Dependencias, y la
Contaduria General Gubernamental, debeian realizar los registros contables y presupuestales de los compromisos
por cobrar o pagar para el cierre presupuestal 2011, conforme se estabiece en el Manual Unicc de Contabilidad
Gubernamental, para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierso y Municipios del Estado de México,

Las Unidades Responsables de los registros contables y presupuestales de las Dependencias, remitiran a la
Contaduria General Gubernamental y a iz Direccion Generat de Planeacién y Gasto Pabiico, la reiacion,
copia de las caratulas y copia del documento con el que se inici6 el wramite de las ADEFAS, consideradas en ei Sistema
Integral de Contabilidad Gubernamentat, a méas tardar e! viernes 20 de enero de 2012.

Todas las ADEFAS que se registren en el Sisterna integral de Contabilidad Gubernamental, deberan tener
previamente el registro en el Sistemna de Planeacién y Presupuesto.

Los gastos a comprobar que no se liberen y se comprueben en las fechas establecidas en el rengién del
Gasto Corriente Apartado Il inciso 2, no deberdn registrase como ADEFAS,
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Xilj CONSOLIDACION DE ESTADOS FINANCIEROS.

inaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o equivalentes en el sector central y fa
duria General Gubernamental, deberin conciliar las cuentas corrientes, tante deudoras como acreedoras en

remitifa

stos a comprobar que no se liberen y se comprueben en las fechas establecidas en el renglén del
Corriente Apartado Il inciso 2, no deberin registrase come ADEFAS.

Las retenciones efectuadas de ISR por salarios, honorarios y arrendamierins, que nu se comprueben el
miércples 21 de diciernbre de 20§ 1, no formaran parte de las declarationes correspondientes al ejercicio fiscal 201 |
ante el SAT y como consecuencia ho se considerardn en las constancias de percepciones y retenciones gue
deba expedir ei GEM, a los asalariados, prestadores de servicios o arrendadores.

2. ACTIVO FlJO (BIENES MUEBLES E INMUEBLES)

Los activos adquiridos por las Dependencias del Sector Central, deberan registrarse conforme a lo que establece el
Manual| Unico de Contabilidad Gubernamental, para las Dependencias y Entidades Pablicas del Gobierno y Municipios del
Estado|de México, en su apartado “Politicas de Registrc” y la documentacién soporie erigina! ( Facturas ) de los bienes
activadps, debera remitirse a la Contaduria General Gubernamental para su resguardo, en cumplimiento al articulo 344
dei Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

3. COMPRAS CONSOLIDADAS Y FACTURACION GLOBAL

La afectacién contable y presupuestal de las partidas consolidadas que establece el articulo 14 del Titulo Tercero del
Regiamento del Libro Décimo Tercero del Cddigo Administrativo del Estado de México, la realizara
directafiente la Contaduria General Gubernamental, con base en la codificacion que remita [a Direccién General de
Recursgs Materiales, en coordinacion con las Unidades Administrativas y la Direccion General de Planeacion y Gasto
Publico

La Dirercién General de Recursos Materiales, deberi codificar previa validacién de las dependencias del sector central con
base en los catalogos, programitico, presupuestal y contables aplicables para los ejercicios fiscales 2011 y 2012, los
serviciok por arrendamiento.

Las Cogrdinaciones Adrninistrativas que realicen pagos a favor de sus Delegaciones Administrativas, deberan turnar copia
del contra-recibo y cheque a cada una de ellas para que realicen la afectacion contable y presupuestal correspondiente.
I

Cuando| se haya realizado la afectacién contable y presupuestal mensual y la informacion se entregue a la Contaduria
General Gubernamental para su consolidacion, ya no se debera hacer ninguna correccién en los registros del mes, estas se
podran efectuar en el mes siguiente.

Xlil. |GENERALIDADES

Se establece como fecha limite e improrrogable para tramitar egresos ante la Direccion General de Tesoreriz, el viernes
2 de digiembre de 201 | y en casos excepcionales autorizados por la Secretaria de Finanzas el viernes 13 de enero de
2012, salvc aquellos programas que por su naturaieza fa Secretaria de Finanzas, determine du-'3s continuidad, con
excepcidn de los correspondientes al capitulo de servicios personales.

La Caja eneral de Gobieino. per . neceri cerrada por el periodo vacacional que inicia el jueves 22 de di. i« bro de
2011, rqanudando labores el j+ eves 5 de enero de 2012; habra guardias especificamente para . .5 pag 5~ = d-beran
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realizar con cargo a los recursos liberados directamente a los Ayuntamientos y para la emision de recibos de caja de los
recursos federales recibidos al 31 de diciembre de 2011.

La Direccion Generat de Recursos Materiales, en coordinacion con el FGECEM, tiene como fecha limite el viernes 17 de
febrero de 2012, para proporcionar a la Contaduria General Gubernamental, la valuacion del activo fijo (Bienes
Inmuebles) de! Gobierno del Estado de México, por Dependencia y por tipo de activo con cifras al 31 de diciembre de
2011, asi como el correspondiente a los bienes muebles.

Todo aquel movimiento no registrado en tiempo y forma en el Sistema de Planeacion y Presupueste de la Direccion
General de Planeacion y Gasto Publico, no podra ser tramitado ante la Contaduria General Gubernamental.

Los casos de excepcion y los no previstos en estos lineamientos generales, seran resueltos por la Secretaria de Finanzas.

Las Coordinaciones Administrativas, Delegaciones Administrativas o su equivalente en el Sector Central y en los
Organismos Auxiliares, tienen como fechas limite para entregar los reportes que emite el Sistema Integral de Contabilidad
Gubernamental en el ejercicio 2012, las siguientes:

' Mes Organismos jl
€ Dependencias Auxiliares |

Enero 08 de Febrero | 14 de Febrero - i‘

| Febrero 07 de Marzo 14 de Marzo !

| Marzo |09 de Abril - 20 de Abril
Abril | 07 de Mayo 14 de Mayo ]

| Mayo _W__iLOB de junio = 14 de Junio ;]

| junio | 06 de Julio i3 de Julio
Wio |08 de Agosto 14 de Agosto i
Agosto !\ 07 de Septiembre | 14 de Septiembre
Sept!embre 05 de Octubre 12 de Octubre

[ Octubre 09 de Noviembre 15 de Noviembre

| Noviembre ! 07 de Diciembre }4 de Diciembre
Diciembre 10 de Enero del Afic 2013 | I8 de E Enero de 20!3 013 |

En el caso de los Organismos Auxiliares, turnarin fa informacion mensual a la Direccion de Control Contable de
Organismos Auxiliares con copia al Organo Superior de Fiscalizacidn y su anexo respectivo.

La documentacién original que las Dependencias y/o Unidades Administrativas, deben remitir al Archivo Contable
Gubernamental, en cumplimiento al articulo 345 del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, sera recibida
de acuerdo a lo que establecen las normas vigentes emitidas por la Direccidon General de Innovacién, para su
transferencia, y debera contar con el visto buene del Archive General del Poder Ejecutivo.

El cumplimiento de lo sefialado en estos lineamientos generales, sera sin perjuicio de observar ias disposiciones que en la
materia establezcan los cuerpos normativos correspondientes. Asimismo, las unidades administrativas invelucradas en los
procesos sefialados en el presente documento, deberin tomar las medidas necesarias para cumplir en tiempo y forma con
los compromisos establecidos.

Los presentes lineamientos generales, entraran en vigor a partir de la fecha de su publicacion en la Gaceta del Gobierno,
dejando sin efecto todas aquellas disposicienes de igual o menor jerarquia que se les opongan.

ATENTAMENTE

MTRO. FRANCISCO GONZALEZ ZOZAYA
SUBSECRETARIO DE PLANEACION Y
PRESUPUESTO
(RUBRICA).

LIC. ARISTOTELES NUNEZ SANCHEZ
SUBSECRETARIO DE INGRESOS
(RUBRICA).

C.P. MARCO ANTONIO VELASCO MONROY
SUBSECRETARIO DE TESORERIA
(RUBRICA).

C.P.C. MARCO ANTONIO ESQUIVEL MARTINEZ
CONTADOR GENERAL GUBERNAMENTAL
(RUBRICA).
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