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CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/140/2011

Lineamientos para la Integracién de la Propuesia y Designacion de Consejeros Electorales Distritales y
Municipales, para la eleccién de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos de 2012.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado
por el Secretario def Consejo General, y

RESULTANDO

l. Que el Consejo Generaf del Instituto Electoral del Estado de México, en sesion extraordinaria de fecha once de agosto
del afio dos mil diez, aprobd mediante acuerdo numero IEEM/CG/28/2010, el Programa Anual de Actividades del
Instituto Electoral del Estado de México para el ejercicio 2010; mismo que fue adecuado por ¢l propio Organo Supericr
de Direccidn a través del Acuerdo IEEM/CG/10/201 1 de fecha treinta y uno de enero del afic en curso.

2. Que el Programa Anual de Actividades del Instituto Electoral del Estado de México para el afo 2011, en su Linea de
Accion 3 “Programa de Organizacion Electoral”, Proyecto especifico 3.5 “Integracién de propuestas de Consejeros
Electorales para los Procesos Electorales 2011 y 20127, establece la actividad relacionada a elaborar el procedimiento
de seleccion de Consejeros Electorales para la integracién de los Consejos Distritales y Municipaies para el procesc
electoral de Diputados y Ayuntamientos 2012, a cargo de la Direccién de Organizacion.

3. Que la Comisién de Organizacién y Capacitacion del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en
fecha catorce de octubre de dos mil once, aprebo mediante Acuerdo nimero 10, el “Proyecto de Lineamientos para fa
integracion de la Propuesta y Designacion de Consejeros Electorales Distritales y Municipales, para la efecciéon de
Diputados y Miembros de los Ayuntamientos de 20127, que le fueron puestos a su consideracién por la Direccion de
Organizacion, y ordeno su remision a la junta General para su aprobacién y posterior remisién al Consejo General de
este Instituto para su aprobacion definitiva,

Come Punto Segundo del Acuerdo en mencién, fa Comision de Organizacion y Capacitacién determiné:

“SEGUNDQG.- En virtud def consenso undnime alcanzade por los integrantes de la Comisién, propane al Consejo General,
seguir el procedimiento establecido en ef tercer pdrrofo del inciso *1” del documento objeto del presente acuerdo,
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privilegiando para la transparencia del procedimiento de insaculacion que este se lleve a cabo de mapera manual; no
automatizada, dentro de ung urna translucida que contenga el nimero de aspirantes correspondiente al Distrito” {sic).

Que el Secretario Técnico de la Comisién de Organizacion y Capacitacion, en fecha diecisiete de octubre del afio en
curso, remitio a la Secretaria Ejecutiva Genera! mediante oficio nimero IEEM/COC/ST/0984/2C1 | los Lineamientos
referidos en el Resultando anterior, a efecto de que fueran sometidos a la consideracién de la Junta General

Que en Sesion Extraordinaria celebrada en fecha diecisiete de octubre del afio en curso, la Junta General aprobé,
mediante Acuerdo nimero IEEM/JG/67/2011. los “Lineamientos para la Integracion de la Propuesta y Designacion de
Consejeros Electorales Distritales y Municipales, para la eleccion de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos de
2012" y ordend que fueran remitidos a la consideraciéon del Consejo General de este Instituto para su aprobacion
definitiva; y

CONSIDERANDO

Que de conformidad a los articuios |1 parrafo primero de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México y 78 parrafo primero del Codigo Electoral del Estado de México, Ia organizacion, desarrollo y vigilancia de los
procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de
Ayuntamientos, es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo publico auténomo, de caricter
permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios,
dencminado Institute Blectoral del Estade de México.

Que acorde al articulo 79, parrafo primero, del Cédigo Electoral del Estade de México, el instituto Electoral del Estado
de México se regira para su organizacion, funcionamiento y control por fas disposiciones constitucionales relativas y las
del propic Cédigo Electoral.

Que en términos de la fraccion IV, de! articule 81, del Codigo Electoral del Estado de México, el Instituto Electoral del
Estado de México, tiene entre sus fines, garantizar la celebracién periddica y pacifica de las elecciones para renovar a
ios integrantes del Poder Legislativo y a los integrantes de los Ayuntamientos.

Que la fracciones | y VI del articule 95 det Cédigo Electoral del Estade de México, establecen las atribuciones del
Consejo General relativas a acordar lo conducente, entre otros aspectos, para la integracion de los organos
desconcentrados del Instituto y de designar para la eleccién de diputados y miembros de ios ayuntamientos, de entre
fas propuestas de al menos el doble que al efecto realice la Junta General, a los consejeros electorales de los consejeros
distritales y municipzles en el mes de enerc y a mas tardar el quince de febrero, respectivamente, del afic de la
eteccidn. Por cada Consejero propietario habrd un supiente,

Que el articulo |10 del Cédigo Electoral de fa entidad, establece que en cada uno de los distritos electorales el
Instituto Electoral dei Estado de México contard con una Junta Distrital y con un Conseio Distrital.

Que de conformidad con el articulo |13 del Cédigo Electoral del Estado de México. los Consejos Distritales
Electorales son los drganos desconcentrados del Instituto que funcionan durante el proceso electoral para la eleccion
de diputados y se integran. entre otros miembros, por seis consejeros electorales,

Que el artictlo 114 del Codigo Electoral del Estado de México, establece gue los Censejeros Electorales de los
Consejos Distritales deberdn satisfacer los misimos requisitos que los Consejeros Electorales del Consejo General,
salvo la residencia efectiva, que se entendera referido al distrito de que se trate, y el titulo profesional que no sera
necesario,

Que ei articulo | 19 Codige Electoral del Estado de México, dispone que en cada uno de los municipios de la entidad, el
Instituto contara con una Junta Municipal y con un Consejo Municipal.

Que de acuerdo con e articulo 122 del Codigo Electoral del Estado de México, los Consejos Municipales Elecrorales
funcionaran durante el proceso para la eleccion de diputados y ayuntamientos y se integran, entre otros miembras, por
seis consejeros electorales.

Que de conformidad con el artictls 123 del Codigo Electoral del Estado de México, ios Consejeros Electorales de Tos
Consejos Municipales deberin satisfacer ios mismoes requisitos que 'os Conseiercs Electorales del Consejo General,
salvo la residencia efectiva, gue se entendera referido al municipio de que se trate, y el titulo profesional que no ser3
nacesario.

Que el articule 1,43, fraccidn VI, del Reglamente para el Funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del
instituto Electoral del Estado de México, confiere a fa Comisién de Organizacion y Capacitacion la atribucidn de vigilar
la integracién, instalacion y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales.
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Que este Consejo General advierte que los Lineamientos para la Integracion de la Propuesta y Designacion de
Consejeros Electorales Distritales y Municipales para la eleccién de Diputados y Miemibros de los Ayuntamientos de
2012, tienen como obijetivos general y especificos, los siguientes:

Objetivo General: Regular las tareas relativas al procedimiento de convocatoria, los requisitos, la integracion de las
propuestas de ciudadanos aspirantes a Consejeros Electorales y la designacién de quienes atenderan la funcién electoral
en los Consejos Distritales y Municipales, para la eleccién de Diputados y miembros de los Ayuntamientos en el ado

2012,
Objetivos Especificos:

Asegurar fa observancia de las disposiciones establecidas en la Constitucion Politica de!l Estado Libre y Soberano de
México, en el Cédigo Electoral del Estado de México y en ios Acuerdos del Consejo General.

Hacer cumplir los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y profesionaiismo, en el
procedimiento de seleccién de Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

Elaborar la convocatoria para participar en la seleccion de Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

Establecer el procedimiento para la recepcién y procesamiento de las solicitudes de Aspirantes a Consejeros
Electorales Distritales y Municipales,

Seftalar los requisitos que deberan cubrir los aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y la
documentacion probatoria respectiva.

Establecer los plazos y términos para ia recepcion de la documentacién de los aspirantes a Consejeros Electorales
Distritales y Municipales.

Definir el nimero y ubicacion de las sedes en las que se recibirdn Jas solicitudes y documentacion de los aspirantes a
Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

Determinar los formatos que se utilizaran para el desarrollo del procedimiento que permitira integrar la propuesta de
Consejeros Eiectorales Distritales y Municipales para el Proceso Electoral de 2012.

Determinar el nGmero, funciones y responsabilidades de los Servidores Pablicos Electorales Comisicnados que
auxiliarén a la Junta General en la ejecucién de las diversas actividades y etapas del procedimientc de seleccion de
Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

Asimismo, este Consejo General chserva que los Lineamientos de mérito contienen los siguientes anexos:
Convocatoria; oficic de invitacién a las instituciones educativas y organizaciones de la sociedad civil; listado de
requisitos y documentos probatorios; formato de declaratoria bajo protesta de decir verdad; acta circunstanciada:
formato para control de recepcién de expedientes en sede; recibo de entrega-recepcion de expedientes de sedes en
érgano central; sedes para la recepcién de documentacion; cédula de registro de aspirantes a Consejeros Electorales
Distritales y Municipales; elementos a considerar para acreditar jos conocimientos en materia politico electoral; lista de
documentacion probatoria de experiencia politico electoral improcedente; y procedimiente para la revision de
expedientes de aspirantes a Consejeros Flectorales Distrizales y Municipaies en sede.

Para alcanzar tales objetivos, los Lineamientos en mencién desglosan el procedimiento a seguir a partir de
designacion de los servidores plblicos electorales que serin comisionados en cuarenta y cinco sedes regionales para
recibir la documentacién que presenten los ciudadanos aspirantes a ocupar los cargos de Consejeros Electorales
Distritales y Municipales, sus responsabilidades y funciones, contempla lo relacionado al programa de difusion de fa
convocatoria que expedira el Consejo General a los ciudadanos interesados en ocupar dichos cargos, lo reiativo al
procedimiento de recepcion de documentos en sede, la verificacion de requisitos por parte de los servidores pablicos
electorales comisionados, el procedimiento de integracion de expedientes en sede asi como el relacionado a la
remision, recepcion, integracién captura y resguardo en organos centrales, la forma en que se integraran las listas de
aspirantes por distrito y municipio para su revision por los integrantes de la Comision de Organizacion y Capacitacion ¥
de la junta General.

Asimismo, contienen el procedimiento para la designacién de Consejeros Electorales Distritales y Municipales para la
eleccién de Diputados y miembros de los Ayuntamientos de 2012, por parte del Consejo General. Este procedimiento
en particular, se encuentra identificado con la letra “” (i mayGscula) del apartado IV “Procedimiento”, y establece que la
Junta General remitird a este Consejo General la propuesta de candidatos a ocupar los cargos ya mencionados con la
totalidad de los ciudadanos que cumplen con los requisitos para el analisis, discusion y en su caso designacion, Y
establece de manera puntual que la propia junta General velard en todo momento por la ciudadanizacion de los
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Consejos Distritcles y Municipales y debera atender los criterios derivados de la resolucién emitida por la Sala Superior
del Tritunal Electoral del Poder |udicial de la Federacién en el juicio de Revision Constitucional Electoral SUP-JRC-
33/2011

Del mismo modo en su tercer parrafo, el procedimiento mencionado en el parrafo anterior, establece que el Consejo
General designari a los Consejeros Electoraies Distritales y Municipales mediante insacutacion manual de entre la
propuesta de candidatos de la Junta General, integrada con 1a toralidad de aspirantes que cumplen con los requisitos
que estabiece el Céodigo Electoral del Estado de México, lo que realizard en sesion publica ininterrumprda y con los
iistrumentos gue garanticen la transparencia de la insaculacion y permita la misma oportunidad de ser sel.:ccionados
para to-dns los ciudadanos que participan. Este procedimiento, es el que la Comisién de Organizacion y Capacitacion en
el Punto Seguiiis de su Acuerdo |0 expedido en fecha catorce de octubre del afio en curso, propuse se continuara por
parte de este Consejo General, lo cual se acoge en virtud de que tal procedimiento de insaculacion que ef Organo
Superior de Direccién aplicara en el anterior proceso electoral 2011 para designar a los Consejeros Electorales
Distrita:  que participaron en dicho procese comicial, efectivamente resulta ser el método de designacién mas
imparcial y que garantiza |a absoluta igualdad de oportunidades entre da la totalidad de quienes al cumplir los requisitos
leg:!as aspiran a integrar los érganos desconceitrados.

Por ultimo, los Lineamientos en cuestién, establecen tarabién el procedimiento para la sustitucion de los Consejeros
Eiccrorzler Distritales y Municipales, que se ajusta a lo di-puesto por los articulos 116 y 124 del Cédig » Elecroral del
Estado de México.

Apalizade a detalle lo anterior, este Consejo Generai considera que la aplicacion de los Lineamientos sometidos a su
sonsidericion garantizaran que la integracion de las propuestas y designacion de los Conseie~os Electorales Distritales y
Mu icipates para e! proceso electoral 2012, se apegue a los principios de certeza, legalidad. indeps:.dencia,
imparcaiidad, objetividad y profesionalismo que rigen la actuacion del Instituto Electoral del Estado de Mexico, por lo
que, con las observaciones realizadas por la Secretaria Eiecutiva General, resulta procedente su aprobation definitiva, a
fin de que se apliquen conforme a la programacion de actividades que contiene en los mismos.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base ademés en lo dispueste por los articulos 3 parrafc - ..ero, 85, 92
parrafos cuarto y séptimo y 94 del Codigo Electoral detl £stado de México y 6 incisos a) y e}, 49, 52 px -f2 primero, 56
y 57 del Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Méxi.c . expiden los

siguientes F -1itos de:
ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueban los “Lineamientos para la int- - .idn de Iz propuesta y Designacién de Consejeros Electorales
Distritales, para el Proceso Electoral 20127, anexos al presente Acuerdo para que forman parte del mismo.
SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria Ejecutiva < neral haga del conocimiento de la Comision de Organizacion y

Capacitacion asi como de la Direcciér ~c Thganizacion - presente Acuerdo.

TRANSITORICS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo y su an:.-o = w Periddico Oficial del Goblerno del trtado Libre y Soberano
de México, “Gaceta del Gobierna”, as! 1onv i iz pagina electronica del Instituio Slecroral del Estado de
México.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo surtird sus «~ .2s & = de su aprobacion ¢ Conwwo General del Instituto

Electoral del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejerc- 7+ = -0 td Cunseje General def "< v 0 B cteral del Estado de
México, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Tai, 0 72 Lordo, Estado se Mésc. ia diecinueve de octubre de
dos mil once y firmindose para constancia legal, conforme .. 3 -t por los articulos 97 e 4 IX y 102, fraccion XXX,
del Todigo Electoral del Estado de México y 7, incisw v 2w splame _ de Sesiones del Cons. . .ineral del Instituto Electoral

del Estado de México.
"TU PR A€ . A Mc O ELECCION”
AUELL VP TENTE
CONSEJERO PRI 5.ZEN .5 t.L CONSEJO GENERAL

M.EN D. JE* . ASTILLO SANDOVA!
\. ~'BRICA).

SECRETAR{IO DEL CONSEJO GENERAL

1165, FRANCISCO JAVIER LOPEZ - RRAL
(RUBRICA).
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PRESENTACION

De conformidad con las disposiciones establecidas en la Constitucion Pelitica del Estade Libre y Soberano de México, en el
Codigo Electoral del Estado de México y en cumplimiento de las funciones del Instituto Electoral, se elaboran los presentes
lineamientos, con la finalidad de llevar a cabo la integracién de los Consejos Distritales y Municipales con los ciudadanos que
estén en condiciones de ser designados por el Consejo General del Instituto, como Consejeros Electorales Distritales y
Municipates asegurande con ello una adecuada organizacion, desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral y el cumplimiento de los
principios rectores, desde sus respectivos ambitos de competencia.

Para el desarrollo del Proceso Electoral concurriran el Instituto Electoral del Estado de México, los Partidos Politicos, sus
Candidatos y los ciudadanos con el objeto de renovar la Legislatura y los miembros de los Ayuntamientos; para tal efecto el
Instituto, debera instalar Consejos Electorales en cada uno de los 45 Distritos Electorales y 125 en cada uno de los Mumuplos
en que se divide la entidad, en el mes de febrero del afio 2012. Entre las actividades que realizaran como Organos
Desconcentrados del Instituto Electoral, cabe destacar las siguientes: vigilar la observancia del Codigo Electoral y de los
Acuerdos que emita el Consejo General; acreditar a los ciudadancs mexicanos o a la organizacién a la que pertenezcan, que
presenten su solicitud como observadores Electorales; determinar el nimero y ubicacién de casillas a instalar en el distrito;
registrar los nombramientos de los representantes que los Partidos Politicos acrediten para la Jornada Electoral; realizar la
segunda insaculacién para designar a ios funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla; efectuar el Computo Distrital de fa
Eleccion de Diputados y el Computo Municipal de la eleccién de miembros de los Ayuntamientos; otorgar las Constancias de
Mayoria a las formulas y planillas que obtengan la mayoria de votos; asi como realizar los Cémputos de Representacién
Proporcional correspondiente; y en su caso, realizar los recuentos totales y parciales de votos.

Ante este cometido, resuita de gran importancia el procedimiento que se siga para la seleccién y designacion de aguellos
ciudadanos que fungiran como Consejeros Electorales en los Consejos Distritales y Municipales del Instituto; seleceién que
debera basarse en criterios caracterizados por la certeza y la legalidad, a través de un procedimiento, que observando en todo
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momento lo establecido en la ley electoral, proponga elementos que permitan al Instituto contar con Consejeros Electorales
para los drganos desconcentrados distritales y municipales, con los conocimientos en materia politico electoral para desempefar
el cargo.

En este sentido, y con el propésite de coadyuvar a dar cumplimiento a la atribucién que le confiere el Cédigo Electoral del
Estado de México, en su Articulo 99 fraccién VI, respecto a proponer al Consejo General Candidatos a Consejeros Electorales
de los Consejos Distritales y Municipales, la Direccién de Organizacién presenté a la Junta General y a la Comision de
Organizacion y Capacitacion la propuesta de lineamientos. en los que se establece el procedimiento mediante el cual la Junta
General dara el debido cumplimiento a dicha atribucién.

Asimismo, se propone que la Comisién de Organizacion y Capacitacion, revise, analice y, en su caso, apruebe la propuesta de los
lineamientos, para su envio a la Junta General y posterior aprobacién por el Consejo General.

I. OBJETIVO GENERAL

Regular las tareas relativas al procedimiento, la convocatoria, los requisitos, la integracién de las propuestas de
ciudadanos Aspirantes a Consejeros Electorales y la designacion de quienes atenderan la funcién electoral en los Consejos
Distritales y Municipales, por parte del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, para fa eleccion de
Diputados y miembros de los Ayuntamientos en el afio de 2012.

Il. OBJETIVOS ESPECIFICOS

* Asegurar la observancia de las disposiciones establecidas en la Constitucién Politica del Estado Libre y Seberano de México,
en el Codigo Electoral del Estado de México y en los Acuerdos del Consejo General.

* Hacer cumplir los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y profesionalismo, en el
procedimiento de seleccion de Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

* FEfaborar la convocatoria para participar en la seleccion de Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

* Establecer el procedimiento para la recepcién y procesamiento de las solicitudes de Aspirantes a Consejeros Electorales
Distritales y Municipales.

* Sefalar los requisitos que deberin cubrir los aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y la documentacion
probatoria respectiva.

* Establecer los plazos y términos para la recepcion de la documentacién de los aspirantes a Consejeros Electorales Distritales
y Municipales.

*  Definir el nimero y ubicacion de las sedes en las que se recibiran las solicitudes y documentacion de los aspirantes a
Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

* Determinar los formatos que se utilizaran para el desarrollo del procedimiento que permitira integrar la propuesta de
Consejeros Electorales Distritales y Municipales para el Proceso Electoral de 2012,

*  Determinar el nimero, funciones y responsabilidades de los Servidores Piblicos Electorales Comisionados que auxiliaran a la
Junta General en la ejecucion de las diversas actividades y etapas del procedimiento de seleccién de Consejeros Electorales
Distritales y Municipales.

. FUNDAMENTO LEGAL

El Instituto Electoral del Estado de México de conformidad con la atribucion que le confiere la Constitucién Palitica del Estado
Libre y Soberano de Méxica, en su Articulo 11, es el organismo responsable de la organizacién, desarrollo y vigilancia de los
procesos Electorales que se realicen en ia entidad.

Asimismo, en el Articulo 82 del Cédigo Electoral del Estado de México se establece que el Instituto Electoral del Estado de
México, se rige bajo los principios de certeza, legalidad, independencia. imparcialidad, objetividad y profesionalismo.

El Articulo 95, fraccién VI del Codigo Electoral del Estado de México, atribuye al Consejo General la responsabilidad de
“designar, para la eleccion de [...] diputados y miembros de los ayuntamientos, de entre las propuestas de al menos el doble que
al efecto realice la Junta General, a los Consejeros Electorales de los Consejos Distritales y Municipales en el mes de enero ya
mas tardar el quince de febrero. respectivamente, del afio de la eleccion de que se trate. Por cada consejero propietario habra
un suplente”.

El Articulo 99 de la Legislacion Electoral vigente, en su fraccién VI atribuye a la Junta General del Instituto Electoral ta integracion
de la propuesta de candidatos a Consejeros Electorales Distritales y Municipales que formaran parte de los Consejos Distritales




GACETA

(21 GOBIERMNMO

Pagina 8

20 de octubre de 2011

y Municipales para la organizacién, desarrollo y vigitancia del Proceso Electoral de 2012 en su respectivo ambito de comperencia,
la que somecera a la aprobacién det Consejo General en el mes de enero, para el caso de los Consejos Distritales y en el mes de
febrero para el caso de los Consejos Municipales.

Adicionalmente el Codigo de la Materia, sefiala en su Articulo 110 que en cada uno de los Distritos Electorales el Instituto
contara con los siguientes érganos: 1. La Junta Distrital Electoral; y H. EI Consejo Distrital Electoral; asi mismo en su Articulo |19
se indica que en cada uno de los Municipios contara con: |. La Junta Municipal Electorai; y II. El Consejo Municipal Electoral.

En cuantc a la integracion de los Consejos Distritales, ésta se fundamenta en el Articulo |13 de la Legislacién supracitada en la
que se determina que los Consejos Distritales Electorales funcionaran durante el proceso para la eleccion de diputados [...] del
Estado y se integraran con seis Consejeros Electorales, con voz y voto, electos en los términos sefialados en el propio Codigo;
de igual forma conforme al Articulo 122, se determina que los Consejos Municipales Electorales funcionaran durante el procese
para la eleccion de diputados y ayuntamientos def Estado y se integraran con seis Consejeros Electorales, con voz y vorto, electos
en los términos sefalados en el propio Coédigo.

Asimismo, para la designacién de Consejeros Electorales Distritales y Municipaies, los Articulos |14 y 123 del Cédigo Electoral
del Estado de México establecen que los Consejeros Electorales de los Consejos Distritales y Municipales deberan satisfacer los
mismos requisitos que los Consejeros Electorales del Conseje General, salvo el de residencia efectiva, que se entendera referido
al distrito o municipio de que se trate respectivamente, y el de titulo profesional que no serd necesario; requisitos que se
establecen, para ambos casos, en el Articuio 88 del Cédigo Electoral. '

Por otra parte, el Articulo |15 del Cédigo Electoral mandata que para las elecciones [...], de Diputados los Consejos Distritales
imciaran sus sesiones dentro de los diez primeros dias del mes de febrero del afio de la eleccion [...]. Por lo que respecta a los
Censejos Municipales, de acuerdo al Articuto 124, dichos Consejos iniciaran sus sesiones a mas tardar el Oltimo dia del mes de
febrero del afio de la eleccion.

Asimismo, la actuacion de los Consejeros Electorales Distritales se determina en el Articulo 117 dei Codigo Electoral, en el que
se establecen fas atribuciones de los Consejos Distritales Electorales, mientras que para los Consejeros Electorales Municipales
se determinan en el Articulo 125 dei mismo Cddigo que establece las atribuciones de los Consejos Municipales Electorales.

V. PROCEDIMIENTOQ
A. Servidores Publicos Electorales Comisionados en las sedes

La Secretaria Ejecutiva General comisionara a 90 Servidores Publicos Electorales que seran los responsables en cada una de las
45 Sedes Regionales (Anexo B) que se ubicaran en todo el territorio estatal para la recepcién de la documentacion que
presenten los ciudadanos aspirantes a ocupar los cargos de Consejeros Electorales Distritales y Municipales para llevar a cabo la
organizacion, desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral 2012.

Los Servidores Piblicos Electorales Comisionados deberin estar destinados exclusivamente al cumplimiento de sus funciones
como responsables de las sedes y a las diversas actividades gue derivan de estos lineamientos durante todo el periodo de
recepcidn de Cédulas de Registro del 26 de octubre al |5 de noviembre de 2011 y podran ser sustituidos sdlo por causas de
fuerza mayor, procurando la inamovilidad del personal, a efecto de permitir una adecuada operacién de las Sedes Regionales y un
estricto control en la recepcion, registro, traslado y entrega de la documentacion de los aspirantes a Consejeros Electorales
Distritales y Municipales.

Los titulares de las Direcciones de Area, de las Unidades, del Centro de Formacién y Documentacién Electoral, de la
Contraloria General y del Organo Técnico de Fiscalizacion deberan otorgar las facilidades necesarias para el cumplimiento de su
encargo a los servidores electorales que comisione la Secretaria Ejecutiva General. Los Consejeros Electorales integrantes del
Consejo General podran proponer al Secretario Ejecutivo General a servidores electorales adscritos a sus oficinas para que
también sean comisionados.

Fl Secretario Ejecutivo General podra comisionar en primera instancia a los Servidores Publicos Eiectorales que forman parte del
Servicio Electoral Profesional de! Instituto, o a quienes cuenten con plaza permanente: dando prioridad a los Servidores Publicos
Eiectorales que cuenten con nivel de licenciatura y/o tengan experiencia en este tipo de operativos que ha llevado a cabo el
Institute en procesos anteriores y que cuenten con aptitud para desempefiar la comision.

Durante al desarrollo de la comisién, los titulares de las ireas sefialadas en pirrafos anteriores, seran corresponsables con su
personal para el adecuado cumplimiente de las funciones y respeonsabilidades que tendran asignadas; para lo cual supervisaran el
desempefio de su personal en las propias sedes, y en su caso otorgarin o gestionarin el apoyo u orientacion que requieran.

Los Servidores Pablicos Electorales Comisionados tendran a su cargo la realizacién de actividades de entrega, recepcién,
revision, integracién y control de las Cédulas de Registro de Aspirantes 2 Consejeros Electorales Distritales y Municipales, la
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Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad, el original de Iz Constancia de Residencia expedida por el Secretario del
Ayuntamiento correspondiente, original y copia del Acta de Nacimiento, original y copia de la credencial para votar con
fotografia y original y copia de la documentacion probatoria de los conocimientos en materia politico electoral, para el
correspondiente cotejo, las cuales se recibiran en cada una de [as sedes.

Las responsabilidades de los Servidores Publicos Electorales Comisionados seran:

1} Acudir con puntualidad y sin excepcién al curso de capacitacion que imparta el personal de la Direccién de
Organizacion el dia 21 de octubre de 2011; y en ese mismo evento recibir las indicaciones y el material para la ejecucion de las
tareas propias de la Comisién a desempefiar. La capacitacién tendrd como objetivo instruir al Servidor Piblico Electoral
Comisionado sobre los presentes lineamientos y las responsabilidades que tendra a su cargo.

2) Conocer en su totalidad los presentes Lineamientos con sus respectivos anexos y estar enterado de las consecuencias de las
actividades a desarrollar durante su comision.

3) Conocer con amplitud sus funciones y realizarlas con eficacia, eficiencia y profesionalismo, de acuerdo con lo sefialado
en el procedimiento marcado en el apartado “C. Recepcion de documentos en sede” de estos lineamientos; asi como en base a
lo descrito en el anexo |12 de estos lineamientos denominado “Procedimiento para la Revision de Expedientes de Aspirantes a
Consejeros Electorales distritales y municipales en sede”. Asimismo realizardn las siguientes funciones:

a).- De Informacion:

) Proporcionar la informacién que soliciten los ciudadanos que se presenten en fa sede a la cual fue asignado, respecto al
procedimiento para llenar y presentar las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales
{Anexo 9) y la demis documentacién que se solicita.

2) Cuando las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Flectorales Districales y Municipales o los demis
documentos, no se presenten de conformidad con lo establecido en la convocatoria, informar al ciudadano, que debera
complementar su documentacion, indicandole ademas fa fecha limite sefialada en ésta para realizar su tramite.

3) Cuando el ciudadano pretenda entregar su documentacion en una sede distinta a ia que le corresponda, el Servidor
Pablico Electoral Comisionado le informara sobre la sede a la cual deberd acudir a entregar su documentacion indicindole &
horario y fecha limite para hacerlo. Para tal efecto deberé revisar el domicilio sefialado en la credencial para votar con fotografia
del ciudadano, para que con base en éste ubique la sede correcta.

b).- De Asesoria:

1) Otorgar a los interesados en participar, la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y
Municipales y el formato de Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad respectivo (Anexo 4).

h En caso, y de ser requerido por el ciudadano aspirante a Consejero Electoral, facilitar el listado de requisitos y . —

documentos probatorios (Anexo 3).
c).- De Recepcion:

1} Recibir y revisar que la documentacién cumpla con los requisitos establecidos en la Convocatoria {(Anexo 1). Ninguna
Cédula deberi recibirse sin la demas documentacién que se solicita; salvo en aquellos casos en que los ciudadanos insistan que se
les reciba de esa forma, aclarandoles que por la falta de cualquiera de los documentos enunciados no se les considerard para fa
integracion de las propuestas a consejeros electorales, lo que forzosamente deberi anotarse como incidente del dia en el acta
circunstanciada.

2) Recibir y revisar fa documentacién con que acredite tener conocimientos en Materia Politico Eiectoral, tomando en
cuenta lo sefialado en el anexo 10 de estos Lineamientos denominado “Elementos a considerar para acreditar los conocimientos
en Materia Politico Electoral”. Rechazar la solicitud, en caso de que el ciudadano acredite sus conocimientos en Materia Politico
Electoral, con alguno de los docurmentos mencionados en el anexo 1! denominado “Lista de documentacion Probatoria de
Experiencia Politico Electoral Improcedente”.

La Secretaria Ejecutiva General en coordinacién con las areas que determine revisaran que la documentacién presentada por tos
ciudadanos acredite efectivamente tener conocimientos en materia politico electoral para que la Junta General determine en
definitiva si el ciudadano cumple con tal requisito.

3) Firmar las Cédulas de Registro de los aspirantes que atienda, una vez que haya revisado su llenado y cotejado fa
documentacion exigida por la Convocatoria,

4) Realizar el Registro de las Cédulas recibidas de acuerdo con el formato para control de recepcién de expedientes
{Anexa 6) en las sedes. )

Ll
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5) Entregar al ciudadano aspirante a Consejero Electoral Distrital y Municipal, en caso de recibir completa su Cédula de
Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y los demas documentos, el acuse de recibo
respectivo, el cual sera desprendido de la parte inferior de esta Cédula de Registro.

d).- De integracion de expedientes y entrega a Organos Centrales:

1) Realizar el llenado del Acta Circunstanciada (Anexo 5) diariamente, una vez que se concluya con la recepcion de
Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y los deméas documentos, en cada una de
las sedes, haciendo constar en ella el nimero de expedientes recibidos debidamente integrados, para su posterior entrega a
Organos Cenurales del Instituto, a fin de continuar con el tramite correspondiente; asi como los incidentes del dia.

2) Entregar a la Secretaria Ejecutiva General diariamente, las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales
Distritales y Municipales y los demas documentos, recibidas en las sedes correspondientes.

3) Realizar todas aquellas actividades que determine la Secretaria Ejecutiva General, a través de la Direccion de
Organizacion para el debido cumplimiento de los presentes lineamientos.

Asimismo, los representantes de lus partidos politicos previamente acreditados, podran supervisar el desarrollo de las
actividades para la recepcion de la documentacion que realicen los Servidores Piblicos Electorales Comisionados, sin interrumpir
el procedimiento establecido en los presentes lineamientos, pero pudiendo hacer observaciones en el acta circunstanciada del
dia, la cual podran firmar. Los representantes de los partidos politicos no podrén recibir documentacion de los aspirantes ni
realizar ninguna funcion o responsabilidad de los Servidores Pablicos Electorales Comisionados.

B. Programa de difusion

Con el propésito de dar difusién a la convocatoria que expide el Consejo General del Instituto Electaral, para todos los
ciudadanos residentes en el Estado de México, interesados en participar como Consejeros Electorales en los 45 Consejos
Distritales y en los 125 Consejos Municipales para la Eleccién de Diputados y miembros de los Ayuntamientos 2012, la Junta
General llevarad a cabo la difusion de la convocatoria en medios impresos, en periédicos de circulacién nacional y local.
Asimismo, a partir del 20 de octubre de 2011, se difundird a través de la pagina de internet del Instituto Electoral del Estado de
México (www.ieem.org.mx), y adicionalmente en medios electronicos de conformidad con los tiempos con los que cuenta el
Instituto de acuerdo a la ley de la materia.

La Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y la Declaratoria Bajo Protesta de Decir
Verdad estardn a disposicion de los interesados a través de la pagina web del Instituto (www.ieem.org.mx), a partir de! 20 de
octubre y hasta el 15 de noviembre de 2011,

Ademas, para la difusién de la convocatoria se contemplard la fijacion de carteles en los lugares publicos de mayor afluencia
ciudadana de los 125 municipios, actividad que se realizara los dias 20, 23, 24 y 25 de octubre de 2011. En case de que en el
ambito territorial de una sede exista escasa afluencia de ciudadanos interesados en participar, se implementard un operativo de
perifoneo mismo que se realizara, en tal caso, del 10 al 15 de noviembre de 2011, para reforzar la difusién de la convoeatoria y
ademas se procurara la difusién en medios electronicos, previo conocimiento de la Comisiéon de Organizacion y Capacitacion.

Asimismo, con el proposito de que la informacién esté disponible en todo momento, se tendré comunicacion mediante atencién
directa gratuita en el teléfono (G| BOO) 7 12 43 36 para farga distancia y 2 75 73 00 para llamadas locales, ambos con extensiones
3400 de la Secretaria Ejecutiva General y 3000 de la Direccién de Crganizacién.

Adicionalmente, a través del Consejero Presidente del Consejo General, los Consejeros del Consejo General y el Secretario
Ejecutivo General, el Instituto realizara la invitacién directa a Instituciones Educativas y Organizaciones de la Sociedad Civil sin
vinculos con Partido Politico alguno, a través de un oficio de invitacién {Anexo 2), a fin de que se difunda entre sus miembros la
convocatoria, para que quienes estén interesados en participar acudan de manera personal a las sedes que les corresponda, de
acuerdo al domicilio sefialado en su credencial para votar, con fa documentacion requerida.

C. Recepcién de documentos en sede

Con base en lo establecido en la convocatoria, los ciudadanos mexiquenses interesados en participar como Consejeros
Electorales Distritales y Municipales deberan acudir del 26 de octubre al 8 de noviembre de 2011, de lunes a sabado en un
horaric de 10:00 a 15:00 hrs., con excepcién de los dias 1° y 2 de noviembre por ser inhibiles; y del 9 al 15 de noviembre de
2011, de lunes a sabado en un horario de 10:00 a 17:00 horas, a la sede que les corresponda conforme al domicilio sefalado en
su credencial para votar con fotografia. Las 45 sedes estaran ubicadas en los inmuebles que ocuparen las Juntas Distritales
durante el proceso electoral 2011 y que se relacionan en el Anexo 8, a efecto que los ciudadanos presenten la Cédula de
Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales, y los demas documentos probatorios de los requisitos
establecidos en los articulos 88, |14 y 123 del Cédigo Electoral del Estado de México.
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La Secretaria Ejecutiva General comisionara a dos Servidores Publicos Eiectorales por cada una de las 45 sedes. para la recepcién
de las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y demas documentacidn
comprobatoria; quienes fungirin como responsables de las sedes. Dichos Servidores Publicos Electorales Comisionados recibiran
un curso de capacitacion para la recepcion de los expedientes, el dia 2| de octubre de 2011. Los Servidores Publicos Electorales
Comisionados que asistan a la capacitacién deberin recibir y revisar previamente estos Lineamientos. El Secretario Ejecutivo
General podra solicitar a los titulares de todas las areas del Instituto para que, ademis de los Servidores Pablicos Electorales
Comisionados, designen a personal adicional para recibir la capacitacion, quienes por excepcion podran suplir en fas sedes a los
Servidores Plblicos Electorales Comisionados.

Los Ciudadanos interesados deberan presentar su Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y
Municipales, al igual que la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad por escrito en los formatos autorizados, mismos que
podra obtener en las 45 sedes sefialadas en la convocatoria, o bien imprimirlas a través de la pagina web del Instituto
(www.ieem.org.mx). Las solicitudes seran recibidas en la sede que corresponda al Distrito Electoral o Municipio de residencia de
cada interesado.

Al entregar la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y la Declaratoria Bajo
Protesta de decir Verdad (original con firma autdgrafa) debidamente requisitadas, el interesado debera presentar el original de la
Constancia de residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento correspondiente; original y copia por ambos lados del
Acta de Nacimiento; original y copia de la Credencial para Votar con fotografia vigente, (no se recibirin credenciales con
terminacién “03” ni talones de tramite de solicitud ¢ canje de la misma); original ¥ copia de los documentos probatorios de los
conocimientos en Materia Polftico Electoral; recibiendo el talén de la Cédula de Registro como acuse de recibo. Los documentos
originales le seran devueltos al ciudadano una vez que las copias sean cotejadas por los Servidores Piblicos Electorales
Comisionados por el Instituto con excepcidn de la constancia de residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento
correspondiente. Los Servidores Piblicos Electorales Comisionados contaran con un sello con fa leyenda “Cotejado” con el cual
sellaran todas las copias una vez confrontadas con los originales.

Bajo ninguna circunstancia se recibiran solicitudes que no incluyan cada uno de los documentos descritos, salvo en aquellos casos
en Jos que los ciudadanos insistan que se les reciba de esa forma, aclarandoles que por la falta de soporte documental respectivo
no se les considerara para la integracion de las propuestas a consejeros electorales y anotando este hecho en el acta
circunstanciada del dia que se elabore en la sede, debiendo realizar la anctacién en el momento que se suscita el hecho y no
esperar hasta el final de la jornada para asentarlos. La verificacion de la informacién y documentacién serd de estricta
responsabilidad de los Servidores Plblicos Electorales Comisionados en las Sedes Regionales quienes contarin con un
procedimiento de revisién (Anexo 12} dado a conocer por la Direccién de Organizacién durante el curso de capacitacion
contemplade en los presentes Lineamientos.

Por ningin motivo seran recibidas solicitudes fuera del periodo y horario sefalado, ni fuera de la sede que corresponda de
acuerdo al domicilio sefialado en la credencial para votar del aspirante, o bien aquéllas que sean presentadas a traveés de terceras
personas. Al término del horario de recepcion de documentacion, el personal comisionado del Instituto, cerrari la recepcion
atendiendo sélo a aquellos ciudadanos que se encuentren formados hasta las 15:00 horas del 24 de octubre al 8 de noviembre, y
del 9 al |5 de noviembre, aplicara el supuesto anterior, pero hasta las 17:00 horas.

Quienes no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en la convocatoria, quedaran descalificados del procedimiento y
no seran considerados en las propuestas a Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

En todo momento, los Servidores Plblicos Electorales Comisionados orientaran a los Aspirantes respecto de la sede que les
corresponde de acuerdo a su domicilio y el lugar donde se ubica ésta. El personal debera recibir y revisar que la documentacién
cumpla con los requisitos establecidos en la convocatoria. Asimismo, si el ciudadano llega con su Cédula de Registro de
Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad debidamente
llenada, el personal comisionado del Instituto procederd a revisar fos documentos y el cumplimiento de los requisitos.

Durante esta actividad, si el ciudadano omitiera entregar cualquiera de los documentos solicitados; el servidor electoral
comisionado le informara que se le recibird su solicitud una vez que entregue todos los documentos solicitados, conforme ai
procedimiento para el reclutamiento y seleccidn de los ciudadanos Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales;
informandole del plazo establecido par la convocatoria para ello, todo lo anterior sin demerito de su encargo principal.

Del 20 al 25 de octubre de 201 |, los Partidos Politicos por medio de su representante ante el Consejo General podran acreditar
mediante oficio, ante la Direccién de Organizacion, para cada una de las 45 sedes, a un representante propietario y a un
suplente, quienes tendrin derecho a vigilar la recepcion de documentos y firmar las Actas circunstanciadas que se generen. Esta
acreditacion la deberan realizar en particular para cada una de las sedes.

Con el propoésito de contar con un registro estadistico de los ciudadanos que acuden a ta sede porque no pueden ingresar su
documentacion, © porque no cumplen con los requisitos, porque le falta algin documente o porque sélo acudid por
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informacion, se establecera en cada sede una “Lista de Registro™, a efecto de que todo ciudadano que acuda a ia sede se registre
en ésta. La omision en el registro de esta lista de ninguna manera impedira participar al ciudadano que haya ingresado su solicitud
y cumplido todos los requisitos legales,

Ante cualquier situacién no prevista en los presentes lineamientos, durante esta actividad del procedimiento, el personal
comisionado deberd comunicarse a la “Mesa de Atencion de Dudas e Incidentes en Sede”, que de manera conjunta instalarin la
Direccion de Organizacion y la Secretaria Ejecutiva General.

D. Verificacién de requisitos

Durante esta actividad los Servidores Publicos Electorales Comisionados del Instituto recibirin la Cédula de Registro de
Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales, y los demas documentos ya descritos, y procederin de manera
inmediata a realizar la verificacion de los mismos, conforme a los requisitos establecidos en ios articulos 88, 114 y 123 del
Cédigo Electoral del Estado de México, ante la presencia del interesado, y con los documentos originales y en copia que se les
solicita en la convocatoria. Los documentos originales le seran devueltos al ciudadano una vez que las copias sean cotejadas por
los Servidores Piblicos Electorales Comisionados por el Instituto, con excepcién de la cédula de registro, declaratoria bajo
protesta de decir verdad y constancia de residencia,

Los ciudadanos que aspiren a ser nombrados Consejeros Electorales Distritales y Municipales, deberan cumplir con los
reJu .itos siguientes:

. Ser ciudadanc del Estado en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, de conformidad con el Articulo 28
de fa Constitucién Particular;

Ii. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con Credencial para Yotar con fotografia;
HI.  Tener mas de veinticinco afios de edad (a la fecha de la publicacién de la convocatoria);
IV.  Tener conocimientos en la Materia Politico-Electoral;

V. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito alguno, salve gue hubiese sido de caracter no
intencional o imprudencial; asi como no haber tenido sancion alguna por la Contraloria General del instituto
Electoral del Estado de México o por algin érgano de control interno de la Administracion Pablica Estatal:

V1. Tener residencia efectiva en el Distrito o Municipio segun corresponda, durante los Gltimos cinco afios (2 la fecha
de la publicacion de la convocatoria);

Vil No tener ni haber tenido cargo alguno de eleccion ni haber sido postulade como candidato, en los Gltimos cinco
afios anteriores a |a designacién;

vill. No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccion nacioral, estatal, distrital o municipal en algin Partido
Politico o de dirigente de organismos, instituciones, colegios o agrupaciones ciudadanas afiliadas a algin Partido
Politico, en los tres afios anteriores a la fecha de su designacién; asi como no haber fungido como representante
propietario o suplente de partido politico ante Mesas Directivas de Casilla y Generales; ante Consejos Distritales o
Municipales, a nivel Local y Federal, en los tres afios anteriores a la fecha de su designacion,

IX.  No ser ministro de cuito religioso alguno;

X. No ser titular de Secretaria del Poder Ejecutivo del Estado, ni Procurador General de Justicia, o subsecretario, a
menos que se separe de su encargo con dos afios de anticipacion al dia de su nombramiento.

Para comprobar que los aspirantes cumplan con los requisitos descritos, los Servidores Publicos Electorales Comisionados
deberdn recibir, revisar y/o cotejar los siguientes docuimentos:

1) Original de la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales que contenga los
datos curriculares y conocimientos en materia politico electoral del solicitante.

2) Original y copia de la Credencial para Votar con fotografia por ambos lados. No se admitiran comprobantes de
pérdida de credencial, ni de tramite por canje o reposicion, o expedicion, ni credenciales sin vigencia con
terminacion “03”.

3) Original y copia del Acta de Nacimiento.

4) Original de la Declaratoria Bajo Protesta de Decir Verdad con firma autdgrafa {formato proporcionado por el
Instituto).

3} Original y copia de los documentos probatorios de los conocimientos en materia politico electoral.
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T6) Original de la constancia de Residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento correspondiente que acredite
tener mas de cinco afios de residencia en el distrito o municipio que corresponda.

Una vez que los Servidores Plblicos Electorales Comisionados en las sedes concluyan con la verificacion, le devolveran al
interesado sus documentos originales.

De manera detallada y escrupulosa los Servidores Piblicos Electorales Comisionados, revisaran que la informacion contenida en
la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales sea clara y precisa en particular en el
apartade de “Conocimientos en Materia Politico Electoral”; y ademds verificard que esta informacion esté debida y
completamente soportada con la decumentacion que el aspirante presenta como soporte de estos apartados. En caso de que la
informacién no relna las condiciones sefialadas o no esté debidamente soportada, el Servidor Piblico Electoral Comisionado le
informara al ciudadano lo que es necesario corregir o qué documentacian habra que agregar, o en su caso eliminar y le indicara
la fecha maxima para su entrega, prevista en la convocatoria, devolviéndole la totalidad de documentos y formatos.

Asimismo verificard que el ciudadano acredite el requisito de tener conocimientos en Materia Politico Electoral con la
documentacion comprobatoria que presente el ciudadano; para lo cual deberd tomarse en cuenta lo sefalado en el anexo 10
denominado “Elementos a considerar para acreditar los conocimientos en Materia Politico Electoral”.

Los documentos que con motivo de la acreditacién de los estudios y experiencia sean exhibidos por el ciudadano aspirante a
Consejero Electoral seran revisados de manera minuciosa por el Servidor Publico Electoral Comisionado en la sede que
corresponda, ademas de que este ultimo verificara que se haga referencia de los mismos en la Cédula de Registro respectiva. Si
de la revisidn de los documentos antes mencionados se desprende que no se puede acreditar el requisito de rtener
conocimientos en Materia Politico Electoral o los documentos presentados se ubican dentro de la “Lista de Documentacién
Probatoria de Experiencia Politico Electoral Improcedente” (Anexo 1), y el ciudadano insiste en que se le acepte su solicitud, el
Servidor Publico Electoral Comisionado lo sefialard en el apartado de “Observaciones a la documentacion presentada” de la
Cédula de Registro, en el Acta Circunstanciada (Anexo 5) como incidente del diz y en el apartado de observaciones del
“Formato para el control de expedientes en sede” {Anexo &}.

En todos los casos anteriores, la Secretaria Ejecutiva General y la Direccién de Organizacién revisaran que la documentacién
presentada por los ciudadanos acredite efectivamente tener conocimientos en materia politico electoral para que la Junta
General determine en definitiva si el ciudadane cumple con tal requisito.

En ninguno de los supuestos sefialados en la “Lista de Documentacién Probatoria de Experiencia Politico Electoral
Improcedente” {Anexo |1) se tendrd por acreditado el requisitc de tener conocimientc en Materia Politico Electoral,
procediendo a rechazar la solicitud.

Al finalizar la verificacidn de los requisitos y confirmar que los documentos estan completos, el responsable de la sede ordenara
los documentos recibidos en el orden establecido en estos lineamientos y procederd a foliar los documentos con tinta negra,
incluyendo la Cédula de Registro y la Declaratoria; cuando las hojas tengan contenido por ambas caras las dos se foliaran. Una
vez concluido el foliado se anotard el ndimero final en los espacios correspondientes de la Cédula de Registro. Asi mismo, el
Servidor Publico Electoral Comisionado anotara el nimero que corresponda al Control de Registro de la Cédula de Registro de
Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales, firmara fa cédula en el apartado correspondiente “Documentos
que se exhiben” y desprenderi el acuse de recibo respectivo, lo firmara y lo entregara al ciudadano con el propésito de que
disponga de un Comprobante Institucional que lo respalde de la entrega de su documnentacién, asi mismo sellard con la leyenda
“COTEJADQ" todas las copias cotejadas con los originales.

El Nimero de Control de Registro se integrard de la siguiente manera: (Ejemplo 03-020-130), los primeros dos digitos
corresponderan al nimero del distrito donde se recibe la documentacion, los siguientes tres digitos corresponderan al nimero
del municipio, del domicilio del ciudadano, sefialado en su credencial para votar con fotografia y los tres ditimos se referiran al
nimero progresivo que le corresponda al expediente del aspirante al momento de entregar su documentacién completa.

En caso de presentarse la documentacion incompleta o que ésta no corresponda a la sede, el Servidor Publico Electoral
Comisionado del Instituto informara al ciudadanc de la inconsistencia y, en su caso, los documentos faltantes y la fecha limite y
lugar para que entregue en un solo momento toda la documentacion. En caso de que el ciudadano insista en que le sea recibida
la Cédula de Registro sin toda la documentacién soporte, los Servidores Plblicos Electorales Comisionados le recibiran la
Cédula y la documentacion parcial que corresponda, advirtiéndole que por motivo de la documentacion faltante sera
descalificado del procedimiento de seleccién y en consecuencia no serd considerado para integrar las propuestas de candidatos a
consejeros electorales; circunstancia que debera detallarse como incidente en el acta circunstanciada del diz, sefalando la
documentacion faltante. De igual forma se dejara indicado en la Cédula de Registro, qué documentacidn no entregd el ciudadano
en ese Momento.

Al término del horario de recepcion de documentacion, el personal comisionado del Instituto, cerrara la recepcion atendiendo
s6lo a aquellos ciudadanos que se encuentren formados hasta las 15:00 horas del 24 de octubre al 8 de noviembre de 201 |; y del
9 al |5 de noviembre, aplicara el supuesto anterior, pero hasta las 17:00 horas.
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Con la finalidad de facilitar y agilizar el tramite de expedicion de las constancias de residencia de los aspirantes, la Secretaria
Ejecutiva General remitird un oficio a cada uno de los Ayuntamientos del Estado, a efecto de solicitar su auxilio y presten las
facilidades necesarias parz la expedicién de dichas constancias.

E. Integracién de expedientes en sede

Realizado lo anterior, los Servidores Publicos Electorales Comisionados integraran y ordenaran los expedientes, los cuales
invariablemente deberan contener los siguientes documentos, en el orden que se establece a continuacion:

1) Original de la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

2) Copia cotejada de la credencial para votar con fotografia por ambos iades. No se admitirin comprobantes de pérdida
de credencial, ni de trimite por canje o reposicion, o expedicion, ni credenciales sin vigencia con terminacion “03”,

3) Copia cotejada del Acta de Nacimiento.
4) Original de la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad con firma autdgrafa (formato proporcionado por el Instituto).
5) Copias cotejadas de los documentos probatorios de los conocimientos en materia politico electoral.

6) Original de la constancia de residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento correspondiente que acredite
tener mas de cinco afios de residencia en el distrito o municipio que corresponda.

Este expediente deberd incorporarse en un folder debidamente identificado con el Ndimero de Control de Registro y enseguida
el nombre del ciudadano aspirante con letras maytisculas de molde {empezando por el apellido paterno), anotado con tinta negra
en la pestafia del referido folder, para su correcta identificacién.

Una vez debidamente integrados los expedientes, los Servidores Piblicos Etectorales Comisionados procederan a llenar el
formato CRES (Centrol de Recepcién de Expedientes en Sede), ef cual se hari llegar junto con los expedientes a la Secretaria
Ejecutiva Generai diariamente en los dias que comprende el periode que se establece en la convocateria para la recepcion de
documentacion.

Al finalizar la jornada y vodas las actividades antes descritas, se levantard un Acta Circunstanciada de la recepcién de la
documentacion de los Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales, conforme al formato propuesto (Anexo 5),
misma que los representantes de los Partidos Politicos acreditadas ante la sede, podran firmar, y de la cual recibirin copia
simple.

F. Remisién de expedientes a Organos Centrales

Los Servidores Publicos Electorales Comisionados en las sedes se trasladaran diariamente a Oficinas Céntrales para entregar los
expedientes recibidos, el formato de Control de Recepcion de Expedientes, y el Acta Circunstanciada ®orrespondiente a la
Secretaria Ejecutiva General.

G. Recepcidn, integracién, captura y resguardo de expedientes en Organos Centrales

Los expedientes junto con el formato de Control de Recepcion de Expedientes en Sede y el Acta Circunstanciada, seran
entregados en |a Secretaria Ejecutiva General, quien sera el primer filtro para revisar los expedientes.

El acto de recepcion consistira en la entrega de los expedientes recibidos por los Servidores Piublicos Electorales Comisionados
responsables de cada sede, a las personas habilitadas por fa Secretaria Ejecutiva General, debiendo ambos cotejar los expedientes
con cada uno de los registrados en el formato CRES (Control de Recepcién de Expedientes en Sede), el foliado de los mismos,
asi como verificar detalladamente que los documentos que integran cada expediente coincidan con la informacion asentada en
cada una de las cédulas de registro.

La Secretaria Ejecutiva General instalard 15 mesas de recepcién para aue se revise de manera minuciosa y puntual cada uno de
los expedientes. Una vez hecho ésto, la Secretaria Ejecutiva General fotocopiarad la Cédula de Registro de Aspirantes a
Consejeros Electorales Distritales y Municipales, enviando el original de la Cédula a fa Unidad de informatica y Estadistica para su
captura. La copia de la cédula la incorporara al expediente y lo remitira a la Direccion de Organizacion, quien recibird y verificara
de nueva cuenta que la informacion de la Cédula corresponda con la documentacién que integra el expediente. La Unidad de
Informatica y Estadistica capturard la informacién contenida en la Cédula de Registre y remitird el original a la Direccidn de
Organizacién quien verificard que la informacion capturada en el “Sistema de Aspirantes a Consejercos Electorales Distritales y
Municipales para la Eleccion de Diputados y miembros de los Ayuntamientos 20127 coincida con la informacién de la Cédula,
debiendo colocar al efecto un sello del validacién, cuando de la verificacion no se deriven observaciones o inconsistencias. Si la
informacion capturada no corresponde plenamente con los datos de la Cédula de Registro, la Direccion de Organizacion
regresara a la Unidad de Informatica y Estadistica el documento para que se capture correctamente. Hecho esto la Unidad de
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Informatica y Estadistica regresara a la Direccién de Organizacion la Cédula de Registro original, para que la revise nuevamente y
si es correcta le coloque el sello de validacion.

A los responsables de cada sede, al entregar los expedientes y una vez que fueron revisados por el personal habilitado tanto el
nimero de expedientes coma e¢n el nimero de fojas y su integracion, principalmente el contenido de la Cédula y la
Documentacion soparte, se les entregara un Recibo de entrega-recepcion de expedientes de sedes en érgano central (Anexo 7).
firmado por el responsable de sede y el personal habilitadc para la recepcion; otro ejemplar del recibo de expedientes se
quedari en ia Secretaria Ejecutiva General para su archivo.

Ademis la Secrataria Ejecutiva General remitird a la Direccién de Organizacion diariamente copia de los formatos “Control de
Recepcion de Expedientes en Sede” y “Acta Circunstanciada” con estos documentos I3 Direccién de Organizacion integrard la
lista de expedientes que deberd revisar la Junta General, ya sea porque no cumplieron con los requisites pero el ciudadano
insistid en que se le recibiera; o bien por que exista duda respecto a si la documentacién presentada por los aspirantes acredita
los conocimientos en Materia Politico Electoral; incluyende el caso de que el aspirante haya insistido en acreditar tal requisito
con alguno de los supuestos sefialados en la “Lista de Documentacion Probatoria de Experiencia Politico Electoral
Improcedente” (Anexo F1). Una vez concluido el periodo de recepcion la Direccién de Organizacién remitira a la Junta General
la lista completa y los expedientes que habra de revisar para determinar si los aspirantes cumplen con los requisitos y en
consecuencia contindan el procedimiento; o para el caso de no cumplirlos deberan ser eliminados del procedimiento.

En caso de que la informacidén contenida en la Cédula de Registro sea incorrecta, incompleta o incongruente, o bien la
documentacion soporte no esté completa o no corresponda a la informacion contenida en fa Cédula de Registro, la Secretaria
Ejecutiva General y/o la Direccién de Organizacién, previa investigacion, informara a la Contralorta General y, en su caso, a la
Direccion del Servicio Electoral Profesional, sobre el desempefio de los Servidores Publicos Electorales Comisionados
responsables de sede o del Personal designado para fa recepcion en Organo Central en donde se encontré la inconsistencia.

En el caso de que durante la revision sefalada en el parrafo anterior, se encuentren casos de faliantes de documentacién soporte
que no sean atribuibles al Aspirante a Consejero Electoral o bien que no hayan sido debidamente asentados en el Acta
Circunstanciada levantada en ia sede, con el propésito de salvaguardar los derechos del ciudadanc para participar en el
procedimiento de seleccidon de consejeros electorales, la Secretaria Ejecutiva General les requerird a los ciudadanos que
corresponda la documentacién que les haga falta, indicindales que tendran un plazo maxime de 5 dias habiles para entregar fa
documentacion faltante en la oficialia de partes del Instituto; si los ciudadanos atienden en sus términos el requerimiento que se
les realice podran continuar participando en el procedimiento, en caso contrario quedaran fuera del procedimiento.

ia Direccion de Organizacion resguardari los expedientes, ordenindolos por sede, municipio y alfabéticamente conforme al
primer apellido de los aspirantes.

La Unidad de informatica y Estadistica auxiliara a fa Direccion de Organizacién en la implementacion del “Sistema de Aspirantes a
Consejeros Electorales Distritales y Municipales para la Efeccion de Diputados y miembros de los Ayuntamientos 2042".

La informacién contenida en la base de datos del “Sistema de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales para
[2 Eleccion de Diputados y miembros de los Ayuntamientos 2012", podra ser consultada por la Direccién de Administracion, la
Contraloria General, la Secretarfa Ejecutiva General y la Comisidn de Organizacion y Capacitacion exclusivamente para el
cumplimiento de sus atribuciones, por lo que la Direccién de Organizacién dari las facilidades necesarias para ello.

Una vez concluida la captura de las Cédulas de Registro de los Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales, la
Direccién de Organizacidn con el apoyo de la Unidad de Informatica y Estadistica, de forma automatizada revisara los registros
institucionales de candidatos 2 cargos de eleccién popular y de representantes de partidos politicos o coaliciones acreditados
ante los érganos desconcentrados del instituto correspondientes 2 los procesos electorales de 2009 y 201 |, con el propésito de
identificar si todos los Aspirantes cumplen con los requisitos sefialados en las fracciones VI y IX del articulo 88 del Codigo
Electoral.

Para el cumplimiento de las actividades previstas en este apartado, la Secretaria Ejecutiva General, la Direccién de Organizacion
y la Unidad de informatica y Estadistica, contaran con los servidores electorales de otras areas del Instituto que comisione el
Secretario Ejecutivo General o los servidores electorales eventuales que les autorice contratar la junta General.

H. Integracién de las listas de aspirantes por distrito y municipio, para su revisién por los integrantes de la
Comisién de Organizacion y Capacitacién y la Junta General

La Direccidon de Organizacidn apoyara en la preparacion de |a Lista de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y
Municipates, ordenada alfabéticamente considerando el primer apellido de los aspirantes, para su remisién a ia Junta General, lo
que concluird a mas tardar el 7 de diciembre de 2011. Para tal efecto la Direccion de Organizacion verificara que la lista se
integre con la totalidad de ciudadanes que cumplan con los requisitos establecidos en el Cédigo Eiectoral del Estado de México y
en la convocatoria.
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En caso de que cerrado el plazo para la presentacion de las Cédulas de Registro no se alcanzara el numero suficiente, o que
habiéndose recibido y derivado de la revision de las Céduias recibidas no fuera suficiente el niimero de ciudadanos para integrar
fas propuestas de Consejeros Electorales Distritales o Municipales (con al menos el doble de candidatos), y con la finalidad de
garantizar la debida y oportuna integracion de los 6rganos desconcentrados, la junta General con fundamento en la atribucion
que le otorga la fraccién VI del Articulo 99 del Codigo Electoral del Estado de México, propondra tos aspirantes faltantes,
conforme a los criterios que acuerde la propia Junta General previo conocimiento de la Comisién de Organizacion y
Capacitacién.

La Junta General integrara y aprobara la Lista de aspirantes por cada Distrito con la totalidad de Ciudadanos que cumplen con
los requisitos establecidos en el Cédigo Electoral del Estado de México y en Ja convocatoria y las remitira a la Comisién de
Organizacién y Capacitacién, para que sus integrantes revisen y, en su casg, presenten por escrito sus observaciones
debidamente sustentadas, al presidente de la Comisian quien Jas enviard a la Junta General.

Asi mismo la Secretarfa Ejecutiva General realizara los tramites conducentes para requerir a la Vocalia del Registro Federal de
Electores de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Federal Electoral en el Estado de México, verifique e informe si los ciudadanes
aspirantes se encuentran inscritos en la Lista Nominal del Registro Federal de Electores, con el fin de determinar si cumplen con
este requisito; en caso de que alguno de los aspirantes antes mencionados no cumpla con el requisito sefalado y sin necesidad
de declaratoria alguna, no sera considerado en la propuesta de candidatos a consejeros electorales distritales y municipales que
integre la Junta General del Instituto.

La Comision de Organizacion y Capacitacion conocerd y analizara la Lista de Aspirantes por Distrito a Consejeros Electorales
Distritales integrada con la totalidad de ciudadanocs que cumplen con los requisitos establecidos en el Cédiga Electoral del
Estado de México y en la convocatoria; y, en su caso, remitira a la Junta General las observaciones a la propuesta, detallando los
civdadanos objetados.

La Junta General analizara las observaciones de la Comisién de Organizacion y Capacitacién e integrard y aprobari la Propuesta
de Candidatos a Consejeros Electorales Distritales por cada distrito, excluyendo de la misma a aquellos ciudadanos aspirantes a
consejeros electorales que fueron objetados por la Comision de Organizacion y Capacitacion, y que derivado del andlisis de la
objecian, ésta resultd procedente; en caso contrario, deberd seguirse considerande en la lista al ciudadano cuya objecién fue
improcedente. Posteriormente la enviara a la Comisién de Organizacién y Capacitacion, para su canocimiento.

La Comisiéon de Organizacion y Capacitacion conoceria y analizard la Propuesta de Candidatos a Consejeros Electorales
Districales, integrada con la totalidad de ciudadanos que cumplen con los requisitos establecidos en el Codigo Electoral del
Estado de México y en la convocatoria; y, en su caso, remitird a la Junta General las observaciones a la propuesta.

La Junta General analizara las observaciones de la Comision de Organizacién y Capacitacion e integrard y aprobara la Propuesta
Definitiva de Candidatos a Consejeros Electorales Distritaies por distrito, para su envio al Consejo General,

El Consejo General recibira la Propuesta de Candidatos a Consejeros Electorales Distritales por Distrito, la revisara, la discutira
¥, en su caso, designara a los Consejeros Electorales Distritales conforme al apartado | de estos lineamientos.

Una vez designados, se llevara a cabo por el Consejo General la Toma de Protesta a los Consejeros Electorales y Vocales de los
Consejos y Juntas Distritales Electorales.

Los aspirantes a Consejeros Electorafes que fueron incluidos en la propuesta de la Junta General para integrar los Consejos
Distritales. pero que no fueron designados por el Consejo General, se tomarin en cuenta para la integracion de la lista y la
propuesta para designar a los Consejeros Electorales Municipales.

La Junta General integrara y aprobara la Lista de aspirantes por cada Municipio con |a totalidad de Ciudadanos que cumplen con
ios requisitos establecidos en el Codigo Electoral del Estado de México y en la convocatoria y las remitird a la Comision de
Organizacion y Capacitacion, para que sus integrantes revisen y, en su caso, presenten por escrito sus observaciones
debidamente sustentadas, al presidente de la Comisién, quien las enviara a la Junta General.

La Comisién de Organizacion y Capacitacién conocera y analizara la Lista de Aspirantes a Consejeros Electorales Municipales
por cada municipio integrada con la totalidad de ciudadanos que cumplen con los requisitos establecidos en el Cédigo Electoral
del Estado de México y en la convocatoria; y, en su caso, remitira a la Junta General las observaciones a la propuesta, detallando
los ciudadanas objetados.

La Junta General analizara las observaciones de la Comision de Organizacion y Capacitacion e integrara y aprobara la Propuesta
de Candidatos a Consejeros Electorales Municipales por Municipio, excluyendo de la misma a aquellos ciudadanos aspirantes a
consejeros electorales que fueron objetados por la Comision de Organizacién y Capacitacion, y que derivado del analisis de la
objecion, ésta resultd procedente; en caso contrario. deberd seguirse considerando en la lista al ciudadano cuya objecién fue
improcedente. Posteriormente la enviard a la Comision de Organizacion y Capacitacion, para su conocimiento.
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La ‘Comision de Organizacién y Capacitacién conocerd y analizari la Propuesta de Candidatos a Consejeros Electorales
Municipales, integrada con la totalidad de ciudadanos que cumplen con los requisitos establecidos en el Codigo Electoral del
Estade de México y en la convocatoria; y, en su caso, remitira a la junta General las observaciones a |a propuesta.

La Junta General analizard las observaciones de la Comisién de Organizacion y Capacitacion e integrara y aprobarid la Propuesta
'Definitiva de Candidatos a Consejeros Electorales Municipales por municipio, para su envio al Consejo General.

El Consejo General recibira la Propuesta de Candidatos a Consejeros Electorales Municipales por municipio, la revisard, la
discutira y, en su caso, designara a los Consejeros Electorales Municipales.

Una vez designados, se llevara a cabo por el Consejo General la Toma de Protesta a los Consejeros Electorales y Vocales de los
Consejos y Juntas Municipales Electorales.

Los Consejeros Electorales Distritales y Municipales designados serdn capacitados conforme lo establezca el Programa de
Capacitacién Electoral 2012, que conozca y analice la Comisién de Organizacién y Capacitacién y, en su caso, apruebe el
Consejo General.

Asimismo, los ciudadanos designados como consejeros electorales propietarios y suplentes deberan entregar al presidente de su
Consejo, carta de NO antecedentes penales, en el plazo maximo de diez dias habiles contados a partir de la notificacién
respectiva. Los presidentes de los Consejos Distritales y Municipales deberan informar y remitir las constancias respectivas a fa
Direccién de Organizacién, en forma inmediata a la conclusién del plazo. En caso de que los consejeros designados omitan
presentar la carta de NO antecedentes penales en el plazo sefalado, su designacidn dejard de surtir efecto alguno, sin necesidad
de declaratoria alguna.

Para el efecto de constatar el cumplimiento del requisito de no haber sido sancionado por la Contraloria General del Instituto o
por algin érgano de control interno de la Administracion Publica Estatal, una vez designados los consejeros electorales
distritales y municipales, la Secretaria Ejecutiva General informara a la Contraloria General del instituto sobre el nombre y
registro federal de contribuyentes de los consejeros designados, para que verifique fa existencia o inexistencia de sanciones
administrativas en los registros a que tenga acceso. En caso de existir antecedentes de sancibn, la designacion del consejero
electoral dejara de surtir efectos, sin necesidad de declaratoria alguna.

Los ciudadanos designados como consejeros electorales propietarios deberan abstenerse de desempefiar cualquier otro cargo o
puesto dentro de los 4rganos electorales locales o federales, a fin de garantizar que los ciudadanos designados destinen ef
tiempo suficiente para el cumplimiento de sus funciones y no exista incompatibilidad de labores.

i. Procedimiento para la designacion de Consejeros Electorales Distritales y Municipales para la eleccién de
Diputados y miembros de los Ayuntamientos de 2012, por parte del Consejo General

La Junta General remitira al Consejo General la propuesta de candidatos a Consejeros Electorales Distritales integrada con la
totalidad de ciudadanos que cumplen con los requisitos, para su analisis, discusidn y, en su caso, designacion. Este procedimiento
se realizara de igual manera para la integracion de la propuesta de candidatos a Consejeros Electorales Municipales.

Para la integracién de la propuesta de candidatos fa Junta General velard en todo momente por la ciudadanizacion de los
Consejos Distritales, asi como atender en lo conducente los criterios que derivan de la resolucion emitida por la Sala Superior
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién en el juicio de Revisidon Constitucional SUP-JRC-33/2011; tomando
como base 3 la totalidad de ciudadanos que cumplen con los requisitos establecidos en el Cédigo Electoral del Estado de México
y en la Convocatoria.

El Consejo General designara a los Consejeros Electorales Distritales y Municipales mediante insaculacion manial de entre la
propuesta de candidatos de la junta General, integrada con la totalidad de aspirantes que cumplen con los requisitos que
establece el codigo; 1o que realizara en sesién publica ininterrumpida y con los instrumentos que garanticen la transparencia de la
insaculacién y permita la misma oportunidad de ser seleccionados para todos los ciudadanos que participan,

J. Procedimiento para la sustituciéon de Consejeros Electorales Distritales y Municipales por faita absoluta de los
designados.

En caso de que algin consejero electoral propietario se ausentara de manera definitiva de sus funciones, o acumule dos
inasistencias de manera consecutiva sin causa justificada, o renuncie a su cargo, el suplente sera llamado para asumir el cargo de
consejero electoral propietario hasta el término del proceso electoral de acuerdo a lo sefialade en los Articulos 116 y 124 del
Cédigo Electoral del Estado de México. En razén de lo anterior y con el fin de que el consejo correspondiente cuente con todos
sus miembros, el Consejo General, de entre los candidatos a consejeros electorales que conforman la propuesta inicial
presentada por l Junta General, integrada por la totalidad de ciudadanos que cumplen con los requisitos legales, designara
mediante el mismo mecanismo aleatoric con el cual se designaron al resto de los consejeros, a un nuevo consejero electoral
suplente para el consejo distrital o municipal respectivo. Del mismo modo designara el Consejo General cuando un consejerc
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electoral suplente renuncie, o bien cuando exista fa falta definitiva de la formula de Consejeros Electorales, es decir propietario y

su respectivo suplente.

V. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

AREA ACTIVIDAD
RESPONSABLE

Comisién de Aprobar los "Lineamientos para la Integracion de la /0ct/2011
Organizacion y Propuesta y Designacidn de Consejeros Electorales
Capacitacion Distritales y Municipales, para la Eleccidon de Diputados y
Miembros de los Ayuntamientos 2012."
2 Junta General Aprobar los “Lineamientos para la Integracién de la /Oct/2011
Propuesta y Designacién de Consejeros Electorales
Distritales y Municipales, para la Eleccion de Diputados y
Miembros de fos Ayuntamientos 2012.”
3 Consejo Generat Aprobar los “Lineamientos para la Integracion de la /Oct/2011
Propuesta y Designacién de Consejeros Electorales
Distritales y Municipales, para la Eleccién de Diputados y
Miembros de los Ayuntamientos 2012.”

4 Consejo General Publicar el Acuerdo que aprueba la Convocatoria (Anexo 1) fOct/2011

en la Gaceta de Gobierno del Estado.

5 Junta General, Consejero Publicar la Convocatoria (Periédicos, Internet, medios Del 20/0ct/2011
Presidente, Consejeros impresos y medios electrénicos), realizar invitaciones a Al 15/Nov/2011
Electorales del Consejo Instituciones Educativas y Académicas de Nivel Superior y

General y Secretario Organizaciones de la Sociedad Civil.
Ejecutivo General
6 Representantes Acreditar representantes en sedes, ante la Direccion de Del 20/0ct/2011
de los partidos Organizacion. Al 25/0ct/2011
politicos

7 Direccion de Organizacion | Impartir curso de capacitacion al personal comisionada en 21/0ct/2011

sedes.

8 Servidores Publicos Recibir y verificar la documentacidn; e integrar expedientes Del 26/0ct/2011

Electorales Comisionados en las 45 Sedes. Al 15/Nov/2011
por el Instituto {excepto 1°y 2 de
Noviembre)
9 Secretaria Ejecutiva Recibir, revisar y ordenar los expedientes, asi como Del 26/0ct/2011
General (Unidad de capturar las Cédulas de Registro de Aspirantes a Al 22/Nov/2011
Informatica y Estadistica) Consejeros Electorales Distritales y Municipales.
10 Direccidn de Organizacion Revisar y resguardar los expedientes, asi como revisar la Del 26/0ct/2011
informacién en el "Sistema de Aspirantes a Consejeros Al 28/Nov/2011
Electorales Distritales y Municipales para la eleccion de
| Diputados y miembros de fos Ayuntamientos 2012"
11 Direccion de Organizacion Apoya en ia preparacion y remisién a la Junta General de Del 29/Nov/2011
(Personal asignado) la lista de aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Al 7/Dic/2011
Municipales, que cumplen con los requisitos.
12 Junta General Remite la lista aprobada de aspirantes a Consejeros Dic/2011
Electorales por cada distrito con la totalidad de
ciudadanos que cumplen con los requisitos establecidos en
el Codigo Electoral v en la Convocatoria, a la Comisién de
Organizacidn y Capacitacion, a efecto de que sus
integrantes presenten observaciones, debidamente
sustentadas y por escrito.
13 Integrantes de la Comisién Presentan al Presidente de la Comisidn las observaciones Dic/2011
de Organizacion y realizadas, en su caso, a la lista de aspirantes a Consejeros (5 dias habiles a
Capacitacién Electorales por cada Distrito, para que sean remitidos a la partir de la
Junta General. notificacion a cada
partido politico)
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i4 Junta General Analiza |as observaciones hechas a la lista de aspirantes a Dic/2011
Consejeros Electorales; e integra la propuesta de
candidatos a Consejeros Distritales con el total de
aspirantes que cumplieron con los requisitos que establece
el Cddigo Electoral y la Convocatoria.
15 Junta Generat Aprueba y remite la propuesta de candidatos a Consejeros Dic/2011
Electorales por distrito a la Comisién de Organizacion y
Capacitacion.
16 Integrantes de la Comision Conocen y, en su caso, presentan al Presidente de la Dic/2011
de Qrganizacion y Comisidn las observaciones realizadas a la propuesta de {5 dias habiles a
Capacitacion candidatos a Consejeros Electorales por Distrito, para que partir de la
sean remitidos a la Junta General. notificacion a cada
partido politico}
17 Junta General Recibe, y en su caso, atiende las ohservaciones a la Dic/2011
propuesta de candidatos a Consejeros Electorales por
distrito, la aprueba, y la remite al Consejo General.
18 Consejo General Designa mediante insaculacién a los Consejeros Electorales Ene/2012
Distritales.
19 Junta General Integra vy aprueba la Lista de Aspirantes por cada Enef2012
municipio con la totalidad de ciudadanos que cumplen
con los requisitos que establece el Cadigo Electoral y la
Convocatoria y la remite, a la Comisidn de Organizacién y
Capacitacién, a efecto de que sus integrantes presenten
observaciones, debidamente sustentadas y por escrito.
20 Consejo General Toma de protesta a integrantes de las Juntas y Consejos A mas tardar el
Distritates. 2/Febf2012
21 Consejos Distritales Inicio de Actividades. A mas tardar el
10/Feb/2012
22 Integrantes de la Comision | Presentan al Presidente de la Comisién las observaciones, Ene/2012
de Organizacion y en su caso, a la lista de aspirantes a Consejeros Electorales
Capacitacién por cada Municipio, para que sean remitidas a la Junta
General.
23 Junta General Analiza las observaciones hechas a la lista de aspirantes a Ene/2012
Consejeros Electorales; e integra la propuesta de
candidatos a Consejeros Electorales Municipales con la
totalidad de aspirantes que cumplieron con los requisitos
legales.
24 Junta General Aprueba y remite a la Comision de Organizacion y Ene/2012
Capacitacion la propuesta de candidatos a Consejeros
Electorales Municipales.
25 Integrantes de la Comision Conocen y, en su caso, presentan al Presidente de la Ene/2012
de Organizacion y Comisidn las ohservaciones realizadas a la propuesta de
Capacitacién candidatos a Consejeros Electorales por Municipio, para
gue sean remitidos a la Junta General.
26 Junta General Recibe, y en su caso, atiende las observaciones a la Ene/2012
propuesta de candidatos a Consejeros Electorales por
municipio, la aprueba, y la remite al Consejo General.
27 Consejo General Designa mediante insaculacidn a los Consejeros Electorales A mas tardar el
Municipales. 15/Feb/2012
28 Consejo General Toma de protesta a integrantes de las Juntas y Consejos A mas tardar el 20
Municipales. de Feb/2012
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Consejeros Electorales Distritales y Municipales
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Con fundamento en el articulo | I de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; en los articulos 88, 95
fraccidn VI, 99 fraccion VI, |14 y 123 del Cédigo Electoral del Estado de México, el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México expide la siguiente:

Convocatoria

A todos los ciudadanos residentes en el Estado de México, interesados en participar como Consejeros Electorales en los 45
Consejos Distritales o en los 125 Consejos Municipales en el proceso electoral del afio 2012 para la eleccion de Diputados y
miembros de los Ayuntamientos del Estado; quienes podran hacerle bajo las siguientes:

Bases
Primera. De los participantes

Podran participar todos los ciudadanos mexiquenses, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos, con residencia en el
distrito electoral local o municipio donde pretenden participar come aspirantes a Consejero Electoral Distrital o Municipal, que
cumplan con los requisitos sefialados en esta Convocatoria.

Segunda. De la descripcién general de funciones de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales

Los integrantes de los Consejos Distritales o Municipales Electorales, entre otras, tendran la atribucion de intervenir en la
organizacién, desarrollo y vigilancia de la eleccién de Diputados en el Distrito Electoral correspondiente, o en la eleccion de
miembros de los Ayuntamientos en términos de lo establecido por los Articulos 115, 116, 117, 124 y 125 del Codigo Electoral
de Estado de Mexico.

El periodo para desempefiarse en el cargo, en caso de ser designado, sera a partir del mes de febrero cuando se realice la sesion
de instalacion de los Consejos Distritales y Municipales respectivos y concluira al finalizar los trabajos de los propios Consejos
correspondientes al proceso electoral del afio 2012, por lo que su cargo sera temporal,

Los Consejeros designados se someteran tanto a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios
como a la normatividad aplicable del Instituto Electoral del Estado de México; y acatarin los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, objetividad y profesionalismo.

Los Consejeros Electorales de los Consejos Distritales y Municipales recibiran la gratificacion o compensacién que para el
proceso electoral se determine en &l presupuesto de egresos del instituto.

Tercera. De los requisitos

Los interesados en participar como Consejeros Electorales Distritales y Municipales deberan cumplir lo siguiente:

I.  Ser ciudadano del Estado en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, de conformidad con el Articulc 28 de la
Constitucion Particular;

Il. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con Credencial para Votar con fotografia;

[Il. Tener mas de veinticinco afios de edad (a la fecha de la publicacién de la convocatoria);

IV. Tener conocimientos en la Marteria Politico Electoral:

V. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese sido de caricter no
intencional o imprudencial; asi como no haber tenido sancién alguna por la Contraloria General del Instituto Electoral
del Estado de México o algin organo de control interno de la Administracion Pablica Estatal;

V1. Tener residencia efectiva en el Distrito o Municipio segin corresponda, durante los Gltimos cinco afios (a la fecha de la
publicacién de la convocatoria);

VIl. No tener ni haber tenido cargo alguno de eleccidén ni haber sido postulado como candidato, en los dltimos cinco afios
anteriores a la designacion; N

VIlIl. No desempefar ni haber desempefiado cargo de direccién nacional, estatal, distrital gffnunicipal en algin Partido
Politico o de dirigente de organismos, instituciones, colegios o agrupaciones ciudadanas afiladas a algin Partido Politico,
en los tres afios anteriores a la fecha de su designacidn; asi como no haber sido representante de partido politico ante
érganos electorales centrales o desconcentrados, locales o federales, ante mesa directiva de casilla o general, en los
ultimos tres afios anteriores a la publicacion de la convocatoria: ‘
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IX. No ser ministro de culto religioso alguno;
X. Mo ser titular de Secretaria del Poder Ejecutivo del Estado, ni Procurador General de justicia, o subsecretario, a menos
que se separe de su encargo con dos afios de anticipacién al dia de su nombramiento.

Cuarta. De la documentacién probatoria

Los interesados deberan llenar y entregar la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales
que proporcionara el instituto y comprobaran el cumplimiento de los requisitos, con la siguiente documentacion:

a} Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales. {original);

b} Acta de Nacimiento (original y copia por ambos lados);

¢} Credencial para votar con fotografia {original y copia por ambos lados). No se aceptaran constancias de robo o pérdida
de credencial, ni comprobante de tramite de expedicién o reposicion, tampoco credenciales con terminacién “03” las
cuales ya no tienen vigencia;

d) Constancia de Residencia emitida por el Secretario del Ayuntamiento respectivo que acredite tener mas de cinco afios
de residencia en el distrito o municipio que correspanda (originai);

e} Declaratoria bajo protesta de decir verdad de ser ciudadano mexiquense en pleno ejercicio de sus derechos politicos y
civiles, de estar inscrito en el Registro Federal de Electores; de no tener ni haber tenido cargo alguno de eleccion, ni
haber sido postulado como candidato en los Gltimos tres afios anteriores a 1a designacién, no desempenar ni haber
desempenado cargo de direccién nacional, estatal, distrital o municipal en algiin partido politico o de dirigente de
organismos, instituciones, colegios o agrupaciones ciudadanas afiliadas a algin partido politico, en los tres Gltimos afios
anteriores 3 ia fecha de su designacion; asi como no haber fungido como representante propietario o suplente de
partide politico ante Mesas Directivas de Casilla y Generales; ante Consejos Distritales o Municipales a nivel Local y
Federal en los tres afios anteriores a la publicacion de la convocatoria; no ser titular de Secretaria del Poder Ejecutivo
del Estado, ni Procurador General de Justicia, o Subsecretario, a menos que se haya separado de su encargo con dos
afios de anticipacion al dia de su hombramiento; ne ser ministro de culto religioso alguno; gozar de buena reputacién y
no haber sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese sido de caracter no intencional o imprudencial asi como
no haber sido sancionade en la Contraloria General del Instituto o algin érgano de control interno de la
Administracion Pablica Estatal (original, en el formato que proporcione el Instituto);

fy Documentos probatorios de los conocimientos en Materin Politico Electoral asentados en la cédula de registro (original

y copia).

En cuanto a la acreditacion de los conocimientos en Materia Politico Electoral, se deberi tomar en cuenta lo sefalado en la base
Décima de esta convocatoria.

En ningin caso se tendra por acreditado el reguisito de tener conocimiento en materia politicc electoral cuando la
documentacion probatoria se ubique en los supuestos sefalados en la “Lista de documentacién probatoria de experiencia
politico electoral improcedente”, que podra ser consultada en la pagina web del Instituto (www.icem.org.mx) y en las 45 sedes
de recepcion de expedientes.

Nota: Los documentos originales le seran devueltos al ciudadano una vez que las copias sean cotejadas por los Servidores
Pablicos Electorales Comisionados por el Instituto con excepcién de la constancia de residencia.

Quinta. Del plazo y lugares de recepcién de documentacion

Los interesados en participar como Consejeros Electorales Distritales y Municipales deberan presentar debidamente requisitada
su Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y su documentacién soporte, en la sede
que fe corresponda al domicilio sefialado en su credencial para votar con fotografia, de acuerdo con lo establecido en la base
novena de esta convocatoria, dentro de los plazos comprendidos del 26 de octubre al 8 de noviembre de 2011, de lunes a
sabado en un horario de 10:00 a 15:00 horas; y del 2 al 15 de noviembre de 2011 de lunes a sabado en un horario de 10:00 a
17:00 horas; con excepcion de los dias 1° y 2 de noviembre que son inhabiles.

Por ninglin motivo seran recibidas solicitudes fuera del periodo y horario sefalado, ni fuera de la sede que corresponda de
acuerdo al domicilio sefialado en la credencial para votar con fotografia del aspirante, aquéllas que sean presentadas a través de
terceras personas o bien que no presenten la documentacién soporte de la informacién contenida en la Cédula de Registro de
Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales. Quienes no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en
esta convocatoria, no podran ser considerados para la integracion de propuestas.

Sexta. Consideraciones de derecho

El hecho de presentar la documentacidn para aspirar a ser designado como Consejero Electoral Distrital o Municipal no
garantiza al interesado esta posibilidad, ya que los aspirantes se sujetan y aceptan el procedimiento establecido o que establezca
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el Consejo General para tal designacién, por tanto no es recurrible y no implica responsabiltdad para el Instituto; y no genera
ningan tipo de relacién laboral, adn en los casos de los interesados que son designados.

Los aspirantes a Vocales Distritales y Municipales que deseen participar en la presente convocatoria para designar consejeros
electorales distritales y municipales deberan cumplir con el procedimiento y acreditar los mismos requisitos que establece la
presente convocatoria,

Séptima. Designacion de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales

La Junta General remitira ai Consejo General la propuesta de candidatos, integrada con la totalidad de ciudadanos que cumplen
con los requisitos legales, para su andlisis, discusidn y, en su caso, designacion, Este procedimiento se realizara de igual manera
para la integracion de la propuesta de Consejeros Electorales Municipales.

Para la designacion de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, el Consejo General velar en todo momento por |a
ciudadanizacion de los Consejos Distritales y Municipales, asi como atender en lo conducente los eriterios que derivan de la
resclucion emitida por la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién en el Juicio de Revision
Constitucional SUP-JRC-33/201 |; tomando como base a la totalidad de ciudadanos que cumplen con los requisitos establecidos
en el Cadigo Electorai del Estado de México y en la Convocatoria.

Ei Consejo General designara a los Consejeros Electorales mediante insaculacion manual de entre la propuesta de candidatos de
la Junta General integrada con la totalidad de aspirantes que cumplan con los requisitos que establece el Cédigo Flectoral, lo que
realizarad en sesién ptblica ininterrumpida, con los instrumentos que garanticen la transparencia de la insaculacién y permita la
misma oportunidad de ser seleccionados para todos los ciudadanos que participan.

Octava. Transitorios

Primero. Todo lo no previsto en la presente convocatoria sera resuelto por la Junta General del Instituto Electoral del Estado
de México, previo conocimiento de la Comisién de Organizacion y Capacitacion.

Segundo. Los formatos de la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y de la
Declaratoria bajo protesta de decir verdad, estaran a disposicion de los ciudadanos, en cada una de las 45 sedes en que se
recibird la documentacion y en la pagina de Internet del Instituto Electoral de! Estado de México (www.ieem.org.mx) del 26 de
octubre al |5 de noviembre de 201 |, excepto el 1° y 2 de noviembre en sede por ser dias inhabiles.

Tercero. La Secretaria Ejecutiva General realizara los trémites conducentes para requerir a la Vocalia del Registro Federal de
Electores de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Federal Electoral en el Estado de México, verifique e informe si los ciudadanas
aspirantes se encuentran inscritos en la Lista Nominal del Registro Federal de Electores, con el fin de determinar si cumpien con
este requisito; en caso de que algunc de los aspirantes antes mencionados no cumpla con el requisito sefialado y sin necesidad
de declaratoria alguna, no seri considerado en la propuesta de candidatos a consejeros electorales distritales y municipales que
integre la junta General del Instituto. En consecuencia el Consejo General realizara la sustitucion correspondiente.

Cuarto. Los ciudadanos designados como consejeros electorales propietarios y suplentes deberan entregar al presidente de su
Consejo, carta de NO antecedentes penales, en el plazo maximo de diez dias hibiles contados a partir de la notificacién
respectiva. En caso de que los consejeros designados omitan presentar la carta de NO antecedentes penales en el plazo
senalado, su designacion dejara de surtir efecto alguno, sin necesidad de declaratoria alguna.

Quinto. Los ciudadanos designados como consejeros electorales deberan cubrir el requisito de no haber sido sancionado por Ia
Contraloria General del Institute Electoral del Estado de México o algun érgano de control interno de la Administracion Pablica
Estatal, para lo cual la Contraloria General del Instituto realizara una revision en los registros de los servidores publicos
sancionados. En caso de existir antecedentes de sancidn, la designacién del consejero electoral dejard de surtir efectos, sin
necesidad de declaratoria alguna.

Sexto. Los ciudadanos designados como consejeros electorales propietarios deberan abstenerse de desempefiar cualquier otro
cargo o puesto dentro de los drganos electorales locales o federales, a fin de garantizar que los ciudadanos designados destinen
el tiempo suficiente para el cumplimiento de sus funciones y no exista incompatibilidad de labores.

Novena. De las sedes

Las sedes en las cuales los ciudadanos aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales podran realizar la entrega de
sus documentos para integrarse al procedimiento mediante el cual la Junta General elaborard la propuesta que presentara al
Consejo General, sobre los candidatos a Consejeros Electorales Distritales y Municipales, para su designacion, son las siguientes:

SEDE NO. I: Toluca

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Toluca (parte)

DISTRITC QUE ATIENDE: | Toluca.

DOMICILIO; Calle Guatemala 108, entre Juan Alvarez y José Maria Arteaga, Colonia Américas, Toluca, C. P 50130.
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SEDE NO. 2, Toluca

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Toluca (parte)

DISTRITO QUE ATIENDE: Il Toluca.

DOMICILIO: Tenancingo 505, entre Ixtlahuaca y Tenango, Colonia Sanchez, Toluca, C. P. 50040

SEDE NO. 3. Temoaya

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Temoaya, Jiquipilco, Otzolotepec y Xonacatlan.

DISTRITO QUE ATIENDE: Il Temoaya.

DGMICILIO: Prolongacion Reforma, carretera Temoaya-Toluca, Km. |.5, entre gasolinera y bodegas, Molino Abajo, C. P. 50850.

SEDE NO. 4. Lerma

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Lerma, Ocoyoacac y San Mateo Atenco.

DISTRITO QUE ATIENDE: IV Lerma.

DOMICILIO: Emiliano Zapata 8, esquina Primerc de Mayo, Colonia Centro, C. P. 52000, Lerma.

SEDE NO. 5. Tenango del Valle

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Tenango del Valle, Almoloya del Rio, Calimaya, Rayén, San Antonio fa Isia y Texcalyacac.
DISTRITO QUE ATIENDE: V Tenango del Valle.

DOMICILIO: La Hermita s/n, Colonia La Hermita, entre Francisco Javier Mina y Progreso, C. P. 52300, Tenango del Valle,

SEDE NO. 6. Tianguistenco

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Tianguistenco, Atizapan, Capulhuac y Xalatlaco.

DISTRITO QUE ATIENDE: VI Tianguistenco.

DOMICILIO: Prol. Galeana s/n, entre calle Javier Mina y tienda Stiper Compras, Colonia La Teja, Tianguistenco, C. P. 52600

SEDE NO. 7. Tenancingo

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Tenancingo, fogquicingo, Malinalco, Zumpahuzacin y Ocuilan.
DISTRITO QUE ATIENDE: VIl Tenancingo.

DOMICILIO: Emiliano Zapata No. |7, Colonia '.a Trinidad, C. P. 52400, Tenancingo,

SEDE NO. 8. Sultepec

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Sultepec. Almoloya de Alquisiras. San Simdn de Guerrero, Temascaltepec, Texcaltitlan y
Zacualpan,

DISTRITO QUE ATIENDE: VIl Sultepec.

DOMICILIO: Camino Nacional s/n, Colonia Bo. de Camino Nacional, entre camino a los Remedios y Solidaridad, C. P, 51600,
Sultepec.

SEDE NO. 9. Tejupilco

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Tejupilco. Amatepec, Tlatlaya y Luvianos

DISTRITC QUE ATIENDE: IX Tejupilco.

DOMICILIO: Prolengacion 27 de Septie.ahre s/n, Colonia Juarez San Siman, entre Leyes de Reforma y Bugambilias, C. P. 51400,
Tejupilco.

SEDE NO. 10. Valle de Bravo

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Valle de Bravo, Amanaico y Villa Victoria.

DISTRITCO QUE ATIENDE: X Valle de Bravo.

DOMICILIO: Independencia 506 Bis, Colonia Centro, entre calle Zaragoza y cerrada de Independencia, C. P. 51200, Valle de
Bravo.

SEDE NO. |1, Santo Tomas

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Santo Tomas, Ixtapan del Oro, Donato Guerra, Villa de Allende Otzoloapan y Zacazonapan.
DISTRITO QUE ATIENDE: XI Santo Tomas.

DOMICILIO: Calle 2 de Marzo 31, Colonia La Finca, entre Octavio Paz y calle sin nombre, C. P. 51110, Santo Tomas de los
Pli_.nos.

SEDE NO. [2.El Oro

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: El Oro, San Felipe del Progreso y San José del Rincon.
DISTRITO QUE ATIENDE: XHi Et Oro.

DOMICILIO: La Ruleta 13, Colonia Centro, entre Hidalgo y Constitucién, C. P. 50600, El Oro.

SEDE NO. 13, Atlacomulco

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Atlacomulco, Acambay, Aculco, Temascalcingo ¥ Timilpan.
DISTRITO QUE ATIENDE: Xl Adacomulco.

DOMICHLIO: Privada de Morelos 106, Colonia Centro, C.P. 50450, Atlacomulco.
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SEDE NO. 14. Jilotepec

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: jilotepec, Chapa de Mota, Polotitlan y Soyaniquilpan de Juarez.

DISTRITO QUE ATIENDE: XIV Jilotepec.

DOMICILIO: Av. Vicente Guerrero s/n, Colonia La Venta, frente a la Universidad Continental, C. P. 54240, Jilotepec.

SEDE NO. I5. Ixtlahuaca

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: jocotitlin, Morelos e Ixtlahuaca.

DISTRITO QUE ATIENDE: XV Ixtlahuaca.

DOMICILIO: 5 de Mayo s/n, Bo. San Joaquin, entre prolongacion Vicente Guerrerc y Gustavo Baz, C. P. 50740, Ixtlahuaca.

SEDE NO. 16. Atizapin de Zaragoza

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Atizapan de Zaragoza.

DISTRITO QUE ATIENDE: XVI Atizapin de Zaragoza.

DOMICILIO: Av. Pte. Adolfo Lopez Mateos 31-A, Colenia México Nuevo, C.P. 52966, Atizapan de Zaragoza.

SEDE NO. 17. Huixquilucan

MUNICIPHOS QUE ATIENDE: Huixquilucan y Naucatpan (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XVII Huixquilucan,

DOMICILIO: 16 de Septiembre 32, Colonia Bo. San Martin, C. P. 52760, Huixquilucan.

SEDE NO. |8. Tlalnepantla

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Tlalnepantla (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XVilI Tiainepantla.

DOMICILIO: Av. Atlacomulco 52, Colonia La Loma, entre Acolman y Temoaya, C. P. 54070, Tlalnepantla.

SEDE NO. 19. Cuautitlan

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Cuautitlan, Melchor Ocampo, Teoloyucan y Tultepec.

DISTRITO QUE ATIENDE: XIX Cuautitlan,

DOMICILIO: Ahuehuetes 102, Colonia Centro, entre Ciprés y Filiberto Gomez, C. P. 54801, Cuautitlan México.

SEDE NO. 20. Zumpango

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Zumpango, Apaxco, Hueypoxtla, |altenco, Nextlalpan, Tequixquiac y Tonanitla.

DISTRITO QUE ATIENDE: XX Zumpango.

DOMICILIQ: Melchor Ocampo 58, Colonia Bo. De Santiago, entre callején de la Luz y Zaragoza, C. P. 55600, Zumpango.

SEDE NO. 21. Ecatepec

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Ecatepec (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XXI Ecatepec.

DOMICILIO: Calle |a. Privada de Av. de los Maestros 2, Colonia Los Morales, C. P. 55000, Ecatepec.

SEDE NO. 22. Ecatepec

MUNICIPIC QUE ATIENDE: Ecatepec (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XXl Ecatepec.

DOMICILIO: Via Adolfo Lapez Mateos, M2, LI, Colonia jardines de San Gabriel, entre Division del Sur y Duraznos, C. P. 55220,
Ecatepec.

SEDE NO. 23. Texcoco

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Texcoco, Atenco, Chiautla, Chiconcuac, Papalotla, Tepetlaoxtoc y Tezoyuca.-
DISTRITO QUE ATIENDE: XXl Texcoco.

DOMICILIO: Emiliano Zapata |18, planta alta, Colonia San Lorenzo, entre Aldama y Allende, C. P. 56100, Texcoco.

SEDE NO. 24. Nezahualcdyotl

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Nezahualcoyot! (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XXIV Nezahualcoyotl.

DOMICILIO: Bosques de Suecia 2, Colonia Bosques de Aragén, entre Espafia y Austria, C. P. 57170, Nezahualcéyotl.

SEDE NO. 25. Nezahualcdyotl

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Nezahualcoyetl (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XXV Nezahualcoyotl.

DOMICILIO: Av. Cuauhtémoc 157, Colonia Estado de México, entre Av. Bordo de Xochiaca y Primera Avenida, C. P. 57210,
Nezahualcdyotl.

SEDE NO. 26. Nezahualcéyotl
MUNICIPIO QUE ATIENDE: Nezahualeéyot! (Parte).
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DISTRITO QUE ATIENDE: XXVI Nezahualcoyotl.
DOMICILIO: Av. Cuauhtémoc 194, Colonia México segunda seccién, Nezahualcoyotl, C, P, 57620, México.

SEDE NO. 27. Chalco

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Chalco, Cocotitlan, Juchitepec, Temamiatla, Tenango del Aire y Valle de Chalco Solidaridad.
DISTRITO QUE ATIENDE: XXVII Chalco.

DOMICILIO: Tizapan 7, Barrio 3an Francisco, Chalco, C. P. 56600.

SEDE NO. 28. Amecameca

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Amecameca, Atlautia, Ayapango, Ecatzingo, Ozumba, Tepetlixpa y Tlalmanalco.
DISTRITO QUE ATIENDE: XXVIIl Amecameca.

DOMICILIO: San Francisco 9, Colonia Centro, C. P. 56900, Amecameca.

SEDE NO. 29. Naucalpan

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Naucalpan (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XXIX Naucalpan.

DOMICILIO: Calle 4 6 bis, Fraccionamiento Industrial Alce Blanco, C. P. 53370, Naucalpan.

SEDE NO. 30. Naucalpan

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Naucalpan (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XXX Naucalpan.

DOMICILIO: Av. Reforma 26, Colonia San Juan Totoltepec, Barranca Chica y Barranca Larga, C. P. 53270, Naucalpan.

SEDE NO. 31. La Paz

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: La Paz y Chimalhuacan.

DISTRITO QUE ATIENDE: XXXI La Faz.

DOMICILIO: Alvaro Obregon 14, Colonia Ampliacién Los Reyes, La Paz, C. P. 56527.

SEDE NO. 32. Nezahualcéyotl

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Nezahualcoyotl (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XXXIl Nezahualcéyotl.

DOMICILIO: Av. Pantitlan 547, esq. con calle Tlalpan 291, Colonia Ampliacién Vicente Villada, C. P. 57710, Nezahualcoyotl.

SEDE NO. 33. Ecatepec

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Tecamac y Ecatepec (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XXXIIf Ecatepec.

DOMICILIO: 2do. Retorno de Nentifar |8, Colania Jardines de Morelos, seccion Flores, C. P. 55070, Ecatepec.

SEDE NO. 34. Ixtapan de la Sal

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Ixtapan de la Sal, Coatepec Harinas, Tonatico y Villa Guerrero.

DISTRITO QUE ATIENDE: XXXIV ixtapan de la Sal.

DOMICILIO: Ignacio Allende 101, Colonia Centro, entre Independencia Oriente y 20 de Noviembre Poniente, C. P. 51900,
Ixtapan de la Sal.

SEDE NO. 35. Metepec

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Metepec, Chapultepec, Mexicaltzingo.

DISTRITO QUE ATIENDE: XXXV Metepec.

DOMICILIO: Mariano Matamoros 249, Bo. de San Mateo, esquina Ignacio Comonfort y Altamirano, C. P. 52140, Metepec.

SEDE NO. 36. Viila del Carbén

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Villa del Carbon, Coyotepec, Hyehuetoca y Tepotzotlan.
DISTRITO QUE ATIENDE: XXXVI Villa def Carbén.

DOMICILIO: Avenida Juarez s/n, Barrio los Gutiérrez, C. P. 54300, Villa del Carboén.

SEDE NO. 37. Tlalnepantla

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Tlainepantla {Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XXXVl Tlalnepantla.

DOMICILIO: Saltilio 251, Colonia Valle Ceylan, entre Chilpancingo y Morelia, C. P. 54140, Tlalnepantla

SEDE NO. 38. Coacalco

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Coacalco y Tultitlan.

DISTRITO QUE ATIENDE: XXXVIil Coacalco.

DOMICILIO: Calle Agua, manzana 16, lote 9-A, Colonia los Acuales, C. P. 55739, Coacalco.
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SEDE NO. 39. Otumba

MUNICIPIOS QUE ATIENDE Otumba, Axapusco, Nopaltepec, San Martin de las Piramides, Teotihuacén, Acolman vy
Temascalapa.

DISTRITOC QUE ATIENDE: XXXIX Otumba.

DOMICILIO: Avenida Hidalgo 40, Colonia La Estacion, entre Ferrocarril y Prolongacion Leona Vicario, C. P. 55900, Otumba.

SEDE NO. 40. Ixtapaluca

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Ixtapaluca y Chicoloapan.

DISTRITC QUE ATIENDE: XL Ixtapaluca.

DOMICILIO: Prolongacion Morelos s/n, Colonia La Era, entre Progreso y Pantedn, C. P. 56530, Ixtapaluca.

SEDE NO. 41. Nezahualcéyotl

MUNICIPIC QUE ATIENDE: Nezahualcoyotl (Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XLI NezahualcSyotl.

DOMICILIO: Eucalipto 201, Colonia La Perla, entre Escondida y Alamos, C. P. 57000, Nezahualcéyotl,

SEDE NO. 42, Ecatepec

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Ecatepec {Parte).

DISTRITO QUE ATIENDE: XLII Ecatepec.

DOMICILIO: Tlacopan 25, Colonia Ciudad Azteca 3a seccién, entre Boulevard de los Guerreros y de los Sacerdotes, C. P.
55120, Ecatepec.

SEDE NO. 43. Cuautitlan lzcalli

MUNICIPIO QUE ATIENDE: Cuautitlan lzcalli.

DISTRITC QUE ATIENDE: XLIHl Cuautitlan Izcalli.

DOMICILIO: Cerrada de las Rosas Mz, |, lote 9, Colonia Santa Rosa de Lima, entre Los Reyes, Santa Rosa y Zafiro, C. P. 54740,
Cuautitldn lzcali.

SEDE NO. 44. Nicolis Romero

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Nicolas Romero, Jilotzingo e Isidro Fabela.

DISTRITO QUE ATIENDE: XLIV Nicolas Romero.

DOMICILIO: Calle José Ma. Morelos y Pavén No. 20, Col. Zaragoza, Nicolas Romero C. P. 54400.

SEDE NO. 45. Zinacantepec

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Zinacantepec y Almoloya de Judrez.

DISTRITO QUE ATIENDE: XLY Zinacantepec.

DOMICILIO: Av. |6 de Septiembre 334, planta alta, Barrio de San Miguel, Zinacantepec, C. P. 51350.

Décima. De los elementos a considerar para acreditar los conocimientos en Materia Politico Electoral

De acuerdo con lo establecido en el Cédigo Electoral del Estado de México en sus articulos |14y 123 en correlacién con el 88,
los Consejeros Electorales Distritales y Municipales deberan cumplir con el requisito de tener conocimientos en Materia Politico
Electoral.

Los ciudadanos aspirantes a Consejeros Electorales pueden acreditar los conocimientos en Materia Politico Electoral a través de
estudios realizados, experiencia laboral en el ambite electoral o bien por medio de otro tipo de actividades.

Estudios relacionados con la Materia Polftico Electoral: Se consideraran los documentos probatorios que acrediten
estudios por los que se hayan adquirido conocimientos respecto a derecho, gobierno, democracia, derechos ciudadanos,
elecciones, sociedad, civismo, politica o temas afines o semejantes a los anteriores.

Experiencia en Materia Politico Electoral: Se considerari la documentacién probatoria que acredite haber
desempefiado cargos, puestos o actividades en instituciones u organos electorales, administrativos o jurisdiccionales locales
o federales; asi como organizaciones o asociaciones relacionadas con la Materia Politico Electoral, con excepcién de los
partidos politicos.

Otro tipo de actividades relacionadas con la Materia Politico Electoral: Se considerari la documentacién probatoria
respecto 2 cualquier actividad no comprendida en los apartados de estudios o experiencia en Materia Politico Electoral, que
a juicio del ciudadano aspirante o del Servidor Piblico Electoral Comisionado acredite tener conocimientos en Materia
Politico Electoral.

En todos los casos anteriores, la Secretarfa Ejecutiva General en coordinacién con las ireas que determine revisaran que la
documentacion presentada por los ciudadanos acredite efectivamente tener conocimientos en materia politico electoral para que
la Junta General determine en definitiva si el ciudadano cumple con tal requisito.
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Toluca de Lerdo, México, a de de 201 .

“TU HACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
MTRO. JESUS CASTILLO SANDOVAL

EL SECRETARIO EJECUTIVO GENERAL
ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL

Informes:

Direccion de Organizacion

{01 800) 7 12 43 36 para larga distancia y 2 75 73 00 para llamadas locales, ambos con extensiones 3400 y 3000, con domicilio en
Paseo Tollocan No. 944, Primer piso, Col. Santa Ana Tlapaltitlin, Toluca de Lerdo, Estado de México. www.ieem.org.mx

ANEXO 2
OFICIO DE INVITACION A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y ORGANIZACIONES
DE LA SOCIEDAD CIVIL

C. PRESENTE.

Como es de su conocimiento, el dia 01 de julio del afio 2012, los civdadanos mexiquenses elegiremos a los integrantes del LV
Legislatura y los miembros de los Ayuntamientos del Estade de México, para el periodo comprendido del afio 2012 al 2015; por
esta razén, el Instituto Electoral del Estade de Meéxico, como autoridad encargada de la organizacion, desarrollo y vigilancia de
los procesos electorales del Estado, habra de integrar los Organos Desconcentrados en cada uno de los 45 distritos locales y en
los 125 municipios en que se divide nuestra entidad. En este proceso se debera contar con ia participacion y el esfuerzo de los
ciudadanos mexiquenses quienes vigilaran que el proceso electoral y, la eleccidén en particular, se lleven a cabo conforme a los
principios de certeza. legaiidad, independencia, imparcialidad, objetividad y profesionalismo, que rigen la actuacion del Instituto.

Para tal efecto es necesario seleccionar y designar a los ciudadanos que integraran dichos organos, y reconociendo el
compromiso civico y social de la Institucion que dignamente dirige, el Instituto Electoral del Estado de México hace ia presente
invitacion para que DIFUNDA la convocatoria que se adjunta al presente, entre los ciudadanos que forman parte de su
organizacion, a efecto de motivar su participacién en el proceso de seleccién de Consejeros Electorales para integrar los
Consejos Distritales y Municipales que habrin de instalarse en febrero de 2012 y hasta la conclusién del Proceso Electoral.

Los ciudadanos interesados deberan presentar de manera personal la documentacidn probatoriz debidamente establecida en la
convocatoria, en ios periodos del 26 de Octubre al 8 de Noviembre de 201 | de lunes a sibado de 13:00 a 15:00 horas excepto
ios dias 1° y 2 de noviembre por ser inhéabiles; y del 9 al 15 de noviembre de lunes a sabado de 10:00 a 17:00 horas, en la sede
que corresponda al domicilio que aparece en su credencial para votar, conforme a las bases establecidas en la Convocatoria.

Para mayor informacién, el Instituto pone a su disposicion los teléfonos de la Secretaria Ejecutiva General y de la Direccion de
Organizacién: (01 800) 7 12 43 36 para larga distancia y 2 75 73 00 para llamadas locales, con extensiones 3400 y 3000
respectivamente, con domicilio en Paseo Tollocan No. 944. primer piso, Col. Santa Ana Tlapaltittin, Toluca de Lerdo, México y
en la pagina de Internet: www.ieem.org.mx

Sin otro particular, aprovechamos la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

“TUU HACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE
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ANEXO 3

LISTADO DE REQUISITOS Y DOCUMENTOS PROBATORIOS.

REQUISITOS Y DOCUMENTOS PROBATORIOS PARA ASPIRANTES A CONSEJEROS ELECTORALES
DISTRITALES Y MUNICIPALES, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 88, 114 Y 123 DEL CODIGO
ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.

DOCUMENTOS PROBATORIOS

REQUISITOS

politicos y civiles, de conformidad con el articulo 28 de la
Constitucion Particular;

|. Ser ciudadano del Estado en pleno ejercicio de sus derechos

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

2. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar
con credencial para votar con fotografia;

-Declararoria bajo protesta de decir verdad,

-Credencial para votar con fotografia. (Original y copia por
ambos lados). La Secretaria Ejecutiva General solicitara a la
Vocalia del Registro Federal de Electores de la Junta Local
Ejecutiva del Instituto Federal Electoral en el Estado de
México, las constancias de que los ciudadanos referidos se
encuentran inscritos en ef Registra Federal de Electores.

3. Tener mas de veinticinco afios de edad (a la fecha de la
publicacién de la convocatoria);

-Acta de nacimiento.
(original y copia por ambos lados)

4. Tener conocimientos en la Materia Politico Electoral;

- Documentos que acrediten conocimientos en Materia
Politico Electoral; de conformidad con lo considerade en la
base décima de la convocatoriay la “Lista de Documentacidn
Probatoria de Experiencia Politico Electoral Improcedente™.

5. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por
delito alguno, salvo que hubiese sido de cardcter no
intencional o imprudencial, asi como no haber tenido sancién
alguna por la Contraloria General del Instituto Electoral del
Estado de México o algin drgano de control interno de la
Administracién Piblica Estatak:

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

-Los consejeros electorales propietarios y suplentes
designados deberan presentar carta de NO antecedentes
penales en el plazo maximo de diez dias habiles a partir de la
notificacion de su designacion.

-El Instituto realizara una revision en los registros de Jos
servidores piblicos sancionados.

6. Tener residencia efectiva en el Distrito y Municipic durante
los ultimos cinco afios (a la fecha de la publicacion de la
convocatoria),

-Constancia de residencia que acredite tener cinco afios de
residencia en el distritc o municipio que corresponda, emitida
por el Secretario del Ayuntamiento correspondiente.

7. No tener ni haber tenido cargo alguno de eleccién ni
haber sido postulade como candidato, en los dltimos cinco
afios anteriores a la designacion;

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

8. No desempefiar ni haber desempefado cargo de direccion
nacional, estatal, distrital o municipal en algin partido politico
o de dirigente de organismos, instituciones, colegios o
agrupaciones ciudadanas afiliadas a algln partido politico, en
los tres afios antericres a la fecha de su designacién; ni haber
fungido como representante de partido politico ante mesa
directiva de casilla y consejos distritales y municipales, a nivel
local y federal, en los tres afios anteriores a la publicacién de
la convocatoria;

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

-El iInstituto efectuara una revisién en sus bases de datos de
candidatos a cargos de eleccion popular, asi como de
representantes de partido politico en drganos del Instituto.

9. No ser ministro de culto religioso algunoc; y

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

10. No ser titular de Secretaria del Poder Ejecutivo del
Estado, ni Procurador General de Justicia, o Subsecretario, a
menos que se separe de su encargo con dos afios de
anticipacion al dia de su nombramiento.

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.
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ANEXO 4
FORMATO DE DECLARATORIA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

, México, a de del 2011

MTRO. JESUS CASTILLO SANDOVAL
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
Y PRESIDENTE DE LA JUNTA GENERAL DEL IEEM

AT'N. ING. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
SECRETARIO EJECUTIVO GENERAL DEL IEEM Y
SECRETARIO DE ACUERDOS DE LA JUNTA GENERAL

Presente,
E! que suscribe, , de nacionalidad mexicana, ciudadano
mexiquense, con residencia en el municipio de , Estado de Meéxico, en pleno ejercicio

de mis derechos politicos y civiles, conforme a lo establecido en el articulo 28 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México, manifiesto mi interés de participar como aspirante a Consejero Electoral Distrital o
Municipal. Ademds declaro en cumplimiento a lo ordenado por el Cédigo Electoral del Estado de México en sus
articulos 88 fracciones II, V, VI, VIII, IX, X y XI; 99 fraccién VI; 114; 123 y demas relativos, lo siguiente: Que me
encuentro inscrito en el Registro Federal de Electores. Que no desempefio ni he desempefiado cargo alguno de
eleccién, ni he sido postutado como candidato, en los Ultimos cinco afios anteriores a la fecha de mi designacién. Que
no desempefio ni he desempefiado cargo de direccidn nacional, estatal, distrital o municipal en ningdn partido politico
ni he sido dirigente de organismos, instituciones, colegios o agrupaciones ciudadanas afiliadas a algan partido politico,
en los tres afios anteriores a la fecha de mi designacion; asi como no haber fungido como representante propietario o
suplente de partido politico ante Mesas Directivas de Casilla y Generales; ante Consejos Distritales o Municipales a
nivel Local y Federal en los tres afios anteriores a la designacion. Que no he sido titular de Secretaria del Poder
Ejecutivo, ni Procurador General de Justicia, o Subsecretario, en los Ultimos dos afos anteriores a la fecha de mi
designacion, y no ser ministro de culto religioso alguno.

Asimismo, manifiesto gozar de buena reputacion, asi como ne haber sido sancionado en la Contraloria General del
Instituto o algdn drgano de control interno de la Administracion Publica Estatal y no haber sido condenado por ningdn
delito de tipo doloso.

La declaracion anterior la formulo a Usted bajo protesta de decir verdad, para cumplir con los requisitos marcados en
la convocatoria para participar como aspirante a Consejero Electoral Distrital o Municipal para el Proceso Electoral
2012 y sabedor de la pena establecida por el parrafo tercero del articulo 167 del Cédigo Penal del Estado de México.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma
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ANEXO 5

FORMATO

ACTA CIRCUNSTANCIADA

En e! Municipio de , Estado de México, en el inmueble gue tiene como domicilio
lugar donde se ubica la Sede No. para la
recepcion de documentacion de los aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales para el Proceso Electoral
2012, siendo fas horas del dia de del dos mil once, reunidos en &l local que ocupa esta
sede, los CC. , en su caracter de

Servidores Piiblicos Electorales Comisionadas responsables de la sede, asi como los representantes de los partidos politicos
que firman al calce de la presente acta; mismos que se reunieron para hacer constar lo siguiente:

PRIMERA.- Que el inciso “E" del apartado "CUARTO” de Ios "Lineamientos para la integracion de la propuesta y designacion
de Consejeros Electorales Distritales y Municipales para la Eleccién de Diputados y miembros de los Ayuntamientos
2012"sefiala que una vez verificados los requisitos, integrados los expedientes y requisitado el formato CRES (Control de
Recepcion de Expedientes en Sede) se procedera a levantar la presente acta circunstanciada.---

SEGUNDA.- Que hasta el cierre del horario de recepcion se recibieron, verificaron y foliaron expedientes constantes
de fojas totales mismos que se detallan en el formato para el control de recepcién de expedientes en sede que se
anexa a la presente acta, los cuales cumplieron debidamente con la normatividad en la materia y seran entregados en la
Secretaria Ejecutiva General del propio Instituto para continuar con los tramites correspondientes. -

INCIDENTES:

TERCERA.- Que ios ciudadanos que a continuacion se enlistan, no obstante habérseles advertido que su solicitud seria
rechazada, por incumplir alguno de Ios requisitos de la convocatoria, insistieron en que se les recibiera su expediente:

No. Nombre del Ciudadano No. de Control de Requisito Incumplido Motivo u
registro Observaciones
i
2
3

CUARTA.- Que los ciudadanos que a continuacién se enlistan, intentaron acreditar sus conocimientos en matetia politico
electoral con algin documento respecto al cual el Servidor Piblico Electoral Comisionado estima que existe duda para tener
por acreditado tal requisito, conforme a lo sefialado en el anexo 10 de los Lineamientos denominado "Elementos a
Considerar para Acreditar los Conacimientos en Materia Politico Electoral™

No. Nombre del Ciudadano Ne. de Control de Documento presentado para acreditar tener
registro conocimientos en Materia Politico Electoral
1
2
3

QUINTA.- Que en caso de haberse presentado otros incidentes durante el horaric de atencion y hasta el cierre de fa
presente acta, estos fuercn los siguientes:

Lo que se asienta para todos los efectos legales a que haya lugar y se da por terminada la presente, siendo las

horas del dia ___de de dos mil once, firmando al margen y al calce de la misma los que en ella intervinieron. --
C__ C__
SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO
Firma Firma

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS

PARTIDO NOMBRE FIRMA

PARTIDO NOMBRE FIRMA
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PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA

ANEXO 6
FORMATO PARA CONTROL DE RECEPCION DE EXPEDIENTES EN SEDE
SEDE: No. DISTRITO SEDE CABECERA
RESPONSABLES FEcHA|
DE SEDE:

| J

NUM. DE NOMBRE DEL ASPIRANTE A MUNICIPIO DISTRITO NUMERO DE

CONSEJERO ELECTORAL DE DE

CONTROL FQJAS QUE

DE INTEGRA EL
REGISTRO DISTRITAL Y MUNICIPAL RESIDENCIA | RESIDENCIA EXPEDIENTE

OBSERVACIONES

TOTAL DE EXPEDIENTES RECIBIDOS CONSTANTES DE FOJAS.

C. C.
SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO  SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO

FIRMA FIRMA
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ANEXO 7

RECIBO DE ENTREGA-RECEPCION DE EXPEDIENTES DE SEDES EN ORGANO CENTRAL

FECHA DE ENTREGA: HORA DE ENTREGA:
SEDE:
No. DISTRITO CABECERA
Namero total de expedientes recibidos y cotejados: constantes de fojas, detallados
No. No.

en el “Formato para Control de Recepcion de Expedientes en Sede” de la misma fecha.

Ndmero total de expedientes recibidos con documentacion faltante: ; con No. de folio

Niamero total de expedientes recibidos y cotejados por Distrito

Mpio. | Exps. Mpio. | Exps. Mpio. | Exps. Mpio. | Exps.
Mpio. | Exps. Bpio. Exps. Mpio. | Exps. ' Mpio. | Exps.
CC. C
SERVIDORES PUBLICOS ELECTORALES SERVIDOR ELECTORAL RESPONSABLE DE LA
COMISIONADOS RESPONSABLES DE RECEPCION POR LA S.E.G,

LA ENTREGA DE SEDE

Firmas Firma
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ANEXO 8

SEDES PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTACION

DISTRITO SEDE

I Toluca

DOMICILIO

Calle Guatemala 108, entre Juan Alvarez y José Maria
Arteaga, Colonia Américas, Toluca, C. P. 50130

MUNICIPIOS QUE
ATIENDE
Toluca (parte)

2 II Toluca Tenancingo 505, entre Ixtlahuaca y Tenango, Colonia Toluca (parte)
Sanchez, Toluca, C. P. 50040
3 IIT Temoaya Prolongacion Reforma, carretera Temoaya-Toluca, Km. Temoaya
1.5, entre gasoclinera y bodegas, Molino Abajo, C. P. Jiquipilco
50850 Otzolotepec
Xonacatlan
4 IV Lerma Emiliano Zapata 8, esquina Primero de Mayo, Colonia Lerma
Centro, C. P. 52000, Lerma Ocoyoacac
San Mateo Atenco
5 V Tenango del Valle La Hermita s/n, Colonia La Hermita, entre Francisco Tenango del Valle
Javier Mina vy Progreso, C. P. 52300, Tenango del Valle Almoloya del Rio
Calimaya
Rayén
San Antonio la Isla
- Texcalyacac
6 VI Tianguistenco Prol. Galeana s/n, entre calle Javier Mina y tienda Super Tianguistenco
Compras, Colonia La Teja, Tianguistenco, C. P. 52600 Atizapan
Capulhuac
Xalatlaco
7 VII Tenancingo Emiliano Zapata No. 17, Colonia La Trinidad, C. P. 52400, Tenancingo
Tenancingo Jogquicingo
B Malinalco
Zumpahuacan
Ocuilan
8 VIII Sultepec Camino Nacional s/n, Colonia Bo. de Camino Nacional, Sultepec
entre camino a los Remedios y Solidaridad, C. P. 51600, Almoloya de Alquisiras
Sultepec San Simén de Guerrero
Temascaltepec
Texcaltitlan
Zacualpan
9 IX Tejupilco Prolongacidn 27 de Septiembre ¢/n, Colonia Judrez San Tejupilco
$imén, entre Leyes de Reforma y Bugambilias, C. P. Amatepec
51400, Tejupilco Tiatlaya
Luvianos
10 X Valle de Bravo Independencia 506 Bis, Colonia Centro, entre calie Valle de Bravo
Zaragoza y cerrada de Independencia, C. P. 51200, Valle Amanalco
de Bravo Villa Victoria
11 XI Santo Tomas Calle 2 de Marzo 31, Colonia La Finca, entre Octavio Paz Santo Tomas
y calle sin nombre, C. P. 51110, Santo Tomas de los Donato Guerra
Platanos | Villa de Allende
Ixtapan del Oro
Otzoloapan
Zacazonapan
12 XII El Oro La Ruleta 13, Colonia Centro, entre Hidalgo y El Oro

Constitucion, C. P. 50600, El Oro

San Felipe del Progreso

L San José del Rincén
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13 XIII Atlacomulco Privada de Morelos 106, Colcnia Centro, C.P. 50450, Atlacomulco
Atlacomulco Acambay
Aculco
Temascalcingo
Timilpan
14 X1V Jilotepec Av. Vicente Guerrero s/n, Colonia La Venta, frente a la Jilotepec
Universidad Continental, C. P. 54240, Jilotepec Chapa de Mota
Polotitlan
Soyaniquilpan de Juarez
15 XV Ixtlahuaca 5 de Mayo s/n, Bo. San Joaquin, entre prolongacion Ixtlahuaca
Vicente Guerrero y Gustavo Baz, C. P. 50740, Ixtlahuaca Jocotitlan
Morelos |
16 XVI Atizapan de Av. Pte. Adolfo Lopez Mateos 31-A, Colonia México Atizapan de Zaragoza
Zaragoza Nuevo, C.P. 52966, Atizapan de Zaragoza
17 XVII Huixquilucan 16 de Septiembre 32, Colonia Bo. San Martin, C. P. Huixquilucan
52760, Huixquilucan Naucalpan {Parte)
18 XVII Tlalnepantla Av. Atlacomulco 52, Colonia La Loma, entre Acolman y Tlalnepantia (parte)
Temoaya, C. P. 54070, Tlalnepantla
19 XIX Cuautitian Ahuehuetes 102, Colonia Centro, entre Ciprés y Filiberto Cuautitlan
Gomez, C. P. 54801, Cuautitlan México Melchor Ocampo
Teoloyucan
Tultepec
20 XX Zumpango Melchor Ocampo 58, Colonia Bo, De Santiago, entre Zumpango
callejoén de la Luz y Zaragoza, C. P. 55600, Zumpango Apaxco
Hueypoxtla
Jaltenco
Nextlaipan
Tequixquiac
Tonanitla
21 XXI Ecatepec Calle 1a. Privada de Av. de los Maestros 2, Colonia Los Ecatepec (parte)
Morales, C. P. 55000, Ecatepec
22 XXII Ecatepec Via Adolfo Lopez Mateos, M2, L1, Colonia Jardines de San Ecatepec (parte)
Gabriel, entre Division del Sur y Duraznos, C, P, 55220,
Ecatepec
23 XXIIT Texcoco Emiliano Zapata 118, planta alta, Colonia San Lorenzo, Texcoco B
entre Aldama y Allende, C. P. 56100, Texcoco Atenco
Chiautla
Chiconcuac
Papalotla
Tepetlaoxtoc
Tezoyuca
24 XXIV Nezahualcoyotl Bosques de Suecia 2, Colonia Bosques de Aragdn, entre Nezahualcdyotl (parte)
_ Espafa y Austria, C. P. 57170, Nezahualcdyot|
25 XXV Nezahualcoyotl Av. Cuauhtémoc 157, Colonia Estado de México, entre Nezahualcoyotl (parte)
Av. Bordo de Xochiaca y Primera Avenida, C. P. 57210,
Nezahualcdyotl
26 XXVI Nezahualcdyot! Av. Cuauhtémoc 194, Colonia México segunda seccion, Nezahualcoyotl {parte)
Nezahualcdyotl, C. P. 57620, México
27 XXVII Chalco Tizapan 7, Barrio San Francisco, Chalco, C. P. 56600 Chalco
Cocotitlan
Juchitepec
Temamatla
Tenango del Aire
Valle de Chalco Solidaridad
28 XXVIII Amecameca San Francisco 9, Colonia Centro, C. P. 56900, Amecameca
Amecameca Atlautla
Ayapango

Ecatzingo
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Ozumba
Tepetlixpa
Tlalmanalco .
29 XXIX Naucalpan Calle 4 6 bis, Fraccionamiento Industrial Alce Blanco, C. Naucalpan {parte)

P. 53370, Naucalpan

30 XXX Naucalpan Av. Reforma 26, Colonia San Juan Totoltepec, Barranca Naucalpan (parte)
Chica y Barranca Larga, C. P. 53270, Naucalpan
31 XXXI La Paz Alvaro Obregdn 14, Colonia Ampliacion Los Reyes, La La Paz
Paz, C. P. 56527. Chimathuacan
32 XXXII Nezahualcdyotl Av. Pantitldn 547, esq. con calle Tlalpan 291, Colonia Nezahualcoyot! (parte)
Ampliacion Vicente Villada, C. P. 57710, Nezahualcoyotl .
33 XXXIII Ecatepec 2do. Retorno de Nenufar 18, Colonia Jardines de Morelos, Ecatepec (Parte}
seccion Flores, C. P. 55070, Ecatepec Tecdmac
34 XXXIV Ixtapan de la Sa! | Ignacio Allende 101, Colonia Centro, entre Independencia Ixtapan de la Sal
Oriente y 20 de Noviembre Poniente, C. P. 51900, Coatepec Harinas
Ixtapan de la Sal Tonatico
B Villa Guerrero
35 XXXV Metepec Mariano Matamoros 249, Bo. de San Mateo, esquina Metepec
Ignacio Comonfort y Altamirano, C. P. 52140, Metepec Chapultepec
Mexicaltzingo
XXxVI Villa del Carbén | Avenida Judrez s/n, Barrio los Gutiérrez, C. P. 54300, Villa Villa del Carbén
36 del Carbdn Coyotepec
Huehuetoca
Tepotzotian
37 XXXVII Tialnepant!a Saltillo 251, Colonia Valle Ceyian, entre Chilpancingo y Tlalnepantla (parte)
. Moretia, C. P. 54140, Tlalnepantia
38 XXXVIII Coacalco Calle Agua, manzana 16, lote 9-A, Colonia los Acuales, C. Coacalco
P. 55739, Coacalco Tultitldn
39 XXXIX Otumba Avenida Hidalgo 40, Colonia La Estacion, entre Ferrocarril Otumba
v Prolongacion Leona Vicario, C. P. 55900, Otumba Acolman
AXapusco
Nopaltepec
San Martin de las Pirdmides
Temascalapa
i Teotihuacan
40 XL Ixtapaluca Prolongacion Morelos s/n, Colonia La Era, entre Progreso Ixtapaluca
y Panteon, C. P. 56530, Ixtapaluca Chicoloapan
41 XLI Nezahualcoyot! Eucalipto 201, Colonia La Perla, entre Escondida vy Nezahualcdyotl (parte)
Alamos, C. P. 57000, Nezahualcdyot!
42 XLII Ecatepec Tlacopan 25, Colonia Ciudad Azteca 3a seccion, entre Ecatepec (parte)
Boulevard de los Guerreros y de los Sacerdotes, C. P.
55120, Ecatepec
43 XLIII Cuautitlan Izcalli Cerrada de las Rosas Mz. 1, lote 9, Colonia Santa Rosa de Cuautitlan Izcalli
Lima, entre Los Reyes, Santa Rosa y Zafiro, C. P. 54740,
Cuautitlan Izcalli
44 XLIV Nicolas Romero Calle José Ma. Morelos y Pavon No. 20, Col. Zaragoza, Nicolas Romero
Nicolas Romero C. P. 54400 Isidro Fabela N
Jilotzingo
45 XLV Zinacantepec Av. 16 de Septiembre 334, planta alta, Barric de San Zinacantepec

Miguel, Zinacantepec, C. P. 51350

Almoloya de Juarez
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ANEXO ¢

PROCESO ELECTORAL 2012, ELECCION DE DIPUTADOS Y MEEMBROS DE LOS AYUNTAMIENTOS

& IEEM INSTIUTD ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

i P 26 Eon® %

Céduia de Registro de Aspirantes a Censejeros Electorales Distritaies y Municipaies
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. ANEXO 10

ELEMENTOS A CONSIDERAR PARA ACREDITAR LOS
CONOCIMIENTOS EN MATERIA POLITICO ELECTORAL

De acuerdo con lo establecido en el Cédigo Electoral del Estado de México en sus articulos |14y 123 en correlacidn con
el 88, los Consejeros Electorales Distritales y Municipales deberan cumplir con el requisito de tener conocimientos en
Materia Politico Electoral.

Los ciudadanos aspirantes a Consejeros Electorales pueden acreditar los conocimientos en Materia Politico Electoral a
través de estudios realizados, experiencia laboral en el ambito electoral o bien por medio de otro tipo de actividades.

Estudios relacionados con la Materia Politico Electoral: Se consideraran los documentos probatorios que
acrediten estudios por los que se hayan adquirido conocimientos respecto a derecho, gobierno, democracia,
derechos ciudadanos, elecciones, sociedad, civismo, politica o termnas afines o semejantes a los anteriores.

Experiencia en Materia Politico Electoral: Se considerari la documentacion probatoria que acredite haber
desempefiado cargos, puestos o actividades en instituciones u 6rganos electorales, administrativos o jurisdiccionales
locales o federales; asi como organizaciones o asociaciones relacionadas con la Materia Politico Electoral, con
excepcion de los partidos politicos.

Otro tipo de actividades relacionadas con la Materia Politico Electoral: Se considerard la documentacion
probatoria respecto a cualquier actividad no comprendida en los apartados de estudios o experiencia en Materia
Politico Electoral, que a juicio del ciudadano aspirante o del Servidor Publico Electoral Comisionado acredite tener
conocimientos en Materia Politico Electoral.

Los documentos que con motivo de la acreditacion de los estudios y experiencia sean exhibidos por el ciudadano
aspirante a Consejero Eiectoral seran revisados de manera minuciosa por el Servidor Publico Electoral Comisionado en la
sede que corresponda, ademis de que este (ltimo verificard que se haga referencia de los mismos en la Cédula de
Registro respectiva. Si de la revisién de los documentos antes mencionados se desprende que no se puede acreditar el
requisito de tener conocimientos en Materia Politico Electoral o los documentos presentados se ubican dentro de la
“Lista de Documentacion Probatoria da Experiencia Politico Electoral Improcedente” (Anexo 1), y et ciudadano insiste en
que se le acepte su solicitud, el Servidor Publico Electoral Comisionado lo sefalara en el apartado de “Observaciones a la
documentacién presentada” de la Cédula de Registro, en el Acta Circunstanciada (Anexo 5) como incidente del dia y en el
apartado de observaciones del “Formato para el controf de expedientes en sede” (Anexo 6).

En todos los casos anteriores, la Secretaria Ejecutiva General y la Direccidn de Organizaciéon revisaran que la
documentacion presentada por los ciudadanos acredite efectivamente tener conocimientos en materia politico electoral
para que fa Junta General determine en definitiva si el ciudadano cumple con tal requisito.




GACETA

P:igina 42 LoL L. GoBlERl__-l'_c:b

20 de octubre EIpZO_II

ANEXO |1

LISTA DE DOCUMENTACION PROBATORIA. DE EXPERIENCIA POLITICO ELECTORAL
IMPROCEDENTE

Constancia de Representante Propietario o Suplente de Partido Politico ante Organos Centrales del
| |EEM, IFE u otro Organo Electoral de cualquier otra entidad.

Constancia de Representante Propietario o Suplente de Partido Politico ante Organos
5 Desconcentrados del IEEM, IFE u otro Organo Electoral de cualquier otra entidad.

Constancia de Representante General Propietario o Suplente de Partido Politico en cualquier
3 Eleccién Federal o Local.

Constancia de Representante Propietario o Suplente de Partido Politico Nacional o Local ante Mesa
4 Directiva de Casilla Federal o Local.

Constancia de representante Propietaric y Suplente de Partido Politico ante cualquier Comisién del
5 IEEM, IFE u otro Organo Electoral de cualquier otra entidad.

Constancia de formador y capacitador Electoral en Partido Politico Nacional o Local.
6

Constancia de Responsable Electoral Seccional o en Comités Nacionales o Locales de Partidos

Politicos.
7

Constancia de Coordinador de brigadas de promocién del voto de cualquier Partido Politico de
8 cualquier Entidad Federativa o del Distrito Federal.

Constancia de Militancia, simpatia o adherente en cualguier Partido Politico Nacional o Local.
9

Acreditaciones como miembros Propietarios o Suplentes de 6rganos de direccidn y representacién
10 de Partidos Politicos Nacionales o Locales.

Constancia como Miembros, equipo de campafia o simpatizantes de candidato pertenecientes a
¥ cualquier Partido Politico Nacional o Local.

Constancia de Cargo de eleccién popular de mayoria otorgada por Organos Electorales de cualquier
12 Entidad Federativa, del Distrito Federal o por el IFE.

Y demas documentos emitidos por los Partidos Politicos Nacionales o Locales.
13
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ANEXO 12

INEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION DE LA PROPUESTA Y

DESIGNACION DE CONSEIFROS FLECTORALES DISTRITALES Y

MUMNICIPALES, PARA LA ELECCION DE DIPUTADOS Y
MIEMBROS DE LOS AYUNTAMIENTGS 2012

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION DE LA PROPUESTA Y DESIGNACION DE CONSEJEROS
ELECTORALES DISTRITALES Y MUNICIPALES, PARA LA ELECCION DE DIPUTADOS Y MIEMBROS
DE LOS AYUNTAMIENTQS 2012

PROCEDIMIENTOQ PARA LA REVISION DE EXPEDIENTES DE
ASPIRANTES A CONSEJEROS ELECTORALES DISTRITALES ¥
MUNICIPALES EN SEDE,

iNDICE
L OBJETIVO GENERAL
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1. OBJETIVOS ESPECIFICOS .
M.  ALCANCE
IV.  REFERENCIAS
V.  RESPONSABILIDADES
VL. INSUMOS

Vil RESULTADOS
VIl.  CRITERIOS DE EJECUCION
L.- OBJETIVO GENERAL:

Incrementar la eficiencia y control en la recepcién de las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales
y Municipales y la documentacién soporte respectiva, en las 45 sedes regionales que establece el Instituto en el territorio del
Estado, fa cual realizan los Servidores Piblicos Electorales Comisionados por la Secretaria Ejecutiva General.

Ii.- OBJETIVOS ESPECIFICOS:

* Que ios Servidores Publicos Electorales Comisionados conozcan los requisitos que deberan cumplir los aspirantes a
consejeros electorales distritales y municipales, establecidos en el Cédigo Electoral del Estado de México y en los
Lineamientos para la Integracién de la Propuesta y Designacion de Consejeros Electorales Distritales y Municipales, para la
Eieccién de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos 2012, aprobados por el Consejo General.

* Que los Servidores Pablicos Electorales Comisionados conozean el procedimiento que deberan seguir para verificar que las
Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales se entreguen debidamente
requisitadas; asi como la concordancia entre la informacion que contiene la Cédula de Registro y la documentacion que se
recibe.

* Que los Servidores Pdblicos Electorales Comisionados conozcan la forma detallada de integrar los expedientes de los
aspirantes a consejeros electorales distritales y municipales.

® Que los Servidores Piblicos Electorales Comisionados entreguen oportuna y debidamente los expedientes recibidos a los
organos centrales det Instituto.

* Que los Servidores Publicos Electorales Comisionados conozcan el procedimiento para verificar que los expedientes
enregados cuentan con la informacion y documentacion completas.

tll.- ALCANCE

Aplica a los Servidores Piblicos Electorales Comisionados a {as Sedes Regionales por parte de la Secretaria Ejecutiva General; a
los Servidores Piblicos Electorales adscritos a la Secretarfa Ejecutiva General y a la Direccion de Organizacion y que sean
designados para atender |a operacion de las sedes regionales.

IV.- REFERENCIAS

Cédigo Electoral del Estado de México.
(Articulos 95 fraccion VI, 99 fraccion VI, 110, 113, | i4y 123)

Lineamientos para la Integracion de la Propuesta y Designacion de Consejeros Flectorales Distritales y Municipales, para la
Eleccién de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos 2012, aprobados por el Consejo General.

V.- RESPONSABILIDADES
SERVIDORES PUBLICOS ELECTORALES COMISIONADOS A SEDES:
RESPONSABILIDADES GENERALES:

1) Acudir con puntualidad y sin excepcion al curso de capacitacién que imparta el personal de la Direccion de
Organizacién el dia 21 de octubre; afin de recibir las indicaciones y conocer el procedimiento para |2 ejecucion de las
tareas propias de la Comision a desemperiar, asi mismo deberin de abrir y cerrar los inmuebles de las sedes los dias
que dure su comision.

2) Conocer con amplitud sus funciones y realizarlas con eficacia, eficiencia y profesionalismo. (En caso de dudas, antes de
tomar decisiones, comunicarse a la “Mesa de Atencion de Dudas e Incidentes en Sede” que de manera conjunta
instalaran la Direccion de Organizacién y la Secretaria Ejecutiva General.




3)

4)

5)

6)

7)
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Presentarse a las nueve horas treinta minutos de la mafiana a efecto de acondicionar el lugar en el que se realizara la
recepcion de documentos,

Realizar el llenado del Acta Circunstanciada (anexo 5 de los Lineamientos) diariamente, una vez que se concluya con la
recepcién de Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y los demas
documentos, en cada una de las sedes, haciendo constar en ella el nimero de expedientes recibidos debidamente
integrados, para su posterior entrega a Organos Centrales del Instituto, a fin de continuar con el tramite
correspondiente; asi como los incidentes del dia.

Entregar a la Secretaria Ejecutiva Generai diariamente, las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales
Distritales y Municipales y los demas documentos, recibidas en las sedes correspondientes.

Realizar todas aquellas actividades que determine la Comision de Organizacién y Capacitacion, a través de la Direccidn
de Organizacion para el debido cumplimiento de los Lineamientos.

Portar el Gafete oficial del Instituto de manera permanente y contar con su oficio de comision correspondiente.

RESPONSABILIDADES EN RELACION A LA INFORMACION:

h

2)

3)

Proporcionar la informacién que soliciten los ciudadanos que se presenten en la sede a la cual fue asignado, respecto al
procedimiento para llenar y presentar las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y
Municipales {anexo 9 de los Lineamientos) y la demas documentacion.

Cuando las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales o los demas
documentos, no se presenten de conformidad con lo establecido en la convocatoria, informar al ciudadano, que debera
complementar su documentacion, indicandole ademas la fecha limite sefialada en ésta para realizar su tramite.

Cuando se presente un ciudadano que no le corresponda entregar documentacion en esa sede, verificara sy domicilio y
le indicara qué sede le corresponde, asi como el plazo para realizar el trimite. 5i el aspirante lleva su documentacion la
revisara y si encuentra inconsistencias en ésta o en el llenado de la cédula de registro. le hara las observaciones
respectivas, sugiriéndole que las atienda antes de presentarse en la sede que le corresponda.

RESPONSABILIDADES EN RELACION A LA ASESORIA:

h

2)

3)

Otorgar a los interesados en participar, la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y
Municipales y el formato de Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad respectivo (anexo 4 de los Lineamientos).

En su caso, y de ser requerido por el ciudadano aspirante a Consejero Electoral facilitar el listado de requisitos y
documentos probatorios (anexo 3 de los Lineamientos), colocar en el interior de la sede respectiva el cartel con estos
requisitos.

En su caso y de ser requerido por el ciudadano aspirante a Consejero Electoral facilitar los “Elementos a Considerar
para Acreditar los Conocimientos en Materia Politico Efectoral” y la “Lista de documentacién probatoria de
experiencia politico electoral improcedente™.

RESPONSABILIDADES EN RELACION A LA RECEPCION:

1)

2)

3)

4

Recibir y revisar que la documentacién cumpla con los requisitos estabiecidos en la Convocatoria {anexo I de los
Lineamientos). Ninguna Cédula debera recibirse sin la demas documentacion que se solicita; salvo en aquellos casos en
que los ciudadanos insistan que se les reciba de esa forma, aclarandoles que por la falta de cualquiera de los
documentos enunciados no se les considerara para la integracién de las propuestas a consejeros electorales, lo que
forzosamente debera anotarse como incidente del dia en el acta circunstanciada, en el momento que se presente este
hecho y no esperar hasta el final de la jornada.

Recibir y revisar la documentacién con que acredite tener conocimientos en Materia Politico Electoral, tomando en
cuenta lo sefialado en el anexo |0 de estos Lineamientos denominado “Elementos a considerar para acreditar los
conocimientos en Materia Politico Electoral”. Rechazar la solicitud, en case de que el ciudadano acredite sus
conocimientos en Materia Politico Electoral, con alguno de tos documentos mencionados en el anexo |1 denominado
“Lista de documentacién Probatoria de Experiencia Politico Electoral Improcedente”.

Firmar las Cédulas de Registro de los aspirantes que atienda, una vez que haya revisado su llenado y cotejado la
documentacion exigida por la Convocatoria. Realizar el Registro de las Cédulas recibidas de acuerdo con el formato
para control de recepcién de expedientes (anexo 6) en las sedes.

Entregar al ciudadano aspirante a Consejero Electoral Distrital y Municipal, en caso de recibir completa su Cédula de
Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales y los demas documentos, el acuse de recibo
respectivo, el cual se deprende de la parte inferior de la propia Cédula de Registro.



GACETA

Paginad46 o L CoBIERMNG _ 20 de octubre de 2011

SECRETARIA EJECUTIVA GENERAL:

Comisionar a los Servidores Publicos Electorales que recibiran las Cédulas de Registro de Aspirante a Consejero Electoral
Distrital y Municipal, en las 45 sedes regionales instaladas en la entidad.

Dar seguimiento y apoyar la operacion de las 45 sedes regionales de manera coordinada con la Direcciéon de Organizacién, a
través def personal que se designe.

DIRECCION DE ORGANIZACION:

Dar seguimiento y apoyar la operacion de las 45 sedes regionales de manera coordinada con fa Secretaria Ejecutiva General, a
través del personal que se designe.

Atender las dudas que presente los Servidores Publicos Electorales Comisionados, durante las jornadas de recepcion de
expedientes y solventarlas en coordinacién con la Secretaria Ejecutiva General, a través de la “Mesa de Atencién de Dudas e
Incidentes en Sede”

VI.- INSUMOS:

® Lineamientos para la Integracién de fa Propuesta y Designacién de Consejeros Electorales Distritales y Municipales,
para la Eleccién de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos de 2012, aprobados por el Consejo General del
Instituto.

+ Convocatoria a todos los ciudadanos residentes en el Estado de México, interesados en participar como Consejeros
Electorales en los 45 Consejos Distritales o en los 125 Consejos Municipales en el Proceso Electora! del afio 2012 para
la eleccion de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos del Estado.

*  Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

¢ Requisitos y documentos probatorios para Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales, de
conformidad con los Articulos 88, 114 y 123 del Cédigo Electoral det Estado de México.

*  Formato de declaratoria bajo protesta de decir verdad.

¢ Acra Circunstanciada.

¢  Formato para Controt de Recepcidn de Expedientes en Sede.

*  Recibo de entrega recepcion de expedientes en sedes en drgano central.
s Lista de Registro.,.

¢ Materiales de cficina y papeleria.

s Teléfonos celulares y tarjetas telefonicas.

VI.- RESULTADOS:
e  Adecuada integracion y recepcion de [os expedientes de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

+  Eliminacion o disminucion de fa recepcién de expedientes incompletos o indebidamente integrados, por parte de los
Servidores Publicos Electorales Comisionados.

* Recepcién de los expedientes de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales, en ta Secretaria
Ejecutiva General.

VIIL-CRITERIOS DE EJECUCION:
GENERALES:

1). La recepcidn de Cédulas de Registro y demias documentos, se realizara del 26 de octubre al B de noviembre de 2011,
de lunes a sabado en un horario de 10:00 a 15:00 horas y del 9 al I5 de noviembre de 2011 de lunes a siabado de {0:00
a 17:00 horas en la sede que corresponda al ciudadano, conforme a su domicilio sefialado en su credencial para votar,

2). Los Servidores Publicos Electorales Comisionados deberan estar en la sede por lo menos treinta minutos antes de las
10:00 horas a efecto de realizar los preparativos conducentes para la adecuada atencidn de los ciudadanos que acudan a
realizar la entrega de su documentacién.
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*3). Los Servidores Plblicos Electorales Comisionados a las 10:00 horas colocaran en el acceso del inmueble fa Lisca de
Registro para que los ciudadanos que acudan registren sus datos; la lista se retirard a la hora que concluya la recepcion.
La omision en el registro de esta lista de ninguna manera impedira participar al ciudadano que haya ingresado su
solicitud v cumplido todos los requisitos legales. Esta lista la entregard el Servidor Piblico Electoral Comisionado
diariamente junto con el acta circunstanciada y el formato para el control de recepcién de expedientes en sede, al
personal de la Secretaria Ejecutiva General, asignado para la recepcion de expedientes en 6rganos centrales.

4). Los Servidores Publicos Electorales Comisionados, antes de tomar decisiones deberan comunicarse a la "Mesa de
Arencion de Dudas e Incidentes en Sede” que establecerin de manera coordinada la Direcciéon de Organizacion y la
Secretaria Ejecutiva General.

5). Los ciudadanos que aspiren a ser nombrados Consejeros Electorales Distritales y Municipales, deberan cumplir con los
requisitos siguientes:

A

mo o ow

Ser ciudadano del Estado en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, de conformidad con el
Articulo 28 de la Constitucidn Particular;

Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con Credencial para Votar con fotografia;
Tener mas de veinticinco afios de edad (a la fecha de la publicacion de la convocatoria);
Tener conocimientos en la Materia Politico-Electoral;

Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese sido de
caracter no intencional o imprudencial; asi como no haber sido sancionado por la Contraloria
General del Instituto o algin érgano de control interno de la Administracion Publica Estatal;

Tener residencia efectiva en el Distrito o Municipio segin corresponda, durante los dltimos cinco
afios (a fa fecha de la publicacion de la convocatoria):

No tener ni haber tenido cargo alguno de eleccion ni haber sido postulado como candidato, en los
altimos cinco afios anteriores a la designacion,

No desempefiar ni haber desempefizdo cargo de direccion nacional, estatal, distrital ¢ municipal en
algtin Partido Politico o de dirigente de organismos, instituciones, colegios o agrupaciones ciudadanas
afiliadas a algdin Partido Politico, en los tres afios anteriores a fa fecha de su designacion; asi como no
haber fungido como representante propietario o suplente de partido politico ante Mesas Directivas
de Casilla y Generales; ante Consejos Distritales o Municipales a nivel Local o Federal en los tres
afios anteriores a la publicacion de la convocatoria;

No ser ministro de culto religioso alguno;

No ser titular de Secretaria del Poder Ejecutive del Estade, ni Procurador General de justicia. o
subsecretario, a menos que se separe de su encargo con dos afios de anticipacion al dia de su
nombramiento.

6) Los Servidores Pablicos Electorales Comisionados integraran y ordenaran los expedientes, los cuales invariablemente
deberan contener los siguientes documentos, en el orden que se establece a continuacion:

A)
B)
<)
D)

E)
F)

Original de la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Etectorales Distritales y Municipales.

Copia cotejada de la credencial para votar por ambos lados.

Copia cotejada del Acta de Nacimiento.

Original de la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad con firma autografa (formato proporcionade por el

instituto).

Copias cotejadas de fos documentos probatorios de los conocimientos en materia politico electoral.

Original de la constancia de residencia expedida por e} Secretario del Ayuntamiento correspondiente que acredite

tener mas de cinco afios de residencia en el distrito o municipio que corresponda.

7). Por lo que se refiere a la Credencial para votar con fotografia, no se recibiran actas de pérdida o extravio;
comprobantes de tramite ante el Instituto Federal Electoral para la expedicién o reposicién de la Credencial. Tampoco
se aceptara la credencial de elector, cuyos espacios para registrar el voto en la parte posterior, tienen registrado come
altimo afio el 03, [a cual ya no tiene vigencia.
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8).

Los Servidores Publicos Electorales Comisionados, se abstendran de recibir como documentacidon probatoria de
conocimientos en materia politico electoral, aquélla que aparece relacionada en el anexo || de los Lineamientos
denominada “Lista de documentacién probatoria de experiencia politico electoral improcedente™.

REVISION DE LA DOCUMENTACION

1).

2).

3).

a).

5).

6).

7).

8).

Si el Aspirante llega con la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales, fa
Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad y la documentacion que soporta la informacion contenida en la Cédula, el
Servidor Plbiico Electoral Comisionado procederi a realizar las actividades siguientes:

Solicieard al Aspirante toda su documentacién y en primera instancia con el original de fa credencial de elector con
fotografia, verificara los siguientes datos de la Cédula de Registro: Municipio de residencia; clave de elector; nombre
completo; sexo; domicilio incluyendo calle, nimere interior y exterior, colonia o localidad, municipio; codigo postal;
seccion electorak fecha de nacimiento; y CURP.

Enseguida con el original del Acta de Nacimiento verificara los siguientes datos de la Cédula de Registra: Nombre
completo; sexo: fecha de nacimiento; constatando que el Aspirante cuente con mas de 25 afios de edad.

Ademas con la Constancia de Residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento correspondiente, verificard los
siguientes datos de la Cédula de Registro: Municipio de residencia; nombre completo; tiempo de residir en el municipio
(en afios), el que debera ser de por lo menos 5 afios. Sélo para ei caso de los Aspirantes a Consejeros Distritales, los
ciudadanos podran presentar mas de una constancia de residencia correspondientes a distintos municipios
pertenecientes a un mismo distrito electoral. que en conjunto acrediten los 5 afos de residencia en el distrito electoral
respectivo.

A continuacién verificara en el encabezado de la Cédula de Registro, que sean correctos los datos correspondientes a:
distrito, sede y fecha de recepcion. Y en el apartado de datos curriculares verificard los datos contenidos en los
espacios para; registro federal de contribuyentes, incluyendo homoclave; correo electrénico; y teléfonos particular,
celular y otro, verificando que se encuentren completos incluyendo clave lada.

Finalmente en el apartado de Datos Curriculares, revisara con el documento soporte correspondiente, el grade
maximo de estudios y el nombre completo del estudio realizado. Si el ciudadano aspirante no presenta el documento
que avale este grado de estudios, se hara la anotacion correspondiente en el apartado “Documentos que se exhiben”
de la propia Cédula, asi como en el apartado de observaciones del Formato para el Control de Recepcion de
Expedientes (anexo 6) y en el Acta Circunstanciada como incidente del dia.

A continuacién, en el apartado “Estudios relacionados con la materia poiitico electoral” de la Cédula de Registro,
identificara los estudios relacionados con la materia politico electoral que haya indicado el Aspirante y el documento
que avala cada uno de estos; en seguida cotejara respecto de cada uno de los estudios, que la informacién asentada en
la Cédula (tipo de estudios, nombre completo de los estudios, nombre completo de la institucién y documento que lo
avala) aparezca en el documento probatorio que el Aspirante presenta respecto a cada estudio. Ademas verificard que
tos estudios que se presentan correspondan a la materia politico electoral, para lo cual tomara en cuenta la descripcion
indicada en el primer recuadro del anexo |0 de los Lineamientos aprobados por el Consejo General denominado
“Elementos a Censiderar para Acreditar los Conocimientos en Materia Politico Electoral”. Si al realizar esta revision
existe duda respecto a si fa informacion o la documentacion presentada no corresponde a estudios relacionados con la
Materia Politico Electoral, el Servidor Piblico Electoral Comisionado revisara si corresponden a experiencia u otras
actividades; si persiste la duda debera sefialarlo en el apartado de observaciones del Formato para el Control de
Recepcién de Expedientes {(Anexo 6) y en el Acta Circunstanciada como incidente del dia. En este Uitimo caso el
Servidor Piblico Electoral Comisionado informara al aspirante que su solicitud serd sujeta a revisidn por la Junta
General quien determinara si admite o no el expediente.

En seguida, en el apartado “Experiencia en Materia Politico Electoral” de la Cédula de Registro, identificara los cargos o
puestos desempefiados por el aspirante ¥ el documento que avala cada uno de estos cargos; luego cotejara respecto de
cada uno de los cargos, que la informacién asentada en la Cédula (cargo o puesto desempefiado, afio de inicio y afio de
términe e institucion donde laboré y documento que lo avala) aparezca en el documento probatorio que el Aspirante
presenta por cada cargo. Ademis verificara que la experiencia en Materia Politico Electoral que se presenta
corresponda a la materia politico electoral, para lo cual tomara en cuenta la descripcién indicada en el segundo
recuadro del anexo 10 de los Lineamientos aprobados por el Consejo General denominado “Elementos a Considerar
para Acreditar los Conocimientos en Materia Politico Electoral”. Si al realizar esta revision existe duda respecto a si la
informacion o la documentacion presentada no corresponde a experiencia relacionada con la Materia Politico Electoral,
el Servidor Publico Electoral Comisionado revisara si corresponden a estudios u otras actividades; si persiste la duda
debera sefalario en el apartado de observaciones del Formato para el Control de Recepcion de Expedientes {anexo 6)
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y en el Acta Circunstanciada como incidente del dia. En este altimo caso el Servidor Piblico Electoral Comisionado
informara al aspirante que su solicitud serd sujeta a revision por la Junta General quien determinara si admite o no el
expediente.

9). Ademas en el apartado “Otras actividades en materia politico electoral” de fa Cédula de Registro, identificara las

actividades realizadas por el aspirante y el documento que avala cada una de estas actividades; luego cotejara respecto
de cada una de las actividades que la informacion asentada en la Cédula aparezca en el documento probatorio que el
aspirante presenta por cada actividad. Ademas verificara que las actividades que presenta corresponda a la materia
politico efectoral, para lo cual tomari en cuenta la descripeién indicada en el tercer recuadro del anexo |0 de los
Lineamientos aprobados por el Consejo General denominado “Elementos a Censiderar para Acreditar los
Conocimientos en Materia Politico Electoral”. Si al realizar esta revision existe duda respecto a si la informacion o
documentacion presentada no corresponde a actividades relacionadas con la Materia Politico Electoral, el Servidar
Publico Electoral Comisionado revisara si corresponden a estudios o experiencia; si persiste la duda deberd sefialarlo
en ef apartado de observaciones del Formato para el Control de Recepcidn de Expedientes (anexo 6} y en el Acta
Circunstanciada coma incidente del dia. En este Gltimo caso el Servidor Pubiico Electoral Comisionado informara al
aspirante que su solicitud serd sujeta a revision por la Junta General quien determinara si admite o no el expediente.

En ningln caso se recibird como comprobante de experiencia en materia politico electoral, la documentacion
probatoria gue se relaciona en la “Lista de documentacion probatoria de experiencia pafitico electoral improcedente”
{(Anexo || de los Lineamientos); por lo que invariablemente el Servidar Piblico Electoral Comisionado revisara que Ia
documentacion que presenta el Aspirante no se encuentre incluida en el anexo referido.

10).Una vez concluido el apartade anterior verificara que el ciudadano, de forma autégrafa, haya firmado la Cedula de

Registro en el apartado correspondiente, si no es asi en ese momento le solicitard que lo haga, y constatara que fa firma
que estampa corresponda a la que aparece en su credencial de elector.

11). Proseguira con la revision y ahora en el apartade “Documentos que se exhiben”. con la documentacién que presenta el

aspirante ira marcando en los recuadros correspondientes la documentacion que se estd exhibiendo; es decir, tomara la
credencial de elector con fotografia. cotejard original y copia y palomeara el cuadro marcade con la 5", ademads a la
copia le aplicara el selio de “Cotejado”. Tomara el Acta de Nacimiento cotejara ariginal y copia y palomeara el cuadro
marcado con fa “S”, ademas a la copia le aplicara el sello de "Cotejado”. Tomara la Constancia de grado maximo de
estudios cotejara original y copia y palomeara el cuadro marcado con la “S”, ademas a la copia le aplicara el sello de
“Cotejado”. Tomara las Constancias de conocimientos en materia politico electoral (de estudios, de experiencia y otras
actividades en materia politico electoral), cotejara originales y copias y palomeara el cuadro marcado con la “S". ademas
a las copias les aplicara el sello de “Cotejado” y anotard en ese recuadro cuantas copias cotejadas recibe de estos
documentos. Tomard el original de la Declaratoria, verificard que esté firmada de forma autdgrafa por el Aspirante y
palomeara el cuadro marcado con la “$”. Tomara el original de la Constancia de Residencia, revisard que este emitida
por e} Secretario del Ayuntamiento correspondiente y que indique especificamente por io menos los cinco afios de
residencia y palomeara el cuadro marcado con la “§". Si ef Aspirante ha entregado la totalidad de documentacion
descrita en este pirrafo, entonces el ultimo recuadro de este apartade correspondiente a “Observaciones a la
documentacién presentada”™ se cancelara con una raya cruzada. Finalmente, si por el contraric alguno de los
documentos sefialados en este parrafe no es entregado por el Aspirante o presenta documentacion comprobatoria de
conacimientos en Materia Politico Electoral sobre la que exista duda para cumplir tal requisito. conforme a lo sefialado
en los recuadros del anexo 10 de los “Lineamientos™, entonces en el ltimo recuadro de este apartado. anotara la
documentacién que le esta faltando al aspirante o la observacién especifica del documento en duda presentade por el
aspirante con el que intenta acreditar tener conocimientos en Materia Politico Electoral.

INTEGRACION DE EXPEDIENTES

1). Una vez que la documentacion ha sido debidamente revisada y cotejada, procedera a ordenarla de acuerdo al orden

siguiente:
A. Original de la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeros Electorales Distritales y Municipales.

B. Copia cotejada de la credencial para votar por ambos lados.

C. Copia cotejada del Acta de Nacimiento.

D. Original de la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad con firma autografa (formato propercionado por el
Instituto).

E. Copias cotejadas de los documentos probatorios de los conocimientos en materia politico elector:| (g3t udios.

experiencia u otras actividades).
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F. Original de la constancia de residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento correspondiente que

acredite tener mas de cinco afios de residencia en el distritc o municipio que corresponda.
2). A continuacién escribird con tinta en la parte superior derecha el nimero de folio a cada documento que integra el

3).

a).

5).

6).

expediente incluyendo la Cédula de Registro, y cuando el documento contenga texto por ambos lados, a los dos les
asignara folio. Al terminar el foliado, conocera el nimero de fojas entregadas, es decir el ultimo folio que se anote en el
conjunio de documentos, y este nimere lo anotara en los espacios de la Cédula de Registro que dice "niimero de fojas
entregadas” y que se encuentra en ambas caras de la Cédula. Ahora el Servidor Pablico Electoral Comisionade anotara
su nombre y firmara la Cédula en el reverso (aun no en el taldén desprendible). No debera olvidar que invariablemente a
la Cédula de Registro le Correspondera el folio numero uno en el anverso y el 2 en el reverso.

Ya que se tiene la seguridad que la Céduia de Registro esti debidamente requisitada y la documentacién se encuentra
completa de acuerde a lo requerido en la Convocatoria; entonces y solo entonces se asignard un Nimero de Control
de Registro, ef cual consta de ocho digitos, correspondiendo los dos primeros al nimero de distrito, después un guién,
fos siguientes tres digitos corresponderin af nimero del municipio, del domicilio del ciudadano, sefalade en su
credencial para votar con fotografia, un guion y finalmente los tres Gitimos digitos se referiran al nimero progresivo
que le corresponda al expediente dei aspirante al momento de entregar su documentacion completa. Este numero lo
anotara en el anverso tanto de la Cédula de Registro como del talon desprendible de ésta, en el recuadro denominado
“Control de Registro”, por ejemplo 05-020-150.

Hecheo lo anterior, procedera a terminar de requisitar el talén desprendible de la Cédula de Registro, iniciando por su
anversa, en donde anotara el nimero y nombre de la Sede de acuerde a fa numeracion que tienen asignada en el anexo
numero 8 de los Lineamientos para la integracion de la propuesta y designacion de Consejeros Electorales Distritales y
Municipales, para la eleccién de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos de 2012 aprobados por el Consejo
General; por ejemplo: 10 Vaile de Bravo. Después anotara la fecha de recepcion (dia, mes y afio} en el recuadro
correspondiente. A continuacion el municipio de residencia del Aspirante el cual debera coincidir con el que se anoté al
inicio de la Cedula y el que aparece en su domicilio y que ya fue confirmado con la Credencial de Elector vy la
Constancia de Residencia. Por Uitimo anotara el nombre completo del aspirante en la misma forma en que se anotd en
el inicio de la Cédula y que ya fue confirmado con el Acta de Nacimiento y la Credencial de Elector; verificando ademas
que haya sido debidamente anctado si el Aspirante es Masculino o Femenino. A continuacién procederd a
complementar ios datos del reverso del taldn desprendible de la Cédula de Registro, en donde el Servidor Piblico
Electoral Comisionado anotara su nombre completo y su firma de manera autdgrafa.

En este momento, desprendera el talon de la Cédula y junto con los criginales del Acta de Nacimiento, de la Credencial
de Elector y de la Documentacidn probatoria de conocimientos en materia politico electoral, se los devolvera al
Aspirante y le pedird que verifique toda su documentacién a efecto de que no exista ningun faltante; por Gltimo le dara
fas gracias por su participacion.

Una vez que se retira el Aspirante, el Servidor Publico Electoral Comisionado conjuntara la Cédula de Registro con la
documentacion del Aspirante que ya se encuentra ordenada le colocara un clip y la incorporard a un folder en cuya
pestafia anotara inicialmente ef nimero de control de registro asignado a la Cédula y a continuacion el nombre
completo del Aspirante, todo con mayusculas y letra de molde y en tinta negra.

REGISTRO DE EXPEDIENTES

1).

2).

3).

A continuacion procedera a registrar el expediente en el formato “Control de Recepcién de Expedientes™ en donde
anortara el nimero de control de registro, el cual se encuentra a la derecha de la primera linea de recuadro en la
Cédula de Registro y en la pestafia del expediente; en seguida anotara el nombre completo del Aspirante, en el orden
apellido paterno, materno y nombre(s); anotara el Municipio de residencia del Aspirante y en seguida el Distrito en
donde reside, si desconoce este Ultimo consultard el marco distrital que se le proporcionard para la instalacion de la
sede.

Continuara anotando el nimero de fojas que integran el expediente, dato que también aparece en el reverso de la
Cédula de Registro, a un costade del nombre y la firma del Servidor Publico Electoral Comisionade.

Finalmente, en su caso, anotara alguna observacién que considere relevante; pero este espacio obligatoriamente lo
debera utilizar para anotar cuando un expediente se reciba con inconsistencias ya sea de informacién o documentacion,
aun cuando se haya prevenido al Ciudadano que no serd considerado para integrar las listas de aspirantes a Consejeros
Electorales, sefalande la inconsistencia o carencia presentada en el expediente; o bien el aspirante presente
informacion o documentacion gque a juicio del Servidor Publico Electoral Comisionade exista duda para tener por
acreditado el requisito de tener conocimientos en Materia Politico Electoral, conforme a lo sefialado en el anexo 10 de
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* los Lineamientos denominade “Elementos a Considerar para Acreditar los Conocimientos en Materia Politico

a).

5).

Electoral”, incluyendo el caso de que el aspirante haya insistido en acreditar tal requisito con alguno de los supuestos
sefialados en la “Lista de Documentacion Probatoria de Experiencia Politico Electoral Improcedente” (Anexo 11) de los
Lineamientos.

Cada que se inicie el uso de una hoja de este formato CRE se deberd anotar con nimero arabigo el nimero de la sede,
con nimero romane el niamero del Distrito sede v en seguida el nombre de la Cabecera Distrital; a continuacidn los
nombres completos de los dos responsables de sede y finalmente la fecha correspondiente al dia de su utilizacion.

Una vez registrado el expediente lo introducir en la caja de Archivo de Concentracion que se le proporcionara para su
resguardo y traslado al final de la jornada,

EXCEPCIONES DEL PROCEDIMIENTO

1).

2).

3).

a).

5).

6).

Cuando al finalizar la revisién de la Cédula y la Documentacién se encuentren inconsistencias, le informara al
Ciudadano sobre éstas. Si las inconsistencias se refieren al llenado de la Cédula de Registro y es subsanable en ese
momento, le proporcionara una nueva Cédula y su documentacién completa y le solicitara que fa llene nuevamente
explicaindole fa correccién a realizar; una vez que ef Ciudadano ha corregido y entregado su Cédula con su
documentacion, retomara el procedimiento de revisidn y recepcion descrito en parrafos anteriores hasta concluir.

Si las inconsistencias son insubsanables en ese momento o bien el Aspirante carece de algin documento, se le entregard
una nueva Cédula y se le explicard como debe corregir fas inconsistencias, o bien que documento hiabra que corregir o
aportar porque falté en ese momento; ademas se le indicard que sdlo hasta el |5 de noviembre tiene para presentar
nuevamente su Cédula de Registro y su documentacion para que regrese oportunamente a realzar su tramite.

Si atn explicando al Ciudadano de las inconsistencias encontradas, éste se niega a corregir o bien a entregar la
documentacion correcta y suficiente y se empefia en que se le reciba su documentacion en esos términos. se le
advertira que por motivo de la documentacién o informacién faltante sera descalificado del procedimiento de seleccién
y en consecuencia no seri considerado para integrar las propuestas de candidatos a consejercs electarales. Si alin con
fa prevencién el Ciudadano insiste en que le sea recibida, entonces se procedera conforme al procedimiento descrito
en parrafos anteriores, con la salvedad de que cuando se requisite fa Cédula de Registro en el Apartado “Documentes
que se Exhiben” en su uitimo recuadro “observaciones a la documentacion presentada” se indicara cuat es fa
documentacién faltante, o la observacion correspondiente a la inconsistencia de la informacion contenida en la propia
Cédula. Ademas cuando se realice el registro del expediente en el formato CRE, también debera anotar en
observaciones la inconsistencia que se presenta, ya sea de documentacidén o de informacién o ambas. Finalmente,
obligatoriamente anotari el incidente en el Acta Circunstanciada de ese dia describiendo claramente el nombre del
ciudadano, el Nimero de Control de Expediente que le correspondid, las inconsistencias y la hora en que sucedieron
los hechos. Si el espacio destinado en el Acta para estos efectos es insuficiente para describir el incidente, podra utitizar
una hoja adicional, la cual deberan firmar quienes firmen el Acta. En el acta se hara referencia a la hoja adicional que se
genera y que se anexara al Acta Circunstanciada.

Cuando un Ciudadano acuda 2 la sede con su documentacién pero sin la Cédula de Registro y la Declaratoria de Decir
Verdad, el Servidor Piblico Electoral le proporcionara estos formatos y le explicarad como deberi llenarlos con base en
su documentacién y la forma en que debera presentarlos una vez requisitados los formatos referidos; indicandole que
en caso de que no lo haga ahl mismo, o no regrese el mismo dia, tendra la oportunidad de presentarlos hasta e! |5 de
noviembre,

Cuando el Ciudadano acuda a la sede y al verificar su documentacién el Servidor Publico Electoral Comisionado se
percate que el domicilio del Aspirante no corresponde al Municipio o Distrito Electoral que atiende la sede de acuerdo
a lo sefalado en la base novena de la Convocatoria, le informara al Ciudadano que no le puede recibir y le indicard qué
nimero de sede le corresponde y el domicilio de ésta. Por ninglin mative seran recibidas solicitudes fuera de la sede
que corresponda.

Cuando un ciudadano llegue después de conciuido el horario de recepcion y solicite que se le reciba su documentacion
argumentando que existe gente que estd formada en ese momento, se le informard que solamente se atiende a los
ciudadanos que hayan flegado hasta fas 15:00 horas {en el periodo del 26 de octubre al 8 de noviembre) y hasta las
17:00 horas (en el periodo del 9 al 15 de noviembre) y se hayan formado. Por lo que por ninglin motivo seran recibidas
solicitudes fuera del periodo y horario sefialado.
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CIERRE DEL. FORMATO DE CONTROL DE REGISTRO DE EXPEDIENTES "
1). Una vez que se atendié al Ultimo ciudadano que se formé previamente de concluido el horario de recepcion. se

2).

3).

concluird con la recepcién y se realizara lo siguiente: se tomaran las hojas del formato CRE y se verificara que todos los
expedientes recibidos ese dia se encuentren registrados en el formato. Una vez hecho lo anterior (y si solamente es
una hoja) se contara el numero de expedientes registrados en ésta y se anotara el total en el espacio respectivo del
formato: ademas se realizard la sumatoria de las cifras contenidas en la columna “Nimero de fojas que integran el
expediente” y el total se anotara en el espacio especifico del formato.

Si son dos o mas hojas del formato CRE de la misma manera se contara el nimero de expedientes registrados en éstas
y se anotara el total en el espacio respectivo del formato en la dftima hoja utilizada, en el resto de las hojas se inurtilizara
el espacio con una linea; ademas se realizara la sumatoria de las cifras contenidas en la columna “Numero de fojas que
integran el expediente” de todas las hojas y el total se anotara en el espacio especifico del formato de la ultima hoja, en
las anteriores igual se inutilizard el espacio respectivo con una linea,

Finalmente los dos Servidores Plblicos Electorales Comisionados anotaran su nombre y plasmaran su firma de manera
autografa en la parte final del formato para el Control de Recepcién de Expedientes, ya sea en una o varias hojas, segin
sea el caso.

ELABORACION DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA

1).

2).

3).

4).

5).

Por Gltimo procederan a levantar el Acta Circunstanciada, anotando en la parte superior ef Municipic en donde se
asienta la sede. el domicilio del inmueble en donde se ubica y el numero de sede que le corresponde.

Ademas anotara el nimero de expedientes que se recibieron y de cuantas fojas consta, datos que obtendra de fa Gltima
hoja def iormate CRE que requisit minutos antes,

A continuacion, en su caso, requisitara la tabla en la que describa los casos en los que los ciudadanos no obstante
habérseles advertido que su solicitud seri rechazada por inclumplir algunc de los requisitos de la convocatoria
insistieron en que se les recibiera su expediente.

Posteriormente, en su caso, requisitara la tabla en la que describa los casos en que los ciudadanos intentaron acreditar
sus conocimientos en Materia Politico Electoral con algdn documento respecto al cual el Servidor Pubiico Electoral
Comisionado estima que existe duda para tener por acreditado el requisito de tener conocimientos en Materia Politico
Electoral, conforme a lo sefalado en el anexo |0 de los Lineamientos denominado “Elementos a considerar para
acreditar los conocimientos en materia politico electoral”.

En el espacio respectivo, en su caso, describira de forma pormenorizada los incidentes que se hubiesen presentade
desde la apertura de la sede hasta el cierre de las actividades, poniendo especial cuidado en describir los incidentes que
se refieran a la recepcion de expedientes, tal y como se indicd en parrafos anteriores. Y finalmente anotaran la hora y la
fecha en que se da por terminada ef Acta Circunstanciada.

Firmaran el Acta los dos Servidores Plblicos Electorales Comisionados anotando su nombre y plasmanda su firma de
manera autografa en la parte conducente del documento; ademas la pasaran a firma de los representantes de partido
que se encuentren presentes y debidamente acreditados, quienes podran solicitar copia del Acta Circunstancia.

TRASLADO DE EXPEDIENTES

1).

2).

Los dos Servidores Plblicos Electorales Comisionados integraran a la caja de archivo de concentracion el formato de
Controt de Registro de Expedientes y el Acta Circunstanciada en folders por separado y la cerrarin debidamente.
Cerraran el local en el que se ubica la sede, cuidando en tode momento la seguridad del inmueble y los bienes
institucionales que ahi se encuentre.

Los Servidores Plublicos Electorales Comisionados se trasladaran a las oficinas centrales del Instituto, en donde ambos
entregaran al personal designado por la Secretaria Ejecutiva General, los expedientes recibidos, el formato Control de
Registro de Expedientes, el Acta Circunstanciada y la Lista de Registro.




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52

