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Presentacion

La sociedgd mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y agciones, mejores condiciones
de vida y cpnstanie prosperidad.

Es por ellg, que se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resuliados, cuya premisa fundamental es la generacién de
acuerdos y consensos para |a seiucion de las demandas sociales.

El buen ggbierno se suslenta en una administracion publica mas eficiente en et uso de sus recursos y mas eficaz en ef iogro de sus
propositos] El ciudadano es ef factor principal de su atencion y la solucidn de los problemas publicos su pricridad.
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En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestidn, orientado a la generacion de resullados de valor
para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demosirado su eficacia, pero tambien
por ei cambio de aquellas gue es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempeno de ias instituciones gubernameniales tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de
fa permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemnas de trabajo, del diseno e instrumentacion de proyectos
de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

El presente manual adminisirativo documenta {a accidn organizada para dar cumplimiento a la mision de la Secretaria de Comunicaciones.
La eslructura organizativa, fa division del trabajo, 108 mecanismos de coordinacion y comunicacidn, tas funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion v los resultados gue se obtienen, son
algunos de los aspectos gue delinean la gestién adminisirativa de esta dependencia de! Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacidn, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de ia accion administrativa. El reto impostergabie es
fa transformacion de la cullura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esguemas de respensabilidad, fransparencia,
organizacion, liderazgo y productividad.

I. Antecedentes

La reguiacion v el desarrollo de las acciones para fomentar la presiacion de los servicios pGblicos de comunicaciones en el Gobierno del
Estado de México se remonia al afo de 1318, en el que la Ley de Egresos correspondiente sefialaba ia existencia de un Depanamento de
Comunicaciones y Obras Publicas.

Para 1941, a través del Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobiemo, se previé de la existencia de un Deparlamenio de
Fomento y Obras Publicas, con funciones relacicnadas con canunos, ferrocarriles, correos, puenies, edificios, aeropuerlos, jardines,

industrias y comercios,

£n 1952 el Departamento de Fomenio y Obras Pudblicas se fusiond con el de Agncultura y Ganaderia para dar origen al Departamento de
Agricultura y Fomenio y de Comunicaciones y Obras Pubiicas.

Con la expedicion de la Ley Organica de las Dependencias del Poder Ejecutivo. el 4 de julio de 1855, se dio vigencia a una Direccion de
Comunicaciones y Obras Publicas, a [a cual ie correspondid atender funciones sobre comunicaciones ferroviarias, lelecomunicaciones y
servicios postales; construcciones y conservaciéon de carreteras y caminos, de fa red telefonica y de obras publicas en general dei Gobierno
del Estado.

En el afio de 1976 se expidid ia Ley Organica del Poder Ejeculivo del Estado. {a cuai consideraba la existencia de {a Direccion de
Comunicacionas y Obras Piblicas. correspondiendole la atencion de [os asuntos relacionados con las comunicaciones, telecomunicaciongs,
radiotelefonia v otros servicios similares, asi como la construccidn, reconstruccion y conservacion de carreteras y caminos dentro de {a
jurisdiccion del Eslado.

Con la reforma administrativa del Gobierno dei Estado de México, efectuada en el afo de 1881, se aglutinaron fas funciones poblicas en
diversos ramos a cargo de unidades administrativas con igual nivel jerdrquico, reconocidas como Secretarias por la Ley Organica de fa
Administracion Publica del Estado de México (LOAPEM).

Asi, esta Ley cred a nueve secrelarias, ademas de la Procuraduria General de Justicia, dependientes del Gobernador del Estado.

La Secrefaria gue contempio funciones en materia de comunicaciones fue la de Desarollo Urbano y Obras Publicas, que considerd a la
Direccion de Comunicaciones y Obras Publicas.

El 2 de febrero de 1982 se cred la Comisién del Transporie dei Estado de México (COTREM), organisme publico descentralizado encargado
de pianear, organizar y prestar direclamenie o por conducto de empresas paraestiatales o paramunicipales, & servicio de transporte en
cualquiera de sus formas y modalidades; proyeciar, consiruir, consarvar, operar y administrar obras de infraestructura de transporie
carretero urbano, suburbano y rural, aeroportuario y ferroviario en la Entidad; tramitar concesiones, permisos, autorizaciones o derechos
relacionados con la presiacion del servicio publico de transporte; coadyuvar en la formulacion y apiicacion de la politica tarifaria; adminisirar
los servicios auxiliares y conexos para la mejor operacion de ias vias, entre otros aspectos. Por los objelivos gue perseguia la COTREM,
fue agrupada en el Sector Desarrolio Urbano y Obras Publicas.

Asimismo se pusieron en operacion los organismos descentralizados de caracter paramunicipal denominados:
« Sisterna de Transporte Troncal Neza (creado el 29 de junio de 1982)

»  Sisiema de Transporte Troncal Toluca (creado el 18 de septiembre de 1882)

s Sislema de Transporie Troncal Naucalpan {creado del 30 de diciembre de 1982)

» Sislema de Transpoite Tronca!l Tlalnepantia (creado del 30 de diciembre de 1982)

» Sistema de Transporte Troncal Ecatepec (creado el 9 de junio de 1883)

= Sislerna de Transporte Troncal Cuaultitian Izcalli (creado ei 8 de diciembre de 1883)

+  Sistema de Transpore Troncal Chalco {creado el 3¢ de enero de 1986)

En el Reglamento Interior de {a Secretaria de Desarrolico Urbano y Obras Publicas, expedido el 23 de junio de 1986, se conterpld fa
existencia de la Direccidn de Vialidad y Transporie, a la cual le correspondid, entre otras atribuciones, elaborar los planes y programas para
el desarrolio de la vialidad y las comunicaciones en el Estado; olorgar, modificar, revocar o caducar fas cencesiones y permisos necesarios
para la explotacion de! servicio publico de transpone en vialidades de jurisdiccion estatal, asi como ejercer el derecho de reversion; reatizar
esiudios socioecondmicos de! fransporie publico para el establecimienio de tarifas. ademas de realizar estudios teécnicos para solucionar los
problemas viales de! fransporie; ejecutar fareas de ingenieria del fransporie y sefalamiento de la vialidad, asi como instalar disposiiivos de
auxilio para el conirol de la vialidad.
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En el afofde 1989, se cred la Junta de Caminos del Estado de Méxice (JCEM), como organismo publico descentratizado ds cardcter estatal,
can el plapasite de llevar a cabe accianes relativas a ia planeacian, programacién, presupuestacian, ejecucian, censervacidn v
mantenimienta de la infraestructura carretera del Estado. Por las caracteristicas de su objeto social. la Junta de Camines se sectorizd a la
Zzoretarig de Desarrollo Urbane v Obras Pobiicas.

Zebido all crecimients en la estructura central, asi come del sector auxiliar de |la Secretariz de Desarrcllo Urbano y Obras Publicas, se
sonsiderd|necssasic reformar los artfcuios 19 v 32 de la Lev Organica de a Administracién Publica dei Estado de México, el 24 de diciembre
de 1981, 4on el cizjets de crear & la Secrstarfa de Comunicacianes y Transpertes como una dependencia del Poder Ejecutiva encargada def
desarrolig) v administracion del ransporte y 1as comunicaciones de jurisgiccion local. Por tal motivo, esta nueva Secretaria absorbic
iuncionesfue en -2 materia venian gigrciendo la Direccion General de Sequridad Pablica y Transite de la Secretaria General de Gobierne, v
la Direccign de Vialidad y Transzene de la Secretaria de Desarrallo Urbano y Cbras Publicas.

=n junio de 1262 fug autorizada 2 sshruciura de organizacion de la Secretaria de Comunicacionss v Transportes, & cual se integrd cor 73
Lnidades pdminisrativas {una Secretaria, una Coordinacidn Administrativa, tres Unidades, dos Direcciones Generales, cinge Direcciones de
Ares, 18 'Subdireccicnes, 36 Desparlamentos y siete Delegaciones Megionales), funcionalmente se dividio en tres grandes &reas, la
Direccion Ganarai de Vialidad, la Jnidaa de Comunicaciones vy fa Direccién General de Transporte Terresire.

-\simiemo; sg resecicrizaron bajo la coordinacion de ia Secrelaria de Comunicaciones y Transportes, la Camision del Transporte del Estacdo
"‘e Méxica L,CT'" £} v la Junita de Caminos del Estada de Mexico, asi como los sistemas de transporte troncal gue, pracisamenie, en &
“ISmo anpx ‘e 1592, empezaron 2 desincorporarse def secior paramunicipal.

zn 1995}iq Secrelarla de Comunicaciones y Transpertes sufrié una reestructuracién organizacional gue conglstié en cambios de
cencminatian. suvresiones v cambias ge nivel de diferentes unidades administrativas, asi como ia formalizacién de ia Unidad Técnica de
Transporte Masive. En resumen, ia Secretaria se conformé por 73 unidades administrativas {una Secretarfa, dos Coordinaciones, dos
Lnidades) una Contraloria interna, una Secretaria Paricular, tres Direcciones Generales, nueve Direcciones de Area, 21 Subdireccipnes, 26
Departamentos v siete Delegaciones Regionales).

Fosteriormenta, &1 5 de noviemore de 1996 se publict e Acuerdo dst Ejecutivo del Estado por el que se aproba la ejecucian del
zrecedimiento de la desincorporacian de ia administracidn plblica estatal, dei arganismo pibiica descentralizade denominado Comision del
Transportg det Zstade de Méxica (COTREM). Sir: embarga. es hasta el 23 de junio de 1997 cuando se publice el decreto por medio del cual
3& abrogdla Ley que crea a la COTREM.

Como consecuencia de la liquidacién de fa COTREM, [a Direccion General de Vialidad se transformé en Direccidn General de Vialidad,
Autepistas v Servicios Conexns, asumienda algunas funciones gue venia desemperfiando el organismo en desincarporacion.

En septiembre de 1997 se fortalecié la estructura de la Direccién General de Transporte Tarrestre, mediante !la farmalizacion de dos
Sireccianés de Area, coordinande a nueve Delegaciones Regicnales; no obstante, en el mes de maye de 1998, se reestructurd nugvamente
ia Direccign General de Transpore Terrestre para crear una Direccion de Area que contribuyé a coordinar cuatro Delegaciones Regionales
de las nueve existentes,

Para agoste de 1998, la Secretaria de Comunicaciones v Transpories modificd la denominacién de ia Unidad Técnica de Transports Masivo
a Direceign General de Transpote Masivo; asimismo, se suprimid la Direccién de Canirol de Calidad adscrita a esa misma Direccidn
General ylse cred ia Conrdinacién de Informdtica on el Area Staff de la Secretaria, De igual manera. la Unidad de Planeacién, Programagian
y Contral Técnico se transformé en Coordinacién de Planeacidn, Pragramacidn y Control Técnico,

n noviemore de 2000, la extinta Secretaria de Administracion autorizd una nusva estructura de organizacién a la Secretaria de
Cemunicaciones y Transportes, en la cual se crearcn dos Subsecretarias, ia de Infragstructura Carrstera, Vial y de Comunicacionas v a de
Transporte: por [0 que la nueva estruciura de organizacién para esta dependencia quedd conformada por 92 unidades adminisirativas: una
Secretaria, dos Subsecratarias, cuatro Coordinaciones, una Goniraloria Interna, una Secretaria Particular, una Unidad de Comunicaciones,
tres Direccicnes Generales, 12 Direcciones de Area, 25 Subdirecciones. 33 Departamentos y nueve Delegaciones Reginnales.

£l 3 de abril de 2001, por Decrete del Ejeculiva del Estade se cred ef Organismo Plblico Descentralizado de carécter estatal denominado
Sisterna de Autopisias, Aeropuetos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estade de México (SAASCAEM), con personalidad juridica v
patrimonio propios, cen el proposito de coordinar los programas y accicnes refacianados con ta infragstructura vial de cucta, asi como
efectuar investigaciones y estudios gue permitan al Gabierno del Estado sustentar las solicitudes de concesicnes o permisos ants las
autor\dades federales para la admrinistracion, operacion, explotacién y, en su caso, canstruccién de aerédromos civiles en territotic estatal.

For lo ant_er;or, la Secretaria de Administracion autorizé er. agoste de 2001, la primera estructura organica para el Sistema de Autopistas,
Aerapuertos, Servicios Conexos v Auxiliares del Estado de México, integréndose por 23 unidades administrativas {una direccion general,
cuatro unidades staff de direccién general, dos direcciones de drea, cince subdirecciones y 11 departamentos).

£l 13 de diclembre de 2001, se expidio el Cédigo Administrative del Estado de México en el Periédico Cficial “Gaceta del Gabiemno”,
referenciando en af Libro Sépiime sobre la infraestruciura vial y transporte, por lo que a ja Secretarfa de Comunicaciones y Transportes le
correspondian las atribuciones relativas a la infraestructura viat primaria y dei transporte, salvo ef wansporte de uso particular y comercial
que le cortespenderia a la Secretaria General de Gobierno.

Asimismo; las atribucionss de |a Junta de Caminos del Estado de México v del Sisterna de Autopistas, Aeropuertas, Servicios Conexos y
Auiliares det Estado de Meéxico quedaron contempiades en el Codigo Administrativo,

En junia de 2002 se fortalecid la estructura de ta Direccicn General de Transporte Terrastre, con la autorizacion, per parte de la Secretaria
de Adminiktracién de tres nuevas Delegaciones Regicnales gue sumadas a las nusve existentes, totalizaron 12. Asimismo, ! Direccidn de
Programagion. Nermatividad y Estudias del Transporie cambié a Direccion General, dependiendo de la Subsecretaria de Transporte.

Ef 2 de agosto de 2002, se emitit ef Decreto Nimero 86 que reformd y adiciand diversos articulos de Ia Ley Orgdnica de la Administracién
Piblica dg Estado de México, y @1 &l que se cred la Secretaria de Comunicaciones y la Secretaria de Transporte.

Posteriormente, el 10 de diciembre de 2002 se emitié el Decreto Numero 113, con el que se reformaron v adicionaron diversas
disposiciones de la Ley Grganica de la Administracién Publica del Estado de México (LOAPEM), en la cual a las Secretarias ds
Comunicapianes y de Transporte se les modificaron sus atribuciones. Asi, la Secretaria de Comunicaciones es la encargada de desarrollar
y administfar la infraestructura vial primaria y de la reguiacién de las comunicacionss de jurisdiccion local {sistemas de transporie masivo o
de alla capacidad).
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El 16 de diciembre de 2003 se publicd en el periodico oficial "Gaceta del Gobierno”, el Acuerdo de! Ejecutivo del Estado por el que se crad
la Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria denominada “Administradora Mexiguense det Aeropuerto internacional de Toluca, S. A. de
C. V., la cual se encarga de desarrollar, tramitar, administrar, cperar, explotar y camercializar la concesién del Aeropuerto Internacianal “Lic,
Adolfo Lopez Mateos™ de la Ciudad de Toiuca.

En junio de 2005, se autorizd transferir las Administraciones de {os Paraderos Cuatro Caminos vy La Paz, adscritos a la Direccion General de
Viglidad, a la Direccion General de infraestructura para el Transporte de Alta Capacidad, con la denominacién de Eslaciones de
Transferencia Modal.

Asi, la Secretaria de Comunicaciones quedd conformada por una estruciura de organizacion de 47 unidades administrativas: una
Secretaria, cuatro Coordinaciones, una Contraloria Interna, una Secretaria Particular, una Subsecretaria, dos Direcciones Generales, tres
Unidades Stait de Direccion General, cinco Direcciones de Area, 11 Subdirecciones, 16 Departamentos y dos Estaciones de Transferencia
Modal.

En octubre de 2005, la entonces Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion autorizé una reestrucwiracion administrativa a fa
Secretaria de Comunicaciones, a cual consistié en la supresion de la Subsecretaria de Infraestructura Carretera, Vial y de Comunicaciones,
asi como el cambio de nivel de la Subdireccion de Control de Calidad por Departamento de Control de Calidad adscrito a fa Direccién de
Operacion, Procesamiento y Control Técnico de la Direccion General de infraestructura para el Transpore de Alta Capacidad.

En consecuencia. 1a Secretaria de Comunicaciones contd con una esiructura de organizacion conformada por 46 unidades administrativas
{una Secretaria, cuatro Coordinaciones, una Contraioria Interna, una Secretaria Particuiar, dos Direcciones Generales, ires Unidades Staff
de Direccion General, cinco Direcciones de Area, 10 Subdirecciones. y 17 Departamentos, as{ como dos Estaciones de Transferencia
Modal: Cuatro Caminos y La Paz).

En junio de 2007 la Secretaria de Finanzas, auterizé una reestructuracion administrativa a la Secretaria de Comunicaciones, en la que se
reqistrd la creacion de cuatro unidades administrativas en la Direccion General de Infraestructura para el Transporte de Alta Capacidad (una
Delegacion Administrativa, dos Subdirecciones, y un Departamento), asi come el cambio de denominiacion de siete y ia readscripcion de
tres. Asi, la estructura de organizacion de esta dependencia quedd integrada por 50 unidades administrativas (una Secretaria, cuatro
Coordinaciones, una Contraloria Interna, una Secrelaria Particular, dos Direcclones Generales, cuatro Unidades Staff de Direccion General,
cingo Direcciones de Area, 12 Subdirecciones, y 20 Departamentos).

En septiembre de 2008, la Secretaria de Finanzas autorizo a la Secretaria de Comunicaciones una unidad administrativa mas, la cuai quedd
ubicada en ei Area Staff del C. Secretario, adoptando el nombre de Coordinacion Juridica y a la que le corresponde llevar a cabo [os
asuntos de caracler juridico, interpretar y difundir el marco juridico de actuacion, asesorar y orientar legalmente al C. Secretario y a las
unidades administrativas en materia de comunicaciones, asi como asumir su representacion legal! en los procesos judiciales o
jurisdiccionales en los que sea parte. De esta manera, la Dependencia quedd conforrnada por 51 unidades administrativas; una Secretaria,
cinco Coordinaciones, una Contraloria Interna, una Secrstaria Particular, dos Direcciones Generales, cuatro Unidades Staff de Direccion
General, cinco Direcciones de Area, 12 Subdirecciones, y 20 Departamentos.

La Secretaria de Comunicaciones tenia adscritos hasta principios de 2011, a dos organismos descentralizados: {a Junta de Caminos del
Estado de México (JCEM) v el Sistema de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México (SAASCAEM), asi
como una empresa de participacion mayoritaria estatal; la Administradora Mexiquense del Aeropuerto Internacional de Toluca, S. A de C.
V.

Actuaimente, las comunicaciones son condicion indispensable para el desarrollo inlegral del Estado de Meéxico, contribuyen para elevar [a
competitividad y promover el crecimiento econdmico gue se necesita para su insercion en el proceso de giohalizacion,

Sistematizar y modernizar el marco juridico en el que se sustenta la accion de gobierno en materia de infraestiuctura para el desarrollo
econdmico, es una tarea que se realiza permanentemente en la administracion publica estatal, con el propdsito de dinamizar ei
funcionamiento del sector central y auxiliar; simplificar y desreguiar procedimientos para hacerlos mas flexibles, expedilos y efectivos en
heneficio de la colectividad; mejorar la normatividad vigente en materias como concesiones, transporte masivo, sopories de decision da
solvencia de proyectos, carrit confinado, utilidad publica, valuacion, derecho de via, ocupacion previa, entre otros, s la forma de propiciar el
desarrollo del sector de una manera clara y transparente.

Por ello, e 31 de marzo de 2011 por decreto nimerc 278 de fa H. "LVII" Legisiatura, se reformo el Libro Septima y se adiciond el Libro
Décime Séptimo al Codigo Administrativo del Estado de Mexico, por el que se crea el Sisiema de Transporte Masivo del Estado de México
(8TMEM), como un orgahismo publico descentralizado, sectorizado a la Secretaria de Comunicaciones, con personalidad juridica y
patrimonio propios, en sustitucion de la Direccién General de Infraestruciura para el Transporte de Alta Capacidad, con el propdsito de
regular y controlar efectivamente el Transporte Masivo en la Entidad, propiciando con ello la méaxima eficiencia en ia prestacion de este
servicio piblico en beneticio de fa ciudadania.

Posteriormente, en agosto de 201 la Secretaria de Finanzas autorizd una reestructuracion administrativa a la Secretaria daz
Comunicaciones, la cual consistié en la creacion de [a Coordinacion de Seguimienio y Evaluacion Seclorial, a la que le corresponde dar
seguimienio operativo y evaluar las acciones y obras que gjecuta el sector comunicaciones. asi como de integrar los documentos gjecutivos
que dejaran constancia informativa refevante de fas obras realizadas en las administraciones, principalmente, aquelias due se realicen
mediante los actos bajo la modalidad de Proyectos de Prestacidn de Servicios (PP'S); ademas, se readscribieron dos Departamenios de la
Direccidon General de Vialidad; e Departamento de Dictdmenes de Impacto Vial que estaba adscrito a la Subdireccién de Estudios y
Proyectos paso a la Subdireccién de Administracion Vial y de Transite, y el Departamento de Normatividad adscrito a la Subdirecsion de
Administracion Vial y de Transite pasé al framo de control de fa Subdireccion de Estudios y Proyectos; asimismo, se transfineron 14
unidades administrativas al Sistema de Transporte Masivo del Estado de México de reciente creacion.

Asi, 1a nueva estructura de organizacion de esta dependencia guedd conformada por 38 unidades administrativas: una Secretaria, una
Secretaria Particular, seis Coordinaciones, una Contraloria Interna, una Direccion General, tres Unidades Staff de Direccion General, dos
Direcciores de Area, siste Subdireccicones. y 16 Departamentos.

En el sector auxiliar, la Secretaria de Comunicaciongs cuenta actualmente con una empresa de paricipacion mayoritania estatal; la
Administradora Mexiquense del Asropuerto internacional de Toluca, S. A, de C. V, y con tres organismos descentralizados: {a Junta de
Caminos del Estado de México (JCEM); ef Sistema de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México
(SAASCAEM); v el Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado de México (SITRAMYTEM).
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brero de 2013 se publicd en la Gaceta del Gobierne el Decreto Numero 54 por el gue se reformaron, entre otros articulos, el Libro

Décimo Sgptimo del Cddigo Administrativo del Estado de Mexico, en el cual se le modificd la denominacion del Sistema de Transporte

Masivo de

Seeoin pettz, &

Estado de Méxica (STMEM) a Sistema de Transporte Masiva y Teleférico del Estado de México (SITRAMYTEM).

¢mamica de a suministracion pubiica estatal hace necesaric modernizar ias esiructuras de organizacion de las
mos auxitizres. 2 fin de dolarlas de mayor capacidad para ejecutar sus planes. proyecics v procesns de trabajo. Por
r.innover - roderrizar las vias de comunicacidn en el Estado de México nara dar respuestia = los planes. proyectos

Secretaria dz Cormunicaciones considerp procedente actuaiizar objetivos v funciones de algunas
. & iin de impuisar v mocernmzar las vias de comunicacion estatal, asi come para dar cumplimiento &
oeten g la dagendencia.

1. Base Legat

Constilucicn Pelitica de Ins Es:ados Unidos Mexicanos,
Diario Ofizial, 5 -le febrero de 1917, reformas y adiciones.

- Constilucién Foiitica dei Estado Libre y Soberano de Mexico.
Zeviodica Oficiar. 70, 14 v 17 de noviemore de 1917, reformas y adiciones.

Lev de

“ias Generaies de Comunicacion.

Trario Cficial Ze ia Federaciér 19 de febrerc de 1840, reformas y adiciones.

- Ley Federal del Trabajo.
Diarip Oficia) ge ia Federacién 1 de abril de 1970. reformas y adiciones.

2w Orgénica de a Adminisracion Puablica Federal.
Diano Ohaal de la Faderacion. 29 ce diciembre de 1976, reformas y adiciones.

_ey de Paneacion.
Tario Oficial de la Federacian, 5 de enero de 1983, reformas v adicinnes.

Ley de la Propiedad Industrial.
Ziario Cficial de :a Federacion. 27 de junio de 1991, reformas y adiciones.

ey Agraria.
Diar’ioj)ficial de la Federacion, 26 de febrero de 1992, reformas vy adiciones.

Ley Gdneral de Asentamientos Humanos.
Diario Clicial de la Federacion, 21 de julio de 1993, reformas y adiciones.

Ley de Camincs, Puentes y Avtotransporte Federal.
Diario Oticial de ia Federacion, 22 de diciembre de 1993, reformas vy adicianes.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Diario Of.cial de la Federacién, 4 de agosto de 1994, reformas y adiciones.

- Ley Federal de Telecomunicaciones,
Diario Of cial de la Federacion, 7 da junic de 1995. reformas v adiciones.

- Lleyde

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Diario Oficial de 'a Federacidn, 4 de enero de 2000, reformas v adiciones.

- Leyde-Obras Publicas y Servicios Relacicnados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion. 4 de enero de 2000, reformas v adiciones.

- Ley Federal de Transparencia ¢ Acceso a la informacion Publica Gubermamental.
Diario Oficial de ta Federacion, 11 de junio de 2002, reformas y adiciones.

- Ley General de Bienes Nacionales.
Diarip Oficial de la Federacion, 20 de maye de 2004. reformas v adiciones,

- Ley Federal de Presupuesto y Aesponsabilidad Hacendaria.
Diatio Oficial de la Federacién, 30 de marzo de 2006, reformas y adiciones.

- Ley del Sistema Nacionat de Informacion Estadistica y Geografica,
Diario Oficiai de la Federacion, 18 de abril de 2008,

- Ley Orgénica de la Administracidn Publica del Estado de México.
Gacetaldel Gobierno, 17 de septiembre de 1987, reformas y adiciones.

- Leypa

a le Coordinacion y Control de Crganismos Auxiliares del Estado de Méxice.

Gacelaldel Gobiemno, 24 de agisto de 1983, reformas v adiciones.

- lLeyde

Fesponsagilidades de los Servidores Plhlicos del Estado y Municipios.

Gacelalde! Gohierno, 11 de septiembre de 19380, reformas y adiciones.
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- Ley de Expropiacion para el Estado de iMéxico.
Gaceta del Gobierno, 17 de enero de 1996, reformas y adiciones.

- Ley del Trabajo de los Servideres Publicos del Estade y Municipios.
Gaceta del Gebierno, 23 de octubre de 1998, reformas y adicicnes.

- Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipics.
Gaceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000, reformas y adiciones.

- Ley de Planeacién dei Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobiernc, 21 diciembre de 2001, refoermas y adiciones.

- Ley de Seguridad Soccial para los Servideres Publices del Estado de Méxice v Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de enerc de 2002, reformas y adiciones.

- Ley de Trangparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gaobierne, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

— Leyde Contratacion Piblica del Estade de Mexice y Municipics.
Gaceta de! Gobierne, 3 de mayo de 2013.

- Ley de Ingresos del Estado de México para ei gjercicio fiscal del afio correspondiente.
Gaceta del Gobierno,

- Presupuestc de Egresos de! Gebierno del Estado de México para el ejercicic fiscal del ane correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Chbdige de Procedimientos Administrativos del Estade de México.
Gaceta del Gobierno, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

— Cédige Financierc del Estade de Mexice y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1989, reformas y adiciones.

- Coadige Administrativo de! Estado de Mexico.
Gaceta del Gohierno, 13 de diciembre de 2001, retformas y adiciones.

- Reglamente de ia Ley de Infermacion Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 3 de noviembre de 1882, reformas y adiciones.

- Reglamenic del Codigo Fiscal de ia Federacidn.
Diario (Oficial de fa Federacion, 7 de diciembre de 2009

— Regiamente de Telecomunicaciones.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de octubre de 1990.

- Reglamento de la Ley de la Propiedad {ndustrial.
Diario Diicial de 1a Federacidn, 23 de noviembre de 1994, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Obras Puiblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diaric Oficial de la Federacién, 28 de julic de 2010.

- Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diaric Oficial de la Federacién, 28 de julic de 2010.

- Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Infermacion Pablica Gubernamental.
Diaric Oficial de la Federacién, $1 de junio de 2003.

— Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diarip Oficial de la Federacién, 28 de junio de 2008, reformas y adiciones.

—- Reglamente de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismes Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Gaceta del Gebierno, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

- Reglamenta para el Uso y Aprovechamiente de! Derecho de Via de Carreteras Estatales y Zonas Laterales.
Gaceta del Gobierne, 13 de septiembre de 1999,

- Reglamento del Transporle Pablico v Servicios Conexos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 25 de marze de 2002, refermas y adiciones.

— Reglamentc de la Ley de Planeacion de! Estado de México y Municipias.
Gaceta de! Gobierng, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamentc de Comunicaciones del Estade de Méxkco.
Gaceia de! Gobierne, 1 de julio de 2003, reformas y adiciones.

- Reglamento del Libro Décime Segunde def Codige Administrative de! Estadc de México.
Gaceta del Gobierno, 15 de diciembre de 2003.

—~ Reglamento del Libro Décimo Sexto del Cédige Administrativo del Estado de Méxice "De la Participacion Publica-Privada en Proyectos
para Prestacion de Servicios™.
Gaceta del Gobierno, 19 de junio de 2007,
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Reglamentn para la Entrega y Becepcién de las Unidades Administrativas de ia Administracién Publica del Estado de Méxica.
Gaceta del Gabierno, 26 de marzo de 2004, reformas y adicianes.

Reglaamento de la Ley de Transparencia y Accesa a la Informacién Publica del Estada de Mexico.
Gaceta de! Gobierno, 18 de octubre de 2004.

Regigmento Interior de la Secretaria de Camunicacianes.
Gaceta dei Gobierne, 29 de noviembre de 2004, reformas y adiciones.

Regiamento sobre ei Uso de Tecnalagias de Informacion de la Administracion Pubiica del Estado de Méxica.
Gagcefa dei Gabierno, 10 de agosto de 2011,

Reglamento de la Ley de Cantratacidn Pabiica del Estado de México y Municipios,
Gaceta de! Gobierna, 29 de oztubre de 2013,

Acuerda par e! que se Estabecen los Lineamientes para la Aplicacian del Articuto 73 dei Reglamento del Liora Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México referente a los requisitos necesarios para ingresar al registra del catdloge de contratistas,
con rdspecto a ias fracciones Vill y iX.

Gaceta del Gabiernp, 19 de marzc de 2004.

Acuertda per el que se Establzcen las Politicas, Bases v Lineamienios en Materia de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientns y
Servidios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobiernp, 9 de diciembre de 2013.

Acuertlo por el que se Estabiacen {as Normas Administrativas para la Asignacion y Usc de Bienes y Servicios de las Dependencias y
Drganismps Auxiliares del Poder Ejecutive Estatal,
Gacetr del Gobierno, 24 de febrero de 2005, y sus reformas.

|

Acuergn del Ejecutive del Estado por el que se crea el Consejo Editnrial de la Administracian Pablica Estatal,
Gaceta del Gobiernp, 15 de junio de 2006.

Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacion del Gasio de Inversion Sectorial para el
Ejercigio Fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobiernn.

Canvenio de Coordinacion por el que se crea la Comision Metropolitana de Transporte y Vialidad (COMETRAVI).
(Gaceta del Gobierno, 29 de junio de 1984, modificaciones.

Manual de Normas vy Paoliticas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México.

Gaceta del Gobierno.

Manugl Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Plblicas del Gobierno y Municipics del Estada de
México.

Gaceti del Gebierna.

Medidas de Austeridad y Disciolina Presupuestal deil Poder Ejecutivo det Estadn de México para el Ejercicio Fiscal 2014.
Gaceta del Gobierno, 27 de erero de 2014,

IH. Atribuciones

LEY CRGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

CAPI{TULO TERCERO
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

Articulo 32.- La Secretaria de Comunicaciones es la dependencia encargada del desarrolia y administracion de la infraestructura vial
primaria y de [a regulacién de las comunicaciongs de jurisdiccidn local, que comprende los sistemas de ifransporte masive o de akta
capacidad.

A esta Secretaria le corresponde el despacha de los siguientes asuntos;

Vi,

VL

Vi,

Formular y ejecutar ios pregramas de infraestructura viai primaria;

Formular y ejfecuiar los planes y programas de comunicaciones de jurisdiccidn local, en los que se incluyen los relativos a
sistemnas de transporte masivo o de alta capacidad;

Emitir ei dictamen de incorporacidn e impacto vial tratandose de ias autorizaciones de impacto regional;

Expedir normas téchicas a que debe sujetarse el establecimiento y operacion de la infraestructura viai primaria y las
comunicaciones de jurisdiccion Ipcal;

Vigitar el cumplimiento d= las disposiciones legaies en materia de infraestructura vial primaria y de comunicaciones de jurisdiccion
local, con la intervencian que corresponda a otras autoridades;

@perar, canstruir, explotar, conservar, rehabllitar y dar manienimiento a la infraestructura vial primaria y a las comunicaciones de
jurisdiccién local de su competencia, directamente 0 a través de particuiares, mediante el otorgamiento de concesiones y
contratos:

Bjecutar acciones tecnicas de seguimiento, evaiuacion y control de avance, calidad y demés caracteristicas de las obras a que se
refiere fa fraccidn anteriar, sin perjuicio de ia intervencion que en tales materias corresponda a oiras dependencias;

Qtorgar, modificar, revocar, o dar par terminadas as concesiones, permisos o autorizaciones para la sonstruceion, ampliacién,
renabilitacién, mantenimiento, administracién y operacidn de la infraestructura vial primaria de cuata, ejerciendo los derechos de
rescate y reversian;

1
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1X. Administrar las vias de cuola a cargo del Estade de Mexico,

X. Establecer disposicicnes de caracter general para el usc de la infraestructura vial primana y de las comunicacicnes de jurisdiccion
local;

Xl Realizar per si ¢ a través de particuiares la construccion, ampiiacién, mantenimiente, administracion y operacion de paradores
para facilitar el usc de la infraestructura vial primaria por los servicies de carga,;

X1, Sancionar &! incumplimiente de obligacicnes por parte de los fitulares de concesiones, permises o autorizacienes en materia de
infraestructura vial primaria, paradores y de comunicaciones de jurisdiccion local;

XL Realizar las tareas relativas a la ingenieria vial y senalamientc de la infraestructura vial primaria, coordinandose con las
autoridades municipales respecto de la integracion de fa infraestructura vial local con la infraestructura vial primaria;

X, Planear, supervisar, controlar y evaluar las funciones de la Junta de Caminos del Estade de Meéxico, del Sistema de Transporte
Masivo del Estade de México y del Sistema de Autopistas, Aercpuertos, Servicios Conexas y Auxiliares del Estada de México;

XV, Expedir las bases a que deben sujetarse los concursos publicos para el atargamiento de concesicnes en materla de
infraestructura vial primaria y de cemunicacianes de jurisdiccian lacal, adjudicarlas, vigilar su ejecucion y cumplimiento;

XVl Participar con el gobierno federal en la construccion, conservacion y administracién de aerédromos civiles en territoric estatal;

XL Promover y organizar la capacitacion, investigacion y el desarrollo tecnolégice en materia de infraestructura vial y de
comunicaciones de jurisdiccion local;

XVINL Normar, arganizar, integrar, operar y actualizar e! Registro Estatal de Comunicaciones;

XEX. Participar con los gobiernos federal y de otras entidades federativas, en su casc en la construccion, operacion, explotacion y

mantenimients de los sistemas de transperte masive 0 de alta capacidad, asi come gestionar las concesiones, autorizaciones o
permisos gue sean necesarios para la utilizacion de los derechos de via federales, conforme a la normatividad aplicable:

XX. Elaborar estudios, disenar, proyectar, construir, operar, administrar, explotar, conservar, rehabilitar y dar mantenimienio &
estaciones de transferencia modal para los sistemas de transporie masivo o de alta capacidad, directamente o a través de
particulares, mediante el otcrgamiento de concesicnes o contratos,;

XXI. Determinar el uso restringide de la infraestructura viak
XX Las demas que le sefialen otras leyes, regiamentes y dispesiciones de observancia general.

V. Objetive General

Desarrcllar. ejecutar y evaluar los planes y programas de infraestructura vial primaria, asi come regular la construccian, mantenimienio y
conservacion de cbras de vialidad, vias de cucta y demds infraestructura de comunicacicnes de jurisdiccion local, ademas de los sistemas
de transporte masivo o de aila capacidad. de acuerdo al cumplimiento de las normas técnicas y dispesiciones legales expedidas.

V. Estructura Organica

211000000 Secretaria de Comunicaciones

211040000 Secretaria Particular

211050000 Coardinacion Administrativa

211050001 Departamento de Recursos Humanos

211050002 Departamento de Recursos Maleriales y Servicios Generales
211450003 Departamentc de Presupuesto y Contabilidad
211060000 Coardinacicn de Estudios y Proyectes Especiales
211070000 Coordinacion de Planeacidn, Programacion y Control Tecnico
211070100 Subdireccion de Planeacion y Programacion
211070101 Departamenta de Planeacion

211070200 Subdireccion de Control Técnica

211070201 Departamento de Contral de Obras

211004000 Contraloria inlerna

211006000 Coordinacién de Infermatica

211007000 Coordinacicn Juridica

211030000 Caardinacion de Seguimiento ¥ Evaluacion Sectorial
211010000 Direccion General de Vialidad

211010100 Deiegacion Administrativa

211010200 Unidad Juridica

211010300 Unidad de Informatica

211011000 Direccion de Normatividad y Proyectos

211011100 Subdireccion de Estudios y Proyectos

211011104 Departamento de Normatividad
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2110111
2110111
211011

2 Departamento de Evaluacion de Proyacios
3
0
211011204 Depariamento de Dictamenes de Impacto Vial
2
3
¢
0

Departamento de Proyectos Ejecutivos

Subdireccién de Administracién Vial y de Trdnsito

211011
211011
211012

Departamento de Sistemas de Transito
Depanamentc de Infraestruciura para el Transporte
Direczion de Coordinacion v Supervisicn de Obras
211012 Sukdireccion Tecnica

21101211 Departamento de Topografia y Fotogrametria
211012102 Departamento de Supervision y Consiruccion

211 22b0 Subdireccion de Prograrnacién y Gestion

z1 ‘30122501 Departamento de Prooramacion y Presupuesto
21101220z Cepasamento de Concursos vy Contratos
211012203 Departamento de Estimaciones y Precios Unitarios
21100010DC Unidao ce Comunicaciones

VI. Organigrama

SECRETARIA DE COMUNICACIONES

SECRETAAIA GE
COMUMICASIGNES

\ SECRETARA CONTRALGRIA
PARTICULAR INTERNS,
copromacaN | | | | coonomaciow
ADNINIST HaTIva, Ol INFORMATICA
COBROINACIDN
DE 65T GBS ¥ COBHDINACIGN
FRGYECTDS IUNDICa,
ESPECIALES
CODRDMACIZN
DE FLANEACIGN, i,
- AHACON [ L
sl ¥ EVALUACIGN
Prloaiing AECTRRAL

DIRECCIO N
GENERAL
DE TIALIDAD

UNIDA DL
JURIICA
DELES ACIH%N
ADNIMETRATIVA
UMIDAD GE
INFORMATIC A

]

GIRECCIGN DE

COBABINAGIGH

¥ SURERVISIGN
OEF BBRAS

[ | { : M

QIRECCIDN DE
MGAMETIVIGAD
Y PROTECTES

SUBDIRECCIGN DL

susbiAFec oM b
piArCioN ADINIS T RAC Ko suBRECGIBN sumpIEeCion oF uniDAD DL
i - . YeAL ¥ OE * COMUMICATIGNES
& e
FREvEATL it v o AR
. DEPARTAMENT 2 DE DEFARTAMENTG DE OEFARYAMENYD DE
DErARTAMENT
| {perapTame o or b BicTanenes e TornoRARia ¥ L recmanarom
IHPAEYD viaL FOTDGRAMETRIA ¥ FRESUFULSTS
DEFARTAMENTG DE DEPRRYSMEN YD DE DIPARTAMINTD OE GCPARTRMINYG DE
—— EVALUACIOM DE — SISTEMAS DE SUPERVISIGN ¥ — CTONCURSDS
hoTecTos TAnsTo Comer Lo VreNTRRYES
) DEFARTAMEN 7D GE GEFARTAMENTE DE
perahTaMNTO DE HeF A4 YA CTURA EaviACIOES
rRovicTEs FarA f Mo
TakNsRORTE A
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DESDOBLAMIENTO DE LAS AREAS STAFF

COORDINACION DE
PLANEACION, PROGRAMACION
Y CONTROL TECNICO

COORDINACION ADMINISTRATIVA

:;:IE‘?;:;:_:?‘: CODRDINACION DE
PLANEACIDHN,
PAGGRAMACION
¥ CONTROL
TECNICO
B ! 1
DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCION DE SUBDIRECCIDN DE
DEPARTAMENTO DE RECURSOS DEPARTAMENTD DE PLANEAGION Y CONTROL
RECURSDS MATERIALES PRESUPUESTO Y PROGRAMRCIDN YECNICD
HUMANDS ¥ SERVICIOS CONTAEILIDAD
GEMNERALES

DEPARTAMENTD DE
CONTROL
DE CHRAS

DEPARTAMENTO DE
PLANEACIDM

AUTORIZACION No. 203A-0568/2011, DE FECHA 8 DE AGOSTO DE 2011.

VIl. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa

211000000 SECRETARIA DE COMUNICACIONES
OBJETIVO:

Planear, organizar. dirigir y evaluar las acciones en materia de infraestructura vial primana, de transportacion de alta capacidad y de las
comunicaciones de jurisdiccion local, conforme a los ordenamientos juridicos relativos y a tas disposiciones dictadas por &l Ejecutivo Estatal.

FUNCIONES:

- Fijar, dirigir y controfar la politica general de la Secretaria de Comunicaciones, conforme a los lineamientos que dicte el Ejecutivo
Estatal.

- Proponer al Ejecutivo Estatal, ios proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones legales que
regulen los asuntos de la competencia de a Secretaria de Comunicaciones.

- Presentar para aprobacion del Titular dei Ejecutive def Estado, {os planes y programas de infraestructura vial primaria, transportacion de
aita capacidad, carreteras, autopisias, asropuartos y fas comunicaciones de jurisdicCion local, gua sean necesarios instrumantar en la
entidad.

~  Pilanear y coordinar las actividades de los organismos auxiliares seclorizados a la Secretaria de Comunicaciones, en los termincs de la
legislacion aplicable.

- Planear. programar, presupuestar, autorizar, adjudicar, contratar, ejecutar, modificar y controlar los proyectos de prestacion de servicios
y ios contratos que celebre mancomunadamente o en lo individual, de conformidad con o establecido en e Libro Decimo Sexto del
Codigo Administrativo del Estado de México vy su Reglamenio.

- Autorizar los planes y programas de {os organismos auxiliares dei sector y de la propia Secretaria, conforme a los objetivos, metas y
politicas que determine el Ejecutive del Estado, asi como aprobar su estructura de organizacion, manuales administrativos y guias de
servicios al publico de las unidades administrativas que integran a la dependencia, conjuntamente con la Secretaria de Finanzas.

- Rewvisar y aprobar los anleproyeclos dei presupuesto anual de egresos de la dependencia y organismos auxiliares del sector,
remitiendolos a la Secretaria de Finanzas para su autonzacion.

- Aprobar y ejecular ios programas. presupuestos y proyectos para la construccion. ampliacion, rehabilitacion y mantenimento de
vialidades, autopistas y servicios conexos en &! territoric estatal.

- Otorgar concesiones para el financiamiento, construccion, administracion, operacion, explotacion, rehabilitacién, conservacion y
mantenimiento de tas comunicaciones de jurisdiccion local, incluyendo estaciones de transferencia modal, asi como declarar
administrativamente su invalidez, revocacion y rescate, ademas de oforgar prorrogas y ejercer el derecho de reversion.

~ Celebrar convenics de coordinacion con los gobieros federal vy estalales, en materia de construccién, operacién, explotacién y
mantenimiento de los sistemas de transporte masivo o de alta capacidad carretera, autopistas, aeropuerlos y comunicaciones, asi como
establecer los mecanismos necesarios para su exacto cumplimiento.

- Autorizar, previo acuerdc del Gobernador del Estado, las obras de vialidad de carreteras libres y de cuocta que realice directamente la
dependencia o. por concesionamiento, a los particulares: asimismo, fijar las politicas de operacién y administracién de las vias de cuola.

- Promover el establecimienic y mantenimiento de la telefonia rural, asi como la instalacion de oficinas de servicios integrados de
telecomunicaciones en el Estado, a fin de ampliar la coberlura en la materia vy facilitar {ia comunicacion de la pobiacién que se encuentra
asentada en lugares aislados ¢ de dificil acceso.

- Ejecutar programas y proyectos para e desarrollo de infraestruciura de sistemas de transporte masivo o de alla capacidad en iz
entidad. asi como normar y controlar las accicnes para {a determinacién de paradores y cobertizos.
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Establgcer ios mecanismos de coordinacién con el Gobiernc Federal, para la operacion y administracion de los aaropuarios a cargo dal
Gobhierho del Estado, para que ei servicio ofrecido cumpla con las especificaciones.

Propoder a la Secrataria de Finanzas, el Programa de Capacitacion y Formacion de Recursos Humanos, en materia de
comunjcaciones.

Aprobgr la astructura de organizacion, los manualas administrativos y las guias de servicios al publico de las unidades administrativas
que integran a la Secretaria, en coordinacion con la Secretaria de Finanzas.

Somatgr a consideracion del C. Gobernador del Estado, los asuntos que son competancia de la Secretaria e informarie sobre e!
desarrelio de las actividades de la dependencia, asi como del desemperio de las comisicnes y funcicnas qua se la confieran.

Desigrnar a los servidores plblicos que deban ejercer las facultades gue impliquen derechos del Estado en las empresas de
particigacion estatal agrupadas en el sector, coordinadas por la Secrataria, e instruirios sobre Ia forma an Ia que deberén ejercarlas.

Dasarrpilar las demas funciones inherantes al Araa de su competencia.

211040009 SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVQ:

Apcyar al €. Secretario en la realizacion de sus funcicnes ejecutivas, asi como mantenerio informado sobre los compromises contraidos v
demas actlvidades relevantes de la Secretaria.

FUNCIONES:

Atendar con oportunidad y eficiencia ios asuntos recibidos da la consuita popular del C. Gobermador en sus giras de trabajo, turnados al
C. Sactetario de Comunicacicnes.,

Elaborar ios programas de actividades del C. Secretario y supervisar que todc evento an el que participe se realice conforme a lo
pravisth.
Organigar y contrelar la agenda del C. Secrelario, registrande fos compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas,
aventos y demas asuntos gua realice en el desarrolio de sus funciones.

Preparar los acuerdos del C. Sacretario con el C. Gobernador y con otros servidores plblicos de la entidad.

Acordar con el C. Secretario para someter a su consideracién ios requerimientos, solicitudes, audiencias y demas asuntos que
nacesiten de su atencion.

Reaiizar el seguimiento de los acuerdos y érdenes dal C, Secretario con los titulares de las unidades administrativas de la Secretarfa y
da los organismos auxiliares sectorizades.

Remitir oportunamente las drdenes e instrucciones que gire el C. Sacretario a los titulares de las unidades administrativas de! sector, asi
como realizar el seguimiento correspondiente para mantenerio informado sobre los avances v logros obtenidos.

Solicitar a las instancias correspondientes la informacion necesaria que sea requerida por el C. Sacretario, para facilitar la toma da
decisiones.

Operar el Sistama da Atencion Ciudadana para la recepcion, registro, control y envio de documentacion que sea dirigida o generada por
el C. Secretario y sus unidades administrativas de apoyo.

Controlar y mantener ordenados y actualizades el archivo, directorio y demas documentos dei C. Secretario, para su eficiente manejo.

Coordinar, ajecutar y controlar los programas, lineamientos y actividades relativas a la difusion e imagen institucional, asi como a la
informacion genarada en el sector comunicaciones, de acuerdo con la normatividad establecida para tal efecto.

Promover, difundir y ejecutar los programas, acciones y sarvicios de asistencia sociai, mediante 'a participacién voluntaria de los
servidgres piblicos da la Secretaria, que contribuyan al desarrollo integral de ios mismos vy de sus familias, asi como de la poblacidn
vulnerable de la entidad.

Desarroffar ia demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

211050000 COORDINACION ADMINISTRATIVA
OBJETIV(:

Cocrdinar y controlar la administrasion y suministro oportuno de ies recursos humanoes, materiales, financieros y de servicies generales que
requieran | oficina dei C. Secretario de Comunicaciones y las araas staff que la conforman, asf como verificar ios tramites que en la materia
realicen las delegaciones administrativas de as direcciones generales que integran a la depandencia.

FUNCIONES:

Presentar ai C. Secretario de Comunicaciones y demds autoridades competentes los avances programético-presupuestales de ia
Secretaria, justificando sus vardaciones.

Manterler informade al C. Secretario sobre ef avance y comportamientc del ejercicio del presupuesto autorizado v atendar fos
requerinientos da informacion presupuestal v financiera que le sean solicitadas por ias Secratarias de Coordinacion Globai.

Observiar la normatividad y procedimiantos establecidos por la Direccion General de Personal y el Instituto de Profesionalizacion de los
Servidgres Publicos del Poder Ejecutivo dei Gohiemnoe det Estado de México, en materia de seleccion, contratacién, administracion y
capacitacion da los servidores plblicos adscritos a la dependancia.
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Ejecutar las acciones encaminadas al registro, control, manienimiento v conservacion de los bienes muebles, inmuebles y equipos
asignados a kas unidades administrativas que integran a la Secretaria.

Solicitar a la Secretaria de Finanzas, la dictaminacion para el desarrollo de operaciones adguisitivas y de contratacidn de servicios bajo
el esguema de financiamiento.

Programar y fram:itar ante la Direccion General de Recursees Matertales las 1equisiciones, suftimiento de enceres, materiales. paveleria,
equipa y demas elementos necesarios para la realizacion de las funciones susiantivas de las unidades administrativas adscritas a la
Secretaria de Comunicacionas, asi cama la obtencién de fos servicios generales gue se requieran.

Programar los requerimientos de adquisiciones y sarvicios sujetos a operaciones consolidadas y presentarlos & la Secretaria de
Finanzas. una vez aprobado el presupuesto de egresos de la dependencia.

Definir las caracteristicas técnicas de los bienes y servicios que requigra la dependencia. conforme a su Programa Anual de
Adquisicienes y presentarlas a la Secretaria de Finanzas.

Cumplir v hacer cumplit las disposiciones de racionalidad, austeridad y discipiina presupuestal, asi como o3 lineamientas, politicas y
demas normatividad administrativa que las dependencias de coordinacion global estabiezcan.

informar a la Secrefaria de Finanzas, sobre la ejecucion del Pragrama Anual de Adquisiciones y Contratacion de Servicios de la
dependencia.

Solicitar a la Secretaria de Finanzas, informacion sobre {a autenticidad y vigencia de las cédulas o constancias de proveedores y
prestadores de servicios.

Informar a la Secretarfa de Finanzas, del incumplimiento en que hayan incurtido {03 pravecdores o prestadores de servicio, para que
sean sujeios al procedimiento adminisirativo sancionador.

Realizar verificaciones fisicas a ios establecimientos de los proveedores de bienes o prestadores de servicios, para cerciararse de la
capacidad financiera, adminisirativa, técnica vy legal de éstos y. en su caso, de la calidad de ios productos vy las existencias fisicas
disponibles.

Integrar y aciualizar el inventario generai de bienes de la oficina del C. Secretaric y de las unidades staff, verificando su existencia
fisica.

Disponer la prestacion de los servicios generales y de apoyo para actos y eventos especiales que requiera la Secrgtaria, a efecto de
difundir y promover las actividades del sector.

Coordinar y asesorar el funcionamiento de las delegaciones administrativas, asi coma su aquivalente en el sector auxiliar de !a
Secretaria.

Acordar con la Direccion General de Proteccion Civil, Ias accicnes necesarias encaminadas a la creacion de las brigadas internas de
proteccion civil, promoviendo su capacitacidn y desarrolio, asf como eslablecer los mecanismos de prevencion y auxilio destinados a
salvaguardar la vida e infegridad de los servidores publicos ante la eventualidad de un estado de dssastre o conlingencia.

Ordenar la realizacion de los tramites de allas, nombramientos, protestas de cargo, incidencias, ascensos, cambios de adscripcion,
licencias, vacaciones, bajas, recibos de sueldo, aguinaldes y demas movimeentos de tos servidores publicos adscritos a la dependencia,
anie la Direccion General de Personal.

Apoyar en la entrega-recepcion de las unidades administraiivas de la Secretaria que io soliciten, para cumplir con las normas v
procedimientos establecidos en la materia.

Administrar, controlar y distribuir la dotacion de combustible y lubricantes para use de los vehicutas oficiales de la dependencia.
llevar el registro y control del ejercicia presupuestal, asi como administrar ¢l fondo revolvente.

Conirolar & almacenamiento, suministra y consumo de enseres, materiales y papeleria que necesilen para su funcionamienlo ias
unidades stalf de la Secreiaria.

Coordinar la recepcion de fondos financiercs, asi comoe reafizar ios pagos, con base en la normaiividad establecida por la Secretariz dge
Finanzas, a tos pedidos fincados ante proveedores y contratistas.

Manlener coordinacion permanenie con la Direccion General de Innovacion, para la formulacion de estudios, analisis y diagndasticos con
respecto a ias estruciuras organicas, manuales administratives, sistemas y procedimientos de trabajo de la Secrelariz de
Comunicaciofies.

Vigilar y controfar que los recursos presupusstales, asi come los bienes y valores de la Secretaria, se mangjen en forma adecuada y
racional.

Desarroliar jas demas funciones inherentes al area de su competencia.

213050001 DEPARTAMENTO DE RECURS0OS HUMANOS
OBJETIVO:

Gesiionar, supervisar y controlar los movimientos del personal adscrito a fas unidades stafi de! C. Secretario, asf como verificar los
realizados con las delegaciones administrativas, con base en [os lineamientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

Elaborar anualmente el proyecto de presupuesto correspondiente a servicios perscnates, de acuerdo con el ndinero de pinzas
autorizadas.

Coordinar v suparvisar a los prestadores de servicio social adscritos a las unidades staff def C. Secretario.
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— Elabkorgr y operar permanenteriente el programa de proteccian civil en las unidades staff del C. Secretaria, can el apoya y asesaria de
la Direacion General de Proteccidn Civil.

- Programar v efectuar, conjuntamente con el instituto de Profesionalizacion de las Servidores Publicos dei Poder Ejecutivo del Gobiemno
del Eslado de Mexico. las curses de capacitacion y adiestramienta de los servidares plblicos adscritos a ta dependencia, para fomentar
su desgrrollo y superacicn profesional y de trabajo.

- Reclutar. seleccionar v tramita [2 coniratacidn del persanal necesario que reguieran para su adecuado funcionamiento las unidades
siaff delia Secrataria,

—  Tramitay znte 1= Direccion General de Personal todo lo relative a nombramientas, altas. bajas, cambios de adscripcidn, ascensos,
ieenciag, v iones, aguinaldos ¥ demas movimientos de personal que registren las unidades staff def C. Secretaric.

- Actualizar pgrranentemente a olantifla de piazas. de acuerdo a los movimientos de persanal que se generen en la Secretaria,

- Azhcai & 25 sErviaores pubicos, en el ambito de su competencia, .as sancianes administraiivas que determinen ias condiciones
generales de irabajo v demas dispasiciones legales en la materia.

- He

ot

istrar ias percepciones v deducciones por las retripucianes de sueidos de los servidores publicas de las unidades staff del C.
atayic.

- Controldr y manlers: actualizacas laos expedientes del persanai que labora en ias unidades staff del C. Secretaria.
— Conlroldr y supgrvisar l0s reqistos oe asistencia y puntualidad del personal adscrito a las unidades staff del C. Sscretario.

- ZAsesarar a ‘as Delegacionas Administrativas adsoritas a las Dorecciones Generales de la Secretaria, en lo concerniente al mansjo de los
ECUrs0s NUManes de su competencia.

- Desarroffar las demas funciones inherentes ai drea de su compeatencia.

211050002 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
OBJETIVOQ:

Crganizar, gesticnar v costroiar los racurses materiales v servicias generales necesarios para ¢l desarrcilo de las furnciones de las unidades

staf del C. Secretario.

FUNCIONES:

- Farmuiar el Programa Anual de Adguisicién de Bienes y Conlratacion de Servicics, con base on ias necesidadss v requerimienios de
las unidades staff de la Secretaria, y los lineamientos establecidos por la Direccian General de Recursos Materiales.

- Tramitar ante la Direccion General de Recursos Materiales los requermientos, surtimiento de enseres, materialas. papeleria, equips y
demads bienes de consuma, asi 2omo los servicias generales que necesiten las unidades staff del C. Secretario, para el desarrolio de
suis funciones.

- Tramitar, ante la Direccion General de Recursos Materiales, los requernmientos concernientes a operaciones consalidadas, asf como ios
servicios generales gue necesiten las unidades staff del C. Secretario.

— Tramitar, ante las instancias ¢corespondiantes, & servicio de mantenimiento preventivo y carrectivo de los edificios. equipas especiales,
aquipos de oficina vy vehiculos pertenecientes a la Secrefaria, para mantenerlos en buenas condiciones de operacion.

- Instrumentar acciones para la adecuada administracion v cantrol del aimacenamienta de bienes de consumo, efectuando el registra de
entradas y salidas 2n €| sistema de almacenamiento para la actualizacion del inventario.

- Cotzar y adguirir, en su caso, los maleriales solicitados por las unidades staff del C. Secretaric a través de compra directa cuande su
monte asi |0 permita, de acuerdo con las disposicionss de la Secretaria de Finanzas y de la normatividad en la materia.

— Tramitar la contralacion y supervisar el funcionamiento de los servicias de energia eléctiica, fotocopiado, leléfenos v demas gue
requieran |2s unidades del C. Secretano.

Apoyar el desarrolfe de las giras de trabaja del Secretaric, mediante la dolacion oportuna y eficienie de los recursos maeiiales que =e
requieran, para que éstas se desarrolien canforme a ic prevista,

- Distribuir la dotacién mensual de combustibles v lubricantes para el usa de los vehiculos de la Secretaria.
- Aplicar |as depreciacionas correspondientes ai activo fija, a fin de mantener su vaior en libros.

Reailizar los tramites necesarios para la abtencién de las placas de circulacion y el page del impuesto sobre la tenencia vy uso de
vehiculos oficiales.

— Mantener proiegidos ios vehicuios oficiales, bienes musbles ¢ inmuebles, a traves de gestionar ante la Direccitn General de Recursos
Materialas los serviCios de aseguramiento correspondientes.

- Propercignar apartunamente el mantenimiento preventivo y cotrective a bienes muebles e inmuebles propiedad de la dependancia.

- Contralad y actualizar el inventario de mobiliario y equipo asignado a las unidades staff del C. Secretario, asi como reportar a la
Direccién General de Recursos Materizles [as altas, bajas y iransferencias de los bienes muebies.

- Controlar el almacenamienta y consuino de enseres, materiales y papeleria para las unidades staff del C. Secretario.

- Asescrar|a las Delegaciones Administraitvas, adscritas a las Direcciones Generales de la Secretaria. sabre el manejo v opetacion de los
recursocs materiales en ef ambito de su competencia.

- DesarroliFr las demas funciones nherentes al drea de su competencia.
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211050003 DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
OBJETIVO:

Efectuar el adecuado manejo de los recursos financieros autorizados y el correcto registro contable y presupuestal, asi como controlar que
los gastos se efectien en estiicto apego a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales y demas lineamienios
establecidos en la materia por las Secretarias de Finanzas y de ia Contraloria.

FUNCIONES:

~ Formular el proyecto del Presupuesto Anual de Egresos de la Secretaria, implementando los mecanismos de aplicacion, seguimiento y
control, que contribuyan al mejor aprovechamiento y racionalizacion de los recursos financieros.

- Establecer, con base en los lineamientos de la Secrefaria de Finanzas {05 sistemas y mecanismas necesarios para verificar. medir y
ajustar el presupuesto ejercido de acuerdo a io autorizado.

—  Aplicar el sistema de registrc contable de las operaciones financieras de la Secretaria, proponiendo, en su caso. las adecuaciones de
acuerdo a ias normas establecidas por las Secretarias de Finanzas y de la Contraloriz.

— Elaborar el reporte del avance presupuestal para el ejercicio fiscal que corresponda y el reporie de las metas y programas autorizados,
para dar continuidad &l procesc de seguimiento, evaluacion y control de los programas y subprogramas y remilirios a fa Secrelaria de
Finanzas.

—  Llevar el registro y control de la documentacion en tramite de pago o de comprobacion.

- Elabeorar y tramitar las solicitudes para reembolso del fondo fijo de caja, pagos diversos y gastos a comprebar, de conformidad con la
normatividad vigente en la materia.

— Eaborar, registrar y controlar la enusion de cheques, depositos y cobro de las reposiciones de fondos revolventes.

- labarar y presentar los estados financieros al final del gjercicio correspondiente, para conocer la situacion financiera de la Secretarfa.

- Realizar, previo andlisis. las transferencias presupuestales para cubrir las necesidades de las unidades staff del C. Secretario.

- Gestionar ante {a Secretaria de Finanzas, €l cobro de documentos a pagar por concepto de compras directas a proveedores.

- Efectuar as conciliaciones bancarias necesarias y administrar de manera eficiente 165 récursos existentes en la caja chica.

- Efectuar las conciliaciones de la cuenta corriente de la Secretaria para integrarla a la cuenta piblica del Gobierno del Estado de México.

- Supervisar gue las unidades administrativas de la Secretaria, apliquen sus partidas presupuestales conforme a la calendarizacion
establecida en el Programa Anual de Egresos.

- Controlar y registrar las operaciones financieras de la Secrstaria, mediante un sistema de contanilidad por polizas, basado en un
catalogo de cuentas de! Gobierno del Estado de Meéxico.

— Asesorar a las Delegaciones Administrativas. adscritas a las Direcciones Generales de la Secretaria, en el manejo y operacion de los
recursas financieros asignados.

—  Desasroliar las demas funciones inherentes al area de su compstencia.

211060000 COORDINACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESPECIALES

OBJETIVO:

Brindar el apoyo necesario en asuntos, programas, proyectos y acciones de caracter administrativo y especial que e C. Secretano de
Comunicaciones reguiera para el desarrolio de sus funciones, a través de su analisis, factibilidad, aplicacion y respuesla.

FUNCIONES:

- Desarrqllar los programas, proyectos, estudios y acciones gque e! C. Secretaric le encomiende y que coadyuven a ia toma de decisiones
y cumptimiento de sus responsabilidades asignadas.

- Concentrar el banco de proyectos de la Secretaria de Comunicaciones.
— Revisary emitir opinion sobre los documentos y/o acciones relacionades con el sector Comunicaciones gue fe sean turados.

— Participar en la eiaboracidon de documentos estratégicos, asi como estudios v proyeclos especiales, apoyandose de las unidades
administrativas del sector. en materia de infraestructura de autopistas, carreteras, vialidades, transporlacion masiva o de alta capacidad
y telecomunicaciongs.

— Realizar {as acciones procedantes en tomo a [a organizacion y logistica de eventos especiales que por encarge designe <t Secretario de
Comunicaciones, €n cumplimientlo de sus programas anuales de trabajo.

—  Proporcionar el apoyo necesario, en el seguimiento de ios asuntos de caracter juridico que coadyuven ai gjercicio de las funciones de!
C. Secretario de Comunicacionsgs.

- Participar con las unidades administrativas de la Secretaria, en los trabajos a desarrollar para preseniar las evaluaciones parciales o
anuales del sector con el C. Gobernador.

- Preparar, a pelicion expresa del C. Secrataric. los mensajes o discurscs gue emita en los evenioas o lugares que él designe propias.

- Preparar los acuerdss de! C. Secretario con ¢l C. Gobernador y tos fitulares de otras dependenzias.

- Aciualizar la pagina Web de {a Secretaria de Comunicaciones.
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Reaiizar al seguimiento requerido a todos los asuntos administratives que el C. Secretario le asigne para su atencion.

Elaborgr los informes de actividades y acciones que sean necesarias para cumplir con los programas de trabajo encomendados 2 fa
Secratyria.

Asistr g reuniones, eventes v actividades que el C. Secretfaria designe con la representacion institucicnal.

Desarrdhar las demas funcignes inherentes al area de su competencia.

211070000 COORDINACIGN DE FLANEACION, PROGRAMACION Y CONTROL TECNICO

GBJETIVO

Coardinar la Jormulacian, integracidn y ejecucion de las planes y programas institucionales, regionales y especiales del sector
comunicacipnes, asi coma su segumiento, evaluacion y control.

FUNCTIONES:

Establecer, difundir y vigidar la aplicacion de la normatividad para la elaboracion, integracian y aprobacion de los programas de trabaja y
de inversian de las unidades acministrativas del sector comunicaciones.

Coordinar 1a integracion de los 2rogramas Estratégices, de Trabajo y de Inversion Publica del sactor comunicaciones.

implantar sistemas de seguimiento, cantrot y evaluacién de as cbras y acciones consideradas en los programas de inversion del sector,
asi como de los servicios de comunicaciones.

Estableter los sistemas y pardmetros de medicion en la ejecucion de los programas a cargo de las unidades administrativas de la
Secretaria de Comunicaciones, que permitan llevar a cabo su seguimiento y evaluacion.

Iniegrar, en cocrdinacién con las unidades administrativas dei sector. las evaluaciones sectoriales y estratégicas de los planas vy
programeas de trabajo y de inversion, para informar al Gobernador de! Estade de México de los logros obtenidos.

Establecer un sisterna de informacion sobre €l avance de los programas autorizados, para ung mejor toma de decisiones.
Generar las estadisticas necesarias del sector derivadas del avance de los grogramas, que permitan apoyar g toma de decisiones.

Elaborar informes de obras y acciones relevantes en materia de comunicaciones y de indicadores que impactan en el cumglimiento de
las peliticas y estrategias consideradas en el Plan de Desarrollo del Estada de México.

Propaner sistemas modernos de control, seguimiento v evaluacidn de las abras y acciones sectoriales.

Gumplir con lo que establece :a Ley de Planeacion del Estado de México v Municipios y su Reglamento, grincipalmente en o que
compete a las Unidades de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion en relacién con la Secretaria de Comuricaciones.

Coordinar las accionas que permitan el buen desarrollo del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México, en el ambito
del sector comunicaciones.

Coordinar ias acciones de Ias unidades administrativas del sector comunicaciones parg integrar los anexos estadisticos de los infarmes
v memofias de gobiemo.

Cumplir y dar seguimiento a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México v
Municipios, ¥ su Reglamento, en relacion con la Secretaria de Comunicacionas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

211070100 SUBDIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION

QBJETIVG:

Coordinar 1a irtagracidn v actuaiizacion de jos programas de trabajo y de inversion de la Secretaria, asi como las acciones de seguimiento ¥
evaluacion, conforme a ia normatividad establecida.

FUNCIONES:

Establecer coordinacion permarente con las unidades administrativas que integran al sector comunicaciones, para establecer y difundir
los lineamientos técnicos y econdmicos que regulan la formuiacion de ios planes y programas institucionaies y esiratégicos.

Coordinar, conjuntamente con as unidades administrativas del sector comunicaciones, la eiaboracion y actualizacién del Programa
Institucional de Mediano Plazo, asi como de sus programas estratégicos y especiales.

instrumantar e innovar el sistema de seguimiento y evaluacion de ios planes y programas del sector,

Crganizar ias sesiones del grupo de trabajo de comunicaciones del Subcomité Sectorial de Desarroilo Urbano Sustentabie del Comité
de Planeacién para el Desanolio del Estado de México. asi como generar las aclas y reportes necesarios de os acuerdos y
compromiscs abisnides.

Proponer criterics gue permitar asegurar el cumplimiento de :0s objetivos v metas de los planes y programas sectoriales, ademas de
corregir [as desviaciones en los programas autorizados.

f
Establecgr y definir fos mecanismos de estructuracion, procesamienta, presentacion y difusién de la informacion generada por ei sector
comunicgciones en el ejercicio de sus atribuciones.

Verificar|que en fa iniegracion de los programas del sector, se aplique la normatividad, ineamientos. pricridades y orientacionss
esiablecklas cara tal efecto.

De—sarrol[a.r les demas funciones inherentes al drea de su competencia,
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211070704 DEPARTAMENTO DE PLANEACION
CBJETIVO:

Elaborar, integrar, actualizar, evaiuar e infermar de ios logros y avances de las obras y acciones programadas en el sector comunicaciones,
de conformidad con los objetivos y melas que establece el Ptan de Desarrolle del Estado de México v el Programa Sectorial e institucional
de mediano piazo.

FUNCIONES:

— Integrar y elaborar el programa institucional, los programas estratégicos y anuales del sector comunicacicnes, con base en la
informacion proporcionada por las unidades administrativas de la Secretaria.

- Realizar el seguimiento, control y evaluacién seclonial de los programas autorizados, tendientes a conocer 1os avances y logros de las
obras y acciones emprendidas en materia de comunicaciones.

- Informar a la Subdireccion de Plangacion y Programacion spbre el impacto y beneficios obtenidos de los indicadores estratégicos y de
proyectos establecidos en el sector comunicaciones, en el cumplimientc dei Plan de Desarroiic del Estado de México y de Ibs
Programas Regipnales y Especiales.

- QOperar, actualizar e innovar sistemas de programacion, sequimiento, control y evaiuacion de las obras y acciones que en materia de
comunicacicnes se tengan previsto emprender.

~- Generar, actualizar y analizar las esladisticas e informacion necesarias en maleria de comunicaciones, que permitan apoyar la toma de
decisiones.

~ Realizar las acciones que en maleria de comunicaciones se le encomienden, para el buen funcionamienic del Comité de Planeacién
para el Desarrolio del Estado de México (COPLADEM).

— Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

211070200 SUBBRIRECCIDN DE CONTROL TECNICD
OBJETIVO:

Cobrdinar 1as accipnes de seguimiento, control vy evaluacion de las obras y acciones emprendidas por el sector comunicaciones, asi como
de los avances de los programas autorizados de gasto de inversion sectorial.

FUNCIONES:

- Coadyuvar a la integracion de los programas de inversicn del sector comunicaciones, en coordinacion con las unidades administrativas
correspondientas.

- Disenary operar un sistema de registre que consigne el gradc de cumgplimiento de todas las modalidades de adjudicacion de las obras y
accicnes gue realice €l sector comunicaciones, asi como eiaborar 10s informes y recomendaciones que sean necesarios.

— Intervenir en Ips trdmites de liberacion de recursos del Programa de Gasto de Inversion Sectorial, a fin de que las obras y acciones se
ejecuten en ios tiempps previstos.

— Realizar el andlisis de ios resullados o evaluaciones del avance fisico-financieroc de los programas de gasto de inversién autorizados al
sector comunicaciones.

- Recopilar, depurar y clasificar la informacion técnica y financiera turnada a la Secretaria para integrar inventarios de obra, catalogos de
estudios y proyectos, y regisiro de manuales e instructivos vigenies.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su compeiencia.

211070201 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CBRAS
OBJETIVO:

integrar, controiar y evaluar ios avances fisico-financieros de las obras que emprenda la Secretaria de Comunicaciones, asi como verificar
el cumnplimiento de ios objetivos y metas considerados en el Programa de Gasto de Inversion Sectorial.

FUNCICNES:

Integrar, en coordinacion con las unidades administrativas correspondientes, los programas de gasto de inversion del sector
comunicaciones.

— Qperar los sistemas de seguimienin, controt y evaluacion del Programa de Gasto de Inversion Sectorial, asi como del avance fisico-
financiero de las obras vy acciones programadas para €l sector comunicaciones.

— Informar a la Subdireccién de Control Técnico scbre el cierre presupuesial del Programa de Gasio de inversién Sectorial, sus impaclos,
beneficios y limitaciones.

- Emitir las estadisticas y tbda aquella infermacion correspondiente a ios avances de pbras y acciones de comunicaciones y su impacto
gocial y econémico que generan en cumplimiento del Pian de Desarrolio dei Estado de México.

- Tramitar la liberacion de los recursos financieros destinados a la obra vy accion pdblica def sector comunicaciones.

—  Desarroliar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.




Pagina/l8 GACETA 2 de junio de 2014

211004000 CONTRALORIA INTERNA
OBJETIMO:

Controlan vigilar, fiscalizar y evaluar las actividades sustaniivas y de apoyo, asi como el uso correcto de los recursos humanas, materizles y
financiergs de que dispone la Secretaria de Comunicaciones, manteniendo permanentemente sus acciones dentro del marce de
normativitiad y legalidad aplicablz; ademas de revisar y evaluar el grado de eficacia, eficiencia y calidad con que 1a Secretaria alcanza sus
objetivos finstitucionales y metas de trabajo.

FUNCIONES:

- Programar y realizar revisiones a las unidades administrativas adscritas a la Secretarfa, con el fin de aplicar las medidas preventivas ¢
corregtivas que procedan, en aquelios casos en que se detecien desviacicnes o anomalfas en los sistemas, metodos y procedimientos
de trabajo.

- Vigilar que el manejo de los recursos financieros autorizados para la operacién y funcicnamiento de la dependencia, se realice de
acuerdao con las politicas estebiecidas por el Ejecutivo gel Estado en la materia.

- Vigilar el cumplimientc de los programas, subprogramas y proyectos de las unidades administrativas de la Secretaria y etaborar los
repories correspondientes.

- Realizar supervisiones, revisiones, auditorias y evaluaciones administrativas, financieras, contables, operacionales, técnicas vy juridicas
a las unidades administrativas de la Secretaria.

- Veriticar el desempefio insiitucional y el cumplimientc de las normas vy disposicicnes que regulan la prestacion del servicic
ancomendado, as| como las refacionadas con los sistemas de registro, comabilidad, contralacion v page de personal. contratacion de
servicios, obra publica, concasiones, dictdmenes de incorporacién e impacto vial, adguisiciones, arrendamientos, conservacion, uso,
destirio, afectacion, enajenacion, baja de bienes y demas activos asignados a la Secretaria de Comunicaciones.

- Atender, tramitar y dar sequimiente a las quejas y denuncias que se interpongan respecto de la acluacion de 1os servidores publicos de
la Sedretaria.

- VEg:‘Ia:r el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones de observancia general.

- Vigilar y hacer cumplir las madidas y mecanismos expedidos por la Secretaria de la Contraloria. tendientes a lograr la eficacia de la
vigilancia, fiscalizacion y control del gasto de la Secretaria de Comunicaciones.

- Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales comprendidas en el
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicip fiscal correspondiente.

- Instrumentar les procedimientos administrativos, disciplinarios y resarcitorios, para que, en su casg. imponga las sanciones gue
contempla la Ley de Responsablilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

- Informar a la Secretaria de la Contraloria el resultado de fas accionas, comisiones © funciones que se le encomienden, v sugerir al titular
de ta Secretaria de Comunicaciones. 1a instrumentacion de normas complementarias en materia de control.

- Controlar el gjercicio de los recurses autorizados a la Secretaria, mediante la verificacion y comprobacion fisica de ésios, con el
propssito de ideniificar y analizar fas causas que retrasen su ejecucion y sugerir las adecuaciones que procedan.

- Fincar pliegos preventivos de responsabilidades, de conformidad a [o establecido en la Ley vigente en la materia.

- Brindar asesorfza y apoye {écnico a las unidades administrativas que confarman la Secretaria, en materia de control iniermo para
establecer medidas tendienies a lograr ia eficiencia y el mejor control del gastc publico.

- Emitir las promociones que se dertvan de juicios adminisiratives, recursos de revision y juicios de amparo.
- Modificar y/o cancelar cuando en derecho praceda, los pliegos preventivos de responsabilidades.

- Informar a ta Secretaria de Finanzas, las resoluciones definitivas en ias que s& impongan sanciones aconémicas o se finguen
responsabilidades adminisirai vas resarcitorias para su cobro.

- Actualizar el registro de empresas cbjetadas, con motivo de los procedimientos que se llevan en la Contraloria Interna.

- Intervenir en cancurses v fallos de adguisiciones y de obra en materia de comunicaciones, asi como en la entrega y recepcion de
oficinas publicas, v en aquellas actos adminisirativos que celebre vy participe la Secretaria.

- Conocer y resoiver los recursas de inconfermidad, asi como alender los medios de impugnacion que se interpengan en contra de las
resoluciones que emita fa Contraloria Interna, y supervisar las acciones y defensas que se realicen ante otras instancias.

- Planear y coprdinar la instrumentacicn de accionas preventivas que coniribuyan a lograr que los servidores publicos de la Secretaria,
cumplan can la presentacién de su manifestacion de bienes, y con las demas disposicionas cantenidas en la Ley de Responsabilidades
de ios Servidores Pubilicos del Estado y Municipios.

Desarfollar las demas funciones inherentes ai drea de su competencia.

21100600 COORDINACION DE INFORMATICA
OBJETIV

Coordinar jag accon
sistemas 3 procedi
empigo dellos recu

de las unidades de informalica de! sector. para aplicar las tecnologias de iz informacion an ia automatizacion de
antos, gue rermitan consclidar las acciones en apoyo a ias funciones sustantivas de la Saecretaria, optimizande el
22 humanos, nagesles v financiaros.
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FUNCIONES:

- FEstablecer las directrices y normas de trabajo en el ambito informatico del sector y vigilar su cumplimiento, con apego al Reglamento de
Tecnelogias de Informacién del Poder Ejeculive del Estado de México.

Recabar anualmente los programas de desarrolio de las unidades de infermatica del sector, validarlos e integrar el programa respective
de la dependencia. remitiéndelo a la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica.

Mantener actualizado el programa de desarollo informatico del sector e infermar al Subcomié de Dictaminacion de los avances
respectives.

Senakyr las directrices para determinar ias cenfiguraciones sobre sistemas de compute v de comunicaciones, plataformas v smuientes
de desarrollo de sistemas. asi come las metodoicgias para la elaboracian, estructuracion v documeniacion de sisiemas fie informacion.

Asescrar en materia de planeacion v nermatividad informatica, v proporcionar el soporte técnico a ias unidades administrativas que o
soliciten.

Sormular las solicitudes técnicas para la adguisicion de equipe de cémputo v someterlas a consideracion del Comité Técnico de
informatica de la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica.

Fomentar la cultura informética entre los sarvidores pablicos v propmciar su capacitacion. en el ambilo de su competencia.

Establecer {a normatividad informa ica del sector comunicaciones, considerande las normas y estanrares para el desarnroilo de
sistemas. la creacion y administracion de base de datos, el establecimiento e interconexicén de redes de cémputo, la operacion,
utilizacion, mantenimiento y seguridad de los equipos. e! procesamiento de dalos, el sopoite lécnice v la capacitacion del personal que
lo soliciten.

- Atender fos requerimientos de las areas de la Secretaria en cuanto a la utilizacion de los recursos de compuio, coordinando fos tramites,
supervision y pruebas de la instalacion de equipo, as{ como fa capaciiacion para su uso y mantenimiento.

Captar y analizar las necesidades de automatizacion de los proceses de trabajo indispensabizs para la ejecucion de las funciones gue
se desarrolian en !a Secretaria, asi como disenar los sistemas que se requieran.

- Solicitar 2 la autorittad competente auditorias para verificar la existencia v usc de los bienes infermaticos asignados a las unidades
administrativas de la Secretaria.

- Promover entre las unidades de informética el intercambio y transferencia de los productos desarrollados para garantizar el mejor
aprovechamiento de 105 recursos.

-~ Superssar a los responsables de las unidades de informética, para que regulen vy vigilen ia desconcentracion racional y ordenada de log
sefvicios informaticos, hacia las unidades administrativas gue hagan uso final de éstos.

Desarrollar tas demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

211007000 COORDINACION JURIDICA
OBJETIVO:

Atender y realizar el seguimiento de los asuntos legales gue le encomiende el Hular de la Secrelaria hasta su resolucion, asi Como asesoras
y apoyar juridicamenie a las unidades stafl del C. Secretario.

FUNCIONES:

Analizar y comentar ios documentos juridicos para suscripcién del Secretariv, de los ttulares de las unidades administrativas y de los
orgarismos publicos descentralizados sectorizados.

Revisar. verificar y, en su caso, elaborar los contratos. convenios. acuerdos y demas instrumentos juridicos qua celebre ia Secretaria, a
través de su titular v funcionaries facultados para suscribirios,

Coordinar y awsliar a las areas juridicas de las demas unidades administrativas de la Secretarfa y sus organismios descentralizados
sectorizades, en 'a revision de los documentos que suscriba el C. Secretario.

Asistir a las reuniones donde se tratan asuntos de caracter juridico de interés para la dependencia.

—  Representar a la Secrelaria en los asuntos juridicos en los que sea parie, previo mandato gue al efecto otorgue el Secretario y realizar
el oportuno seguimiento a los procedimientos hasta su conclusion.

- Atender y rendir los informes a la Comision de Derechos Humanos del Estado de México, respecto a quejas o denuncias contra
servidores publicos de la dependencia.

- Proporcionar al C. Secretario de Comunicacicnes v unidades slalf. 1a asesoria legal que le soliciten, para el ¢ptimo desarrollo de sus
funciones.

- Elaborar y analizar los documentos de disposicienes del marco juridico-administrativo competencia de la Secretaria vy dg sus
organismos pubiicos descentralizados sectorizados.

Deternvinar. tramitar, contestar demandas y realizar el seguimiento a los procedimientes correspondientes para oblener rescluciones,
laudos y sentencias que se dicten en 105 juicios seguidos ante los tiibunales, de 10s asuntos laborales en materia de comunicaciones,
administratives. civiles y penaies en los que intervenga la Secrelana.

—  Desarmnllar las demas funciones inherentes ail 4rea de su compelencia.
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211030000 COORDINACION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION SECTORIAL
OBJETIVO:;

Coordinay, supervisar y ejecuter {a planeacion, programacion, estructuracion de procesos de licitacion, efaboracion de términos de
contratacion, contro! técnico de proyectos y el sequimienio a los avances de proyectos prioritarios. proyectos especiales y Proyectos para la
Prestacidn de Servicios (FPS) del Sector Comunicaciones, de acuerdo con ios planes y programas del Sector, asi como dar respuesta a las
prioridadss establecidas por {os administradores de proyectos designados por las unidades contratanies.

FUNCIONES:

Supervisar y coordingr la pianeacion y programacion dei ejercicio presupuestal y de los fondos vinculados al Secior Comunicaciones de
fornehto a los proyectos priontarios. proyectos especiales y Proyectos para la Prestacion de Servicios.

Coadyuvar en la asesoria financiera y técnica para la estructuracién y generacion de nuevos proyectos prioritarios, proyectos especiales
y Proyectos para la Prestacién de Servicios del Sector Comunicaciones, asi como la elaboracidn de bases de los procesos de licitacion,
mecdnismos de evaluacion y modeios de contratos,

Coordinar y Coadyuvar la edecuada formuiacion, aplicacion v operacion de ios coniratos, as/ como coadyuvar en la solucion de
controversias de los proyectos prioritarios, proyectos especiales y Proyectos para l@  Prestacion de Servicios del Sector de
Comunicaciones.

Participar en los Comités de Coordinacion, de Expertos y Técnicos de los proyecios prioritarios. proyectos especiales y Proyectos para
la Prestacion de Servicios que se instalen por parte de los Administradores de Proyectos de las dependencias del Secior de
Comunicaciones.

Coordinar y disigir junto con Ios Administradores de Proyectos, la supervision de los avances, 1a eperacion y ejecucion de los proyectos
prioritarios. proyectos especiales vy Proyectos para la Prestacion de Servicios del Sector Comunicaciones.

Supervisar y coadyuvar con las unidades contratantes el visto bueno de ias erogaciones vinculadas a los proyectos prioritarios vy
proyectos especiales conforme a los lineamientos establecidos en los contralos vigentes.

Coordinar y coadyuvar con lineamientos especificos la integracion de los kbros blancos del Sector Comunicaciones referentes a los
proyectos prioritarios, proyecios especiales y Proyectos para la Prestacion de Servigios.

Coordinar y coadyuvar con lineamientos especificos ia iniegracidn del informe de evaluacion anual del Sector Comunicaciones con los
elemenios provenientes de los proyectos v proyectos autcerizados a las unidades contratantes del Sector.

Verificar y asesorar en los mecanismos de evaluacidn y control implemeniados por las unidades contralantes en el seguimiento a los
proyectos priorilarios, proyecios especiales y Proyectos para ia Prestacion de Servicios del Sector Comunicaciones.

Desarroliar ias demds funciones inherentes al drea de su competencia.

211010000 DIRECCION GENERAL DE VIALIDAD
OBJETIVO:

Formular, ejecuiar y controlar proyectos y acciones de obra publica y proyeclos de prestacion de servicios para la construccion.
rehabilitacion y mantenimiento de |a infraestructura vial primaria. sus instalaciones y el equipamiento.

FUNCIONES:

Formular v ejecutar el Plan Estatal de Vialidad, con e! fin de coadyuvar a mejorar y ampliar la red de comunicacién terrestre de ia
entidad.

Planear, programar y supervisar las obras de ingenieria de sefialamienios de vialidades en el Estado, para prevenir accidentes
automovilisticos en la red vial

Programar y presupuesiar los proyectos para la construccion, rehabilitacion y mejoramiento de la red vial en e! Estado.
Coordinar, ejecutar, medificar y controlar ios proyectos de prestacion de servicios v sus contratos.

Planear, proponer y evaluar los proyecios de prestacion de servicios, asi como ios contratos que celebre Ia Secretaria, mancomunada o
individualmente, de conformidad con ia normatividad establecida en la materia.

Establecer los mecanismos ce cocrdinacién con las instancias correspondientes, para formular e integrar los planes v programas de
desarioilo y mejoramiento de 'as vialidades y dreas de transferencia del Estado.

Disefiar e imptantar programas y proyectos de redes viales metropolitanas, en coordinacién con ias autoridades federales, entidades
federdtivas, del Disirilo Federal y los Ayuntamientos, a efecio de mejorar el transito vehicular entre éstos.

Aplicar {as normas para regular los estacionamientos publicos y privados, asi como de las reas de transferencia.

Reguiar, mediante 1a aplicacion de normas técnicas. la construccion y operacion de vialidades, asi como determinar su circulacion
vehicdlar, 3 efecto de agilizar al trénsito automovilistico en ei Estado.
j

Prestgr a las autoridades municipales, asesorias en materia de vialidad y areas de transferencia, que permitan coadvuvar al desarrolio
de prograrnas de comunicacién vial en su municipio.

Concgrtar acciones con gutoridades federaies y municipales, asl como con los sectores privado v social para la reglizacién de estudios
y proyectos de sistemas de transito v de infraestruciura vial primaria.
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- QOrganizar, ejecutar y evaluar los concursos y contratos para el concesionamientc de cobras de construccion, rehahilitacion y
manienimiento de vialidades.

- QConvocar a los sectores publico y privado & participar en la realizacion de obras complementarias de infraestructura superficial y
subterraneas, que se alojen en la red vial de la entidad y que contribuyan a mejorar el aspecto y funcionamiento de la misma. -

- Promover la participacion para la construccion de obras de infraestructura viai, de los sectores pubiico, privado y social, para contribuir a
mejorar las comunicaciones terrestres de la entidad.

- Establecer ios mecanismos necesarios que permitan controlar y evaluar las obras de infraestructura wral a cargo de ia Secretaria,
vetificando gue éstas se realicen conforme a lo programado.

- Emitir los dictémenes de incorporacion e impacto vial de los nuevos desarrclios urbanos en el Estado.
- Supervisar y controlar los trabajos de construccion y mantenimiento que se efectlien en la infraestructura vial primaria del Estado.
- Evaiuarlos avances y proyectos conciuidos de cbras de construccién, rehabilitacion y mantenimiento de viaiidades.

~ Desarroliar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

211010100 DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir y controtar los recursos humanos, materiales, financieros y de servicios generales a efecto de lograr el dptimo
funcionamiento de |a Direccion General de Vialidad, garantizando el cumplimiento de las funciones encomendadas, €n apego a las politicas
de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales y a la normatividad vigente.

FUNCIONES:

—~ Programar, organizar y controlar el suministro, administracion y aplicacién de los recursos humanos, materiales vy financieros, asi como
los servicios generales necesarios para el funcionamiento de las unidades administrativas de la Direccion General.

- Fotrmular el Proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Direccidon Genetal, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la
Secretaria de Finanzas.

- Cumplir y hacer cumplir las normas y politicas que en materia de administracion de recursos humanos, materiales y financieros emita la
Secretaria de Finanzas.

— Presentar ante la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Comunicaciones la informacién programatica y financiera
correspondiente al cierre del ejercicio presupuestal de la Direccion General, para su integracion a la cuenta publica del Estado de
México.

- Dar seguimiento & la programacion anual de adquisicion de bienes y contratacion de servicios y tramitar ante ta Direccion General de
Recursos Materiales Tos bienes y contratacion de servicios de operaciones consolidadas, asi como la obtencion de servicios que
requiere la Direccion General de Vialidad para el desarrolfo de sus funciones.

- Traimitar ante la Direccion General de Personal los movimientos de altas, bajas, cambios, licencias, vacaciones y otras prestaciones de
los servidores publicos adscritos & la Direccidn General de Vialidad,

- Actualizar en forma mensuai la pianiilia de personal de la Direccion General, remitiéndota a las instancias correspondientes, con el
propdsito de mantener un eficiente control de plazas para reaiizar los movimientes de personal originados por altas, bajas, cambiocs y
demas incidencias en que incurran los servidores pablicos, de acuerdo con tas normas y politicas establecidas en la materia.

—  Controlar y mantener actualizados los expedientes del personai que labora en las unidades administrativas de la Direccion General de
Vialidad.

- Lievar &l control de asistencia def personal adscrito a fa Direccion General, asi como los registros de puntualidad, a fin de aplicar los
estimulos o sanciones a ias gue haya lugar, de acuerdo con la normatividad correspondiente.

—~  Difundir e impulsar entre los servidores publicos de la Direccion General, ef programa de capacitacion y adiestramiento desarrotlado por
la Secretaria de Finanzas, para satisfacer las necesidades en la materia.

- Instrumentar acciones para la adecuada administracion y control def almacen de bienes de consumo, efectuando el registro de entradas
y saiidas en el sistema de almacenamiento para la actualizacién del inventaria.

- Impiementar {as acciones necesarias para €l registro, control, mantenimiento y conservacion de los bhienes muebles, inmuebles y
equipos asignados a las unidades administrativas de fa Direccion General.

- Registrar, controfar y distribuir la dotacidn de combustibles y iubricantes para los vehiculos oficiales de la Direccion General, integrando
fos repories y su compiobacion de acuerdo a la normalividad vigente.

- Proporcionar los servicios de transporte, intendencia, impresion, fotocopiado y demas servicios generales, asi como el mantenimiento
preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles de las unidades administrativas de la Direccion General.

- Lievar a cabo las gestiones necesarias ante las instancias correspondientes para el aseguramiento de los vehicuios oficiales adscritos a
la Direccion General de Vialidad, asi como para mantener al corriente los pagos de las tenencias, verificaciones y otros aspectos
relacionados con Ig reglamentacion de uso de vehiculos.
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- Gestionar la revolvencia de fondes financieros y realizar los pagos por la adquisicion de bienes y servicios, asi como efectuar las
afecthciones presupuestales que correspondan.

- Pmcesar v enitregar a las dependencias normativas los avances v reporles generados con motivo del ejercicio de! presupuesto
autorjzado a la Direccion General.

- Instrymentar, conjuntamente con la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Comunicaciones, las acciones y mecanismos de
prevancion v de auxilio necesarios para la efectiva operacién de ios sistemas de proteccion civil establecidos, que permitan hacer frente
a cuadquier contingencia.

—  Apoyhr a las unidades administrativas de la Direccidn General en los actos de entrega-recepcion.

- Desafrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

211010200 UNIDAD JURIDICA
OBJETIVO:

Atender I9s asuntos juridicos deivados del ejercicio de las akibuciones conferidas a la Direccion General de Vialidad, v proporcionar el
apoyo, asesoria y orientacion legal que requieran las unidades administrativas para el desempefo de sus funciones.

FUNCIONES:

- Formular proyectos de inicialiva de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios, 6rdenes y demas instrumentos juridicos que
requiera la Direccion General,

- Actuar como ¢rgano de consuita vy difusion sobre criterios de interpretacion y aplicacion de las disposiciones juridicas que normen el
funciopamiento de la Direccidon General de Vialidad.

- Compilar y registrar las disposiciones legales y linsamientos generales que norman fas funciones sustantivas de la Direccidén General de
Vialidad.

- Formufar ios proyectos de contratos, convenios y demas actos consensuales en los que deba participar [a Direccion General de
Viaiidad, en el desarrolio de sus funciones y presentarlos af tituiar de ésta para su visto buenc y aprobacién.

- Defender los intereses jegales de la Direccion General ante toda clase de tribunales, cuando tenga el caracter de autoridad
responsabie, demandada, tercera perjudicada, actora, e interponer los recursos legales procedentes, por si o de manera coordinada vy
conjunta con la Direccion Gensral Juridica vy Consultiva del Gobierno dal Estado de México.

- Asesofar a las unfdades administrativas de la Direccion General de Vialidad, para que cumpian adecuadaments las resoluciones que se
pronuncier: en los juicios de amparo o contenciosos administrativos y demas procedimientos judiciales.

- Difundir y vigilar la observancia de la jurisprudencia y resoluciones administrativas que se establezcan en materia de vialidades, ademas
de aquellas que sean aplicables o de interés para la Secretaria de Comunicaciones.

Lievar e registro de jos juicios de amparc y demas coniroversias judiciaies o administrativas en los que la Direccion General de Viatidad
sea parte.

- Asesorar a las unidades administrativas respecto a la licitacién, contratacién y publicacion de concursos de obras publicas ejecutadas
por la Direccion General,

- Sancionar fos convenios, confratos. concesiones y todo documento que involucre obligaciones v responsabilidades para la Direccién
General, dictaminando sobre causas de revocacion, rescision y nulidad.

- Desahogar las consultas juridicas que le planteen la Secretaria de Comunicaciones y la Direccién General de Vialidad, asi como opinar
acerca de la interpretacion juridica que deba darse a !a legisiacidn vigente.

- Paricipar en los dictamenes técnicos que expida la Direccion General de Vialidad. para justificar la causa de utilidad piblica en
procesos expropiaterios.

- Presentar querellas y denuncias ante las autoridades que correspendan, asi come desistimientos y acordar conciliaciones en los casos
en que la Direccidn General de Vialidad deba participar.

- Desarrollar fas demds funciones inherentes al drea de su competencia.

211010300 UNIDAD DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Apovar v asesorar técnicamente en materia de informatica a tas unidades administrativas adscritas a la Direccior General para el
cumpiimiente de sus funciones,

FUNCIONES:

- Elaborar, en coordinacion con las unidades administrativas, los planes v programas anuales en materia de informatica, en los térmmos
solicitados y fineamientos eslablecidos por la Direccion General det Sistema Estatal de informatica y ta Coordinacién de Informatica de
la Secrdtar!’a de Comunicaciones.

Desarroflar nuevas aplicaciones que satisfagan las necesidades de automatizacion de fa Direccidn General, con el propdsito de operar
procesos agiles. uniformes v eficaces: asi como documentar los nrogromas respectivos. obtermiendo la validacion de la Direccion
Zeneralldn Vialidad y de la Di-ecoion General del Sisternz Esiatal de Informasica.

1
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— Realizar el andlisis, disefo vy desarrolio de sistemas aulomatizados de informacion, que permitan asegurar el aprovechamiento de los
recursps materiales y tecnologicos de ia Direccion General.

- Operar y mantener actualizados los sistemas para la captacion y procesamiento de datos, que generen informacion susceptibie de ser
utilizada en ia toma de decisiones.

— Realizar los tramites v gestiones necesarias ante la Direccidn General del Sistema Estatal de Informatica, para que los sistemas
automatizados funcionen de manera eficiente v sus productos se emitan y entreguen correctamente con la oportunidad requerida por
fos usuaros.

- Salicitar a la Direccion General del Sistema Estatal de lniormdtica los dictamenes relalivos a ia aaquisicién de software y hardware que
la Direccion General requiera para st operacion automatizada, soportandolos mediante 12 elaboracion de la justficacion técnica
correspondients v el visto bueno de la Coardinacion de Informatica de ia Secretaria de Comunicaciones.

- Apovyar a las unidades administrativas en la captwra de informacion y emision de repories que se requieran en el desarrolio y
cumplimiento de sus funciones, recibiendo los documentos validados por los respensahbles de éstas.

Proporcionar a ias unidades adminigirativas ei apoyo necesario, asesoria y capacitacion gue se requiera, para la eficiente aperacion v
uso adecuado de i0s sistemas automatizados que tienen tajo su responsabilidad.

- Mantener permanentemente comunicacion con otras unidades de informatica de la Secretaria y de la Administracion Publica Estatal,
con ei fin de intercambiar experiencias gue permitan optimizar el apaya que se debe proporcionar a la Direccion General v a las
diferentes areas gue la conferman.

- Proponer e instrumentar, de acuerdo con la normatividad vigente. los cursos de capacitacion que permitan mantener actualizado ai
personal de la Unidad de Informatica, para que a su vez, en el inomento requerido, asesore o capacite al personal de la Direccion
General gue esté relacionado con el usa de sislemas automatizados.

- Proporcionar ¢l mantenimiento preventive y correctivo de los sistemas y equipos de computo de la Direccion General, aseguranda el
correcto y oporuno procesamiento de infarmacion y prolongando la vida util del equipo.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su campetencia.

211011000 DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y PROYECTOS
OBJETIVO:

Emitir y coordinar 1os mecanismos, normas y lineamientos que deberén observarse para la construccian, rehabiitacidn vy mantenimiento de
ia infraestructura vial en el territorio estatal, asi como dirigir log estudios v proyectos, tendientes a programar la ejecucion de estas acciones.

FUNCIONES:
-~ Planear. organizar y coordinar estudias vy proyectos en materia de vialidad que permitan estructurar el terrilorio estatal

- Definir y praponer 1as normas técnicas, operativas y administrativas que reguien la construccion, operacion y manienimiento de
vialidades primarias en el Estado.

Proyectar acciones sobre sistemas de transito que sean necesarias ejecutar en las vialidades del Estado de Mexico.
—  Revisar los dictamenes de incarporacion e impacio vial para los desarolios que generen impacto regional en la entidad.
- Atender ias demandas de los sectores publico, privado y social. a fin de promover la canstruccion de obras de infraestructura vial.

—  Proparcionar asescria téenica a las autoridades municipales en materia de vialidad, a efecto de apoyar el crecimiento y desarroilo de la
infraestructura vial de los municipios de la entidad y de transferencia modal.

- Promover ia realizaciaon de estudios y proyectos de vialidad, en coordinacion con autoridades federales, estatales y municipales y con
los sectores privado y social, a efecto de garantizar el desarrailo, ampliacion, mantenimienta y mejoramiento de la infraestructura vial de
la enfidad.

~  Praponer las bases a que deben sujetarse 10s concursos para la ejecucian de estudios y proyectos de vialidad y vigilar su cumplimiento.

- Establecer ios mecanismos de evaluacidn y control para las obras de infraestructura vial, gue realicen las dependencias ejecutoras con
recursos propios o con financiamientos bancarios, a fin de garantizar que su ejecucion se ileve conforme a 1o planeado.

- Coordinar las obras de instalacion de dispositivos de controf del transito en la red vial primaria.

- Coordinar acciones con las autonidades federales, estatales y de otras entidades en la ejecucion de obras de inlfraesiructura vial de
caracter metropolifano.

~  Revisar que las acciones de infraestructura vial se ajusten a los proyectos y planos autorizados.

—  Ceordinar acciones con las autoridades federales, estatales y municipales, asi como con el sector privada, a fin de establecer
mecanismos de operacion para inversion de obras de vialidad.

— Desarrollar las demas funcianes inherentes al drea de su competencia.
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2110111p0 SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
OBJETIYO:

Disenar |y establecer las normas, lineamientos y mecanismos que deberan observarse para la realizacion de estudios y proyecios
gjecutives, fendientes a programar la construccion, rehabilitacion, modernizacion y mantenimiento de fa red vial primaria en el Estado.

FUNCIONES:

- Propprer normas técnicas qJe regulen la orientacion del acceso a los estacionamientos pablicos y privados. asi comoe de las areas de
transferencia, flujo vehicular 2 infraestructura, contribuyendo al mejoramiento y desarrollo de las viaiidades de ta entidad.

- Establecer las normas y lineamientos que deberan observarse en materia de sefializacion de ias vialidades, que permitan preveniy
accidentes automovilisticos en ellas.

- Piantbar la normatividad y los parametros que se deberan seguir, para la realizacion de los estudios topogréficos, fotogramétricos,
gechldroidgicos, de mecanica de suelos, etc,, que permitan presentar reportes técnicos eficientes, confiables y exactos.

~ Coorflinar la elaboracion de proyectos y programas operativos encaminados a impulsar el desarrollo de la infraestructura vial, asi como
de las areas de transferencia en et Estado.

- Goordinar la programacion de las actividades que se desarrolian en Ias unidades administrativas de la Direccion General en materia de
viglidad, infraestructura vial y modernizacion de fa misma, gue permita garantizar el cumpfimiente de los planes y programas
autorizados.

~ Dispaner la elaboracion de estudios de vialidad, a fin de que se presenten propuestas que permitan el desarrolio de la infraestructura,
asi como el mejoramiento y modernizacion de la red vial.

- Revisar los proyectos de infraestructura vial por obras, para amortiguar el impacte vial de nuevos desarrolios habitacionales,
industriales, de servicios y demads aspectos gue requieran equipamiento urbaro,

- QCrganizar y controlar la elaboracion de estudios y proyectos ejecutivos relacionades cen la construccion, mantenimiento y rehabilitacion
de fa red vial del Estado.

- Asesorar tecnicamente en materia de normatividad de viaiidades y areas de transferencias, a los municipios y dependencias que lo
soliciten, a fin de que cuenier con elementos suficientes para que programen e impulsen la realizacién de cbras en este sector.

- Supervisar las acciones de evaluacion de los avances y resuitados correspendientes a programas y proyectos de vialidad ejecutados.
- Evaluar los proyectos de vialidad en los aspectos ecnico, econdmico y ambiental.
- Revisar y aprobar ies anteproyectos y proyectos gjecuiives de vialidades, de acuerdo a la normatividad vigente.

- Desarroliar {as demas funciones inherentes ai area de su competencia.

211011104 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
OBJETIVO:

Proponer y aplicar las normas técnicas que regulan ios programas y acciones relativas a la administracion vial y de tréansito en la entidad.

FUNCIONES:

- Elaborar los estudios para determinar y/o actualizar normas, politicas y procedimientos administrativos que en materia de vialidad se
deben ejercer.

- Revisar y actualizar los manuales administratives y técnices que apoyen el corvecto desarrollo de las funciones de administracion viai y
de trénsito de ig Direccién General.

- Estabiecer ia normatividad que debera cumplirse en materia de sistemas de iréansito,

- Regquiar la orientacion del accese a estacichamientes plblicos y privades, asi como de las dreas de transferencia, flujo vehicular e
infragstructura.

— Asesocrar técnicamente en materia de normatividad de vialidades y areas de transferencia a los Ayuntamientos que lo saliciten.
- Establecer ias normas y lineamientos que deberan observarse en materia de sefalizacion de las vialidades.

~ Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia,

211011103 DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE PROYECTOS
OBJETIV

Contribuir & mejorar ia operacion de la red vial primaria en el Estado, mediante la evaluacion de los proyectos de viaiidad, a efecto de que
és1os cumplan con fas normas técnicas, criterios econdmicos y ambientaies establecidos para su elaboracian.
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FUNCIONES:

- Efaborar fos programas de verificacién que sobre infraestructura vial primaria se requieran, estableciendo los mecanismos de control,
evaluacion y seguimiento, a fin de que su ejecucion se lleve a cabo conforme a lo planeado.

- Establecer los criterios de evaluacion de los programas de conslruccion, mantenimiento, ampiiacién y rehabilitacion de vialidades.

Contar con un registro y contrcl sobre los proyectos de infraestructura viai que se ileven a cabo en e! Estado, para daries seguimiento y
evaluarios conforme a ias normas estabiecidas.

- Analizar los proyectos elaborados por dependencias federales, eslatales y municipales, con el proposito de emilir una opinion técnica
sobre la realizacion de obras de viaiidad.

~  Maniener un seguimiento operativo sabre los programas de construccion, rehabilitacion mantenimiento y mejoramiento de las vialidades
del Estado, con el fin de coordinar y cantrolar de manera eficiente las obras de construccion a cargo de fa Direccidon General.

- Proponer medidas correctivas que permitan dar solucion a las desviaciones detectadas, en los programas emprendidos por ia Direccidn
General de Vialidad.

- Elaborar y remitir a ia Subdireccion de Estudios y Proyectos, los informes periodicos sobre ia siluacion que guardan los programas a
cargo de la Direccidén General de Vialidad.

- Emitir opiniones en materia de derechos de via en las zonas urbanas de la entidad.
- Participar en los rabajos de planeacion y proyectos de vialidad en el marco de la Coordinacion Metropolitana de Transporte y Vialidad.

- Evaluar ios avances y resultados de los programas de vialidad que han sido ejecutados por otras unidades administrativas de la
Direccion General de Vialidad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

211011103 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS EJECUTIVOS

OBJETIVO:

Contribuir al mejoramiento de la red vial primaria, mediante fa elaboracion de proyectos ejecutivos de vialidad.

FUNCIONES:

- Programar y realizar acciones para promover la obtencion de créditos para la construccion de la infraestructura vial de la entidad.

- Concertar reuniones con instituciones crediticias para dar a conocer los programas de infraestructura vial, a fin de que se interesen en el
desarrolio de proyectos de vialidad.

—  Realizar estudios técnicos de desarrollo de infraestructura vial primaria, factibles de ser financiados y promovetos entre las instancias
correspondientes.

- Realizar Ja revisitn de expedientes de obra, que se presenten a las instituciones financieras, a fin de que cumplan con ios requisitos v
se apeguen a ia normatividad establecida, para asegurar su acreditamiento.

- Elaborar proyeclos ejecutivos en materia de mejoramiento y desarrofio de vialidades, que se reguieran en la entidad, y someterlos a
consideracion de fa Subdireccion de Estudios y Proyectos.

- Realizar proyectos ejecutivos para la construccion de vialidades de acuerdo a los dictamenes técnicos que hayan emilido jas unidades
administrativas de la Direccion General de Vialidad.

- Revisar los proyecios ejecutivos de infraestructura vial, que elaboren las empresas consultoras, desarrolladores y otros, y darles
seguimiento de acuerdo a la normatividad establecida para fat efecto.

- Proponer la instrumentacién de operativos de desvio del transito durante la construccion de obras viales.

- Llevar a cabo estudios, proyectos y supervision de obras complementarias a la infraestrucitura vial, como son puentes peatonales,
adecuaciones viales y estacionamientos, entre otros.

~ Desarroltar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

211011200 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION VIAL Y DE TRANSITO
OBJETIVO:

Coordinar, controlar y evaluar los programas y acciones encaniinados a mantener en optimas condiciones la infraestructura vial de! Estado,
para su adecuada operacion, que permita agilizar el trnsito de vehiculos.

FUNCIONES:
- Proponer tas disposiciones normativas de cardcter operativo relacionadas con ia administracion vial y de transito.

- Proponer a la Direccion de Normalividad y Proyeclos fos programas de conservacion y mantenimiento de! sefalamiento de las
vialidades del Estado, asi como los sistermas de semaforizacidn en intersecciones y cruceros viales.




Paginal 26 GACETA 2 de junio de 2014

—  Cooldinar la elaboracion de astudios que coadyuven a determinar la solucion de los problemas de vialidad o la prevencion de éstos.
- Coordinar los levantamientos de encuestas, con el fin de conocer £l estado que guardan las vialidades de la entidad.

- Colaporar con autoridades federales, estatales v municipales en operativos y apoyos para la regulacion del flujo vehicular bajo
condkciones ambigeniales ¢ dz demanda critica.

— Coorlinar las brigadas que =e formen, a fin de vigilar ! funcionamiento de los sistemas y controt de disposilivos viales.

- Supgrvisar la instalacion del sefalamiento vertical y horizontal preventivo, restrictivo e informativo, para la ufilizacion correcta ded
espario de 1as vialidades.

- Vigilar que los programas y proyectos para los dispositivos de transito, sean aplicables para mejorar la circulacion vial en e! Estado.

- Verificar que se llaven a cabo 108 mecanismos para la medcion del fiujo vehicular, de agilizacion de fa circutacion y de operacién para la
inverpion de obras de vialidad en la entidad.

- Verlficar que se cumplan las normas vy lineamientos que regulan e! funcionamiento de 10s sistemas de manegjo de transito.

- Elabgrar y determinar estucios y dictamenes de incorporacidn e impacto vial para aminorar el impacto vehicular generado por ios
desai'rol!os habitacionales, industriales, comerciales, de comunicaciones, publicos y de servicios,

- FElabgrar estudios y dictamenes de incomporacion e impacto vial solicitados a traveés de la Comisidon de Fomento a fa Vivienda v de la
Comision de Atenciéon Empresarial.

- Dar seguxmlento y supervision a las acciones. normas y obras derivadas de la obligatoriedad de ios desarrolladores, establecidas en los
dictamenes de incorporacién e impacto vial.

- Dar S_eguimiento a las acciones derivadas del Fideicomiso irrevocable de Administracion e Inversion para enterar os recursos derivados
de log dictamenes de impacto vial, asi como de su Comité Técnico.

—  Coordlinar y ejecutar los programas y acciones gue se desarrolien con las dependencias federales, municipales, organismos pablicos y
privagos con motivo de la instrumentacion de los dictdmenes de incorporacion e impacto vial.

- Desa%rollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

211011204 DEPARTAMENTO DE DICTAMENES DE IMPACTO VIAL
OBJETIVO:

Elaborar estudios y dictémenes de incorporacion e impacto vial para la construccion de infraestructura necesaria, derivada de la ejacucion
de nuevos desarrolios habitacionales, comerciales, indusiriales y de servicios,

FUNCIONES:

- Eiaborar diciamenes de incorporacién e impacto vial para identificar los efectos causados por las acciones de mejoramiento y desarrollo
vial.

— Apoyar técnicamente a las eutoridades municipaies de infragstructura vial, a fin de concretar las diferentes obras que en la materia
deban realizar.

- Emitir dictdamenes de incorporacién e impacto vial para nuevos desarrolios habitacionales solicitados por la Comision Estatal de
Fomento a la Vivienda y los que se deriven de la actividad empresarial.

- Coordirar la obtencion de la informacion necesaria para los dictamenas de impacto vial a través de estudios de campo.

— Elaborar tos estudios técnicos para identificar los efectos que causaran en fa red vial primaria por la construccién de nuevos desarrollos
en el Estado.

— Establecer las obras de infraestructura vial para mitigar el impacto que generaran los nuevos desarrollos en la red vial primaria.
— Supervisar las obras que por ncarporacion e impacto vial realicen los desarrolladores.

— Desarroilar ias demas funciones inherentes al drea de su competencia,

211011202 DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE TRANSITO
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar el funcionamiento de 10s sistemas de iransito, conforme a las reglas v normas establecidas en la materia, a fin de
mejorar el flujo venicular, asi coma reforzar el control vial.

FUNCIONES:
- Elabotar los programas de control vehicular y de conduccion de la circulacion, difundiendo fa informacidn a los usuarios.

- Progrgmar y ejecutar la revision de la operacion de las vialidades, dispositivos de contrel de transite, sefializacion v mobiliario urbano,
con slipropésito de monitorear continuamente su funcionamiento y detectar fallas en su operacion.

— Lievar|a cabo la ejecucion de los programas y pravectos an ralacion a ios dispositivos de transito en el Estade, con el fin de mejorar ei
fluio vEricuigr,
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— Proyectar los lugares donde se hace necesaria la colbcacion de senalamientos horizontales y venicales para ia utilizacion correcta del
espacio vial.

— Realizar las tareas del sistema de trdnsito, conforme a las normas v lineamfentos estabiecidos en la materia, asi como supervisar los
macanismics de control del ransito v a vialidad en la entidad.

Elaborar esiudios scbre la ubicacion e pasos poatenales a desnivel para su cigacion, conservacion v mantenimiernic.

- Instalar gl senalamiznte vial vartical, harizontal, restictive & informetive en las vialidades de! Estards de Méxine,

— Lievar z cabc las acciones de mantenimiento v cunservacier de forog, #2 coma dela sendivecion cono sondivia,

— Vigiiar que los usuarios cumplain con las normas v iineamientos gue requlan i funcionamiento de tos sistevas de macie de runuio en
el Estadc.

- Disenor y ejecutar mecanismos para o medicicon de’ fiuio vehicular gn las vialidadas el Estade, asi comoe iever o cahg accicnas que
conirit:uyan a agilizar la circulacidn vinl de la equdad.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al sred de su compciencia.

21701203 DEPLRTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA FARA EL TRANSPORTE
CDUETVO:

Slanear, programar, cordinar v supervisar la dolacion de @ infragstructura para e transporie en e Estado, dando pricricad ai servicic
oiblico de transporte de pasajeros.

TUNCIONES:
- Redlizar esludios v proyectos de infraesiructura para el transporte plblico de pasajeros v de carga.

Provectar la ubicacion de estacicnamientos, terminaies, sitios, paraderes y puntos de acceso de pasajeros de transporte publico gue se
aituen sobre la via publica, evitandp conflictos de transitp.

- Disenar y proponer la infraestructura necesaria para el servicio publico del transporte en wias estatales.
Asescrar a los Ayuntamientos en maleria de infraestructura para el transporte que sea necesaria en sus Municipios.

- Ulevar a cabo a promocion, astudios, proyectos v seguimiento de las obras de terminaies de pasaieros y carga, areas de transferencia,
estaciones de gas natural y otrgs complementarias.

- Verificar gue ios trabajos de infraestructura para el transporte, ejecutados por la Direccion General de Vialidad, !as dependencias
federales, estatales y municipales y los desarrclladores, cumplan con la normatividad esiablecida en lg materia.

- Evaiuar la infraestruciura existente para el transporte y proponer el mejoramiento o construccion de otras alternativas.

Elaborar, disenar, proponer y normar estudios y proyectos de infraestructura vial aplicados a los dictamenes de incorporacion e impacto
vial para aminorar el trétice vehicular generado por ios desarroilos habitacionales. industriales. comerciales, de comunicaciones,
niiblicos y de servicios.

— Proponer el mejoramiento de la infraestructura viai existente, aplicados a través de los dictamenes de incorporacion e impacto viak.

- Dar seguimiento y supervisagr las acciones, normas y obras en maleria de infraestruciura vial derivadas de la obligatoriedad de los
desarrpliadores, establecidas en los diclamenes de incorporacion e impacto vial.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al aiea de su competencia.

211012000 DIRECCION DE COORDINACION Y SUPERVISION DE OBRAS
OBJETIVO:

Coordinar, dirigit, supervisar y controlar la ejecucién de obra pthiica, asi come la que se lleve a cabo mediante el esguema de proyectos de
prestacion de servicios en cuanto a construccion, rehabilitacion. operacion. mantenimientc y modernizacion de viglidades. a través de su
adjudicacion a particulares, de acuerdo con la normatividad en la materia.

FUNCIONES:

— Determinar las hases y normas iécnicas, conforme a las cuales se debe itevar a cabo la construccidn, modificacion, adaplacion y
modernizacién de obras publicas, mediante el modelo de proyectos de prestacion de servicios a cargo de la Direccidn Gencral de
Vialidad.

- Proponer a la Direccion General de Vialidad, el programa anual de obras de construccion, rehabilitacion y modernizacion de fa red viai
de jurisdiccion estatal.

- Determinar las normas y especificaciones de construccion de obras, asi como 1os lineamientos gue se deberan considerar para el
cohtrof de 10s precios unitaros.

- Planear. programar, vigilar y partic:par en tos concursos de obra v proyectos de prestacion de seivicios y accicnes que le competan, asi
como €0 los contratos gue ai efecto se celebren.
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inar e! adecuado segumienio ¥ conirol de las obras pubiicas que se reaiicen con recursos provenientes de ias fuenies autorizadas
| Gobierno del Estado.

inar, coniralar y supervisar la efecucion de los trabajos de construccion y modernizacion de vialidades, obras complementarias, a
del esquema de proyactos de prestacion de servicios, asi como realizar 1a contratacion de empresas por adjudicacién directa o
licitagién publica, de acuerdc con las leyes v normas vigentes en ia materia.

— inforjnar a la Direccidn General de Vialidad, de jos avances fisice-financieros de ias obras de construccion, rehabilitacion y
modgrnizacién de las vialidades a su cargo.

— inforar y acordar periddicanente con el Director General de Vialidad, sobre las actividades desarroiladas y acerca de los avances en
los programas asignados a la Direccién a su cargo.

— Suparvisar que se oforgue apoyo técnico, en forma conjunta o separada segin sea el caso, a 08 Ayuntamientos del Estado, respecic a
las obras de vialidad que hayan sidc convenidas con particulares u otras dependencias estataies o federales.

- Controlar y supervisar que sz cumplan los programas y ejecucion de obras encomendadas a ta Direccion General de Vialidad y que Ia
calidad de éstas se ajusien a las bases, normas y especificaciones aprobadas.

~ Evaluar los resultados de cada ejercicio, en funcion de ios objetives propuestos en e Programa Anual de Obras.

— Desarrollar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

211012100 SUBDIRECCION TECNICA
OBJETIVO:

Controlar y supervisar [a construccion y modernizacion de las obras y proyectes de prestacion de servicios a cargo de la Direccién General
de Vialidad, vigilando que se apeguen a las especificaciones de calidad técnicas y materiales establecidas en los proyectos, asi como
coordinar tos levantamientos topograficos y estudios de susio donde se pretenda ejecutar.

!
FUNCIONES:
- Organizar y controlar fos estudios técnicos de topografia y fotogrametria necesarios para ia realizacion de obras viales.
- Determinar las normas técnicas para la realizacion de estudios del suelo v la supervision de construcciones.

- Coordinar 1as acciones de supervision de obra e informar a ta Direccion de Coordinacion y Supervisien de Obras sobre los avances
tisico-financieros de los irabgjos en gjecucidn.

— Centrolar y supervisar ta adecuada ejecucién de los programas técnicos y de supervisién de obras aulorizados.
— Establecer los procedimientos para ia elaboracion de estudios de suelo y de supervisién de abras.

- Mantengr estrecha comunicacion con la Subdireccion de Programacion y Gestidn, a fin de coadyuvar con ia valoracion precisa de las
estimaciones de obra, def cumplimiento de los contratos celebrados y de la programacidn autorizada.

— Desarrotlar ias demas funcionas inherentes al area de su competencia.

211012101 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Y FOTOGRAMETRIA
OBJETIVO:

Elaborar los levantamientos topograficos v esludios del suelo, a fin de garantizar ia maxima sequridad en la proyeccién y ejecucién de las
obras viales, contribuyende a gue éstas se desarrcllen conforme a fo planeado y programade.

FUNCIONES:

- Ejecutar los planss y programas sobre topogratia y fotegrametria que le encomiende ta Subdireccion Técnica, de acuerdo ai programa
de irabajo aprobado.

~ Elaborar estudios técnicos scbre [as caracteristicas fisicas del suelo, para determinar si procede la construccion de viaiidades en las
areasespeciticas.

- Realizar proyectos de urbanizacién en zonas factibles, previo estudio de mecdnica del sugio e insercidn urbana.,

— Elaborar los plancs de los terrenos gue serdn uwliizados para consiruccidn de vialidades, detectando regularidades e irregularidades,
niveles, bordes, orientacién y dnguios, con et fin de garantizar los mejores resultados.

- Reaiizﬁr ios levantamientos topograficos de las afectaciones que originen las vialidades por construir.

— Revisar que en los proyecos de estudios viales y de insercion urbana, se realicen previamenie los estudios topeqrafices,
fotogramétricos, gechidrolGgicos, entre otros v, en caso que praceda, elaborar el dictamen téenico correspondients.

- Elaborar una cartogratia acorde a las necesidades y caracteristicas especiticas de cada proyecto a ejecutarse dentro dei programa de
obras fle Ia Diraccidn General de Vialidad,

- Propofcionar datos precisos ce los terrenos para proyecios de construccion de vialidades, coordinando v supervisando los trabajos de
las brigadas de topografia €n la zona que cotresponda.

- Desarroliar las demés funciones inherentes ai area de su competencia,
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211012102 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y CONSTRUCCION
GBJETIVO:

Llevar a cabo las acciones necesanas para vigilar y supervisar las obras en ccnstruccion, proyeclos de prestacion de servicios y los
miento de vialidades. cbras comglemeniadias v de beneflicio social. 2lscluando Jsitas, revisande especificaciones v
vanece de o prograrmado.

mrogramas de mejora
volumenes do obra, para evaluar periddicamente ¢

FUNCIONES:
Elaborar el programa de supervision de cohras para garontizar ¢l cumplimichnto oporiuno de 'ns programas v contvatos de obra
guorizzdos.

Delinir w08 procedimientos de supervision de octras e consiruccion, de renabiliiacion y de medermizacion de vialidades, para
nomcegeneizar los métedos v las operaciones necesarias gue permitan verificar el avarce fisico y financiero de las obras en gjecucion.

Supervizar ias chras mediante el analisis, coordinacion y ajecucion te los trabajos considerados e [¢s proyecius ejecutives de acuerdo
a las rormas establecidas, asi como G revision v andlisis del catdlono de corceptos. niimeros generadores. costos v wrecios unitarios

autonzases,

Detcrminar log criterios de evaluacicn de la obra para la deteceion de posibles obsidculos, desviaciones y anomalias, asi como
oleponey correccicnes a tas autoridades competentes en la materia.

Informar medianie la realizacion de reportes, los avances de ¢bra y condiciones que se presentan en su realizacion.

Determinar con el contratista, cuando proceda, la fecha de recepcién de ias chras v foermular las actas de enlrega v recepcion
comrespondientes,

‘ferificar gue ias obras, mediante el esquema de proyectos de presiacion de servicios se ejeculen conforme a las especificaciones
aprobadas, asi como revisar los volamenes de obra.

Evaluar v validar los avances fisicos y financieros de ia obra para cetejarios con el programa autorizado.
Dasarrollar las demas furciones inherenies al area de su competencia.

211012200 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y GESTION

OBJETIVO:

Coordinar y controlar fa formuiacién de programas vy presupuestos anuales de obras, proyeclos de prestacion de servicios y acciones, asi
coma la adjudicacién, mediante asignacion directa, concurse simplificado y licitacion publica, considerandoe los precios unilarios aulorizados.

FUNCIONES:

Revisar y presentar a la Direccion de Coordinacion y Supervisién de Obras los programas y presupuesing anuales para la ejecucion de
cbra publica de construccion, modemizacion y rehabilitacion de vialidades y proyectos de prestacien de servicios.

- Gestionar la autorizacién de les programas y presupuesic anual de obras y acciones ante la Secretaria de Finanzas, para su
financiamiento.

Organizar y controlar [as convocatorias, cencursos y contrates que se celebren para fa gjecucion de las obras programadas, con base
en la nomatividad establecida.

- Revisar las estimacicnes generadas por las empresas construcloras, asi como los analisis correspondienies para el pago de
estimaciones vy liquidacion de contratos.

- Infermar a la Direccidon de Coordinacion y Supervisién de Obras sobre los avances en fos programas de obras y acciones en el ejercicio
presupuestal correspondiente.

Coordinar la permansnte aciualizacion de |0$ catalogoes de lgs precios unitarios, para facililar la presupuestacion de obras.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

211012201 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

OBJETIVO:

Formular y controlar los programas y presupuestes de obra y proyectos de prestacion de servicios a carge de la Direccidn General de
Vialidad, con base en las politicas, lineamientos y disposiciones juridicas establecidas.

FUNCIONES:

- Elaborar los programas de construccion, rehabilitacion y mantenimiento de cbras cenforme a las necesidades del Estado y de acuerdo
al presupuesto autorizado.

Elaborar los presupuestos de proyecios de prestacion de servicios v obra publica, desglosando Ins materiales por concepto a detalle y
aplicande los precios unitanos determinados por el Deparlamento de Eslimaciones y Precios Unilarios.

~ Etaborar los calendarios de obras para que éstas se efectiien en los tempos establecidos.

- Analizar las modificaciones presupuestales que surjan en los programas de obra, para adecuarlos a las prioridades y requerimientos de
estas.
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- Propeoner. tramitar y efectuar e registro de las ampliaciones, reducciones, transferencias o canceiaciones dei presupuesto autcrizade a
programas de obra, conforme a 1a normatividad en la materia.

- Opdrar los sistemas de programacion y control del presupuesto autorizado, asi como emitir los repartes referentes a su ejercicio,

— Evaluar, en forma permanente, el desarrollo de los programas y presupuestos de obra autorizados, verificando los avances en su
apiié acion y la eficiencia en su ejercicio.

-~ Deshrrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

211012202 DEPARTAMENTO DE CONCURSOS Y CONTRATOS

OBJETIVO:

Seleccianar a las empresas que cuenten con expetiencia y que ofrezcan 1as mejores condiciones. para que a través de adjudicacion directa,
concursd simpiificado o licitacian publica, se les contrate para la elaboracion de algin servicio o ia ejecucion de una obra, asf coma llevar el
control le los contratos adjudicados por ia Direccion General de Vialidad.

H
FUNCIONES:

- Deie;rminar en coordinacian con el drea de proyectos y el area juridica, las bases a que deberan sujetarse los contratistas para la
ejectcic‘m de los servicios vy las obras viales programadas.

— FElabbrar y publicar en los diarios de mayor circulacion y en los medios electrénicos, las convocatorias de las ficitaciones de los servicios
y lasiobras a ejecutarse, a fin de difundir las bases y requisitos gue deben cumplir ios interesados que deseen participar.

- Elabprar y enviar las invitaciones a los conlralistas, para gue participen en concursos simplificados ¢ cuando se fes invite a la ejecucian
de trpbajos por medic de adjudicacion directa.

— Elabprar las invitaciones a los funcionarios gue asistan a los actos de recepcion y apertura de propuestas y a los actos del fallo.
- Elabbrar. en coordinacién con otras dreas, los dictdmenes de adjudicacion de los servicios y las cbras a contratarse.

— Formular, en coordinacion cen la unidad juridica, ios coniratos de los servicios y las obras gue contengan ias especificaciones
necegarias, como tiempao de realizacion, materiales, caracteristicas de obra y demas elementos, asi como cbtener las autorizaciones
corrqspondientes de las partas que ceiepran el contrato.

- Detei‘mlnar ias fechas de pu:allcamon de Ia convogatoria, visita al sitic de los irabajos, reunion de aclaraciones, recepcidn y apertura de
propuestas y el acto de emision del faiio.

— Elaborar y controlar las actas de recepcion y apertura de propuestas v las actas de emision del fallo, asi como convenios adicicnales,
refrendos y revaiidaciones

- Revisary realizar el trémite de las pdlizas de fianzas, ante la Direccion General de Recurses Materiales, para garantizar el cumplimiento
de ias cperaciones contratadas.

- Desarroliar las demas funciones inherentes alf drea de su compeiencia.

211012203 DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y PRECIOS UNITARIOS
OBJETIVO:;

Realizar las investigacionas y esludios necesarfos para definir los precios unitarios de ios materiales y equipos a utilizar en los proyectos de
obra, a fin de presupuesiar la construccion, rehabilitacion y modernizacién de las vialidades, asi como realizar las estimaciones de ios
avances fisico-financieros de ias obras en gjecucion.

FUNCIONES:

- Revisar y tramitar las estimaciones de i0s trabajos ejecutades para ia construccion, modernizacion y rehabilitacion de vialidades,
efectyando ios calcuios con base en los programas de cbra v los presupuestos contratados.

- Enviar a la Secretaria de Finanzas, ios documentos de pago para autorizacion y tramite de estimaciones o liguidacion & contratisias,

- Emitir diversas estadisticas relacionadas con los avances de las obras contratadas y os pagos efectuados a través de estimaciones.

- Controlar y supervisar gue las estimaciones se apeguen al contrate, proyecto, programa de obra y precios unitarios establecidos,

—- Analizar y compilar fos informss de avance fisico y financiero que presenten ios contratistas de obra para la realizacion de estimaciones.

- Definir los precios unitarios de jas partidas basicas como son mano de obra, herramientas, equipo, materiales y demds elementos que
sirvan de base para presupuestar una obra.

- Analizar los catdlogos de concurse, bajo los cuales se deben calificar a las companias constructoras que participan en los procesos de
adjudicacicn de obras y/c servicios.

— Realizar estudios de mercad> e investigaciones para definir indices inflacionarios, porcentajes de variaciones econdmicas y demas
estudips téenicos para mantener actualizados los precios unitarios de ias obras en la zana que corresponda.

- Elabotar tabutadores de precios unifaros, asi como adecuarlos conforme a situaciones reales y econamicas que se presenten.
- Desarfollar las demas funcionas inherentes al rea de su competencia.

21100010 UNIDAD DE COMUNICACIONES

OBJETIV

Planear y{fomentar e desarrolfo de ias telecomunicacicnes en ei Estado de México, a través del establecimiento de mecanismos de
coordinacibn con los gobiernos federal, estatal y municipal, asi como con el sector privado, gue permita ejecutar proyecios de instalacion,
mantenimiﬁ nio y operacién de la infraestructura en la materia.
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FUNCIONES:

Elaborar el Programa Estalal de Comunicaciones, alendiendo las necesidades que imperen en el Eslado de México, a fin de ampliar y
modermnizar la infragstruciura y servicios de comunicaciones en todas sus modalidades.

Elaborar y coordinar con los tres ambitos de Gobierno, los estudios para idenlificar la problematica en el ramo de las comunicaciones y
proponer las medidas que coadyuven a la solucion.

Formular vy ejecutar politicas, programas, presupuestos y proyectos para el desarrollo estatal de las comunicaciones.

Proponer al C. Secretario los programas de ampliacion y modernizacion de tos distintos sistemas de comunicacion, asi como establecer
un registro y control de éstos.

Proponer convenios, acuerdos v acciones en maleria de comunicaciones con el Gobierno Federal, otras entidades tederativas, el sector
privado y los Ayuntamientos del Estado.

Promover con ios fres Ambilos de Gobierno v la iniciativa privada el desarrolio de los servicios publicos de interés genera! de telefonfa,
internet, television, radiodifusion, correos, telégrafos y otros similares.

Ejecutar proyectos de inslalacion, mantenimiento y operacion de la infraestructura de comunicaciones, en coordinacion con crganismos
federales y estalales de! ramo,

Establecer ef control del funcionamiento de la infraestruciura de comunicaciones y hacer las recomendaciones necesarias para su
mejoramiento y conservacion.

Promover anta los ayuntamientos et programa permanente de nomenclatura de calies, delimilacion de colonias y barrios, asf como la
actualizacién de planos.

Avalar los proyectos, disefios y sistemas de comunicaciones que proponga la iniciativa privada en la entidad.

Asesorar a los concesionarios de los servicios publicos de comunicaciones, respecto a los lugares estrategicos de la entidad para su
desarrollo.

Participar con instancias federales en la evaluacion del cumplimiento de las obligaciones y condiciones establecidas en los titwios de
concesion en materta de comunicaciones.

Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

VIIl. Directorio

Dr. Eruviel Avila Vilegas
Gobernador Constitucional
del Estado de México

M. en. A. P. Apolinar Mena Vargas
Secretario de Comunicaciones

ing. Apolonia Martinez Yanez
Directora General de Vialidad
(RUBRICAY).

IX. Validacidn

M. en. A. P. Apolinar Mena Vargas
Secretario de Comunicacicnes

(RUBRICA).
Elizabeth Pérez Quiroz Ing. Apolonia Martinez Yariez
Directora General de Innovacién Directora General de Vialidad
{RUBRICA). (RUBRICA).
AREA STAFF
M. en R. S. Miguel Ramiro Gonzélez Lic. Jorge A. Gonzalez Arratia Soldrzano
Secretario Particular Coordinador Administrativo

(RUBRICA). (RUBRICA).
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Lic. Roberic Ranmurez Pérez M. en A. P. Roberio Serrano Herrera
Coordinador de Estudios y Coordinador de Planeacion,
Proyectos Especiales Programacién y Control Técnico
(RUBRICA). (RUBRICA).
C. P. Sergio Aatonio Enriquez Escalona C. P. Lic. José Mendoza Hernandez
Contrator Interno Coordinador de Informatica
(RUBRICA). (RUBRICA).
Lic. Lizeth Quiroz Murioz Ing. Enrique Torres Gutiérrez
Coordinadora Juridica Coordinador de Seguimiento
(RUBRICA). y Evaluacion Sectorial
(RUBRICA,).

. X. Hoja de Actualizacion

El presepte Manual General de Qrganizacion de la Secretaria de Comunicaciones, deja sin efscios al publicado el 25 de octubre de 2012,
en el Periodice Oficial “Gaceta cel Gobierno”.

XI. Créditos

El Manual General de Organizacion de la Secretaria de Comunicaciones, fue actuaiizade por el Departamento de Mejoramiento
Administrative "I* de ia Direccién General de innovacién, con ia colaboracién y visto bueno de la Coordinacién Administrativa de la
dependencia, y participaron en su integracion los siguientes servidores publicos:

SECRETARIA DE COMUNICACIONES

Lic. Jorge A. Gonzdlez Arratia Soldrzano
Coordinador Administrativo

Lic. Rafael Vargas Hernandez
Jefe de! Departamento de
Recursos Humanos

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

Lic. Affonsc Campuzano Ramirez
Director de Organizacion

Lic. Adrian Mariinez Maximiang
Subdirector de Desarrollo
Institucional “A”

Lic. Gerardo José Osoric Mendoza
Jefe del Departamento de
Mejoramiento Administrativo “1”

P. Lic. Edgar Pedro Fioras Albardn
Lider “A” de Proyectos
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