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PRESENTACION

Fi actual gobiernc estatal, tiene por objeto promover una administracién publica cuyo modelo de gestidon se caracterice por su
eficacia, legalidad y rransparencia, asi como por ef uso y suministro racional de los recursos publicos.

Como parte de esta premisa y derivado de las acciones que en materia de modernizacion administrativa realiza la Junta de
Asistencia Privada del Estado de México, presenta el "Manual de Operacién del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y Enajenaciones"; con fa finalidad de distribuir las responsabilidades que deben atender fas Unidades Administrativas
que lo integran: y con ello, guiar el desempefio de los Servidores Piblicos en un marco de orden en fa realizacion de las
actividadies cotidianas.

El nresenta docuimento estd elaborado deniro del marco de fa normatividad aplicable a la materfa, de acuerdo a las actividades
que le permitan optimizar los recursos con los que se cuenta; con e propésito de cumplir con los criterios de econcmia,
eficiencia, imparcialidad y honradez en los procesos de Arrendamientos, Adquisicicnes de Inmuebles y Enajenaciones, que realiza
fa Junta de Asistencia Privada del Fstado de México.

. OBJETIVO GENERAL DEL COMITE

Establecer las bases para la integracién y funcionamiento de! Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de lnmuebles y
Enajenacionies de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, a través de la determinacion de acciones conducentes para
la racionalizacion y optimizacién de los recursos asignados a los rubres en materia; asi como normar las funciones que realiza €
Comité vinculadas con la Planeacion, Eiecucién y Control de los Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones.

il. BASE LEGAL

— . Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de {917, y sus
reformas y adiciones.

— Ceonstitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de
noviembre de |27, y sus reformas y adiciones.

— Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gacera del Gobierno del Estado de México. 9 de mar  de
1999, v sus reformas, adiciones y derogaciones.

— Ley de Contratacién Publica del Estadc de México y Municipios. Gacera del Gobierno del Estade de México, 03 de
mayo de 2013.

— Reglamento de |z Ley de Contratacion Pablica del Estade de México y Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de
México. 29 de octubre de 201 3.

— Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 24 de julio del 2008, y sus reformas y adiciones.

— Reglamentao de fa Lsy de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de México. Gaceta del Gobierno
del Estadn de Méxizo, |8 de octubre de 2004.

— Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estade y Municipios, Gaceta de Gobierno del Estado de
México, 21 de julio de 2006.

Il. DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Con fundarmento en lo dispuesto por el articulo 24 de la Ley de Conrrataciones Piblica dei Estado de México y Municipios., 52,
53 y 54 fe su reglamento y el acta de integracion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de
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ia junia de Asistencia Privada del Estado de México y con la finalidad de que en lo sucesivo se reguten los aspecros relativos a la
normatividad enunciada y demas funciones relativas a este Comité, el cual se integra:

¢ jefe de ia Unidad de Apoyo Administrativo.- Quien fungira como “Presidente”, con derecho a voz v voto, y en
caso de empate tendra el voto de calidad.

¢« Encargado del Area de Servicios Generales.- Quien tendrd la funcion de “Secretario Ejecutive™. quien
participara solo con voz

e Encargada del Area Financiera.- Con funcion de “Vocal’'. quien participara con voz y voro.
e Contralor Interno.- Quien tendrd |z funcion de *“Yocal”, quien participara inicamente con voz
o Subdirector Juridico.- Quien tendra la funcion de “Vocal™, con derecho a voz y voto.

» Representanite de! Area WUsuaria.- Representante de las Unidades Administrativas solicitantes de bienes o
contratacion del servicio, con derecho a voz.

» Suplentes.- Los integrantes suplentes del Comité, solo podran actuar en ausencia de los tirufares y tendian los
mismos derechos y obligacicnes que el dtular.

iV. DE LAT PUNCIONES DEL COMITE
OBIETO DEL COMITE

El Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Emajenaciones, es un drgano zolegiade con facultades de cpinidn,
duz tiene por objeto auxilizr en la preparacidn, sustanciacion y dictaminacion de los procedimientos de arrendamienios,
adquisiciones de inmuebles y enajenacionas de inruebies que Heve a caba ia junta de Asistencia Privaca del Estado de México, a
fin de roadyuvar con ef cumplimiento de los ohjetives Institucionales.

e Dictaminar. sobre la procedenciz ce los casos de excepcién zl procedimiento de licitacion publica, tratandose de
adquisicion de inmuebles y arrendamientes;

e Emitir los dictamenes de adjudicacion, tratindose de adquisiciones de inmuebies y arrendamientos;
¢  Tramitar los procedimientos de subasta publica, hasta dejarlos en estado de dictar el falto de adjudicacion:
e  Expedir ios lineamientos y criterios de operacién del propio Comité,

e Revisar el programa anual de arrendamientos, asi come formular las observaciones y recomendaciones que estimen
convenientes,;

*  Analizar ia documentacion de los actos relacionados con Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones
de Muebles e Inmuebles y emitir ia opinidn correspondiente;

s Dictaminar sobre las solicitudes para adquirir inmuebles, Arrendamientos y Subarrendamientos;
e  Dictaminar sobre las propuestas de Arrendamientos y enajenacién de Bienes Inmuebles:

e  Solicitar asesoria técnica a las camaras de comercio, industria de i2 construccion, de empresas inmobiliarias y colegios
de profesionales o de las confederaciones que ias agrupan;

* implementar acciones que considere necesarias para el mejoramiento del procedimiento de Arrendamientcs,
Adquisiciories de Inmuebies y Enajenaciones de Muebles e Inmuebles;

s Evaluar las propuestas o posturas que se presenten en los procedimientos de Licitacidon Pablica, Subasia Pablica,
Invitacién Restringida o Adjudicacién Directa;

¢ Emitir los dictdmenes de adjudicacion, que serviran para la emisién del falic en los Arrendamientes, Adquisiciones de
inmuebles y Enajenaciones:

e  Crear subcomités y grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que censidere necesarios para el desarrolio de
sus funciones;

¢ Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.
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V. DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
sidente
Representar legalmente al Comité;
Autorizar con su firme la convocatoria y orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias:

Conccer de las sesiones ordinarias o extraordinzrias, asf como de los asuntos que se sometan a la consideracion d= les
integrantes del Comizé;

Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones dai Comité;

'Presidir fas sesiones de Comité, procurando gue las mismas, se desarrelien en orden y con absoluto respeto;

Invitar a la sesidn a los servidores publicos de la junta de Asistencia Privada del Estado de México ¢ de otras instancias
cubernamentales. ciya intervencion se considere necesaria, para aclarar aspectos técnicos y administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos al Comite;

Designar por escrito a su suplente;
Emitir su voto en las sesiones, particularizando su sentido, y en su caso emitir su voto de calidad, cuando exista empate;
Informar al Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados en cada sesidn a través del Secretario Ejecutivo;

Verificar que en los arrendamientos, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento y oportunidad:

Presentar a consideracién del Comité, en la primera sesidn ordinaria de cada ejercicio fiscal, el calendario de sesiones
ordinarias y et voluman anual autorizado para los arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de inmueble;

Revisar el formato que contisne los asuntos que serin sometidos a la consideracion del Comité;
Firmar el formato y € acta que contenga los asuntos tratados en sesion, una vez analizade y dictaminado por el Comité;
Verificar que se integre y mantenga actualizado el archivo documental de los asuntos tratados por el Comité;

Las demas que sean necesarias para el buen desempeiio de sus funciones, gue no se contrapongan a lo establecido en fa
Ley de Contrataciones Piblica del Estado de México y Municinios., su Reglamento y normatividad aplicable.

Secretario Ejecutivo.

-

Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones del Cornité:

Asegurar la ejaboracion y entrega de Ja convocatoria a sesion a los integrantes del Comité, remitiéndola de acuerdo al
calendario aprobado en la primera sesion ordinaria del ejercicio correspondiente;

Verificar que exista quorum para la celebracion de las sesiones del Comité;
Asegurar la elaboracidn del orden del dia y de los listados de los asuntos que se trataran en fa sesién;

fntegrar los soportes documentales de los asuntos que serdn sometidos a sesién y remitir por lo menos con 2 dias de
anticipacion a los integrantes la carpeta de asuntes a2 desahogar, acompafiandola de la documentacion necesaria para su
estudio, revision y comentarios respectives;

Dirigir el acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y elaboracion del fallo, de conformidad
con lo establecido por fos articulos 111 y 112 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Piblica del Estado de
México y Municipios.;

Firmar el formato y €l acta que contenga los asuntos tratados en sesion, una vez analizado y dictaininado por el Comite;

Imponer los medios de apremio y medidas disciplinarias establecidas en el Codige de Procedimientos Administrativos
del Estado de Méxiceo, con el propdsite de conservar el orden durante el desarrollo de las sesiones del Comité;

Levantar acta de cada una las sesiones del Comité, asentando en forma pormenorizada todos los acontecimientos que
se susciten en el desarrollo def acto de que se trate, registrando las opiniones o comentarios y los acuerdos que tomen
sus integrantes, asi como recabar la firma de los integrantes del Comité;
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Hacer uso de su derecho de voz en fas sesiones;
Integrar y mantenar actualizado el archive documentat de los asunros del Comité;

Tomar las medidas necesarias para el cumpiimiento de los acuerdos del Comité, verificarndo el seguimiento de los
mismos;

Entregar capia del acta, ai término de cada sesién a cada uno de los miembros del comité participantes en la sesion, con
el objeto de que conozean tos términos de cada acuerdo para su atencion respectiva;

Participar activamonte en 105 subcomités o grupos de rabajo a los que habran de ser convocades.

Las demas aue sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan 2 Jo establecido en 2
Ley de Conrrataciones Plblica del Estado de México y Municipios., su Reglamento y demés normatividad aplicable.

Representante de! Area de Finanzas,

a

Serd el Vocal responsable de verificar en ef seno del Comité el presupuesto auierizado y disponible para los
arrendamientos, conciliando las necesidades de adquisicion con fa capacidad ccondmica daf area solicitants;

Fungir coma vocal dentiro del Comité y designar por escrito o su suplente:
Asistir puntualmente y parmanecer durante las sesiones def Connié:

Estabiecer en las bases e invitaciones fos requisitos financieros y fiscales que deban prasentar los oferentes interesados
en los procesos adquisitivos:

Asesorar técntcamente al Comitéd, respecto a las partidas presupuestaies de las areas usuarias conforme a los

programas de arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de inmuebles, verificando que no se rebasen los
presupuestos autorizados o en su caso de ser necesario, proponer las alernativas para obtener la suficiencia
presupuestal para apoyo a las dreas usuarias;

Emitir su voto en las sesiones del Comité, particularizando su sentido, o bien, opiniones o comentarios para que en los
arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de inmuebles se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes;

Firmar el formato y el acta que contenga los asuntos tratados en sesion, una vez anajizado y dictaminado por el Comitg;
Participar en dictaminar aquelios casos en los que proceda la adjudicacion directa;

Firmar las Actas de sesiones dei Comité;

Atender y dar seguimiente a los acuerdos que le han side encomendados;

Revisar, anatizar y emitir opinién respecto a la documenracion de tipo financiero y fiscal que presenten los oferentes en
los actos de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo conforme a lo requerido en las bases o
invitaciones respectivas, asi como en la documentacion presentada en las adjudicaciones directas;

Calcular vy aplicar las sanciones por desfasamiento en la entrega de arrendarnientos, adquisiciones y enajenaciones de
inmuebles, con base en Ia informacién contenida en la factura correspondiente de la fecha de recepcion y fecha

compromiso de entrega;
Participar activamente en {os subcomités o grupos de trabajo a los que habrin de ser convocados.

Participar en ia dictarinacion en los casos en los que proceda la adjudicacion directa; a excepcion del caso previsto en
el articuio 48 fraccién Xl del Ley de Contrataciones Piblica del Estado de México y Munidipios.;

Las demds que sean necesarias para el buen desempefic de sus funciones que no se contrapongan a las establecidas en
el Ley de Contrataciones Piblica del Estado de México y Municipios. y su Reglamento y demas normas que apliquen en

ia materia.

Del Contralor Internc.

Fungir como vocal dentro del Comité y designar por escrito a su suplente:

Asistir puntualrente y permanecer durante ias sesiones del Comité:
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Emitir su opinién 2l Comité en el desarrolio de |2 junta de aciaraciones y en acto de presentacidn, apertura y evaluacion
de propuestas;

Emitir opinién © comentarias, para el arrendamiento, adquisicion y enajenacion de inmuebles que aseguren las mejores
condiciones disponitias en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, y demas circunstancias pertinentes:

Informar a los integrentes del Comité, cuando se detecten desviacianes al procedimiento, verificando que se apliquen
las rhedidas corractivas necesarias,

Vigilar el estricto cumpiimiento a lo dispuesto en ef presente manual de operacidn;
Firmar el formato y el acta que contenga los asuntos tratados en sesian, una vez analizado y dictaminado por e Comité:

Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los que habrdn de ser convocados, designando por
escrito 2 la persona o personas que participaran en los mismos;

Las demas que sean necesarias para & buen desempefio de sus funciones que no se contrapengan a las establecidas en
la Ley de Contraracionas Publica del Estado de México y Municipios. y su Reglamento.

Del Subdirector juridico.

Fungir como vocal dentro del Comité y designar por escrito 2 su suplente;
Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones del Comité;

Asesorar juridicamen:e en la correcta interpretacion del Leyes, Reglamentos y disposiciones juridicas, asi como de la
normatividad aplicable en la maceria;

Asesorar al Comité en la elaboracién de actas, acuerdos, dictamenes y cualquier atro documenio que se derive de los
arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de inmueble;

Revisar y analizar la documentacién en materia juridica que presenten los oferentes en los actos de presentacién,
apertura y evaluacién de propuestas, dictamen y fallo conforme a lo requeride en las bases o invitaciones respectivas;

Emitir su voto en las sesiones particularizando su sentide © bien, opiniones o comentarios para que en los
arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de inmueble se aseguren las mejores condicicnes posibles en cuante a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demis circunstancias pertinentes;

Estabiecer en las bases de licitacién o invitaciones los requisitos juridicos y legales que deban cumplir y presentar los
oferentes interesados en los procesos adquisitivos;

Proporcionar los elementos juridicos y iegales en los asuntos que se deriven de actos de inconformidad,
incumplimientos o informacién solicitada por otras instancias:

H

Firmar el formarto y el acta que <ontenga los asuntes tratades en sesidn, una vez analizado y dictaminade por el Comié;

rerider, dar seguimiento e informar de las acuerdos que le hayan sido encomendados;

| Abogado de la junia, serd el Vocal permanente responsable ante el Comité de vigilar la correcta aplicacidn de los
lineamientos iuridicos y normativos aplicables. en los asuntos gue se traten en &f seno del mismo;

Participar activamente en los subcomiiés © grupos de trabajo a los que habran de ser convocados.
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* las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las establecidas en
la Ley de Contrataciones Publica de! Estado de México y Municipios. y su Reglamento.
Del Representante del Area Usuaria.
»  Fungir como vocal dentro del Comité y designar por escrito a su suplente permanente o por sesién;
e Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones del Comité;

*  Los Directores de area, subdirectores, jefes de departamento o suplentes designados tendran la responsabilidad ante &
Comité de exponer, analizar y fundamentar las especificaciones técnicas de los arrendamientos, adquisiciones y
enajenaciones de inmueble que se requieran, asi como de opinar técnicamente de los asuntos que se traten de sus
areas;

*  Emitir por escrito previo a la sesion del Comité los comentarios de los asuntos refativos a fa documentacion remitida
por el Secretario Fjecutivo;

s  Presentar al Comité, la solicitud del dictamen de procedencia dei procedimiento de Adjudicacion Directa, por medio de
oficio suscrito por el ttular del irea solicitante.

s Proporcionar al Secretario Ejecutivo con 5 dias de anticipacion a la celebracion de cada sesion, los documentos
relativos a los asuntos que se deban someter a la consideracion del Comité:

»  Proporcionar al Comité los elementos necesarios, para los arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de inmueble
en que esté interesada, asl como las especificaciones técnicas o caracteristicas especiales que deben cumplir;

s Emitir su voto en las sesiones particularizando su sentido o bien, opiniones o comentarios con respecto a los
arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de inmueble;

»  Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los que habran de ser convocados, designando por
escrito a la persona o personas que participaran en los mismos;

«  Firmar ef formato y ef acta que contenga los asuntos tratados en sesién, una vez znalizado y dictaminado por el Comité,
asl como en todos los actes que deriven de fos procesos adquisitivos;

e  Coadyuvar en ef andlisis y responder a las preguntas presentadas por los cferentes en la junta de aclaraciones en los
procesos adquisitivos;

s Agender y dar seguimiento a los acuerdos que le hayan sido encomendados.

De los Suplentes.

s Los integrantes suplentes del Comité, solo podran actuar en ausencia de los titulares, y tendran los mismos derechos y
obligaciones que &l titular;

s Desempenar fas funciones encomendadas al integrante titular;

e [nformar al integrante titular sobre los acuerdos determinados por el Comité, que sean de su competencia,

V1. BE LAS OPERACION DEL COMITE

Las sesiones del Comité se desarrollardan de la siguiente forma:

Se celebraran cuando asista la mayoria de los integrantes con dereche a voto. En ausencia del presidente o de su suplente, las
sesiones no podran llevarse a cabo.

Se realizaran previa convocatoria y se desarrollaran conforme al orden del dia enviado a los integrantes del Comité. Sus
acuerdos se tomarin por mayoria de votos o unanimidad. En casc de empate el presidente tendra voto de calidad.

El orden del dia para cada sesién del comité se integrara de fa siguiente forma:

- Lista de presentes.

- Aprobacién del orden def dia.

- lLectura del acta de la sesién anterior.
- Asuntos en cartera.

- Asuntos generales.

- Firma del acta de sesién del Comité.

Los documentos correspondientes de cada sesidn a tratar, se entregaran a los integrantes del Comité conjuntamente con la
orden del dia.
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En cada gesién del Comité se levantari acta de la misma, se aprobari y firmara por los asistentes, registrando los acuerdos

tomados

s indicanda, en cada caso, el sentido de su voto.

Los asuntps que se sometan 2 consideraciéon del Comité deberan presentarse en el formato que el organismc establezca para tal

afecto, el

cual invariablemente debera contener, como minimo io siguiente:

- Justifidacién v fundamentacién legal para lievar a cabe el procedimiento de Arrendamiente, Adquisicion de Inmuebles o
Enajetfacion.

- Relacibn de la docurmentacion de los asuntos previstos en el orden del dia, dentro de la cual debera remitirse, en su caso, el

oficic

- Fir

que aciredite suficienca presupuestaria.

mafdei formato por parte del Secretario Ejecutivo, quien serz responsable de la informacion contenida en el mismo.

Una vez due el asunto a tratar sea analizado y aprobada por el Comité, el formato que se refiere a la fraccidn anterior debera
ser firmado por cada integrante del mismo.

Al términe de cada sesién se Jevantard el acta que sera firmada en ese memento por los integrantes del Comité que hubieran
asistido a la sesién. En dicha acta se deberd seficlar el sentido del acuerdo tomado por los integrantes y los comentarios
fundados vy motivados relevantes de cada caso. Los asesores y los invitados firmardn en el acta como constancia de su
participacion,

En la primera sesion de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracion del Comité el calendario de las sesicnes ordinarias y el
volumen anual autorizade para arrendamientos y para fa adgquisicion de bienes inmuebles.

Wi, GLOSARIO DE TERMINGS

Para los ¢fectos de este manual se considera por:

€&

Ledjudicacion Directa: Excepcion al procedimiento de licitacidn piblica de bienes, erajenacién o arrendamiento de
bienes, o la contratacidn de servicios en la que e} convocante, designa al proveedor de bienes, arrendador, comprador
p prestador del servico, con base en {as mejores condicicnes en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y

demas circunstancias pertinentes.

Bases: Documente piblice expedido unilateraimente por la autcridad convocante, donde se establece 1a informacién
sobre el objeto, alcance, requisitos, términcs y demas condicienes del procedimiento para fa adquisicién, enajenacién o
ei arrendamienta de bienes.

Ciddigo: Codigo Administrativo del Estado de Meéxico.

Contratante: A la Junta de Asistencia Privada del Estade de México, que celebra contrate con un proveedor de bienes
o prestador de servicios que haya resuitado adjudicado en un procedimiente para la adquisicién, enajenacidn o
arrendamientos de bienes o servicios.

Convocante: A ia Junta de Asistencia Privada del Estado de México, que instrumenta un procedimiento de adquisicién,
grajenacién o arrendamiento de bienes, en el cua! convoca. invita o elige a personas con interds y capacidad para
presentar propuestas.

Convocatoria Publica: Documento piblico por el que la convocante [lama a participar en un procedimiento de
fic’tacién plblica, a todas aquellas personas con interés y capacidad para presentar propuestas.

Brgano de Control: Contraloria interna de fa Junta de Asistencia Privada de! Estado de México.

LComite: Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de inmuebles y Enajenaciones de [a Junta de Asistencia Privada det
Estado de México.

Invitacidon Restringida: Excepcion al procedimiento de licitacion piblica, mediante el cual fas dependencias,
entidades, tribunales administrativos o ayuntamientos adquieren bienes, muebles y contratan servicios, a través de fa
invitacion a cuande menos tres personas, para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,

financiamiento, oportunidad ¥ demds circunstancias pertinentes.
|

Ley: Ley de Contratacionas Plblica del Estade de Méxice y Municipios.

s

fcitacién Publica: Modalidad adquisitiva de bienes y fa contratacidn de servicics; mediante convocatoria publica que
tealicen fas dependencias, entidades, tribunales administratives o ayuntamientos, por e que se aseguran las mejores
ondicienes en cuanto a precic, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancia pertinentes.

Oferente: Persona cue presenta propuesta técnica y econdmica para participar en un procedimiente adquisitivo,
prescacion de servicios o de arrendamiento de bienes.
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+ Postor: Persona que presenta propuesta economica para la compra de bienes dentro de un procedimiente de subast:

pablica.

*+  Prestador: Persona que celebra contratos de prestacidon de servicios con las dependencias, entidades. tribunales

administrativos o ayuntanmientos,

» Proveedor: Persona que celebra contratos de adguisicidon de bienes con las dependencias, entidades. triounalss

administratves o ayuntamientos.

¢ Prestador de servicios profesionales: Persona

que celebra conrratos de consultoria, asesoria, estudior «

investigaciones con las dependencics, entidades, tribunales administrativos o ayuntamisntos.

*»  Procedimiento adquisitivo: Conjunto de etapas por las que las dependencits; entidades. tiibunales administrativos -
ayuntamientos, adguieren bienes o contratan servicios para el cumplimiento de sus funciones. programas y accicnos.

*+  Regiamento: Reglamenio de la Ley de Contrataciones Piblica del Estado de México v Municinios..

¢ Organismo: Junta de Asistenciz Privada def Estado de Mexice.

¢ Subastz Publica: Procedimiento mediante el

cuai

las dependencias, entidades, tribunales adminmistranvos o

ayuntamientos, previa convocatoria publica, enajenan bienes y en el que aseguran ias mejores condiciones en cuanto o

precio. oportunidad y demis circunstancia pertinentes,

C.P. JOSE ALBERTO ESPINOSA L ASTIR!
PRESIDENTE DEI. COMITE
| (RUBRICA).

L C. TANIA ELVA MILLAN RIVERA
REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA
(RUBRICA).

Z. MARCO ANTONIO GUTIERREZ CAMACHC
SECRETARIO EJECUTIVO
(RUBRICA).

LIC. SERGIO /~ ORIVE ROMERO PAREDES
f REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA
f (RUBRICA).

LIC. ALBERTO SANTAMARIA RAMIREZ
REPRESENTANTE DEL ORGANC DE CONTROI
INTERNO
(RUBRICA,).

MANUAL DE OPERACION
DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE LA JAPEM

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
JUNMTA DE ASISTENCIA PRIVADA DEL ESTADO DE MEXICO
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PRESENTACION

El actual gobierno estatal, tiene por objetoc promover una administracion publica cuyo modelo de gestion se caracterice por su
eficacia, legalidad y transparenciz, asi como por el uso y suministro racional de los recursos piblicos.

Como parte de esta premisa y derivado de las acciones que en materia de modernizacién administrativa realiza la Junta de
Asistencia Privada del Estado de México, presenta el "Manual de Operacion del Comité de Adquisiciones y Servicios de la
JAPEM"; con 1a finalidad de distribuir las responsabilidades que deben atender las Unidades Administrativas que lo integran; y con
ello, guiar el desempefo de los Servidores Plblicos en un marco de orden en la realizacion de las actividades cotidianas.

El presente documerito estd elaborado dentro del marco de la normatividad aplicable a la materia, de acuerdo a las actividades
que le permitan optimizar los recursos con los que se cuenta; con el propésito de cumplir con los criterios de economia,
eficiencia, imparcialidad y honradez en los procesos de Adquisiciones y Servicios, que realiza la Junta de Asistencia Privada del
Estado de México.

. OBJETIVO GENERAL DEL COMITE

Establecer las bases para la integracidn y funcionamiento del Comité de Adquisiciones y Servicios de la Juna de Asistencia
Privada del Estado de México. a través de la determinacion de acciones conducentes para la racionalizacion y optimizacion de los
recursos asignados a los rubros en materia; asi como normar las funciones que realiza el Comité vinculadas con la Planeacién,
Ejecucion y Control de las Adquisiciones y Servicios.

I. BASE LEGAL

— Constitucian Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

— Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de México. Gaceta del Gobiernc del Estado de México, 10 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 9 de marzo de
1999, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

— Ley de Contratacién Piblica del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 03 de
mayo de 2013,

— Reglamento de la Ley de Contratacién Pibtlica del Estado de México y Municipios. Gaceta del Goblerno del Estado de
México, 29 de octubre de 2013.

— Ley de Transparencia y Acceso a la [nformacion Publica del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 24 de julio dei 2008, y sus reformas y adiciones.

— Reglamento de |a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica dei Estado de México. Gaceta del Gobierno
del Estado de México, |8 de octubre de 2004.

— Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios. Gaceta de Gobierno del Estado de
México, 21 de julic ce 2006.
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 43 y 44 del reglamento de fa Ley de Contratacién Piblica del Estado de
México y Municipios. y del acta de integracién del Comité de Adquisiciones y Servicios de fa Junta de Asistencia Privada del
Estado de México, el Comité se integra de la siguiente manera:

¢ Un Presidente.- Quién seri el titular de fa Lnidad de Apoyo Administrativo, encargado de la ejecucion y control del
presupuesto y responsable de ia adquisicion de jos bienes o contratacion de los servicios, quien tendri voz y voto,

* Encargada de! Area Financiera.- Con funcion de vocal, con derecho a voz y voto.
¢ Subdirector Juridico.- Con funcion de vocal, con derecho a voz y voto.

* Contralor Interno.- Con funcién de vocal, quien participara linicamente con voz.

* Representante del Area Usuaria.- Con derecho a voz y voto.

s Secretario Ejecutivo.- Un servidor piblico designado por el Presidents, con funcion de vocal quien participara solo
€On Yoz.

Los servidores publicos titulares para la integracion e instalacion del Comité, podran ser sustituidos por un suplente los que
deberan tener e nivel jerarquico inmediato inferior, mediante escrito firmado por el titular de la Unidad Administrativa segun
corresponda, y sofo podran participar en ausencia del titular.

A peticién del drea usuaria el Presidente podra invitar a las sesiones de!l Comité a Servidores Piblicos cuya intervencién se
considere necesaria para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al Comité.

IV. DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

OBJETO DEL COMITE

El Comité de Adquisiciones y Servicios, es un organo colegiado con facultades de opinién, que tiene por objeto auxiliar en la
preparacion, sustanciacion y dictaminacién de los procedimientos de adquisiciones y servicios que lleve a cabo la Junta de
Asistencia Privada de! Estado de México, a fin de coadyuvar con el cumplimiento de los objetivos |nstitucionales.

¢ Dictaminar, sobre la procedencia de los casos de excepcién al procedimiento de Licitacion Publica e invitacion
restringida.

*» Tramitar los procedimientos de Licitacion Plblica, Invitacién Restringida y Adjudicacion Directa hasta dejarlos en
estado de dictar el fallo correspondiente.

¢  Emitir dictamenes de adjudicacién.

.

s  Expedir su manual de operacion conforme a los lineamientos establecidos y en su caso realizar las modificaciones
correspondientes para el buen desempefio de sus funciones, a peticion de alguno de sus integrantes.

e Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones y servicios, formulando las observaciones y recomendaciones
que estimen convenjentes.

«  Analizar la documentacién preparatoria de los actos de adquisiciones y contratacion de servicios, emitiendo la opinién
correspondiente.

«  Analizar y evaluar las propuestas técnicas y economicas presentadas por los oferentes en los procedimientos para la
adquisicion de bienes o contratacion de servicios.

e Dictaminar las solicitudes de autorizacidn presentadas por los contratantes, para subcontratar, total o parcialmente el
suministro de bienes o la prestacidn de servicios.

» Solicitar asesoria técnica cuando asi se requiera, a las camaras de comercio, industria, de servicios o de las
confederaciones que las agrupen, a fin de contar con mas elementos para los procesos adquisitivas a celebrarse.

¢ Implementar acciones que se consideran necesarias para mejorar los procedimientos adquisitivos y la contratacién de
servicios,

¢  Crear subcomités y grupos de trabajo de caricter administrativo y técnico que considere necesarios, para mejorar los
procedimientos adquisitives y de contratacién de servicios.
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Zligerir sanciones que con apego a la lay, deban imponerse a proveedores o prestadores de servicios que suscriban
-pntratos, derivados de los procedimientos adquisitivos, que incumplan con sus obligaciones asenadas en los contratos
rpspectivos.

Ssistirse de asesores. con ei fin de allegarse de la informacidén necesaria. con respecto a los asuntos que se traten al
spno dei misme.

Aprobar ei calendario anua! de sesicnes ordinarias para el ejercicio fiscal correspondiante.

Aumenzar a volumen anual para los procedimientos de Adjudicacion Directa, Invitacidn Restringida y Licitacién Plblica
conforme al presupuesto anual autorizado para lz adquisicién de bienes y contratacién de servicios.

Contralar y evaluar todas las fases del procedimiente de adguisicion de bienes o contratacion de servicios a efecto de
hacer efectivas, en su caso.

~as demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus objetivos, que no se contrapongan a {as sstablecidas en ia
Lev as Contratacion Publica del Estado de Mexico y Municipios y su Reglamento, Policicas, tises y lineamientos en
mnateria de adquisicionzs, arrendamientos y servicios de las Dependencias y Crganismos Auxiliares del Poder Ejecutivo
Zstatal v ias que para i efecto emita la Secretarfa de Finanzas.

V. DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Tei Presidente

Reoresentar iegaimente al Comité de Adquisiciones y Servicios de la JAPEM;
Nombrar y remover por escrito libremeite al Secretario Ejecutivo:
Autarizar con su firma la convecatoria y orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Conocer de las sesiones ordinarias o extraordinarias, asi como de los asuntos que se sometan a la consideracion de los
integrantes del Comite de Adquisiciones y Servicios de la JAPEM:

Asistir puniualmente y permanecer durante las sesiones del Comité de Adquisiciones ¥ Servicios de fa JAPEM;

Presidir {as sesionas de Comité de Adquisicionas y Servicios de la JAPEM, procurando que fas mismas, se desarrelien en
orden y con absoluto ~espeto;

Invitar a la sesion a los servidores publicos de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México ¢ de otras instancias
gubernamentales, cuya intervencién se considere necesaria, para aclarar aspectos técnicos y administrativos,
reiacionados con los asuntos sometidos al Comité:

Desigrar sor escrito a su suplente;
Emitir su voto en las sesiones, partcularizando su sentido, y en su caso amitir su voto de celidad, cuando exista empate;

Infarmar al Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomades en cada sesion a través del Secrerario Ejecutivo;

Verificar que en la adquisicion de bienes o en la contratacion de servicios, se aseguren las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad;

Presentar a considerazion del Comité, en la primera sesidn ordinaria de cada ejercicio fiscal, el calendario de sesioneas
ordinarias y el volumen anual autorizado para ia adquisicion de bienes y [a contraracion de servicios:

Revisar e formato que contiene los asuntos que seran sainetidos a la consideracion del Comité;
Firmar el fermato y el acta que contenga los asuntos tratados en sesién, una vez analizado y dictaminade por el Comité,

Picmminar en los cases en los que proceda ia adjudicacion directa; a excepcion del caso previsto en el articule 48
fraccion X! Ley de Ceontratacion Piblica del Estado de Méxice y Municipios.

Yerificar que s2 integre y mantenga actualizado el archive documental de los asuntos tratados por el Comité;

Las deinas que sean necesarias para el buen desempedo de sus funciones. que no se contrapongan a lo establecido en
P_.rz,-y de Conuratacion Piblica dei Estado de Méxice y Municipios

2rel Sectetaric Ejecutivo.

Asistir ountualmente y permanecar durance las sesiones del Comité de Adquisiciones v Servicios da la JAPEM;
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Asegurar la elaboracion y entrega de la convocatoria a sesién a los integranzes del Comité, remiténdola de acuerdo al
calendario aprcebado en fa primera sesion ordinaria del ejercicio correspondiente;

Designar por escrito a su suplente;

Para el caso de cambio de Presidente serd el responsabie de informar al Comizé;

Verificar que exista gudrum para la celebracién de las sesiones del Comité;

Asegurar la elaboracién del orden del dia y de los listados de los asuntos que se trataran en la sesion;

integrar los soportes documentales de los asuntos gue seran sometidos a sesion y remitir por lo menos con 2 dias de
anticipacién a los integrantes la carpera de asuntos a desahogar, acompanandola de la documentacién necesaria para su
astudio, revision y comentarios respectivos;

Dirigir el acto de presentacion, apertura y evaluacién de propuestas, dictamen y elaboracian def falio, de conformidad
con lo establecido en la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento

Verificar que a la junta de aclaraciones, en su caso, Unicamente asistan los proveedores o prestadores de servicios que
hayan adquirido bases de licitacion o Invitacién;

Firmar el formato y el acta que contenga los asuntos tratados en sesidn, una vez analizado y dictaminado por el Comité
de Adguisiciones y Servicios de fa JAPEM;

Imponer los medios de apremio v medidas disciplinarias establecidas en el Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, con el propésito de conservar el orden durante el desarrollo de las sesiones del Comité de
Adquisiciones y Servicios de la JAPEM:

Levantar acta de cada una las sesiories del Comité, asentando en forma pormenorizada todos los acontecimientos que
se susciten en el desarrolio del acto de que se trate, registrando las opinicnes n comentarios y los acuerdss que tomen
sus integrantes, asi como recabar fa firma de {os integrantes del Comité de Adquisiciones y Servicios de la JAPEM:

integrar y mantener actuaiizado ef archive documental de los asuntos del Comitg;
Tomar fas medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos del Comité. verificando el seguimiento de los
mismos:

Entregar copia del acta, al término de cada sesion a cada uno de los miembros del comité participantes en |a sesion. con
el objeto de que conozcan los términos de cada acuerdo para su atencion respectiva

Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los que habrin de ser convocades, designando por
escrito a la persona © personas que participaran en los mismos;

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a lo establecido en fa
Ley de Contratacién Pubfica del Estado de México y Municipios. Asi como su Reglamente y demas normatividad
apiicable.

representante del Area de Finanzas.

Serd el Vocal responsable de verificar en el seno del Comité el presupuesto autorizado y disponible para la adquisicion
de bienes o para la contratacién de servicios, conciliando fas necesidades de adquisicidn con fa capacidad econdmica del
area solicitante;

Fungir como vocal dentro del Comité y designar por escrito a su suplente:

Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones del Comité;

Emitir por escrico previo a la sesién del Comité los comentarios de los asuntos relativos a la documentacién remitida
por el Secretaric Ejecutivo;

Presontar cn el seno del Comité el documento que acredite la existencia presupuestal en todos los procesos
adquisitivos:

Tstablecer en las bases e invitaciones los requisitos financieres y fiscales que deban presentar os oferentes interesados
an los procesos adquisitives:

Asesorar técnicamente al Comité. respecto a las partidas presupuestales de las dreas usuarias conforme a los
programas de adquisiciones y contratacion de servicios. verificando que no se rebasen 103 presupuestcs autorizados o
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en su caso de ser necesario, proponer las aiternativas para obtener la suficiencia presupuestal para apoyo z las areas
usuarias;

imitir su voto en las sesiones del Comité, par-icularizando su sentido, o bien, opiniones o comentarios para que en ias
dquisiciones de bienes o contratacidn de servicios se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
alidad, financiamiento. oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

irmar el formato y el acta que contenga los asuntos tratados en sesién, una vez analizado y dictaminado por el Comité;
Participar en dictaminar aquellos casos en los que proceda la adjudicaciéon directa;

Firmar las Actas de sesiones del Comité;
Atender y dar seguimiento a los acuerdos que le han sido encomendados;

Revisar, analizar y emitir opinion respecto a la documentacién de tipo financierc y fiscal que presenten los oferentes en
los actos de presentac'én, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo conforme a lo reguerido en las bases o
invitaciones respectivas, asi como en la documentacién presentada en las adjudicaciones directas;

Calcular y aplicar las sanciones por desfasamiento en la entrega, establecidas en los contrates de suministros de bienes
y prestacion de servicios con base en la informacién contenida en la factura correspondiente de la fecha de recepcién vy
fecha compromiso de entrega:

Farticipar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los que habréan de ser convocados.
Participar en la dictaminacian en los casos en los que proceda la adjudicacion directa. a excepcién dei caso previsto en

el articulo 48 fraccidn XI en la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios, Asi como su
Reglamento

representante de Area juridica.

Fungir como vocal dentre del Comité y designar por escrito a su suplente;
Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones del Comité;

Asesorar juridicamente en la correcta interpretacion de la Ley de Contratacién Plblica del Estado de México y
Municipios. Asi como su Reglamento, asi como de fa normatividad aplicable en la materia;

Emitir por escrito previo a la sesion del comité los comentarios de los asuntos relatives a la documentacién remitida
por el Secretario Ejecuzivo:

Asesorar al Comité en la elaboracién de actas, acuerdos, dictamenes y cualquier otro documento que se derive de los
procedimientos adquisitivos o de contratacion de servicios;

Revisar y analizar la documentacién en materia juridica que presenten los oferentes en los actos de presentacion,
apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo conforme a lo requerido en las bases o invitaciones respectivas;

Emitir su vota en las sesiones particuiarizando su sentido o bien, opiniones o comentarios parz que en las adquisiciones
o contratacion de servicios se aseguren las mejores condiciones posibies en cuanto a precio. calidad, financiamiento,
oportunidad y demds circunstancias pertinentes:

Establecer en las bases de licitacion o invitaciones los requisitos juridicos y legales que deban cumpiir y presentar los
oferentes interesados en los procesos adquisitivos;

Verificar que los contratos respecto de [as adquisiciones de bienes o servicios, refieran como minimo lo establecido en
la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios. Asi como su Reglamento.

Proporcionar los elementos juridicos y legales en los asuntos que se deriven de actos de inconformidad,
incumplimientos o informacién solicitada por otras instancias:

Firmar ef formato y el acta que contenga los asuntos tratados en sesidn, una vez analizado y dictaminado por el Comité;
Atender, dar seguimiente e informar de los acuerdos que le hayan sido encomendados;

El: Abogado de Iz Junta, sera el Vocal permanente responsable ante el Comité de vigilar la correcta aplicacion de los
lineamientos juridicos y normativos aplicables, en los asuntos que se traten en el senc dei mismo:

Pdrticipar activamente en los subcomités o grupos de trabajo 2 ios que habran de ser convocades.

Determinar en los casos en los que proceda la adjudicacion directa; 2 excepcion del caso previsto en el articulo 48
fraccian Xl de Ia Ley de Contratacion Piblica del Estade de México y Municipios. Asi como su Reglamento
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Fungir como vocal dentro del Comité y designar por escrite a su suplente permanente o por sesién;
Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones del Comizé;

Los Directores, subdirectores, jefes de departamento o suplentes designados tendran la responsabilidad de ante el
Comité de exponer, analizar y fundamentar fas especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios que requieran, asi
como de opinar técnicamente de los asuntos que se traten de sus areas;

Emitir por escrite previo a la sesion del Comité los comentarios de los asuntos refativos a la documentacion remitida
por el Secretario Ejecutivo;

Presentar al Comité, la solicitud del dictamen de procedencia del procedimiento de Adjudicacion Directa, por medic de
oficic suscrito por el titular del drea solicitante, conteniendo los elementos establecidos en el articulo 93 del
Reglamento de la Ley de Contratacion Piblica de! Estado de México y Municipios. Asi come su Reglamento.

Proporcicnar al Secretaric Ejecutivo con 5 dias de anticipacion a la celebracion de cada sesién, los documentos
relativos a los asuntes que se deban someter a fa consideracion del Comité;

Proporcionar al Comité los elementos necesarios. para la adquisicion de bienes o para la contratacidon de servicios en
que esté interesada, asi como las especificaciones técnicas o caracteristicas especiales que deben cumplir los bienes ¢
servicios a adquirir:

Emitir su voto en las sesiones particularizande su sentido o bien. opiniones ¢ comentarios con respecto a las
adquisiciones o contratacion de servicios;

Participar en los subcomités o grupos de trabajo a ios que habran de ser convocados.

Firmar el formato y el acta que contenga los asuntos tratados en sesidn, una vez analizado y dictaminado por el Comité,
asi como en todos os actos que deriven de los procesos adquisitivos;

Coadyuvar en el andlisis y responder a las preguntas presentadas por los oferentes en la junta de aclaraciones en los
procesos adquisitivos;

Atender y dar seguimiento a los acuerdos que le hayan sido encomendados;

representante de la Contraloria Interna.

Fungir como vocal dentro del Comité y designar por escrito a su suplente;
Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones del Comité;

Emitir su opinion al Comité para que en !la adquisicidn de bienes o en la contratacion de servicios, se verifique el
adecuado ejercicio del presupuesto asignado, conforme a los principios de racionaiidad, austeridad y disciplina
presupuestaria;

Emitir por escrito previo a la sesion del Comité fos comentarios de los asuntos relativos a ia documentacion remitida
por el Secretario Ejecutive:

Verificar que fa actuacion de!l Comité se realice con estricto apego a la normatividad vigente, emitiendo sus comentarios
al respecto;

Frnitir su opinion al Comité conforme at marco legal sobre la adquisicién de bienes o contratacion de servicios;

Apoyar a soiicitud de! Secretaric Técnico del Comité a efecto de que las empresas o personas fisicas interesadas no se
encuentren objetadas para participar en los términos de ley.

Emitir su opinién al Comité en el desarrolio de la junta de aclaraciones y en acto de presentacién, apertura, evaluacion
de propuestas y dictamen de los procesos adquisitivos:

Emitis opinion o comentarios, para la adquisicion de bienes & en la contratacién de sarvicios que aseguren las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oporturidad, ¥ demds circunstancias pertinentes;

informar a los integrantes del Comité, cvando se detecten desviaciones ai procedimiento, verificando que se apliguen
las medidas correctivas necesarias;
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e Migilar el estricto cumalimiento a lo dispuesto en el presente manual de operacian;
s Firmar el formato y ei acta que contenga ios asuntos tratadads en sesidn, una vez analizado y dictaminado por el Comize;
* Participar en los subcomités o grupos de trabajo a los que habran de ser convocadcs.

s Emitir su opinidn previa a la dictaminacidn en los casos en los que proceda la adjudicacion directa: a excepcion del cz:o
previsto en el articuio 48 de ia Ley de Contratacion Piblica del Estado de México y Municipios. Ast como s
Reglamento,

De los Suplentes.

* los integrantes suplentes del Comite, solo podran actuar en ausencia de los ttulares, y tendran ios mismos derecho:
obligaciones que el titalar;

*  [Desempefiar las funciones encomendadas a! integrante titular:
* Informar ai integrante titufar sobre los acuerdos determinados por el Comité, que sean de su competencia.

Vi. DE LAS OPERACIONES DEL COM!7
Del Procedimiento para Convocar y Celebrar las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

Se llevaran a cabo cuando exista la mayorta de los integrantes con derecho a voto. £n caso de empate quien preside tendra voto
de calidad.

En ausencia del presidente o de su suplente, las sesiones no podran llevarse a cabo.

Et Comicé sesionara cada 30 dias, a partir del inicio del ejercicio presupuestal, salvo que no existan asuntos que tratar en el senc
del Comité.

En la primera sesidn ordinaria de cada ejercicio fiscal. se sometera a la consideracién de los integrantes del Comité ef calendaric
de sesiones ordinarias y el voiumen anual autorizado parz la adquisicion de bienes y la contratacidn de servicios; asi como el
programa anuai de adquisiciones del ejercicio presupuestzl de que se trate.

Previamente a fa celebracidn de una sesidn, los integrantes del Comité, deberan remitir al Presidente del Comité conforme al
calendario autorizado la documentacion soporte de jos asuntos a tratar, para que esta sea integrada y sometida a consideracién
en la sesidén programada.

En las sesiones ordinarias debera incluirse dentro del orden del dia, un punto relacionado con el seguimiento de acuerdos
anteriores y uno correspondiertes a asuntos generales en el que sola podréan incluirse asuntos de caricter informativo.

Las sesiones exuraordinarias se celebraran en casos debidamente justificados. y podran realizarse antes de la prirer sesion
ordinaria, en ellas solo se ventilara el asunto a tratar. sin poder incluir en el orden de! dia ningan ptro punto.

Los integrantes del Comité registraran su asistencia en cada sesidn.

Los acuerdos que se verifiquen en sesidn, se tomaran por unanimidad o mayoria de votos, de los integrantes del Comité, en caso
de empate. & Presidente o su suplente tendrin el voto de calidad.

Al término de cada sesidn se evanzara acta que serd firmada en ese momento por los incegrantes del Comité que hubieran
asistido a la sesion. En esta acta se deberi sefalar el sentido del acuerdo tomado por los integrantes y los comentarios fundados
y mptivados refevantes de cada caso. Los asesores y los invitados firmaran el acta como constancia de su participacidn,

De los casos de Excepcidn para Convocar a Sesion Extraordinaria.

Solo se podrd convocar a sesidn extraordinaria cuando algin asunto que por su naturzleza tenga que ser dictaminado de
inmediato, antes de la proxima sesion ordinaria.

Cuznde para el acerrado ejercicio del presupuesto, sea urgente la verificacion de un procedimiento de adquisicion del bien o fa
cantratacion de servicios, en cualquiera de sus modalidades.

Cuando s¢a urgente la emision del dictamen de procedencia de adjudicacian directa, para la adquisicion de bienes o contratacién
de servicips, por estar en riesgo el orden social. iz salubridad. ka seguridad publica o el ambiente, de alguna zoma o region del
estado, sg paralicen los servicics piiblicos, se trate de programas o acciones de apoyo a [a poblacidn para atender necesidades
apremiantes o concurra alguna causa similar de interés publico.

Cuando gxistan circunsmancias extraordinarias o imprevistas derivadas del riesgo o desastre. y sez urgente la emision de’
dictamen pe procedencia de adjidicacion directa, para la adquisicidn de bienes o para fa contratacion de servicios. gue se limitar:
a 1o estrictamente necesario para el enfrentamiento de la eventuaiidac.
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En general cuando se trata de casos debidamente justificados, que requieran la intervencion inaplazable del Comité.
De las causas de Cancelacién y/o Suspension de Sesidn.

A) POR SUSPENSION:

I Cuandc exista causa debidamente justificada, derivada de un caso fortuito o de fuerza mayer, que impida la asistencia
del Presidente o de su suplente.

i Cuando se suscite zlguna contingencia o fendmeno natural, que haga imposible su realizacion o continuacion.

it Cuando derivado de las cargas de trabajo propias del Organisimo la mayoria de los integrantes con voto no puedan
asistir, lo cual deberan notificar oportunamente al Presidente via oficial.

IV, En caso de cancelacion yfo suspension de fa sesion ésta serd reprogramada en un {apso que no rebase de 3 dias habiles
a la fecha que se tenfa establecida.

8) POR CANCELACION DE SESION:
L Por falta de liquidez, debidamente cormprabada que haga imposible la adquisicion de! bien © la contratacion def servicio.

il Cuando se extinga la necesidad de adquirir un bien o la contratacion del servicio derivade de un case forwito de una
causa mayor o de la existencia de causas debidamente justificadas.

HL Cuando de continuarse con el procedimiento adquisitivo o de contratacion de servicio se pueda ccasionar un dafic o
perjuicio Estatal.

Creacidn de Subcomités y Grupos de Trabajo de Orden Técnico y Administrativo.

Para un mayor desempefio de sus funciones, ¢ Comité podra crear subcomités con funciones exclusivamente administrativas
aue se consideren necesarios para eficientar los procedimientos adquisitivos o de servicios, como los siguientes:

a De elaboracidn y venta de bases.
b, De programacion de licitaciones publicas y de sus excepciones.
¢ Dejunta acdaratoria.
De apertura de ofertas.
De apoyo al Comité,
Asimismo, el Comité también podra crezr grupos de trabajo, de orden administrativo y téenico. que considers necesarios para el
desarrollo de sus funciones.
Cuzlquiera de los integrantes def Comité podra proponer por escrite al presidente, la creacidn de Subcomités o Grupos de
Trabzajo, con la justificacion plena de su existencia, lo que originara la celebracion de la sesion correspondiente, donde se decidird
con respecto a su rechazo o aprobacién.

Requisitos para solicitar la adjudicacién directa por excepcion.

Remitir al Secretaric Ejecutive su peticidn por ascrito, en términos de los articulos 129 de la Constitucion Politica de! Estado
Libre y Soberano de México y 93 del Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de Méxice y Municipios. Asi
como su Reglamento justificando la necesidad que se tiene en la adquisicién o en la contratacion del servicio.

Acompafar a su peticién toda la documentacion soporte con el objeto de asegurar para la JAPEM, las mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad ¥ demds circunstancias pertinentes, asi como el formato de presentacion de
asuntos ante el comité de adquisiciones y servicios debidamente reguisitado.

Acompafar a su peticidn el documente que acredite la suficiencia presupuestal para la adquisicion del bien o contratacidn del
servicio que pretenda, el cual seré proporcionado por ef drea de de Finanzas.

VII. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos de este manual se considera por:

Adjudicacion Directa: Excepcién al procedimiento de licitacién publica de bienes, enajenacion ¢ arrendamiento de bienes, o la
contratacion de servicios en la que el convocante, designa al proveedor de bienes, arrendador, comprador o prestador del
servicio. con base en las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias

pertinentes.
Bases: Documento publice expedide unilateraimente por la autoridad convocante, donde se establece la informacion sobre el
ohbjeto, alcance, requisitos, términos y demis condiciones del procedimiento para la adquisicidn, enajenacion o el arrendamiento

de bienes.
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Codigo: Cédigo Administrativo del Estado de Méxice.

Contratante: A la Junta de Asistencia Privada del tstado de México, que celebra contrateo con un proveedor de bienes o
prestador e servicios que haya resultade adjudicado en un procedimiento para la adquisicién, enajenacién o arrendamientos de
bienes ¢ servicios.

Convocante: A la Junta de Asistencia Privada del Estade de México, que instrumenta un procedimiento de adquisicion,
enajenacioh o arrendamiento de bienes, en el cual convoca, invita o elige a personas con interés y capacidad para presentar
propuestas.

Convocatoria Publica: Documento publico por el que la convocante llama a participar en un procedimiento de licitacion
publica, a todas aquellas personas con interés y capacidad para presentar propuestas.

1
Organo qe Control: Contralorfa Interna de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México.

Comité: Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de inmuebles y Enajenaciones de la Junta de Asistencia Privada del Estado
de México.

Invitacién Restringida: Excepcién al procedimiento de licitacion publica, mediante el cual las dependencias, entidades,
tribunales administrativos o ayuntamientos adquieren bienes, muebles y contratan servicios, a través de la invitacion a cuando
menos tres personas, para obtener fas mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Ley: Ley de Contrataciones Piiblica de! Estado de México y Municipios..

t.icitacion Puablica: Modalidad adquisitiva de bienes y fa centratacion de servicies; mediante convocatoria publica que realicen
las dependencias, entidades, tribunales administrativos o ayuntamientos, por el que se aseguran las mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancia pertinentes.

Oferente: Persona que presenia propuesta técnica y econdmica para participar en un procedimiento adquisitivo, prestacion de
servicios o de arrendamiento de bienes.

Postoi: Persona que presenta propuesta econdmica para la compra de bienes dentro de un procedimiento de subasta publica.

Prestador: Persona que celebra contratos de prestacion de servicios con las dependencias, entidades, tribunales administrativos
O ayuntamientos.

Proveedor: Persona que celebra contratos de adquisicién de bienes con las dependencias, entidades, tribunales administrativos
© ayuntamientos.

Prestador de servicios profesionales: Persona que celebra contratos de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones con
tas dependencias, entidades, tribunales administratives o ayuntamientos.

Procedimiento adquisitivo: Conjunto de etapas por las que las dependencias; entidades, tribunales administrativos o
ayuniamientos, adquieren bienes o contratan servicios para el cumplimiante de sus funciones, programas y acciones.

Reglamento: Reglamento de fa Ley de Caontrataciones Publica del Estado de México y Municipios.

Oiganismo: junta de Asistencia Privada del Estado de México.

C.P. JOSE ALBERTO ESPINOSA LASTIR! LIC. SERGIO A, ORIVE ROMERO PAREDES
PRESIDENTE DEL COMITE REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA
(RUBRICA). (RUBRICA).
L. C. TANIA ELVA MILLAN RIVERA LIC. ALBERTO SANTAMARIA RAMIREZ
REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA REPRESENTANTE DEL ORGANO DE CONTROL
{RUBRICA). INTERNO
(RUBRICA).
P. DE iNG. JAIME BELTRAN AMBROCIO
SECRETARIO EECUTIVO
(RUBRICA).
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Goblerno, ¥ eon fundamento <on lo dispuesto en jos artfculos 11 ncise a) lracclenes |
2% inciso a) fracciones IV y Vi de la Ley de Instituciones de Asistencia Jrivada del Estado de México; 7 ¥
fracciones XNl y XXl de su Reglamento, se expiden los Lineamientos para otorgar la Certificacién a ias
instituciones de Asistencia Privada, bajo los siguientes:

B
2

y VIN, incisc &) fraccidn by
fy &

CONSIDERANDOS

Que fa Ley de Insttuciones de Asistencia Privada del Estado de México, tiene por cbjeto regular los actos relativos a la
constitucién, funcionamiento, fomento y desarrollo de las Instituciones de Asistencia Privada.

Que la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, es un organisme plblico descentralizado del Gobierno dei Estado de
México, que tiene por objeto el cuidado, fomento, desarrollo, vigilanciz, asesoria y coordinacion de las Instituciones de Asistencia
Privada, en el territorio Estatal.

Que la Junita de Asistencia Privada del Estado de México, en términos de! articulo 22 inciso a) fracciones |, VI Vill y XlIl de la
Ley de Instituciones de Asistencia Privada def Estado de México, tiene la obligacidn de establecer las pofiticas generales en
materia de asistencia privada; certificar anualmente a cada una de las Instituciones de Asistencia Privada, en base al cumplimiento
o no de su objeto; asi como establecer las disposiciones necesarias para la certificacion de las mismas y vigilar su cumplimiento;
igualmente en el inciso b}, fraccion |, del mismo articulo, se sefiala como una de fas atribuciones de la Junta de Asistencia Privada
del Estado de México, la de expedir sus normas internas de operacion.

Que es pertinents que la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, cuente con instrumentos normativos, en donde
establezca de manera particular, detallada y que contengan el alcance, el contexto de aplicacion y el preposito regulador de la
certificacion de las Instituciones de Asistencia Privada; lo anterior, en atencidn a las nuevas disposiciones que en materfa
asistencial, juridica y contable, tante en el ambite estatal come federal, y que se encuentran plasmadas en diversos
ordenamientos juridicos, las que resultan aplicables a las instituciones de asistencia privada del Estado de México, dadas las

funciones que realizan.

Que en fecha 29 de octubie de 2013 se celebrd la Centésimo Décima Primera Sesion Ordinaria del Organo de Gobierno de la
Junta de Asistencia Privada del Estado de México, en la que se tomé el acuerdo referente a fas nuevas disposiciones para otorgar
la certificacion a las Instituciones de Asistencia Privada a partir del 2014, y se aprobo el “Acuerdo JAP-111-003-2013, UNICO. Se
Aprueba por Unanimidad de Votos las MNuevas Disposiciones para otorgar la Certificacién a las Instituciones de Asistencia
Privada. a partir de 2014, las cuales se les daran a conocer a las LAP. y entraran en vigor en marzo de 2014.” Por lo que en
acatamiento a dicho Acuerdo se presentan los “Lineamientos para la Certificacion de Instituciones de Asistencia Privada”
documento que describe las etapas, fases y pautas necesarias para desarrollar dicha actividad.

Que en mérite de lo expueste, hemos tenido a bien emitir [os sigulentes:
Lineamientos para [a Certificacion de Institucicnes de Asistencia Privada,

Capituio |
Disposicicnes Generales,

Objeto.

Articulo I, Los presentes fineamientos tienen por objeto establecer y describir las etapas, los requisicos, mecanismos, cricerios
y acciones para que se realice fa certificacion en forma anuai de las Instituciones de Asistencia Privada, que efectla la Junta de
Asistencia Privada del Estado de México.
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=nto Legal.
2. Para otorgar la certificacion a las Instituciones de Asistencia Privada, son aplicahies las siguientes disposiciones:

by de Instituciones de Asistencia Privada del Estado de México.
eglamento Interior de fa lunta de Asistencia Privada del Estado de México.

neamientos para la Vigilancia y Control de la Administracion de las LAP. y de los procedimientos de Certificacion y
ktincion de las Instituciones de Asistencia Privada de! Estado de Mexico.

anual de Procedimientos de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México.

1
Ambito de aplicacién y sujetos.

i

Articulo

3. l.os presentes lineamientos son de ohservancia obligatoria para la Junta de Asistencia Privada del Estado de México

y las Instituciones de Asistencia Privada del Estado de México.

ta Junta de Asistencia Privada del Estado de México sera responsable de su aplicacion de los presentes lineamizsntos.
Definiciones.
Articule 4. Para efectos de los presentes lineamientos, se entenderi por:

= Acta de visita de verificacion: al documento juridico en el que se asienta la informacion que se genera en la visita de
verificacidn a la LAP. y, asi como, las recomendaciones a soiventar, en su caso.

*  Domicilio Asistencial y/o legal: al lugar de residencia donde se localiza la Instituciéon de Asistenciz Privada, sucursal,
establecimiento u oficina de la misma.

« 1
<

AP, a las Instituciones de Asistencia Privada.

APEM: a la Junta de Asistencia Privada del Estada de México.

* Ley: ala Ley de Instituciones de Asistencia Privada del Estado de México.

« Lineamientos: a los Lineamientos para la Vigilancia y Control de la Administracién de las LAP. y de los
procedimientos de Certificacion y Extincidon de las Instituciones de Asistencia Privada del Estado de México.

= Lineamientos para la certificacion: z los presentes lineamientos.

. Manual de Procedimientos: al Manual de Procedimientos de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México.

* Manual General de Organizacion: al Manual General de Organizacién de la Junta de Asistencia Privada del Estado
de México.

«  Ovrgano de Gobierno: al Cuerpo colegiado de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México,

*  Unidad Administrativa: a la Direccién de Desarrollo Asistencia, a la Subdireccién Juridica yfo a la Subdireccién de
Evaluacion y Capacitation.

*  Procedimiento de certificacion: al procedimiento administrativo que tiene por objeto avalar que fas Instituciones
de Asistencia Privada constituidas o registradas ante la Junta de Asistencia de Privada del Estado de México, cumplan
con el objeto asistencial, mediante la Certificacion.

*  Reglamento: al Reglamento Interior de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México.

Capitulo 2
De la Certificacién de las Instituciones de Asistencia Privada.

Objetivo de la certificacion.

Articulo
disposicid

Tipos ds

Articulol

5. El objetivo de [a certificacion anual es avalar que las |.AJP. constituidas y registradas ante la JAPEM, cumplan con las
nes de caracter asistencial, contable y juridico.

certificacion.

6. La certificacién que obtengan las LAP. sera:
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= Certificacion positiva; y

*  Acuerdo de certificacion negativa.

Perincicidad y vigencia de la certificacion.

Articuto 7. La certificacion de fas LAP. se realizard de forma anual; al otergarse la certificacidn positiva, ésta tendra vigencia por
un ano.

Capituto 3
Disposiciones obligatorias para certificar a ias instituciones de Asistencia Privada.

Disposiciones asistenciales, contables y juridicas.
Articulo 8. Para abtener fa certificacion las LAP., deben cumplir con las disposiciones siguientes:
Disposiciones asistenciales:

*  Cumplir con su objeto asistencial.

Dispuosiciones contables:

+  Contar con sus estados financieras del ejercicio inmediato anterior, en el sistema contable que determine la JAPEM.

»  Realizar el pago de la cuota del cinco al millar del trimestie anterior a la visita, entregando reportes para el calculo de fa
misma.

= Contar con el presupuesto de ingresos, egresos e inversiones en activos fijos del ejercicio actual, presentado en el
formato propoicionado por la JAPEM.

+ Contar con el inventario de bienes muebles e inmuebles del ejercicio actual, con copia de los documentos que
acrediten su propiedad.

»  Contar con la opinién favorable emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT).
Disposiciones juridicas:

< Contar con declaratoria de constitucion debidamente protocolizada (con sus anexos) y registrada en el nstituto de la
Funcién Registral del Estado de México.

«  Contar con protocolo que acredite su patrenate vigente.

= Acreditar la situacion juridica del inmueble donde se lleva a cabo la labar asistencial de fa LAP.

+  Contar con registros de la administracién de los recursos financieros de la EAP, a través del contrato de la cuenta
bancaria.

Capitulo 4
Procedimiento de Certificacion.

Etapas del Procedimiento

Avrticulo 9. El procedimiento de certificacién se da conforme a lo establecido en el Manual de Procedimientos de la Junta de
Asistencia Privada del Estado de México en el “Procedimiento de Certificacion de Institucicnes de Asistencia Privada”.

Articilo 10. La Direccién de Desarrollo Asistencial, elabora fa propuesta de las LAP., sujetas a certificacién, remite a fas
Subdirecciones Juridica y de Evaiuacién y Capacitacién para su validacién en cumplimiento a los dispuesto en el articuio 12 de los
presentes Lineamientos; tomando como base fa fecha en que se realizd [a visita, para posteriormente entregaria al Organo de

Gobierno de la JAPEM, quien en Sesién fa aprobara o no.

Articulo 11. Otorgada y entregada por la JAPEM la certificacion positiva anual, fas | AP deben exhibir el documento de la
certificacion en sus instalaciones en lugar visible y a fa vista de! pablico en general.

Articulo 12. En atencidn al Manual de Procedimientos se concluye el procedimiento, cuando la Secretaria Ejecutiva entrega
copias de la certificacion, del oficio y de los formatos de notificacién personal o instructivo, a la Direccion de Desarrollo
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Asistencipl y a fa Subdireccién juridica para su anotacion en ef "Registro de Certificacion Anual de las instituciones de Asistencia
Privada”,ly su archivo correspcndiente.
Capitulo 5
Criterios de Certificacion.
Criterids.

Articulq §3. Los criterios para la certificacion apiicables a las LAP. son los siguientes:

Para ctorgar la certificacidon se tomard como determinante de tiempo fa fecha en que se realice la visita por parte de fa
Direccion de Desarrollo Asistencial y serd esta fa gue norme a la Subdireccidn Juridica y a la Subdireccion de

"Evaluacién y Capacitacién, para el cumplimentoe de {as obligaciones en el dmbito de su competencia que marca e}

articulo 12 de los presentes lineamientos.

Se revisara el cumplimiento a las Normas Oficiales Mexicanas en materia de Salud, Proteccién Civil y cualquisr otra
disposicién relacianada con el objeto asistencial especifico de fas | A.P. que les sean aplicables.

Capitulo 6
Responsables de la Certificacion y sus atribuciones.

Responsables.

Articulo 1 4, Para llevar a cabo la certificacion de las LAP., la JAPEM contara con:

Organo de Gabierno;

La Secretaria Ejecutiva;

La Direccidn de Desarrzilc Asistencial;
L2 Subdireccién Juridica, ¥

La Subdireccién de Evaiuacién y Capacitacio:..

Atribuciones.

Articulo 15, las unidades administrativas responsabies tendran las atribuciones siguientes:

. Org’.mo de Gobierno:

. Autorizar anualmente a cada una de las Instituciones de Asistencia Privada. en base al cumplimiento o no de su
objeto, fa certificacion correspondiente.

. l.a Secretaria Ejecutiva;

. Presentar ai Organo de Gobierno de la JAPEM, lo refativo a las solicitudes para certificar a fas |.AP.

. La Direccién de Desarrollo Asistencial:

. La$§

. la§

. Proponer al Organo de Gobierno de la JAPEM. a las |.A.P. que serin certificadas en forma anual, conforme a
las visitas de verificacién realizadas.

ubdireccion juridica:

. Emitir el informe juridico a la Direccidn de Desarrollo Asistencial del cumpiimiento de las disposiciones
obligatorias en materia legal de las L A.P.. propuestas a certificacién,

ubdireccion de Evaluacion y Capacitacion:

. Emitir ef informe contable a fa Direccidn de Desarrollo Asistencial del cumplimiento de las disposiciones
obligatorias en materia contable de las LA.P., propuestas a certificacion.
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Capitulo 7
VYisitas de Verificacion a las Instituciones de Asistencia Privada.

Visitas de Verificacidn.

Articulo 16, Las visitas de verificacion tienen como objetivo comprobar el cumplimiento de las obligaciones que en materia
asistencial, contable y juridica, que tiene cada una de las LAP., que ha sido constituida y registrada ante la JAPEM como lo
dispone fa Ley, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Respansables de las Visitas de Verificacian,

Articulo 17. La Direccién de Desarrolio Asistencial, la Subdireccion juridica y la Subdireccion de Evaluacién y Capacitacion de
ta JAPEM son las responsables de efectuar las visitas de verificacién en términos de las ordenamientos y linearnientos e les son

aplicables.

Articulo 18. Las visitas de verificacion a las LAP, se realizardn de conformidad al programa mensual de Visitas de Verificacion y
mediante mandamiento escrito dirigido a las mismas, el que debara reunir las formalidades que sefiala la fegislacion vigente; en
cumplimiento a ic que establece el procedimiento de “Realizacion de Visitas de Verificacién a Instituciones de Asistencia Privada”
aprobado por la JAPEM.

Capitulo 8§

Propuesta de las Instituciones de Asistencia Privada para Certificacién.

Elaboracién de la Propuesta.

Articulo 19, Lz Direccidon de Desarrollo Asistencial generard el documento denominado “Propuesta de Instituciones de
Asistencia Privada para la Certificacién”, una vez que las L AP, cumplan con los requisitos, disposiciones asistenciales, contables y
juridicas obligatorias y de las demas disposiciones aplicables.

Propuesta de Certificacion Positiva.

Articulo 20. La Direccidn de Desarrolle Asistencial entregara a la Subdireccion Juridica k2 “Propuesta de Institucicnes de
Asistencia Privada para fa Certificacion”, indicando en su contenide a fas LAP. que cumplen con los requisites y disposiciones
para obtener fa certificacién anual; lo anterior, con el fin de integrarlz a 'a carpeta de la Sesion del Organo de Gobierno de a
JAPEM correspondiente.

Prapuesta de Acuerdo de Certificacién Negativa.

Articulo 21. E! incumplimiento a las recomendaciones formuladas por fa JAPEM por parte de las LAP. y a las disposiciones que
se establecen en estos lineamientos y otros ordenamientos aplicables, asi como la faita de requisitos: amerita una propuesta para
el Acuerdo de certificacion negativa, que se integrara a Iz carpeta de fa Sesion del Organo de Gobierno de la JAPEM, para efecto

de emitir el mismo.

Articuio 22. Cuando se haya expedido un Acuerdo de certificacién negativa del Organo de Gobierno de la JAPEM, por no
haber subsanade lzs observaciones y recomendaciones, se turnara parz dar inicio al procedimiento para la extincion a fas LAP.

Capitulo 9
Aprobacion de Certificacion Anual.

Aprobacién.
Articulo 23. Ei Grgano de Gobierno de fa JAPEM, acordarz la aprobacién del otorgamiento de la certificacion anual positiva a

las 1.A.P., que hayan cumplido con su objeto asistencial y todas las demiés disposiciones plasmadas en el articulo 8 de estos
fineamientos y de las que se encuentren en otros ordenamientas.
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Capituio 10
Registro de las Instituciones de Asistencia Privada Certificadas.

Registro
Articulo|24. La JAPEM llevard a cabo el Registro de fa Certificacién Anual de las LAP,, que permitird realizar el control sobre el
otorgamidnto de la certificacién anual positiva y el Acuerdo de certificacidn negativa, que se encuentran en las Actas de Sesién

del Organp de Gobierno de la JAPEM.

Capitulo 1]
Cancelacion de ia Certificacion Anual.

Canceiacion.

Articufo 25. La JAPEM a través de la Direccion de Desarrolio Asistencial, podra realizar los tramites inherentes a ia
Cancelacién del Registro de la Certificaciéon otorgada a las LA.P., en los casos siguientes:

* Cuando se haya otorgado la Certificacion Anual a las LAP., y posteriormente se reciban quejas y/o se detecten
anomalias en su funcionamiento o por el incumplimiento de su objeto social.

Capitulo 12
Sanciones e Interpretacion,

Sanciones.

Articule 26. Las sanciones que se deriven por infracciones o incumplimiento a los presentes lineamientos por parte del
personal de las LAP., o de la JAPEM, se impondran con arreglo a las disposiciones del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, y demas
normatividad aplicable.

Interpretacion.

Avrticulo 27. El Organo de Gobierno de la JAPEM, en el 4mbito de su competencia, sera el encargado de interpretar y atender
los asuntos no previstos en los presentes lineamientos.

TRANSITORIOS

PRIMERO .- Publiquense los presente Lineamientos en el Periddice Oficial “Gaceta del Gobierno”.

SEGUNDRO.- Los presentes Lineamientos entrarin en vigor af dia siguiente de su publicacién en ef Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno™.

TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones de igual o mernor jerarquia que se opongan a lo dispuesto en los presentes
Lineamientos.

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS LOS LINEAMIENTOS PARA LA CERTIFICACION PE
INSTITUCIONES DE ASISTENCIA PRIVADA, SEGUN CONSTA EN ACTA DE LA CENTESIMO DECIMA
QUINTA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EN EL MUNICIPIO DE TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, A
LOS 25 DiAS DEL MES DE FEBRERO DE 2014,

Sr. Baltasar Nufez Rolan
Vocal del Rubro Médico y
Presidente de Lz Sesién
(Rabrica).

M. en C. Alejandro Alfonso Naveda Faure
Secretaric Ejecirtivo de la Junta de Asistencia
Privada del Estado de México
(Rubrica}.
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