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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, se impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de
acuerdos y consensos para la solucién de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro
de sus propésitos. El ciudadano es el factor principal de su atencién y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la generacion de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas emanadas de la permanente revision y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestién de calidad.

El presente Manual Administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién del Departamento de
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Personal de la Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México. La
estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la organizacién y los resultados que se
obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion de esta unidad administrativa.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la acciéon administrativa. El reto
impostergable es la transformacién de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.

I. OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas el Departamento de Personal, en materia
de administracion de los recursos humanos, mediante la formalizacién y estandarizacion de los métodos y procedimientos
de trabajo y la difusién de las politicas que regulan su aplicacién.

ll. IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS
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lll. RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Proceso: Administracion de Personal.- De la seleccion y contratacién de personal, a la gestion de los tramites derivados
de sus movimientos ante las instancias competentes.

Procedimientos:

o Alta de Servidores Publicos.

. Baja de Servidores Publicos.

. Elaboracion de N6mina.

. Pago de Prima por Permanencia en el Servicio y Prima Adicional.

° Control del Padron de Manifestacion Anual de Bienes por Modificacién Patrimonial.
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IV. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO 4.1: ALTA DE SERVIDORES PUBLICOS
OBJETIVO:

Procesar en el Sistema de N6mina los movimientos de personal de nuevo ingreso del Instituto de la Funcion Registral del
Estado de México y mantener actualizada la plantilla de personal, con el propésito de integrarlos para el pago de némina.

ALCANCE:

Aplica a los candidatos seleccionados para ocupar las plazas vacantes, asi como a los servidores publicos del
Departamento de Personal encargados de realizar el registro de movimientos de personal.

REFERENCIAS:

- Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios. Articulos del 45 al 50. Periodico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 23 de octubre de 1998.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios. Articulo 2, Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 11 de septiembre de 1990, y sus reformas y adiciones.

- Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores Publicos Generales del Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México. Articulos del 9 al 26, depositado en el Tribunal de Conciliacion y Arbitraje del
Estado de México, Sede Toluca el 15 de septiembre de 2011.

- Reglamento Interior del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México. Articulo 16, fraccion XVI. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de abril de 2008.

- Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asighacion y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Normas DAP-009 a la DAP-013. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005.

- Acuerdo que Norma los Procedimientos de Control y Evaluacion Patrimonial de los Servidores Publicos del Estado
de México y sus Municipios. Articulo 3.1 y 3.2. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 11 de Febrero de 2004.

- Subsistema de Nomina Version para Servidores Publicos Generales y Confianza de la Direccién General del
Sistema Estatal de Informatica. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, febrero de 1999.

- Manual General de Organizacién del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México. Periddico oficial
“Gaceta de Gobierno”, 3 de noviembre de 2014.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Personal es la unidad administrativa responsable de realizar el movimiento de alta de los
candidatos a ocupar una plaza dentro del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

El Director General debera:

) Recibir y firmar el oficio de autorizacion para cubrir vacante de la unidad administrativa.
o Firmar la Tarjeta Informativa para aplicar movimientos.
. Firmar el “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP) de alta.

El Director de Administracion y Finanzas debera:

. Firmar el “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP) de alta.

. Turnar el oficio de solicitud para cubrir las plazas generales vacantes, al Departamento de Personal, éste oficio no
es necesario para el caso del personal de confianza.

El Subdirector de Administracion:
. Firmar y enviar el “Formato de Documentos Necesarios para la Contratacion e Integracién de Expedientes de
Personal” al Departamento de Personal.

. Rubricar oficio de alta de los servidores publicos que se integran a laborar en el Instituto de la Funcién Registral
del Estado de México.
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El Titular de la Unidad Administrativa donde se genera la vacante debera:

. Elaborar oficio de solicitud para cubrir plaza vacante, dirigida al Director de Administracién y Finanzas que incluya
la propuesta del candidato.

El Jefe del Departamento de Personal debera:

. Firmar el oficio mediante el cual se informa el cumplimiento del perfil del puesto de parte del candidato.
. Instruir la elaboraciéon de la “Tarjeta Informativa para Aplicar Movimientos”.

. Firmar la solicitud de apertura de cuenta bancaria.

. Firmar oficio de solicitud de llenado del formato “Ficha Técnica de Personal”.

. Firmar solicitud de certificado de No Antecedentes Penales.

. Instruir la elaboracién del “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP) de alta.

. Instruir la aplicacién del movimiento de alta.

El analista del Departamento de Personal debera:

. Recibir el oficio de autorizacion para cubrir vacante e integrar al expediente de autorizacion de plazas.

. Recibir el oficio de solicitud para cubrir plaza vacante.

. Solicitar a través de la pagina de la Secretaria de la Contraloria, la constancia de No Inhabilitacién del candidato a
cubrir la vacante.

o Informar de la inhabilitacién a la Unidad Administrativa para que se genere una nueva propuesta.

o Consultar el perfil del puesto de acuerdo al Catalogo de Puestos y verificar si el candidato cumple con el perfil.

. Solicitar al candidato la documentacion sefialada en el “Formato de Documentos Necesarios para la Contratacion e
Integracion de Expedientes de Personal”.

. Verificar y cotejar la documentacion presentada por el candidato, mediante sello con fecha, nombre y firma del
analista responsable.

. Abrir expediente de personal del servidor publico.

. Archivar y resguardar la documentacion solicitada y el “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP).

. Elaborar la solicitud de apertura de cuenta bancaria.

) Elaborar solicitud para el certificado No Antecedentes Penales dirigido al Director General del Instituto de
Servicios Periciales.

. Elaborar la “Tarjeta Informativa” para aplicar movimientos.

. Elaborar el “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP).

. Realizar la captura de la informacion en el Sistema de N6mina, correspondiente a cada quincena para el pago
correspondiente.

. Entregar el Formato de Solicitud de Expedicién/Reexpedicion de gafete-credencial al servidor publico que se dio de
alta.

) Elaborar y entregar gafete-credencial al servidor publico.

. Generar el alta del servidor publico, de acuerdo a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios y los Procedimientos de Control Patrimonial en el portal de la Secretaria de la Contraloria.

. Notificar al servidor publico que fue capturado su movimiento en el Padron de Manifestacion de bienes por alta e
indicar el plazo para presentarla.

. Entregar el “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP) al servidor publico que ingresa.

. Dar curso de induccién al nuevo servidor publico.

) Generar el alta en la Plataforma de Recaudacion e Informacion de Seguridad Social (PRISMA), para que tenga
derechos vigentes en el Instituto de Seguridad Social del Estado y Municipios (ISSEMYM).

) Entregar al servidor publico el “Aviso de Movimientos del ISSEMYM de alta al servicio publico e incorporar al

expediente de personal un duplicado.

El candidato a Servidor Publico debera:

. Presentar la documentacion requerida para integrar su expediente de personal en original y copia para su cotejo.
. Realizar apertura de cuenta bancaria.
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. Solicitar y llenar el formato “Ficha Técnica de Personal’.

. Verificar que los datos contenidos en el “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP) sean correctos y
firmarlo.

. Recibir el “Aviso de Movimientos del ISSEMYM” (Alta).

. Presentar su Manifestacién de Bienes por Alta en tiempo y forma. Conforme al articulo 79 del Procedimiento de
Control y Evaluacién Patrimonial de los Servidores Publicos del Estado de México y sus Municipios.

. Registrar su asistencia en el horario y medios indicados por el Departamento de Personal.

. Recibir y portar la credencial que lo identifica como servidor publico.

DEFINICIONES:

Alta de Personal.- Procedimiento para incluir por primera vez en la plantilla el registro de un servidor publico en el Instituto
de la Funcién Registral del Estado de México.

Expediente de Personal.- Conjunto de documentos necesarios para realizar movimiento de alta de personal.

Formato Unico de Movimientos de Personal (FUMP).- Documento en el que se reflejan los movimientos de alta, baja,
cambio o licencia de los servidores publicos. Tratdndose de alta, es también el documento que acredita la protesta del
servidor publico a su cargo y su nhombramiento en el mismo.

Vacante: Puesto o empleo que se encuentra sin ocupar.

INSUMOS:

o Oficio de autorizacion para la ocupacion de la plaza, emitido por la Subsecretaria de Administracion, o en su caso
por la Direccion General de Personal.

. Oficio de solicitud para cubrir vacante con la propuesta del candidato a ocupar la plaza.

o “Formato Unico de Movimiento de Personal” (FUMP).

RESULTADOS:

. Alta de Servidores Publicos.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Elaboracién de Némina.

- Control del Padron de Manifestacion Anual de Bienes por Modificacion Patrimonial.

POLITICAS:

- El Departamento de Personal podra dar el alta de un servidor publico en fechas distintas a las establecidas,
siempre y cuando sean ordenadas por el Gobernador o el Secretario de Finanzas.

DESARROLLO 4.1: Alta de Servidores Publicos

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD

1 Unidad Administrativa Solicitante/Titular Elabora solicitud para cubrir plaza vacante y envia original a la
Direccion de Administracion y Finanzas con copia para el
Departamento de Personal.

2 Direccion de Administracion y Finanzas Recibe solicitud, se entera, autoriza y da instrucciones al
/Director Departamento de Personal para que realice el tramite
correspondiente.

3 Departamento de Personal/Titular Recibe la autorizacion para cubrir plaza vacante, integra el oficio al
expediente de autorizacion de plazas y solicita a la unidad
administrativa donde se encuentra, la vacante propuesta del
candidato para ocupar el puesto.

4 Unidad Administrativa Solicitante/Titular Se entera y elabora mediante oficio la propuesta para cubrir
vacante dirigido al Director de Administracion y Finanzas, el cual
incluye el perfil del puesto, las actividades a desempefiar y el
nombre del candidato a ocupar la vacante, anexando el
Curriculum Vitae.
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Recibe propuesta, revisa y turna la informacion al Departamento
de Personal para cubrir la plaza vacante.

Recibe la informacion para cubrir la plaza vacante y da
instrucciones a su analista.

Recibe instrucciones y solicita a través de la pagina de la
Secretaria de la Contraloria la “Constancia de No Inhabilitacion” y
determina:

¢Se encuentra inhabilitado?

Si, se informa mediante oficio a la unidad administrativa para que
genere una nueva propuesta. Se conecta con la operacion numero
4,

No, procede a la consulta del perfil para el puesto, de acuerdo al
“Catalogo de Puestos”, verifica con el Curriculum Vitae y
determina:

¢Cumple?

No, informa mediante oficio a la unidad administrativa para
generar una nueva propuesta. Se conecta con la operacién
ndmero 4.

Si, solicita la documentacion sefalada en el “Formato de
Documentos Necesarios para la Contratacion e Integracién de
Expedientes de Personal” entregandole dicho formato, de manera
fisica o via correo electrénico.

Recibe el “Formato de Documentos Necesarios para la
Contratacion e Integracion de Expedientes de Personal”, recaba
documentacion de acuerdo al formato y presenta al Analista del
Departamento de Personal.

Verifica y coteja la documentacién presentada por el candidato,
coloca sello con fecha, su nombre y firma, abre expediente de
personal del Servidor Publico, archiva y resguarda.

Elabora oficio dirigido a la Institucion Bancaria para apertura de
cuenta de ndmina y lo envia al titular del Departamento de
Personal para su firma.

Recibe la solicitud de apertura de cuenta bancaria, la firma y
devuelve al Analista para realizar el tramite.

Recibe, realiza las gestiones en la Institucion Bancaria, elabora
oficio dirigido al Director General del Instituto de Servicios
Periciales para solicitar el “Certificado de No Antecedentes
Penales” y lo turna al titular para su firma.

Elabora oficio dirigido al Director General del Instituto de Servicios
Periciales para tramitar el “Certificado de No Antecedentes
Penales” y envia a firma del titular.

Recibe el oficio para solicitud “Certificado de No Antecedentes
Penales”, lo firma y devuelve al Analista para realizar el tramite.

Recibe oficio y entrega al candidato para que realice el tramite.

Recibe oficio, realiza en tramite correspondiente y regresa con el
documento al Departamento de Personal.

Recibe la constancia de No Antecedentes Penales y solicita al
nuevo servidor publico, el llenado del formato “Ficha Técnica de
Personal”.

Recibe el formato de “Ficha Técnica de Personal” llena, firma y
devuelve al Departamento de Personal.

Solicita al analista la elaboracion del “Formato Unico de

Movimiento de Personal” (FUMP).
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24 Departamento de Personal/Analista Se entera y elabora el “Formato Unico de Movimientos de
Personal” (FUMP), y/o envia al Director de Administracion y
Finanzas para su firma. El envio se realiza a través del Jefe de
Departamento y Subdirector.

25 Direccion de Administracion y Recibe, firma el “Formato Unico de Movimientos de Personal’
Finanzas/Director (FUMP) para alta y lo envia al Director General para su firma.

26 Direccion General/Director Recibe y firma el “Formato Unico de Movimientos de Personal”’
(FUMP) de alta, devuelve el formato al Departamento de Personal.

27 Departamento de Personal/Titular Recibe firmado el “Formato Unico de Movimientos de Personal”’
(FUMP) y solicita la firma del candidato.

28 Candidato/Servidor publico Recibe y firma original del “Formato Unico de Movimientos de
Personal” (FUMP) y envia al Departamento de Personal para
expediente.

Fin de procedimiento

DIAGRAMA 4.1: Alta de Servidores Publicos

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD
ADMINISTRATIVA/ DEPARTAMENTO DE PERSONAL
SOLICITANTE
DIRECTOR TITULAR ANALISTA
ELABORA SOLICITUD
PARA CUBRIR PLAZA
VACANTE Y ENVIA
ORIGINAL A LA .
DIRECCION DE - @
ADMINISTRACION Y
FINANZAS CON COPIA RECIBE SOLICITUD, SE
PARA EL ENTERA, AUTORIZA Y DA
DEPARTAMENTO DE INSTRUCCIONES AL
PERSONAL. DEPARTAMENTO DE ! @
PERSONAL PARA QUE
REALICE EL TRAMITE RECIBE A
CORRESPONDIENTE. AUTORIZACION PARA
CUBRIR PLAZA
VACANTE, INTEGRA EL
OFICIO AL EXPEDIENTE
@ - DE AUTORIZACION DE
PLAZAS Y SOLICITA A LA
UNIDAD
SE ENTERA Y ELABORA ADMINISTRATIVA DONDE
MEDIANTE OFICIO LA SE ENGUENTRA LA
PROPUESTA PARA VACANTE PROPUESTA
CUBRIR VACANTE DEL CANDIDATO PARA
DIRIGIDO AL DIRECTOR OCUPAR EL PUESTO.
DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS, EL CUAL
INCLUYE EL PERFIL DEL
PUESTO, LAS -
ACTIVIDADES A - @
DESEMPENAR Y EL
NOMBRE DEL RECIBE PROPUESTA,
CANDIDATO A OCUPAR REVISA Y TURNA LA
LA VACANTE, INFORMACION AL _—
ANEXANDO EL DEPARTAMENTO DE = @
PERSONAL PARA CUBRIR
CURRICULUM VITAE. PERSONAL PARA SU! RECIBE ) A
INFORMACION PARA
CUBRIR LA PLAZA - @
VACANTE Y DA
x"ﬁ;fé‘.ﬁgo'\'% A SU RECIBE INSTRUCCIONES
Y SOLICITA A TRAVES DE
LA PAGINA DE LA
SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA LA
“CONSTANCIA DE NO
INHABILITACION” Y
DETERMINA:




Pagina 10 GACETA 12 de abril de 2016

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/ DEPARTAMENTO DE PERSONAL

SOLICITANTE DIRECTOR

TITULAR ANALISTA

(ESTA
INHABILITADO?

NG

SE INFORMA MEDIANTE
OFICIO A LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA  PARA
QUE GENERE UNA
NUEVA PROPUESTA. SE
CONECTA CON LA
OPERACION NUMERO 4.

)

© -
PROCEDE A LA

CONSULTA DEL PERFIL
PARA EL PUESTO, DE

ACUERDO AL
“CATALOGO DE
PUESTOS, VERIFICA

CON EL CURRICULUM
VITAE Y DETERMINA:

_>

SE INFORMA MEDIANTE
OFICIO A LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA PARA
QUE GENERE UNA
NUEVA PROPUESTA. SE
CONECTA CON LA
OPERACION NUMERO 4.

)

© «—
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CANDIDATO DEPARTAMENTO DE PERSONAL
DIRECTOR

TITULAR ANALISTA

Q

SOLICITA LA
DOCUMENTACION
SENALADA EN EL
“FORMATO DE
DOCUMENTOS
NECESARIOS PARA LA
CONTRATACION E
@ - INTEGRACION DE
EXPEDIENTES DE
RECIBE EL “FORMATO DE PERSONAL”
DOCUMENTOS ENTREGANDOLE DICHO
NECESARIOS PARA LA FORMATO, DE MANERA
CONTRATACION E FISICA O VIA CORREO
INTEGRACION DE ELECTRONICO.
EXPEDIENTES DE
PERSONAL”, RECABA
DOCUMENTACION DE > @
ACUERDO AL FORMATO
Y PRESENTA AL VERIFICA Y COTEJA LA
ANALISTA DEL DOCUMENTACION
DEPARTAMENTO DE PRESENTADA POR EL
PERSONAL. CANDIDATO, COLOCA

SELLO CON FECHA, SU
NOMBRE Y FIRMA, ABRE
EXPEDIENTE DE
PERSONAL DEL
SERVIDOR PUBLICO,
ARCHIVA Y RESGUARDA.

!

ELABORA OFICIO
DIRIGIDO A LA
INSTITUCION BANCARIA
PARA APERTURA DE
CUENTA DE NOMINA Y

@ - LO ENVIA AL TITULAR
DEL DEPARTAMENTO DE

RECIBE LA SOLICITUD DE EERRJENAL PARA  SU
APERTURA DE CUENTA .
BANCARIA, LA FIRMA Y
DEVUELVE AL ANALISTA
PARA  REALIZAR EL >
TRAMITE.

RECIBE, REALIZA LAS

GESTIONES EN LA
INSTITUCION BANCARIA,
ELABORA OFICIO
DIRIGIDO AL DIRECTOR
GENERAL DEL INSTITUTO
DE SERVICIOS
PERICIALES PARA
SOLICITAR EL
“CERTIFICADO DE NO
ANTECEDENTES
PENALES” Y LO TURNA
AL TITULAR PARA SU
FIRMA.

©
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CANDIDATO DEPARTAMENTO DE PERSONAL
DIRECTOR TITULAR ANALISTA
ELABORA OFICIO
DIRIGIDO AL DIRECTOR
GENERAL DEL INSTITUTO
DE SERVICIOS
- PERICIALES ~ PARA EL
“CERTIFICADO DE NO
ANTECEDENTES
RECIBE EL OFICIO PARA PENALES’ Y ENVIA A
soLicITub DEL FIRMA DEL TITULAR.
“CERTIFICADO DE NO
ANTECEDENTES
PENALES’, LO FIRMA Y - @
DEVUELVE AL ANALISTA =
PARA QUE REALICE EL
TRAMITE. RECIBE  OFICIO Y
ENTREGA AL
- CANDIDATO PARA QUE
REALICE EL TRAMITE.
RECIBE OFICIO, REALIZA
EN TRAMITE
CORRESPONDIENTE Y
REGRESA  CON  EL o @
DOCUMENTO AL »
Eggégm’l‘_"?mo DE RECIBE LA CONSTANCIA
DE NO ANTECEDENTES
PENALES Y SOLICITA AL
NUEVO SERVIDOR
@ -t PUBLICO, EL LLENADO
DEL FORMATO “FICHA
RECIBE EL FORMATO DE TECNICA DE PERSONAL".
“FICHA TECNICA DE
PERSONAL” LLENA, > @
FIRMA Y DEVUELVE AL
DEPARTAMENTO DE SOLICITA AL ANALISTA
PERSONAL. LA ELABORACION DEL -
“FORMATO UNICO DE gl
'},ASF;/S'E)AL‘EEJ?FUMP). DE SE ENTERA Y ELABORA
DIRECTOR GENERAL EL “FORMATO UNICO DE
MOVIMIENTOS DE
PERSONAL” (FUMP), Y/O
ENVIA AL DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y
@ - FINANZAS PARA SU
FIRMA. EL ENVIO SE
RECIBE, FIRMA EL REALIZA A TRAVES DEL
“FORMATO UNICO DE JEFE DE
MOVIMIENTOS DE DEPARTAMENTO Y
@ . PERSONAL” (FUMP) SUBDIRECTOR.
9 h PARA ALTA Y LO ENVIA
AL DIRECTOR GENERAL
RECIBE Y FIRMA EL PARA SU FIRMA.
“FORMATO UNICO DE
MOVIMIENTOS DE
PERSONAL” (FUMP) DE
ALTA, DEVUELVE EL - @
FORMATO AL
BEEgggm'l‘_"ENTO DE RECIBE FIRMADO EL
. “FORMATO UNICO DE
MOVIMIENTOS DE
@ - PERSONAL" (FUMP) Y
9 i SOLICITA LA FIRMA DEL
CANDIDATO.
RECIBE Y FIRMA ORIGINAL
DEL “FORMATO UNICO DE
MOVIMIENTOS DE
PERSONAL”  (FUMP) Y
ENVIA AL DEPARTAMENTO
DE  PERSONAL  PARA
EXPEDIENTE.
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MEDICION:

Nimero mensual de altas elaboradas Porcentaje de solicitudes de altas realizadas

Numero mensual de altas solicitadas X 100 =
REGISTRO DE EVIDENCIAS:

El registro de las evidencias se encuentra en el expediente de personal.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- Documentos Necesarios para la Contratacion e Integracion de Expedientes de Personal.
- Ficha Técnica de Personal.
- Formato Unico de Movimientos de Personal (FUMP).

FORMATO: DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CONTRATACION E
INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL

-»
a GOBIERMO DEL mfrem

ESTADD DE MEXICO

FORMATO DE DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CONTRATACION E INTEGRACION DE
EXPEDIENTES DE PERSONAL

NOMBRE DEL SERY¥IDOR POBLICO: (1)

Feshade Feshade Feshade
i[=] Requisitos lizasi lizasi lizasi
zi5 zilE z0dT
=l RMiA | MO =l RMiA | WO =l RMiA | MO
1.- Solicitud de empleo [Formato IFREM]
2.- | Acta de nacimiento [Original y copial
3.- Cartilla de Servicio Militar Macional [Original y copia)
4.- Certificado de Mo Antecedentes Penales [Original]
5.- |Constancia de estudiosiTitula o Cédula prof. [Original y copia)
E.- | Certificado médico [Qriginal y reciente]
2 ¥.- | Constancia domiciliaria (Original y copia) 5
2.- Credencial de elector [IFENME] [CQriginal y copial
3.- | Clave Unica de Registro de Poblacidn [CURP) [Copia)
10.- | Cédula de Req. Fed. de Cont. [RFC] [Driginal y copia)
11.- Dos cartas de recomendacidn [Originales]
12.- | Dos Fotagrafi as tamafio infantil
12.- | Constancia de Mo Inhabilitacidn
14.- | Curriculum Witae [Original y firmada]
15.- | Cuenta bancaria [Qriginal y copial
Adicionalments integrar en el expediente de persanal
™ | 6 |Prucha Psicométrica
I7.- | Clawve de ISSERMyM
.\5 18.- |Formatos de Seguro Institucional
19.- | Oficio de presentacidnifambramienta
L | 20 |Oficio de notificacidn manifestacidn de bienes
Revizidn de documentos
RMombre
Carge | Subdirector de Administracidn
Firma
Mombre
4 Cargo | Jefa del Departamento de Per=sonal
Firma
Mombre
Carge | Comresponsable de expedientes
b | Firma
-

HA
x
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INSTRUCTIVO PARA L!_ENAR EL FORMATOZ DOCUMENTOS NECESARIOS
PARA LA CONTRATACION E INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL

Objetivo: Llevar el registro de los documentos que presenta el servidor publico y que se incluyen en su expediente.
Distribucion y Destinatario: Se elabora en original para el registro y control del Departamento de Personal.

No. Concepto Descripcion

1 Nombre del Servidor Publico Anotar el nombre del nuevo servidor publico, iniciando con su
apellido paterno, materno y nombre(s).

2 Requisitos Marcar con una “X’ en el recuadro que corresponda si el
documento se presenta o no.

3 Documentos adicionales Marcar con una “X” en el recuadro que corresponda si el
documento se presenta o no.

4 Servidores Publicos que supervisan Anotar el nombre y la firma del titular de la Subdireccion de
Administracion, del Jefe del Departamento de Personal y del
Analista del Archivo del Departamento de Personal.

5 Actualizaciones Anotar la fecha en que se elabora o actualiza el formato. (El
formato se actualiza cada afio y tiene una vigencia de tres afios).

FORMATO: FICHA TECNICA DE PERSONAL

"El‘ e Efrem

FHEHA TECMIEA CFE FE RSO L

SIS LIS S 1 FOTOmEASET S SO TUSL
FEaacaelmeriadm - | ] ol =
Hisvasris Lo = -

Fasermitar Blaremuiosml = F amasarikar I_llnnlnn-ll 11

A abaligpar alanl FFasan st ar 5]
Fararbuin alar Bewapmaszeas ol
=R

Faabm e e s i
I FEE R rd

Sl o ipra g o I
WEgras allar warlimaniason 1= N grar aflar ssippalifarmias I 1=

= Ty (T =T =
Pl fnagaaion e alla
EhFEaninn e agasas alderamnioem 18]
EFE SRl R LV AT IWIEFALNE S FrriiRi e ol s

13

Flarsunlsgar o Farswnin alarl TRarwarialassy Fraalelfaras I Flasanslsnar o Finownin allarl FarfFar Gnsnwnaralfiambas
14 I 1=
Fecha de Elaboracidcm OO/ 000000 |

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: FICHA TECNICA DE PERSONAL
Objetivo: Registrar la historia laboral del nuevo empleado, asi como sus estudios y experiencia.
Distribucion y Destinatario: Se elabora en original para el registro y control del Departamento de Personal.

No. Concepto Descripcion

1 Nombre Indicar el nombre del nuevo servidor publico, iniciando por el
apellido paterno, maternoy nombre.

2 Escolaridad Anotar el Ultimo grado de estudios.

3 Historia laboral Mencionar las referencias laborales anteriores al trabajo actual

anotando nombre del puesto, nombre de la empresa y duracion,
registrando la informacién de manera descendente.
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4 R.F.C. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes expedido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con homo-clave.

5 Puesto nominal Indicar el puesto nominal que ocupara.

6 Cadigo del puesto Anotar el cddigo del puesto.

7 Fecha de ingreso al Gobierno del | Anotar la fecha en la que inicia la relacion laboral en el Gobierno

Estado de México y al Instituto. del Estado, asi como en el Instituto, indicando el dia, mes y afio.

) Adscripcion Anotar la unidad administrativa en la que el servidor publico
estard adscrito.

9 Capacitacion Anotar el nombre de los cursos tomados como formacion
profesional.

10 | Maquina de oficina que domina. Anotar el nombre del equipo de oficina que domina.

11 | Puesto Funcional Sefialar el puesto funcional del servidor publico.

12 | Tipo de Relacion Sefialar si el servidor publico es sindicalizado o de confianza.
Dependiendo del rango y/o nivel de puesto.

13 | Descripcion de actividades | Anotar las actividades designadas por el jefe inmediato superior

principales con rango minimo de Jefe de Departamento.

14 | Firmade Servidor Publico Anotar el nombre y la firma del servidor publico.

15 | Firma del Jefe Directo Anotar el nombre y la firma del Jefe Inmediato.

16 Fecha de elaboracién Indicar la fecha en que se elabora el formato, iniciando con el dia,
mes y afio.

FORMATO UNICO DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL (FUMP)

FORMA TO UNICO DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL

Il

ADSCRIPCION

CeEvenCENCA 1

CRCANSEO o BATITUTO OF LA

SECHETAR I GENEMAL DE COBER MO

DECTON OF ANEA E3
tusDmeEccOn 2

cera 5

|

FUNCION FEGETRAL

DATOS GENERALES

wouoeE s
oncs o 7
wonoro: S
exTEmpoe sac: 9

cowoss: 10
cr: 11
reCHa DE s 12

Jacra [Joa (Jesnec [] oxwero cx remcercones
TRAMITE 16
O v [Jicocn [Jrenzonamewraa [Jenumo cx owrea
wo Paza: 17 PUESTO FUNCIONAL ANTERCR. 22
recoemaza 18 PUESTO FUNCIONAL ACTUAL 23
DATOS DE LA PLAZA COO0O peL mEsTOANTEROe: 19
oo s AcTvAL: 20
e LY on a1
<oscerTo Clave —eoRTE cowcerTo Cave weonTE
PERCEPCIONES 24
coweTo Crave ==cnre cowzFTo Crave amcwTe
DEDUCCIONES 25

DATOS LABORALES

FECHA DE NG ALCEM. D65
ANTODECRDEFECTVA: 27
Homaso: 28

FECHA (LTHIO ECRESO CELO E M
FECTA DE LA 0L THAA FROMOCION
CLAVE OfL sEevicOR FOBLED: 34

32
3

CUMPLM TEL Y PATR

DEL SERVIDOR TFOOE RACON 29 TROOEAPONTACON 35
PUBLICO TRO DE SNDCATO: 30 THO D WP UESTO: 36
wcENCH: 31 o At cume: 37
DATOS DEL SUSTITUIDO I ["" Sicwmve 385 mosswr 39 mrc 320
3 32 as
oATosoELcAualo]'I ™ o (8] emencan [J ) mee o oe
BHCVA DRUSS 2T [0 =escaxow O svenscon [0 meiecumesro
DATOS DE LA BAJA RENUNCI as [0 mesccwcion oe wa swia oo La ConTratonta [0 seammoouutocs [0 omes
[0 coscocece sveco [0 swoocecesuaco O aoas a7 0 eaas
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WO CON UN MES DEANTICPACON.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO UNICO
DE MOVIMIENTO DE PERSONAL (FUMP)

Objetivo: Registrar los datos generales del servidor publico como miembro activo del Instituto de la Funcion Registral del
Estado de México.

Distribucion y Destinatario: Se elabora en original y copia, el original para el Departamento de Personal y la copia para el
servidor publico.

No. Concepto Descripcion

1 Dependencia Anotar el nombre de la dependencia a la cual estara adscrito el
servidor publico.

2 Organismo Anotar al Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

3 Direccion de Area Anotar el nombre de la Direccion de Area en la cual se va a registrar
el movimiento de personal.

4 Subdireccion Escribir el nombre de la Subdireccion en la cual se va a registrar el
movimiento.

5 Departamento Escribir el nombre del Departamento en el cual se va a registrar el
movimiento.

6 Nombre Anotar el nombre del servidor publico que ingrese o tenga algin
movimiento laboral en la institucion, iniciando con su apellido
paterno, materno y nombre.

7 Domicilio Anotar la calle y el numero del domicilio del servidor publico.

8 Municipio Escribir el municipio donde radica el servidor publico.

9 Entidad de Nacimiento Anotar el Estado de la republica en que nacio el servidor publico.

10 | Colonia Escribir la colonia en donde se encuentra ubicado el domicilio del
servidor publico.

11 | C.P. Anotar el cédigo postal del domicilio del empleado.

12 | Fecha de nacimiento Escribir el dia, mes y afio en que nacié el servidor publico.

13 | Estado civil Anotar el estado civil del servidor publico.

14 | R.F.C Anotar el Registro Federal de Contribuyentes que le fue asignado al
empleado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

15 | Escolaridad Escribir el nivel de estudios comprobables que tenga el servidor
publico.

16 | Tramite Anotar una X en el recuadro que corresponda segun el tipo de
movimiento que tenga el servidor publico: alta, baja, cambio de
adscripcion, cambio de percepciones, licencias, pension alimenticia
y cambio de datos.

17 | No. Plaza Anotar el nUmero de la plaza que ocupa el servidor publico.

18 | Tipo de Plaza Anotar el tipo de la plaza (General/Confianza) que tiene el servidor
publico.

19 | Cddigo del puesto anterior | Escribir el codigo del puesto anterior del servidor publico en caso de
promocion.

20 | Cddigo del puesto actual Escribir el cédigo del puesto actual del servidor publico.

21 | Vigencia Escribir la vigencia de la plaza que tiene el servidor publico.

22 | Puesto funcional anterior Escribir el puesto funcional anterior del servidor publico o en caso de
promocion.

23 | Puesto funcional actual Escribir el puesto funcional actual del servidor publico.

24 | Concepto Anotar los conceptos de percepciones, clave e importe que
corresponden a la plaza asignada.
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25 | Concepto Anotar los conceptos de percepciones, clave e importe que
corresponden a la plaza asignada.

26 | Fecha de ingreso al | Anotar con numero arabigo el dia, mes y afio en que ingreso el

Gobierno del Estado de | servidor publico al sistema.
México.

27 | Antigliedad efectiva Escribir los afios de antigiiedad del servidor publico.

28 | Horario Anotar el tipo de horario que se le asigna al empleado para laborar.

29 | Tipo de relacion Anotar el tipo de relacion laboral que tiene el servidor publico.

30 | Tipo de Sindicato Escribir si el servidor publico va a ser sindicalizado o no.

31 | Vigencia Escribir la vigencia del puesto que tiene asignado el servidor
publico.

32 | Fecha del dultimo egreso | Anotar el dia, mes y afio en que salié el servidor publico de la

del Gobierno del Estado de | Institucién, en el supuesto de que haya regresado a laborar.
México

33 | Fecha de ultima promocién | Anotar el dia, mes y afio en que al servidor publico se le dio la dltima
promocion.

34 | Clave del Servidor Publico | Escribir la clave de servidor publico que se le asigna cuando
ingresa.

35 | Tipo de aportacion Escribir el porcentaje que se le descuenta al servidor publico por
concepto de aportaciones.

36 | Tipo de impuesto Anotar si es 0 no sujeto de impuesto.

37 | CURP Anotar la Clave Unica de Registro de Poblacion del servidor publico.

38 | Clave ISSEMYM Escribir el nimero que le asigno para su identificacion el ISSEMYM
al servidor publico que dejo vacante la plaza.

39 | Nombre Escribir el nombre del servidor publico que deja vacante la plaza.

40 | R.F.C Anotar el Registro Federal de Contribuyentes del servidor publico
que deja vacante la plaza.

41 | Tipo de cambio Marcar con una “X” para identificar el tipo de cambio que se realiza
al servidor publico: promocion o transferencia.

42 | Movimiento Anotar si el movimiento del servidor publico es indefinido o temporal.

43 | Vigencia Anotar la vigencia del puesto que tiene asignado el servidor publico.

44 | Fecha de baja Anotar el dia, mes y afio de la baja del servidor publico.

45 Motivo Marcar con una “X” en el concepto que motivo la baja del empleado:
renuncia, rescision, jubilacién, inhabilitacion médica, fallecimiento u
otros.

46 | Con goce o sin goce de | Marcar con una “X” en la opcion correspondiente, si la licencia es

sueldo con o sin goce de sueldo.

47 | Alta o baja Marcar con una “X” en la opcién correspondiente, si es Alta o Baja
de la licencia.

48 | Por el periodo | Anotar el dia, mes y afio de inicio de la licencia y el dia, mes y afio

comprendido en gue concluye la misma.

49 | Motivo Anotar la razén por la cual solicita la licencia el servidor publico.

50 | Tipo de movimiento Marcar con una “X” para sefialar el tipo de movimiento que sufre la
pensién alimenticia que se le descuenta al servidor publico: Alta,
Baja o Cambio.

51 | Vigencia Escribir el tiempo que va a durar el descuento al servidor publico por
la pension alimenticia.
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52 | Quincena Escribir el nimero de la quincena en que se empezara a descontar
la pension alimenticia al servidor publico.

53 | Afo Anotar el afio en que se descontara la pensién alimenticia al
servidor publico.

54 | Beneficiario Anotar el nombre de beneficiario de la pensiéon alimenticia del
servidor publico.

55 | R.F.C. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes del Beneficiario de la
pension alimenticia.

56 | Importe del descuento Anotar el importe del descuento por pension alimenticia.

57 | % del descuento Anotar el porcentaje de descuento por pension alimenticia.

58 | Declaro bajo protesta de | Ingresar un “SI” o un “NO”, si el servidor publico se encuentra
decir verdad que desempefiando otro empleo o comision en la Administracién Publica
Estatal y/o Municipal en el Estado de México.

59 | Vigencia a partir de Anotar con numeros ardbigos el dia, mes y afio en que surte
vigencia el nombramiento del servidor publico.

60 | Firma del Servidor Publico | Anotar la firma del servidor publico que recibe el nombramiento.

PROCEDIMIENTO 4.2: BAJA DE SERVIDORES PUBLICOS

OBJETIVO:

Mantener actualizada la plantilla del personal mediante el registro y trdmite de baja de los Servidores Publicos que dan por
concluida su relacion laboral con el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

ALCANCE:

Aplica a todos los servidores publicos que dejan de prestar sus servicios al Instituto de la Funcion Registral del Estado de
México, asi como al Departamento de Personal, responsable del control de los movimientos de los recursos humanos.

REFERENCIAS:

Reglamento Interior del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, Capitulo IV Articulo 16, Fracciones |,
I, XVI, XVIIl y XX. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de abril de 2008.

Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Normas DAP-014, DAP-015 y DAP-016.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005.

Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracion de Personal, Norma. 20301/031, publicado en
el Portal Ciudadano del Gobierno del Estado de México.

Manual General de Organizacion del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México. Apartado referente a la
Direccion de Administracion y Finanzas. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de noviembre de 2014.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Personal es la unidad administrativa responsable de tramitar los movimientos del personal que
causa baja en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

El Director de Administracion y Finanzas deberéa:

Recibir el original de la renuncia que present6 el servidor publico y turnarlo a la Subdireccion de Administracion,
para su tramite.

Firmar el “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP) elaborado por el Departamento de Personal y
verificar que el finiquito correspondiente esté correcto en términos de la normatividad vigente.

Tramitar la firma de autorizacion del Director General y devolverlo.
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El Director de Area y/o Director General deberan:

. Recibir el original y copia de la renuncia.

o Sellar de recibido el acuse.

. Turnar el original al Director de Administracion y Finanzas, para su tramite.

. Firmar el recibo de finiquito.

. Entregar el recibo de finiquito al Jefe del Departamento de Personal para su tramite.

El Subdirector de Administracién deberé:

. Entregar al Jefe del Departamento de Personal el original de la renuncia que presente el servidor publico, para su
atencion.

. Revisar que el finiquito este correcto en términos de la normatividad vigente, rubricarlo y entregarlo al Director de
Administracion y Finanzas para su autorizacion.

o Entregar al Jefe del Departamento de Personal el finiquito debidamente autorizado, para su tramite.

El Jefe del Departamento de Personal deberéa:

o Recibir la renuncia.

o Emitir la notificacion mediante oficio, acerca de la baja del padrén para la Manifestacion Anual de Bienes.

o Elaborar y revisar que el finiquito esté correcto en términos de la normatividad vigente.

. Entregar al Subdirector de Administracion, para su revision y rubrica.

. Elaborar el oficio de solicitud de pago del finiquito y la solicitud de suficiencia presupuestal para la elaboracion del

cheque por finiquito.

La Subdireccion de Finanzas debera:

. Recibir oficio de solicitud de finiquito y la suficiencia presupuestal para la formulacién del cheque.
. Informar al Departamento de Personal, la fecha en que estara listo el cheque.

El Departamento de Personal debera:

. Revisar la situacion laboral del empleado que renuncia.

) Generar el finiquito del servidor publico.

. Tramitar la baja de las obligaciones y prestaciones a las que tenia derecho como trabajador del Instituto.

. Obtener fotocopia del finiquito y entregar el original a la Subdireccion de Finanzas, recabando el acuse de recibo
para anexar al expediente personal.

. Informar al servidor publico la fecha en que podra recibir el pago de su finiquito en el Departamento de Tesoreria.

. Recoger en el Departamento de Personal los documentos relativos a su baja del Instituto.

. Entregar al servidor publico la copia de los requisitos que debera cubrir, para retirar las aportaciones del seguro

individual, siempre y cuando sea plaza de mandos medios.

. Integrar en el expediente del servidor publico una copia del “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP)
con baja, copia del aviso de movimiento de baja del ISSEMYM 'y del finiquito.

. Elaborar oficio dirigido al director de Manifestacién de Bienes y Sanciones para baja del servidor publico del padrén.

El Interesado deberé:

. Presentar su renuncia en original y copia a la plaza que tenfa asignada dirigida al Director de Area correspondiente,
o bien al Director General.

. Recibir copia de la renuncia con sello de recibido de la Direccién de Area en que se encontraba adscrito y
conservarla para cualquier aclaracion futura.

. Realizar la manifestacion de bienes por baja, con veracidad y en tiempo.

. Imprimir el folio de manifestacion de bienes y entregar copia al Departamento de Personal.

. Recibir el primer tanto del “Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP) y el aviso de movimiento para la

afiliacion y vigencia de derechos ante el ISSEMYM (baja).
. Recibir finiquito.
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DEFINICIONES:

Baja de Personal.- Sera catalogado como renuncia, término de relacion laboral, pension, jubilacién, defuncion y los demas
conceptos que determine el Instituto.

Finiquito.- Documento en el cual se plasma la cantidad econémica que el Instituto debera entregar al empleado al término
de su relacion laboral.

Nomina.- Listado de los nombres de las personas que se encuentran en la plantilla del Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México.

Recision laboral.- Es una accion legal que permite finalizar una relacion juridica por alguna causa sefialada en la ley o bien,
derivada del incumplimiento de una de las partes, sin que ello implique responsabilidad para la parte afectada.

Sueldo.- Pago ordinario quincenal que percibe el empleado del Instituto en contraprestacion al servicio que proporciona.

INSUMOS:

° Renuncia firmada por el servidor publico.

° Acuerdo emitido por la autoridad laboral correspondiente, en el que se determine la separacién del cargo.
° Reportes de entrada y salida, generados por el Sistema de Control de Asistencia.

° Oficios y papeletas de justificacion de incidencias.

RESULTADOS:

° Baja de Servidores Publicos.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Elaboracion de Némina.
- Control del Padron de Manifestacion Anual de Bienes por Modificacion Patrimonial.

POLITICAS:
- Los servidores publicos pueden causar baja del Instituto por renuncia, fallecimiento, rescisién de la relacién laboral,
jubilacion o por el término del contrato.

- El Departamento de Personal solo podra procesar movimientos de baja, cuando cuenten con la documentacién
probatoria del hecho que la origind.

- La fecha con la que se debera tramitar la baja de los servidores publicos, sera la del dia siguiente en la que hayan
prestado sus servicios por ultima vez, independientemente del dia del mes en que esto ocurra.

- El Departamento de Personal debera procesar el movimiento de baja del Servidor Publico, en un plazo méaximo de
quince dias naturales después de ocurrido el hecho que la originé.

- Es responsabilidad del Departamento de Personal entregar en original el “Formato Unico de Movimientos de
Personal” (FUMP), al servidor publico que cause baja, a un familiar o a su representante legal, en el caso de
fallecimiento.

- El servidor publico que cause baja, tiene derecho a percibir un finiquito que consistente en:

. Su sueldo hasta el Gltimo dia laborado

. La parte proporcional de la prima vacacional

. La parte proporcional de aguinaldo

. La parte proporcional de vacaciones no disfrutadas correspondientes a los meses que trabajo en el
semestre respectivo

. La parte proporcional de la gratificacién especial

- En el finiquito del servidor publico, se le haran los ajustes que correspondan por adeudos con el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México.

- Cuando la baja se produce por fallecimiento del servidor publico, el finiquito debera entregarse a quien acredite la
dependencia econdmica, de conformidad con lo establecido en el articulo 501 de la Ley Federal del Trabajo.

- Para proceder con el pago del finiquito del servidor publico, este debera presentar “Constancia de No Adeudo”
expedida por el Departamento de Contabilidad, entregar el gafete-credencial y en caso de extravié el Departamento
de Personal elabora acta circunstanciada de este hecho.
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12.

13.

14.
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Previo a la elaboracion del finiquito el Departamento de Personal debera presentar la “Constancia de No Adeudo”

con todas las firmas de las unidades administrativas del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

Interesado

Direccién General/Director

Direccion de Administracion y
Finanzas/ Director

Subdireccion de
Administracion/Subdirector

Departamento de Personal/Jefe

Subdireccion de Administracion
/Subdirector

Subdireccién de Administracién
/Subdirector

Subdireccién de Administracién
/Subdirector

Direccion de Administracion y
Finanzas /Director

Direccién General /Director

Direccion de Administracion y
Finanzas /Director

Subdireccion de Finanzas/
Departamento de Tesoreria

Departamento de Personal/ Analista

Interesado

ACTIVIDAD

Elabora oficio de renuncia en original y copia y entrega a la Direccion
General, obtiene acuse de recibido en copia y resguarda.

Recibe original de la renuncia lo turna al Director de Administracion y
Finanza para su tramite.

Recibe el original de la renuncia del Servidor Publico y turna al
Subdirector de Administracion.

Recibe original de la renuncia del Servidor Publico y entrega al Jefe del
Departamento de Personal para su atencion.

Recibe original de la renuncia del Servidor Publico, elabora finiquito y
lo presenta al Subdirector para su autorizacion.

Recibe el finiquito para autorizacion y determina:
¢Es correcto?

No, lo devuelve al Departamento de Personal para su correccion. Se
conecta con la operacién nimero 5.

Si, turna el finiquito a la Direccién de Administracion y Finanzas para
firma del Director.

Recibe el finiquito lo revisa, firma y lo envia a la Direccion General para
Su autorizacion.

Recibe finiquito lo firma y devuelve a la Direccion de Administracién y
Finanzas para continuar con el trdmite.

Recibe finiquito firmado y solicita a la Subdireccion de Finanzas,
mediante oficio emitido por la Subdireccion de Administracion, el
cheque correspondiente para pago. Entrega al Departamento de
Tesoreria el original y recaba el acuse de recibido.

Recibe oficio, se entera, programa el pago e informa al Departamento
de Personal para que notifique al interesado.

Se entera de la programacién del pago y contacta al interesado para
mencionarle la fecha en que podra recoger el pago de su finiquito,
informéndole la fecha de preinscripcién del mismo.

Se entera y en la fecha programada se presenta, recibe original del
“Formato Unico de Movimientos de Personal” (FUMP) por (baja),
finiquito y el formato de “Aviso de Movimientos” para la afiliacion y
vigencia de derechos ante el ISSEMYM, para cualquier aclaracion
futura y firma de recibido.

Fin de procedimiento
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DIRECTOR GENERAL
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MEDICION:

No aplica.

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

Las evidencias se encuentran registradas en el “Expediente de Personal”
FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- Formato Unico de Movimientos de Personal (FUMP). Referencia pagina nimero 15.
- Aviso de Movimientos. El formato no se incluye porque es electronico.

PROCEDIMIENTO 4.3: ELABORACION DE NOMINA
OBJETIVO:

Efectuar las acciones necesarias para el pago oportuno de los servidores publicos adscritos al Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México, mediante la afectacion correspondiente en el sistema de némina.

ALCANCE:

Aplica a los servidores publicos del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, asi como a los del Departamento
de Personal y de la Direccion de Administracion y Finanzas, que participan en la elaboracion y revision de la némina.

REFERENCIAS:
- Reglamento Interior del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México. Articulo 16, fraccion XVI. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de abril de 2008.

- Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Normas DAP-002 al 008. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005.

- Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracion de Personal. Normas 20301/062-
01,20301/081-01 al 06,20301/205-07, publicadas en el Portal Ciudadano del Gobierno del Estado de México.

- Manual General de Organizacion del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México. Apartado referente a la
Direccion de Administracion y Finanzas. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de noviembre de 2014.

- Convenio de Sueldos del Sindicato Unico de Trabajadores de los Poderes, Municipios e Instituciones
Descentralizadas del Estado de México (SUTEYM) y del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México
(IFREM).

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Personal es la unidad administrativa responsable de la formulacién de la ndmina quincenal de los
servidores publicos del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

El Director de Administracion y Finanzas deberéa:
° Firmar oficio de solicitud de suficiencia presupuestal y pago de ndmina.

El Subdirector de Administracién debera:

° Revisar y rubricar el oficio de solicitud de suficiencia presupuestal y pago de némina.

° Recabar la firma del Director de Administracion y Finanzas, en el oficio de solicitud de pago de némina.

° Turnar al Jefe del Departamento de Personal el oficio firmado de solicitud de suficiencia presupuestal y pago de
némina.

El Jefe del Departamento de Personal debera:

° Revisar que el formato de solicitud de suficiencia presupuestal y el oficio para el pago de némina estén
correctamente formulados y rubricados.
° Turnar al Subdirector de Administracion para su visto bueno y ribrica, el oficio de solicitud de suficiencia

presupuestal y el oficio para el pago de némina.
Entregar al Analista el formato de solicitud de suficiencia presupuestal y el oficio para el pago de nomina.

Instruir al analista de némina, para que se impriman los comprobantes de percepciones y deducciones de némina
de los servidores publicos.
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El Analista de N6mina, deberé:

° Realizar la captura de la informacion en el sistema de némina, correspondiente a cada quincena.

° Integrar el expediente movimientos de némina de la quincena, con la documentacién fuente de afectacion de la
noéminay el resumen del concepto obtenido del sistema de némina.

° Realizar los calculos para los pagos tales como: “Pago del Fondo de Ahorro para los Organismos Auxiliares”
(FROA), aguinaldo, prima vacacional y gratificacion por convenio. Los conceptos antes mencionados seran
calculados en forma proporcional de acuerdo a la fecha de ingreso de los servidores publicos.

° Efectuar los pagos diversos, de acuerdo a la fecha indicada de aplicacion, segin Convenio de Sueldo y
Prestaciones establecidos por el Sindicato Unico de Trabajadores de los Poderes, Municipios e Instituciones
Descentralizadas del Estado de México (SUTEYM).

° Aplicar tiempo extraordinario y viaticos en la ndmina, cuando sea solicitado, de acuerdo con los criterios y circulares
vigentes.

° Realizar pago de estimulo de puntualidad y aplicacion de incidencias de personal, correspondientes al mes.

° Generar las altas o actualizaciones de los pagos de la prima por afios de servicio de burdcratas, prima adicional por
permanencia en el servicio, estudios superiores burdcratas, a peticion del servidor publico.

° Imprimir el resumen de percepciones y deducciones de la quincena correspondiente.

° Imprimir el listado de cuentas de banco y resumen de percepciones y deducciones por proyecto, generados a
través del sistema de némina.

° Obtener, en original el listado de percepciones y deducciones de némina, de la quincena correspondiente a través
del sistema.

° Archivar el listado de percepciones y deducciones de némina y el expediente “Movimientos de Nomina de la
Quincena”.

° Generar un archivo en un dispositivo magnético de la n6mina quincenal.

° Elaborar el formato de solicitud de suficiencia presupuestal y pago de ndmina y entregarlo al Jefe de Departamento
para su rubrica.

° Distribuir el formato de solicitud de suficiencia presupuestal y el oficio para el pago de némina, a las areas
correspondientes.

° Integrar el expediente de ndmina con el segundo tanto del oficio de solicitud de suficiencia presupuestal y pago de
némina como acuse de la némina quincenal.

° Imprimir y entregar los comprobantes de percepciones y deducciones de cada servidor publico, recabando la firma
de los mismos en el listado de firmas.

° Dar cumplimiento a las disposiciones fiscales aplicables para el entero de los impuestos correspondientes.

DEFINICIONES:

Comprobante de percepciones y deducciones.- Es el documento que el Instituto de la Funciéon Registral del Estado de
México entrega al servidor publico, donde se detallan los ingresos y descuentos percibidos durante determinada quincena.

Convenio SUTEYM.- Es un acuerdo escrito mediante el cual se establecen derechos y obligaciones entre los servidores
publicos de base y el Director General del Instituto como representante de la parte patronal.

Incidencias de personal.- Se refiere a todas aquellas situaciones que pueden ser consideradas para aumentar o disminuir
los ingresos de un servidor publico.

Sistema de NOmina.- Es el paquete de coOmputo mediante el cual se procesa la informacion para generar de manera
electronica el pago y los comprobantes de pago del mismo de los Servidores Publicos del Instituto.

INSUMOS:

° Tarjeta con la autorizacion de altas de servidores publicos.

° Renuncias voluntarias, cambios de nivel y rango o por jubilacion, para realizar la baja.

° Oficio de solicitud por parte de terceros para efectuar descuentos a los empleados.

° Oficio autorizado para realizar diversos pagos extraordinarios, como viaticos, tiempo extraordinario, etc.



GACETA 12 de abril de 2016

Pégina 26 Dl GOBIERMNO

RESULTADOS:

Nomina del personal Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Baja de Servidores Publicos.

Alta de Servidores Publicos.

Pago de Prima por Permanencia en el Servicio y Prima Adicional.

Control del Padron de Manifestacion Anual de Bienes por Modificacion Patrimonial.

POLITICAS:

El Departamento de Personal debera enviar quincenalmente los comprobantes de percepciones y deducciones de
némina a cada unidad administrativa para la entrega al personal o beneficiario.

No se podran entregar los comprobantes de percepciones y deducciones a otra persona que no sea el titular, salvo
con la presentacion de carta poder debidamente autorizada; en caso de fuerza mayor dicho comprobante sera
entregado Unicamente a algun familiar directo.

El Departamento de Personal sera el responsable de imprimir los comprobantes de percepciones y deducciones
gue correspondan para su entrega a los servidores publicos.

Cuando el servidor publico presente su renuncia, su jefe inmediato deberé dar aviso de este hecho al Departamento
de Personal en un plazo no mayor a tres dias, con la finalidad de realizar la afectacién correspondiente en la
némina.

En caso de que se realice algun depésito indebido, por error o derivado de sueldos no devengados, se realizaran,
las siguientes acciones:

o Si el servidor publico esta activo, el descuento se debera efectuar sobre las percepciones a devengar en
las quincenas subsecuentes.

o Si el servidor publico dej6 de prestar sus servicios, se debera realizar en el proceso de finiquito que
corresponda.

El Departamento de personal debera revisar los movimientos que afecten la ndmina, capturando la informacion en
el sistema correspondiente. (Altas, bajas, cambios, incidencias de personal, descuentos por créditos otorgados por
terceras partes con las que se tenga convenio de colaboracion, etc.).

DESARROLLO 4.3: Elaboracion de Némina

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/

PUESTO ACTIVIDAD

Departamento de Personal Recibe del encargado de correspondencia la documentacion que afecta la

/Analista némina, con la instruccién del Jefe del Departamento de Personal, captura la
informacioén en el sistema correspondiente e integra el documento fuente de
afectacion de la némina y el resumen del concepto obtenido del Sistema de
Nomina. Ordena la documentacién, elabora el formato Movimientos de
Némina de la Quincena y envia al Jefe del Departamento de Personal para su
revision.

Departamento de Recibe documentos y revisa que el listado general de nomina esté

Personal/Titular correctamente formulado, con base en el formato Movimientos de Némina de
la Quincena y determina:
¢Son correctos?

Departamento de No, realiza observaciones y devuelve al Analista para su correccién. Se

Personal/Titular conecta con la operacién numero 1.

Departamento de Si, elabora formato de Solicitud de Suficiencia Presupuestal y oficio para el

Personal/Titular pago de némina, anexa el formato “Movimientos de Némina de la Quincena” y
turna al Subdirector de Administracién para su visto bueno.

Subdirecciéon de Recibe el formato “Movimientos de Némina de la Quincena”, el formato

Administracién/ Subdirector “Solicitud de Suficiencia Presupuestal” y oficio para el pago de némina, firma

el formato. Rubrica el oficio y recaba la firma del Director de Administracion y
Finanzas.
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6. Direccion de Administracion y
Finanzas/Director

7. Subdireccién de
Administraciéon/ Subdirector

8. Departamento de
Personal/Titular

9. Departamento de
Personal/Analista

10. Departamento de
Personal/Analista

11. Servidor Publico
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Recibe, revisa el formato “Movimientos de Némina de la Quincena”, el formato
“Solicitud de Suficiencia Presupuestal” y el oficio para el pago de némina, lo
firma y devuelve al Subdirector de Administracién, para que continde con su
tramite.

Recibe y turna el formato “Movimientos de Némina de la Quincena”, el
formato “Solicitud de Suficiencia Presupuestal” y el oficio del pago de némina
al Jefe de Departamento de Personal para que imprima los recibos de némina
de la quincena.

Recibe el formato “Movimientos de Némina de la Quincena”, el formato de
“Solicitud de Suficiencia Presupuestal” y el oficio para el pago de némina.
Instruye al Analista para que se impriman los recibos de némina
correspondientes a la quincena, y el resumen de pago total de la némina.

Atiende instruccion, recibe el formato “Movimientos de Némina de la
Quincenal’, el Formato de “Solicitud de Suficiencia Presupuestal y el oficio
para el pago de némina. Imprime un tanto del listado de percepciones y
deducciones correspondiente a la quincena, para consultas posteriores.

Imprime los recibos de némina en el “Sistema de Nomina” con la leyenda que
el Jefe del Departamento de Personal indique y entrega comprobante de pago
al servidor publico correspondiente.

Recibe depdsito en cuenta bancaria y su comprobante de pago.

Fin de procedimiento
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® =

PARA

ELABORA FORMATO DE
SOLICITUD

SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL Y OFICIO

NOMINA,  ANEXA EL - @
FORMATO

MOVIMIEN'l'OS bE RECIBE EL FORMATO
NOMINA LA “MOVIMIENTOS DE
QUINCENA" Y TURNA AL NOMINA DE LA
SUBDIRECTOR DE QUINCENA" EL
ADMINISTRACION PARA FORMATO DE SOLICITUD
SU VISTO BUENO. SUFICIENCIA

EL PAGO DE

PRESUPUESTAL Y OFICIO
PARA EL PAGO DE

NOMINA, FIRMA EL

FORMATO. RUBRICA EL

OFICIO Y RECABA LA —

FIRMA DEL DIRECTOR DE —

ADMINISTRACION

FINANZAS. RECIBE, REVISA, FIRMA Y
DEVUELVE AL
SUBDIRECTOR DE

@ -t ADMINISTRAC'ION, PARA

QUE CONTINUE CON SsuU
TRAMITE.
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DEPARTAMENTO DE
PERSONAL/ANALISTA

DEPARTAMENTO DE
PERSONAL/TITULAR

SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION/ TITULAR

SERVIDOR PUBLICO

@
@

® =

@:

ATIENDE INSTRUCCION,
IMPRIME UN TANTO DEL
LISTADO DE
PERCEPCIONES Y
DEDUCCIONES
CORRESPONDIENTE A LA
QUINCENA, PARA
CONSULTAS
POSTERIORES.

RECIBE E INSTRUYE AL
ANALISTA PARA QUE SE
IMPRIMAN LOS RECIBOS
DE NOMINA
CORRESPONDIENTES A
LA QUINCENA, Y EL
RESUMEN DE PAGO
TOTAL DE LA NOMINA.

RECIBE Y TURNA EL

FORMATO

“MOVIMIENTOS DE
NOMINA DE LA
QUINCENA”, EL
FORMATO DE SOLICITUD
DE SUFICIENCIA

PRESUPUESTAL Y EL
OFICIO DEL PAGO DE
NOMINA AL JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
PERSONAL PARA QUE
IMPRIMA LOS RECIBOS
DE NOMINA DE LA
QUINCENA.

!

IMPRIME LOS RECIBOS
DE NOMINA CON LA
LEYENDA QUE EL JEFE
DEL DEPARTAMENTO DE
PERSONAL INDIQUE Y

ENTREGA
COMPROBANTE DE
PAGO AL SERVIDOR
PUBLICO

CORRESPONDIENTE.

- @

RECIBE DEPOSITO EN
CUENTA BANCARIA Y SU
COMPROBANTE DE

1
(G

MEDICION:

Numero de Movimientos aplicados

Numero de Movimientos solicitados

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

Las evidencias se encuentran registradas en el expediente de personal.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- Aviso de Justificacion de Incidencias en la Puntualidad y Asistencia.

- Solicitud de Suficiencia Presupuestal.

X 100 = % de movimientos procesados

- Movimientos de Némina de la Quincena. El formato no se incluye porque es electronico.
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FORMATO: AVISO DE JUSTIFICACION DE INCIDENCIAS EN LA
PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA

& % Gobierno del Estado de México .
Consejeria Juridica. Folio ]:I:I:I
Instituto de la Funcidn Registral
Departamento de Personal

AVISO DE JUSTIFICACION DE INCIDENCIAS EN LA PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA I
FECHA: L= VIRT [ AAAR
Hombre del servidor publico : ave de Serv. Pn 3 [
I I
RomEre Ap=ldo Fatema Apailica Maiemo
NiOm. de Plaza CCT Horario o periodo de permiso: De| : a| :_ Hrs
| )y Yy B | I i 1 b 5 1 1 111 D=l d=e 0000 d=200 a&l___d= 0000000000 deZDD

Por autonizacion del supenor inmediato (desds J=f= de Departamenio)

Hasta un total de tres Falta de puntualidad Retirarse enire horas Salida antes con
Por mes: I:I a la ertrada I:I ]:[ autarizacion
Una en cuatro meses: [ | Falta deasistencia
Dhzs econdmicos Conszulta médica Permiso por lactancia
I:I (ars znrsocres cosicz I:I (Constancia de Permansncia del ]:[-:5 messs contacos & parts de l=
sindcaizedsa, hais ol ndmens Se I22EMYM] conclusidn  d= la lkencla  por
ER PR -L B R L Tl R gravidez)
=10 reapectrac)
No pudo registrar por: I:I Robo, extravio o deteroro de Gafste - Credencial I:I Fallz elscirics dal relgj
o lector optica
LICENCIAS MEDICAS rtacion comprobatoris incapacidad expedida por 2 ISSEMYM)
Enfermedad no profesional Riz=go profesionsl
MACENCIAS PERSONALES [Requisre ﬁ:lhxx:pia die acta segin el caso)
| Por matimaonic | Nacimienio o Examen profesional | Fallecimianto Enfzrmedad o accideniz graves
adopcion de hijo (Diocto. oficisl con fecha de essmen) d= familiar de hijos, conyuge, concubing o
concubinanc

COMISIONES

Coomisidn de senicios Comisidn sindical
(Farmato 20301/MP-30704) [Cf. Die solicitud de comisidn de la Direccidn Gensral de Personal
Furdamenizdo en la solicitud del Secretsrio General de SUTEYW)
OTROS
faspasiiens
Por autorizacién de la Direccidn General de Personal.
Maotivo:
ELABORA AUTORIZA “o. Bo. |
—  (Mombrewyfirma)
SERVIDOR PUBLICO JEFE INMEDIATO SUPERIOR DIRECTOR DE ADMIMISTRACION
(Minimo §efe de Deparfamento} SFINANMZAS |
Dila 1 MES 1 LMD Dila, 1 MES ] DIl 1 WES 1 AT

original Coordinadar Administrative o sguivaizne de s Deperaencis
Gk Serwider pdblics

20201/MP-5214

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: AVISO DE JUSTIFICACION
DE INCIDENCIAS EN LA PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA

Objetivo: Registrar la causa que origine la incidencia para que el servidor publico no sea sujeto a sancién.

Distribucion: El formato se elabora en original y copia el original es para el Departamento de Personal y la copia para el
servidor publico.

No. Concepto Descripcion
1 Folio Anotar el numero consecutivo que serd asignado por el
Departamento de Personal.
2 Fecha Anotar el dia, mes y afio de la elaboracién del formato.
Nombre del Servidor Publico Anotar el apellido paterno, materno y nombre(s) del servidor

publico que elabora el formato.

4 Clave del Servidor Publico Escribir la clave del servidor publico, como aparece en el FUMP o
en el comprobante de percepciones y deducciones.
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5 NUm. de plaza Anotar el nimero de plaza.
Cct Anotar la clave del centro de trabajo.
7 Horario o periodo de permiso Espacio para anotar el tiempo (en horas) del permiso, o bien las
fechas que corresponden al periodo del permiso.
8 Por autorizacion del superior Marcar con una “X” en el cuadro correspondiente a la incidencia
inmediato: de que se trate, en el caso de dias econémicos no podra exceder

de los otorgados en el Convenio de Sueldos y Prestaciones
Colaterales firmado con la o las organizaciones sindicales para el
afio que corresponda.

9 No pudo registrar por: Marcar con una “X” en el recuadro que corresponda a la causa
por la que no se efectué el registro.

10 | Licencias Médicas Marcar con una “X” en el recuadro correspondiente a la causa que
origina la licencia.

11 | Licencias Personales Marcar con una “X” en el recuadro correspondiente a la causa que

origina la licencia, en ningun caso podra exceder el limite de dias
gue determine la normatividad aplicable.

12 | Comisiones Marcar con una “X” en el recuadro que corresponda (se debera
anexar el documento que avale la comision de que se trate).

13 | Otros Especificar el tipo de incidencia, siendo esta diferente a las
anteriormente sefaladas.

14 | Elabora Anotar el nombre y firma del servidor publico, asi como la fecha
de elaboracién.

15 | Autoriza Anotar el nombre y firma del Jefe Inmediato Superior del servidor
publico, asi como la fecha de autorizacion.

16 | Vo. Bo. Anotar el nombre y firma del Director de Administracion y
Finanzas, asi como la fecha de validacion.

FORMATO: SOLICITUD DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

E SUFICIENCIA PRESUPUES TAL frem
EATADS BN MERISS
ARE M .
SOLICITANTE: PERSOMAL FOLIO: (43
L i
'|Ir.i|'mr:::- Taluca, Méx | @ i) A TRANSFEREMCIA ELECTHEMICA &1 CHEGUE
Con fundameanto = o dispussto sn los Scticuion 314, parrato asgundo del Codigo Financiers del Catado de Ma=ico;, 23 fraceion il del Heginmento
de la Ley de Contratacidn Publica del Catado de México ¥y Municipios, 43 fracoldn %W altimo parrafo del Decreto de Presupuessto de Cgresos del
Gobierio del Eatado de Ma=xico para =l Ejereicio Fimeal 2018, 28 Fraccion || del Manual de Normas ¥ Polticas para = Gasto Puabieo del Gobierno
dal Emindo da Mé=ico, ¥ o8 correlalivos conlanidomn &n &l Scuardo por &) gue =8 aslabiecen am Normass Sdminimiralives peare 8 Seignaciion ¥ Ueo
da Bienes ¥y Servicios de ns Dependencias ¥y Organismos susdiinres del Poder Ejpoutive Estatal, se sapide 8 pressnte Suficiencis Presupusstal
de gouardo @
LIMIDA O DFE IFAPORTE
Han D S B 1O MECIDA |CAWTIDAD| oo o
BT i ih i i
TOTAL (5]
TRARPA RO INTERND |
CLAVE PHESUPLESTAL AT A [T T ARG HACION
() o) 111} 13
JUBTIFICACION (13)
. RPTICACION PRTEUPTERTATT :
ELAWE: PROYEC T PART DA D R e 1O FACIH T E)
(14) (18] (10 (17} (18}
TOTAL [RALY]

) Liiﬂﬂ.ﬂﬂ FE SUFICIE MO A,

AREA BOLICITANTE o DERAMTAMENTO DE susiinEceion oe | IERLCUION DR,
IRARAE LR T OE PR A RS AT
[ Ak
NOMBRE RNNOBRFE MNORMEFE NORMEFE
AEFE DL . EHFEC TN D
SEFE DEL ODEMARTARMERMTE OE L} L Y BRI T O e -
T NN AL ACTRAIRT T A DIEFAFITARMERNMT L] 5} 1 IR AN A AR T FACIOR %
- rREsuUruUEnRT FIMARME AT

ACTAHPAL LG
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
SOLICITUD DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

Objetivo: Solicitar que se valide se cuenta con el presupuesto suficiente para afrontar los gastos que se derivan del pago de
némina y demas prestaciones, al personal del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

Distribucién: Se elabora en original y copia, el original es para el registro y control del Departamento de Presupuestos, la
copia es para el registro y control del Departamento de Personal.

No. Concepto Descripcion

1 Folio Anotar el nimero consecutivo que sera asignado por el
Departamento de Presupuestos.

2 Toluca, Méx. Anotar el dia, mes y afio de la elaboracion del formato.

3 No. Anotar un nimero consecutivo para los conceptos solicitados.

4 Descripcion Resumir brevemente el concepto del pago que se va a realizar,
mismo que origina la peticion de suficiencia.

5 Unidad de medida Especificar la unidad de medida que corresponda al pago que se

va a realizar.

6 Cantidad Especificar el nimero de pagos homologos solicitados.

7 Importe Total Anotar la cantidad resultante de multiplicar el numero de pagos
solicitado, por el costo unitario de cada uno de ellos.

8 Total Anotar la suma de los pagos solicitados en el formato.

TRASPASO INTERNO

9 Clave Presupuestal Anotar en una linea la clave presupuestal del origen de los
recursos, y en la siguiente, la o las claves en las que seran
asignados; en caso de requerirse un traspaso interno de recursos
para cubrir el gasto. En caso de no requerirse un traspaso interno,
pasar al punto 13.

10 | Partida Indicar la partida especifica en la que se disminuira el monto,
ademas de, la partida en la que los recursos seran
incrementados.

11 | Deduccion Anotar el monto total a disminuir en la partida de que se trate.

12 | Asignacion Anotar el monto total a asignar en la partida de que se trate.

13 | Justificacion Describir las causas que originan la solicitud de suficiencia

presupuestal.

APLICACION PRESUPUESTAL

14 | Clave Enlistar la(s), clave(s) correspondiente(s) a la estructura
programatica en la que se registrara el gasto.

15 | Proyecto Anotar los 10 digitos del proyecto presupuestal al que
corresponde el gasto registrado; en caso de afectarse mas de un
proyecto,

16 | Partida Anotar, de acuerdo al clasificador por objeto del gasto, la partida
especifica en la que se registrara el gasto.

17 | Descripcion Anotar el concepto por el que se afecta el presupuesto.
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18 | Monto Registrar el Importe que se afectara presupuestalmente en la
partida descrita.

19 | Total Registrar el Importe total que se afectara presupuestalmente en la
partida descrita.

VALIDACION DE SUFICIENCIA

20 | Firmas Espacio para anotar el nombre y la firma de: unidad administrativa
solicitante, Jefe inmediato superior, Departamento de
Presupuestos, Subdirector de Finanzas y del Director de
Administracién y Finanzas.

PROCEDIMIENTO 4.4: PAGO DE PRIMA POR PERMANENCIA EN EL SERVICIO Y PRIMA ADICIONAL
OBJETIVO:

Aplicar la percepcion colateral al sueldo base correspondiente a los afios de servicio de los servidores publicos de acuerdo
al Convenio de Prestaciones del SUTEYM (Sindicato Unico de los Poderes, Municipios e instituciones Descentralizadas del
Estado de México).

ALCANCE:
Aplica a todos los servidores publicos del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

REFERENCIAS:

- Reglamento Interior del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México. Articulo 16, fraccién XVI. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, de fecha 3 de abril de 2008.

- Manual General de Organizacion del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta
de Gobierno”, 03 de noviembre de 2014.

- Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores Publicos Generales del Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México. Articulo 91 Capitulo IX. depositado en el Tribunal de Conciliacion y Arbitraje del
Estado de México, Sede Toluca el 15 de septiembre de 2011.

- Convenio de Prestaciones del SUTEYM (Sindicato Unico de los Poderes, Municipios e Instituciones Descentralizadas
del Estado de México).
RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Personal es la unidad administrativa responsable de calcular y actualizar el monto mensual que se
debera pagar a los servidores publicos que soliciten el pago de dichas prestaciones.

El Jefe del Departamento de Personal deberé:

. Recibir y remitir la solicitud al analista de personal para que proceda a realizar el célculo de las prestaciones
colaterales.

El analista del Departamento de personal deberé:

. Revisar la documentacion que avale la fecha de ingreso del servidor publico, asi como verificar que no haya
interrupcion en el servicio.

. Elaborar el calculo de acuerdo a los montos y lineamientos establecidos en el Convenio de Prestaciones del
SUTEYM.
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. Elaborar el “Reporte Pago de Prima por Permanencia en el Servicio” y “Prima Adicional’, donde se especifica el

ndmero de plaza, nombre, fecha de ingreso al servicio, monto que se paga, monto actualizado y fecha de
elaboracién.

. Remitir el “Reporte Pago de Prima por Permanencia en el Servicio” y “Prima Adicional” al analista de némina para su

aplicaciéon en ndmina, con un limite de cinco dias antes de la fecha de pago de la misma.
El analista de la nébmina debera:
o Recibir el “Reporte Pago de Prima por Permanencia en el Servicio” y “Prima Adicional” y aplicar en la quincena

inmediata.

El Servidor Publico debera:

. Llenar el formato de solicitud para pago de Prima por Permanencia en el Servicio y adjuntar el Aviso de Movimientos
de ISSEMYM (Alta) y copia del ultimo comprobante de pago.

o Entregar al Departamento de Personal para su proceso.

DEFINICIONES:

Comprobante de pago.- Documento emitido por el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, que describe las
percepciones y deducciones de este.

Prestacion colateral.- Es el elemento que de manera adicional al sueldo base recibe el Servidor Publico y que forma parte
del sueldo bruto.

Prima Adicional.- Prestacion colateral que debera pagarse en forma mensual por cada afio de permanencia ininterrumpida
de los 30 a los 35 afios de servicio en adelante.

Prima por permanencia en el servicio.- Prestacion colateral que debera pagarse en forma mensual, por cada cinco afios
de permanencia ininterrumpida en el servicio.

Servicios efectivos.- Son servicios ininterrumpidos, este se pierde al causar baja por cualquier motivo o por disfrute de
licencias sin goce de sueldo, dentro del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

INSUMOS:

. Convenio de Prestaciones de Ley y Colaterales SUTEYM.

. Formato de “Solicitud de Pago de Prima por Permanencia en el Servicio”.

. Formato de “Solicitud de Pago de Prima Adicional por Permanencia en el Servicio”.
. Aviso de Movimientos para afiliacion y Vigencia de Derechos (Alta).

) Ultimo comprobante de pago.

RESULTADOS:

. Pago de Prima por Permanencia en el Servicio y Prima Adicional.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

o Elaboracién de Némina.
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POLITICAS:
. El servidor publico debera realizar su solicitud de pago de Prima por Permanencia en el Servicio y Prima Adicional

(30 afios) hasta con quince dias de anticipacion al pago de la némina.

. El pago de retroactivo de ésta prestacién no puede ser mayor a un afio a partir de la fecha en que se cumpla el

supuesto de antigiedad.

. En caso de haber disfrutado de licencias sin goce de sueldo, se debera considerar la resta de aquellos dias que no
se laboraron, es decir, elaborar el calculo con base en la antigliedad efectiva.

DESARROLLO 4.4: Pago de Prima por Permanencia en el Servicio y Prima Adicional

No. UNIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
1. Servidor Publico
2. Departamento de

Personal/Titular

3. Departamento de
Personal/Analista

4, Departamento de
Personal/Analista

5. Departamento de
Personal/Titular

6. Departamento de
Personal/Analista Nomina

7. Servidor Publico

ACTIVIDAD

Solicita y llena el formato original “Solicitud para Pago de Prima por
Permanencia en el Servicio” o “Prima Adicional” y adjunta el Aviso de
Movimientos de ISSEMYM (Alta), copia del dltimo comprobante de
pago y entrega formato original al Departamento de Personal para su
procesamiento.

Recibe y remite la solicitud al analista para que proceda a revisar y
realizar el calculo de éstas prestaciones colaterales.

Revisa la documentacion que avale la fecha de ingreso del servidor
publico, verifica que no haya interrupcion en el servicio y elabora el
célculo de acuerdo a los montos y lineamientos establecidos en el
Convenio de Prestaciones del SUTEYM.

Elabora el “Reporte Pago de Prima por Permanencia en el Servicio” y
“Prima Adicional” y los remite al Jefe de Departamento para su
autorizacion

Recibe formatos, revisa, autoriza y devuelve al analista para que
realice la aplicacion.

Recibe y aplica el pago de Prima por Permanencia en el Servicio y
Prima Adicional, en la quincena inmediata.

Recibe pago de Prima por Permanencia en el Servicio y Prima
Adicional.

Fin de procedimiento
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DIAGRAMA 4.4: Pago de Prima por Permanencia en el Servicio y Prima Adicional

SERVIDOR PUBLICO

DEPARTAMENTO DE
PERSONAL/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
PERSONAL/ANALISTA

©

SOLICITA Y LLENA EL
FORMATO ORIGINAL
“SOLICITUD PARA PAGO
DE PRIMA POR
PERMANENCIA EN EL
SERVICIO” o “PRIMA
ADICIONAL” Y ADJUNTA

EL AVISO DE
MOVIMIENTOS DE
ISSEMYM (ALTA), COPIA
DEL ULTIMO
COMPROBANTE DE
PAGO Y ENTREGA
FORMATO ORIGINAL AL
DEPARTAMENTO DE

PERSONAL PARA SU
PROCESAMIENTO.

~ @

RECIBE Y REMITE LA
SOLICITUD AL ANALISTA
PARA QUE PROCEDA A
REVISAR Y REALIZAR EL

CALCULO DE ESTAS
PRESTACIONES
COLATERALES.

~ @

REVISA LA
DOCUMENTACION  QUE
AVALE LA FECHA DE
INGRESO DEL SERVIDOR
PUBLICO, VERIFICA QUE
NO HAYA INTERRUPCION
EN EL SERVICIO Y
ELABORA EL CALCULO
DE ACUERDO A LOS
MONTOS Y
LINEAMIENTOS

ESTABLECIDOS EN EL

CONVENIO DE
PRESTACIONES DEL
SUTEYM.

@

© =

-}
RECIBE FORMATOS,
REVISA, AUTORIZA Y

DEVUELVE AL ANALISTA
PARA QUE REALICE LA

ELABORA EL “REPORTE
PAGO DE PRIMA POR
PERMANENCIA EN EL
SERVICIO” Y “PRIMA
ADICIONAL” Y LOS
REMITE EL AL JEFE DE
DEPARTAMENTO PARA
SU AUTORIZACION

APLICACION.

>~ ©

@:

RECIBE PAGO DE PRIMA
POR PERMANENCIA EN
EL SERVICIO Y PRIMA
ADICIONAL.

1
(GG

RECIBE Y APLICA EL
PAGO DE PRIMA POR
PERMANENCIA EN EL
SERVICIO Y PRIMA
ADICIONAL, EN LA
QUINCENA INMEDIATA.

MEDICION:

No aplica.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- Solicitud de Pago de Prima por Permanencia en el Servicio.

- Solicitud de Pago de Prima Adicional por Permanencia en el Servicio.

- Reporte de Pago de Prima por Permanencia en el Servicio y Prima Adicional.

Pagina 35
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FORMATO: SOLICITUD PARA PAGO DE PRIMA POR
PERMANENCIA EN EL SERVICIO

. @
GOBIERMO DEL F f Y E m

ESTADO DE MEXICO

SOLICITUD PARA PAGD DE PRI A
FOR PERMIAMENCIA EM EL SERVICIO

1 . MEXIOD A DE DE
ACQUIEN CORRESPONDA:
El gue suscribe Z
servidor publico adscrito a 3 , CDOm
fecha de ingresoc al Gobierno del Estado, 4 ; e informa gue actualmente
percibo l3 cantidad mensual de & 5 correspondiente  al 5 {0 L QLME i,

por lo gue solicito me sea otorgado el pago de kb misma prestacion correspondients al
T guinguenio. Ansxo fotooopia del movimisnto de ala al 1.5, 5. E.MLY. ML

Aprovecho |3 ocazion para enviarle un cordial saludo v agradecer de antemano la atencion gue =
zirva dar a la presents.

ATENTAMENTE

B
Mombre y firma del solicitants

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: SOLICITUD PARA
PAGO DE PRIMA POR PERMANENCIA EN EL SERVICIO

Objetivo: Contar con el movimiento soporte de la solicitud para pago de prima por permanencia en el servicio. (Pago de
quinguenios).

Distribucion: El formato se elabora en original y copia para el Departamento de Personal y para el servidor publico
respectivamente.

No. Concepto Descripcion
1 Fecha Anotar lugar, dia, mes y afio en el que se hace la peticion.
2 Suscribe Anotar el nombre completo del servidor publico que solicita el

pago de la prima por permanencia en el servicio.

3 Adscrito a Escribir la unidad administrativa en que el servidor publico
solicitante se encuentra adscrito.
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4 Fecha de ingreso al Gobierno del | Anotar la fecha de ingreso al Gobierno del Estado de México.
Estado

5 Cantidad mensual de Escribir el importe total de la prima que actualmente percibe por
concepto de quinguenios.

6 Correspondiente a Anotar el numero de quinquenio que se le proporcionan. (En caso
de ser el primero, se deja el espacio en blanco).

7 Correspondiente a Anotar el nUmero de quinquenio que solicita.

8 Nombre y firma del solicitante Escribir el nombre completo y la firma de la persona que solicita el
pago de la prima por permanencia en el servicio.

FORMATO: SOLICITUD PARA PAGO DE PRIMA ADICIONAL
POR PERMANENCIA EN EL SERVICIO

-

@
GOBIERNO DEL E f r E m

ESTADO DE MEXICO

SOLCITUD PARA PAGO DE PRINIA ADICIONAL
POR PERMAMEMNCIA EM EL SERVICIO

1 , MEXICO & DE CE
AQUIEN CORRESPONDA:
El gue suscribe 2
servidor publico adscrito a 3 , COMm
fecha de ingreso al Gobisrno del Estado, 4 ; e informo
gue actualmente percibo la cantidad mensual de & [5] correspondients a _ (8]

afics, por o gue solicito me s=a otorgado & pago de la misma prestacion correspondients 3
{7} afios. Anexo fotocopia del movimisnto de alta al 1L5.5.E.M.Y. M.

Aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo y agradecer de antemano la 3 tencion gue ==
zirva dar a la pressnte.

ATEMNTAMENTE

mMombre v firma del solicitante
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Objetivo: Contar con el movimiento soporte de la solicitud para pago de prima adicional por permanencia en el servicio.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: SOLICITUD PARA
PAGO DE PRIMA ADICIONAL POR PERMANENCIA EN EL SERVICIO

(Més de Treinta afios).

Distribucion: El formato se elabora en original y copia para el Departamento de Personal y para el servidor publico

respectivamente.
No. Concepto Descripcion

1 Fecha Anotar lugar, dia, mes y afio en el que se hace la peticion.

2 Suscribe Anotar el nombre completo del servidor publico que solicita el
pago de la prima por permanencia en el servicio.

3 Adscrito a Escribir la unidad administrativa en que el servidor publico
solicitante se encuentra adscrito.

4 Fecha de ingreso al Gobierno del | Anotar la fecha de ingreso al Gobierno del Estado de México.

Estado

5 Cantidad mensual de Escribir la cantidad que percibe por concepto de prima adicional
por permanencia en el servicio.
6 Correspondiente a Anotar el niUmero de quinquenios que percibe.
7 Afios de servicio Anotar los afios de servicio cumplidos a la fecha de la solicitud
(mas de treinta).
8 Nombre y firma del solicitante Escribir el nombre completo y la firma de la persona interesada en
solicitar el pago de la prima por permanencia en el servicio.
FORMATO: REPORTE DE PAGO DE PRIMA POR PERMANENCIA EN EL
SERVICIO Y PRIMA ADICIONAL
A & I &
E JE |
Q) ] ] -] ]
= o 1
eoc | R 4| &
w| B s &
5 e L 5
B = i @
w &
g8 [ & "
(= e W 5} [
~ e ! - & !
& o o ~ &
o iH - N
= g = "
:  fy - g |
& @ = =
= & =8 i
& & . & i -
= [l = ]
e =
= =
] Bt
2 ; R A
4 2 i o b
e 51 § g




GACETA

12 de abril de 2016 CEL GOBIERNG Pagina 39

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: REPORTE DE PAGO DE PRIMA POR PERMANENCIA EN EL SERVICIO

Y PRIMA ADICIONA

Objetivo: Consolidar quincenalmente, el total de los importes a pagar por concepto de Prima por Permanencia en el
Servicio y Prima Adicional.

Distribucidn: El formato se elabora en original para control del Departamento de Personal.

No. Concepto Descripcion
1 Quincena Anotar La quincena en la que se aplicara el pago de la prestacion
solicitada.
2 Plaza Anotar los ultimos tres digitos del nimero de plaza del servidor
publico que solicita la prestacion.
3 Nombre Enlistar el nombre completo de los servidores publicos que
solicitan el pago de la prima por permanencia en el servicio.
4 Fecha de Ingreso Anotar la fecha de ingreso al Gobierno del Estado de México.
5 Quinquenio actual Escribir el nimero de quinguenios que cobra a la fecha de la
solicitud.
6 Importe mensual Anotar la cantidad mensual correspondiente a los quinquenios
cobrados a la fecha de la solicitud.
7 Quinqguenio por cobrar Anotar el nimero de quinquenios cumplidos a la fecha de
presentacion de la solicitud.
8 Importe mensual Anotar la cantidad mensual correspondiente al pago del
guinguenio solicitado.
9 Claves por pagar (Prima por | Desglosar la cantidad total a pagar en la quincena corriente y el
Permanencia en el Servicio) retroactivo que corresponda, considerando el periodo maximo de
un ao.
10 | Fecha de Elaboracion Anotar la fecha de elaboracion del formato.
11 | Claves por pagar (Prima por | Desglosar la cantidad total a pagar en la quincena corriente y el
Permanencia en el Servicio) retroactivo que corresponda, considerando el periodo maximo de
un afio.

PROCEDIMIENTO 4.5: CONTROL DEL PADRON DE MANIFESTACION ANUAL DE BIENES POR MODIFICACION
PATRIMONIAL

OBJETIVO:

Solicitar la elaboracién y presentacion de la Manifestacién de Bienes por Modificacion Patrimonial a los servidores publicos
del Instituto de la Funcidén Registral del Estado de México y llevar el padrén con los datos correspondientes.

ALCANCE:

Afecta a todos los servidores publicos que ingresen al Instituto de la Funcién Registral del Estado de México y aquellos que
de acuerdo a la normatividad deban presentar la Manifestacion Anual de Bienes, asi como al personal encargado de llevar
el padrén correspondiente de las mismas.

REFERENCIAS:

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios. Articulo 79. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 11 de septiembre de 1990, y sus reformas y adiciones.

- Reglamento Interior del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México. Articulo 16, fraccion XVI. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de abril de 2008

- Acuerdo que Norma los Procedimientos de Control y Evaluacion Patrimonial de los Servidores Publicos del Estado
de México y sus Municipios. Articulos 3.1 y 3.2, numero 28. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 11 de febrero
del 2004.

- Manual General de Organizacién del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México. Periddico Oficial
“Gaceta de Gobierno”, 3 de noviembre de 2014.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Personal es la unidad administrativa responsable de mantener actualizado el padron de las
manifestaciones de bienes de los servidores publicos del Instituto.
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El Director de Administraciéon y Finanzas debera:

. Administrar la clave y usuarios asignada al Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

. Firmar el oficio original para solventar las solicitudes de informacién a la Direccion General de Responsabilidades o
la Direccion de Manifestacion de Bienes y Sanciones para la integracion del padrén.

. Firmar el oficio personalizado mediante el cual notifica al servidor puUblico que tiene que presentar su Manifestacion
de Bienes por Modificacion Patrimonial en el portal Declara Net dentro de los 31 dias del mes de mayo.

El Jefe del Departamento de Personal debera:

. Actualizar los datos generales y de ingresos del Padron.

. Anotar los datos de ingreso y generales del Padrén en la pagina de la Secretaria de la Contraloria.

3 Validar el padrén y solventa las solicitudes de informacion de la Direccion General de responsabilidades.

3 Imprimir y entregar en NIP a cada uno de los servidores publicos que tienen que presentar manifestacion por

modificacion patrimonial anual.

El Servidor Publico debera:

. Realizar su registro en la pagina Declara Net, generando con esto su NIP, para poder acceder a cuenta y registrar
su manifestacion de bienes correspondiente.

. Realizar la Manifestacion de Bienes por Alta dentro de los 60 dias siguientes al movimiento.

. Realizar la Manifestacion de Bienes por Modificacion Patrimonial dentro de los 31 dias del mes de mayo del afio en

que se trate.

. Entregar folio de Manifestacion de Bienes por Modificacion Patrimonial al Departamento de Personal para archivar
en su expediente de personal.

DEFINICIONES:

Folio.- Clave numérica asignada por la pagina de la Contraloria una vez que se ha finalizado con la Manifestacién de
Bienes.

Manifestacion de Bienes.- Documento oficial en donde el servidor publico debera declarar su patrimonio cuando sea de
nuevo ingreso, durante el desempefio de su puesto, cargo o comisién y, a la conclusién del mismo.

NIP.- Cédula de acceso, compuesta por un cddigo de barras y una contrasefia, que son necesarias para ingresar a la pagina
Declara Net y efectuar la Manifestacion de Bienes.

INSUMOS:

. Acumulado de ingresos del afio inmediato anterior de todos los servidores publicos.

. Padron de servidores publicos obligados a presentar Manifestacion de Bienes por Modificacion Patrimonial.

. Expedientes de personal actualizados de los servidores publicos obligados.

RESULTADOS:

o Padrén de servidores publicos, sujetos a la presentacion de manifestacion de bienes anual por modificacion
patrimonial. .

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

No Aplica.

POLITICAS:

- Cuando él alta de los servidores publicos sea en los seis meses anteriores a la presentacion de la anualidad (mes
de mayo), éstos quedaran exentos de presentarla.
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DESARROLLO 4.5: Control del Padrén de Manifestacion Anual de Bienes por Modificacion Patrimonial

No.

10

11

UNIDAD ADMINISTRATIVA
/ PUESTO

Direccion de Administracion
y Finanzas/Director

Departamento de
Personal/Jefe de
Departamento

Departamento de
Personal/Analista

Departamento de
Personal/Jefe de
Departamento

Direccion de Administracion
y Finanzas/Director

Departamento de
Personal/Analista

Servidor Publico

Servidor Publico

Servidor Publico

Servidor Publico

Departamento de
Personal/Jefe

ACTIVIDAD

Recibe oficio y clave de acceso al sistema de la Direccion General de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, gira instrucciones al Departamento
de Personal, a fin de que determine por escrito al servidor piblico que estara a
cargo de la administracion de claves para Declaranet.

Recibe instrucciones, elabora y envia oficio en original y copia a la Direccién de
Administracion y Finanzas indicando el nombre de la persona que estara a cargo
de las claves de usuario asignadas al Instituto de la Funcién Registral del Estado
de México, obteniendo el acuse correspondiente.

Recibe oficio de asignacion de claves, procesa en el sistema los movimientos que
se generen, y elabora oficios para notificar al servidor publico la obligacion de
presentar su declaracion, la causa y el periodo de tiempo con el que cuenta para
hacerlo. Turna el oficio para obtener la rdbrica del Jefe del Departamento de
Personal.

Recibe, rubrica el oficio para validarlo y turna a la Direccién de Administracion y
Finanzas para la obtencion de la firma.

Firma el oficio de natificacion al servidor publico, para que realice su Manifestacion
de Bienes por Alta con los datos del registro si se trata de nuevo ingreso; o bien,
su Manifestacion de Bienes por Modificacion Patrimonial, si es un servidor publico
con mas de un afio de antigliedad en el padron. Turna el oficio al Departamento
de Personal para su notificacion.

Recibe el oficio firmado y lo notifica al servidor publico.

Recibe el oficio y determina:
¢ Es de nuevo ingreso?

Si, con el registro en la pagina Declara Net y NIP, accede a cuenta, realiza su
manifestacion de bienes y envia el folio correspondiente al Departamento de
Personal. Se conecta con la operacién nimero 10.

No, realiza la Manifestacion de Bienes por Modificacién Patrimonial dentro de los
31 dias del mes de mayo del afio en que se trate.

Entrega folio de Manifestacion de Bienes por Modificacion Patrimonial al
Departamento de Personal para archivar en su expediente de personal.

Recibe copia del comprobante de la Manifestacion de Bienes del servidor publico,
lo registra en el Padrén y lo anexa a su expediente.

Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA 4.5: Control del Padréon de Manifestacién Anual de Bienes por Modificacién Patrimonial

DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS/DIRECTOR

DEPARTAMENTO DE
PERSONAL/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
PERSONAL/ANALISTA

SERVIDOR PUBLICO

RECIBE OFICIO Y CLAVE
DE ACCESO AL SISTEMA
DE LA DIRECCION
GENERAL DE
RESPONSABILIDADES DE
LOS SERVIDORES
PUBLICOS, GIRA
INSTRUCCIONES AL
DEPARTAMENTO DE
PERSONAL, A FIN DE
QUE DETERMINE POR
ESCRITO AL SERVIDOR
PUBLICO QUE ESTARA A

CARGO DE LA
ADMINISTRACION DE
CLAVES PARA
DECLARANET.

- ®

RECIBE INSTRUCCIONES,
ELABORA OFICIO PARA
NOTIFICAR A LA
PERSONA QUE ESTARA
A CARGO DE LAS
CLAVES DE USUARIO

ASIGNADAS AL
INSTITUTO, OBTENIENDO
EL ACUSE

CORRESPONDIENTE.

-Q

@:

@4

RECIBE Y FIRMA OFICIO
POR ALTA CON LOS
DATOS DEL REGISTRO Sl
SE TRATA DE NUEVO
INGRESO O BIEN, SU
MANIFESTACION DE
BIENES POR
MODIFICACION

PATRIMONIAL, SI ES UN
SERVIDOR PUBLICO CON
MAS DE UN ANO DE
ANTIGUEDAD EN EL

PADRON. TURNA EL
OFICIO AL
DEPARTAMENTO DE
PERSONAL PARA SU
NOTIFICACION.

RUBRICA EL  OFICIO
PARA VALIDARLO,
TURNA A LA DIRECCION
DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS PARA LA
OBTENCION DE LA
FIRMA.

RECIBE OFICIO,
PROCESA EN EL SISTEMA
LOS MOVIMIENTOS QUE
SE GENEREN, Y
ELABORA OFICIOS PARA
NOTIFICAR AL SERVIDOR

PUBLICO LA
OBLIGACION DE
PRESENTAR SuU
DECLARACION. TURNA
EL OFICIO PARA

OBTENER LA RUBRICA
DEL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE
PERSONAL.

- ©

RECIBE EL OFICIO FIRMADO
Y LO NOTIFICA AL
SERVIDOR PUBLICO.

> Q

RECIBE EL
DETERMINA:

OFICIO

Y

¢ES DE MUEVO
INGRESO?

ACCEDE A  CUENTA,
REALIZA suU
MANIFESTACION DE
BIENES Y ENVIA EL
FOLIO AL
DEPARTAMENTO DE
PERSONAL. SE CONECTA
CON LA OPERACION
NUMERO 10.

v

© ——
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2L CODBIERMNO
DIRECCION DE DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION Y DEPARTAMENTO DE )
FINANZAS/ DIRECTOR PERSONAL/TITULAR PERSONAL/ ANALISTA SERVIDOR PUBLICO
REALIZA LA
MANIFESTACION DE
BIENES POR

MODIFICACION
PATRIMONIAL  DENTRO
DE LOS 31DIAS DEL MES
DE MAYO DEL ANO EN
QUE SE TRATE.

@4

RECIBE COPIA  DEL
COMPROBANTE DE LA
MANIFESTACION DE
BIENES DEL SERVIDOR
PUBLICO, LO REGISTRA
EN EL PADRON Y LO
ANEXA A suU
EXPEDIENTE

1
e )

ENTREGA FOLIO DE
MANIFESTACION DE

BIENES POR
MODIFICACION
PATRIMONIAL AL
DEPARTAMENTO DE
PERSONAL PARA
ARCHIVAR EN SU
EXPEDIENTE DE
PERSONAL.
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MEDICION:
Numero de declaraciones realizadas X 100 = Porcentaje de Servidores Publicos que presentaron
B Manifestacion de Bienes
NUmero servidores publicos inscritos en el padréon
FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
No aplica.
V. SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacion de
un procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se
escribira la palabra FIN.

Conector de Operacién. Muestra las principales fases del
procedimiento y se emplea cuando la accion cambia o requiere
conectarse a otra operacién dentro del mismo procedimiento.

Operacidn. Representa la realizacién de una operaciéon o actividad
relativas a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la
descripcion de la accion que se realiza en ese paso.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se
utiliza con la finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual
muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente
hoja de donde viene; dentro del simbolo se anotara la letra "A" para el

primer conector y se continuara con la secuencia de las letras del
alfabeto.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si
algo procede o no, identificando dos o mas alternativas de solucion.
Para fines de mayor claridad y entendimiento, se describira
brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder, cerrandose
la descripcién con el signo de interrogacion.

Simbolo Representa

Linea continua. Marca el flujo de la informacion y los documentos o
materiales que se estan realizando en el area. Puede ser utilizada en
la direccidn que se requiera y para unir cualquier actividad.

v

Interrupcion del Proceso. En ocasiones el procedimiento requiere de

| una interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo

p— al usuario de realizar una accién o reunir determinada documentacion.

| Por ello, el presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de
una espera necesaria e inevitable.
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VI. REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién, febrero de 2016. Elaboracién del Manual.

VII. DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra bajo resguardo del Departamento de Personal del Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

Direccién General.
Direccion de Administracion y Finanzas.

Subdireccién de Administracion.

A 0w Dd PR

Contraloria Interna.

VIII. VALIDACION

L.C. Cesar Alejandro Diaz Pérez
Subdirector de Administracion del Instituto de la
Funcion Registral del Estado de México
(Rabrica).

L. en C. Norma Verénica Villalva Velazquez
Jefa del Departamento de Personal del Instituto de la
Funcion Registral del Estado de México
(Rdbrica).
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO CUADRAGESIMO PRIMERO DE LO CIVIL
MEXICO, D.F.
EDICTO

SE CONVOCAN POSTORES.

En los autos del juicio ESPECIAL HIPOTECARIO
promovido por SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO EN SU
CARACTER DE FIDUCIARIO SUSTITUTO DEL FONDO DE
OPERACION Y FINANCIAMIENTO BANCARIO A LA VIVIENDA
en contra de BUSTOS BERROSPE MAURICIO Y MARIA
GUADALUPE SALINAS MARTINEZ, expediente 535/2009, obran
entre otras las siguientes constancias que en su parte conducente
dicen: MEXICO, DISTRITO FEDERAL A VEINTIOCHO DE
SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL QUINCE.- Agréguese a sus
autos el escrito de MANUEL ARTURO DIEZ GUTIERREZ DE LA
PARRA en su caracter de apoderado de la parte actora. Vistas
sus manifestaciones, las constancias de autos y como lo solicita,
para que tenga verificativo la AUDIENCIA DE REMATE EN
SEGUNDA ALMONEDA del inmueble hipotecado consistente en
la vivienda de INTERES SOCIAL PROGRESIVO "DOCE D", Calle
GRANIZO, Numero Oficial DOCE, Lote de Terreno nimero
CINCUENTA Y CINCO. Manzana VEINTITRES, del Conjunto
Urbano "CUATRO VIENTOS" ubicado en la zona conocida como
RANCHO SAN JERONIMO CUATRO VIENTOS en el Municipio
de Ixtapaluca, Estado de México con superficie, medidas y
colindancias que son verse en autos, (. . .). NOTIFIQUESE. Lo
provey6 y firma la C. JUEZ CUADRAGESIMO PRIMERO DE LO
CIVIL LICENCIADA ANA MERCEDES MEDINA GUERRA quien
actlia asistida de la C. SECRETARIA DE ACUERDOS "A"
LICENCIADA TABATA GUADALUPE GOMEZ LOPEZ quien
autoriza y da fe. DOY FE. En la Ciudad de México, Distrito
Federal, siendo las diez horas con treinta minutos del dia
veinticinco de noviembre del afio dos mil quince, dia y hora
sefialado en autos para que tenga verificativo la celebracion de la
audiencia de remate en SEGUNDA ALMONEDA, (. . .) LA C.
JUEZ ACUERDA: Vistas las manifestaciones de la parte actora
por conducto de su apoderado, y al no haber comparecido
postores a la presente audiencia se ordena sacar a remate el
inmueble hipotecado en TERCERA ALMONEDA SIN SUJECION
A TIPO en términos de lo dispuesto por el articulo 584 del Codigo
de Procedimientos Civiles sirviendo de base para el remate la
cantidad de $158,400.00 (CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL
CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N.), que corresponde a la
rebaja del 20% (VEINTE POR CIENTO) del valor del avalto del
perito de la parte actora, que sirvid para el remate en segunda
almoneda menos el veinte por ciento de rebaja y sin sujecién a
tipo; debiendo prepararse la audiencia respectiva en los términos
ordenados en autos, (. . .) Con lo que se da por terminada la
presente audiencia siendo las once horas con cuarenta minutos
del dia de la fecha, firmando al margen y al calce para constancia
el compareciente que en ella intervino en unién de la C. JUEZ y
C. SECRETARIA DE ACUERDOS "A" quien autoriza y da fe.
DOY FE. CIUDAD DE MEXICO, A VEINTISEIS DE FEBRERO
DEL ANO DOS MIL DIECISEIS.- Agréguese a sus autos el
escrito de MANUEL ARTURO DIEZ GUTIERREZ DE LA PARRA
en su caracter de apoderado de la parte actora. Vistas sus
manifestaciones y como lo solicita, para que tenga verificativo la
audiencia de remate en TERCERA ALMONEDA SIN SUJECION
A TIPO se sefialan las DIEZ HORAS CON TREINTA MINUTOS
DEL DIA VEINTIDOS DE ABRIL DEL ANO EN CURSO, (.)
debiéndose preparar la misma en los términos ordenados en
audiencia celebrada el veinticinco de noviembre del afio préximo
pasado, (. . .) NOTIFIQUESE. Lo provey¢ y firma la C. JUEZ
CUADRAGESIMO PRIMERO DE LO CIVIL DE LA CIUDAD DE
MEXICO LICENCIADA ANA MERCEDES MEDINA GUERRA
quien actla asistida de la C. SECRETARIA DE ACUERDOS "A"
LICENCIADA TABATA GUADALUPE GOMEZ LOPEZ quien
autoriza y da fe. DOY FE.
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CIUDAD DE MEXICO, D.F. A 29 DE FEBRERO DEL

2016.- C. SECRETARIA DE ACUERDOS "A", LIC. TABATA
GUADALUPE GOMEZ LOPEZ.- RUBRICA.

1419.- 31 marzo y 12 abril.

JUZGADO SEXAGESIMO QUINTO DE LO CIVIL
MEXICO, D.F.
EDICTO

SE CONVOCAN POSTORES.
SECRETARIA “A”.
EXPEDIENTE: 145/2013.

En los autos relativos al Juicio ESPECIAL HIPOTECARIO
promovido por HERRERA VELAZQUEZ MARCO ANTONIO Y
RUIZ ROBLEDO JOSE LUIS en contra de ENRIQUE ALVAREZ
HERNANDEZ Y GRACIELA GONZALEZ HERNANDEZ,
expediente numero 145/2013, el C. JUEZ SEXAGESIMO
QUINTO DE LO CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL, por proveido
de veinticinco de febrero del afio en curso; sefial6 las DIEZ
HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL VEINTIDOS DE ABRIL
DEL ANO EN CURSO, para que tenga verificativo la audiencia de
remate en primera almoneda del bien inmueble hipotecado,
VIVIENDA “S” MARCADA CON EL NUMERO OFICIAL 30, DEL
CONDOMINIO COMERCIALMENTE CONOCIDO CON EL
NOMBRE DE PRIVADA RODANO, ASI COMO EL 2.249% DE
LOS DERECHOS DE COPROPIEDAD DEL TERRENO SOBRE
EL CUAL ESTA CONSTRUIDA QUE ES EL LOTE 3, DE LA
MANZANA 1, DEL CONJUNTO URBANO HABITACIONAL
DENOMINADO “URBI QUINTA MONTECARLO”, LOCALIZADO
EN LA EX HACIENDA SAN MIGUEL, MUNICIPIO DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, sirviendo de base
para el remate la cantidad de $1,187,000. 100 M.N. (UN MILLON
CIENTO OCHENTA Y SIETE MIL PESOS 00/100 MONEDA
NACIONAL), y es postura legal la que cubra las dos terceras
partes de dicha cantidad.-CIUDAD DE MEXICO 04 DE MARZO
DEL 2016.-EL C. SECRETARIO DE ACUERDOS *“A”, LIC.
ARMANDO RAMOS BALDERAS.-RUBRICA.

1424.-31 marzo y 12 abril.

JUZGADO QUINCUAGESIMO QUINTO DE LO CIVIL
MEXICO, D.F.
EDICTO DE REMATE

SE CONVOCAN POSTORES.

El C. Juez 550. de lo Civil sefialo las TRECE HORAS
DEL DIA VEINTIDOS DE ABRIL DEL ANO DOS MIL DIECISEIS,
para que tenga verificativo la audiencia de REMATE EN
SEGUNDA ALMONEDA, en el juicio ESPECIAL HIPOTECARIO,
promovido por BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A.
INTEGRANTE DEL GRUPO FINANCIERO BANAMEX ACCIVAL,
S.A. DE C.V. en contra de ARTURO PUCHETA URBINA,
expediente nimero 40/2014, respecto del bien inmueble ubicado
en: VIVIENDA 1, LOTE 117, DE LA MANZANA 112, DE LA
CALLE BOSQUES DE MEXICO, DEL CONJUNTO URBANO
HABITACIONAL DE INTERES SOCIAL PROGRESIVO
DENOMINADO “LOS HEROES TECAMAC I, BOSQUES
SECCION VI, UBICADO EN TECAMAC, ESTADO DE MEXICO,
Sirviendo de base para el remate la cantidad de $304,800.00
(TRESCIENTOS CUATRO MIL OCHOCIENTOS PESOS 00/100
M.N.), ya con rebaja del veinte por ciento de la tasacién, siendo
postura legal la que cubra las dos terceras partes de dicha
cantidad.

Ciudad de México, a 16 de febrero del 2016.- EL C.
SECRETARIO DE ACUERDOS “B”, LIC. ANABELL LEONOR
REYES RODRIGUEZ.- RUBRICA.

1422.- 31 marzo y 12 abril.
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JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

En el Juzgado Tercero de Primera Instancia del Distrito
Judicial de Toluca, Estado de México, con fundamento en los
articulos 1.134, 1.135 y 1.181 del Cédigo de Procedimientos
Civiles en vigor, se emplaza por medio de edictos a los
enjuiciados radicado en el expediente NUMERO 438/2015,
promovido por JORGE SOLORZANO LEAL en contra de
FAREZCO II, S. DE R.L. DE C.V. POR CONDUCTO DE SU
APODERADO LEGAL JORGE ISMAEL GONZALEZ JIMENEZ
quien en la via ordinaria civil en ejercicio de la accién por forma
demando el OTORGAMIENTO Y FIRMA DE ESCRITURA, de la
Sociedad denominada FAREZCO II, S. DE R.L. DE C.V.”, por
conducto de su apoderado legal el Sefior JORGE ISMAEL
GONZALEZ JIMENEZ, las siguientes: PRESTACIONES. El
cumplimiento a lo establecido en la Clausula Cuarta, del Contrato
Privado de Compra Venta celebrado por las partes en fecha 25
de abril del 2013, respecto del inmueble ubicado en lote 12 del
Condominio Horizontal "Fraccionamiento Residencial Diamante",
Privada del Pantedn sin nimero, Poblado de San Buenaventura,
Municipio de Toluca, cuyas caracteristicas seran descritas en el
capitulo factico correspondiente. Como consecuencia de lo
anterior, el OTORGAMIENTO Y FIRMA DE ESCRITURAS, del
Contrato Privado de Compra-venta a que se ha hecho referencia
en el apartado anterior, ante la fe del Notario Publico Nimero 61
del Estado de México, con residencia en Toluca a cargo del
Licenciado en Derecho ROBERTO SANCHEZ LIRA. El pago de
GASTOS Y COSTAS, que se originen con la tramitacion del
presente juicio hasta su total terminacion. Basandonos para ello
en los siguientes hechos y consideraciones de derecho que a
continuacién se expresan: HECHOS: |.- Con fecha 25 de abril del
2013, el suscrito JORGE SOLORZANO LEAL, en mi caracter de
"COMPRADOR" adquiri del Sefior JORGE ISMAEL GONZALEZ
JIMENEZ, apoderado legal de FAREZCO Il, S. DE R.L. DE C.V.
en su caracter de "VENDEDOR", el inmueble ubicado en lote 12,
del Condominio Horizontal Fraccionamiento Residencial
Diamante, Privada calle del Pantedn sin nimero, Poblado de San
Buenaventura, Municipio de Toluca, con las medidas vy
colindancias siguientes: Al NORTE.- 8.50 metros CON TERRENO
DE LABRANZA, Al SUR.- 850 metros CON CALLE
FRACCIONAMIENTO, ORIENTE: 14.00 metros CON LOTE
ONCE, PONIENTE: 14.00 metros CON LOTE TRECE. Con una
superficie aproximada de 119.00 metros cuadrados (ciento
diecinueve metros cuadrados). Lo anterior se acredita
fehacientemente con la Prueba Documental consistente en la
copia certificada ante Notario Publico del referido Contrato
Privado de Compra-venta, mismo que me permito agregar a la
presente demanda como Anexo (1), documental que al ser
formulado por notario publico adquiere el caracter de publico y
consecuentemente valor probatorio pleno en términos de Ilo
dispuesto por el articulo 1.293 del Cdédigo de Procedimientos
Civiles para el Estado de México. En la Clausula Segunda de
dicho Contrato Privado de Compra Venta, las partes pactamos
como precio del inmueble la cantidad de $80,000.00 (OCHENTA
MIL PESOS 00/100 M.N.), la cual fue pagada por el suscrito al
momento de la firma del Contrato Privado de Compra-venta a que
se hace referencia. En la Clausula Tercera de dicho Contrato
Privado de Compra-venta el demandado me hace entrega
material y juridica del inmueble motivo del presente. Se establecid
en la clausula Cuarta del Contrato Privado de compra venta
motivo del presente asunto, que se establecid que la sociedad
denominada FAREZCO II, S. DE R.L. DE C.V., por conducto de
su apoderado legal Sefior JORGE ISMAEL GONZALEZ
JIMENEZ, se obliga a firmar la escritura publica correspondiente
por si o por representante legal en el momento en que la parte
compradora se le requiera. Es el caso que la parte demandada
incumpliendo con el Contrato Privado de compra-venta indicado,
por causas imputables y a pesar de hacer trascurrido mas de un
afio desde su celebracion, se ha abstenido de otorgar y firmar
ante el Notario Publico Designado, las escrituras publicas del
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inmueble objeto de la operacion. Por lo antes expuesto es que
nos vemos en la necesidad de deducir esta accion en contra de la
parte demandada, reclamando el otorgamiento y firma de
Escrituras Publicas ante el Notario Publico designado entre las
partes. Pidiendo a su Sefioria que previos los tramites legales
correspondientes, pronunciar sentencia condenandola al
cumplimiento de todas y cada una de las prestaciones que le
reclamo.

Dado que se desconoce el domicilio de la demandada
FAREZCO II, S. DE R.L. DE C.V. POR CONDUCTO DE SU
APODERADO LEGAL JORGE ISMAEL GONZALEZ JIMENEZ,
por auto de fecha trece de enero de dos mil dieciséis, se ordend
realizar el emplazamiento por medio de edictos que se publicaran
en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en un periédico
de mayor circulacion en esta Ciudad y en el Boletin Judicial,
mismos que deberan contener una relacion sucinta de la
demanda, y deberan publicarse por tres veces de siete en siete
dias, debiéndose fijar ademas en la puerta de este Tribunal una
copia integrada de la presente resolucion; todo lo anterior con el
objeto de que la demandada comparezca a este Juzgado dentro
del plazo de treinta dias, contados a partir del dia habil siguiente
al en que surta efectos la publicacion del dltimo edicto, a dar
contestacion a la demanda instaurada en su contra, con el
apercibimiento que de no comparecer dentro de tal lapso, por si,
por apoderado o por gestor que pueda representarlos, se seguira
el juicio en su rebeldia, haciéndole las posteriores por lista y
Boletin.-TOLUCA, MEXICO; VEINTISEIS DE ENERO DEL ANO
EN CURSO.-DOY FE.-FECHA DE VALIDACION: TRECE DE
ENERO DE DOS MIL DIECISEIS.-SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. YOLANDA GONZALEZ DIAZ.-RUBRICA.

1227.-16 marzo, 1y 12 abril.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE IXTLAHUACA
EDICTO

CLEOTILDE DE LA CRUZ GOMEZ.

En los autos del expediente 1969/2015, relativo a la
Controversia Familiar, sobre Guarda y Custodia promovido por
Juan Diego Estanislao Reyes, en contra de Cleotilde de la Cruz
Gomez en el cual demanda las siguientes prestaciones: a).- La
guarda y custodia de manera definitiva de los menores JUAN
DAVID y CLARA ITAI de apellidos ESTANISLAO DE LA CRUZ;
b).- El pago de una pension alimenticia para JUAN DAVID y
CLARA ITAI de apellidos ESTANISLAO DE LA CRUZ; c).- El
aseguramiento de los alimentos; d).- El pago de gastos y costas
judiciales.

Funda su demanda en los siguientes hechos: 1) El
promovente estuvo viviendo en unién libre con Cleotilde de la
Cruz Gomez en el poblado de San Jer6nimo Ixtapantongo,
Ixtlahuaca, México, 2) De esa unién procrearon a dos menores de
nombres JUAN DAVID y CLARA ITAI de apellidos ESTANISLAO
DE LA CRUZ; 3) Desde el principio de la relacion la demandada
se caracteriz6 por ser inestable, se enojaba constantemente, me
gritaba que se merecia otra persona, que estaba cansada de
tener una vida llena de carencias, nunca estuvo conforme con la
vida que llevAbamos y siempre me reprochaba que mereceria
algo mejor, 4) Hace siete afios aproximadamente empecé a
sospechar que la demandada tenia otra persona, pues dejaba a
los nifios solos en casa y cuando llegaba de trabajar la casa no
estaba aseada, los nifilos no habian comido y el dinero que le
daba lo ocupaba para gastos de ella, y siempre estaba en el
celular, al preguntarle con quien se mensajeaba, me decia que la
dejara de molestar que ella tenia amigos y que no tenia nada de
malo, le encontré varios mensajes amorosos y al reclamarle lo
nego, alterandose y agrediéndome verbalmente, me confundi y
un dia la segui al llegar al centro de Ixtlahuaca la demandada se
encontré con una persona del sexo masculino se abrazaron y se
tomaron de la mano, y yo platique con ella llegando al acuerdo de
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que eme retiraria del domicilio pero continuaria apoyando al gasto
familiar cada semana; 5) Hace dos afios mis hijos me dijeron que
la demandada se encontraba embarazada y constantemente iba
a visitarla un sefior, por lo que le pregunte que pasaria con los
niflos, me respondié que nada cambiaria, que el papa del bebe la
apoyaria econdémicamente, al naces su hijo descuidaba a mis
menores hijos y platique nuevamente con la demandada me dijo
gue ya estaba cansada, que se iria de la casa y en el mes de abril
me llamaron y me dijeron que la demandada se habia ido de la
casa y habia dejado a mis hijos solos y que les dijo que no se los
podia llevar por que la persona con la que viviria no los iba a
aceptar, al comunicarme con la sefiora via telefonica me dijo que
no iba a regresar y que me regalaba a los menores, por lo que
solicito se me otorgue la guarda y custodia; 6).- Acudi al DIF para
que me ayudaran a tramitar el juicio de guarda y custodia,
enviando a una trabajadora social a mi domicilio para constatar
que mi cufiada es la persona que me apoya con los nifios,
atendiendo a mis actividades laborales; 7) Al existir el presente
juicio solicito me sea otorgada la guarda y custodia de los mismos
en virtud de que al estar a lado de su progenitora corren riesgo de
verse afectados en su integridad fisica y emocional, ante lo cual
solicito se tomen en cuenta los hechos narrados previamente y
me conceda legalmente la guarda y custodia de mis menores
hijos, pues como su padre les puedo dar bienestar emocional y
educacion.

Ignorando el domicilio de la demandada, el Juez del
conocimiento ordend hacerle saber del presente juicio, por este
medio, que deberan publicarse por TRES VECES DE SIETE EN
SIETE DIAS, en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO,
en un periddico de mayor circulacion en esta Ciudad y en el
Boletin Judicial, fijandose ademas en la puerta del Tribunal, una
copia integra del mismo; haciéndole saber que debera dar
contestacién a la demanda instaurada en su contra dentro del
plazo de TREINTA DIAS contados a partir del dia habil siguiente
al en que surta efectos la Ultima publicacién; si pasado ese
término no comparece por si, por apoderado o por gestor que
pueda representarlo se seguira el presente asunto en su rebeldia,
haciéndose las ulteriores notificaciones por lista y Boletin.

PUBLIQUESE POR TRES VECES DE SIETE EN SIETE
DIAS EN LA GACETA DEL GOBIERNO, PERIODICO DE
MAYOR CIRCULACION EN ESTA CIUDAD Y EN EL BOLETIN
JUDICIAL.

Dado en la Ciudad de Ixtlahuaca, México a los veintitrés
dias del mes de febrero del afios dos mil dieciséis.-
SECRETARIO, LIC. MARIA DE JESUS ALBARRAN ROMERO.-
RUBRICA.

1224.- 16 marzo, 1y 12 abril.
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Asimismo, el Juez del conocimiento, mediante proveido
de fecha veintiuno de agosto de dos mil quince, orden6 emplazar
al demandado GERMAN BAZ M. TAMBIEN CONOCIDO COMO
LIC. GERMAN BAZ MEDINA, mediante edictos, que contendran
una relacion sucinta de la demanda, los cuales se publicaran por
tres (3) veces, de siete (7) en siete (7) dias, en el Periddico Oficial
“GACETA DEL GOBIERNO del Estado”, asi como en un
periddico de mayor circulacion en la poblaciéon donde se realiza la
citacion y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que debe
presentarse dentro del plazo de treinta (30) dias, contados a partir
del siguiente al de la dltima publicaciéon a contestar la demanda
instaurada en su contra, oponer excepciones o a deducir lo que a
su derecho corresponda. Debiéndose fijar en la puerta del
Tribunal, una copia integra de la resolucién, por todo el tiempo del
emplazamiento, con el apercibimiento que si pasado dicho plazo
no comparece, por apoderado o0 por gestor que pueda
representarlo, se seguira la tramitacion del juicio en rebeldia,
haciéndosele las ulteriores notificaciones adn las de caracter
personal por lista y Boletin. Se expide a los dos dias del mes de
diciembre de dos mil quince.-DOY FE.-SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. JOSE RAYMUNDO CERA CONTRERAS.-
RUBRICA.

1247.-16 marzo, 1y 12 abril.

JUZGADO OCTAVO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA-ATIZAPAN DE ZARAGOZA
EDICTO

FRANCISCO TAPIA SEGURA, promueve por su propio
derecho, en el expediente 791/2013, relativo al Juicio
ORDINARIO CIVIL (USUCAPION), en contra de GERMAN BAZ
M. TAMBIEN CONOCIDO COMO LIC. GERMAN BAZ MEDINA,
reclamando las siguientes prestaciones: a) La declaracion judicial
de que la usucapion se ha consumado a mi favor y por ende he
adquirido la propiedad de una fraccién del terreno de acuerdo a
mi contrato de compraventa. b) La cancelacién parcial de la
inscripcion que aparece ante el Instituto de la Funcion Registral
del Estado de México, de los datos registrales que aparecen en el
certificado de inscripcion a favor del C. GERMAN BAZ M. c) Se
ordene la inscripcion en el Instituto de la Funcion Registral del
Estado de México, correspondiente al Municipio de Atizapan de
Zaragoza, Estado de México, de la resolucién correspondiente en
términos del articulo 933 del Cdodigo Civil abrogado para el
Estado de México, de aplicacion ultractiva al presente asunto de
conformidad con lo dispuesto por el articulo sexto transitorio del
Cadigo Civil vigente para el Estado de México, a favor del suscrito
actor y en lo sucesivo me sirva de Titulo de Propiedad.

JUZGADO DECIMO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA-NICOLAS ROMERO
EDICTO

EMPLACESE A: JULIANA CARRILLO GARCIA DE PEREZ,
ROBERTO ROSAS ROSAS, MARIA DEL CARMEN
HERNANDEZ VELAZQUEZ.

Que en los autos del expediente nimero 474/2012,
relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL (USUCAPION) promovido
por SANTIAGO OJEDA en contra de ALEJANDRO BARRON
HERNANDEZ, JULIANA CARRILLO GARCIA DE PEREZ,
ROBERTO ROSAS ROSAS, MARIA DEL CARMEN
HERNANDEZ VELAZQUEZ y HUMBERTO PEREZ TORRES, por
autos dictados en fecha tres de julio y ocho de septiembre, ambos
del dos mil quince, se orden6 emplazar por medio de edictos a los
codemandados JULIANA CARRILLO GARCIA DE PEREZ,
ROBERTO ROSAS ROSAS, MARIA DEL CARMEN
HERNANDEZ VELAZQUEZ, ordenandose la publicacién por tres
veces de siete en siete dias, en el Periddico Oficial, “GACETA
DEL GOBIERNO del Estado de México”. En diverso denominado
“ADELANTE EL DIARIO DE LOS MEXIQUENSES” de circulacion
en la Entidad y en el Boletin Judicial, y que contendra una
relacion sucinta de la demanda:

PRESTACIONES:

A).- La Prescripcion adquisitiva por la usucapion a favor
de la promovente del LOTE 35, MANZANA SIN NUMERO, DE LA
CALLE VIALIDAD SIN NOMBRE, PASO DEL FRESNO,
SEGUNDA SECCION, CONOCIDO COMO COLONIA LOMA DE
LA CRUZ, LA COLMENA, MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO,
ESTADO DE MEXICO, TAMBIEN CONOCIDO
REGISTRALMENTE COMO EL LOTE UBICADO EN LA CALLE
REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO HORIZONTAL
SOBRE EL LOTE 1 DEL TERRENO UBICADO EN LAS LOMAS
DEL RANCHO LA COLMENA O SAN ILDEFONSO EN EL
PARAJE O PUNTO DE NOMBRE ESPECIAL PASO DEL
FRESNO, ACTUALMENTE BOULEVARD ARTURO MONTIEL
ROJAS LOTE 35, COLONIA LOMA DE LA CRUZ, TERCERA
SECCION, MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO Y QUE CUENTA CON LAS SIGUIENTES
COLINDANCIAS;

COLINDANCIAS:

AL NORTE 8.00 METROS CON VIALIDAD SAN FELIPE;

AL SUR: 8.00 METROS CON LOTE 48;

AL ORIENTE: EN 15.00 METROS CON LOTE 36; Y

AL PONIENTE: 15.00 METROS CON LOTE 34.
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B).- La cancelacién de la inscripciébn que a parece a
nombre de los hoy demandados en el INSTITUTO DE LA
FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO con los
siguientes datos registrales:

FOLIO ELECTRONICO: 00150307

SECCION
PRIMERA

PARTIDA  VOLUMEN LIBRO
710 1671 PRIMERO

DE FECHA 30 DE ABRIL DEL 2004,

C).- Se ordene la inscripcién el INSTITUTO DE LA
FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO de la
resolucion que se dicte en el presente asunto.

Sustentando sus pretensiones en los siguientes
HECHOS:

En fecha 30 de noviembre de 1995 le compre a
ALEJANDRO BARRON HERNANDEZ, el inmueble materia del
presente juicio, mediante un contrato de compraventa firmado por
ambas partes en la misma fecha respecto del mismo inmueble,
ejerciendo desde la fecha, actos de dominio sin limitacién alguna,
con el caracter de propietario de manera pacifica,
ininterrumpidamente, publica y de buena fe.

Deberan presentarse los demandados en este Juzgado a
producir su contestacién a la incoada en su contra, dentro del
plazo de TREINTA DIAS contados a partir de la Ultima
publicacion, apercibidos que de no hacerlo dentro del plazo, se
seguird el proceso en rebeldia y por esa razén, se le haran las
ulteriores notificaciones por lista y Boletin Judicial, se fijara
ademas en la puerta del Tribunal una copia integra del proveido
por todo el tiempo de emplazamiento. Se expide para su
publicacion el dia veinticuatro de septiembre del dos mil quince.

Fecha del acuerdo que ordena la publicacion de edictos:
tres de julio y ocho de septiembre, ambos del dos mil quince.-
TERCER SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. RUBEN
CAMACHO SOTO.-RUBRICA.

1247.-16 marzo, 1y 12 aburil.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DE
PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: FLORENTINA MARTINEZ BALDERAS Y
RAFAEL RIVAS RODRIGUEZ.

En el expediente 710/2014, JUAN SERGIO LOPEZ
ROJAS, por su propio derecho promueve Juicio Ordinario Civil,
demandando de FLORENTINA MARTINEZ BALDERAS vy
RAFAEL RIVAS RODRIGUEZ, las siguientes prestaciones, que
en sustancial refieren: A).- La prescripcion adquisitiva
(USUCAPION) del inmueble consistente en la FRACCION
PREDIO DENOMINADO HUIZACHE O MEZQUITE UBICADO EN
EL POBLADO DE SANTA CECILIA PERTENECIENTE AL
MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO,
ACTUALMENTE CONOCIDO POR SU UBICACION COMO
CALLE JUAN ALDAMA NUMERO 3, COLONIA
INDEPENDENCIA MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA, ESTADO
DE MEXICO, CONOCIDO REGISTRALMENTE COMO: PREDIO
DENOMINADO HUIZACHE O MEZQUITE UBICADO EN LA
CALLE SIN NOMBRE, COLONIA SANTA CECILIA, MUNICIPIO
DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, que cuenta
con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 8.05
METROS CON PROPIEDAD PARTICULAR, AL SUR: 8.00
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METROS CON PROPIEDAD QUE DEL SENOR RUBEN I.
VILLAGOMEZ LARDIZABAL (FUTURA CALLE DE
TEPOZOTLAN Y QUE SERA EL DE SU UBICACION. AL
ORIENTE: 18.00 METROS CON LA FRACCION TERCERA DEL
PREDIO SUBDIVIDIDO. AL PONIENTE: 19.10 METROS CON
LA FRACCION PRIMERA DEL PREDIO SUBDIVIDIDO
SUPERFICIE DE: 144.85 METROS CUADRADOS; B).- La
Cancelacion parcial de la Inscripcion que aparece ante el Instituto
de la Funcion Registral, del Estado de México, Oficina Registral
de Tlalnepantla, Estado de México, bajo el folio real electrénico
00167580, Partida 527, Volumen 180; Libro Primero, Seccion
Primera, Inscrito a nombre de la C. FLORENTINA MARTINEZ
BALDERAS, y C).- La inscripcién del Inmueble en mencién, a
favor de JUAN SERGIO LOPEZ ROJAS, en el Instituto de la
Funcién Registral, del Estado de México, Oficina Registral de
Tlalnepantla, Estado de México. Basandose en los siguientes
hechos, que en lo sustancial refieren lo siguiente: 1.- El cuatro de
diciembre de mil novecientos ochenta y ocho, las partes
celebraron contrato de compraventa, respecto del inmueble
consistente en la FRACCION PREDIO DENOMINADO
HUIZACHE O MEZQUITE UBICADO EN EL POBLADO DE
SANTA CECILIA PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE
TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO, ACTUALMENTE
CONOCIDO POR SU UBICACION COMO CALLE JUAN
ALDAMA NUMERO 3, COLONIA INDEPENDENCIA, MUNICIPIO
DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO, CONOCIDO
REGISTRALMENTE COMO: PREDIO DENOMINADO
HUIZACHE O MEZQUITE UBICADO EN LA CALLE SIN
NOMBRE, COLONIA SANTA CECILIA, MUNICIPIO DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, que cuenta
con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 8.05
METROS CON PROPIEDAD PARTICULAR, AL SUR: 8.00
METROS CON PROPIEDAD QUE DEL SENOR RUBEN |I.
VILLAGOMEZ LARDIZABAL (FUTURA CALLE DE
TEPOZOTLAN Y QUE SERA EL DE SU UBICACION, AL
ORIENTE: 18.00 METROS CON LA FRACCION TERCERA DEL
PREDIO SUBDIVIDIDO, AL PONIENTE: 19.10 METROS CON
LA FRACCION PRIMERA DEL PREDIO SUBDIVIDIDO
SUPERFICIE DE: 144.85 METROS CUADRADOS. 2.- La
fraccion de terreno del bien inmueble descrito, se desprende de la
superficie mayor que se encuentra inscrita ante el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México, bajo el folio real
electrénico 00167580, Partida 527 volumen 180, Libro Primero,
Seccién Primera, Inscrito a favor de FLORENTINA MARTINEZ
BALDERAS. 3.- Debido a la compraventa, desde el cuatro de
diciembre de mil novecientos noventa y ocho, he poseido el
inmueble en forma pacifica, publica, continua y de buena fe,
ejerciendo actos de dominio, realizandole mejoras, por cuenta de
mi propio peculio, susceptibles de apreciacion con los sentidos,
en calidad de Legitimo propietario o duefio. 4.- Debido a que he
poseido la fraccion de terreno desde hace mas de quince afos a
la fecha y con las condiciones exigidas por nuestra Legislacion
Sustantiva de la materia esto a titulo de duefio, de forma publica,
pacifica, continua de buena fe y por acreditarse la causa
generadora de mi posesion, consistente en el Contrato de
Compraventa, terreno que como se ha hecho mencion se
desprende de la superficie mayor que se encuentra Inscrito ante
el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, a
nombre de FLORENTINA MARTINEZ BALDERAS, con los
antecedentes ya descritos, asi mismo también llamo a juicio a
RAFAEL RIVAS RODRIGUEZ quien me entregd la posesion,
para que la sentencia que se dicte, le pare perjuicio. 5.- Debido a
la posesion a titulo de propietario que detento respecto del predio
materia de la Litis, he cumplido con el pago de las contribuciones
respectivas.

Mediante auto del dos de octubre de dos mil quince, el
Juez del conocimiento ordena publicar lo anterior por TRES
VECES DE SIETE EN SIETE DIAS, en el Periddico Oficial
GACETA DEL GOBIERNO, en otro de mayor circulacion de esta
poblacion y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que deben
presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir
del siguiente al de la ultima publicacion. Ademés de lo anterior, el
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Secretario debera fijar en la puerta de este Recinto Judicial, una
copia integra de la resolucion, por todo el tiempo del
emplazamiento. Si pasado este plazo no comparece la
demandada por apoderados o0 por gestor que pueda
representarla, se seguira el juicio en su rebeldia, y se le tendra
por contestada la demanda en sentido negativo, haciéndoles las
ulteriores notificaciones por lista y Boletin Judicial.

Dado en Tlalnepantla de Baz, Estado de México; la
Licenciada MARISOL DURAN LAZCANO, Segundo Secretario de
Acuerdos del Juzgado Primero Civil y de Extincion de Dominio de
Primera Instancia, de Tlalnepantla, Estado de México, emite el
presente edicto a los veintiséis dias del mes de octubre del afio
dos mil quince.-Doy Fe.-SEGUNDO SECRETARIO DE
ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION
DE DOMINIO DE PRIMERA INSTANCIA DE TLALNEPANTLA,
ESTADO DE MEXICO, LIC. MARISOL DURAN LAZCANO.-
RUBRICA.

Validacion: Fecha de acuerdo que ordena la publicacion,
dos de octubre del afio dos mil quince.-SEGUNDO SECRETARIO
DE ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE
EXTINCION DE DOMINIO DE PRIMERA INSTANCIA DE
TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO, LIC. MARISOL DURAN
LAZCANO.-RUBRICA.

1247.-16 marzo, 1y 12 abril.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DE
PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: ROBERTO SUAREZ RODRIGUEZ.

En el expediente 1092/2013, CRESCENCIANO DE LA
LUZ GARCIA, por su propio derecho promueve Juicio Ordinario
Civil, demandando de ROBERTO SUAREZ RODRIGUEZ, las
siguientes prestaciones, que en sustancial refieren: A).- La
usucapioén del inmueble ubicado en la Colonia Lazaro Cardenas,
calle Excursionistas Tula, Lote dos mil ciento veintidés, Manzana
doscientos once, de la Segunda Zona, conocido actualmente
como: calle Club Excursionistas Tula numero dos, Manzana
doscientos once, Lote dos mil ciento veintidés, Colonia Lazaro
Cérdenas, del Municipio de Tlalnepantla, Estado de México, el
cual cuenta con las siguientes medidas y colindancias: “AL
NORTE: 19.80 METROS COLINDANDO CON CALLE
EXCURSIONISTAS TUZAS, AL SUROESTE: 24.60 METROS
COLINDANDO CON CALLE CUMBRES, AL SURESTE: 11.30
METROS COLINDANDO CON LOTE 2123 Y 8.20 METROS CON
LOTE 2123 “A”, AL NORESTE: 24.70 METROS COLINDANDO
CON LOTE 2124, SUPERFICIE 459.00 METROS CUADRADOS".
B) La cancelacién parcial de la Inscripcion que aparece ante el
Instituto de la Funcion Registral, del Estado de México, Oficina
Registral de Tlalnepantla-Atizapan México, de los datos
registrales que aparecen en el certificado de inscripcién, a favor
del demandado ROBERTO SUAREZ RODRIGUEZ. C) Se ordena
la Inscripcion en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de
México, correspondiente a la Oficina Registral Tlalnepantla,
Estado de México, de la resolucién correspondiente en términos
del articulo 933 del Cédigo Civil abrogado para el Estado de
México, de aplicacion ultractiva al presente asunto, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo Sexto Transitorio del
Cédigo Civil vigente para el Estado de México, a favor del actor y
en lo sucesivo sirva de Titulo de Propiedad; basandose en los
siguientes hechos, que en lo sustancial refieren lo siguiente: I.- El
diez de junio de mil novecientos noventa y ocho las partes
celebraron contrato de compraventa, respecto del inmueble
consistente en el Lote dos mil ciento veintidés, Manzana
Doscientos once, de la Segunda Zona, conocido actualmente
como: calle Club Excursionistas Tula numero dos, Manzana
doscientos once, Lote dos mil ciento veintidés, Colonia Lazaro
Cardenas, del Municipio de Tlalnepantla, Estado de México; con
las medidas y colindancias descritas en la prestacion A). Il.- Por

12 de abril de 2016

un error en el contrato en mencioén, se plasmé como colindancia
al “Noreste 24.60 metros”, debiendo ser lo correcto “24.70 metros
con lote 2124”, manifestando bajo protesta de decir verdad que él
hasta este momento en que interpongo la demanda, me percato
de dicho error, por lo que solicito se tenga por hecho la
manifestacién a favor del actor y no haya problemas de identidad
del bien que se pretende usucapir. lll.- El inmueble materia del
presente juicio esti inscrito ante el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México, Oficina Registral de Tlalnepantla,
con el folio real electronico “00029794”, Partida trescientos
cuarenta y uno, Volumen cuatrocientos setenta y nueve, Libro
Primero, Seccion Primera, a favor de ROBERTO SUAREZ
RODRIGUEZ. IV.- La posesion que detenta el hoy actor es de
forma publica, pacifica, continua y de buena fe, ejerciendo actos
de dominio, en calidad de legitimo propietario o duefio. V.- Debido
a que he poseido el inmueble sefialado desde hace quince afios,
con las condiciones exigidad por la Ley, de forma antes indicada,
y al acreditarse la causa generadora de mi posesion con el
contrato de compraventa celebrado con ROBERTO SUAREZ
RODRIGUEZ, demando el presente juicio de usucapion en contra
del antes referido, ya que dicho demandado, aparece como
legitimo propietario del bien materia del presente juicio, con los
datos registrales sefialados en el hecho Il (Tercero) de la
presente demanda. VI.- Debido a la posesion, el actor ha
cumplido con el pago de las contribucones respectivas, quedando
acreditado con los recibos de predial que anexan a esta
demanda. VIl.- La ubicacion del bien inmueble se acredita
fehacientemente con el contrato de compraventa base de la
accion, relacionado con el certificado de inscripcion y con los
recibos de impuesto predial.

Mediante auto del veinticuatro de septiembre de dos mil
quince, el Juez del conocimiento ordena publicar lo anterior por
TRES VECES DE SIETE EN SIETE DIAS, en el Periddico Oficial
GACETA DEL GOBIERNO, en otro de mayor circulacion de esta
poblacién y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que deben
presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir
del siguiente al de la Ultima publicacién. Ademaés de lo anterior, el
Secretario debera fijar en la puerta de este Recinto Judicial, una
copia integra de la resolucion, por todo el tiempo del
emplazamiento. Si pasado este plazo no comparece la
demandada por apoderados o0 por gestor que pueda
representarla, se seguira el juicio en su rebeldia, y se le tendra
por contestada la demanda en términos de lo que dispone el
numeral 2.119 del Cédigo de Procedimientos Civiles para el
Estado de México, haciéndoles las ulteriores notificaciones por
lista que se publica en los estrados de este Juzgado.

Dado en Tlalnepantla de Baz, Estado de México; la
Licenciada MARISOL DURAN LAZCANO, Segundo Secretario de
Acuerdos del Juzgado Primero Civil y de Extincion de Dominio de
Primera Instancia, de Tlalnepantla, Estado de México, emite el
presente edicto a los seis dias del mes de septiembre del afio dos
mil quince.-Doy Fe.-SEGUNDO SECRETARIO DE ACUERDOS
DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO
DE PRIMERA INSTANCIA DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE
MEXICO, LIC. MARISOL DURAN LAZCANO.-RUBRICA.

Validacién: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion,
veinticuatro de septiembre del afio dos mil quince.-SEGUNDO
SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL
Y DE EXTINCION DE DOMINIO DE PRIMERA INSTANCIA DE
TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO, LIC. MARISOL DURAN
LAZCANO.-RUBRICA.

1247.-16 marzo, 1y 12 abril.

JUZGADO TERCERO FAMILIAR DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA-NAUCALPAN DE JUAREZ
EDICTO

SE EMPLAZA A MARIA SYLVIA CUADRA MENDOZA,:
Se le hace saber que en el expediente nimero 840/15, relativo al
juicio de Nulidad de Matrimonio, solicitado CONSUELO LARA
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RAMIREZ, en contra de MARIA SYLVIA CUADRA MENDOZA el
Juez del conocimiento por auto de fecha veintiuno de mayo de
dos mil quince, admitié a tramite la solicitud y por auto de fecha
quince enero del dos mil dieciséis, se ordené emplazar por medio
de edictos, haciéndole saber que debe presentarse dentro del
plazo de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al de la
publicacién ante este Juzgado a dar contestacién a la demanda
instaurada en su contra previniéndole que debe sefialar domicilio
dentro de la poblacién en que se ubica en este poblado para oir y
recibir toda clase de notificaciones aln las de caracter personal,
con el apercibimiento que de no comparecer por si, por
apoderado o gestor que pueda representarla, se seguira el juicio
de rebeldia, haciéndole las ulteriores notificaciones por lista de
acuerdos y Boletin Judicial cuyo hechos de manera sucinta son
los siguientes: HECHOS: I.- Hago del conocimiento de su Sefioria
que en fecha 5 de junio de 1962, la suscrita CONSUELO LARA
RAMIREZ contraje matrimonio civil con el sefior AGUSTIN
ALVAREZ MARTINEZ, situacién que se acredita con el acta de
matrimonio que se anexa al presente escrito para los efectos
legales a que haya lugar. Il.- Hago del conocimiento de su
Sefioria que la suscrita y mi finado esposo AGUSTIN ALVAREZ
MARTINEZ establecimos nuestro domicilio conyugal en el
inmueble ubicado en calle Otilio Montafio numero 71, Colonia
Izcalli Chamapa Naucalpan de Juarez, Estado de México. lll.-
Manifiesto a su Sefioria que la suscrita y mi finado esposo
AGUSTIN ALVAREZ MARTINEZ, con motivo de nuestro
matrimonio procreamos cuatro hijos de nombres JULIO,
MARCELA, GUADALUPE y AGUSTIN de apellidos ALVAREZ
LARA, situacién que se acredita con las actas de nacimiento que
en copias certificadas se anexan al presente escrito para los
efectos legales a que haya lugar. V.- Es el caso que mi esposo el
sefior AGUSTIN ALVAREZ MARTINEZ estaba dado de alta ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social con el ndmero de
afiliacion 0155-38-2505-8, y donde este me tenia asegurada
como beneficiaria de dicha seguridad social, situaciéon que se
acredita con las Cartilla de Salud y citas Médicas del Instituto
Mexicano del Seguro Social, las cuales se anexan al presente
escrito para los efectos legales a que haya lugar. V.- Hago del
conocimiento de su Sefioria que mi finado esposo en ocasiones
era mandado al Estado de Nuevo Ledn con fines de trabajo,
manifestando que dichas idas al Estado de Nuevo Ledn con
motivos de trabajo eran muy distantes y esporadicas, ya que este
solo era enviado una vez al afio a supervisar el trabajo de la
empresa donde trabajaba. VI.- Manifiesto a su Sefioria que en
fecha 19 de febrero de 2012, falleci6 mi esposo el sefior
AGUSTIN ALVAREZ MARTINEZ en el Estado de Nuevo Leén, ya
que como lo manifesté en el hecho que antecede este era
mandado a dicho Estado con motivos de trabajo y por tal razén mi
esposo se encontraba fuera de casa, situacion que se acredita
con el acta de defuncidon que se anexa al presente escrito para
los efectos legales a que haya lugar. VII.- Es el caso que tiempo
después de que falleciera mi esposo, recibi en mi domicilio una
llamada telefénica de la hoy demandada, la cual me manifestd
que ella era esposa del sefior AGUSTIN ALVAREZ MARTINEZ,
ya que este se habia casado por el civil con ella en Guadalupe
Nuevo Leodn, por lo que ante tal situacion me vi en la imperiosa
necesidad de investigar en si era cierto o no y fue entonces que
comprobé que mi finado esposo en fecha 28 de marzo de 1988, si
habia contraido matrimonio civil con la hoy demandada, ello sin
haberse divorciado de la suscrita, por lo que este matrimonio
celebrado entre el sefior AGUSTIN ALVAREZ MARTINEZ y la
hoy demandada MARIA SYLVIA CUADRA MENDOZA “ES NULO
DE PLENO DERECHO” por haber sido celebrado con
posterioridad al celebrado por la suscrita, y por ser contrario a
derecho, a la moral y a las buenas costumbres, situacion que se
acredita con el acta de matrimonio que se anexa al presente
escrito para los efectos legales a que haya lugar. VIII.- Manifiesto
a su Sefioria BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que no
obstante que mi marido contrajo otro matrimonio civil con la hoy
demandada, este en todo momento estuvo viviendo con la
suscrita en el inmueble ubicado en calle Edmundo lindo Otilio
Montafio nimero 71, Colonia lzcalli Chamapa, Municipio de
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Naucalpan de Juarez, Estado de México, situaciobn que se
acredita con las Cartilla de Salud y citas Médicas del Instituto
Mexicano del Seguro Social, las cuales se anexan al presente
escrito para los efectos legales a que haya lugar, hecho que
ademés le consta a familiares de nombre GUADALUPE
ALVAREZ LARA y JULIO ALVAREZ LARA, razén por la cual su
Sefioria es competente para conocer del presente asunto, ello
atendiendo al criterio de territorialidad. IX.- Hago del conocimiento
de su Sefioria que en fecha 18 de abril de 2012, la suscrita tenia
cita ante el Instituto Mexicano del Seguro Social y al presentarme
a dicha cita, me manifestaron que no me podian atender ya que
la suscrita ya no estaba afiliada al Seguro Social, toda vez que
me manifestaron que la pensién por viudez la recibia la hoy
demandada MARIA SYLVIA CUADRA MENDOZA, y ahora era
esta la que gozaba de los beneficios del servicio social y la
pensién alimenticia por fallecimiento, siendo la suscrita esposa
legitima reclame mis derechos ante dicha Institucién por lo que
personal del IMSS me indico que tenia que demandar la nulidad
del matrimonio entre la hoy demandada MARIA SYLVIA CUADRA
MENDOZA y mi finado esposo, AGUSTIN ALVAREZ MARTINEZ,
para que una vez se declarara nulo dicho matrimonio se girara
oficio al IMSS ordenado la restitucién de los derechos que como
conyuge supérstite me corresponden y asi poder cobrar la
pension alimenticia y la seguridad social que me corresponden de
hecho y derecho como legitima esposa del ahora finado
AGUSTIN ALVAREZ MARTINEZ, razén por la cual en este acto
me veo en la imperiosa necesidad de demandar la nulidad del
matrimonio que mi finado esposo celebro con la hoy demandada,
ello a efecto de que me sean restituidos los derechos que como
conyuge legitima de mi finado esposo, lo anterior en virtud de que
dicho matrimonio fue celebrado con posterioridad al celebrado por
la suscrita y mi finado esposo, con lo cual es de apreciarse a
todas luces que el matrimonio que la hoy demandada celebro con
mi legitimo esposo es “NULO E ILEGITIMO” razén por la cual es
procedente que su Sefioria mediante resolucién determine la
nulidad de dicho matrimonio. X.- Por otra parte hago del
conocimiento de su Sefioria que la suscrita bajo protesta de decir
verdad ya entablo demanda de nulidad de matrimonio a la Sefiora
MARIA SYLVIA CUADRA MENDOZA en GUADALUPE NUEVO
LEON, DISTRITO JUDICIAL DE GUADALUPE NUEVO LEON,
Estado que por jurisdiccion le competia a dicha autoridad, sin
embargo esta fue desechada de plano por el JUZGADO
SEGUNDO DE LO FAMILIAR DEL SEGUNDO DISTRITO
JUDICIAL DE GUADALUPE NUEVO LEON, bajo el expediente
numero 40/15, al declarase incompetente por causa del territorio,
ya que como se desprende del cuerpo del presente escrito el
Unico domicilio conyugal que tuvo mi finado esposo lo fue con la
suscrita, ubicado en calle Otilio Montafio nimero 71, Colonia
Izcalli Chamapa Naucalpan de Juarez Estado de México,
situacion que se acredita con el acuse de recibo de dicha
demanda, el cual se anexa al presente escrito para los efectos
legales a que haya lugar. XI.- Atendiendo a que el Gnico domicilio
conyugal que tuvo mi finado esposo lo fue en el inmueble ubicado
en Calle Edmundo Otilio Montafio nimero 71, Colonia Izcalli
Chamapa, Municipio de Naucalpan de Juéarez, Estado de México,
su Sefioria es competente para conocer y resolver del presente
asunto, ello en atencion a lo dispuesto por el articulo 1.42 fraccién
Xl del Cédigo de Procedimientos Civiles Vigente en la Entidad. Se
ordena a la Secretaria fijar en la puerta de este Juzgado una
copia integra del presente proveido, por todo el tiempo de la vista.

Se expide el edicto para su publicacion por tres veces de
siete en siete dias en el Periddico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO, en el Boletin Judicial del Estado de México y en un
periédico de mayor circulacién donde se haga la citacion.

FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA
PUBLICACION QUINCE DE ENERO DE DOS MIL DEL ANO
DOS MIL DIECISEIS.-SEGUNDA  SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. MARTHA FILIBERTA PICHARDO ESQUIVEL.-
RUBRICA.

555-A1.-16 marzo, 1y 12 abril.
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JUZGADO PRIMERO DE LO CIVIL
MEXICO, D.F.
EDICTO DE REMATE

EN LOS AUTOS DEL EXPEDIENTE 7/13, RELATIVO AL
JUICIO ESPECIAL HIPOTECARIO promovido por SANTANDER
HIPOTECARIO S.A. DE C.V. SOCIEDAD FINANCIERA DE
OBJETO MULTIPLE ENTIDAD REGULADA, GRUPO
FINANCIERO SANTANDER MEXICO en contra de ROSA MARIA
CONSUELO COYOTL CUATZO Y FELIPE FELIX CUAUTLE
COYOTL, LA C. JUEZ PRIMERO DE LO CIVIL, MEDIANTE
PROVEIDO DE FECHA CUATRO DE MARZO DEL ANO DOS
MIL DIECISEIS, ORDENO SACAR A REMATE EN PRIMERA
ALMONEDA, EL INMUEBLE UBICADO EN VIVIENDA DE
INTERES SOCIAL EN CONDOMINIO, CALLE CIRCUITO
PUENTE DE TITLA NUMERO 17 B, MANZANA 68, LOTE 34
COLONIA SN BUENAVENTURA, MUNICIPIO DE IXTAPALUCA,
ESTADO DE MEXICO, TENIENDOSE COMO PRECIO DE
INMUEBLE LA CANTIDAD DE QUINIENTOS NOVENTA Y
SIETE MIL SEISCIENTOS DIECISIETE PESOS 65/100 M.N.,
SENALANDOSE LAS DOCE HORAS DEL VEINTIDOS DE
ABRIL DE DOS MIL DIECISEIS, PARA QUE SE LLEVE A CABO
LA SUBASTA PUBLICA EN EL LOCAL DE ESTE JUZGADO,
DEBIENDO LOS LICITADORES PARA TOMAR PARTE EN LA
SUBASTA, CONSIGNAR PREVIAMENTE MEDIANTE BILLETE
DE DEPOSITO, UNA CANTIDAD IGUAL AL DIEZ POR CIENTO
EFECTIVO DEL VALOR QUE SIRVE DE BASE PARA EL
REMATE, SIN CUYO REQUISITO NO SERAN ADMITIDOS.

EDICTOS que se publicaran por dos veces debiendo
mediar entre una y otra publicacién siete dias habiles y entre la
tltima y la fecha de remate igual plazo debiéndose fijar los
edictos en los tableros de avisos de este Juzgado, Tesoreria del
Distrito Federal y en el periédico EL SOL DE MEXICO de esta
Ciudad.-EL C. SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. VICTOR
MANUEL SILVEYRA GOMEZ.-RUBRICA.

1423.-31 marzo y 12 abril.

12 de abril de 2016

Para su publicacion por DOS VECES DEBIENDO
MEDIAR ENTRE UNA Y OTRA PUBLICACION SIETE DIAS
HABILES, Y ENTRE LA ULTIMA PUBLICACION Y LA FECHA
DEL REMATE IGUAL PLAZO, en el tablero de avisos de éste
Juzgado, en el tablero de avisos de la Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Distrito Federal, y en el periddico “LA PRENSA”, asi
como en los lugares que ordena la Legislaciéon en el Municipio de
TULTEPEC, DISTRITO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE
MEXICO.-Ciudad de México, a 19 de Febrero del afio 2016.-EL
C. SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. JESUS JAVIER
PAREDES VARELA.-RUBRICA.

1420.-31 marzo y 12 abril.

JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL
MEXICO, D.F.
EDICTO DE REMATE

PRIMERA ALMONEDA.

SE CONVOCAN POSTORES
SECRETARIA “B".

EXP. 412/2014.

En los autos del Juicio ESPECIAL HIPOTECARIO,
promovido por HIPOTECARIA NACIONAL, S.A. DE C.v,
SOCIEDAD FINANCIERA DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDAD
REGULADA, GRUPO FINANCIERO BBVA BANCOMER, en
contra de JULIO ANTONIO TINAL ORTIZ, la C. Juez Segundo de
lo Civil del Distrito Federal, Licenciada MARIA MAGDALENA
MALPICA CERVANTES, dict6 autos con fechas treinta de
noviembre de dos mil quince y doce de febrero del afio en curso,
sefialando las DIEZ HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIiA
VEINTIDOS DE ABRIL DEL ANO DOS MIL DIECISEIS, para que
tenga verificativo la audiencia de REMATE en PRIMERA
ALMONEDA, el bien inmueble materia del presente juicio
identificado como LA CASA ,UBICADA EN PASEO EL
CORRALITO NUMERO CUATRO, DEL LOTE CATORCE
MANZANA SIETE, QUE FORMA PARTE DEL CONJUNTO
URBANO HABITACIONAL POPULAR DENOMINADO “PASEOS
DE TULTEPEC I’ SEGUNDA ETAPA, DE LA PORCION
ORIENTE DEL RANCHO DE GUADALUPE, UBICADO EN LA
ANTIGUA HACIENDA DE CORREGIDORA, MUNICIPIO DE
TULTEPEC, DISTRITO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE
MEXICO, y sirve de base para el remate la suma de $370,000.00
(TRESCIENTOS SETENTA MIL PESOS 00/100 M.N.), y sera
postura legal la que cubra las dos terceras partes de la citada
cantidad.

JUZGADO VIGESIMO SEPTIMO DE LO CIVIL
MEXICO, D.F.
EDICTO

SEC. “A”.
EXP. 1211/12.

SE CONVOCAN POSTORES

En los autos del Juicio ESPECIAL HIPOTECARIO,
promovido por HIPOTECARIA NACIONAL, SOCIEDAD
ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, SOCIEDAD FINANCIERA
DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDAD REGULADA, GRUPO
FINANCIERO BBVA BANCOMER, en contra de HERLINDA
CHAVEZ DIAZ, expediente 1211/12 LA C. JUEZ VIGESIMO
SEPTIMO DE LO CIVIL EN EL DISTRITO FEDERAL. Con fecha
diecinueve de febrero de dos mil dieciséis, ORDENO sacar a
REMATE EN PRIMERA ALMONEDA, el bien inmueble
identificado en el instrumento notarial 59,283 base de la accion
como VIVIENDA IDENTIFICADA COMO UNIDAD “H” MARCADA
CON EL NUMERO OFICIAL QUINCE DEL CONDOMINIO
COMERCIALMENTE CONOCIDO CON EL NOMBRE DE
“PRIVADA IBACH”, asi como el cuatro punto cinco mil
cuatrocientos cincuenta y cuatro por ciento de los derechos de
copropiedad del terreno sobre el cual esta construida que es el
LOTE DOS POLIGONO B DE LA MANZANA VEINTIUNO, DEL
CONJUNTO URBANO DENOMINADO “VILLA DEL REAL SEXTA
SECCION”, LOCALIZADO EN EL MUNICIPIO DE TECAMAC,
ESTADO DE MEXICO, también conocido como: CONJUNTO
URBANO DE INTERES SOCIAL VILLA DEL REAL SEXTA
SECCION UBICADO EN LA CALLE IBACH MARCADA CON EL
NUMERO OFICIAL 15 DEL CONDOMINIO COMERCIALMENTE
CONOCIDO COMO PRIVADA IBACH, POLIGONO B MANZANA
21 LOTE 2 VIVIENDA UNIDAD H COLONIA VILLA DEL REAL,
SEXTA SECCION MUNICIPIO DE TECAMAC ESTADO DE
MEXICO, para tal efecto se sefialan las DIEZ HORAS DEL DIA
VEINTIDOS DE ABRIL DE DOS MIL DIECISEIS; en
consecuencia se convocan postores, siendo postura legal la que
cubra las dos terceras partes del precio fijjado, debiendo los
licitadores que quieran participar en la subasta ordenada, exhibir
en cualquiera de las formas establecidas por la Ley, por lo menos
una cantidad igual al 10% efectivo del valor el inmueble, sirviendo
de base para la almoneda la cantidad de $616,000.00
(SEISCIENTOS DIECISEIS MIL PESOS, 00/100 M.N.).

“PARA SU PUBLICACION POR DOS VECES EN LOS
TABLEROS DE AVISOS DE ESTE JUZGADO, EN LOS
TABLEROS DE AVISOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
DE ESTA CIUDAD, Y EN EL PERIODICO "DIARIO IMAGEN",
AS| COMO EN LOS LUGARES EN QUE LA LEGISLACION
PROCESAL DE DICHA ENTIDAD ESTABLEZCA Y EN LOS
LUGARES DE COSTUMBRE EN LOS TERMINOS
ESTABLECIDOS, DEBIENDO MEDIAR ENTRE UNA Y OTRA
PUBLICACION SIETE DIAS HABILES Y ENTRE LA ULTIMA
PUBLICACION Y LA FECHA DE REMATE IGUAL PLAZO.”.-
Ciudad de México, a 29 de Febrero de 2016.-C. SECRETARIA
DE ACUERDOS *“A”, LIC. OLGA ISELA PEREZ LOPEZ.-
RUBRICA.

1417.-31 marzo y 12 abril.
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JUZGADO SEGUNDO MERCANTIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

En el expediente nimero 264/2014, relativo al JUICIO
EJECUTIVO MERCANTIL, promovido por el LICENCIADO
VALENTE RAUL FIDEL BECERRIL y P.D. PATRICIA ROMERO
MEJIA promoviendo en su caracter de endosatarios en
procuracion de IGNACIO PROCOPIO HERRERA COLIN en
contra de MIGUEL ANGEL PRADO ESPINOZA, por auto de
fecha QUINCE DE MARZO DE DOS MIL DIECISEIS, se
sefialaron las DOCE HORAS DEL DIA TRECE DE MAYO DE
DOS MIL DIECISEIS, para que tenga verificativo la PRIMERA
ALMONEDA DE REMATE sobre el inmueble embargado en el
presente asunto consistente en:

UNA VIVIENDA DE INTERES SOCIAL UBICADA EN EL
LOTE 1, MANZANA 9, VIVIENDA 1-A, TOLUCA 1V, SAN JAVIER,
COLONIA JESUS JIMENEZ GALLARDO, MUNICIPIO DE
METEPEC, ESTADO DE MEXICO, CON UNA SUPERFICIE DE
90.39 METROS CUADRADOS Y CON RUMBOS MEDIDAS Y
COLINDANCIAS SUPERFICIE CONSTRUIDA 82.35 METROS
CUADRADOS, AL NORTE: 20.53 METROS CON AREA DE
DONACION, AL SUR: 19.51 METROS CON VIVIENDA 1-B, AL
ORIENTE 4.35 METROS CON LOTE 2, AL PONIENTE: 4.46
METROS CON ANDADOR FRANCISCO AGUIRRE, INDIVISO
749% Y PROPIETARIO JULIA EPIFANIA CORTES
HERNANDEZ Y MIGUEL ANGEL PRADO ESPINOZA, sirviendo
de base para el remate la cantidad de NOVECIENTOS SETENTA
Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS, siendo postura legal la que
cubra las dos terceras partes del valor fijado por el perito tercero
en discordia con el cual la parte actora se conformaé.

Anlnciese su venta a través de la publicacién de edictos
en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO Y EN EL
BOLETIN JUDICIAL que se lleva en el Juzgado por TRES
VECES DENTRO DE NUEVE DIAS, a efecto de convocar
postores.

Se expide el presente, en la Ciudad de Toluca, México,
TREINTA DE MARZO DE DOS MIL DIECISEIS; Doy Fe.

AUTO QUE LO ORDENA: CATORCE DE MARZO DE
DOS MIL DIECISEIS.-SEGUNDO SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. INDRA IVON CASTILLO ROBLEDO.-
RUBRICA.

1561.-7, 12 y 19 abiril.
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En relacion a los hechos manifiesta lo siguiente: 1. En
fecha quince de enero de mil novecientos ochenta, celebre
contrato privado de compraventa con la sefiora LINA ALVARADO
HERNANDEZ, respecto del terreno antes descrito; 2.- El
mencionado inmueble que adquiri mediante la citada
compraventa del cual soy propietario tiene las medidas y
colindancias las detalladas anteriormente. 3.- Como se acredita
con el certificado el predio no se encuentra inscrito a nombre de
persona alguna; 4.- El terreno en cuestion esta a corriente en el
pago del impuesto predial e inscrito en el padrén fiscal, y bajo
protesta de decir verdad manifiesto que me encuentro en
posesion pacifica, publica, continua y de buena fe a titulo de
propietario; 6.- El citado inmueble no forma parte de los bienes de
conforman el ejido, dandose cumplimiento a lo que establece el
precepto 3.20 del Cédigo de Procedimientos Civiles en vigor.

Para su publicacion por dos veces en cada uno, de ellos
con intervalos de por lo menos dos dias, en la GACETA DEL
GOBIERNO del Estado de México, y en otro periédico de mayor
circulacién diaria en esta Entidad Federativa, para que las
personas que se crean con igual o mejor derecho pasen a
deducirlo a este Juzgado, se expiden en Texcoco, México, a uno
de abril del afio dos mil dieciséis.-DOY FE.-EL SEGUNDO
SECRETARIO JUDICIAL, LIC. ALEJANDRA REYES PEREZ.-
RUBRICA.

219-B1.-7 y 12 abril.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DE
PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TEXCOCO
EDICTO

A LOS INTERESADOS.

AGUSTIN GOMEZ ALVARADO, promueve ante el
Juzgado Primero Civil y de Extincion de Dominio de Primera
Instancia de Texcoco, Estado de México, bajo el nimero de
expediente  354/2016, PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO
CONTENCIOSO SOBRE INMATRICULACION JUDICIAL,
respecto del inmueble denominado “EL MAGUEYAL”, ubicado en
Calle Adolfo Lépez Mateos, en el Poblado de Santa Maria,
Municipio de Chiconcuac, Distrito de Texcoco, Estado de México,
el cual tiene las siguientes medidas y colindancias; AL NORTE:
mide 36.20 Mts. y linda con, antes Crescencio Ruiz Pérez,
actualmente con Alejandro Pérez Nava; AL SUR: mide 36.20 Mts.
y linda con Calle Bugambilias; AL ORIENTE: mide 15.70 Mts. y
linda con la Avenida Adolfo Lépez Mateos; y AL PONIENTE: mide
15.70 Mts. y linda con Carmela Velasco Pérez. Con una
superficie aproximada de 568.34 metros cuadrados.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE LERMA
EDICTO

En el expediente ndmero 245/16 relativo al
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE INMATRICULACION
JUDICIAL, promovido por HECTOR ORDONEZ GUTIERREZ, por
su propio derecho, respecto de un terreno ubicado en calle
Avenida México sin nimero, Barrio de San Pedro en San Miguel
Mimiapan, Xonacatlan, Estado de México, dicho inmueble cuenta
con las siguientes medidas y colindancias, AL NORTE: dos lineas
la primera de 6.325 metros con AMALIO GARCIA GUTIERREZ y
la segunda de 4.123 metros con CANAL DE AGUAS NEGRAS;
AL SURORIENTE: dos lineas la primera de 16.279 metros con
AVENIDA MEXICO, la segunda de 3.606 metros con MIGUEL
ROSAS LABASTIDA (segun contrato de compraventa, sin
embargo, la colindante actual lo es NIEVES TORIS MORALES;
AL ORIENTE: dos lineas la primera de 10.050 metros vy, la
segunda de 26.173 metros ambas con CALIXTO MARTINEZ
MAYEN, (SEGUN CONTRATO DE COMPRAVENTA, SIN
EMBARGO, COLINDANTE ACTUAL LO ES MARGARITA
MONDRAGON NAVA); AL NORPONIENTE: 7.616 metros con
AMALIO GARCIA GUTIERREZ; AL PONIENTE: dos lineas la
primera de 16.125 metros y la segunda de 17.000 metros ambas
con AMALIO GARCIA GUTIERREZ; AL NORORIENTE: 20.125
metros con MIGUEL ROSAS LABASTIDA (segun contrato de
compraventa, sin embargo, la colindante lo es NIEVES TORIS
MORALES); AL SURPONIENTE: dos lineas la primera de 9.372
metros y la segunda de 19.306 metros ambas con AMALIO
GARCIA GUTIERREZ, con una extension superficial de 765.52
metros cuadrados, el Juez Primero de lo Civil de Primera
Instancia de Lerma, México, dio entrada a la presente solicitud y
ordend la expedicion y publicacién de edictos correspondientes
para su publicacién por dos (2) veces, con intervalos de por lo
menos dos (2) dias, en el Periédico GACETA DEL GOBIERNO y
en otro de mayor circulacion en la poblacion, haciéndoles saber a
los que se crean con igual o mejor derecho, lo deduzcan en
términos de Ley.-Edictos que se expiden el uno (01) de abril de
dos mil dieciséis (2016).-DOY FE.-SECRETARIO DE
ACUERDOS, LICENCIADA RITA ERIKA COLIN JIMENEZ.-
RUBRICA.

Lo anterior para dar cumplimiento al auto de fecha
diecisiete (17) de marzo de dos mil dieciséis (2016), para los
efectos legales a que haya lugar.-DOY FE.-SECRETARIO,
LICENCIADA RITA ERIKA COLIN JIMENEZ.-RUBRICA

1553.-7 y 12 aburil.
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JUZGADO SEGUNDO FAMILIAR DE PRIMERA INSTANCIA
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
EDICTO

BLANCA ROSALIA FLORES REYES.

Se hace saber que JORGE FLORES HERNANDEZ y
DULCE MARIA FLORES REYES, en el expediente numero
171/2008, promovié JUICIO SUCESORIO INTESTAMENTARIO
A BIENES DE MARIA EMA REYES NAVA. Los denunciante
refiere que: “...Que con fecha treinta de abril del afio de dos mil
quince, promovieron incidente de remocién de albacea de la
sefiora BLANCA ROSALIA FLORES REYES,...”, “...Sefialaron
domicilio para emplazarla el ubicado en calle Villa de Allende,
NUum. 188, Col. Atlacomulco, Nezahualcéyotl, Estado de
México...”, “...es el caso que la albacea ha sido omisa en llevar a
cargo su funcién en un periodo mayor de cuatro afios, siendo su
ultimo acto procesal el 13 de septiembre del 2010..."; y en razén
de que no fue posible emplazar a la albacea, y que los
denunciantes desconocen el paradero de la albacea BLANCA
ROSALIA FLORES REYES, en consecuencia, por auto de fecha
tres de marzo de dos mil dieciséis, se orden6 emplazarla a través
de edictos y por este conducto se le previene a la albacea que
debera comparecer a este Juzgado dentro del plazo de TREINTA
DIAS, contados a partir del dia siguiente de la Ultima publicacién
del mismo, a manifestar lo que a su derecho convenga, haciendo
de su conocimiento, que a los cinco dias posteriores a la
exhibicion de las publicaciones de los edictos, se sefialara fecha
para la junta de avenencia, apercibiendo a la albacea que si
pasado el término no comparece por si, por apoderado o por
gestor que pueda representarlo y desahogue la vista, se
continuara el juicio en rebeldia, debiendo proporcionar domicilio
para oir y recibir notificaciones personales y de no hacerlo, las
subsecuentes se le haran por lista y Boletin; ademas el Secretario
fijard en la puerta del Tribunal una copia integra del presente
proveido por todo el tiempo de la vista.

NOTIFIQUESE.

PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE SIETE
EN SIETE DIAS EN EL PERIODICO OFICIAL, GACETA DEL
GOBIERNO EN OTRO DE MAYOR CIRCULACION EN LA
POBLACION, DONDE SE HAGA LA CITACION Y EN EL
BOLETIN JUDICIAL, Y TABLA DE AVISOS DE ESTE JUZGADO.
DADO EN LA CIUDAD, NEZAHUALCOYOTL, MEXICO A LOS
DIECIOCHO DIAS DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL
DIECISEIS.-DOY FE.-SECRETARIO DE ACUERDOS. FECHA
DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION: TRES DE
MARZO DE 2016.-SEGUNDO SECRETARIO DE ACUERDOS,
LIC. PEDRO NEGRETE VILLEGAS.-RUBRICA.

1448.-1, 12 y 21 abril.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
EDICTO

Por este conducto se le hace saber que CANO PEREZ
MIGUEL ANGEL, demanda; en los autos del expediente nimero
401/2015, relativo al juicio ORDINADIO CIVIL USUCAPION, la
propiedad del LOTE DE TERRENO Y CONSTRUCCION
NUMERO 13, DE LA MANZANA 169, DE LA CALLE PONIENTE
19 CON NUMERO OFICIAL 280, DE LA COLONIA AMPLIACION
LA PERLA DE ESTA CIUDAD. Con las siguientes medidas y
colindancias:

AL NORTE 15.00 METROS CON lote 12.

Al SUR 15.00 METROS CON LOTE 14.

12 de abril de 2016

AL ORIENTE 09.70 METROS CON CALLE PONIENTE
19.
AL PONIENTE 09.45 METROS CON LOTE 16.

Con una superficie total de CIENTO CUARENTA Y TRES
PUNTO SESENTA Y TRES (143.63) METROS CUADRADOS.

Propiedad que pretendo usucapir y que aparece
registrada en el Instituto de la Funciéon Registral del Estado de
México Oficina Registral de Nezahualcdyotl, registrado bajo la
partida nimero 250, el volumen 248, libro primero de la seccién
primera de fecha 3 de abril de 2002, y descrito bajo el folio real
electrénico nimero 170537.

El actor manifiesta que en fecha doce de junio de dos mil
cinco, me entrego la posesion juridica y material del inmueble en
cuestion, asi como todos y cada uno de los documentos
relacionados con el lote de terreno LOTE DE TERRENO Y
CONSTRUCCION NUMERO 13, DE LA MANZANA 169, DE LA
CALLE PONIENTE 19 CON NUMERO OFICIAL 280, DE LA
COLONIA AMPLIACION LA PERLA DE ESTA CIUDAD.

Efectle el contrato de compraventa, se me puso en
posesion material y juridica, del predio en cuestién y he venido
disfrutando desde entonces en concepto de duefio, en forma
pacifica, continua y publica, y de buena fe.

Ignorandose su domicilio, por auto de fecha cuatro de
marzo de dos mil dieciséis, con fundamento en lo dispuesto por el
numeral 1.181 de la Ley procesal de la materia se le emplaza
para que dentro del término de TREINTA DIAS contados a partir
del siguiente en que sea la ultima publicacion de este edicto,
comparezca por si, por apoderado o gestor que pueda
representarlo a dar contestaciéon a la demanda seguida en su
contra, apercibido que de no hacerlo el juicio se seguird en su
rebeldia, asimismo se les apercibe para que sefiale domicilio
dentro de la circunscripciéon convencional de este Juzgado ya que
de no hacerlo las siguientes notificaciones se le haran por Boletin
Judicial.- DOY FE.

PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE SIETE
EN SIETE DIAS EN EL PERIODICO OFICIAL GACETA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO, EN OTRO PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION DE ESTA CIUDAD Y EN EL BOLETIN JUDICIAL,
EXPEDIDOS EN CIUDAD NEZAHUALCOYOTL, A LOS
DIECISEIS DIAS DEL MES DE MARZO DEL DOS MIL
DIECISEIS.

FECHA DE ACUERDO: CUATRO DE MARZO DE DOS
MIL DIECISEIS.- PRIMER SECRETARIO DE ACUERDOS DEL
JUZGADO TERCERO DE LO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL
DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, LIC. IGNACIO
MARTINEZ ALVAREZ.- RUBRICA.

206-B1.- 1, 12y 21 abril.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA
EDICTO

) BANCO OBRERO, S.A. A TRAVES DE LA PERSONA
FISICA O JURIDICA COLECTIVA QUE TENGA FACULTADES
PARA REPRESENTARLA.

Que en el expediente 329/13, relativo al JUICIO
ORDINARIO CIVIL, promovido por GUILLERMO JORGE
ROLANDO LEMUS DOMINGUEZ y SUSANA LETICIA JIMENEZ
VELAZQUEZ en contra de BANCO OBRERO S.A. La parte
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actora solicita LA DECLARACION DE QUE A OPERADO A SU
FAVOR LA LIBERTAD DEL GRAVAMEN CON RESPECTO AL
CAPITAL Y ACCESORIOS DERIVADOS DEL MUTUO CON
GARANTIA HIPOTECARIA CELEBRADA, fundandose bajo los
siguientes hechos:

1. Con fecha 21 de Octubre de 1985 los actores
celebraron operacién de compraventa con respecto a la
casa Yy terreno ubicados en el nimero 11, de la calle
DANIEL HUACUJA DE LA COLONIA MAGISTERIAL
VISTA BELLA, TLALNEPANTLA, ESTADO DE
MEXICO como parte compradora y el sefior LUIS
FIGUEROA VALLE como vendedora dicha operacion
se realiz6 mediante escritura publica nimero 1715
tirada ante la fe Notarial del Notario Pablico nimero 14
de la Ciudad de Toluca, LICENCIADO JORGE T.
GALLEGOS MENDOZA.

2. El BANCO OBRERO otorgo a los promoventes un
crédito  hipotecario por $5,000,000.00 (CINCO
MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.) cantidad que se
aplicé al pago del precio de la compraventa y gastos
notariales, misma que fue otorgada mediante préstamo
hipotecario niimero 1866 con un plazo a quince afios y
bajo la escritura nimero 1718 de fecha 22 de octubre
de 1985 pasada, ante la fe Notarial del LICENCIADO
JORGE T. GALLEGOS MENDOZA, NOTARIO
PUBLICO NUMERO 14, quedando como garantia el
bien inmueble arriba antes descrito.

3. Durante mas de 8 afios los actores pagaron la hipoteca
de manera mensual ya que a GUILLERMO JORGE
ROLANDO LEMUS DOMINGUEZ le descontaban de su
salario el cargo de la hipoteca, toda vez que en aquel
tiempo prestaba sus servicios para la empresa
demandada BANCO OBRERO S.A., para lo cual se
exhibieron siete recibos de pago de némina y
descuento de préstamo hipotecario de los afios 1985 a
1989.

4. Aproximadamente en el mes de febrero del afio 1993 el
Banco Obrero dejo de cobrar a los actores el pago
mensual de la hipoteca que tenia celebrada con la
empresa demandada BANCO OBRERO S.A.

5. El actor GUILLERMO JORGE ROLANDO LEMUS
DOMINGUEZ dej6 de prestar sus servicios para la
empresa demandada BANCO OBRERO S.A. en el afio
de 1993, esto es que el BANCO OBRERO S.A. tiene
méas de veinte afios que dej6 de cobrar el pago
mensual que aparece en los recibos exhibidos y los
actores manifiestan que jaméas hubo alguna accion en
contra de los actores tendientes a realizar el cobro
extrajudicial ni judicial a partir del afio de 1995, por lo
que en el transcurso del tiempo procede a declarar que
ha operado a su favor la PRESCRIPCION DEFINITIVA
LIBERANDOLOS DE LA OBLIGACION DE PAGO Y
ADEMAS LA CANCELACION DEL GRAVAMEN
EXISTENTE DE HIPOTECA ANTE EL INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL.

Y toda vez que se desconoce el domicilio y paradero
actual de BANCO OBRERO S.A., asi como de persona fisica o
juridico colectiva que la represente, con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 1.181 del Cddigo de Procedimientos
Civiles para el Estado de México vigente, emplacese a la
demandada por medio de EDICTOS, haciéndole saber que
debera contestar la demanda instaurada en su contra dentro del
plazo de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al en que
surta sus efectos la Ultima publicacion, haciéndole saber que
debera sefialar domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de
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la Unidad Habitacional Hogares Ferrocarrileros, Colonia Centro,
Los Reyes lztacala de ésta Ciudad, con el apercibimiento que de
no hacerlo, se seguira el juicio en rebeldia y las notificaciones se
les haran por medio de lista y boletin judicial en términos de lo
dispuesto por los articulos 1.168 y 1.170 del Codigo en cita, para
su publicacion por TRES VECES DE SIETE EN SIETE DIAS en
la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México, en el
periédico de mayor circulacion de esta Ciudad y en el Boletin
Judicial, Fijese ademas una copia integra de ésta resolucion por
todo el tiempo del emplazamiento en la puerta de éste Juzgado.
Dado en el local de éste Juzgado el dieciocho (18) de marzo del
dos mil dieciséis (2016).- DOY FE.

Validacién: Fecha de acuerdo que ordena la publicacion,
15 de Marzo de 2015.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC.
PABLO ORTIZ GONZALEZ.- RUBRICA.

613-Al.- 1, 12y 21 abril.

JUZGADO SEXTO MERCANTIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA-NAUCALPAN DE JUAREZ
EDICTO

PERSONA A EMPLAZAR: “INVERSIONES INMOBILIARIAS”
S.A.

En el expediente nimero 73/2014 relativo al Juicio
Ordinario  Civil, promovido por SUSANA POHLS DE
ALCANTARA, en contra de “INVERSIONES INMOBILIARIAS”
S.A., el Juez Sexto Mercantil de Tlalnepantla, con residencia en
Naucalpan, México, dicté un auto el catorce de octubre de dos mil
quince, en que ordend el emplazamiento a “INVERSIONES
INMOBILIARIAS” S.A. por edictos se publicaran por tres veces,
de siete en siete dias, en el Periodico Oficial “GACETA DEL
GOBIERNO?”, en otro de mayor circulacion y en el Boletin Judicial,
haciéndosele saber que cuenta con el plazo de treinta dias
habiles para dar contestacion a la demanda instaurada en su
contra, que seran contados a partir del dia siguiente al de la
Ultima publicacion, con el apercibimiento que de no hacerlo se
seguird el juicio en su rebeldia, y que las posteriores
notificaciones le seran practicadas por medio de lista y Boletin
Judicial, conforme lo dispone el articulo 1.165 fraccion Il del
Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

PRESTACIONES de la demanda:

A) El otorgamiento y firma de la Escritura Publica del
Contrato Privado de Compraventa de fecha 4 de marzo de 1962,
respecto del inmueble identificado como Lote numero 28,
Manzana 131, con superficie de 280 metros cuadrados asi como
de la casa habitacion en el construida y marcada con el nimero
61 de la calle de Hacienda de Corralejo, Colonia Bosques de
Echegaray, Codigo Postal 53310, Naucalpan de Juarez, Estado
de México.

B) El pago de dafios y perjuicios.

C) El pago de gastos y costas.

HECHOS:

1.- Sefiala la actora que el 4 de marzo de 1992, celebro
contrato privado de compraventa de inmueble con reserva de
dominio con la demandada respecto del inmueble sefialado en la
prestacion.
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2.- El inmueble tiene las siguientes colindancias: a) Al
norte: en 20.00 metros con el lote nimero 27; b) Al sur: en 28.00
metros con el lote nimero 29; c) Al oriente: en 10.00 metros con
la calle Hacienda de Corralejo, y d) Al poniente: en 10.00 metros
con el lote nimero 6.

3.- El referido inmueble esta inscrito en el Registro
Publico de la Propiedad de la Entidad bajo el nimero de acta
5,661, Partida 23, Volumen 14, Libro 1, Seccion 1.

4.- El contrato privado de compraventa fue firmado por la
actora, por el representante de la demandada y por dos testigos,
e inscrito ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
Direccién General de Impuestos Inferiores, Departamento de
Impuesto de Timbre y Sobres Capitales bajo el numero “E”-23-R.

5.- Acorde al documento base de la accién, clausula
segunda, el precio pactado por la operacion de compraventa fue
de $242,079.15 M.N. viejos pesos, recibiendo la demandada a la
firma del contrato la cantidad de $29,049.50 M.N. viejos pesos de
enganche y obligandose la actora a cubrir el saldo restante en
120 mensualidades iguales y consecutivas de $2,752.00 M.N.
viejos pesos.

6.- Al momento de la compraventa, la demandada hizo
entrega de la posesion del predio.

7.- En la clausula Décima Octava del documento
contractual, la demandada se obligé a otorgar la escrituracién
correspondiente.

8.- Con los 127 recibos de pago anexados, el precio
pactado por la operacion de compraventa fue debidamente
cubierto.

9.- Desde la entrega de la posesion y hasta la actualidad,
la actora ha cumplido con el pago del predial y servicios de agua,
luz y deméas complementos.

10.- La actora ha tratado de cumplir con el pago del
impuesto predial.

11.- A la fecha, la demandada se ha abstenido de otorgar
la escritura correspondiente; e incluso, la actora bajo protesta de
decir verdad manifiesta que la demandada ha desaparecido, por
ello solicita que este juzgador sea quien en rebeldia de la
demandada firme y autorice la escrituracion del inmueble de la
compraventa

Se expide para su publicacion a los diecinueve dias del
mes de enero de dos mil dieciséis.-Doy Fe.

Validacién: El catorce de octubre de dos mil quince, se
dict6 el auto que ordena la publicacion de edictos.-Secretario de
Acuerdos y firma, Lic. en Derecho Miguel Angel Albarran
Velazquez.-Rabrica.

1467.-1, 12 y 21 abril.

JUZGADO PRIMERO MERCANTIL
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
EDICTO

FRACCIONAMIENTOS POPULARES, S.A., se le hace
saber que JAVIER ANGELES MARTINEZ, parte actora en el
JUICIO ORDINARIO CIVIL sobre USUCAPION tramitado bajo el
expediente nimero 198/2015 de este Juzgado, le demanda las
siguientes prestaciones: A).- Que se declare que por haberlo
poseido durante el tiempo y con las condiciones que establece la
ley, para ello que me he convertido en propietario por usucapion

12 de abril de 2016

de lote de terreno ubicado en calle Josefa Ortiz de Dominguez
numero 118, lote 26, manzana 20, de la Colonia Loma Bonita, de
esta Ciudad de Nezahualcoyotl, Estado de México; B).- Que
como consecuencia de lo anterior, se ordene la cancelacién de la
inscripcién que actualmente aparece en el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México, en esta Ciudad, registrado a
favor de FRACCIONAMIENTOS POPULARES, S.A. con el FRE
00159684, en el volumen 73 Aux. 1, Libro Primero, Seccion
Primera, foja 0, partida 1796; con las siguientes medidas y
colindancias; AL NORTE: 20.00 MTS. CON LOTE 25; AL SUR:
20.00 MTS. CON LOTE 27; AL ORIENTE: 09.90 MTS. CON
CALLE JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ; AL PONIENTE: 09.90
MTS CON LOTE 08: SUPERFICIE TOTAL DE 198 METROS
CUADRADOS, Fundandose en los siguientes hechos: 1 y 2.-
Desde el dia 24 de febrero de 1978, he poseido el inmueble
materia del presente juicio y que se encuentra descrito en lineas
qgue anteceden, en virtud del contrato de compraventa que
celebre con la C. JUANA BORJAS FUENTES el cual fue
presenciado por varios testigos, entregandome la posesion
juridica y material del inmueble en cuestion, estableciendo ahi
con mi familia nuestro domicilio particular; 3, 4 y 5.- Al realizar las
gestiones para escriturar a mi favor dicho inmueble, me entere
gue se encuentra inscrito en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio, a favor del FRACCIONAMIENTOS POPULARES,
S.A., y habida cuenta de que la posesiéon sobre el inmueble
mencionado la he ejercido en tal forma y con las caracteristicas
gue me da derecho a ser declarado propietario del mismo por
usucapion, es por lo que promuevo la presente demanda para
ese fin, ya que es un medio de adquirir la propiedad de los bienes
mediante la posesion de los mismos, durante el tiempo y las
condiciones establecidas, el mismo cdédigo precisa que la
posesion necesaria para usucapir debe ser en concepto de
propietario, pacifica, continua y publica de ahi se desprende
también que los bienes inmuebles se adquieren por usucapion en
cinco afios cuando la posesion es de buena fe y con las
caracteristicas mencionadas con anterioridad, cuando la posesion
es de mala fe, se dice que se requiere, de diez afios; 6, 7, 8, 9,
10, 11 y 12.- La posesion que ha ejercido sobre el inmueble
motivo del presente litigio ha sido de buena fe, en virtud de que lo
obtuve por medio de un contrato de compraventa, por lo que
nunca he poseido indebidamente, desde que adquiri, dicho
inmueble mi posesion la he venido disfrutando en calidad de
duefio, en forma pacifica, continua y en calidad de duefio de
forma ininterrumpida. Por lo que ignorandose el domicilio de la
demandada se le emplaza por edictos para que dentro del plazo
de TREINTA DIAS contados a partir del dia siguiente al de la
Ultima publicacién del presente edicto, para contestar la demanda
instaurada en su contra y se apersone al presente juicio, con el
apercibimiento legal que de no comparecer por si por apoderado
0 gestor que pueda representarla, se seguira el juicio en su
rebeldia y las subsecuentes notificaciones ain las de caracter
personal, se le haran conforme a las reglas para las no
personales, a través de lista y Boletin como lo regulan los
articulos 1.1790 y 1.171 del Cédigo Procesal vigente en la
Entidad. Quedando a disposicion de la parte demandada las
copias de traslado en la Secretaria de este Juzgado.

PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE SIETE
EN SIETE DIAS EN LA GACETA DEL GOBIERNO QUE SE
EDITA EN TOLUCA MEXICO, EN EL BOLETIN JUDICIAL Y EN
UN PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION DE ESTA CIUDAD
QUE TENGA PUBLICACION DIARIA Y QUE CUBRA UN
TERRITORIO MAS AMPLIO, SE EXPIDE EL PRESENTE EN
CIUDAD NEZAHUALCOYOTL, MEXICO, A LOS SIETE DIAS
DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL DIECISEIS.-DOY FE.-
AUTO DE FECHA: veinticuatro de febrero del afio dos mil
dieciséis.-SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO
PRIMERO MERCANTIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE
NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, LICENCIADO
DELFINO CRUZ ESLAVA.-RUBRICA.

207-B1.-1, 12y 21 abiril.
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JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE VALLE DE BRAVO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO: Se hace saber que en el expediente
nimero 1340/2014, relativo al Juicio ORDINARIO CIVIL SOBRE
USUCAPION, promovido por FRANCISCO JAVIER SOSA
CORDOVA, en contra de INMOBILIARIA PERA S.A. y RAMON
LOPEZ ALMEIDA, radicado en el Juzgado Civil de Primera
Instancia de Valle de Bravo, México, y en el cual el Juez del
Conocimiento dicté auto que admitié la demanda y por auto de
veintinueve de enero del dos mil dieciséis, ordené emplazar por
medio de edictos a los demandados INMOBILIARIA PERA S.A. y
RAMON LOPEZ ALMEIDA, haciéndoles saber que deberan
presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir
del dia siguiente al en que surta sus efectos la Ultima publicacién,
a dar contestacion a la instaurada en su contra, con el
apercibimiento que de no hacerlo por si , por apoderado o por
gestor que pueda representarlos, se seguird el juicio en su
rebeldia, y las ulteriores notificaciones aun las de caracter
personal se les haran por lista y Boletin Judicial: Relacion sucinta
de la demanda: PRESTACIONES: A).- La propiedad por
PRESCRIPCION POSITIVA de la CASA NUMERO 11, UBICADA
EN EL LOTE TRES DEL FRACCIONAMIENTO BOSQUES DE
AVANDARO SECCION “LA LAGARTIJA”, EN AVANDARO,
VALLE DE BRAVO, MEXICO, con las siguientes medidas y
colindancias: AL SUROESTE: 7.20 metros con area comun; AL
SURESTE: 7.20 metros con &area comun; AL NORESTE: 7.20
metros con area comun; con una SUPERFICIE DE 51.84 metros
cuadrados. B).- LA CANCELACION de la inscripcion de la Partida
nimero 19 de noviembre de 1977, a favor de INMOBILIARIA
PERA S.A. HECHOS: 1.- De acuerdo con el certificado expedido
por el Registrador Publico de la Propiedad que se exhibe, la Casa
nimero 11 ubicada en el Lote tres del Fraccionamiento Bosques
de Avandaro Seccién “La Lagartija”, en Avandaro, Valle de Bravo,
México, se encuentra inscrita bajo el nimero 19, volumen 25,
Libro Primero, Seccién Primera, de fecha 19 de enero de 1977.
Il.- El inmueble antes descrito, consta de 51.84 metros
cuadrados, con las medidas y colindancias que se citan en la
prestacion marcada con el inciso A). lll.- La casa descrita la ha
venido poseyendo en calidad de propietario desde el afio de mil
novecientos noventa y ocho, como lo acredita con el contrato de
compraventa, posesion que ha sido continua, pacifica, de buena
fe, publica e ininterrumpidamente.

Se dejan a disposicion de los demandados
INMOBILIARIA PERA S.A. y RAMON LOPEZ ALMEIDA, en la
Secretaria de éste Juzgado, las copias simples de traslado para
que se impongan de las mismas.

Se expiden los edictos para su publicacién por tres veces
de siete en siete dias, en el Periddico GACETA DEL GOBIERNO
del Estado de México y en otro de mayor circulacion en esta
poblacion, asi como en el Boletin Judicial.

Dados en la Ciudad de Valle de Bravo, México, a los
veintidés dias del mes de febrero del afio dos mil dieciséis.---------
DOY FE

Validacion: Fecha de acuerdo que ordena la publicacion:
29 de enero de 2016.-Secretario de Acuerdos, Licenciado José
Luis Hernandez Mendoza.-Rubrica.

1460.-1, 4 y 12 abril.
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DE DOS MIL DIECISEIS, para que tenga verificativo la SEPTIMA
ALMONEDA DE REMATE sobre el inmueble embargado en el
presente asunto consistente en:

EL INMUEBLE UBICADO EN CALLE MONUMENTO A
LA REVOLUCION, LOTE CINCUENTA Y TRES, MANZANA 75-
A, SEGUNDA SECCION, COLONIA METROPOLITANA,
SEGUNDA  SECCION, MUNICIPIO  NEZAHUALCOYOTL,
ESTADO DE MEXICO, CON UNA SUPERFICIE DE 134.56
METROS CUADRADOS, CON LAS SIGUIENTES
COLINDANCIAS:

AL NORTE: 16.82 METROS CON LOTE CINCUENTA Y
DOS.

AL SUR EN 16.82 METROS CON LOTE CINCUENTA Y
CUATRO.

AL ORIENTE 8.00 METROS CON CALLE MONUMENTO
A LA REVOLUCION.

AL PONIENTE 8.00 METROS CON LOTE DIECIOCHO.

Sirviendo de base para el remate la cantidad de
$420,901.28 (CUATROCIENTOS VEINTE MIL NOVECIENTOS
UN PESOS 28/100 M.N.), por lo que anlinciese su venta a través
de la publicacion de edictos en el Periédico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO, EN EL BOLETIN JUDICIAL Y EN UN PERIODICO
DE CIRCULACION AMPLIA EN LA ENTIDAD que se lleva en el
Juzgado por TRES VECES DENTRO DE NUEVE DIAS, a efecto
de convocar postores.

Se expide el presente, en la Ciudad de Toluca, México,
DIECIOCHO dias del mes MARZO del dos mil DIECISEIS; doy fe.

AUTO QUE LO ORDENA DE FECHA: QUINCE DE
MARZO DE DOS MIL DIECISEIS.- SEGUNDO SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. INDRA IVON CASTILLO ROBLEDO.-
RUBRICA.

1547.- 6, 12 y 18 abil.

JUZGADO SEGUNDO MERCANTIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

En el expediente ndmero 112/2013, relativo al Juicio
EJECUTIVO MERCANTIL, promovido REYNALDO SEBASTIAN
BRAVO BRAVO, en contra de LORENZO ROJO CACHO, por
audiencia de QUINCE DE MARZO DE DOS MIL DIECISEIS, se
sefialaron las DIEZ HORAS DEL DIA VEINTINUEVE DE ABRIL

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE OTUMBA
EDICTO

CARLOS CUAUHTEMOC CONTLA LLAGUNO, por su
propio derecho, promueve en el EXPEDIENTE NUMERO
212/2016, PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO,
DILIGENCIAS DE INFORMACION DE DOMINIO, respecto del
predio denominado “RODANCO”, ubicado en calle Angel Maria
Garibay en el Municipio de Otumba, Estado de México, que en
fecha 30 de abril de 1980, se lo compré a Anastasia Torbellin, a
través de contrato privado de compraventa, mismo que tiene las
siguientes medidas y colindancias: AL NORTE 13.35 metros
colinda con propiedad privada actualmente con ARACELI
ADELAYDA CONTLA LLAGUNO; AL SUR 12.85 metros colinda
con SAUL CONTLA; AL ORIENTE 16.90 metros colinda con calle
actualmente calle ANGEL MARIA GARIBAY, y; AL PONIENTE
16.90 metros colinda con propiedad privada actualmente con
ARACELI ADELAYDA CONTLA LLAGUNO. Con una superficie
total de 221.36 metros cuadrados.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU
PUBLICACION POR 2 DOS VECES CON INTERVALOS DE
DOS DIAS HABILES, EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL
ESTADO Y EN EL PERIODICO “8 COLUMNAS" DE MAYOR
CIRCULACION EN ESTE LUGAR.

OTUMBA, MEXICO, QUINCE DE MARZO DE DOS MIL
DIECISEIS.- DOY FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC.
ESPERANZA LETICIA GERMAN ALVAREZ.- RUBRICA.

219-B1.- 7 'y 12 abril.
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JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE ZUMPANGO
EDICTO

- - -ERNESTO GOMEZ JIMENEZ, por su propio derecho,
bajo el expediente nimero 247/2016, promueve ante este
Juzgado, Procedimiento Judicial no Contencioso Inmatriculacién
Judicial, respecto del inmueble ubicado, en CALLE COLIMA SIN
NUMERO, BARRIO DEL REFUGIO, MUNICIPIO DE
TEQUIXQUIAC, ESTADO DE MEXICO, el cual tiene las
siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 104.58 metros
con Cafo de Aguas Negras; AL SUR: 87.93 metros con Arnaldo
Paez Navarro; AL ORIENTE: 46.00 metros con Isidro Gutiérrez
Anaya; AL PONIENTE: 40.50 metros con Calle Colima; con
superficie total aproximada de 3,816.00 metros cuadrados.

Para su publicacion en el Periédico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO del Estado de México, y en otro periédico de
circulacién diaria en esta Ciudad, por dos veces, con intervalos de
por lo menos dos dias por medio de edictos, para conocimiento
de las personas que se crean con mejor derecho, y lo hagan valer
en términos de Ley, se expiden los presentes en la Ciudad de
Zumpango, México, a los treinta y un (31) dias del mes de Marzo
del afio dos mil dieciséis (2016).

Validacion del edicto: Acuerdo de fecha: quince (15) de

Marzo de dos mil dieciséis (2016).-Funcionario: Licenciada YEIMI

AYDEE SANTIAGO GUZMAN.-Secretario de Acuerdos.-FIRMA.-
RUBRICA.

653-Al1.-7 y 12 abril.

JUZGADO DECIMO NOVENO DE LO CIVIL
MEXICO, D.F.
EDICTO

SE CONVOCAN POSTORES.

En los autos del Juicio EJECUTIVO MERCANTIL,
promovido por FLORES RODRIGUEZ MARIA DEL CARMEN en
contra de PEDRO LOPEZ MARTINEZ y AMERICA HERNANDEZ
CORNEJO, expediente nimero 836/2006. El C. Juez Titular del
Juzgado Décimo Noveno de lo Civil del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, dict6 diversos proveidos que en
su parte conducente dicen: para gque tenga lugar la audiencia de
remate en primera almoneda y en publica subasta del bien
embargado en autos, que conforme al certificado de gravamenes
expedido por el Instituto de la Funcién Registral del Estado de
México, Oficina Registral de Ecatepec-Coacalco, el denominado
como FRACCIONAMIENTO “SAN RAFAEL” EDIFICIO "J",
REGIMEN 10, NIVEL P.B. UBICADO EN NUMERO INTERIOR
101, ZONA NORTE, MANZANA "A" LOTE "1" VIVIENDA 101,
FRACCIONAMIENTO SAN RAFAEL COACALCO, MUNICIPIO
DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO,... se
sefialan las ONCE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA
VEINTISEIS DE ABRIL DEL PRESENTE ANO... Sirviendo como
base para el remate la cantidad de $342,000.00 (TRECIENTOS
CUARENTA Y DOS MIL PESOS 00/100 M.N.), correspondiente
al valor total del inmueble segun avallo practicado por el perito
en rebeldia de la parte ACTORA; siendo postura legal la que
cubra las dos terceras partes de la suma antes mencionada... se
previene a los licitadores que deseen intervenir en la subasta,
para que consignen previamente en el establecimiento del crédito
destinado al efecto por la Ley, una cantidad por lo menos al diez
por ciento efectivo del valor del bien, que sirve de base para el
remate, sin cuyo requisito no seran admitidos.

PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES EN
NUEVE DIAS EN LA TESORERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
Y PERIODICO EL SOL DE MEXICO.-EL C. SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. PORFIRIO GUTIERREZ CORSI.-RUBRICA.

648-Al.-6, 12 y 18 abril.

12 de abril de 2016

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE LERMA
EDICTO

Que en el expediente numero 246/16, JORGE
GARDUNO GONZALEZ, promueve en la via de Procedimiento
Judicial no Contencioso sobre INFORMACION DE DOMINIO,
respecto del inmueble ubicado en Predio que se encuentra
ubicado en la Calle Chapultepec, sin nimero (actualmente
Andador Chapultepec sin numero), Barrio de Santa Maria,
perteneciente al Municipio de San Mateo Atenco; Estado de
México con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE:
10.00 metros y linda con Andador de seis metros de ancho, AL
SUR: 10.00 metros y linda con Crispin Gonzalez Espinoza; AL
ORIENTE: 27.00 metros y linda con Erika Yadira Rodriguez
Guerra; AL PONIENTE: 27.00 metros y linda con Angela
Damiana Alcantara Espinoza. Con una superficie aproximada de
270.00 m2. (DOSCIENTOS SETENTA METROS CUADRADOS).
El Juez Primero de lo Civil de Primera Instancia de Lerma de
Villada, México, dio entrada a la presente solicitud y ordeno la
expedicion y publicacién de los edictos respectivos, POR DOS
VECES, CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS en
el Periddico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO” y en oftro
periédico de mayor circulacion diaria en esta localidad,
haciéndoles saber a los que se crean con igual o mejor derecho,
lo deduzcan en términos de Ley. Edictos que se expiden el dia
dieciséis (16) de marzo del afio dos mil dieciséis (2016).-DOY
FE.-SECRETARIO JUDICIAL DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL
DE PRIMERA INSTANCIA DE LERMA, ESTADO DE MEXICO,
LIC. OTHON FRUCTUOSO BAUTISTA NAVA.-RUBRICA.

Lo anterior para dar cumplimiento a lo ordenado por auto
de fecha diez (10) de marzo del dos mil dieciséis (2016), lo que
se hace para los efectos legales a que haya lugar.-DOY FE.-
SECRETARIO JUDICIAL DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL DE
PRIMERA INSTANCIA DE LERMA, ESTADO DE MEXICO, LIC.
OTHON FRUCTUOSO BAUTISTA NAVA.-RUBRICA.

1552.-7 y 12 abiril.

AVISOS DMINISTRATIVOS Y
EN

A S
G ERALES

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE CUAUTITLAN
EDICTO

EXPEDIENTE NUMERO 251811/145/15, LA C. MARIA
CECILIA REYNA OSORIO PROMUEVE INMATRICULACION
ADMINISTRATIVA, SOBRE UN TERRENO DENOMINADO
"COHETERIAS" UBICADO EN EL POBLADO DE SAN MATEO
IXTACALCO, MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE
MEXICO, EL CUAL MIDE Y LINDA: AL NORTE: 57.60 METROS
Y LINDA CON ASCENCIO VIQUEZ SEGUNDO, ACTUALMENTE
DIANA ROJAS SALINAS; AL SUR: 57.10 METROS Y LINDA
CON RANCHO LAS OLLAS, ACTUALMENTE DANIEL
ARMANDO PALLARES LUNA; AL ORIENTE: 102.95 METROS Y
LINDA ELIZABETH IRENE PEREZ VIQUEZ, ACTUALMENTE
CON MARIA CECILIA REYNA OSORIO Y AL PONIENTE: 103.90
METROS Y LINDA CON RANCHO LAS OLLAS, ACTUALMENTE
DANIEL ARMANDO PALLARES LUNA. TENIENDO UNA
SUPERFICIE TOTAL DE 5931.14 M2.

EL REGISTRADOR PUBLICO DE LA PROPIEDAD DIO
ENTRADA A LA PROMOCION Y ORDENO SU PUBLICACION
EN GACETA DEL GOBIERNO Y PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION, POR TRES VECES EN TRES DIAS,
HACIENDOSE SABER A QUIENES SE CREAN CON DERECHO
COMPAREZCAN A DEDUCIRLO.-CUAUTITLAN MEXICO A 29
DE MARZO DEL 2016.-C. REGISTRADOR PUBLICO DE LA
PROPIEDAD DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN,
MEXICO, LIC. MARIA JOSE GALICIA PALACIOS.-RUBRICA.

657-Al1.-7, 12 y 15 abril.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 82 DEL ESTADO DE MEXICO
TOLUCA, MEXICO

AVISO NOTARIAL
Toluca, México a 09 de Marzo del 2016.

Por instrumento Publico nimero 43,885 del Volumen
DCCLXIII (763) de fecha 27 de Noviembre de 2015, del protocolo
a cargo del Licenciado Gabriel M. Ezeta Moll y con fundamento
en el articulo 126 (Ciento veintiséis) de la Ley del Notariado a
solicitud de la sefiora NINFA SANTA CHAVARRIA REYES, en
su caracter de hermana supérstite, inicie la tramitacion de la
Sucesion Intestamentaria a bienes del sefior BENITO
INOCENCIO CHAVARRIA REYES.

Habiendo quedado formalizada la solicitud de la
compareciente para hacer la tramitacion en esta via, acreditando
la calidad de hermana supérstite y cesionaria y constando en el
expediente la inexistencia de testamento, segin documentos
recabados del Archivo General de Notarias, Registro Publico de
la Propiedad de Toluca y el Archivo Judicial, procedo en
cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 70 del Reglamento de
la Ley del Notariado del Estado de México, a ordenar la presente
publicacion.

ATENTAMENTE
LIC. JUAN MANUEL ERANA LOPEZ.-RUBRICA.

1452.-1 y 12 abril.
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Almaraz Calderdn, en su caracter de apoderada general y de
albacea, respectivamente, quienes acreditaron su entroncamiento
con el De Cujus e hicieron constar el fallecimiento de éste, con
las actas relacionadas en el instrumento de mérito, manifestando
bajo protesta de decir verdad, que no tiene conocimiento de que
exista otra persona con igual o mejor derecho a heredar. En
términos del articulo 70 del Reglamento citado, procedo a hacer
las publicaciones de ley.

Para hacer dos publicaciones de 7 en 7 dias, en la “Gaceta
del Gobierno” del Estado de México y en un periddico de circulacion
nacional.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 17 de marzo
del 2016.

LIC. JAIME \{AZQUEZ CASTILLO.-RUBRICA. )
NOTARIO PUBLICO 164 DEL ESTADO DE MEXICO.

615-Al.-1y 12 abiril.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 164 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA, MEXICO

AVISO NOTARIAL

Por instrumento nimero 13,329, de fecha 28 de febrero
de 2016, otorgado ante mi, se hizo constar la RADICACION DE
LA SUCESION INTESTAMENTARIA a bienes de Felipe
Santiago Almaraz Navarrete, que conforme a lo dispuesto por el
articulo 127 de la Ley del Notariado del Estado de México y los
articulos 68 y 69 de su Reglamento, otorgaron como presuntos
herederos, los sefiores Felipe Bernardo Almaraz Calderon,
Bernardo Jorge Almaraz Calderén, la sefiorita Luz del Carmen
Alitzel Almaraz Calder6n, y la sefiora Ma. del Carmen
Calder6n Rodea, quien comparecioé por su propio derecho, en
representacion del sefior Sergio Jesus Almaraz Calderén y de
la sucesion intestamentaria a bienes del sefior Carlos Antonio

NOTARIA PUBLICA NUMERO 105 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO

AVISO NOTARIAL

Por Escritura nimero 54,986, volumen 1,756, de fecha 15
de marzo de 2016, otorgada ante la fe del suscrito Notario, la
sefiora MARIA GUADALUPE ALDRETE VERGARA, también
conocida como MARIA GUADALUPE ALDRETE Y VERGARA
y/o MARIA GUADALUPE ALDRETE VERGARA DE ZURITA, en
su caracter de HEREDERA UNIVERSAL vy el sefior FERNANDO
ZURITA ALDRETE en su caracter de ALBACEA, en la Sucesién
Testamentaria a bienes del sefior JORGE ADAN ZURITA
PRIEGO, RADIC AR O N ante mi, en términos de lo previsto
en los articulos 4.29, 4.77 y 4.79 del Cdédigo de Procedimientos
Civiles vigente en el Estado de México; articulos 6.184 y 6.189
del Cdédigo Civil para el Estado de México y de los articulos 123 y
124 de la Ley del Notariado del Estado de México, la SUCESION
TESTAMENTARIA a bienes del de cujus.

Naucalpan de Juarez, Méx., a 18 de marzo de 2016.

LIC. CONRADO ZUCKERMANN PONCE.- RUBRICA.
NOTARIO 105 DEL ESTADO DE MEXICO, CON
RESIDENCIA EN NAUCALPAN, MEX.

1447.- 1y 12 abril.

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE TLALNEPANTLA
EDICTO

C. MA. TERESA HERNANDEZ SILVA, POR SU PROPIO DERECHO SOLICITA A LA OFICNA REGISTRAL DE TLALNEPANTLA, DEL INSTITUTO DE LA
FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO, LA REPOSICION DE LA PARTIDA 82 VOLUMEN 17 TITULOS TRASLATIVOS DE DOMINIO, SECCION
PRIMERA, QUE SE DESPRENDE EL INMUEBLE DENOMINADO EL MOGOGO, UBICADO EN COLONIA-NO CONSTA-ACTUALMENTE AURORA UBICADO
EN EL MUNICIPIO DE ISIDRO FABELA, ESTADO DE MEXICO, CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS: AL NORTE: EN 116.00 METROS CON
VICENTE NUNEZ, AL SUR: EN 117.00 MTS. CON PROPIEDAD DEL MISMO VICENTE NUNEZ, ORIENTE: EN 127.00 METROS CON HEREDEROS DE
BASILIO ANTONIO, PONIENTE: EN 23.50 METROS CON VEREDA NACIONAL, CON UNA SUPERFICIE 8800.00 METROS CUADRADOS, LA CUAL SE
ENCUENTRA TOTALMENTE DETERIORADA. EL C. REGISTRADOR, DIO ENTRADA A LA SOLICITUD Y ORDENO SU PUBLICACION EN GACETA DEL
GOBIERNO Y PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS, HACIENDOSE SABER CON FUNDAMENTO EN EL
ARTICULO 25 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO, QUE SI EXISTE ALGUN DERECHO QUE LESIONE A
UN TERCERO QUE COMPAREZCA A DEDUCIRLO, LO ANTERIOR EN TERMINOS DEL ARTICULO 92 DEL REGLAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD DEL ESTADO DE MEXICO.

TLALNEPANTLA, MEXICO A 18 MARZO DEL 2016.
C. REGISTRADORA TITULAR DE LA PROPIEDAD

LIC. ADRIANA VALLE HERNANDEZ
(RUBRICA).
630-AL.-4, 7 y 12 abril.
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OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC

EDICTO

LA C. EVA MARQUEZ BANDA, solicitd ante la Oficina Registral de Ecatepec, en términos del articulo 69
de la Ley Registral para el Estado de México y 93 de su reglamento, LA REPOSICION de la Partida 4
Volumen 1443 Libro Primero, Seccidén Primera, de fecha 13 de abril de 1999, mediante tramite de folio:
2195.-

CONSTA LA INSCRIPCION DE LA ESCRITURA, NUMERO 23,182, DE FECHA 10 DE DICIEMBRE DE
1998, ANTE EL TITULAR DE LA NOTARIA NUMERO CIENTO OCHENTA Y SEIS DEL DISTRITO
FEDERAL LICENCIADO JUAN MANUEL ASPRON PELAYO.- OPERACION: COMPRAVENTA:
VENDEDOR: LA SENORA GRACIELA MADRIGAL MACIEL DE ZUNIGA Y EFREN ZUNIGA PORTILLO.-
COMPRADOR: LA SENORA EVA MARQUEZ BANDA, QUIEN COMPRA Y ADQUIERE PARA Si.-
INMUEBLE QUE SE REALIZA LA REPOSICION: UBICADO EN EL FRACCIONAMIENTO “JARDINES DE
CASANUEVA”, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO.- RESPECTO AL
LOTE 49, MANZANA 6-A, AVENIDA GUAYMAS.- CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y LINDEROS:

AL NOROESTE: 8.00 MTS. CON LOTE 16.-

AL NORESTE: 16.96 MTS. CON LOTE 48.-

AL SURESTE: 8.00 MTS. CON AVENIDA GUAYMAS.-

AL SUROESTE: 16.97 MTS. CON LOTE 50.-

SUPERFICIE DE: 135.72 M2.

Y en atencion a ello, se acordd autorizar a costa del interesado, dar aviso de la publicacion de la
reposicion que nos ocupa, en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” y en el periédico de mayor
circulacion en el Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México.- Por tres veces de tres en tres dias

cada uno, en términos del articulo 95, del Reglamento de la Ley Registral para el Estado de México.- 01
de marzo del 2016.

ATENTAMENTE

LIC. IRENE ALTAMIRANO MARTINEZ
JEFA DE LA OFICINA REGISTRAL

DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC
(RUBRICA).

220-B1.-7, 12 y 15 abril.



