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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, se impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de
acuerdos y consensos para la soluciéon de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro
de sus propdsitos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucion de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacién de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién del Instituto de la
Defensoria Publica del Estado de México. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacion
y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos
clave de la organizacién y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion
administrativa de esta dependencia.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la acciéon administrativa. El reto
impostergable es la transformacién de la cultura hacia huevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.

OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas el Instituto de la Defensoria Pudblica del
Estado de México, en materia de las necesidades juridicas de las y los habitantes del Estado de México, mediante la
formalizacion y estandarizacién de los métodos y procedimientos de trabajo, y la difusién de las politicas que regulan su
aplicacion.
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RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
Proceso: Asesoria Juridica Gratuita. De la peticion de la asesoria a la resolucién y, en su caso, la ejecucién de la sentencia.

Procedimientos:

. Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias.
. Asesoria Juridica Gratuita Mediante el Programa “Defensor Publico ltinerante”.
. Imparticion de Platicas sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México.

Proceso: Defensa penal y/o Patrocinio Juridico en Materia Civil, Familiar y Mercantil. De la peticiéon de la asesoria a la
resolucién y, en su caso, ejecucion de la sentencia.

Procedimientos:

Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia y Mixtos.

Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias o Colegiadas.

Defensa Juridica en Ministerio Publico.

Defensa Juridica en Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.
Defensa Juridica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.
Patrocinio Juridico en Materia Civil, Familiar y Mercantil.

Defensa Técnica Juridica en Juzgados de Control y Juicio Oral.

Proceso: Gestion de Fianzas de Interés Social para obtencion de Libertad Provisional. De la peticiéon de la asesoria a la
resolucion y/o libertad provisional.

Procedimiento:
. Gestién de Fianzas de Interés Social.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS :
’ Fecha:
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA echa _ Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Cédigo: 227C1A000/01
Pagina:

PROCEDIMIENTO: ASESORIA JURIDICA GRATUITA EN DIVERSAS MATERIAS
OBJETIVO

Brindar asesoria y orientacion juridica gratuita en diversas materias a las personas interesadas, que les permitan conocer
las posibles soluciones a su problematica, mediante la opinion técnica de las y los Defensores Publicos del Instituto de la
Defensoria Publica del Estado de México.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a las Direcciones Regionales, Coordinaciones, Departamento de Trabajo Social y Defensores
Publicos del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México, responsables de brindar asesoria juridica gratuita a las
personas que lo soliciten.

REFERENCIAS

—  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periodico oficial “Gaceta del Gobierno” 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de la Defensoria Publica del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de febrero de 2010, y sus
reformas y adiciones.

- Reglamento Interior del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”,
19 de septiembre de 2013, y sus reformas y adiciones.

— Los deméas Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, seglin su materia.
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RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica como érgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, se
encarga de proporcionar orientacion juridica gratuita a las personas que lo soliciten, tal como lo sefiala la Ley de Defensoria
Publica del Estado de México.

La o el Director Regional debera:
— Atender a la o al solicitante y canalizarlo con la o el defensor publico para brindarle asesoria.

— Recibir el estudio socioeconémico practicado a la o al solicitante en el Departamento de Trabajo Social y determinar su
procedencia.

— Informar, en su caso, a la o al solicitante los motivos de la improcedencia del patrocinio.

- Solicitar la elaboracion del oficio de canalizaciéon dirigido a la o al defensor puablico adscrito, cuando haya sido
procedente el patrocinio.

La o el Defensor Publico debera:
- Atender a la o al solicitante, brindar asesoria y orientacién juridica gratuita, una vez conocida su problematica.

— Canalizar a la o al solicitante al Departamento de Trabajo Social para que se realice el estudio socioeconémico.

La o el Defensor Publico Adscrito deberé:
- Atender a la o al solicitante e iniciar la accion juridica correspondiente.

La o el responsable del Departamento de Trabajo Social deberéa:
— Recibir a la o al solicitante para realizarle el estudio socioeconémico correspondiente.

— Turnar el formato del estudio socioeconémico a la o al director regional para que determine su procedencia.
DEFINICIONES

Asesoria juridica: Informacion y orientacion legal gratuita que brinda la o el defensor publico a las y los usuarios que lo
requieran, para la solucién de asuntos relacionados con la aplicacion de la ley y sus procedimientos en cualquier materia del
derecho.

Defensora o defensor publico: Servidora o servidor publico que de forma obligatoria y gratuita, asesora, defiende, asiste o
promueve juridicamente a favor de la persona que lo solicite, ante un Organo Jurisdiccional.

Estudio socioecondmico: Documento que permite evaluar las caracteristicas y perfil socioeconémico de las personas que
solicitan los servicios de la Defensoria Publica, elaborado a través de una entrevista cuya finalidad es conocer aspectos
propios de la o del solicitante, tales como su situacién econdémica actual, su forma de vida, su entorno familiar y social, con
el objeto de determinar la factibilidad para otorgar el servicio.

Oficio de canalizacion: Documento expedido por la o el Director Regional, dirigido a la o al Defensor Publico asignado,
para llevar a cabo alguna accion ante los Juzgados Civiles, Familiares y Mercantiles a favor de la o del solicitante.

Patrocinio juridico: Representacion juridica que realiza la o el defensor publico a favor de la o el solicitante, dentro de un
juicio y ante el Organo Jurisdiccional.

Trabajadora o trabajador social: Servidora o servidor publico adscrito al Departamento de Trabajo Social del Instituto de la
Defensoria Publica, responsable de realizar el estudio socioeconémico a las y los usuarios.

INSUMOS

- Solicitud escrita o verbal de asesoria por parte de las y los solicitantes que acuden a las direcciones regionales,
adscripciones de las y los defensores publicos y a las oficinas centrales del Instituto de la Defensoria Publica del Estado
de México.

RESULTADOS

-  Proporcionar orientacién, defensa y/o patrocinio juridico a las y los solicitantes, desde el inicio del proceso hasta la
resolucion y, en su caso, ejecucion de la sentencia.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Asesoria Juridica Gratuita Mediante el Programa “Defensor Publico Itinerante”.
- Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia y Mixtos.
—  Defensa Juridica en Ministerio Publico.
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- Defensa Juridica en Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.
- Defensa Juridica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

— Patrocinio Juridico en Materia Civil, Familiar y Mercantil.

— Defensa Técnica Juridica en Juzgados de Control y Juicio Oral.

—  Gestion de Fianzas de Interés Social.

POLITICAS

— El Departamento de Trabajo Social debera realizar el estudio socioeconémico a todas y todos los solicitantes de
asesoria juridica para determinar la procedencia del patrocinio juridico; s6lo podra hacer excepcion en los casos en que
la o el solicitante pida asesoria juridica en materia de violencia familiar y pensién alimenticia.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias

UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD

1 Solicitante Acude a cualquier Direccion Regional del Instituto de la Defensoria Publica del
Estado de México o a la adscripcion de las y los defensores publicos, realiza
su registro en el médulo de recepcién y solicita asesoria juridica de manera
verbal y/o mediante escrito.

2 Direccion Regional/ Atiende a la o al solicitante, lo canaliza con la o el defensor publico que esté

Médulo de Recepcion disponible para brindar asesoria, en caso de que la solicitud sea por escrito,
acusa de recibido y archiva.

3 Defensora o Defensor Publico | Atiende a la o al solicitante, se entera de la problematica y determina:
¢La problemética le compete al Instituto de la Defensoria Publica del Estado de
México?

4 Defensora o Defensor Publico | No, informa a la o al solicitante el lugar al que debe acudir para atender su
problematica.

5 Solicitante Recibe informacion y se retira.

6 Defensora o Defensor Publico | Si, brinda la asesoria juridica y canaliza a la o al solicitante al Departamento de
Trabajo Social para que se le realice el estudio socioeconémico.

7 Departamento de Trabajo | Recibe a la o al solicitante y le pide los datos necesarios para llevar a cabo el

Social/Trabajadora o | estudio socioeconomico.
Trabajador Social

8 Solicitante Proporciona los datos a la o al trabajador social para la elaboracion del estudio
socioecondmico.

9 Departamento de Trabajo | Elabora y turna el formato del estudio socioeconémico a la o al Director
Social/Trabajadora o | Regional para que determine su procedencia y le indica a la o al solicitante
Trabajador Social acudir con este Ultimo.

10 Direccion Regional/Titilar Recibe estudio socioecondmico y determina:

¢ Procede el patrocinio?

11 Direccion Regional/Titilar No, informa los motivos a la o al solicitante.

12 Solicitante Se entera y concluye asesoria.

13 Direccion Regional/Titilar Si, solicita al area secretarial elaborar el oficio de canalizacién en original y
copia, dirigido a la o al defensor publico adscrito, entrega el original a la o al
solicitante y le indica acudir a recibir el servicio.

14 Solicitante Recibe oficio de canalizacién e indicacién, acude con la o el defensor publico
adscrito y le entrega oficio de canalizacion.

15 Defensora o Defensor Publico | Recibe oficio de canalizacién, atiende a la o al solicitante, se entera e inicia la

Adscrita o Adscrito accion juridica correspondiente.
Se conecta con los procedimientos 3,4,5,6,7,8y9.
Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: ASESORIA JURIDICA GRATUITA EN DIVERSAS MATERIAS

DEPARTAMENTO DE

SOLICITANTE

DIRECCION REGIONAL/
MODULO DE RECEPCION

DEFENSORA O
DEFENSOR PUBLICO

TRABAJO SOCIAL/
TRABAJADORA O
TRABAJADOR SOCIAL

ACUDE A CUALQUIER
DIRECCION REGIONAL

DEL INSTITUTO, O A LA
ADSCRIPCION DE LOS
DEFENSORES, REALIZA
SU REGISTRO EN EL
MODULO DE
RECEPCION Y SOLICITA
ASESORIA JURIDICA

ATIENDE A LA O EL
SOLICITANTE, LO

> 3

CANALIZA CON LA O EL
DEFENSOR PARA
BRINDAR ASESORIA

ATIENDEA LA OEL
SOLICITANTE, SE
ENTERA DE LA
PROBLEMATICA Y
DETERMINA:

¢(LA PETICION LE
COMPETE AL
INSTITUTO?

INFORMA A LA O EL
SOLICITANTE LA
INSTANCIA A LA QUE
DEBE ACUDIR PARA

RECIBE INFORMACION
Y SE RETIRA

-

ATENDER SU

PROBLEMATICA

BRINDA LA ASESORIA
JURIDICA Y CANALIZA
A LA O EL SOLICITANTE
AL DEPARTAMENTO DE
TRABAJO SOCIAL PARA
QUE SE REALICE EL
ESTUDIO
SOCIOECONOMICO

Y
\I

RECIBE A LA O EL
SOLICITANTE Y LE PIDE
LOS DATOS
NECESARIOS PARA
LLEVAR A CABO EL

PROPORCIONA LOS
DATOSALAOEL
TRABAJADOR SOCIAL
PARA LA
ELABORACION DEL
ESTUDIO
SOCIOECONOMICO

ESTUDIO
SOCIOECONOMICO

ELABORA Y TURNA EL

FORMATO DEL ESTUDIO

SOCIOECONOMICO
PARA QUE SE
DETERMINE SU
PROCEDENCIA
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SOLICITANTE PROCEDIMIENTO: ASESORIA JURIDICA GRATUITA EN DIVERSAS MATERIAS

DIRECCION REGIONAL/
TITULAR

SOLICITANTE

DEFENSORA O
DEFENSOR PUBLICO
ADSCRITA O ADSCRITO

DEPARTAMENTO DE
TRABAJO SOCIAL/
TRABAJADORA O

TRABAJADOR SOCIAL

RECIBE ESTUDIO
SOCIOECONOMICO Y
DETERMINA:

¢(PROCEDE EL
PATROCINIO?

INFORMA LOS MOTIVOS

A LA O EL SOLICITANTE

—

SOLICITA ELABORAR
OFICIO DE
CANALIZACION EN
ORIGINAL Y COPIA,
ENTREGA EL ORIGINAL

(12

SE ENTERA Y
CONCLUYE suU
ASESORIA

-

- 14

A LA O EL SOLICITANTE
Y LE INDICA ACUDIR A
LA ADSCRIPCION EN LA
QUE SE LE BRINDARA
EL SERVICIO, OBTIENE
FIRMA DE RECIBIDO Y
ARCHIVA

RECIBE OFICIO DE
CANALIZACION, LO
REVISA, FIRMA COPIA
DE ACUSE, SE DA POR
ENTERADO, ACUDE
CON LA OEL
DEFENSOR PUBLICO
ADSCRITO Y LE
ENTREGA OFICIO DE
CANALIZACION
ORIGINAL

»( 15

RECIBE OFICIO DE
CANALIZACION,
ATIENDEA LA OEL
SOLICITANTE, SE
ENTERA E INICIA LA
DEFENSA JURIDICA

CORRESPONDIENTE

A4

SE CONECTA CON LOS
PROCEDIMIENTOS 3, 4,
5,6,7,8y9

N D

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

NUmero mensual de asesorias juridicas en diversas materias

brindadas gratuitamente

Numero mensual de asesorias juridicas gratuitas en diversas

materias requeridas por la ciudadania

Direccion Regional que corresponda.

Porcentaje
X100 =

MEDICION

de asesorias juridicas
proporcionadas en diversas materias por

el Instituto de la Defensoria Publica del
Estado de México

REGISTRO DE EVIDENCIAS

Las asesorias brindadas de manera gratuita quedan registradas en la Cédula de Asesoria y se resguardan en la
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

—  Estudio socioeconémico.
— Cédula de Asesoria.

No se incluyen los formatos debido a los constantes cambios que sufren en su estructura, como consecuencia del servicio
que se brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.

Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS )
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA Fecha: - Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Cédigo: 227C1A000/02
Pagina:

PROCEDIMIENTO: ASESORIA JURIDICA GRATUITA MEDIANTE EL PROGRAMA “DEFENSOR PUBLICO
ITINERANTE”
OBJETIVO

Brindar asesoria y orientacion juridica gratuita en diversas materias a las personas interesadas, que les permita conocer las
posibles soluciones a su problemética, mediante la opinién técnica de las y los Defensores Publicos del Instituto de la
Defensoria Publica, a través de jornadas de asesoria en los municipios del Estado de México.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a las Direcciones Regionales, Coordinaciones y a las y los Defensores Publicos del Instituto de la
Defensoria Publica, responsables de brindar asesoria juridica gratuita, a las personas que lo soliciten.

REFERENCIAS

—  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno” 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Ley de la Defensoria Publica del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de febrero de 2010, y sus
reformas y adiciones.

- Reglamento Interior del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”,
19 de septiembre de 2013, y sus reformas y adiciones.

— Los demés Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, seglin su materia.

RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica como érgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, se
encarga de proporcionar orientacion juridica gratuita a las personas que lo soliciten, tal como lo sefiala la Ley de Defensoria
Publica del Estado de México.

La o el Director Regional deberé:

- Recibir oficio con el reporte de asesorias brindadas mediante el programa “Defensor Publico Itinerante”, revisarlo y
archivarlo.

La o el Coordinador de la Oficina Regional deberé:

- Recibir informe general de la jornada y cédulas de asesorias brindadas en original; revisar y elaborar oficio en el que
reporta a la o al Director Regional el total de asesorias brindadas.

La o el Defensor Publico debera:

— Acudir al lugar designado para llevar a cabo la jornada del Programa “Defensor Publico ltinerante”, con base en la
calendarizacion de las jornadas.

- Atender a las y los solicitantes, requiriéndole sus datos y la informacién del asunto para registrarlos en la cédula de
asesoria.

- Brindar la asesoria juridica gratuita de manera verbal y canalizar a la o al solicitante a la Direccion Regional
correspondiente, a fin de que se determine la procedencia del patrocinio.

— Informar a la o al solicitante el lugar al que debera acercarse para recibir el apoyo, en caso de que su probleméatica
juridica o asunto no sea competencia del Instituto de la Defensoria Publica.

- Elaborar un informe general de la jornada, anexar las Cédulas de Registro de Asesorias brindadas y remitirlo a la o al
Coordinador para su archivo.

DEFINICIONES

Asesoria juridica: Es la informacién y orientacion legal gratuita que brinda la o el Defensor Publico a las y los usuarios que
lo requieran, para la solucién de asuntos relacionados con la aplicacion de la ley y sus procedimientos en cualquier materia
del derecho.
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Defensora/defensor publico: Servidora o servidor publico que de forma obligatoria y gratuita, asesora, defiende, asiste o
promueve juridicamente a favor de la persona que lo solicite, ante un Organo Jurisdiccional.

Estudio socioecondmico: Documento que permite evaluar las caracteristicas y perfil socioeconémico de las personas que
solicitan los servicios de la Defensoria Publica, elaborado a través de una entrevista cuya finalidad es conocer aspectos
propios de la o el solicitante, tales como su situaciéon econémica actual, su forma de vida, su entorno familiar y social, con el
objeto de determinar la factibilidad para otorgar el servicio.

Patrocinio juridico: Representacion juridica que realiza la o el defensor publico a favor de la o el solicitante, dentro de un
juicio y ante el Organo Jurisdiccional.

Programa “Defensor Publico Itinerante”: Actividad calendarizada del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de
México, que se realiza a través de jornadas itinerantes en diversos municipios del Estado de México, con la finalidad de
acercar la asesoria juridica gratuita a la poblacién mexiquense.

INSUMOS

—  Calendarizacion de las jornadas del Programa “Defensor Publico Itinerante”.
- Solicitud verbal de asesoria de las y los interesados que acuden al lugar donde se desarrolla la jornada.
RESULTADOS

— Reporte de asesorias brindadas mediante el Programa “Defensor Publico Itinerante”.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias.

- Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia y Mixtos.

— Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias o Colegiadas.

—  Defensa Juridica en Ministerio Publico.

— Defensa Juridica en Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.
- Defensa Juridica en los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

- Patrocinio Juridico en Materia Civil, Familiar y Mercantil.

- Defensa Técnica Juridica en Juzgados de Control y Juicio Oral.

- Gestion de Fianzas de Interés Social.

POLITICAS
- No Aplica.
DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Asesoria Juridica Gratuita Mediante el Programa “Defensor Publico Itinerante”

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Defensora o Defensor Publico

No.

Acude al lugar designado para llevar a cabo la jornada del Programa “Defensor
Publico Itinerante” con base en la calendarizacion.

Se entera por los medios de difusiéon del Programa “Defensor Publico
Itinerante”, acude al lugar designado para la jornada y solicita a la o al defensor
publico de manera verbal, asesoria juridica gratuita.

Atiende a la o al solicitante, le requiere sus datos para registrarlos en la cédula
de asesoria y le pide que exponga su problemética juridica o asunto.

2 Solicitante

3 Defensora o Defensor Publico

4 Solicitante Proporciona sus datos y expone su problematica juridica o asunto.

5 Defensora o Defensor Publico | Se entera de la problematica juridica o asunto y determina:
¢La problematica o asunto tratado es de la competencia del instituto?

6 Defensora o Defensor Publico | No, informa a la o al solicitante el lugar en el que deberd acudir a solicitar el
apoyo.

7 Solicitante Se entera del lugar al que debe acudir para continuar con la atencién de su
problematica y se retira.

8 Defensora o Defensor Publico | Si, brinda la asesoria juridica gratuita en materia y determina:
¢La o el solicitante requiere asesoria especializada?

9 Defensora o Defensor Publico | No, termina la asesoria y requisita la cédula de registro de asesoria brindada
en original y la resguarda.

10 | Solicitante Termina asesoria y se retira.

11 | Defensora o Defensor Publico | Si, de manera verbal canaliza a la o al solicitante a la Direccion Regional de la

zona, a fin de que se determine la procedencia del patrocinio.
Requisita la cédula de registro de asesoria brindada en original y la resguarda.
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Se conecta con operacion nimero 8 del
Juridica Gratuita en Diversas Materias.

12 | Solicitante Se entera que debera acudir a la Direccion Regional de la zona, a fin de que se
determine la procedencia en su patrocinio y se retira.

procedimiento: Asesoria

entrega a la o al Coordinador de las oficinas de
corresponda.

13 | Defensora o Defensor Publico | Una vez que concluye la jornada del Programa “Defensor Publico ltinerante”
elabora un informe, anexa las Cédulas de Registro de Asesorias brindadas y lo

la Direccion Regional que

asesorias brindadas.

14 | Coordinacion Regional/Titular | Recibe informe de la jornada con las cédulas de asesorias brindadas en
original y elabora oficio en el que reporta a la o al Director Regional el total de

“Defensor Publico ltinerante”, se entera y archiva.
Fin del Procedimiento.

15 | Direccion Regional/Titular Recibe oficio con el reporte de asesorias brindadas mediante el programa

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: ASESORIA JURIDICA GRATUITA MEDIANTE EL PROGRAMA
ITINERANTE”

“DEFENSOR PUBLICO
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PROCEDIMIENTO: ASESORIA JURIDICA GRATUITA MEDIANTE EL PROGRAMA “DEFENSOR PUBLICO
ITINERANTE”
DEFENSORA O SOLICITANTE COORDINACION DIRECCION REGIONAL/
DEFENSOR PUBLICO REGIONAL/TITULAR TITULAR
DE MANERA VERBAL
CANALIZA A LA
DIRECCION REGIONAL
DE LA ZONA, A FIN DE » 12
QUE SE DETERMINE LA
PROCEDENCIA DEL
PATROCINIO.
REQUISITA LA CEDULA SE ENTERA QUE
DE REGISTRO DE DEBERA ACUDIR A LA
ASESORIA BRINDADA DIRECCION REGIONAL
EN ORIGINAL Y LA QUE SE DETERMINE LA
RESGUARDA PROCEDENCIA EN SU
PATROCINIO Y SE
J/ RETIRA
\ 4
SE CONECTA CON
OPERACION NUMERO 8
DEL PROCEDIMIENTO:
ASESORIA JURIDICA
UNA VEZ QUE GRATUITA EN
CONCLUYE LA DIVERSAS MATERIAS
JORNADA ELABORA UN
INFORME, ANEXA LAS (14
CEDULAS DE REGISTRO Ll
DE ASESORIAS
BRINDADAS Y LAS
ENTREGA RECIBE INFORME DE LA
JORNADA CON LAS
CEDULAS DE
ASESORIAS BRINDADAS
EN ORIGINAL Y »( 15
ELABORA OFICIO EN EL
QUE REPORTA EL
TOTAL DE ASESORIAS
BRINDADAS RECIBE OFICIO CON EL
REPORTE DE
ASESORIAS BRINDADAS
MEDIANTE EL
PROGRAMA “DEFENSOR
PUBLICO ITINERANTE”,
SE ENTERA Y ARCHIVA

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Numero de asesorias atendidas en la jornada del

Programa “Defensor Publico ltinerante”

Numero de asesorias solicitadas en la jornada del

Programa “Defensor Publico ltinerante”

X100 =

MEDICION

Porcentaje de asesorias proporcionadas en la

jornada por el
Pulblica del Estado de México

Instituto de la Defensoria

REGISTRO DE EVIDENCIAS

— Las Cédulas de Asesoria brindadas mediante el programa “Defensor Publico Itinerante” se encuentran resguardadas en
la Direccion Regional correspondiente.

— Cédula de Asesoria.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como consecuencia del servicio que se
brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS PENALES DE PRIMERA INSTANCIA Y MIXTOS
OBJETIVO

Otorgar defensa juridica en el proceso penal, asi como asesoria y orientacion juridica gratuita a la o al inculpado y/o a sus
familiares.

ALCANCE

Aplica a las y los servidores publicos de las Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y a las y los
defensores publicos del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México, adscritos a los Juzgados Penales de
Primera Instancia y Mixtos.

REFERENCIAS

—  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 10 de enero de 1936, y sus reformas y adiciones. Abrogada, aplicable a la vigencia de
cada caso concreto.

- Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacidn, 2 de abril de 2013, y sus reformas y adiciones.

— Cadigo Penal del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de marzo del 2000, y sus reformas y
adiciones.

— Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de marzo del
2000. Abrogado, aplicable a la vigencia de cada caso concreto.

- Los demas Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, segun su materia.
RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México como 6rgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Estatal, es el responsable de proporcionar orientacion juridica gratuita y defensa en materia penal, en cualquier
etapa del procedimiento legal a las personas que lo soliciten, tal como lo sefiala la Ley de Defensoria Publica del Estado de
México.

La o el Director Regional debera:
— Remitir el oficio de solicitud de la prueba pericial que envia la o al defensor publico adscrito al Departamento de
Servicios Periciales para la valoracion de la prueba, en el caso de que se ofrezca alguna prueba pericial.

La o el Titular del Departamento de Servicios Periciales debera:

- Recibir el oficio de solicitud de la prueba pericial que remite la Direccion Regional.

—  Turnar el oficio de solicitud de la prueba pericial a la o al perito que corresponda segun la materia sobre la cual deba
dictaminarse.

La o el Defensor Publico debera:

— Asumir la defensa en materia penal de la o del inculpado cuando sea designado por la o el Juez Penal de Primera
Instancia.

—  Ofrecer las pruebas pertinentes y realizar los tramites necesarios para las pruebas periciales, en caso de ofrecerlas.

- Desahogar de las pruebas conforme a lo establecido en el Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de
México.

— Elaborar conclusiones y presentarlas ante la o el Juez Penal de Primera Instancia.

— Informar a la o el Inculpado de la sentencia condenatoria para que valore la interposicion del recurso de apelacion.

—  Elaborar el recurso de apelacion, cuando lo considere necesario.

La o el Perito deberé:

— Recibir el oficio de solicitud de la prueba pericial.

— Determinar la procedencia de la prueba pericial solicitada.
— Elaborar el dictamen de la prueba pericial.
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DEFINICIONES

Auto Constitucional: Resolucién dictada por el érgano jurisdiccional para resolver la situacién juridica de la o del inculpado
en el término de 72 o 144 horas si se duplica éste, pudiendo ser auto de sujecion a proceso, auto de formal prisién o auto de
libertad por falta de pruebas para procesar.

Causa Penal: Expediente que integra las actuaciones de un proceso radicado en un juzgado penal, al cual se le asigna un
nimero consecutivo para su debida identificacion.

Conclusiones: Acto procesal realizado antes de dictar sentencia, en virtud del cual las partes con vista de todo el material
probatorio existente en la causa, precisan frente a la o al juez su propia posicién y pretensiones en el proceso.

Defensa Publica: Servicio publico obligatorio y gratuito de asesoria, defensa y asistencia juridica que presta el Estado, por
disposicion constitucional, a través del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México.

Defensora o Defensor Publico: Servidora o servidor publico que de forma obligatoria y gratuita en funcién de un cargo,
asesora, defiende, asiste y promueve juridicamente a favor de las personas involucradas en un proceso penal de acuerdo
con las disposiciones legales.

Declaracién Preparatoria: Acto procesal a través del cual el inculpado rinde su declaraciéon sobre los hechos que se le
imputan ante la o el Juez Penal, la cual es recabada dentro de las 48 horas en que es puesto a disposicion del érgano
jurisdiccional.

Duplicidad del Término Constitucional: Facultad con la que cuenta la o el inculpado o su defensora o defensor publico,
para duplicar el término de 72 a 144 horas a efecto de resolver la situacion juridica de la o del inculpado, con la finalidad de
ofrecer y desahogar pruebas en este término.

Etapa de Instruccion: Etapa del procedimiento penal en la que la o el juez del conocimiento ordena realizar todas las
actuaciones destinadas a averiguar el hecho delictivo y las circunstancias que lo hayan rodeado.

Inculpada o Inculpado: Persona a la que se le atribuye la comisién de un hecho delictuoso y es procesado ante una o un
Juez Penal de Primera Instancia.

Perita o Perito: Persona experta en determinada materia, arte, profesion u oficio, que emite su opinion técnica a través de
un dictamen, relacionado con asuntos que requieran de sus conocimientos especiales, ante una autoridad ministerial o
judicial.

Prueba Pericial: Medio de conviccidon consistente en una opinién técnica o cientifica que rinde la o el perito, sobre sus
puntos de vista o conclusiones respecto de una cuestion sometida a sus conocimientos, con la finalidad de que la o el juez
del conocimiento se apoye de este para llegar a la verdad de los hechos.

Recurso de apelacion: Medio de impugnacion promovido por las o los sujetos procesales en contra de autos o sentencias,
que tiene por objeto confirmar, modificar o revocar el sentido de la resolucion mediante los agravios expresados.

INSUMOS

— Nombramiento de la o el defensor publico ante el Juzgado Penal de Primera Instancia para que otorgue defensa juridica

ala o el inculpado.
RESULTADOS

- Defensa Publica otorgada a la o el inculpado ante el Juzgado Penal de Primera Instancia.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias o Colegiadas.
— Defensa Juridica en Ministerio Publico.

— Gestion de Fianzas de Interés Social. )
POLITICAS

- Cuando la o el Juez Penal de Primera Instancia dicte Auto Constitucional de Formal Prisién o de Sujecion a Proceso a
la o al inculpado, dara fecha a la o al defensor publico para una primera audiencia de ofrecimiento de pruebas, el cual
transcurrird pasados cinco dias y antes de diez dias héabiles después de haber dictado el auto constitucional.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia y Mixtos
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
NO. PUESTO ACTIVIDAD
1 Jueza o Juez Penal de Primera | Designa a la o al defensor publico para que otorgue defensa juridica, en
Instancia caso de que la o el inculpado no cuente con un defensor particular.
2 Defensora o Defensor Publico Se entera de la designacion, la acepta, protesta el cargo, se entrevista con

la o el inculpado y le informa su derecho sobre declarar ante la o el Juez
Penal de Primera Instancia o abstenerse de hacerlo; le hace saber sus
derechos constitucionales y procesales, asi como los beneficios que refiere
el articulo 58 del Cddigo Penal del Estado de México, a efecto de
determinar la viabilidad de la declaracién preparatoria.
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3 Inculpada o Inculpado Se entera de su situacion juridica, asi como de sus derechos y beneficios
gue tiene rendir su declaracién preparatoria y determina:
¢JRinde declaracion?

4 Inculpada o Inculpado No, reserva su derecho a declarar e informa a la o0 al defensor publico.

5 Defensora o Defensor Publico Se entera de que la o el inculpado se reserva su derecho a declarar y
solicita a la o al Juez Penal de Primera Instancia resolver la situacion
juridica de la o del inculpado en los términos de Ley.

6 Jueza o Juez Penal de Primera | Se entera de la decisién de la o del inculpado de no rendir su declaracién

Instancia preparatoria y continua con la audiencia.
Se conecta con operacién numero 10.

7 Inculpada o Inculpado Si, rinde su declaracién preparatoria ante la o el Juez Penal de Primera
Instancia, en presencia de su defensora o defensor publico.

8 Defensora o Defensor Publico Rendida la declaracion, valora en qué termino se resolvera la situacion
juridica de la o del inculpado y determina:
¢Solicita a la 0 al Juez Penal de Primera Instancia la duplicidad del término
constitucional?

9 Defensora o Defensor Publico No, pide a la o al Juez Penal de Primera Instancia se resuelva la situacion
juridica de la o del inculpado.

10 Jueza o Juez Penal de Primera | Se entera de las manifestaciones de la o del defensor publico, cierra la

Instancia audiencia y resuelve la situacion juridica de la o del inculpado en un término
no mayor de 72 horas.

11 Defensora o Defensor Publico Si, pide a la o al Juez Penal de Primera Instancia se otorgue la duplicidad
del término constitucional y ofrece las pruebas que considere favorables
para el inculpado.

12 Jueza o Juez Penal de Primera | Otorga la duplicidad del término constitucional e indica a la o al defensor

Instancia publico que debera desahogar las pruebas a favor de la o del inculpado
para resolver su situacién juridica en un término no mayor de 144 horas.

13 Defensora o Defensor Publico Se entera, redine las pruebas, las valora y determina:
¢, Ofrece alguna prueba pericial?

14 Defensora o Defensor Publico No, contintia con la audiencia.

Se conecta con operacién numero 25.

15 Defensora o Defensor Publico Si, elabora oficio de solicitud de la prueba pericial a la Direccién Regional
gue corresponda.

16 Direccion Regional/Titular Recibe oficio de solicitud de la prueba pericial y lo envia para su atencion al
Departamento de Servicios Periciales.

Obtiene acuse y archiva.
17 Departamento  de  Servicios | Recibe oficio de solicitud de la prueba pericial, acusa de recibo y lo turna a
Periciales/Titular la o0 al perito que corresponda, dependiendo la materia.

18 Perita o Perito Recibe el oficio de solicitud y determina:
¢La solicitud de prueba pericial es procedente?

19 Perita o Perito No, califica la no procedencia de la prueba pericial e informa por escrito a la
o al defensor publico.

Obtiene acuse y archiva.

20 Defensora o Defensor Publico Recibe calificacion de no procedencia de la prueba pericial y descarta su
ofrecimiento.

Continda con la defensa. Se conecta con operacion numero 25.

21 Perita o Perito Si, califica la procedencia de la prueba pericial e informa por escrito a la o
al Defensor Publico.
Obtiene acuse y archiva.

22 Defensora o Defensor Publico Recibe la calificacion de procedencia de la prueba pericial y la ofrece ante
la o el Juez Penal de Primera Instancia, junto con las otras pruebas
procedentes.

23 Jueza o Juez Penal de Primera | Admite las pruebas ofrecidas por la o el Defensor Publico y le sefiala fecha

Instancia para la audiencia de desahogo de pruebas dentro de la duplicidad del
término constitucional.

24 Defensora o Defensor Publico Se entera; en audiencia de la duplicidad del término constitucional,
desahoga las pruebas ofrecidas y solicita a la o al Juez Penal de Primera
Instancia resuelva la situacion juridica de la o el inculpado.

25 Jueza o Juez Penal de Primera | En su caso, valora las pruebas desahogadas. Resuelve la situacion juridica

Instancia de la o el inculpado y determina:
¢ Qué auto Constitucional dicta a la o al inculpado?
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26 Jueza o Juez Penal de Primera | Dicta Auto Constitucional de Libertad o de no sujecién a proceso por falta

Instancia de elementos para procesar a la o al inculpado y notifica a la o al defensor
publico.

27 Defensora o Defensor Publico Recibe notificacion del Auto Constitucional de libertad o de no sujecion a
proceso por falta de elementos para procesar a la o al inculpado y concluye
su defensa.

28 Inculpada o Inculpado Se entera del Auto Constitucional de libertad por falta de elementos para
procesarlo y se retira.

29 Jueza o Juez Penal de Primera | Dicta Auto Constitucional de formal prisién o de sujecién a proceso, notifica

Instancia la resolucién a la o al defensor publico asi como los plazos para una
audiencia de ofrecimiento de pruebas en caso de que desee interponer un
recurso de apelacion.

30 Defensora o Defensor Publico Recibe notificacién del Auto Constitucional de Formal Prision o de Sujecién
a Proceso y determina:
¢Interpone el recurso de apelacion?

31 Defensora o Defensor Publico Si, elabora escrito del recurso, sefialando domicilio para oir y recibir
notificaciones ante la Sala Penal que conozca del asunto y nombra a la o al
defensor publico adscrito a dicha sala.

32 Jueza o Juez Penal de Primera | Se enteray concluye su participacion en el proceso.

Instancia

33 Defensora o Defensor Publico No, en la audiencia de ofrecimiento de pruebas, valora y determina las
pruebas que habra de ofrecer a favor de la o del inculpado ante la o el Juez
Penal de Primera Instancia.

34 Jueza o Juez Penal de Primera | Admite las pruebas ofrecidas por la o el defensor publico y ordena el

Instancia desahogo de las mismas.

35 Defensora o Defensor Publico Desahoga las pruebas admitidas por al o el Juez Penal de Primera
Instancia, observando las reglas del Capitulo V del Titulo Quinto del C4digo
de Procedimientos Penales para el Estado de México.

36 Jueza o Juez Penal de Primera | Concluida la audiencia en que se hayan desahogado la totalidad de las

Instancia pruebas, declara cerrada la etapa de instruccion y manda poner la causa
penal a la vista del Ministerio Publico por diez dias para que formule
conclusiones por escrito; posteriormente, da a conocer las conclusiones a
la 0 al inculpado y a la o al defensor publico para la contestacion del escrito
de acusacion y formulacion de las conclusiones procedentes, dentro de los
diez dias siguientes.

37 Defensora o Defensor Publico En el término sefialado por la o el Juez Penal de Primera Instancia, elabora
sus conclusiones y las presenta.

38 Jueza o Juez Penal de Primera | Presentadas las conclusiones por la o el defensor publico declara visto el

Instancia proceso, dicta sentencia dentro del término de ley correspondiente y
determina:
¢La resolucion es sentencia absolutoria o sentencia condenatoria?
39 Jueza o Juez Penal de Primera | Dicta sentencia absolutoria, notifica a la o al inculpado y al defensor
Instancia publico.

40 Defensora o Defensor Publico Se entera de la sentencia absolutoria, notifica a la o al inculpado y concluye
su defensa.

41 Inculpada o Inculpado Se entera de la sentencia absolutoria y queda en libertad.

42 Jueza o Juez Penal de Primera | Dicta Sentencia condenatoria, notifica a la o al Inculpado y a la o al

Instancia defensor publico y les hace del conocimiento el término de Ley para
inconformarse con la misma.

43 Defensora o Defensor Publico Se entera de la sentencia condenatoria y determina:
élInterpone recurso de apelacion?

44 Defensora o Defensor Publico No, hace del conocimiento a la o al Juez Penal de Primera Instanciay ala o
al inculpado.

Concluye la defensa.
45 Jueza o Juez Penal de Primera | Se enteray concluye su participacion.
Instancia

46 Inculpada o Inculpado Se entera y cumple la sentencia dictada por la o el Juez Penal de Primera
Instancia.

47 Defensora o Defensor Publico Si, elabora escrito del recurso, sefialando domicilio para oir y recibir
notificaciones ante la Sala Penal que conozca del asunto y nombra a la o al
defensor publico adscrito a dicha sala y notifica.

Se conecta con operacién numero 45.
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Fin del Procedimiento.

Se conecta con el procedimiento: Defensa Juridica en Salas Penales
Unitarias o Colegiadas.

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS PENALES DE PRIMERA INSTANCIA Y MIXTOS

JUEZA O JUEZ PENAL

DE PRIMERA INSTANCIA

DEFENSORA O
DEFENSOR PUBLICO

INCULPADA O
INCULPADO

DIRECCION REGIONAL/
TITULAR

INICIO

DESIGNA PARA QUE

OTORGUE DEFENSA
JURIDICA, EN CASO DE
QUE LA O EL
INCULPADO NO
CUENTE CON UNA O UN
DEFENSOR
PARTICULAR

- 2

SE ENTERA DE LA
DESIGNACION, LA

ACEPTA, PROTESTA EL
CARGO, INFORMA SU
DERECHO SOBRE
DECLARAR ANTE LA O
EL JUEZ O ABSTENERSE
DE HACERLO, HACE
SABER SUS DERECHOS
CONSTITUCIONALES Y
PROCESALES A EFECTO
DE DETERMINAR LA
VIABILIDAD DE LA
DECLARACION
PREPARATORIA

5 |-

- 3

SE ENTERA DE SU
SITUACION JURIDICA,
ASi COMO DE sus
DERECHOS Y
BENEFICIOS QUE TIENE
RESPECTO A SU
DECLARACION
PREPARATORIA Y
DETERMINA:

(RINDE
DECLARACION?

RESERVA SU DERECHO

SE ENTERA DE LA
DECISION DE LA O EL
INCULPADO Y
CONTINUA CON LA
AUDIENCIA

SE ENTERA Y SOLICITA
RESOLVER LA
SITUACION JURIDICA
DE LA O EL INCULPADO
EN LOS TERMINOS DE
LEY

8 )

A DECLARARE
INFORMA

-

RENDIDA LA
DECLARACION,
VALORA EN QUE
TERMINO SE
RESOLVERA LA
SITUACION JURIDICA Y
DETERMINA:

¢SOLICITA
DUPLICIDAD?

SE ENTERA, CIERRA LA
AUDIENCIA Y RESUELVE
LA SITUACION
JURIDICA EN UN
TERMINO NO MAYOR DE
72 HORAS

®

PIDE SE RESUELVA LA
SITUACION JURIDICA
DE LA O EL INCULPADO

RINDE SU
DECLARACION
PREPARATORIA EN
PRESENCIA DE SU
DEFENSORA O

DEFENSOR PUBLICO
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS PENALES DE PRIMERA INSTANCIA Y MIXTOS
DEFENSORA O

DEFENSOR PUBLICO

JUEZA O JUEZ PENAL
DE PRIMERA INSTANCIA

DIRECCION REGIONAL/

DEPARTAMENTO DE

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD DE LA
PRUEBA PERICIAL Y LO

TITULAR SERVICIOS PERICIALES/
TITULAR
PIDE SE OTORGUE LA
DUPLICIDAD DEL
TERMINO
CONSTITUCIONAL Y w12
OFRECE LAS PRUEBAS -
QUE CONSIDERE
FAVORABLES PARA LA
O EL INCULPADO OTORGA LA SOLICITUD
DE DUPLICIDAD DEL
TERMINO
CONSTITUCIONAL E
INDICA QUE DEBERA
13 = DESAHOGAR LAS
PRUEBAS A FAVOR DE
LA O EL INCULPADO
SE ENTERA, REUNE LAS PARA RESOLVER SU
PRUEBAS. LAS VALORA SITUACION JURIDICA
Y DETERMINA: EN UN TERMINO NO
MAYOR DE 144 HORAS
si ¢OFRECE )/
ALGUNA PRUEBA
PERICIAL?
NO
CONTINUA CON LA
AUDIENCIA
L
ELABORA OFICIO DE
SOLICITUD DE LA » 16
PRUEBA PERICIAL

ENViA PARA SU

ATENCION

PERITA O PERITO

18 )=

ACUSA DE RECIBO Y LO

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD DE LA
PRUEBA PERICIAL,

TURNA

RECIBE EL OFICIO DE
SOLICITUD Y
DETERMINA:
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS PENALES DE PRIMERA INSTANCIA Y MIXTOS

PERITA O PERITO

DEFENSORA O
DEFENSOR PUBLICO

JUEZA O JUEZ PENAL
DE PRIMERA INSTANCIA

INCULPADA O
INCULPADO

¢LA SOLICITUD
ES

PROCEDENTE?

CALIFICA LA NO
PROCEDENCIA DE LA
PRUEBA PERICIAL E
INFORMA POR ESCRITO

- 20

L

CALIFICA LA
PROCEDENCIA DE LA
PRUEBA PERICIAL E
INFORMA POR ESCRITO

RECIBE CALIFICACION
DE NO PROCEDENCIA
DE LA PRUEBA
PERICIAL Y DESCARTA
SU OFRECIMIENTO

- 22

RECIBE LA
CALIFICACION DE
PROCEDENCIA DE LA
PRUEBA PERICIAL Y LA
OFRECE ANTE LA O EL
JUEZ PENAL DE

> 23

PRIMERA INSTANCIA,
JUNTO CON LAS OTRAS
PRUEBAS
PROCEDENTES

24 |-

ADMITE LAS PRUEBAS
OFRECIDAS Y LE
SENALA FECHA PARA
LA AUDIENCIA DE

SE ENTERA; EN
AUDIENCIA DE LA
DUPLICIDAD DEL

TERMINO
CONSTITUCIONAL,
DESAHOGA LAS

DESAHOGO DE
PRUEBAS DENTRO DE
LA DUPLICIDAD DEL
TERMINO
CONSTITUCIONAL

PRUEBAS OFRECIDAS Y
SOLICITA A LA O EL
JUEZ PENAL DE
PRIMERA INSTANCIA
RESUELVA LA
SITUACION JURIDICA
DE LA O EL INCULPADO

»( 25

EN SU CASO, VALORA
LAS PRUEBAS
DESAHOGADAS.
RESUELVE LA
SITUACION JURIDICA
DEL INCULPADO Y
DETERMINA:

(QUE AUTO
DICTA AL
INCULPADO?

AUTO
CONSTITUCIONAL
DE LIBERTAD O DE

NO SUJECION
A PROCESO

‘ NOTIFICA ‘
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS PENALES DE PRIMERA INSTANCIA Y MIXTOS

CONSTITUCIONAL,
INFORMA Y CONCLUYE
SU DEFENSA

-

30 )=

SE ENTERA DEL AUTO
CONSTITUCIONAL DE
LIBERTAD POR FALTA
DE ELEMENTOS PARA
PROCESARLO Y QUEDA
EN LIBERTAD

-

DEFENSORA O INCULPADA O JUEZA O JUEZ PENAL PERITA O
DEFENSOR PUBLICO INCULPADO DE PRIMERA INSTANCIA PERITO
RECIBE NOTIFICACION
DEL AUTO » 28

wro (]
CONSTITUCIONAL

DE FORMAL PRISION

O DE SUJECION

A PROCESO @

NOTIFICA LA
RESOLUCION ASi cCOMO

RECIBE NOTIFICACION
DEL AUTO
CONSTITUCIONAL DE
FORMAL PRISION O DE
SUJECION A PROCESO
Y DETERMINA:

Z2INTERPONE EL
RECURSO DE
APELACION?

ELABORA ESCRITO DEL
RECURSO, SENALANDO
DOMICILIO PARA OIiRY
RECIBIR
NOTIFICACIONES ANTE
LA SALA PENAL QUE
CONOZCA DEL ASUNTO
Y NOMBRA A LA O EL
DEFENSOR PUBLICO
ADSCRITO A DICHA
SALA E INFORMA

LOS PLAZOS PARA UNA
AUDIENCIA DE
OFRECIMIENTO DE
PRUEBAS EN CASO DE
QUE DESEE
INTERPONER UN
RECURSO DE
APELACION

.

VALORA Y DETERMINA
LAS PRUEBAS QUE
HABRA DE OFRECER A
FAVORDE LA O EL
INCULPADO

- 32

SE ENTERA Y
CONCLUYE SU
PARTICIPACION

-

> 34

ADMITE LAS PRUEBAS

OFRECIDAS Y ORDENA

EL DESAHOGO DE LAS
MISMAS
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS PENALES DE PRIMERA INSTANCIA Y MIXTOS
DEFENSORA O JUEZA O JUEZ PENAL INCULPADA O PERITA O
DEFENSOR PUBLICO DE PRIMERA INSTANCIA INCULPADO PERITO
DESAHOGA LAS
PRUEBAS OBSERVANDO
LAS REGLAS DEL
CAPITULO V DEL »( 36
TITULO QUINTO DEL
CcODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
PENALES PARA EL CONCLUIDA LA
ESTADO DE MEXICO AUDIENCIA EN QUE SE
HAYAN DESAHOGADO
LA TOTALIDAD DE LAS
PRUEBAS, DECLARA
CERRADA LA ETAPA DE
INSTRUCCION Y MANDA
PONER LA CAUSA
PENAL A LA VISTA DEL
MINISTERIO PUBLICO
POR DIEZ DIAS PARA
QUE FORMULE
CONCLUSIONES POR
ESCRITO;
POSTERIORMENTE, DA
A CONOCER LAS
CONCLUSIONES PARA
LA CONTESTACION DEL
ESCRITO DE
ACUSACION Y
37 )t FORMULACION DE LAS
CONCLUSIONES
EN EL TERMINO /
SENALADO ELABORA
SUS CONCLUSIONES Y » 38
LAS PRESENTA
PRESENTADAS LAS
CONCLUSIONES
DECLARA VISTO EL
PROCESO, DICTA
SENTENCIA DENTRO
DEL TERMINO DE LEY Y
DETERMINA:
(CUAL ES LA
RESOLUCION DE
LA SENTENCIA?
SENTENCIA
ABSOLUTORIA
40 -t NOTIFICA A LA O EL
- DEFENSOR PUBLICO
SE ENTERA DE LA
SENTENCIA
ABSOLUTORIA, > 41

INFORMA Y CONCLUYE
SU DEFENSA

-

SE ENTERA DE LA
SENTENCIA
ABSOLUTORIA Y
QUEDA EN LIBERTAD

-
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS PENALES DE PRIMERA INSTANCIA Y MIXTOS
JUEZA O JUEZ PENAL DEFENSORA O INCULPADA O PERITA O
DE PRIMERA INSTANCIA DEFENSOR PUBLICO INCULPADO PERITO
SENTENCIA
CONDENATORIA
HACE DEL
'CONOCIMIENTO EL »( 43
TERMINO DE LEY PARA g
INCONFORMARSE
SE ENTERA DE LA
SENTENCIA
CONDENATORIA Y
DETERMINA:
si 2INTERPONE
RECURSO DE
APELACION?
HACE DEL
= 45 |- CONOCIMIENTO Y - 46
CONCLUYE LA
\\(J DEFENSA
SE ENTERA Y SE ENTERA Y CUMPLE
CONCLUYE SU LA SENTENCIA
PARTICIPACION
e @ T
ELABORA ESCRITO DEL
RECURSO, SENALANDO
DOMICILIO PARA OIR Y
RECIBIR
NOTIFICACIONES ANTE
LA SALA PENAL QUE
CONOZCA DEL ASUNTO
Y NOMBRA A LA O EL
DEFENSOR PUBLICO
ADSCRITO A DICHA
SALA Y NOTIFICA
PROCEDIMIENTO:
DEFENSA JURIDICA EN
SALAS PENALES
UNITARIAS O
COLEGIADAS
MEDICION

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Numero mensual de defensas penales atendidas

Numero mensual de defensas penales solicitadas

Porcentaje de defensas proporcionadas por el
Instituto de la Defensoria Publica del Estado de

México

REGISTRO DE EVIDENCIAS

- El informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos, se encuentra resguardado del
Departamento de Informatica y Estadistica.

— Informe mensual de actividades elaborado por las y los Defensores Publicos.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como consecuencia del servicio que se
brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN SALAS PENALES UNITARIAS O COLEGIADAS
OBJETIVO

Otorgar defensa juridica, asi como asesoria y orientacion juridica gratuita a la o al defendido y/o a sus familiares respecto a
su situacion juridica, en los recursos que se tramitan en las Salas Penales Unitarias o Colegiadas.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a las Direcciones Regionales, Area de Amparos y Fianzas de Interés Social y las y los
Defensores Publicos del Instituto de la Defensoria Publica, adscritos a Juzgados Penales de Primera Instancia, Juzgados de
Control y Juicio Oral y Salas Penales Unitarias o Colegiadas.

REFERENCIAS

—  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 10 de enero de 1936, y sus reformas y adiciones. Abrogada, pero aplicable a la vigencia
de cada caso concreto.

- Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacidn, 2 de abril de 2013, y sus reformas y adiciones.

— Cddigo Penal del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de marzo del 2000, y sus reformas y
adiciones.

— Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de México. Periddico oficial “Gaceta de Gobierno”, 20 de marzo del
2000. Abrogado, pero aplicable a la vigencia de cada caso concreto.

- Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de febrero de
2009, y sus reformas y adiciones.

- Los demas Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, segin su materia.
RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica como érgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, se
encarga de proporcionar orientacion juridica y defensa en materia penal a las personas que lo soliciten, ante las Salas
Penales Unitarias o Colegiadas, tal como lo sefiala la Ley de Defensoria Publica del Estado de México.

La o el Director Regional debera:

— Recibir el oficio de solicitud de juicio de amparo y copias de las sentencias de primera y segunda instancia.

-  Enviar el oficio de solicitud de juicio de amparo y copias de las sentencias de primera y segunda instancia al Area de
Amparos y Fianzas de Interés Social para el tramite correspondiente.

La o el Defensor Publico Adscrito a la Sala Penal Colegiada o Unitaria deberé:

—  Enterarse del término de diez dias para la formulacion de agravios en el Sistema Tradicional.

- Presentar los agravios ante la Sala Penal Unitaria o Colegiada en el Sistema Tradicional.

— Acudir en la fecha y hora sefialada para la audiencia del recurso en la Sala Penal Unitaria o Colegiada.

— Ratificar los agravios presentados.

- Determinar la existencia de pruebas a ofrecer ante la Sala Penal Unitaria o Colegiada.

—  Ofrecer las pruebas cuando existan, ante la Sala Penal Unitaria o Colegiada.

- Enterarse de la resolucion dictada por la Sala Penal Unitaria o Colegiada.

—  Determinar la interposicion del juicio de amparo.

— Elaborar oficio de solicitud de juicio de amparo y enviarlo junto con las copias de las sentencias de primera y segunda
instancia a la Direccion Regional cuando se determine la interposicion del juicio de amparo.

- Enterarse de la inviabilidad de la interposicion del juicio de amparo por parte del Area de Amparos y Fianzas de Interés
Social e informar a la o al defensor publico adscrito al Juzgado.

— Recibir la demanda del juicio de amparo cuando se interponga este juicio y presentarla ante la Sala Penal Unitaria o
Colegiada.

— Enterarse de la sentencia del juicio de amparo, cuando se interponga este juicio e informar a la o al inculpado.
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La o el Defensor Publico Adscrito al Juzgado debera:

- Interponer el recurso correspondiente ante la o el Juez del conocimiento, una vez dictado el auto o resoluciéon motivo de
la impugnacion.

— Enterarse de que el recurso no fue admitido e informar a la o al inculpado.

- Enterarse de la decision del Area de Amparos y Fianzas de Interés Social de la inviabilidad del juicio de amparo e
informarlo a la o al inculpado.

La o el Responsable del Area de Amparos y Fianzas de Interés Social debera:

- Recibir oficio de solicitud de juicio de amparo asi como las copias de las sentencias de primera y segunda instancia y
realizar el estudio de las mismas.

—  Determinar la viabilidad de la interposicion del juicio de amparo.

— Informar los motivos de la inviabilidad del juicio de amparo a la o al defensor publico adscrito a la Sala Penal Colegiada
o Unitaria.

— Elaborar la demanda del juicio de amparo, cuando sea viable y enviarla a la o al Defensor Publico adscrito a la Sala
Penal Colegiada o Unitaria.

DEFINICIONES

Agravios: Lesion o afectacion de los derechos e intereses juridicos de una persona, en especial, a través de una resolucion
judicial y por extensién, también cada uno de los motivos de impugnacion expresados en el recurso de apelacion contra una
resolucion de primera instancia.

Auto Constitucional: Resolucion dictada por el 6rgano jurisdiccional para resolver la situacién juridica de una o un
inculpado en el término de 72 o 144 horas si se duplica éste, pudiendo ser auto de sujecién a proceso, auto de formal prision
0 auto de libertad por falta de pruebas para procesar.

Calificacion de grado: Determinacion de la Sala Penal que sefiala si el recurso de apelacion se interpuso contra una
sentencia apelable, si se interpuso en tiempo y forma, asi como los efectos del mismo.

Dar vista: Acto procesal a través del cual se ponen a disposicion de las partes las actuaciones de un proceso penal a efecto
de que se impongan de ellas.

Defensora o Defensor Publico: Servidora o servidor publico que de forma obligatoria y gratuita en funcién de un cargo,
asesora, defiende, asiste y promueve juridicamente a favor de las personas involucradas en un proceso penal de acuerdo
con las disposiciones legales.

Juicio de Amparo: Medio procesal -constitucional que tiene por objeto especifico proteger los derechos
fundamentales establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos asi como en los Tratados
Internaciones de los que México sea parte, de los actos de todas las autoridades cuando éstos violen los referidos derechos
fundamentales y sus garantias.

Recursos: Medios de impugnacion establecidos en la ley para obtener la modificacion, revocacion o invalidacion de un
auto, resolucion o sentencia judicial.

Sentencia de Primera Instancia: Resolucién judicial interlocutoria o definitiva, dictada por la o el Juez de origen dentro de
un proceso.

Sentencia de Segunda Instancia: Resolucién judicial dictada por la Sala Penal que confirma, modifica o revoca el sentido
de una resolucion impugnada dentro de un proceso.

Sistema Acusatorio: Proceso de imparticion de justicia penal de corte acusatorio y oral, que rige en México a partir de la
reforma constitucional del 18 de junio de 2008.

Sistema Tradicional: Proceso de imparticién de justicia penal de corte inquisitivo vigente antes de la reforma constitucional
del 18 de junio de 2008.

Substanciacién: Llevar a cabo la tramitacion de un juicio instaurado ante el Organo Jurisdiccional.
INSUMOS

— Interposicion del recurso correspondiente por la o el Defensor Publico y/o Defendido.
RESULTADOS

— Defensa penal otorgada a la o el inculpado que desea interponer algun recurso.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia u Mixtos.
— Defensa Técnica Juridica en Juzgados de Control y Juicio Oral.

POLITICAS
- No Aplica.
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DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias o Colegiadas
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. PUESTO ACTIVIDAD
1 Defensora o defensor Publico Interpone el recurso correspondiente ante la o el Juez del
adscrito al Juzgado Conocimiento, una vez dictado el auto constitucional o resoluciéon
motivo de la impugnacion.

2 Jueza o Juez del Conocimiento Recibe el recurso, lo integra al expediente de la o del inculpado,
designa a la o al defensor publico adscrito a la Sala Penal Unitaria o
Colegiada, en caso de que la o el inculpado no cuente con defensora o
defensor particular.

3 Sala Penal Unitaria o Recibe el recurso con el expediente, da vista a las partes, lo revisa,

Colegiada realiza la calificacién de grado y determina:
¢El recurso es admitido?

4 Sala Penal Unitaria o Colegiada No, desecha el recurso y notifica su determinacion a la o al Juez del
conocimiento.

5 Jueza o Juez del Conocimiento Recibe notificacion de la Sala Penal Unitaria o Colegiada sobre la no
admisién del recurso e informa a la o al defensor publico adscrito al
Juzgado.

6 Defensora o defensor Publico | Se entera de que el recurso no fue admitido e informa a la o al

Adscrito al Juzgado inculpado.

7 Inculpado o Inculpada Se entera y acata la resoluciéon que impugné.

8 Sala Penal Unitaria o Colegiada Si, da vista a la o al defensor publico adscrito a la Sala Penal Unitaria o
Colegiada y determina:
¢,De qué sistema proviene la resolucion impugnada?

9 Sala Penal Unitaria o Colegiada Sistema Acusatorio. Cita a una audiencia dentro del término de diez
dias para resolver el recurso planteado.

Se conecta con operacién numero 13.

10 Sala Penal Unitaria o Colegiada Sistema Tradicional. Da vista a la o al defensor publico adscrito a la
Sala Penal Unitaria o Colegiada para que formule los agravios dentro
del término de diez dias.

11 Defensora o Defensor Publico Se entera del término de diez dias para la formulacion de agravios en

Adscrito al Juzgado el Sistema Tradicional y los presenta ante la Sala Penal Unitaria o
Colegiada.

12 Sala Penal Unitaria o Colegiada Recibe los agravios y sefiala a la o al defensor publico adscrito a la
Sala Penal Unitaria o Colegiada la fecha para la audiencia de
resolucion del recurso.

13 Defensora o Defensor Publico | Se entera y acude en la fecha y hora sefialada para la audiencia,

Adscrito al Juzgado ratifica los agravios presentados con anterioridad y determina:
¢ Existen pruebas a ofrecer?

14 Defensora o Defensor Publico | No, continda con su intervencién en la audiencia.

Adscrito al Juzgado
Se conecta con la operacién numero 16.
15 Defensora o Defensor Publico | Si, ofrece las pruebas ante la Sala Penal Unitaria o Colegiada.
Adscrito al Juzgado
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16 Sala Penal Unitaria o En su caso, recibe las pruebas y las valora. Resuelve en definitiva el
Colegiada recurso y notifica a la o al defensor publico adscrito a la Sala Penal
Unitaria o Colegiada y a la 0 al Juez del Conocimiento.
17 Jueza o Juez del Conocimiento Se entera de la resolucion y naotifica a la o al inculpado.
18 Inculpado o Inculpada Se entera y cumple la resolucion.
19 Defensora o Defensor Publico | Se entera de la resolucién dictada por la Sala Penal Unitaria o
Adscrito al Juzgado Colegiada y determina:
¢, Considera la interposicion del juicio de amparo?
20 Defensora o Defensor Publico | No, concluye su defensa.
Adscrito al Juzgado
21 Defensora o Defensor Publico | Si, elabora oficio de solicitud de juicio de amparo y lo envia a la
Adscrito al Juzgado Direccion Regional con un juego de copias de las sentencias de
primera y segunda instancia.
22 Direccion Regional Recibe el oficio de solicitud de juicio de amparo y copias de las
sentencias de primera y segunda instancia, las envia al Area de
Amparos y Fianzas de Interés Social.
23 Area de Amparos y Fianzas de | Recibe oficio de solicitud de juicio de amparo y copias de las
Interés Social sentencias de primera y segunda instancia, realiza el estudio de las
mismas y determina:
¢Es viable la interposicion del juicio de amparo?
24 Area de Amparos y Fianzas de | No, informa los motivos mediante oficio a la o al defensor publico
Interés Social adscrito a la Sala Penal Unitaria o Colegiada.
25 Defensora o Defensor Publico | Se entera e informa a la o al defensor publico adscrito al Juzgado.
Adscrito al Juzgado
26 Defensora o Defensor Publico | Se entera e informa a la o al inculpado.
Adscrito al Juzgado
27 Defendida o Defendido Se entera de la decisién del Area de Amparos y Fianzas de Interés
Social y cumple la resolucion.
28 Area de Amparos y Fianzas de | Si, elabora la demanda del juicio de amparo y lo envia a la o al
Interés Social defensor publico adscrito a la Sala Penal Unitaria o Colegiada.
29 Defensora o Defensor Publico | Recibe la demanda del juicio de amparo y lo presenta ante la Sala
Adscrito al Juzgado Penal Unitaria o Colegiada.
30 Sala Penal Unitaria o Recibe la demanda del juicio de amparo, la envia a la autoridad federal
Colegiada para su substanciacion y una vez resuelto el juicio de amparo, le
notifica la sentencia a la o al defensor publico adscrito a la Sala Penal
Unitaria o Colegiada y a la o al Juez del conocimiento.
31 Defensora o Defensor Publico | Se entera de la sentencia del juicio de amparo e informa a la o al
Adscrito al Juzgado inculpado.
Concluye su defensa.
32 Inculpado o Inculpada Se entera 'y da cumplimiento a la sentencia del juicio de amparo.
Fin del Procedimiento.




2| de abril de 2017

GACETA

ML CODIERNO

Pagina 27

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN SALAS PENALES UNITARIAS O COLEGIADAS
DIEEI;T_ISCOORQE?SgErT%‘JigR JUEZA O JUEZ DEL SALA PENAL UNITARIA O INCULPADA O
CONOCIMIENTO COLEGIADA INCULPADO
JUZGADO
INICIO
INTERPONE RECURSO w2
UNA VEZ DICTADO EL -
AUTO O RESOLUCION
MOTIVO DE LA
IMPUGNACION RECIBE RECURSO, LO
INTEGRA AL
EXPEDIENTE, DESIGNA
DEFENSORA O
DEFENSOR PUBLICO
ADSCRITO A SALA
PENAL UITARIA O
COLEGIADA, EN CASO » 3
DE QUE LA O EL
DEFENDIDO NO CUENTE
CON DEFENSOR
PARTICULAR RECIBE RECURSO CON
EXPEDIENTE, DA VISTA
A LAS PARTES, REVISA,
REALIZA CALIFICACION
DE GRADO Y
DETERMINA:
2EL RECURSO E
ADMITIDO?
DESECHA EL RECURSO
5 |- Y NOTIFICA SU
DETERMINACION
6 )t RECIBE NOTIFICACION
E INFORMA
|

SE ENTERA E INFORMA

SE ENTERA Y CUMPLE
LA RESOLUCION

DA VISTA A LA O AL
DEFENSOR PUBLICO
ADSCRITO A LA SALA
PENAL UNITARIA O
COLEGIADA Y
DETERMINA:

(DE QUE TRADICIONAL
SISTEMA
PROVIENE LA
RESOLUCION

ACUSATORIO

CITA A AUDIENCIA EN
10 DIAS PARA

RESOLVER EL RECURSO
PLANTEADO

-
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN SALAS PENALES UNITARIAS O COLEGIADAS
DE'FENSORA O DEFENSOR
SALA PENAL UNITARIA O PUBLICO ADSCRITO A LA JUEZA O JUEZ DEL INCULPADA O
COLEGIADA SALA PENAL UNITARIA O CONOCIMIENTO INCULPADO
COLEGIADA
DA VISTA A LA O AL
DEFENSOR PUBLICO
PARA QUE FORMULE
LOS AGRAVIOS DENTRO 11
DE LOS SIGUIENTES
DIEZ DiAS
SE ENTERA DEL PLAZO
PARA FORMULAR
12 - AGRAVIOS EN EL
SITEMA TRADICIONAL Y
LOS PRESENTA
RECIBE AGRAVIOS Y
SENALA FECHA DE » 13
AUDIENCIA DE >
RESOLUCION
SE ENTERA Y ACUDE EN
FECHA Y HORA
SENALADA A LA
AUDIENCIA, RATIFICA
AGRAVIOS
PRESENTADOS Y
DETERMINA:
ZEXISTEN "
PRUEBAS A
OFRECER?
NO
CONTINUA CON SU
INTERVENCION EN LA
AUDIENCIA
-
e 4‘ OFRECE PRUEBAS
EN SU CASO, RECIBE
PRUEBAS Y LAS
VALORA. RESUELVE EL o
RECURSO Y NOTIFICA A > 17
LA O EL DEFENSOR Y A
LA O EL JUEZ
SE ENTERA DE LA .
RESOLUCION Y > 18
NOTIFICA
-t SE ENTERA Y CUMPLE
19 )= LA RESOLUCION
SE ENTERA DE LA }
RESOLUCION Y
DETERMINA:
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN SALAS PENALES UNITARIAS O COLEGIADAS
DEFENSORA O DEFENSOR .
PUBLICO ADSCRITO A LA DIRECCION REGIONAL/ e TRt INCULPADA O
SALA PENAL UNITARIA O TITULAR SOCIAL INCULPADO
COLEGIADA
(INTERPONE
JUCIO DE
AMPARO?
CONCLUYE LA
DEFENSA
ENVIA OFICIO
SOLICITANDO JUICIO
DE AMPARO,
ADJUNTANDO COPIAS (22
DE SENTENCIAS DE
PRIMERA Y SEGUNDA
INSTANCIA
RECIBE OFICIO Y
COPIAS DE LAS »(23
SENTENCIAS Y LAS =
TURNA
RECIBE OFICIO Y
COPIAS, REALIZA
ESTUDIO Y DETERMINA:
¢ES VIABLE
INTERPONER
JUCIO DE
AMPARO?
INFORMA MOTIVOS
25 (= MEDIANTE OFICIO
DEFENSORA O DEFENSOR
PUBLICO ADSCRITO AL
JUZGADO
SE ENTERA E INFORMA F;»
‘ SE ENTERA E INFORMA } »( 27
SE ENTERA Y CUMPLE
LA RESOLUCION
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN SALAS PENALES UNITARIAS O COLEGIADAS
DEFENSORA O DEFENSOR

AREA DE AMPAROS Y DEFENSORA O DEFENSOR

A PUBLICO ADSCRITO A LA SALA PENAL UNITARIA -
FIANZAS%?:FAI:‘TERES SALA PENAL UNITARIA O O COLEGIADA PUBLI%%;S:SSITO AL
COLEGIADA
ELABORA DEMANDA DE
JUICIO DE AMPARO Y »( 29
LO ENVIA AL
DEFENSOR PUBLICO
RECIBE DEMANDA DE
JUICIO DE AMPARO Y >@
LO PRESENTA
RECIBE DEMANDA DE
JUICIO DE AMPARO, LA
ENVIA A LA
AUTORIDAD FEDERAL
PARA SU
SUBSTANCIACION Y
NOTIFICA LA
SENTENCIA - 31

INCULPADA O
INCULPADO

SE ENTERA DE LA

32 et SENTENCIA DE JUICIO
il DE AMPARO E INFORMA

SE ENTERA Y DA
CUMPLIMIENTO A LA
SENTENCIA DEL JUICIO
DE AMPARO

C AN >

MEDICION
Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

NUmero mensual de asuntos designados para

la defensa publica en segunda instancia % 100 = Porcentaje de defensas proporcionadas por el Instituto
Numero mensual de resoluciones penales de la Defensoria Publica del Estado de México,
notificadas a la defensa publica atendidas

REGISTRO DE EVIDENCIAS

— Informe mensual de actividades elaborado por las o los defensores publicos, que se encuentra resguardado en el
Departamento de Informatica y Estadistica.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
- Informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos.

No se incluyen los formatos debido a los constantes cambios que sufren en su estructura, como consecuencia del servicio
que se brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.

Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS )
) Fecha:
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA Whal Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Cédigo: 227C1A000/05
Pagina:
PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN MINISTERIO PUBLICO
OBJETIVO

Otorgar defensa juridica en el proceso penal, asi como asesoria y orientacion juridica gratuita a la o al imputado/indiciado
y/lo a sus familiares respecto a su situacion juridica durante la averiguacion previa o etapa de investigacion, ante el
Ministerio Publico.

ALCANCE

Aplica a las y los Defensores Publicos del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México, adscritos a las Agencias
del Ministerio Publico encargados de brindar asesoria juridica y defensa penal durante la averiguacién previa o etapa de
investigacion.
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REFERENCIAS

-  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periédico oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Cadigo Penal del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de marzo del 2000, y sus reformas y
adiciones.

- Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de México. Periddico oficial “Gaceta de Gobierno”, 20 de marzo del
2000. Abrogado pero aplicable a la vigencia de cada caso concreto.

— Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de febrero de
2009, y sus reformas y adiciones.

— Los demas Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, seglin su materia.
RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica como érgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, se
encarga de proporcionar orientacion juridica gratuita y defensa en materia penal, en cualquier etapa del procedimiento legal,
a las personas que lo soliciten, tal como lo sefiala la Ley de Defensoria Publica del Estado de México.

La o el Agente del Ministerio Publico debera:
— Designar, a la o al defensor publico en caso de que la o el imputado/indiciado no cuente con una o un defensor
particular, a efecto de que sea asistido juridicamente en la etapa de investigacion o averiguacion previa.

— Recibir solicitud de diligencia para el desahogo de datos de pruebas y determinar la procedencia de la solicitud de
diligencia de desahogo de datos de prueba.

- Sefialar el dia y hora a la o al defensor publico para la recepcion de datos de prueba.

- Valorar la defensa y determinar la procedencia del ejercicio de la accién penal.

— Judicializar o consignar el asunto al Juzgado competente e informar a la o al defensor publico su determinacion.
La o el Defensor Publico deberé:

- Enterarse de la designacion que le hace la o el Agente del Ministerio Publico, aceptar y protestar el cargo.

- Enterarse cuando se extinga la accion penal por la aplicacion de un criterio de oportunidad.

- Informar a la o al imputado/indiciado la finalizacion o continuacién del procedimiento de investigacion.

— Hacer del conocimiento de la o del imputado/indiciado los derechos constitucionales que tiene.

—  Otorgar asistencia juridica a la o al imputado/indiciado durante la entrevista o declaracion ministerial.

— Enterarse de los datos de prueba de la o del imputado/indiciado y solicitar una diligencia cuando se requiera el
desahogo de los datos de pruebas.

—  Ofrecer los datos de prueba cuando sea procedente la solicitud de diligencia para su desahogo.

— Enterarse de la determinacion de la o del Agente del Ministerio Publico sobre el ejercicio de la accién penal e informar a
la 0 al imputado/indiciado.

DEFINICIONES
Accién Penal: Accion ejercitada por la o el Agente del Ministerio Publico o por las o los particulares (segun la naturaleza del
delito), para establecer mediante el pronunciamiento del drgano jurisdiccional, la responsabilidad de un hecho delictuoso.

Averiguacion Previa: Etapa procedimental durante la cual el 6rgano investigador realiza todas aquellas diligencias
necesarias para comprobar, en su caso, los elementos del tipo penal y la probable responsabilidad y optar por el ejercicio o
abstencion de la accién penal.

Consignacion: Acto procesal que realiza la o el Agente del Ministerio Publico al poner a disposicion de la o del juez la
averiguacion previa para dar inicio a un proceso penal.

Criterios de oportunidad: Excepciones al ejercicio de la accion penal, que la o el Agente del Ministerio Publico esta
facultado a otorgar en los casos previstos por el articulo 110 del Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de México.

Declaracion ministerial: Declaracion que rinde la o el imputado/indiciado ante el Ministerio Publico en una Averiguacion
Previa.

Defensa Publica: Servicio publico obligatorio y gratuito de asesoria, defensa y asistencia juridica que presta el Estado, por
disposicion constitucional, a través del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México.

Defensora o Defensor Publico: Servidora o servidor publico que de forma obligatoria y gratuita en funciéon de un cargo,
asesora, defiende, asiste y promueve juridicamente a favor de las personas involucradas en un proceso penal de acuerdo
con las disposiciones legales.

Entrevista: Declaracion que rinde la o el imputado/indiciado ante el Ministerio Publico en una carpeta de investigacion.

Imputada o Imputado: Persona sujeta a investigacion, relacionada con los hechos que se le atribuyen en la carpeta de
investigacion.
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Indiciada o Indiciado: Persona sujeta a investigacion, relacionada con los hechos que se le atribuyen en la averiguacion
previa.

Judicializacion: Acto procesal por el cual se hace del conocimiento al 6rgano jurisdiccional un hecho juridico, con la
finalidad de que resuelva lo conducente.

Ministerio Publico: Organo del Estado encargado de investigar los delitos y de ejercitar la accion penal ante el érgano
jurisdiccional correspondiente, en representacion del Estado, las victimas u ofendidas y ofendidos.

INSUMOS

— Nombramiento o designacién de la o del defensor publico en la averiguacion previa o etapa de investigacion, ante el
Ministerio Publico.
RESULTADOS

— Otorgamiento de defensa juridica en materia penal a la o al imputado/indiciado durante la averiguacion previa o etapa
de investigacion ante el Ministerio Publico. ]
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Defensa Juridica en Juzgados Penales Primera Instancia y Mixtos.
— Defensa Técnica Juridica en los Juzgados de Control y Juicio Oral.

POLITICAS
- No Aplica.
DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Defensa Juridica en Ministerio Publico
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. PUESTO ACTIVIDAD
1 Agente del Ministerio Publico Designa, a la o el defensor publico en caso de que la o el
imputado/indiciado no cuente con una o una o un defensor particular,
a efecto de que sea asistido juridicamente en la etapa de
investigacion o averiguacion previa.
2 Defensora o Defensor Publico Recibe de la designacion, acepta el cargo, lo protesta y lo informa a la
o0 al Agente del Ministerio Publico.
3 Agente del Ministerio Publico Se entera que la o el defensor publico acepta el cargo y determina:
¢Aplica criterios de oportunidad establecidos en el articulo 110 del
Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de México para
finalizar de forma anticipada el procedimiento de investigacion?
4 Agente del Ministerio Pablico Si, extingue la accién penal e informa a la o al defensor publico.
5 Defensora o Defensor Publico Se entera e informa a la o al imputado/indiciado la finalizacion del
procedimiento de investigacion.
6 Imputada o Imputado/Indiciada o Se entera de la finalizacion del procedimiento de investigacion y se
Indiciado retira.
7 Agente del Ministerio Publico No, contintia el procedimiento de investigacion e informa a la o al
defensor publico.
8 Defensora o Defensor Publico Se entera, informa a la o al imputado/indiciado que continda el
procedimiento de investigacién, le hace saber sus derechos
constitucionales y le otorga asistencia juridica durante su entrevista o
declaracion ministerial.
9 Imputada o Imputado/Indiciada o Se entera de la continuacion del procedimiento de investigacion y de
Indiciado sus derechos constitucionales, recibe asistencia juridica durante su
entrevista o declaracion ministerial y determina:
¢ Cuenta con datos de prueba?
10 Imputada o Imputado/Indiciada o No, espera la continuacién de su procedimiento de investigacion.
Indiciado Se conecta con la operacion nimero 19.
11 Imputada o Imputado/Indiciada o Si, informa a la o al defensor publico sus datos de pruebas.
Indiciado
12 Defensora o Defensor Publico Se entera de los datos de prueba de la o del imputado/indiciado y
determina:
¢ Solicita a la o al Agente del Ministerio Publico alguna diligencia para
el desahogo de datos de prueba?
13 Defensora o Defensor Publico No, continta con la defensa.
Se conecta con la operacién nimero 19.
14 Defensora o Defensor Publico Si, elabora solicitud de diligencia para el desahogo de datos de
pruebas y la presenta ante la o el Agente del Ministerio Publico.
15 | Agente del Ministerio Publico Recibe solicitud de diligencia para el desahogo de datos de pruebas y
determina:
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¢Es procedente la solicitud de diligencia de desahogo de datos de
prueba?

16 | Agente del Ministerio Publico

No, continlia con la investigacion.
Se conecta con la operacién nimero 19.

17 | Agente del Ministerio Publico

Si, sefiala dia y hora a la o al defensor publico para la recepcién de
datos de prueba.

18 | Defensora o Defensor Publico

Se entera y desahoga los datos de prueba a favor de la o el
imputado/indiciado.

19 | Agente del Ministerio Publico

Valora la defensa y determina:
¢Procede el gjercicio de la accién penal?

20 | Agente del Ministerio Publico

No, determina la finalizacion del procedimiento de investigacion e
informa a la o al defensor publico y a la o al imputado/indiciado.

21 | Defensora o Defensor Publico

Se entera de la determinacién de la o del Agente del Ministerio
Publico e informa a la 0 al imputado/indiciado.

22 | Imputada o Imputado/Indiciada o
Indiciado

Se entera de la determinacién de la o del Agente del Ministerio
Publico y se retira.

23 | Agente del Ministerio Pablico

Si, judicializa o consigna el asunto al Juzgado competente e informa
a la o al defensor publico su determinacion.

24 | Defensora o Defensor Publico

Se entera de la determinacion de la o del Agente del Ministerio
Publico e informa a la o al imputado/indiciado.

25 | Imputada o Imputado/Indiciada o
Indiciado

Se entera de la determinacion de la o del Agente del Ministerio
Publico y espera la notificacion de su audiencia inicial ante el Juzgado
competente.

Se conecta con los procedimientos: 7. Defensa Juridica en
Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes y 9.
Defensa Técnica Juridica en Juzgados de Control y Juicio Oral.

Fin del Procedimiento.

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN MINISTERIO PUBLICO

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO

IMPUTADA O IMPUTADO/ INDICIADA
O INCIDIADO

T

AVERIGUACION PREVIA

—

RECIBE DESIGNACION, ACEPTA
EL CARGO, LO PROTESTA E

=

I SE ENTERA ¥ DETERMINA: |

TPUEDE FINALIZAR
ANTICIPADAMENTE LA
ESTIGACIONZ

INFORMA

EXTINGUE LA ACCION PENAL E |
INFORMA

CONTINUA LA INVESTIGACION E ‘
INFORMA |

—5

SE ENTERA DE LA FINALIZACION |
DE LA INVESTIGACION

NG A |

~5

SE ENTERA, INFORMA QUE
COTINUA LA INVESTIGACION, LE
DICE SUS DERECHOS Y LE

OTORGA ASISTENCIA JURIDICA
DURANTE SU ENTREVISTA O
DECLARACION MINISTERIAL

SE ENTERA DE LA
CONTINUACION DE LA
INVESTIGACION ¥ DE SUS

DERECHOS, RECIBE ASISTENCIA
JURIDICA ¥ DETERMINA:

ISUENTA CON DATOS
DE PRUEBA?

PROCEDIMIENTO DE
INVESTIGACION

‘ ESPERA QUE CONTINUE EL ‘
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN MINISTERIO PUBLICO

IMPUTADA O IMPUTADO/INDICIADA
O INCIDIADO

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO

LOS DA A CONOCER A SU

»( 12

DEFENSOR

SE ENTERA DE LOS DATOS DE
PRUEBA Y DETERMINA:

¢(DESAHOGA DATOS DE
PRUEBA?

CONTINUA CON LA DEFENSA

)

ELABORA SOLICITUD DE
DILIGENCIA PARA EL DESAHOGO

- 15

DE PRUEBAS Y LA PRESENTA

18 |-

RECIBE SOLICITUD Y
DETERMINA:

¢PROCEDE LA
SOLICITUD?

CONTINUA CON LA
INVESTIGACION

4>

SENALA DIiA Y HORA PARA LA
RECEPCION DE DATOS DE

SE ENTERA Y DESAHOGA LOS
DATOS DE PRUEBA

&/

PRUEBA
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN MINISTERIO PUBLICO

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO

IMPUTADA O IMPUTADO/INDICIADA
O INCIDIADO

@
()

VALORA LA DEFENSA Y
DETERMINA:

si
¢(PROCEDE LA ACCION
PENAL?

FINALIZA EL PROCEDIMIENTO

- 21

DE INVESTIGACION E INFORMA

CONSIGNA EL ASUNTO AL

SE ENTERA DE LA

{22

DETERMINACION E INFORMA

JUZGADO COMPETENTE E
INFORMA

- 24

SE ENTERA DE LA

SE ENTERA DE LA
DETERMINACION Y SE RETIRA

-

- 25

DETERMINACION E INFORMA

SE ENTERA DE LA
DETERMINACION Y ESPERA
NOTIFICACION DE SU
AUDIENCIA INICIAL ANTE EL
JUZGADO COMPETENTE

v

SE CONECTA CON LOS
PROCEDIMIENTOS 7Y 9

e D

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

NUimero mensual
Agencias del Ministerio Publico

de defensas otorgadas en

Numero mensual
Agencias del Ministerio Publico

- El informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos,

de defensas solicitadas en

x 100 =

Departamento de Informatica y Estadistica.

— Informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos.

MEDICION

Porcentaje mensual de defensas atendidas por el
Instituto de la Defensoria Publica del Estado de
México en Agencias del Ministerio Publico

REGISTRO DE EVIDENCIAS

se encuentra resguardado en el

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como consecuencia del servicio que se
brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.
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Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS )
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA Fecha: Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Cédigo: 227C1A000/06
Pagina:

PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN MINISTERIO PUBLICO ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES

OBJETIVO

Otorgar defensa juridica en el proceso de justicia para adolescentes, asi como asesoria y orientacion juridica gratuita a la o
al adolescente y/o a sus familiares durante la etapa de averiguacion previa, ante la o el Agente del Ministerio Publico
Especializado en Justicia para Adolescentes.

ALCANCE

Aplica a las y los defensores publicos del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México, especializados en Justicia
para Adolescentes, adscritos a las Agencias del Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes, encargados
de brindar asesoria y defensa juridica durante la averiguacion previa.

REFERENCIAS

—  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno” 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México. Periédico oficial “Gaceta del Gobierno”, 25 de enero de 2007,
y sus reformas y adiciones.

- Coadigo Penal del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de marzo del 2000, y sus reformas y
adiciones.

—  Convencién sobre los Derechos del Nifio. Diario Oficial de la Federacion, 25 de enero de 1991.

— Declaracién de los Derechos del Nifio. Tratado Internacional de la Asamblea General de la Organizacién de las
Naciones Unidas, 20 de noviembre de 1959. http://www.un.org/es/comun/docs/?symbol=A/RES/1386(XIV)

— Directrices de RIAD Adoptadas y Proclamadas por la Asamblea General de la Organizacion de las Naciones Unidas en
su resolucién 45/112, 14 de diciembre de 1990.

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Tratint/Derechos%20Humanos/OTROS%2003. pdf

- Reglas Minimas de las Naciones Unidas para la Administracion de Justicia de Menores. Reglas de Beijing. Asamblea
General de la Organizacion de las Naciones Unidas, resolucion 40/33, 29 de noviembre de 1985.

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Tratint/Derechos%20Humanos/OTROS%2018.pdf

— Los demés Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, seglin su materia.
RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Pablica como érgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, se
encarga de proporcionar orientacion juridica gratuita y defensa en materia de justicia para adolescentes durante la
averiguacion previa, a las y los adolescentes y/o sus familiares que lo soliciten, tal como lo sefala la Ley de Defensoria
Publica del Estado de México.

La o el Agente del Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes debera:

— Designar a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes en caso de que la o el adolescente no
cuente con defensora o defensor particular, a efecto de que sea asistido juridicamente una vez que esta sujeto a
investigacion por una conducta antisocial que se le atribuye.

— Determinar si existen suficientes elementos para acreditar la probable responsabilidad de la o del adolescente, en la
conducta antisocial que se le atribuye.

— Determinar la no responsabilidad de la o del adolescente e informar a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia
para Adolescentes y a la o al adolescente.
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— Remitir a la 0 al adolescente a la o al Juez Especializado en Justicia para Adolescentes e informar a la o al Defensor
Publico Especializado en Justicia para Adolescentes y a los padres o tutores del adolescente.

— Informar a la o al adolescente y a sus padres o tutores que deberan presentarse ante la o el Juez Especializado en
Justicia para Adolescentes las veces que sea requerido para continuar con el procedimiento ante el Juzgado.

La o el Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes debera:
- Enterarse de las pruebas a favor de la o del adolescente y ofrecerlas ante la o el Agente del Ministerio Publico
Especializado en Justicia para Adolescentes.

- Enterarse de la designacion de la o del Agente del Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes,
aceptar el cargo, protestarlo, entrevistarse con la o el adolescente, previo a su declaracion, hacerle saber sus derechos
constitucionales asi como la conducta antisocial que se le atribuye.

— Informar a la o al adolescente de la determinacién de no responsabilidad emitida por la o el Agente del Ministerio
Publico Especializado en Justicia para Adolescentes y solicitar su inmediata libertad.

- Enterarse de la determinacion de la o del Agente del Ministerio Piblico Especializado para Adolescentes consistente en
la remision de la o del Adolescente a la o al Juez Especializado en Justicia para Adolescentes y concluir su defensa.

DEFINICIONES

Adolescente: Persona mayor de 12 y menor de 18 afios sujeta a investigacion, relacionada con los hechos que se le
atribuyen en la averiguacion previa.

Agente del Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes: Servidora o servidor publico especializado
en justicia para adolescentes adscrito a la Procuraduria General de Justicia del Estado de México, facultado en la
procuracion de justicia para adolescentes y encargado de practicar las diligencias conducentes para la comprobacion de la
conducta antisocial que se atribuye a la o al adolescente.

Averiguacion previa: Etapa procedimental durante la cual el d6rgano investigador realiza todas aquellas diligencias
necesarias para comprobar, en su caso, los elementos del tipo penal y la probable responsabilidad y optar por el ejercicio o
abstencion de la accién penal.

Conducta antisocial: Accién u omision, tipica y antijuridica realizada por una o un adolescente que se encuentra prevista y
sancionada como delito en el Cédigo Penal del Estado de México.

Conducta antisocial grave: Accién u omision, tipica y antijuridica realizada por una o un adolescente, previstas en el
articulo 5, fraccion V, de la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México.

Defensa Publica Especializada en Justicia para Adolescentes: Servicio publico obligatorio y gratuito de asesoria,
defensa y asistencia juridica en materia de justicia para adolescentes que presta el Estado, por disposicién constitucional, a
través del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México

Defensora o Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes: Servidora o servidor publico que de forma
obligatoria y gratuita en funciéon de un cargo, asesora, defiende, asiste y promueve juridicamente a favor de las y los
adolescentes de acuerdo con lo que dispone la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México.

Jueza o Juez Especializado en Justicia para Adolescentes: Especialista en sustanciar el procedimiento legal seguido a
las y los adolescentes, a quienes se les impute la comision de una conducta antisocial, la o el cual esta facultado para dictar
la resolucion definitiva individualizada, por la que se le impone a la o al adolescente la medida de orientacidn, proteccion y
tratamiento que amerite cada caso.

Remisidon de la o del Agente del Ministerio Publico: Determinacion que realiza la o el Agente del Ministerio Publico
Especializado en Justicia para Adolescentes con la finalidad de poner a disposicion de la o del Juez Especializado en
Justicia para Adolescentes, a la 0 al adolescente probable responsable de la comisidn de una conducta antisocial grave.

Reservar el derecho: Ejercicio de un derecho constitucional de abstenerse a declarar sin que esto constituya un indicio de
culpabilidad en la comisién de la conducta antisocial que se le atribuye a la o al adolescente.

INSUMOS

— Nombramiento o designacion de la o del Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes en la
averiguacion previa ante la o el Agente del Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.
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RESULTADOS

— Otorgamiento de defensa juridica a las y los adolescentes sujetos a una averiguacion previa o etapa de investigacion
ante el Ministerio PUblico Especializado en Justicia para Adolescentes.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

—  Defensa Juridica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

- No aplica.

POLITICAS

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Defensa Juridica en Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. ACTIVIDAD
PUESTO

1 Agente del Ministerio Publico | Designa a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para
Especializado en Justicia para | Adolescentes en caso de que la o el adolescente no cuente con
Adolescentes defensora o defensor particular, a efecto de que sea asistido

juridicamente una vez que esté sujeta o sujeto a investigacion por
una conducta antisocial.

2 Defensora o Defensor Publico | Se entera de la designacion de la o del Agente del Ministerio
Especializado en Justicia para | Publico Especializado en Justicia para Adolescentes, acepta el
Adolescentes cargo, lo protesta, se entrevista con la o el adolescente, previo a

su declaracién, le hace saber sus derechos constitucionales asi
como la conducta antisocial que se le atribuye.

3 Adolescente Se entera de sus derechos constitucionales y los hechos que se le
imputan y determina:
¢Declara en ese momento?

4 Adolescente No, se reserva su derecho para hacerlo con posterioridad y lo
informa a la o al Agente del Ministerio Publico Especializado en
Justicia para Adolescentes.

5 Agente del Ministerio Publico | Se entera de que la o el adolescente se reserva su derecho a

Especializado en Justicia para | declarar y continda con el proceso.
Adolescentes
Se conecta con la determinacion de la operacion namero 10.

6 Adolescente Si, rinde su declaracion en presencia de su Defensora o Defensor
Puablico Especializado en Justicia para Adolescentes y determina:
¢ Cuenta con pruebas que ofrecer a su favor?

7 Adolescente No, pide se continte con el proceso.

Se conecta con la determinacion de la operacion namero 10.

8 Adolescente Si, informa a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia

para Adolescentes las pruebas que tiene a su favor.




2| de abril de 2017

GACETA

[ o= Sp

Pagina 39

CoOnDIERNO

9 Defensora o] Defensor Publico | Se entera de las pruebas a favor de la o del adolescente y las
Especializado en Justicia para | ofrece ante la o el Agente del Ministerio Publico Especializado en
Adolescentes Justicia para Adolescentes.

10 Agente del Ministerio Publico | Recibe las pruebas, las valora y determina:

Especializado en Justicia para

Adolescentes ¢Existen suficientes elementos para acreditar la probable
responsabilidad de la o del adolescente en la conducta antisocial
que se le atribuye?

11 Agente del Ministerio Publico | No, determina la no responsabilidad de la o del adolescente e
Especializado en Justicia para | informa a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para
Adolescentes Adolescentes.

12 Defensora o] Defensor Publico | Se entera de la determinacion de la o del Agente del Ministerio
Especializado en Justicia para | Publico Especializado en Justicia para Adolescentes, informa a la
Adolescentes o al adolescente, solicita su inmediata libertad y concluye su

defensa.

13 | Adolescente Se entera de la determinacion de la o del Agente del Ministerio
Publico Especializado en Justicia para Adolescentes y queda en
libertad.

14 | Agente del Ministerio Publico | Si, acredita la probable responsabilidad de la o el Adolescente y

Especializado en Justicia para | determina:
Adolescentes
¢Es una conducta antisocial grave?

15 Agente del Ministerio Publico | No, informa a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia
Especializado en Justicia para | para Adolescentes que la o el adolescente quedara en libertad
Adolescentes condicional y deberan presentarse ante la o el Juez Especializado

en Justicia para Adolescentes las veces que sea requerido.

16 Defensora 0 Defensor Publico | Se entera de la determinacion, la informa a la o al adolescente y
Especializado en Justicia para | concluye su defensa.

Adolescentes

17 Adolescente Se entera de la determinacion, queda en libertad condicional y
acude ante la o el Juez Especializado en Justicia para
Adolescentes las veces que sea requerido.

18 Agente del Ministerio Publico | Si, remite a la o al adolescente ante la o el Juez Especializado en
Especializado en Justicia para | Justicia para Adolescentes e informa a la o al Defensor Publico
Adolescentes Especializado en Justicia para Adolescentes.

19 Defensora 0 Defensor Publico | Se entera de la determinacion, la informa a la o al adolescente y
Especializado en Justicia para | concluye su defensa.

Adolescentes

20 Adolescente Se entera de la determinacion de la o del Agente del Ministerio
Puablico Especializado en Justicia para Adolescentes y espera su
juicio.

Se conecta con el procedimiento: Defensa Juridica en
Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.
Fin del procedimiento.
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DIAGRAMA

ADOLESCENTES

PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN MINISTERIO PUBLICO ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO

5 |-

ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA ADOLESCENTE
ADOLESCENTES ADOLESCENTES
INICIO
DESIGNA EN CASO DE QUE LA O
EL ADOLESCENTE NO CUENTE
CON DEFENSORA O DEFENSOR - 2
PARTICULAR, PARA SER -
ASISTIDO JURIDICAMENTE EN
UNA INVESTIGACION
SE ENTERA, ACEPTA EL CARGO,
LO PROTESTA, SE ENTREVISTA
CON LA O EL ADOLESCENTE;
PREVIO A SU DECLARACION, LE - 3

HACE SABER SUS DERECHOS Y
LA CONDUCTA ANTISOCIAL QUE
SE LE ATRIBUYE

SE ENTERA DE SUS DERECHOS Y
DE LOS HECHOS QUE SE LE
ATRIBUYEN Y DETERMINA:

¢DECLARA EN ESE
MOMENTO?

SE ENTERA Y CONTINUA CON EL
PROCESO

SE ENTERA DE LAS PRUEBAS Y
LAS OFRECE

RESERVA SU DERECHO DE
HACERLO POSTERIORMENTE E
INFORMA

RINDE SU DECLARACION EN
PRESENCIA DE SU DEFENSORA O
DEFENSOR Y DETERMINA:

(CUENTA CON
PRUEBAS A SU FAVOR?

PIDE SE CONTINUE CON EL
PROCESO

INFORMA LAS PRUEBAS
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ADOLESCENTES

PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN MINISTERIO PUBLICO ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO
ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO
ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES

ADOLESCENTE

N>
(0

VALORA LAS PRUEBAS Y
DETERMINA:

SACREDITA LA
— PROBABLE
RESPONSABILIDAD?

DETERMINA LA NO
RESPONSABILIDAD DE LA O DEL

- 12

ADOLESCENTE E INFORMA

4»
ACREDITA LA PROBABLE

RESPONSABILIDAD DE LA O DEL
ADOLESCENTE Y DETERMINA:

¢ES UNA CONDUCTA
ANTISOCIAL GRAVE?

INFORMA QUE DEBERA
PRESENTARSE ANTE LA O EL

SE ENTERA, INFORMA, SOLICITA

SU INMEDIATA LIBERTAD Y
CONCLUYE SU DEFENSA

e

JUEZ ESPECIALIZADO EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES,
LAS VECES QUE SEA REQUERIDO

PARA COTINUAR CON EL

PROCEDIMIENTO ANTE EL

JUzGADO

R

REMITE A LA O AL

»( 16

SE ENTERA DE LA

>®

SE ENTERA DE LA
DETERMINACION Y QUEDA EN
LIBERTAD

-

- 17

DETERMINACION, LA INFORMA Y
CONCLUYE SU DEFENSA

e

ADOLESCENTE A LA O AL JUEZ
ESPECIALIZADO EN JUSTICIA
PARA ADOLESCENTES E
INFORMA

SE ENTERA DE LA

SE ENTERA DE LA
DETERMINACION Y QUEDA EN
LIBERTAD CONDICIONAL

e

DETERMINACION, LA INFORMA Y
CONCLUYE SU DEFENSA

=@

SE ENTERA DE LA
DETERMINACION Y ESPERA SU
Juicio

v

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO 7

FIN

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Numero mensual de defensas otorgadas en el
Ministerio Publico Especializado en Justicia para

Adolescentes

Numero mensual de defensas solicitadas en el

X100 =

Ministerio Publico Especializado en Justicia para

Adolescentes

MEDICION

Porcentaje de defensas atendidas por el Instituto
de la Defensoria Publica del Estado de México
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REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El informe mensual de actividades elaborado por las y los Defensores Publicos Especializados en Justicia para
Adolescentes, se encuentra resguardado en el Departamento de Informatica y Estadistica.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— Informe mensual de actividades elaborado por las y los Defensores Publicos Especializados en Justicia para
Adolescentes.

No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como consecuencia del servicio que se
brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.

Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
: Fecha:
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA e,‘;. L Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Cdédigo: 227C1A000/07
Pagina:

PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS ESPECIALIZADOS EN JUSTICIA PARA ADOLESCENTES
OBJETIVO

Otorgar defensa juridica en los procesos de justicia para adolescentes, asi como asesoria y orientacion juridica gratuita a la
o al adolescente y/o a sus familiares respecto a su situacion juridica.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a las Direcciones Regionales, Departamento de Servicios Periciales y a las y los Defensores
Publicos Especializados en Justicia para Adolescentes del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México, adscritos
a Juzgados y Salas Especializadas en Justicia para Adolescentes.

REFERENCIAS

—  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno” 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 25 de enero de 2007,
y sus reformas y adiciones.

— Cadigo Penal del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de marzo del 2000, y sus reformas y
adiciones.

—  Convencién sobre los Derechos del Nifio. Diario Oficial de la Federacion, 25 de enero de 1991.

— Declaracién de los Derechos del Nifio. Tratado Internacional de la Asamblea General de la Organizacion de las
Naciones Unidas, 20 de noviembre de 1959. http://www.un.org/es/comun/docs/?symbol=A/RES/1386(XIV)

— Directrices de RAID Adoptadas y Proclamadas por la Asamblea General de la Organizacion de las Naciones Unidas en
su resolucion 45/112, 14 de diciembre de 1990.

http://www.ordenjuridico.gob.mx/TratIint/Derechos%20Humanos/OTROS%2003.pdf

— Reglas Minimas de las Naciones Unidas para la Administracion de Justicia de Menores. (Reglas de Beijing). Asamblea
General de la Organizacion de las Naciones Unidas, resolucién 40/33, 29 de noviembre de 1985.
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Tratint/Derechos%20Humanos/OTROS%2018.pdf

- Los demas Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, segun su materia.
RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica como érgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, se
encarga de proporcionar orientacion juridica gratuita y defensa en materia de justicia para adolescentes ante los Juzgados y
Salas especializados en justicia para adolescentes, cuando éstos y/o sus familiares lo soliciten, tal como lo sefiala la Ley de
Defensoria Publica del Estado de México.
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La o el Director Regional debera:

Recibir el oficio de solicitud de juicio de amparo y copias de las sentencias de primera y segunda instancia y enviarlas al
Area de Amparos y Fianzas de Interés Social.

La o el Responsable del Area de Amparos y Fianzas de interés social debera:

Recibir oficio de solicitud de juicio de amparo y copias de las sentencias de primera y segunda instancia, realizar el
estudio de las mismas para determinar la viabilidad de la interposicion del juicio de amparo e informar los motivos
mediante oficio a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada en Justicia para Adolescentes.

Elaborar la demanda del juicio de amparo y enviarla a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para
Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria Especializada en Justicia para Adolescentes.

La o el Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes debera:

Enterarse de la designacion, aceptar el cargo, protestarlo y entrevistarse con la o el adolescente previo a que rinda su
declaracion.

Hacerle saber a la 0 al adolescente sus derechos constitucionales asi como la conducta antisocial que se le atribuye.

Solicitar a la 0 al Juez Especializado en Justicia para Adolescentes que resuelva la situacion juridica de la o del
adolescente en términos de Ley y determinar sobre la solicitud de duplicidad del término constitucional.

Solicitar se sefiale fecha y hora para la celebracion de la audiencia en la que habréa de resolverse la situacion juridica de
la o del adolescente, cuando no se solicite la duplicidad del término constitucional.

Ofrecer pruebas en favor de la o del adolescente cuando se duplique el término constitucional.

Desahogar las pruebas admitidas y solicitar a la o al Juez Especializado en Justicia para Adolescentes resuelva la
situacion juridica de la o del adolescente valorando las pruebas admitidas y desahogadas.

Enterarse del auto de libertad de la o del adolescente y verificar que se realicen los trdmites para su inmediata libertad.
Enterarse de la sujecion a procedimiento de la o del adolescente.
Asesorar a la o al adolescente respecto de la aplicacion del Procedimiento Abreviado, en caso de ser procedente.

Solicitar audiencia ante la o el Juez Especializado en Justicia para Adolescentes para la tramitacion del Procedimiento
Abreviado, cuando lo acepte la o el adolescente.

Enterarse de la fecha y hora para la celebracién de la audiencia para el tramite y resolucion del Procedimiento
Abreviado.

Hacerle saber a la o0 al Juez Especializado en Justicia para Adolescentes que la o el adolescente y sus padres o tutores
tienen un plan de reparacion del dafo para la o el victimario, explicar en qué consiste y solicitar la tramitacion del
Incidente de Suspensién del Procedimiento a Prueba.

Enterarse de la procedencia del Incidente de Suspensién del Procedimiento a Prueba.

Ofrecer y desahogar pruebas en favor de la o del adolescente.

Manifestar por escrito o en forma verbal sus conclusiones.

Enterarse de la sentencia absolutoria.

Enterarse de la sentencia condenatoria e informar a la o al adolescente para que valore la interposicion el recurso de
apelacion.

Enterarse de la determinacion de la o del adolescente de interponer el recurso de apelacion, interponer el referido
recurso en contra de la sentencia condenatoria ante la o el Juez Especializado en Justicia para Adolescentes y nombrar

a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria Especializada en
Justicia para Adolescentes.

La o el Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria Especializada en
Justicia para Adolescentes debera:

Enterarse de su nombramiento, aceptar y protestar el cargo.
Presentar los agravios ante la Sala Unitaria Especializada en Justicia para Adolescentes.

Enterarse de la resolucién dictada por la Sala Unitaria Especializada en Justicia para Adolescentes e informar a la o al
adolescente para que valore la interposicion del juicio de amparo.

Enterarse de la determinacion de la o del adolescente de no interponer el juicio de amparo.
Enterarse de la determinacion de la o del adolescente de interponer el juicio de amparo y realizar su tramitacion.

DEFINICIONES

Adolescente: Persona mayor de 12 y menor de 18 afios sujeta o sujeto a investigacion, relacionada con los hechos que se
le atribuyen en la averiguacion previa.
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Audiencia de vista oral: Audiencia que se fija con la finalidad de que las partes ofrezcan sus pruebas, ordenandose su
desahogo, la recepcién del diagnéstico de su personalidad y el dictamen terapéutico biopsicosocial para individualizar la
medida.

Conducta antisocial: Accién u omision, tipica y antijuridica realizada por una o un adolescente que se encuentra prevista y
sancionada como delito en el Cédigo Penal del Estado de México.

Defensa Publica Especializada en Justicia para Adolescentes: Servicio publico obligatorio y gratuito de asesoria,
defensa y asistencia juridica en materia de justicia para adolescentes que presta el Estado, por disposicion constitucional, a
través del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México.

Defensora o Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes: Servidora o servidor publico que de forma
obligatoria y gratuita en funcion de un cargo, asesora, defiende, asiste y promueve juridicamente a favor de las y los
adolescentes de acuerdo con lo que dispone la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México.

Jueza o Juez Especializado en Justicia para Adolescentes: Especialista en sustanciar el procedimiento legal seguido en
contra de las y los adolescentes, a quienes se les impute la comision de una conducta antisocial, el cual esta facultado para
dictar la resolucién definitiva individualizada, por la que se le impone a la o al adolescente la medida de orientacion,
proteccion y tratamiento que amerite cada caso.

Medidas de orientacion, protecciéon y tratamiento: Resoluciones que dicta la o el Juez Especializado en Justicia para
Adolescentes, las cuales son proporcionales a la conducta antisocial cometida por la o el adolescente y cuya finalidad es la
reintegracion social y familiar de éste, asi como el pleno desarrollo de su persona y sus capacidades.

Procedimiento abreviado: Procedimiento especial que se tramita a solicitud del Ministerio Publico o de la o al imputado, en
los casos en que éste Ultimo admita el hecho que se le atribuya en la acusacion y consienta en la aplicacion, y la o el
acusador coadyuvante, en su caso, no presente oposicion fundada.

Sala Unitaria Especializada en Justicia para Adolescentes: Sala Especializada en la Administracion e Imparticion de
Justicia para adolescentes adscrita al Tribunal Superior de Justicia del Estado de México, que conoce los recursos
interpuestos en contra de los procedimientos previstos en la Ley de Justicia para Adolescentes.

INSUMOS

— Nombramiento o designacion de una o un Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.

RESULTADOS

— Resolucién de la o del Juez Especializado en Justicia para Adolescentes.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Defensa Juridica en Agencias del Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.

POLITICAS
- No aplica.
DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Defensa Juridica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. ACTIVIDAD
PUESTO

1 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | Designa a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para
para Adolescentes Adolescentes en caso de que la o el adolescente no cuente con un

defensor particular.

2 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de la designacion, la acepta, protesta el cargo, se
Especializado en Justicia para | entrevista con la o el adolescente, le informa su derecho sobre
Adolescentes declarar o abstenerse de hacerlo ante la o el Juez Especializado

en Justicia para Adolescentes y le hace saber sus derechos
constitucionales y procesales, a efecto de determinar la viabilidad
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de la declaracién preparatoria.

3 | Adolescente Se entera de sus derechos constitucionales y de la posibilidad de
declarar o abstenerse de hacerlo y determina:
¢Declara en ese momento?

4 | Adolescente No, se reserva su derecho a declarar, le informa a la o al Defensor
Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.

5 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de que la o el adolescente se reserva su derecho a
Especializado en Justicia para | declarar y solicita a la o al Juez Especializado en Justicia para
Adolescentes Adolescentes resolver la situacion juridica de la o del adolescente

en los términos de ley.

6 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | Se entera de la decisién de la o del adolescente de no rendir su
para Adolescentes declaracidn preparatoria y continua con la audiencia.

Se conecta con la operacién nimero 8.

7 | Adolescente Si, rinde su declaracion preparatoria ante la o el Juez
Especializado en Justicia para Adolescentes, en presencia de la o
del Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.

8 | Defensora o Defensor Publico | Valora en qué término se resolverd la situacion juridica de la o del
Especializado en Justicia para | adolescente una vez rendida su declaracion y determina:
Adolescentes

¢Solicita a la o al Juez Especializado en Justicia para
Adolescentes la duplicidad del término constitucional?

9 | Defensora o Defensor Publico | No, solicita se sefiale fecha y hora para la celebracion de la
Especializado en Justicia para | audiencia en la que habréa de resolverse la situacion juridica de la o
Adolescentes del adolescente.

Se conecta con la operacién niumero 13.

10 | Defensora o] Defensor Publico | Si, ofrece pruebas en favor de la o del adolescente.
Especializado en Justicia para
Adolescentes

11| Jueza o Juez Especializado en Justicia | Resuelve sobre la admisién de las pruebas ofrecidas por la o el
para Adolescentes Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes y

sefala fecha y hora para su desahogo.

12 | Defensora o] Defensor Publico | Desahoga las pruebas admitidas y solicita a la o al Juez
Especializado en Justicia para | Especializado en Justicia para Adolescentes resolver la situacion
Adolescentes juridica de la o del adolescente.

13| Jueza o Juez Especializado en Justicia | Resuelve la situacion juridica de la o del adolescente y determina:
para Adolescentes

¢La o el adolescente es probable responsable de la comisién de la
conducta antisocial que se le atribuye?

14 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | No, dicta un auto de libertad con las reservas de Ley y lo informa a
para Adolescentes la o al Defensor PuUblico Especializado en Justicia para

Adolescentes.

15 | Defensora 0 Defensor Publico | Se entera, lo informa, verifica que se realicen los tramites para la
Especializado en Justicia para | libertad de la o del adolescente y concluye defensa.
Adolescentes

16 | Adolescente Se entera y espera tramites para obtener su libertad.

17 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | Si, dicta la sujecién a procedimiento de la o del adolescente, con
para Adolescentes las medidas de orientacién y proteccion y determina:

¢Bajo qué medidas se llevaran a cabo sus medidas de
orientacion?

18 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | En externamiento, informa la resolucién e indica que la o el
para Adolescentes adolescente se debera presentar a las audiencias subsecuentes.

19 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de la resolucion de medidas de orientacién en




GACETA

Pagina 46 e 21 de abril de 2017
Especializado en Justicia para | externamiento, lo informa y concluye defensa.
Adolescentes

20 | Adolescente Se entera que debera recibir las medidas de orientacion en
externamiento y acude a las audiencias subsecuentes.

21| Jueza o Juez Especializado en Justicia | En internamiento, informa la resolucién e indica que la o el
para Adolescentes adolescente recibira las medidas de orientacién bajo la sujecion a

proceso.

22 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de la resolucion de medidas de orientacién en
Especializado en Justicia para | internamiento, lo informa a la o al adolescente y asesora respecto
Adolescentes a la aplicacion del procedimiento abreviado.

23 | Adolescente Se entera que debera recibir las medidas de orientacion en
internamiento y de los términos del procedimiento abreviado y
determina:
¢Acepta el Procedimiento Abreviado?

24 | Adolescente Si, lo hace saber a la o al Defensor Publico Especializado en
Justicia para Adolescentes.

25| Defensora o] Defensor Publico | Se entera de la decision de la o del adolescente y solicita audiencia
Especializado en Justicia para | ante la o el Juez Especializado en Justicia para Adolescentes para
Adolescentes la tramitacién del Procedimiento Abreviado.

26 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | Atiende la solicitud del Procedimiento Abreviado y determina:
para Adolescente

¢La o el adolescente cumple con los requisitos para aplicacién del
procedimiento abreviado?

27 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | No, informa a la o al defensor publico especializado en justicia para
para Adolescentes adolescentes que la o el adolescente no cumple con requisitos

para el procedimiento abreviado y que deberd continuar con las
medidas de orientaciéon en internamiento.

28 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de que la o el adolescente no cumple con requisitos para
Especializado en Justicia para | el procedimiento abreviado y que deberd continuar con las
Adolescentes medidas de orientacién en internamiento, lo informa y concluye

defensa.

29 | Adolescente Se entera 'y cumple las medidas de orientacion en internamiento.

30 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | Si, se pronuncia con auto de sujecion al Procedimiento Abreviado,
para Adolescentes sefiala fecha y hora para la celebracién de la audiencia para el

trdmite y resolucion del procedimiento y lo informa a la o al
Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.

31| Defensora o] Defensor Publico | Se entera del pronunciamiento y de la fecha y hora para la
Especializado en Justicia para | celebracion de la audiencia y lo informa a la o al adolescente.
Adolescentes

32 | Adolescente Se entera del pronunciamiento y de la fecha y hora para la
celebracion de la audiencia sefialada y se presenta el dia y la hora
indicados.

33| Jueza o Juez Especializado en Justicia | Declara abierta la audiencia, pregunta a la o al adolescente si esta
para Adolescentes de acuerdo, libre y voluntariamente con el tramite abreviado, si

entiende términos y consecuencias y que no ha sufrido presiones
indebidas.

34 | Adolescente Recibe cuestionamiento y determina:
¢ Esta de acuerdo con el procedimiento abreviado?

35| Adolescente No, lo hace saber a la o al Juez Especializado en Justicia para
Adolescentes.

36 | Jueza o0 Juez Especializado en Justicia | Se entera e informa.

para Adolescentes
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Se conecta con la operacion nimero 27.
37 | Adolescente Si, lo hace saber a la o al Juez Especializado en Justicia para
Adolescentes.
38| Jueza o Juez Especializado en Justicia | Se entera, sefiala fecha y hora para la celebracion de la audiencia
para Adolescentes de vista oral donde se ofreceran las pruebas y lo notifica a la o el
Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.
39 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de la fecha y hora para la celebracion de la audiencia de
Especializado en Justicia para | vista oral y lo informa a la o al adolescente.
Adolescentes
40 | Adolescente Se entera de la fecha y hora para la celebracién de la audiencia de
vista oral y se presenta a la misma.
41| Jueza o Juez Especializado en Justicia | Declara abierta la audiencia de vista oral y requiere a la o el
para Adolescentes Defensor Puablico Especializado en Justicia para Adolescentes
ofrezca las pruebas que considere pertinentes en favor de la o del
Adolescente.
42 | Defensora o} Defensor Publico | Ofrece las pruebas en favor de la o del Adolescente.
Especializado en Justicia para
Adolescentes
43 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | Admite las pruebas procedentes, sefiala fecha para la celebracion
para Adolescentes de la audiencia de continuacion de vista oral y formulacion de
conclusiones, declara cerrada la instruccion y lo informa a la o al
Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.
44 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera, informa a la o el adolescente y prepara sus
Especializado en Justicia para | conclusiones.
Adolescentes
45| Adolescente Se entera y acude a la audiencia de conclusiones sefialada.
46 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | Declara abierta la audiencia, recibe las conclusiones para su
para Adolescentes valoracion, sefiala fecha y hora para la celebracion de la audiencia
en la que emitird la sentencia que en derecho corresponda y
notifica a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para
Adolescentes.
47 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de la fecha y hora para la celebracion de la audiencia y
Especializado en Justicia para | loinforma a la o al adolescente.
Adolescentes
48 | Adolescente Se entera de la fecha y hora para la celebracion de la audiencia
sefalada y se presenta.
49| Jueza o Juez Especializado en Justicia | Declara abierta la audiencia, dicta la sentencia que en derecho
para Adolescentes corresponda y determina:
¢ Qué sentencia dicta?
50 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | Sentencia absolutoria, informa a la o al Defensor Publico
para Adolescentes Especializado en Justicia para Adolescentes.
51| Defensora o] Defensor Publico | Se entera que dictd sentencia absolutoria, realiza los tramites para
Especializado en Justicia para | la liberacion, informa y concluye defensa.
Adolescentes
52 | Adolescente Se entera de la sentencia absolutoria y espera los tramites de su
liberacion.
53| Jueza o Juez Especializado en Justicia | Sentencia condenatoria, dicta medidas de
para Adolescentes tratamiento, orientacién y proteccion a la o el Adolescente y
determina:
¢ Qué medida de tratamiento dicta?
54 | Jueza o Juez Especializado en Justicia | Externamiento, informa a la o el Adolescente el tiempo que debera
para Adolescentes asistir a la Preceptoria Juvenil mas cercana a su domicilio a recibir
tratamiento de terapias de rehabilitacion.
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Se conecta con operacion namero 19.

55| Jueza o Juez Especializado en Justicia | Internamiento, determina el tiempo que la o el adolescente debera

para Adolescentes permanecer al interior de la Escuela de Reintegracion Social para
Adolescentes, informa su resoluciéon a la o al Defensor Publico
Especializado en Justicia para Adolescentes, hace de su
conocimiento el término de Ley para inconformarse con la
resolucion.

56 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de las medidas en internamiento y le informa a la o al
Especializado en Justicia para | adolescente para que valore la interposicion del recurso de
Adolescentes apelacion.

57 | Adolescente Se entera de las medidas en internamiento y determina:

¢Interpone el recurso de apelacion?

58 | Adolescente No, cumple con las medidas dictadas en internamiento.

Se conecta con la operacion nimero 35.
59 | Adolescente Si, lo hace saber a la o al Defensor Publico Especializado en
Justicia para Adolescentes.

60 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera, interpone el recurso de apelacion en contra de las
Especializado en Justicia para | medidas en internamiento ante la o el Juez Especializado en
Adolescentes Justicia para Adolescentes y concluye defensa.

61| Jueza o Juez Especializado en Justicia | Recibe el recurso de apelacion, lo integra al expediente de la o el
para Adolescentes Adolescente y lo remite a la Sala Unitaria Especializada en Justicia

para Adolescentes.

62 | Sala Unitaria Especializada en Justicia | Recibe el recurso de apelacién, nombra y notifica a la o al
para Adolescentes Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes

adscrito a la Sala Unitaria Especializada en Justicia para
Adolescentes para que formule sus agravios.

63 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de su nombramiento, acepta y protesta el cargo y
Especializado en Justicia para | presenta los agravios ante la Sala Unitaria Especializada en
Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria | Justicia para Adolescentes.

Especializada en Justicia para
Adolescentes

64 | Sala Unitaria Especializada en Justicia | Resuelve en definitiva el recurso de apelacion en el término de diez

para Adolescentes dias habiles y notifica a la o al Defensor Publico Especializado en
Justicia para Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada en Justicia para Adolescentes.

65 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de la resolucién dictada por la Sala Unitaria
Especializado en Justicia para | Especializada en Justicia para Adolescentes y determina:
Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada ~ en  Justicia  para | ;| 5 resolucion fue favorable?

Adolescentes

66 | Defensora o] Defensor Publico | Si, informa a la o al adolescente y concluye defensa.
Especializado en Justicia para
Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada en Justicia para
Adolescentes

67 | Adolescente Se entera.

Se conecta con operacion namero 52.
68 | Defensora o] Defensor Publico | No, informa a la o al adolescente y sugiere interponer un juicio de
Especializado en Justicia para | amparo.
Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada en Justicia para
Adolescentes
69 | Adolescente Se entera de la resolucion y de la interposicion de un juicio de
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amparo y determina:

¢ Solicita interponer juicio de amparo?

70

Adolescente

No, informa y cumple la resolucién definitiva marcada por la sala
unitaria especializada en justicia para adolescentes.

Se conecta con la operacién numero 29.

71

Adolescente

Si, informa a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia
para Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria Especializada en
Justicia para Adolescentes y pide se solicite el juicio de amparo.

72

Defensora 0] Defensor Publico
Especializado en Justicia para
Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada en Justicia para
Adolescentes

Se entera, elabora oficio de solicitud de juicio de amparo, anexa un
juego de copias de las sentencias de primera y segunda instancia y
remite a la o al Titular de la Direcciéon Regional que corresponda.

73| Direccion Regional/Titular Recibe el oficio de solicitud de juicio de amparo y copias de las
sentencias de primera y segunda instancia, las envia al Area de
Amparos y Fianzas de Interés Social.

74| Area de Amparos y Fianzas de Interés | Recibe oficio de solicitud de juicio de amparo y copias de las

Social

sentencias de primera y segunda instancia, realiza el estudio de las
mismas y determina:

¢ Es viable la interposicion del juicio de amparo?

75

Area de Amparos y Fianzas de Interés
Social

No, informa los motivos a la o el Defensor Publico Especializado en
Justicia para Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada en Justicia para Adolescentes.

76

Defensora o] Defensor Puablico
Especializado en Justicia para
Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada en Justicia para
Adolescentes

Se entera e informa a la o el Defensor Publico Especializado en
Justicia para Adolescentes.

77

Adolescente

Se entera de la decision del Area de Amparos y Fianzas de Interés
Social y cumple la resolucién.

Se conecta con operacién namero 29.

78

Area de Amparos y Fianzas de Interés
Social

Si, elabora la demanda del juicio de amparo y lo envia a la o el
Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes
adscrito a la Sala Unitaria Especializada en Justicia para
Adolescentes.

79

Defensora 0 Defensor Publico
Especializado en Justicia para
Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada en Justicia para
Adolescentes

Recibe la demanda del juicio de amparo y la presenta ante la Sala
Unitaria Especializada en Justicia para Adolescentes.

80 | Sala Unitaria Especializada en Justicia | Recibe la demanda del juicio de amparo, la envia a la autoridad
para Adolescentes federal para su substanciacion y una vez resuelto el juicio de
amparo, le notifica la sentencia a la o al Defensor Publico
Especializado en Justicia para Adolescentes adscrito a la Sala
Unitaria Especializada en Justicia para Adolescentes y a la o el
Juez Especializado en Justicia para Adolescentes.
81 | Defensora o] Defensor Publico | Se entera de la sentencia del juicio de amparo e informa a la o el
Especializado en Justicia para | Adolescente.

Adolescentes adscrito a la Sala Unitaria
Especializada en Justicia para
Adolescentes

Concluye su defensa.

82

Adolescente

Se entera y da cumplimiento a la sentencia del juicio de amparo.

Fin del procedimiento.

DIAGRAMA
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS ESPECIALIZADOS EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES

JUEZA O JUEZ ESPECIALIZADO EN DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO

ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA ADOLESCENTE
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES ADOLESCENTES
INICIO
DESIGNA EN CASO DE QUE LA O
EL ADOLESCENTE NO CUENTE »( 2
CON DEFENSORA O DEFENSOR =
PARTICULAR

SE ENTERA, ACEPTA EL CARGO
Y LO PROTESTA, SE ENTREVISTA
CON LA O EL ADOLESCENTE, LE
INFORMA SU DERECHO A
DECLARAR O ABSTENERSE Y
HACE SABER SUS DERECHOS A > 3
EFECTO DE DETERMINAR LA
VIABILIDAD DE RENDIR SU
DECLARACION PREPARATORIA

SE ENTERA DE SUS DERECHOS Y
DETERMINA:

si
¢(DECLARA EN ESE
MOMENTO?

L RESERVA SU DERECHO DE
5 HACERLO E INFORMA

SE ENTERA Y SOLICITA
RESOLVER LA SITUACION

6 -t JURIDICA DE LA O DEL
ADOLESCENTE
i RINDE SU DECLARACION EN
SE ENTERA DE LA DECISION DE PRESENCIA DE SU DEFENSORA O
LA O I:?EL ADOLESCENTE Y 8 = DEFENSOR PUBLICO
CONTINUA CON LA AUDIENCIA

VALORA EN QUE TERMINO
RESOLVERA LA SITUACION
JURIDICA DE LA O DEL

ADOLESCENTE Y DETERMINA:

¢SOLICITA
DUPLICIDAD?

SOLICITA SENALAR FECHA Y
HORA DE AUDIENCIA

5
o

OFRECE PRUEBAS EN FAVOR DE
LA O DEL ADOLESCENTE

S
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ADOLESCENTES

PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS ESPECIALIZADOS EN JUSTICIA PARA

JUEZA O JUEZ ESPECIALIZADO EN

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO

INTERNAMIENTO

DICTA LA SUJECION A
PROCEDIMIENTO DE LA O DEL
ADOLESCENTE CON LAS
MEDIDAS DE ORIENTACION Y
PROTECCION Y DETERMINA:

¢BAJO QUE MEDIDAS SE
DA LA ORIENTACION?

EXTERNAMIENTO

INFORMA LA RESOLUCION E
INDICA QUE LA O EL

ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA ADOLESCENTE
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES ADOLESCENTES

RESUELVE SOBRE LA ADMISION
DE LAS PRUEBAS OFRECIDAS Y »( 12
SENALA HORA Y FECHA PARA

SU DESAHOGO

DESAHOGA LAS PRUEBAS
ADMITIDAS Y SOLICITA
13 = RESOLVER SITUACION JURIDICA
DE LA O DEL ADOLESCENTE
RESUELVE LA SITUACION
JURIDICA DE LA O DEL

ADOLESCENTE Y DETERMINA:

¢ES PROBABLE

RESPONSABLE?
DICTA AUTO DE LIBERTAD CON

LAS RESERVAS DE LEY E > 15
INFORMA
SE ENTERA, LO INFORMA, > 16
. VERIFICA QUE SE REALICEN LOS -

TRAMITES PARA LIBERTAD Y
TERMINA DEFENSA

-

ADOLESCENTE SE DEBERA
PRESENTAR A LAS AUDIENCIAS
SUBSECUENTES

4>

INFORMA LA RESOLUCION E

(19

SE ENTERA, LO INFORMA Y

SE ENTERA Y ESPERA TRAMITES
PARA OBTENER SU LIBERTAD

-

TERMINA SU DEFENSA

=

INDICA QUE LA O EL
ADOLESCENTE RECIBIRA LAS
MEDIDAS DE ORIENTACION
BAJO LA SUJECION A PROCESO

- 22

SE ENTERA, LO INFORMA Y
ASESORA RESPECTO A LA
APLICACION DEL
PROCEDIMIENTO ABREVIADO

&/

- 20

SE ENTERA Y CUMPLE LAS
MEDIDAS DE ORIENTACION EN
EXTERNAMIENTO

-
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS ESPECIALIZADOS EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES

DEFENSORA QOERENSORPUBLICO  ucza o ez EspEciALIZARO EN
ADOLESCENTES JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

ADOLESCENTE

©
(@)

SE ENTERA DE LA SUJECION A
PROCESO Y DE LOS TERMINOS
DEL PROCEDIMIENTO
ABREVIADO Y DETERMINA:

NO

¢(ACEPTA EL
PROCEDIMIENTO
ABREVIADO?

‘ LO HACE SABER }74>

SE ENTERA Y SOLICITA
AUDIENCIA PARA TRAMITAR EL - 26
PROCEDIMIENTO ABREVIADO

ATIENDE SOLICITUD Y
DETERMINA:

¢CUMPLE CON
REQUISITOS?

INFORMA QUE LA O EL

28 |- ADOLESCENTE NO CUMPLE CON
REQUISITOS PARA EL

PROCEDIMIENTO ABREVIADO Y

QUE CONTINUARA CON LAS
20 - SE ENTERA, LO INFORMA Y MEDIDAS DE ORIENTACION EN
CONCLUYE DEFENSA INTERNAMIENTO

SE ENTERA Y CUMPLE LAS }
MEDIDAS DE ORIENTACION EN

INTERNAMIENTO

SE PRONUNCIA CON AUTO DE
SUJECION AL PROCEDIMIENTO
31 - ABREVIADO, SENALA FECHA Y

HORA PARA LA CELEBRACION
DE LA AUDIENCIA PARA EL

TRAMITE Y RESOLUCION DEL
PRONUSECEZ-&?;?T%E\I(_ DE LA PROCEDIMIENTO Y LO INFORMA
32 g FECHA Y HORA PARA LA

CELEBRACION DE LA AUDIENCIA
Y LO INFORMA

SE ENTERA Y SE PRESENTA EL -
DIA Y LA HORA INDICADOS

33

DECLARA ABIERTA LA
AUDIENCIA, PREGUNTA SI ESTA
DE ACUERDO, LIBRE Y
VOLUNTARIAMENTE CON EL
TRAMITE ABREVIADO, SI
ENTIENDE TERMINOS Y
CONSECUENCIAS Y QUE NO HA
SUFRIDO PRESIONES INDEBIDAS
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS ESPECIALIZADOS EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO
ADOLESCENTE Jleé'Ar\lgxl::izRis:gngLs%éﬁgeiN ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES
RECIBE CUESTIONAMIENTO Y
DETERMINA:
¢ESTA DE ACUERDO
CON EL
PROCEDIMIENTO?
LO HACE SABER }74>
‘ SE ENTERA E INFORMA
4>
LO HACE SABER F;’
SE ENTERA, SENALA FECHA Y
HORA DE AUDIENCIA DE VISTA »( 39

ORAL PARA OFRECER PRUEBAS

SE ENTERA DE LA FECHA Y

40

—
]

SE ENTERA Y SE PRESENTA EL
DIA Y LA HORA INDICADOS

lll

[
—_—

41

DECLARA ABIERTA LA
AUDIENCIA DE VISTA ORAL Y

HORA PARA AUDIENCIA Y LA
INFORMA

42

SOLICITA OFRECER PRUEBAS

lll

43

[
_—

OFRECE PRUEBAS EN FAVOR DE

ADMITE PRUEBAS
PROCEDENTES, SENALA FECHA
PARA AUDIENCIA DE
CONTINUACION PARA
DESAHOGO DE LAS PRUEBAS Y
FORMULACION DE

LA O EL ADOLESCENTE

- 44

CONCLUSIONES Y DECLARA
CERRADA LA INSTRUCCION

SE ENTERA, INFORMA, PREPARA
EL DESAHOGO DE PRUEBAS Y

45

SE ENTERA Y SE PRESENTA A LA
AUDIENCIA DE DESAHOGO DE
PRUEBAS Y CONCLUSIONES

CONCLUSIONES
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS ESPECIALIZADOS EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO

JUEZA O JUEZ ESPECIALIZADO EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA ADOLESCENTE

ADOLESCENTES
ABRE AUDIENCIA, RECIBE
CONCLUSIONES Y DESAHOGO
DE PRUEBAS PARA SU
VALORACION, SENALA FECHA
PARA AUDIENCIA DE SENTENCIA (47
E INFORMA
SE ENTERA DE LA FECHA Y
HORA PARA LA AUDIENCIA E » 48
INFORMA
49 -t SE ENTERA DE LA FECHA Y
-~ HORA Y SE PRESENTA

DECLARA ABIERTA LA
AUDIENCIA, VALORA LAS
PRUBAS Y LAS CONCLUSIONES Y
DETERMINA:

CONDENATORIA

:QUE SENTENCIA
RESUELVE?

ABSO LUTORIA

INFORMA [—

SE ENTERA QUE DICTO
SENTENCIA ABSOLUTORIA,
REALIZA LOS TRAMITES PARA > 52
SUJETA A LA O AL LA LIBERACION, INFORMA Y

ADOLESCENTE A MEDIDAS DE CONCLUYE LA DEFENSA
TRATAMIENTO, ORIENTACION Y
PROTECCION Y DETERMINA: SE ENTERA DE LA SENTENCIA
ABSOLUTORIA Y ESPERA LOS
TRAMITES PARA SU LIBERACION

-

INTERNAMIENTO

(QUE TRATAMIENTO
DICTA?

EXTERNAMIENTO

INFORMA EL TIEMPO QUE
DEBERA ASISTIR A LA
PRECEPTORIA JUVENIL A
RECIBIR TERAPIAS DE
REHABILITACION

L

INFORMA EL TIEMPO QUE
PERMANECER EN LA ESCUELA
DE REINTEGRACION SOCIAL
PARA ADOLESCENTES ASi COMO
EL TERMINO PARA
INCONFORMARSE




2| de abril de 2017

GACETA

ML CODIERNO

Pagina 55

ADOLESCENTES

PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS ESPECIALIZADOS EN JUSTICIA

PARA

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO
ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES

ADOLESCENTE

JUEZA O JUEZ ESPECIALIZADO EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

SE ENTERA DE LAS MEDIDAS EN
INTERNAMIENTO, INFORMA Y

SUGIERE LA INTERPOSICION DE
UN RECURSO DE APELACION

SE ENTERA E INTERPONE
RECURSO DE APELACION EN
CONTRA DE LAS MEDIDAS EN

»( 57

SE ENTERA DE LAS MEDIDAS EN
INTERNAMIENTO Y DETERMINA:

si
ZINTERPONE RECURSO
DE APELACION?

CUMPLE CON LAS MEDIDAS
DICTADAS EN INTERNAMIENTO

——(9)

-

LO HACE SABER

INTERNAMIENTO Y CONCLUYE
DEFENSA

SALA UNITARIA ESPECIALIZADA EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO
ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES ADSCRITO A LA
SALA UNITARIA ESPECIALIZADA EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

61

Y

RECIBE RECURSO DE
APELACION, LO INTEGRA AL
EXPEDIENTE, LO REMITE Y

62 |-

RECIBE RECURSO DE

APELACION, CON EXPEDIENTE Y
NOTIFICA PARA QUE FORMULE

63 -

RECIBE NOMBRAMIENTO,

AGRAVIOS

PROTESTA EL CARGO Y
PRESENTA LOS AGRAVIOS

> 64

RESUELVE EL RECURSO DE
APELACION EN TERMINO DE
DIEZ DIAS HABILES Y NOTIFICA

CONCLUYE SU PARTICIPACION
EN EL PROCESO

-
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS ESPECIALIZADOS EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES

DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO

ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA
ADOLESCENTES ADSCRITO A LA ADOLESCENTE

SALA UNITARIA ESPECIALIZADA EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

SALA UNITARIA ESPECIALIZADA EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

SE ENTERA DE LA RESOLUCION
Y DETERMINA:

(LA RESOLUCION FUE
FAVORABLE?

INFORMA Y CONCLUYE LA
DEFENSA

)/ SE ENTERA
G

INFORMA Y SUGIERE
INTERPONER UN JUICIO DE
AMPARO

Y
2}
~

69

Y

SE ENTERA DE LA RESOLUCION
Y DETERMINA:

si
¢(SOLICITA INTERPONER

JUICIO DE AMPARO?

INFORMA Y CUMPLE LA
RESOLUCION DEFINITIVA
MARCADA POR LA SALA

UNITARIA ESPECIALIZADA EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

4>

INFORMA Y PIDE SE SOLICITE EL
JUICIO DE AMPARO
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA JURIDICA EN JUZGADOS ESPECIALIZADOS EN JUSTICIA PARA ADOLESCENTES
DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO
ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA )
ADOLESCENTES ADSCRITO A LA DIRECCION REGIONAL/ TITULAR | ~REA DE AMPAROS Y FIANZAS DE ADOLESCENTE

SALA UNITARIA ESPECIALIZADA EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

INTERES SOCIAL

SE ENTERA, ELABORA OFICIO DE
SOLICITUD DE JUICIO DE
AMPARO, ANEXA UN JUEGO DE

COPIAS DE LAS SENTENCIAS DE
PRIMERA Y SEGUNDA INSTANCIA
Y REMITE

76 -

> 73

RECIBE OFICIO DE SOLICITUD DE
JUICIO DE AMPARO Y COPIAS DE

SENTENCIAS Y LAS TURNA

> 74

RECIBE OFICIO Y COPIAS DE
SENTENCIAS, REALIZA ESTUDIO
Y DETERMINA:

¢ES VIABLE LA
INTERPOSICION DE
UICIO DE AMPARO?2

INFORMA MOTIVOS MEDIANTE

OFICIO

- 77

‘ SE ENTERA E INFORMA }

(e

SE ENTERA Y CUMPLE LA
RESOLUCION

ELABORA DEMANDA DE JUICIO

RECIBE DEMANDA DEL JUICIO

SALA UNITARIA ESPECIALIZADA EN
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

DE AMPARO Y La PRESENTA

8l =

»{ 80

RECIBE DEMANDA DE JUICIO DE
AMPARO. LA ENVIA A LA
AUTORIDAD FEDERAL PARA SU

SE ENTERA DE LA SENTENCIA DE
JUICIO DE AMPARO, INFORMA Y

SUBSTANCIACION Y NOTIFICA
LA SENTENCIA

DE AMPARO Y LA REMITE

;

> 82

CONCLUYE LA DEFENSA

SE ENTERA Y DA CUMPLIMIENTO
A LA SENTENCIA DEL JUICIO DE
AMPARO

e )
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MEDICION
Indicadores para medir la capacidad de respuesta:
Nimero mensual de defensas otorgadas en los
Juzgados y Salas para Adolescentes % 100 = Porcentaje de defensas proporcionadas por el Instituto

Numero mensual de defensas solicitadas en los de la Defensoria Publica del Estado de México
Juzgados y Salas para Adolescentes

REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos se encuentra resguardado en el
Departamento de Informatica y Estadistica.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— Informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos.

No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como consecuencia del servicio que se
brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.

Edicién: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA Fecha: Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Codigo: 227C1A000/08
Pagina:

PROCEDIMIENTO: PATROCINIO JURIDICO EN MATERIA CIVIL, FAMILIAR Y MERCANTIL
OBJETIVO

Brindar patrocinio juridico, asi como asesoria gratuita dentro de un juicio en materia civil, familiar y mercantil a las y los
usuarios que cumplan con los requisitos sefialados en la Ley de Defensoria Publica del Estado de México.

ALCANCE

Aplica a las y los Defensores Publicos del Instituto de la Defensoria Publica adscritos a Juzgados en materia civil, familiar y
mercantil, encargados de brindar asesoria, orientacion y patrocinio juridico en las respectivas materias.

REFERENCIAS

—  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.
—  Cddigo de Comercio. Diario Oficial de la Federacion, 7 de octubre de 1889, y sus reformas y adiciones.

- Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito. Diario Oficial de la Federacion, 27 de agosto de 1932, y sus reformas
y adiciones.

— Cadigo Civil del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de junio del 2002, y sus reformas y
adiciones.

— Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México. Periédico oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de julio de 2002, y
sus reformas y adiciones.

- Los demas Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, segin su materia.
RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica como érgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, se
encarga de proporcionar patrocinio civil, familiar, mercantil y de amparo en cualquier etapa del procedimiento legal aplicable,
a las personas que lo soliciten, en cumplimiento a lo establecido en la Ley de Defensoria Publica del Estado de México.

La o el titular del Organo Jurisdiccional debera:
— Recibir las pretensiones formuladas, emitir y remitir la resolucidon que corresponda.

- Recibir el medio de impugnacion, substanciarlo y emitir la resolucién que corresponda.
Las y los Defensores Publicos deberan:
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- Recibir oficio de canalizacion, enterarse del asunto, asumir el patrocinio y solicitar a la o al patrocinado las narrativas,
documentos y pruebas, entre otros.

- Realizar los actos procesales y/o formular sus pretensiones ante el Organo Jurisdiccional competente para la obtencion
de una resolucion.

— Enterarse de la resolucién y determinar si es favorable a los intereses de la o del patrocinado.

- Informar a la o al patrocinado y realizar las anotaciones y los tramites administrativos para solicitar la conclusion del
patrocinio cuando la resolucién sea favorable a los intereses de la o del patrocinado.

— Informar a la o al patrocinado cuando la resolucién no sea favorable a sus intereses, asesorarlo sobre los medios de
impugnacion correspondientes y la tramitacion de éstos y sus posibles consecuencias juridicas.

— Enterarse de la decisién de la o del patrocinado de impugnar o no la resolucién, y en su caso, elaborar el medio de
impugnacion y presentarlo ante el Organo Jurisdiccional correspondiente.

—  Enterarse de la resolucién del medio de impugnacion e informar a la o al patrocinado si la resolucion es favorable o no a
sus intereses.

— Enterarse de la decision de la o del patrocinado de no impugnar la resolucidn, realizar las actuaciones para la
conclusion del proceso e informar a la o al Patrocinado.

- Realizar las anotaciones y los tramites administrativos para solicitar la conclusion del patrocinio.
DEFINICIONES

Actos procesales: Conducta desplegada por las y los sujetos procesales en ejercicio de un derecho o cumplimiento de una
obligacion, dentro de un proceso jurisdiccional.

Derecho Civil: Conjunto de normas juridicas y principios del derecho que regulan las relaciones personales o patrimoniales,
voluntarias o forzosas, entre personas privadas o publicas, tanto fisicas como juridico colectivas.

Derecho Familiar: Conjunto de normas juridicas de orden publico e interés social que regulan la constitucion, organizacion
y disolucion de las relaciones entre los miembros de la familia con el objeto de proteger el desarrollo integral de ellos, entre
si 0 respecto de terceros.

Derecho Mercantil: Conjunto de normas juridicas que regulan los actos de comercio legalmente calificados como tales y a
las relaciones juridicas derivadas de la realizacion de estos.

Medio de impugnacién: Recurso ordinario o extraordinario que puede hacerse valer en contra de las actuaciones y
resoluciones judiciales, por considerarse contrarias a los intereses del promovente.

Organo Jurisdiccional: Tribunal del Estado encargado de la imparticion de justicia que aplica la norma juridica al caso
concreto para dirimir una controversia.

Patrocinada o patrocinado: Usuaria o usuario del servicio del patrocinio juridico en materia civil, familiar y mercantil
otorgado por el Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México.

Patrocinio Juridico: Accion de defensa de los derechos de la o del patrocinado que realiza la o el defensor publico en un
juicio, ante el Organo Jurisdiccional en materia civil, familiar y mercantil.

Pretensiones: Declaraciones de voluntad formuladas verbalmente o por escrito, apoyadas en fundamentos legales,
mediante las cuales se exige determinada prestacion.

Substanciacion: Llevar a cabo la tramitacién de un juicio instaurado ante el Organo Jurisdiccional.
INSUMOS

- Oficio de canalizacion que califica procedente el patrocinio en materia civil, familiar y mercantil.
RESULTADOS
- Patrocinio juridico otorgado a la o al patrocinado ante los Juzgados Civiles, Familiares y Mercantiles.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Asesoria Juridica Gratuita en Diversas Materias.

— Asesoria Juridica Gratuita Mediante el Programa “Defensor Publico Itinerante”.
- Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia y Mixtos.

— Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias o Colegiadas.

—  Defensa Juridica en Ministerio Publico.
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- Defensa Juridica en Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.
- Defensa Juridica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.
— Defensa Técnica Juridica en Juzgados de Control y Juicio Oral.

POLITICAS

La o el defensor publico podréa realizar alguna accién diversa a la establecida en el oficio de canalizacion siempre y cuando
se encuentre relacionada con las mismas prestaciones dentro del juicio y sea solicitada expresamente por la o el
patrocinado.

La o el defensor publico podra realizar la demanda reconvencional cuando la o el patrocinado lo solicite expresamente de
acuerdo a sus intereses, aun y cuando dicha accién no se establezca en el oficio de canalizacion.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Patrocinio Juridico en Materia Civil, Familiar y Mercantil

No UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
’ PUESTO
Viene de los procedimientos: Asesoria juridica gratuita en diversas materias.

1 Patrocinada o Patrocinado Entrega el oficio de canalizacion a la o al defensor publico adscrito a los
Juzgados Civiles, Familiares o Mercantiles.

2 Defensora o Defensor Publico | Recibe oficio de canalizacion, se entera del asunto, asume el patrocinio y
solicita a la o al patrocinado las narrativas, documentos y pruebas, entre otros
para dar continuidad a su proceso.

3 Patrocinada o Patrocinado Se entera y le proporciona a la o al defensor publico los elementos solicitados
para su patrocinio.

4 Defensora o Defensor Publico | Recibe los elementos para el patrocinio, los revisa, realiza los actos procesales
y/o formula sus pretensiones ante el Organo Jurisdiccional competente para la
obtenciéon de una resolucion.

5 Organo Jurisdiccional Recibe las pretensiones formuladas, emite y remite a la o al defensor publico
la resolucion.

6 Defensora o Defensor Publico | Recibe la resolucion y determina:
¢Laresolucion es favorable a los intereses de la o del patrocinado?

7 Defensora o Defensor Publico | Si, continGia con la substanciacion del procedimiento hasta llevar a cabo el acto
procesal u obtener la pretension solicitada y realiza las anotaciones y los
trdmites administrativos para solicitar la conclusién del patrocinio e informa a la
o al patrocinado.

8 Patrocinada o Patrocinado Se entera y espera la conclusion del proceso.

9 Defensora o Defensor Publico | No, informa a la o al patrocinado y le asesora sobre los medios de
impugnaciéon correspondientes, la tramitacion de éstos y sus posibles
consecuencias juridicas.

10 | Patrocinada o Patrocinado Se entera de los medios de impugnacion correspondientes, analiza sus
posibles consecuencias juridicas y determina:
¢Ilmpugna la resolucion?

11 | Patrocinada o Patrocinado Si, lo informa a la o al defensor publico para que continGie con su patrocinio.

12 | Defensora o Defensor Publico | Se entera de la decisién de la o del patrocinado, prepara y elabora el medio de
impugnacioén correspondiente y lo presenta ante el Organo Jurisdiccional.

13 | Organo Jurisdiccional Recibe el medio de impugnacion, lo substancia y emite la resolucion
correspondiente.

14 | Defensora o Defensor Publico | Se entera de la resolucion y le informa a la o al patrocinado.

Se conecta con la operacion namero 6.

15 | Patrocinada o Patrocinado No, informa a la o al Defensor Publico.

16 | Defensora o Defensor Publico | Se entera, realiza las anotaciones y los tradmites administrativos que concluyen
la o el patrocinio juridico e informa a la o al patrocinado.

17 | Patrocinada o Patrocinado Se entera y concluye su patrocinio juridico.

Fin del Procedimiento.

DIAGRAMA
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PROCEDIMIENTO: PATROCINIO JURIDICO EN MATERIA CIVIL, FAMILIAR Y MERCANTIL

PATROCINADA O DEFENSORA O DEFENSOR P
PATROCINADO PUBLICO ORGANO JURISDICCIONAL

PROCEDIMIENTO ASESORIA
JURIDICA GRATUITA EN
DIVERSAS MATERIAS

ENTREGA EL OFICIO DE
CANALIZACION

Y
i

RECIBE OFICIO DE
CANALIZACION, SE ENTERA DEL
3 = ASUNTO Y ASUME EL
PATROCINIO

SE ENTERA Y LE PROPORCIONA
LOS ELEMENTOS SOLICITADOS
PARA SU PATROCINIO

Y
-

RECIBE LOS ELEMENTOS PARA
EL PATROCINIO, LOS REVISA,
REALIZA LOS ACTOS
PROCESALES Y/ O FORMULA SUS » 5
PRETENSIONES PARA LA g
OBTENCION DE UNA
RESOLUCION Y LOS PRESENTA

RECIBE LAS PRETENSIONES

FORMULADAS Y EMITE LA
RESOLUCION

6 |- CORRESPONDIENTE

RECIBE RESOLUCION Y
DETERMINA:

(LA RESOLUCION ES
FAVORABLE?

8 = INFORMA LA RESOLUCION,
CONTINUA CON LA
SUBSTANCIACION DEL
PROCEDIMIENTO HASTA LLEVAR
SE ENTERA Y ESPERA LA A CABO EL ACTO PROCESAL U

CONCLUSION DEL PROCESO OBTENER LA PRETENSION

SOLICITADA Y REALIZA LAS
J/ ANOTACIONES Y LOS TRAMITES

ADMINISTRATIVOS PARA
SOLICITAR LA CONCLUSION DEL
PATROCINIO

INFORMA, ASESORA SOBRE LOS
MEDIOS DE IMPUGNACION
CORRESPONDIENTES Y LA

TRAMITACION DE ESTOS Y SUS
POSIBLES CONSECUENCIAS

JURIDICAS
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PROCEDIMIENTO: PATROCINIO JURIDICO EN MATERIA CIVIL, FAMILIAR Y MERCANTIL

PATROCINADA O
PATROCINADO

DEFENSORA O DEFENSOR
PUBLICO

ORGANO JURISDICCIONAL

SE ENTERA DE LA RESOLUCION
Y DE LOS MEDIOS DE
IMPUGNACION, ANALIZA SUS
POSIBLES CONSECUENCIAS
JURIDICAS Y DETERMINA:

NO

¢IMPUGNA LA
RESOLUCION?

INFORMA Y SOLICITA
CONTINUAR CON EL
PATROCINIO

4>

SE ENTERA, ELABORA EL MEDIO
DE IMPUGNACION Y LO
PRESENTA

()

RECIBE EL MEDIO DE
IMPUGNACION, LO SUBSTANCIA
Y EMITE LA RESOLUCION

SE ENTERA DE LA RESOLUCION
E INFORMA

INFORMA

+
©

SE ENTERA Y CONCLUYE EL
PROCESO

SE ENTERA, REALIZA LAS
ANOTACIONES Y LOS TRAMITES
ADMINISTRATIVOS QUE
CONCLUYEN EL PATROCINIO
JURIDICO E INFORMA

v )
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MEDICION
Indicadores para medir la capacidad de respuesta:
Numero mensual de patrocinios otorgados Porcentaje de patrocinios proporcionados por el
NUmero mensual de patrocinios solicitados x 100 = Instituto de la Defensoria Publica del Estado de

México
REGISTRO DE EVIDENCIAS
- El oficio de canalizacién, se resguarda en la Direccion Regional correspondiente.

— Informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos, resguardado en el Departamento de
Informatica y Estadistica.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
— Informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos.

No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como consecuencia del servicio que se
brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.

Edicidn: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA Fecha: _ Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Cédigo: 227C1A000/09
Pagina:

PROCEDIMIENTO: DEFENSA TECNICA JURIDICA EN JUZGADOS DE CONTROL Y JUICIO ORAL
OBJETIVO

Otorgar defensa técnica juridica en el proceso penal, asi como asesoria y orientacion juridica gratuita a la o al imputado y/o
a sus familiares respecto a su situacion juridica.

ALCANCE

Aplica a las y los defensores publicos del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México adscritos a los Juzgados
de Control y Juicio Oral.

REFERENCIAS

—  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Codigo Penal del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de marzo del 2000, y sus reformas y
adiciones.

— Cddigo de Procedimientos Penales del Estado de México. Periédico oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de febrero de 2009,
y sus reformas y adiciones.

— Los demés Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, segun su materia.

RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México como dérgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Estatal se encarga de proporcionar orientacion juridica gratuita y defensa técnica juridica en materia penal en
cualquier etapa del procedimiento legal, a las personas que lo soliciten, tal como lo sefiala la Ley de Defensoria Publica del
Estado de México.

La o el Juez de Control debera:

— Designar a la o al defensor publico en caso de que la o el imputado no cuente con una defensora o un defensor
particular, para que otorgue defensa juridica en audiencia inicial.

— Conceder el uso de la voz a la o al Agente del Ministerio PuUblico para que brinde sus argumentos acerca de la
detencion de la o del inculpado.
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Conceder la palabra a la o al defensor publico una vez escuchado a la o al Agente del Ministerio, para que brinde sus
argumentos a favor de la o el inculpado.

Una vez escuchado a las partes, calificar y determinar si es legal la detencién de la o del imputado.

Decretar la libertad con las reservas de Ley e informar a la o al defensor publico.

Ratificar la detencidn por encontrarse ajustada a derecho y concede el uso de la palabra a la 0 al Agente del Ministerio
Publico para que realice su peticion de formulacién de imputacion.

Solicitar las aclaraciones o precisiones que considere convenientes respecto a la imputacion formulada y sugerir a la o
al defensor publico asesore a la o el imputado previo a contestar el cargo.

Recibir solicitud y antes de resolver conceder la palabra a la o al defensor publico para que argumente la defensa de la
o del imputado.

Enterarse y resolver sobre las medidas cautelares que solicita la o el Agente del Ministerio Publico, notificar a la o al
defensor publico y solicitar determinar si desea duplicar el término constitucional de 72 a 144 horas para resolver la
situacion juridica de la o del imputado.

Sefialar fecha y hora para la celebracién de la audiencia de vinculacion a proceso con citacién de las partes.

Dictar la resoluciéon de término constitucional, sefialar el cierre de investigacion y determinar si modifica o confirma la
medida cautelar a la o al imputado.

Modificar la medida cautelar, dictar auto de no vinculacién a proceso, decretar la libertad de la o del imputado con
reservas de Ley.

Confirmar la medida cautelar, dictar auto de vinculaciéon a proceso Yy fijar la fecha de la audiencia para el cierre de
investigacion.

La o el Agente del Ministerio Publico debera:

Solicitar a la 0 al Juez de Control que califique y ratifique de legal la detencién de la o del imputado por considerar que
se encuentran reunidos los requisitos de flagrancia sefialados en los articulos 187 y 188 del cddigo de procedimiento
penales para el estado de México y exponer los motivos de la detencién.

Formular imputacién, comunicar a la o al Juez de Control que se desarrollara una investigacion en contra de la o del
imputado, respecto de su probable intervencion en uno o mas hechos delictuosos.

Solicitar a la 0 al Juez de Control la vinculacién a proceso en contra de la o del imputado, exponer los antecedentes de
la investigacion con los que considera se acreditan el hecho delictuoso y la probable intervencion de la o del imputado,
asi como la aplicacion de las medidas cautelares que procedan.

La o el Defensor Publico debera:

Enterarse de la designacion, aceptar y protestar el cargo ante la o el Juez de Control e imponerse de los autos.

Dar contestacion a lo solicitado por la o el Agente del Ministerio Publico en la audiencia de control de detencion,
argumentando todo lo relevante a la defensa de la o del imputado.

Enterarse cuando la detencidon no sea legal y verificar se realicen los tramites para la libertad de la o del imputado,
concluyendo su defensa.

Asesorar a la o al imputado sobre la conveniencia de contestar el cargo y rendir su declaracién.

Contestar a la solicitud de la o del Agente del Ministerio Publico sobre la vinculacion a proceso con los argumentos que
considere pertinentes, asi como a la imposicion de las medidas cautelares que propone la o el Agente del Ministerio
Publico.

Acordar con la o el imputado sobre la duplicidad del término constitucional.

Enunciar los datos de prueba que se desahogaran ante la o el Agente del Ministerio Publico durante la duplicidad del
término constitucional, solicitando se fije fecha y hora para tal efecto.

Enterarse del auto de no vinculacién a proceso, verificar que se realicen los trdmites para la libertad de la o del
imputado y concluir su defensa.

Enterarse del auto de vinculacion a proceso y determinar sobre la interposicién del recurso de apelacion.

Elaborar el recurso de apelacién, cuando lo considere necesario.

Dar continuidad al proceso cuando no interponga el recurso de apelacion, solicitar la aplicacion de los mecanismos
alternativos de solucién de controversias que contempla el Codigo de Procedimientos Penales del Estado de México en
su Titulo Cuarto, con la finalidad de que el proceso se resuelva de la forma que mas convenga a la o al imputado; en
caso de que no proceda la aplicacion de los mismos, hablar con la o el imputado y asesorarlo respecto a la aplicacion
del procedimiento abreviado, en caso de ser procedente.

Enterarse de la decision de la o del imputado de aceptar el procedimiento abreviado y promover audiencia ante la o el
Juez de Control, solicitar la apertura y tramitacién del procedimiento sefialado.

Enterarse de la fecha y hora para la celebracion de la audiencia para el tramite y resolucién del Procedimiento
Abreviado.

Enterarse de la resolucion del Procedimiento Abreviado y concluir su defensa.

Enterarse de la decision de la o del imputado de no aceptar el procedimiento abreviado y aportar en el plazo de
investigacion los datos de prueba que pretenda hacer valer a favor de la o del imputado.
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- Recibir copia de la acusacion, la cual debera contestar por escrito antes de la audiencia intermedia o en forma verbal al
inicio de la misma, revisarlo, sefialar los vicios formales del escrito de la acusacién y si lo considera pertinente, solicitar
su correccion y deducir excepciones.

—  Exponer los argumentos de defensa que considere necesarios, ofrecer los medios de prueba que desea se reciban en
la audiencia de juicio oral en los términos previstos para la acusacion y determinar sobre la solicitud de la suspension
condicional del proceso a prueba o del procedimiento abreviado.

—  Presentar el plan de reparacién de los dafios ocasionados a la o del victimario u ofendido, a la o al Juez de Control, asi
como el convenio y las condiciones que se le impondran al Imputado cuando solicite la suspension condicional del
proceso a prueba.

— Debatir los medios de prueba que pretenda hacer valer la o al Agente del Ministerio Publico durante la audiencia
intermedia y de considerarlo conveniente llegar a acuerdos probatorios, ofreciendo también las pruebas que considere
pertinentes a favor de la o del imputado y finalmente solicitar a la o al Juez de Control se dicte el auto de apertura a
juicio oral.

—  Conocer la resolucion definitiva y valorar la resolucién condenatoria o absolutoria.

— Verificar que se tramite la libertad de la o del imputado en caso de encontrarse detenido cuando la sentencia sea
absolutoria y concluir la defensa.

—  Determinar la interposicion del recurso de apelacion cuando la resolucion es condenatoria.

- Concluir la defensa cuando no se interponga el recurso de apelacion.

- Elaborar el recurso de apelacién, cuando lo considere necesario.

DEFINICIONES

Acuerdos probatorios: Convenciones celebradas entre las partes en la audiencia intermedia con la aprobacion de la o del
Juez de Control, cuya finalidad es dar por acreditados ciertos hechos sobre los cuales no exista controversia respecto de su
ocurrencia y las circunstancias que los rodean, por lo que no podran ser discutidos en juicio.

Acusacion: Escrito que presenta el Ministerio Publico ante la o al Juez de Control una vez agotada la etapa de
investigacion, por medio del cual se atribuye de manera formal a la o al imputado la comision de un hecho delictuoso,
solicita la imposicion de una pena y ofrece los datos de prueba con los que cuenta para acreditar la probable
responsabilidad de la o del imputado.

Audiencia intermedia: Tiene por objeto el ofrecimiento y admisién de pruebas, asi como la depuracién de los hechos
controvertidos que seran materia de juicio oral.

Auto de vinculacidn o no vinculacién a proceso: Auto constitucional por medio del cual la autoridad judicial le informa a
la 0 al imputado de su situacion juridica dentro del término constitucional de 72 horas o 144, segun sea el caso.

Duplicidad del término constitucional: Facultad con la que cuenta la o el inculpado o su defensora o defensor, para que
el juzgador decrete el término de 144 horas para resolver la situacion juridica del propio inculpado, con la finalidad de
ofrecer y desahogar datos de prueba en este término.

Excepciones: Medios de defensa que interponen las partes en el proceso penal para oponerse al progreso de la
persecucion penal o para regularizar su tramitacion.

Formulacion de imputacion: Comunicacion que el Ministerio Publico efectda al indiciado en presencia de la o del Juez de
Control, de que desarrolla una investigacion en su contra, respecto de su probable intervenciéon en uno o mas hechos
delictuosos determinados.

Imponerse de los autos: Facultad que tienen las partes de un proceso para enterarse del contenido de un determinado
expediente que se tramita ante el Organo Jurisdiccional.

Imputada o imputado: Persona a quién, mediante cualquier acto del procedimiento, sea sefialado como posible autora o
autor participe en un hecho delictuoso.

Medidas cautelares: Instrumentos procesales previstos en el Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de México,
impuestos por la o el Juez de Control o el Ministerio Publico y que tienen como finalidades: asegurar la presencia de la o del
imputado en el juicio, el desarrollo de la investigacion, la proteccion de la o del victimario o del ofendido, de las o los testigos
o de la comunidad, garantizar la reparacion del dafio, o la ejecucién de la sentencia.

Procedimiento abreviado: Procedimiento especial que se tramita a solicitud del Ministerio Publico o de la o al imputado, en
los casos en que éste Ultimo admita el hecho que se le atribuya en la acusacién y consienta en la aplicacion, y la o el
acusador coadyuvante, en su caso, no presente oposicion fundada.

Recurso de apelacion: Medio de impugnacion promovido por los sujetos procesales en contra de autos o sentencias; que
tiene por objeto confirmar, modificar o revocar el sentido de la resolucién mediante los agravios expresados.
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Suspensiéon condicional del proceso a prueba: Mecanismo alternativo de solucién de controversias que se tramita en los
casos en que el auto de vinculacién a proceso se haya dictado por un delito que admita acuerdo reparatorio o que tenga una
pena cuyo término medio aritmético no exceda de cinco afios de prision.

Vicios formales de la acusacion: Inconsistencias que aparecen en la acusacion de la o del Agente del Ministerio Publico o
de la o del acusador coadyuvante, los cuales son subsanados por la o el Juez de Control de manera oficiosa o a peticion de

parte.

INSUMOS

- Nombramiento de la o del defensor publico ante el Juzgado de Control y Juicio Oral.

— Resolucién de la o del Juez de Control.

RESULTADOS

— Resolucion de la o del Juez o Tribual de Juicio Oral.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

—  Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias o Colegiadas.

— Defensa Juridica en Ministerio Publico.

— Gestion de Fianzas de Interés Social.

- No aplica.

POLITICAS

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Defensa Técnica Juridica en Juzgados de Control y Juicio Oral

NO UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
’ PUESTO

1 Jueza o Juez de Control Designa a la o al defensor publico en caso de que la o el imputado no
cuente con una o un defensor particular, para que otorgue defensa juridica
en audiencia inicial.

2 Defensora o Defensor Publico Se entera de la designacion, la acepta, protesta el cargo, se impone de los
autos, se entrevista con la o el imputado y le hace saber los derechos que
consagra a su favor la Constitucion y la informacion acerca de la audiencia.

3 Imputada o Imputado Se entera de los derechos que consagra a su favor la Constitucion y espera
la resolucion.

Se conecta con la operacion nimero 11 o numero 38.

4 Jueza o Juez de Control Concede el uso de la voz a la o al Agente del Ministerio Publico para que
brinde sus argumentos acerca de la detencion de la o del inculpado.

5 Agente del Ministerio Publico Toma la palabra, tratandose de una audiencia inicial de control de
detencion, solicita a la o al Juez de Control que califique y ratifique de legal
la detencion de la o del imputado por considerar que se encuentran reunidos
los requisitos de flagrancia sefialados en los articulos 187 y 188 del codigo
de procedimiento penales para el estado de México y expone los motivos de
la detencion.

6 Jueza o Juez de Control Una vez escuchado a la o al Agente del Ministerio, concede la palabra a la o
al defensor publico para que brinde sus argumentos a favor de la o del
inculpado.

7 Defensora o Defensor Publico Da sus argumentos a la o al Juez de Control acerca de la defensa de la o
del imputado.

8 Jueza o Juez de Control Una vez escuchado a las partes, califica y determina:
¢Es legal la detencion?

9 Jueza o Juez de Control No, decreta la libertad con las reservas de Ley y lo informa a la o al defensor
publico.

10 Defensora o Defensor Publico Se entera realiza los tramites para la libertad de la o del imputado, le
informa y concluye defensa.

11 Imputada o Imputado Se entera de la resolucién y obtiene su libertad.

12 Jueza o Juez de Control Si, ratifica la detencién por encontrarse ajustada a derecho y concede el uso
de la palabra a la o al Agente del Ministerio Publico para que realice su
peticion de formulacion de imputacion.




GACETA

2| de abril de 2017 CEL GOBIERNG Pagina 67

13 Agente del Ministerio Publico Formula imputacién, comunica a la o al Juez de Control que se desarrollara
una investigacion en contra de la o del imputado, respecto de su probable
intervencion en uno o mas hechos delictuosos.

14 Jueza o Juez de Control Solicita las aclaraciones o precisiones que considere convenientes respecto
a la imputacién formulada y sugiere a la o al defensor publico asesore a la o
al imputado previo a contestar el cargo.

15 Defensora o Defensor Publico Asesora a la o al imputado sobre la conveniencia de contestar el cargo y
rendir su declaracion.

16 Imputada o Imputado Recibe asesoria y determina:
¢, Contesta el cargo y rinde su declaracion?

17 Imputada o Imputado Si, rinde su declaracioén en el acto.

Se conecta con la operacién namero 21.

18 Imputada o Imputado No, se reserva el derecho de rendir su declaracion y lo informa a la o al
defensor publico.

19 Defensora o Defensor Publico Se entera y lo notifica a la o al Juez de Control.

20 Jueza o Juez de Control Se entera y lo notifica a la o al Agente del Ministerio Publico.

21 Agente del Ministerio Publico Se entera y solicita a la 0 al Juez de Control la vinculacidon a proceso en
contra de la o del imputado, expone los antecedentes de la investigacion
con los que considera se acreditan el hecho delictuoso y la probable
intervencion de la o del imputado, asi como la aplicacion de las medidas
cautelares que procedan.

22 Jueza o Juez de Control Recibe solicitud y antes de resolver concede la palabra a la o al defensor
publico para que argumente la defensa de la o del imputado.

23 Defensora o Defensor Publico Toma la palabra, contesta la solicitud de la o del Agente del Ministerio
Pablico sobre la vinculacién a proceso y la imposicion de las medidas
cautelares con los argumentos a favor de la o del imputado.

24 Jueza o Juez de Control Se entera, resuelve sobre las medidas cautelares que solicita la o al Agente
del Ministerio Publico, notifica a la o al defensor publico y solicita determine
si desea duplicar el término constitucional de 72 a 144 horas para resolver la
situacion juridica de la o del imputado.

25 Defensora o Defensor Publico Se entera, de la resolucién de las medidas cautelares y determina:
¢Duplica el término constitucional de 72 a 144 horas para resolver la
situacion juridica de la o del imputado?

26 Defensora o Defensor Publico No, manifiesta su conformidad para que se resuelva la situacion juridica en
el término constitucional de 72 horas.

Se conecta con la operacién numero 28.

27 Defensora o Defensor Publico Si, manifiesta su conformidad para que se resuelva la situacion juridica de la
o del imputado en la duplicidad del término constitucional de 144 horas con
la finalidad de aportar datos de prueba ante la o al Juez de Control y solicita
se fije fecha y hora para audiencia dentro de la prérroga del plazo
constitucional.

28 Jueza o Juez de Control Se entera, valora los datos de prueba y determina:
¢Resuelve la situacion juridica en el mismo acto?

29 Jueza o Juez de Control No, sefiala fecha y hora para la celebracion de la audiencia de vinculacion a
proceso con citacion de las partes.

Se conecta con la operacion nimero 34.

30 Jueza o Juez de Control Si, dicta la resolucion de término constitucional, sefala el cierre de
investigacion y determina:
¢ Madifica o confirma la medida cautelar?

31 Jueza o Juez de Control Modifica la medida cautelar, dicta auto de no vinculacién a proceso, decreta
la libertad de la o del imputado con reservas de ley.

32 Defensora o Defensor Publico Se entera de la resolucion de la o del Juez de Control, verifica que se
realicen los trdmites para la libertad de la o del imputado, le informa y
concluye su defensa.
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33 Imputada o Imputado

Se entera de la resolucion y obtiene su libertad.

34 Jueza o Juez de Control

Confirma la medida cautelar, dicta auto de vinculacién a proceso vy fija la
fecha de la audiencia para el cierre de investigacion.

35 Defensora o Defensor Publico

¢JlInterpone el recurso de apelacion?

Se entera del auto de vinculacién a proceso y de la fecha de audiencia para
el cierre de investigacion y determina:

36 Defensora o Defensor Publico

Si, elabora escrito del recurso con la expresion de agravios, sefialando
domicilio para oir y recibir notificaciones ante la sala penal que conozca del
asunto y nombra a la o al defensor publico adscrito a dicha sala.

Se conecta con el procedimiento: Defensa Juridica en Salas Penales
Unitarias o Colegiadas.

37 Defensora o Defensor Publico

defensa.

No, se presenta a la audiencia de cierre de investigacion, recibe la
confirmacion de la medida cautelar, informa a la o al imputado y concluye su

38 Imputada o Imputado

Fin del procedimiento.

Se entera de la confirmacion de la medida cautelar y la cumple.

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: DEFENSA TECNICA JURIDICA EN JUZGADOS DE CONTROL Y JUICIO ORAL

JUEZA O JUEZ DE CONTROL

DEFENSORA O DEFENSOR
PUBLICO

IMPUTADA O IMPUTADO

AGENTE DEL MINISTERIO
PUBLICO

INICIO

5

DESIGNA PARA QUE OTORGUE
DEFENSA JURIDICA EN

AUDIENCIA INICIAL

CONCEDE EL USO DE LA VOZ
PARA QUE BRINDE SUS
ARGUMENTOS ACERCA DE LA

——

SE ENTERA DE LA DESIGNACION,
LA ACEPTA, PROTESTA EL
CARGO, SE IMPONE DE LOS
AUTOS, SE ENTREVISTA Y LE
HACE SABER LOS DERECHOS
QUE CONSAGRA A SU FAVOR LA
CONSTITUCION Y EL CODIGO Y
LA INFORMACION ACERCA DE
LA AUDIENCIA

SE ENTERA Y ESPERA LA
RESOLUCION

s T

DETENCION DE LA O DEL
INCULPADO

@<

CONCEDE LA PALABRA PARA
QUE BRINDE SUS ARGUMENTOS

A FAVOR DE LA O EL
INCULPADO

47

UNA VEZ ESCUCHADO LAS DOS
PARTES, CALIFICA Y
DETERMINA:

¢ES LEGAL LA
DETENCION?

DECRETA LA LIBERTAD CON LAS
RESERVAS DE LEY Y LO

INFORMA

B

RATIFICA LA DETENCION Y
CONCEDE EL USO DE LA

DA SUS ARGUMENTOS ACERCA
DE LA DEFENSA DE LA O DEL

IMPUTADO

——®

SE ENTERA REALIZA LOS
TRAMITES PARA LA LIBERTAD,
LE INFORMA Y CONCLUYE
DEFENSA

-

=@

SE ENTERA DE LA RESOLUCION
Y OBTIENE SU LIBERTAD

)

TOMA LA PALABRA,
TRATANDOSE DE UNA
AUDIENCIA INICIAL DE CONTROL
DE DETENCION, SOLICITA QUE
CALIFIQUE Y RATIFIQUE DE
LEGAL LA DETENCION DE LA O
DEL IMPUTADO

PALABRA PARA QUE REALICE SU
PETICION DE FORMULACION DE
IMPUTACION

=®

FORMULA IMPUTACION,
COMUNICA QUE SE
DESARROLLARA UNA
INVESTIGACION EN CONTRA DE
LA O EL IMPUTADO, RESPECTO
DE SU PROBABLE
INTERVENCION HECHOS
DELICTUOSOS

&
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA TECNICA JURIDICA EN JUZGADOS DE CONTROL Y JUICIO ORAL

JUEZA O JUEZ DE CONTROL

DEFENSORA O DEFENSOR

IMPUTADA O IMPUTADO

AGENTE DEL MINISTERIO

PUBLICO PUBLICO

SOLICITA LAS ACLARACIONES O

PRECISIONES QUE CONSIDERE
CONVENIENTES RESPECTO A LA » 15

IMPUTACION FORMULADA Y

SUGIERE A LA O EL DEFENSOR

PUBLICO ASESORE A LA O EL

IMPUTADO PREVIO A ASESORA A LA O AL IMPUTADO
CONTESTAR EL CARGO SOBRE LA CONVENIENCIA DE » 16
CONTESTAR EL CARGO Y »
RENDIR SU DECLARACION
RECIBE ASESORIA Y DETERMINA:
NO
¢RINDE SU
DECLARACION?
RINDE SU DECLARACION EN EL
ACTO
> SE RESERVA EL DERECHO DE
19 = RENDIR SU DECLARACION
@ —{ SE ENTERA Y LO NOTIFICA
SE ENTERA Y LO NOTIFICA } »{ 21

22 (=

RECIBE SOLICITUD Y ANTES DE
RESOLVER CONCEDE LA
PALABRA PARA QUE

ARGUMENTE LA DEFENSA DE LA
O EL IMPUTADO

> 23

24 |«

TOMA LA PALABRA, CONTESTA
LA SOLICITUD DELA O EL
AGENTE DEL MINISTERIO

PUBLICO SOBRE LA

SE ENTERA, RESUELVE SOBRE
LAS MEDIDAS CAUTELARES
SOLICITADAS, NOTIFICAY

SOLICITA DETERMINE SI DESEA

DUPLICAR EL TERMINO

CONSTITUCIONAL DE 72 A 144

HORAS PARA RESOLVER LA
SITUACION JURIDICA DE LA O EL
IMPUTADO

VINCULACION A PROCESO Y LA
IMPOSICION DE LAS MEDIDAS
CAUTELARES CON LOS
ARGUMENTOS A FAVORDELA O
EL IMPUTADO

SE ENTERA Y SOLICITA LA
VINCULACION A PROCESO EN
CONTRA DE LA O DEL
IMPUTADO, EXPONE LOS
ANTECEDENTES DE LA
INVESTIGACION CON LOS QUE
CONSIDERA SE ACREDITAN EL
HECHO DELICTUOSO Y LA
PROBABLE INTERVENCION, ASi
COMO LA APLICACION DE LAS
MEDIDAS CAUTELARES QUE
PROCEDAN
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA TECNICA JURIDICA EN JUZGADOS DE CONTROL Y JUICIO ORAL

DEFENSORA O DEFENSOR
PUBLICO

JUEZA O JUEZ DE CONTROL

AGENTE DEL MINISTERIO
PUBLICO

IMPUTADA O IMPUTADO

SE ENTERA, DE LA RESOLUCION
DE LAS MEDIDAS CAUTELARES Y
DETERMINA:

si

¢DUPLICA EL TERMINO?

MANIFIESTA SU CONFORMIDAD
PARA QUE SE RESUELVA SU
SITUACION JURIDICA EN EL

TERMINO CONSTITUCIONAL DE

72 HORAS

Y

-

MANIFIESTA SU CONFORMIDAD
PARA QUE SE RESUELVA LA
SITUACION JURIDICA DE LA O
DEL IMPUTADO EN LA
DUPLICIDAD DEL TERMINO
CONSTITUCIONAL, APORTA
DATOS DE PRUEBA ANTE LA O
EL JUEZ DE CONTROL Y

SOLICITA SE FIJE FECHA Y HORA
PARA AUDIENCIA

SE ENTERA, VALORA LOS DATOS
DE PRUEBA Y DETERMINA:

si

¢(RESUELVE EN EL
MISMO ACTO?

SENALA FECHA Y HORA PARA
LA CELEBRACION DE LA
AUDIENCIA DE VINCULACION A
PROCESO CON CITACION DE LAS
PARTES

—e

DICTA LA RESOLUCION DE
TERMINO CONSTITUCIONAL,
SENALACIERRE DE
INVESTIGACION Y DETERMINA:
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PROCEDIMIENTO: DEFENSA TECNICA JURIDICA EN JUZGADOS DE CONTROL Y JUICIO ORAL

JUEZA O JUEZ DE CONTROL DEFENSORA O DEFENSOR

PUBLICO

IMPUTADA O IMPUTADO

AGENTE DEL MINISTERIO
PUBLICO

CONFIRMA
LA MEDIDA
CAUTELAR

¢(MODIFICA O
CONFIRMA?

MODIFICA
LA MEDIDA
CAUTELAR

DICTA AUTO DENO
VINCULACION A PROCESO,
DECRETA LA LIBERTAD DELA O
EL IMPUTADO CON RESERVAS
DELEY Y NOTIFICA

@

)

SE ENTERA DE LA RESOLUCION
DE LA O EL JUEZ DE CONTROL,
VERIFICA QUE SE REALICEN LOS

> 33

TRAMITES PARA LA LIBERTAD
DEL IMPUTADO, LE INFORMA Y
CONCLUYE SU DEFENSA

DICTA AUTO DE VINCULACION A
PROCESO, FIJA LA FECHA DE LA
AUDIENCIA PARA EL CIERRE DE
INVESTIGACION Y LA NOTIFICA

-

) 4

@

SE ENTERA DEL AUTO DE
VINCULACION A PROCESO Y DE
LA FECHA DE AUDIENCIA PARA
EL CIERRE DE INVESTIGACION Y

9

DETERMINA:
NO
¢INTERPONE EL
RECURSO?
sl

ELABORA ESCRITO DEL
RECURSO CON LA EXPRESION
DE AGRAVIOS Y NOMBRAALAO
EL DEFENSOR PUBLICO

PROCEDIMIENTO: DEFENSA
JURIDICA EN SALAS PENALES
UNITARIAS O COLEGIADAS

SE PRESENTA A LA AUDIENCIA
DE CIERRE DE INVESTIGACION,

SE ENTERA DE LA RESOLUCION
Y OBTIENE SU LIBERTAD

A

RECIBE LA CONFIRMACION DE
LA MEDIDA CAUTELAR,
INFORMA'Y CONCLUYE SU
DEFENSA

A

» 38

SE ENTERA DE LA
CONFIRMACION DE LA MEDIDA
CAUTELARY LA CUMPLE

FIN
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MEDICION
Indicadores para medir la capacidad de respuesta:
Nimero mensual de defensas penales atendidas
NUmero mensual de defensas penales solicitadas Porcentaje de defensas

x 100 = proporcionadas por el Instituto de la Defensoria

Publica del Estado de México

REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos, que se encuentra resguardado en el
Departamento de Informatica y Estadistica.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

- Informe mensual de actividades elaborado por las y los defensores publicos.

No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como consecuencia del servicio que se
brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.

Edicién: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA Fecha: Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Codigo: 227C1A000/10

PROCEDIMIENTO: GESTION DE FIANZAS DE INTERES SOCIAL

OBJETIVO

Otorgar una fianza de interés social a las y los imputados y sentenciados para que puedan obtener su libertad provisional en
el proceso penal o en la etapa de ejecucion de sentencia, en beneficio de las personas de escasos recursos econémicos,
cuente con defensora o defensor publico.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a las Direcciones Regionales, las Coordinaciones, al Area de Amparos y Fianzas de Interés
Social, asi como a las y los defensores publicos en materia penal adscritos al Instituto de la Defensoria Publica del Estado
de México.

REFERENCIAS

—  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno” 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Defensoria Publica del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de febrero de 2010, y sus
reformas y adiciones.

— Cadigo Penal del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de marzo del 2000, y sus reformas y
adiciones.

- Lineamientos y Manual de Operacion del Programa "Fianzas de Interés Social". Vigente, publicados anualmente en el
Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”.
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- Convenio entre afianzadoras y el Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México, del Programa “Fianzas de
Interés Social” vigente.

- Los demas Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, segin su materia.
RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México como 6rgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Estatal se encarga de proporcionar orientacion juridica gratuita y defensa en materia penal en cualquier etapa del
procedimiento legal, a las personas que lo soliciten, tal como lo sefiala la Ley de Defensoria Plblica del Estado de México.

La o el Director Regional/Coordinador Regional debera:
- Recibir la solicitud con el estudio socioecondémico y la envia mediante oficio al Area de Amparos y Fianzas de Interés
Social.

La o el Responsable del Area de Amparos y Fianzas de Interés Social debera:

- Recibir oficio con la solicitud para la expedicion de la fianza y el estudio socioeconémico.

- Verificar sobre el cumplimiento de los requisitos establecidos en los Lineamientos y Manual de Operacion del Programa
“Fianzas de Interés Social” vigente en el momento en que se lleva a cabo la solicitud.

— Abstenerse de recibir el oficio y estudio socioeconémico cuando no se cumplan los requisitos establecidos en los
Lineamientos y Manual de Operacion del Programa “Fianzas de Interés Social” vigente en el momento en que se lleva a
cabo la solicitud y especificar los motivos.

- Canalizar a la afianzadora correspondiente la solicitud con el estudio socioecondémico y generar expediente de archivo
cuando se cumplan los requisitos establecidos en los Lineamientos y Manual de Operacion del Programa “Fianzas de
Interés Social” vigente en el momento en que se lleva a cabo la solicitud.

- Enterarse de la procedencia e improcedencia de la solicitud de fianza.

- Informar por oficio a la o al Director Regional y/o Coordinador Regional cuando la solicitud de la fianza sea
improcedente.

—  Tramitar la pdliza de fianza y la resguarda en espera de ser recogida por la o el defensor publico o coordinador regional.

Las y los Defensores Publicos deberan:
— Elaborar solicitud para la expedicién de la fianza, anexandole el estudio socioeconémico de la o del imputado o
sentenciado y presentarla a la o al director regional y/o coordinador regional.

- Recibir la péliza de fianza, acusar de recibido y exhibirla ante el Organo Jurisdiccional competente.

DEFINICIONES

Afianzadora: Empresa que respalda una poéliza de fianza para garantizar el cumplimiento de las obligaciones de la o del
imputado o sentenciado a efecto de que pueda obtener su libertad provisional sin ningun costo, ya que éste es absorbido
por el Gobierno del Estado de México.

Estudio Socioecondmico: Entrevista de campo y analisis que realiza una o un trabajador social a la o al imputado o
sentenciado para determinar su situacion econémica.

Fianza: Garantia impuesta a la o al imputado o sentenciado por el 6rgano jurisdiccional, que asegure el cumplimiento de
una obligacién para gozar de su libertad.

Libertad provisional: Derecho fundamental de las y los procesados o sentenciados, establecida en la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, consistente en que la o el procesado conserve la libertad personal mientras dure el
proceso penal o la condena.

Péliza: Documento que emite una afianzadora, con el cual se garantizan las obligaciones de la o el imputado o sentenciado
para obtener su libertad provisional sin ningln costo, ya que éste lo absorbe el Gobierno del Estado de México.
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INSUMOS

— Solicitud de fianza de interés social por parte de la o del defensor publico dirigida a la o al director regional y/o
coordinador regional.

RESULTADOS

—  Expedicion de la podliza de fianza de interés social.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

—  Defensa Juridica en Juzgados Penales de Primera Instancia y Mixtos.
- Defensa Juridica en Ministerio Publico.
- Defensa Técnica Juridica en Juzgados de Control y Juicio Oral.
— Defensa Juridica en Salas Penales Unitarias o Colegiadas.

No apl

ica.

POLITICAS

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Gestion de Fianzas de Interés Social

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. PUESTO ACTIVIDAD
1 Defensora o Defensor Publico Elabora solicitud para la expedicion de fianza de interés social, anexa
estudio socioecondmico de la o del imputado o sentenciado y la presenta a
la 0 al Director Regional y/o Coordinador Regional.
2 Directora o] Director | Recibe la solicitud con el estudio socioecondmico y la envia mediante
Regional/Coordinadora o | oficio al Area de Amparos y Fianzas de Interés Social.
Coordinador Regional
3 Area de Amparos y Fianzas de | Recibe oficio de solicitud para la expedicion de fianza de interés social con
Interés Social el estudio socioeconomico y verifica:
¢ Se cumplen con los requisitos establecidos en los Lineamientos y Manual
de Operacioén del Programa “Fianzas de Interés Social”?
4 Area de Amparos y Fianzas de | No, rechaza la solicitud por medio de oficio y especifica los motivos.
Interés Social
5 Defensora o Defensor Publico Recibe oficio, se entera y finaliza.
6 Area de Amparos y Fianzas de | Si, canaliza la solicitud con el estudio socioeconémico a la afianzadora
Interés Social correspondiente y genera el expediente de archivo.
7 Afianzadora Recibe la solicitud de fianza de interés social, lo analiza y emite respuesta.
8 Area de Amparos y Fianzas de | Recibe respuesta y determina:
Interés Social )
¢ Procede la fianza?
9 Area de Amparos y Fianzas de | No, informa por oficio la improcedencia de la fianza a la o al defensor
Interés Social publico con copia a la o el director regional y/o coordinador regional. Se
conecta con la operacion niimero 5.
10 | Area de Amparos y Fianzas de | Si, realiza el tramite de la poliza de fianza de interés social ante la
Interés Social afianzadora, la recibe y resguarda en espera de ser recogida por la o el
defensor publico.
Obtiene acuse y archiva.
11 | Defensora o Defensor Publico Recibe la poéliza de fianza, acusa de recibido y la exhibe ante el Organo
Jurisdiccional competente.
Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA
PROCEDIMIENTO: GESTION DE FIANZAS DE INTERES SOCIAL
DIRECTORA O DIRECTOR )
DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO | REGIONAL/ COORDINADORA O AREA DE AMPAROS Y FIANZAS DE AFIANZADORA

COORDINADOR REGIONAL

INTERES SOCIAL

SOLICITA LA EXPEDICION DE
FIANZA DE INTERES SOCIAL,

) 4
N

ANEXANDO ESTUDIO
SOCIOECONOMICO DE LA O DEL
IMPUTADO O SENTENCIADO

RECIBE SOLICITUD CON ESTUDIO
SOCIOECONOMICO Y LO TURNA

RECIBE DOCUMENTOS, LOS
ANALIZA Y DETERMINA:

si
¢CUMPLE CON LOS
REQUISITOS?

5 =

RECIBE OFICIO, SE ENTERA Y
FINALIZA

T

1 =

RECHAZA LA SOLICITUD POR
OFICIO Y ESPECIFICA MOTIVOS

@47

CANALIZA LA SOLICITUD A LA
AFIANZADORA Y GENERA

> 7

EXPEDIENTE

8 =

RECIBE RESPUESTA Y
DETERMINA:

si
¢(PROCEDE LA FIANZA?

INFORMA POR OFICIO LA
IMPROCEDENCIA

(@—

REALIZA EL TRAMITE DE LA
POLIZA DE FIANZA DE INTERES

RECIBE POLIZA DE FIANZA,
ACUSA DE RECIBIDO Y LA
EXHIBE ANTE EL ORGANO

JURISDICCIONAL COMPETENTE

e )

SOCIAL, LA RECIBE,
RESGUARDA Y ENTREGA

RECIBE LA SOLICITUD, LA
ANALIZA Y EMITE RESPUESTA
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MEDICION
Indicadores para medir la capacidad de respuesta:
Nimero mensual de fianzas gestionadas Porcentaje de fianzas otorgadas por el Gobierno
x 100 = del Estado de México a través del Instituto de la

Numero mensual de fianzas solicitadas Defensoria Piblica

REGISTRO DE EVIDENCIAS

- Informe mensual de fianzas de interés social elaborado por la o el Responsable del Area de Amparos y Fianzas de
Interés Social, que se encuentra resguardado en el Departamento de Informatica y Estadistica.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

- Informe mensual de fianzas de interés social elaborado por la o el Responsable del Area de Amparos y Fianzas de
Interés Social.

No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como consecuencia del servicio que se
brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.

Edicién: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA Fecha: Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Cddigo: 227C1A000/11
Pagina:

PROCEDIMIENTO: IMPARTICION DE PLATICAS SOBRE LA LEY DE JUSTICIA PARA ADOLESCENTES DEL ESTADO
DE MEXICO

OBJETIVO
Brindar conocimientos y orientacion juridica sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México a las personas
interesadas en la prevencién de conductas antisociales por parte de las y los adolescentes, mediante la imparticion de
platicas.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Subdireccion Técnica del Instituto de la Defensoria Publica y las y los Defensores Publicos
Especializados en Justicia para Adolescentes del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México, responsables de
organizar e impartir las platicas sobre los alcances de la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México.

REFERENCIAS

—  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus
reformas y adiciones.

—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno” 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Defensoria Publica del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de febrero de 2010, y sus
reformas y adiciones.

— Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México. Periédico oficial “Gaceta del Gobierno”, 25 de enero de 2007,
y sus reformas y adiciones.

- Reglamento Interior del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”,
19 de septiembre de 2013, y sus reformas y adiciones.

- Manual General de Organizacion del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta
del Gobierno”, 19 de mayo de 2014.

- Los demas Ordenamientos Juridicos y Administrativos aplicables a cada caso, segiin su materia.
RESPONSABILIDADES

El Instituto de la Defensoria Publica como érgano desconcentrado de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, se
encarga de proporcionar orientacion juridica gratuita y platicas sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de
México a las personas interesadas en la prevencion de conductas antisociales por parte de las y los adolescentes.
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La o el titular de la Subdireccién Técnica deberéa:

- Enterarse de la solicitud de platicas sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México, analizarla,
designar a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes que impartira la platica y contactar a al
o al solicitante via telefénica para acordar fecha, hora y lugar del evento.

— Informar a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes, la fecha, hora y lugar del evento, para
gue acuda a impartir la platica.

Las y los Defensores Publicos deberan:

— Enterarse de la fecha, hora y lugar del evento, preparar el material didactico y en la fecha programada acudir al lugar
establecido para impartir la platica sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México.

—  Concluir con la platica sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México y retirarse del lugar.

DEFINICIONES

Adolescente: Persona mayor de 12 y menor de 18 afios sujeta a investigacion, relacionada con hechos que se le atribuyen
en una averiguacion previa.

Conducta antisocial: Accién u omision, tipica y antijuridica realizada por una o un adolescente que se encuentra prevista y
sancionada como delito en el Codigo Penal del Estado de México.

Defensa Publica Especializada en Justicia para Adolescentes: Servicio publico obligatorio y gratuito de asesoria,
defensa y asistencia juridica en materia de justicia para adolescentes que presta el Estado, por disposicion constitucional, a
través del Instituto de la Defensoria Pablica del Estado de México.

Defensora o Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes: Servidora o servidor publico que de forma
obligatoria y gratuita en funcién de un cargo, asesora, defiende, asiste y promueve juridicamente a favor de las y los
adolescentes de acuerdo con lo que dispone la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México.

INSUMOS

—  Solicitud de la imparticion de platicas sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México a través de la
pagina electrénica del Sistema Integral de Administracion de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de
México.

RESULTADOS
- Imparticién de platicas sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
- Defensa Juridica en Ministerio Publico Especializado en Justicia para Adolescentes.
— Defensa Juridica en Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

POLITICAS
- No Aplica.
DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Imparticion de Platicas Sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Solicitante Solicita la imparticion de platicas sobre la Ley de Justicia para

Adolescentes del Estado de México.

2 Subdireccion Técnica del Instituto | Se entera de la solicitud de platicas sobre la Ley de Justicia para
de la Defensoria Publica Adolescentes del Estado de México, analiza la solicitud, designa a la o al
Defensor Publico Especializado en Justicia para Adolescentes que
impartira la platica y contacta a la o al solicitante via telefonica para
acordar fecha, hora y lugar del evento.

3 Solicitante Recibe llamada telefonica, define fecha, hora y lugar del evento en
coordinacion con la Subdireccion Técnica del Instituto de la Defensoria
Publica, realiza preparativos para la imparticion de la platica y convoca a
las y los interesados para asistir al evento.

4 Subdireccion Técnica del Instituto | Informa a la o al Defensor Publico Especializado en Justicia para
de la Defensoria Publica Adolescentes, la fecha, hora y lugar del evento.
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5 Defensora o Defensor Publico | Se entera de la fecha, hora y lugar del evento, prepara el material
Especializado en Justicia para | didactico y en la fecha programada acude al lugar establecido para
Adolescentes impartir la platica sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado

de México y una vez concluida, se retira.

Fin del Procedimiento.

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: IMPARTICION DE PLATICAS SOBRE LA LEY DE JUSTICIA PARA ADOLESCENTES
DEL ESTADO DE MEXICO

SUBDIRECCION TECNICA DEL DEFENSORA O DEFENSOR PUBLICO
SOLICITANTE INSTITUTO DE LA DEFENSORIA ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA
PUBLICA/ TITULAR ADOLESCENTES
INICIO
SOLICITA PLATICAS SOBRE LA
LEY DE JUSTICIA PARA - 2
ADOLESCENTES

ANALIZA LA SOLICITUD,

- DESIGNA PARA QUE IMPARTA LA

PLATICA Y ACUERDA LA FECHA,
HORA Y LUGAR DEL EVENTO

DEFINE FECHA Y LUGAR,
REALIZA PREPARATIVOS Y
CONVOCA A LOS INTERESADOS
EN EL EVENTO

INFORMA LA FECHA, HORA Y
LUGAR DEL EVENTO

SE ENTERA DEL EVENTO,
PREPARA MATERIAL DIDACTICO
E IMPARTE LA PLATICA EN LA
FECHA, HORA Y LUGAR
ESTABLECIDO

N D
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MEDICION

Indicadores para medir la capacidad de respuesta:

Nimero mensual de platicas solicitadas

Porcentaje de platicas otorgadas por el Gobierno

Numero mensual de platicas otorgadas

x 100 = del Estado de México a través del Instituto de la
Defensoria Publica

REGISTRO DE EVIDENCIAS

- El informe mensual de platicas de elaborado por las y los Defensores Publicos Especializados en Justicia para
Adolescentes que impartieron platicas sobre la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de México, se encuentra
resguardado en la Direccion Regional Toluca del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— Informe mensual de platicas sobre la Lay de Justicia para Adolescentes del Estado de México, elaborado por las y los
Defensores Publicos Especializados en Justicia para Adolescentes.

No se incluye el formato debido a los constantes cambios que sufre en su estructura, como consecuencia del servicio que se
brinda a las y los habitantes del Estado de México, quienes presentan asuntos de cada caso en particular.

Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS )
DEL INSTITUTO DE LA DEFENSORIA Fef(;ha' : Marzo de 2017
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Cadigo: 227C1A000
Pagina:
SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

D

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacion de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se
anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la
finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja,
hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del
simbolo se anotara la letra "A" para el primer conector y se continuara con la
secuencia de las letras del alfabeto.

Operacion. Representa la realizacién de una operacion o actividad relativas a
un procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcién de la accion que
se realiza en ese paso.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos o mas alternativas de solucion. Para fines de
mayor claridad y entendimiento, se describird brevemente en el centro del
simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo de
interrogacion.
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Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada
actividad o participacién ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el
signo de fuera de flujo para finalizar su intervencién en el procedimiento.

—\—

Interrupcién del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario
de realizar una accion o reunir determinada documentacion. Por ello, el
presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una espera
necesaria e insoslayable.

v

Linea continua. Marca el flujo de la informacién y los documentos o materiales
gue se estan realizando en el area. Puede ser utilizada en la direccion que se
requiera y para unir cualquier actividad.

Conector de Operacion. Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la accidon cambia o requiere conectarse a otra operacion lejana
dentro del mismo procedimiento.

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion Agosto de 2010: (Elaboracion del Manual de Procedimientos).

Segunda edicion Marzo de 2017: (Actualizacion del Manual de Procedimientos).

DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en poder de la Direccion General del Instituto de la Defensoria

Publica del Estado de México.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

S

Subdireccién Técnica.

Direccion Regional Valle de Toluca.

Subdireccion de Administracion y Finanzas.

Direccion Regional Valle de México Zona Oriente
Direccion Regional Valle de México Zona Nororiente.

VALIDACION

DOCTORA LUZ MARIA ZARZA DELGADO
Consejera Juridica del Ejecutivo Estatal

(Rdbrica).

LICENCIADA GUADALUPE RUIZ VELAZQUEZ

Directora General del Instituto de la

Defensoria Publica del Estado de México

(Rabrica).



