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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la
generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en
el logro de sus propositos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucién de los problemas publicos
su prioridad.

En este contexto, la Administracién Publica del Estado de México transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a
la generacién de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las
instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas, emanadas de la permanente revisién y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas
de trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de
la calidad.

El presente Manual de Procedimientos documenta la accion organizada para dar cumplimiento a la misién de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, en materia de Mejora
Regulatoria para la simplificacién y sistematizacién del Analisis de Impacto Regulatorio. La estructura organizativa, la
division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el
nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la organizacién y los resultados que se obtienen,
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son algunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa de este Organo Desconcentrado del Ejecutivo
Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El
reto impostergable es la transformacién de la cultura de las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas la Subdireccién de Vinculacion
Interinstitucional de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, a través de la formalizacion, estandarizaciéon de los
métodos y procedimientos de trabajo, y el establecimiento de politicas que regulen, ordenen y delimiten las
actividades del personal servidor pablico que las ejecuta.
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RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
Proceso:

Dictaminacién de Anélisis de Impacto Regulatorio: De la solicitud a la emision del Dictamen de Andlisis de
Impacto Regulatorio.

Procedimientos:

e Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

e Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

e Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.
e Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.
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DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.
OBJETIVO

Emitir un documento que contenga una opinion técnica favorable respecto de los proyectos de regulacién que las
dependencias y/u organismos publicos descentralizados sujetos de Mejora Regulatoria expidan, mediante la emision
de un Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Subdirecciéon de Vinculacion Interinstitucional responsable de analizar las solicitudes y
de emitir el Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién, asi como a las dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados de la Administracién Publica del Estado de México que soliciten Dictamen de
Andlisis de Impacto Regulatorio.

REFERENCIAS

- Ley General de Mejora Regulatoria. Titulo 1ll, Seccién V, Capitulo Ill, Articulos 66-79. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de mayo de 2018.

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulos | y Ill, Capitulos Unico y V,
Articulos 1y 40-47. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018.

- Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Capitulo VIII,
Articulo 47. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos Generales para la Elaboracién y Presentacién del
Estudio de Impacto Regulatorio, de las Dependencias Estatales y Organismos Publicos Descentralizados
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y Municipios del Estado de México. Apartados V, VI y VII. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de mayo
de 2013.

- Manual General de Organizacion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII. Objetivos y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10200: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional. Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

- Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo 1V, Articulo 12. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012.

- Oficio nimero 2034A-0177/2019 emitido por el Subsecretario de Administracion de la Secretaria de Finanzas,
en el que se envia la nueva codificacion estructural de las unidades administrativas de la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria, para su uso organizacional, programatico-presupuestal, contable, documental, de control
administrativo, de recursos humanos y materiales; asi como de entrega y recepcion de unidades administrativas,
de fecha 17 de enero de 2019.

- Oficio nimero 222B0301A-038/2021 emitido por el Director General de la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria, en el que se asignan las nuevas funciones para la Subdireccidon de Vinculacion Interinstitucional
para su uso administrativo, asi como de entrega y recepcion de la Subdireccién, de fecha 2 de febrero de 2021.

RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Vinculaciéon Interinstitucional es la unidad administrativa responsable de emitir los
Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién que soliciten las dependencias estatales y/u organismos
publicos descentralizados de la Administracion Publica Estatal.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Direcciéon General debera:

—  Verificar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

—  Firmar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

—  Enviar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

—  Verificar el contenido de los oficios de cancelacién de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

—  Firmar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

—  Enviar los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio a la 0 al Enlace de Mejora Regulatoria.

—  Verificar el contenido de los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.

—  Firmar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.

—  Enviar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Examinar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccién
General.

— Examinar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccion General.

— Examinar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

— Enviar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién a la o al Titular de la Direccién
General.

Dentro del SAIR, la o el Analista de la Subdireccidon de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Analizar el documento de la propuesta regulatoria y determinar si es sujeto de Analisis de Impacto
Regulatorio.
— Elaborar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.
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— Verificar que la informacion y los documentos recibidos sean correctos.

— Rechazar las solicitudes que tengan informacién o documentos incorrectos.

— Asegurar que las modificaciones solicitadas de las propuestas de mejora y los documentos solicitados sean
correctas y sean hechas en el plazo establecido.

— Elaborar y enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al titular de la
Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional.

— Justificar los motivos para no enviar a consulta pablicas las solicitudes de Analisis de Impacto Regulatorio de
Exencion.

— Elaborar y enviar los Dictimenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion a la o al titular de la
Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional

Dentro del SAIR, la o el Enlace de Mejora Regulatoria debera:

— Llenar y enviar formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién, adjuntar propuesta regulatoria y
documentos que den soporte a las solicitudes de emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Exencion.

— Solventar las observaciones de las solicitudes de emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de
Exencién y enviarlas a la o al Analista de la Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional.

— Descargar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Descargar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion.

DEFINICIONES

AIR: Analisis de Impacto Regulatorio. Herramienta metodoldgica que tiene por objeto garantizar que los beneficios de
las regulaciones sean superiores a los costos y que estas representen la mejor alternativa para atender una
problematica especifica, evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos,
disminuir plazos y costos, asi como reducir y evitar deficiencias en la practica regulatoria.

AIR de Exencidn: Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién. Disposicién general que no genera obligaciones y/o
costos de cumplimiento para los particulares.

Analista: Persona servidora publica adscrita a la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional de la Comisién Estatal
de Mejora Regulatoria que se encarga de analizar y elaborar los Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Exencién.

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Organo Desconcentrado de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos responsable de planear, dirigir, evaluar y promover la mejora regulatoria y la competitividad en el Estado de
México.

Dictamen: Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién. Documento formulado por la CEMER en donde
se expresa una opinion favorable de las solicitudes de AIR, con base en un analisis en materia de mejora regulatoria
de los proyectos de regulacion.

DGSEI: Direccién General del Sistema Estatal de Informéatica.

Enlace de Mejora Regulatoria: Persona servidora publica designada por la o el titular de la dependencia respectiva
o del organismo publico descentralizado, como responsable de la mejora regulatoria al interior de esta.

Firmar: Accion realizada a través del SAIR que genera un sello y cadena electrénicos, la cual es ejecutada por el o la
Titular de la Direccion General de la CEMER, mediante la cual valida los Dictamenes o los oficios de cancelacién.

Mejora Regulatoria: Proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que, ademas
de promover la desregulacién de procesos administrativos, provee a la actualizacion y mejora constante de la
regulacion vigente.

Regulaciones: Disposiciones de caracter general denominados reglamentos, decretos, normas técnicas, bandos,
acuerdos, circulares, reglas de operacion, manuales, leyes, lineamientos y demas disposiciones administrativas que
afecten la esfera juridica de los particulares.

SAIR: Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio. Sistema informatico mediante el cual se realiza la solicitud,
andlisis y dictaminacion de las regulaciones que pretendan expedir las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados de la Administracién Publica Estatal.

SVI: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.
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INSUMOS

— Solicitud de dictamen de AIR, Formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién, Documento de la
propuesta regulatoria, Documentos adicionales que den soporte a la solicitud, enviados a través del Sistema de
Analisis de Impacto Regulatorio.

RESULTADOS
— Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién Emitido.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Imparticion de Asesorias y Capacitaciones en materia de Mejora Regulatoria a dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados.

— Publicacién de Avisos Judiciales, Administrativos y Generales en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
POLITICAS

— Las o los enlaces de mejora regulatoria de las dependencias estatales u organismos publicos descentralizados
deberan solicitar a la o al Titular de la CEMER, la emisién del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de
Exencion a través del SAIR, cuando menos treinta dias habiles antes de la fecha en que pretendan publicar las
regulaciones en algin medio de difusién o someterse a la consideracion de la o el Titular del Ejecutivo Estatal para
que la o al Titular de la CEMER este en posibilidades de emitir, 0 no, el Dictamen.

— Las o los enlaces de mejora regulatoria deberan enviar su solicitud de Analisis de Impacto Regulatorio de
Exencion a través del SAIR, cuando la propuesta regulatoria no represente costos u obligaciones para los
ciudadanos.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que la solicitud sea correcta, un Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio de Exencion dentro de los treinta dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud
realizada por las o los enlaces de mejora regulatoria a través del SAIR.

— La o el Titular de la CEMER debera solicitar a las o los enlaces de mejora regulatoria, dentro de los diez dias
hébiles siguientes a que reciba una solicitud a través del SAIR, que realice ampliaciones o correcciones si la
solicitud no es correcta.

— La o el Titular de la CEMER emitird un oficio de cancelacion a través del SAIR, si las o los enlaces de mejora
regulatoria no realizan las ampliaciones o correcciones dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes a la
notificacién de estas.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir un oficio de no procedencia si la propuesta regulatoria no es sujeta de
Analisis de Impacto Regulatorio, a través del SAIR.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.
No. Unidad Administrativa/ Actividad
Puesto
1 Dependencia Estatal u Ingresa al Sistema de Analisis de Impacto Regulatorio (SAIR)
Organismo Publico atreves del portal de internet de la CEMER, llena Formulario de
Descentralizado/Enlace de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién, adjunta documento
Mejora Regulatoria. de la propuesta regulatoria y documentos adicionales que den
soporte a la solicitud, selecciona la opcion Acepar y envia atreves
del SAIR solicitud, formulario y documentacién a la o al Analista de
la SVI.
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Unidad Administrativa/ -
No. Puesto Actividad

2 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR solicitud de dictamen de AIR, Formulario

Interinstitucional/Analista. de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién, propuesta y
documentos adicionales de soporte, se entera, abre solicitud,
propuesta, formulario y documentacion, analiza propuesta,
formulario y documentos de la propuesta regulatoria y determina:
¢Lasolicitud es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio?

3 Subdireccién de Vinculacion La solicitud no es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio
donde informa que la solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto
Regulatorio, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacién ala o al titular de la SVI.

Se conecta con la operacion 9.

4 Subdireccién de Vinculacion La solicitud si es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.

Interinstitucional/Analista. i . y
Dentro de sistema SAIR, analiza formato, documentacion anexa y
determina:
¢Lainformacion y los documentos recibidos son correctos?

5 Subdireccién de Vinculacion Lainformacion y los documentos recibidos no son correctos.
Interinstitucional/Analista. .

Selecciona dentro del SAIR los campos en el formato y los
documentos que deben ser modificados, redacta una descripcion
del motivo del rechazo y elige la opciébn Rechazar, envia
notificaciéon de rechazo atreves del SAIR a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizada.

6 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de rechazo, se entera de los
Organismo Publico motivos de rechazo, selecciona opcién Modificar, solventa las
Descentralizado/Enlace de observaciones, adjunta documentos solicitados, selecciona aceptar
Mejora Regulatoria. y envia modificaciones a través del SAIR a la o al analista de la

7 Subdireccién de Vinculacion Recibe a través del SAIR las observaciones solventadas, revisa
Interinstitucional/Analista. formato, documentacion anexa y determina:

¢Las modificaciones fueron hechas en el plazo establecido?

8 Subdireccién de Vinculacion Las modificaciones no fueron hechas dentro del plazo
Interinstitucional/Analista. establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio de
cancelacién donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al titular de la SVI.

9 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Interinstitucional/Titular. Analisis de Impacto Regulatorio de Exencién, abre oficio, analiza,

realiza correcciones en caso de ser necesario, selecciona la opcion
Aceptar y envia mediante SAIR oficio de cancelacién a la o al
titular Direccién General de CEMER para firma.

edomex.gob.mx
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No. Unidad ﬁﬂrgsltn(;stratlva/ Actividad

10 Direccién General de Recibe por el SAIR oficio de cancelaciéon, abre oficio, analiza,

CEMERY/ Titular. realiza correcciones en caso de ser necesario, selecciona la opcion
Aceptar e ingresa los datos proporcionados por la DGSEI y
selecciona la opcion Firmar y envia a través de SAIR oficio de
cancelacién a la o al Enlace de Mejora Regulatoria de la
Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado para su
conocimiento.

11 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR oficio de cancelacion, lo descarga, se entera de
Organismo Publico que no es sujeto de andlisis de impacto regulatorio, lo imprime.
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria. Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos

Judiciales, administrativos y generales en el Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

12 Subdireccién de Vinculacion Viene de la operacion 4y 7.

Interinstitucional/Analista.

La informacién y los documentos recibidos si son correctos, y
las modificaciones si fueron hechas dentro del plazo
establecido.

Dentro del SAIR, elige la opcidn Validar, selecciona la opciéon No en
el campo de Consulta publica y escribe las razones para no enviar
a consulta publica el proyecto de regulacion, elabora Dictamen del
AIR de Exencién, selecciona la opcién Aceptar y archiva en SAIR
las razones para no enviar a consulta publica, envia mediante SAIR
Dictamen del AIR de Exencion y las razones a la o al titular de la
SVI.

13 Subdireccién de Vinculacion Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Exencién, abre dictamen,

Interinstitucional/Titular. revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de ser necesario,
selecciona opcidn Aceptar y envia, mediante SAIR Dictamen del
AIR de Exencién, a la o al titular de la Direccion General de
CEMER para firma.

14 Direccion General de Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Exencién, revisa el contenido

CEMER/Titular. del Dictamen, realiza correcciones en dictamen en caso de ser
necesario y selecciona la opcién Aceptar e ingresa los datos
proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia
mediante el SAIR Dictamen del AIR de Exencién a la o al Enlace
de Mejora Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo
Publico Descentralizado.

15 Dependencia Estatal u Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Exencion, se entera, ingresa
Organismo Publico al SAIR, descarga e imprime Dictamen de analisis de impacto
Descentralizado/Enlace de regulatorio de exencion.

Mejora Regulatoria.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, administrativos y generales en el Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno”
Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE EXENCION

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO - - - - .
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE SUBDIRECCION DE VINCULACION SUBDIRECCION DE VINCULACION DIRECCION GENERAL DE CEMER/

DE MEJORA REGULATORIA INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA. INTERINSTITUCIONAL/TITULAR. TITULAR.

INICIO

A TRAVES DEL SAIR, LLENA
FORMULARIO DE ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO
EXENCION, ADJUNTA PROPUES!
Y DOCUMENTOS ADICIONALES,
SELECCIONA ACEPAR Y ENViA
ATREVES DEL SAIR.

RECIBE A TRAVES DE SAIR
SOLICITUD, FORMULARIO,
PROPUESTA Y DOCUMENTACION
SOPORTE, ABRE, PROPUESTA,
FORMULARIO ¥
DOCUMENTACION, ANALIZA Y
DETERMINA:

A SOLICITUD
SUJETA DE ANALISIS
DE IMPACTO
REGULATORIOZ

sf

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR,
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, SELECCIONA
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR OFICIO

@

DENTRO DE SISTEMA SAIR,
ANALIZA FORMATO, PROPUESTA
Y DOCUMENTACION ANEXA Y
DETERMINA:

si

ZLA INFORMACION Y LO:
DOCUMENTOS RECIBIDOS
ON CORRECTOS?

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR,
LOS CAMPOS EN EL FORMATO Y
LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN
SER  MODIFICADOS, REDACTA

Q MOTIVO DEL RECHAZO, ELIGE
OPCION RECHAZAR, ENVIA
RECIBE POR EL SAIR NOTIFICACION DE RECHAZO
NOTIFICACION DE RECHAZO. ATREVES DEL SAIR
INGRESA AL SAIR, SE ENTERA
DE LOS MOTIVOS DE RECHAZO,
SELECCIONA OPCION
MODIFICAR, SOLVENTA LAS Q
OBSERVACIONES, ADJUNTA
DOCUMENTOS  SOLICITADOS, =
SELECCIONA  ACEPTAR Y RECIBE A TRAVES DEL SAIR
ENVIA MODIFICACIONES A MODIFICADA ATENDIDAS, REVISA
TRAVES DEL SAIR FORMATO, DOCUMENTACION
ANEXA Y DETERMINA:
SELECCIONA DENTRO DEL SAIR,
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, _ SELECCIONA @
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR OFICIO
RECIBE POR EL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ABRE OFICIO,
ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR Y ENVIA
PARA FIRMA.
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE EXENCION

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE
DE MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL /ANALISTA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/TITULAR.

DIRECCION GENERAL DE CEMER/
TITULAR.

&

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ANALIZA,|
REALIZA CORRECCIONES EN
CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA LA OPCION

@:

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, INGRESA AL
SAIR Y DESCARGA EL OFICIO
DE CANCELACION SE ENTERA
DE QUE NO ES SUJETO DE
ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO.

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN  EL
PERIODICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”

0%
©

DENTRO DEL SAIR, ELIGE LA
OPCION VALIDAR, SELECCIONA
LA OPCION NO, ESCRIBE LAS
RAZONES PARA NO ENVIAR A
CONSULTA PUBLICA, ELABORA

DICTAMEN, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR ARCHIVA EN
EL SAIR LAS RAZONES Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN

~Q
RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
REVISA, REALIZA|
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA|
MEDIANTE SAIR DICTAMEN
DEL AIR DE EXENCION Y LAS
RAZONES PARA FIRMA.

ACEPTAR E INGRESA LOS
DATOS,  SELECCIONA LA
OPCION FIRMAR Y ENVIA Al
TRAVES DE SAIR OFICIO DE
CANCELACION PARA  SU
CONOCIMIENTO.

——0

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR E

15 |-t

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
DEL AIR DE EXENCION, SE
ENTERA, INGRESA AL SAIR,
DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN .

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN  EL
PERIODICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”

L

INGRESA LOS DATOS
PROPORCIONADOS POR LA
DGSEl Y SELECCIONA LA
OPCION FIRMAR Y ENVIA!
MEDIANTE EL SAIR DICTAMEN.

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la emisién de Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Exencion al

mes:

NuUmero de Dictamenes de Exencion del AIR emitidos
durante el mes

NuUmero de solicitudes de dictamen de Exencién del AIR
ingresadas al mes

edomex.gob.mx 19
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Porcentaje de Dictamenes de

*100 =

Exenciéon del

AIR emitidos

durante el mes.
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REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El nimero de Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion emitidos, quedan registrados en el
consecutivo del SAIR.

— El nimero de Solicitudes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién recibidas, quedan registradas en el
consecutivo del SAIR.

— El nimero de oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo
del SAIR.

— ElI nimero de oficios de cancelacién de Analisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo del
SAIR.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

El formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion se encuentra dentro del SAIR, y su instructivo de
llenado se encuentra dentro de este.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L-02
Pagina:

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

OBJETIVO

Expresar una opiniodn técnica favorable respecto de los proyectos de regulacién que las dependencias y/u organismos
publicos descentralizados sujetos de Mejora Regulatoria expidan, mediante la emisiéon de un Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio Ordinario.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Subdireccidn de Vinculacién Interinstitucional responsable de analizar las solicitudes y
de emitir el Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario, asi como a las y los Enlaces de Mejora
Regulatoria de las dependencias estatales y/u organismos publicos descentralizados de la Administracién Publica del
Estado de México que soliciten el Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio.

REFERENCIAS

- Ley General de Mejora Regulatoria. Titulo Ill, Seccién V, Capitulo Ill, Articulos 66-79. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de mayo de 2018.

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulos | y Ill, Capitulos Unico y V,
Articulos 1y 40-51. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018.

- Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Capitulo VIII,
Articulos 47-50. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos Generales para la Elaboracion y Presentacién del
Estudio de Impacto Regulatorio, de las Dependencias Estatales y Organismos Publicos Descentralizados y
Municipios del Estado de México. Apartados V, VI 'y VII. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de mayo de
2013.

- Manual General de Organizacion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII. Objetivos y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10200: Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional. Peridédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

- Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo IV, Articulo 12. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012.

- Oficio nimero 2034A-0177/2019 emitido por el Subsecretario de Administracién de la Secretaria de Finanzas, en
el que se envia la nueva codificacién estructural de las unidades administrativas de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria, para su uso organizacional, programatico-presupuestal, contable, documental, de control
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administrativo, de recursos humanos y materiales; asi como de entrega y recepcion de unidades administrativas,
de fecha 17 de enero de 2019.

- Oficio nimero 222B0301A-038/2021 emitido por el Director General de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria, en el que se asignan las nuevas funciones para la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional para
su uso administrativo, asi como de entrega y recepcion de la Subdireccion, de fecha 2 de febrero de 2021.

RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Vinculaciéon Interinstitucional es la unidad administrativa responsable de emitir los
Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinarios que soliciten las dependencias estatales y/u organismos
publicos descentralizados de la Administracion Publica Estatal.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Direccién General debera:

— Verificar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Firmar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Firmar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los Dictimenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Firmar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido del Dictamen Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario Preliminar.

— Realizar los ajustes al Dictamen Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario Preliminar.

— Firmar el Dictamen Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario Preliminar.

— Enviar el Dictamen Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario Preliminar y los comentarios derivados de la
consulta publica a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los Dictdmenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes Finales de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Firmar los Dictdmenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los Dictamenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Examinar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccidon General.

— Examinar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccion General.

— Examinar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la Direccién General.

— Examinar el contenido de los DictAmenes Preliminares.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes Preliminares.

— Enviar los Dictamenes Preliminares y los comentarios derivados de la consulta publica a la o al Titular de la
Direccion General.

— Examinar el contenido de los Dictamenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes Finales de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Enviar los Dictamenes Finales de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la Direccion
General.
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Dentro del SAIR, la o el Analista de la Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Analizar el documento de la propuesta regulatoria y determinar si es sujeto de Analisis de Impacto Regulatorio
Ordinario.

— Elaborar y enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Verificar que la informacion y los documentos recibidos sean correctos.

— Rechazar las solicitudes que tengan informacién o documentos incorrectos.

— Asegurarse que las modificaciones solicitadas de las propuestas de mejora y los documentos solicitados sean
correctas y sean hechas en el plazo establecido.

— Elaborar y enviar los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Determinar las fechas de inicio y final de la consulta puablica y enviar a consulta publica los proyectos de
regulacion.

— Enviar notificacién del final de la consulta publica a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Elaborar y enviar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la Subdireccion
de Vinculacion Interinstitucional.

— Elaborar y enviar los Dictdmenes Preliminares, asi como los comentarios derivados de la consulta publica, a la o
al Titular de la Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Asegurarse que la justificacion de los comentarios derivados de la consulta publica sea hecha en el plazo
establecido.

— Elaborar y enviar los Dictamenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional.

Dentro del SAIR, la o el Enlace de Mejora Regulatoria debera:

— Contestar y enviar formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario, y adjuntar propuesta regulatoria y
documentos que den soporte a las solicitudes de emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio
Ordinario.

— Solventar las observaciones de las solicitudes de emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio
Ordinario y enviarlas a la 0 al Analista de la Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Descargar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Descargar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Redactar el texto de no necesidad de justificacién y enviarlo a la o al Analista de la Subdireccién de Vinculacion
Interinstitucional.

— Descargar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

— Descargar los Dictamenes Preliminares y los comentarios derivados de la consulta publica.

— Realizar la justificacion de los comentarios derivados de la consulta publica y enviarla a la o al Analista de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Descargar los Dictamenes Finales de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario.

DEFINICIONES

AIR: Andlisis de Impacto Regulatorio. Herramienta metodoldgica que tiene por objeto garantizar que los beneficios de
las regulaciones sean superiores a los costos y que estas representen la mejor alternativa para atender una
problematica especifica, evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos,
disminuir plazos y costos, asi como reducir y evitar deficiencias en la practica regulatoria.

AIR Ordinario: Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario. Disposicién general que representan nuevos tramites,
obligaciones o costos de cumplimiento para los particulares.

Analista: Persona servidora publica adscrita a la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional de la Comisién Estatal
de Mejora Regulatoria que se encarga de analizar y elaborar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacién Emergente.

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Organo Desconcentrado de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos responsable de planear, dirigir, evaluar y promover la mejora regulatoria y la competitividad en el Estado de
México.

Consulta publica: Ejercicio popular en donde se da a conocer a través de la pagina electrénica de la CEMER, el
contenido de las regulaciones que generan costos de cumplimiento para los particulares, con la finalidad de que estos
Ultimos envien sus comentarios para la mejora del contenido de los documentos.
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Dictamen: Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario. Documento formulado por la o el Titular de la
CEMER en donde se expresa una opinion favorable de las solicitudes de AIR, con base en un andlisis en materia de
mejora regulatoria de los proyectos de regulacion.

Dictamen Final: Dictamen Final de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario. Documento formulado por la o el
Titular de la CEMER en donde se expresa una opinion favorable de los proyectos regulatorios a partir de la
justificacion que realizan las o los Enlaces de Mejora Regulatoria a los comentarios derivados de la consulta publica.

Dictamen Preliminar: Documento emitido por la o el Titular de la CEMER en donde se incluyen los comentarios
recibidos del ejercicio de la consulta publica, y en el cual se indica la necesidad de realizar una justificacién de estos
por parte de las o los Enlaces de Mejora Regulatoria, dentro del plazo establecido en la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

DGSEI: Direccion General del Sistema Estatal de Informatica.

Enlace de Mejora Regulatoria: Persona servidora publica designada por la o el titular de la dependencia respectiva
o del organismo publico descentralizado, como responsable de la mejora regulatoria al interior de esta.

Firmar: Accion realizada a través del SAIR que genera un sello y cadena electrénicos, la cual es ejecutada por la o el
Titular de la Direccion General de la CEMER, mediante la cual valida los Dictamenes o los oficios de no procedencia
de AIR y de cancelacion.

Mejora Regulatoria: Proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que, ademas
de promover la desregulacién de procesos administrativos, provee a la actualizacién y mejora constante de la
regulacion vigente.

Regulaciones: Disposiciones de carcter general denominados reglamentos, decretos, normas técnicas, bandos,
acuerdos, circulares, reglas de operacion, manuales, leyes, lineamientos y demas disposiciones administrativas que
afecten la esfera juridica de los particulares.

SAIR: Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio. Sistema informéatico mediante el cual se realiza la solicitud,
andlisis y dictaminacién de las regulaciones que pretendan expedir las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados de la Administracién Publica Estatal.

SVI: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.
INSUMOS

— Solicitud de dictamen de AIR, Formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario, Documento de la
propuesta regulatoria, y Documentos adicionales que den soporte a la solicitud, enviados a través del Sistema de
Analisis de Impacto Regulatorio.

RESULTADOS

— Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario Emitido.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Imparticion de Asesorias y Capacitaciones en materia de Mejora Regulatoria a dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados.
— Publicacién de Avisos Judiciales, Administrativos y Generales en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

POLITICAS

— Las o los Enlaces de Mejora Regulatoria de las dependencias estatales u organismos publicos descentralizados
deberan solicitar a la o al Titular de la CEMER, la emisiéon del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio
Ordinario a través del SAIR, cuando menos treinta dias habiles antes de la fecha en que pretendan publicar las
regulaciones en algun medio de difusién o someterse a la consideracion de la o el Titular del Ejecutivo Estatal para
gue la o el Titular de la CEMER este en posibilidades de emitir, o no, el Dictamen.

— Las o los Enlaces de Mejora Regulatoria deberan enviar su solicitud de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario
a través del SAIR, cuando el proyecto de regulacién genere costos de cumplimiento para los particulares. Para
este caso, habra un periodo de consulta publica que no podra ser menor a veinte dias habiles, no obstante, podra
solicitarse la aplicacion de plazos minimos.
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— La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que la solicitud sea correcta y que no existan comentarios
durante la consulta publica, un Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario dentro de los treinta dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud realizada por las o los Enlaces de Mejora Regulatoria a través del
SAIR.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que existan comentarios durante la consulta puablica, un
Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Preliminar a través del SAIR.

— Las o los Enlaces de Mejora Regulatoria deberan ajustar la propuesta regulatoria cuando manifiesten conformidad
hacia las recomendaciones contenidas en el Dictamen Preliminar, en caso contrario, deberan comunicar las
razones a la o el Titular de la CEMER en un plazo no mayor a cuarenta y cinco dias habiles, a fin de que esta o
este emita un Dictamen Final dentro de los cinco dias hébiles siguientes.

— La o el Titular de la CEMER deberé solicitar a las o los Enlaces de Mejora Regulatoria, dentro de los diez dias
habiles siguientes a que reciba una solicitud a través del SAIR, que realice ampliaciones o correcciones si la
solicitud no es correcta.

— La o el Titular de la CEMER emitira un oficio de cancelacion a través del SAIR, si las o los Enlaces de Mejora
Regulatoria no realizan las ampliaciones o correcciones dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes a la
notificacion de estas, 0, si estos no envian una respuesta derivada del Dictamen Preliminar dentro del plazo
establecido.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir un oficio de no procedencia de AIR si la propuesta regulatoria no es
sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio, a través del SAIR.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario.
No. Unidad Administrativa/ Actividad
Puesto
1 Dependencia Estatal u Ingresa al Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio (SAIR) a
Organismo Publico través del portal de internet de la CEMER, llena Formulario del AIR
Descentralizado/Enlace de Ordinario, adjunta documento de la propuesta regulatoria y
Mejora Regulatoria. documentos adicionales que den soporte a la solicitud, selecciona

la opcion Aceptar y envia a través del SAIR solicitud, formulario y
documentacién a la o al Analista de la SVI.

2 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR solicitud de dictamen de AIR, Formulario
Interinstitucional/Analista. del AIR Ordinario, propuesta y documentos adicionales de soporte,
se entera, abre solicitud, propuesta, formulario y documentacion,
analiza propuesta, formulario y documentos de la propuesta
regulatoria y determina:

¢Lasolicitud es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio?

3 Subdireccién de Vinculacién La solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio.

Interinstiucional/Analista. Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio

donde informa que la solicitud no es sujeta de AIR, selecciona la
opcién Aceptar y envia mediante SAIR oficio de cancelacion a la o
al Titular de la SVI.

Se conecta con la operacion 23.

4 Subdireccién de Vinculacién La solicitud si es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.
Dentro del SAIR, analiza formato, documentacion anexa Yy
determina:

¢Lainformacion y los documentos recibidos son correctos?

>ERIODICO OFICIAL

o GACETA
DEL GOBIERNO

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx



Jueves 26 de agosto de 2021

Seccién Primera Tomo: CCXII No. 37

Unidad Administrativa/ -
No. Puesto Actividad

5 Subdireccion de Vinculacion La informacién y los documentos recibidos no son correctos.
Interinstitucional/Analista. .

Selecciona dentro del SAIR los campos en el formato y los
documentos que deben ser modificados, redacta una descripcion
del motivo del rechazo y elige la opciébn Rechazar, envia
notificacion de rechazo a través del SAIR a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

6 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de rechazo, se entera de los
Organismo Publico motivos de rechazo, selecciona la opcion Modificar, solventa las
Descentralizado/Enlace de observaciones, adjunta documentos solicitados, selecciona Aceptar
Mejora Regulatoria. y envia modificaciones a través del SAIR a la o al Analista de la

SVI.

7 Subdireccién de Vinculacién Recibe a través del SAIR las observaciones solventadas, revisa

Interinstitucional/Analista. formato, documentacion anexa y determina:
¢Las modificaciones fueron hechas en el plazo establecido?

8 Subdireccién de Vinculacion Las modificaciones no fueron hechas dentro del plazo
Interinstitucional/Analista. establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcién Cancelar, elabora oficio de
cancelacién donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacién a la o al Titular de la SVI.
Se conecta con la operacion 23

9 Subdireccién de Vinculacién Viene de la operacion 4y 7.

Interinstitucional/Analista.

La informacién y los documentos recibidos si son correctos, y
las modificaciones si fueron hechas dentro del plazo
establecido.
Dentro del SAIR, elige la opcion Validar, selecciona las fechas de
inicio y final de consulta plblica, envia el proyecto regulatorio a
consulta publica y selecciona la opcién Aceptar. Espera.

10 Subdireccién de Vinculacién Ingresa al SAIR, busca y abre la solicitud y determina:
Interinstitucional/Analista. . -

¢Hubo comentarios en la consulta publica?

11 Subdireccién de Vinculacion No hubo comentarios en la consulta publica.
Interinstitucional/Analista.

Envia notificacién de fin de consulta publica a la o al Enlace de
Mejora Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

12 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de fin de consulta publica, se entera
Organismo Publico gue no hubo comentarios, selecciona la opcién Justificar, redacta
Descentralizado/Enlace de texto de no necesidad de justificacion, selecciona Aceptar y envia
Mejora Regulatoria. el texto a través del SAIR ala o al Analista de la SVI.

13 Subdireccién de Vinculacion Recibe a través del SAIR el texto de no necesidad de justificacion,
Interinstitucional/Analista. elabora Dictamen del AIR Ordinario, selecciona la opcién Aceptar y

envia mediante SAIR Dictamen del AIR Ordinario a la o al Titular de
la SVI.
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No. Unidad ﬁﬂrgsltn(;stratlva/ Actividad

14 Subdireccién de Vinculacion Recibe del SAIR Dictamen del AIR Ordinario, abre dictamen,

Interinstitucional/Titular. revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de ser necesario,
selecciona opcién Aceptar y envia mediante SAIR Dictamen del
AIR Ordinario a la o al Titular de la Direccion General de CEMER
para firma.

15 Direccién General de Recibe del SAIR Dictamen del AIR Ordinario, revisa el contenido
CEMER/Titular. del Dictamen, realiza correcciones en dictamen en caso de ser

necesario y selecciona la opcién Aceptar e ingresa los datos
proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia
mediante el SAIR Dictamen del AIR Ordinario a la o al Enlace de
Mejora Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

16 Dependencia Estatal u Recibe del SAIR Dictamen del AIR Ordinario, se entera, ingresa al
Organismo Publico SAIR, descarga e imprime Dictamen de Andlisis de Impacto
Descentralizado/Enlace de Regulatorio Ordinario.

Mejora Regulatoria.
Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

17 Subdireccién de Vinculacién Viene de la operacion 10.

Interinstitucional/Analista.
Si hubo comentarios en la consulta publica.
Dentro del SAIR, elabora Dictamen Preliminar, selecciona la opcion
Aceptar y envia mediante SAIR Dictamen Preliminar y comentarios
derivados de la consulta publica a la o al Titular de la SVI.

18 Subdireccién de Vinculacién Recibe del SAIR Dictamen Preliminar y comentarios derivados de
Interinstitucional/Titular. la consulta publica, abre dictamen, revisa, realiza correcciones al

dictamen en caso de ser necesario, selecciona opcidon Aceptar y
envia mediante SAIR Dictamen Preliminar y comentarios a la o al
Titular de la Direccidon General de CEMER para firma.

19 Direccion General de Recibe del SAIR Dictamen Preliminar y comentarios derivados de

CEMER/Titular. la consulta publica, revisa el contenido del Dictamen, realiza
correcciones en dictamen en caso de ser necesario y selecciona la
opcidn Aceptar e ingresa los datos proporcionados por la DGSEI y
selecciona la opcién Firmar y envia mediante el SAIR Dictamen
Preliminar y comentarios a la o al Enlace de Mejora Regulatoria de
la Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado.

20 Dependencia Estatal u Recibe del SAIR Dictamen Preliminar y comentarios derivados de
Organismo Publico la consulta publica, se entera, ingresa al SAIR, descarga e imprime
Descentralizado/Enlace de Dictamen Preliminar y comentarios.

Mejora Regulatoria.
Dentro del SAIR, realiza la justificacién para incorporar, o no, en el
contenido de la propuesta regulatoria, los comentarios derivados de
la consulta publica, selecciona la opcion Aceptar y envia
justificacion mediante SAIR a la o al Analista de la SVI.

21 Subdireccién de Vinculacién Recibe a través del SAIR la justificacion de los comentarios
Interinstitucional/Analista. derivados de la consulta publica, la revisa y determina:

¢Lajustificacién fue hecha en el plazo establecido?
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

22

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Analista.

La justificacion no fue hecha en el plazo establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcién Cancelar, elabora oficio de
cancelacion donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al Titular de la SVI.

23

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Titular.

Recibe mediante el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion del
AIR Ordinario, abre oficio, analiza, realiza correcciones en caso de
ser necesario, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al Titular de la Direccion General de
CEMER para firma.

24

Direcciéon General de
CEMER/ Titular.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion de dictaminaciéon del AIR
Ordinario, abre oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser
necesario, selecciona la opcidon Aceptar e ingresa los datos
proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia
a través del SAIR oficio de cancelacién a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado para su conocimiento.

25

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion, lo descarga, se entera
que la solicitud no es sujeta de AIR, y lo imprime.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

26

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Analista.

Lajustificacion si fue hecha en el plazo establecido.

Dentro del SAIR, elabora Dictamen Final del AIR Ordinario,
selecciona la opcidn Aceptar y envia mediante SAIR Dictamen
Final del AIR Ordinario a la o al Titular de la SVI.

27

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen Final del AIR Ordinario, abre dictamen,
revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de ser necesario,
selecciona opcién Aceptar y envia mediante SAIR Dictamen Final
del AIR Ordinario a la o al Titular de la Direccién General de
CEMER para firma.

28

Direccion General de
CEMER/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen Final del AIR Ordinario, revisa el
contenido del Dictamen, realiza correcciones en dictamen en caso
de ser necesario y selecciona la opcion Aceptar e ingresa los datos
proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia
mediante el SAIR Dictamen Final del AIR Ordinario a la o al Enlace
de Mejora Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo
Publico Descentralizado.

29

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe del SAIR Dictamen Final del AIR Ordinario, se entera,
ingresa al SAIR, descarga e imprime Dictamen Final del AIR
Ordinario.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”

Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO ORDINARIO

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE
DE MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION SUBDIRECCION DE VINCULACION DIRECCION GENERAL DE CEMER/
INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA. INTERINSTITUCIONAL/TITULAR. TITULAR.

A TRAVES DEL SAIR, LLENA

FORMULARIO DE ANALISIS DE

IMPACTO REGULATORIO

ORDINARIO, ADJUNTA

PROPUESTA Y DOCUMENTOS

ADICIONALES, SELECCIONA RECIBE A TRAVES DE SAIR

ACEPAR Y ENVIA ATREVES DEL SOLICITUD, FORMULARIO,

SAIR. PROPUESTA YA
DOCUMENTACION  SOPORTE,
ABRE, PROPUESTA,

FORMULARIO
DOCUMENTACION, ANALIZA
DETERMINA:

Y
Y

si

ZLA SOLICITUD E
SUJETA DE ANALISIS DE
IMPACTO
REGULATORIO?

DENTRO DEL SAIR,
SELECCIONA CANCELAR,
ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, SELECCIONA

ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR OFICIO

S

DENTRO DE SISTEMA SAIR,
ANALIZA FORMATO,
PROPUESTA Y
DOCUMENTACION ANEXA Y
DETERMINA:

ZLA INFORMACION Y LO

'ON CORRECTOS?

DENTRO DEL SAIR,
SELECCIONA LOS CAMPOS EN
EL FORMATO ¥ LOS

DOCUMENTOS QUE DEBEN
SER MODIFICADOS, REDACTA
MOTIVO DEL RECHAZO, ELIGE

RECIGE DEL SAIR OPCION RECHAZAR, ENViA

NOTIFICACION DE RECHAZO. NOTIFICACION DE RECHAZO

INGRESA AL SAIR, SE ENTERA ATREVES DEL SAIR

DE LOS MOTIVOS DE RECHAZO,

SELECCIONA OPCION

MODIFICAR, SOLVENTA LAS

OBSERVACIONES, ADJUNTA Q

DOCUMENTOS  SOLICITADOS, RECIBE A TRAVES DEL SAIR

SELECCIONA ACEPTAR Y MODIFICADA ATENDIDAS,

ENVIA MODIFICACIONES A REVISA FORMATO.

TRAVES DEL SAIR DOCUMENTACION ANEXA Y
DETERMINA:

DENTRO DEL SAIR,

SELECCIONA CANCELAR,

ELABORA OFICIO DE v
CANCELACION, SELECCIONA 24)

ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR OFICIO
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO ORDINARIO

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE
DE MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/TITULAR.

DIRECCION GENERAL DE CEMER/
TITULAR.

@<:

RECIBE POR EL SATR
NOTIFICACION DE FIN DE
CONSULTA PUBLICA, SE
ENTERA QUE NO HUBO

DENTRO DEL SAIR ELIGE LA
OPCION VALIDAR, SELECCIONA
LAS FECHAS DE INICIO Y FINAL
DE LA CONSULTA PUBLICA, Y
ENVIA EL PROYECTO
REGULATORIO A CONSULTA

PUBLICA.
T
e

=

)

INGRESA AL SAIR, BUSCA Y
ABRE LA SOLICITUD, ¥
DETERMINA:

ZHUBO COMENTARIO:
EN LA CONSULTA
PUBLICA?

ENVIA MEDIANTE
NOTIFICACION DE
CONSULTA PUBLICA.

SAIR
FIN DE

COMENTARIOS, SELECCIONA
LA OPCION JUSTIFICAR,
REDACTA  TEXTO DE NO
NECESIDAD DE JUSTIFICACION,
SELECCIONA ACEPTAR b2
ENVIA TEXTO A TRAVES DEL
SAIR.

&

RECIBE A TRAVES DEL SAIR EL
TEXTO DE NO NECESIDAD DE

OPCION ACEPTAR Y ENVia
MEDIANTE SAIR DICTAMEN.

JUSTIFICACION, ELABORA
DICTAMEN DEL AIR ——1
ORDINARIO, SELECCIONA LA

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA

CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN
DEL AIR ORDINARIO PARA
FIRMA.

&

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR E

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
DEL AIR ORDINARIO, SE
ENTERA, INGRESA AL SAIR,
DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN .

SE CONECTA
PROCEDIMIENTO:
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL
PERIODICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”.

-

CON EL

G

DENTRO DEL SAIR, ELABORA
DICTAMEN PRELIMINAR,
SELECCIONA LA OPCION

ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE
SAIR DICTAMEN PRELIMINAR
Y COMENTARIOS DERIVADOS
DE LA CONSULTA PUBLICA.

&

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN Y
COMENTARIOS, REVISA,
REALIZA CORRECCIONES EN
DICTAMEN EN CASO DE SER
NECESARIO, SELECCIONA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN
PRELIMINAR Y COMENTARIOS
PARA FIRMA.

INGRESA LOS DATOS
PROPORCIONADOS POR LA
DGSEI Y SELECCIONA LA
OPCION FIRMAR Y ENVIA

MEDIANTE EL SAIR DICTAMEN.

@
RECIBE DEL SAIR DICTAMEN Y
COMENTARIOS, REVISA,

REALIZA CORRECCIONES AL
DICTAMEN EN CASO DE SER

@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
PRELIMINAR Y COMENTARIOS,
3 DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN Y COMENTARIOS.

DENTRO DEL SAIR, REALIZA LA

JUSTIFICACION PARA
INCORPORAR, O NO, EN EL
CONTENIDO, LOS

COMENTARIOS, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR Y ENVIA
JUSTIFICACION MEDIANTE
SAIR.

NECESARIO, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR E INGRESA
LOS DATOS PROPORCIONADOS
POR LA DGSEI Y SELECCIONA
LA OPCION FIRMAR Y ENVIA
MEDIANTE EL SAIR DICTAMEN
PRELIMINAR Y COMENTARIOS.
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO ORDINARIO

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE
DE MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/TITULAR.

DIRECCION GENERAL DE CEMER/
TITULAR.

=

RECIBE A TRAVES DEL SAIR LA
JUSTIFICACION DE LOS
COMENTARIOS DERIVADOS DE
LA CONSULTA PUBLICA, LA
REVISA Y DETERMINA:

ZLA JUSTIFIACION FUE
CHA EN EL PLAZO
ESTABLECIDO?

SELECCIONA DENTRO DEL
SAIR CANCELAR, ELABORA

OFICIO DE CANCELACION,
SELECCIONA ACEPTAR R4
ENVIA MEDIANTE SAIR OFICIO.

@

RECIBE MEDIANTE EL SAIR
OFICIO DE CANCELACION,
ABRE OFICIO, ANALIZA,
REALIZA CORRECCIONES EN.

CASO DE SER NECESARIO,

@

RECIBE MEDIANTE EL SAIR
OFICIO DE CANCELACION,|
ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA

SELECCIONA LA OPCION
ACEPTAR Y ENVIA PARA
FIRMA.

———

G

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, INGRESA AL
SAIR Y DESCARGA EL OFICIO
DE CANCELACION SE ENTERA
DE QUE NO ES SUJETO DE
ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO.

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO:
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL
PERIO DICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”.

1

DENTRO DEL SAIR, ELABORA
DICTAMEN FINAL DEL AIR
ORDINARIO, SELECCIONA LA

OPCION ACEPTAR Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN.

@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA

LA OPCION ACEPTAR E
INGRESA DATOS,
SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA A TRAVES DE
SAIR OFICIO DE CANCELACION
PARA SU CONOCIMIENTO.

CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN
FINAL DEL AIR ORDINARIO
PARA FIRMA.

@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE
SER NECESARIO, SELECCIONA
LA OPCION ACEPTAR E
ING RESA LOS DATOS

——

@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN
FINAL DEL AIR ORDINARIO, SE
ENTERA, INGRESA AL SAIR,
DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN .
-
SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO:
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL
PERIODICO OFICIAL
“GACETA DEL GOBIERNO”.

I

FIN

PROPORCIONADOS POR LA
DGSEI Y SELECCIONA LA
OPCION FIRMAR Y ENVIA
MEDIANTE EL SAIR DICTAMEN
FINAL DEL AIR ORDINARIO.

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la emisién de Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinarios al mes:

Numero de Dictamenes del AIR Ordinario emitidos
durante un mes

*100 =

Numero de solicitudes de Dictamen del AIR Ordinario
ingresadas al mes

edomex.gob.mx
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REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El ndmero de Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario emitidos, quedan registrados en el
consecutivo del SAIR.

— El ndmero de Solicitudes de Analisis de Impacto Regulatorio Ordinario recibidas, quedan registradas en el
consecutivo del SAIR.

— El nimero de oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo
del SAIR.

— El nimero de oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo del

SAIR.
FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— Elformulario de Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario se encuentra dentro del SAIR, y su instructivo de
llenado se encuentra dentro de este.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L-03
Pagina:

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica.
OBJETIVO

Expresar una opiniodn técnica favorable respecto de los proyectos de regulacién que las dependencias y/u organismos
publicos descentralizados sujetos de Mejora Regulatoria expidan periddicamente, mediante la emision de un
Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional responsable de analizar las solicitudes y
de emitir el Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica, asi como a las y los Enlaces de
Mejora Regulatoria de las dependencias estatales y/u organismos publicos descentralizados de la Administracion
Publica del Estado de México que soliciten Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio.

REFERENCIAS

- Ley General de Mejora Regulatoria. Titulo Ill, Seccién V, Capitulo Ill, Articulos 66-79. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de mayo de 2018.

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulos I y Ill, Capitulos Unico y V,
Articulos 1y 40-47. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018.

- Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Capitulo VIII,
Articulo 47. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos Generales para la Elaboracion y Presentacion del
Estudio de Impacto Regulatorio, de las Dependencias Estatales y Organismos Publicos Descentralizados
y Municipios del Estado de México. Apartados V, VI y VII. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de mayo
de 2013.

- Manual General de Organizacion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII. Objetivos y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10200: Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

- Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo 1V, Articulo 12. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012.

- Oficio numero 2034A-0177/2019 emitido por el Subsecretario de Administracién de la Secretaria de Finanzas,
en el que se envia la nueva codificacion estructural de las unidades administrativas de la Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria, para su uso organizacional, programatico-presupuestal, contable, documental, de control
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administrativo, de recursos humanos y materiales; asi como de entrega y recepcion de unidades administrativas,
de fecha 17 de enero de 2019.

- Oficio namero 222B0301A-038/2021 emitido por el Director General de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria, en el que se asignan las nuevas funciones para la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional para
su uso administrativo, asi como de entrega y recepcion de la Subdireccién, de fecha 2 de febrero de 2021.

RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Vinculaciéon Interinstitucional es la unidad administrativa responsable de emitir los
Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica que soliciten las dependencias estatales
y/u organismos publicos descentralizados de la Administracion Publica Estatal.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Direccién General debera:

— Verificar el contenido de los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Firmar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Firmar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.

— Verificar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica.

— Firmar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

— Enviar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periédica a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Examinar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccidon General.

— Examinar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccion General.

— Examinar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

— Realizar los ajustes a los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica.

— Enviar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizaciéon Periddica a la o al Titular de la
Direccion General.

Dentro del SAIR, la o el Analista de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

— Analizar el documento de la propuesta regulatoria y determinar si es sujeto de Analisis de Impacto Regulatorio.

— Elaborar y enviar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Verificar que la informacion y los documentos recibidos sean correctos.

— Rechazar las solicitudes que tengan informacién o documentos incorrectos.

— Asegurar que las modificaciones solicitadas de las propuestas de mejora y los documentos solicitados sean
correctas y sean hechas en el plazo establecido.

— Elaborar y enviar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

— Justificar los motivos para no enviar a consulta publicas las solicitudes de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacién Periddica.

— Elaborar y enviar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periédica a la o al Titular
de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional.
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Dentro del SAIR, la o el Enlace de Mejora Regulatoria debera:

— Contestar y enviar formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica, y adjuntar
propuesta regulatoria y documentos que den soporte a las solicitudes de emision del Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio de Actualizacion Periédica.

— Solventar las observaciones de las solicitudes de emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Periddica y enviarlas a la o al Analista de la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.

— Descargar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.
— Descargar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio.
— Descargar los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

DEFINICIONES

AIR: Andlisis de Impacto Regulatorio. Herramienta metodoldgica que tiene por objeto garantizar que los beneficios de
las regulaciones sean superiores a los costos y que estas representen la mejor alternativa para atender una
problematica especifica, evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos,
disminuir plazos y costos, asi como reducir y evitar deficiencias en la practica regulatoria.

AIR de Actualizacién Periddica: Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica. Disposicion general
que por su naturaleza debe de actualizarse periédicamente, sin imponer obligaciones adicionales a las ya existentes.

Analista: Persona servidora publica adscrita a la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional de la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria que se encarga de analizar y elaborar los Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente.

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Organo Desconcentrado de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos responsable de planear, dirigir, evaluar y promover la mejora regulatoria y la competitividad en el Estado de
México.

Dictamen: Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica. Documento formulado por la
CEMER en donde se expresa una opinion favorable de las solicitudes de AIR, con base en un analisis en materia de
mejora regulatoria de los proyectos de regulacion.

DGSEI: Direccién General del Sistema Estatal de Informatica.

Enlace de Mejora Regulatoria: Persona servidora publica designada por la o el titular de la dependencia respectiva
o del organismo publico descentralizado, como responsable de la mejora regulatoria al interior de esta.

Firmar: Accion realizada a través del SAIR que genera un sello y cadena electronicos, la cual es ejecutada por la o el
Titular de la Direcciéon General de la CEMER, mediante la cual valida los Dictamenes o los oficios de no procedencia
de AIR y de cancelacion.

Mejora Regulatoria: Proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que, ademas
de promover la desregulacién de procesos administrativos, provee a la actualizaciéon y mejora constante de la
regulacion vigente.

Regulaciones: Disposiciones de caracter general denominados reglamentos, decretos, normas técnicas, bandos,
acuerdos, circulares, reglas de operacion, manuales, leyes, lineamientos y demas disposiciones administrativas que
afecten la esfera juridica de los particulares.

SAIR: Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio. Sistema informatico mediante el cual se realiza la solicitud,
andlisis y dictaminacién de las regulaciones que pretendan expedir las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados de la Administracién Publica Estatal.

SVI: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.
INSUMOS

— Solicitud de dictamen de AIR, Formulario de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica,
Documento de la propuesta regulatoria, y Documentos adicionales que den soporte a la solicitud, enviados a
través del Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio.
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RESULTADOS
— Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica Emitido.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Imparticion de Asesorias y Capacitaciones en materia de Mejora Regulatoria a dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados.

— Publicacion de Avisos Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
POLITICAS

— Las o los enlaces de mejora regulatoria de las dependencias estatales u organismos publicos descentralizados
deberan solicitar a la o al Titular de la CEMER, la emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Periddica a través del SAIR, cuando menos treinta dias habiles antes de la fecha en que pretendan
publicar las regulaciones en algiin medio de difusién o someterse a la consideracion de la o el Titular del Ejecutivo
Estatal para que la o el Titular de la CEMER este en posibilidades de emitir, o no, el Dictamen.

— Las o los enlaces de mejora regulatoria deberan enviar su solicitud de Analisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Periédica a través del SAIR, cuando el proyecto de regulacién pretenda resolver o prevenir una
situacion de emergencia.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que la solicitud sea correcta, un Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica dentro de los treinta dias habiles siguientes a la recepcion de la
solicitud realizada por las o los enlaces de mejora regulatoria a través del SAIR.

— La o el Titular de la CEMER debera solicitar a las o los enlaces de mejora regulatoria, dentro de los diez dias
habiles siguientes a que reciba una solicitud a través del SAIR, que realice ampliaciones o correcciones si la
solicitud no es correcta.

— La o el Titular de la CEMER emitird un oficio de cancelaciéon a través del SAIR, si las o los enlaces de mejora
regulatoria no realizan las ampliaciones o correcciones dentro del plazo de cinco dias hébiles siguientes a la
notificacion de estas.

— La o el Titular de la CEMER debera emitir un oficio de no procedencia de AIR si la propuesta regulatoria no es
sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio, a través del SAIR.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periédica.

Unidad Administrativa/

No. Actividad
Puesto
1 Dependencia Estatal u Ingresa al Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio (SAIR) a
Organismo Publico través del portal de internet de la CEMER, llena Formulario de
Descentralizado/Enlace de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periédica, adjunta
Mejora Regulatoria. documento de la propuesta regulatoria y documentos adicionales

gue den soporte a la solicitud, selecciona la opcién Aceptar y envia
a través del SAIR solicitud, formulario y documentacién a la o al
Analista de la SVI.

2 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR solicitud de dictamen de AIR, Formulario
Interinstitucional/Analista. de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica,
propuesta y documentos adicionales de soporte, se entera, abre
solicitud, propuesta, formulario y documentacion, analiza
propuesta, formulario y documentos de la propuesta regulatoria y
determina:

¢Lasolicitud es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio?
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Unidad Administrativa/ -
No. Puesto Actividad

3 Subdireccién de Vinculacion La solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio
donde informa que la solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto
Regulatorio, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al Titular de la SVI.

Se conecta con la operacion 9.

4 Subdireccién de Vinculacion La solicitud si es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Dentro del SAIR, analiza formato, documentacibn anexa Yy
determina:
¢sLainformaciéon y los documentos recibidos son correctos?

5 Subdireccién de Vinculacién Lainformacidén y los documentos recibidos no son correctos.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR los campos en el formato y los
documentos que deben ser modificados, redacta una descripcion
del motivo del rechazo y elige la opciébn Rechazar, envia
notificacion de rechazo a través del SAIR a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

6 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de rechazo, se entera de los
Organismo Publico motivos de rechazo, selecciona opcién Modificar, solventa las
Descentralizado/Enlace de observaciones, adjunta documentos solicitados, selecciona aceptar
Mejora Regulatoria. y envia modificaciones a través del SAIR a la o al Analista de la

SVI.

7 Subdireccién de Vinculacion Recibe a través del SAIR las observaciones solventadas, revisa

Interinstitucional/Analista. formato, documentacion anexa y determina:
¢Las modificaciones fueron hechas en el plazo establecido?

8 Subdireccién de Vinculacion Las modificaciones no fueron hechas dentro del plazo
Interinstitucional/Analista. establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio de
cancelacién donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al Titular de la SVI.

9 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Interinstitucional/Titular. Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Periddica, abre

oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser necesario,
selecciona la opcién Aceptar y envia mediante SAIR oficio de
cancelacién a la o al Titular de la Direccion General de CEMER
para firma.

edomex.gob.mx
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

10

Direccidon General de
CEMER/ Titular.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente, abre
oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser necesario,
selecciona la opcion Aceptar e ingresa los datos proporcionados
por la DGSEI y selecciona la opcién Firmar y envia a través del
SAIR oficio de cancelacién a la o al Enlace de Mejora Regulatoria
de la Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado
para su conocimiento.

11

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion, lo descarga, se entera
que la solicitud no es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio, lo
imprime.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

12

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Analista.

Viene de la operacion 4y 7.

La informacién y los documentos recibidos si son correctos, y
las modificaciones si fueron hechas dentro del plazo
establecido.

Dentro del SAIR, elige la opcidn Validar, selecciona la opciéon No en
el campo de Consulta publica y escribe las razones para no enviar
a consulta publica el proyecto de regulacion, elabora Dictamen del
AIR de Actualizacion Periddica, selecciona la opcion Aceptar y
archiva en SAIR las razones para no enviar a consulta publica,
envia mediante SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion Periddica
y las razones a la o al Titular de la SVI.

13

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacién Periddica, abre
dictamen, revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de ser
necesario, selecciona opcién Aceptar y envia mediante SAIR
Dictamen del AIR de Actualizacién Periddica a la o al Titular de la
Direccién General de CEMER para firma.

14

Direccion General de
CEMER/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacién Periddica,
revisa el contenido del Dictamen, realiza correcciones en dictamen
en caso de ser necesario y selecciona la opcion Aceptar e ingresa
los datos proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcion
Firmar y envia mediante el SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion
Periddica a la o al Enlace de Mejora Regulatoria de la Dependencia
Estatal u Organismo Publico Descentralizado.

15

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacién Periddica, se
entera, ingresa al SAIR, descarga e imprime Dictamen de Analisis
de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”

Fin del Procedimiento.

edomex.gob.mx
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE ACTUALIZACION PERIODICA

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
RIS SIATS | SR GRS S e
MEJORA REGULATORIA. . - 5

Nicio

©

A TRAVES DEL SAIR, LLENA
FORMULARIO DE ANALISIS DE

IMPACTO REGULATORIO DE

ACTUALIZACION PERIODICA, ©)

ADJUNTA PROPUESTA ¥

DOCUMENTOS ADICIONALES, RECIBE A TRAVES DE  SAIR
SELECCIONA ACEPTAR Y ENVIA A S ORI
[FRANES DEL SAIR- PROPUESTA Y DOCUMENTACION

SOPORTE, ABRE PROPUESTA,
FORMULARIO Y DOCUMENTACION,
ANALIZA Y DETERMINA:

ZLA SOLICITUD ES SUJETA
DE ANALISIS DE IMPACTO
GULATORIO?

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE NO
PROCEDENCIA DE AIR, SELECCIONA
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE SAIR
OFICIO.

—>@

DENTRO DE SISTEMA SAIR ANALIZA
FORMATO, PROPUESTA v
DOCUMENTACION ANEXA Y
DETERMINA:

DOCUMENTOS RECIBIDOS
SON CORRECTOS?

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR LOS
CAMPOS EN EL FORMATO Y LOS
DOCUMENTOS QUE DEBEN SER
MODIFICADOS, REDACTA MOTIVO
DEL RECHAZO, ELIGE OPCION
RECHAZAR, ENVIA NOTIFICACION DE

RECIBE POR EL SAIR 3
NOTIFICACION DE  RECHAZO. RECHAZO A TRAVES DEL SAIR.
INGRESA AL SAIR, SE ENTERA DE
LOS MOTIVOS DE RECHAZO,
SELECCIONA OPCION
MODIFICAR,  SOLVENTA  LAS
OBSERVACIONES, ADJUNTA
DOCUMENTOS SOLICITADOS, RECIBE A TRAVES DEL SAIR
SELECCIONA ACEPTAR Y ENVIA MODIFICACIONES. ATENDIDAS,
MODIFICACIONES A TRAVES DEL REVISA FORMATO,
SAIR. DOCUMENTACION ANEXA ¥
DETERMINA:
si
¢(ASs  MODIFICACIONE
SELECCIONA DENTRO DEL SAIR
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, SELECCIONA @
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE SAIR
OFICIO.
RECIBE POR EL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ABRE OFICIO,
ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE SER —
NECESARIO, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA PARA
FIRMA.
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE ACTUALIZACION PERIODICA

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE DE
MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/TITULAR.

DIRECCION GENERAL DE CEMER/
TITULAR.

¢/

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE SER
NECESARIO,  SELECCIONA LA

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, INGRESA AL SAIR
Y DESCARGA EL OFICIO DE
CANCELACION, SE ENTERA DE
QUE NO ES SUJETO DE ANALISIS
DE IMPACTO REGULATORIO.

v

SE  CONECTA  CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE  AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA  DEL
GOBIERNO”.

e

DENTRO DEL SAIR ELIGE LA
OPCION VALIDAR, SELECCIONA
LA OPCION NO, ESCRIBE LAS
RAZONES PARA NO ENVIAR A
CONSULTA PUBLICA, ELABORA
DICTAMEN,  SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR, ARCHIVA EN
EL SAIR LAS RAZONES Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN.

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA CORRECCIONES
EN CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA OPCION ACEPTAR Y
ENVIA MEDIANTE SAIR
DICTAMEN ~ DEL AIR  DE
ACTUALIZACION PERIODICA Y LAS
RAZONES PARA FIRMA.

OPCION ACEPTAR E INGRESA LOS
DATOS, SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA A TRAVES DE
SAIR OFICIO DE CANCELACION
PARA SU CONOCIMIENTO.

=@

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA CORRECCIONES
EN CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA LA OPCION ACEPTAR

15 -t

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN DEL
AIR DE ACTUALIZACION
PERIODICA, SE ENTERA, INGRESA
AL SAIR, DESCARGA E IMPRIME
DICTAMEN .

SE CONECTA  CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA  DEL
GOBIERNO”.

L
)

E INGRESA LOS DATOS
PROPORCIONADOS POR LA DGSEI
Y SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA MEDIANTE EL|
SAIR DICTAMEN.

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la emisién de Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion
Periddica al mes:
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Numero de Dictamenes de Actualizacion Periodica Porcentaje de Dictamenes de

del AIR emitidos durante un mes %100 Actualizacion Periddica del AIR emit
Numero de solicitudes de dictamen de Actualizacion idos durante un mes
Periddica del AIR ingresadas al mes

REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El nimero de Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periédica emitidos, quedan
registrados en el consecutivo del SAIR.

— El nimero de Solicitudes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica recibidas, quedan
registradas en el consecutivo del SAIR.

— El nimero de oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo
del SAIR.

— El nimero de oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo del
SAIR.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— Elformulario de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periddica se encuentra dentro del SAIR, y su
instructivo de llenado se encuentra dentro de este.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L-04
Pagina:

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.
OBJETIVO

Expresar una opinion técnica favorable respecto de los proyectos de regulacién que las dependencias y/u organismos
publicos descentralizados sujetos de Mejora Regulatoria expidan de forma emergente, mediante la emisién de un
Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Subdireccidn de Vinculacién Interinstitucional responsable de analizar las solicitudes y
de emitir el Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente, asi como a las y los Enlaces de
Mejora Regulatoria de las dependencias estatales y/u organismos publicos descentralizados de la Administracion
Publica del Estado de México que soliciten Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio.

REFERENCIAS

- Ley General de Mejora Regulatoria. Titulo Ill, Seccién V, Capitulo I, Articulos 66-79. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de mayo de 2018.

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Titulos | y Ill, Capitulos Unico y V,
Articulos 1y 40-47. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018.

- Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Capitulo VIII,
Articulo 47. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos Generales para la Elaboracion y Presentacion del
Estudio de Impacto Regulatorio, de las Dependencias Estatales y Organismos Publicos Descentralizados
y Municipios del Estado de México. Apartados V, VI y VII. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de mayo
de 2013.

- Manual General de Organizacién de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Apartado VII. Objetivos y
Funciones por Unidad Administrativa, 208F10200: Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de noviembre de 2013.

- Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. Capitulo IV, Articulo 12. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de febrero de 2012.
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- Oficio numero 2034A-0177/2019 emitido por el Subsecretario de Administracion de la Secretaria de Finanzas,
en el que se envia la nueva codificaciéon estructural de las unidades administrativas de la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria, para su uso organizacional, programatico-presupuestal, contable, documental, de control
administrativo, de recursos humanos y materiales; asi como de entrega y recepcion de unidades administrativas,
de fecha 17 de enero de 2019.

- Oficio namero 222B0301A-038/2021 emitido por el Director General de la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria, en el que se asignan las nuevas funciones para la Subdireccidon de Vinculacién Interinstitucional
para su uso administrativo, asi como de entrega y recepcion de la Subdireccién, de fecha 2 de febrero de 2021.

RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional es la unidad administrativa responsable de emitir los Dictdmenes de
Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente que soliciten las dependencias estatales y/u organismos
publicos descentralizados de la Administracion Publica Estatal.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Direcciéon General debera:

Verificar el contenido de los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio.

Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio.

Firmar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria.

Verificar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Firmar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Enlace de Mejora Regulatoria.
Verificar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente.
Realizar los ajustes a los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

Firmar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente.

Enviar los Dictdmenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente a la o al Enlace de
Mejora Regulatoria.

Dentro del SAIR, la o el Titular de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

Examinar el contenido de los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.
Realizar los ajustes a los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Enviar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergentes a la o al Titular de la
Direccion General.

Examinar el contenido de los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Realizar los ajustes a los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

Enviar los oficios de cancelacion de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al Titular de la Direccion General.
Examinar el contenido de los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente.
Realizar los ajustes a los Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

Enviar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente a la o al Titular de la
Direccion General.

Dentro del SAIR, la o el Analista de la Subdireccion de Vinculacién Interinstitucional debera:

Analizar el documento de la propuesta regulatoria y determinar si es sujeto de Analisis de Impacto
Regulatorio.
Elaborar y enviar los oficios de no procedencia de Analisis de Impacto Regulatorio a la o al titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.
Verificar que la informacién y los documentos recibidos sean correctos.
Rechazar las solicitudes que tengan informacién o documentos incorrectos.
Asegurarse que las modificaciones solicitadas de las propuestas de mejora y los documentos solicitados
sean correctas y sean hechas en el plazo establecido.
Elaborar y enviar los oficios de cancelacién de Andlisis de Impacto Regulatorio a la o al titular de la
Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.
Justificar los motivos para no enviar a consulta publicas las solicitudes de Analisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente.
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— Elaborar y enviar los Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente a la o al
titular de la Subdireccién de Vinculacion Interinstitucional.

Dentro del SAIR, la 0 el Enlace de Mejora Regulatoria debera:

Contestar y enviar formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente, adjuntar
propuesta regulatoria y documentos que den soporte a las solicitudes de emisién del Dictamen de Andlisis de
Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente.

Solventar las observaciones de las solicitudes de emision del Dictamen de An4lisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente y enviarlas a la o al Analista de la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.

— Descargar los oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

— Descargar los oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio Emergente.

— Descargar los Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

DEFINICIONES

AIR: Andlisis de Impacto Regulatorio. Herramienta metodoldgica que tiene por objeto garantizar que los beneficios de
las regulaciones sean superiores a los costos y que estas representen la mejor alternativa para atender una
problematica especifica, evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos,
disminuir plazos y costos, asi como reducir y evitar deficiencias en la practica regulatoria.

AIR de Actualizacion Emergente: Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente. Disposicién general
que pretende resolver o prevenir una situacién de emergencia.

Analista: Persona servidora publica adscrita a la Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional de la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria que se encarga de analizar y elaborar los Dictdmenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente.

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria. Organo Desconcentrado de la Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos responsable de planear, dirigir, evaluar y promover la mejora regulatoria y la competitividad en el Estado de
México.

Dictamen: Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente. Documento formulado por la
CEMER en donde se expresa una opinién favorable de las solicitudes de AIR, con base en un analisis en materia de
mejora regulatoria de los proyectos de regulacion.

DGSEI: Direccién General del Sistema Estatal de Informatica.

Enlace de Mejora Regulatoria: Persona servidora publica designada por la o el titular de la dependencia respectiva
o del organismo publico descentralizado, como responsable de la mejora regulatoria al interior de esta.

Firmar: Accion realizada a través del SAIR que genera un sello y cadena electrénicos, la cual es ejecutada por la o el
Titular de la Direcciéon General de la CEMER, mediante la cual valida los Dictamenes o los oficios de no procedencia
de AIR y de cancelacion.

Mejora Regulatoria: Proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que, ademas
de promover la desregulacién de procesos administrativos, provee a la actualizaciéon y mejora constante de la
regulacion vigente.

Regulaciones: Disposiciones de caracter general denominados reglamentos, decretos, normas técnicas, bandos,
acuerdos, circulares, reglas de operacion, manuales, leyes, lineamientos y demas disposiciones administrativas que
afecten la esfera juridica de los particulares.

SAIR: Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio. Sistema informatico mediante el cual se realiza la solicitud,
andlisis y dictaminacién de las regulaciones que pretendan expedir las dependencias estatales y organismos publicos
descentralizados de la Administracién Publica Estatal.

SVI: Subdireccion de Vinculacion Interinstitucional.
INSUMOS

— Solicitud de dictamen de AIR, Formulario de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente,
Documento de la propuesta regulatoria, Documentos adicionales que den soporte a la solicitud, enviados a
través del Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio.
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RESULTADOS
Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente Emitido.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Imparticibn de Asesorias y Capacitaciones en materia de Mejora Regulatoria a dependencias estatales y
organismos publicos descentralizados.

Publicacién de Avisos Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
POLITICAS

Las o los enlaces de mejora regulatoria de las dependencias estatales u organismos publicos descentralizados
deberan solicitar a la o al Titular de la CEMER, la emisién del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente a través del SAIR, cuando menos treinta dias hébiles antes de la fecha en que
pretendan publicar las regulaciones en algin medio de difusion o someterse a la consideracion de la o el Titular
del Ejecutivo Estatal para que la o el Titular de la CEMER este en posibilidades de emitir, o no, el Dictamen.

Las o los enlaces de mejora regulatoria deberan enviar su solicitud de Andlisis de Impacto Regulatorio de
Actualizacion Emergente a través del SAIR, cuando el proyecto de regulacidon pretenda resolver o prevenir una
situacion de emergencia.

La o el Titular de la CEMER debera emitir, en caso de que la solicitud sea correcta, un Dictamen de Analisis de
Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente dentro de los treinta dias habiles siguientes a la recepcién de la
solicitud realizada por las o los enlaces de mejora regulatoria a través del SAIR.

La o el Titular de la CEMER debera solicitar a las o los enlaces de mejora regulatoria, dentro de los diez dias
habiles siguientes a que reciba una solicitud a través del SAIR, que realice ampliaciones o correcciones si la
solicitud no es correcta.

La o el Titular de la CEMER emitira un oficio de cancelacion a través del SAIR, si las o los enlaces de mejora
regulatoria no realizan las ampliaciones o correcciones dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes a la
notificacion de estas.

La o el Titular de la CEMER debera emitir un oficio de no procedencia de AIR si la propuesta regulatoria no es
sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio, a través del SAIR.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Emision del Dictamen de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

No. Unidad Administrativa/ Actividad
Puesto
1 Dependencia Estatal u Ingresa al Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio (SAIR) a
Organismo Publico través del portal de internet de la CEMER, llena Formulario de
Descentralizado/Enlace de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente,
Mejora Regulatoria. adjunta documento de la propuesta regulatoria y documentos
adicionales que den soporte a la solicitud, selecciona la opcion
Aceptar y envia a través del SAIR solicitud, formulario y
documentacién a la o al Analista de la SVI.
2 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR solicitud de dictamen de AIR, Formulario
Interinstitucional/Analista. de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente,
propuesta y documentos adicionales de soporte, se entera, abre
solicitud, propuesta, formulario y documentacién, analiza
propuesta, formulario y documentos de la propuesta regulatoria y
determina:
¢Lasolicitud es sujeta de Analisis de Impacto Regulatorio?
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Unidad Administrativa/ -
No. Puesto Actividad

3 Subdireccién de Vinculacion La solicitud no es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio
donde informa que la solicitud no es sujeta de Analisis de Impacto
Regulatorio, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al titular de la SVI.

Se conecta con la operacion 9.

4 Subdireccién de Vinculacion La solicitud si es sujeta de Andlisis de Impacto Regulatorio.
Interinstitucional/Analista.

Dentro del SAIR, analiza formato, documentacibn anexa Yy
determina:
¢Lainformacion y los documentos recibidos son correctos?

5 Subdireccién de Vinculacién Lainformacidén y los documentos recibidos no son correctos.
Interinstitucional/Analista.

Selecciona dentro del SAIR los campos en el formato y los
documentos que deben ser modificados, redacta una descripcion
del motivo del rechazo y elige la opciébn Rechazar, envia
notificacion de rechazo atreves del SAIR a la o al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Dependencia Estatal u Organismo Publico
Descentralizado.

6 Dependencia Estatal u Recibe por el SAIR notificacion de rechazo, se entera de los
Organismo Publico motivos de rechazo, selecciona opcién Modificar, solventa las
Descentralizado/Enlace de observaciones, adjunta documentos solicitados, selecciona aceptar
Mejora Regulatoria. y envia modificaciones a través del SAIR a la o al analista de la

SVI.

7 Subdireccién de Vinculacion Recibe a través del SAIR las observaciones solventadas, revisa

Interinstitucional/Analista. formato, documentacion anexa y determina:
¢Las modificaciones fueron hechas en el plazo establecido?

8 Subdireccién de Vinculacién Las modificaciones no fueron hechas dentro del plazo
Interinstitucional/Analista. establecido.

Selecciona dentro del SAIR la opcion Cancelar, elabora oficio de
cancelacién donde informa los motivos por los cuales la solicitud
fue cancelada, selecciona la opcion Aceptar y envia mediante SAIR
oficio de cancelacion a la o al titular de la SVI.

9 Subdireccién de Vinculacion Recibe mediante el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Interinstitucional/Titular. Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente, abre

oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser necesario,
selecciona la opcién Aceptar y envia mediante SAIR oficio de
cancelacién a la o al titular de la Direccién General de CEMER para
firma.

edomex.gob.mx
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No.

Unidad Administrativa/
Puesto

Actividad

10

Direcciéon General de
CEMER/ Titular.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion de dictaminacion de
Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizaciébn Emergente, abre
oficio, analiza, realiza correcciones en caso de ser necesario,
selecciona la opcion Aceptar e ingresa los datos proporcionados
por la DGSEI y selecciona la opcion Firmar y envia a través del
SAIR oficio de cancelacién a la o al Enlace de Mejora Regulatoria
de la Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado
para su conocimiento.

11

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe por el SAIR oficio de cancelacion, lo descarga, se entera
gue la solicitud fue cancelada o que no es sujeta de Andlisis de
Impacto Regulatorio, lo imprime.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

12

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Analista.

Viene de la operacion 4y 7.

La informacién y los documentos recibidos si son correctos, y
las modificaciones si fueron hechas dentro del plazo
establecido.

Dentro del SAIR, elige la opcidn Validar, selecciona la opciéon No en
el campo de Consulta publica y escribe las razones para no enviar
a consulta publica el proyecto de regulacion, elabora Dictamen del
AIR de Actualizacion Emergente, selecciona la opcién Aceptar y
archiva en SAIR las razones para no enviar a consulta puablica,
envia mediante SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion
Emergente y las razones a la o al titular de la SVI.

13

Subdireccion de Vinculacion
Interinstitucional/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion Emergente,
abre dictamen, revisa, realiza correcciones al dictamen en caso de
ser necesario, selecciona opciéon Aceptar y envia mediante SAIR
Dictamen del AIR de Actualizacién Emergente a la o al titular de la
Direccién General de CEMER para firma.

14

Direccion General de
CEMER/Titular.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacién Emergente,
revisa el contenido del Dictamen, realiza correcciones en dictamen
en caso de ser necesario y selecciona la opcion Aceptar e ingresa
los datos proporcionados por la DGSEI y selecciona la opcion
Firmar y envia mediante el SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion
Emergente a la o al Enlace de Mejora Regulatoria de la
Dependencia Estatal u Organismo Publico Descentralizado.

15

Dependencia Estatal u
Organismo Publico
Descentralizado/Enlace de
Mejora Regulatoria.

Recibe del SAIR Dictamen del AIR de Actualizacion Emergente, se
entera, ingresa al SAIR, descarga e imprime Dictamen de Analisis
de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente.

Se conecta con el procedimiento Publicacion de Avisos
Judiciales, Administrativos y Generales en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”

Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE ACTUALIZACION EMERGENTE

P[:JEBPLEII(\:‘(?El)’\lEZICAEIE\IS'I:rRAATLAI;AUDgl;SI\?LV\:CSQAgE SUBDIRECCION DE VINCULACION SUBDIRECCION DE VINCULACION DIRECCION GENERAL DE CEMER/
MEJORA REGULATORIA. INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA. INTERINSTITUCIONAL/TITULAR. TITULAR.
A TRAVES DEL SAIR, LLENA
FORMULARIO DE ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO DE
ACTUALIZACION EMERGENTE, (2)
ADJUNTA PROPUESTA ¥
DOCUMENTOS ADICIONALES, RECIBE A TRAVES DE SAIR
SELECCIONA ACEPTAR Y ENVIA A SOLICITUD FORM ULARIO.
TRAVES DEL SAIR. PROPUESTA Y DOCUMENTACION
SOPORTE, ABRE PROPUESTA,

FORMULARIO Y DOCUMENTACION,
ANALIZA Y DETERMINA:

LA SOLICITUD ES SUJETA
DE ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO?

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE NO
PROCEDENCIA DE AIR, SELECCIONA
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE SAIR
OFICIO.

@

DENTRO DE SISTEMA SAIR ANALIZA
FORMATO, PROPUESTA Y
DOCUMENTACION ANEXA Y
DETERMINA:

SELECCIONA DENTRO DEL SAIR LOS
CAMPOS EN EL FORMATO Y LOS
DOCUMENTOS QUE DEBEN SER

MODIFICADOS, REDACTA MOTIVO
Q DEL RECHAZO, ELIGE OPCION
RECIBE POR EL SAIR RECHAZAR, ENVIA NOTIFICACION DE
NOTIFICACION DE RECHAZO. RECHAZO A TRAVES DEL SAIR.
INGRESA AL SAIR, SE ENTERA DE
LOS MOTIVOS DE RECHAZO,
SELECCIONA OPCION
MODIFICAR,  SOLVENTA  LAS
OBSERVACIONES, ADJUNTA Q
DOCUMENTOS SOLICITADOS, RECIBE A TRAVES DEL SAIR
SELECCIONA ACEPTAR Y ’ENVI’A MODIFICACIONES ATENDIDAS,
MODIFICACIONES A TRAVES DEL REVISA FORMATO,
SAIR. DOCUMENTACION ANEXA w
DETERMINA:
AZO ESTABLECIDO?
SELECCIONA DENTRO DEL SAIR
CANCELAR, ELABORA OFICIO DE
CANCELACION, SELECCIONA
ACEPTAR Y ENVIA MEDIANTE SAIR
OFICIO.
RECIBE POR EL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ABRE  OFICIO,
ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE SER
NECESARIO,  SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR Y ENVIA PARA
FIRMA.
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: EMISION DEL DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO DE ACTUALIZACION EMERGENTE

DEPENDENCIA ESTATAL U ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO/ENLACE DE
MEJORA REGULATORIA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/ANALISTA.

SUBDIRECCION DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL/TITULAR.

DIRECCION GENERAL DE CEMER/
TITULAR.

™

&

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, ANALIZA, REALIZA
CORRECCIONES EN CASO DE SER
NECESARIO, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR E INGRESA LOS

RECIBE DEL SAIR OFICIO DE
CANCELACION, INGRESA AL SAIR
Y DESCARGA EL OFICIO DE
CANCELACION, SE ENTERA DE
QUE NO ES SUJETO DE ANALISIS
DE IMPACTO REGULATORIO.

'

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA DEL
GOBIERNO”.

L

DENTRO DEL SAIR ELIGE LA
OPCION VALIDAR, SELECCIONA
LA OPCION NO, ESCRIBE LAS
RAZONES PARA NO ENVIAR A
CONSULTA PUBLICA, ELABORA
DICTAMEN, SELECCIONA LA
OPCION ACEPTAR, ARCHIVA EN
EL SAIR LAS RAZONES Y ENVIA
MEDIANTE SAIR DICTAMEN.

DATOS, SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA A TRAVES DE
SAIR OFICIO DE CANCELACION
PARA SU CONOCIMIENTO.

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA CORRECCIONES
EN CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA OPCION ACEPTAR Y
ENVIA MEDIANTE SAIR %@

DICTAMEN DEL AIR DE
ACTUALIZACION EMERGENTE Y
LAS RAZONES PARA FIRMA.

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN,
REVISA, REALIZA CORRECCIONES
EN CASO DE SER NECESARIO,
SELECCIONA LA OPCION ACEPTAR

@:—

RECIBE DEL SAIR DICTAMEN DEL
AIR DE ACTUALIZACION
EMERGENTE, SE ENTERA,
INGRESA AL SAIR, DESCARGA E
IMPRIME DICTAMEN .

v

SE  CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
PUBLICACION DE AVISOS
JUDICIALES,
ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA  DEL
GOBIERNO”.

B

E INGRESA LOS DATOS|
PROPORCIONADOS POR LA DGSEI
Y SELECCIONA LA OPCION
FIRMAR Y ENVIA MEDIANTE EL
SAIR DICTAMEN.

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la emisién de Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion

Emergente al mes:

Numero de Dictamenes de Actualizacion Emergente
del AIR emitidos durante un mes

Porcentaje de Dictamenes de

*100 =

NuUmero de solicitudes de dictamen de Actualizacion
Emergente del AIR ingresadas al mes

edomex.gob.mx
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REGISTRO DE EVIDENCIAS

— El nimero de Dictamenes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente emitidos, quedan

registrados en el consecutivo del SAIR.

— El nimero de Solicitudes de Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacién Emergente recibidas, quedan

registradas en el consecutivo del SAIR.

— El nimero de oficios de no procedencia de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo

del SAIR.

— El nimero de oficios de cancelacion de Andlisis de Impacto Regulatorio, quedan registrados en el consecutivo del

SAIR.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

- Elformulario de Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente se encuentra dentro del SAIR, y su
instructivo de llenado se encuentra dentro de este.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS DE IMPACTO Fecha: Agosto de 2021
REGULATORIO Cédigo: 222B0301000200L
Pagina: VIl
SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se
escribira la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza
con la finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al
finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de
donde viene; dentro del simbolo se anotard la letra "A" para el primer
conector y se continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Operacién. Representa la realizacion de una operacion o actividad
relativas a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la
descripcion de la accién gue se realiza en ese paso.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si
algo procede o no, identificando dos o mas alternativas de solucion.
Para fines de mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente
en el centro del simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion
con el signo de interrogacion.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacion ya no es requerida dentro del
mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar su intervencién
en el procedimiento.

-—
<>
!
7

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere
de una interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien, para dar
tiempo al usuario de realizar una accién o reunir determinada
documentacion. Por ello, el presente simbolo se emplea cuando el
proceso requiere de una espera necesaria e insoslayable.

»
>

Linea continua. Marca el flujo de la informacién y los documentos o
materiales que se estan realizando en el area. Puede ser utilizada en la
direccién que se requiera y para unir cualquier actividad.

N NNNNT S

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacion; invariablemente, debera salir de una inspeccion
0 actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos
especificos y puede trazarse en el sentido que se necesite.

edomex.gob.mx
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Simbolo Representa

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacion, la cual

Z se realiza a través de teléfono, fax, modem, etc. La direccién del flujo

se indica como en los casos de las lineas de guiones y continua.

procedimiento y se emplea cuando la accién cambia o requiere
conectarse a otra operacioén lejana dentro del mismo procedimiento.

m Conector de Operacion. Muestra las principales fases del

~ Conector de procedimientos. Es empleado para conectar los
procedimientos que se relacionan.
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REGISTRO DE EDICIONES
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DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos del Analisis de Impacto Regulatorio se encuentra en resguardo de la

Direccién General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

La copia controlada esta en poder de:
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