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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Gobierno del Estado de México, impulsa la construccion de acciones eficientes y de resultados, cuya
premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en
el logro de sus propdsitos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucion de los problemas publicos
su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestidn, orientado a la generacion
de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que
han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas
de trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de
calidad.

El presente procedimiento documenta la accion organizada para dar cumplimiento a la misiéon de la Unidad de
Normatividad y Legislacién Administrativa en materia de validacion de anteproyectos de reglamentos interiores o de
acuerdos modificatorios a los reglamentos interiores de dependencias y organismos auxiliares. La estructura
organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinaciéon y comunicacion, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacién y los resultados
que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de esta unidad administrativa del
Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El
reto impostergable es la transformacion de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
organizacion, liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad y eficiencia de los tramites y servicios que brinda la Unidad de Normatividad y Legislacién
Administrativa en materia de validacion de anteproyectos de reglamentos interiores o de acuerdos modificatorios a los
reglamentos interiores de dependencias y organismos auxiliares, mediante la formalizacién y estandarizacion de sus
métodos de trabajo.
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RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
Proceso:

Emisién de dictamen para la validacion de anteproyectos de Reglamentos Interiores o Acuerdos
Modificatorios a los Reglamentos Interiores de las dependencias y organismos auxiliares de la administracion
publica estatal: De la solicitud a la revisién y, en su caso, validaciéon del anteproyecto de Reglamento Interior o
Acuerdo Modificatorio al mismo.

Procedimiento:
1. Emision de dictamen para la validacion de anteproyectos de Reglamentos Interiores o Acuerdos

Modificatorios a los Reglamentos Interiores de las dependencias y organismos auxiliares de la
administracién publica estatal.
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: EMISION DE DICTAMEN PARA LA VALIDACION DE ANTEPROYECTOS DE

REGLAMENTOS INTERIORES O ACUERDOS MODIFICATORIOS A LOS
REGLAMENTOS INTERIORES DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS
AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.

OBJETIVO:

Asegurar que los anteproyectos de los Reglamentos Interiores o Acuerdos Modificatorios a los mismos cumplan con
los lineamientos técnicos y normativos expedidos en la materia, mediante la emision de dictamen de validacion de
anteproyectos de Reglamentos Interiores o Acuerdos Modificatorios a los mismos.

ALCANCE:

Aplica a las personas servidoras publicas adscritas a la Unidad de Normatividad y Legislacion Administrativa
responsables de la revision y dictaminacién de los Reglamentos Interiores o Acuerdos Modificatorios a los mismos de
las dependencias, 6rganos administrativos desconcentrados y organismos auxiliares de la Administracion Puablica
Estatal.

REFERENCIAS:

—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Capitulo tercero secciéon segunda, articulo 77,
fraccion IV y articulo 80. Gaceta del Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.
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—  Ley Orgéanica de la Administracion Puablica del Estado de México. Capitulo tercero, articulo 24, fraccién L.
Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

— Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Titulo segundo, capitulo primero, articulo
108. Gaceta del Gobierno, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

— Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas. Titulo VI, capitulo IV de la Direcciéon General de Innovacion,
articulo 33, fraccion Xlll. Gaceta del Gobierno, 5 de julio del 2006, reformas y adiciones.

— Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios
de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Normas IEO-007 a IEO-010.
Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero del 2005.

—  Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas. Apartado VII, Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa: Direccién General de Innovacion 20706006000000L, Unidad de Normatividad y Legislacion
Administrativa 20706006010000S. Periédico oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de mayo de 2021.

—  Lineamientos para la elaboracion y revision de los reglamentos, decretos y acuerdos que expide el titular del
Poder Ejecutivo del Estado de México. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de mayo de 2020.

—  Guia Técnica para la Elaboracién, Modificacion y Validacion de Reglamentos Interiores de las Dependencias,
organos administrativos desconcentrados y organismos auxiliares de la Administracion Pablica Estatal.

RESPONSABILIDADES:

La Unidad de Normatividad y Legislacién Administrativa es la unidad administrativa responsable de revisar, dictaminar
Y, en su caso, elaborar los anteproyectos de Reglamentos Interiores o Acuerdos Modificatorios a los mismos de las
dependencias, 6rganos administrativos desconcentrados y organismos auxiliares de la Administracion Pablica Estatal.

La o el titular de la Direcciéon General de Innovacién debera:

—Turnar oficio de solicitud de validacion del anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio con
indicaciones a la o al titular de la Unidad de Normatividad y Legislacion Administrativa.

—Revisar los comentarios y firmar oficio de respuesta de la solicitud de revision y, en su caso, validacion al
anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo.

La o el titular de la Unidad de Normatividad y Legislacion Administrativa deberé:

—Turnar el anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo e instruir a la o al Analista la
revision y formulacién de comentarios.

— Emitir Vo. Bo. de oficio de respuesta a la unidad administrativa solicitante, someterlo a consideracion de la o del
titular de la Direccion General de Innovacion adjuntando los comentarios y el anteproyecto de Reglamento Interior
o Acuerdo Modificatorio al mismo.

La o el Secretario Particular de la Direccion General de Innovacién debera:

— Recibir original del oficio de solicitud de revision y, en su caso, validacién del anteproyecto de Reglamento Interior
o Acuerdo Modificatorio al mismo y turnarlo para conocimiento e instruccion de la o del titular de la Direccion
General de Innovacion.

— Someter a validacion de la o del titular de la Direccién General de Innovacién el proyecto de oficio de respuesta y
comentarios a la solicitud de revision y, en su caso, validacion del anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo
Modificatorio al mismo.

La dependencia, 6rgano administrativo desconcentrado u organismo auxiliar solicitante deberé:

— Elaborar anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo, de conformidad con la Guia
Técnica para la Elaboracion, Modificacion y Validacion de Reglamentos Interiores de las Dependencias, 6rganos
administrativos desconcentrados y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal expedida por la
Direccién General de Innovacion de la Secretaria de Finanzas, asi como los Lineamientos para la elaboracion y
revision de los reglamentos, decretos y acuerdos que expide el titular del Poder Ejecutivo del Estado de México.

— Remitir oficio y anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo, en impreso y via correo
electrénico, para validacion y revision técnica de la Direccion General de Innovacion.

—Realizar las correcciones al anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo, emitidas por la
Direccién General de Innovacion y enviarlas a la misma para su validacion.
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La o el Analista de la Unidad de Normatividad y Legislacion Administrativa debera:

— Analizar el anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo de conformidad con la Guia
Técnica para la Elaboracion, Modificacion y Validacion de Reglamentos Interiores de las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados y Organismo Auxiliares de la Administracion Pulblica Estatal, emitida por la
Direccion General de Innovacion de la Secretaria de Finanzas y los Lineamientos para la elaboracion y revisién de
los reglamentos, decretos y acuerdos que expide el titular del Poder Ejecutivo del Estado de México, asi como
requisar el formato denominado “Criterios para el Andlisis de Anteproyectos de Reglamentos Interiores / Acuerdos
Modificatorios”.

— Determinar la viabilidad de realizar la modificacién o actualizacion del ordenamiento reglamentario, conforme a las
reformas, adiciones o derogaciones a ordenamientos legales de mayor jerarquia y a la estructura de organizacién
autorizada.

— Emitir comentarios o validacion al anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo con la
propuesta de oficio de respuesta.

La o el Secretario de la Direccién General de Innovacién debera:

— Recibir acuse de recibo del oficio de respuesta a la solicitud de revisién y, en su caso, validacion del anteproyecto
de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo, y archivar el documento.

DEFINICIONES:

Acuerdo Modificatorio: Documento por medio del cual se reforman, adicionan o derogan diversas disposiciones
contenidas en el Reglamento Interior de una dependencia u organismo auxiliar de la Administracion Publica Estatal.

Anteproyecto: Documento elaborado por la dependencia, 6rgano administrativo desconcentrado u organismo auxiliar
gue contiene la version preliminar del Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo.

Dependencias: Son las Secretarias encargadas de auxiliar al Poder Ejecutivo del Estado en la atencion de los
diversos ramos de la Administracién Publica Estatal. Las cuales estdn especificadas en el articulo 19 de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Organos Administrativos Desconcentrados: Entidades constituidas conforme a lo sefialado en el articulo 16 de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Organismos Auxiliares: Organismos publicos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos
publicos asimilados que en su conjunto conforman el sector auxiliar de la Administracion Publica Estatal.

Reglamento Interior: Conjunto de normas juridicas obligatorias, abstractas e impersonales expedidas por un érgano
estatal competente, a fin de desarrollar los principios contenidos en la Ley y facilitar su ejecucion en el ambito
administrativo.

Revisién Técnica: Andlisis basado en los criterios técnicos establecidos en la Guia Técnica para la Elaboracion,
Modificacion y Validacion de Reglamentos Interiores de las dependencias, 6rganos administrativos desconcentrados y
organismos auxiliares de la Administracién Publica Estatal, en los Lineamientos para la elaboracion y revision de los
reglamentos, decretos y acuerdos que expide el titular del Poder Ejecutivo del Estado de México, ademas de la
determinacién de la procedencia o improcedencia juridico-administrativa de los anteproyectos de Reglamentos
Interiores presentados por las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares y
demas unidades organicas dependientes, en forma directa, de la persona titular del Poder Ejecutivo Estatal.

INSUMOS:

— Oficio de solicitud de revisidon y, en su caso, validacion del anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo
Modificatorio al mismo.
— Anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo.

RESULTADOS:
— Oficio con comentarios al anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo.
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Oficio con contrapropuesta al anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo.
Oficio de validacién del anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo.
Anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo validado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Autorizacion y resguardo de organigramas de las dependencias, 6rganos administrativos desconcentrados y
organismos auxiliares de la Administraciéon Publica Estatal.

Emision del Dictamen Técnico de Viabilidad a Propuestas de Estructuraciéon o Reestructuracién Organizacional
de las Dependencias, érganos administrativos desconcentrados y organismos auxiliares de la Administracion
Publica Estatal.

Asignacion y Actualizacion de la Codificacion de las Unidades Administrativas de las Dependencias, 6rganos
administrativos desconcentrados y organismos auxiliares de la Administracién Pablica Estatal.

Recepcion, Registro y Control de Solicitudes de Tramites y Servicios de la Direccion General de Innovacion.
Distribucién y Control de Correspondencia.

POLITICAS:

La revisién técnica de los anteproyectos de Reglamentos Interiores o Acuerdos Modificatorios a los mismos se
realizardn en un plazo méaximo de 25 dias habiles; en caso de extenderse se deberd promover una reunion de
trabajo con la persona servidora publica que funja como enlace de la dependencia, 6rgano administrativo
desconcentrado u organismo auxiliar, para convenir los dias de extension.

Los anteproyectos de Reglamentos Interiores o Acuerdos Modificatorios a los mismos deberan ser congruentes
con la estructura de organizacidon autorizada, en caso contrario se solicitara a la dependencia, 6rgano
administrativo desconcentrado u organismo auxiliar iniciar el tramite correspondiente a estructuracion o
reestructuracién organizacional.

La actualizacion de un Reglamento Interior procedera por modificaciones al primer nivel de la estructura de
organizacién de una dependencia, 6érgano administrativo desconcentrado u organismo auxiliar, autorizada por la
Secretaria de Finanzas, o por incremento, disminucién o cambio de facultades derivadas de reformas, adiciones,
derogaciones o abrogaciones a las disposiciones juridicas aplicables.

Una vez que la Direccion General de Innovacion valide el anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo
Modificatorio al mismo, la dependencia u 6rgano administrativo desconcentrado, lo debera remitir a la Secretaria
de Justicia y Derechos Humanos cumpliendo con lo establecido en los Lineamientos para la elaboracion y
revision de los reglamentos, decretos y acuerdos que expide el titular del Poder Ejecutivo del Estado de México.
En el caso de organismos auxiliares el anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio sera
sometido a autorizacion del 6rgano de gobierno correspondiente y se gestionara su publicacion en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”.

DESARROLLO:
No. Unidad administrativa/ puesto Actividad
1 Dependencia, Organo | Elabora anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo
Administrativo Desconcentrado u | Modificatorio al mismo, de conformidad con la Guia Técnica para la
Organismo Auxiliar solicitante Elaboracion, Modificacion y Validacion de Reglamentos Interiores de

las Dependencias, 6rganos administrativos desconcentrados y
organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal y, en su
caso, con los Lineamientos para la elaboracion y revision de los
reglamentos, decretos y acuerdos que expide el titular del Poder
Ejecutivo del Estado de México, emite oficio de solicitud de revision
y validacion, en original y copia para acuse, adjunta anteproyecto de
Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo y remite a la
Direccién General de Innovacion.

Obtiene acuse de recibo, archiva y espera respuesta.
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No.

Unidad administrativa/ puesto

Actividad

Direccion General De Innovacion/
Personal Secretarial

Recibe oficio original de la solicitud de revision y validaciéon de
anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al
mismo, asi como ordenamiento impreso y en medio electrénico,
firma acuse y devuelve, se entera y entrega a la Secretaria
Particular de la Direcciéon General de Innovacion.

Se conecta con el procedimiento “Recepcion, Registro y
Control de Solicitudes de Tramites y Servicios de la Direccion
General de Innovacion”.

Unidad de Normatividad vy
Legislacion Administrativa/
Personal Secretarial

Recibe del Personal Secretarial de la Direccion General de
Innovacion oficio y anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo
Modificatorio al mismo impreso y en medio electrénico, obtiene copia
fotostatica del oficio de solicitud, requisita el formato “Ingreso de
anteproyectos de  Reglamentos Interiores o  Acuerdos
Modificatorios”, integra expediente y turna a la o al titular de la
Unidad de Normatividad y Legislacién Administrativa.

Unidad de Normatividad vy
Legislacion Administrativa/ Titular

Recibe expediente se entera, y asigna a la o al Analista, entrega
expediente e instruye la revision.

Unidad de
Legislacion
Analista

Normatividad vy
Administrativa/

Recibe expediente e indicaciones, analiza ordenamiento de
conformidad con la estructura de organizacion autorizada, con la
Guia Técnica para la Elaboracion, Modificacion y Validacién de
Reglamentos Interiores de las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados y Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal y, en su caso, con los Lineamientos
para la elaboracion y revisibn de los reglamentos, decretos y
acuerdos que expide el titular del Poder Ejecutivo del Estado de
México; requisita formato “Criterios para el analisis de anteproyectos
de Reglamentos Interiores/ Acuerdos Modificatorios”, anexa al
expediente y entrega a la o al titular de la Unidad de Normatividad y
Legislacion Administrativa para revision.

Unidad de Normatividad vy
Legislacion Administrativa/ Titular

Recibe expediente y revisa formato “Criterios para el andlisis de
anteproyectos de Reglamentos Interiores/ Acuerdos Modificatorios”
y determina:

2Son correctos los criterios de analisis?

Unidad de Normatividad vy
Legislacion Administrativa/ Titular

No son correctos los criterios de analisis del formato “Criterios
para el analisis de anteproyectos de Reglamentos
Interiores/Acuerdos Modificatorios”.

Sefala observaciones en el formato “Criterios para el andlisis de
anteproyectos de Reglamentos Interiores/ Acuerdos Modificatorios”,
instruye solventar observaciones y turna expediente, formato y
anteproyecto a la o al Analista.

Unidad de
Legislacion
Analista

Normatividad vy
Administrativa/

Recibe formato “Criterios para el andlisis de anteproyectos de
Reglamentos Interiores/ Acuerdos Modificatorios” y el anteproyecto;
se entera de las observaciones, realiza las correcciones al formato,
anexa anteproyecto y lo presenta para su revision a la o al titular de
la Unidad de Normatividad y Legislacion Administrativa.

Se conecta con la actividad nimero 6.
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No. Unidad administrativa/ puesto Actividad

9 Unidad de Normatividad vy | Sison correctos los criterios de analisis del formato “Criterios

Legislacion Administrativa/ Titular | para el andlisis de anteproyectos de Reglamentos
Interiores/Acuerdos Modificatorios™.
Determina:
¢Valida el anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo
Modificatorio?

10 | Unidad de Normatividad vy | Si se valida anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo
Legislacion Administrativa/ Titular | Modificatorio.

Instruye hacer oficio de validacion y devuelve formato, anteproyecto
de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio.
Se conecta a la actividad No. 17.

11 Unidad de Normatividad vy | No valida el anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo
Legislacion Administrativa/ Titular | Modificatorio.

Devuelve el expediente y el formato de “Criterios para el analisis de
anteproyectos de Reglamentos Interiores/ Acuerdos Modificatorios”
y el anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio al
mismo e instruye a la o al Analista hacer comentarios o
contrapropuesta.

12 Unidad de Normatividad Yy | Recibe expediente, formato y anteproyecto e instruccién, realiza
Legislacion Administrativa/ | comentarios 0 una contrapropuesta al anteproyecto de Reglamento
Analista Interior o Acuerdo Modificatorio al mismo y los turna para revision de

la o del titular de la Unidad de Normatividad y Legislacion
Administrativa.

13 Unidad de Normatividad vy | Recibe expediente, formato y anteproyecto, comentarios o
Legislacion Administrativa/ Titular | contrapuesta; revisa comentarios o contrapuesta y determina:

¢El comentario o contrapropuesta tiene correcciones?

14 | Unidad de Normatividad y | Los comentarios o contrapropuesta tienen correcciones.
Legislacion Administrativa/ Titular

Sefala las observaciones a los comentarios o contrapropuesta,
instruye efectuar modificaciones correspondientes, y devuelve con el
formato y anteproyecto a la o al Analista.

15 Unidad de Normatividad vy | Recibe formato, anteproyecto y comentario o contra propuesta con
Legislacion Administrativa/ | observaciones, corrige los comentarios o contrapropuesta segun
Analista corresponda y presenta formato, anteproyecto, comentarios o

contrapropuesta a la o al titular de la Unidad de Normatividad y
Legislacion Administrativa.
Se conecta con la actividad nimero 13.

16 Unidad de Normatividad vy | No tienen correcciones los comentarios o contrapropuesta.

Legislacion Administrativa/ Titular
Instruye hacer oficio de respuesta y devuelve formato, anteproyecto
de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio, comentarios o
contrapropuesta.

17 Unidad de Normatividad vy | Recibe formato, anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo
Legislacion Administrativa/ Titular | Modificatorio al mismo o, en su caso, formato, anteproyecto,
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No. Unidad administrativa/ puesto Actividad
comentarios 0 contrapropuesta e instruccién, se entera, realiza oficio
de respuesta o de validacién segun corresponda y entrega con
documentacion para revision de la o del titular de la Unidad de
Normatividad y Legislacién Administrativa.

18 | Unidad de Normatividad vy | Recibe oficio, formato, anteproyecto de Reglamento Interior o

Legislacion Administrativa/ Titular | Acuerdo Modificatorio al mismo 0, en su caso, formato,
anteproyecto, comentarios 0 contrapropuesta, revisa oficio de
respuesta o de validacién, autoriza y entrega, para firma de la o del
Director General, con sus anexos a la Secretaria Particular.

19 Direccién General de Innovacién/ | Recibe oficio de respuesta o de validacion con sus respectivos
Secretaria Particular anexos, se entera y turna para firma de la o del Director General.

20 | Direccion General de Innovacion/ | Recibe oficio de respuesta o de validacidbn con sus respectivos
Titular anexos, firma y regresa para su envio a la o al Secretario Particular.

21 Direccion General de Innovacion/ | Recibe oficio de respuesta o de validacion con sus respectivos
Secretaria Particular anexos, firmado y turna para su envio a la o al titular de la Unidad de

Normatividad y Legislacién Administrativa.

22 Unidad de Normatividad vy | Recibe oficio firmado con sus respectivos anexos y turna para su

Legislacion Administrativa/ Titular | envio al Personal Secretarial de la Unidad de Normatividad y
Legislacion Administrativa.

23 Unidad de Normatividad vy | Recibe oficio firmado con sus respectivos anexos, obtiene copias
Legislacion Administrativa/ | fotostaticas del oficio para conocimiento de las instancias indicadas,
Personal Secretarial sefala las copias del oficio y entrega documentos a la Delegacién

Administrativa para su envio.

24 | Direccion General de Innovaciéon/ | Recibe oficio firmado, formato, proyecto / comentarios /

Delegacion Administrativa contrapropuesta y copias fotostaticas del oficio para conocimiento de
las instancias indicadas y procede a notificar como corresponda.
Se conecta con el procedimiento inherente “Distribuciéon y
Control de Correspondencia”.

25 Direccién General de Innovacién/ | Entrega el acuse de recibo al Personal Secretarial de la Unidad de
Delegacion Administrativa Normatividad y Legislacion Administrativa.

26 Unidad de Normatividad Yy | Recibe acuse de recibo de oficio, escanea, descarga en el Sistema
Legislacion Administrativa/ | de Gestién Interna el asunto como concluido y adjunta imagen del
Personal Secretarial acuse como evidencia, genera copia fotostatica del acuse original y

lo integra en el expediente. Entrega acuse original al personal
secretarial de la Direccion General de Innovacion e informa a la o al
titular de la Unidad de Normatividad y Legislacion Administrativa.

27 Unidad de Normatividad vy | Se entera de la entrega del oficio de validacion y del proyecto /
Legislacion Administrativa/ Titular | comentarios / contrapropuesta y da por concluido la solicitud.

28 Direccion General de Innovacion/ | Recibe acuse original del oficio de respuesta, hace de conocimiento
Personal Secretarial a las é&reas correspondientes y lo archiva para su control y

seguimiento.

Se conecta con el procedimiento “Recepcion, Registro y
Control de Solicitudes de Tramites y Servicios de la Direccidn
General de Innovacién”.
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MEDICION:

Indicador para medir la eficacia en el tiempo de respuesta utilizado para la validacion o emisiéon de comentarios o
contrapropuesta de anteproyectos de Reglamentos Interiores o Acuerdos Modificatorios a los mismos:

Tiempo promedio utilizado en la validaciéon o emision de
comentarios o contrapropuesta

Porcentaje de cumplimiento del
X100 = pardmetro de tiempo de
respuesta establecido.

Tiempo promedio maximo de validacion (25 dias habiles)

Registro de evidencias:

En el Sistema de Gestion se registran el ingreso de las solicitudes de validacion de anteproyectos de Reglamentos
Interiores o Acuerdos Modificatorios a los mismos.

El nimero de anteproyectos de Reglamentos Interiores o Acuerdos Modificatorios revisados mensualmente se
registra en los oficios de respuesta emitidos.

El nimero de dependencias y organismos auxiliares con reglamento interior actualizado mensualmente se registra en
el Cuadro analitico de normatividad de las Dependencias, 6rganos administrativos desconcentrados y organismos
auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
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SECAETARLA DE FINANZAS
RETARIA [ AN
OO GENERAL PP AN

I CRITERIOS PARA EL ANALISIS DE ANTEPROYECTOS DE REGLAMENTOS INTERIORES

Dapandencia, CGoordinolon  Genaral o
drgano Desconcantrado

Hm. da ofloko: Facha da emiskan dal analisks:

Facha da recapoion dal anteproyeoto:

CRITERIOE PARA EL ANALISIS DEL DOCUMENTD

Safadar con una | ¥ ) los oriterios gue al an caso fo, colocar una (K en caso de qua no apliqua, colooar [HA) I EIHA

EMTIDAD
Cormesponde a una Depandorcia

Cormespanda a una Coordinackin Genaral.

Cormespanda a un Cegana Adminisirativo Desconcanrado.

FRELIMINARES
Exlzta un Reglamanto Inlarics viganta, publicada an el Paiddico Ofclal *Hacela dal Goblermo™.

Exlsta akgin precedants da Anloprogecio por conchar an la Unidsd da Mormasvidad y Legisiacion Adminstativa.

FROEMID
Es cormecta al lundamario juridico que tsculta a la parscna lhuar dal Ejpcutive Eslaial pam expadir osba o a.

CONSIDERANDO
Ea haoa relerencia al Plan de Desarolio del Estado do Maxico an vigor, de conlormidad con los plares y esiralegias matana de su compslancia.

‘Ea haca refaroncia al obfeto de b Dapandancla, Coordimacion Sonaal u Clrg'.'l"lﬂ Adminisirativo Desconcainacdo.
Zo haca reforancia a las disposkionas jurklicas ¥ administralivas que meSvan |a axpedicidn del Aeglamsic imarior.
o haca reforancia a la astructura organica autorzda y vigenls.

o haca refsrmncia al refrando da la parscra tHular dal Daspacho segin comespanda.

CAPTTLALADD
L Da ka Compatancia y Organizacisn

o manciona o chjalo dal mglmento Interkr.

Ea manclonan comaclamenia kos principakes Bmminos an al glosaro.

La denominackin da ks unidades adminsiratvas bisicas, coincida con las de la esinuchora de organizackin aulorizada por la Secratari da Finareas.

Ho manclonan dnicamants a las unidades administrativas basicas qua infegran a astructuna autoslmda,
Las unidades adminisiaivas s ancuanémn cedenadas condorma al Deganigrama autorieada.

Eo hace refarencia a i cbligaciin da la Depandencia, Coordinackin General u Organo Adminisiralivo Dasconcanirndo para conduchr sus. actvidades oon
apego a la normaliva aplicanla y de acuerdo con lo qua eslablecen ios principalas imsumantos da plancackin ¥ progamackn esiakal
Il. Da las alribuckones da la parsaona Hbukar

So Indica qua la parsora By as quian oigiralmeants deba atender jos asunios compatencia da la Depandencly, Coordinackin Ganeral u Organo
Adminisirativo Dasconcentada, saflalndo sdamds qua podrd delegar aguellas incullades qua la norma ke posmits
Ea precksan las atribuciones quo on forma direcia deba cjecutar i parsona Hhiar sin confundiias con hunciones, ya qua dstas foman parte dal proceso da

frabaja.
Ea erwita Invadir of dmbito de compelancla de oiras dependancies, coondinackonas gencrakes u drganos. desconcankradcos.
o ewita dupiicidad a 1in do qua sus alfbuckonas No 58 ancuaninen praviskas an olros on o ridicos.

S Incluya ura Gima racckin para Indicar qua és1a landsl ks demds alribuciones que ks conliann oiroes ordenamienios. uikdicos ¥ aquelis qua ks ancomienda
1 parscna for esirguica Inmedita.

Il D@ las abibuclenes 9o las perscnas Hhularas de las Subsecrotarias y

V. Da la compaiencia de las Subscoretarias v de la adscopcidn de las Diecclones Sancrales

Zo prackan las ablbuciones que doban ajecutar i parsona o parsonas Beulares sin confurdiles con funclones, ya que dstas foman parte del procesos de

frabaja.
Ea eraita Invadir of dmbito de compefancla da la persana qua furia como su supseiona jerarquica y de oirs Bubsccralaries.

o ewita dupiicidad a 1in do qua sus alfbuckonas No 58 ancuaninen praviskas an olros on o ridicos.

o mancionan ks dreccionas ganaraies bajo su adsorpcien canforma a ko aslabiecido en su astnuciura arganka autonzda.

&l algura Direcckin Ganaral o cqubalania no depanda jerarquicamaents de s subsccrabiys, so indica gua asin o adsoiba dieckamants a i porsona Rulae
da la Bacretaia.

o Incluya ura (Sma fraccikin para indicar qua éstas berdrdn s damds alribuclones qua ke conflamn olros orderamicanios. |uidicos y agualas gua os
ancHmEanda i parsona supercs prirguics inmsdita.

V. Dia las alribueciones gendricas de las parsonas Htulares de las unidadas administrativas

Eo pracisan as abribuciones quo doban ojocutar la parsona o pansonas Bularas sin confundides con unciones, ya quo &stas foman parta dal proceso da
irabaja.
Ea el Invadr @ dmbito de competancia de k1 persana dua fung como Su Supanona jeranulca.
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E FIMAMZAS

BECRETARIA DN

O SO0 4

CRITERIOS PARA EL ANALISIS DE ANTEPROYECTOS DE REGLAMENTOS INTERIORES

Dopandencia, Coordinacidn  Osnaral o
Organo Desconcentrado

Hom. da oficko: Facha de emisiin dal andlisks:

Facha de recapoion dal anteproyecto:

CRITERICE PARA EL ANALISIS DEL DOCUMENTOD

Safalar oon una |+ ) los oriterios qua cumple ol documento, an case contrarie, colocar una (K en caso da qua no apliqua, coleoar [HA) 1K IHA
S anita dupiicidad a fin de gua sus slfbuckonas No se ancusninen pravislas an olros arn os Juridicos.

Eo Incluya ura USma fracciin para indicar que gsias erdrdn s damas atfbuciones Qua ka conflaan alros crderamicnios |widicos y agualas gua les

ancomianda la parsona superion jarirouica inmedista.
Vl. Oa las atibuciones aspacificas de las unidadas administrativas

Zo prackan las abibuckones gue doban eecutar b parsona o parsonas Bubres sin confundiles con lunciones, ya que dstas feeman parta ool proceso de
irabaja.
o avita Imvadie o Ambito de compalercia da ofras unklades administratias qua Inbegran a la Depandencla, Coordinackan Ganaral u Crgana Adminksbativo
Dasconcansaca.

Eo evita duplickdad a fin de gua sus alfbucionas no 52 ancuaniren pravisias an ofros ordanamianios uidicos.

Ea Inchiya una Wbma fmcckin para indicar Que la parscna o las personas bhulares lendran ks demds abibuciones gua ks conliann cinos crderamienos
wridicas ueilrs que ks ancomiarca ks parsona superior jardr it Inmesdlala.
Las unkdadks adminkstrafvas baslcas so crouaniran ordensdas consama al Organkjrama viganks.

VIl Del Organoe Intamo da Control
So estatieca un Onico ariculo conforme a i redaccién estatieckda por la Sacredara oa Justici y Derachos Humances.

VIIL D la desconcentracidn Admnisirativa

=i s Dopandencia, se haca referancla a kos drganos administativos desconcanirados, como Instancias amilarces on o cumplimianto de sus atribuciones.

. Da la suplancia de las perscnas Hiulanas

So precisa cormectamanta ky suplencia da la persona Hhular de la Depandancia, Cocrdinacin General u Oegano Adminisirativo Desconcentrado.

Eo precisa cormectamania ki suploncia da las parsonas titulares da las. unidades adminisiratvas.

TRANSITORIDE
Eo ordana putlicar ol Reglamario Infarior an el Pariddico Oficlal "Gacata del Goblorno™.

Eo csiahinca al iniclo da b vigercia.

Eo derogan las disposiclones do igual o menos jararguia gua o opongan a ks eskhblockdas on o Reglamanto inlarion.

Eo haoa eéamncia a4 gua sa abroga ol Aegamenio inaror vigants.

APROBACION
S cetanioca al aparaca del lugar y fecha oo SUECTIPCKN.

El apariack pasa auforizar y rafrondar tiona los nombres da ka parscra tiular dal PFoder Ejecutieo del Estado de México y da la persona Bhular dic la Secrataria
mspeciva.

ELEMENTOS ESPECIFICOS

El documanto a revisar cuenta con knguaja incluyanbs, no sacksta y accesible, conforma a ko eskablecido an la Lay da lgualdad de Tralo y Oporbunidadics
anira Muleres ¥ Hombres del Exlado do Mixico y su Raglamania.

FORMA

Es cormecta ky mumerackin de los Bulos, capllulos, secclonas, aficulos y Sacciones.

AMALISIS FINAL
Cumgla con los criferios astablecidos: 61 [ MO [
ACCIOMEE CORRECTIVAE REALIZADAS

COMENTARKDS O RECOMENDACIONES PARA LA UNIDAD ADMIMIETRATIVA SOLICITANTE

ELAEDRO JAEEE & INMEDIATO, A SUPERICA, A
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SECRETARIA DE FINANZAS I
DE MEXICO SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
B DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

=2 CRITERIOS PARA EL ANALISIS DE ANTEPROYECTOS DE ACUERDO MODIFICATORIO

Dep P O .
Organo Desconcentrado

Nom. de oficlo: Fecha do embion dol analisis:
Fecha de recepcion deol anteproyecto:

Sefalar conuna (<) los que ol on caso una (Xk en caso de que no aplique, colocar (NA) /I X I NA
ENTIDAD
C de auna D

p
c

P

aunaC Genaral.

p

Corresponde a un Organo A 1]

PRELIMINARES
" Existe algdn p da Antaproyecto por Iulr en la Unidad do Norm ¥y Leg A a.

PROEMIO
Es correcto el fundamento juridico que faculta a la persona Mular dal Ejcutivo Estatal para expodir este Acuardo.

Se hace roferancia al Plan de Desarrolio del Estado de México on vigor, de conformidad con los pllares y estrategias matoria de su
compaetancia.
Se hace reforancia al objeto do la Dep Coordinackdn Geonaral u Organo A D

Juridicas y que motivan la modificacidn del Acuerdo.

Se hace alas

So hace reforencia a ka ostructura organica da y vig

Se hace reforancia al rofrando de la persona tiular del Despacho sagon c pond.

So hace corroct o &a a las disp I que so i
SENALAR UNICAMENTE LAS DISPOSICIONES Y CRITERIOS QUE SE MODIFICAN, ADICIONAN O DEROGAN
L Dol [ y Org
Se manciona el objeto dal ordenamianto.
8o to los p Ipakes t& enalg
La de las adam bask con las do la astructura de org, poria s a
do Finanras.
Se onic alas basikcas que gran la
Las d, 5@ enc rdenad. " al Organig autorizado.
Se hace rak 1a a la oblig de la Dep Coordinacidn General u Organo Adm Desc do para sus
actividados con apego a la normativa aplicable v de acuardo con o que establecen los principales b do v
acidn ostatal.
prog
1. Da las dalap ttukar
So Indica que la parsona titular s quien original to debe atander los compalencia do la Dependencia, Coordinacion General
u Organo Administrativo Desconcentrado, saflalando ademas quo podra delegar aquellas facultades que la norma lo permita.
So preckan las atribuciones que en forma directa dobo ajocutar la persona titular, sin con funck . ¥a quo éstas forman
parte del proceso de trabajo.
Se ovita vadir ol Ambito de compatencia de otras dep las, g ks u org
So ovita dupicidad a fin de qua sus no sa ] @n otros ordenamkntos juridicos.
S0 Incluye una dlma fracclon para Indicar que &ste lendra las domas atrib que ko ne otros lentos juridicos y
aquaelas quae & encomlande la persona a i diat,
. De las de las p da las 8 Y
2 la com la do las Subsocrotarias y de la ion do las D lones Ganorales
So pracisan las atribuciones que daben ejacutar la parsona o personas Hitul . sin con fi . ¥a que éstas forman
parta del procoso de trabajo.
Se evita invadir ol Ambito do comp. la delap que funja como su supariora jerarquica y de otras Subsecrotarias.
So evita dupliicidad a fin de qua sus no sa P @n otros ordenam kentos juridicos.
So las g los bajo su Pcien conforme a lo establockio on su estructura organica autorizada.
Slalguna Ganeral 0 eq no depaende jorarg to da las . 50 INdica quo osta sa adscriba directamento
A la porsona titular de la Socrataria.
Se Incluye una Oitima fracclon para Indicar que éstas tendran las domas atrbuclonas que k otros ord: Juridicos y

Igl.lﬂlll qua s oncomiando la parsona ﬂlEﬂm! E‘lglllcﬂ Inmodiata.
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SECRETARIA DE FINANZAS }
XICO BUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
glauindien DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

CRITERIOS PARA EL ANALISIS DE ANTEPROYECTOS DE ACUERDO MODIFICATORIO

D. & o -
P

Organo Desconcantrado

Nom. de oficio: Fecha do emkion dol analisks:

Fecha de recepcién del anteproyecto:

CRITERIOS PARA EL ANALISIS DEL DOCUMENTO

Senalar conuna (7 ) los que cumple ol on caso contrario, colocar una (Xk en caso de que no aplique, colocar (NA) SIXINA
|V- Do las 3 do las p do las

Se pracisan las atribuciones que debon ejocutar la persona o p as sin con ya que éstas forman parte
del proceso do trabajo.

S evita lnvadir ol Ambito do p de la p que funja como su suporiona jerdrquica.

Se evita dupicidad a fin de qua sus no sa p on otros [l

Se Incluye una Oitima fracclén para Indicar qua éstas as domas que la otros I ¥
aquelas qua ks encomiende by parsona suparior jerdrguica inmodiata.

VI. Da las alnbuclones aspacificas do las unidadas administrativas

So pracisan las atribuciones que dabon ejacular la parsona o personas tiulares, sin confundirias con funciones, ya quo &stas forman
parte del proceso da trabajo.

Se ovita nvadir ol ambito de pet de otras unidad que Intagran a la Dap la, C on G lu
Organo Administrativo D .

Se ovita dupicidad a fin do qua sus no sa P @n otros ord |

Se Incluye una aRima fraccidn para indicar qua ka parsona o las parsonas las damas que les L olros
ordenamlantos uridicos uollas que les encomionda la persona suparior [orarquica Inmadiata.

Las unidades administrativas basicas =@ ancuentran ordenadas conforma al Organigrama vigento.

[Vil. Dal Organo Intamo de Gontrol

Se establece un dnico articulo conforma a la redaccién porla do yo

ViiL De la A

Sles Dap la, o haceo roh a los drg dos, como las en al P do
sus atribuclones.

IX. Da la sup de las p

Se prociksa B suph do la p titular do la Dop . € Geoneral u Organo Administrativo
Desconcentrado,

Se p corract la suplencia de las p titul de las d

TRANSITORIOS

Se ord P al Acuardo M an ¢l Pariddico Oficlal *Gaceta del Goblamo”,

Se establece ol inicko de la vigencia.

Se derogan las disposicionoes da igual o menor | juia que se opongan a las on ol

So hace aque el A @l Rog b vigante.

APROBACION

Se establoce ol apartado del lugar y fecha de suscripcion.

El apartado para aut y tlene los do la persona tlular del Poder Eoculivo del Eslado de Maxico y do la persona
titular do la Secrolaria rospoctiva.

ELEMENTOS ESPECIFICOS

El documento a revisar cuenta con lenguay ¥ .no y accesible, conforme a o establecido on ia Loy da Igualdad de Trato
Y Oportunidadas entre Mujoras y Hombres dol Estado de México ¥ su Reglamento,

FORMA

Es correcta ia numaracion do los tiulos, cap . articulos y fraccl con base en al Ragk intorior vig

ANALISIS FINAL
Cumple con los criterios establocides: 8l (O NO (>
ACCIONES CORRECTIVAS REALIZADAS
COMENTARIOS O RECOMENDACIONES PARA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE
ELABORO AEEE_A INMEDIATO, A SUPERIOR, A
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SECRETARIA DE FINANZAS I
ESTADO DE MEXICO SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
e e e DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

=3 CRITERIOS PARA EL ANALISIS DE ANTEPROYECTOS DE REGLAMENTOS INTERIORES

Organtzmo Auxilr |
Nom. de oficio: Fecha deo emiion del analisis:

Fecha de

del anteproy

P

CRITERIOS PARA EL ANALISIS DEL DOCUMENTO

Sefalar conuna (/) los que cumplo al on caso una Xk en caso de que no aplique, colocar (NA) LI X INA
ORGANISMO AUXILIAR
c ponde a un Organk ] do.

[=

do a un F Pabico.

P

Cormesponde a una Emprosa de Participacion Estatal

PRELIMINARES
Existo un Regk t igente, publicado en ol Pariédico Oficlal *Gacata del Goblarno®.
Existo algdn p ta da Antaproyacto por luir en la U d de Normatividad y Logislaciin A iy
|| PROEMIO
Es to el v onto [ do para expedir osto nt
CONSIDERANDO
So hace referancia al Plan de Desarrolio del Estado de Maxico on vigor, de conformidad con los pllares y estrategias materia de su
compatancia.
Se hace reforancia al objoto del Organismo Auxiar.
Se hace i alas disp lonas |uridicas y que mot a expadicidn del Reglamento Interior.
Se hace reterancia a la estructura organica autorizada y vigento.
(| DENOMINACION
Es correcto el nombre del Reglamento y del Org a lo establs an su orden. to juridico de craackin.
CAPITULADO

I. Dposiclones Gonarakes
S0 menciona el objeto dal reglamento intarior.

Se mencionan comectamente los principakes térmnos an ol glosario.

Se los p pale lontos |uridicos @ tos da pk 16n on los que sustenta su actuackdn al Organismo
Auxiliar. _
Il. De la Direccidn y Administracion
So sofala a quidn P laD an y Adminis del Org Auxisar.
Coincide la denominackdn da la parsona ttular y la del 6rg de g con la Ida en su ord lento Juridico da creaclén.
Saccién primera: Dal Organo de Goblomo
Se las oolOrglno de Gobkerno sin duplicidad con su ordenamianto juridico de creackdn.
gunda: Da la ttutar dol Org.
Se Indica que la persona Mular es quien onginakmente debe atondar los to P del Organismo Auxilar, sefalando
ademas quo podra delegar aquolias facultades que la norma la parmita.
Se preckan las atribuciones que on forma directa dobe ajecutar la parsona titular, sin con ¥a que éstas forman

parte del proceso da trabajo.

So evita invadir ol ambito do P la del org dog y da olras dapaend las u organismos

5o evita duplicidad a fin do qua sus no sa [ on otros ord [

Se Incluye una ditma fracclon para Indicar que &ste tandra las domas atrib que ko otros ord tos juridicos y
agquaelas gue kb encomlande ¢l drgano da goblarno.

La K¥n de las daminis as bashk quae van a alap titular gal Org coincide con las da la
estructura de autorizada por la Sacretaria do Finanzas.

Las unidades administralivas se encuantran L al Org ] a

Las unidades administrativas refaridas son consideradas basicas, s daclr, q Cuyas an al

cumplimionto del objato dol organismo, o que, on =u caso, cjaculon actos de autoridad gue reguieran fundamentacién ante tarceros.
. De las atribuclonas ganéricas do las personas titulares de las unidades adm inistralivas basicas

Se precisan las atribuciones quo doben las I sin d con %, ya que éstas forman parte del

proceso do trabajo. i i
Se evita Invadir ol Ambito de compatencia de la persona que funja como su supariora erarquica.

S0 evita dupicidad a fin do qua sus no sa P @n otros ord. Ju
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SECRETARIA DE FINANZAS }
ESTADO DEMEXICO SUBSECRETARIA DE ADMMNISTRACION
SR SRS S-SR DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

CRITERIOS PARA EL ANALISIS DE ANTEPROYECTOS DE REGLAMENTOS INTERIORES

Organtsmo Auxiiiar |

Nom. do oficlo: Fecha de emiion dol analisis:

Focha de recopcion dol anteproyecto:

CRITERIOS PARA EL ANALISIS DEL DOCUMENTO

Sefalar con una ( ¥ ) los criterios que cumple @l documento, en caso contrario, colocar una (XK en caso de que no apiique, colocar (NA) LI X INA
Se incluye una Otima fraccldn para Indicar qua éstas tandran las domas atribuciones que ka ¢ 1 otros ord lentos |uridicos y
Aagqualas gua kb encomiando la porsona superor jorarquica Inmadiata.

V. Da las do las

Se procisan s atribuclones qua deban ajocular las as sin con func . ¥a que éstas forman parte
dol proceso do trabajo.

Se ovita invadir ol Ambito do P da otras unidad qua integ al Org

Se evita dupicidad a fin de qua sus no sa previstas en otros ordenam kentos |uridicos.

Se Incluyo una dRima fraccidn para indicar qua la parsona o las p tendran las demas atrib que les c otros
ordenamiantos uridicos uallas que les encomiande la rsona suparor jerdrquica nmadiata.

Las unidados administralivas baskas sa al Organigrama vig
F. Dol Organo Intamo de Control
|r establece un dnico articulo a la rod idaporia s fa do y Derochos Humanos.

VI. Organos de asesoria

La Ley o Dacreto da creacion del Org A drganos de asosoria o consulta para ol cumplimiento del objoto de osta.
La Ley o Decreto da creacién del Organismo p 1a integ ¥ tunc de sus 6rganos da asasoria,
[Vl Da 1a suf do las p tuaraz

Se precisa corractamanta la suplencia de la perzona titular del Organismo Auxiliar,

Sa precisa cor %o la suplencla de las p de las adminis

TRANSITORIOS

So org [ @l Reg o Interior Periddico Oficlal *Gacota del Gobkermo®.

Se establece ol inicio de la vigencia.

So gan las disp da igual o menor jerarquia que so opongan a las en ol Ragl to Intarior.

Se hace referencia a que =a ga ol Regk to intarior

APROBACION

Se establoce ol apartado dol lugar y fecha de suscripcion, y el ndmero de sesion en que fuc aprobado.

Contieno ol apartade para qua la persona titular del Org A briqua dicho I

ELEMENTOS ESPECIFICOS

Eld to a ravisar con lenguak ¥ . no ¥ Ja, conforme a lo eslablecido an ka Loy da Igualdad da Trato
¥y Oportunidadas entre Mujoras y Hombres dal Estado de México y su Reglamento.

FORMA

Es correcta la numaracion de los thulos, capitulos, seccionos, articulos y fracclones.

ANALISIS FINAL
Cumpla con los critorios establecktos: 81 (D N CO

COMENTARIOS O RECOMENDACIONES PARA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE

ELABORO JEFE.A INMEDIATO.A SUPERIOR A
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SECAETARLA DE FINANZAS
JHEECRETARIA DE ADRIMIET
308 O ENER:

X CRITERIOS PARA EL ANALISIS DE ANTEPROYECTOS DE ACUERDOS MODIFICATORIOS

Organtsma Auiliar |
WM. da afioko: Facha do emisién dai analiss:

Facha de recepoion dal anteproyecto:

CRITERIZE PARA EL AMALESES DEL DOCUMENTO

Bafalar con una | + ) los oriterios gque cumpla al documants, en caso contrario, colocar una (K en caso de que no apliquae, coleoar [HA) 1K S NA

ORGANISMOD ALNILIAR
Comasponde @ un Organismo Doscanbrallzado.

Comasponde & un Fideloomiso Pablico.

Comasponde @ una Emprasa da Fardicipacién Eslatal.

FRELIMINARES
ExIsie algan pracadanta da Antaproyacto por conclulr an la Unidad de Normatividad y Lagisiackan Admbnisirativa.

FROEMID
Es cormcto @l fundamento uridico planieada para eaxpadir aste aousrdo.

&@ hace relerancia al Plan de Desamolio dal Estado de Méxkco an vigor, de conlormidad con los pllares y estrategias materia de su

compatancia.
£n hace referancia al objato del Organismao AuxBar.

E@ hace referancla a las disposikcionas |urdicas ¥ administrativas qua motivan ka modificackdn del Acuerda.

S0 hace referancla a la astruciura organica autorizada y vigenic.

ARTICULD NGO
£n hace comeclamenta la referencia a las dispaskciones qua sa modilican.

CAPITULADD
L. Disposiclones @enarakas

Eo manciona el objeto dal reglamanio intaror.

0 mancionan comeciaments los principakes Erminos an al gosario.

Ea mancianan los princlpakes crdanamienios |uridicos @ Instrumantos da plansaclén en los gua swestania su acluackin al Srganismoe
Auxiliar.
Il D la Diracckn y Adminisirackn

£n saftala a quién comespondae la Diracckn y Administracien del Organisma Auxilar.

‘Coincide la denaminackin da la parsana Htular y la del drganc da goblarno con la asfablacida en su ordanamiante |urkdico da creacion.

Saccldn primera: Dal Grgano de Gobiemo

£o mancionan las atribuclones dal Srgano de Goblarnoe sin duplicidad con su ordenambanta juridico de craackin.

Eacclén sagunda: Da la parsona biular dal Organismo

£a Indica qua la parsona tilular as quien anginakmants deba atander los asuntos competancia dal Organismo Auxiliar, safalando ademis
qua podrd delegar agualias facultadas gue la nomma la parm o,
£a pracksan las afribuciones gua an forma directa debe ajecutar la parsona titular, sin confundiras con funclonas, ya que éstas foman

parta dol procaso da abajs.
Sa avita Invadir al ambito de compatencla del érgane de goblems y da olas dapandenclas u arganismos auxiaras.

Sao avita duplcidad a fin de qua sus atribuclones no 54 ancuantran provistas an ofros ordanam kantos |urkdicos.

Za Inchluye una Qlbma fracclén para Indicar que &ste tandrd las demas atribuckones qua ke conlicran olros ordanam lentos |uridicos y
aguelas gua ke ancomlands ol Srgana da goblarno.

La denomnackin de las unidadas adminisiralivas baskcas, que van a auxlar a la parsona tular del Organismo, colnclide con las da ka
estrueciura de crganizacian autorzada por la Sacretaria da Finanzas.

Las unidades administralivas se encueantran ordenadas conform e al Drganigrama.

Las wnidades administrativas refendas son consideradas baskoas, es deol, agquellas cuyas acclonas inocikdan diractamanta en al
cumplimianto dal objato dal omganiEmo, o gue, @an Su caso, elaculen aclos de autoridad gue raguisran lundamantaclén anle laceros.
lll. O las abribucionas gandricas da las parsonas Hualares da las unidades administrativas basicas

Za pracisan las abibucionas qua daben ajecutar las personas tlularas sin confundilas con funclones, ya que dstas lorman parta dal
|proceso da frabajo.
Ea avita invadir al Ambio da compatencla de la persona qua funja coma su supariona jarrquica.

£n avita duplicidad a fin de gua sus atribuciones No Sa ancuanbran previstas an ofros ordenamiantos [uridicos.

Ea Incluye una aMima raccldn para Indicar quea &stas tandran las demas atibuclonas que la confleran otras ordanamlentos |uridicos y

ague Bas au4a ks ancomignda ks parsony SUEGHD r nr.!l.rg uioa immediata.
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SECRETARIA DE FINANZAS )‘
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

CRITERIOS PARA EL ANALISIS DE ANTEPROYECTOS DE ACUERDOS MODIFICATORIOS

Organismo Auxiiiar |
Nom. do ofcko: Facha do emision del analisis:
Facha do recepcion del anteproy
CRITERIOS PARA EL ANALISIS DEL DOCUMENTO
Sefalar con una ( ¥ ) los criterios que cumple ol documento, en caso contrario, colocar una (XK en caso de que no aplique, colocar (NA) 1 X I NA
(V. Do a3 alrbuckones especiicas de s unkdades samnistralivas basicas
Se precisan ks alnbucionos qua deban ajecutar las unidades ad sin con ¥a que éstas forman parte
del proceso de trabajo.
So evita lnvadir ol Ambito de competencia de otras unidades qua integran al Org
Se evita dupicidad a fin do qua sus no sa ] @n ofros ordenam lentos juridicos.
Se Incluye una dRima fracckdn para indicar qua la p o las p titularas londran las damas alrib que les conli olros
rd t idicos y que les la |erarquica Inmadiata.
Las unidades administrativas baskas sa ord [ al Organigrama vig

V. Del Organo Interno de Control
Se establoco un Anico articulo conforma a la redaccion ostablocida por la Secrataria do Justicla y Derechos Humanos.

V1. Organos do asesoria

Laleyo D da én dol Org mo Auxmar ost organos do asosoria o consulta para ol cumplimianto dol objato do osta.
La Ley o Dacreto da creacion del Org AuxMar precisa ka integracion y funclonamianto de sus Organos de asesoria,

Vii. De & supioncia do ks parsonas Stulyos

Se precisa cor la sup de lap titutar dol Organismo Auxillar,

Se precisa corract % la sup I de las p de las dam

TRANSITORIOS

Seo ordena publcar al Acuardo Modificatorio en ol Pariddico Oficlal *Gaceta del Goblkmo®.

Se establoce ol inicio de la vigoncia.

Se dorogan las disposiciones da igual o menor | quo 50 opongan a las Idas on ol A M

q

Se hace referancia a que ol Acuardo actuakza al Reglamento Interior vigante.

APROBACION
Se establoca ol apartado dal kugar y focha do suscripcion, y ol ndmero da s0sion 6n qua fuo aprobado.

Contieno ol apartado para que la persona titular dol Organismo Auxiliar rubrique dicho ordenam lanto |uridico.

ELEMENTOS ESPECIFICOS

El documento a ravisar cuenta con lenguaje ¥ . No y accasibla, L aloasla Ido an la Loy de Iguaikiad da Trato
¥ Oporlunidadas enire Mujeras y Hombres del Estado de Maxico y su Reglamento.

FORMA

Es corracta la numaracion do ios thulos, capitulos, secclonos, articulos y fracciones con base on al Reg q

ANALISIS FINAL
Cumplk con los ;o osl é NO Cf)

COMENTARIOS O RECOMENDACIONES PARA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE

ELABORO JEFE,A INMEDIATO A I.I.IPE!I*)N.A
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Instructivo de llenado de los formatos: Criterios para el Andlisis de Anteproyectos de Reglamentos
Interiores / Criterios para el Andlisis de Anteproyectos de Acuerdos Modificatorios
Objetivo: Registrar el cumplimiento o no cumplimiento de los criterios de aceptacion de los anteproyectos de
Reglamentos Interiores y acuerdos modificatorios a los mismos de las dependencias, organismos administrativos
desconcentrados y organismos auxiliares presentados ante la Direccion General de Innovacién para su validacion.
Distribucion y destinatario: El formato se elabora en original en dos tantos y se distribuye:
Primer tanto. - Dependencia, érgano administrativo desconcentrado u organismo auxiliar solicitante.
Segundo tanto. - Expediente de la Unidad de Normatividad y Legislacion Administrativa.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
Dependencia, 6rgano Escribir el nombre de la dependencia, 6rgano administrativo
1 administrativo desconcentrado u desconcentrado u organismo auxiliar que solicita la validacién del
organismo auxiliar anteproyecto de reglamento interior o acuerdo maodificatorio.
Registrar el numero de oficio emitido por la dependencia, 6érgano
2 Numero de oficio administrativo desconcentrado u organismo auxiliar solicitando la
validacion.
3 Fecha de recepci6n del proyecto Indicar (_al dia, mes y afio en que ingresoé a la Direccion General de
Innovacion, el oficio de solicitud.
Sefialar el dia, mes y aflo en que la o el Analista entrega el
4 Fecha de emision del analisis dictamen a la o al titular de la Unidad de Normatividad y Legislacién
Administrativa.
Sefialar con una (¥) los criterios que cumple el documento o una
(X) en caso contrario, de conformidad con los lineamientos
5 Criterios para el analisis del establecidos en la Guia Técnica para la Elaboracion, Modificacion y
documento Validacion de Reglamentos Interiores de las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y Organismos Auxiliares
de la Administracion Puablica Estatal.
Sefalar con una (v) si el anteproyecto de Reglamento Interior o
6 Andlisis final Acuerdo Modificatorio cumple en un %100 con los criterios
establecidos, 0 una (X) en caso contrario, segin corresponda.
Mencionar, en su caso, las correcciones que la o el Analista que
7 Acciones correctivas realizadas revisé el anteproyecto tuvo que realizar al documento', a fin de
solventar las observaciones y cumpla con los criterios de
aceptacion establecidos.
Espacio para realizar comentarios o0 recomendaciones a la
9 Comentarios o recomendaciones | dependencia, 6rgano administrativo desconcentrado u organismo
para el solicitante auxiliar solicitante, a fin de solventar el incumplimiento de los
criterios de aceptacion que, en su caso, le fueron sefialados.
Escribir el nombre y apellidos de la o del Analista que revisé el
10 Elabor6 anteproyecto de Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio, y
asentar su firma.
Escribir el nombre y apellidos de la jefa inmediata o Jefe inmediato
11 Jefa o Jefe inmediato de la o del Analista que revis6 y dictamin6é el anteproyecto de
Reglamento Interior o Acuerdo Modificatorio, y asentar su firma.
PROCEDIMIENTO: EMISION DE DICTAMEN PARA LA VALIDACION DE | Edicién: Segunda
ANTEPROYECTOS DE REGLAMENTOS INTERIORES O ACUERDOS |Fecha: Septiembre de 2021
MODIFICATORIOS A LOS REGLAMENTOS INTERIORES DE LAS P
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION [=odigo:  20706006010000S
PUBLICA ESTATAL. Pagina: Vil
SIMBOLOGIA

Para la elaboracion de los diagramas se utilizaron los siguientes simbolos los cuales tiene la representacion y
significado siguiente:
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Simbolo

Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se
anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

-—
O

Conector de Operacién. Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la accién cambia o requiere conectarse a otra operacion dentro
del mismo procedimiento. Se anota dentro del simbolo un numero en
secuencia, concatendndose con las operaciones que le anteceden y siguen.

Operacion. Representa la realizacion de una operacién o actividad relativas a
un procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcién de la acciéon que
se realiza en ese paso.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la
finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja,
hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del
simbolo se anotara la letra "A" para el primer conector y se continuara con la
secuencia de las letras del alfabeto.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos o mas alternativas de solucion. Para fines de
mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente en el centro del
simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo de
interrogacion.

v

Linea continta. Marca el flujo de la informacién y los documentos o materiales
que se estan realizando en el area. Su direccibn se maneja a través de
terminar la linea con una pequefa punta de flecha y puede ser utilizada en la
direccion que se requiera y para unir cualquier actividad.

T ITIILLLL

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacién; invariablemente, debera salir de una inspecciéon o
actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y
puede trazarse en el sentido que se necesite, al igual que la linea continua se
termina con una pequefia punta flecha.

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacion, la cual se
realiza a través de teléfono, telex, fax, modem, etc. La direccion del flujo se
indica como en los casos de las lineas de guiones y continla.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada
actividad o participacién ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el
signo de fuera de flujo para finalizar su intervencién en el procedimiento.
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Simbolo

Representa

T

Interrupcidn del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de
una interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al
usuario de realizar una accién o reunir determinada documentacion. Por ello,
el presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una espera
necesaria e insoslayable.

Conector de procedimientos. Es utilizado para sefalar que un procedimiento
proviene o es la continuacién de otros. Es importante anotar, dentro del

simbolo, el nombre del proceso del cual se deriva o hacia donde va.

PROCEDIMIENTO: EMISION DE DICTAMEN PARA LA VALIDACION DE | Edicion: Segunda

ANTEPROYECTOS DE REGLAMENTOS INTERIORES O ACUERDOS |Fecha: Septiembre de 2021

MODIFICATORIOS A LOS REGLAMENTOS INTERIORES DE LAS [y

DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION C‘,)d_'go_' 207060060100005

PUBLICA ESTATAL. Pagina: IX
DISTRIBUCION

El original del procedimiento se encuentra en resguardo de la Direccion General de Legalizacion y del Periddico

Oficial "Gaceta del Gobierno".
Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

- Unidad de Normatividad y Legislacion Administrativa

PROCEDIMIENTO: EMISION DE DICTAMEN PARA LA VALIDACION DE
ANTEPROYECTOS DE REGLAMENTOS INTERIORES O ACUERDOS
MODIFICATORIOS A LOS REGLAMENTOS INTERIORES DE LAS
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL.

Edicion: Segunda
Fecha: Septiembre de 2021
Cddigo: 20706006010000S
Péagina: X

Segunda edicion septiembre de 2021: Actualizacién del procedimiento.

REGISTRO DE EDICIONES

PROCEDIMIENTO: EMISION DE DICTAMEN PARA LA VALIDACION DE | Edicion: Segunda
ANTEPROYECTOS DE REGLAMENTOS INTERIORES O ACUERDOS |Fecha: Septiembre de 2021
MODIFICATORIOS A LOS REGLAMENTOS INTERIORES DE LAS [msq
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION [=odi90: 20706006010000S
PUBLICA ESTATAL. Pagina: XI
VALIDACION
ALFONSO CAMPUZANO RAMIREZ
DIRECTOR GENERAL DE INNOVACION
(RUBRICA).
LIC. RAFAEL ALEJANDRO CONTRERAS CARMONA
JEFE DE LA UNIDAD DE NORMATIVIDAD Y
LEGISLACION ADMINISTRATIVA
(RUBRICA).
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