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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO

Diputadas y Diputados Locales
Estado de México

rgano Superior de Fiscalizacion

ACUERDO 02/2021 POR EL QUE SE MODIFICA EL SIMILAR 01/2021 QUE SUSPENDE AUDIENCIAS, PLAZOS Y TERMINOS
DENTRO DE LOS PROCEDIMIENTOS JURISDICCIONALES QUE SE DESARROLLAN EN EL ORGANO SUPERIOR DE
FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO, COMO MEDIDA PREVENTIVA FRENTE AL VIRUS SARS CoV-2 (COVID-19), NO ASI LA
REALIZACION DE ACTOS DE AUDITORIA, ORDENADOS POR DECRETO Y LOS ESTABLECIDOS EN EL PROGRAMA ANUAL DE
AUDITORIAS 2020.

MIROSLAVA CARRILLO MARTINEZ, Auditora Superior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, con fundamento en
los articulos 34, 61 fraccion XXXIl y 129 penultimo parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 94 fraccion | y
95 de la Ley Orgénica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México; 1, 3, 4, 5, 6, 8 fraccion XXXVI, 10, 13 fracciones Il y
XXV, 21, 26 fraccion VIl de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México; 6 fraccion XI y 53 fracciones VIl y XIV del Reglamento
Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México; y

CONSIDERANDO

Que en fecha doce de enero de dos mil veintiuno se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Acuerdo 01/2021 por el que se
suspendieron audiencias, plazos y términos dentro de los procedimientos jurisdiccionales que se desarrollan en el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, como medida preventiva frente al virus SARS Cov-2 (Covid-19), no asi la realizacién de actos de
auditoria, ordenados por Decreto y los establecidos en el Programa Anual de Auditorias 2020; lo anterior, en consideracién al Acuerdo que
modifica el diverso por el que se fortalecen las medidas preventivas y de seguridad para la mitigacién y control de los riesgos para la salud
que implica la enfermedad por el virus (COVID-19), publicado en Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” en fecha ocho de enero de dos mil
veintiuno, por parte de la Secretaria de Salud y la Comision para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios del Estado de México.

Que el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, cotidianamente atiende una cantidad importante de personas para dar
cumplimiento a sus atribuciones de revision vy fiscalizaciéon de los fondos, cuentas publicas, deuda publica y actos relativos al ejercicio y
aplicacion de los recursos publicos del Estado de México; en consecuencia, resulta necesario salvaguardar el derecho a la salud de los
servidores publicos y de los ciudadanos que requieran atenciéon de esta institucion, tomando en consideracion las recomendaciones
emitidas por las autoridades sanitarias competentes.

Por tanto, en congruencia a los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad, confiabilidad y de maxima publicidad que rigen el actuar
del Organo Superior de Fiscalizacién, en términos del articulo 6 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, se emite el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Del lunes dieciocho al viernes veintinueve de enero de dos mil veintiuno, SE SUSPENDEN en el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, las audiencias, plazos y términos jurisdiccionales; no asi la realizacién de actos de auditoria; por lo que:

1. No se computaran los plazos procesales en las actividades jurisdiccionales, tales como audiencias, plazos y términos
procedimentales, por lo que éstos surtiran efecto hasta el primer dia habil siguiente, en términos del articulo 28 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

2. En la oficina de Oficialia de Partes del Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de México, Unicamente se recibiran
promociones URGENTES de las entidades fiscalizables y particulares que asi lo requieran, en un horario de 10:00 a 17:00 horas.

SEGUNDO. Las audiencias, plazos y términos jurisdiccionales en el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México se reanudaran
el martes dos de febrero de dos mil veintiuno, areserva de que las autoridades sanitarias competentes dispongan lo contrario.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese este Acuerdo en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno".
SEGUNDO. Este Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion.

Asf lo acordé y firma Miroslava Carrillo Martinez, Auditora Superior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México y Rogelio
Padrén de Leodn, Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, quien autoriza los documentos relacionados con aspectos juridicos.

Dado en las oficinas del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, ubicadas en la Calle Mariano Matamoros, ndmero 124,
Colonia Centro, Toluca de Lerdo, Estado de México, a los quince dias del mes de enero de dos mil veintiuno.

MIROSLAVA CARRILLO MARTINEZ
AUDITORA SUPERIOR DEL ORGANO SUPERIOR DE
FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO
(RUBRICA).

ROGELIO PADRON DE LEON )
TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
(RUBRICA).
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Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE Fecha: Octubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, o
PROGRAMACION Y EVALUACION Codigo:  209€0101000100S
Péagina:
INDICE
Presentacion
Objetivo General
Identificacion e Interaccidon de Procesos
Relacién de Procesos y Procedimientos
Descripcion de los Procedimientos
1. Elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos de ICATI 209C0101000100S/01
2. Elaboracion del Reporte de Avance Trimestral de Metas Fisicas por  209C0101000100S/02
Proyecto de las Unidades Administrativas del ICATI.
3. Elaboracién del Reporte de Avance Trimestral de los Indicadores del 209C0101000100S/03
Sistema Integral de Evaluacion del Desempefio (SIED).
4. Elaboracién del Texto de las Actividades Programaticas de las Unidades = 209C0101000100S/04
Administrativas y del Anexo Estadistico para el Informe de Gobierno.
5. Recepcién y Registro de Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica o 209C0101000100S/05
Solicitudes para el Ejercicio de Derechos ARCO presentadas ante el ICATI.
6. Atencidén a Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica presentadas ante ~ 209C0101000100S/06
el ICATI.
7. Atencion a Solicitudes para el Ejercicio de Derechos ARCO presentadas  209C0101000100S/07
ante el ICATI.
8. Interposicion del Recurso de Revision ante el Organo Garante. 209C0101000100S/08
9. Emision de las Resoluciones Recaidas a los Recursos de Revision — 209C0101000100S/09
Interpuestos ante el Organo Garante.
Simbologia

Registro de Ediciones

Distribucién

Validacién

PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Gobierno Constitucional del Estado de México impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados,
cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el ejercicio de los recursos publicos, asi como
méas eficaz en el logro de sus propdsitos. La ciudadania es el foco principal de atencion y la solucion de los problemas
publicos su prioridad.
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En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacion de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales, tiene como base las mejores précticas
administrativas, emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion, asi como del establecimiento de sistemas de gestion de la
calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la mision de la Unidad de
Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion del Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el Trabajo
Industrial. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinaciéon y comunicacion, las funciones
y actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion y los
resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de este Organismo Auxiliar
del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacién de la accion administrativa. El reto
impostergable es la transformacién de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de
responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.

OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacién del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, mediante la
estandarizacién de los métodos y procedimientos de trabajo y a través del establecimiento de politicas que regulen la
administracion de este recurso, con la finalidad de mejorar la atencién que se proporciona a las y los usuarios internos y
externos del Instituto.

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS
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RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
Proceso:

Administracion de Recursos Financieros: De la generacion de informacion para el Anteproyecto del Presupuesto de
Egresos, hasta la elaboracion de los Reportes de indicadores del SIED.

Procedimientos:
e Elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos del ICATI.

e Elaboracién del Reporte de Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto de las Unidades Administrativas del
ICATI.

e Elaboracion del Reporte de Avance Trimestral de los Indicadores del Sistema Integral de Evaluacion del
Desempefio (SIED).

Proceso:

Elaboracion del Programa Operativo Anual: De la solicitud de informacion a las unidades administrativas
correspondientes, a la elaboracion del Texto de las actividades y el Anexo Estadistico para el Informe de Gobierno.

Procedimientos:

e Elaboracién del Texto de las Actividades Programaticas de las Unidades Administrativas y del Anexo Estadistico
para el Informe de Gobierno.

Proceso:

Atencion a Solicitudes de Servicios de Informacién Publica: De la recepcion de las solicitudes de informacion puablica y
ejercicios de derechos ARCO a la ayuda que se proporciona a la apersona solicitante o a su representante para interponer
el recurso de revisién ante el Organo Garante que corresponda.

Procedimientos:

e Recepcién y Registro de Solicitudes de Acceso a la Informacion Puablica o Solicitudes para el Ejercicio de Derechos
ARCO presentadas ante el ICATI.

e Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica presentadas ante el ICATI.

e Atencidn a Solicitudes para el Ejercicio de Derechos ARCO presentadas ante el ICATI.

e Interposicion del Recurso de Revision ante el Organo Garante.

e Emisién de la Resoluciones Recaidas a los Recursos de Revision interpuestos ante el Organo Garante.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ) Fecha: Octubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, o
Pagina:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE ICATI.

OBJETIVO

Obtener la autorizacion de la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas del Gobierno
del Estado de México para el Presupuesto de Egresos del instituto, a fin de garantizar el cumplimiento de las metas y
proyectos del ICATI, a través de la integracion del Anteproyecto correspondiente.

ALCANCE

Aplica a las servidoras y los servidores publicos de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
(UIPPE), responsables de revisar, analizar, integrar y validar la informacion del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en
Materia Programatica del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI) y a las servidoras y los
servidores publicos adscritos a la unidad administrativa generadora de la informacion solicitada.

REFERENCIAS

— Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Articulo 18, fraccion VII y IX, articulo 20, fraccién lIl.
Periddico oficial “Gaceta del Gobierno,” 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.
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— Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México. Articulo 14, fraccion IX.
Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, y sus reformas y adiciones.

— Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios. Articulos, 295, 296, 298 y 299. Periédico oficial “Gaceta del
Gobierno”, 09 de agosto de 1999, y sus reformas y adiciones.

— Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. Apartado VI Objetivos, Estrategias y Lineas de Accidon México Préspero.
Objetivo 4.3 Promover el Empleo de Calidad. Diario Oficial de la Federacion, 20 de mayo de 2013.

— Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023. Pilar Econdémico: Estado de México Competitivo, Productivo e
Innovador, Objetivo 2.1 Recuperar el dinamismo de la economia y fortalecer sectores econémicos con
oportunidades de crecimiento, Estrategia 2.1.3 Contribuir al incremento de los ingresos de la poblacion ocupada.
Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial. Apartado
VII, Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 204B10100 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacién. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2016.

—  Oficio Num. 20200002000000S-0355/2019 emitido por la Subsecretaria de Administracion en el que se envié la
nueva codificacion estructural de las unidades administracion de la Secretaria del Trabajo para su organizacion,
programatico-presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi
como de entrega recepcion, 21 de febrero del 2019.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién (UIPPE) es la unidad administrativa responsable de
integrar, concentrar, analizar y registrar en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) la informacion
programatica-presupuestal del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en Materia Programatica del Instituto de
Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI).

La o el titular de la Secretaria de Finanzas, debera:

— Enviar oficio de solicitud del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en Materia Programatica del Instituto, a la
Direccion General del ICATI.

— Recibir de la Direccién General del ICATI oficio de envio en original y copia y Anteproyecto de Presupuesto de
Egreso.

La Secretaria del Trabajo debera:
— Recibir acuse (copia del oficio de envio) y archivarlo.
La o el titular de la Direccion General del ICATI debera:

— Recibir oficio de solicitud del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en Materia Programatica del Instituto y
remitirlo de manera econémica a la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion para su
atencion.

— Firmar el oficio mediante el cual se envia el Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en Materia Programatica a la
Secretaria de Finanzas.

— Remitir oficio de envio en original y copia y Anteproyecto de Presupuestos de Egresos a la Secretaria de Finanzas.

— Recibir acuse (copia del oficio de envio) y junto con las copias del oficio, remitirlos a la Secretaria del Trabajo y a la
Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion del ICATI.

— Recibir acuse y archivarlo junto con el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos en Materia Programética en
original.

La o el titular de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion del Instituto deberé:

— Recibir copia del oficio de solicitud del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos del Instituto y solicitar mediante
oficio a las o los Titulares de las unidades administrativas la informacién en materia programética.

— Recibir y verificar que la informacion que remitieron las unidades administrativas cumpla con las especificaciones
de la solicitud.

— Devolver a las unidades administrativas la informacién en Materia Programética que no cumpla cumple con las
especificaciones solicitadas.

— Integrar la informacion del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en materia programatica de las unidades
administrativas del Instituto.

— Asignar al personal operativo responsable de la captura de la informacion en el “Sistema de Presupuesto por
Programas” (SPP).

— Revisar que la informaciéon capturada en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) coincida con la
informacién remitida por las unidades administrativas.
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Instruir al personal operativo responsable de la captura, cerrar el Sistema y obtener la impresiéon de los reportes
correspondientes del “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP).

Recibir y firmar los reportes del Programa Anual (PbR-01a) “Descripcion de Proyecto por Unidad Ejecutora”; (PbR-
02a) “de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora” y (PbR-03a) “Definicion y Calendarizado de
Indicadores Estratégicos por Programa y Unidad Ejecutora”

Elaborar y remitir a la Direccion General del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
(ICATI), el Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en Materia Programatica.

Elaborar y remitir a la Direccion General el oficio mediante el cual se envia a la Secretaria de Finanzas el
Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en Materia Programatica para la firma respectiva.

Recibir acuse, archivar y devolver a la Direccion General del Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el
Trabajo Industrial (ICATI).

Las o los titulares de la Unidades Administrativas generadoras de informacién deberan:

Integrar la informacion solicitada por la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion.
Enviar mediante oficio la informacion a la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion.

Firmar los reportes del Programa Anual: (PbR-01a) “Descripcion de Proyecto por Unidad Ejecutora”, (PbR-02a)
“‘Reporte de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora” y (PbR-03a) “Definicion y Calendarizado de
Indicadores Estratégicos por Programa y Unidad Ejecutora” y posteriormente devolver de manera econémica a la o
el Titular de la UPPE.

El personal operativo de la UIPPE asignado para la captura deberé:

Capturar en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) la informaciéon programatica enviada por las
unidades administrativas conformada por los reportes del Programa Anual: (PbR-01a) “Descripcidén de Proyecto por
Unidad Ejecutora”, (PbR-02a) “Reporte de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora” y (PbR-03a)
“Definicion y Calendarizado de Indicadores Estratégicos por Programa y Unidad Ejecutora”.

Cerrar el Sistema e imprimir los reportes que se generan de la captura en el “Sistema de Presupuesto por
Programas” (SPP) los cuales integran el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

Recabar las firmas en los reportes que se generan de la captura en el “Sistema de Presupuesto por Programas”
(SPP).

DEFINICIONES

Anteproyecto del Presupuesto de Egresos: Documento con informacién de los gastos por erogar, para desarrollar las
funciones y actividades de los programas sustantivos y de apoyo del ICATI, el cual se elabora observando las normas,
lineamientos y politicas de gasto establecidas por la Secretaria de Finanzas.

SPP: Sistema basado en la tecnologia de base de datos disefiado por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México para trabajar de manera interactiva via Web.

ICATI: Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

INSUMOS
Oficio de solicitud del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos.
RESULTADOS
Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en Materia Programatica elaborado.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Elaboracion del Reporte de Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto de las Unidades Administrativas del
ICATI.

Elaboracion del Reporte de Avance Trimestral de los Indicadores del Sistema Integral de Evaluacion del
Desempefio (SIED).

Elaboracion del Texto de las Actividades Programéticas de las Unidades Administrativas y del Anexo Estadistico
para el Informe de Gobierno.

POLITICAS

Las y los titulares de las unidades administrativas deberan remitir la informacion solicitada por la Unidad de
Informacion Planeacion, Programacion y Evaluacion en tiempo y forma, en caso de exceder la fecha limite de
entrega, dicha informacion se solicitara via oficio con caracter de urgente y marcando copia a la o al titular de la
Direccién Técnico Académica.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos de ICATI.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD

1 Secretaria de Finanzas Envia original y copia del oficio de solicitud del Anteproyecto del
Presupuesto de Egresos en Materia Programética del Instituto a la
Direccion General del ICATI y recaba acuse de recibo en la copia.
Archiva acuse.

2 Direccion General del ICATI / Titular Recibe oficio de solicitud en original y copia, acusa de recibido en la
copiay la devuelve.

Posteriormente obtiene copia del oficio de solicitud y la remite de
manera econémica a la o al titular de la UIPPE para su atencion.
Archiva oficio de solicitud original.

3 UIPPE / Titular Recibe copia del oficio de solicitud del Anteproyecto del Presupuesto
de Egresos, revisa, se entera, elabora oficios de solicitud en original y
copia en el que pide a las o los Titulares de las unidades
administrativas correspondientes generar la informacion relacionada
con el Anteproyecto del Presupuesto de Egresos en Materia
Programaética, se los turna y obtiene acuse de recibido.

Archiva los acuses junto con la copia del oficio recibido.

4 Unidades Administrativas Reciben oficio de solicitud en original y copia, se enteran, acusan de
Generadoras de la Informacion / recibido en la copia y la devuelven.

Titulares Integran la informacién relacionada con el Anteproyecto del
Presupuesto de Egresos en Materia Programatica y la remiten
mediante oficio en original y copia a la o al titular de la UIPPE y
obtiene acuse de recibido.
Archiva oficio de solicitud y acuse.

5 UIPPE / Titular Recibe oficios en original y copia e informaciébn en materia
programatica adjunta, acusa de recibido en la copia y la devuelve.
Revisa la informacion, la analiza y determina:
¢Lainformacion cumple con las especificaciones de la solicitud?

6 UIPPE / Titular No cumple con las especificaciones.

Devuelve de manera econdmica la informacion en materia
programatica a la o al titular de la unidad administrativa que
corresponda y le informa verbalmente las inconsistencias.

Archiva los oficios que recibié.

7 Unidades Administrativas Recibe de manera econdmica la informaciébn en materia
Generadoras de la Informacion / programatica, se entera de las inconsistencias, las revisa, las
Titulares subsana y regresa de manera econdémica la informacién a la o al

Titular de la UIPPE.
Se conecta con la operacion numero 5.

8 UIPPE / Titular Si cumple con las especificaciones.
Integra la informacién, asigna al personal operativo responsable de
su captura en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) y le
entrega la informacién en materia programatica.
Archiva los oficios que recibi6.

9 UIPPE / Personal operativo Recibe informaciéon en materia programatica, captura los datos en el

asignado para la captura “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) el Anteproyecto de

Presupuesto de Egresos en Materia Programética conformado por los
formatos PbR-01a, PbR-02a, PbR-03 y de manera verbal solicita a la
o al Titular de la UIPPE revise en sistema la informacién antes de
realizar la impresion de los reportes que genera el “Sistema de
Presupuesto por Programas” (SPP).

10 UIPPE / Titular Se entera de la solicitud, ingresa al sistema, revisa la informacion en

materia programatica capturada en el “Sistema de Presupuesto por
Programas” (SPP) y determina:

¢La informacion capturada coincide con la informacion remitida
por las unidades administrativas?
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PUESTO

ACTIVIDAD

11

UIPPE / Titular

No coincide.
Instruye verbalmente al personal operativo responsable de la captura
modificar en el sistema los datos correspondientes.

12

UIPPE / Personal
asignado para la captura

operativo

Se entera, ingresa al sistema, coteja los datos capturados y modifica
lo que no coincide con lo reportado por las unidades administrativas y
de manera verbal informa a la o al titular de la UIPPE que las
modificaciones fueron realizadas.

Se conecta con la operacion numero 10.

13

UIPPE / Titular

Si coincide.

Instruye al personal operativo responsable de la captura, cerrar el
“Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) e imprimir el
Anteproyecto de Presupuesto de egresos conformado por los
reportes que genera dicho sistema y recabar las firmas
correspondientes.

14

UIPPE / Personal
asignado para la captura

operativo

Se entera de la instruccion, cierra el sistema e imprime en dos tantos
el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos conformado por los
reportes PbR-01a “Programa Anual: Descripcion de Proyecto por
Unidad Ejecutora”’, PbR-02a “Programa Anual: Metas de Actividad por
Proyecto y Unidad Ejecutora” y PbR-03a “Programa Anual: Definicion
y Calendarizado de Indicadores Estratégicos por Programa y Unidad
Ejecutora” y remite a las o los titulares de las unidades
administrativas generadoras de la informacién para firma.

15

Unidades Administrativas
Generadoras de la Informacion /
Titulares

Reciben dos ejemplares del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos conformado por los reportes PbR-01a “Programa Anual:
Descripcion de Proyecto por Unidad Ejecutora”, PbR-02a “Programa
Anual: Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora” y PbR-
03a “Programa Anual: Definicion y Calendarizado de Indicadores
Estratégicos por Programa y Unidad Ejecutora”, firman en el apartado
correspondiente y devuelven a la o al titular de la UIPPE.

16

UIPPE / Titular

Recibe dos ejemplares del Anteproyecto de Presupuestos de Egresos
conformado por los reportes PbR-01a “Programa Anual: Descripcion
de Proyecto por Unidad Ejecutora”, PbR-02a “Programa Anual: Metas
de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora” y PbR-03a “Programa
Anual: Definiciébn y Calendarizado de Indicadores Estratégicos por
Programa y Unidad Ejecutora” y firma en el apartado correspondiente.
Posteriormente, elabora oficio de envio original dirigido a la
Secretaria de Finanzas, anexa en original los Anteproyectos de
Presupuesto de Egresos conformado por los reportes PbR-0la
“Programa Anual: Descripcion de Proyecto por Unidad Ejecutora”,
PbR-02a “Programa Anual: Metas de Actividad por Proyecto y Unidad
Ejecutora” y PbR-03a “Programa Anual: Definicién y Calendarizado
de Indicadores Estratégicos por Programa y Unidad Ejecutora” y turna
a la o al titular de la Direccion General del ICATI para la firma
respectiva.

17

Direccion General del ICATI / Titular

Recibe oficio de envio original y ejemplares de los Anteproyectos de
Presupuestos de Egresos firma el oficio y obtiene copias. Remite a la
Secretaria de Finanzas oficio de envio en original y copia y un
ejemplar del Anteproyecto.

Retiene ejemplar del Anteproyecto y copias del oficio de envio.

18

Secretaria de Finanzas

Recibe oficio de envio en original y copia y un ejemplar del
Anteproyecto de Presupuestos de Egresos, acusa de recibido en la
copia del oficio y la devuelve a la o al titular de la Direccion General
del ICATI.

19

Direccion General del ICATI / Titular

Recibe acuse y junto con las copias del oficio de envio, los remite a la
Secretaria del Trabajo y a la UIPPE del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial y solicita firmen de recibido
en el acuse.
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20 Secretaria del Trabajo / UIPPE Reciben acuse y copias del oficio de envio, firman de recibido en el
acuse y lo devuelven a la o al titular de la Direccion General del
ICATI.

21 Direccion General del ICATI / Titular Recibe acuse y archiva junto con un ejemplar del Anteproyecto de

Presupuesto de Egresos.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL ICATI

SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION GENERAL DEL
ICATI/TITULAR

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE LA
INFORMACION/ TITULARES

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO ASIGNADO
PARA LA CAPTURA

INICIO

ENVIA EL OFICIO DE

SOuUCITUD DEL
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO DE

EGRESOS DEL ICATI.

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD  ACUSA  DE
RECIBIDO Y DEVUELVE.
REMITE COPIA DEL OFICIO
DE SOLICITUD PARA SU
ATENCION.

ARCHIVA  OFICIO  DE
SOLICITUD ORIGINAL.

RECIBE COPIA DEL OFICIO
DE SOLICITUD, REVISA Y
SOLICITA MEDIANTE
OFICIO LA INFORMACION
RELACIONADA  CON EL
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO DE
EGRESOS, LO TURNA,
OBTIENE ACUSE Y LO
ARCHIVA JUNTO CON EL
OFICIO RECIBIDO.

~Q

@A

RECIBE OFICIO ORIGINAL E
INFORMACION, ACUSA DE
RECIBIDO Y DEVUELVE.
REVISA, ANALIZA Y
DETERMINA:

RECIBE OFICIO, ACUSA DE
RECIBO, SE ENTERA,
INTEGRA LA
INFORMACION Y REMITE
MEDIANTE OFICIO A LA O
EL TITULAR DE LA UIPPE.

ZLA INFORMACIOI
CUMPLECON LAS

ESPECIFICACIONES DELA
SOLICITUD?

DEVUELVE DE MANERA

ECONOMICA LA
INFORMACION Y LE
INFORMA LAS

INCONSISTENCIAS.
ARCHIVA LOS OFICIOS QUE
RECIBIO.

INTEGRA LA
INFORMACION, ASIGNA AL
PERSONAL OPERATIVO

RESPONSABLE DE  SU
CAPTURA EN EL “SISTEMA
DE PRESUPUESTO POR
PROGRAMAS” (SPP).
ARCHIVA LOS OFICIOS QUE
RECIBIO.

RECIBE INFORMACION EN
MATERIA PROGRAMATICA,
SE ENTERA DE LAS
INCONSISTENCIAS, LAS
SUBSANA Y REGRESA DE
MANERA ECONOMICA LA
INFORMACION.

S
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL ICATI

SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION GENERAL DEL
ICATI/TITULAR

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE LA
INFORMACION/ TITULARES

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO ASIGNADO
PARA LA CAPTURA

©

(10)=

SE ENTERA, INGRESA AL

SISTEMA,  REVISA LA
INFORMACION

CAPTURADA EN  EL
“SISTEMA DE
PRESUPUESTO POR

PROGRAMAS”  (SPP) Y
DETERMINA:

¢LAINFORMACION
CAPTURADA CONIDE CON
LAINFORMACION REMITIDA POR
LASUNDADES
ADMINISTRATIVASZ.

Sl

INSTRUYE AL PERSONAL
OPERATIVO RESPONSABLE

DE LA CAPTURA
MODIFICAR LOS DATOS
CORRESPONDIENTES.

INSTRUYE ~ CERRAR  EL
“SISTEMA DE
PRESUPUESTO POR
PROGRAMAS”  (SPP) E
IMPRIMIR EL
ANTEPROYECTO DE

PRESUPUESTO DE EGRESOS

=< 12)

RECIBE  INFORMACION,
CAPTURA EN EL “SISTEMA
DE PRESUPUESTO POR

PROGRAMAS”  (SPP) EN
LOS FORMATOS PbR-0la,
PbR-02a Y  PbR-03a,

SOUCITA A LA O AL
TITULAR DE LA UIPPE
REVISAR LA INFORMACION
ANTES DE REALIZAR (A
IMPRESION ~ DE  LOS
REPORTES.

SE ENTERA, INGRESA AL
SISTEMA, COTEJA  LOS
DATOS CAPTURADOS,
REALIZA LOS CAMBIOS Y
DE  MANERA  VERBAL
INFORMA  QUE LAS
MODIFICACIONES FUERON
REALIZADAS.

CONFORMADO POR LOS
REPORTES QUE GENERA

DICHO SISTEMA Y
RECABAR LAS  FIRMAS
CORRESPONDIENTES.

=< 14’

SE ENTERA, CIERRA EL
SISTEMA E IMPRIME EN
DOS TANTOS EL
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS
CONFORMADO POR LOS
REPORTES PBR-01A, PBR-
02A Y PBR-03A Y REMITE
PARA FIRMA.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL ICATI

SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION GENERAL DEL
ICATI/TITULAR

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE LA
INFORMACION/ TITULARES

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO ASIGNADO
PARA LA CAPTURA

@

@:

RECIBE DOS EJEMPLARES
DEL ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTOS DE
EGRESOS CONFORMADO

@:

POR LOS REPORTES PBR-
01A, PBR-02A Y PBR-03A Y

@:

RECIBE OFICIO DE ENVIO
EN ORIGINALY COPIAY UN

EJEMPLAR DEL
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTOS DE
EGRESOS, ACUSA DE
RECIBIDO EN LA COPIA Y
LA DEVUELVE.

RECIBE OFICIO DE ENVIO
ORIGINAL Y EJEMPLARES
DE LOS ANTEPROYECTOS
DE  PRESUPUESTOS DE
EGRESOS FIRMA EL OFICIO,
OBTIENE COPIAS ANEXA
UN EJEMPLAR DEL
ANTEPROYECTO Y LOS
ENVIA.

RETIENE EJEMPLAR DEL
ANTEPROYECTO Y COPIAS
DEL OFICIO DE ENVIO.

FIRMA EN EL APARTADO
CORRESPONDIENTE.

ELABORA  OFICIO DE
ENVIO DIRIGIDO A LA
SECRETARIA DE FINANZAS,

ANEXA LOS
ANTEPROYECTOS DE
PRESUPUESTO DE

EGRESOS, REPORTES PBR-
01A, PBR-02A Y PBR-03A Y
LOS TURNA PARA FIRMA.

:{ 19)

RECIBE ACUSE Y JUNTO
CON LAS COPIAS DEL
OFICIO DE ENViO, LOS
REMITE Y SOLIATA
FIRMEN DE RECIBIDO EN EL
ACUSE.

SECRETARIA DEL TRABAJO/
UIPPE

RECIBEN ACUSE Y COPIAS

DEL OFICIO DE ENVIO,
FIRMAN DE RECIBIDO EN
EL ACUSE Y Lo

@:

DEVUELVEN.

RECIBE ACUSE Y ARCHIVA
JUNTO CON UN EJEMPLAR
DEL ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE
EGRESOS.

FIN

RECIBEN DOS EJEMPLARES
DEL ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE
EGRESOS CONFORMADO
POR LOS REPORTES PBR-
01A, PBR-02A Y PBR-03A,
FIRMAN EN EL APARTADO
CORRESPONDIENTE Y
DEVUELVEN A LA O AL
TITULAR DE LA UIPPE.

MEDICION

Indicadores para medir la eficiencia en la integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del ICATI:

Numero de Proyectos Programaticos Informados a la Direccion
General de Planeacion y Gasto Publico para el Ejercicio Fiscal del

afo correspondiente

Numero de Proyectos Programaticos recibidos para el Anteproyecto
del Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal del afio

Registro de Evidencias:

correspondiente

Porcentaje de Proyectos Programaticos

X100= que

integran

el Anteproyecto del

Presupuesto de Egresos del Ejercicio
Fiscal del afio correspondiente
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La informacion queda registrada en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP).

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— PbR-01a “Programa Anual: Descripcion de Proyecto por Unidad Ejecutora”.

— PbR-02a “Programa Anual: Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora”.

— PbR-03a “Programa Anual: Definicion y Calendarizado de Indicadores Estratégicos por Programa y Unidad
Ejecutora”.

— Reportes Generados por el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP)*.

* Este formato no se incluye, ya que puede consultarse en la direccion electrénica: http:/siprep. edomexico.gob.mx.

FORMATO: PBR-01A “PROGRAMA ANUAL: DESCRIPCION DE PROYECTO
POR UNIDAD EJECUTORA”.

EDOMEX

GOBIERMO DEL

ESTADO DE MEXICO
Programa Anual; Dlagnéstico por proyecio y Unddad Ble<ulora Programa prosupusstaa:
Ejercicio 2020 Proyecio:
Facha: Unididd esponaible:
Hora: Unildsd Ejscutora;

CONCERTACION

HMIOAL CARGD Fifh HOMERE CARGD FIRMA HOMEAL CARGD FIRMA
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ESTADO DE MEXICO

Inztructives de llenado de formatos del anteproyecto de presupussto 2018

INSTRUCTIVO PROGRAMA ANUAL DESCRIPCION DEL PROYECTO POR UNIDAD EJECUTORA

PER-01a
Agrupa la informacion que describe o refleja el conocimiento del entorne o univers
de responzabilidad de cada unco de los proyectos para sustentar la programacid
FINALIDAD de objetivos, metasz & indicadores y la asignacidén del presupuestoc y contien
cuatro apartados: Diagnostico, Objetives, Estrategias y Validacion.
ENCABEZADO
Fecha: Corresponde a la fecha de emizsion del formato.
Hora: Corresponde a la hora del dia de emizion del formato.

IDENTIFICADOR

Se anctard el cddigo y denominacidon gue corresponda de acuerdo a la

Programa Presug e |E5l:ru1::tura Programatica vigente.

Se anctara el cédige y denominacion gue corresponda de acuerdo a la
Estructura Programatica vigente.

Sa anotard el codigo y denominacion que corresponda de acuerdo al Catédlogo de Unidades
Responzables, Unidades Ejecutoras y Centros de Costo vigente.

Proyecto:

Unidad Responsable:

Ze anotaré el cddigo ¥y demominacidn gue correzponda de acuerdo al Catdlogo de Unidades
Responsables, Unidades Ejecutoras y Centros de Costo vigente.

CONTENIDO

Unidad Ejecutora:

Diagnostico (Situacion actual):

Se anctard, en forma cualitativa y considerando los principales indices emitides por las instituciones oficiales
fedearalez y estatales para dimensionar la problematica y necesidad a atender con la ejecucion del
proyecto por cada Unidad Ejecutera. Se requiere identificar la magnitud de laz fortalezas, debilidades
oportunidades o amenazas detectadas en loz dmbitos de responsabilidad de cada Unidad.

Apoydndosze en las instituciones gue emiten informacidén estadistica, asi come informacion de campeo de log
sectores social y privado y los municipios se describiréd &l entorno de dezarrolle del proyecto, con el fin de
tener conccimiento puntual de la realidad que se atenderd. Ez necesaric plazmar el dimensicnamiento de
Grupo Objetive con base en el diagnostico cuando el proyecto asi lo permita.

Objetivos:

Se anotard el o los propdsitos especificos gue se pretenden alcanzar durante el ejercicico anual, por o
gue expreszan en forma objetiva el estado de la realidad a la gue se guiere llegar. de acuerdo al dmbito d
competencia de cada dependencia o entidad pudbklica y con plena congruencia a lo establecido en el Plan d
Dezarrcllo del Estado de Maxico.

Es importante especificar gue debe existir una alineacién o correlacién entre el diagnastico, &l objetive vy las
astrategias, a fin de gue =ean selementos gue soporten la programacion de metas.
Loz cbjetivez ze deben estructurar de acuerdo a la zintaxiz recomendada en los distintos lineamientos
metodoldégicos que ha formuladeo la Secretaria de Finanzas, por lo gue deben contener: el resultadc
esperado (el qué), mas las estrategias (el comol

Estrategias:

Se describirdn los mecanizmos y conjunto de acciones gue son necesarias seguir para lograr el cumplimientc
de objetives establecidos. Las estrategiaz deben ser acciones claramente wviablez y definidas, mizmas
gue serén un reflejo de las estrategiaz gemnerales definidas por el Plan de Dezarrollo del Estado de México w
astar ligadas a los procesos que cada unidad ejecutora tiene.

Elabors: Ceberd anotarze nombre, cargo y firma del responaable que integrd la informacion
: en al formato.
Revisd- Deberd anctarse nombre, cargo vy firma del responsable de la revisiéen de la
B informacion gue contenga el formato.

Autorizo: |E5l:a formato serd autorizado por el titular de la unidad ejecutora responzable.
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FORMATO: PBR-02A “PROGRAMA ANUAL: METAS DE ACTIVIDAD
POR PROYECTO Y UNIDAD EJECUTORA”.

| GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Programa Anual: Metas de actividad por proyecto y Unidad Ejecutora

EDOMEX

Ejercicio 2020 Programa presupuestario:
Facha: Proyecto:
Hora: Unidad Responsable:
Unidad Ejecutora:
PbR-02a CONCERTACION
PRINCIPALES ACCIONES
Cantidad de la meta . Gt "
Identiicaor Nombre de la Accién Unidad de Medida - rograma Obsarvaciones
Programado 2019 Avance al primer Programada 2020
semestre 2019 2020 [pesos)
TOTAL
ELABORG REVISO AUTORIZO
Nombre Cargo Firma Nombre Cargo Firma Nombra Cargo Firma
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F— EDOAAEX

ESTADCI DE Hﬂlm DECISIONES FIRMES, RESULTADDOS FUERTES

Instructivos de llenado de formatos del anteproyecto de presupussto 2020

PROGRAMA ANUAL: METAS DE ACTIVIDAD POR PROYECTO Y UNIDAD EJECUTORA
PbR-02Za

Presentar la programacion de metas de las principales acciones, con la finalidad
de identificar los resultados, a los gue =e comprometen laz dependenciazs
entidadez publicas, de acuerdo con la asignacion presupuestal (techos
autorizados) para el ejercicioc anual correspondiente. El formato identifica
descripcion, unidades de medida v cantidades (alcanzada v programada), de las
actividades que se integran en cada proyecto a nivel de unidad ejecutora, con
FINALIDAD laz cuales se atenderén los objetivos.

La definicion de las acciones y sus unidades de medida es responsabilidad de |2
UIPPE, de forma conjunta con las unidades ejecutoras del sector correspondiente,
por lo que es de su responsabilidad coordinar esta tarea y capturar la informacion
en el SPP a nivel de unidad responszable.

ENCABEZADO

Fecha: Corresponde a la fecha de emision del formato.

Hora: Corresponde a la hora del dia de emision del formato.

IDENTIFICADOR

Programa: Incluye cédigo v nombre de acuerdo a la Estructura Programética vigente.

Proyecto: Incluye cédigo v nombre de acuerdo a la Estructura Programéatica vigente.

Unidad Rezponzable: Incluye cédigo y nombre de acuerdo al Catdlogo de Unidades Responsables
vigente.

Unidad Ejscutora: Incluye cédigo v nombre de acuerdo al Catédlogo de Unidades Ejecutoras vigente.

PRINCIPALES ACCIONES

La informacién que se plasmard en laz columnas de este formato debe identificar los resultados 2
alcanzar para cada Unidad Ejecutora para el gjercicio fiscal correspondiente {(mismas gue se asocian &
indicadores de actividad) v que dan pauta a la asignacidn del recurso presupuestario.

Identificador: Correspondera al ndmero consecutivo de la accion relevante.

Agui e captura la descripcion de la accion que la Unidad Ejecutora realizaréa para
cumplir la meta programada, por lo gue deberé tener las siguientes caracteristicas
zer relevante, retadora, pero que se pueda cumplir; identificard un resultado
producto o beneficio v estar alineada invariablemente a un objetivo, estrategia
indicador de evaluacidn del desempefio.

Nombre de la Accidn:

Se anota la magnitud convencional para valorar v comparar cuantitativamente |lg

Unidad de Medida: . .
meta conforme al catdlogo correspondiente.

Cantidad Programada Se anotard la cantidad que se programa en la meta del afic 2019. En caso de

2015- ser necesario, ésta se debe proyectar al cierre del gjercicio.
Cantidad Programada Se anotard la cantidad que se prevé alcanzar al término del ejercicio que ze
2020: programa.

Cifra monetaria en pesos que se estima gastar en el cumplimiento de la meta

to Programado 2020: programada para el afio 2020.

. Mombre del servidor pablico responsable de integrar la informacién
Elabore: - L :
programatica de la unidad ejecutora.
Revizd: Jefe inmediato superior del servidor publico que integrd la programacion de
metas.

Autorizd: Este formato seré autorizado por el titular de la unidad ejecutora responsable.
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FORMATO: PBR-03A “PROGRAMA ANUAL: DEFINICION Y CALENDARIZADO DE INDICADORES ESTRATEGICOS
POR PROGRAMA Y UNIDAD EJECUTORA”.

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Programa Anual: Definicién y calendarizado de indicadores estratégicos por Programa presupuestario y Unidad Ejecutora

Ejercicio: Programa presupuestario:
Fecha: Unidad Responsable:
PbR-03a Unidad Ejecutora:
CONCERTACION
INDICADOR DE DESEMPENO
Meta del indicador
Identificador Nombre del Indicador Férmula Programato 2010 ‘ Programads 2020 Descripeién del logro
CALENDARIZADO
Variables Unidad de medida |  Operacién | Meta anual T T"“‘rm T4
ELABORG REVISO AUTORIZO
Nombre Nombre Nombre

Cargo. Cargo. Cargo.



18 de enero de 2021 GACETA

DEL GOBIERNO Pégina 19

acameiaca. EDOAAEX

ESTADD DE HEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Instructlivos de llenado de formatos del anteproyecto de presupuesto 2020

PROGRAMA ANUAL: DEFINICION ¥ CALENDARIZADO DE LOS INDICADORES ESTRATEGICOS POR
PROGRAMA Y UNIDAD EJECUTORA
PbER-0OZa

Presentar la programacion de indicadores de desempefic (estratégicos y de gestidn),
a fin de dimensionar el cumplimiento del objetive que han asumido las dependencias v
entidades publicas v compararlo con la asignacion de los recursos presupuestales para
el gjercicio fiscal correspondiente. El formato identifica: nombre, formula, acciones con
la gue se wvincula el indicador, variables, unidad de medida, cantidad, indice y
FINALIDAD descripcidn del logro del indicador.

La definicion de |os indicadores la deberd realizar la UIPPE, de forma conjunta con las
unidades ejecutoras del sector, por lo que es su responsabilidad coordinar el proceso
v subir la informacidn en el SPP a nivel de unidad gjecutora.

ENCABEZADO

Ejercicio: Corresponde al ejercicio fiscal de emisién del formato.
Fecha: Corresponde a la fecha de emizidn del formato.
Hora: Corresponde a la hora del dia de emisidn del formato.

IDENTIFICADOR

Programa: Incluye cédigo v nombre de acuerdo a la Estructura Programédtica vigente.

Unidad Rezponzable: Incluye cédigo vy nombre de acuerdo al Catdlogo de Unidades Responsables vigente.
Unidad Ejecutora: Incluye cédige y nombre de acuerdo al Catdlogo de Unidades Ejecutoras vigente.
Tipo: Corresponde si el indicador es de tipo Estratégico o de Gestién

INDICADOR DEL DESEMPENO

La informacion que se plasmaréd en las columnas de este formato debe identificar el resultado asi como, las
acciones realizadaz vy la aplicacién del presupuesto de cada unidad ejecutora para el eglercicio fiscal
correspondiente.

Identificador: Corresponderd al ndmero consecutivo del indicador relevante.

Aqui se captura la descripcion del indicador que la unidad ejecutora utiliza para
sustentar el cumplimiente de objetivo, por lo que deberdn tener las siguientes
caracteristicas: ser claro. relevante, simple y que exista la informacién para reportar
los avances del indicador.

Mombre de Indicador:

Ez la expresion matematica que se plantea para interrelacionar laz variables del
Férmula: indicador, su descripcién puede ser abreviada o resumida. ya que en la columna de
wariables se anota de forma especifica.

Meta cel Indicador: Se describira de forma cuantitativa el resultado esperado del indicador.
Programado 2019 Se anotard la cantidad que se tiene programada en el gjercicio de ese afio.
Programade 2020 Se anotard la cantidad que se tiene programada en el gjercicio de ese afio.
Descripcidon del logre: Se describird de forma cualitativa v cuantitativa el resultado esperado del Indicador.

CALENDARIZADO

. . Se describen las variables que integran la férmula, a fin de poder alinear a ella la unidad
Variables: . -
de medida v una cantidad programada.

Se anota la magnitud convencional para valorar v comparar cuantitativamente la meta,

Unidad de medida: conforme al catdalogo correspondiente.

Se anotard el tipo de acumulado que tendré durante los trimestres (Suma, Constante,

Operacion: Maximo o Valor Presente)




Pagina 20 GACE A I8 de enero de 2021

GOBIERNO DEL ED OA , ‘EX

ESTADO DE MEXICO

Instructivos de llenado de formatos del anteproysecto de presupussto 2020

. Se anotard la cifra o cantidad que se programa para cada variable gue integra la
Meta anual: . T e -
farmula del gjercicio presupuestal de referencia.

Trimestre: Se describirg de forma cuantitativa el resultado para cada uno de los trimestres.
Elabors: Mombre v puesto del servidor plblico responsable de la integracidn de la informacidn
) de los indicadores de evaluacion del desempefio correspondientes a la unidad
Revizs: Jefe inmediato superior del servidor pdblico y cargo que integrd la informacion de los

) indicadores.
Autorize: Este formato sera autorizado por el titular de la unidad responzable.

Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE S Octubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, o
Péagina:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DE METAS FISICAS POR PROYECTO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ICATI.

OBJETIVO

Informar a la Direccién General de Planeacion y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas el avance trimestral de las
metas fisicas por proyecto, mediante la elaboracion de los reportes que emiten las unidades administrativas del ICATI de las
metas establecidas en el programa anual.

ALCANCE

Aplica a las servidoras publicas y a los servidores publicos adscritos a la UIPPE, encargados de revisar el Reporte de
Avances Trimestrales de las Metas Fisicas por Proyecto, a la titular o al titular y personal operativo de las unidades
administrativas del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI), que generan y proporcionan
la informacién programética.

REFERENCIAS

— Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Articulo 18, fraccion VIII. Capitulo Cuarto, articulos 35y 36.
Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Planeacién de Estado de México y Municipios. Capitulo Segundo, articulo 19, fraccion VII,
inciso a. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de octubre de 2002, y sus reformas y adiciones.

— Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México. Articulo 14, fraccién IX,
capitulo . Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, y sus reformas y adiciones.

— Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. Apartado VI, Objetivos, Estrategias y Lineas de Accion México Prdspero,
Objetivo 4.3 Promover el Empleo de Calidad. Diario Oficial de la Federacion, 20 de mayo de 2013.

— Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023. Pilar Econdémico: Estado de México Competitivo, Productivo e
Innovador, Objetivo 2.1 Recuperar el dinamismo de la economia y fortalecer sectores econdmicos con
oportunidades de crecimiento, Estrategia 2.1.3 Contribuir al incremento de los ingresos de la poblacién ocupada.
Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial. Apartado
VII, Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa: 204B10100 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacion. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”. 22 de junio de 2016.
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— Oficio Nim. 20200002000000S-0355/2019 emitido por la Subsecretaria de Administracion en el que se envio la
nueva codificacion estructural de las unidades administracion de la Secretaria del Trabajo para su organizacion,
programatico-presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi
como de entrega recepcion, 21 de febrero del 2019.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluaciéon (UIPPE) es la unidad administrativa responsable de
integrar, concentrar, analizar y registrar en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) la informacion
correspondiente al trimestral de las metas fisicas que proporcionan las unidades administrativas del Instituto de
Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI).

La o el titular de la Direccion General del ICATI debera:
— Firmar el oficio mediante el cual se envia el avance trimestral de las metas fisicas.
La o el Titular de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion del Instituto deberé:

— Solicitar mediante oficio a las unidades administrativas, el informe cualitativo y cuantitativo del avance de metas
fisicas (por proyecto).

— Integrar la informacion del avance trimestral de metas fisicas por proyecto del programa anual de las unidades
administrativas del ICATI.

— Asignar al personal operativo responsable de la captura de la informacion cuantitativa y cualitativa en el “Sistema
de Presupuesto por Programas” (SPP).

— Revisar la informacion capturada en el “Sistema de Presupuestos por Programa” (SPP) y en su caso, instruir la
impresion de los reportes correspondientes.

— Firmar los reporteas de avance Trimestral de Metas de Actividades por Proyecto y Unidad Ejecutoras (PbR-11a) y
Avance Trimestral de Metas de Actividades por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-132).

— Integrar con los reportes la Carpeta que contendra el avance trimestral de las metas fisicas (por proyecto)

— Elaborar y remitir a la Direccién General del ICATI el oficio mediante el cual se envia a la Secretaria de Finanzas el
avance trimestral de las metas fisicas por proyecto.

Las o los Titulares de las Unidades Administrativas Generadoras de Informacién debera:
— Integrar la informacién solicitada por la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

— Enviar mediante oficio, la informacion cualitativa y cuantitativa del avance de metas fisicas (por proyecto), a la
Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

— Firma los reportes de avance Trimestral de Metas de Actividades por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-11a) y
Avance Trimestral de Metas de Actividades por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-13a) y entregar a la o al titular.

El Personal Operativo de la UIPPE asignado para la captura deberé:

— Capturar en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) la informacion cualitativa y cuantitativa, enviada por
las unidades administrativas.

— Imprimir la Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores de Gestion o Estrategia y los reportes que se generan de
la captura en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SSP).

— Recabar las firmas en los reportes que se generan de la captura en el “Sistema de Presupuesto por Programas”
(SPP).

DEFINICIONES

Metas: Resultado cuantitativo hacia el cual se prevé que contribuya una intervencién. Las metas que se definen para los
indicadores correspondientes al nivel cuantificable del resultado que se pretenden lograr, las cuales deben ser factibles,
realistas y alcanzables.

Programa Anual: Documento que contiene informacion de los programas y proyectos de las unidades administrativas con
relacién a los programas y proyectos definidos por la estructura programatica de la Direccion General de Planeacion y Gasto
Publico de la Secretaria de Finanzas, mediante el Sistema SPP.

SPP: Sistema basado en la tecnologia de base de datos disefiado por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México, para trabajar de manera interactiva via Web en la elaboracion del presupuesto de gobierno.

INSUMOS

— Oficio de solicitud del avance de metas fisicas segun proyecto de la o el titular de la UIPPE a las unidades
administrativas del ICATI.
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
Elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos del ICATI.

Elaboracion del Reporte de Avance Trimestral de los Indicadores del Sistema Integral de Evaluacion de Desarrollo
(SIED).

Elaboracion del Texto de las Actividades Programaticas de las Unidades Administrativas y del Anexo Estadistico
para el Informe de Gobierno.

POLITICAS

Las y los titulares de las unidades administrativas deberan remitir la informacion solicitada por la Unidad de
Informacion Planeacion, Programacion y Evaluacion en tiempo y forma, en caso de exceder la fecha limite de
entrega, dicha informacion se solicitara via oficio con caracter de urgente y marcando copia a la o al titular de la
Direccién Técnico Académica.

En caso de superar o incumplir las metas programadas, las y los titulares de las unidades administrativas deberan
remitir en ambos casos los oficios de justificacion correspondientes.

Las o los titulares de las unidades administrativas, los primeros 5 dias habiles de cada inicio de trimestre
solicitaréan, mediante oficio, a la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion el Dictamen de
Reconduccién Programatica con el objeto de exista congruencia entre lo programado y alcanzado.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Elaboracion del Reporte de Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto de las Unidades
Administrativas del ICATI.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /

PUESTO ACTIVIDAD

1.

UIPPE / Titular Elabora oficios de solicitud original en el que requiere la informacion
cuantitativa y cualitativa del avance de metas fisicas del programa
anual, obtiene copias para acuse, los remite a las o los Titulares de
las unidades administrativas del ICATI y obtiene firma de recibido en
los acuses.

Archiva los acuses.

Unidades Administrativas Reciben oficio de solicitud en original y copia acusan de recibido en la
Generadoras de la Informacién / copiay la devuelven.

Titulares Preparan la informacién cuantitativa y cualitativa del avance de metas
fisicas del Programa Anual, con apego a los programas y proyectos
contenidos en la estructura programatica establecida por la Direccion
General de Planeacion y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas
y la envian mediante oficio en original y copia a la o al Titular de la
UIPPE y obtienen acuse.

Archivan el acuse junto con el oficio de solicitud recibido.

UIPPE / Titular Recibe oficios en original y copia e informacion cuantitativa y
cualitativa del avance de metas fisicas del Programa Anual, acusa de
recibido en las copias y las devuelve.

Revisa la informacién, la analiza y determina:

¢Lainformacion cumple con las especificaciones de la solicitud?

UIPPE / Titular No cumple con las especificaciones.

Devuelve la informacion cuantitativa y cualitativa del avance de metas
fisicas del Programa Anual a la o al titular de la unidad administrativa
gue corresponda y de manera verbal le informa las inconsistencias.
Archiva los oficios recibidos.

Unidades Administrativas Recibe informacién, se entera, revisa, corrige las inconsistencias y
Generadoras de la Informacion / devuelve la informacion cuantitativa y cualitativa del avance de metas
Titulares fisicas del Programa Anual a la o al titular de la UIPPE.

Se conecta con la actividad nimero 3.

UIPPE / Titular Si cumple con las especificaciones.

Integra la informacién cuantitativa y cualitativa del avance de metas
fisicas del Programa Anual, asigna al personal operativo responsable
de su captura en el “Sistema de Presupuesto por Programa” (SSP) y
se la entrega.

Archiva los oficios recibidos.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

UIPPE / Personal
asignado para la Captura

Operativo

Recibe informacion, captura en el “Sistema de Presupuesto por
Programas” (SPP) en los formatos PbR-11a y PbB-13a, el avance
trimestral de los Indicadores del Sistema Integral de Evaluacion del
Desempefio, verbalmente solicita a la o al titular de la UIPPE revisar
la informacion antes de realizar la impresion de los reportes que
genera el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP).

UIPPE / Titular

Se entera, ingresa al SPP, revisa la informacion capturada y
determina:

¢La informacién capturada coincide con la informacién remitida
por las unidades administrativas?

UIPPE / Titular

No coincide.
Instruye al personal operativo responsable de la captura modificar en
el sistema los datos correspondientes.

10.

UIPPE / Personal
asignado para la Captura

Operativo

Se entera de la instruccion, ingresa al sistema, coteja los datos
capturados, modifica la informacién que no coincide con lo reportado
por las unidades administrativas e informa de manera verbal a la o al
titular de la UIPPE que las modificaciones fueron realizadas.

Se conecta con la operacion nimero 8.

11.

UIPPE / Titular

Si coincide.

Instruye al personal operativo responsable de la captura, imprimir los
reportes PbR-1la y PbR-13a que genera el “Sistema de
Presupuestos por Programas” (SPP) para recabar las firmas
correspondientes.

12.

UIPPE / Personal
asignado para la Captura

Operativo

Se entera de la instruccion, imprime en dos tantos los reportes de
Avances Trimestrales de Metas de Actividades por Proyecto y Unidad
Ejecutora (PbR-11a) y Avances Trimestrales de Metas de Actividades
por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-13a) y los remite a las o los
titulares de las unidades administrativas generadoras de la
informacién para que los firmen.

13.

Unidades Administrativas
Generadoras de la Informaciéon /
Titulares

Recibe los reportes de Avance Trimestral de Metas de Actividades
por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-11a) y Avances Trimestrales
de Metas de Actividades por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-13a)
en dos tantos, los firma en el apartado correspondiente y los devuelve
a la o al titular de la UIPPE.

14.

UIPPE / Titular

Recibe reportes de Avance Trimestral de Metas de Actividad por
Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-11a) y Avances Trimestrales de
Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-13 a) en
dos tantos, los firma en el aparatado correspondiente y procede a
integrar la Carpeta.

Elabora oficio de envio en original dirigido a la o al titular de la
Direccion General de Planeacién y Gastos Puablicos de la Secretaria
de Finanzas, anexa la Carpeta y los remite a la Direccion General del
ICATI para firma.

15.

Direccion General del ICATI /

Titular

Recibe oficio de envio en original y Carpeta, firma el oficio, autoriza
los reportes mediante rubrica en el apartado destinado para ello,
obtiene copia del oficio y de los reportes correspondientes e integra
los reportes originales a la Carpeta.

Remite oficio de envio en original y copia y Carpeta a la Direccion
General de Planeacion y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas
y solicita le acusen de recibido.

Retiene copias de los reportes.

16.

Secretaria de Finanzas / Direccion
General de Planeacion y Gasto
Publico

Recibe oficio de envio en original y copia y Carpeta, acusa de
recibido en la copia y la devuelve.

Revisa los reportes de la Carpeta y se entera del avance trimestral de
metas fisicas por proyecto del Programa Anual del ICATI.

Archiva la Carpeta y en oficio de envio.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA /
No. PUESTO ACTIVIDAD
17. Direccion General ICATI / Recibe acuse y obtiene copia, anexa copia de los Reportes de

Titular

Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad
Ejecutora (PbR-11a) y Avances Trimestrales de Metas de Actividad
por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-13 a) y los envia a la o al titular
de la UIPPE.

Archiva acuse.

18.

UIPPE / Titular

Recibe copia del acuse y de los Reportes de Avance Trimestral de
Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR-11a) y
Avances Trimestrales de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad
Ejecutora (PbR-13 a) y los archiva.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DE METAS FiSICAS POR PROYECTO DE LA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL ICATI.

UIPPE/TITULAR

UNIDADES

ADMINISTRATIVAS GENERADORAS
DE LA INFORMACION/TITULARES

UIPPE/PERSONAL OPERATIVO
ASIGNADO PARA LA CAPTURA

DIRECCION GENERAL DEL ICATI/
TITULAR

ELABORA OFICIOS DE
SOLICITUD ORIGINAL PARA
REQUERIR LA INFORMACION
DEL AVANCE DE METAS
FISICAS DEL PROGRAMA
ANUAL, OBTIENE COPIAS
PARA ACUSE, LOS REMITE Y
OBTIENE FIRMA DE RECIBIDO
EN LOS ACUSES.

ARCHIVA LOS ACUSES.

Q

@A

RECIBE OFICIOS EN ORIGINAL
Y COPIA E INFORMACION
DEL AVANCE DE METAS
FisICAS DEL PROGRAMA
ANUAL, ACUSA DE RECIBIDO
EN LAS COPIAS Y LAS
DEVUELVE.

REVISA LA INFORMACION, LA
ANALIZA Y DETERMINA:

RECIBEN OFICIO DE
SOLICITUD EN ORIGINAL Y
COPIA ACUSAN DE RECIBIDO
EN LA COPIA Y LA
DEVUELVEN.

PREPARAN LA INFORMACION
DEL AVANCE DE METAS
FISSICAS DEL PROGRAMA
ANUAL, LA ENVIAN
MEDIANTE OFICIO EN
ORIGINAL Y COPIA Y
OBTIENEN ACUSE.

ARCHIVAN EL ACUSE JUNTO
CON EL OFICIO DE SOLICITUD
RECIBIDO.

LA INFORMACION
CUMPLECON LAS
ESPECIFICACIONES DELA
soucITup?

DEVUELVE LA INFORMACION
DEL AVANCE DE METAS
FISICAS DEL PROGRAMA Y DE
MANERA VERBAL LE
INFORMA LAS
INCONSISTENCIAS.

ARCHIVA LOs OFICIOS
RECIBIDOS.

~Q

——0

INTEGRA LA INFORMACION,
ASIGNA AL PERSONAL
OPERATIVO RESPONSABLE DE
SU CAPTURA EN EL “SISTEMA
DE PRESUPUESTO POR
PROGRAMA” (SSP) Y SE LA
ENTREGA.

ARCHIVA LOS OFICIOS
RECIBIDOS.

RECIBE INFORMACION, SE
ENTERA, REVISA, CORRIGE
LAS  INCONSISTENCIAS Y
DEVUELVE LA INFORMACION
DEL AVANCE DE METAS
FiSICAS DEL PROGRAMA.

©)
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DE METAS FiSICAS
POR PROYECTO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL ICATI.

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE LA
INFORMACION/TITULARES

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO ASIGNADO
PARA LA CAPTURA

DIRECCION GENERAL
DEL ICATI/TITULAR

\/

@

RECIBE INFORMACION, LA
CAPTURA EN EL “SISTEMA
DE PRESUPUESTO POR
PROGRAMAS” (SPP) EN
LOS FORMATOS PBR-11A
Y PBB-13A Y SOLICITA

SE ENTERA, INGRESA AL

SPP, REVISA LA
INFORMACION
CAPTURADA Y
DETERMINA:

;LA NFORMACION
CAPTURADA COINCIDE CON LA
INFORMACION REMITIDA POR LAS
UNDADES ADMNISTRATIVAS?

Sl

INSTRUYE AL PERSONAL
OPERATIVO
RESPONSABLE DE LA
CAPTURA MODIFICAR EN
EL SISTEMA LOS DATOS
CORRESPONDIENTES.

REVISAR LA
INFORMACION ANTES DE
REALIZAR LA IMPRESION
DE LOS REPORTES QUE
GENERA EL "SISTEMA DE
PRESUPUESTO POR
PROGRAMAS" (SPP).

—

INSTRUYE IMPRIMIR LOS
REPORTES PBR-11A Y
PBR-13A QUE GENERA EL
“SISTEMA DE
PRESUPUESTOS POR
PROGRAMAS” (SPP) PARA
RECABAR LAS FIRMAS
CORRESPONDIENTES.

»(10)

SE ENTERA, INGRESA AL
SISTEMA, COTEJA LOS
DATOS CAPTURADOS,
MODIFICA LA
INFORMACION E INFORMA
QUE LAS
MODIFICACIONES
FUERON REALIZADAS.

»(12)

SE ENTERA, IMPRIME EN
DOS TANTOS LOS
REPORTES DE AVANCES
TRIMESTRALES DE METAS
DE  ACTIVIDADES POR
PROYECTO Y UNIDAD
EJECUTORA (PBR-11A) Y
AVANCES TRIMESTRALES
DE METAS DE
ACTIVIDADES POR

PROYECTO Y  UNIDAD
EJECUTORA (PBR-13A) Y
LOS REMITE PARA QUE
LOS FIRMEN.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DE METAS FiSICAS
POR PROYECTO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL ICATL

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE LA

INFORMACION/TITULARES

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO ASIGNADO
PARA LA CAPTURA

DIRECCION GENERAL
DEL ICATI/TITULAR

@

@

RECIBE REPORTES DE
AVANCE TRIMESTRAL DE
METAS DE ACTIVIDAD
POR PROYECTO Y
UNIDAD EJECUTORA
(PBR-11A) Y AVANCES
TRIMESTRALES DE
METAS DE ACTIVIDAD
POR PROYECTO Y
UNIDAD EJECUTORA
(PBR-13 A) EN DOS
TANTOS, LOS FIRMA Y
LOS INTEGRA LA
CARPETA.

ELABORA OFICIO DE
ENVIO EN ORIGINAL
DIRIGIDO A LA O AL
TITULAR DE LA
DIRECCION GENERAL DE
PLANEACION Y GASTOS
PUBLICOS, ANEXA LA
CARPETA Y LOS REMITE
PARA FIRMA.

RECIBE LOS REPORTES
DE AVANCE TRIMESTRAL
DE METAS DE
ACTIVIDADES POR
PROYECTO Y  UNIDAD
EJECUTORA (PBR-11A) Y
AVANCES TRIMESTRALES
DE METAS DE
ACTIVIDADES POR
PROYECTO Y  UNIDAD
EJECUTORA (PBR-13A) EN
DOS TANTOS, LOS FIRMA
Y LOS DEVUELVE .

DIRECCION GENERAL DE

PLANEACION Y GASTO
PUBLICO DE LA

SECRETARIA DE FINANZAS

(15

@

RECIBE OFICIO DE ENVIO
EN ORIGINAL Y COPIA Y
CARPETA, ACUSA DE
RECIBIDO Y DEVUELVE.

REVISA LOS REPORTES
DE LA CARPETA Y SE
ENTERA DEL AVANCE
TRIMESTRAL DE METAS
FISICAS POR PROYECTO
DEL PROGRAMA ANUAL
DEL ICATIL. ARCHIVA LA
CARPETA Y EN OFICIO.

RECIBE OFICIO DE ENVIO
Y CARPETA, FIRMA EL
OFICIO Y AUTORIZA LOS
REPORTES, OBTIENE
COPIA DEL OFICIO Y DE
LOS REPORTES E
INTEGRA LOS REPORTES
ORIGINALES A LA
CARPETA.

REMITE OFICIO DE ENVIO
Y CARPETA Y SOLICITA
LE ACUSEN DE RECIBIDO.
RETIENE COPIAS DE LOS
REPORTES.

@

@

RECIBE COPIA DEL
ACUSE Y DE LOS
REPORTES DE AVANCE
TRIMESTRAL DE METAS
DE ACTIVIDAD POR
PROYECTO Y UNIDAD
EJECUTORA (PBR-11A) Y
AVANCES TRIMESTRALES
DE METAS DE ACTIVIDAD

POR PROYECTO Y
UNIDAD EJECUTORA
(PBR-13 A Y LOS
ARCHIVA.

-
Cm

RECIBE ACUSE Y OBTIENE
COPIA, ANEXA COPIA DE
LOS REPORTES DE
AVANCE TRIMESTRAL DE
METAS DE  ACTIVIDAD
POR PROYECTO Y
UNIDAD EJECUTORA
(PBR-11A) Y AVANCES
TRIMESTRALES DE METAS
DE ACTIVIDAD POR
PROYECTO Y  UNIDAD
EJECUTORA (PBR-13 A) Y
LOS ENVIA.

ARCHIVA ACUSE.

MEDICION

Indicadores para medir la eficiencia en la integracion del Reporte de Avance Trimestral de Meta Fisicas por Proyecto:

Numero de respuestas recibidas por las unidades ejecutoras para
integral el reporte del avance trimestral de las metas fisicas por
proyector del programa anual.

Numero de solicitudes remitidas a las unidades administrativas
generadoras de la informacion para integrar el reporte del avance
trimestral de las metas fisicas por proyecto del programa anual.

Porcentaje de informacidn recibida de las

X100= unidades ejecutoras

Registro de evidencias:

— Lainformacion queda registrada en el “Sistema de Presupuestos por Programas” (SPP) ve la direccion.
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variacion).

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Reportes Generados por el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP)*.

PbR-11a “Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora”.
PbR-13a “Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto y Unidad Ejecutora” (Informe cualitativo de la

* Este formato no se incluye, en razén de que puede consultarse en la direccion electronica: http://siprep.

edomexico.gob.mx.

FORMATO: PBR-11A “AVANCE TRIMESTRAL DE METAS DE ACTIVIDAD
POR PROYECTO Y UNIDAD EJECUTORA”.

f | GOBIERNODEL
S ESTADO DE MEXICO

b

AVANCE TRIMESTRAL DE METAS DE ACTIVIDAD POR PROYECTO Y UNIDAD EJECUTORA

Ejercicio 2020 Programa presupuestario;

Fecha: Proyecto:
Unidad Responsable:

CONCERTACION

EDOMEX

PRINCIPALES ACCIONES AVANCE TRIMESTRAL DE METAS AVANCE ACUMULADO ANUAL DE METAS
Programacion Anual Programada | Alcanzada Variacion Programada | Alcanzada Variacion
den. Nombre de la Accion
Unidad de Medida | Meta Programada2020 | Meta | % | Meta| 9% |Absolta| % |Mefa| % | Mefa| % |[Absohta| %
Total -
ELABORG REVISG AUTORZO
Nombre Carao Firma Nomhre (amn Firma Nombre (Carao Firma
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ESTADD DE HEXICD DECISIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES
Instructlvos de llenado de formatos del anteproyecto de presupusesto 2020
AVANCE TRIMESTRAL DE METAS DE ACTIVIDAD POR PROYECTO ¥ UNIDAD EJECUTORA
PbR-11a
Conocer €l avance trimestral en la consecucion de las metas de cada
FINALIDAD proyecto por unidad ejecutora.
ENCABEZADO
Fecha: Corresponde a la fecha de emision del formato.
Hora: Corresponde a la hora del dia de emision del formato.
Trimestre: Corresponde al periodo trimestral gue se informa.

IDENTIFICADOR

Incluye codigo v nombre de acuerdo a la Estructura Programatica vigente.

Proyscto:

Incluye codigo v nombre de acuerdo a la Estructura Programatica vigente.

Unidad Responzable:

Incluye codigo v nombre de acuerdo al Catédlogo de Unidades Responsables.

Unidad Ejscutora:

Identificador:

Incluye codigo v nombre de acuerdo al Catélogo de Unidades Ejecutoras.

PRINCIPALES ACCIONES

Corresponderd al nimero consecutivo de la accidn.

Hombre de la Accion:

Unidad de Medida:

Corresponderd al nombre de la accion programada v calendarizada en los
formatos PbR-02 v PbR-09.
PROGRAMACION ANUAL

Se anctard la unidad de medida que identifique la meta segln formato PbR-
02

Meta Programada 2020:

Meta Programada:

Se anotard la meta comprometida por proyecto para el afio.
AVAMNCE TRIMESTRAL DE METAS

Se ancotard la cantidad de las metas fisicas programadas en el trimestre segun
formato PbR-02.

% de la Meta Programada:

Se anctarda el % programado de las metas fisicas en el trimestre, respecto al
|programado anual, informacion ya incluida en PbR-09.

Meta Alcanzada:

Se anotard la cantidad de metas fisicas alcanzadas en el trimestre.

% de la Meta Alcanzada:

Se anotard él % alcanzado de metas fisicas en el trimestre en base al
|programado anual.

Variacion Abzsoluta:

Se anotara la diferencia (cantidad) entre la meta fisica programada v la meta
fizica alcanzada en el trimestre.

Variacion %:

Se anotara el porcentaje de la meta, alcanzado en el trimestre, en baze a la
meta programada también en el trimestre.
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— EDOAAEX

Es-rm DE HExlco DECISIONES FIRMES, RESULTADDS FUERTES

Instructlvos de llenado de formatos dsl anteproyecto de presupueste 2020

AVANCE ACUMULADO ANUAL DE LAS METAS

Se anotard la cantidad de las metas fisicas programadas al trimestre que se

Meta Programada: reporte.
* clo la Meta Se anotard &l % programado de meta fisica al trimestre entre lo programado
Programacda: anual.

Meata Alcanzada: Se anotara la cantidad de metas fisicas alcanzadas al trimestre.

Se anotard &l % alcanzado de meta fizica al trimestre, en base al

% clo la Meta Alcanzaca:
programado anual.

Se anotard la diferencia absoluta entre la meta fisica programada v la

Variacion Absoluta: meta fisica alcanzada al trimestre.

Se anotard el porcentaje de la meta alcanzada en el trimestre, en base a lo

Variacion %: programado también al trimestre.

Elaboré: Debera anotarse al responsable de la elaboracién del llenado de formato.
., Debera anotarse del responsable de la revision de |z informacion del

Revize:

formate.

Autorize: Debera validarse por el titular de |a unidad ejecutora responsable.
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FORMATO: PBR-13A “AVANCE TRIMESTRAL DE METAS DE ACTIVIDAD POR PROYECTO Y UNIDAD EJECUTORA
(INFORME CUALITATIVO DE LA VARIACION)”.

E GOBIERND [EL
ESTADO DE MEXICO

AVANCE TRIMESTRAL DE METAS DE ACTIVIDAD POR PROYECTO ¥ UNIDAD EJECUTORA
(INFORME CUALITATIVO DE LAS VARIACIONES DE LAS ACCIONES)

Ejercicio 2020
Fecha:
Horz

POR-13a

CONCERTACION

MEX

Programa presupuestario:
Proyecto:

Unidzd Responzable:
Unidad Bjecutorz:

Ident,

Nombre de las Actividades con Variacion

Causas de la Variacion Fisica, Efectos y Medidas Correctivas

ELABORO

REVISO AUTORIZO

HOMBRE

CARGD FIRMA

HOMBRE

CARED FIRHA HOMERE CARGD FIRMA
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GOBIERNO DEL

ESTADO DE

EDOAAEX

OMNES FIAMES, RESULTADOS FUERTES

MEXICO

Instructivos de llenado de formatos del anteproyscto de presupuessto 2020

AVAMNCE TRIMESTRAL DE METAS DE ACTIVIDAD POR PROYECTO Y UNIDAD EJECUTORA

(INFORME CUALITATIVO DE LA VARIACION DE LA ACCION)
PbR-13a

FINALIDAD

Fecha:

Conoccer en forma cualitativa las causas o efectos que hacen wvariar el resultado]
final respectc a las metas programadas, las posibles medidas correctivas v el
resultado que se esperaria al final del gjercicio fiscal, de las unidades sjecutoras
por cada proyecto.

ENCABEZADO

Corresponde a la fecha de emision del formato.

Hora:

Corresponde a la hora del dia de emizidn del formato.

Trimestre:

Programa:

Corresponde al trimestre gue se esta reportando.
IDENTIFICADOR

Incluye codigo v nombre de acuerdo a la Estructura Programatica vigente.

Proyecto:

Incluye codigo v nombre de acuerdo a la Estructura Programatica vigente.

Unidad Responzsable:

Incluye cédigo ¥y nombre de acuerdo al Catdlogo de Unidades Responsables
vigente.

Unidad Ejscutora:

Identificador:

Incluye codige v nombre de acuerdo al Catdlogo de Unidades Ejecutoras vigente.
CONTENIDO

Se refiere al nimero consecutive de la accion comprometida que observa variacion,
que fue retomada del formato PbR-02.

Nombre de la accién
con variacidn:

Se anotard la actividad que observe variacion en el cumplimiento respecto a lo
programado, segun el formato PER-02, para cada proyecto.

Causas cde la variacién
fizica, efectos v
medicas correctivas:

Se informard de forma cualitativa sobre las variaciones, las causaz v efectos gue
afectaron el logro de los resultados previstos en el trimestre que corresponda, quel
problemas se occasionaron. asi como las acciones que se hayan emprendido para
corregirlas.

Deberd anotarse nombre, cargo v firma del(los) responsable(s) de la elaboracion de

Elabors: la imformacion gue contenga este formato.
Reviss: Debera anctarse nombre, cargo vy firma del(los) responsable(s) de la revision de
*Vizo: la informacidn gue contenga este formato.
. Deberd anctarse el nombre, cargo v firma del titular de la unidad sjecutora
Autorizd:

responsable de autorizar este formato.
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Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE oorn Ocubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, T
Pagina:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION'DEL REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DE LOS INDICADORES DEL
SISTEMA INTEGRAL DE EVALUACION DEL DESEMPENO (SIED).

OBJETIVO

Informar a la Direccion General de Planeacion y Gastos Publicos de la Secretaria de Finanzas el avance de los indicadores
del Sistema Integral de Evaluacion del Desempefio (SIED), mediante la integracion del Reporte de Avance respectivo y el
registro de la informacion en las fichas técnicas contenidas en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP).



Pagina 32 GACE A I8 de enero de 2021

DEL GOBIERNO

ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas de la UIPPE, encargadas de integrar los Avances de las Metas por Proyecto de
las Unidades Administracion del ICATI y a las adscritas a las unidades administrativas y encargadas de general la
informacion.

REFERENCIAS

—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Articulo 77, fraccion XVII. Periddico oficial “Gaceta del
Gobierno”, 17 de noviembre de 19, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulo 18, fracciones VIII. Capitulo Cuarto, articulos 35 y
36. Periodico oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Articulo 19. fraccién VII. Periddico oficial
“Gaceta del Gobierno”, 16 de octubre de 2002 y sus reformas y adiciones.

— Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. Apartado VI, Objetivos, Estrategias y Lineas de Accidon México Préspero,
Objetivo 4.3 Promover el Empleo de Calidad. Diario Oficial de la Federacion, 20 de mayo de 2013.

— Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023. Pilar Econémico: Estado de México Competitivo, Productivo e
Innovador, Objetivo 2.1 Recuperar el dinamismo de la economia y fortalecer sectores econémicos con
oportunidades de crecimiento, Estrategia 2.1.3 Contribuir al incremento de los ingresos de la poblacion ocupada.
Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.
Apartado VII, Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa: 204B10100 Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2016.

—  Oficio Num. 20200002000000S-0355/2019 emitido por la Subsecretaria de Administracion en el que se envié la
nueva codificacion estructural de las unidades administracion de la Secretaria del Trabajo para su organizacion,
programatico-presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi
como de entrega recepcion, 21 de febrero del 2019.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluaciéon (UIPPE) es la unidad administrativa responsable de
integrar, concentrar, analizar y registrar en las fichas técnicas contenidas en el “Sistema de “Presupuestos por
Programas” (SPP), la informacion de los avances de los indicadores SIED.

La o el titular de la Direccion General del ICATI debera:

—  Firmar el oficio mediante el cual se envia la Ficha Técnicas de Avances de los indicadores SIED.

— Firmala Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores de Gestién o Estratégico y el Reporte (PbR-11c).
La o el titular de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion del Instituto deberé:

— Solicitar mediante oficio a la o al titular de las unidades administrativas, la informacién del avance de los
indicadores SIED.

— Asignar al personal operativo responsable de la captura, los avances de los indicadores en el Sistema de
Programacién y Presupuestos (SPP).

— Revisar la informacion capturar en el “Sistema de Presupuesto por Programa “(SPP).

— Autoriza la impresion de la ficha técnica de los indicadores SIED contenida en el “Sistema de Presupuestos por
Presupuestos por Programas” (SPP).

— Firmala Fecha Técnica de Seguimiento de Indicadores de Gestion o Estratégico y el reporte (PbR-11c)
La o el titular de la unidad administrativa generadora de informacion deberé:

— Preparar la informacién solicitada por la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
El personal operativo de la UIPPE asignado para la captura deberé:

— Capturar en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) la informacion de los Avances de los Indicadores
enviada por las unidades administrativas.

— Imprimir la Ficha Técnicas de Seguimiento de Indicadores de Gestion o Estrategia y los reportes que se generan de
la captura en el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP).

— Recabar las firmas correspondientes en los reportes que se generan de la captura en el “Sistema de Presupuestos
por Programas” (SPP)
DEFINICIONES

Indicadores de desempefio: Expresiones cuantitativas y cualitativas que permiten conocer en forma breve aspectos sobre
el nivel de desempefio, asi como la interpretacion de las tendencias, desviaciones favorables o desfavorables de las
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actividades de los programas o proyectamos de las unidades administrativas del ICATI; o las expectativas que se tienen
sobre las mismas, cuyo comportamiento del desempefio puede estar sujeto a situaciones internas o extrafias.

SIED: Es la herramienta digital automatizada para evaluar mediante un conjunto de indicadores estratégicos el cumplimiento
y desempefio gubernamental, con el propdsito de conocer los resultados obtenidos en la ejecucion de las politicas publicas,
con la finalidad de coadyuvar a mejorar la toma de decisiones.

SPP: Sistema basado en la tecnologia de base de datos disefiados por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado
de México para trabajar de manera interactiva via Web en la elaboracion del presupuesto de gobierno.

INSUMOS

Oficio de solicitud de Informaciéon del avance trimestral de Indicadores del Sistema Integral de Evaluacion del
Despefio (SIED):
RESULTADOS

Reporte de Avance Trimestral y Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores de Evaluacién del Desempefio
(SIED) de las unidades administrativas del ICATI elaborados.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
Elaboracion del Anteproyecto del Prepuesto de Egresos del ICATI.

Elaboracion del Reporte de Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto de las Unidades Administrativas del
ICATI.

Elaboracion del Texto de las Actividades Programaticas de las Unidades Administrativas y del Anexo Estadistico
para el Informe de Gobierno.

POLITICAS
Las y los titulares de las unidades administrativas deberan remitir la informacion solicitada por la Unidad de
Informacion Planeacion, Programaciéon y Evaluacion en tiempo y forma, en caso de exceder la fecha limite de

entrega, dicha informacién se solicitara via oficio con caracter de urgente y marcando copia a la o al titular de la
Direccién Técnico Académica.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Elaboracién del Reporte de Avance Trimestral de los Indicadores del Sistema Integral de Evaluacion del
Desempefio (SIED).

UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD

1. UIPPE / Titular Elabora oficio de solicitud de Informacion cuantitativa y cualitativa
correspondiente a las variables de los indicadores del Sistema de
Evaluacion del Desarrollo en original, obtiene copia para acuse, los
remite a las o a los titulares de las unidades administrativas del ICATI
y obtiene acuse de recibido.

Archiva el acuse.

2. Unidades Administrativas Recibe oficio de solicitud en original y copia, acusa de recibido en la

Generadoras de la Informacion / copiay la devuelve.

Titulares Se entera, prepara la informacion solicitada, con apego a los
programas y proyectos contenidos en la estructura programética y
establecida por la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico,
envia mediante oficio en original y copia a la o al titular de la UIPPE y
obtiene acuse de recibido
Archiva oficio de solicitud original y acuse.

3. UIPPE / Titular Recibe oficios en original y copia con informacién cuantitativa y
cualitativa de las variables de los indicadores del SIED, acusa de
recibido en las copias del oficio y las devuelve.

Revisa la informacion, la analiza y determina:
¢cLainformacion cumple con las especificaciones de la solicitud?

4, UIPPE / Titular No cumple con las especificaciones.

Devuelve la informacién cuantitativa y cualitativa de las variables de
los indicadores del SIED a la o al titular de la unidad administrativa
gue corresponda y de manera verbal le informa las inconsistencias.
Archiva los oficios recibidos.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Unidades Administrativas
Generadoras de la Informacion /
Titulares

Recibe informacion, se entera, revisa, subsana las inconsistencias y
devuelve la informacién cuantitativa y cualitativa de las variables de
los indicadores del SIED ala o al titular de la UIPPE.

Se conecta con la actividad nimero 3.

UIPPE / Titular

Si, cumple con las especificaciones.

Integra la informacion cuantitativa y cualitativa de las variables de los
indicadores del SIED, asignha al personal operativo responsable de su
captura en el “Sistema de Presupuesto por Programa” (SSP) y se la
entrega.

Archiva los oficios recibidos.

UIPPE / Personal Operativo
Asignado para la Captura

Recibe informacion, captura en el “Sistema de Presupuesto por
Programa” (SPP) el avance trimestral de los Indicadores del Sistema
Integral de Evaluacion del Desempefio, verbalmente solicita a la o al
titular de la UIPPE revisar la informacién antes de realizar la impresion
de los reportes que genera el “Sistema de Presupuesto por
Programas” (SPP).

UIPPE / Titular

Se entera, ingresa al SPP revisa la informacién capturada en el
“Sistema de Presupuesto por Programa “(SPP) y determina:

¢La informacién capturada coincide con la informacién remitida
por las unidades administrativas?

UIPPE / Titular

No coincide.
Instruye de manera verbal al personal operativo responsable de la
captura modificar en el sistema los datos correspondientes.

10.

UIPPE / Personal Operativo
Asignado para la Captura

Se entera de la instruccion, ingresa al sistema, coteja los datos
capturados, modifica la informacién que no coincide con lo reportado
por las unidades administrativas e informa de manera verbal a la o al
titular de la UIPPE que las modificaciones fueron realizadas.

Se conecta con la operacion nimero 8.

11.

UIPPE / Titular

Si coincide.

Instruye al personal operativo responsable de la captura imprimir la
Ficha Técnica y el Reporte de Avance Trimestral que genere el
“Sistema de Presupuesto por Programa” (SPP) a fin de recabar las
firmas correspondientes.

12.

UIPPE /| Personal Operativo
Asignado para la Captura

Se entera de la instruccion, imprime la Ficha Técnica de Seguimiento
de Indicadores de Gestion o Estrategia (PbR-11c) y el Reporte de
Avance Trimestral y los remite a la o al titular de la UIPPE para que
los firme.

13.

UIPPE / Titular

Recibe Ficha Técnica de Seguridad de Indicadores de Gestion o
Estratégico (PbR-11c) y Reporte de Avance Trimestral y los firma en
el apartado correspondiente.

Procede a elaborar oficio de envi6 en original dirigido a la Direccién
General de Planeacion y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas,
anexa Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores de Gestién o
Estratégico (PbR-11c) y el Reporte de Avance Trimestral y los turna
para firma de la o el titular de la Direccion General de ICATI.

14.

Direccion General del ICATI /

Titular

Recibe oficio de envié original, Ficha Técnica de Seguimiento de
Indicadores de Gestién o Estratégico (PbR-11c) y el Reporte de
Avance Trimestral, firma y autoriza el reporte mediante rubrica en el
apartado destinado para ello, obtiene copia del oficio y lo remite junto
con la Ficha Técnica y el Reporte a la Direccion General de
Planeacién y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas
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UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. PUESTO ACTIVIDAD
15. Direccién General de Planeacion Recibe oficio de envid en original y copia, Ficha Técnica de
y Gasto Publico de la Secretaria Seguimiento de Indicadores de Gestion o Estrategias (PbR-11c) y
de Finanzas Reporte de Avance Trimestral, firma el acuse y lo devuelve a la o al
titular de la Direccion General del ICATI.
16. Titular de la Direccion General del Recibe acuse, obtiene copia y la envia a la o al Titular de la UIPPE.
ICATI Archiva acuse.
17. UIPPE / Titular Recibe copia de acuse y archiva.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DE LOS INDICADORES
DEL SISTEMA INTEGRAL DE EVALUCACION DEL DESEMPENO (SIED).

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE LA
INFORMACION/TITULAR

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO ASIGNADO
PARA LA CAPTURA

SECRETARIA DE FINANZAS/
DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION
Y GASTO PUBLICO

ELABORA OFICIO DE

SOLICITUD DE
INFORMACION
CUALITATIVA Y
CUANTITATIVA DE LAS
VARIABLES DE LOS
INDICADORES DEL
SISTEMA DE EVALUACION
DEL DESEMPENO,
OBTIENE COPIA Y REMITE,
OBTIENE ACUSE Y
ARCHIVA.

-®

RECIBE OFICIO, ACUSA DE
RECIBIDO EN LA COPIA Y
DEVUELVE, SE ENTERA.
PREPARA LA
INFORMACION SOLICITADA
Y ENVIA MEDIANTE OFICIO
EN ORIGINAL Y COPIA A LA

@~

RECIBE OFICIOS EN
ORIGINAL Y COPIA CON
INFORMACION  ADJUNTA,
ACUSA DE RECIBIDO Y
DEVUELVE.

REVISA INFORMACION, LA
ANALIZA Y DETERMINA:

O EL TITULAR DE LA UIPPE
Y OBTIENE ACUSE.
ARCHIVA OFICIO DE
SOLICITUD Y ACUSE.

ZLA INFORMACIO
CUMPLE CON LAS
ESPECIFICACIONES DE LA
SOLICITUD?

s1
DEVUELVE LA
INFORMACION Y DE
MANERA VERBAL LE

INFORMA LAS
INCONSISTENCIAS.
ARCHIVA LOS OFICIOS
RECIBIDOS.

®

‘

RECIBE INFORMACION, SE
ENTERA, REVISA,
SUBSANA LAS
INCONSISTENCIAS Y
DEVUELVE LA
INFORMACION.

INTEGRA LA INFORMACION
Y ASIGNA AL PERSONAL
OPERATIVO
RESPONSABLE DE SuU
CAPTURA.

@

-

RECIBE INFORMAGCION,
CAPTURA EN EL “SISTEMA
DE PRESUPUESTO POR
PROGRAMAS” (SPP) EL
AVANCE TRIMESTRAL, Y
SOLICITA  REVISAR LA
INFORMACION ANTES DE
REALIZAR LA IMPRESION

o

DE LOS REPORTES QUE
GENERA EL SISTEMA.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DE LOS INDICADORES
DEL SISTEMA INTEGRAL DE EVALUCACION DEL DESEMPENO (SIED).

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE LA

INFORMACION/TITULAR

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO ASIGNADO
PARA LA CAPTURA

SECRETARIA DE FINANZAS/
DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION
Y GASTO PUBLICO

\/

SE ENTERA, INGRESA AL
SPP, REVISA LA
INFORMACION
CAPTURADA EN EL
“SISTEMA DE
PRESUPUESTO POR
PROGRAMAS”  (SPP) Y
DETERMINA:

(LA INFORMACION
SOLICITADA COINCIDE CON LA
INFORMACION
REMITIDA?

s

INSTRUYE DE MANERA
VERBAL AL PERSONAL
OPERATIVO
RESPONSABLE DE LA
CAPTURA MODIFICAR LOS
DATOS
CORRESPONDIENTES.

—

INSTRUYE IMPRIMIR LA
FICHA TECNICA Y EL
REPORTE DE AVANCE
TRIMESTRAL QUE GENERA
EL “SISTEMA DE
PRESUPUESTO POR
PROGRAMAS” (SPP), A FIN
DE RECABAR LAS FIRMAS
CORRESPONDIENTES.

»(10)

SE ENTERA DE LA
INSTRUCCION, COTEJA
LOS DATOS CAPTURADOS,
MODIFICA LO QUE NO
COINCIDE CON LO
REPORTADO POR LAS
UNIDADES
ADMINISTRATIVAS E
INFORMA  DE  MANERA
VERBAL QUE LAS
MODIFICACIONES FUERON
REALIZADAS.

»(12)

(13)=

RECIBE TECNICA DE
SEGUIMIENTO DE
INDICADORES DE GESTION
(PbR-11¢) Y EL REPORTE
DE AVANCE TRIMESTRAL Y
LOS FIRMA.

ELABORA OFICIO DIRIGIDO
A LA DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION Y GASTO
PUBLICO, ANEXA FICHA
TECNICA Y EL REPORTE Y
TURNA PARA FIRMA.

SE ENTERA DE LA

INSTRUCCION, IMPRIME
FECHA TECNICA DE
SEGUIMIENTO DE

INDICADORES DE GESTION
(PbR-11¢) Y EL REPORTE
DE AVANCE TRIMESTRAL
Y TURNA PARA FIRMA.
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PROCEDIDIMIENTO: ELABORACION DEL REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DE LOS
INDICADORES DEL SISTEMA INTEGRAL DE EVALUCACION DEL DESEMPENO (SIED).

UIPPE/TITULAR

DIRECCION GENERAL DEL
ICATV/TITULAR

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO ASIGNADO
PARA LA CAPTURA

SECRETARIA DE FINANZAS/
DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION
Y GASTO PUBLICO

RECIBE OFICIO, FICHA
TECNICA DE SEGUIMIENTO
DE  INDICADORES  DE
GESTION (PbR-11¢) Y EL
REPORTE DE AVANCE
TRIMESTRAL, FIRMA Y
AUTORIZA EL REPORTE
MEDIANTE RUBRICA,
OBTIENE  COPIA  DEL

OFICIO Y REMITE JUNTO
CON LA FICHA Y EL
REPORTE.

»(15)

RECIBE OFICIO DE ENVIO,
FICHA TECNICA DE
SEGUIMIENTO DE
INDICADORES DE GESTION
(PbR-11c) Y EL REPORTE
DE AVANCE TRIMESTRAL,

(16)= FIRMA ACUSE \
DEVUELVE.
RECIBE ACUSE, OBTIENE
COPIA Y ENVIA A LA O EL
TITULAR DE LA UIPPE.
(17)= ARCHIVA ACUSE.
RECIBE COPIA DE ACUSE
Y ARCHIVA.
MEDICION

Indicadores para medir la eficiencia en la elaboracion del Reporte de Avance Trimestral de los indicadores del SIED:

Numero de unidades ejecutoras del ICATI que entregaron sus
soportes de avance de indicadores de desempefio

Numero de oficios de solicitud de informacién enviadas a las unidades X100=

ejecutoras del ICATI

Porcentaje de unidades ejecutoras del
ICATI con reporte de avance de
indicadores del Sistema de Evaluacién

del Desempefio.
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Registro de evidencias:

— La informacion queda registrada en el Reporte PbR-11c “Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores de

Gestioén o Estratégico” del Sistema Integral de Presupuesto por Programas.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— Reporte generado por el “Sistema de Presupuesto por Programas” (SPP) ver la direccion electronica
(http://siprep. edomexico.gob.mx ).
— PbR-11c “Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores de Gestion o Estratégico”.

FORMATO: PBR-011C “FICHA TECNICA DE SEGUIMIENTO DE INDICADORES 2019 DE GESTION O ESTRATEGICO”.

B

IEIER
ESTADO DEMEXICD

FILAR TEMATICO/ EJE TRANSVERSAL:
OBJETWO DEL PILAR O EJE TRANSVERSAL :

ESTRATEGIA

LINEA DE ACCION:

PROGRAMA PRESUPUESTARIO:
PROYECTO PRESUPUESTARIO:
UNIDAD RESPONSABLE:
UNIDAD EJECUTORA:

NOMERE DEL INDICADOR:

FORMULA DE

CALCULD:

INTERFRETACION:

DIMENSION QUE ATIENDE:

DESCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION:
AMBITO GEOGRAFICO:

PbR-11c FICHA TECNICA DE SEGUIMIENTO DE INDICADORES 2020

DE GESTION O ESTRATEGICO

CONCERTACION

ESTRUCTURA DEL INDICADOR

FRECUENCIA DE MEDICION:
SENTIDO:

EDOMEX

COBERTURA:
LINEA BASE:
COMPORTAMIENTO DE LAS VARIABLES DURANTE EL "X" TRIMESTRE
. AVANCE TRIMESTRAL AVANCE ACUMULADO
VARIAELE UNIDAD DE MEDIDA | OPERACION META ANUAL == = == = == = == =
COMFPORTAMIENTO DEL INDICADOR
DESCRIPCION DE LAMETA ANUAL -
[
META X" TRIMESTRE
o AVANCE TRIMESTRAL AVANCE ACUMULADO
PROG | ALC | EF% | SEMAFORO PROG [ ALC [ EF% | SEMAFORO
I ] I I I ]

DESCRIPCION DE RESULTADOS Y JUSTIFICACION EN CASO DE VARIACION SUPERIOR A +- 10 POR CIENTO RESPECTO A LO PROGRAMADO

EVALUACION DEL INDICADOR

Elabord

Vio. Bo
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

EDOA cEX

IEGISICME 15 FUERTES

Instructives de llenado de formatos del anteproyecto de presupusesto 2020

FICHA TECNICA DE INDICADORES DEL DESEMPERO 2020
PbR-11c

Finalidad

Agrupa la informacion que describe o reflegja el conocimiento del entorno o universo de
responsabilidad de cada unc de los proyectos para sustentar la programacién
indicadores y contiene seis apartados: Encabezado, Identificador, Estructura del
Indicador, Comportamiento de las Variables durante el trimestre, Comportamiento anual
del Indicador v Evaluacion del Indicador.

L

ENCABEZADO

Ezstratégico:

Corresponde si el indicador es de tipo estratégico.

Gection:

Corresponde si el indicador es de tipo de gestidn.

IDENTIFICADOR

Pilar Temaétice / Eje
Tranzverzal:

Se anotaré el nombre del pilar o eje transversal de acuerdo al Plan de Desarrollo Estatal
vigente.

Objetive del Pilar o
Ej® Transversal

Se anotard el objetivo del programa presupuestario gue corresponda, de conformidad
con la Estructura Programética Estatal vigente.

Eztrategia

Se anotard la estrategia a la que =e este alineada de acuerdo a la estructura del Flan

Estatal de Desarrcllo vigente.

Linea cde Accidn

Se anotard la linea de accidon a la que se esté alineada de acuerdo a la estructura del Plan

Estatal de Desarrollo vigente.

Programa . L .
Fresupusstario: Incluye cédige y nombre de acuerde a la Estructura Programética Estatal vigente.
Proyscto . Se anotara el nombre y codigo del proyecto presupuestario que corresponda, de
Prezupuestario: conformidad con la Estructura Programética Estatal vigente.

Unidad

Rezponzable

Se anotaré el codigo y denominacidn que corresponda de acuerdo al Catdlogo de
Unidades Responsables, Unidades Ejecutoras v Centros de Costo vigente.

Unidad Ejscutora

Se anotard el cédigo y denominaciéon que corresponda de acuerdo al Catélogo de
Unidades Responsables, Unidades Ejecutoras v Centros de Costo vigente.

ESTRUCTURA DEL INDICADOR

Mombre del

Se registrard el nombre del indicador como la denominacidén precisza, observando los

indicador: siguientes criterios: debe ser claro, relevante, especifico, monitoreable v adecuado.
Férmula e Se anc:tarn el procedimiento matemdtico para obtener el valor (indice, tasa, porcentaje
caleulo: nuUMEarico, etc} del indicador. En casoc de emplear siglas es necesario incluir su

especificacion.

Interpretacion:

Se describird el significado del valor que arroja en la aplicacién de fa formula del indicador
v el criterio.

Dimenzion que
atiencle:

Se especificard €l alcance de eficiencia, eficacia, calidad o economia que se debe evaluar
con el indicador. Un indicador solo evalia una dimension.

Frecusncia de
Medicion:

Se identificard la frecuencia (trimestral, semestral y anual). con que se miden las variables
que permiten el cdlculo del indicador. Con base en este periodo. s& mantendra
actualizada la informacion para los infformes de evaluacion del programa.

Dezcripcion del
factor de
comparacion:

Debera identificar v plasmar & valor numérico contra que dato oficial Internacional,
nacicnal o municipal se compara (INEGI. CONAPQ, IIIGECEM, COESPO, FMI, BM, OMS,
ETC.).

Ambite

Geografico:

Deberd seleccionarse del catdlogo de dambitos geogréficos vigente. (Estatal, Regional v
Municipal)
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ESTADO DE MEX.CO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

Instructivos de llenado de formatos del anteproyecto de presupussto 2020

Describe especificamente al grupo de beneficiarios a la actividad que se verd favorecida

Cobertura: o impactada por el programa presupuestario.
Sentido del Hace referencia a la direccién que debe tener el comportamiento del indicador e
Indicador identificar cuando su desempefio es positive o negativo (ascendente v descendente).

. Valor del indicador que se establece como punto de partida para ewvaluar v dar
Linea Eaze seguimiento al indicador. {(numeérico y descripcion)

COMPORTAMIENTO DE LAS VARIABLES DURANTE EL TRIMESTRE

Se describen las variables que integran la férmula, a fin de poder alinear a ella |la unidad

Variables: de medida v una cantidad programada.
Unidad de Se anotara la magnitud convencional para wvalorar v comparar cuantitativamente
Medida: conforme al catdlogo vigente.

- Indicar si el valor de las variables es (suma, promedio, maximo, constante o valor
Operacidn: G - P " N

actual )
H.i_. anual Se anotara la cifra o cantidad que se programa para cada variable que integra la farmula
Variablesz: del gjercicio presupuestal de referencia.
Avance trimestral . L ; . -
Programado: Se mostrard de forma cuantitativa la cantidad programada para el trimestre en cuestién
Avance trimestral . . . - .
Alcanzado: Se registrard numéricamente el resultado logradeo del trimestre
Avance
acumulado Se mostrard de forma cuantitativa la cantidad programada del afio en cuestion
programade:
Av-ncT.d Se registrard numeéricamente el resultado acumulade del trimestre en cuestion, (este
:r:::u Iac'. dato solo podra ser visible a partir del segundo trimestre)

COMPORTAMIENTO DEL INDICADOR:

Decscripcion de

la meta anwal: Se menciona cualitativamente el logro de la meta alcanzada en el afic.
Meta anual cel Se refiere al valor estimado que se pretende lograr durante el afio al aplicar la férmula de
Indicador calculo.

Trimestral . .
Walor que se programd para ser alcanzado durante el trimestre

Programado
Trimestral . .
Aleanzade Valor real obtenide durante el trimestre.

Eficiencia

tri tral Porcentaje real obtenido en la comparacién del avance trimestral alcanzado con el

avance trimestral programado

alcanzada

Acumulade . R .
Programade walor acurmulado que se programd para ser alcanzado durante el trimestre en cuestion
Acumulade - - -

Alcanzado Valor acumulado que se alcanzé durante el trimestre en cuesticn

Eficiencia anual | Forcentaje real obtenido en la comparacion del avance anual alcanzado con el avance anual
alecanzada programado

Nos indica cuando el comportamiento del indicador es: planeacion deficiente (morado).
muy bueno (verde)); regular (amarillo), pésimo (naranja) vy critico (rojo). Los parametros de

Seméforo: zemaforizacion se establecen de acuerdo al comportamiento del indicador (ascendente o
descendente).

Dezcripcion de Se ancta una explicacién breve de los aspectos cualitatives v cuantitativos que justifiquen

resultacos y los resultados logrados. asi como las variaciones al alza o a la baja de acuerdo a lo

justificacion programado.

GOBIERNO DEL EDOA ‘Ex

ESTADO DE MEXICO

Inztructivos de llenado de formatos del anteproyecto de presupussto 2020

.. En este apartado se emitirdn las recomendaciones pertinentes relativas a lograr el
Evaluacion : desempefio programado del indicador.

Elaborsa: Deberd anotarse al responsable de la elaboracién del llenado del formato.

Validé: Deberd validarse por el titular de la unidad ejecutora.
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Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE - Oetubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, .
Péagina:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL TEXTO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMATICAS DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y DEL ANEXO ESTADISTICO PARA EL INFORME DE GOBIERNO.

OBJETIVO

Proporcionar informacion de las actividades de las unidades administrativas del ICATI a la Secretaria del Trabajo para la
integracion del informe de Gobierno, a través de la elaboracion de los Textos y Anexos Estadisticos de las Actividades de
Capacitacion para y en el Trabajo que se desarrollan en el ICATI.

ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas de la UIPPE responsables de concentrar la informacion de los Textos y Anexos
Estadisticos, para su Integracion al Informe de Gobierno, y a las personas servidoras publicas de las unidades
administrativas del ICATI que generan y validan la informacion estadistica.

REFERENCIAS

—  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Articulo 77, fraccion XVIII. Periddico oficial “Gaceta
del Gobierno”, 17 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Capitulo Segundo, articulo 20, fraccion |, Il y V. Periédico
oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Capitulo Segundo, articulo 12 y 19,
fraccion 11, incisos a y b, fraccién lll, incisos a, b y ¢. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de octubre de 2002,
y sus reformas y adiciones.

— Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, Apartado VI, Objetivos, Estrategias y Lineas de Accion México Préspero,
Objetivo 4.3, Promover el Empleo de Calidad. Diario Oficial de la Federacién, 20 de mayo de 2013.

— Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023. Pilar Econdémico: Estado de México Competitivo, Productivo e
Innovador, Objetivo 2.1 Recuperar el dinamismo de la economia y fortalecer sectores econdmicos con
oportunidades de crecimiento, Estrategia 2.1.3 Contribuir al incremento de los ingresos de la poblacién ocupada.
Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial. Apartado
VII, Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa: 204B10100 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacion. Periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2016.

— Oficio Num. 20200002000000S-0355/2019 emitido por la Subsecretaria de Administracion en el que se envié la
nueva codificacion estructural de las unidades administracion de la Secretaria del Trabajo para su organizacion,
programatico-presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi
como de entrega recepcion, 21 de febrero del 2019.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién (UIPPE) es la unidad administrativa responsable de
recopilar y revisar los textos de las actividades programaticas que realizan las unidades administrativas del ICATI; asi como
de capturar la informacion de los Anexos Estadisticos en el Sistema de Informacion Estadistica del Informe de Gobierno
(SIEIG)/Sistema Integral de Planeacién y Evaluacion del Gobierno del Estado de México (SIPEGEM).

La o el titular de la Direccion General del ICATI debera:

— Firmar el oficio mediante el cual se envian los Anexos Estadisticos y Texto de las Actividades Programéticas para
el Informe de Gobierno.

La o el titular de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion (UIPPE) debera:
— Solicitar mediante oficio a la o al titular de las unidades administrativas del ICATI, los datos relevantes de las
actividades programaticas que se desarrollan en la oficina a su cargo.

— Asignar al personal operativo responsable de la captura de los datos estadisticos en el Sistema de Informacion
Estadistica del Informe de Gobierno (SIEIG)/Sistema Integral de Planeacion y Evaluacion del Gobierno del Estado
de México (SIPEGEM).

— Elaborar y remitir a la Direccion General del ICATI los Textos y Anexos Estadisticos para su autorizacion.
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— Elaborar y remitir a la Direccion General del ICATI, el oficio mediante el cual se envia a la Secretaria del Trabajo,
los Anexos Estadisticos y textos de las Actividades Programaéticas para integrar el Informe de Gobierno.

Las o los titulares de las Unidades Administrativas generadoras de informacion deberan:

— Integrar la informacion de los Textos de las Actividades Programaticas y Anexos Estadisticos que seran
incorporados al Informe de Gobierno.

—  Enviar mediante oficio la informacion a la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion.
El Personal Operativo asignado de la UIPPE debera:

— Capturar en el Sistema de Informacion Estadistica del Informe de Gobierno (SIEIG)/ Sistema Integral de Planeacion
y Evaluacion del Gobierno del Estado de México (SIPEGEM), los Textos y Anexos Estadisticos enviados por las
unidades administrativas.

— Imprimir los Textos de las Actividades Programaticas y Anexos Estadisticos capturados en el Sistema.
DEFINICIONES

SIEIG/SIPEGEM: Sistema informatico interactivo alineado al Sistema de Informacién Estadistica del Informe de Gobierno
(SIEIG), disefiado por el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México COPLADEM, para integrar la
informacién de las acciones gubernamentales, cuyo propdésito es coadyuvar a las funciones de planeacion, evaluacién y
seguimiento de la gestién de las dependencias publicas del Gobierno del Estado de México.

INSUMOS

- Oficio de solicitud de Informacién de Actividades Programaticas y Resultados Estadisticos de las unidades
administrativas del ICATI para el Informe de Gobierno.

RESULTADOS
- Anexos Estadisticos y Textos de las Actividades Programaticas de las unidades administrativas del ICATI
elaborados.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
- No aplica

POLITICAS

- Las y los titulares de las unidades administrativas deberan remitir la informacién solicitada por la Unidad de
Informacion Planeacién, Programacién y Evaluacion en tiempo y forma, en caso de exceder la fecha limite de
entrega, dicha informacién se solicitara via oficio con caracter de urgente y marcando copia a la o al titular de la
Direccién Técnico Académica.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Elaboracién del Texto de las Actividades Programaticas de las Unidades Administrativas y del Anexo
Estadistico para el Informe de Gobierno.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

1. Secretaria del Trabajo Envia oficio de solicitud de informacién de Actividades Programéticas
y resultados Estadisticos de las unidades ejecutoras del ICATI en
original y copia a la o el titular de la Direccién General del Instituto de
Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial a fin de
integrarla al Informe de Gobierno.

Obtiene acuse y archiva.

No. ACTIVIDAD

2. Direccién General del ICATI / Recibe oficio de solicitud de informacion de Actividades
Titular Programaéticas y resultados Estadisticos de las unidades ejecutoras
del ICATI en original y copia, se entera, acusa de recibido, en la copia
y la devuelve.

Turna el oficio de solicitud original a la o al titular de la UIPPE para su
atencion.

3. UIPPE / Titular Recibe oficio de solicitud de informacion de Actividades
Programéticas y resultados Estadisticos de las unidades ejecutoras
del ICATI original, revisa, se entera y solicita mediante oficio en
original y copia la informacion y los Datos Estadisticos que se
integraran en el Informe de Gobierno a la o al titular de las unidades
administrativas generadoras de informacion y obtiene acuse.

Archiva oficio de solicitud original y acuse.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Unidades Administrativas
Generadoras de la Informacion /
Titulares

Recibe oficio en original y copia, acusa de recibido en la copia y la
devuelve.

Revisa el oficio, se entera, integra el Texto de las Actividades
Programaéticas, procede a integrar los Datos Estadisticos solicitados y
los remite mediante oficio en original y copia a la o al titular de la
UIPPE.

Obtiene acuse y archiva junto con el oficio recibido.

UIPPE / Titular

Recibe oficio en original y copia, Datos Estadisticos y Texto de las
Actividades Programaticas, acusa de recibido en la copia y la
devuelve.

Revisa el Texto y los datos estadisticos, los analiza y determina:

¢La Informacién de las Actividades Programaticas y los Datos
Estadisticos proporcionados cumplen con las especificaciones?

UIPPE / Titular

No cumplen con las especificaciones

Devuelve los Datos Estadisticos y el Texto de las Actividades
Programaéticas a la o el titular de la unidad generadora especificando
las inconsistencias.

Archiva oficio recibido.

Unidades Administrativas
Generadoras de la Informacion /
Titulares

Recibe Datos Estadisticos y el Texto de las Actividades
Programaéticas, revisa y solventa las inconsistencias de acuerdo con
las observaciones realizadas por la UIPPE y los regresa de manera
econdmica ala o al titular de la UIPPE.
Se conecta con la operacion nimero 5.

UIPPE / Titular

Si cumplen con las especificaciones.

Integra los Datos Estadisticos y el Texto de las Actividades
Programéticas que se incluiran al Informe de Gobierno, asigna al
personal operativo responsable de su captura y le remite de manera
econdmica los Datos Estadisticos y el Texto.

UIPPE / Personal Operativo
Asignado para la Captura

Recibe los Datos Estadisticos y el Texto de las Actividades
Programaéticas, accede al Sistema de Informacion Estadistica del
Informe de Gobierno (SIEIG)/Sistema Integral de Planeacion y
Evaluacion del Gobierno del Estado de México (SIPEGEM), captura
los datos y el texto y de manera verbal solicita a la o al titular de la
UIPPE revisar en el sistema la informacién antes de realizar la
impresion del anexo estadistico.

10.

UIPPE / Titular

Se entera de la solicitud, ingresa al sistema, revisa la informacion
capturada en el Sistema de Informacion Estadistica del Informe de
Gobierno (SIEIG)/Sistema Integral de Planeacién y Evaluacion del
Gobierno del Estado de México (SIPEGEM) y determina:

¢La informacidn capturada coincide con la informacion remitida
por las unidades administrativas?

11.

UIPPE / Titular

No coincide con lainformacion remitida.

Instruye de manera verbal al personal operativo responsable de la
captura modificar en el sistema los datos y la informacion
correspondiente.

12.

UIPPE / Personal
Asignado para la Captura

operativo

Se entera de la instruccion, coteja los datos capturados, modifica la
informaciéon que no coincide con lo reportado por las unidades
administrativas del ICATI y de manera verbal informa a la o el titular
de la UIPPE que las modificaciones fueron realizadas.

Se conecta con la operacion numero 10.




Pagina 44

GACE

A

DEL GOBIERNO

18 de enero de 2021

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

13.

UIPPE / Titular

Si coincide con lainformacién remitida.

Instruye de manera verbal al personal operativo responsable de la
captura imprimir los Anexos Estadisticos y el Texto de las Actividades
Programéticas de las unidades administrativas del ICATI generadas
por el sistema.

14.

UIPPE / Personal Operativo
Asignado para la Captura

Se entera de la instruccion, imprime los Anexos Estadisticos y el
Texto de las Actividades Programaticas y los entrega a la o al titular
de la UIPPE.

15.

UIPPE / Titular

Recibe Anexos Estadisticos y Texto de las Actividades Programaticas,
elabora oficio de envio original dirigido a la Secretaria del Trabajo,
adjunta Anexos Estadisticos y Texto para integrar al Informe de
Gobierno y los remite a la o al titular de la Direccion General del ICATI
para su firma.

16.

Direccion General del ICATI /

Titular

Recibe oficio de envio original, Anexos estadisticos y texto de las
Actividades Programaéticas, analiza firma el oficio y junto con los
anexos y el texto los devuelve a la o al titular de la UIPPE.

17.

UIPPE / Titular

Recibe oficio de envio original, Anexos Estadisticos y Texto de las
Actividades Programaticas, obtiene copia de todos los documentos y
los remite a la Secretaria del Trabajo para firma.

Retiene copia de los Anexos Estadisticos y del Texto de las
Actividades Programaticas.

18.

Secretaria del Trabajo

Recibe oficio en original y copia, originales de los Anexos Estadisticos
y del Texto de las Actividades Programéticas, acusa de recibido en la
copia y la devuelve junto con los Anexos Estadisticos y el Texto
originales a la o al titular de la UIPPE.

19.

UIPPE / Titular

Recibe acuse, originales de los Anexos Estadisticos y del Texto de las
Actividades Programéticas, obtiene copia de todos los documentos,
entrega acuse original y copia de los Anexos Estadisticos y del Texto
de las Actividades Programéticas a la o el titular de la Direccion
General del ICATI.

Archiva copia del acuse.

20.

Direccion General del ICATI /

Titular

Recibe acuse original y copia de los Anexos Estadisticos y del Texto
de las Actividades Programéticas y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL TEXTO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMATICAS DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y DEL ANEXO ESTADISTICO PARA EL INFORME DE GOBIERNO.

SECRETARIA DEL
TRABAJO

DIRECCION GENERAL
DEL ICATI/TITULAR

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE
LA INFORMACION/

TITULARES

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO
ASIGNADO PARA LA
CAPTURA

ENVIA  OFICIO DE

SOLICITUD DE
INFORMACION DE
ACTIVIDADES

PROGRAMATICAS Y
RESULTADOS

ESTADISTICOS DE
LAS UNIDADES

EJECUTORAS DEL
ICATI EN ORIGINAL Y
COPIA, A FIN DE

INTEGRARLA AL
INFORME DE
GOBIERNO.

OBTIENE ACUSE Y
ARCHIVA.

»(2)
RECIBE OFICIO DE

SOLICITUD EN
ORIGINAL 'Y COPIA,

SE ENTERA, ACUSA
DE RECIBIDO, EN LA
COPIA Y LA
DEVUELVE.

TURNA EL OFICIO DE
SOLICITUD ORIGINAL
PARA SU ATENCION.

> 3)

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD,  REVISA,
SE ENTERA Y
SOLICITA  MEDIANTE
OFICIO EN ORIGINAL
Y COPIA LA
INFORMACION  QUE
SE INTEGRARA EN EL

INFORME DE
GOBIERNO Y
OBTIENE ACUSE.

ARCHIVA OFICIO DE
SOLICITUD ORIGINAL
Y ACUSE.

»(4)

@:

RECIBE OFICIO EN
ORIGINAL Y COPIA,
DATOS
ESTADISTICOS Y
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES, ACUSA
DE RECIBIDO EN LA
COPIA Y DEVUELVE.

REVISA, ANALIZA Y
DETERMINA:

RECIBE OFICIO EN
ORIGINAL 'Y COPIA,
ACUSA DE RECIBIDO
Y DEVUELVE.

REVISA EL OFICIO, SE
ENTERA, INTEGRA EL
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES Y LOS

DATOS
ESTADISTICOS, LOS
REMITE MEDIANTE

OFICIO EN ORIGINAL
Y COPIA, OBTIENE
ACUSE Y ARCHIVA
JUNTO CON EL
OFICIO RECIBIDO.

7LA NFORMACION Y LO!
DATOS ESTADISTICOS
CUMPLEN CON LAS
ESPECIFICACIONES2

DEVUELVE LOS
DATOS

ESTADISTICOS Y EL
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES
ESPECIFICANDO LAS
INCONSISTENCIAS.

ARCHIVA OFICIO
RECIBIDO.
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PROCEDIDMIENTO: ELABORACION DEL TEXTO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMATICAS DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y DEL ANEXO ESTADISTICO PARA EL INFORME DE GOBIERNO.

SECRETARIA DEL
TRABAJO

DIRECCION GENERAL
DEL ICATI/TITULAR

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE
LA INFORMACION/

TITULARES

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO
ASIGNADO PARA LA
CAPTURA

Lo

\

9

INTEGRA LOS DATOS
ESTADISTICOS Y EL
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES
PROGRAMATICAS
QUE SE INCLUIRAN
AL  INFORME DE
GOBIERNO,  ASIGNA
AL PERSONAL
OPERATIVO
RESPONSABLE DE SU
CAPTURA Y LE
REMITE DE MANERA
ECONOMICA LA
INFORMACION.

RECIBE DATOS
ESTADISTICOS Y EL
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES
PROGRAMATICAS,
REVISA Y SOLVENTA
LAS
INCONSISTENCIAS Y
LOS REGRESA DE
MANERA
ECONOMICA.

®

SE ENTERA, INGRESA
AL SISTEMA SIEIG Y
SIPEGEM, REVISA LA
INFORMACION
CAPTURADA Y
DETERMINA:

Sl LA INFORMACION
CAPTURADA COINCIDE CON

LA INFORMACION REMITIDA?,

INSTRUYE DE
MANERA VERBAL
MODIFICAR EN EL
SISTEMA LOS DATOS
Y LA INFORMACION
CORRESPONDIENTE.

»(12)

RECIBE LOS DATOS
ESTADISTICOS Y EL
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES,

ACCEDE AL SISTEMA
SIEIG Y SIPEGEM,
CAPTURA LOS
DATOS Y EL TEXTO Y
DE MANERA VERBAL
SOLICITA REVISAR EN
EL SISTEMA LA
INFORMACION ANTES
DE  REALIZAR LA
IMPRESION DEL
ANEXO ESTADISTICO.

——®

INSTRUYE AL
PERSONAL

RESPONSABLE DE LA
CAPTURA  IMPRIMIR
LA INFORMACION
GENERADA POR EL
SISTEMA.

SE ENTERA, COTEJA

LOS DATOS
CAPTURADOS,
MODIFICA LA

INFORMACION  QUE
NO COINCIDE CON LO

REPORTADO E
INFORMA  QUE LAS
MODIFICACIONES
FUERON

REALIZADAS.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL TEXTO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMATICAS DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y DEL ANEXO ESTADISTICO PARA EL INFORME DE GOBIERNO.

SECRETARIA DEL
TRABAJO

DIRECCION GENERAL
DEL ICATI/TITULAR

UIPPE/TITULAR

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
GENERADORAS DE
LA INFORMACION/

TITULARES

UIPPE/PERSONAL
OPERATIVO
ASIGNADO PARA LA
CAPTURA

(15)-

RECIBE ANEXOS
ESTADISTICOS Y
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES

ELABORA OFICIO DE
ENVIO ORIGINAL,

(16)-

RECIBE OFICIO DE
ENVIO, ANEXOS
ESTADISTICOS Y
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES
PROGRAMATICAS,
ANALIZA  FIRMA EL
OFICIO Y JUNTO CON

ADJUNTA ANEXOS Y
TEXTO PARA
INTEGRAR AL
INFORME DE
GOBIERNO Y LOS
REMITE PARA SU
FIRMA.

(17

LOS ANEXOS Y EL
TEXTO LOS
DEVUELVE.

RECIBE OFICIO DE
ENVIO, ANEXOS
ESTADISTICOS Y
TEXTO DE LAS

(18)-=

RECIBE OFICIO EN
ORIGINAL Y COPIA,
ORIGINALES DE LOS
ANEXOS
ESTADISTICOS Y DEL
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES, ACUSA
DE RECIBIDO EN LA
COPIA Y LA
DEVUELVE JUNTO
CON LOS ANEXOS
ESTADISTICOS Y EL
TEXTO ORIGINALES.

ACTIVIDADES,
OBTIENE COPIA DE
TODOS LOS
DOCUMENTOS Y LOS
REMITE PARA FIRMA.
RETIENE COPIA DE
LOS ANEXOS Y DEL
TEXTO.

»(19)

RECIBE ACUSE,
ORIGINALES DE LOS
ANEXOS Y DEL TEXTO
DE LAS ACTIVIDADES,
OBTIENE COPIA DE

(20)=

RECIBE ACUSE
ORIGINAL Y COPIA DE
LOS ANEXOS

ESTADISTICOS Y DEL
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES
PROGRAMATICAS Y
ARCHIVA.

S
Cm

LOS DOCUMENTOS,
ENTREGA ACUSE
ORIGINAL Y COPIA DE
LOS ANEXOS Y DEL
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES
PROGRAMATICAS.

ARCHIVA COPIA DEL
ACUSE.

SE ENTERA DE LA
INSTRUCCION,
IMPRIME LOS
ANEXOS
ESTADISTICOS Y EL
TEXTO DE LAS
ACTIVIDADES
PROGRAMATICAS Y
LOS ENTREGA.

MEDICION

Indicadores para medir la eficiencia en la entrega de datos estadisticos y textos de las actividades programaticas para el

informe de gobierno:

Numero de respuestas de las unidades administrativas generadoras de
datos estadisticos recibidos a tiempo para el Informe de Gobierno.

X100=

Numero de solicitudes de informacién enviadas a las unidades
administrativas generadoras de datos.

Porcentaje de datos estadisticos del

Anexo Estadistico y Textos para el

Informe de Gobierno entregados a tiempo.
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Registro de Evidencias

Los textos de las Actividades Programaticas y anexos estadisticos quedan registrados en el Sistema de
Informacion Estadistica del Informe de Gobierno (SIEIG)/ Sistema Integral de Planeacion y Evaluacién del Gobierno
del Estado de México (SIPEGEM).

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No Aplica.
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE E:(':‘;]'Z” Octfsf’eugggoz 5
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, Codino. 209COL01000100S/05
PROGRAMACION Y EVALUACION Pég"?a_'

PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA O
SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

OBJETIVO

Facilitar el ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacion Publica o, de Acceso, Rectificacién, Cancelacion y Oposicién de
Datos Personales (Derechos ARCO), mediante la recepciéon de solicitudes por escrito libre, consultas verbales o via
electrénica a través del Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX).

ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion y del Modulo
de Acceso encargadas de orientar, apoyar y recibir las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica o ejercicio de
Derechos ARCO, presentadas ante el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

REFERENCIAS

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero, Capitulo | de los Derechos Humanos y sus
Garantias, Articulo 6, inciso a), Fraccién | y Articulo 16 Parrafo Segundo. Diario Oficial de la Federacion, 5 de
febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Segundo, Articulo 5, Fraccién IV. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios. Titulo Segundo.
Responsables en Materia de Transparencia y Accesos a la Informacion, Capitulo | del Instituto y Capitulo Il de los
Comités de Transparencia, Articulos 41 al 49. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, y sus
reformas y adiciones.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México. Titulo Segundo
de los Principios en Materia de Proteccién de Datos Personales, Capitulos Primero al Tercero, Articulos 6 al 24,
Titulo Tercero de los Derechos ARCO, Capitulo Unico, Articulos 34 al 43. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
30 de mayo de 2017.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Accesos a la Informacion Publica del Estado de México. Capitulo 1V,
Seccion Primera, del “Procedimiento de Acceso a la Informacion Publica, al Capitulo V del Procedimiento para el
Acceso y Correccion de Datos Personales, Articulos 4.15 al 4.33. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de
octubre del 2004.

Manual General de Organizacién del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial. Apartado
VII, Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa: 204B10100 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacién. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2016.

Lineamientos por los que se establecen las Politicas, Criterios y Procedimientos que deberan observar los sujetos
obligados, para proveer la aplicacion e implementacion de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
México, que expide el pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 03 de mayo de 2018.

Lineamientos para la recepcion, trdmite y resolucion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica, Acceso,
Modificacion, Sustitucion, Rectificacion o Supresion Parcial o total de datos personales, asi como de los Recursos
de Revision que deberan de observar los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios, Capitulo primero, “disposiciones generales”, numeral uno y dos;
Capitulo Segundo, “de las actuaciones de los sujetos obligados”, numeral tres al doce, Capitulo Tercero “de las
notificaciones y plazos”, numeral trece al diecinueve, Capitulo Quinto, “de los escritos o formas de solicitud de
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informacioén publica”, numeral veinticuatro al veintinueve; Capitulo Sexto, “del llenado de formatos y del registro de
las solicitudes en el SICOSIEM”, numeral del treinta al treinta y cuatro; Capitulo Séptimo “del tramite, registro y
atencion de las solicitudes ante los sujetos obligados en el SICOSIEM”, numeral del treinta y cinco al treinta y siete;
Capitulo Octavo, “de las solicitudes de acceso a la informacion publica”, numeral treinta y ocho. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 30 de octubre de 2008.

Oficio NUm. 20200002000000S-0355/2019 emitido por la Subsecretaria de Administracion en el que se envi6 la
nueva codificacion estructural de las unidades administracion de la Secretaria del Trabajo para su organizacion,
programatico-presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi
como de entrega recepcion, 21 de febrero del 2019.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Transparencia a través del Modulo de Acceso, es la unidad administrativa habilitada y comprometida para
recibir y analizar las solicitudes de acceso a la informacién publica o ejercicio de Derechos Arco, presentadas ante el
Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, por medio del SAIMEX, del Médulo de Acceso, via
telefénica, o bien de manera presencial, ya sea mediante escrito libre o0 de manera verbal.

La o el Responsable del Médulo de Acceso debera:

Recibir la solicitud de informacion verbal o escrita, telefénica o Via Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense
(SAIMEX).

Dar a conocer a la persona solicitante o a su representante que la informacién se puede brindar a través del
SAIMEX y que las solicitudes hechas via telefénica no seran susceptibles a ser impugnadas mediante recurso de
revision.

Atender las solicitudes verbales y registrarlas en la “Bitacora de Solicitudes Verbales” con el folio consecutivo,
nombre de la persona solicitante o su representante, tipo de peticién, fecha de ingreso de la solicitud, hora, clave
de resultado y medio de ingreso.

Informar a la persona solicitante, o a su representante, en caso de que el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento
para el Trabajo Industrial no sea competente para brindar la informacién y/o Derechos ARCO, y orientarla para que
presente su solicitud de informacion ante la Unidad de Transparencia que corresponda.

Buscar la informacién publica de oficio, integrarla y comunicarla a la persona solicitante.

Ingresar a la pagina www.saimex.org.mx, capturar el nombre de la o el usuario y contrasefia del M6édulo de Acceso,
y dar de alta el registro de la solicitud verbal.

Obtener la impresion del registro de la solicitud de la solicitud verbal y resguardarla en la carpeta de registro interno
denominada “Solicitudes Verbales”.

Verificar que las solicitudes presentadas mediante escrito libre cumplan con los requisitos de la ley vigente en la
materia, en caso de no ser asi, informar a la persona solicitante a efecto de que en el momento subsane las
deficiencias.

Acceder a la pagina www.saimex.org.mx, dar clic sobre el icono “Registrate” y requerir a la persona que determine
un nombre de usuario y una contrasefia.

Solicitar a la persona solicitante o su representante que indique cual es la informacion requerida, dar clic en
“Registrar”, e informar que el registro se llevé a cabo con éxito.

La persona solicitante o su representante debera:

Solicitar Informacion Publica y/o ejercer sus Derechos ARCO ante el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento
para el Trabajo Industrial.

Presentar su solicitud a través del SAIMEX y/o acudir a las instalaciones del Mddulo de Acceso del Instituto de
Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial o, en su caso, realizar llamada telefonica.

Conocer la existencia y uso del recurso de revision y determinar si desea presentar su solicitud por escrito o de
manera verbal.

Enterar a la o el Responsable del Mddulo de Acceso su solicitud verbal o entregar el escrito libre o enviarla
mediante correo electronico o correo postal, mensajeria o escrito libre o enviarla mediante correo electronico o
correo postal, mensajeria o presentarla a través del SAIMEX.

Generar nombre de usuario y contrasefia, asi como proporcionar los datos personales y estadisticos que solicita el
SAIMEX, para registrar la solicitud de acceso a la informacion publica o ejercicio de Derechos ARCO y resguardar
éstos para posteriores consultas.

Concluir el registro de la solicitud de informacion en el sistema.
Imprimir el acuse de recepcion respectivo.


http://www.saimex.org.mx/
http://www.saimex.org.mx/
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DEFINICIONES

Derechos ARCO: Los Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales.

Informacion Publica: Informacion contenida en los documentos que los Sujetos Obligados generen en el ejercicio de sus
atribuciones.

SAIMEX: Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense.

Unidades de Transparencia: Las establecidas de acuerdo al articulo 50 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, por los Sujetos Obligados para tramitar las solicitudes de Acceso a
la Informacion Publica, Datos Personales, asi como la Rectificacion, Cancelacién y Oposicion de éstos.

INSUMOS

Requerimiento de informacion y solicitud de Acceso a la Informacion Publica o ejercicio de Derechos ARCO ante el
Instituto de Capacitaciéon y Adiestramiento para el Trabajo Industria (bajo la modalidad: verbal, escrito libre, correo
electrénico o via SAIMEX).

RESULTADOS

Acuse de Recepcion y nimero de folio de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Puablica.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica presentadas ante el ICATI.
Atencidn a Solicitudes para el Ejercicio de Derechos ARCO presentadas ante el ICATI.
Interposicién del Recurso de Revision ante el Organo Garante.
POLITICAS

Invariablemente, la o el Responsable del Modulo de Acceso al momento de recibir una solicitud mediante escrito
libre, independientemente que se cumplan o no los requisitos de Ley en la materia, capturara la Solicitud de
Informacion en el Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense (SAIMEX).

La o el Responsable del Mddulo de Acceso verificara que la solicitud presentada por escrito, cuente con los
requisitos sefialados por la Ley vigente en la materia y, en su caso, informara a la persona solicitante que subsane
los errores u omisiones. Si la persona solicitante se niega a solventar las observaciones, la o el Responsable del
Mddulo de Acceso recibira el escrito de solicitud de informacidn e indicara que ante la falta de cumplimiento de los
requisitos de Ley, la solicitud recaera en el “acuerdo o requerimiento” para que complete, corrija o0 amplie los datos.

La o el Responsable del Médulo de Acceso informara a las personas solicitantes que acudan de manera presencial,
gue para ejercer sus Derechos ARCO, deberan acreditar la titularidad de los datos personales mediante una
identificacion oficial con fotografia.

La o el Responsable del M6dulo de Acceso informara a las personas solicitantes que deberan revisar el SAIMEX en
el tiempo establecido por la Ley vigente, para conocer si existe alguna notificacion, respecto de su Solicitud de
Informacion Publica o ejercicio de Derechos ARCO.

Cuando se realice una Solicitud de Informacion Publica o Derechos ARCO vy la persona solicitante y/o Responsable
del M6dulo de Acceso requiera describir y detallar la solicitud, podr4 adjuntar un archivo de hasta 1 MB (con las
extensiones .txt, .doc, .pdf, .zip) y debera requisitar los campos sujeto obligado del que requiere la informacion,
dependencia del Poder Ejecutivo, Organos Auténomos, Entidades y Fideicomisos o Fondos Publicos, Poder
Legislativo, Poder Judicial y municipios segun su interés.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Recepcion y Registro de Solicitudes de Acceso a la Informacion Puablica o Solicitudes para el Ejercicio
de Derechos ARCO presentadas ante el ICATI.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD
1. Persona  Solicitante o0  su Requiere Informacién Puablica del Instituto de Capacitacion y
Representante Adiestramiento para el Trabajo Industrial, determina:
¢Realiza la solicitud por el M6dulo de Acceso o Via Telefdnica; o
bien, via SAIMEX?
2. Persona  Solicitante 0  su Por el Modulo de Acceso o Via Telefénica.

Representante Acude a las instalaciones del Médulo de Acceso o, en su caso, realiza
llamada telefénica y solicita informacion a la o al Responsable del
Médulo.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD

3. Maodulo de Acceso / Responsable Atiende a la persona solicitante 0 a su representante, se entera de la
solicitud de informacion verbal o telefénica; hace de su conocimiento
que las respuestas dadas a las solicitudes de manera verbal no son
susceptibles de ser impugnadas mediante el recurso de revision.

4, Persona  Solicitante o  su Se entera de la existencia y uso del recurso de revision y determina:

Representante ¢Continda con la Solicitud de Informacion de manera verbal o via
telefénica o ingresa la solicitud por escrito?

5. Persona  Solicitante o0  su Solicitud de Informacion verbal o via telefonica.

Representante Comunica a la o al Responsable del Mddulo de Acceso que
continuaré con la solicitud verbal.

6. Mddulo de Acceso / Responsable Se entera de que continuara con la solicitud verbal, registra la solicitud
en la “Bitdcora de Solicitudes Verbales” con el folio consecutivo,
nombre de la persona solicitante, tipo de peticion, fecha de ingreso de
la solicitud, hora, clave de resultado y medio de ingreso.

Busca la informacion y determina:
¢Cuenta con lainformacién solicitada?

7. Mddulo de Acceso / Responsable No cuenta con la informacién solicitada.

Informa y orienta a la persona solicitante 0 a su representante para
gue presente su requerimiento de informacion ante la Unidad de
Transparencia que corresponda.
8. Persona  Solicitante o  su Se entera que debe acudir a la Unidad de Transparencia que
Representante corresponda a presentar su requerimiento de informacién y se retira o,
en su caso, concluye la llamada telefénica.
9. Mddulo de Acceso / Responsable Si cuenta con la informacién solicitada.
Identifica la informacion objeto de la solicitud, informa y proporciona
los datos a la persona solicitante 0 a su representante y, en su caso,
concluye la llamada telefénica.
Inicia con el registro de la solicitud verbal.
Se conecta con la operacion nimero 11.
10. Persona Solicitante o] su Se entera de la informacion solicitada y se retira 0, en su caso,
Representante concluye la llamada telefénica.

11. Mddulo de Acceso / Responsable Para continuar con el registro, ingresa a la péagina
www.saimex.org.mx, captura el nombre del usuario y contrasefia del
Médulo de Acceso, y da de alta el registro de la solicitud verbal de la
persona solicitante o de su representante.

12. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla para registro.

13. Mddulo de Acceso / Responsable Elige la opcion “Registro de Solicitudes Verbales”.

14. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Captura de Informacion”.

15. Mddulo de Acceso / Responsable Captura la informacion proporcionada a la persona solicitante o a su
representante y elige la opcion “Enviar”.

16. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Impresion”.

17. Mddulo de Acceso / Responsable Revisa la informacion capturada, elige opcién “Imprimir”, obtiene

impresion del formato “Consulta Verbal” y la resguarda en la Carpeta
de Registro interno “Solicitudes Verbales”.
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18. Persona  Solicitante o0  su Solicitud de informacidn por escrito.

Representante Elabora y entrega Escrito de Solicitud de Informacion o Ejercicio de
Derechos ARCO a la o al Responsable del Modulo de Acceso, o bien,
envia correo electrénico, en caso de poseer registro INFOEM-
SAIMEX.

Contindia en la operacion numero 36.

19. Maodulo de Acceso / Responsable Recibe Escrito de Solicitud de Informacion o Ejercicio de Derecho
ARCO, lo revisa y determina.
¢Cumple con los requisitos de la Ley vigente en la materia?

20. Mddulo de Acceso / Responsable No cumple con los requisitos.
Informa a la persona solicitante 0 a su representante que no cumple lo
establecido por la ley en la materia y le devuelve el Escrito de
Solicitud de Informacion o Ejercicio de Derechos ARCO, a fin de que
subsane las deficiencias.

21. Persona  Solicitante o  su Se entera de que no cumple con lo que establece la Ley vigente en la

Representante materia, recibe el Escrito de Solicitud de Informacién o Ejercicio de
Derechos ARCO y se retira.

Posteriormente, subsana las deficiencias, acude al Modulo de Acceso
y entrega el Escrito de Solicitud de Informacién o Ejercicio de
Derechos ARCO a la o al responsable.
Se conecta con la operacion nimero 19.

22. Mddulo de Acceso / Responsable Si cumple con los requisitos.
Informa a la persona solicitante 0 a su representante que la solicitud
cumple con los requisitos previstos por la Ley en la materia.
Posteriormente ingresa al “Sistema de Acceso a la Informacion
Mexiquense” (SAIMEX) o al Sistema de Acceso, Rectificacion,
Cancelaciéon y Oposicion de Datos Personales (SARCOEM) seguln
corresponda, realiza el registro de la solicitud de informacién y entrega
acuse con folio de seguimiento a la persona solicitante 0 a su
representante.

23. Persona  Solicitante 0  su Se entera, recibe acuse con folio de seguimiento y se retira.

Representante

24. Persona  Solicitante 0  su Solicitud de Informacidn Via SAIMEX.

Representante Accede a la pagina www.saimex.org.mx y determina:
¢Estaregistrado en el Sistema INFOEM-SAIMEX?

25. Persona  Solicitante 0  su No esta registrado en el Sistema INFOEM-SAIMEX.

Representante Pulsa el icono “Registrate”, elije un nombre de usuario y contrasefia y
lo resguarda para, en lo subsecuente, dar seguimiento a su solicitud
de informacion.

26. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla para el registro de “Datos Personales”, domicilio,
datos para ingresar al sistema y datos para contacto.

27. Persona  Solicitante 0  su Selecciona personalidad juridica (fisica o moral).

Representante

28. INFOEM / Sistema SAIMEX Despliega campo de captura para personas fisicas (nombre, primer y
segundo apellido) o para personas morales (nombre o razén social,
nombre del representante, primer y segundo apellido).

29. Persona  Solicitante 0  su Captura datos personales y domicilio (calle, nimero exterior, interior,

Representante colonia) selecciona estado, municipio y pais, y captura cadigo postal;
en datos para ingresar al sistema captura nombre de usuario y
contrasefia y confirma contrasefia, asimismo, anota correo electrénico
y da clic en continua.
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No. PUESTO ACTIVIDAD

30. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Datos Estadisticos” y solicita seleccionar.

31. Persona  Solicitante 0  su Selecciona sexo (femenino o masculino), rango de edad, escolaridad,

Representante ocupacion y da clic en el icono “Registrar”.

32. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla en la que informa que el registro ha sido guardado
con éxito y da la opcion en los iconos “Solicitar informacion” o “Salir
del Sistema”.

33. Persona  Solicitante 0o  su Observa las opciones y determina:

Representante ¢Solicitainformacién o sale del sistema?
34. Persona  Solicitante 0  su Sale del sistema.
Representante Selecciona la opcion “Salir del Sistema” y concluye su registro.
35. INFOEM/ Sistema SAIMEX Da por terminada la sesion y despliega pantalla principal del SAIMEX.
36. Persona  Solicitante o0  su Solicita informacién.
Representante Da clic en el icono “Solicitar Informacién”.
ContinGa en la operacién nimero 40.

37. Persona  Solicitante o  su Si esta registrado en el sistema INFOEM-SAIMEX.

Representante Ingresa su nombre de usuario y contrasefia y da clic en el icono
“Iniciar Sesion”.

38. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla con los iconos “Solicita Informacion”, “Seguimiento
a Solicitudes”, “Solicitudes Concluidas”, “Aclaraciones”, “Inconférmate”
y “Seguimiento a Inconformidades”.

39. Persona  Solicitante 0  su Da clic en el icono “Solicita Informacién”.

Representante
40. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega ventana sobre el tipo de solicitud.
41. Persona  solicitante o su Selecciona tipo de solicitud que requiere y determina:
representante / Modulo de Acceso ¢Es Informacion Pablica o Derechos ARCO?
(Responsable)
42. Persona solicitante o] su Derecho ARCO.
representante / Modulo de Acceso Selecciona una de las cuatro opciones: “Acceso a Datos Personales”,
(Responsable) “Cancelacion de Datos Personales” u “Oposicion de Datos
Personales”
43. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega las pantallas segun la opcién seleccionada:

Acceso a Datos Personales (requiere de descripcion de Datos
Personales a los que se desea tener acceso, en su caso adjunta
archivo y busca sujeto obligado);

Rectificacion de datos personales (requiere anotar datos personales
correctos, en su caso, adjunta archivo y busca sujeto obligado);
Cancelacion de Datos Personales (requiere anotar Datos Personales
gue se deseen cancelar y las razones, en su caso, adjunta archivo y
busca sujeto obligado); u

Oposicién de Datos Personales (requiere anotar Datos de los que se
opone y razones, en su caso) adjunta archivo y busca sujeto obligado.
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No. PUESTO ACTIVIDAD

44, Persona  Solicitante o0  su Captura los datos requeridos en los campos segun la opcion
Representante / Responsable del seleccionada y da clic en continuar.

Mddulo de Acceso Se conecta con la operacion numero 45.

45, Persona  Solicitante o0  su Informacion Publica.

Representante / Responsable del Requisita los campos “Descripcion clara y precisa de la informacién

Mddulo de Acceso solicitada”, “Cualquier otro detalle que facilite la busqueda de la
informacion”, en su caso, adjunta archivo, busca sujeto obligado y
pulsa continuar.

46. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Via de Entrega”.

47. Persona  Solicitante o  su Selecciona en el campo “SAIMEX” o “Consulta Directa” o “Disquete de
Representante / Responsable del 3.5” u “Otro” o “CD-ROOM (con costo)” o “Copias Certificadas (con
Méddulo de Acceso costo)” o “Especifique”.

48. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Datos de Solicitante” con los apartados, “Datos
Personales” (Personalidad juridica (Fisica o moral), nombre, primer
apellido, segundo apellido, fecha de nacimiento (dia/mes/afio)
“Domicilio” (calle, num. Int. Colonia, Estado, Municipio, pais, codigo
postal) “Datos para contacto” (telefénico con cédigo area), teléfono
moévil, fax (con codigo de area) y correo electrénico.

49, Persona  Solicitante o  su Requisita los campos solicitados por el sistema y da clic en el icono

Representante / Responsable del “Continuar”.
Maodulo de Acceso

50. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Informacion Estadistica” con los apartados “Sexo
(masculino o femenino)’, Rango de edad” y “Ocupacioén”.

51. Persona  Solicitante 0  su Requisita los campos y da clic en el icono “Registrar”.

Representante / Responsable del
Mddulo de Acceso

52. INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Su solicitud se guardd exitosamente” con el
“Acuse de Solicitud de Informacién Publica” y el icono “RECUERDE”
gue debe imprimir su acuse.

53. Persona  solicitante o su Se entera que el registro de solicitud se realizé con éxito y de los

representante / Responsable del plazos sefialados en la Ley vigente para recibir respuesta.

Médulo de Acceso Da clic en el icono “Imprimir acuse” pulsa “Aceptar’ y obtiene Acuse
de recepcion y nimero de folio de las Solicitudes de Acceso a la
Informacion Publica.

54, INFOEM/ Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Solicitudes de Informacion”.

55. Persona  Solicitante 0  su Da clic en el icono “Salir del Sistema”.

Representante / Responsable del Se conecta con los Procedimientos “Atencion a Solicitudes de

Médulo de Acceso Acceso a la Informacion Publica presentadas ante el ICATI”;
“Atencion a Solicitudes para el Ejercicio de Derechos ARCO
presentadas ante el ICATI” e “Interposicién del Recurso de
Revision ante el Organo Garante”.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA O SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

PERSONA SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

INFOEM / SISTEMA SAIMEX

MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

REQUIERE INFORMACION PUBLICA
DEL ICATI, DETERMINA:

SAIMEX

(REALIZA LA SOLICITUD
POR EL MODULO DE ACCESO O ViA
JTELEFONICA; O BIEN, VIA SAIMEX2

MODULO DE
ACCESO O ViA
TELEFONICA

ACUDE A LAS INSTALACIONES DEL
MODULO DE ACCESO O, EN SU

CASO, REALIZA LLAMADA
TELEFONICA Y SOLICITA
INFORMACION.

SE ENTERA DE LA EXISTENCIA Y USO
DEL RECURSO DE REVISION Y
DETERMINA:

;CONTINUA
CON LA SOLICITUD DE
INFORMACION
DE MANERA VERBAL O INGRESA
LA SOLICITUD
POR ESCRITO2

ESCRITO

VERBAL O ViA
TELEFONICA

COMUNICA A LA O EL RESPONSABLE

ATIENDE, SE ENTERA DE LA
SOLICITUD VERBAL e} ViA
TELEFONICA; HACE DE SuU
CONOCIMIENTO QUE LAS
RESPUESTAS DADAS A LAS
SOLICITUDES VERBALES, NO SON
SUSCEPTIBLES DE SER IMPUGNADAS
MEDIANTE ~ EL  RECURSO  DE
REVISION.

DEL MODULO DE ACCESO QUE
CONTINUARA CON LA SOLICITUD
VERBAL.

SE ENTERA, REGISTRA LA SOLICITUD
EN LA "BITACORA DE SOLICITUDES
VERBALES". BUSCA LA
INFORMACION Y DETERMINA:

¢(CUENTA CON LA
INFORMACION SOLICITADA?

@:

SE ENTERA Y RETIRA O, EN SU CASO,
CONCLUYE LA LLAMADA
TELEFONICA.

INFORMA Y LO ORIENTA PARA QUE
PRESENTE SU REQUERIMIENTO DE
INFORMACION ANTE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA QUE
CORRESPONDA.

@47
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA O SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS ANTE EL ICATL

PERSONA SOLICITANTE O SU MODULO DE ACCESO/
REPRESENTANTE INFORM / SISTRMA SAIMEX RESPONSABLE

\

©

IDENTIFICA LA INFORMACION
OBJETO DE LA SOLICITUD E INFORMA
A LA PERSONA SOLICITANTE O A SU
@= REPRESENTANTE, EN SU CASO,
CONCLUYE LLAMADA TELEFONICA, E

SE ENTERA DE LA INFORMACION Y INICIA CON EL REGISTRO DE LA
SE RETIRA O, EN SU CASO TERMINA SOLICITUD VERBAL.
LLAMADA TELEFONICA. l

@

PARA CONTINUAR CON EL REGISTRO
INGRESA A LA PAGINA
WWW.SAIMEX.ORG.MX, CAPTURA EL
NOMBRE DEL USUARIO Y
CONTRASENA DEL MODULO DE
ACCESO Y DA DE ALTA EL REGISTRO
DE LA SOLICITUD VERBAL.

DESPLIEGA PANTALLA PARA

REGISTRO. =<13)

ELIGE LA OPCION “REGISTRO DE
(14)= SOLICITUDES VERBALES".

DESPLIEGA PANTALLA “CAPTURA DE

INFORMACION". :(15)

CAPTURA LA INFORMACION
OTORGADA A LA PERSONA
SOLICITANTE Y ELIGE LA OPCION
@< “ENVIAR".
DESPLIEGA PANTALLA “IMPRESION”. | =@
REVISA LA INFORMACION
CAPTURADA, ELIGE OPCION
“IMPRIMIR” OPTIENE IMPRESION DEL
@ FORMATO “CONSULTA VERBAL” Y LA
’ RESGUARDA EN LA CARPETA DE
REGISTRO INTERNO DE
ES SOLICITUD POR  ESCRITO, “SOLICITUDES VERBALES”.

DE ACCESO O, BIEN, ENVIA CORREO
ELECTRONICO, EN CASO DE POSEER
REGISTRO IPOMEX-SAIMEX.

ELABORA Y ENTREGA ESCRITO DE

SOLICITUD DE INFORMACION O

EJERCICIO DE DERECHOS ARCO A LA

O EL RESPONSABLE DEL MODULO
\
B:
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA O SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

LA PERSONA SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

INFOEM / SISTEMA SAIMEX

MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

RECIBE ESCRITO DE SOLICITUD DE
INFORMACION O DE EJERCICIO DE
DERECHOS ARCO, LO REVISA Y
DETERMINA:

Sl
CUMPLE

¢(CUMPLE CON LO QUE
ESTABLECE

LALEY VIGENTEEN LA

MATERIA?

NO
CUMPLE

(21)=

SE ENTERA DE QUE NO CUMPLE CON
LOS REQUISITOS QUE ESTABLECE LA
LEY VIGENTE EN LA MATERIA, RECIBE
ESCRITO DE SOLICITUD Y SE RETIRA.
POSTERIORMENTE = SUBSANA  LAS
DIFERENCIAS Y LO ENTREGA A LA O
EL RESPONSABLE DEL MODULO.

INFORMA A LA PERSONA
SOLICITANTE (@] A SU
REPRESENTANTE Y LE DEVUELVE EL
ESCRITO DE SOLICITUD, A FIN DE
QUE SUBSANE LAS DIFERENCIAS.

Cam—

(23)=

SE ENTERA, RECIBE ACUSE CON
FOLIO DE SEGUIMIENTO Y SE RETIRA.

ACCEDE A LA PAGINA

WWW.SAIMEX.ORG.MX'Y DETERMINA:

] .
S (ESTA REGISTRADO EN

EL INFOEM-SAIMEX?

PULSA EL I[CONO “REGISTRATE” ELIJE
UN NOMBRE DE USUARIO Y
CONTRASENA Y RESGUARDA PARA
DAR SEGUIMIENTO A SU SOLICITUD
DE INFORMACION.

\
@

INFORMA  QUE LA  SOLICITUD
CUMPLE CON LOS REQUISITOS
PREVISTOS POR LA LEY EN LA
MATERIA.

INGRESA AL “SISTEMA DE ACCESO A
LA INFORMACION  MEXIQUENSE”
(SAIMEX) O AL SISTEMA DE ACCESO,
RECTIFICACION, CANCELACION Y
OPOSICION DE DATOS PERSONALES
(SARCOEM) SEGUN CORRESPONDA,
REGISTRA LA SOLICITUD DE
INFORMACION Y ENTREGA ACUSE
CON FOLIO DE SEGUIMIENTO .
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA O SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

LA PERSONA SOLICITANTE O SU MODULO DE ACCESO/
REPRESENTANTE INFOEM / SISTEMA SAIMEX RESPONSABLE

\/

DESPLIEGA PANTALLA PARA EL
REGISTRO DE DATOS PERSONALES,
DOMICILIO, DATOS PARA INGRESAR
AL SISTEMA Y DATOS PARA

(27)= CONTACTO.

SELECCIONA PERSONALIDAD Q
{28

JURIDICA (FISICA O MORAL).

DESPLIEGA CAMPO DE CAPTURA
PARA PERSONAS FISICAS (NOMBRE,
PRIMER Y SEGUNDO APELLIDO) O
PARA PERSONAS MORALES

» (NOMBRE O RAZON SOCIAL, NOMBRE
(29)« DEL REPRESENTANTE, PRIMER Y
SEGUNDO APELLIDO).

CAPTURA DATOS PERSONALES Y
DOMICILIO, SELECCIONA ESTADO,
MUNICIPIO Y  PAIS, CAPTURA
NOMBRE Y CONTRASENA, CONFIRMA
CONTRASENA. ASi MISMO, ANOTA
CORREO ELECTRONICO Y DA CLIC »(30
EN CONTINUAR. 'Q

DESPLIEGA PANTALLA “DATOS
ESTADISTICOS” Y SOLICITA

(31)= SELECCIONAR.

SELECCIONA SEXO (FEMENINO O
MASCULINO), RANGO DE EDAD,
ESCOLARIDAD, OCUPACION Y DA =@
CLIC EN EL ICONO “REGISTRAR".

DESPLIEGA  PANTALLA  DONDE

INFORMA QUE EL REGISTRO HA SIDO

GUARDADO CON EXTO Y DA LA

OPCION EN LOS ICONOS “SOLICITAR

@: INFORMACION” O “SALIR  DEL
SISTEMA”,

OBSERVA LAS OPCIONES Y
DETERMINA:

SOLICITA
INFORMACION

¢SOLICITA INFORMACION
O SALE DEL SISTEMA?

SALE DEL

@ SISTEMA
SELECCIONA LA OPCION “SALIR DEL
SISTEMA” Y CONCLUYE SuU =<35)
REGISTRO.

DA POR TERMINADA LA SESION Y
DEPLIEGA PANTALLA PRINCIPAL DEL
SAIMEX.

0
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA O SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

LA PERSONA SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

INFOEM / SISTEMA SAIMEX

MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

\/

DA CLIC EN ELICONO “SOLICITAR
INFORMACION”.

Yo

S| ESTA REGISTRADO EN EL SISTEMA
SAIMEX INGRESA SU NOMBRE DE
USUARIO Y CONTRASENA Y DA CLIC
EN EL iCONO “INICIAR SESION”.

»(38)

(39)=

DA CLIC EN EL ICONO “SOLICITA
INFORMACION”.

DESPLIEGA PANTALLA CON LOS
ICONOS “SOLICITA INFORMACION”,
“SEGUIMIENTO A SOLICITUDES”,

“SOLICITUDES CONCLUIDAS”,
“ACLARACIONES”, “INCONFORMATE”"
Y “SEGUIMIENTO A

INCONFORMIDADES".

»(40)

DESPLIEGA VENTANA SOBRE EL TIPO
DE SOLICITUD.

»(41)

SELECCIONA TIPO DE SOLICITUD
QUE REQUIERE Y DETERMINA:

INFORMACION

. . PUBLICA
(ES INFORMACION PUBLICA
O DERECHOS ARCO?

DERECHOS
ARCO

(43)=

DESPLIEGA LAS PANTALLAS SEGUN
LA OPCION SELECCIONADA:
ACCESO A DATOS PERSONALES
(REQUIERE DE DESCRIPCION DE
DATOS PERSONALES A LOS QUE SE
DESEA TENER ACCESO);
RECTIFICACION DE DATOS
PERSONALES (REQUIERE ANOTAR
DATOS PERSONALES CORRECTOS);
CANCELACION DE DATOS
PERSONALES (REQUIERE ANOTAR
DATOS PERSONALES QUE SE
DESEEN CANCELAR) Y OPOSICION
DE DATOS PERSONALES (REQUIERE
ANOTAR DATOS DE LOS QUE SE
OPONE Y RAZONES):

SELECCIONA UNA DE LAS CUATRO
OPCIONES: “ACCESO A DATOS
PERSONALES”, “CANCELACION DE
DATOS PERSONALES” U “OPOSICION
DE DATOS PERSONALES”.

A

\/
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA O SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

LA PERSONA SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

INFOEM / SISTEMA SAIMEX

PERSONA SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE / RESPONSABLE
DEL MODULO DE ACCESO

o

CAPTURA LOS DATOS REQUERIDOS
EN LOS CAMPOS SEGUN LA OPCION
SELECCIONADA Y DA CLIC EN
CONTINUAR.

REQUISITA LOS CAMPOS
“DESCRIPCION CLARA Y PRECISA DE
LA INFORMACION  SOLICITADA”",
“CUALQUIER OTRO DETALLE QUE
FACILITE LA BUSQUEDA DE LA
INFORMACION”, EN SU CASO,

ADJUNTA ARCHIVO, BUSCA SUJETO
OBLIGADO Y PULSA CONTINUA.

(46)=

DESPLIEGA PANTALLA “VIA DE
ENTREGA”.

»(47)

SELECCIONA EL CAMPO *SAIMEX’, O
“CONSULTA DIRECTA” O “DISQUETE
DE 3.5” U "“OTRO” O “CD-ROOM (CON
COSTO) O “COPIAS CERTIFICADAS

(48)=

DESPLIEGA PANTALLA “DATOS DEL
SOLICITANTE” CON LOS APARTADOS,

“DATOS PERSONALES”
PERSONALIDAD JURIDICA (FISICA O
MORAL), NOMBRE, PRIMER

APELLIDO, SEGUNDO  APELLIDO,
FECHA DE NACIMIENTO (DIA/MES/
ANO) “DOMICILIO” (CALLE. NUM. INT.
COLONIA, ESTADO, MUNICIPIO, PAIS,
CODIGO POSTAL) “DATOS PARA
CONTACTO  (TELEFONICO  CON
CODIGO DE AREA), TELEFONO MOVIL,
FAX (CON CODIGO DE AREA) Y
CORREO ELECTRONICO.

(CON COSTO)” O “ESPECIFIQUE”.

»(49)

REQUISITA LOS CAMPOS Y DA CLIC
EN EL [CONO “CONTINUAR”.

(50)=
DESPLIEGA PANTALLA

“INFORMACION ESTADISTICA” CON
LOS APARTADOS “SEXO (MASCULINO
O FEMENINO)”, “RANGO DE EDAD" Y
“OCUPACION”.

\/

%
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA O EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

LA PERSONA SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

INFOEM / SISTEMA SAIMEX

PERSONA SOLICITANTE O SU

REPRESENTANTE / RESPONSABLE

DEL MODULO DE ACCESO

N
@

@:

REQUISITA LOS CAMPOS Y DA CLIC
EN EL [CONO “REGISTRAR”.

DESPLIEGA PANTALLA “SU
SOLICITUD SE GUARDO
EXITOSAMENTE” CON EL “ACUSE DE
SOLICITUD DE INFORMACION

PUBLICA” Y EL ICONO “RECUERDE”
QUE DEBE IMPRIMIR SU ACUSE.

(54)=

SE ENTERA QUE EL REGISTRO DE
SOLICITUD SE REALIZO CON EXITO Y
DE LOS PLAZOS SENALADOS EN LA
LEY  VIGENTE PARA RECIBIR
RESPUESTA, DA CLIC EN EL iCONO
“IMPRIMIR ACUSE” PULSAR
“ACEPTAR” Y OBTIENE ACUSE DE
RECEPCION Y NUMERO DE FOLIO DE
LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

DESPLIEGA PANTALLA “SOLICITUDES
DE INFORMAGCION”.

DA CLIC EN EL iCONO “SALIR DEL

SISTEMA”.

SE CONECTA CON LOS
PROCEDIMIENTOS “ATENCION A
SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA
PRESENTADAS ANTE EL ICATI”;
“ATENCION A SOLICITUDES
PARA EL EJERCICIO DE

DERECHOS ARCO
PRESENTADAS ANTE EL ICATI”
E “INTERPOSICION DEL

RECURSO DE REVISION ANTE
EL ORGANO GARANTE”

Cm D

MEDICION

Indicadores para medir la eficiencia en la recepcioén y registro de Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica presentadas
ante el ICATI:

Numero mensual de Solicitudes de Acceso a la Informacién . .
Plblica atendidas a través del SAIMEX Porcentaje de Solicitudes de Acceso a la

Numero total de Solicitudes recibidas mensualmente a través del X100= Informacién Pablica a las que se les di6
SAIMEX respuesta.
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Indicadores para medir la eficiencia en la recepcion y registro de Solicitudes de Ejercicio de Derechos ARCO presentadas
ante el ICATI:

NUmero mensual de Solicitudes de ejercicio de Derechos ARCO . . L
atendidas a través del SAIMEX Porcentaje de Solicitudes de ejercicio de

Numero total de Solicitudes recibidas mensualmente a través del X100= Derechos ARCO a las que se les dio
SAIMEX respuesta.

Registro de Evidencias
—  El nlmero mensual de solitudes por escrito libre se registran en el sistema SAIMEX.
—  El nimero mensual de solitudes via electronica quedan registradas en el sistema SAIMEX.
— El nlmero mensual total de solicitudes recibidas quedan registradas en el SAIMEX.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— No aplica.
Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE —— Oetubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, o
Pagina:

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PRESENTADAS ANTE
EL ICATI.

OBJETIVO

Dar respuesta oportuna y precisa a los requerimientos de informacién de caracter publico, mediante la recepcién y atencion
de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica presentadas ante el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para
el Trabajo Industrial.

ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas de la Unidad de Transparencia encargadas de atender y dar tramite a las
Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica, asi como a las personas servidoras publicas habilitadas de las unidades
administrativas que integran el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

REFERENCIAS

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Capitulo | de los Derechos Humanos y sus Garantias,
Articulo 6, Péarrafo Primero y Segundo; inciso A), Fracciones | y I, Articulo 16, Parrafos Primero y Segundo. Diario
Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Segundo de los Principios Constitucionales,
los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 5, Fraccion V. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios. Titulo Primero
Disposiciones Generales, Capitulo Il de los Principios Generales, Seccion Segunda de los Principios en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica, Articulos 19 al 22. Capitulo 11l de los Sujetos Obligados,
Articulos 23 al 25 y 28; Titulo Segundo Responsables en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion,
Capitulo | del Procedimiento de Acceso a la Informacién Publica, Capitulo | del Procedimiento de Acceso a la
Informacion Publica, Articulos 150, 151, y 152, 154 y 155. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de
2016, y sus reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México. Titulo Tercero
de la Informacién, Capitulo Il de la Informacion Clasificada, Articulos 3.10 al 3.19. Titulo Cuarto del Acceso a la
Informacion Publica, Capitulo 1V del Procedimiento de Acceso, Seccién Primera del Procedimiento de Acceso a la
Informacion Publica, Articulos 4.15 al 4.21. Seccién Segunda Cuotas por Reproduccién y Envio de la Informacion,
Articulos 4.22 al 4.26. Capitulo V del Procedimiento para el Acceso y Correccién de Datos Personales, Articulos
4.27 al 4.33. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre del 2004.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.
Apartado VII, Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa: 204B10100 Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2016.
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Lineamientos por los que se establecen las Politicas, Criterios y Procedimientos que deberan observar los Sujetos
Obligados, para proveer la aplicacion e implementacion de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
México y Municipios, Titulo Cuarto, “del procedimiento para el ejercicio de los Derechos ARCO”, Articulos del 40 al
76. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 03 de mayo de 2013.

Criterios para la Clasificacion de la Informacion Publica de las Dependencias, Organismos Auxiliares y
Fideicomisos Publica del estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de enero de 2005.

Oficio Nim. 20200002000000S-0355/2019 emitido por la Subsecretaria de Administracion en el que se envid la
nueva codificacion estructural de las unidades administracion de la Secretaria del Trabajo para su organizacion,
programatico-presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi
como de entrega recepcion, 21 de febrero del 2019.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Transparencia a través del Area de Informacion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion, de manera conjunta con las personas servidoras publicas habilitadas de las unidades administrativas que
integran al ICATI, es la unidad administrativa responsable de atender y responder las solicitudes de acceso a la informacién
publica presentadas.

El Comité de Transparencia debera:

Recibir la propuesta de clasificacion de informacion formulada por las personas servidoras publicas habilitadas.
Analizar y emitir la Resolucion Aprobatoria, Modificatoria o Revocatoria correspondiente.

La o el responsable del Médulo de Transparencia debera:

Ingresar diariamente a la pagina www.saimex.org.mx, capturar “Nombre de la Persona Usuaria” y “Contrasefia” e
ingresar al sistema para identificar y dar tramite a las solicitudes de informacion recibidas.

Filtrar las solicitudes de informacion para imprimir el acuse que permita generar el expediente de la Solicitud de
Informacion Publica, elaborar el oficio para turnar copia de la Solicitud de Informacién a la persona servidora
publica habilitada.

Elaborar el Acuerdo de Incompetencia y turnarlo a la o al Titular de la Unidad de Transparencia para firma.

Notificar a la persona solicitante o su representante el Acuerdo de Incompetencia a través del SAIMEX y por la via
por la que se recibié la solicitud.

Analizar la respuesta de la persona servidora publica habilitada y, en su caso, elaborar el Acuerdo de
Requerimiento o Prevencion.

Turnar el Acuerdo de Requerimiento o Prevencion a la o el Responsable de la Unidad de Transparencia para firma.

Turnar el oficio de notificacion en el que se informa a la persona solicitante o su represéntate que no se cuenta con
la informacién requerida.

Recibir y verificar la resolucion emitida por el Comité de Transparencia y notificarlo a la persona solicitante o a su
representante.

Notificar a la persona solicitante o a su representante el costo que genera la entrega de la informacion, asi como la
pagina electrénica del Gobierno del Estado de México en la que debera obtener el formato universal de pago.

Recibir el comprobante de pago y la copia de la identificacion y cotejarla con el original.

Elaborar el “Acuerdo de Estrega de Informacioén”, firmarlo y turnarlo para firma a la o al Responsable del Médulo de
Transparencia y a la servidora publica o al servidor publico habilitado responsable de proporcionar la informacion.

Las Servidoras Publicas y los Servidores Publicos Habilitados deberan:

Recibir copia de la aclaracion de la solicitud, examinar las solicitudes de Informacion, analizar y determinar si son
competencia de la unidad administrativa de la que funge como habilitado.

Notificar mediante oficio y a través del SAIMEX a la o el Responsable del Médulo de Acceso, que la solicitud no es
de la competencia del ICATI y sugerir la dependencia competente.

Determinar si la informacion solicitada esté clasificada.

Elaborar la Propuesta de Clasificacion de la informacién debidamente fundamentada y motivada y enviarla a la o al
Responsable del Médulo de Acceso.

Elaborar el Oficio de Atencién al Turno en el que indica que no cuenta con la informacion solicitada y enviarlo a la o
al Responsable del Médulo de Acceso.

La persona solicitante o su representante deberan:


http://www.saimex.org.mx/
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— Recibir Acuerdo de Incompetencia a través del SAIMEX y por la via en que se requirid la informacién y, en su caso,
determinar si interpone el recurso de revision.

— Desahogar o aclarar los requerimientos efectuados a través del SAIMEX dentro del plazo establecido por la Ley
vigente.

— Enviar a través del SAIMEX y por la via en que se requirio la informacion, la informacién adicional o aclaracion de
su solicitud en el plazo establecido por la Ley vigente.
— Determinar si le interesa la informacion con costo.

— Realizar el pago correspondiente a la informacion solicitada y entregar el comprobante con una copia de su
identificacion oficial a la o al Responsable del M6dulo de Acceso.

— Recibir el Acuerdo de Entrega de Informacion.
DEFINICIONES

Comité de Transparencia: Cuerpo colegiado que se integra para resolver sobre la informacion que debera clasificarse, asi
como para atender y resolver los requerimientos de las Unidades de Informacion y del Instituto de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Médulo de Acceso: Lugar destinado por los Sujetos Obligados, a través de las Unidades de Informacion para recibir y
atender a las personas que ejerzan su Derecho de Acceso a la Informacion o Derechos Arco, asi como la Rectificacion,
Cancelacién u Oposicién de estos Ultimos.

Servidora Publica o Servidor Publico habilitado: Persona encargada dentro de las diversas unidades administrativas o
areas del Sujeto Obligado, de apoyar con la informacién o datos personales que se ubiquen en la misma, en sus respectivas
Unidades de Informacion, respecto de las solicitudes presentadas, y aportar en primera instancia el fundamento y
motivacién de la clasificaciéon de la informacion.

Informacion Puablica: Informacién contenida en los documentos que los Sujetos Obligados generen en el gjercicio de sus
atribuciones.

SAIMEX: Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense.
Sujeto Obligado: Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

Unidades de Transparencia: Las establecidas por los Sujetos Obligados para tramitar las Solicitudes de Acceso a la
Informacién Publica, a Datos Personales, asi como a la Rectificacion, Cancelaciéon y Oposicién de éstos.

INSUMOS

— Solicitud de Informacién Publica recibida (bajo las modalidades: verbal, por escrito libre, correo electrénico o via
SAIMEX).

RESULTADOS

— Informacién Publica y Acuerdo de Entrega de Informacion entregados a la persona solicitante o su representante.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
— Atencion a Solicitudes para el Ejercicio de Derechos ARCO presentadas ante el ICATI.
— Interposicion del Recurso de Revision ante el Organo Garante.
—  Emision de las Resoluciones Recaidas a los Recursos de Revision Interpuestos ante el Organo Garante.
POLITICAS

— En el caso de que la inexistencia informacion concurra con la obligacion legal o administrativa de poseerla, la o el
servidor publico habilitado podra someter a consideracion del Comité de Transparencia, para resolucion.

— La o el Responsable del Médulo de Acceso notificard a la persona solicitante 0 a su representante el costo que
genera la entrega de la informacién, en caso de que la tenga, asi como la pagina electrénica del Gobierno del
Estado de México en la cual obtendra el formato universal de pago y la cantidad a pagar de conformidad con los
costos vigentes.

— La o el Responsable del Mddulo de Acceso, analizara las solicitudes ingresadas por el SAIMEX y las respuestas
proporcionadas por las o los servidores publicos habilitados, en caso de tratarse de incompetencia, notificara el
acuerdo respectivo.

— La o el servidor publico habilitado podra solicitar la ampliacion del término para dar atencion a la Solicitud de
Acceso a Informacion Puablica, en los términos que marca la Ley en la materia.

— La o el Responsable del M6dulo de Acceso analizara las solicitudes ingresadas por el SAIMEX y las respuestas
proporcionadas por las o los servidores publicos habilitados, en caso de que la solicitud de informacion requiera ser
aclarada o complementada, notificara a la persona solicitante o su representante a través del SAIMEX, dentro del
plazo establecido en la Ley vigente.
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El Comité de Transparencia emitird la resolucién aprobatoria, modificatoria o revocatoria a las propuestas de
clasificacion de informacién o declaratorias de inexistencia emitidas por las o los servidores publicos habilitados.

La o el Responsable del Mddulo de Acceso notificard a la persona solicitante o su representante, las resoluciones
del Comité de Transparencia, asi como las respuestas proporcionadas por las o los servidores publicos habilitados,
via solicitud de informacion requerida o a través del SAIMEX.

Cuando la persona solicitante o su representante reciba la informacion o cualquier notificacién respecto a su
solicitud, que no satisfaga sus requerimientos, podra interponer mediante escrito libre o a través del SAIMEX el
recurso de revision.

La o el Responsable del Médulo de Acceso, notificara la resolucion modificatoria emitida por el Comité de
Transparencia, a la o el servidor publico habilitado para que modifique o adecue la respuesta emitida en una
primera instancia.

La o el Responsable del Médulo de Acceso imprimira las solicitudes de informacién y, en caso de que la solicitud
tenga archivos adjuntos, descargara e imprimira.

Toda actuacion obrara en expediente fisico y electronico a través del SAIMEX; sin embargo, en el sistema
Unicamente obraran las actuaciones que asi lo permita el mismo.

Cuando no se evidencie una posible incompetencia, la solicitud de informacion debera ser turnada la o al servidor
publico habilitado, quien emitira la respuesta correspondiente en todos los casos.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica presentadas ante el ICATI.
UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD

1. Mddulo de Acceso / Responsable Viene del Procedimiento: “Recepcion y Registro de Solicitudes de
Acceso a la Informacion Publica o Solicitudes para el Ejercicio de
Derechos ARCO presentadas ante el ICATI”.
Con base en el registro de las solicitudes de informacién recibidas
(bajo las modalidades: verbal, por escrito libre, correo electrénico o via
SAIMEX), accesa diariamente a la pagina www.saimex.org.mx,
captura “Nombre de Usuario” y “Contrasefia” e ingresa al sistema.

2. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Bienvenida” y “Solicitudes de Informacion”.

3. Mddulo de Acceso / Responsable Da clic en el Icono “Solicitudes de Informacion”.

4. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega apartado “Seguimiento Recursos de Revision”,
“Seguimiento Solicitudes”, “Solicitudes Concluidas” y “Solicitudes
Verbales”.

5. Mddulo de Acceso / Responsable Da clic en “Seguimiento Solicitudes”.

6. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Tablero de Seguimiento de Solicitudes” con los
apartados: “Afo, Fecha de Recepcion, Folio, Entidad Federativa,
Municipio, Tipo de Solicitud, Tipo de Acceso y Semaforo”.

7. Mddulo de Acceso / Responsable Requisita el apartado “Afo” y da clic en “Filtrar Solicitudes”.

8. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Tablero de Seguimiento de Solicitudes” con los
apartados: “Tipo de Acceso, Folio de la Solicitud, Fecha de
Recepcion, DT (dias transcurridos), DR (Dias restantes), DA (Dias
atendidos), Estado Actual, Seméforo, Fecha de Respuesta, Detalle de
Seguimiento y Aviso”.

9. Mddulo de Acceso / Responsable Selecciona el apartado “Folio de la Solicitud”.

10. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Acuse de Solicitud” “Imprimir el Acuse’ y
“Descarga Archivo en Formato PDF”.
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No. PUESTO ACTIVIDAD

11. Mddulo de Acceso / Responsable Selecciona la opcion “Imprimir el Acuse”, obtiene el Acuse de solicitud,
integra Expediente de Solicitud, revisa y determina:
¢La Solicitud de Informacion Publica es competencia del ICATI?

12. Mddulo de Acceso / Responsable No es competencia del ICATI.
Elabora Acuerdo de Incompetencia, obtiene firma de la o el titular de
la Unidad de Transparencia y lo envia a la persona solicitante o su
representante a través del SAIMEX y por la via en que requirid la
informacién.
Archiva el Expediente de Solicitud.

13. Persona  Solicitante o su Recibe a través del SAIMEX y por la via en que requirié la

Representante informacion, el Acuerdo de Incompetencia, se entera y concluye el
tramite de solicitud de Informacion.

14. Mddulo de Acceso / Responsable Si es competencia del ICATI.
Con base en el Expediente de Solicitud determina:
¢La solicitud requiere informacion adicional respecto del
Contenido de la Peticion de la persona solicitante?

15. Mddulo de Acceso / Responsable No requiere informacién adicional.
Imprime “Acuse de solicitud” y lo turna a la o el servidor publico
habilitado competente para su atencién.
Resguarda el Expediente de Solicitud.
ContinGa en la operacién nimero 21.

16. Mddulo de Acceso / Responsable Sirequiere de informacién adicional.
Elabora Acuerdo de Requerimiento o Prevencion y obtiene firma de la
o del Responsable de la Unidad de Transparencia.
Una vez firmado el Acuerdo, lo envia a la persona solicitante o su
representante, a través del SAIMEX y por la via en que se requiri6 la
informacion.
Archiva Expediente.

17. Persona  Solicitante 0o  su Ingresa al sistema SAIMEX, recibe Acuerdo de Requerimiento o

Representante Prevencion, se entera del requerimiento adicional de informacion y
determina:
¢Desahoga el requerimiento?

18. Persona  solicitante o  su No desahoga el requerimiento.

representante Concluye el tramite de solicitud de informacion, teniendo por no
presentada la solicitud.

19. Persona  Solicitante o0 su Si desahoga el requerimiento.

Representante Envia a la 0 al Responsable del Médulo través del SAIMEX y por el
medio en el que solicito los datos, la informacion adicional, en el plazo
establecido por la Ley vigente.

20. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe a través del SAIMEX y por el medio en el que se hizo la
solicitud, la informacion adicional, obtiene copia de la mismay la turna
a la servidora publica o el servidor publico habilitado.

21. Servidora Publica o Servidor Recibe copia de la informacion adicional de la solicitud y, en su caso,

Publico Habilitado “Acuse de solicitud”, busca la informacién en el SAIMEX y determina:
¢Cuenta con lainformacién solicitada?

22. Servidora Publica o Servidor No cuenta con la informacion.

Publico Habilitado Elabora Oficio de Atencién al Turno original en el que indica que no
cuenta con la informacién solicitada y lo envia a la o al Responsable
del Mddulo de Acceso.

Archiva copia de la informacién adicional y, en su caso, “Acuse de
solicitud”.
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23. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe Oficio de Atencion al Turno original, se entera de que no
cuenta con la informacion y lo envia a través del SAIMEX y por la via
en que se requirid la informacién a la persona solicitante o a su
representante.

24, Persona  Solicitante 0o  su Recibe a través del SAIMEX y por el medio en el que se hizo la

Representante solicitud, el Oficio de Atencion al Turno, concluye el tramite de
solicitud de informacion y, en su caso, sale del sistema.

25. Servidora Publica o Servidor Si cuenta con la informacion.

Publico Habilitado Archiva copia de la informacién adicional y, en su caso, “Acuse de
solicitud”.
Reune la informacion solicitada y determina:
¢Lainformacion requiere clasificacion?

26. Servidora Pulblica o Servidor Sirequiere clasificacion.

Publico Habilitado Elabora Propuesta de Clasificacion de la Informacion y la envia de
manera fisica a la o al Responsable del Mdédulo de Acceso.

27. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe la Propuesta de Clasificacion de la Informacién y la remite de
manera fisica al Comité de Transparencia.

28. Comité de Transparencia Recibe la Propuesta de Clasificacion de la Informacién, la analiza,
emite una Resolucidon que puede ser: aprobatoria, modificatoria o
revocatoria y la turna de manera fisica a la o al Responsable del
Maodulo de Acceso.

29. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe la Resolucién emitida por el Comité de Transparencia, revisa,
conoce y determina:
¢La Resolucién que se emiti6 es Aprobatoria, Modificatoria o
Revocatoria?

30. Mddulo de Acceso / Responsable Resolucion Aprobatoria.

Entrega la informacion en version puablica a la persona solicitante o su
representante a través del SAIMEX y por la via en que fue requerida la
informacién.

31. Persona  Solicitante o0 su Recibe la informacién a través del SAIMEX y por la via en que requirid

Representante la informacién, revisa y determina.
Contintia en la operacién nimero 43.

32. Mddulo de Acceso / Responsable Resolucion Modificatoria o Revocatoria.

Si la Resolucidén es Modificatoria, la envia a la o al servidor publico
habilitado para que la substancie.

Si la Resolucidbn es Revocatoria, deja sin efectos la respuesta
proporcionada, ordena la emisién de una nueva respuesta y envia la
resolucion a la o al servidor publico habilitado para que la substancie.

33. Servidora Publica o Servidor Recibe la Resolucion Revocatoria o Modificatoria, la substancia y

publico Habilitado notifica a la o el Responsable del Médulo de Acceso.
Continla la operacién nimero 29.

34. Servidora Publica o Servidor No requiere clasificacion.

Publico Habilitado Elabora Notificacién de Respuesta anexa la informacion solicitada y
los envia a la 0 al Responsable del Médulo de Acceso.

35. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe Notificacion de Respuesta e informacion solicitada y de

acuerdo con la modalidad de entrega determina:
¢Laentrega de lainformacion genera costo?
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36. Maodulo de Acceso / Responsable Si genera costo.

Notifica a la persona solicitante o su representante, a través del
SAIMEX y por la via en la que fue requerida la informacion, el costo
gue genera la entrega de la informaciéon, asi como la pagina
electronica del Gobierno del Estado de México en la que puede
obtener el formato universal de pago y la cantidad a pagar.

37. Persona  Solicitante su Recibe notificacion a través del SAIMEX y por la via en que requirio la

Representante informacion, se entera del costo para la entrega de la informacion y
determina:
¢cLeinteresalainformacion con costo?

38. Persona  Solicitante su No le interesa.

Representante Concluye el tramite de Solicitud de Informacién y espera que le sea
remitido via SAIMEX y por la via en la que fue requerida la
informacion, el “Acuerdo de Entrega de Informacion”

Se conecta con la operacion nimero 43.

39. Persona  Solicitante su Si le interesa.

Representante Accesa a la pagina electrénica del Gobierno del Estado de México,
obtiene el formato universal de pago y se entera de la cantidad que
tiene que pagar.

Posteriormente acude a realizar el pago, obtiene comprobante
original, procede a sacar copia de su identificacion oficial, se dirige al
Médulo de Acceso y las entrega a la o al Responsable.

40. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe Comprobante de pago original y copia de la identificacion
oficial y pide a la persona solicitante o su representante el original de
la identificacion para cotejo.

Una vez que la recibe, las coteja, elabora “Acuerdo de Entrega de
Informacion”, lo firma y obtiene firma de la o el Responsable de la
Unidad de Transparencia y del Area de Informacion.

Devuelve identificacién oficial a la persona solicitante o su
representante y le notifica que via SAIMEX y por la via en la que fue
requerida la informacién, recibira, el “Acuerdo de Entrega de
Informacion”

Resguarda el Acuerdo y la copia de la identificacion.

41. Persona  Solicitante su Recibe su identificacion oficial, se entera, se retira y espera a que le

Representante remitan el Acuerdo.

Se conecta con la operacion nimero 43.

42. Mddulo de Acceso / Responsable No genera costo.

Remite via SAIMEX y por la via en que le fue requerida la solicitud y a
través de “Acuerdo de Entrega de Informacion” la informacion a la
persona solicitante o su representante.

43. Persona  Solicitante su Recibe a través del SAIMEX y por la via que hizo la solicitud, la

Representante informacion y el “Acuerdo de Entrega de Informacion”, revisa y
determina:
¢élnterpone el recurso de revision?

44, Persona  Solicitante su No interpone recurso de revision.

Representante Concluye el trdmite de solicitud de informacion.

45, Persona  Solicitante su Siinterpone recurso de revision.

Representante Inicia el trdmite de recurso de revision.

Se conecta con el procedimiento: “Interposicion del Recurso de
Revision ante el Organo Garante”.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

INFOEM / SISTEMA
SAIMEX

PERSONA SOLICITANTE
O SU REPRESENTANTE

SERVIDORA PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

VIENE DEL
PROCEDIMIENTO

“RECEPCION Y REGISTRO
DE SOLICITUDES DE
ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA O
SOLICITUDES PARA EL
EJERCICIO DE DERECHOS
ARCO PRESENTADAS
ANTE EL ICATP.

@

CON BASE EN EL REGISTRO
DE LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION RECIBIDA
(BAJO LAS MODALIDADES:
VERBAL, POR ESCRITO

LIBRE, CORREO
ELECTRONICO 0 via
SAIMEX), ACCESA

DIARIAMENTE A LA PAGINA
WWW.SAIMEX.ORG.MX,
CAPTURA  “NOMBRE DE
USUARIO” Y “CONTRASENA”
E INGRESA AL SISTEMA.

»(2)

(3 )=

DA CLIC EN EL ICONO
“SOLICITUDES DE
INFORMACION".

(5 )=

DESPLIEGA PANTALLA
“BIENVENIDA” \4
“SOLICITUDES DE
INFORMACION”.

DESPLIEGA APARTADO
“SEGUIMIENTO RECURSOS
DE REVISION”,
“SEGUIMIENTO
SOLICITUDES”,
“SOLICITUDES
CONCLUIDAS” Y

“SOLICITUDES VERBALES".

DA CLIC EN “SEGUIMIENTO
SOLICITUDES”.

DESPLIEGA PANTALLA
“TABLERO DE SEGUIMIENTO
DE SOLICITUDES” CON LOS
APARTADOS: “ANO, FECHA
DE RECEPCION, FOLIO,
ENTIDAD FEDERATIVA,
MUNICIPIO, TIPO DE
SOLICITUD, TIPO DE
ACCESO Y SEMAFORO".

REQUISITA EN EL
APARTADO “ANO” Y DA CLIC
EN “FILTRAR SOLICITUDES".

\/
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PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

INFOEM / SISTEMA
SAIMEX

PERSONA SOLICITANTE
O SU REPRESENTANTE

SERVIDORA PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

(9 )=

SELECCIONA EL APARTADO
“FOLIO DE SOLICITUD".

DESPLIEGA PANTALLA
“TABLERO DE SEGUIMIENTO
DE SOLICITUDES” CON LOS
APARTADOS: “TIPO  DE
ACCESO , FOLIO DE LA
SOLICITUD, FECHA  DE
RECEPCION, DT ( DIAS
TRANSCURRIDOS), DR (DIAS
RESTANTES), DA  (DIAS

ATENDIDOS), ESTADO
ACTUAL, SEMAFORO,
FECHA DE RESPUESTA,

DETALLE DE SEGUIMIENTO

Y AVISO”.
»(10)

(11 )=

DESPLIEGA PANTALLA
“ACUSE DE  SOLICITUD”
“IMPRIMIR  EL  ACUSE” Y
“DESCARGA ARCHIVO EN
FORMATO PDF”.

SELECCIONA LA OPCION
“IMPRIMIR ACUSE”, OBTIENE
EL ACUSE DE SOLICITUD,
INTEGRA EXPEDIENTE,
REVISA Y DETERMINA:

(LA
SOLICITUD
DE INFORMACION
ES COMPETENCIA
DEL ICATR?

ELABORA ACUERDO DE
INCOMPETENCIA, OBTIENE
FIRMA DE LA O EL TITULAR
DE LA UNDAD DE
TRANSPARENCIA Y ENVIA A
TRAVES DEL SAMEX Y/O
POR LA VIA EN QUE SE
REQUIRIO LA
INFORMACION.

CON BASE EN EL
EXPEDIENTE, DETERMINA:

h J

\/

»(13)

RECIBE A TRAVES DEL
SAIMEX Y POR LA VIA EN
QUE REQUIRIO LA

INFORMACION, EL
ACUERDO DE
INCOMPETENCIA, SE

ENTERA Y CONCLUYE EL
TRAMITE DE SOLICITUD DE
INFORMACION.




18 de enero de 2021

GACETA

DEL GOBIERNO

Pagina 71

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

INFOEM / SISTEMA
SAIMEX

PERSONA SOLICITANTE
O SU REPRESENTANTE

SERVIDORA PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

(LA SOLICITUD
REQUIERE DE INFORMACION
ADICIONAL DE LA PERSONA
SOLICITANTE?

IMPRIME “ACUSE DE
SOLICITUD” Y LO TURNA A
LA O EL SERVIDOR

PUBLICO HABILITADO
COMPETENTE PARA SU
ATENCION.

ARCHIVA EXPEDIENTE.

e

ELABORA ACUERDO DE
REQUERIMIENTO le)
PREVENCION Y OBTIENE
FRMA A LA O EL
RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y  LO
ENVIA A TRAVES DEL
SAIMEX Y POR LA VIA EN
QUE SE REQUIRIO LA
INFORMACION.

ARCHIVA EXPEDIENTE

»(17)

INGRESA AL SISTEMA
SAIMEX, RECIBE ACUERDO
DE  REQUERIMIENTO O
PREVENCION, SE ENTERA

DEL REQUERIMIENTO
ADICIONAL DE
INFORMACION Y
DETERMINA:

¢DESAHOGA EL
REQUERIMIENTO?

CONCLUYE EL TRAMITE DE
SOLICITUD DE
INFORMACION,  TENIENDO
POR NO PRESENTADA LA
SOLICITUD.

4@
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PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

INFOEM / SISTEMA
SAIMEX

PERSONA SOLICITANTE

O SU REPRESENTANTE

SERVIDORA PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

\/

(20 )=

RECIBE A TRAVES DEL
SAIMEX Y POR EL MEDIO EN
EL QUE SE HIZO LA
SOLICITUD , INFORMACION
ADICIONAL, OBTIENE COPIA
DE LA MISMA'Y LA TURNA A
LA O EL SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO.

ENVIA A TRAVES DEL
SAIMEX, Y POR EL MEDIO
DE SOLICITUD, LA
INFORMACION  ADICIONAL
A SU SOLICITUD EN EL
PLAZO ESTABLECIDO POR
LA LEY VIGENTE.

RECIBE COPIA  DE LA
INFORMACION  ADICIONAL
DE LA SOLICITUD Y EN
SUCESO “ACUSE DE
SOLICITUD”, BUSCA LA
INFORMACION EN EL
SAIMEX'Y DETERMINA:

(CUENTA
CON LA
INFORMACION SOLICITADA?

ELABORA OFICIO DE
RESPUESTA E INDICA QUE
NO CUENTA CON LA

(23 )=

RECIBE OFICIO DE
NOTIFICACION, SE ENTERA
QUE NO CUENTA CON LA
INFORMACION, ENVIA A LA
PERSONA SOLICITANTE O
SU  REPRESENTANTE, A
TRAVES DEL SAIMEX Y/O
POR LA VIA EN QUE SE
REQUIRIO LA INFORMACION.

»(24)

RECIBE A TRAVES DEL
SAIMEX Y POR EL MEDIO EN
EL QUE SE HIZO LA
SOLICITUD, EL OFICIO DE
ATENCION AL TURNO,
CONCLUYE EL TRAMITE DE
SOLICITUD DE
INFORMACION 'Y, EN SU
CASO, SALE DEL SISTEMA.

INFORMACION SOLICITADA
Y ENVIA A LA O EL
RESPONSABLE DEL
MODULO DE ACCESO.

@
REUNE LA INFORMACION
SOLICITADA Y DETERMINA:

(LA INFORMACION
REQUIERE CLASIFICACION?

ELABORA PROPUESTA DE
CLASIFICACION  DE LA
INFORMACION Y LA ENVIA

DE MANERA FISICA A LA O
AL  RESPONSABLE  DEL
MODULO DE ACCESO.
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PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

MODULO DE ACCESO/ INFOEM / SISTEMA PERSONA SOLICITANTE COMITE DE
RESPONSABLE SAIMEX O SU REPRESENTANTE TRANSPARENCIA

\/
®

RECIBE LA PROPUESTA DE
CLASIFICACION  DE LA
INFORMACION Y LA REMITE

DE MANERA FISICA AL

- 28)

COMITE DE
TRANSPARENCIA.

(29 )=
RECIBE RESOLUCION

EMITIDA POR EL COMITE DE
TRANSPARENCIA,  REVISA,
CONOCE Y DETERMINA:

¢ QUE TIPO DE
RESOLUGION
SE EMITIO?

MODIFICATORIA O
REVOCATORIA

ENTREGA LA
INFORMACION EN VERSION
PUBLICA A TRAVES DEL
SAIMEX Y POR LA VIA EN
QUE FUE REQUERIDA LA
INFORMACION.

—

CUANDO LA RESOLUCION
ES MODIFICATORIA, LA
ENVIA A LA O EL SERVIDOR

PUBLICO HABILITADO
PARA QUE SEA
SUBSTANCIADA, SI LA
RESOLUCION ES

REVOCATORIA, DEJA SIN
EFECTOS LA RESPUESTA
PROPORCIONADA,

ORDENA LA EMISION DE
UNA NUEVA RESPUESTA Y
ENVIA LA RESOLUCION A
LA O EL SERVIDOR

PUBLICO HABILITADO
PARA QUE LA
SUBSTANCIE.

»(31)

RECIBE LA PROPUESTA DE
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, LA ANALIZA,
EMITE UNA RESOLUCION

QUE PUEDE SER:
APROBATORIA,
MODIFICATORIA O
REVOCATORIA'Y LA TURNA.

RECIBE LA INFORMACION A
TRAVES DEL SAIMEX Y/O LA
VIA EN QUE REQUIRIO LA
INFORMACION.

»(33)

RECIBE LA RESOLUCION
REVOCATORIA , LA
SUBSTANCIA'Y NOTIFICA.

SERVIDORA PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

RO
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MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

INFOEM / SISTEMA
SAIMEX

PERSONA SOLICITANTE
O SU REPRESENTANTE

SERVIDORA PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

\/

RECIBE NOTIFICACION DE
RESPUESTA CON LA
INFORMACION  SOLICITADA

ELABORA NOTIFICACION DE
RESPUESTA  ANEXA LA
INFORMACION  SOLICITADA
Y LOS ENVIA A LA O AL
RESPONSABLE DEL
MODULO DE ACCESO.

Y DE ACUERDO CON LA
MODALIDAD DE ENTREGA
DETERMINA:

NO GENERA

COSTQ (LA
ENTREGA DE LA

INFORMACION GENERA

COSTO?

SiGENERA
COSsTO

NOTIFICA A TRAVES DEL
SAIMEX Y POR LA VIA EN LA ;( 37)

QUE FUE REQUERIDA LA o
INFORMACION, EL COSTO
DE LA ENTREGA DE
INFORMACION, LA PAGINA
ELECTRONICA DEL GEM EN
LA QUE PODRA OBTENER EL
FORMATO DE PAGO Y LA
CANTIDAD A PAGAR.

RECIBE NOTIFICACION, SE
ENTERA DEL COSTO DE LA
INFORMACION Y
DETERMINA:

(LEINTERESA LA
INFORMACION
CON COSTO?

CONCLUYE TRAMITE DE
SOLICITUD DE
INFORMACION Y ESPERA
QUE LE SEA REMITIDO EL
“ACUERDO DE ENTREGA DE
INFORMACION”.

-

ACCESA A LA PAGINA
ELECTRONICA DEL GEM,
OBTIENE EL FORMATO
UNNERSAL DE PAGO Y SE
ENTERA DE LA CANTIDAD A
PAGAR, REALIZA EL PAGO,

OBTIENE COMPROBANTE Y
COPIA DE SuU

IDENTIFICACION  OFICIAL,
F SE DIRIGE AL MODULO DE
ACCESO Y LOS ENTREGA.

A
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PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PRESENTADAS ANTE EL ICATI.

ERVIDORA PUBLICA
MODULO DE ACCESO/ INFOEM / SISTEMA PERSONA SOLICITANTE S SER‘,,‘.;OR P%BL::OO
RESPONSABLE SAIMEX O SU REPRESENTANTE HABILITADO

o

RECIBE COMPROBANTE DE
PAGO Y COPIA DE LA
IDENTIFICACION, SOLICITA
IDENTIFICACION PARA
COTEJO, ELABORA
“ACUERDO DE ENTREGA DE
INFORMACION”, LO FIRMA,

OBTIENE FIRMAS. (21

RESGUARDA EL ACUERDO Y <_ _>

LA COPIA  DE LA

IDENTIFICACION. RECIBE IDENTIFICACION
OFICIAL, SE ENTERA, SE

RETIRA Y ESPERA A QUE LE
REMITAN EL ACUERDO.

Ve P

REMITE VIA SAIMEX Y POR

LA VIA EN QUE LE FUE

REQUERIDA LA SOLICITUD Y

A TRAVES DE “ACUERDO DE »(a3

ENTREGA DE

INFORMAGION LA RECIBE LA INFORMACION Y
INFORMACION A LA

PERSONA SOLICITANTE O EL "ACUERDO DE ENTREGA
SU REPRESENTANTE DE INFORMACION”, REVISA

: Y DETERMINA:

(INTERPONE EL
RECURSO DE REVISION?

CONCLUYE EL TRAMITE DE
SOLICITUD DE
INFORMACION.

INICIA TRAMITE DE
RECURSO DE REVISION.

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
“INTERPOSICION DEL
RECURSO DE REVISION,
ANTE EL ORGANO
GARANTE?”.

Cm D

MEDICION

Indicadores para medir la eficiencia en la atencion a las solicitudes de acceso a la informacién publica presentadas ante el
ICATI:

Ndmero de Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica atendidas Porcentaje mensual de Solicitudes de
de manera mensual X100= Acceso a la Informacién Publica, a las
Numero de Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica recibidas ~  que se les dio respuesta.
de manera mensual
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— El nimero mensual de solicitudes de acceso a la informacion publica atendida se registran en el sistema
SAIMEX, asi como, el nimero y dias en que fueron atendidas.

—  El ndmero mensual de solicitudes de acceso a la informacion publica recibidas por el Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial se registran en el sistema SAIMEX.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— No aplica.
Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE Fecha  Octubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, .
Péagina:

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS ANTE
EL ICATI.

OBJETIVO

Dar respuesta oportuna y precisa a las personas solicitantes que ejercen Derechos ARCO, mediante la atencién a
solicitudes recibidas por el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas responsables de la Unidad de Transparencia encargadas de atender y dar tramite
a las solicitudes para ejercicio de Derechos ARCO, asi como a las servidoras publicas o los servidores publicos habilitados
de las unidades administrativas que integran el Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el Trabajo Industrial y ala o
el Responsable de las Bases de Datos.

REFERENCIAS

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero, Capitulo | de los Derechos Humanos y sus
Garantias, Articulo 6, Fraccion Il 'y Articulo 16, Parrafo Segundo. Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de
1917, y sus reformas y adiciones.

— Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Segundo, Articulo 5, Fraccion IV. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de México y Municipios, Capitulo Il de los
Principios Generales, Seccion Segunda de los Principios en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, Articulos 19, Capitulo Il de los Sujetos Obligados, Articulos 23 al 25 y 28. Periodico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 4 de mayo de 2016, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Titulo Segundo de los Principios y Disposiciones Aplicables al Tratamiento de la Informacion, Capitulo Primero de
los Principios en Materia de Proteccion de Datos Personales, articulos 15 al 28, Capitulo Segundo del Aviso de
Privacidad, articulos 29 al 34. Titulo Tercero de los Deberes y las Medidas de Seguridad, Capitulo Primero de los
Deberes, articulos 38 al 42, Capitulo Segundo de la Medidas de Seguridad, articulos 43 al 50. Titulo Cuarto de la
Relacion del Responsable y el Encargado, Capitulo Unico de la Relacion entre el Responsable y el Encargado,
articulos 56 al 61. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

— Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México. Titulo Tercero de
la Informacién, Capitulo Il, “de la informacién clasificada”, Articulos 3.10 al 3.19. Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 18 de octubre del 2004.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial. Apartado
VII, Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa: 204B10100 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacion. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2016.

— Lineamientos por los que se establecen las Politicas, Criterios y Procedimientos que deberan observar los Sujetos
Obligados, para proveer la aplicacion e implementacion de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
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México y Municipios. Titulo Cuarto, “del Procedimiento para el ejercicio de los Derechos ARCO”, articulos del 40 al
76. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 03 de mayo de 2013.

Criterios para la Clasificacion de la Informacion Publica de las Dependencias, Organismos Auxiliares y
Fideicomisos Publicos de la Administracién Publica del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
31 de enero de 2005.

Oficio Nim. 20200002000000S-0355/2019 emitido por la Subsecretaria de Administracion en el que se envid la
nueva codificacion estructural de las unidades administracion de la Secretaria del Trabajo para su organizacion,
programatico-presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi
como de entrega recepcion, 21 de febrero del 2019.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Transparencia a través del Area de Informacion adscrita a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion es la responsable de recibir y analizar las solicitudes para el ejercicio de Derechos ARCO,
presentadas ante el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, a través del SARCOEM, del
Maddulo de Acceso, o bien de manera presencial, ya sea mediante escrito libre o de manera verbal.

El Comité de Transparencia debera:

Recibir la Notificacion de Inexistencia, analizarla y emitir el Acuerdo de Inexistencia respectivo.

Recibir la propuesta de clasificacién de informacién formulada por las servidoras publicas y los servidores publicos
habilitados.

Emitir una resolucién aprobatoria, modificatoria o revocatoria y turnarla a la o al Responsable de la Unidad de
Transparencia.

La o el Responsable del Médulo de Acceso debera:

Ingresar diariamente a la pagina www.sarcoem.org.mx, capturar “Nombre de Usuario” y “Contrasefia” e ingresar al
sistema para identificar y dar tramite a solicitudes de Derechos ARCO recibidas.

Filtrar las solicitudes de ejercicio de Derechos ARCO, para imprimir el Acuse de Solicitud y generar el expediente
de Solicitud de Informacién Publica.

Elaborar oficio para turnar copia de la Solicitud de Informacién a la servidora publica o al servidor publico habilitado.
Elaborar Acuerdo de Incompetencia y turnarlo a la o al Titular de la Unidad de Transparencia para firma.

Notificar a la persona solicitante o a su representante el Acuerdo de Incompetencia a través del SARCOEM vy por el
medio en el que se recibié la solicitud.

Orientar a la persona solicitante 0 a su representante para que dirija su solicitud al Sujeto Obligado que
corresponda.

Elaborar Acuerdo de Requerimiento o Prevencion y turnarlo para firma a la o al Responsable de la Unidad de
Transparencia.

Recibir oficio con respuesta negativa de la solicitud de ejercicio de Derechos ARCO.
Recibir la propuesta de clasificacion de informacion y remitirla al Comité de Transparencia.

Recibir y verificar la Resolucion emitida por el Comité de Transparencia y a su vez notificarlo a la persona
solicitante o a su representante.

Notificar a la persona solicitante o a su representante el costo que genera la entrega de la informacion, asi como la
pagina electronica del Gobierno del Estado de México en la cual puede obtener el formato universal de pago y
enterarse de la cantidad a pagar.

Recibir de la persona solicitante o a su representante el comprobante de pago con la copia de la identificacion y
cotejar con el original.

Elaborar “Acuerdo de Entrega de Informacion”, firmarlo y turnarlo para firma a la o al Responsable de la Unidad de
Transparencia.

Entregar la informacién a la persona solicitante o a su representante.

La o el Responsable de la Base de Datos debera:

Recibir la copia de la solicitud de ejercicio de derechos ARCO, analizarla y determinar si existen o no los datos.
Analizar y determinar si clasifica o no la informacion.
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— Elaborar oficio de respuesta que permita el acceso a los datos personales, la rectificacion, cancelacion, o conceder
la oposicion al tratamiento de los mismos y enviar la respuesta a la servidora publica o al servidor puablico
habilitado.

— Preparar la Propuesta de Clasificacion del acceso a datos y enviarla a la servidora publica o al servidor publico
habilitado.

— Recibir la Resolucion emitida por el Comité de Transparencia, substanciarla y notificar a la o el servidor publico
habilitado sobre la misma.
Las Servidoras Publicas y los Servidores Publicos Habilitados deberan:
— Recibir copia de la solicitud de informacion, analizarla y determinar si la solicitud es competencia del ICATI.

— Recibir la resoluciéon emitida por el Comité de Transparencia y comunicarlo a la o al Responsable de la Base de
Datos.

La persona solicitante o su representante deberan:
— Recibir el Acuerdo de Incompetencia a través del SARCOEM.

— Desahogar o aclarar los requerimientos efectuados a través del SARCOEM dentro de los plazos establecidos por
Ley.

— Enviar a través del SARCOEM la informacién adicional o aclaracién de su solicitud, en el plazo establecido por la
Ley vigente.

— Recibir Notificacion de inexistencia a través del SARCOEM vy, en su caso, determinar si interpone el recurso de
revision.

— Determinar si le interesa la informacién con costo.

— Realizar el pago correspondiente por la informacién solicitada y entregar el comprobante con una copia de su
identificacion oficial a la o al Responsable del M6dulo de Acceso.

— Recibir los derechos ARCO Yy firmar el original del “Acuerdo de Entrega de Informacion”.

DEFINICIONES

Comité de Transparencia: Cuerpo colegiado que se integra para resolver sobre la informacién que debera clasificarse, asi
como para atender y resolver los requerimientos de las Unidades de Informacion y del Instituto de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Derechos ARCO: Los Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicion de Datos Personales.
Informacion Confidencial: La clasificada con este caracter por las disposiciones de esta u otras Leyes.

Informacion Reservada: La clasificada con este caracter de manera temporal por las disposiciones de esta Ley, cuya
divulgacion puede causar dafio en términos de lo establecido por articulo 20 de la Ley.

La o el Responsable de la Base de Datos: El servidor publico que en el ejercicio de sus facultades decide sobre el
tratamiento, el contenido y la finalidad de los sistemas de Datos Personales que custodia.

La o el Servidor Publico Habilitado: Persona encargada dentro de las diversas unidades administrativas o areas del
Sujeto Obligado, de apoyar con la informacién o Datos Personales que se ubiquen en la misma, a sus respectivas Unidades
de Informacion, respecto de las solicitudes presentadas, y aportar en primera instancia el fundamento y motivaciéon de la
clasificacion de la informacion.

Médulo de Acceso: Lugares destinados por los Sujetos Obligados, a través de las Unidades de Informacion para recibir y
atender a las personas que ejerzan su Derecho de Acceso a la Informacién o Derechos ARCO, asi como la Rectificacion,
Cancelacion u Oposicion de estos ultimos.

Sujeto Obligado: Instituto de Capacitaciéon y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

Unidades de Transparencia: Las establecidas por los Sujetos Obligados para tramitar las Solicitudes de Acceso a la
Informacion Puablica, a Datos Personales, asi como a la Rectificacion, Cancelacion y Oposicidn de éstos.

INSUMOS

— Solicitud para el ejercicio de Derechos ARCO recibida (bajo las modalidades, verbal, por escrito libre, correo
electronico o via SARCOEM).

RESULTADOS

— Notificacion de respuesta de las Solicitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos
Personales entregada a la persona solicitante o su representante a través del SARCOMEX y por la via en que hizo
la solicitud.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Recepcién y Registro de Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica o Solicitudes para el Ejercicio de
Derechos ARCO presentadas ante el ICATI.
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Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacidn Publica presentadas ante el ICATI.

Interposicion del Recurso de Revision ante el Organo Garante.

Emision de las Resoluciones Recaidas a los Recursos de Revision Interpuestos ante el Organo Garante.
POLITICAS

En caso de que la persona solicitante acuda de manera presencial al Médulo de Acceso y opte por presentar la
solicitud del ejercicio de Derechos ARCO por la via electronica, mediante el sistema SARCOEM, esta sera registrada
y Se generara un acuse, mismo que se entregara a la o al particular con una clave de acceso.

La o el Responsable del Médulo de Acceso notificara a la persona solicitante 0 a su representante el costo que genera
la entrega de la informacion, en caso de que la tenga, asi como la pagina electrénica del Gobierno del Estado de
México en la cual obtendra el formato universal de pago y la cantidad a pagar de conformidad con los costos vigentes.

La o el Responsable del Médulo de Acceso analizara las solicitudes ingresadas por el SARCOEM vy las respuestas
proporcionadas por las servidoras publicas o los servidores publicos habilitados, en caso de tratarse de
incompetencia, notificara el acuerdo respectivo.

La o el Responsable del Médulo de Acceso analizara las solicitudes ingresadas por el SARCOEM vy las respuestas
proporcionadas por las servidoras publicas o los servidores publicos habilitados, en caso de que la solicitud de
informacién requiera ser aclarada o complementada, notificard a la persona solicitante a través del SARCOEM, dentro
del plazo establecido en la Ley vigente.

La o el servidor publico habilitado podra solicitar la ampliacion del término para dar atencién a las solicitudes de
ejercicio de Derechos ARCO, en los términos que marca la Ley en la materia.

El Comité de Transparencia emitird la resolucion aprobatoria, modificatoria o revocatoria a las propuestas de
clasificacion de informacion o declaratorias de inexistencia emitidas por las o los servidores publicos habilitados.

La o el Responsable del Médulo de Acceso notificara a la persona solicitante 0 a su representante por la via requerida
o a través del SARCOEM, las resoluciones del Comité de Transparencia, asi como las respuestas proporcionadas a
través del SARCOEM por las o los servidores publicos habilitados.

Toda actuacion obrard en expediente fisico y electrénico a través del SARCOEM; sin embargo, en el sistema
Unicamente obraran las actuaciones que asi lo permita el mismo.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Atencién a Solicitudes para el Ejercicio de Derechos ARCO Presentadas ante el ICATI.
UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD

1. Mddulo de Acceso / Responsable Viene del procedimiento: “Recepcion y Registro de Solicitudes de
Acceso a la Informacion Publica o de Solicitudes para el Ejercicio de
Derechos ARCO, presentadas ante el ICATI".
Con base en el registro de las solicitudes de informacién recibidas
(bajo las modalidades: verbal, por escrito libre, correo electrénico o via
SARCOEM), accesa diariamente a la pagina www.sarcoem.org.mx,
captura “Nombre de Usuario” y “Contrasefia” e ingresa al sistema.

2. INFOEM/Sistema SARCOEM Despliega pantalla “Bienvenida” y “Solicitudes de Informacion”.

3. Mddulo de Acceso / Responsable Da clic en el icono “Solicitudes de Informacion”.

4, INFOEM/Sistema SARCOEM Despliega apartados “Seguimiento  Solicitudes”,  “Solicitudes
Concluidas” y “Solicitudes Verbales”.

5. Mddulo de Acceso / Responsable Da clic en “Seguimiento Solicitudes”.

6. INFOEM/Sistema SARCOEM Despliega pantalla “Tablero de Seguimiento de Solicitudes” con los
apartados: “Afo, Fecha de Recepcion, Folio, Entidad Federativa,
Municipio, Tipo de Solicitud, Tipo de Acceso y Semaforo”.

7. Mddulo de Acceso / Responsable Requisita el apartado “Afio” y da clic en “Filtrar Solicitudes”, en su
caso.

8. INFOEM/Sistema SARCOEM Despliega pantalla “Tablero de Seguimiento de Solicitudes” con los
apartados: “Tipo de Acceso, Folio de la Solicitud, Fecha de Recepcion,
DT (Dias transcurridos), DR (Dias restantes), DA (Dias atendidos),
Estado Actual, Semé&foro, Fecha de Respuesta, Detalle de
Seguimiento y Aviso”.
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No. PUESTO ACTIVIDAD

9. Mddulo de Acceso / Responsable Selecciona el apartado “Folio de la Solicitud”.

10. INFOEM/Sistema SARCOEM Despliega pantalla “Acuse de Solicitud”, “Imprimir el Acuse” y
“Descarga Archivo en Formato PDF”.

11. Mddulo de Acceso / Responsable Selecciona la opcién “Imprimir el Acuse”, obtiene impresién, integra
Expediente de Solicitud de Derechos ARCO, verifica que la solicitud
cumpla con los requisitos de Ley y determina:
¢La solicitud de Derechos ARCO es competencia del ICATI?

12. Mddulo de Acceso / Responsable No es competencia del ICATI.

Elabora Acuerdo de Incompetencia, obtiene firma de la o el Titular de
la Unidad de Transparencia y envia a la persona solicitante o su
representante, a través del SARCOEM vy por el medio en el que
requirié la informacién.

Archiva Expediente de Solicitud.

13. Persona  Solicitante o su Recibe Acuerdo de Incompetencia través del SARCOEM vy por la via

Representante en que requirio la informacion, se entera y concluye tramite de solicitud
de Derechos ARCO.

14. Mddulo de Acceso / Responsable Si es competencia del ICATI.

Revisa el Expediente de Solicitud y determina:

¢La solicitud de Derechos ARCO requiere de informacién
adicional respecto del Contenido de la Peticion de la persona
solicitante?

15. Mddulo de Acceso / Responsable No requiere informacién adicional.

Turna a la servidora publica o al servidor publico habilitado el oficio en
el que se da a conocer el contenido de la solicitud de Derechos ARCO
para su atencion.

Resguarda el Expediente.

ContinGa en la operacién 21.

16. Mddulo de Acceso / Responsable Sirequiere de informacién adicional.

Elabora Acuerdo de Requerimiento o Prevencion y obtiene firma de la
o el Responsable de la Unidad de Transparencia,

Una vez firmado el Acuerdo, lo envia a la persona solicitante o su
representante a través del SARCOEM y por la via en que se requirio la
informacién.

Resguarda Expediente.

17. Persona  Solicitante o  su Ingresa al sistema SARCOEM recibe Acuerdo de Requerimiento o

Representante Prevencion, se entera del requerimiento adicional de informacion y
determina:
¢Desahoga el requerimiento?

18. Persona  Solicitante o su No desahoga el requerimiento.

Representante Concluye el tramite de solicitud de Derechos ARCO, teniendo por no
presentada la solicitud.

19. Persona  Solicitante o su Si desahoga el requerimiento.

Representante Envia a la o al Responsable del Mddulo a través del SARCOEM vy por
el medio en el que se hizo la solicitud, la informacién adicional en el
plazo establecido por la Ley vigente.

20. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe a través del SAIMEX y por el medio en el que se hizo la
solicitud, la informacion adicional, obtiene copia de la misma y la turna
a la servidora publica o al servidor pablico habilitado.

21. Servidora Publica o Servidor Recibe copia de la informacion adicional y, en su caso, oficio el oficio

Publico Habilitado en el que el oficio en el que se da a conocer el contenido de la solicitud
de Derechos ARCO vy las turna a la o el Administrador de la Base de
Datos para que verifique si existen datos personales.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD

22. Administrador de la Base de Recibe copia de la informacion adicional y, en su caso, copia de la

Datos solicitud de Derechos ARCO, analiza y determina:
¢Existen Datos Personales de la Persona Solicitante?

23. Administrador de la Base de No existen datos personales de la Persona Solicitante.

Datos Elabora Notificacion de Inexistencia original y la entrega a la o al
Responsable del Médulo de Acceso.

Archiva copia de la informacién adicional y, en su caso, copia de la
solicitud de Derechos ARCO.

24, Maodulo de Acceso / Responsable Recibe Notificacion de Inexistencia original, la turna al Comité de
Transparencia para que emita el Acuerdo de Inexistencia respectivo.

25. Comité de Transparencia Recibe Notificacion de Inexistencia original, la analiza, emite un
Acuerdo de Inexistencia y lo turna de manera fisica a la o al
Responsable del Médulo de Acceso.

26. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe el Acuerdo de Inexistencia e informa del mismo a través del
SARCOEM y por la via por la que requirid la informacion a la persona
solicitante o su representante.

27. Persona  Solicitante o0 su Recibe el Acuerdo de Inexistencia a través del SARCOEM y por la via

Representante por la que requirio la solicitud se entera y determina:
¢Jlnterpone el recurso de revision?

28. Persona  Solicitante o  su No interpone recurso de revision.

Representante Concluye el tramite de solicitud de Derechos ARCO.

29. Persona  Solicitante o su Siinterpone recurso de revision.

Representante Inicia el trdmite de recurso de revision.

Se conecta con el procedimiento: “Interposicién del Recurso de
Revision ante el Organo Garante”.

30. Administrador de la Base de Si existen datos personales de la Persona Solicitante.

Datos Analiza la informacién solicitada y determina:
¢cLainformacion requiere clasificacién?

31. Administrador de la Base de No requiere clasificacion.

Datos Elabora Notificacion de Respuesta original con la cual permite el
Acceso a Datos Personales, o realiza la Rectificacién o Cancelacion o,
en su caso, concede la Oposicion al tratamiento de los mismos y la
envia a la servidora publica o al servidor publico habilitado.

Se conecta con la operacion numero 40.

32. Administrador de la Base de Sirequiere clasificacion.

Datos Prepara Propuesta de Clasificacion de la Informacion y remite al
Comité de Transparencia.

33. Comité de Transparencia Recibe la Propuesta de Clasificacion de la Informacién, la verifica,
emite una Resolucion que puede ser: aprobatoria, modificatoria o
revocatoria y la turna de manera fisica a la o al Responsable del
Médulo de Acceso.

34. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe la Resolucién emitida por el Comité de Transparencia, verifica
y determina:
¢La Resolucion que se emitio es Aprobatoria, Modificatoria o
Revocatoria?

35. Mddulo de Acceso / Responsable Resolucion Aprobatoria.

Entrega la informacién en versién publica a la persona solicitante o su
representante a través del SARCOEM y por la via en que fue requerida
la informacion.
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36. Persona  Solicitante 0 su Recibe la informacion a través del SARCOEM vy por la via por la que
Representante solicito la informacion y determina.
Se conecta con la operacion nimero 45.
37. Mddulo de Acceso / Responsable Resolucion modificatoria o revocatoria.
Si la resolucion es modificatoria, envia a la o el servidor publico
habilitado para que sea substanciada.
Si la resolucion es revocatoria, deja sin efectos la respuesta
proporcionada, ordena la emisién de una nueva respuesta y envia la
resolucion revocatoria a la servidora publica o al servidor publico
habilitado para que la substancie.
38. Servidora Publica o Servidor Recibe la resolucidon Revocatoria o Modificatoria, se entera, la envia a
Publico Habilitado la 0 al Administrador de la Base de Datos y le da indicaciones.
39. Administrador de la Base de Recibe la resolucion modificatoria o revocatoria se entera de las

Datos

indicaciones, substancia respuesta, elabora Notificacion de Respuesta
y la remite a la o al servidor publico habilitado.

40.

Servidora Publica o Servidor
Publico Habilitado

Recibe Notificacion de Respuesta original y la turna a la o el
Responsable del Médulo de Acceso.

41.

Mddulo de Acceso / Responsable

Recibe Notificacién de Respuesta, revisa y determina:
¢La aprobacion del acceso alos datos genera un costo?

42.

Mddulo de Acceso / Responsable

No genera costo.

Remite a través del SARCOMEX vy por la via en que le fue requerida la
informacién Notificacion de Respuesta a la persona solicitante o su
representante.

43.

Persona Solicitante 0] su
Representante

Recibe través del SARCOMEX y por la via requerida la Notificacion de
Respuesta en la que aprueba el Acceso a sus Datos Personales,
autoriza la Rectificacion o Cancelacién de sus Datos o, en su caso, la
Oposicién y tratamiento de los mismos y decide si interpone recurso de
revision.

Continua en el Procedimiento “Interposicion del Recurso de
Revision ante el Organo Garante”

44,

Mddulo de Acceso / Responsable

Si genera costo.

Notifica a la persona solicitante o su representante a través del
SARCOEM vy por la via por la que solicito la informacion, el costo que
genera el Acceso a sus Datos Personales, la Rectificacion o
Cancelacion de sus Datos o, en su caso, la Oposicién al tratamiento de
los mismos, asi como la pagina electrénica del Gobierno del Estado de
México en la que puede obtener el formato universal de pago y la
cantidad a pagar.

45.

Persona Solicitante 0] su
Representante

Recibe notificacion a través del SARCOEM y por la via de la
informacion, se entera del costo del acceso a sus datos y determina:
¢Leinteresa obtener el acceso a sus datos personales con costo?

46.

Persona Solicitante 0] su
Representante

No le interesa.
Concluye el trdmite de solicitud de Derechos ARCO.

47.

Persona Solicitante 0] su
Representante

Si le interesa.

Accesa a la pagina electronica del Gobierno del Estado de México,
obtiene el formato universal de pago y se entera de la cantidad que
tiene que pagar.

Posteriormente acude a realizar el pago, obtiene comprobante original,
procede a sacar copia de su identificacion oficial, se dirige al Médulo
de Acceso y los entrega a la 0 al Responsable.
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No. PUESTO

ACTIVIDAD

48. Mddulo de Acceso / Responsable

Recibe comprobante de pago y copia de la identificacion, pide a la
persona solicitante o su representante el original de la identificacion
para cotejo.

Una vez que recibe la identificacion, las coteja, elabora “Acuerdo de
Entrega de la Aprobacion del Acceso a los Datos”, lo firma y obtiene
firma de la o el Responsable de la Unidad de Transparencia y del Area
de Informacion.

Entrega a la persona solicitante 0 su representante la informacion
requerida y le devuelve su identificacion oficial.

Archiva Acuerdo de entrega de la Aprobacion del Acceso a los Datos
originales y la copia de la identificacion.

49, Persona Solicitante o] su
Representante

Recibe la informaciéon solicitada y su identificacion oficial con
fotografia, se entera y decide si interpone recurso de revision.
Continia en el Procedimiento “Interposicion del Recurso de
Revisién ante el Organo Garante”.

DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS

ANTE EL ICATI.

SERVIDORA
MODULO DE ACCESO/ INFOEM / SISTEMA SOLIGITSONA | su PUBLICA O A e naaDOR
RESPONSABLE SARCOMEX o EMT AT SERVIDOR PUBLICO e
HABILITADO
VIENE DEL
PROCEDIMIENTO
“RECEPCION Y
REGISTRO DE
SOLICITUDES DE
ACCESO A LA
IN»FOR MACION

PUBLICA o
SOLICITUDES PARA
EL EJERCICIO DE

DERECHOS ARCO
PRESENTADAS ANTE
EL ICATI”.

@

CON BASE EN EL
REGISTRO DE LAS
SOLICITUDES DE
INFORMACION
RECIBIDAS (VERBAL,
POR ESCRITO LIBRE,
CORREO
ELECTRONICO O VIA
SARCOMEX), INGRESA
DIARIAMENTE A LA

PAGINA

www.sarcomex.org.mx,

CAPTURA “NOMBRE DE

USUARIO” Y =

“CONTRASENA” E

INGRESA AL SISTEMA. DESPLIEGA PANTALLA
“BIENVENIDA” Y
“SOLICITUDES DE

(3) INFORMACION",
DA CLIC EN EL [CONO @
“SOLICITUDES DE

INFORMACION”.
DESPLIEGA APARTADO
“SEGUIMIENTO
RECURSOS DE
REVISION”,
“SEGUIMIENTO
SOLICITUDES”,
“SOLICITUDES
( 5 ) CONCLUIDAS” Y
“SOLICITUDES

DA cLIC =N VERBALES".

“SEGUIMIENTO

SOLICITUDES”. (e)

DESPLIEGA PANTALLA

“TABLERO DE
SEGUIMIENTO DE
SOLICITUDES” Y
APARTADOS: “ANO,
FECHA DE RECEPCION,
FOLIO, ENTIDAD

FEDERATIVA,
MUNICIPIO, TIPO DE

SOLICITUD, TIPO DE
A ACCESO Y
SEMAFORO”.




Pagina 84

GACE

A

DEL GOBIERNO

18 de enero de 2021

ANTE EL ICATI.
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MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

INFOEM / SISTEMA
SARCOMEX

PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

SERVIDORA
PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

ADMINISTRADOR
DE LA BASE DE
DATOS

\/
Q

REQUISITA  EN EL
APARTADO “ANO” Y DA

CLIC EN  “FILTRAR
SOLICITUDES”.

(9 )=

SELECCIONA EL
APARTADO “FOLIO DE
SOLICITUD".

DESPLIEGA PANTALLA

“TABLERO DE
SEGUIMIENTO DE
SOLICITUDES” Y

APARTADOS: “TIPO DE
ACCESO , FOLIO DE LA
SOLICITUD, FECHA DE
RECEPCION, DT (DIAS
TRANSCURRIDOS), DR
(DIAS RESTANTES), DA
(DiAS ATENDIDOS),
ESTADO ACTUAL,
SEMAFORO, FECHA DE
RESPUESTA, DETALLE
DE SEGUIMIENTO Y

AVISO”.
»(10)

(11)=

SELECCIONA LA
OPCION “IMPRIMIR
ACUSE”, OBTIENE
IMPRESION,  GENERA
EXPEDIENTE DE
SOLICITUD DE
DERECHOS ARCO,
VERIFICA QUE CUMPLA
CON LOS REQUISITOS
DE LEY Y DETERMINA:

DESPLIEGA PANTALLA

“ACUSE DE
SOLICITUD”, “IMPRIMIR
EL ACUSE” Y

“DESCARGA ARCHIVO
EN FORMATO PDF”.

LA
SOUCITUD DE
DERECHOS
ARCO ES COMPETENC]
DEL ICATI?

ELABORA  ACUERDO
DE  INCOMPETENCIA,
OBTIENE FIRMA DE LA
O EL TITULAR DE LA
UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y
ENVIA A TRAVES DEL
SARCOMEX Y POR EL
MEDIO EN EL QUE
REQUIRIO LA
INFORMAGION.

»(13)

RECIBE ACUERDO DE
INCOMPETENCIA A
TRAVES DEL SAIMEX |,
SE ENTERA 4
CONCLUYE  TRAMITE
DE SOLICITUD DE
DERECHOS ARCO.
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MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

INFOEM / SISTEMA
SARCOMEX

PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

SERVIDORA
PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

ADMINISTRADOR
DE LA BASE DE
DATOS

REVISA EXPEDIENTE DE
SOLICITUD Y
DETERMINA:

LA
SOLICITUD DE
DERECHOS
ARCO ES COMPETENCIA
DEL ICATI?

TURNA EL OFICIO EN
EL QUE SE DA A
CONOCER EL
CONTENIDO DE LA
SOLICITUD DE
DERECHOS ARCO
PARA SU ATENCION.,
RESGUARDA EL
EXPEDIENTE.

@
_>

ELABORA  ACUERDO
DE REQUERIMIENTO O
PREVENCION Y

OBTIENE FIRMA DE LA
O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA,
UNA VEZ FIRMADO, LO
ENVIA A TRAVES DEL
SARCOEM Y POR LA
VIA EN QUE SE
REQUIRIO LA
INFORMACION.
RESGUARDA
EXPEDIENTE.

INGRESA AL
SARCOMEX,  RECIBE
ACUERDO DE
REQUERIMIENTO O
PREVENCION SE
ENTERA DE QUE SE
REQUIERE MAS
INFORMACION Y
DETERMINA:

DESAHOGA EL
REQUERIMIENTO?

CONCLUYE EL
TRAMITE DE
SOLICITUD DE

DERECHOS ARCO.

»@
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TRANSPARENCIA
PARA QUE EMITA EL

ACUERDO.

»(25)

@Af

RECIBE NOTIFICACION
DE INEXISTENCIA
ORIGINAL, LA
ANALIZA, EMITE UN
ACUERDO Y LO
TURNA.

SERVIDORA
MOGDULO DE ACCESO/ [ INFOEM /SISTEMA | o PERSONA PUBLICA O e
RESPONSABLE SARCOMEX REPRESENTANTE SERVIDOR PUBLICO DATOS
HABILITADO
ENVIA A TRAVES DEL
SARCOEM Y POR EL
MEDIO EN EL QUE SE
HIZO LA SOLICITUD, LA
@: INFORMACION
ADICIONAL ~ EN  EL
RECIBE A TRAVES DEL EE’EZEA LEEfgngELﬁféDo
SAIMEX Y POR EL ;
MEDIO EN EL QUE SE
HIZO LA SOLICITUD,
LA INFORMACION
ADICIONAL, OBTIENE =@
COPIA DE LA MISMA Y
LA TURNA. RECIBE COPIA DE LA
INFORMACION
ADICIONAL Y, EN SU
CASO, OFICIO  EL
OFICIO EN EL QUE EL
OFICIO EN EL QUE SE
DA A CONOCER EL
CONTENIDO DE LA =@
SOLICITUD DE
DERECHOS ARCO Y RECIBE COPIA DE LA
LAS  PARA  QUE INFORMACION
VERIFIQUE S| EXISTEN ADICIONAL Y, EN SU
DATOS PERSONALES. CASO, COPIA DE LA
SOLICITUD DE
DERECHOS ~ ARCO,
ANALIZA Y
DETERMINA:
¢EXISTEN DATOS
PERSONALES?
ELABORA
NOTIFICACION DE
@: INEXISTENCIA Y LA
ENTREGA .
RECIBE NOTIFICACION lﬁ%’;’mggﬁm PELA
o ST | [ comme o omow v o o0
AL COMTE  DE TRANSPARENCIA CASO, COPIA DE LA

SOLICITUD DE
DERECHOS ARCO.
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PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS
ANTE EL ICATI.

SERVIDORA
MODULO DE ACCESO/ | INFOEM / SISTEMA sou:f::::?o su PUBLICA O A:;"::':E:"D:R
RESPONSABLE SARCOMEX SERVIDOR PUBLICO

REPRESENTANTE HABILITADO DATOS

RECIBE EL ACUERDO
DE INEXISTENCIA E =@
INFORMA DEL MISMO

A TRAVES DEL

SARCOMEX Y POR LA RECIBE EL ACUERDO
VIA POR LA QUE DE INEXISTENCIA  SE
REQUIRIO LA ENTERA Y
INFORMACION. DETERMINA:

(EXISTEN DATOS
PERSONALES?

CONCLUYE EL
TRAMITE DE
SOLICITUD DE

DERECHOS ARCO.

%

INICIA EL TRAMITE DE
RECURSO DE ANALIZA LA
REVISION. INFORMACION
| SOLICITADA Y
DETERMINA:

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
“INTERPOSICION DEL

LA
RECURSO DE INFORMACION
REVISION, ANTE EL REQUIERE
ORGANO GARANTE”. LASIFICACIO

ELABORA
NOTIFICACION DE
RESPUESTA CON LA
CUAL PERMITE EL
ACCESO A DATOS
PERSONALES, 0
REALIZA LA
RECTIFICACION 0
CANCELACION O, EN
SU CASO, CONCEDE
LA  OPOSICION AL
TRATAMIENTO DE LOS
MISMOS Y LA ENVIA.

@R
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MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

COMITE DE
TRANSPARENCIA

PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

SERVIDORA
PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

ADMINISTRADOR
DE LA BASE DE
DATOS

\/
@

(33)=

(34 )=

RECIBE LA
RESOLUCION EMITIDA
POR EL COMITE DE
TRANSPARENCIA,
VERIFICA Y
DETERMINA:

7LA RESOLUCION E!
APROBATORIA,
MODIFICATORIA O
REVOCATORIA2

MODIFICATORIA
O REVOCATORIA

APROBATORIA

RECIBE LA
PROPUESTA DE
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, LA
VERIFICA, EMITE UNA
RESOLUCION
(APROBATORIA,
MODIFICATORIA O
REVOCATORIA) Y LA
TURNA.

ENTREGA LA
INFORMACION EN
VERSION PUBLICA A
LA PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE A
TRAVES DEL
SARCOMEX Y POR LA
VIA EN QUE FUE
REQUERIDA LA
INFORMACION.

_>@

Sl ES MODIFICATORIA,
LA ENVIA PARA QUE
SEA SUBSTANCIADA.
Sl ES REVOCATORIA,
DEJA SIN EFECTOS LA
RESPUESTA
PROPORCIONADA,

»(36)

RECIBE LA
INFORMACION A
TRAVES DEL
SARCOMEX Y POR LA
VIA  POR LA QUE
SOLICITO LA
INFORMACION Y
DETERMINA.

ORDENA LA EMISION
DE  UNA  NUEVA
RESPUESTA Y ENVIA
LA RESOLUCION
REVOCATORIA QUE LA
SUBSTANCIEN.

»(38)

PREPARA PROPUESTA
DE CLASIFICACION DE
LA INFORMACION Y
REMITE AL COMITE DE
TRANSPARENCIA.

RECIBE LA
RESOLUCION
REVOCATORIA o

MODIFICATORIA,  SE
ENTERA, LA ENVIA A
LA o AL
ADMINISTRADOR  DE
LA BASE DE DATOS Y
LE DA INDICACIONES.

\
d
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ANTE EL ICATI.

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO PRESENTADAS

MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

COMITE DE
TRANSPARENCIA

PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

SERVIDORA
PUBLICA O

SERVIDOR PUBLICO

HABILITADO

ADMINISTRADOR
DE LA BASE DE
DATOS

N%

(40)=

RECIBE NOTIFICACION
DE RESPUESTA,
REVISA'Y DETERMINA:

APROBACION DEL
ACCESO A LOS DATOS
GENERA UN COSTO?

REMITE A TRAVES DEL
SARCOMEX Y POR LA
VIA EN QUE LE FUE
REQUERIDA LA
INFORMACION
NOTIFICACION DE
RESPUESTA A LA
PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE.

_>

NOTIFICA EL COSTO
QUE GENERA EL
ACCESO A SUS DATOS
PERSONALES, LA
RECTIFICACION 0
CANCELACION DE SUS
DATOS O, EN SU
CASO, LA OPOSICION
AL TRATAMIENTO DE
LOS MISMOS,
INFORMA DE PAGINA
ELECTRONICA  DEL
GEM EN LA QUE
PUEDE OBTENER EL
FORMATO UNIVERSAL

»(43)

RECIBE NOTIFICACION
DE RESPUESTA
ORIGINAL Y LA TURNA
A LA (0] EL
RESPONSABLE ~ DEL
MODULO DE ACCESO.

RECIBE LA
RESOLUCION
MODIFICATORIA 0
REVOCATORIA SE
ENTERA, SUBSTANCIA
RESPUESTA, ELABORA
NOTIFICACION DE
RESPUESTA Y LA
REMITE.

RECIBE NOTIFICACION
DE RESPUESTA EN LA
QUE APRUEBA EL
ACCESO A SUS DATOS
PERSONALES,

AUTORIZA LA
RECTIFICACION 0
CANCELACION O EN
su CASO, LA
OPOSICION \4
TRATAMIENTO DE LOS
MISMOS Y DECIDE Sl
INTERPONE RECURSO
DE REVISION.

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
“INTERPOSICION DEL
RECURSO DE
REVISION, ANTE EL
ORGANO GARANTE”.

DE PAGO.

»(45)
RECIBE

NOTIFICACION, SE
ENTERA DEL COSTO
DEL ACCESO A SUS
DATOS Y DETERMINA:

A

\/
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MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

COMITE DE TRANSPARENCIA

PERSONA SOLICITANTE O
SU REPRESENTANTE

SERVIDORA PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

ADMINISTRADOR
DE LA BASE DE DATOS

éLE
INTERESA OBTENER EL
ACCESO ASUS DATOS
RERSONALES CON COSTO?

SI

CONCLUYE EL TRAMITE DE
SOLICITUD DE DERECHOS
ARCO.

ACCESA A LA PAGINA
ELECTRONICA DEL GEM,
OBTIENE EL FORMATO DE
PAGO Y SE ENTERA DE LA

(48)=

RECIBE COMPROBANTE
DE PAGO Y COPIA DE
IDENTIFICACION,
SOLICITA ORIGINAL DE LA
IDENTIFICACION PARA
COTEJO.

UNA VEZ QUE RECIBE LA
IDENTIFICACION, LAS
COTEJA, ELABORA
“ACUERDO DE ENTREGA
DE LA APROBACION DEL
ACCESO A LOS DATOS”,
LO FIRMA Y OBTIENE

FIRMAS.
ENTREGA LA
INFORMACION
REQUERIDA Y LE
DEVUELVE SuU

IDENTIFICACION OFICIAL.
ARCHIVA ACUERDO Y LA
COPIA DE LA
IDENTIFICACION.

CANTIDAD A PAGAR,
ACUDE  REALIZAR EL
PAGO, OBTIENE
COMPROBANTE, ~ SACA
COPIA DE Su
IDENTIFICACION OFICIAL,
SE DIRIGE AL MODULO DE
ACCESOYY LOS ENTREGA.

»(49)

RECIBE LA INFORMACION
SOLCITADA Y  SU
IDENTIFICACION OFICIAL,
SE ENTERA Y DECIDE SI
INTERPONE RECURSO DE
REVISION.

Yy

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
“INTERPOSICION DEL
RECURSO DE REVISION
ANTE EL ORGANO
GARANTE”.

FIN
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MEDICION

Indicadores para medir la eficiencia en la atencidn a solicitudes para el ejercicio de Derechos Arco presentadas ante el
ICATI:

Numero de Solicitudes para el ejercicio de Derechos ARCO recibidas
de manera mensual

NUmero de Solicitudes para el Ejercicio de Derecho ARCO atendidas
de manera mensual

Porcentaje mensual de Solicitudes para
X100= el ejercicio de Derecho ARCO a la que se
le dio respuesta.

Registro de Evidencias
— El ndmero mensual de registros de solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion a datos
personales recibidas y atendidas por el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial se
registran en el Sistema SARCOMEX.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— No aplica.
Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE Fecha Octubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, o
Péagina:

PROCEDIMIENTO: INTERPOSICION DEL RECURSO DE REVISION ANTE EL ORGANO GARANTE.
OBJETIVO

Garantizar el derecho de las personas a impugnar las respuestas desfavorables a las solicitudes de acceso a la informacién
publica o para el ejercicio de derechos ARCO, mediante la interposicion del recurso de revision.

ALCANCE

Aplica a las personas de servidoras publicas de la Unidad de Transparencia encargadas de recibir y dar tramite a los
recursos de revision presentados ante el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

REFERENCIAS

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero Capitulo | de los Derechos Humanos y sus
Garantias, Articulo 6 Inciso A), Fraccion | y Articulo 16, Parrafo Segundo. Diario Oficial de la Federacion, 5 de
febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Segundo de los Principios Constitucionales, los
Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 5, Fraccion IV. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios. Titulo Cuarto Cultura
de Transparencia y Apertura Gubernamental, Capitulo Il de la Transparencia Proactiva, Articulos del 70 al 73 y
Capitulo Ill del Gobierno Abierto, Articulo 74, Titulo Quinto de las Obligaciones de Transparencia, Capitulo | de los
Postulados para la Publicacién de la Informacién, Articulos 75 al 79. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de
mayo de 2016, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Titulo Décimo Primero de los Medios de Impugnacién Capitulo Primero, Disposiciones Aplicables a los Medios de
Impugnacion, Articulos 119 al 145, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México. Titulo Quinto del
Instituto y Organos Equivalentes de Transparencia y Acceso a la Informacion, Capitulo Il Del Recurso de Revision y
de las Responsabilidades, Articulos 5.5 al 5.10. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre del 2004.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial. Apartado
VII, Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa: 204B10100 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacion. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2016.

— Lineamientos por los que se establecen las Politicas, Criterios y Procedimientos que deberan observar los Sujetos
Obligados, para proveer la aplicacion e implementacion de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
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México, que expide el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de 2013.

— Lineamientos para la Recepcion, Tramite y Resolucion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica,
Acceso, Modificacién, Sustitucion, Rectificacion o Supresion Parcial o Total de datos personales asi como de los
Recursos de Revisiéon que deberan de observar los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de octubre de
2008.

— Criterios para la Clasificacion de la Informacién Publica de las Dependencias, Organismos Auxiliares y
Fideicomisos Publicos de la Administracién Publica del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
31 de enero de 2005.

—  Criterio de Interpretacion en el orden administrativo Namero 001-15. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de
abril de 2015.

—  Oficio Num. 20200002000000S-0355/2019 emitido por la Subsecretaria de Administracion en el que se envié la
nueva codificacion estructural de las unidades administracion de la Secretaria del Trabajo para su organizacion,
programatico-presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi
como de entrega recepcion, 21 de febrero del 2019.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion por designacion de la Unidad de Transparencia es
la responsable de recibir los recursos de revisién que interpongan las personas a causa de que se les neg6 la informacion
solicitada, se entregé incompleta, no correspondia a la solicitada o, se consider6 desfavorable.

La o el Responsable del Médulo de Acceso debera:
— Recibir de la persona solicitante o su representante el escrito libre para interponer el recurso de revision.

— Pedir a la persona solicitante o su representante que capture su nombre de usuario y contrasefia para acceder al
SIMEX e ingresar el escrito que se escaneo para interponer el recurso de revision.

— Indicar a la persona solicitante 0 su representante estar atento en su cuenta del SAIMEX para enterarse de la
resolucion que al respecto emita el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM), conforme a los términos de la Ley vigente.

La persona solicitante o su representante, debera:

— Interponer el recurso de revisién, via SAIMEX y/o por escrito libre, en los tiempos y con el contenido que prevé la
Ley.
— Esperar la respuesta que el INFOEM emita a recurso de revision interpuesto.
DEFINICIONES

Recurso de Revision: Es el medio de impugnacion con que cuenta el Ciudadano para combatir los actos emitidos por el
Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, cuando considera que se le entregd incompleta la
informacién o, no correspondia a la solicitada o, que se considere desfavorable.

SAIMEX: Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense.
Sujeto Obligado: Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

Unidades de Transparencia: Las establecidas por los sujetos obligados para tramitar las solicitudes de acceso a la
informacién publica, a datos personales, asi como a la rectificacion, cancelacion y oposicion de éstos.

INSUMOS

Respuesta a una solicitud de informacion publica o ejercicio de Derechos ARCO incompleta, la informacion no
corresponde a la solicitada, es desfavorable o bien, negaron proporcionarle la informacion solicitada.
RESULTADOS

— Acuse de la interposicion del recurso de revision entregado a la persona solicitante o su Representante a travées de
SAIMEX.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Recepcién y Registro de Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica o Solicitudes para el Ejercicio de
Derechos ARCO presentadas ante el ICATI.

— Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica presentadas ante el ICATI.
— Atencion a Solicitudes para el Ejercicio de Derechos ARCOS presentadas ante el ICATI.
- Emision de las Resoluciones Recaidas a los Recursos de Revision Interpuestos ante el Organo Garante.
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POLITICAS

Sin excepcion alguna la o el solicitante o el representante legal, que desee interponer un recurso de revision ante
ICAT], lo solicitara mediante un escrito libre, o bien, via SAIMEX, ante la o el Responsable del Médulo de Acceso
del ICATI.

La o el Responsable del Médulo de Acceso del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial,
comunicara a las personas solicitantes la existencia del recurso de revision, para que en caso de que estén en
desacuerdo a la respuesta dada a la solicitud de informacion publica o ejercicio de Derechos ARCO, presenten el
recurso de inconformidad en el tiempo establecido por la Ley vigente.

Cuando la persona solicitante o su representante reciba la informaciéon o cualquier notificacién, que no satisfaga
sus requerimientos, podra interponer mediante escrito libre o a través del SAIMEX el recurso de revision.

Cuando la persona solicitante requiera describir y detallar el recurso de revision interpuesto adjuntara un archivo de
hasta 1MB (con las extensiones txt, doc, pdf, zip)”, mediante el sistema SAIMEX.

Toda actuacion obrara en expediente fisico y electronico a través del SAIMEX; sin embargo, en el sistema
Unicamente obraran las actuaciones que asi lo permita el mismo.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Interposicion del Recurso de Revision ante el Organo Garante.
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. PUESTO ACTIVIDAD
1. Persona Solicitante o] su Viene del procedimiento: “Atencidon a Solicitudes de Acceso a la
Representante Informacion Publica presentadas ante el ICATI”, o Atencion a
Solicitudes para el Ejercicio de Derechos ARCO presentadas ante el
ICATI”
La respuesta que recibié6 de su solicitud de informacién publica o
gjercicio de Derecho ARCO esta incompleta, no corresponde a la
solicitada o la considera desfavorable, o bien se le negé la informacién
gue solicito, determina:
¢lnterpone el Recurso de Revisién a través de escrito libre o via
SAIMEX?
2. Persona  Solicitante o su Escrito libre.
Representante Elabora Escrito en original y copia, acude a las instalaciones del
Médulo de Acceso con la o el responsable se los entrega y obtiene
acuse de recibido.
Resguarda copia del Escrito.
3. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe Escrito en original y copia, acusa de recibido en esta ultima y
del la devuelve.
Escanea el Escrito y pide a la persona solicitante o a su representante
gue en pantalla capture su nombre de usuario y contrasefia, acceda al
SAIMEX, ingrese el documento escaneado al sistema e interponga el
recurso de revision.
Retiene el Escrito original.
4, Persona Solicitante o] su Se entera, accede al sistema SAIMEX, captura su hombre de usuario
Representante y contrasefia ingresa el documento escaneado de la interposicion del
recurso de revision, cierra sesion y notifica a la o al responsable del
modulo que ingreso el escrito.
Espera la respuesta que el INFOEM emita.
Continta en el Procedimiento: “Emisién de las Resoluciones
Recaidas a los Recursos de Revision Interpuestos Ante el
Organo Garante”.
5. Mddulo de Acceso / Responsable Se entera de que el escrito fue ingresado, integra el Escrito libre
del original al Expediente correspondiente y da seguimiento a la
interposicion del recurso de revision a través del SAIMEX.
Archiva el Expediente.
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6. Persona Solicitante o] su Via SAIMEX.
Representante Ingresa a la pagina www.saimex.org.mx captura “Nombre de Usuario”
y “Contrasefia” e ingresa al sistema.
7. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla con los iconos “Solicita Informacién”; “Seguimiento
a Solicitudes”; “Solicitudes Concluidas”; “Aclaraciones”; “Inconférmate”
y “Seguimiento a Inconformidades”.
8. Persona  Solicitante 0o  su Da clic en el icono “Inconférmate”.
Representante
9. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Tablero de Control, Interposicion de recursos de
revision” con los apartados: Folio de solicitud; Sujeto obligado; Tipo de
solicitud; Fecha de recepcion; DT; DR; Estado actual; Detalle del
seguimiento y “Presentar recurso de revision” cada apartado muestra
la opcién “De clic aqui”.
10. Persona  Solicitante o  su Da clic en el apartado “Presentar recurso de revision”, “De clic aqui”.
Representante
11. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Datos del Acto de Impugnacion® con los
apartados: Acto impugnado; Razones 0 motivos de la inconformidad;
Documentos anexos (Ninguno, Poder, Copia de resolucién, Copia de
constancia de notificaciéon, otros “Especificar”); Si desea agregar
archivos, presione el botén Examinar; Si desea eliminarlo selecciona
el enlace “Remover”; Nombre del usuario; Examinar, Agregar nuevo
archivo; Regresar y Enviar recurso de revision.
12. Persona Solicitante o] su Requisita los campos de informacién de los apartados, y da clic en la
Representante opcion “Enviar recurso de revision”.
13. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Acuse de la interposicion del recurso de revision”
“Recuerde que debe imprimir el acuse”, “Imprimir el acuse” y
“Aceptar”.
14. Persona Solicitante o] su Da clic en el icono “Imprimir el acuse”, obtiene impresion y da clic en
Representante el icono “Aceptar”.
15. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla principal del SAIMEX.
16. Persona  Solicitante o  su Sale del sistema y espera que el INFOEM emita la respuesta al
Representante recurso de revision interpuesto.
Resguarda el Acuse.
Contintia Procedimiento “Emision de las Resoluciones Recaidas
a los Recursos de Revision Interpuestos Ante el Organo
Garante”.
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DIAGRAMA

PROCEDIMIENTO: INTERPOSICION DEL RECURSO DE REVISION ANTE EL ORGANO GARANTE.

PERSONA SOLICITANTE MODULO DE ACCESO/
O SU REPRESENTANTE RESPONSABLE INFOEM / SISTEMA SAIMEX

VIENE DEL PROCEDIMIENTO
“ATENCION A SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA PRESENTADAS ANTE
EL ICATP” O “ATENCION A
SOLICITUDES PARA EL
EJERCICIO DE DERECHOS ARCO
PRESENTADAS ANTE EL ICATI”.

©

LA RESPUESTA QUE RECIBO DE SU
SOLICITUD DE INFORMACION
PUBLICA O EJERCICIO DE DERECHO
ARCO ESTA INCOMPLETA, NO
CORRESPONDE A LA SOLICITADA O
LA CONSIDERA DESFAVORABLE, O
BIEN SE LE NEGO LA INFORMACION
QUE SOLICITO, DETERMINA:

ZINTERPONI
EL RECURSO
DE REVISION A TRAVES DE
ESCRITO
IBRE O VIA SAIM

via
SAIMEX

ESCRITO LIBRE

ELABORA OFICIO EN ORIGINAL Y ‘@

COPIA, ACUDE A LAS INSTALACIONES o

DEL MODULO DE ACCESO, LOS

ENTREGA Y OBTIENE ACUSE DE RECIBE ESCRITO EN ORIGINAL Y
RECIBIDO. COPIA, ACUSA DE RECIBIDO Y
RESGUARDA COPIA DEL ESCRITO. DEVUELVE.

ESCANEA EL ESCRITO Y SOLICITA
QUE EN PANTALLA CAPTURE SU

. NOMBRE DE USUARIO Y
@‘ CONTRASERNA, ACCEDA AL SAIMEX,
INGRESE EL DOCUMENTO
SE ENTERA DENTRO DEL SISTEMA ESCANEADO AL SISTEMA E
SAIMEX, CAPTURA SU NOMBRE DE INTERPONGA  EL  RECURSO DE
USUARIO Y CONTRASENA, INGRESA REVISION.
EL DOCUMENTO ESCANEADO DE LA RETIENE EL ESCRITO ORIGINAL.

INTERPOSICION DEL RECURSO DE
REVISION, CIERRA SESION, NOTIFICA
A LA O EL RESPONSABLE DEL ;<5>

MODULO Y ESPERA LA RESPUESTA o
QUE EL INFOEM EMITA.

SE ENTERA DE QUE EL ESCRITO FUE
INGRESADO, INTEGRA EL ESCRITO
LIBRE ORIGINAL AL EXPEDIENTE Y
DA SEGUIMIENTO A LA
INTERPOSICION DEL RECURSO DE
REVISION A TRAVES DEL SAIMEX.
ARCHIVA EL EXPEDIENTE.

CONTINUA EN EL
PROCEDIMIENTO  “EMISION

DE LAS RESOLUCIONES
L P
@ RECAIDAS A LOS RECURSOS

DE REVISION INTERPUESTOS
ANTE EL ORGANO GARANTE”.
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PROCEDIMIENTO: INTERPOSICION DEL RECURSO DE REVISION ANTE EL ORGANO GARANTE.

LA PERSONA SOLICITANTE LA O EL RESPONSABLE DEL

O SU REPRESENTANTE MODULO DE ACCESO INFOEM / SISTEMA SAIMEX

\/

INGRESA A LA PAGINA

WWW.SAIMEX.ORG.MX, CAPTURA SU =@

NOMBRE DE USUARIO Y

CONTRASENA  E  INGRESA AL DESPLIEGA PANTALLA CON LOS

SISTEMA. [CONOS  “SOLICITA INFORMACION”;
“SEGUIMIENTO A SOLICITUDES”;
“SOLICITUDES CONCLUIDAS”;
“ACLARACIONES”; “INCONFORMATE”
% “SEGUIMIENTO A

@4 INCONFORMIDADES”.

DA CLIC EN EL  ICONO _

“INCONFORMATE”. '@
DESPLIEGA EN LA  PANTALLA
“TABLERO DE CONTROL,

INTEPOSICION DE RECURSOS DE
REVISION” CON LOS APARTADOS
FOLIO DE SOLICITUD; SUJETO
OBLIGADO; TIPO DE SOLICITUD;
FECHA DE RECEPCION; DT; DR;
ESTADO ACTUAL; DETALLE DEL
SEGUIMIENTO \% “PRESENTAR
RECURSO DE REVISION” CADA
@: APARTADO MUESTRA LA OPCION “DE
CLIC AQUI".

DA CLIC EN EL APARTADO
“PRESENTAR RECURSO DE ;( 11 )

REVISION”, “DE CLIC AQUI".

DESPLIEGA PANTALLA DE “DATOS
DEL ACTO DE INPUGNACION" CON
LOS APARTADOS: ACTO INPUGNADO;
RAZONES O MOTIVOS DE LA
INCONFORMIDAD; DOCUMENTOS
ANEXOS (NINGUNO, PODER,COPIA DE
RESOLUCION, COPIA DE
CONSTANCIA DE  NOTIFICACION,
OTROS “ESPECIFICAR”); SI DESEA
AGREGAR ARCHIVOS, PRESIONE EL
BOTON  EXAMIMA; SI  DESEA
ELIMINARLO SELECCIONA ENLACE
P “REMOVER”; NOMBRE DEL USUARIO;
@‘ EXAMINAR, AGREGAR NUEVO
ARCHIVO; REGRESAR Y ENVIAR

REQUISITA LOS CAMPOS DE RECURSO DE REVISION.
INFORMACION DE LOS APARTADOS,

Y DA CLICK EN LA OPCION “ENVIAR

RECURSO DE REVISION”. =@

DESPLIEGA PANTALLA “ACUSE DEL
14 )= RECURSO DE REVISION” “RECUERDE
Q‘ QUE DEBE IMPRIMIR EL ACUSE",
“IMPRIMIR EL ACUSE” Y “ACEPTAR".

\/

DA CLIC EN EL ICONO “IMPRIMIR EL
ACUSE”, OBTIENE IMPRESION Y DA
CLIC EN EL I[CONO “ACEPTAR".

\ ]
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PROCEDIMIENTO: INTERPOSICION DEL RECURSO DE REVISION ANTE EL ORGANO GARANTE.

LA PERSONA SOLICITANTE
O SU REPRESENTANTE

LA O EL RESPONSABLE DEL
MODULO DE ACCESO

INFOEM / SISTEMA SAIMEX

@

(16 )=

SALE DEL SISTEMA Y ESPERA QUE EL
INFOEM EMITA LA RESPUESTA AL

RECURSO DE REVISION
INTERPUESTO.
CONTINUA EN EL

PROCEDIMIENTO  “EMISION
DE LAS RESOLUCIONES
RECAIDAS A LOS RECURSOS
DE REVISION INTERPUESTOS
ANTE EL ORGANO GARANTE”.

Cm )

DESPLIEGA PANTALLA PRINCIPAL
DEL SAIMEX.
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MEDICION
Indicadores para medir la eficiencia en la interposicion de recursos de revision:

NUmero mensual de recursos
de revisién interpuestos X100= Porcentaje de recursos de revision
NUmero mensual de solicitudes de acceso a la informacion publica y - interpuestos.
derechos ARCO contestadas

Registro de Evidencias
— El nlmero mensual de recursos de revision interpuestos quedan registrados en el sistema SAIMEX.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— No aplica.
Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ) Fecha: Octubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, o
PROGRAMACION Y EVALUACION Codigo:  209C0101000100S/09
Péagina:

PROCEDIMIENTO: EMISION DE LAS RESOLUCIONES RECAIDAS A LOS RECURSOS DE REVISION INTERPUESTOS
ANTE EL ORGANO GARANTE.

OBJETIVO

Presentar el informe de justificacién y cumplir oportunamente con las resoluciones que dicte el INFOEM a los medios de
impugnacion interpuestos por negar informacién, entregar informacién incompleta o informacién que no corresponde con lo
solicitado o, en su caso, dar una respuesta desfavorable.

ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas de la Unidad de Transparencia, encargadas de elaborar el informe de justificacion
y atender las resoluciones emitidas por el INFOEM, en los recursos de revisién. Asi como a las o los servidores publicos
habilitados responsables de complementar, substanciar y clasificar la informacion materia de las resoluciones emitidas por el
INFOEM.

REFERENCIAS

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero Capitulo | de los Derechos Humanos y sus
Garantias, Articulo 6 Inciso A, Fracciéon |y Il y Articulo 16, Parrafo Segundo. Diario Oficial de la Federacion, 5 de
febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Segundo de los Principios Constitucionales, los
Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 5, Fraccion IV. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de
noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de México y Municipios. Titulo Octavo de la
Impugnacion en Materia de Acceso a la Informacion Puablica, Capitulo | Del Recurso de Revisién ante el Instituto,
Articulo 176 al 195, Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Titulo Décimo Primero de los Medios de Impugnacién, Capitulo Primero Disposiciones Aplicables a los Medios de
Impugnacion, articulos 119 al 145. “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de Mexico. Titulo Quinto del
Instituto y Organos Equivalentes de Transparencia y Acceso a la Informacion, Capitulo 1l “del Recurso de Revision
y de las Responsabilidades”, Articulos 5.5 al 5.10. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre del 2004.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial. Apartado
VII, Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa: 204B10100 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacion. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2016.

— Lineamientos por los que se establecen las Politica, Criterios y Procedimientos que deberan observar los sujetos
obligados, para proveer la aplicacion e implementacion de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
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México, que expide el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion de Datos
personales del Estado de México y Municipios. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de 2013.

Lineamientos para la Recepcion, Tramite y Resolucion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica,
Acceso, Modificacion, Sustitucion, Rectificacion o Supresion Parcial o Total de Datos Personales asi como de los
Recursos de Revision que deberan Observar los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios. Capitulo décimo Primero “Del Recurso de Revisién”,
Numeral setenta al setenta y seis; Capitulo Décimo Segundo, “de la preparacién y entrega del recurso de revision
al Instituto”, Numeral setenta y siete al sesenta y nueve; Capitulo Décimo Tercero, “Del cumplimiento de las
resoluciones de recursos de revision emitidas por el Instituto”, Numeral setenta al setenta y dos. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 30 de octubre de 2008.

Criterio de Interpretacion en el orden administrativo Numero 001-15. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de
abril de 2015.

Oficio NUm. 20200002000000S-0355/2019 emitido por la Subsecretaria de Administracion en el que se envid la
nueva codificacion estructural de las unidades administracion de la Secretaria del Trabajo para su organizacion,
programatico-presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi
como de entrega recepcion, 21 de febrero del 2019.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Transparencia, a través de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion es la
responsable de integrar el informe de justificacion, asi como de solicitar la informacion necesaria para dar cumplimiento a las
resoluciones que dicte el INFOEM en los recursos de revision interpuestos.

El Personal del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de México (INFOEM) deberéa:

Analizar el Informe de justificacién, emitir una resolucién a los recursos de revision interpuestos y notificar ésta a la
o0 el Responsable del Modulo de Acceso.

Determinar, basado en el informe de justificacion, si es conveniente realizar una audiencia de conciliacion.

Citar, en su caso, al sujeto obligado y a la persona solicitante 0 su representante, para que manifiesten su voluntad
de conciliar.

Llevar a cabo la audiencia de conciliacion, en la que se manifiestan los intereses de ambos y determinar si se llegé
a un acuerdo.

Elaborar el acuerdo en el que conste por escrito, la conciliacién a la que llegaron la o el servidor publico habilitado y
la persona solicitante.

El Comité de Transparencia debera:

Analizar la propuesta de clasificacion de la informacion y emitir la Resolucion aprobatoria, modificatoria o
revocatoria, segun corresponda, y turnarla a la o al Responsable de la Unidad de Transparencia.

La o el Responsable del M6dulo de Acceso debera:

Ingresar diariamente a la pagina www.saimex.org.mx capturar “Nombre de Usuario”, “Contrasefia”, ingresar al
sistema y seleccionar el icono “Recursos de Revision”.

Imprimir el acuse del “Recurso de Revision” y determinar si corresponde a ejercicio de Derechos ARCO o Solicitud
de Informacion Pudblica.

Decidir si el recurso de revision es de Derecho ARCO o Solicitudes de Informacién Publica.
Elaborar y remitir el oficio donde solicita a la o el servidor publico habilitado la informacion para elaborar el informe
de justificacion.

Elaborar el Informe de justificacion y enviar este al INFOEM a través del SAIMEX, dentro de los plazos
establecidos por la Ley vigente en la materia.

Verificar la resolucion emitida por el INFOEM, y determinar qué tipo de resolucion se emitid y, en su caso, enviarla
a la o el servidor publico habilitado para que la substancie, y en consecuencia emita una nueva respuesta.

Determinar si la informacion que se entrega genera un costo y notificar a la persona solicitante.

Notificar a la persona solicitante a través del SAIMEX y/o la via de la informacion requerida, del costo que genera
la entrega de la informacion, asi como la pagina electronica del Gobierno del Estado de México donde debera
obtener el formato universal de pago y la cantidad a pagar.

Elaborar el “Acuerdo de Entrega de Informacion”, firmar y turnar el mismo para firma del Responsable de la Unidad
de Transparencia y del Area de Informacion.

Remitir al Comité de Transparencia la propuesta de clasificacion de informacion.
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— Verificar que tipo de resolucion fue emitida por el Comité de Transparencia respecto de la clasificacion de
informacion y solicitar la substanciacion.

La o el servidor publico habilitado debera:

—  Obtener la informacion necesaria para complementar la respuesta otorgada y enviarla a la o el Responsable del
Mdbdulo de Acceso mediante oficio.

— Recibir la resolucion al recurso de revision interpuesto del Comité de Transparencia y del INFOEM, en su caso
substanciar, clasificar y enviar la informacion a la o el Responsable del Modulo de Acceso.

— Elaborar, en su caso, el oficio en el que emite nueva respuesta con la informacién substanciada.

— En los casos en los que la resolucién es modificada o revocatoria, emite una nueva respuesta y enviarla a la o el
Responsable del Médulo de Acceso.

La persona solicitante o su representante, debera:

— Ingresar al SAIMEX y enterarse de la resolucion emitida al recurso de revision interpuesto, o recibir la nueva
respuesta de informacién substanciada.

— Recibir notificacion a través del SAIMEX respecto del costo de la informacion.

— Realizar, en su caso, el pago y presentar el comprobante con una copia de identificacion oficial y entregar ambos a
la 0 el Responsable del Modulo de Acceso.

—  Firmar el original del “Acuerdo de Entrega de Informacion” y recibir la informacion requerida.
La o el Administrador de la Base de Datos debera:

— Recibir de la servidora publica o el servidor publico habilitado el oficio en el que solicitan generar los argumentos
legales para elaborar el informe de justificacion y archivarlo.

— Generar los argumentos legales para elaborar el informe de justificacién y turnarlo a la servidora publica o el servidor
publico habilitado.

DEFINICIONES

Comité de Transparencia: Cuerpo colegiado que se integra para resolver sobre la informacién que debera clasificarse, asi
como para atender y resolver los requerimientos de las Unidades de Informacion y del Instituto.

Derechos ARCO: Los Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicion de Datos Personales.

INFOEM: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
México y Municipios.

La Servidora Publica o el Servidor Publico Habilitado: Persona encargada dentro de las diversas unidades
administrativas, o &reas del Sujeto Obligado, para apoyar con la informacion o Datos Personales que se ubiquen en la
misma, a sus respectivas Unidades de Informacion, respecto de las solicitudes presentadas, y aportar en primera instancia
el fundamento y motivacién de la clasificacion de la informacion.

Médulo de Acceso: Lugares destinados por los Sujetos Obligados a través de las Unidades de Informacién, para recibir y
atender a las personas que ejerzan su Derecho de Acceso a la informacion o Derechos ARCO, asi como la Rectificacion,
Cancelacion u Oposicion de estos dltimos.

Resolucién Confirmada: Acuerdo donde se confirma la respuesta otorgada en primera instancia.

Resolucién Desechada: Acuerdo donde no se admite el recurso de revision por existir motivos manifiestos de
improcedencia, por lo que no entra al estudio de fondo del asunto.

Resolucién Modificada: Acuerdo por el que se modifica parcialmente la respuesta emitida en primera instancia por la o el
Sujeto Obligado.

Resolucién Revocada: Acuerdo donde se deja sin efectos la respuesta proporcionada por la o el Sujeto Obligado,
ordenado la emision de una nueva respuesta.

Resolucién Sobreseida: Acuerdo donde se especifica que no procede el recurso de revision, por no encuadrar en alguno
de los supuestos enmarcados en el articulo 75 de la Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios.

SAIMEX: Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense.
Sujeto Obligado: Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.
INSUMOS

— Resolucion dictada por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM) a los recursos de revisién interpuestos.
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RESULTADOS

Acuerdo de Entrega de Informacion Publica o Derecho ARCO entregada a la persona solicitante o su
representante.

Sustanciacion de las respuestas.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Recepcion y Registro de Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica o Solicitudes para el Ejercicio de Derechos
ARCO presentadas ante el ICATI.

Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica presentadas ante el ICATI.
Atencion a Solicitudes para el Ejercicio de Derecho ARCO presentadas ante el ICATI.
Interposicion del Recurso de Revision ante el Organo Garante.
POLITICAS

En caso de que la servidora publica o el servidor publico habilitado requiera clasificar informacion, antes de
proporcionarla a la persona solicitante o a su representante el Comité de Transparencia verificara que la
informacién se encuentra dentro de los supuestos que marca la Ley vigente en la materia.

Toda actuacion obrara en expediente fisico y electronico a través del SAIMEX; sin embargo, en el sistema
Unicamente obraran las actuaciones que asi lo permita el mismo.

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: Emisién de las Resoluciones Recaidas a los Recursos de Revisi6n Interpuestos ante el Organo
Garante.
UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD

1. Mddulo de Acceso / Responsable Viene del procedimiento: “Interposiciéon del Recurso de Revision
ante el 6rgano Garante”.
Al existir una Resolucion dictada por el INFOEM a un recurso de
revision  interpuesto, diariamente accesa a la  pagina
www.saimex.org.mx captura “Nombre de Usuario” y “Contrasefia” e
ingresa al sistema.

2. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Bienvenida” y “Recursos de Revision”.

3. Mddulo de Acceso / Responsable Da clic en el icono “Recursos de Revision”.

4. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega apartado “Seguimiento Recursos de Revision’,
“Seguimiento Solicitudes”, “Solicitudes Concluidas” y “Solicitudes
Verbales”.

5. Mddulo de Acceso / Responsable Da clic en “Seguimiento Recursos de Revision”.

6. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Tablero de Seguimiento de Recursos de Revision”
con los apartados: “Afo, Fecha de Recepcion, Folio, Entidad
Federativa, Municipio, Tipo de Solicitud, Tipo de Acceso y Semaforo”.

7. Mddulo de Acceso / Responsable Requisita el apartado “Afio” y da clic en “Filtrar Resoluciones”.

8. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Tablero de Seguimiento de Recursos de Revision”
con los apartados: “Folio de la Solicitud, Recurrente, Detalle de la
Solicitud, DT (Dias transcurridos), DR (Dias restantes), Textos y
archivos adjuntos, Turnado a, y Estatus”.

9. Mddulo de Acceso / Responsable Selecciona el apartado “Folio de la solicitud”.

10. INFOEM/Sistema SAIMEX Despliega pantalla “Acuse del Recurso de Revisiéon”, “Imprimir el
Acuse” y “Descarga Archivo en Formato PDF”.
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No. PUESTO ACTIVIDAD
11. Mddulo de Acceso / Responsable Selecciona la opcion “Imprimir el Acuse”, obtiene dos impresiones y

determina:
¢El recurso de revision es de Derechos ARCO o Solicitudes de
Informacion Pablica?

Publico Habilitado

12. Mddulo de Acceso / Responsable Solicitudes de Informacién Publica.
Elabora oficio en el que solicita a la servidora publica o al servidor
publico habilitado la informacion necesaria para elaborar el Informe de
Justificacion, anexa una impresion del Acuse del Recurso de Revision
y se los remite.
Archiva la segunda impresion del Acuse.

13. Servidora Publica o Servidor Recibe oficio de solicitud e impresién del Acuse del Recurso de

Publico Habilitado Revision, obtiene la informacion necesaria para complementar la

respuesta otorgada y la envia mediante oficio original a la o al
Responsable del Médulo de Acceso.
Archiva el oficio de solicitud y la impresion del Acuse.

14. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe oficio e informaciébn necesaria para complementar la
respuesta, elabora el Informe de Justificacion y lo envia a través del
SAIMEX al personal del INFOEM, dentro de los plazos establecidos
por la Ley vigente.

Archiva oficio e informacién.

15. INFOEM /Personal Recibe a través del SAIMEX, el Informe de Justificacion, lo analiza,
emite la Resolucién al Recurso de Revision Interpuesto, seguin sea el
caso: Sobresee, Desecha, Revoca, Confirma o Modifica la respuesta
proporcionada por la o el Sujeto Obligado y la envia de manera
econdmica ala o al Responsable del Médulo de Acceso.

16. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe, verifica la Resoluciéon al Recurso de Revision Interpuesto,
emitida por el INFOEM y determina:
¢, Qué Resolucién emitié el INFOEM?

17. Mddulo de Acceso / Responsable Confirma, Sobresee, Desecha o0 Revoca la respuesta

proporcionada por la o el Sujeto Obligado.
Confirma la respuesta otorgada en primera instancia; No procede el
Recurso de Revision por no encuadrar en alguno de los supuestos
enmarcados en la Ley de la materia o No se admite el Recurso de
Revision por existir motivos manifiestos de improcedencia por lo que
no estudia a fondo el asunto, notifica a la persona solicitante o su
representante via SAIMEX y/o por la via de la informacién requerida,
la Resolucion al Recurso de Revision Interpuesto del INFOEM.

18. Persona  solicitante o su Ingresa al sistema SAIMEX y por la via requerida recibe la Resolucion

representante al Recurso de Revision Interpuesto, se entera y concluye el tramite.

19. Mddulo de Acceso / Responsable Modifica la respuesta proporcionada por el Sujeto Obligado.
Revisa la Resolucion al Recurso de Revision Interpuesto y la envia a
la servidora publica o al servidor publico habilitado para que
substancie una nueva respuesta.

20. Servidora Publica o Servidor Recibe la Resolucion al Recurso de Revision Interpuesto, substancia y

Publico Habilitado determina:
¢Clasifica lainformacion como reservada?
21. Servidora Publica o Servidor No la clasifica como reservada.

Elabora oficio en el que emite nueva respuesta substanciada y la
envia a la o al Responsable del Médulo de Acceso.
Archiva la Resolucion al Recurso de Revision Interpuesto.
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22. Maodulo de Acceso / Responsable Recibe oficio con la respuesta substanciada y de acuerdo con la
modalidad de entrega, determina:
¢Lainformacion genera un costo?

23. Mddulo de Acceso / Responsable No genera un costo.

Entrega a la persona solicitante 0 a su representante a través del
SAIMEX y por la via requerida, la nueva respuesta de informacion
substanciada.

24, Persona Solicitante o] su Recibe via SAIMEX y por la via por la que hizo la solicitud requerida,

Representante la informacién substanciada, se entera y concluye el tramite.

25. Mddulo de Acceso / Responsable Si genera un costo.

Notifica a la persona solicitante 0 a su representante a través del
SAIMEX y por la via que requirié la informacion, el costo que genera
la entrega y la pagina electronica del Gobierno del Estado de México
en la que podra obtener el formato universal de pago.

26. Persona  solicitante o} su Recibe notificacion a través del SAIMEX y por la via por la que hizo la

representante solicitud, se entera del costo de la informacion y de la péagina
electrénica y determina:
¢Leinteresalainformacion con costo?

27. Persona  Solicitante o  su No le interesa.

Representante Sale del sistema y concluye el tramite.

28. Persona  Solicitante o  su Sileinteresa.

Representante Accesa a la pagina electronica del Gobierno del Estado de México,

obtiene el formato universal de pago y se entera de la cantidad que
tiene que pagar.
Posteriormente acude a realizar el pago, obtiene comprobante
original, procede a sacar copia de su identificacion oficial, se dirige al
Médulo de Acceso y entrega a la o al Responsable el comprobante
original y la copia de su identificacion oficial.

29. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe Comprobante de pago original y copia de la identificacién
oficial y pide a la persona solicitante o su representante el original de
la identificacion para cotejo.

Una vez que la recibe, las coteja, elabora “Acuerdo de entrega de
informacion Publica o Derecho ARCO”, lo firma, obtiene firma de la o
el Responsable de la Unidad de Transparencia y del Area de
Informacion y saca una copia del Acuerdo.

Entrega original y copia del “Acuerdo de entrega de informacion
Publica o Derecho ARCQO” a la persona solicitante o su representante
junto con su identificacién original y obtiene firma de recibido en el
original del Acuerdo.

Archiva original de acuerdo y copia de la identificacion.

30. Persona  Solicitante o  su Recibe original y copia del “Acuerdo de entrega de informacion

Representante Publica o Derecho ARCOQO” e identificacion original, se entera, acusa
de recibo en original del acuerdo, lo devuelve, concluye el tramite y se
retira.

31. Servidora Publica o Servidor Si la clasifica como reservada.

Publico Habilitado

Prepara Propuesta de Clasificacion de Informacién y la envia ala o al
Responsable del Médulo de Acceso.
Archiva la Resolucion al Recurso de Revision Interpuesto.
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32. Maodulo de Acceso / Responsable Recibe la Propuesta de Clasificacion de Informacion y la remite al
Comité de Transparencia.

33. Comité de Transparencia Recibe la Propuesta de Clasificacion de Informacion, la analiza, emite
una Resolucion que podra ser: Aprobatoria, Modificatoria o
Revocatoria y la turna de manera fisica a la o al Responsable del
Maodulo de Acceso.

34. Mddulo de Acceso / Responsable Recibe la Resolucion emitida por el Comité de Transparencia, la
revisa y determina:
¢Laresolucién fue aprobada, modificatoria o revocatoria?

35. Maodulo de Acceso / Responsable Resolucion Aprobatoria.

Informa a la persona solicitante 0 su representante a través del
SAIMEX y por la via de solicitud, que la informacion esté clasificada
como reservada.

36. Persona Solicitante o] su Recibe la informacién a través del SAIMEX y/o por la via por la que

Representante hizo la solicitud, se entera de que es informacién clasificada y
concluye el tramite.

37. Mddulo de Acceso / Responsable La Resolucién es Modificatoria o Revocatoria.

Si la Resolucién es Modificatoria, la envia a la o el servicio publico
habilitado para que la substancie.

Si la Resolucién es Revocatoria, deja sin efectos la respuesta
proporcionada, ordena la emisién de una nueva respuesta y envia la
resolucién a la o al servidor publico habilitado para que la substancie.

38. Servidora Publica o Servidor Recibe la Resolucion Revocatoria o Modificatoria, la substancia y

Publico Habilitado notifica a la o el Responsable del Médulo de Acceso.
Se conecta con la operacion numero 34.

39. Mddulo de Acceso / Responsable El Recurso de Revisidn es de Derechos ARCO.
Elabora y remite oficio en original y copia en el que solicita a la
servidora publica o al servidor puablico habilitado que genere los
argumentos legales para elaborar el informe de justificacion.
Archiva copia del oficio previo acuse de recibo.

40. Servidora Publica o Servidor Recibe oficio en original y copia, acusa de recibido en la copia y la

Publico Habilitado devuelve.

Turna oficio original a la o al Administrador de la Base de Datos y le
instruye genere los argumentos para elaborar el informe de
justificacion.

41. Administrador de la Base de Datos Recibe oficio original, se entera de la instruccién, formula los
argumentos legales para elaborar el informe de justificacion, genera
oficio original, anexa argumentos y los turna a la o al servidor publico
habilitado.

Archiva oficio recibido.
42. Servidora Publica o Servidor Recibe oficio original y argumentos legales para elaborar el informe de
Publico Habilitado justificacion, turna estos Ultimos mediante oficio en original y copia a la
o0 el Responsable del Mddulo de Acceso y obtiene acuse de recibido.
Archiva en el Expediente el oficio recibido y el acuse.
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43. Maodulo de Acceso / Responsable Recibe oficio en original y copia y argumentos legales para elaborar el
informe de justificacion, acusa de recibido en la copia y la devuelve.
Elabora Informe de Justificacion, lo remite al personal del INFOEM a
través del SAIMEX y le notifica el envio.

44, INFOEM / Personal Se entera del envio, ingresa al sistema SAIMEX, verifica la recepcion
del Informe de Justificacion, lo revisa y determina:
¢Es procedente llevar a cabo la audiencia de conciliacion?

45, INFOEM / Personal No es procedente.

Elabora y emite una Resolucion segin sea el caso: Sobresee,
Desecha, Revoca, Confirma o Modifica y la envia a la o al
Responsable del Médulo de Acceso.

Reinicia en la operacién nimero 16.

46. INFOEM / Personal Si es procedente.

Cita a las partes para que manifiesten su voluntad de conciliar y
determina:

¢El Sujeto Obligado y la persona solicitante o su representante
estan dispuestos a conciliar?

47. INFOEM / Personal No estan dispuestos a conciliar.
Continda el tramite de manera normal para emitir una resolucion.
Reinicia en la operacion numero 15.

48. INFOEM / Personal Si estan dispuestos a conciliar.

Cita al Sujeto Obligado y la persona solicitante o su representante a
una audiencia.

Lleva a cabo la audiencia de conciliacion, en la que ambas partes
manifiestan los intereses de ambos y determina:

¢Se llegé aun acuerdo?

49, INFOEM / Personal No hay acuerdo.
Continta el tramite de manera normal para emitir una resolucion.
Reinicia en la operacion nimero 15.

50. INFOEM / Personal Si hay acuerdo.
Elabora acuerdo con efectos vinculantes donde consta por escrito la

conciliacion a la que llegaron las partes (Sujeto Obligado y la persona
solicitante o su representante).

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTO: EMISI()l'l DE LAS RESOLUCIONES RECAIDAS A LOS RECURSOS DE REVISION
INTERPUESTOS ANTE EL ORGANO GARANTE.
< SERVIDORA PERSONA
MODULO DE ACCESO/ | |NFOEM / SISTEMA PUBLICA O SOLICITANTE O SU | INFOEM/PERSONAL
RESPONSABLE SARCOMEX SERVIDOR PUBLICO REPRESENTANTE
HABILITADO

VIENE DEL

PROCEDIMIENTO

“INTERPOSICION

DEL RECURSO
DE REVISION
ANTE EL
ORGANO
GARANTE”".

&

AL EXISTIR UNA
RESOLUCION DICTADA
POR EL INFOEM A U UN
RECURSO DE REVISION
INTERPUESTO,
DIARIAMENTE INGRESA
A LA PAGINA
Www.saimex,org.mx
CAPTURA “NOMBRE DE

USUARIO” Y
“CONTRASENA" E
INGRESA AL SISTEMA.

»(2)

(3 )=

DA CLIC EN EL {CONO

DESPLIEGA PANTALLA

“BIENVENIDA” Y
“RECURSOS DE
REVISION”.

“RECURSOS DE
REVISION”.

»(4)

@:

DESPLIEGA APARTADO
“SEGUIMIENTO
RECURSOS DE
REVISION”,
“SEGUIMIENTO
SOLICITUDES”,
“SOLICITUDES
CONCLUIDAS” Y
“SOLICITUDES

VERBALES”.

DA CLIC EN
“SEGUIMIENTO
RECURSOS DE
REVISION".

> 6 )

@:

REQUISITA EL
APARTADO “ANO” Y DA
CLIC EN  “FILTRAR
RESOLUCIONES".

DESPLIEGA PANTALLA

“TABLERO DE
SEGUIMIENTO DE
RECURSOS DE
REVISION” CON  LOS
APARTADOS: “ANO,
FECHA DE RECEPCION,
FOLIO, ENTIDAD
FEDERATIVA,

MUNICIPIO, TIPO DE
SOLICITUD, TIPO DE
ACCESO Y
SEMAFORO".

> A
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SERVIDORA PERSONA
MODULO DE ACCESO/ | |NFOEM / SISTEMA PUBLICA O SOLICITANTE OSU | INFOEM/PERSONAL
HABILITADO

N

(9 )=

DESPLIEGA PANTALLA

“TABLERO DE
SEGUIMIENTO DE
RECURSOS DE
REVISION” CON LOS
APARTADOS:  “FOLIO
DE LA  SOLCITUD,
RECURRENTE,

DETALLE DE LA
SOLICITUD, DT (DIAS
TRANSCURRIDOS), DR
(DIAS RESTANTES),
TEXTOS Y ARCHIVOS
ADJUNTOS, TURNADO
A, Y ESTATUS".

»(10)

SELECCIONA EL
APARTADO “FOLIO DE
LA SOLICITUD".

(11 )=
SELECCIONA LA

OPCION “IMPRIMIR EL
ACUSE”, OBTIENE DOS
IMPRESIONES Y
DETERMINA:

DERECHOS
ARCO

JEL
RECURSO DE REVISION
ES DE DERECHOS ARCO O
SOLICITUDES
DE INFORMAGION
PUBLICA?

SOLICITUDES DE
INFORMACION
PUBLICA

DESPLIEGA PANTALLA
“ACUSE DEL RECURSO
DE REVISION”,
“IMPRIMIR EL ACUSE” Y
“DESCARGA ARCHIVO
EN FORMATO PDF".

ELABORA OFICIO EN
EL QUE SOLICITA LA

INFORMACION ~ PARA
ELABORAR EL
INFORME DE
JUSTIFICACION,

INTEGRA UNA
IMPRESION DEL

ACUSE DE REVISION Y
SE LOS REMITE.
ARCHIVA LA SEGUNDA
IMPRESION DEL
ACUSE.

»(13)

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD E
IMPRESION DEL
ACUSE DEL RECURSO
DE REVISION, OBTIENE
LA INFORMACION
NECESARIA PARA
COMPLEMENTAR LA
RESPUESTA Y LA
ENVIA MEDIANTE
OFICIO ORIGINAL.

ARCHIVA EL OFICIO DE
SOLICITUD Y LA

@:

IMPRESION DEL
ACUSE.
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MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

INFOEM / SISTEMA
SARCOMEX

INFOEM/PERSONAL

SERVIDORA
PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

RECIBE OFICIO E
INFORMACION
NECESARIA PARA

COMPLEMENTAR LA
RESPUESTA, ELABORA
EL INFORME DE
JUSTIFICACION Y LO

ENVIA.
ARCHIVA  OFICIO  E
INFORMACION.

»(15)

(16)=

RECIBE, VERIFICA LA
RESOLUCION A LOS
RECURSOS DE
REVISION
INTERPUESTOS
EMITIDA  POR EL
INFOEM Y DETERMINA:

MODFICA LA RESPUESTA
PROPORCIONADA POR EL
SUJETO OBLIGADO

(QUE ,
RESOLUCION EMITIO
EL INFOEM?

DESECHA O REVOCA LA
RESPUESTA PROPORCIONADA

RECIBE A TRAVES DEL
SAIMEX, EL INFORME
DE JUSTIFICACION,
ANALIZA Y EMITE UNA
RESOLUCION A LOS

RECURSOS DE
REVISION

INTERPUESTOS SEGUN
SEA EL CASO:

SOBRESEE, DESECHA,
REVOCA, CONFIRMA O
MODIFICA Y ENVIA.

CONFIRMA LA
RESPUESTA

OTORGADA; O NO
PROCEDE EL
RECURSO DE
REVISION  POR  NO
ENCUADRAR EN

ALGUNO DE LOS
SUPUESTOS DE LA LEY
DE LA MATERIA O NO
SE ADMITE EL

RECURSO DE
REVISION POR EXISTIR
MOTIVOS

MANIFIESTOS DE

IMPROCEDENCIA, POR
LO QUE NO ESTUDIA A
FONDO EL ASUNTO,

NOTIFICA LA
RESOLUCION AL
RECURSO DE
REVISION
INTERPUESTO DEL
INFOEM.

Y

»(18)

INGRESA AL SISTEMA
SAIMEX Y POR LA VIA
REQUERIDA RECIBE LA

RESOLUCION AL
RECURSO DE
REVISION

INTERPUESTO, SE
ENTERA Y CONCLUYE
EL TRAMITE.
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SERVIDORA PERSONA
MODULO DE ACCESO/ | |NFOEM / SISTEMA INFOEM/PERSONAL PUBLICA O SOLICITANTE O SU
RESPONSABLE SARCOMEX SERVIDOR PUBLICO REPRESENTANTE
HABILITADO
REVISA LA
RESOLUCION AL
RECURSO DE - @
REVISION
INTERPUESTO Y LA _
ENVIA A LA SERVIDORA RECIBE  RESOLUCION
PUBLICA e} AL AL BECURSO DE
SERVIDOR  PUBLICO REVISION
HABILITADO PARA QUE INTERPUESTO,
SUBSTANCIE UNA SUBSTANCIA Y
NUEVA RESPUESTA. DETERMINA:
SILA
CLASIFICA
como
RESERVADA
(;CLAS\FIOA]_A
INFORMACION
NO LA CLASIFICA
COMO RESERVADA|
ELABORA OFICIO EN
EL QUE EMITE NUEVA
RESPUESTA
@= SUBSTANCIADA Y LA
ENVIA A LA O AL
RESPONSABLE ~ DEL
RECIBE  OFICIO  CON MODULO DE ACCESO.
LA RESPUESTA ARGHIVA A
SUBSTANCIADA Y DE RESOLUGION AL
ACUERDO CON LA RECURSO s
MODALIDAD DE REVISION
ENTREGA, INTERPUESTO.
DETERMINA:
SI GENERA
UN COSTO JLA
INFORVACION
GENERA UN
COSTO?
NO GENERA
UN COSTO
ENTREGA A LA .
PERSONA V@
E(EEL?E'E'ENTT?NT? SX RECIBE VIA SAIMEX Y
TRAVES DEL SAIMEX Y/ POR LA VIA POR LA
O POR LA ViA EN QUE QUE HIZO LA
LA REQUERIO, LA SOLICITUD
NUEVA RESPUESTA DE REF%LFL%AFX%%N LA
gljggmﬁg&g/x SUBSTANCIADA,  SE
ENTERA Y CONCLUYE
EL TRAMITE.

N\
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MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

INFOEM / SISTEMA
SARCOMEX

INFOEM/PERSONAL

SERVIDORA
PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

N/
@

NOTIFICA A LA
PERSONA
SOLICITANTE O A SU

REPRESENTANTE A
TRAVES DEL SAIMEX Y
POR LA VIA QUE
REQUIRIO LA
INFORMACION, EL
COSTO QUE GENERA
LA ENTREGA Y LA
PAGINA ELECTRONICA
DEL GEM EN LA QUE
PODRA OBTENER EL
FORMATO UNIVERSAL
DE PAGO.

»(26)

RECIBE NOTIFICACION
A TRAVES DEL SAIMEX
Y POR LA VIA POR LA
QUE HIZO LA
SOLICITUD, SE ENTERA
DEL COSTO DE LA
INFORMACION Y DE LA
PAGINA ELECTRONICA
Y DETERMINA:

(LE INTERESA LA
INFORMACION
CONCQOSTO?

NO LE
INTERESA

SE  ENTERA  DEL
COSTO, SALE  DEL
SISTEMA Y CONCLUYE
EL TRAMITE.

ACCESA A LA PAGINA
ELECTRONICA DEL

(29)=

RECIBE
COMPROBANTE Y
COPIA DE LA

IDENTIFICACION Y
SOLICITA EL ORIGINAL
PARA COTEJO, LAS
COTEJA, ELABORA
“ACUERDO DE
ENTREGA DE
INFORMACION
PUBLICA O DERECHO
ARCO’, LO FIRMA,
OBTIENE FIRMAS,
SACA UNA COPIA,
ENTREGA ORIGINAL Y
COPIA DEL ACUERDO
E IDENTIFICACION
ORIGINAL Y OBTIENE
FIRMA DE RECIBIDO.
ARCHIVA ORIGINAL DE

GEM, OBTIENE EL
FORMATO UNIVERSAL
DE PAGO Y SE
ENTERA DE LA

CANTIDAD POR
PAGAR, REALIZA EL
PAGO, OBTIENE
COMPROBANTE

ORIGINAL, SACA
COPIA DE SuU
IDENTIFICACION

OFICIAL, SE DIRIGE AL
MODULO DE ACCESO
Y LOS ENTREGA.

ACUERDO Y COPIA DE
LA IDENTIFICACION.
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SERVIDORA PERSONA
Mé::;g::s::f:sw COMITE DE INFOEM/PERSONAL PUBLICA O SOLICITANTE O SU
TRANSPARENCIA SERVIDOR PUBLICO REPRESENTANTE
HABILITADO
(20) RECIBE ORIGINAL Y
COPIA DEL ACUERDO
@ DE  ENTREGA  DE
INFORMACION E
RECIBE ORIGINAL Y IDENTIFICACION
COPIA DEL ACUERDO ORIGINAL, SE ENTERA,
DE  ENTREGA  DE ACUSA DE RECIBIDO
@= INFORMACION E EN  ORIGINAL  DEL
IDENTIFICACION AGUERDO, Lo
RECIBE LA ORIGINAL, SE ENTERA, DEVUELVE, CONCLUYE
PROPUESTA DE ACUSA DE RECIBIDO TRAMITE Y SE RETIRA.
CLASIFICACION  DE =@ EN  ORIGINAL  DEL
INFORMAGION Y ACUERDO, LO
REMITE AL COMITE DE RECIBE A DEVUELVE, CONCLUYE
TRANSPARENCIA. PROPUESTA DE TRAMITE Y SE RETIRA.
CLASIFICACION  DE
INFORMACION,
ANALIZA, EMITE UNA
@: RESOLUCION  QUE
PODRA  SER
REGIBE A RESOLUCION
RESOLUCION EMITIDA APROBATORIA,
POR EL COMTE DE MODIFICATORIA O
TRANSPARENCIA, LA REVOCATORIA M
REVISA Y DETERMINA: TURNA A LAO EL
RESPONSABLE  DEL
nEsoLUCION MODULO DE ACCESO.
MODIFICATORIA
0 REVOCATORIA
LA
RESOLUCION FUE
APROBATORIA,
MODIFICATORIA O
REVOCATORIA
RESOLUCION
AFROBATORIA
INFORMA A TRAVES
DEL SAIMEX Y POR LA
VIA DE  SOLICITUD,
QUE LA INFORMACION =@
ESTA  CLASIFIGADA
COMO RESERVADA. v —
INFORMACION A
TRAVES DEL SAIMEX Y
POR LA VIA POR LA
_>@ QUE HIZO LA
SOLICITUD, SE ENTERA
DE QUE ES
REVISA LA INFORMACION
RESOLUCION, LA CLASIFICADA Y
ENVIA PARA QUE SEA CONCLUVE L
SUBSTANCIADA LA TRAMITE.
MODIFICACION ~ QUE
DEJA SIN EFECTO LA
RESPUESTA
PROPORCIONADA Y LE
INSTRUYE LA EMISION
DE  UNA  NUEVA >
RESPUESTA.
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MODULO DE ACCESO/
RESPONSABLE

ADMINISTRADOR DE
LA BASE DE DATOS

INFOEM/PERSONAL

SERVIDORA
PUBLICA O
SERVIDOR PUBLICO
HABILITADO

PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE

Ye

ELABORA Y REMITE
OFICIO EN ORIGINAL Y
COPIA EN EL QUE
SOLICITA SE GENEREN
LOS ARGUMENTOS

N%

RECIBE LA
RESOLUCION

REVOCATORIA )
MODIFICATORIA, LA
SUBSTANCIA Y

NOTIFICA A LA O EL
RESPONSABLE ~ DEL
MODULO DE ACCESO.

LEGALES PARA
ELABORAR EL
INFORME DE
JUSTIFICACION.

ARCHIVA COPIA DEL
OFICIO PREVIO ACUSE

DE RECIBO.

»(40)

(41)=

RECIBE OFICIO, SE
ENTERA DE LA

INSTRUCCION,
FORMULA LOS
ARGUMENTOS
LEGALES PARA
ELABORAR EL
INFORME DE
JUSTIFICACION,
GENERA OFICIO Y LOS
TURNA.

ARCHIVA OFICIO
RECIBIDO.

RECIBE OFICIO EN
ORIGINAL Y COPIA,
ACUSA DE RECIBIDO
EN LA COPIA Y LA
DEVUELVE.

TURNA OFICIO
ORIGINAL Y LE
INSTRUYE GENERE

LOS ARGUMENTOS
PARA ELABORAR EL

(43 )=

RECIBE OFICIO EN
ORIGINAL Y COPIA' Y
ARGUMENTOS

LEGALES, ACUSA DE

<)

RECIBIDO EN LA COPIA
Y LA DEVUELVE.

ELABORA INFORME DE
JUSTIFICACION, LO
REMITE Y NOTIFICA EL

ENVIO.

INFORME DE
JUSTIFICACION.

RECIBE OFICIO Y
ARGUMENTOS

LEGALES PARA
ELABORAR EL
INFORME DE
JUSTIFICACION,

TURNA ESTOS
ULTIMOS ~ MEDIANTE
OFICIO EN ORIGINAL Y
COPIA Y  OBTIENE

ACUSE DE RECIBIDO.

ARCHIVA EN EL
EXPEDIENTE EL OFICIO
RECIBIDO Y EL ACUSE.

SE ENTERA DEL ENVIO,
INGRESA AL SISTEMA
SAIMEX, VERIFICA LA
RECEPCION DEL
INFORME DE
JUSTIFICACION, LO
REVISA'Y DETERMINA:
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PROCEDIMIENTO: EMISION DE LAS RESOLUCIONES RECAIDAS A LOS RECURSOS DE REVISION
INTERPUESTOS ANTE EL ORGANO GARANTE.

MODULO DE ACCESO/ | ADMINISTRADOR DE PUBLICA O SOLICITANTE O SU
RESPONSABLE LA BASE DE DATOS INFOEM/PERSONAL SERVIDOR PUBLICO REPRESENTANTE
HABILITADO

SIES
PROCEDENTE

¢ES PROCEDENTE
LLEVARA CABO LA
AUDIENCIA DE

PROCEDENTE

ELABORA Y EMITE UNA
RESOLUCION  SEGUN
SEA EL CASO:
SOBRESEE, DESECHA,
REVOCA, CONFIRMA O
MODIFICA Y LA ENVIA .

CITA A LAS PARTES
PARA QUE
MANIFIESTEN SuU
VOLUNTAD DE
CONCILIAR Y
DETERMINA:

JEL SUJETO
‘OBUGADO Y LA PERSONA®
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE ESTAN
DISPUESTOS
4 CONCILIAR?

CONTINUA EL TRAMITE
DE MANERA NORMAL
PARA  EMITIR  UNA
RESOLUCION.

@

_,

CITA A AMBAS PARTES
A UNA AUDIENCIA LA
LLEVA A CABO, LAS
PARTES MANIFIESTAN
SUS INTERESES Y
DETERMINA:
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PROCEDIMIENTO: EMISI(')I'I DE LAS RESOLUCIONES RECAIDAS A LOS RECURSOS DE REVISION
INTERPUESTOS ANTE EL ORGANO GARANTE.

6 SERVIDORA PERSONA
MODULO DE ACCESO/ | ADMINISTRADOR DE PUBLICA O
INFOEM/PERSONAL 2 SOLICITANTE O SU
RESPONSABLE LA BASE DE DATOS SERVIDOR PUBLICO REPRESENTANTE
HABILITADO

¢SE LLEGO AUN
ACUERDO?

CONTINUA EL TRAMITE
DE MANERA NORMAL
PARA  EMITIR  UNA
RESOLUCION.

@

BN

ELABORA  ACUERDO
CON EFECTOS
VINCULANTES DONDE
CONSTA POR ESCRITO
LA CONCILIACION A LA
QUE LLEGARON LAS
PARTES (SUJETO
OBLIGADO Y LA
PERSONA
SOLICITANTE O SU
REPRESENTANTE).

Cm )

MEDICION
Indicadores para medir la eficiencia en la emision de resoluciones:

Numero mensual de resoluciones revocadas y modificadas Porcentaje de recursos de revision
Numero mensual de Solicitudes de Acceso a la Informacion Pablica 'y X100= resueltos en sentido adverso para el

Derechos ARCO registradas en el SAIMEX Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial.




18 de enero de 2021 GACETA

DEL GOBIERNO Péglna 115

Registro de Evidencias

— El ndmero mensual de resoluciones revocadas y modificadas dictadas por el INFOEM en contra de los actos
emitidos el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, registrados en el sistema
SAIMEX.

—  El nimero anual de Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica y de Acceso, Rectificacién, Cancelacion y
Oposicién de Datos Personales registrados en el SAIMEX, con corte al dia en que se realiza la medicion.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

— No aplica.

Edicion: Segunda

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ) Fecha: Octubre de2020
LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, ,__

PROGRAMACION Y EVALUACION Codigo:  209C01010001005

Péagina:

SIMBOLOGIA

Simbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacion de un

procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento
se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra
FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza
con la finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al
finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de donde
viene; dentro del simbolo se anotara la letra "A" para el primer conector y se
continuaréa con la secuencia de las letras del alfabeto.

Operacidn. Representa la realizacion de una operacion o actividad relativas
a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcion de la
accion que se realiza en ese paso.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo

procede o no, identificando dos 0 méas alternativas de solucion. Para fines
de mayor claridad y entendimiento, se describird brevemente en el centro
del simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo de
interrogacion.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacion ya no es requerida dentro del mismo,
se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar su intervencion en el
procedimiento.
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Simbolo Representa

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere
de una interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al
usuario de realizar una accién o reunir determinada documentacion. Por
ello, el presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una
espera necesaria e insoslayable.

Linea continua. Marca el flujo de la informacién y los documentos o
materiales que se estan realizando en el area. Puede ser utilizada en la
direccion que se requiera y para unir cualquier actividad.

v

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacién; invariablemente, debera salir de una inspeccién o
"""""""""""""" > actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y
puede trazarse en el sentido que se necesite.

Linea de comunicacién. Indica que existe flujo de informacion, la cual se
realiza a través de teléfono, telex, fax, modem, etc. La direccion del flujo se

% indica como en los casos de las lineas de guiones y continda.

Conector de Procedimiento. Este simbolo se emplea para indicar que
existe relacion de un procedimiento con otro y que continda el desarrollo de
actividades.

Conector de Operacion. Muestra las principales fases del procedimiento y
se emplea cuando la accién cambia o requiere conectarse a otra operacion
lejana dentro del mismo procedimiento.

REGISTRO DE EDICIONES
Primera edicion 9 de agosto de 2017 Elaboracién del Manual de Procedimientos.
Segunda edicion octubre de 2020. Actualizacion del Manual de Procedimientos.
DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en poder de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacion del ICATI.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
1.- Direccion General.

VALIDACION

JAIME REBOLLO HERNANDEZ
Director General del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial.
(Rdbrica).

L.A.M. CRISTIAN EFREN ESTRADA ALCOCER
Jefe de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacion.

(Rdbrica).
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SECRETARIA DE EDUCACION

GOBIERNO DEL 0’ P

ESTADO DE MEXICO

re ::: A . E‘X

de Tecomac

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TECAMAC, EN EJERCICIO DE LA
ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 13, FRACCION V, DEL DECRETO DEL EJECUTIVO POR EL
QUE SE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL DENOMINADO
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TECAMAC; Y

CONSIDERANDO

Que con fecha 28 de junio de 1996, mediante Decreto nimero 146 del Ejecutivo del Estado, se crea el Organismo
Pulblico Descentralizado de carécter Estatal denominado, Universidad Tecnolégica de Tecdmac; que cuenta con
personalidad juridica y patrimonio propio, siendo el Consejo Directivo la maxima autoridad de la Universidad.

Que la actualizacion permanente y perfeccionamiento del marco juridico contribuye a que la Universidad pueda
cumplir sus objetivos con eficiencia, eficacia y con absoluto respeto al estado de Derecho.

Que la Universidad Tecnolégica de Tecamac tiene por objetivo establecer las normas a que habra de sujetarse el
alumno de la Universidad para la realizacion de las Visitas Industriales, las cuales propician la vinculacién de los
conocimientos y habilidades adquiridas en el aula, mediante un contacto con la realidad actual del sector productivo,
de bienes y servicios de nuestro pais para un mejor desarrollo de los mismos.

Que es preciso contar con el marco juridico que regule las visitas industriales a empresas del sector productivo, de
bienes o servicios, dependencias y organismos publicos, que realizan los alumnos de la Universidad Tecnolégica de
Tecamac, como parte de su formacion.

Que la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México, en su articulo 7
fraccion IV, establece como uno de los objetivos de la Politica Estatal en materia de igualdad de trato y oportunidades
entre hombres y mujeres, que desarrollen las autoridades estatales y municipales, impulsar el uso de un lenguaje no
sexista en los &mbitos publicos y privada; asimismo, el reglamento de esta Ley, en su articulo 7 fraccion I, establece
la obligacién de impulsar la armonizacién legislativa con perspectiva de género en las leyes, reglamentos y demas
disposiciones que se requieran para la planeacion, programacion, presupuestacion y evaluacién de las actividades del
Poder Ejecutivo del Estado.

En mérito de lo expuesto, tiene a bien expedir el presente:

REGLAMENTO DE VISITAS INDUSTRIALES
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TECAMAC

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia para los alumnos de la Universidad Tecnolégica de Tecamac
y para todas las instancias académicas y administrativas involucradas en el programa de visitas industriales.

Articulo 2.-El lenguaje empleado en el presente Reglamento, no debera generar ninguna distincién, ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias en el lenguaje o alusiones en la redaccién representan
a ambos. Las disposiciones de este reglamento son de observancia obligatoria para la comunidad universitaria y el
publico en general.
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Articulo 3.- El Reglamento tiene por objeto regular y establecer las politicas de las visitas industriales que realicen los
alumnos a las Organizaciones.

Articulo 4.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

l. Alumno: A la persona fisica que habiendo cumplido con todos los requisitos académicos y administrativos a
satisfaccion de la Universidad, ésta la reconoce bajo alguna de las calidades sefialadas en el articulo 3 del
Reglamento de Alumnos de la Universidad,;

Il. Departamento: Al Departamento de Practicas y Estadias;
. Departamento de Mantenimiento y Servicios: Al Departamento de Mantenimiento y Servicios;
V. Direccién: A la Direccion de Administracion y Finanzas;

V. Direcciones de Division: A las Direcciones de Division de la Universidad;

VI. Docentes: Al Docente responsable de la Divisién correspondiente;
VII. Organizacién: Empresa, dependencia u organismo publico donde se llevara a cabo la visita industrial.
VIII. Secretaria Académica: A la Secretaria Académica de la Universidad,;

IX. Secretaria de Vinculacion: A la Secretaria de Vinculacién de la Universidad;

X.  Visitas Industriales: A la asistencia de un grupo de alumnos a una empresa del sector productivo, de bienes
0 servicios, dependencias y organismos publicos, con el objeto de conocer un proceso especifico de la
misma; y

XI. Universidad: A la Universidad Tecnoldgica de Tecamac.

Articulo 5.- El plan de actividades académicas de cada cuatrimestre sera programado por la Direccién de Division de
la asignatura que corresponda, elaborara el programa de visitas industriales a empresas del sector productivo de
bienes o servicios, dependencias y organismos publicos preferentemente de la region.

Articulo 6.- Las visitas industriales a realizarse requieren estar plenamente justificadas con aspectos académicos,
deben fijarse los objetivos especificos por cada asignatura y sefialar el area de la empresa del sector productivo de
bienes o servicios, dependencias y organismos publicos a visitar en congruencia con los objetivos que se persiguen.

Articulo 7.- El programa de visitas industriales debera ser estrictamente pertinente con los objetivos de los planes y
programas de estudio del cuatrimestre de que se trate y sera presentado al Director de Division para su aprobacion.

Articulo 8.- Una vez aprobado por el Director de Division, éste lo hara del conocimiento de la Secretaria Académica y
de la Secretaria de Vinculacion, ésta ultima para que a través del Departamento realice gestiones que correspondan
ante las empresas del sector productivo de bienes o servicios, dependencias y organismos publicos.

Articulo 9.- En cuanto se reciba la confirmacién y politicas de acceso por parte de la Organizacion a través del
Departamento, la Direccidon de Division informard de estas a los tutores, docentes, responsables y alumnos que
asistiran a la Organizacion.

CAPITULO i )
DEL DEPARTAMENTO DE PRACTICAS Y ESTADIAS

Articulo 10.- El Departamento, es el encargado de gestionar en tiempo y forma las solicitudes de visitas industriales
entregadas por las Direcciones de Division.

Articulo 11.- El Departamento informara a las Direcciones de Division las fechas sefialadas por la Organizacion para
la realizacién de visitas industriales, asi como las disposiciones y politicas de acceso.

Articulo 12.- El Departamento serd el encargado de realizar la gestion del transporte ante el Departamento de
Mantenimiento y Servicios.

Articulo 13.- El Departamento realizara la entrega de la documentacion establecida por el sistema de gestién de
calidad de la Universidad a las Direcciones de Division.



18 de enero de 2021 GACETA

DEL GOBIERNO Péglna 19

Articulo 14.- El Departamento entregara un reporte cuatrimestral a las Direcciones de Division en el cual se informara
sobre las visitas industriales realizadas.

Articulo 15.- El Departamento debera notificar con 1 dia de anticipacion a los Directores de Division, asi como al
Departamento de Mantenimiento y Servicios, por correo electronico o via telefénica la cancelacion de las visitas
industriales sefialadas por la Organizacion correspondiente, salvo en los casos en que la cancelacion, se realice en el
momento mismo de la visita.

CAPITULO llI
DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

Articulo 16.- El Departamento de Mantenimiento y Servicios proporcionara en tiempo y forma el transporte solicitado
por el Departamento de Practicas y Estadias, para realizar las visitas industriales.

Articulo 17.- El Departamento de Mantenimiento y Servicios se asegurard que el vehiculo de transporte se encuentre
en buenas condiciones y cuente con la documentacién vigente, necesaria para realizar la visita industrial
correspondiente.

Articulo 18.- El Departamento de Mantenimiento y Servicios se asegurara que el vehiculo de transporte cuente con
un botiquin de primeros auxilios para subsanar cualquier percance que pueda ocurrir, lo cual deberd ser verificado por
el tutor o responsable del grupo.

Articulo 19.- El Departamento de Mantenimiento y Servicios se asegurara y comprometera a que cada uno de los
conductores siga la ruta programada sin desviarse, a menos que exista una emergencia o se requiera llevar a algin
alumno, docente o administrativo al servicio médico.

Articulo 20.- EI Departamento de Mantenimiento y Servicios se asegurar4 de que los conductores asignados
conozcan y sigan la ruta mas viable para llegar a la organizacion correspondiente.

CAPITULO IV
DOCENTES RESPONSABLES

Articulo 21.- Los Docentes Responsables informaran a los alumnos previamente en forma general, las funciones, el
proceso y la actividad de la organizacion a visitar.

Articulo 22.- Los Docentes Responsables de cada visita industrial, deberan de salir a la hora sefialada con la
finalidad de evitar llegar tarde a la organizacion.

Articulo 23.- Los Docentes Responsables de cada visita industrial, verificaran que solo asistan los alumnos del grupo
asignado y que cumplan con los requisitos y politicas de la organizacion

Articulo 24.- Los Docentes Responsables entregaran el acuse de recibido debidamente firmado por la organizacion,
asi como el sondeo de opinién contestado en su totalidad al Departamento de Practicas y Estadias, tres dias después
de haber realizado la visita industrial.

Articulo 25.- En caso de existir alguna irregularidad con el transporte durante la visita industrial, los Docentes
Responsables, notificaran de manera inmediata dicha situacion por escrito, a la Direccion de Division, al
Departamento de Practicas y Estadias y al Departamento de Mantenimiento y Servicios.

CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 26.- El alumno que tenga programada visita industrial debera estar presente en el autobls quince minutos
antes de la salida.

Articulo 27.- Durante el trayecto el alumno deberd conducirse con el debido respeto ante sus comparfieros,
autoridades competentes, conductores y publico en general.
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Articulo 28.- El alumno debera cumplir con las politicas de la organizacion, proporcionadas previamente por los
Docentes Responsables de las visitas industriales.

Articulo 29.- El alumno deberd portar su credencial vigente de la Universidad, o en su caso, una identificacion oficial
con fotografia, asi como el gafete que la organizacion proporcione para la realizacién del recorrido.

Articulo 30.- Durante el trayecto y la realizacion de la visita industrial, los alumnos deberan de abstenerse de fumar o
ingerir bebidas embriagantes.

Articulo 31.- Si el Docente responsable lo solicitase, el alumno que asista a la visita industrial debera realizar un
reporte respecto de dicha visita.

Articulo 32.- El alumno deberd acatar todas las normas, medidas de seguridad e higiene que establezca la
organizacion durante el recorrido.

Articulo 33.- El alumno tiene prohibido, tomar algiin elemento, maquina, dispositivo, herramientas, materiales, entre
otros, durante el recorrido, salvo disposicion en contrario.

Articulo 34.- El alumno tiene prohibido distraer al personal operativo, o al personal que brinda el recorrido en la
organizacion; asi como, usar violencia fisica o verbal hacia sus compafieros, personal docente o administrativo.

Articulo 35.- Durante el trayecto de la visita industrial, los alumnos no podran descender del autobls si no hasta la
llegada a la Organizacién o a la Universidad.
CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

Articulo 36.- El alumno que incurra en alguna falta a las obligaciones que se refiere el capitulo anterior, se haran
acreedores a la aplicaciéon de una sancién de acuerdo a la gravedad de la falta.

Articulo 37.- Las sanciones respectivas seran aplicables de conformidad a lo establecido en el Reglamento de
Alumnos de la Universidad Tecnoldgica de Tecamac en vigor.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno” del Estado de México.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Visitas Industriales, aprobado por el H. Consejo Directivo en la XIl Sesién
Extraordinaria, celebrada el dia diecisiete del mes de Junio del dos mil cinco.

TERCERO.- Las Autoridades administrativas procederan a hacer explicita la igualdad de género cuando se refiere a
personas y a érganos de la Universidad.

Aprobado por el H. Consejo Directivo de la Universidad Tecnolégica de Tecamac, en su Centésima Cuadragésima
Segunda Sesion Ordinaria, celebrada el 01 de Octubre del 2020.

ATENTAMENTE.

MAESTRO RAFAEL ADOLFO NUNEZ GONZALEZ
RECTOR
(RUBRICA).
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SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRA

CIUDADANA

ALEXIS CHAIN FAJER

REPRESENTANTE LEGAL DE

“DESARROLLOS AVANDARO”, S.A. DE C.V.,

Y PROPIETARIA DE LOS LOTES 18 Y 19, DEL
FRACCIONAMIENTO DENOMINADO “RANCHO
AVANDARO”, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE VALLE
DE BRAVO, ESTADO DE MEXICO.

CARRETERA SAN FRANCISCO DE LOS RANCHOS KM.
24, FRACCIONAMIENTO RANCHO AVANDARO, VALLE
DE BRAVO, ESTADO DE MEXICO.

EMAIL. achain@grupoavandaro.com.mx

PRESENTE

Me refiero a su formato de tramites subsecuentes recibido con el Folio No. 1584/2020 por esta Direccion General de
Operacion Urbana, relacionado con la Autorizacion de Relotificacion Parcial de los Lotes 18 y 19, del Fraccionamiento
denominado “RANCHO AVANDAROQ?”, ubicado en el Municipio de Valle de Bravo, Estado de México, vy;

CONSIDERANDO

Derivado de que el Fraccionamiento de referencia, fue tramitado y resuelto conforme a las disposiciones vigentes al
inicio de su sustanciacién, seran aplicadas las disposiciones contenidas en el Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México, publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, el
veintiocho de julio del dos mil dieciséis.

Que el Fraccionamiento materia de su solicitud se autorizé en favor su representada, seguin Acuerdo publicado en el
Perioédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, el doce de septiembre de mil novecientos ochenta y
uno, en el que se establecieron entre otras obligaciones, la de ceder areas de donacién y equipamiento.

Que las medidas, superficie y uso de suelo de los Lotes que integran su solicitud, se consignan en la Relotificacion
del referido Fraccionamiento, autorizada mediante Oficio No. DCIU/512-SIU/92 del once de septiembre de mil
novecientos noventa y dos.

Que se tiene por acreditada su Representacién Legal en el expediente integrado al Fraccionamiento objeto del
presente Acuerdo, en el “Sistema Estatal de Informacién del Desarrollo Urbano”, ubicado en la Direccién General de
Planeacion Urbana, dependiente de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano, lo que consta en Escritura
Puablica No. 57,348 del dieciséis de octubre del dos mil trece, otorgada ante la fe del Notario Publico No. 61 del
entonces Distrito Federal, inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, el dieciocho de
diciembre del mismo afio y se identifica mediante Credencial para Votar con Fotografia Folio No. 0816049849320,
expedida por el entonces Instituto Federal Electoral.

Que asi mismo acredita la Propiedad de los Lotes 18 y 19 materia del presente Acuerdo, mediante Escrituras
Pudblicas Nos. 5,781 y 8,002, del ocho de julio del dos mil dieciséis y veintitrés de mayo del dos mil diecinueve,
otorgadas ante la fe del Notario Publico No. 137 del Estado de México, inscritas en el Instituto de la Funcién Registral
del Estado de México, el nueve de diciembre del dos mil dieciséis y dieciséis de agosto del afio dos mil diecinueve,
respectivamente.

Que el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México expidid “Certificados de Libertad o Existencia de
Gravamenes” con fechas del veinte de julio del dos mil veinte y nimeros de tramite 59245 y 59246, de los Lotes
objeto de su solicitud, en los cuales se reporta inexistencia de gravamenes.

Que el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, en su Articulo 5.3, Fraccion XL define como
relotificacién al “acto juridico por el cual a dos 0 mas lotes o areas privativas, segun corresponda, se le modifican las
dimensiones o las ubicaciones originalmente establecidas en la autorizaciéon del conjunto urbano, subdivision o
condominio, sin que se incremente el area vendible ni el nUmero de viviendas o lotes”.

Que como resultado del estudio a la documentacién exhibida, se tienen por satisfechos los requisitos previstos en el
Articulo 80 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, para otorgar la
Relotificacién Parcial solicitada; habiendo acreditado el pago de derechos segun recibo expedido por la respectiva
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Tesoreria Municipal; conforme al Articulo 144 Fraccion IV, del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
por la cantidad de $210.25 (DOSCIENTOS DIEZ PESOS 25/100 M.N.), lo que resulta de la cuota de 1.21 veces el
valor de la Unidad de Medida y Actualizacién que asciende a $86.88 por el nimero de viviendas materia de la
Relotificacion Parcial que se Autoriza.

Que esta Autoridad es competente para conocer y resolver su solicitud, con fundamento en los Articulos 8, 14 y 16 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 78 y 143 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 1, 3, 15, 16, 19 Fraccion VIl y 31 Fracciones Xl y XXXIII de la Ley Organica de la
Administracién Puablica del Estado de México; 5.1, 5.2, 5.3 Fracciones XXXVII y XL, 5.5 Fraccién |, 5.6, 5.7, 5.9
Fraccion IV, 5.38, 5.46, 5.47 y 5.48 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8,
9, 79, 80, 81 y demas relativos a su Reglamento; y 1, 2, 3 Fraccion lll, 7, 8 Fraccion XXIIl, 10 Fracciones I, lll y XXVI
del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano, por lo cual, esta Direccion General de
Operacion Urbana, emite el siguiente:

ACUERDDO

PRIMERO. Se autoriza en favor de “DESARROLLOS AVANDARO?”, S.A. de C.V., representada por usted, asi
como de la Ciudadana ALEXIS CHAIN FAJER, la Relotificacion Parcial de los Lotes 18 y 19, del
Fraccionamiento denominado “RANCHO AVANDAROQ”, ubicado en el Municipio de Valle de Bravo,
Estado de México, de conformidad con el Plano “UNICO” anexo, el cual debidamente firmado y
sellado, forma parte integral de la presente Autorizacién para todos los efectos legales a que haya
lugar.

SEGUNDO. Con fundamento en el Articulo 81 Fraccion VI Incisos A) y B) del Reglamento del Libro Quinto del
Cdédigo Administrativo del Estado de México, debera protocolizar el presente Acuerdo con su Plano
anexo, ante notario publico e inscribirlo en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México,
en un plazo no mayor a 90 dias habiles posteriores al dia h&bil siguiente de la fecha de su
notificacién, asi como publicarlo en el Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México,
lo que debera acreditar dentro del mismo plazo a esta Direccidon General de Operacion Urbana;
ademas de cubrir los derechos correspondientes a dicha publicacion.

La Direccién General de Planeacién Urbana, enviar4 copia del mismo y del Plano respectivo al
Municipio en donde se ubica el desarrollo urbano motivo del presente Acuerdo, y a la Direccién
General de Control Urbano, dependiente de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano.

TERCERO. Para el aprovechamiento de los Lotes materia del presente Acuerdo, debera obtener previamente la
licencia municipal de construccién y demas actos para los cuales el Cédigo Administrativo del Estado
de México y el Reglamento del Libro Quinto de dicho Ordenamiento exijan una autorizacién
especifica, conforme lo disponen los Articulos 4, 5 y 50 del Reglamento invocado.

CUARTO. Queda obligado formalmente a respetar y cumplir el presente Acuerdo, asi como la distribucién de
areas consignada en el Plano anexo al mismo; cualquier modificacion que se pretenda realizar,
debera someterse a la autorizacién expresa de esta Direccion General de Operacion Urbana.

El incumplimiento traerd como consecuencia la aplicacion de las medidas de seguridad y sanciones
previstas en el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

QUINTO. El diverso Acuerdo por el que se autorizé el Fraccionamiento materia de la presente Autorizacion,
gueda subsistente en todas sus partes en lo que no se contraponga al presente y seguira en vigor
surtiendo sus efectos legales.

SEXTO. El presente Acuerdo deja a salvo los derechos de terceros.
ATENTAMENTE

LIC. CARLOS MORALES SANTANA
ENCARGADO Y RESPONSABLE DE LA DIRECCION GENERAL DE OPERACION URBANA, DESIGNADO POR EL
SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO DE ACUERDO AL OFICIO 212A00000/051/2020, DE
FECHA 17 DE AGOSTO DE 2020, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 6 FRACCIONES XIll Y XXXV DEL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO.

(RUBRICA).
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
EDICTO

Expediente nimero: 893/2016.
EMPLAZAMIENTO A AGUILEO MORALES MEDINA.

Toda vez que se promueve ante este Juzgado dentro del
expediente nimero 893/2016, JUICIO ORDINARIO CIVIL,
promovido por ROMO MIGUEL SU SUCESION y FLORES
VILLANUEVA ANACLETA en contra de FELIPE GALLEGOS
TORRES y AGUILEO MORALES MEDINA. Fundandose para ello
en los siguientes hechos: En fecha uno de mayo de 1980,
MIGUEL ROMO (esposo de la actora FLORES VILLANUEVA
ANACLETA), celebro contrato con promotora INCOBUSA S.A.
DE C.V. y BANCO MEXICANO SOMEX S.A., contrato nimero
1697, relacionado con el pedido 14655 de fecha 24 de abril de
1980, respecto del terreno ubicado en CALLE PLAYA TIJUANA,
LOTE 20, MANZANA 567, SECCION PLAYAS DE LA COLONIA
JARDINES DE MORELOS, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE
MORELOS, ESTADO DE MEXICO, con una superficie de 157.50
metros cuadrados y las siguientes medidas y colindancias: AL
NORTE: 9.00 metros con LOTE 21; AL SUR: 9.00 metros con
CALLE PLAYAS DE TIJUANA; AL ESTE: 17.50 metros con LOTE
19 y AL OESTE: 17.50 metros con CALLE PLAYA BONITA;
haciendo referencia que el contrato referido originalmente fue
denominado "promesa de compraventa“, es un hecho que por sus
caracteristicas legales y por lo estipulado en el mismo, es una
promesa y compraventa suscrita y consumada como tal, toda vez
que MIGUEL ROMO dio un apartado de $9,385.00 pesos M.N. y
pagos posteriores para completar un enganche de $26,223.75
pesos M.N., a cuenta del precio total del predio por la cantidad de
$171,825.00 pesos M.N., lo que se acredita con recibo nimero
12649 de fecha cuatro de mayo de 1980 expedido por
INCOBUSA S.A. DE C.V., cubriendo todas y cada una de las
parcialidades que ROMO MIGUEL se comprometié a pagar,
hasta liquidar totalmente el precio pactado, lo que se acredita con
recibos anexados al escrito inicial de demanda; por otro lado al
fallecer MIGUEL ROMO, la C. FLORES VILLANUEVA
ANACLETA actia como conyuge supérstite con derechos de
propietaria del inmueble antes referido, en virtud de la sociedad
conyugal constituida con MIGUEL ROMO en fecha 27 de
noviembre de 1976, siendo nombrada albacea de dicha sucesion
y con el repudio hecho por los hijos de dichas personas, lo que
acredita con copias certificadas del expediente 26/2000 del indice
del Juzgado Segundo de lo Familiar de Ecatepec de Morelos, por
otro lado, FELIPE GALLEGOS TORRES se meti6 a la parte norte
del terreno antes citado, haciendo caso omiso al alambrado y
rompiendo un candado de una puerta para armar un cuarto de
madera de cimbra de construccién y cercar dicha fraccién en la
que no hay construccién, mismo que a la fecha ha sido
abandonado, pero que se ha abstenido la actora de retomar
posesion para no incurrir en algun acto indebido; haciendo
mencién que en la parte sur de dicho terreno se encuentran tres
locales construidos, mismos que no fueron invadidos pues los
mismos se encuentran cerrados, y de los cuales tiene posesion la
actora desde el 2007 y desde su edificacién; asimismo, FELIPE
GALLEGOS TORRES pretende acreditar una legal posesion
inexistente en contra de AGUILEO MORALES MEDINA, con
copias certificadas de juicio de usucapién nimero 280/2005 del
indice del Juzgado Tercero Civil de Ecatepec de Morelos, México;
siendo ese un juicio fraudulento pues AGUILEO MORALES
MEDINA es una persona que no existe, nunca fue propietario del
predio invadido por el demandado, aplicandose asi el principio de
"LA VENTA DE COSA AJENA ES NULA"; luego, el demandado
en 09 de agosto 2007 de manera subrepticia y violenta se
introdujo a mi propiedad amparadndose con una sentencia dictada
el 09 de noviembre del 2006, poco antes de su acto invasor al

interior del terreno que nos ocupa, del cual nunca antes tuvo
posesién alguna, mencionando que el terreno materia de litis se
encuentra inscrito ante el IFEM a nombre de INCOBUSA,
empresa que se encarg6 de fraccionar y comercializar la colonia
denominada JARDINES DE MORELOQOS, dado que obran en el
expediente los informes respecto de la busqueda y localizacion
del domicilio actual de AGUILEO MORALES MEDINA, en
consecuencia emplacese a AGUILEO MORALES MEDINA por
medio de edictos, a fin de que contesten la demanda entablada
en su contra. Haciéndoles saber a los mismos, que deberan de
presentarse en este Juzgado en un plazo de TREINTA DIAS
contados a partir del siguiente al de la dltima publicacion a
producir su contestacion a la demanda entablada en su contra,
debiendo reunir los requisitos a que se refieren los articulos 2.115
al 2.117 del Codigo Adjetivo Civil, con el apercibimiento que en
caso de no hacerlo se le tendra por contestada en sentido
negativo al efectuarse su emplazamiento por medio de edictos,
guedando para tal efecto a su disposicién en la Secretaria de este
Juzgado, las copias de traslado correspondientes. Asimismo por
el mismo medio se le previene que deberd sefialar domicilio
dentro de la de la poblacion en que se ubica este Juzgado, para
recibir notificaciones de su parte con el apercibimiento que en
caso de no hacerlo, las posteriores notificaciones aun las de
caréacter personal, se le haran en términos de los articulos 1.170,
1.171 y 1.182 del Cédigo en cita. Si pasado ese plazo no
comparece por si, por apoderado o por gestor que pueda
representarlo, se seguird el juicio en su rebeldia.

Publiquese el presente tres veces de siete en siete dias
en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado, Boletin Judicial y
Periodico de mayor circulacién diaria en este Municipio, se expide
a los nueve de noviembre del dos mil veinte.

Validacién: Acuerdo que ordena la publicacion: diecisiete
de enero y tres de noviembre ambos del dos mil veinte.-
SECRETARIA DE ACUERDOS, MAESTRA EN DERECHO
PROCESAL CIVIL, PATRICIA MARQUEZ CAMPOS.-RUBRICA.

4552.-1, 10 diciembre y 18 enero.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

Se emplaza a: MARIA SANCHEZ CUENCA.

En el expediente 43/2020 relativo al juicio Ordinario Civil,
promovido por MARIA DEL PILAR CESAR DOMINGUEZ
promoviendo en representacion de PROCESOS DE ALTA
TECNOLOGIA S.A. DE C.V., en contra de MARIA SANCHEZ
CUENCA, auto por medio del cual se ordené emplazar por
edictos a la parte demandada, reclamando los siguientes hechos:
1.- En fecha cinco de julio de dos mil, las C.C. Maria del Pilar
César y Sandra Eulalia Aguilar Ochoa Dominguez, constituimos
la empresa denominada PROCESOS DE ALTA TECNOLOGIA
SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, bajo la escritura
publica nimero 28571, ante el notario publico nimero 5 Lic.
Victor Manuel Lechuga Gil, en el cual la representante legal de la
empresa antes mencionada es la sefiora Maria del Pilar César
Dominguez, acto quedo establecido en el instrumento legal
descrito anteriormente. 2.- Mediante contrato de compraventa,
celebrado entre la suscrita y la demandada en fecha doce de
enero del dos mil dos, adquiri una fraccién del inmueble que se
encuentra ubicado en paraje denominado “La Piedra” en el
poblado Cacalomacan, Toluca Estado de México, con las
siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 19.15 metros con
calle de 8 metros sin nombre; AL SUR: 18.50 metros con
propiedad del sefior Rafael Pérez Albarran; AL ORIENTE: 20.15
metros propiedad Procesos de Alta Tecnologia S.A. de C.V.; AL
PONIENTE: 20.15 con propiedad de la sefiora Maria Sanchez
Cuenca; con una superficie total aproximada de 384.00 metros
cuadrados. 3.- El inmueble antes descrito y que pretendo
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USUCAPIR, se encuentra inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad del Distrito Judicial de Toluca, México, bajo la partida
namero 393-8309, fojas 66, del volumen 366 libro primero seccion
primera de fecha veintinueve de septiembre de 1995, a nombre
de Maria Sanchez Cuenca, como se acredita y demuestra con la
copia certificada del instrumento publico descrito anteriormente.
4.- A partir del dia doce de enero del dos mil dos, de fecha en que
la demandada Maria Sanchez Cuenca, me vendi6 el inmueble
objeto de la presente, entramos en posesion inmediata del
mismo, la cual he conservado y disfrutado a la fecha en concepto
de propietario de una manera pacifica, continua, puablica y de
buena fe, durante mas diez afios, lo cual es sabido por los
vecinos, tal y como se acreditara en el momento procesal
oportuno. 5.- Actualmente el inmueble objeto del presente, se
encuentra al corriente del pago de las contribuciones de impuesto
predial, esta registrado en el padrén catastral a nombre de la
demandada, asi como también cuenta con clave catastral nimero
102402848000000. 6.- Con el fin de regularizar la situaciéon
juridica de propiedad del inmueble objeto de la presente se
promueve en la via y forma propuesta a efecto de que mediante
declaracion judicial y por virtud de la Prescripcion Positiva, me he
convertido en propietario de la fraccion del inmueble descrito en
el hecho ndmero uno de la presente. Emplazamiento que se
ordena a través de edictos, debido a que no fue posible localizar
a la parte demandada como consta en los informes que obran en
autos, se ordena emplazar a Maria Sanchez Cuenca, mediante
EDICTOS que contendran una relacion sucinta de la demanda,
publicandose por tres veces, de siete en siete dias, en el
Periodico Oficial “GACETA DEL GOBIERNQO”, en otro de mayor
circulaciéon en esta localidad y en el boletin judicial, haciéndole
saber que debe presentarse a este juzgado, dentro del plazo de
treinta dias contados a partir del siguiente al de la dltima
publicacion; con el apercibimiento que de no hacerlo, se seguira
el juicio en rebeldia, también se le hace saber que dentro del
plazo sefialado debera proporcionar domicilio para para oir y
recibir notificaciones dentro de esta ciudad, con el apercibimiento
que para el caso de no ser asi, las posteriores notificaciones ain
las personales se le haran por lista y boletin judicial. Toluca,
México, treinta de noviembre de dos mil veinte. DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA CUATRO DE
NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTE.- EJECUTORA EN
FUNCIONES DE SECRETARIO JUDICIAL DEL JUZGADO
CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO
JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO, LICENCIADA ROSALINDA
RUIZ PEREZ.-RUBRICA.

4683.-3 diciembre, 7 y 18 enero.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE CUAUTITLAN-CUAUTITLAN IZCALLI
EDICTO

VERONICA RAQUEL CRUZ ZUNIGA, promoviendo por
su propio derecho, en el expediente nimero 335/2020, relativo al
juicio SUMARIO DE USUCAPION en contra de MARIA DE LA
LUZ SOLANO VIUDA DE JIMENEZ y VICTORIA CABRERA
PEREZ, reclamando las siguientes prestaciones:

A).- La declaracion en sentencia ejecutoriada, en el
sentido de que la USUCAPION, se ha consumado a mi favor, y
que por lo tanto he adquirido la propiedad del siguiente bien
inmueble:

UNA FRACCION DE TERRENO DE LOS LLAMADOS DE
COMUN REPARTIMIENTO DENOMINADO "EL ACHA", QUE SE
ENCUENTRA UBICADO EN EL PUEBLO DE SAN MATEO
IXTACALCO, PERTENECIENTE A ESTE MUNICIPIO Y
CABECERA DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO,
(ACTUALMENTE PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO), EL CUAL
CUENTA CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

EL NORTE: EN 17.11 METROS Y COLINDA CON
ALFONSO CRISTOBAL SANCHEZ.

AL SUR: EN 17.16 METROS Y COLINDA CON
ANTONIO SANCHEZ ALVAREZ.

AL ORIENTE: EN 7.11 METROS Y COLINDA CON
MARIA OLGA MARTINEZ.

AL PONIENTE: EN 6.86 METROS Y COLINDA CON
CALLE SAUCES.

TENIENDO UNA SUPERFICIE TOTAL DE 119.66
METROS CUADRADOS.

B).- La cancelacion parcial de la inscripcion que se
encuentra asentada en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio de Cuautitlan, Estado de México, bajo la partida;
PARTIDA 722; VOLUMEN: XIX; LIBRO: PRIMERO; SECCION:
PRIMERA DENOMINADA "BIENES INMUEBLE"; DE FECHA:
DIEZ DE JULIO DE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y NUEVE.

A NOMBRE DE: MARIA DE LA LUZ SOLANO VIUDA DE
JIMENEZ. FOLIO ELECTRONICO 00197991.

C).- La inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio de Cuautitlan; Estado de México, de la sentencia
definitiva que se dicte en el presente juicio.

D).- El pago de los gastos y costas que el presente juicio
origine.

Fundando su demanda en los hechos que narra,
asimismo, el Juez del conocimiento, mediante proveido de fecha
dieciocho de noviembre de dos mil veinte, con fundamento en el
articulo 1.181 del Cdédigo de Procedimientos Civiles, ordend
emplazar a la demandada MARIA DE LA LUZ SOLANO VIUDA
DE JIMENEZ; mediante edictos que contendran una relacion
suscinta de la demanda, los cuales se publicaran por TRES
VECES DE SIETE EN SIETE DIAS, en el Periodico Oficial
GACETA DEL GOBIERNO del Estado, en otro de mayor
circulacion en esta poblacion y en el Boletin Judicial, haciéndole
saber que debera presentarse a contestar la demanda instaurada
en su contra dentro del término de TREINTA DIAS, contados a
partir del siguiente al en que surta efectos la Ultima publicacion,
debiéndose fijar ademas en la puerta de éste Tribunal, una copia
integra de la presente resolucion, por todo el tiempo del
emplazamiento, con el apercibimiento para la juridico colectiva
codemandada que si pasado dicho término no comparece por
conducto de su representante legal o gestor que pueda
representarla, se seguira el juicio en su rebeldia y las ulteriores
notificaciones se le haran por lista y Boletin Judicial en términos
de lo dispuesto por los articulos 1.182 y 1.183 del Cédigo de
Procedimientos Civiles.

Se expide a los veintisiete dias del mes de noviembre de
dos mil veinte.- DOY FE.- VEINTISIETE DE NOVIEMBRE DE
DOS MIL VEINTE.- PRIMER SECRETARIO DE ACUERDOS,
LIC. MARISOL HUERTA LEON.-RUBRICA.

4687.-4 diciembre, 7 y 18 enero.

JUZGADO QUINTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA-METEPEC
EDICTO

En el expediente radicado en este juzgado bajo el nimero
361/2018, relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL, promovido por
ROBERTO SERGIO HERNANDEZ VALLEJO, VICTOR REYES
ARABALLO, IVAN CATARINO JIMENEZ, GERMAN RAMIREZ
SOSA, JORGE ALBERTO POMPA GONZALEZ, ANA LUISA
SANCHEZ JIMENEZ, CARLOS PICHARDO SILVA y HUGO
SADOT MARIN GARCIA a través del apoderado legal del albacea
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de la Sucesion Intestamentaria a bienes del de cujus AMANDO
MARCO ANTONIO MARIN GARCIA LICENCIADO TONATIUH
JUAN GUTIERREZ ESTRADA, en contra de MARGARITO
FERNANDO CONTRERAS CARDOSO, por auto de fecha ocho
de octubre de dos mil veinte, la juez de conocimiento ordené
emplazar por medio de edictos al demandado MARGARITO
FERNANDO CONTRERAS CARDOSO, a quien se le hace saber
de la demanda instaurada en su contra en su contra en la VIA
ORDINARIA CIVIL y que en ejercicio de la accion que le compete
la actora reclama las siguientes prestaciones: A).- La cancelacion
del folio real electronico nimero 00234679, creado con motivo de
la supuesta inscripcion del inmueble del cual son poseedores a
titulo de duefios los actores, mismo que se encuentra inscrito en
el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, Oficina
Registral de Toluca, México, bajo la partida 909 y/p 909 Bis,
volumen 369, libro primero, seccion primera, de fecha cinco de
diciembre de mil novecientos noventa y cinco; B.- La cancelacion
de la inscripcibn a nombre de MARGARITO FERNANDO
CONTRERAS CARDOSO, del inmueble que son poseedores los
actores, bajo los antecedentes registrales ya mencionados; C.-
Una indemnizacion por concepto de dafios y perjuicio que les han
ocasionado a los actores y; D.- El pago de gastos y costas
judiciales que el presente juicio origine.

Fundando su demanda en sus hechos y consideraciones
de derecho siguientes: El 06 de enero de 1987, Angel Ubaldo
Gutiérrez Terrén, por medio de Contrato de donacién celebrado
con el sefior Jesls Davalos Ramirez, adquiere un terreno de
labor, conocido como la “Z” ubicado en camino Real al pueblo de
San Salvador Tizatlalli (hoy avenida Durazno sin niGmero) en la
Villa de Metepec, México, con las medidas y colindancias que se
precisan con una superficie aproximada de 55,000 (cincuenta y
cinco mil metros cuadrados).

Los accionantes adquirieron en fecha treinta de agosto de
dos mil uno por medio de contrato de compraventa celebrado con
Angel Ubaldo Gutiérrez Terron, el inmueble descrito con
anterioridad y que desde esa fecha y hasta el dia de hoy poseen
en caracter de duefios; inmueble que no se encontraba inscrito en
el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, Oficina
Registral de Toluca, México y que cuenta con las siguientes
medidas, colindancias y linderos:

AL NORTE: En tres lineas que van de norte a poniente, la
primera de 152.20 metros con Eleuterio Jiménez hoy Carlota
Quiroz Dominguez, la segunda con un quiebre que va de norte a
sur en 79.00 metros y la tercera en 228.98 metros, estas Ultimas
con Celestino Pichardo. AL PONIENTE: En dos linea, la primera
de norte a sur en 82.25 metros, con calle de su ubicacién
(Avenida Durazno sin nimero), la segunda de norte a sur en
192.50 metros, con Timoteo Delgado Gardufio. AL SUR: En 5
cinco lineas, la primera de sur a oriente en 94.15 metros con
Rubén Romero Benitez (hoy Porfirio Jardon), la segunda de sur a
norte en 183.30 metros con Rubén Romero Benitez, la tercera
con un quiebre que va de poniente a oriente en 42.12 metros, la
cuarta con un quiebre que va de sur a norte en 22.98 metros, la
quinta en una linea que va de poniente a oriente en 293.80
metros, las tres Ultimas con Gil Jiménez Alvarez. AL ORIENTE:
En una linea que cierra el poligono y va de sur a norte en 140.67
metros, con Gil Jiménez Alvarez, con una superficie aproximada
de 54.897.49 metros cuadrados.

A efecto de inscribir ante el INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO, la posesion que tienen
los accionantes sobre el inmueble antes descrito, derivado del
contrato de compraventa a que se hace referencia con
anterioridad, en fecha diecisiete de abril de dos mil dieciséis acudi
a dicho Instituto para llevar a cabo los tramites necesarios para la
inmatriculacion  administrativa de dicho inmueble, siendo
informado por el personal que labora en dicho instituto que el
inmueble propiedad de los accionantes se encuentra inscrito bajo
el folio Real electrénico 234679, con los antecedentes registrales
siguientes: partida 909 y/o 909 BIS, Volumen 369, Libro Primero,

Seccién Primera, a favor de una persona de nombre Margarito
Fernando Contreras Cardoso; sin embargo, quiero hacer del
conocimiento de su Sefioria que el inmueble que supuestamente
se encuentra inscrito es un inmueble completamente diferente a
la propiedad de mis poderdantes, pues la ubicacion, medidas,
colindancia y superficie son diversas.

Derivado de ello, en fecha cinco de julio del afio dos mil
dieciséis, solicité a la OFICINA REGISTRAL DE TOLUCA, DEL
INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO, un certificado de inscripcion del inmueble, mismo que
en fecha siete de julio del afio dos mil dieciséis fue negado, sin
fundamento legal alguno. Por las siguientes razones: "... Bajo el
asiento Registral volumen 369, Libro Primero, Seccién Primera,
Partida 909, el bien inmueble que consta inscrito: lote 07 con la
casa habitacion en el construida, resultante de la construccién de
régimen de propiedad en condominio sobre el lote nimero 1,
resultante de la subdivision del bien inmueble en D/C., el poblado
de San Mateo Oxtotitlan, Municipio de Toluca Estado de México a
favor de Lorenzo Garcia Rillo e Imelda Reyna Barajas de Garcia
no corresponde al que describe en su solicitud, en relacién a la
nota relativa a “otorgando un término de diez dias habiles a su
publicacion en los estrados de esta oficina registral para subsanar
las omisiones o requisitos que sean necesarios para llevar a cabo
el registro correspondiente...”

El cual se informa que el sistema arroja automéaticamente
sin que la autoridad pueda modificar el formato; respecto al folio
Real electrénico que proporciona 00234679, no se puede expedir
toda vez que se encuentra en resguardo por los siguientes
motivos: Nota LIC. JORGE VALDEZ CAMARENA, en mi caracter
de titular de la Oficina Registral de Toluca, del Instituto de la
Funcion Registral del Estado de México, y con fundamento en los
articulos 3 fraccion XXII de la Ley Registral, 13 fracciones XVI y
XVIl, 134 y 135 del Reglamento de la Ley Registral, ambos
ordenamientos vigentes en el Estado de México, derivado de la
creacion del folio Real electronico 234679 en fecha 27 de
septiembre de 2012, con base en la correccion material que
realizara el M. en D. JUAN JOSE LIBIEN CONSUELO, entonces
Registrador de la Propiedad y del Comercio de Toluca México, de
la partida nGmero 909 BIS, del volumen 369, del libro Primero,
Seccién Primera, relativa a la protocolizacion de la Sentencia
definitiva de las diligencias de informacion de dominio del
expediente nimero 1925/92, acta nimero 23,558 (ASI) volumen
CCXLVII (ASI), afio de 1993 (ASI), de fecha 21 de Abril de 1993,
pasada ante la fe del Notario Publicé LIC. JORGE LARA GOMEZ,
nimero 7, con residencia en este Distrito, del inmueble ubicado
en Camino Real a San San Salvador, Colonia San Salvador,
Metepec, Estado de México, a favor de Margarito Fernando
Contreras Cardoso, y una vez verificado el apéndice respectivo
en razoén de los diversos tramites que han sido solicitados, sobre
el citado Inmueble, se detecto que al apéndice de la partida 909
BIS, volumen 369, del libro primero, seccién primera, se
encuentra agregado en copia simple el acta nimero 23,558 (ASI),
volumen CCXLVII (ASI), afio de 1993 (ASI) de fecha 21 de abril
de 1993, pasada ante la fe del Notario Publicé LIC. JORGE LARA
GOMEZ, nimero 7, con residencia en este Distrito, razén por la
cual el suscrito solicitd copia certificada al Archivo General de
Notarias del Estado de México, por conducto de la Directora
Técnico Juridica del Instituto de la Funcién Registral del Estado
de México remitiéndose copias certificadas de la citada escritura y
sefialando que se trata de instrumento publico diferente al que en
copia simple se encuentra agregado en el apéndice citado, y
como se desprende de la copia certificada del acta nimero
23,558 volumen 240, de fecha 18 de Abril de 1993, otorgado ante
la fe del Notario Publico Nimero 7 de este Distrito, se hace
constar la protocolizacion de la informacion testimonial para
acredita hechos a peticiéon de Salvador Téllez Saucedo, acto y
fecha diferentes a la que se agrego al apéndice de la partida 909
Bis, del 369, del libro Primero, Seccién Primera, por lo anterior
con fundamento en los articulos 134 fraccion 1ll, 136 y 137
fracciones I, Il y Il del Reglamento de la Ley Registral vigente en
el Estado de México se determina el resguardo del folio real



Pagina 126

q)ﬁGEB.ERNOA 18 de enero de 2021

electrénico 234679, partida 909, del volumen 369, libro primero,
seccion primera, relativo al inmueble camino real a San Salvador,
Colonia San Salvador, Metepec, Estado de México, a favor de
Margarito Fernando Contreras Cardoso, Unico: En razé6n de lo ya
mencionado, se determino, se determina el resguardo del folio
real electrénico 234679, en virtud de tratarse de un instrumento y
acto diferente al pasado ante la fe del Notario Publico Jorge Lara
Goémez, en ese entonces nimero 7 del Distrito Judicial de Toluca,
México...”

Para la supuesta inscripcion del inmueble que poseen los
accionantes a titulo de duefios, mismo que es motivo del presente
juicio, el Titular de la Oficina Registral de Toluca, del Instituto de
la Funcion Registral del Estado de México, cre6 el folio real
electrénico nimero 00234679 relativo a la partida nimero 909 y
909 Bis, del volumen 369, del libro primero, seccién primera, en el
cual en el apéndice respectivo obra copia simple del acta numero
23,558 (ASI), volumen CCXLVII (ASI), afio 1993 (ASI), de fecha
21 de abril de 1993, relativa a la protocolizacion de una supuesta
sentencia definitiva dictada dentro de los autos del expediente
namero 1925/92, relativo a una diligencia de informacion de
dominio promovidas por Margarito Fernando Contreras Cardoso,
respecto del bien inmueble ubicado en camino real a San
Salvador, Colonia San Salvador, Metepec, Estado de México;
protocolizacion que aparentemente se lleva a cabo ante el notario
publico nimero siete (7) de la Ciudad de Toluca, México, LIC.
JORGE LARA GOMEZ, instrumento diverso al que obra en el
protocolo del Archivo General de Notarias del Estado de México,
pues lo que ahi se encuentra es el acta nimero 23,558, volumen
240, de fecha 18 de abril de 1993, otorgada ante la fe del Notario
Publico nimero 7 de este Distrito, relativo a la protocolizacion de
una informacién testimonial para acreditar hechos a peticion de
Salvador Téllez Saucedo.

Por lo que los accionantes se dieron a la tarea de
investigar y resulta que lo hechos que dan origen a la citada
inscripcion fueron unas supuestas diligencias de informacion de
dominio tramitadas por una persona de nombre MARGARITO
FERNANDO CONTRERAS CARDOSO ante el Juzgado Tercero
de lo Civil del Distrito Judicial de Toluca, México, bajo el nUmero
de expediente 1925/92, y al acudir a dicho juzgado se
encontraron con que dicho expediente se refiere a la tramitacion
de un procedimiento especial de desahucio, promovido por Maria
Elena Villalobos VDA. de Colin, en contra de Fidel Garcia
Hernandez, procedimiento que nada tiene que ver con las
diligencias de Informaciéon de Dominio tramitadas por Margarito
Fernando Contreras Cardoso y que supuestamente dieron origen
al instrumento notarial nimero 23,558.

Asi mismo el acta niamero 23,558 (ASI) volumen CCXLVII
(ASI), afio de 1993, de fecha 21 de abril de 1993, que en copia
simple consta en el apéndice sefialado, se hace constar la
informacién testimonial para acreditar hechos a peticion de
Salvador Téllez Saucedo, y no las diligencias de informacién de
dominio tramitadas por el demando Margarito Fernando
Contreras Cardoso.

Por lo que de lo antes descrito se evidencia que el
inmueble que consta inscrito bajo los siguientes datos registrales:
folio real electronico nimero 00234679 relativo a la partida
ndmero 909 y 909 Bis, del volumen 369, del libro primero, seccién
primera, se ubica en San Mateo Oxtotitlan; que los documentos
gue obran en el apéndice respectivo a ese folio real electrénico se
refieren a un inmueble que si bien estd ubicado en Metepec,
México, nada tiene que ver con el que poseen los accionantes a
titulo de duefios, ademéas de que las supuestas diligencias de
informacién de dominio a que se refiere no constan en el
expediente 1925/92, del indice del Juzgado Tercero Civil de
Primera Instancia de Toluca, México, por que este juicio se refiere
a un Especial de Desahucio; razones por las cuales; sin
fundamento legal alguno la titular de la OFICINA REGISTRAL DE
TOLUCA, se ha negado a otorgar a mis poderdante las
facilidades para llevar a cabo la inscripcién de la posesion a titulo

de duefios que de derecho y de hecho tienen mis poderdantes,
asi el titular de la Oficina Registral de Toluca, se ha negado a
expedir copias certificadas argumentando que se determina el
resguardo del folio Real electronico nUmero 234679. Haciéndole
saber al demandado que deberd presentarse a este juzgado
dentro del término de treinta dias, contados a partir del dia
siguiente al de la Ultima publicacion del edicto, fijando la
secretaria una copia integra de la resolucién, por todo el tiempo
del emplazamiento, en la puerta de este tribunal, apercibiéndole a
la demandada que de no comparecer por si, por apoderado o
gestor que pueda representarlo, se seguira el juicio en rebeldia,
haciendo las ulteriores notificaciones por lista y boletin judicial.

Para su publicacién por tres veces de siete en siete dias
en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro
periédico de mayor circulacion en esta ciudad, asi como en el
Boletin Judicial, dado en Metepec, México, a los tres dias del mes
de noviembre de dos mil veinte. DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE OCHO DE OCTUBRE
DE DOS MIL VEINTE.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL
JUZGADO QUINTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL
DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, CON RESIDENCIA EN
METEPEC, MEXICO. O CUARTO CIVIL DE PRIMERA
INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO,
LICENCIADA EVA MARIA MARLEN CRUZ GARCIA.-RUBRICA.
4698.-4 diciembre, 7 y 18 enero.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA-NAUCALPAN DE JUAREZ
EDICTO

Personas a emplazar: BRENDA~ANGELICA Y MARIO ALBERTO
AMBOS DE APELLIDOS TREVINO LARA.

Que en los autos del expediente 561/2019, relativo al
JUICIO ORDINARIO CIVIL, promovido por CARO LINA GARATE
MAGOS, en contra de CICTUVAM SOCIEDAD CIVIL, BRENDA
ANGELICA TREVINO LARA, MARIO ALBERTO TREVINO LARA
y UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MEXICO CAMPUS LOMAS
VERDES, tramitado en el Juzgado Cuarto Civil de Primera
Instancia del Distrito Judicial de Tlalnepantla, con Residencia en
Naucalpan de Juéarez, Estado de México, en el que por auto
dictado en fecha doce de noviembre de dos mil veinte, se orden6
la publicacién del siguiente edicto:

Relacion suscinta de la demanda PRESTACIONES: A. La
declaracion de usucapion a mi favor respecto de la posesion que
tengo de una fraccién de terreno de 158.729 metros cuadrados
que se localiza en la parte sur de mi propiedad ubicada en Calle
Paseo del Faisan nimero 63, Lomas Verdes Primera Seccion,
Naucalpan de Juérez, Estado de México y que colinda con el
inmueble que se identifica como Paseo de las Aves 1, 3 y 5,
Colonia San Mateo Nopala, Naucalpan de Juérez, Estado de
México, y que corresponde a una fraccion del predio total de la
sociedad denominada CICTUVAM S.C.; B. Como consecuencia
de lo anterior, se declare que de poseedora me he convertido en
propietaria de una fraccién de terreno de 158.729 metros
cuadrados que se localiza como jardin en la parte sur de mi
propiedad y que es parte del inmueble gque se localiza en Paseo
de las Aves 1, 3 y 5, Colonia San Mateo Nopala, Naucalpan de
Juarez, Estado de México, propiedad de la denominada
CICTUVAM S.C.; C. Ser dicte sentencia a mi favor declarando
procedente la accion de usucapién y se remita oficio para su
debida inscripcién al Instituto de la Funcién Registral del Estado
de México, Oficina Registral de Naucalpan. Fundando mis
peticiones en los siguientes HECHOS: En fecha dieciséis de
marzo de dos mil seis adquiri por contrato de compraventa el
inmueble marcado con el nimero 63 de la Calle de Paseo del
Faisan, Lomas Verdes Primera Seccién, Naucalpan de Juéarez,
Estado de México, el cual tiene una superficie de 160 metros
cuadrados con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE:
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Ocho metros con Calle Paseo del Faisan, via publica de su
ubicacion; AL ESTE: En veinte metros, con el lote sesenta y uno
de la misma calle; AL SUR: Ocho metros, con propiedad
particular; AL OESTE: En veinte metros, con el Lote Sesenta y
Cinco de la Calle Paseo del Faisan. Asimismo manifiesto que
cuando se me hizo la entrega del bien inmueble se me entregé
bardeada la parte posterior del predio que corresponde al jardin o
area verde, el cual tiene una superficie de 158.729 metros
cuadrados, y se me informé por parte de la vendedora que esa
fraccion de terreno no era parte de mi propiedad sino del duefio
del predio colindante correspondiente a la parte sur de mi predio y
que era mi decisibn mantener o no la barda que rodea esa
fraccion de terreno; dadas las circunstancias y situacion
geogréfica de mi terreno y la imagen urbana que prevalece ya
que los vecinos colindantes tienen su jardin a la misma extension
de terreno que el de la suscrita fue entonces que decidi conservar
dicha barda perimetral y por lo tanto poseer desde hace 13 afios
la fraccién de terreno de 158.729 metros cuadrados como area de
jardin, generando como consecuencia que desde que adquiri el
inmueble esa fraccion de terreno se encuentra anexa a mi
propiedad, misma que desde el dia que la adquiri me he
ostentado como duefia ante particulares, vecinos y autoridades
desde el momento en que compré mi casa y se me hizo entrega
de la misma junto con dicha porcién de terreno, como un solo
predio, un Unico terreno, una sola propiedad extension de terreno
que ocupo, uso y gozo como area de jardin. Poseyéndola en
calidad de propietaria, de forma pacifica y sin oposicion, continua
y uso ininterrumpido, publica, de buena fe. Dicha extension de
terreno corresponde al inmueble propiedad de CICTUVAM S.C.
tal y como consta en el certificado de inscripcion.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 1.181 del
Codigo de Procedimientos Civiles, emplacese por medio de
edictos a BRENDA ANGELICA Y MARIO ALBERTO AMBOS DE
APELLIDOS TREVINO LARA, ordenandose la publicacion de por
tres veces de siete en siete dias, en el Periodico Oficial GACETA
DEL GOBIERNO, en el periédico de mayor circulacion en donde
se haga la citacion y en el Boletin Judicial, edictos que contendra
una relacién sucinta de la demanda, haciéndole saber que debera
presentarse dentro del plazo de treinta dias contados a partir del
siguiente al de la Ultima publicacion a dar contestacion a la
demanda instaurada en su contra, apercibiéndole que de no
comparecer por si, por apoderado o por gestor que pueda
representarla se seguird juicio en su rebeldia, haciéndole las
posteriores notificaciones por lista y Boletin Judicial, fijese
ademas en la puerta del Tribunal una copia integra del proveido
por todo el tiempo del emplazamiento.

Validacion: El doce de noviembre de dos mil veinte. Se
dicto auto que ordena la publicacién de edicto.- SECRETARIO
DE ACUERDOS, LICENCIADO JULIO CESAR ARELLANES
ACEVEDO.-RUBRICA.

4705.-4 diciembre, 7 y 18 enero.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO.- En el expediente marcado con el
nimero 989/2019, promovido por JESSICA ANAHI MARTINEZ
GAMA demandando en la via Ordinaria Civil en contra de NORA
ALEJANDRA MARTINEZ GAMA, las siguientes
PRESTACIONES: a) La declaracion judicial que haga su Sefioria
de que ha procedido en favor de mi persona la USUCAPION
respecto del bien inmueble ubicado en LA CALLE
CHILPANCINGO, MANZANA 30, LOTE 30, VIVIENDA 603,
MUNICIPIO TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, CON UNA
SUPERFICIE DE 120.00 M2 CIENTO VEINTE METROS
CUADRADOS cuyas medidas y colindancias se describen, en
virtud de haberlo poseido en los términos y condiciones
requeridos por la Ley b) La cancelacion de la Inscripcion Registral

que se encuentra a favor de la sefiora MARIA GAMA SOTELO
DE MARTINEZ, ante el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México (IFREM), correspondiente a la oficina registral
del Distrito Judicial de Toluca, Estado de México mismo que
cuenta con folio electronico ndmero 00274424. c) Como
consecuencia la inscripcién en mi favor de la Sentencia Definitiva
gue declare procedente la Usucapion, respecto del Inmueble ya
referido ante el Instituto de la Funcion Registral (IFREM) del
Distrito Judicial de Toluca, Estado de México y que me sirva
como Titulo de propiedad en términos de lo dispuesto por el
Articulo 5.141 del Cédigo Civil Vigente en el Estado de México.
Fundandose para ello en las siguientes consideraciones de
HECHOS: 1.- Con fecha dieciocho de enero de dos mil nueve,
celebre contrato privado de compraventa con la sefiora NORA
ALEJANDRA MARTINEZ GAMA del bien inmueble ubicado en LA
CALLE CHILPANCINGO, MANZANA 30, LOTE 30, VIVIENDA
603, MUNICIPIO TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, CON UNA
SUPERFICIE DE 120.00 M2 CIENTO VEINTE METROS
CUADRADOS. Con las siguientes medidas y colindancias: AL
NORTE: 15.00 METROS CON LOTE 29; AL SUR: 15.00
METROS CON LOTE 31; AL ORIENTE: 8.00 METROS CON
CALLE DE SU UBICACION Y AL PONIENTE: 8.00 CON LOTE
DOS. 2.- El inmueble descrito en el hecho anterior se encuentra
inscrito en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de
México a nombre de MARIA GAMA SOTELO DE MARTINEZ,
bajo el folio real electrénico 00274424. El cual se encuentra libre
de todo gravamen pudiera limitar el ejercicio de la presente
accion. 3. A la fecha el predio que se pretende usucapir se
encuentra inscrito a favor de la sefiora MARIA GAMA SOTELO
DE MARTINEZ, quien actualmente es la titular catastral del
mismo bajo la clave nimero 101-01-685-25-00-0000, mismo que
desde el momento de que adquiri el predio me he hecho cargo de
los impuestos municipales, para lo cual se anexan dos recibos
originales de pago predial, el primero de 2009 y el segundo de
2019, con lo cual pretendo acreditar que he venido realizando los
pagos de los impuestos municipales de manera constante e
ininterrumpida, asimismo me permito referir que la suscrita
adquiri6 la posesion de la sefiora NORA ALEJANDRA
MARTINEZ GAMA, a través de un contrato de compra venta
mismo que se celebré en fecha dieciocho de enero de dos mil
nueve, el bien inmueble ubicado en LA CALLE CHILPANCINGO,
MANZANA 30, LOTE 30, VIVIENDA 603, MUNICIPIO TOLUCA,
ESTADO DE MEXICO, CON UNA SUPERFICIE DE 120.00 M2
CIENTO VEINTE METROS CUADRADOS. 4.- Desde la fecha de
la compraventa, he poseido el predio de referencia de forma
PACIFICA PUBLICA, CONTINUA DE BUENA FE y EN CALIDAD
DE PROPIETARIA. Acredito el concepto de propietario con el
Contrato Privado de compra y venta celebrado en fecha dieciocho
de enero de 2009 con la sefiora NORA ALEJANDRA MARTINEZ
GAMA, como titulo traslativo de o dominio y la demostracién de
ser de fecha cierta quedara plenamente demostrada en la etapa
probatoria correspondiente y con los argumentos y anexos que
acompafian el presente escrito, asi como el contrato al que hago
mencién es de estimarse como justo titulo. 5.- Es pacifica la
posesion detentada por mi persona en el inmueble que se
pretende usucapir toda vez que no se ha originado violencia
alguna durante la posesién y fue obtenida mediante contrato
Privado de Compra Venta con la sefiora NORA ALEJANDRA
MARTINEZ GAMA. 6.- Es continua porque dicha posesion se ha
detentado permanentemente por mi persona y nunca ha sido
interrumpida por alguno de los medios sefialados en el Cédigo
Civil ya que desde el momento de la compraventa del inmueble
objeto de la presente accién la he ostentado. Para tales efectos,
exhibo dos recibos de luz expedidos por la Comisién Federal de
Electricidad, de fecha de corte 28 de diciembre de 2009, y 07 de
septiembre de 2019. Dos requerimientos de pago expedido por el
Organismo de Agua de Saneamiento de Toluca, ambos con sus
respectivos recibos de pago, el primero referente al 4to Bimestre
del afio 2010 y el segundo del 4to Bimestre del afio 2019. 7.- La
posesién es publica en virtud de que ha sido conocida por todos
los vecinos del lugar quienes identifican a como Unico poseedor
del referido inmueble en su calidad de duefio. 8.- Es de buena fe,
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ya que convine mediante contrato PRIVADO DE
COMPRAVENTA con la sefiora NORA ALEJANDRA MARTINEZ
GAMA, en adquirir el inmueble motivo del presente juicio por lo
que tal acto juridico conduce a establecer inequivocamente que
mi posesion ha sido es y sera siempre con la prerrogativa de la
buena fe, dado el caso concreto, en la que no existe indicio
alguno de que en la accion ejercitada lo haya sido de mala fe, por
lo tanto la Buena Fe es un hecho consumado en favor de mi
persona. 9.- Con los hechos antes enunciados se puede
establecer que en todo momento he ejercido la posesion sobre el
inmueble ubicado en LA CALLE CHILPANCINGO, MANZANA 30,
LOTE 30, VIVIENDA 603, MUNICIPIO TOLUCA, ESTADO DE
MEXICO, CON UNA SUPERFICIE DE 120.00 M2 CIENTO
VEINTE METROS CUADRADOS.

Se ordena emplazar a la parte demandada MARIA GAMA
SOTELO DE MARTINEZ, mediante edictos que se publicaran en
el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en un periédico de
mayor circulacion en esta ciudad y en el Boletin Judicial, mismos
que deberan contener una relacion sucinta de la demandada, y
deberan publicarse por tres veces de siete en siete dias,
debiéndose fijar ademas en la puerta de este Tribunal una copia
integra de la presente resolucion; todo lo anterior con el objeto de
que la parte demandada comparezca a este Juzgado dentro del
plazo de treinta dias, contados a partir del dia habil siguiente al
en que surta efectos la publicacion del Ultimo edicto, a dar
contestacion a la demanda instaurada en su contra, con el
apercibimiento que de no hacerlo se seguira el presente juicio en
su rebeldia, haciéndole las ulteriores notificaciones por medio de
lista y boletin judicial. Dado en la Ciudad de Toluca México a los
treinta dias del mes de noviembre de dos mil veinte. DOY FE.

VALIDACION: FECHA DE ACUERDO QUE ORDENA LA
PUBLICACION VEINTICUATRO DE NOVIEMBRE DE DOS MIL
VEINTE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADA MARIA
TERESA GARCIA GOMEZ.-RUBRICA.

4720.-4 diciembre, 7 y 18 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

PARA EMPLAZAR A CRESCENCIANO GONZALEZ ESPINOZA
y SANTIAGO VAZQUEZ MACEDO.

En el expediente 996/2019, relativo al JUICIO
ORDINARIO CIVIL (NULIDAD DE ASAMBLEA) promovido por
UNION DE COMERCIANTES INTRODUCTORES DE ABASTOS
FRUTAS Y LEGUMBRES DEL ESTADO DE MEXICO,
ASOCIACION CIVIL en contra de CRESCENCIANO GONZALEZ
ESPINOZA y SANTIAGO VAZQUEZ MACEDO, se reclaman las
siguientes prestaciones: A) La declaracién judicial, de NULIDAD
DE LA ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA DE FECHA
21 DE OCTUBRE DEL 2015, celebrada por los hoy demandados;
B) LA CANCELACION que se ordene al NOTARIO PUBLICO
NUMERO 46 DEL ESTADO DE MEXICO, MAESTRA EN
DERECHO JULIETA SANDOVAL ALMAZAN, a fin de que
proceda a la cancelaciéon del protocolo de la escritura nimero
35317, volumen 370 de fecha 13 de abril del afio 2016; C) LA
CANCELACION ante el INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO (IFREM) de la
Inscripcién del Instrumento Notarial nimero 35,317 de fecha 13
DE MAYO DEL ANO 2016, que contiene la Protocolizacién del
Acta de Asamblea Extraordinaria que seglin aparece celebrada
por los demandados en fecha 21 de octubre del afio 2015; D) El
pago de gastos y costas que el presente juicio origine; sefialando
sustancialmente como hechos fundatorios de su accién, que en
fecha 7 de julio de 1981, se constituy6é plena y legalmente la
Asociacion Civil denominada UNION DE COMERCIANTES
INTRODUCTORES DE ABASTOS FRUTAS Y LEGUMBRES

DEL ESTADO DE MEXICO ASOCIACION CIVIL, tal y como lo
acredito con el Instrumento Notarial nimero 21539, Volumen 152-
171 ante la fe del Notario Publico numero 1 de Toluca, México:
LICENCIADO ROQUE RENE SANTIN VILLAVICENCIO, el cual
contiene insertos los Estatutos Sociales de la referida UNION,
documento que quedo debidamente Inscrito en el Registro
Plblico de la Propiedad bajo la Partida 299-642, Volumen
Tercero, Fojas 139, del Libro Unico, Seccion Tercera, En fecha 20
de marzo del afio 2019, se eligi6 a la actual Mesa Directiva la cual
representa legalmente a la UNION DE COMERCIANTES
INTRODUCTORES DE ABASTOS FRUTAS Y LEGUMBRES
DEL ESTADO DE MEXICO A.C. Tal y como se acredita con el
Instrumento Notarial nimero 70,846 pasado ante la fe del Notario
Publico nimero 6 del Estado de México, DR. EN D. ERICK
BENJAMIN SANTIN BECERRIL, Resulta que los hoy
demandados en fecha 1° de octubre del afio 2014 llevaron a cabo
una Asamblea General Extraordinaria a nombre de mi
representada UNION DE COMERCIANTES INTRODUCTORES
DE ABASTOS FRUTAS Y LEGUMBRES DEL ESTADO DE
MEXICO A.C., acta que protocolizaron ante la fe del Notario
Publico nimero 46 del Estado de México; M. en D. JULIETA
SANDOVAL ALMAZAN, de esta ciudad de Toluca, México; bajo
el Instrumento Notarial ndmero 34769, e inscribieron en el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de México (IFREM)
folio de personas juridicas colectivas nimero 0001675 de fecha 8
de mayo del 2015; por lo anterior el dia 5 de agosto del afio 2016,
mi representada UNION DE COMERCIANTES
INTRODUCTORES DE ABASTOS FRUTAS Y LEGUMBRES
DEL ESTADO DE MEXICO A.C., a través del suscrito, demando
en reconvencioén, la Nulidad de la Asamblea de fecha 1° de
octubre del 2014, celebrada por los hoy demandados de manera
irregular, en fecha 28 de junio del afio en curso, al acudir a
nombre de mi representada ante el Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México, a tramitar la inscripcién de una
acta de asamblea en el libro de personas juridicas colectivas, me
entere de la inscripcion del acta de asamblea de fecha 21 de
octubre del afio 2015 celebrada de manera dolosa y fraudulenta
por los hoy demandados, de quienes como ya lo sefale fue
anulada su personalidad como integrantes de la supuesta
directiva de mi representada, y por ello es que en esta via se
demanda la nulidad de dicho documento, Resulta que, de la
sentencia emitida por el Juez Cuarto Civil de Primera Instancia de
Toluca, México; en el expediente 364/2016 de fecha 15 de
diciembre del afio 2017, ya sefialada en el hecho nimero 1 de
esta demanda, la asamblea de fecha 21 de octubre del 2015,
celebrada por estas personas la misma se encuentra afectada de
nulidad la cual produce efectos retroactivos que destruyen dicho
acto juridico, en razén a que tanto la personalidad como el
nombramiento de los que actuaron en dicha asamblea fue
declarado nulo mediante sentencia ejecutoriada de fecha 15 de
diciembre del 2017; y toda vez que los demandados
CRESCENCIANO GONZALEZ ESPINOZA y SANTIAGO
VAZQUEZ MACEDO, no han podido ser localizados, mediante
auto del nueve de noviembre del afio dos mil veinte, con
fundamento en el articulo 1.181 del Cédigo de Procedimientos
Civiles en vigor, se orden6 EL EMPLAZAMIENTO POR EDICTOS
A LOS DEMANDADOS CRESCENCIANO GONZALEZ
ESPINOZA y SANTIAGO VAZQUEZ MACEDO, por lo que se le
hace saber de la interposicién del juicio ORDINARIO CIVIL
mencionado, asi como que deber presentarse dentro del plazo de
TREINTA DIAS contados a partir del dia siguiente al en que surta
efectos la Ultima publicacién a dar contestacién a la incoada en su
contra, oponiendo las excepciones y defensas que a sus
intereses convenga, previniéndosele para que sefiale domicilio
para oir y recibir notificaciones en términos de lo prevenido por
los articulos 1.168, 1.170 y 1.182 del Cd4digo Adjetivo de la
materia, con el apercibimiento que de no hacerlo, las
subsecuentes y aun las de caracter personal de le haran por
medio de lista y Boletin Judicial que se fije en los estrados de
este juzgado. Se expide el presente en el Municipio de Toluca de
Lerdo, Estado de México, a los veintiséis dias del mes de
noviembre del afio dos mil veinte. DOY FE.
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EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA NUEVE DE
NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTE.- NOTIFICADORA EN
FUNCIONES DE SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO
SEGUNDO CIVIL DE TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE
MEXICO, LIC. MILCA OYUKY ARREGUIN MARTINEZ.-
RUBRICA.

4723.-4 diciembre, 7 y 18 enero.

JUZGADO PRIMERO FAMILIAR DE PRIMERA INSTANCIA
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
EDICTO

JAVIER REYES DUARTE: Por este conducto se le hace
saber que GABRIELA NIETO GARCIA, le demanda en el
expediente nimero 563/2017, relativo a la CONTROVERSIA
SOBRE EL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS Y DEL
DERECHO FAMILIAR (NULIDAD DE TESTAMENTO), promovido
por GABRIELA NIETO GARCIA, en contra de JAVIER REYES
DUARTE, NOTARIA PUBLICA NUMERO 29 DEL ESTADO DE
MEXICO y OTROS; basandose en los siguientes hechos:

1.- Mediante proveido de fecha seis de enero de dos mil
cuatro, ante el JUZGADO PRIMERO FAMILIAR DE
NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, se admiti6 a tramite
la denuncia de sucesién testamentaria a bienes del sefior
CARLOS NIETO CRUZ, tramitada por los sefiores CARLOS
NIETO PICHARDO Y JOSE ALBERTO NIETO GARCIA, misma
que recayéo con el nimero de expediente 01/2004, con
Testamento Publico Abierto otorgado por el sefior CARLOS
NIETO CRUZ, como primer testimonio del instrumento 50,175
volumen 955 de fecha ocho de febrero de dos mil tres, acto
juridico pasado ante la fe y dando constancia del mismo el
Notario Publico Interino 29 del Estado de México, Licenciado
Javier Reyes Duarte.

2.- A efecto de tener certeza de que el notario publico
habia dado fe del testamento citado en lineas anteriores, asi
como el cumplimiento de todos los requisitos legales para
desempefiar su desempefio como notario publico, en fecha ocho
de septiembre de dos mil dieciséis, ante la Consejeria Juridica del
Gobierno del Estado de México, se solicitd informacién del sefior
JAVIER REYES DUARTE, de la cual se obtuvo el siguiente
resultado:

a) Titulo de Licenciado en Derecho expedido por la
Universidad Nacional Auténoma de México de fecha 27 de
octubre de 1995.

b) Cédula profesional nimero 2126479 y en cuyo reverso
se observa haber sido expedido por la Lic. Diana Cecilia Ortega,
Director General de Profesiones el dia 12 de enero de 1996.

3.- El 24 de octubre de 2016, al realizar una consulta de
cédulas profesionales en la pagina de Internet se obtuvo como
resultado que el nimero de cédula 2126479, corresponde a una
persona de nombre ELISA LOPEZ LEON, con LICENCIATURA
EN EDUCACION PREESCOLAR, egresada del CENTRO
REGIONAL DE EDUCACION NORMAL BENITO JUAREZ
(PACHUCA), lugar ESTADO DE HIDALGO, de 1995.

4.- Y la Direccion General de Profesiones corroboré esta
informacién el dia uno de noviembre de dos mil dieciséis.

5.- Sustentado que el sefior JAVIER REYES DUARTE, de
manera fraudulenta se ostenté como Notario publico para dar fe
del Testamento Publico sefialado en el numeral uno.

Ignorandose su domicilio, se le emplaza para que dentro
del término de TREINTA DIAS, contados a partir del dia siguiente
en que sea la ultima publicacién de este edicto, comparezca por
si, por apoderado o gestor que pueda representarlo a dar

contestacion a la demanda seguida en su contra, apercibido que
de no hacerlo el Juicio seguira en su rebeldia, asimismo se les
apercibe para que sefiale domicilio dentro del primer cuadro de
ubicacion de este Juzgado mismo que comprende la Colonia
Benito Juérez de esta Ciudad, ya que de no hacerlo las siguientes
notificaciones aun las de caracter personal se les haran por
Boletin Judicial. DOY FE.

PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE SIETE
EN SIETE DIAS EN LA GACETA DEL GOBIERNO QUE SE
EDITA EN LA CIUDAD DE TOLUCA, MEXICO, EN EL
PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION DE ESTA CIUDAD Y
BOLETIN JUDICIAL, DADOS EN CIUDAD NEZAHUALCOYOTL,
A LOS NUEVE DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS
MIL VEINTE. DOY FE.

FECHA DEL ACUERDO: 30/0CTUBRE/2020.- PRIMER
SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO
FAMILIAR DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, LIC.
JAIRSHINIO MIRANDA REYES.-RUBRICA.

03.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE CHALCO-VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD
EDICTO

PEDRO VAZQUEZ LUCAS.

Dando cumplimiento al auto de fecha tres 03 de
noviembre del afio dos mil veinte, emitido en el expediente
numero 1972/2019 relatvo a la VIA SUMARIA CIVIL
USUCAPION, promovido por ALICIA BARTOLO LOPEZ en
contra de PEDRO VAZQUEZ LUCAS y dandose cumplimiento al
articulo 1.181 del Codigo de Procedimientos Civiles vigente en el
Estado de México, se le hace saber que existe una demanda
interpuesta en su contra donde se le reclaman siguientes
prestaciones: La prescripcion positiva a favor de ALICIA
BARTOLO LOPEZ del inmueble actualmente ubicado en calle
Norte 13, lote 12, manzana 1510, Colonia Santa Cruz, Valle de
Chalco Solidaridad, Estado de México, con las superficies y
colindancias NORESTE 09.10 con calle Norte 13, Al SURESTE
19.10 con lote 13, Al SUROESTE 09.10 metros con lote 7, al
NOROESTE 19.10 con lote 11, Que mediante declaracién judicial
se reconozca que ha operado la prescripcion positiva de buena fe
usucapioén del inmueble descrito en el inciso marcado como A),
Que mediante sentencia definitiva se declare que ha procedido en
la via de procedimientos especiales que sobre la prescripcion
positiva de buena fe usucapion que se le demanda a PEDRO
VAZQUEZ LUCAS, en consecuencia se ordene su inscripcion en
la Oficina registral del Instituto de la Funcion Registral del Estado,
con sede en Chalco, México y la misma nos sirva de Titulo de
Propiedad a ALICIA BARTOLO LOPEZ.. Publiquese por TRES
VECES de siete en siete dias en el Periodico Oficial GACETA
DEL GOBIERNO del Estado, en el periodico DE MAYOR
CIRCULACION, y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que
debera presentarse dentro del término de TREINTA DIAS,
contados a partir del dia siguiente de la ultima publicacion, a
comparecer a juicio contestando demanda, por si, por apoderado
o gestor que pueda representarlo, previniéndole para que sefiale
domicilio dentro de la colonia Alfredo Baranda, Valle de Chalco
Solidaridad, Estado de México, para oir y recibir notificaciones de
caracter personal, con el apercibimiento que en caso de no
hacerlo se seguira el juicio en su rebeldia y las posteriores
notificaciones aun las personales se le hara por medio de boletin
judicial y lista que se fija en este Juzgado, en la inteligencia que
las copias de traslado se encuentran a su disposicién en la
Segunda Secretaria de este o6rgano jurisdiccional. Fijese una
copia integra de este proveido por todo el tiempo del
emplazamiento, se expide en fecha trece de noviembre del afio
dos mil veinte.
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Fecha del Acuerdo: tres 03 de noviembre de 2020.-
Secretario del Juzgado Cuarto Civil de Primera Instancia del
Distrito Judicial de Chalco, México, con residencia en Valle de
Chalco Solidaridad, Estado de México, Lic. Ramiro Gonzalez
Rosario.-Rubrica.

04.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE CHALCO-VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD
EDICTO

FERNANDA ELIAS CALVARIO.

Dado cumplimiento al auto de fecha veintitrés de octubre
del afio dos mil veinte, emitido en el expediente numero
2546/2018 relativo al Juicio Sucesorio Intestamentario a bienes
de JAVIER SERRANO ORTIZ ylo JOSE JAVIER SERRANO
ORTIZ Y/O JOSE FRANCISCO JAVIER SERRANO ORTIZ, se le
hace saber que: existe un juicio con los siguientes hechos: 1) En
fecha veintitrés de mayo del dos mil seis, fallecio6 el sefior JAVIER
SERRANO ORTIZ Y/O JOSE JAVIER SERRANO ORTIZ Y/O
JOSE FRANCISCO JAVIER SERRANO ORTIZ, quien fue la
misma persona, tal y como se acredita con la resoluciéon emitida
por esta misma autoridad jurisdiccional, en el expediente nimero
2136/2018, misma resolucion que en copia certificada se anexa al
presente escrito. Fallecimiento que se acredita con la respectiva
copia certificada del acta de defuncion, que igualmente se anexa
al presente, ello en estricto cumplimiento a lo mandatado por el
articulo 4.21 del Cdodigo de Procedimientos Civiles vigente en el
Estado de México. 2) Ajustado a lo previsto en el articulo 4.42 en
su parte final, del Cédigo de Procedimientos Civiles en vigor en el
Estado de México, manifiesto a usted, que los nombres y
domicilios de las presuntas herederas en el presente sucesion
son: FERNANDA ELIAS CALVARIO Y TERESA SERRANO
ELIAS, conyuge e hija respectivamente del de cujus, ambas con
domicilio ubicado en CALLE SUR 8, MANZANA 1234, lote 12,
Colonia Jardin, Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado
de México, haciéndosele saber que debera de presentarse dentro
del plazo de treinta dias contados a partir del siguiente al de la
Ultima publicacién a apersonarse al presente juicio.

Publiquese por tres veces de siete en siete dias, en el
Periodico Oficial, GACETA DEL GOBIERNO y otro de mayor
circulacién y en el Boletin Judicial del Estado de México, fijese en
la puerta de este Juzgado una copia integra de la resolucién por
todo el tiempo del emplazamiento, se expide al dia veintinueve de
octubre del afio dos mil veinte.

Fecha del Acuerdo: veintitrés de octubre del afio dos mil
veinte.- Secretario del Juzgado Cuarto Civil de Primera Instancia
del Distrito Judicial de Chalco, México, con residencia en Valle de
Chalco Solidaridad, Estado de Meéxico, Lic. Ramiro Gonzalez
Rosario.-RUbrica.

05.-7, 18 y 27 enero.

ACTORA, CONFESANDOLOS O NEGANDOLOS, SI SON
PROPIOS, O EXPRESANDO LOS QUE IGNORE, O
REFIRIENDOLOS COMO CREA QUE TUVIERON LUGAR. EL
SILENCIO Y LAS EVASIVAS HARAN QUE SE TENGAN POR
ADMITIDOS LOS HECHOS SOBRE LOS QUE NO SE SUSCITO
CONTROVERSIA, OPONIENDO LAS EXCEPCIONES Y
DEFENSAS QUE ESTIME CONVENIENTE A SUS INTERESES,
CON EL APERCIBIMIENTO QUE EN CASO DE NO HACERLO
SE TENDRAN POR PRESUNTAMENTE CONFESADOS LOS
HECHOS, S| EL EMPLAZAMIENTO ES EN FORMA PERSONAL
Y DIRECTA CON EL DEMANDADO O SU REPRESENTANTE
LEGAL, Y EN CUALQUIER OTRO CASO SE TENDRA POR
CONTESTADA EN SENTIDO NEGATIVO, ASi COMO PARA
QUE SENALE DOMICILIO DENTRO DE ESTA CIUDAD, PARA
OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES, CON EL APERCIBIMIENTO
QUE DE NO HACERLO LAS SUBSECUENTES SE LE HARAN A
TRAVES DE LA LISTA Y BOLETIN JUDICIAL. Se ordené
notificar la radicaciéon del presente asunto mediante edictos,
previniéndosele para que dentro del término de TREINTA DIAS
contados a partir del siguiente en que surta sus efectos la ultima
publicacion, SI PASADO ESTE PLAZO NO COMPARECE POR
Sl, POR APODERADO O POR GESTOR QUE PUEDA
REPRESENTARLO, SE SEGUIRA EL JUICIO EN REBELDIA;
dejandose a su disposicion en la Secretaria de este Juzgado las
copias de traslado correspondientes.

Publiquese el presente edicto por TRES VECES de
SIETE en SIETE DIAS en la GACETA DEL GOBIERNO del
Estado, que se edita en Toluca, México; en un periddico de mayor
circulacion en ésta poblacion y en el Boletin Judicial; asimismo
fijese una copia del mismo en la tabla de avisos de éste Juzgado
por todo el tiempo que dure el emplazamiento. Se expide el
presente por el Secretario de Acuerdos de este Juzgado,
Licenciado Carlos Moreno Sanchez, que da fe de lo actuado. Doy
Fe.

VALIDACION.- El primer secretario de acuerdos, certifica
gue mediante proveidos de fecha nueve de marzo de dos mil
veinte, once de noviembre, dieciocho y veintiséis de noviembre
de dos mil veinte, se ordend la publicacion de edictos en el
expediente 217/2019, los cuales son entregados en fecha uno de
diciembre de dos mil veinte, y se fijja un ejemplar del presente
edicto en la tabla de avisos del Juzgado, el que debera
permanecer por todo el tiempo que dure del emplazamiento, lo
que se hace constar para los fines legales a que haya lugar.- Doy
fe.- Primer Secretario de Acuerdos, Licenciado Carlos Moreno
Sanchez.-Firma.-Rubrica.
06.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO PRIMERO FAMILIAR DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TEXCOCO
EDICTO

MARIA ALEJANDRA PIZANO FLORES. Se le notifica la
radicacién del Procedimiento de Nulidad de Juicio.

En el Juzgado Primero Familiar del Distrito Judicial de
Texcoco, Estado de Meéxico, se radico bajo el numero de
expediente 217/2019, el JUICIO EN LA VIA ORDINARIA CIVIL,
NULIDAD DE JUICIO, promovido por JUAN CARLOS
ESCOBEDO GONZALEZ en contra de MARIA ALEJANDRA
PIZANO FLORES, haciéndole saber que: DEBERA CONTESTAR
LA DEMANDA INSTAURADA EN SU CONTRA, REFIRIENDOSE
CADA UNO DE LOS HECHOS ADUCIDOS POR LA PARTE

JUZGADO MIXTO DE PRIMERA INSTANCIA
NEZAHUALCOYOTL-LA PAZ
EDICTO

EMPLAZAMIENTO: Se hace saber que en el expediente
2301/2020, relativo al juicio ORDINARIO CIVIL, ACCION DE
USUCAPION, promovido por FRANCISCO JAVIER CHAVEZ
ACEVEDO, en contra de CARLOS ACEVEDO ENRIQUEZ. En el
Juzgado Mixto de Nezahualcdyotl, con residencia en La Paz,
Estado de Meéxico, el Juez del conocimiento dicto auto que
admiti6 la demanda interpuesta por FRANCISCO JAVIER
CHAVEZ ACEVEDO, y por auto del doce de noviembre de dos
mil veinte, se ordend emplazar la demanda interpuesta, por medio
de edictos a el demandado FRANCISCO JAVIER CHAVEZ
ACEVEDO, haciéndose saber que deberan presentarse dentro
del plazo de TREINTA DIAS, contados a partir del siguiente al de
la ultima publicacién, a dar contestacién a la instaurada en su
contra, si pasado este plazo no comparecen por si, por
apoderados o por gestor que pueda representarlos se seguira el
juicio en su rebeldia, previniéndoles ademas, para que sefialen
domicilio dentro de la poblacién en que se ubica este juzgado,
para oir y recibir notificaciones, apercibidos que de no hacerlo las
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subsecuentes se les haran en términos del articulo 1.165
fracciones Il y Il del Cédigo de Procedimientos Civiles vigente,
esto es mediante lista que se publica en los estrados de este
Juzgado y Boletin Judicial. Relacién sucinta de la demanda
PRESTACIONES: 1.- La prescripcion positiva, respecto del
inmueble ubicado en calle Presa de los Cuartos, manzana 14,
lote cuatro, colonia Unidad Floresta, Municipio la Paz, Estado de
México, cuyas medidas y colindancias... son al Norte 15.00
metros con lote 5, al sur 15.00 con lote 3, al oriente 10.00 con
calle Presa de los Cuartos y al poniente 10 metros con lote 34,
con una superficie total de 150.00 (ciento cincuenta metros
cuadrados)... Se expide el edicto para su publicacion fijese en los
estrados de este Juzgado una copia integra de la resolucién por
todo el tiempo del emplazamiento.

PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE SIETE
EN SIETE DIAS, EN EL PERIODICO OFICIAL GACETA DEL
GOBIERNO, EN OTRO DE MAYOR CIRCULACION EN ESTA
POBLACION Y EN EL BOLETIN JUDICIAL. LA PAZ, MEXICO, A
TRES DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTE.

Validacién: Fecha de acuerdo que ordena la publicacion

12 Noviembre de 2020.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC.
HECTOR GONZALEZ ROMERO.-RUBRICA.

07.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: DONATO GARCIA TORALES.

Se le hace saber que en el expediente nUmero 86/2020,
relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL DE USUCAPION,
promovido por VICTOR HUGO OSORNIO GARCIA, en contra de
LA SUCESION A BIENES DE EULOGIO GARCIA RODRIGUEZ
en el Juzgado Civil de Primera Instancia de Jilotepec, México, el
Juez del conocimiento dicto un auto que admitié la demanda y por
auto de fecha veintinueve de septiembre del afio en curso, se
ordeno EMPLAZAR por medio de edictos a DONATO GARCIA
TORALES, haciéndole saber que debe presentarse dentro del
plazo de TREINTA DIAS, contados a partir del dia siguiente al de
la dltima publicacion, dar contestacion a la demanda instaurada
en su contra, con el apercibimiento que de no hacerlo se le tendra
por contestada la demanda en sentido negativo, previniéndole
para que sefiale domicilio de esta ciudad, para oir y recibir
notificaciones, con el apercibimiento que de no hacerlo, las
subsecuentes, aln las de caracter personal se le haran por medio
de lista y boletin judicial que se fija en la tabla de avisos del
juzgado. Relacion Sucinta de la demanda “...PRESTACIONES:
1~ La declaracién judicial de que el suscrito soy el legitimo
propietario del bien inmueble rustico ubicado en Domicilio
conocido en San Pablo Huantepec, perteneciente a este Distrito
Judicial de Jilotepec, México, con una superficie de total
aproximada de 931.87 metros cuyas medidas y colindancias son
AL NORTE: 23.21 mts con DOMITILO GARCIA TORALES, AL
SUR: 28.17 mts colinda con HERMELINDA COLINA ESCOBAR,
AL ORIENTE: en dos lineas de 23.27 mts y 11.72 mts con
HERMELINDA COLIN ESCOBAR Y DOMITILO GARCIA
TORALES, AL PONIENTE: en dos lineas de 22.21 mts y 12.49
mts con CALLE PRIVADA LA NORIA. 2.- La inscripcion de la
sentencia en el Instituto de la Funcién Registral de esta localidad
a fin de que surta efectos contra terceros. HECHOS. 1.- En fecha
02 de septiembre del 2009, el suscrito adquiri de LUCIA GARCIA
TORALES, a través de un contrato privado de compra venta, un
terreno cuya superficie es de 931.87 (novecientos treinta y un
metros cuadrados) que se ubica en Domicilio conocido en San
Pablo Huantepec, perteneciente a este Distrito Judicial cuyas
medidas y colindancias han quedado precisadas anteriormente, el
precio de la operacion fue por 38,000.00 (TREINTA Y OCHO MIL
PESOS 00/100 M.N.) que se pago en efectivo en la misma fecha

de la operacién. 2.- La vendedora LUCIA GARCIA TORALES, en
el momento de la compra venta me refirid ser albacea de la
sucesion a bienes de EULOGIO GARCIA RODRIGUEZ,
propietario del inmueble, acreditdndolo con copias simples del
nombramiento de albacea y con copia de la inmatriculacién
administrativa de fecha de inscripcion 27 de febrero de 1989 a
nombre de EULOGIO GARCIA RODRIGUEZ, aunado a que es
hecho puablicamente conocido por el suscrito y la gente de esta
localidad que el propietario era poseedor desde hace casi quince
afios del inmueble que me enajeno la vendedora quien es hija y
albacea del propietario, por lo que a partir de la fecha de la
compra el suscrito procedi a delimitar mi terreno incluso
construyendo mi casa y a hacer actos posesorios de mi parte en
dicho terreno y a la fecha tengo bien delimitado mi terreno e
incluso como ya mencione se encuentra construida mi casa. 3.-
Me encuentro enterado que el inmueble que adquiri de LUCIA
GARCIA se encuentra debidamente inscrito en el Instituto de la
Funcion Registral de esta localidad desde el afio de 2007 a través
de una inmatriculacion administrativa, asimismo tenia la posesion
material y juridica del inmueble que me trasmitid, es por lo
anterior que la prescripciéon adquisitiva se ha consumado en mi
favor, en virtud de que el suscrito tengo méas de cinco afios en
posesiébn de buena fe, pacifica, continua, publica e
interrumpidamente del inmueble que me enajeno mi vendedora y
quien de igual forma tenia la posesion del citado inmueble desde
que fallecié su padre y propietario......

Se expide el edicto para su publicacion por tres veces de
siete en siete dias en la “GACETA DEL GOBIERNO del Estado”,
en el periédico de mayor circulacion local asi como en el Boletin
Judicial del Estado de México, de acuerdo a lo ordenado por auto
de fecha veintinueve de octubre del afio en curso, dado en la
Ciudad de Jilotepec, Estado de México a los veintidés dias del
mes de octubre de dos mil veinte. DOY FE.

Auto de fecha: veintinueve de septiembre de dos mil
veinte.- Secretario de Acuerdos: Lic. Salomén Martinez Juarez.-
Rubrica.

18.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO ESPECIALIZADO EN JUICIO SUMARIO DE
USUCAPION DE
LERMA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

SE EMPLAZA A: ALEJO PORTILLO.

SE HACE SABER: Que en el expediente radicado en este
Juzgado bajo el nimero 56/2020, relativo al JUICIO SUMARIO
DE USUCAPION, promovido por FRANCISCO MAYEN
SALAZAR en contra de ALEJO PORTILLO Y MARCOS
GUTIERREZ ESQUIVEL, demandandole las siguientes
prestaciones.

A).- La declaracion judicial de que se ha convertido en
propietario por prescripcion adquisitiva de buena fe, de una
fraccién del inmueble denominado Arroyo Zarco, Colonia en Villa
Cuauhtémoc, Municipio de Otzolotepec, Estado de México,
actualmente se encuentra registrado ante el Municipio de
Otzolotepec, Estado de México carretera Amomolulco Ixtlahuaca
s/n Colonia el Capulin Poblado Villa Cuauhtémoc Otzolotepec,
Estado de México C.P. 52080, con una superficie de 332 m?
(trescientos treinta y dos metros cuadrados) con las siguientes
medidas y colindancias: Al Norte: 20.00 metros con carretera
Amomolulco Ixtlahuaca; Al Sur: 20.00 metros con Cenotina
Portillo Albarrén; Al Oriente: 13.60 metros con René Gutiérrez
Zea; y Al Poniente: 19.60 metros con Marcos Gutiérrez Esquivel.

B).- La cancelacion de la Inscripcién que se encuentra a
favor de ALEJO PORTILLO y que dicho predio se encuentra
dentro del Municipio de Lerma, registrado ante el Instituto de la
Funcion Registral.
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C).- La inscripcion a su favor ante el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México, Oficina Registral, Lerma.

Sefialando en los hechos de su demanda que con fecha
ocho de octubre de mil novecientos noventa y nueve, adquirié
mediante contrato privado de compraventa del sefior Marcos
Gutiérrez Esquivel el inmueble referido.

Por acuerdo del treinta de octubre del dos mil veinte, se
ordené emplazar a ALEJO PORTILLO, por medio de edictos, que
se publicaran tres veces de siete en siete dias, en el Periddico
Oficial, GACETA DEL GOBIERNO y en otro de mayor circulacion
donde se haga la citacion y en el boletin judicial, haciéndole saber
que debera presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS
contados a partir del siguiente de la dltima publicacion,
haciéndole de su conocimiento que si pasado este tiempo no
comparece por si, por apoderado o por gestor que pueda
representarlo se seguira el juicio en rebeldia, haciendo las
ulteriores notificaciones por medio de lista y boletin judicial.

PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE SIETE
EN SIETE DIAS EN EL PERIODICO OFICIAL GACETA DEL
GOBIERNO, BOLETIN JUDICIAL Y EN OTRO DE MAYOR
CIRCULACION EN ESTA CIUDAD, Y EN LA PUERTA DEL
JUZGADO, POR TODO EL TIEMPO DEL EMPLAZAMIENTO.
DADO EN EL JUZGADO ESPECIALIZADO EN JUICIO
SUMARIO DE USUCAPION DE LERMA, ESTADO DE MEXICO,
A LOS CUATRO DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO
DOS MIL VEINTE.- DOY FE.- Notificador en funciones de
Secretario, Lic. Adalberto Becerril Pérez.-Rubrica.

VALIDACION. FECHA DE ACUERDO A LOS CUATRO

DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTE.-

DOY FE.- Notificador en funciones de Secretario, Lic. Adalberto
Becerril Pérez.-Rubrica.

19.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO SEPTIMO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA-ATIZAPAN DE ZARAGOZA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: MARIANA GARCIA SANTISTEBAN.

Se hace de su conocimiento en el juicio Promovido por
TRINIDAD SANTISTEBAN MORA, bajo el expediente nimero
46/2019, en contra de LEOBARDO GARCIA SANTISTEBAN Y
MARIANA GARCIA SANTISTEBAN, demandando las siguientes
prestaciones: A) SE DECLARE POR RESOLUCION JUDICIAL
LA USUCAPION RESPECTO DEL PREDIO EL BETE MANZANA
S/N, MUNICIPIO DE ATIAZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE
MEXICO EL INMUEBLE OBJETO DE PRESCRIPCION, TIENE
LAS SIGUENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS DE
SUPERFICIE DE: 1,150.77 METROS CUADRADOS Y SUS
COLINDANCIAS AL NORTE: 25.05 METROS CON PROPIEDAD
PARTICULAR, AL SUR 22.98, METROS CON PROPIEDAD
PARTICULAR, AL ORIENTE EN: 36.00, 1.131 Y 10.76 METROS
CON PROPIEDAD PARTICULAR, AL PONIENTE EN: 46.70
METROS CON TERRENO EL AGUACATE O IGLESIA, CLAVE
CATASTRAL: 1000656822000000 LA ANTERIOR
DECLARACION EN VIRTUD DE HABERLO POSEIDO POR EL
TIEMPO Y CONDICION ES EXIGIDAS POR LA LEGISLACION
SUSTANTIVA EN LA MATERIA PARA EL ESTADO DE MEXICO
DEMAMDADO DICHA USUCAPION PARA PURGAR VICIOS DE
LOS ACTOS POR MEDIO DE LOS CUALES SE ADQUIRIO EL
INMUEBLE EN CUESTION, LO ANTERIOR EN TERMINOS DE
LO DISPUESTO POR LO PREVISTO EN EL SEGUNDO
PARRAFO Y DEMAS RELATVIOS Y APLICABLES DEL
ARTICULO 216 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL
IMPUESTO SOBRE LA RENTA, RESULTANDO COMO CAUSA
GENERADORA DE LA POSESION QUE SE OBSTENTA AL
ACTO TRALATIVO DE DOMINO DE MANERA VERBAL QUE
CELEBRARON LOS HOY DEMANDADOS CON LA HOY

PROMOVENTE EN FECHA 15 DE ENERO DEL 2001, Y AL
TRATARSE DE UN ACTO JURIDICO NO SOLEMNE SERA
DEMOSTRADO CON LAS PRUEBAS IDONEAS PARA TAL
EFECTO. B).- LA CANCELACION DE LA INSCRIPCION EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD HOY INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL QUE REPORTA EL INMUEBLE
CUYOS DATOS REGISTRALES SE INDICAN BAJO EL
SIGUIENTE ASIENTE FOLIO REAL ELECTRONICO: 00047244.
INSCRITO A NOMBRE DE MARIANA Y LEOBARDO AMBOS DE
APELLIDOS GARCIA SANTISTEBAN, C.- EN VIRTUD DE LO
ANTERIOR EN SU LUGAR LA INSCRIPCION A FVOR DE LA
HOY PROMOVENTE DE LA SENTENCIA DEFINITIVA QUE SE
DICE EN ESTE JUICIO EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DE ESTA ENTIDAD POR HABER OPERADO A MI
FAVOR LA USUCAPION DEL INMUEBLE EN CUESTION Y QUE
LA SENTENCIA REFERIDA ME SRIVA DE JUSTO TITULO DE
PROPIEDAD DEL REFERIDO INMUEBLE MATERIA DE LA
LITIS. D).- SE DECLARE POR RESOLUCION JUDICIAL LA
USUCAPION RESPECTO DEL PREDIO DENOMINADO “EL
AGUACATE O LA IGLESIA Y EL BETE”, MANZANA S/N,
MUNICIPIO DE ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE
MEXICO. EL INMUEBLE OBJETO DE LA PRESCRIPCION
TIENE LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS.
Fundandose entre otros, los siguientes hechos. |.- Manifiesto a
usted bajo al protesta de decir verdad que por un contrato verbal
transmisién de dominio de fecha 15 de enero del 2001, | ah yo
promovente adquirié la posesion y propiedad de los inmuebles
gue se pretenden prescribir la cual me fue derivada por los
sefiores MARIANA Y LEOBARDO AMBOS DE APELLIDOS
GARCIA SATISTEBAN, por lo que por esta posesion la hoy
promovente desde esa fecha eh ostentado la posesion de los
inmuebles en concepto de propietaria de forma puablica de
manera pacifica continua ininterrumpida y de mala fe para los
efectos de acredita la existencia del acto juicio o causa
generadora de posesion los inmuebles son el predio el Bete,
manzana S/N, Municipio de Atizapan de Zaragoza, Estado de
México, con el siguientes medidas y colindancias superficie de:
1,150.77 metros cuadrados y sus colindancias son al NORTE:
25.05 metros con propiedad privada, al SUR: en 22.98 metros
con propiedad particular, al ORIENTE: 36.00, 1.31 y 10.76 metros
con propiedad particular, al PONIENTE: 46.70 metros con terreno
el aguacate o la Iglesia, clave catastral: 1000656822000000 y
predio denominado “el aguacate o la iglesia y el bete”, manzana
s/n, Municipio de Atizapan de Zaragoza, Estado de México con
las siguientes medidas y colindancias con una superficie de:
1,150.77 metros cuadrados, al NORTE: 25.05 metros con
propiedad privada, al SUR: 22.98 metros con propiedad
particular, al ORIENTE: 46.70 metros con terreno denominado
bete, al PONIENTE: 25.80 metros con camino real, con clave
catastral: 1000656822000000. Il.- Tal y como acredito con cada
uno de los documentos, la hoy promovente ha cubierto en tu
totalidad todos los impuestos, derechos aportaciones y mejoras
del inmueble lo que se corrobora con los respectivos documentos
originales, mismo que independientemente de encontrarse
suscritos a favor de terceros al obrar los originales en mi poder
existe la presuncion de haberse cubierto integramente por la hoy
promovente demostrando con esto una posesién publica y en
concepto de propietaria, entre estos impuesto se encuentra el
impuesto predial que suma en su conjunto ambos predios objeto
de la prescripcién pues como se acredita la superficie de ambos
predios se encuentra sumada a un solo predio que catastralmente
asi se cubre con lo que se demuestra la posesién que ostenta la
gue suscribe de los inmuebles en contienda. Ill.- El inmueble que
nos ocupa en la actualidad se encuentra en el Instituto de la
Funcién Registral bajo los siguientes asientos registrales Folio
real electrénico: 00047244, Inscrito a nombre de MARIANA Y
LEOBARDO AMBOS DE APELLIDOS GARCIA SANTISTEBAN,
con las medidas y colindancias antes mencionadas, lo anterior es
acreditado con los dos documentos consistentes en los
certificados de inscripciéon que exhibe el Instituto de la Funcién
Registral y que hacen prueba plena en civiles vigente para el
Estado de México. IV.- Manifiesto bajo protesta de decir verdad
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que desde el dia 15 de enero del afio 2001, la hoy promovente se
encuentra en posesion de los DOS inmuebles en contienda en
concepto de propietaria absoluta de los inmuebles materia de
este juicio, he realizado diversos actos de construccion
mantenimiento, remodelaciones pintura o acciones analogas en
los sefialados inmuebles que son de mi propiedad con lo que se
justifica que dicha posesion que ostento lo hago en concepto de
propietaria. V.- Inmuebles que a la fecha se han cubierto en su
pago en su totalidad y en satisfaccion de los causantes de mi
posesion asimismo los referidos testigos manifestaran el precio,
la forma de pago y satisfaccion del mismo, desde luego la fecha
que se celebro dicho contrato en el cual fundo mis respectivas
pretensiones, manifestando desde este momento que las
circunstancias de acto generados son: Precio total pactado
$4,500,000.00 (CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
CON 00/100 M/N), Forma en que fue pagado, en un solo acto en
efecto de firma del contrato base de mi accion, lugar en el que se
celebré la operacion de compraventa en el interior del predio
denominado el bete, manzana s/n, Municipio de Atizapan de
Zaragoza, Estado de México, personas presentes; los
vendedores sefiores MARIANA Y LEOBARDO AMBOS DE
APELLIDOS GARCIA SANTISTEBAN vy la adquiriente y hoy
actora en este juicio, asi como 2 testigos, instrumentales y
presenciales de dicho acto generador. Se publicara por tres veces
de siete en siete dias en el Periddico Oficial “GACETA DEL
GOBIERNO” en otro de mayor circulaciéon en esta ciudad y en el
boletin judicial asi como debera fijarse en la puerta del juzgado,
copia que integra dicha resolucion por todo el tiempo del
emplazamiento, haciéndole saber que debera presenta ante este
juzgado, dentro del término de TREINTA DIAS contados a partir
del dia siguiente al en que surta efectos la Ultima publicacién, con
el apercibimiento que si pasado, dicho termino no comparece por
si, por apoderado o por gestor que pueda representarlo, se
seguird el juicio en su rebeldia y las ulteriores notificaciones se le
haran por lista y Boletin Judicial en términos de los dispuesto por
los articulos 1.165, del cédigo adjetivo de la materia.

Y para su publicacién por tres veces de siete en siete
dias, en el Periddico Oficial “GACETA DEL GOBIERNOQO" en otro
de mayor circulacién en esta ciudad y en el boletin judicial. Se
expiden a los trece dias del mes de noviembre del veinte.

ORDENADO EN EL AUTO DE FECHA VEINTISEIS DE
NOVIEMBRE DEL DOS MIL VEINTE.- ATIZAPAN DE
ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO A TRECE DE NOVIEMBRE
DEL DOS MIL VEINTE.- SECRETARIA DE ACUERDOS,
LICENCIADO ARACELI MONTOYA CASTILLO.-RUBRICA.

20.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO.- En el expediente marcado con el
nimero 622/2018 promovido por HECTOR FRANCISCO
SUAREZ RODILES, promoviendo en caracter de apoderado legal
de TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V. personalidad que acredita y se
le tiene por reconocida en términos del instrumento Notarial
ndmero 16,872, pasado ante la fe del Notario Publico nimero 163
de la Ciudad de México Licenciado Miguel Angel Fernandez
Alexader, quien en la via ORDINARIA CIVIL reclama de
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V, las siguientes
PRESTACIONES: 1.- De TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V.:
A).- La declaracion judicial de NULIDAD ABSOLUTA DEL
CONTRATO DE DACION DE PAGO A FUTURO Y DE
PRESTAMO CON INTERES NUMERO TM-1001 de fecha 02 de
mayo de 2016, celebrado supuestamente entre mi representada
TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V. y TEMBECK DE MEXICO S.A.
DE C.V.; B).- La declaracién judicial de NULIDAD ABSOLUTA
DEL CONTRATO DE DACION DE PAGO A FUTURO Y DE
PRESTAMO CON INTERES NUMERO TM-1002 de fecha 02 de

mayo de 2016, celebrado supuestamente entre mi representada
TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V. y TEMBECK DE MEXICO S.A.
DE C.V. 2.- De TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V. y del
NOTARIO PUBLICO NUMERO 79 DE LA CIUDAD DE MEXICO,
GERARDO GONZALEZ-MEZA HOFEMANN: A).- La declaracion
judicial de NULIDAD DEL RECONOCIMIENTO DE ADEUDO Y
LA DACION EN PAGO de fecha 24 de noviembre de 2016, que
supuestamente realizo TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., a favor de
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., respecto del inmueble
consistente en el terreno marcado con la construccion existente,
ubicado en el paseo Xinantecatl antes, ahora Paseo Fidel
Veldzquez nimero novecientos uno, en la Ciudad de Toluca,
Estado de México, con una superficie de MIL DOSCIENTOS
NOVENTA Y TRES METROS CUADRADOS, inscrito en la
Oficina Registral de Toluca, bajo el Folio Real Electrénico 97583.;
B).- La declaracién judicial de NULIDAD DE LA ESCRITURA
PUBLICA 64,924 de fecha 24 de noviembre de 2016, otorgada
ante el NOTARIO PUBLICO NUMERO 79 DE LA CIUDAD DE
MEXICO, GERARDO GONZALEZ-MEZA HOFFMANN, que
contiene el reconocimiento de adeudo y la dacién de pago a que
se hace referencia en la prestacion que antecede. C).- La
declaracion judicial de NULIDAD DEL RECONOCIMIENTO DE
ADEUDO Y LA DACION EN PAGO de fecha 24 de noviembre de
2016, que supuestamente realizo TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V.,
a favor de TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., respecto del
inmueble consistente en la fraccién dos ubicado en la calle
respecto de la subdivision del terreno ubicado frente a la calle
Ignacio Pérez del terreno con la construcciéon en el existente,
ubicado en la calle Emilio Carranza, aun sin ndmero oficial, en la
ciudad de Toluca Estado de México, con una superficie de
DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO METROS
CUADRADOS CINCUENTA Y CUATRO DECIMETROS
CUADRADOS, inscrito en la Oficina Registral de Toluca, bajo el
Folio Real Electrénico 97576.; D).- La declaracién judicial de
NULIDAD DE LA ESCRITURA PUBLICA 64,923 de fecha 24 de
noviembre de 2016, otorgada ante el NOTARIO PUBLICO
NUMERO 79 DE LA CIUDAD DE MEXICO, GERARDO
GONZALEZ-MEZA HOFFMANN, que contiene el reconocimiento
de adeudo y la daci6n de pago a que se hace referencia en la
prestacion que antecede.; E).- La anotacién que realice el
NOTARIO PUBLICO NUMERO 79 DE LA CIUDAD DE MEXICO,
GERARDO GONZALEZ-MEZA HOFFMANN, en los folios
correspondientes donde se hicieron constar los actos anulados.;
F).- Por virtud de la nulidad de los actos juridicos arriba
mencionados, la restitucién de las cosas al estado en que se
encontraban, anterior a la dacién en pago que se celebr6 en las
escrituras 64,924 y 64,923 de fechas 24 de noviembre de 2016.
HECHOS: 1.- Mi representada TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V,,
es una persona moral legalmente constituida bajo las leyes de la
Republica Mexicana. 2.- Mediante contrato de compraventa que
consta en la escritura 20082 de fecha 2 de febrero de 1987,
TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., adquirié el inmueble consistente
en un terreno con la construccién en él existente, ubicado en el
paseo Xinantecatl antes, ahora Paseo Fidel Veldzquez naimero
901, en la Ciudad de Toluca, Estado de México, con una
superficie de 1,293 metros cuadrados, inscrito en la Oficina
Registral de Toluca, bajo la partida niamero 491-3360, Volumen
251, Libro 1°, Foja 88, en fecha 14 de mayo de 1987 (actualmente
Folio Real Electronico 97583), tal y como se acredita con la copia
certificada de la escritura 20082 que se acompafia a la presente
(ANEXO 2) 3.- Mediante contrato de compraventa que consta en
la escritura 20081 de fecha 2 de febrero de 1987, TECNI-
LLANTAS S.A. DE C.V., adquirié el inmueble consistente terreno
con la construccién en él existente, ubicado en la calle Emilio
Carraza s/n oficial, en la Ciudad de Toluca, Estado de México,
con una superficie de 254.54 metros cuadrados, inscrito en la
Oficina Registral de Toluca, bajo la partida nimero 490-3359,
Volumen 251, Libro 1°, Foja 87 en fecha 14 de mayo de 1987
(actualmente Folio Real Electrénico 97576), tal y como se
acredita con la copia certificada de la escritura 20081 que se
acompafia a la presente (ANEXO 3). 4.- Es el caso que el suscrito
solicite al abogado de la empresa que represento LIC. ELISEO
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GARCIA AGUILAR, tramitara ante el Registro Publico de la
Propiedad de Toluca, certificados de libertad de gravamen
respecto de los inmuebles sefialados en los hechos 2 y 3, ya que
eran necesarios a TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V,, para la
obtencién de wun crédito con una institucion financiera,
entregandole Unicamente los datos registrales que aparecen en
las escrituras de propiedad. Dado lo anterior, el abogado acudi6 a
las oficinas del Registro Publico de la Propiedad de Toluca, lugar
donde le solicitaron ademas de los datos registrales,
proporcionara el Folio Real Electronico de cada inmueble, fue asi
que dicho profesionista acudi6 al area de consulta del mismo
Registro Publico de la Propiedad, donde se percaté y me informo
de lo siguiente: -Que el inmueble inscrito bajo la partida nimero
491-3360, Volumen 251, Libro 1° Foja 88 en fecha 14 de mayo
de 1987, actualmente le corresponde el Folio Real Electronico
97583 y que dicho bien inmueble pas6 a propiedad de TEMBECK
DE MEXICO S.A. DE C.V., derivado del supuesto contrato de
reconocimiento de adeudo y dacién en pago celebrado en la
escritura 64924, pasada ante la fe del notario publico nimero 79
de la Ciudad de México en fecha 24 de noviembre de 2016, lo
cual acredito con la solicitud de certificado de libertad de
gravamen que acompafio a la presente (ANEXO 4).-Que el
inmueble inscrito bajo la partida namero 490-3359, Volumen 251,
Libro 1°, Foja 87 en fecha 14 de mayo de 1987, actualmente le
corresponde el Folio Real Electronico 97576 y que dicho bien
inmueble pasé a propiedad de TEMBECK DE MEXICO S.A. DE
C.V., derivado del supuesto contrato de reconocimiento de
adeudo y dacién en pago celebrado en la escritura 64923, pasada
ante la fe del notario publico nimero 79 de la Ciudad de México
en fecha 24 de noviembre de 2016, lo cual acredito con la
solicitud de certificado de libertad de gravamen que acompafio a
la presente (ANEXO 5). 5.- Fue asi que solicite y obtuve del
Notario PUblico nimero 79 de la Ciudad de México, copias
certificadas de las escrituras 64,924 y 64,923 ambas de fecha 24
de noviembre de 2016, (ANEXOS 6 Y 7), de donde hasta ese
momento mi representada se enter6 de lo siguiente: -Que en la
escritura 64,924 de fecha 26 de noviembre de 2016, pasada ante
la fe del Notario Publico nimero 79 de la Ciudad de México, se
hizo constar el reconocimiento de adeudo supuestamente
otorgado por TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., a favor de
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., por la cantidad de
$2,000,000.00 (DOS MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.). Asi
como la DACION EN PAGO que supuestamente realizo TECNI-
LLANTAS S.A. DE C.V., a favor de TEMBECK DE MEXICO S.A.
DE C.V., de los derechos de propiedad respecto del terreno con
la construccién en él existente, ubicado en el paseo Xinantecatl
antes, ahora Paseo Fidel Velazquez nimero 901, en la Ciudad de
Toluca, Estado de México, con una superficie de 1,293 metros
cuadrados, inscrito en la Oficina Registral de Toluca, bajo la
partida ndmero 491-3360, Volumen 251, Libro 1°, Foja 88 en
fecha 14 de mayo de 1987 (actualmente Folio Real Electronico
97583)., -Que en la escritura 64,923 de fecha 26 de noviembre de
2016, pasada ante la fe del Notario Publico nimero 79 de la
Ciudad de México, se hizo constar el reconocimiento de adeudo
supuestamente otorgado por TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V,, a
favor de TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., por la cantidad de
$2,000,000.00 (DOS MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.). Asi
como la DACION EN PAGO que supuestamente realizo TECNI-
LLANTAS S.A. DE C.V., a favor de TEMBECK DE MEXICO S.A.
DE C.V., de los derechos de propiedad respecto del terreno con
la construccién en él existente, ubicado en calle Emilio Carraza
aun sin namero oficial, en la Ciudad de Toluca, Estado de México,
con una superficie de 254.54 metros cuadrados, inscrito en la
Oficina Registral de Toluca, bajo la partida nimero 490-3359,
Volumen 251, Libro 1°, Foja 87 en fecha 14 de mayo de 1987
(actualmente Folio Real Electrénico 97576). 6.- Una vez que tuve
a la vista las copias certificadas de la escritura 64,924 de fecha
26 de noviembre de 2016, pasada ante la fe del Notario Publico
nimero 79 de la Ciudad de México, tuve conocimiento de lo
siguiente: -Que en la escritura 64,924, obra copia fiel del contrato
TM-1001 de fecha 02 de mayo de 2016, relativo al contrato de
dacion de pago a futuro y de préstamo con interés celebrado

supuestamente entre la demandada TEMBECK DE MEXICO S.A.
DE C.V., por conducto de su representante legal SAUL
VELAZQUEZ VARELA y mi representada TECNI-LLANTAS S.A.
DE C.V., a través del suscrito HECTOR FRANCISCO SUAREZ
RODILES. Fue asi que al verificar el contenido del contrato TM-
1001, puede percatarme que las firmas y antefirmas que obran al
marguen y calce de dicho contrato a nombre del suscrito
HECTOR FRANCISCO SUAREZ RODILES, son FALSAS pues
no fueron puestas de mi pufio y letra, por lo tanto mi representada
jaméas otorgo su consentimiento para celebrar el contrato TM-
1001 de fecha 02 de mayo de 2016, lo que desde luego trae
como consecuencia la nulidad absoluta del contrato sefialado. -
Asi mismo, que en el apécrifo contrato TM-1001 de fecha 02 de
mayo de 2016, supuestamente la demandada TEMBECK DE
MEXICO S.A. DE C.V., otorgo a mi representada TECNI-
LLANTAS S.A. DE C.V,, un préstamo por la cantidad de
$2,000,000.00 (DOS MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.),
cantidad que seria transferida a la actora a su mas entera
satisfaccion. La cantidad antes sefiala jamas fue transferida por
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., a TECNI-LLANTAS S.A.
DE C.V., ni entregada por otro medio, tal y como serd demostrado
durante la secuela procesal, ello debido a que mi representada
jamas suscribi6 el contrato TM-1001.

7.- Una vez que tuve a la vista las copias certificadas de
la escritura 64,923 de fecha 26 de noviembre de 2016, pasada
ante la fe del Notario Publico nimero 79 de la Ciudad de México,
tuve conocimiento de lo siguiente: -Que en la escritura 64,923
obra copia fiel del contrato TM-1002 de fecha 02 de mayo de
2016, relativo al contrato de dacién de pago a futuro y de
préstamo con interés celebrado supuestamente entre la
demandada TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., por conducto
de su representante legal SAUL VELAZQUEZ VARELA y mi
representada TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., a través del
suscrito HECTOR FRANCISCO SUAREZ RODILES. Fue asi que
al verificar el contenido del contrato TM-1002, puede percatarme
que las firmas y antefirmas que obran al marguen y calce de
dicho contrato a nombre del suscrito HECTOR FRANCISCO
SUAREZ RODILES, son FALSAS pues no fueron puestas de mi
pufio y letra, por lo tanto mi representada jamas otorgo su
consentimiento para celebrar el contrato TM-1002 de fecha 02 de
mayo de 2016, lo que desde luego trae como consecuencia la
nulidad absoluta del contrato sefialado. Asi mismo que en el
apécrifo contrato TM-1002 de fecha 02 de mayo de 2016,
supuestamente la demandada TEMBECK DE MEXICO S.A. DE
C.V., otorgo a mi representada TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V.,
un préstamo por la cantidad de $2,000,000.00 (DOS MILLONES
DE PESOS 00/100 M.N.), cantidad que seria transferida a la
actora a su mas entera satisfaccion. La cantidad antes sefiala
jamas fue transferida por TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., a
TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., ni entrega por otro medio, tal y
como sera demostrado durante la secuela procesal, ello debido a
gue mi representada jamas suscribié el contrato TM-1002. 8.- Es
importante sefialar a su sefioria que SAUL VELAZQUEZ VARELA
guien se ostenta como representante legal de la demandada
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., fue gestor de créditos de
TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., cuya funcién era gestionar
créditos a favor de mi representada de diversas instituciones
bancarias y de crédito, por lo tanto, tenia acceso a toda la
documentacion de la empresa TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., tal
es el caso de titulos de propiedad y cuentas bancarias. Asi mismo
dicha persona es socio y representante de diversas personas
morales, tal es el caso de TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V.,
que utiliza para gestionar créditos. 9.- Dado lo anterior en una
reuniéon que se tuvo el dia 17 de noviembre de 2016 en las
oficinas de mi representada, ubicadas en Paseo Fidel Velazquez
nimero 901, Barrio San Sebastian, Toluca, Estado de México,
SAUL VELAZQUEZ VARELA informo al suscrito que para la
obtenciéon de un crédito que estaba gestionando a favor de
TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., era necesario que una persona
moral diversa al grupo de empresas asociadas a mi representada,
fungiera como aval y obligado solidario, proponiéndome que fuera
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una de sus empresas de nombre TEMBECK DE MEXICO S.A.
DE C.V,, a lo cual y para efecto de obtener el crédito que el
gestor estaba gestionando, accedi que dicha empresa fungiera
como aval y obligado solidario de mi representada, dado lo
anterior SAUL VELAZQUEZ VARELA me comento que era
necesario que me presentara ante el notario nimero 79 de la
Ciudad de México para que me otorgara un poder de TEMBECK
DE MEXICO S.A. DE C.V., a favor del suscrito ya que como él
era el gestor no podia aparecer en la firma del contrato de crédito,
lo hechos anteriores fueron presenciados por VICTOR SUAREZ
RODILES, ARTURO QUIROZ MANCILLA Y JOSE MANUEL
GONZALEZ GONZALEZ, quienes se encontraban presentes en
dicha reunién. Fue asi que SAUL VELAZQUEZ VARELA ese
mismo dia de la reunion, me dijo que teniamos que presentarnos
ante el notario publico 79 de la Ciudad de México, el dia 24 de
noviembre de 2016, para efecto de que me otorgara y yo
aceptara el poder de TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V. 10.-
Fue asi que el dia 24 de noviembre de 2016, acudi a la Notaria
79 de la Ciudad de México, junto con SAUL VELAZQUEZ
VARELA, acompafiados de VICTOR SUAREZ RODILES,
ARTURO QUIROZ MANCILLA y JOSE MANUEL GONZALEZ
GONZALEZ, siendo atendidos por un auxiliar del notario publico
quien nos paso6 a una de las oficinas de la notaria y me explico
que SAUL VELAZQUEZ VARELA como administrador Unico de
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., otorgaria un poder para
pleitos y cobranzas asi como actos de administracién y dominio a
favor del suscrito, a lo cual estuve de acuerdo, por lo que el
auxiliar del notario me pidi6é le firmara diversos documentos
diciendome que eran relativos al poder que me estaban
otorgando, lo cual el suscrito realice sin revisar el contenido de
los mismo con la idea de que eran respecto del poder en
cuestion. Cabe hacer mencién que en ninguna momento estuvo
presente el titular de la notaria 79 de la Ciudad de México
GERARDO GONZALEZ-MEZA HOFFMANN, ya que todo el
tramite fue realizado por su auxiliar, quien omiti6 leer y explicar al
suscrito los documentos que estaba firmando, pues el suscrito
confiadamente sabia que se trataba del poder que me estaba
otorgando TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V. Una vez que el
suscrito firme los documentos relativos al poder que me estaba
otorgando TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V.,, me fue
entregada por parte del auxiliar del Notario, copia simple del
testimonio notarial 64,921, (ANEXO 8) diciéndome que me seria
entregado el primer testimonio una vez que el Notario GERARDO
GONZALEZ-MEZA HOFFMANN firmara la escritura y que me la
haria llegar por conducto de SAUL VELAZQUEZ VARELA, lo cual
nunca acontecid, si no por el contrario, me entere que pocos dias
después SAUL VELAZQUEZ VARELA como representante de
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., revoco inexplicablemente
el poder que me habia otorgado en fecha 24 de noviembre de
2016 mediante escritora publica 64921. Hago mencion a su
sefioria que el notario publico 79 de la Ciudad de México se ha
negado injustificadamente en expedirme copia certificada de la
escritura 64921 que contiene el poder que me fuera otorgado por
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., asi como de su
cancelacion, por lo cual en el momento oportuno pido se requiera
a dicho fedatario publico exhiba dichos documentos. 11.- Es asi
que bajo protesta de decir verdad, manifiesto que el suscrito
jaméas firme los contratos TM-1001 y TM-1002 de fecha 2 de
mayo de 2016, cuya copia fiel se encuentran en las copias
certificas de las escrituras 64,924 y 64,923 respectivamente y los
cuales deben ser exhibidos en original por la parte demandada
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V,, solicitando desde este
momento se requiera a dicha demanda exhiba los originales para
efecto que se realicen las pruebas periciales necesarias, para
determinar la falsedad de las firmas y antefirmas que obran en los
mismos contratos, no obstante lo anterior y en caso de negativa
de TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., en exhibir los originales
de los contratos TM-1001 y TM-1002 de fecha 2 de mayo de
2016, el estudio pericial podra ser realizado en las copias fieles
que se encuentran agregadas a las copias certificadas de las
escrituras 64,924 y 64,923, ya que contiene firmas legibles que
permiten su estudio grafoscopico. 12.- Asi mismo el dia 24 de

noviembre de 2016, el suscrito acudi a la notaria nimero 79 de la
Ciudad de México, UNICAMENTE para la firma del poder notarial
gue me otorgaria TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., por lo
tanto desconozco cualquier otra firma que se haya recabado por
el auxiliar del notario 79 para un fin distinto al poder notarial, para
lo cual solicito se requiera al Notario exhiba las firmas de las
escrituras 64,924 y 64,923 de fechas 26 de noviembre de 2016,
ya que bajo protesta de decir verdad manifiesto a su sefioria que
dicho fedatario publico se ha negado a ponerlas a la vista del
suscrito y solo para el caso de que sean auténticas la firmas, no
gueda lugar dudas que fueron obtenidas a base de engafios y
maquinaciones fraudulentas, pues como se insiste, el suscrito el
dia 26 de noviembre de 2016, acudi a la notaria 79 Unicamente a
la firma del poder que consta en la escritura 64,921 y jamas para
firmar contratos de reconocimiento de adeudo ni mucho menos
dacion en pago de los inmuebles propiedad de mi representada.
13.- El articulo 7.10 del Codigo Civil vigente en el Estado de
México, establece claramente que es inexisten el acto juridico
cuando no contiene la declaracion de la voluntad, asi mismo que
no producira efecto legal alguno, ni es susceptible de valer por
confirmacion, ni por prescripcion. En efecto, en el presente caso
los actos juridicos que constan en los contratos TM-1001 y TM-
1002 de fecha 2 de mayo de 2016, consistentes los Contratos de
Dacion de Pago a Futuro y de Préstamo con Interés, no producen
ningun efecto legal, pues no contiene la DECLARACION DE LA
VOLUNTAD de TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., puesto que las
firmas y antefirmas que obran en los mismos a nombre del
suscrito HECTOR FRANCISCO SUAREZ RODILES, son falsas,
pues no fueron puestas de pufio y letra del suscrito en mi caracter
de representante legal de TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V. Aunado
a lo anterior jamas existi6 la trasferencia del préstamo por la
cantidad de $2,000,000.00 (DOS MILLONES DE PESOS 00/100
M.N.), a que se hace referencia en la clausula segunda de los
contrato TM-1001 y TM-1002 de fecha 2 de mayo de 2016, por el
simple hecho de que mi representada jamas suscribié los
contratos antes referidos. Por si fuera poco lo anterior es ilégico
que mi representada aceptara suscribir los contratos TM-1001 y
TM-1002 de fecha 2 de mayo de 2016, dejando como garantia los
inmuebles de su propiedad por préstamos de la misma cantidad
de $2,000,000.00 (DOS MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.),
cuando uno de los inmuebles tiene una superficie de 1,293
metros cuadrados y otro una superficie de 254.54 metros
cuadrados, lo cual es ilégico y desproporcional. 14.- De igual
manera son nulos los actos juridicos que constan en las
escrituras 64,924 y 64,923 de fechas 26 de noviembre de 2016,
pues mi representada TECNI-LLANTAS S.A. DE C.V., jamas tuvo
la intensién de otorgar los contratos de reconocimiento de adeudo
y dacién en pago que constan en las citadas escrituras, pues
dolosamente SAUL VELAZQUEZ VARELA, en contubernio con el
Notario Publico 79 de la Ciudad de México, hicieron dolosamente
creer al suscrito HECTOR FRANCISCO SUAREZ RODILES, que
el dia 24 de noviembre de 2016, estaba firmando el poder que
TEMBECK DE MEXICO S.A. DE C.V., otorgo al suscrito mediante
escritura 64,921, por lo tanto se desconocen las firmas que
puedan obrar en las escrituras 64,924 y 64,923, mismas que el
Notario 79 de la Ciudad de México se ha negado a poner a la
vista del suscrito y que solicito este H. Juzgado requiera a dicho
fedatario publico exhiba, y solo para el caso de que sean
auténticas las firmas, no queda lugar dudas que fueron obtenidas
a base de engafios y maquinaciones fraudulentas, pues como se
insiste, el suscrito el dia 26 de noviembre de 2016, acudi a la
notaria 79 Unicamente a la firma del poder que consta en la
escritura 64,921 y jamas para firmar contratos de reconocimiento
de adeudo, ni mucho menos de dacién en pago de los inmuebles
propiedad de mi representada.

Se ordena emplazar al enjuiciado TEMBECK DE
MEXICO S.A. DE C.V, por medio de edictos, mismos que
contendran una relacién sucinta de la demanda que se publicaran
por tres veces de siete en siete dias, en el Periédico Oficial
"GACETA DEL GOBIERNO", en otro periédico de mayor
circulacion en esta ciudad y en el boletin judicial, haciéndole
saber que debe presentarse dentro del plazo de treinta dias
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contados a partir del dia siguiente al de la dltima publicacion, a
contestar la demanda instaurada en su contra, con el
apercibimiento que de no comparecer dentro de tal lapso, por si,
por apoderado o por gestor que pueda representarlo, se seguira
el juicio en su rebeldia, haciéndole las posteriores notificaciones
por lista y boletin judicial. Dado en la Ciudad de Toluca México a
los seis dias del mes de octubre de dos mil veinte.

VALIDACION: FECHA DE ACUERDO QUE ORDENA LA
PUBLICACION VEINTIOCHO DE FEBRERO DE DOS MIL
VEINTE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADA MARIA
TERESA GARCIA GOMEZ.-RUBRICA.

45.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE VALLE DE BRAVO
EDICTO

Se hace saber que en los autos del EXPEDIENTE
220/2020 relativo AL JUICIO ORDINARIO CIVIL promovido por
JOSE APOLINAR MEJIA GUADARRAMA en contra de HILDA
SHUTZ HIGELIN DE BRUIJN, se dicto auto de fecha nueve de
marzo de dos mil veinte, mediante el cual admitié a tramite la
demanda, mediante el cual el actor aduce lo siguiente: A). La
declaracion judicial que haga su Sefioria de que ha procedido en
favor de mi persona la USUCAPION DE MALA FE, mencionada
en el articulo 5.130 fraccion I, respecto al predio que la hoy
demandada me vendio, bien inmueble identificado como Lote 11,
Fraccion 26, Fontana Baja, Avandaro Valle de Bravo, Estado de
México, con una superficie aproximada de superficie de 1,748.50
M2 (Mil setecientos cuarenta y ocho punto), cuyas medidas y
colindancias se describen en el hecho nimero uno de este escrito
inicial de demanda, en virtud de haberlo poseido en los términos
y condiciones requeridos por la Ley. B) La cancelacion de la
Inscripciéon Registral que se encuentra a favor del C. Hilda Shutz
Higelin De Bruijn, ante el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México (IFREM), correspondiente a la oficina registral
del Distrito de Valle de Bravo, Estado de México; mismo que
cuenta con folio electronico numero 00021471, C) Como
consecuencia del inciso anterior, la inscripcién en mi favor de la
Sentencia Definitiva que declare procedente la Usucapion,
respecto del Inmueble ya referido ante el Instituto de la Funcién
Registral (IFREM) del Distrito de Valle de Bravo, Estado de
México; y que me sirva como Titulo de propiedad en términos de
lo dispuesto por el Articulo 5.141 del Cédigo Civil Vigente en el
Estado de México. Basandome para ello en los siguientes
hechos. En fecha 22 de enero del 2002, el hoy demandado, Sra.
Hilda Shutz Higelin De Bruijn y el suscrito celebramos contrato
privado de compra - venta por el predio identificado como Lote
11, Fraccion 26, Fontana Baja, Avandaro, Valle de Bravo, con las
siguientes medidas y colindancias: AL NORTE.- 25.89
(Veinticinco metros y ochenta y nueve centimetros) CON LOTE
10, AL SUR.- 53.83 (Cincuenta y tres metros y ochenta y tres
centimetros) CON LOTE 12, AL ORIENTE.- 48.83 (Cuarenta y
ocho metros y ochenta y tres centimetros) CON LOTE, AL
NOROESTE.- 48.30 (Cuarenta y ocho metros y treinta
centimetros) CON CALLE FONTANA BAJA. Con una superficie
de 1,748.50 m? (Mil setecientos cuarenta y ocho metros y
cincuenta centimetros). El contrato de Compra — Venta, aqui
referido se efectué mediante la presencia de los C. FRANCO
BRUJIN KRIEGUER Y JUAN PABLO SOTO VAZQUEZ, mismos
que fungieron como testigos, dicho inmueble se encuentra inscrito
a favor del C. Hilda Shutz Higelin De Bruijn, ante el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México (IFREM), en la oficina
registral del Distrito de Valle de Bravo, Estado de México;
inscripcién que cuenta registrada con folio electrénico nimero
00021471. En la Clausula Primera del Contrato se fij6 por
acuerdo de ambas partes el precio de la compraventa del
inmueble que nos ocupa, misma cantidad que fue cubierta a
entera satisfaccion de la hoy demandada. Derivado del hecho
anterior, tal y como consta en la Clausula Tercera del Contrato, el
inmueble fue entregado fisicamente, por la hoy demandada al

suscrito en fecha veintid6s de enero de dos mil dos, siendo que a
la fecha se desprende que el suscrito tiene la posesion del
inmueble objeto del presente juicio en calidad de propietario, de
manera pacifica, continua y publica en dieciocho afios
ininterrumpidos y que a la fecha sigue corriendo. Ahora bien,
desde la fecha de la firma del contrato bajo protesta de decir
verdad desde la firma del contrato el suscrito requirié en diversas
ocasiones a la hoy demandada el otorgamiento de la firma ante
notario publico, siendo que la demandada siempre dio largas para
realizar dicho acto juridico y que en el afio dos mil diez el suscrito
perdié total comunicacién con la hoy demandada motivo por el
cual desconozco el domicilio que actualmente habite, ya que
siempre tuvimos contacto en el inmueble objeto de la compra
venta ubicado en Lote 11, Fraccion 26, Fontana Baja, Avandaro,
Valle de Bravo. Derivado del hecho anterior y con el antecedente
de la ausencia de la hoy demandada, me vi en la necesidad de
iniciar los trdmites de regularizacion del inmueble objeto del
presente juicio en el afio 2017, siendo que realice el traslado de
dominio correspondiente ante Catastro Municipal de Valle de
Bravo el dia 31 de julio de 2017. Siendo que a la fecha he pagado
el impuesto predial ininterrumpidamente lo cual acredito con la
Certificacion de Clave y Valor Catastral expedido por la
Subdireccion de Catastro Municipal de Valle de Bravo de fecha
12 de febrero de 2020 con folio 2020/00083 y con la certificacion
de Plano Manzanero con folio 82 de fecha 12 de febrero de 2020,
con lo cual se acredita la identidad del predio objeto del presente
juicio. Considerando el hecho sefialado como “4”, manifiesto
nuevamente que desde hace aproximadamente diez afios,
desconocemos el paradero de la vendedora, ya que por motivos
gue desconocemos ha dejado de vivir dentro del Municipio de
Valle de Bravo, mencionando que su Ultimo domicilio que tuvo
ubicado en Lote 11, Fraccion 26, Fontana Baja, Avandaro, Valle
de Bravo, motivo por el cual, solicito gire oficios de busqueda y
localizacién a la Policia Municipal de Valle de Bravo, asi como al
Comisario de la Policia Ministerial dependiente de la Fiscalia
General de Justicia del Estado de México, Region Valle de Bravo
y al Instituto Nacional Electoral que corresponda al Distrito
Electoral 10 de Valle de Bravo, para que en auxilio de las labores
de este H. Juzgado apoyen a indagar el domicilio de la C. Hilda
Shutz Higelin De Bruijn e informen si existe registro alguno de su
domicilio y por acuerdo de fecha cuatro de diciembre de dos mil
veinte, se ordeno notificar la presente por medio de edictos a
HILDA SHUTZ HIGELIN DE BRUIJN, POR TRES VECES DE
SIETE EN SIETE DIAS EN EL PERIODICO OFICIAL “GACETA
DEL GOBIERNO” Y EN OTRO PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION, ASi COMO EN EL BOLETIN JUDICIAL,
haciéndole saber que debera presentarse dentro del plazo de
TREINTA DIAS, contados a partir del dia siguiente al en que surta
sus efectos la Ultima publicacién, a dar contestaciéon y de no
comparecer por si, por apoderado o gestor que los represente se
seguira el juicio en su rebeldia y las ulteriores notificaciones aun
las de caracter personal se le haran por lista y Boletin Judicial.

Validacién: Fecha de acuerdo que ordena la publicacién
cuatro de diciembre de dos mil veinte.- Primer Secretario de
Acuerdos, Lic. Benito Juarez Ortiz.-Rubrica.

52.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO PRIMERO MERCANTIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
EDICTO

DEMANDADOS: ABUNDIO SIDRONIO LOPEZ VERA.

Hago de su conocimiento que el expediente marcado con
el nimero 534/2012, relativo al juicio ORDINARIO CIVIL,
promovido por BENITO LUNA MARTINEZ, EN CONTRA DE
ABUNDIO SIDRONIO LOPEZ VERA, se le demanda las
siguientes prestaciones: A) El cumplimiento del Contrato Privado
de Compraventa celebrado en fecha 28 de julio de 2003, entre
ABUNDIO SIDRONIO LOPEZ VERA, en su calidad de vendedor,
y BENITO LUNA MARTINEZ, con el caracter de comprador, del
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lote 57, del predio denominado fraccion del Rancho de Jajalpa, en
el Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México, dicho
inmueble tiene una superficie total de “CIENTO DIECISEIS
METROS CUADRADOS.”, al Noroeste en 14.50 metros con lote
58, al Suroeste en 14.50 metros con Lote 56, al Noroeste en 8.00
metros con Vialidad Privada y al Suroeste en 8.00 metros con
Propiedad Privada; dichas medidas se desprenden de la escritura
publica nimero nueve mil cuatrocientos diecisiete, de fecha
veinticuatro del mes de septiembre del afio dos mil dos, ante la fe
del Licenciado GUILLERMO A. FRANCO ESPINOSA, Notario
Publico nimero SETENTA Y SIETE DEL ESTADO DE MEXICO,
documento del cual se adjunta copia simple; B) En consecuencia
de lo anterior, el otorgamiento y firma de la Escritura Publica de
Propiedad, que otorgue la demanda, ante en Notario Publico; C)
Para el caso de que la demandada no comparezca ante el C.
Notario Publico a firmar la escritura respectiva, esta debera ser
limitada por el C. Juez de lo Civil en turno que le toque conocer
del presente juicio, en rebeldia de la parte demandada; D) El
pago de los gastos y costas que el presente juicio origine. Fundo
la presente demanda en los siguientes hechos y consideraciones
de derecho. 1.- Con fecha 28 de julio de 2003, celebre en mi
calidad de comprador, contrato de compraventa con el sefior
ABUNDIO SIDRONIO LOPEZ VERA, respecto del respecto del
lote 57, del predio denominado fraccion del Rancho de Jajalpa, en
el Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México, tal y
como consta en el contrato de compraventa que anexo al
presente escrito de demanda. 2.- El inmueble objeto de la
compraventa, tiene las siguientes medidas y colindancias: una
superficie total de CIENTO DIECISEIS METROS CUADRADOS,
colinda al Noroeste en 14.50 metros con lote 58, al Suroeste en
14.50 metros con Lote 56, al Noroeste en 8.00 metros con
Vialidad Privada y al Suroeste en 8.00 metros con Propiedad
Privada. Dichas medidas y colindancias se desprenden de la
escritura pudblica nimero nueve mil cuatrocientos diecisiete, de
fecha veinticuatro del mes septiembre del afio dos mil dos. 3.- Las
partes convenimos dentro de la clausula segunda del contrato de
compraventa, en que el precio total de la operacion de
compraventa seria de $174,000.00 (CIENTO SETENTA Y
CUATRO MIL PESOS. 00/100 M.N.), pagaderos de la siguiente
forma: .- Un abono inicial por $60,000.00 (sesenta mil pesos
00/100 m.n.), en la fecha de la firma del referido contrato de
compraventa, es decir el dia 28 de julio de 2003, abono que cubri
en efectivo a la parte vendedora, tal como consta en el contrato
de compraventa que se anexa al presente memorial. Il.- La
diferencia, es decir la cantidad de $124,000.00 (CIENTO
VEINTICUATRO MIL PESOS), mediante veinticuatro abonos
mensuales, por la cantidad $5,166.67 (CINCO MIL CIENTO
SESENTA Y SEIS PESOS 67/100 M.N.), cada uno de ellos,
mismos que se documentan mediante pagarés, y los cuales
pague puntualmente, tal y como consta con los pagarés que me
fueron devueltos por haber sido pagados. 4.- El suscrito tome
posesion formal y material del inmueble materia del contrato de
compraventa desde el mismo dia de la celebracién de dicho
contrato. 5.- El sefior ABUNDIO SIDRONIO LOPEZ VERA, se
obligé a extenderme la escritura de propiedad del inmueble
materia del contrato, al momento en que yo le terminara de pagar
todas y cada una de las mensualidades establecidas dentro de la
clausula segunda del contrato materia del presente juicio. 6.- El
suscrito pagué en su totalidad y cada una de las 24
mensualidades a que me habia obligado, ya que a cada
mensualidad pagada del demandado me devolvia el pagare
correspondiente del mes cubierto, sirviendo dichos pagarés como
prueba fehaciente del cumplimiento al contrato por parte del
suscrito. 7.- Después de haber realizado el Gltimo pago, esto es
en fecha 28 de julio de 2005, le soalicité al vendedor me hiciera
entrega de toda la documentacion correspondiente del inmueble
que yo compré. 8.- Es el caso que el sefior ABUNDIO SIDRONIO
LOPEZ VERA, SE HA NEGADO A ELEVARME A Escritura
publica el contrato de compraventa que celebramos del inmueble
que ha quedado mencionado, por lo que me veo en la necesidad
de demandar en la via y forma propuesta el OTORGAMIENTO Y
FIRMA DE ESCRITURA. Anexo a la presente demanda contrato

de compraventa, 24 pagarés que avalan los pagos realizados por
la compra del inmueble materia del presente juicio y copia simple
de la escritura puablica de propiedad. SE INSERTA
ACLARACION: se ordena publicar por TRES VECES, DE SIETE
EN SIETE DIAS, en el Periddico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO, en otro de mayor circulacién de esta poblacion y en
el Boletin Judicial, haciéndoles saber que deben presentarse
dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir del
siguientes al de la dltima publicacion. Ademas de lo anterior, el
Secretario debera fijar en los Estrados de este Recinto Judicial,
una copia integra de la resolucion, por todo el tiempo del
emplazamiento. Si pasado este plazo no comparecen por si, por
apoderado o por gestor que pueda representarlas, se seguira el
juicio en su rebeldia, y se les tendra por contestada la demanda
en términos de lo que dispone el numeral 2.119 del Cddigo de
Procedimientos Civiles para el Estado de México, haciéndoles las
ulteriores notificaciones por lista y Boletin Judicial. LO ANTERIOR
EN CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO POR AUTO DE FECHA
DIECISEIS DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTE.

ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, A

DIEZ DE DICIEMBRE DEL ANOS DOS MIL VEINTE.- DOY FE.-
LIC. GERARDO SANDOVAL SALAS.-RUBRICA.

53.-7, 18 y 27 enero.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

Se emplaza a: BALTAZAR VILCHIS DIAZ.

En el expediente 120/2020 relativo al juicio sumario de
usucapion, promovido por JOSE LUIS JARAMILLO BENITEZ, en
contra de BALTAZAR VILCHIS DIAZ, el Juez Cuarto Civil de
Primera Instancia del Distrito Judicial de Toluca, México, dicto un
auto por medio del cual se orden6 emplazar por edictos a la parte
demandada Baltazar Vilchis Diaz, reclamando los siguientes
hechos: 1.- Con fecha 26 de Febrero del afio 2008, celebre
contrato de COMPRA VENTA con el ahora demandado
BALTAZAR VILCHIS DIAZ, sobre el bien inmueble ubicado en la
calle Vicente Guerrero nimero 610 letra A en Santa Ana
TlapaltittAn en esta ciudad de Toluca, México; referente a la
fraccion de terreno y de la construccion sobre este edificada,
respecto de la casa habitacion ubicada en el lote de terreno
marcado con el nimero cinco de la subdivision original del lote de
terreno ubicado en la calle de Vicente Guerrero en el Poblado de
Santa Ana Tlapaltittdn perteneciente al Municipio y Distrito de
Toluca, México; inmueble con una superficie de Terreno de
DOSCIENTOS TREINTA METROS CUADRADOS, vy las
siguientes medidas y colindancias: AL NORTE, Nueve metros
veinte centimetros con lote uno de la Subdivision; AL SUR, Nueve
metros veinte centimetros con la calle Vicente Guerrero; AL
ORIENTE, Veinticinco metros con lote uno de la Subdivisién; y AL
PONIENTE, Veinticinco metros con lote cuatro de la Subdivision,
segin consta en el contrato de referencia en la declaracion
marcada en el nimero 1 uno y en las clausulas PRIMERA Y
SEGUNDA, en este contrato de compra venta la sefiora la Sefiora
MATILDE CRISTINA SILVA ORTIZ firmo en su caracter de co-
obligado solidario segln consta en la clausula DECIMO SEXTA
de contrato de compra venta en mencion, bien inmueble que se
encuentra debidamente inscrito en el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México, oficina registral Toluca, bajo la
partida 1042: volumen 352. Libro primero: seccién primera, de
fecha 1994-05-26, folio real electrénico 00088590, contrato de
compra venta que adjunto a la presente en original. 2.- Desde el
dia 26 de Febrero del afio 2008, el ahora demandado BALTAZAR
VILCHIS DIAZ entrego al suscrito en forma fisica y material el
bien inmueble descrito en el hecho que antecede, asi como la
posesién del mismo segin consta en la Clausula Quinta del
contrato de compra venta en mencion, estando presentes al
momento de la entrega del bien inmueble los sefiores CAROLINA
SILVA ORTIZ Y JUAN MANUEL SILVA ORTIZ quienes
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estuvieron presentes el dia de la compra venta y que han acudido
al inmueble en diversas ocasiones a visitar al suscritos ya que en
dicho inmueble se encuentra la casa que habité con mi familia
desde el dia de la celebracién del contrato basal, pues como es
de observarse en el mismo se encuentra una construccién
edificada razo6n por la cual desde esa fecha he poseido el bien
inmueble mencionado, en caracter de propietario, de manera
pacifica, continua, publica y de buena fe, por méas de diez afios,
situacién que acreditare en el momento procesal oportuno. 3.- En
la Clausula tercera del contrato de compra venta del bien
inmueble objeto del juicio que nos ocupa, se establecid el precio
de compra y la forma de pago, anexando al contrato de referencia
el ADDENDUM correspondiente, firmando el suscrito 65 Titulos
de crédito denominados pagares en favor del sefior BALTAZAR
VILCHIS DIAZ para garantizar el pago, firmando como aval la
sefiora MATILDE CRISTINA SILVA ORTIZ, el suscrito realice el
pago total de las cantidades descritas en el ADDENDUM en
tiempo y forma, manifestando que por cada depésito o pago que
el suscrito hacia al sefior BALTAZAR VILCHIS me devolvia el
pagare correspondiente, mencionando que varios pagos fueron
realizados en efectivo por el suscrito al sefior BALTAZAR
VILCHIZ DIAZ y otros en deposito bancario a nombre del mismo,
devolviéendome el sefior BALTAZAR VILCHIS DIAZ 52 pagares
que fueron debidamente pagados y los pagarés del nimero 50 al
60 asi como los marcados con el nUmero 4 y 5 correspondientes
a las anualidades, ya no me fueron entregados por el sefior
BALTAZAR VILCHIS DIAZ y en su lugar me entrego recibos de
dinero firmados de su pufio y letra, en donde en el recibo firmado
de su pufio y letra de fecha 07 de Marzo del afio 2013, consta
que la cantidad de dinero fue recibida a cuenta de los pagarés
faltantes al 07 de Marzo del afio 2013, fecha establecida en el
ADDENDUM para cubrir la totalidad del pago del contrato de
referencia, acreditando con esto el pago total hecho por el
suscrito con motivo de la compra venta del bien inmueble objeto
del Juicio que nos ocupa, adjuntando a la presente 52 titulos de
crédito denominados pagares, 24 depésitos bancarios a nombre
del sefior BALTAZAR VILCHIS DIAZ, 5 recibos de dinero
firmados de pufio y letra del sefior BALTAZAR VILCHIS DIAZ. 4.-
El bien inmueble objeto del presente Juicio, se encuentra inscrito
en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, a
nombre del ahora demandado sefior Baltazar Vilchis Diaz bajo los
siguientes datos registrales: Libro Primero, Seccién Primera,
Partida 1042, Volumen 352, de fecha 1994-05-26; lo que acredito
en términos del certificado de Inscripcién expedido por el Instituto
de la Funcion Registral del Estado de México, Oficina Registral
Toluca, con folio real electrénico 00088590 de fecha 27 de enero
del afio 2020, en favor del sefior Baltazar Vilchis Diaz.
Emplazamiento que se ordena a través de edictos, debido a que
no fue posible localizar a la parte demandada como consta en los
informes que obran en autos, se ordena emplazar a BALTAZAR
VILCHIS DIAZ, mediante EDICTOS que contendran una relacién
sucinta de la demanda, publicandose por tres veces, de siete en
siete dias, en el Periddico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO”, en
otro de mayor circulacién en esta municipalidad y el boletin
judicial, haciéndole saber que debe presentarse a este juzgado,
dentro del plazo de treinta dias, contados a partir del dia siguiente
al de la dltima publicacién, a dar contestacion a la demanda
instaurada en su contra, fijando ademas en la puerta del Tribunal,
una copia integra de la resolucién, por todo el tiempo que dure el
emplazamiento, si pasado este plazo no comparecen, por si, por
apoderado o por gestor que pueda representarlos, se seguira el
juicio en su rebeldia, haciéndoles las ulteriores notificaciones ain
las de caréacter personal por lista y boletin judicial. Toluca, México
a cuatro de diciembre de dos mil veinte. DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA DOS DE
DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTE.- EJECUTORA EN
FUNCIONES DE SECRETARIO JUDICIAL DEL JUZGADO
CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO
JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO, LICENCIADA ROSALINDA
RUIZ PEREZ.-RUBRICA.

54.-7, 18 y 27 enero.

AVISOS ADMINI
GEN

STRATIVOS Y
ERALES

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE CHALCO
EDICTOS

No. DE EXPEDIENTE: 276479/65/2020; LA C. MARIA
ADRIANA OCHOA GALICIA, PROMOVIO INMATRICULACION
ADMINISTRATIVA, SOBRE UN INMUEBLE UBICADO EN
CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, NUMERO 9, COLONIA
IXTAPALUCA CENTRO, MUNICIPIO DE IXTAPALUCA,
ESTADO DE MEXICO, EL CUAL MIDE Y LINDA: AL NORTE:
18.58 METROS CON CARLOS OCTAVIO OCHOA GALICIA, AL
SUR: 18.58 METROS CON CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, AL
ORIENTE: 10.70 METROS CON ADRIAN MANUEL OCHOA
OLVERA, AL PONIENTE: 10.70 METROS CON JUAN OCHOA
OLVERA. CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE: 198.80
METROS CUADRADOS.

LA C. REGISTRADORA, DIO ENTRADA A LA
PROMOCION Y ORDENO SU PUBLICACION CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 93 DE LA LEY REGISTRAL
DEL ESTADO MEXICO, EN LA "GACETA DEL GOBIERNO" DEL
ESTADO DE MEXICO Y PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS;
HACIENDOSE SABER A QUIENES SE CREAN CON
DERECHOS, COMPAREZCAN A DEDUCIRLOS.- CHALCO,
ESTADO DE MEXICO A 16 DE DICIEMBRE DEL ANO 2020.-
REGISTRADORA PUBLICA DE LA PROPIEDAD Y EL
COMERCIO, DE LA OFICINA REGISTRAL DE CHALCO,
ESTADO DE MEXICO”, M. EN P. J. MARIA DE LOS ANGELES
ROMERO HERNANDEZ.-RUBRICA.

56.-8, 13 y 18 enero.

No. DE EXPEDIENTE: 276477/63/2020; EL C. JOSE
MANUEL JIMENEZ GARCIA, PROMOVIO INMATRICULACION
ADMINISTRATIVA, SOBRE UN PREDIO UBICADO EN CALLE
EMILIANO ZAPATA No. 4, COLONIA CENTRO, MUNICIPIO DE
IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO, EL CUAL MIDE Y LINDA:
AL NORTE: 12.20 METROS CON SR. JOSE JIMENEZ
GONZALEZ, AL SUR: 12.30 METROS CON MA. VICTORIA
JIMENEZ GARCIA, AL ORIENTE: 1540 METROS CON
JIMENEZ GARCIA, AL PONIENTE: 15.40 METROS CON PASO
DE SERVIDUMBRE. CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE:
188.65 METROS CUADRADOS.

LA C. REGISTRADORA, DIO ENTRADA A LA
PROMOCION Y ORDENO SU PUBLICACION CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 93 DE LA LEY REGISTRAL
DEL ESTADO MEXICO, EN LA “GACETA DEL GOBIERNO” DEL
ESTADO DE MEXICO Y PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS;
HACIENDOSE SABER A QUIENES SE CREAN CON
DERECHOS, COMPAREZCAN A DEDUCIRLOS.- CHALCO,
ESTADO DE MEXICO A 16 DE DICIEMBRE DEL ANO 2020.-
REGISTRADORA PUBLICA DE LA PROPIEDAD Y EL
COMERCIO, DE LA OFICINA REGISTRAL DE CHALCO,
ESTADO DE MEXICO”, M. EN P. J. MARIA DE LOS ANGELES
ROMERO HERNANDEZ.-RUBRICA.

56.-8, 13 y 18 enero.

No. DE EXPEDIENTE: 276475/62/2020; EL C. CARLOS
OCTAVIO OCHOA GALICIA, PROMOVIO INMATRICULACION
ADMINISTRATIVA, SOBRE UN INMUEBLE UBICADO EN
CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, NUMERO 9, COLONIA
IXTAPALUCA CENTRO, MUNICIPIO DE [IXTAPALUCA,
ESTADO DE MEXICO, EL CUAL MIDE Y LINDA: AL NORTE:
15.00 METROS CON CARLOS OCTAVIO OCHOA GALICIA, AL
SUR: 15.00 METROS CON CARLOS OCTAVIO OCHOA
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GALICIA, AL ORIENTE: 13.30 METROS CON CALLE PRIVADA,
AL PONIENTE: 13.30 METROS CON JUAN OCHOA OLVERA.
CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE: 199.50 METROS
CUADRADOS.

LA C. REGISTRADORA, DIO ENTRADA A LA
PROMOCION Y ORDENO SU PUBLICACION CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 93 DE LA LEY REGISTRAL
DEL ESTADO MEXICO, EN LA “GACETA DEL GOBIERNO” DEL
ESTADO DE MEXICO Y PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS;
HACIENDOSE SABER A QUIENES SE CREAN CON
DERECHOS, COMPAREZCAN A DEDUCIRLOS.- CHALCO,
ESTADO DE MEXICO A 16 DE DICIEMBRE DEL ANO 2020.-
REGISTRADORA PUBLICA DE LA PROPIEDAD Y EL
COMERCIO, DE LA OFICINA REGISTRAL DE CHALCO,
ESTADO DE MEXICO”, M. EN P. J. MARIA DE LOS ANGELES
ROMERO HERNANDEZ.-RUBRICA.

56.-8, 13y 18 enero.

veintidos, ciento veintiséis y ciento veintisiete de la Ley del
Notariado vigente para el Estado de México y los articulos
sesenta y seis, sesenta y ocho, sesenta y nueve y setenta de su
reglamento, por lo que se procede a hacer la publicacién en
términos del articulo setenta del Reglamento de la Ley del
Notariado para el Estado de México.

ATENTAMENTE

Ciudad Nezahualcoyotl, Estado de México, a los 04 de
diciembre del afio 2020.

LICENCIADO JOSE ORTIZ GIRON.-RUBRICA.
TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA NUMERO
CIENTO TRECE DEL ESTADO DE MEXICO.

*Para su publicacion con un intervalo de 7 en 7 dias
habiles.
5032.-21 diciembre y 18 enero.

No. DE EXPEDIENTE: 276478/64/2020; LA C. DIANA
OCHOA GALICIA, PROMOVIO INMATRICULACION
ADMINISTRATIVA, SOBRE UN INMUEBLE UBICADO EN
CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, NUMERO 11 BIS, COLONIA
CENTRO, MUNICIPIO DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO,
EL CUAL MIDE Y LINDA: AL NORTE: 20.20 METROS CON
CARITINA DOMINGUEZ ALVARADO, AL SUR: 11.53 METROS
CON CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, AL SUR: 6.92 METROS CON
CARLOS OCTAVIO OCHOA GALICIA, AL ORIENTE: 42.80
METROS CON EL SENOR PABLO HERNANDEZ ROMERO, AL
PONIENTE: 22.26 METROS CON ADRIAN MANUEL OCHOA
OLVERA, AL PONIENTE: 20.54 METROS CON CARLOS
OCTAVIO OCHOA GALICIA. CON UNA SUPERFICIE
APROXIMADA DE: 706 METROS CUADRADOS.

LA C. REGISTRADORA, DIO ENTRADA A LA
PROMOCION Y ORDENO SU PUBLICACION CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 93 DE LA LEY REGISTRAL
DEL ESTADO MEXICO, EN LA "GACETA DEL GOBIERNO" DEL
ESTADO DE MEXICO Y PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS;
HACIENDOSE SABER A QUIENES SE CREAN CON
DERECHOS, COMPAREZCAN A DEDUCIRLOS.- CHALCO,
ESTADO DE MEXICO A 16 DE DICIEMBRE DEL ANO 2020.-
REGISTRADORA PUBLICA DE LA PROPIEDAD Y EL
COMERCIO, DE LA OFICINA REGISTRAL DE CHALCO,
ESTADO DE MEXICO”, M. EN P. J. MARIA DE LOS ANGELES
ROMERO HERNANDEZ.-RUBRICA.

56.-8, 13y 18 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 113 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por instrumento nimero 69,696 del volumen 1337 de
fecha cuatro de diciembre del afio dos mil veinte, otorgado en el
protocolo a mi cargo, se hizo constar: LA INICIACION DEL
TRAMITE NOTARIAL DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA
A BIENES DE LA SENORA SILVIA SANTIAGO LOPEZ quien
fueran conocida como SILVIA SANTIAGO DE CALVILLO, que
otorgan las sefioras MA. ELENA y GUADALUPE ambas de
apellidos CALVILLO SANTIAGO en su caracter de
descendientes directas en primer grado de la autora de la
sucesién, quienes acreditaron su parentesco con las copias
certificadas de sus actas de nacimiento, y la de defuncién del de
cujus con el acta Il- EL REPUDIO DE LOS POSIBLES
DERECHOS HEREDITARIOS que le pudieren corresponder en la
presente sucesiéon, a la sefiora  GUADALUPE CALVILLO
SANTIAGO; por lo que las personas antes sefialadas
manifestaron su consentimiento y autorizacion para que se
tramite la presente sucesion Via Notarial, en términos de los
articulos ciento diecinueve, ciento veinte fraccion segunda, ciento

NOTARIA PUBLICA NUMERO 113 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por instrumento nimero 69,760 del volumen 1338 de
fecha ocho de diciembre del afio dos mil veinte, otorgado en el
protocolo a mi cargo, se hizo constar: LA INICIACION DEL
TRAMITE NOTARIAL DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA
A BIENES DEL SENOR ALFONSO REYES VELAZQUEZ, que
otorga el sefior ALFONSO REYES DERGAL en su caracter de
descendiente directo en primer grado del autor de la sucesion,
quien acredita su parentesco con la copia certificada de su acta
de nacimiento, y la de defuncién del de cujus con el acta; por lo
que la persona antes sefialada, manifiesta su consentimiento y
autorizacién para que se tramite la presente sucesion Via
Notarial, en términos de los articulos ciento diecinueve, ciento
veinte fraccién segunda, ciento veintidds, ciento veintiséis y ciento
veintisiete de la Ley del Notariado vigente para el Estado de
México y los articulos sesenta y seis, sesenta y ocho, sesenta y
nueve y setenta de su reglamento, por lo que se procede a hacer
la publicacion en términos del articulo setenta del Reglamento de
la Ley del Notariado para el Estado de México.

ATENTAMENTE

Ciudad Nezahualcoyotl, Estado de México, a los 09 de
diciembre del afio 2020.

LICENCIADO JOSE ORTIZ GIRON.-RUBRICA.
TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA NUMERO
CIENTO TRECE DEL ESTADO DE MEXICO.

*Para su publicacion con un intervalo de 7 en 7 dias
habiles.
5033.-21 diciembre y 18 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 81 DEL ESTADO DE MEXICO
TOLUCA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

NOT81MEX/202000000435
TOLUCA, MEXICO, A QUINCE DE OCTUBRE DEL ANO DOS
MIL VEINTE, YO, JORGE DE JESUS GALLEGOS GARCIA,
NOTARIO PUBLICO 81 DEL ESTADO DE MEXICO, CON
RESIDENCIA EN ESTE MUNICIPIO, EN TERMINOS DEL
ARTICULO 70 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL
NOTARIADO DEL ESTADO DE MEXICO; HAGO CONSTAR:
QUE POR ESCRITURA VEINTISIETE MIL SESENTA, DE
FECHA VEINTISIETE DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL
VEINTE, QUE OBRA EN EL PROTOCOLO ORDINARIO A MI
CARGO; SE HIZO CONSTAR LA TRAMITACION DEL
SUCESORIO INTESTAMENTARIO A BIENES DE MA.
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GUADALUPE GONZALEZ GARCIA; TAMBIEN CONOCIDA
COMO GUADALUPE GONZALEZ GARCIA. EL INSTRUMENTO
NOTARIAL MENCIONADO FUE OTORGADO POR LOS
PRESUNTOS HEREDEROS LUIS GARCIA CAMACHO, MARIO
ROSALIO GARCIA GONZALEZ, ESTHER GARCIA
GONZALEZ, CANDELARIO LUIS GARCIA GONZALEZ, J.
MODESTO GARCIA GONZALEZ, MA. DE LA LUZ GARCIA
GONZALEZ, J. JESUS GARCIA GONZALEZ, LORENZO
GARCIA GONZALEZ, EDUARDO GARCIA GONZALEZ Y
LETICIA GARCIA GONZALEZ, ACREDITANDO SU
ENTRONCAMIENTO CON LA AUTORA DE LA SUCESION, Y
MANIFESTANDO QUE NO EXISTE CONTROVERSIA ALGUNA
Y QUE NO TIENEN CONOCIMIENTO DE QUE EXISTA ALGUNA
OTRA PERSONA CON DERECHO A HEREDAR, POR LO QUE
SE TUVO POR RADICADA LA SUCESION ANTES
MENCIONADA. ASIMISMO, SEGUN INFORMES DEL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD, DEL ARCHIVO
GENERAL DE NOTARIAS DEL ESTADO DE MEXICO Y DEL
ARCHIVO JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE
DESPRENDE QUE NO SE LOCALIZO DISPOSICION
TESTAMENTARIA QUE FUERE OTORGADA POR LA AUTORA
DE LA SUCESION; POR LO QUE DEL PRESENTE AVISO
NOTARIAL SE HARAN DOS PUBLICACIONES CON
INTERVALO DE SIETE DIAS HABILES EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO DE MEXICO “GACETA DEL GOBIERNO”
Y EN UN DIARIO DE CIRCULACION NACIONAL; PARA LOS
EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR. DOY FE.

JORGE DE JESUS GALLEGOS GARCIA.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO 81
DEL ESTADO DE MEXICO.

5035.-21 diciembre y 18 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 66 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura nimero 105,449, de fecha 28 de agosto del
2020, otorgada en el protocolo a mi cargo, se hizo constar LA
INICIACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA A BIENES
de la sefiora ANGELINA ALARCON SANTOS, que otorgan los
sefiores YERALDY DZUL ALARCON y GIOVANNI DZUL
ALARCON, en su caracter de presuntos herederos de la
mencionada Sucesion.

Ecatepec de Morelos, Méx., a 16 de diciembre del 2020.
ATENTAMENTE

EL NOTARIO NUMERO SESENTA Y SEIS
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. JUAN JOSE AGUILERA ZUBIRAN.-RUBRICA.

Nota: Para publicarse en la Gaceta de Gobierno de 7 en 7
dias.
48.-7 y 18 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 66 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura nimero 105,586, de fecha 23 de Octubre
del 2020, otorgada en el protocolo a mi cargo, se hicieron constar
los siguientes actos: A).- LA RADICACION DE LA SUCESION
TESTAMENTARIA A BIENES DEL SENOR RICARDO
CHICUREL UZIEL, que otorgé su Albacea la sefiora MARIA DEL
CARMEN AIDA HELBING CHAVEZ (quien también acostumbra
utilizar los nombres de MARIA DEL CARMEN AIDA HELBING
CHAVEZ y MARIA DEL CARMEN AIDA HELLING CHAVEZ),
B).- EL RECONOCIMIENTO Y VALIDEZ DEL TESTAMENTO
gue otorgd la sefiora MARIA DEL CARMEN AIDA HELBING
CHAVEZ (quien también acostumbra utilizar los nombres de
MARIA DEL CARMEN AIDA HELBING CHAVEZ y MARIA DEL
CARMEN AIDA HELLING CHAVEZ), en su caréacter de Unica y
Universal Heredera; C).- LA ACEPTACION DEL CARGO DE
ALBACEA DE LA SUCESION TESTAMENTARIA A BIENES
DEL SENOR RICARDO CHICUREL UZIEL, que otorgd la sefiora
MARIA DEL CARMEN AIDA HELBING CHAVEZ (quien también
acostumbra utilizar los nombres de MARIA DEL CARMEN AIDA
HELBING CHAVEZ y MARIA DEL CARMEN AIDA HELLING
CHAVEZ).

Ecatepec de Morelos, Méx., a 10 de Noviembre del 2020.
ATENTAMENTE

EL NOTARIO NUMERO SESENTA Y SEIS
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. JUAN JOSE AGUILERA ZUBIRAN.-RUBRICA.

Nota: Para publicarse en la Gaceta de Gobierno de 7 en 7
dias.
48.-7 y 18 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 66 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura nimero 105,726, de fecha 16 de diciembre
del 2020, otorgada en el protocolo a mi cargo, se hizo constar LA
INICIACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA A BIENES
del sefior JOSE DEL CARMEN MARTINEZ RODRIGUEZ, que
otorgan las sefioras MARIA GUADALUPE LOPEZ LOPEZ,
tambien conocida como GUADALUPE LOPEZ LOPEZ y ERIKA
MARTINEZ LOPEZ, en su caracter de presuntas herederas de la
mencionada Sucesion.

Ecatepec de Morelos, Méx., a 16 de diciembre del 2020.
ATENTAMENTE

EL NOTARIO NUMERO SESENTA Y SEIS
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. JUAN JOSE AGUILERA ZUBIRAN.-RUBRICA.

Nota: Para publicarse en la Gaceta de Gobierno de 7 en 7
dias.
48.-7 y 18 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 66 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura nimero 104,831, de fecha 16 de diciembre
del 2019, otorgada en el protocolo a mi cargo, se hizo constar LA
INICIACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA A BIENES
del sefior LADISLAO FRANCO GOMEZ, que otorgan los sefiores
JUANA ALICIA TORRES CORONA, MARIA GUADALUPE
FRANCO TORRES, JUANA ALICIA FRANCO TORRES, SONIA
FRANCO TORRES, MIGUEL ANGEL FRANCO TORRES vy
MARCO ANTONIO FRANCO TORRES, en su cardcter de
presuntos herederos de la mencionada Sucesion.

Ecatepec de Morelos, Méx., a 16 de diciembre del 2019.
ATENTAMENTE

EL NOTARIO NUMERO SESENTA'Y SEIS
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. JUAN JOSE AGUILERA ZUBIRAN.-RUBRICA.

Nota: Para publicarse en la Gaceta de Gobiernode 7 en 7
dias.
48.-7 y 18 enero.



18 de enero de 2021 GACETA

DEL GOBIERNO Péglna 141

EXPEDIENTE: 125/2020
POBLADO: SAN FRANCISCO CHIMALPA
e MUNICIPIO: NAUCALPAN DE JUAREZ
TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO ESTADO DE MEXICO

DISTRITO 10

TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO DEL DISTRITO 10.

EDICTO

PARA EMPLAZAR A:
ESTELA DOMINGUEZ Y SARA DOMINGUEZ.

En el juicio agrario 125/2020 del indice del Tribunal Unitario Distrito 10, con sede en Tlanepantla de Baz, Estado
de México, el veinticuatro de noviembre dos mil veinte se dicté un acuerdo que en lo conducente indica:
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 170, 173 y 185 de la Ley Agraria, publiguense edictos por dos
veces dentro del término de diez dias en los estrados de este Tribunal, la Presidencia Municipal de Naucalpan
de Juarez, Estado de México, en las oficinas de ejido “SAN FRANCISCO CHIMALPA”, municipio de Naucalpan
de Juarez, Estado de México; en la Gaceta del Gobierno del Estado de México y en el periédico DIARIO
AMANECER, en via de notificacion y emplazamiento de ESTELA DOMINGUEZ y SARA DOMINGUEZ, para
gue comparezcan a la audiencia que se celebrara a las TRECE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL
VEINTISEIS DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTIUNO, en este Tribunal Unitario Agrario del Distrito 10, ubicado
en Calle Aculco nimero 39 pisos 1, 2 y 3, esquina con calle Rio Lerma, Colonia La Romana, Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54030, y produzca su contestacion a la demanda que promueve
DOMINGO DE JESUS FLORES en la que reclama “A).-...Por sentencia judicial se reconozca al suscrito
DOMINGO DE JESUS FLORES como titular y ejidatario de los Derechos Agrarios de mi finado tio
PANTALEON DE JESUS del ejido de “SAN FRANCISCO CHIMALPA” municipio de Naucalpan de Juarez,
Estado de México, con certificado de derechos agrarios numero 340283, en términos de lo dispuesto por
el articulo 18 fraccion de la Ley Agraria, al ser su sobrino y depender econémicamente de mi finad tio
PANTALON DE JESUS ...”; asi como las prestaciones reclamadas bajo los inciso B) y C), la que se radicé con
el nimero de juicio agrario 125/2020; y sefialen domicilio para oir y recibir notificaciones de caracter personal
en la Cabecera Municipal donde se ubica la sede de este Tribunal; apercibiéndole que en caso de inasistencia,
la audiencia se efectuara aun sin su presencia, y este Tribunal podra tener por ciertas las afirmaciones de su
contraria y por perdido su derecho para ofrecer pruebas en términos de los articulos 180 y 185 fraccién V de la
citada ley, asimismo ordenara notificarle mediante lista rotulén en los estrados, de conformidad con el numeral
173 del ordenamiento invocado, debiendo tomar las previsiones correspondientes para comparecer
debidamente asesorada, en procuracién de la igualdad procesal que establece el articulo 179 de la ley de la
materia; haciéndole saber que las copias de traslado se encuentran a su disposicion en este Tribunal, asi como
el expediente 125/2020 para su consulta.

ATENTAMENTE

LIC. JOSE LUIS HUERGO MENA
SECRETARIO DE ACUERDOS
(RUBRICA).

102.-13 y 18 enero.
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TRTRTS ESTADO DE MEX Ico DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

“2020. ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”

EDICTO

TLALNEPANTLA, MEXICO A 10 DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTE.

QUE EN FECHA 18 DE NOVIEMBRE DE 2020, EL LIC. NICOLAS MALUF MALOFF,
NOTARIO PUBLICO NUMERO 13 DEL ESTADO DE MEXICO, SOLICITO A LA OFICINA
REGISTRAL DE TLALNEPANTLA, DEL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL LA
REPOSICION DE LA PARTIDA NUMERO 1285, DEL VOLUMEN 597, LIBRO PRIMERO,
SECCION PRIMERA, DE FECHA 08 DE MARZO DE 1984, RESPECTO DEL INMUEBLE
IDENTIFICADO COMO LOTE DE TERRENO 32, DE LA MANZANA XXII (VEINTIDOS
ROMANO), DE LA SECCION "A", DEL FRACCIONAMIENTO DE TIPO RESIDENCIAL
DENOMINADO "VISTA BELLA", MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
MEXICO, CON UNA SUPERFICIE DE 132.00 m2, Y LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y
COLINDANCIAS: AL NORTE 16.50 METROS CON LOTE 33; SUR 16.50 METROS CON
LOTE 31; PONIENTE 8.00 MTS. CON LOTE 18; ORIENTE 8.00 MTS. CON CALLE
ATENAS. REGISTRALMENTE INSCRITO EN FAVOR DE "INMOBILIARIA JARDINES DE
BELLAVISTA", S.A., ANTECEDENTE REGISTRAL QUE POR EL DETERIORO EN EL QUE
SE ENCUENTRA, EL C. REGISTRADOR DIO ENTRADA A LA SOLICITUD Y ORDENO LA
REPOSICION DE LA PARTIDA, ASI COMO LA PUBLICACION EN GACETA DEL
GOBIERNO Y PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION, POR TRES VECES DE TRES EN
TRES DIAS, HACIENDOSE SABER QUE S| EXISTE ALGUN DERECHO QUE LESIONE A
UN TERCERO QUE COMPAREZCA A DEDUCIRLO, LO ANTERIOR EN TERMINOS DEL
ARTICULO 92 Y 95 DEL REGLAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
DEL ESTADO DE MEXICO.

ATENTAMENTE

C. REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE LA OFICINA
REGISTRAL DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO

LIC. EN D. HECTOR EDMUNDO SALAZAR SANCHEZ.
(RUBRICA).

96.-13, 18 y 21 enero.
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ESTADO DE MEX Ico DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

“2020. ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”

EDICTO
TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO A 03 DE NOVIEMBRE DE 2020.

QUE EN FECHA 13 DE OCTUBRE DE 2020, EL C. FLAVIO RUIZ SANCHEZ, SOLICITO A LA OFICINA
REGISTRAL DE TLALNEPANTLA, DEL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO, LA REPOSICION DE LA PARTIDA 26, DEL VOLUMEN 1103, LIBRO PRIMERO, SECCION
PRIMERA, DE FECHA 10 DE ABRIL DE 1992, UNICAMENTE POR CUANTO HACE AL INMUEBLE
IDENTIFICADO COMO LA VIVIENDA DERECHA SUPERIOR “D” DEL CONDOMINIO CUADRUPLEX,
NUMERO 4, DE LA AVENIDA DE LA GRAN PLAZA, CONSTRUIDA EN EL LOTE 2, MANZANA 10,
FRACCIONAMIENTO LOMAS BOULEVARES, MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO Y LOS
DERECHOS DE COPROPIEDAD QUE LE CORRESPONDEN SOBRE LOS BIENES COMUNES CON UNA
REPRESENTACION DEL 25%.- CONSTA DE ESTANCIA, COMEDOR, BANO, TOILET, COCINA, TRES
RECAMARAS, ZONA DE LAVADERO, ESCALERA ANTERIOR, CUENTA CON TERRAZA POSTERIOR Y
TIENE UNA SUPERFICIE CUBIERTA 86.28 METROS CUADRADOS, SUPERFICIE DESCUBIERTA 23.21
METROS CUADRADOS, Y CON LAS SIGUIENTES COLINDANCIAS: DE LA PARTE CUBIERTA: EN NIVEL =
+ 5.00; PLANTA ALTA DIAGONAL IZQUIERDA ARRIBA EN 2.10 MTS. CON AREA COMUN; ATRAS EN 5.30
MTS CON AZOTEA DIAGONAL ATRAS EN 1.20 MTS CON AZOTEA DIAGONAL DERECHA ARRIBA 3.20
MTS CON AREA COMUN; A LA DERECHA EN 2.71 MTS CON PROPIEDAD PARTICULAR; AL FRENTE EN
1.40 MTS, CON AREA COMUN, DIAGONAL DERECHA ABAJO EN 1.56 MTS, CON AREA COMUN; AL
FRENTE EN 5.10 MTS, CON AREA COMUN; DIAGONAL IZQUIERDA ABAJO EN 3.50 MTS, CON AREA
COMUN; A LA IZQUIERDA EN 1.20 MTS, CON DEPARTAMENTO “B”.- EN NIVEL =+ 2.50 PLANTA MEDIA:- A
LA IZQUIERDA EN 1.70 MTS Y 4.65 MTS, CON AREA COMUN Y TERRAZA DE DEPARTAMENTO “C”
ATRAS EN 6.10 MTS, CON SU PROPIA TERRAZA; A LA DERECHA EN 5.60 MTS, CON TERRAZA DEL
DEPARTAMENTO “C”, DIAGONAL A LA DERECHA ABAJO EN 1.20 MTS CON DEPARTAMENTO “C” AL
FRENTE EN 5.30 MTS CON DEPARTAMENTO C.- PLANTA MEDIA: ARRIBA CON LOZA AZOTEA Y ABAJO
CON ENTRE PISO DEL DEPARTAMENTO “C”.- PLANTA ALTA: ARRIBA CON LOZA AZOTEA Y ABAJO CON
ENTRE PISO DEL DEPARTAMENTO “C”.- LAS COLINDANCIAS DE LA PARTE DESCUBIERTA SON LAS
SIGUIENTES 23.21 M2 AREA DESCUBIERTA POSTERIOR: A LA IZQUIERDA EN 15 CENTIMETROS CON
TERREZA DEL DEPARTAMENTO “C”; AL FRENTE EN 1.50 MTS CON TERRAZA DEL DEPARTAMENTO “C”,
A LA IZQUIERDA EN 2.15 MTS CON TERRAZA DEL DEPARTAMENTO “B” ATRAS EN 10 MTS CON
PROPIEDAD PARTICULAR; A LA DERECHA EN 2.15 MTS CON PROPIEDAD PARTICULAR; AL FRENTE EN
2.40 MTS CON TERRAZA DEL DEPARTAMENTO “G” A LA DERECHA EN 15 CM CON TERRAZA DEL
PARTAMENTO “C”. INMUEBLE QUE EN DICHA INSCRIPCION SE ENCUENTRA REGISTRADO EN FAVOR
DE FLAVIO RUIZ SANCHEZ Y MARIA DE LOS ANGELES AGUILAR LOPEZ DE RUIZ. ANTECEDENTE
REGISTRAL QUE POR EL DETERIORO QUE HA SUFRIDO, EL C. REGISTRADOR DIO ENTRADA A LA
SOLICITUD Y ORDENO LA REPOSICION DE LA PARTIDA, ASi COMO LA PUBLICACION EN GACETA DEL
GOBIERNO Y PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS,
HACIENDOSE SABER QUE SI EXISTE ALGUN DERECHO QUE LESIONE A UN TERCERO QUE
COMPAREZCA A DEDUCIRLO, LO ANTERIOR EN TERMINOS DEL ARTICULO 92 Y 95 DEL REGLAMENTO
DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD DEL ESTADO DE MEXICO.

ATENTAMENTE
C. REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE LA OFICINA
REGISTRAL DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO

LIC. HECTOR EDMUNDO SALAZAR SANCHEZ.
(RUBRICA).

103.-13, 18 y 21 enero.
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

Acuerdo del Consejo Directivo del Organismo Publico Descentralizado Municipal para la prestacion de los
servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento de Calimaya, México, autorizando el inicio de
operaciones del mismo, a partir del 1 de febrero de 2021, conforme a lo siguiente:

1.- Que en fecha dieciséis de enero de dos mil veinte, a las 10:00 horas, reunidos en el Salon Presidentes, sito
en Jardin Enrique Carneado No. 1, interior del Palacio Municipal, Municipio de Calimaya, México, los CC. Lic.
Oscar Hernandez Meza, Presidente del Consejo Directivo; Lic. Rocio Carrillo Sdmano, Comisaria; Jonatan
Jacob Rosano Becerril, Representante del H. Ayuntamiento de Calimaya, México; Lic. Alfonso Ifiiguez Gomez,
Representante de la CAEM; Silvestre Manuel Guadarrama Tarango, Vocal Vecinal; Luis Fernando Reyes
Romero, Vocal; Ernesto Vilchis Carmona, Vocal Industrial o Minero y el M en D. Alfredo Mucifio Escamilla,
Secretario Técnico, para instalarse como Consejo Directivo del Organismo Publico Descentralizado Municipal
para la prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento de Calimaya,
México, en cumplimiento al Articulo Tercero Transitorio del Decreto No. 106 aprobado por la LX Legislatura del
Estado de México, publicado el 23 de diciembre del 2019 en la Gaceta del Gobierno del Estado de México,
mediante el cual se crea con personalidad juridica y patrimonio el Organismo en mencién; asi como, al acuerdo
de Cabildo No. 25/006/ORD/19, de la Sexta Sesion Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento de Calimaya,
México, de fecha siete de febrero de dos mil diecinueve, a través del cual por unanimidad de votos, se aprobo la
designacion de los integrantes de su Consejo Directivo.

2.- Que en fecha ocho de diciembre de dos mil veinte, a las 10:35 horas, reunidos en el Sal6n Presidentes, sito
en Jardin Enrique Carneado No. 1, interior del Palacio Municipal, Municipio de Calimaya, México, los
integrantes del Consejo Directivo que se mencionan en el humeral que antecede, para celebrar su Segunda
Sesidn Ordinaria, aprobaron el siguiente:

ACUERDO NO0.009

Se aprueba por unanimidad de votos de los integrantes del Consejo Directivo, que a partir del primero de
febrero de afio 2021, el OPDAPAS, Calimaya, inicie operaciones para la prestacion de los servicios de agua
potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento, con la asistencia del H. Ayuntamiento de Calimaya.

3.- Publiguese en la Gaceta del Gobierno del Estado de México, en cumplimiento al Quinto Transitorio del
Decreto No. 106, de fecha 23 de diciembre del 2019 antes referido.

LIC. OSCAR HERNANDEZ MEZA
PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DE CALIMAYA, MEXICO.
(RUBRICA).

M. EN D. ALFREDO MUCINO ESCAMILLA
SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO DIRECTIVO Y DIRECTOR GENERAL DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE,
DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE CALIMAYA, MEXICO.
(RUBRICA).

111.-18 enero.



