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Al margen Escudo del Estado de México.
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|. Presentacion

En el marco de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, la Secretaria de Finanzas instrumenta,
anualmente, acciones y proyectos especificos orientados a la revision, adecuacioén, actualizacion y perfeccionamiento del
marco juridico y administrativo de esta dependencia, a la mejora continua de tramites y servicios que presta; asi como a la
promocién y consolidacion del desarrollo, uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacién y comunicacion, con
el fin de contribuir a la simplificacion administrativa y a consolidar un gobierno de resultados, acorde al Plan de Desarrollo
del Estado de México 2017-2023.

En este contexto, la regulacion es un tema esencial para la implementacién eficiente de la Mejora Regulatoria; su
conocimiento y entendimiento son factores basicos para lograr una desregulacién eficaz al ambito de la Secretaria de
Finanzas. En este sentido, la Secretaria de Finanzas tiene entre sus propoésitos fundamentales, en materia de Mejora
Regulatoria, mantener actualizado y armonizado su marco juridico y regulatorio, ademas de fomentar su difusion.

Al respecto, el uso de medios digitales facilita a la ciudadania el acceso y la consulta de informacién publica, por lo que
constituye el medio idoneo para dar a conocer las disposiciones juridicas y administrativas que son competencia de esta
dependencia.

Para ello, el presente Manual de Operacién tiene como propésito establecer los lineamientos de la Normateca Interna de la
Secretaria de Finanzas, que permitan la integracion, actualizacion, difusién y consulta del conjunto de disposiciones legales,
reglamentarias y administrativas vigentes que le son aplicables, a fin de brindar a la ciudadania y a las personas servidoras
publicas certeza juridica en sus actuaciones, asi como reforzar la legalidad, la transparencia y la rendicion de cuentas.

Il. Glosario

Para efectos del presente Manual, ademés de los términos contenidos en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios y en su Reglamento, se consideran los siguientes:

Comité Interno: Al Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Secretaria de Finanzas, 6rgano constituido al interior de esta
dependencia para llevar a cabo las actividades de Mejora Regulatoria, derivadas de la ley en la materia.
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Enlace de Mejora Regulatoria: A la persona designada como Enlace de Mejora Regulatoria de la Secretaria.

Disposiciones normativas: A cualquier documento legal, reglamentario o administrativo; leyes, codigos, reglamentos,
manuales, lineamientos, circulares, acuerdos, convenios y demas ordenamientos que contengan normas, instrucciones o
mandatos de caracter obligatorio y que sean competencia de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas para
su observancia y aplicacion.

Manual: Al Manual de Operacion de la Normateca Interna de la Secretaria de Finanzas.

Normateca Interna: Al conjunto de disposiciones normativas vigentes que son aplicables a los procesos, tramites y
servicios que presta la Secretaria de Finanzas.

Secretaria: A la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de México.

Unidad administrativa: A toda aquella unidad funcional que se encuentre contemplada en la estructura organica de la
Secretaria de Finanzas.

I1l. Objetivo

Establecer un apartado en la pagina electronica oficial de la Secretaria de Finanzas que considere las disposiciones
normativas vigentes que aplican a los procesos, trdmites y servicios que proporciona esta dependencia, a fin de difundir su
marco juridico, facilitar su acceso y la consulta de los ordenamientos que la conforman.

IV. Alcance

La Normateca Interna difunde el marco juridico competencia de la Secretaria, con la finalidad de que esté disponible para la
poblacién que lo requiera consultar.

V. Fundamentaciéon

La emisidon del presente Manual, asi como la integracion de la Normateca Interna, se sustentan en los siguientes
ordenamientos:

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulo 139 bis, en el cual se sefiala que la Mejora
Regulatoria y el Gobierno Digital son instrumentos de desarrollo, siendo obligatorio para el estado y los municipios,
sus dependencias y organismos auxiliares, implementar de manera permanente, continua y coordinada sus
normas, actos, procedimientos y resoluciones, ajustandose a las disposiciones que establece esta Constitucion.

e Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, articulo 6, establece que las dependencias
estatales, las municipales y los Organismos Publicos Descentralizados, en su caso, deberan crear un apartado de
mejora regulatoria en su portal de internet, en el que publicarén toda la informacién que les concierne en esta
materia, incluyendo su catalogo de tramites y servicios, asi como los formatos, instructivos, y otros mecanismos
vinculados con los primeros.

e Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, articulos 3 fraccion V, 25
fraccion V y 30 fraccion IX, en los que se establece la definicion de Normateca Interna, la obligatoriedad para su
integracion y actualizacion, a fin de mantenerla disponible para su consulta en la pagina electréonica de Mejora
Regulatoria, y la atribucién que tiene el Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Secretaria para emitir el Manual
de Operacioén de la Normateca Interna.

e Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos para la Operacion y el Funcionamiento del Comité Interno de
Mejora Regulatoria de la Secretaria de Finanzas, articulos 8 fraccién IV, 10 fracciones Xl y Xll y 11 fraccién X, en
los que se establece la atribucion del Comité Interno de la Secretaria para verificar que se cree un apartado de
mejora regulatoria en el portal electronico oficial de la Secretaria y que éste se encuentre siempre actualizado; las
funciones de la o del Secretario Técnico del Comité Interno, quien también funge como Enlace de Mejora
Regulatoria de la Secretaria, para mantener actualizada la informacion relativa al apartado de mejora regulatoria
del portal en referencia y coordinar la elaboracién del Manual.

Ahora bien, de conformidad con el Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios
y el Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos para la Operacion y el Funcionamiento del Comité Interno de Mejora
Regulatoria de la Secretaria de Finanzas, se establece que la persona designada como Enlace de Mejora Regulatoria de
esta dependencia deberd integrar la Normateca Interna y realizar las acciones necesarias para garantizar que se mantenga
actualizada y esté disponible para su consulta; asimismo, indica que el Comité Interno serd la instancia con atribuciones
para emitir el Manual.
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VI. Importancia de la Normateca Interna

La Normateca Interna facilita a las personas servidoras publicas y a la poblaciéon usuaria de los tramites y servicios que
proporciona esta dependencia, el acceso a la informacién que contiene para consultar y conocer el contenido de las normas,
a fin de saber en qué términos deben cumplirse.

El conocimiento de estas disposiciones normativas permite a las unidades administrativas de la Secretaria la formulacion de
acciones vinculadas a la Mejora Regulatoria.

Asimismo, identificar las disposiciones normativas resulta relevante, debido a que se evitan contradicciones, antinomias en
el proceso de integracion y emision de los ordenamientos competencia de la Secretaria.

VII. Lineamientos de la Normateca Interna
Generales

1.1 Los lineamientos incluidos en el presente Manual son de observancia obligatoria para las unidades administrativas de
la Secretaria.

1.1.1 Las disposiciones normativas que integran la Normateca Interna se publicaran en el apartado de Mejora
Regulatoria de la pagina electrénica oficial de la Secretaria, las cuales seran actualizadas dentro de los 10
dias habiles posteriores a su entrada en vigor.

1.1.2 El presente Manual podrd modificarse a peticion de una o mas personas integrantes del Comité Interno, para
lo cual se requerira la aprobacion de la mayoria de las personas integrantes del Comité.

1.1.3 Las personas servidoras publicas de la Secretaria estan obligadas a conocer y cumplir las disposiciones que
se difundan en la Normateca Interna, conforme al &mbito de su competencia.

1.2 El Comité Interno revisara y validara el Manual, incluyendo los lineamientos para su operacion que forman parte de
este documento.

1.3 Las modificaciones al presente Manual, asi como los casos no previstos en el mismo, seran resueltos por el Comité
Interno.

1.4 El presente Manual entrara en vigor una vez autorizado por el Comité Interno.
2. Operacion y actualizacion

La difusion de la Normateca Interna se realizara con base en los recursos tecnoldgicos de que dispone la Secretaria 'y su
administracion sera responsabilidad de la persona designada como Enlace de Mejora Regulatoria, con apoyo técnico de la
unidad administrativa encargada de operar la pagina electronica de la Secretaria.

2.1 La Normateca Interna sera actualizada a solicitud de las unidades administrativas responsables de la ejecucion de las
disposiciones normativas que la conforman, cuando se realicen o identifiquen que sean de su competencia, o cuando
se detecte que alguno de los ordenamientos publicados en la misma perdié su vigencia.

2.2 La Normateca Interna operara en la pagina electrénica de la Secretaria, dentro de la seccién de Mejora Regulatoria,
en el apartado denominado Normateca.

2.3 La Normateca Interna podra ser modificada en su estructura y contenido para mejorar su funcionamiento y
presentacion, conforme a las disposiciones normativas aplicables en la materia.

2.4 Solo podran ser adicionadas o sustituidas en la Normateca Interna aquellas disposiciones normativas que hayan sido
previamente autorizadas y, en su caso, publicadas en medios oficiales.

2.5 La integracion de los archivos electronicos o de las ligas de acceso a medios electrénicos, correspondientes a las
disposiciones normativas a integrar en la Normateca Interna para su difusion, estara a cargo de la persona designada
como Enlace de Mejora Regulatoria y de la unidad administrativa encargada de operar la pagina electronica de la
Secretaria, previa solicitud de las unidades administrativas de la Secretaria.

2.6 Los ordenamientos que conforman la Normateca Interna seran actualizados directamente en la pagina electronica en
la que se difunden y, en su caso, s6lo sera motivo de modificacion el Anexo denominado “Ordenamientos que
integran la Normateca Interna” de este Manual.
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3. Responsabilidades

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Las personas titulares de las unidades administrativas de la Secretaria, en el ambito de su competencia, deberan
revisar periédicamente la Normateca Interna e informar, por escrito o correo electrénico oficial, al Enlace de Mejora
Regulatoria de cualquier disposicion normativa que se emita, reforme o abrogue, con la finalidad de mantener
actualizada la Normateca Interna.

Las personas titulares de las unidades administrativas deberan asegurarse de que el contenido y clasificacion de los
documentos que soliciten para su publicacion en la Normateca Interna sean vigentes y, en su caso, estén publicados
en medios oficiales.

La o el Enlace de Mejora Regulatoria sera el conducto para gestionar ante la unidad administrativa encargada de
operar la pagina electrénica de la Secretaria, la actualizacion de la Normateca Interna y sera quien verifique que los
archivos electrénicos o enlaces de acceso electrénico se mantengan funcionando y disponibles para su consulta.

La o el Enlace de Mejora Regulatoria debera informar al Comité Interno sobre las modificaciones o actualizaciones
realizadas a la Normateca Interna, durante la sesién que corresponda.

Las personas titulares de las unidades administrativas seran las responsables de verificar que las disposiciones
internas de su competencia hayan sido publicadas en forma integra en la Normateca Interna.

La o el Enlace de Mejora Regulatoria verificara que las disposiciones internas de la Secretaria hayan sido publicadas
en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno o en el medio determinado para su difusion formal, a fin de proceder con
su registro en la Normateca Interna.

La unidad administrativa encargada de operar la pagina electronica de la Secretaria sera la encargada del desarrollo,
implementacion y administracion del apartado de Mejora Regulatoria de la pagina electronica de la Secretaria para la
actualizacion de la Normateca Interna, conforme le sea requerido por la persona designada como Enlace de Mejora
Regulatoria.

VIII. Integracién de la Normateca Interna

La Normateca Interna estard conformada por los ordenamientos normativos que se relacionan en el Anexo de este Manual,
mismo que tiene un caracter enunciativo mas no limitativo, en razén de que serd motivo de actualizacion permanente, de
acuerdo con la dindmica de reformas al marco juridico aplicable a la Secretaria.

La Normateca Interna, en este sentido, estara integrada con los ordenamientos normativos correspondientes, bajo la
siguiente estructura:

Constituciones
Leyes

Caodigos
Reglamentos
Manuales

Acuerdos

Reglas Generales
Lineamientos

Guias técnicas
Otros ordenamientos

Anexo
Disposiciones normativas que integran la Normateca Interna

Constituciones

1.
2.

Leyes

agrODE

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley General de Mejora Regulatoria.

Ley de Apoyo a Migrantes del Estado de México.
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©Co~No

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de México y Municipios.

Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal vigente.

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal vigente.
Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado de México y Municipios.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Ley del Seguro de Desempleo para el Estado de México.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Aucxiliares del Estado de México.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal vigente.

Cédigos

agrLODE

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Caodigo Administrativo del Estado de México.

Cadigo Civil del Estado de México.

Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

Reglamentos

1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

2. Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de México y Municipios.

3. Reglamento de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

4. Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

5. Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de
México.

6. Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

7. Reglamento del Titulo Décimo del Libro Primero del Cédigo Administrativo del Estado de México, “Del Testigo
Social”.

8. Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

9. Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

10. Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México.

11. Reglamento Interno para la Administracion y Funcionamiento de los Centros de Servicios Administrativos del
Estado de México.

12. Reglamento Interior del Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno
del Estado de México.

13. Reglamento de Profesionalizacion para las Personas Servidoras Publicas del Poder Ejecutivo del Estado de
México.

14. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.

15. Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores Publicos Generales del Poder Ejecutivo (solo
publicado en IPOMEX).

16. Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepcion y de Rendicion de Cuentas de la Administracion Publica del
Estado de México.

17. Reglamento del Proceso Escalafonario de las Personas Servidoras Publicas Generales del Poder Ejecutivo del
Estado de México.

Acuerdos
1. Acuerdo del Ejecutivo del Estado para la transicion gradual de las acciones preventivas determinadas con motivo

de la pandemia causado por el virus SARS-COV2 (COVID-19) para el Gobierno del Estado de México.
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10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Sistema de Informacion de Programas de Gobierno.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se crea la Unidad Estatal de Certificacion de Confianza.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se expide el Cadigo de Etica de los Servidores Publicos del Estado de
México, las Reglas de Integridad para el Ejercicio de su Empleo, Cargo o Comision y los Lineamientos Generales
para Propiciar su Integridad a través de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflicto de Intereses.

Acuerdo modificatorio a las reglas para la distribucion de los recursos del fondo de estabilizaciéon de los ingresos de
las entidades federativas a los municipios del Estado de México.

Acuerdo por el cual se modifican las POBALIN 002, 056, 059, 064, 065, 081 y 082 y se adiciona la 062 Bis.
Acuerdo por el cual se modifican las POBALIN 002, 004, 005, 012, 029, 034, 035, 036, 050, 051, 054, 059, se
adiciona la 026 Bis, 039 Bis, 039 Ter, 039 Quater, 039 Quinquies, 039 Sexies, 039 Septies, 062 Ter, 065 Bis, 068
Bis y se deroga la 045.

Acuerdo por el que el Secretario de la Contraloria emite las disposiciones y el Manual Administrativo en materia de
Control Interno para las Dependencias y Organismos Auxiliares del Gobierno del Estado de México.

Acuerdo por el que el Secretario de la Contraloria del Gobierno del Estado de México expide los Lineamientos para
el registro de empresas y/o personas fisicas objetadas y sancionadas y el registro del procedimiento administrativo
sancionador.

Acuerdo del Secretario de Finanzas por el que se emiten las acciones para la reanudacion de términos y plazos de
la Secretaria, derivado de la suspension realizada con motivo del COVID-19.

Acuerdo del Secretario de Finanzas por el que se establece el calendario oficial que regird durante el afio 2021.
Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacion del Gasto de Inversion
Sectorial.

Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer las Reglas de Operacion del Programa de
Acciones para el Desarrollo.

Acuerdo Delegatorio en favor de la Titular de la Direccion General Planeacion y de Gasto Publico.

Acuerdo del Secretario de Finanzas por el que se delegan de atribuciones en favor de los titulares de la
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto y de la Direcciébn General de Planeacion y Gasto Publico de la
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México.

Acuerdo del Subsecretario de Planeacién y Presupuesto de la Secretaria de Finanzas del Estado de México, por el
gue se delega la atribucion establecida en el transitorio quinto del Manual de Normas y Politicas para el Gasto
Publico del Gobierno del Estado de México en favor de la persona titular de la Direccion General de Planeacion y
Gasto Publico.

Acuerdo del Subsecretario de Planeacion y Presupuesto de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México por el que se Delegan atribuciones en favor de la Persona Titular de la Direccién General de Planeacion y
Gasto Publico.

Acuerdo del Titular de la Secretaria de Finanzas mediante el cual autoriza al Titular de la Subsecretaria de Ingresos
la atribucion a suscribir las Reglas de Caracter General que sefialan aquellos productos y aprovechamientos que
no requieren autorizacién para su cobro en el ejercicio fiscal correspondiente, asi como para emitir las
Resoluciones de caracter particular que fijen o modifiquen los productos o aprovechamientos que sean solicitados
por las dependencias para autorizacion de la Secretaria de Finanzas.

Acuerdo por el que se delegan atribuciones en favor de la o del titular de la Direccion General de Planeacion y
Gasto Publico.

Acuerdo por el que se Delegan Atribuciones en favor de los Titulares de las Subsecretarias de Ingresos, de
Planeacion y Presupuesto, de Tesoreria, y de Administracion.

Acuerdo mediante el cual se subsidia el 100% del pago del Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos.

Acuerdos mediante los cuales se dan a conocer las participaciones Federales y Estatales pagadas a los Municipios
del Estado de México del periodo y ejercicio correspondiente.

Acuerdo para el otorgamiento de reconocimientos a servidores publicos de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial del Estado de México.

Acuerdo para Implementar un Modelo Integral de Control Interno.

Acuerdo por el cual se adiciona la POBALIN-118 al Acuerdo por el que se establecen las politicas, bases y
lineamientos en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios de las dependencias,
organismos auxiliares y tribunales administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.

Acuerdo por el que se crea el Grupo Consultivo para la instrumentacion de diversos beneficios socioeconémicos a
los servidores publicos de la Administracion Pablica Central.

Acuerdo por el que se da a conocer el factor de actualizacién anual de derechos y las cuotas y tarifas previstas en
el articulo 60 G del Capitulo Primero, “De los Impuestos”, asi como las establecidas en los articulos 73 al 104 del
Capitulo Segundo, “De los Derechos” para el ejercicio fiscal vigente, ambos del Titulo Tercero “de los ingresos del
Estado” del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Acuerdo por el que se dan a conocer el calendario de entrega, porcentajes, férmulas y variables utilizadas, asi
como los montos estimados de participaciones que recibird cada municipio por concepto de participaciones
federales y estatales por el ejercicio fiscal.

Acuerdo por el que se dan a conocer las cuotas y tarifas para el ejercicio fiscal de 2020, previstas en el articulo 60
G del Capitulo Primero “De los Impuestos”, asi como las establecidas en los articulos 73 al 104 del Titulo Tercero,
“De los Ingresos del Estado”, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

Acuerdo por el que se dan a conocer las férmulas, variables utilizadas y monto que le corresponde a cada
municipio, derivado del ajuste anual definitivo de participaciones correspondientes al ejercicio fiscal 2019.

Acuerdo por el que se emite el Cadigo de Conducta de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Gobierno
del Estado de México.

Acuerdo por el que se establece la obligacion de integrar los expedientes de los procedimientos de adquisicion de
bienes y contratacion de servicios, mediante los indices de expedientes de adquisicion de bienes y contratacion de
servicios.

Acuerdo por el que se establecen las normas administrativas para la asignacion y uso de bienes y servicios de las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo estatal.

Acuerdo por el que se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias del Poder Ejecutivo Estatal.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Aplicacion del Articulo 73 del Reglamento del Libro
Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México referente a los requisitos necesarios para
ingresar al registro del catalogo de contratistas, con respecto a las fracciones VIl y IX.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la aplicacion del articulo 12.8 y 12.9 del Cddigo
Administrativo del Estado de México, relativo al Libro Décimo Segundo de la Obra Publica.

Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y
prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones. (Federal)

Acuerdo por el que se Expiden los Lineamientos para la Operacion y el Funcionamiento del Comité Interno de
Mejora Regulatoria de la Secretaria de Finanzas.

Acuerdo por el que se habilitan dias y horas inh&biles comprendidos del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021,
para la practica de acciones de control y evaluacion, que realiza el personal adscrito al Organo Interno de Control
en la Secretaria de Finanzas.”

Acuerdo por el que se inician formalmente las funciones del Sistema Integral de Control Patrimonial, SICOPA WEB,
como el sistema normativo de informacién automatizado de registro y control patrimonial del gobierno del Estado de
México.

Acuerdo que establece las normas para la administracién y funcionamiento de los Centros de Servicios
Administrativos del Estado de México.

Resoluciones

1.
2.

Resolucion Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2018 y 2019.

Resolucion que fija el monto de los aprovechamientos que se deben pagar a la Secretaria de Finanzas, a través de
la Direccion General de Recaudacion, por la falta de entrega de laminas (placas para circulacion vehicular) para el
ejercicio fiscal vigente.

Resolucion que fija los montos de los Aprovechamientos por la venta de Bases de Licitacion Publica y de Invitacion
Restringida, asi como por la Cédula de Proveedor de Bienes y/o Prestador de Servicios para el ejercicio fiscal
vigente.

Reglas de caracter general

1.

hw

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Caracter General, para la Recepcion, Ejercicio del Gasto y Reintegro
de Recursos Federales.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de operacion para la solicitud de tramites ante la Tesoreria del Gobierno
del Estado de México.

Reglas de Caracter General de la Secretaria de Finanzas para el ejercicio fiscal correspondiente.

Reglas de caracter general que sefialan aquellos productos y aprovechamientos que no requieren autorizacion para
su cobro vigente.

Reglas Generales para Dictaminar la Determinacion y pago del Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones
al Trabajo Personal.

Reglas para la Asignacion de las Participaciones Federales y Estatales a los Municipios del Estado de México
vigente.

Reglas para la determinacién y entrega de los recursos del Fondo de Estabilizacion de los Ingresos de las
Entidades Federativas a los Municipios del Estado de México.
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8.

Reglas para la distribucion de las participaciones estatales a las que hace referencia el articulo 219 fraccion |l
incisos a), b) y c) del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, correspondiente a los municipios del
Estado de México.

Lineamientos

1. Lineamientos para la Administracién de Documentos en el Estado de México.
2. Lineamientos para la aprobacién y modificacion de productos y aprovechamientos y para informar precios y tarifas.
3. Lineamientos Generales para la Evaluacion de Programas Presupuestarios Municipales.
4. Lineamientos para la Elaboracién del Programa Anual de Mejora Regulatoria del afio correspondiente.
5. Lineamientos para el Modelo Gréfico de Placas de Sefializacion.
6. Lineamientos para el Tramite de la Correspondencia de las Unidades Organicas del Poder Ejecutivo.
7. con convenio vigente.
8. Lineamientos para la Transferencia de Expedientes de Tramite Concluido al Archivo General del Poder Ejecutivo.
9. Lineamientos para la valoracion, seleccién y baja de los documentos, expedientes y series de tramite concluido en
los archivos del Estado de México.
Manuales

a) De organizacion

1.
2.

3.

Manual General de Organizacién de la Secretaria de Finanzas.

Manual General de Organizacion del Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo
del Gobierno del Estado de México.

Manual de Organizacion de la Unidad de Apoyo a la Administracion General.

b) De procedimientos

wn e

S

©CoNo

11.
12.

13

14.

15
16

17.

18

19.

20

Manual de Procedimientos de Tramites y Servicios al Contribuyente de los Centros de Servicios Fiscales.
Procedimiento: Destruccion de placas vehiculares dadas de baja.
Procedimiento: Control y Destruccion del Material de Desecho (SCRAP) de la Coordinacion de Servicios Generales
a Contingencias y Emergencias.
Procedimiento de la Direccion General de Crédito: Registro de Deuda Publica del Estado de México.
Procedimiento de la Direccion General de Tesoreria: Emision de Contra Recibos para el Pago de Gasto Corriente
del Gobierno del Estado de México.
Manual de Procedimientos de la Direccion General de Politica Fiscal.
Manual de Procedimientos del Departamento de Recintos Fiscales.
Manual de Procedimientos de la Direccion General de Regulacion.
Procedimiento: Gestion y Seguimiento de la Atencion a las Solicitudes de Servicios Consolidados en el Sistema de
Gestion de Solicitudes de Servicios Generales.
. Procedimiento: Suscripcion de los contratos de arrendamiento de los bienes inmuebles solicitados por el Gobierno
del Estado de México.
Manual de Procedimientos de la Subdireccién de Escalafén.
Manual de Procedimientos para la Firma y Difusion de Convenios de Descuento en Productos y/o Servicios en
Beneficio de los Servidores Publicos del GEM de la Direccién General de Personal.
. Manual de Procedimientos del “Programa Viajes Turisticos” de la Direccion General de Personal.
Manual de Procedimientos del “Programa Préstamo de Libros” de la Direccién General de Personal.
. Manual de Procedimientos del “Programa Cine Club” de la Direcciéon General de Personal.
. Manual de Procedimientos de los “Festivales que organiza la Subdireccién de Integracién Familiar” de la Direccion
General de Personal.
Manual de Procedimientos del “Programa de Actividades Deportivas” de la Direccion General de Personal.
. Manual de Procedimientos de los “Talleres de Recreacién y Esparcimiento” de la Direccion General de Personal.
Manual de Procedimientos de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion de la Direccion General del Sistema
Estatal de Informatica.
. Procedimiento: "Substanciacion del Procedimiento Sancionador”.

c) Otros manuales

1.
2.

Manual de Comunicacion Formal de la Administracion Publica Estatal.
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de Finanzas del Gobierno del Estado de México.
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10.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias e Invitaciones de los
Procedimientos de Contratacion de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México.

Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracion de Personal.

Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México.

Manual de Operacion del Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México.

Manual de Operacién del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de la Secretaria
de Finanzas del Gobierno del Estado de México.

Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal.

Manual por el que se emiten las normas para la operacion de fianzas en la Administracion Publica del Estado de
México.

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México.

Guias técnicas

ousrLOd B

~

8.
9.

10.
11.
12.
13.

14.

Guia Bésica de Accesibilidad para Personas con Discapacidad en Edificios y Areas de Atencién Ciudadana de la
Secretaria de Finanzas.

Guia de Uso de Lenguaje Ciudadano en la Administracién Pablica Estatal.

Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal Vigente.

Guia Simple de Archivos de la Secretaria de Finanzas.

Guia Técnica para el Desarrollo y Documentacion de Mejores Practicas de la Administracion Publica Estatal.

Guia Técnica para el Desarrollo e Implementacion de Sistemas de Gestion de la Calidad en el Gobierno del Estado
de México.

Guia Técnica para Elaborar Estudios Comparativos a Procesos, Tramites o Servicios del Administracién Publica
Estatal.

Guia Técnica para Estructuraciones o Reestructuraciones Organizacionales.

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Organizacion.

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos.

Guia Técnica para la Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Guia Técnica para la Elaboracion, Modificacion y Validacion de Reglamentos Interiores de las Dependencias y
Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

Modelo del Marco Integrado de Control Interno para las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion
Publica del Estado de México.

Metodologia para la Construccién y Operacion del Sistema de Evaluacion de la Gestién Municipal (SEGEMUN).

Otros ordenamientos

pPowbdE

5.

6.

Circular Num. 1 Lineamientos generales para el cierre del ejercicio presupuestal y contable.

Cddigo de Conducta a Favor de la Equidad de Género de la Secretaria de Finanzas.

Cddigo de Conducta de la Secretaria de Finanzas.

Criterios Generales para la Elaboracién de Reportes de Avance Trimestral del Programa Anual de Mejora
Regulatoria de la Secretaria de Finanzas.

Medidas de Austeridad y Contencion del Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México
vigentes.

Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023.

El Manual de Operacion de la Normateca Interna de la Secretaria de Finanzas fue autorizado por el Comité Interno de

Mejora

Regulatoria de la Secretaria, en su Primera Reunion Ordinaria, celebrada el dia 18 de marzo del afio dos mil

veintiuno.

Las y los integrantes del Comité Interno, previo conocimiento del presente documento, reiteran su conformidad con el
contenido del mismo y lo firman para su debida constancia.

Firmantes
Victor Rodrigo Curioca Ramirez Lic. David Rodrigo Arellano Zubieta
Subsecretario de Administracion Coordinador Juridico y de Igualdad de Género de la
y Enlace de Mejora Regulatoria Secretaria de Finanzas
de la Secretaria de Finanzas (Rubrica)
(Rdbrica)
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Elizabeth Pérez Quiroz
Directora General de Innovacion
y Enlace Suplente de Mejora Regulatoria
de la Secretaria de Finanzas
(Rubrica)

Lic. Brenda Vazquez Sanchez
Coordinadora de Gestiéon Gubernamental
(Ruabrica)

Mtra. Maricarmen Nava Arzaluz
Directora General de Politica Fiscal
(Rubrica)

Lic. Jaime Valadez Aldana
Director General de Regulacion
(Rdbrica)

C. P. Maria Elena Pérez Hernadndez
Directora General de Planeacion y Gasto Publico
(Rdbrica)

Lic. Rodrigo Cuadra Rojkind
Director General de Inversion
(Rdbrica)

Mtro. Juan Carlos Gardufio Gamboa
Cajero General de Gobierno
(Rdbrica)

Mtro. Oscar Guzman Aragon
Director General de Personal
(Rdbrica)

Ing. Fidelmar H. Gonzélez Barrera
Director General del Sistema Estatal de Informatica
(Rdbrica)

Mtro. Claudio Rubio Chavez
Coordinador de Atenciéon Ciudadana
(Rdbrica)
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Lic. Arturo Irissén Bernaldez
Titular del Area de Auditoria en el Organo Interno de
Control en la Secretaria de Finanzas
(Rubrica)

Lic. Roberto Alejandro Guzman Carifio
Director General de Recaudacion
(Rubrica)

Lic. Francisco Ernesto Padilla Camacho
Director General de Fiscalizacion
(Rubrica)

Lic. José Manuel Miranda Alvarez
Procurador Fiscal
(Rubrica)

Mtro. Marco Antonio Esquivel Martinez
Contador General Gubernamental
(Rubrica)

Lic. Raul Israel Coreno Rubio
Director General de Tesoreria
(Rubrica)

Mtro. Luis David Guerrero Bordén
Director General de Crédito
(Rubrica)

Dra. Jessica Thalia Garfias Mercado
Directora General de Recursos Materiales
(Rubrica)

Mtra. Mariana Flores Orona
Directora General del Instituto
de Profesionalizacién de los Servidores
Publicos del Poder Ejecutivo
del Gobierno del Estado de México
(Rubrica)

Dr. Horacio Aarén Saavedra Archundia
Coordinador de Asuntos Internacionales
(Rubrica)
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