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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Poder Judicial del Estado de México.

CIRCULAR No. 92/2021

Toluca de Lerdo, México, a 24 de noviembre de 2021.

Con fundamento en el articulo 42 fraccion | de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, se comunica el siguiente acuerdo:

ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO DE VEINTIDOS DE NOVIEMBRE DE DOS
MIL VEINTIUNO, POR EL QUE SE AUTORIZA EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO.

CONSIDERANDO

I. El Consejo de la Judicatura del Estado de México es el érgano de administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado
de México, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 106 y 109, parrafo segundo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 52 y 63, fracciones XVI, XXIIl y XXXVII, de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de México, con
facultades para adoptar las providencias necesarias para el eficiente manejo administrativo, expedicion de los acuerdos generales en
materia administrativa y los necesarios para llevar a cabo sus atribuciones.

II. La Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado
de México, tiene por objeto regular los actos relativos a la planeacion, programacion, presupuestacion, ejecucion y control de la
adquisicion, enajenacioén, y arrendamiento de bienes, y la contratacion de servicios de cualquier naturaleza que el Poder Judicial del
Estado de México realice, con una adecuada optimizacion de los recursos para dichos procedimientos.

Ill. Los comités son los 6rganos colegiados con facultades de opinion, que tienen por objeto auxiliar al Poder Judicial del Estado de
México en la preparacién y sustanciacion de los procedimientos de adquisiciones de inmuebles, arrendamientos y enajenaciones, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 2, fraccién XI del Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y
Municipios.

IV. El articulo 54, fraccién | del Reglamento de la Ley de Contrataciéon Publica del Estado de México y Municipios, establece la obligacion
del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de expedir su manual de operacion.

V. La Ley de Contrataciéon Publica del Estado de México y Municipios en su articulo 1, parrafo primero y 1, parrafo tercero de su
Reglamento, disponen que el Poder Judicial del Estado de México, podra aplicar las disposiciones de dichos instrumentos juridicos,
en lo que no se oponga a los ordenamientos legales que lo regulan, sujetandose a su propio érgano de control.

VI. El Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de México mediante acuerdo del veinticuatro de febrero de dos mil veinte, a través
de la circular 15/2020, aprob6 la integracién de los Comités de Adquisiciones y Servicios, Interno de Obra Publica, y, Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, en sustitucién de los acuerdos de dieciocho y veintiséis del dos mil once, facultando a
dichos Comités en su punto de acuerdo Sexto, para emitir el Manual correspondiente a cada uno de ellos.

VII.

El Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Poder Judicial del Estado de México con el objeto de
establecer su marco de actuacion, advirtié la necesidad de elaborar un Manual de Integracién y Funcionamiento de dicho Comité, a fin
de contar con una herramienta que permita a sus integrantes conocer y cumplir con sus funciones dentro de los procedimientos de
licitacion correspondientes.

En consecuencia, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 106 y 109, parrafo segundo, de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 52 y 63, fracciones XVI, XXIIl y XXXVII, de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de México, se emite el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se autoriza el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del Poder Judicial del Estado de México.

SEGUNDO. Lo no previsto en el presente Acuerdo sera resuelto por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de México.

TERCERO. Publiquese el presente Acuerdo y el Manual en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, en el Boletin
Judicial de esta institucién y en la pagina de internet del Poder Judicial del Estado de México.

TRANSITORIO

UNICO. El presente Acuerdo y el Manual entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Asi, por unanimidad de votos, lo acordé el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de México; y firman al calce el Presidente y la
Secretaria General de Acuerdos, que da fe.- ATENTAMENTE.- El Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la
Judicatura del Estado de México.- Mgdo. Dr. Ricardo Alfredo Sodi Cuellar.- La Secretaria General de Acuerdos.- Jueza Dra. Astrid
Lorena Avilez Villena.- Rabricas.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y
ENAJENACIONES DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO.

1. PRESENTACION.

El Poder Judicial del Estado de México en cumplimiento de sus funciones, debe en todo momento apegarse a los principios de legalidad,
honestidad, honradez, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad y austeridad en el uso de los recursos; por ello en cumplimiento a la
Circular 15/2020 de nueve de marzo de dos mil veinte, emitida por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de México, surge la
necesidad de contar con un instrumento normativo que permita a las y los integrantes de éste 6rgano colegiado, conocer y asumir las
funciones que les correspondan; asi como unificar criterios en la ejecucion de procesos que faciliten el desarrollo de los procedimientos, la
eficacia y transparencia en materia de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de bienes muebles e inmuebles del
Poder Judicial del Estado de México, en estricta observancia de lo establecido por la Ley de Contrataciéon Publica del Estado de México y
Municipios, y su Reglamento.

2. MARCO JURIDICO.

e  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

e Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

e Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México.

e Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y Municipios.

e Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Estado de México.

e Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

e Manual General de Organizacion del Consejo de la Judicatura del Estado de México.

e Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

¢ Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado
de México.

e Lineamientos para la Enajenacion de Bienes del Poder Judicial del Estado de México.

e Circular No. 15/2020 de nueve de marzo de dos mil veinte, por la cual se expidi6 el Acuerdo del Pleno del Consejo de la
Judicatura del Estado de México, del veinticuatro de febrero de dos mil veinte, por la que se aprueba la integracion de los Comités
de Adquisiciones y Servicios, Interno de Obra Publica y, de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones.

3. OBJETO.

El presente Manual tiene por objeto normar la actuacion y establecer los criterios de integracion y operacion del Comité de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Poder Judicial del Estado de México, a través del cual sus integrantes desarrollaran de
forma 6ptima las atribuciones conferidas por la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios, y su Reglamento.

4. DEFINICIONES.

Para los efectos del presente Manual se entendera por:

Acta: Documento en el cual se hacen constar los hechos de un evento.

Adjudicacion: Fase del procedimiento para la suscripcién de contratos, con el proveedor que haya cumplido con los requisitos normativos y
técnicos.

Adquisicién: La compra de bienes inmuebles.

Bases: Documento en el cual se establecen las condiciones y requisitos solicitados por la convocante, para participar en un proceso de
arrendamiento, adquisicion de bienes inmuebles y enajenaciones.

Comité: Al Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Poder Judicial del Estado de México.

Convocante: El Poder Judicial del Estado de México, cuando instrumente un procedimiento de arrendamiento, adquisicién de inmuebles y
enajenaciones, en cual convoca, invita y elige a las personas con interés juridico y capacidad para presentar propuestas en términos de la
Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento.
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Convocatoria: Documento publico mediante el cual el Poder Judicial del Estado de México convoca a participar en un procedimiento de
licitacion publica, a todas aquellas personas con interés juridico y capacidad técnica para presentar propuestas.

Fallo: Documento mediante el cual se notifica la resolucién de un proceso de adquisicién de bienes inmuebles, contratacion de servicios y
arrendamientos.

Ley: Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

Manual: Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Poder
Judicial del Estado de México.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

Unidad administrativa interesada en el arrendamiento, adquisicién o enajenaciéon: Unidad del Poder Judicial del Estado de México que
solicita se lleve a cabo un procedimiento para el arrendamiento o adquisicién de algun inmueble, o la enajenacion de algun bien mueble o
inmueble que deba ser del conocimiento del Comité.

5. DE LA INTEGRACION DEL COMITE.

El Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Poder Judicial del Estado de México, se integrara por los
titulares de las unidades administrativas siguientes:

a) Con derecho avoz y voto:

Presidente Titular de la Direccién General de Administracion;

Vocal Titular de la Direccién General de Finanzas y Planeacion;
Vocal Titular de la Coordinacién General Juridicay Consultiva;
Vocal Titular de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios; y

b) Con derecho a voz, pero sin voto:

Vocal Titular de la Direccion General de Contraloria; y
Vocal Titular de la Direccion de Control Patrimonial
Vocal Titular de la Unidad Administrativa interesada en el arrendamiento, adquisicién o enajenacion.

6. FUNCIONES DEL COMITE.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 24 de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios; y 54 de su
Reglamento, son funciones del Comité las siguientes:

6.1 Dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepcién al procedimiento de licitacién publica, tratdndose de adquisicion de
inmuebles y arrendamientos.

6.2 Participar en los procedimientos de licitacién publica, invitacién restringida y adjudicacién directa, hasta dejarlos en estado de
dictar el fallo correspondiente, tratandose de adquisicién de inmuebles y arrendamientos.

6.3  Emitir los dictdmenes de adjudicacién, tratdndose de adquisiciones de inmuebles y arrendamientos.
6.4 Participar en los procedimientos de subasta publica, hasta dejarlos en estado de dictar el fallo de adjudicacion.
6.5 Expedir su manual de operacion;

6.6 Revisar y validar el programa anual de arrendamientos; asi como formular las observaciones y recomendaciones que estimen
convenientes;

6.7 Analizar la documentacién de los actos relacionados con arrendamiento, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de muebles
e inmuebles, y emitir la opinién correspondiente;

6.8 Dictaminar sobre las solicitudes para adquirir inmuebles, arrendamientos y subarrendamientos;
6.9 Dictaminar sobre las propuestas de enajenacion de bienes muebles e inmuebles;

6.10 Solicitar asesoria técnica a las camaras de comercio, industria de la construccién, empresas inmobiliarias y colegios de
profesionistas o de las confederaciones que las agrupan;
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6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

Implementar las acciones y emitir los acuerdos que considere necesarios para el mejoramiento del procedimiento para
arrendamiento, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de muebles e inmuebles;

Evaluar las propuestas o posturas que se presenten en los procedimientos de licitacion publica, subasta publica, invitacion
restringida o adjudicacion directa;

Emitir los dictamenes de adjudicacion, que serviran para la emision del fallo en los arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y
enajenaciones, y donacion.

Crear los subcomités de orden técnico-administrativo que se consideren necesarios para el desarrollo de sus funciones; y

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

7. FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE

Son funciones del Presidente del Comité, ademas de las sefialadas en el articulo 55, fraccion | del Reglamento las siguientes:

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

Representar legalmente al Comité;

Autorizar la convocatoria y el orden del dia de las sesiones;

Declarar la existencia de quérum legal para la celebracion de las sesiones del Comité;

Presidir las sesiones del Comité, procurando que las mismas se desarrollen en orden y con absoluto respeto;
Emitir su voto en las sesiones del Comité, asi como el de calidad cuando se presenten casos de empate;
Firmar las actas de las sesiones;

Firmar las convocatorias y bases que expida la convocante;

Verificar que, en los arrendamientos de inmuebles, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de bienes muebles e inmuebles
se aseguren las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, funcionamiento y oportunidad;

Suscribir los contratos que deriven de los procedimientos de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles, enajenaciones y
convenios relacionados con los inmuebles;

Dar vista a la Direccion General de Contraloria del Poder Judicial del Estado de México, y al Comité, de cualquier anomalia o
incumplimiento por parte de las y los oferentes; y

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, conforme a la normatividad aplicable.

8. FUNCIONES DEL SECRETARIO EJECUTIVO.

Son funciones del Secretario Ejecutivo del Comité, ademas de las sefialadas en el articulo 55, fraccién Il del Reglamento las siguientes:

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

Asistir a las sesiones del Comité;

Realizar el pase de lista de presentes y verificar la existencia de quérum legal para la celebracién de las sesiones del Comité. Se
entendera la existencia de quérum legal cuando asista el presidente y por lo menos dos integrantes del Comité con voz y voto;

Analizar y revisar la documentacién administrativa que se relacione con las funciones del Comité;
Emitir sus comentarios durante las sesiones, fundando y motivando el sentido de sus opiniones;

Revisar que las actas de las sesiones del Comité se integren correctamente, en especial sobre acuerdos a los que hayan llegado,
asegurandose de la correcta conservacion del archivo y actualizacién de documentos relacionados con las sesiones;

Elaborar y expedir la convocatoria a las sesiones, orden del dia y los listados de los asuntos que se trataran, integrando, de ser el
caso, los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada integrante del Comité;

Generar la invitacién a las sesiones del Comité, respecto de cualquier persona cuya intervenciéon se considere necesaria para
aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos al 6rgano colegiado;

Instruir el Acta de cada una de las sesiones, asentando los acuerdos que tomen los integrantes del Comité, asegurandose que el
archivo de documentos se integre y mantenga actualizado;

Firmar las actas de las fases de los procedimientos en los que haya participado;
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8.10

8.11

8.12

8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.19

Recabar las firmas de las y los integrantes del Comité en las actas de las sesiones;

Tomar las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos del Comité, informando el seguimiento de los asuntos en
tramite;

Llevar el control de nombramientos y cambios, tanto de las y los titulares del Comité, como de sus respectivos suplentes;

Elaborar y emitir el calendario oficial de sesiones ordinarias, asi como el importe anual autorizado para el arrendamiento de
inmuebles y el monto de adquisicion de bienes y contratacion de servicios, a fin de que sea presentado para consideracion de las
y los integrantes del Comité, en la primera sesion de cada ejercicio fiscal;

Solicitar a la Presidencia del Comité, la convocatoria para sesiones extraordinarias, acompafiando la documentaciéon que lo
justifique;

Presidir la junta de aclaraciones de los procedimientos que lleve a cabo el Comité;
Coadyuvar con el Comité en los actos de presentacion, apertura, y evaluacién de posturas, emision del dictamen y fallo;
Integrar los informes del Comité;

Reprogramar la fecha de las reuniones ordinarias que de acuerdo al calendario oficial de sesiones se tengan que celebrar,
tomando en cuenta la planeacion, caracteristicas y necesidades de los asuntos que se presenten, y;

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones conforme a la normatividad aplicable.

9. FUNCIONES DE LOS VOCALES.

Son funciones de las y los vocales, ademas de las sefialadas en el articulo 55, fraccion Il del Reglamento, las siguientes:

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

Asistir a las sesiones del Comité;

Remitir al Secretario Ejecutivo, con la debida anticipacién a la celebracion de la sesién, los documentos relativos a los asuntos
que deban someterse a la consideracion del Comité;

Analizar el orden del dia y los asuntos a tratar;

Emitir los comentarios fundados y motivados que estimen pertinentes;

Emitir su voto quienes tengan derecho a ello;

Firmar las actas de las sesiones en las que hayan participado;

Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo, en la esfera de su competencia, en el seguimiento al cumplimiento de los acuerdos;

Atender y dar seguimiento a los acuerdos que le hayan sido encomendados y;

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones conforme a la normatividad vigente.

10. FUNCIONES DEL VOCAL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE FINANZAS Y PLANEACION.

Son funciones del Vocal titular de la Direccién General de Finanzas y Planeacion las siguientes:

10.1

10.2

10.3

Asesorar técnicamente al Comité, en lo referente al presupuesto autorizado, las partidas presupuestales de las areas usuarias,
conforme a los programas de arrendamientos y adquisiciones de inmuebles;

Orientar sobre los requisitos financieros y fiscales que deban presentar los oferentes interesados en los procesos de
adquisiciones de inmuebles, arrendamientos y enajenaciones que se establezcan en las bases; y

Revisar, analizar, evaluar y emitir su opinién respecto a la documentacién de tipo financiero y fiscal que se presenten en los
diferentes procedimientos que lleve a cabo el Comité, asi como en los actos de presentacién, apertura y evaluaciéon de
propuestas, dictamen y fallo, conforme a lo establecido en las bases respectivas.

11. FUNCIONES DEL VOCAL TITULAR DE LA COORDINACION GENERAL JURIDICA Y CONSULTIVA.

Son funciones del Vocal titular de la Coordinacién General Juridica y Consultiva las siguientes:
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11.1 Asesorar juridicamente al Comité en los procedimientos y actos que lleve a cabo, asi como con la revision de los documentos de
orden juridico;

11.2 Asesorar al Comité en la correcta interpretacion de los lineamientos juridicos y normativos aplicables, en los asuntos que se traten
en el Comité;

11.3 Revisar, analizar, evaluar y emitir su opinién respecto de la documentacion de tipo juridico-administrativo que se presente en los
diferentes procedimientos que lleve a cabo el Comité, asi como en los actos de presentacién, apertura y evaluacién de
propuestas, dictamen y fallo, conforme a lo establecido en las bases respectivas;

11.4 Asesorar al Comité en la fundamentacién y motivacion de actas, convenios, acuerdos, contratos y de cualquier otro documento
que se derive de los procedimientos que se lleven a cabo en el seno del Comité; y

11.5 Revisar, analizar, evaluar y emitir su opinion respecto de la documentacién de tipo juridico-administrativo que presenten los
oferentes o postores que participen en un procedimiento de licitacion publica, invitacion restringida o adjudicacion directa, la cual
les fue solicitada en la convocatoria o bases de licitacion.

12. FUNCIONES DEL VOCAL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE CONTRALORIA.
Son funciones del Vocal titular de la Direccion General de Contraloria las siguientes:

12.1 Asesorar al Comité en la correcta interpretacion de los lineamientos juridicos y normativos aplicables, en los asuntos que se traten
en el Comité;

12.2 Vigilar y verificar que en los diversos actos y procedimientos realizados por el Comité se lleven a cabo conforme a la normatividad
aplicable;

12.3 Vigilar y emitir su opinién para que en los procedimientos que lleve a cabo el Comité se verifique el adecuado ejercicio del
presupuesto conforme a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria;

12.4 Asesorar al Comité, conjuntamente con el representante de la Coordinacién General Juridica y Consultiva, en la correcta
interpretacion del marco normativo;

12.5 Revisar, analizar, evaluar y emitir su opinién respecto de la documentacion de tipo juridico-administrativo que se presenten en los
diferentes procedimientos que lleve a cabo el Comité, asi como en los actos de presentacién, apertura y evaluacién de
propuestas, dictamen y fallo, conforme a lo establecido en las bases respectivas;

12.6 Sustanciar los procedimientos que deriven de actos de inconformidad, aplicacién de penas convencionales, ejecucion de
garantias, terminaciéon anticipada, incumplimiento de obligaciones contractuales, rescisiéon de contratos de arrendamiento o
autorizaciones;

12.7 Llevar a cabo el procedimiento para hacer efectiva la aplicacién de penas convencionales y ejecucién de garantias presentadas
en los procedimientos y actos que lleve a cabo el Comité, previo acuerdo de este 6rgano colegiado; y

12.8 Revisar, analizar, evaluar y emitir su opinién respecto de la documentacién de tipo juridico-administrativo que presenten los
oferentes o postores que participen en un procedimiento de licitacién publica, invitacién restringida o adjudicacion directa, la cual
les fue solicitada en la convocatoria o bases de licitacion.

13. FUNCIONES DEL VOCAL TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.
Son funciones del Vocal titular de la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios, las siguientes:

13.1 Asesorar técnicamente al Comité, en los procedimientos de adquisiciones de inmuebles, arrendamientos y enajenaciones de
bienes muebles e inmuebles, en el cumplimiento de la normatividad en la materia.

13.2 Asesorar al Comité en la sustanciacion de los procedimientos que lleve a cabo en la adquisicién de inmuebles, arrendamientos y
enajenaciones de bienes muebles e inmuebles.

13.3 Emitir sus comentarios fundados y motivados que estime pertinentes, asi como su voto en las sesiones, para coadyuvar a que se
aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes en los procedimientos que se traten en el interior del Comité.

14. FUNCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA INTERESADA EN EL ARRENDAMIENTO, ADQUISICION O ENAJENACION.

Son funciones del Vocal titular de la Unidad Administrativa interesada en el arrendamiento, adquisicién o enajenacion, las siguientes:
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14.1 Remitir al Secretario Ejecutivo, por lo menos con tres dias habiles anteriores a la emision de la convocatoria, segun el caso, los
documentos relativos a los asuntos que deban someter a consideracion del Comité;

14.2 Proporcionar al Comité, los elementos necesarios para llevar a cabo la publicacién de la convocatoria, asi como de las bases de
licitacion que permitan el inicio del procedimiento para el arrendamiento, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de bienes
muebles e inmuebles;

14.3 Emitir sus comentarios fundados y motivados que estimen pertinentes, o bien, aquellos para que, en el arrendamiento,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

14.4 Coadyuvar en el analisis y solucion, de las preguntas presentadas por los oferentes en la junta de aclaraciones de los procesos
que someta a consideracion del Comité;

14.5 Coadyuvar con la visita al sitio de los procesos que sean de su competencia y se lleven a cabo por el Comité; y

14.6 Una vez emitido el fallo, dar seguimiento al procedimiento hasta su cumplimiento o incumplimiento a las condiciones,
caracteristicas y especificaciones técnicas pactadas en los contratos respectivos, dentro de los cinco dias habiles siguientes,
previsto para la entrega de bienes o prestacion de servicios.

15. SUPLENCIAS.

Los representantes titulares del Comité, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, quienes deberan tener el nivel jerarquico
inmediato inferior, y solo participaran en ausencia del titular.

16. ASESORES INVITADOS.

El Secretario Ejecutivo a consideracion de los integrantes del Comité, podra invitar a las sesiones a aquellos servidores publicos que
cuenten con el conocimiento suficiente sobre los asuntos sometidos al Comité, para que participen como asesores con el fin de aclarar
aspectos juridicos, técnicos o administrativos.

17. FUNCIONES DE LOS ASESORES INVITADOS.
Son funciones de las o los invitados:
17.1 Asistir ala convocatoria que le haga el Secretario Ejecutivo del Comité;
17.2 Aclarar los aspectos técnicos-administrativos de acuerdo al ambito de su competencia;
17.3 Proporcionar de manera fundada y motivada su opinion técnica;
17.4 Firmar las actas como constancia de su participacion;
17.5 Emitir comentarios con base a sus funciones y atribuciones, en el ambito de su competencia; y

17.6 Las demas que sean necesarias para el buen manejo de sus funciones conforme a la normatividad vigente.
18. CARGOS.

Los cargos de las y los integrantes del Comité son honorificos, por lo que no percibirdn emolumentos o gratificacion alguna por el
desempefio de sus funciones.

Asimismo, se ubican en este supuesto las y los servidores publicos del Poder Judicial del Estado de México, que tengan participacion en el
Comité por invitacién para las aclaraciones de aspectos juridicos, técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos en el
cuerpo colegiado.

También se consideran cargos honorificos, los que desempefien las y los servidores judiciales de grupos de trabajo o subcomités creados
por el Comité.

19. TIPO DE SESIONES.
Las sesiones del Comité son de dos tipos:

a) Ordinarias, que se llevaran a cabo una vez al mes, conforme al calendario oficial de sesiones ordinarias, previamente aprobado
por el Comité; y
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b)  Extraordinarias, que se celebraran exclusivamente cuando se trate de asuntos justificados, que requieran la intervencién
inaplazable del Comité, previa convocatoria que elabore y expida el Secretario Ejecutivo y autorice la Presidencia a peticion de
cualquiera de los integrantes del Comité, acreditando la urgencia del asunto de que se trate.

20. DESARROLLO DE LAS SESIONES.

Para el correcto desarrollo de las sesiones el Comité observara lo siguiente:

20.1 Las sesiones ordinarias y extraordinarias, se celebraran previa convocatoria que elabore y expida el Secretario Ejecutivo, con la
debida autorizacion del Presidente, la cual debera ser notificada con una anticipacion de dos dias habiles en el caso de ordinarias
y un dia hébil en el caso de extraordinarias;

La documentacion correspondiente a cada sesién, se entregara a los integrantes conjuntamente con la convocatoria y
documentos anexos;

20.2 Las sesiones se celebraran cuando asista el Presidente y por lo menos dos integrantes del Comité con derecho a voz y voto, sus
acuerdos se tomaran por mayoria de votos o unanimidad, en caso de empate el Presidente tendra el voto de calidad;

20.3 En las sesiones ordinarias debera incluirse dentro del orden del dia, un punto relacionado con el seguimiento de acuerdos
anteriores y uno correspondiente a asuntos generales;

Las y los integrantes del Comité registraran su asistencia al inicio de cada sesion del Comité;
20.4 El Secretario Ejecutivo verificara el quérum, e informara a la Presidencia quien declarara abierta la sesion, teniendo el primero a
su cargo, el desarrollo cronolégico del orden del dia; y

20.5 Al término de cada sesion, el Secretario Ejecutivo elaborara el acta correspondiente que sera firmada por las y los integrantes del
Comité y por las personas asesoras e invitadas que participen, en la que se asentaran los acuerdos emitidos por el Comité, los
comentarios fundados y motivados relevantes de cada caso y en forma detallada todo lo acontecido, entregando copia a cada
integrante una vez firmada por todos los asistentes.

21. DE LAS ACTAS DEL COMITE

De cada sesion se suscribira un acta que contendra los datos y el caracter de la sesion, la lista de asistencia, los puntos del orden del dia,
sintesis de las intervenciones, el sentido del voto de los integrantes del Comité, asi como los acuerdos aprobados y aquellos informes que
en su caso se hayan recibido.

El Secretario Ejecutivo enviara a los integrantes del Comité que hayan asistido a la reunion el proyecto del acta para su aprobacién y firma a
mas tardar en la sesién ordinaria siguiente.

22. SEGUIMIENTO DE ACUERDOS EMITIDOS POR EL COMITE.

Los asuntos que se sometan a la consideracién para acuerdo del Comité se adoptaran por mayoria de los miembros presentes con derecho
a voto; en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

El Secretario Ejecutivo dara inmediato seguimiento a los acuerdos emitidos por el Comité, adoptando las medidas necesarias para cada
cumplimiento.

Los acuerdos del Comité surtiran sus efectos al momento de su aprobacion.

23. CREACION DE SUBCOMITES.

El Comité podra crear grupos de trabajo de orden técnico y administrativo, solicitando la participacion y opinién de las distintas areas
cuando lo considere necesario para el desarrollo de sus funciones; los cuales deberan estar integrados por las y los servidores publicos de
las unidades a las que pertenecen las y los integrantes del Comité.

Cualquier integrante del Comité podra proponer justificadamente y por escrito, a la Presidencia, la creaciéon de grupos de trabajo, la cual
debera someter a la aprobacién del mismo.

24. DE LA MODIFICACION AL MANUAL

24.1 Los integrantes del Comité podran presentar proyecto de modificaciones al presente manual, mismas que deberan comunicarse
en cualquier sesion.

24.2 Para llevar a cabo la modificacién de este manual es necesario contar con la aprobacién de por lo menos la mitad méas uno de los
miembros presentes, con derecho a voz y voto.
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