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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

Al margen Escudo de la LXI Legislatura del Estado de México, una leyenda que dice: Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México y un logotipo que dice: OSFEM Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México, —Poder Legislativo— Cuentas Claras, Mejores Gobiernos.

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO

ACUERDO 06/2022 POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS, FECHAS DE CAPACITACION Y
CALENDARIZACION PARA LA ENTREGA DE INFORMES TRIMESTRALES DE LAS ENTIDADES
FISCALIZABLES DEL ESTADO DE MEXICO DEL EJERCICIO FISCAL 2022.

MIROSLAVA CARRILLO MARTINEZ, Auditora Superior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México,
con fundamento en los articulos, 115 fraccion IV pendltimo parrafo, 116 fraccion Il sexto parrafo y 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 4 fraccion XII, 44, 47, 48, 49, 51, 52, 53, 54, 55 y 56 de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental; 34, 61 fracciones XXXII, XXXII, XXXIV y XXXV, 125y 129 penultimo
parrafo de la Constitucion Palitica del Estado Libre y Soberano de México; 94 fraccién | 'y 95 de la Ley Organica del
Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México; 350 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios; 1, 2 fraccion Xl, 3, 4, 6, 8, 10 y 13 fracciones Il y XXV, 32, 42, 42 Bis y 48 segundo parrafo de la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de México; 1, 2, 6 fraccion XXXVI'y 7 fraccion lll del Reglamento Interior del Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México; y

CONSIDERANDO

Que las legislaturas de los estados contaran con entidades estatales de fiscalizacion, las cuales seran 6rganos con
autonomia técnica y de gestion en el ejercicio de sus atribuciones y para decidir sobre su organizacién interna,
funcionamiento y resoluciones, en los términos que dispongan sus leyes.

Que de conformidad con la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, tiene la naturaleza juridica de ser la entidad estatal competente en materia de
revision y fiscalizacion de las cuentas publicas, fondos, deuda publica y actos relativos al ejercicio y aplicacion de los
recursos publicos de las entidades fiscalizables del Estado de México.

Que el Organo Superior de Fiscalizacion tiene la atribucion de recibir, revisar y fiscalizar las cuentas puablicas del afio
anterior del Estado y de los Municipios, mismas que incluirdn, en su caso, la informacion correspondiente a los
poderes publicos, organismos auténomos, organismos auxiliares, fideicomisos publicos o privados, y demas entes
publicos que manejen recursos del Estado y Municipios.

Que los estados financieros y demas informacion presupuestaria, programatica y contable que emanen de los registros
de los entes publicos, seran la base para la emision de informes periddicos y para la formulacién de la cuenta publica
anual.

Que el Informe Trimestral es el documento fisico y/o electrénico que trimestralmente presentan las entidades
fiscalizables sobre la situacién econdémica, las finanzas publicas, y en su caso deuda publica para su analisis al
Organo Superior, a través de las tesorerias municipales y la Secretaria de Finanzas y, en su caso, las areas
competentes.

Que la Secretaria de Finanzas y las Tesorerias 0 sus equivalentes enviaran para su andlisis y evaluacion al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México, su informacién patrimonial, presupuestal y de obra publica, de
manera trimestral dentro de los primeros veinte dias habiles posteriores al término del periodo a informar.

Que el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, en congruencia con las recomendaciones emitidas
por las autoridades sanitarias con motivo de la pandemia del virus SARS-CoV-2 (COVID 19), realiza una
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calendarizacion para la entrega de Informes Trimestrales Estatales y Municipales 2022, con la finalidad de evitar
congregaciones masivas.

Que el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México en el ejercicio de sus atribuciones, desarrolla la
funcién de fiscalizacion conforme a los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad, objetividad, confiabilidad
y de méxima publicidad, por lo que emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Los Informes Trimestrales de las entidades fiscalizables estatales y municipales se deben realizar
conforme al requerimiento anual para la entrega de obligaciones periddicas del ejercicio fiscal 2022 y los
“Lineamientos para la integracién y entrega del Informe Trimestral Municipal 2022”, mismos que se integran en el
Anexo uno, asi como los “Lineamientos para la integracion y entrega del Informe Trimestral Estatal 2022,
establecidos en el Anexo dos de este Acuerdo.

SEGUNDO. EI Organo Superior de Fiscalizacién al emitir los “Lineamientos para la integracion y entrega del
Informe Trimestral Municipal 2022” y los “Lineamientos para la integracion y entrega del Informe Trimestral Estatal
2022, proporcionard asistencia técnica y capacitacion a los servidores publicos de las entidades fiscalizables, la
que serd obligatoria, en modalidad virtual, y se impartira en las fechas y horarios sefialados en el Anexo tres de
este Acuerdo.

Para este efecto, los servidores publicos deberan realizar su registro de participacién a través del sitio oficial web
institucional www.osfem.gob.mx/registro.html, en el que proporcionaran los correos electrénicos y datos sefialados
como obligatorios.

TERCERO. La entrega del primer Informe Trimestral de las entidades fiscalizables estatales y municipales, se
realizara en las oficinas del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, ubicadas en Calle Mariano
Matamoros, nimero 106, Delegacion Centro Histérico, Colonia Centro, Toluca de Lerdo, Estado de México, Codigo
Postal 50000; en un horario de 9:00 a 18:00 horas, en las fechas y orden establecidos en la calendarizacion del
Anexo cuatro de este Acuerdo.

CUARTO. Los Informes Trimestrales de las entidades fiscalizables estatales y municipales, deben entregarse de
forma completa, veraz, oportuna y correcta, que guarden plena relacion con lo requerido, sin actos de simulacion
que entorpezcan y obstaculicen la actividad fiscalizadora de este Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese este Acuerdo en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”.

SEGUNDO. Los Anexos referidos en este Acuerdo forman parte integral del mismo, por lo que las entidades
fiscalizables del Estado de México, estan obligadas a observarlos y darles estricto cumplimiento.

TERCERO. Este Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién.

Asi lo acordé y firma Miroslava Carrillo Martinez, Auditora Superior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México.

Dado en las oficinas del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, ubicadas en Calle Mariano
Matamoros, namero 106, Delegacion Centro Histérico, Colonia Centro, Toluca de Lerdo, Estado de México, Cadigo
Postal 50000; el dia uno del mes de abril de dos mil veintidos.

MIROSLAVA CARRILLO MARTINEZ.- AUDITORA SUPERIOR DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION
DEL ESTADO DE MEXICO.- RUBRICA.
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Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

"2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

ANEXO 1

LINEAMIENTOS PARA LA
INTEGRACION Y ENTREGA DEL INFORME
TRIMESTRAL MUNICIPAL 2022

www.osfem.gob.mx
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OBJETIVO

Definir los criterios, métodos, sistemas, formatos y documentacién necesaria para que los Municipios y sus
Organismos Descentralizados homologuen e integren el Informe Trimestral del Ejercicio 2022 y facilitar la entrega al
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

AMBITO DE APLICACION

Estos Lineamientos son aplicables para Municipios y sus Organismos Descentralizados, entre los que se encuentran:
Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia, Organismos Descentralizados Operadores de Agua,
Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte, Organismo Descentralizado para el Mantenimiento de Vialidades
de Cuautitlan Izcalli, Instituto Municipal de la Juventud de Ayapango, Instituto Municipal de la Mujer de Toluca,
Instituto Municipal de Planeacion de Valle de Bravo y Universidad de Naucalpan de Juarez; asi como, de aquellos
Organismos Descentralizados que se creen o inicien operaciones durante el ejercicio 2022.

LEGALIDAD DE LA ENTREGA DE LOS INFORMES TRIMESTRALES 2022

El articulo 61 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece en su fraccion XXXIII,
como facultad de la Legislatura, lo siguiente:

“

Revisar, por conducto del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, las cuentas y actos
relativos a la aplicacion de los fondos publicos del Estado y de los Municipios, asi como fondos publicos
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federales en los términos convenidos con dicho @mbito que incluiran la informacion correspondiente a
los Poderes Publicos, organismos autdnomos, organismos auxiliares, fideicomisos publicos o privados y
demas entes que manejen recursos del Estado y Municipios.”

El articulo 350 del Cdodigo Financiero del Estado de México y Municipios menciona:

“La Secretaria y las Tesorerias, enviaran para su andlisis y evaluacion al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, de manera trimestral dentro de los primeros veinte dias habiles
posteriores al término del periodo a informar...la siguiente informacion:

|. Patrimonial

Il. Presupuestal

lll. De la obra publica
IV. De némina”

La Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México en el articulo 8 fracciones |, Il, V, VIII, IX, XI, XIl, XIlI, XIV, XV,
XVII, XIX, XXy XXX, confiere al Organo Superior de Fiscalizacién las siguientes atribuciones:

. Fiscalizar en todo momento los ingresos y egresos de las entidades fiscalizables a efecto de
comprobar que su recaudacion, administracion, desempefio, niveles de deuda y aplicacién se apegue
a las disposiciones legales, administrativas, presupuestales, financieras y de planeacién aplicables;

Il.  Fiscalizar, en todo momento, el ejercicio, la custodia y aplicacion de los recursos estatales y
municipales, asi como los recursos federales en términos de los convenios correspondientes;

V. Verificar que las entidades fiscalizables que hubieren recaudado, manejado, administrado o ejercido
recursos publicos, se hayan conducido conforme a los programas aprobados y montos autorizados; y
gue los egresos se hayan ejercido con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las
disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables;

VlIiI. Corroborar que las operaciones realizadas por las entidades fiscalizables sean acordes con las leyes
de ingresos y presupuestos de egresos del Estado y municipios, y se hayan efectuado con apego a las
disposiciones legales aplicables;

IX. Revisar que los subsidios otorgados por las entidades fiscalizables, con cargo a sus presupuestos, se
hayan aplicado a los objetivos autorizados;

XI. Establecer los lineamientos, criterios, procedimientos, métodos y sistemas, asi como todas aquellas
disposiciones de caracter general para las acciones de control y evaluacion, necesarios para la
fiscalizacion de las cuentas publicas y los informes trimestrales;

Xll. Fiscalizar las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que, por si 0 por conducto de
terceros realicen las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la materia;

Xlll. Fiscalizar la adquisicién, enajenacion y arrendamiento de bienes, asi como la contrataciéon de servicios
de cualquier naturaleza, que realicen las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la
materia;

XIv. Verificar que las cuentas publicas, los informes trimestrales y la informacion econdmica, financiera y,
en su caso, la deuda publica, se hayan presentado de conformidad con lo dispuesto en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios, y demas disposiciones aplicables;

XV. Rendir los informes a la Comision sobre el resultado de la revision de los informes trimestrales sobre
los ingresos obtenidos y aplicacion de recursos de las entidades fiscalizables; asi como de las
revisiones a las que se refieren las fracciones | y Il del presente articulo;
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XVII.Requerir, segun corresponda, por conducto de los titulares de la Secretaria de la Contraloria del Poder
Ejecutivo y de los demas drganos de control interno de las entidades fiscalizables, a los profesionistas
independientes y auditores externos que sean autorizados legalmente, los dictdmenes de las
auditorias y revisiones por ellos practicadas;

XIX. Requerir a las entidades fiscalizables la informacion, documentos fisicos y/o electronicos necesarios
para los actos de fiscalizacion, asi como solicitar a otras autoridades el auxilio o colaboracion para el
cumplimiento de sus atribuciones;

XX. Ejercer las atribuciones de la autoridad investigadora a que se refiere la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios;

XXxX.Vigilar que las Remuneraciones de los servidores publicos del Estado y Municipios, se ajusten a lo
establecido en los catalogos generales de puestos y tabuladores de remuneraciones aprobados por la
Legislatura del Estado o por los ayuntamientos respectivos;

El articulo 37 de la misma Ley, sefiala:

“Respecto de los informes trimestrales el Organo Superior, podra emitir los resultados de la fiscalizacion
de acuerdo con lo que se sefiale en el Reglamento.”

El articulo 49 de la Ley en cita, menciona:

“Los informes trimestrales..., asi como la documentacion comprobatoria y justificativa que los
ampare, quedaran a disposicion de los sujetos obligados a firmarlos, para que puedan revisarlos
y en su caso, anotar sus observaciones. Dichos informes seran revisados por los sindicos sin
gue se requiera su firma para la remisién.

Los tesoreros municipales deberan notificar por escrito esta situaciéon a los sujetos obligados a
firmar dichos documentos y apercibirlos de que en caso de que no acudan a hacerlo, se tendra
por aceptada la documentacién de que se trate en los términos sefialados en el informe o cuenta
publica respectiva.

Dichos documentos estaran disponibles en las oficinas de la Tesoreria Municipal, cuando menos
con cinco o con treinta dias de anticipacion a su presentacion, segun se trate de los informes... ”

Complementario a lo establecido por la Ley de Fiscalizaciéon analizada, la Ley Organica Municipal del Estado de
México en el articulo 53 parrafo veintidés dice:

“Los sindicos tendran las siguientes atribuciones:

En el caso de que sean dos los sindicos que se elijan, uno estar4 encargado de los ingresos de
la hacienda municipal y el otro de los egresos. El primero tendra las facultades y obligaciones
consignadas en las fracciones I, 1V, V, y XVI y el segundo, las contenidas en las fracciones I, III,
VI, VII, VIII, 1X; X'y Xl entendiéndose que se ejerceran indistintamente las demas.

”

De esta forma las fracciones del articulo referido, que se encuentran vinculadas con la integracion y presentacion de
los informes trimestrales son:

“

lll. Cuidar que la aplicacion de los gastos se haga llenando todos los requisitos legales y conforme al
presupuesto respectivo;

V. Hacer que oportunamente se remitan al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México las
cuentas de la tesoreria municipal y remitir copia del resumen financiero a los miembros del
ayuntamiento;
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Vil. Intervenir en la formulacion del inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
municipio, haciendo que se inscriban en el libro especial, con expresion de sus valores y de todas las
caracteristicas de identificacion, asi como el uso y destino de los mismos;

XVI. Revisar el informe mensual que le remita el Tesorero, y en su caso formular las observaciones
correspondientes;”

El articulo 22 de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, sefiala:

“Los planes de desarrollo se formularan, aprobaran y publicaran dentro de un plazo de... y tres
meses para los ayuntamientos, contados a partir del inicio del periodo constitucional de
gobierno...”

El articulo 65 de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México, indica que:

“Es competencia del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, fiscalizar, auditar,
revisar, substanciar, resolver y sancionar las cuentas y actos relativos a la aplicacion de los
fondos publicos del Estado y de los Municipios, en cumplimiento del mecanismo de seguimiento
de las medidas de seguridad, prevencion y justicia para prevenir y erradicar la violencia contra
las nifias, adolescentes y mujeres.”

El articulo 6 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México establece:

11l Solicitar la informacién financiera, incluyendo los registros contables, presupuestarios, programaticos y
econdémicos, asi como los reportes institucionales y de los sistemas de contabilidad gubernamental
que las entidades fiscalizables estan obligadas a operar;”

IV. Vigilar, en su caso, la calidad de la informacién que proporcionen las entidades fiscalizables respecto
al ejercicio y destino de los recursos publicos federales que por cualquier concepto les hayan sido
ministrados;

VIiI. Verificar obras, bienes adquiridos y servicios contratados por las entidades fiscalizables, con la
finalidad de comprobar si los recursos de las inversiones y los gastos autorizados se ejercieron en los
términos de las disposiciones aplicables;”

La informacién que sea proporcionada a esta entidad estatal de fiscalizacién sera utilizada para el cumplimiento de
las atribuciones de revision y fiscalizacion conferidas en la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, por lo
que en consecuencia, tendra acceso a todo tipo de documentos, datos, libros, archivos fisicos y electrénicos, asi
como a la documentacion justificativa, comprobatoria y demds informacion que resulte necesaria; quedando dicha
informacion bajo custodia y responsabilidad del Organo Superior.

INTEGRACION Y ENTREGA DEL INFORME
TRIMESTRAL

Consideraciones parala Entrega

1. La presentacion de los Informes Trimestrales 2022, sera Unicamente a través del documento denominado
“Oficio de Presentacion del Informe Trimestral”, debera aplicar el que corresponda al tipo de entidad que
la presenta y descargarse en el sitio web www.osfem.gob.mx, apartado Documentos de Apoyo 2022.

El oficio de presentacion debera dirigirse a la Auditora Superior del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México, con firmas autégrafas de las autoridades municipales:
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1.1. En los Municipios:

» Presidente(a) Municipal

» Tesorero(a) Municipal

» Secretario(a) Municipal

» Director(a) de Obras Publicas o Titular de la Unidad Administrativa equivalente

I

I

1.2. En los Organismos Descentralizados DIF, ODAS, IMCUFIDE, MAVICI, IMJUVE, IMMT, IMPLAN y UNJ:

» Director(a) General

» Director(a) de Finanzas o equivalente

» Comisario o equivalente (para la entidad que aplique)

» Director(a) de Obras Publicas o Titular de la Unidad Administrativa equivalente (en su caso)

I

<

Consideraciones para la Integracion

1.

La estructura del grabado de los discos del Informe se sujeta a lo establecido en el Instructivo para la
Integracion del Informe Trimestral Municipal 2022.

. Los discos deben grabarse en un programa que permita cerrar la sesién en “solo lectura” en 2 tantos y

etiquetarse considerando las especificaciones sefialadas en el apartado “Etiquetas Oficiales del Informe
Trimestral Municipal 2022”.

La Informacién electronica comprende archivos en extension PDF, IMAGEN DIGITALIZADA EXTENSION
TIFF, XLSX (Excel), XLSM, TXT (Texto) y XML (Texto).

Las cifras presentadas se reflejan en pesos y con dos decimales, en todos los documentos, las cuales
deben ser definitivas.

. No se considerara posteriormente sustitucién o complemento de la informacién a la originalmente

entregada a este Organo Superior.

Todos los documentos en formato PDF o TIFF sefialados en la Matriz de documentos, firmas y archivos
aplicable para Municipios y Organismos Descentralizados de los moédulos 1, 2, 3 y 4, deberan contar con
firmas autografas en tinta azul, previa digitalizacion.

El Informe Trimestral Municipal 2022 debe presentarse de conformidad con los formatos compilados en el
sitio web del OSFEM www.osfem.gob.mx y podran consultar el Instructivo para su correcto llenado.

Todos los documentos de la matriz, deben presentarse en el disco y médulo que correspondan. En
caso de no contar con informacién o no aplicar en algin documento, indicarlo en el mismo formato con marca
de agua:

» S/l (sin informacion)
»  S/M (sin movimientos)
» N/A (no aplica)

. En caso de ser necesario, realizar las gestiones correspondientes ante las areas que forman parte de su

estructura organica, entes gubernamentales y terceros; con la finalidad de dar cumplimiento en términos
técnicos, contables, presupuestales, programaticos, administrativos e informaticos a los archivos y
documentos establecidos en estos Lineamientos.

Integracion del Informe Trimestral Municipal

El Informe Trimestral Municipal estara integrado de cuatro Médulos; que a su vez se dividen en submaodulos. Para el
adecuado cumplimiento de la presentacion del Informe, cada submédulo contara con “Instructivos” y “Formatos para
el llenado” de los documentos, segln corresponda.
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MODULO 2
INFORMACION PRESUPUESTARIA

MATRIZ DE DOCUMENTOS, FIRMAS Y ARCHIVOS

Es una herramienta visual, que contiene los documentos requeridos por tipo de archivo y firmas de los
servidores publicos responsables, desagregada para cada uno de los mddulos y submddulos que integran el
Informe Trimestral 2022.

INFORMACION CONTABLE Y
FINANCIERA

Matriz de documentos, firmas y archivos del Municipio

i i Firma el De
Tipo de Informacion Cargodel Servidor =
‘Documento Tipo de Archivo
Modulo | Submddulo | No. PM | TM | DA |TOIC| SA IC | DOP |TUAEOSA| PQE | PQR
N »
1 |Estado deSituacion Financiera m—:] X X X Mensual
2 |Notas alos Estados Financieros
N Y
21 |Notas de Desglose m_:] s ] X Mensual
NN
2.2 |Notas de Memoria (cuentas de orden) m_j] X Mensual
N .
w 2.3 |Notas de Gestion Administrativa m_:] X Mensual
8
2 N N
2 3 |Estado de Actividades m_:] x | x X Mensual
£
[ N
-§ 4 |Estado de Variacién en la Hacienda Publica |mj X X X Mensual
& N~
5 |Estado Analitico del Activo m_:] X | x X Mensual
N Y
6 |Estado Analitico de Deuday otros Pasivos m_:] m x | x X Mensual
Y
7 |Estado de Cambios en la Situacion Financiera mj X X X Mensual
. N
o 8 |Estado de Flujos de Efectivo m_:] x | x X Mensual
2 N
= 9 | Dictamen de Estados Financieros oo ]|
Y
10 |Anexo al Estado de Situacion Financiera [ s | Mensual
.
11 |Balanza de Comprobacion Acumulada Trimestral Trimestral
Y
12 |Balanza de Comprobacién Detallada Acumulada Trimestral Trimestral
Y
9 13 |Diario General de Pélizas X Mensual
s
E 14 | Conciliaciones Bancarias
<
8 . .
1 141 Caré‘t!.lla‘ con el detalle de la relacién de las partidas en x Mensual
£ conciliacién
S
i
14.2 | Estado de cuenta bancario Mensual
N
15 |Diario de Ingresos XLS Mensual
N Y
16 |Depreciacién m_:] x x | x Mensual
[ .
17 |Inventario General de Parque Vehicular m—:] X X X Trimestral
PERIODICO OFICIAL
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Tipo de Informacion CEugelEa et g
Documento Tipo de Archivo
Modulo | Submédulo | Ne. PM | T™M | DA |ToIc| sA | 1c | Dop |TuAEOSA| PQE | PQrR
18 [Catalogo de Cuentas Mensual
19 |Catalogo de Pélizas Mensual
20 |Archivos Ingresos, Egresos y Némina Mensual
N
21 |Reglamento Interior Vigente = Anual
LN N
22 |Catalogo de Proveedores de Bienes y Servicios 3 | e x x Trimestral
N
Dictamenes de Adjudicacion Emitidos por el Comité de| N ]
T
8 23 | adquisiciones y Servicios =3 | e X rimestral
g
5 Dictamenes de Adjudicacién Emitidos por el Comité de| |
< 24 |Arrendamientos,  Adquisiciones de  Inmuebles  y|iEd)| E= X Trimestral
8 Enajenaciones
3 - A — e N N
Dictdmenes de Adjudicacién Emitidos por el Comité Interno| .
25 |de Obra Publica 3 | e X Trimestral
S NN
= 26 |Conciliacion de Obra Publica Foor s ] x x Mensual
< N
27 |Manuales de Organizacién Vigentes [oor ] Anual
— - " ~
Informe de Auditorias y E: por el __
28 | brgano Interno de Control )3 X x Mensual
N
29 |Relacién de Servicios Pablicos Concesionados = x | x| x | x Trimestral
N
30 |Informe de la Deuda Publica o | e x | x x Trimestral
31 |Pélizas de Ingresos con los documentos comprobatorios Eﬂ x x | x Mensual
=
32 |Pslizas de Diario con los documentos comprobatorios i) X X X Mensual
8 =
5 33 |Pslizas de Egresos con los documentos comprobatorios il X X X Mensual
g
=
34 |Pslizas de Cheques con los documentos comprobatorios e x x x Mensual
35 [ArenivosiFE _E

Presidente(a) Municipal

Tesorero(a) Municipal

Director de Administracion o Equivalente
Titular del Organo Interno de Control
Secretario(a) del Ayuntamiento

ic Integrantes del Comité

DOP: Director(a) de Obra Publica

TUAEOSA: Titular dela Unidad Administrativa Encargado(a) de Operar el Sistema de Adquisiciones (Presidente del Comité)
PQE: Persona que elabora

|PQR: Persona guerevisa

Matriz de documentos, firmas y archivos de los Organismos Descentralizados

Tipo de Informacion Cargo del Servidor Public Fir
‘Documento Tipo de Archivo
Modulo | Submodulo| Ne. DG |ToEQ| DA |TOIC| C IC | DOP |TUAEOSA| PQE | PQR
N
1 |Estado de Situacion Financiera mj XLS X X X Mensual

2 |Notas alos Estados Financieros

21 |Notas de Desglose [vor | X Mensual
~
2.2 |Notas de Memoria (cuentas de orden) [eor | es X Mensual
N
” 2.3 |Notas de Gestién Administrativa o Jes X Mensual
8
2 w
§ 3 |Estado de Actividades (s | x X X Mensual
[ Y
g 4 |Estado de Variacin en la Hacienda Pablica X X x Mensual
& N
5 |Estado Analitico del Activo LS X X X Mensual

6 |Estado Analitico de Deuda y otros Pasivos x X X Mensual
7 |Estado de Cambios en la Situacion Financiera x X X Mensual
8 |Estado de Flujos de Efectivo X X X Mensual

Médulo 1

9 |Dictamen de Estados Financieros

10 [Anexo al Estado de Situacion Financiera

11 [Balanza de Comprobacién Acumulada Trimestral == Trimestral

12 |Balanza de Comprobacién Detallada Acumulada Trimestral Trimestral

13 [Diario General de Pélizas Mensual

14 [Conciliaciones Bancarias

14.4 |Caratula con el detalle de la relacion de las partidas en| . Mensual
conciliacién

14.2 |Estado de cuenta bancario [oor | Mensual
~

15 |Diario de Ingresos s Mensual
NN

16 |Depreciacion [0 | x % x Mensual
N .

17 |Inventario General de Parque Vehicular (ror |l X X X Trimestral
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Tioode Infe cidn Cz@udelSerwdarR.lb;lcv que Firma el Documento
‘Documento Tipo de Archivo
Modulo | Submddulo | No. DG |ToEQ| DA [TOIC | c | IC | DOP |TUAEOSA| PQE | PQR
18 [Catalogo de Cuentas Mensual
19 |Catalogo de Pélizas Mensual
20 |Archivos Ingresos, Egresos y Némina Mensual
21 |Reglamento Interior Vigente =3 Anual
22 |Catélogo de Proveedores de Bienes y Servicios Im X X Trimestral
§ 23 Dictélrn-er)es de Adj.ut.:licacién Emitidos por el Comité de = X Trimestral
% Adquisiciones y Servicios
< Dictémenes de Adjudicacién Emitidos por el Comité de|
g 24 |Arrendamientos,  Adquisiciones de  Inmuebles ]| =3 X Trimestral
o Enajenaciones
25 Dictémenevs c!e Adjudicacién Emitidos por el Comité Interno X Trimestral
e de Obra Publica
=
3 26 |Conciliacién de Obra Publica® X X Mensual
s Leor)
27 |Manuales de Organizacién Vigentes =3 Anual
Informe de Auditorias y Evaluaciones Realizadas por el Mensual
28 Organo Interno de Control [E=al X X
29 |Informe dela Deuda Publica =2 X X X Trimestral
30 [Polizas de Ingresos con los documentos comprobatorios X X X Mensual
31 |Pslizas de Diario con los documentos comprobatorios TIEE X x | x Mensual
@ ;
8 2
5 32 |Pdlizas de Egresos con los documentos comprobatorios TIFE) X X X Mensual
o
33 |Pdlizas de Cheques con los documentos comprobatorios X X X Mensual
34 | Archivo SIFE Mensual
NOTA: * Solo aplica para ODAS
DG Director(a) General del Organismo Descentralizado
ToEQ Tesorero(a) o Equivalente del Organismo Descentralizado
DA: Director de Administracion o Equivalente del Organismo Descentralizado
TOIC: Titular del Organo Interno de Control del Organismo Descentralizado
C: Comisario(a) del Organismo Descentralizado
Ic Integrantes del Comité
DOP: Director(a) de Obra Publica (ODAS)
TUAEOSA: Titular de la Unidad Administrativa Encargado(a) de Operar el Sistema de Adquisiciones (Presidente del Comité)
PQE: Persona que elabora del Organismo Descentralizado
IPQR: Persona gue revisa del Organismo Descentralizado

Consideraciones Particulares para el Médulo 1

e Se enviara archivo digitalizado por cada una de las pdlizas correspondientes, las cuales deberan presentarse
en formato .TIFF (imagenes que contienen sellos, firmas y documentacién comprobatoria).

e El Catélogo de Cuentas, Catalogo de Pdlizas y Archivo SIFE, se presentaran en formato .txt, los cuales seran
elaborados de acuerdo al Instructivo del Médulo 1.

e Para la entrega de los archivos XML, se debera considerar lo siguiente:

a) Clasificar y guardar las carpetas correspondientes, como se indica en el Instructivo del Médulo.

b) Los archivos XML NO seran renombrados, para lo cual se entregaran de acuerdo al folio fiscal con que
son emitidos.

c) Asegurarse que se envie el total de archivos en relacién con los registrados contablemente de acuerdo al
Anexo al Estado de Situacion Financiera y/o movimientos reflejados en el Estado de Cuenta Bancario.

e El Reglamento Interior vigente se entrega en el primer trimestre.
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e EIl Dictamen de Estados Financieros del ejercicio 2021, se entrega en el segundo trimestre y deben respetar
los aspectos sefialados en el Instructivo del Médulo 1.

e ElI Manual de Organizacion, se presenta en el segundo Informe Trimestral 2022; no obstante, de llevar a cabo
adecuaciones a este 0 a su estructura organica, se debe informar al Organo Superior, en el trimestre
subsecuente.

INFORMACION PRESUPUESTARIA

Matriz de documentos, firmas y archivos del Municipio

Cargo del Servidor Puiblico que Firma el
Tipo de Informacion Documento
(PDF)
Documento Tipo de Archivo
Modulo | Submodulo | No. PM | T™ | sA |TuiPPE| PQE | 1A
1 |Estado Analitico de Ingresos [Por | x x Mensual
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos x x
2 | Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto) | Badl Mensual
3 |Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos [eor | = x x x x Mensual
4 |Estado Comparativo Presupuestal de Egresos [oor | = x x x x Mensual
5 [ingresos Mensual
6 |Egresos Mensual
8 7 |Balance Presupuestario-LDF [eor ] x x Trimestral
=
8 8 [Estado Analitico de Ingresos Detallado-LDF [oor | x x Trimestral
&
=
3§ Estado Analitico del Ejer del Presupuesto de Egresos
g 9 |Detallado - LDF Clasificacion por Objeto del Gasto| EEE x x Trimestral
2 (Capitulo y Concepto)
£
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos )
10 [ petallado-LDF Clasificacion Administrativa =2 x x Trimestral
o~ Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos .
x x
é 11 | betallado - LDF Clasificacion Funcional =3 Trimestral
3
= Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
12 |Detallado-LDF Clasificacién de Servicios Personales por| EZ x x Trimestral
Categoria
13 [Avance Trimestral del Programa Anual de Adquisiciones Trimestral
14 | Avance del Programa Anual de Obras Trimestral
15 | Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto Trimestral
Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Programatica-
x x x
16 | presupuestal para Resultados =3 Mensual
- 17 | Dictamen de Reconduccién de Egresos Mensual
5
£
S
5 18 |Formato de Solicitud de Traspasos Internos [ror | | x | | x | x | Mensual
=
5
S Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por .
5 12 lproyecto = Trimestral
2
£ Actas digitalizadas de Cabildo de la autorizacién de las
£ 20 |ampliaciones o reducciones realizadas al presupuesto| g3 x Trimestral
= durante el ejercicio 2022
Actas digitalizadas de Cabildo con relacién a la
21 |autorizacién de las modificaciones del Programa Anual de| [ x Trimestral
Obra durante el ejercicio 2022
M Presidente(a) Municipal TTTTTTTTTTTTTT TTTTTTTTTTTTTT T TTTTTTTTTTTT T
™: Tesorero(a) Municipal
SA: Secretario(a) del Ayuntamiento
TUIPPE: Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion
PQE: Persona que elabora
bAa:_ | Integrantes del Ayuntamiento_ _ _ e e o e
PERIODICO OFICIAL
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Matriz de documentos, firmas y archivos de los Organismos Descentralizados

Cargo del Servidor Publico que Firma el
Tipo de Informacion Documento
Documento Tipo de Archi (@ Per
Modulo | Submodulo | No. DG | ToEQ | TUIPPE| IOMG | PQE
1 |Estado Analitico de Ingresos =3 X X Mensual
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos e e
2 Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto) = Mensual
3 |Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos [ PO | X X X Mensual
4 |Estado Comparativo Presupuestal de Egresos [ PoF | X X X Mensual
5 |Ingresos Mensual
6 |Egresos Mensual
& 7 |Balance Presupuestario-LDF [ eor x x Trimestral
E
z
8 8 |Estado Analitico de Ingresos Detallado-LDF [For | x x Trimestral
-
5
S Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
£ 9 |Detallado - LDF Clasificacion por Objeto del Gasto| EERE X X Trimestral
S (Capitulo y Concepto)
=
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos x X N
19 | Detallado-LDF Clasificacion Administrativa =3 Trimestral
o~ Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos .
X X
= 11 [ Detallado - LDF Clasificacion Funcional =3 Trimestral
S
= Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
12 |Detallado-LDF Clasificacién de Servicios Personales por| 3 X X Trimestral
Categoria
13 |Avance Trimestral del Programa Anual de Adquisiciones Trimestral
14 | Avance del Programa Anual de Obras Trimestral
15 |Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto Trimestral
Dictamen de Reconduccién y Actualizacion Programatica-
X X X
16 Presupuestal para Resultados [ ~or ] Mensual
© 17 |Dictamen de Reconduccién de Egresos Mensual
s
k=
5]
5 18 |Formato de Solicitud de Traspasos Internos = x | x | X Mensual
=3
s
© Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por .
S 19 Proyecto [ > | Trimestral
S
<]
g Actas digitalizadas del Organo Maximo de Gobierno de la
= 20 |autorizacién de las ampliaciones o reducciones realizadas al | g X Trimestral
- presupuesto durante el ejercicio 2022
Actas digitalizadas del Organo Maximo de Gobierno con
21 |relacion a la autorizaciéon de las modificaciones del| EE3 X Trimestral
Programa Anual de Obra durante el ejercicio 2022
iba: Director(a) General del Organismo Descentralizado T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTA
ToEQ Tesorero(a) o Equivalente del Organismo Descentralizado
TUIPPE: Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion
IO0MG Integrantes del Organo Maximo de Gobierno
PQE: ____ Persona gue elabora _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ ]

Consideraciones Particulares para el Médulo 2

e EI Dictamen de Reconduccion y Actualizacion Programatica-Presupuestal para Resultados se envia
Unicamente en el trimestre que exista reconduccion y/o actualizacion programatica presupuestal (Egresos y/o

Metas).

e El Formato de Solicitud de Traspasos Internos se debe enviar de acuerdo al Instructivo del Médulo 2 y solo en
el mes que la entidad haya realizado Traspasos Internos.

e Lainformacién que se presenta en el Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos y el Estado Comparativo
Presupuestal de Egresos debe coincidir con lo reportado en los ingresos y egresos en texto plano, asi como
con lo reportado en el Estado Analitico de Ingresos y Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto.

e El Dictamen de Reconduccion de Egresos en texto plano, solo se debe enviar en el mes que la entidad haya
realizado reconducciones al Presupuesto de Egresos.

edomex.gob.mx

14

legislacion.edomex.gob.mx

PERIODICO OFICIAL

GACETA

peLS

OBIERN

) Libre y Soberano de México



Martes 5 de abril de 2022 Seccién Primera Tomo: CCXIIl No. 63

e El Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por Proyecto en texto plano, solo se envia en el trimestre
en que la entidad haya realizado reconduccion en metas.

INFORMACION
PROGRAMATICA

Matriz de documentos, firmas y archivos del Municipio

Cargodel Servidor Piblico que Firma el
Tipo de Informacion Documento
Documento Tipo de Archivo f Perlondilada
Modulo | Submddulo | No. PM TDG |TUIPPE| PQE PQR
Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores 2022 de Gestion o
1 |Estratégicos (PbRM 08b) de los Programas Ejecutados en el| [z T X X Trimestral
Ejercicio Fiscal 2022
2 Form'ajto de Reconduccién de Indicadores Estratégicos y/o de 1% % Trimestral
Gestion
8
=
£
o 3 |Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024 Anual
Z =3 =
3 a
& 5 . . i
g 4 Informe de las A_cclones y Resultados de la Ejecucion del Plan de| X X Trimestral
=] Desarrollo Municipal
S
i1
5 R?gorte de Avance de los Programas de Trabajo Municipal (Agenda — X X X Trimestral
Digital)
Acta de Aprobacién del Organo Maximo del Plan de Desarrollo .
6 |Municipal 2022-2024 =] Trimestral
PM: Presidente(a) Municipal T
TDG: Titular de la Dependencia General
TUIPPE: Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluaciéon
PQE: Persona que elabora
PQR:____f Personaquerevisa _ _ )

Matriz de documentos, firmas y archivos de los Organismos Descentralizados

Cargodel Servidor Piblico que
Tipo de Informacion Firma el Documento
Documento Tipode Archivo L Peno:":clda
Modulo | Submddulo | No. TDG TUIPPE
° Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores 2022 de Gestion o
) 5 L 1 |Estratégicos (PbRM 08b) de los Programas Ejecutados en el  poF | X X Trimestral
o RS Ejercicio Fiscal 2022
'S g ©
S T ® 3 . »
@ g2 2 Forrr}a,to de Reconduccién de Indicadores Estratégicos y/o de = X X Trimestral
Gestion
iTDG: 1 Titular de la Dependendia General __________________TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT K
: TUIPPE: __ Titular dela Unidad de Informacién, Planeacion, Programadiony Evaluacion ___________________________________________ JI

Consideraciones Particulares para el Médulo 3

e El Plan de Desarrollo Municipal aprobado para el periodo constitucional 2022 — 2024, se envia en el primer
trimestre del ejercicio 2022; en caso de que existan adecuaciones o modificaciones a ello, debe enviarse en el
trimestre subsecuente y adjuntar el dictamen correspondiente.

e El Acta del Organo Mé&ximo, en la que se aprobd el Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024, se envia en el
primer trimestre; en caso de modificaciones al PDM, se informara al Organo Superior, en el trimestre
subsecuente.
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e El Informe de las Acciones y Resultados de la Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal se debe enviar
trimestralmente y estar estructurado de acuerdo al apartado 3.1. de las fracciones | a V, de la Guia

Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

e El Reporte de Avance de los Programas de Trabajo Municipal (Agenda Digital) se debe enviar de manera

trimestral de acuerdo a la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Modulol
4

INFORMACION
ADMINISTRATIVA

Matriz de documentos, firmas y archivos del Municipio

Tipode Informacidn CargudelSerwdarFub;lcoqueﬁrlna el Documento
Documento Tipo de Archivo
Modulo Submodulo | No. PM | T™M [ToIC [ DOP | SA [ sm | PQE | PQR | RCP
1 [Informe Mensual de Obras por Contrato (IMOC) = @ X x x x x X Trimestral
2 |informe Mensual de Obras por Administracion (IMOA) [>or ] @ x X x x X x Trimestral
3 |Informe Mensual de Reparacion y Mantenimientos| x x x x x x Trimestral
(IMROM) L rimestra
8 4 [Matrices de Precios Unitarios [oor ] Trimestral
5 |Costo por Financiamiento = Trimestral
6 |Cargo por Utilidad = Trimestral
7 |Costos Indirectos [ror] Trimestral
8 |Conciliacion de Némina Quincenal
9 | Comprobante Bancario de la Dispersién de la Némina [ror] Quincenal
3
2 10 | Tabulador de sueldos [oor] x X x Trimestral
8
H Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por concepto .
3 11 | de Honorarios = Quincenal
1=
£ Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por concepto .
S 12 (o e [or] Quincenal
2
E 13 |Organigrama Simplificado = X X Trimestral
2
14 | Certificacién de Competencia Laboral de Servidores Publicos | B3 X X Trimestral
15 |Relacion de Juicios Laborales Vigentes [or] X x x Trimestral
3
3 16 [Reporte Mensual de Movimientos de Bienes Inmuebles m|m X X X X X Mensual
=
° 17 |Reporte Mensual de Movimientos de Bienes Muebles @ x X x x X Mensual
=1
3 Reporte Mensual de Movimientos de Bienes Muebles de|
E]
g 18 | goin Costo m x X x x x Mensual
@
3 19 |Inventario de Bienes Inmuebles m| X X X x X Semestral
3
= . .
s 20 [Inventario de Bienes Muebles [or x X x x x Semestral
5
&
2 21 [Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo [oor] X X X X X Semestral
=
8
g Hoja de Trabajo para la Conciliacién Fisico Contable de los
£ 22 | Bienes Mucbles = x Semestral
S
- 23 [Conciliacién Fisico-Contable de Bienes Muebles [ror X Semestral
Actas del Comité y Anexos donde presenten los resultados
24 | del Levantamiento Fisico de Bienes Muebles e Inmuebles = x x x x Semestral
292 |2 ;ransve_rsabmdad de la Perspectiva de Genero e Igualdad| x x x Semestral
gS% ustantiva
5 32 - - A, S N
8 2 Z | 54 |Prevencion, Atencion, Sancisn, y Erradicacion de la Violencial - x x x Semestral
Contra las Mujeres
=g
S5E=¢g
EE€8 58 Declaratoria de Alerta de Violencia de Género por]
=283 27 | Feminicidio y Desaparicién de Mujeres = X X X Anual
S3=
Formato de Aportaciones de Mejoras por Servicios al
28 |Fideicomiso para el Pago por Servicios Ambientales| 3 X X Trimestral
=
o Hidrologicos del Estado de México
2 Expediente de las Aportaciones de Mejoras por Servicios al
= 2o |Fideicomiso para el Pago por Servicios Ambientales Trimestral
= Hidrolégicos del Estado de México que incluya Cédulas de| B3
Calculo y los Comprobantes de Pagos Realizados
PM: Presidente(a) Municipal
™: Tesorero(a) Municipal
ToIC: Titular del Organo Interno de Control
DOoP: Director(a) de Obras Publicas
SA: Secretario(a) del Ayuntamiento
sM: Sindico(a) Municipal
PQE: Persona que elabora
PQR: Persona que revisa
RCP: Responsable de Control Patrimonial
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Matriz de documentos, firmas y archivos de los Organismos Descentralizados

Tipo de Informacidn Cargo del Servidor Piblico que Firma el Documento
(PDF)
Documento Tipo de Archivo jodicidad
Modulo Submodulo | No. DG | ToEQ | TOIC C DOP | PQE | PQR | RCP
1 |Informe Mensual de Obras por Contrato (IMOC) [ °or | @ X X X X X X Trimestral
2 |Informe Mensual de Obras por Administracion (IMOA) o | @ X X X X X X Trimestral
Informe Mensual de Reparacion y Mantenimientos =) .
3 (IMROM) o | xsu X X X X X X Trimestral
jud
8 4 |Matrices de Precios Unitarios o | Trimestral
5 |Costo por Financiamiento [ eor | Trimestral
6 |Cargo por Utilidad [ por | Trimestral
7 |Costos Indirectos [ o | Trimestral
8 [Conciliacién de Némina Quincenal
9 |Comprobante Bancario de la Dispersién de la Némina = Quincenal
@
E
2 10 |Tabulador de sueldos o | X X X Trimestral
4
s Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por conceptol .
% 1 de Honorarios 205 Quincenal
=3 N .
3 12 |Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por concepto = Quincenal
9 de Némina
2
£ 13 |Organigrama Simplificado [ocr | X X Trimestral
3 =z
g 14 | Certificacion de Competencia Laboral de Servidores Publicos | [ X X Trimestral
S
=
15 |Relacién de Juicios Laborales Vigentes X X X Trimestral
16 |Reporte Mensual de Movimientos de Bienes Inmuebles o | X X X Mensual
“ 17 |Reporte Mensual de Movimientos de Bienes Muebles [ror | X X X Mensual
4}
=]
8 o )
> Reporte Mensual de Movimientos de Bienes Muebles de|
g 18 | oo Costo = X X X Mensual
©
k4 19 [Inventario de Bienes Inmuebles o< X X X Semestral
s
3 20 |Inventario de Bienes Muebles = X X X Semestral
8
@
3 21 |Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo [eor ] T X X X Semestral
=
S
] Hoja de Trabajo para la Conciliacién Fisico Contable de los|
£ 22 [ Bienes Muebles oo X X Semestral
S
=
- 23 |Conciliacién Fisico-Contable de Bienes Muebles [ oo | X X Semestral
Actas del Comité y Anexos donde presenten los resultados
24 del Levantamiento Fisico de Bienes Muebles e Inmuebles = x x x x x Semestral
Formato de Aportaciones de Mejoras por Servicios al
"z 25 |Fideicomiso para el Pago por Servicios Ambientales| E3 X X Trimestral
G Hidrolégicos del Estado de México
f/(s Expediente de las Aportaciones de Mejoras por Servicios al
= 26 |Fideicomiso para el Pago por Servicios Ambientales Trimestral
w Hidrolégicos del Estado de México que incluya Cédulas de| =
Calculo y los Comprobantes de Pagos Realizados
NOTA: * Solo aplica para ODAS
DG Director(a) General del Organismo Descentralizado
ToEQ Tesorero(a) o Equivalente del Organismo Descentralizado
TOIC: Titular del Organo Interno de Control del Organismo Descentralizado
C: Comisario(a) del Organismo Descentralizado
DOP: Director(a) de Obra Publica (ODAS)
PQE: Persona que elabora del Organismo Descentralizado
PQR: Persona que revisa del Organismo Descentralizado
RCP: Responsable de Control Patrimonial

Consideraciones Particulares para el Médulo 4

e En caso de contar con personal de asimilados a salario y eventuales se deben anexar los CFDI
correspondientes.
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e Verificar que la cantidad de CFDI que se adjuntan, correspondan al total de los registros de la Conciliacion de
Noémina y al importe total del Comprobante Bancario de la Dispersion de la Nomina.

e Lainformacion semestral de bienes muebles e inmuebles se debe presentar en el segundo y cuarto trimestres.

e Las Actas del Comité y Anexos donde se reflejen los resultados del Levantamiento Fisico de Bienes Muebles
e Inmuebles se deben presentar en el segundo y cuarto trimestres.

e La Matrices de Precios Unitarios, Costo por Financiamiento, Cargo por Utilidad y Costos Indirectos que
entregan los Contratistas, se deberan integrar por cada obra que se contrate.

e Los documentos de Transversabilidad de la Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva y Prevencion,
Atencién, Sancién, y Erradicacion de la Violencia Contra las Mujeres, deben ser reportados Unicamente por
los municipios.

e El documento de Declaratoria de Alerta de Violencia de Género por Feminicidio y Desaparicion de Mujeres,
aplica para los municipios que tienen Declaratoria de Alerta de Violencia de Género (para aquellas entidades
que cuentan con doble Declaratoria de Alerta de Violencia de Género, estdn obligados a reportar la
informacion, de forma independiente).

e El Organigrama Simplificado se debe enviar de acuerdo al Instructivo del Mddulo 4.

e La Certificacion de Competencia Laboral de Servidores Publicos se envia a partir del segundo trimestre, con
las actualizaciones correspondientes.

e LaRelacion de Juicios Laborales Vigentes se debe enviar de acuerdo al Instructivo del Médulo 4.

CONSIDERACIONES ADICIONALES

Las entidades fiscalizables obligadas al cumplimiento de la presentacion de los Informes Trimestrales 2022,
SE HARAN ACREEDORES A LAS MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES, en caso de incurrir en omision,
presentar informacién incompleta e incongruente que impida, retrase o entorpezca la revision y fiscalizacién
desarrollada por este Organo Técnico, en términos de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México y
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

) LXI Legislatura del Estado de México
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y ENTREGA DEL INFORME TRIMESTRAL MUNICIPAL 2022

PERIODICO OFICIAL

18 GACETA
L aoRIERND

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx



Martes 5 de abril de 2022 Seccién Primera Tomo: CCXIIl No. 63

i &
TR =~ OSFEM
v AV 07 rmesmmsonain
‘»'::‘ ’.‘:‘-' \ del Estado de México
&y i

— PODER LEGISLATIVO -

Cuentas Claras, Mejores Gebiernas
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"2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

ANEXO 2

LINEAMIENTOS PARA LA
INTEGRACION Y ENTREGA DEL INFORME
TRIMESTRAL ESTATAL 2022
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OBJETIVO

Definir los criterios, métodos, sistemas, formatos y documentacion necesaria para que los Poderes Publicos, Sector
Central, Organos Auténomos y Organismos Auxiliares homologuen e integren el Informe Trimestral del Ejercicio 2022
y facilitar la entrega al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

AMBITO DE APLICACION

Estos Lineamientos son aplicables para los Poderes Publicos, Sector Central, Organos Auténomos y Organismos
Auxiliares; asi como, de aquellos Organismos que se creen o inicien operaciones durante el ejercicio 2022.

LEGALIDAD DE LA ENTREGA DE LOS INFORMES TRIMESTRALES 2022

El articulo 61 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece como facultad de la
Legislatura, lo siguiente:

“XXXIIl. Revisar, por conducto del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, las cuentas y
actos relativos a la aplicacion de los fondos publicos del Estado y de los Municipios, asi como fondos
publicos federales en los términos convenidos con dicho &mbito que incluirdn la informacion
correspondiente a los Poderes Publicos, organismos auténomos, organismos auxiliares, fideicomisos
publicos o privados y demas entes que manejen recursos del Estado y Municipios.”.

El articulo 2 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, sefala:

“Los entes publicos aplicaran la contabilidad gubernamental para facilitar el registro y la fiscalizacion de
los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia
del gasto e ingresos publicos, la administracion de la deuda publica, incluyendo las obligaciones
contingentes y el patrimonio del Estado. Los entes publicos deberadn seguir las mejores practicas
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contables nacionales e internacionales en apoyo a las tareas de planeacion financiera, control de
recursos, analisis y fiscalizacion.”.

El articulo 285 del Cdodigo Financiero del Estado de México y Municipios establece:

“El Presupuesto de Egresos del Estado es el instrumento juridico, de politica econdmica y de politica de
gasto, que aprueba la Legislatura conforme a la iniciativa que presenta el Gobernador, en el cual se
establece el ejercicio, control del gasto publico y evaluacion del desempefio de los Entes Publicos, de
acuerdo con su naturaleza juridica y segun corresponda, con base en los objetivos, parametros e
indicadores de desempefio y programas derivados del Plan de Desarrollo del Estado de México, durante
el ejercicio fiscal correspondiente y en apego a lo establecido en la legislacién aplicable.

VI. Sistema de Planeacién y Presupuesto (SPP): Herramienta automatizada que establece la estructura
programatica del proceso de planeacion, ejercicio y control del gasto corriente.”.

El 350 del ordenamiento en cita menciona:

“La Secretaria y las Tesorerias, enviaran para su andlisis y evaluacién al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, de manera trimestral dentro de los primeros veinte dias habiles
posteriores al término del periodo a informar...la siguiente informacion:

|. Patrimonial

II. Presupuestal

lll. De la obra publica
IV. De nébmina.”.

La Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México en el articulo 8 fracciones I, II, 111, VIII, IX, XI, X1, X, XIV, XV,
XVII, XIX, XXy XXX, confiere al Organo Superior de Fiscalizacién las siguientes atribuciones:

“

Fiscalizar en todo momento los ingresos y egresos de las entidades fiscalizables a efecto de comprobar
gue su recaudacién, administraciéon, desempefio, niveles de deuda y aplicacién se apegue a las
disposiciones legales, administrativas, presupuestales, financieras y de planeacion aplicables;

Fiscalizar, en todo momento, el ejercicio, la custodia y aplicacion de los recursos estatales y
municipales, asi como los recursos federales en términos de los convenios correspondientes;

Verificar que las entidades fiscalizables que hubieren recaudado, manejado, administrado o ejercido
recursos publicos, se hayan conducido conforme a los programas aprobados y montos autorizados; y
que los egresos se hayan ejercido con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las
disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables;

Corroborar que las operaciones realizadas por las entidades fiscalizables sean acordes con las leyes de
ingresos y presupuestos de egresos del Estado y municipios, y se hayan efectuado con apego a las
disposiciones legales aplicables;

Revisar que los subsidios otorgados por las entidades fiscalizables, con cargo a sus presupuestos, se
hayan aplicado a los objetivos autorizados;

Establecer los lineamientos, criterios, procedimientos, métodos y sistemas, asi como todas aquellas
disposiciones de caracter general para las acciones de control y evaluacion, necesarios para la
fiscalizacion de las cuentas publicas y los informes trimestrales;

Fiscalizar las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que, por si o por conducto de
terceros realicen las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la materia;

Fiscalizar la adquisicion, enajenacion y arrendamiento de bienes, asi como la contratacién de servicios
de cualquier naturaleza, que realicen las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la materia;

Verificar que las cuentas publicas, los informes trimestrales y la informacion econdmica, financiera y, en
su caso, la deuda publica, se hayan presentado de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de
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Contabilidad Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios, y demas disposiciones aplicables;

Rendir los informes a la Comisién sobre el resultado de la revisiéon de los informes trimestrales sobre los
ingresos obtenidos y aplicacion de recursos de las entidades fiscalizables;

Requerir, segln corresponda, por conducto de los titulares de la Secretaria de la Contraloria del Poder
Ejecutivo y de los demas 6rganos de control interno de las entidades fiscalizables, a los profesionistas
independientes y auditores externos que sean autorizados legalmente, los dictdmenes de las auditorias
y revisiones por ellos practicadas;

Requerir a las entidades fiscalizables la informacion, documentos fisicos y/o electrénicos necesarios
para los actos de fiscalizacion, asi como solicitar a otras autoridades el auxilio o colaboracion para el
cumplimiento de sus atribuciones;

Ejercer las atribuciones de la autoridad investigadora a que se refiere la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios;

Vigilar que las Remuneraciones de los servidores publicos del Estado y Municipios, se ajusten a lo
establecido en los catalogos generales de puestos y tabuladores de remuneraciones aprobados por la
Legislatura del Estado o por los ayuntamientos respectivos;

”

El articulo 32 de la misma Ley, sefiala:

“... las entidades fiscalizables deberan presentar los informes trimestrales dentro de los veinte dias
habiles posteriores al término del trimestre correspondiente.”.

El articulo 65 de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México, indica que:

“Es competencia del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, fiscalizar, auditar,
revisar, substanciar, resolver y sancionar las cuentas y actos relativos a la aplicacion de los
fondos del Estado y de los Municipios, en cumplimiento del mecanismo de seguimiento de las
medidas de seguridad, prevencion y justicio para prevenir y erradicar la violencia contra las
nifias, adolescentes y mujeres.”

El articulo 6 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México establece:

“

1. Solicitar la informacion financiera, incluyendo los registros contables, presupuestarios, programaticos y
econdmicos, asi como los reportes institucionales y de los sistemas de contabilidad gubernamental
que las entidades fiscalizables estan obligadas a operar;”

viil. Verificar obras, bienes adquiridos y servicios contratados por las entidades fiscalizables, con la
finalidad de comprobar si los recursos de las inversiones y los gastos autorizados se ejercieron en los
términos de las disposiciones aplicables;”.

Los articulos 17,18 y 19 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México establecen:

Articulo 17. Los recursos previstos en las asignaciones presupuestarias de los entes publicos en materia
de servicios personales, incorporan la totalidad de las previsiones para sufragar las erogaciones
correspondientes a las medidas salariales y econdmicas, las cuales se sujetaran a lo siguiente: |. Los
incrementos a las percepciones se determinaran, conforme a: a) La estructura ocupacional autorizada por
la Secretaria; b) Las medidas econdmicas que se requieran para la cobertura y el mejoramiento de la
calidad del sistema educativo, de salud y seguridad publica. Asimismo, las previsiones para incrementos a
las percepciones incluyen las correspondientes a los sistemas de desarrollo profesional que, en su caso,
deberéan sujetarse a los limites establecidos en la Ley de Disciplina Financiera. Las remuneraciones de los
servidores publicos de las dependencias se encuentran desglosadas en percepciones ordinarias,
extraordinaria, prestaciones de caracter socioeconodmico y las obligaciones fiscales y de seguridad social
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inherentes, que estan contenidas en el Anexo VIII. El presupuesto autorizado al capitulo 1000 “Servicios
personales’, considera la totalidad de las previsiones salariales y economicas, para atender la politica
salarial, el financiamiento de los incrementos salariales de los Entes Publicos, asi como para sufragar la
liquidacion de personal adscrito a Entes Publicos en extincion, cuotas y aportaciones de seguridad social,
creaciones o modificaciones de &areas y contrapartes estatales destinadas al sector educacion. El monto
global asignado al capitulo 1000 “Servicios personales”, no podra incrementarse durante el ejercicio fiscal,
salvo las excepciones enmarcadas o modificaciones que prevé la Ley de Disciplina Financiera.

Articulo 18. El monto del Capitulo 6000 “Inversién Publica”, asciende a $17, 911, 175,771 el cual
ejerceran las ejecutoras del gasto, considerando entre otros los montos sefalados en los articulos 19 al
23 del presente Decreto.

Articulo 19. El monto sefialado en el Capitulo 6000 “Inversién Publica”, incluye una prevision de $797,
134,142 correspondiente al Fondo de Infraestructura Social para las Entidades.

La informacién que sea proporcionada a esta entidad estatal de fiscalizacién sera utilizada para el cumplimiento de
las atribuciones de revision y fiscalizacion conferidas en la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, por lo
gue en consecuencia, tendrq acceso a todo tipo de documentos, datos, libros, archivos fisicos y electronicos, asi
como a la documentacion justificativa, comprobatoria y demds informacién que resulte necesaria; quedando bajo su
custodia y responsabilidad dicha informacion.

INTEGRACION Y ENTREGA DEL
INFORME TRIMESTRAL

Consideraciones para la Entrega

Para considerar el adecuado cumplimiento de la entrega del Informe Trimestral, se debera adjuntar:

1. El Oficio de presentacién de manera impresa en original, con firmas autégrafas y sellos oficiales, de acuerdo
con lo siguiente:

a) Poder Ejecutivo - Sector Central,
a.l Informacion consolidada, por el Secretario de Finanzas,
a.2 Informacion individual, por el titular de la Dependencia o unidad administrativa y coordinador
administrativo o equivalente,

b) Poder Legislativo, Poder Judicial, Organos Auténomos y Organismos Auxiliares, por el titular del ente
publico y Director de Finanzas o equivalente.

Asi mismo se deberd incorporar la leyenda:

"Se sefiala que la informacion contenida en medios 6pticos que acompafian al mismo, son copia fiel del
original que obra en los archivos de esta entidad, haciendo referencia que la documentacién comprobatoria y
justificativa generada, se pone a disposicion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, para
su revisién correspondiente.”.

Consideraciones para la Integracion

1. Los archivos de los cuatro médulos se deberan presentar en medio de almacenamiento electrénico, Disco
Compacto (CD), considerando:

1.1 La estructura del grabado de los discos del Informe se deberd sujetar a lo establecido en el
Instructivo para la Integracion del Informe Trimestral Estatal 2022.

1.2 Los discos deberan grabarse en un programa que permita cerrar la sesién en "solo lectura”, en
dos tantos.
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1.3 Los discos deberan presentar etiqueta auto adherible con los siguientes datos: Nombre y Siglas de la
entidad, trimestre y afio al que corresponda la informacion y precisar los médulos integrados en cada
CD, considerando las especificaciones sefaladas en el documento “Etiquetas oficiales del Informe
Trimestral Estatal 2022”, publicado en el sitio web del OSFEM www.osfem.gob.mx.

1.4 Se entregara en la oficialia de partes del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México,
ubicado en calle Mariano Matamoros No. 106, Delegacién Centro Histérico, Colonia Centro, C.P.
50000, Toluca de Lerdo, Estado de México.

2. LalInformacion electrénica comprende archivos en extension .pdf, .xlIs (Excel), .txt (Texto) y .xml (Texto).

3. Las cifras presentadas se deben reflejar en pesos y con dos decimales en todos los documentos, las cuales
seran definitivas; con el apercibimiento que no se recibird informacion posterior que sustituya o
complemente a la informacién originalmente entregada.

4. Las firmas de manera autégrafa de los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion,
pueden variar de acuerdo a la estructura orgénica de cada entidad, a las responsabilidades y atribuciones
descritas en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segln corresponda.

5. Todos los documentos en formato PDF sefialados en la Matriz de documentos, firmas y archivos de los
médulos 1, 2, 3y 4, deben contar con firmas autégrafas en tinta azul, previa digitalizacién.

6. El Informe Trimestral Estatal 2022 debe ser presentado de conformidad con los formatos compilados en el
sitio web del OSFEM www.osfem.gob.mx donde podran consultar el Instructivo para su correcto llenado.

7. Todos los documentos de la Matriz, deben presentarse en el disco y moédulo que correspondan. En
caso de no contar con informacién o no aplicar en algin documento, indicarlo en el mismo formato con marca
de agua: S/I (sin informacién), S/M (sin movimientos) o N/A (no aplica), segun corresponda.

8. En caso de ser necesario, deben realizar las gestiones correspondientes ante las areas que forman parte
de su estructura organica, entes gubernamentales y terceros; con la finalidad de dar cumplimiento en
términos técnicos, contables, presupuestales, programaticos, administrativos e informaticos a los archivos y
documentos establecidos en estos Lineamientos.

Integracién del Informe Trimestral Estatal
El Informe Trimestral estara integrado por cuatro Médulos; que a su vez se dividen en submaddulos. Para el adecuado

cumplimiento de la presentacién del Informe, cada submdédulo contara con “Instructivos” y “Formatos para el llenado”
de los documentos, segun corresponda.

MODULO 2
INFORMACION PRESUPUESTARIA

MODULO 3
INFORMACION PROGRAMATICA
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MATRIZ DE DOCUMENTOS, FIRMAS Y ARCHIVOS

Es una herramienta visual, que contiene los documentos requeridos por tipo de archivo y firmas de los
servidores publicos responsables, desagregada para cada uno de los Médulos y submddulos que integran el
Informe Trimestral 2022.

] INFORMACION CONTABLE Y
FINANCIERA

1.1 Matriz de documentos, firmas y archivos del Poder Legislativo, Poder Judicial, Organos Auténomos y
Organismos Auxiliares

Cargo del Servidor
Tipo de Informacién Publico que Firma el
Documento Tipo de Archivo Documento Periodicidad
Médulo | Submédulo | No. PQE PQR PQA
1 Estado de Situacién Financiera [ PoF | X X X Mensual
2 Notas a los Estados Financieros
2.1 |Notas de Desglose m X X X Mensual
2.2 |Notas de Memoria (cuentas de orden) m X X X Mensual
@
=4
S 2.3 |Notas de Gestion Administrativa = x X X Mensual
g
£
i
@ .
é 3 Estado de Actividades = X X X Mensual
il
4 Estado de Flujos de Efectivo m X X X Mensual
5 Estado Analitico de Deuda y otros Pasivos m X X X Mensual
6 Dictamen de Estados Financieros [ PoF | Anual
7 Dictamen Presupuestal y Programatico [ PoF | Anual
8 Balanza de Comprobacion m X X X Mensual
9 Balanza de Comprobacién Detallada m X X X Mensual
<
o
=
3 10 |Libro Mayor X Mensual
=
11 |Diario General de Pélizas = X Mensual
Reporte por proveedor del importe ejercido en el capitulo de deuda] m N
12 |hablica por pago de Adeudos de Ejercicios Anteriores (ADEFAS) X X X Trimestral
Reporte por acreedor del importe ejercido en el capitulo de deudal prry .
13 N L N X X X T tral
Y publica por pago de Adeudos de Ejercicios Anteriores (ADEFAS) rimestral
4]
k]
=
Ed Documento vigente y autorizado por el érgano maximo de gobierno;
8 14 asi como la autorizacion de la Secretaria de Finanzas que contenga las m X Semestral
E cuotas de cobro, con base en el que se recaudan los ingresos
2
Convenio de colaboracién administrativa para la recaudacién de los:
15 ingresos percibidos por las entidades publicas celebrado con el m Anual
Gobierno del Estado de México
16 Diario de Ingresos m X X X Mensual
17 |Diario de Egresos = X X X Mensual
18 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo m X X X Mensual
19 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo m X X X Mensual
20 |Reporte de Fideicomisos = X X X Trimestral
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Cargo del Servidor

Tipo de Informacién Plblico que Firma el
Documento Tipo de Archivo Documento Periodicidad
Médulo | Submédulo | No. PQE PQR PQA
201 (.:on.tram. original y en su caso convenios modificatorios de Trimestral
fideicomisos y anexos  PoF |
21 |Catélogo de Cuentas Contables TXT Mensual
22 |Catalogo de Pélizas Contables T Mensual
9 Conciliacién de Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras|
> 23 |ayudas de "Cuentas por pagar y por Cobrar" con la Contaduria] m Trimestral
£
g General Gubernamental
@
e
6] 24 |Archivos XML de Némina Quincenal
-
o
S
:é 25 |Archivos XML de Egresos Mensual
26 |Programa anual de auditorias autorizado [PoF | X X X Anual
27 Informe de Auditorias y evaluaciones realizadas por el Organo Interno! X X X Trimestral
de Control =
Conciliaciones Bancarias y de inversion (caratula y detalle de las|
28 N e y ( v [ o | X X X Mensual
partidas en conciliacién)
8 g
cg
(SINT)
g 29 |Estados de cuenta bancarios y de inversion m Mensual
=
8
30 |Reporte de movimientos bancarios y de inversion Mensual
rPQE: Persona que elabora _l
IPQR: Persona que revisa :
| . i |
BOA  Persomaque autonza 4

1.2 Matriz de documentos, firmas y archivos del Sector Central del Poder Ejecutivo

Tino de Inf » Qargo del Semdor Dependencia
ipo de Informacion Publico que Firma el ) Sy
Documento Tipo de Archivo DOCUMENto Periodicidad | Central que
presenta la
Mddulo [ Submédulo | No. PQE | PQR | PQA informacién
a 1 |Dictamen de Estados Financieros 7o Anual Secretara de
g9 Finanzas
g9
i Secretarfa de
[ 2 |Dictamen Presupuestal y Programatico An
amen Presupuestal y Programétic E3 ual e
3 |Balanza de Comprobacion X X X Mensual Secretara de
g ’ m Finanzas
E
: @ Secretarfa d
2 g 4 |Balanza de Comprobacion Detallada E3 X X X Mensual ecretania de
] Finanzas
<
0
g
E 5 |Mayor de Cuentas (por centro de costo) m X X X Trimestrales Todas
i
6  |Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo m X X X Mensual Secretara de
Finanzas
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Cargo del Servidor .
. L L . Dependencia
Tipo de Informacion Publico que Firma el
T del Sector
Documento Tipo de Archivo Periodicidad Central que
presenta la
Médulo [ Submédulo [ No. PQE PQR PQA informacién
. . . Secretaria de
7  |Reporte de Fideicomisos m X X X Trimestrales Finanzas
71 Contrato original y en su caso convenios modificatorios de| m Trimestral Secretaria de
fideicomisos y anexos Finanzas
o 8 Archivos XML de Nomina Quincenal Secretaria de
4 Finanzas
g
i 9  |Archivos XML de Egresos Mensual Secretaria de
3 Finanzas
®
E
2 hd L X
o 10 |Programa anual de auditorias autorizado m X X X Anual Todas
3
]
= -
1 Informe de Auditorias y evaluaciones realizadas por el Organo Interno| X X X Trimestral Todas
de Control m
Informe de la Deuda Publica, asi como el detalle de la aplicacién de| Secretaria d
12 |los créditos contratados durante el ejercicio m X X X Trimestral etal e
Finanzas
Secretaria de
Conciliaciones Bancarias y de inversion (caratula y detalle de las Finanzas
13 ) I X X X Mensual N
g & partidas en conciliacién) m Secretaria de
2 .0 Educacion
S o
2 § Secretaria de
21T Finanz
B 14 |Estados de cuenta bancarios y de inversion m Mensual a 'as
Secretaria de
Educacion
IPQE: Persona que elabora :
:PQR: Persona que revisa :
IPQA: Persona que autoriza !

Consideraciones Particulares para el Médulo 1

1. El Catalogo de Cuentas y Catalogo de Pdlizas, se presentaran en formato .txt, los cuales seran elaborados de
acuerdo al Instructivo del Modulo 1.

2. Parala entrega de los archivos .xml, se debera considerar lo siguiente:

a) Clasificar y guardar las carpetas correspondientes, como se indica en el Instructivo del Mddulo 1.

b) Los archivos .xml NO seran renombrados, para lo cual se entregaran de acuerdo al folio fiscal con que
son emitidos.

c) Asegurarse que se envie el total de archivos en relacién con los registrados contablemente de acuerdo al
Libro Mayor y/o movimientos reflejados en los Estados de Cuenta Bancarios.

3. El Dictamen de Estados Financieros y Dictamen Presupuestal y Programatico del ejercicio 2021, se entregara
Unicamente en el primer trimestre.

4. En la Matriz de documentos, firmas y archivos del Poder Legislativo, Poder Judicial, Organos Auténomos y
Organismos Aucxiliares en los Estados Financieros, para integrar la Informacion Contable y Financiera, se
debera incluir al final, la siguiente leyenda:

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los estados financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor”.

5. La estructura de los Estados Financieros, se deberd apegar a lo establecido en el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del
Estado de México vigente, en su apartado Estados Financieros.
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6. Respecto a la Matriz de documentos, firmas y archivos del Poder Legislativo, Poder Judicial, Organos
Auténomos y Organismos Auxiliares en el punto 14 Documento vigente y autorizado por el érgano maximo de
gobierno que contenga las cuotas de cobro, con base al cual se recaudan los ingresos, se debera remitir
Unicamente en el segundo y cuarto trimestre.

7. Para el submddulo de Instituciones Financieras se deberan integrar las enlistadas en las cuentas 1112
Bancos/Tesoreria, 1114 Inversiones Temporales, 1121 Inversiones Financieras de Corto Plazo, 1211
Inversiones a Largo Plazo, 1212 Titulos y Valores a Largo Plazo y 1213 Fideicomisos, Mandatos y Contrato
Analogos.

8. Para la correcta integracion y presentacion del informe trimestral, se deberan verificar las caracteristicas y
periodicidad de cada uno de los estados financieros, formatos, reportes e informacion adicional requerida, las
cuales se encuentran detalladas en el instructivo del Mddulo correspondiente.

9. La Balanza de Comprobacién y Balanza de Comprobacion Detallada de la Matriz 1.2 se deben presentar por
cada uno de los centros de costo de las Dependencias.

10. Cuando en la matriz 1.2 se utilice el término Todas, se refiere al total de las Secretarias y unidades
administrativas que se sefialan en la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México,
incluyendo a sus unidades administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados del Poder Ejecutivo
que se desprenden de los siguientes:

10.1 Gubernatura

10.2 Coordinaciéon General de Comunicacién Social
10.3 Secretaria General de Gobierno

10.4 Secretaria de Seguridad

10.5 Secretaria de Finanzas

10.6 Secretaria de Salud

10.7 Secretaria del Trabajo

10.8 Secretaria de Educacién

10.9 Secretaria de Desarrollo Social

10.10 Secretaria de Desarrollo Econémico

10.11 Secretaria de la Contraloria

10.12 Secretaria de Movilidad

10.13 Secretaria del Medio Ambiente

10.14 Secretaria de Justicia y Derechos Humanos
10.15 Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra

10.16 Secretaria del Campo

10.17 Secretaria de Cultura y Turismo

10.18 Secretaria de la Mujer

10.19 Junta Local de Conciliacion y Arbitraje Valle de Toluca
10.20 Tribunal Estatal de Conciliaciéon y Arbitraje

10.21 Junta Local de Conciliacion y Arbitraje del Valle Cuautitlan-Texcoco
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INFORMACION PRESUPUESTARIA

2.1 Matriz de documentos, firmas y archivos del Poder Legislativo, Poder Judicial, Organos Auténomos y
Organismos Auxiliares

Cargo del Servidor

Tipo de Informacién Publico que Firma el
Documento Tipo de Archivo Documento Periodicidad
Médulo Submédulo |No. PQE PQR PQA
1 |Caratula de Presupuesto de Ingresos m X X X Anual
2 |Caratula de Presupuesto de Egresos [ Por | X X X Anual
Presupuesto de Egresos Calendarizado (Calendarizacién mensual por
3 X X X X Anual
fuente, proyecto y objeto de gasto PPP10)  PF |
Calendarizacion mensual por unidad ejecutora y objeto de gasto
3.1 PPP10c [ pOF | X X X Mensual
8
% 32 (?alengarlgaclon mensual por centro de costo y fuente de m X % X Mensual
4] financiamiento
~ £y
2 g
3 T 4 |Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
o
= S
S
£
S 4.1 |Avance Financiero Mensual PPP-12 [ POF | X X X Mensual
£
4.2 |Avance Financiero Mensual PPP12a m X X X Mensual
4.3 |Avance Financiero Mensual PPP12c m X X X Mensual
5 |Estado Analitico de Ingresos m X X X Mensual
6 |Estado de Avance Presupuestal de Ingresos m X X X Mensual

Cargo del Servidor

Tipo de Informacién Publico que Firma el
Documento Tipo de Archivo Documento Periodicidad
Médulo Submédulo |No. PQE PQR PQA
; |Dictamen de  Reconduccion 'y  Actualizacion  Programatica- X X X Mensual
© Presupuestal  PoF |
g
g
g 8 |Resumen de adecuaciones presupuestarias [ POF | X X X Mensual
~ °
o g
= S
3 o
= 5 9 |Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por Proyecto [ P | X X X Trimestral
8
£
2 Oficios de autorizacién emitidos por la Secretaria de Finanzas de las
- 10 |ampliaciones y/o reducciones realizadas al presupuesto durante el m X X X Trimestral
ejercicio 2022
’T:'QE: Persona que elabora -:
IPQR: Persona que revisa :
| . i |
eoa____ g eV 4
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2.2 Matriz de documentos, firmas y archivos del Sector Central del Poder Ejecutivo

_ _ qargo del Se.rwdor Dependencia
Tipo de Informacién Publico que Firma el del Sector
Tipo de Fer s
Documento Ar?:hivo DOCUMENTo Periodicidad | Central que
presenta la
Médulo | Submédulo | No. PQE PQR PQA informacion
1 Carétula de Presupuesto de Ingresos m X X X Anual Segi';‘e;::::e
1.1 |Presupuesto de Ingresos detallado por centro de costo m X X X Anual Todas
2 Caréatula de Presupuesto de Egresos m X X X Anual Todas
Presupuesto de Egresos Calendarizado (Calendarizacion mensual por
3 N X X X Anual Todas
fuente, proyecto y objeto de gasto PPP10) m
©
s Calendarizacion mensual por unidad ejecutora y objeto de gasto;
8 31 X X X Mensual Todas
2 PPP10c [ Por |
S
o~ s
o 2 .
= g 32 (.:alengan‘zaclon mensual por centro de costo y fuente de = X X X Mensual Todas
B - financiamiento
= Bl
8
£ - Secretaria de
5 4 Estado Analitico de Ingresos X X X Mensual )
S
£  PoF | Finanzas
5 Estado Ana\ltlcz‘:‘dell Ejercicio del Presupuesto de Egresos en cadal m X X X Mensual Todas
una de sus clasificaciones
5.1 |Avance Financiero Mensual PPP12 | POF | X X X Mensual Todas
5.2 |Avance Financiero Mensual PPP12a [ PoF | X X X Mensual Todas
5.3 |Avance Financiero Mensual PPP12¢c [ PoF | X X X Mensual Todas
Tipo de Informaci6n cargo del Servidor D:sleggcet";'a
Tipo de Publico que Firma el S
Documento Ar’::hivo ol Periodicidad Central que
resenta la
Médulo [ Submédulo | No. PQE | PQR | PQA S
6 |Estado de Avance Presupuestal de Ingresos =2 X X X Mensual Se:]f;i;‘::e
-] " o P, At
5 , |pictamen de Reconduccién 'y  Actualizacién  Programtica- = X X X Mensual Todas
2 Presupuestal
S
o~ s
o 2
= g 8 Resumen de adecuaciones presupuestarias [ PoF | X X X Mensual Todas
8
= &
g
S 8.4 |Cancelaciones [ PoF | X X X Mensual Todas
=
9 Dictamen de Reconduccion de Metas de Actividad por Proyecto m X X X Trimestral Todas
PQE: Persona que elabora
PQR: Persona que revisa
PQA: Persona que autoriza

Consideraciones Particulares para el Médulo 2

1.

Los Dictamenes de Reconduccién y Actualizacién Programatica-Presupuestal se enviaran Unicamente en el
trimestre que exista reconduccién y/o actualizacién programatica presupuestal (Egresos y/o Metas).

En los Estados Financieros, para integrar la Informacion Presupuestaria, se debera incluir al final, la siguiente
leyenda:

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los estados financieros y sus notas, son razonablemente
correctos y son responsabilidad del emisor”.

La estructura de los Estados Financieros, se debera apegar a lo establecido en el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del
Estado de México vigente, en su apartado Estados Financieros.

En los puntos 1 Caratula de Presupuesto de Ingresos, 2 Caratula de Presupuesto de Egresos y 3
Presupuesto de Egresos Calendarizado, se entregaran Unicamente en el primer trimestre del ejercicio.

Los documentos de la Matriz 2.1 y 2.2 deberan apegarse al Sistema de Planeacién y Presupuesto (SPP).
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6. Para la correcta integracion y presentacion del informe trimestral, se deberan verificar las caracteristicas y
periodicidad de cada uno de los estados financieros, formatos, reportes e informacion adicional requerida, las
cuales se encuentran detalladas en el instructivo del Mddulo correspondiente.

7. Cuando en la matriz 2.2 se utilice el término Todas, se refiere al total de las Secretarias y unidades
administrativas que se sefialan en la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México,
incluyendo a sus unidades administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados del Poder Ejecutivo
que se desprenden de los siguientes:

7.1 Gubernatura

7.2 Coordinacion General de Comunicacion Social
7.3 Secretaria General de Gobierno

7.4 Secretaria de Seguridad

7.5 Secretaria de Finanzas

7.6 Secretaria de Salud

7.7 Secretaria del Trabajo

7.8 Secretaria de Educacion

7.9 Secretaria de Desarrollo Social

7.10 Secretaria de Desarrollo Econémico

7.11 Secretaria de la Contraloria

7.12 Secretaria de Movilidad

7.13 Secretaria del Medio Ambiente

7.14 Secretaria de Justicia y Derechos Humanos
7.15 Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra

7.16 Secretaria del Campo

7.17 Secretaria de Cultura 'y Turismo

7.18 Secretaria de la Mujer

7.19 Junta Local de Conciliacién y Arbitraje Valle de Toluca
7.20 Tribunal Estatal de Conciliacion y Arbitraje
7.21 Junta Local de Conciliacién y Arbitraje del Valle Cuautitlan-Texcoco

3 INFORMACION PROGRAMATICA

3.1 Matriz de documentos, firmas y archivos del Poder Legislativo, Poder Judicial, Organos Auténomos y
Organismos Auxiliares

Cargo del Servidor
Tipo de Informacién Publico que Firma el
q Documento
Documento Tlpo.de Periodicidad
Archivo
Médulo | Submédulo | No. PQE PQR PQA
1 |cCalendarizacion de Metas por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR09a) | [E&TH X X X Trimestral
©
L2
T
- % 2 |informe de Metas por Proyecto y Unidad Ejecutora (PbR11a) [ poF | X X X Trimestral
2 g
3 O
S S
=)
g 3 Informe de Metas por Proyecto y Unidad Ejecutora(PbR13a) m X X X Trimestral
S
=
4 |Ficha Técnica de Disefio y Seguimento de Indicadores  PoF | X X X Trimestral
IPQE:  Personaque elabora T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT T i
:PQR: Persona que revisa :
E’QA: Persona que autoriza !
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3.2 Matriz de documentos, firmas y archivos del Sector Central del Poder Ejecutivo

Cargo del Servidor .
Tipo de Informacion Plblico que Firma el Dependencia
Tipo de Documento o del Sector
Documento . Periodicidad | Central que
Archivo
presenta la
Médulo | Submédulo | No. PQE PQR PQA informacién
1 C_alendarlzacwn de Metas por Proyecto y Unidad| g X X X Trimestral Todas
© Ejecutora (PbR09a)
2
g -
- 3 2 Informe de Metas por Proyecto y Unidad Ejecutora| g X X X Trimestral Todas
> (PbR11a)
2 <
=) o
3 5 .
= E 3 In_forme de Metas por Proyecto y  Unidad| s X X X Trimestral Todas
g Ejecutora(PbR13a)
S
£
4 |Ficha Técnica de Disefio y Seguimento de Indicadores por X X X Trimestral Todas
IPQETPesomaquestabora T
IPQR: Persona que revisa :
!EQA: Persona que autoriza J

Consideraciones Particulares para el Médulo 3

1. Los documentos de la Matriz 3.1y 3.2 deberan apegarse al Sistema de Planeacién y Presupuesto (SPP).

2. Cuando en la matriz 3.2 se utilice el término Todas, se refiere al total de las Secretarias y unidades
administrativas que se sefialan en la Ley Organica de la Administracion Pulblica del Estado de México,
incluyendo a sus unidades administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados del Poder Ejecutivo;
que se desprenden de los siguientes:

2.1 Gubernatura

2.2 Coordinacion General de Comunicacion Social
2.3 Secretaria General de Gobierno

2.4 Secretaria de Seguridad

2.5 Secretaria de Finanzas

2.6 Secretaria de Salud

2.7 Secretaria del Trabajo

2.8 Secretaria de Educacion

2.9 Secretaria de Desarrollo Social

2.10 Secretaria de Desarrollo Econémico

2.11 Secretaria de la Contraloria

2.12 Secretaria de Movilidad

2.13 Secretaria del Medio Ambiente

2.14 Secretaria de Justicia y Derechos Humanos
2.15 Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra

2.16 Secretaria del Campo

2.17 Secretaria de Cultura 'y Turismo

2.18 Secretaria de la Mujer

2.19 Junta Local de Conciliacién y Arbitraje Valle de Toluca

2.20 Tribunal Estatal de Conciliacién y Arbitraje

2.21 Junta Local de Conciliacién y Arbitraje del Valle Cuautitlan-Texcoco
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INFORMACION ADMINISTRATIVA
Médulo)

4.1 Matriz de documentos, firmas y archivos del Poder Legislativo, Poder Judicial, Organos Auténomos y
Organismos Auxiliares

Cargo del Servidor
Tipo de Informacién Publico que Firma el
Tipo de Documento L
Documento Ar'?:hivo Periodicidad
Médulo |Submédulo | No. PQE PQR PQA
1 Caratula de la némina =33 X X X Quincenal
2 No6émina detallada m X X X Quincenal
3 Comprobante bancario de la dispersién de la némina [ FoF | Quincenal
4 Reporte de remuneraciones de mandos medios y superiores [ por | X X X Quincenal
5 Conciliacién de la némina = X X X Mensual
6 Reporte de plazas ocupadas m X X X Mensual
7 Plantilla del personal [ poF | X X X Mensual
@
@
g
o . " P
g 8 Tabulador de.sueldos y prestac.lones para serwdores.publlc.os de| X Trimestral
£ mandos superiores, mandos medios, generales y de confianza vigente m
8
=]
E I 6n d Id i d dad |
& ntegracion de saldos por cuotas y aportaciones de seguridad social
9 |al nstituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios | K48 X X X Mensual
La integracion deberd acompafarse de la o las pélizas con su
91 |respectivo soporte documental, asegurando que dicha informacion| [ por | X X X Mensual
respalde las obligaciones pendientes de pago y que comprueben los
pagos realizados a este concepto durante el mes
<
o
3
2 10 [integracion de saldos de ISR Retenido por Sueldos y Salarios [ P | X X X Mensual
La integracion deberd acompafarse de la o las pélizas con su
b ! icha inf -
10,1 |respectivo soporte »documenta», asegurando que dicha informacion X X X Mensual
respalde las obligaciones pendientes de pago y que comprueben los  PoF |
pagos realizados a este concepto durante el mes
Integracién de saldos del Impuesto Sobre Erogaciones por
11 . X X X Mensual
Remuneraciones al Trabajo Personal (SERPT)  PoF |
La integracion deberd acompafarse de la o las pélizas con su
111 respectivo Sopqne .documenta.l, asegurando que dicha informacién X X X Mensual
respalde las obligaciones pendientes de pago y que comprueben los m
pagos realizados a este concepto durante el mes
12 |Convenio sindical y/o Condiciones generales de trabajo y sus anexos | [T X X X Anual
13 |Programa Anual de Obra m X X X Anual
14 |Informe de Obra Publica | PoF | X X X Trimestral
©
=
[e]
15 |Anticipo a Contratistas m X X X Trimestral
Dictamenes de adjudicacion emitidos por el Comité Interno de Obra .
16 P [ poF | X Trimestral
Plblica
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Cargo del Servidor
Tipo de Informacién Plblico que Firma el
Tipo de Lo
Documento Ar?:hivo ST Periodicidad
Médulo | Submédulo | No. PQE PQR PQA
17 |Inventario de Bienes
17.1 | Bienes Muebles [ PoF | X X X Semestral
17.2 | Bienes Inmuebles m X X X Semestral
18 |Reporte de movimientos de Bienes Muebles e Inmuebles m X X X Trimestral
19 |Reporte de Depreciacion de Bienes Muebles e Inmuebles m X X X Trimestral
8
3
E 20 |Relacion de Bienes Muebles e Inmuebles asegurados X X X Trimestral
c
[V
[
Q
?3; 20.1 |Contratos y anexos de Bienes Muebles e Inmuebles asegurados m X X X Trimestral
=
[}
2
% 20.2 |Pdlizas de seguros de Bienes Muebles e Inmuebles m X X X Trimestral
21 |Relacion de vehiculos asegurados X X X Trimestral
< 21.1 |Contratos y anexos de los vehiculos asegurados m X X X Trimestral
o
El
°
s
22 |Conciliacion fisico-contable de Bienes Muebles e Inmuebles m X X X Semestral
Dictamenes de adjudicacion emitidos por el Comité de Arrendamiento, ;
23 L . ) X Trimestral
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones
24 |Programa anual de adquisiciones [ PoF | X X X Anual
25 |Reporte de procedimientos adquisitivos m X X X Trimestral
Relacién de equipo médico y de laboratorio, equipo de defensa y|
g 26 |seguridad, equipo de computo y demas bienes muebles e inmuebles X X X Trimestral
Zg derivados de un contrato de arrendamiento
)
> Contratos y anexos del arrendamiento de equipo médico y de
§ 26.1 |laboratorio,equipo de defensa y seguridad, equipo de computo y m X X X Trimestral
% demas bienes muebles e inmuebles
27 |Relacion de vehiculos derivados de contratos de arrendamiento X X X Trimestral
27.1 |Contratos y anexos del arrendamiento de vehiculos m X X X Trimestral
2% D|c1an7e.nes de adjudicacion emitidos por el Comité de Adquisiciones X Trimestral
y Servicios
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Cargo del Servidor
Tipo de Informacién Publico que Firma el
Tipo de T
Documento ArF::hivo DR Periodicidad
Médulo |Submédulo | No. PQE PQR PQA
29 |Reglamento Interior vigente m Anual
30 |Manual de Organizacion vigente =3 Anual
8
=
S ) -
< 31 |Organigrama simplificado [ PoF | X Anual
g
¢}
32 |Relacién de contratos y anexos de personal por outsourcing m X X X Trimestral
<
o
3 32.1 |Relacién del personal contratado por outsourcing m X X X Trimestral
©
=
vog 8 33 |Tranversalidad de la Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva [ PoF | X X X Anual
cEs
§53
U= 24 Preven.mon. Atencién, Sancién y Erradicacion de la Violencia contra X X X Trimestral
las Mujeres 3
[}
° @
&3 g 1<}
% g% o 35 Declaratf)r‘rf\ de Algna de Violencia de Género por Femenicidio yj == X X X Trimestral
5833 Desaparicién de Mujeres
5 <28
D >
=]
e 1
IPQE: Persona que elabora |
IPQR: Persona que revisa :
:PQA: Persona que autoriza :

4.2 Matriz de documentos, firmas y archivos del Sector Central del Poder Ejecutivo

Cargo del Servidor D d .
Tipo de Informacién Publico que Firma el CREMEEEE
Tipo de Documento o del Sector
Documento A Periodicidad | Central que
presenta la
Médulo [Submédulo | No. PQE PQR PQA informacién
Secretaria de
1 N6mina detallada m X X X Quincenal Finanzas
2 Comprobante bancario de la dispersién de la némina [ poF | Quincenal Se;ifatirzlzsde
@
4] p
= . . . Secretaria de
[ 3 |Reporte de remuneraciones de mandos medios y superiores X X X uincenal )
< 5 P ysup m Q Finanzas
g 5
3 a
E] .
2 8 4 |Reporte de plazas ocupadas =3 X X X Mensual Se::;:r;:sde
Q
8
Tabulador de sueldos y prestaciones para servidores publicos de Secretaria de
5 X Trimestral
mandos superiores, mandos medios, generales y de confianza vigente m Finanzas
6 Convenio sindical o Condiciones generales de trabajo m X X X Anual Se:;::r;:sde
7  |Programa Anual de Obra = X X X Anual Se::;:lezsde
© ’
s 8 |informe de Obra Publica [ poF | X X X Trimestral Se::;::::e
9 Dictamenes de adjudicacion emitidos por el Comité Interno de Obra X Trimestral Secretaria de
Publica = Finanzas
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i i ({argo del Servndor Dependencia
Tipo de Informacion Publico que Firma el del Sector
Tipo de TS
Documento ArF::hivo Sy Periodicidad | Central que
Médulo |Submédulo | No. PQE | PoR | PoA P;ese"‘a,éa
Informacion
10 [Inventario de Bienes
10.1 | Bienes Muebles [ PoF | X X X Semestral Todas
10.2 | Bienes Inmuebles [ PoF | X X X Semestral Todas
11 [Reporte de movimientos de Bienes Muebles e Inmuebles  PoF | X X X Trimestral Todas
8
=
g
E 12 |Relacién de Bienes Muebles e Inmuebles asegurados m X X X Trimestral Todas
o
@
k4]
3
§ 12.1 |Contratos y anexos de Bienes Muebles e Inmuebles asegurados [ PoF | X Trimestral Todas
@
4]
e
@
[
13 |Relacion de los vehiculos asegurados [ PoF | X X X Trimestral Todas
13.1 |Contratos y anexos de los vehiculos asegurados m X Trimestral Todas
13.2 |Pdlizas de seguros de Bienes Muebles e Inmuebles [ poF | X X X Trimestral Todas
14 Dicta les de 6n por el Comité de Arrendamiento, x Trimestral Secretaria de
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones Iﬂi Finanzas
15 |Programa anual de adquisiciones [ poF | X X X Anual Se::;:::sde
16 |Reporte de procedimientos adquisitivos | PoF | X X X Trimestral Seé':;i;'::e
Relacion de equipo médico y de laboratorio, equipo de defensa vy,
g 17 |seguridad, equipo de computo y demas bienes muebles e inmuebles X X X Trimestral Todas
=l a derivados de un contrato de arrendamiento
3 7}
= 2
8 Contratos y anexos del arrendamiento de equipo médico y de|
‘7 17.1 |laboratorio,equipo de defensa y seguridad, equipo de cémputo Y| m X X X Trimestral Todas
% demés bienes muebles e inmuebles
@
18 [Relacion de vehiculos derivados de contratos de arrendamiento X X X Trimestral Todas
18.1 |Contratos y anexos del arrendamiento de vehiculos [ PoF | X X X Trimestral Todas
19 Dictamenes de adjudicacién emitidos por el Comité de Adquisiciones’ m X Trimestral Secretaria de
y Servicios Finanzas
20 |Reglamento Interior vigente [ POF | Anual Todas
21 |Manual de Organizacion vigente  poF | Anual Todas
@
8
2
S
P4 22 |Organigrama simplificado  eoF | X Anual Todas
8
[¢]
23 |Relacion de contratos y anexos de personal por outsourcing [ eoF | X X X Trimestral Se;':at:::sde
23.1 |Relacién del personal contratado por outsourcing [ PoF | X X X Trimestral Se:irr:e;:rzlzsde
B
% s 24 |Tranversalidad de la Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva  Por | X X X Anual Todas
£}
o2 - - - ) .
z ® 25 Preven.mon‘ Atencién, Sancion y Erradicacion de la Violencia contra] = x X X Trimestral Todas
© las Mujeres
o
9w
)
® S Declaratoria de Alerta de Violencia de Género por Femenicidio
E522 26 |3 A P Y = X X X Trimestral Todas
<88 esaparicion de Mujeres
832
Persona que elabora
Persona que revisa
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Consideraciones Particulares para el Médulo 4

1.

10.

11.

12.

Respecto a la Matriz de documentos 4.1 en el punto 8 Tabulador de sueldos y prestaciones para servidores
publicos de mandos superiores, mandos medios, generales y de confianza vigente debera estar autorizado
por la Secretaria Finanzas en Organismos Auxiliares y el 6rgano maximo de gobierno en Poderes Puablicos y
Organos Auténomos.

Respecto a la Matriz de documentos 4.1 en el punto 12 Programa Anual de Obra, se entregard Unicamente en
el primer trimestre del ejercicio.

En el caso de los contratos y convenios solicitados que tengan modificacién en el periodo reportado, se
deberan incluir los adendum o convenios modificatorios en el trimestre subsecuente.

La Conciliacion fisico-contable de Bienes Muebles e Inmuebles, se entregara Unicamente en el segundo y
cuarto trimestre del ejercicio.

El Reglamento Interior vigente se entregaré Unicamente en el primer trimestre.

El Manual de Organizacién, se presentara Unicamente en el primer Informe Trimestral 2022; no obstante, de
llevar a cabo adecuaciones a este 0 a su estructura organica, se deberd informar al Organo Superior, en el
trimestre subsecuente.

El Organigrama Simplificado se debera enviar de acuerdo al Instructivo del Médulo 4.

Para la correcta integracion y presentacion del informe trimestral, se deberan verificar las caracteristicas y
periodicidad de cada uno de los estados financieros, formatos, reportes e informacion adicional requerida, las
cuales se encuentran detalladas en el instructivo del Mddulo correspondiente.

En el punto Tabulador de sueldos y prestaciones para servidores publicos de mandos superiores, mandos
medios, generales y de confianza, se presentard de manera trimestral; no obstante, de llevar a cabo
adecuaciones a este 0 a su estructura organica, se debera informar al Organo Superior, en el trimestre
subsecuente.

Los documentos de Transversalidad de la Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva y Prevencion,
Atencidn, Sancion y Erradicacion de la Violencia Contra las Mujeres, deberan ser reportados Unicamente por
la Secretaria de las Mujeres y Secretaria de Justicia y Derechos Humanos, a través de la Comision Ejecutiva
de Atencién a Victimas del Estado de México.

El documento de Declaratoria de Alerta de Violencia de Género por Feminicidio y Desaparicion de Mujeres,
aplicara Gnicamente para Secretaria de las Mujeres y Fiscalia Central para la Atencion de Delitos Vinculados a
la Violencia de Género, a través de sus Fiscalias Especializadas.

Cuando en la matriz 4.2 se utilice el término Todas, se refiere al total de las Secretarias y unidades
administrativas que se sefialan en la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México,
incluyendo a sus unidades administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados del Poder Ejecutivo;
gue se desprenden de los siguientes:

12.1 Gubernatura

12.2 Coordinaciéon General de Comunicacion Social

12.3 Secretaria General de Gobierno

12.4 Secretaria de Seguridad

12.5 Secretaria de Finanzas
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12.6 Secretaria de Salud

12.7 Secretaria del Trabajo

12.8 Secretaria de Educacion

12.9 Secretaria de Desarrollo Social

12.10 Secretaria de Desarrollo Econémico

12.11 Secretaria de la Contraloria

12.12 Secretaria de Movilidad

12.13 Secretaria del Medio Ambiente

12.14 Secretaria de Justicia y Derechos Humanos
12.15 Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra
12.16 Secretaria del Campo

12.17 Secretaria de Cultura y Turismo

12.18 Secretaria de la Mujer

12.19 Junta Local de Conciliacion y Arbitraje Valle de Toluca
12.20 Tribunal Estatal de Conciliacion y Arbitraje

12.21 Junta Local de Conciliacion y Arbitraje del Valle Cuautitlan-Texcoco

CONSIDERACIONES ADICIONALES

Las entidades fiscalizables obligadas al cumplimiento de la presentacion de los Informes Trimestrales 2022,
SE HARAN ACREEDORES A LAS MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES, en caso de incurrir en omision,
presentar informacién incompleta e incongruente que impida, retrase o entorpezca la revisién y fiscalizacion
desarrollada por este Organo Técnico, en términos de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México y
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

) LXI Legislatura del Estado de México
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y ENTREGA DEL INFORME TRIMESTRAL ESTATAL 2022
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Auditoria Especial de Revision de Informacion de las Entidades Fiscalizables

"2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

ANEXO 3

Participantes en la capacitacion

—> OSFEM
o7

o Organo Superior de Fi on
| 4 del Estado de

— PODER LEGISLATIVO —

Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

Presidente Municipal

Secretario del
Ayuntamiento DIF, ODAS,
IMCUFIDE,

Contralor Municipal o
equivalente

Director General o
equivalente; Tesorero o

Sindico Municipal equivalente; Titular de la
MAVICI, IMM, UIPPE o equivalente,

MUNICIPIOS Tesorero Municipal y”\(lJiLiJ\Ye’rls’\iAdPa{_dAc’i\le Titular de Obra o
. _equivalente y Titular del
Director de Obras Nachl?;r;z; de Organo Interno de Control
Titular de la UIPPE 0 equivalente.

Capacitacion para la entrega de los Informes Trimestrales Municipales 2022

FECHA Y HORA )
DE ) REGION | No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF | ODAS | IMCUFIDE | IMPLAN
CAPACITACION

1 | Amanalco X X X X

2 | Amatepec x X X

3 | Donato Guerra x X X

4 | Ixtapan del Oro x X X

5 | Luvianos X X X

6 | Otzoloapan X X X

SUR 7 San Simon ,de Guerrero X X x

8 | Santo Tomas x X X

9 | Tejupilco X X X

§ @ 10 | Temascaltepec X X X

0 %: 11 | Tlatlaya X X X

5 g 12 Vfallle de Bravo X X X x X

=] 13 | villa de Allende x X X

2 S' 14 | Zacazonapan X x X

al § 15 | Almoloya de Alquisiras X X X

= 16 | Coatepec Harinas X X X X

17 | Ixtapan de la Sal X x X X

18 | Joquicingo X X X

VALLE | 19 | Malinalco X X X X

TOESCA 20 | Ocuilan X X X X

SUR 21 | Sultepec X X X

22 | Tenancingo X X x x

23 | Tenango del Valle X X X X

24 | Texcaltitlan X X X

25 | Tonatico X x X X
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Capacitacion para la entrega de los Informes Trimestrales Municipales 2022
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FECHA Y HORA 5
DE 5 REGION No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF ODAS IMCUFIDE
CAPACITACION
1 Acambay de Ruiz « « <
Castafieda
2 Aculco X X X X
3 Atlacomulco X X x X
4 Chapa de Mota X X
5 El Oro X X X X
6 Ixtlahuaca X X X
7 Jilotepec X X X X
NORTE 8 Jiquipilco X X X
9 Jocotitlan X X X X
NE%) 10 | Morelos X X X
IS
N
al Q 11 | Polotitlan X X X X
= o
x e ;
o o 12 | San Felipe del Progreso X X X X
e .
a2 13 | San José del Rincén X X X
s G
14 | Soyaniquilpan de Juarez X X X
15 | Temascalcingo X X X X
16 | Timilpan X X X
17 | Acolman X X X X
18 | Apaxco X X X
19 | Axapusco X X X
NORESTE | 20 | Coacalco de Berriozabal X X X X
21 | Ecatepec de Morelos X X X X
22 | Hueypoxtla X X X
23 | Jaltenco X X X X
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Capacitacion para la entrega de los Informes Trimestrales Municipales 2022

FECHA Y HORA 5
DE 5 REGION No. ENTIDAD MUNICIPIO | DIF ODAS IMCUFIDE IMM
CAPACITACION
1 Almoloya de Juéarez X X X X
2 Almoloya del Rio X X X
3 Atizapén X X X
4 Calimaya X X x X
5 Capulhuac X X X
6 Chapultepec X X X
7 Lerma X X X X
8 Metepec X X X X
9 Mexicaltzingo X X X
10 Ocoyoacac X X X
§ 2 V'?)LEL E 11 | Otzolotepec X X X
E o TOLUCA 12 | Rave
W % CENTRO ayon X X X X
= o
x e 13 | San Mateo Atenco x x X X
m
<7
W 8 14 | San Antonio la Isla x X X
3
Sha 15 | Temoaya X X X
16 | Toluca X X X X X
17 | Texcalyacac X X X
18 | Tianguistenco X X X
19 | Villa Victoria X X X
20 | Xalatlaco X X X
21 | Xonacatlan X X X
22 | Zinacantepec X X X X
VALLE 23 | Villa Guerrero X X X
DE
TOLUCA 24 | Zacualpan X X X
SUR
25 | Zumpahuacan X X X
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Capacitacion para la entrega de los Informes Trimestrales Municipales 2022

FECHA Y HORA 5
DE 5 REGION No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF ODAS | IMCUFIDE | IMJUVE
CAPACITACION

1 Amecameca X X X X
2 Atenco X X
3 Atlautla X X X
4 Ayapango X X X X
5 Chalco X X X X
6 Chiautla X X X
7 Chicoloapan X X X X
8 Chiconcuac X X X
9 Chimalhuacéan X X X X
10 Cocatitlan X X X

N .

NO 11 Ecatzingo X X X

<

N

E 9 12 Ixtapaluca X X X X

= o

oo ORIENTE .

m N 13 Juchitepec X X X X

<9

w s

(e 14 La Paz X X X X

—

i
15 Nezahualcéyotl X X X X
16 Ozumba X X X
17 Papalotla X X X
18 Temamatla X X X
19 Tenango del Aire X X X X
20 Tepetlaoxtoc X X X
21 Tepetlixpa X X X
22 Texcoco X X x
23 Tlalmanalco X X X
24 Valle de Chalco « « « «

Solidaridad
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Capacitacion para la entrega de los Informes Trimestrales Municipales 2022

FECHA Y HORA Universidad
DE i REGION No. ENTIDAD MUNICIPIO | DIF | ODAS | IMCUFIDE | MAVICI N del
CAPACITACION aucalpan
de Juarez
1 Atizapan de « « «
Zaragoza
2 | Coyotepec X X
Cuautitlan X X X X
Cuautitlan
4 . X X X X X
Izcalli
5 Huehuetoca X X X
6 | Huixquilucan X X X X
7 Isidro Fabela X X X
8 | Jilotzingo X X X
VALLE | 9 g"e":hor X %
DE campo
MEXICO 10 Nauce}lpan « « « < .
de Juarez
11 Nicolas « « « <
~ Romero
§ % 12 | Teoloyucan X X X X
A Q 13 | Tepotzotlan X X x
Re)
Fo 14 Tlalnepantla « « «
m 1o de Baz
<
WS 15 | Tultepec x x x
= a 16 | Tultitlan x < ‘ x
Villa del
1 Carboén X X X X
18 | Nextlalpan X X X X
19 | Nopaltepec X X X
20 | Otumba X X X
San Martin
21 | delas X X X
Piramides
NORESTE 22 | Tecamac X X X X
23 | Temascalapa X X X X
24 | Teotihuacan X X X X
25 | Tequixquiac X X X X
26 | Tezoyuca X X X
27 | Tonanitla X X X
28 | Zumpango X X X X
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Capacitacion para la entrega de los Informes Trimestrales Estatales 2022

Participantes en la capacitacion

Poder
Legislativo, * T i % T :
ot | Tuon e mensecons || £ | oo o viostco
Au?égi:f:s y : ;i:ri;;(:z;a;lni;itracién o gector * Titular.es dela UIF.’F.’E © (:)quivalente)
Organismos. | eauviony y Finanzas (o entral | « coordinador Administrativo (o equivalente)
Auxiliares
FECHA DE
ENTREGA | NO. ENTE PUBLICO

1 Legislativo
2 Judicial
3 Gubernatura
4 Coordinacion General de Comunicacion Social
5 Secretaria General de Gobierno
6 Secretaria de Seguridad
7 Secretaria de Finanzas
8 Secretaria de Salud
9 Secretaria del Trabajo
10 Secretaria de Educacion

% 2 11 Secretaria de Desarrollo Social

g 0%: 12 Secretaria de Desarrollo Econémico

E_Enl § 13 Secretaria de la Contraloria

j ‘_8" 14 Secretaria de Movilidad

g 9; 15 Secretaria del Medio Ambiente
16 Secretaria de Justicia y Derechos Humanos
17 Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra
18 Secretaria del Campo
19 Secretaria de Cultura y Turismo
20 Secretaria de la Mujer
21 Junta Local de Conciliacion y Arbitraje Valle de Toluca
22 Tribunal Estatal de Conciliacién y Arbitraje
23 Junta Local de Conciliacion y Arbitraje del Valle Cuautitlan - Texcoco
24 Instituto Electoral del Estado de México
25 Tribunal Electoral del Estado de México
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Capacitacion para la entrega de los Informes Trimestrales Estatales 2022

FECHA DE
ENTREGA | nNoO. ENTE PUBLICO
26 Comision de Derechos Humanos del Estado de México
27 Universidad Autdnoma del Estado de México
28 Fiscalia General de Justicia del Estado de México
29 Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México
30 Instituto de Trans’parencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de México y Municipios
31 Banco de Tejidos del Estado de México
32 Centro de Conciliacion Laboral del Estado de México
33 Centro de Control de Confianza del Estado de México
34 Centro Regional de Formacion Docente e Investigacion Educativa
35 Colegio de Bachilleres del Estado de México
N o 36 Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de México
S %: 37 Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México
; g 38 Comision de Conciliacion y Arbitraje Médico del Estado de México
E g 39 Comision del Agua del Estado de México
g 9; 40 Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna
41 Comision Técnica del Agua del Estado de México
42 Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México
43 Consejo de Investigacion y Evaluacién de la Politica Social
44 Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas del Estado de México
45 Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia
46 Fideicomiso para el Desarrollo de Parques y Zonas Industriales en el Estado de México
Fideicomiso Publico Irrevocable de Administracion, Financiamiento, Inversion y Pago para la
a7 Construccion de Centros Preventivos y de Readaptacion Social en el Estado de México
Denominado "Fideicomiso C3"
48 Hospital Regional de Alta Especialidad de Zumpango
49 Instituto de Administracion Publica del Estado de México
50 Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
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Capacitacion para la entrega de los Informes Trimestrales Estatales 2022

Eﬁ%’;’;gf NO. ENTE PUBLICO
51 Instituto de Fomento Minero y Estudios Geolégicos del Estado de México
52 Institu}q de Formacion Continua, Profesionalizacién e Investigacion del Magisterio del Estado
de México
53 L;Ilsét)i(tig:)o de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de
54 Ins’tit_uto de Investigacion y Capacitacién Agropecuaria, Acuicola y Forestal del Estado de
México
55 Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México
56 Instituto de la Funcién Registral del Estado de México
57 Instituto de Salud del Estado de México
58 Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios
59 Instituto Estatal de Energia y Cambio Climatico
60 Instituto Hacendario del Estado de México
61 Instituto Materno Infantil del Estado de México
N 62 Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa
S %: 63 Instituto Mexiquense de la Juventud
3 g 64 Instituto Mexiquense de Pirotecnia
E E 65 Instituto Mexiquense de la Vivienda Social
; § 66 Instituto Mexiquense del Emprendedor
8- 67 Instituto Mexiguense para la Discapacidad
68 Junta de Asistencia Privada del Estado de México
69 Junta de Caminos del Estado de México
70 Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de México
71 Protectora de Bosques del Estado de México
72 Reciclagua Ambiental, S.A. de C.V.
73 Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
74 Servicios Educativos Integrados al Estado de México
75 Sistema de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México
76 Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado de México
77 Sistema Mexiquense de Medios Publicos
78 Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México
79 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chalco
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Capacitacion para la entrega de los Informes Trimestrales Estatales 2022

FE',E\ICT'#égAE NO. ENTE PUBLICO
80 | Tecnolodgico de Estudios Superiores de Chicoloapan
81 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chimalhuacan
82 Tecnolégico de Estudios Superiores de Coacalco
83 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Cuautitlan Izcalli
84 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec
85 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan
86 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ixtapaluca
87 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Jilotepec
88 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Jocotitlan
89 Tecnoldgico de Estudios Superiores de San Felipe del Progreso
90 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco
N 91 Tecnolégico de Estudios Superiores de Valle de Bravo
5 ?D: 92 Tecnoldgico de Estudios Superiores de Villa Guerrero
S g 93 Tecnoldgico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México
g ‘L.{D). 94 Unidad de Asuntos Internos
j g 95 | Universidad Digital del Estado de México
g E 96 Universidad Estatal del Valle de Ecatepec
° 97 Universidad Estatal del Valle de Toluca
98 Universidad Intercultural del Estado de México
99 Universidad Mexiquense de Seguridad
100 | Universidad Mexiquense del Bicentenario
101 | Universidad Politécnica de Atlacomulco
102 | Universidad Politécnica de Atlautla
103 | Universidad Politécnica de Chimalhuacan
104 | Universidad Politécnica de Cuautitlan Izcalli
105 | Universidad Politécnica de Otzolotepec
106 | Universidad Politécnica de Tecdmac
107 | Universidad Politécnica de Texcoco

108 | Universidad Politécnica del Valle de México

109 | Universidad Politécnica del Valle de Toluca

110 | Universidad Tecnoldgica "Fidel Veldzquez"

111 | Universidad Tecnol6gica de Nezahualcoyotl

112 | Universidad Tecnol6gica de Tecamac

113 | Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec

114 | Universidad Tecnoldgica del Sur del Estado de México

115 | Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca
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o Organo Superior de on
| 4 del Estado de o
— PODER LEGISLATIVO —

Auditoria Especial de Revision de Informacion de las Entidades Fiscalizables o~ m

"2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México". Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

ANEXO 4

Calendario para la entrega del Primer Informe Trimestral Municipal 2022

FEé::A No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF ODAS IMCUFIDE IMM IMPLAN
ENTREGA
1 Texcoco X X X
2 Tezoyuca X x X
3 Tianguistenco X X X
4 Timilpan X X X
5 Tlalmanalco X X X
6 Tlalnepantla de Baz X X X
7 Tlatlaya X X X
8 Toluca X X X X X
9 Tonanitla X X X
N 10 Tonatico X X X X
I 11 Tultepec X X X
é 12 Tultitlan x X X X
<§( 13 Valle de Bravo X X X X «
LrIJJ 14 Val!e dt_a Chalco « « « «
3 Solidaridad
‘%’3 15 | Villa de Allende X X x
> 16 | Villa del Carbén X X X X
17 Villa Guerrero X X X
18 Villa Victoria X X X
19 Xalatlaco X X X
20 Xonacatlan X X X
21 Zacazonapan X X X
22 Zacualpan X X X
23 Zinacantepec X X X X
24 Zumpahuacén X X X
25 Zumpango X X X X
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Calendario para la entrega del Primer Informe Trimestral Municipal 2022

FECHA DE No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF ODAS IMCUFIDE
ENTREGA

26 San Martin de las Piramides X X X
27 San Mateo Atenco X X X X
28 San Simon de Guerrero x X X
29 Santo Tomas X X X
30 Soyaniquilpan de Juarez X X X
31 Sultepec X X X
32 Tecédmac X X x X
33 Tejupilco X X X
34 Temamatla X X X

N

I 35 Temascalapa x x X X

LC‘IDDJ 36 Temascalcingo X X X X

g 37 Temascaltepec X X X

é 38 Temoaya X X X

—

m 39 Tenancingo X X X X

E 40 Tenango del Aire X X X X

= 41 Tenango del Valle X X X X
42 Teoloyucan X X X X
43 Teotihuacéan X X X X
44 Tepetlaoxtoc X X X
45 Tepetlixpa X X X
46 Tepotzotlan X X X
a7 Tequixquiac X X X X
48 Texcaltitlan X X X
49 Texcalyacac X X X
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Calendario para la entrega del Primer Informe Trimestral Municipal 2022

UNIVERSIDAD
FECHA DE DE
ENTREGA No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF ODAS IMCUFIDE NAUCA,LPAN
DE JUAREZ
50 La Paz X X X X
51 Lerma X X X X
52 Luvianos X X x
53 Malinalco X X X X
54 Melchor Ocampo X X
55 Metepec X X X X
56 Mexicaltzingo X X X
57 Morelos X X X
58 Naucalpan de Juarez X X X X .
N
N
I 59 | Nextlalpan x x X X
L
g 60 Nezahualcéyotl X X X X
>
< 61 | Nicolas Romero X X X X
L
2 62 Nopaltepec X X X
—
& 63 Ocoyoacac X X X
-
8 64 Ocuilan X X X X
o
o
= 65 Otumba X X X
66 Otzoloapan X X X
67 Otzolotepec X X X
68 Ozumba X X X
69 Papalotla X X X
70 Polotitlan X X X X
71 Rayon X X X X
72 San Antonio la Isla X X X
73 San Felipe del Progreso X X X X
74 San José del Rincon X X X
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Calendario para la entrega del Primer Informe Trimestral Municipal 2022

FECHA DE
ENTREGA No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF ODAS IMCUFIDE MAVICI
75 Coatepec Harinas X X X X
76 Cocatitlan X X X
77 Coyotepec X X
78 Cuautitlan X X X X
79 Cuautitlan Izcalli X X X X x
80 Donato Guerra X X X
81 Ecatepec de Morelos X X X X
82 Ecatzingo X X X
83 El Oro X X X X
N
N 84 Huehuetoca X X X
N
L
) 85 Hueypoxtla X X X
9
<§( 86 Huixquilucan X X X X
L .
a 87 Isidro Fabela X X X
S
¢ 88 Ixtapaluca x X X X
i
2 89 Ixtapan de la Sal X X X X
90 Ixtapan del Oro X X X
91 Ixtlahuaca X X X
92 Jaltenco X X X X
93 Jilotepec X X X X
94 Jilotzingo X X X
95 Jiquipilco X X X
96 Jocatitlan X X X X
97 Joquicingo X X X
98 Juchitepec X X X X
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Calendario para la entrega del Primer Informe Trimestral Municipal 2022

FECHA
DE No. ENTIDAD MUNICIPIO DIF ODAS | IMCUFIDE IMJUVE
ENTREGA
99 Acambay de Ruiz Castafieda X X X
100 Acolman X X X X
101 Aculco X X X x
102 Almoloya de Alquisiras X X X
103 Almoloya de Juérez X X X X
104 Almoloya del Rio X X X
105 Amanalco X X X X
106 Amatepec X X X
107 | Amecameca X X X X
108 Apaxco X X X
g 109 Atenco X X
% 110 Atizapan X X X
9 111 Atizapan de Zaragoza X X X
% 112 Atlacomulco X X X X
S 113 Atlautla X X X
Q 114 Axapusco X X X
ﬁ 115 Ayapango X X X X
~ 116 Calimaya X X X X
117 Capulhuac X X X
118 Chalco X X X X
119 Chapa de Mota X X
120 Chapultepec X X X
121 Chiautla X X X
122 Chicoloapan X X X X
123 Chiconcuac X X X
124 Chimalhuacan X X X X
125 Coacalco de Berriozabal X X X X
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Calendario para la entrega del Primer Informe Trimestral Estatal 2022

FECHA DE
ENTREGA = \o. ENTE PUBLICO
1 Legislativo
2 Judicial
3 Gubernatura
4 Coordinacion General de Comunicacion Social
5 Secretaria General de Gobierno
6 Secretaria Secretaria de Seguridad
7 Secretaria de Finanzas
8 Secretaria de Salud
9 Secretaria del Trabajo
N 10 Secretaria de Educacion
% 11 Secretaria de Desarrollo Social
CD) 12 Secretaria de Desarrollo Econémico
g 13 Secretaria de la Contraloria
é 14 Secretaria de Movilidad
5 15 Secretaria del Medio Ambiente
§ 16 | Secretaria de Justicia y Derechos Humanos
17 | Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra
18 Secretaria del Campo
19 Secretaria de Cultura y Turismo
20 Secretaria de la Mujer
21 Junta Local de Conciliacién y Arbitraje Valle de Toluca
22 Tribunal Estatal de Conciliacién y Arbitraje
23 Junta Local de Conciliacion y Arbitraje del Valle Cuautitlan - Texcoco
24 Instituto Electoral del Estado de México
25 | Tribunal Electoral del Estado de México
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Calendario para la entrega del Primer Informe Trimestral Estatal 2022

FECHA DE  NO- ENTE PUBLICO
ENTREGA
26 | Comision de Derechos Humanos del Estado de México
27 | Universidad Autonoma del Estado de México
28 | Fiscalia General de Justicia del Estado de México
29 | Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México
30 | Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de México y Municipios
31 |Banco de Tejidos del Estado de México
32 |Centro de Conciliacion Laboral del estado de México
33 | Centro de Control de Confianza del Estado de México
34 | Centro Regional de Formacion Docente e Investigacion Educativa
35 | Colegio de Bachilleres del Estado de México
g 36 | Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de México
",':J 37 | Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México
g 38 | Comision de Conciliacion y Arbitraje Médico del Estado de México
E 39 | Comision del Agua del Estado de México
§ 40 | Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna
U%J 41 | Comision Técnica del Agua del Estado de México
- 42 | Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México
43 | Consejo de Investigacion y Evaluacion de la Politica Social
44 | Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas del Estado de México
45 | Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia
46 | Fideicomiso para el Desarrollo de Parques y Zonas Industriales en el Estado de México
Fideicomiso Publico Irrevocable de Administracion, Financiamiento, Inversion y Pago para
4 la Construccion de Centros Preventivos y de Readaptaciéon Social en el Estado de México
Denominado "Fideicomiso C3"
48 | Hospital Regional de Alta Especialidad de Zumpango
49 | Instituto de Administracion Publica del Estado de México
50 | Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
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Calendario para la entrega del Primer Informe Trimestral Estatal 2022

FECHA DE
ENTREGA | No. ENTE PUBLICO
51 | Instituto de Fomento Minero y Estudios Geoldgicos del Estado de México
52 | Instituto de Formacion Continua, Profesionalizacion e Investigacion del Magisterio del Estado de
México

53 | Instituto de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México
54 | Instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria, Acuicola y Forestal del Estado de México
55 | Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México
56 | Instituto de la Funcién Registral del Estado de México
57 | Instituto de Salud del Estado de México
58 | Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios
59 | Instituto Estatal de Energia y Cambio Climatico
60 | Instituto Hacendario del Estado de México
61 | Instituto Materno Infantil del Estado de México

§ 62 | Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa

"5 63 | Instituto Mexiquense de la Juventud

g 64 | Instituto Mexiquense de Pirotecnia

E 65 | Instituto Mexiquense de la Vivienda Social

9 66 | Instituto Mexiquense del Emprendedor

g 67 | Instituto Mexiquense para la Discapacidad

= 68 | Junta de Asistencia Privada del Estado de México
69 | Junta de Caminos del Estado de México
70 | Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de México
71 | Protectora de Bosques del Estado de México
72 | Reciclagua Ambiental, S.A. de C.V.
73 | Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
74 | Servicios Educativos Integrados al Estado de México
75 | Sistema de Autopistas, Aeropuertos, Servicios Conexos y Auxiliares del Estado de México
76 | Sistema de Transporte Masivo y Teleférico del Estado de México
77 | Sistema Mexiquense de Medios Publicos
78 | Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México
79 | Tecnolégico de Estudios Superiores de Chalco
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Calendario para la entrega del Primer Informe Trimestral Estatal 2022

FECHA DE

ENTREGA NO. ENTE PUBLICO
80 | Tecnologico de Estudios Superiores de Chicoloapan
81 | Tecnologico de Estudios Superiores de Chimalhuacan
82 | Tecnoldgico de Estudios Superiores de Coacalco
83 | Tecnologico de Estudios Superiores de Cuautitlan Izcalli
84 | Tecnologico de Estudios Superiores de Ecatepec
85 | Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan
86 | Tecnologico de Estudios Superiores de Ixtapaluca
87 | Tecnologico de Estudios Superiores de Jilotepec
88 | Tecnologico de Estudios Superiores de Jocotitlan
89 | Tecnolodgico de Estudios Superiores de San Felipe del Progreso
§ 90 | Tecnolodgico de Estudios Superiores de Tianguistenco
L‘IDJ 91 | Tecnolodgico de Estudios Superiores de Valle de Bravo
9 92 | Tecnologico de Estudios Superiores de Villa Guerrero
g 93 | Tecnolodgico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México
",':J 94 | Unidad de Asuntos Internos
9 95 | Universidad Digital del Estado de México
(Llfj 96 | Universidad Estatal del Valle de Ecatepec
% 97 | Universidad Estatal del Valle de Toluca

98 | Universidad Intercultural del Estado de México

99 | Universidad Mexiguense de Seguridad

100 | Universidad Mexiquense del Bicentenario

101 | Universidad Politécnica de Atlacomulco

102 | Universidad Politécnica de Atlautla

103 | Universidad Politécnica de Chimalhuacan

104 | Universidad Politécnica de Cuautitlan lzcalli

105 | Universidad Politécnica de Otzolotepec

106 | Universidad Politécnica de Tecamac

107 | Universidad Politécnica de Texcoco

108 | Universidad Politécnica del Valle de México

109 | Universidad Politécnica del Valle de Toluca

110 | Universidad Tecnoldgica "Fidel Velazquez"

111 | Universidad Tecnoldgica de Nezahualcéyotl

112 | Universidad Tecnoldgica de Tecamac

113 | Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec

114 | Universidad Tecnoldgica del Sur del Estado de México

115 | Universidad Tecnoldgica del Valle de Toluca
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