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SECRETARIA DE EDUCACION
Al margen Escudo del Estado de México.
UNIVERSIDAD DIGITAL DEL ESTADO DE MEXICO

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD DIGITAL DEL ESTADO DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA
ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 9 FRACCION V DEL DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO
POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL
DENOMINADO UNIVERSIDAD DIGITAL DEL ESTADO DE MEXICO; Y

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023 establece que el fortalecimiento del marco normativo es
uno de los objetivos para lograr una Administracién Publica Eficiente que constituye la base de la visién del Gobierno
Estatal para consolidarse como un Gobierno de Resultados.

Que una linea de accion del Estado Progresista es generar una simplificacion administrativa y adecuacién normativa,
implementando reformas y modificaciones administrativas para impulsar las mejores practicas en politicas publicas.

Que una importante accién para el Gobierno del Estado es fortalecer el sector educativo, a través del uso de las
tecnologias modernas de la informacion y comunicacion, a fin de ampliar las oportunidades de acceso a niveles de
educacion media superior y superior a un mayor nimero de personas bajo criterios de igualdad y accesibilidad en las
distintas regiones de la entidad.

Que mediante Decreto del Ejecutivo del Estado, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 27 de
enero de 2012, se crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal Denominado Universidad Digital
del Estado de México, como un organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propios,
que tiene por objeto, entre otros, impartir educacién media superior y superior en las modalidades no escolarizada,
mixta, abierta y a distancia, a fin de propiciar la adquisicién de competencias necesarias para acceder a la educacion
superior 0, en su caso, al sector productivo, asi como formar a los profesionales requeridos para el desarrollo estatal y
nacional.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 139 Bis, establece que “la Mejora
Regulatoria y el Gobierno Digital son instrumentos de desarrollo.

Que es obligatorio para el Estado y los municipios, sus dependencias y organismos auxiliares, implementar de
manera permanente, continua y coordinada sus normas, actos, procedimientos y resoluciones, ajustdndose a las
disposiciones que establece esta Constitucién, a fin de promover politicas publicas relativas al uso de las tecnologias
de la informacién y comunicacién e impulsar el desarrollo econdmico del Estado de México”.

Que las Unidades Académicas y Centros de Estudio de Educaciéon Media Superior tendrdn como objeto impartir
educacion media superior y superior en la modalidad a distancia en la zona geografica de su competencia, con apego
a las politicas, lineamientos, planes y programas establecidos por la Universidad Digital del Estado de México, con la
finalidad de ofrecer a las y los estudiantes un servicio académico de calidad y eficiencia, que permita obtener una
mejor preparacion para su desarrollo personal y profesional, a fin de generar una actitud de participacion activa dentro
de su entorno social de manera responsable, asi como para que se inserten en el campo laboral dentro de su
comunidad.

Que para el desarrollo de sus actividades las Unidades Académicas y Centros de Estudio deberan tener un
instrumento legal que les proporcione el marco juridico de su actuacion, para regular en forma adecuada cada una de
las acciones que deberan de desarrollar.

Que, con base en las anteriores consideraciones, se expide el siguiente:

REGLAMENTO DE UNIDADES ACADEMICAS Y CENTROS DE ESTUDIO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y
SUPERIOR A DISTANCIA DE LA UNIVERSIDAD DIGITAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Con base en el Decreto de Creacion de la Universidad Digital del Estado de México, las Unidades
Académicas y Centros de Estudio de Educacién Media Superior y Superior a Distancia se regiran por el presente
Reglamento y las demas disposiciones aplicables vigentes.
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Articulo 2.- El presente Reglamento tendra como objeto regular el funcionamiento de las Unidades Académicas y
Centros de Estudio, a fin de que sus actividades se realicen con calidad, eficiencia y oportunidad.

Articulo 3.- Las disposiciones establecidas en el presente Reglamento son de observancia general y obligatoria para
las autoridades educativas, personal académico, administrativo y estudiantes de la Universidad Digital del Estado de
México.

Articulo 4.- Para efectos del presente Reglamento se entendera como:

I.  Consejo Directivo, al Consejo Directivo de la Universidad Digital del Estado de México;

II. CE, alos Centros de Estudio de Educacién Media Superior y Superior a Distancia y Sedes Municipales,
pertenecientes a la Universidad Digital del Estado de México;

lll.  Control Escolar, persona responsable de la administracion escolar en las UA y los CE;

IV. Evaluacién del Aprendizaje, al proceso mediante el cual se determina la calificacion y acreditacion del
estudiantado en cada una de las asignaturas de educacion media superior y superior;

V. Rector, a la persona titular de Rectoria de la Universidad Digital del Estado de México;

VI. Reglamento, al Reglamento de las Unidades Académicas y Centros de Estudio de Educacién Media Superior
y Superior de la Universidad Digital del Estado de México;

VII. SISER, Al Sistema para la Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas (SISER-WEB);
VIII. Subdirecciéon Académica, a la Subdireccion Académica de la UDEMEX;

IX. UA, alas Unidades Académicas pertenecientes a la UDEMEX;

X. UDEMEX, a la Universidad Digital del Estado de México;

Articulo 5.- El lenguaje empleado en el presente Reglamento no debera generar ninguna distincion ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias en el lenguaje o alusiones en la redaccion representan
a ambos sexos.

Articulo 6.- Los CE y las UA realizaran los controles administrativos necesarios sobre la inscripcion, permanencia y
egreso de aspirantes y estudiantes de la UDEMEX, con apego a la normatividad respectiva y de la Secretaria de
Educacion Publica, de la Secretaria de Educacion del Estado y de las Instituciones publicas o privadas con las que la
UDEMEX celebre convenios.

Articulo 7.- Los Coordinadores y los Controles Escolares de las UA y los CE, tendran como fines los siguientes:

I Promover la oferta educativa de la UDEMEX;

II.  Administrar, impartir y evaluar programas académicos, cursos, unidades de aprendizaje, talleres y
diplomados, que establezca la UDEMEX;

lll. Facilitar a los estudiantes el acceso a una educacién con calidad que les permita acceder a estudios de tipo
medio superior y superior y adquirir los conocimientos necesarios para el desempefio de un trabajo en su
comunidad;

IV. Ser el enlace de la UDEMEX con las comunidades en los que las UA y los CE se encuentren
geogréaficamente localizados;

V. Realizar las gestiones administrativas de inscripcion, permanencia y egreso de aspirantes y estudiantes de la
UDEMEX.

CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION DE LAS UNIDADES ACADEMICAS Y CENTROS DE ESTUDIO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR Y SUPERIOR A DISTANCIA

Articulo 8.- Las UA y los CE se desprenden organica y jerarquicamente de la Subdirecciéon Académica, asi como de
las Jefaturas de Departamento de Programas Educativos Valle de México y Valle de Toluca respectivamente y podran
contar, de acuerdo con las necesidades de la UDEMEX, con un Coordinador y un Control Escolar; y en los casos
necesarios con una persona que podra tener ambas funciones.

Articulo 9.- El Coordinador y el Control Escolar de la UA o CE deberan contar con titulo de licenciatura.
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CAPITULO Il

DE LAS ATRIBUCIONES DEL PERSONAL DE LOS UNIDADES ACADEMICAS Y CENTROS DE ESTUDIO DE

EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR A DISTANCIA

Articulo 10.- El Coordinador de la UA y del CE tendra como facultades y obligaciones:

VI.
VILI.

VIII.

XI.
XIl.

XIll.

XIV.
XV.

XVI.
XVII.
XVIII.

XIX.
XX.
XXI.

XXII.

Representar académicamente por comision a la UDEMEX ante las diversas autoridades de Educacion,
organizaciones e instituciones;

Asistir a las sesiones de trabajo a las cuales sea convocado por las autoridades de la UDEMEX;

Realizar acciones de difusion de la oferta educativa;

Ejecutar los acuerdos emitidos por las autoridades de la UDEMEX;

Cumplir con la normatividad y disposiciones de los planes y programas académicos de educacién media
superior y superior;

Hacer cumplir la normatividad que regule el funcionamiento de las UA y los CE de la UDEMEX;

Presentar a las autoridades de la UDEMEX cuando le sean requeridos, los informes de actividades
desarrolladas en las UA y los CE a su cargo;

Conservar en buen estado de uso los edificios, muebles, equipos de coOmputo, aparatos, libros y demés
bienes que integren el patrimonio de la UDEMEX;

Mantener actualizado el archivo de gestién, el sistema SISER y los reportes con los datos estadisticos
generados en las UAy los CE;

Llevar el control administrativo de las UA o los CE a su cargo, de acuerdo con los lineamientos que
establezca la UDEMEX;

Conservar el orden y la disciplina dentro de las UA y los CE;

Realizar actividades académicas o administrativas o ambas, para el servicio de la UDEMEX cuando le sean
solicitadas por sus superiores jerarquicos;

Enviar al area correspondiente de la UDEMEX los documentos para la gestion de tradmites administrativos, de
acuerdo con los lineamientos y necesidades de la UDEMEX;

Realizar la entrega-recepcién de la UA o del CE de acuerdo con la normatividad correspondiente;

Dedicar, en la plataforma educativa, las horas de trabajo que establece la asignacion de las unidades de
aprendizaje;

Utilizar, como medio de comunicacion oficial, el correo electrdnico institucional;

Atender las labores administrativas y académicas que le indique el Departamento de Control Escolar;

Revisar diariamente el correo electrénico institucional y demas herramientas de mensajeria, contestando los
mensajes con la informacién adecuada;

Realizar las actividades administrativas y académicas inherentes a su cargo;
Participar y acreditar los cursos de capacitacion a los que sea convocado;

Administrar las claves de acceso al sistema educativo, las cuales seran intransferibles, siendo
responsabilidad administrativa del usuario su uso inadecuado;

Las demas funciones inherentes a su cargo.

Articulo 11.- El Control Escolar de la UA y del CE tendra como facultades y obligaciones:

VL.
VIL.

Representar académicamente a la UDEMEX en ausencia del Coordinador, ante las diversas autoridades de
educacion, organizaciones e instituciones;

Asistir a las sesiones de trabajo a las cuales sea convocado por las autoridades de la UDEMEX;

Realizar acciones de difusion de la oferta educativa;

Ejecutar los acuerdos emitidos por las autoridades de la UDEMEX;

Cumplir con la normatividad y disposiciones de los planes y programas académicos de educacion media
superior y superior;

Hacer cumplir la normatividad que regule el funcionamiento de las UA y los CE de la UDEMEX;

Presentar a las autoridades de la UDEMEX cuando le sean requeridos, los informes de actividades
desarrolladas en las UA y los CE a su cargo;
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VIII. Conservar en buen estado de uso los edificios, muebles, equipos de computo, aparatos, libros y demas
bienes que integren el patrimonio de la Universidad;
IX. Mantener actualizado el archivo, el sistema SISER y los reportes con los datos estadisticos generados en las
UAy los CE, en ausencia del Coordinador;
X. Llevar el control administrativo de las UA o los CE a su cargo, de acuerdo con los lineamientos que
establezca la UDEMEX;

XI. Conservar el orden y la disciplina dentro de las UA y los CE;
XIl. Realizar actividades académicas o administrativas para el servicio de la UDEMEX cuando le sean solicitadas
por sus superiores jerarquicos;
XII. Enviar al area correspondiente de la UDEMEX los documentos para la gestion de trdmites administrativos, de

acuerdo con los lineamientos y necesidades de la UDEMEX, en ausencia del Coordinador;

XIV.  Realizar la entrega-recepcion de la UA o del CE de acuerdo con la normatividad correspondiente, en
ausencia del Coordinador;

XV. Dedicar en la plataforma educativa las horas de trabajo que establece la asignacion de las unidades de

aprendizaje;
XVI. Utilizar como medio de comunicacién oficial el correo electrénico institucional;
XVII.  Atender las labores administrativas y académicas que indique el Departamento de Control Escolar;
XVIII. Revisar diariamente el correo electrénico institucional y demas herramientas de mensajeria, contestando los

mensajes con la informacion adecuada;
XIX. Realizar las actividades administrativas inherentes a su cargo;
XX. Participar y acreditar los cursos de capacitacion a los que sea convocado;

XXI. Administrar las claves de acceso al sistema educativo, las cuales son intransferibles, siendo responsabilidad
administrativa del usuario, su uso inadecuado;
XXIL. Las demas funciones inherentes a su cargo.
CAPITULO IV

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 12.- Los estudiantes que se encuentren inscritos en la UDEMEX, tendran los siguientes derechos en las UA o
los CE:

I. Hacer uso de las instalaciones y servicios que la UDEMEX ofrece;
II. Recibir la informacion que requieran sobre su situacién académica,
lll. Presentar las evaluaciones de cada asignatura; y
IV. Las demas establecidas en la normatividad de la UDEMEX.

Articulo 13.- Los estudiantes que se encuentren inscritos en la UDEMEX deberan cumplir con las siguientes
obligaciones:

I Conocer y respetar la normatividad de la UDEMEX;
I. Sujetarse al plan y programas de estudios, asi como a los lineamientos vigentes que aplique la UDEMEX;

M. No consumir, poseer o traficar sustancias prohibidas o bebidas alcohdlicas, asi como abstenerse de fumar en
las instalaciones de las UA, de los CE;

V. Observar buena conducta dentro de las UA o de los CE;

V. Respetar fisica y verbalmente a los miembros de la comunidad universitaria, actuando en todo momento con
apego a las normas morales;

VI. Participar en las ceremonias de homenaje a los simbolos patrios y en los actos civicos en general, a los
cuales sean convocados;
VIl Abstenerse en las instalaciones de las UA o de los CE, o en su entorno, de portar o usar armas Yy objetos que
puedan resultar peligrosos para la comunidad universitaria;
VIII. Abstenerse de sustraer o hacer uso indebido de documentos escolares o documentos analogos, o hacer uso

de ellos con conocimiento de su falsedad;

IX. Evitar realizar cualquier tipo de manifestacién de orden politico o religioso en las instalaciones de las UA o de
los CE;
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X. No llevar a cabo actividades distintas a las académicas, sin autorizacion del Coordinador de la UA o del CE;

XI. Utilizar las instalaciones, el mobiliario, material y equipo de las UA o de los CE para las actividades propias de
los mismos.

Articulo 14.- Los estudiantes podran solicitar un cambio de adscripcion de su UA o CE a través de una solicitud
escrita dirigida al Jefe del Programa Educativo durante el periodo de inscripcién o reinscripcion, misma que sera
resuelta por el Jefe del Programa Educativo dentro de los cinco dias posteriores a la fecha de la presentacion de la
solicitud.

CAPITULO V
DE LAS SANCIONES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 15.- La Subdireccion Académica y el Departamento de Control Escolar impondran las sanciones a los
estudiantes que se hagan acreedores a ello, de acuerdo a la gravedad de la falta, por violacién del presente
Reglamento.

Articulo 16.- Las sanciones a aplicarse seran las siguientes:

I.  Amonestacion por escrito, personal o por grupo;

II.  Suspensién temporal, por el plazo que determine la Subdireccion Académica y el Departamento de Control
Escolar, segun la gravedad de la falta cometida;

Il Baja definitiva de la UDEMEX cuando se infrinja cualquiera de las obligaciones referidas en las fracciones I,
V y VIl del articulo 13 de este Reglamento; y,

V. Las sanciones anteriores se aplicaran al infractor sin perjuicio de la responsabilidad legal que le pudiera
resultar.

Articulo 17.- Para la aplicacion de cualquier sancidn establecida en el articulo anterior, se procederd previamente a
suscribir un acta administrativa, en la que se deberan describir los hechos y pormenores de la falta cometida, con
copia para el expediente del estudiante, misma que sera firmada por las autoridades de la UDEMEX que intervengan,
asi como por el estudiante involucrado.

Articulo 18.- El estudiante que haya cometido alguna o algunas de las faltas sefialadas en este Reglamento o
normatividad vigente, serd debidamente escuchado y para lo cual se le concedera la debida garantia de audiencia, en
la que podra alegar y ofrecer pruebas en su favor, debiendo comparecer de forma personal, sin lo cual se le tendra
por satisfecha tal garantia.

Articulo 19.- La resolucién que se dicte dentro de la garantia de audiencia por parte de la Subdireccion Académica,
podra ser combatida por escrito mediante recurso de inconformidad, el cual se debera interponer dentro del término
de cinco dias héabiles posteriores a la notificacién de la resolucién ante la persona Titular de Rectoria de la UDEMEX,
quien debera emitir su resolucién, dentro de un término de cinco dias habiles posteriores a la presentacion de la
inconformidad.

Esta resolucion sera definitiva y no habra recurso alguno con ella.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Publiquese el presente Reglamento en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
SEGUNDO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la “Gaceta del Gobierno”.

TERCERO: Se abroga el Reglamento de los Centros de Atencion y Evaluacion de Educacion Media Superior y
Superior de la Universidad Digital del Estado de México, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” en
fecha 29 de agosto de 2017.

Aprobado por el Consejo Directivo de la Universidad Digital del Estado de México, en la Quincuagésima Séptima
Sesion Ordinaria, celebrada el dia 21 de julio del afio 2021.- M. EN C. ISY MARTINEZ RAMOS.- RECTORA DE LA
UNIVERSIDAD DIGITAL DEL ESTADO DE MEXICO Y SECRETARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO.- RUBRICA.
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