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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: IHAEM Instituto Hacendario del Estado de México.
MARCO JURIDICO

Articulos 31 Fraccion IV y 115 Fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 27
Fraccion 11, 113, 122, 123, 125, 129 y 138 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 7, 8, 9,
11, 16, 20, 41, 46, 47, 107, 113, 114, 116 pérrafos cuarto y quinto, 129, 130, 130 Bis, 130 Bis A, 131, 132, 133, 134,
135, 136, 137, 138, 139 Bis, 147 fraccion lll, 166 Fraccion I, 171 Fracciéon XVIII, 173, 175, 175 Bis, 177, 178, 183,
202, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 209, 210, 211, 212, 213, 214, 215 y 216 del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios; 1 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal 2022;
7.600 del Cdédigo Civil del Estado de México; 2, 87 y 97 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 5
Fraccion I, 21y 22 Fraccion 11, inciso b) del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios, denominado “Del Catastro” y del Apartado “l.- Atencién al Publico y Control de Gestion para la
Prestacién de Servicios y generaciéon de productos catastrales”, 1.3 de la Politicas Generales ACG001, ACG002,
ACGO003, ACG004, ACG005, ACG007, ACG0010, ACGO011, ACG014, ACGO015 y ACGO016 del Manual Catastral del
Estado de México.

ANTECEDENTES

e Mediante Decreto Numero 235 por el que se reforman, adicionan y derogan, a través del Articulo Primero,
diversas disposiciones del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, publicado en el Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno” No. 18, de fecha 26 de enero de 2021, Seccidn Segunda, que entré en vigor el
27 de enero de 2021, se reformd, entre otros, el Articulo, 116 parrafo cuarto del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios. A través de esta reforma, se establecid que, a la declaracién para el pago del
Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles, debera
acompanarse, ademas de copia certificada de la escritura piblica expedida por notario o de la resolucion de
autoridad judicial o administrativa, en la que conste el acto o contrato traslativo de dominio, el
comprobante de pago del impuesto predial actualizado, correspondiente al ejercicio fiscal en el que se realice
la contribucién, derogdndose en consecuencia, a partir de la entrada en vigor de esta disposicion, los
requisitos consistentes en la presentacién de las certificaciones de pago actualizado de impuesto predial y de
clave y valor catastral; asi como de las certificaciones de pago de derechos de agua o constancia de no
suministro y de aportaciones de mejoras.

¢ Mediante Decreto Namero 21 por el que se reforman, adicionan y derogan, a través del Articulo Primero,
diversas disposiciones del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, publicado en el Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno” No. 19, de fecha 31 de enero de 2022, Seccidén Segunda, que entrd en vigor el
01 de febrero de 2022, se reformé el parrafo cuarto y se adicion6é un parrafo quinto del Articulo 116 del
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, en los términos siguientes:

“Articulo 116.- ...

A la declaracion a que se refiere este articulo, debera acompanarse de copia certificada de la escritura
publica expedida por notario o de la resolucion de autoridad judicial o administrativa, en la que conste el acto
0 contrato traslativo de dominio, asi como certificaciones de pago del Impuesto Predial; de clave y valor
catastral; de pago de derechos de agua o constancia de no servicio y de no adeudo de aportaciones
de mejoras, actualizadas al momento de realizar el pago.

Los requisitos, asi como el procedimiento y los plazos para obtener las certificaciones referidas en el
parrafo anterior, deberan ser establecidos y autorizados en el marco del Sistema de Coordinacién
Hacendaria del Estado de México y Municipios y publicarse en el Periédico Oficial y a través del portal
electrénico del gobierno municipal.
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e Respecto a la reforma y adicién en cuestion, en la Exposicion de Motivos del paquete fiscal remitido por el
Gobernador Constitucional del Estado de México, Licenciado Alfredo Del Mazo Maza, a la Diputada Ingrid
Krasopani Schemelensky Castro, Presidenta de la H. LXI Legislatura del Estado de México, de fecha 19 de
noviembre de 2021, se expres6 que, “En el ambito municipal, las reformas, adiciones y derogaciones
propuestas, son el resultado del analisis consensuado entre los tesoreros, funcionarios, representantes de
los municipios y los titulares de los organismos operadores de agua potable, a través de las diversas
reuniones de las comisiones tematicas llevadas a cabo en el Instituto Hacendario del Estado de México,
dentro del esquema de coordinacion hacendaria establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios y el Reglamento Interior de dicho Instituto, las cuales fueron aprobadas por los presidentes,
tesoreros y demas funcionarios hacendarios municipales en la XXIl Reunién Estatal de Servidores Publicos
Hacendarios, constituida en la XXII Asamblea Anual de Consejo Directivo del Instituto Hacendario del Estado
de México en su caracter de vocales, celebrada el 28 de octubre del presente arfio.”

Asimismo, refiere que, “Las modificaciones al articulo 116, establecen una regulaciéon persuasiva en la
Entidad orientada al cumplimiento de otras obligaciones fiscales relacionadas con el Impuesto sobre
Adquisicion de Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles, incorporando los
documentos comprobatorios de pagos vigentes que deben acompafiarse a la declaracion de dicho impuesto,
a efecto de que los municipios cuenten con elementos suficientes para hacer exigible el pago
correspondiente de los importes adeudados”.

CONSIDERANDO

Que en los péarrafos cuarto y quinto del articulo 116 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, se
establece al tenor literal que: “A la declaracién a que se refiere este articulo, debera acompafriarse de copia certificada
de la escritura publica expedida por notario o de la resolucion de autoridad judicial o administrativa, en la que conste
el acto o contrato traslativo de dominio, asi como certificaciones de pago del Impuesto Predial; de clave y valor
catastral; de pago de derechos de agua o constancia de no servicio y de no adeudo de aportaciones de mejoras,
actualizadas al momento de realizar el pago” y que “Los requisitos, asi como el procedimiento y los plazos para
obtener las certificaciones referidas en el parrafo anterior, deberan ser establecidos y autorizados en el marco del
Sistema de Coordinacién Hacendaria del Estado de México y Municipios y publicarse en el Periddico Oficial y a
través del portal electronico del gobierno municipal.”.

Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 245, 246 y 254 Bis del CAdigo Financiero del Estado de México
y Municipios, es facultad del Consejo Directivo y del Vocal Ejecutivo del Instituto Hacendario del Estado de México,
formar comisiones regionales o especializadas con la finalidad de dar atencion y resolucion a problemas especificos
de los municipios y que el Reglamento Interno del Instituto Hacendario del Estado de México, prevé la integraciéon de
Comisiones Tematicas, que se constituyen en foros de revision y analisis en los que se aprueban o desechan las
propuestas de reforma, adicién y/o derogacién a los ordenamientos legales que regulan las contribuciones
municipales, mismas que, se someten a la consideracion de la Reunion Estatal de Servidores Publicos Hacendarios,
que se constituird en la Asamblea Anual del Consejo Directivo del Instituto Hacendario del Estado de México, para
conformar el proyecto de reformas municipales que presentara el Ejecutivo Estatal a la Legislatura Local y que regiran
en el ejercicio fiscal siguiente.

Que en la CIX Sesion Ordinaria del Consejo Directivo del Instituto Hacendario del Estado de México, en su modalidad
de Comisiobn Permanente, celebrada el 12 de enero de 2022, mediante ACUERDO: IHAEM/CP-840-109-22, se
aprobd, entre otros, la constitucion para el afio 2022, de la “Comisién Tematica para la Elaboracién de los Proyectos
Unificados de Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México, y de Reformas, Adiciones y/o Derogaciones al
Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en sus apartados de aplicacién municipal, para el Ejercicio
Fiscal del afio 2023”. Y que, por tal motivo, en la Reunién de Instalacion de la Comisiéon Tematica antes descrita,
celebrada el pasado 10 de marzo del afio en curso, mediante Acuerdo SEPTIMO, se aprobd, entre otros:

“... Constituir un Grupo de Trabajo que tenga por objeto establecer y unificar los requisitos, procedimientos y
plazos para obtener las certificaciones de pago del Impuesto Predial, de Clave y Valor Catastral, de Derechos
de Agua o constancia de no servicio y de no adeudo de Aportaciones de Mejoras, las cuales, son necesarias
para la declaracion y pago del Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles y otras Operaciones Traslativas de
Dominio de Inmuebles; el cual, este conformado por los municipios integrantes de esta comisién tematica,
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gue asi lo manifiesten ante la Coordinacion de Normas y Procedimientos del IHAEM a través los medios de
comunicacion que al respecto se establezcan.”

Que como resultado de diversas reuniones efectuadas por el Grupo de Trabajo de referencia, los servidores publicos
representantes, aprobaron por mayoria de votos los dispuesto en el presente instrumento juridico, mismo que fue
validado mediante el Acuerdo Tercero de la “Cuarta reunién de Trabajo de la Comision Tematica para la Elaboracion
de los Proyectos Unificados de Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México, y de Reformas, Adiciones y/o
Derogaciones al Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, en sus apartados de aplicacion municipal,
para el Ejercicio Fiscal del afio 2023”, celebrada el 7 de julio de 2022.

Y que en mérito de lo expuesto, en fecha 27 de julio de 2022, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116
parrafos cuarto y quinto, 245, 246, 247 fraccion |, 248, 249, 251, 253 fraccién |, 254 fracciones V, VI, X, Xl y XXVIIl y
254 Bis del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios y 10, 11, 13, 15, 17, 19, 20 fracciones Xy XIV, 21
fraccién IX, 29 fracciones Ill, VI, IX 'y Xl y 36 del Reglamento Interno del Instituto Hacendario del Estado de México, el
Consejo Directivo del Instituto Hacendario del Estado de México, en su modalidad de Comisiébn Permanente,
mediante Acuerdo: IHAEM/CP-861-112-22, aprobd por unanimidad de votos, emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LOS REQUISITOS, PROCEDIMIENTOS Y PLAZOS PARA OBTENER LAS
CERTIFICACIONES DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL, DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL, DE DERECHOS
DE AGUA O CONSTANCIA DE NO SERVICIO Y DE NO ADEUDO DE APORTACIONES DE MEJORAS.

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. Las presentes disposiciones son de caracter general y tienen por objeto establecer y unificar los requisitos
procedimientos y plazos para la emisién de los Derechos por concepto de las Certificaciones de Pago del Impuesto
Predial, de Clave y Valor Catastral, de Derechos de Agua o Constancia de no servicio Municipales y de no adeudo de
Aportaciones de Mejoras, previstos por el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

SEGUNDO. Para efectos del presente Acuerdo se entendera:

I.  Acuerdo. - Acuerdo por el que se expiden los requisitos, procedimientos y plazos para obtener las
certificaciones de pago del Impuesto Predial, de Clave y Valor Catastral, de Derechos de Agua o Constancia
de No Servicio y de No Adeudo de Aportaciones de Mejoras.

Il. Certificacion de Pago. - Derechos por concepto de certificacion de pago a que hacen referencia los articulos
147 fraccién Il o 166 fraccion Il del Cdodigo Financiero del Estado de México y Municipios, segun
corresponda.

II. Formato. — Los Formatos establecidos en el presente Acuerdo para la emisién de las Certificaciones de
Pago del Impuesto Predial, de Clave y Valor Catastral, de Derechos de Agua o Constancia de no servicio
Municipales y de no adeudo de Aportaciones de Mejoras.

V. Instituto Hacendario. — Instituto Hacendario del Estado de México.

V. Municipios. — Los municipios que conforman al Estado de México.

TERCERO. - En el ambito de su competencia, son autoridades municipales responsables de aplicar el presente
Acuerdo:

I. Tesoreria Municipal o autoridad responsable;
Il. Autoridad Catastral Municipal; y
lll. Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal.

CUARTO. - Las autoridades municipales responsables de aplicar el presente Acuerdo, podran regular
administrativamente lo dispuesto en el mismo, siempre y cuando no sea contrario a lo previsto en dicho instrumento
juridico.

QUINTO. - Respecto de las contribuciones que se paguen de forma mensual, bimestral, semestral o anual, las
certificaciones de pago tendran una vigencia por el periodo pagado, la cual, no podra rebasar el ejercicio fiscal en que
se expide.
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En relacién a la Certificacion de Pago de Clave y Valor Catastral su vigencia sera durante el ejercicio fiscal en que se

expida.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CERTIFICACION DE PAGO

SEXTO. — Las autoridades municipales responsables de aplicar el presente Acuerdo, emitirdn la Certificacion de Pago
correspondiente al Impuesto Predial de conformidad con los siguientes requisitos, procedimiento y plazo:

Impuesto Predial

a)

b)

c)

d)

e)

Requisitos Personas Fisicas

Solicitud por escrito (FORMATO 1), de ser el caso solicitud por via electronica.
Tratdndose de Notarias Publicas la solicitud de referencia debera presentarse con
sello del Notario solicitante.

Identificacion oficial del Contribuyente y en su caso, carta poder simple dirigida a la
tesoreria municipal con identificaciones del apoderado y dos testigos (en caso de no
ser el titular quien realice el tramite).

Recibo de Pago del Impuesto Predial actualizado al momento de la solicitud del
tramite. Cuando en el Municipio obre el histérico de pagos electronicos no sera
necesario presentar este requisito.

Documento que acredite la propiedad como: escritura publica expedida por el
notario publico, resolucién de autoridad judicial o administrativa.

Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccion Il del articulo 147 Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Personas juridicas colectivas

a) Deberan presentar los mismos documentos que se solicitan para las personas

fisicas ademas de acreditar la representacién del solicitante.
Procedimiento 1. El contribuyente solicita orientacion del tramite a realizar.

2. La Tesoreria Municipal o autoridad responsable proporciona orientacién al
contribuyente del servicio para la emision de la certificacion del impuesto predial
(Entrega el FORMATO 1).

3. El contribuyente presenta la solicitud (FORMATO 1) para la emision de la
certificacion del impuesto predial, asi como los requisitos solicitados.

4. La Tesoreria Municipal o autoridad responsable recibe del contribuyente el
(FORMATO 1), asi como los requisitos solicitados.

5. La Tesoreria Municipal o autoridad responsable analiza la solicitud y los requisitos
solicitados. Determina: ¢La solicitud y los requisitos presentados estan
completos?

6. En caso de no estar completos los requisitos solicitados, se informa al contribuyente

la omision, se devuelve la documentacion y se tendrd por no iniciado el tramite
correspondiente. En este supuesto, se dejard a salvo el derecho del contribuyente
para subsanar las omisiones e iniciar de nueva cuenta lo descrito en el presente
procedimiento.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx
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7. De ser correcta y completa la solicitud y requisitos solicitados, la Tesoreria Municipal
o autoridad responsable apertura expediente asignandole nimero de control, emite
linea de captura para el cobro del derecho previsto en la fraccién Ill del articulo 147
del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, y la entrega al
contribuyente.

8. La Tesoreria Municipal o autoridad responsable informa al contribuyente el plazo
para la emision de la respuesta de su solicitud, asi como la obligaciéon de presentar
copia de su recibo de pago al momento de recibirla.

9. El contribuyente recibe linea de captura para el cobro del derecho, acude a la oficina
recaudadora de la Tesoreria Municipal y realiza el pago correspondiente.

10. La oficina recaudadora de la Tesoreria Municipal o autoridad responsable recibe el
pago y entrega recibo de pago del derecho correspondiente.

11. EIl contribuyente al obtener el recibo de pago del derecho espera al dia de entrega
de la respuesta de su solicitud.

12. La Tesoreria Municipal o autoridad responsable, con los datos del expediente
aperturado verifica el historial de pagos del impuesto predial y resuelve: ¢existe
adeudo por parte del contribuyente?

13. De existir adeudo por parte del contribuyente, determina el crédito fiscal, elabora y
entrega respuesta de solicitud refiriendo la imposibilidad de otorgar el certificado de

pago.

14. El contribuyente recibe la respuesta de su solicitud; en este supuesto, se tendra por
terminado el presente procedimiento.

15. De no existir adeudo por parte del contribuyente elabora y firma la certificacién de
pago de impuesto predial y previa la recepcion del recibo del pago del derecho
correspondiente entrega al contribuyente la certificacién de pago (FORMATO 7).

16. El contribuyente acusa y recibe Certificado de Pago de Impuesto Predial
(FORMATO 7).

Plazo 5 dias habiles

SEPTIMO. — Las autoridades municipales responsables de aplicar el presente Acuerdo, emitiran la Certificacion de
No adeudo de Aportaciones de Mejoras, de conformidad con los siguientes requisitos, procedimiento y plazo:

No adeudo de Aportaciones de Mejoras

Requisitos Personas Fisicas

a) Solicitud por escrito (FORMATO 1), de ser el caso, solicitud por via electronica.
Tratdndose de Notarias Publicas la solicitud de referencia debera presentarse con
sello del Notario solicitante.

b) Identificacion oficial del Contribuyente y en su caso, carta poder simple dirigida a la
tesoreria municipal con identificaciones del apoderado y dos testigos (en caso de no
ser el titular quien realice el tramite).

c) Recibo de Pago de Aportaciones de Mejora actualizado al momento de la solicitud del
trdmite. Cuando en el Municipio obre el histérico de pagos electrénicos no sera
necesario presentar este requisito.

d) Documento que acredite la propiedad como: escritura publica expedida por el notario
publico, resolucién de autoridad judicial o administrativa.
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e)

Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccion Il del articulo 147 Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Personas juridicas colectivas

a)

Deberan presentar los mismos documentos que se solicitan para las personas fisicas
y acreditar la representacion del solicitante.

Procedimiento

10.

11.

12.

13.

14.

El contribuyente solicita orientacion del tramite a realizar.

La Tesoreria Municipal o autoridad responsable proporciona orientacién al
contribuyente del servicio para la emision de la certificacion de no adeudo de
aportaciones de mejoras (Entrega el FORMATO 1).

El contribuyente presenta la solicitud (FORMATO 1) para la emisién de la certificacion
de no adeudo de aportaciones de mejoras, asi como los requisitos solicitados.

La Tesoreria Municipal o autoridad responsable recibe del contribuyente el
(FORMATO 1), asi como los requisitos solicitados.

La Tesoreria Municipal o autoridad responsable analiza la solicitud y los requisitos
solicitados. Determina: ¢La solicitud y los requisitos presentados estan
completos?

En caso de no estar completos los requisitos solicitados, se informa al contribuyente
la omisién, se devuelve la documentacién y se tendra por no iniciado el tramite
correspondiente. En este supuesto, se dejara a salvo el derecho del contribuyente
para subsanar las omisiones e iniciar de nueva cuenta lo descrito en el presente
procedimiento.

De ser correcta y completa la solicitud y requisitos solicitados, la Tesoreria Municipal
o autoridad responsable apertura expediente asignandole nimero de control, emite
linea de captura para el cobro del derecho previsto en la fraccion Il del articulo 147
del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, y la entrega al
contribuyente.

La Tesoreria Municipal o autoridad responsable informa al contribuyente el plazo para
la emision de la respuesta de su solicitud, asi como la obligacion de presentar copia
de su recibo de pago al momento de recibirla.

El contribuyente recibe linea de captura para el cobro del derecho, acude a la oficina
recaudadora de la Tesoreria Municipal o autoridad responsable y realiza el pago
correspondiente.

La oficina recaudadora de la Tesoreria Municipal o autoridad responsable recibe el
pago y entrega recibo de pago del derecho correspondiente.

El contribuyente al obtener el recibo de pago del derecho espera al dia de entrega de
la respuesta de su solicitud.

La Tesoreria Municipal o autoridad responsable, con los datos del expediente
aperturado verifica que el monto de la aportacién del contribuyente se efectud en el
plazo y forma notificada, y resuelve: ¢ existe adeudo por parte del contribuyente?

De existir adeudo por parte del contribuyente, determina el crédito fiscal, elabora y
entrega respuesta de solicitud refiriendo la imposibilidad de otorgar el certificado de
no adeudo de aportaciones de mejoras.

El contribuyente recibe la respuesta de su solicitud; en este supuesto, se tendra por
terminado el presente procedimiento.

edomex.gob.mx
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15. De no existir adeudo por parte del contribuyente elabora y firma la certificacion de no
adeudo de aportaciones de mejoras y previa la recepcion del recibo del pago del
derecho correspondiente entrega al contribuyente la certificacion de pago
(FORMATO 8).

16. El contribuyente acusa y recibe Certificado de no adeudo de aportaciones de mejoras
(FORMATO 8).

Plazo 5 dias habiles

OCTAVO. - En relacion a las Certificaciones de pago previstas por los Acuerdos Sexto y Séptimo, en caso de
requerirlo por los contribuyentes, podran ser solicitadas de forma conjunta de conformidad con lo establecido en el
(FORMATO 1).

NOVENO. - Las autoridades municipales responsables de aplicar el presente Acuerdo, emitirdn la Certificacion de
Pago de Clave y Valor Catastral, de conformidad con los siguientes requisitos, procedimiento y plazo:

Certificado de Claver y Valor Catastral

Requisitos de a) Solicitud por escrito (FORMATO 2 o de libre reproduccidn), de ser el caso solicitud
conformidad con el por via electronica.
apartado 1.3
“POLITICAS b) En caso de copropiedad, debera presentar el acuerdo o documento en el que conste
GENERALES”, la autorizacion de la gestién del servicio por los copropietarios.
numerales ACGC004
y ACGCOQ007 del c) Copia de la identificacién oficial vigente del propietario o poseedor o copropietarios
Manual Catastral del del inmueble y de la persona autorizada mediante carta poder o representacion legal,
Estado de México. a excepcion si en la solicitud es peticionada por notario publico, bastara con la

Identificacion oficial vigente del propietario o poseedor del inmueble.

d) Documento que acredite el interés juridico o legitimo. Los notarios publicos estan
exentos de presentar este requisito en virtud de tener interés legitimo otorgado por la
ley en el ejercicio de sus funciones, asimismo, los inmuebles que son de interés
social deberan presentar el acta de entrega.

e) Recibo de pago de impuesto predial del afio corriente.

f) Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccion Il del articulo 166 Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Procedimiento 1. El usuario del servicio catastral acude a ventanilla a solicitar la Certificacion de Clave
y Valor Catastral.

2. La Autoridad Catastral Municipal, orienta al usuario del servicio catastral,
proporcionandole informacién adecuada.

3. El usuario del servicio catastral, conoce los requisitos e informacién necesarios para
la Certificacion de Clave y Valor Catastral y los redne.

4. La Autoridad Catastral Municipal, registra a los usuarios atendidos (FORMATO 3),
elaborado de conformidad con el apartado denominado “ANEXOS” del Manual
Catastral del Estado de México.

5. La Autoridad Catastral, verifica que las solicitudes y formatos recibidos, se
encuentren requisitados conforme a los lineamientos establecidos en el Manual
Catastral del Estado de México y los requerimientos de informacion (FORMATO 4),
denominado “Control de recepcién, proceso y entrega de servicios catastrales” y
decide: ¢Cumple con los requisitos?
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

En caso de no cumplir con los requisitos, se orientara el servicio hacia la
complementacién de informacidbn mediante la programacién de un servicio
complementario o la entrega de nuevos documentos. En este supuesto, se dejard a
salvo el derecho del usuario del servicio catastral para subsanar las omisiones
e iniciar de nueva cuenta lo descrito en el presente procedimiento.

En caso de cumplir con los requisitos establecidos, la Autoridad Catastral Municipal
procede al inicio de la Certificacion de Clave y Valor Catastral solicitada e integra asi
el expediente, asignandole nimero de control, emite la Orden de pago o Linea de
captura, previsto por el Manual Catastral del Estado de México para el cobro del
derecho previsto en la fraccion Il del articulo 166 del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios, y la entrega al usuario del servicio catastral para que lo
presente ante oficina recaudadora de la Tesoreria Municipal.

El usuario del servicio catastral recibe la Orden de pago o Linea de captura, acude
a la oficina recaudadora de la Tesoreria Municipal o autoridad responsable y realiza
el pago correspondiente.

La oficina recaudadora de la Tesoreria Municipal o autoridad responsable, una vez
realizado el cobro de los derechos previstos en la fraccion Il del articulo 166 del
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, entrega al usuario del servicio
catastral el recibo de pago.

El usuario del servicio catastral acude con la Autoridad Catastral Municipal y entrega
el recibo de pago emitido por la oficina recaudadora de la Tesoreria Municipal o
autoridad responsable; y la Autoridad Catastral Municipal informa al usuario del
servicio catastral el plazo para la emision de la respuesta de su solicitud y entrega el
acuse de recibo de la solicitud de la Certificaciéon de Clave y Valor Catastral.

El usuario del servicio catastral al obtener el recibo de la solicitud de la Certificacion
de Clave y Valor Catastral espera al dia de entrega de la respuesta de su solicitud.

La Autoridad Catastral Municipal con los datos del expediente aperturado verifica que
el bien inmueble forme parte del padrén catastral y se encuentre debidamente
inscrito, asi como su valor catastral actualizado en términos de la legislacién vigente,
y resuelve: ¢el bien inmueble forma parte del padrén catastral y se encuentran
debidamente inscrito? y ¢su valor catastral esta actualizado?

En el supuesto de que el bien inmueble no forme parte del padrén catastral, no se
encuentran debidamente inscrito o su valor catastral no este actualizado, la autoridad
catastral municipal elabora y entrega respuesta de solicitud refiriendo la imposibilidad
de otorgar la Certificacion de Clave y Valor Catastral.

El usuario del servicio catastral recibe la respuesta de su solicitud; en este supuesto,
se tendrd por terminado el presente procedimiento y se dejaré a salvo el derecho del
usuario del servicio catastral para subsanar las omisiones e iniciar de nueva cuenta lo
descrito en el presente procedimiento.

En el supuesto de que el bien inmueble forme parte del padron catastral, se
encuentra debidamente inscrito y su valor catastral este actualizado, la Autoridad
Catastral Municipal programa la ejecucion del servicio catastral.

La Autoridad Catastral Municipal emite la Certificacion de Clave y Valor Catastral
conforme al apartado denominado “ANEXOS” del Manual Catastral del Estado de
México. (FORMATO 9)

El usuario del servicio catastral acusa y recibe el Certificado de Clave y Valor
Catastral (FORMATO 9).

Plazo

5 dias habiles
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DECIMO. - Las autoridades municipales responsables de aplicar el presente Acuerdo, emitiran la Certificacion de
Pago de los Derechos de Agua Municipales o Constancia de No Servicio de Agua y Drenaje, de conformidad con los
siguientes requisitos, procedimiento y plazo:

Certificacion de Pago de Derechos de Agua

Requisitos Personas Fisicas

a) Solicitud por escrito (FORMATO 5), de ser el caso solicitud por via electrénica.
Tratdndose de Notarias Publicas la solicitud de referencia debera presentarse con
sello del Notario solicitante.

b) Identificacién oficial del Contribuyente y en su caso, carta poder simple dirigida al
Area de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal con
identificaciones del apoderado y dos testigos (en caso de no ser el titular quien
realice el tramite).

c) En caso de copropiedad, debera presentar el acuerdo o documento en el que conste
la autorizacién de la gestion del servicio por los copropietarios.

d) Recibo de Pago de los Derechos de Suministro de agua potable, Drenaje y
Alcantarillado y Recepcioén de los caudales de aguas residuales para su tratamiento,
actualizados al momento de la solicitud del tramite. Cuando en el Municipio obre el
historico de pagos electronicos no sera necesario presentar este requisito.

e) Documento que acredite la propiedad como: escritura publica expedida por el notario
publico, resolucién de autoridad judicial o administrativa.

f) Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccion Il del articulo 147 Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Personas juridicas colectivas

a) Deberan presentar los mismos documentos que se solicitan para las personas fisicas
y acreditar la representacion del solicitante.

Desarrolladores de Vivienda

a) Deberan presentar los mismos documentos que se solicitan para las personas fisicas
y juridicas colectivas, asi como presentar los recibos de pagos de suministro de agua
en bloque proporcionada por autoridades municipales y dictamen de factibilidad de
servicios para conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones para condominios.
Cuando en el Municipio obre el histérico de pagos electronicos no serd necesario
presentar este requisito.

Procedimiento 1. El usuario del servicio solicita orientacién del tramite a realizar.

2. La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) proporciona
orientacion al usuario del servicio para la emision de la Certificacion de Pago de los
Derechos de Agua Municipales (Entrega FORMATO 5 e informa requisitos
solicitados).

3. El usuario del servicio presenta a la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal
u Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area de Comercializacion o
equivalente), la solicitud (FORMATO 5) para la emision de la Certificacion de Pago
de los Derechos de Agua Municipales, asi como los requisitos solicitados.

4. La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) recibe del usuario del
servicio el (FORMATO 5), asi como los requisitos solicitados.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) analiza la solicitud y
los requisitos solicitados. Determina: ¢La solicitud y los requisitos presentados
estan completos?

En caso de no estar completos los requisitos solicitados, la Unidad Administrativa de
Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area
de Comercializacion o equivalente) informa al usuario del servicio la omision,
devuelve la documentacion y se tendrd por no iniciado el tramite
correspondiente. En este supuesto, se dejara a salvo el derecho del usuario del
servicio para subsanar las omisiones e iniciar de nueva cuentalo descrito en el
presente procedimiento.

En caso de cumplir con los requisitos establecidos, la Unidad Administrativa de Agua
Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area de
Comercializacion o equivalente) procede al inicio del tramite de la Certificacion de
Pago de los Derechos de Agua Municipales solicitado e integrando el expediente,
asignandole nimero de control; emite la Orden de pago o Linea de captura, para el
cobro del derecho establecido en la fraccion 1l del articulo 147 del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios, y lo entrega al usuario del servicio para que lo
presente ante la oficina recaudadora o Unidad de Administrativa responsable del
cobro.

El usuario del servicio recibe la Orden de pago o Linea de captura, acude a la
oficina recaudadora o Unidad de Administrativa responsable del cobro y realiza el
pago correspondiente.

La oficina recaudadora o Unidad de Administrativa una vez realizado el cobro de los
derechos previstos en la fraccion Il del articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios, entrega al usuario del servicio el recibo de pago.

El usuario del servicio acude a la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area de Comercializacion o
equivalente) y entrega el recibo de pago emitido por la oficina recaudadora o Unidad
de Administrativa responsable del cobro.

La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) informa al usuario del
servicio el plazo para la emision de la respuesta de su solicitud y entrega el acuse de
recibo correspondiente.

El usuario del servicio al obtener el acuse de recibo correspondiente espera al dia de
entrega de la respuesta de su solicitud.

La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) con los datos del
expediente aperturado verifica el historial de pagos de los derechos de agua
municipales y resuelve: ¢ existe adeudo por parte del usuario del servicio?

De existir adeudo por parte del usuario del servicio, determina el crédito fiscal,
elabora y entrega respuesta de solicitud refiriendo la imposibilidad de otorgar el
certificado de pago.

El usuario del servicio recibe la respuesta de su solicitud; en este supuesto, se
tendra por terminado el presente procedimiento y se dejara a salvo el derecho
del usuario del servicio para subsanar las omisiones e iniciar de nueva cuenta
lo descrito en el presente procedimiento.

La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente), de no existir adeudo
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por parte del usuario del servicio, elabora y firma la Certificacion de Pago de los
Derechos de Agua Municipales (FORMATO 10).

17. El contribuyente acusa y recibe Certificado de Pago de los Derechos de Agua

Municipales (FORMATO 10).

Plazo

5 dias habiles

Constancia de no servicio de Agua y Drenaje

Requisitos

Personas Fisicas

a)

b)

c)

d)

e)
f)
9)

Solicitud por escrito (FORMATO 6), de ser el caso solicitud por via electrénica.
Tratdndose de Notarias Publicas la solicitud de referencia debera presentarse con
sello del Notario solicitante.

Identificacion oficial del Contribuyente y en su caso, carta poder simple dirigida al
Area de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal con
identificaciones del apoderado y dos testigos (en caso de no ser el titular quien
realice el tramite).

En caso de copropiedad, debera presentar el acuerdo o documento en el que conste
la autorizacién de la gestion del servicio por los copropietarios.

Documento que acredite la propiedad como: escritura publica expedida por el notario
publico, resolucién de autoridad judicial o administrativa.

Croquis de ubicacién del inmueble.
Inspeccién general al bien inmueble.

Recibo de pago del aprovechamiento. Este requisito solamente es exigible si el
Municipio tiene aprobado mediante Acuerdo de Cabildo o de Consejo Directivo,
tratdndose de Organismos Operadores de Agua el cobro del concepto de
“Constancia de no servicio de Agua y Drenaje” a través de la figura juridica del
Aprovechamiento.

Personas juridicas colectivas

a)

Deberan presentar los mismos documentos que se solicitan para las personas fisicas
y acreditar la representacion del solicitante.

Procedimiento

El usuario del servicio solicita orientacion del tramite a realizar.

La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) proporciona
orientacion al usuario del servicio para la emision de la Constancia de no servicio de
Agua y Drenaje (Entrega FORMATO 6 e informa requisitos solicitados).

El usuario del servicio presenta a la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal
u Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area de Comercializacion o
equivalente), la solicitud (FORMATO 6) para la emisién de la Constancia de no
servicio de Agua y Drenaje, asi como los requisitos solicitados.

La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) recibe del usuario del
servicio el (FORMATO 6), asi como los requisitos solicitados.

La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) analiza la solicitud y
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

los requisitos solicitados. Determina: ¢La solicitud y los requisitos presentados
estan completos?

En caso de no estar completos los requisitos solicitados, la Unidad Administrativa de
Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area
de Comercializacion o equivalente) informa al usuario del servicio la omision,
devuelve la documentacion y se tendrd por no iniciado el tramite
correspondiente. En este supuesto, se dejara a salvo el derecho del usuario del
servicio para subsanar las omisiones e iniciar de nueva cuentalo descrito en el
presente procedimiento.

En caso de cumplir con los requisitos establecidos, la Unidad Administrativa de Agua
Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area de
Comercializacion o equivalente) procede al inicio del tramite de la Constancia de no
servicio de Agua y Drenaje solicitada e integra el expediente, asignandole nimero de
control. Resuelve: ¢tiene aprobado mediante Acuerdo de Cabildo o de Consejo
Directivo, tratandose de Organismos Operadores de Agua el cobro del
concepto de “Constancia de no servicio de Agua y Drenaje” a través de la
figura de Aprovechamiento?

De contar con la aprobacion del concepto de “Constancia de no servicio de Agua y
Drenaje” a través de la figura de Aprovechamiento, la Unidad Administrativa de Agua
Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area de
Comercializacion o equivalente) emite la Orden de pago o Linea de captura, para
el cobro del aprovechamiento, y lo entrega al usuario del servicio para que lo
presente ante la oficina recaudadora o Unidad de Administrativa responsable del
cobro.

El usuario del servicio recibe la Orden de pago o Linea de captura, acude a la
oficina recaudadora o Unidad de Administrativa responsable del cobro y realiza el
pago correspondiente.

La oficina recaudadora o Unidad de Administrativa responsable del cobro, una vez
realizado el cobro del aprovechamiento entrega al usuario del servicio el recibo de

pago.

El usuario del servicio acude con la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal
u Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area de Comercializacion o
equivalente) y entrega el recibo de pago emitido por la oficina recaudadora o Unidad
de Administrativa responsable del cobro.

La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) admite el recibo de
pago emitido por la oficina recaudadora o Unidad de Administrativa responsable del
cobro e informa al usuario del servicio el plazo para la emision de la respuesta de su
solicitud y entrega el acuse de recibo correspondiente. Se conecta con el numeral
14.

De no contar con la aprobacion del concepto de “Constancia de no servicio de Agua y
Drenaje” a través de la figura de Aprovechamiento, la Unidad Administrativa de Agua
Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area de
Comercializacion o equivalente) informa al usuario del servicio el plazo para la
emision de la respuesta de su solicitud y entrega el acuse de recibo correspondiente.

El usuario del servicio espera al dia de entrega de la respuesta de su solicitud.

La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) con los datos del
expediente aperturado, programa la verificacion del bien inmueble, la cual debera
efectuarse dentro de un plazo de 3 dias habiles.
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16. La Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) con base en la
verificacion del bien inmueble resuelve: ¢el bien inmueble cuenta con los servicios
de agua potable y drenaje?

17. De contar el bien inmueble con los servicios de agua potable y drenaje, la Unidad
Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal
(a través del Area de Comercializacion o equivalente) elabora y entrega respuesta de
solicitud refiriendo la imposibilidad de otorgar la Constancia de no servicio de Agua y
Drenaje.

18. El usuario del servicio recibe la respuesta de su solicitud; en este supuesto, se
tendra por terminado el presente procedimiento.

19. De no contar el Municipio con la infraestructura para brindar los servicios de agua y
drenaje, la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador
de Agua Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) elabora y
firma la Constancia de no servicio de Agua y Drenaje (FORMATO 11).

20. El usuario del servicio acusa y recibe Constancia de no servicio de Agua y Drenaje
(FORMATO 11).

Plazo En relacion al numeral 15 previsto en el procedimiento, una vez realizada la verificacion del
bien inmueble, la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de
Agua Municipal (a través del Area de Comercializacién o equivalente) tendra un plazo de 5
dias habiles para emitir la Constancia de no servicio de Agua y Drenaje.

El presente tramite sera resuelto a mas tardar en 8 dias habiles

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES

DECIMO PRIMERO. En el supuesto de que los certificados de pago no sean emitidos en los plazos establecidos en el
presente Acuerdo, los contribuyentes o usuarios de los servicios podran solicitar a las autoridades municipales
responsables de aplicar el presente Acuerdo, la emision de la certificacion, en virtud de que ha operado en su favor la
afirmativa ficta prevista, en términos del articulo 135 del Cd6digo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

DECIMO SEGUNDO. En el supuesto que los contribuyentes o usuarios de los tramites objeto del presente Acuerdo,
no presenten completos los requisitos solicitados, las autoridades municipales responsables de aplicar el presente
Acuerdo, les informaran acerca de la omisién y les devolveran la documentacién presentada, por lo que se tendra por
no iniciado el tramite correspondiente. En este supuesto, se dejara a salvo el derecho de los contribuyentes o
usuarios para subsanar las omisiones e iniciar de nueva cuenta el tramite correspondiente.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese este Acuerdo en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno".

SEGUNDO. Los Formatos referidos en este Acuerdo forman parte integral del mismo, por lo que las autoridades
municipales responsables, estan obligadas a observarlos y darles cumplimiento.

TERCERO. EIl presente Acuerdo entrara en vigor a partir de su publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”.

CUARTO. El contenido del Formato 9 denominado “Certificacion de Clave y Valor Catastral”, entrara en vigor una vez
que se reforme el formato correspondiente previsto en el Manual Catastral del Estado de México.

Asilo acordaron y firman los integrantes del Consejo Directivo del Instituto Hacendario del Estado de México.
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FORMATO 1
Solicitud de las Certificaciones de Pago de Impuesto Predial y de No adeudo de Aportaciones de Mejoras
Fecha: | (1) | Expediente NGmero: | 2
H. Ayuntamiento del Municipio de 3) , Estado de México, el que suscribe, con

fundamento en lo dispuesto por los articulos 46 fracciones |y VI, 47 fracciones VI y IX, 116 péarrafo cuarto y 147 fraccion
Il del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, atentamente le solicita, la emision de la Certificaciéon de
Pago correspondiente a:

Marcar con una X (4)
Impuesto Predial
No adeudo de Aportaciones

de Mejoras
Nombre del Contribuyente: (5)
En su caso, nombre del representante legal: (6)
En su caso, datos del Notario Publico (Nombre, | (7)
No. de Notaria, Residencia):
Calle: (8)
Lote: (9 Manzana: | (13)
Domicilio Legal o Fiscal: No. Exterior: (20) No. (14)
Interior:
Colonia: (11) C.P. (15)
Municipio: (12)
(16)
Clave Catastral:
Correo electrénico: a7
Teléfono: Fijo: [ (18) [ Mévil: [ (19)

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi como los documentos que se
anexan son veridicos y auténticos, sabedor(a) de las penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos
publicos o privados, de conformidad con los articulos 167, 168, 169 y 173 del Cddigo Penal para el Estado de México.

(20)
Nombre y Firma
(En su caso, sello del Notario

solicitante)
Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos
48 fracciones I, Il, Ill, IV, VI y Xlll, 177 y 178 del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, lo anterior, bajo

los principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia y buena fe, sefialados en el
Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

REQUISITOS

Personas Fisicas

Marcar con una (X) Personas juridicas

Requisitos Original Copia colectivas

(21) simple

(22) Deberan  presentar
a) Identificacion oficial del Contribuyente y en su caso, carta los mismos
poder simple dirigida a la tesoreria municipal con documentos que se
identificaciones del apoderado y dos testigos (en caso de No.( ) solicitan ~ para las
no ser el titular quien realice el tramite). personas fisicas
b) Recibo de Pago del Impuesto Predial y/o de Aportaciones ademas de acreditar
de Mejora actualizado al momento de la solicitud del la’ representacion del

tramite. Cuando en el Municipio obre el histérico de pagos No.( ) solicitante.

electrdénicos no sera necesario presentar este requisito.

c) Documento que acredite la propiedad como: escritura
publica expedida por el notario publico, resolucién de No.( )
autoridad judicial o administrativa.

d) Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccion
Il del articulo 147 Cddigo Financiero del Estado de México No.( )
y Municipios.
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Instructivo para llenar el Formato 1: “Solicitud de las Certificaciones de Pago de Impuesto Predial y de No
adeudo de Aportaciones de Mejoras”

Objetivo: Mantener el control de las solicitudes realizadas por el Contribuyente para obtener la Certificacion de
Pago de Impuesto Predial y la Certificacion de Pago de No adeudo de Aportaciones de Mejoras en el Municipio.

No.

Concepto

Descripcién

Fecha:

Escribir el dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.

Expediente Namero:

Escribir el nimero consecutivo que la Tesoreria Municipal o autoridad
responsable le asigna para su control interno.

Contribuyente:

.| Municipio de Escribir el Municipio en el cual se realiza la solicitud.
4. | Marcar con una X Marcar una X en el espacio de la certificacidon que se desea obtener.
Nombre del Escribir el nombre completo del Contribuyente Propietario o poseedor del

Inmueble inscrito en el padrén catastral, que contenga nombre(s), apellido
paterno y materno.

En su caso, nombre del
representante legal:

Escribir el nombre completo del Representante legar que actué a nombre y
representacion del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble
inscrito en el padron catastral que contenga nombre(s), apellido paterno y
materno.

En su caso, datos del
Notario Publico (Nombre,

Escribir el nombre completo del Notario Publico que contenga nombre(s),
apellido paterno y materno, asi como el nimero de Notaria y su residencia.

No. de Notaria,

Residencia):

Calle: Consignar de manera exacta la Calle establecida en la identificacién oficial
del contribuyente o en su Cedula de Identificacién Fiscal.

Lote: Consignar de manera exacta el lote establecido en la identificacion oficial del

contribuyente o en su Cedula de Identificacién Fiscal.

10.| No. Exterior:

Consignar de manera exacta el NUmero Exterior establecido en la
identificacién oficial del contribuyente o en su Cedula de Identificacion Fiscal.

11.| Colonia: Consignar de manera exacta la Colonia establecida en la identificacion
oficial del contribuyente o en su Cedula de Identificacién Fiscal.
12.| Municipio: Consignar de manera exacta el Municipio establecido en la identificacion

oficial del contribuyente o en su Cedula de Identificacién Fiscal.

13.| Manzana.

Consignar de manera exacta la Manzana establecida en la identificacion
oficial del contribuyente o en su Cedula de Identificacién Fiscal.

14.| No. Interior:

Consignar de manera el nimero Interior establecido en la identificacion
oficial del contribuyente o en su Cedula de Identificacién Fiscal.

15.| C.P.

Consignar de manera exacta el Cddigo Postal establecido en la
identificacién oficial del contribuyente o en su Cedula de Identificacion Fiscal.

16.| Clave Catastral:

Escribir el cddigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de dieciséis
caracteres, con el que se identifica el inmueble del Contribuyente.

17.| Correo electrénico: Escribir el correo electronico con que cuenta el contribuyente.
18.| Fijo: Escribir el Teléfono Fijo con gue cuente el contribuyente.
19.| Mdvil: Escribir el Namero Celular con gue cuente el contribuyente.

20.| Nombre y Firma:

Si el contribuyente realiza el tramite referir:
Nombre completo que contenga nombre(s), apellido paterno y materno y su
firma autégrafa.

Si el representante legal realiza el tramite referir:
Nombre completo que contenga nombre(s), apellido paterno y materno y su
firma autégrafa.

En caso de Notarias:
Nombre completo del Notario que contenga nombre(s), apellido paterno y
materno, su firma autégrafa y sello del notario solicitante.

21.| Original:

Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en original.

22.| Copia:

Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en copia y el nimero
de copias requerido.
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Lunes 15 de agosto de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 2
Solicitud de Certificacion de Clave y Valor Catastral
Fecha: | (1) | Expediente Niimero: | 2)
El suscrito C. 3) por mi propio derecho, sefialando como domicilio para oir y recibir
toda clase de notificaciones y documentos el inmueble marcado con el ndmero 4) , (5)
Calle

Fraccionamiento

(6) : (] , 8

Colonia Localidad Municipio
Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 46 fracciones | y VI, 47 fracciones VI y IX, 116 parrafo cuarto, 166 fraccién I,
171 Fraccion XVIII, 173, 175, 175 Bis y 177 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, atentamente le solicito, la

emisién de la Certificacion de Clave y Valor Catastral.

Del inmueble cuyo propietario o poseedor
es: 9)
Con Clave Catastral: (10)
Ubicado en: (11) (12)
Namero Calle
(13) (14)
Fraccionamiento Colonia
(15) (16)
Localidad Municipio

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi como los documentos que se anexan son
veridicos y auténticos, sabedor(a) de las penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos publicos o privados, de
conformidad con los articulos 167, 168, 169 y 173 del CAdigo Penal para el Estado de México.

7
Nombre y Firma
(En su caso, sello del Notario solicitante)

Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos 48
fracciones |, Il, Ill, IV, VI y Xlll, 177 y 178 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, lo anterior, bajo los
principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia y buena fe, sefialados en el Cédigo

de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Requisitos de conformidad con el apartado 1.3 “POLITICAS GENERALES”, numerales ACGC004 y ACGCO007 del Manual
Catastral del Estado de México.

Personas Fisicas
Marcar con una (X) Personas
Requisitos Original Copia juridicas
(18) simple colectivas
(19)

a) En caso de copropiedad, deberd presentar el acuerdo o Deberan
documento en el que conste la autorizacion de la gestion del No.( ) presentar los
servicio por los copropietarios. mismos

b) Copia de la identificacién oficial vigente del propietario o docum_er_1tos que
poseedor o copropietarios del inmueble y de la persona se solicitan para
autorizada mediante carta poder o representacion legal, a las personas
excepcion si en la solicitud es peticionada por notario publico, No.( ) fisicas ~ ademas
bastara con la Identificacion oficial vigente del propietario o de acredltgr la
poseedor del inmueble. representacion

c) Documento que acredite el interés juridico o legitimo. Los del solicitante.
notarios publicos estan exentos de presentar este requisito en
virtud de tener interés legitimo otorgado por la ley en el ejercicio No.( )
de sus funciones, asimismo, los inmuebles que son de interés
social deberan presentar el acta de entrega.

d) Recibo de pago de impuesto predial del afio corriente. No.( )

e) Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccion Il del
articulo 166 Cdédigo Financiero del Estado de México y No.( )

Municipios.
PERIODICO OFICIAL
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Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera Tomo: CCXIV No. 27

Instructivo para llenar el Formato 2: “Solicitud de Certificacion de Certificacion de Clave y Valor Catastral”
Objetivo: Mantener el control de las solicitudes realizadas por los contribuyentes para obtener la Certificacion de Clave y
Valor Catastral.

No. Concepto Descripcion

1. Fecha: Escribir el dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.

2. Expediente NUumero: Escribir el nmero consecutivo que la Autoridad Catastral Municipal le asigna para
su control interno.

3. | El Suscrito C. Escribir el Nombre del Solicitante: nombre(s), Apellido paterno y Apellido Materno.

4, NUmero y Calle Escribir el nimero y nombre de la calle donde podra ser notificado el solicitante
siempre y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccion municipal donde se
encuentre ubicado el Inmueble motivo de la solicitud.

5. Fraccionamiento Escribir el nombre del fraccionamiento donde podra ser notificado el solicitante,
siempre y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccion municipal donde se
encuentre ubicado el Inmueble motivo de la solicitud.

6. Colonia Escribir el nombre de la Colonia donde podra ser notificado el solicitante, siempre
y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccion municipal donde se encuentre
ubicado el Inmueble motivo de la solicitud.

7. Localidad Escribir el nombre de la Localidad donde podra ser notificado el solicitante,
siempre y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccion municipal donde se
encuentre ubicado el Inmueble motivo de la solicitud.

8. Municipio Escribir el nombre del Municipio en el cual se podra ser notificado el solicitante,
siempre y cuando se encuentre dentro de la jurisdiccion municipal donde se
encuentre ubicado el Inmueble motivo de la solicitud.

9. Del inmueble cuyo Escribir el Nombre del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble inscrito

propietario o poseedor es: en el Padrén Catastral.

10. | Clave Catastral: Escribir el coédigo alfanumérico UGnico e irrepetible compuesto de dieciséis
caracteres, con el que se identifica el inmueble del Contribuyente.

11. | Ndmero Escribir el Numero donde se encuentra ubicado el Inmueble inscrito en el Padron
Catastral a nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

12. | Calle Escribir el nombre de la Calle donde se encuentra ubicado el Inmueble inscrito en
el Padron Catastral a nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

13. | Fraccionamiento Escribir el nombre del fraccionamiento donde se encuentra ubicado el Inmueble
inscrito en el Padron Catastral a nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

14. | Colonia Escribir el nombre de la Colonia donde se encuentra ubicado el Inmueble inscrito
en el Padron Catastral a nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

15. | Localidad Escribir el nombre de la Localidad donde se encuentra ubicado el Inmueble
inscrito en el Padron Catastral a nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

16. | Municipio Escribir el Municipio donde se encuentra ubicado el Inmueble inscrito en el Padrén
Catastral a nombre del Contribuyente propietario o poseedor.

17. | Nombre y Firma: Si el contribuyente realiza el tramite referir:

Nombre completo que contenga nombre(s), apellido paterno y materno y su firma
autografa.

Si el representante legal realiza el tramite referir:

Nombre completo que contenga nombre(s), apellido paterno y materno y su firma
autografa.

En caso de Notarias:

Nombre completo del Notario que contenga nombre(s), apellido paterno y
materno, su firma autdgrafa y sello del notario solicitante.

18. | Original: Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en original.

19. | Copia: Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en copia y el numero de
copias requerido.
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Lunes 15 de agosto de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 3

Area para imagen Institucional

CONTROL DE ATENCION AL PUBLICO

NO
PROG. FECHA NOMBRE DEL USUARIO TIPO DEL SERVICIO NOMBRE DE LA
REQUERIDO PERSONA
QUE ATENDIO

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

NOTA: El presente formato se encuentra para su consulta en el apartado denominado “ANEXOS” del Manual
Catastral del Estado de México, por lo que su andlisis y requisitado debera realizarse con los elementos
establecidos en lanorma de referencia.
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Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera

Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 4

Area para imagen Institucional

CONTROL DE RECEPCION, PROCESOS Y ENTREGA DE SERVICIOS CATASTRALES

No. CLAVE PROPIETARIO RECEPCION ORDENDE PAGO | SOLICITUD | MANIFESTACION SEGUIMIENTO DEL PROCESO
CATASTRAL DE CATASTRAL
PROG. o SERVICIO FECHA DE | FIRMA DE
FECHA | FOLIO NO. IMPORTE | CATASTRAL | MOVS.ALSIC | TOPOGRAFIAY | ASIGNACIONDE | VALUACIONY SISTEMAS FIRMA ENTREGA | RECIBIDO
POSEEDOR RECIBO CLASIFICACION CLAVES, CODIFICACION
(Cédigos) (Cédigos) CARTOGRAFIA Y
DIBUJO
ENTRO | SALIO | ENTRO | SALIO [ ENTRO | SALIO | ENTRO | SALIO | ENTRO | SALIO
1
2
3
4,
5
6
7.
8
9
10.
11
12
13
14
15,
16,
17
18,
19.
20.
CODIGO DE LOS SERVICIOS CATASTRALES CODIGOS DE MOVIMIENTOS AL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL
A Certificacién de Clave y Valor 1 INCORPORACION AL PADRON 8 MODIFICACION DE LINDEROS
B Certificacion de Clave y Valor Catastral 2 ALTA DE CONTRICION 9 CAMBIO DE PROPIETARIO
C Certificacién de Plano Manzanero 3 REDUCCION DE CONSTRUCCION 10 CAMBIOS TECNICOS
D Constancia de Identificacién Catastral 4 SUBDIVISION 11 CAMBIO DE CLAVE CATASTRAL
E Levantamiento Topografico Catastral 6 BAJA DE CLAVE CATASTRAL 12 CAMBIOS ADMINISTRATIVOS
F Verificacién de Linderos 7 FUSIONES

NOTA: El presente formato se encuentra para su
Catastral del Estado de México, por lo que su

establecidos en la norma de referencia.

edomex.gob.mx
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Lunes 15 de agosto de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 5
Solicitud de Certificacién de pago de los Derechos de Agua Municipales
Fecha: 1) | Expediente Namero: 2
H. Ayuntamiento del Municipio de 3) , Estado de México, el que suscribe, con fundamento en lo

dispuesto por los articulos 46 fracciones | y VI, 47 fracciones VI y IX, 116 parrafo cuarto y 147 fraccion Ill del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, atentamente le solicita, la emision de la Certificacion de Pago de los Derechos de Agua
Municipales.

Nombre del Contribuyente: 4)
En su caso, nombre del representante legal: (5)
En su caso, datos del Notario Publico (Nombre, No. de | (6)
Notaria, Residencia):
Calle: @)
Lote: (8) Manzana: (12)
Domicilio donde se encuentra ubicado el bien | No. Exterior: 9) No. (13)
inmueble: Interior:
Colonia: (10) C.P. (14)
Municipio: (11)
Clave Catastral: (15)
Numero de registro en el padrén de usuarios: (16)
Correo electronico: a7)
Teléfono: Fijo: | 18) Mévil: [ (19)

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi como los documentos que se anexan son
veridicos y auténticos, sabedor(a) de las penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos publicos o privados, de
conformidad con los articulos 167, 168, 169 y 173 del Cédigo Penal para el Estado de México.

(20)
Nombre y Firma
(En su caso, sello del Notario solicitante)

Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos 48 fracciones
I, 1, 11, 1V, VIy Xl 177 y 178 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, lo anterior, bajo los principios de legalidad,
sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia y buena fe, sefialados en el Coédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

REQUISITOS
Personas Fisicas Personas juridicas colectivas
Marcar con una (X)
Requisitos Original Copia Deberan presentar los mismos
(21) simple documentos que se solicitan

(22) para las personas fisicas
ademas de acreditar la
representacion del solicitante.

a) Identificacion oficia] del Contribuyente y en su caso, carta poder
simple dirigida al Area de Agua Potable Municipal u Organismo

Operador de Agua Municipal con identificaciones del apoderado y

- - . - . Desarrolladores de Vivienda
dos testigos (en caso de no ser el titular quien realice el tramite).

No.( )

b) En caso de copropiedad, deberd presentar el acuerdo o Deberan presentar los mismos
documento en el que conste la autorizacion de la gestion del documentos que se solicitan
servicio por los copropietarios. No.( ) para las personas fisicas y

. — - juridicas colectivas, asi como

c) Recibo de Pago de los Derechos de Suministro de agua potable, presentar los recibos de pagos
Drenaje y Alcantarillado y Recepciéon de los caudales de aguas de suministro de agua en
res_ld_uales para su tratamiento, actuall;a_d_os al mome_ntp_de la No.( ) bloque proporcionada  por
solicitud del trdmite. Cuando en el Municipio obre el histérico de autoridades  municipales  y
pagos electrénicos no sera necesario presentar este requisito. dictamen de factibilidad de

d) Documento que acredite la propiedad como: escritura publica servicios para conjuntos
expedida por el notario publico, resolucion de autoridad judicial o urbanos, subdivisiones y
administrativa. No.( ) lotificaciones para condominios.

- - — Cuando en el Municipio obre el
e) Pago del Derecho correspondiente previsto en la fraccién Il del histérico de pagos electrénicos

articulo 147 Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. No.( ) no ser4 necesario presentar
este requisito.
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Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera Tomo: CCXIV No. 27

Instructivo para llenar el Formato 5: “Solicitud de Certificaciéon de pago de los Derechos de Agua Municipales”
Objetivo: Mantener el control de las solicitudes realizadas por los contribuyentes para obtener la Certificaciones de pago de los
Derechos de Agua Municipales.
No. Concepto Descripcién
1. | Fecha: Escribir el dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.
2 Expediente Nimero: Escribir el nimero consecutivo que el Area de Agua Potable Municipal u Organismo
Operador de Agua Municipal le asigna para su control interno.
3. | Municipio de Escribir el Municipio en el cual se realiza la solicitud.
4. | Nombre del Contribuyente: Escribir el nombre completo del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble
inscrito en el padrén catastral, que contenga nombre(s), apellido paterno y materno.
5. | En su caso, nombre del | Escribir el nombre completo del Representante legar que actué a nombre y
representante legal: representacion del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble inscrito en el
padrén catastral, que contenga nombre(s), apellido paterno y materno.
6. | En su caso, datos del Notario | Escribir el nombre completo del Notario Publico que contenga nombre(s), apellido
Publico (Nombre, No. de | paternoy materno, asi como el nimero de Notaria y su Residencia
Notaria, Residencia):
7. | Calle: Escribir de manera exacta la Calle en la que se encuentra ubicado el bien inmueble
objeto de la certificacion de no adeudo.
8. | Lote: Escribir de manera exacta el lote en el que se encuentra ubicado el bien inmueble
objeto de la certificacion de no adeudo.
9. | No. Exterior: Escribir de manera exacta el nUmero exterior en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la certificacion de no adeudo.
10.| Colonia: Escribir de manera exacta la colonia en la que se encuentra ubicado el bien inmueble
objeto de la certificacion de no adeudo.
11.| Municipio: Escribir de manera exacta el Municipio en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la certificacion de no adeudo.
12.| Manzana: Escribir de manera exacta la manzana en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la certificacién de no adeudo.
13.| No. Interior: Escribir de manera exacta el numero interior en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la certificacién de no adeudo.
14.| C.P. Escribir de manera exacta el Cadigo Postal en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la certificacién de no adeudo.
15.| Clave Catastral: Escribir el cddigo alfanumérico Gnico e irrepetible compuesto de dieciséis caracteres,
con el que se identifica el inmueble del Contribuyente.
16.| Numero de registro en el Escribir el nUmero de control, contrato, toma de suministro de agua y/o drenaje y
padrén de usuarios: alcantarillado, registro en el padron de usuarios, o nimero mediante el cual, la
Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Municipal (a través del Area de Comercializacion o equivalente) pueda identificar al
contribuyente o usuario del servicio.
17.| Correo electronico: Escribir el correo electrénico con que cuenta el contribuyente.
18.| Fijo: Escribir el Teléfono Fijo con que cuente el contribuyente.
19.| Movil: Escribir el Namero Celular con que cuente el contribuyente.
20.| Nombre y Firma: Si el contribuyente realiza el tramite referir:
Nombre completo que contenga nombre(s), apellido paterno y materno y su firma
autografa.
Si el representante legal realiza el tramite referir:
Nombre completo que contenga nombre(s), apellido paterno y materno y su firma
autografa.
En caso de Notarias:
Nombre completo del Notario que contenga nombre(s), apellido paterno y materno, su
firma autografa y sello del notario solicitante.
21.| Original: Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en original.
22.| Copia: Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en copia y el nimero de copias
requerido.
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Lunes 15 de agosto de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 6
Solicitud de Constancia de no servicio de Agua y Drenaje
Fecha: 1) | Expediente NUmero: 2)
H. Ayuntamiento del Municipio de 3) , Estado de México, el que suscribe, con fundamento en lo

dispuesto por los articulos 46 fracciones |y VI, 47 fracciones VI y IX 'y 116 parrafo cuarto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, atentamente le solicita, la emisién de la Constancia de no servicio de Agua y Drenaje.

Nombre del Contribuyente: (4)
En su caso, nombre del representante legal: (5)
En su caso, datos del Notario Publico (Nombre, No. de | (6)
Notaria, Residencia):
Calle: (7)
Lote: (8) Manzana: (12)
_Domicilio donde se encuentra ubicado el bien | No. Exterior: 9) No. Interior: | (13)
inmueble: Colonia: (10) CP. (14)
Municipio: (11)
Clave Catastral: (15)
Inspeccién general al bien inmueble: (16)
Croquis de Ubicacion: a7
Correo electronico: (18)
Teléfono: Fijo: [ (19) Movil: [ (20)

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos asentados, asi como los documentos que se anexan son
veridicos y auténticos, sabedor(a) de las penas en que incurren aquellos quienes falsifican documentos publicos o privados, de
conformidad con los articulos 167, 168, 169 y 173 del Codigo Penal para el Estado de México.

(21)
Nombre y Firma
(En su caso, sello del Notario solicitante)

Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los articulos 48
fracciones |, Il, Ill, IV, VI y Xlll, 177 y 178 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, lo anterior, bajo los
principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia y buena fe, sefialados en el Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

REQUISITOS
Personas Fisicas Personas
Marcar con una (X) juridicas
Requisitos Original Copia colectivas
22 simple 3
(22) (25) Deberan
—— — - - presentar los
a) ldentificacion oficial del Contribuyente y en su caso, carta poder simple mismos
dirigida al Area de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de documentos
Agua Municipal con identificaciones del apoderado y dos testigos (en caso No.( ) que se solicitan
de no ser el titular quien realice el tramite). para las
b) En caso de copropiedad, debera presentar el acuerdo o documento en el personas fisicas
gue conste la autorizacion de la gestién del servicio por los copropietarios. No.( ) y acreditar la
c) Documento que acredite la propiedad como: escritura publica expedida representacion
por el notario pablico, resolucién de autoridad judicial o administrativa. No.( ) del solicitante.
d) Croquis de ubicacion del inmueble. No.( )
e) Inspeccion general al bien inmueble. No.( )
f) Recibo de pago del aprovechamiento. Este requisito solamente es
exigible si el Municipio tiene aprobado mediante Acuerdo de Cabildo o de
Consejo Directivo, tratandose de Organismos Operadores de Agua, el No.( )
cobro del concepto de “Constancia de no servicio de Agua y Drenaje” a
través de la figura juridica del Aprovechamiento.

PERIODICO OFICIAL

23 GACETA
L aoRIERND

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx



Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera Tomo: CCXIV No. 27

Instructivo para llenar el Formato 6: “Solicitud de Constancia de no servicio de Agua y Drenaje”

Objetivo: Mantener el control de las solicitudes realizadas por los contribuyentes para obtener la Constancia de no
servicio de Agua y Drenaje.

No. Concepto Descripcion

1. | Fecha: Escribir el dia, mes y afio en que se realiza la solicitud.

2. | Expediente NUmero: Escribir el nimero consecutivo que el Area de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua Municipal le asigna para su control interno.

3. | Municipio de Escribir el Municipio en el cual se realiza la solicitud.

4. | Nombre del Contribuyente: | Escribir el nombre completo del Contribuyente Propietario o poseedor del
Inmueble inscrito en el padron catastral, que contenga nombre(s), apellido
paterno y materno.

5. | En su caso, nombre del | Escribir el nombre completo del Representante legar que actué a nombre y

representante legal: representacion del Contribuyente Propietario o poseedor del Inmueble inscrito en
el padrén catastral, gue contenga nombre(s), apellido paterno y materno.

6. | En su caso, datos del Escribir el nombre completo del Notario Publico que contenga nombre(s),

Notario Publico (Nombre, apellido paterno y materno, asi como el nimero de Notaria y su Residencia
No. de Notaria,
Residencia):

7. | Calle: Escribir de manera exacta la Calle en la que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la constancia de no servicio.

8. | Lote: Escribir de manera exacta el lote en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la constancia de no servicio.

9. | No. Exterior: Escribir de manera exacta el nimero exterior en el que se encuentra ubicado el
bien inmueble objeto de la constancia de no servicio.

10.| Colonia: Escribir de manera exacta la colonia en la que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la constancia de no servicio.

11.| Municipio: Escribir de manera exacta el Municipio en el que se encuentra ubicado el bien

inmueble objeto de la constancia de no servicio.

12.| Manzana:

Escribir de manera exacta la manzana en el que se encuentra ubicado el bien
inmueble objeto de la constancia de no servicio.

13.| No. Interior:

Escribir de manera exacta el nimero interior en el que se encuentra ubicado el
bien inmueble objeto de la constancia de no servicio.

14.| C.P.

Escribir de manera exacta el Cddigo Postal en el que se encuentra ubicado el
bien inmueble objeto de la constancia de no servicio.

15.| Clave Catastral:

Escribir el cddigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de dieciséis
caracteres, con el que se identifica el inmueble del contribuyente.

16.| Inspeccion general al bien

inmueble:

Escribir la fecha (dia, mes y afio) en que el Area de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua Municipal efectuara la verificacion fisica del
predio.

17.| Croquis de Ubicacion:

Delinear la representacion grafica de un inmueble, precisando medidas y
colindancias.

18.| Correo electrénico:

Escribir el correo electrénico con que cuenta el contribuyente.

19.| Fijo:

Escribir el Teléfono Fijo con que cuente el contribuyente.

20.| Movil:

Escribir el Namero Celular con gue cuente el contribuyente.

21.| Nombre y Firma:

Si el contribuyente realiza el tramite referir:
Nombre completo que contenga hombre(s), apellido paterno y materno y su firma
autografa.

Si el representante legal realiza el trdmite referir:
Nombre completo que contenga hombre(s), apellido paterno y materno y su firma
autografa.

En caso de Notarias:
Nombre completo del Notario que contenga nombre(s), apellido paterno y
materno, su firma autégrafa y sello del notario solicitante.

22.| Original:

Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en original.

23.| Copia:

Marcar con una X los requisitos que seran solicitados en copia y el nimero de
copias requerido.
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Lunes 15 de agosto de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 7

Fechay Lugar: (1)
Folio de solicitud: | (2)

CERTIFICACION DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL

El H. Ayuntamiento de (3) , Estado de México, con
fundamento en los Articulos 31 Fracciéon IV y 115 Fracciones Il y IV de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 27 Fraccion Il, 113, 122, 123, 125 y 138 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 7, 8, 9 Fraccion Il, 16, 20, 46, 47, 107, 116
parrafo cuarto y 147 Fraccion Il del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; 1 de la

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal ___ (4)__; 2, 57,
87, 95 y 97 de Ila Ley Organica Municipal del Estado de México;
(5) (Reglamentacion Interna del Municipio).

CERTIFICA que, de acuerdo a la informacién y datos que obran en la Tesoreria del Municipio

de (6) , Estado de México, el inmueble registrado con
la clave catastral namero: (7) , ubicado en calle:
(8) : Lote: 9) , Manzana:

(10) , Numero Exterior:__ (11) , NUumero Interior;___ (12) ,

Colonia: (13) , C.P. (24) , Municipio: (15) , Estado
de México; registrado a nombre de
(16) ; NO PRESENTA ADEUDO,

por concepto de: IMPUESTO PREDIAL HASTA: a7 (Indicar Mes,

bimestre, semestre 0 afio que corresponda)

(18)

Nombre, Cargo y Firma de quien
emite la certificacién

Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones
establecidas en el articulo 48 fracciones I, I, I, IV, VI y Xlll del Cdédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, lo anterior, bajo los principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad,
eficacia, publicidad, transparencia y buena fe, sefialados en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Se expide la presente certificacion, en el Municipio de (29) , Estado de
México, a (20) (fecha), a peticion del interesado, previo pago de los derechos cubiertos
bajo el recibo oficial nimero __ (21) , de fecha (22)
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Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera Tomo: CCXIV No. 27

Instructivo para llenar el Formato 7: “Certificacion de Pago Impuesto Predial”
Objetivo: Hacer constar que no existe adeudo en el entero del Impuesto Predial respecto al inmueble del
contribuyente.

No. Concepto Descripcién

1. Fechay lugar: Escribir el dia, mes y afio en que se emite la certificacion, asi como
el municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

2. Folio de Solicitud: Escribir nimero consecutivo que la Tesoreria Municipal o autoridad
responsable le asigna para su control interno.

3. El Ayuntamiento del Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble
del Contribuyente.

4, Ley de Ingresos de los | Escribir el ejercicio fiscal vigente de la disposicion juridica

Municipios del Estado de México | publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
para el ejercicio fiscal

5. Reglamentacion Interna Escribir el o los articulos de aplicabilidad comprendidos en
disposiciones reglamentarias y administrativas aprobadas por el
Ayuntamiento.

6. Tesoreria del Municipio de Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicada la Tesoreria
Municipal.

7. Clave Catastral Nimero: Escribir el cédigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de
dieciséis caracteres, con el que se identifica el inmueble del
Contribuyente.

8. Calle: Escribir de manera exacta la Calle establecida en el Padrén
Catastral de Municipio.

9. Lote: Escribir de manera exacta el Lote establecido en el Padrén
Catastral de Municipio.

10. Manzana: Escribir de manera exacta la Manzana establecida en el Padrén
Catastral de Municipio.

11. NUmero Exterior: Escribir de manera exacta el Numero Exterior establecido en el
Padrén Catastral de Municipio.

12. NUmero Interior: Escribir de manera exacta Numero Interior establecido en el
Padrén Catastral de Municipio.

13. Colonia: Escribir de manera exacta la Colonia establecida en el Padrén
Catastral de Municipio.

14. C.P. Escribir de manera exacta Cdodigo Postal establecido en el Padrén
Catastral de Municipio

15. Municipio: Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble
del Contribuyente.

16. Registrado a nombre de: Escribir el Nombre completo del Contribuyente Propietario o
poseedor del Inmueble inscrito en el padrén catastral, que
contenga nombre(s), apellido paterno y materno.

17. Impuesto Predial hasta: Escribir el mes, bimestre, semestre o afio que corresponda al pago
efectuado por el contribuyente.

18. Nombre, Cargo y Firma de quien | Escribir el nombre completo del Servidor Publico Responsable de

emite la certificacion emitir la certificacion que contenga nombre(s), apellido paterno y
materno, cargo, firma, asi como el sello de unidad administrativa.

19. Municipio de Escribir el Municipio en donde se emite la certificacion.

20. | (fecha) Escribir dia, mes y afio de la expedicion de la Certificacion.

21. Recibo oficial nimero Escribir el nimero de folio referido en recibo oficial de pago.

22. De fecha Escribir la fecha referida en el recibo oficial de pago.
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Lunes 15 de agosto de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 8

Fechay Lugar: (1)
Folio de solicitud: | (2)

CERTIFICACION DE NO ADEUDO DE APORTACIONES DE MEJORAS

El H. Ayuntamiento de 3) , Estado de México, con
fundamento en los Articulos 31 Fraccién IV y 115 Fracciones Il y IV de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 27 Fraccion Il, 113, 122, 123, 125 y 138 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 7, 8, 9 Fraccién Il, 16, 20, 46, 47, 116 parrafo
cuarto, 147 Fraccion 1ll, 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 209, 210, 211, 212, 213, 214, 215y
216 del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 1 de la Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal __ (4) _; 2,57, 87,95y 97 de la Ley
Organica  Municipal del Estado de  Meéxico; (5)

(Reglamentacién Interna del Municipio).

CERTIFICA que, de acuerdo a la informacién y datos que obran en la Tesoreria del Municipio

de (6) , Estado de México, el inmueble registrado con
la clave catastral namero: (7) : ubicado en calle:
(8) : Lote: 9) , Manzana:

(20) , Numero Exterior.___ (11) __, NOmero |Interior:____ (12)___
Colonia: (13) , C.P: (24) , Municipio: (15) , Estado de
México; registrado a nombre de
(16) ; NO PRESENTA ADEUDO,

por concepto de: APORTACIONES DE MEJORAS.

(17)

Nombre, Cargo y Firma de quien
emite la certificacion

El presente Certificado de no adeudo de aportaciones de mejora tendré vigencia durante el ejercicio fiscal en
gue se expida.

Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones
establecidas en el articulo 48 fracciones I, I, I, IV, VI y Xlll del Cddigo Financiero del Estado de
México y Municipios, lo anterior, bajo los principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad,
eficacia, publicidad, transparencia y buena fe, sefialados en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Se expide la presente certificacién, en el Municipio de (18) , Estado de
México, a (29) (fecha), a peticion del interesado, previo pago de los derechos cubiertos
bajo el recibo oficial nimero __ (20) , de fecha (22)

PERIODICO OFICIAL

27 GACETA
L aoRIERND

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx



Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera Tomo: CCXIV No. 27

Instructivo para llenar el Formato 8: “Certificacion de No Adeudo de Aportaciones de Mejoras”
Objetivo: Hacer constar que no existe adeudo en el entero de Aportaciones de Mejoras.
No. Concepto Descripcidn

1. Fechay lugar: Escribir el dia, mes y afio en que se emite la certificacion, asi como
el municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

2. Folio de Solicitud: Escribir el nimero consecutivo que la Tesoreria Municipal o
autoridad responsable le asigna para su control interno.

3. El Ayuntamiento del Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble
del Contribuyente.

4. Ley de Ingresos de los | Escribir el ejercicio fiscal vigente de la disposicion juridica

Municipios del Estado de México | publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
para el ejercicio fiscal

5. Reglamentacion Interna Escribir el o los articulos de aplicabilidad comprendidos en
disposiciones reglamentarias y administrativas aprobadas por el
Ayuntamiento.

6. Tesoreria del Municipio de Escribir Municipio en el cual se encuentra ubicada la Tesoreria
Municipal.

7. Clave Catastral nimero: Escribir el cédigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de
dieciséis caracteres, con el que se identifica el inmueble del
Contribuyente.

8. Calle: Escribir de manera exacta la Calle establecida en el Padrén
Catastral de Municipio.

9. Lote: Escribir de manera exacta el Lote establecido en el Padrén
Catastral de Municipio.

10. | Manzana: Escribir de manera exacta la Manzana establecida en el Padron
Catastral de Municipio.

11. | Ndmero Exterior: Escribir de manera exacta el Numero Exterior establecido en el
Padrén Catastral de Municipio.

12. NuUmero Interior: Escribir de manera exacta Numero Interior establecido en el
Padrén Catastral de Municipio.

13. | Colonia: Escribir de manera exacta la Colonia establecida en el Padrén
Catastral de Municipio.

14. | C.P. Escribir de manera exacta Cddigo Postal establecido en el Padrén
Catastral de Municipio

15. Municipio: Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble
del Contribuyente.

16. Registrado a nombre de: Escribir el Nombre completo del Contribuyente Propietario o
poseedor del Inmueble inscrito en el padrén catastral, que
contenga nombre(s), apellido paterno y materno.

17. Nombre, Cargo y Firma de quien | Escribir el nombre completo del Tesorero Municipal o equivalente

emite la certificacion que contenga nombre(s), apellido paterno y materno, cargo, firma,
asi como el sello de unidad administrativa.

18. Municipio de Escribir el Municipio en donde se emite la certificacion.

19. | (fecha) Escribir dia, mes y afio de la expedicion de la Certificacion.

20. Recibo oficial nimero Escribir el nimero de folio referido en recibo oficial de pago.

21. De fecha Escribir la fecha referida en el recibo oficial de pago.
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Lunes 15 de agosto de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 9
Fechay Lugar: Q
Folio de solicitud: (2

CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL

El H. Ayuntamiento de (3) , Estado de México, con fundamento en los
Articulos 31 Fraccion IV y 115 Fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 27
Fraccion 11, 113, 122, 123, 125 y 138 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 7, 8, 9
Fraccion 11, 16, 20, 46, 47, 116 péarrafo cuarto, 166 Fraccion Il, 171 Fraccion XVIIl, 173, 175, 175 Bis, 177 y 178, 183
del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios; 1 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de
México para el ejercicio fiscal __ (4)___; 2, 57, 87 y 97 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 5 Fraccion
I, 21 y 22 Fraccion Il, inciso b) del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, denominado “Del Catastro” y del Apartado “l.- Atencién al Publico y Control de Gestion para la Prestacion
de Servicios y generacién de productos catastrales”, 1.3 de la Politicas Generales ACG001, ACG002, ACGO003,
ACGO004, ACGO005, ACG007, ACG0010, ACG011, ACGO014, ACGO015y ACGO016 del Manual Catastral del Estado de
México; (5) (Reglamentacion Interna del Municipio).

CERTIFICA LA CLAVE Y VALOR CATASTRAL, de acuerdo con la informacién y datos que obran en el Catastro del

Municipio de (6) , Estado de México, del bien inmueble ubicado en calle:

(7) , Manzana y Lote del Plano Autorizado: ‘__,

, Numero Exterior:___ (9)___, NUmero Interior:___ (10)___, Colonia o Fraccionamiento o

Conjunto Urbano: (11) ,

Localidad: (12) C.P. (13) , Municipio: (14) , Estado
de México.

Con los siguientes datos:
Clave Catastral: (15) , Clave Catastral Anterior: (16)
Nombre o0 Razén Social del propietario o poseedor: a7)

Superficies (m2):
Terreno: Privativa: (18) Comdn: (29)
Construccion: Privativa: (20) Comdn: (21)

Valores Catastrales ($):

Terreno: Privativa: (22) Comin: __ (23) =

Construccion: Privativa: (24) Comln: __ (25) =
Total=$ ____ (26)

(27)
Nombre, Cargo y Firma de quien emite la
certificacién

El presente Certificado de Pago de Clave y Valor Catastral tendra vigencia durante el ejercicio fiscal en que se expida.

Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas en los
articulos 48 fracciones I, II, lll, IV, VI 'y Xlll, 177 y 178 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, lo
anterior, bajo los principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia y buena
fe, sefialados en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Se expide la presente certificacion, en el Municipio de (28) , Estado de México, a
(29) (fecha), a peticion del interesado, previo pago de los derechos cubiertos bajo el recibo oficial nimero
(30) , de fecha __ (31)
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Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera Tomo: CCXIV No. 27

Instructivo para llenar el Formato 9: “Certificacion de Clave y Valor Catastral”
Objetivo: Hacer constar que los bienes inmuebles que forma parte del padrén catastral se encuentran debidamente
inscritos, asi como su valor catastral actualizado en términos de la legislacion vigente.

No. Concepto Descripcion

1 Fechay lugar: Escribir el dia, mes y afio en que se emite la certificacion, asi como el
municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

2. Folio de Solicitud: Escribir el nimero consecutivo que la Autoridad Catastral Municipal le
asigna para su control interno.

3. El Ayuntamiento del Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

4, Ley de Ingresos de los Municipios | Escribir el ejercicio fiscal vigente de la disposicion juridica publicada en

del Estado de México para el | el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
ejercicio fiscal

5. Reglamentacioén Interna Escribir el o los articulos de aplicabilidad comprendidos en
disposiciones reglamentarias y administrativas aprobadas por el
Ayuntamiento.

6. Catastro del Municipio de Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el Catastro.

7. Calle: Escribir de manera exacta el nombre de la calle en la que se identifica
el acceso principal del predio o el domicilio legal de la ubicacién del
inmueble.

8. Manzana y Lote del Plano Escribir los nimeros de la manzana y lote que corresponden del plano

Autorizado: autorizado del fraccionamiento o conjunto urbano, o el que se indique
en el documento que acredite la propiedad, en caso de contar con esta
informacion.

9. NuUmero Exterior: Escribir de manera exacta el Numero Exterior establecido en el Padron
Catastral de Municipio.

10. NuUmero Interior: Escribir de manera exacta Numero Interior establecido en el Padron
Catastral de Municipio.

11. Colonia o Fraccionamiento o Escribir de manera exacta o fraccionamiento o conjunto urbano

Conjunto Urbano: establecida en el Padrén Catastral de Municipio.

12. Localidad Escribir de manera exacta la Localidad establecida en el Padron
Catastral de Municipio

13. C.P. Escribir de manera exacta Cdédigo Postal establecido en el Padron
Catastral de Municipio

14. Municipio: Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

15. Clave Catastral: Escribir el codigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de
dieciséis caracteres, con el que se identifica el inmueble del
Contribuyente.

16. Clave Catastral Anterior: Escribir el cédigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de
dieciséis caracteres, con el que se identifica el inmueble respecto a su
anterior propietario o poseedor.
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Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera Tomo: CCXIV No. 27

17.

Nombre o Razo6n Social del
propietario o poseedor:

Escribir el Nombre completo del Contribuyente Propietario o poseedor
del Inmueble inscrito en el padrén catastral, que contenga nombre(s),
apellido paterno y materno o en su caso, razén social.

18.

Superficie del terreno propio:

Escribir el area registrada en el documento que acredite la propiedad o
la obtenida por la autoridad catastral municipal mediante un
levantamiento topografico o verificacion fisica del inmueble.

19.

Superficie del terreno comun:

Escribir El area registrada en el documento que acredite la propiedad o
la obtenida por la autoridad catastral municipal conforme al articulo 63
fraccion VI del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

20.

Superficie de construccion propia:

Escribir el area registrada en el documento que acredite la propiedad o
la obtenida por la autoridad catastral municipal mediante un
levantamiento o verificacion fisica del inmueble.

21.

Superficie de construccion comun:

Escribir el area registrada en el documento que acredite la propiedad o
la obtenida por la autoridad catastral municipal conforme al articulo 63
fraccion VIII del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios.

22.

Valor catastral del area privativa
del terreno (propio):

Escribir el valor determinado por la autoridad catastral municipal
mediante la aplicacion estricta de las Tablas de Valores Unitarios de
Suelo y Construcciones aprobadas por la Legislatura del Estado y
conforme al apartado 1V.4.3.4 numeral 3 del Manual Catastral del
Estado de México, segliin corresponda.

23.

Valor catastral del a&rea comun del
terreno:

Escribir el valor determinado por la autoridad catastral municipal
mediante la aplicacion estricta de las Tablas de Valores Unitarios de
Suelo y Construcciones aprobadas por la Legislatura del Estado y
conforme al apartado 1V.4.3.4 numeral 3 del Manual Catastral del
Estado de México, segun corresponda.

24,

Valor catastral del area privativa de
construccion (propia):

Escribir el valor determinado por la autoridad catastral municipal
mediante la aplicacion estricta de las Tablas de Valores Unitarios de
Suelo y Construcciones aprobadas por la Legislatura del Estado y
conforme al apartado 1V.4.3.4 numeral 3 del presenta manual, segun
corresponda.

25.

Valor catastral del area comun de
construccion:

Escribir el valor determinado por la autoridad catastral municipal
mediante la aplicacion estricta de las Tablas de Valores Unitarios de
Suelo y Construcciones aprobadas por la Legislatura del Estado y
conforme al apartado 1V.4.3.4 numeral 3 del presenta manual, segin
corresponda.

26.

Valor catastral total:

Escribir la suma de los valores obtenidos conforme a los cuatro puntos
anteriores, aplicando estrictamente las Tablas de Valores Unitarios de
Suelo y Construcciones aprobadas por la Legislatura del Estado y
conforme al apartado 1V.4.3.4 numeral 2 del presenta manual, segun
corresponda

27.

Nombre, Cargo y Firma de quien
emite la certificacion

Escribir el nombre completo de la Autoridad Catastral Municipal que
emite la Certificacibn de Clave y Valor Catastral que contenga
nombre(s), apellido paterno y materno, cargo, firma, asi como el sello
de unidad administrativa.

28.

Municipio de

Escribir el Municipio en donde se emite la certificacion.

29.

(fecha)

Escribir dia, mes y afio de la expedicién de la Certificacion.

30.

Recibo oficial nUmero

Escribir el nimero de folio referido en recibo oficial de pago.

31.

De fecha

Escribir la fecha referida en el recibo oficial de pago.
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Lunes 15 de agosto de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 10

Fechay Lugar: (2)
Folio de solicitud: (2)

CERTIFICACION DE PAGO DE LOS DERECHOS DE AGUA MUNICIPALES

El H. Ayuntamiento de (3) , Estado de México, con
fundamento en los Articulos 31 Fraccion IV y 115 Fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 27 Fraccion Il, 113, 122, 123, 125 y 138 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 7, 8, 9 Fraccion Il, 16, 20, 46, 47, 116 parrafo cuarto, 129, 130,
130 Bis, 130 Bis A, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 139 Bis y 147 Fraccion Ill del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios; 1 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado
de México para el ejercicio fiscal ___ (4)__; 2, 57, 87 y 97 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; 6 Fraccién L, 13 Fraccion VI, 33, 34, 35y 37 de la Ley del Agua para el Estado de México y
Municipios; (5) (Reglamentacioén Interna del Municipio).

CERTIFICA que, de acuerdo a la informacion y datos que obran en la Unidad Administrativa de
Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua del Municipio de

(6) , Estado de México, el inmueble registrado con la clave
catastral numero: @) , registro del padron de usuarios ndmero:
_(8) , ubicado en calle: 9) , Lote:

(20) , Manzana: (11 , NUumero Exterior:__ (12)__ , Numero
Interior:___ (13) , Colonia: (14) , Cph.._ (15 |
Municipio: (16) , Estado de México; registrado a nombre de

a7 ; NO PRESENTA ADEUDO, por
concepto de los: DERECHOS DE AGUA MUNICIPALES HASTA: (18)

(Indicar Mes, bimestre, semestre 0 afio que corresponda)

19)
Nombre, Cargo y Firma de quien
emite la certificacién

Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones
establecidas en los articulos 48 fracciones |, II, lll, IV, VI y XllI del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios y 151, 152, 153 y 154 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios,
lo anterior, bajo los principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad,
transparencia y buena fe, sefialados en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

Se expide la presente certificacion, en el Municipio de (20) , Estado de México,
a (22) (fecha), a peticién del interesado, previo pago de los derechos cubiertos bajo el
recibo oficial nimero __ (22) , de fecha (23)
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Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera Tomo: CCXIV No. 27

Instructivo para llenar el Formato 10: “Certificacion de pago de los Derechos de Agua Municipales”
Objetivo: Hacer constar que no existe adeudo en el entero los Derechos de Agua Municipales.
No. Concepto Descripcién

1. Fechay lugar: Escribir el dia, mes y afio en que se emite la certificacién, asi como el
municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del Contribuyente.

2. Folio de Solicitud: Escribir el nimero consecutivo que la Unidad Administrativa de Agua
Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal le asigna para
su control interno.

3. El Ayuntamiento de Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

4. Ley de Ingresos de los Municipios | Escribir el ejercicio fiscal vigente de la disposicion juridica publicada en el

del Estado de México para el | Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
ejercicio fiscal

5. Reglamentacion Interna Escribir el o los articulos de aplicabilidad comprendidos en disposiciones
reglamentarias y administrativas aprobadas por el Ayuntamiento.

6. Unidad Administrativa de Agua | Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicada la Unidad
Potable Municipal u Organismo | Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua
Operador de Agua del Municipio de gue emite la certificacion.

7. Clave Catastral: Escribir el cédigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de dieciséis

caracteres, con el que se identifica el inmueble del Contribuyente.

8. Registro del padron de usuarios Escribir el nimero de control, contrato, toma de suministro de agua y/o
ndmero: drenaje y alcantarillado, registro en el padron de usuarios, o numero

mediante el cual, la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua Municipal (a través del Area de
Comercializacion o equivalente) pueda identificar al contribuyente o usuario
del servicio.

9. Calle: Escribir de manera exacta la Calle establecida en el Padrén de usuarios de
la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador
de Agua del Municipio.

10. Lote: Escribir de manera exacta el Lote establecido en el Padron de usuarios de
la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador
de Agua del Municipio.

11. Manzana: Escribir de manera exacta la Manzana establecida en el Padron de
usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

12. Ndmero Exterior: Escribir de manera exacta el Numero Exterior establecido en el Padron de
usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

13. Namero Interior: Escribir de manera exacta NUumero Interior establecido en el Padron de
usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

14. Colonia: Escribir de manera exacta la Colonia establecida en el Padrén de usuarios
de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo
Operador de Agua del Municipio.

15. C.P. Escribir de manera exacta Cdodigo Postal establecido en el Padron de
usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

16. Municipio: Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

17. Registrado a nombre de: Escribir el Nombre completo del Contribuyente establecido en el Padrén de
usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

18. Derechos de agua municipales | Escribir el mes, bimestre, semestre o afio que corresponda.

hasta:

19. Nombre, Cargo y Firma de quien Escribir el nombre completo del Servidor Publico Responsable de emitir la
emite la certificacion certificacién que contenga nombre(s), apellido paterno y materno, cargo,

firma, asi como el sello de unidad administrativa.

20. Municipio de Escribir el Municipio en donde se emite la certificacion.

21. (fecha) Escribir el dia, mes y afio de la expedicién de la Certificacion.

22. Recibo oficial nimero Escribir el nimero de folio referido en recibo oficial de pago.

23. De fecha Escribir la fecha referida en el recibo oficial de pago.
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Lunes 15 de agosto de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 27

FORMATO 11

Fechay Lugar: (2)
Folio de solicitud: (2)

CONSTANCIA DE NO SERVICIO DE AGUA Y DRENAJE

El H. Ayuntamiento de 3) , Estado de México, con
fundamento en los Articulos 31 Fraccion IV y 115 Fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 27 Fraccion Il, 113, 122, 123, 125 y 138 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 7, 8, 11, 16, 20, 46, 47, 116 parrafo cuarto, 130, 130 Bis 'y 130
Bis A del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios; 1, numeral 6 de la Ley de Ingresos de

los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal _ (4)__ ; 2, 57, 87 y 97 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; 6 Fraccion L, 13 Fraccion VI, 33, 34, 35y 37 de la Ley del
Agua para el Estado de México y Municipios; (5) (Reglamentacion

Interna del Municipio).

EMITE LA CONSTANCIA DE NO SERVICIO DE AGUA Y DRENAJE, en virtud de que la Unidad
Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de Agua del Municipio de

(6) , Estado de México, no cuenta con la infraestructura
para brindar los servicios de agua potable y drenaje y alcantarillado, al inmueble registrado con la
clave catastral namero: @) , ubicado en calle:

(8) : Lote: 9) , Manzana:

(20) , NUmero Exterior:___ (11) : NUmero Interior: (12) :
Colonia: (13) , CP..__ (19 , Municipio: (15) , Estado de
México; registrado a nombre de (16) :
(17)

Nombre, Cargo y Firma de quien
emite la constancia

La presente Constancia de no servicio de agua y drenaje tendra vigencia durante el ejercicio fiscal en que se
expida.

Nota: La autoridad se reserva en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones
establecidas en los articulos 48 fracciones |, II, lll, IV, VI y XllI del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios y 151, 152, 153 y 154 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios,
lo anterior, bajo los principios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia, publicidad,
transparencia y buena fe, sefialados en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

Se expide la presente constancia, en el Municipio de (18) , Estado de
México, a (19) (fecha), a peticién del interesado, previo pago de los aprovechamientos
aprobados a través de (20) , cubiertos bajo el recibo oficial nimero
(21) ___, defecha (22)
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Lunes 15 de agosto de 2022

Seccién Primera Tomo: CCXIV No. 27

Instructivo para llenar el Formato 11: “Constancia de no Servicio de Agua y Drenaje”.
Objetivo: Hacer constar que en el Municipio no se cuenta con la infraestructura para brindar los servicios de agua y
drenaje.

No. Concepto Descripcion

1. | Fechay lugar: Escribir el dia, mes y afio en que se emite la constancia, asi como el

municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del Contribuyente.

2. Folio de Solicitud: Escribir el nimero consecutivo que la Unidad Administrativa de Agua

Potable Municipal u Organismo Operador de Agua Municipal le asigna
para su control interno.

3. | El Ayuntamiento de Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del

Contribuyente.

4. Ley de Ingresos de los Municipios | Escribir el ejercicio fiscal vigente de la disposicion juridica publicada en el
del Estado de México para el | Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
ejercicio fiscal

5. Reglamentacion Interna Escribir el o los articulos de aplicabilidad comprendidos en disposiciones

reglamentarias y administrativas aprobadas por el Ayuntamiento.

6. | Unidad Administrativa de Agua Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicada la Unidad
Potable Municipal u Organismo Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo Operador de
Operador de Agua del Municipio Agua que emite la certificacion.
de

7. | Clave Catastral: Escribir el cddigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de dieciséis

caracteres, con el gue se identifica el inmueble del Contribuyente.
8. | Calle: Escribir de manera exacta la Calle establecida en el Padron de usuarios
de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo
Operador de Agua del Municipio.

9. Lote: Escribir de manera exacta el Lote establecido en el Padrén de usuarios
de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u Organismo
Operador de Agua del Municipio.

10. | Manzana: Escribir de manera exacta la Manzana establecida en el Padron de
usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

11. | NUmero Exterior: Escribir de manera exacta el Numero Exterior establecido en el Padrén
de usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

12. | NUmero Interior: Escribir de manera exacta NUmero Interior establecido en el Padron de
usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

13. | Colonia: Escribir de manera exacta la Colonia establecida en el Padron de
usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

14. | C.P. Escribir de manera exacta Cddigo Postal establecido en el Padrén de
usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

15. | Municipio: Escribir el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

16. | Registrado a nombre de: Escribir el Nombre completo del Contribuyente establecido en el Padrén
de usuarios de la Unidad Administrativa de Agua Potable Municipal u
Organismo Operador de Agua del Municipio.

17. | Nombre, Cargo y Firma de quien Escribir el nombre completo del Servidor Publico Responsable de emitir
emite la constancia la constancia que contenga nombre(s), apellido paterno y materno, cargo,

firma, asi como el sello de unidad administrativa.

18. | Municipio de Escribir el Municipio en donde se emite la constancia.

19. | (fecha) Escribir el dia, mes y afio de la expedicién de la constancia.

20. | Pago de los aprovechamientos Escribir el nimero y fecha del instrumento juridico a través del cual se
aprobados a través de aprobaron los aprovechamientos.

21. | Recibo oficial nimero Escribir el nimero de folio referido en recibo oficial de pago.

22. | De fecha Escribir la fecha referida en el recibo oficial de pago.

ATENTAMENTE.- FELIPE JAVIER SERRANO LLARENA.- VOCAL EJECUTIVO DEL INSTITUTO HACENDARIO DEL
ESTADO DE MEXICO Y SECRETARIO DEL CONSEJO DIRECTIVO.- RUBRICA.
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