Miércoles 6 de julio de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 4

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: IHAEM Instituto Hacendario del Estado de México.

|.- Datos Generales
Caodigo Titulo
Funciones del proceso catastral

Propésito de la Norma Institucional de Competencia Laboral
Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que realizan funciones del proceso catastral.
Asimismo, puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion basados en la NICL.

La presente NICL se refiere Unicamente a funciones para cuya realizacion no se requiere por disposicion legal, la
posesion de un titulo profesional. Por lo que para certificarse en esta NICL no debera ser requisito el poseer dicho
documento académico.

Descripcién de la Norma Institucional de Competencia Laboral

La Norma Institucional de Competencia Laboral describe las funciones que se realizan para las funciones del proceso
catastral, las cuales se refieren a atencion al publico para la prestacion de los servicios y productos catastrales,
levantamiento topogréfico catastral, valuacion catastral de inmuebles y actualizacion de tabla de valores unitarios de
suelo.

La presente Norma de Competencia se fundamenta en criterios rectores de legalidad, competitividad, libre acceso,
respeto, trabajo digno y responsabilidad social.

Nivel en el Sistema Nacional de Competencias: Cuatro

Desempefia diversas actividades tanto programadas poco rutinarias como impredecibles que suponen la aplicacion
de técnicas y principios bésicos.

Recibe lineamientos generales de un superior.
Requiere emitir orientaciones generales e instrucciones especificas a personas y equipos de trabajo subordinados.
Es responsable de los resultados de las actividades de sus subordinados y del suyo propio.

Comité de Gestidon por Competencias que lo desarrollé la Comisién Certificadora de Competencia Laboral para el
Servicio del Estado de México.

Fecha de aprobacién por el Comité: Fecha de publicacién en el Periédico Oficial
22 de junio de 2022 Gaceta del Gobhierno del Estado de México:
Periodo de revisién/actualizacion de la NICL: Tiempo de Vigencia del Certificado de

competencia en esta NICL:
3 afos 1 afo

Ocupaciones relacionadas con esta NICL de acuerdo con el Catalogo Nacional de Ocupaciones
Médulo/Grupo ocupacional

1999 Otros directores, funcionarios, gerentes, coordinadores y jefes de area, no clasificados anteriormente.
Ocupaciones asociadas

Sin referente en SINCO

Ocupaciones no contenidas en el Catalogo Nacional de Ocupaciones y reconocidas en el Sector para esta
NICL.

Personal operativo del area de catastro o su equivalente
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Clasificacion segun el sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN)
Sector:

93 Actividades legislativas, gubernamentales, de imparticion de justicia y de organismos internacionales y
extraterritoriales

Subsector:

931 Actividades legislativas, gubernamentales y de imparticion de justicia
Rama:

9312 Administracion publica en general

Subrama:

93121 Administracion publica en general

Clase:

931210 Administracion pablica en general

La presente Norma Institucional de Competencia Laboral, una vez publicada en el Periédico Oficial Gaceta del
Gobierno del Estado de México, se integrara en el Registro Nacional de Estdndares de Competencia que opera el
CONOCER a fin de facilitar su uso y consulta gratuita.

Empresas e Instituciones participantes en el desarrollo de la NICL

Instituto Hacendario del Estado de México

Instituto de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México

Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México. Delegacion
Regional Tejupilco.

Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México. Delegacion
Regional Tianguistenco.

Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México. Delegacion
Regional Toluca.

Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México. Delegacion
Regional Valle de Bravo.

Municipio de San Mateo Atenco

Relacién con otros estandares de competencia

Administracion de la actividad catastral en el Estado de México y Municipios

Aspectos relevantes de la evaluacion

Detalles de la practica: e Para demostrar la competencia en esta Norma Institucional de
Competencia Laboral, se recomienda que se lleve a cabo de manera real o
simulada en escenarios con la estructura estipulada para llevar a cabo el
desarrollo de todos los criterios de evaluacion referidos en norma.

Apoyos/Requerimientos: e Cintay método de precision.

Expediente del servicio de Levantamiento topografico catastral gestionado

por el propietario/poseedor del inmueble.

Certificacion de clave y valor catastral.

Control de recepcion, proceso y entrega de servicios catastrales.

Orden de pago del servicio catastral.

Control de Levantamientos Topograficos Catastrales.
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Acta de levantamiento topografica catastral.

Plano resultado del levantamiento topogréfico catastral.

Croquis de levantamiento topografico catastral a cinta.

Reporte de Consulta al padron catastral de Predios.

Reporte de Consulta al padron catastral de Propiedades.

Expediente técnico de las propuestas de actualizacion de las tablas de
valores unitarios de suelo formuladas por el Ayuntamiento.

e 3 personas de apoyo.

Duracidn estimada de la evaluacion
e 3 horas en gabinete y 2 horas en campo, totalizando 4 horas.

Referencias de Informaciéon

Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México.

Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Cdédigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Cuarto, “De la Informacion e Investigacion Geogréfica,
Estadistica y Catastral del Estado de México”.

Cddigo Civil para el Estado de México.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Reglamento Interior del Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de
México

Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Denominado “Del Catastro”.
Manual Catastral del Estado de México.

.- Perfil del Estandar de Competencia

Estandar de Competencia Elemento 1de 4
Funciones del proceso catastral Atencién al publico para la prestacion de los servicios y

productos catastrales
Elemento 2de 4
Levantamiento topografico catastral
Elemento 3de 4
Valuacién catastral de inmuebles
Elemento 4de 4
Actualizacion de tabla de valores unitarios de suelo

lll.- Elementos que conforman el Estandar de Competencia

Referencia Cébdigo Titulo
lde4 Atencién al publico para la prestacién de los servicios y productos
catastrales.

CRITERIOS DE EVALUACION
La persona es competente cuando demuestra el siguiente:

DESEMPERNO
1. Atiende al usuario que realiza el tramite, para la obtencién del Certificado de Clave y Valor Catastral:

e Saludando amablemente al solicitante del tramite requerido,
¢ Informando al solicitante los requisitos necesarios, costos y tiempos para llevar a cabo el tramite,
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Registrando al usuario en el formato establecido “Control de Atencion al Publico” durante la atencion,

Entregando al usuario el formato establecido solicitud de servicios catastrales,

Orientando para su correcto llenado/requisitado el formato respectivo,

Recibiendo los documentos que integraran el expediente de tramite a lo establecido en el Manual Catastral del
Estado de México vigente,

Emitiendo la orden de pago/linea de captura del servicio solicitado de acuerdo con la tarifa vigente,

Entregando al solicitante la orden de pago para cubrir los derechos del servicio catastral,

Recibiendo el comprobante de pago del servicio solicitado, para integrarlo en el expediente,

Asignando el nimero de folio del tramite requerido por el solicitante y asignarle el o los movimientos que se derive,
Acusando la solicitud del trdmite requerido mediante sellos fechadores/anotaciones firmadas,

Entregando al solicitante su respectivo acuse, y

Respetando el orden en la secuencia de la atencidn.

La persona es competente cuando obtiene los siguientes:

PRODUCTOS

1.

w

El expediente del servicio de Levantamiento topografico catastral gestionado por el propietario/poseedor del
inmueble, integrado:

Contiene la solicitud por escrito del servicio catastral, requisitada de acuerdo con el formato anexo del Manual
Catastral del Estado de México vigente,

Contiene la identificacién oficial vigente del propietario, poseedor o copropietarios del inmueble/de la persona
autorizada para realizar el tramite,

Contiene el documento que acredita la propiedad/posesion del inmueble a medir, que contempla el Manual
Catastral del Estado de México vigente,

Contiene el comprobante de pago del Impuesto Predial/certificacién de clave catastral emitida por autoridad
competente,

Contiene la relacion de nombres de los propietarios/poseedores de los inmuebles colindantes actualizada,
sefialando sus domicilios,

Contiene el croquis de localizacién del inmueble objeto de la solicitud, y

Contiene el recibo de pago del servicio solicitado.

La certificacién de clave y valor catastral, elaborada:

Presenta en hoja membretada con la imagen institucional conforme a la administracién en funciones,
Incluye nimero de folio asignado por la autoridad catastral conforme al formato control de recepcion, proceso y
entrega de servicios catastrales,

Incluye la fundamentacién legal en materia catastral,

Presenta la leyenda certifica,

Incluye el domicilio del inmueble a certificar,

Contiene la clave catastral/la clave catastral anterior,

Contiene el nombre/razén social del propietario/poseedor,

Incluye la superficie del terreno/construccion, especificando si es privativa/ comun,

Incluye el valor catastral del terreno/construccion, especificando si es privativa/comun,

Contiene el valor catastral total del inmueble,

Contiene el nimero oficial y fecha del recibo de pago de derechos de la certificacion,

Especifica lugar y fecha de la certificacion,

Especifica el nombre del Titular de la oficina,

Contiene la firma autégrafa/electrénica avanza/sello electronico del Titular de la oficina Catastral, y
Presenta el sello oficial de la Oficina Catastral.

El Control de recepcion, proceso y entrega de servicios catastrales, elaborado:

Contiene el numero progresivo asignado por la autoridad catastral conforme a la secuencia de los servicios
solicitados,
Contiene la clave catastral que corresponde al inmueble motivo del servicio,
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Contiene el nombre del propietario/poseedor del inmueble del servicio solicitado,

Contiene la fecha en que fue solicitado el servicio,

Contiene el folio asignado en el area de atencién al publico para la identificacion del servicio,

Contiene numero de recibo contenido en la orden de pago, por el servicio solicitado,

Contiene el importe por el servicio solicitado,

Contiene el tipo de servicio catastral solicitado conforme a los cédigos establecido en el mismo formato,
Contiene la fecha de entrada al &rea catastral que desahoga el trdmite, de acuerdo con el trdmite solicitado,
Contiene la fecha de salida del area catastral que desahoga el tramite, de acuerdo con el trdmite solicitado,
Contiene la fecha de entrega al usuario del tramite catastral solicitado, y

Contiene la firma autégrafa del usuario en donde consta la recepcion del trAmite catastral entregado.

»

La orden de pago del servicio catastral, elaborada:

Contiene la fecha de elaboracion de la orden de pago,

Contiene el folio consecutivo de la orden de pago,

Contiene la leyenda orden de pago/depdsito,

Contiene el tipo de servicio catastral solicitado,

Contiene el nombre del solicitante,

Contiene el domicilio del solicitante,

Incluye la cantidad de servicio/servicios solicitado/solicitados,

Contiene el costo unitario de servicio/servicios requerido/requeridos,
Contiene el costo total de servicio/servicios requerido/requeridos,

Contiene el nombre del servidor publico que elabora la orden de pago,
Contiene la firma autégrafa del servidor publico que elabora la orden de pago,
Contiene el nombre del servidor publico que autorizé el servicio solicitado, y
Contiene la firma autégrafa del servidor publico que autorizé el servicio solicitado.

La persona es competente cuando posee el siguiente:

CONOCIMIENTO NIVEL
1. Marco juridico en materia catastral Comprension
2. Politicas generales del Manual Catastral del Estado de México Comprension

La persona es competente cuando demuestra las siguientes:
ACTITUDES/HABITOS/VALORES

1. Amabilidad: Dar un trato cordial a las personas.
2. Orden Establecer y/o respetar prioridades y secuencias en los procedimientos para
realizar una tarea.

Referencia Cdbdigo Titulo

2de4 Levantamiento topografico catastral.

CRITERIOS DE EVALUACION
La persona es competente cuando demuestra el siguiente:
DESEMPERNO

1. Realiza el levantamiento topografico catastral de un inmueble con una superficie menor/igual a 2000 m2 utilizando
el método de cinta:
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Indicando amablemente antes de la medicion a los que intervienen, los alcances administrativos, limitaciones
legales y explicara en qué consisten los trabajos, establecidos en la normatividad en materia catastral vigente,
Verificando antes de la medicion, que los propietarios/poseedores de los inmuebles colindantes, asistentes,
deberan acreditar su propiedad/posesion con los documentos respectivos e identificacion oficial,

Localizando antes de la medicién, los vértices limitrofes del predio que de comin acuerdo indiquen el solicitante y
los propietarios/poseedores de los inmuebles colindantes como lo indica la normatividad en materia catastral
vigente,

Verificando que la cinta métrica se encuentre completa y en buen estado,

Aplicando una tensién adecuada y apoyando la cinta sobre el terreno si es plano para evitar la catenaria de la
cinta y en el caso que deba mantenerse suspendida, medir en tramos cortos,

Colocando la cinta a la altura de la vista, en posicién horizontal en terreno inclinado,

Realizando el alineamiento, para evitar errores al separarse de la direccion real,

Coincidiendo al momento de la medicion entre el punto terminal de una medida y el inicial de la siguiente,
Especificando al milimetro las fracciones decimales en la lectura de la cinta métrica,

Registrando en papel los datos de campo obtenidos del predio durante la diligencia como se establece en la
normatividad en materia catastral vigente,

Requisitando el acta circunstanciada con los resultados y posibles incidentes durante la realizacion del
levantamiento,

Leyendo ante los presentes el acta circunstanciada con los resultados y posibles incidentes durante la realizacion
del levantamiento, y

Respetando el orden para el levantamiento topogréfico catastral.

La persona es competente cuando obtiene los siguientes:

PRODUCTOS

1.

El Control de Levantamientos Topogréficos Catastrales, requisitado:

Contiene los logos oficiales conforme a la Imagen institucional,

Indica el nimero progresivo asignado en el formato de control de levantamientos topograficos catastrales,
Contiene la fecha de recepcién del expediente del servicio de levantamiento topogréfico catastral,

Incluye el folio de la orden de trabajo con el cual se asigné al especialista para llevar la diligencia del
levantamiento topografico catastral,

Especifica el nombre del solicitante del servicio de levantamiento topogréafico catastral, cotejado con la solicitud
recibida,

Especifica la clave catastral del inmueble objeto de la medicion, obtenidos de los requisitos solicitados,

Especifica la ubicacién del inmueble en cuestion con la informacién que contiene el documento que acredita la
propiedad,

Contiene la fecha de ejecucion del levantamiento topogréafico catastral del predio mencionado, previamente
asignado por la autoridad catastral competente indicado en la notificacion,

Especifica que el folio del acta sea consecutivo/no repetido, respecto al formato de control de levantamientos
topogréficos catastrales, e

Incluye la fecha de envio al area de gabinete para su célculo y edicion.

El acta de levantamiento topografico catastral, requisitada:

Verifica que el folio del acta sea consecutivo/no repetido, respecto al formato de control de levantamientos
topograficos catastrales.

Especifica el nombre del solicitante del servicio de levantamiento topografico catastral cotejado con la solicitud
recibida.

Incluye los fundamentos legales establecidos en la normatividad vigente,

Sefala la fecha de la solicitud del servicio de levantamiento topografico catastral establecido por la autoridad
catastral competente previamente contenido en el documento de notificacion,

Registra en el acta el desarrollo de las actividades realizadas al momento de la diligencia del levantamiento
topogréfico catastral,

Registra en el acta las manifestaciones/observaciones de los colindantes del predio que fue objeto de la medicién,
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Indica el domicilio de la oficina de la autoridad catastral responsable para consultar los resultados del
levantamiento topografico catastral,

Sefiala los nombres de los que intervinieron en la diligencia como evidencia de conformidad del procedimiento, y
Contiene las firmas autdgrafas de los que intervinieron en la diligencia como evidencia de conformidad del
procedimiento.

El plano resultado del levantamiento topogréfico catastral, elaborado:

Sefiala el nombre del municipio donde se encuentra ubicado el predio mencionado en el documento que acredita
la propiedad,

Contiene la superficie en metros cuadrados, con aproximacion a centimetros resultado de los trabajos técnicos,
Contiene las medidas de las colindancias del predio en metros, con aproximacion a centimetros resultado de los
trabajos técnicos,

Indica los puntos de inflexion/radiaciones que presenta el predio medido de acuerdo con su forma y dimension,
Muestra que la orientacion del dibujo ser4 hacia el norte, con simbologia convencional, en el croquis de
localizacion como referencia,

Indica los nombres de colindantes/vialidades del predio medido establecidos en el formato de relacion de
colindantes proporcionado previamente por el solicitante,

Indica la fecha en que realizé el levantamiento topografico catastral del predio levantado indicado por la autoridad
catastral competente mediante la notificacién correspondiente,

Contiene la escala grafica en metros como referencia técnica de medicién analdgica,

Verifica que el folio del acta sea consecutivo/no repetido, respecto al formato de control de levantamientos
topogréficos catastrales,

Incluye los nombres de los responsables del levantamiento topogréfico, del célculo y de la autorizacién del plano
oficial que emite la autoridad catastral,

Incluye las firmas autografas de los responsables del levantamiento topogréfico, del calculo y de la autorizacion
del plano oficial que emite la autoridad catastral,

Contiene el sello oficial de la autoridad catastral en el plano emitido, e

Indica el método de medicién empleado de acuerdo con la forma y dimensién de predio medido con cinta métrica.

El croquis de levantamiento topogréafico catastral a cinta, elaborado:

Contiene la clave catastral del predio objeto de la medicién indicada en la solicitud del levantamiento topogréfico
catastral,

Indica el nombre del responsable de los trabajos a desarrollar mediante la orden de trabajo con el cual
previamente asigna al especialista para llevar a cabo la diligencia del levantamiento topogréafico catastral,

Incluye la fecha del levantamiento topografico catastral del predio en cuestién previamente establecido por la
autoridad catastral competente en el documento de notificacion,

Registra las distancias obtenidas de la medicion del predio objeto del levantamiento topogréafico catastral,

Sefiala en el croquis la orientacion del predio respecto al norte magnético como referencia,

Sefala las colindancias que tiene el predio a medir de acuerdo con el formato de relacion de colindantes
proporcionado por el solicitante,

Menciona la ubicacion referente al domicilio del predio en cuestién establecido en el documento que previamente
acredita la propiedad/posesién, y

Registra las notas aclaratorias, que refuercen la interpretacion del levantamiento del predio en cuestion.

La persona es competente cuando posee el siguiente:

CONOCIMIENTO NIVEL

1. Marco juridico en materia catastral Aplicacion
2. Politicas generales del Manual Catastral del Estado de México Aplicacion
3. Procedimiento del Manual Catastral del Estado de México Aplicacion

La persona es competente cuando demuestra las siguientes:

ACTITUDES/HABITOS/VALORES

1. Amabilidad: Dar un trato cordial a las personas.
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2. Orden: Establecer y/o respetar prioridades y secuencias en los procedimientos para
realizar una tarea.

Referencia Caodigo Titulo

3de4 Valuacion catastral de inmuebles.

CRITERIOS DE EVALUACION

La persona es competente cuando demuestra el siguiente:

DESEMPENO

1. Comprueba conforme al procedimiento establecido el valor catastral del terreno mediante un ejercicio practico:

o Identificando, a través de la clave catastral, el a&rea homogénea/banda de valor que corresponda, en las Tablas de
Valores Unitarios de Suelo y Construcciones vigentes,

¢ Identificando, a través de la clave catastral, en las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones
vigentes, el frente, fondo y area base del Area Homogénea,

e Comprobando que el resultado del factor de frente calculado, utilizando la férmula y condiciones establecidas,

e Comprobando que el resultado del factor de fondo calculado, utilizando la formula y condiciones establecidas,

Comprobando que el resultado del factor de irregularidad calculado, utilizando la férmula y condiciones

establecidas,

Comprobando que el resultado del factor de area calculado, utilizando la formula y condiciones establecidas,

Comprobando que el resultado del factor de topografia calculado, utilizando la férmula y condiciones establecidas,

Comprobando que el resultado del factor de posicion calculado, utilizando la férmula y condiciones establecidas,

Comprobando que el resultado del factor de restriccién calculado, utilizando la férmula y condiciones establecidas,

Comprobando que el resultado del factor aplicable calculado, utilizando la férmula y condiciones establecidas, y

Comprobando que el valor catastral del terreno calculado, conforme al procedimiento aplicado.

2. Comprueba conforme al procedimiento establecido el valor catastral de la construccién, mediante un ejercicio
practico:

e Seleccionando en las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones vigentes, la tipologia de construccién
y el valor unitario de construccién correspondiente,

o Comprobando que el resultado del factor de edad de la construccion calculado, utilizando la férmula y condiciones
establecidas,

e Comprobando que el resultado del factor de grado de conservacion de la construccion calculado, utilizando la
férmula y condiciones establecidas,

e Comprobando que el resultado del factor de nimero de niveles de la construccion calculado, utilizando la férmula
y condiciones establecidas,

o Comprobando que el resultado del factor aplicable de la construccion calculado, utilizando la férmula y condiciones
establecidas,

e Comprobando que el valor catastral de la construccion calculado, utilizando la férmula y condiciones establecidas,

y
e Comprobando que el valor catastral total del inmueble, utilizando la férmula y condiciones establecidas.

3. Inscribe el inmueble en el Sistema de Gestion Catastral:

Verificando que el equipo de cémputo funcione, previo a realizar la inscripcion,

Ingresando al Sistema de Gestion Catastral a través de la contrasefia asignada por el Administrador del Sistema,
e Seleccionando el Médulo denominado Mantenimiento al Padrén de acuerdo con la Politica General SGC006 del

Manual Catastral del Estado de México vigente,
e Seleccionando la opcién Incorporacién al padrén,
e Registrando todos los campos requeridos referente a la informacién del predio,
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Registrando todos los campos requeridos por el Sistema, correspondiente a los datos del propietario/poseedor del
inmueble solicitado, y

Registrando todos los campos solicitados en el formulario con la informacion correspondiente a las
construcciones.

Consulta la informacion en el Sistema de Gestion Catastral:

Verificando que el equipo de cémputo funcione previo a realizar la consulta,

Ingresando al Sistema de Gestion Catastral a través de la contrasefia asignada por el Administrador del Sistema,
Seleccionando el Médulo denominado Explotacion,

Seleccionando la opcién de consulta por clave catastral,

Ingresando la clave catastral del inmueble objeto de consulta,

Consultando la clave catastral en la pantalla denominada predio, y

Consultando el valor catastral del inmueble, como resultado de la inscripcion en la pantalla denominada propiedad.

La persona es competente cuando obtiene los siguientes:

PRODUCTOS

1.

El reporte de consulta al padron catastral de predios, impreso:

Contiene clave catastral,

Contiene localizacion,

Contiene Caodigo Postal,

Contiene zona origen,

Contiene cédigo de calle,

Contiene nombre de la calle,

Contiene tipo de vialidad,

Contiene nimero exterior,

Contiene colonia,

Contiene entre calle y calle,

Contiene régimen de propiedad,

Contiene datos del terreno,

Contiene superficie total del terreno,

Contiene superficie de terreno comun,
Contiene la longitud del frente del terreno,
Contiene la longitud de fondo del terreno,
Contiene la longitud de altura del terreno,
Contiene la superficie de area inscrita del terreno,
Contiene la superficie aprovechable del terreno,
Contiene la ubicacién con respecto a la manzana,
Contiene la superficie total de construccion,
Contiene la superficie comin de construccion,
Contiene el valor del terreno,

Contiene el valor de la construccion,

Contiene el valor catastral total,

Contiene los factores de mérito/demérito,
Contiene el factor de frente,

Contiene el factor de fondo,

Contiene el factor de irregularidad,

Contiene el factor de area,

Contiene el factor de topografia,

Contiene el factor de ubicacion,

Contiene el factor de restriccion,

Contiene el factor aplicable como resultado del producto de los siete factores anteriores, y

PERIODICO OFICIAL

29 GACETA
L aoRIERND

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx



Miércoles 6 de julio de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 4

e Contiene la fecha de captura de la informacion.
2. El reporte de consulta al padron catastral de propiedades, impreso:

Contiene clave catastral,

Contiene nimero interior,

Contiene uso especifico del predio,

Contiene datos del propietario,

Contiene nombre del propietario,

Contiene Registro Federal de Contribuyentes,
Contiene Clave Unica de Registro de Poblacion,
Contiene domicilio fiscal del propietario o poseedor del inmueble,
Contiene superficies de terreno propio,
Contiene superficies de construccién propia,
Contiene superficies de terreno propio,
Contiene porcentaje condominio (Indiviso),
Contiene superficies de terreno propio,
Contiene superficies de terreno comun,
Contiene superficies de construccién comun,
Contiene nimero de unidades constructivas incluyendo la superficie en metros cuadrados,
Contiene valor catastral de terreno propio,
Contiene valor catastral de terreno comun,
Contiene valor catastral de construccién propia,
Contiene valor catastral de construccién comun,
Contiene valor catastral total, y

Contiene la fecha de captura de la informacion.

La persona es competente cuando posee el siguiente:

CONOCIMIENTO NIVEL

1. Marco juridico en materia Catastral Andlisis
2. Politicas generales del Manual Catastral del Estado de México Andlisis
3. Procedimiento del Manual Catastral del Estado de México Analisis

La persona es competente cuando demuestra las siguientes:

GLOSARIO

1. Campos: Hace referencia a las casillas que en el sistema contiene el formato.
Referencia Cédigo Titulo

4de4 Actualizacion de Tabla de Valores Unitarios de Suelo.

CRITERIOS DE EVALUACION

La persona es competente cuando demuestra el siguiente:
DESEMPERNO

1. Calcula el valor homologado de valores unitarios de suelo:

e Verificando que la cantidad de operaciones comerciales sea la requerida de acuerdo con el nimero de predios
inscritos en el Area Homogénea,

e Verificando que las operaciones comerciales, tengan como maximo un afio de haberse realizado,

e Comprobando que el valor de cada operacion comercial en analisis corresponda al valor del terreno,
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Comprobando que el factor general de homologacién sea el resultado del producto de los factores de
mérito/demérito,

Comprobando el calculo del valor homologado por metro cuadrado de cada una de las muestras de operaciones
comerciales, utilizando la férmula y condiciones establecidas,

Comprobando el valor homologado por m2 de cada una de las operaciones comerciales, utilizando la férmula y
condiciones establecidas,

Comprobando el célculo de la desviacion standard de los valores homologados, utilizando la férmula y
condiciones establecidas,

Comprobando los valores extremos, denominados limite inferior y limite superior, utilizando la férmula y
condiciones establecidas,

Comprobando que los valores extremos que excedan del valor identificado como limite superior y los valores que
no alcancen el valor identificado como limite inferior, sean desechados, utilizando la férmula y condiciones
establecidas,

Comprobando que la media aritmética con los datos que son consistentes, una vez eliminados los extremos,
Respetando el orden para realizar el calculo.

La persona es competente cuando obtiene los siguientes:

PRODUCTOS

1.

El expediente técnico de las propuestas de actualizacion de las tablas de valores unitarios de suelo formuladas
por el Ayuntamiento, integrado:

Contiene la propuesta de actualizacién de las tablas de valores unitarios de suelo con todos los requisitos
incluidos en el formato establecido en el Manual Catastral del Estado de México vigente,

Contiene la Manifestacion de area homogénea urbana requisitado conforme al instructivo del llenado del formato
establecido en el Manual Catastral del Estado de México vigente,

Contiene los Movimientos al catalogo de valores unitarios de suelo (areas Homogéneas) requisitado conforme al
instructivo del llenado del formato establecido en el Manual Catastral del Estado de México vigente,

Contiene los Movimientos al catdlogo de manzanas requisitado conforme al instructivo del llenado del formato
establecido en el Manual Catastral del Estado de México vigente,

Contiene el Movimiento al catalogo de valores de calle (bandas de valor) requisitado conforme al instructivo del
llenado del formato establecido en el Manual Catastral del Estado de México vigente,

Contiene los Movimientos al catadlogo de calles requisitado conforme al instructivo del llenado del formato
establecido en el Manual Catastral del Estado de México vigente,

Contiene los Movimientos al catdlogo de mazanas en banda requisitado conforme al instructivo del llenado del
formato establecido en el Manual Catastral del Estado de México vigente,

Contiene el Muestreo de operaciones comerciales con todos los requisitos incluidos en el formato establecido en
el Manual Catastral del Estado de México vigente, y

Contiene los Soportes técnicos de operaciones comerciales efectuadas / en oferta, integrando como minimo
cinco, conforme a lo establecido en el Manual Catastral del Estado de México vigente.

La persona es competente cuando posee el siguiente:

CONOCIMIENTO NIVEL
1. Marco juridico en materia Catastral Andlisis
2. Politicas generales del Manual Catastral del Estado de México Andlisis
3. Procedimiento del Manual Catastral del Estado de México Analisis

La persona es competente cuando demuestra las siguientes:

ACTITUDES/HABITOS/VALORES

1.

Orden Establecer y/o respetar prioridades y secuencias en los procedimientos para
realizar una tarea.

ATENTAMENTE.- FELIPE SERRANO LLARENA .- VOCAL EJECUTIVO.- RUBRICA.
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