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PROCEDIMIENTO:

Registro de Proyectos de Investigacién Cientifica, Desarrollo e Innovacién Tecnolégica para su aprobacion y
financiamiento por el Tecnol6gico Nacional de México.

OBJETIVO:

Impulsar el desarrollo académico, cientifico y tecnoldégico del profesorado y de la comunidad estudiantil del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco, mediante el registro de proyectos de Investigacion Cientifica,
Desarrollo e Innovacion Tecnolégica para su aprobacion y financiamiento por el Tecnolégico Nacional de México.

ALCANCE:

Aplica al personal docente adscrito al Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco que realiza labores de
investigacion cientifica y/o desarrollo e innovacion tecnolégica, al alumnado; asi como al personal del Departamento
de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico responsable de realizar las gestiones de registro y seguimiento de las
investigaciones aceptadas por el Tecnolégico Nacional de México.

REFERENCIAS:

Reglamento Interno del Tecnolégico de Estudios Superiores de Tianguistenco, Articulo 14, Fraccién | y Articulo 16,
Fraccion V. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de junio de 2017.

Manual General de Organizacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco, Apartado VII. Objetivo y
Funciones por Unidad Administrativa. 210C1401010202L Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 06 de marzo de 2020.

Tecnolégico Nacional de México Proyectos de Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion para Estudiantes Convocatoria
2021 (Bases). Convocatorias del Tecnolégico Nacional de México, emitida en la plataforma:
https://www.tecnm.mx/?vista=Convocatorias TecNM_Academicos.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnol6gico es la unidad administrativa responsable de realizar las
gestiones de registro y seguimiento de las investigaciones aceptadas por el Tecnoldgico Nacional de México.

Las y los integrantes del Comité Interno de Evaluacién Cientificay Tecnol6gica del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Tianguistenco deberan:

e Analizar y aprobar la aportacion presupuestal del 50% del recurso financiero solicitado para cada una de las
propuestas de investigacion cientifica o desarrollo tecnoldgico presentadas.

e Elaborar la Minuta de Sesion del Comité, firmar y rubricar cada hoja de la misma, por todas y todos las y los
integrantes del Comité, y entregar la minuta original a la o al titular del Departamento de Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico.

La Directora o el Director General del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco debera:

e Elaborar y firmar la Carta Aval y el oficio de apoyo presupuestal al 50% para cada propuesta de investigacion
cientifica o desarrollo tecnol6gico presentada, y enviarlos por correo electrénico a la o al titular del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnologico.

e Firmar y rubricar electronicamente cada hoja del Formato “Concentrador”, y enviarlo por correo electrénico
institucional a la o al titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico.

La o el titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico debera:

e Ingresar periédicamente a la pagina oficial del Tecnologico Nacional de México, apartado “Seccién
Académicos” y revisar si hay alguna convocatoria vigente.
PERIODICO OFICIAL
24 GACETA
DEL GOBIERNO

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx


https://www.tecnm.mx/?vista=Convocatorias_TecNM_Academicos

Miércoles 13 de julio de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 9

e Enviar la convocatoria vigente via correo electrénico institucional al personal docente de tiemplo completo
con funciones de investigacion, y adscritos al Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico.

e Elaborar e imprimir carteles con la convocatoria vigente y colocarlos en espacios visibles del Tecnolégico de
Estudios Superiores de Tianguistenco.

e Solicitar a la o al titular del Departamento de Control Escolar del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Tianguistenco, la constancia oficial de inscripcion al Tecnoldgico Nacional de México para cada alumna o
alumno que participa en el desarrollo de la propuesta de investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico.

e Solicitar a la o al titular de Direcciébn General Carta Aval correspondiente a cada alumna o alumno que
participe en el desarrollo de una propuesta de investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico, y el oficio de
apoyo presupuestal al 50% por cada propuesta presentada.

e Integrar una carpeta en formato digital con las Constancias Oficiales de Inscripcion al Tecnolégico Nacional
de México del alumnado participante, Carta Aval correspondiente a cada alumna o alumno participante, y el
oficio de apoyo presupuestal al 50% por cada propuesta solicitada; generar una copia de la carpeta y enviarla
a través de correo electrénico institucional a la profesora o al profesor de tiempo completo responsable de la
propuesta.

e Revisar que los documentos y formatos que conforman el expediente de la propuesta de investigacion
cientifica o desarrollo tecnoldgico a registrar en la Convocatoria vigente del Tecnolégico Nacional de México,
cumplan con los criterios establecidos.

e Sefalar, en su caso, observaciones a los documentos que integran el expediente de la propuesta de
investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico y enviar un correo electronico institucional a la profesora o al
profesor de tiempo completo con la naotificacion que, los documentos de su propuesta no cumplen con los
criterios de la convocatoria, y solicitar que revise y atienda las observaciones.

e Natificar, en su caso, via correo electrénico institucional a la profesora o al profesor de tiempo completo, que
los documentos de su propuesta de investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico si cumplen con los
criterios de la Convocatoria, y que autoriza el registro de su propuesta en la Plataforma Digital del
Tecnolégico Nacional de México.

e Enviar el formato “Concentrador” via correo electrénico institucional a la o al titular de la Direccion General del
Tecnolégico de Estudios Superiores de Tianguistenco, solicitando firme y rubrique cada hoja de manera
electronica.

e Enviar el Formato “Concentrador” via correo electrénico institucional a la profesora o al profesor de tiempo
completo, con la firma de la o del titular de la Direccién General del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco.

e Resguardar copia de la Constancia de Registro de cada una de las propuestas de investigacion cientifica o
desarrollo tecnoldgico, registradas en la Plataforma Digital del Tecnolégico Nacional de México.

o Registrar la propuesta de investigaciéon cientifica o desarrollo tecnoldégico que haya sido rechazada por
Tecnolégico Nacional de México en el Banco de Proyectos del Departamento de Investigacion y Desarrollo
Tecnolégico, con el objeto de ser promocionada en futuras convocatorias del Tecnoldgico Nacional de
México o de otros organismos.

e Convocar a las y los integrantes del Comité Interno de Evaluacion Cientifica y Tecnoldgica del Tecnoldgico
de Estudios Superiores de Tianguistenco a Sesion para la aprobacion interna a las propuestas de
investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico aceptadas en la Convocatoria del Tecnolégico Nacional de
México.

e Resguardar la minuta original de la Sesion del Comité Interno de Evaluacién Cientifica y Tecnolégica del
Tecnolégico de Estudios Superiores de Tianguistenco.

e Elaborar el Oficio de Notificacion de la aprobacién interna y enviarlo por correo electrénico institucional a la
profesora o al profesor de tiempo completo, anexando los formatos TESTD-AC-P0O-004-01 y TESTD-AC-PO-
004-02.

e Firmar y sellar los formatos TESTD-AC-PO-004-01 y TESTD-AC-P0O-004-02, generar una fotocopia de cada
formato y entregar a la profesora o al profesor de tiempo completo.

e Escanear y resguardar en su equipo de computo los formatos TESTD-AC-PO-004-01 y TESTD-AC-PO-004-
02 con las firmas respectivas, e iniciar los tramites administrativos para solicitar los ministros del apoyo
econdémico autorizado por el Tecnolégico Nacional de México.

e Firmar y sellar los “Reportes de Avances”, realizar una copia fotostatica y entregarla a la profesora o al
profesor de tiempo completo, y resguardar de manera fisica los reportes originales y también de manera
digital.

e Elaborar el Oficio de Liberacion Institucional mediante el formato TESTD-AC-P0O-004-03 y enviar una copia
via correo electrénico institucional a la profesora o al profesor de tiempo completo.
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Resguardar de manera fisica y digital el expediente de cada una de las propuestas de investigacion o
desarrollo tecnoldgico.

La profesora o el profesor de tiempo completo debera:

Difundir y promover la incorporacion de un maximo de tres alumnas o alumnos con inscripcién vigente al
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco, para realizar la integracién de una propuesta de
investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico.
Gestionar ante docentes del Tecnoldgico Nacional de México dos cartas de recomendacion para cada
alumna o alumno que participara en el desarrollo de la propuesta de investigacién cientifica o desarrollo
tecnoldgico.
Solicitar a la o al titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnol6gico, Constancia Oficial de
inscripcion al Tecnoldgico Nacional de México por cada alumna o alumno que participa en el desarrollo de la
propuesta de investigacion cientifica o desarrollo tecnoldgico, Carta Aval firmada por la Directora o el Director
General del Tecnolégico y por la Directora o Director Académico del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco, avalando que las alumnas o alumnos participantes se encuentran activas o activos como
estudiantes del Tecnoldgico y el oficio firmado por la Directora o el Director General del Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Tianguistenco, en el cual, se establece el compromiso del Tecnoldgico para financiar
el 50% del monto total solicitado para el desarrollo de la propuesta de investigacion cientifica o desarrollo
tecnoldgico, en caso de ser aprobado por el Tecnholégico Nacional de México.
Integrar expediente digital del proyecto de investigacion o desarrollo tecnoldgico con los siguientes
documentos: F1 Presentacion al Comité, Solicitud de Preregistro, F2 Incorporaciéon de Estudiantes, Protocolo
Investigacién, F3 Apoyo Financiero, Constancia o Constancias Oficiales de Inscripcion al Tecnoldgico
Nacional de México, Carta o Cartas Aval y Oficio de apoyo presupuestal al 50%; y resguardar una copia del
expediente en su equipo de computo, y enviar una copia del expediente via correo electrénico institucional a
la o al titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico.
Atender y corregir, en su caso, las observaciones que la o el titular del Departamento de Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico, realice sobre los documentos solicitados en la Convocatoria vigente y volver a
remitirle el expediente con los documentos corregidos.
Registrar su propuesta de investigacién o desarrollo tecnoldgico en la Plataforma Digital del Tecnolégico
Nacional de México, una vez que ha sido notificada o notificado por la o el titular del Departamento de
Investigaciéon y Desarrollo Tecnoldégico que su propuesta, si cumple con los requerimientos de la
Convocatoria.
Descargar de la Plataforma Digital del Tecnolégico Nacional de México el “Formato Concentrador”, firmar y
rubricar cada hoja del formato, escanearlo y remitirlo a la o al titular del Departamento de Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico, y solicitarle que, realice la gestion necesaria para que la o el titular de la Direccién
General del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco firme, selle y rubrique cada hoja del
formato.
Registrar el “Formato Concentrador” firmado y rubricado en la Plataforma Digital del Tecnol6gico Nacional de
México, y descargar la “Constancia de Registro”, guardar una copia en su equipo de coOmputo y enviar por
correo electrénico la Constancia de Registro a la o al titular del Departamento de Investigaciéon y Desarrollo
Tecnoldgico.
Revisar gperic’>dicamente la Plataforma Digital del Tecnolégico Nacional de México sobre la aprobacion o
rechazo de su propuesta de investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico.
Notificar a la o al titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico, la aprobacién rechazo
de su propuesta de investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico.
Requisitar los formatos TESTD-AC-P0O-004-01 y TESTD-AC-P0O-004-02, imprimirlos, llenarlos correctamente,
firmarlos y entregarlos de manera fisica a la o al titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo
Tecnolégico.
Desarrollar las etapas metodoldgicas de su proyecto de investigacién cientifica o desarrollo tecnoldgico y
quedar en espera de recibir el apoyo econdémico.
Imprimir el “Reporte de Avances”, firmado y sellado por la o el titular del Departamento de Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico, escanearlo y resguardarlo de manera fisica y digital.
Registrar dentro de la Plataforma Digital del Tecnoldégico Nacional de México el “Reporte de Avances”
correspondiente a las fechas establecidas por la Convocatoria o por el Tecnologico Nacional de México.
Finiquitar dentro de la Plataforma Digital del Tecnoldgico Nacional de México la entrega de “Reporte de
Avances” o los “Reportes de Avances” establecidos en la Convocatoria.
Descargar de Plataforma Digital del Tecnolégico Nacional de México el Oficio de Liberacion, y enviar una
copia del mismo, a través del correo electronico institucional, a la o al titular del Departamento de
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Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico, y en el mismo solicitar la elaboracién del Oficio de Liberacion
Institucional del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco.

e Resguardar en el expediente fisico y digital del proyecto de investigacion cientifica o desarrollo tecnoldgico, el
Oficio de Liberacion del Tecnolégico Nacional de México y el Oficio de Liberacion Institucional del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco.

La o el titular del Departamento de Control de Escolar debera:

e Elaborar y entregar constancias oficiales de inscripcion al Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco del alumnado participante en el desarrollo de la o las propuestas de investigacion cientifica o
desarrollo tecnoldgico.

La o el docente del Tecnol6gico Nacional de México debera:

e Elaborar y entregar las cartas de recomendacion solicitadas por la profesora o el profesor de tiempo
completo.

DEFINICIONES:

Proyecto de Investigacion Cientifica: Documento que describe la instrumentacion del método cientifico dentro del
cual, se aplican leyes, teorias, modelos, técnicas y herramientas utilizadas para la recoleccion de datos y formulacién
de hipétesis, sobre fenémenos o problemas concretos que impactan de manera directa o indirecta en el desarrollo
socioambiental de la realidad que nos rodea.

Proyecto de Desarrollo Tecnolégico: Documento compuesto por una serie de actividades e iniciativas
correlacionadas entre si, las cuales deben materializarse de manera coordinada y continua para propiciar la creacion,
desarrollo o mejora de un producto (bienes o servicios) o proceso (produccién o gestién), con el objetivo de mejorar la
calidad de vida de las especies que se desarrollan en nuestro planeta.

Protocolo de Investigacion: Documento en el se describen los apartados de una investigacion, estos pueden ser:
titulo, resumen, palabras clave, introduccion, problematica, justificacion, hipétesis, objetivos, marco tedrico,
metodoldgica, resultados, discusion, conclusiones y referencias bibliogréaficas; y el cual se utiliza como una guia para
el desarrollo de la misma investigacion.

Registro: Documento donde constan inscripciones o informacidon en general de los Proyectos de Investigacion
Cientifica y de Desarrollo e Innovacion Tecnoldgica aprobados y financiados por el Tecnol6gico Nacional de México.

Seguimiento: Es el proceso cuyo fin es comprobar que los Proyectos de Investigacion Cientifica y de Desarrollo e
Innovacion Tecnoldgica aprobados, se realicen en cumplimiento de las normas éticas y legales aplicables y no
presenten desviaciones respecto a las condiciones de disefio metodoldgico autorizadas, y al objeto para el cual, se
otorgd su aprobacion.

INSUMOS:
e Convocatoria vigente del Tecnolégico Nacional de México.
Documentos:

- F1“Presentacion del Proyecto al Comité”.

- Solicitud de Preregistro.

- F2*Incorporacion de Estudiantes”.

- Protocolo Investigacion.

- F3 “Apoyo Financiero”.

- Constancia Constancias Oficiales de Inscripciébn al Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco del alumnado participante.

- Carta o Cartas Aval correspondientes a cada alumna o alumno participante.

- Oficio de Apoyo Presupuestal al 50% de cada una de las propuestas solicitadas.

RESULTADOS:

Proyectos de Investigacion Cientifica y de Desarrollo e Innovacion Tecnoldgica aprobados y financiados por el
Tecnolégico Nacional de México, con participacién financiera del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco.
PERIODICO OFICIAL
27 GACETA
DEL GOBIERNO

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx



Miércoles 13 de julio de 2022 Seccion Primera Tomo: CCXIV No. 9

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

e Procedimiento inherente a la “Gestion del apoyo econdmico institucional para el desarrollo de proyectos de
investigacion cientifica o desarrollo del Tecnolégico Nacional de México”.

e Procedimiento inherente a la “Operacion y acreditacion de la residencia profesional del alumnado del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco”.

e Procedimiento inherente a la “Titulacion del alumnado del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco”.

e Procedimiento inherente a la “Integracibn de proyectos, programas, estadisticas e indicadores de
planeacion”.

POLITICAS:

El Comité Interno de Evaluacion Cientifica y Tecnoldgica del Tecnol6gico de Estudios Superiores de Tianguistenco
serd el Unico érgano interno facultado para aprobar el 50% del financiamiento de los Proyectos de Investigacion
Cientifica, Desarrollo o Innovacién Tecnolégica aprobados en las convocatorias del Tecnoldgico Nacional de México.

El Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico debera promover de manera semestral y anual el registro,
desarrollo y cierre de los Proyectos de Investigacién Cientifica, Desarrollo o Innovacion Tecnolégica, aprobados en
las convocatorias del Tecnol6gico Nacional de México.

El Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico convendra entre las profesoras y los profesores de tiempo
completo que los Proyectos de Investigacion Cientifica, Desarrollo o Innovacion Tecnolégica deben atender
problematicas regionales de los sectores (industrial, social, ambiental y cultural), ademas de ser pertinentes al perfil
institucional, sefialado en las lineas de investigacién registradas ante el Tecnoldgico Nacional de México y
desarrolladas por los integrantes de los Cuerpos Académicos del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco.

La profesora o el profesor de tiempo completo debera promover entre el alumnado del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Tianguistenco, la incorporacion de, al menos una alumna o alumno al desarrollo de su Proyecto de
Investigacién Cientifica, Desarrollo o Innovacion Tecnoldgica.

La profesora o el profesor de tiempo completo serd la o el responsable de disefar, solventar observaciones,
desarrollar y finiquitar administrativamente su Proyecto de Investigacién Cientifica, Desarrollo o Innovacion
Tecnoldgica, en los tiempos establecidos por las convocatorias del Tecnoldgico Nacional de México.

DESARROLLO:

Unidad Administrativa

/Puesto Actividad

Ingresa mensualmente a la pagina oficial del Tecnoldgico Nacional de
México, seccién Académicos:

https://www.tecnm.mx/?vista=Convocatorias_ TecNM _Academicos, y revisa

si hay alguna convocatoria vigente, en caso de haberla, la comparte via
correo electrénico institucional a las profesoras y a los profesores de
tiemplo completo con adscripcion al Departamento de Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico, adjuntando al correo los siguientes documentos:

1 Departamento de Investigacion e F1 “Presentacion del Proyecto al Comité”.
y Desarrollo Tecnoldgicoftitular e  Solicitud de Preregistro.
e F2 “Incorporacion de Estudiantes”.
e Protocolo Investigacion.
e F3 “Apoyo Financiero”.
Asimismo, elabora e imprime carteles con la convocatoria vigente y los

coloca en espacios visibles del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco (TEST), para fomentar la participacion del alumnado.

Recibe, a través del correo electrénico institucional, la convocatoria vigente
Profesora o Profesor de Tiempo | del Tecnolégico Nacional de México y los documentos:

Completo e F1 “Presentacion del Proyecto al Comité”.
e Solicitud de Preregistro.
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Unidad Administrativa

/Puesto

Actividad

e F2 “Incorporacion de Estudiantes”.

e Protocolo Investigacion.

e F3 “Apoyo Financiero”.
Se entera, difunde y promueve la incorporacion de un maximo de tres
alumnas o alumnos con inscripcion vigente al Tecnologico de Estudios
Superiores de Tianguistenco, para realizar la integracién de una propuesta
de investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico y el llenado
correspondiente de los documentos.
Asimismo, gestiona entre las y los docentes del Tecnolégico Nacional de
México, via correo electronico institucional, dos cartas de recomendacion
para cada alumna o alumno que participara con ella o con él, en el
desarrollo de la propuesta de investigacién cientifica o desarrollo
tecnoldgico.

Tecnoldgico Nacional de
México/Docente

Recibe via correo electronico institucional la solicitud de las cartas de
recomendacion, se entera y la o las elabora en formato libre, las imprime,
las firma, las escanea y las envia via correo electronico institucional a la
profesora o al profesor de tiempo completo. Archiva cartas de
recomendacion originales.

Profesora o Profesor de Tiempo
Completo

Recibe las cartas de recomendacion via correo electrénico institucional, se
entera y solicita a través de correo electrénico institucional a la o al titular
del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico la siguiente
documentacion:

e Constancia oficial de inscripcion al Tecnolégico de Estudios
Superiores de Tianguistenco por cada alumna o alumno que
participa en el desarrollo de la propuesta de investigacion cientifica o
desarrollo tecnolégico.

e Carta Aval firmada por la Directora o el Director General del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco y por la
Directora o Director Académico del Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Tianguistenco, avalando que las alumnas o alumnos
participantes se encuentran activas 0 activos como estudiantes del
Tecnoldgico.

e Oficio firmado por la Directora o el Director General del Tecnolégico
de Estudios Superiores de Tianguistenco, en el cual, se establece el
compromiso del Tecnoldgico para financiar el 50% del monto total
solicitado para el desarrollo de la propuesta de investigacion
cientifica o desarrollo tecnoldgico, en caso de ser aprobado por el
Tecnoldgico Nacional de México.

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnoldgicoftitular

Recibe via correo electronico institucional la solicitud, se entera y, a través
del correo electronico institucional, solicita a la o al titular del Departamento
de Control Escolar del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco, la Constancia Oficial de Inscripcion al Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Tianguistenco para cada alumna o alumno que
participa en el desarrollo de la propuesta de investigacion cientifica o
desarrollo tecnoldgico; y a su vez, solicita a la Directora o al Director
General del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco, la Carta
Aval correspondiente de cada alumna o alumno participante; asi como el
oficio de apoyo presupuestal al 50% por cada propuesta solicitada.

Departamento de Control de
Escolar/titular

Recibe via correo electrénico institucional la solicitud de las Constancias
Oficiales de Inscripcion al Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco del alumnado participante, se entera, elabora las
Constancias Oficiales de Inscripcion al Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Tianguistenco, las imprime, las firma, las escanea y las envia via correo
electrénico institucional a la o al titular del Departamento de Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico. Archiva las Constancias Oficiales de Inscripcion al
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco originales.
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\[o}

Unidad Administrativa
/Puesto

Direccién General del
Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Tianguistenco
[titular

Actividad

Recibe via correo electrénico institucional la solicitud de la Carta Aval
correspondiente a cada alumna o alumno participante; asi como el oficio de
apoyo presupuestal al 50% por cada propuesta solicitada, se entera,
elabora y firma la Carta Aval correspondiente para cada alumna o alumno
participante, y el oficio de apoyo presupuestal al 50% por cada propuesta
solicitada, los escanea y los envia via correo electronico institucional a la o
al titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico.
Archiva documentos originales.

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnologico/titular

Recibe via correo institucional las constancias oficiales de inscripcion al
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco de las alumnas y los
alumnos participantes; asi como la Carta Aval correspondiente a cada
alumna o alumno participante, y el oficio de apoyo presupuestal al 50% por
cada propuesta solicitada. Integra los documentos en una carpeta en
formato digital, genera una copia de la carpeta y la envia a través de correo
electrénico institucional a la profesora o al profesor de tiempo completo, y
resguarda la segunda carpeta en su equipo de cémputo.

Profesora o Profesor de Tiempo
Completo

Recibe via correo electrénico institucional carpeta digital con los siguientes
documentos:

e Constancia o constancias oficiales de inscripcién al Tecnolégico
de Estudios Superiores de Tianguistenco del alumnado
participante.

e Carta o cartas aval correspondientes a cada alumna o alumno
participante.

e Oficio de apoyo presupuestal al 50% de cada propuesta solicitada.

Se entera e integra el Proyecto de Investigacion Cientifica y Desarrollo
Tecnoldgico en un expediente digital con los siguientes documentos:

e F1 “Presentacién del Proyecto al Comité”.

e Solicitud de Preregistro.

e F2 “Incorporacion de Estudiantes”.

e  Protocolo Investigacion.

e F3 “Apoyo Financiero”.

e Constancia o constancias oficiales de inscripcién al Tecnolégico
Nacional de México.

e Cartao cartas aval.

e Oficio de apoyo presupuestal al 50%.

Resguarda una copia del expediente en su equipo de computo y envia una
copia del expediente via correo electrénico institucional a la o al titular del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico.

10

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnoldgicoftitular

Recibe via correo electrénico institucional copia del expediente del
Proyecto de Investigacion Cientifica o Desarrollo Tecnoldgico, se entera,
genera una copia del expediente y lo resguarda en su equipo de computo,
revisa que los documentos que conforman el expediente estén llenados
correctamente y conforme a los lineamientos de la convocatoria y
determina:

¢Los documentos que integran el expediente cumplen con los
criterios de la convocatoria?

11

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnolégicoftitular

Los documentos que integran el expediente no cumplen con los
criterios de la Convocatoria.

Sefiala observaciones a los documentos que integran el expediente y envia
un correo electrénico institucional a la profesora o al profesor de tiempo
completo con la notificacion de que los documentos de su propuesta no
cumplen con los criterios de la convocatoria, y solicita que revise y atienda
las observaciones sefialadas.
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12

Unidad Administrativa

/Puesto

Profesora o Profesor de Tiempo
Completo

Actividad

Recibe via correo electronico institucional la notificacion de que los
documentos que integran el expediente no cumplen con los criterios de la
convocatoria, se entera, revisa los documentos y atiende las observaciones
sefialadas por la o el titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo
Tecnoldgico, y vuelve a enviar el expediente corregido via correo
electronico institucional al Departamento de Investigacion y Desarrollo
Tecnoldgico, y conserva una copia del expediente en digital.

Se conecta con la operacion namero 10.

13

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnologico/titular

Viene de la operacién nimero 10.

Los documentos que integran el expediente si cumplen con los
criterios de la Convocatoria.

Envia un correo electrénico institucional a la profesora o al profesor de
tiempo completo notificando que los documentos que integran su
expediente si cumplen con los criterios de la convocatoria y se autoriza el
registro de su propuesta en la Plataforma Digital del Tecnolégico Nacional
de México.

14

Profesora o Profesor de Tiempo
completo

Recibe correo electronico institucional, se entera que los documentos de su
propuesta si cumplen con los requerimientos de la Convocatoria, y que
puede registrarla en la Plataforma Digital del Tecnoldgico Nacional de
México.

Ingresa a la Plataforma Digital del Tecnolégico Nacional de México y
realiza el registro de su propuesta de investigacion cientifica o desarrollo
tecnolégico y carga en plataforma los documentos establecidos por la
convocatoria. Una vez finalizado el registro en plataforma, descarga el
“Formato Concentrador” que contiene un resumen de los documentos
registrados, y realiza una copia que resguarda en su equipo de cémputo.

Imprime el formato “Concentrador”, lo firma y rubrica cada hoja de este, lo
escanea Y lo envia por correo electrénico institucional a la o al titular del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnol6gico solicitando, en el
mismo correo, realice la gestion pertinente para que la o el titular de
Direcciéon General firme y rubrique cada hoja de visto bueno del “Formato
Concentrador”. Archiva formato impreso.

15

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnoldgicoftitular

Recibe via correo electronico institucional el formato “Concentrador”
firmado y rubricado en cada hoja por la profesora o el profesor de tiempo
completo, se entera y envia el formato “Concentrador” via correo
electronico institucional a la o al titular de la Direccion General del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco, solicitando firme y
rubrique cada hoja electrénicamente.

16

Direccion Generalftitular

Recibe via correo electrénico institucional el formato “Concentrador”
firmado y rubricado en cada hoja por la profesora o el profesor de tiempo
completo, se entera, firma y rubrica electrénicamente cada hoja del formato
“Concentrador”, y lo envia por correo electrénico institucional a la o al titular
del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico.

17

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnoldgicoltitular

Recibe via correo electrénico institucional el formato “Concentrador”
firmado y rubricado por la o el titular de Direccién General, se entera y
resguarda una copia en su equipo de cOmputo, y envia el formato
“Concentrador” por correo electrénico institucional a la profesora o al
profesor de tiempo completo.

18

Profesora o Profesor de Tiempo
Completo

Recibe via correo electrénico institucional el formato “Concentrador”
firmado y rubricado electronicamente en cada hoja por la o el titular de la
Direccion General del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Tianguistenco, se entera y resguarda una copia de este, en su equipo de
computo.

Registra el formato “Concentrador” en la Plataforma Digital del Tecnoldgico
Nacional de México, y obtiene apertura de la Plataforma Digital del
Tecnoldgico Nacional de México para descargar la “Constancia de
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Unidad Administrativa

/Puesto

Actividad

Registro” con un folio de seguimiento, la descarga y resguarda una copia
de la “Constancia de Registro” en su equipo de cOmputo, y envia por
correo electrénico institucional una copia de la “Constancia de Registro” a
la o al titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnologico y
gqueda en espera de los resultados.

Se conecta con la operacion namero 20.

19

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnol6gicoltitular

Recibe via correo electrénico institucional la copia de la “Constancia de
Registro”, se entera y resguarda la copia en su equipo computo, dentro del
expediente correspondiente.

20

Profesora o Profesor de Tiempo
Completo

En las fechas establecidas por la convocatoria, ingresa a la Plataforma
Digital del Tecnoldgico Nacional de México y verifica la notificacion sobre la
aprobacién o rechazo de su propuesta de investigacién cientifica o
desarrollo tecnoldgico, se entera y determina:
¢, Su propuesta de investigacion o desarrollo tecnolégico fue
aceptada?

21

Profesora o Profesor de Tiempo
Completo

Su propuesta de investigacion no fue aceptada.
Notifica el resultado via correo electronico institucional a la o al titular del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolédgico, y archiva de
manera electrénica los documentos generados.

22

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnologico/titular

Recibe via correo electrénico institucional la notificacion de resultados, y se
entera que la propuesta de investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico
fue rechazada y registra la propuesta en el Banco de Proyectos del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico, la cual podra ser
promocionada en futuras convocatorias del Tecnolégico Nacional de
México u otros organismos.

23

Profesora o Profesor de Tiempo
completo

Viene de la operacién nimero 20.
Su propuesta de investigacion si fue aceptada.

Notifica el resultado via correo electrénico institucional a la o al titular del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico.

24

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnoldgicoftitular

Recibe via correo electrénico institucional la notificacion de resultados, se
entera que la propuesta de investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico
fue aprobada y notifica via correo electrénico institucional a cada una y uno
de las y los integrantes del Comité Interno de Evaluacion Cientifica y
Tecnoldgica del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco,
lugar, fecha y hora donde se llevard acabo la Sesion de Comité, en la cual
se dara aprobacion interna a las propuestas de investigacion o desarrollo
tecnoldgico aceptadas en la Convocatoria del Tecnolégico Nacional de
México, y adjunta el listado de las propuestas aceptadas.

25

Comité Interno de Evaluacion
Cientifica y Tecnolégica del
Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Tianguistenco/
Integrantes

Reciben via correo electrénico institucional la notificacién sobre la Sesién
de Comité, se enteran y esperan la fecha de la reunion.

26

Comité Interno de Evaluacion
Cientifica y Tecnolégica del
Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Tianguistenco

En la fecha, hora y lugar indicado la Presidenta o el Presidente del Comité
Interno de Evaluacion Cientifica y Tecnoldgica del Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Tianguistenco presenta a las y los integrantes del Comité el
listado de las propuestas de investigacion cientifica o desarrollo tecnoldgico
aceptadas en la Convocatoria del Tecnolégico Nacional de México;
analizan y aprueban la aportacion presupuestal del 50% del recurso
financiero que le corresponde aportar al Tecnolégico de Estudios
Superiores de Tianguistenco. Acto seguido, la Secretaria o el Secretario del
Comité Interno elabora la Minuta de la Sesion de Comité, la firman y
rubrican en cada hoja todas las y los integrantes del Comité, y al término
de la sesién entregan la minuta original a la o al titular del Departamento de
Investigacion y Desarrollo Tecnolégico.
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27

Unidad Administrativa

/Puesto

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnologico/titular

Actividad

Recibe la minuta original de la Sesién de Comité Interno de Evaluacion
Cientifica y Tecnologica del Tecnologico de Estudios Superiores de
Tianguistenco, escanea el documento y resguarda una copia en su equipo
de computo y el documento original lo resguarda en el archivo del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico dentro de su
carpeta correspondiente.

Asimismo, elabora el Oficio de Notificacion mediante el cual informa a la
profesora o al profesor de tiempo completo la aprobacion interna de su
propuesta de investigacion o desarrollo tecnolégico, nombre de las
colaboradoras y los colaboradores, y el alumnado que participa en el
desarrollo de la misma, monto aprobado y fechas para la entrega de
reportes, lo firma, escanea y envia copia del mismo por correo electronico
institucional a la profesora o al profesor de Tiempo Completo, anexando al
correo los siguientes documentos:

e TESTD-AC-PO-004-01
e TESTD-AC-PO-004-02

Archiva Oficio de notificacion original.

28

Profesora o Profesor de Tiempo
completo

Recibe via correo electronico institucional el Oficio de Notificacion y los
documentos TESTD-AC-PO-004-01 y TESTD-AC-PO-004-02, se entera y
realiza el llenado correspondiente de cada uno de los documentos, los
imprime, los firma y entrega de manera fisica a la o al titular del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico.

29

Departamento de Investigacion
y Desarrollo Tecnoldgicoftitular

Recibe los documentos TESTD-AC-PO-004-01 y TESTD-AC-PO-004-02 de
manera impresa, los firma y sella, genera una fotocopia de cada
documento y los entrega a la profesora o al profesor de tiempo completo.

Asimismo, escanea los documentos y resguarda una copia digital en su
equipo de computo dentro del expediente correspondiente y los
documentos originales los resguarda en el archivo del Departamento de
Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico dentro de su carpeta
correspondiente e inicia los trdmites administrativos para solicitar el apoyo
econdémico autorizado por el Tecnoldégico Nacional de México y por el
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Tianguistenco.
Se conecta con el procedimiento inherente a la “Gestién del apoyo
econdmico institucional para el desarrollo de proyectos de
investigacion o desarrollo del Tecnolégico Nacional de México”.

30

Profesora o Profesor de Tiempo
Completo

Recibe copia fotostatica de los documentos TESTD-AC-PO-004-01 y
TESTD-AC-PO-004-02, escanea los documentos y los resguarda en su
equipo de computo, y las copias de los formatos las integra al expediente
de la propuesta. Desarrolla las etapas metodoldgicas del proyecto y queda
en espera de recibir el apoyo econémico.

Se conecta con el procedimiento inherente a la “Gestion del apoyo
econdmico institucional para el desarrollo de proyectos de
investigacion cientifica o desarrollo tecnoldgico del Tecnoldgico
Nacional de México”.

31

Profesora o Profesor de Tiempo
Completo

Una vez iniciado el desarrollo del proyecto y recibido el apoyo econémico
correspondiente, registra dentro de la Plataforma Digital del Tecnolégico
Nacional de México el “Reporte de Avances” con el desarrollo de las
etapas metodoldgicas del proyecto, de acuerdo con las fechas establecidas
en la convocatoria. Imprime el “Reporte de Avances”, lo firma y entrega de
manera fisica a la o al titular del Departamento de Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico.
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Unidad Administrativa

/Puesto

Actividad

Recibe el “Reporte de Avances” con el desarrollo de las etapas
metodolégicas del proyecto, de manera fisica, lo sella y firma de visto
;2| Deparameno e esigacion | Dieno, obiene i Iocoria de este o enuege 8 o B
y Desarrollo Tecnolégicoftitular | P po L-ompleto. AS P P S
y resguarda una copia en su equipo de computo y el documento original lo
resguarda en el archivo del Departamento de Investigacion y Desarrollo
Tecnoldgico dentro de su carpeta correspondiente.
Recibe de forma fisica el “Reporte de Avances” con el desarrollo de las
Profesora o Profesor de Tiempo etapas metodoldgicas de_l pro_yecto, sellado y firmado por la o el titular del
33 completo Departamento de Investigacién y Desarrollo Tecnoldgico, lo escanea y
P resguarda una copia en su equipo de cémputo y el documento en fisico lo
resguarda en su carpeta correspondiente.
Finaliza dentro de la Plataforma Digital del Tecnolégico Nacional de México
la entrega de “Reportes de Avances” establecidos en la convocatoria,
espera a que la Plataforma apertura la descarga digital del Oficio de
34 Profesora o Profesor de Tiempo | Liberacion, lo descarga, lo resguarda en su equipo de computo y envia una
completo copia del mismo por correo electrénico institucional a la o al titular del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico, solicitando en el
mismo, la elaboracion del Oficio de Liberacion Institucional del Tecnoldgico
de Estudios Superiores de Tianguistenco
Recibe via correo electronico institucional solicitud del Oficio de Liberacién
del Tecnolégico Nacional de México, se entera y elabora el Oficio de
Liberacion Institucional del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Tianguistenco mediante el documento TESTD-AC-PO-004-03, lo firma, lo
escanea y envia una copia via correo electronico institucional a la
profesora o al profesor de tiempo completo, y una copia del oficio la
resguarda de manera digital dentro de su expediente correspondiente, el
cual queda integrado por la siguiente documentacion:
e F1 “Presentacion del Proyecto al Comité”.
e Solicitud de Preregistro.
e F2 “Incorporacion de Estudiantes”.
e  Protocolo Investigacion.
o e F3 “Apoyo Financiero”.
35 Departamento de Inye_stlgamon e Carta de Recomendacion.
y Desarrollo Tecnoldgicoftitular
e Carta Aval.
e Oficio de Aportacion Presupuestal del 50%.
e Formato “Concentrador” emitido por el sistema del TecNM.
e Constancia de registro.
e  Oficio de notificacion.
e TESTD-AC-P0O-004-01.
e TESTD-AC-PO-004-02.
e Reportes de avances.
e Oficio de liberacion del TecNM.
e TESTD-AC-PO-004-03.
Archiva oficio original.
Recibe via correo electronico institucional el Oficio de Liberacion
Prof Prof de Ti Institucional del Tecnolégico de Estudios Superiores de Tianguistenco,
36 roresora OC ro elsor e liempo resguarda una copia en su equipo de computo, realiza una impresién de
ompleto este, la resguarda en su carpeta correspondiente, y la archiva.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO:

REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE

EL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO.

INVESTIGACION

CIENTIFICA O DESARROLLO E

INNOVACION TECNOLOGICA APROBADAS POR

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

TECNOLOGICO NACIONAL

DIRECCION GENERAL DEL

COMITE INTERNO DE EVALUACION

e O DEPARTAMENTO DE CONTROL
ESCOLAR TECNOLOGICO DE ESTUDIOS CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL
SUPERIORES DE TIANGUISTENCO TECNOLOGICO DE ESTUDIOS
TITULAR P”iﬁiﬁﬁg%gz‘;ﬁ?g" DE DOCENTE (TITULAR) (TITULAR) SUPERIORES DE TIANGUISTENCO
INICIO
INGRESA A LA PAGINA OFICIAL|
DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE
MEXICO Y REVISA SI HAY ALGUNA
CONVOCATORIA  VIGENTE, EN
CASO DE HABERLA, LA COMPARTE|
VIA  CORREO  ELECTRONICO
INSTITUCIONAL, ADJUNTANDO AL
CORREO _ LOS  SIGUIENTES
DOCUMENTOS:
;gf,gffj;‘?:gg:gégﬂs' RECIBE, CONVOCATORIA Y LOS
F2 INCORPORACION DE DOCUMENTOS:
ESTUDIANTES. FO PRESENTACION AL COMITE.
F3 PROTOCOLO INVESTIGACION, Y| SOLICITUD DE PREREGISTRO.
APOYO FINANCIERO. F2 INCORPORACION DE
ASIMISMO, ELABORA E IMPRIME ESTUDIANTES.
CARTELES CON LA| F3 PROTOCOLO INVESTIGACION,
CONVOCATORIA VIGENTE Y LOS Y APOYO FINANCIERO.
COLOCA EN ESPACIOS VISIBLES
DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS S OMUBVE LX INCO R CION
SUPERIORES DE TIANGUISTENCO
(TESCO), PARA FOMENTAR LA DE UN MAXIMO DE DOS ALUMNAS
PARTICIPACION DEL ALUMNADO. O ALUMNOS CON INSCRIPCION
VIGENTE AL TECNOLOGICO DE
ESTUDIOS  SUPERIORES ~ DE
TIANGUISTENCO, PARA REALIZAR
LA INTEGRACION DE UNA
PROPUESTA DE INVESTIGACION
CIENTIFICA O DE DESARROLLO
TECNOLOGICO Y EL LLENADO,
CORRESPONDIENTE ~DE  LOS
FORMATOS.
ASIMISMO, GESTIONA ENTRE LAS|
L DOCE DEL
TECNOLOGICO, DOS CARTAS DE
RECOMENDACION PARA  CADA
ALUMNA = O ALUMNO QUE RECIBE LA SOLICITUD DE LAS
PARTICIPARA CON ELLA O CON CARTAS DE RECOMENDACION,
EL,EN LA PROPUESTA. SE ENTERA Y LA O LAS ELABORA
EN FORMATO LIBRE, LAS
IMPRIME, LAS FIRMA, LAS
ESCANEA Y LAS ENVIA ViA
CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL. ARCHIVA
CARTAS DE
ORIGINALES.
RECIBE LAS CARTAS DE
RECOMENDACION, SE ENTERA Y
SOLICITA A TRAVES DE CORREO)|
ELECTRONICO INSTITUCIONAL|
LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION:
“CONSTANCIA  OFICIAL  DE
INSCRIPCION AL TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO POR
CADA ALUMNA O ALUMNO QUE
PARTICIPA EN EL DESARROLLO|
|DE LA PROPUESTA  DE
INVESTIGACION CIENTIFICA ©
@ DESARROLLO TECNOLOGICO.
“CARTA AVAL FIRMADA POR LA
DIRECTORA O EL DIRECTOR
GENERAL DEL TECNOLOGICO Y
RECIBE SOLICITUD, SE ENTERA LA DIRECTORA O
Y, A TRAVES DEL CORREO DIRECTOR ACADEMICO  DEL|
ELECTRONICO INSTITUCIONAL, TECNOLOGICO DE ESTUDIOS
SOLICITA A LA O AL TITULAR SUPERIORES DE
DEL  DEPARTAMENTO  DE TIANGUISTENCO.
CONTROL  ESCOLAR, LA OFICIO  FIRMADO POR LA
CONSTANCIA  OFICIAL  DE DIRECTORA O EL DIRECTOR
INSCRIPCION AL TECNOLOGICO GENERAL DEL TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO PARA DE ESTUDIOS SUPERIORES DE
CADA ALUMNA O ALUMNO QUE TIANGUISTENCO, EN EL CUAL,
PARTICIPA EN EL DESARROLLO ESTABLECE EL|
E LA PROPUESTA  DE COMPROMISO DEL|
INVESTIGACION O DESARROLLO TECNOLOGICO PARA FINANCIAR
TECNOLOGICO; LA EL 50% DEL MONTO TOTAL|
DIRECTORA O AL DIRECTOR SOLICITADO PARA EL
GENERAL DEL TECNOLOGICO DESARROLLO
DE ESTUDIOS SUPERIORES DE PROPUESTA DE INVESTIGACION
TIANGUISTENCO, LE SOLIGTA CIENTIFICA O DESARROLLO
L T/ AVAL! TECNOLOGICO.
CORRESPONDIENTE DE CADA
ALUMNA o ALUMNO
PARTICIPANTE; ASI COMO EL
F OE APOYO > (6

PRESUPUESTAL AL 50% POR
CADA PROPUESTA SOLICITADA.

RECIBE SOLICITUD DE LAS|

ENVIA Vi
ELECTRONICO INSTITUCIONAL.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx
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PROCEDIMIENTO: REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CIENTIFICA O DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APROBADAS POR

EL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO.

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO NACIONAL
TECNOLOGICO DE MEXICO DEPARTAM::J&';& CONTROL DIRECCION GENERAL DEL COMITE INTERNO DE EVALUACION
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL
SUPERIORES DE TIANGUISTENCO TECNOLOGICO DE ESTUDIOS
TITULAR P“ﬁﬁ:ﬁﬁg%g{‘ﬁfﬁg“ DE DOCENTE (TITULAR) (TITULAR) SUPERIORES DE TIANGUISTENCO
RECIBE SOLICITUD DE LA CARTA|
AVAL  CORRESPONDIENTE A
~ CADA ALUMNA O ALUMNO
»( 8 PARTICIPANTE; ASI COMO EL|
T OFICIO DE APOYO
PRESUPUESTAL AL 50% POR
RECIBE via CORREO CADA PROPUESTA SOLICITADA,
INSTITUCIONAL LAS SE ENTERA, ELABORA Y FIRMA
CONSTANCIAS OFICIALES DE AVAL|
INSCRIPCION AL TECNOLOGICO CORRESPONDIENTE PARA CADA|
NACIONAL DE MEXICO DE LAS ALUMNA ALUMNO
ALUMNAS Y LOS ALUMNOS PARTICIPANTE, Y EL OFICIO DE|
PARTICIPANTES Asi COMO LA APOYO PRESUPUESTAL AL 50%
AVAL POR  CADA  PROPUESTA
connsspoumsms A CcADA '@ SOLICITADA, LOS ESCANEA Y
UMNA ALUMNO LoS ENVIA VIA CORREO
PARTICIPANTE, v EL OFICIO DE ELECTRONICO INSTITUCIONAL.
APOYO PRESUPUESTAL AL 50% ARCHIVA DOCUMENTOS|
POR CADA PROPUESTA RECIBE via CORREO ORIGINALES.
SOLICITADA.  INTEGRA  LOS ELECTRONICO ~  INSTITUCIONAL
DOCUMENTOS  EN UNA CARPETA DIGITAL, SE ENTERA E
CARPETA EN FORMATO DIGITAL, INTEGRA ~EL ~ PROYECTO DE
GENERA UNA INVESTIGACION  CIENTIFICA Y
CARPETA Y LA ENVIA A TRAVES DESARROLLO TECNOLOGICO EN
DE CORREO ELEc-m(mlco UN EXPEDIENTE DIGITAL CON LOS
INSTITUCIONAL SIGUIENTES DOCUMENTOS:
PROFESORA O AL PROFESOR F1 _"PRESENTACION  DEL
DE TIEMPO COMPLETO, Y PROYECTO AL COMITE".
RESGUARDA LA  SEGUNDA - SOLICITUD DE PREREGISTRO.
CARPETA EN SU EQUIPO DE - _F2  "INCORPORACION  DE
COMPUTO. ESTUDIANTES".
- PROTOCOLO DE INVESTIGACION.
F3 "APOYO FINANCIERO".
= - CONSTANCIA O CONSTANCIAS
OFICIALES DE INSCRIPCION AL
o TECNOLOGICO  NACIONAL  DE
MEXI
- CARTA O CARTAS AVAL.
RECIBE COPIA DEL EXPEDIENTE, - OFICIo DE APOYO|
SE ENTERA, GENERA UNA COPIA PRESUPUESTAL AL 50%.
DEL  EXPEDENTE Y RESGUARDA UNA COPIA DEL
RESGUARDA EN SU EQUIPO DE EXPEDIENTE EN SU EQUIPO DE
COMPUTO, REVISA QUE LOS COMPUTO Y ENVIA UNA COPIA DEL
DOCUMENTOS EXPEDIENTE Vi CORREO
CONFORMAN EL ExpED.ENrE ELECTRONICO INSTITUCIONAL.
ESTEN LLENADOS
CORRECTAMENTE Y CONFORME
A LOS LINEAMIENTOS DE LA
CCONVOCATORIAY DETERMINA:
f si
CUMPLEN CON LOS
SENALA  OBSERVACIONES, Y 2
ENVIA UN CORREO
ELECTRONICO  INSTITUCIONAL
CON LA NOTIFICACION DE QUE
LOS DOCUMENTOS DE SU RECIBE LA NOTIFICACION DE|
PROPUESTA NO CUMPLEN CON QUE LOS DOCUMENTOS DE SU
LOS  CRITERIOS DE LA PROPUESTA NO CUMPLEN CON
CONVOCATORIA, Y SOLICITA] LOS ~ CRITERIOS  DE LA
QUE REVISE Y ATIENDA LAS CONVOCATORIA, SE ENTERA,
OBSERVACIONES. REVISA LOS DOCUMENTOS Y|
ATIENDE LAS
SENALADAS, Y VUELVE A ENVIAR
EL EXPEDIENTE CORREGIDO VIA|
CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL.
CONSERVA UNA COPIA DEL|
0 EXPEDIENTE EN DIGITAL.
ENVIA UN CORREO
ELECTRONICO  INSTITUCIONAL @
NOTIFICANDO ~ QUE  LOS
DOCUMENTOS DE su
PROPUESTA, SI CUMPLEN CON RECIBE CORREO ELECTRONICO
LOS ~ CRITERIOS ~ DE LA INSTITUCIONAL, SE ENTERA,
CONVOCATORIA, ¥ INGRESA A LA PLATAFORMA|
AUTORIZA EL REG|STR° DE SU DIGITAL DEL TECNOLOGICO|
PROPUESTA NACIONAL DE MEXICO, REALIZA|
PLATAFORMA Dn;rm. DEL EL  REGISTRO DE  SU
TECNOLOGICO NACIONAL DE PROPUESTA DE INVESTIGACION
MEXCO. CIENTIFICA O DESARROLLO
TECNOLOGICO Y CARGA EN
PLATAFORMA
DOCUMENTOS ESTABLECIDOS
POR LA CONVOCATORIA.
UNA VEZ FINALIZADO  EL|
REGISTRO EN  PLATAFORMA
APERTURA  EL FORMATO
“CONCENTRADOR",
DESCARGA Y REALIZA UNA
COPIA QUE RESGUARDA EN SU
EQUIPO DE COMPUTO.
IMPRIME EL FORMATO
"CONCENTRADOR, LO FIRMA Y
| —|RUBRICA CADA HOJA DEL|
MISMO, LO ESCANEA Y LO ENVIA
POR CORREO ELECTRONICO|
INSTITUCIONAL  SOLICITANDO,
@ EN EL MISMO CORREO, REALICE,
LA GESTION PERTINENTE PARA
QUE LA O EL TITULAR DE
DIRECCION GENERAL FIRME Y|
RUBRIQUE CADA HOJA DE VISTO|
BUENO  DEL FORMATO
“CONCENTRADOR".
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO:

REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE
EL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO.

INVESTIGACION

CIENTIFICA O DESARROLLO E

INNOVACION TECNOLOGICA APROBADAS POR

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO
TECNOLOGICO

TECNOLOGICO NACIONAL
DE MEXICO

TITULAR

PROFESORA O PROFESOR DE
TIEMPO COMPLETO

DOCENTE

DEPARTAMENTO DE CONTROL
ESCOLAR

(TITULAR)

DIRECCION GENERAL DEL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS

SUPERIORES DE TIANGUISTENCO

(TITULAR)

COMITE INTERNO DE EVALUACION
CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DE TIANGUISTENCO

RECIBE FORMATO

“CONCENTRADOR" FIRMADO Y
RUBRICADO EN CADA HOJA POR
LA PROFESORA O EL PROFESOR
DE TIEMPO COMPLETO, SE
ENTERA Y ENVIA EL FORMATO
“CONCENTRADOR" VIA CORREO

ELECTRONICO INSTITUCIONAL,
SOLICITANDO FIRME Y
RUBRIQUE CADA HOUA

ELECTRONICAMENTE.

o

RECIBE \L
ELECTRONICO
EL

A CORREO
INSTITUCIONAL

FORMATO
“CONCENTRADOR" FIRMADO Y
RUBRICADO EN CADA HOJA POR
LA O EL TITULAR DE DIRECCION
GENERAL, SE ENTERA Y
RESGUARDA UNA COPIA EN SU
EQUIPO DE COMPUTO, Y ENVIA
EL FORMATO
“CONCENTRADOR" POR
CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL.

| — ]
—. 5

ECIBE ViA CORREO
ELECTRONICO INSTITUCIONAL,
“CONSTANCIA DE
REGISTRO", SE ENTERA Y LA
RESGUARDA EN SU EQUIPO
COMPUTO DENTRO DEL
EXPEDIENTE
CORRESPONDIENTE.

RECIBE LA NOTIFICACION DE
RESULTADOS Y SE ENTERA QUE
LA PROPUESTA DE
INVESTIGACION  CIENTIFICA O
DESARROLLO  TECNOLOGICO
FUE RECHAZADA. REGISTRA LA

PROPUESTA EN EL BANCO DE
PROYECTOS DEL
DEPARTAMENTO DE

INVESTIGACION Y DESARROLLO
TECNOLOGICO, LA CUAL PODRA
SER  PROMOCIONADA  EN
FUTURAS CONVOCATORIAS
DEL TECNOLOGICO NACIONAL|

@

RECIBE via CORRE!
ELECTRONICO  INSTITUCIONAL
EL FORMATO
“CONCENTRADOR" FIRMADO Y
RUBRICADO
ELECTRONICAMENTE POR LA O
EL TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DEL TECNOLOGICO,
SE ENTERA Y RESGUARDA UNA
COPIA DEL MISMO EN SU
EQUIPO DE COMPUTO.

REGISTRA  EL  FORMATO
“CONCENTRADOR" EN LA
PLATAFORMA  DIGITAL  DEL
TECNOLOGICO NACIONAL DE
MEXICO, OBTIENE DE LA
PLATAFORMA  DIGITAL  DEL
TECNOLOGICO NACIONAL DE
MEXICO  “CONSTANCIA  DE
REGISTRO" CON UN FOLIO DE
SEGUIMIENTO, DESCARGA LA|
CONSTANCIA, RESGUARDA UNA
COPIA DE LA "CONSTANCIA DE
REGISTRO" EN SU EQUIPO DE
COMPUTO, Y ENVIA LA
CONSTANCIA Y QUEDA EN
ESPERA DE LOS RESULTADOS.

J/l;

EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS
POR LA CONVOCATORIA,
INGRESA A LA PLATAFORMA
DIGITAL DEL TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO Y
VERIFICA LA NOTIFICACION
SOBRE LA APROBACION O
RECHAZO DE SU PROPUESTA
DE_INVESTIGACION CIENTIFICA
O DESARROLLO TECNOLOGICO,
SE ENTERA Y DETERMINA:

si
£SU PROPUESTA FUE
ACE!

NOTIFICA EL RESULTADO VIA]
CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL Y ARCHNA DE
MANERA ELECTRONICA LOS
DOCUMENTOS GENERADOS.

@

RECIBE EL FORMATO|
DOR" FIRMADO Y

RUBRICADO EN CADA HOJA POR
LA PROFESORA O EL PROFESOR
DE TIEMPO COMPLETO, SE

ENTERA, FIRMA Y RUBRICA
ELECTRONICAMENTE CADA|
HOJUA DEL FORMATO|

“CONCENTRADOR", Y LO ENVIA|
POR CORREO ELECTRONICO]
INSTITUCIONAL.

DE MEXICO u OTROS
‘ORGANISMOS.
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO:

REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE
EL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO.

INVESTIGACION CIENTIFICA O DESARROLLO E

INNOVACION TECNOLOGICA APROBADAS POR

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

TECNOLOGICO NACIONAL

DIRECCION GENERAL DEL

COMITE INTERNO DE EVALUACION

INVESTIGACION FUE APROBADA|
Y NOTIFICA ViA  CORREO|
ELECTRONICO INSTITUCIONAL ,
LUGAR, FECHA Y HORA DONDE
SE LLEVARA ACABO LA PRIMERA|
SESION DE COMITE, EN LA CUAL
SE DARA APROBACION INTERNA

LAS PROPUESTAS  DE
INVESTIGAC!ON CIENTIFICA O

DESARROLLO  TECNOLOGICO
ACEPTADAS EN LA
CONVOCATORIA DEL

TECNOLOGICO NACIONAL DE|
MEXICO, Y ADJUNTA LISTADO DE
LAS MISMAS.

£ INVESTIGACI LOGICO NA DEPARTAMENTO DE CONTROL
EscoLAR TECNOLOGICO DE ESTUDIOS CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL
SUPERIORES DE TIANGUISTENCO | TECNOLOGICO DE ESTUDIOS
TITULAR PROFESORA O PROFESOR DE DOCENTE (TITULAR) (TITULAR) SUPERIORES DE TIANGUISTENCO
TIEMPO COMPLETO
NOTIFICA EL RESULTADO ViA| |
CORREO ELECTRONICO @
INSTITUCIONAL.
RECIBE LA NOTIFICACION DE
RESULTADOS, SE ENTERA QUE [ —
LA PROPUESTA o€ ]

r@

RECIBEN LA  NOTIFICACION
SOBRE LA PRIMERA SESION DE|

COMITE, SE ENTERAN Y|
ESPERAN LA FECHA DE LA|
REUNION.

@_7

RECIBE LA MINUTA ORIGINAL DE
LA PRIMERA SESION DE COMITE
INTERNO, ESCANEA  EL
DOCUMENTO Y RESGUARDA
UNA COPIA EN SU EQUIPO DE
COMPUTO Y, EL DOCUMENTO
ORIGINAL, LO RESGUARDA EN
EL ARCHIVO EN LA CARPETA| |
CORRESPONDIENTE. ASIMISMO,

ELABORA EL OFICO  DE

NOTIFICACION DE LA

APROBACION INTERNA DE LA

PROPUESTA DE INVESTIGACION

O DESARROLLO TECNOLOGICO, RECIBE via
LO FIRMA, ESCANEA Y ENVIA
COPIA DEL MISMO POR CORREO
ELECTRONICO _ INSTITUCIONAL
ANEXANDO LOS  SIGUIENTES

CORREO
ELECTRONICO INSTITUCIONAL|
EL OFICIO DE NOTIFICACION Y|
LOS FORMATOS TESTD-AC-PO-
004-01 Y TESTD-AC-PO-004-02,
FORMATOS: SE ENTERA Y REALIZA EL|
“TESTD-AC-P0O-004-01". LLENADO  CORRESPONDIENTE|
“TESTD-AC-P0-004-02". DE CADA FORMATO, LOS
IMPRIME,  LOS  FIRMA Y

EN LA FECHA, HORA Y LUGAR
INDICADO, LA PRESIDENTA O EL
PRESIDENTE  DEL  COMITE
PRESENTA A LAS Y LOS|
INTEGRANTES  DEL  COMITE|
INTERNO, EL LISTADO DE I.AS
PROPUESTAS
INVESTIGACION  CIENTIFICA o
DESARROLLO  TECNOLOGICO|
ACEPTADOS EN
CCONVOCATORIA DEL|
TECNOLOGICO NACIONAL DE|
Ménco ANALIZAN Y APRUEBAN
APORTACION
PRESUPUESTAL DEL 50% DEL|
RECURSO FINANCIERO QUE LE
CORRESPONDE
TECNOLOGICO DE Esrumos
SUPERIORES
TIANGUISTENCO.
SEGUIDO, LA SECRETARIA o EL
SECRETARIO  DEL  COMITE|
INTERNO GENERA LA MINUTA|
DE LA PRIMERA SESION DE
COMITE, LA FIRMAN Y RUBRICAN
EN CADA HOJA TODAS LAS Y|
LOS INTEGRANTES DEL COMITE,
Y AL TERMINO DE LA SESION|

ENTREGA DE MANERA FISICA. ENTREGAN MINUTA]
ORIGINAL .
© ]
RECIBE LOS FORMATOS TESTD- 30
AC-PO-004-01 Y TESTD-AC-PO-
004-02 LOS FIRMA Y SELLA,
GENERA UNA FOTOCOPIA DE
CADA  FORMATO Y LAS RECIBE COPIA
ENTREGA. ASIMISMO, ESCANEA FOTOSTATICA OE LOS|
LOS FORMATOS Y RESGUARDA FORMATOS _ TESTD-AC-PO-004-|
UNA COPIA DIGITAL EN SU 01 Y  TESTD-AC-P0-004-02,
EQUIPO DE COMPUTO DENTRO ESCANEA LOS FORMATOS Y LOS
EXPEDIENTE RESGUARDA EN SU EQUIPO DE
connsspcmmsmz Y Los COMPUTO, Y LAS COPIAS DE
FORMATOS ORIGINALES LOS LOS FORMATOS LAS INTEGRA|
RESGUARDA EN EL ARCHIVO AL EXPEDIENTE DE LA
DEL  DEPARTAMENTO  DE PROPUESTA. DESARROLLA LAS
INVESTIGACION Y DESARROLLO ETAPAS METODOLOGICAS DEL|
TECNOLOGICO DENTRO DE SU PROYECTO Y QUEDA EN ESPERA|
CARPETA CORRESPONDIENTE E OE RECIBIR EL  APOYO)
INICIA LOS TRAMITES ECONOMICO.
ADM INISTRATIVOS PARA
SOLICITAR EL  APOYO /J_/
ECONOMICO AUTORIZADO POR
EL TECNOLOGICO NACIONAL DE
MEXICO. SE CONECTA CON EL|
PROCEDIMIENTO
A LA
“GESTION DEL APOYO|
ECONOMICO
INSTITUCIONAL PARA EL|
SE CONECTA CON EL| DESARROLLO OE
PROCEDIMIENTO PROYECTOS OE
INHERENTE A INVESTIGACION
“GESTION DEL APOYO CIENTIFICA o
ECONOMICO DESARROLLO DEL|
INSTITUCIONAL PARA EL TECNOLOGICO NACIONAL
DESARROLLO DE DE MEXICO".
PROYECTOS oE
INVESTIGACION
CIENTIFICA o
DESARROLLO
TECNOLOGICO NACIONAL
DE MEXICO".
UNA  VEZ INICIADO  EL|
DESARROLLO DEL PROYECTO Y|
RECIBIDO EL APOYO|
ECONOMICO
CORRESPONDIENTE, REGISTRA
DENTRO DE LA PLATAFORMA|
DIGITAL DEL  TECNOLOGICO|
NACIONAL DE MEXICO EL|
“REPORTE DE AVANCES" CON
EL DESARROLLO DE LAS
( J ETAPAS DEL PROYECTO, DE|
ACUERDO A LAS FECHAS|
ESTABLECIDAS EN LA
CONVOCATORIA, IMPRIME  EL
“REPORTE DE AVANCES', LO
FIRMA Y LO ENTREGA DE
MANERA FiSICA.
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: REGISTRO Y

EL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO.

SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE

INVESTIGACION CIENTIFICA O DESARROLLO E

INNOVACION TECNOLOGICA APROBADAS POR

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO
TECNOLOGICO

TECNOLOGICO NACIONAL
DE MEXICO

PROFESORA O PROFESOR DE

TITULAR TIEMPO COMPLETO

DOCENTE

DEPARTAMENTO DE CONTROL
ESCOLAR

(TITULAR)

DIRECCION GENERAL DEL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS

SUPERIORES DE TIANGUISTENCO

(TITULAR)

COMITE INTERNO DE EVALUACION
CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DE TIANGUISTENCO

©
@

“"REPORTE DE @
AVANCES" CON EL
32?‘1“:&‘5"”‘(’,‘ Du;s hfm::f RECIBE DE FORMA FISICA EL|
A I I P i
e ETAPAS DEL|

T SO e CANES PROYECTOSELLADO Y FIRMADO,
EL "REPORTE DE AVANCES® Y LO ESCANEA Y RESGUARDA UNA
COPIA EN SU EQUIPO DE
COMPUTO Y EL DOCUMENTO EN
FiSICO LO RESGUARDA EN SU|
CARPETA CORRESPONDIENTE.

pe

FINALIZA' DENTRO DE LA|

[ |PLATAFORMA  DIGITAL  DEL|
TE‘CNOLOGICD NACIONAL  DE|
MEXICO LA ENTREGA DE|
“REPORTES DE  AVANCES"

ESTABLECIDOS EN LA
CONVOCATORIA, ESPERA A QUE
LA PLATAFORMA APERTURE LA|
DESCARGA DIGITAL DEL OFICIO|
DE LIBERACION, LO DESCARGA,
LO RESGUARDA EN SU EQUIPO|
DE COMPUTO Y ENVIA UNA
COPIA DEL MISMO POR CORREQ
ELECTRONICO INSTITUCIONAL,
SOLICITANDO EN EL MISMO, LA
ELABORACION DEL OFICIO DE
DE TIEMPO COMPLETO Y UNA LIBERACION  INSTITUCIONAL|
COPIA DEL OFICIO LA DEL  TECNOLOGICO

RESGUARDA  DE ESTUDIOS  SUPERIORES  DE|

RESGUARDA UNA COPIA EN SU
EQUIPO DE COMPUTO Y EL|
DOCUMENTO ~ ORIGINAL  LO
RESGUARDA DENTRO DE S
CARPETA CORRESP 3

RECIBE SOLICITUD DEL OFICIO
DE LIBERACION DEL
TECNOLOGICO NACIONAL DE
MEXICO, SE ENTERA, ELABORA
EL  OFICIO MEDIANTE EL
FORMATO TESTD-AC-PO-004-03,
LO FIRMA, LO ESCANEA Y LO
ENVIA viA CORREO
ELECTRONICO INSTITUCIONAL A
LA PROFESORA O AL PROFESOR

DIGITAL DENTRO DE SU TIANGUISTENCO.
EXPEDIENTE
CORRESPONDIENTE. —
ARCHIVA OFICIO ORIGINAL. \
RECIBE EL  OFICIO  DE
LIBERACION  INSTITUCIONAL,

RESGUARDA UNA COPIA EN SU|
EQUIPO DE COMPUTO, Y|
REALIZA UNA IMPRESION DEL|
MISMO, LA RESGUARDA EN SU
CARPETA CORRESPONDIENTE, Y|
LA ARCHVA.

L

FIN

MEDICION:

Criterios para medir la satisfaccién de las usuarias y los usuarios (profesoras y profesores de tiempo completo) en el
registro de los proyectos de investigacion cientifica o desarrollo tecnoldgico en las convocatorias del Tecnolégico

Nacional de México:

NUmero de propuestas técnicas registradas en Tecnoldgico
Nacional de México

Numero de propuestas técnicas recibidas en el Departamento
de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

Porcentaje de solicitudes
registradas en la plataforma
del TecNM

Expediente digital del Proyecto de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico aprobado con los siguientes

documentos:

Solicitud de Preregistro.

Protocolo Investigacion.
F3 “Apoyo Financiero”.

Carta o Cartas Aval.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

F1 “Presentacion del Proyecto al Comité”.

F2 “Incorporacion de Estudiantes”.

39

Constancia o Constancias Oficiales de Inscripcion al Tecnologico Nacional de México.
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Oficio de apoyo presupuestal al 50%.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

F1 “Presentacion del Proyecto al Comite”.

F2 “Incorporacion de Estudiantes”.

F3 “Apoyo Financiero”.
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Miércoles 13 de julio de 2022

Seccién Primera

Tomo: CCXIV No. 9

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “PRESENTACION DEL PROYECTO AL COMITE”

Objetivo: Mantener un control interno sobre el nimero de proyectos de investigacion aprobados y registrados en
convocatorias del Tecnoldgico Nacional de México.
Distribucion y Destinatario: El formato lo genera en original la profesora o el profesor de tiempo completo y entrega
una copia impresa a la o al titular del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico.
1 Nombre del Evento o Convocatoria Anotar el nombre completo del evento o convocatoria.
2 Nombre del Proyecto Anotar el titulo completo del proyecto.
3 Nombre de la o el Responsable Técnico (RT) | Anotar el nombre completo de la o el responsable técnico del
del Proyecto proyecto (profesora o profesor de tiempo completo).
4 Objetivo Anotar el objetivo general del proyecto.
5 Area del Proyecto Anotar area del conocimiento del proyecto.
6 Linea de Investigacion Anote_lr _Ie} linea de investigacién institucional, a la que,
contribuird el desarrollo del proyecto.
7 Tipo de Investlgacmn (basica, aplicada, Anotar el tipo de investigacion que abarca el proyecto.
desarrollo experimental)
8 Sector en el que se relaciona (publico, | Anotar el nombre del sector con el que se vinculara el
privado, social o productivo) desarrollo del proyecto.
9 Fecha de inicio Anotar la fecha de inicio del proyecto con la siguiente
nomenclatura: dd/mm/aa.
L Anotar la fecha de término del proyecto con la siguiente
10 Fecha de terminacion nomenclatura: dd/mm/aa.
11 Presupuesto solicitado Escr_ibir la cantidad solicitada con nimero y en pesos
mexicanos.
12 Fuente de financiamiento (CONACYT, TNM, | Anotar el nombre completo de la institucion que otorgara el
ingresos propios, apoyo del sector privado) financiamiento para el desarrollo del proyecto.
13 Total, de las o los profesores asignados al | Anotar el nimero de las profesoras o de los profesores que
proyecto participaran en el desarrollo del proyecto.
14 Total, de las o los estudiantes asignados al | Anotar el nUmero de las o de los estudiantes que participaran
proyecto en el desarrollo del proyecto.
15 Vigente (Si, No) Anotar si el proyecto es vigente o0 no.
16 Porcentaje de avance Anotar el pprcentaje _dg avance del proyecto al momento de su
presentacion al Comité.
17 Erogaciones efectuadas Anotar si, se efectuaran erogaciones a otras instituciones, y
colocar el nombre completo de esta.
18 Articulo publicado (nacional, internacional) Marcar con una (X) este apartado, (obligatorio).
. . . Marcar con una (X) este apartado y especificar el tipo de
19 Ponencia (Nacional, Internacional) ponencia (nacional o internacional), (obligatorio).
20 Tesis elaborada Marcar con una (X) este apartado, (obligatorio).
21 Patentado (si, no) gnotar si se obtendra registro de patente (nombre completo
el desarrollo a patentar) durante el desarrollo del proyecto.
22 Se,ctqr d(_astlnatano_ 0 bengflmarlo final Anotar el sector beneficiado con el desarrollo del proyecto.
(publico, privado, social, productivo)
. Anotar el impacto que se pretende alcanzar con el desarrollo
23 Resultados alcanzados e impacto del proyecto.
24 Nombre de la o el docente Colocar el nombre completo de la o del docente colaborador
del proyecto.
o5 Institucion de adscripcion Anotar el nombre completo de la institucion donde labora la o
el docente colaborador del proyecto.
26 Email institucional Anotar la direccién de Email institucional de la o del docente
colaborador del proyecto.
27 Nombre de la alumna o el alumno Anotar el nombre completo de la alumna o del alumno que
participa en el desarrollo del proyecto.
Anotar el Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) y
28 CURP /RFC Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la alumna o del
alumno que participa en el desarrollo del proyecto.
29 No. de control Anotar e.I numero de control escolar de la alumna o del alumno
) gue participa en el desarrollo del proyecto.
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Anotar el nombre completo de la division de carrera a la que
30 Division pertenece la alumna o el alumno que participa en el desarrollo
del proyecto.

Anotar el semestre que cursa la alumna o el alumno que

31 Semestre participa en el desarrollo del proyecto.

Anotar el Email institucional de la alumna o del alumno que

32 Email institucional e
participa en el desarrollo del proyecto.

. TES
@mﬂmrf FORMATO: "INCORPORACION DE ESTUDIANTES" TIAMGUISTENCD

ESTADD DE PEXD
AuEX

Nombre de la alumna o del alumno: i (1)

Matricula: r (2) Semestre: d (7)

CURP: (3) RFC: (8)

Correo Electréonico: (4) Teléfono: (9)

Fecha de elaboracién: (5) Carrera: (10)

Periodo estimado de participacion: (6) Fecha de inicio: (11)
Nombre de la asesora o del asesorn: (12)
Nombre del Proyecto: r (13)

Compromisos del estudiante (14 )

Servicio social (realizar tesis y terminarla en RP) Apoyo para desarrollo de proyectos
Residencia Profesional RP (obligatorio realizar proyecto) Participacion en eventos y concursof
Estancia de investigacién (FECIEM, ENEIT, otros)

Tesis Participacién en congresos

Otras actividades de investigacion* Programa Delfin

Documentacién (15 )

NP Requisitos SINO Documentos soporte

1 |Es alumna o alumno regular His torial académico

2 |Tiene promedio general mayora 8.5

3 |No ha sido acreedora o acreedor de sanciones Carta de la Sub de Estudios Prof
4 |Carta compromiso** Formato

5 |Servicio social*** Constancia de liberacion

6 |Idioma inglés **** Boleta o liberacién del idioma

7 |Certificacién TO EFL **¥** Certificado

8 |Requisitos de la propia convocatora

h|
h|

(16) (17)
Nombre y firma
Titular del Departamento de Investigaciény
Desarrollo Tecnolégico

Nombre y firma de la asesora o del asesor

d (18)

Nombre y firma

Titular de la Direccién Académica

El presente formato se entregard con anticipacion, segun la asesorfa del docente o departamento corresp ond iente.

* Los estudiantes que se incorporen en actividades de investigacion con los PTC, se tendrin que agregar a partir de sexto o séptimo semestre, y
exclusivamente en actividades de investigacion con el compromiso de titularse por la opcion de tesis. Para hs otras actividades, se tomard en cuenta el
periodo de comp romiso.

* La carta compromiso debera incluir, entre otros, alguno o varios de los siguientes productos: tesis, articulo (para publicacién o publicado), cartel
Ademas, incluir la participacién activa en los eventos acad émitos o actividades de promocion.

o S egiin semestre

=+ Para salidas al extranjero con un puntaje al menos de 460 puntos (p referentemente 550 puntos) Toefl o equivalente.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “INCORPORACION DE ESTUDIANTES”

Objetivo: Mantener un control interno sobre el nimero de estudiantes que participan en el desarrollo de proyectos
aprobados dentro de las convocatorias del Tecnolégico Nacional de México.

Distribucion y Destinatario: El formato lo genera en original la profesora o el profesor de tiempo completo
(Representante Técnico) y entrega una copia impresa a la o el titular del Departamento de Investigacién y Desarrollo
Tecnoldgico.

No. ‘ Concepto Descripcion

Anotar el nombre completo de la o del estudiante que

1 Nombre de la o del estudiante participara en el desarrollo del proyecto.

Anotar la matricula de la o del estudiante que participara en el

2 Matricula: desarrollo del proyecto.

3 CURP Anotar la Clave Unica de Registro de la Poblacion de la o del
estudiante que participara en el desarrollo del proyecto.

4 Correo Electrénico Anotar el correo electronico institucional de la o del estudiante
gue participara en el desarrollo del proyecto.

5 Fecha de elaboracién Anotar la fecha de elaboracion de este formato, con la
siguiente nomenclatura dd/mm/aa.

. . NN, Anotar el periodo estimado de la participacion de la o del

6 Periodo estimado de participacion estudiante en el desarrollo del proyecto.

7 Semestre Anotar el semestre que cursa la o el estudiante que participara
en el desarrollo del proyecto.

8 REC Anotar el Registro Federal de Contribuyentes de la o del
estudiante que participara en el desarrollo del proyecto.

9 Teléfono Anotar el teléfono de la o del estudiante que participara en el

desarrollo del proyecto.

Anotar el nombre completo del programa educativo que cursa

10 Carrera la o el estudiante que participara en el desarrollo del proyecto.

Anotar la fecha en que, la o el estudiante se incorpora al

1 Fecha de inicio proyecto con la siguiente nomenclatura dd/mm/aa.

Anotar el nombre completo de la asesora o del asesor,

12 Nombre de la o del docente asesor (Responsable Técnico) del proyecto.

13 Nombre del Proyecto Anotar el nombre completo del proyecto.

Marcar con una (X) los compromisos de la o del estudiante

14 Compromisos del estudiante durante su participacion en el desarrollo del proyecto.

Marcar con una (X) la documentacion entregada por la o el

15 Documentacion estudiante que participara en el desarrollo del proyecto.

Nombre y firma de la o el titular del
16 Departamento de Investigacién y Desarrollo
Tecnoldgico

Anotar el nombre completo y firma de la o del titular del
Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico

Anotar nombre completo y firma de la asesora o del asesor

17 Nombre y firma de la asesora o del asesor (responsable técnico) del proyecto.

Nombre y firma de la o del titular de la

18 Direccién Académica Anotar nombre completo y firma de la o del titular de la

Direccion Académica.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “APOYO FINANCIERO”

Objetivo: Mantener un control interno sobre los montos econdmicos solicitados dentro de las partidas
presupuestales autorizadas en las convocatorias del Tecnolégico Nacional de México.

Distribucién y Destinatario: El formato lo genera en original la profesora o el profesor de tiempo completo
(Representante Técnico) y entrega una copia impresa a la o al titular del Departamento de Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico.

No. ‘ Concepto Descripcidn

Seleccionar con una (x) la institucién que otorgara el apoyo
1 Desglose de montos y aportaciones econdémico y anotar la cantidad por partida presupuestal
autorizada en pesos mexicanos.

Anotar el nombre completo y la firma de la o del

2 Responsable del proyecto responsable del proyecto.

Anotar el nombre completo y la firma de la o del titular del

3 Supervision del proyecto Departamento de Investigacién y Desarrollo Tecnolégico.

Colocar el sello del Departamento de Investigacion y
4 Sello del DIDT Desarrollo Tecnoldgico del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Tianguistenco.

Descripcion general de los requerimientos

por partidas Anotar el nombre completo del requerimiento.

Anotar el precio (cantidad) exacta del requerimiento en

6 Monto por actividad pesos mexicanos.

Anotar la sumatoria del total de los costos de los
7 Subtotal por partida requerimientos por partida presupuestal en pesos
mexicanos.

VALIDACION:

Dr. Om Christian Alvarado Pechir
Director General del Tecnolégico de Estudios Superiores de Tianguistenco
(Rubrica).

Ing. Luis Enrique Tarango Garcia
Director Académico
(Rdbrica).

Dr. Roberto Gonzalez Galan
Subdirector de Apoyo y Desarrollo Académico
(Rdbrica).

Dr. Daniel Villegas Martinez
Jefe del Departamento de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico
(Rdbrica).
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