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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Gobierno del Estado de México, impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de resultados, cuya
premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en
el logro de sus propositos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucion de los problemas publicos
su prioridad.

En este contexto, la Administracion Puablica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacién
de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que
han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas, emanadas de la permanente revisién y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas
de trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de
la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién del
Departamento de Inspeccion y Vigilancia de la Subprocuraduria de Proteccion a la Fauna en lo que respecta a la
inspeccién y vigilancia en materia de bienestar animal. La estructura organizativa, la divisiéon del trabajo, los
mecanismos de coordinacion y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacién o
descentralizacion, los procesos clave de la organizacién y los resultados que se obtienen, son algunos de los
aspectos que delinean la gestion administrativa de esta Unidad del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificaciéon, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accidon administrativa. El
reto impostergable es la transformacién de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos
esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas el Departamento de
Inspeccién y Vigilancia, en materia de inspeccién y vigilancia en materia de protecciéon a la fauna, mediante la
formalizacion, estandarizacion y sistematizacion de las actividades de trabajo a través de un Manual de
Procedimientos.
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IDENTIFICACION E INTERACCION DEL PROCESO

| ENTORNO | |

| USUARIOS
| DEMANDADE | PRINCIPALES |
S,\EAFAf¥'ECFi%SD'EEN | VISITA DE INSPECCION Y VIGILANCIA REALIZADA |
| INSPECCION Y Y EXPEDIENTE DE LA VISITA DE INSPECCION CIUDADANIA EN |

| VIGLANCAPARAEL | INTEGRADO GENERAL
BIENESTAR ANIMAL |

| ENELESTADODE |
MEXICO | |
- | ___ J
REALIZAC’I()N DE VISITAS DE
MICROPROCESO INSPECCION Y VIGILANCIA EN
MATERIA DE FAUNA
VERIFICACION Y VIGILANCIA DEL CUMPLIMIENTO
—————p» DE LA NORMATIVIDAD AMBIENTAL VIGENTE EN
PROCESO MATERIA DE BIENESTAR ’ANIMAI. PARA EL
SUSTANTIVO ESTADO DE MEXICO
PROCESOS
ADJETIVOS
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RELACION DEL PROCESO Y DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: Verificacién y Vigilancia del Cumplimiento de la Normatividad Ambiental Vigente en Materia de
Bienestar Animal para el Estado de México: De la generacién de la orden de visita de inspeccién y practica de la
diligencia en el domicilio sefialado, hasta la entrega del expediente al Departamento de Procesos y Procedimientos
Legales de la Subprocuraduria de Proteccién a la Fauna.

Procedimiento:

e Realizacion de Visitas de Inspeccion y Vigilancia en Materia de Fauna.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Edicion: Primera
. Fecha: Enero de 2022
PROCEDIMIENTO: INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA A
Cddigo: 221C0201000601L/01
Péagina:

PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA.
OBJETIVO

Verificar el estado de la fauna que la ciudadania denuncia en PROPAEM, a fin de mejorar la situacion en la que dicha
fauna se encuentra, generando el Expediente correspondiente, el cual esta integrado por una orden de visita, un acta
de inspeccién, en su caso, una denuncia, un citatorio y un acta de depésito, mediante una visita de inspeccién y
vigilancia conforme a derecho, en el domicilio sefialado por la o el Denunciante.

ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas adscritas al Departamento de Inspeccion y Vigilancia, asi como a las
personas servidoras publicas habilitadas para llevar a cabo las visitas de inspeccion.

REFERENCIAS

— Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Seccion Segunda De las Facultades y
Obligaciones del Gobernador del Estado, Articulo 78, Diario Oficial de la Federacion, 10 de noviembre de
1917.

— Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, Capitulo Tercero De la Competencia de las
Dependencias del Ejecutivo, Articulos 19 fraccién XVII y 32 bis fraccién I, Capitulo

— Quinto De los Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo, Articulo 45. Peridédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, sus reformas y adiciones.

— Cadigo para la Biodiversidad del Estado de México, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de
2006, sus reformas y adiciones.

— Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se Transforma el Organo Desconcentrado denominado
Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de México, en Organismo Publico Descentralizado,
Articulos 1, 3, 4 y 10, fraccién 1l, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de diciembre de diciembre de
2011.

— Reglamento Interior de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de México. Articulos 12
fracciones X y Xl, Capitulo Il, de la Direccion y Administracién de la Procuraduria, Seccién Segunda del
Procurador, 15 fraccién XIll, Capitulo Il de los Subprocuradores y Subdirectores, y 16, Capitulo 1V de las
Subprocuradurias y Subdirecciones. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 30 de mayo de 2012.

— Manual General de Organizacion de la Procuraduria de Proteccion al Ambiente, apartado VII: Objetivo y
Funciones por Unidad Administrativa, 212G10401 Departamento de Inspeccién y Vigilancia, Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno”, 5 de septiembre de 2017.

— Oficio nUmero 212040000/314/2019, emitido por la Coordinacién Administrativa de la Secretaria del Medio
Ambiente, en el que se envia la nueva codificacion estructural de las unidades administrativas de la
Procuraduria de Protecciéon al Ambiente, para su uso organizacional, programatico-presupuestal, contable,
documental, de control administrativo, de recursos humanos y materiales; asi como de entrega recepcion de
fecha 22 de enero de 2019.
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RESPONSABILIDADES

El Departamento de Inspeccion y Vigilancia de la Subprocuraduria de Proteccion a la Fauna es la unidad
administrativa responsable de generar la de la Orden de Visita de inspeccion, asi como llevar a cabo la diligencia
correspondiente en el domicilio sefialado por la o el denunciante.

La o el Titular de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente debera:

—  Decidir si autoriza o no la practica de las Ordenes de Visita de Inspeccion.
— Firmar, en su caso, las Ordenes de Visita de Inspeccién y entregarlas a la o al Titular de la Subprocuraduria
de Proteccion a la Fauna para que se lleven a cabo las diligencias correspondientes.

La o el Titular de la Subprocuraduria de Proteccion a la Fauna debera:

— Revisar las Ordenes de Visita de Inspeccion para verificar si tienen algan error.

- Verificar las Ordenes de Visita de Inspeccién y decidir si las autoriza de acuerdo a la Ruta de Visitas
programada.

—  Autorizar mediante rubrica las Ordenes de Visita de Inspeccion.

—  Turnar las Ordenes de Visita de Inspeccion a la o al Titular de la Procuraduria de Proteccion al Ambiente para
gue autorice su practica y, en su caso, para recabar su firma.

— Entregar las Ordenes de Visita de Inspeccién firmadas a la o el Titular del Departamento para que comisione
al personal que llevara a cabo las diligencias.

La o el Titular del Departamento de Inspeccién y Vigilancia debera:

— Recibir de la o el titular de la Subprocuraduria de Proteccion a la Fauna los Formatos de Queja/Denuncia y la
Ruta de visitas de Inspeccion.

— Instruir al personal designado adscrito al departamento, la elaboracion de las Ordenes de Visita de
Inspeccion.

— Recibir, revisar y, en su caso, rubricar de visto bueno las Ordenes de Visita de Inspeccion.

- Recibir las Ordenes de Visita de Inspeccién autorizadas por la o el Titular de la PROPAEM y entregarlas al
personal designado para que lleve a cabo las diligencias.

— Recibir del personal adscrito al departamento los Expedientes de las Visitas de Inspeccién integrados con la
Denuncia, Orden de Visita, Acta de Inspeccion y, en caso, Citatorio y Acta de Depésito originales.

— Turnar mediante oficio los Expedientes al Departamento de Procedimientos Legales a fin de que se
determine si iniciara el procedimiento administrativo comun.

El Personal adscrito al Departamento de Inspeccién y Vigilancia; debera:

- Generar las Ordenes de Visita de Inspeccién, debidamente fundadas.

— Recibir las Ordenes de Visita de Inspeccion signadas, sellarlas y generar el acuse correspondiente.

— Registrar en el Libro de Control Interno del Departamento y en el Registro Estatal de Inspectores las Ordenes
de Visita de Inspeccion autorizadas.

— Imprimir la hoja de autorizacién del Registro Estatal de Inspectores.

— Preparar los documentos circunstanciados necesarios para llevar a cabo la diligencia, tales como Actas de
Inspeccidn, Actas de Deposito, Actas circunstanciadas y Citatorios.

— Trasladarse al domicilio que se sefiala la Orden de Visita de Inspeccion, cerciorarse de que sea el correcto y
verificar si hay persona que pueda atender la diligencia.

— Elaborar, en el caso de no ubicar el domicilio con los datos de la Orden de Visita de Inspeccion, un Acta
Circunstanciada por insuficiencia de datos.

— Dejar un Citatorio en el domicilio localizado, en el caso de que no encuentre persona que pueda atender la
visita, para que en el dia habil siguiente se lleve a cabo la diligencia.

— Solicitar, en el caso de que se observe fauna en riesgo de perder la vida, el apoyo de las autoridades
correspondientes del municipio que corresponda, con el fin que se realice el rescate de la fauna.

— ldentificarse, en la diligencia que lleve a cabo, como personal adscrito a la Procuraduria de Proteccion al
Ambiente del Estado de México, con su gafete institucional.

— Entregar a la o al ocupante del predio, la Orden de Visita de Inspeccion, solicitando se acuse de recibido en
la copia.

PERIODICO OFICIAL

51 GACETA
L aoRIERND

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx



Miércoles 30 de marzo de 2022 Seccién Primera Tomo: CCXIIl No. 59

— Reaquisitar, en el caso de que le impidan entrar al predio correspondiente, el Acta de Visita por Oposicion.

— Requisitar, en el caso de tener acceso al predio, el Acta de Inspeccion correspondiente y dejar
recomendaciones para poder mejorar la calidad de vida de la fauna encontrada.

— Entregar a la o al ocupante del predio el Acta de Inspeccion; o bien, el Acta de Visita por oposicion, segun
corresponda.

— Al concluir la visita de inspeccién y vigilancia, notificar a la o al ocupante que cuenta con cinco dias habiles
para exponer por escrito ante la PROPAEM, lo que a su derecho convenga.

— En caso de aplicar el aseguramiento precautorio de la fauna, trasladar a dicha fauna al lugar donde se
resguardard y requisitar el Acta de Depdsito correspondiente.

— Integrar el Expediente de la Visita de Inspeccion y entregarlo a la o el Titular del Departamento de Inspeccién
y Vigilancia.

— Registrar los resultados de la diligencia en el Libro de Control Interno del Departamento.

La o el Ocupante del Predio, debera:

— Verificar en la Orden de Visita de Inspeccion y la Hoja de Autorizacion del Registro Estatal de Inspectores
que recibié del personal del departamento de Inspeccion y Vigilancia que los datos de ubicacion sean
correctos.

— Firmar y rubricar el acuse de la Orden de Visita de Inspeccion.

— Firmar, en su caso, el Acta de Inspeccion en original y copia que le entregue el personal del Departamento de
Inspeccién y Vigilancia.

— Recibir, al concluir la visita de inspeccion y vigilancia, copia del Acta de Inspeccién correspondiente.

El personal del H, Ayuntamiento (Proteccién Civil y/o Centro de Control Animal), debera:

— Atender la solicitud de apoyo recibida por parte del personal del Departamento de Inspeccion y Vigilancia.
— Acudir al domicilio donde se presenta el maltrato animal y realizar el rescate de la fauna que se encuentre en
el inmueble.

DEFINICIONES

Orden de visita de inspecciéon: Documento dirigido a una persona fisica o moral cuyo objeto sera solicitarle el
ingreso al domicilio y/o lugares donde se maneje fauna tutelada por la Normatividad en Materia Ambiental vigente,
para la revisién de la fauna.

Acta de Visita de Inspeccién: Documento circunstanciado que elaboran los inspectores, con base en el objeto de la
orden de inspeccién, y en el cual se asentaran los datos de identificacién de quien atienda la diligencia, el lugar
donde se practicara la visita, la fauna y la actividad que se observa en el lugar, asi como el acuerdo que pueda
recaer.

Acta de depésito: Documento circunstanciado que elaboran los inspectores en caso de haber aplicado alguna
medida de seguridad, con la persona fisica o moral que apoyara con el resguardo temporal de la fauna.

Citatorio: Documento circunstanciado que elaboran los inspectores en caso de que, al momento de llevar a cabo la
diligencia, no haya alguna persona con capacidad para atender la misma y se cite a otro dia habil para poder
llevarla a cabo.

INSUMOS
— Formatos de Queja/Denuncia y Ruta de Visitas de Inspeccion.
RESULTADOS

— Visita de inspeccién y vigilancia realizada.
— Expediente de la Visita de Inspeccion integrado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Atencioén, Calificacion y/o Canalizacién de Denuncias en Materia de Fauna.
—  Emisién de la Resolucion Administrativa del Procedimiento Administrativo Comdun.
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POLITICAS

La Orden de visita deber4 elaborarse conforme a la Legislacion Administrativa y Ambiental vigente, aplicable

en la entidad.

Invariablemente, el personal habilitado para la visita de inspeccion y vigilancia debera llevarla a cabo en el
domicilio sefialado, y solo podra ingresar al inmueble cuando el ocupante se lo permita.
Si los datos para ubicar el domicilio que se denuncia estan incompletos o erréneos, se debera elaborar un

Acta Circunstanciada por falta de datos.

Si el personal habilitado para la visita de inspeccién y vigilancia, verifica que los hechos denunciados no
corresponden a la competencia de PROPAEM, se levantard un Acta circunstanciada por incompetencia.

En el caso de existir maltrato animal severo, el personal designado procederd a levantar una denuncia en
materia penal ante el Ministerio Publico del municipio donde se esté llevado a cabo la diligencia.

DESARROLLO
Procedimiento: Realizacién de Visitas de Inspeccidn y Vigilancia en Materia de Fauna.
UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1. | Departamento de Inspeccion Viene del Procedimiento “Atencion, Calificacion y/o Canalizacién

Vigilancia / Titular de Denuncias en Materia de Fauna”.

Recibe de la o el Titular de la Subprocuraduria de Proteccién a la
Fauna, los Formatos de Queja/Denuncia y la Ruta de Visitas de
Inspeccibn a realizar e instruye al personal adscrito al
Departamento, la elaboracion de las Ordenes de Visita de
Inspeccion.
Retiene el formato y la Ruta de Visitas.

2. Departamento de Inspeccién Se entera de la instruccion, elabora las Ordenes de Visita de

Vigilancia / Personal Inspeccion, debidamente fundadas y motivadas, con el domicilio
exacto donde se llevara a cabo la diligencia, asi como el objeto y
alcance adecuados a la situacidn/actividad que se requiera verificar
y las entrega a la o al Titular del Departamento de Inspeccion y
Vigilancia.

3. Departamento de Inspeccion Recibe las Ordenes de Visita de Inspeccidn, las revisa y determina:

Vigilancia / Titular ¢Las Ordenes de Visita de Inspeccion tienen errores?

4, Departamento de Inspeccion Si tienen errores.

Vigilancia / Titular Sefiala los errores en las Ordenes de Visita de Inspeccién y las
devuelve al personal del Departamento de Inspeccién y Vigilancia
para que los subsanen.

5. Departamento de Inspeccion Recibe las Ordenes de Visita de Inspeccion, corrige los errores y

Vigilancia / Personal las devuelve a la o al Titular del Departamento de Inspeccion y
Vigilancia.

Se conecta con la operaciéon nimero 3.
6. Departamento de Inspeccion No tienen errores.

Vigilancia / Titular Da visto bueno a las Ordenes de Visita de Inspeccién mediante
rubrica, anexa la Ruta de Visitas de Inspeccién y las entrega a la o
al Titular de la Subprocuraduria de Proteccién a la Fauna para su
revision.

7. Subprocuraduria de Proteccion Recibe las Ordenes de Visita de Inspeccién con la rdbrica de visto

la Fauna / Titular bueno y la Ruta de Visitas de Inspeccién, revisa las ordenes y
determina:
¢Las Ordenes de Visita de Inspeccion tienen errores?

8. Subprocuraduria de Proteccion Si tienen errores.

la Fauna / Titular Sefiala los errores en las Ordenes de Visita de Inspeccion y las
entrega a la o titular del Departamento de Inspeccién y Vigilancia
para que los corrijan.

Retiene la Ruta de Visitas.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
9. Departamento de Inspeccién y | Recibe las Ordenes de Visita de Inspeccién y las entrega al
Vigilancia / Titular personal del Departamento de Inspeccion y Vigilancia para su
correccion.
Se conecta con la operacion 5.
10. Subprocuraduria de Proteccibn a | No tienen errores.
la Fauna / Titular Verifica las Ordenes de Visita de Inspeccion y la Ruta de Visitas de
Inspeccion y determina:
¢Autoriza las Ordenes de Visita de Inspeccion de acuerdo a la ruta
de visitas programada?
11. Subprocuraduria de Proteccion a | No autoriza las Ordenes de Visita de Inspeccion.
la Fauna / Titular Notifica verbalmente a la o al Titular del Departamento de
Inspeccion y Vigilancia que no aprob6 las Ordenes de Visita de
Inspeccion porque no se adecuan a la Ruta de Visitas y se las
devuelve.
12. Departamento de Inspeccién y | Recibe las Ordenes de Visita de Inspeccion y se entera de que no
Vigilancia / Titular fueron aprobadas porque no se adecuan a la Ruta de Visitas.
Sefiala errores en las Ordenes de Visita de Inspeccién y las
devuelve al personal del Departamento de Inspeccién y Vigilancia
para que los corrijan.
Se conecta con la operacion nimero 5.
13. Subprocuraduria de Proteccion a | Si autoriza las Ordenes de Visita de Inspeccion.
la Fauna / Titular Rubrica las Ordenes de Visita de Inspeccién y las entrega a la o al
Titular de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente para que
autorice la practica de las mismas y, en su caso, para recabar su
firma.
14. Procuraduria de Proteccion al | Recibe las Ordenes de Visita de Inspeccion, las revisa y determina:
Ambiente del Estado de México / | ¢Autoriza la practica de las 6rdenes de visita?
Titular
15. Procuraduria de Proteccion al | No autoriza la practica.
Ambiente del Estado de México / | Notifica a la o al Titular de la Subprocuraduria de Proteccion a la
Titular Fauna que no autorizd la practica de las Ordenes de Visita de
Inspeccion porque detectd errores y las devuelve para que los
subsanen.
16. Subprocuraduria de Proteccion a | Se entera de que no fueron aprobadas para su practica las
la Fauna / Titular Ordenes de Visita de Inspeccion porgque contienen errores.
Sefiala los errores en las Ordenes de Visita de Inspeccion y las
devuelve a la o al Titular del Departamento de Inspeccién y
Vigilancia para su correccion.
Se conecta con la operacion nimero 9.
17. Procuraduria de Proteccion al | Siautoriza la practica.
Ambiente del Estado de México / | Firma cada una de las Ordenes de Visita de Inspeccion y las
Titular entrega a la o al Titular de la Subprocuraduria de Proteccion a la
Fauna.
18. Subprocuraduria de Proteccion a | Recibe las Ordenes de Visita de Inspeccion firmadas, y las entrega
la Fauna / Titular a la o al Titular del Departamento de Inspeccién y Vigilancia para
que se comisione al personal designado para llevar a cabo la o las
diligencias.
19. Departamento de Inspeccion y | Recibe las Ordenes de Visita de Inspeccion, las entrega al
Vigilancia / Titular personal designado y le instruye llevar a cabo la o las diligencias
correspondientes.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Vigilancia / Personal

20. Departamento de Inspeccion y

Recibe las Ordenes de Visita de Inspeccién debidamente signadas,
las sella, y obtiene copias fotostaticas para generar acuse de las
mismas.

Registra las Ordenes de Visita de Inspeccion autorizadas en el
Libro de Control Interno del Departamento y en el Registro Estatal
de Inspectores, imprime la hoja de autorizacion del REI, la anexa a
la Orden de Vvisita original y prepara los documentos
circunstanciados (Actas de Inspeccion, Actas de Depdsito, Actas
Circunstanciadas y Citatorios originales) necesarios para llevar a
cabo la diligencia.

Resguarda las Ordenes de Visita de Inspeccion en original y copia,
la hoja de autorizacion del REI y los documentos circunstanciados
y espera la fecha programada para llevar a cabo la o las
diligencias.

Se conecta con la operaciéon nimero 21.

Vigilancia / Personal

21. Departamento de Inspeccion vy

Llegada la fecha de la o las diligencias para dar atencion a la orden
de visita de acuerdo a la programacion, prepara la Orden de Visita
de Inspeccion en original y copia, la hoja de autorizacion del REI
original y los documentos circunstanciados, se traslada al domicilio
que sefiala la Orden de Visita, verifica la direccion y determina:

¢Se ubica el domicilio con los datos de la Orden de Visita de

Inspeccién?
22. Departamento de Inspeccion y | No se ubica el domicilio con los datos de la Orden de Visita de
Vigilancia / Personal Inspeccion.
Elabora Acta Circunstanciada por insuficiencia de datos y se retira
del lugar.

Ya instalado en su oficina, integra el Expediente, anexa el Acta
Circunstanciada original y entrega dicho Expediente a la o al titular
del Departamento de Inspeccién y Vigilancia para que se continde
con el tramite.

Se conecta con la operaciéon nimero 38.

Vigilancia / Personal

23. Departamento de Inspeccion

Si se ubica el domicilio con los datos de la Orden de Visita de
Inspeccion.

Se cerciora de que sea el domicilio correcto, llama a la puerta y
determina:

¢ Hay persona gue atienda la diligencia?

Vigilancia / Personal

24, Departamento de Inspeccion

No hay persona que atienda la diligencia.

Deja Citatorio en copia al calca en un lugar visible del domicilio
para que, el dia habil siguiente, la o el ocupante del predio se
presente y pueda llevarse a cabo la diligencia y guarda el citatorio
original para integrarlo en el Expediente.

Observa el lugar y determina:

¢Desde el exterior del domicilio se observa fauna en riesgo de
perder la vida?

Vigilancia / Personal

25. Departamento de Inspeccion

No hay fauna en riesgo de perder la vida.

Se retira del domicilio, espera el dia habil siguiente para dar
atencion a la diligencia mediante el Citatorio original fijado.

Se conecta con la operacién nimero 29.

Vigilancia / Personal

26. Departamento de Inspeccion

Si hay fauna en riesgo de perder la vida.

Solicita mediante llamada telefonica el apoyo del H. Ayuntamiento,
de Proteccion Civil y/o del Centro de Control Animal del municipio
donde se actla para que en el ambito de su competencia, atienda
la diligencia.

Espera al arribo del personal correspondiente.
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No.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Se conecta con la operacién niumero 28.

27.

H. Ayuntamiento/ Proteccion Civil
y/o Centro de Control
Animal/Personal

Recibe llamada telefénica, atiende la solicitud, acude al domicilio
donde se presenta el maltrato animal, se presenta con el personal
del Departamento de Inspeccién y Vigilancia, ingresa al inmueble,
realiza el rescate de la fauna y se retira.

28.

Departamento de
Vigilancia / Personal

Inspeccién y

Recibe al personal del H. Ayuntamiento, de Proteccién Civil y/o del
Centro de Control Animal y apoya en el rescate de la fauna en
riesgo de perder la vida.

Una vez que la fauna fue rescatada, se retira del predio.

29.

Departamento de
Vigilancia / Personal

Inspeccién 'y

Si hay persona que atienda la diligencia.

Procede a identificarse con su gafete institucional como persona
servidora publica adscrita a la Procuraduria de Proteccion al
Ambiente del Estado de México, entrega la Orden de Visita de
Inspeccion en original y copia y la hoja de autorizacién del Registro
Estatal de Inspectores original a la o al ocupante del predio y le
solicita acuse de recibido en la copia de la orden.

30.

Ocupante del Predio

Recibe la Orden de Visita de Inspeccién en original y copia y la
hoja de autorizacion del Registro Estatal de Inspectores original,
verifica que los datos de ubicacion sean correctos, firma el acuse
de la Orden de Visita de Inspeccion y determina:

¢ Permite el acceso al predio para gue se lleve a cabo la diligencia?

31.

Ocupante del Predio

No permite el acceso al predio.

Informa verbalmente al Personal del Departamento de Inspeccion y
Vigilancia que no lo dejara entrar al predio para que lleve a cabo la
diligencia y le devuelve la Orden de Visita de Inspeccién original.

32.

Departamento de
Vigilancia / Personal

Inspeccién 'y

Se entera de que no lo dejara entrar al predio, recibe la Orden de
Visita de Inspeccion original y la retiene.

Elabora Acta de Visita por Oposicién con hoja calca, en la cual se
asienta que la persona que se encuentra al interior  del
domicilio no permite el

acceso al inmueble ni que se lleve a cabo la diligencia de acuerdo
al objeto y alcance de la misma; deja el Acta en copia fijada por
instructivo en la puerta del domicilio, toma placas fotogréaficas y se
retira del lugar.

Se conecta con la operacion numero 40.

33.

Ocupante del Predio

Si permite el acceso al predio.
Deja entrar al personal del Departamento de Inspecciéon y
Vigilancia para que lleve a cabo la diligencia correspondiente.

34.

Departamento de
Vigilancia / Personal

Inspeccion 'y

Accesa al predio, verifica el lugar, procede a realizar el llenado del
Acta de Inspeccion con hoja calca, asienta los datos de
identificacién de quien atiende la diligencia, el lugar donde se
practica la visita, la fauna que habita en el predio, la actividad que
se observa en el lugar, asi como el acuerdo que pueda recaer y
determina:

¢La fauna se encuentra en malas condiciones y/o en riesgo
inminente?

35.

Departamento de
Vigilancia / Personal

Inspeccion y

No se encuentra en malas condiciones y/o riesgo inminente.
Concluye el llenado del Acta de Inspeccién, deja recomendaciones
para poder mejorar la calidad de vida de la fauna encontrada y se
retira del lugar.

Se conecta con la operacién nimero 40.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Vigilancia / Personal

36. Departamento de Inspeccion vy

Si se encuentra en malas condiciones y/o riesgo inminente.

Lleva a cabo el aseguramiento precautorio de la fauna, en la Hoja
de Acuerdo fundamenta la aplicacion de la medida de seguridad
por las condiciones fisicas y/o de salud en las que se encuentra y
retira a la fauna del lugar.

Finaliza el llenado del Acta de Inspeccidn, la firma, obtiene rubrica
del personal que acudio (inspectores), entrega a la o al ocupante
del predio que atendid la diligencia Acta de Inspeccién en original y
copia, le solicita acuse de recibido en la copia en calca y le explica
que cuenta con un periodo de 5 dias habiles para exponer
mediante escrito lo que a su derecho convenga en las oficinas de
PROPAEM.

37. Ocupante del Predio

Recibe Acta de Inspeccién en original y copia, se entera que
cuenta con un periodo de 5 dias hébiles para exponer mediante
escrito lo que a su derecho convenga, firma de recibido en la copia
del Acta de Inspeccion, devuelve el original al Personal del
Departamento de Inspeccién y Vigilancia y se queda con la copia
en calca.

Vigilancia / Personal

38. Departamento de Inspeccion y

Recibe Acta de Inspeccién original y determina:

¢Llevo a cabo el aseguramiento precautorio de la fauna?

Vigilancia / Personal

39. Departamento de Inspecciéon vy

Si llevé a cabo el aseguramiento precautorio.

Se retira del predio y se traslada con la fauna asegurada al lugar
en el que se encuentra la persona fisica o moral que apoyara con
su resguardo temporal, entrega la fauna y requisita el Acta de
Depbsito con hoja calca.

Una vez requisitada el Acta de Depdsito, entrega copia en calca a
la persona que resguardara la fauna.

Retiene el Acta de Deposito original y se retira del lugar en el que
se aseguro a la fauna.

Vigilancia / Personal

40. Departamento de Inspeccién y

No llevé a cabo el aseguramiento precautorio

Se retira del predio.

Una vez instalado en su oficina, integra el Expediente de la Visita
de Inspeccion, el cual debera contener: Denuncia, Orden de Visita,
Acta de Inspeccién originales y, en caso, Acta de Depdsito y
Citatorio originales.

Registra los resultados de la diligencia, en el Libro de Control
Interno del Departamento y entrega el Expediente integrado a la o
al Titular del Departamento de Inspeccién y Vigilancia.

Vigilancia / Titular

41. Departamento de Inspeccién y

Recibe el Expediente de la Visita de Inspeccién integrado por el
personal adscrito, genera oficio de envio en original, obtiene copia,
anexa el Expediente, los turna a la o al Titular del Departamento de
Procedimientos Legales para que se determine si se iniciarda un
procedimiento administrativo com(n y obtiene acuse de recibido.
Archiva copia del oficio.

Continua en el Procedimiento: “Emision de la Resolucién
Administrativa del Procedimiento Administrativo Comun”.
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PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA.
PROCURADURIA DE PROTECCION AL |  H. AYUNTAMIENTO/PROTECCION
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y | DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y | SUBPROCURADURIA DE PROTECCION
VIGILANCIA/TITULAR VIGILANCIA/PERSONAL A LA FAUNAITITULAR AMBIENTE DEI; :ﬁ::o DE MEXICO/ cmucsrrrnop ::s gm{nol. ANIMAL/ OCUPANTE DEL PREDIO
VIENE DEL
PROCEDIMIENTO
“ATENCION,
CALIFICACION Y/0
CANALIZACION DE
DENUNCIAS EN MATERIA
DE FAUNA".
RECIBE DE LA O EL TITULAR DE LA
SUBPROCURADURIA DE
PROTECCION A LA FAUNA, LOS|
FORMATOS DE QUEJADENUNCIA Y
LA RUTA DE VISTAS DE
INSPECCION A REAUZAR E
INSTRUYE LA ELABORACION DE »(2)
LAS ORDENES DE MSTA DE
INSPECCION
SE ENTERA DE LA INSTRUCCION,
SE&ESNFEAEL FORMATO Y LA RUTA ELABORA LAS ORDENES DE VISITA
DE INSPECCION CON EL DOMICILIO
EXACTO DONDE SE LLEVARA A
CABO LA DILIGENCIA, AS| COMOEL|
OBJETO Y ALCANCE ADECUADOS
ALASTUACION/ACTIVIDAD QUE SE
@w— REQUERA VERFCAR Y LAS
ENTREGA
RECIBE LAS ORDENES DE VISITA
DE INSPECCION, LAS REVISA Y
DETERMINA:
ZLAS ORDENES DE VISITA
DE INSPECCION TIENEN
ERRORES?
SITIENEN
ERRORES
SENALA LOS ERRORES EN LAS
ORDENES ~ DE  VISTA  DE »(5
INSPECCION Y LAS DEVUELVE 4
PARA QUE LOS SUBSANEN
RECIBE LAS ORDENES DE VISITA
DE INSPECCION, CORRIGE LOS
ERRORES Y LAS DEVUELVE A LA O
ﬂé‘;’“ AL TITULAR DEL DEPARTAMENTO
ERRORES DE INSPECCION Y VIGILANCIA
DA VISTO BUENO A LAS ORDENES
DE VISTA DE  INSPECCION
MEDIANTE RUBRICA, ANEXA LA N
RUTA DE VISITAS DE INSPECCION Y »7)
LASENTREGA PARA REVISION.
RECIBE LAS ORDENES DE VISITA
DE INSPECCION CON LA RUBRCA
DE VISTO BUENO Y LA RUTA DE
VISITAS DE INSPECCION, REVISA
LAS ORDENES Y DETERMINA!
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA.

DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y |  DEPARTAMENTO DE Y [A DE PROTECCION :;%fs‘:a'?r‘:::l‘ EI;:APDR:;EEC:E?('I‘O%I; CMILICENTRO DE GONTROL. :ﬂa:u OCUPANTE DEL PREDIO
VIGILANCIA/TITULAR VIGILANCIA/PERSONAL A LAFAUNA/TITULAR oA PERSONAL

ZLAS ORDENES DE VISITA
DE INSPECCION TIENEN
ERRORES??

Si TIENEN
ERRORES

SENALA LOS ERRORES EN LAS
ORDENES DE VISITA  DE

9 )¢ INSPECCION Y LAS ENTREGA PARA
h QUE LOS CORRWAN,
RECIBE LAS ORDENES DE VISITA
DE INSPECCION Y LAS ENTREGA NO TIENEN
PARA SU CORRECCION. ERRORES
l VERIFICA LAS GRDENES DE VISTA
@ DE INSPECCION Y LA RUTA DE

VISITAS  DE  INSPECCION Y|
DETERMINA:

Si AUTORIZA

DE INSP. DE ACUERDO A
LA RUTA DE VISITAS
p 2

NO AUTORIZA
LAS ORDENES

NOTIFICA VERBALMENTE QUE NO
APROBO LAS ORDENES DE VISITA
(12):

DE INSPECCION PORQUE NO SE
ADECUAN A LA RUTA DE VISITAS Y
SE LAS DEWUELVE.

RECIBE LAS ORDENES DE VISITA
DE INSPECCION Y SE ENTERA DE
QUE NO FUERON APROBADAS
PORQUE NO SE ADECUAN A LA
RUTA DE VISITAS. @ ¢

SENALA  ERRORES EN  LAS

i N L RUBRICA LAS GRDENES DE VISTTA
PARA QUE SUCORRECCION. DE INSPECCION ¥ LAS ENTREGA
QUE SE AUTORCE LA PRACTICA
DE LAS MSMAS Y, EN SU CASO, *#@
$ PARA RECABAR FIRMA.
RECBE LAS ORDENES DE VISTA
@ DE_INSPECCION, LAS REVISA Y
DETERMINA

LAUTORIZA
LA PRACTICA DE LAS
ORDENES DE VISITA DE
INSPECCION?,

NO AUTORIZA
LA PRACTICA

NOTIFICA QUE NO AUTORIZO LA|
PRACTICA DE LAS ORDENES DE|
VISITA DE INSPECCION PORQUE
DETECTO ERRORES Y LAS

DEVUHVE PARA QUE LOS
) s,
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PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA.

SEPATAMEITODE WPECOIONY | DRPATAMENT0 & eSCion o proscuionaus | FUCUMOUBADEROTEZG0NM | L AOTAMBROPROTECO0N | o neo
VIGILANCIA/TITULAR VIGILANCIA/PERSONAL FAUNA/TITULAR
TITULAR PERSONAL
SE ENTERA DE QUE NO FUERON
APROBADAS PARA SU PRACTICA
LAS ORDENES DE MISTA DE
INSPECCION PORQUE CONTIENEN
ERRORES
SENALA LOS ERRORES EN LAS
ORDENES DE  VSTA  DE
INSPECCION Y LAS  DEVUELVE
PARA SU CORRECCION.
¢ (14) siauroniza La
@ PRACTICA
FIRVA CADA UNA DE LAS
18)¢ ORDENES ~ DE  VISTA  DE
INSPECCION Y LAS ENTREGA.
RECIBE LAS ORDENES DE VISTTA
DE INSPECCION FIRVIADAS, Y LAS
ENTREGA PARA QUE S
COMISIONE AL PERSONAL
DESIGNADO PARA LLEVAR A CABO
RECIBE LAS ORDENES DE VISTA LAOLAS DILIGENCIAS
DE INSPECCION, LAS Y E INSTRUYE
LLEVAR A CABO LA O LAS 7>@
DILIGENCIAS CORRESPONDIENTES.
RECIBE LAS ORDENES DE VISTA
DE INSPECCION, LAS SELLA Y
OBTENE COPIAS FOTOSTATICAS
PARA ACUSE.
REGISTRA LAS ORDENES DE VISTTA
DE INSPECCION AUTORIZADAS EN
EL UBRO DE CONTROL INTERNO
DEL DEPARTAMENTO Y EN EL RE,
MPRME LA HOJA  DE
AUTORIZACION DEL REI, LA ANEXA
A LA ORDEN DE VISITA ORGINAL Y|
PREPARA  LOS  DOCUMENTOS
CIRCUNSTANCIADOS NECESARIOS
PARA LLEVAR A CABO LA
DILIGENCIA.
RESGUARDA LAS ORDENES DE
VISITA  DE  INSPECCION EN
ORIGINAL Y COPIA, LA HOJA DE
AUTORIZACION DEL REI Y LOS
DOCUMENTOS
CIRCUNSTANCIADOS Y ESPERA LA
FECHA PROGRAMADA PARA LA O
LAS DILIGENCIAS
LLEGADA LA FECHA DE LA O LAS
DILIGENCIAS, PREPARA LA ORDEN
DE VISTA DE INSPECCION EN
ORIGINAL Y COPIA, LA HOJA DE
AUTORIZACION DEL REI ORGINAL Y
L0S DOCUMENTOS
CIRCUNSTANCIADOS, SE
TRASLADA AL DOMICIIO QUE
SENALA LA ORDEN DE VISTA,
VERFCA LA DIRECCION Y
DETERMINA
PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx

60

GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Es!

o Libre y Soberano de México




Miércoles 30 de marzo de 2022

Seccién Primera

Tomo: CCXIIl No. 59

PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA.

DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y
VIGILANCIA/TITULAR

DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y
VIGILANCIA/PERSONAL

SUBPROCURADURIA DE PROTECCION A LA
FAUNA/TITULAR

PROCURADURIA DE PROTECCION AL
AMBIENTE DEL ESTADO DE MEXICO/
TITULAR

H. AYUNTAMIENTO/PROTECCION
CIVIL/CENTRO DE CONTROL ANIMAL/ OCUPANTE DEL PREDIO
PERSONAL

UBICA EL NO SE UBICA
DoMiciLIO EL DOMICILIO

ELABORA ACTA
CIRCUNSTANCIADA POR
INSUFICEENCIA DE DATOS Y SE
RETIRA DEL LUGAR.

YA INSTALADO BN SU OFICINA
INTEGRA EL EXPEDIENTE, ANEXA|
EL ACTA  CIRCUNSTANCIADA
ORIGINAL Y LO ENTREGA PARA
QUE SE CONTNUE CON EL
TRAMITE.

—

SE CERCIORA DE QUE SEA EL
DOMICILO CORRECTO, LLAVA A
LAPUERTA Y DETERMINA:

si

HAY PERSONA QUE
ATIENDA LA DILIGENCIA?

DEJA CITATORO EN COPA AL|
CALCA EN UN LUGAR VISIBLE DEL
DOMICILIO PARA QUE, EL DIA
HABIL SIGUENTE, LA O EL|
OCUPANTE DEL PREDIO  SE
PRESENTE Y PUEDA LLEVARSE A
CABO LA DILGENGIA, Y GUARDA
EL CITATORO ORGINAL PARA
INTEGRARLO EN EL EXPEDIENTE.

OBSERVAEL LUGARY DETERMINA:

NO HAY FAUNA
ES RIESGO

SE RETIRA DEL DOMICILIO, ESPERA
EL DIAHABIL SIGUENTE PARA DAR
ATENCION A LA DILIGENCIA
MEDIANTE EL CITATORIO ORGINAL.

_>®
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PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA.
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y | DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y | SUBPROCURADURIA DE PROTECCION A LA :,T;;:#:::&';ﬁgg:cﬂﬂ'cﬁ; c;ﬁ:g‘;gz‘f;&ﬁ:&fmm ; OCUPANTE DEL PREDIO
VIGILANCIA/TITULAR VIGILANCIA/PERSONAL FAUNA/TITULAR TITULAR PERSONAL
SOLCITA  MEDIANTE  LLAMADA
TELEFONICA EL APOYO DEL H
AYUNTAMIENTO, DE PROTECCION
CML YO DEL CENTRO DE|
CONTROL ANIMAL DEL MUNICIPIO
DONDE SE ACTUA PARA QUE ENEL
AMBITO DE SU COMPETENCIA,
ATIENDA LA DILIGENGIA 4%
ESPERA AL ARRBO DEL PERSONAL
CORRESPONDENTE. RECIBE LLAMADA TELEFONICA,
ATIENDE LA SOLICITUD, ACUDE AL|
DOMICILO DONDE SE PRESENTA
EL MALTRATO ANMAL SE
PRESENTA CON EL PERSONAL DEL
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y|
VIGILANCIA,  INGRESA AL
INMUEBLE, REALIZA EL RESCATE|
@ DE LAFAUNA Y SE RETIRA
RECBE AL PERSONAL DE. H
AYUNTAMIENTO, DE PROTECCION
CML YO DEL CENTRO DE|
CONTROL ANIMAL Y APOYA EN EL
RESCATE DE LA FAUNA EN RIESGO
DE PERDER LAVIDA.
UNA VEZ QUE LA FAUNA FUE
RESCATADA, SE RETIRA DEL
PREDIO.
PROCEDE A IDENTIFICARSE CON
SU GAFETE INSTTUCIONAL COMO
PERSONA SERVIDORA  PUBLICA
ADSCRITA A LA PROCURADURIA DE
PROTECCION AL AVIBENTE DEL
ESTADO DE MEXCO, ENTREGA LA
ORDEN DE VISITA DE INSPECCION
EN ORIGINAL Y COPIA Y LA HOJA =@
DE AUTORIZACION DEL REGISTRO
ESTATAL  DE  INSPECTORES
ORIGINAL Y LE SOLICITA ACUSE DE RECIBE LA ORDEN DE VISTA DE
RECIBDO EN LA COPA DE LA INSPECCION EN ORIGINAL Y COPIA
ORDEN Y LA HOUA DE AUTORIZACION DEL
REI ORIGNAL, VERIFICA QUE LOS
DATOS DE UBICACION SEAN
CORRECTOS, FIRMA EL ACUSE DE
LA ORDEN DE VISITA Y DETERMINA:
Si PERMITE
EL ACCESO
DILIGENCIA?
NO PERMITE EL
ACCESO
INFORMA VERBALMENTE QUE NO
LO DEJARA ENTRAR AL PREDI
PARA QUE LLEVE A CABO LA
DIIGENCIA Y LE DEVUELVE LA
ORDEN DE VISITA DE INSPECCION
ORIGINAL
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA.

DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y
VIGILANCIA/TITULAR

DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y
VIGILANCIA/PERSONAL

SUBPROCURADURIA DE PROTECCION A LA
FAUNA/TITULAR

PROCURADURIA DE PROTECCION AL
AMBIENTE DEL ESTADO DE MEXICO/
TITULAR

H. AYUNTAMIENTO/PROTECCION
CIVIL/CENTRO DE CONTROL ANIMAL/
PERSONAL

OCUPANTE DEL PREDIO

\/
©

SE ENTERA DE QUE NO LO DEJARA
ENTRAR AL PREDIO, RECIBE LA
ORDEN DE VISITA DE INSPECCION
ORIGINAL Y LA RETEENE

ELABORA ACTA DE VISITA POR
OPOSICION CON HOUA CALCA, EN
LA CUAL SE ASIENTA QUE NO LE
PERMTERON EL ACCESO AL
INMUEBLE; DEJA EL ACTA EN
COPIA FWADA POR INSTRUCTVO
EN LA PUERTA DEL DOMICILIO,
TOMA PLACAS FOTOGRAFICAS Y
SE RETIRA DEL LUGAR.

(9

@
©

DEJA ENTRAR AL PERSONAL DEL
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y|
VIGILANCIA PARA QUE LLEVE A
CABO LA DILIGENCIA
CORRESPONDIENTE

ACCESA AL PREDIO, VERIFICA EL
LUGAR, REQUISITA EL ACTA DE
INSPECCION, ASIENTA LOS DATOS
DE IDENTIFCACION DE QUIEN
ATIENDE LA DILIGENCIA, EL LUGAR
DONDE SE PRACTICA LA VISITA, LA
FAUNA QUE HABITA EN EL PREDIO,
LA ACTIVIDAD QUE SE OBSERVA EN
EL LUGAR, AS| COMO EL ACUERDO
QUE PUEDA RECAER Y|

DETERMINA:

CONCLUYE EL LLENADO DEL ACTA
DE INSPECCION, DEJA
RECOMENDACIONES PARA PODER
MEJORAR LA CALIDAD DE VIDA DE
LA FAUNA ENCONTRADA Y SE
RETIRA DEL LUGAR.

LLEVA A CABO  EL
ASEGURAMIENTO DE LA FAUNA, EN
A HOJA DE  ACUERDO
FUNDAMENTA LA APLICACION DE
LA MEDDA DE SEGURIDAD Y
RETIRA A LA FAUNA DEL LUGAR.

FINAUZA EL LLENADO DEL ACTA
DE INSPECCION, LA  FIRMA,
OBTIENE RUBRICA DEL PERSONAL
QUE ACUDIO, ENTREGA EL ACTA
DE INSPECCION ORGINAL Y COPIA,
LE SOLICITA ACUSE DE RECIBIDO
EN LA COPA Y LE BXPLICA QUE

CUENTA CON UN PERIODO DE 5
DIAS HABILES PARA EXPONER
MEDIANTE ESCRITO LO QUE A SU
DERECHO CONVENGA EN LA
PROPAEM.
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PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA.

PROCURADURIA DE PROTECCION AL H. AYUNTAMIENTO/PROTECCION
AMBIENTE DEL ESTADO DE MEXICO/ | CIVIL/CENTRO DE CONTROL ANIMAL/ OCUPANTE DEL PREDIO

TITULAR PERSONAL

RECIBE ACTA DE INSPECCION EN|
ORIGINAL Y COPIA, SE ENTERA,
FIRMA DE RECIBIDO EN EL ACTA DE|
INSPECCION, DEVUBLVE EL|
ORIGINAL AL PERSONAL  DEL|
DEPARTAMENTO DE INSPECCION
VIGILANCIA Y SE QUEDA CON LA
COPIA EN CALCA

DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y DEPARTAMENTO DE Y iA DE PROTECCION A LA
VIGILANCIA/TITULAR VIGILANCIA/PERSONAL FAUNA/TITULAR

SE RETIRA DEL PREDIO Y SE
TRASLADA CON LA FAUNA
ASEGURADA AL LUGAR EN EL QUE
SE  ENCUENTRA LA PERSONA
FISCA O MORAL QUE APOYARA
CON SU RESGUARDO TEMPORAL,
ENTREGA LA FAUNA, REQUISITA EL|
ACTA DE DEPOSITO CON HOJA
CALCA, ENTREGA COPA EN
CALCA.

RETIENE EL ACTA DE DEPGSITO
ORIGINAL Y SE RETIRA DEL LUGAR|
EN EL QUE SE ASEGURO A LA
FAUNA.

SE RETIRA DEL PREDIO,
EN SU OFICINA INTEGRA EL
EXPEDENTE DE LA VISTA DE
INSPECCION, ~ REGSTRA  LOS
@: RESULTADOS DE LA DILIGENCIA,

EN EL LIBRO DE CONTROL
INTERNO DEL DEPARTAMENTO Y]
RECIBE EL EXPEDIENTE DE LA ENTREGA EL EXPEDIENTE
VISITA DE INSPECCION, GENERA INTEGRADO.

OFICIO DE ENVIO EN ORIGINAL,
OBTIENE ~ COPIA,  ANEXA  EL|

EXPEDIENTE, LOS TURNAALAO AL
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
PROCEDIMIENTOS ~ LEGALES Y|
OBTIENE ACUSE DE RECIBIDO.
ARCHIVA COPIA DEL OFICIO.

A 4

CONTINUA EN EL
PROCEDIMIENTO
“EMISION DE LA

RESOLUCION
ADMINISTRATIVA  DEL
PROCDIMIENTO
ADMINISTRATIVO
COMUN".

Cm )

MEDICION
Indicadores para medir la eficiencia en la realizacién de las visitas de inspeccion:

Visitas de inspeccion y vigilancia realizadas mensualmente
Visitas de inspeccion y vigilancia programadas X100 =
mensualmente

Porcentaje de visitas de inspeccion
llevadas a cabo.

Indicadores para medir la satisfaccién de los usuarios:

Numero total de visitas de inspeccion

realizadas X 100 = Porcentaje de usuarios que se declaran
Quejas / Sugerencias / Denuncias satisfechos.
recibidas
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Registro de evidencias

— Los resultados de las visitas de inspeccion llevadas a cabo quedan registrados en el Libro de Control interno
del Departamento de Inspeccion y Vigilancia.

— Las evidencias quedan glosadas al Expediente formado que se turna al Departamento de Procedimientos
Legales de la Subprocuraduria de Proteccién a la Fauna.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
— Formato Acta de Inspeccion. (Anexo 01).
— Formato Acta Circunstanciada (Anexo 02).
— Formato Acta de deposito. (Anexo 03).
— Formato Citatorio. (Anexo 04).
— Libro de control interno. (Anexo 05).

FORMATO: ACTA DE INSPECCION. (ANEXO 01)

| - T PROPAEAA | EDOAAEX

WSROI FISACS PSS TATRHS PSS

“2019. Eid del GEINESim MIVersano LIGtioso oe Enliano Tapata Salazar, el Ganbillo mel Sur

HOJA Ho DE
ACTA DE INSPFECCION Mo PROPAEM-2013- IFT
EN EL MUNICIPIO DE . ESTADO DE MEXICD, SIEMDD LAS
HORAS COM RAIMIUTIOSE, DEL Dis DEL MES DE

DEL ARC DOS MIL DIECINUEVE, EM CUMPLIMIENTO A L& ORDEN DE VISITA DE INSPECCION EMITIDA
POR LA PROCURADURLA DE PROTECCION AL AMBIENTE DEL GOBIERMND DEL ESTADO DE MEXICO, MEDLAMTE OFICIO MUMERD:

PROPAEM-2019- i . DE FECHA DEL MES DE DEL ARC
DOS MIL DIECINUEVE, ELLOS) SUSCRITO[S) INSPECTOR(ES) COMISIONADOS) DE
MOMBRE(S]

ADSCRITONES] A LA PROCURADURLA DE
PROTECGION AL AMBIEMTE DEL ESTADS DE MEXMICO, ME(NOS) COMSTITUNMOS) EM EL [DOMICILID YO LUMGAR)
. USICADD EM LA CALLE

NUMERC . O EN SU CASO, FRENTE AL MNUMERD . DE LA COLOMIA
., DEL MUNICIPIO EM QUE SE ACTUA,
CERICORAMNDOME (NOS) MEDIANTE LA UBICACION FISICA DEL MISMO POR LA NOMEMCLATURA DEL LUGAR, POR LO QUE EN
BASE A ELLO, PROCEDI[MOS) A REALIZAR EL LLAMADO CORRESPONDIENTE DE LA PERSOMA FISICAMORAL A LA QUE WA
DIRIGIDA LA ORDEN DE VISITA YA MENCIONADA, MOSTRANDO A QUIEN ME{NOS) ATEMDIO, EL ORIGIMAL DE LA MESMA, ASI
COMO  MNUESTRAS) IDENTIFICACIONES) VIGENTE(S]), CONSISTENTES EM LA(S) CREDENCIALIES) DE SERVIDOR(ES)
PUSLICOHS) NUMERD{S) 21 MAM2ZIZE Y 20 MAMZZ0H, LAS CUALES NOS ACREDITAN PARA DESEMPEFIAR MI{NUESTRA)
FUNCION, MISMA{S) QUE CONTIEMEN LA(S) FOTOGRAFIA(S] QUE CORRESPONDEN A LOS RASGOS FESICOS DEL PERSOMAL
OFICIAL ESTATAL COMISIONADD, ASI COMO LA FIRMA AUTOGRAFA CORRESPONDIENTE(S), EXPEDIDA(S) POR EL TITULAR DE
LA PROCURADURLA DE PROTECCION AL AMBIENTE DEL GOBIERMC DEL ESTADO DE MEXICO, AS] COMO POR EL DIRECTOR DEL
INSTITUC DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA DEL ESTADC DE MEXICO, QUE CONTIENE[N] LA DEPENDEMCLA ¥ UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION, NOMSRE, CARGO ¥ FIRMA DEL{LOS) SUSCRITOS). ¥ CON UNA VIGENCLA A PARTIR DE SU
FECHA DE EXPEMCION, HASTA EL DIA TREINTA ¥ UNO DE DEL MES DE DICIEMEBRE DEL ARIO EMN CURSO, ATENDIENDO{NCS)
EL(LA) C. . QUIEN DICE SER LA PERSONA QUE
PUEDE ATENDER LA WISITA, DE INSPECCHION, OSTENTANDOSE EN U CALIDAD DE
. DE LA PERSONA VISITADA Y0 A QUIEN WA DIRIGIDA LA ORDEN
DE VISITA DE INSPECCION YA SERALADA CON ANTERIORIDAD, IDENTIFICANDOSE CON:
NOMERC

EXPEDIDA POR:

A SU FAVOR, QUIEM SEFALA COMO DOMICILID LEGAL PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EL USICADD EN CALLE
. NUMERC
DE LA COLOMLA DEL MUNICIPIC
DE . DEL ESTADC DE MEXICD, POR LO QUE PROCEDEMOS) A
COMUNICARLE QUE LA VISITA DE INSPECCION, SE LLEVARIA A CABD COMFORME AL OSJETO Y ALCANCE SEFALADD EN LA
MISMA, DE LA CUAL SE LE ENTREGO EL ORIGINAL AL INICIAR LA PRESENTE DILIGENCLA, EXPRESANDOLE QUE ES COM EL FIM
DE COMPROBAR ¥ VERIFICAR EL CUMPLIMIEMTO DE SUS CELIGACIONES QUE LE RESULTEN EXIGIBLES CONFORME A LAS
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES EM MATERIA DE PROTECCION ¥ BIEMESTAR AMIMAL, ESTABLECIDAS EM EL LIBRO
SEXTD DEL CODMED PARA LA BIDDIVERSIDAD DEL ESTADD DE MEXICD, POR LD QUE CON FUNDAMENTD EN LD DISPUESTD
EN EL ARTICULS 128 FRACCION V DEL CODIGD DE PROCEIMIENTCS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADS DE MEXICD, EN ESTE
MOMENED 5E LE REQUIERE PARA QUE NOMBRE A DOS TESTIGOS DE ASISTEMNCIA QUE INTERWENGAN EMN LA PRESENTE
DILIEENECLS., ¥ PARA EL CASDO DE QUE ESTOS MO SEAN NOMSRADOS O LOS SERALADOS MO ACEPTEMN SERVIR COMO TALES,
LS WIS BORES LOS DESIGMNARAM, LOS CUALES DESERAN DE PERMAMNECER ¥ ESTAR PRESENTES PARA DAR FE DE LO

Pargue Metropolitans Bicentenario, Pasen Tollscn 57N, esquing & Benito Jusrer, Col. Universidzd, CP. 50080, Toluca,
Estado de Mexico; Telefono. (i 722) 213 54 56
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B PROPAEM | EDOAMEX

R I M DIPTSR FINBACE . BPELE TR LTS

“20r10. i ded Gemtesimo Aniversario Lictuoso de Enliano Tapsta Salazar, el Gandillo tel Sur

HOUA Mo DE
ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2013- IFl

OESERVADO DURANTE TODO EL TRANSCURSO DE LA INSPECCION, QUIENES MENCIONAN A CONTINUACION SUS NOMBRES ¥
DATOS DE IDEMTIFICACION EN LOS SIGUIENTES TERMINGS:

TESTIGO 1.- NOMSRE:
QIUNEN SE IDENTIFICA COM:

¥ SERALA COMO DOMICILIO LEGAL, EL UBICADD EM: CALLE

. NUMERO . COLOMIA .
;. MUNICIPIOYDELGACION
DE
TESTHGOD 2.- NOMIESRE: .
QUIEN SE IDENTIFICA COM:
¥ SERALA COMO DOMICILIO LEGAL, EL UBICADD EM: CALLE
. NUMEROD , COLONILA .

;. MUNICIPIOYDELGACION

DE

ACTD SEGUIDD SE LES INFORMA A LOS TESTIGOS QUE DEBERAN PERMANECER Y ESTAR PRESENTES DURANTE TODO EL
DESARROLLO DE LA DILIGEMNCIA.

A CONTINUACION, SE PROCEDIO A DESCRIBIR LAS CONDICIONES FISICAS Y MATERIALES DEL PREDIO ¥/O ANIMAL SLLIETO A
REGULACION POR LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES EN MATERIA DE PROTECCION Y BIENESTAR AMIMAL,
ESTABLECIDAS EN EL LUBRO SEXTO DEL COMGO PARA LA BIDDIVERSIDAD DEL ESTADD DE MEXICO, CONFORME AL OBIETO
f ALCANCE SERALADC Y ESFECIFICADD EN L& ORDEN DE VISITA DE INSPECCION:

Pargue Metropolitane Bicentenario, Pazeo Tollemn 5N, esquing Av. Benito Jugrez, Col. Universidad, CP. 50180, Toluc,
Estado de Meéxico; Telefono. (0 722) 13 54 56
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B PROPAEM | EDOAMEX

R I M DIPTSR FINBACE . BPELE TR LTS

“20r10. i ded Gemte simo Mniversario Lictuoso e Eniliano fapata Salazar, el Gandillo tel Sur

HOUA Mo DE
ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2013- IFl

OESERVADO DURANTE TODO EL TRANSCURSO DE LA INSPECCION, QUIENES MENCIONAN A CONTINUACION SUS NOMBRES ¥
DATOS DE IDEMTIFICACION EN LOS SIGUIENTES TERMINGS:

TESTIGO 1.- NOMSRE:
QIUNEN SE IDENTIFICA COM:

¥ SERALA COMO DOMICILIO LEGAL, EL UBICADD EM: CALLE

. NUMERO . COLOMIA .
;. MUNICIPIOYDELGACION
DE
TESTHGOD 2.- NOMIESRE: .
QUIEN SE IDENTIFICA COM:
¥ SERALA COMO DOMICILIO LEGAL, EL UBICADD EM: CALLE
. NUMEROD , COLONILA .

;. MUNICIPIOYDELGACION

DE

ACTD SEGUIDD SE LES INFORMA A LOS TESTIGOS QUE DEBERAN PERMANECER Y ESTAR PRESENTES DURANTE TODO EL
DESARROLLO DE LA DILIGEMNCIA.

A CONTINUACION, SE PROCEDIO A DESCRIBIR LAS CONDICIONES FISICAS Y MATERIALES DEL PREDIO ¥/O ANIMAL SLLIETO A
REGULACION POR LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES EN MATERIA DE PROTECCION Y BIENESTAR AMIMAL,
ESTABLECIDAS EN EL LUBRO SEXTO DEL COMGO PARA LA BIDDIVERSIDAD DEL ESTADD DE MEXICO, CONFORME AL OBIETO
f ALCANCE SERALADC Y ESFECIFICADD EN L& ORDEN DE VISITA DE INSPECCION:

Pargue Metropolitane Bicentenario, Pazeo Tollemn 5N, esquing Av. Benito Jugrez, Col. Universidad, CP. 50180, Toluc,
Estado de Meéxico; Telefono. (0 722) 13 54 56
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| e PROPAEM | EDOAAEX

i WA FBACE RS TANH FUTTITTS

“2010. R el Gemtesimo MIiversano Luctuoso e Enaliano Lakata Salazar, el Gaumilio el sur-

HOJA Ho. DE
ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2013- IFi

DE LA FAUNA:

A CONTINUACION, SE PROCEDNG A DESCRIBIR LAS CONDICIONES FISICAS ¥ MATERIALES DEL ANIMAL SUJETO A REGULACION
POR LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES EN MATERIA DE PROTECCION ¥ BIEMESTAR AMIMAL, ESTABLECIDAS EM EL
LIERC SEXTO DEL COMIGO PARA LA BIODIVERSIDAD DEL ESTADO DE MEXICO, COMFORME AL OBJETO Y ALCANCE SERALADC
¥ ESPECIFICADD EN LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION:

EANIMAL YO FAUNA DOMESTICA NUMERD:

ESPECIE ¥iD RAZA DEL ANIMAL YMD FAUMA DOMESTICA SEXO:
HEMBRA _ MACHD _ ; EDAD APROXIMADA: ARCS: MESES; TALLA: ESTATURA
APROXIMADA, A LA ALTURA DE LA CRUZ: CENTIMETROS; LARGO APRONIMADOC: CENTIMETROS; COLA
COMPLETA: S1 [ ) ND { ) MiA { I OREJAS COMPLETAS: S1 [ ) MO | ) MiA | I COLOR DE
PELC: . ESTADO CORPORAL-1{ )2{ )3{ 14{ )5({ } TEMPERAMENT:
; CUENTA COM COMEDEROS: 51 | } MO ki TIPC DE ALIMENTACION:

; CUENTA COM AGUA LIMPIA DISPOMIBLE: S1{ MO | L CUENTA COM

BEBEDERCS: S ( ) MO | § CUENTA ©CON INMUNEACIONES: &1 [ )} NO [ )
DESCRIPCION: ; VIEENCIA:
; EXPEDIDA POR: ;

CUENTA CON LUGAR PARA RESGUARDARSE SI{ ) MO | ) N (| ) CARACTERISTICAS DEL AREA DONDE SE ENCUENTRA:

EL PROPIETARIO ENTREGA DE MANERA VOLUNTARLA AL ANIMAL A LA PROCURADURIA DE PROTECCION AL AMBIENTE DEL
ESTADO DE MEXICO, PARA QUE DISPONGADEEL- S1( JNO( )

ESTADD CORPORAL: 1[CAQUEXICO); 2[{S0M EVIDENTES LOS HUESDS); 3{OPTIMO); S{S0BREPESO); S{OBESD)

AMIMAL YI0 FAUNA DOMESTICA HUMERO:

ESPECIE ¥iD RAZA DEL ANIMAL YMD FAUMA DOMESTICA SEXO:
HEMBRA _ MACHD _ ; EDAD APROXIMADA: ARCS: MESES; TALLA: ESTATURA
APROXIMADA, A LA ALTURA DE LA CRUZ: CENTIMETROS, LARGD APRONIMADO: CENTIMETROS; COLA
COMPLETA: S1 [ ) ND { ) MiA { | OREJAS COMPLETAS: S1 [ ) MO | ) MiA | . COLOR DE
PELC: . ESTADO CORPORAL-1{ )2{ )3{ 14{ )5{ }k TEMPERAMENT:
; CUENTA COM COMEDEROS: 51 | } MO ki TIPC DE ALIMENTACION:

; CUENTA COM AGUA LIMPIA DISPOMIBLE: S1{ MO | L CUENTA COM

BEBEDEROCS: S ( ) MO | § CUENTA ©COM INMUNIZACIONES: &1 [ )} NO [ )

DESCRIPCION: ;. VIGENCIAC
. EXPEDIDA POR: :
CUENTA CON LUGAR PARA RESGUARDARSE S1( ) MO | ) WA (| ) CARACTERISTICAS DEL AREA DONDE SE ENCUENTRA:

EL PROPIETARIO ENTREGA DE MANERA VOLUNTARIA AL ANIMAL A LA PROCURADURIA DE PROTECCION AL AMEIENTE DEL
ESTADO DE MEXICO, PARA QUE DISPONGA DE EL 51 JNO [ |
ESTADD CORPORAL: 1{CAQUEXICO); 2{30N EVIDENTES LOS HUESDS); 3{OPTIMO); 4{50BREPESD); SIOBESD)

Pargue Metropolitano Bicertenario, Paseo Tollocn 57N, esquing Av. Benito Jugrez, Col. Universidzd, CP. 50080, Toluc,
Estado de Mexico; Telefono. (01 722) 213 54 56
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B et PROPAEM. | EDOAAEX

“200. o del GeIREsimo ANiversano Luctueso be Emilsano Iapata Salazar, el Gandillo el Sur

HOJA Ho. DE
ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2013- IFi

ACUERDO:

Pargue Metropolitano Bicertenario, Paseo Tollocn 57N, esquina Av. Benito Jugrez, Col. Universidzd, CP. SI0E0, Toluca,
Estado de Mexico; Telefona. (01 722) 113 54 56
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B =me. PROPAEAA | EDOAAEX

“20110. o ded Gentesimo Bniversario Lictuoso ne Eniliano Tapata Salazan, el Gamdillo el Sur

HOJA Ho. DE
ACTA DE INSPECCION Mo: PROPAEM-2013- IFi

OBSERVACIONES FINALES:

Pargque Metropolitano Bicentenario, Paseo Tollocn 5N, esquina Av. Benito Juzrez, Col. Universidad, CP. S0080, Toluca,
Estado de México; Telefona. (01 722) 213 54 56

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx 70 GACETA
DEL GOBIERNO

legislacion.edomex.gob.mx Goblemo ol Estado Libre y Soberano do México



Miércoles 30 de marzo de 2022 Seccién Primera Tomo: CCXIIl No. 59

| T PROPAEM | EDOAAEX

2019 Niio ded Gentesimo Miiversario Lictueso de Eniliano Tapata Salazar, & Gaudillo del Sur

HOA Mo DE

ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2015-__ IR
ACONTINUACION ¥ PARA EFECTOS DEL ARTICULO 2233 DEL CODIGO PARA LA BIDDIVERSIDAD DEL ESTADO DE
MEXICO, EL VISTADC, SU REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSOMA CON QUIEN SE EMTENDIO LA VISTTA OE INSPECCION,
EN ESTE ACTO PODRA MAMIFESTAR O FORMULAR LAS OBSERVACIONES Y OFRECER DRUEBAS EM RELACION A LOS
HECHOS U OMISIONES CONTEMIDAS EM LA PRESENTE ACTA; ASIMISMO SE LE HACE SASER QUE PODRA HACER USO
DE ESTE DERECHO, POR ESCRITO, DENTRO DEL TERMING DE CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE
TERMIMACION DE LA PRESENTE ACTA, ACUDIENDO A LAS OFICINAS DE LA SUSPROCURADURIA DE PROTECCION A LA
FALMA, UBICADAS EN [PARQUE METROPOLITAND BICENTEMARID) PASED TOLLOCAM SN, ESQUIMA AVEMIDA BENITO
JUAREZ, COLONIA UNIVERSIDHD, CODIGO POSTAL 50160, TOLUCA, MEXICO.
c.

MANIFIESTA:

Pargue Metropolitano Bicertenario, Paseo Tollomn 5N, esquina Av. Benito Jugrez, Col. Universidad, CP_ S00ED, Toluca,
Estado de Mexico; Telefono. (01 722) 13 54 56
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| [EETE PROPAEM | EDOAAEX

DT HITHIT PADE IELLE TATTHE FUTTITES.

“20n0. Riio ! Geatesima Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Ganmillo el Sur

HOWA Mo DE
ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2013- IF

UNA VEZ AGOTADAS LAS FORMALIDADES DE L& PRESENTE DILIGEMCIA Y MEMCIONADAS LAS CIRCUMETAMCIAS EN
CUMPLIMIEMTC & LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION REFERIDA AL IMICID DE L& PRESENTE ACTA, SE DA POR CONCLUIDA
LA MISKS PARS TODOS LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, LEVANTANDOSE PARA CONSTAMCLA LA PRESENTE EN
FOUAS UTILES, SIENDO LAS HORAS CON
MIMUTOS DEL DA DEL MES DE

DEL ARD DOS MIL DIECINUEVE, FIRMANDO AL CALCE Y AL MARGEN CADS UNA DE LAS

FOJAS CONSTANTESZ EN LA PRESENTE DILIGENCIA, LOS OQUE EN ELLA INTERMIMIEROMN. EL LA} C.

PERSOMA CON QUIEN SE ENTENDIO LA DILGENCIA, RECISE COPLA FIEL AL CARBOMN DEBIDAMENTE FIRMADA DE L4 PRESENTE
ACTA Y ORIGINAL DE LA ORDEM DE VISITA DE INSPECCION QUE AMPARA LA REALIZACION DE LA PRESENTE DILIGENCIA.

FIRMAS
INSPECTORES DE L& PROCURADURLS DE RESPONSABLE
PROTECCHIN AL AMBIENTE DEL ESTADO
DE MERICO
HOMBRE Y FIRMA HOMBRE Y FIRMA
HOMBRE ¥ FIRMA
TESTIGDE
HNOMERE ¥ FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

Pargue Metropolitane Bicertenario, Paseo Tollocn 5N, esquina Av. Benito Juzrez, Col. Universidsd, CP. 50180, Toluc,
Estado de México; Telefono. (01 722) 213 54 56
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: ACTA DE INSPECCION
Objetivo: Documento circunstanciado que se llena al momento de llevar a cabo una visita de inspeccion
Distribuciéon y Destinatario: Se entregara a la persona que atienda la diligencia y se integrara en expediente para
el Departamento de Procedimientos Legales.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
1. Hoja de Datos | En estos renglones del formato se deberan incluir los datos generales del lugar
Generales donde se lleva a cabo la diligencia y los datos de la persona que atiende la misma.
2. Hoja de Datos | En estos renglones se deberdn anotar los datos generales de dos testigos de
Generales asistencia que permaneceran durante la diligencia.
3. Hoja de Descripcién | En estos renglones se debera describir el lugar donde se encontré la fauna.
del lugar
4, Hoja de Descripcién | En este apartado se describirdn las caracteristicas (Especie, sexo, edad, estado
de la Fauna corporal) y se seleccionaran las condiciones fisicas y materiales de la fauna que
se encuentre en el lugar.
5. Acuerdo En caso de ser necesario, en estos renglones se redactara un Acuerdo con
fundamento legal para realizar alguna medida de seguridad (clausura, suspension
0 aseguramiento precautorio de la fauna).
6. Observaciones En este apartado se asentaran las circunstancias que hayan sucedido durante la
finales diligencia y que pudieran afectarla, asi como las recomendaciones generales que
la 0 el inspector deja a la o el ocupante del predio.
7. Hoja de | Este apartado lo llenara la o el ocupante, que atiende la visita, en los renglones
Manifestaciones de | podra realizar cualquier manifestacion con respecto a la diligencia realizada.
la o el ocupante
8. Firmas En este apartado del formato se colocara el nombre y firma de las personas que
hayan participado en la diligencia (Personal habilitado para la visita de inspeccién,
la o el denunciado/ocupante del lugar que atendio la diligencia y las o los testigos
de asistencia).
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FORMATO: ACTA CIRCUNSTANCIADA (ANEXO 02)

| ST PROPAEAA | EDOAAEX

®

“2019. Mo del Genlesimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Gawidillo del Sur”

HOJA Ho. DE
ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2013- IF!

EM EL MUMICIPIO DE ESTADO DE MEXICO, SIEMDO LAS
HORAS COMN MINUTOS DEL DIA
DEL MES DE DEL ANC 2019,

ELLOS)  SUSCRITOS(S)

JMSPECTOR(RES)
ADSCRITOS A LA PROCURADURIA DE PROTECCIOM AL AMBIENTE DEL ESTADC DE MEXICO, MEMNOS)
COMNSTITUMOS) EN EL DOMICILIC UBKCADD EMN

MUMNICIPIC DE COM EL OBJETIVO DE LLEVAR A CABD LA
VISTA DE INSPECCION PROPAEM-1017- IH EMCONTRANDO LO SIGUIENTE:

LE‘}-"ANT.-’"\NDDSE LA PRESEMTE ACTA, COMN FUNDAMEMNTC EM LO DISFUESTC POR LOS ARTiCULOE: 2233 DEL
COoODIGO PARA LA BIODIVERSIDAD DEL ESTADC DE MEXICO Y FRACCIOMES VIl Y X DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS DEL ESTADC DE MEXICO, DANDO POR TERMINADA LA PRESEMNTE

DILKGEMCIA, SIEMDO LAS HORAS COM
MIMNUTOS, ARMAMNDO EL{LOS) SUSCRITO(S) AL CALCE PARA LOS EFECTOS LEGALES QUE HAYA LUGAR.
CONSTE
INSPECTOR ECOLOGICT INSPECTOR ECOLOGICO

Pargue Metropolitano Bicentenario, Paseo Tollecn 5N, esquina Av. Benito Jusrez, Col. Universidad, CP. SOLED, Toluca,
Estado de Mexico; Telefono. (01 722) 213 54 56

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: ACTA CIRCUNSTANCIADA

Objetivo: Documento circunstanciado que se llena después de una diligencia que no amerité el llenado de acta de

inspeccion.
Distribucién y Destinatario: Se integrara en expediente para el Departamento de Procedimientos Legales.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Datos generales Renglones en el formato en los que se deberan incluir los datos generales del
lugar donde se lleva a cabo la diligencia y los datos de la persona que atiende la
misma.
2 Descripcion del lugar | En estos renglones se debera describir el lugar y lo que se encontré, agregando el
horario en que termind la diligencia.
3 Firmas Renglones en el formato en loa que se colocara la firma del personal habilitado
para la visita de inspeccion.
PERIODICO OFICIAL
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FORMATO: ACTA DE DEPOSITO. (ANEXO 03)

B esue. PROPAEM | EDOAAEX

“2019, Niiio el Gemesimo Aniversarie Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Gandillo del Sur”

HOJA Mo, DE
ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2015- IFl

ACTA DE DEPOSITO ADMINISTRATIVO

Establecimiento wlo persona fisica inspeccionada

En , Estade de México, siendo las horas, con
minuios, del dia de del dos mil

diecinueve, &l Inspecior

Adscrito a la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de México, quien se identifica con la credencial

nimero 20 MAM2Z2B, expedida por el C. Procurador de Proteccion al Ambiente del Estado de México y el

Director General del Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de Mexico.

Per lo que con fundamentio en lo dispuesto por el articulo §.88 fraccion | del Codigo para |a Biediversidad del Estado
de México, proceden al aseguramienio precautorio en el acta de inspeccion practicada, se procede a levantar &
siguients inventano de ejemplaras a asegurar:

Mo. Ejemplares |Cantidad | Raza Estado fisico
de los bienes

COBSERVACIONES:

Parque Metropolitano Bicertenario, Paseo Tollomn 5N, esquina Av. Benito Jugrez, Col. Universidzd, CP. 50180, Toluca,
Estado de México; Telefona, (01 722) 113 54 56
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B PROPAEM | EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO — i ————

Tl BETADE [ M

“2019. Liio tled Geamtésimo Aniversario Luctuose de Emiliano Zapata Salazar, el Gawdillo del Sur"

HOJA Ho DE
ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2013- IFi

El (los) inspector (es) notifica (n) ko anterior al depositario en este misme acto y también se le hace saber de |a
responsabilidad en la que incurren los que disponen de los bienes dados en depodsito wWo resguardo puede hacerse
acreedor a las sanciones establecidas en los articulos 303 fraccién 111, 304 fracciones |, 11, 1, IV, V., V1 del Cadigo
Penal del Estado de México.

Arficulo 303.- Se equipara al dellto de abuso de conflanza:
Il La llegitima posesion oe blen resenidd, 5| &l tenedar o poseedon no 1o devueive 3 pesar de ser raquarido fumaimente por quien tenga derecha
oMo enregue 3 la autondad para que ésta disponga del mismo conforme a3 la ey y

Arficulio 304.- B defto de abuso de conflanza se sancionars 2n os skulemes Bmince:

L Cuando no exceda de treinta vecss & salario minima, se ImMpondran de seis meses a dos afios de prision o da reinta 3 sesenta dias mut;

Il Cuando exceda de treinta pem no de noverta veces & salaro minima, 52 impondran de uno a tres afes de prskin o de cuarenia aselena y
onco dias mults,

Ill. Cuanda exceda de noventa pero no de cuatrocientas vecss el s3iano minimo, s Impondran de dos a cualro aflos de prsion y de cincuenta a
cien dias multa;

IV. Cuando exceda de cuatrockentos pero no de dos mil veces &l salaro minkmo, s2 Impondran de cuatro a ocho aftos de priskin y de clen a
dosclentios dias mults;

. Cuando exceda de dos mil veces & salano minima, s& Impondran oe sk 3 doce afios de prsion y de cemto cincuenia a tescientos diss
mut3; y

V1. 51 por Siguna CIfcUNstancia |3 cuantia del abuso de conflanza no pudlere ser detenminada, 52 IMpondran de una 3 ¢nco Jfios de prisian y de
Teinta a clento veinticinco dias multa.

£l delfto de abuso de conlanza s0i0 58 perseguind por quensla de |a parte ofendida.

IIna vez senalade lo anterior &l C. quien funge
como representantelintegrante/asociadaivoluntanio de la Asociacion Civil denominada:
, mismola) acepta el cargo de depositanio y protesta su fiel cumplinients,
@ quedands baje su responsabilidad dichos ejemplares yo bisnes materales, quien se identifica conc

. con nlmercdclave
sefialando como su domicilio para oir y
recibir toda clase de documentos, notificaciones yio avisos el ubicado en:

quedands estos baje su resguardo en el deomicilio ubicado en:

domicilio que fungira como lugar de la depositaria, obligandosele a presentar ante la Procuraduria de Proteccion al
Ambiente del Estado de México, informes mensuales yo a peticion expresa de dicha autoridad, del estado que
guarden los bisnes materiales ywo ejemplares, productos o subproductos asegurades.

En este acto, se hace de su conocimiento y acepta que los ejemplares ylo bienes resguardados, no podran ser
eniregados en adopoiéniventa’donacion hasta en tanto concluya el procedimiento administrative comin instaurado
por la PROPAEM, en donde se resolvera la situacion juridica de dichos bienes; v en caso de perdida, detericro,
fuga, enfermedad o musrte de los bienes matenales ywo ejemplares, productos o subproductos asegurados, se obliga
a informarlo a la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estade de México dentro de las 24 horas habiles
siguientes por escrito y bajo protesta de decir verdad de esta situacion y las causas que la originaron.

Se le hace saber al inspeccionado yio depositanio, gque en caso de que la Procuraduria de Proteccion al Ambiente
del Estado de México, determine designarlo en calidad de depositario y resguardante de los ejemplares o bienes
dos y este se niegue a acepiar &l nombramiento, esta autoridad no se hace responsable por pérdida,
fuga, enfermedad o muerte o cualguier ofro dano o perjuicio que llegue a suffir los bienes yo ejemplares

Pargue Metropolitano Bicentenario, Paseo Tollocn 5/N, esquina Av. Benito Jusrez, Col. Universidad, CP. 50180, Toluca,
Estado de México; Tebefona. (00 722) 213 54 56
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B PROPAEAA | EDOAAEX
“20r19, Dk del Gemesine Aniversario Luctuoso de Emiliano Tapata Salazar. el Gandillo del Sar”

ACTA DE INSPECCION No: PROPAEM-2015- IFl

ElilLa C. . quien fumge COMo
representante’integrantefasociadoivoluntario de la Asociacion Civil denominada:

. manifiesta “acepto el cargo conferido y protesto mi fiel y cumplido
desempenio para todos los usos y fines legales a que haya lugar”. Por lo anterior se declaran formalments
depositados bienes materiales yo ejemplares a gque se ha hecho mencidn en la presente acta que consta de

fojas, sin mas gue agregar, siendo las horas, con
minutos, del dia de del dos mil diecinueve, se da por terminada
la presente diligencia firmando al margen y al calee de los que en ella intendnieron, dejandose al depositario copia
de la misma.
POR LA PROCURADURIA DE DEPOSITARIO

PROTECCION AL AMBIENTE

®

NOMBRE Y FIRMA NOMERE, FIRMA Y/0 SELLO DE
LA ASOCIACION

Pargue Metropolitano Bicentenario, Paseo Tollocn 5/, esquing Av. Benito Jugrez, Col. Universidad, C.P. 50080, Toluca,
Estado de Mexico; Telefono. (0 722) 213 54 56

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORTMATO: ACTA DE DEPOSITO

Objetivo: Documento circunstanciado que se llena al momento de dejar en resguardo a la fauna asegurada
precautoriamente.

Distribucién y Destinatario: Se entregara a la persona que resguardara a la fauna y se integrara en expediente
para el Departamento de Procedimientos Legales.
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2019, el suscrto

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 Datos Generales En estos renglones se deberan incluir los datos generales del lugar donde
se retir6 la fauna.

2 Descripcion de la Fauna En estos renglones se debera describir la fauna que se asegur6é y que
quedara bajo resguardo.

3 Datos Generales de la En estos renglones se registraran los datos generales de la persona fisica
Persona Fisica o Moral que | o moral que resguardard la fauna (Nombre de la persona que atiende,
Resguarda domicilio del lugar y datos de credencial de identificacién).

4 Firmas En este apartado del formato firmaran las personas que hayan participado
en la entrega de la fauna (la persona fisica o representante de la persona
moral que resguardara a la fauna)

FORMATO: CITATORIO (ANEXO 04)

- T, PROPAEAA | EDOAMEX
“2019. Niiio el Gemtésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zaprata Salazar, el Gandillo del Sur~
CITATORIO
En , Estado de Meéxico, siendo las horas con

minutos, del dia de del

, &N mi caracter

de notificador comisionado de la Subprocuraduria de Proteccion a la Fauna del Estado de Méxicao,
informo que al constituirme en el domicilio del propietario ywo poseedor wo encargado yo representante
legal wo ocupante del predio wo lugar en donde se observd la existencia yio tenencia de un animal de

especie domestica, sujeto a proteccion ¥ bienestar animal, ubicado en

enrazon de tocar en reiteradas ocasiones y al no recibir respuesta, y toda vez que al hacer un recormrido
por la zona circundante al predio y no encontrar persona alguna para llevar a cabo la presente diligencia
de citacion, del expediente PROPAEM-2019-___ IF/ , 32 deja la presente, por instructivo,
fijgndola en

para

que se sirva esperamos el C.
el dia del mes de de 2019, a las

horas con minutos, con la finalidad de que atienda diligencia de caracter

administrativo, apercibiéndolo de gque en caso de no esperar al suscrito en la fecha y hora sefalada,
se entenderd con la persona que se encuenire y en supuesto que no hubiese nadie, se fijaran las
copias respectivas en la puerta del domicilio dejando la presente acta por oposicion, para los efectos
leqales a que haya lugar, en términos de lo establecido en log articulos 2.264 fraccidn | del Codigo
para la Biediversidad del Estado de Mexico; 25 fraccion |, 37 y 128 fraccion V1 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Conste

EL NOTIFICADOR

Fargue Metropolitano Bicertenario, Paseo Tollecn 57N, esquina Av. Benito Juzrez, Col. Universidad, CP_ 50180, Toluc,
Estado de Mesico: Telefono. (1 722) 213 5456
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: CITATORIO

Objetivo: Citar a la persona ocupante del lugar para atender la diligencia el dia h&bil siguiente.

Distribucién y Destinatario: Se fijara por instructivo en el domicilio donde se llevara a cabo la diligencia y se
integrard en expediente para el Departamento de Procedimientos Legales.

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 Datos generales En estos renglones se deberan incluir los datos generales del lugar donde se lleva
a cabo la diligencia.

2 Descripcion del lugar | En estos renglones se deberan incluir el lugar donde seré fijado el citatorio.

donde se fija

3 Citacion En estos renglones se deberan incluir los datos de la orden de visita y el dia en el
que se debera atender la diligencia por parte de algun ocupante del lugar.

4 Firmas En este renglon debera firmar el personal habilitado para la visita de inspeccion

(notificador).

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: LIBRO DE CONTROL INTERNO
Objetivo: Registrar las visitas de inspeccion realizadas y sus resultados.
Distribucién y Destinatario: El formato se genera en original y se resguarda internamente en el Departamento.
No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 Denuncia y nimero de En estos espacios se deberan registrar los datos de la denuncia y el

expediente namero de expediente.

2 Persona que atendié la En este recuadro se registrara el nombre de la persona que atendi6 la

diligencia diligencia.

3 Domicilio y Municipio En estos espacios se debera anotar el domicilio y municipio donde se lleva
a cabo la diligencia.

4 Giro del lugar visitado En este recuadro se anotara el giro del lugar que se visito.

5 Contenido del expediente En estos espacios se seleccionardn los documentos que integran el
Expediente (denuncia, orden, acta de inspeccién, acta circunstanciada,
acta de depdsito, fotos, citatorio)

6 Cantidad de animales En este recuadro se anotara el nUmero de animales asegurados en caso

asegurados de haber aplicado la medida de seguridad.

7 Objeto En este recuadro del formato se debera registrar el objeto de la visita.

8 Inspectores En este recuadro se deber4 anotar el nombre de la o las inspectoras o del
o los inspectores que realizaron la diligencia.

9 Sinopsis de visita En este espacio del formato se describir4 el resultado de la visita de
inspeccién.

Edicién: Primera
. Fecha: Enero de 2022
PROCEDIMIENTO: INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA Codigo: 221C0201000601L
Pagina: VIII
SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

D

Inicio o final del procedimiento. Sefala el principio o terminacion de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento
se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribird la palabra
FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la
finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la
hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene;
dentro del simbolo se anotara la letra "A" para el primer conector y se
continuaré con la secuencia de las letras del alfabeto.

Operacién. Representa la realizacion de una operacion o actividad relativas
a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcion de la accién
que se realiza en ese paso.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos 0 mas alternativas de solucién. Para fines de
mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente en el centro del
simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo de
interrogacion.
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Simbolo Representa
Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada
actividad o participacion ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el
signo de fuera de flujo para finalizar su intervencion en el procedimiento.

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de
una interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al
usuario de realizar una accion o reunir determinada documentacion. Por ello,
el presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una espera
necesaria e insoslayable.

Linea continua. Marca el flujo de la informacion y los documentos o
materiales que se estan realizando en el area. Puede ser utilizada en la
direccidn que se requiera y para unir cualquier actividad.

v

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacién; invariablemente, deberd salir de una inspecciéon o
actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y
puede trazarse en el sentido que se necesite.

Linea de comunicacién. Indica que existe flujo de informacion, la cual se
realiza a través de teléfono, telex, fax, modem, etc. La direccion del flujo se
indica como en los casos de las lineas de guiones y continla.

Conector de Procedimiento. Este simbolo se emplea para indicar que existe
relacion de un procedimiento con otro y que continGa el desarrollo de
actividades.

Conector de Operacion. Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la accién cambia o requiere conectarse a otra operacion
lejana dentro del mismo procedimiento.

Edicion: Primera
, Fecha: Enero de 2022
PROCEDIMIENTO: INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA Codigo: 221C0201000601L
Pagina: X

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion: Enero de 2022: Elaboracion del Procedimiento: Realizacion de Visitas de Inspeccion y Vigilancia en
Materia de Fauna.
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Edicion: Primera
. Fecha: Enero de 2022
PR EDIMIENTO: INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA B
oc O: INSPECCIO G c v Cddigo: 221C0201000601L
Pagina: XI
DISTRIBUCION

El original del procedimiento se encuentra en poder de Subprocuraduria de Proteccion a la Fauna.
Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

1.- Departamento de Inspeccién y Vigilancia.

2.- Departamento de Procedimientos Legales.

Edicion: Primera
. Fecha: Enero de 2022
PROCEDIMIENTO: INSPECCION Y VIGILANCIA EN MATERIA DE FAUNA B
Cddigo: 221C0201000601L
Pagina: XII
VALIDACION

DR. LUIS EDUARDO GOMEZ GARCIA
Titular de la Procuraduria de Proteccion al Ambiente
del Estado de México
(Rubrica).

LIC. RENATO MENDEZ ESQUIVEL
Titular de la Subprocuraduria de Proteccion a la Fauna
del Estado de México
(Rubrica).

LIC. MANUEL CARLOS CANO SALGADO
Titular del Departamento de Inspeccién y Vigilancia de la Subprocuraduria de
Proteccion a la Fauna del Estado de México

(Rdbrica).
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