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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

ACUERDO DE LA H. "LXI" LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE EXHORTA RESPETUOSAMENTE A LA
SECRETARIA DE SALUD DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO Y AL INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MEXICO, PARA
QUE, EN EL AMBITO DE SUS ATRIBUCIONES, Y EN FUNCION DE SU CAPACIDAD PRESUPUESTAL, CONSIDERE EN SU PROXIMA
CAMPANA DE VACUNACION APLICAR LA VACUNA CONTRA EL VIRUS DEL PAPILOMA HUMANO (VPH), TAMBIEN A LOS NINOS
VARONES.

Al margen Escudo de la LXI Legislatura del Estado de México, y una leyenda que dice: Diputadas y Diputados Locales
Estado de México.

LA H. "LXI" LEGISLATURA EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 55, 57 Y 61 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO; 38 FRACCION IV Y 78 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER LEGISLATIVO
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, HA TENIDO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO

UNICO. Se exhorta respetuosamente a la Secretaria de Salud de Gobierno del Estado de México y al
Instituto de Salud del Estado de México, para que, en el ambito de sus atribuciones, y en funcion de su
capacidad presupuestal, considere en su préxima campana de vacunacion aplicar la vacuna contra el Virus
del Papiloma Humano (VPH), también a los nifios varones.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

SEGUNDO. Comuniquese el presente Acuerdo a la persona titular de la Secretaria de Salud del Gobierno
del Estado de México.

TERCERO. Comuniquese el presente Acuerdo a la persona titular del Instituto de Salud del Estado de
México.

Dado en el Palacio del Poder Legislativo, en la ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México, a
los veintiocho dias del mes de noviembre del dos mil veintitrés.

SECRETARIAS.- DIP. VIRIDIANA FUENTES CRUZ.- RUBRICA.- DIP. SILVIA BARBERENA
MALDONADO.- RUBRICA.- DIP. CLAUDIA DESIREE MORALES ROBLEDO.- RUBRICA.
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ACUERDO DE LA H. "LXI" LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE EXHORTA RESPETUOSAMENTE A LOS 125
AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO, PARA QUE. EN CUMPLIMIENTO DE LA LEGISLACION VIGENTE, EN CUANTO A LA
DESINCORPORACION DE BIENES DEL DOMINIO PUBLICO, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, USUFRUCTOS O COMODATOS
DE BIENES MUNICIPALES PRIMERO CUMPLAN CON EL ACTO DE APROBACION DE LA LEGISLATURA Y POSTERIORMENTE SE
LLEVEN A CABO LAS OBRAS.

Al margen Escudo de la LXI Legislatura del Estado de México, y una leyenda que dice: Diputadas y Diputados Locales
Estado de México.

LA H. "LXI" LEGISLATURA EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 57 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO Y
38 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO, HA TENIDO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO

UNICO.- Se EXHORTA respetuosamente a los 125 Ayuntamientos del Estado, para que, en cumplimiento
de la legislacion vigente, en cuanto a la desincorporacion de bienes del dominio publico, enajenaciones,
arrendamientos, usufructos o comodatos de bienes municipales primero cumplan con el acto de aprobacion

de la Legislatura y posteriormente se lleven a cabo las obras.

TRANSITORIO

UNICO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Dado en el Palacio del Poder Legislativo, en la ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México, a

los veintiocho dias del mes de noviembre del dos mil veintitrés.

SECRETARIAS.- DIP. VIRIDIANA FUENTES CRUZ.- RUBRICA.- DIP. SILVIA BARBERENA
MALDONADO.- RUBRICA.- DIP. CLAUDIA DESIREE MORALES ROBLEDO.- RUBRICA.
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ACUERDO DE LA H. "LXI" LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE EXHORTA RESPETUOSAMENTE A LOS
TITULARES DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, Y DE LA FISCALIA GENERAL DE
JUSTICIA DEL ESTADO DE MEXICO A EFECTO DE QUE EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES BAJO LOS PRINCIPIOS DE
EFICACIA, HONRADEZ, IMPARCIALIDAD, OBJETIVIDAD, PROFESIONALISMO, RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS CON
PERSPECTIVA DE GENERO, DE MANERA COORDINADA APLIQUEN LAS POLITICAS DE INVESTIGACION; DICTANDO LAS
DISPOSICIONES NECESARIAS PARA ASEGURAR Y PROTEGER EN FORMA INMEDIATA EL ORDEN PUBLICO GARANTIZANDO ASI
EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL C5, Y DE LOS C4 EN COLABORACION CON LOS MUNICIPIOS.

Al margen Escudo de la LXI Legislatura del Estado de México, y una leyenda que dice: Diputadas y Diputados Locales
Estado de México.

LA H. “LXI” LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 55,
57 Y 61 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO; 38 FRACCION IV Y 83 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 72 Y 74 DEL REGLAMENTO DEL PODER LEGISLATIVO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, HA TENIDO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO

UNICO.- Se EXHORTA respetuosamente a los titulares de la Secretaria de Seguridad del Gobierno del
Estado de México, y de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México a efecto de que en ejercicio de
sus atribuciones bajo los principios de eficacia, honradez, imparcialidad, objetividad, profesionalismo,
respeto a los derechos humanos con perspectiva de género, de manera coordinada apliquen las politicas
de investigacion; dictando las disposiciones necesarias para asegurar y proteger en forma inmediata el
orden publico garantizando asi el correcto funcionamiento del C5, y de los C4 en colaboracion con los

municipios.

TRANSITORIO

ARTICULO UNICO.- Publiquese este Acuerdo en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Dado en el Palacio del Poder Legislativo, en la ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México, a

los veintiocho dias del mes de noviembre del dos mil veintitrés.

SECRETARIAS.- DIP. VIRIDIANA FUENTES CRUZ.- RUBRICA.- DIP. SILVIA BARBERENA
MALDONADO.- RUBRICA.- DIP. CLAUDIA DESIREE MORALES ROBLEDO.- RUBRICA.
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ACUERDO DE LA H. "LXI" LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE EXHORTA RESPETUOSAMENTE A LA
TITULAR DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO PARA QUE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD APLICABLE, EN EL PROCESO DE ELABORACION DEL PLAN ESTATAL DE DESARROLLO 2023-2029, SE
CONTEMPLEN MECANISMOS DE CONSULTA EN TORNO A LA TEMATICA ESPECIFICA DEL NEARSHORING, PARA INCORPORAR
LA VISION, RECOMENDACIONES Y APORTACIONES DE EXPERTOS, ORGANISMOS EMPRESARIALES E INTEGRANTES DEL
SECTOR ACADEMICO Y EMPRESARIAL DE LA ENTIDAD, A EFECTO DE QUE SE TRADUZCAN EN PROGRAMAS, PROYECTOS,
ESTRATEGIAS, OBJETIVOS, METAS Y ACCIONES CONCRETAS QUE PERMITAN MEJORAR LAS CONDICIONES DE
COMPETITIVIDAD DEL ESTADO DE MEXICO EN EL PROPOSITO DE FORTALECER SU ATRACTIVO FRENTE AL CONTEXTO DE
RELOCALIZACION PRODUCTIVA GLOBAL FAVORECIENDO CON ELLO LA LLEGADA DE MAYORES FLUJOS DE INVERSION
EXTRANJERA DIRECTA, LA GENERACION DE EMPLEOS, EL DESARROLLO REGIONAL Y EL IMPULSO DE LAS MICRO, PEQUENAS
Y MEDIANAS EMPRESAS MEXIQUENSES VINCULADAS A LAS CADENAS DE VALOR DE LOS SECTORES ESTRATEGICOS DE LA
ENTIDAD.

Al margen Escudo de la LXI Legislatura del Estado de México, y una leyenda que dice: Diputadas y Diputados Locales
Estado de México.

LA H. “LXI” LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 57 Y
61 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO,
ASi COMO 38 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE MEXICO, HA TENIDO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO

UNICO. Se exhorta respetuosamente a la Titular del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México
para que, de conformidad con la normatividad aplicable, en el proceso de elaboracion del Plan Estatal de
Desarrollo 2023-2029, se contemplen mecanismos de consulta en torno a la tematica especifica del
nearshoring, para incorporar la vision, recomendaciones y aportaciones de expertos, organismos
empresariales e integrantes del sector académico y empresarial de la entidad, a efecto de que se traduzcan
en programas, proyectos, estrategias, objetivos, metas y acciones concretas que permitan mejorar las
condiciones de competitividad del Estado de México en el proposito de fortalecer su atractivo frente al
contexto de relocalizacion productiva global, favoreciendo con ello la llegada de mayores flujos de inversion
extranjera directa, la generacion de empleos, el desarrollo regional y el impulso de las micro, pequefas y
medianas empresas mexiquenses vinculadas a las cadenas de valor de los sectores estratégicos de la
entidad.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
SEGUNDO. Comuniquese a la Titular del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

Dado en el Palacio del Poder Legislativo, en la ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México, a
los veintiocho dias del mes de noviembre del dos mil veintitrés.

SECRETARIAS.- DIP. VIRIDIANA FUENTES CRUZ.- RUBRICA.- DIP. SILVIA BARBERENA
MALDONADO.- RUBRICA.- DIP. CLAUDIA DESIREE MORALES ROBLEDO.- RUBRICA.
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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIO SOCIAL Y SEGUIMIENTO DE EGRESADOS DE LA UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DEL BICENTENARIO.

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México jEl poder de servir! y una leyenda
que dice: EDUCACION, Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIALY
SEGUIMIENTO DE EGRESADOS

NOVIEMBRE
2023

SECRETARIA DE EDUCACION
UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DEL BICENTENARIO
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Gobernador Constitucional del Estado de México, impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de
resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas
sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el
logro de sus propdsitos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la solucion de los problemas publicos su
prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la generacién de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempeno de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas, emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de la
calidad.

El presente manual administrativo documenta la accion organizada para dar cumplimiento a la mision del Departamento
de Servicio Social y Seguimiento de Egresados de la Universidad Mexiquense del Bicentenario; en materia de la
prestacion del Servicio Social de las y los estudiantes, asi como del seguimiento a las personas egresadas de esta casa
de estudios. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacion, las
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funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la
organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de
la Universidad Mexiquense del Bicentenario.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa. El
reto impostergable es la transformacién de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos
esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.

Ediciéon: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE Fecha: Noviembre de 2023
SERVICIO SOCIAL Y SEGUIMIENTO DE EGRESADOS Cédigo: 210C3001000404L
Pagina: [\

OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de los tramites y servicios que proporciona el Departamento de Servicio
Social y Seguimiento de Egresados, mediante la estandarizacion y formalizacién de sus métodos y procedimientos de
trabajo; y el establecimiento de politicas que orienten y delimiten las actividades de las personas servidoras publicas
que lo ejecutan.

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE Fecha: Noviembre de 2023
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SERVICIO SOCIAL Y SEGUIMIENTO DE EGRESADOS Cédigo: 210C3001000404L
Pagina: VI

RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Proceso Sustantivo. Expedicion de Constancias: De la solicitud a la expediciéon de la Constancia de Prestacion de
Servicio Social.

Procedimiento:
1. Expedicién de la Constancia de Prestacion de Servicio Social.
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PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE LA CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO SOCIAL
OBJETIVO

Hacer constar de manera oficial la prestacion del servicio social de las y los estudiantes de la Universidad Mexiquense
del Bicentenario, mediante la expedicion de la Constancia de prestacion de Servicio Social.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Universidad Mexiquense del Bicentenario encargado de realizar actividades relacionadas
con la expedicioén de la Constancia de Prestacion de Servicio Social; asi como a las y los estudiantes de las Unidades
de Estudios Superiores que concluyeron su servicio social.

REFERENCIAS

e Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en la Cuidad de
México, Capitulo VII, articulos del 52 al 60. Diario Oficial de la Federacion, 19 de enero del 2018.

e Reglamento del Servicio Social del Estado de México, Capitulo Tercero, Articulo 14. Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 05 de octubre del 2009.

e Reglamento Interior de la Universidad Mexiquense del Bicentenario, Capitulo 1V, Articulo 17, Fraccion Il.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de agosto del 2021.

e Manual General de Organizacion de la Universidad Mexiquense del Bicentenario. Apartado VII Objetivos y
Funciones por Unidad Administrativa, 210C3001000404L Departamento de Servicio Social y Seguimiento de
Egresados, Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 05 de octubre del 2021.

RESPONSABILIDADES

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 9 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 7 de diciembre de 2023 Seccién Primera Tomo: CCXVI No. 107

El Departamento de Servicio Social y Seguimiento de Egresados es la unidad administrativa encargada de la emision
de la Constancia de Prestacion de Servicio Social.

La persona titular del Departamento de Servicio Social y Seguimiento de Egresados debera:

Revisar que los expedientes para el tramite de la Constancia de Prestacion de Servicio Social, cumplan con
los requisitos correspondientes segun el tipo de servicio social.

Marcar en el formato FO-UMB-SS-08 “Relacion de Solicitudes de Constancias de Prestacion de Servicio
Social” las observaciones en caso de que un expediente no cumpla con los requisitos.

Sellar de conformidad el formato FO-UMB-SS-08 original y copia, cuando los expedientes cumplan con los
requisitos segun el tipo de Servicio Social.

Elaborar base de datos y generar los formatos FO-UMB-SS-09 “Constancia de Prestacién de Servicio
Social”.

Asentar en el libro de registro de documentos: folio del formato FO-UMB-SS-09, nombre de la o del estudiante,
fecha de expedicion y nombre de la Unidad de Estudios Superiores de cada uno de los formatos FO-UMB-SS-
09 emitidos.

Elaborar oficio dirigido a la persona titular de la Unidad de Estudios Superiores, para la entrega de los formatos
FO-UMB-SS-09.

Notificar a través de llamada telefénica a la persona titular de la Unidad de Estudios Superiores, la fecha y la
hora para la entrega de los formatos FO-UMB-SS-09.

Entregar mediante oficio a la persona titular de la Unidad de Estudios Superiores los formatos FO-UMB-SS-09
y, resguardar copia del oficio en archivo para su control.

Cancelar los formatos FO-UMB-SS-09 que contengan alguna observacion en los datos personales de las y los
estudiantes.

Resguardar copia del formato FO-UMB-SS-09 con fecha y firma de recibido de las y los estudiantes para su
control interno.

La persona titular de la Unidad de Estudios Superiores debera:

Atender las observaciones marcadas en el formato FO-UMB-SS-08 en caso de que en alguno de los
expedientes de servicio social se detecten inconsistencias.

Resguardar copia del formato FO-UMB-SS-08 en archivo para su seguimiento y control.

Solicitar la entrega de los formatos FO-UMB-SS-09 a la persona titular del Departamento de Servicio Social y
Seguimiento de Egresados.

Firmar copia del oficio de entrega de formatos FO-UMB-SS-09 y el libro de registro de documentos.
Resguardar oficio original de entrega de formatos FO-UMB-SS-09 para su seguimiento y control.

Instruir a la persona responsable de servicio social de la Unidad de Estudios Superiores, para la entrega de los
formatos FO-UMB-SS-09 a las y los estudiantes.

Notificar a la persona titular del Departamento de Servicio Social y Seguimiento de Egresados, cuando algun
formato FO-UMB-SS-09 presente observaciones en los datos personales de la o del estudiante.

Resguardar una copia del formato FO-UMB-SS-09 con observaciones a los datos personales de la o del
estudiante y copia de los formatos FO-UMB-SS-07 y FO-UMB-SS-08 en archivo para su control interno.

La persona responsable de servicio social de la Unidad de Estudios Superiores debera:

Enviar correo electrénico a las y los estudiantes para natificar la fecha y hora de la entrega del formato FO-
UMB-SS-09 “Constancia de Prestacion de Servicio Social”.

Entregar a la o al estudiante el formato FO-UMB-SS-09 en original y dos copias y solicitar que verifique que
sus datos personales son correctos.
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e Requisitar el formato FO-UMB-SS-08 y FO-UMB-SS-07 “Solicitud de Constancia de Prestacion de Servicio
Social” agregando en la zona de correccion las inconsistencias, en caso de que el formato FO-UMB-SS-09
presente inconsistencias en los datos personales de la o del estudiante.

e Resguardar una copia del formato FO-UMB-SS-09 firmada de recibido por la o el estudiante para su control
interno y remitir una copia a la persona titular del Departamento de Servicio Social y Seguimiento de Egresados.

La o el estudiante debera:
* Revisar que el formato FO-UMB-SS-09 contenga sus datos personales correctos.
* Firmar de recibido copias del formato FO-UMB-SS-09.
DEFINICIONES

Base de Datos: Recopilacion organizada de informacion personal de las y los estudiantes de la
Universidad Mexiquense del Bicentenario, que solicitan la Constancia de
Prestacion de Servicio Social.

Constancia de Prestacion de Documento con validez oficial que acredita que la Prestacion del Servicio Social
Servicio Social: se cumplio en tiempo y forma con base en la normatividad vigente.
Entidad Receptora: Organizacion del sector publico, privado o social que acepta a una o0 un

estudiante para participar en algun proyecto y/o actividades administrativas
dentro de la organizacion, donde le permitan aplicar sus conocimientos,
destrezas y aptitudes de acuerdo con su perfil académico.

Estudiante Persona inscrita o reinscrita en cualquiera de los Programas Educativos que se
imparten en la Universidad Mexiquense del Bicentenario.

Expediente: Conjunto de documentos que debera entregar la o el estudiante para el tramite
de la Constancia de Prestacion de Servicio Social, esta documentacion sera de
acuerdo con el tipo de servicio social que realice.

Libro de Registro de Libro fisico en el cual se registran de manera manual la emision y la entrega de

Documentos Constancia de Prestacion de Servicio Social y contiene lo siguiente: folio de la
constancia, nombre de la o del estudiante, fecha de expedicién, Unidad de
Estudios Superiores, fecha de entrega y firma de recibido de la persona titular
de la Unidad de Estudios Superiores.

Servicio Social: Conjunto de actividades tedrico-practicas de caracter temporal y obligatorio,
gue contribuyen a la formacion integral de la o del estudiante y que le permiten,
aplicar sus conocimientos, destrezas, aptitudes y comprender la funcion social
de su perfil académico, realizando actividades educativas, de investigacion, de
asistencia, de difusién, productivas, de desarrollo tecnoldgico, econémico y
social en beneficio de la sociedad.

UES Unidad de Estudios Superiores.

UMB Universidad Mexiquense del Bicentenario.

INSUMOS

e Formato FO-UMB-SS-08 “Relacién de Solicitudes de Constancias de Prestacion de Servicio Social”
requisitado, firmado y sellado por la persona titular de la Unidad de Estudios Superiores y expediente con
documentacion entregada por la o el estudiante segun el tipo de servicio social que realizo.

RESULTADOS

e Constancia de Prestacion de Servicio Social expedida.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
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e Prestacion del Servicio Social Ordinario de Estudiantes de la Universidad Mexiquense del Bicentenario en
entidades receptoras.

e Exencién de Servicio Social.
POLITICAS

e La persona titular del Departamento de Servicio Social y Seguimiento de Egresados debera expedir la
Constancia de Prestacién de Servicio Social en un lapso no mayor a 30 dias habiles, contados a partir de la
recepcion de la solicitud y cumplimiento de requisitos de acuerdo con la normatividad vigente.

e La documentacion soporte que debera contener el expediente de la o del estudiante para el tramite de la
Constancia de Prestacion de Servicio Social, seré conforme a lo siguiente:

1. Expediente para Servicio Social Ordinario:
e Formato FO-UMB-SS-01 “Solicitud-Registro/Autorizacion”.
e Formato FO-UMB-SS-02 “Carta de Presentacion de Servicio Social”.
e Formato FO-UMB-SS-03 “Carta de Aceptacion de Servicio Social”.
e Formato FO-UMB-SS-04 “Informe Trimestral” (2 Informes trimestrales).
e Formato FO-UMB-SS-05 “Informe Global”.
e Formato FO-UMB-SS-06 "Carta de Término de Servicio Social".
e Formato FO-UMB-SS-07 “Solicitud de Constancia de Prestacion de Servicio Social”.
e Constancia del Sistema Integral de Servicio Social.

e Formato Universal de Pago con comprobante de pago por concepto de: “Constancia de
Prestacion de Servicio Social”.

e Copia simple de Acta de Nacimiento.
e Dos fotografias tamafio évalo mignon*.
2. Expediente para Servicio Social Area de la Salud:

e Formato FO-UMB-SS-07 “Solicitud de Constancia de Prestacion de Servicio Social”.
e Carta de Término emitida por la entidad receptora.
e Carta de No Adeudo emitida por la entidad receptora.
e Carta de Término expedida por el Instituto de Salud del Estado de México.
e Constancia del Sistema Integral de Servicio Social.
e Constancia de los cursos de Educacion, Capacitacion y Actualizacion a Distancia en Salud.
e Informe numérico narrativo original.

e Formato Universal de Pago con comprobante de pago por concepto de: “Constancia de
Prestacion de Servicio Social”.

e Dos fotografias tamafio 6valo mignon *.
3. Expediente para Servicio Social Comunitario:
e Formato FO-UMB-SS-07 “Solicitud de Constancia de Prestacion de Servicio Social”.

e Constancia de participacion en el Programa expedida por la Direccion de Apoyo a la
Vinculacion de la Secretaria de Educacion del Estado de México.

o Formato Universal de Pago con comprobante de pago por concepto de: “Constancia de
Prestacion de Servicio Social”.

e Dos fotografias tamafio 6valo mignon*.
4. Expediente para exencion de Servicio Social por articulo 19:
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