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SECRETARIA DE EDUCACION

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: CREDOMEX, Centro Regional de Formacion
Docente e Investigacion Educativa.

Centro Regional de Formacion Docente e
Investigacion Educativa

Subcomité Editorial

Lineamientos para la operacion y funcionamiento
del Subcomitée Editorial

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- ElI Subcomité Editorial del Centro Regional de Formacion Docente e Investigacion Educativa, es el
encargado de elaborar, controlar y evaluar la actividad editorial del organismo, sujetdndose a la politica normativa y
criterios establecidos por el Consejo.

SEGUNDO.- El Subcomité Editorial funcionara de conformidad con lo establecido en el Acuerdo del Ejecutivo del

Estado por el que se modifica el Diverso que crea el Consejo Editorial de la Administracion Publica del Estado de
México y los presentes lineamientos.

TERCERO.- Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I Acuerdo: Al acuerdo del Ejecutivo del Estado por que se modifica el diverso que crea el Consejo
Editorial de la Administracion Pablica Estatal.

Il Consejo Editorial: Al Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal.

Il. Lineamientos: A los Lineamientos para la operacion y funcionamiento del Subcomité Editorial del
Centro Regional de Formacion Docente e Investigacién Educativa.

V. Programa Editorial: Al Programa Editorial del Centro Regional de Formacion Docente e
Investigacion Educativa.
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VL.
VII.

VIIL.

XL
XIl.

X1,
XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Publicaciones oficiales: A todo material impreso, audiovisual o electrénico editado o auspiciado de
manera electrénica por el Centro Regional de Formacién Docente e Investigacion Educativa para su
difusién y divulgacion.

Centro Regional: Centro Regional de Formacién Docente e Investigacion Educativa.

Rector: Al titular Administrativo designado por el Gobernador del Estado de México y ratificado por la
Junta Directiva del Centro Regional de Formacidn Docente e Investigacion Educativa.

Subcomité Editorial: Al Subcomité Editorial del Centro Regional de Formacién Docente e
Investigacién Educativa.

Autor: El articulo 12 de la Ley Federal de Derechos de Autor sefiala que “Autor es la persona Fisica
que ha creado una obra literaria y artistica”.

Correccion de Estilo: Revision ortografica del trabajo presentado para publicacion.

Prueba Final: El impreso final de la publicaciéon que se presentara al Subcomité Editorial del Centro
Regional de Formacion Docente e Investigacion Educativa.

Edicién: Operacion necesaria para reproducir una obra y también al conjunto de ejemplares
impresos, de una sola vez, o sobre el mismo original.

Formacion: Integracién del material grafico e informativo.

Imagen Institucional: Conjunto de elementos graficos que expresan los valores, principios y lineas
de accion de una institucion, que son aplicados en el disefio y la produccién de material impreso.
Impresidn: Soporte fisico, generalmente en papel, escritos, o dibujos, mediante diversas
aplicaciones tecnoldgicas.

Periodicidad: Frecuencia con la cual cada tipo de publicacion se realiza.

Publicacion: Aquella que se edita con la periodicidad predeterminada, generalmente identificadores
numeéricos y cronoldgicos, con el propdsito de tener continuidad indefinida.

Obra: Libro, Documento, Revista, Gaceta, Periddico que se publicarad sobre un tema de Educacion
Basica o Normal, o de andlisis al Sector Educativo Nacional y Estatal que generalmente son de
actualidad o Leyes, Reglamentos y demas instrumentos normativos que regulen las actividades del
Centro Regional.

Subcomité o Subcomité Editorial: Al Subcomité Editorial del Centro Regional de Formacion
Docente e Investigacion Educativa.

Presidente: Al Presidente del Subcomité Editorial del Centro Regional de Formacién Docente e
Investigacién Educativa.

Secretario: Al Secretario del Subcomité Editorial del Centro Regional de Formacién Docente e
Investigacién Educativa.

Vocales: A los Titulares designado por el Rector del Centro Regional de Formacion Docente e
Investigacién Educativa.

CUARTO.- Los presentes Lineamientos tienen como objeto regular la operacién y funcionamiento del Subcomité

Editorial.

CAPITULO Il
DEL SUBCOMITE EDITORIAL

QUINTO.- El Subcomité Editorial del Centro Regional de Formacion Docente e Investigacion Educativa, es el
responsable de establecer las politicas y lineamientos que han de seguirse en las obras que se vayan a editar y
publicar en el Organismo Publico, asi como, llevar a cabo el andlisis correspondiente de los proyectos editoriales del

Centro Regional.

SEXTO.- El Subcomité Editorial, estara integrado por:

a) Un Presidente, quién sera la o el Rector del Centro Regional de Formaciéon Docente e Investigacion
Educativa.

b) Un Secretario, quien sera designado por el Presidente.

c) Los Vocales, que seran los Titulares de Secretaria Académica, Secretaria Administrativa, Jefatura o Divisién
de conformidad con su estructura organica y que cuenten con conocimientos en materia editorial y la o el
Titular de la Unidad Juridica y de Equidad de Género.

Los integrantes del Subcomité Editorial podran nombrar a una persona suplente, con nivel jerarquico inmediato
inferior al de la persona titular.
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Quienes integren el Subcomité Editorial y las unidades administrativas que sean convocadas tendran derecho a voz y
voto, excepto aquéllas con caracter de invitadas especiales, que sélo tendran derecho a voz.

Los integrantes del Subcomité designaran por escrito a sus respectivos suplentes, y solo participaran en ausencia del

titular.

El cargo de integrante del Subcomité Editorial sera honorifico.

SEPTIMO. - El Subcomité Editorial, tendré las siguientes atribuciones:

VL.

VII.
VIII.

IX.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.
XVI.
XVII.
XVIII.

Sesionara de acuerdo con su calendario anual y plan de trabajo, la sesién extraordinaria las veces que
sean necesarias para alcanzar su objeto.

Evaluar y aprobar el Programa Editorial Anual del Centro Regional, para presentarse ante el Consejo
Editorial de la Administracion Plblica Estatal.

Establecer los lineamientos para la elaboracion y aprobacion de proyectos editoriales, tomando en
consideracién los objetivos del Centro Regional, las necesidades de difusién de la Institucién, y las
politicas establecidas por el Consejo Editorial.

Definir los criterios o politicas para la recepcion de dictdmenes de las obras que se presenten para su
edicion y publicacion.

Recibir por parte de los vocales, las obras que los académicos, egresados y estudiantes del Centro
Regional propongan para su edicién y publicacién.

Aprobar la edicion y publicacion de libros, revistas, boletines, catalogos u otras publicaciones del Centro
Regional.

Autorizar la reimpresion de las obras con demanda en el mercado.

Aprobar la posibilidad de coeditar con otras Universidades, Instituciones, Escuelas o casas editoriales,
las obras autorizadas para su publicacion.

Acordar el programa anual de capacitacion editorial.

Acordar nuevas politicas editoriales internas del Centro Regional.

Acordar las estrategias de divulgacion, seguimiento y comercializacién de las obras que se editen y
publiquen en el Centro Regional.

Comunicar por conducto del Presidente a los académicos, egresados y estudiantes del Centro Regional
el acuerdo del Subcomité Editorial sobre su obra.

Solicitar al Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal, la autorizacién para publicaciones de
las obras y aquellas de tipo especiales o conmemorativas no consideradas en el Programa Editorial
Anual.

Presentar a la o el Rector, un informe anual del cumplimiento del Programa Editorial, del Centro
Regional.

Vigilar y cuidar la calidad en forma y contenido de las distintas publicaciones.

Las funciones sefialadas en el articulo 20 del Acuerdo.

Observar la normatividad establecida por el Consejo Editorial de la Administracién Pablica Estatal.
Las demas que se determinen en el pleno del Subcomité.

OCTAVO.- El Presidente del Subcomité Editorial tendr& las siguientes atribuciones:

Il
M.
V.
V.

VI.
VII.

Emitir la convocatoria de las sesiones, acompafando la orden del dia y la carpeta de trabajo, con los
anexos correspondientes.

Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité Editorial.

Emitir el voto de calidad, en caso de empate en las votaciones de acuerdos.

Moderar los debates en las sesiones.

Comunicar a los académicos, egresados y estudiantes del Centro Regional, el acuerdo tomado por el
Subcomité Editorial sobre su obra.

Solicitar mediante oficio al Consejo Editorial, la autorizacion para la publicacion de la obra.

Remitir al Consejo Editorial, el Programa Editorial Anual del Centro Regional.

NOVENO.- Son atribuciones de la o el Secretario, las siguientes:
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Il. Integrar y remitir al Presidente la carpeta de la sesién, la que debera contener: Convocatoria, orden del
dia, acuerdos de la sesion anterior, relacion de documentos en cartera, acuerdos pendientes de
cumplimiento, y los anexos correspondientes.

V. Auxiliar al Presidente en el desarrollo de las sesiones del Subcomité.

V. Tomar asistencia y declarar el quérum.

VI. Lectura del orden del dia y el acta de la sesién anterior.
VII. Mantener informado al Presidente sobre los avances de los acuerdos tomados en el seno del Subcomité.
VIII. Elaborar el acta con los acuerdos tomados por el Subcomité Editorial en cada sesion.

IX. Llevar un archivo con los expedientes de los dictAmenes emitidos y las actas de sesiones.
X. Dar el seguimiento de los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y extraordinarias del

Subcomité.
XI. Informar al Subcomité sobre la situacién de las obras en proceso de ser publicadas.
XII. Presentar ante el Subcomité en la primera semana de noviembre, el Programa Editorial Anual.
XIII. Proponer ante el Subcomité Editorial, la reimpresion de las obras ya publicadas cuando sea necesario.

XIV. Recomendar el tiraje y las caracteristicas del material que se empleara en cada obra que se autorice,
considerando para tal efecto, las necesidades del area a la que esta destinada y sus posibilidades de
comercializacion.

XV. Coordinar el proceso de revision de las obras.

XVI. Las demas que determine el Subcomité Editorial.

DECIMO.- Son atribuciones de los Vocales, las siguientes:

. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité.

Il Tener voz y voto en las sesiones.

. Presentar ante el Pleno del Subcomité Editorial las obras que les sean presentadas por parte de los
académicos, egresados y estudiantes, para su edicion y publicacién por parte del Centro Regional, a fin
de analizarlos, y en su caso aprobarlos.

V. Apoyar al Secretario en la elaboracion del Programa Editorial Anual del Centro Regional.

V. Proponer que se inserten en el orden del dia de las sesiones del Subcomité, los puntos que consideren
pertinentes.

VI. Participar en los debates.
VII. Aprobar el orden del dia.
VIIL. Coordinar el proceso de revision de las obras.

IX. Las demas que determine el Subcomité Editorial.
X. Presentar al Subcomité los criterios de calidad de cada obra para su autorizacién, antes de iniciar los
trabajos de produccion editorial.
XI. Informar al Subcomité sobre la situacion de las obras en proceso de ser publicadas.
XII. Recomendar el tiraje y las caracteristicas del material que se empleard en cada obra que se autorice,
considerando para tal efecto, las necesidades del area a la que esta destinada y sus posibilidades de
comercializacion.

CAPITULO Il
DE LAS SESIONES

DECIMO PRIMERO.- El Subcomité llevara a cabo sesiones ordinarias, conforme a lo establecido en los presentes
lineamientos, previa convocatoria expedida por su Presidente o la Presidenta.

De igual forma, se llevaran a cabo sesiones extraordinarias las que sean necesarias, previa convocatoria de su
Presidente o la Presidenta para tratar asuntos de caracter urgente.

DECIMO SEGUNDO.- Las sesiones ordinarias se celebraran de conformidad con su calendario anual aprobado,
previa convocatoria notificada al menos con tres dias habiles de anticipacién a la fecha de su celebracion.

DECIMO TERCERO.- Las sesiones extraordinarias seran convocadas con 24 horas de anticipacion, por la o el
Presidente del Subcomité Editorial, a través de la o el Secretario del mismo.

DECIMO CUARTO.- En las sesiones ordinarias se trataran y resolveran todos los puntos contemplados en el orden
del dia.
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DECIMO QUINTO.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias seran vélidas con la asistencia de la mitad méas uno de
sus integrantes. En caso contrario, se suspendera y se sefialara nueva fecha para su celebracion, la cual debera
celebrarse dentro de los tres dias habiles siguientes, con los integrantes que se encuentren presentes. Los acuerdos
tomados en dicha sesién obligaran a todos los miembros del Subcomité.

DECIMO SEXTO.- Los acuerdos tomados en el pleno del Subcomité, seran por votacion de la mayoria simple de los
miembros presentes. En caso de empate, el Presidente del Subcomité Editorial emitira su voto de calidad.

DECIMO SEPTIMO.- De los asuntos que se traten en las sesiones una vez que sean aprobados, se levantara un
acta, la cual debera contener los asuntos tratados y los acuerdos adoptados por el Subcomité, y sera firmada por los
miembros presentes.

CAPITULO IV
DE LA POLITICA EDITORIAL

DECIMO OCTAVO.- Todas las obras de las unidades administrativas en el ambito de su competencia, que se
pretendan editar y publicar en el Centro Regional, deberan ser presentadas para someterse a consideracion del
Subcomité, para su revision, analisis, evaluacion y aprobacion, teniendo en consideracion los acuerdos o
autorizaciones emitidos por el subcomité.

DECIMO NOVENO.- Las obras, en las cuales los autores sean Personas Servidoras Publicas Académicas,
Egresadas y/o Estudiantes del Centro Regional, se someteran a la decision del pleno del Subcomité Editorial para su
revision, andlisis evaluacion, y aprobacion para que se lleve a cabo la publicacién, de acuerdo con el Manual de
Normas y Politicas para la Emision de Publicaciones Oficiales, las cuales deben tener los requisitos siguientes:

A) Ser un trabajo de alta calidad, y que aporte conocimientos cientificos y tecnoldgicos a la sociedad.

B) Los textos incluidos en un libro, revista u otra obra, debe ser inédito y los interesados deberan indicar las
partes que hayan sido anteriormente publicadas, asi como los textos que fueron retrabajados.

C) La o el Autor debera reconocer la no existencia de obligaciones financieras con el Centro Regional, que
pueda afectar el contenido, resultado o conclusiones de su publicacion presentada.

D) La o el Autor debera firmar y entregar la Declaratoria de originalidad.

E) Todas las publicaciones, incluidas las que se distribuyen electronicamente, seran presentas en Acuerdo del
Subcomité Editorial, considerando su potencial, serdn sometidos a un proceso de revision por académicos
especializados en el tema; los autores no conoceran la identidad de los dictaminadores.

F) Laresolucion de la revisién de los Especialistas en la materia debera contener:

Titulo de la Obra

Autor o Autores

Coautor

Trayectoria académica del Autor

Tema Centro de la Obra

Formato del Documento (Libro, Folleto, Revista, Soporte Electrénico, etc.).

El interés Educativo.

Nivel de Educacion al que va dirigido.

Justificacion del tema de interés y/o utilidad para el Centro Regional y el Sistema Educativo de

Bésica, media superior y superior y normal del Estado de México.

j. Laforma de escritura del documento (espafiol, lengua extranjera, lengua indigena).

k. Mencionar que el Documento no contiene aspectos ofensivos o discriminatorios.

I. Sefalar el alcance de la Obra y su grado de conocimiento tedrico, planteamiento, tratamiento,
exposicién, rigor metodoldgico, coherencia estructural, referencias bibliogréaficas, la estructura del
lenguaje, redaccion.

m. Debera contener las sugerencias, para la mejora de la obra

n. Contendra argumentos adicionales

0. El Dictamen emitido, podra ser: NO PUBLICABLE, PUBLICABLE SIN CAMBIOS, PUBLICABLE CON
REVISION DE ESTILO o PUBLICABLE CON SUGERENCIAS DE FONDO.

p. Las Obras que resultaran en los dos Ultimos tipos de Dictamen, se enviaran a los Autores para su

modificacion.
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g. Las obras modificadas, se sometera nuevamente a revision de los Académicos Especialista, hasta
obtener el Dictamen de “PUBLICABLE SIN CAMBIOS”.

G) Los especialistas que lleven a cabo la revision de las obras deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a. Estar adscrito a alguna universidad, instituto o centro de investigacion.

b. Poseer grado de maestria o doctorado y, preferentemente, formar parte del Sistema Nacional de
Investigadores del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia o su equivalente, segun el pais donde
desarrolle sus actividades.

c. Ser especialista en la materia de la obra a publicar.

d. Tener reconocimiento como especialista preferentemente en el tema de Educacion Basica y Normal,
o de los sistemas de Educacion Media Superior, Educacion Superior, Posgrado, Maestria o
Doctorado, afines al tema de Educacion.

H) La recepcién de un trabajo, obra o documento no implica su aceptacion para ser publicado.

I) Toda colaboracién para publicacion, seran sometidas, en primera instancia a revision de los especialistas,
para verificar que cumpla con los lineamientos establecidos.

J) Para salvaguardar la confidencialidad, tanto del autor como del dictaminador del documento, asi como para
asegurar la imparcialidad del dictamen, éstos se realizaran con el sistema de doble ciego y el resultado
obtenido, quedara bajo el resguardo del Subcomité Editorial.

K) Una vez que la obra sea aprobada para su publicacion, la o el autor o las o los autores cederan la propiedad
de los derechos de autoria al Centro Regional de Formacién Docente e Investigacion Educativa, para que la
obra se envie al Comité Editorial del Gobierno del Estado de México.

L) Una vez que se cuente con el Dictamen emitido por el Consejo Editorial del Gobierno del Estado de México,
la obra podréa ser reproducida, publicada, editada, asi como su divulgacién en internet o medios electrénicos,
Opticos o cualquier otra tecnologia, para fines exclusivamente cientificos, culturales y sin fines de lucro.

M) Un autor o un grupo de autores puede ser vetado si, se confirma que el o ellos han caido en conductas
cientificas impropias, tales como:

e Plagio,
e Publicacién de la obra con otra Institucidn, sin la autorizacién necesaria,
e Crédito inapropiado a coautores (0 su omision).

N) Los autores cuyos articulos se publiquen recibirdn gratuitamente, en contraprestacion, tres ejemplares del
numero de la obrar publicada. Ningun otro tipo de compensacion (sea monetaria o de cualquier otra clase) es
o sera usada.

O) La obra debe sujetarse a los principios de racionalidad, calidad y transparencia que sefiala el Manual de
Normas y Politicas para la Emision de Publicaciones Oficiales.

VIGESIMO.- La publicacién de leyes, reglamentos y demas instrumentos normativos, requeriran previamente la
autorizacion del Comité Interno de Mejora Regulatoria del Centro Regional.

CAPITULO V
DE LOS PROCESOS EDITORIALES
Y DE DISTRIBUCION

VIGESIMO PRIMERO.- Para llevar a cabo la publicacion de obras, estas deberan estar aprobadas por el Consejo
Editorial y el Subcomité Editorial del Centro Regional, para que la Secretaria Administrativa, en un plazo no mayor a 5
dias habiles, emita la suficiencia presupuestal para su publicacion.

VIGESIMO SEGUNDO.- La solicitud de autorizacién de publicacion, se apegara al Programa Editorial Anual del
Centro Regional autorizado por el Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal, observaran la normatividad
establecida, cuidaran la calidad, en forma y contenido de las obras, asi como aplicaran la normatividad federal y
estatal en materia.

VIGESIMO TERCERO.- Las obras deberan de respetar la politica editorial de la Administracion Publica Estatal,
tendran presentes los principios de racionalidad, calidad y transparencia.
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VIGESIMO CUARTO- Sélo se podréa solicitar la autorizacion de publicacion al Consejo Editorial de la Administracion
Publica Estatal, cuando el contenido de la obra se relacione con las funciones sustantivas del Centro Regional.

VIGESIMO QUINTO.- El Proceso de solicitud ISBN autorizacién Derecho de Autor, sera realizado por la Secretaria
Académica en coordinacioén con la Unidad Juridica y de Igualdad de Género.

VIGESIMO SEXTO- Las publicaciones de obras se sujetaran a las disposiciones juridicas, normativas y
procedimientos administrativos del Instituto Nacional de Derechos de Autor.

VIGESIMO SEPTIMO Las obras autorizadas por el Consejo Editorial de la Administracion Publica Estatal formaran
parte de la Biblioteca Virtual de Publicaciones.

VIGESIMO OCTAVO- Las obras deberan contener un directorio oficial, exceptuando las de caracter pedagdgico y
cultural, asi como en volantes, folletos, encartes, carteles y periddicos murales.

VIGESIMA NOVENO.- El Subcomité Editorial de acuerdo a la suficiencia presupuestaria y a la autorizacién Consejo
Editorial de la Administracion Publica Estatal del Estado de México determinara para la publicacion, tiraje, papel y
namero de tintas en funcién de las caracteristicas de la obra.

TRIGESIMO- En las publicaciones de obras, se debera remitir de manera obligatoria 10 ejemplares al Centro General
de Informacién y Documentacion de Gestiéon Gubernamental.

TRIGESIMO PRIMERO.- Se atendera lo dispuesto por el Consejo Editorial para la distribucién de ejemplares
publicados en la infraestructura cultural o institucional.

TRIGESIMO SEGUNDO.- La publicacion de la obra debera atender lo dispuesto en el punto VI Anexos del Manual de
Normas y Politicas para la Emisién de Publicaciones Oficiales, inciso uno y dos.

CAPITULO VI
DE LOS RECURSOS GENERADOS
POR LAS PUBLICACIONES.

TRIGESIMO TERCERA .- Los ingresos extraordinarios son aquellos que se obtengan por la recuperacién econémica
derivada de actividades relacionadas con la publicacién de obras, seran utilizados Unica y exclusivamente para la
edicion y publicacion de nuevas obras.

TRIGESIMO CUARTO.- Corresponde al Centro Regional por medio Secretaria Administrativa la administracion de los
ingresos extraordinarios, por obras publicadas.

TRIGESIMO QUINTO.- Los convenios, contratos y acuerdos derivados de publicaciones de obras, deberan ser
analizados y propuestos al Centro Regional, para su analisis y delimitacion de los ingresos.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno".

SEGUNDO. Este Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial "Gaceta del
Gobierno".

TERCERO. Los presentes Lineamientos se aprueba en la Primera Sesién Ordinaria del Subcomité Editorial del
Centro Regional de Formacion Docente e Investigacion Educativa celebrada en fecha 28 de febrero de 2023.

CUARTO. Los presentes Lineamientos fue aprobado por la Junta Directiva del Centro Regional de Formacion
Docente e Investigacion Educativa, segin consta en acta de la segunda sesion ordinaria celebrada en el Municipio de
Toluca, Estado de México, a los diecinueve dias del mes de abril de dos mil veintitrés.

DR. JORGE GALILEO CASTILLO VAQUERA.- RECTOR.- RUBRICA.- L.C.P. ISRAEL JOSE ANTONIO CARRILLO
LUGO.- SECRETARIO.- RUBRICA.
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