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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: IGECEM.

DOCTOR EN ECONOMIA OSCAR SANCHEZ GARCIA, Director General del Instituto de Informacion e Investigacion
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México; con fundamento en los articulos 1, 3 y 78 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 3, 14, 45y 47 de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de México; 14.1, 14.2 fracciones IV, V y VI, 14.4 fraccion 1V, 14.8 fracciones Il, XII, Xl y XIV, 14.9, 14.14
fracciones |, VIl 'y VIII, 14.43, 14.44 fracciones |, lll y IV, 14.45 fracciones X, Xlll y XVI, y 14.47 fraccién Il del Cédigo
Administrativo del Estado de México; 169 fraccion Il y 170 fracciones |, I, 1ll, V, VI y XIII del Cdédigo Financiero del
Estado de México y Municipios; 1, 3, 6, 7 y 8 fracciones I, lll, IV y VIl del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, Denominado “Del Catastro”; 1, 2 fraccion V, 5, 6 fraccion Il y 10
fracciones | y IV del Reglamento Interior del Instituto de Informacion e Investigacién Geografica, Estadistica y
Catastral del Estado de México, y

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2017 — 2023, en su eje transversal 2 denominado “Gobierno Capaz y
Responsable” establece que la administracién publica tendra que organizar y disponer de los recursos necesarios a
fin de que sus politicas y acciones en todos los campos tengan el mayor impacto posible. De igual forma, se reconoce
que el reto de los gobiernos actuales versa sobre la eficacia en solucionar los problemas endémicos que aquejan a
las sociedades modernas y uno de los mayores retos es hacerlo con apego al Estado de Derecho, ya que éste aporta
las normas y los valores fundamentales que rigen la convivencia social, asi como los derechos y obligaciones de los
actores sociales y politicos.

Que el Objetivo 5.8: “Garantizar una administracion publica competitiva y responsable”, reconoce que es necesario
consolidar el Sistema Estatal de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral, que comprometido
con la sociedad y el Estado, busque satisfacer en tiempo y forma los requerimientos de informacion, a través de
mecanismos eficientes y eficaces de produccion e integracion de datos territoriales, sociales, demograficos,
economicos y catastrales, de alto valor agregado, con el propésito de enriquecer el conocimiento y los procesos de
planeacion, asi como de toma de decisiones para contribuir en la planeacion y el desarrollo sustentable del Estado de
México y sus municipios.

Que lo anterior, cobra sentido y relevancia toda vez que el Plan de Desarrollo Estatal ha sido construido sobre la base
de la metodologia de gestién por resultados para el desarrollo y plantea una serie de indicadores orientados a medir y
evaluar el desempefio de la administracion publica estatal que habran de ser desagregados como parte de la politica
sectorial.

Que la estrategia 5.8.7.: “Impulsar el Sistema Estatal de Informacion Geogréafica, Estadistica y Catastral del Estado de
México.”, en concordancia con su punto tres establece la necesidad de modernizar de forma integral el catastro del
Estado de México con un enfoque de calidad en el servicio.

Que para el cumplimiento de tales objetivos es necesario promover, en coordinacion con las instancias involucradas,
un marco legal actualizado que permita el funcionamiento dindmico de la actividad catastral de los municipios y
desarrollar con la participacion del Instituto de Informacion e Investigacion Geogréafica, Estadistica y Catastral del
Estado de México (IGECEM), de manera complementaria para que, con una vision integral de la materia, se atiendan
las demandas de la ciudadania.

Que entre las atribuciones del Instituto de Informacion e Investigacion Geogréfica, Estadistica y Catastral del Estado
de México se encuentra la de emitir la normatividad, politicas generales y procedimientos en materia catastral y
proporcionar capacitacion, asesoria y asistencia técnica a los servidores publicos de las areas de catastro de los
ayuntamientos; a quienes corresponde la administracion, operacion y desarrollo de la informacion catastral, acciones
gue deben ser realizadas de conformidad con las disposiciones en la materia para cada ambito de competencia.

Que en términos de lo dispuesto, en lo conducente por el Libro Décimo Cuarto del Cédigo Administrativo del Estado
de México, por el Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y por el Reglamento de
Titulo Quinto del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado “Del Catastro”; el Instituto de
Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM), en ejercicio de sus
facultades como autoridad estatal en la materia, publica el presente acuerdo por el que se reforman diversos
apartados del Manual Catastral del Estado de México, y contiene las propuestas elaboradas por las autoridades
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municipales durante el ejercicio fiscal 2022, mismas que fueron analizadas, discutidas y consensuadas durante la
Tercera y Cuarta Sesion de la Comisiébn de Coordinacion y Participacion Catastral del Estado de México
(COESCOPA) efectuadas el 27 de julio y 19 de octubre del 2022 respectivamente, en la que también participaron
representantes de la Procuraduria Fiscal y del Instituto Hacendario del Estado de México (IHAEM); a su vez fueron
autorizadas en la Nonagésima Séptima Sesién de Consejo Directivo del IGECEM mediante el acuerdo IGE/097
ORD/008, con ellas, se actualizan diversas politicas y lineamientos generales, asi como procedimientos técnicos y
administrativos a los que deberan atender las autoridades catastrales municipales para la captacion, generacion,
integracion, organizacion, uso y divulgacion de la informacién catastral, asi como los procesos de investigacion y el
desarrollo de la actividad catastral en el territorio del estado.

Para el ejercicio fiscal 2022, en el marco de la Comision de Coordinacién y Participacion Catastral del Estado de
México (COESCOPA) presidida por el Jefe de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion de la
Secretaria de Finanzas, coordinada por el Director General del IGECEM e integrada por los titulares de las
Direcciones de Area del IGECEM, ocho delegados regionales y dieciocho titulares de las unidades administrativas de
catastro de los municipios de; Acambay, Atizapan de Zaragoza, Capulhuac, Lerma, Luvianos, Tecamac, Valle de
Chalco y Villa de Allende, ademas de contar con el apoyo de personal de la Procuraduria Fiscal, Instituto Hacendario
del Estado de México, asi como el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México y el Consejo Directivo del
IGECEM, se revisé el Manual Catastral del Estado de México.

Que los ayuntamientos como autoridades administradoras y operativas en materia de informacion e investigacion
catastral, tienen las facultades y obligaciones que los ordenamientos juridicos aplicables les confieren, es por ello que
el IGECEM, considerando la evolucion y modernizacion de las herramientas para procesar la informacion, mediante la
expedicion del presente acuerdo emite reformas y adiciones a diversas politicas, lineamientos y procedimientos que
regulan las actividades operativas catastrales en los municipios de nuestra Entidad Federativa.

Que con el proposito de que las autoridades catastrales, en sus diferentes ambitos de competencia, cuenten con un
documento que les permita apoyar cotidianamente el desarrollo adecuado de sus funciones con ordenamientos
actualizados, el IGECEM, en mérito y cumplimiento a las atribuciones que le confieren los ordenamientos aplicables y
por virtud de los fundamentos y consideraciones expuestas, ha tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO UNICO.- Se reforman los apartados ACGC008, ACGC009, ACGC014, ACGCO015, ACGC016, LT014,
VLO2, ANEXO y se adicionan los apartados ACGC017 Y ACGCO018 del Manual Catastral del Estado
de México para quedar como sigue:

ACGCO008.- Toda certificacion de plano manzanero catastral debe constar sobre copia del grafico en escala
1:500 o 1:1000,resaltando la configuracion del predio de que se trate y anotando al reverso los datos
siguientes: lugar y fecha, asi como la leyenda en los siguientes términos: “certifico que el presente
plano es copia fiel del original que obra en el archivo del registro gréfico del padrdn catastral de este
ayuntamiento”, con fundamento en el articulo 173 del Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios, anexando nombre completo, cargo, firma y sello de la autoridad catastral.

ACGCO009.- En caso de que la autoridad catastral cuente con cartografia en medios digitales, la certificacion de
plano manzanero catastral, se plasmara dentro del formato que contenga la representacion grafica
del inmueble de que se trate, que debera contener: las medidas y colindancias, superficie,
orientacién y el nombre de las vialidades que, en su caso, colinden con el inmueble; asimismo la tira
marginal, debera ilustrar la imagen institucional, el croquis con la ubicacion dentro de la manzana a
la que pertenezca, clave catastral, la leyenda autorizada correspondiente a la certificacion, nimero
de recibo del pago del servicio, fecha de expedicion, nombre, firma y cargo de los responsables de la
elaboracion y autorizacién y sello de la autoridad catastral.

ACGCO014.- Los tramites y servicios catastrales que presta el ayuntamiento son:
I. Tramites:

a) Inscripcién de inmuebles en el Padron Catastral Municipal;

b) Registro de altas, bajas y modificaciones de construcciones en el Padron Catastral
Municipal;

c) Actualizacién del Padron Catastral Municipal derivada de la subdivision, fusién,
lotificacion; relotificacion, conjuntos urbanos, afectaciones y modificacion de linderos,
previa autorizacion emitida por la autoridad competente;
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ACGCO015.-

ACGCO016.-

ACGCO017.-

ACGCO018.-

LTO14.-

VLO012.-
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d) Actualizacién al Padron Catastral Municipal derivada de cambios técnicos y
administrativos y
e) Asignacion, baja y reasignacion de Clave Catastral.

Il. Servicios:

a) Certificacion de Clave Catastral;

b) Certificacion de Clave y Valor Catastral;

c) Certificacion de Plano Manzanero Catastral,
d) Constancia de Identificacién Catastral;

e) Levantamiento Topografico Catastral y

f) Verificacion de Linderos.

En los casos de solicitudes de cualquier tramite o servicio catastral, relacionado con inmuebles que
presenten algun litigio entre particulares, que haya sido notificado formalmente por la autoridad
jurisdiccional o documentado por alguna de las partes ante la autoridad catastral municipal, mediante
la presentacion de la copia certificada del acuerdo correspondiente, o de la sentencia emitida por la
autoridad jurisdiccional; la autoridad catastral municipal suspendera la prestacién del servicio
solicitado, hasta en tanto la autoridad competente resuelva en definitiva el litigio.

Para la atencién de los tramites indicados en el numeral | de la politica ACGCO014, relacionados con
los supuestos establecidos en los articulos 175 y 175 bis del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios, en aquellos supuestos en que se adquiera un inmueble por primera vez; se
autorice por autoridad competente ya sea una fusion, subdivision, lotificacion, relotificacion, conjunto
urbano, afectacion o modificacién de linderos; un cambio de uso de suelo; o bien se modifique la
superficie de terreno o construccion cualquiera que sea la causa; es procedente la actualizacion de
los datos técnicos, administrativos y el valor catastral segin corresponda y en su caso, asignar
claves catastrales; para tal efecto, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha en que se haya
otorgado la autorizacidon correspondiente, los propietarios o poseedores de dichos inmuebles
deberan presentar ante la autoridad catastral municipal, las manifestaciones catastrales en los
formatos autorizados al efecto, anexando los documentos y planos necesarios, segun sea el caso,
asi como un avaluo catastral practicado y emitido por el IGECEM o por especialista en valuacion
inmobiliaria con registro vigente expedido por el propio Instituto; lo cual servird de soporte técnico del
servicio requerido.

Una vez realizada la actualizacion en el Padron Catastral, la autoridad catastral emitira la
Manifestacion Catastral, con los datos actualizados correspondientes al inmueble de que se trate
para que, el solicitante, revise y en su caso, valide la informacion contenida en dicho documento y
una vez validada, manifieste su conformidad con el contenido de este documento a través de su
firma. En caso, de que alguno de los datos presente alguna inconsistencia, debera informarlo de
inmediato para que, en caso de ser necesario, la autoridad catastral realice los estudios técnicos que
estime necesarios para realizar los ajustes y posteriormente la actualizacién que resulte y debiendo
asi emitir la manifestacion catastral definitiva.

Cuando la autoridad catastral detecte que el inmueble respecto del que se realizan servicios
catastrales ya cuenta con registro en el Padrén Catastral a nombre de persona distinta al nombre del
solicitante de estos, la autoridad catastral no podra o continuar con la prestacion del servicio, hasta
en tanto la autoridad competente defina quién es el propietario.

La persona designada para practicar el servicio catastral, debera estar autorizada por el IGECEM,
contar con registro vigente expedido por el propio Instituto y encontrarse certificada por la Comisién
Certificadora de Competencia Laboral para el Servicio Publico del Estado de México en la Norma
Institucional de Competencia Laboral denominada “Funciones del proceso catastral”. Adicionalmente
debera aplicar las normas y métodos de medicion con cinta métrica o con los aparatos de precisiéon
establecidos en el presente Manual y en “Los Lineamientos y Especificaciones Técnicas para la
Generacion y Actualizacion de Informacion Geografica”, asi mismo, debera registrar en el formato
denominado "Control de Levantamientos Topograficos Catastrales” cada uno de los servicios
realizados.

La persona designada para practicar el servicio catastral debera estar certificada por la Comision
Certificadora de Competencia Laboral para el Servicio Publico del Estado de México, en la Norma
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Institucional de Competencia Laboral denominada “Funciones del proceso catastral’, debiendo
aplicar las normas y procedimientos para levantamientos con cinta o levantamientos con aparatos de
precision establecidos en el presente Manual y en los Lineamientos y Especificaciones Técnicas
para la Generacion y Actualizacién de Informacion Geografica.

ANEXO. -
Escudo Oficial
Munlicipal
(Leyenda Oficial del Afig que cormesponda)
Fecha y Lugar: (1)
Falio de solicitud: 2
CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL
El H. Ayuntamiento de (3} , Estado de México, con fundamento en

los Articulos 31 Fraccidn IV v 115 Fracciones |l y 1V de la Constitucién Politica de los Estades Unidos
Mexicanos: 27 Fraccidn I, 113, 122, 123, 125 v 138 de la Constitucidon Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 7, 8, 9 Fraccidn I, 16, 20, 46, 47, 116 parafo cuarto, 166 Fraccidn Il. 171 Fraccién
XV, 173, 175, 175 Bis, 177 v 178 del Codigo Financiere del Estado de México v Municipios; 1 de la Laey
de Ingresos de los Municipios del Estado de Meéxico para el ejercicio fiscal __(4)_ 2,57, 87 v 97 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México: 5 Fraccidn |, 21 y 22 Fraccidn I, inciso b) del Reglamento
del Title Quinto del Cédigo Financiers del Estado de México v Municipics, denominado “Del Catastra”
v del Apantadeo “l. - Atencidn al Piblico v Control de Gestién para la Prestacién de Servicios v generacian
de productos catastrales”, 1.3 de la Politicas Generales ACGD01, ACGO02, ACGO03, ACG04, ACGDOS,
ACGE00T, ACGD010, ACGO11, ACGO14, ACGD15 y ACGD16 del Manual Catastral del Estade de México;
(5) (Reglamentacidn Interna del Municipia).

CERTIFICA LA CLAVE ¥ VALOR CATASTRAL, de acuerde con la informacion y datos que cbran en

el Catastro del Municipio de 16} . Estado de México, del bien inmueble

ubicado en calle: 7} , Manzana v Lote del Plano Autorizado:
|__. . Momero Exterion__ (99, MNimers Interior__ (100,

Colonia ¢ Fraccionamiento o Conjunto  Urbano: (11} , Localidad:

(12} C.P (13) , Municipic: (14} , Estado de México,

Con los siguientes datos:

Clave Catastral: {15} . Clave Catastral Antericr: (16}

Nombre o Razén Social del propletario o poseedorn: {17}

Superficies (m2):

Terreno: Privativa: (18} Cormin: (19)

Construceidn,  Privativa: (200 Comdn: {21}

Valores Catastrales (3):

Terreno: Privativa: _____ [22) Comuon: __(23) =
Construccion:  Privativa: ____ (24) Comun: ___(25) =
Total=% __ (26)
(27}
Mombre, Cargo y Firma de quien emite la
certificacion

MNota: La autoridad se resena en su sentido mas amplio para llevar a cabo las verificaciones establecidas
en los articulos 48 fraccionas |, I, N, IV, ¥ v XIII, 177 v 178 del Codigo Financiero del Estado de México
y Municipios, lo anterior, bajo los prncipios de legalidad, sencillez, celeridad, oficiosidad, eficacia,
publicidad, transparencia v buena fe, sefalades en el Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México,

Se expide la presente cerificacidn, en el Municipio de (28) , Estado de México,
a (29} (fecha), a peticidén del interesado, previo pago de los derechos cubiertos bajo el recibo
oficial ndmero __ (300____, de fecha __ (31) .
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Instructivo para llenar el Formato 10: “Certificacion de No Adeudo de Aportaciones de Mejoras”
Objetivo: Hacer constar que no existe adeudo en el entero de Aportaciones de Mejoras.
No. Concepto Descripcion

1. Fecha y lugar: Anotar el dia, mes y afio en que se emite la certificacion, asi como el municipio
en el cual se encuentra ubicado el inmueble del Contribuyente.

2. Folio de Solicitud: Se refiere al nimero consecutivo que la Autoridad Catastral Municipal le asigna
para su control interno.

3. El Ayuntamiento del Se refiere al Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

4, Ley de Ingresos de los Sefialar el ejercicio fiscal vigente de la disposicion juridica publicada en el

Municipios del Estado de Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
México para el ejercicio fiscal

5. Reglamentacién Interna Referir el o los articulos de aplicabilidad comprendidos en disposiciones
reglamentarias y administrativas aprobadas por el Ayuntamiento.

6. Catastro del Municipio de Se refiere al Municipio en el cual se encuentra ubicado el Catastro.

7. Calle: Consignar de manera exacta el nombre de la calle en la que se identifica el
acceso principal del predio o el domicilio legal de la ubicacién del inmueble.

8. Manzana y lote del Plano Se anotaran los nimeros de la manzana y lote que corresponden del plano

autorizado: autorizado del fraccionamiento o conjunto urbano, o el que se indique en el
documento que acredite la propiedad, en caso de contar con esta informacion.

9. Numero Exterior: Consignar de manera exacta el Numero Exterior establecido en el Padron
Catastral de Municipio.

10. | Numero Interior: Consignar de manera exacta Numero Interior establecido en el Padron
Catastral de Municipio.

11. |Colonia o fraccionamiento o Consignar de manera exacta o fraccionamiento o conjunto urbano establecida

conjunto urbano: en el Padron Catastral de Municipio.

12. |Localidad Consignar de manera exacta la Localidad establecida en el Padron Catastral
de Municipio

13. |C.P. Consignar de manera exacta Codigo Postal establecido en el Padron Catastral
de Municipio

14. | Municipio: Anotar el Municipio en el cual se encuentra ubicado el inmueble del
Contribuyente.

15. | Clave Catastral: Anotar el cddigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de dieciséis
caracteres, con el que se identifica el inmueble del Contribuyente.

16. | Clave Catastral Anterior: Anotar el cddigo alfanumérico Unico e irrepetible compuesto de dieciséis
caracteres, con el que se identifica el inmueble respecto a su anterior
propietario o poseedor.

17. | Nombre o Razé6n Social del Referir el Nombre completo del Contribuyente Propietario o poseedor del

propietario o poseedor: Inmueble inscrito en el padrén catastral, que contenga nombre(s), apellido
paterno y materno o en su caso, razon social-

18. | Superficie del terreno propio: El &rea registrada en el documento que acredite la propiedad o la obtenida por
la autoridad catastral municipal mediante un levantamiento topogréafico o
verificacion fisica del inmueble.

19. | Superficie del terreno comun: El &rea registrada en el documento que acredite la propiedad o la obtenida por
la autoridad catastral municipal conforme al articulo 63 fraccion VI del
Reglamento del Titulo Quinto del Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

TRANSITORIOS
PRIMERO. - Publiquese el presente acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor al siguiente dia de su publicacion.

Dado en la ciudad de Toluca de Lerdo, capital del Estado de México, a los 07 dias del mes de junio del afio dos mil
veintitrés.

ATENTAMENTE.- DR. OSCAR SANCHEZ GARCIA.- DIRECTOR GENERAL.- RUBRICA.
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