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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE EDUCACION

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Tecnoldgico Nacional de México y otro,
TESVB Tecnolégico de Estudios Superiores Valle de Bravo.

LA JUNTA DIRECTIVA DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE VALLE DE BRAVO, EN EJERCICIO
DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 13 FRACCION V DEL DECRETO DEL EJECUTIVO DEL
ESTADO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL
DENOMINADO TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE VALLE DE BRAVO; Y

CONSIDERANDO

Que, mediante Decreto del Ejecutivo del Estado, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 9 de
septiembre de 1999, se creo6 el Organismo Publico Descentralizado de caracter Estatal denominado Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Valle de Bravo, con personalidad juridica y patrimonio propios.

Que para cumplimiento de su objeto tiene entre otras atribuciones el estimular al personal docente para su superacion
permanente, favoreciendo la formacion profesional.

Que el Tecnologico de Estudios Superiores de Valle de Bravo, debe de contar con un Marco Juridico actualizado, que
permita establecer los requerimientos que den transparencia al otorgamiento de apoyos econdmicos a las(os)
Servidoras(es) Publicas(os) Docentes, razon por la cual se estima necesario expedir nuevos Lineamientos para el
Otorgamiento de Apoyos Econdmicos al Personal Docente del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Valle de Bravo,
para cursar Estudios de Posgrado.

En mérito de lo anterior, tiene a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS ECONOMICOS AL PERSONAL DOCENTE DEL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE VALLE DE BRAVO,
PARA CURSAR ESTUDIOS DE POSGRADO

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos establecen los criterios para regular el otorgamiento de APOYOS
ECONOMICOS a Docentes del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Valle de Bravo, que realicen ESTUDIOS DE
POSGRADO.

Articulo 2.- El Lenguaje empleado en los presentes Lineamientos, no debera generar ninguna distincion, ni marcar
diferencias entre hombre y mujer, por lo que las referencias en el lenguaje o alusiones en la redaccién representan a
ambos. Los presentes Lineamientos no deberdn generar discriminacion por su origen étnico o nacionalidad, sexo,
edad, discapacidad, condicion social o econ6mica, condiciones de salud, embarazo, lengua, religién, opiniones,
preferencias sexuales, estado civil o cualquier indole que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto impedir
o anular el reconocimiento o el ejercicio de los derechos y la igualdad real de oportunidades de las personas.

Articulo 3.- Los Apoyos para ESTUDIOS DE POSGRADO son beneficios econémicos autorizados para el personal
Docente del Tecnolégico de Estudios Superiores de Valle de Bravo, independientes al sueldo, por lo que no
constituyen un ingreso fijo, regular, ni permanente y, en consecuencia, no podran estar, bajo ninguna circunstancia,
sujetos a negociaciones con organizaciones sindicales o estudiantiles.

Los apoyos para estudios de posgrado no podran firmar parte del salario integrado de los Docentes al servicio del
Tecnologico de Estudios Superiores de Valle de Bravo.

Articulo 4.- Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:
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I.  APOYO: El apoyo econémico otorgado para realizar estudios de posgrado;

II.  BENEFICIARIA(O): Docente al cual se ha asignado el apoyo para cursar estudios de posgrado;

[ll. COMISION: A la Comision para el otorgamiento de apoyos econémicos para estudios de posgrado;

IV. ESTUDIOS DE POSGRADO: Ciclo de estudios de especializacién posterior a la licenciatura.

V. INSTITUCION EDUCATIVA: Institucién donde la (el) Beneficiaria(o) realiza estudios de posgrado;

VI. TECNOLOGICO: Al Tecnolégico de Estudios Superiores de Valle de Bravo; y

VII. TRAMITE: Solicitud o gestién que realiza el Personal Docente con la finalidad de obtener el apoyo econémico
para realizar estudios de posgrado, y que el Tecnolégico resolvera de acuerdo a los presentes Lineamientos;

Articulo 5.- Para el otorgamiento del APOYO, el Personal Docente debera cumplir como minimo la carga de 12 horas
frente a grupo, sumando las horas impartidas en los programas de estudios en los cuales participe, y mantener dicha
carga durante los estudios y un tiempo equivalente posterior al término y haber sido autorizado por la COMISION.

CAPITULO SEGUNDO
Fuentes de Financiamiento

Articulo 6.- El TECNOLOGICO podra proporcionar los recursos para cubrir los importes de los APOYOS para el
personal Docente, siempre y cuando exista la disponibilidad presupuestaria para este concepto.

Articulo 7.- EIl TECNOLOGICO en términos del presupuesto autorizado, determinard el recurso destinado para los
APOYOS en la partida correspondiente, sujetandose el monto a la autorizacion de la H. Junta Directiva.

CAPITULO TERCERO
De los criterios para la asignacion, suspensiéon y cancelacion del APOYO

Articulo 8.- Para la asignacion del APOYO, la COMISION tomara en cuenta los siguientes aspectos.
I.  Cumplir los requisitos establecidos en estos Lineamientos;
Il. El costo del ESTUDIO DE POSGRADO;
lll. EI desempefio del Personal Docente en el TECNOLOGICO; y

IV. La disponibilidad presupuestal al momento de la solicitud.

Articulo 9.- La COMISION determinara el monto del APOYO basandose en los aspectos mencionados en el Articulo
8 de los LINEAMIENTOS, el cual dependera de los recursos disponibles y del monto del APOYO solicitado.

Una vez asignado el APOYO, la COMISION informara por escrito a cada BENEFICIARIA(O) las condiciones
particulares de la asignacion.

EI APOYO se otorgara en la fecha determinada por la COMISION tomando en consideracion la fecha de la solicitud, y
concluira al cierre del ejercicio presupuestal del afio en curso.

Articulo 10.- La COMISION podréa negar la asignaciéon del APOYO por las siguientes causas:
I. Cuando no se cumplan los requisitos establecidos para este efecto;
Il. Que el Personal Docente presente documentacion apdcrifa;
[ll. Que la informacion relativa al programa de ESTUDIOS DE POSGRADO esté incompleta o sea imprecisa;
IV. Que el TECNOLOGICO no cuente con la disponibilidad presupuestal para la asignacion; y

V. Otras que de manera justificada determine la COMISION.

Articulo 11.- Podra suspenderse el APOYO por alguna de las siguientes causas:
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I. A solicitud de la(el) BENEFICIARIA(O);
II. Por suspensién de los ESTUDIOS DE POSGRADO;

[ll. Por obtener la(el) BENEFICIARIA(O) resultados reprobatorios en el programa de ESTUDIOS DE
POSGRADO;

IV. Por no presentar, periddicamente, ante el Departamento de Desarrollo Académico, las boletas de
calificaciones que avalen el periodo de estudios cursados;

V. Por incumplimiento de las obligaciones establecidas en el Articulo 24 fracciones 1V, V, VI, VI, VIII de los
LINEAMIENTOS;

VI. Por falta de disponibilidad de recursos por parte del TECNOLOGICO; y
VIl.Otras que la COMISION determine pertinentes.

La suspension del apoyo se dictaminara por la COMISION y se notificara por escrito a la(el) BENEFICIARIA(O).

El APOYO se podra reanudar una vez que las causas de su suspension hayan desaparecido, sin que el
TECNOLOGICO tenga la obligacion de realizar pagos retroactivos del mismo.

Articulo 12.- Una vez asignado el APOYO y con el objeto de mantenerse como BENEFICIARIA(O) activa(o), la(el)
BENEFICIARIA(O) debera cumplir con los siguientes requisitos:

I Presentar ante la Direccion de Administracion y Finanzas, los comprobantes oficiales de pago emitidos por la
INSTITUCION EDUCATIVA, en un plazo maximo de cinco dias habiles después de su emision;

Il. Presentar periddicamente, ante el Departamento de Desarrollo Académico, las boletas de calificaciones que
avalen el periodo de estudios cursados, de lo contrario serd una causa de suspension del APOYO;

lll. Mantener un promedio general minimo de 8.0 (0 su equivalente) en el programa de ESTUDIOS DE
POSGRADO; y

IV. No tener sanciones administrativas que a consideracion de la COMISION sean causa de suspension o
cancelacion del APOYO.
Articulo 13.- Podra cancelarse el APOYO para ESTUDIOS DE POSGRADO cuando:
I. La(el) BENEFICIARIA(O) incumpla los requisitos establecidos en estos LINEAMIENTOS;
Il. La(el) BENEFICIARIA(O) deje de prestar sus servicios para el TECNOLOGICO; y
ll. Cuando la COMISION asi lo determine.

CAPITULO CUARTO
De los pagos como APOYO para cursar ESTUDIOS DE POSGRADO

Articulo 14.- Los pagos por concepto de APOYO para ESTUDIOS DE POSGRADO se realizaran mediante la
modalidad que sea determinada por la Direccion de Administracion y Finanzas del TECNOLOGICO.

Articulo 15.- La periodicidad de los pagos sera de acuerdo a las caracteristicas del programa ESTUDIOS DE
POSGRADO vy de lo autorizado por el TECNOLOGICO.

CAPITULO QUINTO
De los Requisitos para la asignacion del APOYO

Articulo 16.- El Personal Docente que solicite el APOYO debera cumplir con los siguientes requisitos:

Laborar en el TECNOLOGICO al menos un afio a la fecha de solicitud del APOYO;
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VI.
VILI.
VI

Tener una carga minima de 12 horas frente a grupo por semestre en el Gltimo afio laborado;

Los ESTUDIOS DE POSGRADO deberan ser a fines a las asignaturas impartidas por el Docente o a su perfil
profesional;

No tener adeudo en ninguna de las areas del TECNOLOGICO;

No haber sido sujeto a ningun tipo de sanciones por parte del TECNOLOGICO en los dos Ultimos semestres;
Atender satisfactoriamente las comisiones asignadas por el TECNOLOGICO en el tltimo afio de servicio;
Cumplir con los trabajos encomendados por la academia correspondiente;

Obtener una calificacion de “Bueno” en las evaluaciones Docentes de los dos uUltimos semestres;

Aceptar por escrito, sujetarse a los presentes Lineamientos firmando una carta compromiso; y

Los demas que establezca la Comision.

Articulo 17.- El Personal Docente solicitante deberd integrar un expediente que contenga los siguientes requisitos:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Solicitud del APOYO, dirigida a la(el) Presidenta (e) de la COMISION;

Horarios, que deberan cumplir con la carga minima de 12 horas frente a grupo impartidas en los dos
semestres inmediatos anteriores;

Constancia emitida por el Departamento de Administracion de Personal, que avale la antigliedad laboral en el
TECNOLOGICO;

Constancia de no adeudo en el Centro de Informacién, Centro de Computo, Departamento de Actividades
Culturales y Deportivas, y deméas éareas;

Documento emitido por el Departamento de Administracién de Personal donde se indique no haber sido
sujeto a ningun tipo de sanciones por parte del TECNOLOGICO en los dos Ultimos semestres;

Constancia emitida por la Jefatura de Division correspondiente donde se establezca que el Personal Docente
solicitante atendié satisfactoriamente las comisiones asignadas por el TECNOLOGICO en los ultimos dos
semestres;

Gréficas correspondientes de la evaluacion docente de los meses de mayo y noviembre, donde los puntajes
en todos los rubros en cada evaluacion no deben ser inferior a “Bueno”. La evaluacion de su desempefio
frente a grupo, debera corresponder a la evaluacion de al menos el 60% de los estudiantes reportados como
estudiantes atendidos por cada profesor;

Constancia del cumplimiento del 100% de las actividades encomendadas por la Academia, con el Vo. Bo. de
la Jefatura de Division correspondiente;

Carta de la Jefatura de Divisién correspondiente, dirigida a la COMISION, donde se recomiende la asignacion
del APOYO para el Personal Docente solicitante;

Carta de aceptacion al ESTUDIO DE POSGRADO o constancia de que se encuentra cursando sus estudios
expedida por la INSTITUCION EDUCATIVA correspondiente;

Documento, expedido por la INSTITUCION EDUCATIVA, que indique la fecha de inicio y terminacion del
ESTUDIO DE POSGRADO, la periodicidad de los pagos, el monto de los pagos y el costo total del programa;

y
Carta compromiso de la(del) solicitante donde acepta sujetarse a los presentes Lineamientos.

Articulo 18.- En caso de que uno o mas de los requisitos solicitados no se cumplan, la COMISION no admitira el
expediente para su evaluacion.
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CAPITULO SEXTO )
De la Comision para el otorgamiento del APOYO a Docentes del TECNOLOGICO
para cursar ESTUDIOS DE POSGRADO

Articulo 19.- Para el otorgamiento de apoyos econdmicos se establece la Comisidon para el Otorgamiento de
APQYOS econdmicos a Docentes del Tecnolégico de Estudios Superiores de Valle de Bravo, para realizar
ESTUDIOS DE POSGRADO.

La COMISION estaré integrada por:

Un presidente, que sera la (el) Directora(or) General del Tecnolégico de Estudios Superiores de Valle de
Bravo, quien tendra voto de calidad;

II.  El Titular del Departamento de Desarrollo Académico como Secretario Técnico;
lll. El Titular de la Direccion Académica del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Valle de Bravo, como vocal;

IV. El Titular de la Direccién de Administracion y Finanzas del Tecnologico de Estudios Superiores de Valle de
Bravo, como vocal;

V. El Titular de la Subdireccién de Estudios Profesionales del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Valle de
Bravo, como vocal;

VI. El Titular del Organo Interno de Control del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Valle de Bravo, quien
tendra voz, pero no voto;

VII. El Titular de la Unidad Juridica y de Igualdad de Género del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Valle de
Bravo, quien tendra voz, pero no voto; y

VIIl. Las Jefaturas de Division del personal Docente solicitante, como invitados, quienes tendran voz, pero no
voto.

En caso de ausencia, los integrantes de la COMISION podran ser representados por sus suplentes, quienes seran
servidores publicos de nivel jerarquico igual o inferior al del titular al que suplan, debiendo notificar previamente por
oficio a la persona que de manera permanente sera la(el) suplente.

Las(os) suplentes no podran delegar sus funciones nombrando otra(o) suplente.

CAPITULO SEPTIMO
Funciones de la COMISION

Articulo 20.- Para el cumplimiento de su objeto, la COMISION tendra las funciones siguientes:

I.  Coordinar el proceso de asignacion del APOYO econémico para cursar ESTUDIOS DE POSGRADO vy
supervisar su cumplimiento;

II. Participar en la revision y evaluacion de las solicitudes presentadas por el personal Docente que desea
realizar ESTUDIOS DE POSGRADO; y

[ll. Asistir a reuniones a las que sean convocados y firmar las actas de acuerdos, derivadas de las reuniones
llevadas a cabo.

Articulo 21.- La COMISION tendréa la responsabilidad de recibir por conducto de la(el) Secretaria(o) Técnica(o), los
expedientes del personal Docente participante, para analizar y dictaminar las solicitudes conforme a los presentes
LINEAMIENTOS.

Articulo 22.- La(el) Secretaria(o) Técnica(o) llevara el expediente y control de los reportes entregados por las(os)
BENEFICIARIAS(OS) del APOYO, y dara seguimiento a las asignaciones de los APOYOS autorizados por la
COMISION.

Articulo 23.- La COMISION sesionara a convocatoria de su Presidenta(e), levantando el acta correspondiente en
cada sesion.
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CAPITULO OCTAVO
Obligaciones de las(os) BENEFICIARIAS(OS)

Articulo 24.- Son obligaciones de las(os) BENEFICIARIAS(OS) las siguientes:

I Solicitar en tiempo y forma el pago del APOYO segun lo establecido en el Articulo 12 fraccién I, y 14 de los
presentes LINEAMIENTOS;

Il. Permanecer en el Programa de ESTUDIOS DE POSGRADO hasta su culminacion;

Il. Presentar ante el Departamento de Desarrollo Académico, el documento que compruebe la obtencion del
grado en un plazo no mayor a un afio contados a partir de la terminacién de sus estudios;

V. Presentar en el Departamento de Desarrollo Académico las Boletas de calificaciones periddicamente de
acuerdo a la terminacion de cada materia cursada,;

V. Participar en las actividades académicas organizadas por el TECNOLOGICO a las cuales haya sido
convocada(o);

VI. Participar en los cursos de capacitacion docente, organizados por el TECNOLOGICO a los cuales sea
convocada(o);

VII.  Presentar en tiempo y forma las planeaciones docentes ante la Jefatura de Division Correspondiente; y

VIIl.  Entregar puntualmente las actas de calificaciones, de las asignaturas asignadas en el TECNOLOGICO, en la

Subdireccion de Servicios Escolares.

CAPITULO NOVENO
Derechos de las(os) BENEFICIARIAS(OS)

Articulo 25.- Son derechos de las(os) BENEFICIARIAS(OS) las siguientes:

I Solicitar la cancelacion o suspension del APOYO,;
Il Recibir aclaraciones respecto a las resoluciones de la COMISION;
Il. Recibir en tiempo y forma el APOYO solicitado;

V. Mantener su condicion como Servidora(or) Pablica(o) dentro del TECNOLOGICO durante sus ESTUDIOS DE
POSGRADO; y

V. Ser contemplada(o) en las actividades organizadas por el TECNOLOGICO.
TRANSITORIOS
Primero.- Publiquense los presentes Lineamientos en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno".

Segundo.- Estos Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial "Gaceta del
Gobierno".

Tercero.- Los presentes Lineamientos dejan sin efecto los Lineamientos para el Otorgamiento de Apoyos Econdmicos
al Personal Docente del Tecnolégico de Estudios Superiores de Valle de Bravo, para cursar estudios de Posgrado,
publicado en “Gaceta del Gobierno” el 2 de agosto de 2018.

Los presentes Lineamientos fueron aprobados por la H. Junta Directiva del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Valle de Bravo, segun consta en la Sesién CXXXIV, celebrada el dia 17 de mayo del 2023.

L. C. MA. ESTHER RODRIGUEZ GOMEZ.- DIRECTORA GENERAL Y SECRETARIA DE LA H. JUNTA DIRECTIVA
DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE VALLE DE BRAVO.- RUBRICA.
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