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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad.

Es por ello, que se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de
acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica més eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus
propésitos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucion de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacién de resultados de valor
para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero también
por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempeiio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de
la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos
de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la mision de la Secretaria de Finanzas. La
estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas,
el nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los
aspectos que delinean la gestién administrativa de esta dependencia del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacién de la acciéon administrativa. El reto impostergable es
la transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
organizacion, liderazgo y productividad.
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I. ANTECEDENTES

El 2 de marzo de 1824 se expidio la primera disposicion juridica en la que se contempla una forma general de organizacion del Gobierno
Estatal denominado Decreto sobre la Organizacion Provisional del Gobierno Interior del Estado de México, en la cual se establecia la forma
de gobierno republicana, representativa y popular, asi como la division para su ejercicio en tres poderes: Ejecutivo, Legislativo y Judicial.

El 12 de octubre de 1827 se expidié el primer Reglamento Interior para la Secretaria del Gobierno del Estado Libre de México, donde se
especificd la estructura organica del Poder Ejecutivo, este ordenamiento contemplaba a la Oficialia Mayor, cuyas funciones eran las de
sustituir las faltas de la o del Secretario de Gobierno; distribuir y asignar trabajo al personal de la Secretaria, tramitar la correspondencia de
la o del Secretario, coordinar los asuntos de las mesas de trabajo y los encomendados por la o el Gobernador, revisar la redaccion y estilo
de las minutas de las mesas de trabajo y rubricarlas, asi como registrar y conservar la informacién para integrar la memoria anual de
gobierno.

También figuraban las o los Oficiales de Mesa, que tenian funciones administrativas especificas relacionadas con asuntos de los ramos
encomendados directamente a la Oficialia Mayor para su resolucion; las o los Oficiales de Partes, encargados de registrar en el libro
correspondiente los decretos y 6rdenes del gobierno relacionados con la administracién de cada ramo; y la o el Archivero cuya funcion
principal era cuidar y arreglar la documentacién del archivo para la identificacién, localizacion y uso de la misma.

Por otro lado, el Departamento de Hacienda se dividia en tres secciones: la primera se encargaba de atender lo relacionado con pedidos y
liquidaciones de labrados y del contingente; la segunda de los ramos de aduanas, tabacos y papel sellado; y la tercera de la Tesoreria
General y sus ramos, los fondos de rescate y la contaduria.

En el Estatuto Provisional para el Gobierno Interior del Estado de México, expedido el 3 de septiembre de 1855, se sefialaba que la o el
Secretario General de Gobierno seria suplido en sus faltas por la o el Oficial Mayor, especificando que este Gltimo podia autorizar con su
firma las disposiciones de la o del Ejecutivo en ausencia de la o del Secretario. En tanto que en el ramo de la Hacienda Estatal se mantiene
la Tesoreria General del Estado y la Contaduria General.

Por decreto del 6 de octubre de 1890, se determin6 que la o el Oficial Mayor de la Secretaria de Gobierno seria la o el Jefe de la Seccién de
Gobernacion, siendo hasta el 11 de mayo de 1895 cuando se creé la plaza de Oficial Mayor de la Secretaria General de Gobierno con
funciones estrictas propias del puesto, previéndose también su facultad para suplir las ausencias de la o del Secretario General quien, a su
vez, seria suplido por la o el Jefe de Seccion de Gobernacion.

En 1897 se creo la Direccion General de Rentas y de la Contabilidad Publica del Estado, sus atribuciones eran la elaboracion de proyectos
de presupuesto de ingresos y egresos, integrar la contabilidad publica, concentrar los caudales registrados en el Departamento Central de
Caja y celebrar contratos para la compra de efectos y Utiles para el Estado.

En el afio de 1898 se reconocid la Oficialia Mayor como Direccion Auxiliar de la Secretaria General y Jefatura de Seccién de
Gobernacién y es hasta el afio de 1915 que se contempla, nuevamente, a la Oficialia Mayor separada de la Seccién de Gobernacié n
entre cuyas funciones tenia la de informar a la o al Gobernador las medidas para aumentar la eficiencia de la administracién.

Las funciones de la Oficialia Mayor y de Hacienda han prevalecido a lo largo de la historia, sus acciones se han relacionado con el
apoyo a la Secretaria de Gobierno, la atencién a los asuntos por el encomendado y la realizaciéon de funciones administrativas para
procurar la eficiencia administrativa y atender los asuntos de ingresos, egresos y finanzas del Estado, respectivamente.

El 4 de julio de 1955 se publicé la Ley Organica de las Dependencias del Poder Ejecutivo, la cual fundamenté el funcionamiento
organico de la estructura del aparato publico, conformado por Direcciones y Departamentos, entre los que figuraban la Oficialia
Mayor de Gobierno y la Direccién General de Hacienda.

En esta Ley se destacaba la existencia de la Direccién General de Hacienda, encargada de atender la politica fiscal, recaudacion y
vigilancia de las contribuciones, la formulacion de los proyectos de presupuesto de ingresos y egresos, asesoria a la hacienda
municipal, catastro, glosa preventiva de las cuentas, control de bienes muebles e inmuebles, cauciones por manejo de fondos
publicos, contabilidad general, tramite y vigilancia de las concesiones fiscales, enajenacion de bienes del Estado y formulacién de la
cuenta publica que envia el Ejecutivo a la Legislatura Local. Asimismo, regulaba al Departamento de Personal encargado del control
de altas y bajas, expedicién de nombramientos y pago de sueldos del personal al servicio publico; expedicién de credenciales;
registro de firmas autégrafas; control de asistencias, viaticos, gastos y hojas de servicios de las y los funcionarios, emple adas y
empleados; y al Departamento de Correspondencia que atendia el despacho de la correspondencia oficial de las dependencias del
Ejecutivo.

Paralelamente a las Direcciones y Departamentos formalizados en la Ley Organica de 1955, existian instancias administrativas que,
con una autoridad formal reconocida y aprobada por la o el Gobernador, vislumbraban el perfil de las actuales Secretarias al asumir
funciones de coordinacién sectorial y programatica. En estos afios las actividades de la Oficialia Mayor se orientaban a procurar el
incremento de la productividad de los servicios administrativos a partir de una reforma administrativa gradual.

Durante la década de los setenta se crearon diversas unidades de coordinacién que centralizaron funciones de planeacion y control,
como consecuencia del crecimiento del aparato publico y el incremento de los organismos descentralizados. En 1976 se aprobd la
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo, la cual establecia la existencia de 17 direcciones, departamentos y comisiones coordinadoras, la
Oficialia Mayor y la Secretaria General de Gobierno, como érganos administrativos que les proporcionaban apoyo en los ambitos
politico y administrativo.

En esta época la Direccion de Hacienda estaba facultada para atender la politica fiscal del Estado, recaudar los impuestos,
derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y demas contribuciones, inspeccion fiscal, formular los proyectos de
presupuesto de ingresos y egresos, asesorar a la hacienda municipal, glosa preventiva de las cuentas, control de bienes muebles e
inmuebles, recaudar por cuenta del ISSEMYM los descuentos correspondientes a las y los trabajadores del Estado, entre otros, en
tanto que la Oficialia Mayor adopt6é un doble papel como responsable de la administracion global de los sistemas de apoyo para
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todas las dependencias de la administracion publica (adquisiciones, personal, organizacién y métodos, documentacion y archivo) y
como instancia de coordinacion ejecutiva de algunos programas especiales de la administracion (remodelacién de pueblos, reservas
territoriales, servicios aéreos, cuarteles de trabajo).

En la década de los ochenta, como resultado de la dinAmica social y econémica, se determin6é necesario vincular las demandas de la
poblacion con los medios e instrumentos administrativos para atender nuevas necesidades y reclamos; es decir, la administracién estatal
increment6 su campo de accién y adoptd nuevas e importantes funciones. Asi, el 17 de septiembre de 1981 se aprobd la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de México, la cual tuvo como propoésito reordenar el aparato administrativo, ya que redefinié las
competencias de las dependencias del Poder Ejecutivo, cred otras, elimind duplicidades, omisiones y traslapes y asigné nuevas
responsabilidades y atribuciones. Con esta ley se propuso una organizacién administrativa coherente con la realidad estatal, en virtud de
que se distribuyeron equitativamente los asuntos del gobierno entre las y los funcionarios responsables de los diferentes ramos y se les
reconoci6 importancia igualitaria.

Con esta Ley se crearon ocho Secretarias, que junto con la Secretaria General de Gobierno y la Procuraduria General de Justicia,
constituyeron 10 unidades de alto nivel y de igual jerarquia. Al respecto cabe destacar la creacion de la Secretaria de Finanzas, la cual
asumio atribuciones de la Direccion General de Hacienda y del Departamento de Estadistica y Estudios Econdmicos, constituyéndose en la
encargada de conducir la politica tributaria, el manejo de los recursos y la deuda publica, entre otras. Asimismo, se constituyé la Secretaria
de Planeacién, la cual integré algunas atribuciones de la Direccién General de Hacienda, del Departamento de Estadistica y Estudios
Econdémicos y del Plan Tierra. Asi, a esta dependencia le correspondia formular el anteproyecto de la ley de egresos y de la cuenta publica;
computar, automatizar y procesar los datos necesarios para el mejor funcionamiento de las dependencias, asi como planear, programar y
evaluar las inversiones econdmicas del Gobierno del Estado.

Por otra parte, la Oficialia Mayor se transformé en Secretaria de Administracion, teniendo entre sus funciones la ejecucion de acciones
encaminadas a brindar el apoyo que requerian las dependencias del Ejecutivo en aspectos relacionados con la administracién de personal,
organizacion y sistemas, archivos y correspondencia, de adquisiciones y servicios y procesamiento automatizado de informacién.

La dindmica de la poblacién en el Estado de México trajo consigo la necesidad de adecuar el aparato administrativo para atender las
demandas de una poblacién méas organizada y participativa. En este contexto, por Decreto nimero 88, de fecha 11 de octubre de 1989, se
fusionaron las Secretarias de Finanzas y de Planeacion, con el propoésito de consolidar en una sola dependencia las funciones de ingreso y
gasto para permitir una mayor coordinacion entre la obtencion de recursos y su aplicacion.

Mas adelante, en 2003, mediante Decreto de la Legislatura del Estado se fusionaron las Secretarias de Finanzas y Planeacién y de
Administracion con el propdsito de contar con una dependencia que atendiera de manera integral los asuntos relacionados con finanzas,
planeacién y administracion, y que ademas equilibrara el gasto publico. De esta manera, se constituy6 la Secretaria de Finanzas,
Planeacion y Administracién, como la instancia facultada para atender los asuntos inherentes a la planeacion, programacion,
presupuestacion, administracion financiera y tributaria, asi como a la administracion de los recursos materiales, financieros y humanos,
haciendo mas agil y eficaz la administracion publica en beneficio de la sociedad.

Posteriormente, el 8 de diciembre de 2005, mediante Decreto de la LV Legislatura del Estado que reforma a la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de México, la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion cambia su denominacién por
Secretaria de Finanzas con el objeto de otorgar una identificacion mas agil y sencilla de las atribuciones que le correspondian.

En octubre de 2007, se autoriz6 una nueva estructura de organizacion a la Secretaria de Finanzas, en la que se reflej6 la creacion de la
Secretaria Técnica del Consejo Mexiquense de Infraestructura con un desdoblamiento de tres unidades administrativa; la eliminacién de la
Consejeria de Asuntos Financieros y la incorporacién de la Coordinacion de Estudios y Proyectos y la Coordinacion Juridica, que dependian
de ésta, al area staff de la Secretaria; asimismo se incluy6, en la Coordinacion del Programa de Apoyo a la Comunidad la Subcoordinacion
Operativa y se cambié de denominacion la Delegacion Administrativa por Subdirecciéon de Apoyo Administrativo; igualmente se adecud la
denominacién de tres direcciones de area de la Direccién General de Inversion; y se suprimieron de la Direccion General del Sistema
Estatal de Informatica, la Subdireccion de Arquitectura e Integracion Tecnolégica y el Departamento de Normatividad y Planeacion, y se
incorpora en su linea de mando el Departamento de Planeacion Tecnoldgica.

En 2008 se autorizé una reestructuracion para la Subsecretaria de Ingresos que consistié en formalizar unidades administrativas para la
atencion de las nuevas atribuciones en materia de control y registro vehicular, se reorientd el ambito competencial de las areas
responsables de la recaudacion de ingresos y se fortalecieron las encargadas de la atencion a la y al contribuyente.

Asimismo, se crearon unidades administrativas para el fortalecimiento de las actividades relacionadas con la definiciéon de la politica fiscal,
el disefio de nuevas fuentes tributarias y los sistemas de coordinacion fiscal.

Derivado de la dindmica administrativa e incremento de atribuciones a la Secretaria de Finanzas, en enero de 2010 se reorganiz6 esta
dependencia que considerd la eliminacion de la Coordinacion Operativa de Planeacion y la readscripcion de la Direccion de Planeacion y
Evaluacion del Gasto Publico al area staff de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto con la denominacion de Unidad de Evaluacion
del Gasto Publico. Asimismo, con el objeto de reagrupar la atencion de los sectores gubernamentales con base en el Plan de Desarrollo del
Estado de México, la Direccién General de Planeacién y Gasto Publico incorporé a su estructura de organizacién la Unidad de Apoyo
Técnico, la Direcciéon de Planeacion y Gasto Publico para el Registro y Control de la Inversién y la Subdireccién de Asuntos Juridicos.

Asimismo, para atender las atribuciones de fiscalizacion de importaciones y exportaciones de mercancias y vehiculos de procedencia
extranjera, se incorporé a la Direccién General de Fiscalizacion, la Direcciéon de Verificacion Aduanera, con tres subdirecciones y seis
departamentos; y para fortalecer las revisiones de los Impuestos y Derechos Estatales y Federales, se crearon los departamentos de
Revision de Auditoria y Compulsa, y el de Visitas Domiciliarias 3.

Por su parte, la Direccién General de Recursos Materiales formalizé la Administracion del Centro de Servicios Administrativos
Naucalpan en sustitucion de la Administracion del Centro de Servicios Administrativos Atizapan de Zaragoza.

Seis meses después, el 22 de junio de 2010, se creo la Subdireccion de Soporte de Némina en la Direccion General del Sistema Estatal de
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Informatica para atender la produccion de la ndmina de las dependencias del Ejecutivo Estatal y se elimin6 el Departamento de Desarrollo
de Aplicaciones, y para el 10 de agosto de 2010 se eliminé del area staff de la Secretaria de Finanzas la Coordinacion de Estudios y
Proyectos.

No obstante, los cambios anteriores, surgié la necesidad de atender con oportunidad los requerimientos derivados de auditorias a los
registros contables y presupuestales de las operaciones financieras del Poder Ejecutivo y entes autébnomos, por lo que el 22 de septiembre
de 2010, se autoriz6 una nueva estructura de organizaciéon que incorporé en el area staff de la Contaduria General Gubernamental a la
Unidad de Atencion a Requerimientos de Auditoria.

En febrero de 2011, con el objeto de fortalecer a la Delegacion de Fiscalizacion de Naucalpan, se autorizé a la Direccion General de
Fiscalizacion la readscripcion del Departamento de Revisién de Gabinete 2, ubicado en la Delegacion de Fiscalizacion de Ecatepec, mismo
que cambi6 de denominacion por Departamento de Visitas Domiciliarias 3.

En el mes de enero de 2012, en la Coordinacién de Gestion Gubernamental, se creé la Delegacion Administrativa y las Subdirecciones de
Desarrollo de Proyectos y de Seguimiento y Control, asi como la autorizacién del cambio de denominacién de la Direccién General de
Desarrollo de Programas Gubernamentales por Direccién General de Programas Gubernamentales, mientras que en la Direccién General
de Recaudacion se cred, en marzo del mismo afio, la Direccion de Vinculacion con Municipios y Organismos Auxiliares y mediante una
reforma al Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, los Médulos de Atencion al Contribuyente cambiaron su denominacién por
Centros de Servicios Fiscales.

El 31 de mayo de 2012 se formaliz6 la creacion del Departamento de Juicios y Recursos Administrativos “B”, en la Procuraduria Fiscal; y
mas tarde, en el mes de agosto, la Unidad de Normatividad y la Unidad de Sistemas e Informética adscritos a la Direccién General de
Planeacion y Gasto Publico pasaron a formar parte del area staff de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, asimismo, se eliminé la
Subdireccion de Asuntos Juridicos que dependia de la Unidad de Normatividad. Por otro lado, en la Direccion General de Inversion se cre6
la Direccion de Administracién de Fondos y Fideicomisos; en tanto que la Direccién de Planeacién y Gasto Publico para el Registro y
Control de la Inversion, cambié de denominacién por Direccion de Registro y Control de la Inversién y se readscribio a la Direccion General
de Inversion, con sus Departamentos de Inversion Municipal y de Registro y Control de la Inversion.

El 7 de enero de 2013, con el propésito de dar cumplimiento a los compromisos de erogaciones adquiridos por el Gobierno del Estado de
forma mas eficiente, se autoriz6 el fortalecimiento estructural a la Direccion General de Tesoreria, a través de la creacion de las Direcciones
de Egresos y Programacion, y de Cuentas por Pagar y Seguimiento, asi como la Subdireccién de Cuentas por Pagar. Por otro lado, se
autorizé el cambio de adscripcién de la Subdireccion de Egresos de la Direccion General de Tesoreria a la Direccion de Egresos y
Programacion, asi como la modificacién en su denominacion a la Subdireccion de Proyecto de Egresos y la readscripcion del Departamento
de Evaluacion y Seguimiento de las Adquisiciones.

Ante la necesidad de mejorar la atencion a los servicios y precisar las acciones referentes a las adquisiciones, la Direccién General de Recursos
Materiales, el 12 de febrero de 2013, establecié en su estructura de organizacion la Direccion de Eventos Especiales y Servicios, a la cual se le
adscribieron la Subdireccion de Servicios y el Departamento de Apoyo a Eventos Especiales, asi como la modificacion en la denominacion a la
Direccién de Adquisiciones y Servicios por Direccion de Procesos Adquisitivos.

El 5 de noviembre del mismo afio, a la Subsecretaria de Ingresos se le autorizd la adscripcion de la Delegacion Administrativa de la
Direccién General de Politica Fiscal, asi como su cambio de denominacién a Unidad de Apoyo Técnico Administrativo.

Asimismo, para atender los requerimientos de la informacion derivada de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, se adicion6 a la estructura de la Contaduria General
Gubernamental tres unidades administrativas; la Direccién de Atencion a la Informacién Publica y Contable, asi como los Departamentos de
Informacion Publica y Validacion de Informacion Contable y Financiera.

Finalmente, para fortalecer los actos fiscales en esa zona nororiente del Estado de México, a la Direccion General de Fiscalizacion se le
autorizé la readscripcion y modificacion en la denominacién del Departamento de Analisis de Créditos Fiscales de la Direccién de Validacion
y Control a la Delegacion Fiscal Ecatepec como Departamento de Visitas Domiciliarias 3.

El 4 de diciembre de 2013 se establecio la Unidad de Evaluacion en el area staff de la Coordinacion de Gestion Gubernamental, asi como la
modificacién del nivel jerarquico de la Subdireccion de Desarrollo de Proyectos a Direccion de Area.

Con la publicacién de la Ley que Regula las Casas de Empefio en el Estado de México, el 11 de marzo de 2014 se incorpor6 al
organigrama de la Secretaria la Direccion General de Regulacién, adscrita a la Subsecretaria de Ingresos con un desdoblamiento de dos
subdirecciones.

Atendiendo las modificaciones en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, en la Direccion General de Recaudacion se
establecio, en la Delegacion Fiscal Ecatepec, el Centro de Servicios Fiscales Valle de Anahuac, asi como la modificacion del Centro de
Servicios Fiscales Pirules por Centro de Servicios Fiscales Interlomas.

En junio de ese mismo afio, se cred en el area staff de la Secretaria de Finanzas la Unidad de Seguimiento y Control Institucional, y en el
mes de octubre de 2014, la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica sufre una adecuacién global en su estructura de
organizacion.

De conformidad con el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se Reforma el Diverso por el que se Cre6 el Consejo Mexiquense de
Infraestructura, publicado en la Gaceta del Gobierno, el 10 de junio de 2014, se autoriz6 la modificacién en el organigrama de la Secretaria
de Finanzas el 27 de noviembre 2014, con la creacion de la Presidencia del Consejo, asi como la modificacion de su denominacién a
Consejo Mexiquense de Infraestructura y Desarrollo Social.

En esa misma fecha, se autorizé la reestructuracion de la Direccion General de Recursos Materiales para hacer frente a los procesos
adquisitivos establecidos por las leyes estatales y federales en la materia, en este sentido, se crearon siete unidades administrativas (dos
subdirecciones y cinco departamentos), se readscribieron dos y cambiaron de denominacién cuatro.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx 14 GACETA
DEL GOBIERNO

legislacion.edomex.gob.mx Gobiermo del Estado Libre y Sober



Miércoles 13 de septiembre de 2023 Seccidn Primera Tomo: CCXVI No. 48

Con base en las modificaciones establecidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, publicado el 7 de marzo de 2014, se
establecio en el area staff de la Direccion General de Fiscalizacion la Unidad de Planeacion Estratégica de Inteligencia Financiera, como
una instancia que detectaba actos u operaciones que involucren recursos de procedencia ilicita en coordinacién con autoridades federales y
con apego a la Ley Federal para la Prevencion e Identificacion de Operaciones con recursos de Procedencia llicita y su Reglamento.

El 9 de abril de 2015 se modificé la organizacion de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, mediante la eliminacion en su area staff
de la Unidad de Evaluacién del Gasto Publico para dar origen en el area sustantiva de dicha Subsecretaria a la Direccién de Evaluacién del
Desempefio, con un desdoblamiento de dos subdirecciones y cuatro departamentos.

Atendiendo las modificaciones en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, se modifico la denominacién del Centro de Servicios
Fiscales Valle de Anahuac a Centro de Servicios Fiscales Coacalco.

Con el propésito de reordenar la estructura de organizacion de la Subsecretaria de Tesoreria, en mayo de 2016, se autoriz6 la eliminacion de la
Direccién General de Financiamientos de Proyectos para dar origen a la Unidad de Apoyo Técnico Financiero en el area staff de la citada
Subsecretaria. Asimismo, para agrupar los procesos en materia crediticia a favor de las diferentes instancias estatales y municipales, asi
como a la atencién de proyectos financieros externos, la Direccién General de Crédito reorganiz6 sus unidades administrativas
readscribiéndose siete unidades administrativas, de las cuales, cuatro modificaron su denominacién, y dos cambiaron su nomenclatura; y
fortalecié su estructura con la readscripcion de la Direccién de Financiamiento Externo y de la Direccién de Estructuracién de Proyectos,
esta Ultima unidad asumiendo la denominacion de Direccion de Operacion Crediticia, las cuales se encontraban adscritas a la Direccion
General de Financiamiento de Proyectos.

Para la atenciéon de los procesos fiscalizadores, el 29 de septiembre de 2016 se autorizé a la Direccién General de Fiscalizacién la
madificacién en la denominacion de 11 unidades administrativas y la readscripcion de 12, de las cuales ocho cambiaron de denominacion.

Asimismo, a fin de establecer una instancia que se encargara de llevar a cabo las acciones referentes a las relaciones publicas con los
diferentes medios de comunicacién local y nacional, asi como de llevar el control de la difusién de las acciones que realiza la dependencia
en medios masivos, se establecio en la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion de la Secretaria de Finanzas la
Direccién de Vinculacion.

El 17 de mayo de 2017 se autorizé modificar la denominacién de 14 unidades administrativas bajo la adscripcion de la Direccién General de
Planeacion y Gasto Publico en correspondencia con las funciones que desarrollan, derivado de los procesos de reformas de la Ley
Orgénica de la Administracién Publica que han reconfigurado los sectores gubernamentales.

El 14 de diciembre de 2017 se crearon en el area staff de la Subsecretaria de Administracién la Coordinaciéon Técnica y de Gestién,
adscribiéndose a la misma la Direccion Juridica, con el propésito de apoyar y verificar el cumplimiento de la normatividad y disposiciones
generales bajo las cuales se rige el actuar de las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Administracion.

En cumplimiento a las reformas de la Constitucién Politica del Estado de México Libre y Soberano de México, de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de México, asi como de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios, el 12 de
enero de 2018, se autorizé la adecuacion en la denominacion de la Contraloria Interna por Organo Interno de Control, asi como de las
unidades administrativas que se le adscribieron.

El 9 de febrero de 2019, en atencion a las reformas al Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria, se autorizd el cambio en la
denominacién de las unidades administrativas adscritas al Organo Interno de Control para establecer las Areas de Auditoria, Quejas y
Responsabilidades. Asi como la modificacion a la Coordinacion Juridica por Coordinacién Juridica y de Igualdad de Género.

Para la atencion del sector central y los organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal en las acciones de administracion del
capital humano, el control de bienes del Poder Ejecutivo, la prestacion de bienes y servicios tecnologicos y generales, asi como de
innovacion administrativa, el 10 de abril de 2019, se autoriz6 el fortalecimiento de las direcciones generales que se ubican en el tramo de
control de la Subsecretaria de Administracion.

Asi, la estructura de organizacion de la Secretaria de Finanzas quedé conformada por 498 unidades administrativas.

Posteriormente, en el mes de febrero de 2020, la Secretaria de Finanzas tuvo una reestructuracion administrativa, la cual consistié en la
creacion de 28 unidades administrativas; el cambio de nivel jerarquico de 19; el cambio de nivel jerarquico y de denominacion de tres; el
cambio de denominacién de una y la readscripciéon y cambio de denominacion de dos.

Las modificaciones que se realizaron fueron en la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto; se crearon tres Subdirecciones: de Recursos
Humanos; de Servicios Generales y de Recursos Financieros en la Unidad de Seguimiento de Programas y Apoyo Administrativo.

En la Unidad de Normatividad se crearon dos Subdirecciones: la Juridica y la de Normatividad de Programas de Gobierno.

La Unidad de Sistemas e Informatica cambio su denominacion por Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones y se le
crearon tres Subdirecciones: de Informacién y Estadistica; de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas, y de Redes y Telecomunicaciones.

En la Unidad de Atencién y Apoyo Solidario, cambié de Nivel Jerarquico el Departamento de Requerimientos e Integracion de Expedientes
por Subdireccion de Requerimientos e Integracion de Expedientes.

En la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico, se crearon tres unidades administrativas: la Direccién de Programacion y Control
Presupuestal “E”; y las Subdirecciones de Seguimiento Presupuestal Xl y Xll, respectivamente, asi como el cambi6 de Nivel Jerarquico de
10 Departamentos a Subdirecciones.

En la Direccion General de Inversion se crearon cinco Subdirecciones: de Inversion en Desarrollo Econdémico; de Inversion de Medio
Ambiente y Agricultura; de Proyectos de Inversion para el Desarrollo Social | y Il, respectivamente; y de Inversion Municipal II; el cambio de
Nivel Jerarquico de tres Departamentos a Subdirecciones; el cambio de Nivel Jerarquico y de Denominacion del Departamento de Inversion
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Municipal por Subdireccion de Inversion Municipal |; asi como la readscripcion y cambio de denominacién de la Direccion de Administracion
de Fondos y Fideicomisos adscrita a la Direccion General de Inversion por Direccion de Evaluacién de Programas y Proyectos, Fondos y
Fideicomisos al tramo de control de la Direccion General de Evaluaciéon de la Informacion Financiera y Recursos Federales de nueva
creacion.

En la Direccion de Evaluacion del Desempefio se crearon dos Subdirecciones: la de Atencion a Municipios y la de Andlisis de Resultados;
cambié el nivel jerarquico de cinco unidades administrativas: dos Subdirecciones a Direcciones de Area; tres Departamentos a
Subdirecciones; asi como el cambio de nivel jerarquico y de denominacion de dos: la Direccion de Evaluacion del Desempefio paso a
Direccién General de Evaluacion del Desemperio Institucional y el Departamento de Indicadores y Monitoreo por Subdireccion de Monitoreo
y Seguimiento de Indicadores.

En la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto se cre6 la Direccién General de Evaluacion Financiera y Recursos Federales, |a
cual quedo integrada por nueve unidades administrativas (ocho de nueva creacién: dos Direcciones de Area y seis Subdireccione s),
La Direccion de Evaluacion de Programas y Proyectos, Fondos y Fideicomisos que se readscribié y cambié de denominacion,
coordinara a las Subdirecciones de Evaluacién de Programas de Inversidon y Proyectos y la de Administracion de Fondos y
Fideicomisos; la Direccion de Presupuesto Participativo y Datos Abiertos, tendrd bajo su mando a las Subdirecciones de
Presupuesto Participativo y la de Datos Abiertos; y la Direccién de Recursos Federales tendra en su linea de autoridad a las
Subdirecciones de Gestion de Recursos Federales y la de Seguimiento de Recursos Federales.

Por lo anterior, la nueva estructura de organizacion de la Secretaria de Finanzas qued6 conformada por 526 unidades
administrativas.

En marzo de 2020, a la Secretaria de Finanzas se le autoriz6 una reestructuracion administrativa, la cual consistié en el cambio de
denominacion de la Subdireccion de Gasto de Inversion Sectorial por Subdireccién del Programa de Acciones para el Desarrollo, la
cual esta adscrita a la Coordinacion Administrativa de la dependencia.

Asimismo, en la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica se modifico la denominacion de seis unidades administrativas: la
Direccién de Gobierno Electrénico pas6 a Direccion de Gobierno Digital; la Direccion de Normatividad por Direccion de Normatividad de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion; la Subdireccion de Politica Informéatica, Calidad y Proyectos por Subdirecciéon de Politicas
de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion; la Subdireccién de Dictaminacion de Proyectos y Apoyo a Comités por Subdireccion de
Dictaminacion de Proyectos de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion; y los Departamentos de Dictaminacién de Proyectos y de
Evaluacién Tecnoldgica pasaron a Departamentos de Dictaminacién de Proyectos de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacién y de
Evaluacion Tecnolégica y Apoyo a Comités, respectivamente.

En 2 de febrero de 2021, la Secretaria de Finanzas autoriz6 un organigrama, en el cual se cre6 la Unidad de Apoyo Institucional en el area
staff de la Subsecretaria de Administracion, con el propésito de fortalecer su estructura de apoyo y soporte.

En 15 de abril de 2021, se autoriz6 un organigrama a la Secretaria de Finanzas, el cual consistié en; readscribir la Unidad de Apoyo
Institucional del area Staff de la Subsecretaria de Administracion al area Staff de la Secretaria de Finanzas, con un nivel jerarquico
equivalente a Subsecretaria; asimismo, se le crearon tres Direcciones Generales, de Vinculacién Institucional, de Seguimiento, y de
Integracion Documental.

Por otra parte, en la Subsecretaria de Administracion, se elimin6 en su area Staff la Coordinacién Técnica y de Gestion y se cambio de
denominacion la Direccién Juridica por Unidad Juridica, adscribiéndose directamente en el staff de la Subsecretaria de Administracion.

Asi, el nuevo organigrama de la Secretaria de Finanzas quedo integrado por 529 unidades administrativas.

El 16 de febrero de 2022, se autoriz6 a la Secretaria de Finanzas un nuevo organigrama, en el cual se elimin6 la unidad administrativa
denominada Presidencia del Consejo Mexiquense de Infraestructura y Desarrollo Social, asi como su desdoblamiento organizacional
(Secretaria Técnica del Consejo Mexiquense de Infraestructura y Desarrollo Social, Delegacién Administrativa, Coordinacion de Politicas
Publicas y Vinculacion, y Coordinacién de Investigacion e Informacion).

Asimismo, se contemplan cambios de denominacién y nivel jerarquico en las siguientes unidades administrativas de la Direccién General de
Recaudacion: Departamento de Control Vehicular por Subdireccién de Administracion del Registro Estatal Vehicular, Departamento de
Inspeccion y Verificacion por Subdireccion de Coordinacion Operativa, Departamento de Recursos Humanos por Subdireccion de Recursos
Humanos, Departamento de Recursos Financieros por Subdireccion de Recursos Financieros y Departamento de Recursos Materiales y de
Servicios por Subdireccion de Recursos Materiales y de Servicios. Se suprimio el Centro de Servicios Fiscales el Molinito y se incorporé el
Centro de Servicios Fiscales Tecamachalco, en la Delegacion Fiscal de Naucalpan.

Por su parte, en la Coordinacion de Servicios Auxiliares a Contingencias y Emergencias, se creo6 la Direccién de Control de Mantenimiento
Aeronautico y se readscribio a esta la Subdireccién de Mantenimiento, finalmente se cambi6 de nivel jerarquico la Subdireccion de Control y
Calidad por Direccion de Seguridad Operacional y Calidad Total.

En la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica se llevd a cabo el cambio de denominacion del Departamento de Mantenimiento
y Soporte de Aplicaciones por Departamento de Soporte de Aplicaciones, la readscripcion de la Subdireccion de Soporte de Némina (con su
desdoblamiento organizacional) a la Direccion de Gobierno Digital, la readscripcion del Departamento de Nuevas Tecnologias y Estandares
de Tecnologias y Comunicaciones a la Subdireccién de Desarrollo de Sistemas, el cambio de denominacién del Departamento de
Mercadotecnia y Disefio de Portales por Departamento de Mercadotecnia y la readscripcion del mismo a la Subdireccion de Proyectos
Especiales junto con el Departamento de Contenidos.

El 2 de agosto de 2022, se llevd a cabo una reestructuracion administrativa en la Direccion General de Innovacion, la cual consistio en la
creacion de ocho unidades administrativas (Direccion de Proyectos de Innovacion, Subdireccion de Gobierno de Datos, Departamento de
Gestién de Datos, Departamentos de Optimizacién de Procesos “I” y “Il”, Departamento de Estructuras Organizacionales “Ill”, Departamento
de Manuales de Procedimientos Administrativos “lll” y Departamento de Atencién Ciudadana en Entornos Fisicos y Digitales); el cambio de
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denominacion y adscripciéon del Departamento de Mejores Practicas Administrativas por Departamento de Investigacion Comparativa; el
cambio de adscripcién del Centro de Excelencia de Procesos y de la Subdireccion de Mejores Practicas, de la Direccion de Organizacion y
Desarrollo Institucional y de la Direccién de Gestién de la Calidad y Vinculacién Ciudadana, respectivamente, a la Direccién de Proyectos de
Innovacion de nueva creacion, asi como el cambio de nivel jerarquico y adscripcion del Departamento de Publicaciones y Disefio Gréafico a
Subdireccion. Por su parte se elimina la Direccién de Administracién y Servicios Documentales (con su desdoblamiento organizacional),
derivado del Decreto nimero 214 por el que se expide la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, donde se crea el Archivo General del Estado de México, como un érgano administrativo desconcentrado de la Subsecretaria de
Administracion de la Secretaria de Finanzas.

En septiembre de 2023 se autoriza un nuevo organigrama a la Secretaria de Finanzas, donde se eliminan diez unidades administrativas
derivado de las Medidas de Austeridad y Contencion del Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, asi como
del cumplimiento de su objeto. Asimismo, se eliminan dos Centros de Servicios Fiscales (Sultepec y Temascaltepec) y se crea el Centro de
Servicios Fiscales Zinacantepec, en la Direccién General de Recaudacion.

Por lo anterior, el nuevo organigrama de la Secretaria de Finanzas quedo6 integrado por 489 unidades administrativas.

Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

— Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial, “Gaceta del Gobierno” 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

— Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacién, 01 de abril de 1970, reformas y adiciones.

— Ley de Coordinacion Fiscal.
Diario Oficial de la Federacién, 27 de diciembre de 1978, reformas y adiciones.

— Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Diario Oficial de la Federacion, 29 de diciembre de 1978, reformas y adiciones.

— Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.

— Ley de Planeacion.
Diario Oficial de la Federacion, 05 de enero de 1983, reformas y adiciones.

— Ley General de Salud.
Diario Oficial de la Federacion, 07 de febrero de 1984, reformas y adiciones.

— Ley del Servicio de Administracién Tributaria.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de diciembre de 1995, reformas y adiciones.

— Ley Aduanera.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de diciembre de 1995, reformas y adiciones.

— Ley Federal del Impuesto sobre Automoviles Nuevos.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 1996, reformas y adiciones.

— Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacion, 04 de enero de 2000, reformas y adiciones.

— Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 04 de enero de 2000, reformas y adiciones.

— Ley de Ciencia y Tecnologia.
Diario Oficial de la Federacion, 05 de junio de 2002, reformas y adiciones.

— Ley General de Bienes Nacionales.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de mayo de 2004, reformas y adiciones.

— Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial de la Federacién, 30 de marzo de 2006, reformas y adiciones.

— Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres
Diario Oficial de la Federacion, 02 de agosto de 2006, reformas y adiciones.

— Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Diario Oficial de la Federacion, 01 de febrero de 2007, reformas y adiciones.

— Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacién, 16 de abril de 2008, reformas y adiciones.
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— Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacioén, 31 de diciembre de 2008, reformas y adiciones.

— Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
Diario Oficial de la Federacién, 05 de julio de 2010.

— Ley de Asociaciones Publico Privadas.
Diario Oficial de la Federacién, 16 de enero de 2012, reformas y adiciones.

— Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 02 de abril de 2013, reformas y adiciones.

— Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Diario Oficial de la Federacioén, 11 de diciembre de 2013, reformas y adiciones.

— Ley de Ingresos Sobre Hidrocarburos.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de agosto de 2014, reformas y adiciones.

— Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 04 de mayo de 2015, reformas.

— Ley de Tesoreria de la Federacién.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 2015.

— Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Diario Oficial de la Federacion, 27 de abril de 2016, reformas y adiciones.

— Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de julio de 2016, reformas y adiciones.

— Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de julio de 2016, reformas y adiciones.

— Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacioén, 26 de enero de 2017.

— Ley General de Mejora Regulatoria
Diario Oficial de la Federacién, 18 de mayo de 2018, reformas.

— Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

— Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente.
Diario Oficial de la Federacion.

— Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

— Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

— Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 octubre de 1998, reformas y adiciones.

— Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 07 de marzo de 2000, reformas y adiciones.

— Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

— Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 03 de enero de 2002, reformas y adiciones.

— Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de agosto de 2004, reformas y adiciones.

— Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de diciembre de 2004, reformas y adiciones.

— Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacién en el Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de enero de 2007, reformas y adiciones.

— Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de noviembre de 2008, reformas y adiciones.

— Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 06 de septiembre de 2010, reformas y adiciones.
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— Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 07 de septiembre de 2010, reformas y adiciones.

— Ley de Contratacion Publica del Estado de México y sus Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 03 de mayo de 2013, reformas y adiciones.

— Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de diciembre de 2014, reformas y adiciones.

— Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 06 de enero de 2016, reformas y adiciones.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 04 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

— Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas.

— Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

— Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas.

— Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 02 de agosto de 2018.

— Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018, reformas y adiciones.

— Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

— Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente.
Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Cadigo Fiscal de la Federacion.
Diario Oficial de la Federacién, 31 de diciembre de 1981, reformas y adiciones.

— Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 07 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

— Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 09 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

— Caodigo Administrativo del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

— Cadigo Civil del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 07 de junio de 2002, reformas y adiciones.

— Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 01 de julio de 2002, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Informacion Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 03 de noviembre de 1982, reformas y adiciones.

— Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a favor de la Federacion,
del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios, distintas de las que Garantizan Obligaciones Fiscales Federales a Cargo de
Terceros.

Diario Oficial de la Federacion, 15 de enero de 1991.

— Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
Diario Oficial de la Federacion, 05 de abril de 2004, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de junio de 2006, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Diario Oficial de la Federacion, 04 de diciembre de 2006, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.
Diario Oficial de la Federacion, 04 de diciembre de 2006.
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— Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas.
Diario Oficial de la Federacién, 05 de noviembre de 2012, reformas y adiciones.

— Reglamento del Cdadigo Fiscal de la Federacion.
Diario Oficial de la Federacion, 02 de abril de 2014.

— Reglamento de la Ley Aduanera.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de abril de 2015.

— Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Diario Oficial de la Federacion, 08 de octubre de 2015, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de junio de 2017.

— Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 08 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

— Reglamento para el Cobro y Aplicacién de Honorarios por Notificaciones de Créditos Fiscales y Gastos de Ejecucion.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 06 de junio de 1985.

— Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores Publicos Generales del Poder Ejecutivo.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de mayo de 1999.

— Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo para los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 09 de agosto de 1999.

— Reglamento del Comité de Adquisicion y Enajenacién de Bienes Inmuebles y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de julio de 2000.

— Reglamento de Salud del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de marzo de 2002, reformas y adiciones.

— Reglamento del Mérito Civil del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de agosto de 2002, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

— Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de diciembre de 2003, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre de 2004.

— Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 05 de julio de 2006, reformas y adiciones.

— Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado “Del Catastro”.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 01 de enero de 2009, reformas y adiciones.

— Reglamento de Coordinacion y Participacion Catastral del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 01 de enero de 2009, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de febrero de 2009, reformas y adiciones.

— Reglamento del Titulo Décimo del Libro Primero del Cédigo Administrativo del Estado de México, “Del Testigo Social”.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de junio de 2011.

— Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de octubre de 2013, reformas y adiciones.

— Reglamento del Sistema Estatal de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y
Erradicar la Violencia contra las Mujeres del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de marzo de 2015.

— Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de marzo de 2016.
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— Reglamento de la Comision Certificadora de Competencia Laboral para el Servicio Publico del Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 04 de julio de 2018, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de octubre de 2018, reformas.

— Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

— Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de agosto de 2019.

— Reglamento del Proceso Escalafonario de las Personas Servidoras Publicas Generales del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 28 de febrero de 2020.

— Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepcién y de Rendicion de Cuentas de la Administracién Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de julio de 2020.

— Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 01 de septiembre de 2020, reformas y adiciones.

— Reglamento de Profesionalizacion para las Personas Servidoras Publicas del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 04 de febrero de 2021.

— Reglamento Interno para la Administracion y Funcionamiento de los Centros de Servicios Administrativos del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 25 de marzo de 2022.

— Acuerdo por el que se emite el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de agosto de 2009.

— Acuerdo por el que se emiten los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacién, 20 de agosto de 2009.

— Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para la Aplicacion del Articulo 73 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Cadigo Administrativo del Estado de México referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del catalogo de contratistas,
con respecto a las fracciones VIl y IX.

Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 19 de marzo de 2004.

— Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y
Organismos Aucxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005.

— Acuerdo por el que se inician formalmente las funciones del Sistema Integral de Control Patrimonial, SICOPA WEB, como el sistema
normativo de informacién automatizado de Registro y Control Patrimonial del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de agosto de 2005.

— Acuerdo para el Otorgamiento de Reconocimientos a Servidores Publicos de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado de
México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 04 de octubre de 2013.

— Acuerdo por el que se Establecen las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 09 de diciembre de 2013, modificaciones.

— Acuerdo por el que se Establece la Obligacion de Integrar los Expedientes de los Procedimientos de Adquisicion de Bienes y
Contratacion de Servicios, mediante los Indices de Expedientes de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 05 de abril de 2016, modificaciones.

— Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se modifican los diversos que reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones que
crea el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de mayo de 2017.

- Acuerdo por el que se emite el Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México y sus
Organismos Auxiliares.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 02 de abril de 2019.

— Acuerdo por el cual el Secretario de Finanzas emite las Reglas de Operacion del Programa de Acciones para el Desarrollo.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de abril de 2022.

— Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinaciéon Fiscal que celebran la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el
Gobierno del Estado de México.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de diciembre de 1979, anexos y modificaciones.

— Convenio de Colaboracion Administrativa en materia Fiscal Federal, que celebran la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el
Estado de México.
Diario Oficial de la Federacion, 13 de agosto de 2015, modificaciones.
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— Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2014.

— Manual de Operacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de la Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 05 de abril 2016.

— Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias e Invitaciones de los Procedimientos de Contratacion
de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de junio 2016.

— Manual de Procedimientos de Tramites y Servicios al Contribuyente de los Centros de Servicios Fiscales.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de agosto 2016.

— Manual de Procedimientos de la Subdireccién de Escalafén.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de marzo de 2017.

— Manual de procedimientos para el proceso de entrega y recepcion de las unidades administrativas de la Administracién Publica del
Gobierno del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de septiembre de 2022, modificaciones y adiciones.

-~ Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Medidas de Austeridad y Contencién al Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de mayo de 2021.

— Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de marzo de 2018.

— Lineamientos Generales para la Evaluacién de los Programas Presupuestarios del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de febrero de 2017.

— Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion de la Informacién de las Obligaciones
Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccién IV del Articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, que deben de Difundir los Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Diario Oficial de la Federacion, 04 de mayo de 2016, y modificaciones.

Il. ATRIBUCIONES
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO TERCERO
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

Articulo 19.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos, en los diversos ramos de la Administracion Publica del Estado,
auxiliaran al Titular del Ejecutivo, las siguientes dependencias:

(]

I1l. Secretaria de Finanzas;

(]

Articulo 23.- La Secretaria de Finanzas es la encargada de la planeacion, programacion, presupuestacion y evaluacion de las actividades
del Poder Ejecutivo, de la administracion financiera y tributaria de la hacienda publica del Estado y de prestar el apoyo administrativo y
tecnolégico que requieran las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 24.- Ala Secretaria de Finanzas, corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I. Elaborar y proponer al Ejecutivo los proyectos de Ley, Reglamentos y demas disposiciones de caracter general que se
requieran para la planeacion, programacion, presupuestacion y evaluacion de la actividad econdmica y financiera del
Estado, asi como para la actividad fiscal y tributaria estatal;

1. Recaudar los impuestos, derechos, aportaciones de mejoras, productos y aprovechamientos, que correspondan al Estado; y
las contribuciones federales y municipales en los términos de los convenios suscritos;

En cuanto a las contribuciones federales en términos de los convenios suscritos sefialados en el parrafo anterior, para la
mejor organizacion del trabajo se establece que el Secretario de Finanzas encomiende a los funcionarios a que se refiere el
tltimo y pendltimo pérrafos del presente articulo, cualesquiera de sus facultades otorgadas por los propios convenios
suscritos, excepto aquéllas que por disposicion de ley o del reglamento interior respectivo, deban ser ejercidas
precisamente por el propio Secretario.

I1I. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales de caracter fiscal y demas de su ramo, aplicables en el Estado;
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VL.
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XII.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVII.
XIX.

XX.

XXI.
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Ejercer las atribuciones derivadas de los convenios fiscales que celebre el Gobierno del Estado con la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico del Gobierno Federal, con los gobiernos municipales y con organismos auxiliares;

Formular y presentar al Ejecutivo, los proyectos de Ley de Ingresos, del presupuesto de egresos y el programa general del
gasto publico;

Practicar revisiones y auditorias a los causantes;

Formular mensualmente los estados financieros de la hacienda publica, presentando anualmente al Ejecutivo, en la primera
quincena del mes de enero, un informe pormenorizado del ejercicio fiscal anterior;

Ejercer la facultad econémico-coactiva conforme a las leyes relativas;
Vigilar que se lleve al corriente el padrén fiscal de contribuyentes;

Cuidar que los empleados que manejen fondos del Estado otorguen fianza suficiente para garantizar su manejo en los
términos que determine la Ley;

Dictar las normas relacionadas con el manejo de fondos y valores de las dependencias, organismos auxiliares y
fideicomisos del Estado, asi como custodiar los documentos que constituyen valores, acciones y demas derechos que
formen parte del patrimonio del Estado;

Dirigir la negociacion y llevar el registro y control de la deuda publica del Estado; y vigilar y registrar la de los municipios,
informando al Gobernador periédicamente, sobre el estado de las amortizaciones de capital y pago de intereses;

Dictar la normatividad necesaria para el control, supervision, vigilancia y evaluacion de las actividades de todas sus oficinas
recaudadoras, locales y foraneas;

Efectuar los pagos conforme a los programas y presupuestos aprobados y formular mensualmente el estado de origen y
aplicacion de los recursos financieros vy tributarios del Estado;

Proponer al Gobernador del Estado la cancelacion de cuentas incobrables, asi como el otorgamiento de subsidios fiscales
en los casos en que proceda;

Proporcionar asesoria, en materia de interpretacion y aplicacion de las leyes tributarias del Estado, solicitadas por los
particulares y las autoridades federales, estatales y municipales. Difundir permanentemente y publicar anualmente las
disposiciones fiscales, estatales y municipales;

Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su competencia e intervenir en los juicios de caracter fiscal
que se ventilen ante cualquier tribunal cuando tenga interés la hacienda publica la Entidad.

En materia de impuestos federales coordinados, en representacion de la Entidad y en cumplimiento de los convenios y
acuerdos de coordinacion fiscal, tendra las siguientes facultades:

a. Intervenir como parte en los juicios contra resoluciones o actos emitidos por la Entidad en ejercicio de sus facultades por
ingresos federales ya sea por si 0 a través de las dependencias u organismos auxiliares de la administracion publica
estatal, sin perjuicio de la intervencion que corresponda a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y/o al Servicio de
Administracion Tributaria.

b. Ejercer las acciones, oponer las excepciones y defensas que correspondan a los actos emitidos por la Entidad en los
juicios.

c. Intervenir en su caracter de autoridad ejecutora, en los juicios interpuestos contra requerimientos de pago a cargo de
instituciones de fianzas con base en polizas que se hayan expedido para asegurar el interés fiscal.

d. Interponer recurso de revisién en nombre y representacion de la Entidad y del Gobernador del Estado de México, en
contra de las sentencias y resoluciones ante el Tribunal Colegiado de Circuito competente, por conducto de las Salas,
Secciones o Pleno del Tribunal Federal de Justicia Administrativa y las dictadas en el Juicio en Linea, en relaciéon con
los juicios en que el propio Estado haya intervenido como parte.

Para el ejercicio de las atribuciones contenidas en esta fraccion, el Secretario se auxiliara del Procurador Fiscal y sus
Directores de Area, Jefes de Departamento y demas funcionarios que establezca el reglamento interior respectivo,
quienes tendran las atribuciones de representacion de la Entidad que ejerza el propio Secretario;

Fijar las politicas, normas y lineamientos generales en materia de catastro, de acuerdo con las leyes respectivas;

Elaborar con la participacién de las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo el plan estatal, los planes
regionales y sectoriales de desarrollo, los programas estatales de inversiéon y aquellos de caracter especial que fije el
Gobernador del Estado;

Establecer la coordinacion de los programas de desarrollo socioeconémico del Gobierno del Estado, con los de la
administracion publica federal y la de los municipios de la entidad, promoviendo la participacion en los mismos de los
sectores social y privado;

Disefiar, implantar y actualizar un sistema de programacion del gasto publico acorde con los objetivos y necesidades de la
administracion publica del Estado, asesorando y apoyando a las dependencias y organismos auxiliares en la integracion de
sus programas especificos;
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XXII. Vigilar que los programas de inversion de las dependencias del Ejecutivo y sus organismos auxiliares se realicen conforme
a los objetivos de los planes de desarrollo aprobados;

XXII. Proyectar y calcular los egresos del Gobierno del Estado y los ingresos y egresos de sus organismos auxiliares;

XXIV. Planear, autorizar, coordinar, vigilar y evaluar los programas de inversion publica de las dependencias del Ejecutivo y de sus
organismos auxiliares;

XXV. Establecer y llevar los sistemas de contabilidad gubernamental, disciplina financiera y de estadistica general del Gobierno
del Estado;

XXV Bis. Garantizar, en el ambito de su competencia, la aplicacion de las reglas y criterios de disciplina financiera, equilibrio
presupuestario y responsabilidad hacendaria, en términos de la legislacién en la materia;

XXV Ter. Realizar periddicamente la evaluacion del cumplimiento de las obligaciones especificas de responsabilidad hacendaria a
cargo de los municipios, en términos de lo establecido en los propios convenios, remitiendo los resultados a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico;

XXV Quater. Proporcionar, en el &mbito de su competencia, la informacion necesaria para que la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico esté en aptitud de realizar la evaluacion del Sistema de Alertas a que se refiere el articulo 43 de la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;

XXV Quintus. Proporcionar, en el ambito de su competencia, la informacion financiera que solicite la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico para dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios;

XXV Sexies. Celebrar convenios con los entes publicos estatales que se ubiquen en un nivel de endeudamiento elevado, con el objeto de
establecer obligaciones especificas de responsabilidad hacendaria;

XXVI. Hacer la glosa preventiva de los ingresos y egresos del Gobierno del Estado, elaborar la cuenta publica y mantener las
relaciones con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XXVIL. Registrar y normar los actos y contratos de los que resulten derechos y obligaciones para el Gobierno del Estado;

XXVINI. Intervenir en el otorgamiento de los subsidios que concede el Gobierno del Estado a los municipios, instituciones o
particulares, con objeto de comprobar que la inversion se efectle en los términos establecidos;

XXIX. Prestar a los municipios, cuando asi lo soliciten, la asesoria y el apoyo técnico necesario para la elaboracion de sus planes
y programas de desarrollo econémico y social;

XXX. Integrar y mantener actualizada la informacién geografica y estadistica de la entidad;

XXXI. Asesorar al Gobernador del Estado en la elaboracion de los convenios que celebre el Gobierno del Estado en materia de
planeacién, programacién, supervision y evaluacion del desarrollo de la entidad;

XXXIL. Vigilar que el desarrollo econémico y social de la entidad sea arménico, para que beneficie en forma equitativa a las
diferentes regiones del Estado, evaluando periédicamente los resultados obtenidos, en términos simples y comprensibles;

XXX, Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que rijan las relaciones entre el Gobierno del Estado y los servidores
publicos;

XXXIV. Seleccionar, contratar, capacitar y controlar al personal del Poder Ejecutivo del Estado;

XXXV. Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los funcionarios y trabajadores del Poder
Ejecutivo del Estado;

XXXVI. Mantener al corriente el escalafén de los trabajadores al servicio del Gobierno del Estado;

XXXVII. Adquirir los bienes y servicios que requiera el funcionamiento del Poder Ejecutivo del Estado, con recursos federales o
estatales;

XXXVIII. Proveer oportunamente a las dependencias del Ejecutivo de los elementos y materiales de trabajo necesarios para el
desarrollo de sus funciones;

XXXIX. Levantar y tener al corriente el inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del Gobierno del Estado;

XL. Administrar y asegurar la conservacion y mantenimiento del patrimonio del Gobierno del Estado;

XLI. Establecer por acuerdo del Gobernador las normas para la recepcién y entrega de las dependencias que incluira
necesariamente el levantamiento de inventarios;

XLII. Administrar, controlar y vigilar los almacenes generales del gobierno;

XL, Coordinar y supervisar en conjunto con las dependencias interesadas, la emision de publicaciones oficiales del Ejecutivo del
Estado, excepto el periddico oficial;

XLIV. Organizar, dirigir y controlar la intendencia del Poder Ejecutivo;

XLV. Organizar y controlar la oficialia de partes;
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XLVL.
XLVIL.
XLVII.

XLIX.

LI

LIl

L.

LIV.

LV.

LVL.

LVII.

LVII.

LIX.

LX.

LXI.

LXII.

LXMI.

LXIV.

Administrar los talleres graficos del Estado;
Administrar el Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado;

Elaborar e implantar programas de mejoramiento administrativo en coordinacién con las deméas dependencias del Ejecutivo,
que permita revisar permanentemente los sistemas, métodos y procedimientos de trabajo que se requieran para adecuar la
organizacion administrativa a los programas de Gobierno;

Autorizar, previo acuerdo del Gobernador la creacion de las nuevas unidades administrativas que requieran las
dependencias del Ejecutivo;

Elaborar con el concurso de las demas dependencias del Ejecutivo, los manuales administrativos de las mismas y auxiliar
en la formulacién de los anteproyectos de sus reglamentos interiores;

Emitir normas, politicas y procedimientos para el establecimiento y la operacion de las unidades de informética de las
dependencias y vigilar su observancia;

Expedir las placas de matriculacién, calcomanias, tarjetas de circulacion y deméas elementos de identificacion de los
vehiculos automotores destinados a transporte de carga, de uso particular y comercial, que no sean competencia de otras
autoridades;

Emitir dictamen de viabilidad o la autorizacién, segin sea el caso, respecto de la constitucion de los fideicomisos publicos
de los Entes Publicos, a través de sus unidades administrativas, dependencias u organismos auxiliares, verificar el debido
cumplimiento de sus fines, asi como registrar, supervisar y evaluar su funcionamiento en cualquier momento, solicitando la
informacién que considere necesaria con base en los lineamientos que para tal efecto emita la Secretaria;

Comparecer ante terceros con facultades para formular declaraciones en representacién del Estado y celebrar convenios a
través de los cuales el Estado pueda asumir obligaciones de hacer y no hacer en relacién con operaciones de crédito,
préstamo, empréstito, emision de valores o financiamiento a cargo de fideicomisos en los que participe como fideicomitente
un organismo publico descentralizado, y obligarse a indemnizar del dafio o perjuicio o la privaciéon de cualquier ganancia
licita que se ocasione por el incumplimiento de dichas obligaciones de hacer y no hacer o por la inexactitud de su
declaraciones, sin que ello constituya deuda publica del Estado y siempre y cuando no se garantice obligaciones a favor de
terceros. En los convenios a que se refiere esta fraccion, no se podran pactar penas convencionales o predeterminar
responsabilidades por dafios y perjuicios en caso de incumplimiento. En los convenios antes mencionados que celebre el
Estado se podran estipular las clausulas que se requieran incluyendo, entre otras, las aplicables a la jurisdiccion;

Hacer efectivas las garantias otorgadas bajo cualquier modalidad a favor del Gobierno del Estado de México, mediante los
procedimientos previstos en las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

Para el ejercicio de la atribucién contenida en esta fraccién, el Secretario se auxiliara del Procurador Fiscal, en su caracter
de autoridad ejecutora, a fin de hacer efectivas las pélizas de fianza otorgadas a favor del Gobierno del Estado.

Determinar el destino final tratandose de traileres, autobuses y cualquier tipo de remolques, una vez declarados
abandonados;

Implementar, desarrollar y fomentar la politica de Gobierno Digital y el uso estratégico de tecnologias de la informacién en el
ejercicio de la gestién publica dentro de la Entidad;

Emitir lineamientos técnicos en materia de Gobierno Digital conforme a lo establecido en los ordenamientos juridicos
aplicables;

Dar asesoria en materia de Gobierno Digital a los sujetos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios,
teniendo como base la normatividad aplicable en dicha materia;

Implementar y administrar el Registro Unico de Personas Acreditadas del Estado de México, y realizar todas las acciones
que de ello resulten. Para la realizacién de las acciones establecidas en esta fraccion, la Secretaria debera coordinarse con
el Consejo Estatal de Gobierno Digital, aplicando las disposiciones de la normatividad aplicable;

Implementar y administrar el Sistema Estatal de Informacion, Tramites y Servicios, en coordinacion con el Consejo Estatal
de Gobierno Digital;

Aplicar las politicas en materia de proteccion de datos personales respecto del almacenamiento y custodia de informacién
que derive del ejercicio de sus atribuciones;

Promover, formular, instrumentar, ejecutar, dar seguimiento y evaluar las politicas, lineamientos, acciones y programas en
materia de Mejora Regulatoria aplicadas al uso estratégico de tecnologias de la informacion de conformidad con la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;

Las demas que sefialen las leyes y reglamentos vigentes en el Estado.

IV. OBJETIVO GENERAL

Atender los asuntos relacionados con la planeacién, programacién, presupuestacion y evaluacion de las actividades del Poder Ejecutivo, la
administracion financiera y tributaria de la hacienda publica del Estado de México y el otorgamiento del apoyo administrativo requerido por
las dependencias de la Administracion Publica Estatal, asi como del Sector Auxiliar.
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Seccién Primera

20700000000000L Secretaria de Finanzas

207A00000000000 Oficina del C. Secretario

20700001000000S Secretaria Particular

20700002000000S Coordinacion Administrativa

20700002000100S Unidad de Seguimiento

20700002000200S Subdireccién de Programacion y Presupuesto
20700002000201S Departamento de Control, Analisis e Integraciéon Presupuestal “A”
20700002000202S Departamento de Control, Analisis e Integracién Presupuestal “B”
20700002000203S Departamento de Control, Analisis e Integracién Presupuestal “C”
20700002000300S Subdireccion de Personal

20700002000301S Departamento de Registro y Control de Personal
20700002000400S Subdireccion de Servicios

20700002000401S Departamento de Servicios Generales

20700002000402S Departamento de Control de Bienes Muebles e Inmuebles
20700002000403S Departamento de Suministro de Insumos y Materiales
20700002000700S Subdireccién del Programa de Acciones para el Desarrollo
20700002000600S Subdireccién de Adquisiciones

20700002000601S Departamento de Concursos

20700003000000S Organo Interno de Control

20700003000100S Area de Auditoria

20700003000101S Departamento de Auditoria “A-I”

20700003000102S Departamento de Auditoria “A-II”

20700003000103S Departamento de Auditoria “A-lI”

20700003000200S Area de Auditoria

20700003000201S Departamento de Auditoria “B-1”

20700003000202S Departamento de Auditoria “B-II”

20700003000300S Area de Auditoria

20700003000301S Departamento de Auditoria “C-I”

20700003000302S Departamento de Auditoria “C-II”

20700003000303S departamento de auditoria “C-III”

20700003000400S Area de Quejas

20700003000401S Departamento de Quejas

20700003000500S Area de responsabilidades

20700003000501S Departamento de Responsabilidades

20700004000000S Unidad de Informacion, Planeacidn, Programacion y Evaluacion
20700004010000S Direccion de Informacion

20700004000100S Subdireccion de Planeacion

20700004000200S Subdireccién de Programacion

20700004020000S Direccién de Evaluacién

20700004030000S Direccion de Vinculacion

20700000010000S Unidad de Seguimiento y Control Institucional
20701000000000S Unidad de Apoyo ala Administracion General

V. CODIFICACION ESTRUCTURAL

Tomo: CCXVI No.
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20702000000000S
20701002A000000
20702000000100S
20702000010000S
20702001000000S
20702002000000S
20702002A00000S
20702003000000S
20702003A000000
20702003010000S
20702003000100S
20702004000000S
20702004A000000
20702004010000S
20700005000000S
20700005A00000S
20703000000000L
20703A000000000
20703000000100S
20703000000200S
20703001000000L
20703001A00000L
20703001000001S
20703001010000L
20703001010100L
20703001010200L
20703001010300L
20703001010400L
20703001020000L
20703001020100L
20703001020101L
20703001020200L
20703001020201L
20703001020300L
20703001020301L
20703001030000L
20703001030100L
20703001030101L
20703001030200L
20703001030201L
20703001040000L
20703001040100L
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Coordinacion de Gestién Gubernamental
Oficina del C. Coordinador

Delegacién Administrativa

Unidad de Evaluacién

Unidad de Disefio de Indicadores Gubernamentales
Direccion General de Enlace Interinstitucional
Oficina del C. Director General

Direccién General de Programas Gubernamentales
Oficina del C. Director General

Direccién de Desarrollo de Proyectos
Subdireccién de Seguimiento y Control

Direccion General de Tecnologias para la Gestién
Oficina del C. Director General

Direccién de Arquitectura Tecnolégica de Programas
Coordinacion Juridicay de Igualdad de Género
Oficina del C. Coordinador

Subsecretaria de Ingresos

Oficina del C. Subsecretario

Secretaria Particular

Unidad de Apoyo Técnico Administrativo
Direccion General de Recaudacion

Oficina del C. Director General

Secretaria Particular

Direccion de Desarrollo de Sistemas e Informética
Subdireccién de Infraestructura Tecnolégica
Subdireccion de Desarrollo de Sistemas “A”
Subdireccién de Desarrollo de Sistemas “B”
Subdireccién de Mantenimiento de Aplicaciones
Direccion de Administracion Tributaria
Subdireccion de Padrones

Departamento de Registro y Verificacion
Subdireccién de Control de Obligaciones
Departamento de Vigilancia

Subdireccion de Control de Ingresos
Departamento de Conciliacién de Ingresos
Direccién Juridica Consultiva

Subdireccién de Resoluciones y Legislacion
Departamento de Analisis Técnico Legal
Subdireccién de Normas y Procedimientos
Departamento de Normatividad

Direccién de Operacion

Subdireccién de Control Operativo

27

legislacion.edomex.gob.mx

PERIODICO OFICIAL

GACETA
DEL GOBIERNO



Miércoles 13 de septiembre de 2023

Seccién Primera

Tomo: CCXVI No. 48

20703001040101L

20703001040200T
20703001040201T
20703001040202M
20703001040203T
20703001040204T
20703001040300T
20703001040301T
20703001040302M
20703001040303M
20703001040304M
20703001040305T
20703001040306M
20703001040400T
20703001040401T
20703001040402M
20703001040403M
20703001040404T
20703001040405M
20703001040406M
20703001040500T
20703001040501T
20703001040502M
20703001040503M
20703001040504T
20703001040505M
20703001040506M
20703001040507M
20703001040508M
20703001040509T
20703001040510M
20703001040511T

20703001040513M
20703001040515M
20703001040600T
20703001040601T
20703001040602M
20703001040604T
20703001040605M
20703001040606M
20703001050000L

20703001050100L
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Departamento de Supervision y Evaluacion
Delegacién Fiscal Nezahualcéyotl

Centro de Servicios Fiscales Chalco

Centro de Servicios Fiscales Amecameca
Centro de Servicios Fiscales Nezahualcoyotl
Centro de Servicios Fiscales Texcoco
Delegacion Fiscal Ecatepec

Centro de Servicios Fiscales Ecatepec

Centro de Servicios Fiscales Otumba

Centro de Servicios Fiscales Tecdmac

Centro de Servicios Fiscales San Juan Teotihuacan
Centro de Servicios Fiscales Zumpango
Centro de Servicios Fiscales Coacalco
Delegacion Fiscal Tlalnepantla

Centro de Servicios Fiscales Atizapan de Zaragoza
Centro de Servicios Fiscales Cuautitlan Izcalli
Centro de Servicios Fiscales Cuautitlan

Centro de Servicios Fiscales Tlalnepantla
Centro de Servicios Fiscales Plazas de la Colina
Centro de Servicios Fiscales Tultitlan
Delegacion Fiscal Toluca

Centro de Servicios Fiscales Atlacomulco
Centro de Servicios Fiscales Ixtlahuaca
Centro de Servicios Fiscales Jilotepec

Centro de Servicios Fiscales Lerma

Centro de Servicios Fiscales Tenango del Valle
Centro de Servicios Fiscales Ixtapan de la Sal
Centro de Servicios Fiscales Santiago Tianguistenco
Centro de Servicios Fiscales Tenancingo
Centro de Servicios Fiscales Toluca

Centro de Servicios Fiscales Metepec

Centro de Servicios Fiscales Valle de Bravo
Centro de Servicios Fiscales Tejupilco

Centro de Servicios Fiscales Zinacantepec
Delegacion Fiscal Naucalpan

Centro de Servicios Fiscales Naucalpan
Centro de Servicios Fiscales Ciudad Satélite
Centro de Servicios Fiscales Interlomas
Centro de Servicios Fiscales Huixquilucan
Centro de Servicios Fiscales Tecamachalco
Direccién del Registro Estatal de Vehiculos

Subdireccién de Coordinacion Operativa
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20703001050200L
20703001060000L
20703001060100L
20703001060101L
20703001060200L
20703001060201L
20703001070000L
20703001070100L
20703001070101L
20703001070102L
20703001070200L
20703001070201L
20703001070202L
20703001080000L
20703001090000L
20703001090100L
20703001090200L
20703001090300L
20703002000000L
20703002A000000
20703002000001S
20703002000100S
20703002000101S
20703002000200S
20703002000201S
20703002000202S
20703002000203S
20703002000300S
20703002010000L
20703002010100L
20703002010101L
20703002010102L
20703002010103L
20703002010200L
20703002010201L
20703002010001L
20703002020000L
20703002020100L
20703002020101L
20703002020200L
20703002020201L
20703002030000L
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Subdireccion de Administracion del Registro Estatal Vehicular
Direccion de Administracion de Cartera

Subdireccién de Control de Créditos

Departamento de Sistemas de Créditos

Subdireccién de Cobro Coactivo

Departamento de Ejecucién

Direccién de Atencion al Contribuyente

Subdireccién de Mejoramiento de Servicio Fiscal
Departamento de Control y Disefio de Procesos
Departamento de Actualizacion y Cultura Fiscal

Subdireccién de Desarrollo de Modelos de Atencion al Contribuyente
Departamento de Orientacién Masiva

Departamento de Atencién al Contribuyente

Direccién de Vinculacién con Municipios y Organismos Auxiliares
Direccién de Administracion y Servicios Generales
Subdireccién de Recursos Humanos

Subdireccién de Recursos Financieros

Subdireccién de Recursos Materiales y de Servicios
Direccion General de Fiscalizacion

Oficina del C. Director General

Secretaria Particular

Delegacion Administrativa

Departamento de Recursos Humanos y Financieros

Unidad de Tecnologias de la Informacién

Departamento de Ingenieria de la Informacién

Departamento de Telecomunicaciones, Infraestructura, Soporte y Seguridad
Departamento de Mantenimiento y Soporte de Aplicaciones
Unidad de Planeacion Estratégica de Inteligencia Financiera
Direccién de Programacion

Subdireccion de Programacién de Impuestos Federales
Departamento de Impuestos Federales 1

Departamento de Impuestos Federales 2

Departamento de Dictdmenes Federales

Subdireccion de Programacion de Impuestos Estatales y Comercio Exterior
Departamento de Impuestos Estatales y Comercio Exterior
Departamento de Recuperacién de Incentivos

Direccién de Procedimientos Legales y Normativos
Subdireccion Juridica 1

Departamento Juridico 1

Subdireccion Juridica 2

Departamento Juridico 2

Direccién de Operacién Regional 1
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20703002030100L Subdireccién de Operacién

20703002030101L Departamento de Revision de Auditorias y Compulsa
20703002030200T Delegacion de Fiscalizacion Toluca

20703002030201T Departamento de Visitas Domiciliarias 1

20703002030202T Departamento de Visitas Domiciliarias 2

20703002030203T Departamento de Revisién De Gabinete

20703002030204T Departamento de Dictamenes

20703002030205T Departamento de Mecanismos de Control y Revision Masiva
20703002030300T Delegacion de Fiscalizacion Tlalnepantla

20703002030301T Departamento de Visitas Domiciliarias 1

20703002030302T Departamento de Visitas Domiciliarias 2

20703002030303T Departamento de Visitas Domiciliarias 3

20703002030304T Departamento de Revision De Gabinete 1
20703002030305T Departamento de Revisién De Gabinete 2
20703002030306T Departamento de Dictdmenes

20703002030307T Departamento de Mecanismos de Control y Revisién Masiva
20703002030400T Delegacion de Fiscalizacion Naucalpan

20703002030401T Departamento de Visitas Domiciliarias 1

20703002030402T Departamento de Visitas Domiciliarias 2

20703002030403T Departamento de Visitas Domiciliarias 3

20703002030404T Departamento de Revision de Gabinete 1
20703002030405T Departamento de Revision de Gabinete 2
20703002030406T Departamento de Dictdmenes

20703002030407T Departamento de Mecanismos de Control y Revisién Masiva
20703002030300L Subdireccién de Evaluacién, Supervision y Dictdmenes
20703002040000L Direccién de Operacién Regional 2

20703002040001L Departamento de Impuestos Estatales

20703002040002L Departamento de Fiscalizacion del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios
20703002040100T Delegacion de Fiscalizacion Ecatepec

20703002040101T Departamento de Visitas Domiciliarias 1

20703002040102T Departamento de Visitas Domiciliarias 2

20703002040103T Departamento de Visitas Domiciliarias 3

20703002040104T Departamento de Revision de Gabinete

20703002040105T Departamento de Dictdmenes

20703002040106T Departamento de Mecanismos de Control y Revisién Masiva
20703002040200T Delegacioén de Fiscalizacién Nezahualcoyotl
20703002040201T Departamento de Visitas Domiciliarias 1

20703002040202T Departamento de Visitas Domiciliarias 2

20703002040203T Departamento de Revision de Gabinete

20703002040204T Departamento de Dictdmenes

20703002040205T Departamento de Mecanismos de Control y Revision Masiva
20703002050000L Direccion de Verificacion Aduanera
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20703002050100L
20703002050001L
20703002050002L
20703002050003L
20703002050004L
20703003000000L
20703003A000000
20703003000001S
20703003000100L
20703003010000L
20703003010100L
20703003010200L
20703003010201L
20703003020000L
20703003020100L
20703003020200L
20703004000000L
20703004A000000
20703004000100L
20703004000200L
20700006000000L
20700006A00000L
20700006000001S
20700006000100S
20700006010000S
20700006020000L
20700006020001L
20700006020002L
20700006030000L
20700006030001L
20700006030002L
20700006030003T
20700006030004T
20700006040000L
20700006040001L
20704000000000L
20704A000000000
20704000000100S
20704000010000S
20704000010100S
20704000010200S
20704000010300S
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Subdireccién de Comprobacion Aduanera
Departamento de Verificacién de Mercancias y Vehiculos en Transito
Departamento de Recintos Fiscales

Departamento de Visitas Domiciliarias Rapidas de Comercio Exterior

Departamento de Visitas Domiciliarias y Revision de Gabinete de Comercio Exterior e Impuestos Internos

Direccion General de Politica Fiscal

Oficina del C. Director General

Secretaria Particular

Unidad de Sistemas e Informatica

Direccién de Estudios de Politica de Ingresos
Subdireccién de Evaluacién de Proyectos

Subdireccion Juridica

Departamento de Precios y Tarifas

Direccién de Ingresos Coordinados

Subdireccién de Ingresos Federales

Subdireccién de Participaciones a Municipios

Direccion General de Regulacion

Oficina del C. Director General

Subdireccién de Operacion y Control

Subdireccién de Normatividad

Procuraduria Fiscal

Oficina del C. Procurador

Unidad de Informética

Delegacion Administrativa

Coordinacion de Apoyo Técnico

Direccion de Consultoria Juridica y Asistencia Legal
Departamento de Asistencia Legal

Departamento de Recuperacion de Garantias

Direccion de lo Contencioso

Departamento de Juicios y Recursos Administrativos “A”
Departamento de Juicios y Recursos Administrativos “B”
Delegacién de Asuntos Contenciosos Naucalpan
Delegacion de Asuntos Contenciosos Nezahualcoyotl
Direccion de Proyectos Legislativos y Estudios Tributarios
Departamento de Proyectos Legislativos

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto

Oficina del C. Subsecretario

Secretaria Particular

Unidad de Seguimiento de Programas y Apoyo Administrativo
Subdireccién de Recursos Humanos

Subdireccién de Servicios Generales

Subdireccién de Recursos Financieros
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20704000020000S Unidad de Normatividad

20704000020100S Subdireccion Juridica

20704000020200S Subdireccién de Normatividad de Programas de Gobierno
20704000040000S Unidad de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones
20704000040100S Subdireccién de Informacion y Estadistica
20704000040200S Subdireccién de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas
20704000040300S Subdireccién de Redes y Telecomunicaciones
20704001000000L Direccién General de Planeacién y Gasto Publico
20704001A000000 Oficina del C. Director General

20704001000100L Unidad de Apoyo Técnico

20704001010000L Direccion de Programacién y Control Presupuestal “A”
20704001010100L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “I”
20704001010200L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “|I”
20704001020000L Direccién de Programacion y Control Presupuestal “B”
20704001020100L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “l1I”
20704001020200L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “IV”
20704001030000L Direccién de Programacion y Control Presupuestal “C”
20704001030100L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “V”
20704001030200L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “VI”
20704001030300L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “VII”
20704001040000L Direccién de Programacion Y Control Presupuestal “D”
20704001040100L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “VIII”
20704001040200L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “IX”
20704001040300L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “X”
20704001050000L Direccién de Programacion y Control Presupuestal “E”
20704001050100L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “XI”
20704001050200L Subdireccién de Seguimiento Presupuestal “XII”
20704002000000L Contaduria General Gubernamental
20704002A00000L Oficina Del C. Contador General

20704002000001S Secretaria Particular

20704002000100S Delegacién Administrativa

20704002000200S Unidad de Sistemas e Informatica

20704002000300S Unidad de Ayudantia Técnico-Contable
20704002010000S Unidad de Atencion a Requerimientos de Auditoria
20704002020000L Direccion de Contabilidad del Sector Central
20704002020100L Subdireccién “A” de Contabilidad del Sector Central
20704002020101L Departamento de Contabilidad de Ingresos
20704002020102L Departamento de Contabilidad de la Deuda Publica y Registro de Obligaciones
20704002020103L Departamento de Conciliaciones

20704002020200L Subdireccién “B” de Contabilidad del Sector Central
20704002020201L Departamento de Cuentas por Pagar
20704002020202L Departamento de Control de Anticipos y Archivo
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20704002020203L
20704002030000L
20704002030001L
20704002030002L
20704002030003L
20704002030004L
20704002040000L
20704002040001L
20704002040002L
20704003000000L
20704003A000000
20704003010000L
20704003010100L
20704003010200L
20704003020000L
20704003020100L
20704003020200L
20704003030000L
20704003030100L
20704003030200L
20704003040000L
20704003040100L
20704003040200L
20704003040300L
20704004000000L
20704004A000000
20704004010000L
20704004010100L
20704004010200L
20704004010300L
20704004020000L
20704004020100L
20704004020200L
20704004020300L
20704005000000L
20704005A000000
20704005010000L
20704005010100L
20704005010200L
20704005020000L
20704005020100L
20704005020200L
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Departamento de Contabilidad de Egresos y Consolidacion de Estados Financieros
Direccién de Control Contable de Organismos Auxiliares
Departamento de Control Contable de Organismos Auxiliares “A”
Departamento de Control Contable de Organismos Auxiliares “B”
Departamento de Control Contable de Organismos Auxiliares “C”
Departamento de Analisis Financiero

Direccién de Atencion a la Informacion Publica y Contable
Departamento de Informacion Publica

Departamento de Validacion de Informacion Contable y Financiera
Direccion General de Inversion

Oficina del C. Director General

Direccién de Proyectos de Inversién para el Desarrollo Econémico
Subdireccién de Inversiéon en Comunicaciones y Transportes
Subdireccion de Inversién en Desarrollo Econémico
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Direccién de Administracion y Rehabilitacion de Inmuebles
Subdireccién de Rehabilitacion de Inmuebles

Departamento de Mantenimiento Valle de México
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VII. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
20700000000000L  SECRETARIA DE FINANZAS
OBJETIVO:

Administrar la hacienda publica estatal, los recursos humanos y materiales del Poder Ejecutivo del Estado, asi como otorgar el apoyo
administrativo a sus dependencias y unidades administrativas.

FUNCIONES:

— Acordar con la o el titular del Ejecutivo Estatal los proyectos de iniciativa de ley, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones
juridicas que sean de su competencia.

— Establecer las politicas en materia de recaudacion y gasto para la elaboracion del anteproyecto de la Ley de Ingresos y del Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de México que debe presentar anualmente a la o al titular del Ejecutivo Estatal.

— Implementar las medidas necesarias para el cumplimiento de las disposiciones que norman las materias competencia de la Secretaria.
— Determinar la politica de deuda publica del Gobierno del Estado de México.

— Dirigir la elaboracién del Plan de Desarrollo del Estado de México, e integrar los programas sectoriales, regionales, metropolitanos,
especiales y de inversién que de éste se deriven y presentarlos a la o al titular del Ejecutivo.

— Autorizar los instrumentos necesarios para el ejercicio de las atribuciones que corresponden a la Secretaria.
— Aprobar las estructuras de organizacién que someta a su consideracion la Subsecretaria de Administracion.
— Fijar las politicas de financiamiento para los proyectos de inversion.

— Coordinar los proyectos de modernizacién e innovacién gubernamental.

— Informar sobre la situacion que guarda la hacienda publica estatal.

— Evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas que conforman a la Secretaria.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20700001000000S  SECRETARIA PARTICULAR
OBJETIVO:

Auxiliar a la o al titular de la Secretaria de Finanzas en el cumplimiento de sus funciones ejecutivas, mediante la organizacion y
coordinacion de las actividades de la oficina y el despacho de los asuntos bajo su responsabilidad, asi como mantenerle informada o
informado sobre los compromisos oficiales contraidos y los avances en el cumplimiento de los mismos.

FUNCIONES:

— Acordar periddicamente con la o el titular de la Secretaria para someter a su consideracion los documentos, las audiencias solicitadas y
programadas, asi como otros requerimientos relacionados con sus funciones.

— Controlar la agenda de la o del titular de la Secretaria, registrando los compromisos, las audiencias, los acuerdos, las visitas, giras,
entrevistas y demas actividades que deba realizar.

— Auxiliar a la o al titular de la Secretaria en la preparacion de sus acuerdos con la o el C. Gobernador y con otras u otros funcionarios,
proporcionandole la informacion requerida para los asuntos a tratar.

— Gestionar la atencion oportuna de los asuntos turnados a la Secretaria.

— Atender las audiencias publicas que se canalicen a la Secretaria, asi como registrar y controlar las peticiones realizadas por las y los
funcionarios y particulares.

— Elaborar informes de los asuntos, acuerdos, de las demandas populares, audiencias, y de los programas y proyectos que hayan sido
improcedentes, no cumplidos o concluidos por las diferentes instancias del sector.

— Realizar el seguimiento y control de los acuerdos de la Secretaria, relacionados con el desarrollo de los programas y proyectos, asi
como con las demandas populares que se generen, e informar a la o al titular de la Secretaria, oportunamente sobre las resoluciones,
los avances y el cumplimiento de los mismos.

— Integrar los informes que den cuenta de las actividades realizadas por la Secretaria y remitirlos a las instancias correspondientes.

— Dar seguimiento e informar a la o al titular de la Secretaria sobre el cumplimiento de sus acuerdos con las unidades administrativas de
la dependencia y con los organismos auxiliares.

— Mantener ordenados y actualizados los directorios, archivos y documentos de la o del titular de la Secretaria.

— Coordinar la organizacién general de las reuniones de trabajo de la o del titular de la Secretaria y el registro de acuerdos.
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— Coordinar y proporcionar el apoyo necesario para la realizacion de eventos, giras, reuniones y actos oficiales relacionados con el sector,
asi como el apoyo logistico a las y los servidores publicos de la Secretaria.

— Coordinar y vigilar el analisis documental de gestion, relacionado con las actividades del sector y con asuntos de interés general de la o
del titular de la Secretaria.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000000S  COORDINACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Programar, organizar y controlar el suministro de los recursos humanos, materiales, financieros y técnicos que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, con base en la normatividad vigente.

FUNCIONES:

— Coordinar la consulta sobre la existencia o no de servicios profesionales al interior de las unidades administrativas de la Secretaria y los
organismos auxiliares sectorizados, asi como a las demas dependencias y entidades publicas del Gobierno del Estado de México, que
establece la normatividad aplicable.

— Coordinar las acciones relativas al Programa Anual de Adquisiciones y Servicios de las unidades administrativas de la Secretaria, de
conformidad con lo establecido en la normatividad vigente en la materia.

— Coordinar la integracion del anteproyecto de presupuesto de egresos, el comunicado anual y el autorizado, de las unidades
administrativas de la Secretaria y de los organismos auxiliares sectorizados.

— Vigilar la integraciéon de la calendarizacién del presupuesto de egresos autorizado a las unidades administrativas de la Secretaria y
remitirlo a la instancia correspondiente.

— Coordinar la supervision del ejercicio de los recursos autorizados a las unidades administrativas de la Secretaria y la integracion de los
avances del mismo, asi como la colaboracion en el envio de los avances presupuestales de los organismos auxiliares sectorizados, a
las instancias correspondientes.

— Coordinar la gestiéon ante la instancia correspondiente, de la certificacion de suficiencia presupuestal en el capitulo 1000 Servicios
Personales, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

— Coordinar las peticiones de recursos con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo, que soliciten las unidades administrativas
de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, y remitirlas a la instancia correspondiente, para la asignacién, autorizacion,
liberacion y amortizacién de los recursos.

— Coordinar el seguimiento sobre el cumplimiento de los contratos de bienes y servicios de las unidades administrativas de la Secretaria,
e informar en los casos que aplique a la instancia correspondiente.

— Coordinar los tramites conducentes sobre el incumplimiento en que incurran las y los proveedores y prestadores de servicios, derivados
de los contratos de las unidades administrativas de la Secretaria, formalizados por la instancia correspondiente.

— Certificar la suficiencia presupuestaria que requieran las unidades ejecutoras de la Secretaria, de conformidad con el origen y destino
de los recursos.

— Coordinar las acciones relacionadas con el fondo fijo de caja de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Coordinar la sustanciacion de los procedimientos de contrato pedido, asi como la integracion de los expedientes de solicitud de
adquisicién de bienes y servicios de las unidades administrativas de la Secretaria, conforme a la normatividad vigente en la materia,
para remitirlos a la instancia correspondiente.

— Suscribir los contratos y convenios derivados de los procedimientos de contrato pedido, de las unidades administrativas de la
Secretaria, conforme a la normatividad vigente en la materia.

— Vigilar los tramites conducentes en relacion con las garantias de defectos o vicios ocultos, respecto de los contratos pedido que se
lleven a cabo.

— Participar como representante propietario de la Secretaria, ante el Comité de Adquisiciones y Servicios, asi como ante el Comité de
Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, para la substanciacion de los procedimientos adquisitivos y contratacion
de servicios, de acuerdo con la normatividad aplicable.

— Coordinar la atencion a las solicitudes de difusion entre las unidades administrativas de la Secretaria, de los ordenamientos remitidos
por las instancias normativas, para contribuir a la correcta administracién y ejercicio del gasto publico, con independencia del
conocimiento que éstas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

— Coordinar las actividades para la adquisicion, el almacenamiento y suministro de materiales y equipo, asi como la contratacion de
servicios que requiera la Oficina de la persona titular de la Secretaria y sus unidades staff.

— Coordinar la gestién de los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcion, promociones y licencias del personal adscrito a las
unidades administrativas de la Secretaria.
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Coordinar, ante la instancia correspondiente, los tramites relacionados con la administracion y desarrollo de los recursos humanos
adscritos a las unidades administrativas de la Secretaria.

Coordinar con la instancia correspondiente, los cursos de capacitacion y adiestramiento de las personas servidoras publicas adscritas a
las unidades administrativas de la Secretaria.

Vigilar que los registros contables, financieros, programaticos y presupuestales de las unidades administrativas de la Secretaria, se
realicen de acuerdo con la normatividad vigente.

Coordinar la atencion de los requerimientos presupuestales derivados de la Reestructuracion Organizacional que realicen las unidades
administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

Coordinar el tramite de las solicitudes de autorizacién multianual y procesos anticipados ante la instancia correspondiente, que
requieren las unidades administrativas de la Secretaria, para su operacion.

Coordinar las acciones de registro, mantenimiento y conservacién de los bienes muebles, inmuebles y equipo asignado a la Oficina de
la persona titular de Secretaria y a sus unidades staff.

Coordinar las solicitudes de arrendamiento de inmuebles que requieran las unidades administrativas de la Secretaria.

Vigilar el trdmite y la comprobacion, ante la instancia correspondiente, de la dotacion de combustible y lubricantes asignados al parque
vehicular de las unidades administrativas de la Secretaria.

Coordinar, en el ambito de su competencia, el apoyo que requiera la Oficina de la persona titular de la Secretaria y sus unidades staff
en la realizacién de actos y eventos de caracter extraordinario.

Coordinar, los estudios y diagnésticos orientados a eficientar la estructura orgéanica, sistemas y procedimientos de trabajo, de la Oficina
de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Autorizar las peticiones para ejercer los recursos destinados a la contratacion de servicios profesionales que realicen las unidades
administrativas de la Secretaria, siempre y cuando cuenten con el dictamen correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 98 del Reglamento de la Ley de Contratacién publica del Estado de México y Municipios.

Coordinar y supervisar desde la Unidad Interna Central, la constitucion de las Unidades Internas de Proteccion Civil, quienes seran las
encargadas de elaborar, instrumentar y operar los Programas Internos de Proteccién Civil en cada uno de los inmuebles que ocupen las
unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, con base en la normatividad aplicable vigente.

Coordinar y supervisar la operacion de las Subcomisiones Mixtas de Seguridad e Higiene, instaladas en las unidades administrativas de
la Secretaria y en los organismos auxiliares sectorizados, con base en la normatividad aplicable vigente.

Concentrar la informacion relacionada con las actividades realizadas por las Subcomisiones de Seguridad e Higiene de la Secretaria, y
remitirla a la instancia correspondiente.

Coordinar la atencion a las solicitudes de informacién que le turne la Instancia correspondiente de la Secretaria, en materia de
transparencia.

Coordinar las actividades relacionadas con el proceso de escalafén de las personas servidoras publicas adscritas a las unidades
administrativas de la Secretaria.

Coordinar la integracion y supervisién del padréon de sujetos obligados a presentar la Declaracion de Situacion Patrimonial, la de
Intereses y, en su caso la presentacion de la constancia de declaracion fiscal de las personas servidoras publicas adscritas a las
unidades administrativas de la Secretaria, en el sistema correspondiente.

Coordinar la contratacion del aseguramiento de bienes muebles e inmuebles, con base en lo reportado por las unidades administrativas
de la Secretaria.

Coordinar los tramites de contratacion, control y pago de los servicios de limpieza, vigilancia, fotocopiado y energia eléctrica, de la
Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Coordinar la contratacion de la Fianza de Fidelidad, para las personas servidoras publicas reportadas por las unidades administrativas
de la Secretaria.

Coordinar el trdmite para pago de los servicios de telefonia e internet, de las unidades administrativas de la Secretaria.

Validar la suficiencia presupuestal de los contratos formalizados por la instancia correspondiente, para las unidades administrativas de
la Secretaria, de conformidad con el articulo 25 fraccion IX del Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del
Estado de México.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000100S  UNIDAD DE SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Realizar el seguimiento, hasta su resolucion, de la documentacién y asuntos dirigidos a la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de
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Finanzas, a través del registro y control de la correspondencia, asi como de los acuerdos para su cumplimento en tiempo y forma.
FUNCIONES:

— Acordar con la persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Secretaria, la respuesta a las solicitudes de informacion para su
atencion en los términos establecidos en la normatividad aplicable.

— Implementar los mecanismos y sistemas de control y seguimiento, que permitan conocer la situaciéon de los asuntos turnados a la
Coordinacion Administrativa de la Secretaria.

— Apoyar en la atenciéon de las solicitudes de informaciéon publica que la instancia correspondiente le requiera a la Coordinacién
Administrativa de la Secretaria e integrar y proporcionar la propuesta de respuesta que proceda.

— Dar seguimiento y proponer a la persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Secretaria la respuesta que corresponda a las
solicitudes de consulta, para la contratacion de servicios profesionales.

— Registrar y turnar a las unidades administrativas que integran la Coordinacién Administrativa, la documentacién de su competencia para
su atencion.

— Consultar, al interior de las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, asi como a las demas
dependencias y entidades publicas del Gobierno del Estado de México, la existencia o no de estudios, trabajos o investigaciones
profesionales y la disponibilidad de personal capacitado, profesional y con experiencia para realizarlos, derivado de las solicitudes de
las diferentes unidades ejecutoras del gasto, para la contratacién de servicios profesionales.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000200S  SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Coordinar las acciones que en materia presupuestal coadyuven en el cumplimiento de los objetivos institucionales y que incidan en el
ejercicio eficiente y transparente de los recursos autorizados a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

— Supervisar la integracién del anteproyecto de presupuesto, el comunicado anual y el autorizado de las unidades administrativas de la
Secretaria y de los organismos auxiliares sectorizados.

— Integrar en coordinacién con las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, la calendarizaciéon del presupuesto autorizado y
remitirlo a la instancia correspondiente.

— Supervisar el ejercicio del presupuesto de gasto corriente autorizado a las unidades administrativas de la Secretaria y a los organismos
auxiliares sectorizados, con base en los montos presupuestales aprobados.

— Supervisar la integracion mensual de los avances del ejercicio presupuestal de las unidades administrativas de la Secretaria, asi como
su presentacion ante las instancias correspondientes.

— Coadyuvar en el envio de la integracion mensual de los avances del ejercicio presupuestal de los organismos auxiliares sectorizados, a
las instancias correspondientes.

— Gestionar, ante la instancia correspondiente, la certificacion de la suficiencia presupuestal en el capitulo 1000 Servicios Personales,
solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

— Validar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 “Materiales y Suministros”; 3000 “Servicios Generales” y 5000 “Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles”, a efecto de atender las solicitudes de bienes y servicios emitidas por las unidades administrativas de
la Secretaria.

— Supervisar mensualmente la situacién que guarda el fondo fijo de caja, autorizado a la Coordinacién Administrativa para atender las
necesidades de operacion de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff, asi como la conciliacién de la
cuenta bancaria para la emision de los reportes contables y presupuestales.

— Supervisar el ejercicio del fondo fijo de caja autorizado a la Coordinacién Administrativa para atender las necesidades de operacion de
la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff, asi como gestionar la autorizacién, modificacion o cambio de la o
del responsable del mismo.

— Crear, en estricto apego a los lineamientos y controles establecidos, los fondos internos de las unidades staff de la Secretaria.

— Informar a la persona titular de la Coordinacion Administrativa, sobre el andlisis del nivel de gasto de las unidades administrativas de la
Secretaria, al cierre mensual, trimestral y anual, asi como atender los requerimientos que deriven del mismo.

— Controlar el ejercicio del presupuesto de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Gestionar ante la instancia correspondiente, los Dictamenes de Evaluacién Programatica que requieran las unidades administrativas de
la Secretaria.
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Atender los requerimientos presupuestales derivados de la Reestructuracion Organizacional que realicen las unidades administrativas
de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

Supervisar el tramite de las solicitudes de autorizacién multianual y procesos anticipados ante la instancia correspondiente, que
requieren las unidades administrativas de la Secretaria, para su operacion.

Supervisar la integracion de la cuenta publica de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff y turnar a
validacion de la persona titular de la Coordinacién Administrativa.

Enviar a las unidades administrativas de la Secretaria, la integracién de saldos de deudores diversos e informar la calendarizacion de
conciliaciones presupuestales y contables ante la instancia correspondiente.

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias normativas, para contribuir a
la correcta administracion y ejercicio del presupuesto de egresos de gasto corriente, con independencia del conocimiento que éstas
deben tener de la normatividad aplicable vigente.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000201S  DEPARTAMENTO DE CONTROL, ANALISIS E INTEGRACION PRESUPUESTAL “A”
OBJETIVO:

Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, en la gestion de adecuaciones y certificaciones presupuestales, a
través de los sistemas y mecanismos establecidos para asegurar el correcto ejercicio del presupuesto de gasto corriente, y su integracion
para la cuenta publica.

FUNCIONES:

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria los techos financieros presupuestarios y lineamientos generales para la
elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto Anual de Gasto Corriente.

Informar a las unidades administrativas de la Secretaria, el presupuesto comunicado anual y el autorizado para el ejercicio de sus
programas, a efecto de que realicen la calendarizacion e impresién correspondiente.

Orientar a las unidades administrativas de la Secretaria en el manejo y la operacion de los recursos presupuestales y financieros.
Analizar y gestionar la autorizacion de las adecuaciones presupuestales que presentan las unidades administrativas de la Secretaria.

Analizar la informacion del nivel de gasto de las unidades administrativas de la Secretaria, al cierre mensual, trimestral y anual para su
presentacion a la persona titular de la Subdirecciéon de Programacién y Presupuesto.

Revisar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales” y 5000 “Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles”, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria con la finalidad de verificar que su
ejercicio corresponda a los montos autorizados por capitulo de gasto y que se encuentra debidamente soportado.

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias normativas, para contribuir a
la correcta administracion y ejercicio del presupuesto de egresos de gasto corriente, con independencia del conocimiento que éstas
deben tener de la normatividad aplicable vigente.

Revisar e integrar los avances presupuestales mensuales, trimestrales y anuales de las unidades administrativas de la Secretaria, asi
como verificar su entrega a la instancia correspondiente.

Gestionar ante la instancia correspondiente, la certificacion de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios Personales”,
solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria, a efecto de verificar que su ejercicio corresponda a los montos autorizados
y que se encuentre debidamente soportado.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones relativas a las adecuaciones presupuestales en las unidades administrativas de la
Secretaria, conforme a los porcentajes aplicables con base en la normatividad vigente.

Comunicar los requerimientos de informacién para dar atencion a las auditorias practicadas por los entes fiscalizadores, en lo
concerniente a las unidades administrativas de la Secretaria.

Comunicar a las unidades administrativas de la Secretaria, la integracion de saldos de deudores diversos e informar la calendarizacion
de conciliaciones presupuestales y contables ante la instancia correspondiente.

Analizar las necesidades presupuestales de las unidades administrativas de la Secretaria, para llevar a cabo procesos de
Reestructuracion Administrativa Organizacional.

Tramitar ante la instancia correspondiente, las solicitudes de autorizacién multianual y procesos anticipados que requieren las unidades
administrativas de la Secretaria, para su operacion.

Gestionar y dar seguimiento a las solicitudes de reprogramacion, habilitacion y liberacién de recursos requeridas por las unidades
administrativas de la Secretaria.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20700002000202S  DEPARTAMENTO DE CONTROL, ANALISIS E INTEGRACION PRESUPUESTAL “B”
OBJETIVO:

Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, en la gestion de adecuaciones y certificaciones presupuestales, a
través de los sistemas y mecanismos establecidos para asegurar el correcto ejercicio del presupuesto de gasto corriente, asi como el
ejercicio, registro y control del presupuesto de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

FUNCIONES:

— Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los techos presupuestarios y lineamientos generales para la elaboracion del
Anteproyecto del Presupuesto Anual de Gasto Corriente.

— Informar a las unidades administrativas de la Secretaria, el presupuesto comunicado anual y el autorizado, para el ejercicio de sus
programas, a efecto de que realicen la calendarizacion e impresién correspondiente.

— Orientar a las unidades administrativas de la Secretaria, en el manejo y la operacion de los recursos presupuestales y financieros.
— Analizar y gestionar la autorizacién de las adecuaciones presupuestales que presentan las unidades administrativas de la Secretaria.

— Reuvisar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales”, y 5000 “Bienes
Muebles e inmuebles e Intangibles”, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria, con la finalidad de verificar que su
ejercicio corresponda a los montos autorizados por capitulo de gasto y que se encuentre debidamente soportado.

— Revisar e integrar los avances presupuestales mensuales, trimestrales y anuales de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de
sus unidades staff, asi como verificar su entrega ante la instancia correspondiente.

— Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias normativas, para
contribuir a la correcta administracién y ejercicio del presupuesto de egresos de gasto corriente, con independencia del conocimiento
que éstas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

— Analizar la informacién del nivel de gasto de las unidades administrativas de la Secretaria, al cierre mensual, trimestral y anual para su
presentacion a la persona titular de la Subdirecciéon de Programacién y Presupuesto.

— Tramitar al inicio de cada ejercicio, la solicitud para la autorizacion del fondo revolvente de la Coordinaciéon Administrativa para atender
las necesidades de operacion de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Revisar la documentacion comprobatoria de los egresos de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff, asi
como el cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia.

— Registrar el ejercicio del presupuesto de gasto corriente de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y unidades staff.

— Elaborar mensualmente el informe de la situacién que guarda el fondo fijo de caja y la conciliacién de la cuenta bancaria de la
Coordinacion Administrativa de la Secretaria, asi como las cédulas de control del mismo.

— Monitorear en el sistema correspondiente, el cierre presupuestal mensual de las unidades administrativas de la Secretaria, para la
consolidacion de la informacién.

— Presentar los reportes contables de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff ante la instancia
correspondiente.

— Gestionar ante la instancia correspondiente, la certificacion de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios Personales”,
solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria, a efecto de verificar que su ejercicio corresponda a los montos autorizados
y que se encuentre debidamente soportado.

— Gestionar la liberacién de los recursos presupuestales y financieros de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades
staff.

— Analizar, elaborar y entregar la Cuenta Publica de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff, ante la
instancia correspondiente.

— Vigilar el cumplimiento de las disposiciones relativas a las adecuaciones presupuestales en las unidades administrativas de la
Secretaria, conforme a los porcentajes aplicables con base en la normatividad vigente.

— Elaborar conciliaciones presupuestales, contables y de la cuenta corriente de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus
unidades staff.

— Gestionar y dar seguimiento a las solicitudes de reprogramacion, habilitacion y liberacién de recursos requeridas por las unidades
administrativas de la Secretaria.

— Tramitar ante la instancia correspondiente las solicitudes de autorizacion multianual y procesos anticipados que requieren las unidades
administrativas de la Secretaria, para su operacion.

— Analizar las necesidades presupuestales de las unidades administrativas de la Secretaria, para llevar a cabo procesos de
Reestructuracion Administrativa Organizacional.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20700002000203S  DEPARTAMENTO DE CONTROL, ANALISIS E INTEGRACION PRESUPUESTAL “C”
OBJETIVO:

Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas y los organismos auxiliares sectorizados, en la gestién de
adecuaciones y certificaciones presupuestales, a través de los sistemas y mecanismos establecidos para asegurar el correcto ejercicio del
presupuesto de gasto corriente y su integracién para la cuenta publica.

FUNCIONES:

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, los techos presupuestarios y
lineamientos generales para la elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto Anual de Gasto Corriente.

Informar a las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, el presupuesto comunicado anual y el
autorizado para el ejercicio de sus programas, a efecto de que realicen la calendarizacién e impresién correspondiente.

Orientar a las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, en el manejo y la operacion de los
recursos presupuestales y financieros.

Analizar y gestionar la autorizacion de las adecuaciones presupuestales que presentan las unidades administrativas de la Secretaria y
los organismos auxiliares sectorizados.

Revisar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales”, y 5000 “Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles”, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria, con la finalidad de verificar que su
ejercicio corresponda a los montos autorizados por capitulo de gasto y que se encuentre debidamente soportado.

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, los ordenamientos remitidos por
las instancias normativas, para contribuir a la correcta administracién y ejercicio del presupuesto de egresos de gasto corriente, con
independencia del conocimiento que éstas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

Revisar la integracion mensual de los avances del ejercicio presupuestal de las unidades administrativas de la Secretaria, asi como su
presentacion ante las instancias correspondientes.

Realizar el envio de la integracion mensual de los avances del ejercicio presupuestal de los organismos auxiliares sectorizados, a las
instancias correspondientes.

Analizar la informacion, el nivel de gasto de las unidades administrativas de la Secretaria y de los organismos auxiliares sectorizados, al
cierre, mensual, trimestral y anual, para su presentacion a la persona titular de la Subdireccién de Programacién y Presupuesto.

Gestionar ante la instancia correspondiente, la certificacion de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios Personales”,
solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, a efecto de verificar que su
ejercicio corresponda a los montos autorizados y que se encuentre debidamente soportado.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones relativas a las adecuaciones presupuestales en las unidades administrativas de la
Secretaria y en los organismos auxiliares sectorizados, conforme a los porcentajes aplicables con base en la normatividad vigente.

Gestionar ante la instancia correspondiente los recursos presupuestales solicitados por la unidad administrativa competente, para dar
atencion a los convenios sindicales.

Analizar las necesidades presupuestales de las unidades administrativas de la Secretaria y de los organismos auxiliares sectorizados,
para llevar a cabo procesos de Reestructuracion Administrativa Organizacional.

Tramitar ante la instancia correspondiente las solicitudes de autorizacion multianual y procesos anticipados que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria, para su operacion.

Gestionar y dar seguimiento a las solicitudes de reprogramacion, habilitaciéon y liberacién de recursos requeridas por las unidades
administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000300S  SUBDIRECCION DE PERSONAL
OBJETIVO:

Coordinar y dirigir las actividades relacionadas con la administracién y el desarrollo de los recursos humanos de las unidades
administrativas Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias normativas, para
contribuir a la correcta administracién y desarrollo de personal, con independencia del conocimiento que éstas deben tener de la
normatividad aplicable vigente.

Supervisar la gestién de los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcion, promociones vy licencias del personal adscrito a las
unidades administrativas de la Secretaria.
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— Supervisar el tramite de permisos, vacaciones e incidencias derivadas del registro y control de asistencia y puntualidad del personal de
la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Supervisar la actualizacion de la plantilla de personal de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Promover, en coordinacién con la instancia correspondiente, los cursos de capacitacion y adiestramiento de las personas servidoras
publicas adscritas a las unidades administrativas de la Secretaria.

— Ejecutar los procedimientos y mecanismos establecidos para el otorgamiento de estimulos y recompensas al personal adscrito a las
unidades administrativas de la Secretaria.

— Supervisar la ejecucion de los procedimientos y mecanismos establecidos para la evaluaciéon del desempefio, de las personas
servidoras publicas adscritas a las unidades administrativas de la Secretaria.

— Supervisar y concentrar las actividades relacionadas con el proceso de escalafén de las personas servidoras publicas adscritas a las
unidades administrativas de la Secretaria.

— Supervisar el tramite de los finiquitos, laudos, primas de antigliedad y primas por afios de servicio que soliciten las unidades
administrativas de las Secretaria.

— Supervisar el tramite ante la instancia correspondiente, de los finiquitos, laudos, primas de antigiiedad y primas por afios de servicio del
personal adscrito a la Oficina de la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff.

— Supervisar y tramitar las evaluaciones del personal propuesto para nuevo ingreso a las unidades administrativas de la Secretaria,
conforme a lo establecido en articulo 47 Fraccion IX de la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

— Integrar y supervisar el padron de sujetos obligados a presentar la Declaracion de Situacién Patrimonial y de Intereses inicial, de
conclusién o de anualidad, de las personas servidoras publicas adscritas a las unidades administrativas de la Secretaria, en el sistema
correspondiente.

— Supervisar las solicitudes de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios Personales" que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, y en su caso remitirla al area correspondiente.

— Elaborar en coordinacion con la instancia correspondiente, los estudios y diagnosticos orientados a eficientar la estructura orgéanica,
sistemas y procedimientos de trabajo de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y unidades staff.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000301S DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PERSONAL
OBJETIVO:

Realizar las actividades relacionadas con la administracion de los recursos humanos de las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas.

FUNCIONES:

— Revisar que las unidades administrativas de la Secretaria apliquen correctamente las normas, politicas y procedimientos establecidos
en materia de administracion de personal.

— Gestionar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcion, promociones y licencias de personal, que soliciten las unidades
administrativas de la Secretaria.

— Revisar los finiquitos, laudos, primas de antigiiedad y primas por afios de servicio que soliciten las unidades administrativas de las
Secretaria.

— Gestionar ante la instancia correspondiente, los finiquitos, laudos, primas de antigliedad y primas por afios de servicio del personal
adscrito a la Oficina de la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff.

— Tramitar ante la instancia correspondiente, l0os permisos, las vacaciones e incidencias derivadas del registro y control de asistencia y
puntualidad del personal de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Tramitar los movimientos de personal, de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.
— Mantener actualizada la plantilla de personal adscrito a la Oficina de la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff.

— Verificar el cumplimiento de la normatividad para la asignacion de puestos, cédigos y categorias del personal contratado en las
unidades administrativas de la Secretaria, con base en la plantilla de personal autorizada.

— Revisar las solicitudes de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios Personales" que requieran las unidades administrativas
de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, y en su caso remitirla al area correspondiente.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20700002000400S ~ SUBDIRECCION DE SERVICIOS
OBJETIVO:

Coordinar el suministro de los recursos materiales y servicios generales, asi como el control de los bienes muebles e inmuebles necesarios
para la operacion de la Oficina de la persona titular de la Secretaria de Finanzas y de sus unidades staff.

FUNCIONES:

— Supervisar el suministro de los recursos materiales y servicios generales que soliciten de la Oficina de la persona titular de la Secretaria
y de sus unidades staff, cumpliendo las disposiciones normativas en materia presupuestal, administrativa y legal aplicable.

— Supervisar la integracion y actualizacion del inventario de vehiculos asignados a la Oficina de la persona titular de la Secretaria y a sus
unidades staff, llevando el control de los servicios preventivo y correctivo de los mismos, asi como gestionar los documentos
obligatorios para su circulacién.

— Supervisar el registro, la asignacion, custodia y el destino final de los bienes muebles bajo resguardo de la Oficina de la persona titular
de la Secretaria y de sus unidades staff, en los sistemas establecidos por la instancia correspondiente.

— Tramitar ante la instancia correspondiente, las solicitudes de arrendamiento de inmuebles que requieran las unidades administrativas de
la Secretaria y conjuntamente con las y los responsables administrativos de las mismas, supervisar el cumplimiento de los términos
contractuales.

— Controlar el suministro de combustible y lubricantes asignados al parque vehicular de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y
de sus unidades staff.

— Tramitar y comprobar ante la instancia correspondiente, la dotacion de combustible y lubricantes asignados al parque vehicular de las
unidades administrativas de la Secretarfa.

— Gestionar ante la instancia correspondiente, la contratacion del aseguramiento de bienes muebles e inmuebles, con base a lo reportado
por las unidades administrativas de la Secretaria.

— Supervisar el trdmite de adquisiciéon de bienes y servicios gque soliciten de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus
unidades staff, de acuerdo con la normatividad aplicable.

— Gestionar ante las instancias correspondientes, el documento para pago de los servicios de limpieza, vigilancia, fotocopiado y energia
eléctrica, de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Supervisar la contratacién de la Fianza de Fidelidad, para las personas servidoras publicas reportadas por las unidades administrativas
de la Secretaria.

— Supervisar el buen funcionamiento de los bienes informaticos de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Participar como representante suplente de la Secretaria, ante el Comité de Adquisiciones y Servicios, asi como ante el Comité de
Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, para la substanciacion de los procedimientos adquisitivos y contratacion
de servicios, de acuerdo con la normatividad aplicable.

— Gestionar ante las instancias correspondientes, el tramite para pago de los servicios de telefonia e internet, de las unidades
administrativas de la Secretaria.

— Apoyar, en el &ambito de su competencia, en la realizacion de actos y eventos de caracter extraordinario de la Oficina de la persona
titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias normativas, para
contribuir a la correcta prestacion de los servicios, con independencia del conocimiento que éstas deben tener de la normatividad
aplicable vigente.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000401S  DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
OBJETIVO:

Suministrar los servicios generales requeridos por la Oficina de la persona titular de la Secretaria de Finanzas y sus unidades staff, y
verificar que se proporcionen en cumplimento a las disposiciones vigentes en la materia.

FUNCIONES:

— Verificar que el suministro y la prestacién de los servicios generales requeridos en la Oficina de la persona titular de la Secretaria 'y en
sus unidades staff, se proporcionen con base en las normas aplicables en la materia.

— Elaborar el programa anual para el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular asignado a la Oficina de la persona titular
de la Secretaria y a sus unidades staff.

— Gestionar y supervisar los servicios de reparacién y mantenimiento requeridos para los vehiculos asignados a la Oficina de la persona
titular de la Secretaria y a sus unidades staff, previa autorizacion de la persona titular de la Subdireccion de Servicios.
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— Tramitar la documentacion necesaria para la circulacion de los vehiculos asignados a la Oficina de la persona titular de la Secretariay a
sus unidades staff, asi como el pago de los impuestos y derechos de los mismos.

— Mantener actualizados los expedientes del parque vehicular asignados a la Oficina de la persona titular de la Secretaria y a sus
unidades staff.

— Realizar el seguimiento al proceso correspondiente, derivado de los siniestros ocurridos a vehiculos oficiales asignados a la Oficina de
la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff.

— Realizar el despacho de la correspondencia de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Tramitar ante las instancias correspondientes, el documento para pago de los servicios de limpieza, vigilancia, fotocopiado y energia
eléctrica de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Tramitar ante las instancias correspondientes, el documento para pago de los servicios de telefonia e internet de las unidades
administrativas de la Secretaria.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000402S DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
OBJETIVO:

Verificar el estado de conservacion de los bienes muebles y el uso adecuado de los inmuebles, a cargo de la Oficina de la persona titular de
la Secretaria de Finanzas y de sus unidades staff, asi como mantener actualizado el inventario de los mismos.

FUNCIONES:
— Integrar los inventarios de bienes muebles de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Mantener actualizados los registros de los movimientos de los bienes muebles a cargo de la Oficina de la persona titular de la
Secretaria y de sus unidades staff, en los sistemas establecidos por la instancia correspondiente.

— Emitir y custodiar los resguardos de altas y transferencias; asi como la solicitud de baja ante la instancia correspondiente, de los bienes
muebles de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Tramitar ante la instancia correspondiente, los contratos de arrendamiento de inmuebles que soliciten las unidades administrativas de la
Secretaria y verificar el cumplimiento de los términos contractuales.

— Tramitar ante la instancia correspondiente, el servicio de aseguramiento de bienes muebles e inmuebles que ocupan las unidades
administrativas de la Secretaria, con base en la normatividad vigente en la materia.

— Controlar y resguardar los bienes muebles en proceso de baja de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades
staff.

— Realizar los tramites para la contratacion de la Fianza de Fidelidad, de las personas servidoras publicas reportadas por las unidades
administrativas de la Secretaria.

— Participar como representante suplente de la Secretaria, ante el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones, para la substanciacion de los procedimientos adquisitivos y contratacion de servicios, de acuerdo con la normatividad
aplicable.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000403S DEPARTAMENTO DE SUMINISTRO DE INSUMOS Y MATERIALES
OBJETIVO:

Suministrar y resguardar los recursos materiales e insumos necesarios para el funcionamiento de la Oficina de la persona titular de la
Secretaria de Finanzas y de sus unidades staff.

FUNCIONES:

— Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones y Servicios (PAA) de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades
staff, de conformidad con la normatividad vigente.

— Gestionar la adquisicion de los bienes y servicios solicitados por la Oficina de la persona titular de la Secretaria y sus unidades staff,
ante los sistemas que para tal efecto defina la instancia correspondiente.

— Controlar y supervisar el inventario de bienes de consumo, con el registro oportuno de los movimientos de entrada y salida del almacén
de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria, de conformidad con la normatividad establecida para tal fin.

— Elaborar y presentar ante la instancia correspondiente, el informe de los bienes de lento y nulo movimiento del almacén de la
Coordinacion Administrativa de la Secretaria, con base en la normatividad vigente en la materia.
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— Validar la solicitud correspondiente y suministrar los insumos y materiales requeridos por la Oficina de la persona titular de la Secretaria
y sus unidades staff.

— Recibir, controlar y supervisar los bienes y servicios adquiridos con base en el PAA de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y
de unidades staff; y verificar que los insumos o servicios cumplan con las caracteristicas y especificaciones sefialadas en los contratos
respectivos.

— Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto del Capitulo 2000 de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

— Gestionar la adquisicion urgente de bienes y servicios que sean solicitados por la Oficina de la persona titular de la Secretaria y sus
unidades staff, conforme a la normatividad aplicable en la materia.

— Participar como representante suplente de la Secretaria, ante el Comité de Adquisiciones y Servicios, para la substanciacién de los
procedimientos adquisitivos y contratacién de servicios, de acuerdo con la normatividad aplicable.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000700S  SUBDIRECCION DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO
OBJETIVO:

Supervisar las acciones para el control de los recursos asignados y autorizados con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo, a las
unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, mediante la revisién y andlisis de los avances mensuales correspondientes.

FUNCIONES:

— Revisar la documentacién soporte para elaborar las solicitudes de asignacion, y en su caso, autorizacion de recursos con cargo al
Programa de Acciones para el Desarrollo, que soliciten las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares
sectorizados, de acuerdo con la normatividad vigente aplicable.

— Gestionar la liberacién de recursos con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo por concepto de anticipos, que soliciten las
unidades ejecutoras de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

— Gestionar la amortizacién de los recursos autorizados con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo, que soliciten las unidades
ejecutoras de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

— Realizar el analisis, registro y control de los avances mensuales, de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras de la Secretaria
y a los organismos auxiliares sectorizados, con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo.

— Analizar y gestionar las modificaciones presupuestales de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras de la Secretaria y a los
organismos auxiliares sectorizados, con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo.

— Aplicar y difundir entre las unidades ejecutoras de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, los ordenamientos remitidos
por las instancias normativas en la materia, para contribuir a la correcta administracion y ejercicio de los recursos del Programa de
Acciones para el Desarrollo, con independencia del conocimiento que éstas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

— Verificar la asignacion, y en su caso, la autorizacion de recursos con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo, para elaborar la
certificacion que corresponda y que soliciten las unidades ejecutoras de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000600S SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES
OBJETIVO:

Coordinar las acciones relativas a la substanciacion de los procedimientos tanto de contrato pedido, como de los administrativos
sancionadores derivados de éstos y supervisar las acciones relacionadas con el cumplimiento de los contratos derivados de los
procedimientos adquisitivos de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

— Supervisar la integracion del Programa Anual de Adquisiciones y Servicios de las unidades administrativas de la Secretaria, conforme a
la normatividad vigente en la materia.

— Supervisar que la sustanciacion de los procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas de la Secretaria, se realicen
conforme a la normatividad vigente en la materia.

— Enviar para la formalizacién a la persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Secretaria, los instrumentos contractuales que
se deriven de los procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas de la Secretaria.

— Supervisar los tramites conducentes para la remision de las garantias de defectos o vicios ocultos a las instancias correspondientes; asi
como los relativos a la devolucién a las y los proveedores y prestadores de servicios, cuando sea legalmente procedente, respecto de
los contratos pedido que se lleven a cabo.
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— Supervisar los tramites conducentes para comunicar a la instancia correspondiente, los reportes sobre el incumplimiento en que
incurran las y los proveedores y prestadores de servicios, derivados de los contratos de las unidades administrativas de la Secretaria,
formalizados por dicha instancia.

— Enviar el Programa Anual de Adquisiciones de las unidades administrativas de la Secretaria, a la instancia correspondiente, de acuerdo
con lo establecido en la normatividad aplicable, para la adquisicion del mismo.

— Supervisar la correcta integracion de los expedientes de solicitud de adquisicion de bienes y servicios de las unidades administrativas
de la Secretaria, conforme a la normatividad vigente en la materia.

— Enviar los expedientes de los procesos adquisitivos de las unidades administrativas de la Secretaria, en los casos que aplique, a la
instancia correspondiente para su tramitacion, programacién y adquisicion.

— Hacer de conocimiento a las unidades administrativas de la Secretaria, la programacion de eventos para los procesos adquisitivos que
emita y comunique la instancia correspondiente.

— Controlar el archivo de los expedientes relativos a los procedimientos adquisitivos de las unidades administrativas de la Secretaria, que
se efectlien en el ambito de competencia de la Coordinacién Administrativa de la Secretaria, conforme a la normatividad vigente en la
materia.

— Supervisar el seguimiento sobre el cumplimiento de los contratos de bienes y servicios de las unidades administrativas de la Secretaria,
e informar en los casos que aplique a la instancia correspondiente.

— Supervisar que la integracion de los expedientes de los procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas de la
Secretaria se efectlie conforme a la normatividad vigente en la materia.

— Gestionar la validacién de la suficiencia presupuestal de los contratos formalizados por la instancia correspondiente, para las unidades
administrativas de la Secretaria, de conformidad con el articulo 25 fraccién IX del Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico
del Gobierno del Estado de México.

— Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias normativas en
materia de adquisiciones, para contribuir a la correcta administracién y ejercicio del gasto publico, con independencia del conocimiento
que éstas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

— Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

20700002000601S  DEPARTAMENTO DE CONCURSOS
OBJETIVO:

Atender los requerimientos de bienes o servicios de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, a través de la preparacion,
programacion, realizacion y formalizacion de los procedimientos de contrato pedido; asi como el seguimiento de contratos, el analisis e
integracion de las documentales que acrediten los incumplimientos, conforme a la normatividad vigente en la materia; asimismo efectuar la
revision y envio a la instancia correspondiente de las solicitudes de su competencia.

FUNCIONES:

— Revisar e integrar la informacion que remitan las unidades administrativas de la Secretaria, para elaborar el Programa Anual de
Adquisiciones y Servicios.

— Reuvisar los tramites conducentes para la remision de las garantias de defectos o vicios ocultos a las instancias correspondientes; asi
como los relativos a la devolucién a las y los proveedores y prestadores de servicios, cuando sea legalmente procedente.

— Realizar los tramites conducentes para comunicar a la instancia correspondiente los reportes sobre el incumplimiento en que incurran
las y los proveedores y prestadores de servicios, derivados de los contratos de las unidades administrativas de la Secretaria,
formalizados por la citada instancia.

— Reuvisar la informacién que remitan las unidades administrativas de la Secretaria, para efectuar los procedimientos de contrato pedido,
conforme a la normatividad vigente en la materia.

— Reuvisar e integrar la informacién de las solicitudes de adquisicién de bienes y servicios, conforme a la normatividad vigente en la
materia, que remitan las unidades administrativas de la Secretaria, para ingreso a la instancia correspondiente.

— Vigilar que las y los proveedores y prestadores de servicios reciban oportunamente la solicitud de cotizacién para participar en los
procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas de la Secretaria.

— Realizar el registro y seguimiento sobre el cumplimiento de los contratos de bienes y servicios, de las unidades administrativas de la
Secretaria.

— Integrar los expedientes de los procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas de la Secretaria, conforme a la
normatividad vigente en la materia.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20700003000000S ORGANO INTERNO DE CONTROL
OBJETIVO:

Vigilar que los procedimientos que se realizan en las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, cumplan con las disposiciones
juridico-administrativas que los regulan, salvaguardando la legalidad, mediante la ejecucion de acciones de control y evaluacién; asi como
coadyuvar en el funcionamiento del Sistema de Control Interno, la evaluacion de la gestion gubernamental y su mejora continua;
implementar mecanismos de prevencion, instrumentos de rendicién de cuentas, y aplicar la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios conforme a su competencia.

FUNCIONES:

— Coordinar la elaboracién del Programa Anual de Control y Evaluacion del Organo Interno de Control, conforme a las politicas, normas,
lineamientos, procedimientos y demas disposiciones que al efecto establezca la Secretaria de la Contraloria y someterlo a
consideracion de la Direccion General de Control y Evaluacién que corresponda, asi como supervisar el cumplimiento al mismo.

— Dirigir la realizacién de auditorias y acciones de control y evaluacién, asi como la emision del informe correspondiente, y comunicar su
resultado a las y los responsables de las unidades administrativas auditadas, a la o al titular de la dependencia y a la Secretaria de la
Contraloria.

— Promover el seguimiento a las observaciones determinadas en las auditorias y acciones de control y evaluacién que realicen las Areas
de Auditoria, o que se practiquen por las unidades administrativas competentes de la Secretaria de la Contraloria a las unidades
administrativas de la dependencia, asi como de la solventacién y cumplimiento de las observaciones o hallazgos formulados por
auditoras y auditores externos y, en su caso, por otras instancias externas de fiscalizacion.

— Promover las acciones que coadyuven a mejorar la gestion de las unidades administrativas de la dependencia, cuando derivado de la
atencion de los asuntos de su competencia, asi se determine.

— Coordinar la revisién del ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicaciéon de recursos publicos, segun corresponda en el ambito de su
competencia.

— Supervisar la recepcién de las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o faltas administrativas derivadas de actos u
omisiones cometidas por las y los servidores publicos de la dependencia, o de particulares por conductas sancionables, en términos de
la Ley de Responsabilidades aplicable, asi como la investigacién y calificaciéon de las faltas administrativas que detecte y las acciones
que procedan.

— Supervisar la substanciacion del procedimiento de responsabilidad administrativa y la imposicion de las sanciones respectivas, cuando
se trate de faltas administrativas no graves, asi como el envio al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México de los autos
originales del expediente integrado con motivo de los procedimientos de responsabilidad administrativa, cuando se refieran a faltas
administrativas graves y por conductas de particulares sancionables conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, para su resolucion.

— Dirigir la realizacién de diligencias para el cumplimiento de sus atribuciones, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Coordinar la tramitacion y, en su caso, resolver los recursos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios y demas disposiciones aplicables en la materia.

— Dirigir la substanciacion y resolucion de incidentes que no tengan sefialada una tramitacion especial.

— Supervisar 0, en su caso, realizar la defensa juridica de las resoluciones que se emitan, ante las diversas instancias jurisdiccionales, asi
como expedir las copias certificadas de los documentos que se encuentren en los archivos del Organo Interno de Control.

— Coordinar o, en su caso, elaborar los informes previos y justificados, asi como desahogos de vista y requerimientos que sean
ordenados en los juicios de amparo, en que sea parte.

— Supervisar el seguimiento y verificar la presentacion oportuna de las declaraciones de situacion patrimonial, de intereses y de la
constancia de la presentacion de la declaracion fiscal, de las y los servidores publicos de la dependencia.

— Coadyuvar al funcionamiento del sistema de control interno y la evaluacion de la gestion gubernamental; asi como vigilar el
cumplimiento de las normas que en esas materias expida la Secretaria de la Contraloria.

— Vigilar el cumplimiento a las politicas que establezca el Comité Coordinador, asi como los requerimientos de informaciéon que en su
caso le soliciten, en el marco de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion.

— Verificar la presentacion de denuncias por los hechos que las leyes sefialen como delitos ante la Fiscalia General de Justicia del Estado
de México o, en su caso, ante la instancia competente.

— Supervisar los requerimientos a las unidades administrativas de la dependencia, de la informacion necesaria para cumplir con sus
atribuciones y brindar la asesoria que le requieran éstas en el ambito de su competencia.

— Ejercer cuando asi se le encomiende, las funciones de Comisario en los 6rganos de gobierno de los organismos auxiliares, asi como en
los comités técnicos de los fideicomisos y entidades no sujetos a la Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del
Estado de México.
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— Impulsar mecanismos internos de prevencion e instrumentos de rendicion de cuentas que fortalezcan el Sistema Estatal Anticorrupcion
y evaluar su cumplimiento.

— Supervisar el cumplimiento de las recomendaciones que realicen los Comités Coordinadores Nacional y Estatal.

— Verificar se proporcione la informacién y documentacion que solicite la Subsecretaria de Control y Evaluacién y demas unidades
administrativas competentes de la Secretaria de la Contraloria, que permita dar cumplimiento a sus atribuciones, asi como las politicas,
planes, programas y acciones relacionadas con el Sistema Estatal Anticorrupcién y el Sistema Estatal de Fiscalizacion.

— Participar o comisionar a una o un representante en los procesos de entrega y recepcion de las unidades administrativas de la
dependencia, verificando su apego a la normatividad correspondiente.

— Analizar las presuntas faltas administrativas y, en su caso, abstenerse de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa y de
imponer sanciones administrativas en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Informar a la Direccién General de Responsabilidades Administrativas para el registro correspondiente en términos de las disposiciones
aplicables, respecto de los obsequios entregados a las servidoras y los servidores publicos, asi como de los bienes que éstos hayan
recibido de un particular de manera gratuita y sin haberlos solicitado, con el objeto de que se les transmita su propiedad o se haga el
ofrecimiento para su uso, con motivo del ejercicio de sus funciones.

— Coordinar y vigilar el cumplimiento de las atribuciones de las unidades administrativas a su cargo y, en su caso, ejercer las facultades
que otorga el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria a dichas unidades, garantizando la independencia entre las
funciones de investigacién y substanciacion del procedimiento de responsabilidad administrativa en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20700003000100S  AREA DE AUDITORIA
20700003000200S  AREA DE AUDITORIA
20700003000300S  AREA DE AUDITORIA
OBJETIVO:

Verificar la confiabilidad, oportunidad y veracidad de la informacién generada por las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas;
el logro de los objetivos y metas, y el cumplimiento del marco juridico-administrativo, mediante la ejecucion de auditorias y acciones de
control y evaluacién, definiendo en su caso, las alternativas de solucién, asi como las acciones preventivas y correctivas que coadyuven a la
mejora continua de la administracién publica, identificando mecanismos de control que propicien la transparencia, la rendicién de cuentas y
comportamientos éticos.

FUNCIONES:

—  Supervisar la elaboracién del Programa Anual de Control y Evaluacion del Organo Interno de Control, conforme a las politicas, normas,
lineamientos, procedimientos y demas disposiciones que al efecto establezca la Secretaria de la Contraloria y someterlo a
consideracion de la o del titular del Organo Interno de Control.

— Vigilar el cumplimiento del Programa Anual de Control y Evaluacion autorizado, conforme a las politicas, normas, lineamientos,
procedimientos y demas disposiciones que al efecto se establezca.

— Supervisar la revision del ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos, segin corresponda en el ambito de su
competencia.

— Supervisar la ejecucion de las auditorias y acciones de control y evaluacion que les instruya la o el titular del Organo Interno de Control,
asi como las que se realicen en coordinacion con las unidades administrativas de la Secretaria de la Contraloria u otras instancias
externas de fiscalizacion; emitir el informe correspondiente y dar a conocer el resultado de dichas auditorias y acciones de control y
evaluacion a la o al titular del Organo Interno de Control, y a las o los responsables de las unidades administrativas auditadas.

— Supervisar el seguimiento a la solventacion y cumplimiento de las observaciones y acciones de mejora derivadas de las mismas.

— Dirigir la aplicacion oportuna de las medidas correctivas y recomendaciones derivadas de las auditorias o acciones de control y
evaluacion practicadas, por si o por las diferentes instancias externas de fiscalizacion.

— Requerir a las unidades administrativas de la dependencia, la informacién, documentacion y su colaboracion para el cumplimiento de
las atribuciones del area de auditoria.

— Llevar los registros de los asuntos de su competencia y expedir las copias certificadas de los documentos que se encuentren en sus
archivos.

— Promover el fortalecimiento de mecanismos de control de la gestion de la dependencia e impulsar el autocontrol y la autoevaluacion en
el cumplimiento de planes, programas, objetivos y metas, asi como la mejora continua de los procesos y servicios publicos.

— Promover en el &mbito de la dependencia, el establecimiento de pronunciamientos de caracter ético, asi como de programas orientados
a la transparencia y el combate a la corrupcién y rendicion de cuentas.
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Participar cuando lo comisione la o el titular del Organo Interno de Control, y en su caso, supervisar la participacion del personal a su
cargo en los procesos de entrega y recepcién de las unidades administrativas de la dependencia, verificando su apego a la
normatividad correspondiente.

Participar en el seguimiento de la presentacién oportuna de las declaraciones de situacién patrimonial, de intereses y de la constancia
de la presentacion de la declaracion fiscal, de las y los servidores publicos de la dependencia.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20700003000101S  DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “A-I”
20700003000102S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “A-lI”
20700003000103S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “A-llI”
20700003000201S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “B-I”
20700003000202S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “B-II”
20700003000301S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “C-I”
20700003000302S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “C-II”
20700003000303S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “C-lII”
OBJETIVO:

Supervisar la ejecucion de las auditorias y acciones de control y evaluacion que permitan verificar la confiabilidad, oportunidad y veracidad
de la informacién generada por las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas; asi como el logro de los objetivos y metas, el
cumplimiento del marco juridico-administrativo, proponiendo en su caso, las alternativas de solucién, asi como las acciones preventivas y
correctivas que coadyuven a la mejora continua de la administracion publica, identificando mecanismos de control que propicien la
transparencia, la rendicién de cuentas y comportamientos éticos.

FUNCIONES:

Elaborar el Programa Anual de Control y Evaluacion del Organo Interno de Control, conforme a las politicas, normas, lineamientos,
procedimientos y demas disposiciones que al efecto se establezcan y someterlo a consideracién de la o del titular del Area de Auditoria.

Dar cumplimiento al Programa Anual de Control y Evaluacion autorizado, conforme a las politicas, normas, lineamientos,
procedimientos y demas disposiciones que al efecto se establezcan.

Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos, segiin corresponda en el &mbito de su competencia.

Ejecutar, por si o en coordinacién con las unidades administrativas de la Secretaria de la Contraloria u otras instancias externas de
fiscalizacion, las auditorias y acciones de control y evaluacion que les instruya la o el titular del Area de Auditoria o la o el titular del
Organo Interno de Control; asi como elaborar y proponer el informe y los oficios correspondientes para notificar el resultado de éstas a
la o al titular del Organo Interno de Control, y a las y los responsables de las unidades administrativas auditadas.

Elaborar y proponer a la o al titular del Area de Auditoria, el seguimiento a la solventacion y cumplimiento de las observaciones y
acciones de mejora derivadas de las mismas.

Dar seguimiento a la aplicacién oportuna de las medidas correctivas y recomendaciones derivadas de las auditorias o acciones de
control y evaluacion, por si o por las diferentes instancias externas de fiscalizacion.

Proponer a la o al titular del Area de Auditoria las solicitudes de informacion, documentacion y colaboracion, a realizar a las unidades
administrativas de la dependencia, para el cumplimiento de sus atribuciones.

Apoyar en el seguimiento de la presentacion oportuna de las declaraciones de situacion patrimonial, de intereses y de la constancia de
la presentacion de la declaracion fiscal, de las y los servidores publicos de la dependencia.

Llevar los registros de los asuntos de su competencia, asi como apoyar a la o el titular del Organo Interno de Control o a la o el titular
del Area de Auditoria, en la certificacion de documentos que se encuentren en sus archivos o en los del Area de Auditoria.

Coadyuvar en la promocion del fortalecimiento de mecanismos de control de la gestion de la dependencia, el autocontrol y la
autoevaluacion en el cumplimiento de planes, programas, objetivos y metas, asi como la mejora continua de los procesos y servicios
publicos.

Verificar el cumplimiento a los pronunciamientos de caracter ético, asi como de programas orientados a la transparencia y el combate a
la corrupcioén y rendicion de cuentas.

Participar cuando lo comisione la o el titular del Organo Interno de Control y, en su caso, supervisar la participacién del personal a su
cargo en los procesos de entrega y recepcién de las unidades administrativas de la dependencia, verificando su apego a la
normatividad correspondiente.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20700003000400S  AREA DE QUEJAS
OBJETIVO:

Vigilar que las y los servidores publicos adscritos a la Secretaria de Finanzas y particulares cumplan con las disposiciones establecidas en
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, debiendo supervisar la debida tramitacion del
procedimiento de investigacion en denuncias, actuaciones de oficio y auditorias relacionadas con las presuntas infracciones o faltas
administrativas en que pudieran incurrir, incluyendo las que se deriven del incumplimiento de las obligaciones del régimen patrimonial y
declaracién de intereses en términos de la citada Ley.

FUNCIONES:

Recibir las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o faltas administrativas derivadas de actos u omisiones cometidas por
las y los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas o de particulares por conductas sancionables, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Coordinar la investigacion y calificar las faltas administrativas que detecte, conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

— Citar cuando lo estime necesario, a cualquier servidora publica o servidor publico que pueda tener conocimiento de hechos relacionados
con presuntas faltas administrativas a fin de constatar su veracidad, asi como solicitarles que aporten, en su caso, elementos, datos o
indicios que permitan advertir la presunta falta administrativa de la o del servidor publico o del particular por conductas sancionables en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Requerir a las diversas autoridades la informaciéon necesaria para el esclarecimiento de los hechos materia de la investigacion en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, incluyendo aquélla que las disposiciones
juridicas en la materia consideren con caracter de reservada o confidencial, siempre que esté relacionada con la comision de faltas
administrativas a que se refiere la citada Ley, con la obligacién de mantener la misma con reserva o secrecia.

— Autorizar la practica de visitas de verificacion, las cuales se sujetaran a lo previsto en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

— Aprobar los requerimientos de informacion a particulares, que sean sujetos de investigacion por haber cometido presuntos actos
vinculados con faltas administrativas graves, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

— Solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracion de las autoridades competentes, asi como realizar las notificaciones que
deban llevar a cabo en lugares que se encuentren fuera de su &mbito jurisdiccional.

— Emitir los acuerdos que correspondan en los procedimientos de investigacién que realice, incluido el de conclusién y archivo del
expediente cuando proceda, asi como el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa para turnarlo a la autoridad
substanciadora en el que se incluira la calificacion de la falta administrativa.

— Controlar los registros de los asuntos de su competencia y expedir las copias certificadas de los documentos que se encuentren en sus
archivos.

— Promover los recursos legales que como autoridad investigadora le otorga la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables.

— Imponer las medidas de apremio que establece la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios para
las autoridades investigadoras para hacer cumplir sus determinaciones, y solicitar las medidas cautelares que se estimen necesarias
para la mejor conduccién de sus investigaciones.

— Presentar las denuncias ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de México o, en su caso, ante el homdlogo en el ambito federal;
cuando derivado de las investigaciones se advierta la presunta comision de delitos y coadyuvar en el procedimiento penal respectivo.

— Supervisar la integracion al Sistema respectivo de la informacion relacionada con las investigaciones que realice en los términos de sus
atribuciones, que contendra la informacién necesaria sobre el origen y contenido de los hechos que dieron lugar a las probables faltas
administrativas, asi como el seguimiento de las acciones realizadas para su investigacion, sefialando el estado que guarden y demas
informacion necesaria para su control.

— Iniciar y desahogar el procedimiento de investigacion previsto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, por presuntas faltas administrativas en que incurran las y los servidores publicos y particulares, que deriven de actuaciones

de oficio; de denuncias por acciones u omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas administrativas o, de las auditorias
practicadas por parte de las autoridades competentes.

— Ordenar la realizacion de diligencias en el ambito de su competencia, para el cumplimiento de sus obligaciones, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700003000401S DEPARTAMENTO DE QUEJAS
OBJETIVO:

Ejecutar las acciones de investigacion necesarias para que las y los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas y los particulares
cumplan las disposiciones establecidas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, debiendo
desarrollar el procedimiento de investigacion con motivo de las denuncias, actuaciones de oficio y auditorias relacionadas con las presuntas
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infracciones o faltas administrativas en que pudieran incurrir, incluyendo las que se deriven del incumplimiento de las obligaciones del
régimen patrimonial y declaracién de intereses en términos de la citada Ley.

FUNCIONES:

— Coadyuvar en la recepcion de las denuncias que se formulen por presuntas faltas administrativas derivadas de actos u omisiones
cometidas por las y los servidores publicos de la dependencia, o de particulares por conductas sancionables, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Coadyuvar en la investigacion de presuntas faltas administrativas, asi como llevar a cabo las acciones que en el ambito de su
competencia procedan, y proponer la calificacién de las faltas administrativas que detecte, conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Proponer los oficios de citacién, para cualquier servidora o servidor publico que pueda tener conocimiento de hechos relacionados con
presuntas responsabilidades administrativas a fin de constatar su veracidad, asi como las solicitudes de elementos, datos o indicios que
permitan advertir la presunta responsabilidad administrativa de la o del servidor publico o del particular por conductas sancionables en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Recopilar la informacion necesaria para el esclarecimiento de los hechos materia de la investigacion en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, incluyendo aquélla que las disposiciones juridicas en la materia
consideren con caréacter de reservada o confidencial, siempre que esté relacionada con la comision de faltas administrativas a que se
refiere la citada Ley, con la obligacién de mantener la misma con reserva o secrecia.

— Practicar las visitas de verificacién, las cuales se sujetaran a lo previsto en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

— Elaborar los requerimientos de informacién a particulares, que sean sujetos de investigacién por haber cometido presuntos actos
vinculados con faltas administrativas graves, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

— Proponer la colaboracion de las autoridades competentes mediante exhorto o carta rogatoria; asi como para realizar las notificaciones
que deban llevar a cabo en lugares que se encuentren fuera de su &mbito jurisdiccional.

— Elaborar los acuerdos que correspondan en los procedimientos de investigacion que realice, incluido el de conclusién y archivo del
expediente cuando proceda, asi como el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que va a ser turnado a la autoridad
substanciadora en el que se incluira la calificacion de la falta administrativa.

— Registrar los asuntos que se encuentren en sus archivos y apoyar en la expedicion de copias certificadas.

— Proponer los proyectos de las promociones de los recursos legales que le otorga la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y demés disposiciones juridicas aplicables a la o al titular del Area de Quejas como autoridad
investigadora.

— Proponer a la o al titular del Area de Quejas la imposicion de las medidas de apremio que establece la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, para las autoridades investigadoras para hacer cumplir sus determinaciones, y
elaborar la solicitud de las medidas cautelares que se estimen necesarias para la mejor conduccién de sus investigaciones.

— Proponer los asuntos que deban denunciarse ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de México o, en su caso, ante el homologo
en el ambito federal, cuando de las investigaciones se advierta la presunta comision de delitos y coadyuvar en el procedimiento penal
respectivo.

— Registrar en el Sistema respectivo, la informacion relacionada con las investigaciones que realice en los términos de sus atribuciones,
que contendra la informacion necesaria sobre el origen y contenido de los hechos que dieron lugar a las probables faltas
administrativas, asi como el seguimiento de las acciones realizadas para su investigacion, sefialando el estado que guarden y demas
informacion necesaria para su control.

— Proponer el inicio y desahogar el procedimiento de investigacion previsto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, por presuntas faltas administrativas en que incurran las y los servidores publicos y particulares, que deriven de
actuaciones de oficio; de denuncias por acciones u omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas administrativas o, de las
auditorias practicadas por parte de las autoridades competentes.

— Proponer a la o al titular del Area de Quejas y realizar las diligencias necesarias en el ambito de su competencia para el cumplimiento
de sus obligaciones, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700003000500S AREA DE RESPONSABILIDADES
OBJETIVO:

Vigilar la substanciacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa y los que se deriven del incumplimiento de las
obligaciones del régimen patrimonial en los términos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios; asi como sancionar las conductas que constituyan faltas administrativas no graves.
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FUNCIONES:

Coordinar la substanciacién de los procedimientos de responsabilidades administrativas a partir de la recepcién del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa y sancionar las conductas que constituyan faltas administrativas no graves.

Ordenar el emplazamiento del presunto responsable de una falta administrativa para que comparezca a la celebracién de la audiencia
inicial, citando a las demas partes, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Emitir los acuerdos correspondientes en los procedimientos de responsabilidad administrativa que substancie.

Realizar los requerimientos y los actos necesarios para la atencién de los asuntos en materia de responsabilidades, asi como solicitar a
las unidades administrativas de la dependencia, la informacién que se requiera para el cumplimiento de sus atribuciones.

Recibir y tramitar las impugnaciones presentadas por el denunciante o la autoridad investigadora, a través del recurso de inconformidad,
con motivo de la abstencién para iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa.

Imponer las medidas cautelares que correspondan, previa solicitud de la autoridad investigadora, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Controlar los registros de los asuntos de su competencia y expedir las copias certificadas de los documentos que se encuentren en sus
archivos.

Recibir y tramitar los recursos de revocacion interpuestos por las y los servidores publicos respecto de la imposicién de sanciones
administrativas, asi como realizar la defensa juridica de las resoluciones que emita ante las diversas instancias jurisdiccionales.

Solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracién de las autoridades competentes del lugar de la preparacién o desahogo de
las pruebas, cuando sea fuera de su &mbito jurisdiccional.

Realizar el desahogo de las diligencias en el ambito de su competencia para el cumplimiento de sus obligaciones, de conformidad con
lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Emitir los informes previos y justificados, asi como desahogos de vista y requerimientos que sean ordenados en los juicios de amparo,
en que sea parte.

Tramitar los recursos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y demas
disposiciones aplicables en la materia.

Substanciar los incidentes que no tengan sefialada una tramitacién especial.
Emitir los acuerdos correspondientes en el &mbito de su competencia, y que éstos se encuentren debidamente fundados y motivados.

Supervisar el seguimiento de la presentacion oportuna de las declaraciones de situacion patrimonial, de intereses y de la constancia de
la presentacion de la declaracion fiscal, de las y los servidores publicos de la dependencia.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20700003000501S DEPARTAMENTO DE RESPONSABILIDADES
OBJETIVO:

Coadyuvar en la substanciacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa y los que se deriven del incumplimiento de las
obligaciones del régimen patrimonial en los términos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

FUNCIONES:

Coadyuvar en la substanciacion de los procedimientos de responsabilidades administrativas a partir de la recepcion del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa y elaborar el proyecto de resolucién respecto de las conductas que constituyan faltas
administrativas no graves.

Ejecutar el emplazamiento del presunto responsable de una falta administrativa para que comparezca a la celebracion de la audiencia
inicial, proponiendo el citatorio de las demas partes, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios.

Elaborar los proyectos de acuerdos correspondientes en los procedimientos de responsabilidad administrativa que se hayan
substanciado.

Proponer los requerimientos y apoyar los actos de su competencia para la atencion de los asuntos en materia de responsabilidades, asi
como elaborar los proyectos de solicitud a las unidades administrativas de la dependencia, de la informacion que se requiera para el
cumplimiento de las atribuciones de la o del titular del Area de Responsabilidades.

Participar en la recepcion y elaboracion de las actuaciones para tramitar las impugnaciones presentadas por el denunciante o la
autoridad investigadora, mediante el recurso de inconformidad, con motivo de la abstencién para iniciar el procedimiento de
responsabilidad administrativa.
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— Proponer a la o al titular del Area de Responsabilidades las medidas cautelares que corresponda, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios previa solicitud de la autoridad investigadora.

— Registrar los asuntos competencia del Area de Responsabilidades y apoyar en la expedicién de copias certificadas de las constancias
documentales que obren en los archivos de la misma.

— Apoyar en la recepcion y substanciacion de los recursos de revocacion interpuestos por las y los servidores publicos derivados de la
imposicién de sanciones administrativas, asi como elaborar los proyectos para realizar la defensa juridica de las resoluciones que emita
la o el titular del Area de Responsabilidades ante las diversas instancias jurisdiccionales.

— Proponer los proyectos de exhorto o carta rogatoria, la colaboraciéon de las autoridades competentes, en caso de que se encuentre
fuera de su ambito jurisdiccional, el desahogo de pruebas.

— Coadyuvar en el desahogo de las diligencias en el ambito de su competencia para el cumplimiento de las obligaciones del Area de
Responsabilidades, en apego a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Elaborar los informes previos vy justificados, asi como desahogos de vista y requerimientos que sean solicitados ante la autoridad
correspondiente en los juicios de amparo, en que sea parte.

— Elaborar y apoyar en la substanciacién de los recursos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios y demas disposiciones aplicables en la materia.

— Tramitar los incidentes que no tengan sefialada una tramitacién especial.
— Elaborar, en el &mbito de su competencia los acuerdos correspondientes, debidamente fundados y motivados.

— Realizar el seguimiento de la presentacion oportuna de las declaraciones de situacion patrimonial, de intereses y de la constancia de la
presentacion de la declaracion fiscal, de las y los servidores publicos de la dependencia.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700004000000S  UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y ejecutar los procesos de planeacién, programacién y evaluacién para garantizar la provision oportuna y eficiente de
informacién, asi como analizar e interpretar la correspondiente en materia econémica y financiera que sea requerida por la Secretaria de
Finanzas para la toma de decisiones y facilitar el derecho de acceso a la informacion publica y la proteccién de los datos personales en
cumplimiento de sus atribuciones.

FUNCIONES:

— Coordinar las acciones para la recopilacion, conservacion, interpretacion y sistematizacion de la informacién financiera, econémica,
programatica y presupuestal, asi como la transparencia y proteccion de datos personales que requiera la Secretaria de Finanzas.

— Coadyuvar en la elaboracion y evaluacion del Plan de Desarrollo del Estado de México y de los programas sectoriales, regionales y
especiales, asi como autorizar la integracion, actualizacion, reconduccion y evaluacion de los programas anuales de la Secretaria de
Finanzas.

— Verificar que las unidades administrativas cumplan con las etapas del proceso de planeacion para el desarrollo, cuidando que la
asignacion de recursos guarde relacion con los objetivos, estrategias y lineas de accién de los planes y programas gubernamentales, en
el ambito de su competencia.

— Coordinar la integracion del Presupuesto basado en Resultados de la Secretaria, verificando que las metas, los indicadores de
desempefio y la asignacién de recursos sean congruentes con lo establecido en el Plan de Desarrollo del Estado de México.

— Garantizar el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia y proteccion de datos personales encomendadas a la
Secretaria de Finanzas.

— Elaborar estudios, investigaciones y analisis econémicos y financieros que incidan en los programas de la Secretaria y sustenten la
adecuada toma de decisiones de su titular.

— Integrar y presentar la informacién del sector para su incorporacién a los Informes de Gobierno, asi como la evaluacién del Plan de
Desarrollo del Estado de México.

— Preparar la glosa del Informe de Gobierno de la o del titular de la Secretaria, mediante la integracién, interpretacién y validacién de la
informacion correspondiente al sector.

— Elaborar el capitulo de Entorno Econémico de la Cuenta Publica del Gobierno, Organismos Auxiliares y Auténomos del Estado de
México.

— Reportar a las autoridades competentes las posibles desviaciones detectadas en el cumplimiento de las metas y recursos asociados a
los proyectos y programas de la dependencia.
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Atender los requerimientos de informacion para las mediciones elaboradas por organismos, institutos o empresas, que sean inherentes
al area de su competencia, asi como contribuir a una mayor transparencia fiscal.

Establecer y mantener mecanismos de coordinacion interinstitucional para la elaboracién de estudios especializados y técnicos que
requiera la o el C. Secretario de Finanzas.

Brindar asesoria técnica en materia econémica y financiera a la o al titular de la Secretaria de Finanzas, que coadyuve a la atencién
oportuna de los asuntos de su competencia y a la adecuada toma de decisiones.

Coordinar a las y los titulares que sean encomendados por la o el C. Secretario de Finanzas como representantes de la Secretaria, ante
los 6rganos de gobierno de los organismos auxiliares, gabinetes y demas entidades colegiadas y grupos de trabajo.

Participar en la elaboracién de documentos o publicaciones con enfoque ciudadano, con el fin de brindar a la poblacién en general
informacion clara en el &ambito de competencia de la Secretaria de Finanzas.

Revisar las publicaciones oficiales y aquellas especializadas en materia econémica, financiera y fiscal en el &mbito de su competencia,
asi como realizar el analisis y documentos correspondientes.

Coadyuvar con la Secretaria, dependencias y organismos de la administracién publica estatal en el seguimiento de las instrucciones y
compromisos de la o del titular del Ejecutivo Estatal, asi como aquellos asuntos que le sean encomendados a la Unidad por la o el C.
Secretario de Finanzas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700004010000S  DIRECCION DE INFORMACION
OBJETIVO:

Coordinar la atencion al derecho de acceso a la informacion y proteccion de datos personales que compete a la Secretaria de Finanzas, con
apego a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y a los demés ordenamientos legales aplicables.

FUNCIONES:

Garantizar el funcionamiento del Médulo de Acceso a la Informacién de la Secretaria de Finanzas, atendiendo y orientando las
solicitudes de acceso a la informacion publica, rectificaciéon, cancelacion y oposicion de datos personales.

Atender los recursos de revisién interpuestos en contra de las respuestas otorgadas por la dependencia y los dictAmenes emitidos por
el Comité de Transparencia.

Gestionar la atencion a las solicitudes de informaciéon publica, acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales
presentados, de conformidad con la Ley en la materia y por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

Orientar a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas en materia de informacion publica de oficio, clasificacion de la
informacion y proteccién de datos personales.

Verificar la disponibilidad y actualizacion de la informacién publica de oficio, en apego a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios y a los lineamientos en la materia, contenida en el sistema que al efecto
establezca el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y
Municipios.

Integrar y remitir los informes, programas y deméas documentacion que sefiala la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios, y que requiera el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

Coadyuvar con el Comité de Transparencia de la Secretaria de Finanzas en las actividades relacionadas con la elaboracion de las
actas, resoluciones y acuerdos en la materia.

Recopilar, conservar y sistematizar la informacion que requiera la Secretaria en materia de transparencia, acceso a la informacién
publica y proteccién de datos personales.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20700004000100S SUBDIRECCION DE PLANEACION
OBJETIVO:

Coadyuvar al cumplimiento de los lineamientos normativos en materia de planeacion y presupuestacion, participando en la integracién y
seguimiento del Plan de Desarrollo del Estado de México y de los programas de la Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

Participar en la elaboraciéon del Plan de Desarrollo y de los programas sectoriales, regionales, especiales y anuales, de conformidad con
las atribuciones de la Secretaria de Finanzas.
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— Verificar que los programas anuales de la Secretaria se vinculen y sean congruentes con los objetivos, estrategias y lineas de accion
del Plan de Desarrollo del Estado de México.

— Integrar el informe mensual de avance presupuestal y el avance programatico trimestral de metas, asi como del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, y la calendarizacién anual y cuatrimestral del gasto autorizado de la Secretaria de Finanzas.

— Reuvisar la integracion del programa de trabajo e indicadores de desempefio en el marco del Presupuesto basado en Resultados del
sector finanzas.

— Reuvisar la justificacién de las solicitudes de adecuacion programaética presupuestaria y proponer la aprobacion de los dictamenes de
reconduccién y actualizacion correspondientes.

— Integrar y verificar las fichas de avance de los indicadores de desempefio y los reportes de evaluacién correspondientes a las unidades
ejecutoras de la Secretaria.

— Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas se conduzcan
conforme al marco normativo aplicable.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700004000200S  SUBDIRECCION DE PROGRAMACION
OBJETIVO:

Coadyuvar en la integracion, sistematizacion y reporte de la informacion relativa a los programas sectoriales, regionales, especiales y del
Informe de Gobierno a cargo de la Secretaria y a los organismos auxiliares bajo su coordinacién.

FUNCIONES:

— Validar la correcta alineacion de los programas y proyectos a cargo de la Secretaria con los objetivos y estrategias sefialados en el Plan
de Desarrollo y otros programas estatales.

— Integrar, analizar y sistematizar la informacion relativa a la estadistica basica y de registros administrativos correspondientes a los
programas y proyectos de la Secretaria de Finanzas y sus organismos auxiliares.

— Procesar la actualizacion de indicadores, cumplimiento de lineas de accion y otros datos requeridos de las unidades administrativas del
Sector Finanzas.

— Recopilar, revisar y registrar la informacion para la integracion del texto y el anexo estadistico del informe de gobierno en lo que
corresponde al sector finanzas, para cumplir con los requerimientos establecidos.

— Verificar la actualizacién de los indicadores y los datos de las unidades administrativas del Sector Finanzas en los sistemas de
informacion del Instituto de Informacion e Investigacion Geogréfica, Estadistica y Catastral del Estado de México y del Comité de
Planeacion para el Desarrollo del Estado de México de la Secretaria de Finanzas, y otros de su competencia.

— Recopilar la informacion programatica y presupuestal para la integraciéon anual de la Cuenta Publica del Gobierno, Organismos
Auxiliares y Auténomos del Estado de México del sector, en lo que corresponde a la Secretaria de Finanzas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700004020000S  DIRECCION DE EVALUACION
OBJETIVO:

Verificar el cumplimiento de los procesos de planeacién, programacién y evaluacion, asi como colaborar en la atencion, seguimiento e
informe de programas de competencia de la Secretaria y de los organismos auxiliares bajo su coordinacion.

FUNCIONES:

— Participar en la elaboracion del Plan de Desarrollo del Estado de México y de los programas sectoriales, regionales y especiales, asi
como coordinar y verificar la integracion, actualizacién, reconduccion y evaluacién de los programas de trabajo de la Secretaria de
Finanzas.

— Verificar el cumplimiento de las acciones establecidas en el Plan de Desarrollo del Estado de México y en los programas especiales,
sectoriales y regionales, en lo concerniente al sector finanzas.

— Recopilar e integrar la informacion de seguimiento y evaluacion de las acciones asignadas al sector en el Plan de Desarrollo del Estado
de México y en los programas sectoriales regionales y especiales.

— Coordinar la integracién del texto y anexo estadistico de la Secretaria de Finanzas en el Informe de Gobierno, asi como elaborar el texto
politico e integrar los informes trimestrales de evaluacién de los programas de trabajo del sector.

— Coordinar la actualizacion de indicadores, cumplimiento de lineas de accion y otros datos requeridos de las unidades administrativas del
Sector Finanzas, en los sistemas de informacion de seguimiento y evaluacion u otros de su competencia.
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— Integrar la informacion y validar los reportes para la evaluacion de los programas de trabajo del sector, en apego a los lineamientos del
Sistema Integral de Evaluacion del Desempefio.

— Recopilar la informacién para el seguimiento y reporte del cumplimiento de instrucciones, compromisos y asuntos asignados al sector.

— Verificar la informacién parcial y definitiva que solicite el Instituto de Informacién e Investigacion Geogréfica, Estadistica y Catastral del
Estado de México y otras instancias para la elaboracion del texto y el anexo estadistico del informe de gobierno.

— Recopilar la informacién que solicite el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), para la evaluacién
del Plan de Desarrollo del Estado de México y los programas que de éste derivan.

— Reportar a la Secretaria y al Organo Interno de Control las posibles desviaciones detectadas en el cumplimiento de las metas y
recursos asociados a los proyectos y programas de la dependencia, asi como las omisiones que contravengan lo dispuesto en las
disposiciones normativas que correspondan.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700004030000S  DIRECCION DE VINCULACION
OBJETIVO:

Mantener una politica de vinculacién al interior y exterior de la Secretaria de Finanzas, alineado con las estrategias establecidas por el
Gobierno del Estado de México con los actores principales del sector publico, privado y social, asi como con los diferentes medios de
comunicacion.

FUNCIONES:

— Proponer e implementar politicas al interior de la Secretaria de Finanzas y ser el conducto institucional para orientar y brindar
informacion a los sectores publico, privado y social, medios de comunicacion y contribuyentes, sobre los temas que difunde la
Secretaria de Finanzas.

— Proponer, evaluar y autorizar el manejo de informacién generada por las actividades de la Secretaria de Finanzas, asi como aquélla que
se obtiene mediante la recopilacién y andlisis de la opinién publica.

— Elaborar los mensajes y las lineas discursivas, con el objetivo de difundir las politicas y programas de la Secretaria de Finanzas y del
Gobierno del Estado de México.

— Supervisar la informacién que se genere en los actos oficiales, ceremonias, giras y eventos en que intervenga la o el titular de la
Secretaria de Finanzas.

— Coordinar acciones en materia de relaciones publicas y eventos especiales de la Secretaria de Finanzas.

— Orientar a las y los contribuyentes sobre temas fiscales, a través de campafias de difusion y materiales informativos, tales como folletos,
carteles, banners, tripticos, entre otros.

— Gestionar los dictamenes técnicos sobre el uso de la imagen gréfica institucional de la Secretaria de Finanzas ante la Direccion General
de Mercadotecnia.

— Mantener actualizada la pagina Web de la Secretaria de Finanzas, con informacion proporcionada por las unidades administrativas de
la Secretaria.

— Proveer de informacion a la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica para el Portal Ciudadano del Estado de México.
— Gestionar, actualizar y resguardar las redes sociales institucionales de la Secretaria de Finanzas y de la o del titular.

— Elaborar informes y estadisticas del seguimiento que se realiza sobre los diferentes temas que maneja publicamente la Secretaria de
Finanzas.

— Recibir, atender y canalizar, cuando corresponda, las quejas, sugerencias y reconocimientos que presenten los sectores publico,
privado y social, medios de comunicacién y/o contribuyentes, que lleguen de forma presencial, telefénica o por las redes sociales de la
Secretaria de Finanzas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700000010000S  UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y CONTROL INSTITUCIONAL
OBJETIVO:

Llevar a cabo el control de los asuntos recibidos en la Secretaria de Finanzas, la asignacion para su atencion, asi como dar seguimiento a
la atencién de los mismos, en forma eficiente y efectiva.

FUNCIONES:

— Promover y establecer un sistema automatizado para el registro de los asuntos que ingresen a la Secretaria y permita el seguimiento de
la atencién oportuna de las solicitudes de las dependencias federales, estatales y municipales hasta su conclusion.
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Establecer los mecanismos de atencion de los asuntos prioritarios establecidos por la o el titular de la Secretaria de Finanzas, e
informar en forma oportuna a la o al titular de la dependencia la conclusién de los mismos.

Estandarizar los formatos para la atencion de los asuntos encomendados a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

Coordinar con las y los titulares de las unidades administrativas el seguimiento y conclusién de los asuntos encomendados, con el
proposito de que se atienda de forma oportuna.

Mantener informado a la o el titular de la Secretaria de Finanzas del seguimiento de los asuntos prioritarios con dependencias federales,
estatales y municipales, para la correcta toma de decisiones.

Estandarizar los métodos de trabajo para el control y seguimiento de los asuntos encomendados a las y los titulares de las
Subsecretarias y Direcciones Generales adscritas a la Secretaria de Finanzas, asi como a las y los titulares de los organismos
auxiliares sectorizados a la dependencia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de competencia.

20701000000000S  UNIDAD DE APOYO A LA ADMINISTRACION GENERAL
OBJETIVO:

Proveer oportunamente de los elementos y recursos necesarios que se requieran para la realizacion de giras de trabajo, audiencias,
atencién a la ciudadania, coordinar la informacién politica estratégica, asi como coadyuvar en las relaciones diplomaticas del Gobierno del
Estado de México con agencias y organismos internacionales.

FUNCIONES:

Informar a la o al titular de la Secretaria de Finanzas sobre el resultado de las acciones encomendadas a la Unidad de Apoyo a la
Administracién General.

Planear, programar y organizar las giras que realice la o el titular del Ejecutivo Estatal con las y los titulares de las dependencias y
organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

Atender, programar y controlar las peticiones de audiencia que formule la ciudadania.

Asesorar y orientar a la ciudadania sobre las dependencias y organismos auxiliares que, de acuerdo con sus atribuciones, puedan
atender sus planteamientos.

Acordar con la o el Secretario Particular de la o del titular del Ejecutivo Estatal la agenda de trabajo integrada conjuntamente con las y
los titulares de las dependencias y organismos auxiliares de la Administracién Publica Estatal.

Generar informacién estratégica y de comunicacién politica sobre temas especificos que apoyen a la o al titular del Ejecutivo Estatal en
la toma de decisiones.

Organizar los actos y eventos en los que participe la o el titular del Ejecutivo Estatal para contribuir a la eficiente y oportuna realizacion
de los mismos.

Proveer los recursos materiales, financieros y técnicos requeridos para el desarrollo de las actividades de la o del titular del Ejecutivo
Estatal, asi como de las unidades administrativas que integran la Unidad de Apoyo a la Administracién General.

Supervisar la adecuada y oportuna atencion de los requerimientos de informacion derivados de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Verificar la permanente actualizacion de los manuales de organizacion y de procedimientos de la Gubernatura y de las areas que
conforman la Unidad de Apoyo a la Administracion General.

Disponer lo necesario para la adecuada ejecucion de las actividades internacionales de la o del titular del Ejecutivo Estatal y de los
programas de apoyo a las o los migrantes mexiquenses que viven en el extranjero.

Promover relaciones de trabajo con dependencias federales, estatales y municipales, asi como la celebracion de acuerdos para
fortalecer la vinculacion internacional del Estado de México y Municipios.

Impulsar la promocion de los programas y proyectos sociales del Gobierno del Estado de México con organismos y agencias
internacionales, a efecto de fomentar el desarrollo de las comunidades mexiquenses en el extranjero.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20702000000000S COORDINACION DE GESTION GUBERNAMENTAL
OBJETIVO:

Disefiar, operar y evaluar el Sistema de Informacién de Programas de Gobierno (SIP-G), para facilitar los procesos de gestion de los
programas y acciones gubernamentales, a través de indicadores que determinen su eficiencia y eficacia.
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FUNCIONES:

— Coordinar la planeacioén, disefio y operacion del SIP-G, como herramienta de mejoramiento de los procesos de gestion de los
programas y acciones gubernamentales.

— Promover el uso de nuevas tecnologias de la informacion en la operacion y desarrollo del SIP-G.
— Coordinar la administracion del ciclo de vida de la Arquitectura Institucional del SIP-G.

— Establecer coordinacién con las y los servidores publicos que operan los programas y acciones gubernamentales que participan en el
SIP-G, a fin de que proporcionen la informacion que se les requiera.

— Definir y proponer estandares y criterios homogéneos para la operacion y desarrollo de los programas y acciones gubernamentales para
facilitar su incorporacion al SIP-G.

— Apoyar a las dependencias y organismos auxiliares en la sistematizacién de la informacién de las y los beneficiarios de los programas y
acciones que operen, asi como de aquella poblacién susceptible de incorporar a la base de datos del SIP-G.

— Generar informes, reportes, estadisticas y mapas de cobertura y tematicos que se deriven del SIP-G, para apoyar la toma de decisiones
en la administracién publica estatal.

— Coordinar la asesoria y orientacion que requieran las dependencias y organismos auxiliares, para articular su participaciéon en el marco
de los trabajos del SIP-G.

— Promover acciones para una interaccion permanente de las dependencias y organismos auxiliares con las y los beneficiarios de
programas y acciones gubernamentales.

— Coordinar los estudios e investigaciones que permitan valorar el comportamiento de programas y acciones gubernamentales, asi como
la percepcion de las y los beneficiarios respecto al apoyo que reciben.

— Establecer y ejecutar mecanismos de contacto con la ciudadania, mediante trabajo de campo y/o uso de tecnologias, para identificar y
evaluar la percepcién, alcance y satisfaccién de los programas y acciones gubernamentales.

— Coordinar estudios y andlisis que permitan aprovechar los datos e indicadores que genera el SIP-G.

— Promover la incorporacién de nuevos programas y acciones gubernamentales al SIP-G, cuando se ajusten a su estrategia.
— Mantener el caracter publico, reservado o confidencial, que tenga la informacién contenida en el SIP-G.

— Suscribir los documentos juridicos o administrativos concertados o generados en el gjercicio de sus atribuciones.

— Administrar los recursos presupuestales que le sean asignados para el cumplimiento de sus atribuciones.

— Coordinar con las unidades administrativas que integran la Coordinacién de Gestion Gubernamental, la atencién de los temas
relacionados con el acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales que le sean requeridos por la Unidad de
Transparencia de la Secretaria de Finanzas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20702000000100S DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Gestionar y proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de los
programas de las unidades administrativas de la Coordinacién de Gestion Gubernamental, asi como manejarlos con criterios de eficiencia,
racionalidad y disciplina presupuestal y optimizar su utilizacién y aprovechamiento.

FUNCIONES:

— Elaborar el anteproyecto de presupuesto de gasto corriente, asi como los proyectos de inversion de la Coordinacion de Gestion
Gubernamental, en coordinacion con las y los responsables de cada unidad administrativa, asi como integrar el programa operativo
anual de metas.

— Elaborar con base en el presupuesto autorizado de gasto corriente, el calendario programatico presupuestal.

— Programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales, financieros y técnicos necesarios, para el
6ptimo funcionamiento de las unidades administrativas de la Coordinacion.

— Realizar la gestién ante la Direccion General de Personal de los movimientos de altas, bajas, cambios, permisos, licencias y demas
incidencias del personal adscrito a la Coordinacién de Gestion Gubernamental.

— Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberan observar las unidades administrativas de la Coordinacion de Gestion
Gubernamental y evaluar su cumplimiento.

— Atender los requerimientos y almacenamiento de enseres, materiales, papeleria, equipo y demas insumos y servicios requeridos por las
unidades administrativas de la Coordinacién de Gestion Gubernamental para el desarrollo de sus funciones.
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Realizar las acciones para el registro, mantenimiento, conservacion y aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles de la
Coordinacién de Gestién Gubernamental.

Gestionar el fondo revolvente de caja y controlar el ejercicio de las partidas presupuestales de gasto corriente, conforme a la
normatividad establecida.

Realizar la formulacién e integracion del programa anual de adquisiciones y servicios, asi como el de arrendamientos, de acuerdo con la
normatividad en la materia.

Disefiar, aplicar, operar y realizar el seguimiento de los mecanismos de control que permitan conocer el desempefio y productividad del
personal, a efecto de asegurar la eficiencia en el desarrollo de los programas y acciones de la Coordinacién.

Participar en los actos de entrega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimiento en la entrega de la manifestacién anual de
bienes de las y los servidores publicos obligados de la Coordinacién de Gestién Gubernamental.

Controlar el avance del ejercicio presupuestal y generar los informes correspondientes.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20702000010000S  UNIDAD DE EVALUACION
OBJETIVO:

Supervisar y evaluar que las distintas unidades administrativas que forman parte de la Coordinacién de Gestibn Gubernamental cumplan
con las metas y procesos estipulados, a través de mecanismos de seguimiento y control.

FUNCIONES:

Llevar a cabo el seguimiento de los avances a los programas competencia de la Coordinaciéon de Gestién Gubernamental, asi como de
las metas alcanzadas y de los compromisos atendidos respecto del Plan de Desarrollo del Estado de México.

Elaborar los informes de evaluacién de los programas a cargo de la Coordinaciéon de Gestion Gubernamental y presentarlos a la o al
titular de la Coordinacion para su consideracién y toma de decisiones.

Recopilar, integrar, analizar y procesar la informacion relacionada con la ejecucion de las acciones realizadas por las unidades
administrativas de la Coordinacion de Gestion Gubernamental, para generar estadisticas e informes que permitan establecer estrategias
para su debida programacién y presupuestacion.

Atender y dar seguimiento, de manera conjunta con la Delegacién Administrativa, a las solicitudes en materia de metas programaticas,
realizadas por la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion de la Secretaria de Finanzas, asi como verificar su
cumplimiento trimestral con las unidades administrativas de la Coordinacién de Gestién Gubernamental.

Evaluar, con la Delegacion Administrativa, el cumplimiento de los objetivos y metas de los programas de trabajo en concordancia con el
ejercicio de los recursos.

Realizar periddicamente el andlisis y seguimiento en el avance de las metas establecidas de programas y acciones gubernamentales
que participan en el Sistema de Informacion de Programas de Gobierno (SIP-G).

Coordinar reuniones con las personas servidoras publicas que operan programas y acciones gubernamentales que participan en el
Sistema de Informacion de Programas de Gobierno (SIP-G), para la adecuada incorporacion de informacion al sistema y dar a conocer
el avance en el cumplimiento de metas establecidas.

Mantener actualizados los reportes mensuales generados por el Sistema de Informacion de Programas de Gobierno (SIP-G), de
acuerdo con los avances obtenidos por las areas que operan los programas y acciones gubernamentales.

Implementar los sistemas y mecanismos de seguimiento y control que permita conocer, de forma inmediata, la situaciéon que guardan
los asuntos encomendados a la Coordinacion de Gestion Gubernamental.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20702001000000S  UNIDAD DE DISENO DE INDICADORES GUBERNAMENTALES
OBJETIVO:

Disefiar y construir indicadores que permitan obtener informacion oportuna para la evaluacion de los programas y acciones
gubernamentales, y que determinen su eficiencia y eficacia, con el apoyo de las unidades administrativas de la Coordinacion, asi como de
dependencias y organismos auxiliares ejecutores de estos programas y acciones.

FUNCIONES:

Recopilar la informacién generada en la Direccién de Tecnologias para la Gestion y organismos gubernamentales para la evaluacién de
la eficiencia del cumplimiento de los programas y acciones gubernamentales.
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Solicitar a la Unidad de Evaluacion los avances con relacion a la informacion de registros de los programas y acciones
gubernamentales, para evaluar el cumplimiento de la cobertura de los distintos grupos objetivos.

Implementar herramientas y técnicas que sirvan para generar indicadores que valoren y supervisen la eficiencia de los programas y
acciones gubernamentales con base en sus objetivos.

Dar seguimiento a las actualizaciones de fuentes de informacién externas, con la finalidad de que los indicadores sean pertinentes y
adecuados al cumplimiento de los compromisos establecidos.

Desarrollar mediante andlisis estadisticos, indicadores cuantitativos y cualitativos que permitan estratificar el grado de eficiencia de los
programas y acciones gubernamentales, asi como su cobertura con base en los objetivos.

Cuantificar mediante indicadores de eficiencia, el cumplimiento de la cobertura de los programas, teniendo como fin categorizar el
cumplimiento de estos de acuerdo con su desempefio.

Medir los resultados de la intervencién de los programas y acciones gubernamentales en la solucién de una problemética compleja en
una poblacion objetivo, con la finalidad de tener un panorama del porcentaje de eficiencia y atencion a los grupos mas vulnerables.

Presentar a la o al titular de la Coordinacién el Informe de resultados obtenidos mediante los indicadores, con el propésito de comunicar
los principales hallazgos y areas de mejora identificadas en la valoracion especifica de cada programa y accion gubernamental.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20702002000000S  DIRECCION GENERAL DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL
OBJETIVO:

Establecer la relacion interinstitucional que se requiera con las y los servidores publicos de las dependencias y organismos auxiliares, asi
como con representantes de los sectores publico, social y privado, para apoyar la operacion, desarrollo y actualizacion del Sistema de
Informacién de Programas de Gobierno (SIP-G).

FUNCIONES:

Solicitar a las y los operadores de los programas y acciones gubernamentales, el apoyo e informacién necesaria para la adecuada
implementacion y operacion del SIP-G.

Convocar a los grupos de trabajo que se establezcan en el marco de los trabajos del SIP-G, para la revision y analisis de los programas
y acciones gubernamentales.

Promover y desarrollar mecanismos que permitan la recepcion de informacién entre las y los operadores de los programas y acciones
gubernamentales que participan en el SIP-G.

Elaborar y proponer convenios y acuerdos con instituciones de los sectores publico, social y privado, para apoyar los trabajos que se
desarrollan en el marco del SIP-G.

Coordinar la ejecucién de las acciones necesarias para promover la interaccion permanente de las dependencias y organismos
auxiliares con las y los beneficiarios de los programas y acciones gubernamentales que participan en el SIP-G.

Realizar estudios e investigaciones que permitan valorar el comportamiento de los programas y acciones gubernamentales, asi como la
percepcion de las y los beneficiarios respecto del apoyo que reciben.

Coordinar y supervisar la ejecucion de estudios de opinidn, cualitativos y cuantitativos, para evaluar la percepcion, alcance, satisfaccion
e impacto de acciones y programas gubernamentales.

Programar y atender, en su caso, las reuniones y visitas de trabajo que realicen las y los representantes de los sectores publico, social y
privado relacionados con el SIP-G.

Realizar seguimiento al desarrollo del SIP-G y preparar los reportes que se requieran para evaluar sus avances.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20702003000000S DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS GUBERNAMENTALES
OBJETIVO:

Establecer y ejecutar mecanismos de contacto con la ciudadania, mediante trabajo de campo y/o uso de tecnologias, para identificar, dar
seguimiento y evaluar la percepcion, alcance y satisfaccién de los programas y acciones a cargo del Gobierno del Estado de México.

FUNCIONES:

Establecer mecanismos de contacto con la ciudadania, mediante trabajo en campo y/o uso de tecnologias, a fin de obtener informacién
valida y objetiva de los programas y acciones gubernamentales.
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— Analizar y determinar, segun las reglas de operacion de cada programa gubernamental, las zonas geogréficas dentro del territorio
estatal susceptibles para evaluar la aplicacion de los programas gubernamentales.

— Ejecutar métodos de investigacion cualitativa y cuantitativa, con la finalidad de identificar areas de oportunidad respecto al
funcionamiento, calidad y cumplimiento de objetivos de los programas y acciones gubernamentales.

— Definir y proponer estandares y criterios metodologicos a utilizar para evaluar la percepcion, alcance y satisfaccion de los programas y
acciones gubernamentales.

— Registrar y dar seguimiento a la informacion obtenida por regién y municipio, para generar informes, reportes y estadisticas de los
programas y acciones de gobierno.

— Establecer estrategias de validacion para garantizar la calidad de la informacién obtenida referente a los programas y acciones de
gobierno.

— Proponer a la Coordinacion de Gestion Gubernamental, a partir de la informacién obtenida, modificaciones sobre la estructura
organizativa y mecanismos de administracion de los programas y acciones de gobierno.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20702003010000S DIRECCION DE DESARROLLO DE PROYECTOS
OBJETIVO:

Planear, programar y determinar las estrategias de contacto con la ciudadania, asi como los procesos metodologicos adecuados, a fin de
evaluar la percepcion, alcance y satisfaccién de los programas y acciones gubernamentales.

FUNCIONES:

— Integrar el plan de trabajo anual de evaluacion de los programas y acciones gubernamentales, considerando las reglas de operacion de
cada programa gubernamental.

— Disefiar, conforme a los lineamientos establecidos por la Direccién General de Enlace Interinstitucional, la metodologia a utilizar para
evaluar la percepcién, alcance y satisfaccién de los programas y acciones gubernamentales.

— Establecer, conforme a los lineamientos establecidos por la Direccién General de Enlace Interinstitucional, los aspectos a evaluar de los
programas y acciones de gobierno establecidos en el plan de trabajo anual.

— Determinar, conforme a los lineamientos establecidos por la Direccion General de Enlace Interinstitucional, el alcance de las
investigaciones cualitativas y cuantitativas para evaluar la percepcion, alcance y satisfaccion de los programas y acciones
gubernamentales.

— Analizar y evaluar la informacion obtenida para generar informes, reportes y estadisticas de los programas y acciones gubernamentales.
— Efectuar procesos de validacion, a fin de garantizar la calidad de la informacion relativa a programas y acciones gubernamentales.

— Identificar y registrar, conforme a la informacion obtenida, las principales areas de oportunidad para mejorar el funcionamiento, calidad y
cumplimiento de objetivos de programas y acciones de gobierno.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20702003000100S  SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y CONTROL
OBJETIVO:

Determinar las estrategias y procesos adecuados para aplicar los métodos de investigacion cualitativa y cuantitativa, con la finalidad de dar
seguimiento y evaluar programas y acciones gubernamentales, asi como supervisar y dar seguimiento a los controles de validacién y
codificacion para el registro de informacion.

FUNCIONES:

— Realizar la planeacién y programacion de las evaluaciones a programas y acciones gubernamentales, consideradas en el plan de
trabajo anual de evaluacion.

— Determinar las estrategias y procesos adecuados para supervisar y dar seguimiento a la aplicaciéon de investigaciones cualitativas y
cuantitativas, mediante trabajo en campo y/o uso de tecnologias.

— Integrar los reportes e informes, control de avances, estatus de levantamiento operativo y el avance de la validacion de informacion de
la evaluacion a programas y acciones de gobierno.

— Analizar, clasificar y depurar la informacion obtenida, que permita evaluar los programas y acciones gubernamentales.

— Establecer mecanismos de control y validacion en la captura y procesamiento de la informacién obtenida de la evaluacion de programas
y acciones gubernamentales.
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— Verificar el levantamiento operativo, mediante la observacion de la correcta aplicacion de los procedimientos metodoldgicos
establecidos.

— Participar en las reuniones de seguimiento de las evaluaciones a programas y acciones gubernamentales.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20702004000000S DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS PARA LA GESTION
OBJETIVO:

Definir, operar y administrar el ciclo de vida de la Arquitectura Institucional del Sistema de Informacion de Programas de Gobierno (SIP-G),
para garantizar la operacién de los procesos de gestion de los programas y acciones gubernamentales integrados al SIP-G.

FUNCIONES:

— Establecer y supervisar la aplicacion de la metodologia para la administracion del ciclo de vida de los procesos de informacién del SIP-
G.

— Promover el uso de herramientas, buenas practicas y metodologias reconocidas, que permitan una gestion eficaz de los procesos de
informacion de los programas y acciones gubernamentales integrados al SIP-G.

— Definir, establecer y supervisar la correcta aplicacién para el SIP-G, de las politicas, lineamientos, estandares, plataformas y
procedimientos asociados al ciclo de vida de los procesos de informacion.

— Definir e integrar el metadato y la conformacién de catalogos, repositorios de informacién, directorios y aplicativos que conforman el
SIP-G.

— Desarrollar, mantener y operar la arquitectura de las aplicaciones de tal manera que funcionen como soporte administrativo-tecnolégico
de los programas y acciones gubernamentales incorporados al SIP-G.

— Disefar, implementar y mantener los procesos de informacion que contribuyan con el logro de los objetivos del SIP-G, incluyendo sus
aplicativos y sistemas de informacion.

— Definir e implementar un Sistema de Gestion de Seguridad de la informacion aplicable al SIP-G, asi como el Sistema de Gestién de la
Calidad de Datos.

— Promover la incorporacion de procesos de informacion de las dependencias referentes a programas y acciones gubernamentales al
SIP-G y asegurar su interoperabilidad.

— Planear, coordinar y evaluar las actividades tendientes al disefio y estructuracion de las bases de datos del SIP-G.
— Definir, operar y realizar el mantenimiento a la infraestructura tecnoldgica que da soporte al SIP-G.
— Integrar y actualizar el catalogo de programas y acciones gubernamentales que contribuya con la obtencién de productos del SIP-G.

— ldentificar de los programas y acciones gubernamentales los objetivos, indicadores, unidades administrativas responsables, perfil de las
y los beneficiarios, entre otros, a través del analisis de las reglas de operacion y la normatividad que les rige, a fin de integrarlos en el
SIP-G.

— Realizar el registro de los programas y acciones gubernamentales integrados al SIP-G, asi como elaborar reportes del status referente a
la conformacién y entrega de informacién relacionada con dichos programas y acciones.

— Planear y coordinarse con las dependencias y organismos auxiliares ejecutores de programas y acciones gubernamentales, para
facilitar la entrega de informacién requerida por la Coordinacion de Gestion Gubernamental en el marco de los trabajos del SIP-G.

— Coadyuvar con las diversas dependencias del ejecutivo, en el logro de sus necesidades de automatizacién de procesos de datos,
aportando los recursos tecnolégicos y factor humano que en materia de tecnologias de la informacién y comunicacion opera la
Direccion General de Tecnologias para la Gestion.

— Gestionar, ante la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica, la obtencion de los dictdimenes relativos a la adquisicion de
software y hardware que requiera la Coordinacion de Gestién Gubernamental.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20702004010000S  DIRECCION DE ARQUITECTURA TECNOLOGICA DE PROGRAMAS
OBJETIVO:

Disefiar, desarrollar y mantener la capa de datos de la Arquitectura Institucional de Informacién del Sistema de Informacién de Programas
de Gobierno (SIP-G) y los aplicativos y sistemas que soportan la operacion de los procesos de informacion de los programas y acciones
gubernamentales.
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FUNCIONES:
— Disefiar, desarrollar y mantener la capa de datos de la Arquitectura Institucional de Informacién del SIP-G.

— Establecer los procesos para la conformacion de la capa de datos de las arquitecturas de informacion de los programas y acciones
gubernamentales que participan en el SIP-G.

— Desarrollar e implementar aplicaciones y sistemas de informacién de soporte a la operacion de los procesos de informacion del SIP-G.
— Administrar el ciclo de vida de los procesos de informacién del SIP-G.
— Determinar e implementar metodologias y herramientas para el aseguramiento de la calidad de los datos que conforman el SIP-G.

— Formular y aplicar las politicas para el disefio, mantenimiento, implementacién e integracion de metadatos, catélogos, repositorios y
aseguramiento de la calidad de los datos del SIP-G.

— Formular las politicas, procedimientos y criterios para el acceso, uso y actualizacién de los metadatos integrados al SIP-G.

— Emitir lineamientos para el analisis, evaluacién, limpieza, mejoramiento, correlaciéon, consolidacién y monitoreo de los datos de los
programas y acciones gubernamentales.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20700005000000S COORDINACION JURIDICA Y DE IGUALDAD DE GENERO
OBJETIVO:

Realizar el andlisis juridico y emitir comentarios de los convenios, contratos, acuerdos, iniciativas y demas documentos que se sometan a
firma de la o del titular de la Secretaria, de sus unidades administrativas y de sus organismos auxiliares sectorizados que lo soliciten, asi
como otorgar a éstos el apoyo juridico que requieran, y el que la o el titular de la Secretaria encomiende; y contribuir a fomentar una cultura
de igualdad de género y de acceso de las mujeres a una vida libre de violencia, en términos de las disposiciones legales y administrativas
aplicables.

FUNCIONES:

— Analizar y comentar los documentos para suscripcion de la o del titular de la Secretaria, asi como de las y de los titulares de las
unidades administrativas adscritas a ésta, y de los organismos auxiliares que tenga sectorizados.

— Reuvisar, verificar y, en su caso, elaborar los contratos, convenios, acuerdos y demas instrumentos juridicos que celebre la Secretaria a
través de su titular.

— Elaborar y analizar anteproyectos de reformas, adiciones, abrogacion y derogacion de disposiciones del marco juridico-administrativo
competencia de la Secretaria y de sus organismos auxiliares sectorizados.

— Obtener las opiniones y validaciones necesarias de las unidades administrativas de la Secretaria y de los organismos auxiliares
sectorizados a la misma, para la formalizacion de los contratos, convenios y demas documentos, por parte de la o del titular de la
Secretaria.

— Otorgar el apoyo y la asesoria requeridos por otras dependencias y organismos auxiliares.
— Proporcionar a la o al titular de la Secretaria la asesoria juridica que requiera.

— Participar y, en su caso, representar a la Secretaria ante los 6rganos colegiados que le encomiende la o el titular de la Secretaria o ante
aquellos que le correspondan conforme a lo dispuesto en la normatividad aplicable.

— Observar y vigilar que se cumpla, al interior de las unidades administrativas de la Secretaria, lo establecido en la Ley para Prevenir,
Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de México, en la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
del Estado de México, en la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México, y en la demas
normativa aplicable en materia de igualdad y proteccién de las mujeres.

— Coadyuvar en la capacitacion y sensibilizacion, en materia de género e igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres, del
personal del servicio publico adscrito a las unidades administrativas de la Secretaria.

— Coadyuvar en los procesos para garantizar el acceso igualitario de oportunidades, entre mujeres y hombres al interior de la Secretaria,
en cargos, nombramientos, sueldos, salarios, y en las prestaciones que se contemplen en los ordenamientos juridicos aplicables.

— Establecer y aplicar, en el ambito de su competencia, mecanismos que permitan, por una parte, generar informacion relacionada con la
cultura institucional en materia de igualdad entre mujeres y hombres y, por otra, prevenir, atender y sancionar la violencia contra las
servidoras publicas.

— Verificar que los programas y las acciones que se lleven a cabo en la Secretaria se realicen con perspectiva de género.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20703000000000L  SUBSECRETARIA DE INGRESOS
OBJETIVO:

Planear, organizar, coordinar, dirigir, controlar y evaluar las acciones encaminadas a recaudar en los términos de los ordenamientos
juridicos y administrativos aplicables, los ingresos publicos ordinarios que correspondan al Estado, asi como las participaciones, apoyos y
fondos derivados de ingresos federales coordinados y municipales al amparo del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal y el de
Coordinacion Hacendaria del Estado de México, y los provenientes de los convenios suscritos con los municipios y organismos auxiliares.

FUNCIONES:

— Proponer a la o al titular de la Secretaria de Finanzas, la politica de ingresos en materia fiscal, de recaudacion, de fiscalizacién, de
regulacion de casas de emperio, comercializadoras y de asistencia a la o al contribuyente.

— Proponer a la o al titular de la Secretaria de Finanzas, reformas a las leyes, reglamentos, decretos y disposiciones de orden financiero,
fiscal y administrativo.

— Coordinar los estudios de politica fiscal que sirvan como base para la elaboracion del anteproyecto de Ley de Ingresos del Estado de
México, para el ejercicio fiscal correspondiente.

— Promover la colaboracion administrativa y la concertacién con los gobiernos municipales, en el marco del Sistema Estatal de
Coordinacion Hacendaria, y la cooperacion con otras entidades federativas dentro de los organismos del Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal.

— Establecer las medidas técnico-administrativas necesarias para la éptima organizacién, funcionamiento y evaluacién de las actividades
desarrolladas por las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Ingresos.

— Instrumentar y dirigir politicas y lineamientos para eficientar la captacion de los ingresos publicos que le corresponden recaudar a la
Subsecretaria de Ingresos.

— Formular, implantar y conducir la politica fiscal del Estado de México, asi como defender los intereses de la Hacienda Publica Estatal
para garantizar una eficaz recaudacion de los ingresos fiscales.

— Establecer, en el ambito de su competencia, las normas, politicas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter técnico que
coadyuven al adecuado desempefio de las funciones de las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Ingresos.

— Verificar la correcta aplicacion de las disposiciones legales que rigen el funcionamiento de la Subsecretaria de Ingresos, con el
propésito de que su actuacion cumpla con el marco juridico vigente.

— Evaluar la prestacion de los servicios de orientacion técnica a las y los contribuyentes en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

— Proponer los calendarios de aplicacién de las disposiciones tributarias y establecer los procedimientos y formas para su correcta
observancia.

— Aprobar las campafias de orientacion y capacitacion técnica en materia fiscal, dirigidas al personal de la Subsecretaria y a las y los
contribuyentes.

— Planear y evaluar las acciones de asesoria y asistencia técnica a la o al contribuyente, para el correcto cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

— Definir e instrumentar los procedimientos que permitan mantener actualizado el Sistema de Informacion en materia de ingresos publicos
ordinarios del Estado, asi como las estadisticas de finanzas publicas federales y municipales, vinculadas con las de orden estatal, a
efecto de contar con los elementos técnicos para disefiar la politica de ingresos del Estado.

— Vigilar el cumplimiento de la legislacién que, en materia de casas de empefio y comercializadoras, se encuentre encomendada a la
Secretaria de Finanzas.

— Suscribir la documentacion que se genere en el ejercicio de las atribuciones originarias o adquiridas por delegacion o suplencia.

— Ejercer, en el marco de su competencia, las atribuciones y/o funciones derivadas de los sistemas nacional y estatal de coordinacion
fiscal, de planeacién o de otra indole, con apego a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, asi como
aquellas derivadas de convenios y acuerdos celebrados con los gobiernos municipales y con los organismos auxiliares.

— Supervisar la elaboracion y actualizacion de los instrumentos administrativos de la Subsecretaria de Ingresos, en coordinacion con la
Direccién General de Innovacion.

— Aprobar y controlar la implantacién y operacion de los procedimientos de control, seguimiento y evaluacion de la gestion de la
Subsecretaria de Ingresos.

— Emitir previo acuerdo con la o el titular de la Secretaria de Finanzas, las politicas y lineamientos en materia de control vehicular
respecto al transporte particular, comercial y de carga particular.

— Emitir las resoluciones por las que fijen o modifiquen los aprovechamientos o productos que cobran las dependencias, previo acuerdo
de la o del titular de la Secretaria de Finanzas, asi como las que modifiquen los precios y tarifas que sean informados por las entidades
publicas que, en su caso, procedan.
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— Coordinar, establecer y evaluar los planes y acciones concernientes a la regulacion de establecimientos en el territorio estatal, cuya
finalidad sea ofertar al publico la celebracion de contratos de mutuo con interés y garantia prendaria, asi como la compra y/o venta de
oro y/o plata.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703000000200S  UNIDAD DE APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Administrar y proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de los
programas que requieren la oficina de la Subsecretaria de Ingresos, la Direccion General de Politica Fiscal y la Direccion General de
Regulacion, vigilando que los recursos guarden relacion con los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas gubernamentales,
asi como coordinar con las delegaciones administrativas o equivalentes adscritas a las Direcciones Generales de Recaudacion y
Fiscalizacion la correcta aplicacion de los recursos y del cumplimiento de la normatividad en la materia.

FUNCIONES:

— Programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales, financieros, técnicos e informaticos para el
6ptimo funcionamiento de la oficina de la Subsecretaria de Ingresos y de las Direcciones Generales de Politica Fiscal y de Regulacién.

— Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberan observarse en la oficina de la Subsecretaria de Ingresos y en las
unidades administrativas de la Direccion General de Politica Fiscal y de la Direccion General de Regulacion, asi como evaluar su
cumplimiento.

— Coordinar las actividades administrativas de la Delegacién Administrativa de la Direccién General de Fiscalizacion y la Direccion de
Administracion y Servicios Generales de la Direccién General de Recaudacion, para homogenizar los criterios en la ejecucion de los
procesos administrativos de control de recursos y la correcta aplicacion de la normatividad en la materia, asi como la administracién de
documentos.

— Colaborar en la formulacién, instrumentacién y control de programas y proyectos administrativos a cargo de la oficina de la
Subsecretaria de Ingresos y de las Direcciones Generales de Politica Fiscal y de Regulacion.

— Elaborar el proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la oficina de la Subsecretaria de Ingresos, de las Direcciones Generales de
Politica Fiscal y de Regulacion, en coordinacion con las y los responsables de las unidades administrativas bajo su adscripcion.

— Tramitar los movimientos de personal relativos a altas, bajas, cambios de adscripcién, incapacidades, permisos, vacaciones, asistencia
y demas incidencias del personal que labora en la oficina de la Subsecretaria de Ingresos, en la Direccién General de Politica Fiscal y
en la Direccién General de Regulacién, asi como controlar y vigilar el pago de sueldos.

— Integrar y actualizar los inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina, vehiculos automotores, teléfonos, fotocopiadoras y
demas bienes muebles que estén asignados a la oficina de la Subsecretaria de Ingresos y a las Direcciones Generales de Politica
Fiscal y de Regulacion.

— Gestionar la revolvencia de fondos de caja conforme a la normatividad establecida y llevar un control del ejercicio de las partidas
presupuestales de gasto corriente que correspondan a la oficina de la Subsecretaria de Ingresos y a las Direcciones Generales de
Politica Fiscal y de Regulacion.

— Disefiar y llevar a cabo el seguimiento de los mecanismos de control que permitan conocer el desempefio y la productividad del
personal, a efecto de asegurar la eficiencia en el desarrollo de los programas y acciones de la oficina de la Subsecretaria de Ingresos,
de la Direccién General de Politica Fiscal y de la Direccién General de Regulacion.

— Operar programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacion del personal adscrito a la oficina de la Subsecretaria de
Ingresos y de las Direcciones Generales de Politica Fiscal y de Regulacion.

— Fungir como enlace entre la Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Finanzas y la Subsecretaria de Ingresos, asi como de las
Direcciones Generales que la integran, para la coordinacién de acciones en materia administrativa.

— Participar en los actos de entrega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimiento en la entrega de las manifestaciones
anuales de bienes del personal adscritos a la oficina de la Subsecretaria y a las Direcciones Generales de Politica Fiscal y de
Regulacion.

— Participar en la elaboracion de los proyectos internos de simplificacién, modernizacion y mejoramiento administrativo de la oficina de la
Subsecretaria de Ingresos, de la Direccion General de Politica Fiscal y de la Direcciébn General de Regulacién, realizando su
seguimiento para verificar su cumplimiento.

— Verificar la asignacion de recursos a las unidades administrativas que integran la Subsecretaria de Ingresos, a fin de que sean
congruentes con los objetivos, metas, planes y/o programas que desarrollan, emanados del cumplimiento del Plan de Desarrollo del
Estado de México.

— Realizar en coordinacion con las unidades administrativas encargadas de la administracién y suministro de recursos, adscritas a las
Direcciones Generales que integran la Subsecretaria de Ingresos, las actividades inherentes a la administracion de documentos de la
oficina de la Subsecretaria de Ingresos y de las Direcciones Generales de Politica Fiscal y Regulacion.
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Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001000000L  DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar las acciones de recaudacion de los recursos tributarios que el Gobierno del Estado de México tiene derecho a
percibir, asi como promover y facilitar el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales de las y los contribuyentes.

FUNCIONES:

Suscribir, en materia de su competencia, convenios de colaboracién, coordinacién o concertaciéon con los sectores publico, social y
privado.

Dirigir la recaudacion de las contribuciones, aprovechamientos y productos estatales, asi como las contribuciones federales y
municipales en los términos de los convenios suscritos al efecto, que se realicen a través de las oficinas autorizadas o mediante
terceros autorizados

Proponer la politica de ingresos tributarios del Estado, generando los informes correspondientes.

Ejercer, en el ambito de su competencia, las funciones que se deriven del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal y del Sistema
Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como los convenios y acuerdos que se celebren dentro de este esquema con los gobiernos
municipales, entidades federativas, Ciudad de México y organismos auxiliares.

Declarar, a peticion de parte, la existencia de subsidios y autorizar, cuando proceda, la devoluciéon de las compensaciones y cantidades
pagadas indebidamente al fisco estatal, asi como cancelar los créditos fiscales a favor del Estado, de conformidad con las disposiciones
fiscales vigentes aplicables y publicar en el portal electrénico oficial el nombre, denominacién o razén social de deudoras y deudores
fiscales y su situacion actual.

Declarar, a peticion de parte, la existencia de exenciones de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes aplicables.

Supervisar que las unidades administrativas a su cargo proporcionen asistencia y orientacion a las y los contribuyentes de forma
personalizada, por via telefénica y electronica, asi como informacion de obligaciones fiscales, a través de medios masivos de
comunicacién y, acordar las bases para el disefio y operacion de programas y mecanismos que fomenten el cumplimiento voluntario y
oportuno de las mismas.

Establecer los criterios para difundir las disposiciones fiscales vigentes en la entidad, asi como las politicas internas de orientacién en
materia fiscal.

Coadyuvar con la Procuraduria Fiscal en los juicios y demas asuntos de caracter legal, en los que sea parte o tenga conocimiento, con
motivo de la ejecucion de las funciones encomendadas.

Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas y procesos de recaudacion y control de los ingresos fiscales que permitan
promover e incrementar la captacion de la recaudacion, asi como de las contribuciones, aprovechamientos y productos en los términos
de los convenios suscritos para tal efecto.

Elaborar los prondsticos anuales relacionados con los ingresos tributarios del Estado, a efecto de proponer periddicamente las metas de
recaudacion para cada ejercicio fiscal.

Dirigir y supervisar la determinacion y cobro, conforme a las disposiciones legales aplicables, de los créditos fiscales omitidos a cargo
de las y los contribuyentes o de las personas que legalmente son responsables solidarios y, en su caso, imponer las sanciones
correspondientes, asi como proporcionar a las sociedades crediticias la informacién de los créditos fiscales determinados a las y los
contribuyentes, en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

Dirigir el establecimiento de los lineamientos de control y supervisién para mantener actualizado el inventario de los créditos fiscales
que provienen de las delegaciones fiscales o de otras dependencias u organismos auxiliares del Ejecutivo, de los municipios o de la
Federacion, en el caso de convenios de colaboracién, asi como controlar su movimiento y proporcionar los elementos para su
fiscalizacion.

Coordinar, programar, establecer, supervisar y evaluar las actividades realizadas por las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios
Fiscales.

Autorizar, cuando proceda y a solicitud de las y los contribuyentes, previa garantia de su importe y accesorios legales, el pago a plazos
diferido o en parcialidades de los créditos fiscales en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

Dirigir la actualizacién del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacién a los registros de
contribuyentes, asi como de aquellos derivados de los convenios suscritos con los municipios y organismos auxiliares.

Dirigir e informar el registro, clasificacion, control y determinacién de la informacion relativa a los montos de contribuciones que recauda
el Gobierno del Estado de México.

Modificar o revocar las resoluciones de caracter individual no favorables a una o un particular, conforme a las disposiciones legales
aplicables.
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— Remitir a la Procuraduria Fiscal la documentacion requerida de cualquier naturaleza de las dependencias, organismos auxiliares y
particulares, para su conocimiento y acciones pertinentes.

— Informar, coadyuvar y remitir la documentacién que le requieran la Procuraduria Fiscal y/o el Organo Interno de Control de la Secretaria
de Finanzas, respecto de la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier otra naturaleza de los que tenga conocimiento, en el
ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas cometidas por las y los servidores publicos de la Direccién
General a su cargo.

— COrientar y proporcionar asistencia técnica a las instancias recaudadoras, dependencias y unidades administrativas, asi como a las y los
contribuyentes de manera personalizada, via telefonica, electronica y a través de los medios masivos de comunicacion, a efecto de
fomentar el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

— Establecer medidas preventivas para evitar que el personal bajo su adscripcién cometa actos que merezcan sanciones o infracciones
administrativas.

— Participar en los 6rganos de coordinacion fiscal federal, estatal y municipal, segun corresponda.

— Determinar las politicas, procedimientos y mecanismos orientados a proporcionar asistencia y orientacién a las y los contribuyentes
para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

— Aprobar las formas oficiales de los avisos, requerimientos, declaraciones y deméas documentos solicitados por las disposiciones fiscales,
asi como los relativos a los servicios de control vehicular.

— Establecer las politicas para el manejo de fondos y valores de las unidades administrativas adscritas a la Direcciébn General de
Recaudacion.

— Emitir la declaratoria de perjuicio a la Hacienda Publica Estatal, en el ambito de su competencia.

— Coordinar y vigilar la integracién, actualizacion, operacién, control y validacién del Registro Estatal de Vehiculos para efectos tributarios
en el marco del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, realizando las anotaciones, observaciones, aclaraciones o comentarios
correspondientes.

— Mantener y supervisar la coordinacién con los ayuntamientos, las agencias distribuidoras de vehiculos, con los distribuidores,
fabricantes, arrendadoras financieras y ensambladores, asi como las asociaciones de éstos, del sector automotriz, que tengan
celebrados convenios de coordinacién de prestacion de servicios de control vehicular con el Gobierno del Estado de México.

— Dirigir, normar, controlar, evaluar y vigilar la prestacion de los tramites y servicios relacionados con el registro, autorizacién y control
vehicular de transporte de uso particular.

— Proponer y autorizar, cuando asi proceda, el establecimiento, cierre, adscripcion o readscripcion de los Centros de Servicios Fiscales,
atendiendo a las necesidades del servicio, con el fin de mejorar la calidad de la atencién a la ciudadania.

— Supervisar la recopilacién de informacién en materia de transparencia y proteccién de datos personales, que solicita la unidad de
informacion competente.

— Dirigir y coordinar la realizacion de los embargos precautorios en los casos que proceda y dejarlos sin efectos conforme a la ley.

— Autorizar, tratindose de embargo en la via administrativa, la garantia o bien la sustitucion de la misma, cuando sea requerida por el
contribuyente y ésta proceda, asi como su ampliacién y, con motivo del procedimiento administrativo de ejecucion, remover libremente a
los depositarios, administradores o interventores, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

— Supervisar la recepcion, en las unidades administrativas a su cargo, por parte de las y los contribuyentes, interesadas e interesados, de
los depositos de dinero o constancias que acrediten los pagos efectuados para garantizar el interés fiscal o como garantia para el
cumplimiento de las obligaciones contraidas por el fincamiento de bienes rematados dentro del procedimiento administrativo de
ejecucion, asi como su aplicacion conforme a la prelacion fiscal establecida.

— Vigilar y supervisar a través de sus unidades administrativas que se encuentre debidamente garantizado el interés fiscal y, en su caso,
hacer efectiva la garantia otorgada a favor del Gobierno del Estado, a través del procedimiento administrativo de ejecucion, en términos
de lo dispuesto por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y deméas disposiciones legales aplicables.

— Dirigir a través de las unidades administrativas a su cargo, la recaudacion de los ingresos del Estado provenientes de contribuciones,
aprovechamientos, productos, créditos fiscales, los derivados de los convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal federal y
municipal y los que deba percibir conforme a las leyes, a través de los gobiernos municipales, directamente o por medio de las
instituciones del sistema financiero mexicano o establecimientos autorizados, en los términos de los convenios suscritos al efecto.

— Supervisar y dirigir la matriculaciéon de los vehiculos destinados al transporte de uso particular, asi como vehiculos en demostracién y
traslado, expidiendo las placas de matriculacion, calcomanias, tarjetas de circulacién y demas elementos de identificacion que se
estimen necesarios, en su caso, podra otorgar permisos provisionales para circular sin los mismos, en tanto se expidan las placas y
elementos antes mencionados, y permisos para transportar carga en vehiculos particulares y realizar todos aquellos tramites de control
vehicular que modifiquen y actualicen el registro del vehiculo.

— Aprobar, implementar y supervisar los mecanismos para cancelar de oficio la matricula e inscripcién, respecto de aquellos tramites de
vehiculos que hayan sido realizados con informacion o documentacién presumiblemente apécrifa o alterada; asimismo, cancelar de
oficio la matricula e inscripcion, de las que no se encuentren vigentes y solicitar, en su caso, el auxilio de la autoridad competente para
el retiro y recuperacion de las laminas.
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— Vigilar el debido cumplimiento relacionado con el registro de vehiculos matriculados en el Estado de México, asi como supervisar la
inspeccion fisica de los medios de identificacion de los vehiculos, cuando se presuma la presunta alteracion en los mismos.

— Requerir y autorizar el requerimiento de informacion a la Secretaria de Movilidad, entidades federativas, Ciudad de México,
distribuidores, fabricantes, arrendadoras financieras y ensambladores de vehiculos automotores, asi como las asociaciones de éstos
que tengan su domicilio fiscal en el Estado de México, asi como Ayuntamientos con quienes se tengan convenios de coordinacién o de
prestacion de servicios en materia de control vehicular.

— Autorizar y vigilar el intercambio con las entidades federativas, informacion relacionada con el registro de vehiculos y el cumplimiento de
obligaciones fiscales relacionadas con los mismos.

— Normar, organizar, integrar, operar y actualizar el padrén de unidades vehiculares utilizadas para prestar el servicio de traslado de
personas a través del contrato electrénico de transporte privado; asi como expedir, refrendar, reponer o cancelar la licencia de
operacion estatal para prestar el servicio de traslado de personas a través del contrato en mencion.

— Someter a aprobacién de la Subsecretaria 0 Subsecretario de Ingresos, los documentos juridicos o administrativos que suscriba en
materia de atribuciones.

— Emitir previa autorizacién del Subsecretario de Ingresos, las reglas de caracter general para la aplicacion del programa de estimulos a
la productividad; asi como establecer los lineamientos, o disposiciones de caracter juridico y/o administrativo en materia del programa
de estimulos a la productividad, y de las acciones encaminadas a incrementar el ingreso de los recursos tributarios de la Entidad.

— Supervisar y aprobar las herramientas, en beneficio de los contribuyentes, para el proceso de emisién y cancelacién de los
comprobantes fiscales digitales por Internet, de aquellos ingresos y egresos realizados por el Gobierno del Estado de México.

— Autorizar la determinacion de la existencia de la no causacién de recargos y actualizaciones, cuando existan causas de fuerza mayor o
caso fortuito, que den origen a una imposibilidad material de pago.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001010000L  DIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS E INFORMATICA
OBJETIVO:

Disefiar, desarrollar e implementar sistemas y procesos automatizados de informacion que permitan agilizar y eficientar el desempefio de
las funciones de la Direccién General de Recaudacion.

FUNCIONES:

— Disefiar y desarrollar procesos informéaticos orientados a integrar y a mantener actualizado el sistema de recaudacion, asi como
determinar el contenido de los programas electrénicos a ejecutar.

— Coordinar la integraciéon y actualizacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), asi como
promover el desarrollo de los procesos informaticos necesarios para su operacion.

— Atender oportunamente las necesidades de automatizacion de las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion.

— Planear y dirigir el desarrollo de sistemas automatizados de informacion que respondan a los requerimientos planteados por las y los
usuarios.

— Coordinar el desarrollo de sistemas automatizados que faciliten el control, seguimiento y cobro de las contribuciones.

— Supervisar la elaboracion de la documentacion técnica de los sistemas automatizados desarrollados.

— Organizar y controlar las acciones de actualizacion y mantenimiento de los sistemas y equipo informatico.

— Establecer medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de informacion.

— Dirigir la elaboracion de los planes y programas anuales de informatica, de conformidad con los términos y lineamientos establecidos en
la materia.

— Realizar los tramites y gestiones necesarios ante la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica para obtener los dictamenes
relativos a la adquisicién de software y hardware que se requieran.

— Participar en el disefio y actualizacién de programas sobre modernizacién administrativa y en todos los procesos que sean susceptibles
de sistematizar y automatizar.

— Asesorar al personal operativo y administrativo en el manejo de los sistemas y productos informaticos.

— Vigilar que la infraestructura informatica se utilice para cumplir con los objetivos de la Direccién General de Recaudacion, optimizando
su aprovechamiento.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20703001010100L  SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
OBJETIVO:

Analizar las tendencias en materia de software y hardware que permitan mantener actualizada la tecnologia utilizada para el desarrollo y
operacion de los sistemas informaticos de la Direccién General de Recaudacion.

FUNCIONES:

Supervisar y mantener en operacion los servidores centrales que contienen los catalogos y padrones de contribuyentes.
Vigilar que la infraestructura informatica se utilice para cumplir con los objetivos de la Direccién General de Recaudacion.
Realizar las gestiones necesarias para la adquisicion del software y hardware que se requiera.

Analizar las herramientas y hardware que utiliza la Direccién General de Recaudacion, a fin de diagnosticar las condiciones de la
infraestructura tecnoldgica y proponer su actualizacion mediante la introduccion de tecnologia de punta.

Disefiar y, en su caso, proponer programas de modernizacion tecnolégica que permitan asegurar un adecuado funcionamiento de las
unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion.

Instalar el motor de base de datos para los sistemas locales y centrales, implementando las medidas de seguridad y salvaguarda de la
informacion.

Desarrollar e implementar sistemas de respaldo para preservar la informacion contenida en las bases de datos.

Proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes informaticos asignados, a efecto de optimizar sus condiciones de
funcionamiento.

Implementar nuevos esquemas de redes, con la finalidad de tener una conexién permanente con las entidades y organismos con los
que se vinculan los trabajos de la Direccién General de Recaudacion.

Supervisar y mantener en operacion la infraestructura de los equipos, redes y telecomunicaciones para el funcionamiento de la
Direccion General de Recaudacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001010200L SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS “A”
20703001010300L SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS “B”
OBJETIVO:

Desarrollar e implementar sistemas automatizados para eficientar los procesos de trabajo, asi como resguardar informacién estratégica y
emitir informes e indicadores de medicion.

FUNCIONES:

Analizar los requerimientos, conjuntamente con las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion, para la
automatizacion de los procesos de trabajo.

Identificar los recursos informéticos necesarios para la implementacién de los procesos automatizados.

Disefiar modelos de representacion conceptual de la informacion que permitan comprender los sistemas de informacion a automatizar,
detectar los atributos y definir el lenguaje de programacion.

Desarrollar sistemas automatizados que se ajusten a los requerimientos de las unidades administrativas de la Direccion General de
Recaudacion.

Realizar pruebas previas a la implementacion de un sistema automatizado, a efecto de garantizar su eficiencia.
Elaborar la documentacion técnica de los programas fuente de los sistemas automatizados.

Realizar explotaciones especiales de la informacién obtenida en los sistemas automatizados, de conformidad con los requerimientos del
area usuaria.

Implementar el sistema automatizado en el area usuaria, asi como verificar su 6ptimo funcionamiento.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001010400L SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO DE APLICACIONES
OBJETIVO:

Proporcionar el mantenimiento preventivo, evolutivo y correctivo a los sistemas automatizados implementados, a fin de garantizar su
funcionalidad, disponibilidad, actualidad y adaptabilidad a las condiciones criticas del servicio.
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FUNCIONES:

— Diagnosticar la explotacion de las aplicaciones de los sistemas informaticos y disefiar resoluciones de incidencias para proporcionar el
mantenimiento correctivo que se considere procedente.

— Proponer la inclusién de nuevas funciones o adaptaciones de los sistemas automatizados con base en los requerimientos de las y los
usuarios, con el propoésito de garantizar un mantenimiento evolutivo que permita operar la aplicacion.

— Actualizar los programas para evitar posibles incidencias en los sistemas automatizados mediante acciones de mantenimiento
preventivo.

— Mejorar el funcionamiento de los sistemas implementados previendo la disminucién de la futura carga de trabajo de mantenimiento.

— Medir y gestionar el mantenimiento de aplicaciones que permita alinear las necesidades de actualizacién tecnolégica y funcional de los
sistemas automatizados con los objetivos de las unidades administrativas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001020000L  DIRECCION DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar la implementacion de los programas relacionados con los padrones, la vigilancia de obligaciones, el control de
ingresos con base en la normatividad y los lineamientos externos e internos, a efecto de mejorar la recaudacién de las y los contribuyentes
en el Estado de México.

FUNCIONES:

— Disefiar e implementar programas que faciliten el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones de las y los contribuyentes del
Estado de México.

— Elaborar y proponer los pronésticos anuales de ingresos tributarios del Gobierno del Estado, a efecto de fijar y evaluar las metas de
recaudacion, en coordinacion con la Direccién de Operacion, para cada ejercicio fiscal.

— Analizar, validar e informar periédicamente sobre los montos que por concepto de contribuciones recauda el Estado.

— Coordinar la ejecucion de los programas de recaudacion establecidos con la Federacion, a efecto de obtener los incentivos otorgados
por el Gobierno Federal al Gobierno del Estado de México.

— Disefar las formas oficiales de los avisos, requerimientos declaraciones y deméas documentos solicitados por las disposiciones legales.

— Efectuar el registro del incumplimiento de obligaciones que permita identificar a las y los contribuyentes omisos, a efecto de incrementar
la percepcién del riesgo e incentivar el cumplimiento voluntario.

— Establecer politicas y procedimientos para los centros de servicios fiscales que permitan homologar los criterios operativos que regulan
la administracion tributaria.

— Supervisar la administracion y actualizacion, en materia de su competencia, del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado
de México (SIIGEM), en relacion con los registros de contribuyentes, asi como realizar el seguimiento al cumplimiento de sus
obligaciones.

— Estimar los ingresos propios del Gobierno del Estado de México del ejercicio fiscal inmediato para proporcionar las cifras respectivas a
la Direccién General de Politica Fiscal, asi como la informacién relacionada con el comportamiento mensual de los ingresos.

— Registrar y supervisar los ingresos diarios obtenidos.
— Registrar, clasificar, controlar, determinar e informar los montos de las contribuciones recaudadas por el Gobierno del Estado.

— Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos que permitan promover e incrementar la
captacion de la recaudacion tributaria en el Estado, asi como de las contribuciones, aprovechamientos y productos en los términos de
los convenios suscritos para tal efecto.

— Verificar la operacién del sistema de recaudacion y control de ingresos y determinar, en materia de su competencia, el contenido de los
programas electronicos.

— Formular los requerimientos y recibir los avisos, declaraciones y demas documentacion que acredite el cumplimiento de las obligaciones
fiscales de las y los contribuyentes, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

— Determinar a las y los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, respecto de las diferencias por errores aritméticos en
las declaraciones de caracter federal, estatal o municipal, de conformidad con los convenios suscritos.

— Realizar el seguimiento a los tramites, asi como emitir la respuesta correspondiente a las solicitudes de aclaracion que presenten las y
los contribuyentes respecto de declaraciones, imposicién de multas, requerimientos, solicitudes y avisos al Registro Estatal de
Contribuyentes, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal.
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— Regular, coordinar, evaluar y supervisar la actividad de las y los verificadores, de las y los notificadores y de las y los ejecutores bajo su
adscripcion, y de las y los terceros habilitados para realizar notificaciones.

— Habilitar a terceras y terceros para que realicen notificaciones de los actos administrativos emitidos en el ejercicio de las facultades
conferidas por las disposiciones fiscales.

— Recaudar el importe de las contribuciones, aprovechamientos y productos estatales, a través de las oficinas autorizadas o mediante
terceras o terceros autorizados, asi como las contribuciones federales y municipales en los términos de los convenios suscritos.

— Elaborar la cuenta comprobada mensual, en términos del convenio celebrado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001020100L SUBDIRECCION DE PADRONES
OBJETIVO:

Coordinar la implementacién y ejecucion de herramientas informaticas que permitan incrementar el padrén de contribuyentes y la
actualizacion de su informacion, con base en la legislacion vigente, a efecto de contar con una base de datos Unica que facilite la
administracion de la recaudacion en el Estado de México.

FUNCIONES:

— Administrar y mantener actualizado el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacién con los
registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de los derivados de los convenios suscritos con las delegaciones fiscales,
municipios y organismos auxiliares.

— Planear y realizar la integracion de las diversas fuentes de informacion existentes en el Gobierno del Estado de México, a efecto de que
las y los usuarios internos y externos compartan los datos disponibles.

— Disefiar la estructura y contenido de la base de datos de contribuyentes, a efecto de contar con un padrén Unico.
— Integrar y mantener actualizada la base de datos del padron de contribuyentes, con informacién oportuna y veraz.

— Generar y proporcionar la informacién que requieran las instancias estatales, federales y municipales, de conformidad con la
normatividad vigente.

— Colaborar, en el ambito de su competencia, en el disefio e implementacién de programas que faciliten el cumplimiento de las
obligaciones de las y los contribuyentes del Estado de México.

— Conducir la operacién del sistema de recaudacién y control de ingresos fiscales para su actualizacién y determinar, en materia de su
competencia, el contenido de los programas electronicos.

— Coordinar y tramitar los proyectos de respuesta a las solicitudes de aclaracion que presenten las y los contribuyentes, sobre problemas
relacionados con declaraciones, imposicién de multas, requerimientos, solicitudes de avisos al Registro Estatal de Contribuyentes,
incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracién administrativa en materia fiscal.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001020101L DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y VERIFICACION
OBJETIVO:

Vigilar, controlar y verificar la integracién de padrones, a través de los programas informaticos desarrollados para la recaudacion de
ingresos, asi como mantener actualizados los registros y estadisticas que se deriven de éstos.

FUNCIONES:

— Capacitar a las y los contribuyentes y al personal de oficinas sobre las declaraciones electrénicas de los Impuestos estatales o federales
coordinados, a efecto de dar a conocer el nuevo esquema para su presentacion y facilitar el pago.

— Atender las dudas emitidas por el personal encargado de la atencién a la o al contribuyente sobre las declaraciones electrénicas que se
implementen, para proporcionar la orientacion indicada.

— Supervisar los programas relacionados con las contribuciones estatales y federales coordinados, a efecto de lograr el cumplimiento
voluntario de las obligaciones y contar con un padrén Gnico.

— Actualizar la base de datos del padrén Unico.

— Realizar pruebas a los sistemas informaticos implementados, que permitan identificar las fallas y carencias en el registro de las y los
contribuyentes, con el objeto de solicitar las adecuaciones correspondientes.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20703001020200L  SUBDIRECCION DE CONTROL DE OBLIGACIONES
OBJETIVO:

Integrar, controlar, verificar y actualizar los registros fiscales de contribuyentes en materia federal y estatal, de conformidad con las
disposiciones juridico fiscales vigentes en la materia.

FUNCIONES:

Definir, en coordinacién con las Administraciones Locales de Servicios, el programa de trabajo anual para la vigilancia y control de
obligaciones federales de las y los contribuyentes del Servicio de Administracién Tributaria.

Colaborar en el disefio e implementacion de programas que faciliten el cumplimiento de las obligaciones de las y los contribuyentes del
Estado de México.

Ejecutar acciones que permitan detectar a las y los contribuyentes incumplidos, morosos y omisos, e implementar mecanismos para
que cumplan con sus obligaciones en tiempo y forma.

Informar periédicamente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) los resultados fiscales obtenidos en el Estado, en
cumplimiento a lo establecido en el Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Controlar y realizar el seguimiento a las obligaciones fiscales en los impuestos federales coordinados y a las contribuciones estatales.

Colaborar, en el ambito de su competencia, en el disefio e implementacion de programas que faciliten el cumplimiento de las
obligaciones de las y los contribuyentes del Estado de México.

Verificar la actualizacion permanente del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), asi como proponer,
en materia de su competencia, el contenido de los programas electrénicos.

Gestionar y proponer los proyectos de respuesta a las solicitudes de aclaracién que presenten las y los contribuyentes, sobre problemas
relacionados con declaraciones, imposicion de multas, requerimientos, solicitudes de avisos al Registro Estatal de Contribuyentes,
incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboraciéon administrativa en materia fiscal.

Elaborar la determinacion de las diferencias por errores aritméticos, en las declaraciones de caracter federal, estatal o municipal,
conforme a los convenios suscritos a cargo de las y los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados.

Compilar la informacion y los documentos inherentes a la habilitacion de terceras y terceros, a efecto de realizar las notificaciones de los
actos emitidos en el ejercicio de las facultades que le confieren las disposiciones fiscales.

Evaluar y supervisar la actividad de las y los verificadores, las y los notificadores y las y los ejecutores bajo su adscripcion, y de las y los
terceros habilitados para realizar notificaciones.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001020201L DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA

OBJETIVO:

Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones derivadas del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, asi como
las de caracter estatal.

FUNCIONES:

Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales por parte de las y los contribuyentes de impuestos federales coordinados y
estatales, estableciendo los controles y formulando las estadisticas correspondientes.

Supervisar y coordinar la aplicacion de la normatividad y de los criterios establecidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
en la realizacion de la vigilancia de control de obligaciones federales.

Informar a las autoridades federales y estatales el avance del programa de vigilancia y control de obligaciones federales y estatales.
Emitir y controlar los requerimientos derivados de la vigilancia y control de obligaciones federales y estatales.

Formular las estadisticas del programa de vigilancia y control de obligaciones federales para su validacion ante las Administraciones
Locales de Servicios a las y los contribuyentes del Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Integrar y supervisar la actualizacion de los registros fiscales de contribuyentes que se deriven de los anexos que operan en el marco
del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Realizar pruebas a los sistemas informaticos implementados, a efecto de identificar las fallas y carencias en el registro de las y los
contribuyentes, para solicitar las adecuaciones correspondientes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20703001020300L  SUBDIRECCION DE CONTROL DE INGRESOS
OBJETIVO:

Planear, registrar, controlar y evaluar la recaudacion de los ingresos establecidos en las disposiciones tributarias estatales, federales y
municipales coordinadas.

FUNCIONES:

Verificar el registro adecuado de las contribuciones, aprovechamientos y productos, establecidos en la Ley de Ingresos del Estado de
México, asi como las contribuciones federales coordinadas y municipales en los términos de los convenios suscritos, que se enteran en
bancos, cadenas comerciales y medios electrénicos.

Colaborar en el disefio e implementacion de programas que faciliten el cumplimiento de las obligaciones de las y los contribuyentes del
Estado de México.

Validar que la informacion de los registros de recaudacion corresponda al ingreso diario captado por los centros autorizados de pago.
Proporcionar informacién veraz y oportuna sobre los montos diarios y mensuales recaudados.

Supervisar el cumplimiento de las metas de recaudacion establecidas e informar a la Direccion General de Recaudacion sobre las
desviaciones ocurridas.

Realizar la negociacién con instituciones bancarias y cadenas comerciales, para participar en la recaudacion de los ingresos del Estado
y otros servicios necesarios colaterales.

Solicitar aclaraciones a instituciones bancarias y cadenas comerciales relacionadas con reclamos presentados por las o los
contribuyentes, respecto a los pagos realizados en sus ventanillas.

Verificar que la informacion que proporcionan las instituciones bancarias y cadenas comerciales sea oportuna y confiable.

Revisar y suscribir el reporte de ingresos por concepto de actos de fiscalizacion y verificar su oportuno envio al Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

Revisar y suscribir los reportes de ingresos derivados del Convenio de Colaboracion Administrativa y verificar su entrega oportuna a la
Direccion General de Politica Fiscal.

Revisar y suscribir las conciliaciones realizadas con la Contaduria General Gubernamental, respecto de los ingresos estatales.

Elaborar los reportes cuantitativos de la Direccién General de Recaudacion, con la finalidad de integrar el informe de la Subsecretaria
de Ingresos.

Elaborar el reporte de la recaudacién de las contribuciones estatales y federales coordinadas, con el objeto de medir el avance obtenido
respecto a la meta anual, asi como realizar el ejercicio comparativo con el afio inmediato anterior.

Operar y vigilar el funcionamiento del sistema de recaudacion y control de ingresos fiscales y determinar, en materia de su competencia,
el contenido de los programas electrénicos.

Verificar la elaboracion de la cuenta comprobada mensual, en términos del convenio celebrado con la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001020301L DEPARTAMENTO DE CONCILIACION DE INGRESOS
OBJETIVO:

Vigilar, controlar y verificar la correcta aplicaciéon de la recaudacion de ingresos por parte del Estado, asi como mantener actualizados los
registros y estadisticas que se deriven de su captacion.

FUNCIONES:

Procesar y conciliar la informacién registrada, a efecto de determinar y comprobar el ingreso diario captado por los centros autorizados
de pago y detectar las posibles diferencias.

Verificar y procesar la informacion remitida por las instituciones bancarias y cadenas comerciales, a efecto de determinar y comprobar el
ingreso mensual captado y detectar las posibles diferencias.

Formular y emitir las observaciones conducentes a las oficinas de recaudacion, instituciones bancarias y cadenas comerciales en las
que se detecten inconsistencias.

Integrar la informacién relacionada con los montos diarios y mensuales de recaudacion.
Verificar el entero de contribuciones en banco, a través de la consulta del Sistema de Transferencia de Informes de Pagos.

Consultar la informacion proporcionada por las instituciones bancarias y cadenas comerciales.
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— Caodificar y registrar los ingresos captados en la Caja General de Gobierno, por medio de certificados de caja.

— Realizar conciliaciones de los ingresos propios e ingresos federales con la Contaduria General Gubernamental.

— Elaborar el reporte y conciliar las cifras de ingresos por concepto de actos de fiscalizacion con la Direccién General de Fiscalizacion.
— Elaborar el reporte de cifras de ingresos derivados del Convenio de Colaboracion Administrativa.

— Realizar pruebas a los sistemas informaticos implementados, para identificar las fallas y carencias en el registro de las y los
contribuyentes, y solicitar las adecuaciones correspondientes.

— Procesar los trabajos y conciliaciones para la elaboracion de la cuenta comprobada mensual, en términos del convenio celebrado con la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001030000L  DIRECCION JURIDICA CONSULTIVA
OBJETIVO:

Coordinar y vigilar que las unidades administrativas de la Direccién General de Recaudacién apliquen correctamente la legislacion fiscal
estatal y federal relacionada con el Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal y el Sistema Estatal de Coordinacién Hacendaria, y con los
convenios y acuerdos que se celebren en este esquema con los gobiernos municipales y organismos auxiliares, asi como establecer y
coordinar los lineamientos juridicos que deberan observar, y atender las consultas o peticiones de las y los contribuyentes y autoridades
diversas en la aplicacion de las disposiciones fiscales vigentes en la entidad.

FUNCIONES:

— Informar, coadyuvar y, en su caso, remitir la documentaciéon que le requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y deméas asuntos de
caracter legal en los que sea parte o tenga conocimiento la Direccion General de Recaudacién, con motivo de las funciones que tiene
encomendadas.

— Coordinar, en el &ambito de su competencia, la elaboracion de los informes para la Procuraduria Fiscal y del Organo Interno de Control
de la Secretaria de Finanzas cuando, en el gjercicio de sus funciones, tenga conocimiento de la presunta comisién de delitos y de las
infracciones administrativas cometidas por el personal bajo su adscripcion.

— Autorizar, cuando proceda, la devolucion de cantidades pagadas indebidamente o en demasia al fisco estatal y, en materia federal en el
ambito de sus atribuciones, asi como las compensaciones que se deriven de contribuciones de distinta naturaleza que correspondan y
que procedan de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables.

— Establecer el criterio de interpretacién que se debera seguir en la aplicacion de las disposiciones fiscales en materia de contribuciones,
aprovechamientos y sus accesorios.

— Proyectar reformas y actualizaciones a la legislacion fiscal y normatividad administrativa aplicable a la Direccion General de
Recaudacion.

— Expedir constancias o certificar los documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia, previo
pago de los derechos correspondientes.

— Reuvisar, en coordinacion con las unidades administrativas, el disefio de las formas oficiales de los avisos, requerimientos, declaraciones
y deméas documentos necesarios para el cumplimiento de las disposiciones fiscales.

— Notificar los actos administrativos emitidos en el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

— Coordinar, en su aspecto juridico recaudatorio, la dictaminacion de los proyectos de acuerdos, convenios y tratamientos fiscales
preferenciales.

— Resolver, en el ambito de su competencia, las consultas sobre situaciones reales y concretas relacionadas con la aplicacion de las
disposiciones fiscales.

— Ejercer, en el &mbito de su competencia, las funciones que se deriven de los sistemas; Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de
Coordinacion Hacendaria, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren dentro del esquema de dicha coordinacion con los
gobiernos federal, Ciudad de México, municipal y con los organismos auxiliares.

— Declarar, a peticion de parte y en términos de las disposiciones fiscales, la existencia de subsidios, condonaciones y exenciones.

— Elaborar los dictamenes, opiniones, estudios, informes, documentos de orientacién en materia fiscal y demas documentos que le sean
solicitados por su superior jerarquico, o los que le correspondan en razén de sus atribuciones.

— Revisar y emitir opinion juridica, respecto de los manuales de procedimientos, previa solicitud de las unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudacion.

— Emitir, en el ambito de su competencia, la declaratoria de perjuicio de la Hacienda Publica Estatal.
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— Coordinar o dar la respuesta correspondiente al publico en general, que manifieste algin desacuerdo en la aplicacion de la normatividad
en materia fiscal.

— Expedir los documentos que acrediten y faculten a las y los servidores publicos para efectuar los actos derivados del ejercicio de sus
funciones, asi como habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias.

— Asistir, en el &mbito de su competencia, a las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion, a efecto de que los
procedimientos administrativos que se ejecuten cumplan con las disposiciones normativas que los regulan.

— Modificar o revocar las resoluciones de caracter individual no favorables a una o un particular, conforme a las disposiciones legales
aplicables, en asuntos de su competencia.

— Coordinar la difusién, a través de conferencias, talleres y cursos, o cualquier otro medio, de las disposiciones fiscales vigentes en la
entidad.

— Verificar la actualizacién del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacién con los registros de
contribuyentes en materia estatal y de los derivados de los convenios suscritos con los municipios y organismos auxiliares.

— Regular, coordinar, evaluar y supervisar la actividad de las y los notificadores bajo su adscripcion.

— Someter, a la aprobacion de la o del titular de la Subsecretaria de Ingresos, las resoluciones de condonacién parcial o total a favor de
las y los particulares, respecto de las multas y recargos previstos en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, y los que
procedan conforme a los convenios de colaboracién que se tengan suscritos.

— Proporcionar la informacién y el apoyo que le sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo del Estado, entidades publicas, entes
auténomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo requiera, instruccién expresa de su superior jerarquico.

— Requerir la informacién que se considere necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones, a dependencias, organismos auxiliares y
particulares, asi como llevar a cabo requerimientos a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados,
respecto de la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como recabar de los
servidores publicos los informes y datos que tengan con motivo de sus funciones.

— Proponer a su superior jerarquico estrategias y proyectos, para agilizar los procedimientos administrativos relacionados con las materias
de su competencia.

— Orientar y dar asistencia técnica, en el ambito de su competencia, a las unidades administrativas adscritas a la Direccién General de
Recaudacion.

— Solicitar al area correspondiente la implementacién de los sistemas o aplicativos que permitan al contribuyente realizar tramites o
servicios por medios electronicos, asi como vigilar su correcto funcionamiento, en materia de su competencia.

— Designar a los servidores publicos que habran de suplir en sus ausencias temporales a los enlaces juridicos, en tanto se nombra a un
titular.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001030100L  SUBDIRECCION DE RESOLUCIONES Y LEGISLACION
OBJETIVO:

Atender las consultas de las y los contribuyentes y autoridades relacionadas con la aplicacion de las disposiciones fiscales, resolver las
solicitudes de devolucién y las compensaciones que, en materia estatal, se deriven de contribuciones de distinta naturaleza y declarar la
existencia de subsidios y exenciones, mediante la aplicacion oportuna de la legislacion fiscal estatal y federal.

FUNCIONES:

— Proponer para la aprobacion del Director Juridico Consultivo, el contenido de las formas oficiales de avisos, requerimientos,
declaraciones, y demas documentos necesarios para el cumplimiento de las disposiciones fiscales.

— Auxiliar a la Direccion Juridica Consultiva en los juicios y demas asuntos de caracter legal, en los que sea parte o tenga conocimiento,
con motivo de la ejecucion de las funciones encomendadas.

— Preparar e integrar para su certificacion, los documentos existentes en los archivos, cuando refieran asuntos de su competencia.

— Realizar proyectos para la modificacion de los ordenamientos juridicos y administrativos orientados a mejorar el desempefio de la
Direccién General de Recaudaciéon, tomando en consideracion las opiniones emitidas por las unidades administrativas de su
adscripcion.

— Vigilar que se recopilen los informes y la documentacion que le requiera la Procuraduria Fiscal y el Organo Interno de Control de la
Secretaria de Finanzas, respecto de la presunta comisién de delitos fiscales y de cualquier otra naturaleza de los que tenga
conocimiento en el ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas cometidas por el personal bajo su
adscripcion.

— Ejercer, en el ambito de su competencia, las funciones que se deriven de los sistemas: Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de
Coordinacion Hacendaria, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren dentro del esquema de dicha coordinacién con
gobiernos municipales, entidades federativas, Ciudad de México y organismos auxiliares.
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— Supervisar la elaboraciéon de los proyectos de resolucion a las peticiones del publico en general, que manifieste desacuerdo en la
aplicacion de la normatividad en materia fiscal.

— Revisar y someter a consideracion de la o del Director Juridico Consultivo, la devolucién de cantidades pagadas indebidamente al fisco
estatal y las compensaciones respectivas para su autorizacion, asi como las devoluciones que en materia federal pudieran
corresponderle en el &ambito de su competencia.

— Revisar y someter a consideracion de la o del Director Juridico Consultivo las declaratorias, a peticion de parte, en términos de las
disposiciones fiscales, sobre la existencia de subsidios y exenciones a favor de las y los contribuyentes.

— Dictaminar, en su aspecto juridico recaudatorio, los proyectos de acuerdos y tratamientos fiscales preferenciales.

— Elaborar los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y deméas documentos que le sean solicitados por su superior jerarquico o los que
le correspondan en razén de sus atribuciones.

— Notificar los actos administrativos emitidos en ejercicio de las facultades que le confieren las disposiciones fiscales vigentes.

— Difundir o intervenir, a través de conferencias, talleres, cursos o cualquier otro medio, sobre las disposiciones fiscales vigentes en la
entidad.

— Colaborar, en el ambito de su competencia, en la integracion y actualizacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado
de México (SIIGEM), en relacién a los registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de los derivados de los convenios
suscritos con las delegaciones fiscales, municipios y organismos auxiliares.

— Proporcionar la informacién y el apoyo que les sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo del Estado, entidades publicas, entes
auténomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo requiera, instruccién expresa de su superior jerarquico.

— Proponer el criterio de interpretacion que las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion, deberan seguir en la
aplicacion de las disposiciones fiscales en materia de impuestos, derechos, aportaciones de mejoras, productos, aprovechamientos y
SUS accesorios.

— Someter a consideracion de su superior jerarquico, los proyectos de las formas oficiales de los avisos, requerimientos, declaraciones y
demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales.

— Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, la documentacién, datos e informes que sean
necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como recabar de los servidores publicos los informes y datos que tengan con
motivo de sus funciones.

— Proponer los proyectos de resolucion cuando se solicite la revision de caracter individual no favorables a una o un particular, conforme a
las disposiciones legales aplicables en los asuntos de la competencia de la Direccion Juridica Consultiva.

— Autorizar la devolucién de importes percibidos que tengan como origen sanciones econémicas 0 indemnizaciones resarcitorias
derivadas de la determinacion de una responsabilidad administrativa.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia.

— Remitir a la Procuraduria Fiscal las solicitudes de informes previos y justificados que deba rendir en relacion con los juicios de amparo
promovidos contra actos de las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001030101L DEPARTAMENTO DE ANALISIS TECNICO LEGAL
OBJETIVO:

Atender las peticiones de las y los contribuyentes y de las autoridades, que asi lo soliciten, relacionadas con la aplicacion de las
disposiciones fiscales de caracter federal y estatal.

FUNCIONES:

— Tramitar los oficios de respuesta a las solicitudes de subsidios, exenciones, devolucién de contribuciones y, en su caso, autorizar las
resoluciones de devolucién de contribuciones y compensacion de créditos fiscales.

— Tramitar las consultas sobre situaciones reales y concretas sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales, en el ambito de su
competencia.

— Resolver las consultas formuladas sobre la aplicacién e interpretacion de las disposiciones fiscales.

— Gestionar la expedicion de certificaciones y constancias de los expedientes que sean competencia de la Direccion General de
Recaudacion.

— Integrar informacion para la defensa legal de los intereses del fisco estatal.

— Elaborar los dictdmenes, opiniones, estudios e informes que se le requieran en materia juridico fiscal.
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— Notificar los actos administrativos emitidos en ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.
— Intervenir en los juicios y demas asuntos de caracter legal en colaboracién con la Procuraduria Fiscal.

— Integrar y actualizar, en el ambito de su competencia, el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en
relacion a los registros de contribuyentes, en materia estatal, asi como de los derivados de los convenios suscritos con los municipios y
organismos auxiliares.

— Recabar la informacién y el apoyo que les sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo del Estado, entidades publicas, entes
auténomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo requiera, a fin de que sea proporcionado por su superior jerarquico.

— Elaborar y revisar las formas oficiales de los avisos, requerimientos, declaraciones y demas documentos requeridos por las
disposiciones fiscales.

— Analizar y elaborar los proyectos de modificaciones a los manuales de procedimientos en materia recaudatoria materia de su
competencia.

— Emitir los requerimientos a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, la documentacién, datos e
informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como recabar de los servidores publicos los informes y datos
que tengan con motivo de sus funciones.

— Elaborar los proyectos de resoluciones, cuando se solicite la revisiéon de caracter individual no favorable a una o un particular, conforme
a las disposiciones legales aplicables en los asuntos competencia de la Direccién Juridica Consultiva.

— Emitir el proyecto de autorizacion de la devoluciéon de importes percibidos que tengan como origen la imposicién de responsabilidad
administrativa.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001030200L  SUBDIRECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
OBJETIVO:

Asegurar la aplicacion correcta, eficaz, equitativa y oportuna de la legislacion fiscal estatal y federal en relacion con el Sistema Nacional de
Coordinacién Fiscal y el Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, asi como proponer proyectos para la
agilizacion de los procedimientos y establecer los criterios de interpretacion a observar en la aplicacion de las disposiciones fiscales, en
materia de contribuciones, productos, aprovechamientos y sus accesorios, asi como someter a la consideracion de la instancia respectiva
los proyectos de resoluciéon de condonacién de multas y recargos, de conformidad con el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

FUNCIONES:

— Proponer, para la aprobacién de la o el Director Juridico Consultivo, el contenido de las formas oficiales de avisos, requerimientos,
declaraciones, reglas de caracter general y demas documentos necesarios para el cumplimiento de las disposiciones fiscales, que sean
sometidos a su revision.

— Realizar proyectos de modificacién de los ordenamientos juridicos y administrativos orientados a mejorar el desempefio de la Direccion
General de Recaudacion.

— Auxiliar a la Direccion Juridica Consultiva en los juicios y demas asuntos de caracter legal, en los que sea parte o tenga conocimiento,
con motivo de la ejecucion de las funciones encomendadas.

— Elaborar las constancias o certificar los documentos existentes en sus archivos, cuando se refiera a asuntos de su competencia.

— Proponer el criterio de interpretacion que las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion, deberan seguir en la
aplicacion de las disposiciones fiscales en materia de impuestos, derechos, aportaciones de mejoras, productos, aprovechamientos y
SUS accesorios.

— Resolver las consultas que formulen los contribuyentes sobre situaciones reales y concretas, asi como las que hagan sobre la
aplicacioén de las disposiciones legales de caracter general, cuando sean competencia de la Direccion General de Recaudacion.

— Asesorar a la o al titular de la Direccién General de Recaudacion en materia juridica y ejercer las atribuciones y funciones que le
deleguen del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal y el Sistema Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como las que se deriven
de los convenios de colaboracién administrativa en materia fiscal y acuerdos que se celebren dentro del esquema de dicha coordinacién
con los gobiernos municipales, entidades federativas, Ciudad de México y con los y organismos auxiliares.

— Supervisar la elaboracién de los convenios, contratos, acuerdos, reglas, politicas, normas y lineamientos generales, competencia de la
Direccion General de Recaudacién y someterlos al dictamen de la Direccién Juridica Consultiva.

— Elaborar las resoluciones de condonacion parcial o total a favor de las y los contribuyentes, respecto de las multas y recargos previstos
en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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— Difundir o intervenir a través de conferencias, talleres, cursos, campafias y cualquier otro medio, sobre las disposiciones fiscales
vigentes en la entidad.

— Coadyuvar, con las areas involucradas, en la elaboracion de documentos de orientacion en materia fiscal.

— Revisar y emitir opinién juridica respecto de los manuales de procedimientos en materia recaudatoria, previa solicitud de las unidades
administrativas de la Direccion General de Recaudacion.

— Recopilar, en el ambito de su competencia, los informes y la documentacion que le requiera la Procuraduria Fiscal y el Organo Interno
de Control de la Secretaria de Finanzas, respecto de la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier otra naturaleza de los que
tenga conocimiento en el ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas cometidas por el personal bajo su
adscripcion.

— Proponer los proyectos de resolucién cuando se solicite la revision de las resoluciones de caracter individual no favorables a una o un
particular, conforme a las disposiciones legales aplicables en los asuntos de la competencia de la Direccion Juridica Consultiva.

— Notificar los actos administrativos emitidos en el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

— Revisar y someter, a consideracion de la o del Director Juridico Consultivo, los proyectos de declaratoria de perjuicio de la Hacienda
Publica Estatal, en el &mbito de su competencia.

— Someter a la consideracién de su superior jerarquico, los proyectos de revision de las formas oficiales de los avisos, requerimientos,
declaraciones y demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales.

— Proporcionar la informacién y el apoyo que les sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo del Estado, entidades publicas, entes
auténomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo requiera, instruccién expresa de su superior jerarquico.

— Orientar y dar asistencia técnica, en el &mbito de su competencia, a las unidades administrativas adscritas a la Direccién General de
Recaudacion.

— Preparar y someter a consideracion de la o el Director Juridico Consultivo las respuestas de consultas que formulen los contribuyentes
sobre situaciones reales y concretas relacionadas con la aplicacién de las disposiciones legales de caracter fiscal, cuando sean
competencia de la Direccion General de Recaudacion.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001030201L DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
OBJETIVO:

Elaborar y difundir las normas, lineamientos, reglas y mecanismos juridico-administrativos que regulan la administracion tributaria, asi como
proponer los criterios juridicos necesarios para el funcionamiento de las unidades administrativas.

FUNCIONES:

— Elaborar y revisar las formas oficiales de los avisos, requerimientos, declaraciones y deméas documentos para el cumplimiento de las
disposiciones fiscales.

— Analizar e integrar los informes y reportes dirigidos a la Procuraduria Fiscal y al Organo Interno de Control de la Secretaria de Finanzas,
respecto de los asuntos relacionados con denuncias sobre delitos fiscales e infracciones cometidas por las y los servidores publicos.

— Tramitar los oficios de respuesta a las solicitudes de condonacién parcial o total a favor de las y los contribuyentes, respecto de las
multas y recargos previstos en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

— Integrar informacion para la defensa legal de los intereses del fisco estatal.
— Intervenir en los juicios y demas asuntos de caracter legal en colaboracién con la Procuraduria Fiscal, en el &ambito de su competencia.

— Elaborar los proyectos de resoluciones, cuando se solicite la revision de las resoluciones de carécter individual no favorable a una o un
particular, conforme a las disposiciones legales aplicables en los asuntos competencia de la Direccién Juridica Consultiva.

— Intervenir en la elaboracién de criterios juridicos para la aplicacién e interpretacion de las disposiciones en materia fiscal en los centros
de servicios fiscales y demas unidades administrativas adscritas a la Direccion General de Recaudacion.

— Analizar y elaborar los proyectos de resolucion a las peticiones del publico en general que manifiesten algin desacuerdo en la
aplicacién de las disposiciones legales de caracter general en materia fiscal.

— Elaborar y revisar los proyectos de respuesta a las consultas que formulen las y los contribuyentes sobre situaciones reales y concretas,
cuando sean competencia de la Direccién General de Recaudacion.

— Analizar y elaborar los proyectos de modificaciones a los manuales de procedimientos, previa solicitud de las unidades administrativas
de la Direccion General de Recaudacion.
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— Orientar y dar asistencia técnica, en el &mbito de su competencia, a las unidades administrativas adscritas a la Direccién General de
Recaudacion.

— Coadyuvar con las areas involucradas en la elaboracion de documentos de orientacion en materia fiscal.

— Recabar la informacioén y el apoyo que les sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo del Estado, entidades publicas, entes
auténomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo requiera, a fin de que sea proporcionada por su superior jerarquico.

— Intervenir en la elaboracion de criterios juridicos para la aplicacion e interpretacion de las disposiciones en materia fiscal de las unidades
administrativas adscritas a la Direccion General de Recaudacion.

— Notificar los actos administrativos emitidos en ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

— Elaborar y tramitar los proyectos de respuesta a las consultas que formulen los contribuyentes sobre situaciones reales y concretas,
cuando sean competencia de la Direcciéon General de Recaudacion.

— Elaborar los proyectos de declaratoria de perjuicio de la Hacienda Publica Estatal, en el ambito de su competencia.
— Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001040000L DIRECCION DE OPERACION
OBJETIVO:

Coordinar, apoyar, capacitar, supervisar, controlar y evaluar la operacién y desempefio de las Delegaciones Fiscales y de los Centros de
Servicios Fiscales.

FUNCIONES:

— Supervisar la actualizacién permanente de la lista del personal que laboran en la Direccién de Operacién, en las Delegaciones Fiscales
y Centros de Servicios Fiscales.

— Supervisar que las unidades administrativas a su cargo depositen los fondos y valores que se encuentren bajo su custodia.

— Proponer a la Direccion General de Recaudacion el establecimiento, reubicacion y cierre de los Centros de Servicios Fiscales,
atendiendo a las necesidades del servicio, con el fin de mejorar la calidad de la atencién a la ciudadania.

— Difundir entre las unidades administrativas correspondientes, la adecuacion o emision de los criterios que regulan los tramites y
servicios internos y externos, relacionados con las actividades que se desarrollan en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios
Fiscales.

— Proponer a la instancia correspondiente, la adecuacion o emisién de los procedimientos normativos y operativos que equilibren la
actuacion de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

— Coordinar el suministro de los requerimientos de mobiliario, insumos operativos y de personal que requieran las Delegaciones Fiscales
y Centros de Servicios Fiscales.

— Requerir a las areas normativas competentes de la Direccién General de Recaudacion y a las instancias competentes, la imparticion de
talleres, conferencias y cursos, asi como participar en su coordinacion, a fin de brindar al personal de las Delegaciones Fiscales y
Centros de Servicios Fiscales la actualizacion y capacitacion sobre las disposiciones fiscales vigentes, asi como de los procedimientos
administrativos operativos de su observancia.

— Promover que los recursos humanos, materiales e instalaciones fisicas de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales,
sean apropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

— Supervisar mediante visitas, revisiones de gabinete, andlisis de sistemas informaticos y las herramientas tecnoldgicas disponibles, la
correcta prestacion de los servicios desconcentrados dentro del marco legal aplicable.

— Solicitar a la Direccion de Desarrollo de Sistemas e Informatica los insumos y el mantenimiento necesarios para el adecuado
funcionamiento de los equipos y sistemas en las delegaciones fiscales y centros de servicios fiscales.

— Informar a la instancia correspondiente de las personas que operen fondos y valores del Estado, para que se mantenga actualizada la
vigencia de las fianzas que garanticen su actuacion.

— Implementar acciones que garanticen la prestacion de los servicios y el ejercicio de atribuciones, dentro del marco legal y del cédigo de
ética institucional.

— Impartir capacitacion a las delegaciones y centros de servicios fiscales en temas inherentes a sus actividades y funcionamiento.

— Implementar las medidas legales y administrativas procedentes, respecto de la actuaciéon de servidores publicos de las delegaciones
fiscales y centros de servicios fiscales.
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Evaluar los resultados de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, en coordinacion con las unidades administrativas
involucradas.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001040100L  SUBDIRECCION DE CONTROL OPERATIVO
OBJETIVO:

Apoyar la operacién y prestacion de servicios en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

FUNCIONES

Solicitar a las instancias correspondientes los recursos materiales, insumos y servicios necesarios para el adecuado desempefio de las
actividades asignadas a las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Supervisar gque las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, apliquen los lineamientos emitidos por las instancias
normativas correspondientes.

Sugerir optimizaciones en el disefio de formas valoradas oficiales para los procesos correspondientes dentro del ambito recaudatorio y
administrativo.

Supervisar la existencia y dotacion de formas valoradas a las Delegaciones Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales.

Disefiar e implementar los mecanismos de supervision y evaluacion de las actividades de las Delegaciones Fiscales y Centros de
Servicios Fiscales, con base en los procedimientos establecidos para la realizacién de las mismas.

Supervisar que las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, depositen y custodien los fondos y valores que se
encuentren bajo su responsabilidad.

Promover, con base en la supervision y evaluacién ejecutada, la adecuacion a los tramites y servicios relacionados con las actividades
que se desarrollan en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Solicitar la implementacion de talleres, conferencias y cursos que se proporcionen al personal de las Delegaciones Fiscales y Centros
de Servicios Fiscales, para la actualizacién y capacitacion sobre las disposiciones fiscales vigentes, asi como de los procedimientos
administrativos de su observancia.

Supervisar y proponer que los recursos humanos, materiales e instalaciones fisicas de las Delegaciones Fiscales y los Centros de
Servicios Fiscales, sean apropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

Realizar el seguimiento a las opiniones, quejas, sugerencias y reconocimientos relacionados con el servicio que se proporciona a las y
los contribuyentes y, en su caso, canalizarlas al area que corresponda.

Verificar que los recursos, materiales e instalaciones fisicas de las Delegaciones Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales, sean
apropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001040101L DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Supervisar y prestar asistencia en la operacion de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

FUNCIONES:

Establecer un programa de trabajo para prestar asistencia y apoyo a las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Identificar problemas o fallas detectadas durante la supervision a las oficinas desconcentradas, proponer soluciones y darles
seguimiento.

Recopilar la actualizacién de la lista de servidoras y servidores publicos de las unidades administrativas funcionalmente dependientes
de la Direccién de Operacion y de aquellas que operen los fondos y valores del Estado, asi como la vigencia de las fianzas que
garanticen su actuacion.

Analizar y proponer, con base en la supervision y evaluacion realizada en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, la
adecuacion y agilizacion de los tramites y servicios que proporcionan.

Supervisar la imparticion de talleres, conferencias y cursos del personal de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales,
para la actualizacion y capacitacion sobre las disposiciones fiscales vigentes, asi como de los procedimientos administrativos que
deberan observar.

Evaluar los resultados derivados de la ejecucion de programas, a efecto de unificar criterios que permitan determinar las estrategias
para mejorar la operacion de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.
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Verificar que las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, depositen y custodien los fondos y valores que se encuentren
bajo su responsabilidad.

Verificar que los recursos humanos, materiales e instalaciones fisicas, asi como los requerimientos informéticos de las Delegaciones
Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, sean apropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

Proponer la simplificacion de los procedimientos internos de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.
Mantener actualizada la plantilla de personal y organizacion de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Asignar, activar y desactivar usuarios de acceso al Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM) al
personal designado por las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Coordinar la capacitacion que se imparta al personal de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Supervisar las actividades que se realizan en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, con base en los lineamientos
operativos emitidos al respecto.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001040200T DELEGACION FISCAL NEZAHUALCOYOTL
20703001040300T DELEGACION FISCAL ECATEPEC

20703001040400T DELEGACION FISCAL TLALNEPANTLA
20703001040500T DELEGACION FISCAL TOLUCA
20703001040600T  DELEGACION FISCAL NAUCALPAN
OBJETIVO:

Aplicar y coordinar la politica fiscal emitida por la Secretaria de Finanzas, en la recepcion de los ingresos estatales, municipales y federales
coordinados, asi como ejecutar acciones orientadas a verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales, a fin de incrementar la
recaudacion y combatir la evasion y elusién fiscal, de conformidad con las disposiciones juridico-fiscales en el ambito de su jurisdiccion.

FUNCIONES:

Informar, coadyuvar y remitir la documentacion que le requieran la Procuraduria Fiscal y/o el Organo Interno de Control de la Secretaria
de Finanzas, respecto de la presunta comisiéon de delitos fiscales y de cualquier otra naturaleza de los que tenga conocimiento en el
ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas cometidas por las personas servidoras publicas adscritos a la
unidad administrativa de su competencia.

Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos fisicos y electrénicos, cuando se refieran a asuntos de su
competencia, previo pago de los derechos correspondientes.

Coordinar, conjuntamente con las agencias distribuidoras de vehiculos, el cumplimiento de los convenios de colaboracion en materia
hacendaria y prestacion de servicios publicos de control vehicular suscritos con el Gobierno del Estado de México.

Proponer los mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos que permitan promover e incrementar la captacién de la
recaudacion tributaria en el Estado, asi como de las contribuciones, aprovechamientos y productos en los términos de los convenios
suscritos para tales efectos.

Elaborar y proponer a su jefa o jefe inmediato las acciones de mejora para incrementar la eficiencia en la prestacion de los servicios a
cargo de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Proporcionar orientacion y asistencia técnica en materia tributaria a las Delegaciones Fiscales, Centros de Servicios Fiscales,
dependencias y unidades administrativas que lo soliciten.

Asistir a las unidades administrativas de su adscripcién, en los procedimientos administrativos que ejecutan, a fin de que se cumplan
con las formalidades previstas en las disposiciones que los regulan.

Proporcionar y supervisar la asistencia y orientacion al contribuyente, de manera personalizada, via telefonica o electrénica, y a través
de medios masivos de comunicacion, asi como disefiar programas que fomenten el cumplimiento voluntario y oportuno de las
obligaciones fiscales.

Promover y difundir la implementaciéon de talleres, conferencias y cursos para proporcionar a las y los servidores publicos de su
adscripcion, la actualizacién y capacitacion sobre las disposiciones fiscales y los procedimientos administrativos vigentes.

Proponer el disefio de campafias de difusién en materia fiscal, dirigidas a la ciudadania mexiquense.

Supervisar y evaluar las actividades que realizan los Centros de Servicios Fiscales de su adscripcion, asi como verificar que las
instancias publicas o privadas cumplan con los procedimientos administrativos establecidos para el ejercicio de sus atribuciones.
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— Supervisar que los Centros de Servicios Fiscales y agencias automotrices de su circunscripcion, mantengan actualizado el Sistema
Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacion a los registros de contribuyentes en materia estatal, asi
como los derivados de los convenios suscritos con las Delegaciones Fiscales, municipios y organismos auxiliares.

— Verificar la actualizacion del inventario de los créditos fiscales propios y de otras dependencias del Poder Ejecutivo o de la federacion,
controlando su movimiento y proporcionando elementos para su ejecucion.

— Mantener actualizada la lista del personal de las unidades administrativas a su cargo que operen fondos y valores del Estado, y verificar
su cumplimiento y vigencia.

— Supervisar que las unidades administrativas a su cargo depositen y custodien los fondos y valores bajo su responsabilidad.

— Requerir a las y los contribuyentes, responsables solidarios, terceras o terceros con ellos relacionados, la documentacién, datos e
informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como solicitar a las y los servidores publicos y a las y los
fedatarios publicos los informes, datos y documentacién que requieran con motivo de sus funciones y, de ser necesario, implementar
medidas de colaboracion con las unidades administrativas para la obtencion, en tiempo y forma, de los mismos.

— Coordinar el proceso de destruccion y desecho de placas de circulacién, relacionadas con los tramites de control vehicular que lleven a
cabo los Centros de Servicios Fiscales de su adscripcion, de acuerdo con la normatividad aplicable.

— Recibir y, en su caso, requerir a las y los contribuyentes conforme a las disposiciones legales los avisos, declaraciones y demas
documentacién que acredite el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, estatales y federales coordinadas y municipales en los
términos de los convenios suscritos.

— Ordenar y practicar el embargo precautorio en los casos que proceda y dejarlo sin efectos conforme a la ley; tratindose de embargo en
la via administrativa, calificar y autorizar la garantia o la sustitucion de la misma, cuando sea requerida por la o el contribuyente, y ésta
proceda, asi como lo correspondiente a su ampliacién; y con motivo del procedimiento administrativo de ejecucién, remover libremente
a los depositarios, administradores o interventores.

— Recibir de los contribuyentes, interesadas o interesados, los depositos de dinero o constancias que acrediten los pagos efectuados para
garantizar el interés fiscal o como garantia para el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el fincamiento de bienes rematados
dentro del procedimiento administrativo de ejecucion, asi como aplicarlos.

— Determinar y cobrar a las y los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, las diferencias por errores aritméticos en las
declaraciones, tanto de caréacter federal, estatal o municipal, conforme a los convenios suscritos y por el uso indebido del pago a plazos.

— Supervisar que las Subdelegaciones de Administracion de Cartera apliguen cada una de las etapas del procedimiento administrativo de
ejecucion para hacer efectivo el cobro de créditos fiscales y suspenderlo en los casos que resulte procedente.

— Solicitar el auxilio de la fuerza publica para llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucién, asi como el apoyo que se
requiera de las autoridades administrativas correspondientes.

— Vigilar que se encuentre debidamente garantizado el interés fiscal y, en su caso, hacer efectiva dicha garantia, a través del
procedimiento administrativo de ejecucion, en términos de lo dispuesto por el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios y
demas disposiciones legales aplicables.

— Determinar y cobrar las cantidades compensadas indebidamente, incluida la actualizacién y recargos a que haya lugar y, en su caso,
determinar las multas correspondientes.

— Tramitar y resolver las solicitudes de aclaracién que presenten las y los contribuyentes sobre problemas relacionados con
declaraciones, imposicién de multas, requerimientos, solicitudes y avisos al Registro Estatal de Contribuyentes y aquellas que se
deriven de los convenios de colaboracién administrativa en materia fiscal.

— Designar a la o al perito valuador o especialistas en valuacion que se requieran, para la formulacion de dictamenes técnicos y para
emitir los avaluos.

— Notificar o habilitar a terceros para que realicen actividades de administracién y recaudacion de contribuciones, aprovechamientos e
ingresos propios, considerando autoridades fiscales, quienes asuman la funcién en los términos de los convenios que suscriban.

— Registrar, depurar y cancelar los créditos fiscales a favor del Estado, asi como publicar en el portal electrénico oficial, el nombre,
denominacion o razon social de las y los deudores fiscales, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

— Notificar a las unidades administrativas competentes, los requerimientos de los recursos materiales, informaticos, humanos e
instalaciones fisicas de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, a fin de garantizar su funcionamiento continuo.

— Modificar o revocar, en los asuntos de su competencia, las resoluciones de caracter individual no favorables a un particular, conforme a
las disposiciones legales aplicables.

— Resolver las solicitudes de las y los contribuyentes respecto de la devolucién de cantidades pagadas indebidamente al fisco estatal, asi
como conocer y tramitar las compensaciones que de éstas se deriven.

— Informar a la Direccién General de Recaudacion las situaciones que se presenten respecto a las controversias por la interpretacion y
aplicacion de la legislacion fiscal estatal y federal.
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Elaborar los dictimenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que les sean solicitados por su superior jerarquico, o los
que les correspondan en razén de sus atribuciones.

Recopilar y en su caso proporcionar la informacion y el apoyo que les sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo del Estado,
entidades publicas, entes autbnomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo requiera, la instrucciéon expresa de su
superior jerarquico.

Requerir la informacion gque se considere necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones, a dependencias, organismos auxiliares y
particulares.

Dar respuesta y seguimiento a las opiniones, quejas, sugerencias y reconocimientos derivados del servicio que se proporciona a los
contribuyentes en materia fiscal y de control vehicular, y en su caso, canalizarlas al area que corresponda.

Fijar y cobrar los créditos fiscales omitidos a cargo de los contribuyentes o de las personas que de acuerdo con la ley son responsables
solidarios y demas obligados, imponer las sanciones que correspondan por las infracciones a las disposiciones fiscales, proporcionar
informacion a las sociedades de informacion crediticias de los créditos fiscales determinados a los contribuyentes o deudores, asi como
de aquella que se otorgue a terceros que auxilien a las autoridades fiscales en la basqueda y localizacion de contribuyentes o deudores,
en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

Analizar y autorizar cuando proceda la solicitud de los contribuyentes, sobre el pago a plazos de créditos fiscales en forma diferida o en
parcialidades, previa garantia de su importe y accesorios.

Proponer la regulacién y llevar a cabo la coordinacion, evaluacion y supervision de las actividades de los verificadores y los
notificadores que le sean adscritos, y de terceros habilitados para realizar notificaciones.

Ejercer las funciones que se deriven de la aplicacién del Titulo Sexto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Ejercer en el ambito de su competencia, las funciones que se deriven de los sistemas: Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de
Coordinacién Hacendaria, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren dentro del esquema de dicha coordinacién con los
gobiernos municipales, entidades federativas, Ciudad de México y con los organismos auxiliares.

Recaudar el importe de los ingresos del Estado provenientes de contribuciones, aprovechamientos, productos, créditos fiscales, los
derivados de los convenios de colaboracién administrativa en materia fiscal federal y municipal y los que deba percibir conforme a las
leyes, a través de los gobiernos municipales, directamente o por medio de las instituciones del sistema financiero mexicano o
establecimientos autorizados, en los términos de los convenios suscritos al efecto.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001040201T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CHALCO
20703001040202M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES AMECAMECA
20703001040203T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES NEZAHUALCOYOTL
20703001040204T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TEXCOCO
20703001040301T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ECATEPEC
20703001040302M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES OTUMBA
20703001040303M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TECAMAC
20703001040304M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES SAN JUAN TEOTIHUACAN
20703001040305T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ZUMPANGO
20703001040306M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES COACALCO
20703001040401T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ATIZAPAN DE ZARAGOZA
20703001040402M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CUAUTITLAN IZCALLI
20703001040403M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CUAUTITLAN
20703001040404T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TLALNEPANTLA
20703001040405M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES PLAZAS DE LA COLINA
20703001040406M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TULTITLAN
20703001040501T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ATLACOMULCO
20703001040502M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES IXTLAHUACA
20703001040503M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES JILOTEPEC
20703001040504T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES LERMA

20703001040505M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TENANGO DEL VALLE
20703001040506M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES IXTAPAN DE LA SAL
20703001040507M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES SANTIAGO TIANGUISTENCO
20703001040508M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TENANCINGO
20703001040509T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TOLUCA
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20703001040510M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES METEPEC
20703001040511T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES VALLE DE BRAVO
20703001040513M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TEJUPILCO
20703001040515M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ZINACANTEPEC
20703001040601T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES NAUCALPAN
20703001040602M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CIUDAD SATELITE
20703001040604T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES INTERLOMAS
20703001040605M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES HUIXQUILUCAN
20703001040606M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TECAMACHALCO
OBJETIVO:

Atender, orientar y facilitar a las y los contribuyentes los tramites para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales; recaudar los ingresos
estatales y federales coordinados, de conformidad con la legislacién aplicable, asi como la custodia de fondos y valores.

FUNCIONES:

Asistir a la o al contribuyente para fomentar el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

Proponer, a la instancia respectiva, las estrategias y proyectos para agilizar los procedimientos administrativos y operativos de su
competencia, asi como de las contribuciones, aprovechamientos y productos en los términos de los convenios suscritos, orientados a
promover e incrementar la recaudacion tributaria en el Estado.

Informar a las y los contribuyentes los beneficios fiscales otorgados por las autoridades fiscales en el ambito de su competencia.

Operar y mantener actualizado el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacion con los
registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de aquellos derivados de los convenios suscritos con las Delegaciones
Fiscales, municipios y organismos auxiliares.

Cumplir con las formalidades previstas en las disposiciones fiscales vigentes que regulen los procedimientos administrativos que
ejecutan.

Vigilar que las y los contribuyentes que radican en su jurisdiccion cumplan, en tiempo y forma, con sus obligaciones fiscales.

Colaborar con la Procuraduria Fiscal en los juicios y demés asuntos de caracter legal, en los que sea parte o tenga conocimiento, con
motivo de la ejecucion de las funciones que tiene encomendadas.

Supervisar que las areas de su adscripcion depositen y custodien los fondos y valores bajo su responsabilidad.

Integrar y actualizar la lista del personal a su cargo que operen fondos y valores en su circunscripcion para que las fianzas
permanezcan actualizadas.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001050000L  DIRECCION DEL REGISTRO ESTATAL DE VEHICULOS
OBJETIVO:

Normar y supervisar el registro de los vehiculos, los procedimientos para la expedicion de los medios de identificacion vehicular, de servicio
particular, de carga comercial en la entidad, considerando, en su caso, el uso de medios electrénicos.

FUNCIONES:

Elaborar, disefiar y proponer, en coordinacién con las unidades administrativas competentes, las formas oficiales de avisos,
requerimientos, declaraciones y deméas documentos solicitados por las disposiciones fiscales, asi como los relativos a los servicios de
control vehicular.

Normar, supervisar y controlar la matriculacion de vehiculos destinados al transporte de servicio particular y particular de carga
comercial, asi como expedir placas para vehiculos en demostracion y traslado.

Normar, supervisar y evaluar los tramites y servicios relacionados con el registro, autorizaciéon y control vehicular de servicio particular y
particular de carga comercial, a efecto de definir los requisitos, procedimientos y lineamientos a observar.

Establecer coordinacion con las entidades federativas, a efecto de verificar el registro de automotores, respecto de los cuales se
pretenda realizar tramites de control vehicular en el Estado de México.

Proporcionar informacion que obra en el Registro Estatal de Vehiculos, a fin de que se lleve a cabo una adecuada defensa de los
intereses de la hacienda publica, a las autoridades judiciales o administrativas o a las del ambito federal encargadas de la procuracion y
administracion de justicia.

Proponer y establecer, en el ambito de su competencia, mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos que permitan
promover e incrementar la recaudacion tributaria en el Estado y de las contribuciones, aprovechamientos y productos en los términos de
los convenios suscritos.
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— Integrar, actualizar y verificar la operacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM) y determinar,
en el ambito de su competencia, el contenido de los programas electrénicos correspondientes.

— Resolver, en el ambito de su competencia, las consultas que formulen las y los contribuyentes en situaciones reales y concretas del
Registro Estatal de Vehiculos y sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales.

— Resolver, en el &ambito de su competencia, las solicitudes de informacion que formulen las y los contribuyentes sobre el Registro Estatal
de Vehiculos y sobre la aplicacién de las disposiciones fiscales en materia de control vehicular.

— Coordinar la integracion de estadisticas relacionadas con el Registro Estatal de Vehiculos y autorizar su expedicion a las autoridades
fiscales y administrativas que lo soliciten.

— Establecer mecanismos para verificar, comprobar y mantener actualizado el Registro Estatal de Vehiculos.

— Resolver, en el ambito de su competencia, las controversias que surjan en los Centros de Servicios Fiscales relacionadas con la
prestacion de los servicios de control vehicular.

— Gestionar y coordinar la imparticion de cursos de capacitacion orientados a elevar la eficiencia en la prestacion de los servicios que se
proporcionan en los Centros de Servicios Fiscales, respecto de los tramites de control vehicular.

— Coordinar y supervisar la integracion, actualizacién, operacion, control y validacion del Registro Estatal de Vehiculos para efectos
tributarios en el marco del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, asi como verificar que contenga las anotaciones, observaciones,
aclaraciones o comentarios correspondientes.

— Proponer y llevar cabo el intercambio con las entidades federativas, de informacion relacionada con el registro de vehiculos y el
cumplimiento de obligaciones fiscales relacionadas con los mismos.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia, en su caso,
previo pago de los derechos correspondientes.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001050100L  SUBDIRECCION DE COORDINACION OPERATIVA
OBJETIVO:

Supervisar y verificar que los servicios relacionados con el control vehicular, competencia de la Direccién General de Recaudacion, se
apeguen a la normatividad vigente en la materia y se proporcionen conforme a los manuales administrativos establecidos.

FUNCIONES:

— Proponer, en el ambito de su competencia, la normatividad que deberan observar las unidades administrativas que participan en la
integracion del Registro Estatal Vehicular.

— Proponer las adecuaciones a las aplicaciones informaticas y actualizar el contenido de los programas electrénicos para la realizacién de
tramites de control vehicular.

— Realizar, en el ambito de su competencia, intercambio de informacion con las entidades federativas, relacionada con el registro de alta 'y
baja de vehiculos, inherentes a los tramites de control vehicular en el Estado de México.

— Impartir cursos de capacitacion orientados a elevar la eficiencia en la prestacion de tramites de control vehicular.

— Proporcionar informacion de los registros de contribuyentes que obran en el Registro Estatal de Vehiculos, que deba ser proporcionada
para la defensa de los intereses de la hacienda publica, a las autoridades judiciales o administrativas o a las del ambito federal
encargadas de la procuracion y administracion de justicia.

— Elaborar los informes relacionados con la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier naturaleza de los que tenga conocimiento
en el ejercicio de sus funciones, a efecto de remitirlos a las autoridades competentes.

— Supervisar la integracion de expedientes de los tramites de control vehicular realizados en los Centros de Servicios Fiscales y en las
instancias publicas o privadas convenidas, que presten servicios de control vehicular.

— Supervisar la correcta operacion de los servicios de registro, actualizaciéon y control de vehiculos transferidos, mediante convenio
expreso, a agencias distribuidoras de vehiculos o cualquier otra entidad.

— Requerir, en el &mbito de sus competencias, informacién a los distribuidores, fabricantes, ensambladores de vehiculos automotores,
con los que se tenga convenio de coordinacion de prestacion de servicios, en materia de control vehicular.

— Atender, en el ambito de sus competencias, las consultas que en materia de control vehicular hagan los Centros de Servicios Fiscales,
a efecto de que los tramites se realicen apegados a las normas, requisitos, criterios y lineamientos vigentes.

— Inspeccionar el cumplimiento de los requerimientos de datos, documentos e informes de las actividades relacionadas con el Registro
Estatal de Vehiculos.
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— Dar respuesta, en apego a las normas vigentes, a las consultas en materia de control vehicular que hagan los entes privados con los
que se tengan celebrados convenios o autorizaciones para la prestacién de servicios de control vehicular.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia, en su caso,
previo pago de los derechos correspondientes.

— Resolver, en el &ambito de su competencia, las solicitudes de informacién que formulen las y los contribuyentes sobre el Registro Estatal
de Vehiculos y sobre la aplicacién de las disposiciones fiscales.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001050200L SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL REGISTRO ESTATAL VEHICULAR
OBJETIVO:

Integrar y organizar el Registro Estatal de Vehiculos, a través de mecanismos administrativos e informaticos que faciliten la actualizacion,
depuracién y resguardo permanente de la informacién.

FUNCIONES:

— Disefiar y evaluar los requerimientos relativos al control vehicular para su aplicacién en el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del
Estado de México (SIIGEM), con base en la normatividad vigente en la materia.

— Elaborar los informes, reportes, estadisticas y avances de los tramites de control vehicular realizados en los centros de servicios fiscales
y en los entes publicos y privados con los que se tenga convenida la prestacion de servicios de control vehicular, de conformidad con
los procedimientos administrativos establecidos.

— Proponer, en el ambito de su competencia, la normatividad que deberan observar las unidades administrativas que participan en la
integracion del Registro Estatal de Vehiculos, asi como evaluar y vigilar que el sistema informatico funcione correctamente para la
realizacion de los tramites y servicios relacionados con el mismo.

— Proponer, supervisar y evaluar que los procesos informaticos del registro estatal vehicular garanticen la confidencialidad de la
informacioén de los contribuyentes y de vehiculos inscritos.

— Validar, cuando se requiera, los documentos para la correcta matriculacién de los vehiculos nuevos o usados de procedencia
extranjera.

— Realizar, en el ambito de su competencia, coordinacién con las entidades federativas involucradas, el intercambio de informacién
relacionada con el registro de altas y bajas de vehiculos, a efecto de actualizar el registro estatal vehicular.

— Coordinar la imparticién de cursos de capacitacion orientados a elevar la eficiencia en la prestaciéon de tramites de control vehicular.

— Requerir, en el ambito de sus competencias, informacién a las y los distribuidores, fabricantes, ensambladores de vehiculos
automotores, con los que se tenga convenio de coordinacién de prestacion de servicios, en materia de control vehicular.

— Atender, en el ambito de sus competencias, las consultas que en materia de control vehicular hagan los Centros de Servicios Fiscales,
a efecto de que los tramites se realicen apegados a las normas, requisitos, criterios y lineamientos vigentes.

— Supervisar que se cumpla el procedimiento de destruccion de placas vehiculares dadas de baja por los Centros de Servicios Fiscales y
terceros autorizados, asi como ejecutar las fases de recepcién y destruccion de placas dadas de baja.

— Administrar y distribuir placas de matriculacion, tarjetas de circulacion e insumos a las delegaciones fiscales y terceros autorizados, asi
como supervisar su destino.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a los asuntos de su competencia, en su
caso, previo pago de los derechos correspondientes.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001060000L  DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CARTERA
OBJETIVO:

Dirigir, controlar, coordinar e instrumentar las estrategias de control y cobro coactivo de créditos fiscales, los derivados de los convenios de
colaboracion administrativa en materia fiscal federal y municipal y los que deba percibir conforme a las leyes, a través de los gobiernos
municipales, directamente o por medio de las instituciones del sistema financiero mexicano o establecimientos autorizados, en los términos
de los convenios suscritos al efecto que permitan incrementar la recaudacion de ingresos del Gobierno, en el &mbito de su competencia.

FUNCIONES:

— Proponer y establecer los mecanismos, estrategias, programas, lineamientos, politicas y procedimientos orientados a promover e
incrementar la captacion de la recaudacion tributaria en el Estado de México en el ambito de su competencia, asi como establecer las
estrategias y lineamientos operativos que permitan la homogenizacién de la operacion en las Subdelegaciones de Administraciéon de
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Cartera, como auxiliares de la Direccién de Administracion de Cartera para el registro, control, cobro, aplicacion del Procedimiento
Administrativo de Ejecucién, supervision y depuracion de la cartera de créditos fiscales y; proporcionar con oportunidad la informacién a
publicar en el portal electrénico oficial relacionada con los créditos fiscales, de conformidad con el Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

— Determinar y proponer nuevos procesos informaticos para la adecuada operacion, seguimiento y control de la cartera de créditos
fiscales, la diligenciacion de documentos y administracion de bienes embargados.

— Proponer y someter a consideracion de la o el Director General de Recaudacion las modificaciones que se requieran al marco juridico,
en el ambito de su competencia y las disposiciones de caracter juridico, reglamentario, lineamientos y/o administrativos en materia del
programa de estimulos a la productividad, asi como de acciones encaminadas a incrementar el ingreso de los recursos tributarios de la
Entidad, en los términos de los convenios suscritos para el efecto, mediante el Procedimiento Administrativo de Ejecucién, asi como
para mejorar la eficiencia en la recaudacion.

— Establecer programas de capacitacion y auto capacitacion para el personal adscrito a la Direccién General, relacionados con el
Procedimiento Administrativo de Ejecucion y temas inherentes al control y cobro de créditos fiscales.

— Proporcionar asesoria respecto al Procedimiento Administrativo de Ejecucion para la solucién de las problematicas que se presentan en
las Delegaciones Fiscales con sujecién a las normas y lineamientos vigentes en la materia.

— Establecer lineamientos de control y supervisién para que las Delegaciones Fiscales mantengan actualizado el inventario de los créditos
fiscales que provengan de las propias Delegaciones Fiscales o de otras dependencias u organismos auxiliares del Ejecutivo, de los
municipios o de la federacion, en el caso de convenios de colaboracion.

— Determinar las estrategias para la recuperacion de créditos fiscales, y de multas administrativas federales no fiscales, a través de la
formulacion de programas especificos, indicadores y metas anuales.

— Vigilar la programacion, coordinacion, supervision, asi como establecer, la metodologia en las evaluaciones de las actividades que
realizan las Delegaciones Fiscales, y determinar la estructura funcional para el desarrollo de las actividades en materia de cobranza y
depuracion de créditos fiscales.

— Vigilar la debida aplicacién del procedimiento administrativo de ejecucién por parte de las Delegaciones Fiscales para hacer efectivo el
cobro de los créditos fiscales y suspenderlo en caso de que resulte procedente, asi como los criterios para su cobranza, aplicando las
sanciones por infracciones que procedan.

— Apoyar, en coordinacién con las unidades administrativas competentes, en el disefio de formas oficiales de avisos, requerimientos y
demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales.

— Vigilar que las Delegaciones Fiscales ordenen y practiquen el embargo precautorio en los casos que proceda y, en su caso, dejarlo sin
efectos conforme a la ley, asi como calificar y autorizar la garantia del interés fiscal o la sustitucion de la misma, cuando sea requerida
por los contribuyentes y proceda en los embargos en via administrativa, asi como remover libremente a los depositarios,
administradores o interventores con motivo del procedimiento administrativo de ejecucion, de conformidad con las disposiciones legales
vigentes, o bien, hayan interpuesto un medio de defensa y la autoridad competente que conozca del mismo asi lo solicite.

— Vigilar que las Delegaciones Fiscales, controlen, resguarden y mantengan debidamente actualizadas y suficientes las garantias
constituidas para asegurar el interés fiscal, y una vez que el crédito fiscal quede firme procedan a su efectividad, a través del
procedimiento administrativo de ejecucién, en términos de lo dispuesto por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y
demas disposiciones legales aplicables.

— Coordinar el apoyo a las Delegaciones Fiscales, cuando asi lo soliciten en los tramites relacionados con la solicitud del auxilio de la
fuerza publica para llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucion, ante las autoridades administrativas correspondientes.

— Supervisar los requerimientos y requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, la
documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como recabar de los servidores publicos
y de los fedatarios publicos los informes y datos que tengan con motivo de sus funciones.

— Vigilar que las Delegaciones Fiscales determinen y cobren a los contribuyentes, responsables solidarios y demés obligados, las
diferencias por errores aritméticos, tanto en las declaraciones de caracter federal, estatal o municipal conforme a los convenios
suscritos; asi como las que resulten por el uso indebido del pago a plazos.

— Vigilar que las Delegaciones Fiscales fijen en cantidad liquida y cobren los créditos fiscales omitidos a cargo de los contribuyentes o de
las personas que de acuerdo con la ley son responsables solidarios y demas obligados, imponer las sanciones que correspondan por
las infracciones a las disposiciones fiscales, proporcionar informacién a las sociedades crediticias de los créditos fiscales determinados
a los contribuyentes, asi como de aquella que se otorgue a terceros que auxilien a las autoridades fiscales en la busqueda y localizacion
de contribuyentes, en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

— Vigilar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego en las disposiciones fiscales aplicables a habilitar o designar a los peritos
valuadores o especialistas en valuacion que se requieran, para la formulacién de dictdmenes técnicos y para emitir avallos.

— Modificar, revocar o revisar, en los asuntos de su competencia, las resoluciones de caracter individual no favorables a un particular,
conforme a las disposiciones legales aplicables.

— Vigilar que las Delegaciones Fiscales procedan a ejercer las funciones que se deriven de la aplicaciéon del Titulo Sexto del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.
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— Supervisar que se proporcione asistencia y orientacién al contribuyente, de manera personalizada, via telefonica, electrénica y a través
de los medios de comunicacién masiva, asi como disefiar y proponer programas que fomenten el cumplimiento voluntario y oportuno de
las obligaciones fiscales.

— Asesorar a las Delegaciones Fiscales cuando sea necesario en aquellos asuntos relativos a tramites y resoluciones de las solicitudes de
aclaracion que presenten los contribuyentes, sobre problemas relacionados con declaraciones, imposicién de multas, requerimientos,
solicitudes y avisos al Registro Estatal de Contribuyentes, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracion
administrativa en materia fiscal.

— Informar, coadyuvar y remitir la documentacién que le requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas asuntos de caracter legal,
en los que sean parte o tengan conocimiento con motivo de la ejecucién de las funciones que tienen encomendadas y que, en su caso,
sean requeridos por su superior jerarquico.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia, previo pago
de los derechos correspondientes.

— Requerir la informacién que consideren necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones, a dependencias, organismos auxiliares y
particulares.

— Emitir los documentos que acrediten y faculten a las personas servidoras publicas para efectuar los actos o acciones derivadas del
ejercicio de sus funciones, asi como habilitar dias y horas inhabiles para la préactica de diligencias.

— Ejercer, en el ambito de su competencia, las funciones que se deriven del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal y del Sistema
Estatal de Coordinacién Hacendaria, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren dentro de este esquema con los gobiernos
municipales, entidades federativas, Ciudad de México y organismos auxiliares.

— Designar a los servidores publicos que habran de suplir en sus ausencias temporales a los subdelegados de administracion de cartera,
en tanto se nombra a un titular.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001060100L  SUBDIRECCION DE CONTROL DE CREDITOS

OBJETIVO:

Proponer las estrategias y lineamientos para el control y depuracion la cartera de créditos fiscales controlados en las Delegaciones Fiscales.
FUNCIONES:

— Coordinar las actividades de supervision en las Delegaciones Fiscales en materia de control y depuracién de créditos fiscales.

— Proponer para las Delegaciones Fiscales los lineamientos de control y supervision que faciliten el control y depuracién de la cartera de
créditos que provengan de las Delegaciones Fiscales de otras dependencias u organismos auxiliares del Ejecutivo, de la Federacion y
de los municipios, en el caso de convenios de colaboracion.

— Proponer la elaboracion de estrategias que faciliten el control y depuracion de la cartera de créditos fiscales, a través de las
Delegaciones Fiscales.

— Proponer medidas de control para la administracién y automatizacién de los documentos que acrediten y faculten a los servidores
publicos a efectuar los actos derivados del ejercicio de sus atribuciones.

— Proponer estructuras organizacionales para el desarrollo de las actividades de las Delegaciones Fiscales en el ambito de su
competencia.

— Proponer el desarrollo de nuevos procesos informéticos en materia de su competencia en el Subsistema de Administracion de Cartera
(SUAC) del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacion con los registros de créditos fiscales
controlados en las Delegaciones Fiscales, asi como de aquellos derivados de los convenios suscritos con la federaciéon, municipios y
organismos auxiliares.

— Apoyar a las Delegaciones Fiscales a efecto de consultar y proporcionar informacion de bases de datos externas que permitan
incrementar la certeza en la recuperacion de créditos fiscales, requiriendo la informacién que consideren necesaria para el cumplimiento
de sus atribuciones, a dependencias, organismos auxiliares y particulares.

— lIdentificar las necesidades de capacitacion y auto-capacitacion relacionada con el control y depuraciéon de créditos fiscales, segun
corresponda y establecer programas y/o designar personal para llevar a cabo la capacitacién correspondiente a través de las
Delegaciones Fiscales.

— Apoyar a las Delegaciones Fiscales en los asuntos relacionados con el control de créditos.
— Supervisar que se encuentre actualizado el inventario de las multas administrativas federales no fiscales.

— Asesorar a las Delegaciones Fiscales cuando sea necesario como disefiar programas que fomenten el cumplimiento voluntario y
oportuno de las obligaciones fiscales.
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Orientar a las Delegaciones Fiscales cuando tengan que proporcionar informacion a terceros que auxilien a las autoridades fiscales en
la busqueda y localizacién de contribuyentes, en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

Vigilar que se recopilen los informes y la documentacion que le requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas asuntos de
caracter legal, en los que sean parte o tengan conocimiento con motivo de la ejecucién de las funciones que tienen encomendadas.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001060101L DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE CREDITOS
OBJETIVO:

Disefiar y elaborar las estrategias y lineamientos, asi como realizar las actualizaciones y modificaciones en los sistemas automatizados para
el control y depuracion de la cartera de créditos fiscales controlados en las Delegaciones Fiscales, asi como de aquellos derivados de los
convenios suscritos con la federacion, municipios y organismos auxiliares.

FUNCIONES:

Realizar los mecanismos de control, supervision y operacion de la cartera de créditos fiscales en Delegaciones Fiscales.

Realizar las supervisiones respecto de las actividades de registro, control, depuracién y cancelacion de la cartera de créditos fiscales en
las Delegaciones Fiscales.

Disefiar y proponer los controles internos necesarios para el seguimiento de las acciones que se desarrollan en materia de control y
depuracion de créditos fiscales en las Delegaciones Fiscales.

Elaborar para las Delegaciones Fiscales estrategias y lineamientos de control y supervision que faciliten el control y depuracién de la
cartera de créditos que provengan de las Delegaciones Fiscales, de otras dependencias u organismos auxiliares del Ejecutivo, de la
Federacion y de los municipios, en el caso de convenios de colaboracion.

Realizar supervisiones en materia de control y depuracién de créditos fiscales en las Delegaciones Fiscales y a través del SUAC del
SIIGEM

Registrar y mantener actualizado el inventario de las multas administrativas federales no fiscales, asi como reportar su recuperacion
ante las instancias competentes.

Proporcionar apoyo y asistencia a las Delegaciones Fiscales en aspectos relacionados con el control de los créditos fiscales.

Realizar las acciones pertinentes para proporcionar auto-capacitacion, capacitacion y actualizacion del personal en materia control y
depuracion de créditos fiscales, segln corresponda o designar personal para llevar a cabo la capacitacion correspondiente a través de
las Delegaciones Fiscales.

Elaborar y proponer a su superior jerarquico los lineamientos para las medidas de control para la administraciéon y automatizacion los
documentos que acrediten y faculten a los servidores publicos a efectuar los actos derivados del ejercicio de sus atribuciones y
obtenerlos a través del SIIGEM.

Proporcionar el apoyo a las Delegaciones Fiscales para la consulta de bases de datos externas que permitan incrementar la certeza en
la recuperacion de créditos fiscales, requiriendo la informaciéon que consideren necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones, a
dependencias, organismos auxiliares y particulares.

Apoyar a las Delegaciones Fiscales cuando sea necesario como disefiar programas que fomenten el cumplimiento voluntario y oportuno
de las obligaciones fiscales.

Orientar a las Delegaciones Fiscales cuando tengan que proporcionar informacion a terceros que auxilien a las autoridades fiscales en
la busqueda y localizacion de contribuyentes, en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

Recopilar y preparar documentacion o informacion que requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas asuntos de caracter legal,
en los que sean parte en materia de su competencia y que le sean requeridos por su superior jerarquico.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001060200L  SUBDIRECCION DE COBRO COACTIVO

OBJETIVO:

Establecer e instrumentar las estrategias y lineamientos para la aplicacion del Procedimiento Administrativo de Ejecucion en las
Delegaciones Fiscales.

FUNCIONES:

Implementar los controles internos y de reporte para el seguimiento de las acciones del Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

Proponer la creacion de sistemas automatizados para la emisién de documentos de gestion en ejercicio del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion.
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— Revisar y validar las estrategias y los lineamientos operativos para el cobro de créditos fiscales mediante el Procedimiento
Administrativo de Ejecucion.

— Revisar y aprobar los formatos necesarios para que las Delegaciones Fiscales procedan a la aplicacion del Procedimiento
Administrativo de Ejecucién.

— Proponer la creacion de sistemas automatizados que se requieran para el adecuado control de los bienes embargados en los créditos
fiscales.

— Reuvisar las estrategias y lineamientos relacionados con el pago de créditos fiscales a plazos, ya sea en parcialidades o diferido y
someterlos a la aprobacién de su superior jerarquico.

— Supervisar que en las Delegaciones Fiscales, califiquen, controlen, resguarden y mantengan debidamente actualizadas y suficientes las
garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, asi como supervisar la sustitucion y ampliacion de la garantia y una vez que el
crédito fiscal quede firme procedan a su efectividad, a través del procedimiento administrativo de ejecucion, en términos de lo dispuesto
por el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios y demas disposiciones legales aplicables; asi como supervisar que se
establezcan programas de capacitacion y auto-capacitacion para el personal que realiza las funciones de cobro coactivo en ejercicio del
Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

— Coordinar y revisar las respuestas a las consultas y probleméaticas que se susciten en las Delegaciones Fiscales en el ambito de su
competencia, con sujecion a las normas, estrategias y lineamientos vigentes.

— Supervisar que las Delegaciones Fiscales envien el inventario de bienes embargados en forma mensual que se encuentran registrados
en los libros de entradas y salidas de las bodegas de bienes embargados y que éste contenga, ademas, todos los bienes que estén en
depositaria de terceros.

— Validar la informacién que envien las Delegaciones Fiscales correspondiente al reporte de incentivos por logro de objetivos.

— Coordinar, cuando sea necesario y previa solicitud, el apoyo a las Delegaciones Fiscales, respecto de los tramites relacionados con la
solicitud del auxilio de la fuerza publica para llevar a cabo el Procedimiento Administrativo de Ejecucion, ante las autoridades
administrativas correspondientes.

— Supervisar que las Delegaciones Fiscales ordenen y practiquen el embargo precautorio en los casos que proceda, asi como los
embargos en la via administrativa y la remocién de depositarias, depositarios, administradoras, administradores, interventoras o
interventores con motivo del Procedimiento Administrativo de Ejecucion, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

— Asesorar y apoyar a las Delegaciones Fiscales cuando el caso lo amerite, requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o
terceros con ellos relacionados, la documentacién, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como
recabar de los servidores publicos y de los fedatarios publicos los informes y datos que tengan con motivo de sus funciones.

— Asesorar a las Delegaciones Fiscales cuando el caso lo requiera en recibir y, en su caso, requerir a los contribuyentes conforme a las
disposiciones legales, los avisos, declaraciones y demas documentacion que acredite el cumplimiento de sus obligaciones fiscales
estatales, federales coordinadas y municipales en los términos de los convenios suscritos al efecto.

— Coordinar el apoyo a las Delegaciones Fiscales para proporcionar asistencia y orientacion al contribuyente, de manera personalizada,
via telefonica, electronica y a través de los medios de comunicacién masiva, asi como disefiar programas que fomenten el cumplimiento
voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

— Revisar que las Delegaciones Fiscales determinen y cobren a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, las
diferencias por errores aritméticos, tanto en las declaraciones de caracter federal, estatal o municipal conforme a los convenios
suscritos; asi como las que resulten por el uso indebido del pago a plazos.

— Proporcionar orientacién a las Delegaciones Fiscales cuando fijen en cantidad liquida y cobren los créditos fiscales omitidos a cargo de
los contribuyentes o de las personas que de acuerdo con la ley son responsables solidarios y demas obligados, imponer las sanciones
que correspondan por las infracciones a las disposiciones fiscales, proporcionar informacion a las sociedades crediticias de los créditos
fiscales determinados a los contribuyentes.

— Supervisar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego a las disposiciones fiscales aplicables al habilitar o designar a los peritos
valuadores o especialistas en valuacion que se requieran, para la formulacion de dictAmenes técnicos y para emitir avallos.

— Supervisar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego a las disposiciones fiscales aplicables al habilitar dias y horas inhabiles
para la préactica de diligencias en ejercicio de sus funciones.

— Revisar y elaborar los proyectos de resoluciones para modificar o revocar, en los asuntos de su competencia, las resoluciones de
caracter individual no favorables a un particular, conforme a las disposiciones legales aplicables.

— Asesorar a las Delegaciones Fiscales cuando sea necesario en aquellos asuntos relativos a tramites y resoluciones de las solicitudes de
aclaracion que presenten los contribuyentes, sobre problemas relacionados con declaraciones, imposicién de multas, requerimientos,
solicitudes y avisos al Registro Estatal de Contribuyentes, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracion
administrativa en materia fiscal.

— Supervisar que las Delegaciones Fiscales procedan a ejercer las funciones que se deriven de la aplicacion del Titulo Sexto del Coédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.
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— Recopilar los informes y la documentacion que requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas asuntos de caracter legal, en los
que sean parte o tengan conocimiento con motivo de la ejecucién de las funciones que tienen encomendadas y que sean solicitados por
Su superior jerarquico.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001060201L  DEPARTAMENTO DE EJECUCION
OBJETIVO:

Disefiar e instrumentar las estrategias para la aplicacién del Procedimiento Administrativo de Ejecucion, asi como asesorar técnicamente a
las Delegaciones Fiscales.

FUNCIONES:

— Proponer e implementar sistemas automatizados para la emision de documentos de gestion para llevar a cabo el Procedimiento
Administrativo de Ejecucién.

— Proponer la creacion de sistemas automatizados que se requieran para el adecuado control de los bienes embargados en los créditos
fiscales.

— Elaborar y actualizar los lineamientos y formatos para la correcta aplicacion del Procedimiento Administrativo de Ejecucién por parte de
las Delegaciones Fiscales.

— Elaborar los lineamientos relacionados con el pago de créditos fiscales a plazos, ya sea diferido o en parcialidades y someterlo a la
aprobacion de su superior jerarquico.

— Realizar las acciones pertinentes para la auto capacitacion, capacitacion y actualizacion del personal en materia de cobranza.

— Elaborar proyectos de lineamientos para la homogenizaciéon de la operacion de la cobranza en las oficinas de recaudacion para el
ejercicio del Procedimiento Administrativo de Ejecucién en las Delegaciones Fiscales.

— Proporcionar asesoria para la solucion de las consultas y problematicas que se susciten en las Delegaciones Fiscales, con sujecion a
las normas, estrategias y lineamientos vigentes.

— Reuvisar la informacién que envien las Delegaciones Fiscales correspondientes al reporte de incentivos por logro de objetivos.

— Revisar en las Delegaciones Fiscales los expedientes de los créditos fiscales con respecto a la informacién del reporte de incentivos por
el logro de objetivos.

— Requerir a las Delegaciones Fiscales el envio del inventario de bienes embargados en forma mensual que se encuentren registrados en
los libros de entradas y salidas de las bodegas de bienes embargados y que éste contenga, ademas todos los bienes que estén en
depositaria de terceros.

— Realizar supervisiones de las acciones efectuadas por el personal de las Delegaciones Fiscales relacionadas con la notificacion y
ejecucion de actos de autoridad, se apliquen de acuerdo a la normatividad establecida.

— Proporcionar, cuando sea necesario y previa solicitud, el apoyo a las Delegaciones Fiscales, respecto de los tramites relacionados con
la solicitud de la fuerza publica para llevar a cabo el Procedimiento Administrativo de Ejecucion ante las autoridades administrativas
competentes.

— Realizar supervisiones en las Delegaciones Fiscales respecto de la practica del embargo precautorio en los casos que proceda; asi
como de los embargos en la via administrativa y la remocién de depositarias, depositarios, administradoras, administradores,
interventoras o interventores con motivo del procedimiento administrativo de ejecucion, de conformidad con las disposiciones legales
vigentes.

— Verificar que en las Delegaciones Fiscales, califiquen, controlen, resguarden y mantengan debidamente actualizadas y suficientes las
garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, asi como supervisar la sustitucion y ampliacién de la garantia y una vez que el
crédito fiscal quede firme procedan a su efectividad, a través del procedimiento administrativo de ejecucion, en términos de lo dispuesto
por el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios y demas disposiciones legales aplicables.

— Elaborar las estrategias y lineamientos relacionados con el pago de créditos fiscales a plazos, ya sea en parcialidades o diferido y
someterlos a la aprobacion de su superior jerarquico.

— Auxiliar a las Delegaciones Fiscales cuando el caso lo amerite, requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con
ellos relacionados, la documentacién, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como recabar de
los servidores publicos y de los fedatarios publicos los informes y datos que tengan con motivo de sus funciones.

— Orientar a las Delegaciones Fiscales cuando el caso sea necesario en recibir y, en su caso, requerir a los contribuyentes conforme a las
disposiciones legales, los avisos, declaraciones y demas documentacion que acredite el cumplimiento de sus obligaciones fiscales
estatales, federales coordinadas y municipales en los términos de los convenios suscritos al efecto.
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Revisar que las Delegaciones Fiscales determinen y cobren a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, las
diferencias por errores aritméticos, tanto en las declaraciones de caracter federal, estatal o municipal conforme a los convenios
suscritos; asi como las que resulten por el uso indebido del pago a plazos.

Auxiliar a las Delegaciones Fiscales cuando fijen en cantidad liquida y cobren los créditos fiscales omitidos a cargo de los
contribuyentes o de las personas que de acuerdo con la ley son responsables solidarios y demas obligados, imponer las sanciones que
correspondan por las infracciones a las disposiciones fiscales, proporcionar informacion a las sociedades crediticias de los créditos
fiscales determinados a los contribuyentes.

Verificar e informar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego en las disposiciones fiscales aplicables al habilitar o designar a
los peritos valuadores o especialistas en valuacién que se requieran, para la formulacién de dictamenes técnicos y para emitir avallos.

Verificar e informar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego en las disposiciones fiscales aplicables al habilitar dias y horas
inhabiles para la practica de diligencias en ejercicio de sus funciones.

Elaborar los proyectos de resolucién para modificar o revocar, en los asuntos de su competencia, las resoluciones de caracter individual
no favorables a un particular, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Supervisar que las Delegaciones Fiscales procedan a ejercer las funciones que se deriven de la aplicacion del Titulo Sexto del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Auxiliar a las Delegaciones Fiscales cuando sea necesario en aquellos asuntos relativos a tramites y resoluciones de las solicitudes de
aclaracion que presenten los contribuyentes, sobre problemas relacionados con declaraciones, imposicion de multas, requerimientos,
solicitudes y avisos al Registro Estatal de Contribuyentes, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracion
administrativa en materia fiscal.

Recopilar y preparar la documentacién o informacion que requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas asuntos de caracter
legal, materia de su competencia, que le sean solicitados por su superior jerarquico.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001070000L  DIRECCION DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar el disefio de estrategias que coadyuven a incrementar el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones
fiscales de las y los contribuyentes, a efecto de aumentar la recaudacion y mejorar las finanzas publicas de la entidad.

FUNCIONES:

Establecer, normar y controlar, en materia de su competencia, los programas de recaudacion tributaria.

Publicar en el portal electrénico oficial, la informacién relativa a los créditos fiscales, en términos del Cadigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

Verificar que se proporcione asistencia y orientaciéon a la o al contribuyente de manera personalizada, via telefonica, electrénica y a
través de medios masivos de comunicacion, asi como fomentar el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

Asistir, en representacion de la Direccion General de Recaudacion, a foros, reuniones y demas eventos en los que se aborden temas y
tépicos en materia de su competencia.

Vigilar que se proporcione la informacion y orientacion correspondiente sobre la localizacién, horarios de atencién al publico, requisitos,
costo y tiempo de respuesta de los servicios que proporcionan las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion,
relacionados con el cobro de obligaciones fiscales.

Coordinar el uso correcto de los formatos autorizados que emita el Gobierno Estatal y, en su caso, proporcionar asesoria para su
llenado.

Disefiar, en coordinacion con las instancias correspondientes, campafias de difusion que incluyan conferencias, talleres y cursos
respecto de las disposiciones fiscales vigentes en la entidad.

Dar respuesta y seguimiento a las opiniones, quejas, sugerencias y reconocimientos derivados del servicio que se proporciona a las y
los contribuyentes en materia fiscal y, en su caso, canalizarlas al area que corresponda.

Vigilar que se brinde informacién correcta y veraz a la o al contribuyente acerca de los tramites necesarios para el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

Coordinar la integracion y actualizacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacion con
los registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de los derivados de convenios suscritos con las Delegaciones Fiscales,
municipios y organismos auxiliares.

Evaluar la calidad de los servicios que se proporcionan en los Centros de Servicios Fiscales.

Verificar que las actividades que se llevan a cabo en los Centros de Servicios Fiscales tengan como finalidad brindar servicios de
calidad y calidez a las y los usuarios, de conformidad con los lineamientos de atencién establecidos.
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Proponer y llevar a cabo acciones de mejoras orientadas a eficientar, agilizar y simplificar los procedimientos para la prestacion de los
servicios a cargo de las oficinas recaudadoras.

— Coordinar la asesoria que se proporciona en materia de interpretacion y aplicacion de los preceptos legales que rigen el pago de los
impuestos en el Estado.

— Asegurar el cumplimiento del programa anual de capacitacion, dirigido a personal que proporciona atencion a la o al contribuyente.
— Generar los registros y estadisticas que requieran las autoridades en materia de asistencia a la o al contribuyente.

— Coordinar la elaboracién y actualizacion de los manuales y los procedimientos operativos necesarios para brindar una atencion de
calidad a las y los contribuyentes.

— Dirigir las acciones de implementacion o conservacion de la imagen institucional en los Centros de Servicios Fiscales en el marco del
Programa Compromiso en el Servicio.

— Promover, en coordinacion con autoridades educativas, el programa de cultura fiscal para fomentar el cumplimiento voluntario de las
obligaciones fiscales en estudiantes de la entidad.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001070100L  SUBDIRECCION DE MEJORAMIENTO DE SERVICIO FISCAL
OBJETIVO:

Implementar y, en su caso, redisefiar acciones orientadas a medir el nivel de satisfaccion de las y los usuarios respecto de los servicios
recibidos en los Centros de Servicios Fiscales, mediante la emisién de manuales de procedimientos y capacitacién constante al personal al
servicio publico adscrito a la Direccién General de Recaudacion.

FUNCIONES:

— Coordinar la ejecucién de acciones para medir el nivel de satisfaccion de las y los usuarios respecto de los servicios recibidos en los
Centros de Servicios Fiscales, asi como generar las estadisticas correspondientes.

— Establecer estrategias para elaborar y mantener actualizados los manuales de procedimientos en materia de atencién a la o al
contribuyente.

— Coordinar las visitas de evaluacion a los Centros de Servicios Fiscales, vigilando el cumplimiento de los procedimientos establecidos.
— Emitir lineamientos para homologar los servicios que se brindan en los Centros de Servicios Fiscales en la Delegaciones fiscales.

— Coordinar las acciones encaminadas a la deteccién de necesidades de capacitacion de las y los servidores publicos adscritos a los
Centros de Servicios Fiscales.

— Coordinar y realizar el seguimiento, conjuntamente con el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo
del Gobierno del Estado de México, del programa anual de capacitacion para el personal que brinda atencion a la o al contribuyente.

— Establecer estrategias de comunicacion que permitan la actualizacion en materia fiscal y de control vehicular al personal que
proporciona atencién a la o al contribuyente.

— Determinar las funciones de cada uno de los puestos involucrados en la atencion a la o al contribuyente en los Centros de Servicios
Fiscales y proponer los perfiles idoneos.

— Elaborar lineamientos y codigos de ética del personal que proporciona atencion a la y al contribuyente y verificar su cumplimiento.
— Coordinar las acciones para llevar a cabo y difundir programas de cultura fiscal dirigidos a estudiantes de la entidad.

— Vigilar que se lleve a cabo ante las areas correspondientes las acciones para la ejecucion de los proyectos, planes y programas que la
Direccién General de Recaudacion lleve a cabo en materia de transparencia, mejora regulatoria y simplificacion administrativa.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001070101L DEPARTAMENTO DE CONTROL Y DISENO DE PROCESOS
OBJETIVO:

Elaborar y, en su caso, redisefiar los procedimientos y mantener actualizados los manuales administrativos relacionados con el
mejoramiento y evaluacion de la atencion que se proporciona en los Centros de Servicios Fiscales.

FUNCIONES:

— Elaborar y mantener actualizados los manuales de procedimientos, codigos de ética y lineamientos relacionados con la atencion a la o
al contribuyente y verificar su cumplimiento.

PERIODICO OFICIAL

GACETA
edomex.gob.mx 114 DEL GOBIFRNO

legislacion.edomex.gob.mx Gobiermo del Estado Libre y Sobers



Miércoles 13 de septiembre de 2023 Seccidn Primera Tomo: CCXVI No. 48

Evaluar el correcto cumplimiento en la prestacion del servicio, imagen y conocimiento de la normatividad aplicable en los Centros de
Servicios Fiscales, asi como proponer y elaborar los formatos, documentos y cédulas requeridos para tal fin.

— Integrar los reportes, informes y estadisticas en materia de atencion a la o al contribuyente, a efecto de disefiar acciones de mejora para
los procesos en la materia.

— Realizar el monitoreo remoto del sistema de emision de turnos, asi como generar su reporte estadistico.
— Administrar el médulo de citas web del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM).

— Vigilar el cumplimiento del uso de uniformes y gafetes de identificacion del personal que brinda atencion a la o al contribuyente, asi
como de los lineamientos de ética que deberan observar.

— Sugerir las funciones de cada uno de los puestos involucrados en la atencion a la o al contribuyente en los Centros de Servicios
Fiscales.

— Coordinar y conducir los proyectos, planes y programas que lleve la Direccién General de Recaudacion en materia de transparencia,
mejora regulatoria y simplificacién administrativa.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001070102L DEPARTAMENTO DE ACTUALIZACION Y CULTURA FISCAL
OBJETIVO:

Proporcionar capacitacién al personal que brinda atencion a la y al contribuyente, a efecto de fomentar el cumplimiento voluntario y
oportuno de las obligaciones fiscales, mediante acciones que fortalezcan la cultura fiscal entre la ciudadania.

FUNCIONES:

— Elaborar y coordinar la aplicacién de los cuestionarios de deteccién de necesidades de capacitacién en los Centros de Servicios
Fiscales.

— Estructurar el programa anual de capacitacion técnica y motivacional, y gestionar la atencién de los temas requeridos al Instituto de
Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

— Atender las solicitudes de capacitacion que realizan los Centros de Servicios Fiscales, a través de sus Delegaciones Fiscales, con la
finalidad de establecer un proceso de mejora continua.

— Coordinar los programas de capacitacion y actualizacion en los cuales participe la Direccién de Atencién al Contribuyente y llevar el
registro de la informacién correspondiente de los cursos impartidos.

— Gestionar con las autoridades educativas el programa de cultura fiscal para fomentar el cumplimiento voluntario de las obligaciones
fiscales.

— Promover la cultura tributaria, mediante conferencias, talleres y cursos dirigidos a las y los estudiantes de los distintos niveles
educativos.

— Administrar el médulo de evaluacion de desempefio del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM).

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001070200L  SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE MODELOS DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE
OBJETIVO:

Coordinar el desarrollo de esquemas que garanticen la asesoria de atencion con calidad y calidez, fortaleciendo el modelo de atencion en el
marco del Programa Compromiso en el Servicio.

FUNCIONES:

— Proporcionar apoyo a la Direccién General de Recaudacion a efecto de que la informacion relativa a los créditos fiscales se publique en
el portal electrdnico oficial, en términos del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

— Coordinar y establecer esquemas que permitan brindar asesoria a las y los contribuyentes, a través de los medios electrénicos y por via
telefonica.

— Participar en la elaboracién de instrumentos de orientacién en materia fiscal que faciliten a las y los contribuyentes la realizacion de sus
tramites y pago de contribuciones.

— Participar en la revision y adecuacion de los sistemas informaticos establecidos en la Direccion General de Recaudacion, para la
atencion a la o al contribuyente.
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Recibir y realizar el seguimiento a las opiniones, quejas, sugerencias y reconocimientos en el servicio, que se proporciona a las y los
contribuyentes en materia fiscal y, en su caso, canalizarlas al area que corresponda.

Verificar, en el ambito de su competencia, que la informacion que se publigue y se difunda para conocimiento de las y los
contribuyentes se encuentre actualizada y sea correcta.

Promover la orientacion a las y los contribuyentes sobre temas fiscales, a través de campafias de difusién en medios de comunicacién
masiva.

Proponer esquemas de informacion sobre los servicios, horarios, lugares de atencion, teléfonos y tiempos de respuesta de los servicios
que se ofrecen en los Centros de Servicios Fiscales.

Verificar que se lleven a cabo acciones que permitan implementar o conservar la imagen institucional en los Centros de Servicios
Fiscales dentro del marco del Programa de Compromiso en el Servicio.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001070201L DEPARTAMENTO DE ORIENTACION MASIVA
OBJETIVO:

Difundir informacion de orientacién en materia fiscal, a través de los medios de comunicacién masiva, a fin de facilitar a las y los
contribuyentes la realizacion de tramites fiscales y pago de contribuciones.

FUNCIONES:

Orientar a las y los contribuyentes sobre temas fiscales, a través de campafias de difusion en medios de comunicacion masiva.

Participar en la elaboracién de instrumentos de orientacién en materia fiscal, que faciliten a las y los contribuyentes la realizacién de sus
tramites y el pago de contribuciones.

Mantener actualizada la informacién fiscal en la pagina Web de servicios a la y al contribuyente.

Gestionar la publicacioén, en el portal electrénico oficial, de la informacion relativa a créditos fiscales, en términos del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios.

Elaborar folletos, dipticos, tripticos, carteles y banners en los que se dé a conocer los servicios, costos y requisitos de los tramites en
materia fiscal, asi como las facilidades para el pago de contribuciones.

Participar en la elaboracion de mensajes para difundir las politicas y programas del Gobierno del Estado de México relacionados con el
pago de impuestos.

Participar en la difusién de los formatos de avisos, altas, declaraciones de pago, entre otros, a efecto de mantener informadas e
informados a las y los contribuyentes.

Realizar acciones de conservacion de la imagen institucional en los Centros de Servicios Fiscales, dentro del marco del Programa
Compromiso en el Servicio

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001070202L DEPARTAMENTO DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE
OBJETIVO:

Atender las solicitudes de asesoria especializada de las y los contribuyentes, emitidas por correo electrénico y via telefénica, asi como las
quejas, sugerencias y reconocimientos.

FUNCIONES:

Proporcionar asistencia y orientacién a la y al contribuyente, a través de medios electrénicos y via telefonica.
Elaborar informes y estadisticas de los servicios que se ofrecen via telefénica y medios electrénicos.

Recibir, atender y canalizar, cuando corresponda, las quejas, sugerencias y reconocimientos que presenten las y los contribuyentes
respecto de los servicios que se brindan en los Centros de Servicios Fiscales.

Apoyar a las y los contribuyentes en la realizacion de sus tramites fiscales, canalizdndolos ante las autoridades en la materia
correspondiente.

Asesorar a las y los contribuyentes en la interpretacion y aplicacion de preceptos legales, que les permita cumplir, en tiempo y forma,
con sus obligaciones fiscales.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20703001080000L  DIRECCION DE VINCULACION CON MUNICIPIOS Y ORGANISMOS AUXILIARES
OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y evaluar la integraciéon e implementacién de mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos que
permitan promover y potenciar la recaudacion de las contribuciones, aprovechamientos y productos en términos de los convenios suscritos
en la materia, asi como participar en los procesos administrativos y de informacién interinstitucional, municipal y con organismos auxiliares.

FUNCIONES:
— Establecer, normar y controlar, en materia de su competencia, los programas de recaudacion tributaria.

— Disefiar y proponer, en coordinacion con las unidades administrativas competentes, en materia de su competencia, las formas oficiales
de avisos, requerimientos, declaraciones y deméas documentos requeridos por las disposiciones fiscales.

— Presentar los programas de trabajo, dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados por la o el
titular de la Direccion General de Recaudacion para su aprobacion, asi como a los municipios y organismos auxiliares, a efecto de
obtener y propiciar la colaboracién inmediata de los mismos.

— Dirigir, supervisar, controlar y evaluar las funciones y actividades en materia de modernizacion tributaria, mediante la suscripcion de
convenios de colaboracién administrativa, entre el Gobierno del Estado de México, los municipios y organismos auxiliares.

— Promover, en materia de su competencia, la instrumentacién de sistemas de informacién y generar reportes gerenciales dirigidos a los
mandos directivos, a los municipios y/u organismos auxiliares, que incluyan el flujo estadistico de recaudacion, contribuyentes omisos,
emisiones de requerimientos, valuaciones catastrales, cobro coactivo, conciliacién de ingresos y retroalimentaciéon de los padrones de
las entidades involucradas.

— Proponer, gestionar y validar ante la Direccion de Desarrollo de Sistemas e Informatica, el desarrollo de aplicaciones y herramientas
para la modernizacién y sistematizacién de procesos administrativos y tributarios, asi como su modificacion y mantenimiento
permanente.

— Analizar y mejorar los procesos administrativos y de flujo de informacion interinstitucional y municipal, en coordinaciéon con autoridades
estatales y municipales.

— Retroalimentar a los municipios con la informacién referente a sus padrones de catastro, contribuyentes omisos y viceversa.

— Modificar y actualizar permanentemente los padrones centrales de impuesto predial y padrones de omisos de derechos de agua a
peticién de los municipios.

— Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos, en materia de su competencia, que permitan
incrementar la captacién de la recaudacion de las contribuciones, aprovechamientos y productos en los términos de los convenios
suscritos para tales efectos.

— Brindar asesoria a las y los contribuyentes para su registro de alta en el padrén catastral, manifestacion catastral, declaraciones de
pago de contribuciones, entre otros, asi como para su llenado.

— Integrar, operar y mantener actualizado, en materia de su competencia, el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de
México (SIIGEM), en relacion con los registros de contribuyentes en el &mbito estatal, asi como de aquellos derivados de los convenios
suscritos con los municipios y organismos auxiliares.

— Recibir y requerir a las y los contribuyentes conforme a las disposiciones legales, los avisos, declaraciones y demas documentacién que
acredite el cumplimiento de sus obligaciones fiscales estatales y municipales de los convenios suscritos al efecto.

— Determinar los créditos fiscales por la omisién de pago del impuesto predial a cargo de las y los contribuyentes o de las personas que
de acuerdo con la ley son responsables solidarios, fijarlos en cantidad liquida e imponer las sanciones que correspondan por las
infracciones a las disposiciones fiscales, asi como la remisién de los expedientes de créditos fiscales a la Direccion de Administracion
de Cartera, para su prosecucion legal.

— Recibir las solicitudes de aclaracion que presenten las y los contribuyentes para que se tramiten y resuelvan en tiempo y forma.

— Regular, coordinar, evaluar y supervisar las actividades de las y los verificadores y las y los notificadores que le sean adscritos, y de
terceras y terceros habilitados para realizar notificaciones.

— Habilitar a terceras y terceros para que realicen notificaciones de actos administrativos emitidos en el ejercicio de las facultades
conferidas por las disposiciones fiscales.

— Intervenir a peticién de la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas asuntos de caracter legal, en los que sea parte o tenga
conocimiento, con motivo de la ejecucion de las funciones que tiene encomendadas.

— Recibir de los municipios el padron de contribuyentes en rezago, para requerirles el pago de contribuciones omitidas, conforme a las
disposiciones legales aplicables en la materia.

— Atender las solicitudes de informacién sobre recaudacion que realicen las diversas dependencias estatales, organismos auxiliares y/o

municipios.
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— Promover la suscripcion de convenios con los municipios de la entidad en materia de impuesto predial y derechos de agua con
organismo auxiliares, en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Ingresos de los Municipios.

— Dar a conocer a las autoridades municipales los beneficios y ventajas que el Gobierno del Estado ofrece para incrementar la
recaudacién del impuesto predial de los municipios, mediante la promocién de convenios de colaboracién en materia hacendaria.

— Mejorar e incrementar la recaudacion del impuesto predial de los municipios, mediante la suscripcion de convenios de colaboracion
administrativa en materia hacendaria.

— Formalizar legalmente los beneficios y obligaciones de la suscripcion del convenio de colaboracién administrativa en materia hacendaria
en el Periddico Oficial, “Gaceta del Gobierno”, mediante la certificacion y publicaciéon del convenio de colaboracién en materia
hacendaria.

— Otorgar los conocimientos béasicos a personal de los municipios y organismos auxiliares para la operaciéon de los sistemas y medios
aplicativos que permitan realizar los tramites y servicios que presta la Direccién General de Recaudacién, mediante la capacitacion para
el uso del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno Estado de México.

— Controlar la utilizacién del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México a las y los Servidores Publicos de los
ayuntamientos municipales y organismos auxiliares, mediante el tramite y emision de claves de acceso y contrasefias.

— Incorporar la informacién general del municipio, mediante la activacion en el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de
México.

— Contar con los valores catastrales municipales vigentes de los predios registrados en el territorio municipal, mediante el alta de
informacién o actualizacién del padrén catastral municipal al Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México.

— Poner a disposicion los montos de recaudacion adquirida de los municipios y organismos auxiliares, mediante la dispersion de los
ingresos obtenidos por concepto del pago del impuesto predial y sus accesorios legales.

— Poner a disposicion de los municipios y organismos auxiliares los datos estadisticos del pago del impuesto predial y sus accesorios
legales, asi como de la dispersion mediante la emisioén de informes mensuales de recaudacion y dispersion de ingresos por concepto
del pago del impuesto predial y sus accesorios legales.

— Reducir el nimero de contribuyentes omisos, asi como incrementar la recaudacion del impuesto predial, mediante la emisién de
requerimientos de obligaciones omitidas por concepto del pago del impuesto predial, asi como de terceros habilitados.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001090000L  DIRECCION DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS GENERALES
OBJETIVO:

Coordinar, programar, organizar y dirigir las acciones tendientes al suministro oportuno y a la administracién de los recursos humanos,
materiales y financieros, asi como de los servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccion General de
Recaudacion para el desempefio de sus funciones y vigilar su adecuada aplicacion.

FUNCIONES:

— Coordinar la integracién del Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Direccién General de Recaudacion, en coordinacion
con las unidades administrativas que la integran.

— Coordinar la solicitud de tramites, ante la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Finanzas, de los movimientos de personal
relativos a las altas, bajas, cambios, permisos, licencias y demas incidencias, de las y los servidores publicos adscritos a la Direccion
General de Recaudacion.

— Coordinar y mantener actualizadas las plantillas autorizadas del personal de base y eventual que labora, observando la normatividad
establecida en la materia.

— Supervisar con base en el presupuesto autorizado el ejercicio del calendario programatico presupuestal.

— Contabilizar el ejercicio presupuestal de la Direccion General de Recaudacion, asi como vigilar y analizar los estados financieros, de
conformidad con los ordenamientos y disposiciones aplicables.

— Autorizar y revisar la documentacion contable y presupuestal de los movimientos financieros que se generan en la Direccién General de
Recaudacion.

— Establecer coordinacion con las unidades administrativas de la Secretaria, a fin de eficientar el cumplimiento de los programas y
actividades a su cargo.

— Supervisar el registro y control del avance financiero de los programas e inversion ejecutados por las unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudacion.

— Supervisar el avance del ejercicio presupuestal y generar los informes correspondientes.
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— Coordinar, controlar y supervisar el proceso de adquisicion de los bienes de consumo, asi como la contratacion de servicios requeridos
por la Direccién General de Recaudacion, en apego a la normatividad establecida en la materia.

— Supervisar el suministro y almacenamiento de los bienes de consumo requeridos por las unidades administrativas de la Direccion
General de Recaudacion.

— Rescindir la relaciéon de trabajo del personal que cometa actos o conductas que incurran en responsabilidad laboral establecidas en el
Articulo 93 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

— Supervisar las acciones relacionadas con el registro, mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles que conforman
el patrimonio de la Direccién General de Recaudacion.

— Coordinar y supervisar la formulacién e integraciéon del Programa Anual de Adquisiciones y Servicios, del Programa de Operaciones
Consolidadas, asi como el Programa de Arrendamientos, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente en la materia.

— Coordinar la integracién y actualizacion de los inventarios de bienes muebles e inmuebles de la Direccién General de Recaudacion.

— Coordinar y supervisar la integracion, depuracion, consulta y eliminacion del acervo documental bajo resguardo de las unidades
administrativas de la Direccion General de Recaudacion, tomando en consideracion la normatividad establecida en la materia.

— Supervisar, registrar y controlar el avance programatico-presupuestal, para identificar variaciones y establecer las medidas correctivas
de ajuste que se consideren pertinentes.

— Supervisar que el personal al servicio publico que labora en la Direcciébn General de Recaudacion realice los procedimientos de
adquisicion de bienes y contratacién de servicios de conformidad con lo establecido, asi como informar por escrito a su jefa o jefe
inmediato las irregularidades detectadas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703001090100L  SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
OBJETIVO:

Realizar y controlar las acciones relacionadas con el desarrollo y administraciéon de los recursos humanos que laboran en la Direccién
General de Recaudacion, con base en la normatividad, procedimientos y lineamientos vigentes en la materia, a fin de promover el
desempefio eficiente y contribuir a los objetivos institucionales.

FUNCIONES:

— Realizar las gestiones administrativas derivadas de los movimientos de personal autorizados, a efecto de mantener actualizada la
plantilla de plazas y elaborar la némina de la Direccién General de Recaudacion.

— Implementar, vigilar y registrar las incidencias que se deriven de la puntualidad y asistencia, vacaciones, incapacidades, estimulos,
suspensiones, pago de viaticos y recompensas del personal adscrito a la Direccién General de Recaudacion.

— Coordinar el proceso de evaluacién al desempefio del personal que integra la Direccion General de Recaudacion, con base en los
lineamientos establecidos por el Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado
de México.

— Realizar los tramites administrativos que integra la Direccién General de Recaudacion para la contratacion, control y baja del personal
eventual, con base en la normatividad vigente en la materia.

— Gestionar los recursos para el pago de los contratos por tiempo determinado, asi como elaborar la némina correspondiente, conforme a
la normatividad vigente en la materia.

— Desarrollar y aplicar el proceso de reclutamiento y seleccién de candidatas y candidatos a ingresar a laborar en la Direccion General de
Recaudacion y tramitar la autorizacion ante las instancias correspondientes.

— Gestionar ante las instancias correspondientes las adecuaciones presupuestarias que, en su caso, resulten de los sobregiros con base
en las conciliaciones de gasto corriente del capitulo 1000 “Servicios Personales”.

— Realizar los movimientos que se generen por rescisiones laborales establecida en el Articulo 93 de la Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios.

— Gestionar la participacion del personal de la Direccion General de Recaudacion, en cursos de capacitacion y actualizacion,
considerando el perfil del puesto y las necesidades de las unidades administrativas.

— Gestionar ante la Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Finanzas, la presencia del Organo Interno de Control en los actos de
entrega y recepcion de las unidades administrativas adscritas a la Direccion General, a fin de cumplir con la normatividad administrativa
vigente en la materia.

— Elaborar la némina para el pago de percepciones y deducciones del personal contratado por tiempo determinado, conforme a la
normatividad vigente y realizar el pago de los estimulos a la productividad a que hace referencia la Ley de Ingresos del Estado de
México, de acuerdo con los lineamientos emitidos para tal efecto.
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Coordinar el proceso para la presentacion de manifestacién de bienes por anualidad de las y los servidores publicos sujetos a esta
obligacién.

Integrar y desarrollar el Programa de Proteccion Civil y de Seguridad e Higiene en las unidades administrativas de la Direccion General
de Recaudacion.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001090200L  SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
OBJETIVO:

Registrar y controlar los recursos financieros presupuestados y autorizados a la Direccién General de Recaudacion, verificando su ejercicio
racional y el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

Integrar, en coordinacién con las unidades administrativas adscritas a la Direccion General de Recaudacién, el Anteproyecto de
Presupuesto Anual de Egresos de la Direccién General, asi como el Programa Anual de Metas Fisicas, de conformidad con los
lineamientos que para el efecto emita la Secretaria de Finanzas.
Elaborar, en coordinacién con las Subdirecciones adscritas a la Direccion de Administracién y Servicios Generales, el calendario
programatico presupuestal, con base al presupuesto autorizado.

Gestionar la revolvencia del fondo fijo de caja, conforme a la normatividad establecida y llevar un control del ejercicio de las partidas
presupuestales de gasto corriente que correspondan a la Direcciéon General.

Recibir y revisar la documentaciéon comprobatoria del gasto que se derive de las acciones y programas que ejecutan las unidades
administrativas, a fin de que cumplan con los requisitos fiscales y administrativos para su clasificacion, registro contable y presupuestal.

Realizar las conciliaciones de inversién, cuando sea el caso, asi como del gasto corriente con las instancias correspondientes, con
apoyo de las Subdirecciones de la Direccion de Administracion y Servicios Generales en el &mbito de su competencia.

Aplicar las disposiciones administrativas que establezca la Secretaria de Finanzas para el registro y ejercicio del gasto publico.
Tramitar las modificaciones al presupuesto autorizado de acuerdo con las necesidades de la Direccién General de Recaudacion.
Resguardar la documentacién comprobatoria de las operaciones financieras generadas por la Direccién General de Recaudacion.

Supervisar, registrar y controlar el avance programatico-presupuestal para identificar variaciones y establecer las medidas correctivas
de ajuste que se consideren pertinentes.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703001090300L  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y DE SERVICIOS
OBJETIVO:

Proporcionar con oportunidad los recursos materiales y servicios generales requeridos por las unidades administrativas de la Direccion
General de Recaudacion para el desempefio de sus funciones, con base en la normatividad, procedimientos y lineamientos vigentes en la
materia.

FUNCIONES:

Elaborar, en coordinaciéon con las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion, el Programa Anual de
Mantenimiento, Reparacion, Acondicionamiento y Equipamiento de las Instalaciones, observando el cumplimiento de las normas
establecidas en la materia, asi como llevar a cabo su ejecucion y supervision.

Formular e integrar el Programa Anual de Adquisiciones y Servicios, el Programa de Operaciones Consolidadas, asi como el Programa
de Arrendamientos, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente en la materia.

Desarrollar los diferentes procesos adquisitivos de bienes y de contratacion de servicios con base en las necesidades de las unidades
administrativas usuarias conforme a la normatividad vigente en la materia.

Mantener actualizado el sistema integral de control patrimonial de los bienes muebles e inmuebles de las unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudacion.

Proporcionar los combustibles y lubricantes, asi como el mantenimiento preventivo y correctivo a los vehiculos asignados a las unidades
administrativas de la Direccion General de Recaudacion, verificando su correcta aplicacion y ejecucion.

Contratar y supervisar los trabajos de mantenimiento y reparacion que se requieran en los diferentes inmuebles de la Direccion General
de Recaudacion.

Implementar un sistema de control de gastos derivados de los servicios de telefonia, fotocopiado y energia eléctrica, solicitados por las
unidades administrativas de la Direccién General de Recaudacion.
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— Almacenar y suministrar los bienes de consumo requeridos por las unidades administrativas de la Direcciéon General de Recaudacion.

— Supervisar y verificar que los procedimientos para la adquisicién de los bienes y la contratacién de servicios que requiere la Direcci6n
General de Recaudacion en su operacién y funcionamiento se realicen de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

— Proporcionar a la Subdireccién de Recursos Humanos la informacién necesaria para la elaboracién de los programas y actividades en
materia de proteccion civil y de seguridad e higiene en el trabajo.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002000000L  DIRECCION GENERAL DE FISCALIZACION
OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar las acciones encaminadas a la verificacion y comprobacion de las obligaciones fiscales y aduaneras de las y los
contribuyentes, responsables solidarios, terceras y terceros con ellas o ellos relacionados, coadyuvando a combatir la evasiéon y elusion
fiscal, tomando como base la legislacion estatal y federal vigente, asi como las atribuciones y funciones que se derivan de los sistemas
nacional y estatal de coordinacién fiscal.

FUNCIONES:

— Establecer sistemas y procedimientos de fiscalizacién que coadyuven a fortalecer la actividad tributaria de la hacienda publica en la
entidad.

— Participar, en el &ambito de su competencia, con los 6rganos de coordinacion hacendaria estatal y municipal y, por delegacién de la o del
titular de la Secretaria de Finanzas, en el &mbito federal.

— Disefiar e implementar programas de fiscalizacion y evaluar sus resultados.
— Vigilar la estricta observancia de las politicas, procedimientos y programas en materia de fiscalizacion.
— Elaborar el sistema Unico de informacion con entidades federativas.

— Planear, coordinar y realizar las actividades inherentes a la programacion de los actos de fiscalizacion, en materia de impuestos
federales y estatales.

— Establecer los sistemas y procedimientos internos a los que debe ajustarse la revision para el cumplimiento de las obligaciones fiscales
estatales y federales.

— Coordinar la ejecucion de las funciones derivadas del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y de
Convenios Estatales, asi como de las desarrolladas en materia de fiscalizacién de impuestos federales y estatales que se deriven de
leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y drdenes dictadas por la o el C. Gobernador del Estado de México y demas autoridades
competentes.

— Expedir las credenciales o constancias de identificacion de las y los servidores publicos que se autoricen para la practica de visitas
domiciliarias, revisiones, auditorias, notificaciones, inspecciones, verificaciones, aseguramiento y/o embargos precautorios, y demas
actos de comprobacion de las obligaciones fiscales federales y estatales.

— Coordinar la aplicacion de politicas y procedimientos para ordenar y practicar visitas domiciliarias, revisiones, auditorias, notificaciones,
inspecciones, verificaciones y demés actos para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de las y los contribuyentes,
responsables solidarios, terceras o terceros con ellas o ellos relacionados, respecto de las obligaciones fiscales federales y estatales
que establezca la legislacion aplicable en esta materia.

— Dirigir las acciones tendientes a la verificacién y comprobacion de las obligaciones fiscales relacionadas con la importacion, almacenaje,
estancia o tenencia, transporte o manejo en el territorio estatal de toda clase de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera.

— Coordinar y supervisar la ejecucion las acciones para el destino final de los bienes adjudicados al Gobierno Estatal, por el fisco federal.

— Designar a la o al perito que se requiera para la formulacién de los dictdmenes técnicos relacionados con el ejercicio de la fiscalizacion
relativa a impuesto general de importacion y general de exportacion.

— Coordinar la aplicacién de politicas y procedimientos para requerir a las y los contribuyentes, responsables solidarios, terceras o
terceros con ellas o ellos relacionados, las declaraciones, avisos y demas documentos que estén obligadas y obligados a presentar,
conforme a las disposiciones fiscales, asi como la contabilidad que estén comprometidos a llevar.

— Coordinar y autorizar la revisiéon de los dictamenes formulados por contadores publicos registrados o contadoras publicas registradas
para efectos fiscales, sobres los estados financieros de las y los contribuyentes.

— Determinar la veracidad de la informaciéon proporcionada por las y los contribuyentes que se les practiquen actos de fiscalizacion,
solicitando a las autoridades fiscales federales la verificacion y validacion de datos.

— Solicitar a las autoridades competentes la informacién y documentacion necesaria para verificar el cumplimiento de las obligaciones
fiscales o para evaluar la posible emision de actos de fiscalizacion.
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— Solicitar a las autoridades fiscales estatales o federales su apoyo para gue inicien o continen un acto de fiscalizacion a contribuyentes
que se encuentran dentro del &mbito de su competencia y/o circunscripcion territorial, con el objeto de verificar el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales o de conocer las operaciones relacionadas con las auditorias que se encuentren realizando.

— Determinar presuntivamente la base o fuente generadora de contribuciones, a qué estén sujetas las personas fisicas y juridico
colectivas, de conformidad con la normatividad vigente y los supuestos establecidos.

— Determinar los créditos fiscales omitidos a cargo de las y los contribuyentes o de las personas que de acuerdo con la ley son
responsables solidarios con ellas o ellos, e imponer las sanciones fiscales que correspondan o, en su caso, condonar las multas y
recargos que impongan en el ejercicio de sus facultades de comprobacion de los impuestos federales coordinados, en términos de las
leyes y convenios respectivos.

— Elaborar y someter a la aprobacién de la o del titular de la Secretaria de Finanzas, las resoluciones de condonacion parcial o total a
favor de las y los particulares, respecto de las multas y recargos previstos en las disposiciones del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

— Ordenar y practicar aseguramientos y embargos precautorios para asegurar el interés fiscal, en los casos en que la ley lo sefiale y
levantarlo cuando proceda, asi como autorizar la sustitucion de la garantia, nombrar depositarios a las y los contribuyentes que redinan
las condiciones de seguridad y removerlos cuando asi se requiera.

— Solicitar a la Comisién Nacional Bancaria y de Valores transferencias de fondos, con el objeto de cubrir adeudos fiscales, cuando asi lo
soliciten las y los contribuyentes.

— Instruir la notificacién de los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de comprobacion sefialadas en las disposiciones
fiscales.

— Planear, coordinar y dirigir las funciones que deriven de los Sistemas Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de Coordinacion
Hacendaria, asi como de los acuerdos y convenios que se celebren con los gobiernos federales y municipales, y con organismos
auxiliares.

— Informar a la Procuraduria Fiscal o al Organo Interno de Control de la Secretaria de Finanzas, segln corresponda, sobre la presunta
comision de delitos fiscales o de cualquier otra naturaleza, de los que tenga conocimiento en el ejercicio de sus funciones y de las
infracciones cometidas por las y los servidores publicos adscritos a la Direccién General de Fiscalizacion, asi como determinar, en su
caso, el perjuicio de la hacienda publica del Estado.

— Vigilar y realizar el seguimiento a los programas respectivos y, en su caso, determinar las contribuciones omitidas y sus accesorios a
cargo de las y los contribuyentes, responsables solidarias y solidarios, en términos de la ley.

— Colaborar con la representacion fiscal federal o estatal durante la tramitacién de los juicios interpuestos por las y los contribuyentes, en
contra de actos o resoluciones emanados del ejercicio de sus facultades fiscalizadoras otorgadas por las disposiciones fiscales.

— Requerir el pago de incentivos para la ejecucion de la actividad fiscalizadora coordinada, a las autoridades competentes, de
conformidad con las disposiciones vigentes en materia de coordinacion fiscal.

— Expedir constancias o certificar las copias de documentos y constancias bajo su resguardo, de acuerdo con las disposiciones legales
aplicables.

— Modificar o revocar aquellas actuaciones que presenten vicios de procedimiento, asi como las resoluciones de caracter individual no
favorables a una o un particular, conforme a las disposiciones legales aplicables, en los asuntos de su competencia.

— Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias en el ejercicio de sus facultades.

— Autorizar y otorgar el registro para la formulacion de dictdimenes sobre la determinacion y pago del impuesto sobre erogaciones por
remuneraciones al trabajo personal a las contadoras o contadores publicos, cancelar o dar de baja dicho registro, e imponer las
sanciones que correspondan por el incumplimiento de sus obligaciones en los términos que establecen las disposiciones fiscales.

— Coordinar el registro de los colegios, asociaciones y federaciones profesionales de contadoras o contadores publicos y a las personas
juridicas colectivas que tengan como socios, miembros o integrantes a contadoras o contadores publicos que hayan obtenido
autorizacion y registro para formular dictdmenes.

— Vigilar que se lleven a cabo los requerimientos a las contadoras y los contadores publicos que hayan formulado dictamen sobre la
determinacion y pago del Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal, la informacion y documentacién
relacionada con éstas o con los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones que hayan presentado.

— Ordenar la clausura preventiva de los establecimientos de las y los contribuyentes que no cumplan con las disposiciones fiscales
aplicables.

— Emitir oficios de observaciones dirigidos a las y los contribuyentes, responsables solidarios y/o terceros, en ejercicio de sus facultades
de comprobacion.

— Instruir la tramitacién y ejecucién de los procedimientos y acciones para dar destino final a los bienes adjudicados a favor del fisco
federal, en ejercicio de sus facultades de comprobacién en materia de comercio exterior.

— Autorizar el procedimiento para que se restrinjan temporalmente y en su caso posterior cancelacién de los certificados de sello digital,
de conformidad con el Cédigo Fiscal de la Federacion.

PERIODICO OFICIAL

GACETA
edomex.gob.mx 122 DEL GOBIFRNO

legislacion.edomex.gob.mx Gobiemo dal Estado Libre



Miércoles 13 de septiembre de 2023 Seccidn Primera Tomo: CCXVI No. 48

— Implementar los sistemas y procedimientos internos para la revision del cumplimiento de las obligaciones fiscales, considerando la
programacién y planeacion estratégica de inteligencia financiera.

— Planear y programar las acciones estratégicas de inteligencia financiera de los actos de fiscalizacién, en materia de impuestos federales
y estatales.

— Autorizar la reduccion de las multas por infraccién a las disposiciones fiscales federales, asi como la tasa de recargos por prorroga
determinada conforme a la Ley de Ingresos de la Federacion.

— Aprobar las resoluciones en materia de participacion de los trabajadores en las utilidades de las empresas, derivado de las objeciones
que se formulen al respecto y de las que procedan en esa materia, asi como de las que se desprendan del ejercicio de sus facultades
de comprobacion.

— Suscribir Acuerdos Conclusivos y darles la atencién correspondiente en términos de lo dispuesto por el Cadigo Fiscal de la Federacion,
en relacion con actos o resoluciones emitidos en ejercicio de las facultades de comprobacién.

— Establecer previa autorizacion del Subsecretario de Ingresos, las disposiciones de caracter juridico y/o administrativo en materia del
programa de estimulos a la productividad, asi como de acciones encaminadas a incrementar el ingreso de los recursos tributarios de la
Entidad.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002000100S DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecuciéon de los programas
de las unidades administrativas que integran la Direccion General de Fiscalizacion, asi como gestionar la obtencion de los mismos y
manejarlos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizaciéon y aprovechamiento.

FUNCIONES:

— Programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales, financieros y técnicos para el 6ptimo
funcionamiento de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberan observar las unidades administrativas de la Direccion General de
Fiscalizacion y evaluar el cumplimiento de las mismas.

— Colaborar en la formulacién, instrumentacién y control de programas y proyectos administrativos.

— Coordinar la elaboracién del proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Direccion General de Fiscalizacion con las y los
responsables de cada unidad administrativa.

— Aprobar los movimientos de personal relativos a altas, bajas, cambios, incapacidades, permisos, vacaciones, asistencia y demas
incidencias del personal adscrito a la Direccién General de Fiscalizacion, ante la Direccion General de Personal, asi como controlar y
vigilar el pago de sueldos.

— Integrar y actualizar los inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina, vehiculos automotores, teléfonos, fotocopiadoras y
demas bienes muebles que estén asignados a las unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Gestionar la revolvencia de fondos de caja, conforme a la normatividad establecida y supervisar el control del ejercicio de las partidas
presupuestales de gasto corriente que correspondan a la Direccion General de Fiscalizacion.

— Disefiar el seguimiento a mecanismos de control que permitan conocer el desempefio y la productividad del personal, a efecto de
asegurar la eficiencia en el desarrollo de los programas y acciones de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Dirigir programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacion del personal operativo, administrativo y de mandos medios.

— Coadyuvar en los actos de entrega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimiento en la entrega de las manifestaciones
anuales de bienes de las servidoras y los servidores publicos.

— Coordinar y dirigir la elaboraciéon de los proyectos internos de simplificacién, modernizacién y mejoramiento administrativo de las
unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacion, realizando el seguimiento de los mismos para verificar su
cumplimiento.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002000101S DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS
OBJETIVO:

Atender los asuntos relativos a la administracién y desarrollo del personal, asi como analizar, controlar y registrar los recursos financieros
autorizados a la Direccién General de Fiscalizacion; verificando en ambos ambitos el cumplimiento de la legislacion, la normatividad y los
procedimientos aplicables.
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FUNCIONES:

— Realizar los movimientos de alta, baja, cambio de adscripcién y promocién que las diferentes unidades administrativas solicitan a la
Delegacion Administrativa, ante la Direccion General de Personal.

— Actualizar y validar la némina ante la Direccién General de Personal, con el objeto de que se apliquen los pagos de remuneraciones al
personal en forma oportuna.

— Controlar y operar el Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia (SCPA), a fin de ingresar las comisiones, incapacidades,
vacaciones, faltas y retardos del personal operativo de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Instrumentar las acciones encaminadas a mantener la estabilidad laboral del personal de la Direccion General de Fiscalizacion,
coadyuvando con las instancias gubernamentales estatales correspondientes, para realizar las gestiones legales aplicables en la
materia.

— Controlar, resguardar y mantener actualizados los expedientes del personal que labora en la Direcciéon General de Fiscalizacion.

— Detectar las necesidades de capacitacién del personal operativo, administrativo y de mando medio y realizar acciones de vinculacion
con las autoridades estatales competentes para instrumentar los programas y los eventos de capacitacion.

— Integrar el Presupuesto Anual de Egresos de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Operar la revolvencia de fondos de caja conforme a la normatividad establecida y llevar a cabo el control del ejercicio de las partidas
presupuestales de gasto corriente que correspondan a la Direccion General de Fiscalizacion.

— Recibir y revisar la documentacién comprobatoria de gastos que se derive de las acciones y programas que ejecutan las unidades
administrativas de la Direccién General de Fiscalizacion, a efecto de que cumplan con los requisitos fiscales y administrativos para su
clasificacion y registro contable y presupuestal.

— Realizar las conciliaciones de gasto corriente y de inversion con las instancias correspondientes.

— Aplicar las disposiciones administrativas que establezca la Secretaria de Finanzas, para el registro y ejercicio del gasto publico.

— Tramitar las modificaciones al presupuesto autorizado de acuerdo con las necesidades de la Direccién General de Fiscalizacion.
— Generar los reportes contables y programatico presupuestal, de conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

— Resguardar la documentacién comprobatoria de las operaciones financieras generadas por la Direccion General de Fiscalizacion.

— Supervisar, registrar y controlar el avance programatico presupuestal, para identificar variaciones y establecer las medidas correctivas
que se consideren pertinentes.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703002000200S  UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
OBJETIVO:

Coordinar dirigir y supervisar el disefio, desarrollo e implementacién de sistemas automatizados de informacién que permitan agilizar y
eficientar las funciones de la Direccién General de Fiscalizacion, asi como monitorear, atender y solventar las necesidades de capacitacion
e investigar nuevas tecnologias en materia de informatica.

FUNCIONES:

— Planear y dirigir el desarrollo de sistemas automatizados de informacion que respondan a los requerimientos planteados por las y los
usuarios, asi como integrar la documentacion técnica correspondiente.

— Elaborar los programas anuales en materia de informética, de conformidad con los lineamientos establecidos al efecto.
— Atender las necesidades de automatizacion de las unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacion.
— Coordinar la capacitacion dirigida al personal operativo y administrativo en el manejo de los sistemas y los productos informaticos.

— Vigilar que la infraestructura informatica se utilice para cumplir con los objetivos de la Direccién General de Fiscalizacion, asi como
verificar su 6ptimo aprovechamiento.

— Supervisar la generacion de los programas necesarios para integrar la informaciéon de las y los contribuyentes omisos en pagos de
impuestos para fiscalizar, de conformidad con los criterios proporcionados por la Direccién de Programacion.

— Supervisar el seguimiento a los tramites y gestiones necesarios ante la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica, para la
obtencion de dictamenes relativos a la adquisicion del software y hardware que se requiera.

— Verificar el establecimiento de medidas de seguridad pertinentes para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los
sistemas de informacién a cargo de la Direccidon General de Fiscalizacion.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20703002000201S DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE LA INFORMACION
OBJETIVO:

Disefiar, implementar y mejorar los sistemas automatizados de informacién orientados a agilizar y eficientar el desempefio de las unidades
administrativas de la Direccion General de Fiscalizacion, asi como proporcionar el mantenimiento preventivo, evolutivo y correctivo a los
sistemas en operacion.

FUNCIONES:

— Disefiar y desarrollar sistemas internos automatizados, asi como mantenerlos actualizados para la operacion de los procesos de la
Direccion General de Fiscalizacion.

— Disefiar y aplicar mecanismos de proteccion para salvaguardar la integridad y confidencialidad de la informacién existente en los
sistemas que opera la Direccién General de Fiscalizacion.

— Compilar y mantener bajo resguardo las bases de datos de la Direccién General de Fiscalizacion.

— Atender y auxiliar con oportunidad las necesidades de automatizacion de los procesos de las unidades administrativas de la Direcci6n
General de Fiscalizacion.

— Realizar, previo a la implementacién de sistemas o a la aplicacion de informacién, las pruebas que permitan garantizar su
funcionamiento y eficiencia.

— Elaborar y resguardar la documentacién técnica de los programas fuente de los sistemas automatizados.
— Elaborar procedimientos estandar, que sirvan como base para realizar cambios en los sistemas automatizados establecidos.

— Realizar el seguimiento a los reportes derivados de la solicitud de modificacién a los sistemas automatizados, asi como mantenerlos
actualizados.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703002000202S DEPARTAMENTO DE TELECOMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA, SOPORTE Y SEGURIDAD
OBJETIVO:

Proporcionar soporte técnico de servicio a la red de telecomunicaciones para el intercambio de informacién que garantice la confiabilidad y
eficiencia entre las Delegaciones de Fiscalizacion, el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y las demas entidades, asi como analizar
las tendencias del hardware y software que permitan el 6ptimo funcionamiento y disposicion de la informacién.

FUNCIONES:

— Realizar los tramites y gestiones necesarios ante la Direccién General del Sistema Estatal de Informatica para obtener los dictamenes
relativos a la adquisicion de hardware, software y equipos de telecomunicaciones que se requieran.

— Realizar los tramites y gestiones necesarios ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), a efecto de contar con sistemas que
permitan cumplir a la Direccién General de Fiscalizacion con su funcién fiscalizadora.

— Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de coOmputo asignado a las unidades administrativas de la Direccion
General de Fiscalizacion.

— Administrar y mantener actualizado el inventario de los bienes informaticos asignados a las unidades administrativas de la Direccion
General de Fiscalizacion.

— Supervisar el funcionamiento y utilizacién de los bienes informaticos y del software con que cuentan las unidades administrativas de la
Direccion General de Fiscalizacion.

— Monitorear y verificar el 6ptimo funcionamiento de los sistemas proporcionados por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

— Mantener la red de telecomunicaciones entre las Delegaciones de Fiscalizacion y las oficinas centrales de la Direccién General de
Fiscalizacion.

— Implementar nuevos esquemas de redes, con la finalidad de tener una conexién permanente con las entidades y organismos con los
que se vinculan los trabajos de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Supervisar y mantener en operacion la infraestructura de los equipos, redes y telecomunicaciones para el funcionamiento de la
Direccion General de Fiscalizacion.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002000203S DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SOPORTE DE APLICACIONES
OBJETIVO:

Administrar y realizar el mantenimiento de las aplicaciones para mejorar los procesos de ingenieria de la informacién, asi como establecer y
mantener actualizadas las arquitecturas tecnolégicas y proponer soluciones en materia de componentes de arquitecturas de tecnologia para
la implementacion e integracién de aplicaciones.
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FUNCIONES:
— Administrar el alojamiento de las aplicaciones de la Direccién General de Fiscalizacién.

— Patrticipar en la elaboracion de los lineamientos para la creacion, operacion y administracion de las bases de datos, que estan bajo la
responsabilidad de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Programar y disefiar la arquitectura de tecnologia para soportar las aplicaciones requeridas por las unidades administrativas.

— Proponer soluciones de tecnologia para los componentes de la plataforma de cdmputo y aplicativa que se utilizan en sistemas, servicios
y monitoreo.

— Establecer y mantener actualizada la arquitectura tecnoldgica para las aplicaciones de la Direccién General de Fiscalizacion.

— Proporcionar asesoria y soporte técnico especializado para la implementacion de arquitecturas de tecnologia para las aplicaciones, asi
como para la creacién, administracion y operacion de bases de datos y repositorios de informacion.

— Realizar el seguimiento a los reportes derivados de la solicitud de modificacion de los sistemas automatizados, asi como mantenerlos
actualizados.

— Disefiar y, en su caso, proponer programas de modernizacion tecnoldgica que permitan asegurar un adecuado funcionamiento de las
aplicaciones de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Llevar a cabo las acciones de mantenimiento y soporte técnico a la infraestructura informatica, asi como gestionar el mantenimiento de
aplicaciones.

— Instrumentar y administrar las bases de datos de las aplicaciones que operen en la infraestructura tecnolégica de la Direccién General
de Fiscalizacién, asi como el respaldo de la informacion.

— Disefiar y aplicar mecanismos de seguridad para salvaguardar la integridad y confidencialidad de la informacién existente en las bases
de datos que opera la Direccién General de Fiscalizacion.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703002000300S  UNIDAD DE PLANEACION ESTRATEGICA DE INTELIGENCIA FINANCIERA
OBJETIVO:

Obtener, analizar y consolidar la informacién fiscal para la investigacion de conductas ilicitas, a través de los diversos actos de fiscalizacion,
con el fin de aportar a las unidades encargadas de su aplicacién, informacién que permita prevenir y detectar conductas ilicitas.

FUNCIONES:

— Recabar, recibir y recopilar las pruebas, constancias, reportes, documentacion e informes fiscales para detectar conductas que pudieran
favorecer, prestar ayuda, auxilio o cooperacion de cualquier especie para la comision de posibles delitos.

— Informar a las autoridades competentes sobre las infracciones cometidas por las y los contribuyentes y sobre los resultados de los
requerimientos y visitas de verificacion.

— Coordinar con las autoridades fiscales la practica de los actos que resulten necesarios con motivo del ejercicio de sus atribuciones.

— Integrar informacion relacionada con las facultades de la Unidad de Planeacion Estratégica de Inteligencia Financiera y proporcionarla a
las autoridades competentes.

— Intercambiar y solicitar a las autoridades federales y entidades federativas la informacién y documentacion necesaria para el ejercicio de
sus facultades.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccion General de Fiscalizacion.
— Solicitar informacién en materia fiscal a las dependencias, organismos auxiliares y particulares para dar cumplimiento a sus funciones.

— Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Unidad de Planeacion Estratégica de
Inteligencia Financiera y aquellos que por delegacion le corresponda.

— Solicitar la verificacion y validacion a las autoridades fiscales federales de los datos de los contribuyentes a quienes se les estén
practicando actos de fiscalizacion para determinar su veracidad.

— Supervisar y practicar las naotificaciones sefialadas en las disposiciones fiscales relacionadas con el ejercicio de las facultades de
comprobacion.

— Realizar los procedimientos y acciones correspondientes para dejar sin efectos los certificados de sello digital de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en la materia.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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20703002010000L  DIRECCION DE PROGRAMACION
OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar las actividades inherentes a la programacién de los actos de fiscalizacién en materia de impuestos federales,
estatales y de comercio exterior, asi como de los dictamenes fiscales que sobre los estados financieros emiten las contadoras publicas
registradas y los contadores publicos registrados, y gestionar la recuperacion de los incentivos econémicos que generen los actos de
fiscalizacion.

FUNCIONES:

— Coordinar la ejecucién de programas encaminados a la generacién de productos e insumos en materia de impuestos federales,
estatales y de comercio exterior.

— Coordinar y supervisar el disefio de los Procedimientos de seleccion de las y los contribuyentes susceptibles de ser incluidos en algin
tipo de revision.

— Coordinar y supervisar el andlisis y estudio de la informacién para proponer programas de fiscalizacion.

— Revisar las carpetas en las que se incluyen las propuestas de asuntos a programar y que seran presentadas al Comité de
Programacion, para su autorizacion.

— Revisar las propuestas enviadas por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), asi como de otras entidades federativas y
dependencias, para su validacion y anlisis.

— Asistir a las reuniones del Grupo de Trabajo de Programacién o Comité de Programacion, en las que se aborden asuntos relacionados
con la programacion, para su autorizacion.

— Coordinar la elaboracion de las érdenes de auditoria autorizadas por el Grupo de Trabajo de Programacién o Comité de Programacion.
— Coordinar, supervisar y realizar el seguimiento a los acuerdos del Grupo de Trabajo de Programacién o Comité de Programacion.

— Integrar el Programa Operativo Anual de Fiscalizacion y someterlo a la consideracion de las autoridades de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP).

— Coordinar las acciones de programacion, a efecto de mantener el flujo operacional de la actividad fiscalizadora en las Direcciones de
Operacion Regional 1y 2.

— Instrumentar y realizar el seguimiento a los programas, politicas, procedimientos y control de actividades sustantivas en materia de
fiscalizacion.

— Coordinar la revision de los dictamenes fiscales para determinar las diferencias de los impuestos federales y estatales.
— Asistir a las reuniones convocadas por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT).
— Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Solicitar informacion a las dependencias, organismos auxiliares y particulares para la programacién de los actos de fiscalizacion en
materia de impuestos federales, estatales y de comercio exterior.

— Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Direccion de Programacion y aquellos
que por delegacion le correspondan.

— Solicitar las declaraciones, avisos y deméas documentos que estén obligados a presentar las y los contribuyentes, responsables
solidarios y/o terceros con ellos relacionados, asi como la contabilidad que estén obligados a llevar, a fin de revisar que sean
presentados de acuerdo con las disposiciones fiscales correspondientes.

— Solicitar a las autoridades competentes y fedatarios publicos, la informacién y documentacion que tengan con motivo de sus
actividades, para evaluar la posible emisién de actos de fiscalizacion.

— Aprobar y coordinar la practica de los actos sefialados en las disposiciones fiscales aplicables, relacionados con las facultades de las
autoridades fiscales para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes, los responsables solidarios o terceros
con ellos relacionados.

— Coordinar y vigilar la revision de los dictamenes formulados por contadores o contadoras publicas registradas para efectos fiscales,
sobre los estados financieros de las y los contribuyentes.

— Coordinar y supervisar la ejecucion de las actividades y acciones derivadas de los sistemas: Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal
de Coordinacién Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos y convenios que se celebren con los gobiernos federales, municipales y
con organismos auxiliares.

— Aprobar y vigilar que se lleven a cabo los requerimientos a las y los contadores publicos que hayan formulado dictamen sobre la
determinaciéon y pago del impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, la informacién y documentacion
relacionada con éstas o con los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones que hayan presentado.
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— Proponer y someter a consideracion de la Direccién General disposiciones de caracter juridico y/o administrativo en materia del
programa de estimulos a la productividad, asi como de acciones encaminadas a incrementar el ingreso de los recursos tributarios de la
Entidad.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002010100L  SUBDIRECCION DE PROGRAMACION DE IMPUESTOS FEDERALES
OBJETIVO:

Desarrollar estudios, andlisis e investigaciones en los distintos campos de la actividad econémica del Estado, encaminados a identificar
contribuyentes, giros y zonas que requieran presencia fiscal especifica, asi como proponer politicas concretas para la revision y planeacion
de las acciones de fiscalizacion de acuerdo con el perfil tributario de las y los contribuyentes del mercado y del marco geogréfico y sectorial.

FUNCIONES:
— Formular y proponer programas que permitan la generacién de productos e insumos en materia de impuestos federales.

— Efectuar estudios, andlisis e investigaciones que permitan detectar las causas y formas mas comunes de evasion y elusion fiscal, la
magnitud con que se presentan, asi como los tipos de operacion mas frecuentes que se utilizan para evadir el pago de impuestos
federales.

— Distribuir las propuestas enviadas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) para su validacion y analisis.
— Supervisar la correcta aplicacion del Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas Integral (SUIEFI).

— Disefiar un mecanismo para abatir el incumplimiento tributario, especificando técnicamente la intensidad y distribucién de la accion
fiscalizadora en el Estado de México y orientando estratégicamente los esfuerzos de las areas operativas de fiscalizacion.

— Reuvisar las propuestas de los asuntos a programar que se someteran a la decision del Grupo de Trabajo de Programacion para su
oficializacion o autorizacion.

— Elaborar las actas del Comité de Programacion por medios electrénicos.
— Emitir las érdenes de auditoria, cartas invitacion y revisiones de papeles de trabajo federales.
— Atender y realizar el seguimiento a las auditorias y controlar los actos emitidos.

— Elaborar los informes relacionados con la evaluacién del antecedente de programacion y sobre la efectividad de los estudios y
programas establecidos.

— Controlar y reportar los inventarios de las auditorias programadas mensualmente aprobadas u oficializadas por el Grupo de Trabajo de
Programacion.

— Revisar los expedientes para cancelar o dejar sin efectos las érdenes de auditoria que se sometan a la aprobacion del Grupo de
Trabajo de Programacion.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002010101L DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS FEDERALES 1
20703002010102L DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS FEDERALES 2
OBJETIVO:

Llevar a cabo las acciones relativas a la revision de impuestos federales, asi como controlar los actos aprobados por la decision del Grupo
de Trabajo de Programacion, formalizada, oficializada y, en su caso, autorizados; realizando su emisién y envio a las Direcciones de
Operacion Regional 1y 2.

FUNCIONES:

— Formular y proponer los programas que permitan la generaciéon de productos e insumos, susceptibles de considerarse en materia de
impuestos federales.

— Seleccionar y programar a las y los contribuyentes o sujetos susceptibles de algun tipo de revision fiscal, conforme a la normatividad
vigente en la materia.

— Solicitar la informacion necesaria para integrar posibles prospectos de fiscalizacion.

— Analizar la informacién concentrada en los padrones, listados, programas, declaraciones y cédulas, coadyuvando a su actualizacion
permanente.

— Integrar los expedientes de los asuntos susceptibles de ser sometidos a la consideraciéon de la decisién del Grupo de Trabajo de
Programacién, efectuando su seguimiento hasta su conclusion.
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Analizar y validar las propuestas enviadas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), de otras entidades federativas y
dependencias.

Realizar las inspecciones oculares a los domicilios fiscales de las y los contribuyentes susceptibles de fiscalizar, en el &mbito de su
competencia.

Emitir cambios de acto o método de andlisis, con base en la perspectiva de la revision que se estd realizando, atendiendo las
especificaciones sefialadas por las areas operativas.

Tramitar los asuntos inherentes a revisiones que deberan dejar sin efecto, asi como validar su procedencia de acuerdo con la
normatividad vigente en la materia.

Analizar y validar los insumos derivados de juicios de nulidad y cumplimentaciéon de sentencias, para la posible emisién de actos de
fiscalizacion y la recuperacion de créditos, en el &mbito de su competencia.

Emitir las 6rdenes de auditoria y cartas invitacion aprobadas por el Grupo de Trabajo de Programacién, asi como las compulsas
derivadas de los antecedentes de programacion o solicitudes de otras entidades federativas.

Elaborar los informes de las érdenes programadas entregadas a las Direcciones de Operacién Regional 1y 2.

Detectar, clasificar y coadyuvar en la incorporacion a la base tributaria, a las y los contribuyentes sujetos al pago de impuestos
federales.

Determinar y controlar la emision del nimero de actos que debera ejecutar el area operativa, a través de los diferentes métodos
existentes para el cumplimiento del Programa Operativo Anual (POA).

Controlar y vigilar los actos emitidos de los diferentes tipos y métodos de revision existentes desde su inicio hasta su terminacion, para
valorar la efectividad y resultados de programacion.

Registrar y mantener actualizado el Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas Integral (SUIEFI) conforme a la
normatividad y lineamientos aplicables vigentes en la materia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002010103L DEPARTAMENTO DE DICTAMENES FEDERALES
OBJETIVO:

Analizar los dictamenes federales presentados por las y los contribuyentes, efectuando el seguimiento correspondiente y recopilando los
elementos necesarios para seleccionar a las contadoras y los contadores publicos inscritos.

FUNCIONES:

Recibir los dictamenes correspondientes, de conformidad con las reglas que establece el Convenio de Colaboracién Administrativa.

Analizar los dictdmenes para detectar diferencias de impuestos pendientes de pago y programar el tipo de revision que proceda,
conforme a las disposiciones legales vigentes en la materia.

Analizar y validar las propuestas enviadas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Emitir las 6rdenes de auditoria de los diferentes tipos y métodos de revision existentes, asi como las compulsas derivadas de los
antecedentes de programacion en materia de su competencia, o solicitudes de otras entidades federativas.

Emitir, en el ambito de su competencia, cambios de acto o método de revisién, con base en la perspectiva de la revision que se esté
realizando, atendiendo las especificaciones sefialadas por las areas operativas.

Analizar y validar los insumos derivados de juicios de nulidad y cumplimentacion de sentencias, para la posible emisién de actos de
fiscalizacion y la recuperacion de créditos.

Integrar los expedientes de los asuntos programados, efectuando su seguimiento hasta su conclusion.

Identificar y validar las opiniones con abstencién de opinion, opinion negativa y con salvedades que tengan implicaciones fiscales,
emitidas por las contadoras y los contadores publicos inscritos, con la finalidad de proveer insumos para la programacion de los
diferentes actos de fiscalizacion.

Coadyuvar en la actualizacién permanente de los padrones, listados, programas, declaraciones y cédulas.
Informar al Grupo de Trabajo de Programacién el total de actos emitidos por el area, a efecto de que sean oficializados.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002010200L  SUBDIRECCION DE PROGRAMACION DE IMPUESTOS ESTATALES Y COMERCIO EXTERIOR
OBJETIVO:

Desarrollar estudios, andlisis e investigaciones en los distintos campos de la actividad econémica del Estado, encaminados a identificar
contribuyentes, giros y zonas que requieran presencia fiscal especifica para impuestos estatales y comercio exterior, asi como proponer
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politicas concretas para la revisién y planeacion de las acciones de fiscalizacion, de acuerdo con el perfil tributario de las y los
contribuyentes del mercado y del marco geogréfico y sectorial.

FUNCIONES:

— Formular y proponer programas que permitan la generacion de productos e insumos en materia de impuestos estatales y comercio
exterior.

— Efectuar estudios, andlisis e investigaciones que permitan detectar las causas y formas méas comunes de evasion y elusion fiscal, la
magnitud con que se presentan, asi como los tipos de operacion mas frecuentes que se utilizan para evadir el pago de impuestos
estatales, asi como identificar areas de oportunidad para la recaudacion de ingresos inherentes al comercio exterior.

— Disefiar un mecanismo para abatir el incumplimiento estatal tributario y actividades de fiscalizacion aduanal, especificando técnicamente
la intensidad y distribucién de la accién fiscalizadora en el Estado de México y orientando estratégicamente los esfuerzos de las areas
operativas de fiscalizacion.

— Generar y revisar propuestas de casos especificos en materia de impuestos estatales y comercio exterior, a través de la explotacién e
integracion de informacion local y la recibida de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

— Identificar conductas tendientes a la evasion fiscal y contrabando de mercancia de procedencia extranjera.

— Integrar y revisar las propuestas de los asuntos a programar que se someteran al Grupo de Trabajo de Programacion, Comité de
Programacién Estatal y Comité de Programacion de Comercio Exterior.

— Elaborar las minutas de los acuerdos surgidos del Grupo de Trabajo de Programacion, Comité de Programacion Estatal y Comité de
Programacién de Comercio Exterior.

— Emitir las érdenes de auditoria de los diferentes tipos y métodos de revision existentes, en materia estatal y de comercio exterior.
— Atender y realizar el seguimiento a las auditorias y controlar los actos emitidos.

— Elaborar los informes relacionados con la evaluacién del antecedente de programacion y sobre la efectividad de los estudios y
programas establecidos.

— Controlar y reportar los inventarios de las auditorias programadas mensualmente autorizadas en el Grupo de Trabajo de Programacién,
Comité de Programacién Estatal y Comité de Programacién de Comercio Exterior.

— Revisar los expedientes para cancelar o dejar sin efectos las 6rdenes de auditoria que se sometan al Grupo de Trabajo de
Programacién, Comité de Programacion Estatal y Comité de Programacién de Comercio Exterior.

— Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

20703002010201L  DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS ESTATALES Y COMERCIO EXTERIOR
OBJETIVO:

Llevar a cabo las acciones relativas a la recuperacion de impuestos estatales, instrumentar y consolidar el dictamen del Impuesto Sobre
Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal en el Estado de México, como medida permanente de regulacion espontanea, y
promover sus beneficios al resto de las y los contribuyentes, a fin de mantener el incremento en la recaudacion de dicho tributo, asi como
programar los actos de fiscalizacion en materia de comercio exterior.

FUNCIONES:
— Planear y ejecutar las actividades inherentes al dictamen fiscal estatal.

— Orientar a las y los contribuyentes, contadoras publicas autorizadas, contadores publicos autorizados, terceras y terceros interesados,
personalmente, via telefénica o por internet, sobre temas préacticos que realicen y que sea competencia de la Direccion General de
Fiscalizacion.

— Vigilar la actualizacion continua del padrén de dictaminados y contadoras publicas autorizadas, contadores publicos autorizados,
incluyendo las sanciones a los mismos, a fin de contar con informacién veraz y consistente para la oportuna toma de decisiones.

— Vigilar y canalizar las inconsistencias técnicas que se presenten como imponderables y que ameriten acciones inmediatas por parte de
la Unidad de Tecnologias de la Informacion, a fin de mantener en operacion el sitio DICTAMEX y el sistema DICTAMEX, incluyendo la
presentacion electrénica de avisos y dictamen fiscal estatal.

— Promover la actualizaciéon del marco legal tecnolégico y operacional del dictamen fiscal estatal, considerando los avances aplicables
sobre dicho tépico a nivel federal y en otras entidades federativas.

— Emitir opinién sobre la interpretacion practica de las disposiciones fiscales que regulen la operacién del dictamen fiscal estatal, a fin de
establecer los criterios de aplicacion general.

— Elaborar y, en su caso, mantener actualizados los manuales de procedimientos necesarios para garantizar la eficiente operacién del
dictamen fiscal estatal, plasmando en los mismos las experiencias logradas a partir de su implementacién, a fin de homologar la
ampliacion de criterios en las areas operativas.
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Participar en el disefio de reportes, gréaficos, estadisticas y cruces de informacion, necesarios para analizar, interpretar, evaluar y
explotar con oportunidad la informacién contenida en el dictamen fiscal estatal y avisos presentados, considerando las mejoras
pertinentes en el transcurso del tiempo.

Verificar el aviso oportuno electrénico que se realice a los colegios, asociaciones y federaciones profesionales de contadoras publicas y
contadores publicos, respecto a la amonestacién, suspension, baja o cancelacién de contadoras y contadores publicos autorizados por
incurrir en infracciones a las disposiciones fiscales.

Determinar y promover ante las instancias pertinentes las mejoras aplicables a la operacion del sitio DICTAMEX y del sistema
DICTAMEX, coordinando en lo subsecuente las diversas etapas de andlisis, desarrollo e implementacién de las mismas, en caso de
aprobarse nuevamente versiones por considerarlas necesarias.

Proponer ante las unidades administrativas correspondientes, las modificaciones que se consideren pertinentes a las disposiciones
fiscales, en relacién al dictamen fiscal estatal participando en la sustentacién de las mismas.

Fomentar la implementacion del dictamen fiscal estatal en funcién de los resultados obtenidos y, en su caso, valorar la inclusiéon de
dicho mecanismo a otras atribuciones locales, a fin de aumentar la liquidez.

Efectuar los programas que coadyuven a la generacién de productos e insumos, susceptibles de considerarse en materia de impuestos
estatales y de comercio exterior.

Supervisar los procedimientos de seleccion de contribuyentes susceptibles de revisién fiscal, asi como coordinar el andlisis de estudio
de la informacién y proponer los programas de fiscalizacién de impuestos estatales y de comercio exterior a ejecutarse.

Disefiar y aplicar mecanismos e indicadores que permitan determinar a las y los contribuyentes que se someteran a revisiéon de
auditoria fiscal en materia de impuestos estatales y de comercio exterior.

Solicitar la informacién necesaria para integrar posibles prospectos de fiscalizacién.

Detectar, clasificar y coadyuvar en la incorporaciéon a la base tributaria, a las y los contribuyentes sujetos al pago de impuestos
estatales.

Coadyuvar en la determinacion del niamero de actos en materia de impuestos estatales que debera ejecutar el area operativa, a través
de los diferentes tipos y métodos de revision existentes.

Emitir los diferentes tipos y métodos de revisién autorizados por el Comité de Programacién Estatal y por el Comité de Programacion de
Comercio Exterior.

Elaborar las minutas de los asuntos estatales y de comercio exterior programados, llevando el seguimiento y control correspondiente.

Emitir cambios de acto o método de anlisis, con base en la perspectiva de la revisiobn que se esta realizando, atendiendo las
especificaciones sefialadas por las areas operativas.

Controlar y vigilar los actos emitidos de impuestos estatales y de comercio exterior de los diferentes tipos y métodos de revision
existentes desde su inicio hasta su terminacion, para valorar la efectividad y resultados y contar con informacion estadistica para la
adecuada toma de decisiones.

Analizar la informacion concentrada en los padrones, listados, programas, declaraciones y cédulas, coadyuvando a su actualizacién
permanente.

Realizar el estudio del comportamiento fiscal de las y los contribuyentes e integrar los expedientes y carpetas con indicios de
irregularidades, de los asuntos susceptibles de ser sometidos a consideracion del Grupo de Trabajo de Programacion, Comité de
Programacion Estatal y del Comité de Programacion de Comercio Exterior, efectuando el seguimiento correspondiente hasta su
conclusion.

Revisar las propuestas de asuntos de comercio exterior a programar enviadas por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT) y otras
autoridades, para su validacion y analisis.

Revisar los dictdmenes fiscales estatales para determinar las diferencias de contribuciones en materia de impuestos estatales.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002010001L DEPARTAMENTO DE RECUPERACION DE INCENTIVOS
OBJETIVO:

Controlar, gestionar e informar los actos y cifras concernientes a las actividades de fiscalizacion concurrente de impuestos federales,
estatales y de comercio exterior, asi como la recuperacion de créditos determinados por actos de fiscalizacién concurrente y de comercio
exterior ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), para el pago de incentivos que correspondan al Gobierno del Estado de
México.

FUNCIONES:

Elaborar informes de resultados y solicitudes de validacion para las diversas instancias estatales, federales y de comercio exterior.

PERIODICO OFICIAL

GACETA
edomex.gob.mx 131 DEL GOBIERNO

legislacion.edomex.gob.mx Gobiemo dal Estado Libre



Miércoles 13 de septiembre de 2023 Seccidn Primera Tomo: CCXVI No. 48

— Elaborar y concentrar las estadisticas que muestren el avance del Programa Operativo Anual (POA) desarrollado por la Direccion
General de Fiscalizacion.

— Formular reportes estadisticos de productividad, efectividad, presencia fiscal, andlisis de costo-beneficio, asi como todos aquellos que
se requieran sobre el proceso fiscalizador.

— Concentrar y controlar los pagos totales y parciales que son recuperados por la Direccion General de Fiscalizacién.

— Integrar y mantener actualizados el Sistema Unico de Informacién para Entidades Federativas Integral (SUIEFI) y el Sistema Integral de
Auditoria de Comercio Exterior (SIACE) conforme a la normatividad y lineamientos aplicables vigentes en la materia.

— Concentrar, verificar y validar los ingresos captados por las acciones realizadas por la Direccion General de Fiscalizacion.

— Solicitar al Servicio de Administracion Tributaria (SAT) la verificacion y validacion de los datos referentes al origen de los actos y del
pago que por fiscalizacién concurrente y de comercio exterior se reporte.

— Solicitar al Servicio de Administracion Tributaria (SAT), la verificacion y validacién de los datos referentes al origen de los actos y del
pago que por fiscalizacién concurrente y de comercio exterior que se tenga pendiente de recuperar.

— Solicitar ante la Unidad de Coordinacion con Entidades Federativas (UCEF) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), el
reintegro de los incentivos que por actos de fiscalizacion concurrente y de comercio exterior le correspondan al Gobierno del Estado de
México.

— Controlar el registro de adjudicaciones en materia aduanal y su correspondiente tramite de reconocimiento de incentivos ante el Servicio
de Administracion Tributaria (SAT).

— Controlar el registro y seguimiento de los Procedimientos Administrativos en Materia Aduanal.

— Controlar el registro de las y los contribuyentes que optaron por el pago de su adeudo en parcialidades, derivado de la autocorreccién
de su situacion fiscal.

— Controlar y realizar el seguimiento a los créditos determinados por la Direccién General de Fiscalizacién, concluidos por la via de una
resolucion (liquidacion).

— Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703002020000L  DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS LEGALES Y NORMATIVOS
OBJETIVO:

Proporcionar apoyo juridico a las unidades administrativas de la Direccién General de Fiscalizacion, a efecto de garantizar que los actos
emitidos en materia de fiscalizacion se apeguen a las disposiciones legales aplicables a la normatividad vigente, para blindar los diversos
actos de autoridad y, en su caso, evitar que las impugnaciones de las y los contribuyentes prosperen en las diversas instancias.

FUNCIONES:

— Proporcionar apoyo juridico respecto de los actos establecidos en la normatividad vigente, asi como determinar el criterio juridico
cuando se trate de actos relacionados con impuestos estatales.

— Colaborar con la Procuraduria Fiscal del Estado y las administraciones desconcentradas juridicas, para hacer mas agil y expedita la
defensa de los asuntos que se ventilen ante los juzgados de distrito, el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México y, en su
caso, el Tribunal Federal de Justicia Administrativa, con motivo de la interposicién de los recursos administrativos, juicios de nulidad y
amparos, hechos valer en contra de las resoluciones y actos de fiscalizacion que se realicen, para verificar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales de las y los contribuyentes.

— Formular y mantener actualizados los formatos y normatividad aplicables a los actos de fiscalizacion en materia estatal.
— Atender los planteamientos formulados en materia juridica de impuestos estatales.

— Valorar y tramitar, ante las autoridades competentes, los casos en los cuales las y los contribuyentes se ubiquen dentro de los
supuestos tipificados como delito en materia fiscal, asi como coadyuvar a que la autoridad competente cuente con las documentales
necesarias para la debida integracion de los expedientes penales.

— Verificar la resolucién que proceda en derecho, respecto de las solicitudes de condonacién de multas, beneficio del articulo 70-A y
revisién administrativa en términos del Cédigo Fiscal de la Federacion.

— Coordinar y supervisar la verificacion de expedicién de comprobantes fiscales y las clausuras preventivas de los establecimientos de las
y los contribuyentes, asi como las acciones correspondientes, y dejar sin efectos los certificados de sello digital, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en la materia.

— Coordinar y supervisar las verificaciones del cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de presentacion de avisos al Registro
Federal de Contribuyentes, verificaciones para constatar los datos proporcionados a dicho registro, relacionados con la identidad,
domicilio y demés datos que se hayan manifestado al mismo, y realizar las solicitudes de inscripcién y actualizaciones de datos al
registro por actos de autoridad.
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— Verificar y supervisar el cumplimiento de los indicadores y metas de los programas a desarrollar.
— Vigilar y dar seguimiento a las resoluciones de responsabilidad solidaria en términos de la legislacion fiscal.

— Coordinar y aprobar los dictAmenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados para garantizar que los
actos emitidos en materia de fiscalizacion se apeguen a las disposiciones legales aplicables a la normatividad vigente.

— Colaborar con la Procuraduria Fiscal e intervenir en su auxilio en los juicios y demas asuntos de caracter legal, en los que sea parte, o
tengan conocimiento con motivo de la ejecucion de las funciones gue tienen encomendadas.

— Brindar la informacion y apoyo que le soliciten otras dependencias y organismos auxiliares del Ejecutivo del Estado, entidades publicas,
érganos auténomos y ayuntamientos, solicitando cuando su importancia lo requiera, instruccién expresa de su superior jerarquico.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Solicitar a dependencias, organismos auxiliares y particulares, la informacién que se considere necesaria para garantizar que los actos
emitidos en materia de fiscalizacion se apeguen a las disposiciones legales aplicables a la normatividad vigente.

— Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de sus funciones y aquellos que por delegacion le corresponda.

— Solicitar la verificacién y validacién a las autoridades fiscales federales de los datos de las y los contribuyentes a quienes se les estén
practicando actos de fiscalizacién para determinar su veracidad.

— Requerir a las y los contribuyentes, responsables solidarios y/o terceros con ellos relacionados, las declaraciones, avisos y demas
documentos que estén obligados a presentar, conforme a las disposiciones fiscales, asi como la contabilidad que estén obligados a
llevar.

— Solicitar a las autoridades competentes y fedatarios publicos, la informacién y documentacién que tengan con motivo de sus funciones,
para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de las y los contribuyentes, responsables solidarios y/o terceros con ellos
relacionados.

— Supervisar las notificaciones sefialadas en las disposiciones fiscales relacionadas con el ejercicio de las facultades de comprobacion.

— Aprobar y coordinar la préactica de las acciones en materia fiscal aplicable, relacionadas con las facultades de las autoridades fiscales
para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes, los responsables solidarios o terceros con ellos relacionados.

— Determinar los créditos fiscales omitidos a cargo de las y los contribuyentes o de los responsables solidarios, e imponer las sanciones
fiscales que correspondan o, en su caso, condonar las multas que deriven del ejercicio de las facultades de comprobacioén.

— Coordinar y autorizar el aseguramiento o embargo precautorio para asegurar el interés fiscal en los casos en que la Ley lo sefiale, y
levantarlo cuando proceda, asi como autorizar la sustitucién de la garantia y la remocién del depositario.

— Determinar presuntivamente la base o fuente generadora de contribuciones, de las y los contribuyentes, responsables y terceros con
ellos relacionados, de conformidad con la normatividad vigente y los supuestos establecidos.

— Dirigir y ejecutar las actividades y acciones derivadas de los sistemas: Nacional de Coordinaciéon Fiscal y Estatal de Coordinacion
Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos y convenios que se celebren con el gobierno federal, municipal, y con organismos
auxiliares.

— Autorizar la habilitacién de dias y horas inhabiles para la practica de diligencias o la realizacion de las actividades de comprobacion.

— Coordinar las acciones para llevar a cabo la clausura preventiva de los establecimientos de las y los contribuyentes que incumplan las
disposiciones fiscales establecidas para tal efecto.

— Gestionar y realizar las acciones necesarias para dar el destino final a los bienes adjudicados a favor del Fisco Federal, con motivo del
ejercicio de las facultades de comprobacion en materia de comercio exterior.

— Coordinar y vigilar la emision del documento para autorizar la reduccidon de las multas por infraccion a las disposiciones fiscales
federales, asi como la tasa de recargos por prérroga determinada conforme a la Ley de Ingresos de la Federacion.

— Substanciar los procedimientos administrativos en materia aduanera.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002020100L  SUBDIRECCION JURIDICA 1

20703002020200L  SUBDIRECCION JURIDICA 2

OBJETIVO:

Proporcionar asistencia juridica a las unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacion que asi lo soliciten, con motivo de

sus funciones de fiscalizacion, asi como a resolver apegado a derecho y a la normatividad aplicable, los procedimientos administrativos en
materia aduanera.

FUNCIONES:

— Analizar, supervisar y registrar las sentencias y resoluciones emitidas en los juicios y recursos interpuestos, a efecto de que la unidad
administrativa de la Direccion General de Fiscalizacion, correspondiente, proceda a llevar a cabo la reposicion del procedimiento de
fiscalizacion o, en su caso, dar cumplimiento a las resoluciones y sentencias.
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— Coordinar y supervisar la clasificacion y difundir los juicios de amparo interpuestos, a efecto de evitar la repeticion del acto reclamado.

— Supervisar el registro y andlisis de los procedimientos iniciados por interposiciéon de recursos administrativos, juicios de nulidad y
amparo, presentados en contra de las resoluciones emitidas por la Direccion General de Fiscalizacion.

— Validar y controlar los formatos a utilizarse en los diversos actos de fiscalizacién, asi como sus actualizaciones y adecuaciones
correspondientes.

— Dar seguimiento al andlisis y control de los expedientes relacionados con juicios de nulidad, recursos de revocacién y amparos, asi
como los relativos a solicitudes de condonacién y reconsideracion administrativa, asi como a la procedencia de los asuntos especiales,
cuando se actualice el tipo penal descrito en la ley.

— Coordinar y supervisar la elaboracion de las 6rdenes de embargos o aseguramientos precautorios cuando la situacién asi lo amerite.
— Verificar el trdmite y elaboracién de las certificaciones de documentacién que obre en poder de la Direccién General de Fiscalizacion.

— Validar los diversos actos competencia de la Direccion General de Fiscalizacion, establecidos en la normatividad vigente en la materia,
asi como llevar a cabo el tramite y resolucién de las peticiones de las y los contribuyentes.

— Revisar y validar los informes previos y justificados, cuando la o el Director General sea sefialado como autoridad responsable en los
juicios.

— Formular propuestas y emitir opinién en relacién con la defensa de los juicios en los que intervenga el Estado, asi como para la
interposicion de recursos de revision y juicios de lesividad.

— Difundir los criterios jurisprudenciales en materia de fiscalizacién que emitan las autoridades judiciales y administrativas para el estricto
cumplimiento de la normatividad aplicable.

— Llevar a cabo el procedimiento administrativo en materia aduanera.

— Validar la motivacion y fundamentacién de los diversos actos emitidos con motivo al ejercicio de facultades de la Direccion General de
Fiscalizacion.

— Elaborar las propuestas de modificacién de disposiciones administrativas de caracter general, asi como de leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos, 6rdenes de observancia general y ordenamientos legales y fiscales.

— Elaborar y someter a aprobacién los acuerdos a suscribirse con los municipios, terceras personas, interesadas o interesados para que
queden como depositarios de las mercancias y vehiculos embargados.

— Direccionar y registrar los medios de impugnacion y los agravios que afectan la funcion referente a los fallos emitidos por los tribunales
respectivos, asi como los diversos actos recibidos de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

— Registrar, controlar, direccionar y supervisar las sentencias y resoluciones emitidas en los medios de defensa interpuestos desde su
inicio hasta su conclusién, incluido en su caso, la reposicién de parte del procedimiento fiscalizador o todo el procedimiento fiscalizador
0 en su resolucién final, en su caso.

— Registrar, controlar, direccionar, mantener actualizado y supervisar los diversos actos de los juicios de amparo efectuados, a fin de
evitar la repeticion del acto reclamado.

— Elaborar y formular consultas a las autoridades competentes relacionadas con la correcta aplicacion de la legislacion fiscal o situaciones
concretas.

— Llevar a cabo el seguimiento, control, supervision y reporte de los acuerdos conclusivos tramitados ante la Procuraduria de la Defensa
del Contribuyente.

— Substanciar los procedimientos administrativos en materia aduanera.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002020101L DEPARTAMENTO JURIDICO 1
20703002020201L  DEPARTAMENTO JURIDICO 2
OBJETIVO:

Recopilar, integrar, controlar y difundir la normatividad aplicable a las funciones de la Direccion General de Fiscalizacién para garantizar que
los actos de fiscalizacion se desarrollen con estricto apego a la misma y evitar su impugnacion, asi como aprobar y validar que las
determinaciones de créditos fiscales, oficios de observaciones y de conclusion, estén debidamente fundados y motivados.

FUNCIONES:

— Difundir entre las unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacién la normatividad y lineamientos aplicables en materia
de impuestos federales y estatales, asi como los formatos a aplicar en los diversos actos de fiscalizacion.

— Difundir los criterios jurisprudenciales que en materia de fiscalizacién emitan las autoridades judiciales y administrativas, para evitar que
se cometan vicios durante los procedimientos de fiscalizacion.
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— Elaborar propuestas de reforma a los diversos ordenamientos legales y fiscales.

— Elaborar propuestas de caracter fiscal para su presentacion al Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

— Actualizar y validar las constancias de identificacion de las y los visitadores.

— Validar la motivacién y fundamentacion de los actos derivados del ejercicio de las facultades de comprobacion.

— Registrar, controlar y dar seguimiento a las sentencias y resoluciones emitidas en los diversos juicios interpuestos en contra de actos de
la Direccion General de Fiscalizacion.

— Actualizar y controlar los formatos a emplearse en los diversos actos de fiscalizacién para las unidades administrativas de la Direccién
General de Fiscalizacion.

— Elaborar los aseguramientos o embargos precautorios de conformidad con las disposiciones legales aplicables y vigentes en la materia.

— Elaborar y dar a conocer de forma periddica el sentido de la totalidad de las sentencias y resoluciones recaidas a los medios de
defensa, interpuestos en contra de los actos emitidos por las unidades administrativas de la Direccién General de Fiscalizacion.

— Llevar el registro diario de los elementos requeridos en los diversos sistemas, programas, reportes, informes o sea cualquiera con el
nombre que se le designe para que se tengan alimentados los mismos, de conformidad con las disposiciones legales y normativas
aplicables.

— Realizar los actos inherentes y necesarios para la elaboracion del procedimiento administrativo aduanero y administrativo.
— Supervisar y verificar los proyectos de respuesta a las peticiones formuladas por las y los contribuyentes.
— Dar seguimiento y verificar el cumplimiento, en tiempo y forma, de las actividades que realiza el personal operativo.

— Dar contestacién a consultas y coadyuvar con las unidades administrativas de la Direccién General de Fiscalizacién, respecto a
situaciones concretas, para el mejor desarrollo de las facultades de comprobacion.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703002030000L DIRECCION DE OPERACION REGIONAL 1
OBJETIVO:

Coordinar y evaluar el desarrollo de la funcién fiscalizadora de las Delegaciones de Fiscalizacién vigilando su evolucién y conclusion, asi
como el cumplimiento de metas establecidas.

FUNCIONES:

— Ejercer las funciones derivadas del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, asi como el despacho de los
asuntos que en materia de fiscalizacion se deriven de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones.

— Emitir y actualizar los sistemas y procedimientos de fiscalizacion que coadyuven a fortalecer la actividad tributaria de la hacienda
publica estatal.

— Supervisar que las unidades administrativas bajo su adscripcion funcionen de acuerdo con las politicas, procedimientos y programas
establecidos en materia de fiscalizacion.

— Establecer métodos y procedimientos de revisién que coadyuven a mantener el control sobre los actos de fiscalizacion en proceso en
cada una de las etapas, asi como vigilar el cumplimiento del programa federal y estatal, a efecto de detectar y evitar posibles
desviaciones.

— Coordinar, supervisar y evaluar que las actividades y resultados de las unidades administrativas adscritas a la Direccion de Operacion
Regional 1 se apeguen a las normas, politicas, sistemas y procedimientos establecidos.

— Vigilar la correcta aplicacion de politicas y procedimientos al requerir a las y los contribuyentes los datos, documentos e informes que
permitan comprobar y verificar el adecuado cumplimiento de las disposiciones fiscales aplicables.

— Vigilar el desarrollo de los programas a efecto de determinar las contribuciones omitidas y sus accesorios a cargo de las y los
contribuyentes, responsables solidarias y solidarios, y demas obligadas y obligados, en términos de la ley.

— Participar en reuniones del Grupo de Trabajo de Programacién y dar a conocer el avance mensual del Programa Operativo Anual y los
resultados obtenidos a las Delegaciones de Fiscalizacion de su adscripcion.

— Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados, a efecto de llevar a cabo la aprobacién de los procedimientos
aplicados en las revisiones, asi como presentar al mismo los resultados de las revisiones para su autorizacion y/o, en su caso, su
conclusién o revocacion de ordenes de revision; asimismo, acordar y tramitar la transferencia de expedientes a otras autoridades
fiscales, cuando las y los contribuyentes cambien de domicilio fiscal.

— Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de los resultados de las revisiones sujetas a Acuerdos Conclusivos, asi como a
las mesas de trabajo celebradas con las y los contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.
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— Supervisar que de los actos de fiscalizacion a los estados financieros de las y los contribuyentes que presentan irregularidades en los
dictamenes formulados por las y los contadores publicos inscritos se envien a la autoridad competente.

— Atender a las y a los contribuyentes cuando éstos lo solicitan, a efecto de tratar asuntos relacionados con sus revisiones, ya sean de
visitas domiciliarias o revisién de gabinete.

— Coordinar la realizacion de los dictamenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados, de conformidad
con la normatividad vigente en la materia.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Solicitar a las dependencias, organismos auxiliares y particulares la informaciéon que se considere necesaria para garantizar el
cumplimiento de sus funciones.

— Someter a consideracion del superior jerarquico, la actualizacién de programas, politicas, procedimientos y estrategias susceptibles de
ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a las Direcciones de Operacion Regional.

— Revisary aprobar los documentos generados en el ejercicio de sus funciones y aquellos que por delegacion le corresponda.

— Gestionar ante las autoridades fiscales federales, la verificacion y validacion de informacién proporcionada por los contribuyentes a
quienes se les esté practicando actos de fiscalizacién.

— Requerir a las y los contribuyentes, responsables solidarios y/o terceros con ellos relacionados, las declaraciones, avisos y demas
documentos que estén obligados a presentar, conforme a las disposiciones fiscales, asi como la contabilidad que estén obligados a
llevar.

— Aprobar las solicitudes de colaboraciéon con las autoridades fiscales de otras entidades federativas o federales, para que inicien o
continlen un acto de fiscalizacién a contribuyentes, que se encuentran dentro de su jurisdicciéon, con el objeto de verificar el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales o de conocer operaciones relacionadas con las auditorias que la Direccién General
Fiscalizacion se encuentre realizando.

— Aprobar las solicitudes que se les haga a las autoridades competentes y fedatarios publicos, sobre la informacién y documentacién que
tengan que presentar con motivo de sus funciones, para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de las y los
contribuyentes, responsables solidarios y/o terceros con ellos relacionados.

— Supervisar las notificaciones sefialadas en las disposiciones fiscales relacionadas con el ejercicio de las facultades de comprobacion.

— Aprobar y coordinar la practica de las acciones en materia fiscal aplicable, relacionadas con las facultades de las autoridades fiscales
para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes, los responsables solidarios o terceros con ellos relacionados.

— Coordinar con las unidades administrativas que corresponde la revision de los dictamenes formulados por las o los contadores publicos
registrados para efectos fiscales, sobre los estados financieros de las y los contribuyentes, de acuerdo con la normatividad establecida
para tal efecto, y en su caso, realizar la autorizacién correspondiente.

— Determinar los créditos fiscales omitidos a cargo de los contribuyentes o responsables solidarios e imponer las sanciones fiscales que
correspondan o, en su caso, condonar las multas que deriven del ejercicio de las facultades de comprobacién.

— Coordinar y autorizar el embargo precautorio para asegurar el interés fiscal y levantarlo cuando proceda, asi como aprobar la sustitucion
de garantia y la remocién del depositario, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

— Determinar presuntivamente la base o fuente generadora de contribuciones, de las y los contribuyentes, responsables y/o terceros con
ellos relacionados, de conformidad con la normatividad vigente y los supuestos establecidos.

— Dirigir y ejecutar las actividades y acciones derivadas de los sistemas: Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacion
Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos y convenios que se celebren con el gobierno federal, municipal y con organismos
auxiliares.

— Coordinar y aprobar la modificacién, revocacion o reposicion de aquellas actuaciones que presenten vicios de procedimiento.
— Autorizar la habilitacién de dias y horas inhabiles para la practica de diligencias o la realizacion de las actividades de comprobacion.

— Aprobar y vigilar que se lleven a cabo los requerimientos a las y los contadores publicos que hayan formulado dictamen sobre la
determinacion y pago del impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, la informacién y documentacion
relacionada con éstas o con los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones que hayan presentado.

— Solicitar a las unidades administrativas correspondientes la revision de los dictdmenes sobre la determinacion del pago de impuestos
sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, asi como los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones
relacionadas con los mismos, a fin de que sean acordes con lo que se establece en la normatividad establecida.

— Coordinar las acciones para llevar a cabo la clausura preventiva de los establecimientos de las y los contribuyentes que incumplan las
disposiciones fiscales establecidas para tal efecto.

— Coordinar y autorizar la emision de los oficios de observaciones a cargo de las y los contribuyentes, responsables solidarios, terceras o
terceros, en ejercicio de sus funciones de comprobacion fiscal.
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— Coordinar y supervisar los procedimientos para dejar sin efectos los certificados de sellos digital en términos de lo establecido del
Cadigo Fiscal de la Federacion.

— Supervisar y suscribir Acuerdos Conclusivos y darles la atencion correspondiente en términos de lo dispuesto por el Codigo Fiscal de la
Federacion, con relacion en los actos o resoluciones emitidos en ejercicio de las facultades de comprobacion.

— Aprobar las resoluciones en materia de participacion de los trabajadores en las utilidades de las empresas, derivado de las objeciones
que se formulen al respecto y de las que procedan en esa materia, asi como las que se desprendan del ejercicio de sus facultades de
comprobacion.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002030100L  SUBDIRECCION DE OPERACION
OBJETIVO:

Realizar el seguimiento a los programas operativos implementados en las Delegaciones de Fiscalizacién, con la supervision de las
auditorias en proceso.

FUNCIONES:

— Realizar el levantamiento de constancias de hechos, cuando se detecten asuntos que presentan irregularidades o vicios en los
procedimientos aplicados, y que una vez que sean valorados se advierta que fueron originados por falta de supervision o negligencia
del personal responsable de su ejecucion.

— Realizar el seguimiento a los acuerdos y observaciones derivados de auditorias, de la supervision de expedientes y del desahogo de
procedimientos de auditoria en las Delegaciones de Fiscalizacion de la adscripcion de la Direccion de Operaciéon Regional 1.

— Apoyar a las Delegaciones de Fiscalizacion en los inicios de auditoria, a efecto de contribuir al desahogo de los mismos.

— Desarrollar procedimientos de auditoria cuando por su importancia crediticia o caracteristicas especiales se detecte que pudieran
carecer de los elementos necesarios para determinar su situacion fiscal.

— Participar en los precomités de programacioén celebrados con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

— Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados de las Revisiones Sujetas a Acuerdos Conclusivos, asi como en
las mesas de trabajo celebradas con las y los contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

— Establecer y realizar el seguimiento a los compromisos orientados al cumplimiento de los objetivos y metas derivadas del Convenio de
Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal.

— Coordinar y supervisar el desahogo de la solicitud de aportaciones de datos por terceras o terceros que soliciten las entidades
federativas, asi como las Delegaciones de Fiscalizacion.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002030101L DEPARTAMENTO DE REVISION DE AUDITORIAS Y COMPULSA
OBJETIVO:

Recabar la informacion y documentacion que obra en poder de terceras o terceros relacionados con las o los contribuyentes auditados, a
efecto de confirmar o desvirtuar las irregularidades detectadas en las revisiones fiscales.

FUNCIONES:

— Notificar y desahogar los oficios de aportacion de datos por terceras o terceros que son solicitados a la Direccion General de
Fiscalizacion o a la Direccion de Operacion Regional 1, asi como desahogar los solicitados por las entidades federativas.

— Intervenir en los actos de fiscalizacién con un seguimiento directo.

— Fiscalizar los métodos y procedimientos que aplican las y los auditores en los procesos de revisién y proponer los mecanismos de
mejora que permitan optimizarlos desde el marco técnico y contable aplicable.

— Revisar la informacion derivada de los actos de fiscalizacion realizados en las Delegaciones de Fiscalizacion, aplicando los criterios de
control contables.

— Desahogar las visitas domiciliarias de aportacion de datos por terceras o terceros solicitados por las Delegaciones de Fiscalizacion, asi
como de las entidades federativas.

— Elaborar informes y reportes que permitan adoptar las medidas correctivas en los vicios cometidos por el personal encargado del
desahogo de las compulsas.

— Notificar los requerimientos de aportacion de datos por terceras o terceros solicitados por las Delegaciones de Fiscalizacion, asi como
de las entidades federativas.
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— Elaborar informes de los aspectos detectados en los procesos de seguimiento de los actos de fiscalizacion que intervienen, para la toma
de decisiones gerenciales.

— Controlar las compulsas e informar a la Direccién de Programacién su conclusion.

— Enviar los expedientes de compulsas concluidas a las diferentes Delegaciones de Fiscalizacion y entidades federativas que las
solicitaron.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002030200T DELEGACION DE FISCALIZACION TOLUCA
20703002030300T DELEGACION DE FISCALIZACION TLALNEPANTLA
20703002030400T DELEGACION DE FISCALIZACION NAUCALPAN
OBJETIVO:

Vigilar y comprobar el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales de las y los contribuyentes, con base en las disposiciones en
materia de impuestos estatales y federales, a efecto de determinar las contribuciones omitidas y accesorios e imponer las sanciones
fiscales que correspondan, coadyuvando a combatir la evasién y elusion fiscal.

FUNCIONES:

— Formular y someter a consideracion de la o del Director General de Fiscalizacion, la actualizacion de programas, politicas,
procedimientos y estrategias susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a la
Delegacion de Fiscalizacion.

— Elaborar los informes diario, semanal y mensual, asi como los soportes documentales comprobatorios, respecto del avance y
cumplimiento de los programas y actividades encomendadas.

— Informar a la autoridad competente sobre la resolucién de los asuntos cuya tramitacion y resolucion competa a la Delegacion de
Fiscalizacion.

— Participar en los Comités Internos de Seguimiento y Evaluacion de Resultados y en las reuniones de autocorreccion de las o los
contribuyentes.

— Promover la permanente actualizacion del personal adscrito a la Delegacion de Fiscalizacion, mediante su participacion en cursos de
capacitacion.

— Fomentar entre las y los contribuyentes la autocorreccion de su situacion fiscal.

— Revisar expedientes de las auditorias en proceso y, en su caso, formular alternativas de solucién a la problematica que se haya
detectado.

— Realizar el seguimiento a los inventarios de auditorias en proceso, para evitar el vencimiento de plazos establecidos en las
disposiciones fiscales.

— Informar a las instancias correspondientes de los hechos u omisiones que tengan con motivo de sus funciones que pudieran constituir
delitos fiscales.

— Presentar al Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados los asuntos para sugerir procedimientos y/o concluir revocaciones de
6rdenes de revisidn y, en su caso, tramitar la transferencia de expedientes a otras autoridades fiscales, cuando las y los contribuyentes
cambian de domicilio fiscal.

— Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados de las Revisiones Sujetas a Acuerdos Conclusivos, asi como en
las mesas de trabajo celebradas con las y los contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

— Verificar el desahogo de los procedimientos de auditoria para determinar la situacion fiscal de las y los contribuyentes.
— Vigilar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento del Programa Operativo Anual (POA).

— Supervisar, revisar y elaborar los dictamenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados, de
conformidad con la normatividad vigente en la materia.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Someter a consideracion del superior jerarquico, la actualizacién de programas, politicas, procedimientos y estrategias susceptibles de
ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a las Delegaciones de Fiscalizacion.

— Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de sus funciones, cuya firma no corresponda a la o al Subsecretario o
Secretario y aquellos que por delegacién o suplencia le correspondan.

— Gestionar ante las autoridades fiscales federales, la verificacion y validacion de informacién proporcionada por los contribuyentes a
quienes se les esté practicando actos de fiscalizaciéon para determinar su veracidad.
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— Coordinar, planear y practicar las notificaciones a las y los contribuyentes, de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes,
relacionadas con el ejercicio de las facultades de comprobacion.

— Imponer las sanciones fiscales correspondientes a los contribuyentes o responsables solidarios, derivado de los impuestos federales
coordinados, contribuciones estatales o contribuciones municipales.

— Ejecutar las actividades y funciones derivadas de los sistemas: Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de Coordinacién Hacendaria,
asi como de aquellos acuerdos o convenios que se celebren con los gobiernos federales y municipales, y con organismos auxiliares.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002030201T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1
20703002030202T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2
20703002030301T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1
20703002030302T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2
20703002030303T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 3
20703002030401T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1
20703002030402T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2
20703002030403T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 3
OBJETIVO:

Efectuar auditorias mediante visitas domiciliarias que permitan identificar el cumplimiento en el pago de impuestos federales y estatales,
verificando que su desarrollo se apegue a la normatividad vigente, asi como notificar a las y los contribuyentes el resultado de las revisiones
practicadas.

FUNCIONES:
— Coordinar, planear y supervisar la correcta y oportuna ejecucion de los actos de fiscalizacion.

— Establecer mecanismos que permitan obtener informacién por terceros que conlleven a confirmar las irregularidades detectadas en las
revisiones programadas.

— Participar en los actos de revision, verificando el cumplimiento de la normatividad durante su realizacion, llevando a cabo de manera
selectiva visitas de campo al domicilio de las empresas para supervisar los procedimientos que se efectuaran.

— Supervisar el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales, asi como los requerimientos de
informacién y la documentacion de las y los contribuyentes y las resoluciones emitidas con motivo de la conclusion de las visitas
domiciliarias.

— Supervisar la determinacion de créditos fiscales en el ejercicio de las facultades de comprobacion, enviar para su aprobacion a las
instancias correspondientes y verificar la correcta notificacion de los créditos fiscales.

— Acordar con la o el titular de la Delegaciéon de Fiscalizacion los casos o revisiones que deberan ser presentados ante el Comité de
Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

— Participar en las reuniones de autocorrecciéon de las y los contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en las visitas
domiciliarias.

— Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos con la periodicidad que establezca la normatividad vigente.
— Proponer, en su caso, actos de fiscalizacion, con base en la informacion conocida de las facultades de comprobacion.
— Participar en las mesas de trabajo celebradas con las y los contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002030203T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE
20703002030304T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 1
20703002030305T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 2
20703002030404T  DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 1
20703002030405T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 2
OBJETIVO:

Efectuar auditorias a las y los contribuyentes mediante revisiones de escritorio (gabinete), supervisando los procedimientos de auditoria que
permitan comprobar el correcto y oportuno cumplimiento del pago de impuestos federales y estatales, verificando que su desarrollo se
apegue a las disposiciones fiscales y a la normatividad vigente, asi como notificar a las y los contribuyentes el resultado de las revisiones
practicadas.
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FUNCIONES:
— Coordinar, planear, supervisar y vigilar la correcta, oportuna y adecuada ejecucion de revisiones de gabinete.

— Establecer mecanismos que permitan obtener informacion por terceros que conlleven a confirmar las irregularidades detectadas en las
revisiones programadas.

— Patrticipar en los actos de revision, verificando el cumplimiento de la normatividad durante su realizacion.

— Supervisar, revisar y corregir, en su caso, los oficios en los que se especifican las observaciones y los requerimientos que se notifican a
las y los contribuyentes auditados, asi como las resoluciones emitidas con motivo de la conclusion de revision.

— Supervisar la determinacion de créditos fiscales en el ejercicio de las facultades de comprobacion, y enviar para su aprobaciéon a las
instancias correspondientes, asi como verificar la correcta notificacion de los créditos fiscales.

— Acordar con la o el titular de la Delegacion de Fiscalizacion los casos o revisiones que deberan ser presentados en los Comités de
Seguimiento y Evaluacion de Resultados y revisar que la autocorreccion de las y los contribuyentes se realice conforme a los
lineamientos establecidos.

— Participar en las reuniones de autocorreccién de las y los contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en las revisiones de
gabinete.

— Proponer, en su caso, actos de fiscalizacion, con base en la informacién conocida de las facultades de comprobacioén.
— Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos con la periodicidad que establezca la normatividad vigente en la materia.
— Participar en las mesas de trabajo celebradas con las y los contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002030204T DEPARTAMENTO DE DICTAMENES

20703002030306T DEPARTAMENTO DE DICTAMENES

20703002030406T DEPARTAMENTO DE DICTAMENES

OBJETIVO:

Coordinar la ejecucion de auditorias derivadas de los dictdmenes fiscales que para efecto de impuestos federales emitan las contadoras y
los contadores publicos inscritos, mediante la revision de la documentacién presentada.

FUNCIONES:

— Coordinar, planear, supervisar y controlar la oportuna y adecuada ejecucién de las revisiones a los papeles de trabajo elaborados por
las contadoras y los contadores publicos inscritos, con la finalidad de verificar que los dictAmenes a los estados financieros emitidos se
apeguen a las disposiciones fiscales.

— Atender la comparecencia de las contadoras y los contadores publicos inscritos, asi como recibir la documentacion proporcionada.

— Elaborar informes mensuales sobre los resultados obtenidos en la revisién de los dictdmenes presentados por las y los contadores
publicos inscritos.

— Comunicar a las y a los contadores publicos inscritos las irregularidades de las que tenga conocimiento la autoridad con motivo de la
revision de los dictamenes que formulen para efectos fiscales o las derivadas del incumplimiento de las disposiciones fiscales por parte
de dichas contadoras o contadores, asi como enviar con oportunidad los informes de deficiencias en la actuacién de la o del contador
publico inscrito, al Servicio de Administracion Tributaria (SAT), solicitando se impongan las sanciones correspondientes a las
contadoras y los contadores publicos inscritos que infrinjan las disposiciones vigentes.

— Aplicar en los asuntos a su cargo, los procedimientos para la revision del Dictamen, establecidos en las Estrategias de Fiscalizacion del
Auditor, emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria, con la oportunidad requerida.

— Solicitar a las y los contadores publicos inscritos la documentacién que compruebe el cumplimiento de sus obligaciones fiscales,
aplicando los formatos correspondientes.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002030205T DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA
20703002030307T DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA
20703002030407T DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA
OBJETIVO:

Desarrollar, verificar y controlar las revisiones de vigilancia de los mecanismos de control, relativos a la expedicion de comprobacion fiscal y
de los actos de auditoria que se deriven de esta actividad, asi como efectuar el seguimiento de los actos masivos que se emitan con motivo
de la verificacién en el cumplimiento de las obligaciones fiscales de las y los contribuyentes.
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FUNCIONES:

Efectuar la revision de los comprobantes fiscales, a efecto de verificar que las y los contribuyentes expidan comprobantes que retinan
los requisitos fiscales establecidos en la legislacion vigente.

— Programar las notificaciones derivadas de los programas masivos y verificar que éstas se realicen conforme a los procedimientos
establecidos para tal efecto.

— Verificar que la documentacién que demuestre el pago de las contribuciones presentada por las y los contribuyentes, compruebe el
cumplimiento de las obligaciones fiscales.

— Elaborar y realizar el seguimiento a las solicitudes de informacién que se turnen a las diversas dependencias.
— Llevar a cabo el control de la informacion obtenida de los sistemas institucionales.
— Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos con la periodicidad que establezca la normatividad vigente.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002030300L  SUBDIRECCION DE EVALUACION, SUPERVISION Y DICTAMENES
OBJETIVO:

Evaluar y supervisar que los procedimientos de revision estén completos y cumplan con la normatividad y las disposiciones fiscales
vigentes, a efecto de someterlos al Precomité de Seguimiento de Evaluacién de Resultados y al Comité de Seguimiento y Evaluacion de
Resultados.

FUNCIONES:

— Establecer métodos y procedimientos que coadyuven a la evaluacion, supervisién y emisién de dictdmenes relacionados con actos de
fiscalizacion.

— Participar en el Comité de Evaluacién de Resultados, a efecto de aprobar los procedimientos de revision correspondientes.

— Elaborar informes que permitan conocer el comportamiento en la aplicacién de las disposiciones fiscales por parte de las Delegaciones
de Fiscalizacion.

— Revisar los métodos aplicados por las y los auditores en la revision, desde el marco legal, técnico y contable de los procedimientos
aplicables.

— Dar seguimiento a los procedimientos de fiscalizacion.

— Supervisar y evaluar los expedientes remitidos por las Delegaciones de Fiscalizacién para su valoracién en Precomité de Evaluacion de
Resultados y el Comité de Evaluacion de Resultados.

— Vigilar, a través del Precomité de Evaluacion de Resultados, que las Delegaciones de Fiscalizacién cumplan con las normas, politicas,
procedimientos y disposiciones fiscales en los asuntos que presenten para su conclusion.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002040000L  DIRECCION DE OPERACION REGIONAL 2
OBJETIVO:

Coordinar y evaluar el desarrollo de la funcion fiscalizadora de las Delegaciones de Fiscalizacion y Departamento de Impuestos Estatales;
vigilando su evolucion, cumplimiento de metas establecidas y su conclusion.

FUNCIONES:

— Ejercer las funciones derivadas del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, asi como el despacho de los
asuntos que en materia de fiscalizacion se deriven de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones.

— Emitir y actualizar los sistemas y procedimientos de fiscalizacion que coadyuven a fortalecer la actividad tributaria de la hacienda
publica estatal.

— Supervisar que las unidades administrativas bajo su adscripcion funcionen de acuerdo con las politicas, procedimientos y programas
establecidos en materia de fiscalizacion.

— Establecer métodos y procedimientos de revisién que coadyuven a mantener el control sobre los actos de fiscalizacion en proceso en
cada una de las etapas, asi como vigilar el cumplimiento del programa federal y estatal, a efecto de detectar y evitar posibles
desviaciones.

— Coordinar, supervisar y evaluar que las actividades y resultados de las unidades administrativas adscritas a la Direccién de Operacién
Regional 2 se apeguen a las normas, politicas, sistemas y procedimientos establecidos.
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— Vigilar la correcta aplicacion de politicas y procedimientos a requerir a las y los contribuyentes, los datos, documentos e informes que
permitan comprobar y verificar el adecuado cumplimiento de las disposiciones fiscales aplicables.

— Vigilar el desarrollo de los programas a efecto de determinar las contribuciones omitidas y sus accesorios a cargo de las y los
contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, en términos de la ley.

— Participar en reuniones del Grupo de Trabajo de Programacion y dar a conocer el avance mensual del Programa Operativo Anual y los
Resultados Obtenidos a las Delegaciones de Fiscalizacion.

— Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados, a efecto de llevar a cabo la aprobacién de los procedimientos
aplicados en las revisiones, asi como presentar al mismo los resultados de las revisiones para su autorizacion y/o, en su caso, su
conclusién, revocacion, de érdenes de revision; asimismo, acordar, tramitar la transferencia de expedientes a otras autoridades fiscales,
cuando las y los contribuyentes cambian de domicilio fiscal.

— Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados de las revisiones sujetas a Acuerdos Conclusivos, asi como en
las mesas de trabajo celebradas con las y los contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

— Supervisar que de los actos de fiscalizacién a los estados financieros de las y de los contribuyentes que presentan irregularidades en
los dictamenes formulados por las contadoras y los contadores publicos inscritos se envien a la autoridad competente.

— Atender a las y a los contribuyentes cuando éstos lo solicitan, a efecto de tratar asuntos relacionados con sus revisiones ya sean de
visitas domiciliarias o revisién de gabinete.

— Coordinar la realizacion de los dictamenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados, de conformidad
con la normatividad vigente en la materia.

— Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccion General de Fiscalizacion.

— Solicitar a dependencias, organismos auxiliares y particulares, la informacién que se considere necesaria para garantizar el
cumplimiento de sus funciones.

— Someter a consideracion del superior jerarquico, la actualizacién de programas, politicas, procedimientos y estrategias susceptibles de
ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a las Direcciones de Operacion Regional.

— Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de sus funciones, cuya firma no corresponda a la o al Subsecretario o
Secretario y aquellos que por delegacion o suplencia le correspondan.

— Gestionar ante las autoridades fiscales federales, la verificacién y validaciéon de informacién proporcionada por los contribuyentes a
quienes se les esté practicando actos de fiscalizacion.

— Requerir a las y los contribuyentes, responsables solidarios y/o terceros con ellos relacionados, las declaraciones, avisos y demas
documentos que estén obligados a presentar, conforme a las obligaciones fiscales, asi como de la contabilidad que estén obligados a
llevar.

— Aprobar las solicitudes de colaboraciéon con las autoridades fiscales de otras entidades federativas o federales, para que inicien o
continlen un acto de fiscalizacién a contribuyentes, que se encuentran dentro de su jurisdicciéon, con el objeto de verificar el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales o de conocer operaciones relacionadas con las auditorias que la Direccion General
Fiscalizacion se encuentre realizando.

— Aprobar las solicitudes que se les haga a las autoridades competentes y fedatarios publicos, sobre la informacion y documentacién que
tengan que presentar con motivo de sus funciones, para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de las y los
contribuyentes, responsables solidarios y/o terceros con ellos relacionados.

— Supervisar las notificaciones sefialadas en las disposiciones fiscales relacionadas con el ejercicio de las facultades de comprobacion.

— Aprobar y coordinar la préactica de las acciones en materia fiscal aplicable, relacionadas con las facultades de las autoridades fiscales
para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes, los responsables solidarios o terceros con ellos relacionados.

— Coordinar con las unidades administrativas que corresponde la revisiéon de los dictamenes formulados por las o los contadores publicos
registrados para efectos fiscales, sobre los estados financieros de las y los contribuyentes, de acuerdo con la normatividad establecida
para tal efecto, y en su caso, realizar la autorizacién correspondiente.

— Determinar los créditos fiscales omitidos a cargo de los contribuyentes o de los responsables solidarios e imponer las sanciones fiscales
que correspondan o, en su caso, condonar las multas que deriven del ejercicio de las facultades de comprobacién.

— Coordinar y autorizar el embargo precautorio para asegurar el interés fiscal y levantarlo cuando proceda, asi como aprobar la sustitucion
de garantia y la remocion del depositario, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

— Determinar presuntivamente la base o fuente generadora de contribuciones, de las y los contribuyentes, responsables y/o terceros con
ellos relacionados, de conformidad con la normatividad vigente y los supuestos establecidos.

— Dirigir y ejecutar las actividades y acciones derivadas de los sistemas: Nacional de Coordinaciéon Fiscal y Estatal de Coordinacion
Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos y convenios que se celebren con el gobierno federal, municipal y con organismos
auxiliares.

— Coordinar y aprobar la modificacién, revocacion o reposicion de aquellas actuaciones que presenten vicios de procedimiento.
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— Autorizar la habilitacién de dias y horas inhabiles para la practica de diligencias o la realizacion de las actividades de comprobacion.

— Aprobar y vigilar que se lleven a cabo los requerimientos a las y los contadores publicos que hayan formulado dictamen sobre la
determinacion y pago del impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, la informacién y documentacion
relacionada con éstas o con los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones que hayan presentado.

— Solicitar a las unidades administrativas correspondientes la revision de los dictdmenes sobre la determinacion del pago de impuestos
sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, asi como los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones
relacionadas con los mismos, a fin de que sean acordes con lo que se establece en la normatividad establecida.

— Coordinar las acciones para llevar a cabo la clausura preventiva de los establecimientos de las y los contribuyentes que incumplan las
disposiciones fiscales establecidas para tal efecto.

— Coordinar y autorizar la emision de los oficios de observaciones a cargo de las y los contribuyentes, responsables solidarios, terceras o
terceros, en ejercicio de sus funciones de comprobacion fiscal.

— Coordinar y supervisar los procedimientos para dejar sin efectos los certificados de sellos digital en términos de lo establecido del
Cadigo Fiscal de la Federacion.

— Supervisar y suscribir Acuerdos Conclusivos y darles la atencion correspondiente en términos de lo dispuesto por el Codigo Fiscal de la
Federacion, con relacion en los actos o resoluciones emitidos en ejercicio de las facultades de comprobacion.

— Aprobar las resoluciones en materia de participacion de los trabajadores en las utilidades de las empresas, derivado de las obligaciones
que se formulen al respecto y de las que procedan en esa materia, asi como las que se desprendan del ejercicio de sus facultades de
comprobacion.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002040001L DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS ESTATALES
OBJETIVO:

Realizar las acciones relativas a los actos de revisién de impuestos estatales, asi como instrumentar y consolidar el dictamen del Impuesto
sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal en el Estado de México, como medida permanente de regulacién espontanea y
promover sus beneficios al resto de las y los contribuyentes.

FUNCIONES:
— Planear, supervisar y controlar la oportuna y adecuada ejecucion de los actos de fiscalizacion estatales.

— Participar en los actos de revision para constatar el correcto cumplimiento de las leyes estatales, asi como de la normatividad durante
su realizacién, y efectuar visitas de campo a los domicilios de las empresas para supervisar los procedimientos de revision.

— Supervisar el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales, asi como los requerimientos de
informacion y documentacion de las y los contribuyentes, y emitir las resoluciones con motivo de la conclusién de visitas domiciliarias o
revisiones de gabinete.

— Acordar con la o el Director de Operacion Regional 2 los casos o revisiones que deberan ser presentados ante el Comité de
Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

— Participar en las reuniones de autocorreccion de las y los contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en las visitas
domiciliarias, revisiones de gabinete y de revisiones de dictdmenes.

— Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos con la periodicidad que establezca la normatividad vigente en la materia.
— Proponer, en su caso, actos de fiscalizacién con base en la informacién conocida.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20703002040002L DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION DEL IMPUESTO ESPECIAL SOBRE PRODUCCION Y SERVICIOS
OBJETIVO:

Instrumentar los medios de presencia fiscal necesarios para la vigilancia de las cuotas de gasolina y diésel respecto a las y los
contribuyentes causantes de este gravamen, revisar las acciones relativas a los actos de revision de impuestos estatales, asi como
contribuir a incrementar los ingresos generados por fiscalizacién por este concepto y continuar manteniendo la vigilancia profunda de
Impuestos Especiales sobre Productos y Servicios (EPS).

FUNCIONES:

— Verificar el cumplimiento de las disposiciones fiscales vigentes, a efecto de determinar el impuesto correspondiente, su actualizacion y
accesorios a cargo de las y los contribuyentes, asi como planear, supervisar y controlar la oportuna ejecucién de los actos de
fiscalizacién estatales, incluyendo los de ordenar y practicar visitas e inspecciones en el domicilio fiscal o establecimiento de las y los

PERIODICO OFICIAL

GACETA
edomex.gob.mx 143 DEL GOBIFRNO

legislacion.edomex.gob.mx Gobiermo del Estado Libre y Sobers



Miércoles 13 de septiembre de 2023 Seccidn Primera Tomo: CCXVI No. 48

contribuyentes, de las y los responsables solidarios y de terceras y terceros relacionados con ellos, asi como en las oficinas de la
autoridad competente.

— Ejercer las facultades de comprobacién previstas en el anexo 17 al Convenio de Colaboracién Administrativa, en lo relativo al Impuesto
Especial de Productos y Servicios, derivada de la aplicacion de las cuotas que sobre gasolina y diésel se establecen en el Articulo 2-a
fraccion Il de la Ley sobre Impuestos Especiales de Productos y Servicios.

— Verificar el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales, asi como los requerimientos de
informacion o documentacién de las y los contribuyentes y las resoluciones emitidas con motivo de la conclusién de visitas domiciliarias
o revisiones de gabinete.

— Acordar con la o el Director de Operacion Regional 2, los casos o revisiones que deberdn ser presentados ante el Comité de
Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

— Participar en las reuniones de autocorreccion de las y los contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en las visitas
domiciliarias, revisiones de gabinete y de revisiones de dictdmenes.

— Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos con la periodicidad que establezca la normatividad vigente en la materia.
— Proponer, en su caso, actos de fiscalizacion, con base en la informacién conocida de las facultades de comprobacién.

— Proponer la orden y practica de aseguramientos precautorios en los términos establecidos por las disposiciones fiscales vigentes en la
materia.

— Auxiliar a las autoridades fiscales de otras entidades federativas que hayan suscrito el anexo 17 al Convenio de Colaboracién
Administrativa, que asi lo requieran en razén de la ubicacion de establecimientos de las y los contribuyentes en diversas
circunscripciones territoriales.

— Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

20703002040100T DELEGACION DE FISCALIZACION ECATEPEC
20703002040200T  DELEGACION DE FISCALIZACION NEZAHUALCOYOTL
OBJETIVO:

Vigilar y comprobar el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales de las y los contribuyentes, con base en las disposiciones en
materia de impuestos estatales y federales, a efecto de determinar las contribuciones omitidas, accesorios e imponer las sanciones fiscales
que correspondan, coadyuvando a combatir la evasion y elusion fiscal.

FUNCIONES:

— Formular y someter a consideracion de la o del Director General, la actualizacion de programas, politicas, procedimientos y estrategias
susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a la Delegacién de Fiscalizacion.

— Elaborar los informes diario, semanal y mensual, asi como los soportes documentales comprobatorios, respecto del avance y
cumplimiento de los programas y actividades encomendadas.

— Informar a la autoridad competente sobre la resolucidon de los asuntos cuya tramitacion y resolucién competa a la Delegacion de
Fiscalizacion.

— Participar en los Comités Internos de Seguimiento y Evaluacion de Resultados y en las reuniones de autocorrecciéon de las y los
contribuyentes.

— Promover la permanente actualizacion del personal adscrito a la Delegacion de Fiscalizacion, mediante su participacion en cursos de
capacitacion.

— Fomentar entre las y los contribuyentes la autocorreccion de su situacion fiscal.

— Revisar expedientes de las auditorias en proceso y, en su caso, formular alternativas de solucién a la problematica que se haya
detectado.

— Realizar el seguimiento a los inventarios de auditorias en proceso para evitar el vencimiento de plazos establecidos en las disposiciones
fiscales.

— Informar a las instancias correspondientes de los hechos u omisiones que tengan con motivo de sus funciones que pudieran constituir
delitos fiscales.

— Presentar al Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados los asuntos para sugerir procedimientos y/o concluir la revocacion de
6rdenes de revisién y en su caso, tramitar la transferencia de expedientes a otras autoridades fiscales, cuando los y las contribuyentes
cambian de domicilio fiscal.

— Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados de las Revisiones sujetas a Acuerdos Conclusivos, asi como a las
mesas de trabajo celebradas con los y las contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.
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Verificar el desahogo de los procedimientos de auditoria para determinar la situacion fiscal de las y los contribuyentes.
Vigilar, en el &ambito de su competencia, el cumplimiento del Programa Operativo Anual (POA).

Supervisar, revisar y elaborar los dictamenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados, de
conformidad con la normatividad vigente en la materia.

Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccion General de Fiscalizacion.

Someter a consideracion del superior jerarquico, la actualizacién de programas, politicas, procedimientos y estrategias susceptibles de
ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a las Delegaciones de Fiscalizacion.

Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de sus funciones, cuya firma no corresponda a la o al Subsecretario o
Secretario y aquellos que por delegacion o suplencia le corresponda.

Gestionar ante las autoridades fiscales federales, la verificacion y validacion de informacién proporcionada por los contribuyentes a
quienes se les esté practicando actos de fiscalizacién para determinar su veracidad.

Coordinar, planear y practicar las notificaciones a las y los contribuyentes, de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes,
rela