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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Poder Judicial del Estado de México.

CIRCULAR No. 61/2023

Toluca de Lerdo, México, a 19 de septiembre de 2023.

ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO,
EN SESION ORDINARIA DE OCHO DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTITRES, POR EL QUE SE EMITE EL
MANUAL GENERAL DE PROCESOS DE LA ESCUELA JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO.

VI.

VIL.

VIIL.

CONSIDERANDO

El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México, es el cuerpo deliberativo responsable
de la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado de México, en términos de lo
dispuesto en los articulos 106 y 109, parrafo segundo, de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 101, 105, 106 fracciones | y I, de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
México, cuenta con la prerrogativa y obligacion de emitir acuerdos generales que considere necesarios para
llevar a cabo el ejercicio de sus atribuciones.

El Plan Estratégico 2020-2025 del Poder Judicial del Estado de México, establece como vision ser el Poder
Judicial con mayor credibilidad, confianza y reconocimiento social a través de la excelencia en la imparticion
de justicia y la constante innovacion, en un marco de humanismo y bienestar de sus colaboradores judiciales.

Asimismo, en su eje rector IV “Modernizacion Institucional” establece como una de sus metas, aplicar normas
gue den mayor eficacia y eficiencia a la administracién de los recursos institucionales.

Mediante Acuerdo de trece de diciembre de dos mil veintiuno, se actualiz6 el Manual General de
Organizacion de la Escuela Judicial del Estado de México, con el propésito de servir como instrumento de
apoyo en el proceso de modernizacién organizacional, al proporcionar informacién sobre la estructura
organica, atribuciones, objetivos y funciones que realizan cada una de las unidades administrativas y
académicas que dependen de la Direccion General de la Escuela Judicial.

El nueve de mayo de dos mil veintidos, el pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de México, expidié el
mapa de procesos de alto nivel del proceso “Profesionalizacion Integral de la Funcién Jurisdiccional y
Administrativa”, como herramientas de aprendizaje para las y los servidores publicos y base para la
integracion de manuales de procesos y de normas administrativas de la Escuela Judicial del Estado de
México.

Asimismo, mediante Acuerdo de diecinueve de junio de dos mil veintitrés, se modifico la estructura organica
administrativa del Poder Judicial del Estado de México, con el fin de armonizar su operacién de acuerdo a lo
dispuesto en la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de México vigente.

El siete de agosto de dos mil veintitrés, el pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
México, autorizo la “Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procesos y de Normas
Administrativas del Poder Judicial del Estado de México”, como un instrumento que permite dar a conocer a
las y los servidores publicos los elementos técnicos y metodoldgicos necesarios para la elaboracion,
actualizacion e integracion de Manuales de Procesos y Normas Administrativas.

Con la finalidad de proporcionar en forma ordenada y esquematizada la operatividad del proceso
“Profesionalizacion Integral de la Funcion Jurisdiccional y Administrativa” del macroproceso “Administracion e
Imparticién de Justicia”, se realizaron trabajos conjuntos entre las areas involucradas, la Unidad Juridica de la
Escuela Judicial y la Direccién de Organizacion, a través de la Subdireccién de Mejoramiento Administrativo,
obteniendo de esto el Manual General de Procesos de la Escuela Judicial del Estado de México; para que
sirva de referencia obligada y lograr el aprovechamiento de los recursos y el desarrollo de las actividades,
alineados con lo dispuesto en la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de México vigente.

En concepto de la Direccion General de Administracion, dicho Manual de Procesos cumple con los requisitos
y elementos técnico-metodologicos en su estructura y contenido, asi como aquellos idoneos para su
aplicacion, de conformidad con lo dispuesto en la “Guia Técnica para la Elaboraciéon y Actualizacion de
Manuales de Procesos y de Normas Administrativas del Poder Judicial del Estado de México”, lo que
permitira impulsar la eficiencia y eficacia operativa de las unidades administrativas y académicas que lo
ejecutan.

El instrumento administrativo aludido, cumple con los requisitos establecidos en la materia y constituye una
herramienta de orientacion dirigida a las y los usuarios con los que se interactla, al proporcionar informacién
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sobre el proceso y politicas de trabajo que se realizan al interior de la Escuela Judicial del Estado de México;
incorporando ademas las facultades de decision, direccion, coordinacion, supervision y operacion, implicitas
en las atribuciones, compatibilidad y analogia operativa de la Escuela Judicial.

Con fundamento en los articulos 106 y 109, parrafo segundo, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de México; 101, 105, 106 fracciones | y Il de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, se emite el
siguiente:

ACUERDO
PRIMERO. Se emite el Manual General de Procesos de la Escuela Judicial del Estado de México. (Anexo Unico).

SEGUNDO. Se abrogan las versiones de los procedimientos operativos aprobadas por el pleno del Consejo de la
Judicatura del Estado de México, las que se describen a continuacion:

Versiones de procedimientos operativos Fecha de aprobacién

1. La versiéon 02 del procedimiento operativo para la gestion y seguimiento para la adquisicion de
bienes y servicios.

II.  Laversion 02 del procedimiento operativo para el pago de docentes.

Il La versién 01 del procedimiento operativo para la atencién a usuarios del centro de informacion | 04 de septiembre de
documentacion por préstamo de material bibliogréafico. 2013.

IV.  Laversién 01 del procedimiento operativo para el desarrollo de colecciones bibliogréaficas.

V.  Laversion 02 del procedimiento operativo para la coordinacion de eventos internos académicos Y|
culturales.

VI.  Laversién 03 del procedimiento operativo para la integracion de plantillas docentes.

VII. Laversién 02 del procedimiento operativo para la capacitacion administrativa.

VIII. La versién 03 del procedimiento operativo para la planeacién y desarrollo de semestre.

IX. Laversién 03 del procedimiento operativo para la seleccion de aspirantes a posgrado. 28 de noviembre de 2022.

X.  Laversion 03 del procedimiento operativo para la obtencion de grado.

XI.  La version 03 del procedimiento operativo para el registro, inscripcion y reinscripcién.

Xll. La version 03 del procedimiento operativo para la emisiéon de documentos oficiales.

TERCERO. El Manual General de Procesos emitido debera sujetarse a una revision anual y mejora continua para
asegurar la calidad y eficiencia en el servicio, asi como en la satisfaccién del usuario.

CUARTO. EIl resguardo individual del Manual General de Procesos, en sus diversas presentaciones (medio
magnético y version editable) quedara bajo la responsabilidad de la Direcciéon General de Administracion, para los
efectos correspondientes.

QUINTO. Por tratarse de un Acuerdo de interés general, publiquese en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del
Estado de México; asi como, el Acuerdo y el Manual General de Procesos emitido en el Boletin Judicial y en la pagina
de Internet del Poder Judicial del Estado de México.

TRANSITORIO
UNICO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Asi, por unanimidad de votos, lo acordé el Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México
y firman al calce el Presidente y la Secretaria General de Acuerdos, que da fe.

ATENTAMENTE.- El Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de México.- Mgdo. Dr. Ricardo Alfredo Sodi Cuellar.- Rubrica.- La Secretaria General de
Acuerdos del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
México.- Jueza M. Fabiola Catalina Aparicio Perales.- Rubrica.
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