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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr con hechos, obras y

acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx 3

PERIODICO OFICIAL

GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Martes 20 de agosto de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVIII No. 32

Por ello, la Gobernadora Constitucional del Estado de México, impulsa la construccién de un gobierno eficiente y
de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las
demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién puUblica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz
en el logro de sus propésitos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la solucion de los problemas
publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la
generacion de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las
instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario
modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores précticas
administrativas, emanadas de la permanente revisidon y actualizacién de las estructuras organizacionales y
sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas
de gestion de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accion organizada para dar cumplimiento a la misién de la
Direcciéon Médica y Toxicol6gica en materia de evaluaciones médicas y toxicologicas. La estructura organizativa,
la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacién, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la organizacién y los
resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestidon administrativa de este organismo
publico descentralizado del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en |l a planificaci -n, conoci mie
El reto impostergable es |l a transformaci-n de | a cultura
esquemas de respamanstpialriechaced a, organi zaci -n, |liderazgo vy
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OBJETIVO GENERAL

C

I ncrementar |l a calidad, eficiencia y eficacia de | as ac
Toxicol -gica, en materia de evaluaciones m®dicas y toxi
sistematizaci-n de | as actividades de trabajo, a trav®s
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Proceso: Evaluaci-n MPdita yeTeypiccohogled: memor 8ndum y/
con | os datos del personal a eval uvtaoxiacdla- gincaegraci -n d

Procedi mi ent os:

- Aplicacion de Evaluacion Toxicologica.

- Aplicacion de Evaluacion Médica.
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PROCEDIMIENTO:
Aplicacién de Evaluacion Toxicolégica.
OBJETIVO:

Detectar el consumo de estupefacientes y psicotrdpicos en las personas aspirantes y/o el personal en activo de
las Instituciones de Seguridad Publica, Privada, Estatal o Municipal, por ingreso, reingreso, promocion y
permanencia, mediante la aplicacién de Evaluacion Toxicolégica.

ALCANCE:

Aplica a las personas servidoras publicas adscritas al Departamento de Toxicologia de la Direccién de Médica y
Toxicoldgica, que tengan a su cargo la aplicacion de evaluacion toxicoldgica, asi como a las personas aspirantes
ylo el personal en activo de las instituciones de seguridad publica, privada, estatal o municipal, que son sujetos a
evaluacion.

REFERENCIAS:
Federal

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo I, Articulo 21. Diario
Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

- Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Articulo 7 fraccion VI, Articulos 39 Apartado B
fraccion VIII, 66, 88, 96, 97 y 108. Diario Oficial de la Federacion, 2 de enero de 2009, reformas y
adiciones.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Articulos 113 y 116. Diario Oficial de
la Federacion, 4 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

- Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Articulo 2 fraccion
V, 6, 7 y 16. Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017, reformas y adiciones.

PERIODICO OFICIAL
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- Acuerdo Nacional por la Seguridad, la Justicia y la Legalidad. Diario Oficial de la Federacién, 25 de
agosto del 2008.

Estatal

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Octavo, Articulo 137. Periédico Oficial
fiGaceta del Gobiernoo, 10, 14 y 17 de noviembre

- Ley de Seguridad del Estado de México, Articulos 6 fraccion I, 16 apartado A fracciones XVII y XVIII,
apartado B fraccion IX, 21 fracciones XVIII y XIX, 24, 27, 58 Quinquies, fraccion VI, 60 fraccion IX, 62,
109, 110, 111, 152 apartado A fraccion VII, apartado B fraccion VI, 223, 225 fracciones | y IV. Periddico
Of i ci al iGaceta del Gobiernoo, 19 de octubre de

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, Articulo 6,
24, 140 y 143. Peri-dico Oficial ifGaceta del Go

- Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios, Art2culo 2, 6, 15 y 35 Peri-dico Of

- Reglamento Interior del Centro de Control de Confianza del Estado de México, Capitulo I, De la Direccién
y Administraci-n del Centro, Art2culos 12 fracc
febrero de 2023.

- Manual General de Organizacién del Centro de Control de Confianza del Estado de México, Apartado VII,
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa 206C0201040000L Direccién Médica y Toxicolégica y
206C0201040001L Departamento de Evaluaci -n M®di
marzo de 2023.

- Lineamientos CCCME/DG/LI/002/2011, para la Planeacién, Programacion y Reprogramacién de las
Evaluaciones realizadas por el Centro de Control de Confianza del Estado de México. Periédico Oficial
iGaceta del Gobiernoo, 1 de noviembre de 2011.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Toxicologia de la Direccién Médica y Toxicol6gica es la unidad administrativa responsable
de aplicar la evaluacion toxicolégica a las personas aspirantes y/o al personal en activo de las instituciones de
seguridad publica, privada, estatal y municipal.

La personatitular de la Direccién Médicay Toxicolbgica debera:

- Enviar para conocimiento y atencidon de la persona titular del Departamento de Toxicologia, el
memorandum y/o correo electrénico con el nombre de la persona aspirante y/o personal en activo,
institucién que canaliza, folio, numero de evaluacion, fecha y hora programada para la evaluacion.

- Firmar reporte AEvaluaci-n Toxicol - -gicabo.

- Instruir a la persona Quimica Toxicoldgica del Departamento de Toxicologia entregar expediente a la
persona del staff administrativo.

La personatitular del Departamento de Toxicologia debera:

- Remitir a la persona Quimica Toxicolégica del Departamento de Toxicologia, el memorandum y/o correo
electrénico con el nombre de la persona aspirante y/o personal en activo, institucion que canaliza, folio,
namero de evaluacion, fecha y hora programada para la evaluacién, para su atencion.

PERIODICO OFICIAL
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N

- Firmar reporte AEvaluaci-n Toxicol - -gicao.
La persona Quimica Toxicolégica del Departamento de Toxicologia deberé:

- Remitir via correo electrénico a la persona Asistente Toxicologica del Departamento de Toxicologiay a
la persona de Laboratorio el memorandum y/o correo electrénico con el nombre de la persona aspirante
ylo personal en activo, instituciéon que canaliza, folio, nimero de evaluacién, fecha y hora programada
para la evaluacidn, para su atencion.

- Instruir aplicar formatos fACarta de Consentimiento Ba
de Consentimiento para | a realizaci-n de AnS8lisis CI
Personales en los Procesos de las FasesdelaEval uaci - n M®dica y Toxicol -gic
cl2nicado, a | a persona Asistente Toxicol - -gica del De

- Instruir aplicar formato fACadena de Custodiaodo vy e a
toxicolégico, de sangre y orina para analisis clinico a la persona de Laboratorio.

- Determinar si el laboratorio realizé estudio de confirmacion.

- Entregar en su caso, el reporte de APerfil Toxi col
AANn8lisis Cl2nicoso, a |l a persona Asistente Toxicol -

- Requisitar el reporte de fAEvaluaci-n Toxicol - -gicao e

- Firmar de el abor - el reporte de fiEvaluaci  -n Toxicol

- Instruir la integracion del expediente toxicoldgico a la persona Asistente Toxicoldgica del Departamento
de Toxicologia.

- I ntegrar al expediente el f ormato AiCart a de Conser
Toxicol  -gicado, reporte de fAPerfil Toxicol - -gicoo, #fACa

- Entregar expediente a la persona del staff administrativo del Departamento de Evaluacion Médica, para
su entrega al Departamento de Archivo.

La persona Asistente Toxicolégica del Departamento de Toxicologia debera:

- Aplicar protocolo de bienvenida a la persona aspirante y/o personal en activo.

- Aplicar | os formatos fACarta de Consentimiento Bajo It
Consentimiento para | a realizaci - n deProtAcaiGlde Bdatos CIl 2 n |
Personales en | os Procesos de |l as Fases de | a Evalua
cl2nicad a |l a persona aspirante y/ o personal en acti"

- Instruir a la persona aspirante y/o personal en activo acudir con el personal de Laboratorio para recibir
indicaciones y continuar con |l a aplicaci-n del f or me
orina para andalisis toxicolégicos, de sangre y de orina para analisis clinicos.

- Indicar a la persona aspirante y/o personal en activo dirigirse con el personal de la Unidad de Vinculacion
y Mejora Continua, para concluir el proceso de evaluacion.

- Integrar expediente toxicologico.

- Requisitar con base en el reporte fiPerfil Toxicol . -gioc
de Evaluaciones de Control de Confianza del Estado de México (SECCEM).

- Requisitar formato fiContr ol de Expedientes de Toxi cc

Toxicol6gico al personal Asistente Médico.

PERIODICO OFICIAL
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- Entregar el formato fACarta de Consentimiento Bajo |
persona Quimica Toxicolégica del Departamento de Toxicologia.

La persona del Staff Administrativo del Departamento de Evaluacion Médica debera:

- Entregar expediente con reporte AEvalwuaci-n Toxicol
Archivo para su resguardo.

La persona del Laboratorio debera:

- Aplicar formato fAiCadena de Custodiaodo y obtener toma
sangre y orina para an8lisis c¢cl2nicos conforme a | o
laboratorio en el Centro de Control de Confianza del Est ado de M®xi co o0, de | a per

personal en activo.

- Enviar reporte de APerfil Toxicol -gico, formato fACad
Quimica Toxicolégica.

La persona aspirante y/o personal en activo de la Institucion de Seguridad Publica o Privada, Estatal o
Municipal debera:

- Requisitar formatos fACarta de Consentimiento Baj o | nf
Consentimiento para | a realizaci-n de AnS8lisis CIl 2ni
Personales en los Procesos de las Fasesde laEvaluaci - n M®di ca y Toxicol - -gicao

cl2nicabo.

- Acudir con el personal del |l aboratorio para continua
y la toma de muestra de orina para analisis toxicolégico, de sangre y orina para analisis clinicos.

- Acudir con el personal de la Unidad de Vinculacién y Mejora Continua para concluir el proceso de

evaluacion.
DEFINICIONES:
Cadena de Custodia: Segui mi ento documentado de | a muestra toxicol
manejo de esta desde el moment o debloa at®acdloec @is-2n cloamot ¢
todas | as personas involucradas durante este proceso.
Evaluacion Toxicolégica: Fase que permite |l evar a cabo | a detecci
psicotr - -picos, gue puedan afectar el desempefo de | a g

institucional es.

Persona Aspirante: Aspi rante a ingresar a |l as instituciones de s¢
susceptible a presentar evaluaciones de <control de <con
evaluaciones toxicol - -gicastogrilma. toma de an8lisis de | ab
Personal en Activo: |l ndi vi duo activo de | as instituciones de segqg!
susceptible a presentar evaluaciones de control de conf |
de an8lisis de | aboratorio.

Protocolo de bienvenida: Consi st ente en indicar a | a persona aspiran
medi das generales de higiene, de no consumo de tabaco d:
y uso de equipo celul ar, i n sftorruntactioosn easp | piacraab | eels rye gswoil siic
vigente (Pasaporte, Cartilla Militar, C®dul a Profesione

Direcci-n M®dica y Toxicol  -gicadge/ dopecebaog2a)tul ar del

PERIODICO OFICIAL
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SECCEM:Si st ema de Evaluaciones de Contr ol de Confianza del

|l os reportes para | as ceovnaflivaancziaoones de contr ol de

Tomade muestra:Conj unt o de procedi mientos destinados a obtenece

consentimiento, de forma invasiva o no, una muestra bi
Unidad de Vinculacion y Mejora Continua: Uni dad Admini strativa Centro de
de M®xico, facultada para coordinar |l a |l og2stica de | as

INSUMOS:

- Memorandum y/o correo electrénico de la persona titular de la Unidad de Vinculacién y Mejora Continua,
con el nombre de la persona aspirante y/o personal en activo, institucién que canaliza, folio, nimero de
evaluacion, fecha y hora programada para la aplicacion de evaluacién toxicolégica.

RESULTADOS:

- Reporte AEvaluaci-n Toxicol - -gicao.

- Expediente Toxicol6gico.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento Aplicacién de Evaluacién Médica.

- Procedimiento inherente a la Programacién de las personas a evaluar por parte de la Unidad de
Vinculacion y Mejora Continua.

- Procedimiento inherente a conclusion de la evaluacién de control de confianza.

- Procedimiento inherente de resguardo de expedientes del Departamento de Archivo.

POLITICAS:

- El personal de la Direccion Médica y Toxicoldgica y del Departamento de Toxicologia en el caso de
detectar o encontrarse ante cualquier situacion de violencia generada por las personas aspirantes y el
personal en activo a evaluar deberd remitirlas a la Unidad de Vinculacion y Mejora Continua para
determinar su situacion.

- El personal de la Direccion Médica y Toxicolégica y del Departamento de Toxicologia, aplicara la
evaluacion toxicolégica, Unicamente a las personas aspirantes y el personal en activo incluidas en la
programacion proporcionada por la Unidad de Vinculacion y Mejora Continua.

- El personal de la Direccion Médica y Toxicoloégica y del Departamento de Toxicologia, debera
proporcionar los formatos que a continuacion se enlistan para su llenado en los casos en que, en la
evaluacion toxicolégica, la persona aspirante y/o el personal en activo presente los siguientes imprevistos:

Descripci -n Nombr e

La persona aspirante
1 no autorice |l a toma AiCarta de no aut
sangre y de sangre.

PERIODICO OFICIAL
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Nombr e

Descripci

y/l o

. Acl araciones

La persona @spisoamnmt e

2 : |l os procesos de
solicite realizar ac . .

y/ o toxicol-gica

La persona aspirante

3 adguiera alg¥%n comprfAiCacbapromi soo.
evaluaci - n.
La persona aspirante
cuent con una disc| . . .

4 |AHoja de testigo
apoyo de otra persong;
formatos.
La persona aspirante

5 requi era iamfpdrimacil-an [AiMani fiesto rela
con | a evaluaci-n to/f8rmacos y/ o est
a evaluar.
La persona aspirante

6 necesite expresar AfComentarios a |
rel acionadaasl idad adeleval uaci -n m®di c
recibido
El motivo de eval ua

7 aspirante yl o persdgCadena de custod
fiportaci-n de armao.
El motivo de e vpael rusa(

8 aspirante yl o p er s d Autorizaciéon y registro de datos
fiportaci-n de ar mao. | generales.
La persona titular d

9 Toxicol -gica solicit
| a persona Qu 2 mi ¢ a | Andlisis de caso de toxicologia.
Departamento de Toxi |

- El personal de la Direcciéon Médica y Toxicolédgica y del Departamento de Toxicologia, para la aplicacion
de la evaluacién toxicolégica, debera solicitar a las personas aspirantes y/o al personal en activo una
identificacién vigente (Pasaporte, Cartilla Militar, Cédula Profesional o INE), en el caso de no presentarla,
deberd avisar a la persona titular de la Direccion Médica y Toxicolégica y/o persona titula del
Departamento de Toxicologia, para determinar su situacion.

- Encaso de que las personas aspirantes y/o el personal en activo a evaluar no atiendan las indicaciones
del personal del Departamento de Toxicologia, de la Direccién Médica y Toxicoldgica y/o del Laboratorio,
este debera canalizarlas a la Unidad de Vinculacion y Mejora Continua para que determinen su situacion
con relacién a su evaluacion.

- La persona aspirante y/o personas en activo de la Institucion de Seguridad Publica o Privada, Estatal o
Municipal, se deberan considerar como persona (s) usuaria (s) en concordancia con la Ley de Seguridad
del Estado de México, Capitulo Tercero de la Seleccion, Ingreso y Permanencia de los Elementos de las
Instituciones Policiales.

- El personal del laboratorio contratado por el CCCEM para la aplicacion de evaluacion toxicoldgica, debera
realizarla conforme a | os AProcedi mientos Normali zad
Control de Confianza de laleskns seaintloyendea el pt&egnite pmcedimiento s ¢ u
debido a que contienen informacion confidencial con base en Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley de Seguridad del Estado de
México, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, Ley
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios,
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DESARROLLO

Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para
la Elaboracion de Versiones Publicas.

PROCEDI MI ENTO: APLI CACI ¢N DE EVALUACIEN TOXI COLCGI

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

Direccién Médica Y|
Toxicologica/Titular

Viene del procedimiento inherente a la Programacion de las
personas a evaluar por parte de la Unidad de Vinculacion y Mejora
Continua.

Recibe memorandum y/o correo electronico de la persona titular de la
Unidad de Vinculacién y Mejora Continua, con el nombre de la persona
aspirante y/o personal en activo, institucion que canaliza, folio, nimero
de evaluacion, fecha y hora programada para la aplicacion de evaluacion
toxicolégica, se entera y envia a la persona titular del Departamento de
Toxicologia para conocimiento y atencion.

Departamento de
Toxicologia/Titular

Recibe memorandum y/o correo electronico con el nombre de la persona
aspirante y/o personal en activo, institucion que canaliza, folio, nimero
de evaluacién, fecha y hora programada para la evaluacién, se entera
de la programacién y envia memorandum y/o correo electrénico a la|
persona Quimica Toxicolégica del Departamento de Toxicologia para su
atencion.

Departamento de
Toxicologia/Persona
Quimica Toxicoldgica

Recibe memorandum y/o correo electréonico con el nombre de la persona
aspirante y/o personal en activo, institucion que canaliza, folio, nimero
de evaluacién, fecha y hora programada para la evaluacién, se entera,
envia estos datos mediante correo electrénico a la persona Asistente
Toxicoldgica del Departamento de Toxicologia con la instrucciéon de
aplicar |l os formatos ACarta de
Evaluaci-n Toxicol - -gicao, AiCart a
de AnS8lisis Cl2nicoso, AiMani fes
Personales en los Procesos de las Fases de la Evaluacion Médica y
Toxicol -gicao, fAnexo a |l a histo
para que apliqgue el format o, i Ca
muestra de orina para andlisis toxicolégico, de sangre y orina para
andlisis clinicos. Resguarda memorandum y/o correo electrénico.

Laboratorio/ Persona del
Laboratorio

Recibe via correo electrénico el nombre de la persona aspirante y/o
personal en activo, institucién que canaliza, folio, nimero de evaluacion,
fecha y hora programada para la evaluacion e instruccién, se entera,
espera fechay hora programada paralaaplicaci - n del f o
de Custodiad y |l a toma de muestr
de sangre y orina para ans8lisis

Normalizados de Operacién del laboratorio en el Centro de Control de
ConfianzadelEstad o de M®xi coo0o. Archiva d

Se conecta con la actividad 10.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA /

No. PUESTO ACTIVIDAD

5. Departamento de| Recibe via correo electrénico el nombre de la persona aspirante y/o
Toxicologia/ Personal personal en activo, institucién que canaliza, folio, nUmero de evaluacion,
Asistente Toxicoldgica fecha y hora programada para la evaluacion e instruccion de aplicar los

formatos ACarta de Consentimient
Toxicol -gicao, AfCarta de Consent
Clincoso, fiMani festaci-n para |l a P
Procesos de | as Fases de | a Eval
a |l a historia cl?2nicabo, se enter
aplicar a la persona aspirante y/o personal en activo los formatos.
Resguarda correo electrénico.

6. Departamento def LI egada | a fecha y hora extrae f
Toxicologia/ Personal | nf ormaci -n de | a Evaluaci - -n ToX
Asistente Toxicoldgica par a | a realizaci -n de AnS8l i si

Proteccion de Datos Personales en los Procesos de las Fases de la
Evaluaci-n M®dica y Toxicol - -gica
la persona aspirante y/o personal en activo, aplica protocolo de
bienvenida, entrega formatos e instruye requisitarlos.

7. Institucibn de Seguridad En | a fecha y hora programada, S
Pudblica o Privada, Estatalof Consenti mi ento Bajo I nformaci - n
Municipal/Aspirante ylo d e Consentimiento par a | a rea
Personal en Activo fiMani festaci-n para | a Protecci

de |l as Fases de |l a Eval uadiAnrexlb
hi stori a cl2nicao, se enter a d
formatos.

8. Departamento def Reci be formatos ACarta de Conse
Toxicologia/ Personal Eval uaci - n Toxi c cCbnsegtimermmpara la @aizatica
Asistente Toxicoldgica de AnS8lisis Cl 2nicoso, iMani fes

Personales en los Procesos de las Fases de la Evaluacién Médica y
Toxicol -gicabo, AAnexo a |l a hist

indica a la persona aspirante y/o personal en activo acudir con el
personal de Laboratorio para recibir indicaciones y continuar con la
aplicaci-n del formato fiCadena d
orina para andlisis toxicolégico, de sangre y orina para analisis clinicos.

9. Institucion de Seguridad Recibe indicaciones, se entera, acude con el personal de Laboratorio
Puablica o Privada, Estatal of para recibir indicaciones y continuar con la aplicacion del formato
Municipal/ Aspirante y/o iCadena de Custodiad y |l a toma
Personal en Activo toxicoldgico, de sangre y orina para analisis clinicos.

10. | Laboratorio/ Persona dell Llegada la hora programada recibe a la persona aspirante y/o personal
Laboratorio en activo, entrega formato fACade

gue se lo devuelva al finalizar; y obtiene toma de muestra de orina para
andlisis toxicologico, de sangre y orina para andlisis clinicos conforme a
|l os AProcedi mientos Normalizados
Centro de Control de Confianza
persona aspirante y/o personal en activo dirigirse con la persona
asistente toxicoldgica del Departamento de Toxicologia para concluir el
proceso de evaluacién y envia a la persona quimica toxicoldgica del
Departamento de Toxicolog2a el r
iCadena de Custodia", AANS8Il isis
confirmacion.
PERIODICO OFICIAL
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UNIDAD ADMINISTRATIVA /
No. PUESTO ACTIVIDAD
Se conecta con la actividad 14.

11. | Institucion de Seguridad Reci be f or mato fACadena de Custo
Publica o Privada, Estatal o| requisita formato, entrega muestras con formato y se dirige con la
Municipal/  Aspirante y/o| persona asistente toxicoldgica del Departamento de Toxicologia para
Personal en Activo concluir el proceso de evaluacion.

12. | Departamento de| Recibe a la persona aspirante y/o personal en activo, e instruye dirigirse
Toxicologia/ Personal con el personal de la Unidad de Vinculacién y Mejora Continua para
Asistente Toxicoldgica concluir el proceso de evaluacion.

13. | Institucion de Seguridad Se entera y acude con el persona
Pdblica o Privada, Estatalof Cont i nua para coneMaliuaceil- mroces
Municipal/  Aspirante y/o
Personal en Activo Se conecta con el procedimiento inherente a conclusién de la

evaluacion de control de confianza.

14. | Departamento def Reci be reporte de fAPerfil Toxico
Toxicologia/ Personag iAn8l i sis Cl2nicos0 y en su caso
Quimica Toxicoldgica del Laboratorio, se entera, revi

¢El laboratorio realizé estudio de confirmaciéon?

15. | Departamento de| El laboratorio no realiz6é estudio de confirmacién.

Toxicologia/ Personal

Quimica Toxicoldgica Entrega a la persona Asistente Toxicolégica del Departamento de
Toxicolog?a, reporte de dAPerfil
Custodiad y reporte de HAANnS8I i si s
toxicologico.
16. | Departamento def Reci be reporte de fAPerfil Toxico
Toxicologia/ Persona reporte de fAAn8lisis Cl2nicoso,
Asistente Toxicoldgica de Consentimiento Bajo I nformac
iCarta de Consenti mi erdteo Amaria s |
fiMani festaci -n para | a Protecci
de |l as Fases de |l a Evalwuaci-n N
historia <c¢l2nicabo, requi sitados
mismo, ingresa al Sistema de Evaluaciones de Control de Confianza del
Estado de M®x i co SECCEM vy con
Toxicol -gicobo, requi sita reporte
sistema; requisita formato ACont
conjunto con el expediente Toxicologico entrega al personal Asistente
Médico para continuar con la aplicacion de evaluacion médica.
Se conecta con |l a actividad 35de
Evaluaci-n M®dicao.

17. | Departamento de| El laboratorio sirealiz6 estudio confirmatorio.

Toxicologia/ Personal

Quimica Toxicologica Il ngresa al Sistema de Evaluacion
de M®xico SECCEM, y con base en
reporte AEvalwuaci-n Toxicol - -gica
del sistema, firma en egla gaxpaocite
Cl2nicos0 a la persona Asistent

PERIODICO OFICIAL
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UNIDAD ADMINISTRATIVA /
No. PUESTO ACTIVIDAD
Toxicolog2a e instruye integrar
a |l a persona Asistente M®dica de
para continuar con | a evaluaci
AiCart a de Consentimientol aBaKkwa
Toxicol -gicao requisitado. Resgu
AEstudi o de Confirmaci no y form

18. | Departamento def Reci be reporte de fAANnS8lisis CIl 2n
Toxicologia/ Personag | os formatos requisitados fACart a
Asistente Toxicoldgica de ANnS8lisis Cl2nicoso, fiMani fes

Personales en | os Proae&osal daci ¢
Toxicol -gicabo, fifAnexo a |l a histo
expediente Toxicol - -gico, requi si
Toxicolog2ad y en conjunto con

personal Asicot emara M®dnti nuar C
evaluaci-n m®dica, y entrega a

Departamento de Toxicolog?2a, el

I nformaci -n de | a Evalwuaci-n Tox
Se conecta con | a actividad 35

Evaluaci -n M®dicad.

19. | Departamento def Reci be formato @ACarta de Conser
Toxicologia/ Personag Eval uaci -n Toxicol - -gicaodo requi si
Quimica Toxicolégica de APerfil Toxicol -gicoo, format

Confirmaci no, envz2a a | atamente rdg
Toxicolog2a para firma del repor

20. | Departamento defl Reci be expediente con el for mat

Toxicologia/ Titular I nformaci -n de | a Evaluaci-n To
Custodiao, reporte de fAPerfil To
y fAEstudio de Confirmaci no, s e
Toxicol -gicad y envz2a a |la pers
Toxicologica, para su firma.

21. | Direccion Médica yy Reci be expediente, se enter a, fi

Toxicologica/Titular entrega expediente a la persona Quimica Toxicologica del
Departamento de Toxicologia, e instruye entregar expediente a la
persona del Staff Administrativo del Departamento de Evaluacion
Médica, para su entrega al Departamento de Archivo.

22. | Departamento def Reci be expediente con reporte 0
Toxicologia/ Personal entera de la instruccion y entrega expediente a la persona del staff
Quimica Toxicolégica administrativo del Departamento de Evaluacion Médica para su entrega

al personal del Departamento de Archivo.

23. | Departamento def Reci be expedeponteecéBival uaci -n
Evaluacion Médica/ Personal ent r ega al personal del Departam
del Staff Administrativo

Se conecta con el Procedimiento inherente de resguardo de
expedientes del Departamento de Archivo.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

PERIODICO OFICIAL
GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México

15



Martes 20 de agosto de 2024

Seccién Primera

Tomo: CCXVIII No. 32

DI AGRAMACI

¢ N

PROCEDIMIENTO:

APLICACION DE EVALUACION TOXICOLOGICA.

DIRECCION MEDICA Y
TITULAR

INSTITUCION DE smunnm PUBLICA O
/ADA, ESTAT)

DEPARTAMENTO DE EVALUACION
MEDIC A/ PERSONA DEL STAFF

EvnuAc-oM mx-cmoem = oo v
TENCIO.

RECE  welom b o Corme

oN EL NOMBRE DE LA

PARASU ATENCE

3
ELECTRONICO CON LOS DATOS PERSONA
ECHA Y HORA PROGRAMADA PARA LA
EVALUACION ENTERA. ENVA ESTOS|
ATOS CON LA NSTRUCCION DE APLICAR

Eizcraonico.

RECIBE VA CORREQ ELECTRONICO CON L
DATOS DS LA FERSONA ASPRANTE 110

mwmm fan Lh EVALUACEN €
DE APLEAR LOS FORMATOS
0

CONSENTIMENTO PARA LA REALZACION DE
ANALISS CLIRICOSY. MANIFESTACON PARA
A PROTECCION OF DATOS FERONALES EX

EVALURGION. MEDIA Y- TOKICOLOGICAN
SANEXO A Ui ISTORIA CUINICAW SE ENTERA,
ESPERA FECHA Y HORA PROGRAMADA PARA
APLICAR 105 FORMATOS. RESGUARDA
CORREG L £CTRONICO.

EN LA FECRA Y AORA RO GRAMADA. EXTRAE]

LARTA BAlo
INFORMACION  DE LA EVALUACION OPERACON DEL LABORATORO o &
ToxCoL cARTA o€ cccEuu ARCHIVA

e

Toxeoloos o -
oSt pas (r AbizAcon 02
Sk e ceicos, 0
u ECCION DE DATOS PERSONALES EN J 7
o2 Troce e TR o I
o s 5 foaco ocican
SEXD n LaaToma cLigan APk " o
Fro7oeoLo of - BEwEIDA. BNt Sl e ons procrason. ]
EUALUACION TOXKOLOGKA 1. TOWA_OF
EAla o mcion 0 LA EUALUAGION
oo im0
A ) Ans L5 R zacion O
— ARALSE CLNICOS. SIANFESTACON PARA
X PRoreceion oF on TS FERSSALES N
I ks o
= = Srumcion s Toaco ocican
CENSETIENTD BALD MEOMIAION DE A SNEXD & LA HSTomA el = ENTEr
SO SEATMENTO PARA (A REALEACION DF ForuaTos
ATALS CLNICOS, MIAMTESTACON PARA
L04"ProcEs ‘DE ins FASES DE LA

TOXICOLOGICO. DE SANGRE Y ORINA PARA

RECIBE NDICACIONES, SE ENTERA, ACUDE|

10

= oA ASARANTE V1G]

ReQUIaTAR 'V QUE S L6 DEVURYA AL
FINALZAR; Y OBTENE T ESTRA OE|
ORNA PARA ANALISIS TOXICOLOGICO. DE
NGRE ¥ ORNA PARA ANALISS CLNICOS|
o S “rocen mentos,

BANALS'S CLINICOSY Y EN SU CASO ESTUDIO|

Y

RECIBE REPORT £ DE ERFIL TOXCOLOGITD Y]
FORMATO SCADENA DE CUSTODA™
S ENTERA, REVISH
RESULTADOS ¥ DETERMNA

SXNGRE ¥ ORIAPARA ANALES CL NICOS.

RECIBE FORMA TO_iC

PERSONAL DE LA UNDAD DE VINCULACON ¥
MEJORA CONTINUA PARA CONCLUR

PROCESO 0 EVALUA CON.

SE ENTERA Y ACUDE (DN EL PERSONAL OF|
Ch UMIDAD DF VINCULAGON v MEIORA
CONTINUA PARA CONCLUIR EL PROCESO OE|

e

MiexnTo
CONCLUSION DE LA EVALUACION DE
TROLDE CONF IANZA.

PRIV/ AL O MUNICIPAL/
TITULAR PERSONA QUIMICA TOXICOLOGICA PERSONA ASISTENTE TOXICOLOGICA LABORATORIO ASPIRANTE Y/0 PERSONAL Py AOMINISTRATIVO
veve oew - emoceomento
INHEFENTE A LA PROGRAMACION
NS "FERSONAS ‘A EVALUAR. POR
PARTE DE LA  UNIDAD
VINCULACION Y MEJORA CON TINUA.
ELECTRONICO DE LA PERSONA TITULAR DE
ONTINUA, CON L NOMBRE DE LA PERSONA
INSTITUCION QUE CANALZS FOLID, KUNERD 2
cion, " reciin
ProGRAIA (A RbuchCION 0F
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| PROCEDIMIENTO: APLICACION DE EVALUACION TOXICOLOGICA.

INSTITUCION DE SEGURIDAD PUBLICA O DEPARTAMENTO DE EVALUACION
PRIVADA, ESTATAL O MUNICIP, MEDIC A/ PERSONA DEL STAFF

DIRECCION MEDICA Y DEPART, i DEPARTAMENTO DE
TIULAR ASPIRANTE Y/O PERSONAL EN ACTIVO AADMINISTRATIVO

TIULAR PERSONA GUIMICA TOXICOLOGICA PERSONA ASISTENTE TOXICOLOGICA LABORATORIO

Ti LasoraToRIS
nnnnn 6 £ U010

MEDI CI € N:

Indicadores para medir la eficiencia en la aplicacion de la evaluacion toxicoldgica:

Numero mensual de evaluaciones toxicolégicas aplicadas Porcentaje mensual de
X 100= evaluaciones toxicolégicas
Numero mensual de evaluaciones toxicolégicas programadas aplicadas.
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Registro de evidencias:

- Las evaluaciones toxicolégicas aplicadas quedan registradas en el reporte de evaluacién toxicolégica y
en el expediente toxicolégico.

FORMATOS E I NSTRUCTI VOS:

- Aclaraciones y/o incidencia (s) en los procesos de evaluacion médica y/o toxicol6gica.
- Analisis de caso de toxicologia.

- Anexo a la historia clinica.

- Autorizacion y registro de datos generales.

- Cadena de custodia.

- Cadena de custodia Il.

- Carta de consentimiento bajo informacion de la evaluacion toxicoldgica.
- Carta de consentimiento para la realizacién de analisis clinicos.

- Carta compromiso.

- Carta de no autorizacion.

- Comentarios a los procesos de evaluaciéon médica y toxicologica.

- Control de expedientes de toxicologia.

- Hoja de testigos.

- Manifiesto relativo al consumo de farmacos y/o estado de salud.

Los formatos y su codificacion no se incluyen en el presente procedimiento, debido a que contienen
informacién confidencial.

Edicion: Tercera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Abril de 2024
DIRECCION MEDICA Y TOXICOLOGICA Cédigo: 206C0201040000L/02
Pagina:

PROCEDIMIENTO:

Aplicacién de Evaluacion Médica.

OBJETIVO:

Determinar el estado fisico y de salud en las personas aspirantes y/o personal en activo de las instituciones de
seguridad publica, privada, estatal o municipal, por ingreso, reingreso, promocién y permanencia, mediante la
aplicacién de Evaluaciéon Médica.
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ALCANCE:

Aplica a las personas servidoras publicas adscritas al Departamento de Evaluacion Médica de la Direccion de
Médica y Toxicologica, que tengan a su cargo la aplicacién de evaluacion médica, asi como a las personas
aspirantes y/o personal en activo de las instituciones de seguridad publica, privada, estatal o municipal, que son
sujetos a evaluacion.

REFERENCIAS:

Feder al

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |, Articulo 21. Diario
Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

- Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Articulo 7 fraccion VI, Articulo 39 Apartado B
fraccion VIII, Articulos 66, 88, 96, 97 y 108. Diario Oficial de la Federacién, 2 de enero de 2009, reformas
y adiciones.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, Articulos 113 y 116. Diario Oficial de
la Federacion, 4 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

- Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Articulo 2 fraccion
V, Articulos 6, 7 y 16, Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017, reformas y adiciones.

- Acuerdo Nacional por la Seguridad, la Justicia y la Legalidad. Diario Oficial de la Federacion, 25 de agosto
de 2008.

Estat al

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Octavo, Articulo 137. Periddico Oficial
fiGaceta del Gobiernoo, 10, 14 y 17 de noviembre

- Ley de Seguridad del Estado de México, Articulos 6 fraccion I, 16 apartado A fracciones XVII y XVIII,
apartado B fraccion IX, 21 fracciones XVIII y XIX, 24, 27, 58 Quinquies, fraccién VI, 60 fraccién 1X, 62,
109, 110, 111, 152 apartado A fraccion VII, apartado B fraccion VI, 223, 225 fracciones | y V. Periédico
Of i ci al ifGaceta del Gobiernoo, 19 de octubre de

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, Articulo 6,

de 1

2011

2 4, 140 vy 143. Peri-dico Oficial AGaceta del Gobierni

- Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Muni cipios, Art2culo 2, 6, 15 y 35 Peri-dico Of

- Reglamento Interior del Centro de Control de Confianza del Estado de México, Capitulo Il, De la Direccion
y Administraci-n del Centro, Art2culos 12 fracc
febrero de 2023.

- Manual General de Organizacién del Centro de Control de Confianza del Estado de México, Apartado VII,
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa 206C0201040000L Direccién Médica y Toxicolégica y
206C0201040001L Departamento de Evaluacion Médica. Periédi c o Of i ci al fAGacet
marzo de 2023.

- Lineamientos CCCME/DG/LI/002/2011, para la Planeacion, Programacion y Reprogramacion de las
Evaluaciones realizadas por el Centro de Control de Confianza del Estado de México. Periddico Oficial
iGaceta del Gobiernoo, 1 de noviembre de 2011.
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RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Evaluacién Médica de la Direccion Médica y Toxicologica es la unidad administrativa
responsable de aplicar la evaluacion médica a las personas aspirantes y/o al personal en activo de las
instituciones de seguridad publica, privada, estatal o municipal.

La personatitular de la Direccién Médicay Toxicolbgica debera:

- Enviar para conocimiento y atencion de la persona titular del Departamento de Médica, el memorandum
ylo correo electrénico con el nombre de la persona aspirante y/o personal en activo, institucion que
canaliza, folio, nimero de evaluacidn, fecha y hora programada para la evaluacién.

- Firmar memorandum con listado de expediente.

La personatitular del Departamento de Evaluacién Médica debera:

- Remitir memorandum y/o correo electrénico con el nombre de la persona aspirante y/o personal en activo,
institucion que canaliza, folio, nUmero de evaluacion, fecha y hora programada para la evaluacion.

- I'nstruir aplicar formato fiCarta de Consentimiento Baj
Asistente Médica.

- Instruir aplicar evaluacion médica a la persona Médica Evaluadora.

La persona Médica Evaluadora debera:

- Solicitar formato fACarta de Consentimiento Bajo |Inf.
resguardar.

- Corroborar la identidad de la persona aspirante y/o personal en activo con identificacion oficial vigente.

- Aplicar evaluacién médica a la persona aspirante y/o personal en activo.

- Determinar sila persona aspirante y/o personal en activo requiere servicios complementarios y/o estudios
de gabinete.

- Instruir en su caso a la persona aspirante y/o personal en activo, dirigirse con el personal de la Unidad de
Vinculacion y Mejora Continua para concluir el proceso de evaluacion.

- Requisitar en su caso el formato fASolicitud de Servi
servicios complementarios y/o estudios de gabinete requeridos.

- Informar en su caso a la persona aspirante y/o personal en activo, que requiere servicios complementarios
y/ o estudios de gabinete, que debe acudir con |l a per
de Servicios Complementarios y/ o Estudios de Gabinet

- Integrar expediente médico-toxicoldgico.

- Requisitar con base en el formato Alnterrogatori o M®c
y, en su caso en el reporte de servicios compl ement ar
Cl2nicao y fiCertificMddo M®dicoo en el SECCE

- Requisitar formato AControl de Entrega de Expedient e

- Instruir imprimir AHistoria Cl2nicad y ACertificado |

- Firmar #fAHistoria Cl2nicao y fACertificado M®di coo.

- Instruir integrar fAHistoria Cl2nica0o vy -toxicdogitoi fi cado |
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La persona Asistente Médica debera:

- Aplicar protocolo de bienvenida a la persona aspirante y/o personal en activo.

- Aplicar formato fACarta de Consentimiento Bajo Infor
aspirante y/o personal en activo.
- Realizar la toma de somatometria a la persona aspirante y/o personal en activo.
- Registrar en el formato Alnterrogatorio M®dicoodo, | os
- Informar a la persona aspirante y/o personal en activo, que deberd acudir al area de servicios
compl ementarios con | a persona responsable de Servic

de Servicios Complementarios y/ o Estudios de Gabinet

- Informar a la persona aspirante y/o personal en activo, que deberd acudir al &rea de laboratorio con la

persona responsable de Estudios de Gabinete del Labor
Compl ementarios y/ o Estudios de Gabineteo.

- Enviar reporte de APerfil Toxicol -gicoo, formato fC;
fiCarta de Consentimiento Bajo Informaci-n de | a Eval
para | a realizaci - n de AonBdrailasProteccitrl de Bdtos BessonalesfeiMasn i f e s t
Procesos de | as Fases de | a Evaluaci-n M®dica y Toxi
reporte de servicios complementarios y/ o repawicidse de e
Compl ementarios y/ o Estudios de Gabineteo, a | a perso
médico-toxicoldgico.

- I mprimir AHistoria Cl2nicado y fACertificado M®di coo d

- I ntegrar AHistoria Cl2znicado y #fACert idxicotdbgicd.o M®di co o f |

- Entregar expediente médico-toxicolégico a la persona Staff Administrativo del Departamento de
Evaluacion Médica.

La personaresponsable del Servicio Complementario debera:

- Aplicar servicios complementarios a la persona aspirante y/o personal en activo.

- Instruir a la persona aspirante y/o personal en activo, dirigirse con la persona Asistente médica para
continuar la evaluacion.

- Instruir a la persona aspirante y/o personal en activo, dirigirse con el personal de la Unidad de Vinculacion
y Mejora Continua para concluir el proceso de evaluacion.

- Generar reporte de Servicios complementarios y, en su caso entregar en conjunto con el formato Solicitud

de Servicios Complementarios y/ o Estudios de Gabinet

La persona responsable del Estudio de Gabinete del Laboratorio debera:

- Aplicar a |l a persona aspirante y/ o personal en
Nor mali zados de Operaci-n del |l aboratorio en el

- Instruir a la persona aspirante y/o personal en activo, dirigirse con el personal de la Unidad de Vinculacion
y Mejora Continua para concluir el proceso de evaluacion.

- Generar reporte de estudios de gabinete y, en su caso entregar en conjunto con el formato Solicitud de

acti v
Cent |

Servicios Complementarios y/ o Estudios de Gabineteo,
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La persona del Staff Administrativo deberéa:

- Elaborar memorandum y listado de expediente para entregar al personal del Departamento de Archivo.

- Entrega expediente médico-toxicolégico al personal del Departamento de Archivo para su resguardo.
La persona de la Unidad de Vinculacién y Mejora Continua debera:
- Indicar a la persona aspirante y/o personal en activo que procedera a concluir su evaluacion.

La persona aspirante y/o personal en activo de la Institucidon de Seguridad Publica o Privada, Estatal
0 Municipal debera:

- Requisitar formato ACarta de Consentimiento Bajo I nf
- Mostrar identificacion oficial vigente con fotografia a la persona Médica Evaluadora.

- Acudir con la persona Asistente Médicay mostrar formato ASolicitud de Ser
Estudios de Gabineteo.

- Entregar en su caso el formato ASolicitud de Servici
persona responsable de Servicio Complementario o a la persona responsable de Estudios de Gabinete
del Laboratorio.

- Dirigirse en su caso con la persona Asistente médica para continuar la evaluacion o con el personal de la
Unidad de Vinculacién y Mejora Continua para concluir el proceso de evaluacion.

DEFINICIONES:

Antropometria: Medicion de las dimensiones estaticas del cuerpo humano, es decir, aquellas que se toman
con el cuerpo en una posicion fija y determinada, como el peso, la estatura y el perimetro abdominal.

Area de somatometria: Espacio fisico destinado a ejecutar la toma de las dimensiones antropométricas, signos
vitales y examenes visuales.

Estudio de Gabinete: Examenes que se utilizan para el apoyo y el diagnéstico de alguna patologia clinica, que
requieren de un equipo especializado para realizarse y, proporcionan imagenes, y permitiendo mejorar la
calidad y la emision de diagnésticos en casos aplicables (rayos x y electrocardiograma).

Evaluacion Médica: Determina el estado fisico y de salud de la persona aspirante y/o personal en activo a
través de un conjunto ordenado de preguntas para indagar acerca de los antecedentes médicos y su evolucién
en el tiempo, asi como exploracion fisica a través de la inspeccién, palpacion, percusion y auscultacion;
integrando a su vez el analisis de los reportes derivados de servicios complementarios, con las manifestaciones
clinicas, para vincular la funcion normal con la alterada e integrar los diagnosticos resultantes.

Examen visual: Serie de pruebas para la valoracion de la vision que apoyan la deteccion de alteraciones y/o
enfermedades de los ojos.

Persona Aspirante: Individuo a ingresar a las instituciones de seguridad publica, privada, estatal o municipal,
susceptible de presentar evaluaciones de control de confianza, entre las cuales se encuentra la fase de la
evaluacion médica.

Protocol o de Chinesnwdreinde: en indicar a | a persona aspiral
medi das generales de higiene, de no consumo de tabaco d
y uso de equipo celul ar, i nstrmad oisomepd i gambd elsa yr suii cii
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vigente (Pasaporte, Cartilla Militar, C®dul a Profesion
persona titular de |l a Direcci-n M®dica y Toxicol - -gica
M®di ca) .

Personal en Activo: Individuo activo de las instituciones de seguridad publica, privada, estatal o municipal,
susceptible a presentar evaluaciones de control de confianza, entre las cuales se encuentra la fase de la
evaluacion médica.

SECCEM: Sistema de Evaluaciones de Control de Confianza del Estado de México, a través del cual se realizan
los reportes para las evaluaciones de control de confianza.

Servicio complementario: Estudio o valoracion especializada, que no se constituye como elemento
indispensable para el proceso de evaluacion médica, sin embargo, se podria originar como consecuencia de
esta y permite mejorar su calidad, ademas de reforzar la emisién de diagnésticos en casos aplicables
(audiometria y nutricion).

Signos vitales: Indicaciones que refleja el estado fisiolégico de los érganos vitales y expresan de manera
inmediata los cambios funcionales que suceden en el organismo.

Unidad de Vinculacién y Mejora Continua: Unidad administrativa facultada para coordinar la logistica de las
evaluaciones del personal a evaluar.

INSUMOS:

- Memorandum y/o correo electrénico de la persona titular de la Unidad de Vinculacién y Mejora Continua,
con el nombre de la persona aspirante y/o personal en activo, institucién que canaliza, folio, nimero de
evaluacion, fecha y hora programada para la aplicacion de evaluacién médica.

RESULTADOS:

- Historia clinica.

- Expediente médico-toxicoldgico.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento Aplicacion de Evaluacion Toxicolégica.

- Procedimiento inherente a la programacion de las personas a evaluar por parte de la Unidad de
Vinculacion y Mejora Continua.

- Procedimiento inherente a la conclusién de la evaluaciéon de control de confianza.

- Procedi miento inherente al resguardo de expedientes

POLITICAS:

- El personal de la Direccion Médica y Toxicoldgica y del Departamento de Evaluacion Médica, en el caso
de detectar o encontrarse ante cualquier situacién de violencia generada por las personas aspirantes y/o
personal en activo a evaluar deberd remitirlas a la Unidad de Vinculacion y Mejora Continua para
determinar su situacion.

- El personal de la Direccion Médica y Toxicologica y del Departamento de Evaluacién Médica, aplicara la
evaluacion médica, Unicamente a las personas aspirantes y/o personal en activo incluidas en la
programacion proporcionada por la Unidad de Vinculacion y Mejora Continua.
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- El personal de la Direccién Médica y Toxicologica y del Departamento de Evaluacion Médica, debera
proporcionar los formatos que a continuacion se enlistan para su llenado en los casos en que, en la
evaluacion médica, la persona aspirante y/o personal en activo presente los siguientes imprevistos:

Descripci

La persona aspirante
1 no aut orreiclei zlaci - n d{(Carta de no auto
m®di ca.

Acl araciones y/ o

La persona aspirante

2 . : |l os procesos de

solicite realizar ac . :
y/ o toxicol-gica
La peras@naante y/ o p

3 adguiera alg%n <comprfCarta compromiso

evaluaci - n.
La persona aspirante
cuente <con una disc . .

4 Hoj at elet i gos.
apoyo de otra persong; ! 9
formatos.

La persona aspirante

5 requi era expresar Comentarios a |
relacionadas a I a {evaluaci-n m®dic
reci bido.

6 La persona M®dica Ev

apopara registro de I nterrogatorio m

La persona M®dica Ev
7 apoyo para registro (lnterrogatorio c
para |l a evalwuaci -n m
8 La persona aspirante
cuenta con modi fi cac/| Descripcion de tatuajes.
La persona aspirante
9 requiera ampliar i nf ({ Manifiesto relativo al consumo de
estado de salud. farmacos y/o estado de salud
La perM®ctiaca Evaluad
10 emitir sugerencias & pgysoa de recomendaciones
y/ o personal en acti | ..
) médicas
o prevenir enfermeda
E| ti d | Certificado  médico de no
11 .mo |tv0 /e eva uaimpedimento f2si
e}spltran_e {j 0 per‘scy/o ACertificado
nportact -n e armao. drogas, enervantes o psicotrépicos
(toxicolégico).
12 La persona aspirantelgyiyqg de servicios

requierecompVviemeans ar complementarios.

La persona M®di c a E
13 |precisar informaci -n

proceso Ficha de casos especiales.

La persona aspirante
14 |decl arar§8 su ka¢temnt ¢ Manifestacion para la proteccion
p¥%blicos sus dat os p| dedatospersonales.
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El personal de la Direccion Médica y Toxicolégica y del Departamento de Evaluacién Médica, para la
aplicacién de evaluacién médica, debera solicitar a las personas aspirantes y/o personal en activo una
identificacién vigente (Pasaporte, Cartilla Militar, Cédula Profesional o INE), en el caso de no presentarla,
debera avisar a la persona titular del Departamento de Evaluacion Médica, Direccibn Médica y
Toxicoldgica y de la Unidad de Vinculacién y Mejora Continua, para determinar su situacion.

En caso de que las personas aspirantes y/o personal en activo a evaluar no atiendan las indicaciones del
personal del Departamento de Evaluacion Médica, de la Direccion Médica y Toxicoldgica, seran remitidas
a la Unidad de Vinculacion y Mejora Continua para determinar su situacién con relacién a su evaluacion.

La persona aspirante y/o personal en activo de la institucién de seguridad publica o privada, estatal o
municipal, se deberan considerar como persona(s) usuaria(s), en concordancia con la Ley de Seguridad
del Estado de México, Capitulo Tercero de la Seleccion, Ingreso y Permanencia de los Elementos de las
Instituciones Policiales.

Las personas servidoras publicas que participan en el desarrollo de la aplicacion de evaluacién médica,
deberan aplicar los siguientes formatos a la persona aspirante y/o personal en activo que amerite servicios
complementarios:

No.

Servicio compl Nombre del form

Pr ot
Bit8cora de orientac
1 Nutrici.n b|t§cor§1 nutrlc_lonal
evaluaci-n cl2nico ny
y Plan Nutricional | n
2 Audi ometr2a Bit8§cora de audi ometr

El personal del laboratorio contratado por el CCCEM para la aplicaciéon de evaluacion médica, debera

realizarl a conforme a | os fiProcedi mi ent os Nor mall
Control de Confianza del Est ado de el pr@&entecpmaedimiento s

debido a que contienen informacién confidencial con base en Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, Ley de Seguridad del Estado de
México, Ley de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios,
Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para
la Elaboracion de Versiones Publicas.

DESARROLLO:

PROCEDI MI ENTO: APLI CACI E¢N DE EVALUACICEN MEDI CA.

UNI DAD
N o ADMI NI STRAT ACTI VI DAD
PUESTO
1. Direcci - -n M| Viene del procedi miento inherert
Toxicol -gical personas a &evaluar por parte d
Mej ora Continua.
Reci be memor8&8ndum y/ o correo el
l'a Unidad de Vinculaci-n y Mej(
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UNI DAD
No . ADMI NI STRAT ACTI VI DAD
PUESTO
persona aspirante y/ o personal
folio, n*Yamero de evalwuaci - -n, f
aplicaci-n de evaluaci-n m®dica
del Departamento de Eval uaci -y
atenci - n.
2. Departamento Reci be memor8ndum y/ o correo e
Evaluaci -n M® persona aspirante y/ o personal
folio, nYasmer o de evaluaci - n, f
evaluaci - n, se entera de la pr
correo electr-nico a | a personm
de Eval uaci -n M®di c a e instru
Consentimiento Bajo Informaci-n
persona M®dica Evaluadora del D¢
para aplicar evaluaci-n m®dica.
3. Departamento Recibe correo electrénico con el nombre de la persona aspirante y/o
Eval uaci n personal en activo, institucion que canaliza, folio, nimero de
M®di ca/ Per s on| evaluacion, fechay hora programada para aplicar evaluacion médica
Eval uador a e instruccion, se entera, espera fecha y hora programada para iniciar
la evaluacion médica. Resguarda correo electrénico.
Se conecta con | a actividad 8.
4, Departamento Recibe correo electr -mercvomwadnase
Eval uaci n per sonal en activo, instituci
M®di cal/ Person| evaluaci - n, fecha y hor a prog
M®di c a instrucci -n de aplicar f or mat o
I nformaci n de | a Eval uaecria- nf eM@
programada para aplicar a |l a p
activo el formato. Resguarda co
5. Departamento LIlegada |l a fecha y horaComresxdntaig
Evaluaci n Bajo Informaci-n de |l a Evaluac
M®di ca/ Person| aspirante y/ o personal en acti
M®di c a entrega formato, i nstruye requ
pasaran al §rea de somatsdmetr 2 a
6. I nstituci-n En |la fecha y hora programada s
P¥“%blica o Pri Consentimiento Bajo |Informaci - n
Muni cipal/ Per de las instrucciones, requi sita
Aspirante y/ o dirige al §rea de somatometr?2a
Activo
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UNI DAD

No . ADMI NI STRAT ACTI VI DAD
PUESTO

7. Departamento En el 8rea de somatometr?2a, re
Eval uaci - n personadtiemo toma de somatometr
M®di ca/ Person| arrojados de en somatometr2a en
M®di c a remite formato y a | a persona a

persona M®di c a Eval uador a del
M®di c a.

8. Departamento Recibe formato #Alnterrogatorio
Evaluaci - n somatometr2a y a |l a persona asp
M®di ca/ Person| formato ACarta de Consenti mient
Eval uador a M®di cao, requi sitado y agueal mweg

fotograf?2a; resguarda formato 0

9. I nstituci n Recibe solicitud, se enterEav,alam
P¥%blica o Pri del Departamento de Eval uaci - n
Municipal/ Per Consentimiento Baj o I nformaci
Aspirante y/ o requisitado y muestra identifi (
Activo guarda identificaci - -n.

10. |Departamento Recibe formato fiCarta de Conse
Evaluaci - n Evaluaci - n M®di cao requisitad
M®di cal/ Person| identificaci-n oficial vigente
Eval uador a evaluaci-n m®dica, verifica skn

activo requiere servicios compl
y deter mina:

aLa persona aspirante y/ o perso
compl ementarios y/o estudios de

11. |Departamento La per sona aspirante yl o per s
Eval uaci - n servicios complementarios y/ o e
M®di ca/ Per son .

Eval uador a Instruye a | a persona aspirante
personal de Il a Unidad de Vincul g
el proceso de evaluaci - n.
Se conecta con | a actividad 32.

12. |Departamento La persona aspirante y/ o person
Eval uaci - n compl ementarios y/ o estudios de
M®dical/Person Extrae formato fASolicitud de Se
Eval uador a . .

de Gabineted y con base en | a
persona aspirante y/l o persona
compl ementarios y/ o estudios de
alLa persona aspirante y/ o perso
compl ementarios y/ o estudios de

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx
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UNI DAD
N o ADMI NI STRAT ACTI VI DAD
PUESTO

13. |Departamento La persona aspirante y/ o peerswin
Eval uaci - n compl ement ari os.

M®di cal/ Per son . . ~ . .

Eval uador a ReqU|§|ta en el _forma‘to ASol ici
Estudios de Gabineted | os serv
informa que requiere servicios
requisitado a | a persona asipngta
acuda con | a persona Asistente
Evaluaci-n M®dica y muestre for
para su aplicaci - n.

14. | nstituci -n Se entera de que requiere servi
P¥%blica o Pri ASolicitud de Servicios Compl em
Muni cipal / Per requi sitado, acude con | a pe
Aspirante y/ o Departamento de Evaluaci n M®di
Activo

15. |Departamento Recibe a |l a persona aspirante
Eval uaci - n formato ASolicitud de Servici os
M®di ca/ Person| Gabineted se semtvarca ode cloanp | e me 1
M®di c a informa que debe acudir al 8§rea

persona responsable de Servicio
de Evaluaci-n M®dica y entregar

16. |l nstituci - n Se entera, acude al §rea de se
P¥b !l iPcra voad a, formato fASolicitud de Servicios
Muni cipal / Per Gabineted a | a persona respons
Aspirante y/ o para | a aplicaci-n de estos.
Activo

17. |Departamento Recibe formato ASolicitud de Se
Eval uaci - n de Gabinetedo de | a persona aasppli
M®di ca/ Person| servicios complementarios, conc
Responsabl e ¢ personal de |l a Unidad de Vincul g
Compl ement ari el proceso de eval uaci n; g ¢

compl ementario y en conjunt o vdd
Compl ementarios y/ o Estudios de
Asistente M®di ca.

Se conecta con |l as actividades

18. |Departamento La persona aspirante y/ o pestSod
Eval uaci - n de gabinete.

M®di cal/ Per son : : ~ . .
Eval uador a ReqU|_S|ta en ellformgto ASol ici
Estudios de Gabinetedo | os estud
qgue requiere estudios de gabine
persona aspirante y/ o percsuodmaalc
persona Asistente M®dica del De

muestre formato para que | e d®
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UNI DAD
N o ADMI NI STRAT ACTI VI DAD
PUESTO
19. | nstituci - n Se entera de que requiere estu
P¥%blica o Pri ASolicitud de Servicios Compl em
Municipal/ Per requi sitado, acude con | a pe
AspiranRer syo/ngf Departamento de Evaluaci -n M®di
Activo
20. |Departamento Recibe a |l a persona aspirante
Eval uaci - n formato fASolicitud de Servici os
M®di cal/ Person| Gabinetedo se entera de | os estu
M®di c a que debe acudir al 8rea de [|aabbloer
Estudios de Gabinete del Labora
21. |[Instituci -n Se entera8raeaude &dlaboratorio vy
P¥%blica o Pri de Servicios Compl ement ari os y
Municipal/ Per persona responsable de Estudios
Aspirante y/ o |l a aplicaci-n de estos.
Activo
22. |Laboratorio/ P/l Recibe formato ASolicitud de Se
Responsable d| de Gabineted de |l a persona aspi
Gabinete estudi os de gabinete conforme a
de Operaci-n delCdrmthrood ade®r Contem
del Estado de M®xicoo, concluye
de |l a Unidad de Vinculaci-n vy
proceso de evaluaci-n; genera r
conjunto co8oleilciftoudnade® Servici
Estudios de Gabineted, entrega
Se conecta con |l as actividades
23. |Departamento La persona aspirantacty/vo perqsiore
Evaluaci n compl ementarios y estudios de g
M®di ca/ Per son
Eval uador a
Requisita en el formato ASolici
Estudios de Gabineteo | os servi
gabinete requeridos, informa qu
y estudios de gabinete, elnd r pgt
aspirante y/ o personal en acti
Asistente M®dica del Departamen
formato para que |l e d® instrucc
24. (I nstituci -n Se entera de que requiere servi
P¥%blica o Pri gabinete recibe forma€CompBement
Municipal/ Per Estudios de Gabineted requisita
Aspirante y/ o M®dica del Departamento de Eval
Activo
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UNI DAD
N o ADMI NI STRAT ACTI VI DAD
PUESTO

25. |Departamento Recibe a Il a perseprasasalramtea
Eval uaci - n formato fASolicitud de Servici os
M®di ca/ Person| Gabineted se entera de | os serv
M®di c a gabinete requeridos e informa q

compl ement ari os cares ploans aphelres on
Compl ementario y mostrarle el f

26. [l nstituci - -n Se entera, acude al §rea de se
P¥%blica o Pri formato fASolicitud de Servici os
Muni cipal / Per Gabineted a |l a persona respons
Aspirante y/ o para | a aplicaci-n de estos.
Activo

27. |Departamento Recibe formato ASolicitud de Se
Eval uaci - n de Gabineteo de |l a persona asp
M®di ca/ Person| entera que requiere servicios ¢c¢
Responsabl e ¢ entrega el f ormato iSol i ci tiuods
Compl ement ar i Estudios de Gabinetedo e instruy

m®di ca para continuar l a evalu
compl ementarios y entrega a | a
Se conecta con |l a actividad 34

28. [ nstituci - -n Recibe formato ASolicitud de Se
P%blica o Pri de Gabineteodo, se elnda epar yorsae Als
Muni cipal / Per para continuar |l a evaluaci - n.
Aspirante y/ o
Activo

29. |Departamento Reci be a |l a persona aspirante
Eval uaci - n formato fASolicitud de Servici os
M®di ca/ Person| Gabineted se entera de | os estu
M®di c a que debe acudir al 8rea de est

responsable de Estudios de Gabi
formato.

30. | nstituci - -n enter a, acude al 8rea de es
P¥%bl iPcra voada, responsabl e de Estudios de Gal
Muni cipal/ Per formato fASolicitud de Servici os
Aspirante y/ o Gabineteo a |l a persona respons:¢g
Activo Labatorio para | a aplicaci-n de

31. ([Laboratorio/ Pl Recibe formato fiSolicitud de Se
Responsable d| de Gabineteo de |l a persona aspi
Gabinete estudios de gabinete conforme a

de Operaci n del | abor at orGaomn fein
del Estado de M®xicoodo, concluye
de | a Unidad de Vinculaci -n 'y
proceso de evaluaci-n; genera r
PERIODICO OFICIAL
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PUESTO
conjunto con el formato ASolici
Estudios de Gabineted, entrega
32. |[Instituci-n Viene de | as actividades 11, 17
P¥%ubl ica o Pri
: : Se enteracogn aecludper sonal de | a
Municipall/l Per Me i C e | .
Aspirante vy/o ej or a ontinua para concluir e
Activo
33. |Uni dad de Vi Recibe a | a persona aspirante
Mej ora Continl proceder8 a concluir su evaluac
Se conecta con el procedi mi ent o
evaluaci-n de control de confia
34. |Departamento Viene de | as actividades 17,22,
Evaluaci:.n Recibe reporte de servicios com
M®di cal/ Per son . P ~ . .
M®di c a de ga_blnete y f'ormat‘o iSolicitu
Estudios de Gabineted resguarda
persona Asistente Toxicol - gdcalao
reporte de iPer fil Toxicol -gic
reporte de AANS8Il i sis Cl 2ni cos o
I nformaci-n de | a Evaluaci - n ToX
para | a realizaci-n de &ani8dmsip
Protecci-n de Datos Personal es
Evaluaci-n M®dica y Toxicol - -gic
Se conecta <con | as actividades
AAplicaci-n de Evalwuaci-n Toxic
35. |Departamento Recibe de | a persona Asistente
Eval uaci - n Toxicol og? a, reporte de AdAPerfil
M®di ca/ Person| Custodi ao, reporte de #AANnS8Ilisis
M®di ca Baj o I nformaci - n de | a Eval ug
Consentimiento par a | a real iz
AMani festaci - -n par a I a Protecc
Proceg®od ad Fases de |l a Evaluac
AAnexo a | a hi stori a cl 2nica
compl ementarios y/ o reporte de
ASolicitud de Servicios Complem
env2a dbaoaimem a | a persona M®d
integre el expeoediemwmtiegm®di co
36. |[Departamento Reci be reporte de APer fil To x
Eval uaci - n Custodi ao, rep&€tee@i desd AnBCast a
M®di ca/ Person| Baj o I nformaci -n de | a Eval ug
Eval uador a Consentimiento par a | a real iz
AMani festaci - -n par a | a Protecc
Procesos de | as Fasesi de y aTokxv
AfAnexo a la historia cl2nicao;
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yl o reporte de estudios de gab
Compl ementarios y/ o Estudios de
Consentimiento Baj o I nformaci
requi sitado, formato Al nterroga
al expedi endei en®Ildi gioc o, asi mism
Eval uaciones de Control de Cor
SECQE <con base en el formato dl
arrojados en | a evalwuaci- -n m®di
servicios complementarios y/o
requisita | a AHistoria Cl2nica
si st ema, requi sita formato AConN
conjunto con el -texieadolendiec omm®an t
Asistente M®dica e instruye i mp
M®di coo, para integrarlos al ex

37. |Departamento Recibe formato fAContr ol de Ent
Eval uaci n m®d i-tcoox i col - gi co, s e enter a, r €
M®di ca/ Person| i mprime AHistoria Cl2nicao y #AC
M®di c a M®di ca Evaluadora para su fir ma

38. |Departamento Reci be fAHistoria Cl2nicad y nCe
Eval uaci -n persona Asistente M®di ca e i ns
M®di cal/ Per son| m®ditcooxi col - gi co y entregar e X
Eval uador a Admini strativo del Departament @

entrega al personal del Depart a

39. |Departamento Recibe AHiIistoria QJU®&dniccoadd fyi rimae
Eval uaci n extrae expeditert eolm®di co, i nteg
M®di ca/ Per son ACertificado M®dicoo firmados a
M®di c a Staff Administrativo del Depart

entrega al Dpeeprasrotnaante ndteol de Ar chii

40. |Departamento Reci be expedi ¢4nonixé com®gdi c o, re
Eval uaci - n memor §ndum y | istado de expedie
M®di ca/ Person| Departamento de Apehiswvoaytémnwuia
Administrativ| M®dica y Toxicol  -gica para su f

41. |Direcci n M| Reci be memor8ndum con | istado d
Toxicol -gical |l a persona del Staff Administr g

Departamento de Archivo.

42. |Departamento Reci be memor §ndum <con l'istado
Eval uaci n expedient et oi®dalc-ogi co y entre
M®di ca/ Person| Departamento derAgrsghiiaval opara su
Administratiyv

Se conecta con el Procedi mi ent
expedientes del Departamento de
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: APLICACION DE EVALUACION MEDICA.

DEPARTAMENTO DE EVALUACION
v PRVADA, ESTATAL O MUNICPAL/ RESPONSABLE | UNIDAD DE VINCULACION Y MEJORA
T WEDAPERSONA HEDCA EVALUADORA | PERSONA ASPIRANTE Y10 PERSONRL £ |  MEDEATPERSONA RESPONSABLE DL -t
Ao

)

vieve  oeL proceomentol
IWHEFENTE A L ROGRAMACION DF
s mRsoNss A EVALUAR PoR.

oaxre oo
VNCULACION Y HEIORACONTIVA.

¥
O

VINCULACION Y MEJORA CONTNUA, CON EL

RecmE wevomoue 0

ENTERA Y BUVIA FARA CONOCMENTD .

MEDICA EVALUADORA ARLICAR EVALUACION,

i
0

H@

PERSONAL N ACTHO. FECHA 1 KO HORA FROGRAMADA FARA NIOAR. LA
PARA LA EVALUACION, € INSTRUCCON OE EVALUACION WEDICA. RESGUARDA CORREO|

APUCKR FOBATO CARTA o
EVALUACION MEDCA S ENTSiA, EPEs

o |
@
|

E

YO FRDUAL 81 ACTNO, APUCK
FomIATD,  INSTANE  REQUSTARLD
RESCUARDAR € INDICA QUE PASARAN AL

couo St DRicE AL AR D,
SDUATONETRIA PARA L O DEESTA

Q

ASPRANTE 110 PERSONAL EN ACTVO

RemE Foma  NTeRRoGTONG)
MEDICOW Y A LA FERSONA A RANTE Y10

FORMATO: SOUCTA FORKATO EARTA OF
COUSENTIENTO EAJD NFORMACION DE LA 9
EVALUACION VEDICA REQUISTADO Y QLE|

co Fotouparis

o romm  eausTan
cormosona i
IBVTACACON,  RESCUARDA _FORIATO,

"0 NCUACION ¥ MERA

REQUSTA B EL FORMATO 105 SERVEIS|
COMPLEVENTA OS REQUERDOS, IMFDRI
QUE 105 REQUIRE, ENTREGA. FORINTO)
REQUSTADD. £ INSTRUYE ACUDA CON LA
FORMATO PARA QUE LE DF NSTRUCOONES
PARASU AP CACION

S ENTERA, RECIBE FORNATO SOUCTUD
TARDS

seRvcios  cow Vol
ESUDDS D GAsNErey REQUISTADO,
ACUDE Y UESToA FORIATO

0

S ENTERA, ACUDE Y DNTREGA FORMATO)
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PROCEDIMIENTO: APLICACION DE EVALUACION MEDICA.

M EVALUACION DEPARTAMENTO DE EVALUACION PRVADA, ESTATAL O MUNICAL/ N 'UNIDAD DE VINCULACION Y MEJORA DEPARTAMENTO E EVALUACIN
VLR ASISTENTE MEDICA | MEDICA/PERSONA MEDICA EVALUADORA | PERSONA ASPRANTE Y/0 PERSONAL EN
ACTVO ADMINISTRATIVO

ReQusTe e & FoR

Los e5To10y]
a

DE NSTRUCOONES

AU AR EACIOL

D€ GABINETE REQUERDOS. ORI QUE @

PERSIUA ASSTENTE NEDEA 1 M 1
FORUATD PARA QUE L DE NSTRUCCO!
PARASU ARLEACION
[ ewtemn,sezec romwaro requstaco,
)4 AGUDE Y WJESTRA FORMATO

RECIBE GBERVA FORUATO SE BUTER 0|
05 £5TUDDS D G

IFORA QUE D
wB0RATORD
RESFONSABLE OF ESTUDIOS DE GABNETE ¥
ENTREGHR FORVATO.

{2

S ENTERA, ACUDE Y ENTREGA FORMATD

PARA LA APLCACON DE ESTUDI 2
et
o rom
e
o e S,
ncutrcon 1 Eom CoMTA
cion o roce
D erorocsnoso:
e con
e,
e T e 5 e
inneaos v S o
S muReoos o a1
e o o eroet g
ASSTENTE HEDICA DEL DEPARTAMENTO D2 14
oA s ¥ ESE Fomen
i Qi ¢ oY
lesson I .
e
= o
won o A daen o »{2%
evcts Coun v amcs o
Eromaro

S ENTERA, ACUDE 1 WUESTRA FORMATO
PARALA APLCACION DE £5T0S

RECIE FORNATD, S ENTERA QUE REQUERE
SEAVEIS  COMPLEIENTARRS,  APLIC,
EVALUCION,  GENERS  REPORTE |

28 % LA PERSONA ASISTENTE MEDCA.
30
S ENTERA, ACUDE, ENTREGA et

® 2

ProcNI
CONCLUSION O LA EVALUACION OF
CONTROLOE CONFIANZA.

LUACION TOXCOLOGEAR SARTA DE
ANALSE CLNCOSy IANFESTACON PARA
o

HSTORA CUNCy

S CONECTA CON LA ACTVDAD 1 Y]
w o

APLCACION DE EVALUACION
ToxcadsicH”
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PROCEDIMIENTO: APLICACION DE EVALUACION MEDICA.

INSTITUCIGN DE SEGURIDAD PUBLICA O

M PRIVADA, ESTATAL O MUNICPAL/ RESPONSABLE | UNIDADDDE VINCULACION Y MEJORA e it
TIMULAR PERSONA ASPIRANTE 'éO PERSONAL EN DE " DHNSTRATNG

D

5

RECIBE RERORTE D€ PERFL TOXCOLOGIDR

FORMATO SCADENA DECUSTODI REPO

FomuATo _wonTROL

JOEDENTEL EN COVUNID CON

EGEDENE  MEDEO-T0XCOLOGEO

ENTREG € NSTRUYE IBRNR SISORK
FECIBE FORUATO CONTROL DE ENTREGA OF
EFEDENTE.  EGEDEMIE | WEDEO.
INGRESA AL SECCEM, IPRUE. BISIORM

CUNCA Y ICERTFEADO EDEOY Y BV
PaRASU FRA

B
£ s

RARLDS AL EXFED
Q‘ S ENTEGA AL PERSONAL

ReCiE $UST0RR CLNEA Y KERTFDADO)

WEbcoy RRNACS, S ENTERK, EXTRAE|
el

T0xcoL06E0.
e

ITEGRARLOS AL EXPEDENTE.

DEL DEPARTA ENTO DE ARCAIVD |

FEDENTE WEDICO TOXCDLOGE0.

FRWADO EXTRAE DIPEDBNTE

DEPARTAMENTO OE ARCHIVO.
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MEDICION:

Indicadores para medir la eficiencia en la aplicacién de evaluacién médica:

Numero mensual de evaluaciones médicas aplicadas. .
Porcentaje mensual de

X100=  evaluaciones médicas aplicadas.

NuUmero mensual evaluaciones médicas programadas

Registro de evidencias:

- Las evaluaciones médicas aplicadas quedan registradas en la historia clinica y en el expediente médico-
toxicologico.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- Aclaraciones y/o incidencia(s) en los procesos de evaluaciéon médica y/o toxicoldgica.
- Audiometria.

- Bitacora de audiometria.

- Bitacora de recomendaciones médicas.

- Bitacora de orientacion nutricional grupal.

- Bitacora nutricional individual.

- Carta de consentimiento bajo informacion de la evaluacion médica.
- Carta compromiso.

- Carta de no autorizacion.

- Certificado de no consumo de drogas, enervantes o psicotropicos (toxicologico).
- Certificado médico.

- Certificado médico de no impedimento fisico (salud fisica).

- Comentarios a los procesos de evaluacion médica y toxicolégica.

- Control de entrega de expedientes.

- Descripcion de tatuajes.

- Ficha de casos especiales.

- Historia clinica.

- Hoja de testigos.

- Interrogatorio complementario.

- Interrogatorio médico.

- Manifestacion para la proteccién de datos personales.

- Manifiesto relativo al consumo de farmacos y/o estado de salud.

- Orientacion y Plan Nutricional Individualizado.

- Reporte de evaluacion clinico nutricional.

- Solicitud de Servicios Complementarios y/o Estudios de Gabinete.
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S2mbol o Represent a
Direcci-n de flujo o | 2neianfdoer nuancii-
documentos y/ o materiales que se I
- secuencia en que deben realizarse
g conforme |l o indica |la punta de f1 g
gue se rpgqubewvaiy cualquier activi
L2nea de comunicaci - n. I ndica que
—— > realiza a trav®s de tel ® ono, mod
como en | os casos de las | 2neas de
Fuera fidej o. Cuando por necesi daod
determinada actividad o participac
se utiliza el signo de fuera de f
procedi mi ent o.
Interrupciocrddeni ent o. En ocasiones
una interrupci-n para ejecutar al g
usuario de realizar una acci-n o
el l o, el presente s2mbol orsguéemplke
espera necesaria e insoslayabl e.
Conector de Procedimiento. Este s?2
relaci-n de un procedimiento con
actividades.
Edicion: Tercera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Abril de 2024
DIRECCION MEDICA Y TOXICOLOGICA Cédigo: 206C0201040000L
Pagina: X

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion (noviembre 2010): Elaboracion del manual de procedimientos de la Direccion Médica y

Toxicoldgica.

Segunda edicién (mayo 2015): se modifican los apartados de objetivo, alcance, referencias, responsabilidades,
definiciones, insumos, resultados, interaccidon con otros procedimientos, politicas, desarrollo, diagramacion,

medicién y formatos e instructivosde | o's
de Evalwuaci - -n M®dicabo.

procedi

mi entos AAplicaci-n de

Tercera edicion (marzo de 2024): se modifican los apartados referencias, responsabilidades, definiciones,

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx
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interaccion con otros procedimientos, politicas, desarrollo, diagramacién, medicion y formatos e instructivos de
|l os procedi mientos de AAplicaci-n de Evalwuaci-n Toxicol

Se deja sin efectos:

- EI i Manual de Procedi mientos de | a Direcci-n M®dica
del Estado de M®xicoo, pumGacatda eeal eGolPieei ndd col 03 1

- Procedi miento AAplicaci -n de Evaluaci-n Toxicol - -gica
General de Innovacién, mediante oficio nUmero 23401003L-0083/2024.

- Procedi miento AAplicaci-n de Evalwuaci-n M®dicao, vV a
General de Innovacién, mediante oficio nUmero 23401003L-0223/2024.

Edicion: Tercera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Abril de 2024
DIRECCION MEDICA Y TOXICOLOGICA Codigo: 206C0201040000L
Péagina: XI

DISTRIBUCION
El original del manual de procedimientos se encuentra en resguardo de la Direccién Médica y Toxicolégica.
Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

1.- Direccién General del Centro de Control de Confianza del Estado México.

2.- Unidad de Normatividad del Centro de Control de Confianza del Estado México.
3.- Departamento de Toxicologia.

4.- Departamento de Evaluacion Médica.

Edicion: Tercera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Abril de 2024
DIRECCION MEDICA Y TOXICOLOGICA Codigo: 206C0201040000L
Pagina: Xl
VALIDACION

Dra. Selene Hernandez Pacheco
Directora General del Centro de Control de Confianza del Estado de México.
Rdubrica.

Mtra. Ciria Cristina Benitez Torres
Directora Médica y Toxicolégica
Rubrica.
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SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

REGLAS DE OMNERARIROGRAMAYENES EMPRENDEDORES E | NNOVADORES, COMECYT.

Al margen Escudo del Estado de M®xico y un | ogotipo que dice:
gue dice: EDUCACI ¢ N, Secretar2a de Educaci - n, Cienci a, Tecnol o
Consej o Mexi quenys eTedcen oQdioegrcai.a

DR. VECTOR DANIEL CVILA AKERBERG, DIRECTOR GENERAL DEL C
Y TECNOLOGEA, CON FUNDAMENTO EN LO DI SPUESTO EN LOS ARTEC
POLETI CA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE M£XI CO, 64 Y
ADMI NI STRACI ¢N PBBLI CA DEL ESTADO DE ME£XI CO, 3.46 FRACCI
ADMI NI STRATI VO DEL ESTADO DE M£XI CO, Y 10 FRACCICEN 11
COMEJO MEXI QUENSE DE CI ENCI A Y TECNOLOGCEA; Y

CONSI DERANDO

Que | a Asamblea Gener al de | a Organizaci-n de | as Naci ol
para el Desarroll o Sostenible, l a cual péanenaplyahaderaco
Que | a Agenda plantea 17 Objetivos de Desarroll o Sosten
indivisible que abarcan | as esferas econ-mica, social vy

Que el 16 de septiembre de 2023, en el Estado de M®xi c
Transformaz02% @M®M28l i neamiento con | a pol2tica federal a
con humani smo gener ampdd | mice nenst aar tparva®sl ade | a generaci

investigaci - n, la ciencia vy | a educaci -n.

Que el Pl an Naci onad0 2d4e eDsetsaalrireocld oem 0sl® Cap2tul o I 11 Eco
i mportantes del Gobierno de | a Cuarta Transformaci - -n es

apoyar a estudiantest Trmowml decars lyi on robeasl conoci miento.

Que el Pl an de Desarroll €028l, Exnt sdio Ee M®x iBdienz2&2&Ar So
el derecho a | a educaci-n de excelencia, favoreciendo |
tecnol og? a, i nnov,acdarna yunhau ncamn vsimomenci a en comuni dad, S |
reconociendo | a diversidad cultural y regional
Que el art2culo 3A fracci-n V de |l a Constituci -n Pol2tic
a gozar de | os beneficios del desarroll o de |l a ciencia
apoyar |l a inveasdii-gmcdi ente? fiinmaoa,v human2stica y tecnol  -gic
Que el Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnolog?2a es unh
objeto promover y apoyar el avance cient2fico y tecnol - gi
productivos y s oacoisaldees icnovre sltoisgacceintn cient2fica y desarr
Que |l a Ley de Ciencia y Tecnologza del Estado de M®xic
propondr 8 mecani smos de coordinaci-n con | as dependenci a
sectores social, protdugtexbrgnpervadbasacbmoai dades acad
|l os centros de investigaci -n p%blicos y privados, naci o
colectivas, para &establecer accionessde bamaoabbtacienn ma
investigaci-n cient2fica y desarrollo tecnol -gico.
Que en transversalidad con | a pol2tica de2l0 2®0 beinecranboe zFaeddae
|l a maestra Delfina G-mez Clvarez, reconoce indispensabl
niveles del sistechar addoaunvenfogue integral, humani st e
necesidades de cada regi-n del Estado de M®xico, as?2 cor
educativa, tecnol  -gica y humanista.
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Que, de acuerdo con el Regl amento I nterno del Consejo Me
fracci - -n XI 11 corresponde al Director Gener al el aborar

tiendan a mejorarfuacbogamieato-dely E€EOMECYT, as?2 como | a
Que seg¥%n consta en el Acta de |l a Cent®sima Trig®si ma QL
del Consejo Mexiqguense de Ciencia y Tecnolog?a, celebrad
30 d2as del mes dé ajsulpresealt ezsf®Rely0 24, de Operaci -n fuero
Que con fecha 15 de agosto de 2024, |l a Comisi-n Estatal

por |l a Ley para | a Mejora Regulatoria del Estado de M®xI
l a Actualizaci  -mr ePeart-ed cRe gllead acse Operaci - n.

En raz-n de |l o anterior, he tenido a bien emitir | as sig

REGLAS DE OPERACI¢N DEL PROGRAMA JCVENES EMPRENDEDORES E
1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1 DEFINICION DEL PROGRAMA

El Programa J-venes Emprendedores e I nnovadores COMECYT,
j-venes mexigqguenses que desarrollen un Proyecto de desart
proceso o servicio, cen uUumnaféemptedadoderegmpi end

1.2 OBJETIVO DE LAS REGLAS DE OPERACION

Establ ecer el procedi miento mediante el cual se otorgar &
mexi guenses que cuenten con un Proyeobvade-dedaruvonl pbooda
o servicio. As2 como determinar y en su caso referir 1 os
formalizaci -n y seguimiento de | o0os apoyos que se otorgue
2. GLOSARIO

Pared ectos de |l as presentes Reglas de Operaci - n, se enti e

I. Acta de cierre: Documento que especifica el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
Convenio de Asignacion de Recursos por el Sujeto de Apoyo.

Il. Acuerdo: Acuerdo por el que se presentan los Criterios para la dictaminacion de los Proyectos
susceptibles de recibir el Apoyo econémico por parte del COMECYT, publicado a través del Periddico
Oficial Gaceta del Gobierno que complementa la parte operativa y administrativa de las presentes Reglas
de Operacion.

lll. Apoyo: Recursos econdmicos que aportara el COMECYT al Sujeto de Apoyo a través de ministraciones
para la realizacion del Proyecto de desarrollo tecnoldgico y/o innovacion tecnolégica, de acuerdo con lo
establecido en las presentes Reglas de Operacidn, la Convocatoria respectiva y a la disponibilidad
presupuestal y liquida del COMECYT.

IV. Areadel conocimiento: Areas de participacion que se sefialen en la Convocatoria.

V. Capacitacién: Conjunto de actividades didacticas, orientadas a ampliar los conocimientos, habilidades y
aptitudes de las personas que desarrollan el proyecto.

VI. COMECYT: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

VIl. Comision Evaluadora: Organo plural encargado de evaluar y recomendar la aprobacion técnica y
financiera de los Proyectos de desarrollo tecnoldgico y/o innovacion tecnoldgica.

VIIl. Consultoria: Entidad que otorga servicios que consisten en conocimientos, metodologias y aplicaciones,
con la finalidad de mejorar los procesos.

IX. Convenio de Asignacion de Recursos: Instrumento juridico celebrado entre COMECYT y el Sujeto de
Apoyo, cuyo objetivo es establecer las condiciones a las que se sujetara el otorgamiento del apoyo.
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X.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

Convenio de Terminacion Anticipada: Instrumento juridico celebrado entre COMECYT vy el Sujeto de
Apoyo, cuyo objetivo es dar por concluidos anticipadamente los derechos y obligaciones contraidos por
ambas partes, establecidos en el Convenio de Asignacion de Recursos para el desarrollo del Proyecto.
Convocatoria: Instrumento en el que se establecen los requisitos y documentos, que deberan satisfacer
los Proponentes que aspiren a la obtencion del apoyo, bajo el marco del Programa Jdvenes
Emprendedores e Innovadores COMECYT.

Comité de Asignacion y Seguimiento: Comité integrado por las Direcciones del COMECyYT vy la
Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién para asignar los recursos a los Proyectos con
calificacion satisfactoria, y que dara seguimiento a los Proyectos apoyados hasta su cierre.
Coordinador Responsable: Joven emprendedor designado por el equipo, quien seréa el representante
del Proyecto.

Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion: Unidad sustantiva responsable de disefiar,
planear, ejecutar, difundir y monitorear, los programas de apoyo que fomenten y promuevan la
investigacion aplicada, el desarrollo tecnolégico y la innovacién.

Evaluacion Técnica: Proceso mediante el cual se determina si el proyecto cumple con las caracteristicas
tecnolégicas y/o innovadoras que establece la convocatoria.

Evaluacion Financiera: Proceso mediante el cual se determina si el proyecto cumple con los rubros
establecidos para la correcta aplicacion de los recursos.

Evaluadora o Evaluador Experto: Miembro destacado del sector productivo, académico o
gubernamental encargado de evaluar la viabilidad técnica y financiera del Proyecto de desarrollo
tecnolégico y/o innovacion tecnoldgica.

Ficha Técnica: Formato establecido por la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion para la
estructuracion y presentacion del Proyecto.

Ficha Financiera: Archivo que deberé presentar el proponente para justificar financieramente el proyecto
presentado junto con la Ficha Técnica.

Garantia de cumplimiento: Fianza o pagaré que el Sujeto de Apoyo deberéa entregar a la o el Titular de
la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion de conformidad con las presentes Reglas de
Operacién, con la finalidad de garantizar el buen uso de los recursos.

Informe Final: El documento que debera entregarse una vez concluidas las actividades establecidas en
el convenio de asignacién de recursos y sus anexos, que muestre los resultados del proyecto.

IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

Innovacién tecnoldgica: Proceso que conjuga una oportunidad de mercado con una necesidad y/o una
invencion tecnoldgica que tiene por objetivo la produccién, comercializacion y explotacién de un nuevo
proceso, producto, actividad comercial, modelo de negocio, modelo de logistica o servicio al cliente.
Instancias Administrativas: Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México y el Organo
de Control Interno del COMECYT.

Instituciones de Educacion Superior: Instituciones publicas o privadas que imparten educacion, de los
3 niveles: técnica superior, licenciatura y posgrado.

Invencidn: Creacidn que no cuenta con algun antecedente en la ciencia y la tecnologia; o bien, es un
objeto, técnica o proceso, que posee caracteristicas novedosas, que permiten transformarlo en uno
nuevo.

Joven emprendedor: Persona no mayor a 29 afios residente del Estado de México, inscrito o egresado
de alguna Institucion de Educacion Superior Pablica o Privada, que cuente con un Proyecto de desarrollo
tecnolégico y/o innovacion de un producto, proceso o servicio y tenga el objetivo de iniciar la creacion de
una empresa o negocio.

Lineamientos: Lineamientos que el Sujeto de Apoyo debe cumplir para garantizar el correcto ejercicio
del recurso asignado por el COMECYT, publicado a través del Periddico Oficial Gaceta del Gobierno que
complementa la parte operativa y administrativa de las presentes Reglas de Operacion.

Proceso de Evaluacidn: Conjunto de actividades desarrolladas dentro de un periodo establecido para
determinar la aprobacién o no aprobacion de los Proyectos de desarrollo tecnoldgico y/o innovacion de
un producto, proceso o servicio, participantes en la convocatoria.

Programa: Programa Jévenes Emprendedores e Innovadores COMECYT.

Proponente: Joven emprendedor, que solicita un apoyo a través de la presentacion de un Proyecto de
desarrollo tecnolégico y/o innovacion de un producto, proceso o servicio.

Proyecto: Proyecto de desarrollo tecnoldgico y/o de innovacion de un producto, proceso o servicio, con
la finalidad de emprender una empresa o negocio.
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XXXIIl. Reglas de Operacion: Las Reglas de Operacion del Programa Jévenes Emprendedores e Innovadores
COMECYT.

XXXIV. Rescision: Accion por la cual una de las partes, solicita dejar sin efectos el Convenio de Asignacion de
Recursos, por las causas y condiciones establecidas en los numerales 13 parrafos segundo, terceroy 17
de las presentes Reglas de Operacion.

XXXV. Sujeto de Apoyo: Joven emprendedor, que resulte dictaminado favorablemente para recibir el apoyo
econdmico por parte del COMECYT.

3. CONVOCATORIA

ElI COMEGCGYRBv&®s de | a Direcci-n de Desarroll o Tecnol -gico
se establecer8n I os requisitos y documentos que deber &n
apoyo; tomando en consiadidroadiz-ardoelpopr eedupCuWOeBEtCoY T v | o es
Regl as.
La Convocatoria estar8 vigente por | o menos 20 d2as h§ghbi
en | as presentes Regl as.
4. REQUISITOS PARA EL PROPONENTE
Los requisitos que debe cumplir el Proponente para part:.i
a. Ser una persona Joven emprendedora mexiquense, que .
de un Proyecto de desarrollo tecnol - -gico y/ o innova
Convocatoria.
Presentar el Proyecto en |l a ficha t®cnica establecio
Presentar el Proyecto en |l a Ficha Financiera estable
su viabilidad.
d Presentar un escrito, bajo protesta de decir verdad
conflictos con el COMECYT y ante instancias administ
e. Carta de intenci-n de participaci -n emitida y fir ma
Direcci-n de Desarroll o Tecnol  -gico y Vinculaci -n.
f. Contar con Constancia de Sitwuaci-n Fiscal a nombre o
g0 Presentar | a documentaci-n establecida en | a Convoce
5. CARACTERISTICAS Y DURACION DEL PROYECTO
El Proyecto deber8§8 tener el prop-sito de mejorar un pro
tecnol  -gico y/ o generar innovaciones tecnol -gicas, par a
negoci o.
La ejecuci-n del Proyecto deber8 realizarse en m8xi mo do
Podr 8§n participar de manera individual o en equipo (m8xi
y deber8&8n designar a un Coordinador responsable del Proy
No podr8§n presentarse investigaciones bS8sicas, Proyectoc
consistan fundamental mente en | a adquisici-n o integrac
nacional o internaciona
6. APOYO ECONOMICO
El apoyo otorgado a |l os Sujetos de Apoyo ser8 de car 8ct
presentes regl as, |l a convocatoria, acuerdo y Ilineamiento
| 2quida con | a que cuente el COMECYT.
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7. RECEPCION Y PRESENTACION DEL PROYECTO

71 Recepci-n del Proyecto

Publicada | a convocatoria y durante su vigencia, el prop
el proyecto abDésabDiokkoi Teacnel - gico y Vinculaci-n del coO
7.2 Presentaci - -n del Proyecto

El Proyecto deber8 presentarse conforme a | os requisitos
Reglas y en | a Convocatoria, e incluir8 la ficha t®cnica
13Recepci -n y validaci-n de documentaci-n y requisitos
El persobiatedei lm de Desarroll o Tecnol  -gico y Vincul ac

revisar8 y verificar8 qudoeubmPnoponentg cemqpliaiton kat at
Reglas y en |l a Convocatori a.

En ning%“n caso se aceptar8n propuestas incompletas o pre
7.4 Funciones y atribuciones de | a Direcci-n de Desarrol
a) Conducirse con imparcialidad y transparencia.
b) Recibir y entregar folio de aquellos proyectos con documentacion completa.

¢) No otorgar prérrogas para la entrega de documentacién una vez cerrada la convocatoria.

8. PROCESO DE EVALUACION DEL PROYECTO

La Direcci-n de Desarroll o Tecnol gico y Vinculaci - -n ges
de un plazo de m2nimo de 30 d2?as h8biles, contados a par
El proceso de evaluaci - -n del Proyecto constar8 de dos et
8.1 PrimerParat ®@mad:a etapa el proyectComseir 8negeabbaddompar
viabilidad t®cnica.

El proyecto que cumpla con | os requisitos y documentos ¢
Comisi-n Evaluadora conforme a |l os criterios establecido
al cierre de |l a convocatori a.

La Comisi+-n Evaluadora estar8 conformada por al menos tr
cuales se encuentra enfocado el Proyect o, gui enes tendr §
Titular de | a DiTecoblngdeoDgs¥&inoblaci-n y por | a o el

guien fungir8 como Secretario T®cnico de | a Comisi-n Eva
Para esta evaluacb-rmn slu Rrasmpomrdnt&oordi nador Responsabl
deberalizar una exposici-n de este ante |l a Comisi-n Eva
minutos y se apegar8 al formato y medios establecidos po

8.1.1 Criterios de evaluacién para la primera etapa

La Comisi-n Evaluador ardpleirdars8 dleo £ vsil guwaice n tne s
a) Datos generales de | os integrantes del proyecto, con
b) Presentaci-n y exposici n de motivos del proponent e
¢c) Claridad en la formulaci-n del Proyecto: se refier
pl anteada, identificaci-n de obst8cul os, actividad
actividades y duraci-n del Proyecto.
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d) Conocimientoy experiencia manifestada por el Proponente en el area estratégica en la que se encuentra
enfocado el proyecto.

e) Caracteristicas innovadoras del Proyecto. Propuesta de estrategia de Propiedad Intelectual (Aquellos
Proyectos que sean susceptibles de obtener un registro de invencion o estén en proceso de revisién
ante el IMPI, tendran prioridad sobre aquellos que no).

f) Nivel de utilidad del Proyecto para el proponente y de impacto ambiental y social.

g) Definicion clara de los resultados y beneficios esperados del Proyecto para el proponente, asi como sus
perspectivas financieras.

El proyecto que obtenga un promedio m2nimo de 80 puntos,
Los resultados generados por | a Comisi-n Evalwuadora ser
alguna por parte del Proponent e.

8.1.2 Funciones y atribuciones de la Comision Evaluadora

a Participar en el lugar, fecha y hora estipulados par
b) Aplicar |l os criterios de evalwuaci-n correspondientes
¢c) Conducirse con imparciaprdaeadsy teaepsphuentctia.en el
d Realizar recomendaciones sobre cada Proyecto para fo
al presupuesto o plan de trabajo.
e Firmar Carta de Confidencialidad.
f) Firmar el Acta en | a que constarg el desarroll o de
determinar8n | os Proyectos susceptibles de recibir e
En caso de que | a o el evaluador experto colabore con wu
notificarlo al Titular de |l a Direcci-n de Desarroll o Tec!
al respecto.
La Direcci-n de Desarrollo Tecnol-gico y Vinculaci- -n p
conforme a |l o establecido en | os numerales 8.1.1 de | as

8.2 De |l a Segunda etapa

La segunda etapa de evaluaci-n consistirg8 en |l a evaluac
correcta planificaci-n del recurso econ- mico, en funci -n
como |l a rentabdeéli dpdoyéotoaci etomando en consideraci - n;

a) Efectos economicos y viabilidad financiera para la realizacién del Proyecto en relacién con: inversion
inicial, costo y precio unitario, identificacion de mercado, medios de comercializaciéon, modelo de negocio,
valor del producto, proceso o servicio entre otros.

La valoraci-n del proyecto ser8 informada a | a persona
Vincul aci -n, mediante el formato de evaluaci - - n.
El proyecto que obtenga validaci-n favorable, podr§ ser
9. DICTAMINACION
Concluido el proceso de evalwuaci-n y tomando en consider
persona titular de | a Direcci-n de Desarroll o Tecnol -gi c
evaluaci-n y condecali 8taimi paocesoconforme a | o establ ec
presentan | os I|ineamientos internos del comit® de asign
recibir el apoyoo.
10. NOTIFICACION Y PUBLICACION DE RESULTADOS
Concluido el proceso de dictaminaci - -n, | a persona titul a
notificar§g al proponente mediante oficio enviado vZza cor
m2ni mo de 3 d2z2as h8gbil es.
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Los resultados de | a dictaminaci-n ser8n inapel ables vy
proponent e.

Los proyectos aprobados para el otorgamiento del apoyo,
un periodo m2nimo de 5 d2as h8biles posteriores a | a not
11. FORMALIZACION DEL APOYO ECONOMICO
El otorgamiento del apoyo se formalizar§ a trav®s de un
COMECYT vy el sujeto de apoyo, el cual incluir8 como anex
adem8s de | os documehaososefabbdpbac
En caso de existir requeri mientos al sujeto de apoyo d
atendidos en | os plazos y formas establecidas por | a Di
continuar8 con | a fmiromadé zAasigmadieln CbenvRecur sos, sin gt
alguna para el COMECYT.
12. MINISTRACION DE LOS RECURSOS
La ministraci-n de | os recursos por parte del COMECYT se
transferencia bancaria a | a cuenta de uso exclusivo para
La entrega de |l a primera ministraci-n se realizar8 una Vv
el Sujeto de Apoyo deber8 entregar previo a |l a ministrac
a) Garantza de cumplimiento que respalde | a entrega del
b) Comprobante de cuenta bancaria excl nmsoimba epared €Slujakd
Apoyo.
c) Comprobante fiscal digital a nombr e del Suj eto d
correspondientes sefalados en el C-digo Fiscal de | &
De no cumplir con | os documentos requeridos en un plazo
firma del Convenio de Asignaci-n de Recursos, se podr §
responsabilidad &ICgjuna para el COM
En caso de realizarse una segunda ministraci

a entreg
e

n |
|l os reportes t®cnico y financiero correspondient a |l a pi

a) Comprobante Fiscal Digital a nombre del Sujeto de Apoyo que cumpla con los requisitos
correspondientes sefialados en el Cadigo Fiscal de la Federacion vigente.

Las etapas deber8n ser continuas e ininterrumpidas, ent
Sujetos de Apoyo continuar 8n trabajando en el desarrollo

13. RUBROS AUTORIZADOS Y NO AUTORIZADOS

13.1 Rubros autorizados

El apoyo ser8 destinado para | a ejecuci-n del Proyect o,
autorizados por | a Direcci-n de Desarrollo Tecnol  -gico vy
a) Adaptaciones o modificaciones a |l a infraestructura ¢
del Proyecto; para este rubro no se deber 8 exceder
Programa debiendo ser jwspriddicaaa ode dter d od enal a | fairah a
b) Adqui si ci n de |licencias de software especializado,
ser exclusivamente de car8cter t®cnico y no administ
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¢c) Adquisici-n de materiales o insumos, tales como gaso
sustancias qu2micas, cristaler2a de | aboratorios, i
datos, materiales el ®@cet roitacoss ,y eexlcd cutsri -vmainceonst,e e nts n e
del Proyecto, debiendo ser justificados de forma cl ¢

d Adquisici n y/ o arrendamiento de equipo, herramienta
solo para el desarroll o del Proyecto debiendo ser ju
t ®cnica del Proyecto.

e) Servicios externos, reali zados por instituciones d
organi smos certificadores, as? cComo Personas f2si
mexi quenses, no debiendo exceder ogl gl@ porstieentad gd
siguientes servicios:

. Servicios externos de consultor2as y/ o despachos e
. Servicios tecnol - -gicos especializados para |l a rea
especializadas fuera del alcance de |l as capacidade
como pruebas de el ementos f i nidtioms, epmprpeeahl ad i e dbesf ce
poli m®ri cos o el ast- - meros, model ado e i mpresi n en
pruebas de tensi n, pruebas bromat ol gi cas, desarrtr
|l os necesar i orsolplaor ad eell Rireosyaerct o .
M. Servicios de consultor2a para | a obtenci n de regi.
mani festaci-n de i mpacto ambiental, certificacioa
i ndi spensabl essccemetft ai at agal pPdeecosyaercrtool lyo.par a el
13.2 Rubros no Autorizados
Los rubros no establecidos en el numer al 13.1 de | as
menci onados a continuaci n, deber8&8n ser cubiertos en su

a) Comi siboannecsari as o comi siones por uso y manejo de cue

b) Contrataci n de personal, suel dos y salarios.

c) Gastos de importaci n y aduanales 0o gastos de envz?2o

d Gastos de manteni mi ento.

e Gastos fijos del Sujeto de Apoyo, tales como: agua,
otros.

f) Gastos relacionados con B¥%Wsquedas de I nformaci n Tec

g0 I nversiones inmobiliarias.

h) Mobiliario y equipo de oficina.

i) Pago de | as retenciones fiscales a | a Secretar2za de
del Sujeto de Apoyo.

)] Pago de servicios profesional es, asesorzas o] acom
profesores, investigadores o0 instituciones de Educac

kfk Pagos relacionados con la p-liza de fianza o0 endosos

) Tareas de investigaci n b8sica o aplicada, relaciona

m) Variaciones en el tipo cambiario.

nf Viajes, traslados y vi8ticos.

o) Renta de flotillas de transporte.

p) Ropa o calzado (independientemente que sea requeridc

g0 Los dem8s que determine | a Direcci-n de Desarrollo T
al proyecto

13.3 Consideraciones generales para el ejercicio del r

a) Esresponsabilidad del Sujeto de Apoyo, as2 como de
ejercicio de |l os recursos en | os rubros autorizados

b) El Sujeto de Apoyo se obliga a aplicar y comprobar |

C) El recurso autorizado debe wutilizarse directamente
debiendo retirarse parcial o totalmente en ning¥%n mc
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d) Es responsabilidad del Sujeto de Apoyo verificar |1 a
recurso, presentados a | a Direcci-n de Desarroll o Te
requisitos fiscales vigentes.

e) El recurso autorizado no puede en ning%n caso, y er
relacionados con el Proyecto.

f) ElI ejercicio de |l os recursos podr8 ser sujeto de auc
de crganos Fiscalizador es, as? como |l os requeri do:
Tecnol -gico y Vinculaci - n.

0)] En caso de no ejercer yl/l o comprobar el recurso otor
realizar | a devoluci n de | os recursos no ejercidos
se establezca en I a notificaci-n respectiva.

h) Los gastos derivados de |l a realizaci-n del Proyecto
durante | a vigencia de cada una de | as etapas est al
Asignaci-n de Recur sos.

i) No se tomar8n en cuenta | os comprobantes que no cump
de Hacienda y Cr®dito P¥blico, ni | as erogaciones c
motivo principal del Proyecto.

14. SEGUIMIENTO DEL PROYECTO.

De presentarse |l a sustituci-n del Coordinador Responsabl
por escrito a |l a persona titular de | a Direcci-n de Desa
d2as h8biles pruewi vezalrecambida, | a notificaci-n, |l a pers
Tecnol -gico y Vinculaci-n determinar8 | a aprobaci-n o no

de apoyo mediante oficio enviado vZa correo electr-nico.

14.1 Seguimiento y revi sif-imadecireepoosr tdeesl tP®& conyiecca so .y

La Direcci-n de Desarrollo Tecnol  -gico y Vinculaci -n a t
en cualquier momento revisiones t®cnicas y/ o financier a
ejecuci-n del proyecto o visitas de seguimiento, con el
de |l os trabajos y |l a correcta aplicaci-n de |l os recursos
obligado a obrindaded$ apafa permitir el acceso a |l as inst
mostrando toda | a informaci -n t®cnica y financiera que |
14. 2 Entrega de | os reportes

El Sujeto de Apoyo deber 8 entregar a |l a Direcci-n de
Departamento de Vinculaci-n, | os reportes t®cnico y fina
con |l as firmas apytdgnafasddeltn mpbbmpmomot érei 6r dd aa h&bt éemi ne
de conformidad a | os formatos establecidos.

El contenido de | o0os reportes t®cnico y financiero que en

a) Reporte t®cnico. Deber 8 contener | a informaci-n t®c
|l os compromi sos establecidos de <cada &etapa, estipu
Asignaci-n de Recursos.

b) Reporte financiero. Deber 8 contener un desglose fin
ejercido y comprobado de | a etapa a reportar; |l 0s e:
|l a documentaci-n probatortal de ¢tomog@BEDbsdeeabidaaca
comprobante de pago (transferencia bancaria o el re
reportada y cumplan con |l os requisitos fiscales cor
Federacite, vigeammcuerdo con | os rubros autorizados.

En caso de que el Sujeto de Apoyo no cumpla con | o se€fal
Tecnol -gico y Vinculaci-n proceder8 de conformidad a | o
Regl as de Operacit-inp,ulaasd?20 ceonmoell oCoensveni o de Asignaci - n de
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La recepci-n de |l os reportes t®cnico y financiero no i |
evaluaci-n positiva de | os mismos.

14. 3 Evaluaci -n de |l os reportes

La evaluaci-n de | o0os reportpgsoyte®cemisco exst Af Bamoioerdo ndda
Desarroll o Tecnol -gico y Vinculaci-n a trav®s del Depart
La evaluaci-n del reporte t®cnico se realizar8§ por una o
y Tecnolog?2a, quien emitir8 su opini-n respecto al cumpl
convenio de asi gsnaycis uns daen erxeocsu.r s o

La revisi-n del reporte financiero se realizar8 por el ;
de Desarrollo Tecnol  -gico y Vinculaci-n, quien revisarg§g
del proyecto,suopunéstmeyapl anede trabajo y | os numeral es
En caso de que | os reportes t®cnico y financiero del pro
de |l a Direcci-n de Desarrollo Tecnol-gico y Vinculaci - -n
en | a que seprimbdacciaarr8 dea | a etapa, o en su caso, iniciar
Si de la evalwuaci -n realizada a | os reportes t®cnico
inconsistencias respecto a | o estipatadsosen el gloamw ede
presupuesto del proyecto, se har8&8n del conocimiento al s
m8xi mo de 3 d2z2as h8biles, contados a partir de |l a notifi
De ser subsanadas satisfactoriamente |l as inconsistencias
cuarto del presente numer al ; de no ser subsanadas, s e

numer ales 23 y 24 del o aess tRaebglleacsi,d oase2n ceolmoconveni o de asi (

15. DE LA AUTORIZACION DE PRORROGAS

La persona titular de Il a Direcci-n de Desarroll o Tecnoc
i mprocedencia de | a notificaci-n o solicitud que medi ant
Desarroll o Tecnolegttosyv&meotukbaen-hps siguientes supues

a) Porla muerte de alguno de los responsables involucrados en el proyecto.
b) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

16. TERMINACION ANTICIPADA DEL PROYECTO

El Sujeto de Apoyo se obliga a informar oportunamente a
sobre cual quier eventualidad de condiciones que impidan
evaluar | a posi hainltiicd ¢ addea nteonntcel wi/rol adar por terminado el
La terminaci-n anticipada del Proyecto podr8 ser solicit

l. El Sujeto de Apoyo, podr 8 solicitar a |l a Direcci - -n ¢
m2ni mo de 5 d2as h8biles de anticipaci-n al t ®r mi n
terminaci-n anticipada. Eneld(ilcthhsa) smdtiicvd (us) dewbe rig8e eix
el Proyecto.

Il. El COMECYT a trav®s de |l a o el Titular de |l a Direcci
solicitar |l a terminaci-n anticipada, previa sesi-n
considere que existen ciricmpisdamcdeasanrclbhai coone@nst iq
del Proyecto
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Se consid
alcanzar
Asignaci

persona

er a
| os

n de

ti

qgue
compr omi sos

e X i

Recur sos.

t ul

ar

sten i mpedi mentos en conti
dentro del ti empo,
de |l a Direcci-n de Desarrol

nuar con

forma y pr

o] Tecno

La
terminaci-n anticipada del Proyecto y | o comunicar§ al
el ectr-nico; en ambos acas dso essitgari®endeendi ci onad
a) La entrega de |l os reportes t®cnico y financiero cor
numer al 14. 2 de |l as presentes ReglaacdeviOgadasiraal i
met as alcanzadas generadas hasta el momento de | a s
Desarroll o Tecnol -gico y Vinculaci n, se proceder§ c
presentes Regl as Ldae rOmpceepaccii--m de | os reportes t®cnhi
aceptaci n definitiva de | o0os resultados, ni la eval U
b) EI Sujeto de Apoyo deber8 realizar | a devoluci- -n de
momento de |l a solicitud, en el plazo que para tal ef
En caso de incumplir con | os plazos establecidos por | a
terminaci n anticipada del proyecto, se proceder8 confor
Operaci - -n.
De ser procedente | a terminaci-n anticipada del proyecto
anticipada, mismo que ser8 suscrito entre el COMECYT vy e

17. RESCISION DEL CONVENIO DE ASIGNACION DE RECURSOS

La rescisi-n del convenid ade eadiigma&i -enl dCeOMEe&cYulr sao st r av
Desarroll o Tecnol gico y Vincul aci - nesdteabf ecmdo i eherenla
correspondi ent e spianr an etcaels i edfaelc tdoe ydecl araci -n judicial pr
i nstanci a judici al correspondient e, cuando el sujeto (
i ncumpl i miento que de manera enunciatilaam:m8s no | imitati
a Ilncumplir o trasgredir | o establecido en | as Regl as,
asignaci-n de recursos.
b) Destine el apoyo econ-mico a fines distintos.
c) Que no presente |l os informes referidos en el numer al
d No comprobar | a debida aplicaci-n del apoyo econ- mi
proyecto.
e) Proporcionar informaci-n falsa, alterar o modificar
f)y 1 ncumpl icra,soen coon | a realizaci-n del reembol so.
La persona titular de | a Direcci n de Desarroll o Tecnol
correo electr-nico al sujeto de apoyo.
18. INFORME FINAL
Una vez evaluados de manera positiva 0S reportes t®cni
titular de | a Direcci n de Desarrollo Tecnol gico y Vinc
|l os resul t adonmseddiealntper ooyfeicctiooob envi ado v2a correo electr . ni
y lugar en |l a que se |Ilevar8 a cabo.
El I nforme final deber8 contener |l a siguiente informaci
I Datos generales del Sujeto de Apoyo.
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Il. Antecedentes del Proyecto.

[l Actividades realizadas y metas alcanzadas.

V. Ang8lisis FODA derivado de | a ejecuci-n del Proyecto.
V. Desviaciones o problem8ticas surgidas durante el Pr c
VI. Beneficios obtenidos por el Sujeto de Apoyo.

VII. |l mpacto generado al Estado de M®xi co.

VIILI. Resumen financiero justificando | a aplicaci- -n del apg
IX. Prospectiva del Proyecto.

X. Resultado y/ o avances de |l a creaci-n de |l a nueva emg
El sujeto de apoyo, o en su caso, el coordinador respons:
final ante personal de |l a Direcci-n de Desarrollo tecnol

19. ACTA DE CIERRE

Una vez entregado el informe final y realizada | a pre:
Vincul aci - n, a trav®s del Departamento de Vinculaci - n, o
en el formato establecido para tal efec

Una vez concluidos | os proyectos sujetos de apoyo de | a
Direcci-n de Desarroll o Tecnol  -gico y Vinculaci: n, convo
para informar | aisesmoeslusi  -n de | os m

20. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO TECNOLOGICO Y

VINCULACION
20. 1 Derechos

a) Obtener del sujeto de apoyo la informacidn técnica y financiera necesaria para constatar el adecuado
desarrollo del proyecto.

b) Tener acceso a las instalaciones donde se desarrolla el proyecto, previa notificacion al sujeto de
apoyo.

c) Recurrir a las instancias correspondientes cuando exista incumplimiento por parte del sujeto de
apoyo.

d) Requerir informacion adicional al sujeto de apoyo para vigilar el cumplimiento de las obligaciones

establecidas en el numeral 21.2 de las Reglas de Operacion.

20. 2 Obl i gaciones
a) Elaboracion y publicacion de la convocatoria.
b) Recibir los proyectos y verificar que cumplan con los requisitos establecidos en las Reglas y en la
convocatoria.
c) Llevar a cabo el proceso de evaluacion de los proyectos, de acuerdo con las Reglas, convocatoria,
acuerdo y lineamientos.
d) Notificar a los sujetos de apoyo de las determinaciones del Comité de Aprobacién y Seguimiento.
e) Notificar a los proponentes sobre los resultados de la evaluacion.
f) Realizar la publicacion de los resultados en la pagina web del COMECYT.
g) Proporcionar al proponente, en caso de que éste la solicite, la retroalimentacién obtenida derivada de
los procesos de evaluacién respectivos.
h) Realizar el seguimiento técnico y financiero de la ejecucién de los proyectos, vigilando el cumplimiento
de las obligaciones estipuladas en el convenio de asignacion de recursos y sus anexos.
i) Entregar al sujeto de apoyo el acta de cierre del proyecto.
)] Conducirse con transparencia y equidad.
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21. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PROPONENTE

21.1 Derechos
a) Obtener un folio, siempre y cuando haya cumplido con los requisitos y documentos establecidos en
las Reglas y la convocatoria.
b) Ser notificado mediante oficio enviado via correo electronico los resultados del proceso de evaluacion.
c) En caso de no ser aprobado el proyecto, solicitar por escrito a la Direccion de Desarrollo Tecnolégico

y Vinculacién, la retroalimentacion obtenida derivada del proceso de evaluacion, en un plazo no mayor
a 5 dias habiles posteriores a la publicacion de resultados.

21. 2 Obl i gaciones
a Presentar | a documentaciequi detasuestabkteoci dos en | a
Operaci-n y en |l a Convocatori a.
b) Atender | os requerimientos solicitados y recibir al
Vincul aci n cuando sea requerido durante el proceso

22. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL SUJETO DE APOYO

22.1 Derechos
a) Ser notificado de la aprobacion del apoyo.
b) Recibir el apoyo, siempre y cuando, el COMECYT cuente con la disponibilidad presupuestal y liquida
de recursos econémicos.
c) Ser notificado con antelacién sobre los requerimientos técnicos y financieros solicitados por la

Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién, asi como de las visitas de seguimiento en sus
instalaciones y en su caso en donde se desarrolle el proyecto.

22.Q@bligaciones

a Firmar el Convenio de Asignaci-n de Recursos y anexoa

b) Proporcionar a | a Direcci-n de Desarrollo Tecnol -gi
Vincul aci n, |l a documentaci -n requerida para | a susc

c) Destinar bajo su m8s estricta responsabilidad, el re
|l a realizaci-n del Proyecto.

d El aborar y firmar | os reportes t®cnico y financiero.

e) Acudir puntual mente a todas |l as reuniones de segui mi
de Desarroll o Tecnol  -gico y Vinculaci - n.

f) Entregar a | a Direcci-n de Desarrollo Tecnol -gico
Vinculaci-n, |l os reportes t®cnico y financiero d C &

g Entregar el informe final a Il a conclusi-n de | a ¥l ti

h) Realizar | a presentaci-n del informe final del Proy
Tecnol -gico y Vinculaci - n.

i) Cumplir con I o estipul ado en | as presentes Regl as
Lineamientos.

i) Abstenerse de realizar pr8cticas desleales en | as oy
establecidos en el numer al 13.1 de |l as presentes Reg

k) Contar con |l a disponibilidad para cumplir con | o est
correspondiente Convocatori a.

) Tant o el Coordinador Responsabl e, como | os integran
correcto ejercicio y comprobaci-n del recurso otor ge
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23. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SUJETO DE APOYO

Se considera como incumplimiento por parte del Sujeto de
enunciativa m8s no | i mit stiigwd einntcwr rsal,puerstalsguno de | os

a) Presentar documentos alterados.

b) Proporcionar informaci-n falsa para |l a obtenci-n del

c) Ilncumpla o contravenga | o establecido en | as presen:
as? como en el Convenio de Asignaci-n de Recursos vy

d Destine |l os recursos ministrados por el COMECYT a f

Proyecto.
e) Se traslade el recurso ministrado a otra cuenta no autorizada o no exclusiva del Proyecto.

f) No presente | os reportes t®cnico y financiero en t
presentes Regl as; 0O no atienda | as observaciones emi
segui mi ent o.

g0 No presente | os reportes t®cnico y financiero satisf

h) No asistan a |l as reuniones de seguimiento y capacit
Tecnol -gico y Vinculaci - n.

i) No brinde | as facilidades de acceso a |l a informaci
Proyecto.

i) El estado del Proyecto no guarde congruencia con | os
el informe final

k) No compruebe I a debi da aplicaci -n del recur so mi r
expresamente requerido por |l a Direcci-n de Desarrol |l

24. SANCIONES AL SUJETO DE APOYO

El incumplimiento a | o establecido en | as Reglas, convoc
de asignaci-n de recursos Yy SsSusS anexos, 0 de azpayguser@
sancionada de conformidad con | o siguiente:

a) La cancelacién del otorgamiento del apoyo. En este caso debera devolver la totalidad de los recursos

otorgados no ejercidos ni comprobados de conformidad con los rubros autorizados en el convenio de
asignacion de recursos y sus anexos, en los plazos y formas establecidas por la Direcciéon de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion.

b) Imposibilidad de participar para la obtencién de apoyos futuros en los programas que opera la
Direccidn de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién, por el periodo que determine la misma.

I ndependi ent ement e
derivadas de otras

e |l a aplicaci-n de | as sanciones de¢

d
di sposiciones |l egales que sean proced

25. CONFIDENCIALIDAD

La informaci-n proporcionada por |l os proponentes y suje
evaluaci - -n del proyecto, as? como | a generada durante |
confidencialidad y n® diegt8i nuttod i &ladat ragamifeé mteo del apoy
26. ACCESO A LA INFORMACION
El sujeto de apoyo se compromete a proporcionar la 1infc
Desarroll o Tecnol -gico y Vinculaci-n, con el fin de re
revisiones, durante affopepobstierder &s (@i haofronclusi - -n de
asignaci-n de recursos.
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27. CREDITOS Y PROPIEDAD INTELECTUAL

Los deregthopi elcad i ndustri al 0O intelectual gue se genere
corresponder 8n al sujeto de apoyo y deber8n dar al COMEC

ElI material didS8ctrebaotohbadadocparal fdesearroll o del p
O presentaciones de cualquier 2ndole que se | leven a <c
cr®dito que exclusivamente | e corrabponda, incluyendo el

28. AUDITORIA, CONTROL Y VIGILANCIA

La Secretar2a de | a Contralorza del Gobierno del Estado
ser8n |l as instancias encargadas de vigilar el cumpl i mi en

29. QUEJAS Y DENUNCIAS

Las i nconformi dades, qguejas o denunci as respecto a | a
presentadas por | os Proponentes y/ o Sujetos de Apoyo, a

a) Personalmente o de manera escrita a través del Organo Interno de Control del COMECYT.

b) Viatelefénica, al siguiente nimero (722) 319 00 11 al 15.

c) Viacorreo electronico, oic.comecyt@secogem.gob.mx.

d) Viainternet, en la pagina www.secogem.gob.mx/samy / o trav®s de | a aplicaci -n

30. CASOS NO PREVISTOS

Los casos no previstos durante el proceso de evaluaci - n.
convenio de asignaci-n de recursos Yy en | os que se teng
contenido de | as aRegdawser dcoonwotabheami ent os, ser8n resue
Direcci-n de Desarroll o Tecnol -gico y Vinculaci-n del COl
electr-nico; dichas resoluciones ser8n inapelables.
TRANSITORIOS

Pri mePrub.l 2quense | as pOpseatiesnReglalk HBeri - -dico Oficial f
Segunldas presentes Reglas de Operaci-n entrar8n en vigor
Oof i ci al ifiGaceta del Gobiernoo.

Terce&eroabrogan | as Reglas de Operaci-n del Programa J-ve
publicadas en fecha 16 de febrero de dos mil veinticuatr
del presente ejercicio fiscal

Cuartoes asuntos o procedimientos en tr8mite y dem8s act
Regl as de Operaci-n abrogadas, se seguir8n hasta su tote
mi smas.

Quin$e.abrogan | as disposiciones de igual o menor jerargq
Dado en | a Ciudad de Tol uca, Estado de M®xi co, a | os 15

DOCTOR VECTOR DANIEL CVSEBRBKAERBERBE DARHONTWA Y DI RECT
GENERAL DEL CGRGWBRYTA.
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REGLAS DE OPERACIEN DEL PROGRAMA | NCORPORACIC¢N DE PROFESI ONI STAS PARA
COMECYT.

Al margen Escudo del Estado de M®xico y un | ogotipo que dice:
gue dice: EDUCACI ¢ N, Secretar2a de Educaci - n, Cienci a, Tecnol o
Consej o Mexi quenys eTedcen oQioegrcai.a

DR. VICTOR DANIEL AVILA AKERBERG, DIRECTOR GENERAL DEL CONSEJO MEXIQUENSE DE CIENCIA
Y TECNOLOGIA, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 78 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 64 Y 66 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, 3.46 FRACCIONES lll, IV, VI Y VIII DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, Y 10 FRACCION Il DEL REGLAMENTO INTERNO DEL
CONSEJO MEXIQUENSE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA; Y

CONSI DERANDO

Que la Asamblea General de la Organizacion de las Naciones Unidas (ONU), adopt6é en 2015 la Agenda 2030
para el Desarrollo Sostenible, la cual es un plan de accion a favor de las personas, el planeta y la prosperidad.

Que la Agenda plantea 17 Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), con 169 metas de caracter integrado e
indivisible que abarcan las esferas econémica, social y ambiental.

Que el 16 de septiembre de 2023, en el Estado de México se dio inicio a la administracién de la Cuarta
Transformacién 2023-2029 en alineamiento con la politica federal actual, que hace valer la garantia de gobernar
con humanismo generando bienestar para la poblacion, a través de la generacion de empleos e impulsando la
investigacion, la ciencia y la educacion.

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 establece en su Capitulo 11l Economia, que uno de los objetivos
importantes del Gobierno de la Cuarta Transformacién es promover la investigacion cientifica y tecnolégica y
apoyar a estudiantes con becas y otros estimulos en bien del conocimiento.

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-2029, en su Eje 4. Bienestar Social, establece, garantizar
el derecho a la educacion de excelencia, favoreciendo la formacién ciudadana, la cultura del deporte, ciencia,
tecnologia, innovaciéon y humanismo, para una convivencia en comunidad, sin discriminacion, con equidad y
reconociendo la diversidad cultural y regional.

Que el articulo 3° fraccioén V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, contempla el derecho
a gozar de los beneficios del desarrollo de la ciencia y la innovacién tecnoldgica, siendo obligaciéon del Estado
apoyar la investigacion e innovacion cientifica, humanistica y tecnolégica.

Que, el Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia es un organismo publico descentralizado, que tiene por
objeto promover y apoyar el avance cientifico y tecnologico a través de una vinculacion estrecha entre los sectores
productivos y sociales con los centros de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico de la entidad.

Que la Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de México, establece en su articulo 37, que el COMECYT
propondra mecanismos de coordinacion con las dependencias y entidades federales, estatales o municipales; los
sectores social, productivo y privado nacional y extranjero; las comunidades académica, cientifica y tecnolégica;
los centros de investigacion publicos y privados, nacionales y extranjeros, y las personas fisicas y juridicas
colectivas, para establecer acciones de capacitacién y actualizacion de recursos humanos, en materia de
investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico.

Que, en transversalidad con la politica del Gobierno Federal, la administracion estatal 2023-2029 encabezada
por la maestra Delfina Gomez Alvarez, reconoce indispensable ampliar la cobertura educativa en todos los tipos
y niveles del sistema educativo, considerando un enfoque integral, humanista y de equidad para atender las
necesidades de cada regién del Estado de México, asi como impulsar la investigacion cientifica y la innovacion
educativa, tecnoldgica y humanista.

Que, de acuerdo con el Reglamento Interno del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, en su articulo 13
fraccion Xl corresponde al Director General elaborar propuestas de reformas juridicas y administrativas que
tiendan a mejorar la organizacién y el funcionamiento del COMECYT, asi como la ejecuciéon de sus Programas.
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Que segun consta en el Acta de la Centésima Trigésima Quinta Sesion Ordinaria de la de la H. Junta Directiva
del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, celebrada en el Municipio de Toluca, Estado de México a los
treinta dias del mes de julio del afio 2024, las presentes Reglas de Operacion fueron aprobadas por unanimidad.

Que con fecha 15 de agosto de 2024, la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, con fundamento en lo dispuesto
por la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios y su Reglamento, emitié el dictamen
respectivo las presentes Reglas de Operacién, a través del Sistema de Andlisis de Impacto Regulatorio (SAIR)
de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.

En razon de lo anterior, he tenido a bien emitir las siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA INCORPORACION DE PROFESIONISTAS PARA EL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL, COMECYT.

1. DISPOSICIONES GENERALES
1.1 DEFINICION DEL PROGRAMA

El Programa Incorporacién de Profesionistas para el Fortalecimiento Empresarial COMECYT, tiene como objetivo
otorgar un apoyo econdmico, a micro, pequefias, medianas y grandes empresas mexiquenses para el
fortalecimiento de sus capacidades cientificas y tecnolégicas a través de la realizacion de un Proyecto de
desarrollo tecnolégico y/o innovacién que incorpore profesionistas especializados que resuelvan una
problematica, una necesidad, mejora de un producto, proceso, servicio 0 una innovacion dentro de la empresa.

1.2 OBJETIVO DE LAS REGLAS DE OPERACION

Establecer el procedimiento mediante el cual se otorgara el apoyo a Empresas asentadas en el Estado de México
para la realizacion de proyectos de desarrollo tecnolégico y/o innovacién que incorpore profesionistas
especializados que resuelvan una problematica, una necesidad, mejora de un producto, proceso, servicio o una
innovacion dentro de la empresa.

2. GLOSARIO
Para efectos de las presentes Reglas se entiende por:

I. Acta de cierre: Documento que especifica el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
Convenio de Asignacion de Recursos por el Sujeto de Apoyo.

Il. Acuerdo: Acuerdo por el que se presentan los Criterios para la Dictaminacion de los Proyectos
susceptibles de recibir el Apoyo Econémico por parte del COMECYT, publicado a través del Periédico
Oficial Gaceta del Gobierno que complementa la parte operativa y administrativa de las presentes Reglas
de Operacion.

lll. Apoyo: Recursos econdmicos que aportara el COMECYT a través de ministraciones al Sujeto de Apoyo
para la realizacion del Proyecto de desarrollo tecnolégico y/o innovacion tecnolégica, de acuerdo con lo
establecido en las presentes Reglas de Operacion, la Convocatoria respectiva y a la disponibilidad
presupuestal y liquida del COMECYT.

IV. COMECYT: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

V. Comisién Evaluadora: Organo plural encargado de evaluar y recomendar la aprobacion técnica y
financiera de los Proyectos de desarrollo tecnolégico y/o innovacién tecnolégica.

VI. Contrato de prestacién de servicios: Instrumento juridico celebrado entre el Sujeto de Apoyo y el
experto, profesionista a incorporar cuyo objeto sera el de establecer las responsabilidades y condiciones
a las que se sujetara la colaboracion para la ejecucion del Proyecto.

VII. Convenio de Asignacion de Recursos: Instrumento juridico celebrado entre el COMECYT vy el Sujeto
de Apoyo, cuyo objetivo es establecer las condiciones a las que se sujetara el otorgamiento del apoyo.

VIIl. Convenio de Terminacién Anticipada: Instrumento juridico celebrado entre el COMECYT vy el Sujeto
de Apoyo, cuyo objetivo es dar por concluidos anticipadamente los derechos y obligaciones contraidos
por ambas partes, establecidos en el Convenio de Asignacion de Recursos para el desarrollo del
Proyecto.
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IX.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

Convocatoria: Instrumento en el que se establecen los requisitos y documentos, que deberan satisfacer
los Proponentes que aspiren a la obtencion del apoyo, bajo el marco del Programa Incorporacion de
Profesionistas para el Fortalecimiento Empresarial COMECYT.

Desarrollo Tecnolégico: Resultado de la aplicacion sistematica de conocimientos cientificos,
tecnologicos y/o de indole practico, que lleva a la generacion de prototipos 0 a una mejora sustantiva a
bienes existentes independientemente de su implementacion o comercializacion inmediata.

Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculaciéon: Unidad sustantiva responsable de disefiar,
planear, ejecutar, difundir y monitorear los programas de apoyo que fomenten y promuevan la
investigacion aplicada, el desarrollo tecnolégico y la innovacion.

Empresa: Unidad econdmica de produccion o distribucion de los bienes y servicios; dedicada a
actividades econdmicas relacionadas con los sectores establecidos en la Convocatoria, pudiendo ser
Micro, Pequefia, Mediana o Grandes empresas legalmente constituidas con un establecimiento y
operacion minimo de dos afios en el Estado de México.

Evaluador/Evaluadora Experto: Miembro destacado del sector productivo, académico o gubernamental,
encargado de evaluar la viabilidad técnica y financiera del Proyecto de desarrollo tecnolégico y/o
innovacion tecnoldgica.

Expertos: Persona especializada en uno més sectores establecidos en la convocatoria.

Ficha técnica: Formato establecido por la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién para la
estructuracion y presentacién del Proyecto.

Garantia de cumplimiento: Fianza o pagaré que el Sujeto de Apoyo debera entregar a la o el Titular de
la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculaciéon de conformidad con las presentes Reglas de
Operacidn, con la finalidad de garantizar el buen uso de los recursos.

IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Innovacién: Proceso que conjuga una oportunidad de mercado con una necesidad y/o una invencién
tecnolégica que tiene por objetivo la produccion, comercializacién y explotaciéon de un nuevo proceso,
producto, actividad comercial, modelo de negocio, modelo de logistica o servicio al cliente.

Instancia Administrativa: Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México y el Organo
de Control Interno del COMECYT.

Invencidon: Creacion que no cuenta con algun antecedente en la ciencia y la tecnologia; o bien, es un
objeto, técnica o proceso, que posee caracteristicas novedosas, que permiten transformarlo en uno
nuevo.

Lineamientos: Criterios que el Sujeto de Apoyo debe cumplir para garantizar el correcto ejercicio del
recurso asignado por el COMECYT, publicado a través del Periédico Oficial Gaceta del Gobierno que
complementa la parte operativa y administrativa de las presentes Reglas de Operacion.

Proceso de Evaluacidn: Conjunto de actividades desarrolladas dentro de un periodo establecido para
determinar la aprobacion o no aprobacién de los Proyectos de desarrollo tecnoldgico y/o innovacion
tecnolégica.

Profesionista Incorporado: Profesionales mexicanos con grado académico a nivel Técnico, licenciatura,
maestria o doctorado.

Programa: Programa Incorporacion de Profesionistas para el Fortalecimiento Empresarial COMECYT.
Proponente: Empresas legalmente constituidas con un establecimiento y operacién minimo de dos afios
en el Estado de México. Dedicada a actividades econdmicas relacionadas con los sectores establecidos
en la Convocatoria, que solicita un apoyo a través de la presentacion de un Proyecto relacionado con su
actividad econémica.

Proyecto: Proyecto de desarrollo tecnoldgico y/o innovacién tecnolégica que contempla un proceso Unico
de actividades tecnoldgicas organizadas y dirigidas a capitalizar el valor potencial de un recurso
tecnolégico, concretandose en la mejora o novedad en las caracteristicas del desempefio de productos
0 servicios y su aplicabilidad en la préctica.

Recurso concurrente: Recursos econdmicos complementarios que aportara el Sujeto de Apoyo para la
realizacion del Proyecto de desarrollo tecnolégico y/o innovacion tecnolégica, de acuerdo con lo
establecido en la Convocatoria respectiva.

Reglas: Reglas de Operacion del Programa Incorporacion de Profesionistas para el Fortalecimiento
Empresarial COMECYT.

Representante Legal: Persona facultada para contraer compromisos juridicos a nombre de la empresa
y firmar convenios.

Responsable Administrativo: Persona responsable del control administrativo y contable, de la correcta
aplicacion y comprobacion de los recursos canalizados por el COMECYT, asi como de la elaboracion de
los reportes financieros de avance.
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XXXI. Responsable Técnico: Persona responsable de la ejecucion del Proyecto, del cumplimiento de sus
objetivos y metas, de la generacion de los productos entregables y de la elaboracién de los reportes
técnicos de avance.

XXXII. Rescision: Accion por la cual una de las partes, solicita dejar sin efectos el Convenio de Asignacién de
Recursos, por las causas y condiciones establecidas en los numerales 13 parrafos segundo, tercero 17
y 18 de las presentes Reglas.

XXXIIl. Sectores: Sectores de participacién que se sefialen en la Convocatoria.
XXXIV. Sujeto de Apoyo: Empresa que resulte dictaminada favorablemente para recibir el apoyo econémico por
parte del COMECYT.

3. CONVOCATORIA

El COMECYT a través de la Direccion de Desarrollo Tecnologico y Vinculacion, emitird la Convocatoria en la que
se estableceran los requisitos y documentos que deberan cumplir los proponentes que aspiren a la obtencién del
apoyo; tomando en consideracién el presupuesto autorizado por el COMECYT vy lo estipulado en las presentes
Reglas.

La Convocatoria estara vigente por lo menos 20 dias habiles, la cual sera publicada en los medios establecidos
en las presentes Reglas.

4. DE LAS MODALIDADES

4.1 INCORPORACION DE PROFESIONISTAS.
El profesionista a incorporar deberé tener las habilidades y conocimientos para el desarrollo de un proyecto de

base tecnol  -gica y/o innovaci-n, con |l a intenci-n de

del proyecto.

Para participar en la modalidad de Incorporacién, se considerara a las personas con grado académico de nivel;
Técnico, Licenciatura, Maestria o Doctorado, mismo que debera ser comprobable.

4.2 ATRACCION TEMPORAL DE EXPERTOS.

Profesionistas nacionales o extranjeros que aporten su conocimiento y soluciones tecnolédgicas en la empresa
proponente a través de la capacitacion, asistencia técnica y/o asesoria especializada areas cientificas o
tecnolégicas.

5. REQUISITOS PARA EL PROPONENTE
Los requisitos que debe cumplir el Proponente para participar en la obtencién del apoyo son:

a) Serunaempresa legalmente constituida con un establecimiento y operacion minimo de dos afios en
el Estado de México. Dedicada a actividades econdmicas relacionadas con los sectores establecidos
en la Convocatoria.

b) Presentar el Proyecto en la Ficha Técnica establecida para la estructuracion y presentacion del
Proyecto, asi como sus anexos.

c) Presentar un escrito, bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste encontrarse sin adeudos o
conflictos con el COMECYT y ante Instancias Administrativas o Judiciales.

d) Carta de intencién de participacion emitida y firmada por el Proponente, dirigida al Titular de la
Direccién de Desarrollo Tecnol6gico y Vinculacion.

e) Contar con la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales, en sentido positivo, emitido por el
Sistema de Administracion Tributaria, conforme a lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion
(Formato 32D).

f)  Presentar la documentacién establecida en la Convocatoria.

6. CARACTERISTICAS Y DURACION DEL PROYECTO

El Proyecto debera cumplir el propésito de mejorar un producto, un proceso o un servicio; resolver un problema
tecnolégico y generar innovaciones tecnoldgicas del Proponente y deberan presentarse estructurados bajo una
de las siguientes modalidades:
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6.1 Incorporacion de profesionistas

El Proyecto debera ser realizado considerando la incorporacién de profesionistas mexiquenses, con grado
académico a nivel; técnico superior, licenciatura, maestria o doctorado (acreditado), que no se encuentren
estudiando o laborando al momento de incorporarse a la empresa Proponente, con el fin de implementar un
Proyecto de desarrollo tecnolégico, innovaciones tecnoldgicas de productos, de sistemas de produccion,
planeacién estratégica, comercializacion, distribucién o innovacion que solucione un problema.

La ejecucion del Proyecto debera realizarse en maximo doce meses y debera ser desarrollado en dos etapas.
6.2 Atraccion de Expertos

El Proyecto debera ser realizado considerando la consultoria, asesoria o capacitacion especializada para la
implementacion de certificaciones, acreditaciones, normas nacionales e internacionales, innovaciones o mejoras
en un producto, proceso o servicio, incorporacion de nuevas tecnologias o resolver una problematica tecnologica
o de sustentabilidad. Lo anterior proporcionado por expertos nacionales o extranjeros que pueden ser de
instituciones de educacién superior, centros de investigacion, o personas juridico- colectivas.

La ejecucion del Proyecto debera realizarse en maximo doce meses y debera ser desarrollado en dos etapas.

Al término del Proyecto, el o los profesionistas podran ser o no contratados, siendo responsabilidad exclusiva del
sujeto de apoyo y sin responsabilidad alguna para el COMECYT.

No podran presentarse investigaciones basicas, proyectos apropiados de otras instituciones, ni proyectos que
consistan fundamentalmente en la adquisicion o integracion de tecnologias suministradas por un proveedor
nacional o internacional.

7. APOYO ECONOMICO

El apoyo otorgado a las empresas beneficiarias sera de caracter econémico y se asignara de conformidad con
las presentes reglas, la convocatoria, acuerdo y lineamientos aplicables; asi como a la disponibilidad presupuestal
y liguida con la que cuente el COMECYT.

7.1 Incorporacion de profesionistas

Se otorgara un apoyo econémico para el desarrollo del Proyecto, en cada uno de los siguientes grados
académicos:

a) Doctorado.

b)  Maestria.

c) Licenciatura.

d)  Técnico Superior

El Sujeto de Apoyo debera aportar los recursos concurrentes necesarios para el desarrollo del Proyecto, segun
el grado académico del profesionista a incorporar.

El total del recurso destinado al profesionista debera ser ejercido mensualmente por el Sujeto de Apoyo.
7.2 Atraccion de expertos

Se otorgara un apoyo econoémico para cubrir los honorarios de los expertos nacionales o extranjeros que pueden
ser de Centros de Investigacion, instituciones de educacion superior, o personas juridico-colectivas.

El Sujeto de Apoyo debera aportar los recursos concurrentes necesarios para el desarrollo del Proyecto, de
acuerdo con los honorarios de los expertos.

El total del recurso destinado al experto, debera ser ejercido mensualmente por el Sujeto de Apoyo.

El monto maximo de apoyo por parte del COMECYT para el desarrollo del Proyecto estara establecido en la
Convocatoria.
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8. RECEPCION Y PRESENTACION DEL PROYECTO
8.1 Recepcién del Proyecto

Publicada la convocatoria y durante su vigencia, el proponente que aspire al apoyo, debera presentar y entregar
el proyecto a la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion del COMECYT, a través de los medios
establecidos en la convocatoria.

Una vez recibido el proyecto, el personal de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion; a través del
Departamento de Vinculacion, revisara y verificara que el Proponente cumpla con la documentacion y requisitos
establecidos en las presentes Reglas y en la Convocatoria.

Si la propuesta cumple con lo solicitado, se le notificara por oficio al proponente via correo electrénico en un plazo
minimo de tres dias habiles, posterior al cierre de la Convocatoria, y ésta podra participar en el proceso de
evaluacion.

8.1.1 Funciones y atribuciones de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculaciéon durante la
recepcion del Proyecto:

a. Conducirse con imparcialidad y transparencia.
b. Recibiry entregar folio de aquellos proyectos con documentaciéon completa.
c. No otorgar prorrogas para la entrega de documentacion una vez cerrada la convocatoria.

La recepcion de la propuesta no garantiza el otorgamiento del apoyo econémico.
En ningln caso se aceptaran propuestas incompletas o presentadas de forma extemporanea.
8.2 Presentacion del Proyecto

El Proyecto debera presentarse conforme a los requisitos establecidos en los numerales 5 y 6 de las Reglas y
Convocatoria.

9. PROCESO DE EVALUACION DEL PROYECTO

La Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion gestionara el proceso de evaluacion del proyecto dentro de
un plazo minimo de 30 dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al cierre de la Convocatoria.

El proceso de evaluacion del proyecto constara de dos etapas conforme a lo siguiente:

9.1. Pri mlPmraaerapa: etapa el proyecto ser8 enviado medi an
experto, quien determinar8 si el proyecto es 0 no vVviable

La persona titular de la Direccion de Desarrollo Tecnologico y Vinculacion, informara de los resultados
correspondientes al proponente, mediante oficio enviado via correo electrénico, en un periodo de minimo 5 dias
habiles, posteriores a su valoracién.

Los resultados generados seran inapelables y no seran sujetos de impugnacion alguna por parte del proponente.
9.1.1 Criterios de evaluacidn de la primera etapa

a. Congruencia del objetivo del proyecto con el objetivo del programa.

b. Relevancia y claridad en el planteamiento de la necesidad de innovacion o problema tecnoldgico a
resolver por el proponente.

c. Claridad, alcance y duracion de las actividades a realizar y metas a obtener, asi como la concordancia
de las misma con el presupuesto.

d. Capacidad técnica y administrativa por parte del proponente para la ejecucién del proyecto.
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9.1.2. Funciones y atribuciones del evaluador experto:

a) Conducirse con imparcialidad y transparencia.

b) Determinar técnicamente si el proyecto es o no viable.

¢) Realizar recomendaciones sobre cada Proyecto para fortalecer los puntos débiles, asi como los ajustes
al presupuesto o plan de trabajo.

d) Firmar Carta de Confidencialidad.

9.2 Segunda etapa: Comisién Evaluadora

El proyecto que obtenga resultados favorables en la primera etapa, serd enviado a una Comisiéon Evaluadora
conforme a los criterios establecidos, dentro del plazo minimo de 5 dias habiles posteriores al informe de
resultados de la primera etapa, misma que se desarrollara en sitio, dentro de la empresa o donde se llevara a
cabo el proyecto, dicha comisién podra realizarse de manera virtual, segun las consideraciones del Consejo,
comprobando que el proponente se encuentre en el lugar en el que se desarrollara el proyecto.

La Comisién Evaluadora estara conformada por al menos tres integrantes, expertas/expertos en los sectores en
los cuales se encuentra enfocado el proyecto, quienes tendran voz y voto, ademas sera coordinada por la persona
titular de la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion y por la persona titular de alguno de sus
departamentos, quien fungird como secretario técnico de la Comision Evaluadora.

Para esta evaluacion, el proponente a través del representante legal y/o los responsables técnico y administrativo
del proyecto (personas que deberdn acreditar su relacion laboral con el proponente), deberan realizar una
exposicion de este ante la Comisién Evaluadora, la cual tendra una duracion maxima de 15 minutos y se apegara
al formato y medios establecidos por la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion.

Durante esta etapa, se llevara a cabo la verificacién de las instalaciones en las que se pretende desarrollar el
proyecto, a fin de constatar que el proponente cuenta las condiciones de infraestructura necesaria para el
desarrollo del proyecto.

9.2.1 Criterios de evaluacién para la segunda etapa
La Comision Evaluadora aplicara los siguientes criterios de evaluacion:

a) Datos generales del proponente, como son: trayectoria, establecimiento, empleados, instalaciones,
magquinaria, equipo, productos y/o servicios, asi como datos generales de los integrantes del proyecto,
como son: perfil profesional, cargo y actividades dentro de la empresa.

b) Presentacion y exposicién de motivos del proponente.

c) Claridad en la formulacion del Proyecto: se refiere a la coherencia en los objetivos, metodologia
planteada, identificacion de obstaculos, actividades a desarrollar, presupuesto, cronograma de
actividades y duracioén del Proyecto.

d) Conocimiento y experiencia manifestada por el Proponente en el rea estratégica en la que se encuentra
enfocado el proyecto.

e) Caracteristicas innovadoras del Proyecto. Propuesta de estrategia de Propiedad Intelectual (Aquellos
Proyectos que sean susceptibles de obtener un registro de invencién o estén en proceso de revision ante
el IMPI, tendran prioridad sobre aquellos que no).

f)  Nivel de utilidad del Proyecto para el proponente y de impacto ambiental y social.

g) Definicion clara de los resultados y beneficios esperados del Proyecto para el proponente, asi como sus
perspectivas financieras.

h) Efectos econémicos de la realizacion del Proyecto en relacién con: incremento en ventas, ahorros por
aumento de productividad, utilidades que puede generar, exportaciones, sustitucion de materiales y
materias prima en caso de presentarse en el desarrollo del Proyecto. Exposicion del proyecto realizado
por el Proponente.

Los resultados generados por la Comisién Evaluadora seran inapelables y no seran sujetos de impugnacion
alguna por parte del proponente.
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En el caso de la Verificacion de las instalaciones, se realizara en términos de lo siguiente:

a) Que el Proponente se encuentre operando y en funcionamiento, derivado de la naturaleza de su actividad.

b) EI Proponente debera acreditar que cuenta con la infraestructura fisica necesaria para el desarrollo del
proyecto.

c) Las visitas se llevaran a cabo de forma aleatoria entre los Proyectos susceptibles a recibir apoyo y/o de
forma virtual, asegurando se aprecien, a través de los dispositivos méviles y/o plataformas de video
conferencia, las instalaciones donde se llevara a cabo el Proyecto, asi como el envio de la ubicacion
geografica de las instalaciones.

d) El Proponente, y/o el representante legal, el responsable técnico, aceptara el dia y hora de la visita virtual
sin opcién a ser agendada en otro momento debido a la importancia de la realizacion de estas visitas.

La ausencia de estos componentes derivara en una evaluacion negativa del Proponente, por lo cual, no podra
ser considerado para el otorgamiento del apoyo.

Los resultados generados seran inapelables y no seran sujetos de impugnacion alguna.

El proyecto que obtenga un promedio minimo de 80 puntos, y cumpla con los criterios de evaluacion, continuara
con el proceso de dictaminacion.

9.2.2 Funciones y atribuciones de la Comision Evaluadora

a) Participar en el lugar, fecha y hora estipulados para la realizacion de la evaluacion de los proyectos.

b) Aplicar los criterios de evaluacion correspondientes a esta etapa.

C) Conducirse con imparcialidad y transparencia en el proceso de evaluacion.

d) Realizar las recomendaciones que considere necesarios para cada proyecto, asi como los ajustes
al presupuesto o plan de trabajo.

e) Firmar carta de confidencialidad

f) Firmar el acta en la que constara el desarrollo de la presente etapa de evaluacion y en la cual se

determinaran los proyectos susceptibles de recibir el apoyo.

En caso de que Il a o el evaluador experto colabore con u
notificarlo a |l a persona titular de | a Direcci-n de Desa
d2as h8bhiles posheriaremi aida pov el COMECYT a formar pa

La Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion podra solicitar al proponente informacion adicional,
conforme a lo establecido en los numerales 9.2.1y 9.2.2 de las presentes Reglas.

10. DICTAMINACION

Concluido el proceso de evaluacion y tomando en consideracion lo dispuesto en las reglas y la convocatoria; la

persona titular de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion analizara los resultados del proceso de
evaluaci-n y convocara al proceso de dictaminaci-n conf
presentan los lineamientos internos del comité de asignacion y seguimiento de los proyectos susceptibles de
recibir el apoyoo.

11. NOTIFICACION Y PUBLICACION DE RESULTADOS

Concluido el proceso de dictaminacion, la persona titular de la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion,
notificara al proponente mediante oficio enviado via correo electronico, los resultados obtenidos, en un periodo
minimo de 3 dias habiles.

Los resultados de la dictaminacion seran inapelables y no seran sujetos de impugnacién alguna por parte del
proponente.

Los proyectos aprobados para el otorgamiento del apoyo, seran publicados en la pagina web del COMECYT, en
un periodo minimo de 5 dias habiles posteriores a la notificacion de resultados.
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12. FORMALIZACION DEL APOYO ECONOMICO

El otorgamiento del apoyo se formalizara a través de un convenio de asignacion de recursos, suscrito entre el
COMECYT y el sujeto de apoyo, el cual incluira como anexos, el plan de trabajo y el presupuesto del proyecto,
ademas de los documentos sefialados en la convocatoria.

En caso de existir requerimientos al sujeto de apoyo durante el proceso de formalizaciéon y estos no sean
atendidos en los plazos y formas establecidas por la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién, no se
continuara con la formalizacién del convenio de asignacion de recursos, sin que esto origine responsabilidad
alguna para el COMECYT.

13.MINISTRACION DE LOS RECURSOS

La ministracién de los recursos por parte del COMECYT se realizard en maximo dos exhibiciones, mediante
transferencia bancaria a la cuenta de uso exclusivo para el desarrollo del proyecto.

La entrega de la ministracién se realizara una vez formalizado el convenio de asignacion de recursos; el sujeto
de apoyo debera entregar previo a la ministracion lo siguiente:

a) Garantia de cumplimiento que respalde la entrega del apoyo otorgado por el COMECYT.

b) Comprobante de la cuenta bancaria exclusiva para el desarrollo del proyecto a nombre del sujeto
de apoyo.

C) Comprobante de la aportacion del recurso concurrente para la ejecucion del proyecto.

d) Constancia de situacion fiscal a nombre del sujeto de apoyo, que cumpla con los requisitos
correspondientes sefialados en el Cédigo Fiscal de la Federacion vigente.

e) Propuesta del Contrato de prestacion de servicios o convenio de colaboracién firmado entre el

sujeto de apoyo y la instituciéon de Educacién Superior o Centro de Investigacion vinculado.

De no cumplir con los documentos requeridos en un plazo de 10 dias habiles contados a partir de la fecha de la
firma del convenio, se podra rescindir el instrumento juridico, sin que esto origine responsabilidad alguna para el
COMECYT.

En caso de realizarse una segunda ministracion la entrega de recursos estara sujeta a la evaluacion favorable de
los reportes técnico y financiero correspondientes a la primera etapa, el sujeto de apoyo ademéas debera
presentar:

a) Comprobante de la aportacion del recurso concurrente para la ejecucion del proyecto.
b) Constancia de situacion fiscal a nombre del sujeto de apoyo que cumpla con los requisitos
correspondientes sefialados en el Cadigo Fiscal de la Federacion vigente.

Las etapas deberan ser continuas e ininterrumpidas, entendiéndose que mientras éstas sean evaluadas, los
sujetos de apoyo continuaran trabajando con su recurso concurrente.

14. RUBROS AUTORIZADOS Y NO AUTORIZADOS
14.1 Rubros autorizados

El apoyo sera destinado para la ejecucion del Proyecto en conjunto con el recurso concurrente del Sujeto de
Apoyo, por lo que a continuacion se describe el rubro autorizado por la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y
Vinculacion:

1 Sera considerado Unicamente el pago para cubrir los honorarios de los expertos y profesionistas
incorporados con un grado académico de doctorado, maestria, licenciatura, o Técnico Superior Universitario.
1 Para la comprobacién del apoyo econémico para los profesionistas o expertos se deberan presentar los
comprobantes fiscales digitales (CFDI) que cumplan con los requisitos correspondientes sefialados en el
Cadigo Fiscal de la Federacion a nombre del Sujeto de Apoyo, ademas deberan incluir el nombre o clave del
proyecto.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 63 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Martes 20 de agosto de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVIII No. 32

14.2 Rubros no autorizados

Los rubros no establecidos en el numeral 14.1 de las presentes Reglas, ademas de los mencionados a
continuacion, deberan ser cubiertos en su totalidad por el Sujeto de Apoyo:

a) Comisiones bancarias o comisiones por uso y manejo de cuenta.

b) Contratacién de personal de planta, sueldos y salarios.

c) Gastos relacionados con blsquedas de informacion tecnoldgica o reporte del estado del arte.

d) Pago de las retenciones fiscales a la secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por actividades propias
del Sujeto de Apoyo.

e) Pagos relacionados con la péliza de fianza o endosos de correccion.

f) Los demas que determine la Direccién de Desarrollo Tecnologico y Vinculacion, que no sean inherentes
al proyecto.

14.3 Consideraciones generales para el ejercicio del recurso

a) Es responsabilidad del sujeto de apoyo, asi como de las o los responsables técnico y administrativo del
proyecto, el correcto ejercicio de los recursos en los rubros autorizados.

b) El sujeto de apoyo se obliga a aplicar y comprobar la totalidad de los recursos del proyecto

c) Es responsabilidad del sujeto de apoyo verificar la autenticidad de los documentos comprobatorios del
recurso, presentados a la Direccion de Desarrollo Tecnol6gico y Vinculacién y del cumplimiento de los
requisitos fiscales vigentes.

d) El recurso autorizado no puede en ningln caso y bajo ninguna circunstancia destinarse a gastos no
relacionados con el Proyecto.

e) El ejercicio de los recursos podré ser sujeto de auditorias y revisiones en cualquier momento por parte
de érganos fiscalizadores, asi como los requeridos por el personal de la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacién.

f) En caso de no ejercer y/o comprobar el recurso otorgado por el COMECYT, el sujeto de apoyo debera
realizar la devolucion de los recursos no ejercidos y/o comprobados en el plazo que para dicho efecto se
establezca en la notificacion respectiva.

g) Los gastos derivados de la realizacion del proyecto, que ejecute el sujeto de apoyo, seran reconocidos
durante la vigencia de cada una de las etapas, establecidas en el plan de trabajo del convenio de
asignacion de recursos.

h) Queda terminantemente prohibido retirar el recurso de la cuenta bancaria exclusiva para el desarrollo del
proyecto de forma parcial o total, teniendo que ser manejado exclusivamente a través de la cuenta
bancaria creada para el Proyecto.

i) No se tomaran en cuenta los comprobantes que no cumplan con la normatividad vigente de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, ni las erogaciones cuyo comprobante de gasto no esté asociado con el
motivo principal del proyecto.

15. SEGUIMIENTO DEL PROYECTO

De presentarse la sustitucion de alguno de los responsables del proyecto, el sujeto de apoyo debera notificarlo
por escrito a la persona titular de la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion, en un plazo minimo de 3
dias habiles previo al cambio, una vez recibida la notificacién, la persona titular de la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacién determinara la aprobacion o no aprobacion, y se notificara al sujeto de apoyo mediante
oficio enviado via correo electrénico.

15.1 Seguimiento y revisién de reportes técnicos y financieros del Proyecto

La Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion a través del Departamento de Vinculacion, podra realizar
en cualquier momento revisiones técnicas y/o financieras, reuniones de trabajo con los responsables de la
ejecucion del proyecto o visitas de seguimiento, con el proposito de constatar el grado de avance en el desarrollo
de los trabajos y la correcta aplicacion de los recursos canalizados al sujeto de apoyo, el cual queda expresamente
obligado a brindar las facilidades para permitir el acceso a las instalaciones donde se desarrolla el proyecto,
mostrando toda la informacion técnica y financiera que le sea solicitada para los efectos.
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15.2 Entrega de los reportes

El sujeto de apoyo debera entregar a la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion a través del
Departamento de Vinculacion, los reportes técnico y financiero de avance al término de cada etapa del proyecto
con las firmas autografas del mismo, dentro de un plazo de 5 dias habiles posteriores a la terminacién de la etapa,
de conformidad a los formatos establecidos.

El contenido de los reportes técnico y financiero que entregue el sujeto de apoyo sera conforme a lo siguiente:

a) Reporte técnico: Debera contener la informacion técnica que muestre claramente el cumplimiento de
los compromisos establecidos de cada etapa estipulada en el plan de trabajo del convenio de
asignacion de recursos.

b) Reporte financiero: Debera contener un desglose financiero, el cual debe incluir el monto ministrado,
ejercido y comprobado de la etapa a reportar; los estados de cuenta bancarios del proyecto, asi
como la documentacion probatoria de los gastos realizados tales como CFDI de cada erogacion con
su comprobante de pago (transferencia bancaria o el recibo o ticket correspondiente) que ampare
cada factura reportada y cumplan con los requisitos fiscales correspondientes sefialados en el
Cadigo Fiscal de la Federacion vigente, de acuerdo con los rubros autorizados.

En caso de que el sujeto de apoyo no cumpla con | o sefal
Tecnol -gico y Vincul aci n estozkldeci8§ddeermolndor mi damdalaed 02
Reglas, as2 como | o estipulado en el convenio de asignac

La recepcién de los reportes técnico y financiero, no implica la aceptacion definitiva de los resultados, ni la
evaluacion positiva de los mismos.

15.3 Evaluacion de los reportes

La evaluacion de los reportes técnico y financiero de los proyectos, estara coordinada por la Direccion de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion a través del Departamento de Vinculacion.

La evaluacién del reporte técnico se realizara por una o un evaluador externo al Consejo Mexiquense de Ciencia
y Tecnologia, quien emitira su opinidn respecto al cumplimiento de los objetivos establecidos en cada etapa del
convenio de asignacién de recursos y sus anexos.

La revision del reporte financiero se realizara por el personal responsable del Programa adscrito a la Direccion
de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion, quien revisara que la relacién de gastos sea congruente con la ejecucion
del proyecto, conforme al presupuesto y plan de trabajo y los numerales 14.1 y 14.2 de las Reglas de Operacion.

En caso de que los reportes técnico y financiero del proyecto, obtengan una evaluacién positiva, la persona titular
de la Direccion de Desarrollo Tecnologico y Vinculacién notificara al sujeto de apoyo mediante oficio enviado via
correo electrénico, en la que se indicara la aprobacion de la etapa, 0 en su caso, iniciar con el proceso de
conclusién del proyecto.

Si de la evaluacion realizada a los reportes técnico y financiero y su documentacién adjunta, existieran
inconsistencias respecto a lo estipulado en el convenio de asignacion de recursos, el plan de trabajo y el
presupuesto del proyecto, se haran del conocimiento al sujeto de apoyo, para que las subsane dentro de un plazo
maximo de 3 dias héabiles, contados a partir de la notificacion respectiva.

De ser subsanadas satisfactoriamente las inconsistencias, se procedera conforme a lo establecido en el parrafo
cuarto del presente numeral; de no ser subsanadas, se procederd de conformidad a lo establecido en los
numerales 22 y 23 de las Reglas, asi como lo establecido en el convenio de asignacién de recursos.

16. DE LA AUTORIZACION DE PRORROGAS

La persona titular de Il a Direcci-n diea ebensanr @l Ila Tperconcc
i mprocedencia de | a notificaci-n o solicitud que medi ant
Desarroll o Tecnol -gico y Vinculaci-n, exclusivamente en
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a) Por la muerte de alguno de los responsables involucrados en el proyecto.
b) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

17. TERMINACION ANTICIPADA DEL PROYECTO

El Sujeto de Apoyo se obliga a informar oportunamente a la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion
sobre cualquier eventualidad de condiciones que impidan la continuidad en el desarrollo del Proyecto, a fin de
evaluar la posibilidad de concluirlo anticipadamente y/o dar por terminado el Convenio de Asignacion de
Recursos.

La terminacion anticipada del Proyecto podra ser solicitada por cualquiera de las partes conforme a lo siguiente:

l. El Sujeto de Apoyo, a través del Representante Legal de la empresa, podra solicitar a la Direccion
de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién en un plazo minimo de 5 dias hébiles de anticipacién al
término de cada una de las etapas del Proyecto la terminacion anticipada. En dicha solicitud debera
explicar el (los) motivo(s) que le impidan continuar con el Proyecto.

Il El COMECYT, a través de la o el Titular de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion,
podra solicitar la terminacioén anticipada, cuando existan circunstancias o condiciones que impidan
desarrollar o continuar con la ejecucion del Proyecto.

Se considera que existen impedimentos en continuar con el Proyecto, cuando por caso fortuito no sea posible
alcanzar los compromisos dentro del tiempo, forma y presupuesto previsto en los anexos del Convenio de
Asignacion de Recursos.

La o el Titular de la Direccién de Desarrollo Tecnol6gico y Vinculacion comunicara al Sujeto de Apoyo la
procedencia de la terminacion anticipada del Proyecto y en ambos casos, estara condicionada a lo siguiente:

a) Laentrega de los reportes técnico y financiero de conforme a lo establecido en los incisos a) y b) del
numeral 15.2 de las presentes Reglas de operacion, el cual debera incluir las actividades realizadas
y metas alcanzadas generadas hasta el momento de la solicitud. Una vez recibidos por la Direccion
de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién, se procedera conforme a lo establecido en el numeral 15.3
de las presentes Reglas de operacion. La recepcién de los reportes técnico y financiero no implica
la aceptacion definitiva de los resultados, ni la evaluacién positiva de los mismos.

b) El Sujeto de Apoyo deberé realizar la devolucion de los recursos no ejercidos o comprobados hasta
el momento de la solicitud, en el plazo que para tal efecto se establezca en la notificacion respectiva.

En caso de incumplir con lo anterior en los plazos establecidos por la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y
Vinculacion para la terminacion anticipada del Proyecto, se procedera conforme a lo establecido en los numerales
25 de las presentes Reglas.

De ser procedente la terminacién anticipada del proyecto, se formalizara a través de un convenio de terminacion
anticipada, mismo que sera suscrito entre el COMECYT y el sujeto de apoyo.

18. RESCISION DEL CONVENIO DE ASIGNACION DE RECURSOS

La rescision del convenio de asignacién de recursos previa determinacion del Comité de Asignacion y
Seguimiento, la realizard el COMECYT de forma interna y sin necesidad de declaracion judicial previa o, en su
caso, acudiendo a la instancia judicial correspondiente, cuando el sujeto de apoyo incurra en alguno de los
supuestos de incumplimiento que de manera enunciativa mas no limitativa a continuacion se sefialan:

a) Incumplir o trasgredir lo establecido en las Reglas, convocatoria, acuerdo, lineamientos y convenio de
asignacion de recursos.

b) Destine el apoyo econdémico a fines distintos.

¢) Que no presente los informes referidos en el numeral 14 de las Reglas.

d) No comprobar la debida aplicacion del apoyo econémico otorgado para la realizacion y desarrollo del
proyecto.
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e) Proporcionar informacion falsa, alterar o modificar documentacion.
f) Incumplir, en su caso, con la realizacion del reembolso.

La persona titular de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion notificara mediante oficio enviado via
correo electrénico al sujeto de apoyo.

19. INFORME FINAL

Una vez evaluados de manera positiva los reportes técnicos y financieros y concluido el proyecto, la persona
titular de la Direccion de Desarrollo Tecnol6gico y Vinculacidn, solicitara al sujeto de apoyo un informe final sobre
los resultados del proyecto, mediante oficio enviado via correo electrénico, en el que se le indicara la fecha, hora
y lugar en la que se llevara a cabo.

El informe final debera contener la siguiente informacion:
. Datos generales del Sujeto de Apoyo.

Il. Antecedentes del Proyecto.
1. Actividades realizadas y metas alcanzadas.

V. Analisis FODA derivado de la ejecucién del Proyecto.

V. Desviaciones o problematicas surgidas durante el Proyecto.

VI. Impacto generado al Estado de México.

VII. Resumen financiero justificando la aplicacion del apoyo otorgado en el desarrollo del Proyecto.

VIII. Prospectiva del Proyecto.
El sujeto de apoyo, o en su caso, el coordinador respons:
final ante personal de |l a Direcci-n de Desarrollo tecnol

20. ACTA DE CIERRE

Una vez entregado el informe final y realizada |l a pre:
Vincul aci - n, a trav®s del Departamento de Vinculaci - -n, o
en el formato establecido para tal efec

Una vez concluidos | os proyectos sujetos de apoyo de | a
Direcci-n de Desarroll o Tecnol  -gico y Vinculaci - n, convo
para informar | aismoslusi -n de | os m

21.DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO TECNOLOGICO Y
VINCULACION

21. Derechos

a) Obtener del sujeto de apoyo la informacién técnica y financiera necesaria para constatar el adecuado
desarrollo del proyecto.

b) Tener acceso a las instalaciones donde se desarrolla el proyecto, previa notificacion al sujeto de
apoyo.

c) Recurrir a las instancias correspondientes cuando exista incumplimiento por parte del sujeto de
apoyo.

d) Requerir informacién adicional al sujeto de apoyo para vigilar el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el numeral 21.2 de las Reglas de Operacion.

21.2 Obligaciones

a) Elaboracién y publicacion de la convocatoria.

b) Recibir los proyectos y verificar que cumplan con los requisitos establecidos en las Reglas y en la
convocatoria.

c) Llevar a cabo el proceso de evaluacién de los proyectos, de acuerdo con las Reglas, convocatoria,
acuerdo y lineamientos.
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d)
e)
f)
9)

h)

i)
)

Notificar a los sujetos de apoyo de las determinaciones del Comité de Asignacion y Seguimiento.
Notificar a los proponentes sobre los resultados de la evaluacion.

Realizar la publicacion de los resultados en la pagina web del COMECYT.

Proporcionar al proponente, en caso de que éste la solicite, la retroalimentacién obtenida derivada
de los procesos de evaluacién respectivos.

Realizar el seguimiento técnico y financiero de la ejecucion de los proyectos, vigilando el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el convenio de asignacién de recursos y sus anexos.
Entregar al sujeto de apoyo el acta de cierre del proyecto.

Conducirse con transparencia y equidad.

22 DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PROPONENTE

22.
a)
b)

c)

1 Derechos

Obtener un folio, siempre y cuando haya cumplido con los requisitos y documentos establecidos
en las Reglas y la convocatoria.

Ser notificado mediante oficio enviado via correo electrénico los resultados del proceso de
evaluacion.

En caso de no ser aprobado el proyecto, solicitar por escrito a la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacién, la retroalimentacion obtenida derivada del proceso de evaluacion, en
un plazo no mayor a 5 dias habiles posteriores a la publicacion de resultados.

22.2 Obligaciones

a)

b)

Presentar la documentacién de acuerdo con los requisitos establecidos en las Reglas y en la
Convocatoria.

Atender los requerimientos solicitados y recibir al personal de la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacién cuando sea requerido durante el proceso de evaluacion.

23. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL SUJETO DE APOYO

23.1 Derechos

a)
b)

c)

Ser notificado de la aprobacion del apoyo.

Recibir el apoyo, siempre y cuando, el COMECYT cuente con la disponibilidad presupuestal y
liquida de recursos econémicos.

Ser notificado con antelacion sobre los requerimientos técnicos y financieros solicitados por la
Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion, asi como de las visitas de seguimiento en sus
instalaciones y en su caso en donde se desarrolle el proyecto.

23.2 Obligaciones

a) Firmar el convenio de asignacion de recursos y anexos respectivos.

b) Proporcionar a la Direccion de Desarrollo Tecnolédgico y Vinculacion a través del Departamento de
Desarrollo Tecnolégico, la documentacion requerida para la suscripcion del convenio de
asignacion de recursos.

c) Aportar el recurso concurrente para la ejecucion del proyecto, en el plazo establecido en el plan
de trabajo y presupuesto.

d) Destinar bajo su mas estricta responsabilidad, el recurso econémico ministrado por el COMECYT
para la realizacién del proyecto.

e) Elaborar, firmar y entregar los reportes técnico y financiero de avance a la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacién a través del Departamento de Desarrollo Tecnolégico.

f) Hacer del conocimiento por escrito y de manera oficial a la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y
Vinculacion a través de alguno de sus Departamentos, cualquier eventualidad que retrase o impida
la continuidad y el seguimiento del proyecto.

9) Informar por escrito a la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién a través de alguno de
sus Departamentos sobre los cambios inherentes al desarrollo del proyecto.
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h) Entregar el informe final del proyecto.

i) Realizar la presentacion del informe final del proyecto ante el personal de la Direccion de Desarrollo
Tecnolégico y Vinculacion.

) Cumplir con lo estipulado en las presentes Reglas, convocatoria, acuerdo y lineamientos.

K) Abstenerse de realizar practicas desleales.

24. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SUJETO DE APOYO

Se considera como incumplimiento por parte del sujeto de apoyo, cuando por causas imputables a él, de
manera enunciativa mas no limitativa incurra en alguno de los siguientes supuestos:

a) Presentar documentos alterados.

b) Proporcionar informacién falsa para la obtencion del apoyo.

c) Incumpla o contravenga lo establecido en las Reglas, convocatoria, acuerdo, lineamientos; asi
como en el convenio de asignacién de recursos y sus anexos.

d) Destine los recursos ministrados por el COMECYT a finalidades distintas a la realizacion directa
del proyecto.

e) Se traslade el recurso ministrado a otra cuenta no autorizada o no exclusiva del proyecto.

f) No presente los reportes técnico y financiero de avance en tiempo y forma, conforme al numeral
14.2 de las Reglas; o no atienda las observaciones emitidas por la instancia de evaluacion y
seguimiento.

g) No presente los reportes técnico y financiero de avance satisfactoriamente.

h) No brinde las facilidades de acceso a la informacién o las instalaciones donde se desarrolla el
proyecto.

i) El estado del proyecto no guarde congruencia con los reportes técnico y financiero de avance
presentados, o bien, el informe final.

) No compruebe la debida aplicacion del recurso ministrado para el proyecto, cuando le sea

requerido por la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculaciéon.
25. SANCIONES AL SUJETO DE APOYO

El incumplimiento a lo establecido en las Reglas, convocatoria, acuerdo, lineamientos, asi como en el convenio
de asignacion de recursos y sus anexos, o de cualquiera de las obligaciones sefialadas al sujeto de apoyo sera
sancionada de conformidad con lo siguiente:

a) La cancelacién del otorgamiento del apoyo. En este caso debera devolver la totalidad de los
recursos otorgados no ejercidos ni comprobados de conformidad con los rubros autorizados en el
convenio de asignacién de recursos y sus anexos, en los plazos y formas establecidas por la
Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion.

b) Imposibilidad de participar para la obtenciéon de apoyos futuros en los programas que opera la
Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacidn, por el periodo que determine la misma.

Independientemente de la aplicacion de las sanciones descritas, también serdn aplicables las resoluciones
derivadas de otras disposiciones legales que sean procedentes de instancias administrativas o judiciales.

26. CONFIDENCIALIDAD

La informacion proporcionada por los proponentes y sujetos de apoyo que se genere durante el proceso de
evaluacion del proyecto, asi como la generada durante la realizacion de estos, serd manejada con estricta
confidencialidad y no serd utilizada para fines distintos al otorgamiento del apoyo.

27. ACCESO A LA INFORMACION

El sujeto de apoyo se compromete a proporcionar la informacién del proyecto requerida por la Direccién de
Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién, con el fin de rendir informes, aclaracién de datos e incluso futuras
revisiones, durante un periodo de 5 (cinco) afios posteriores a la conclusion de la vigencia del convenio de
asignacion de recursos.
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28. CREDITOS Y PROPIEDAD INTELECTUAL

Los derechos de propiedad industrial o intelectual que se generen como resultado de la ejecucion del proyecto,
corresponderan al sujeto de apoyo y deberan dar al COMECYT el crédito que exclusivamente le corresponda.

El material didactico utilizado para fines relacionados con el desarrollo del proyecto, asi como las publicaciones
o presentaciones de cualquier indole que se lleven a cabo como resultado de éste, debera dar al COMECYT el
crédito que exclusivamente le corresponda, incluyendo el logotipo institucional.

29. AUDITORIA, CONTROL Y VIGILANCIA

La Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México y el Organo Interno de Control del COMECYT,
seran las instancias encargadas de vigilar el cumplimiento de las Reglas de Operacién.

30. QUEJAS Y DENUNCIAS

Las inconformidades, quejas o denuncias respecto a la operacién y entrega de los apoyos, podran ser
presentadas por los Proponentes y/o Sujetos de Apoyo, a través de las siguientes vias:

a) Personalmente o de manera escrita a través del Organo Interno de Control del COMECYT.

b) Via telefonica, al siguiente numero (722) 319 00 11 al 15.

c) Via correo electronico, oic.comecyt@secogem.gob.mx.

d) Via internet, en la pagina www.secogem.gob.mx/sam y/ o trav®s de |l a aplics
Ciudadanao.

31. CASOS NO PREVISTOS

Los casos no previstos durante el proceso de evaluacién, dictaminacién, formalizacién, durante la vigencia del
convenio de asignacion de recursos y en los que se tenga duda respecto de la aplicacion e interpretacion del
contenido de las Reglas, convocatoria, acuerdo y lineamientos, seran resueltos por la persona titular de la
Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion del COMECYT y lo notificara mediante oficio enviado via correo
electronico; dichas resoluciones seran inapelables.

TRANSITORIOS
Primero.Publ 2 quense | as presentes Reglas de operaci-n en el

Segundo. Las presentes Reglas de operacion entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico
Of icial fAGaceta del Gobiernoo.

Tercero. Se abrogan las Reglas de Operacién del Programa para el Fortalecimiento de las Capacidades
Cientificas y Tecnologicas COMECYT, publicadas en fecha 16 de febrero de 2024, en el periddico oficial Gaceta
del Gobierno, a partir del presente ejercicio fiscal.

Cuarto. Los asuntos o procedimientos en tramite y demdas actos que hayan surgido durante la vigencia de las
Reglas de Operacién abrogadas, se seguiran hasta su total conclusion de conformidad a lo determinado en las
mismas.

Quinto. Se abrogan las disposiciones de igual 0 menor jerarquia que se opongan a las presentes Reglas.
Dado en la Ciudad de Toluca, Estado de México, a los 15 dias del mes de agosto del afio 2024.

DOCTOR VICTOR DANIEL AVILA AKERBERG.- SECRETARIO DE LA JUNTA DIRECTIVA Y DIRECTOR
GENERAL DEL COMECYT.- RUBRICA.
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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA VINCULACION DE EMPRESAS CON INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR Y
CENTROS DE INVESTIGACION, COMECYT.

Al maEgemdo del Estado de M®xico y un | ogotipo que dice:
gue dice: EDUCACI ¢ N, Secretar2a de Educaci - n, Cienci a, T
Consejo Mexiquense de2&iencia y Tecnol og

DR. VICTOR DANIEL AVILA AKERBERG, DIRECTOR GENERAL DEL CONSEJO MEXIQUENSE DE CIENCIA
Y TECNOLOGIA, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 78 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 64 Y 66 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, 3.46 FRACCIONES lll, IV, VI Y VIII DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, Y 10 FRACCION Il DEL REGLAMENTO INTERNO DEL
CONSEJO MEXIQUENSE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA; Y

CONSI DERANDO

Que la Asamblea General de la Organizacion de las Naciones Unidas (ONU), adopt6 en 2015 la Agenda 2030
para el Desarrollo Sostenible, la cual es un plan de accién a favor de las personas, el planeta y la prosperidad.
Que la Agenda plantea 17 Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), con 169 metas de caracter integrado e
indivisible que abarcan las esferas econémica, social y ambiental.

Que el 16 de septiembre de 2023, en el Estado de México se dio inicio a la administracién de la Cuarta
Transformacién 2023- 2029 en alineamiento con la politica federal actual, que hace valer la garantia de gobernar
con humanismo generando bienestar para la poblacién, a través de la generacion de empleos e impulsando la
investigacion, la ciencia y la educacion.

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 establece en su Capitulo Ill Economia, que uno de los objetivos
importantes del Gobierno de la Cuarta Transformacién es promover la investigacion cientifica y tecnoldgica y
apoyar a estudiantes con becas y otros estimulos en bien del conocimiento.

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-2029, en su Eje 4. Bienestar Social, establece, garantizar
el derecho a la educacion de excelencia, favoreciendo la formacién ciudadana, la cultura del deporte, ciencia,
tecnologia, innovaciéon y humanismo, para una convivencia en comunidad, sin discriminacion, con equidad y
reconociendo la diversidad cultural y regional.

Que el articulo 3° fraccién V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, contempla el derecho
a gozar de los beneficios del desarrollo de la ciencia y la innovacion tecnolégica, siendo obligacion del Estado
apoyar la investigacion e innovacion cientifica, humanistica y tecnologica.

Que el Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia es un organismo publico descentralizado, que tiene por
objeto promover y apoyar el avance cientifico y tecnologico a través de una vinculacion estrecha entre los sectores
productivos y sociales con los centros de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico de la entidad.

Que la Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de México, establece en su articulo 37, que el COMECYT
propondra mecanismos de coordinacion con las dependencias y entidades federales, estatales o municipales; los
sectores social, productivo y privado nacional y extranjero; las comunidades académica, cientifica y tecnolégica;
los centros de investigacion publicos y privados, nacionales y extranjeros, y las personas fisicas y juridicas
colectivas, para establecer acciones de capacitacién y actualizacion de recursos humanos, en materia de
investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico.

Que en transversalidad con la politica del Gobierno Federal, la administracion estatal 2023-2029 encabezada por
la maestra Delfina Gémez Alvarez, reconoce indispensable ampliar la cobertura educativa en todos los tipos y
niveles del sistema educativo, considerando un enfoque integral, humanista y de equidad para atender las
necesidades de cada region del Estado de México, asi como impulsar la investigacion cientifica y la innovacion
educativa, tecnolégica y humanista.
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Que, de acuerdo con el Reglamento Interno del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, en su articulo 13
fraccion XlII corresponde al Director General elaborar propuestas de reformas juridicas y administrativas que
tiendan a mejorar la organizacion y el funcionamiento del COMECYT, asi como la ejecucion de sus Programas.

Que segun consta en el Acta de la Centésima Trigésima Quinta Sesion Ordinaria de la de la H. Junta Directiva
del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, celebrada en el Municipio de Toluca, Estado de México a los
30 dias del mes de julio del afio 2024, las presentes Reglas de Operacién fueron aprobadas por unanimidad.

Que con fecha 15 de agosto de 2024, la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, con fundamento en lo dispuesto
por la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios y su Reglamento, emitid la viabilidad de
la Actualizacion Periédica de las presentes Reglas de Operacion.

En razon de lo anterior, he tenido a bien emitir las siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA VINCULACION DE EMPRESAS CON INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR Y CENTROS DE INVESTIGACION, COMECYT.

1. DISPOSICIONES GENERALES
1.1 DEFINICION DEL PROGRAMA

El Programa tiene por objeto otorgar apoyo econémico a empresas asentadas en el Estado de México, para la
ejecucion de un proyecto de desarrollo tecnolégico y/o innovacion tecnolégica que genere un impacto, es decir;
gue el proyecto resuelva una necesidad o problema prioritario, realizado de manera conjunta con Instituciones de
Educacién Superior y Centros de Investigacion asentados en el Estado.

1.2 OBJETIVO DE LAS REGLAS DE OPERACION

Establecer el procedimiento mediante el cual se otorgara el apoyo a empresas asentadas en el Estado de México,
para la realizacién de proyectos con Instituciones de Educacion Superior y Centros de Investigacion; asi como
determinar y en su caso referir los criterios, procesos e instancias de evaluacién, aprobacion, formalizacion y
seguimiento de los apoyos que se otorguen a través del programa.

2. GLOSARIO:
Para efectos de las presentes Reglas se entiende por:

I. Actade cierre: Documento que especifica el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el convenio
de asignacion de recursos por el sujeto de apoyo.
II. Acuerdo: Acuerdo por el que se presentan los criterios para la dictaminacién de los proyectos susceptibles
de recibir el apoyo econ-mico por parte del COMECYT,
del Gobiernod que compl e me istrativa ledas resentesReglas @erOperaciha y ad
Ill. Apoyo: Recursos econémicos que aportara el COMECYT al sujeto de apoyo a través de ministraciones
para la realizacion del proyecto de desarrollo tecnolégico y/o innovacion tecnolégica, de acuerdo con lo
establecido en las presentes Reglas de Operacién, la convocatoria respectiva y a la disponibilidad
presupuestal y liquida del COMECYT.
IV. Centros de Investigacion: Centros publicos y privados que tienen como objetivo principal: divulgar en la
sociedad la ciencia y tecnologia; asi como innovar en la generacion, desarrollo, asimilacion y aplicacion del
conocimiento.
V. COMECYT: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.
VI. Comision Evaluadora: Organo encargado de evaluar y recomendar la aprobacion técnica y financiera de
los proyectos de desarrollo y/o innovacion tecnoldgica.
VII. Comitéde Asighacion y Seguimiento: Comité integrado por las Direcciones del COMECyT y la Secretaria
de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion para asignar los recursos a los Proyectos con calificacion
satisfactoria, y que dara seguimiento a los Proyectos apoyados hasta su cierre.
VIIl. Convenio de Asignacién de Recursos: Instrumento juridico celebrado entre el COMECYT vy el sujeto de
apoyo, cuyo objetivo es establecer las condiciones a las que se sujetara el otorgamiento del apoyo.
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IX.

XI.

XILI.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

Convenio de Colaboracion: Instrumento juridico celebrado entre el sujeto de apoyo y la(s) institucion(es)
de Educacion Superior y/o Centro(s) de Investigacion, cuyo objeto sera el de establecer las condiciones a
las que se sujetara la colaboracién para la ejecucion del proyecto.

Convenio de Terminacion Anticipada: Instrumento juridico celebrado entre COMECYT vy el sujeto de
apoyo, cuyo objetivo es dar por concluidos anticipadamente los derechos y obligaciones contraidos por
ambas partes, establecidos en el convenio de asignacién de recursos para el desarrollo del proyecto.
Convocatoria: Instrumento en el que se establecen los requisitos y documentos, que deberan satisfacer
los proponentes que aspiren a la obtencion del apoyo, bajo el marco del programa para la vinculacion de
empresas con instituciones de Educacion Superior y Centros de Investigacion COMECYT.

Desarrollo tecnolégico: Resultado de la aplicacién sistematica de conocimientos cientificos, tecnoldgicos
y/o de indole practico, que lleva a la generacion de prototipos 0 a una mejora sustantiva a bienes existentes,
independientemente de su implementacion o comercializacién inmediata.

Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion: Unidad sustantiva responsable de disefiar, planear,
ejecutar, difundir y monitorear los programas de apoyo que fomenten y promuevan la investigacion
aplicada, el desarrollo tecnoldgico y la innovacion.

Empresa: Unidad econdmica de produccién o distribucion de bienes o servicios, dedicada a actividades
econdmicas relacionadas con los sectores establecidos en la convocatoria, pudiendo ser una micro,
pequefia, mediana o grande empresa, legalmente constituida, con un establecimiento y operaciéon minimo
de dos afios en el Estado de México.

Evaluadora/Evaluador Experto: Miembro destacado del sector productivo, académico o gubernamental,
encargado de evaluar la viabilidad técnica y financiera del proyecto de desarrollo tecnolégico y/o innovacion
tecnoldgica.

Ficha técnica: Formato establecido por la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién para la
estructuracion y presentacién del Proyecto.

IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Instancia Administrativa: Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México y el Organo
Interno de Control del COMECYT.

Instituciones de Educacion Superior: Instituciones publicas y privadas que imparten educacion, de los 3
niveles: técnica superior, licenciatura y posgrado.

Lineamientos: Disposiciones que el sujeto de apoyo debe cumplir para garantizar el correcto ejercicio del
recurso asignado por el COMECYT.

MIPYME: Micro, pequefia y mediana empresa, legalmente constituida, con un establecimiento y operacion
minimo de un afio en el Estado de México.

Proceso de Evaluacién: Conjunto de actividades desarrolladas dentro de un periodo establecido para
determinar la aprobaciéon o no aprobacion de los proyectos de desarrollo tecnoldgico y/o innovacién
tecnolégica participantes.

Programa: Programa para la Vinculacién de empresas COMECYT.

Proponente: Empresa, que solicita un apoyo a través de la presentacion de un proyecto de desarrollo
tecnoldgico y/o innovacidn tecnolégica.

Proyecto: Proyecto de desarrollo tecnolégico y/o innovacién tecnolégica que contempla un proceso Unico
de actividades tecnoldgicas organizadas y dirigidas a capitalizar el valor potencial de un recurso
tecnoldgico, concretandose en la mejora o novedad en las caracteristicas del desempefio de productos o
servicios y su aplicabilidad en la practica.

Recurso concurrente: Recursos econdmicos complementarios que aportara el sujeto de apoyo para la
realizacion del proyecto de desarrollo tecnoldgico y/o innovacion tecnolégica, de acuerdo con lo establecido
en la convocatoria respectiva.

Reglas: Reglas de Operacién del programa para la vinculacién de empresas con instituciones de educacion
superior y centros de investigacion COMECYT.

Rescision: Accién por la cual una de las partes, solicita dejar sin efectos el convenio de asignacion de
recursos, por las causas y condiciones establecidas en los numerales 12 péarrafos segundo, tercero y 16
de las presentes Reglas.

Sujeto de apoyo: Empresa, que resulte dictaminada favorablemente para recibir el apoyo econémico por
parte del COMECYT.

TRL (Technology Readiness Level): Escala de medicién usada para evaluar o medir el nivel de madurez
de una tecnologia particular. Cada proyecto tecnolégico es evaluado frente a los parametros de cada nivel
tecnoldgico y es asignado a una clasificacién basada en el progreso del Proyecto.
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Niveles de TRL:
Entorno Descripcién Qué se espera
Nivel de madurez mas bajo
de un proyecto de
innovacion donde Principios basicos observados y
TRL1 comienza la idea | reportados
investigacion cientifica
basica y se inicia la )
transicion a la Invencién
investigacion o} idea
aplicada.
Laboratorio IS': |dhza %tgxijhgoacen %2 Res_ultados validados al menos
TRL 2 principios cientificos estan a nivel de prueba de concepto,
enfocados en areas en donde se espera al menos
especificas de aplicacion tener definidas algunas
para definir el concepto. aplicaciones.
Actividades de I+D .
incluyendo pruebas Logra_r _resultaQos a nivel
analiticas, pruebas de cuantitativo, St bien _Ios Validacion  del
TRL 3 concepto a escala de resultado_s estin a nivel concepto
laboratorio, orientadas a laboratorio, se espera contar
demostrar la factibilidad alggnos' datos eSp?(.:'f'COS de la
técnica de los proyectos de eﬂmenmg y efectividad de la
innovacion. tecnologia.
Los componentes que Prototipo a nivel banco de
integran determinado | laboratorio, en donde se pueda
TRL 4 | xSimulacién Eroye_cto de innovacién medlr_ con algu_n grado _de Vallda_lmon del
an sido seguridad, que dicho prototipo prototipo
identificados y se busca | puede ser escalable cuyas
establecer Si dichos | ventajas competitivas y
componentes individuales comparativas  pueden  ser
medibles.
cuentan con las
capacidades para actuar
de manera
integrada, funcionando
conjuntamente en un
sistema.
Los elementos basicos de
la innovacion son
integrados de manera que
la configuraciéon final es
similar a su aplicacion final,
es decir que esta listo para El prototipo ya cuente con
ser usado en la simulacion validaciones en un ambiente
TRLS de un entorno real. Se real simulado y el usuario de la
mejoran los modelos tanto | tecnologia conoce los
técnicos como econdmicos | beneficios.
del disefio inicial, se ha
identificado
adicionalmente  aspectos
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de seguridad, limitaciones
ambiéntales y/o
regulatorios entre otros.
Se cuenta con prototipos
piloto capaces de La tecnologia o prototipo pueda
desarrollar todas las | ser capaz de funcionar en las

TRL 6 funciones necesarias | condiciones reales en las que
dentro de un sistema | se pretende este funcione, por
determinado, habiendo ejemplo, a nivel industrial.
superado pruebas de
factibilidad en condiciones
de operacion o]
funcionamiento real.
El sistema se encuentra o
esta proximo a operar en
escala pre- comercial. Es
posible llevar a cabo la La tecnologia se ha
fase de identificacion de perfeccionado y se cuenta con

TRL 7 aspectos relacionados con datos relacionados con las
la fabricacion, la | valoraciones financieras,
evaluacion del ciclo de validaciones de prototipos en
vida, y la evaluacion | entorno realy ciclo de vida. Produccion
economica de las piloto y
tecnologias, contando con demostracion
la  mayor parte de
funciones disponibles para
pruebas.

xReal los sistemas estan .

integrados, han  sido El prototipo ya cuenta con
probados en su forma final resulf[a.dos medibles y reqlgs en

TRL 8 y bajo condiciones cpndlcm_nes de_ ooperacion a
supuestas, habiendo mvel piloto, m|n|m|zando los
alcanzado en muchos resgos z_asomados a la
casos, el final del transferencia.
desarrollo del sistema.
En esta fase la innovacion
esta en su fase final y es
operable en un sin nimero
de condiciones operativas, En esta etapa ya se cuentan

TRL esta probada y Q|spon|ple con aliados estrgteglcos Liegada a
para su comercializacion interesados la tecnologia ya ha

9 y/o produccion disponible sido vendida y testeada por el mercado
para la sociedad. usuario final.
Entrega de producto o
tecnologia para produccion
en serie y
comercializacion.

Fuent e: Cuadro comparativo de Etapas de maduraci-n tecnol -

https://euro-funding.com/es/blog/que-es-la-escala-de-madurez-tecnologica-trl/

gi cNASAl domadodeer d o

XXXI. Validacién tecnoldgica: Procedimiento mediante el cual se determina si el prototipo cumple con las
especificaciones y atributos predeterminados para salir al mercado.
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3. CONVOCATORIA

El COMECYT, a través de la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién, emitira la Convocatoria en la que
se estableceran los requisitos y documentos que deberan cumplir los proponentes que aspiren a la obtencién del
apoyo, tomando en consideracién el presupuesto autorizado por el COMECYT vy lo estipulado en las presentes
Reglas de Operacion.

La Convocatoria estara vigente por lo menos 20 dias habiles, la cual sera publicada en los medios establecidos
en las presentes Reglas.

La Convocatoria, debera contener los requisitos minimos siguientes:

a) Poblacion objetivo.

b) Areas estratégicas.

c) Caracteristicas del apoyo.

d) Requisitos y documentos que debe cumplir el Proponente.
e) Publicacion de resultados.

f) Vigencia de la Convocatoria.

4, REQUISITOS PARA EL PROPONENTE
Los requisitos que debera cumplir el proponente para participar en la obtencién del apoyo seran:

a. Seruna empresa legalmente constituida, con un establecimiento y operacién minimo de dos afos en
el Estado de México, dedicada a actividades econdmicas relacionadas con los sectores establecidos
en la convocatoria.

b. Presentar el proyecto en la ficha técnica establecida para su estructuracion, asi como sus anexos.

c. Presentar un escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste encontrarse sin adeudos o
conflictos con el COMECYT y ante instancias administrativas o judiciales.

d. Carta de intencion de participacion emitida y firmada por el proponente, dirigida a la persona titular
de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion.

e. Contar con la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales, en sentido positivo, emitido por el
Sistema de Administracién Tributaria, conforme a lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacién
(Formato 32D).

f. Presentar la documentacion establecida en la convocatoria.

5. CARACTERISTICAS Y DURACION DEL PROYECTO

El Proyecto debera encontrarse en un nivel de TRL 4 al 9, cuyo propésito sea mejorar un producto, un proceso o
un servicio; resolver un problema tecnolédgico y/o generar innovaciones tecnolédgicas en la empresa proponente.

El Proyecto debera ser realizado de manera conjunta con una 0 mas instituciones de Educacién Superior o
Centros de Investigacion, asentados en el Estado, ademas se podra apoyar de un maximo de dos MIPYMES para
el desarrollo del proyecto.

Para la ejecucion de los proyectos se establecera un plazo maximo de doce meses y deberan ser desarrollados
en dos etapas.

No podran presentarse investigaciones basicas, proyectos apropiados de otras instituciones, ni proyectos que
consistan fundamentalmente en la adquisicién o integracion de tecnologias suministradas por un proveedor
nacional o internacional.

6. APOYO ECONOMICO

El apoyo otorgado a | as empresas beneficiarcioand oseni 8ade c
|l as presentes reglas, | a convocatoria, acuerdo y | ineami
y I 2qguida con |l a que cuente el COMECYT.
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7. RECEPCION Y PRESENTACION DEL PROYECTO

71 Recepci-n del Proyecto
Publicada la convocatoria y durante su vigencia, el proponente que aspire al apoyo, debera presentar y entregar
el proyecto a la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién del COMECYT.

72 Presentaci-n del Proyecto

El Proyecto debera presentarse conforme a los requisitos establecidos en los numerales 4 y 5 de las Reglas y
Convocatoria.

73Recepci-n y validaci-n de documentaci -n y requi si
El persobiatedei lm de Desarroll o Tecnol  -gico y Vincul aci
revi swar8i fyi car g8 que el Proponente cumpla con | a document
Reglas y en |l a Convocatori a.
En ning¥n caso se aceptar8n propuestas incompletas o pre

7.4 Funciones y atribuciones de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién:

a) Conducirse con imparcialidad y transparencia.
b) Recibir y entregar folio de aquellos proyectos con documentacion completa.
c) No otorgar prérrogas para la entrega de documentacién una vez cerrada la convocatoria.

8. PROCESO DE EVALUACION DEL PROYECTO

La Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion gestionara el proceso de evaluacion del proyecto dentro de
un plazo minimo de 30 dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al cierre de la Convocatoria.

El proceso de evaluacion del proyecto constara de dos etapas conforme a lo siguiente:

8.1 Primera etapa:

Para esta etapa el proyecto sera enviado mediante correo electrénico a un evaluador experto, quien determinara
si el proyecto es o no viable.

La persona titular de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion, informara de los resultados
correspondientes al proponente, mediante oficio enviado via correo electrénico, en un periodo de 3 dias habiles,
posteriores a su valoracion.

Los resultados generados seran inapelables y no seran sujetos de impugnacion alguna por parte del proponente.
8.1.1 Criterios de evaluacion de la primera etapa

a. Congruencia del objetivo del proyecto con el objetivo del programa.
b. Relevancia y claridad en el planteamiento de la necesidad de innovacion o problema tecnolégico a
resolver por el proponente.
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c. Claridad, alcance y duracion de las actividades a realizar y metas a obtener, asi como la concordancia
de las misma con el presupuesto.
d. Capacidad técnica y administrativa por parte del proponente para la ejecucién del proyecto.

8.1.2. Funciones y atribuciones del evaluador experto:

a. Conducirse con imparcialidad y transparencia.
Determinar técnicamente si el proyecto es o no viable.

c. Realizar recomendaciones sobre cada Proyecto para fortalecer los puntos débiles, asi como los ajustes
al presupuesto o plan de trabajo.

c. Firmar Carta de Confidencialidad.

8.2 Segunedtaap a: Comisi-n Evaluador a

El proyecto que obtenga resultados favorables en la primera etapa, seréd evaluado por una Comisién Evaluadora
conforme a los criterios establecidos, dentro del plazo minimo de 5 dias habiles posteriores a la notificacién de
resultados de la primera etapa.

La Comision Evaluadora estard conformada por al menos tres integrantes, expertas/expertos en los sectores en
las cuales se encuentra enfocado el Proyecto; quienes tendran voz y voto, ademas sera coordinada por la persona
Titular de la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion y por la o el jefe de alguno de sus Departamentos,
quien fungird como Secretario Técnico de la Comisién Evaluadora.

Para esta evaluacién, el Proponente a través del Representante Legal y/o los responsables Técnico y
Administrativo del Proyecto (personas que deberan acreditar su relacion laboral con el proponente), debera
realizar una exposicién ante la Comisién Evaluadora, la cual tendra una duracion maxima de 15 minutos y se
apegara al formato y medias establecidos por la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion.

Durante esta etapa, se llevara a cabo la verificacién de las instalaciones en las que se pretende desarrollar el
proyecto, a fin de constatar que el proponente cuenta las condiciones de infraestructura necesaria para el
desarrollo del proyecto.

8.2.1 Criterios de evaluaci-n para | a segunda
La Comision Evaluadora aplicara los siguientes criterios de evaluacion:

a) Datos generales del proponente, como son: trayectoria, establecimiento, empleados, instalaciones,
magquinaria, equipo, productos y/o servicios, asi como datos generales de los integrantes del proyecto,
como son: perfil profesional, cargo y actividades dentro de la empresa.

b) Presentacion y exposicion de motivos del proponente

c) Claridad en la formulacion del Proyecto: se refiere a la coherencia en los objetivos, metodologia
planteada, identificacion de obstaculos, actividades a desarrollar, presupuesto, cronograma de
actividades y duracién del Proyecto.

d) Conocimiento y experiencia manifestada por el Proponente en el rea estratégica en la que se encuentra
enfocado el proyecto.

e) Caracteristicas innovadoras del Proyecto. Conocimiento del estado de la técnica del Proyecto. Propuesta
de estrategia de Propiedad Intelectual (Aquellos Proyectos que sean susceptibles de obtener un registro
de invencion o estén en proceso de revision ante el IMPI, tendran prioridad sobre aquellos que no).
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f) Exposicion y justificacion sobre la eleccion de la Institucion de Educacion Superior o Centro de
Investigacion, (profesionista a incorporar, atraccion de experto) asi como la contribuciéon que realizara
para desarrollar el Proyecto

g) Nivel de utilidad del Proyecto para el proponente y de impacto ambiental y social.

h) Definicion clara de los resultados y beneficios esperados del Proyecto para el proponente, asi como sus
perspectivas financieras.

i) Efectos econémicos de la realizacion del Proyecto en relacion con: incremento en ventas, ahorros por
aumento de productividad, utilidades que puede generar, exportaciones, sustitucion de materiales y
materias prima en caso de presentarse en el desarrollo del Proyecto. Exposicion del proyecto realizado
por el Proponente.

Los resultados generados por la Comisién Evaluadora seran inapelables y no seran sujetos de impugnacién
alguna por parte del proponente.

En el caso de la Verificacién de las instalaciones, se realizara en términos de lo siguiente:

a) Que el Proponente se encuentre operando y en funcionamiento, derivado de la naturaleza de su actividad.

b) EIl Proponente debera acreditar que cuenta con la infraestructura fisica necesaria para el desarrollo del
proyecto.

c) Las visitas se llevaran a cabo de forma aleatoria entre los Proyectos susceptibles a recibir apoyo y de
forma virtual, asegurando se aprecien, a través de los dispositivos mdviles y/o plataformas de video
conferencia, las instalaciones donde se llevara a cabo el Proyecto, asi como el envio de la ubicacion
geografica de las instalaciones.

d) El Proponente, y/o el representante legal, el responsable técnico, aceptara el diay hora de la visita virtual
sin opcién a ser agendada en otro momento debido a la importancia de la realizacion de estas visitas
virtuales.

La ausencia de estos componentes derivara en una evaluacion negativa del Proponente, por lo cual, no podra
ser considerado para el otorgamiento del apoyo.

Los resultados generados seran inapelables y no seran sujetos de impugnacion alguna.

El proyecto que obtenga un promedio minimo de 80 puntos, y cumpla con los criterios de evaluacién, continuara
con el proceso de dictaminacion.

8.2.2 Funciones y atribuciones de | a Comisi-n Evalu
a) Participar en el lugar, fecha y hora estipulados para la realizacion de la evaluacion de los proyectos.
b) Aplicar los criterios de evaluacion correspondientes a esta etapa.
c) Conducirse con imparcialidad y transparencia en el proceso de evaluacion.
d) Realizar las recomendaciones que considere necesarios para cada proyecto, asi como los ajustes
al presupuesto o plan de trabajo.
e) Firmar carta de confidencialidad
f) Firmar el acta en la que constara el desarrollo de la presente etapa de evaluacién y en la cual se
determinaran los proyectos susceptibles de recibir el apoyo.
En caso de que | a o el evaluador experto colabore con wu
notificarlo a |l a persona titular de | a Direcci-n de Desa
d2as h8biles posaeritaremi aidda pov el COMECYT a formar pa

La Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién podra solicitar al proponente informacion adicional,
conforme a lo establecido en los numerales 8.2.1 y 8.2.2 de las presentes Reglas.
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9. DI CTAMI NACI €N

Concluido el proceso de evaluacién y tomando en consideracion lo dispuesto en las reglas y la convocatoria; la

persona titular de la Direccidon de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién analizara los resultados del proceso de
evaluacion y convocara al procesode di ctaminaci-n conforme a | o establec
presentan los lineamientos internos del comité de asignacion y seguimiento de los proyectos susceptibles de
recibir el apoyoo.

10. NOTIFICACION Y PUBLICACION DE RESULTADOS

Concluido el proceso de dictaminacion, la persona titular de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion,
notificara al proponente mediante oficio enviado via correo electrénico, los resultados obtenidos, en un periodo
minimo de 3 dias habiles.

Los resultados de la dictaminacion seran inapelables y no seran sujetos de impugnacién alguna por parte del
proponente.

Los proyectos aprobados para el otorgamiento del apoyo, seran publicados en la pagina web del COMECYT, en
un periodo minimo de 5 dias habiles posteriores a la notificacion de resultados.

11. FORMALIZACION DEL APOYO ECONOMICO

El otorgamiento del apoyo se formalizar4 a través de un convenio de asignacion de recursos, suscrito entre el
COMECYT y el sujeto de apoyo, el cual incluira como anexos, el plan de trabajo y el presupuesto del proyecto,
ademas de los documentos sefialados en la convocatoria.

En caso de existir requerimientos al sujeto de apoyo durante el proceso de formalizaciéon y estos no sean
atendidos en los plazos y formas establecidas por la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién, no se
continuara con la formalizacién del convenio de asignacion de recursos, sin que esto origine responsabilidad
alguna para el COMECYT.

12. MINISTRACION DE LOS RECURSOS

La ministracion de los recursos por parte del COMECYT se realizara en maximo dos exhibiciones, mediante
transferencia bancaria a la cuenta de uso exclusivo para el desarrollo del proyecto.

La entrega de la ministracién se realizara una vez formalizado el convenio de asignacion de recursos; el sujeto
de apoyo debera entregar previo a la ministracion lo siguiente:

a) Garantia de cumplimiento que respalde la entrega del apoyo otorgado por el COMECYT.

b) Comprobante de la cuenta bancaria exclusiva para el desarrollo del proyecto a nombre del sujeto de
apoyo.

c) Comprobante de la aportacion del recurso concurrente para la ejecucion del proyecto.

d) Constancia de situacion fiscal a nombre del sujeto de apoyo, que cumpla con los requisitos
correspondientes sefialados en el Codigo Fiscal de la Federacion vigente.

e) Contrato de prestacion de servicios o convenio de colaboracién firmado entre el sujeto de apoyo y la
institucion de Educacién Superior o Centro de Investigacién vinculado.

f) Convenios de colaboracion firmados entre el sujeto de apoyo y los integrantes de las MIPYMES que

colaboren en el proyecto, si es el caso.

De no cumplir con | os documentos requeridos en un plazo
firma del convenio, se podr8 rescindir el instrumento ju
COMECYT.
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En caso de realizarse una segunda ministracién la entrega de recursos estara sujeta a la evaluacién favorable de
los reportes técnico y financiero correspondientes a la primera etapa, el sujeto de apoyo ademas debera
presentar:

Comprobante de la aportacion del recurso concurrente para la ejecucion del proyecto.
Constancia de situacion fiscal a nombre del sujeto de apoyo que cumpla con los requisitos
correspondientes sefialados en el Céodigo Fiscal de la Federacion vigente.

Las etapas deberan ser continuas e ininterrumpidas, entendiéndose que mientras éstas sean evaluadas, los
sujetos de apoyo continuaran trabajando con su recurso concurrente.

13.

131

RUBROS AUTORIZADOS Y NO AUTORIZADOS.

Rubros Autorizados.

El apoyo sera destinado para la ejecucion del proyecto, en conjunto con el recurso concurrente del sujeto de
apoyo y el de las MIPYMES que colaboran, por lo que a continuacion se describen los rubros autorizados por
la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion.

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

Adaptaciones o modificaciones a la infraestructura que sean estrictamente necesarias para el desarrollo
del proyecto; para este rubro no se debera exceder del 10 por ciento de total del apoyo solicitado.
Adquisicion de licencias de software especializado, debe justificar su uso dentro del proyecto y debera
ser exclusivamente de caracter técnico y no administrativo; para este rubro no se debera exceder del
15 por ciento de total del apoyo solicitado.

Adquisicion de materiales o insumos, tales como: gasolina, diésel, gas, reactivos, agroquimicos,
metales, sustancias quimicas, cristaleria de laboratorio, instrumentos de medicion, tarjetas de
adquisicién de datos, materiales eléctricos y electronicos, entre otros, exclusivamente los necesarios
para el desarrollo del proyecto; para este rubro no se deberé exceder del 15 por ciento de total del apoyo
solicitado.

Adquisicion y/o arrendamiento de equipo, herramientas y maquinaria requeridos para ejecutar acciones
s6lo para el desarrollo del proyecto debidamente justificadas y no disponibles en las instalaciones del
proponente; para este rubro no se deberé exceder del 15 por ciento del total del apoyo solicitado.
Disefio y prototipos de prueba: Erogaciones necesarias para la implementacién de prototipos de prueba
y modelos demostrativos a nivel piloto que confirmen la validez de la metodologia y la calidad de la
innovacion tecnolégica; para este rubro no se debera exceder del 10 por ciento del total del apoyo
solicitado.

Pago de registros y certificaciones, normas oficiales tales como manifestacion de impacto ambiental,
certificaciones sanitarias, nacionales e internacionales entre otras; para este rubro no se debera exceder
del 20 por ciento del total del apoyo solicitado.

Servicios de consultoria especializada, en marketing para el desarrollo de estudios que definan la
estrategia comercial y posicionamiento en el mercado, tales como: estudio de mercado, planes de
marketing, planes de capacitacion, identidad grafica del nuevo desarrollo, estrategias logisticas; para
este rubro no se deberé exceder del 15 por ciento del total del apoyo solicitado.

Servicios tecnolégicos especializados para la realizaciébn de actividades puntuales y altamente
especializadas fuera del alcance de las capacidades y funciones sustantivas del proponente, tales como:
pruebas de elementos finitos, pruebas de deformacion, estudios especializados en materiales
poliméricos o elastdmeros, modelado e impresion en 3D, estudios de caracterizacion metallrgica,
pruebas de tension, pruebas bromatologicas, desarrollador de software, entre otros; exclusivamente los
necesarios para el desarrollo del proyecto; para este rubro se podra utilizar hasta un 60 por ciento del
monto total del apoyo solicitado.

Para cada rubro autorizado, el sujeto de apoyo y las MIPYMES colaboradoras, deberan aportar los recursos
complementarios para cubrir el costo total de cada rubro autorizado, asi como los recursos econémicos
necesarios para cubrir el monto total del proyecto.
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13.2

Rubros No Autorizados

Los rubros no autorizados y que deberan ser cubiertos en su totalidad por el sujeto de apoyo, seran los
siguientes:

a)

Comisiones bancarias 0 comisiones por uso y manejo de cuenta.

b) Contratacién de personal, sueldos y salarios.

c) Gastos de importacion y aduanales.

d) Gastos de mantenimiento.

e) Gastos fijos del sujeto de apoyo, tales como: agua, energia eléctrica, predial, teléfono, gas natural, entre
otros.

f)  Gastos relacionados con busquedas de informacion tecnoldgica o reporte del estado del arte.

g) Inversiones inmobiliarias.

h) Mobiliario y equipo de oficina.

i) Pago de las retenciones fiscales a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por actividades propias
del sujeto de apoyo.

j)  Pagos relacionados con la pdéliza de fianza o endosos de correccion.

k) Tareas de investigacion bésica o aplicadas relacionadas con el desarrollo del proyecto.

I)  Variaciones en el tipo cambiario.

m) Viajes, traslados y viaticos

n) Arrendamiento de fletes o flotillas para transporte.

0) Ropa o calzado (independientemente que sea requerido como equipo de seguridad)

p) Los demas que determine la Direccidn de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculaciéon, que no sean inherentes
al proyecto.

133Consi deraciones generales para el ejercicio del

a) Es responsabilidad del sujeto de apoyo, asi como de las o los responsables técnico y administrativo del
proyecto, el correcto ejercicio de los recursos en los rubros autorizados.

b) El sujeto de apoyo se obliga a aplicar y comprobar la totalidad de los recursos del proyecto.

c) Es responsabilidad del sujeto de apoyo verificar la autenticidad de los documentos comprobatorios del
recurso, presentados a la Direccidn de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién y del cumplimiento de los
requisitos fiscales vigentes.

d) El recurso autorizado no puede en ningln caso y bajo ninguna circunstancia destinarse a gastos no
relacionados con el Proyecto.

e) El ejercicio de los recursos podra ser sujeto de auditorias y revisiones en cualquier momento por parte
de d6rganos fiscalizadores, asi como los requeridos por el personal de la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacién.

f) En caso de no ejercer y/o comprobar el recurso otorgado por el COMECYT, el sujeto de apoyo debera
realizar la devolucién de los recursos no ejercidos y/o comprobados en el plazo que para dicho efecto
se establezca en la notificacion respectiva.

g) Los gastos derivados de la realizacion del proyecto, que ejecute el sujeto de apoyo, seran reconocidos
durante la vigencia de cada una de las etapas, establecidas en el plan de trabajo del convenio de
asignacion de recursos.

h) Queda terminantemente prohibido retirar el recurso de la cuenta bancaria exclusiva para el desarrollo
del proyecto de forma parcial o total, teniendo que ser manejado exclusivamente a través de la cuenta
bancaria creada para el Proyecto.

i) No setomaran en cuenta los comprobantes que no cumplan con la normatividad vigente de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, ni las erogaciones cuyo comprobante de gasto no esté asociado con el
motivo principal del proyecto.
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14. SEGUIMIENTO DEL PROYECTO:

De presentarse la sustitucion de alguno de los responsables del proyecto, el sujeto de apoyo debera notificarlo
por escrito a la persona titular de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién, en un plazo minimo de 3
dias habiles previo al cambio.

141Segui miento y revisi-n de reportes t®cnicos y financi

La Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién a través del Departamento de Desarrollo Tecnolégico, podra
realizar en cualquier momento revisiones técnicas y/o financieras, reuniones de trabajo con los responsables de
la ejecucion del proyecto o visitas de seguimiento, con el propésito de constatar el grado de avance en el
desarrollo de los trabajos y la correcta aplicacion de los recursos canalizados al sujeto de apoyo, el cual queda
expresamente obligado a brindar las facilidades para permitir el acceso a las instalaciones donde se desarrolla el
proyecto, mostrando toda la informacién técnica y financiera que le sea solicitada para los efectos.

142 Entrega de | os reportes.

El sujeto de apoyo debera entregar a la Direcciébn de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculaciéon a través del
Departamento de Desarrollo Tecnoldgico, los reportes técnico y financiero de avance al término de cada etapa
del proyecto con las firmas autdgrafas del mismo, dentro de un plazo de 5 dias habiles posteriores a la terminacién
de la etapa, de conformidad a los formatos establecidos.

El contenido de los reportes técnico y financiero que entregue el sujeto de apoyo sera conforme a lo siguiente:

a) Reporte técnico: Debera contener la informacion técnica que muestre claramente el cumplimiento de
los compromisos establecidos de cada etapa estipulada en el plan de trabajo del convenio de asignacién
de recursos.

b) Reporte financiero: Debera contener un desglose financiero, el cual debe incluir el monto ministrado,
ejercido y comprobado de la etapa a reportar; los estados de cuenta bancarios del proyecto, asi como
la documentacién probatoria de los gastos realizados tales como CFDI de cada erogacién con su
comprobante de pago (transferencia bancaria o el recibo o ticket correspondiente) que ampare cada
factura reportada y cumplan con los requisitos fiscales correspondientes sefialados en el Codigo Fiscal
de la Federacién vigente, de acuerdo con los rubros autorizados.

En caso de que el sujeto de apoyo no cumpla con | o sefal
Tecnol -gico y Vinculaci-n proceder8 de conformidad a | o
Regl as, as? comol |looeseéenipol a€d oagingeaci -n de recursos.

La recepcién de los reportes técnico y financiero, no implica la aceptacion definitiva de los resultados, ni la
evaluacion positiva de los mismos.

143 Evalwuaci-n de | os reportes.

La evaluacién de los reportes técnico y financiero de los proyectos, estara coordinada por la Direcciéon de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion a través del Departamento de Desarrollo Tecnolégico.

La evaluacién del reporte técnico se realizara por una o un evaluador externo al Consejo Mexiquense de Ciencia
y Tecnologia, quien emitira su opinidn respecto al cumplimiento de los objetivos establecidos en cada etapa del
convenio de asignacién de recursos y sus anexos.

La revision del reporte financiero se realizara por el personal responsable del Programa adscrito a la Direccion
de Desarrollo Tecnologico y Vinculacién, quien revisara que la relacion de gastos sea congruente con la ejecucion
del proyecto, conforme al presupuesto y plan de trabajo y los numerales 13.1y 13.2 de las Reglas de Operacion.
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En caso de que los reportes técnico y financiero del proyecto, obtengan una evaluacién positiva, la persona titular
de la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion convocara a sesion del Comité de Asignacion y
Seguimiento, para proceder conforme a lo establecido en el acuerdo por el que se presentan los lineamientos
internos del comité de asignacién y seguimiento de los proyectos susceptibles de recibir apoyo. La determinacion
del comité se natificard mediante oficio enviado via correo electrénico, en la que se indicara la aprobacion de la
etapa, 0 en su caso, iniciar con el proceso de conclusion del proyecto.

En caso de que la evaluacién de los reportes técnicos y financieros y su documentacion adjunta, presenten
inconsistencias respecto a lo estipulado en el Convenio de Asignacién de Recursos, el plan de trabajo y el
presupuesto del Proyecto, se haran del conocimiento al Sujeto de Apoyo, para que las subsane dentro de un
plazo maximo de 3 dias habiles, contados a partir de la notificacion respectiva.

De ser subsanadas satisfactoriamente las inconsistencias, se procedera conforme a lo establecido en el parrafo
cuarto del presente numeral; de no ser subsanadas, se procedera de conformidad a lo establecido en los
numerales 22 y 23 de las Reglas, asi como lo establecido en el Convenio de Asignacién de Recursos.

15. DE LA AUTORIZACION DE PRORROGAS

La persona titular de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacidn determinara la procedencia o
improcedencia de la notificacion o solicitud que mediante oficio el sujeto de apoyo solicite, exclusivamente en los
siguientes supuestos:

a) Por la muerte de alguno de los responsables involucrados en el proyecto.
b) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

16. TERMINACION ANTICIPADA

El sujeto de apoyo se obliga a informar oportunamente a la Direccion de Desarrollo Tecnol6gico y Vinculacion
sobre cualquier eventualidad de condiciones que impidan la continuidad en el desarrollo del proyecto, a fin de
evaluar la posibilidad de concluirlo anticipadamente y/o dar por terminado el convenio de asignacién de recursos.

La terminacién anticipada del proyecto podra ser solicitada por cualquiera de las partes conforme a lo siguiente:

I. El sujeto de apoyo, a través del representante legal de la empresa, podra solicitar a la Direccién de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion con un plazo minimo de 5 dias habiles de anticipacion al término de
cada una de las etapas del proyecto la terminacién anticipada. En dicha solicitud debera explicar el (los)
motivo(s) que le impidan continuar con el proyecto.

Il. ElI COMECYT, a través de la persona titular de la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion,
podra solicitar la terminacion anticipada, previa sesion del Comité de Asignacion y Seguimiento en la que
se considere que existen circunstancias o condiciones que impidan desarrollar o continuar con la
ejecucion del proyecto.

Se considera que existen impedimentos en continuar con el proyecto cuando por caso fortuito no sea posible
alcanzar los compromisos dentro del tiempo, forma y presupuesto previsto en los anexos del convenio de
asignacion de recursos.

La persona titular de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion determinara la aprobacion de
terminaciéon anticipada del proyecto y lo comunicara al sujeto de apoyo mediante oficio enviado via correo
electrénico; en ambos casos estara condicionada a lo siguiente:

a) La entrega de los reportes técnico y financiero conforme a lo establecido en los incisos a) y b) del
numeral 14.2 de las Reglas, el cual deberd incluir las actividades realizadas y metas alcanzadas
generadas hasta el momento de la solicitud. Una vez recibidos por la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacién, se procedera conforme a lo establecido en el numeral 14.3 de las Reglas.
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La recepcion de los reportes técnico y financiero, no implica la aceptacion definitiva de los resultados ni
la evaluacion positiva de los mismos.

b) La recepcion de los reportes técnicos y financieros, no implica la aceptacion definitiva de los resultados,
ni que ello implique la evaluacion positiva de los mismos.
c) El sujeto de apoyo debera realizar la devolucién de los recursos no ejercidos o comprobados hasta el

momento de la solicitud, en el plazo que para tal efecto se establezca en la notificacion respectiva.

En caso de incumplir con los plazos establecidos por la Direccidon de Desarrollo Tecnol6gico y Vinculacion para
la terminacion anticipada del proyecto, se procedera conforme a lo establecido en el numeral 24 de las Reglas de
Operacion.

De ser procedente la terminacién anticipada del proyecto, se formalizara a través de un convenio de terminacion
anticipada, mismo que sera suscrito entre el COMECYT y el sujeto de apoyo.

17. RESCISION DEL CONVENIO DE ASIGNACION DE RECURSOS.

La rescisién del convenio de asignacién de recursos la realizara el COMECYT a través de la Direccién de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién de forma interna en términos de lo establecido en el acuerdo
correspondiente para tal efecto y sin necesidad de declaracion judicial previa o, en su caso, acudiendo a la
instancia judicial correspondiente, cuando el sujeto de apoyo incurra en alguno de los supuestos de
incumplimiento que de manera enunciativa mas no limitativa a continuacién se sefalan:

a) Incumplir o trasgredir lo establecido en las Reglas, convocatoria, acuerdo, lineamientos y convenio de
asignacion de recursos.

b) Destine el apoyo econémico a fines distintos.
¢) Que no presente los informes referidos en el numeral 14 de las Reglas.

d) No comprobar la debida aplicacién del apoyo econémico otorgado para la realizacién y desarrollo del
proyecto.

e) Proporcionar informacién falsa, alterar o modificar documentacion.

f) Incumplir, en su caso, con la realizacion del reembolso.

La persona titular de la Direcciéon de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion notificara mediante oficio enviado via
correo electrénico al sujeto de apoyo.

18. INFORME FINAL.

Una vez evaluados de manera positiva los reportes técnicos y financieros y concluido el proyecto, la persona
titular de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacidn, solicitara al sujeto de apoyo un informe final sobre
los resultados del proyecto, mediante oficio enviado via correo electronico, en el que se le indicara la fecha, hora
y lugar en la que se llevara a cabo.

El informe final debera contener la siguiente informacion:

l. Datos generales del sujeto de apoyo.
Il. Antecedentes del proyecto.
Il Actividades realizadas y metas alcanzadas.

V. Andlisis FODA derivado de la ejecucién del proyecto.
V. Desviaciones o problematicas surgidas durante el proyecto.
VI. Beneficios obtenidos por el sujeto de apoyo derivados de la vinculacion con la Institucién de Educacion
Superior o0 Centro de Investigacion.
VII. Impacto generado al Estado de México.
VIII. Resumen financiero justificando la aplicacion del apoyo otorgado en el desarrollo del proyecto.
IX. Prospectiva del proyecto.
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Una vez recibido el informe final, la persona titular de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién
convocara a sesion al Comité de Asignacion y Seguimiento, mismo que determinara la procedencia de cierre del
proyecto y la entrega del acta correspondiente.

19. ACTA DE CIERRE.

La persona titular de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién, notificard mediante oficio enviado via
correo electrénico, la determinacion del Comité de Asignacion y Seguimiento y de resultar procedente el cierre,
se solicitara al sujeto de apoyo la presentacion del proyecto, indicando la fecha, hora y lugar en la que se llevara
a cabo, de no ser procedente se atendera de conformidad a lo establecido en los numerales 23 y 24 de las
presentes Reglas.

20. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO TECNOLOGICO Y
VINCULACION.

20.1 Derechos

a) Obtener del sujeto de apoyo la informacién técnica y financiera necesaria para constatar el
adecuado desarrollo del proyecto.

b) Tener acceso a las instalaciones donde se desarrolla el proyecto, previa notificacion al sujeto de
apoyo.

c) Recurrir a las instancias correspondientes cuando exista incumplimiento por parte del sujeto de
apoyo.

d) Requerir informacion adicional al sujeto de apoyo para vigilar el cumplimiento de las obligaciones

establecidas en el numeral 21.2 de las Reglas de Operacion.

202 Obligaciones

a) Elaboracion y publicacién de la convocatoria.

b) Recibir los proyectos y verificar que cumplan con los requisitos establecidos en las Reglas y en la
convocatoria.

c) Llevar a cabo el proceso de evaluacién de los proyectos, de acuerdo con las Reglas, convocatoria,
acuerdo y lineamientos.

d) Notificar a los sujetos de apoyo de las determinaciones del Comité de Asignacién y Seguimiento.

e) Notificar a los proponentes sobre los resultados de la evaluacion.

f) Realizar la publicacion de los resultados en la pagina web del COMECYT.

g) Proporcionar al proponente, en caso de que éste la solicite, la retroalimentacion obtenida derivada
de los procesos de evaluacién respectivos.

h) Realizar el seguimiento técnico y financiero de la ejecucion de los proyectos, vigilando el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el convenio de asignacion de recursos y sus
anexos.

i) Entregar al sujeto de apoyo el acta de cierre del proyecto.

)] Conducirse con transparencia y equidad.

21. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PROPONENTE.

21.1 Derechos.

a) Obtener un folio, siempre y cuando haya cumplido con los requisitos y documentos establecidos en
las Reglas y la convocatoria.
b) Ser notificado mediante oficio enviado via correo electronico los resultados del proceso de
evaluacion.
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c) En caso de no ser aprobado el proyecto, solicitar por escrito a la Direccion de Desarrollo Tecnolégico
y Vinculacion, la retroalimentacion obtenida derivada del proceso de evaluacion, en un plazo no
mayor a 5 dias habiles posteriores a la publicacion de resultados.

212 Obligaciones.

a) Presentar la documentacién de acuerdo con los requisitos establecidos en las Reglas y en la
Convocatoria.
b) Atender los requerimientos solicitados y recibir al personal de la Direccién de Desarrollo Tecnolégico

y Vinculacion cuando sea requerido durante el proceso de evaluacion.

22. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL SUJETO DE APOYO.

22.1 Derechos

a) Ser notificado de la aprobacion del apoyo.

b) Recibir el apoyo, siempre y cuando, el COMECYT cuente con la disponibilidad presupuestal y liquida
de recursos econémicos.

c) Ser notificado con antelacién sobre los requerimientos técnicos y financieros solicitados por la

Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion, asi como de las visitas de seguimiento en sus
instalaciones y en su caso en donde se desarrolle el proyecto.

222 Obligaci ones.

a) Firmar el convenio de asignacién de recursos y anexos respectivos.

b) Proporcionar a la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion a través del Departamento de
Desarrollo Tecnolégico, la documentacidn requerida para la suscripcion del convenio de asignacion
de recursos.

c) Aportar el recurso concurrente para la ejecucion del proyecto, en el plazo establecido en el plan de
trabajo y presupuesto.

d) Destinar bajo su mas estricta responsabilidad, el recurso econdmico ministrado por el COMECYT
para la realizacién del proyecto.

e) Elaborar, firmar y entregar los reportes técnico y financiero de avance a la Direccion de Desarrollo
Tecnolégico y Vinculacion a través del Departamento de Desarrollo Tecnoldgico.

f) Hacer del conocimiento por escrito y de manera oficial a la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y

Vinculacion a través de alguno de sus Departamentos, cualquier eventualidad que retrase o impida
la continuidad y el seguimiento del proyecto.

9) Informar por escrito a la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacidn a través de alguno de
sus Departamentos sobre los cambios inherentes al desarrollo del proyecto.

h) Entregar el informe final del proyecto.

i) Realizar la presentacion del informe final del proyecto ante el personal de la Direccion de Desarrollo
Tecnolégico y Vinculacion.

) Revisar que las Instituciones de Educacion Superior y/o Centros de Investigacién cumplan con los
compromisos contraidos para el desarrollo del proyecto.

k) Cumplir con lo estipulado en las presentes Reglas, convocatoria, acuerdo y lineamientos.

1) Abstenerse de realizar practicas desleales.
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23. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SUJETO DE APOYO.

Se considera como incumplimiento por parte del sujeto de apoyo, cuando por causas imputables a él, de manera
enunciativa mas no limitativa incurra en alguno de los siguientes supuestos:

a) Presentar documentos alterados.

b) Proporcionar informacion falsa para la obtencién del apoyo.

c) Incumpla o contravenga lo establecido en las Reglas, convocatoria, acuerdo, lineamientos; asi como
en el convenio de asignacién de recursos y sus anexos.

d) Destine los recursos ministrados por el COMECYT a finalidades distintas a la realizacién directa del
proyecto.

e) Se traslade el recurso ministrado a otra cuenta no autorizada o no exclusiva del proyecto.

f) No presente los reportes técnico y financiero de avance en tiempo y forma, conforme al numeral
14.2 de las Reglas; o no atienda las observaciones emitidas por la instancia de evaluacién y
seguimiento.

9) No presente los reportes técnico y financiero satisfactoriamente.

h) No brinde las facilidades de acceso a la informacion o las instalaciones donde se desarrolla el
proyecto.

i) El estado del proyecto no guarde congruencia con los reportes técnico y financiero de avance
presentados, o bien, el informe final.

) No compruebe la debida aplicacién del recurso ministrado para el proyecto, cuando le sea requerido

por la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion.

24, SANCIONES AL SUJETO DE APOYO.

El incumplimiento a lo establecido en las Reglas, convocatoria, acuerdo, lineamientos, asi como en el convenio
de asignacion de recursos y sus anexos, o de cualquiera de las obligaciones sefialadas al sujeto de apoyo sera
sancionada de conformidad con lo siguiente:

a) La cancelacion del otorgamiento del apoyo. En este caso deberd devolver la totalidad de los
recursos otorgados no ejercidos ni comprobados de conformidad con los rubros autorizados en el
convenio de asignacién de recursos y sus anexos, en los plazos y formas establecidas por la
Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion.

b) Imposibilidad de participar para la obtencién de apoyos futuros en los programas que opera la
Direccion de Desarrollo Tecnol6gico y Vinculacion, por el periodo que determine la misma.

Independientemente de la aplicacidon de las sanciones descritas, también seran aplicables las resoluciones
derivadas de otras disposiciones legales que sean procedentes de instancias administrativas o judiciales.

25. CONFIDENCIALIDAD.

La informacion proporcionada por los proponentes y sujetos de apoyo que se genere durante el proceso de
evaluacion del proyecto, asi como la generada durante la realizacion de estos, serd manejada con estricta
confidencialidad y no serd utilizada para fines distintos al otorgamiento del apoyo.

26. ACCESO A LA INFORMACION.

El sujeto de apoyo se compromete a proporcionar la informacién del proyecto requerida por la Direccién de
Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién, con el fin de rendir informes, aclaracién de datos e incluso futuras
revisiones, durante un periodo de 5 (cinco) afios posteriores a la conclusion de la vigencia del convenio de
asignacion de recursos.
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27. CREDITOS Y PROPIEDAD INTELECTUAL.

Los derechos de propiedad industrial o intelectual que se generen como resultado de la ejecucion del proyecto,
corresponderan al sujeto de apoyo y deberan dar al COMECYT el crédito que exclusivamente le corresponda.

El material didactico utilizado para fines relacionados con el desarrollo del proyecto, asi como las publicaciones
o presentaciones de cualquier indole que se lleven a cabo como resultado de éste, debera dar al COMECYT el
crédito que exclusivamente le corresponda, incluyendo el logotipo institucional.

28. AUDITORIA, CONTROL Y VIGILANCIA.

La Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México y el Organo Interno de Control del COMECYT,
seran las instancias encargadas de vigilar el cumplimiento de las Reglas de Operacién.

29. QUEJAS Y DENUNCIAS.

Las inconformidades, quejas o denuncias respecto a la operacién y entrega de los apoyos, podran ser
presentadas por los proponentes y/o sujetos de Apoyo, a través de las siguientes vias:

a) Personalmente o de manera escrita al Organo Interno de Control del COMECYT.

b) Via telefonica al nimero (722) 319 00 11 al 15

c) Via correo electrénico oic.comecyt@secogem.gob.mx

d) Viainternet, en la pagina www.secogem.gob.mx/SAMy / o trav®s de |l a aplicaci -n

30. CASOS NO PREVISTOS.

Los casos no previstos durante el proceso de evaluacién, dictaminacién, formalizacién, durante la vigencia del
convenio de asignacion de recursos y en los que se tenga duda respecto de la aplicacion e interpretacion del
contenido de las Reglas, convocatoria, acuerdo y lineamientos, seran resueltos por la persona titular de la
Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion del COMECYT y lo notificard mediante oficio enviado via correo
electrénico; dichas resoluciones seran inapelables.

TRANSITORIOS

Primero.Publ 2 quense | as presentes Reglas en el Peri -dico Ofi

Segundo. Las presentes Reglas entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial
fGaceta del Gobiernoo.

Tercero. Se abrogan las Reglas de Operacion del Programa para la Vinculacion de Empresas con Instituciones
de Educacién Superior y Centros de Investigacion COMECYT-ESTADO DE MEXICO, publicadas en fecha 20 de
abril de dos mil veintiuno en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno".

Cuarto. Los asuntos o procedimientos en tramite y demas actos que hayan surgido durante la vigencia de las
Reglas de Operacion abrogadas, se seguiran hasta su total conclusion de conformidad a lo determinado en las
mismas.

Quinto. Se abrogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan a las presentes Reglas.
Dado en la Ciudad de Toluca, Estado de México, a los 15 dias del mes de agosto del afio 2024.

DOCTOR VECTOR DANIEL CVSEBRBRKAERBERBE LA JUNTA DI RECTI VA
GENERAL DEL CQER®WBRYTA.
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REGLAS DE OPERACI N DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO DE PROTOTI POS, CON

Al mar gen Escudo del Estado de M®xico y un | ogsoetrivpior 'quye udniac el:e )
gue dice: EDUCACI ¢ N, Secretar2a de Educaci - n, Cienci a, Tecnol o
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnolog?a.

DR. VECTOR DANIEL CVILA AKERBERG, DI RECTOR GENERAL DEL C:
Y TECNOLOGEA, CON FUNDAMENTO EN LO DI SPUESTO EN LOS ARTEC
POLETI CA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE M£XI CO, 64 Y
ADMISNTRACI ¢ N PBBLI CA DEL ESTADO DE M£XI CO, 3.46 FRACCI ON
ADMI NI STRATI VO DEL ESTADO DE M£XI CO, Y 10 FRACCICEN 11

CONSEJO MEXI QUENSE DE CI ENCI A Y TECNOLOGCEA; Y

CONSI DERANDO

Que | a Asamblea Gener al de | a Organizaci -n de | 203Naci o
para el Desarroll o Sostenible, l a cual es un plan de acc
Que | a Agenda plantea 17 Objetivos de Desarroll o Sosten
indivisible que abarcan | as esferas econ- mica, soci al y

Que el 16 de septiembre de 2023, en el Estado de M®xi c
Transformaz02% @MM28l i neamiento con | a pol2tica federal a
con humani smo gener ampdd | mice nenst aar tpaarva®sl ade | a generaci

investigaci-n, |l a ciencia y | a educaci - n.

Que el Pl an Naci onad0 2d4e eDsetsaalrireocld oem0sl® Cap2tul o I 11 Eco
i mportantes del Gobierno de | a Cuarta Transformaci - -n es

apoyar a estudiantest Trmnwml decars lyi on robeasl conoci miento.

Que el Pl an de Desarroll €028], ExnNt sdilo Eee M®Xx i Bd@®@nzZ2G23&Ar So
el derecho a | a educaci-n de excelencia, favoreciendo |
tecnol og? a, i nnov,acdarna yunhau ncamn vsimoenci a en comuni dad, S |
reconociendo | a diversidad cultural y regional

Que el art2culo 3A fracci-n V de |l a Constituci -n Pol2tic
a gozar de | os beneficios del desarrol |l oobdlei dacicirendeéla I
apoyar |l a investigaci-n e innovaci-n cient2fica, humanzs
Que el Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnolog?2?a es un
objeto promover y apoyar el avance cient2fico y tecnol - gi

productivos Yy s ocoisaldees icnovre sltoisg acceintn cient2fica y desarr

Que |l a Ley de Ciencia y Tecnologza del Estado de M®xic
propondr 8 mecani smos de coordinaci-n con | as dependenci a
sectores social, protdugtexbrgnpervadbasacbmoai dades acad
|l os centros de investigaci -n p%blicos y privados, naci o
colectivas, para establ ecer accionegsdos bamaocbbacienn ma
investigaci-n cient2fica y desarrollo tecnol - -gico.
Que, en transversalidad con | a pol 2tica de2l02®o beinecranboe zFaal
por |l a maestra Delfina G-mez Clvarez, reconoce indispens
y niveles del si sttedma aedwc atni veon,f ogqaure i ntegr al, humani st
necesidades de cada regi - -n del Estado de M®xico, as?2 cor
educativa, tecnol  -gica y humanista.
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Que, de acuerdo con el Regl amento I nterno del Consejo Me
fracci - -n XI 11 corresponde al Director Gener al el aborar
tiendan a mejorarfuacbogamieato-dely E€EOMECYT, as?2 como | a
Que seg¥%n consta en el Acta de |l a Cent®sima Trig®si ma QL
del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnolog?a, celebra
fecha 30 de julio degl2dd24de |l @pempaecisemtfelserRon aprobadas p
Que con fecha 15 de agosto de 2024, |l a Comisi-n Estatal
por |l a Ley para | a Mejora Regulatoria del Estado de M®xI
l a Actualizaci  -mr ePeart-ed cRe gllead acse Operaci - n.
En raz-n de |l o anterior, he tenido a bien emitir | as sig
REGLAS DE OPERACI EN DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLL
COMECYT.
1. DI SPOSI CIl ONES GENERALES
11 DEFI NI CI €N DEL PROGRAMA
El Programa para el Desarrollo de Prototipos COMECYT, ti e
peqguefas y medianas empresas mexiqguensesuelnvaen uwWresaprob
dentro de su empresa e impacte considerablemente al sect
en procesos productivos y/ o en el desarrollo de nuevos p
12 OBJETI VO DE LAS REGLAS DE OPERACI EN
Establecer el procedi miento mediante el cual se otorgar 8§
de |l a aplicaci:-n, desarroll o y/o innovaci- -n tecnol gi ceé
determinar y en sercaso pebeesosl esioaosittancias de eval ua
segui miento de | os apoyos que se otorguen a trav®s del P
2. GLOSARI O
Para efectos de | as presentes Reglas se entiende por:

I Acta de Doceuwrmeent o que especifica el cumpl i miento de
Convenio de Asignaci-n de Recursos por el Sujeto de

Il. Acuer Aouerdo por el qgue se presentan |l os Criterios
susceptibles de recibir el Apoyo Econ-mico por part ¢
Oof i ci al Gaceta del Gobierno que comphtmeatdel dapampt
Reglas de Operaci - n.

M. ApoyRecur sos ecom-pmire¢ as §q wed COMECYT al Sujeto de Ap
proyecto de desarrollo tecnol-gico y/ o innovaci - -n t
presentes Reglas, a |l a Convocatoria respectiva y a |

V. Creas de ConGOréans echeé oparticipaci-n que se sefalen en

V. COMECYClansej o Mexiqguense de Ciencia y Tecnol og?za.

VI. Comi si n Evaltgador ol ur al encargado de evaluar y rec
financiera de | os Proyectos de desarroll o tecnol  -gic

VII. Comit® de Asignaci -@Gomi tSRe giuntma ggrnada por |l as Direcci
Secretar2a de Educaci - n, Ciencia, Tecnolog2a e |l nno
con calificaci-n satisfactori a, y que se |l e infor ma
hasta su cierre.

VIIL. Convenio de Asignaclinsnt rduemeRmetcou rjsuors2:di co cel ebrado en
de Apoyo, cuyo objetivo es establecer | as condicione
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IX.

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIILI.
XXIX.

Convenio de Terminacion Anticipada: Instrumento juridico celebrado entre el COMECYT y el Sujeto
de Apoyo, cuyo objetivo es dar por concluidos anticipadamente los derechos y obligues contraidos por
ambas partes.

Convocatoria: Instrumento en el que se establecen los requisitos y documentos, que deberan satisfacer
los Proponentes que aspiren a la obtencién del apoyo, bajo el marco del Programa para el Desarrollo
de Prototipos COMECYT.

Desarrollo Tecnoldgico: Resultado de la aplicacion sistematica de conocimientos cientificos,
tecnolégicos y/o de indole practico, que lleva a la generacién de prototipos 0 a una mejora sustantiva a
bienes existentes, independientemente de su implementacién o comercializacion inmediata.

Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacidon: Unidad sustantiva responsable de disefiar,
planear, ejecutar, difundir y monitorear los programas de apoyo que fomenten y promuevan la
investigacion aplicada, el desarrollo tecnolégico y la innovacion.

Evaluadora/Evaluador Experto: Miembro destacado del sector productivo, académico o
gubernamental, encargado de evaluar la viabilidad técnica y financiera del Proyecto de desarrollo
tecnoldgico y/o innovacidn tecnolégica.

Ficha Técnica: Formato establecido por la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion para la
estructuracion y presentacién del Proyecto.

IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Instancia Administrativa: Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México y el Organo
de Control Interno del COMECYT.

Innovacioén: Proceso mediante el cual ciertos productos o procesos productivos, desarrollados en base
a nuevos conocimientos o a la combinacién novedosa de conocimientos preexistentes, son introducidos
eficazmente para su comercializacion.

Instituciones de Educacion Superior: Instituciones publicas y privadas que imparten educacion de
tipo superior después del bachillerato, por los 3 niveles: técnica superior, licenciatura y posgrado.
Invencion: Es la creacion que no cuenta con algin antecedente en la ciencia y la tecnologia; o bien, es
un objeto, técnica o proceso, que posee caracteristicas novedosas, que permiten transformarlo en uno
nuevo.

Lineamientos: Lineamientos que el Sujeto de Apoyo debe cumplir para garantizar el correcto ejercicio
del recurso asignado por el COMECYT, publicado a través del Periddico Oficial Gaceta del Gobierno
gue complementa la parte operativa y administrativa de las presentes Reglas de Operacion.
MIPYMES: Micro, pequefias y medianas empresas (Persona fisica con actividad empresarial o persona
juridico colectiva), con base en la estratificacion de MIPYMES de acuerdo a lo estipulado en la fraccion
[l del Articulo 3 de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, pequefia y Mediana
empresa, y en el acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, pequefas y Medianas
empresas publicado en el Diario Oficial de la Federacion vigentes.

Proyecto: Proyecto de desarrollo tecnolégico y/o innovacién tecnolégica que contempla un proceso
Unico de actividades tecnolégicas organizadas y dirigidas a capitalizar el valor potencial de un recurso
tecnoldgico, concretandose en la mejora o novedad en las caracteristicas del desempefio de productos
0 servicios y su aplicabilidad en la practica.

Proceso de Evaluacion: Conjunto de actividades desarrolladas dentro de un periodo de tiempo
establecido para determinar la aprobacion o no aprobacién de los Proyectos de desarrollo tecnolégico
y/o innovacion tecnolégica.

Programa: Programa para el Desarrollo de Prototipos COMECYT.

Proponente: MIPYMES legalmente constituidas, con un establecimiento minimo de dos afios en el
Estado de México y dedicadas a actividades econémicas relacionadas con el area de su proyecto que
solicitan el apoyo, asi como personas fisicas con actividad empresarial con un establecimiento minimo
de dos afios en el Estado de México.

Prototipo: Modelo construido y desarrollado en ambiente controlado, que incluye caracteristicas
técnicas y de desempefio de un nuevo producto o servicio al margen de su viabilidad comercial
inmediata.

Recurso Concurrente: Recursos econémicos complementarios que aportara el Sujeto de Apoyo para
la realizacién del proyecto de desarrollo tecnoldgico y/o innovacion tecnolégica, de acuerdo a lo
establecido en la Convocatoria respectiva.

Reglas: Reglas de operacion del Programa para el Desarrollo de Prototipos COMECYT.
Representante Legal: Persona facultada para contraer compromisos juridicos a nombre de la empresa
y firmar convenios.
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XXX.

XXXI.

XXXIL.

XXXIIL.

XXXIV.

XXXV.

Responsable Administrativo: Persona responsable del control administrativo y contable, de la correcta
aplicacion y comprobacion de los recursos canalizados por el COMECYT, asi como de la elaboracion
de los reportes financieros de avance.

Responsable Técnico: Persona responsable de la ejecucién del Proyecto, del cumplimiento de sus
objetivos y metas, de la generacion de los productos entregables y de la elaboracién de los reportes
técnicos de avance.

Rescision: Accion por la cual una de las partes, solicita dejar sin efectos el Convenio de Asignacion de
Recursos, por las causas y condiciones establecidas en el numeral 17 de las presentes reglas.

Sujeto de Apoyo: MIPYME legalmente constituida, con un establecimiento minimo de dos afos en el
Estado de México y dedicadas a actividades econdmicas relacionadas con el area de su proyecto de
desarrollo tecnolégico y/o innovacion tecnolégica, asi como personas fisicas con actividad empresarial
con un establecimiento minimo de dos afios en el Estado de México, que resulte aprobada para recibir
el apoyo por parte del COMECYT.

TRL (Technology Readiness Level): Es una escala de mediciéon usada para evaluar o medir el nivel
de madurez de unatecnologia particular. Cada proyecto tecnoldgico es evaluado frente a los parametros
de cada nivel tecnoldgico y es asignado a una clasificacion basada en el progreso del Proyecto.

Validacién tecnolégica: Procedimiento mediante el cual se obtiene evidencia documental que permite
determinar si el prototipo cumple con las especificaciones y atributos predeterminados para salir al
mercado.

3. CONVOCATORIA

EI COMECYT, através de la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion, emitira la Convocatoria en la que
se estableceran los requisitos y documentos que deberan cumplir los proponentes que aspiren a la obtencién del
apoyo, tomando en consideracién el presupuesto autorizado por el COMECYT vy lo estipulado en las presentes
Reglas de Operacion.

La Convocatoria estara vigente por lo menos 20 dias hébiles, la cual sera publicada en los medios establecidos
en las presentes Reglas.

L a

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Convocator.

Poblacion obijetivo.

Areas estratégicas.

Caracteristicas del apoyo.

Requisitos y documentos que debe cumplir el Proponente.
Publicacién de resultados.

Vigencia de la Convocatoria.

4. REQUISITOS PARA EL PROPONENTE

Los requisitos que deben cumplir el proponente para participar en la obtencion del apoyo son:

Ser MIhRYME | egal mente constituida, con un establ eci
a) Estado de México y dedicada a actividades econdémicas relacionadas con el area de su proyecto. Las
Personas Juridico-Colectivas de reciente creacion, podran ser consideradas cuando al menos uno de
sus socios haya estado constituido, con un establecimiento minimo de dos afios en el Estado de México,
como Persona Fisica con Actividad Empresarial y dedicada a actividades econémicas relacionadas con
el area de su proyecto.
b) Presentar el Proyecto en la Ficha Técnica establecida para su estructuracion, asi como sus anexos.
c) Presentar el Proyecto conforme a los requisitos establecidos en la Convocatoria, asi como en las
presentes Reglas. Los Proyectos a desarrollar podran ser presentados a través de planos, disefios,
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esquemas, dibujos y modelados profesionales. Asimismo, se podra presentar evidencia fisica del
avance del prototipo por medio de material fotografico.

d) Presentar un escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste encontrarse sin adeudos o
conflictos con el COMECYT y ante instancias administrativas o judiciales.

e) Carta de intencién de participacion emitida y firmada por el Proponente, dirigida a la o el Titular de la
Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion.

f)  Contar con la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales, en sentido positivo, emitido por el
Sistema de Administracion Tributaria, conforme a lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion
(Formato 32D), con expediciéon no mayor a tres meses a la fecha de la solicitud de apoyo.

g) Presentar la documentacion establecida en la Convocatoria.

5. CARACTERISTICAS Y DURACION DEL PROYECTO

El Proyecto debera considerar la realizacién de un prototipo, el cual debera promover algin desarrollo o
innovacién tecnoldgica, en:

a) Aplicacion industrial de un desarrollo tecnoldgico.

b) Creacioén de nuevos productos o procesos.

c) Mejoramiento de productos o procesos existentes.

d) Aprovechamiento de subproductos o residuos.

e) Implementacién de Proyectos tecnoldgicos de soporte informatico que impliquen la aplicacién de nuevas
tecnologias o nuevos conceptos de negocio o servicio.

Para la ejecucion del Proyecto debera realizarse en maximo nueve meses y debera ser desarrollado en dos
etapas.

No podran presentarse investigaciones basicas, proyectos apropiados de otras instituciones, ni proyectos que
consistan fundamentalmente en la adquisicion o integracion de tecnologias suministradas por un proveedor
nacional o internacional.

6. APOYO ECONOMICO
El apoyo otorgado a los Sujetos de Apoyo, sera de caracter econémico y se asignara de conformidad con las

presentes Reglas, la Convocatoria, Acuerdo y Lineamientos aplicables; asi como a la disponibilidad presupuestal
y liguida con la que cuente el COMECYT.

7. RECEPCION Y PRESENTACION DEL PROYECTO

7.1 RECEPCION DEL PROYECTO

Publicada la convocatoria y durante su vigencia, el proponente que aspire al apoyo, debera presentar y entregar
el proyecto a la Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién del COMECYT.

7.2 PRESENTACION DEL PROYECTO

El Proyecto debera presentarse conforme a los requisitos establecidos en los numerales 4 y 5 de las presentes
Reglas Operacién y en la Convocatoria.

7.3 RECEPCION Y VALIDACION DE DOCUMENTACION

El personal de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion a través del Departamento de Desarrollo
Tecnoldgico, revisara y verificara que el Proponente cumpla con la documentacién y requisitos establecidos en
las presentes Reglas y en la Convocatoria.
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En ningln caso se aceptaran propuestas incompletas o presentadas de forma extemporanea.

7.4 FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO TECNOLOGICO Y
VINCULACION:

a. Conducirse con imparcialidad y transparencia.
b. Recibir y entregar folio de aquellos proyectos con documentacion completa.

c. No otorgar prérrogas para la entrega de documentacion una vez cerrada la convocatoria.

8. PROCESO DE EVALUACION DEL PROYECTO

La Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion a través del Departamento de Desarrollo Tecnolégico
gestionard el proceso de evaluacion del Proyecto dentro de un plazo minimo de 30 dias habiles, contados a partir
del dia habil siguiente al cierre de la Convocatoria.

El proceso de evaluacion del Proyecto se realizard en tres etapas conforme a lo siguiente:

8.1 PRIMERA ETAPA:

Para esta etapa el proyecto sera enviado mediante correo electronico a minimo un evaluador experto, quien
determinara si el proyecto es o no viable.

La persona titular de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion a través del Departamento de Desarrollo
Tecnoldgico, informara de los resultados correspondientes al proponente, mediante oficio enviado via correo
electrénico, en un periodo de minimo de cinco dias habiles, posteriores a su valoracion.

Los resultados generados seran inapelables y no serdn sujetos de impugnacion alguna por parte del proponente.
8.1.1 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA PRIMERA ETAPA

a) Congruencia del objetivo del proyecto con el objetivo del programa.

b) Relevancia y claridad en el planteamiento de la necesidad de innovacién o problema tecnolégico a
resolver por el proponente.

c) Claridad, alcance y duracion de las actividades a realizar y metas a obtener, asi como la concordancia
de las misma con el presupuesto.

d) Capacidad técnica y administrativa por parte del proponente para la ejecucién del proyecto.

e) Claridad en la formulacion del Proyecto: antecedentes, metodologia planteada, identificacion de
obstaculos técnicos.

f) Pertinencia del Proyecto, entendida como su grado de utilidad de desarrollo del proyecto para ser
ejecutado por el proponente, estrategia de Propiedad Intelectual e impacto del Proyecto para la sociedad.

8.1.2. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL EVALUADOR EXPERTO:

a) Conducirse con imparcialidad y transparencia.

b) Determinar técnicamente si el proyecto es o no viable.

c) Realizar recomendaciones sobre cada Proyecto para fortalecer los puntos débiles, asi como los ajustes
al presupuesto o plan de trabajo.

d) Firmar Carta de Confidencialidad.
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8.2 SEGUNDA ETAPA: COMISION EVALUADORA

El Proyecto que obtenga resultados favorables en la primera etapa, sera evaluado por una Comisién Evaluadora
conforme a los criterios establecidos, dentro del plazo minimo de 5 dias habiles posteriores al informe de
resultados de la primera etapa.

La Comision Evaluadora estara conformada por al menos tres integrantes, expertas/expertos en las areas en las
cuales se encuentra enfocado el Proyecto, quienes tendran voz y voto, ademas sera coordinada por la persona
Titular de la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion y por la persona titular de alguno de sus
Departamentos, quien fungira como Secretario Técnico de la Comisién Evaluadora.

Para esta evaluacion, el Proponente a través de la Persona Fisica con Actividad Empresarial, Representante
Legal y/o los responsables Técnico y Administrativo del Proyecto (personas que deberan acreditar su relacion
laboral con el proponente), debera realizar una exposicion ante la Comisién Evaluadora, la cual tendrd una
duracion maxima de 15 minutos y se apegara al formato y medidas establecidos por la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacién.

8.2.1 CRITERIOS DE EVALUACION PARA LA SEGUNDA ETAPA
La Comision Evaluadora aplicara los siguientes criterios de evaluacion:

a) Datos generales del proponente, como son: trayectoria, establecimiento, empleados, instalaciones,
maaquinaria, equipo, productos y/o servicios, asi como datos generales de los integrantes del proyecto,
como son: perfil profesional, cargo y actividades dentro de la empresa.

b) Presentacion y exposicién de motivos del proponente

c) Claridad en la formulaciéon del Proyecto: se refiere a la coherencia en los objetivos, metodologia
planteada, identificacion de obstaculos, actividades a desarrollar, presupuesto, cronograma de
actividades y duracién del Proyecto.

d) Conocimiento y experiencia manifestada por el Proponente en el area estratégica en la que se encuentra
enfocado el proyecto.

e) Caracteristicas innovadoras del Proyecto. Conocimiento del estado de la técnica del Proyecto. Propuesta
de estrategia de Propiedad Intelectual (Aquellos Proyectos que sean susceptibles de obtener un registro
de invencion o estén en proceso de revision ante el IMPI, tendran prioridad sobre aquellos que no).

f) Nivel de utilidad del Proyecto para el proponente y de impacto ambiental y social.

g) Definicion clara de los resultados y beneficios esperados del Proyecto para el proponente, asi como sus
perspectivas financieras.

h) Efectos econdmicos de la realizacion del Proyecto en relaciéon con: incremento en ventas, ahorros por
aumento de productividad, utilidades que puede generar, exportaciones, sustitucion de materiales y
materias prima en caso de presentarse en el desarrollo del Proyecto. Exposicidén del proyecto realizado
por el Proponente.

El Proyecto que obtenga un promedio minimo de 80 puntos, continuara con el proceso de evaluacion.

Los resultados generados por la Comisién Evaluadora seran inapelables y no seran sujetos de impugnacion
alguna por parte del proponente.

8.2.2 FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION EVALUADORA

a) Participar en el lugar, fecha y hora estipulados para la realizacion de la evaluacién de los proyectos.

b) Aplicar los criterios de evaluacion correspondientes a esta etapa.

c) Conducirse con imparcialidad y transparencia en el proceso de evaluacion.

d) Realizar las recomendaciones que considere necesarios para cada proyecto, asi como los ajustes al
presupuesto o plan de trabajo.

e) Firmar carta de confidencialidad

f)  Firmar el acta en la que constara el desarrollo de la presente etapa de evaluacién y en la cual se
determinaran los proyectos susceptibles de recibir el apoyo.
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