A:202/3/001/02

GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

ESTADO DE

MEXICO«

iEl poder de servir!

PERIODICO OFICIAL

GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
(LTS TS T T A L TR TR T TR T T T T T T T O T T O T2 T 20

Direccion: Mariano Matamoros Sur nim. 308, C.P. 50130.

wSUMARIO

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MEXICO

INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION
DE ADMINISTRACION CREDITICIA DEL ISSEMYM.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
CENTROS ASISTENCIALES DEL ISSEMYM.

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE MEXICO

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE
SE DETERMINA EL CAMBIO DE ADSCRIPCION DE LA
MAGISTRADA AMERICA ELIZABETH TREJO DE LA LUZ A
LA PRIMERA SECCION DE LA SALA SUPERIOR DE ESTE
TRIBUNAL, CON RESIDENCIA EN TOLUCA DE LERDO,
ESTADO DE MEXICO.

ACUERDO 'DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE. JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE
SE DETERMINA EL CAMBIO DE ADSCRIPCION DEL
MAGISTRADO CLAUDIO GOROSTIETA CEDILLO A LA
TERCERA SECCION DE LA SALA SUPERIOR DE ESTE
TRIBUNAL, CON RESIDENCIA EN ECATEPEC DE
MORELOS, ESTADO DE MEXICO.

©“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccidon del Estado Libre y Soberano de México”.

Registro DGC: No. 001 1021

Caracteristicas: 113282801

Fecha: Toluca de Lerdo, México, jueves 27 de junio de 2024

AVISOS JUDICIALES: 3433, 3434, 3444, 3448, 3449, 3452,
3455, 1067-A1, 1068-Al, 3642, 3665, 3669, 3675, 167-B1,
1137-A1, 3790, 3792, 3793, 3794, 3796, 3800, 3804, 3807,
3808, 3811, 3813, 3814, 3815, 3816, 3850, 3854, 3855, 3857,
3858, 3898, 3899, 3900, 3901, 3902, 3903, 3904, 3908, 3909,
3910, 3911, 3912, 3913, 3914, 3915, 3916, 3917, 3918,
1204-A1, 1205-A1, 1206-A1, 1207-A1, 1208-A1y 3919-BIS.

AVISOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES: 3709, 1156-A1,
3784, 3919, 3622, 3644, 164-B1, 1129-A1, 1130-Al, 1131-A1,
1132-A1, 1133-Al, 1134-Al, 3660, 3674, 1141-A1, 1142-A1,
1143-A1, 3905, 3906, 3907, 1199-Al1, 1200-Al1, 1201-A1,
1202-A1, 1203-A1, 3692, 3702, 1153-Al, 1154-Al, 168-B1,
1180-A1, 1155-Al1y 170-B1.

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx

CCXVII

Ndmero

116

300 IMPRESOS
SECCION PRIMERA




Jueves 27 de junio de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVII No. 116

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MEXICO

INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México jEl poder de servir! y una leyenda
que dice: Oficialia Mayor, issemym.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
CREDITICIA DEL ISSEMYM

MAYO DE 2024

© Derechos reservados.
Segunda edicion, mayo de 2024.
Gobierno del Estado de México.
Oficialia Mayor.
Instituto de Seguridad Social del
Estado de México y Municipios.
Av. Miguel Hidalgo Pte. No. 600.
Col. La Merced. Toluca,
Estado de México C.P. 50080.

Impreso y hecho en Toluca, México.

La reproduccién total o parcial de este documento podra efectuarse
mediante la autorizacion ex profeso de la fuente y dandole el crédito
correspondiente.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 2 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVII No. 116

Edicibn:  Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION Fecha: Mayo de 2024
DE ADMINISTRACION CREDITICIA DEL ISSEMYM Cédigo:  207C0401510100L
Pagina:
iNDICE
PRESENTACION ...ttt I

OBUETIVO GENERAL ... e ]

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS ......oviiiiieieieee s 1\
RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ......ooviiiiiiitiieeeeeeee e \%
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO .....ouiiiiieeee et \

- Otorgamiento de Créditos a Corto Plazo Vacacional en el ISSEMYM. 207C0401510102L /01

- Otorgamiento de Créditos para Enganche de Vivienda en el ISSEMYM 207C0401510102L /02

- Otorgamiento de Créditos a Largo Plazo Hipotecario en el ISSEMYM. 207C0401510102L /03

- Cancelacién de la Hipoteca derivada de un crédito otorgado y liquidado en 207C0401510102L /04

el ISSEMYM

- Integracion de la Cartera Crediticia del ISSEMYM 207C0401510102L /05
SIMBOLOGIA ...ttt ettt ettt ViI
REGISTRO DE EDICIONES ...ttt et e e e et et e et e e e e e e e e ens VIl
DISTRIBUCION ...ttt ettt ettt ettt ettt oot e st e e n e et e et eerene e e IX
VALIDACION ...ttt ettt et e ket e et e et e et e ettt e X
(7= 5 1 RSP SPR XI

PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno, cercania y responsabilidad para lograr con hechos, obras y acciones, mejores
condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, la Administracién Publica del Estado de México impulsa acciones y resultados, cuya premisa fundamental es la
generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro
de sus propdsitos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacién de
resultados de valor para la ciudadania. Esté modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempenio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas,
emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e
instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de Sistemas de Calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la mision de la Subdireccion de
Administracion Crediticia en materia de otorgamiento de créditos; asi como a la cancelacion de la hipoteca y administracion
de la cartera crediticia. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las
funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion
y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de esta unidad
administrativa del Instituto.

Esté documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la acciéon administrativa. El reto
impostergable es la transformacién de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL
Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia en los tramites y servicios que proporciona la Subdireccion de Administracion

Crediticia del ISSEMYM, en materia del otorgamiento de créditos y administracion de la cartera crediticia, mediante la
formalizacién y estandarizacion de los métodos y sistemas de trabajo en un manual de procedimientos.

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

COMUNICACION CON LA PERSONA USUARIA

| A |
ENTORNO | + * * * * ; | usuaros
DEMANDA DE SOLICITUD =™ == —— =— = - - - PERSONAS
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PROCESO 4
SUSTANTIVO ADMINISTRACION CREDITICIA EN EL ISSEMYM
1
y
Y y v $
PROCESOS ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION DE
RECURSOS HUMANOS BIENES Y SERVICIOS DE RECURSOS EQUIPAMIENTO
ADJETIVOS FINANCIEROS TECNOLOGICO

Administracion Crediticia en el ISSEMYM: De la solicitud de crédito en cualquiera de sus modalidades y cancelacién de la
hipoteca; a la integracion de la cartera crediticia del ISSEMYM.

PROCEDIMIENTO:

- Otorgamiento de Créditos a Corto Plazo Vacacionales en el ISSEMYM.

- Otorgamiento de Créditos para el Enganche de Vivienda en el ISSEMYM.

- Otorgamiento de Crédito a Largo Plazo Hipotecario en el ISSEMYM.

- Cancelacion de la Hipoteca derivada de un crédito otorgado y liquidado en el ISSEMYM.
- Integracion de la Cartera Crediticia del ISSEMYM.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Edicion: Segunda

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION

, Fecha: Mayo de 2024
DE ADMINISTRACION CREDITICIA DEL ISSEMYM

Codigo:  207C0401510100L /1
Péagina:

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A CORTO PLAZO VACACIONAL EN EL ISSEMYM.
OBJETIVO:

Financiar a las personas servidoras publicas para el disfrute de los servicios hoteleros del Instituto que cumplen con los
requisitos correspondientes, mediante el otorgamiento de créditos a corto plazo vacacional.
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ALCANCE:

Aplica al personal adscrito al Departamento de Créditos responsable de la atencion de las solicitudes para el otorgamiento de
créditos a corto plazo vacacionales, asi como a las personas servidoras publicas y pensionadas que solicitan crédito
vacacional en el Instituto.

REFERENCIAS:

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. Titulo Tercero, Capitulo V,
Seccion Primera, Articulo 134, Seccidén Segunda, Articulos 142 al 144, Seccion Tercera, Articulos 145 al 147. Gaceta
del Gobierno, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento Interior del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Capitulo V, Articulo 17,
Fraccion VI. Gaceta del Gobierno, 8 de septiembre de 2009, reformas y adiciones.

- Reglamento de Prestaciones del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Titulo Quinto,
Capitulo I, Articulos 168 al 177, Seccion Primera, Articulos 179 al 181, Seccién Segunda, Articulo 182. Gaceta del
Gobierno, 3 de julio de 2009, reformas y adiciones.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Apartado VII
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C041510100L Subdireccion de Administracion Crediticia,
207C0401510101L Departamento de Créditos. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021,
reformas y adiciones.

RESPONSABILIDADES:

La Subdireccion de Administracion Crediticia, a través del Departamento de Créditos, es la unidad administrativa responsable
de atender las solicitudes de las personas servidoras publicas y/o las personas pensionadas para el otorgamiento de crédito
a corto plazo vacacional.

La persona titular del Departamento de Control y Actualizacion Documental debera:

- Realizar el célculo de la antigledad laboral de la persona solicitante.
- Registrar en la plataforma de administracion de créditos la antigiiedad laboral de la persona solicitante.
- Informar a la persona titular del Departamento de Créditos que se realizé el calculo requerido.

La persona titular del Departamento de Centros Vacacionales debera:
- Elaborar el oficio mediante el cual se envia la solicitud del crédito a corto plazo vacacional.
La persona titular del Departamento de Créditos debera:

- Proporcionar la documentacién soporte del crédito a corto plazo vacacional a la persona analista del Departamento
de Créditos.

- Verificar si es procedente la solicitud del crédito a corto plazo vacacional.

- Registrar en la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, el rechazo en su caso y las razones por las
que no procede la solicitud del crédito a corto plazo vacacional.

- Realizar llamada telefénica al personal del Departamento de Centros Vacacionales e informar que se ha realizado
el registro del rechazo de la solicitud en la plataforma de ser el caso.

- Ingresar a la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, obtener el numero de solicitudes de crédito a
corto plazo vacacional y el monto para su pago, generar Excel en medio digital y enviar a la persona analista del
Departamento de Créditos.

- Firmar el oficio para solicitar el pago de los créditos, la solicitud del pago de los créditos y obtener firma de la persona
titular de la Subdireccion de Administracion Crediticia.

- Elaborar el reporte de los créditos otorgados y enviar a la persona titular del Departamento de Control de Cartera.

La persona titular del Departamento de Contabilidad debera:
- Realizar los registros contables en el ISSEMYM.

La persona titular del Departamento de Control de Ingresos debera:
- Elaborar el oficio de verificacion de existencia de adeudos con el Instituto.
- Realizar la recuperacion de créditos otorgados en el ISSEMYM.

La persona titular del Departamento de Egresos debera:
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- Realizar transferencia electrénica al centro vacacional por concepto del otorgamiento del crédito a corto plazo
vacacional, realizar llamada telefonica a la persona titular del Departamento de Créditos e informar que se ha
realizado la transferencia.

La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera:
- Generar archivo Excel con el cierre de la emision de los créditos a corto plazo vacacional, elaborar oficio para informar
el cierre de la emisién de los créditos en dos tantos.

La persona analista del Departamento de Créditos debera:

- Revisar que esté completa y correcta la documentacion soporte para el crédito a corto plazo vacacional.

- Ingresar a la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM vy realizar llamada telefénica al personal del
Departamento de Centros Vacacionales e informar que se ha realizado el registro del rechazo de la solicitud.

- Registrar en la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM que la documentacion digitalizada si cumple
con lo requerido.

- Solicitar el célculo de la antigiiedad laboral de la persona solicitante a la persona titular del Departamento de Control
y Actualizacion Documental.

- Elaborar el oficio de solicitud de verificacion de adeudos con el Instituto de la persona solicitante.

- Obtener la solicitud del pago de los créditos, elaborar el oficio para solicitar el pago de los créditos.

- Elaborar el oficio mediante el cual se informa la transferencia electrénica al centro vacacional por concepto del
otorgamiento del crédito a corto plazo vacacional.

El personal del Departamento de Centros Vacacionales debera:

- Informar a la persona solicitante las razones por las que no procede la solicitud del crédito a corto plazo vacacional.
- Realizar la cancelaciéon de la reservacion o, en su caso, se entera de la forma de pago y procede a realizar la

reservacion del servicio hotelero.

DEFINICIONES:

Crédito Vacacional:

Condiciones para el Otorgamiento
del Crédito a Corto Plazo
Vacacional:

Documentacion Soporte:

Emision de Créditos:

Plataforma de Administracion de
Créditos del ISSEMYM:

Solicitante:

ISSEMYM:

INSUMOS:

Operacion financiera en la que se otorga una cantidad de dinero, hasta un limite y
durante un periodo de tiempo determinado, destinado para acudir a los Centros
Vacacionales del Instituto.

Documento emitido por el ISSEMYM, el cual establece el interés ordinario del
crédito, las obligaciones de la persona solicitante, el pagaré y la tabla de
amortizacion de pago.

Toda aquella documentacion adicional necesaria que forma parte del proceso para
el otorgamiento del crédito correspondiente.

Conjunto de solicitudes de crédito que se incorporan a la plataforma de
administracién de créditos, en un periodo determinado.

Canal automatizado que permite administrar y controlar el otorgamiento de los
créditos en sus diferentes modalidades.

Persona servidora publica y pensionada que solicita un crédito a corto plazo
vacacional en el ISSEMYM.

Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

- Solicitud de crédito a corto plazo vacacional con documentacion soporte.

RESULTADOS:

- Crédito a corto plazo vacacional otorgado en el ISSEMYM.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento Reservacion de Servicios en los Centros Vacacionales del ISSEMYM.

- Procedimiento inherente al calculo de la antigiiedad laboral de la persona solicitante de crédito en el ISSEMYM.
- Procedimiento inherente a la verificacion de adeudos de la persona solicitante de crédito en el ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la integracién de metas programadas del Departamento de Créditos del ISSEMYM.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

GACETA
6 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVII No. 116

Procedimiento inherente a los registros contables en el ISSEMYM.
Procedimiento inherente a la recuperacién de créditos otorgados en el ISSEMYM.

POLITICAS:

1.

El Comité de Créditos del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, al inicio del ejercicio fiscal
correspondiente, autorizara el calendario para la captura de las solicitudes de créditos a corto plazo vacacionales.

2. Lapersona titular de la Subdireccion de Administraciéon Crediticia asignara los montos presupuestales para cada una
de las emisiones de créditos a corto plazo vacacionales, tomando en consideracion la suficiencia presupuestal
autorizada para el ejercicio fiscal correspondiente.

3. El personal del Departamento de Créditos que participa en la atencion de las solicitudes para el otorgamiento de
créditos a corto plazo vacacional debera actualizar semanalmente el estado en que se encuentra cada una de las
solicitudes en la plataforma de administracién de créditos.

4. La persona analista del Departamento de Créditos, debera verificar que la solicitud de crédito a corto plazo
vacacional contenga la siguiente documentacion soporte:

- Solicitud de crédito a corto plazo vacacional, firmada.

- Pagaré y tabla de amortizacion firmado.

- Condiciones de Otorgamiento de crédito firmadas.

- Identificacion oficial vigente.

- Comprobantes de pago de las tres quincenas anteriores a la fecha en la que solicita el crédito, verificando
que no esté ocupada con la clave de descuento que corresponda a la modalidad de crédito en la Gltima
quincena.

- Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

5.  El personal del Departamento de Créditos debera mantener en secrecia la contrasefia de acceso a la Plataforma de
Administracion de Créditos del ISSEMYM, asi como la informacion que contiene, a efecto de asegurar su uso
adecuado, en caso contrario sera acreedor a una sancién administrativa, conforme a lo establecido en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

DESARROLLO:

Procedimiento: Otorgamiento de Créditos a Corto Plazo Vacacional en el ISSEMYM.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

Departamento de Centros | Viene del procedimiento reservacion de servicios en los Centros
Vacacionales/ Titular Vacacionales del ISSEMYM.

Elabora oficio mediante el cual se envia la solicitud del crédito a corto
plazo vacacional, lo firma, obtiene copia del oficio, anexa al oficio original
la documentacién soporte y entrega a la persona titular del Departamento
de Créditos, archiva copia del oficio previo acuse de recibido.

Departamento de Créditos/ Titular Recibe el oficio mediante el cual se envia la solicitud del crédito a corto
plazo vacacional en original y copia, la documentacion soporte, firma de
recibido en la copia del oficio y la devuelve, se entera, entrega la
documentacion soporte a la persona analista del Departamento de
Créditos e instruye su atencion y archiva el oficio recibido para su control.

Departamento de Créditos/Analista Recibe la documentacion soporte para el crédito a corto plazo
vacacional, se entera de la instruccion, revisa que la documentacion
soporte esté completa y correcta y determina:

¢La documentacion soporte esta completa y correcta?

Departamento de Créditos/Analista La documentacion soporte no esta completa y correcta

Ingresa a la plataforma de administracién de créditos del ISSEMYM,
registra el rechazo y las razones, se comunica mediante llamada
telefénica con el personal del Departamento de Centros Vacacionales e
informa que se ha realizado el registro del rechazo de la solicitud del
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

crédito a corto plazo vacacional en la plataforma y archiva Ia
documentacion soporte como asunto no procedente.

Departamento de
Vacacionales/Personal

Centros

Recibe la llamada telefonica, se entera que se ha realizado el registro
del rechazo de la solicitud del crédito a corto plazo vacacional, ingresa a
la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, visualiza las
razones por las que el crédito no fue autorizado, se comunica mediante
llamada telefénica con la persona solicitante e informa las razones por
las que el crédito vacacional no fue autorizado.

Solicitante

Recibe llamada telefénica, se entera de las razones por las que el crédito
vacacional no fue autorizado, procede conforme a sus intereses.

Se conecta con el procedimiento para la reservaciéon de servicios
en los Centros Vacacionales del ISSEMYM.

Departamento de Créditos/Analista

La documentacion soporte si esta completa y correcta.

Registra en la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM
que la documentacion digitalizada si cumple con lo requerido, se
comunica mediante llamada telefénica con la persona titular del
Departamento de Control y Actualizacion Documental y solicita el calculo
de la antigliedad laboral de la persona solicitante; asimismo elabora el
oficio de solicitud de verificacion de adeudos con el Instituto de la
persona solicitante, obtiene firma de la persona titular del Departamento
de Créditos, genera copia del oficio y lo entrega a la persona titular del
Departamento de Control de Ingresos, anexa la solicitud a la
documentacion soporte, obtiene copia del oficio previo acuse de recibido
y resguarda junto con la documentacion soporte.

Se conecta con la actividad namero 10.

Departamento de Control
Actualizacion Documental/ Titular

Recibe llamada telefénica, se entera de la solicitud y procede a realizar
el célculo de la antigliedad laboral de la persona solicitante.

Se conecta con el procedimiento inherente al calculo de Ila
antigliedad laboral de la persona solicitante de crédito en el
ISSEMYM.

Departamento de Control
Actualizacion Documental/ Titular

Una vez realizado el calculo de la antigliedad laboral de la persona
solicitante, ingresa a la plataforma de administracion de créditos del
ISSEMYM, registra la antigliedad laboral de la persona solicitante e
informa mediante llamada telefénica a la persona titular del
Departamento de Créditos que se realiz6 el calculo requerido.

Se conecta con la actividad nimero 12.

10.

Departamento de Control

Ingresos/Titular

de

Recibe el oficio en el cual se solicita se verifique si la persona solicitante
tiene adeudos con el Instituto, en original y copia, firma de recibido en la
copia del oficio y la devuelve, se entera y procede a verificar el adeudo.

Se conecta con el procedimiento inherente a la verificacion de
adeudos actividad solicitante de crédito en el ISSEMYM.

11.

Departamento de Control de Ingresos/

Titular

Una vez que verificd si la persona solicitante tiene adeudos con el
Instituto, obtiene el reporte de adeudos de la persona solicitante, elabora
el oficio de verificacion de existencia de adeudos con el Instituto, lo firma,
genera copia del oficio, lo entrega a la persona titular del Departamento
de Créditos y archiva copia del oficio previo acuse de recibido.

12.

Departamento de Créditos/ Titular

Recibe el oficio de verificacion de existencia de adeudos con el Instituto
en original y copia, firma de recibido en la copia del oficio, la devuelve,
se entera de la antigliedad laboral mediante llamada telefonica y de la
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

verificacion de la existencia de adeudo de la persona solicitante y
determina:

¢Procede la solicitud del crédito a corto plazo vacacional?

13.

Departamento de Créditos/ Titular

No procede la solicitud del crédito a corto plazo vacacional.

Registra en la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, el
rechazo y las razones por las que no procede la solicitud del crédito a
corto plazo vacacional, se comunica mediante llamada telefonica con el
personal del Departamento de Centros Vacacionales e informa que se
ha realizado el registro del rechazo de la solicitud en la plataforma para
su conocimiento

14.

Departamento de Centros
Vacacionales/ Personal

Recibe llamada telefénica, se entera que se ha realizado el registro del
rechazo de la solicitud del crédito a corto plazo vacacional, ingresa a la
plataforma de administracién de créditos del ISSEMYM, visualiza las
razones por las que no procede la solicitud del crédito a corto plazo
vacacional, se comunica mediante llamada telefénica con la persona
solicitante e informa las razones por las que el crédito vacacional no fue
autorizado.

15.

Solicitante

Recibe llamada telefonica, se entera de las razones por las que el crédito
vacacional no fue autorizado, procede de acuerdo con sus intereses.

Se conecta con el procedimiento reservacion de servicios hoteleros
en los Centros Vacacionales del ISSEMYM.

16.

Departamento de Créditos/ Titular

Si procede la solicitud del crédito a corto plazo vacacional.

Ingresa a la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM,
obtiene el numero de solicitudes de crédito a corto plazo y el monto para
su pago, genera los archivos en Excel, los envia por correo electronico a
la persona analista del Departamento de Créditos y le instruye su
seguimiento.

17.

Departamento de Créditos/Analista

Recibe correo electrénico con los archivos Excel que contienen el
numero de solicitudes de crédito a corto plazo vacacional y el monto para
su pago, se entera de la instruccién e ingresa a la pagina del Instituto,
obtiene la solicitud del pago de los créditos, elabora el oficio para solicitar
el pago de los créditos y lo entrega junto con la solicitud a la persona
titular del Departamento de Créditos.

18.

Departamento de Créditos/ Titular

Recibe el oficio para solicitar el pago de los créditos y la solicitud del
pago de los créditos, firma el oficio y obtiene firma de la persona titular
de la Subdireccion de Administracion Crediticia, obtiene copia y entrega
a la persona titular del Departamento de Egresos y archiva la copia del
oficio previo acuse de recibido.

19.

Departamento de Egresos/ Titular

Recibe el oficio para solicitar el pago de los créditos, la solicitud del pago
de los créditos, firma de recibido en la copia del oficio y la devuelve, se
entera, realiza la transferencia electrénica al centro vacacional
correspondiente por concepto del otorgamiento del crédito a corto plazo
vacacional, se comunica mediante llamada telefénica con la persona
titular del Departamento de Créditos e informa que se ha realizado la
transferencia, archiva el oficio recibido y la solicitud de pago.

20.

Departamento de Créditos/ Titular

Recibe llamada telefonica, se entera que se ha realizado la transferencia
electronica al centro vacacional correspondiente por concepto del
otorgamiento del crédito corto plazo vacacional, elabora el oficio
mediante el cual se informa la transferencia electrénica al centro
vacacional por concepto del otorgamiento del crédito corto plazo
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

vacacional, y reporte de los créditos otorgados, obtiene copia del oficio,
escanea reporte y los entrega:

Oficio en original y copia a la persona titular del Departamento de
Centros Vacacionales.

Reporte mediante correo electrénico a titular  del

Departamento de Control de Cartera

la persona

Archiva reporte y acuse de recibo de oficio previa recepcion.

Se conecta con el procedimiento inherente a la integracion de metas
programadas del Departamento de Créditos del ISSEMYM.

21.

Departamento de Centros

Vacacionales/ Titular

Recibe el oficio mediante el cual se informa la transferencia electrénica
al centro vacacional por concepto del otorgamiento del crédito corto
plazo vacacional, firma de recibido en la copia del oficio y la devuelve, se
comunica mediante llamada telefénica con la persona solicitante e
informa que el crédito vacacional fue otorgado, archiva oficio.

22.

Solicitante

Recibe llamada telefénica, se entera que el crédito vacacional fue
otorgado y transferido al Centro vacacional, continua con la reservacién
de los servicios hoteleros.

Se conecta con el procedimiento reservacion de servicios hoteleros
en los Centros Vacacionales del ISSEMYM.

23.

Departamento de Control de Cartera/
Titular

Recibe mediante correo electrénico el reporte de los créditos otorgados,
se entera, ingresa a la plataforma de administracion de créditos del
ISSEMYM, obtiene la solicitud y la documentacion del crédito otorgado,
genera archivo Excel con el cierre de la emisién de los créditos a corto
plazo vacacional, elabora el oficio para informar el cierre de la emisién
de los créditos en dos tantos, los firma, obtiene copias, entrega un tanto
del oficio a la persona titular del Departamento de Contabilidad y el otro
tanto a la persona titular del Departamento de Control de Ingresos, envia
por correo electronico el archivo Excel con el cierre de la emision y
archiva las copias de los oficios previo acuse de recibido, la solicitud y
las condiciones para su control.

24.

Departamento de Contabilidad/ Titular

Recibe el oficio en el que se informa el cierre de la emisién de los
créditos, en original y copia y por correo electrénico el archivo Excel del
cierre de la emision para realizar los registros contables respectivos,
firma de recibido en la copia del oficio y la devuelve, se entera y procede
a realizar los registros contables.

Se conecta con el procedimiento inherente a los registros contables en
el ISSEMYM.

25.

Departamento de Control de Ingresos/
Titular

Recibe el oficio en el que se informa el cierre de la emision de los créditos
en original y copia, y por correo electrénico el archivo Excel del cierre de
la emision, firma de recibido en la copia del oficio y la devuelve, se entera
y procede a la recuperacion de créditos.

Se conecta con el procedimiento inherente a la recuperacién de créditos
otorgados en el ISSEMYM.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A CORTO PLAZO VACACIONAL EN EL ISSEMYM.

DEPARTAMENTO DE

¥
Q

ELABORA OFICIO MEDIANTE
EL CUAL SE ENVIA LA
SOUCITUD DEL CREDITO A
CORTO PLAZO VACACIONAL,
LOFIRMA Y ENTREGA.

RECIBE OFICIO MEDIANTE EL
CUAL SE ENVIA LA SOUCITUD

DEL CREDITO A CORTO
PLAZO  VACACONAL Y
ENTREGA.

RECIBE LA DOCUMENTACION
SOPORTE PARA EL CREDITO
A CORTO PLAZO
VACACIONAL, LA REVISA Y|

DETERMINA:

si

"L A DOCUMENTACION
3
OMPLET A YCORRECTAZ,

INGRESA A LA
PLATAFORMA DE
ADMINISTRACION DE

CREDITOS DEL ISSEMYM,
REGISTRA EL RECHAZO DE
LA SOLIATUD; ASI MISMO
LO INFORMA.

0

REGISTRA EN LA
PLATAFORMA DE
ADMINISTRACION DE
CREDITOS QUE LA
DOCUMENT ACION si
CUMPLE, SOLICITA CALCULO
DE LA ANTIGUEDAD|
LABORAL; ASIMISMO
ELABORA OFICIO DE

VERIFICACION DE ADEUDOS
Y ENTREGA.

A@

SE ENTERA, INGRESA A LA

PLATAFORMA DE
ADMINISTRACION DE
CREDITOS DEL ISSEMYM,
VISUALIZA E INFORMA LAS
RAZONES POR LAS QUE NO
FUE AUT ORIZADO.

~©

SE ENTERA DE LAS RAZONES
POR LAS QUE EL CREDTO

VACACIONAL NO FUE
AUTORIZADO, PROCEDE
CONFORME A sus
INSTERESE.

!

PROCEDIMIENTO
RESERVACION DE
SERVICIOS HOTEL EROS
ENLOS CENTROS
VACACIONALES DEL
ISSEMYM

/J/

DEPARTAMENTO DE CENTROS DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE CENTROS A DEPARTAMENTO DE CONTROL
VACACIONALES/TITULAR CREDITOS/TITULAR CREDITOS/ANAL ISTA SOLICITANTE CONTROL Y ACTUALIZACION
VACACIONALES/PERSONAL DOCUMENTAL/TITULAR DE INGRESOS/TITULAR
INICIO
VIENE DEL PROCEDIMIENTO,
RESERVACION DE
SERVICIOS ENLOS
CENTROS VACACIONALES
EL 1SSEMYM

—Q

SE ENTERA DE LA SOUCITUD|
Y PROCEDE A SU ATENCION.

/J/

PROCEDMIENTO
INHERENTE AL CALCUL O DE
LA ANTIGUEDAD LABORAL
DE LA O DEL SOLICTANTE
DE CREDTOENEL
ISSEMYM.

INGRESA A LA PLATAFORMA
DE  ADMINISTRACON  DE
CREDITOS, REGISTRA LA
ANTIGUEDAD LABORAL.
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PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A CORTO PLAZO VACACIONAL EN EL ISSEMYM.

CREDITOS DEL ISSEMYM EL
RECHAZO DE LA SOLIQTUD
DEL CREDITO, SE
COMWNICA E INFORMA QUE
SE  HA REAUZADO EL
REGISTRO DEL RECHAZO
DELASOUCITUD.

_>@

INGRESA A LA PLATAFORMA
DE ADMINISTRACON DE
CREDITOS DEL ISSEMYM,
OBTIENE EL NUMERO DE
SOLCITUDES DE CREDITO A
CORTO Y MEDIANO PLAZO Y
EL MONTO PARA SU PAGO,
GENERA LOS  ARCHIVOS
EXCEL Y LOS ENVIA.

(17

RECIBE  OFICIO  PARA
SOUCITAR EL PAGO DE LOS
CREDITOS Y LA SOLICITUD
DEL PAGO DE LOS
CREDITOS, FIRMA EL OFICIO
Y OBTIENE FIRMA Y
ENTREGA.

RECIBE ARCHIVOS EXCEL
CON EL NUMERO DE
SOUCITUDES DE CREDITO A
CORTO Y MEDIANO PLAZO Y
EL MONTO PARA SU PAGO,
INGRESA A LA PAGINA DEL
INSTITUTO, OBTIENE LA
SOUCITUD DEL PAGO DE LOS
CREDITOS, ELABORA EL
OFICIO PARA SOLICITAR EL
PAGO DE LOS CREDITOS Y
LO ENTREGA

SE ENTERA QUE REALIZO EL
REGISTRO DEL RECHAZO DE
LA SOLIATUD DEL CREDITO

A CORTO PLAZO
VACACIONAL, INGRESA A LA
PLATAFORMA DE
ADMINISTRACION DE

CREDITOS, VISUALIZA LAS
RAZONES, POR LAS QUE EL
CREDITO VACACIONAL NO
FUE AUTORIZADO Y LAS
INFORMA

~Q

SE ENTERA DE LAS RAZONES
POR LAS QUE EL CREDTO

VACACIONAL NO FUE
AUTORIZADO, PROCEDE|
CONFORME A sus
INTERESES.

v

PROCEDIMIENT O
RESERVACION DE
SERVICIOS HOT ELEROS
ENLOS CENTROS
VACACIONALES DEL
ISSEMYM

/

:(JB)

DEPARTAMENTO DE CENTROS DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE CENTROS DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE CONTROY
VACACIONALES/TITULAR CREDITOS/TITULAR CREDITOS/ANALISTA VACACIONALES/PERSONAL SOLIATANTE EGRESOS/TITULAR DE INGRESOS/TITULAR
RECIBE OFICIO EN EL CUAL
SE SOLICITA SE VERIFQUE
ADEUDOS CON EL
INSTITUTO, SE ENTERA Y|
PROCEDE A VERFICAR EL
ADEUDO.
PROCEDIMENTO INHERENTE
ALAVERIFICAOION
ADEUDOS DELA PERS ONA
SOLIGTANTEDE CREDITO EN
ELISSEMYM.
10 )t ELABORA  OFICO DE
VERIFICACON DE
EXISTENCA DE ADEUDOS
RECIBE OFICIO DE CON EL INSTITUTO Y LO
RESPUESTA DE ENTREGA.
VERIFICACION DE  DE
ADEUDOS, SE ENTERA DEL
CALCULO Y DETERMINA:
URadoiAL
REGISTRA EN LA
PLATAFORMA DE
ADMINSTRACION DE {14

RECIBE OFICIO PARA
SOUCITAR EL PAGO DE LOS
CREDITOS, LA SOLICITUD DEL
PAGO DE LOS CREDITOS,
REAUZA LA TRASFERENCIA
ELECTRONICA AL CENTRO|
VACACIONAL

CORRESPONDIENTE ~ POR
CONCEPTO DEL CREDITO A|
CORTO PLAZO VACACIONAL,
E INFORMA QUE SE HA|

REAUZADO LA
v TRANSFERENCIA, .
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PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A CORTO PLAZO VACACIONAL EN EL ISSEMYM.
DEPARTAMENTO DE CENTROS DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE CONTROU
- SOLICITANTE DEPARTAMENTO DE
VACACIONALES/TITULAR CREDITOS/TITULAR CREDITOS/ANALISTA CONTR?FI[T?JE LEQRTERA/ CONTARILIDADTITULAR DE INGRESOS/TITULAR
SE ENTERA QUE SE HA
REALIZADO LA
TRANSFERENCIA
ELECTRONICA, ELABORA EL
OFICIO MEDIANTE EL CUAL
SE INFORMA LA
TRANSFERENCIA
ELECTRONICA AL CENTRO
VACACIONAL POR
CONCEPTO DEL
OTORGAMEENTO DEL
CREDITO CORTO  PLAZO
VACACIONAL, Y REPORTE DE
LOS CREDITOS OTORGADOS,
OBTIENE COPIA DEL OFICIO,
ESCANEA REPORTE Y LOS
ENTREGA SEGUN
CORRESPONDA.  ARCHIVA
REPORTE Y ACUSE DE
RECIBO DE OFICIO PREVIA
RECEPCION.
RECIBE OFICIO MEDIANTE
EL CUAL SE INFORMA LA o
TRASFERENCIA r@
ELECTRONICA AL CENTRO
PROCEDMENTO
VACACIONAL POR froceomeo = oveA QF B
PROG RAMAGION DE METAS CREDITO VACACIONAL FUE
OTORGAMEENTO DEL DEL DEPARTAVENTO €
CREDITO CORTO PLAZO CREDITOS DEL ISSEMYM gg?‘Rf:Dsgngvgg'éEN$
VACACIONAL, INFORMA QUE ReciBE REPORTE DE LOS|| [ os SERVICIOS
B CREDITO FLE I — CREDITOS OTORGADOS, SE|| | horelEROS.
OTORGADO. ENTERA INGRESA A LA
PLATAFORMA DE| *
ADMINISTRACION DE|
CREDITOS, OBTIENE PROCEDIMENTO
SOLICITUD \ LA RESERVACION DE
DOCUMENT ACION DEL] SERVICIOS HOTELEROS
CREDITO, GENERA ARCHNO ENLOS CENTROS
EXCEL CON EL CIERRE DE LA VACACO e S DEL
EMISION DE LOS CREDITOS A
CORTO Y MEDIANO PLAZO, /
ELABORA OFICIO  PARA
INFORMAR EL CIERRE DE LA
EMISION DE LOS CREDITOS
EN DOS TANTOS Y ENTREGA.
{24,
RECIBE OFICIO EN ELQUE SE
INFORMA EL QERRE DE LA
EMISION DE LOS CREDITOS Y
EL ARCHVO EXCEL DEL
CIERRE DELA EMISION PARA
REALZAR LOS REGISTROS
CONTABLES RESPECTIVOS.
PROCEDMIENTO
INHERENTE A LOS
REGISTROS CONTABLES
ENEL ISSEMYM
»
28
RECIBE OFICIO EN EL
QUE SE INFORMA EL
CIERRE DE LA EMISION
DE LOS CREDITOS Y EL
ARCHIVO DEL CIERRE DE
LA EMSON  PARA
REALZAR LOS
REGISTROS CONTABLES
RESPECTIVOS.
PROCEDIMIENT O
NHERENTE A LA
RECUPERACION DE
CREDITOS
OTORGADOS ENEL
ISSEMYM
FIN
PERIODICO OFICIAL
edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 13 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVII No. 116

MEDICION:
Indicador para medir la eficacia en el otorgamiento de créditos a corto plazo vacacional en el ISSEMYM.

Numero mensual de solicitudes de crédito a
corto plazo vacacional procedentes. X 100 = Porcentaje mensual de crédito
Numero mensual de solicitudes de crédito a vacacional otorgados.
corto plazo vacacional recibidas.

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

La solicitud de crédito a corto plazo vacacional y la documentacion para el otorgamiento de los créditos, queda registrada y
resguardada en la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- No aplica.

Edicion: Segunda

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION Fecha:  Mayo de 2024
DE ADMINISTRACION CREDITICIA DEL ISSEMYM Codigo 207C0401510100L / 2

Pégina:

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS PARA ENGANCHE DE VIVIENDA EN EL ISSEMYM.
OBJETIVO:

Coadyubar a las personas servidoras publicas en la adquisicion de una vivienda que cumplan con los requisitos
correspondientes, mediante el otorgamiento de créditos para enganche de vivienda.

ALCANCE:

Aplica al personal adscrito al Departamento de Créditos que participa en la atencion de las solicitudes para el otorgamiento
de créditos para enganche de vivienda, asi como a las personas servidoras publicas y las pensionadas que solicitan créditos
en el Instituto.

REFERENCIAS:

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. Titulo Tercero, Capitulo V,
Seccion Cuarta, Articulos 153 al 155. Gaceta del Gobierno, 3 de enero del 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento Interior del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Articulo 17, Fraccion VI. Gaceta
del Gobierno, 8 de septiembre del 2009, reformas y adiciones.

- Reglamento de Prestaciones del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Titulo Quinto, Capitulo
I, Seccion Tercera, Articulos 200 al 203, Articulo 209. Gaceta del Gobierno, 3 de julio del 2009, reformas y adiciones.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Apartado VII.
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510100L Subdireccion de Administracion Crediticia,
207C0401510101L Departamento de Créditos, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021, reformas
y adiciones.

RESPONSABILIDADES:

La Subdireccion de Administracion Crediticia, a través del Departamento de Créditos, es la unidad administrativa responsable
de atender las solicitudes de las personas servidoras publicas y pensionadas para el otorgamiento de crédito para enganche
de vivienda en el ISSEMYM.

La persona titular del Departamento de Control y Actualizacion Documental debera:
- Realizar el célculo de la antigliedad laboral de la persona solicitante.
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- Ingresar a la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM vy registrar la antigliedad laboral de la persona
solicitante.
- Informar via telefénica que se realizé el calculo requerido a la persona titular de Departamento de Créditos.

La persona titular del Departamento de Ingresos debera:

- Verificar si la persona solicitante tiene adeudos con el Instituto.

- Obtener el reporte de adeudos de la persona solicitante.

- Elaborar el oficio de verificacién de existencia de adeudos con el Instituto.
- Realizar la recuperacion del crédito otorgado en el ISSEMYM.

La persona titular del Departamento de Créditos debera:

- Determinar la procedencia del crédito para el enganche de vivienda.

- Elaborar el oficio en el que se informan las razones por las que el crédito para enganche de vivienda, cuando el
crédito no sea procedente.

- Instruir a la persona analista del Departamento de Créditos la atencién de la solicitud de crédito para enganche de
vivienda.

- Informar mediante llamada telefonica a la persona responsable de la constructora o institucién financiera que se
realizé el pago para enganche de la vivienda.

- Elaborar el reporte del crédito otorgado y enviar mediante correo electrénico a la persona titular del Departamento
de Control de Cartera.

La persona titular del Departamento de Egresos debera:

- Realizar el pago por transferencia electronica por concepto del otorgamiento del crédito de enganche de vivienda e
informar por correo electrénico a la persona titular del Departamento de Créditos que se realizo el pago.

La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera:

- Ingresar a la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, obtener la solicitud y la documentacion del
crédito otorgado.

- Generar archivo Excel con el cierre de la emision del crédito para el enganche de vivienda y enviar por correo
electronico a la persona titular del Departamento de Contabilidad y a la persona titular del Departamento de Control
de Ingresos.

- Elaborar el oficio para informar el cierre de la emision del crédito en dos tantos.

La persona titular del Departamento de Contabilidad debera:
- Ingresar los registros contables correspondientes al cierre de la emision del crédito otorgado.
La persona titular del Departamento de Control de Pagos debera:

- Programar el pago por concepto del otorgamiento del crédito de enganche de vivienda.
- Elaborar el oficio mediante el cual se solicita el pago por concepto de crédito para enganche de vivienda, anexar la
solicitud de pago.

La persona analista del Departamento de Créditos debera:

- Informar los datos generales de los grupos constructores o instituciones financieras registradas en el ISSEMYM, a
los cuales podra acudir y solicitar informacion en relacion con el crédito para enganche de vivienda la persona
solicitante.

- Verificar que la documentacion soporte esté completa o correcta, o en caso contrario, devolver para su correccion a
la persona responsable de la constructora o institucion financiera.

- Ingresar a la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, capturar los datos generales de la persona
solicitante y de la constructora o institucion financiera que aparecen en la documentacion soporte.

- Obtener la solicitud de crédito para enganche de vivienda y solicitar el calculo de la antigiiedad laboral de la persona
solicitante.

- Elaborar el oficio de solicitud de verificacién de adeudos con el Instituto de la persona solicitante.

- Informar a la persona responsable de la constructora o institucion financiera las razones por las que el crédito para
enganche de vivienda no es procedente.

- Indicar a la persona solicitante firmar la solicitud de crédito para enganche de vivienda, las condiciones para el
otorgamiento de crédito para enganche de vivienda y el pagaré

- Proporcionar el desglose de los gastos, la autorizacion hipotecaria y la informacion bancaria, la solicitud de crédito
para enganche de vivienda y la suficiencia presupuestal a la persona titular del Departamento de Control de Pagos.

PERIODICO OFICIAL
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DEFINICIONES:

Crédito para Enganche de
Vivienda:

Condiciones para el
Otorgamiento del Crédito de
Enganche de Vivienda:

Documentacién soporte:

Plataforma de Administracion
de Créditos del ISSEMYM:

Pagaré:

Solicitante:

ISSEMYM:

INSUMOS:

Operacion financiera en la que se otorga una cantidad de dinero, hasta un limite
especifico y durante un periodo de tiempo determinado. Los cuales pueden ser a largo
plazo para el enganche de vivienda de una casa nueva que se esta adquiriendo en el
Estado de México.

Documento emitido por el ISSEMYM, el cual establece el interés ordinario del crédito,
las obligaciones de la persona solicitante, el pagaré y la tabla de amortizacién de
pago.

Toda aquella documentacion adicional necesaria que forma parte del proceso para el
otorgamiento del crédito correspondiente.

Sistema automatizado que permite administrar y controlar el otorgamiento de los
créditos en sus diferentes modalidades.

Titulo de crédito a favor del Instituto que contiene la obligacion incondicional de la
persona solicitante para pagar una suma determinada de dinero.

Persona servidora publica y pensionada que solicita un crédito para enganche de
vivienda en el ISSEMYM.

Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

- Solicitud del crédito para enganche de vivienda con documentacion soporte.

RESULTADOS:

- Crédito para enganche de vivienda otorgado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento inherente al calculo de la antigiiedad laboral de la persona solicitante del crédito en el ISSEMYM.
- Procedimiento inherente a la verificacion de adeudos de la persona solicitante del crédito en el ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la integracién de metas programas del Departamento de Créditos del ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a los registros contables en el ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la recuperacion de créditos otorgados en el ISSEMYM.

POLITICAS:

1. La persona titular de la Subdireccion de Administracion Crediticia, asignara los montos presupuestales para cada
emision de créditos para enganche de vivienda, tomando en consideracion la suficiencia presupuestal autorizada
para el ejercicio fiscal correspondiente.

2. La persona analista del Departamento de Créditos debera verificar que la solicitud crédito a largo plazo para
enganche de vivienda contenga la siguiente documentacién soporte:

- Solicitud del crédito para enganche de vivienda, firmada por la persona solicitante.

- ldentificacién oficial vigente.

- Comprobantes de pago de las tres quincenas anteriores a la fecha en la que solicita el crédito, verificando
que no esté ocupada con la clave de descuento que corresponda a la modalidad de crédito en la dltima

quincena.

- Clave unica de Registro de Poblacién (CURP).
- Autorizaciéon de la hipotecaria que otorga el financiamiento, que contenga los datos de las personas
servidoras publicas, de las y de los pensionados (especifique las condiciones generales del crédito).
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- Oficio emitido por el apoderado legal del grupo constructor, desarrollador inmobiliario o promotor de la
vivienda; indicando el nombre de la persona que realizara el cobro por concepto de enganche de la vivienda,
(anexar poder simple y copia de identificacion oficial)

- Fotografias de la vivienda a adquirir, interiores y exteriores con diferentes angulos, (seis o mas).

El personal del Departamento de Créditos debera mantener en secrecia la contrasefia de acceso a la Plataforma de
Administracion de Créditos del ISSEMYM, asi como la informaciéon que contiene, a efecto de asegurar su uso
adecuado, en caso contrario sera acreedor a una sancion administrativa, conforme a lo establecido en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

DESARROLLO:

Procedimiento: Otorgamiento de Créditos para Enganche de Vivienda en el ISSEMYM.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD

1. Solicitante Se presenta en el Departamento de Créditos y solicita informacién de manera
verbal a la persona analista del Departamento de Créditos sobre el tramite de
crédito para enganche de vivienda.

2. Departamento de Créditos/Analista | Recibe solicitud de crédito, se entera, informa los datos generales de los
grupos constructores o instituciones financieras registradas en el ISSEMYM a
los cuales podra acudir y solicitar informacién en relacion con el crédito para
enganche de vivienda.

3. Solicitante Se entera de la informacion, se retira, acude y se presenta con la persona
responsable de la constructora o institucion financiera de su interés y solicita
de manera verbal crédito para enganche de vivienda.

4. Constructora o] Institucion | Atiende a la persona solicitante, se entera de la solicitud del crédito para

Financiera/Responsable enganche de vivienda, le proporciona lista de requisitos e indica que debera
entregarlos, para el seguimiento del tramite.

5. Solicitante Recibe la lista de requisitos, se entera, recaba la documentacién requerida y
los entrega a la persona responsable de la constructora o institucién financiera.

6. Constructora o] Institucion | Recibe la documentacion soporte para el tramite de enganche de vivienda e

Financiera/Responsable informa de manera verbal a la persona solicitante que debera esperar
respuesta a su solicitud y entrega la documentacién soporte a la persona
analista del Departamento de Créditos.

7. Solicitante Recibe informacion, se entera y espera llamada de respuesta a su solicitud.
Se conecta con la actividad numero 22 o 27 segun sea el caso.

8. Departamento de Créditos/Analista | Recibe la documentacion soporte para el crédito para enganche de vivienda,
la revisa y determina:
¢ La documentacion soporte esta completa y correcta?

9. Departamento de Créditos/Analista | La documentacién soporte no esta completa y correcta.

Informa de manera verbal a la persona responsable de la constructora o
institucion financiera que la documentacién soporte no esta completa y
correcta, se la devuelve para su correccion o complementacion.

10. Constructora o) Institucion | Recibe la documentacion soporte, se entera, corrige, o en su caso,

Financiera/Responsable complementa en conjunto con la persona solicitante y entrega.
Se conecta con la actividad numero 8.
11. | Departamento de Créditos/Analista | La documentacion soporte si estd completa y correcta.

Ingresa a la Plataforma de Administracion de Créditos del ISSEMYM y en el
apartado de “solicitud” captura los datos generales de la persona solicitante y
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

de la constructora o institucion financiera que aparecen en la documentacion
soporte, obtiene la solicitud de crédito para enganche de vivienda, la retiene y
se comunica mediante llamada telefénica con la persona titular del
Departamento de Control y Actualizacion Documental y solicita el calculo de la
antigiiedad laboral de la persona solicitante; asimismo, elabora el oficio de
solicitud de verificaciéon de adeudos con el Instituto de la persona solicitante,
obtiene firma de la persona titular del Departamento de Créditos, genera copia
del oficio y lo entrega a la persona titular del Departamento de Control de
Ingresos, anexa la solicitud a la documentacion soporte, la retiene y archiva
copia del oficio previo acuse de recibido.

12.

Departamento de  Control vy
Actualizacién Documental/Titular

Recibe llamada telefonica, se entera de la solicitud y procede a realizar el
calculo de la antigliedad laboral de la persona solicitante.

Se conecta con el procedimiento inherente al calculo de la antigiiedad laboral
de la persona solicitante del crédito en el ISSEMYM.

13.

Departamento de  Control vy
Actualizacién Documental/Titular

Una vez realizado el célculo de la antigliedad laboral de la persona solicitante,
ingresa a la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, registra la
antigiiedad laboral de la persona solicitante e informa mediante llamada
telefénica a la persona titular del Departamento de Créditos la antigiiedad
laboral del solicitante requerido.

Se conecta con la actividad niumero 16.

14.

Departamento de Control de

Ingresos/Titular

Recibe oficio en el cual se solicita se verifique si la persona solicitante tiene
adeudos con el Instituto en original y copia, firma de recibido en la copia del
oficio y la devuelve, se entera y procede a verificar el adeudo.

Se conecta con el procedimiento inherente a la verificacion de adeudos de la
persona solicitante del crédito en el ISSEMYM.

15.

Departamento de Control de

Ingresos/Titular

Una vez que verifico si la persona solicitante tiene adeudos con el Instituto,
obtiene el reporte de adeudos de la persona solicitante, elabora el oficio de
verificacion de existencia de adeudos con el Instituto, lo firma, genera copia del
oficio, lo entrega a la persona titular del Departamento de Créditos y archiva
copia del oficio previo acuse de recibido.

16.

Departamento de Créditos/Titular

Recibe llamada telefénica, el oficio de respuesta de verificacion de existencia
de adeudos con el Instituto en original y copia, firma de recibido en la copia del
oficio, la devuelve, se entera de la antigliedad laboral y de la verificacién de la
existencia de adeudo de la persona solicitante y determina:

¢ Procede la solicitud del crédito enganche de vivienda?

17.

Departamento de Créditos/Titular

No procede la solicitud del crédito enganche de vivienda.

Elabora el oficio en el que se informan las razones por las que el crédito
enganche de vivienda no es procedente, lo firma y entrega junto a la solicitud
de crédito para enganche de vivienda y la documentacion soporte a la persona
analista del Departamento de Créditos e instruye el seguimiento a la solicitud.

18.

Departamento de Créditos/Analista

Recibe el oficio en el que se informan las razones por las que el crédito para
enganche de vivienda no es procedente, la solicitud de crédito enganche de
vivienda y la documentacion soporte e instruccion, se entera, se comunica via
telefénica con la persona responsable de la constructora o institucion financiera
e informa que se debera presentar en el Departamento de Créditos.

19.

Constructora o) Institucion

Financiera/Responsable

Recibe llamada telefénica, se entera, acude y se presenta con la persona
analista del Departamento de Créditos y solicita informacioén del crédito para
enganche de vivienda.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

20.

Departamento de Créditos/Analista

Atiende a la persona responsable de la constructora o institucion financiera,
genera copia del oficio en el que se informan las razones por las que el crédito
enganche de vivienda no es procedente, se lo entrega junto con la
documentacion soporte y archiva copia del oficio previo acuse de recibido y la
solicitud de crédito para enganche de vivienda.

21.

Constructora o) Institucion

Financiera/Responsable

Recibe el oficio en el que se informan las razones por las que el crédito de
enganche de vivienda no es procedente en original y copia, la documentacion
soporte, firma de recibido en la copia del oficio y la devuelve, se entera, se
retira y en su lugar de trabajo informa mediante llamada telefénica a la persona
solicitante que debera acudir a la constructora o institucion financiera por la
respuesta del crédito enganche de vivienda.

22.

Solicitante

Recibe llamada telefénica, se entera y se presenta con la persona responsable
de la constructora o institucion financiera y solicita de manera verbal
informacién del enganche de vivienda.

23.

Constructora o) Institucion

Financiera/Responsable

Atiende a la persona solicitante le entrega el oficio en el que se informan las
razones por las que el crédito enganche de vivienda no es procedente y la
documentacion soporte.

24.

Solicitante

Recibe el oficio en el que se informan las razones por las que el crédito de
enganche de vivienda no es procedente, la documentacion soporte, se entera
y procede conforme a sus intereses.

25.

Departamento de Créditos/Titular

Si procede la solicitud del crédito enganche de vivienda.

Entrega la solicitud de crédito de enganche de vivienda y la documentacion
soporte a la persona analista del Departamento de Créditos e instruye su
atencion y seguimiento.

26.

Departamento de Créditos/Analista

Recibe la solicitud de crédito de enganche de vivienda y la documentacion
soporte, se entera de la instruccion, se comunica via telefonica con la persona
solicitante y le solicita se presente en el Departamento de Créditos, para
continuar con su solicitud del crédito.

27.

Solicitante

Recibe llamada telefénica, se entera, se presenta en el Departamento de
Créditos e informa que desea continuar con su tramite de solicitud de crédito
de enganche de vivienda.

28.

Departamento de Créditos/Analista

Atiende a la persona solicitante, le entrega la solicitud de crédito para
enganche de vivienda, las condiciones para el otorgamiento de crédito para
enganche de vivienda y el pagaré en dos tantos y le indica que debera
firmarlos.

29.

Solicitante

Recibe la solicitud de crédito para enganche de vivienda, las condiciones para
el otorgamiento de crédito para enganche de vivienda y el pagaré en dos
tantos, les da lectura, se entera, firma y devuelve un tanto a la persona analista
del Departamento de Créditos y se retira.

30.

Departamento de Créditos/Analista

Recibe la solicitud de crédito para enganche de vivienda, las condiciones para
el otorgamiento de crédito para enganche de vivienda y el pagaré, se comunica
mediante llamada telefénica con la persona responsable de la constructora o
institucion financiera y le solicita el desglose de los gastos y autorizacion
hipotecaria, asi como los datos bancarios.

31.

Constructora o) Institucion

Financiera/Responsable

Recibe llamada telefénica, se entera de los datos y documentos requeridos,
obtiene el desglose de gastos, la autorizacién hipotecaria y la informacion
bancaria y entrega a la persona analista del Departamento de Créditos y
espera la trasferencia del pago.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Se conecta con la actividad nimero 36.

32.

Departamento de Créditos/Analista

Recibe el desglose de los gastos, la autorizacion hipotecaria y la informacion
bancaria, obtiene copia de la solicitud de crédito para enganche de vivienda,
anexa al original la documentacioén recibida y la suficiencia presupuestal y
entrega a la persona titular del Departamento de Control de Pagos, archiva
copia de la solicitud de pago previo acuse de recibido.

33.

Departamento de Control de

Pagos/Titular

Recibe la solicitud de crédito para enganche de vivienda en original y copia, la
documentacion soporte, firma de recibido en la copia y devuelve, se entera y
procede a la programacién del pago, elabora el oficio mediante el cual se
solicita el pago por concepto de crédito para enganche de vivienda, lo firma,
obtiene copia, anexa al oficio original la solicitud de pago y entrega a la persona
titular del Departamento de Egresos, archiva copia del oficio previo acuse de
recibido y la documentacion recibida.

34.

Departamento de Egresos/Titular

Recibe el oficio mediante el cual se solicita el pago por concepto de crédito
para enganche de vivienda en original y copia, la solicitud de pago, firma de
recibido en la copia del oficio y la devuelve, se entera, realiza el pago por
transferencia electrénica e informa por correo electrénico a la persona titular
del Departamento de Créditos que se realizé el pago.

35.

Departamento de Créditos/Titular

Recibe correo electrénico, se entera que se realiz6 la transferencia de pago
por concepto de crédito para enganche de vivienda e informa mediante via
telefonica a la persona responsable de la constructora o institucion financiera
que se realiz6 el pago para enganche de la vivienda, elabora el reporte del
crédito otorgado, lo imprime y lo envia mediante correo electronico a la persona
titular del Departamento de Control de Cartera, resguarda la impresion del
reporte para la integracién de metas programadas.

Se conecta con el procedimiento inherente a la integracion de metas
programadas del Departamento de Créditos del ISSEMYM.

36.

Constructora o) Institucion

Financiera/Responsable

Recibe llamada telefénica, se entera que se realizo la transferencia de pago
por concepto de crédito para enganche de vivienda y por la misma via informa
a la persona solicitante el otorgamiento del crédito.

37.

Solicitante

Recibe llamada telefénica, se entera del otorgamiento del crédito de enganche
de vivienda y procede a hacer uso del recurso.

38.

Departamento de Control de

Cartera/Titular

Recibe el reporte del crédito otorgado mediante correo electronico, se entera,
ingresa a la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, obtiene la
solicitud y la documentacion del crédito otorgado, genera archivo de Excel con
el cierre de la emision del crédito para el enganche de vivienda, elabora el oficio
para informar el cierre de la emisién del crédito en dos tantos, lo firma, obtiene
copias, entrega un tanto del oficio a la persona titular del Departamento de
Contabilidad y el otro tanto a la persona titular del Departamento de Control de
Ingresos, les envia por correo electronico el archivo de Excel con el cierre de
la emisidon y archiva las copias de los oficios previo acuse de recibido, la
solicitud y las condiciones.

39.

Departamento de
Contabilidad/Titular

Recibe el oficio en el que se informa el cierre de la emision del crédito y por
correo electronico el archivo Excel del cierre de la emision para realizar el
registro contable respectivo.

Se conecta con el procedimiento inherente a los registros contables del
ISSEMYM.

40.

Departamento de Control de

Ingresos/Titular

Recibe el oficio en el que se informa el cierre de la emision del crédito y por
correo electronico el archivo de Excel del cierre de la emision, se entera de que
la emisién ha sido concluida y realiza la recuperacion correspondiente.

Se conecta con el procedimiento inherente a la recuperacién de créditos
otorgados del ISSEMYM.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS PARA ENGANCHE DE VIVIENDA EN EL ISSEMYM

SOLICITANTE

DEPARTAMENTO
DE CREDITOS/ANALISTA

CONSTRUCTORA O
INSTITUCION FINANCIERA/
RESPONSABLE

DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y ACTUALIZACION
DOCUMENTAL/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE INGRESOS/
TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CREDITOS/TITULAR

O,

SOLICITA DE MANERA VERBAL

L CREDITO PARA ENGANCHE
DEVIVIENDA.

Q—

S ENTERA DE LA
INFORMACION, SE PRESENTA Y
SOLICITA CREDITO PARA
ENGANCHE DE VVIENDA.

-

SE ENTERA DE LA SOLICITUD E
INFORMA LGS DATOS
GENERALES DE LOS GRUPOS
CONSTRUCTORES [}
INSTITUCIONES ANANCIERAS
REGISTRADAS EN EL ISSEMYM, A
LOS CUALES PODRA ACUDR Y
SOLICITAR  INFORMACION ~ EN
RELACION CON EL OREDITO
PARA ENGANCHE DE VVIENDA.

-

@:

RECIBE USTA DE REQUSITOS,
SE ENTERA, RECABA LA
DOCUMENTACION Y LOS
ENTREGA.

SE ENTERA DE LASQLIATUD DEL
CREDITO PARA ENGANCHE DE
VNMIENDA, LE PROPORCIONA
LISTA DE REQUISITOS E INDICA
QUE DEBERA ENTREGARLOS,
PARA EL SEGUMENTO DEL
TRAMITE.

RECIBE DOCUMENTACION
SOPORTE PARA EL TRAMITE DE
ENGANCHE DE VIVENDA E
INFORMA QUE DEBERA ESPERAR
RESPLUESTA A SU SOUCTUWD Y
ENTREGA LA DOCUMENTACION.

@:

RECIBE INFORMACION,  SE
ENTERA Y ESPERA
RESPUESTA A SU SOLICITUD.

@:

RECIBE mCUNENTA(]ﬁN

SOPORTE PARA EL CREDITO
PARA ENGANCHE DE VIVIENDA,
LAREVISAY DETERMINA:

PORTE ESTA

CLADOCUMENTAGION
QUPLETAY CORRECTS

INFORMA QUE LA
DOCUMENTACION  SOPORTE
NO ESTA OOMPLETA Y
CORRECTA, SE LA DEWELVE
PARA SU OORRECOON O

COMPLEMENTACION.

(10,

RECIBE DOCUMENTACION
SOPORTE, SE ENTERA, CORRIGE,
O COMPLEMENTA EN CONJUNTO
CON LA PERSONA SOUCITANTE Y

ENTREGA.
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PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS PARA ENGANCHE DE VIVIENDA EN EL ISSEMYM

SOLICITANTE

DEPARTAMENTO
DE CREDITOS/ANALISTA

CONSTRUCTORA O
INSTITUCION FINANCIERA/
RESPONSABLE

DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y ACTUALIZACION
DOCUMENTAL/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE INGRESOS/
TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CREDITOS/TITULAR

%
@

INGRESA A LA PLATAFORMIA DE
ADMNSTRAGON DE CREDITOS

EN EL  APARTADO
“SOLICITUD"  CAPTURA  LOS
DATOS DE LA PERSONA
SOLICTANTE Y DE LA
CONSTRUCTORA o
INSTITUCION FINANCIERA
OBTIENE LA SOUQTUD DE
CREDITO PARA ENGANCHE DE
VMENDA, LA RETENE Y SE
COMUNCA  SOLICITA  EL
CALCULO DE LA ANTIGUEDAD
LABORAL DE LA PERSONA
SOLICITANTE;  ELABORA  EL
OFICO DE SOLICTUD DE
VERIACACION DE ADEJDOS,
OBTIENE  FIRMA,  GENERA
COPAY LO ENTREGA.

—»-(12)

SE ENTERA DE LA SOUCITUD Y|
PROCEDE A REALZAR EL
CALCULO DE LA ANTIGUEDAD
LABORAL DE LA PERSONA|
SOLICITANTE.

1

PROCE DIMIENTO
INHERENTE AL CALCULO DE
LA ANTIGOEDAD LABORAL

PERSONA
SOLICITANTE DE GFEDITO
EN EL ISSEMYM.

REAUZADO B CALCULO DE LA
ANTIGUEDAD LABORAL,
INGRESA A LA PLATAFORMA DE
ADMNSTRACON DE
REGISTRA LA

LABORAL E|
INFORMA,

-®

RECIBE OFICIO EN EL CUAL SE|
SOLICITA SE VERAQUE SI LA
PERSONA SOUQTANTE TIENE
ADEUDOS CONEL INSTITUTO, Y|
PROCEDE A VERIFICAR EL
ADEUDO.

1

PROCEDIMENTO
INHERENTE A LA
VERFICACION DE ADEUDO §
DE PERSONA SOLICITANTE
DE CREDTO EN EL
ISSEMYM.

UNA VEZ VERACADO S LA
PERSONA  SOLICITANTE =~ TIENE|
ADEUDOS CON EL INSTITUTO,
OBTIENE REPORTE DE ADEUDOS
DE LA PERSONA SOLICITANTE,
ELABORA  EL ORAO 2=
VERIACACION DE EXISTENGCIA DE

ADEUDOS CONEL INSTITUTO, LO|
ENTREGA'Y ARCHIVA COPIA DEL|
OFICIO  PREVIO  ACQUSE
RECIBDO.

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx

22

PERIODICO OFICIAL
GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México




Jueves 27 de junio de 2024

Seccién Primera

Tomo: CCXVII No. 116

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS PARA ENGANCHE DE VIVIENDA EN EL ISSEMYM

SOLICITANTE

DEPARTAMENTO
DE CREDITOS/ANALISTA

CONSTRUCTORA O
INSTITUCION FINANCIERA/
RESPONSABLE

DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y ACTUALIZACION
DOCUMENTAL/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE INGRESOS/
TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CREDITOS/TITULAR

18 )

@,

RECIBE OFICIO DE VERIACAQON|
DE EXISTENGA DE ADEUDOS, SE
ENTERA DE LA ANTIQJEDAD)
LABORAL Y DE LA VERIFCACION|
DE LA EXISTENGA DE ADEUDO Y]
DETERMINA:

PROCEDE LA
SOLGITUD DEL CREDITO

RECIBE ORCO EN EL QUE SE
INFORMAN QUE EL CREDITO NO
ES PROCEDENTE, LA SOLICITUD
DE CREDITO PARA ENGANCHE
DE VIVIENDA Y LA
DOCUMENTACION SOPORTE E

INSTRUCOION, SE ENTERA, E
INFORMA QUE SE DEBERA
PRESENTAR EN EL
DEPARTAMENTO DE CREDITOS.

»(19)

20)-%

SE ENTERA Y SOUCITA
INFORMACION DEL CREDITO PARA
ENGANCHE DE VIVIENDA.

GENERA COPIA DEL OACIO EN
EL QUE SE INFORMAN LAS
RAZONES POR LAS QLE EL
CREDITO NO ES PROCEDENTE,

SE LO ENTREGA JUNTO CON LA
DOCUMENTACION SOPORTE Y
ARCHIVA COPIA DEL OHRCIO
PREVIO ACUSE DE RECIBIDO Y
LA SOUCITUD DE CREDITO.

(21

< >=
@)

SE ENTERA Y SOUQTA
INFORMAGION
ENGANCHE DE VIVIENDA.

RECIBE OFICIO EN EL QUE SE
INFORVAN LAS RAZONES POR
LAS QUE EL CREDITO ENGANCHE
DE VIVIENDA NO ES PROCEDENTE
FIRMA DE RECIBIDO, SE ENTERA,
INFORMA QUE DEBERA ACUDIR
PARA RESPUESTA DEL CREDITO.

{23

(24)-

RECIBE OFICIO EN EL QUE SE
INFORMAN QUE EL CREDITO
NO ES PROCEDENTE, LA
DOCUMENTACION  SOPORTE,
SE ENTERA Y PROCEDE
CONFORME A SuUs
INTERESES.

pe

26)&

ENTREGA ORQO EN EL QUE SE
INFORMAN QUE EL CREDITO PARA
ENGANCHE DE VIVENDA NO ES
PROCEDENTE Y LA
DOCUMENTACION SOPORTE.

ELABORA OFICIO QUE|
INFORMA LAS RAZONES POR
LAS QUE EL CREDITO NO ES|
PROCEDENTE, LO ARVA Y|
ENTREGA JUNTO LA
SOLICITUD DE CREDITO Y LA|
DOCUMENTACION  SOPORTE]
EINSTRUYE EL SEGUMENTO|
ALASOLCITUD.

—

RECIBE SOLICITUD DE CREDITO
PARA ENGANCHE DE VIVIENDA Y
LA DOCUMENTAQON SOPORTE,
SE ENTERA Y  SOUQTA SE
PRESENTE EN EL
DEPARTAMENTO DE CREDITOS.

SE ENTERA, SE PRESENTA EN
EL DEPARTAMENTO DE
CREDITOS E INFORMA QUE
DESEA CONTINUAR CON SU
RAMITE DE SOLICITUD DE
CREDITO PARA ENGANCHE DE
VMIENDA.

ENTREGA SOLICITUD DE
CREDITO PARA ENGANCHE DE
VIVIENDA Y LA DOCUMENTACION
SOPORTE E INSTRUYE SU|
ATENOONY SEGUIMIENTO.
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PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS PARA ENGANCHE DE VIVIENDA EN EL ISSEMYM

DEPARTAMENTO

CONSTRUCTORA O
INSTITUCION FINANCIERA/

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE PAGOS/

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE

SOLICITUD DE CREDITO, ANEXA
ORGINAL A LA
DOCUMENTACION REQBIDA Y
LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
Y ENTREGA, ARCHIVA COPIA DE
LA SOUCITUD DE PAGO.

/

RECIBE SOUQTUD DE CREDITO
PARA ENGANCHE DE VIVIENDA,
DOCUMENTACION SOPORTE Y
PROCEDE A LA PROGRAMACGION
DEL PAGO, ELABORA CFIQO
MEDIANTE EL CUAL SOLICITA EL
PAGO POR CONCEPTO DE
CREDITO PARA ENGANCHE DE
VNVIENDA, LO FIRMA, OBTIENE
COPIA, AL OFICIO
ORIGINAL LA SOUCITUD DE
PAGO Y ENTREGA, ARCHIVA
COPA DEL OFICIO PREVIO
ACUSE DE RECBIDO Y LA
DOCUMENTACION RECIBIDA

»(34)

RECIBE CFIQO MEDIANTE EL|
CUAL SE SOUQTA EL PAGO POR
CONCEPTO DE CREDTO PARA
ENGANCHE DE WVIVENDA, LA|
SOLICITUD DE PAGO, REAUIZA EL|
PAGO POR TRANSFERENCIA
ELECTRONICA E INFORMA QUE
SE REAUZO EL PAGO.

SOLICITANTE - =
DE CREDITOS/ANALISTA RESPONSABLE TITULAR EGRESOS/TITULAR CREDITOS/TITULAR
ENTREGA ___SOUCTUD O
CREDITO PARA ENGANCHE DE
VVIENDA, LAS CONDIGONES
PARA EL OTORGAMENTO CE
29 ) CREDITO PARA ENGANCHE DE
VVIENDA Y EL PAGARE, EN DOS
TANTOS Y LE NDICA QUE
DEBERA FRMARLOS.
RECIBE  SOUGTUD  DE
CREDITO PARA ENGANCHE DE
VMENDA, LAS CONDICIONES
PARA EL OTORGAMIENTO DE (30
CREDITO PARA ENGANCHE DE
\T/Z'\‘EWN)DSAIEESL[)P:%@E%}S% RECIBE SOUGITUD DE CREDITO
ENTERA, FIRMA Y DEVUELVE E’gACEg‘NG[/;"é%ﬁEéE F}/A\&NDEAL
UNTANTO Y SE RETIRA. OTORGAMENTO DE  CREDITO 4@
PARA ENGANCHE DE VIVIENDA Y
EL PAGARE, Y SOLICITA EL
DESGLOSE DE LOS GASTOS Y SE ENTERA DE LOS DATOS Y
AUTORZACION  HIPOTECARIA, DOCUMENTOS  REQUERIDOS,
Al como  Los  paros|| [osriEne DESGLOSE  DE
BANCARIOS. GASTOS, AUTORZACICN
HIPOTECARA LA
INFORMACION ~ BANCARA Y
ENTREGA Y ESPERA LA
@‘ TRASFERENCIA DEL PAGO.
RECIBE DESGLOSE DE LOS )/
GASTOS, AUTORZACICN
HIPOTECARIA Y LA
INFORMAGION BANCARIA,
OBTIENE  COPA  DE LA -
(33

~Q

SE ENTERA QUE SE REALIZO
LA TRANSFERENCIA  DE
PAGO POR CONCEPTO DE
CREDITO PARA ENGANCHE
DE VIVIENDA E INFORMA
QUE SE REALIZO PAGO,
ELABORA REPORTE  DEL
CREDITO OTORGADO  LO
ENVIA, RESGUARDA
IMPRESION DEL REPORTE
PARA LA INTEGRACION DE
METAS PROGRAMADAS

< -
(@)

(37}:

SE ENTERA DEL
OTORGAMIENTO DEL
CREDITO DE ENGANCHE
DE VIVIENDA Y PROCEDE A
HACER USO DEL RECURSO.

i

SE ENTERA QUE SE REALZO LA
TRANSFERENCIA DE PAGO POR
CONCEPTO DE CREDITO PARA
ENGANCHE E INFORMA EL
MISMO.

©

RECIBE REPORTE DEL CREDITO
OTORGADO, ~ SE  ENTERA,
INGRESA A LA PLATAFORMA DE
ADMINSTRAQION DE CREDITOS
DEL  ISSEMYM,  OBTIENE
SOLICITUD Y DOCUMENTAQION
DEL CREDTO  OTCRGADO,
GENERA ARCHVO  CON EL
CIERRE DE LA EMISION DEL
CREDITO ELABORA  OFICIO
PARA INFORMAR EL CEERRE DE
LAEMISION, EL ARCHNO EXCEL
Y ENTREGA CERRE DE LA
EMISION Y ARCHVA  COPIAS,
SOLICITUD Y LAS CONDICIONES.

<@

@

—

PROCEDIMIEN TO
INHERENTE A LA
INTEGRACION DE METAS
PROGRAMAD AS DEL
DEPARTAMENTO DE
CREDITOS DEL ISSEMYM
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PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS PARA ENGANCHE DE VIVIENDA EN EL ISSEMYM
CONSTRUCTORA O DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE
SOLICITANTE - INSTITUCION FINANCIERA/ CONTROL DE CARTERA/ CONTROL DE INGRESOS/
DE CREDITOS/ANALISTA RESPONSABLE THULAR TITULAR CONTABILIDAD/TITULAR
RECIBE OFICIO DEL CIERRE DE
@ LA EMSION PARA REAUZAR EL
REGISTRO CONTABLE
@ RESPECTIVO.
RECIBE OFICIO QUE INFORMA EL +
CERRE DE A EMSON DEL PIOCEMMENTO ol
CREDITO Y EL ARCHVO EXCEL REGISTROS ~ CONTABLES|
DEL CERRE DE LA EMISION, SE DEL ISSEMYM
ENTERA DE QUE LA EMSON HA
SIDO CONCLUDA Y REALZA LA
RECUPERACION
PROCEDIMENTO
INHERENTE A LA]
RECUPE RACION DE|
CREDITOS OTORGADO S|
DEL ISSEMYM
FIN

Indicador para medir la eficacia en el otorgamiento de crédito de enganche de vivienda en el ISSEMYM.

Numero anual de solicitudes de crédito para
enganche de vivienda procedentes. X 100 = Porcentaje anual de créditos para
Numero anual de solicitudes de crédito para enganche de vivienda otorgados.
enganche de vivienda recibidas.

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

La solicitud de crédito para enganche de vivienda en el ISSEMYM y la documentacién para el otorgamiento de los créditos en
el Instituto queda registrada y resguardada en la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- No Aplica.
Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION Fecha: Mayo de 2024
DE ADMINISTRACION CREDITICIA DEL ISSEMYM Coédigo:  207C0401510100L / 3
Pagina:

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A LARGO PLAZO HIPOTECARIO EN EL ISSEMYM.
OBJETIVO:

Financiar a las personas servidoras publicas para la adquisicién, construccion o mejoramiento de vivienda familiar, o para el
pago de adeudos generados por estos conceptos, mediante el otorgamiento de créditos a largo plazo hipotecario.

ALCANCE:

Aplica al personal adscrito al Departamento de Créditos responsable del otorgamiento del crédito a largo plazo hipotecario,
asi como a las personas servidoras publicas y pensionadas que solicitan créditos al Instituto.

REFERENCIAS:

-Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. Titulo Tercero, Capitulo V,
Seccion Primera, Articulo 134, Seccion Cuarta, Articulos del 148 al 152. Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002,
reformas y adiciones.
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-Reglamento de Prestaciones del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Titulo Quinto, Capitulo

I, Articulo 168, Seccidn Tercera, Articulos 185y 187 al 199. Gaceta del Gobierno, 3 de julio de 2009, reformas y adiciones.

-Reglamento Interior del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Capitulo V, Articulo 17, Fraccion

VI. Gaceta del Gobierno, 8 de septiembre del 2009, reformas y adiciones.

-Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Apartado VII

Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C041510100L Subdirecciéon de Administracion Crediticia,
207C0401510101L Departamento de Créditos. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021, reformas
y adiciones.

-Manual de Operacion del Comité de Créditos del H. Consejo Directivo del Instituto de Seguridad Social del Estado de

México y Municipios. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 25 de agosto de 2010, reformas y adiciones.

RESPONSABILIDADES:

La Subdireccién de Administracion Crediticia, a través del Departamento de Créditos, es la unidad administrativa responsable
de atender las solicitudes de las personas servidoras publicas y las pensionadas para el otorgamiento de créditos a largo
plazo hipotecario.

La persona titular de la Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social debera:

Participar en la formalizacién del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM.
Resguardar copia del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM.

La persona titular de la Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género debera:

Elaborar el oficio con la instruccién notarial para solicitar el proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia
hipotecaria a favor del ISSEMYM.

Revisar con el personal de la Coordinaciéon de Prestaciones y Seguridad Social, el proyecto del contrato de mutuo
con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM.

Realizar observaciones al proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM y
enviar a la persona titular de la Notaria Publica.

Realizar llamada telefénica a la persona titular de la Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social, a la persona
titular de la notaria publica y a la persona solicitante e informar el lugar, la fecha y la hora programada para formalizar
el contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM.

Enviar mediante correo electronico el proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del
ISSEMYM a la persona titular del Departamento de Control de Cartera.

La persona titular de la Subdireccion de Administracién Crediticia debera:

Capturar en la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM el monto presupuestal.
Informar mediante llamada telefénica a la persona titular del Departamento de Créditos que se ha asignado el monto
presupuestal.

La persona titular del Departamento de Créditos debera:

Solicitar la asignacion del monto presupuestal mediante correo electrénico a la persona titular de la Subdireccién de
Administracion Crediticia.

Capturar los datos generales de la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario y obtener la hoja de solicitud de
crédito a largo plazo hipotecario.

Realizar llamada telefénica a la persona titular del Departamento de Control y Actualizacion Documental y solicitar el
calculo de la antigliedad laboral de la persona solicitante.

Elaborar el oficio de solicitud de verificacion de adeudos con el Instituto de la persona solicitante.

Revisar si la persona solicitante tiene adeudo con el Instituto y determinar si la solicitud de crédito a largo plazo
hipotecario es procedente.

Elaborar el oficio en el que se informan las razones por las que el crédito a largo plazo hipotecario no es procedente.
Elaborar el oficio de convocatoria a sesion de comité, la orden del dia, el proyecto del dictamen.

Proporcionar a la persona titular de la Direccién de Prestaciones, en su caracter de presidente del comité de créditos,
el expediente y el proyecto del dictamen.

Elaborar el acta de sesion, obtener firma en el acta de la persona titular de la Direccion de Prestaciones en su caracter
de presidente del comité de créditos y de las personas Integrantes del Comité de Créditos.

Revisar si el dictamen del crédito a largo plazo hipotecario fue negado, o en su caso aprobado.

Elaborar el oficio mediante el cual se informa que el crédito hipotecario fue negado.

Informar mediante el oficio que el crédito hipotecario fue negado, junto con el dictamen a la persona analista del
Departamento de Créditos.
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- Elaborar el oficio mediante el cual se informa que el crédito hipotecario fue aprobado.
- Elaborar el oficio para envio del expediente a la persona titular del Departamento de Control de Cartera.
- Proporcionar el expediente a la persona analista del Departamento de Control de Cartera.

La persona titular del Departamento de Control y Actualizaciéon Documental debera:
- Registrar la antigliedad laboral de la persona solicitante en la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM.
La persona titular del Departamento de Control de Ingresos debera:

- Elaborar el oficio de verificacion de existencia de adeudos con el Instituto.
- Realizar la recuperacion del crédito otorgado en el ISSEMYM.

La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera:

- Proporcionar el expediente a la persona analista del Departamento de Control de Cartera.

- Elaborar oficio para solicitar la elaboracion de la instruccion notarial.

- Informar mediante llamada telefénica a la persona solicitante que debera presentarse en el Departamento de Control
de Cartera.

- Informar mediante oficio que se solicita el proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor
del ISSEMYM a la persona solicitante.

- Elaborar oficio de solicitud del descuento via némina por concepto del crédito a largo plazo hipotecario y oficio de
solicitud de los registros contables.

La persona titular del Departamento de Control de Pagos debera:

- Realizar la emision del cheque por concepto de crédito a largo plazo hipotecario.

- Proporcionar a la persona solicitante el cheque por concepto de crédito a largo plazo hipotecario.

- Informar mediante llamada telefonica a la persona titular de la Unidad Juridica y Consultiva e Igualdad de Género y
a la persona titular del Departamento de Control de Cartera, que se le entregd el cheque por concepto del
otorgamiento del crédito a largo plazo hipotecario a la persona solicitante.

La persona titular del Departamento de Contabilidad debera:

Realizar los registros contables en el ISSEMYM.

Las personas Integrantes del Comité de Créditos deberan:
- Participar en la sesién de comité de créditos.

La persona analista del Departamento de Créditos debera:

- Proporcionar informacion, lista de documentacién soporte y la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario.

- Revisar que la solicitud y la documentacién estén completas y correctas.

- Informar a la persona solicitante que la documentacion y la solicitud no estdn completas y correctas, y devolver.

- Informar a la persona solicitante la fecha probable de respuesta a su solicitud de crédito a largo plazo hipotecario.

- Integrar expediente con la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario y la documentacién soporte.

- Realizar llamada telefénica a la persona solicitante e informar que se debera presentar en el Departamento de
Créditos.

- Informar mediante oficio a la persona solicitante las razones por las que el crédito a largo plazo hipotecario no es
procedente.

- Realizar llamada telefonica a la persona solicitante e indicar acudir al Departamento de Créditos.

- Informar mediante oficio a la persona solicitante que el crédito hipotecario fue negado.

La persona analista del Departamento de Control de Cartera debera:

- Informar mediante correo electrénico a la persona solicitante que debera presentarse en el Departamento de Control
de Cartera.

- Informar mediante oficio que el crédito hipotecario fue aprobado y solicitar designar a un Notario Publico para
constituir el contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del Instituto.
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DEFINICIONES:

Crédito a Largo Plazo
Hipotecario:

Documentacion Soporte:

Hipoteca:

Instruccion Notarial:

Plataforma de Administracion
de Créditos del ISSEMYM:

Solicitante:

ISSEMYM:

INSUMOS:

Operacion financiera en la que se otorga una cantidad de dinero, hasta un limite
especifico y durante un periodo de tiempo determinado. Los cuales pueden ser a
largo plazo para la adquisicién de una vivienda, pago de adeudos, construccion o
mejoramiento de una vivienda familiar, a cambio de una hipoteca sobre el bien que
se esta adquiriendo en el Estado de México.

Toda aquella documentacién adicional necesaria que forma parte del proceso para el
otorgamiento del crédito correspondiente.

Crédito otorgado a la persona servidora publica y pensionadas del ISSEMYM, el cual
deberéa de cancelarse en cuanto sea liquidado.

Documento dirigido al notario publico en el que se indican los datos generales del
crédito hipotecario, asi como la manifestacion de la voluntad de la persona solicitante
para realizar la cancelacion de la hipoteca respectiva.

Servicio automatizado que permite administrar y controlar el otorgamiento de los
créditos en sus diferentes modalidades.

La persona servidora publica y pensionada que solicitan un crédito a largo plazo
hipotecario en el ISSEMYM.

Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

- Solicitud del crédito a largo plazo hipotecario con documentacion soporte.

RESULTADOS:

- Crédito a largo plazo hipotecario otorgado en el ISSEMYM.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento inherente al calculo de la antigiedad laboral de la persona solicitante de crédito en el ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la verificacion de adeudos de la persona solicitante de crédito en el ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la elaboracion de cheques para el pago de obligaciones y compromisos del ISSEMYM.
- Procedimiento inherente a la recuperacion por concepto de créditos otorgados en el ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a los registros contables en el ISSEMYM.

POLITICAS:

1. El Comité de Créditos del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, al inicio del ejercicio fiscal
correspondiente, autorizara el calendario para la captura de las solicitudes de créditos a largo plazo hipotecario.

2. La persona titular de la Subdireccion de Administracion Crediticia asignara los montos presupuestales para cada
emision de crédito a largo plazo hipotecario, tomando en consideracion la suficiencia presupuestal autorizada para
el ejercicio fiscal correspondiente.

3. La persona analista del Departamento de Créditos, debera verificar que la solicitud de crédito a largo plazo
hipotecario contenga la siguiente documentacién soporte de acuerdo con la modalidad requerida:

e Requisitos Generales:

- Solicitud del crédito a largo plazo hipotecario, requisitada y firmada por la persona solicitante.
- Antigiedad minima de dos afios cotizados al Instituto.

- Contar con una edad menor a 69 afios 11 meses.

- ldentificacion oficial vigente (copia).

- Comprobante domiciliario: recibo de agua, luz, teléfono o contrato de arrendamiento (copia).
- Actas de nacimiento de la persona solicitante y conyuge (certificada).

- Acta de matrimonio (certificada).
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Constancia laboral indicando nombre de la persona solicitante, CURP, clave ISSEMyM y antigiedad.
Cuatro ultimos comprobantes de ingresos de ambos cényuges (copias legibles, y en buen estado en donde
se verifiquen los ingresos quincenales brutos y netos).

Requisitos Especificos (construcciéon o mejoramiento de vivienda familiar).

Escritura publica de la propiedad del inmueble ofrecido en garantia, inscrita en el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México (copia).

Recibo de pago del impuesto predial, correspondiente al afio en curso (copia).

Recibo de pago de los derechos por servicio de agua potable, correspondiente al bimestre o al afio en
curso (copia).

Licencia de construccion vigente (copia).

Seis 0 mas fotografias en diferente angulo de la obra y/o del inmueble/predio mostrando la calle de acceso
y sefialando los trabajos a realizar.

Presupuesto de obra, original firmando por arquitecto o maestro de obra, especificando en términos
generales los trabajos que se pretendan realizar con evidencia fotografica.

Carta compromiso firmada por el propietario del inmueble, en el cual manifiesta que se encuentra libre de
todo gravamen.

Croquis de localizacién del inmueble.

Requisitos Especificos (adquisicion de vivienda).

Escritura publica del inmueble ofrecido en garantia, inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del
Estado de México (copia).

Recibo de pago del impuesto predial, correspondiente al afio en curso (copia).

Recibo de pago de los derechos por servicio de agua potable, correspondiente al bimestre o afio en curso
(copia).

Contrato promesa de compraventa (original) anexando copia de la identificacion de los que intervienen.
Seis 0 mas fotografias de la obra y/o del inmueble/predio mostrando la calle de acceso, sala, comedor,
cocina, recamara, bafio y cuarto de servicio.

En caso de que el inmueble forme parte de un condominio de reciente construccion, deberan presentarse
los siguientes documentos:

Testimonio de la propiedad en condominio o en indivisos.
Reglamento del condominio.

Planos arquitectonicos.

Contar con un lugar para estacionamiento.

Carta compromiso firmada por el propietario, del inmueble, en el cual manifiesta que se encuentra libre de
todo gravamen.

Carta compromiso firmada por la persona solicitante del crédito, cuando el valor de la operacion sea mayor
al monto del crédito autorizado por el Instituto.

El monto del préstamo no podra exceder el valor catastral, salvo que se presente un avalto con monto
superior, el cual debera ser realizado por un perito certificado.

Croquis de localizacion del inmueble.

Requisitos Especificos Pago de adeudos y/o (redimir gravamen):

Recibo de pago del impuesto predial, correspondiente al afio en curso (copia).

Recibo de pago de los derechos por servicio de agua potable, correspondiente al bimestre o afio en curso
(copia).

Contrato de apertura de crédito inscrito en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México (copia).
Estado de cuenta de la hipoteca y constancia de liquidacidon expresada en pesos y actualizados (original).
En caso de que el valor catastral del inmueble sea menor al monto establecido en la carta actualizada
original condicionado al pago, podra exhibirse el avalio de la vivienda motivo del crédito.

Fotografias del inmueble (una fotografia por cada concepto de interiores: sala, comedor, cocina,
recamaras, bafos, etc. y exteriores: patios o espacios abiertos dentro del inmueble, fachada y
colindancias).

Croquis de localizacién del inmueble.

4. Lapersona analista del Departamento de Créditos podra solicitar en cualquier momento documentacion original para
verificar la autenticidad del documento y ratificar la informacion.
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La persona solicitante sera el responsable de cubrir los gastos y honorarios que se deriven de la solicitud del crédito

La persona solicitante al que se le haya otorgado un crédito a largo plazo hipotecario no tendréa derecho a que se le
conceda otro de la misma naturaleza mientras permanezca insoluto el anterior, hasta su total liquidacion y previo al
cumplimiento de la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

El personal del Departamento de Créditos debera mantener en secrecia la contrasefia de acceso a la Plataforma de
Administracién de Créditos del ISSEMYM, asi como la informaciéon que contiene, a efecto de asegurar su uso
adecuado, en caso contrario sera acreedor a una sancioén administrativa, conforme a lo establecido en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

5.
a largo plazo hipotecario en el ISSEMYM.
6.
7.
DESARROLLO:

Procedimiento: Otorgamiento de Créditos a Largo Plazo Hipotecario en el ISSEMYM.

UNIDAD
e ADMINISTRATIVA/PUESTO L IDD

1. Solicitante Solicita de manera verbal a la persona analista del Departamento de Créditos,
del crédito a largo plazo hipotecario.

2. Departamento de | Atiende a la persona solicitante, se entera de la peticion y le proporciona

Créditos/Analista informacién, la lista de documentacion soporte para la solicitud del crédito a
largo plazo hipotecario y la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario.

3. Solicitante Recibe informacion, la lista de documentos para la solicitud del crédito a largo
plazo hipotecario y solicitud del crédito a largo plazo hipotecario, se entera,
entrega los documentos requeridos y la solicitud de crédito a largo plazo
hipotecario a la persona analista del Departamento de Créditos.

4. Departamento de | Recibe la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario y la documentacion

Créditos/Analista soporte, revisa y determina:
¢La solicitud y la documentacion estan completas y correctas?
5. Departamento de | La solicitud y la documentacion no estan completas y correctas.
Créditos/Analista Le informa de manera verbal a la persona solicitante que la documentacién y la
solicitud no estan completas y correctas, le devuelve la solicitud de crédito a
largo plazo hipotecario y la documentaciéon soporte para su correccion o
complementacion.

6. Solicitante Recibe solicitud de crédito a largo plazo hipotecario y la documentacion
soporte, se entera, corrige solicitud y/o complementa documentacion y entrega
a la persona analista del Departamento de Créditos.

Se conecta con la operaciéon numero 4.
7. Departamento de | La solicitud y la documentacion si esta completa y correcta.
Créditos/Analista Informa de manera verbal a la persona solicitante la fecha probable de
respuesta a su solicitud, integra expediente con la solicitud de crédito a largo
plazo hipotecario y la documentacion soporte, y entrega el expediente a la
persona titular del Departamento de Créditos.

8. Solicitante Se entera de la fecha probable de respuesta a su solicitud del crédito a largo

plazo hipotecario y espera llamada para recibir informacion del crédito.
Se conecta con la actividad numero 19, 28 o 33 seguin sea el caso.
9. Departamento de | Recibe el expediente para el otorgamiento de crédito a largo plazo hipotecario,
Créditos/Titular lo resguarda y solicita la asignacion del monto presupuestal mediante correo

electrénico a la persona titular de la Subdireccion de Administracion Crediticia.
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

10.

Subdirecciéon de Administracion

Crediticia/Titular

Recibe correo electronico, se entera de la solicitud, ingresa a la plataforma de
administracion de créditos del ISSEMYM, captura el monto presupuestal e
informa mediante llamada telefénica a la persona titular del Departamento de
Créditos que se ha asignado el monto presupuestal para el seguimiento
correspondiente.

11.

Departamento
Créditos/Titular

de

Recibe llamada telefonica, se entera e ingresa a la plataforma de administracion
de créditos del ISSEMYM, visualiza el monto presupuestal, captura los datos
generales de la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario, digitaliza la
documentacion soporte, los incorpora en la plataforma de administracion de
créditos y obtiene la hoja de solicitud de crédito a largo plazo hipotecario y lo
integra al expediente; asimismo, se comunica mediante llamada telefénica con
la persona titular del Departamento de Control y Actualizacién Documental y
solicita el célculo de la antiguedad laboral de la persona solicitante y elabora
el oficio de solicitud de verificacion de adeudos con el Instituto de la persona
solicitante, obtiene firma de la persona titular del Departamento de Créditos,
genera copia del oficio y lo entrega a la persona titular del Departamento de
Control de Ingresos, anexa la solicitud a la documentacion soporte, la retiene y
archiva copia del oficio previo acuse de recibido.

12.

Departamento de
Actualizacion
Documental/Titular

Control vy

Recibe llamada telefénica, se entera de la solicitud y procede a realizar el
célculo de la antigliedad laboral de la persona solicitante.

Se conecta con el procedimiento inherente al calculo de la antigiiedad
laboral de la persona solicitante de crédito en el ISSEMYM.

13.

Departamento de
Actualizacion
Documental/Titular

Control vy

Una vez realizado el calculo de la antigiiedad laboral de la persona solicitante,
ingresa a la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, registra la
antigiiedad laboral de la persona solicitante e informa mediante llamada
telefénica a la persona titular del Departamento de Créditos que se realizé el
calculo solicitado.

Se conecta con la actividad nimero 16.

14.

Departamento de
Ingresos/Titular

Control de

Recibe oficio en el cual se solicita se verifique si la persona solicitante tiene
adeudos con el Instituto, en original y copia, firma de recibido en la copia del
oficio y la devuelve, se entera y procede a verificar el adeudo.

Se conecta con el procedimiento inherente a la verificacion de adeudos
de crédito de la persona solicitante en el ISSEMYM.

15.

Departamento de
Ingresos/Titular

Control de

Una vez que verificd si la persona solicitante tiene adeudos con el Instituto,
obtiene el reporte de adeudos de la persona solicitante, elabora el oficio de
verificacion de existencia de adeudos con el Instituto, lo firma, genera copia del
oficio y lo entrega a la persona titular del Departamento de Créditos y archiva
copia del oficio previo acuse de recibido.

16.

Departamento
Créditos/Titular

de

Recibe llamada telefonica y el oficio de respuesta de verificacion de existencia
de adeudos con el Instituto en original y copia, firma de recibido en la copia del
oficio y la devuelve, se entera de la antigliedad laboral y de la verificacion de la
existencia de adeudo de la persona solicitante y determina:

¢Procede la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario?

17.

Departamento
Créditos/Titular

de

No procede la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario.

Elabora el oficio en el que se informa que el crédito a largo plazo hipotecario no
es procedente, lo firma y entrega junto con el expediente a la persona analista
del Departamento de Créditos e instruye el seguimiento a la solicitud.
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UNIDAD
e ADMINISTRATIVA/PUESTO SEDED
18. | Departamento de | Recibe el oficio en el que se informan las razones por las que el crédito a largo
Créditos/Analista plazo hipotecario no es procedente, el expediente, se entera de la instruccion,
se entera, se comunica via telefénica con la persona solicitante e informa que
se debera presentar en el Departamento de Créditos, anexa el oficio al
expediente y lo retiene.

19. | Solicitante Recibe llamada telefonica, se entera, se presenta con la persona analista del
Departamento de Créditos y solicita informacién de su solicitud del crédito a
largo plazo hipotecario.

20. | Departamento de | Atiende a la persona solicitante, extrae del expediente el oficio en el que se

Créditos/Analista informan las razones por las que el crédito a largo plazo hipotecario no es
procedente, genera copia y entrega a la persona solicitante, junto con la
documentacion soporte y solicitud de crédito a largo plazo hipotecario, archiva
copia del oficio previo acuse de recibido.

21. | Solicitante Recibe el oficio en el que se informan que el crédito a largo plazo hipotecario
no es procedente en original y copia, documentacién soporte y la solicitud de
crédito a largo plazo hipotecario, se entera, firma de recibido en la copia del
oficio, la devuelve y procede conforme a sus intereses.

22. | Departamento de | Si procede la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario.

Créditos/Titular . . - . .
Le entrega expediente para el otorgamiento de crédito a largo plazo hipotecario
y el proyecto del dictamen a la persona titular de la Direccion de Prestaciones
para su seguimiento y atencion.

23. | Direccién de | Recibe expediente para el otorgamiento de crédito a largo plazo hipotecario y

Prestaciones/Titular el proyecto del dictamen, se entera y los somete a consideracién del comité de
créditos la solicitud de crédito a largo plazo hipotecario.

Se conecta con el procedimiento inherente al Comité de Créditos del H.
Consejo Directivo del ISSEMYM.

24. | Direccion de | Una vez sesionado en Comité de Créditos de H. Consejo Directivo del

Prestaciones/Titular ISSEMYM, le entrega el expediente y el dictamen por concepto del crédito a
largo plazo hipotecario a la persona titular del Departamento de Créditos.

25. | Departamento de | Recibe el expediente y el dictamen por concepto del crédito a largo plazo

Créditos/Titular hipotecario, revisa si el dictamen fue negado o aprobado y determina:
¢El dictamen del crédito a largo plazo hipotecario fue negado o aprobado?

26. | Departamento de | El dictamen del crédito a largo plazo hipotecario fue negado.

Créditos/Titul . .- . .

redrios/Tiutar Se entera que el dictamen del crédito a largo plazo hipotecario fue negado y lo
entrega junto con el expediente a la persona analista del Departamento de
Créditos e instruye comunicarse con la persona solicitante.

27. | Departamento de | Recibe el dictamen del crédito a largo plazo hipotecario y el expediente, se

Créditos/Analista entera de la instruccion, obtiene copia del dictamen la retiene y se comunica
via telefonica con la persona solicitante y le indica acudir al Departamento de
Créditos y archiva el expediente para su control.

28. | Solicitante Recibe llamada telefénica, se entera, acude y se presenta con la persona
analista del Departamento de Créditos y solicita informacion de su solicitud del
crédito a largo plazo hipotecario.
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

29.

Departamento de
Créditos/Analista

Atiende a la persona solicitante, extrae el dictamen en original y copia; se lo
estrega y solicita firmar de recibido en la copia y archiva copia del dictamen
previo acuse de recibido.

30.

Solicitante

Recibe el dictamen del crédito a largo plazo hipotecario en original y copia, firma
de recibido en la copia del oficio y devuelve, se entera que el crédito hipotecario
fue negado y procede conforme a sus intereses.

31.

Departamento de
Créditos/Titular

El dictamen del crédito a largo plazo hipotecario fue aprobado.

Se entera que el dictamen del crédito a largo plazo hipotecario fue aprobado y
lo entrega a la persona analista del Departamento de Control de Cartera e
instruye comunicarse con la persona solicitante y retiene el expediente.

32.

Departamento de Control de
Cartera/Analista

Recibe dictamen del crédito a largo plazo hipotecario que fue aprobado, se
entera, informa mediante llamada telefénica o por correo electrénico a la
persona solicitante que debera presentarse en el Departamento de Control de
Cartera.

33.

Solicitante

Recibe llamada telefénica o correo electrénico, se entera y se presenta con la
persona analista del Departamento de Control de Cartera y solicita informacion
del crédito a largo plazo hipotecario.

34.

Departamento de Control de
Cartera/Analista

Atiende a la persona solicitante, extrae el dictamen en original y copia; lo
entrega y solicita firmar de recibido en la copia e informa que debera designar
a un Notario Publico para constituir el contrato de mutuo con interés y garantia
hipotecaria a favor del Instituto, asi como el plazo para realizarlo y archiva copia
del dictamen previo acuse de recibido.

35.

Solicitante

Recibe el dictamen mediante el cual se informa que el crédito hipotecario fue
aprobado en original y copia, firma de recibido en la copia del oficio y devuelve,
se entera que debera designar a un notario publico para constituir el contrato
de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del Instituto y el plazo para
realizar esté tramite resguarda, se retira y procede a designar un notario.

36.

Solicitante

Una vez designado al notario publico, elabora escrito con la informacién del
notario publico para constituir el contrato de mutuo con interés y garantia
hipotecaria a favor del Instituto y entrega a la persona titular del Departamento
de Control de Cartera.

37.

Departamento de Control de
Cartera/Titular

Recibe el escrito de designacion del notario publico para constituir el contrato
de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del Instituto, se entera, lo
retiene, elabora oficio para solicitar la elaboracién de la instruccién notarial,
obtiene firma de la persona titular de la Coordinacién de Prestaciones y
Seguridad Social, genera copia del oficio, lo entrega junto con el expediente a
la persona titular de la Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género y
archiva copia del oficio enviado y del escrito previo acuse de recibido.

38.

Unidad Juridica Consultiva y
de Igualdad de
Género/Titular

Recibe el oficio en el que se solicita la elaboracién de la instruccion notarial en
original y copia, el expediente, se entera, firma de recibido en la copia del oficio
y la devuelve, elabora el oficio con la instruccion notarial para solicitar el
proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del
ISSEMYM, lo firmay lo entrega a la persona titular del Departamento de Control
de Cartera, retiene el expediente y archiva el oficio recibido.

39.

Departamento de Control de
Cartera/Titular

Recibe el oficio con la instruccién notarial, obtiene copia e informa mediante
llamada telefénica a la persona solicitante que debera presentarse en el
Departamento de Control de Cartera.
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ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

40.

Solicitante

Recibe llamada telefénica, se entera, acude con la persona titular del
Departamento de Control de Cartera y solicita el oficio de instrucciéon notarial
en el que se solicita el proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia
hipotecaria a favor del ISSEMYM.

41.

Departamento de Control de
Cartera/Titular

Atiende a la persona solicitante, le entrega oficio de instruccion notarial en el
que se solicita el proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia
hipotecaria a favor del ISSEMYM, en original y copia e indica que debera
entregarlo a la persona titular de la Notaria Publica, archiva copia del oficio
previo acuse de recibido.

42.

Solicitante

Recibe oficio de instruccion notarial en el que se solicita el proyecto del contrato
de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM en original y
copia, firma de recibido en la copia y la devuelve, se entera, se retira y acude
con la persona titular de la Notaria Publica y le entrega el oficio con la
instruccién notarial.

43.

Notaria Publica/Titular

Recibe el oficio de instruccion notarial en el que se solicita el proyecto del
contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM, se
entera, elabora el proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia
hipotecaria a favor del ISSEMYM, lo envia mediate correo electronico a la
persona titular de la Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género y
archiva el oficio recibido.

44.

Unidad Juridica Consultiva y
de Igualdad de Género del
ISSEMYM/Titular

Recibe mediante correo electronico el proyecto del contrato de mutuo con
interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM, lo revisa junto con el
personal de la Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social y determina:

¢El proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a
favor del ISSEMYM es correcto?

45.

Unidad Juridica Consultiva y
de Igualdad de
Género/Titular

El proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a
favor del ISSEMYM no es correcto.

Realiza las observaciones al proyecto del contrato de mutuo con interés y
garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM, y lo envia por correo electrénico a
la persona titular de la Notaria Publica para su correccion.

46.

Notaria Publica/Titular

Recibe por correo electrénico el proyecto del contrato de mutuo con interés y
garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM con observaciones, lo corrige y
devuelve por la misma via a la persona titular de la Unidad Juridica Consultiva
y de Igualdad de Género.

Se conecta con la actividad nimero 53.

47.

Unidad Juridica Consultiva y
de Igualdad de
Género/Titular

El proyecto del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a
favor del ISSEMYM si es correcto.

Informa mediante llamada telefénica a la persona titular de la Coordinacién de
Prestaciones y Seguridad Social, a la persona titular de la Notaria Publica y a
la persona solicitante, el lugar, la fecha y la hora programada para formalizar el
contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM,
envia por correo electrénico el proyecto del contrato de mutuo con interés y
garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM. a la persona titular del
Departamento de Control de Cartera, retiene el proyecto y espera la fecha.

Se conecta con la actividad nimero 54.
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48. Coordinacion de | Recibe llamada telefénica, se entera de la fecha programada para formalizar el
Prestaciones y Seguridad | contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM vy
Social/Titular espera fecha.

Se conecta con la actividad niumero 51.

49. Solicitante Recibe llamada telefénica, se entera de la fecha programada para formalizar el
contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM vy
espera fecha.

Se conecta con la actividad namero 52.

50. Notaria Publica/Titular Recibe llamada telefonica, se entera de la fecha programada para formalizar el
contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM y
espera fecha.

Se conecta con la actividad nimero 53.

51. Coordinacion de | En la fecha programada se presenta en la Unidad Juridica Consultiva y de
Prestaciones y Seguridad | Igualdad de Género para formalizar el contrato de mutuo con interés y garantia
Social/Titular hipotecaria a favor del ISSEMYM.

52. Solicitante En la fecha programada se presenta en la Unidad Juridica Consultiva y de
Igualdad de Género, para formalizar el contrato de mutuo con interés y garantia
hipotecaria a favor del ISSEMYM.

53. Notaria Publica/Titular En la fecha programada se presenta en la Unidad Juridica Consultiva y de
Igualdad de Género, para formalizar el contrato de mutuo con interés y garantia
hipotecaria a favor del ISSEMYM.

54. Unidad Juridica Consultivay | En la fecha programada recibe a la persona titular de la Coordinacion de
de Igualdad de | Prestaciones y Seguridad Social, a la persona titular de la notaria publicay a la
Género/Titular persona solicitante y procede a dar lectura al proyecto del contrato de mutuo

con interés y garantia hipotecaria a favor del ISSEMYM, recaba las firmas de
los asistentes, genera las copias correspondientes y entrega Contrato original
a la persona titular de la Notaria Publica.

Copia del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del
ISSEMYM, a la persona solicitante e informa que debera acudir al
Departamento de Control de Pagos para el otorgamiento del cheque del crédito
a largo plazo hipotecario autorizad.

Copia del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor del
ISSEMYM, a la persona titular de la Coordinacion de Prestaciones y Seguridad
Social. Anexa una copia al expediente y lo envia a la persona titular del
Departamento de Control de Cartera.

Archiva copia del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor
del ISSEMYM previo acuse de recibido.

55. Coord|n.a0|on . de Recibe copia del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor
Prestaciones y Seguridad 4

S del ISSEMYM, lo resguarda para su control y se retira.
Social/Titular

6. Notaria Publica/Titular Recibe original del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor

del ISSEMYM, lo resguarda para su control y se retira.
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No.

UNIDAD

ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

57.

Solicitante

Recibe copia del contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria a favor
del ISSEMYM, lo resguarda para su control, se retira y espera cheque.

Se conecta con la actividad nimero 61.

58.

Departamento de Control de
Cartera/Titular

Recibe el expediente, copia del contrato de mutuo con interés y garantia
hipotecaria a favor del ISSEMYM, se entera, firma de recibido en la copia y la
devuelve, obtiene la solicitud de pago y la suficiencia presupuestal, los anexa
al expediente y entrega a la persona titular del Departamento de Control de
Pagos, obtiene acuse de recibido en copia de la solicitud de pago y archiva
junto con el contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria.

50.

Departamento de Control de
Pagos/Titular

Recibe solicitud de pago y suficiencia presupuestal en original y copia de la
documentacion soporte, firma en la copia y la devuelve, se entera y procede a
la emisién del cheque por concepto de crédito a largo plazo hipotecario.

Se conecta con el procedimiento inherente a la elaboracion de cheques
para el pago de obligaciones y compromisos del ISSEMYM.

60.

Departamento de Control de
Pagos/Titular

Una vez emitido el cheque por concepto de crédito a largo plazo hipotecario,
atiende a la persona solicitante, genera copia del cheque, entrega cheque en
original y copia solicita en la copia el nombre y la firma del solicitante, archiva
copia del cheque previo acuse de recibido.

61.

Solicitante

Recibe el cheque por concepto del otorgamiento del crédito a largo plazo
hipotecario en original y copia, firma de recibido en la copia, la devuelve a la
persona titular del Departamento de Control de Pagos, se retira y procede
conforme a sus intereses.

62.

Departamento de Control de
Pagos/Titular

Una vez entregado el cheque, realiza llamada telefénica a la persona titular de
la Unidad Juridica y Consultiva e Igualdad de Género y a la persona titular del
Departamento de Control de Cartera e informa que se le entreg6 el cheque por
concepto del otorgamiento del crédito a largo plazo hipotecario.

63.

Unidad Juridica y Consultiva
e Igualdad de Género/Titular

Recibe llamada telefonica, se entera de la entrega del cheque por concepto del
otorgamiento del crédito a largo plazo hipotecario y concluye su participacion.

64.

Departamento de Control de
Cartera/Titular

Recibe llamada telefonica, se entera de la entrega del cheque, elabora oficio
de solicitud del descuento via nédmina por concepto del crédito a largo plazo
hipotecario y oficio de solicitud de los registros contables, firma los oficios,
obtiene copias y entrega a la persona titular del Departamento de Control de
Ingresos y a la persona titular del Departamento de Contabilidad, archiva copias
previo acuse de recibido.

65.

Departamento de Control de
Ingresos/Titular

Recibe el oficio de solicitud del descuento via némina por concepto del crédito
a largo plazo hipotecario en original y copia, se entera, firma de recibido en la
copia del oficio, devuelve y procede a realizar la recuperacion del crédito
otorgado.

Se conecta con el procedimiento inherente a la recuperacién de créditos
otorgados en el ISSEMYM.

66.

Departamento de
Contabilidad/Titular

Recibe el oficio de solicitud de los registros contables en original y copia, firma
de recibido en la copia del oficio, devuelve y procede a realizar el registro
contable.

Se conecta con el procedimiento inherente a los registros contables del
ISSEMYM.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A LARGO PLAZO HIPOTECARIOEN EL ISSEMYM.

SOLIGTANTE

DEPARTAMENTO DE
CREDITOS/ANAL ISTA

DEPARTAMENTO DE
CREDITOS/TITULAR

SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION
CREDITICA/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y ACTUALIZACION
DOCUMENTAL/TITULAR

DEPARTAMENTO DE CONTROL
DE INGRESOS/TITULAR

DIRECCION DE
PRESTACIONES/TITULAR

SOLICITA INFORMACION
PARA  EL CREDITO A
LARGO

HIPOTECARIO.

@:

PROPORCIONA LISTA DE
DOCUMENTACION
SOPORTE PARA LA
SOLICITUD DEL CREDITO.

RECIBE LISTA, SE ENTERA,
ENTREGA LOS DOCUMENTOS

REQUERIDOS, EN SU CASO,
SE RETIRA.

(1)
RECIBE SOLICTUD Y LA

REVISA

DOCUMENTACION
Y DETERMINA

6 & INFORMA QUE LA
DOCUMENTACION Y
RECIBE  SOLICITUD DE| |[SOLICITUD NO ESTAN
CREDITO Y A | || cOMPLETAS Y
DOCUMENTACION st | || correcTAs, LA
ENTERA, CORRIGE, | || DEVUELVE.
COMPLEMENTA
ENTREGA.
INFORMA FECHA
B PROBABLE DE RESPUESTA

SE ENTERA DE LA FECHA
PROBABLE DE
RESPUESTA A suU
SOLICITUD DE CREDITO A
LARGO PLAZO
HIPOTECARIO Y ESPERA
RESPUESTA.

A SU SOLICITUD, INTEGRA

EXPEDIENTE CON LA
SOLICITUD DE CREDITO A
LARGO PLAZO
HIPOTECARIO Y

DOCUMENTACION
SOPORTE Y ENTREGA EL
EXPEDIENTE.

~Q
Ll )

RECIBE EXPEDIENTE PARA
EL OTORGAMENTO DE
CREDITO A LARGO PLAZO
HIPOTECARIO, Lo
RESGUARDA Y SOLICITA
ASIGNACION DEL MONTO

~®

INGRESA A LA

PRESUPUESTAL. PLATAFORMA DE
ADMINISTRACION DE

-— CREDITOS DEL ISSEMYM,

o CAPTURA EL  MONTO
PRESUPUESTAL, E

INGRESA A LA|||INFORMA QUE SE HA
PLATAFORMA DE|| | ASGNADO "EL MONTO
ADMINISTRACION DE || | PRESUPUESTAL PARA EL

CREDITOS, CAPTURA LOS
DATOS GENERALES DE LA

SOLICITUD, OBTIENE LA
SOLICITUD DE CREDITO Y
Lo INTEGRA AL
EXPEDIENTE; SOLICITA
CALCULO DI LA
ANTIGUEDAD LABORAL Y
ELABORA OFICIO DE
SOLICITUD DE
VERIFICA CION DE

ADEUDOS LOS ENTREGA.
ARCHIVA COPIA DEL
OFICIO PREVIO ACQUSE DE
RECIBIDO.

SEGUIMIENTO
CORRESPOND ENTE.

»(12)

REALIZA EL CALCULO DE
LA ANTIGUEDA D LABORAL
DE LA PERSONA
SOLICITANTE.

PROCED MENTO
INHERENTE AL CALCULO
DE LA ANTIGUEDAD
LABORAL DE LA O DEL
SOLICITANTE DE
CREDITO EN EL ISSEMYM

REALIZADO CALQULO Y LO
REGISTRA EN LA

PLATAFORMA.
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PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A LARGO PLAZO HIPOTECARIOEN EL ISSEMYM.
SUBDIRECOION DE )
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE , DEPARTAMENTO DE | DEPARTAMENTO DE CONTROL DIRECCION DE
SOLIGTANTE ! > ADMINISTRACON CONTROL Y ACTUALIZACION
CREDITOS/ANALISTA CREDITOS/TITULAR CREDITIGAMTITULAR O o UALIZ ACK DE INGRESOS/TITULAR PRESTACIONES/TITULAR
RECIBE  OFICIO  DE
VERIFICAR ADEUDOS DEL
SOLICITANTE ~ CON  EL
INSTITUTO Y PROCEDE A
VERIFICAR EL ADEUDO.
PROCED MENTO
INHERENTE A LA
VERFICACION
ADEUDOS DE CREDITO
oE o om
SOUICTANTE  EN &
is
OBTIENE REPORTE  DE|
ADEUDOS, ELABORA EL
@ OFICIO DE VERIFICACION
DE  EXISTENCIA  DE
(. - ADEUDOS CON EL
INSTITUTO, LO  FIRMA,
GENERA COPIA Y LO
® ENTREGA Y ARCHIVA .
RECIBE  OFICIO  DE
RESPUESTA, SE ENTERA DE
LA ANTIGUEDAD LABORAL
Y DE LA VERIFICACION DE
ADEUDO Y DETERMINA:
_ ELABORA OFICIO EN EL
@* QUE SE INFORMAN LAS
RAZONES POR LAS QUE
RECIBE OFICIO EN EL QUE|[|E- CREDITO A LARGO
e INFoRMAN  ias|||Pcazo HIPOTECARIO NO
RAZONES POR LAS QUE EL || |ES =~ PROCEDENTE, = LO
CREDITO A LARGO PLAZO || |FIRMA Y ENTREGA JUNTO
HIPOTECARIO  NO  Es[[|GQN_EL EXPEDIENTE E
PROCEDENTE, EL || | INSTRUYE EL
EXPEDIENTE, SE ENTERA DE| | | SEGUIMIENTO A LA
LA INSTRUCCION, INFORMA | | LSQLICITUD
QUE SE DEBERA
PRESENTAR  EN  EL
DEPARTAMENTO DE
CREDITOS, ANEXA EL
SE ENTERA, ACUDE ~ Y|||OFICIO AL EXPEDIENTE Y
souicita  INFORMACION || [ Lo RemENE
DE_SU SOLICITUD DEL
CREDITO A LARGO PLAZO
>
HIPOTECARIO. >0
EXTRAE DEL EXPEDIENTE
@% EL OFICIO EN EL QUE SE
INFORMAN LAS RAZONES @4_
RECIBE OFICIo EN EL QUE | || 7OR 1AS, QUE & Ci%’gg
SE_INFORMAN  LASH||iypoTECARIO NO  ES
RAZONES POR Las QUE|[|HeoTECARIO o Eo| | [EnTREGA EXPEDIENTE
EL crepmo A LARGO ||[FROSE con GA[]|PARA EL_ OTORGAMIENTO
PLAZO HIPOTECARIO NO ||| 5o cumeNTACION DE ~CREDITO Y EL
ES  PROCEDENTE, LA PROYECTO DEL DICTAMEN
DOCUMENTACION SOPORTE Y  SOLIATUD,[||pARA SU SEGUIMIENTO Y e
ARCHIVA  coPiA  DEL ||| ATENCION.
SOPORTE Y LA SOLICITUD ||| GRicio PREVIO AGUSE DE OTORGAMIENTO
DE CREDITO A LARGO || RESain0 CREDITO Y
PLAZO HIPOTECARIO, : PROYECTO
FIRMA DERECIBIDO EN LA DICTAMEN, SE ENTERA Y
COPIA DEL OFICIO Y LA OMETE A
DEVUELVE, SE ENTERA Y :
PROCEDE A REINICIAR SU
SOLICITUD.
PROCEDWENTO
INHERENTE AL COMITE
DE CREDITOS DEL H
/ CONSEJO  DIRECTIVO
DEL IsSEMYM
SECCIONADO EL COMTE]
DE  CREDITOS,  LE
ENTREGA EL
EXPEDIENTE Y  EL
DICTAMEN POR
CONCEPTO DE CREDITO.
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A LARGO PLAZO HIPOTECARIOEN EL ISSEMYM.

SOLIGTANTE

DEPARTAMENTO DE
CREDITOS/ANALISTA

DEPARTAMENTO DE
CREDITOS/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE CARTERA/
ANALISTA

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE CARTERA/
TITULAR

UNDAD JURIDICA Y DE
IGUALDAD DE GENERO/
TITULAR

DIRECCION DE
PRESTACIONES/TITULAR

o=

SOLICITAI INFORMACION
DEL CREDITO A LARGO
PLAZO HIPOTECARIO.

®

RECIBE EL EXPEDIENTE, EL
DICTAMEN LO REVISA Y
DETERMINA:

RECIBE  DICTAMEN Y
EXPEDIENTE Y LE INDICA
AL
DE
CREDITOS Y ARCHIVA EL

EXPEDIENTE.

RECIBE OFICIO MEDIANTE
EL QUAL SE INFORMA QUE

EXTRAE EL DICTAMEN LO
ENTREGA Y SOLICITA
FIRMA  DE RECIBIDO Y
ARCHIVA  COPIA  PREVIO
ACUSE DE RECIBIDO.

EL CREDITO HIPOTECARIO
FUE NEGADO, EL
DICTAMEN DEL CREDITO,
FIRMA LA DEVUELVE, EN
SU CASO, PROCEDE A
REINICIARSU SOLICITUD.

L

SE ENTERA QUE EL
DICTAMEN NO F
APROBADO Y
ENTREGA
EXPEDIENTE.

cc
O m

@4_

SE  ENTERA QUE EL

DICTAMEN FUE APROBADO
Y LO ENTREGA JUNTO CON

{32

EL EXPEDIENTE.

RECIBE DICTAMEN Y
EXPEDIENTE Y LE INDICA
ACUDIR AL

( )4
33

SOLICITA  INFORMACION
DE SU SOLICITUD DEL

DEPARTAMENTO DE
CREDITOS Y ARCHIVA EL
EXPEDIENTE.

CREDITO A LARGO PLAZO
HIPOTECARIO.

»(34)

EXTRAE EL DICTAMEN LO
ENTREGA Y SOLICITA
FIRMA DE RECIBIDO Y|

(30

RECIBE DICTAMEN
APROBADO, SE ENTERA
QUE DEBERA DESIGNAR A
UN NOTARO PUBLICO
PARA  CONSTITUIR EL
CONTRATO DE MUTUO
CON INTERES Y GARANTIA
HIPOTECARIA.

DESIGNADO AL NOTARIO

ARCHIVA  COPIA  PREVIO
ACUSE DE RECIBIDO.

PUBLCO, ELABORA UN
ESCRITO CON LA
INFORMACION DEL
NOTARO PUBLICO PARA
CONSTITUIR EL CONTRATO
DE MUTUO CON INTERES Y
GARANTIA HIPOTECARIA A
FAVOR DEL INSTITUTO Y
ENTREGA.

;()
37

RECIBE ESCRTO DE|
DESIGNA CION DEL

NOTARO PUBLICO,
ELABORA OFIO  PARA
SOLICITAR LA ELABORACION

LA INSTRUCCION|
NOTARAL, LO ENTREGA|
JUNTO CON EL EXPEDIENTE]
Y ARCHIVA COPIA DEL OFICO
ENVIADO Y DEL ESCRITO

»
38,

PREVIO ACUSE DE RECIBIDO.

(39):

RECIBE OFICIO CON LA

<
40/

SOUCITA OFICIO DE
INSTRUCCION NOTARIAL A

INSTRUCOION ~ NOTARIAL,
OBTIENE COPIA E INFORMA
QUE DEBERA PRESENTARSE
EN EL DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE CARTERA.

FAVOR DEL ISSEMYM.

RECIBE OFICIO EN EL QUE SE
SOLICITA LA ELABORACION
DE LA INSTRUCCION
NOTARAL EL EXPEDIENTE,
SE ENTERA, FIRMA DE
RECIBIDO, ELABORA EL
OFICIO CON LAINSTRUCCION
NOTARAL PARA SOLIGTAR
EL PROYECTO DEL
CONTRATO DE MUTUO CON
INTERES Y  GARANTIA
HIPOTECARIA A FAVOR DEL
ISSEMYM, LO FIRMA Y LO
ENTREGA  RETEENE  EL
EXPEDENTE Y ARCHIVA EL
OFICIO.
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CCXVII No. 116

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A LARGO PLAZO HIPOTECARIO EN EL ISSEMYM.

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE UNDAD JURIDICA Y DE A
DEPARTAMENTO DE DIRECCION DE
SOLIQTANTE CREDITOS/ANALISTA NOTARIA PUBLICATITULAR CONTROL DE CARTERA/ CONTROL DE CARTERA/ IGUALDAD DE GENERO/ PRESTACIONES/TITULAR
STA TITULAR TITULAR

ATENDE, ENTREGA OFICIO|

o) DE INSTRUCCION NOTARAL

EN EL QUE SE SOLICITA EL|

PROYECTO DEL CONTRATO

RECIBE ) OFICIO DE DE MUTUO CON INTERES Y
INSTRUCCION NOTARIAL EN GARANTIA HPOTECARA A
EL QUE SE SOLIOTA EL FAVOR DEL ISSEMYM, EN
PROYECTO DEL CONTRATO ORIGINAL Y COPIA Y LE
DE MUWO CON INTERES Y INDICA QUE DEBERA
GARANTIA HIPOTECARIA A ENTREGARLO A LA O AL
FAVOR DEL ISSEMYM, - 43, TITULAR DE LA NOTARIA|
FIRMA DE RECIBIDO, PUBLICA, ARCHIVA COPIA

DEVUELVE, SE ENTERA, SE
RETIRA Y ENTREGA EL
OFICIO CON LA
INSTRUCCION NOTARIAL.

RECIBE OFICIO DE
INSTRUCCION NOTARAL EN
EL QUE SE SOUCITA EL
PROYECTO DEL CONTRATO
DE MUTUO CON INTERES Y
GARANTIA HPOTECARA A
FAVOR ~ DEL  ISSEMYM,
ELABORA EL PROYECTO DEL
CONTRATO DE MUTUO CON
INTERES Y  GARANTIA
HIPOTECARIA A FAVOR DEL
ISSEMYM, LO ENVIA Y
ARCHIVA.

DEL OFICIO PREVIO ACUSE
DE RECIBIDO.

»
44,

RECIBE PROYECTO  DEL|
CONTRATO DE MUTUO CON
INTERES Y GARANTIA
HIPOTECARIA A FAVOR DEL|
ISSEMYM, LO REVISA Y|
DETERMINA:

EL PROVECTO DE

@

RECIBE EL PROYECTO DEL
CONTRATO DE MUTUO CON
INTERES Y GARANTIA
HIPOTECARIA A FAVOR DEL
ISSEMYM, CON
OBSERVACIONES, LO
CORRIGE Y DEVUELVE POR
LAMISMA VIA.

REAUZA LAS
OBSERVACIONES AL
PROYECTO Y LO ENVIA

PARA SU CORRECCION.

INFORMA  EL LUGAR, LA
FECHA Y LA HORA|
PROGRAMADA PARA|
FORMALIZAR EL CONTRATO
DE MUTUO CON INTERES Y|
GARANTIA HPOTECARA Al
FAVOR DEL ISSEMYM, ENVIA|
EL PROYECTO DEL |
CONTRATO DE MUTUO CON|
INTERES Y GARANTIA|
HIPOTECARIA A FAVOR DEL|
ISSEMYM, A LA O AL TITULAR|
DEL DEPARTAMENTO  DE]
CONTROL DE  CARTERA,
RETIENE EL PROYECTO Y|
ESPERA LA FECHA.

Oh

SE ENTERA DE LA FECHA
PROGRAMADA PARA
FORMALIZAR EL CONTRATO
DE MUTUO CON INTERES Y
GARANTIA HPOTECARA A
FAVOR DEL ISSEMYM Y
ESPERAFECHA.

_

-
49/

SE ENTERA DE LA FECHA
PARA  FORMALIZAR  EL
CONTRATO DE MUTUO CON
INTERES Y  GARANTIA
HIPOTECARIA A FAVOR DEL
ISSEMYM Y ESPERA
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PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A LARGO PLAZO HIPOTECARIOEN EL ISSEMYM.

SOLICTANTE

COORDINACION DE
PRESTACIONES Y
SEGURIDAD SOCIAL/TITULAR

NOTARIA PUBLICA /
TITULAR

SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION
CREDITICA/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE CARTERA/
TITULAR

UNIDAD JURIDICA Y DE
IGUALDAD DE GENERO/
TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE PAGOS/
TITULAR

SE_PRESENTA EN I[A
UNIDAD JURIDICA
CONSULTIVA Y DE
IGUALDAD DE GENERO
PARA FORMAUZAR EL
CONTRATO DE MUTUO CON
INTERES Y  GARANTAA
HIPOTECARIA A FAVOR DEL
ISSEMYM.

oV

EN LA FECHA PROGRAMADA
SE PRESENTA EN LA UNIDAD
JURIDICA CONSULTIVA Y DE
IGUALDAD DE GENERO PARA
FORMALIZAR EL CONTRATO
DE MUTUO CON INTERES Y
GARANTIA HPOTECARA A
FAVOR DEL ISSEMYM.

SE ENTERA DE LA FECHA
PROGRAMADA PARA
FORMALIZAR EL CONTRATO
DE MUTUO CON INTERES Y
GARANTIA HPOTECARA A
FAVOR DEL ISSEMYM Y
ESPERAFECHA.

1=

EN LA FECHA PROGRAMADA
SE PRESENTA EN LA UNIDAD
JURIDICA CONSULTIVA Y DE
IGUALDAD DE GENERO PARA
FORMALIZAR EL CONTRATO
DE MUTUO CON INTERES Y
GARANTIA HPOTECARA A
FAVOR DEL ISSEMYM.

> .)

EN LA FECHA PROGRAMADA
RECIBE PROCEDE A DAR
LECTURA AL PROYECTO DEL
CONTRATO DE MUTUO CON
INTERES Y  GARANTIA
HIPOTECARIA A FAVOR DEL
ISSEMYM, ~ RECABA  LAS
FIRMAS DE LOS ASISTENTES,
GENERA  LAS  COPIAS
ENTREGA EL ORIGINAL E
INFORMA  QUE  DEBERA
ACUDIR AL DEPARTAMENTO
DE CONTROL DE PAGOS
PARA EL OTORGAMENTO
DEL CREDITO A LARGO
PLAZO HPOTECARIO
AUTORIZADO.

(55)<

RECIBE COPIA DEL
CONTRATO DE MUTUO CON
INTERES Y GARANTIA
HIPOTECARIA A FAVOR DEL
ISSEMYM, LO RESGUARDA
PARA SU CONTROL Y SE
RETIRA.

I

-
56/

RECIBE ORIGINAL DEL
CONTRATO DE MUTUO CON
INTERES Y GARANTIA
HIPOTECARIA A FAVOR DEL
ISSEMYM, LO RESGUARDA
PARA SU CONTROL Y SE
RETIRA.

-

-t
ST %

RECIBE EL OONTRATO DE
MUTUO CON INTERES Y
GARANTIA HIPOTECARIA, SE
ENTERAY ESPERA.

L
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Tomo: CCXVII No.

116

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE CREDITOS A LARGO PLAZO HIPOTECARIOEN EL ISSEMYM.
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE UNDAD JURIDICA Y DE DEPARTAMENTO DE
SOLIQTANTE skl CONTROL DE INGRESOS/ A o e CONTROL DE CARTERA/ |GUALDAD DE GENERO/ CONTROL DE PAGOS/
TITULAR TITULAR TITULAR TITULAR
RECIBE EL EXPEDIENTE >
COPIA DEL CONTRATO DE '@
MUTUO CON NTERES Y|
GARANTIA HPOTECARA A RECIBE EL CONTRATO DE
FAVOR ~ DEL  ISSEMYM, MUTUO CON INTERES Y
OBTIENE LA SOLIOTUD DE GARANTIA HIPOTECARIA A
PAGO Y LA SUFIQENCIA FAVOR DEL ISSEMYM, LO|
PRESUPUESTA Y ENTREGA. RESGUARDA PARA  SU
CONTROLY SERETIRA
J——
PROCEDMENTO
INHERENTE A LA
ELABORACION DE
CHEQUES PARA ELPAGO
DE OBLIGACIONES Y
COMPROMISOS DEL|
ISSEMYM.
e UNA VEZ EMTDO EL
« CHEQUE_POR CONCEPTO
DE CREDITO A LARGO
oo TEQUE FoR PLAZO HIPOTECARIO,
GENERA ENTREGA
OTORGAMENTO DEL

CREDITO A LARGO PLAZO
HIPOTECARIO FIRMA DE
RECIBIDO LA DEVUELVE Y

CHEQUE, LO SOLIATA EN
LA COPIA EL NOMBRE Y LA
FIRMA ARCHIVA COPIA.

SE RETIRA Y PROCEDE
HACER USO DEL RECURSO.

INFORMA LA ENTREGA EL
CHEQUE DEL CREDITO.

Q= |

SE ENTERA DE LA ENTREGA|
DEL CHEQUE Y CONCLUYE
SU PARTICIPACION.

J

@‘

SE ENTERA DE LA ENTREGA
DEL CHEQUE, ELABORA
OFICIO DE SOLICITUD DEL
DESCUENTO VIA NOMINA Y|
OFICIO DE SOLIQTUD DE
REGISTROS
FIRVA Y|

CONTABLES,
ENTREGA.

-t
85/

RECIBE OFICIO DE
SOUCITUD DEL DESCUENTO|
VIA NOMINA POR CONCEPTO
DEL CREDITO, PROCEDE A
REAUZAR LA
RECUPERACION DEL
CREDITO OTORGADO.

PROCEDMENTO
INHERENTE A LA
RECUPERACION POR
CONGEPTO DE  CREDITOS
OTORGADOS ~ EN  EL
ISSEMYM.

@

OFICIO DE
LOS

RECIBE
SOUCITUD
REGISTROS CONTABLES Y
PROCEDE A REALIZAR EL
REGISTRO CONT ABLE.

]

PROCEDIMIENTO
NHERENTE A LA
REALIZACION DE LOS
REGISTROS CONTABLES
EN ELISSEMYM

FIN
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MEDICION:
Indicador para medir la eficacia en el otorgamiento de créditos a largo plazo hipotecarios.

Numero mensual de créditos otorgados a largo
plazo hipotecarios _ Porcentaje mensual de créditos
- — - X100 = . :
Numero mensual de solicitudes de créditos a largo plazo hipotecarios otorgados.
largo plazo hipotecarios

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

La solicitud de crédito a largo plazo hipotecario y la documentacion para la autorizacion de los créditos en el Instituto, queda
registrada y resguardada en la plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- NoAplica.

Edicion: Segunda

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION Fecha:  Mayo de 2024
DE ADMINISTRACION CREDITICIA DEL ISSEMYM Codigo. 207C0401510100L7 4

Péagina:

PROCEDIMIENTO: CANCELACION DE LA HIPOTECA DERIVADA DE UN CREDITO OTORGADO Y LIQUIDADO EN EL
ISSEMYM.

OBJETIVO:

Expedir un documento que demuestra que el inmueble hipotecado no tiene ningin gravamen, mediante la cancelacion de la
hipoteca en el ISSEMYM.

ALCANCE:

Aplica al personal adscrito al Departamento de Control de Cartera encargado de realizar la cancelacién de la hipoteca en el
ISSEMYM, asi como a las personas servidoras publicas y pensionadas que solicitan la cancelacion de la hipoteca.

REFERENCIAS:

- Cadigo Civil del Estado de México, Libro Séptimo, Tercera Parte, Titulo Decimoquinto, Capitulo |, Articulo 7.1097,
Capitulo Il, Articulo 7.1131, Capitulo 1V, Articulo 7.1145, Fraccién Il, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de
diciembre del 2007, reformas y adiciones.

- Reglamento de Prestaciones del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Titulo Quinto,
Capitulo |, Articulo 168, Seccion Tercera, Articulos 185y 187 al 199. Gaceta del Gobierno, 3 de julio de 2009, reformas
y adiciones.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Apartado VII.
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510100L Subdireccion de Administracion Crediticia,
207C0401510102L Departamento de Control de Cartera, Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021,
reformas y adiciones.

RESPONSABILIDADES:

La Subdireccion de Administracion Crediticia, a través del Departamento de Control de Cartera es la unidad administrativa
responsable de atender las solicitudes para la cancelacién de la hipoteca en el ISSEMYM derivado del otorgamiento de un
crédito hipotecario liquidado.

La persona titular de la Coordinacion de Administraciéon y Finanzas debera:

- Instruir a la persona titular del Departamento de Control de Ingresos, verificar el estado en el que se encuentra el crédito
hipotecario.

- Firmar el oficio en el que se informa la liquidacion del crédito y proporcionarlo junto con el expediente a la persona titular
de la Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social.
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La persona titular de la Coordinacién de Prestaciones y Seguridad Social debera:

- Registrar en control interno el oficio en el que se informa la liquidacién del crédito.

- Presentarse en la fecha indicada para formalizar la cancelacion de la hipoteca en la Unidad Juridica Consultiva y de
Igualdad de Género.

- Firmar el escrito de la cancelacién de la hipoteca en original y resguardar la copia para su control.

La persona titular de la Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género debera:

- Elaborar el oficio de instruccion notarial para solicitar la cancelacién de la hipoteca en el ISSEMYM.

- Revisar el proyecto de la cancelacion de la hipoteca en el ISSEMYM en conjunto con el personal de la Coordinacion
de Prestaciones y Seguridad Social.

- Realizar, en su caso, observaciones al proyecto y solicitar la correccion mediante correo electronico a la persona
titular de la Notaria Publica.

- Informar mediante llamada telefénica a la persona titular de la Coordinacién de Prestaciones y Seguridad Social, a
la persona titular de la Notaria Publica y a la persona solicitante, el lugar, la fecha y la hora programada para formalizar
la cancelacion de la hipoteca en el ISSEMYM.

- Recabar las firmas de la persona titular de la Notaria Publica de la persona titular de la Coordinacién de Prestaciones
y Seguridad Social y de la persona solicitante en el escrito de la cancelacion de la hipoteca.

- Enviar expediente y copia del escrito de la cancelacion de la hipoteca a la persona titular del Departamento de Control
de Cartera.

La persona titular del Departamento de Control de Ingresos debera:

- Ingresar al sistema de créditos otorgados y verificar que el crédito de la persona solicitante se encuentre liquidado o,
en su caso, informar a la persona solicitante que existe adeudo con el ISSEMYM.

- Elaborar oficio mediante el cual informa que la persona solicitante cuenta con adeudo por concepto de crédito
hipotecario.

- Elaborar el oficio en el que se informa la liquidacion del crédito hipotecario de la persona solicitante y entregar junto
con el expediente a la persona titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas.

La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera:

- Resguardar el expediente que contiene el escrito de la cancelacién de la hipoteca, en la carpeta de hipotecas
canceladas.

- Informar mediante oficio que la persona solicitante cuenta con adeudo por concepto de crédito hipotecario a la
persona analista del Departamento de Control de Cartera.

La persona analista del Departamento de Control de Cartera debera:

- Proporcionar a la persona solicitante la lista de la documentacion soporte para el tramite de la cancelacion de la
hipoteca en el ISSEMYM.

- Revisar que la documentacion soporte y el oficio de solicitud de cancelacion de la hipoteca cumpla con lo requerido
0, en su caso, informar a la persona solicitante para su correccion.

- Informar a la persona solicitante la fecha probable para la entrega de la instruccion notarial.

- Elaborar el oficio para solicitar el estado en el que se encuentra el crédito hipotecario de la persona solicitante y
entregar a la persona titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas.

- Resguardar el oficio mediante el cual se informa que la persona solicitante cuenta con adeudo o que en su caso ha
liquidado del crédito hipotecario.

- Proporcionar a la persona solicitante el oficio de instruccion notarial para solicitar la cancelacion de la hipoteca en el
ISSEMYM e indicar entregarlo a la persona titular de la Notaria Publica.

- Elaborar el oficio para solicitar la elaboracion de la instruccién notarial, recabar firma y entregar junto con el
expediente a la persona titular de la Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género.

DEFINICIONES:

Crédito Hipotecario: Refiere al crédito hipotecario que otorga el Instituto para la adquisiciéon de una
vivienda, pago de adeudos, construccion o mejoramiento de una vivienda a
cambio de una hipoteca sobre el bien que se esta adquiriendo y el cual debera
de cancelarse en cuanto sea liquidado

Crédito Liquidado: Pago total del crédito hipotecario en el ISSEMYM derivado del crédito hipotecario
otorgado a la persona servidora publica o pensionada.
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Cancelacion de la Hipoteca: Documento mediante el cual se hace constar ante Notario Publico la cancelacién

de la hipoteca por la liquidacion del crédito otorgado.

Documentacién Soporte: Toda aquella documentacién adicional necesaria que forma parte del proceso

para la cancelacién de la hipoteca en el ISSEMYM.

Instruccion Notarial: Documento dirigido al notario publico en el que se indican los datos generales

del crédito hipotecario, asi como la manifestacién de la voluntad de la persona
solicitante para realizar la cancelacién de la hipoteca respectiva.

Notario Publico: Funcionario que da fe publica y autenticidad a la cancelacion de la hipoteca en
el ISSEMYM.
ISSEMYM: Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.
INSUMOS:

Oficio de solicitud de cancelacion de la hipoteca en el ISSEMYM con documentacion soporte.

RESULTADOS:

Hipoteca en el ISSEMYM cancelada.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Procedimiento Otorgamiento de Créditos a Largo Plazo Hipotecario en el ISSEMYM.

Procedimiento inherente a la liquidacion del crédito hipotecario en el ISSEMYM.

Procedimiento inherente a la integracion del reporte de metas programadas del Departamento de Control de Cartera
del ISSEMYM.

POLITICAS:

1.

La persona analista del Departamento de Control de Cartera debera revisar que la documentacion soporte y el oficio
de solicitud para el tramite de cancelacion de la hipoteca en el ISSEMYM, cumplan con las siguientes caracteristicas
requeridas:

Identificacion oficial vigente (original y copia):

Pasaporte.

Credencial de elector.

Cédula profesional con fotografia.
Cartilla de Identidad Militar.

Contrato de mutuo con interés y garantia hipotecaria o contrato de compraventa (copia) (se obtiene en el archivo de
notarias o, en su caso, con la notaria que formalizé la hipoteca).

Certificado de libertad o inexistencia de gravamenes (original) (se obtiene en el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México).

Comprobantes de ingresos donde se refleje el descuento o constancia original de percepciones y deducciones
emitido por la dependencia donde labora o laboré o, en su caso, los recibos de pagos efectuados ante el Instituto
donde refleje que el crédito fue liquidado en su totalidad (copia).

Presentar datos del notario publico con el cual se realizara la cancelacién de la hipoteca: nombre del notario, nimero
de notaria, direccion, teléfono y correo electrénico.

En caso, de que la persona servidora publica o pensionado falleciera, la persona solicitante de la cancelacion de la
hipoteca debera presentar copia certificada del acta de defuncion.

Copia certificada donde conste el nombramiento de albacea, heredero o apoderado legal (vigente) de la persona
solicitante que realizara la cancelacion de la hipoteca.

La persona analista del Departamento de Control de Cartera debera conformar el expediente electrénico con los
siguientes documentos:

Contrato de Mutuo con Garantia Hipotecaria (copia).

Oficio de solicitud de cancelacion de la hipoteca, requisitado y firmado.

Actas de nacimiento de la persona solicitante y conyuge (certificada).

Clave Unica Registro de Poblacién CURP (copia).

Credencial de afiliacién al ISSEMYM (copia).

Identificacion oficial vigente con fotografia: pasaporte, credencial para votar (copia).
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- Acta de defuncién (copia certificada).
- Juicio sucesorio (copia certificada).

- Certificado de libertad o existencia de gravamenes (con fecha de expedicién no mayor a 6 meses).
- Comprobante de ingresos (legibles y en buen estado donde conste el descuento del crédito o constancia de
percepciones y deducciones emitido por la dependencia en la que laboré la persona servidora publica o, en su caso,
los pagos efectuados en la caja del instituto que reflejan la liquidacion el crédito en su totalidad).
- Documento certificado donde conste la personalidad juridica para realizar los actos correspondientes (adjuntar

identificacion oficial).

- Documento certificado que acredite la identificacion de persona (en caso de que exista variacion de nombre).

3. La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera informar a la persona solicitante que debera cubrir
los gastos y honorarios que se deriven de la cancelacién de hipoteca en el ISSEMYM.

PROCEDIMIENTO: Cancelacion de la Hipoteca Derivada de un Crédito Otorgado y Liquidado en el ISSEMYM.

ACTIVIDAD

Viene del procedimiento inherente a la liquidaciéon del Crédito
Hipotecario en el ISSEMYM.

Se presenta en el Departamento de Control de Cartera y solicita de
manera verbal informacidon para realizar la cancelacion de la
hipoteca derivado de la liquidacion de un crédito hipotecario en el
ISSEMYM.

Atiende a la persona solicitante, se entera, le proporciona
informacioén y la lista de documentacién soporte para realizar el
tramite de cancelacién de la hipoteca correspondiente.

Recibe la lista de documentacién soporte para realizar el tramite de
cancelacion de hipoteca en el ISSEMYM, se entera de la
informacion, resguarda la lista y se retira.

Recaba la documentacion soporte para realizar el tramite de
cancelacion de hipoteca en el ISSEMYM, elabora el oficio de
solicitud de cancelacion de la hipoteca, lo firma, genera copia, anexa
documentacion soporte al oficio y lo entrega a la persona analista del
Departamento de Control de Cartera.

Recibe el oficio de solicitud de cancelacion de la hipoteca en original
y copia, la documentacioén soporte, revisa que la documentacioén y el
oficio de solicitud cumpla con lo requerido y determina:

¢La documentacion soporte y el oficio de solicitud cumple con
lo requerido?

La documentacion soporte y el oficio de solicitud no cumple
con lo requerido.

Informa de manera verbal a la persona solicitante que la
documentacion soporte y el oficio de solicitud de cancelacion de la
hipoteca no cumple con lo requerido, se los devuelve y solicita su
correccion o, en su caso, su complementacion.

Recibe el oficio de solicitud de cancelacion de hipoteca y la
documentacién soporte, se entera que no cumple con lo requerido,
corrige 0, en su caso, complementa y entrega.

Se conecta con la actividad namero 5.

DESARROLLO:

No UNIDAD

: ADMINISTRATIVA/PUESTO

1. Solicitante

2. Departamento de  Control de
Cartera/Analista

3. Solicitante

4, Solicitante

5. Departamento de  Control de
Cartera/Analista

6. Departamento de  Control de
Cartera/Analista

7. Solicitante

8. Departamento de  Control de
Cartera/Analista

La documentacion soporte y el oficio de solicitud si cumple con lo
requerido.

Firma de recibido en la copia del oficio de solicitud de cancelacién
de hipoteca, lo devuelve a la persona solicitante e informa la fecha
probable para la entrega de la instruccion notarial y retiene el oficio
original y la documentacién soporte.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

9. Solicitante Recibe la copia del oficio de solicitud de cancelacion de hipoteca con
acuse de recibido y se entera de la fecha probable para la entrega
del oficio de instruccién notarial o informacion sobre la cancelacion,
se retira y espera.

Se conecta con la actividad numero 15 o 24 seguin sea el caso.

10. Departamento de Control de | Integra expediente con el oficio de solicitud de cancelacion de la
Cartera/Analista hipoteca y la documentaciéon soporte con nimero consecutivo del
tramite, elabora el oficio para solicitar el estado en el que se
encuentra el crédito hipotecario de la persona solicitante, obtiene
firma de la persona titular de la Coordinacion de Prestaciones y
Seguridad Social, genera copia, entrega el oficio y el expediente a la
persona titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas.
Archiva la copia del oficio previo acuse de recibido.

11. Coordinacion de Administracion y | Recibe el oficio de solicitud del estado en el que se encuentra el
Finanzas/Titular crédito hipotecario firmado en original y copia, el expediente, firma
de recibido en la copia del oficio y lo devuelve, se entera, entrega el
oficio original y el expediente a la persona titular del Departamento
de Control de Ingresos e instruye verificar el estado en el que se
encuentra el crédito hipotecario.

12. Departamento de Control de | Recibe el oficio de solicitud del estado en el que se encuentra el
Ingresos/Titular crédito hipotecario firmado en original y el expediente, se entera de
la instruccion, archiva el oficio en control interno, ingresa al sistema
de créditos otorgados, verifica si el crédito hipotecario de la persona
solicitante se encuentra liquidado y determina:

¢El crédito hipotecario se encuentra liquidado?

13. Departamento de  Control de | El crédito hipotecario no se encuentra liquidado.

Ingresos/Titular Informa mediante llamada telefénica a la persona solicitante que

existe adeudo con el ISSEMYM por concepto de crédito hipotecario,
le indica acudir al Departamento de Control de Ingresos y retiene el
expediente, elabora el oficio mediante el cual informa que la persona
solicitante cuenta con adeudo por concepto de crédito hipotecario, lo
firma, genera dos tantos de copias y entrega original y copia a la
persona titular del Departamento de Control de Cartera, copia de
conocimiento a la persona titular de la Coordinacién de Prestaciones
y Seguridad Social, archiva copias previo acuse de recibido.

Se conecta con la actividad nimero 16.

14. Departamento de Control de | Recibe el oficio mediante el cual se informa que la persona
Cartera/Titular solicitante cuenta con adeudo por concepto de crédito hipotecario en
original y copia, se entera, firma de recibido en la copia del oficio, la
devuelve. Archiva oficio.

15. Solicitante Recibe llamada telefonica, se entera que existe adeudo con el
ISSEMYM por concepto de crédito hipotecario y acude al
Departamento de Control de Ingresos y solicita informacién para la
liquidacion del crédito hipotecario o, en su caso, aclaracion.

16. Departamento de Control de | Atiende a la persona solicitante, se entera de la solicitud de la
Ingresos/Titular informacién para la liquidacién del crédito hipotecario o, en su caso
aclaracion y procede a atender el tramite de la liquidacion del Crédito

Hipotecario.

Se conecta con el procedimiento inherente a la liquidacion del
Crédito Hipotecario en el ISSEMYM.

17. Departamento de Control de | El crédito hipotecario si se encuentra liquidado.

Ingresos/Titular Elabora el oficio en el que se informa la liquidacion del crédito

hipotecario y lo entrega junto con el expediente a la persona titular
de la Coordinacion de Administracién y Finanzas.
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No.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

18.

Coordinacion de Administracion y
Finanzas/Titular

Recibe el oficio en el que se informa la liquidacion del crédito y el
expediente, se entera, firma el oficio, obtiene copia, entrega el oficio
original y el expediente a la persona titular de la Coordinacién de
Prestaciones y Seguridad Social, archiva la copia del oficio previo
acuse de recibido.

19.

Coordinacion de Prestaciones y
Seguridad Social/Titular

Recibe el oficio en el que se informa la liquidacion del crédito en
original y copia y el expediente, firma de recibido en la copia del oficio
y la devuelve, se entera, registra el oficio en control interno de
correspondencia y entrega el oficio original y el expediente a la
persona analista del Departamento de Control de Cartera.

20.

Departamento de  Control de

Cartera/Analista

Recibe el oficio en el que se informa la liquidacion del crédito y el
expediente, se entera, elabora el oficio para solicitar la elaboracion
de la instruccién notarial, obtiene firma de la persona titular de la
Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social, genera copia del
oficio, lo entrega junto con el expediente a la persona titular de la
Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género y archiva copia
del oficio enviado y del recibido previo acuse de recibido.

21.

Unidad Juridica Consultiva y de
Igualdad de Género/Titular

Recibe el oficio en el que se solicita la elaboracién de la instruccion
notarial en original y copia y el expediente, firma de recibido en la
copia del oficio y la devuelve, se entera, elabora el oficio de
instruccién notarial para solicitar la cancelacion de la hipoteca en el
ISSEMYM, lo firma, lo entrega a la persona analista del
Departamento de Control de Cartera, retiene el expediente y archiva
el oficio recibido.

22.

Departamento de  Control de

Cartera/Analista

Recibe el oficio de instruccidon notarial para solicitar la cancelacion
de la hipoteca en el ISSEMYM, se entera, genera copia, entrega
original y copia a la persona solicitante y le indica que debera
entregarlo a la persona titular de la Notaria Publica, retiene el
expediente y archiva el oficio previo acuse de recibido.

23.

Solicitante

Recibe el oficio de instruccién notarial para solicitar la cancelacién
de la hipoteca en el ISSEMYM en original y copia, se entera, firma
de recibido en la copia y la devuelve, entrega oficio original a la
persona titular de la Notaria Publica, espera llamada telefénica para
firmar la cancelacion.

Se conecta con la actividad nimero 31.

24,

Notaria Publica/Titular

Recibe el oficio de instruccidon notarial en el que se solicita la
cancelacion de la hipoteca en el ISSEMYM, se entera, elabora el
proyecto de la cancelacion de la hipoteca en el ISSEMYM y lo envia
mediante correo electrénico a la persona titular de la Unidad Juridica
Consultiva y de Igualdad de Género y archiva el oficio recibido.

25.

Unidad Juridica Consultiva y de
Igualdad de Género/Titular

Recibe el proyecto de la cancelacion de la hipoteca en el ISSEMYM,
mediante correo electrénico, lo revisa y determina:

¢El proyecto de la cancelacion de la hipoteca es correcto?

26.

Unidad Juridica Consultiva y de
Igualdad de Género/Titular

El proyecto de la cancelacion de la hipoteca no es correcto.

Realiza las observaciones al proyecto de la cancelacion de hipoteca
en el ISSEMYM y lo envia por correo electrénico a la persona titular
de la Notaria Publica, para su correccion.

27.

Notaria Publica/Titular

Recibe el proyecto de la cancelacion de la hipoteca en el ISSEMYM
mediante correo electronico, se entera de las observaciones, lo
corrige y devuelve por la misma via a la persona titular de la Unidad
Juridica Consultiva y de Igualdad de Género.

Se conecta con la actividad nimero 25.
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UNIDAD
e ADMINISTRATIVA/PUESTO SCBAD
28. Unidad Juridica Consultiva y de | El proyecto de la cancelacion de la hipoteca si es correcto.
Igualdad de Género/Titular Informa mediante llamada telefénica a la persona titular de la
Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social, a la persona titular
de la Notaria Publica y a la persona solicitante el lugar, la fechay la
hora programada para formalizar mediante firma la cancelacion de
la hipoteca, retiene el proyecto y espera la fecha.
Se conecta con la actividad niumero 35.
29. Coordinacién de Prestaciones y | Recibe llamada telefénica, se entera de la fecha y hora programada
Seguridad Social/Titular para formalizar mediante firma la cancelacion de la hipoteca y espera
fecha programada.
Se conecta con la actividad niumero 32.

30. Notaria Publica/Titular Recibe llamada telefénica, se entera de la fecha y hora programada
para formalizar mediante firma la cancelacion de la hipoteca y espera
fecha programada.

Se conecta con la actividad numero 33.

31. Solicitante
Recibe llamada telefénica, se entera de la fecha y hora programada
para formalizar mediante firma la cancelacién de la hipoteca y espera
fecha programada.

Se conecta con la actividad niumero 34.
32. Coordinacién de Prestaciones y | En la fecha programada, se presenta en la Unidad Juridica
Seguridad Social/Titular Consultiva y de Igualdad de Género para formalizar la cancelacion
de la hipoteca.

33. Notaria Publica/Titular En la fecha programada, se presenta en la Unidad Juridica
Consultiva y de Igualdad de Género, para formalizar la cancelacion
de la hipoteca.

34. Solicitante En la fecha programada, se presenta en la Unidad Juridica
Consultiva y de Igualdad de Género para formalizar la cancelacion
de la hipoteca.

35. Unidad Juridica Consultiva y de | Enlafecha programada recibe a la persona titular de la Coordinacion

Igualdad de Género/Titular de Prestaciones y Seguridad Social, a la persona titular de la Notaria
Publica y a la persona solicitante y procede a dar lectura al escrito
de la cancelacion de la hipoteca, recaba las firmas de personas
asistentes, genera cuatro copias de conocimiento, entrega el original
a la persona solicitante y copia de conocimiento a cada uno de las
personas asistentes, anexa una copia al expediente y lo entrega a la
persona titular del Departamento de Control de Cartera y archiva la
copia del escrito de la cancelacién de la hipoteca previo acuse de
recibido.

36. Solicitante Recibe original del escrito de la cancelacidon de la hipoteca, se
entera, lo resguarda, se retira y procede conforme a sus intereses.

37. Departamento de Control de | Recibe el expediente, copia del escrito de la cancelacion de la

Cartera/Titular hipoteca, se entera, firma de recibido en la copia y la devuelve,
archiva el expediente en la carpeta de hipotecas canceladas para la
integracion del reporte de metas programadas.

Se conecta con el procedimiento inherente a la integracion del
reporte de metas programadas del Departamento de Control de
Cartera del ISSEMYM.
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DIAGRAMA:

PROCEDIMIENTO: CANCELACION DE LA HIPOTECA DERIVADA DE UN CREDITO OTORGADO Y LIQUIDADO EN EL ISSEMYM

SOLICITANTE

DEPARTAMENTO
DE CREDITOS/ANALISTA

COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE INGRESOS/
TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE CARTERA/
TITULAR

SEGURIDAD SOCIAL/TITULAR

COORDINACION DE
PRESANCIONES Y

INICIO

PROCEDIMIENTOS
INHERENTES AL
OTORGAMIENTO Y
LIQUIDACION DEL
CREDITO HIPOTECARIO
EN EL ISSEMYM

SOLICITA INFORMACION
PARA REALIZAR LA
CANCELACION DE LA
HIPOTECA DERIVADO DE LA
LIQUIDACION DE UN CREDITO
HIPOTECARIO EN EL
ISSEMYM

—Q

ATIENDE, SE ENTERA,
PROPORCIONA LISTA DE
DOCUMENTACION  SOPORTE
PARA REALIZAR EL TRAMITE
DE CANCELACION DE LA

-t
-t

RECIBE LISTA DE
DOCUMENTACION SOPORTE
PARA REALIZAR EL TRAMITE
DE CANCELACION DE
HIPOTECA EN EL ISSEMYM,
SE ENTERA, RESGUARDA Y
SE RETIRA.

HIPOTECA.

RECABA LA
DOCUMENTACION SOPORTE,
ELABORA EL OFICIO DE
SOLICITUD DE
CANCELACION DE LA
HIPOTECA, LO FIRMA, ANEXA
DOCUMENTACION SOPORTE
AL OFICIO Y LO ENTREGA.

RECIBE OFICIO DE SOLICITUD
DE CANCELACION DE LA
HIPOTECA Y LA
DOCUMENTACION  SOPORTE,
REVISA QUE CUMPLAN CON LO
REQUERIDO Y DETERMINA:

LA DOCUMENTACIO]

Z
S

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD DE
CANCELACION DE LA
HIPOTECA, LA

DOCUMENTACION
SOPORTE, SE  ENTERA,
CORRIGE Y ENTREGA.

INFORMA QUE LA
DOCUMENTACION

SOPORTE Y EL OFICIO DE
SOLICITUD DE
CANCELACION  DE LA
HIPOTECA NO CUMPLE CON
LO REQUERIDO Y LOS
DEVUELVE Y SOLICITA SU
CORRECCION O, EN SU

CASO
COMPLEMENTACION.

@

Q<—

RECIBE OFICIO, SE ENTERA
DE LA FECHA PROBABLE
PARA LA ENTREGA DEL
OFICIO DE INSTRUCCION
NOTARIAL, SE RETIRA Y
ESPERA.

O

FIRMA COPIA DEL OFICIO, LO
DEVUELVE E INFORMA LA
FECHA PROBABLE PARA LA
ENTREGA DE LA INSTRUCCION
NOTARIAL, RETIENE EL OFICIO
Y LA DOCUMENTACION
SOPORTE.

INTEGRA EXPEDIENTE CON EL

OFICIO DE SOLICITUD DE
CANCELACION DE LA
HIPOTECA Y LA
DOCUMENTACION, ELABORA
EL OFICIO PARA SOLICITAR EL
ESTADO EN EL QUE SE
ENCUENTRA EL CREDITO
HIPOTECARIO DE LA PERSONA
SOLICITANTE, ENTREGA EL
OFICIO Y EL EXPEDIENTE.

(11)

RECIBE OFICIO DE SOLICITUD
DEL ESTADO EN EL QUE SE
ENCUENTRA EL CREDITO
HIPOTECARIO, EXPEDIENTE, SE

ENTERA, ENTREGA OFICIO
ORIGINAL Y EXPEDIENTE E
INSTRUYE VERIFICAR EL

ESTADO EN EL QUE SE
ENCUENTRA EL CREDITO
HIPOTECARIO.
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PROCEDIMIENTO: CANCELACION DE LA HIPOTECA DERIVADA DE UN CREDITO OTORGADO Y LIQUIDADO EN EL ISSEMYM

SOLICITANTE

DEPARTAMENTO
DE CREDITOS/ANALISTA

COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE INGRESOS/
TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE CARTERA/
TITULAR

COORDINACION DE
PRESANCIONES Y
SEGURIDAD SOCIAL/TITULAR

%
©

RECIBE OFICIO DE SOLICITUD
DEL ESTADO EN EL QUE SE
ENCUENTRA EL  CREDITO
HIPOTECARIO Y EXPEDIENTE,
INGRESA AL SISTEMA DE
CREDITOS OTORGADOS,
VERIFICA SI EL CREDITO
HIPOTECARIO SE
ENCUENTRA  LIQUIDADO Y
DETERMINA:

¢EL CREDITO
HIPOTECARIO SE

ENCUENTRA
LIQUIDADO?,

INFORMA QUE EXISTE
ADEUDO CON EL ISSEMYM
POR CONCEPTO DE
CREDITO HIPOTECARIO,
INDICA ACUDIR AL
DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE INGRESOS
ELABORA OFICIO MEDIANTE
EL CUAL INFORMA QUE LA
PERSONA SOLICITANTE
CUENTA CON ADEUDO Y
ENTREGA.

-t
15)%

SE ENTERA QUE EXISTE
ADEUDO CON EL ISSEMYM
POR CONCEPTO DE
CREDITO HIPOTECARIO,
ACUDE AL DEPARTAMENTO

DE CONTROL DE INGRESOS
Y SOLICITA INFORMACION
PARA LA LIQUIDACION DEL
CREDITO HIPOTECARIO O,
EN SU CASO, ACLARACION.

»(16)

ATIENDE, SE ENTERA DE LA
SOLICITUD Y PROCEDE A
ATENDER LA SOLICITUD.

v

PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA
LIQUIDACION DEL

CREDITO HIPOTECARIO
EN EL ISSEMYM.

‘7’

RECIBE OFICIO MEDIANTE EL
CUAL SE INFORMA QUE LA
PERSONA SOLICITANTE
CUENTA CON ADEUDO POR
CONCEPTO DE CREDITO
HIPOTECARIO, SE ENTERA Y
ARCHIVA EL OFICIO.

P

ELABORA OFICIO EN EL QUE
SE INFORMA LA LIQUIDACION
DEL CREDITO HIPOTECARIO Y
LO ENTREGA JUNTO CON EL

15 )&

RECIBE OFICIO EN EL QUE SE
INFORMA LA LIQUIDACION DEL
CREDITO, EXPEDIENTE,

EXPEDIENTE.

ENTREGA EL OFICIO, ARCHIVA
LA COPIA.

»(10)

RECIBE OFICIO EN EL QUE SE

-t
20 )%

INFORMA LA LIQUIDACION DEL

CREDITO, ~ EXPEDIENTE Y
ENTREGA.
RECIBE ~OFICIO DE LA UNIDAD
LIQUIDACION DEL CREDITO Y EL JURIDICA CONSULTIVA
EXPEDIENTE, - ELABORA EL| f on o0 0 e ERO)
OFICIO PARA SOLICITAR LA GU G 0
ELABORACION DE LA TITULAR
INSTRUCCION NOTARIAL, LO
ENTREGA JUNTO CON EL
EXPEDIENTE. »(51)
RECIBE OFICIO EN EL QUE SE
SOLICITA LA ELABORACION DE
LA INSTRUCCION NOTARIAL Y
< EXPEDIENTE, ELABORA EL
22 OFICIO  DE  INSTRUCCION
NOTARIAL PARA SOLICITAR LA
RECIBE OFICIO  DE CANCELACION DE LA HIPOTECA
INSTRUCCION NOTARIAL EN EL ISSEMYM, LO ENTREGA
ENTREGA Y LE INDICA QUE Y ARCHIVA.
DEBERA  ENTREGARLO Y
ARCHIVA,
PERIODICO OFICIAL
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PROCEDIMIENTO: CANCELACION DE LA HIPOTECA DERIVADA DE UN CREDITO OTORGADO Y LIQUIDADO EN EL ISSEMYM

UNIDAD A
o . COORDINACION DE
DEI?ARTAMENTO JURIDICA CONSULTIVA NOTARIA PUBLICA/ C(I))l\llz‘:?égl-_rg"éECNATqu'EgA/ PRESANCIONES Y
SOLICITANTE DE CREDITOS/ANALISTA Y DE IGUALDAD DE TITULAR TITULAR SEGURIDAD SOCIAL/TITULAR
GENERO/TITULAR

RECIBE OFICIO DE =@
INSTRUCCION NOTARIAL
PARA SOLICITAR LA RECIBE OFICIO DE
CANCELACION DE LA INSTRUCCION NOTARIAL EN EL
HIPOTECA EN EL ISSEMYM, Y QUE SE SOLICITA LA
ENTREGA OFICIO. CANCELACION DE LA HIPOTECA

RECIBE PROYECTO DE LA||]EN EL ISSEMYM, ELABORA EL

CANCELACION DE LA HIPOTECA| | | provECTO DE LA

EN EL ISSEMYM, LO REVISA EN CANCELACION DE LA HIPOTECA

CONJUNTO CON EL PERSONAL EN EL ISSEMYM Y LO ENVIA Y

DE LA COORDINACION DE|||ARcHIVA OFICIO.

PRESTACIONES Y SEGURIDAD

SOCIAL Y DETERMINA:

ZEL PROYECTO DE LA
CANCELACION DE LA
HIPOTECA ES

CORRECTO ?

REALIZA OBSERVACIONES AL
PROYECTO Y LO ENVIA PARA 27,

SU CORRECCION.

RECIBE PROYECTO DE LA
CANCELACION DE LA
HIPOTECA EN EL ISSEMYM, LO
CORRIGE Y DEVUELVE.

INFORMA EL LUGAR, LA FECHA Y
LA HORA PROGRAMADA PARA
FORMALIZAR MEDIANTE FIRMA
LA CANCELACION DE LA
HIPOTECA, RETIENE EL
PROYECTO Y ESPERA LA FECHA.

»(20)
—>, SE ENTERA DE LA FECHA Y
HORA PROGRAMADA PARA

@ SE ENTERA DE LA FECHA Y (F:(z:hcﬁéﬂxzcﬁgm oE t:
HORA PROGRAMADA PARA
SE ENTERA DE LA FECHA Y FORMALIZAR A HIPOTECA Y ESPERA FECHA.
HORA PROGRAMADA PARA CANCELACION  DE LA
FORMALIZAR LA HIPOTECA Y ESPERA FECHA.
CANCELACION ~ DE LA
HIPOTECA Y ESPERA FECHA.

O+

SE PRESENTA EN LA FECHA
SE PRESENTA EN LA FECHA PROGRAMADA.
PROGRAMADA.

SE PRESENTA EN LA FECHA
PROGRAMADA.

F
4
A

EN LA FECHA PROGRAMADA,
PROCEDE A DAR LECTURA AL
ESCRITO DE LA CANCELACION
DE LA HIPOTECA, RECABA
FIRMAS Y LAS ENTREGA.

(30)

»(37)
SE PRESENTA EN LA FECHA

PROGRAMADA. RECIBE EXPEDIENTE, ESCRITO
DE LA CANCELACION DE LA
HIPOTECAY ARCHIVA .
FIN
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MEDICION:

Indicador para medir la eficiencia en la cancelacion de la hipoteca derivada de un crédito hipotecario otorgado y liquidado en
el ISSEMYM.

Numero mensual de cancelaciones de hipotecas
en el ISSEMYM realizadas
Numero mensual de oficios de solicitudes de
cancelacion de hipoteca recibidas.

X100 = Porcentaje mensual de cancelaciones
de hipoteca realizadas

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

El escrito de la cancelacion de la hipoteca en el ISSEMYM, se integra en el expediente respectivo que se resguarda en el
Departamento de Control de Cartera.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- No aplica.

Edicion: Segunda

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION Fecha:  Mayo de 2024
DE ADMINISTRACION CREDITICIA DEL ISSEMYM Codigo,  207C0401510100L75

Pagina:

PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE LA CARTERA CREDITICIA DEL ISSEMYM.
OBJETIVO:

Mantener actualizada la informacién relacionada a la administracion crediticia de los créditos a corto y mediano plazo,
mediante la integracién de la cartera crediticia del ISSEMYM.

ALCANCE:

Aplica al personal adscrito al Departamento de Control de Cartera que se encarga de integrar la Cartera Crediticia Institucional,
asi como al personal del Departamento de Créditos que reporta los créditos otorgados.

REFERENCIAS:

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. Titulo Segundo, Capitulo I,
Seccidn Segunda, Capitulo 1V, Articulo 35, Titulo Tercero, Capitulo V, Seccién Primera a Cuarta, Articulos 134 al 155.
Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento de Prestaciones del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Titulo Tercero,
Capitulo 1V, Articulo 151, Gaceta del Gobierno, 3 de julio de 2009, reformas y adiciones.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Apartado VII.
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510100L Subdireccién de Administracion Crediticia,

207C0401510102L Departamento de Control de Cartera, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021,
reformas y adiciones.

RESPONSABILIDADES:

La Subdireccion de Administracion Crediticia, a través del Departamento de Control de Cartera es la unidad administrativa
responsable de realizar la integracién de la cartera crediticia institucional.

La persona titular de la Direccién de Prestaciones debera:
- Archivar la integracién de la cartera crediticia institucional.
La persona titular de la Subdireccion de Administracién Crediticia debera:

- Remitir la informacion de la integracion de la cartera crediticia institucional a la persona titular de la Direccion de
Prestaciones.
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La persona titular del Departamento de Créditos deberéa:

Elaborar el reporte de los créditos otorgados y cancelados, enviar mediante correo electrénico a la persona titular del
Departamento de Control de Cartera.

La persona titular del Departamento de Contabilidad debera:

Realizar los registros contables del ISSEMYM.

La persona titular del Departamento de Control de Ingresos deberé:

Realizar la recuperacion del crédito otorgado.

Elaborar el reporte con informacioén de los créditos con las siguientes caracteristicas: por personas solicitantes fallecidos,
por créditos pagados, en la caja institucional y por créditos descontados en el sistema de capitalizacion individual y
enviar.

Informar mediante llamada telefénica o correo electrénico a la persona titular del Departamento de Cartera que la
recuperacion del crédito otorgado no se ha realizado.

Elaborar el oficio mediante el cual solicita se realice el descuento a través del sistema de capitalizacion individual
derivado de un crédito otorgado y otro oficio mediante el cual solicita se realice el descuento a través de la ndmina
derivado de un crédito otorgado.

La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera:

Ingresar a la plataforma de administraciéon de créditos del ISSEMYM, en el apartado “cancelar solicitud” capturar los
datos generales del crédito, las razones por las cuales fue cancelado y obtener el archivo de Excel.

Elaborar el oficio para solicitar la recuperacion de los créditos otorgados; asi como el oficio mediante el cual solicita la
anulacién de los créditos cancelados y enviar a la persona titular del Departamento de Contabilidad y a la persona titular
del Departamento de Control de Ingresos.

Ingresar a la Plataforma de Administracion de Créditos del ISSEMYM vy en el apartado “Caja manual” finalizar el crédito
correspondiente por concepto de no adeudo.

Revisar que se haya realizado el descuento del crédito otorgado.

Elaborar el oficio mediante el cual se solicita realizar la recuperacion del crédito en mora de la persona solicitante.
Elaborar el oficio mediante el cual se solicita el monto con el que cuenta la persona solicitante de cartera vencida en el
sistema de capitalizacion individual.

Elaborar el oficio mediante el cual informa el monto total de la persona solicitante en el sistema de capitalizaciéon
individual y solicitar se realice el descuento derivado de un crédito otorgado, mediante la cuenta del sistema de
capitalizacion individual o a través de némina de la persona solicitante deudor.

Integrar la cartera crediticia institucional, con base en los montos obtenidos del historial crediticio de la persona
solicitante y enviar mediante correo electrénico.

La persona titular del Departamento de Control de Cuentas individuales debera:

Ingresar al sistema de capitalizacion individual, capturar los datos generales de la persona solicitante el monto total
correspondiente, 0 en su caso, que no se cuenta con registro.

Elaborar el oficio mediante el cual informa el monto total de la persona solicitante en el sistema de capitalizacion
individual, o en su caso que no se encontré registro.

Aplicar el descuento por el crédito otorgado.

DEFINICIONES:
Crédito en Mora: Vencimiento de la fecha de pago del crédito otorgado y que no se ha pagado la deuda.
Cartera Vencida: Cuenta por cobrar que no se paga a tiempo y forma por concepto de un crédito a corto y
mediano plazo otorgado, se considera que hay vencimiento de cartera cuando han pasado
mas de dos quincenas consecutivas para liquidar la deuda.
Expediente Electrénico: Informacion que forma parte de la integracion de la cartera crediticia institucional digitalizada.

Integracion de la Cartera Base de datos de los activos financieros del Instituto por concepto de créditos a corto y
Crediticia: mediano plazo otorgados recuperados por persona solicitante, que se encuentra clasificada

de manera estratégica para conocer la evolucion de esta.
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Plataforma de Servicio automatizado que permite administrar y controlar el otorgamiento de los créditos en
Administracién de sus diferentes modalidades, asi como la informacién que se derive.
Créditos del ISSEMYM:

ISSEMYM: Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

INSUMOS:
- Reporte de los créditos otorgados y cancelados.

RESULTADOS:

- Cartera crediticia institucional integrada en el ISSEMYM.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento otorgamiento de créditos a corto y mediano plazo en el ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a los registros contables del ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la recuperacioén o reporte de pagos de créditos otorgados del ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la aplicacion del descuento a través del sistema de capitalizacion individual del Departamento
de Control de Cuentas Individuales del ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la aplicacion del descuento a través de la ndmina derivado de un crédito otorgado del
Departamento de Administracion de Personal del ISSEMYM.

POLITICAS:

1. La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera recibir el reporte de los créditos otorgados y
cancelados como minimo con los siguientes datos:

- Folio o numero de solicitud del crédito.

- Clave ISSEMYM de la persona solicitante.

- Numero de emisién.

- Nombre de la persona solicitante.

- Clave de rastreo (bancaria).

- Monto neto del crédito otorgado.

- Clave de reporte asignada por la instituciéon bancaria.
- Fecha de pago de la emision correspondiente.

- Observaciones (informacion relevante).

- Foto del estado de cuenta de la persona solicitante.

2. La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera incluir en los oficios de solicitud de créditos y
cancelados de créditos los siguientes datos:

- Nombre de la persona solicitante.

- Clave ISSEMYM de la persona solicitante.

- Fecha de devolucion de transferencia e institucion bancaria (captura de pantalla).
- Monto Neto (depdsito no efectuado).

- Monto del crédito autorizado.

- Numero de contrato del crédito.

- Numero de emision a la que pertenece el crédito.

- Folio o numero de solicitud.

- Motivo de cancelacioén del crédito.

- Area solicitante de la cancelacién del crédito.

- Suficiencia Presupuestal del pago de los créditos (clave CIE, pago, secuencias, plazo).

3. El personal del Departamento de Control de Cartera deberd mantener en secrecia la contrasefia de acceso a la
Plataforma de Administracion de Créditos del ISSEMYM, asi como la informacién que contiene, a efecto de asegurar
su uso adecuado, en caso contrario sera acreedor a una sanciéon administrativa, conforme a lo establecido en la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

4. La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera realizar la cancelacién del crédito en la Plataforma
de Administraciéon de Créditos, la cual debera ser detallada y debera contener las siguientes caracteristicas: Numero
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6.

de oficio de cancelacion enviado del Departamento de Control de Cartera al Departamento de Contabilidad con la
solicitud de la cancelacion del crédito, Justificacion (Cuenta interbancaria invalida, cuenta inactiva, cuenta sin nivel,
datos alterados).

La persona titular del Departamento de Control de Cartera debera conformar el expediente electrénico de cada
solicitante con los siguientes datos:

Solicitud firmada (expedida por la plataforma de administracion de créditos).

Identificacion Oficial (vigente).

CURP.

Estado de cuenta no mayor a 3 meses de antigliedad.

Tres ultimos comprobantes de pago y/o ingresos.

Constancia (solo personal de contrato)

Condiciones de Otorgamiento, firmadas (expedida por la plataforma de administracion de créditos).
Tabla de amortizacion y pagaré (expedida por la plataforma de administracion de créditos).

Video compromiso de la persona solicitante.

El Departamento de Créditos debera elaborar quincenalmente el reporte de los créditos otorgados y cancelados.

DESARROLLO:

Procedimiento: Integracion de la Cartera Crediticia del ISSEMYM.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

Departamento de Créditos/Titular Viene del procedimiento otorgamiento de créditos a corto y
mediano plazo en el ISSEMYM.

Elabora el reporte de los créditos otorgados y cancelados y lo envia
mediante correo electronico a la persona titular del Departamento de
Control de Cartera.

Departamento de  Control de | Recibe quincenalmente el reporte de los créditos otorgados y
Cartera/Titular cancelados mediante correo electrénico, se entera, ingresa a la
plataforma de administracion de créditos del ISSEMYM, en el apartado
“cancelar solicitud” captura los datos generales del crédito, las razones
por las cuales fue cancelado y obtiene el archivo de Excel.

Departamento  de Control de | Una vez obtenido el archivo Excel, elabora el oficio para solicitar la
Cartera/Titular recuperacion de los créditos otorgados; asi como el oficio mediante el
cual solicita la anulacién de los créditos cancelados, los firma, genera
copias, anexa el archivo de Excel al oficio original de recuperacion,
entrega los oficios de recuperacion y de anulacién a la persona titular
del Departamento de Contabilidad y una copia del oficio de recuperacion
a la persona titular del Departamento de Control de Ingresos y archiva
las copias de los oficios previo acuse de recibido, retiene el reporte de
los créditos otorgados y cancelados.

Departamento de Contabilidad/Titular | Recibe el oficio de solicitud de recuperacion de los créditos otorgados y
oficio mediante el cual se solicita la cancelacion de los créditos, en
original y copia, firma de recibido en las copias de los oficios y las
devuelve, se entera, procede a realizar los registros contables
respectivos.

Se conecta con el procedimiento inherente a los registros
contables del ISSEMYM.

Departamento  de Control de | Recibe el oficio de solicitud de recuperacién de los créditos otorgados,
Ingresos/Titular firma de recibido en la copia del oficio y la devuelve, se entera, archiva
oficio y procede a realizar la recuperacion correspondiente.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

Se conecta con el procedimiento inherente a la recuperacion o
reporte de pagos de créditos otorgados del ISSEMYM.

Departamento
Ingresos/Titular

de

Control

de

Una vez realizada la recuperacion o elaborado el reporte de pagos de
créditos otorgados del ISSEMYM, elabora reporte con informacion de
los créditos con las siguientes caracteristicas: por personas solicitantes
fallecidos, por créditos pagados, en la caja institucional y por créditos
descontados en el sistema de capitalizacién individual y lo envia
mediante correo electronico a persona titular del Departamento de
Control de Cartera.

Departamento
Cartera/Titular

de

Control

de

Recibe correo electrénico con el reporte de informacion de los créditos,
se entera, ingresa a la Plataforma de Administracion de Créditos del
ISSEMYM, en el apartado “caja manual” finaliza el crédito
correspondiente por concepto de no adeudo y espera quince dias para
ingresar a la plataforma.

Departamento
Cartera/Titular

de

Control

de

Una vez transcurridos los quince dias, ingresa a la Plataforma de
Administraciéon de Créditos del ISSEMYM, obtiene el reporte de los
créditos otorgados y cancelados, analiza el monto del crédito otorgado
y recuperado por personas solicitante y genera el historial crediticio de
la persona solicitante, revisa que se haya realizado el descuento del
crédito otorgado y determina:

¢ Se realizé el descuento del crédito otorgado?

Departamento
Cartera/Titular

de

Control

de

No se realiz6 el descuento del crédito otorgado.

Elabora el oficio mediante el cual se solicita realizar la recuperacion del
crédito en mora de la persona solicitante, lo firma, obtiene copia y lo
entrega a la persona titular del Departamento de Control de Ingresos,
archiva copia del oficio previo acuse de recibido.

10.

Departamento
Ingresos/Titular

de

Control

de

Recibe el oficio mediante el cual se solicita realizar la recuperacion del
crédito en mora de la persona solicitante, en original y copia, firma de
recibido en la copia del oficio y lo devuelve, se entera y procede a
realizar la recuperacién correspondiente.

Se conecta con el procedimiento inherente a la recuperacion o
reporte de pagos de créditos otorgados del ISSEMYM.

1.

Departamento
Ingresos/Titular

de

Control

de

Trascurrida de una a dos quincenas informa mediante llamada
telefénica o correo electrénico a la persona titular del Departamento de
Cartera que la recuperacion del crédito otorgado no se ha realizado.

12.

Departamento
Cartera/Titular

de

Control

de

Recibe llamada telefénica o correo electronico, se entera que la
recuperacion del crédito otorgado no se ha realizado, elabora el oficio
mediante el cual solicita el monto con el que cuenta, la persona
solicitante de cartera vencida, en el sistema de capitalizacién individual,
lo firma, genera copia y lo entrega a la persona titular del Departamento
de Cuentas Individuales y archiva copia del oficio original previo acuse
de recibido.

13.

Departamento de Control de Cuentas
Individuales/Titular

Recibe el oficio mediante el cual se solicita el monto con el que cuenta,
la persona solicitante de cartera vencida en el sistema de capitalizacion
individual, en original y copia, firma de recibido en la copia del oficio y la
devuelve, se entera, ingresa al sistema de capitalizaciéon individual,
captura los datos generales de la persona solicitante el monto total
correspondiente, 0 en su caso, que no se cuenta con registro, elabora
el oficio mediante el cual informa el monto total de la persona solicitante
en el sistema de capitalizacion individual o, en su caso, que no se
encontro registro, lo firma, obtiene copia y lo entrega a la persona titular
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

del Departamento de Control de Cartera y archiva copia del oficio previo
acuse de recibido.

14.

Departamento de  Control de

Cartera/Titular

Recibe el oficio mediante el cual se informa el monto total de la persona
solicitante en el sistema de capitalizacion individual o, en su caso, que
no se encontro registro, en original y copia, firma de recibido en la copia
del oficio y la devuelve, se entera de la respuesta, elabora el oficio
mediante el cual informa el monto total de la persona solicitante en el
sistema de capitalizacion individual y solicita se realice el descuento
derivado de un crédito otorgado, mediante la cuenta del sistema de
capitalizacion individual o a través de ndomina de la persona solicitante
deudor, genera copia del oficio y entrega a la persona titular del
Departamento de Control de Ingresos.

15.

Departamento de  Control  de

Ingresos/Titular

Recibe el oficio mediante el cual se informa el monto total de la persona
solicitante en el sistema de capitalizacion individual y solicita se realice
el descuento derivado de un crédito otorgado, mediante la cuenta del
sistema de capitalizacién individual o a través de ndmina de la persona
solicitante deudor, en original y copia, firma de recibido en la copia del
oficio y la devuelve, se entera, elabora el oficio mediante el cual solicita
se realice el descuento a través del sistema de capitalizacion individual
derivado de un crédito otorgado y otro oficio mediante el cual solicita se
realice del descuento a través de la ndomina derivado de un crédito
otorgado, los firma, genera copia de los oficios y entrega el primero a la
persona titular del Departamento de Control de Cuentas Individuales y
el segundo a la persona Representante de la Institucion Publica y
archiva copia de los oficios previo acuse de recibido.

16

Departamento de Control de Cuentas
Individuales/Titular

Recibe el oficio mediante el cual solicita se realice el descuento a través
del sistema de capitalizacion individual derivado de un crédito otorgado,
en original y copia, firma de recibido en la copia del oficio y lo devuelve,
se entera y procede a la aplicacion del descuento.

Se conecta con el procedimiento inherente a la aplicacion del
descuento a través del sistema de capitalizacion individual del
Departamento de Control de Cuentas Individuales del ISSEMYM.

17

Institucion Publica/Representante

Recibe el oficio mediante el cual solicita se realice del descuento a
través de la ndmina derivado de un crédito otorgado, en original y copia,
firma de recibido en la copia del oficio y lo devuelve, se entera y procede
a la aplicacioén del descuento.

Se conecta con el procedimiento inherente a la aplicacion del

descuento a través de la némina derivado de un crédito otorgado
de la Institucion Publica.

18.

Departamento de  Control de

Cartera/Titular

Si se realiz6 el descuento del crédito otorgado.

Integra la cartera crediticia Institucional, con base en los montos
obtenidos del historial crediticio de la persona solicitante y envia
mediante correo electronico a la persona titular de la Subdireccion de
Administracion Crediticia.

19.

Subdireccion de Administracién

Crediticia/Titular

Recibe correo electrénico con la integracion de la cartera crediticia
Institucional, se entera y por la misma via remite la informacion recibida
a la persona titular de la Direccion de Prestaciones.

20.

Direccion de Prestaciones/Titular

Recibe correo electrénico con la integracion de la cartera crediticia
Institucional, se entera y archiva para su control.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE LA CARTERA CREDITICIA DEL ISSEMYM

DEPARTAMENTO DE
CREDITOS/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE CARTERA/TITULAR

DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD /TITULAR

DEPARTAMENTO DE CONTROL
DE INGRESOS
ITITULAR

DEPARTAMENTO DE CUENTAS
INDIVIDUALES
ITITULAR

INICIO

VIENE DEL PROCEDIMIENTO
OTORGAMIENTO DE
CREDITOS A CORTO Y
MEDIANO PLAZO EN EL
ISSEMYM.

QUINCENALMENTE, ELABORA
REPORTE DE LOS CREDITOS
OTORGADOS Y CANCELADOS Y LO
ENVIA.

RECIBE REPORTE DE LOS CREDITOS
OTORGADOS Y CANCELADOS,
INGRESA A LA PLATAFORMA DE
ADMINISTRACION DE CREDITOS DEL
ISSEMYM, EN EL APARTADO
“CANCELAR SOLICITUD" CAPTURA
LOS DATOS GENERALES DEL
CREDITO, LAS RAZONES POR LAS
CUALES FUE CANCELADO Y
OBTIENE EL ARCHIVO DE EXCEL.

UNA VEZ OBTENIDO EL ARCHIVO
EXCEL, ELABORA OFICIO PARA
SOLICITAR LA RECUPERACION DE
LOS CREDITOS OTORGADOS Y EL
OFICIO MEDIANTE EL CUAL SOLICITA
LA ANULACION DE LOS CREDITOS
CANCELADOS, ANEXA EL ARCHIVO
DE EXCEL Y ENTREGA.

‘Q
{4

RECIBE OFICIO DE SOLICITUD DE
RECUPERACION DE LOS CREDITOS
OTORGADOS Y OFICIO MEDIANTE EL
CUAL SE SOLICITA LA CANCELACION
DE LOS CREDITOS, REALIZA LOS
REGISTROS CONTABLES.

!

PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LOS
REGISTROS CONTABLES
DEL ISSEMYM.

RECIBE EL OFICIO DE SOLICITUD DE
RECUPERACION DE LOS CREDITOS
OTORGADOS, ARCHIVA Y REALIZA
LA RECUPERACION
CORRESPONDIENTE.

1

PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA
RECUPERACION O
REPORTE DE PAGOS DE
CREDITOS OTORGADOS
DEL ISSEMYM.

ELABORA REPORTE CON
INFORMACION DE LOS CREDITOS
POR PERSONAS SOLICITANTES
FALLECIDOS, POR CREDITOS
PAGADOS, EN LA CAJA
INSTITUCIONAL Y POR CREDITOS
DESCONTADOS Y LO ENVIA.
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PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE LA CARTERA CREDITICIA DEL ISSEMYM

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE CONTROL

DEPARTAMENTO DE CUENTAS

SOLICITA EL MONTO CON EL QUE
CUENTA LA PERSONA SOLICITANTE
EN EL SISTEMA DE CAPITALIZACION
INDIVIDUAL Y LO ENTREGA.

b DE INGRESOS INDIVIDUALES
CREDITOS/TITULAR CONTROL DE CARTERA/TITULAR CONTABILIDAD /TITULAR TITULAR TITULAR
RECIBE REPORTE CON
INFORMACION DE LOS CREDITOS
SE ENTERA, INGRESA A LA
PLATAFORMA DE ADMINISTRACION
DE CREDITOS DEL ISSEMYM, EN EL
APARTADO “CAJA MANUAL" FINALIZA
EL CREDITO CORRESPONDIENTE
POR CONCEPTO DE NO ADEUDO Y
ESPERA.
P
QUINCENALMENTE INGRESA A LA
PLATAFORMA DE ADMINISTRACION
DE CREDITOS DEL ISSEMYM,
OBTIENE EL REPORTE DE LOS
CREDITOS OTORGADOS Y
CANCELADOS, ANALIZA EL MONTO,
GENERA EL HISTORIAL CREDITICIO
DE LA PERSONA SOLICITANTE, LO
REVISA Y DETERMINA:
¢SE REALIZO EL sl
DESCUENTO DEL CREDITO
OTORGADO?
ELABORA EL OFICIO MEDIANTE EL .
CUAL SE SOLICITA REALIZAR LA V@
RECUPERACION DEL CREDITO EN
MORA  DE LA  PERSONA
fiﬁggﬁ,’fa LOFIRMA, ~ ENTREGA RECIBE EL OFICIO MEDIANTE EL
CUAL SE SOLICITA REALIZAR LA
RECUPERACION DEL CREDITO EN
MORA DE LA PERSONA SOLICITANTE
Y REALIZAR LA RECUPERACION.
PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA
RECUPERACION DE
CREDITOS OTORGADOS
EN EL ISSEMYM
TRASCURRIDA DE UNA A DOS
- QUINCENAS INFORMA  QUE LA
2)° RECUPERACION ~ DEL  CREDITO
OTORGADO NO SE HA REALIZADO.
SE ENTERA QUE NO SE HA
REALIZADO LA RECUPERACION DEL
CREDITO Y EL MONTO, ELABORA EL
OFICIO MEDIANTE EL CUAL SE »(i3

1)

RECIBE OFICIO MEDIANTE EL CUAL
SE INFORMA EL MONTO TOTAL DE
LA PERSONA SOLICITANTE EN EL
SISTEMA DE CAPITALIZACION
INDIVIDUAL, O EN SU CASO QUE NO
SE ENCONTRO REGISTRO,
ELABORA EL OFICIO MEDIANTE EL

CUAL INFORMA EL MONTO TOTAL DE
LA PERSONA SOLICITANTE,
SOLICITA SE REALICE EL
DESCUENTO Y ENTREGA Y
ARCHIVA.

RECIBE OFICIO MEDIANTE EL CUAL
SE SOLICITA EL MONTO CON EL QUE
CUENTA LA PERSONA SOLICITANTE
EN EL SISTEMA DE CAPITALIZACION
INDIVIDUAL, INGRESA AL SISTEMA
DE CAPITALIZACION  INDIVIDUAL,
CAPTURA LOS DATOS GENERALES
DE LA PERSONA SOLICITANTE EL
MONTO TOTAL , O EN SU CASO, QUE
NO SE CUENTA CON REGISTRO,
ELABORA OFICIO EN EL QUE SE
INFORMA EL MONTO  TOTAL,
ENTREGA Y ARCHIVA COPIA.
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PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE LA CARTERA CREDITICIA DEL ISSEMYM

INSTITUCION PUBLICA/
REPRESENTANTE

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE CARTERA/TITULAR

SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION CREDITICIA/
TITULAR

DEPARTAMENTO DE CONTROL
DE INGRESOS
ITITULAR

DEPARTAMENTO DE CUENTAS
INDIVIDUALES
ITITULAR

®

RECIBE OFICIO MEDIANTE EL CUAL
INFORMA EL MONTO TOTAL DE LA
PERSONA  SOLICITANTE EN EL
SISTEMA DE CAPITALIZACION
INDIVIDUAL Y SOLICITA SE REALICE
EL DESCUENTO, ELABORA EL OFICIO
MEDIANTE EL CUAL SOLICITA SE
REALICE EL DESCUENTO A TRAVES
DEL SISTEMA DE CAPITALIZACION
INDIVIDUAL Y OTRO OFICIO
MEDIANTE EL CUAL SOLICITA SE
REALICE DEL DESCUENTO A TRAVES
DE LA NOMINA, ENTREGA Y ARCHIVA
OFICIOS.

(1)

RECIBE OFICIO MEDIANTE EL CUAL
SOLICITA SE REALICE DEL
DESCUENTO A TRAVES DE LA
NOMINA DERIVADO DE UN CREDITO
OTORGADO, PROCEDE A LA
APLICACION DEL DESCUENTO.

!

PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA
APLICACION DEL
DESCUENTO A TRAVES
DE LA NOMINA
DERIVADO DE UN
CREDITO OTORGADO
DE LA INSTITUCION

»(15)

RECIBE OFICIO MEDIANTE EL CUAL
SOLICITA SE REALICE DEL
DESCUENTO A TRAVES DEL
SISTEMA DE CAPITALIZACION
INDIVIDUAL  DERIVADO DE UN
CREDITO OTORGADO, SE ENTERA Y
PROCEDE A LA APLICACION DEL
DESCUENTO.

PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA
APLICACION DEL
DESCUENTO A TRAVES
DEL SISTEMA DE
CAPITALIZACION
INDIVIDUAL DEL
DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE CUENTAS
INDIVIDUALES DEL

PUBLICA. e ISSEMYM.
@ DIRECCION DE PRESTACIONES/
TITULAR
INTEGRA LA CARTERA CREDITICIA
INSTITUCIONAL, CON BASE EN LOS
MONTOS OBTENIDOS DEL
HISTORIAL CREDITICIO DE PERSONA
SOLICITANTE Y ENVIA. »(19)
SE ENTERA Y POR LA MISMA ViA
REMITE LA INFORMACION RECIBIDA.
RECIBE LA CARTERA CREDITICIA
INSTITUCIONAL, SE ENTERA Y
ARCHIVA PARA SU CONTROL.
FIN

Indicador para medir la eficacia en la integracion de la Cartera Crediticia del ISSEMYM.

Numero quincenal de créditos integrados en la cartera
crediticia institucional

Numero quincenal de créditos otorgados

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

X100 =

Porcentaje de integracion de la

cartera crediticia quincenalmente.

La informacion generada de la integracion de la Cartera Crediticia del ISSEMYM se resguarda en el archivo de Excel generado.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

No aplica

SIMBOLOGIA

Simbolo

Representa

G

Inicio o final del procedimiento. Sefala el principio o terminacion de un procedimiento.
Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se anotara la palabra INICIO
y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

O

Conector de Operaciéon. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
cuando la accién cambia o requiere conectarse a otra operacioén lejana dentro del mismo
procedimiento.

Operacion. Representa la realizacion de una operacion o actividad relativas a un
procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcion de la accién que se realiza en
ese paso.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Esté simbolo se utiliza con la finalidad
de evitar las hojas de gran tamanio, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al
principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se anotaré la letra "A"
para el primer conector y se continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o no,
identificando dos o mas alternativas de solucion. Para fines de mayor claridad y
entendimiento, se describira brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder,
cerrandose la descripcion con el signo de interrogacion.

>

Compuerta Inclusiva. Esté simbolo se utiliza cuando en una actividad se activan o
sincronizan dos o mas flujos de informacién, de documentos o de materiales. Cuando se
requiera activar diferentes flujos a partir de una actividad debera salir de éste las lineas
de uniéon y cuando se requiera sincronizar flujos deberan llegar a esté las lineas de unién
(SIMBOLO BPMN).

v

Linea continua. Marca el flujo de la informacion y los documentos o materiales que se
estan realizando en el area. Puede ser utilizada en la direccién que se requiera y para unir
cualquier actividad.

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o conciliar la
informacion; invariablemente, debera salir de una inspeccion o actividad combinada; debe
dirigirse a uno o varios formatos especificos y puede trazarse en el sentido que se
necesite.

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacion, la cual se realiza a través
de teléfono, modem, etc. La direccion del flujo se indica como en los casos de las lineas
de guiones y continua.
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Simbolo Representa

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada actividad o
participacion ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para
finalizar su intervencién en el procedimiento.

% Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una

interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar
una accion o reunir determinada documentacioén. Por ello, el presente simbolo se emplea
cuando el proceso requiere de una espera necesaria e insoslayable.

Conector de Procedimiento. Esté simbolo se emplea para indicar que existe relacion
de un procedimiento con otro, y que continta el desarrollo de actividades.

REGISTRO DE EDICIONES

Primera ediciéon. noviembre de 2015: Elaboracion del Manual de Procedimientos para la Administracion Crediticia del
ISSEMYM.

Segunda edicion. Mayo de 2024 Actualizacion del Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Administracion Crediticia
del ISSEMYM.

Deja sin efectos el Manual de Procedimientos para la Administracion Crediticia del ISSEMYM” publicado en el
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, de fecha 18 de noviembre de 2015.

DISTRIBUCION

El Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Administracion Crediticia del ISSEMYM, se elabor6 en tres tantos y se
encuentran distribuidos de la siguiente manera:

Primer original. - Coordinacion de Innovacion y Calidad, para su resguardo.

Segundo original. - Subdireccion de la Administracion Crediticia de la Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social, para
su aplicacion.

Tercer original. - Direccion de Legalizacion y del Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, para su publicacion.

VALIDACION
IGNACIO SALGADO GARCIA
Titular de la Direccion General del ISSEMYM
Rdubrica.
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de Administracion Crediticia
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Titular de la Subdireccion de Procedimientos
Operativos
Rdubrica.
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Titular del Departamento
de Creditos
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OLIVIA FLORES ROMERO
Titular del Departamento de
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Titular del Departamento de Control

Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Administracion Crediticia del ISSEMYM.
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Desarrollo Infantil en el ISSEMYM. 207C041510202L/06
7. Cancelacioén de cuotas y aportaciones a las personas servidoras publicas del ISSEMYM 207C041510202L/07
por concepto del servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.
SIMBOLOGIA. ...ttt VI
REGISTRODE EDICIONES. ... oottt e ettt e e et et e e et et e e e e e e e e e e e n e e e enen VI
DISTRIBUCION. ...t IX
VALIDACION. ...ttt e ettt e oot e e ettt e e e et e e e et e e e et e e e e e e e X
CREDITOS. ...ttt et oottt e ettt e oottt e e et e e e et e e et e ettt e e e et e et neee e Xl
PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr con hechos, obras y acciones, mejores
condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, la Gobernadora Constitucional del Estado de México impulsa acciones y resultados, cuya premisa fundamental es la
generacién de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro
de sus propdsitos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracién Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacién de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas
emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e
instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de Sistemas de Calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién del Departamento de
Centros de Asistenciales del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios a través de las Estancias del
Desarrollo Infantil, en materia de prestacion de servicios de estancias a hijas e hijos de personas servidoras publicas, mediante
la estandarizacion y formalizacion de sus métodos de trabajo y el establecimiento de politicas que regulan su ejecucion. La
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estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacion, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacién y los resultados que se
obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa de este organismo auxiliar del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa. El reto
impostergable es la transformacion de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.

OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de los tramites y servicios que proporciona el Departamento de Centros
asistenciales del ISSEMYM, a través de las Estancias del Desarrollo Infantil en materia de prestacion de servicios de estancias
a hijas e hijos de personas servidoras publicas del ISSEMYM mediante la estandarizacion y formalizaciéon de sus métodos de
trabajo y el establecimiento de politicas que regulan su ejecucion.

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

I COMUNICACION CON LA PERSONA USUARIA I
. reucacon oe cuomes v e
vennseservciooe | v wios wscrros en [f s v witos remscrros en] |servicio asisencns, | |Aroencames®  Saa o || cuoras v arorraciones por| [eancetacion oe eaco. oe | oyyceiacion b paco DE
SRS AL ER ] | SRR | ot | il N el b | et | e [
SARROLLO DESAWOLLO WeANTIL OEL DESAPWLLO INFANTIL . DEL | | ¥ NiROS ATENDIDOS DESARROLLO. INFANTIL. inFanTIL | | SERCID R SERVICIO DE LA ESTANCIA PARA
ISSEMYM GESTIONADA Reuicaba CESTIONADA EL DESARROLLO INFANTIL
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DERECHOHABIENTES  DEL | |PARA ~EL DESARROLLO
ISSEMYM, DESARROLLO INFANTIL EL DESARROLLO INFANTIL

INFANTIL PUBLICAS DEL ISSEMYY
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PROCESO SUSTANTIVO | PRESTACION DE SERVICIOS DE ESTANCIAS A HIJAS E HIJOS DE PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL ISSEMYM |

MICROPOCESO SUSTANTIVO

4

Y Y Y !

~ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIERDS ADMINISTRACION EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO

RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO SUSTANTIVO:

Prestacion de servicios de estancias a hijas e hijos de personas servidoras publicas del ISSEMYM: De la solicitud de
inscripcion a la baja del servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

PROCEDIMIENTOS:

1.- Inscripcion de nifias y de nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

2.- Reinscripcion de nifias y de nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.
3.- Atencion asistencial, educativa y médica a nifias y nifios derechohabientes del ISSEMYM.
4.- Gestion para la aplicacion de cuotas y aportaciones por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

5.- Aplicacién de cuotas y aportaciones por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil a las personas servidoras
publicas del ISSEMYM

6.- Gestion para la cancelacién de cuotas y aportaciones por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil en el
ISSEMYM.
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7.- Cancelacién de cuotas y aportaciones a las personas servidoras publicas del ISSEMYM, por concepto del servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Edicion: Segunda

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO Fecha: Mayo 2024

DE CENTROS ASISTENCIALES DEL ISSEMYM Codigo: 207C0401510202L/1
Pagina:

PROCEDIMIENTO: INSCRIPCION DE NINAS Y NINOS EN LAS ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL DEL
ISSEMYM.

OBJETIVO:

Formalizar el registro de nuevo ingreso de nifias y nifios derechohabientes a la Estancia para el Desarrollo Infantil que cumplan
con los requisitos correspondientes, mediante la inscripcion correspondiente.

ALCANCE:

Aplica al personal adscrito a las Estancias para el Desarrollo Infantil, que se encargan de realizar la inscripcidon de nifas y
nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM, asi como al padre, madre o persona tutora que realiza la
solicitud.

REFERENCIAS:

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, Titulo Cuarto, Capitulo
Unico, Articulo 156, Fraccion |, Articulo 157, Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México
y Municipios, Capitulo Primero, Articulo 2, Fraccién V, VIII, IX, XVI, Articulo 3, Capitulo Segundo, Articulo 7 al 9,
Capitulo Cuarto, Articulo 16 al 21, Gaceta de Gobierno, 08 de octubre del 2012, reformas y adiciones.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, Apartado VII.
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510202L, Departamento de Centros Asistenciales,
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021.

- Manual de Organizacion Tipo “Estancias para el Desarrollo Infantil”, Gaceta del Gobierno, 13 de marzo de 2013.

RESPONSABILIDADES:
El Departamento de Centros Asistenciales a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil, es responsable de realizar la
inscripcion a nifias y nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

El personal del area de trabajo social de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Realizar llamada telefénica al padre, madre o persona tutora y solicitar presentarse al area de trabajo social con el
registro de solicitud del aspirante y la documentacién soporte.

- Informar al padre, madre o persona tutora que debera entregar en original y copia los tres ultimos comprobantes de
pago y/o ingresos de ambos padres o persona tutora al personal del area de administracion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

- Informar al padre, madre o persona tutora que el servicio de la estancia es cuidar el bienestar y desarrollo integral de
la nifia o del nifio.

- Requisitar el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”, y determinar si la nifia o el niflo requieren
valoracién pediatrica y/o psicoldgica, en caso de continuar con el tramite de inscripcion.

- Reaquisitar los formatos “Requisitos de Inscripcién” y “Citas para Historias Clinicas y Entrevista” y entregar al padre,
madre o persona tutora.

- Informar al padre, madre o persona tutora si la nifia o el nifio requiere valoracién pediatrica y/o psicolégica y entregar
el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”.

- Informar al padre, madre o persona tutora la fecha en la que debera presentar el resumen clinico o alta del médico
y/o valoracion del especialista.

- Informa al padre, madre o persona tutora acudir con las areas correspondientes y le entrega formato “Cuestionario
Diagnéstico para Nifia y Nifio”.
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- Informar, en su caso, al padre, madre o persona tutora que la nifia o el nifio debera contar con el alta del médico o
valoracioén del especialista.

- Obtener firma del padre, madre o persona tutora en el formato “Requisitos de Inscripcion”.

- Aplicar entrevista y requisitar el formato "Entrevista de Trabajo Social”, entregar el “Cuestionario Diagnostico para
Nifia y Nifio”, “Aceptacion de Inscripcion de la Nifia o del Nifio” y documentacién soporte al padre, madre o persona
tutora.

- Recabar firma en la credencial de identificacion de la nifia o del nifio de la persona titular de la Direccion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil y entregar la original al padre, madre o persona tutora.

- Informar al padre, madre o persona tutora que debera presentarse con la nifia o el nifio en la fecha y hora establecida
para la atencion asistencial.

El personal del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Realizar proyecto del calculo de la cuota por el servicio de la estancia e informar al padre, madre o persona tutora el
monto correspondiente.

- Realizar el célculo de la cuota definitiva por el servicio de estancia infantil a través del formato “Calculo de Cuota por
el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil” e informar al padre madre o persona tutora el monto que debera
pagar.

- Ingresar a la pagina web del instituto, registrar la cuota e imprimir el formato “Cédula de Registro a la Estancia para
el Desarrollo Infantil”, firmar y obtener firma del padre madre o persona tutora.

- Difundir el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil al padre, madre o persona tutora e indicar
la fecha de ingreso a la estancia.

El personal del area de pediatria de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Realizar valoracién pediatrica a la nifia o al nifio, complementar el formato “Cuestionario Diagnoéstico para Nifia o
Nifio” y entregar al padre, madre o persona tutora e informar que debera presentar el resumen clinico o alta del
médico especialista.

- Informar al padre, madre o persona tutora las condiciones de salud de la nifia o del nifio.

- Indicar al padre, madre o persona tutora que se presente con el personal del area de trabajo social de la Estancia
para el Desarrollo Infantil y entregar el formato “Cuestionario Diagnostico para Nifia y Nifio”.

- Revisar el estado fisico de salud de la nifia o del nifio y elaborar la historia clinica pediatrica.

- Complementar el formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia y Nifio”, colocando el estado fisico de salud de la nifia
o del nifio, informando el mismo al padre, madre o persona tutora.

El personal del area de psicologia de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Realizar valoracién psicoldgica a la nifia o al nifio, complementar el formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o
Nifio”, entregar al padre, madre o persona tutora e informar que debera presentar la valoracion expedida por el
especialista.

- Revisar que las condiciones de madurez sean acordes a la edad cronoldgica de la nifia o del nifio, para continuar
con el tramite de inscripcion.

- Informar, en su caso, al padre, madre o persona tutora, cuando las condiciones de madurez de la nifia o del nifio no
sean acordes a la edad cronolégica y devolver el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”.

- Elaborar la historia clinica psicolégica de la nifia o del nifio y archivar para su control.

- Complementar el formato “Cuestionario Diagnostico para Nifia y Nifio”, colocando el estado de madurez a la edad
cronoldgica de la nifia o del nifio e informar el mismo al padre, madre o persona tutora.

El personal del area de odontologia de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Visualizar el estado de salud bucal de la nifia o del nifio y complementar la historia clinica odontolégica, el formato
“Cuestionario Diagnoéstico para Nifia o Nifio” y firmar junto con el formato “Aceptacion para la Inscripcién de la Nifa
o del Nifio” y entregar al padre, madre o persona tutora.
El personal del area de nutricion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Visualizar el estado nutricional de salud de la nifia o del nifio y complementar la historia clinica nutricional, el formato
“Cuestionario Diagnoéstico para Nifia o Nifio” y firmar junto con el formato “Aceptacion para la Inscripciéon de la Nifa
o del Nifo” y entregar al padre, madre o persona tutora.

El personal del area de almacén de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Difundir la lista de materiales al padre, madre o persona tutora.
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- Registrar en control interno los materiales requeridos y entregar el comprobante de materiales entregados al padre,
madre o persona tutora.

DEFINICIONES:
Calculo de Cuota por el Operacion aritmética a través de la cual, se obtiene el monto total a pagar por concepto de
Servicio de la Estancia: inscripcion en la estancia para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.
Documentacion Soporte: Se entendera toda la informacién contenida que sustenta el tramite de inscripcion de la nifia

o del nifio a la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Estancia para el Desarrollo Espacios educativos del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios

Infantil:

Inscripcién:

ISSEMYM:

INSUMOS:

que ofrecen atencién asistencial y educativa, en los niveles: lactante, maternal y preescolar
que se proporcionan a nifias y nifios.

Formalizacion del registro de nuevo ingreso de las nifias y los nifios que pasaran a formar
parte de la comunidad asistencial y educativa de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

- Registro de solicitud de aspirante de la pagina web del ISSEMYM.

RESULTADOS:

- Nifas y nifios inscritos en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento inherente a la difusion del cartel informativo de inscripcién a la Estancia para el Desarrollo Infantil del
ISSEMYM.

- Procedimiento atencion asistencial, educativa y médica a nifias y nifios inscritos en las Estancias para el Desarrollo
Infantil del ISSEMYM.

- Procedimiento para la aplicacion de las cuotas y aportaciones por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil
del ISSEMYM.

POLITICAS:

1. Elpersonal del area de Trabajo Social de la Estancia para el Desarrollo Infantil verificara que la inscripcién de la nifia
o del nifio se realice de acuerdo con los siguientes niveles: Lactantes, Maternales, Preescolares, segun corresponda.

2. El personal adscrito a la Estancia para el Desarrollo Infantil que participa en el tramite de inscripcién de la nifia o del
nifio, debera verificar la siguiente documentacién soporte segun corresponda:

e  Area de Trabajo Social.

Acta de nacimiento o de adopcion de la nifia o del nifio (copia).

Clave unica del registro de poblacion (CURP), de la nifia o del nifio al nivel preescolar.

Cuatro fotografias recientes de la nifia o del nifio, tamafio infantil a color, una para el expediente y las demas
para la credencial de identificacion (original).

Credenciales del ISSEMYM del padre, madre o persona tutora y de la nifia o del nifio (copia).

Identificacion oficial con fotografia y comprobante de domicilio reciente del padre, madre o persona tutora y
de las personas autorizadas para recoger a la nifia o al nifio, (las cuales no podra exceder de mas de 6
personas) (copia).

Tres fotografias a color y tamafio infantil de cada una de las personas autorizadas para recoger a la nifia o al
nifio, (para credencial de identificacion) (original).

e Area de Pediatria.

Resumen clinico de nacimiento o certificado Unico de nacimiento de la nifia o del nifio (copia).
Cartilla nacional de vacunacién de la nifia o del nifio actualizada (copia) y (original para cotejo).
Tamiz o prueba de sangre al nacimiento, en caso de tenerlo (copia).
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Estudio clinico de exudado faringeo expedido por laboratorios certificados, de acuerdo con la normatividad
vigente, el cual debera tener una antigiedad no mayor a 2 meses antes del ingreso (original).
Comprobante de desparasitacion con vigencia de 2 meses, en nifias y nifios mayores de 2 afios. (original).
Evaluacién diagnéstica (solo en caso de ser requerido) (original).

Area de Administracion.

Tres ultimos comprobantes de pago y/o ingresos de ambos padres o tutores (original y copia).
Clave unica del registro de poblacion (CURP) del padre, madre o persona tutora, a quien se le aplicara el
descuento por el servicio de estancia (copia).
En los casos, en que por resolucion judicial se haya determinado sobre la custodia, patria potestad o tutela
de la nifia o del nifio, se requerira copia certificada del acuerdo legal correspondiente.

El personal adscrito a la Estancia para el Desarrollo Infantil que participa en el tramite de inscripcion de la nifia o del
nifio, podra solicitar informacién y/o documentacion adicional, para cotejo a fin de verificar la veracidad y atencion a

El personal del area de pediatria y psicologia de la Estancia para el Desarrollo Infantil deberan posponer la inscripcion
de la nifia y del nifio cuando, los signos y sintomas de enfermedad infectocontagiosas u otras condiciones de salud,

3.
la solicitud de inscripcién en la estancia infantil.
4.
pongan en riesgo su integridad fisica y mental o la de otros.
DESARROLLO:

Procedimiento: Inscripcion de Nifias y de Nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

1

Padre, Madre o Persona Tutora

Viene del procedimiento inherente a la difusion del cartel
informativo de inscripcion a la Estancia para el Desarrollo
Infantil del ISSEMYM.

Con base a las fechas de inscripcion a la Estancia para el Desarrollo
Infantil del cartel informativo, ingresa a la pagina web del ISSEMYM,
en el apartado “recreacion y cultura”, selecciona “Estancias para el
Desarrollo Infantil” e “inscripcion”, captura sus datos generales,
obtiene el registro de solicitud de aspirante, lo retiene y espera
respuesta a su solicitud. Se conecta con la actividad numero 3.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Ingresa a la pagina web del Instituto, visualiza el registro de solicitud
de aspirante, se entera, se comunica mediante llamada telefonica
con el padre, madre o persona tutora y le solicita presentarse al area
de trabajo social de la Estancia para el Desarrollo Infantil con el
registro de solicitud de aspirante y la documentacion soporte.

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe llamada telefénica, se entera, recaba la documentacion
soporte requerida, extrae los tres ultimos comprobantes de pago y/o
ingresos de ambos padres o persona tutora y los retiene, se presenta
con el personal del area de trabajo social de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, solicita el tramite de inscripcién en la Estancia
para el Desarrollo Infantil, entrega el registro de solicitud de aspirante
y documentacién soporte.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe el registro de solicitud de aspirante y documentacién soporte
correspondiente e indica de manera verbal al padre, madre o
persona tutora que debera entregar el original y copia de los tres
ultimos comprobantes de pago y/o ingresos de ambos padres o
persona tutora al personal del area de administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil, retiene registro de solicitud de aspirante y
documentacion soporte.

Padre, Madre o Persona Tutora

Se entera de la indicacion, entrega los tres ultimos comprobantes de
pago y/o ingresos de ambos padres o persona tutora en original y
copia al personal del area de administracion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

Desarrollo
Area de

Estancia para el
Infantil/Personal del
Administracion

Recibe los tres ultimos comprobantes de pago y/o ingresos de ambos
padres o persona tutora, en original y copia, se entera, realiza el
proyecto del céalculo de la cuota por el servicio de la estancia e
informa de manera verbal al padre, madre o persona tutora el monto
correspondiente, mismo que es susceptible a cambios derivado de
las percepciones a la fecha formal de inscripcion; asimismo que
debera presentarse con el personal del area de trabajo social de la
Estancia para el Desarrollo Infantil para continuar con el tramite de
inscripcion y devuelve los comprobantes en original y copia.

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe los comprobantes de pago y/o ingresos en original y copia,
los retiene, se entera del monto por el servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil y se presenta con el personal de trabajo social de
la Estancia para el Desarrollo Infantil para continuar con el tramite de
inscripcion.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Atiende al padre, madre o persona tutora e informa de manera verbal
que el servicio de la estancia es cuidar el bienestar y desarrollo
integral de la nifa o del nifio, para que cuenten con la formacion
necesaria, mediante la atencion asistencial, educativa y médica; asi
como las caracteristicas de las instalaciones de la estancia y solicita
le informe si continda con el tramite de inscripcién.

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe informacion de que el servicio de la Estancia del Desarrollo
Infantil es mediante la atencion asistencial, educativa y médica; asi
como las caracteristicas de las instalaciones de la estancia, se entera
e informa al personal del area de trabajo social de la Estancia para
el Desarrollo Infantil si continda con el tramite.

10

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe respuesta del padre, madre o persona tutora de si continuar
con el trdmite de inscripcién y determina:

¢El padre, madre o persona tutora contintiia con el tramite de
inscripciéon?

11

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

El padre, madre o persona tutora no continta con el tramite de
inscripcion.

Devuelve al padre, madre o persona tutora la documentacion
soporte, agradece su atencion y archiva el registro de solicitud como
asunto no procedente.

12

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe la documentacion soporte, se entera, se retira y concluye su
participacion.

13

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

El padre, madre o persona tutora si continia con el tramite de
inscripcion.

Requisita el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio” y
determina:

éla nina o el
psicologica?

nino requieren valoraciéon pediatrica y/o

14

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

La nifa o el nifo no requieren valoracion pediatrica y/o
psicologica.

Requisita formatos “Requisitos de Inscripcion” y “Citas para Historias
Clinicas y Entrevista” y entrega al padre, madre o persona tutora,
resguarda el formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio”
junto con la documentacién soporte y el registro de solicitud.

Se conecta con la actividad numero 39.

15

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

La nifa o el nifo si requieren valoracion pediatrica y/o
psicolégica.

Entrega formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio” al
padre, madre o persona tutora e informa de manera verbal que la
nifa o el nifio requieren valoracion pediatrica y/o psicoldgica y que
debera presentarse con el personal del area de pediatria y/o
psicologia de la Estancia para el Desarrollo Infantil.
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16

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”, se
entera que la nifia o el nifio requieren valoracién pediatrica y/o
psicoldgica, se presenta con el personal del area de pediatria y/o
psicologia de la Estancia para el Desarrollo Infantil y entrega el
formato.

Se conecta con la actividad nimero 17 o 18.

17

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Pediatria

Recibe el formato “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifio”, se
entera, realiza valoracién pediatrica a la nifia o al nifio, complementa
el formato, lo firma en el apartado correspondiente, lo entrega al
padre, madre o persona tutora e informa de manera verbal que
debera presentar el resumen clinico o alta del médico especialista de
la nifia o del nifio, para continuar con el tramite e indica que debera
presentarse con el personal del area de trabajo social de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.

18

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Psicologia

Se conecta con la actividad numero 19.

Recibe el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”, se
entera, realiza valoracidon psicolégica a la nifia o al nifio,
complementa el formato, lo firma en el apartado correspondiente, lo
entrega al padre, madre o persona tutora e indica de manera verbal
que debera presentar la valoracién expedida por la persona
especialista de la nifia o del nifio, para continuar con el tramite y que
debera presentarse con el personal del area de trabajo social de la

19

Padre, Madre o Persona Tutora

Estancia para el Desarrollo Infantil.
Recibe el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”, se
entera que debera presentar el resumen clinico o alta del médico y/o
valoracién expedida, firma de enterado en el formato, se entera de la
indicacion y entrega al personal del area de trabajo social de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.

20

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”, se
entera e informa al padre, madre o persona tutora la fecha en la que
debera presentar el resumen clinico o alta del médico y/o valoracion
expedida por la persona especialista de la nifia o del nifio, retiene el
formato y la documentacién soporte de la nifia o del nifio para su
control.

21

Padre, Madre o Persona Tutora

Se entera de la fecha en la que debera presentar el resumen clinico
o alta del médico y/o valoracion expedida por la persona especialista
de la nifia o del nifio, se retira y espera fecha para presentar el
informe y/o valoracion.

22

Padre, Madre o Persona Tutora

Una vez obtenido el resumen clinico o alta del médico y/o valoracion
expedida por la persona especialista de la nifia o del nifio y en la
fecha indicada se presenta con el personal del area de trabajo social
de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

23

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Atiende al padre, madre o persona tutora, extrae y entrega el formato
“Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio”, e indica acudir con el
personal del area de pediatria y/o psicologia de la Estancia para el

Desarrollo Infantil y retiene documentacion soporte.

24

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”, se
entera y entrega formato junto con el resumen clinico o alta del
médico y/o valoracién expedida por la persona especialista de la nifa
o del nifio al personal del area de pediatria y/o psicologia, segun
corresponda, de la Estancia para el Desarrollo Infantil segun
corresponda.

Se conecta con la actividad numero 25 y 30.

25

Estancia para el Desarrollo Infantil/
Personal del Area de Pediatria

Recibe formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifo” y
resumen clinico o alta del médico especialista, revisa que las
condiciones de salud de la nifia o del nifio sean las adecuadas para
continuar con el tramite de inscripcién y determina:

La inscripcion de la niia o del nifio es procedente?
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26

Estancia para el Desarrollo Infantil/
Personal del Area de Pediatria

La inscripcién de la nifia o del nifio no es procedente.
Complementa formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”,
firma e informa de manera verbal al padre, madre o persona tutora
las condiciones de salud de la nifia o del nifio, le entrega el formato
e indica regresar al area de trabajo social de la Estancia para el
Desarrollo Infantil y resguarda el resumen clinico como asunto no
procedente.

27

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe el formato “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifio”, se
entera de las condiciones de salud de la nifia o del nifio y entrega el
formato al personal del area de trabajo social de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

Se conecta con la actividad numero 35.

28

Estancia para el Desarrollo Infantil/

Personal del Area de Pediatria

La inscripcion de la nifia o del nifo si es procedente.
Complementa el formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o
Nifio”, firma e Informa de manera verbal al padre, madre o persona
tutora que se presente con el personal del area de trabajo social de
la Estancia para el Desarrollo Infantil, para continuar con el tramite
de inscripcién y archiva el resumen clinico o alta del médico
especialista para su control.

29

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”, se
entera y entrega el formato al personal del area de trabajo social de
la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Se conecta con la actividad niumero 35.

30

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Psicologia

Viene de la actividad nimero 24.

Recibe formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio”,
valoracién expedida por la persona especialista, se entera, revisa
que las condiciones de madurez sean acordes a la edad cronoldgica
de la nifia o del nifio, para continuar con el tramite de inscripcion y
determina:

¢La inscripcion de la nifia o del nifio es procedente?

31

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Psicologia

La inscripcion de la nifia o el niflo no es procedente.

Complementa formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio”,
firma e informa de manera verbal al padre, madre o persona tutora
que las condiciones de madurez no son acordes a la edad
cronolégica de la nifia o del nifio, entrega formato e indica regresar
al area de trabajo social de la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Resguarda la valoracion expedida por la persona especialista como
asunto no procedente.

32

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”, se
entera, firma y entrega el formato al personal del area de trabajo
social de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Se conecta con la actividad nimero 35.

33

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Psicologia

La inscripcion de la niia o el nifio si es procedente.
Complementa el formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o
Nifio”, firma e informa de manera verbal al padre, madre o persona
tutora que se presente con el personal del area de trabajo social de
la Estancia para el Desarrollo Infantil, para continuar con el tramite
de inscripciéon y archiva la valoracién expedida por la persona
especialista para su control.

34

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formato “Cuestionario Diagnédstico para Nifia o Nifio”, se
entera, firma y entrega el formato al personal del area de trabajo
social de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

35

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe el formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio”, se
entera, lo firma, revisa el formato y determina:
Lainscripcion de la nifa o del nifio es procedente?
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36

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

La inscripcién de la nifia o del nifio no es procedente.
Informa de manera verbal al padre, madre o persona tutora que la
nifia o el nino debera contar con el alta del médico o valoracion
expedida por la persona especialista, asimismo que debera reiniciar
su tramite, archiva el formato como asunto no procedente.

37

Padre, Madre o Persona Tutora

Se entera que la nifia o el nifio deberan contar con el alta del médico
o valoracion del especialista y reiniciar su tramite, se retira y en su
caso comienza con el tramite nuevamente.

Se conecta con la actividad numero 1.

38

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

La inscripcion de la nifia o del niio si es procedente.

Requisita los formatos “Requisitos de Inscripcion” y “Citas para
Historias Clinicas y Entrevista”, entrega al padre, madre o persona
tutora junto con el acta de nacimiento de la nifia o del nifio e informa
que debera recabar los requisitos para continuar con la inscripcion,
resguarda formato “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifio” y el
registro de solicitud.

39

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formatos “Requisitos de Inscripcion” y “Citas para Historias
Clinicas y Entrevista”, acta de nacimiento de la nifia o del nifio, se
entera de los requisitos, resguarda formatos y se retira.

40

Padre, Madre o Persona Tutora

Una vez recabados los requisitos solicitados, se presenta con la nifia
o el nifio y entrega la documentacién soporte junto con los formatos
“Requisitos de Inscripcion” y “Citas para Historias Clinicas y
Entrevista” al personal del area de trabajo social de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.

41

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe la documentacion soporte, los formatos “Requisitos de
Inscripcion” y “Citas para Historias Clinicas y Entrevista”, revisa la
documentaciéon soporte conforme al formato “Requisitos de
Inscripcion”, lo requisita y determina:

¢La documentacion soporte esta completa y correcta?

42

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

La documentacion soporte no esta completa y correcta.

Informa de manera verbal al padre, madre, o persona tutora que la
documentacion soporte no esta completa y correcta, le devuelve la
misma y los formatos “Requisitos de Inscripcion” y “Citas para
Historias Clinicas y Entrevista”, para su correccion o
complementacion.

43

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe la documentacion soporte, los formatos “Requisitos de
Inscripcion” y “Citas para Historias Clinicas y Entrevista”, se entera
que no esta completa y correcta, complementa o, en su caso corrige
y entrega. Se conecta con la actividad niumero 41.

44

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

La documentacion soporte si esta completa y correcta.

Obtiene firma de responsiva del padre, madre o persona tutora en el
formato “Requisitos de Inscripcién”, aplica la entrevista y requisita el
formato "Entrevista de Trabajo Social’, entrega los formatos
“Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”, “Aceptacion para la
Inscripcion de la Nifia o del Nifio”, documentacion soporte e indica
que debera acudir al area de pediatria de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, integra expediente con el formato “Citas para
Historias Clinicas y Entrevista” y “Entrevista de Trabajo Social”,
“Requisitos de Inscripcién”, documentacion soporte correspondiente
y lo retiene.

45

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formatos de inscripcion, requisita “Cuestionario Diagndstico
para Nifia o Nifio” y “Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del
Nifio”, firma formato “Requisitos de Inscripcion” y devuelve, entrega
formatos junto con la documentacion soporte al personal del area de

pediatria de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

PERIODICO OFICIAL
GACETA
75 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México




Jueves 27 de junio de 2024

Seccién Primera Tomo: CCXVII No. 116

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

46

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Pediatria

~ 0

Recibe formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio” y
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifo”, la
documentacion soporte correspondiente, revisa el estado fisico de
salud de la nifia o del nifio, elabora la historia clinica pediatrica y
determina: ¢La inscripcion de la nifia o del nifio es procedente?

47

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Pediatria

La inscripcién de la nifia o del nifio no es procedente.
Complementa el formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o
Nifio”, colocando el estado fisico de salud de la nifia o del nifio,
informando el mismo al padre, madre o persona tutora, entrega
formato “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifio” y “Aceptacion
para la Inscripcion de la Nifia o del Nifio” y le indica que debera
presentar resumen clinico o alta del médico o especialista de la nifia
o del nifio.

48

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe los formatos “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio” y

“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifo”, se entera del
estado de salud de la nifia o del nifio y se retira.

49

Padre, Madre o Persona Tutora

Recaba el resumen clinico o alta del médico especialista de la nifia
o del nifo y lo entrega al personal del area de pediatria de la Estancia
para el Desarrollo Infantil junto con los formatos “Cuestionario
Diagnéstico para Nifia o Nifio” y “Aceptacion para la Inscripcion de la

Nifia o del Nifio” y la documentacién soporte.
Se conecta con la actividad nimero 46.

50

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Pediatria

La inscripcién de la nifia o del nifio si es procedente.

Complementa el formato “Cuestionario Diagnéstico para Nifa o
Nifio”, colocando el estado fisico de salud de la nifia o del nifio,
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifa o del Nifio”, valida
mediante firma los formato en el apartado correspondiente, obtiene
firma de enterado del padre, madre o persona tutora en el formato
“Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio”, entrega cuestionario,
aceptacion e indica presentarse con el area de psicologia de la
Estancia para el Desarrollo Infantil, archiva la autorizacion y la
documentacion soporte en el expediente clinico de la nifia o del nifio.

51

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formatos “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifo”,

“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifio”, se entera y los
entrega al personal del area de psicologia de la Estancia para el

52

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal Area de Psicologia

Desarrollo Infantil.

Recibe los formatos “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio” y
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifio”, revisa el
estado de madurez acorde a la edad cronolégica de la nifia o el nifio
y elabora la historia clinica psicolégica y determina:

¢La inscripcion de la nifa o del nifio es procedente?

53

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal Area de Psicologia

La inscripcion de la nifia o del niilo no es procedente.

Complementa formato “Cuestionario Diagndstico para Nifa o Nifio”,
colocando el estado de madurez acorde a la edad cronoldgica de la
nifia o del nifio, le informa el mismo al padre, madre o persona tutora,
le entrega el formato “Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio” y
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifio” y le indica que
debera presentar valoracion del especialista, archiva la historia

clinica psicolégica.

54

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formatos “Cuestionario Diagndstico para Nifa o Nifio” y
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifa o del Nifio”, se entera del
estado de madurez acorde a la edad cronolégica de la nifia o del nifio

que no es el adecuado y se retira.

55

Padre, Madre o Persona Tutora

Recaba la valoracion de la persona especialista de la nifia o del nifio
y lo entrega al personal del area de psicologia de la Estancia para el
Desarrollo Infantil junto con los formatos “Cuestionario Diagndstico
para Nifia o Nifo” y “Aceptacion para la Inscripcién de la Nifia o del
Nifio” y la documentacién soporte.

Se conecta con la actividad nimero 52.
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56

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal Area de Psicologia

La inscripcién de la nifia o del nifio si es procedente.

Complementa y firma en el apartado correspondiente los formatos
Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio”, “Aceptacion para la
Inscripcion de la Nifia o del Nifio”, obtiene firma de enterado del
padre, madre o persona tutora en el formato “Cuestionario
Diagnodstico para Nifia o Nifo”, le entrega el cuestionario, la
aceptacion e indica presentarse con el personal del area de
odontologia de la Estancia para el Desarrollo Infantil, archiva la
historia clinica psicolégica en el expediente clinico de la nifia o del
nifo.

57

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formatos “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifio”,
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifio”, se entera y
entrega los formatos al personal del area de odontologia de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.

58

Estancia para el
Infantil/Personal del
Odontologia

_Desarrollo
Area de

Recibe formatos “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifo”,
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifa o del Nifo”, se entera,
visualiza el estado de salud bucal de la nifia o del nifio, complementa
la historia clinica odontolégica y los formatos “Cuestionario
Diagnéstico para Nifia o Nifio”, “Aceptacion para la Inscripcion de la
Nifia o del Nifio”, los firma en el apartado correspondiente, obtiene
firma de enterado del padre, madre o persona tutora en el formato
“Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio” y devuelve junto con la
aceptacion e indica presentarse en el personal del area de nutriciéon
de la Estancia para el Desarrollo Infantil, archiva historia clinica en
expediente clinico de la nifia o del nifo.

59

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formatos “Cuestionario Diagnéstico para Nifia o Nifio”,
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifio”, se entera y
entrega los formatos al personal del area de nutricion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.

60

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Nutricion

Recibe formatos “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifio”,
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifio”, visualiza el
estado nutricional de salud de la nifia o del nifio, complementa la
historia clinica nutricional y formatos “Cuestionario Diagndstico para
Nifia o Nifio”, “Aceptacion para la Inscripcion de la Nifa o del Nifio”,
firma en el apartado correspondiente obtiene firma de enterado del
padre, madre o persona tutora en el formato “Cuestionario
Diagnéstico para Nifa o Nifio”, devuelve cuestionario, la aceptacion
e indica presentarse con el personal del area de trabajo social de la
Estancia para el Desarrollo Infantil, archiva historia clinica en
expediente clinico de la nifia o del nifo.

61

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formatos “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifo”,
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifo”, se entera y
entrega al personal del area de trabajo social de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

62

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe formatos “Cuestionario Diagnostico para Nifia o Nifio”,
“Aceptacion para la Inscripcion de la Nifia o del Nifio”, se entera e
informa que debera presentarse con personal del almacén de la
Estancia para el Desarrollo Infantil para continuar con su tramite de
inscripcion y devuelve formato de aceptacion. Archiva formato

“Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio”.

63

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Almacén

Atiende al padre, madre o persona tutora y entrega la lista de
materiales.

64

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe lista de materiales, se entera, se retira, recaba los materiales
requeridos y entrega al personal del area de almacén de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.

65

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Almacén

Recibe los materiales requeridos, los registra en el control interno,
entrega el comprobante de materiales recibidos al padre, madre o
persona tutora e indica presentarse con el personal del area de
administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

66

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe el comprobante de materiales entregados, se entera, se
presenta con el personal del area de administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil y entrega el formato “Aceptacion para la

Inscripcion de la Nifia o del Nifio” junto con la documentacién soporte
correspondiente.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

67

Estancia para el
Infantil/Personal del
Administracion

_Desarrollo
Area de

Recibe el formato “Aceptacion para la Inscripcién de la Nifa o del
Nifio”, la documentacion soporte, se entera y realiza el calculo de la
cuota definitiva por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil
a través del formato “Calculo de Cuota por el Servicio de Estancia
para el Desarrollo Infantil”, lo firma de elaborado e informa de manera
verbal al padre, madre o persona tutora, el monto que debera pagar,
obtiene en el formato la firma de autorizacién del padre, madre o
persona tutora y de la persona titular de la Direccion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil, archiva el formato y la documentacion
soporte.

68

Estancia para el
Infantil/Personal del
Administracion

Desarrollo
Area  de

Ingresa a la pagina web del Instituto, registra la cuota e imprime el
formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil”,
lo firma de elaborado, obtiene firma de autorizacion del padre, madre
o persona tutora a quien se le aplica el descuento y de la persona
titular de la Direccién de la Estancia para el Desarrollo Infantil, asi
como en el formato “Aceptacioén para la Inscripciéon de la Nifia o del
Nifio”, difunde el Reglamento Interno de las Estancias para el
Desarrollo Infantil al padre madre o persona tutora asi mismo le
indica la fecha de ingreso a la estancia y acudir con el personal del
area de Trabajo Social de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
entrega el formato “Aceptacién para la Inscripcion de la Nifia o del
Nifio”.

Informa de manera verbal la fecha de inscripcion de la nifia o del nifio
al personal del area de trabajo social de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, archiva la “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil” y procede a gestionar la aplicacion de las cuotas
y aportaciones.

Se conecta con el procedimiento para la aplicacién de las cuotas
y aportaciones por el servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil del ISSEMYM.

69

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe los formatos “Calculo de Cuota por el Servicio de Estancia
para el Desarrollo Infantil”, “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil” y el formato “Aceptacion para la Inscripcion de la
Nifia o del Nifio”, firma de enterado y devuelve, se entera del
Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil, lo
resguarda para conocimiento, se entera de la fecha de ingreso de la
nifia o del nifio a la estancia y acude con el personal del area de
trabajo social de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

70

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe el formato “Aceptacion para la Inscripciéon de la nifia o del
nifo”, se entera de la fecha de inscripcién de la nifia o del nifo,
atiende al padre, madre o persona tutora y le entrega la credencial
de identificacion de la nifia o del nifio junto con los formatos “Datos
de Identificacion para Casos Urgentes”, “Carta Compromiso de
Horario” y solicita requisitarlos.

71

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe la credencial de identificacion de la niha o del nifo, los
formatos “Datos de Identificacion para Casos Urgentes”, “Carta
Compromiso de Horario”, se entera, la requisita y firma como
responsable, los devuelve al personal del area de trabajo social de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.

72

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe la credencial de identificacion de la niha o del nifo, los
formatos “Datos de Identificacion para Casos Urgentes”, “Carta
Compromiso de Horario”, recaba firma en la credencial de
identificacion de la nifia o del nifio de la persona titular de la Direccion
de la Estancia para el Desarrollo Infantil, obtiene copia de la
credencial y entrega la original al padre, madre o persona tutora y le
informa que debera presentarse con la nifia o el nifio en la fecha y
hora establecida, archiva formatos recibidos y el formato “Aceptacion
para la Inscripcion de la Nifia o del Nifio” para su control.

73

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe la credencial de identificacion de la nifia o del nifio, se entera
que debera presentarse con la nifia o el nifio en la fecha y hora
establecida, se retira.

Se conecta con el procedimiento de atencion asistencial,
educativa y médica a nifias y nifios inscritos en las Estancias
para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO:INSCRIPCION DE NINAS Y NINOS EN LAS ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL DEL ISSEMYM.

PADRE, MADRE O PERSONA
TUTORA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE AREA DE

TRABAJO SOCIAL

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA
DE PEDIATRIA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL/

PERSONAL DEL AREA DE
PSICOLOGIA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL/

PERSONAL DEL AREA DE
ODONTOLOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL
PERSONAL DEL AREA DE|

NUTRICION

INICIO

VIENE DEL
PROCED MIENTO
INHERENTE A LA
DIFUSION DEL
CARTEL
INFORMATIVO  DE

INGRESA A LA PAGINA
WEB, SELECCIONA
&STANCA PARA  EL
DESARROLLO INFANTILY
Y 4NSCRIPCIONi *
CAPTURA SUS DATOS
GENERALES,  OBTIENE
REGISTRO DE SOLICITUD
DE ASPIRANTE, RETIENE
Y ESPERA RESPUESTA.

Y

©

INGRESA A LA PAGINA
WEB, VISUALIZA EL
REGISTRO DE SOLICITUD
DE  ASPIRANTE,  SE
ENTERA Y SOLICITA
PRESENTARSE AL AREA
DE TRABAJO SOCIAL DE
LA ESTANCIA PARA EL

RECABA LA
DOCUMENTACION

SOPORTE, SE PRESENTA
Y SOLICITA EL TRAMTE
DE INSCRIPCION,
ENTREGA REGISTRO DE
SOLICITUD DE ASPIRATE
Y DOCUMENTACION

DESARROLLO  INFANTIL
CON EL REGISTRO DE
SOLICITUD DE
ASPRANTE Y LA
DOCUMENTACION
SOPORTE.

SOPORTE.

4><4)

RECIBE E INDICA QUE
DEBERA ENTREGAR LOS
TRES ULTIMOS
COMPROBANTES DE
PAGO Y/O INGRESO DE
AMBOS PADRES O
PERSONA TUTORA,
RETIENE REGISTRO DE
LA SOLICITUD DE
ASPIRANTE
DOCUMENTACION

Q:

ENTREGA  LOS
ULTMOS

COMPROBANTES DE
PAGO Y/O INGRESO DE
AMBOS  PADRES (o]
PERSONA TUTORA EN

TRES

SOPORTE.

ORGINAL Y COPIA.

»(6)

@:

RECIBE, SE ENTERA Y SE
PRESENTA CON EL
PERSONAL DE TRABAJO

SOCIAL.

RECIBE, REALIZA EL
CALCULO DE LA CUOTA
POR EL SERVIO DE LA
ESTANCIA E INFORMA EL
MONTO QUE DEBERA
PRESENTARSE CON EL
PERSONAL DEL AREA DE
TRABAJO SOCIAL,
DEVUELVE
COMPROBANTES.

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx

79

PERIODICO OFICIAL

GACETA

DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024

Seccién Primera

Tomo: CCXVII No. 116

PROCEDIMIENTO:INSCRIPCION DE NINAS Y NINOS EN LAS ESTANCIAS PARA ELDESARROLLO INFANTIL DEL ISSEMYM.

PADRE, MADRE O PERSONA
TUTORA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE AREA DE

TRABAJO SOCIAL

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA
DE PEDIATRIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE

PSICOLOGIA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL/

PERSONAL DEL AREA DE
ODONTOLOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/|
PERSONAL DEL AREA DE|

NUTRICION

INFORMA  QUE  EL
SERVICIO DE LA
ESTANCIA ES CUIDAR EL
BIENESTAR Y
DESARROLLO INTEGRAL
DE LA NINA O DEL NINO,
PARA QUE QUENTE CON
LA FORMACION
NECESARA , AS| COMO
LAS CARACTERISTICAS
DE LAS INSTALACIONES
DE LA ESTANCIA Y
SOLICITA LE INFORME SI
CONTINUA  CON  EL

RECIVE  INFORMACION,
SE ENTERA E INFORMA S|
CONTINUA CON

TRAMITE DE

TRAMITE DE
INSCRIPCION.

INSCRIPCION.

RECIBE RESPUESTA, SE
ENTERA S| CONTINUA
CON EL TRAMITE DE
INSCRIPCION Y
DETERMINA:

.EL PADRE, MAD RE
ERSONA
TUTORA CONTINUA

DEVUELVE B
DOCUMENTACION
SOPORTE Y ARCHIVA

EL REGISTRO DE
SOLICITUD [ele]Y[e]
ASUNTO NO
PROCEDENTE.

—Q

REQUISITA FORMATO
4CUESTIONARIO
DIAGNOSTICO

_ PARA
NIRA 0 NIROi Y
DETERMINA:

(LA NIRA O
ELNINO REQUIEREN
VAL ORACION
PEDIATRICA Y/O
gSICOLOGICAY

El

REQUISITA FORMATOS
&REQUISITOS DE
INSCRIPCIONi Y &CITAS
PARA HISTORIAS
CLINICAS Y
ENTREVISTASI*
ENTREGA.

(1)
RECIBE

DOCUMENTACION
SOPORTE, SE RETIRA Y
CONCLUYE su
PARTICIPACION.

1
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PADRE, MADRE O PERSONA
TUTORA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE AREA DE

TRABAJO SOCIAL

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA
DE PEDIATRIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE

PSICOLOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE

ODONTOLOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/|
PERSONAL DEL AREA DE|

NUTRICION

\/
©

ENTREGA FORMATO
4CUESTIONARIO
DIAGNOSTICO PARA

NIKA O NINOi* E
INFORMA QUELA NINA O
EL NINO REQUIEREN
VALORACION

PEDIATRICA Y/0
PSICOLOGICA Y QUE

QA

RECIBE, SE ENTERA Y SE
PRESENTA CON EL
PERSONAL DEL AREA DE

PEDIATRIA Y O
PSICOLOGIA DE LA
ESTANCA, ENTREGA
FORMATO.

DEBERA PRESENTARSE
CON EL PERSONAL DE
LA ESTANCIA

~©
RECIBE,
VALORACION
PEDIATRICA,
COMPLEMENTA
FORMATO, ENTREGA E
INFORMA QUE DEBERA
PRESENTAR

RESUMEN CLINICO O
ALTA

REALIZA

Oam

RECIBE FORMATO, SE
ENTERA Y ENTREGA.

»(20)

RECIBE FORMATO, SE

ENTERA E INFORMA
FECHA EN LA QUE
DEBERA PRESENTAR

RESUMEN CLNICO O

(2)a—

SE ENTERA DE LA FECHA
EN LA QUE DEBERA
PRESENTAR EL RESUMEN
CLINICO O ALTA DEL
MEDICO Y/0
VALORACION, SE RETIRA
Y ESPERA FECHA.

L

UNA VEZ OBTENIDO EL
INFORME MEDICO Y/O
EL RESUMEN CLINICO
EXPEDIDO, SE

ALTA DEL MEDICO Y/O
VALORACION.

PRESENTA.

;( )
23

ATIENDE, EXTRAE Y
ENTREGA FORMATO E
INDICA ACUDR CON EL
PERSONAL DEL AREA DE
PEDIATRIA Y/O
PSICOLOGIA DE LA
ESTANCA  PARA EL

()=

DESARROLLO INFANTIL.

ALIZA

PSICOLOGICA A LA NINA
o AL NIRO,
COMPLEMENTA

FORMATO, ENTREGA E

A
VALORACION PARA
CONTINUAR  CON  EL
TRAMITE.
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PROCEDIMIENTO:INSCRIPCION DE NINAS Y NINOS EN LAS ESTANCIAS PARA ELDESARROLLO INFANTIL DEL ISSEMYM.

PADRE, MADRE O PERSONA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/|

TUTORA PERSONAL DE AREA DE PERSONAL DE PERSONAL DEL AREA PERSONAL DEL AREA DE PERSONAL DEL AREA DE PERSONAL DEL AREA DE|
TRABAJO SOCIAL ADMINISTRACION DE PEDIATRIA PSICOLOGIA ODONTOLOGIA NUTRICION
RECIBE FORMATO Y
ENTREGA ~ JUNTO
RESUMEN ~ CLINICO O

ALTA DEL MEDICO Y/O
VALORACION EXPEDIDA
POR LA PERSONA
ESPECIALISTA DE LA
NINA ODEL NINO.

(25)

RECIBE FORMATO Y
RESUMEN  CLINICO O
ALTA DEL MEDICO
ESPECIALISTA, REVISA
LA SALUD DE LA NINA O
DEL NINO Y DETERMINA:

LA INSCRIPOION DF
LA NINA O DEL

NINOES
PROCEDENT £,

o7 ) OMPLEMENTA

7 FORMATO,  INFORMA

LAS CONDCIONES DE

RECIBE FORMATO SALUD, ENTREGA
4CUESTIONARIO FORMATO E INDICA
DIAGNOSTICO _ PARA REGRESAR AL AREA DE
NINA [¢] NINOi* SE TRABAJO SOCIAL.
ENTERA Y ENTREGA
FORMATO.

94_

COMPLEMENTA
FORMATO E INFORMA
QUE SE PRESENTE CON
EL PERSONAL DEL AREA
DE TRABAJO SOCIAL.

< Y

RECIBE FORMATO, SE
ENTERA Y ENTREGA
FORMATO.

| -
7(30)

RECIBE FORMATO,
VALORACION EXPEDIDA
POR LA PERSONA
ESPECIALISTA, SE
ENTERA, REVISA Y
DETERMINA:

COMPLEMENTA
FORMATO E INFORMA
LAS CONDICIONES DE
MADUREZ DE LA NINA
O DEL NINO, ENTREGA
CUESTIONARIO, INDICA
REGRESAR AL AREA DE

TRABAJO SOQAL,
REGUARDA LA
VALORACION COMO
-l ASUNTO NO
PROCEDENTE.
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PADRE, MADRE O PERSONA
TUTORA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE AREA DE

TRABAJO SOCIAL

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA
DE PEDIATRIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE

PSICOLOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE

ODONTOLOGIA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL/|

PERSONAL DEL AREA DE|
NUTRICION

@

RECIBE FORMATO
4CUESTIONARIO
DIAGNOSTICO PARA
NIRA Y NINOi*  SE
ENTERA Y ENTREGA EL
FORMATO.
COMPLEMENTA
FORMATO E INFORMA
QUE SE PRESENTE CON
EL PERSONAL DEL AREA
. DE TRABAJO SOCIAL DE
@‘ LA ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTI.
RECIBE FORMATO, SE
ENTERA Y ENTREGA
FORMATO. »(35
RECIBE FORMATO, SE
ENTERA, REVISA EL
FORMATO Y DETERMINA:
LA INSCRIPCION
DELA NINA O
DELNRNOES
PROCEDENT 2
INFORMA QUE LA NINA
O EL NINO DEBERA
CONTAR CON EL ALTA
DEL MEDICO o
VALORACION ~ DE LA
PERSONA
ESPECIALISTA, Asi
37) QUE DEBERA
REINICIAR SU TRAMITE.

CON EL TRAMITE
NUEVAMENTE.

REQUISITA LOS
FORMATOS &REQUISITOS
DE INSCRIPCION{ Y
&CITAS PARA HISTORAS
CLINICAS Y
ENTREVISTASI Y
ENTREGA RESGUARDA
EL FORMATO
4CUESTIONARIO

DIAGNOSTICO PARA
NINA O NINOi Y EL
hl REGISTRO DE SOLICITUD.
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PADRE, MADRE O PERSONA
TUTORA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE AREA DE

TRABAJO SOCIAL

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA
DE PEDIATRIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE

PSICOLOGIA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL/

PERSONAL DEL AREA DE
ODONTOLOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE
NUTRICION

¢

RECIBE FORMATOS
“REQUISITOS DE
INSCRIPCION” Y “CITAS
PARA HISTORIAS CLINICAS
Y ENTREVISTAS", SE
ENTERA'Y SE RETIRA.

RECABADOS LOS
REQUISITOS, SE
PRESENTA CON LA NINA O
EL NINO Y ENTREGA LA

DOCUMENTACION Y LOS
FORMATOS.

(41

RECIBE DOCUMENTACION
Y FORMATOS, REVISA Y
DETERMINA:

SOPORTE ESTA
COMPLETA O
CORRECTA

INFORMA QUE LA
DOCUMENTACION NO

RECIBE DOCUMENTACION,
FORMATOS, CORRIGE Y
ENTREGA.

ESTA CORRECTA,
DEVUELVE CON
FORMATOS,

o

OBTIENE FIRMA EN EL
FORMATO, APLICA LA
ENTREVISTA  CON EL
FORMATO, ENTREGA LOS
FORMATOS Y
DOCUMENTACION E
INDICA QUE DEBERA
ACUDIR AL AREA DE

(45)=

PEDIATRIA.

RECIBE LOS FORMATOS Y
LOS ENTREGA JUNTO CON

»(45)

RECIBE FORMATO Y
DOCUMENTACION, ~REVISA
LA SALUD DE LA NINA O DEL

NINO Y ELABORA HISTORIA
CLINICA Y DETERMINA:

si

ZLA INSCRIPCION DI
LA NINIA O DEL NINO ES
PROCEDENTE?

COMPLEMENTA
FORMATO, COLOCANDO
LA SALUD DE LA NINA O
DEL NINO, ENTREGA
FORMATO Y
“ACEPTACION PARA LA
INSCRIPCION DE LA NINA
O DEL NINO” E INDICA
DEBERA

LA DOCUMENTACION
SOPORTE .
F et
-«

PRESENTAR RESUMEN
CLINICO O ALTA.
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PROCEDIMIENTO:INSCRIPCION DE NINAS Y NINOS EN LAS ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL DEL ISSEMYM

PADRE, MADRE O PERSONA
TUTORA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE AREA DE

TRABAJO SOCIAL

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA
DE PEDIATRIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE
PSICOLOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE
ODONTOLOGIA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL/

PERSONAL DEL AREA DE
NUTRICION

%

RECIBE FORMATO!

ENTERA Y SE RETIRA.

RECABA RESUMEN
CLINICO O ALTA DE LA
NINA O DEL NINO Y
ENTREGA JUNTO CON LOS
FORMATOS Y
DOCUMENTACION
SOPORTE.

()
©),

51 )%

RECIBE FORMATOS, SE
ENTERA Y ENTREGA.

COMPLEMENTA

“CUESTIONARIO

DIAGNOSTICO PARA NINA O
NINO", FIRMA JUNTO CON
FORMATO  “ACEPTACION
PARA LA INSCRIPCION DE
LA NINA O DEL NINO",
OBTIENE FIRMA, ENTREGA
CUESTIONARIO, LA
ACEPTACION E  INDICA
PRESENTARSE CON AREA
DE PSICOLOGIA.

»(52)

RECIBE FORMATOS,
REVISA EL ESTADO DE
MADUREZ DE LA NINA O EL

NINO Y ELABORA LA
HISTORIA CLINICA Y
DETERMINA:

LA INSCRIPCION DE LA
NA O NINO ES
PROCEDENTE ?

RECIBE FORMATOS,

ENTERA'Y SE RETIRA.

RECABA VALORACION DE
LA PERSONA ESPECIALISTA
DE LA NINA O DEL NINO,
ENTREGA CON FORMATOS
Y DOCUMENTACION
SOPORTE

COMPLEMENTA FORMATO
“CUESTIONARIO

DIAGNOSTICO PARA NINA Y
NINO”,  ENTREGA JUNTO
CON FORMATO
“ACEPTACION DE
INSCRIPCION DE LA NINA O
DEL NINO", INDICA QUE

DEBERA PRESENTAR
VALORACION DEL
ESPECIALISTA.
COMPLEMENTA Y Ty
MEDIANTE FIRMA LOS
FORMATOS, OBTIENE
FIRMA EN FORMATO

“CUESTIONARIO

DIAGNOSTICO PARA NINA O
NINO" ENTREGA E INDICA
PRESENTARSE CON  EL

PERSONAL DEL AREA DE

ODONTOI QG
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PADRE, MADRE O PERSONA
TUTORA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE AREA DE

TRABAJO SOCIAL

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA
DE PEDIATRIA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL/

PERSONAL DEL AREA DE
PSICOLOGIA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL/

PERSONAL DEL AREA DE
ODONTOLOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE
NUTRICION

@

RECIBE FORMATOS, SE

ENTERA Y ENTREGA.

RECIBE FORMATOS, SE
ENTERA Y ENTREGA.

RECIBE FORMATOS, SE
ENTERA, VISUALIZA EL
ESTADO DE SALUD BUCAL,
COMPLEMENTA LA
HISTORIA CLINICA EN EL
FORMATO “CUESTIONARIO
DIAGNOSTICO PARA NINA O
NINO”, FIRMA JUNTO CON
LA ACEPTACION, OBTIENE
FIRMA DEL PADRE, MADRE
O PERSONA TUTORA EN EL
CUESTIONARIO Y
ENTREGA AL AREA DE
NUTRICION.

»(50)

RECIBE FORMATOS, FIRA
FORMATO “CUESTIONARIO
DIAGNOSTICO PARA NINA O
NINO” JUNTO CON
FORMATO “ACEPTACION

RECIBE FORMATOS, SE
ENTERA Y ENTREGA AL
PERSONAL DEL AREA DE
TRABAJO SOCIAL DE LA
ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL.

162

RECIBE FORMATOS, SE
ENTERA E INFORMA QUE
DEBERA PRESENTARSE
CON PERSONAL DEL
ALMACEN DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO
INFANTIL PARA CONTINUAR
CON SU TRAMITE DE
INSCRIPCION Y DEVUELVE
FORMATO DE ACEPTACION.

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE
ALMACEN

O«

(63

Q‘
)
RECIBE LISTA DE
MATERIALES, SE RETIRA,

RECABA LOS MATERIALES
Y ENTREGA.

ATIENDE AL PADRE, MADRE
O PERSONA TUTORA Y
ENTREGA LISTA DE
MATERIALES.

»(g5)

(66 )t

RECIBE COMPROBANTE DE
MATERIALES Y ENTREGA
FORMATO “ACEPTACION
PARA LA INSCRIPCION DE
LA NINA O DEL NINO"
JUNTO CON
DOCUMENTACION
SOPORTE.

RECIBE MATERIALES, LOS
REGISTRA, ENTREGA EL
COMPROBANTE DE
MATERIALES

ENTREGADOS.

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE

PSICOLOGIA
(67
RECIBE FORMATO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE, REALIZA EL

CALCULO A TRAVES DEL
FORMATO “CALCULO DE
CUOTA POR EL SERVICIO
DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL",
FIRMA, OBTIENE FIRMA DE
AUTORIZACION .

PARA LA INSCRIPCION DE
LA NINA O DEL NINO"

OBTIENE  FIRMA Y
ENTREGA EL
CUESTIONARIO, JUNTO

CON LA ACEPTACION.
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PROCEDIMIENTO:INSCRIPCION DE NINAS Y NINOS EN LAS ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL DEL ISSEMYM.

ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL

PADRE, MADRE O PERSONA DESARROLLO INFANTIL/ DESARROLLO INFANTIL/ DESARROLLO INFANTIL/ DESARROLLO INFANTIL/ DESARROLLO INFANTIL/ DESARROLLO INFANTIL/
TUTORA PERSONAL DE AREA DE PERSONAL DE PERSONAL DEL AREA PERSONAL DEL AREA DE PERSONAL DEL AREA DE PERSONAL DEL AREA DE
TRABAJO SOCIAL ADMINISTRACION DE PEDIATRIA PSICOLOGIA ODONTOLOGIA NUTRICION

%

INGRESA A LA PAGINA,
REGISTRA ~ CUOTA E
IMPRIME FORMATO
“CEDULA DE REGISTRO A

LA ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO  INFANTIL",
FIRMA, OBTIENE FIRMAS DE
AUTORIZACION,

FORMATO  “ACEPTACION
PARA LA INSCRIPCION DE
LA NINA O DEL NINO",
INDICA FECHA DE INGRESO
Y QUE DEBEN ACUDIR CON
EL PERSONAL DEL AREA
DE  TRABAJO  SOCIAL,
ENTREGA FORMATO.
INFORMA LA FECHA DE
INSCRIPCION Y PROCEDE A
GESTIONAR LA APLICACION

DE LAS CUOTAS
(o) APORTACIONES.
RECIBE FORMATOS, FIRMA
EN EL APARTADO
CORRESPONDIENTE Y
DEVUELVE. SE ENTERA DEL PROCEDIMIENTO
REGLAMENTO  DE LA APLICACION DE
FECHA DE INGRESO DE LA CUOTAS Y
NINA O DEL NINO A LA (70 APORTACIONES
ESTANCIA Y ACUDE. POR EL SERVICIO
ESTANCIA
RECIBE FORMATO, INFANTIL DEL
ENTREGA CREDENCIAL ISSEMYM.
JUNTO con os
FORMATOS “DATOS DE
IDENTIFICACION PARA
CASOS URGENTES" Y
G- “CARTA COMPROMISO DE
HORARIO".
RECIBE LA CREDENCIAL
LOS FORMATOS “DATOS DE
IDENTIFICACION PARA
SOS URGENTES”,
“CARTA COMPROMISO DE
HORARIO", LA REQUISITA Y »(72)
DEVUELVE

RECIBE CREDENCIAL DE
IDENTIFICACION DE LA
NINA O DEL NINO, LOS
FORMATOS “DATOS  DE

FECHA Y

@ -t ESTABLECIDA,
RECIBE CREDENCIAL DE
IDENTIFICACION  DE LA
NA O DEL NINO, SE
ENTERA DE FECHA Y HORA
ESTABLECIDA Y SE RETIRA.

PROCEDIMIENTO DE

EDUCATIVA Y
MEDICA A NINAS Y
NINOS  INSCRITOS
EN LAS ESTANCIAS

RA
DESARROLLO
INFANTIL DEL
ISSEMYM.

MEDICION:

Indicadores para medir la eficiencia para la inscripcion de nifias y de nifios en Estancias para el Desarrollo Infantil del
ISSEMYM.

Numero anual de nifias y de nifios en la Estancia
para el Desarrollo Infantil, inscritos. . . . .
NUmero anual de solicitudes de inscripcién en la X 100 = Porcentaje anual de nifias y de nifios en la Estancia
Estancia para el Desarrollo Infantil, recibidas. para el Desarrollo Infantil, inscritos.

REGISTRO DE EVIDENCIA:

El registro de inscripcidn de la nifia y el nifio queda registrado en el formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo
Infantil” y resguarda en el expediente de la nifia y del nifio que se archiva en la Estancia para el Desarrollo Infantil.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Formato Clave
Cuestionario Diagndstico para Nifia o Nifio 15 000 00L/098/23
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Requisitos de Inscripcion 15 000 00L/125/23
Citas para Historias Clinicas y Entrevista 15 000 00L/096/23
Entrevista de Trabajo Social 15 000 00L/097/23
Calculo de Cuota por el Servicio de Estancia para Desarrollo Infantil 15 000 00L/154/23
Cédula de Registro para la Estancia del Desarrollo Infantil 15 000 00L/158/24
Aceptacion para la Inscripcién de la Nifia o del Nifio 15 000 00L/084/23
Datos de Identificacion para Casos Urgentes 15 000 00L/101/23
Carta compromiso de horario 15 000 00L/072/23
Autorizacién para la Atencién Médica de la Nifia o Nifio 15 000 00L/122/22

Farmato “Cuestionario Diagndstico para nifia o nifio” (15 000 DOL/098,/23)

8 e | Wasoes issEmym
H HEXICD v Coordinacidn de Prestaciones y Seguridad Social

CUESTIONARIO DIAGNOSTICO PARA NIRA O NIRO

EL PRESENTE CUESTIONARIO TIEME COMO FIMALIDAD REALIZAR EL DIAGNOSTICO MEDICO PARA NIRA O NIND DE NUEVD
INGRESD, POR LO QUE, 5US RESPUESTAS DEBEN SER CLARAS Y VERDADERAS.

1/ TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, A DE DE 20

2/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL:

3/ DATOS GENERALES DE LA MIFA O DEL MIFIO.

1. NOMBRE COMPLETO DE LA NIRA O DEL MIRO:

2. FECHA DE NACIMIENTO DE LA NIFIA O DEL NIRO:

3. NOMEBRE COMPLETO DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA:

4. NOMBRE COMPLETO DE LA SALA A LA QUE INGRESA LA NINA O EL NIND:

4 DATOS DE SALUD Y BIEMESTAR.

1. LOUANTOS EMBARAZOS HA TENIDD LA MADRE?

2. L0OWE MOMERD DE EMBARAZO OCLPA LA MIRA O EL MIRO?

3. £LA MIRA O EL MIRIO FUE ALIMENTADOA) O ESTA ALIMENTANDOLO{A) COM LECHE MATERNAZ

al e

EN CASO DE QUE LA RESPUESTA SEA MO, ESPECIFICAR ¢POR QUE?

4. LLA MIFA O EL NIRO ES ALERGICO[A] A ALGUN BMEDICAMENTO?
- e

S, ALA MRS O EL MIRIO VORITA LOS ALIMENTOS COM FRECUERCIAR

il e

LA CLALR

LCON QUE FRECUEMCIAY
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G (LA PERSOMA PEDIATRA LE MO DIAGNCSETICADD REFLLUO A La NIFA O AL NIRO?

8 ND

7. AL MIFA O EL NIRD AL LLORAR SE POME CLARGTICD (MORADO]?

8 ND

¢EM QUE CASQS?

E. ¢ LA RIFA O EL NIRO PADECE ALGUNA AFECCION CARDIACAT
- O~

G 51 LA MIRA O EL MO TIENE DOS AROS O MAS (A QUE EDAD DEID EL PARAL?

10, $OUIEN ESTABLECE LOS LIMITES EM CASA?

11, #CUAL ES EL MOTIVO POR EL QUE DESEA QUE L& MIFLA O EL NIFD INGRESE A LA ESTAMCLA PARA EL DESARROLLO INFANTIL?

12, fLA WIFlA O EL NIRO HA CONVULSIONADO POR FIEBRE U OTRA CAUSA?

) -

{ CUANTAS OCASIONEST ATIENE TRATAMIENTO?

13, fLA MIFlA O EL MIRO RECIBE ALGUN TIPO DE TERAPLA ESPECIALIZADA [PEDIATRICA, PSICOLOGICA O DE REHABILITACION?

i -

LCUAL? LEM DOMDE? EDESDE CUANDO?

14, LA NIFLA O EL MIRD PROVIENE DE:
|:| CASA |:| OTRA INSTITUCHON EDUCATIVA

15. ANOTE { CUALES SOM LOS MOTVOS DEL CAMEND DE INSTITUCION EDUCATIVA?

LCLAL?

16. $USTED ESTA DHSPUESTO A APOYAR EN TODAS AQUELLAS CIRCUNSTANCIAS RECOMENDADS POR LAS AREAS TECNICAS DE LA ESTANCIA PARA
EL DESARROLLO INFANTIL DOMO PECIATRIA, PSICOLOGEA, ODONTOLOGES, NUTRICION ¥ TRARAID SOCIALT

0 -

5 APLICO ELCUESTIORARID & PROPORCIORD LA INFORMAOON
PERSOMA RESPONSABLE DEL AREA DE TRARAID PADRE, MADRE O PERSOMNA TUTORA
SOCIAL DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLOD
INFANTIL
ROMBRE COMPLETO ¥ FIRMA NOMEBRE COMPLETO Y FIRMA
15 D00 00L/098/23
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G. AL PERSOMA PEDIATRA LE MO DNAGNCSTICADD REFLLIO A L NIFA O AL NIRO?

& ND

7. AL MIRA O EL MIRD AL LLORAR SE POME CLANGTICD (MORADC]?

& ND

LEN QUE CASOST

B LA MIR O EL NIRO PADECE ALGUINA AFECCIOMN CARDIACAT
i -

§. 51 LA NifA O EL NiRO TIENE DOS AROS O MAS (A QUE EDAD DEID EL PARAL?

10, $OUIEN ESTABLECE LOS LIMITES EM CASA?

11, #CUAL ES EL MOTIVO POR EL QUE DESEA QUE L& MIFLA O EL NIRD INGRESE A LA ESTAMCLA PARA EL DESARROLLO INFANTIL?

12, LA MIFA O EL NIROD HA CONVULSIOMADO POR FIEBRE U OTRA CALISAT

i -

{CUANTAS OCASIOMEST ATIEMNE TRATAMIENTO?

13, fLA WIFlA O EL IR0 RECIBE ALGUN TIPO DE TERAPLA ESPECIALIZADA [PEDLATRICA, PSICOLOGICA O DE REHABILITACION?

i -

LCLML? LEM DOMDE? EDESDE CUANDO?

14, LA MIFA O EL MIRD PROVIENE DE:
|:| CASA |:| OTRA INSTITUCHOMN EDUCATIVA

15, ANCTE CLALES SO0 LOS MOTRO0S DEL CAMBID DE INSTITLICION EDLCATIVA?

LCLAL?

16, {USTED ESTA DMSPUESTO A APOYAR EN TODAS AQUELLAS CIRCUMSTANCIAS RECOMENDADAS POR LAS AREAS TECNICAS DE LA ESTANCIA PARA
EL DESARROLLO IMFANTIL COMO PECHATRIA, PSICOLOGHA, ODONTOLOGEA, MUTRICION ¥ TRABAID SOCIAL?

i} -

5 APLICO ELCUESTIONARID &/ PROPORCIOND LA INFORMADON
PERSOMA RESPONSABLE DEL AREA DE TRARAID PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA
S0CIAL DE L ESTANCIA PARA EL DESARROLLD
INFANTIL
ROMBRE COMPLETO ¥ FIEMA MOMERE CORMPLETO Y FIRMA
15 000 00L/098/23
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LLENADC EXCLUSIVE DE LAS AREAS TECNICAS.

7/ DATOS

FLO:

WK DE TELEFONG | MdvIL:

DE OFICINA:

DE LA PERSONA

h CORRED ELECTROMICO:
SERVIDORA PUBLICA

NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCKON PUBLICA DONDE LABORA LA PERSOMNA SERVIDORA PUBLICA:

£/ OBRSERVACIONES Y0 SEGUIMIENTO DE LA HISTORILA CLINICA DE LA MINA O DEL NIRO.

AREA DE PEDIATRIA.

OBSERVACIONES:

SEGUIMIENTO:

9/ REALIZO
PERSONA RESPONSABLE DEL AREA

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

10/ ENTERADC(A)
PADRE, MADRE O PER2ONA TUTORA

MOMERE COMPLETO ¥ FIRMA

AREA DE PSICOLOGEA.

OBSERVALCIONES:

SEGUIMIENTO:

89/ REALIZG
PERSOMA RESPONSABLE DEL AREA

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

10/ ENTERADO(A)
PADRE, MADRE O PERSOMA TUTORA

MOMERE COMPLETO ¥ FIRMA

AREA DE ODONTOLOGIA

OBSERVACIONES:

SEGUINMIENTO:

4 REALIZO
PERSONA RESPONSABLE DEL AREA

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

10/ ENTERADO(A)
PADRE, MADRE O PERZONA TUTORA

MOMERE COMPLETO ¥ FIRMA

edomex.gob.mx
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AREA DE NUTRICIOM.
OBSERVACIONES:
SEGUIMIENTO:
4f REALIZO 10/ ENTERADCA)
PERSOMA RESPONSABLE DEL AREA PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA
MOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA MOMERE COMPLETO ¥ FIRMA
AREA DE TRABAJO SOCIAL
OBSERVACIONES:
SEGUIMIENTO:
4f REALIZO 10/ ENTERADCA)
PERSOMA RESPONSABLE DEL AREA PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA
MOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA MOMERE COMPLETO ¥ FIRMA
15 000 DOL/ 09823
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Instructivo para llenar el formato: Cuestionario diagnéstico para niia o nino.

Objetivo: Registrar los datos del estado de salud general de la nifia o del nifio de nuevo ingreso, para que cada una de las
areas técnicas de la Estancia para el Desarrollo Infantil, realice el seguimiento correspondiente.

Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el expediente de la nifia o del nifio, en el area
de Trabajo Social.

Clave: 15 000 00L/098/23.

Num. Concepto Descripcion

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, A __

DE DE 20 _ Registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.

NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,

2 ESTANCIA PARA EL DESARROLLO sequn corresponda
INFANTIL. 9 ponda.
~ Anotar los datos generales de la nifia o del nifio como son: nombre
3 DATOS_GENERALES DE LANINAO completo de la nifia o del nifio, fecha de nacimiento, nombre completo
DEL NINO. del padre, madre o persona tutora y nombre de la sala que se le
asigna a la nifa o el nifio.
Contestar cada una de las preguntas y segun sea el caso marcar en
4 DATOS DE SALUD Y BIENESTAR. el recuadro correspondiente con una X la opcion que considere

correcta.

) Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
5 APLICO. firma autégrafa de la persona responsable del area trabajo social de
la estancia para el desarrollo infantil que aplica el formato.

. . Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
6 PROPORCIONO LA INFORMACION. firma autografa del padre, madre o persona tutora, que proporciona
la informacion contenida en el formato.

LLENADO EXCLUSIVO DE LAS AREAS TECNICAS

Registrar el nimero de teléfono (fijo, movil y de oficina), correo

DATOS DE LA PERSONA SERVIDORA . P VTEAT
electronico y anotar el nombre completo de la institucion publica en

PUBLICA. donde labora la persona servidora publica.
OBSERVACIONES Y/O SEGUIMIENTO Anotar las observaciones y/o el seguimiento realizado por cada una
8 DE LA HISTORIA CLINICA DE LA NINA de las areas técnicas sobre el estado de salud de la nifia o del nifio,
O DEL NINO. segun corresponda.
Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
9 REALIZO firma autégrafa de la persona responsable del area de Pediatria,

Psicologia, Odontologia, Nutricién y Trabajo Social, que realiza el
seguimiento o las observaciones, segun corresponda.

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
10 ENTERADO(A). firma autégrafa del padre, madre o persona tutora que esta
enterado(a) de las observaciones para su seguimiento.
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i
Hiapn w

HEXIED

Formato “Requisitos de Inscripeion” (15 000 00L/125/23)

::h .

issemym

Coordinacitn de Prestaciones y Seguridad Social

REQUUISITONS DE IMSCRIPCICGN

17 NOMEAE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARBDLLO INFANTIL 2 FECHA DE ENTREGA [DIA, MES ¥ ANG):
3/ NOMIBAE COMPLETO DE LA NIFA O GEL NIRG:
4/ CICLO ESCOLAR: :
: AREA RESPONSABLE 5/ CUMPLE
LWLt RECUIEITO: DE L& RECERCION s HO
RESUMEN CLINICO D€ NACIMIENTO © CERTIFICACO ONICD DE
1 | MACIMIENTE DE LA Nifia © PEDIATRIA
DEL NIAID, {COPLA).
TARTILLA NACIONAL DE VACUNACIGN DE LA NIFA O DEL NIRD
2 |acTuauizans. PECIATRIA
(COPIA Y DRIGINAL PARA COTEID].
< | TAMZO PRUEBA DE SANGAE AL NACIMIENTO, EN CASO DE TENERLD, —
(COPIA].
ESTUDIO CLINICD DE EXUDADD FARINGED EXPEDIDD POR
4 |LABORATORIDS CERTIFICADOS, DE ACUERDO CON LA NCRMATIVIDAD —
VIGENTE, EL CLAL DEBERA TENER UMA ANTIGUEDAD MO MAYOR A DOS
MESES ANTES DEL INGEESD [DRIGINAL).
. | COMPROBANTE DE DESPARASITACIGN CON VIGENCIA DE 2 MESES, EN p—
NIFIAS ¥ NIFIOS MAYORES D DOS ARIDS, (ORIGINAL].
EVALLACION DIAGNDSTICA.
& |(S0LD EN CASD DE SER REQUERIDO POR EL AREA DE FSICOLOGIA O PSICOLOGIA O PEDIATRIA
PEDIATRIA) ORIGINALYL
| ACTA DE NACIMIENTO G DE ADGRGION BE L NINA O DEL NIRD SIS SOOI
(COPIA].
CLAVE ONICA DE REGISTRO DE POELACION [CURP), DE LA MINA O DEL
8 : TRABAID SOCIAL
NIFID AL HIVEL PREESCOLAR.
CUATRD FOTOGRAFIAS RECIENTES DE LA NIFUA O DEL NIND, TAMBAID
INFANTIL A COLOR,
9 | NA PARA EXPEDIENTE ¥ LAS DEMAS PARA CREDENCIAL DE TRABMIQ 20
IDENTIFICACION, [DIRIGINMAL).
CREDENCIALES DEL [SSENYM DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA Y
: TRABAID SOCIAL
"0 | bE La MifA O DEL NIFIC. [COPIAL
IDENTIFICACION DFICIAL CON FOTDGRAFIA ¥ COMPROBANTE DE
;| |POMICILIO RECIENTE DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA Y DE LS —
PERSONAS AUTORZADAS PARA RECOGER A LA NIIA © AL NIFID, LAS
CLUALES N0 PODRAN EXCEDER DE SEIS PERSONAS [COPLA)
TRES FOTDGAAFIAS A COLOR ¥ TAMARD INFANTIL DE CADA LINA DE LAG
12 |PERSOMAS AUTORIZADAS PARA BECOGER A LA NINA O EL NIFID. BARA TRABAID SOCIAL
CREDENCIAL DE IDENTIEICACION [DRIGINALL
TRES ULTIMOS COMPROUANTES DE PAGD ¥/0 INGRESD DE AMEDS
15 | PADRES O PERSONA TUTORA, COPIA Y ORIGINAL PARA COTEID). ADMINETRACION
CLAVE ONICA DE REGISTRO DE POBLACION [CURP) DEL PADRE, MADRE
I Bl ADMINISTRACION
EN LD CASDS EN QU POR RESOLLCION JUDICIAL SE HAYA
DETERMINADD SOBRE LA CLISTOIDUA, PATRIA FOTESTAD O TUTELA DE LA
ADMINISTRACION
15 | NifiA O DEL WIAIO, SE REGUERIRA COPLA CERTIFICADA DEL ACLERDD
LEGAL CORSESOONDIENTE.
BESPONSIVA
MANIFIESTO QUE L& DOCUMENTACICN, DATOS E INFORMACION PEOPOBCIDNADA EARA EL TRAMITE DE INSCRIPCION DE M1 HUD[A)
3 , E5 REAL, EXACTA ¥ VERDADERA.
PO L0 ANTERIOR, CLALOUIER SITUACION O EBROR EMANADA EN LA INFORMACION, SEBA DE M ENTERA RESPONSABILIDAD.
&/ ENTREGA LA DOCUMENTACION
¥ ACEDTA LA BESAONSABILIDAD
PADRE, MADRE 0 PERSONA TUTDRA
NOMERE COMPLETO ¥ FIRNA
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Instructivo para llenar el formato: Requisitos de inscripcion.
Objetivo: Verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos, para el tramite de inscripcion de la nifia o del nifio a la
Estancia para Desarrollo Infantil al ciclo escolar correspondiente.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el expediente de la nifia o del nifio, en el
Area de Trabajo Social.
Clave: 15 000 00L/125/23.
NOm. Concepto Descripcion
NOMBRE COMPLETO DE LA - . .
1 ESTANCIA PARA EL sE:CSr?IE:oE:'Iregorgr?crjz completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
DESARROLLO INFANTIL. 9 ponaa.
FECHA DE ENTREGA. Indicar la fecha de entrega (dia, mes y afio) en la que el padre, madre o
2 persona tutora, entrega los requisitos completos para la inscripcion de la
(DiA, MES YANO) nina o del nino.
NOMBRE COMPLETO DE LA . . . o
3 NIKA O DEL NINO. Anotar nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nifia o del nifio.
4 CICLO ESCOLAR. Escribir con namero el periodo escolar.
5 Marcar con una X en el recuadro correspondiente, para indicar si cumple
0 no cumple, con los requisitos que se solicitan para la inscripcion.
CUMPLE.
Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
ENTREGA LA autografa del padre, madre o persona tutora ue entrega la
6 DOCUMENTACION Y ACEPTA 9 el padre, P utora, q nreg
documentacion requerida y acepta la responsabilidad que se origine de la
LA RESPONSABILIDAD. o L2
documentacion, informacién y datos que de ella emanen.
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Formate “Citas para Historias Clinicas y Entrevista® (15 000 00L/096/23)

E HEnCo Puz:w_n issemym Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

CITAS PARA HISTORIAS CLIMICAS ¥ ENTREVISTA

1/ TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, A DE DE 20

C. PADRE, MADRE O PERSDONA TUTORA
PRESEMTE.

EL PERSOMAL DEL AREA DE TRABAIO SOCIAL DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO

INFANTIL 2/
LE COMUMICA QUE EL DEBERA PRESENTARSE PARA REALIZAR LAS
PROXIMO 3/ HISTORIAS

CLINICAS ¥ ENTREVISTAS PROGRAMADAS PARA LA INSCRIPCIOMN DE LA MIRLA O DEL

NIRO 4/
PARA LA SALA ASHGMADA EN EL &/ CICLO ESCOLAR
AL 20
5/ 20
HORARIOS
AREA TECMICA 7/ HORA DE LA CITA

ENTREVISTA DE TRABAJO SOCIAL

HISTORIA CLINICA PEDIATRICA.

HISTORIA CLIMICA PSICOLOGICA.

HISTORIA cLMICA
ODONTOLOGICA.

HISTORIA CLINICA DE NUTRICION.

NOTA: EL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA, DEBERA ASISTIR COM LA NIRA O EL NIRO EN LA FECHA Y HORA SERALADA, PARA
LA APLICACION DE LAS HISTORIAS CLIMICAS ¥ ENTREVISTA, EN CASO DE NO CUMPLIR SE REPROGRAMARA HASTA NUEVO AVISO.

15 000 00L/096/ 23

Instructive para llenar el formato: Gitas para historias clinicas y entrevista.

Objetivo: Tener control de la fecha y hora en la que deberd presentarse padre, madre o persona tutora, con su nifia o
nifia en la Estancia para el Desarrollo Infantil, con el fin de que las dreas técnicas realicen la valoracidn clinica y entrevista,
previas a la inscripcidn.

Distribucidn y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el expediente de la nifia o del nifio, en el drea
de Trabajo Social.

Clave: 15 000 00L/096/23.

Num. Concepto Descripcidn
1 TDLL&E?;STADD DE MEXICO A___ DE Registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.
2 ESTANCIA PARA EL DESARROLLD | Anotar el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
INFAMTIL. SEgEUN corresponda.

Registrar la fecha (dia, mes y afo) en gue se realizaran las historias
clinicas y entrevista de la nifia o del nifo.

Escribir nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nifia o del
nino al que s le realizaran las historias clinicas y entrevista.

Anotar el nombre completo de la sala que se le asigna a la nifia o el
nifo.

-] CICLO ESCOLAR. Escribir con numera el periodo del ciclo escolar.

Registrar la hora en la que se realizaran las historias clinicas y
entrevista a la nifia o al nifio.

3 EL PROXMIMO.

4 DE LA NIFA O DEL MIRIO.

5 PARA LA SALA.

7 HORA DE LA CITA.

PERIODICO OFICIAL
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Formato “Entrevista de Trabajo Social” (15 000 00L/097/23)

Coordinacidn de Prestaciones y Seguridad Social

E ﬁﬂ% "PuExltn. iss EMym
. ENTHREVISTA DE TRABAMN S0C1AL

1f TOLLMCA, ESTADD DE MEXICO, A DE DE XD

2/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCLA PARA EL DESARROLLO INFAMTIL:

3 DATOS DE IDEMTIFICACHOM DE LA NifiA O DEL MiRO

HOMBRE COMPLETD DE LA NiflA O DEL NIRO:

SEXD |HOMBRE O MUIER):

DORICILIO COMPLETO (CALLE, MUBA. EXTERIOR E INTERIOR, COLOMNLA, MILNICIPIO, ENTIDAD):

TELEFONOD [FUO O MOVIL):

FECHA DE NACIMIENTO: EDAD ([ R0E Y0 MESES):

NOMBRE COMPLETO DE LA SALA:

LUGAR QUE OCUPA ENTRE LAS[OS] HERMANAS|D5):
Af DATOS DE IDENTIFICACION DEL PADRE, BMADRE O PERSOMA TUTORA

NOMBRE COMPLETO DE LA MADRE: EDAD:

LUGAR ¥ FECHA DE NACIMIENTO: ESTADD CIViIL:

LUGAR DOMDE TRABALA: OCLPACIOM:

DOMICILIO DEL TRABAID: TELEFCIMO (FUIO O MOVIL):
ESCOLARIDAD:

HORARID DE LABDRES:

NOMBRE COMPLETD DEL
PADRE O PERSOMNA TUTORA: EDAD:
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: ESTADD CIviIL:
LUGAR DOMDE TRARALA: OCLPACIOM:
DOMICILID DEL TRABAID: TELEFOMO (FLO O MOWIL):

ESCOLARIDAD-
HORARIO DE LARDRES:

& ESTRUCTURA FARILIAR
MOMEBRE COMPLETD EDviD SEXO PARENTESCO OCURACION ESCOLARIDAD

15 000 DOLADGT 23

PERIODICO OFICIAL
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6/ RELACIONES FAMILIARES

FOUIEN FIGURA COMO CENTRO DEL MUCLED FAMILIAR?

DESCRIBA LA RELACION ENTRE LOS PADRES:

DESCRIBA LA RELACION DE LA MADRE CON La MINA O EL NIRD:

DESCRIBA LA RELACION DEL PADRE COM LA NIFA O EL NIRO:

DESCRIBA LA RELACION DE LA PERSONA TUTORA CON LA NIRA O EL NIRO:

SENALE LAS RELACIOMES DE LOS PADRES HACIA 5US OTRAS(0S) HUAS|OS):

EXPLICILE LA RELACION DE LOS HERMANOS COM LA NIRA O EL MIRIO:

DESCRIBA LAS ACTIVIDADES SOCIOCULTURALES Y RECREATIVAS CQUE COMPARTE EL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA CON LA NINA
0 EL NIRO:

SENALE ;QUIEN CUIDA A LA NINA O AL NIRD CUANDD NO ASISTE A LA ESTANCIA?

£COMO ES LA RELACION DE LA NIFA O DEL MING COM ESA PERSONA?

SENALE :CON QUIEN © GUIENES JUEGA LA NINA O EL NIRO?

DESCRIBA QUE ACTIVIDADES REALIZA LA FAMILIA POR LAS TARDES:

DESCRIBA LAS ACTIVIDADES QUE REALIZA LA FAMILIA EN 5U TIEMPO LIBRE:

7/ DATOS ALIMENTARIOS

HETA ALIMENTICIA:

DESAYUND:

COMIDA:
CENA Yo
MERIENDA:

EL NIND O LA MIRA ZES ALERGICOIA) A ALGUN ALIMENTO?

EM CASD DE CONTESTAR 51 A LA PREGUNTA ANTERIOR, ESPECIFIGUE 2A QUE ALIMENTO?

&/ AMBIENTE FiSICO DEL HOGAR

ZONA: | ] URBANA | SUBURBANA | JRURAL

PERIODICO OFICIAL
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DISPOSICION DE LA WIVIENDA:
[ ) PRESTADA { 1PROPIA ) RENTADA | 1HIFOTECADA
{ ]APLAZOS oTRD
MATERLALES DE CONSTRUCCION DEL INMUEBLE:
LCUALES SON LOS SERVICIOS CON LOS QUE CUENTA LA WIVIENDA?
DESCRIFCION DE LA VIVIENDA:
9 SERVICIO MEDICO
LCON QUE TIPO DE SERVICIO MEDICO CUENTA LA NIFA O EL MINO?
[ )ISSEMYRA | ) SEGUROD 50CIAL { 1 PARTICULAR [ JOTRO
£CON QUE FRECUENCLA ACUDE A ATENCION BMEDICA LA MIRA O EL NIRO?

15 000 D0L/097/23

10/ OBSERVACIOMNES

11/ ENTREVISTADO{A)

PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

12/ ENTREVISTADOR{A)
RESPONSABLE DEL AREA DE TRABAJID SOCIAL
DE LA ESTAMCIA PARA EL DESARROLLO
INFAMTIL

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

15 000 D0L/097/23

Instructivo para llenar el formato: Entrevista de Trabajo Social.
Objetivo: Registrar la informacion proporcionada por el padre, madre o tutor, con el propésito de analizar el nucleo familiar en el cual se
desarrolla la nifia o el nifio.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el expediente de la nifia o del nifio, en el area de Trabajo
Social.
Clave: 15 000 00L/097/23.
NOm. Concepto Descripcion
1 TOLUC%;?JADO DE MEXICOA___DE Registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.
2 NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil
PARA EL DESARROLLO INFANTIL. :
B Anotar los datos de identificacién de la nifia o del nifio como son: nombre
3 DATOS DE IDENTIFICACION DE LA NINA completo de la nifa o del nifio, sexo, domicilio completo, teléfono (fijo y/o mévil),
O DEL NINO. fecha de nacimiento, edad, nombre completo de la sala a la que se inscribira,
lugar que ocupa entre las(os) hermanas(os), segun corresponda.
Escribir en el apartado correspondiente, los datos de identificacion del padre,
madre o persona tutora de la nifia o del nifio como son: nombre(s), apellido
4 DATOS DE IDENTIFICACION DEL PADRE, | paterno y apellido materno, edad (en afios cumplidos), lugar y fecha (dia, mes y
MADRE O PERSONA TUTORA. ano) de nacimiento, estado civil, lugar donde trabaja, ocupacion, domicilio del
trabajo, teléfono (fijo y/o movil), horario de labores y escolaridad (grado maximo
de estudios, ejemplo: preparatoria).
Anotar en el recuadro correspondiente, nombre completo (nombre(s), apellido
5 ESTRUCTURA FAMILIAR. paterno y apellido mitemo), e?gad (en anos cumplldos)_, sexo (hombre o mujer),
parentesco (con la nifia o el nifio), ocupacion y escolaridad de las personas que
integran el nucleo familiar de la nifia o del nifio (en orden cronoldgico).
6 RELACIONES FAMILIARES. Esc_rl_blr las respg?stas a Ia}§ preguptas realizadas referentes a las relaciones
familiares de la nifia o del nifio, segun correspondan.
7 DATOS ALIMENTARIOS. Ano_t~ar enel §~partado correspondiente el plan alimentario que actualmente tiene
la nifia o el nifio y anotar las respuestas a las preguntas correspondientes.
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. Marcar con una X la opcion correspondiente a la zona y disposiciéon de la

8 AMBIENTE FISICO DEL HOGAR vivienda en la que habita la nifia o el nifio, asi como anotar las respuestas a las
preguntas referentes al ambiente fisico en el que habita.

9 SERVICIO MEDICO. Indicar Iqs servicios médicos con los que cuenta la nifia o el nifio y con qué
frecuencia acude.

10 OBSERVACIONES. Anotar las indicaciones que considere de importancia.

1 ENTREVISTADO(A). ESC’rIbII’ nombre(s), apellido paterno, apellido materng y aser)far la firma
autografa de la persona entrevistada, que proporciona la informacion.
Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma

12 ENTREVISTADOR(A). autografa de la persona responsable del area de Trabajo Social que aplica la
entrevista.

Formato “Calculo de Cuota por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”’( 15 000 00L/154/23)

issemym

Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

CALCULO DE CUOTA POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

1/ FECHA (DIA, MES Y ANO):

2/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL:

3/ NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA:

4/ NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION PUBLICA:

5/ CLAVE ISSEMYM:

6/ NOMBRE COMPLETO DE LA NINA O DEL NINO:

7/ NOMBRE COMPLETO DE LA SALA Y NIVEL:

8/ FECHA DE INSCRIPCION O REINSCRIPCION (DIA, MES Y ANO):

9/¢EXISTE ALGUN DOCUMENTO O JUSTIFICANTE QUE AVALE O EXENTE AL Si/No ECUAL?
CONYUGE DE PRESENTAR RECIBOS DE INGRESOS? INGRESOS INFORMALES
10/ PERSONA SERVIDORA PUBLICA 11/ CONYUGE
CLAVE CLAVE
CATALOGO

CATALOGO CATALOGO CONCEPTO MONTO INSTITUCION CATALOGO CONCEPTO MONTO
INSTITUCION | GACETA DEL PUBLICA O GACETA DEL

PUBLICA GOBIERNO EMPRESA GOBIERNO

PRIVADA

o/ noreso qumcenaL | -]
w/moresovensval [ - |

12/ INGRESO QUINCENAL -
13/ INGRESO MENSUAL -
14/ INGRESO MENSUAL FAMILIAR -

15/ CUOTA PRIMER(A) HIJO(A)

e 17/ CUOTA SEGUNDO(A) HIJO(A)

CUOTA MENSUAL

CUOTA QUINCENAL

18/ DETALLE DE PRORRATEOS Y RETROACTIVOS

CLAVE

CATALOGO | CATALOGO
INSTITUCION | GACETA DEL
PUBLICA GOBIERNO

CONCEPTO

MONTO DETALLE

19/ OBSERVACIONES

20/ ELABORO
PERSONA RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

22/ VALIDO
TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

21/ AUTORIZO
PERSONA SERVIDORA PUBLICA

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

15 000 OOL/154/23
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Instructivo para llenar el formato: Calculo de cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.
Objetivo: Determinar el calculo de cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil conforme al tabulador y
rango salarial vigente y tomando como base el sueldo sujeto a cotizacion de ambos padres o persona tutora.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de Administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/154/23.
Nuam. Concepto Descripcion
1 FECHA (DIA, MES Y ARO). Registrar el dia, mes y afio en que se lleva a cabo el calculo de cuota.
(inscripcién o reinscripcion).
NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil
2 ESTANCIA PARA EL DESARROLLO sequn corresponda ’
INFANTIL. 9 ponda.
;| NowemecowperoneLa | A shele peemo, el meeme e e e
PERSONA SERVIDORA PUBLICA. Infantil ’
4 NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Institucion Publica donde labora la
INSTITUCION PUBLICA. persona servidora publica.
5 CLAVE ISSEMYM. Anotar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la persona servidora publica.
6 NOMBRE COMPLETO DE LA NINA O | Escribir apellido paterno, apellido materno y nombre(s) de la nifia o nifio
DEL NINO. que se inscribe o reinscribe en la Estancia para el Desarrollo Infantil.
7 NOMBRE COMPLETO DE LA SALAY | Anotar el nombre completo de sala y nivel al que ingresara la nifia o el
NIVEL. nifio.
8 FECHADE INSCRIPQION (0] ~ Registrar la fecha (dia, mes y afio) de inscripcién o reinscripcion de la
REINSCRIPCION (DIA, MES Y ANO). | nifia o del nifio a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
EXISTE ALGUN DOCUMENTO O
JUSTIFICANTE QUE AVALE O Seleccionar la opcién correspondiente, en caso de ser Si, especificar el
9 EXENTE AL CONYUGE DE documento o justificante que avala o exenta que se presenten los
PRESENTAR COMPROBANTE DE comprobantes de pago y/o ingresos.
PAGO Y/O INGRESOS.
Escribir las claves descritas en el comprobante de pago y/o ingresos de
10 PERSONA SERVIDORA PUBLICA. la persona servidora publica, homolqgada con e!’ Catalogo de
Prestaciones que Integran el Sueldo Sujeto a Cotizacion, concepto y
monto.
Asentar las claves descritas en el comprobante de pago y/o ingresos de
11 CONYUGE. la persona cényuge, homologada con el Catalogo de Prestaciones que
Integran el Sueldo Sujeto a Cotizacién, concepto y monto.
En este espacio aparece de forma automatica, el importe del ingreso
12 INGRESO QUINCENAL. quincenal de las prestaciones sujetas a cotizacion de la persona
servidora publica y de la persona conyuge.
En este espacio aparece de forma automatica, el importe del ingreso
13 INGRESO MENSUAL. mensual de las prestaciones sujetas a cotizacion de la persona servidora
publica y de la persona cényuge.
En este espacio aparece de forma automatica, el total de las
14 INGRESO MENSUAL FAMILIAR. prestaciones mensuales sujetas a cotizacién de la persona servidora
publica y de la persona cényuge.
En este espacio aparece de forma automatica, la cuota mensual y
quincenal para pagar por parte de la persona servidora publica, tomando
15 CUOTA PRIMER(A) HIJO(A). como base el total de Ingreso Mensual familiar y de conformidad a la
tabla de cuotas determinada por rangos salariales autorizada por el H.
Consejo Directivo, publicado en la Gaceta del Gobierno.
En este espacio aparece de forma automatica, el importe del descuento
o del 10% en el pago de cuota quincenal y mensual a la persona servidora
16 DESCUENTO 10%. publica a partir del(a) segundo(a) hijo(a) inscrito(a) o reinscrito(a) en la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
En este espacio aparece de forma automatica, el importe de la cuota
17 CUOTA SEGUNDO HIJO(A). defterminada menos el des'c'uento del 1Q% a pagar mgnsual y
quincenalmente por el servicio de Estancia Infantil a partir de su
segundo(a) hijo(a) inscrito(a) en la Estancia para el Desarrollo Infantil.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

PERIODICO OFICIAL
GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México

101




Jueves 27 de junio de 2024

Seccién Primera Tomo: CCXVII No. 116

DETALLE DE PRORRATEOS Y

8 | RETROACTIVOS,

Anotar las claves de retroactivos descrita en el comprobante de pago y/o
ingresos de la persona servidora publica y/o persona cényuge,
homologadas con las claves del Catalogo de Prestaciones retroactivas

que Integran el Sueldo Sujeto a Cotizacion, concepto, monto y detalle.

Especificar cualquier observacién y/o aclaracion que se considere

19
relevante.

OBSERVACIONES.

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y firma autégrafa
del responsable de la Administracién encargado de elaborar el calculo
de cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.

20 ELABORO.

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y firma de la
persona servidora publica que autoriza el descuento quincenal via
némina por cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.

21 AUTORIZO.

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y firma de la
persona titular de la Direccién de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
que valida la informacién contenida en el formato.

22 VALIDO.

Formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” (15 000 00L 158/24)

Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

*Pusics<| OFICIALIA MAYOR | issemym

FEl pder e sersie!

CEDULA DE REGISTRO A LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
[/ Fecha de elaboracion Dia: ARo: |

[ ] |

| 6/ Clave ISSEMYM: |

Mes:

2/ Mombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil:

s [ ] Mo [ ]

| 3/ Ciclo escolar: 20 20 4/ Inscripcidn: Reinscripcion:

| s/ Derechohabiente:

7/ DATOS GENERALES DE LA NIRA O DEL NIRO

I:l Femenino I:l Masculino

Sala anterior:

Mombre completo de la nifia o del nifio: Génerao:

| Afos: | Meses:

| Tiene hermano(a) en la estancia: si I:l Mo I:l

DATOS GENERALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA
Nombre completo de la madre o tutora:

| Domicilio particular donde vive la nifa o el nifio con su padre, madre o persona tutora:
Namero de celular de la madre o tutora: | Niimero de hijos: | Carreo electrénico del padre, madre o persona tutora:

Fecha de nacimiento:

Sala asignada: | En gque sala:

Nambre completo del padre o tutor:

Estado civil del padre, madre:
Teléfono fijo de donde vive la nifia o el nifio: | Mimero de celular del padre o tutor:

8/ DATOS LABORALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

PADRE O TUTOR

Clave ISSEMYM: [ clave cure: [ institucian publica: [ Clave:
Puesto que desempena: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extensian:
Dias laborables: | Percepciones mensuales: § | Estatus laboral: | Municipic:

MADRE O TUTORA

Clave ISSEMYM: [ Clave CURP: [ institucién pablica: [ Clave:

| Extension:
| Municipio:

| Taléfono de oficina:
| Estatus laboral:

| Horario laboral:
| Percepcicnes mensuales: §

Puesto que desemperia:
Dias laborables:

10/ INFORMACION GLOBAL

Mombre completo del padre, madre o persona tutora a quien se le aplicara el descuento por el servicio

| Fecha de ingreso (dia, mes y afio): de Ia estancia:

Clave ISSEMYM del padre, madre o persona tutora
a guien se le aplicara el descuento:

1/ CALCULO DE CUOTA DE RECUPERACION

Cuota de recuperacion mensual por el servicio de estancia: §

Maonto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o
madre o persona tutora: §

Yo padre, madre o persona tutora: Autorizo que se me apliquen los descuentos correspondientes por el servicio de Estancia Infantil, via nomina en forma quincenal, manifestando el compromise de dar
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, asi como a informar con eportunidad

| Cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia:

a la persona responsable del drea de Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, sobre cualguier cambio de mi situacion laboral.

12/ ELABORO &/ AUTORIZG 4/ REVISG

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL
AREA DE ADMINISTRACION DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

PERSOMAL DEL AREA DE ADMINISTRACION DE

¥ SOMA TU
LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL PADRE, MADRE O FERSONA TUTORA

5/ VALIDG

TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCLA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

Nombre completo y firma Nombre completo y firma Nombre completo y firma

Nombre completo y firma

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

102

15 000 00L/158/24

PERIODICO OFICIAL
GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024

Seccién Primera Tomo: CCXVII No. 116

16/ ACTUALIZACION DE CUOTA DE RECUPERACION

Monto total de percepciones sujetas a cotizacion
del padre y/o0 madre o persona tutora
$

Cuota de recuperacion mensual
por el servicio de estancia

Cuota de recuperacidn | Fecha de aplicacion del descuento de cuota por el servicio de estancia
quincenal por el servicio de
estancia:

17/ BAJA DE LA NIRA O DEL NINO DEL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

El o la que suscribe padre, madre o persona tutora

Fecha (dia, mes y afo) de notificacion de la baja.

que se me aplica el descuento por el servicio de estancia, manifiesto que es mi entera voluntad vy

responsabilidad dar de baja a mi nifia o nifo:

del servicio de estancia de desarrollo infantil por los motivos siguientes

Fecha de aplicacion de la baja del servicio de estancia de la nifia o del nifo

Nombre completo y firma del padre, madre o persona tutora

18/ SOLICITANTE DE LA BAJA

19/ ENTERADO(A)

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA
DE ADMINISTRACION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

20/ ENTERADO(A) 2/ ENTERADO(A)

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA
DE TRABAJO SOCIAL DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

Nombre completo y firma

Nombre completo y firma Nombre completo y firma

15 000 00L/158/24
Instructivo para llenar el formato: Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Objetivo: Contar con el documento que acredite el registro de la nifia o del nifio inscrito o reinscrito a la Estancia para el
Desarrollo Infantil.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de administracién de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/158/24.
Num. Concepto_ _ Descripcion
1 53\%%’6)‘ DE ELABORACION (DlA, MES Indicar la fecha (dia, mes y afio) de elaboracion del formato.
5 NOMBRE DE LA ESTANCIA PARAEL Seleccionar el nombre de la Estancia para el Desarrollo Infantil donde
DESARROLLO INFANTIL se inscribe o reinscribe a la nifia o al nifo.
3 CICLO ESCOLAR Eit::]lgcmonar el ciclo escolar al cual se inscribe o reinscribe, la nifia o el
4 INSCRIPCION O REINSCRIPCION Selecmona.r.con_ una_X en el reguadr.o qqrrespondlente el tipo de tramite
que se solicita, inscripcién o reinscripcion.
Seleccionar con una X en el recuadro segun corresponda para indicar
DERECHOHABIENTE si la nifia o el nifio es derechohabiente del ISSEMYM.
CLAVE ISSEMYM Asentar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la nifia o del nifio.
Anotar o, en su caso seleccionar en los espacios correspondientes la
DATOS GENERALES DE LA NINA O siguiente informacion de Iq nifa o d'el nifio: apellido paterno, apellido
7 - paterno, nombre(s), seleccionar el género correspondiente, establecer
DEL NINO . - . . -
fecha de nacimiento, afios, meses, sala anterior, sala asignada, si tiene
hermano(a) en la estancia y en qué sala.
Escribir en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Nombre completo del padre, madre o persona tutora, estado civil del
8 DATOS GENERALES DEL PADRE, padre y madre, domicilio particular donde vive la nifia o el nifio con su
MADRE O PERSONA TUTORA padre, madre o persona tutora, teléfono fijo de donde vive la nifia o el
nifio, numero de celular del padre, madre y persona tutora, nimero de
hijos y correo electrénico.
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DATOS LABORALES DEL PADRE,
MADRE O PERSONA TUTORA

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacién del
padre, madre o persona tutora:

Clave de ISSEMYM, CURP, Institucion Publica, clave, puesto que
desempefia, horario laboral, teléfono de oficina, extensién, dias
laborales, percepciones mensuales, estatus laboral y municipio.

10

INFORMACION GLOBAL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Fecha de ingreso (dia, mes y afio), Nombre completo del padre, madre
o persona tutora a quién se le aplicara el descuento para el servicio de
la estancia, clave de ISSEMYM del padre, madre o persona tutora a
quien se le aplica el descuento.

1

CALCULO DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacién del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia.

12

ELABORO

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autégrafa del personal del area de administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.

13

AUTORIZO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona servidora publica (padre, madre o tutor), que
autoriza que se le aplique el descuento via nomina por el servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil.

14

REVISO

Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
firma autégrafa de la persona responsable operativa del area de
Administraciéon que revisa la informacién que se proporciona en el
formato.

15

VALIDO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que valida la informacién que se proporciona en el
formato.

16

ACTUALIZACION DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Asentar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperacién quincenal por concepto de estancia,
fecha de aplicacién del descuento de cuota por el servicio de estancia.

17

BAJA DE LA NINA O EL NINO DEL
SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Fecha (dia, mes, afio) de notificaciéon de la baja, escribir nombre(s),
apellido paterno, apellido materno de la persona que suscribe y de la
nifia o del nifio que se da de baja del servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil y los motivos de la baja, asi como la fecha de
aplicacion de la baja del servicio de la estancia de la nifia o del nifio.

18

SOLICITANTE DE LA BAJA

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona que solicita la baja y a quien se le aplica el
descuento por el servicio de la estancia infantil.

19

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable operativa del area de
Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera
de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

20

ENTERADO(A)

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable operativa del area de Trabajo
Social de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera de la baja
de la nifa o del nifio del servicio de la Estancia para el Desarrollo
Infantil.

21

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autodgrafa de la titular de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, que se entera de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
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Formato “Aceptacion para la Inscripcion de la nifia o del nifie™ (15 000 00L/084,23)

b s
¥ ap b
HEXIED

'-Puu:n.

issemym

Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

ACEPTACION PARA LA INSCRIPCION DE LA NIFA O DEL NINOD

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL:

2/ FECHA [Dia, MES ¥ ARO):

3/ NOMBRE COMPLETO DE LA MIRiA O DEL MIRIO:

4/ CICLO ESCOLAR:

5/ NOMBRE COMPLETO DE LA SALA:

&/ AREAS TECNICAS CJUE ACEFTAN LA INSCRIPCION DE LA NIRIA O DEL NIRIO

PEDIATRIA

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

ODONTOLOGIA

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

PSICOLOGIA

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

NUTRICION

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

TRABAIO 50CIAL

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

7/ ENTERADO[A)
PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

8/ VALIDO

TITULAR DE LA DIRECCION DE LA
ESTANCIA

PARA EL DESARROLLO INFANTIL

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

NOTA: EN CASD DE QUE EL AREA TECNICA DE PSICOLOGIA O PEDIATRIA MO FIRME LA ACEPTACION PARA LA INSCRIPCION
DE LA NIFA O EL NINO, NO PROCEDERA EL TRAMITE.
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Instructivo para llenar el formato: Aceptacion para la inscripcidn de la nifia o del nifio.

Objetivo: Contar con un documento que justifigue la aceptacidn de las dreas técnicas para que la nifia o el nifio pueda
continuar con el tramite de inscripcidn.

Distribucién y destinatario: El formato se genara en original y se archiva en el expediente de |a nifia o del nifio, en el Area
de Trabajo Social.

Clave: 15 000 00L/084/23.

Num. Concepto Descripcion
1 NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA | Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
FARA EL DESARROLLO INFANTIL seglin corresponda.
2 FECHA (DIA, MES ¥ ARO). Registrar la fecha (dia, mes y ano) en que se requisita el formato.

Escribir nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nina o del

NOMBRE COMPLETO DE LA NINA O nifno que esta en proceso de tramite de inscripcidn a la Estancia para el

DEL NIRO.
Desarrollo Infantil.

Anotar con ndmero el periodo del ciclo escolar de inscripcidn de la nifia
o del nifia.

Escribir &l nombre completo de la sala que se le asigna a la nifia o el
nino.

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
AREAS TECMICAS QUE ACEPTAN LA | firma autdgrafa de cada una de las personas respansables de las dreas
INSCRIPCION DE LA NINA O DEL MIND. | técnicas que aceptan gue se continde con el tramite de inscripcion de
la nifia o del nifo.

4 CICLD ESCOLAR.

5 NOMERE COMPLETO DE LA SALA.

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido matemo y asentar la
firma autdgrafa del padre, madre o persona tutora, que se entera y
7 ENTERADOI(A)- acepta que se continde con el trdmite de inscripcidn de la nifia o del
nino.

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
8 VALIDO. firma autdgrafa de la persona titular de la Direccidn de la Estancia para

el Desarrollo Infantil que valida la informacidn que contiene el formato.

Formato “Datos de identificacidn para Casos Urgentes” (15 000 00L/072,/23)

el LssEmpm Coardinacion de Prestaciones y Seguridsd Social

| mexico

DATOS DE IDEN TIFICACION PARA CASOS URGENTES

17 TOLLCA, ESTADD DE DE DE 20
MEXICO A _ _
3} NMOMBRE COMPLETO DE LA ESTAMCLA PARA EL DESARBOLLO INFANTIL:
3/ NOMBRE COMPLETO DE LA NIRLA O DEL NERO: 4f NOMBRE COMPLETO DE LA |5/ CU0 ESCOLAR:
SALA:

20 il

6F INFORMACION PARS CASOS URGENTES
1. PADRE, MADRE O PERSO NA TUTORA

TELEFONO FECHA EN QIUE 5E
MOMBRE COMPLETO DEL PADRE, MADRE O CAMBIO ET
RESPONSABLE(S) DEL CAMBIO
PERSOMNA TUTORA FLO TRARAID MIOVIL DE TELEFONOD OiE MLORSERD IDE
TELEFOMD

PADRE O FERSOMA
TUTORA

MADRE

7 PERSOMAS AUTORIZADAS

TELEFONO FECHA EN QUE 5E
PARENTESCO B0 REALIZO EL
MOMERE COMPLETO CON LA MIRA O A T
EL MINO Fuo MOVIL | DETELEFOND |y sepo ne
TELEFOMD

& PROPORCIOMA LA INFORMACIGN
FADRE, MADRE O PERSOMA TUTORA

NOBMBRE COMPLETO Y FIRKA

FOTA: LA PRESENTE INFORMACHON DEBERA SER WVERIDICA ¥ COMPROBABLE PARA PODER LOCALIZAR AL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA, O EM S
CASD, A& LAS PERSOMAS AUTORIZADAS. ASIBAISKAD, SE LES SOLWCITA INFORRAR AL PERSOMAL DEL AREA DE TRABAMY SOCLAL OLANDD EXISTAN CARMBIOS
DE NOMERD TELEFOMICO.
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Instructive para llenar el farmato: Datos de identificacidn para casos urgentes.
Objetiva: Tener el registro de los datos de identificacién del padre, madre o persona tutora y de las personas

autorizadas, con la finalidad de ser localizarlos en casos urgentes o necesarios relacionados con la nifia o el nino.

Distribucidn y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el expediente de la nifia o del nifio, en
el drea de Trabajo Social.
Clawve: 15 000 00L/101/23.

NGm. Concepto Descripcidn
TOLUCA, ESTADO DE MEXICO A DE _ ., - -
1 DE20 . Registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.
2 NOMBRE COMPLETO DE LA ESTAMNCIA | Anotar el nombre completo de la Estancia para el Desarrolla
PARA EL DESARROLLO INFANTIL Infantil, segin corresponda.
3 NOMBRE COMPLETO DE LA MINA O | Escribir nombre(s), apellido paterno y apellido matermo de la
DEL NIRO. nifia o del nifia.

Anotar el nombre completo de la sala en |a que se encuentra
inscritola) ka nifa o el nifo.

Registrar con numero el periodo escolar en el que esta inscritalo)
la nifia o el nifio.

Anotar en el recuadro  correspondiente, los datos de
identificacion del padre, madre o persona tutora de la nifia o del
INFORMACION PARA CASDS | nifio para casos urgentes como son: nombre(s), apellido paterno,
URGENTES. apellido materno, nimero de teléfono fijo, de trabajo, mavil, en
caso de que existiera cambio de namero telefdnico y registrar la

4 MOMEBRE COMPLETO DE LA SALA

5 CICLD ESCOLAR.

fecha (dia, mes y afio) en gque se realizd el cambio.

Escribir en el recuadro correspondiente, los datos de
identificacidn de las personas autorizadas por el padre, madre o
persona tutora para casos urgentes como son: nombre(s),
7 PERSOMAS AUTORIZADAS. apellida paterno, apellido materna, parentesco con la nifa o el
nifig, numero de teléfono fijo, mdvil, en caso de que existiera
cambio de ndmero telefdnico y registrar la fecha (dia, mes y afio)
en que se realizd el cambio.

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellide materno y asentar
B PROPORCIONG LA INFORMACIOMN. la firma autdgrafa del padre, madre o persona tutora, gue
proporciona la informacidn contenida en el formato.

Farmato “Carta Compromiso de Horario® (15 000 00L/072/23)

e Prusocos issEmym Coordinacién de Prestaciones y Seguridad Sacial
CARTA COMBROMISO DE HORARIO
1/ TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, A DE DE 20
ESTANCLA PARA EL DESARROLLO INFANTIL 2/ POR MEDHO
DE L& PRESEMTE Y0 3/ BADRE, MADRE O PERSONA TUTORA, ME CORMPROMETO

A CUMPLIR CON LA PUNTUAL ASISTENCLA DE LA MIRA O DEL NIRO 4

DE LA SALA S DEL & CICLO ESODLAR ) - 20 - A FIN DE GARANTIZAR

EL OPTIMO DESARROLLO ¥ EL MAYOR APROVECHAMIENTO DE APREMNDIZAIE DE Wi HUO{A), EM EL SIGLMENTE MORARID:

T HORARID

EMTHRADA, SALIDA

8/ ME COPMPROMETO
PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

MOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

15 000 00L072/23
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Instructivo para llenar el formato: Carta compromiso de horario.
Objetivo: Obtener del padre, madre o persona tutora el compramisa de cumplir con la puntual asistencia de la ninia o del

nifa en el horario establecido.

Distribucion y destinatario: £l formata se genera en original v se integra en el expediente de |2 nifia o &l nifio en el Area
de Trabajo Social.

Clave: 15 000 00L/072/23.

Wam. Concepto Descripeion
TOLUCA, ESTADO DE MEXICO A i . - .
1 Registrar la fecha (dia, mes y ano) en que se requisita el formato.
DE DE20__ .
2 ESTANCIA PARA EL DESARROLLO | Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
INFANTIL. en |la gue se inscribe o reinscribe a la nina o al nino.
3 Vo Anotar nombre(s), apellido paterno y apellido matermo del padre,

madré o persona tutora de la nina o del nino.
Escribir nombre(s), apellida paterno y apellido materno de la nifia o

] DE LA NIRA O DEL MIROD.

del nifa.
. SALA Anotar el nombre completo de |a sala a la que se inscribe o reinscribe
' la nifia a el nino.
& CICLO ESCOLAR. Escribir con nomero el periodo escolar correspondiente.
7 HORARID. Anotar la hora de entrada y salida de |a nina o del nino.

Escribir nombre(s), apellido paterna, apellida materno y asentar la
firma autografa del padre, madre o persona tutora, que se
compramete a cumplir con el horario de asistencia de [a nina o del
nino.

8 ME COMPROMETO.

Formato "Autorizacion para la Atencidn Medica de la Nifia o del Nifio" (15 000 00L122/22)

o Puenco issemym Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

AUTORIZACION PARA LA ATENCION MEDICA DE LA NIRA O DEL NIRD

1/ TOLUCA, ESTADD DE MEXICO, A DE DE 20

POR MEDIO DE LA PRESENTE, AUTORIZO QUE SE LE OTORGUE LA ATENCION MEDICA MECESARIA A 2/ LA NIFIA O AL
MIRO:

INSCRITA{O) EM LA 3/ ESTANCIA PARA

EL DESARROLLO INFANTIL:

AS| COMO SU TRASLADO A UNA UNIDAD MEDICA DEL ISSEMYM, EN CASO DE PRESENTARSE ALGUNA URGENCIA.

4/ AUTORIZG
PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

MOMBRE COMPLETO Y FIRMA
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Instructivo para llenar el formato: Autorizacién para la atencion médica de la nifia o del nino.

Objetivo: Contar con la autorizaciéon que otorga el padre, madre o persona tutora, para la atencion médica y/o traslado
de la nifia o del nifio a la unidad médica en caso de alguna urgencia.

Distribucién y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el expediente de la nifia o del nifio en el
Area Médica de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Clave: 15 000 00L/122/22.

NUm. Concepto Descripcion
1 TOLUCA, ESTADO DE MEXICO A Anotar la fecha (dia, mes y afio) de elaboracion del formato.
DE DE 20
5 A LA NIKA O AL NIKO. Escribir apellido paterno, apellido materno y nombre(s) de la nifia o del

nifio inscrita(o) en la Estancia para el Desarrollo Infantil.
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO Indicar el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil

INFANTIL. donde se encuentra inscrita(o) la nifia o el nifio.
. Asentar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
4 AUTORIZO. autografa del padre, madre o persona tutora, que autoriza la atencion
médica y/o traslado a la unidad médica en caso de alguna urgencia.

Edicion: Segunda

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO Fecha: Mayo 2024

DE CENTROS ASISTENCIALES DEL ISSEMYM Cédigo: 207C0401510202L/2
Pagina:

PROCEDIMIENTO: REINSCRIPCION DE NINAS Y NINOS EN LAS ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL DEL
ISSEMYM.

OBJETIVO:

Formalizar el registro de reingreso a nifias y nifios derechohabientes a reingresar a la Estancia para el Desarrollo Infantil que
cumplan con los requisitos correspondientes, mediante la reinscripcion correspondiente.

ALCANCE:

Aplica al personal adscrito a las Estancias para el Desarrollo Infantil que se encarga de realizar la reinscripcién a nifias y niflos
en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM, asi como al padre, madre o persona tutora que solicita el tramite.

REFERENCIAS:

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, Titulo Cuarto, Capitulo
Unico, Articulo 156, Fraccion |, Articulo 157, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 3 de enero de 2002, reformas
y adiciones.

- Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México
y Municipios, Capitulo Primero, Articulo 2, Fraccion V, VIII, IX, XVI, Articulo 3, Capitulo Segundo, Articulo 7 al 9,
Capitulo Cuarto, Articulo 16 al 21, Gaceta del Gobierno del Estado de México”, 08 de octubre del 2012, reformas y
adiciones.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, Apartado VII.
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510202L, Departamento de Centros Asistenciales.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021.

- Manual de Organizacioén Tipo “Estancias para el Desarrollo Infantil”, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 13
de marzo de 2013.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Centros Asistenciales a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil, es responsable de realizar la
reinscripcion a nifias y nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.
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La persona titular de la Direccién de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

El perso

Validar y firmar de visto bueno el formato “cédula de registro a la estancia para el desarrollo infantil” y “calculo de
cuota por el servicio de estancia para el desarrollo infantil” y las credenciales de identificacion de la nifia o el nifio.
firmar el formato “citatorio para reinscripcién”.

nal del area de trabajo social de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

Requisitar el formato “Citatorio para Reinscripciéon”, obtener firma de la persona titular de la Direccion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil y entregarlo junto con el formato “Requisitos de Reinscripcion” y lista de materiales a la
persona titular de sala de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Validar la documentacién soporte conforme al formato “Requisitos de Reinscripcidon”, o en su caso solicitar se
complemente.

Obtener firma del padre, madre o persona tutora en el formato “Requisitos de Reinscripcion”, entregar los tres ultimos
comprobantes de pago y/o ingresos de ambos padres e indicar acudir con el personal del area de almacén de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.

Informar los horarios mediante “Carta Compromiso de Horario” asi como entregar la credencial de identificacion de
la nifia o del nifio al padre, madre o persona tutora.

La persona titular de la sala de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

El perso

El perso

Entregar al Padre, Madre o Persona Tutora los formatos “Citatorio para Reinscripcion”, “Requisitos de Reinscripcion”
y la lista de materiales.

Entregar el comprobante de citatorio para reinscripcion al personal del area de trabajo social de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

nal del area de almacén de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

Registrar en control interno, los materiales recibidos y entregar al padre, madre o persona tutora el comprobante de
materiales entregados.

nal del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

Realizar el céalculo de la cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil a través del formato “Calculo de
Cuota por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”, e informar al padre madre o persona tutora el monto
que debera pagar.

Ingresar a la pagina web del Instituto, registrar la cuota e imprimir el formato “Cédula de Registro a la Estancia para
el Desarrollo Infantil”, firmar y obtener firma del padre madre o persona tutora.

Difundir el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil al padre, madre o persona tutora.

DEFINICIONES:

Calculo de Cuota por el Operacion aritmética a través de la cual, se obtiene el monto total a pagar por concepto de

Servicio de la Estancia: reinscripcién en la Estancia para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

Estancia Para el Desarrollo Espacios Educativos del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios

Infantil: que ofrecen atencidn asistencial y educativa, en los niveles: lactante, maternal y preescolar,
que se proporcionan a nifias y nifios.

Reinscripcion: Proceso en el que se formaliza el registro de la permanencia de la nifia o del nifio inscrito
en la Estancia para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

INSUMOS:

- Hoja de registro de reinscripcion.
RESULTADOS:

Nifias y nifios reinscritos en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

edomex
legislaci

Procedimiento inherente a la difusion del cartel informativo de reinscripcién a las Estancias para el Desarrollo Infantil
del ISSEMYM.
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- Procedimiento para la aplicacion de las cuotas y aportaciones por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil
del ISSEMYM.

- Procedimiento de atencion asistencial, educativa y médica a nifias y nifios inscritos en las Estancias para el Desarrollo
Infantil del ISSEMYM.

POLITICAS:

1 Las reinscripciones a las Estancias para el Desarrollo Infantil se realizaran de acuerdo con los siguientes niveles:
Lactantes, Maternales y Preescolares.

2 El personal adscrito a la Estancia para el Desarrollo Infantil que participa en el tramite de reinscripcion de la nifia
o del nifio, deberd verificar la siguiente documentacion soporte segun corresponda:

e  Area de Trabajo Social.

- Clave unica del registro de poblacion (CURP), de la nifia o del nifio al nivel primero de preescolar.

- Cuatro fotografias recientes de la nifia o del nifio, tamafo infantil a color.

- Identificacion oficial vigente con fotografia y comprobante de domicilio reciente del Padre, Madre o Persona
Tutora y de las personas autorizadas para recoger a la nifia o al nifio, las cuales no podran exceder de 6
personas (copias).

- Tres fotografias a color y tamafio infantil de cada una de las personas autorizadas para recoger a la nifia o al
nifo.

- Cartilla nacional de vacunacion actualizada de acuerdo con la edad de la nifia o nifio (original y copia, el
original es Unicamente para cotejo)

e Area de Administracion.

- Tres Ultimos comprobantes de pago y/o ingresos de ambos padres o persona tutora (original y copia, el original
es Unicamente para cotejo).

- En los casos, en que por resolucion judicial se haya determinado la custodia, patria potestad o tutela de la
nifia o nifio, se requerira copia certificada del acuerdo legal correspondiente.

3. El personal adscrito a la Estancia para el Desarrollo Infantil que participa en el tramite de reinscripcién de la nifia o
nifio podra solicitar informacién y/o documentacion adicional en todo momento, para cotejo, a fin de verificar la
veracidad para el tramite de reinscripcion en la Estancia para el Desarrollo Infantil.

DESARROLLO:

Procedimiento: Reinscripcion de Nifias y Nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

1 Padre, Madre o Persona Tutora Viene del procedimiento inherente a la difusion del cartel
informativo de reinscripcion a las Estancias para el Desarrollo
Infantil del ISSEMYM.

Con base a las fechas de reinscripcién a las Estancias para el
Desarrollo Infantil del Cartel Informativo, ingresa a la pagina web
del Instituto y en el apartado “Recreacion y Cultura”, selecciona
‘Estancias para el Desarrollo Infantil” y “Registro de
Reinscripciones”, captura sus datos generales, obtiene hoja de
registro de reinscripcion, retiene y espera fecha para realizar
inscripcion. Se conecta con la actividad nimero 4.

2 Estancia para el Desarrollo Ingresa a la pagina web del Instituto y en el apartado “Recreacion
Infantil/Personal del Area de Trabajo y Cultura”®, selecciona “Estancias para el Desarrollo Infantil”,
Social visualiza los datos generales para el tramite de registro de

reinscripcion, requisita formato “Citatorio para Reinscripcion” con
los datos visualizados, obtiene firma de la persona titular de la
Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, anexa formato
“Requisitos de Reinscripcion” y lista de materiales al citatorio y
entrega a la persona titular de la sala de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

3 Estancia para el Desarrollo Infantil/Titular | Recibe formatos “Citatorio para Reinscripcién”, “Requisitos de
de la Sala Reinscripcion” y lista de materiales, se entera y espera al padre,
madre o persona tutora.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

Padre, Madre o Persona Tutora

En la fecha establecida, acude y se presenta con la persona titular
de la sala de la Estancia para el Desarrollo Infantil e informa de
manera verbal que requiere requisitos para el tramite de
reinscripcion.

Estancia para el Desarrollo Infantil/Titular
de la Sala

Atiende al padre, madre o persona tutora, se entera del
requerimiento para el tramite de reinscripcidon, entrega los
formatos “Citatorio para Reinscripcion”, “Requisitos de
Reinscripcion” y lista de materiales, solicita requisitar el apartado
comprobante de entrega de citatorio de reinscripcion.

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe formatos “Citatorio para Reinscripcidon”, “Requisitos de
Reinscripcion” y lista de materiales, requisita el apartado
comprobante de entrega de citatorio de reinscripcidn y devuelve a
la persona titular de la sala de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, resguarda documentacién recibida, se retira y espera
fecha indicada en el citatorio, para continuar con su tramite de
reinscripcion. Se conecta con la actividad nimero 9.

Estancia para el Desarrollo Infantil/Titular
de la Sala

Recibe comprobante de entrega de citatorio para reinscripcion y
entrega al personal del area de trabajo social de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe comprobante de entrega de citatorio para reinscripcion, se
entera, retiene y espera al padre, madre o persona tutora.

Padre, Madre o Persona Tutora

Una vez recabada la documentacion soporte, se presenta en la
fecha establecida con el personal del area de trabajo social de la
Estancia para el Desarrollo Infantil y entrega junto con los formatos
“Requisitos de Reinscripcion” y “Citatorio para Reinscripcion” y la
hoja de registro de reinscripcion, retiene la lista de materiales.

10

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe documentacién soporte, formatos “Requisitos de
Reinscripcion”, “Citatorio para Reinscripcidon” hoja de registro de
reinscripcion, revisa conforme al formato “Requisitos de
Reinscripcion”, requisita y determina: ¢La documentacion
soporte esta completa y correcta?

11

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

La documentacion soporte no esta completa y correcta.
Informa de manera verbal al padre, madre, o persona tutora que
la documentacion soporte no esta completa y correcta, devuelve
junto con formatos para su correccion o complementacion, extrae
comprobante de entrega de citatorio para reinscripcion, programa
e informa nueva fecha para el tramite de reinscripcién de la nifia o
del nifio y resguarda comprobante.

12

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe documentacion soporte, formatos, hoja de registro de
reinscripcion, se entera que no esta completa y correcta; asimismo
de la fecha reprogramada para el tramite de reinscripcion,
resguarda la documentacion recibida y se retira. Se conecta con
la actividad namero 10.

13

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

La documentacion soporte si esta completa y correcta.

Obtiene firma como responsable del padre, madre o persona
tutora en el formato “Requisitos de Reinscripcion”, extrae original
y copia de los tres ultimos comprobantes de pago y/o ingresos de
ambos padres, entrega al padre, madre o persona tutora e indica
acudir con el personal del area de almacén de la Estancia para el
Desarrollo Infantil y entregar la lista de materiales, integra la
documentacion recibida al expediente de la nifia o del nifio y
resguarda.

14

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe original y copia de los tres ultimos comprobantes de pago
y/o ingresos de ambos padres, resguarda, se presenta con el
personal del area de almacén de la Estancia para el Desarrollo
Infantil y entrega la lista, asi como los materiales requeridos.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

15

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Almacén

Recibe lista y materiales requeridos, registra en control interno,
entrega al padre, madre o persona tutora el comprobante de
materiales entregados e indica presentarse con el personal del
area de administracién de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

16

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe comprobante de materiales entregados, se entera,
resguarda y entrega documentacion soporte correspondiente al
personal del area de administraciéon de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

17

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de
Administracién

Recibe documentacién soporte, se entera y realiza el célculo de la
cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo infantil a través
del formato “Calculo de Cuota por el Servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil”, firma de elaborado, obtiene en formato firma
de autorizacién del padre, madre o persona tutora y de la persona
titular de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil
como validacion, archiva formato y documentacién soporte.

18

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de
Administracién

Ingresa a la pagina web del Instituto, registra la cuota e imprime el
formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo
Infantil”, lo firma de elaborado, obtiene firma de autorizacién del
padre madre o persona tutora a quien se le aplica el descuento y
de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil de validacion, entrega el Reglamento Interno de
las Estancias para el Desarrollo Infantil al padre, madre o persona
tutora e indica acudir con el personal del area de trabajo social de
la Estancia para el Desarrollo Infantil, archiva la cédula de registro
y procede a gestionar la aplicacion de las cuotas y aportaciones.
Se conecta con el procedimiento para la aplicacién de las
cuotas y aportaciones por el servicio de Estancia Infantil.

19

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo
Infantil, resguarda para su conocimiento y acude con el personal
del area de trabajo social de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

20

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Atiende al padre, madre o persona tutora, entrega credencial de
identificacion de la nifia o del nifio junto con los formatos “Datos

de Identificacion para Casos Urgentes”, “Carta Compromiso de
Horario” y solicita requisitarlos.

21

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe credencial de identificacion de la nifia o del nifio, formatos
“‘Datos de Identificacion para Casos Urgentes”, “Carta
Compromiso de Horario”, se entera, requisita y firma como
responsable, devuelve al personal del area de trabajo social de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.

22

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe credencial de identificacion de la nifia o del nifio, formatos
“‘Datos de Identificacion para Casos Urgentes”, “Carta
Compromiso de Horario”, recaba firma en la credencial de
identificacion de la nifia o del nifio, de la persona titular de la
Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, obtiene copia
de la credencial y entrega original al padre, madre o persona tutora
y archiva formatos en el expediente de la nifia o del nifio.

23

Padre, Madre o Persona Tutora

Recibe credencial de identificacion de la nifia o del nifio, se retira
y continta enviando a la nifia o al nifio para recibir la atencion
correspondiente.

Se conecta con el procedimiento de atencion asistencial,
educativa y médica a nifias y nifios inscritos en las Estancias
para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: REINSCRIPCION DE NINAS Y DE NINOS A LAS ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL DEL ISSEMYM.

PADRE, MADRE O
PERSONA TUTORA

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/PERSONAL DEL AREA DE
TRABAIJO SOCIAL

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/TITULAR DE LA SALA

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/PERSONAL DEL AREA DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/PERSONAL DEL
AREA DE ALMACEN

INICIO

VIENE DEL
PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA
DIFUSION DEL CARTEL
INFORMATIVO DE
REINSCRIPCION A LAS
ESTANCIAS PARA EL
DESARROLLO INFANTIL
DEL ISSEMYM.

CON BASE A LAS FECHAS
DE REINSCRIPCION,
INGRESA A LA PAGINA WEB
DEL INSTITUTO CAPTURA
LOS DATOS GENERALES Y

OBTIENE HOJA DE
REGISTRO DE
REIN SCRIPCION Y SE
PRESENTA.

Y

©

Y

2

INGRESA A LA PAGINA WEB
DEL INSTITUTO, EN EL
APARTADO &RECREACION Y

CULTURAT* SELECCIONA
AESTANCIAS PARA EL
DESARROLLO INFANTILT™
VISUALIZA LOS DATOS
GENERALES PARA EL

TRAMITE DE REGISTRO DE
REINSCRIPCION, REQUISITA
FORMATO &CITATORIO PARA
REIN SCRIPCION; * ANEXA
FORMATO &REQUISITOS DE
REINSCRIPCIONi Y LISTA DE
MATERIALES AL CITATORIO
Y ENTREGA.

Y

@

EN LA FECHA ESTABLECIDA,
ACUDE Y SE PRESENTA E
INFORMA QUE REQUIERE
REQUISITOS PARA EL
TRAMITE DE REINSCRIPCION

RECIBE FORMATOS Y LISTA
DE MATERIALES, RETIENE Y

ESPERA.
=
‘
> g

O

RECIBE FORMATOS CON
LISTA DE MATERIALES,
REQUISITA EL APARTADO Y
DEVUELVE, SE RETIRA Y
ESPERA FECHA INDICADA.

ENTREGA FORMATOS CON
LISTA DE MATERIALES Y
SOLICITA REQUISITAR EL
APARTADO COMPROBANTE
DE ENTREGA DE CITATORIO
DE REIN SCRIPCION .

!

RECIBE COMPROBANTE DE
ENTREGA DE CITATORIO

Ok

RECIBE COMPROBANTE, SE
ENTERA, LO RETIENE Y

UNA VEZ RECABADOS LOS
REQUISITOS, SE PRESENTA Y
ENTREGA DOCUMENTACION
SOPORTE ~ JUNTO CON
FORMATOS Y HOJA DE
REGISTRO DE
REIN SCRIPCION.

ESPERA.

PARA  REINSCRIPCION Y
ENTREGA .
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PROCEDIMIENTO: REINSCRIPCION DE NINAS Y DENINOS A LAS ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO I NFANTIL DEL ISSEMYM.
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO ESTANCIA PARA EL DESARROLLO ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
:QRDSQEI\;['\VI:S:OER?\ INFANTIL/PERSONAL DEL AREA DE Eﬂ::l:‘:ﬁ_;:‘?ﬁLﬂ-RD::ﬁngt;o INFANTIL/PERSONAL DE‘L AREADE INFI’\NTIL/PERSONAI: DEL
TRABAIJO SOCIAL ADMINISTRACION AREA DE ALMACEN
RECIBE =~ DOCUMENTACION
SOPORTE CON FORMATOS,
REVISA Y DETERMINA:
si
DOCUMENTACION
ESTA COMPLETA Y
INFORMA QUE LA
DOCUMENTACION NO ESTA
COMPLETA Y CORRECTA,
DEVUELVE CON FORMATOS,
EXTRAE COMPROBANTE DE
ENTREGA DE CITATORIO
» PARA REINSCRIPCION,
@‘ PROGRAMA E INFORMA
_ NUEVA FECHA PARA EL
RECIBE DOCUMENTACION TRAMITE.
SOPORTE CON FORMATOS,
SE ENTERA DE LA FECHA
REPROGRAMADA Y  SE
RETIRA.
OBTIENE FIRMA  COMO
RESPONSABLE DEL PADRE,
MADRE O PERSONA TUTORA
EN EL FORMATO
4REQUISITOS DE
REINSCRIPCIONi*  EXTRAE
ORIGINAL Y COPIA DE LOS
TRES ULTIMOS
COMPROBANTES DE PAGO
Y/O INGRESOS DE AMBOS
PADRES, ENTREGA E INDICA
ACUDIR CON EL PERSONAL
DEL AREA DE ALMACEN DE
LA ESTANCIA PARA EL
@: DESARROLLO INFANTIL Y
ENTREGAR LA LISTA DE
|RECIBE Y ENTREGA LOS MATERIALES.
MATERIALES REQUERIDOS. | ;Q
RECIBE MATERIALES,
REGISTRA, ENTREGA
COMPROBANTE E INDICA
PRESENTARSE ~CON  EL
PERSONAL DEL AREA DE
o ADMINISTRACION DE LA
@‘ ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL.
RECIBE Y ENTREGA
DOCUMENTACION
SOPORTE
CORRESPONDIENTE. o
>
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PROCEDIMIENTO: REINSCRIPCION DENINAS Y DENINOS A LAS ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL DEL ISSEMYM.

PADRE, MADRE O
PERSONA TUTORA

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/PERSONAL DEL AREA DE
TRABAJO SOCIAL

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/TITULAR DE LA SALA

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/PERSONAL DEL AREA DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/PERSONAL DEL
AREA DE ALMACEN

©

RECBE, REALFZA EL CALQULO DE LA CUOTA
POR EL SERVIQO DE ESTANCIA INFANTIL A
TRAVES DEL F ORMATO “CALCULO DE CUCTA
POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL”, FIRMA E INFORMA
EL MONTO QUE DEBERA PAGAR.

v

@<

RECIBE REGLAMENTO DE LA ESTANCA PARA
EL DESARROLLO INFANTIL, LO RESGUARDA Y
ACUDE.

»(20)

(o)

ENTREGA CREDENCIAL DE IDENTIFICAOON
DE LA NINA O DEL NINO JUNTO CON LOS
FORMATOS “DATOS DE IDENTIFICAQON
PARA  CASOS  URGENTES,  “CARTA
COMPROMISO DE HORARIO” Y SOLCITA
REQUISITARLOS.

RECIBE CREDENCIAL DE IDENTIFICAQON DE
LA NIRA O DEL NINO, FORMATOS,
REQUISITA YD EVUELVE.

»(22)

(23)-

RECIBE CREDENCAL DE IDENTIFICACION DE
LA NINA O DEL NINO, FORMATOS, RECABA
FIRMA, OBTIENE COPIA DE LA CRE DENCIAL Y
ENTREGA.

RECIBE CREDENCIAL DE IDENT FICACION DE
LA NINA O DEL NINO, SE RETIRA Y
CONTINUAENVIANDO A LA NINA O AL NINO
PARA RECBR LA ATENQON
CORRES PON DIENTE .

PROCEDIMIENTO  DE ~ ATENAON
ASISTENCIAL, EDUCATIVA Y MEDICA
A NINAS Y NINOS INSCRITOS EN LAS
ESTANGAS PARA EL DESARROLLO
INFANTIL.

-
= D

INGRESA A LA PAGINA WEB DELINSTITUTO,
REGISTRA IA CUOTA E IMPRIME EL
FORMATO “CEDULA DE REGISTRO", LO
FIRMA, OBTIENE ENTREGA EL REGIAMENTO
DE LA ESTANOA PARA EL DESARROLLO

INFANTIL.

PROCEDIMIENTO ~ PARA LA
APLICACION DE LAS CUOTAS Y
APORTACIONES POR EL SERVICIO
DE ESTANCIA INFANTIL.

MEDICION:

Indicadores para medir la eficiencia para la reinscripcion de nifias y de nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del

ISSEMYM.

Numero anual de nifias y de nifios en la Estancia

para el Desarrollo Infantil reinscritos.

Numero anual de solicitudes de reinscripcion en
la Estancia para el Desarrollo Infantil recibidas.

REGISTROS DE EVIDENCIA:

X100 =

Porcentaje anual de nifias y de nifios en la Estancia

para el Desarrollo Infantil reinscritos.

El registro de reinscripcion a nifias y niflos queda registrado en el formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo
Infantil” y resguardado en el expediente de la nifia y del nifio que se archiva en la Estancia para el Desarrollo Infantil.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Formato

Clave

Requisitos de Reinscripcion

15 000 00L/125/23

Célculo de Cuota por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil

15 000 00L/154/23

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx

116

PERIODICO OFICIAL
GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024

Seccién Primera

Tomo: CCXVII No. 116

Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil

15 000 00L/158/24

Datos de Identificacion para Casos Urgentes

15 000 00L/101/23

Carta Compromiso de Horario

15 000 00L/072/23

Citatorio para Reinscripcién

15 000 00L/074/23

Formato “Requisita de Inscripcion™

’E ﬁﬁcra Priexico issEmym

{15 000 00L/125/23)

Coordinacién de Prestaciones y Seguridad Social

BEQUUISITOS DE INSCRIPCION

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTAMCLA PARA EL DESARROLLD INFAMNTIL:

2/ FECHA DE ENTREGA (Dia, MES ¥ aRIO):

3 NOMBRE COMPLETO DE LA NIFLA O DEL MIRD:

4 CICLD ESCOLAR:

MO,

REQUISITOS

AREA RESPONSABLE
DE LA RECEPCION

5 CUMPLE

Si o 1e]

BESLIBAEN CLIMIOD DE NACIMIENTO O CERTIFICADD USICD DE MACIMIENTO DE L&

WASTYORES DE DOS ARDS. [ORIGINALL.

1 iR O PEDILATRIA
DEL ki), [COPIS).

4 CARTILLA NACIDMAL DE VADUMACKIS DE LA NIFA O DEL W0 ACTUALZADS BEDIATR
(COPIA ¥ CRIGINAL PARA COTEIOL \ATRIA

3 TAMIZ O PRLERA DE SANGRE AL RATIMIENTD, BN CAS0 DE TEMERLD, [COPIA] PEDIATRIA
ESTWUDeD CLIMICD DF EXLADADD FARINGED EXPEDI DO POA LABDRATORIDS

4 CERTIFICADDS, DE AOUERDD COM LA ROSMATIVIDAD VASENTE, EL OUAL DEBERA PEDIATRIA
TEMES: LA ANTIGUEDAD MO MAYOR & DOS MESES ANTES DEL INGRESD [ORMGINALY

5 CORPROSAMTE DE DESPFARSSITACION COM VIGEMCLA DE 2 MESES, EM MIRLAS ¥ KRS PECIATRIA

EVALUACKON DIAGHOSTICA,
SO0 BN CASD DE SER REQUESEDO POR BL AREA DE PSICOLSGIA O FEDRATRIR]
(ORIGIMALYL

FEaCOLDGEA O PEDIATRIA

ACTADE NACBAIENTO O DE ABOPCRON OE LA KiFLA O DEL MR JO0MAY

ThABAID SOTIAL

CLANE OMICS DF REGESTRD DE POBLECEOM (OURP], DE LA MiFA O DEL NiRD AL HIVEL
PREESCOLAR.

ThABAID SOTIAL

CLUATED FOTOGHAF (A5 RECIENTES. DE LA Mifs O DEL MIHO, TARARND INFANTIL &
COLOR,

UM FARA EXPEDIENTE ¥ LAS DEMAS PASS CREDENCIAL DE IDERTIFICACKIN,
ORI GEMALYE

TEABAID SOCIAL

CREDEMCIALES DEL ISSEMYSA DEL PADAE. MADEE O PERSONA TUTORA Y DE L& NIFA D
DEL K0, [COPIA).

TEABAID SOIAL

DENTIFACACHOM OF AL COR FOTOSRAFA Y COMPROBARNTE DE DORMCILIS RECIEMTE
DEL PADAE, MADRE O PERSONA TUTORA Y DE LAS PERSONAS AUTDSIZADAS FARA
BECOGER A L Mifkh O AL Mi FK3, LAS CLAMLES WD RODRAN EXCEDESR DOE SES PERSOMAS
POOPLAL

TEABAID SOCIAL

TRES FOTOGRAFIAS A COLOE Y TAMARD |MFANTIL DE CADS Liks DE LAS FERSONAS
BUTO® ZANAS PARA RECOGER A LA KA O EL NIFD. ks, CREDENCIAL DE
DENTIFCACION JORRGIRAL).

ThABAID SOTIAL

TRES UILTIMOS COMPREOBARNTES BE PAGD ¥/0 BNGRESO DE AMB0S PADSES O
PERSOMA TUTDAA, [OOMA Y DESGIRAL PARA COTEKN]

ADRAIRETRAC KM

CLANVE OMICS DF REGESTRD DE POSLACRON [CURF) DEL PADRE, FAADRE O PERSOMA
TUTDRA.

ADRIRSTRAC KM

EN LOS CASOS EN QAUE POR RESOLUCIHON SUDICIAL SE HAYA DETERMINADD SOBRE LA
CLISTODLS, PATRSA POTESTAD O TUTELA DE LA NiflA O DEL kR0, SE BEQUERILA COME
(CERTIFICADA DEL ACLERDOD LEGAL CORRESPOMDIENTE.

ADRIRETRAC KM

RESPONSNA

£

MAANIFIESTO QUE LA DOCUMENTACKIN, DATOS E INFORBACION PROPORCICNADS PARA EL TRAMITE DE INSCRIPCION DE kI HLIOA)

. ES REAL, EMACTA ¥ VERDADE R

POR LD ANTERIOR, CUALOUIER SITLACION O ERROR EMANADA EM LA INFORMACION, SERA DE M ENTERA RESPOMSABILIDAD.

B ENTREGA LA DOCLMENTACKON
¥ ACEFTA LA RESPONSABILDAD
PADRE, MADRE O PERSOMA TUTORA

MNOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

15 000 00L/125/23

Instructivo para llenar el formato: Requisitos de inscripcion.

Objetivo: Verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos, para el tramite de inscripcion de la nifia o del nifio a la
Estancia para Desarrollo Infantil al ciclo escolar correspondiente.

Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el expediente de la nifia o del nifio, en el
Area de Trabajo Social.

Clave: 15 000 00L/125/23.

Num.

Concepto

Descripcion

NOMBRE COMPLETO DE LA
1 ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL.

Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
segun corresponda.

FECHA DE ENTREGA.
(DIA, MES Y ANO)

nina o del nifio.

Indicar la fecha de entrega (dia, mes y afio) en la que el padre, madre o
persona tutora, entrega los requisitos completos para la inscripcion de la
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NOMBRE COMPLETO DE LA

NIKA O DEL NINO. Anotar nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nifia o del nifio.

4 CICLO ESCOLAR. Escribir con nimero el periodo escolar.
Marcar con una X en el recuadro correspondiente, para indicar si cumple
CUMPLE. o no cumple, con los requisitos que se solicitan para la inscripcion.
Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
ENTREGALA autégrafa del padre, madre o persona tutora, que entrega la
6 DOCUMENTACION Y ACEPTA 9 paare, P g 9

documentacion requerida y acepta la responsabilidad que se origine de la

LA RESPONSABILIDAD. o >
documentacion, informacion y datos que de ella emanen.

Formato “Calculo de Cuota por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil” (15 000 001/154/23)

E7a00 0 'MEXH issem
MEXICO frace 155 vm N 2 " N "
Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

CALCULO DE CUOTA POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

1/ FECHA (DIA, MES Y ANO):

2/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL:
3/ NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA:

4/ NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION PUBLICA:

5/ CLAVE ISSEMYM:

6/ NOMBRE COMPLETO DE LA NINA O DEL NINO:

7/ NOMBRE COMPLETO DE LA SALA Y NIVEL:

8/ FECHA DE INSCRIPCION O REINSCRIPCION (DiA, MES Y ANO):

9/¢EXISTE ALGUN DOCUMENTO O JUSTIFICANTE QUE AVALE O EXENTE AL Si/NOo ECUAL?
CONYUGE DE PRESENTAR RECIBOS DE INGRESOS? INGRESOS INFORMALES
10/ PERSONA SERVIDORA PUBLICA 11/ CONYUGE
CLAVE CLAVE
CATALOGO

CATALOGO | CATALOGO CONCEPTO MONTO INSTITUCION CATALOGO CONCEPTO MONTO
INSTITUCION | GACETA DEL PUBLICA O GACETA DEL

PUBLICA GOBIERNO EMPRESA GOBIERNO

PRIVADA

12/ INGRESO QUINCENAL l:l 12/ INGRESO QUINCENAL -
13/ INGRESO MENSUAL I:I 13/ INGRESO MENSUAL -
14/ INGRESO MENSUAL FAMILIAR -

15/ CUOTA PRIMER(A) HIJO(A) 16/ PESCUENTO 17/ CUOTA SEGUNDO(A) HIJO(A)

CUOTA MENSUAL

CUOTA QUINCENAL

18/ DETALLE DE PRORRATEOS Y RETROACTIVOS

CLAVE
CATALOGO | CATALOGO CONCEPTO MONTO DETALLE
INSTITUCION | GACETA DEL
PUBLICA GOBIERNO

19/ OBSERVACIONES

20/ ELABORO 21/ AUTORIZO 22/ VALIDO
PERSONA RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL PARA EL DESARROLLO INFANTIL

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA NOMBRE COMPLETO Y FIRMA NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

15 000 O0L/154/23
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Instructivo para llenar el formato: Calculo de cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.
Objetivo: Determinar el calculo de cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil conforme al tabulador y
rango salarial vigente y tomando como base el sueldo sujeto a cotizacion de ambos padres o persona tutora.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de Administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/154/23.
Nuam. Concepto Descripcion
1 FECHA (DIA, MES Y ARO). R_’egls.tra_r’el dla,. mes y afio en que se lleva a cabo el calculo de cuota.
(inscripcion o reinscripcion).
NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil
2 ESTANCIAPARAEL DESARROLLO | o200 & PO™Br COmP P ’
INFANTIL. 9 ponda.
;| NowemecoweeropeLa | AT aRell e shale peeme o e
PERSONA SERVIDORA PUBLICA. Infantil ’
4 NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Institucién Publica donde labora la
INSTITUCION PUBLICA. persona servidora publica.
5 CLAVE ISSEMYM. Apot.ar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la persona servidora
publica.
6 NOMBRE COMPLETO DE LA NINA O | Escribir apellido paterno, apellido materno y nombre(s) de la nifia o nifio
DEL NINO. que se inscribe o reinscribe en la Estancia para el Desarrollo Infantil.
7 NOMBRE COMPLETO DE LA SALAY | Anotar el nombre completo de sala y nivel al que ingresara la nifia o el
NIVEL. nifo.
8 FECHADE INSCRIPQION (0] ~ Registrar la fecha (dia, mes y afio) de inscripcién o reinscripcion de la
REINSCRIPCION (DIA, MES Y ANO). nifia o del nifio a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
EXISTE ALGUN DOCUMENTO O )
JUSTIFICANTE QUE AVALE O Seleccionar la opcidn correspondiente, en caso de ser Sl, especificar el
9 EXENTE AL CONYUGE DE documento o justificante que avala o exenta que se presenten los
PRESENTAR COMPROBANTE DE comprobantes de pago y/o ingresos.
PAGO Y/O INGRESOS.
Escribir las claves descritas en el comprobante de pago y/o ingresos de
10 PERSONA SERVIDORA PUBLICA. la persona servidora publica, homolqgada con eI” Catalogo de
Prestaciones que Integran el Sueldo Sujeto a Cotizacién, concepto y
monto.
. Asentar las claves descritas en el comprobante de pago y/o ingresos de
11 CONYUGE. la o el cényuge, homologada con el Catalogo de Prestaciones que
Integran el Sueldo Sujeto a Cotizacion, concepto y monto.
En este espacio aparece de forma automatica, el importe del ingreso
12 INGRESO QUINCENAL. quincenal de las prestaciones sujetas a cotizacion de la persona
servidora publica y de la o del conyuge.
En este espacio aparece de forma automatica, el importe del ingreso
13 INGRESO MENSUAL. mensual de las prestaciones sujetas a cotizacion de la persona
servidora publica y de la o del cényuge.
En este espacio aparece de forma automatica, el total de las
14 INGRESO MENSUAL FAMILIAR. prestaciones mensuales sujetas a cotizacién de la persona servidora
publica y de la o del cényuge.
En este espacio aparece de forma automatica, la cuota mensual y
quincenal para pagar por parte de la persona servidora publica,
15 CUOTA PRIMER(A) HIJO(A). tomandq como base el total de Ingre_so Mensual familiar y de
conformidad a la tabla de cuotas determinada por rangos salariales
autorizada por el H. Consejo Directivo, publicado en la Gaceta del
Gobierno.
En este espacio aparece de forma automatica, el importe del descuento
o . !
16 DESCUENTO 10%. d(:}l 1'0 % en el pago de cuota qumcerlal y mensgal ala persona servidora
publica a partir del(a) segundo(a) hijo(a) inscrito(a) o reinscrito(a) en la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
17 CUOTA SEGUNDO HIJO(A). En estg espacio aparece de forma automatlcoa, el importe de la cuota
determinada menos el descuento del 10% a pagar mensual y
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quincenalmente por el servicio de Estancia Infantil a partir de su
segundo(a) hijo(a) inscrito(a) en la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Anotar las claves de retroactivos descrita en el comprobante de pago
DETALLE DE PRORRATEOS Y y/o ingresos de la persona servidora publlpa y/o la o el conyuge,
18 homologadas con las claves del Catdlogo de Prestaciones
RETROACTIVOS. . . L

retroactivas que Integran el Sueldo Sujeto a Cotizacion, concepto,
monto y detalle.

19 OBSERVACIONES. rEesl,g\(/eg:ﬂ[(;ar cualquier observacién y/o aclaracién que se considere

. Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y firma autoégrafa
20 ELABORO. del responsable de la Administracién encargado de elaborar el calculo
de cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.

) Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y firma de la
21 AUTORIZO. persona servidora publica que autoriza el descuento quincenal via
némina por cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.

) Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y firma de la
22 VALIDO. persona titular de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, que valida la informacién contenida en el formato.

Formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” (15 000 001/158/24)

@ ii"':";;i’c'g b iﬁ%%« o FI cl ALiA MAYOR | isseEmym Coordinacién de Prestaciones y Seguridad Social

CEDULA DE REGISTRO A LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

[/ Fecha de elaboracion Dia: Mes: ARo: |

2/ Mombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil: | 3/ Ciclo escolar: 20 20 af Inseripeidn: I:l Reinscripeitn: I:l |

| 5/ Derechohabiente: s [ ] ne [ | &/ Clave ISSEMYM: |
7/ DATOS GENERALES DE LA NIRA O DEL NIRO

MNombre completo de la nifia o del nifio: Genera: I:l Femenino I:l Masculino

Fecha de nacimiento: | Afos: | Meses: Sala anterior:

Sala asignada: | Tiene hermano{a) en la estancia: si I:l MNa I:l | En que sala:

DATOS GENERALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA
Nombre completo del padre o tutor: Nombre completo de la madre o tutora:
Estado civil del padre, madre: | Domicilio particular donde vive la nifia o el nifo con su padre, madre o persona tutora:

Teléfono fijo de donde vive la nifia o el nifio: | Momero de celular del padre o tutor:

Namero de celular de la madre o tutora: | Niimera de hijos: | Carreo electrénico del padre, madre o persona tutoea:

8/ DATOS LABORALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

PADRE O TUTOR

Clave ISSEMYM: [ clave cure: [ institucian publica: [ Clave:
Puesto que desempena: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extension:
Dias laborables: | Percepciones mensuales: § | Estatus laboral: | Municipic:

MADRE O TUTORA

Clave ISSEMYM: [ Clave CURP: [ institucién pablica: [ Clave:
Puesto que desempefia: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extensidn:

Dias laborables: | Percepcicnes mensuales: § | Estatus laboral: [ Municipia:

10/ INFORMACION GLOBAL
Mombre completo del padre, madre o persona tutora a quien se le aplicara el descuento por el servicio
de la estancia:

Clave ISSEMYM del padre, madre o persona tutora

Fecha de ingreso (dia, mes y afo): A
| ¢ ¢ Y ’ a guien se le aplicara el descuento:

1/ CALCULO DE CUOTA DE RECUPERACION
Maonto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o Cuota de recuperacion mensual por el servicio de estancia: § Cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia:
madre o persona tutora: §

Yo padre, madre o persona tutora: Autorizo que se me apliquen los descuentos correspondientes por el servicio de Estancia Infantil, via ndmina en forma quincenal, manifestando el compromise de dar
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, asi como a informar con oportunidad
a la persona responsable del drea de Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, sobre cualguier cambio de mi situacion laboral.

12/ ELABORO 1/ AUTORIZO 4/ REVISO 15/ VALIDG
PERSONAL DEL AREA DE ADMINISTRACION DE - .. PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL PADEE, MADRE O PEeIOMA TUTGRA AREA DE ADMINSTRACION DE LA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
STANCIA FARS = ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL AR SARRD !
Nombre completo y firma Nombre completo y firma Nombre completo y firma Nombre completo y firma

15 000 00L/158/24
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16/ ACTUALIZACION DE CUOTA DE RECUPERACION

Monto total de percepciones sujetas a cotizacion
del padre y/o madre o persona tutora:

por el servicio de estancia

$

Cuota de recuperacion mensual

Cuota de recuperacion | Fecha de aplicacion del descuento de cuota por el servicio de estancia:
quincenal por el servicio de

estancia:

17/ BAJA DE LA NINA O DEL NINO DEL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

El o la que suscribe padre, madre o persona tutora

Fecha (dia, mes y afo) de notificacion de la baja.

que se me aplica el descuento por el servicio de estancia, manifiesto gue es mi entera voluntad vy

responsabilidad dar de baja a mi nifa o nifio: del servicio de estancia de desarrollo infantil por los motivos siguientes:
Fecha de aplicacion de la baja del servicio de estancia de la nifia o del nifio:
18/ SOLICITANTE DE LA BAJA
Nombre completo y firma del padre, madre o persona tutora
18/ ENTERADO(A) 20/ ENTERADO(A) 21/ ENTERADO(A)

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA
DE ADMINISTRACION DE LA ESTANCIA

PARA EL DESARROLLO INFANTIL

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA
DE TRABAJO SOCIAL DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

Nombre completo y firma

Nombre completo y firma Nombre completo y firma

15 000 00L/158/24

Instructivo para llenar el formato: Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Objetivo: Contar con el documento que acredite el registro de la nifia o del nifio inscrito o reinscrito a la Estancia para el
Desarrollo Infantil.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de administracién de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/158/24.
Num. Concepto_ . Descripcion
1 \F(i%%p)‘ DE ELABORACION (DIA, MES Indicar la fecha (dia, mes y afio) de elaboracién del formato.
2 NOMBRE DE LA ESTANCIA PARAEL Seleccionar el nombre de la Estancia para el Desarrollo Infantil donde
DESARROLLO INFANTIL se inscribe o reinscribe a la nifia o al nifio.
3 CICLO ESCOLAR ﬁit::]lscmonar el ciclo escolar al cual se inscribe o reinscribe, la nifia o el
4 INSCRIPCION O REINSCRIPCION Selecmona_lr_con_ una_X en el rec_uadr_o c_qrrespondlente el tipo de tramite
que se solicita, inscripcién o reinscripcion.
Seleccionar con una X en el recuadro segun corresponda para indicar
5 DERECHOHABIENTE si la nifia o el nifio es derechohabiente del ISSEMYM.
6 CLAVE ISSEMYM Asentar la clave de afiliacién al ISSEMYM de la nifia o del nifo.
Anotar o, en su caso seleccionar en los espacios correspondientes la
DATOS GENERALES DE LA NINA O siguiente informacién de Ig nifia o dfel nifio: apellido paterno, apellido
7 c paterno, nombre(s), seleccionar el género correspondiente, establecer
DEL NINO S - X ) -
fecha de nacimiento, afios, meses, sala anterior, sala asignada, si tiene
hermano(a) en la estancia y en qué sala.
Escribir en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Nombre completo del padre, madre o persona tutora, estado civil del
8 DATOS GENERALES DEL PADRE, padre y madre, domicilio particular donde vive la nifia o el nifio con su
MADRE O PERSONA TUTORA padre, madre o persona tutora, teléfono fijo de donde vive la nifia o el
nifio, numero de celular del padre, madre y persona tutora, nimero de
hijos y correo electrénico.
o DATOS LABORALES DEL PADRE, A;g::r nigdlcr)es O(-:S;;&:;:(l)(:f;3 ct:l(‘l)trg(re:-pondlentes la siguiente informacién del
MADRE O PERSONA TUTORA padre, P :
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Clave de ISSEMYM, CURP, Institucién Publica, clave, puesto que
desempefia, horario laboral, teléfono de oficina, extension, dias
laborales, percepciones mensuales, estatus laboral y municipio.

10

INFORMACION GLOBAL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Fecha de ingreso (dia, mes y afio), Nombre completo del padre, madre
o persona tutora a quién se le aplicara el descuento para el servicio de
la estancia, clave de ISSEMYM del padre, madre o persona tutora a
quien se le aplica el descuento.

11

CALCULO DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperaciéon quincenal por el servicio de estancia.

12

ELABORO

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa del personal del area de administracion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que elabora el formato.

13

AUTORIZO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autdgrafa de la persona servidora publica (padre, madre o tutor), que
autoriza que se le aplique el descuento via nomina por el servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil.

14

REVISO

Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
firma autografa de la persona responsable operativa del area de
Administracion que revisa la informacién que se proporciona en el
formato.

15

VALIDO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autégrafa de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que valida la informacién que se proporciona en el
formato.

16

ACTUALIZACIQN DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Asentar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperacién quincenal por concepto de estancia,
fecha de aplicacién del descuento de cuota por el servicio de estancia.

17

BAJA DE LA NINA O EL NINO DEL
SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Fecha (dia, mes, afio) de notificacion de la baja, escribir nombre(s),
apellido paterno, apellido materno de la persona que suscribe y de la
nifa o del nifio que se da de baja del servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil y los motivos de la baja, asi como la fecha de
aplicacion de la baja del servicio de la estancia de la nifia o del nifio.

18

SOLICITANTE DE LA BAJA

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona que solicita la baja y a quien se le aplica el
descuento por el servicio de la estancia infantil.

19

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable operativa del area de
Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera
de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

20

ENTERADO(A)

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable operativa del area de Trabajo
Social de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera de la baja
de la nifia o del nifio del servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

21

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la titular de la Direcciéon de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, que se entera de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
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Formato “Datos de Identificacidn para Casos Urgentes” (15 000 001/101/23)

E s | Wemnes IsSEmpm

G nEnico Coordinackin de Prestaciones y Seguridad Social

DATOS DE IDENTIFICACION PARA CASOS URGENTES

1/ TOLUCA, ESTADO DE DE DE 200
MEXICO A

1/ NOMERE COMPLETO DE LA ESTARNCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL:

3/ NOMERE COMPLETO DE LA MIFLA O DEL NIRO: 4/ NOMBRE COMPLETO DE |5/ CICLO ESCOLAR:
LA SALA:
20 20

&/ INFORMACION PARA CASDS URGENTES
I. PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

TELEFONO e FECHA EN QLIE 5E
NOMBRE COMPLETOD DEL PADRE, MADRE RESPONSABLE(S) = e RJEC::BBOI:L
0 PERSOMA TUTORA FIs0 MOVIL
TRABAIO TELEFOMD | DENOMERD DE
TELEFOND
PADRE O PERSONA
TUTORA
MADRE
7/ PERSOMAS AUTORIZADAS.
TELEFOND FECHA EM COUE SE
PARENTESCO CAMBIO e
NOMBRE COMPLETO CON LA NIRA O BRI MCAIL DE CAMBID
EL NINCY TELEROMG | DENOMERD DE
TELEFOMD

&/ PROPORCIONA LA
INFORBMACION
PADRE, MADRE O PERSOMNA
TUTORA

MOMERE COMPLETD ¥ FIRMA

MOTA: LA PRESENTE INFORMACION DEBERA SER VERIDICA ¥ COMPROBABLE PARA PODER LOCALIZAR AL PADRE, MADRE O PERSONA
TUTORA, O EN 5U CASO, A LAS PERSONAS AUTORIZADAS. ASIMISMO, SE LES SOLICITA INFORMAR AL PERSONAL DEL AREA DE TRABAID
SOCIAL CUANDO EXISTAN CAMEIDS DE NUMERD TELEFONICO.

Instructivo para llenar el formato: Datos de identificacion para casos urgentes.

Objetivo: Tener el registro de los datos de identificacion del padre, madre o persona tutora y de las personas autorizadas,
con la finalidad de ser localizarlos en casos urgentes o necesarios relacionados con la nifia o el nifio.

Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el expediente de la nifia o del nifio, en el
area de Trabajo Social.

Clave: 15 000 00L/101/23.

Num. Concepto Descripcion
TOLUCA, ESTADO DE MEXICO A . . ~ .

1 DE DE 20 — Registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.
NOMBRE COMPLETO DE LA Anotar el nombre completo de la Estanci I D llo Infantil

2 ESTANCIA PARA EL DESARROLLO ; pieto de fa Estancia para el Lesarrofio fntant,
INFANTIL. segun corresponda.

3 NOMBRE COMPLETO DE LA NINA O Escribir nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nifia o
DEL NINO. del nifio.
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Anotar el nombre completo de la sala en la que se encuentra
inscrito(a) la nifia o el nifio.

Registrar con numero el periodo escolar en el que esta inscrita(o) la
nifia o el nifo.

Anotar en el recuadro correspondiente, los datos de identificacion del
padre, madre o persona tutora de la nifia o del nifio para casos
urgentes como son: nombre(s), apellido paterno, apellido materno,
numero de teléfono fijo, de trabajo, movil, en caso de que existiera
cambio de numero telefénico y registrar la fecha (dia, mes y afio) en
que se realizd el cambio.

Escribir en el recuadro correspondiente, los datos de identificacion de
las personas autorizadas por el padre, madre o persona tutora para
casos urgentes como son: nombre(s), apellido paterno, apellido
materno, parentesco con la nifia o el nifio, nimero de teléfono fijo,
movil, en caso de que existiera cambio de numero telefonico y
registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se realizé el cambio.

4 NOMBRE COMPLETO DE LA SALA.

5 CICLO ESCOLAR.

5 INFORMACION PARA CASOS
URGENTES.

7 PERSONAS AUTORIZADAS.

8 PROPORCIONO LA INFORMACION.

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
firma autografa del padre, madre o persona tutora, que proporciona la
informacién contenida en el formato.

Formato “Carta Compromiso de Horario® (15 000 00L/072/23)

. o | .
o Sies | Cuexco: | [ssEmym

Coordinacidn de Prestaciones y Seguridad Social

CARTA COMPROMIZO DE HORARID

INFAMTIL 2/

DE LA PRESEMTE YO 3/

1/ TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, A DE

ESTANCIA  PARA EL DESARROLLO

DE
20

POR MEDIO

PADRE, MADRE O PERSDMNA TUTORA, ME

COMPROMETO
A CUMPLIR CON LA PUNTUAL ASISTENCIA DE LA MIFIA O DEL

MIRD 4/

DE LA SALA DEL &/ CICLOD ESCOLAR - ., A FIN DE

5/ 20 20 GARANTIZAR

EL OPTIMO DESARROLLO ¥ EL MAYOR APROVECHAMIENTO DE APREMDIZAIE DE MI HUD(A), EN EL SIGUIENTE
HORARIO:

7 HORARIO

ENTRADA SALDA

&/ ME COMPROMETO
PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

15 000 00L/072/23
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Instructivo para llenar el formato: Carta compromiso de horario.
Objetivo: Obtener del padre, madre o persona tutora el compromiso de cumplir con la puntual asistencia de la nifia o del
nifio en el horario establecido.
Distribucién y destinatario: El formato se genera en original y se integra en el expediente de la nifia o el nifio en el
Area de Trabajo Social.
Clave: 15 000 00L/072/23.
NUm. Concepto Descripcion
TOLUCA, ESTADO DE MEXICO A
1 - Registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.
DE DE 20
5 ESTANCIA PARA EL DESARROLLO Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
INFANTIL. en la que se inscribe o reinscribe a la nifia o al nifo.
3 YO Anotar nombre(s), apelli_do paternq y apellido materno del padre, madre
’ o persona tutora de la nifia o del nifio.
4 DE LA NINA O DEL NINO. rIfisﬁ(z)ribir nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nifia o del
5 SALA. Anqt?r el nornbre completo de la sala a la que se inscribe o reinscribe
la nifia o el nifio.
6 CICLO ESCOLAR. Escribir con numero el periodo escolar correspondiente.
7 HORARIO. Anotar la hora de entrada y salida de la nifia o del nifio.
Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
8 ME COMPROMETO. autégrafa del padre, madre o persona tutora, que se compromete a
cumplir con el horario de asistencia de la nifia o del nifio.

Formato “Citatorio para Reinscripcion® (15 000 00L/074/23)

Puenico issEmym

4 . o - s s
e
A MEXIOS

Coordinacidn de Prestaciones y Seguridad Social

CITATORIO PARA REINSCRIPCION

1f TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, A DE DE 200

C. PADRE, MADRE O PERSOMNA TUTORA
PRESENTE.

LA TITULAR DE LA DIRECCIOM DE LA ESTAMCIA PARA EL DESARROLLD
INFAMNTIL 2/

LE INFORMA QUE DEBE PRESENTARSE EM EL AREA DE TRABAIO SOCIAL 3/ EL DiA:

DE DEL A LAS HORAS.

PARA TRAMITAR LA REINSCRIPCION DE SU MINA O MIFNO PARA EL 4/ CICLO -
ESCOLAR 20 20

ASIMISMO, DEBERA ENTREGAR LA DOCUMENTACIOM REQUERIDA EM EL FORMATO “REQUISITOS DE
REINSCRIPCION™ ¥ LOS MATERIALES (SOLICITADOS POR EL AREA DE ALMACEMN], POR LO QUE AGRADECEREMOS SU
PUNTUAL ASISTENCIA ¥ COM ELLD EVITAR LA REPROGRAMACION.

5/ NOMBRE COMPLETO DE LA SALA
ASIGNADA:

&/ INFORMO
TITULAR DE L& DIRECCION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLOD INFAMNTIL

MOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA

edomex.gob.mx
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Instructivo para llenar el formato: Citatorio para reinscripcion.
Objetivo: Informar al padre, madre o persona tutora la hora y fecha en que debera presentarse con la documentacion y
los materiales requeridos para el tramite de reinscripcion de la nifia o del nifio.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el expediente de la nifia o del nifio, en el
area de Trabajo Social.
Clave: 15 000 00L/074/23.
Nuam. Concepto Descripcion
1 TOLUS@’ ESTA%E 2D(I)E MEXICO A Registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se elabora el formato.
2 ESTANCIA PARA EL DESARROLLO Anotar el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
INFANTIL. segun corresponda.
ELDIA DE DEL ALAS Registrar la fecha (dia, mes y afio) y hora (en horario de 24 horas). en
3 — — — — | que el padre, madre o persona tutora se debe presentar para realizar
HORAS. o - C ok S L
el tramite de reinscripcion de la nifia o del nifio.
4 CICLO ESCOLAR. Arlotar con nimero el periodo del ciclo escolar de la reinscripcion de la
nifia o el nifo.
5 NOMBRE COMPLETO DE LA SALA Escribir el nombre completo de la sala asignada a la que ingresara la
ASIGNADA. nifia o el nifio en el nuevo ciclo escolar.
Anotar nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la persona
" titular de la Direccién de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que
6 INFORMO. . . . o -
informa la fecha y hora para el tramite de reinscripcion de la nifia o del
nifio.
5 Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
7 RECIBIO. ; .
autografa del padre, madre o persona tutora, que recibe el formato.
Indicar la fecha (dia, mes y afio) en que se entrega el formato al padre,
8 FECHA.
madre o persona tutora.
9 NOMBRE COMPLETO DE LA SALA Anotar el nombre completo de la sala actual en la que se encuentra
ACTUAL. inscrito(a) la nifia o el nifio.
10 NOMBRE COMPLETO DE LA NINA O Escribir nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nifia o del
DEL NINO. nifio que se reinscribe al siguiente ciclo escolar.
NOMBRE COMPLETO DE LA SALA Indicar el nombre completo de la sala asignada a la nifia o el nifio para
1 ASIGNADA PARAEL NUEVO CICLO | (8 & BOR10TE 2P 9 P
ESCOLAR. .
Anotar con numero el total de credencial(es) de identificacion recibidas
12 RECIBE.
por el padre, madre o persona tutora.
13 NUM. DE FOLIO. E§cr|b|r nimero de follp que aparece en la hoja del registro de
reinscripcion correspondiente.
14 FECHADE TRAMITE PARA Anotar la fecha (dia, mes y afio) en que se llevara a cabo la
REINSCRIPCION. reinscripcion de la nifia o del nifio.
. Escribir la fecha (dia, mes y afio) en que se reprograma el tramite de
15 FECHA DE REPROGRAMACION. reinscripcion, por no cumplir con los requisitos o no asistir en la fecha
programada.
Edicién: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO Fecha: Mayo 2024
DE CENTROS ASISTENCIALES DEL ISSEMYM Cédigo: 207C0401510202L/3
Pagina:

PROCEDIMIENTO: ATENCION ASISTENCIAL, EDUCATIVA Y MEDICA A NINAS Y NINOS DERECHOHABIENTES DEL
ISSEMYM.

OBJETIVO:

Proporcionar acciones para favorecer el desarrollo de acuerdo con las etapas de crecimiento de las nifias y nifios
derechohabientes inscritos en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM, mediante la atencién asistencial,
educativa y médica.
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ALCANCE:

Aplica al personal adscrito a las Estancias para el Desarrollo Infantil, que se encargan de proporcionar la atencion asistencial,
educativa y médica a nifias y nifios derechohabientes del ISSEMYM, asi como a nifias y nifios quienes reciben la atencion.

REFERENCIAS:

- Ley de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil en el Estado de México,
Capitulo 1, Articulo 5 y 8 Fraccién I, 1l, X1V, Capitulo I, Articulo 9 al 13, Capitulo Ill, Articulo 15. Diario Oficial de la
Federacion, 25 de junio de 2018, reformas y adiciones.

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, Titulo Cuarto, Capitulo
Unico, Articulo 156, Fraccion |, Gaceta del Gobierno, 3 de enero del 2002, reformas y adiciones

- Reglamento de la Ley de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil en el Estado
de México, Capitulo II, Articulo 8 y 11, Gaceta del Gobierno, 24 de abril de 2015.

- Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México
y Municipios, Capitulo Primero, Articulo 2, Fraccién V, VI, IX, Capitulo Segundo, Articulo 7, Capitulo Quinto, Articulo
23 al 28, Periddico Oficial, Gaceta de Gobierno, 08 de octubre del 2012.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, Apartado VII.
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510202L, Departamento de Centros Asistenciales,
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021.

- Manual de Organizacion Tipo “Estancias para el Desarrollo Infantil’, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 13
de marzo de 2013.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Centros Asistenciales a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil es responsable de proporcionar
atencion asistencial, educativa y médica a nifias y nifios derechohabientes del ISSEMYM.

El personal del area de la Coordinacion Pedagdgica de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Firmar el formato “Control de Salida de Nifias y de Nifios”.
- Recabar firma de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

El personal del area de trabajo social de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Reaquisitar el formato “Lista de Grupo de Nifias y de Nifios”.

- Obtener firma de la persona titular de sala y la persona titular de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

- Realizar el control de asistencia correspondiente de la nifia o del nifio.

- Realizar llamada telefénica a la persona autorizada y solicitar acudir al area de pediatria de la Estancia para el
Desarrollo Infantil por la nifia o el nifio derivado de su estado de salud.

El personal Docente de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Proporcionar a la nifia o al nifio los alimentos conforme a su edad en los horarios establecidos.

- Supervisar a la nifia o al nifio durante su permanencia en la Estancia para el Desarrollo Infantil.

- Acudir con el personal del area de psicologia, odontologia o pediatria e informar la conducta o el malestar de la nifia
o del nifio.

- Brindar a la nifia o al nifio atencion asistencial y educativa basada en programas educativos y guias de trabajo.

- Informar que se le brindoé atencién psicoldgica, odontoldgica o pediatrica.

- Firmar el formato “Control de Salida de Nifas y de Nifios”.

El personal del area de pediatria de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Realizar la exploracién médica basica con base a las condiciones de salud de la nifia o del nifio.

- Informar a la persona autorizada que no se admitira a la nifia o al nifio debido a las condiciones de salud.

- Reaquisitar y firmar el formato “Reporte Médico de no Admisién de la Nifia o del Nifio”.

- Proporcionar consulta médica a la nifia o al nifio e informar a la persona autorizada el diagnéstico de salud.
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- Emitir receta médica para la nifia o el nifio e informar las indicaciones a seguir durante el tratamiento.

- Informar al personal de trabajo social de la Estancia para el Desarrollo Infantil que la nifia o el nifio no podra
permanecer en la Estancia para el Desarrollo Infantil derivado de su estado de salud.

- Informar a la persona autorizada ingresar con la nifia o el nifio a la sala correspondiente.

- Atender a la nifia o al nifio conforme a su guia de trabajo pediatrica.

- Informar a la persona autorizada las condiciones de salud que presenta la nifia o el nifio y entregar receta médica.

El personal del area de psicologia de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Atender a la nifia o al nifio conforme a su guia de trabajo psicoldgica e informar al personal docente de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.

El personal del area de odontologia de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Atender a la nifia o al nifio conforme a su guia de trabajo odontoldgica e informar al personal docente de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.

El personal de vigilancia de la Estancia para el Desarrollo Infantil deberé:

- Autorizar el ingreso a las instalaciones de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

DEFINICIONES:

Atencion Asistencial:

Atencion Educativa:

Atencion Médica:

Estancia para el
Desarrollo Infantil:

Nina o Nino:

Persona Autorizada:

ISSEMYM:

INSUMOS:

Acciones destinadas a nifias y nifios para favorecer su desarrollo de acuerdo con las etapas
de su crecimiento, inculcando habitos de higiene, autocuidado y salud integral durante la
primera etapa de la infancia.

Conjunto de actividades proporcionadas a nifias y nifios con el fin de favorecer su desarrollo
cognitivo, motor, social y emocional en el marco de un sistema educativo inclusivo.

Acciones mediante las cuales se atienden y previenen enfermedades que presente la nifia o el
nifio durante su estadia en la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Espacios educativos del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios que
ofrecen atencion asistencial y educativa, en los niveles: Lactante, Maternal y Preescolar, que
se proporcionan a nifias y nifios.

Hijas e hijos de personas servidoras publicas derechohabientes del ISSEMYM.

Al padre, madre, persona tutora u otro familiar que haya sido designado para entregar y acudir
por la nifia o el nifio a la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

- Nifias y nifios inscritos y reinscritos en las Estancias para el Desarrollo Infantil para recibir atencion asistencial,
educativa y médica a nifias y nifios derechohabientes del ISSEMYM.

RESULTADOS:

- Servicio asistencial, educativo y médico a nifias y nifios atendidos.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Inscripcién de nifias y nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx

Reinscripcion de nifias y de nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.
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El personal del area de pediatria de la Estancia para el Desarrollo Infantil suministrara el o los medicamentos
por enfermedades no infectocontagiosas a la nifia o al nifio en caso de que la persona autorizada le
proporcione la receta médica en donde se indique la suministracién del medicamento.

El personal docente de la Estancia para el Desarrollo Infantil brindara la atencién asistencial y educativa
basada en programas educativos y guias de trabajo a las nifias y los nifios.

La persona titular de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera dar aviso al Ministerio
Publico en caso de que la persona autorizada no acuda a recoger a la nifia o el nifio posterior al horario
establecido en el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad

El personal del area de Pediatria de la Estancia para el Desarrollo Infantil canalizara a la nifia o el nifio para
la atencion especializada a su clinica correspondiente y solicitara a la persona autorizada, el resumen clinico

POLITICAS:
1.
2.
3.
Social del Estado de México y Municipios.
4,
del diagnostico o alta médica para el ingreso a la estancia.
DESARROLLO:

Procedimiento:

Atencion Asistencial, Educativa y Médica a Nifias y Nifios Derechohabientes del ISSEMYM.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. PUESTO ACTIVIDAD
1 Estancia para el Desarrollo Viene de los procedimientos de inscripcion y reinscripcion de
Infantil/Personal del Area de Trabajo nifas y nifos en las Estancias para el Desarrollo Infantil del
Social ISSEMYM.
Derivado del Proceso de inscripcién y reinscripcion de la nifia o el nifio
a la Estancia para el Desarrollo Infantil, requisita el formato “Lista de
Grupo de Nifias y de Nifios”, obtiene firma de la persona titular de la
salay la persona titular de la direccion de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, genera copia del formato y lo entrega al personal docente,
archiva el formato original para su control.
2 Estancia para el Desarrollo Recibe copia del formato “Lista de Grupo de Nifias y de Nifios”, se
Infantil/Personal Docente entera y lo resguarda para su control y seguimiento, espera a la nifa o
al nifio para proporcionar la atencién asistencial y educativa.
3 Persona Autorizada Durante el ciclo escolar correspondiente, acude con la nifia o el nifio,
se presentan con el personal de vigilancia de la Estancia para el
Desarrollo Infantil y le muestra la credencial de identificacion vigente
de la nifia o del nifio.
4 Estancia para el Desarrollo Atiende a la persona autorizada, recibe credencial, visualiza la
Infantil/Personal de Vigilancia credencial de identificacién vigente de la nifia o del nifio y les autoriza
el ingreso a las instalaciones de la Estancia para el Desarrollo Infantil.
5 Persona Autorizada Ingresa a la estacion higiénica con la nifia o el nifio y se presentan con
el personal del area de pediatria de la Estancia para el Desarrollo
Infantil.
6 Estancia para el Desarrollo Recibe a la persona autorizada, a la nifia o el nifio y solicita de manera
Infantil/Personal del Area de Pediatria | verbal, le informe el estado de salud actual de la nifia o del nifio.
7 Persona Autorizada Recibe solicitud de estado de salud, se entera e informa de manera
verbal al personal del area de pediatria de la Estancia para el
Desarrollo Infantil el estado de salud actual de la nifia o del nifio.
8 Estancia para el Desgarrollo Recibe estado de salud actual de la nifia o del nifio, se entera, realiza
Infantil/Personal del Area de Pediatria | la exploracién médica basica y con base a las condiciones de salud
determina:
¢La niia o el nifio presentan sintomas de enfermedad?
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e PUESTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA/

ACTIVIDAD

9 Estancia para el Desarrollo

Infantil/Personal del Area de Pediatria

La niia o el nifio si presentan sintomas de enfermedad.

Informa a la persona autorizada que no se admitira a la nifia o al nifio
debido a las condiciones de salud que presenta, requisita el formato
“‘Reporte Médico de no Admision de la Nifia o del Nifo”, firma de

elaborado y entrega a la persona autorizada para firma.

10 Persona Autorizada

Se entera de las condiciones de salud de la nifia o del nifio y solicita
de manera verbal consulta médica para la nifia o el nifio al personal
del area de pediatria.

11 Estancia para el Desarrollo

Infantil/Personal del Area de Pediatria

Se entera de la solicitud, proporciona consulta médica a la nifia o al
nifio e informa a la persona autorizada el diagndstico de salud,
extiende receta médica con las indicaciones a seguir durante el
tratamiento, la entrega junto con la nifia o el nifio y le informa de
manera verbal al personal de trabajo social de la Estancia para el
Desarrollo Infantil que la nifia o el nifio no podra permanecer en la
Estancia para el Desarrollo Infantil derivado de su estado de salud y
archiva el formato “Reporte Médico de no Admision de la Nifia o del
Nifio” para su control”.

12 Persona Autorizada

Recibe a la nifia o al nifio, la receta médica con las indicaciones que
debera atender y se retiran.

Se conecta con la actividad namero 3.

13 Estancia para el Desarrollo

Infantil/Personal de Trabajo Social

Se entera que la nifia o el nifio no podra permanecer en la Estancia
para el Desarrollo Infantil derivado de su estado de salud, para el
control de asistencia correspondiente.

14 Estancia para el Desarrollo

Infantil/Personal del Area de Pediatria

La nifia o el nifio no presentan sintomas de enfermedad.

Informa de manera verbal a la persona autorizada que debera ingresar
con su nifia o nifio a la sala correspondiente de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

15 Persona Autorizada

Recibe informaciéon de manera verbal, se entera, acude con el personal
docente de la Estancia para el Desarrollo Infantil y le entrega a la nifia
o el nifio, para la atencién asistencial y educativa.

16 Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal Docente

Recibe a la nifia o al nifio, obtiene su asistencia, le proporciona los
alimentos conforme a su edad y en los horarios establecidos, brinda la
atencion asistencial y educativa basada en programas educativos y
guias de trabajo, supervisa a la nifia o al nifio durante su permanencia
en la Estancia para el Desarrollo Infantil y, en caso de que la nifia o el
nifio presente alguin malestar bucal o de salud o problema de conducta,
determina:

¢La nina o el nifio requieren atencién psicolégica, odontolégica o
pediatrica?

17 Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal Docente

La nifia o el nifio requieren atencidon psicolégica.

Acude con la nifia o el nifio con el personal del area de psicologia de
la Estancia para el Desarrollo Infantil, le entrega a la nifia o al nifio e
informa la conducta o el estado emocional que presenta y se retira.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. ACTIVIDAD
PUESTO

18 Estancia para el Desarrollo Recibe a la nifia o al nifio, se entera y lo atiende conforme a su guia
Infantil/Personal del Area de de trabajo psicoldgica, acude con el personal docente de la Estancia
Psicologia para el Desarrollo Infantil, le devuelve a la nifia o al nifio e informa que

recibio atencion psicoldgica, para hacer de conocimiento a la persona
autorizada y se retira.
Se conecta con la actividad nUmero 32.

19 Estancia para el Desarrollo La nifa o el nifio requieren atencion odontolégica.

Infantil/Personal Docente L . . .
Acude con la nifa o el nifio con el personal del éarea de odontologia de
la Estancia para el Desarrollo Infantil, le entrega a la nifia o el nifio y le
informa del malestar bucal y se retira.

20 Estancia para el Desarrollo Recibe a la nifia o al nifio, se entera y lo atiende conforme a su guia
Infantil/Personal del Area de de trabajo odontoldgica, acude con el personal docente de la Estancia
Odontologia para el Desarrollo Infantil, le devuelve a la nifia o el nifio y le informa

que recibié atencion odontoldgica, para hacer de conocimiento a la
persona autorizada y se retira.
Se conecta con la actividad numero 32.

21 Estancia para el Desarrollo La niia o el nifio requieren atencién pediatrica.

Infantil/Personal Docente L L . o
Acude con la nifia o el nifio con el personal del area de pediatria de la
Estancia para el Desarrollo Infantil, le entrega a la nifia o al nifio y le
informa del malestar de salud y se retira.

22 Estancia para el Desarrollo Recibe a la nifia o al nifio, se entera, atiende conforme a su guia de
Infantil/Personal del Area de Pediatria | trabajo pediatrica y determina:

¢La niia o el nifo presentan sintomas de enfermedad?

23 Estancia para el Desarrollo La nifia o el nifio si presentan sintomas de enfermedad.

Infantil/Personal del Area de Pediatria , . .
Informa de manera verbal al personal del area de trabajo social de la
Estancia para el Desarrollo Infantil que la nifia o el nifio no cuenta con
las condiciones de salud para permanecer en la estancia, retienen a la
nifia o el nifio en observacién y espera a la persona autorizada.

24 Estancia para el Desarrollo Recibe informacion verbal, se comunica mediante llamada telefénica
Infantil/Personal de Trabajo Social con la persona autorizada y solicita acudir a la brevedad al area de

pediatria de la Estancia para el Desarrollo Infantil por la nifia o el nifio,
derivado de su estado de salud.

25 Persona Autorizada Recibe llamada telefonica, se entera y acude con el personal del area

de pediatria de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

26 Estancia para el Desarrollo Recibe a la persona autorizada, informa las condiciones de salud que
Infantil/Personal del Area de Pediatria | presenta la nifia o el nifio, extiende receta médica con las indicaciones

que debera seguir durante el tratamiento, la entrega junto con la nifia
o el nifio e indica acudir con el personal docente de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

27 Persona Autorizada Recibe a la nifia o al nifio y la receta médica con las indicaciones que
debera seguir durante el tratamiento, se entera y acuden con el
personal docente de la Estancia para el Desarrollo Infantil.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. PUESTO ACTIVIDAD

28 Estancia para el Desarrollo Atiende a la persona autorizada, le entrega el formato “Control de
Infantil/Personal Docente Salida de Nifias y de Nifos” y le solicita requisitarlo.

29 Persona Autorizada Recibe el formato “Control de Salida de Nifias y de Nifios”, lo requisita
y firma como persona autorizada que recibe a la nifia o al nifio,
devuelve al personal docente de la Estancia para el Desarrollo Infantil
y se retira con la nifia o el nifio.

30 Estancia para el Desarrollo Recibe el formato “Control de Salida de Nifias y Nifios” y lo retiene para

Infantil/Personal Docente su control.

31 Estancia para el Desarrollo La nifia o el nifio no presentan sintomas de enfermedad.

Infantil/Personal del Area de Pediatria | |1forma de manera verbal al personal docente de la Estancia para el
Desarrollo Infantil que la nifia o el nifio no presenta sintomas de
enfermedad y que puede continuar con la atenciéon asistencial y
educativa, le entrega a la nifia o al nifio, se retira.

32 Estancia para el Desarrollo Recibe a la nifia o al nifio, se entera que se le proporciond atencion
Infantil/Personal Docente psicolégica, odontolégica o pediatrica y contintia brindando la atencion

asistencial y educativa basada en programas educativos y guias de
trabajo y espera a la persona autorizada.
Se conecta con actividad numero 36.

33 Persona Autorizada Acude a la Estancia para el Desarrollo Infantil en el horario establecido
y muestra al personal de vigilancia de la Estancia para el Desarrollo
Infantil la credencial de identificacion vigente de la nifia o del nifio.

34 Estancia para el Desarrollo Recibe a la persona autorizada, visualiza la credencial de identificacion

Infantil/Personal de Vigilancia vigente de la nifia o del nifio y les autoriza el ingreso a las instalaciones
de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

35 Persona Autorizada Se presenta en la sala y muestra la credencial de identificacion vigente
de la nifia o del nifio al personal docente de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

36 Estancia para el Desarrollo Recibe a la persona autorizada, visualiza la credencial de identificacion

Infantil/Personal Docente vigente de la nifia o del nifio y le entrega a la nifia o el nifio y, en su
caso, le informa que se le brindd atencion psicoldgica, odontoldgica o
pediatrica; asimismo le entrega el formato “Control de Salida de Nifas
y de Nifios” y solicita requisitarlo.

37 Persona Autorizada Recibe a la nifia o al nifio, el formato “Control de Salida de Nifias y de
Nifios” y, en su caso, se entera que se le brindé atencion psicolégica,
odontoldgica o pediatrica a la nifia o al nifio, requisita y firma como
persona autorizada que recibe a la nifia o nifio, lo devuelve al personal
docente de las Estancias para el Desarrollo Infantil y se retiran.

38 Estancia para el Desarrollo Recibe el formato “Control de Salida de Nifias y de Nifios”, lo firma

Infantil/Personal Docente como autorizacion de salida y entrega al personal del area de la
coordinacion pedagodgica de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

39 Estancia para el Desgrrollo Recibe el formato “Control de Salida de Nifias y de Nifios”, lo firma en
Infantil/Personal del Area de la el apartado de revision y recaba firma de la persona titular de la
Coordinacion Pedagdgica Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil en el apartado de

validacién y lo devuelve al personal docente de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

40 Estancia para el Desarrollo Recibe el formato “Control de Salida de Nifias y de Nifios” y archiva

Infantil/Personal Docente para su control.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: ATENCION ASISTENCIAL, EDUCATIVA Y MEDICA A NINAS Y NINOS DERECHOHABIENTES DEL ISSEMYM.

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE TRABAJO

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DOCENTE

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL /
PERSONAL DE VIGILANCIA

PERSONA AUTORIZADA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO/ INFANTIL
PERSONAL DEL

SOCIAL AREA DE PEDIATRIA
INICIO

VIENE DE LOS

PROCEDMIENTOS DE

INSCRIPCION Y

REINSCRIPCION DE NINAS Y
NINOS EN LAS ESTANCIAS
PARA EL DESARROLLO
INFANTIL DEL ISSEMYM.

REQUISITA FORMATO 4&LISTA DE
GRUPO DE NINAS Y DE NINOSi 2
OBTIENE FIRMA Y ENTREGA .

RECIBE FORMATO, SE ENTERA Y
RESGUARDA PARA SU CONTROL Y
ESPERA PARA CONTINUAR LA
ATENCION.

Y

o

DURANTE EL CICLO ESCOLAR
CORRESPONDENTE, ACUDE CON
LA- NINA O EL NNO, SE

2 ) PRESENTAN Y LE MUESTRA LA
CREDENCIAL DE IDENTIFICACION
VIGENTE.
ATIENDE, VISUAL IZA LA

CREDENCIAL DE IDENTIFICACION
VIGENTE DE LA NINA O DEL NINO
Y AUTORIZA EL INGRESO A LAS
INSTALACIONES DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL.

INGRESA A LA ESTACION
HIGIENICA CON LA NINA O EL
NINO Y SE PRESENTAN. -

RECIBE A LA NINA O EL NINO Y
SOLICITA LE INFORME EL ESTADO
DE SALUD ACTUAL DE LA NINA O
DEL NINO.

——l)

RECIBE ESTADO DE  SALUD
ACTUAL DE LA NINA O DEL NINO,
SE ENTERA, REALEZA LA
EXPLORACION MEDICA BASICA Y
CON BASE A LAS CONDICIONES
DE SALUD DETERMINA:

(7):

RECIBE SOLICITUD, SE ENTERA EI_

INFORMA EL ESTADO DE SALUD
ACTUAL DE LA NINA ODEL NINO.

NO

ZLA NINA O EL NIRO
PRESENTAN SINTOMASDE
ENFERMEDAD ?

INFORMA QUE NO SE ADMITIRA A
LA NINA O AL NINO DEBIDO A LAS

CONDICIONES DE SALUD,
REQUISITA EL FORMATO
&REPORTE MEDICO DE NO

ADMISION DE LA NINA O DEL
10 ) NINOi* FIRMA DE ELABORADO Y
ENTREGA PARA FIRMA.

4>®

SE ENTERA DE LAS CONDICIONES
DE SALUD DE LA NINA O EL NINO
Y SOLICITA CONSULTA MEDICA .
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PROCEDIMIENTO: ATENCION ASISTENCIAL, EDUCATIVA Y MEDICA A NINAS Y NINOS DERECHOHABIENTES DEL ISSEMYM.

ESTANCIA PARA EL

ESTANCIA PARA EL
ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL
D O N DESARROLLO INFANTIL/ DESARROLLO INFANTIL / PERSONA AUTORIZADA D R e R AT
SOCIAL PERSONAL DOCENTE PERSONAL DE VIGILANCIA

AREA DE PEDIATRIA

%
Q

SE ENTERA DE LA SOLICITUD,
PROPORCIONA CONSULTA
MEDICA E INFORMA EL
DIAGNOSTICO, EXTIENDE RECETA
MEDICA, LA ENTREGA JUNTO CON
LA NINA O EL NINO Y LE INFORMA
DE MANERA VERBAL QUE LA NINA
o EL NINO NO PODRA
PERMANECER EN LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL
DERVADO DE SU ESTADO DE
SALUD.

RECIBE A LA NINA O AL NINO, LA
RECETA MEDICA CON LAS
INDICA CIONES QUE DEBERA
ATENDER Y SE RETIRAN.

EN LA ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL

INFORMA Q~UE DEB~ERA INGRESAR
CON SU NINA O NINO A LA SALA

Q‘ DE LA ESTANCIA PARA EL
Bl DESARROLLO INFANTIL.

SE ENTERA, ACUDE Y ENTREGA A

LA NINA O EL NINO, PARA LA
@¢ ATENCION ASISTENCIAL Y

EDUCATIVA.

RECIBE A LA NINKA O AL NINO,
OBTIENE su ASISTENCIA,
PROPORCIONA LOS ALMENTOS
CONFORME A SU EDAD, BRNDA
LA ATENCION ASISTENCIAL Y
EDUCATIVA BASADA EN
PROGRAMAS ~ EDUCATIVOS Y
GUIAS DE TRABAJO, SUPERVISA
DURAN TE SU PERMANENCIA Y,EN
CASO DE QUE LA NINA O EL NINO
PRESENTE ALGUN PROBLEMA DE
CONDUCTA, BUCAL O DE SALUD,
DETERMINA :

PEDIATRICA opONTOLOGIC

Z0A NIFA O EL NINO REQUIER
ATENGON PSICOLOGICA,
QDONTOLOGICA O PEDIATRICA

PSCOLOGICA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL

PERSONAL DEL AREA DE
PSICOLOGIA

ACUDE CON LA NINA OELNINO E
INFORMA LA CONDUCTA O EL
(18>‘
-t

ESTADO EMOCIONA L QUE
PRESENTA Y SE RETIRA.

RECIBE A LA NINA O AL NINO, LO
ATIENDE CONFORME A SU GUIA
DE TRABAJO PSICOLOGICA,
ACUDE Y DEVUELVE A LA NINA O
AL NINO E INFORMA QUE RECIBIO
ATENCION PSICOLOGICA Y SE

RETIRA.
g
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PROCEDIMIENTO:ATENCION ASISTENCIAL, EDUCATIVA Y MEDICA A NINAS Y NINOS DERECHOHABIENTES DEL ISSEMYM.

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DE TRABAJO

SOCIAL

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DOCENTE

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL /
PERSONAL DE VIGILANCIA

PERSONA AUTORIZADA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO/ INFANTIL
PERSONAL DEL
AREA DE PEDIATRIA

)

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE

ODONTOLOGIA

ACUDE CON LA NINA O EL NINO
E INFORMA DEL MALESTAR
BUCAL Y SE RETIRA.

ACUDE CONLANINA O ELNINO E
INFORMA DEL MALESTAR BUCAL
Y SE RETIRA.

(20)

RECIBE ALANINA O ALNINO, LO
ATIENDE CONFORME A SU GUIA
DE TRABAJO ODONTOLOGICA,
ACUDE Y DEVUELVE A LA NINA
O EL NINO E INFORMA QUE
RECIBIO ATENCION
ODONTOLOGICA Y SERETIRA.

=
®

ENTERA )
SU GUIA DE TRABAJO PEDIATRICA

Y DETERMINA:

ZLA NIIA O EL NINO
PRESENTAN SINTOMAS DE
ENFERMEDAD ?

(24 -

SE ENTERA, SE COMUNICA Y
SOLICITA ACUDIR AREA DE
PEDIATRIA DE LA ESTANCIA PARA
EL DESARROLLO INFANTIL POR LA
NINA O EL NINO

P-(25

ACUDE CON EL PERSONAL DEL
AREA DE PEDIATRA DE LA

INFORMA QUE LA NINA O EL NINO
NO ] LAS
CONDICIONES DE SALUD PARA
PERMANECER EN LA ESTANCIA Y

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL.

ESPERA A LA PERSONA
AUTORIZADA.
(26

(27)-

RECIBE A LA NINA O AL NINO, LA
RECETA MEDICA, SE ENTERA Y

(23,‘:

RECIBE, ENTREGA FORMATO
4CONTROL DE ENTREGA DE
NINAS Y NINOSi Y LE SOLICITA
REQUISITARLO.

| ACUDEN.

INFORMA LAS CONDICIONES DE
SALUD QUE PRESENTA LA NINA O
EL_ NINO, EXTIENDE RECETA
MEDICA ,ENTREGA JUNTO CON LA
NINA O EL NINO E INDICA ACUDIR
CON EL PERSONAL DOCENTE DE
LA ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL.

30 )

-(29)
RECIBE FORMATO, REQUISITA,
DEVUELVE Y _SE RETIRA CON LA

RECIBE FORMATO Y RETIENE
PARA SU CONTROL.

L

NINA O EL NIRO.
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PROCEDIMIENTO:ATENCION ASISTENCIAL, EDUCATIVA Y MEDICA A NINAS Y NINOS DERECHOHABIENTES DEL ISSEMYM.

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE LA
COORDINACION PEDAGOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DOCENTE

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL /
PERSONAL DE VIGILANCIA

ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTIL/

PERSONAL DEL AREA DE
ODONTOLOGIA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO/INFANTIL
PERSONAL DEL
AREA DE PEDIATRIA

%
Q@

INFORMA QUE LA NINA OEL NINO
NO PRESENTA SINTOMAS DE
ENFERMEDAD Y QUE PUEDE
CONTINUAR CON LA ATENCION

® D),
@
@)

RECIBE, SE ENTERA QUE SE LE
PROPORCIONO ATENCION
PSICOLOGICA, ODONTOLOGICA O
PEDIATRICA Y CONTINUA
BRINDANDO LA ATENCION Y
ESPERA PERSONA AUTORIZA.

ASISTENCIAL Y EDUCATIVA Y
ENTREGA A LA NINA O AL NINO Y

SE RETIRA.

PERSONA AUTORIZADA

32 Yt

(33

ACUDE A LA ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL EN EL
HORARIO ESTABLECIDO Y
MUESTRA LA CREDENCIAL DE
IDENTIFICACION VIGENTE DE LA

VISUALIZA LA CREDENCAL DE
IDENTIFICACION VIGENTE DE LA
NINA O DEL NINO Y LE AUTORZA
EL INGRESO A LAS
INSTALACIONES DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL.

NINA O DEL NINO.

»(35)

INGRESA A LA  ESTACION
HIGIENICA Y ESTRA LA
CREDENCIAL DE IDENTIFICACION
VIGENTE DELA NINA O DEL NIRO.

3

VISUALIZA LA CREDENCIAL Y
ENTREGA A LA NINA O ELNINO Y,
EN SU CASO, INFORMA QUE SE LE
BRINDO ATENCION PSICOL OGICA,

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE LA
COORDINACION PEDAGOGIA

ODONTOLOGICA O PEDIATRICA; Y
ENTREGA FORMATO &CONTROL
DE ENTREGA DE NINAS Y NINOSI

PARA QIE LO REQUISITE.

(37)

RECIBE A LA NINA O AL NINO Y
FORMATO, REQUISITA, DEVUELVE

(38)-

Y SE RETIRAN.

RECIBE
ENTREGA.

RECIBE FORMATO Y ARCHIVA
PARA SU CONTROL.

L

FIN

! FORMATO, FIRMA Y |

RECIBE FORMATO, FIRMA,
RECABA FIRMA Y LODEVUELVE

MEDICION:

Indicadores para medir la eficiencia en la atencion asistencial, educativa y médica de la Estancia para el Desarrollo Infantil
del ISSEMYM.

Numero mensual de nifias y nifios que
reciben atencion asistencial, educativa y
médica en la Estancia para el Desarrollo

Infantil

Numero mensual de nifias y nifios que

asisten a la Estancia para el Desarrollo
Infantil

Porcentaje mensual de nifias y nifios

X100 = atendidos en la Estancia para el Desarrollo Infantil.

REGISTROS DE EVIDENCIA:

La atencidn asistencial, educativa y médica proporcionada a nifias y nifios derechohabientes del ISSEMYM, en las Estancias

para el Desarrollo Infantil, queda registrada en el formato “Control de Salida de Nifias y Nifios”, mismo que es archivado en
las Estancia para el Desarrollo Infantil.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Formato Clave

Lista de Grupo de Nifas y de Nifios 15 000 00L/090/23
Reporte Médico de no Admisién de la Nifia o del Nifio 15 000 00L/030/23
Control de Salida de Nifias y de Nifios 15 000 00L/139/23

Formato “Lista de Grupo de nifas y de nifios” (15 000 00L/090/23)

GomiERNO DEL

?MEXICO issEmum
‘ v Coordinacion de Prestaciones y
Seguridad Social

LISTA DE GRUPO DE NINAS Y DE NINOS

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL | 2/ CICLO ESCOLAR: 3/ NOMBRE COMPLETO DE
DESARROLLO INFANTIL: LA SALA:
4/ NOMBRE COMPLETO DE LA TITULAR DE SALA DE LA| 5/ NOMBRE COMPLETO DE LA AUXILIAR DE SALA DE LA
ESTANCIA PARA DEL DESARROLLO INFANTIL: ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL:
7/ NOMBRE 11/ FECHA DE 12/ FECHA
6/ COMPLETO 8/ 9/ EZCIM'I:EE,\“:'T*C'? PE|  INSCRIPCION O DE BAJA |133|z/ HORARIC | 14/ cAmBIO
NUM. DE LA NINA O DEL INSCRIPCION | REINSCRIPCION (DIA, MES Y ARO) REINSCRIPCION | (DIiA, MES Y ¥ SALDA DE SALA
NINO ’ (DIA, MES Y ANO) ANO)
15/ ELABORO 16/ AUTORIZO 17/ RECIBIO
PERSONA RESPONSABLE DEL AREA TITULAR DE LA DIRECCION DE LA TITULAR DE LA SALA DE LA
DE TRABAJO SOCIAL DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL ESTANCIA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO PARA EL DESARROLLO INFANTIL
INFANTIL
NOMBRE COMPLETO Y NOMBRE COMPLETO Y NOMBRE COMPLETO Y
FIRMA FIRMA FIRMA

15 000 00L/090/23
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Instructivo para llenar el formato: Lista de grupo de ninas y de nifos.
Objetivo: Tener registro por grupo de las nifias y los nifios de la Estancia para el Desarrollo Infantil de acuerdo con la
sala correspondiente.
Distribucion y destinatario: Se genera en original y copia, la original se archiva en el area de Trabajo Social y la copia
la archiva la titular de la sala de la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/090/23.
Nuam. Concepto Descripcion
NOMBRE DE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil
1 ESTANCIAPARAEL DESARROLLO | —S00F & 20T € omp P ’
INFANTIL. 9 ponda.
2 CICLO ESCOLAR. Anotar con nimero el periodo del ciclo escolar correspondiente.
3 NOMBRE COMPLETO DE LA SALA. Indicar el nombre completo de la sala asignada a la nifia o el nifio.
NOMBRE COMPLETO DE LA -~ . . .
¢ | TITULAR DE SALADE LA ESTANGIA | SR mbres) spelid e speido matemo dea e e
PARA EL DESARROLLO INFANTIL. P )
NOMBRE COMPLETO DE LA Registrar nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la auxiliar
5 AUXILIAR DE SALA DE LA ESTANCIA de?a sala de la Esta,ncipa araF:aI Desayrollz Infantil
PARA EL DESARROLLO INFANTIL. P )
6 NUM. Escribir el numero consecutivo del registro.
7 NOMBRE COMPLETO DE LA NINAO | Anotar nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nifia o del
DEL NINO. nifo.
8 INSCRIPCION. Marqar con una X.e~>n el recuadro correspondiente para indicar la
inscripcion de la nifia o del nifio.
9 REINSCRIPCION. Mgrcar_ con una X er_1~el recuad.rﬂo correspondiente para indicar la
reinscripcion de la nifia o del nifio.
10 FECHA DE NACIMIENTO. Registrar la fecha de nacimiento (dia, mes y afio) de la nifia o del
(DIA, MES Y ANO) nino.
11 FECHA DE INSCRIPQION (0] ~ Asentar la fecha (dia, mes y afio) de la inscripcion o reinscripciéon de
REINSCRIPCION. (DIA, MES Y ANO) la nifia o del nifio a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
12 FECHA DE BAJA. (DIA, MES Y ARO) Regllsyrar la fecha (dla, mes y afio) de baja dg la nifia o del nifio del
servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.
Especificar la hora de entrada y salida de la nifia o del nifio a la
13 HORARIO DE ENTRADAY SALIDA. Estancia para el Desarrollo Infantil (debera coincidir con el registrado
en el formato “Carta Compromiso de Horario”).
14 CAMBIO DE SALA. ,r’-]\%%ntar el nombre completo de la sala a la que se cambia la nifia o el
. Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
15 ELABORO. firma autoégrafa de la persona responsable del area de Trabajo Social
de la Estancia para el Desarrollo Infantil que elabora el formato.
Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
16 AUTORIZO. firma autografa de la persona tltular_de la _Dlrecmor_],de la Est_anma
para el Desarrollo Infantil, que autoriza la informacion contenida en el
formato.
. Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
17 RECIBIO. firma autoégrafa de la persona titular de Sala de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que recibe copia del formato.
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Formato “Reporte Médico de no admisidn de la nifia o del nifie” (15 000 00L/030/23)

I !
o] e Buexico LssEmym

Coordinacién de

Prestaciones vy Seguridad Social

REPORTE MEDICO DE NO ADMISION DE LA NINA O DEL NINO

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCLA PARA EL DESARROLLD IMFAMNTIL: 2/ MES:
8/ ROMBRE
3/ FECHA DE COMPLETO ¥ FIRMA
N ADMISION 4/ NOMERE COMPLETO DE LA NIFLA CD%EE%BEE LA &/ DIAGHASTICD Yy E%RNDDDG DEL FADRE, MADRE,
(D&, MES ¥ O DEL MIFD R MEDICO ST FERSOMA TUTORA
ARO) O PERSONA
AUTORITADS
9/ ELABORO 10 AUTORIZO
PERSOMA RESPOMNSABLE DEL AREA DE PEDIATRLA TITULAR DE L& DIRECCION DE LA
DE L& ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFAMTIL ESTAMNCIA PARA EL DESARROLLO INFAMTIL
MOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA NOMEBERE COMPLETO ¥ FIRMA

15 000 0OL/030/23

Instructivo para llenar el formato: Reporte médico de no admision de la nifia o del nifo.

Objetivo: Llevar el registro de las nifias y nifios que padecen alguna enfermedad y no se admiten en la Estancia para el
Desarrollo Infantil, con la finalidad de evitar complicaciones en su estado de salud y contagios.

Distribucién y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el Area Médica de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

Clave: 15 000 00L/030/23.

Nuam. Concepto Descripcion

NOMBRE COMPLETO DE LA
1 ESTANCIA PARAEL
DESARROLLO INFANTIL.

Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
segun corresponda.
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Anotar el mes en que se requisita el reporte médico de no admision de la
2 MES. . L - .
nifia o el nifio a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
3 FECHA DE NO~ADMISION. Especificar la fecha (dia, mes y afio) en la cual no se admitira a la nifia o
(DIA, MES Y ANO) al nifio.
NOMBRE COMPLETO DE LA NINA R_gglstrar nombre(s)_, apellido paterqo y apellido materno de Ia. nifia o del
4 < nifio que no se admite en la Estancia para el Desarrollo Infantil, por su
O DEL NINO.
estado de salud.
5 NOMBRE COMPLETO SALA. Ir]gilcar el qgmbre completo de la sala donde se encuentra asignada(o) la
nifia o el nifo.
6 DIAGNOSTICO MEDICO. Espgglﬂcar el q~|agnost|(.;9 médico o la gnfermedad por la cual no se
admitira a la nifia o al nifio a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
7 PERIODO DE NO ADMISION. Anotar el periodo de no admision (fecha inicial y final) durante el cual no
se admitira a la nifia o al nifio a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
NOMBRE COMPLETO Y FIRMA Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
8 DEL PADRE, MADRE, PERSONA autografa del adré rr:1adre personé tlﬁ)tora o autorizad); ue se entera
TUTORA O PERSONA de Ia o admision de Iz nifia o del nifi a
AUTORIZADA. )
. Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
9 ELABORO. autégrafa del responsable del Area de Pediatria de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que requisita el formato.
) Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
10 AUTORIZO. autégrafa de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que autoriza la informacion contenida en el formato.
Formato “Control de salida de nifias y de nifios” (15 000 00L/139/23)
.
‘Lu' s Pruirico issemym ) . . ~
L Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social
CONTROL DE SALIDA DE NINAS Y DE NINOS
1/ MOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL: 2/ NOMBRE COMPLETO DE LA SALA: 3}"Q FECHA (DlA, MES Y
ANO):
&/ RECIBI A LA
HIRA O AL NINO
- —— W | e | R , RO ARSI T | Mo tn e e,
e nsuum;&:&gmLaLigﬁfﬂma DE SALUD BYE e el RECIBE & LA MIRA O EL NIRC Au;m;zﬁg:gg:f&sz
sl NO El NO
12/ AUTORIZO LA SALIDA 13/ REVISO 14/ VALIDOG
PERSONA RESPONSABLE DE LA SALA DE LA ESTANCIA PERSONA RESPONSABLE DEL AREA DE PEDAGOGIA TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFAMNTIL DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL PARA EL DESARROLLO INFANTIL
NOMERE COMPLETO ¥ FIRMA NOMBRE COMPLETC Y FIRMA, NOMBRE COMPLETC ¥ FIRMA
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Instructivo para llenar el formato: Control de salida de nifias y de nifios.
Objetivo: Llevar el control de salida de las nifias y de los nifios, que recibe el padre, madre, persona tutora o persona
autorizada con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones correspondientes.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en cada sala de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, segun corresponda.
Clave: 15 000 00L/139/23.
Nuam. Concepto Descripcion
1 EgT'\fl,_\?\%?AC&I\QZLEELTO DE LA Escr'ibir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
DESARROLLO INFANTIL. segun corresponda.
2 NOMBRE COMPLETO DE LA Registrar el nombre completo de la sala donde se encuentra inscrito(a) la
SALA. nifia o el nifio.
3 FECHA (DIA, MES Y ANO). Especificar la fecha (dia, mes y afio) en la que se requisita el formato.
4 NUM. Asentar el numero consecutivo del registro.
NOMBRE COMPLETO DE LA
5 NINA O DEL NINO QUE SALE DE | Escribir nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nifia o del
LA ESTANCIA PARA EL nifio que sale de la Estancia para el Desarrollo Infantil.
DESARROLLO INFANTIL.
6 ENTREGADO EN GUARDIA. Mar.ciar conuna X en el recuadro correspondiente, para indicar si la nifia o
el nifo se entrega en la guardia.
7 HORA. Escribir la hora de salida de la nifia o del nifio.
RECIBI A LANINA O AL NINO Marcar con una X en el recuadro segln corresponda, para indicar si se
8 DESPIERTO(A), ASEADO(A) Y EN | recibe o no a la nifia o al nifio despierto(a), aseado(a) y en buen estado de
BUEN ESTADO DE SALUD. salud.
9 OBSERVACIONES. Anotar, en su caso, informacion relevante referente a la nifa o al nifio.
NOMBRE COMPLETO DEL
PADRE, MADRE, PERSONA Escribir nombre(s), apellido paterno y apellido materno del padre, madre
10 TUTORA O PERSONA persona tutora o autorizada que recibe a la nifia o el nifio en la salida de la
AUTORIZADA QUE RECIBE ALA | Estancia para el Desarrollo Infantil.
NINA O EL NINO.
FIRMA DEL PADRE, MADRE, Asentar la firma autégrafa del padre, madre, persona tutora o autorizada
11 PERSONA TUTORA O PERSONA que recibe a la nifa o el nifio en la s,alida de’ la Estancia para el Desarrollo
AUTORIZADA QUE RECIBE ALA Infantil
NINA O EL NINO. )
Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
12 AUTORIZO LA SALIDA. autégrafa de la persona responsable de la Sala de la Estancia para el
Desarrollo Infantil que autoriza la salida de la nifia o del nifio de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
13 REVISO autografa de la persona responsable del area de Pedagogia de la
) Estancia para el Desarrollo Infantil, que revisa la informacién contenida en
el formato.
Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
14 VALIDO. autografa de la persona titular de la Direccién de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que valida la informacion contenida del formato.
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO Edicton: Segunda
Fecha: Mayo de 2024
DE CENTROS ASISTENCIALES DEL ISSEMYM Cadigo: 207C0401510202L/4
Pagina:

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LAAPLICACION DE CUOTAS Y APORTACIONES POR EL SERVICIO DE ESTANCIAS
PARA EL DESARROLLO INFANTIL DEL ISSEMYM.

OBJETIVO:

Garantizar el cobro de recuperacién de cuotas y aportaciones a las personas servidoras publicas por el servicio que brindan
las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM, mediante la gestion para la aplicacidon de cuotas y aportaciones por el
servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
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ALCANCE:

Aplica al personal adscrito al Departamento de Centros Asistenciales, a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil que
se encarga de gestionar la aplicacion de cuotas y aportaciones de las personas servidoras publicas por el servicio de Estancias
para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM registradas en el régimen de Seguridad Social que administra el Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y Municipios, asi como a las personas servidoras publicas que inscriben y reinscriben a las nifias
y los nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil.

REFERENCIAS:

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, Titulo Cuarto, Capitulo
Unico, Articulo 156, Fraccion |, Articulo 157, “Gaceta del Gobierno”, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México
y Municipios, Capitulo Primero, Articulo 2, Fracciones V, VIII, IX, XVI, Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 08 de
octubre del 2012, reformas y adiciones.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, Apartado VIl
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510202L, Departamento de Centros Asistenciales,
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021.

- Manual de Organizacion Tipo “Estancias para el Desarrollo Infantil”, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de
marzo de 2013.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Centros Asistenciales a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil, es responsable de gestionar la
aplicacion de cuotas y aportaciones por parte de las instituciones publicas por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil
del ISSEMYM.

La persona titular del Departamento de Cobranza debera:

- Atender el oficio mediante el cual se envia el formato “Integracién de las Cuotas y Aportaciones para Sostenimiento
y Operacion de la Estancia para el Desarrollo Infantil”.

La persona titular del Departamento de Centros Asistenciales debera:
- Reportar de las cuotas cobradas del GEM y reporte de cuotas y aportaciones cobradas por Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal o H. Ayuntamiento a
la persona responsable operativa del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

La persona titular de la Ventanilla Unica de Atencién Integral a Instituciones Publicas debera:
- Reenviar quincenalmente por correo electrénico el reporte de las cuotas y aportaciones cobradas del por
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracién Publica
Estatal o H. Ayuntamiento a la persona titular del Departamento de Centros Asistenciales.

La persona responsable operativa del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Requisitar formato “Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”, con los
datos generales de la cédula.

- Elaborar oficio mediante el cual se envia el formato “Integracién de las Cuotas y Aportaciones para Sostenimiento y
Operacion de la Estancia para el Desarrollo Infantil” y entregar a la persona titular del Departamento de Cobranza.

- Reuvisar la aplicacion de las cuotas y aportaciones de la persona servidora publica en los reportes de las cuotas
cobradas del GEM y de cuotas y aportaciones cobradas por Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos Aucxiliares de la Administraciéon Publica Estatal o H. Ayuntamiento.

- Elaborar el oficio mediante el cual solicita la recuperacion de cuota y aportacion por servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil y entregar a la persona titular de la Direccion de Remuneraciones al Personal del Gobierno del
Estado de México y, en su caso al personal del Organismo Descentralizado o H. Ayuntamiento.

- Registrar en control interno la aplicacion del descuento de la cuota y aportacion a la persona servidora publica.

El personal del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:
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- Elaborar el oficio mediante el cual solicita la aplicacién de la cuota y aportacion y entregar a la persona titular de la

Direcciéon de

Remuneraciones de Personal del Gobierno del Estado de México o al personal de Dependencias,

Organos Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracién Publica Estatal o H.
Ayuntamiento.

DEFINICIONES:

Aportaciones:

Cuota:

PRISMA:

INSUMOS:

Contribucién establecida en la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México
y Municipios y en el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, que se refiere al monto que le
corresponde cubrir a las Instituciones Publicas por los servicios sociales de sus empleados.

Monto que le corresponde cubrir a la persona servidora publica, equivalente a un porcentaje determinado
de su sueldo sujeto a cotizacion, conforme a los rangos salariales publicados en Gaceta del Gobierno a
favor del Instituto, los cuales son retenidos y enterados por las Instituciones Publicas.

Sistema mediante el cual las instituciones pubicas realizan la aplicacién por el servicio de Estancia para
el Desarrollo Infantil.

- Formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” previamente requisitado, de la inscripciéon o

reinscripcion.

RESULTADOS:

- Aplicacion de cuotas y aportaciones por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil gestionadas.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento inscripcion de nifias y nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

- Procedimiento reinscripcion de nifias y nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la aplicacion de cuotas por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil de la
Direccion de Remuneraciones al Personal del Gobierno del Estado de México.

- Procedimiento inherente a la aplicacion de cuotas de Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados,
Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal o H. Ayuntamiento.

- Procedimiento inherente al cobro de contribuciones del Departamento de Cobranza del ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la recuperacion de cuotas por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil de la
Direccion de Remuneraciones al Personal del Gobierno del Estado de México.

POLITICAS:

1. EIl personal del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera verificar
quincenalmente la aplicacion del descuento de la cuota y aportacion a la persona servidora publica.

2. La aplicacion de cuotas y aportaciones por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil a las personas
servidoras publicas por concepto del servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil se debera reflejar en el
comprobante de pago de la persona servidora publica, en la quincena préxima inmediata a la aplicacion.

DESARROLLO:
Procedimiento: Gestion para la Aplicacion de Cuotas y Aportaciones por el Servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil del
ISSEMYM.
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
1 Estancia para el Desarrollo Viene de los Procedimientos de inscripcion y reinscripcion de
Infantil/Personal del Area de nifas y de nifios a las Estancias para el Desarrollo Infantil del
Administracién ISSEMYM.

Una vez requisitado el formato “Cédula de Registro a la Estancia
para el Desarrollo Infantil’, entrega a la persona responsable
operativa del area de administraciéon de la Estancia para el
Desarrollo Infantil para realizar la Gestion para la Aplicacion de
Cuotas y Aportaciones por el Servicio de Estancias para el
Desarrollo Infantil.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracion

Recibe formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil”, se entera, requisita el formato “Control de
Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil”, con los datos generales de la cédula, lo firma
de elaborado y entrega los formatos al personal del area de
administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de
Administracién

Recibe los formatos “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil y “Control de Movimientos de Cuotas por el
Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”, revisa la
adscripcion de la persona servidora publica y determina:

¢La persona servidora publica labora en sector central del
GEM, Dependencias, ()rganos Administrativos
Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal o H. Ayuntamiento?

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de
Administracién

La persona servidora publica labora en sector central del
GEM.

Elabora oficio mediante el cual solicita la aplicacion de la cuota por
servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil a la persona
servidora publica, obtiene firma de la persona titular de la
Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, genera copia y
entrega original y copia a la persona titular de la Direcciéon de
Remuneraciones de Personal del Gobierno del Estado de México,
archiva copia del oficio previo acuse de recibido; asi como el
formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo
Infantil”, y “Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil”.

Direccion de Remuneraciones al
Personal del Gobierno del Estado de
México/Titular

Recibe oficio mediante el cual se solicita la aplicacién de la cuota
por servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil a la persona
servidora publica, firma de recibido en la copia del oficio, devuelve,
se entera y procede atender la solicitud.

Se conecta con el procedimiento inherente a la aplicacion de
cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil de
la Direccion de Remuneraciones al Personal del Gobierno del
Estado de México.

Direccion de Remuneraciones al
Personal del Gobierno del Estado de
México/Titular

Una vez efectuada la aplicacién de la cuota, envia quincenalmente
por correo electrénico a la persona responsable operativa del area
de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil el
reporte de la cuota cobrada del sector central del GEM.

Se conecta con la actividad nimero 12.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de
Administracién

La persona servidora publica labora en Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados, Organismos
Auxiliares de la Administracion Publica Estatal o H.
Ayuntamiento.

Elabora oficio mediante el cual solicita la aplicacién de cuota y
aportacion por servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil a
la persona servidora publica, obtiene firma de la persona titular de
la Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, genera copia
y entrega al personal de las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal o H. Ayuntamiento, archiva copia
del oficio previo acuse de recibido y formato “Control de
Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil”.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos
Auxiliares de la Administracion Publica
Estatal o H. Ayuntamiento/ Personal

Recibe oficio mediante el cual se solicita la aplicacion de
cuotas y aportaciones por servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil a la persona servidora publica, firma de
recibido en la copia del oficio, devuelve, se entera y procede
a atender la solicitud.

Se conecta con el procedimiento inherente a la aplicacion de cuota
y aportacion por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil
de Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados,
Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal o H.
Ayuntamiento.

Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos
Auxiliares de la Administracion Publica
Estatal o H. Ayuntamiento /Personal

Una vez efectuada la aplicacion de la cuota y aportacién, envia
quincenalmente por correo electronico a la persona titular de la
Ventanilla Unica de Atencién Integral a Instituciones Publicas el
reporte de las cuotas y aportaciones cobradas por Dependencias,
Organos  Administrativos ~ Desconcentrados, ~ Organismos
Auxiliares de la Administraciéon Publica Estatal o H. Ayuntamiento.

10

Ventanilla Unica de Atencién Integral a
Instituciones Publicas/Titular

Recibe quincenalmente el reporte de las cuotas y aportaciones
cobradas por las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracion
Publica Estatal o H. Ayuntamiento, se entera y lo reenvia por la
misma via a la persona titular del Departamento de Centros
Asistenciales.

11

Departamento de Centros
Asistenciales/Titular

Recibe quincenalmente correo electronico con el reporte de las
cuotas cobradas del sector central del GEM y reporte de cuotas y
aportaciones cobradas por Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la
Administracién Publica Estatal o H. Ayuntamiento por concepto del
servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil, se entera y por
la misma via envia los reportes a la persona responsable operativa
del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo
Infantil.

12

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracion

Recibe mediante correo electrénico los reportes de las cuotas
cobradas del sector central del GEM y reportes de cuota y
aportacion cobradas por Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracion
Publica Estatal o H. Ayuntamiento por concepto del servicio de la
estancia para el desarrollo infantil, se entera, requisita el formato
“Integracion de las Cuotas y Aportaciones para Sostenimiento y
Operacion de la Estancia para el Desarrollo Infantil” con base en
el reporte de las cuotas cobradas del GEM, firma de elaborado,
obtiene firma de validacion de la persona titular del Departamento
de Centros Asistenciales, elabora oficio mediante el cual se envia
el formato “Integracion de las Cuotas y Aportaciones para
Sostenimiento y Operacién de la Estancia para el Desarrollo
Infantil”, obtiene firma en oficio y en formato de la persona titular
de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, genera
copia del oficio, anexa formato al oficio original y entrega a la
persona titular del Departamento de Cobranza, archiva copia del
oficio previo acuse de recibido.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

13

Departamento de Cobranza/ Titular

Recibe oficio mediante el cual se envia el formato “Integracion de
las Cuotas y Aportaciones para Sostenimiento y Operacion de la
Estancia para el Desarrollo Infantil” en original y copia, firma de
recibido en copia del oficio y devuelve, se entera y procede a
realizar el cobro de contribuciones.

Se conecta con el Procedimiento inherente al cobro de
contribuciones del Departamento de Cobranza del ISSEMYM.

14

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracion

Revisa en el reporte de la cuota cobrada del sector central del
GEM vy reporte de cuota y aportacion cobrada por las
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados,
Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal o H.
Ayuntamiento la aplicacién del descuento por concepto del
servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil y determina:

¢ Se aplicé el descuento de la cuota y aportacién a la persona
servidora publica?

15

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracion

Si se aplicé el descuento de la cuota y aportacion de la
persona servidora publica.

Registra en control interno la aplicacién del descuento de la cuota
y aportacion a la persona servidora publica y archiva los reportes
para su control.

16

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracion

No se aplicé el descuento de la cuota y aportaciéon a la
persona servidora publica.

Elabora oficio mediante el cual solicita la recuperacion de cuota y
aportacion por servicio de la estancia para el desarrollo infantil,
obtiene firma de la persona titular de la Direccion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil, genera copias y entrega a la persona
titular de la Direccion de Remuneraciones al Personal del
Gobierno del Estado de México y, en su caso al personal de
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados,
Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal o H.
Ayuntamiento, archiva copia del oficio previo acuse de recibido.

17

Direccion de Remuneraciones al
Personal del Gobierno del Estado de
México/Titular

Recibe oficio mediante el cual solicita la recuperacion de cuota por
servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil, se entera, firma
de recibido en la copia del oficio y devuelve, procede a realizar la
recuperacion de cuotas por el servicio de estancia.

Se conecta con el Procedimiento inherente a la recuperacion
de cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil
de la Direccién de Remuneraciones al Personal del Gobierno
del Estado de México.

18

Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos
Auxiliares de la Administracion Publica
Estatal o H. Ayuntamiento /Personal

Recibe oficio mediante el cual solicita la recuperacion de cuota y
aportacion por servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
se entera, firma de recibido en la copia del oficio y devuelve,
procede a realizar la recuperacion de cuotas por el servicio de
estancia.

Se conecta con el procedimiento inherente a la recuperacion
de cuota y aportacion por el servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil de Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de
la Administracion Publica Estatal o H. Ayuntamiento.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA APLICACION DE CUOTASY APORTACIONES POR EL SERVICIO DE ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL D EL ISSEMYM

ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE
ADMINISTRA CION

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/ PERSONA RESPONSABLE
DEL AREA DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE REMUNERA CIONES
AL PERSONAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO/ TITULAR

DEPENDENCIA S, ORGANOS
ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS,
ORGANISMOS AUXILIARES DELA
ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL O H. AYUNTAMIENTO

VENTANILLA UNICA DE ATENCION
INTEGRAL A INSTITUCIONES PUBLICA S
TITULAR

VIENE DE Los
PROCEDMIENTOS  DE
INSCRIPCION Y
REINSCRIPCION DE
NINAS Y NINOS EN LAS
ESTANCAS PARA EL
DESARROLLO  INFANTIL
DEL ISSEMYM.

UNA VEZ REQUISITADO  EL

FORMATO 4CEDULA DE REGISTRO

A LA ESTANCIA PARA EL

DESARROLLO INFANTILT*

ENTREGA.

»(2)

RECIBE FORMATO, REQUISITA
FORMATO aCONTROL DE
MOVIMIENTOS DE CUOTAS POR
SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTILT Y
ENTREGA FORMATOS.

RECIBE FORMATOS Y DETERMINA:

ORGANISMO O H.
AYUNTAMENTO,

LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA LABORA EN SECTOR
CENTRAL DEL GEM,ORGANISMO
DESCENTRALIZ ADO, H

AYUNTAMENTO?

ELABORA OFICIO MEDIANTE EL
CUAL SOLICITA LA APLICACION
DE LA CUOTA POR SERVICIO DE
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL A LA PERSONA
SERVIDORA PUBLICA, OBTIENE

FIRMA Y ENTREGA.

~Q

RECIBE OFICIO y PROCEDE
ATENDER LA SOLICITUD.

PROCED MIENTO
INHERENTE A LA
APLICACION DE CUOTA
POR EL SERVICIO DE
ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL
DE LA DIRECCION DE
REMUNERACIONES AL
PERSONAL DEL
GOBIERNO DEL ESTADO
DE MEXICO.

UNA VEZ EFECTUADA LA
APLIQACION DE LA QUOTA,
EL

ENVIA QUINCENALMENTE
REPORTE DE LA

5
@

CUOTA

DEPARTAMENTO DE
CENTROS ASISTENCIALES/
TITULAR
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PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA APLICACION DE CUOTASY APORTACIONES POR EL SERVICIO DE ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL D EL ISSEMYM

ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE
ADMINISTRACION

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/ PERSONA RESPONSABLE
DEL AREA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE
CENTROS
ASISTENCIALES/ TITULAR

DEPENDENCIA S, ORGANOS
ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS,
ORGANISMOSAUXILIARES DELA
ADMINISTRA CION PUBLICA
ESTATAL O H. AYUNTAMIENTO

VENTANILLA UNICA DE ATENCION
INTEGRAL A INSTITUCIONES PUBLICA{
TITULAR

%
Q

ELABORA OFICIO MEDIANTE EL
CUAL SOLICITA LA APLICACION
DE CUOTA Y APORTACION POR
SERVICIO DE LA ESTANCIA PARA
EL DESARROLLO INFANTL,
OBTIENE FIRMA Y EN TREGA .

@

RECIBE REPORTES DE LAS
CUOTAS COBRADAS DEL GEM Y
REPORTES DE CUOTA Y
APORTACION COBRADAS POR
CONCEPTO DEL SERVICIO DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL, REQUISITA FORMATO
ANTEGRACION DEL IMPORTE DE
LAS CUOTAS Y APORTACIONES
PARA EL SOSTENIMENTO Y
OPERACION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTILi*
FIRMA, OBTIENE FIRMA, ELABORA
EL OFICIO MEDIANTE EL CUAL SE
ENVIA EL FORMATO Y ENTREGA.

~©

RECIBE OFICIO, FIRMA DE
RECIBIDO, DEVUELVE Y PROCEDE
A ATENDER LA SOLICITUD.

v

PROCED IMIENTO

INHERENTE A LA
APLICACION DE CUOTA Y
APORTACION POR EL

SERVICIO DE ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO
INFANTIL DE
DEPENDENCIAS,
ORGANOS
ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS,
ORGANISMOS
AUXILIARES ~DE LA
ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL O H.
AYUNTAMIENTO.

UNA  VEZ EFECTUADA LA
APLICACION DE LA CUOTA Y
APORTACION, ENVIA
QUINCENALMENTE EL REPORTE DE
LAS CUOTAS Y APORTACIONES
COBRADAS POR DEPENDENCIAS,
ORGANOS ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS, ORGANISMOS
AUXILIARES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL O H.A YUN TAMIENTO.

RECIBE QUINCENALMENTE EL
REPORTE DE LAS CUOTAS Y

Q=

RECIBE QUINCENALMENTE EL
REPORTE  DE LAS CUOTAS
COBRADASDEL SECTOR CENTRAL
DEL GEM Y REPORTE DE CUOTAS
Y APORTACIONES COBRADAS Y

ENVIA.

APORTACIONES COBRADAS Y
REENVIA.

TITULAR DEL DEPARTAMENTO
DE COBRANZA

DIRECCION DE REMUNERA CIONES
AL PERSONAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO/ TITULAR

-
13,

RECIBE OFICIO OON FORMATO,
PROCEDEA ATENDER EL OFICIO.

v

PROCED MIENTO
INHERENTE A LA
APLICACION DE CUOTA
Y APORTACION POR EL
SERVICIO DE ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO
INFANTIL DEL
ORGANISMO
DESCENTRALIZADO O H.
AYUNTAMIENTO.
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PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA APLICACION DE CUOTASY APORTACIONES POR EL SERVICIO DE ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL D EL ISSEMYM

ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE
ADMINISTRA CION

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL/ PERSONA RESPONSABLE
DEL AREA DEADMINISTRACION

DIRECCION DE REMUNERA CIONES
AL PERSONAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO/ TITULAR

DEPENDENCIA S, ORGANOS
ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS,
ORGANISMOSAUXILIARES DELA
ADMINISTRA CION PUBLICA
ESTATAL O H. AYUNTAMIENTO

TITULAR DEL DEPARTAMENTO
DE COBRANZA

REVISA REPORTE DE LA CUOTA
COBRADA DEL GEM Y REPORTE
DE CUOTA Y APORTACION
COBRADA POR DEPENDENCIAS,
ORGANOS ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS,
ORGANISMOS AUKXILIARES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL O H.AYUNTAMIENTO, LA
APLICACION DEL DESCUENTO Y
DETERMINA :

NO

¢S APLICOEL
DESCUENTO DE LA CLUOTA Y
APORTACION A LA PERSONA
SERVIDORA P UBLICA?

®

REGISTRA EN CONTROL INTERNO
LA APLICACION DEL DESCUENTO
DE LA CUOTA Y APORTACION A
LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA
Y ARCHIVA LOS REPORTES PARA
SU CONTROL.

_
——0

ELABORA OFICIO SOLICITANDO
LA RECUPERACION DE CUOTA Y
APORTACION POR SERVICIO DE
LA ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL, OBTIENE
FIRMA Y ENTREGA.

Y

(17

>

RECIBE OFICIO, SE ENTERA Y
DEVUELVE,PROCEDE ATENDERLA

SOLICITUD.

PROCED MIENTO
INHERENTE A LA
RECUPERACION DE
CUOTA POR EL SERVICIO
DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL
DE LA DIRECCION DE
REMUNERACIONES AL

PERSONAL DEL
GOBIERNO DEL ESTADO
DE MEXICO.

»(18)

RECIBE OFICIO, SE ENTERA, FIRMA
DE RECIBDO EN COPIA DEL
OFICIO Y DEVUELVE, PROCEDE
ATENDER LA SOLICITUD.

/

PROCED MIENTO
INHERENTE A LA
RECUPERACION DE
CUOTA Y APORTACION
POR EL SERVICIO DE
ESTANCA  PARA EL
DESARROLLO  INFANTIL
DEL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO O H.
AYUNTAMIENTO.

1 —

FIN
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MEDICION:

Indicador para medir la eficiencia en la gestion para la aplicacion de cuotas y aportaciones por el servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil a las personas servidoras publicas del ISSEMYM.

Numero anual de cuotas y aportaciones por el servicio

de estancia para el desarrollo infantil aplicadas Porcentaje mensual de cuotas y

aportaciones por el servicio de estancia
para el desarrollo infantil gestionadas para
aplicacion

v - —— X 100 =
Numero anual de cuotas y aportaciones por el servicio

de Estancia para el Desarrollo Infantil gestionadas
para aplicacion

REGISTROS DE EVIDENCIA:

La aplicacion de las cuotas y aportaciones por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil quedan registradas en el
formato “Integracion del Importe de las Cuotas y Aportaciones para el Sostenimiento y Operacion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil” que es resguardado por el Departamento de Cobranza.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Formato Clave

Cedula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil

15 000 OOL /158/24

Control de Movimientos de Cuotas por Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil

15 000 00L/157/23

Integracion de las Cuotas y Aportaciones para Sostenimiento y Operacion de la

15 000 00L/155/23.

Estancia para el Desarrollo Infantil

Formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” (15 000 00L/158/24)

Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

&

2, ESTADO DE
| &M EXICO&
) ok o sarvi!

OFICIALIA MAYOR | issemym
CEDULA DE REGISTRO A LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

[/ Fecha de elaboracion Dia: ARo: |

] ] |

| &6/ Clave ISSEMYM: |

Mes:

2/ Mombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil:

s [ ] Mo [ ]

3/ Ciclo escolar: 20 20 4/ Inscripcidn: Reinscripcion:

s/ Derechohabiente:

7/ DATOS GENERALES DE LA NIRA O DEL NIRO

Mombre completo de la nifa o del nifio: Génerao:

I:l Femenino

Sala anterior:

I:l Masculino

| Afos: | Meses:

| Tiene hermano(a) en la estancia: si I:l Mo I:l

DATOS GENERALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA
Nombre completo de la madre o tutora:

Estado civil del padre, madre: | Domicilio particular donde vive la nifa o el nifio con su padre, madre o persona tutora:
Telefono fijlo de donde vive 12 nifia o el nifo: | Nimero de celular del padre o tutor: Nimero de celular de |a madre o tutora: | Niimera de hijos: | Carreo electrénico del padre, madre o persona tutoea:

Fecha de nacimiento:

Sala asignada: | En que sala:

Nambre completo del padre o tutor:

8/ DATOS LABORALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

PADRE O TUTOR

Clave ISSEMYM: [ clave cure: [ institucian publica: [ Clave:
Puesto que desempena: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extension:
Dias laborables: | Percepciones mensuales: § | Estatus laboral: | Municipic:

MADRE O TUTORA

Clave ISSEMYM: [ Clave CURP: [ institucién pablica: [ Clave:
Puesto que desempefia: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extensidn:

Dias laborables: | Percepcicnes mensuales: § | Estatus laboral: [ Municipia:

10/ INFORMACION GLOBAL

Mombre completo del padre, madre o persona tutora a quien se le aplicara el descuento por el servicio

| Fecha de ingreso (dia, mes y afio): de Ia estancix:

Clave ISSEMYM del padre, madre o persona tutora
a guien se le aplicara el descuento:

1/ CALCULO DE CUOTA DE RECUPERACION

Maonto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o
madre o persona tutora: §

Cuota de recuperacion mensual por el servicio de estancia: §

| Cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia:

Yo padre, madre o persona tutora: Autorizo que se me apliquen los descuentos correspondientes por el servicio de Estancia Infantil, via ndmina en forma quincenal, manifestando el compromise de dar
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, asi como a informar con oportunidad
a la persona responsable del drea de Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, sobre cualguier cambio de mi situacion laboral.

12/ ELABORO

PERSONAL DEL AREA DE ADMINISTRACION DE
LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

&/ AUTORIZG 4/ REVISG

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL
AREA DE ADMINISTRACION DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

8/ VALIDO

TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

MNombre completo y firma

Nombre completo y firma Nombre completo y firma

Nombre completo y firma
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16/ ACTUALIZACION DE CUOTA DE RECUPERACION

Monto total de percepciones sujetas a cotizacion Cuota de recuperaciéon mensual Cuota de recuperacién | Fecha de aplicacién del descuento de cuota por el servicio de estancia:
del padre y/o madre o persona tutora: por el servicio de estancia: quincenal por el servicio de
1 estancia

17/ BAJA DE LA NINA O DEL NINO DEL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

Fecha (dia, mes y afna) de notificacién de la baja.
El o la que suscribe padre, madre o persona tutora que se me aplica el descuento por el servicio de estancia, manifiesto que es mi entera voluntad y
responsabilidad dar de baja a mi nifia o nifio: del servicio de estancia de desarrollo infantil por los motivos siguientes:

Fecha de aplicacidn de la baja del servicio de estancia de la nifia o del nifio:

18/ SOLICITANTE DE LA BAJA

Nombre completo y firma del padre, madre o persona tutora

19/ ENTERADO(A) 20/ ENTERADO(A) 21/ ENTERADO(A)
PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
DE ADMINISTRACION DE LA ESTANCIA DE TRABAJO SOCIAL DE LA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
PARA EL DESARROLLO INFANTIL ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
Nombre completo y firma Nombre completo y firma Nombre completo y firma

15 000 00L/158/24

Instructivo para llenar el formato: Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Objetivo: Contar con el documento que acredite el registro de la nifia o del nifio inscrito o reinscrito a la Estancia para el
Desarrollo Infantil.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/158/24.
Num. Concepto Descripcion
1 \F(i%%p)‘ DE ELABORACION (DIA, MES Indicar la fecha (dia, mes y afio) de elaboracion del formato.
5 NOMBRE DE LA ESTANCIA PARAEL Seleccionar el nombre de la Estancia para el Desarrollo Infantil donde
DESARROLLO INFANTIL se inscribe o reinscribe a la nifia o al nifio.
3 CICLO ESCOLAR ﬁ;lgcmonar el ciclo escolar al cual se inscribe o reinscribe, la nifia o el
4 INSCRIPCION O REINSCRIPCION Selecmone_lr_con_ una_X en el rec_uadr_o c:_qrrespondlente el tipo de tramite
que se solicita, inscripcion o reinscripcion.
Seleccionar con una X en el recuadro segun corresponda para indicar
S DERECHOHABIENTE sila nifia o el nifio es derechohabiente del ISSEMYM.
6 CLAVE ISSEMYM Asentar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la nifia o del nifio.
Anotar o, en su caso seleccionar en los espacios correspondientes la
DATOS GENERALES DE LA NINA O siguiente informacién de Ig nifia o dfal nifio: apellido paterno, apellido
7 c paterno, nombre(s), seleccionar el género correspondiente, establecer
DEL NINO S - X . -
fecha de nacimiento, afios, meses, sala anterior, sala asignada, si tiene
hermano(a) en la estancia y en qué sala.
Escribir en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Nombre completo del padre, madre o persona tutora, estado civil del
8 DATOS GENERALES DEL PADRE, padre y madre, domicilio particular donde vive la nifia o el nifio con su
MADRE O PERSONATUTORA padre, madre o persona tutora, teléfono fijo de donde vive la nifia o el
nifilo, nimero de celular del padre, madre y persona tutora, nimero de
hijos y correo electrénico.
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DATOS LABORALES DEL PADRE,
MADRE O PERSONA TUTORA

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion del
padre, madre o persona tutora:

Clave de ISSEMYM, CURP, Institucion Publica, clave, puesto que
desempefia, horario laboral, teléfono de oficina, extension, dias
laborales, percepciones mensuales, estatus laboral y municipio.

10

INFORMACION GLOBAL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Fecha de ingreso (dia, mes y afio), Nombre completo del padre, madre
0 persona tutora a quién se le aplicara el descuento para el servicio de
la estancia, clave de ISSEMYM del padre, madre o persona tutora a
quien se le aplica el descuento.

1

CALCULO DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia.

12

ELABORO

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa del personal del area de administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.

13

AUTORIZO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona servidora publica (padre, madre o tutor), que
autoriza que se le aplique el descuento via nomina por el servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil.

14

REVISO

Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
firma autégrafa de la persona responsable operativa del area de
Administracion que revisa la informacién que se proporciona en el
formato.

15

VALIDO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que valida la informacién que se proporciona en el
formato.

16

ACTUALIZACION DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Asentar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperaciéon quincenal por concepto de estancia,
fecha de aplicacién del descuento de cuota por el servicio de estancia.

17

BAJA DE LA NINA O EL NINO DEL
SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacién:

Fecha (dia, mes, afio) de notificacion de la baja, escribir nombre(s),
apellido paterno, apellido materno de la persona que suscribe y de la
nifa o del nifo que se da de baja del servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil y los motivos de la baja, asi como la fecha de
aplicacion de la baja del servicio de la estancia de la nifia o del nifio.

18

SOLICITANTE DE LA BAJA

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona que solicita la baja y a quien se le aplica el
descuento por el servicio de la estancia infantil.

19

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable operativa del area de
Administracién de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera
de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

20

ENTERADO(A)

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable operativa del area de Trabajo
Social de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera de la baja
de la nifa o del nifio del servicio de la Estancia para el Desarrollo
Infantil.

21

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la titular de la Direccidn de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, que se entera de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
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Formato “Control de Movimientos de Cuotas por Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”
(15 000 00L/157/23)

g 32:'533? '&MEXICO’ issemym
iy MEXIco Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social
CONTROL DE MOVIMIENTOS DE CUOTAS POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL: 2/ PERIODO QUINCENAL: 3/ FECHA (DIA, MES Y ANO):
ALTAS
4/ NOM 5/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMBBE COMPLE'[O DE 8/ NOMBRE CQMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO 11/ IMPORTE TOTAL 12/ NUM. DE 13/ FECHA
“| ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS DE INGRESO
0
0
0
0
0
MODIFICACIONES
4/NOM 5/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMB_RE COMPLE'[O DE 8/ NOMBRE CQMPL‘ETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO 1/ IMPORTE TOTAL 12/ NUM. DE 14/ FECHA )
“| ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS | DE MODIFICACION
0
0
0
0
0
BAJAS
g 5/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMBRE COMPLETO DE 8/ NOMBRE COMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO 12/ NUM. DE 15/ FECHA
4G ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL LAKECRIEOL S QUINCENAS DE BAJA
0
0
0
0
0
16/ ELABORO
PERSONA RESPONSABLE DEL AREA DE ADMINISTRACION
DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
15 000 00L/157/23
Instructivo para llenar el formato: Control de movimientos de cuotas por el servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil.
Objetivo: Controlar los movimientos de altas, modificaciones y bajas de nifias y nifios inscritos en la Estancia para el
Desarrollo Infantil.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de Administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.
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Clave: 15 000 00L/157/23.

Nam. Concepto Descripcion
NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil, segun
1 ESTANCIA PARA EL DESARROLLO | 2707 = 1° P P , S€9
INFANTIL ponaa.
2 PERIODO QUINCENAL Anot.ar. el dia inicial y final de la quincena a la que corresponden los
movimientos de cuotas.
3 FECHA (DIA, MES Y ANO) Indicar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.
4 NUM. Asentar el numero consecutivo del registro.
5 CLAVE ISSEMYM Anotar la clave de afiliaciéon al ISSEMYM de la persona servidora publica.
o |NoweRECOwPLETODELA - |Esherfoerombe(s) svelio etemo y spec e de e persone
PERSONA SERVIDORA PUBLICA. ey ’ ; .
del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
NOMBRE COMPLETO DE Indicgr nombre(s)', apellido patgrno y apellido materno de la nifia o dgl .niﬁo,
7 < < a quien se le aplica el movimiento de cuota por concepto del servicio de
LA NINA O DEL NINO . -
Estancias para el Desarrollo Infantil.
8 NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Institucion Publica donde labora la
INSTITUCION PUBLICA persona servidora publica.
) Anotar el niumero de oficio con el que se solicita a la Instituciéon Publica, el
9 NUM. DE REFERENCIA movimiento de cuota por concepto del servicio de estancias para el
desarrollo infantil, seguin corresponda.
Registrar la cantidad quincenal que se le descontara de sus percepciones
10 DESCUENTO QUINCENAL a la persona servidora publica, por concepto del servicio de estancias para
el desarrollo infantil.
11 IMPORTE TOTAL E§pg0|f|car el importe total que se le desc_ontara a la persona .serwc.iora
publica, por concepto del servicio de estancias para el desarrollo infantil.
12 NUM. DE QUINCENAS Indicar el numero_ Qe quincenag en las que se aplicgré ell descuento, por
concepto del servicio de estancias para el desarrollo infantil.
13 FECHA DE INGRESO Escrlblr_la! fecha (dia, mes y afio) a partir de la CL_JaI se inicia la prestacion
del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
14 FECHA DE MODIFICACION Anotar la fecha (dia, mes y afio) en que se aplicara la modificacion en cuota,
por concepto del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
15 FECHA DE BAJA Registrar la fecha. (Fjia, mes y a_ﬁo) en que se realizara el r_novimiento, por
concepto del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
i autografa de la persona responsable operativa de la Administracion de la
16 ELABORO

Estancia para el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.
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Formato “Integracion de las Cuotas y Aportaciones para Sostenimiento y
Operacion de la Estancia para el Desarrollo Infantil” (15 000 001/155/23)

4 . GOBIERNO DEL
| ESTADO DE
MEXICO

:‘“ﬁMEx‘ICOK ‘ issEmym

Coordinaciéon de Prestaciones y Seguridad Social

INTEGRACION DE LAS CUOTAS Y APORTACIONES PARA SOSTENIMIENTO
Y OPERACION DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL:

2/ PERIODO QUINCENAL:

3/ FECHA (DIA, MES Y ANO):

4/ NUM.

5/ CLAVE DE LA
INSTITUCION
PUBLICA

/ NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION PUBLICA

7/ NUM. TOTAL
DE PERSONAS
SERVIDORAS PUBLICAS

8/ NUM. TOTAL DE
NINAS Y DE NINOS

9/ CUOTAS |10/ APORTACIONES | 11/ TOTAL

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

12/ TOTAL GENERAL:

$0.00 $0.00 $0.00

NOTA: ACLARAR LOS DESCUENTOS N

O APLICADOS, RETROACTIVOS Y LOS INDEBIDOS

13/ MENOS:

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00 $0.00 $0.00

14/ MAS

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00 $0.00 $0.00

15/ TOTAL

$0.00 $0.00 $0.00

16/ ELABORO
ADMINISTRADOR(A) DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

17/ REVISO
TITULAR DE LA DIRECCION DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

18/ Vo.Bo.
TITULAR DEL DEPARTAMENTO
DE CENTROS ASISTENCIALES

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA
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Instructivo para llenar el formato: Integracion de las cuotas y aportaciones para sostenimiento y operacion de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
Objetivo: Integrar las cuotas y aportaciones quincenalmente de las instituciones publicas pertenecientes al Sector Central
del Gobierno del Estado de México, con la finalidad de mantener el sostenimiento y operacién de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y dos copias, el original se envia al Departamento de
Cobranza, la primera copia se envia al Departamento de Centros Asistenciales y la segunda copia se archiva en el Area
de administracién de la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/155/23.
Nam. Concepto Descripcion
NOMBRE COMPLETO DE LA . . .
1 ESTANCIA PARA EL égr?(t;r (ca)lnrézmbre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil, segun
DESARROLLO INFANTIL P )
5 PERIODO QUINCENAL Reg|strarlel diainicial y final de la quincena a la que corresponden las cuotas
y aportaciones.
3 FECHA (DIA, MES Y ANO) Anotar la fecha (dia, mes y afio) de elaboracién del formato.
4 NUM. Registrar el numero consecutivo correspondiente.
CLAVE DE LA INSTITUCION Ar’10t.ar la clave de la msptumon publica doqqe labora la persona ser.v[dora
5 - publica a la que se le aplica cuota y aportacion por concepto del servicio de
PUBLICA . ! .
estancia para el desarrollo infantil.
6 NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la institucion publica donde labora la persona
INSTITUCION PUBLICA servidora publica.
7 NUM. TOTAL DE PERSONAS Registrar el numero total de personas servidoras publicas que laboran, por
SERVIDORAS PUBLICAS institucién publica.
8 NQM. TOTAL DE NINAS Y Anotar el nimero total de nifias y nifios inscritos(as) en la Estancia para el
NINOS Desarrollo Infantil por instituciéon publica.
9 CUOTAS ESCI“.Ib.II' el |mportg de Iag cuotas de recuperaciéon por la prestacion del
servicio de Estancia Infantil.
10 APORTACIONES Anotar_el |mpqrte de las aportaciones por la prestacion del servicio de
Estancia Infantil.
1" TOTAL Indicar el importe total de las cuotas y aportaciones por Institucién Publica.
12 TOTAL, GENERAL Registrar el importe total general por cada uno de los rubros segun
corresponda.
Registrar por Institucion Publica el importe de las cuotas recuperadas,
13 MENOS correspondientes a quincenas anteriores o cobros indebidos aplicados a la
persona servidora publica.
14 MAS Registrar por Institucion Publica el importe de las cuotas pendientes a
recuperar de la quincena que se reporta.
15 TOTAL Anotar el importe total general por cada uno de los rubros segun
corresponda.
. Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
16 ELABORO autégrafa de la persona responsable operativa de la Administracion de la
Estancia para el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.
. Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar firma
17 REVISO autégrafa de la persona titular de la Direccién de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que revisa la informacion contenida en el formato.
. Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
18 VALIDO autdgrafa de la persona titular del Departamento de Centros Asistenciales,
que valida la informacién contenida en el formato.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO Edicion: Sequnda
Fecha: Mayo de 2024
DE CENTROS ASISTENCIALES DEL ISSEMYM
¢ OS ASIS ¢ S Ss Cadigo: 207C0401510202L/05

Pagina:

PROCEDIMIENTO: APLICACION DE CUOTAS Y APORTACIONES POR EL SERVICIO DE ESTANCIAS PARA EL
DESARROLLO INFANTIL A LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL ISSEMYM.

OBJETIVO:

Garantizar el cobro de cuotas de recuperacion y aportaciones a las personas servidoras publicas por el servicio que brindan
las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM, mediante la aplicacion de cuotas y aportaciones correspondiente.

ALCANCE:

Aplica al personal adscrito al Departamento de Centros Asistenciales, a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil que
se encarga de realizar la aplicacidon de cuotas y aportaciones a las personas servidoras publicas que laboran en el ISSEMYM
por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil, asi como a las personas servidoras publicas que inscriben o reinscriben
a las nifias o nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil.

REFERENCIAS:

- Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, Titulo Cuarto, Capitulo
Unico, Articulo 156, Fraccion |, Articulo 157, Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México
y Municipios, Capitulo Primero, Articulo 2, Fraccion V, VIII, IX, XVI, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 08 de
octubre de 2012.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, Apartado VIl
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510202L, Departamento de Centros Asistenciales,
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021.

- Manual de Organizacion Tipo “Estancias para el Desarrollo Infantil”, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de
marzo de 2013.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Centros Asistenciales a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil es responsable de realizar la
aplicacion de cuotas y aportaciones por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil a las personas servidoras publicas
del ISSEMYM.

La persona titular de la Direccién de la Estancia para el Desarrollo debera:
- Firmar el oficio mediante el cual se envia el reporte quincenal de cuotas y aportaciones y el formato “Reporte
Quincenal de Cuotas y Aportaciones de la Estancia para el Desarrollo Infantil”.

La persona titular del Departamento de Cobranza debera:

- Atender el oficio mediante el cual se envia el formato “Reporte Quincenal de Cuotas y Aportaciones de la Estancia
para el Desarrollo Infantil”.

La persona responsable operativa del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:
- Reaquisitar el formato “Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”.
- Capturaren el sistema TELNET 98, el descuento de la cuota y aportacion por el servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil.
- Reaquisitar el formato “Reporte Quincenal de Cuotas y Aportaciones de la Estancia para el Desarrollo Infantil”.
- Elaborar el oficio mediante el cual se envia el reporte quincenal de cuotas y aportaciones y entregar a la persona
titular del Departamento de Cobranza.

El personal del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:
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- Entregar el formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil”.
- Registrar en control interno la aplicacion del descuento de la cuota y aportacion a la persona servidora publica.

DEFINICIONES:

Aportaciones: Contribucién establecida en la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de
México y Municipios y en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, que se refiere
al monto que le corresponde cubrir a las Instituciones Publicas por los servicios sociales de sus
empleados.

Cuota: Monto que le corresponde cubrir a la persona servidora publica, equivalente a un porcentaje
determinado de su sueldo sujeto a cotizacion, conforme a los rangos salariales publicados en
Gaceta del Gobierno a favor del Instituto, los cuales son retenidos y enterados por las Instituciones
Publicas.

TELNET 98: Sistema institucional automatizado en el que se registran los avisos de movimientos en la nomina
de las personas servidoras publicas que laboran en el ISSEMYM.

ISSEMYM: Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

INSUMOS:

- Formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” previamente requisitado, por inscripcién o
reinscripcion.

RESULTADOS:
- Cuotas y aportaciones por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil Aplicadas.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimientos inscripcion y reinscripcion de nifias y nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.
- Procedimiento inherente al cobro de contribuciones del Departamento de Cobranza del ISSEMYM.

POLITICAS:

1 La persona responsable operativa del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera
mantener en secrecia la contrasefia de acceso al sistema TELNET 98, asi como la informacion que contiene, a efecto
de asegurar su uso adecuado, en caso contrario seran acreedores a una sancion administrativa, conforme a lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

2 La aplicacion de cuotas y aportaciones por el servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil a las personas
servidoras publicas por concepto del servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil se debera reflejar en el
comprobante de pago de la persona servidora publica, en la quincena préxima inmediata a la aplicacion.

DESARROLLO:

Procedimiento: Aplicacion de Cuotas y Aportaciones por el Servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil a las
Personas Servidoras Publicas del ISSEMYM.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA /PUESTO ACTIVIDAD

1 Estancia para el Desarrollo Viene de los procedimientos de inscripcion y reinscripcion de
Infantil/Personal del Area de nifnas y de nifos a las Estancias para el Desarrollo Infantil del
Administracion ISSEMYM.

Una vez requisitado el formato “Cédula de Registro a la Estancia
para el Desarrollo Infantil”, lo entrega a la persona responsable del
area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil
para la aplicacion de cuotas y aportaciones por el servicio de
Estancias para el Desarrollo Infantil.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /PUESTO

ACTIVIDAD

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracién

Recibe el formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil’, se entera, firma de revisado y requisita el
formato “Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil”, con los datos generales de la
cédula, lo firma de elaborado e ingresa al sistema TELNET 98,
visualiza formatos y en el apartado “némina”, captura el descuento
de la cuota y aportacion, mismo que se debera aplicar durante las
quincenas correspondientes por el servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil y archiva los formatos.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracion

Requisita el formato “Reporte Quincenal de Cuotas y Aportaciones
de la Estancia para el Desarrollo Infantil”, lo firma de elaborado,
obtiene firma de la persona titular del Departamento de Centros
Asistenciales de validado, elabora el oficio mediante el cual se
envia el reporte quincenal de cuotas y aportaciones y lo entrega
junto con el formato a la persona titular de la Direcciéon de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Titular de la Direccién

Recibe el oficio mediante el cual se envia el reporte quincenal de
cuotas y aportaciones y el formato “Reporte Quincenal de Cuotas
y Aportaciones de la Estancia para el Desarrollo Infantil”, firma el
oficio, los devuelve a la persona responsable operativa del area de
administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracién

Recibe el oficio mediante el cual se envia el reporte quincenal de
cuotas y aportaciones y el formato “Reporte Quincenal de Cuotas
y Aportaciones de la Estancia para el Desarrollo Infantil”, genera
copia del oficio, anexa el formato al oficio original y lo entrega a la
persona titular del Departamento de Cobranza, archiva copia del
oficio previo acuse de recibido.

Departamento de Cobranza/Titular

Recibe el oficio mediante el cual se envia el reporte quincenal de
cuotas y aportaciones en original y copia, firma de recibido en la
copia del oficio y devuelve, procede a realizar el cobro de
contribuciones.

Se conecta con el Procedimiento inherente al cobro de
contribuciones del Departamento de Cobranza del ISSEMYM.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracion

Una vez enviado el reporte quincenal, le indica al personal del area
de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil registrar
en control interno la aplicacion de cuotas y aportaciones por el
servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.

Estancia para el Desarrollo Infantil
/Personal del Area de Administracion

Se entera de la indicacion, registra en control interno la aplicacion
de cuotas y aportaciones por el servicio de Estancias para el
Desarrollo Infantil.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: APLICACION DE CUOTAS Y APORTACIONES POR EL SERVICIO DE ESTANCIAS PARA EL DESARROLLO INFANTIL A LAS
PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL ISSEMYM.

ESTANCIA PARA EL

ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/ DESA RROLLO INFANTIL/ DEPARTAMENTO DE
PERSONAL DEL AREA DE DESARROLLO/ TITULAR DE COBRANZAITITOL AR
ADMINISTRACION PERSONAL RESPONSABLE DEL LA DIRECCION

AREA DE ADMINISTRACION

VIEN E DE LOS
PROCED MIENTOS DE
INSCRIPCION Y REIN SCRIPCION
DE NINAS Y NINOS EN LAS
ESTANCIAS PARA EL
DESARROLLO INFANTIL DEL
ISSEMYM.

UNA VEZ REQUISITADO EL FORMA TO
8CEDULA DE REGISTRO A LA —

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO L N

INFANTILT*LO ENTREGA.
RECIBE FORMATO, REQUISITA
FORMATO SCONTROL DE

MOVIMIENTOS DE CUOTAS POR EL
SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTILi* INGRESA AL
SISTEMA TELNET 98, VISUALIZA LOS
FORMATOS Y CAPTURA EL
DESCUENTO DE LA CUOTA Y
APORTACION .

REQUISITA FORMATO  aREPORTE
QUINCENAL DE CUOTAS Y
APORTACIONES DE LA ESTANGA
PARA EL DESARROLLO INFANTILV*
FIRMA, OBTENE FIRMA DE LA
PERSONA TITULAR DEL
DEPARTAMENT O DE CENTROS
ASISTENCIALES, ELABORA OFICIO

MEDIANTE EL CUAL SE ENVIA EL (4 )
REPORTE QUINCENAL DE CUOTAS Y

APORTACIONES Y ENTREGA.

RECIBE OFICIO MEDIANTE EL CUAL

SE ENVIA EL REPORTE QUINCENA L

DE CUOTAS Y APORTACIONES Y EL

FORMATO aREPORTE QUINCENAL DE

(5 )t CUOTAS Y APORTACIONESi* FIRMA
Y DEVUELVE.

RECIBE OFICIO Y FORMATO, GENERA
COPIA Y LO ENTREGA .

-
RECIBE OFICIO EN ORIGINAL Y
DEVUELVE, PROCEDE A ATENDER

EL OFICIO.

PROCED IMIENTO INHERENTE
AL COBRO DE

CONTRIBUCION ES DEL
DEPARTAMENTO DE
COBRAN ZA DEL ISSEMYM.

UNA VEZ ENVIADO EL REPORTE
QUINCENAL, INDICA REGISTRAR EN
CONTROL INTERNO LA APLICACION
DE CUOTAS Y APORTACIONES POR
()= EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL.

SE ENTERA DE LA INDICACION,
REGISTRA EN CONTROL INTERNO LA
APLICACION DE CUOTAS Y
APORTACIONES POR EL SERVICIO DE
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL.

L

FIN

MEDICION:

Indicador para medir la eficiencia en la aplicacién de cuotas y aportaciones por el servicio de estancia para el desarrollo infantil
a las personas servidoras publicas del ISSEMYM.

Numero anual de cuotas y aportaciones por el
servicio de estancia para el desarrollo infantil

aplicadas ) ) )
Porcentaje anual de cuotas y aportaciones aplicadas

NUumero anual de cuotas y aportaciones por el x 100 = por el servicio de estancia para el desarrollo infantil.
servicio de estancia para el desarrollo infantil

para aplicacion
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REGISTROS DE EVIDENCIA:

La aplicacion de las cuotas y aportaciones por el servicio de estancia para el desarrollo infantil a las personas servidoras
publicas del ISSEMYM, queda registrada en el sistema TELNET 98.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Formato Clave
Cedula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil 15 000 00L/158/24
Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil 15 000 00L/157/23
Reporte Quincenal de Cuotas y Aportaciones de la Estancia para el Desarrollo Infantil 15 000 00L/082/23

Formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” (15 000 00L/158/24)

e | ExTADD DE
@h&’.’cﬂ E&uexlcgk

FEl peder e s

o FI CI ALiA MAYOR | isseEmym Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

CEDULA DE REGISTRO A LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

[/ Fecha de elaboracion Dia: Mes: ARo: |
| 2/ Mombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil: | 3/ Ciclo escolar: 20 20 4/ Inseripeion: — Reinseripeién: [ |
| 5/ Derechohabiente: s [ ] Ho [ | &/ Clave ISSEMYM: |

7/ DATOS GENERALES DE LA NIRA O DEL NIRO
MNombre completo de la nifia o del nifio: Genera: I:l Femenino I:l Masculino
Fecha de nacimiento: | Afos: | Meses: Sala anterior:
Sala asignada: | Tiene hermano{a) en la estancia: si I:l MNa I:l | En que sala:
DATOS GENERALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA
Nombre completo del padre o tutor: Nombre completo de la madre o tutora:
Estado civil del padre, madre: | Domicilio particular donde vive la nifia o el nifo con su padre, madre o persona tutora:

Teléfono fijo de donde vive la nifia o el nifio: | Momero de celular del padre o tutor:

Namero de celular de la madre o tutora: | Niimera de hijos: | Carreo electrénico del padre, madre o persona tutoea:

8/ DATOS LABORALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

PADRE O TUTOR

Clave ISSEMYM: [ clave cure: [ institucian publica: [ Clave:
Puesto que desempena: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extension:
Dias laborables: | Percepciones mensuales: § | Estatus laboral: | Municipic:

MADRE O TUTORA

Clave ISSEMYM: [ Clave Curp: [ institucién pablica: [ Clave:
Puesto que desempefia: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extensidn:

Dias laborables: | Percepcicnes mensuales: § | Estatus laboral: [ Municipia:

10/ INFORMACION GLOBAL
Mombre completo del padre, madre o persona tutora a quien se le aplicara el descuento por el servicio
de la estancia:

Clave ISSEMYM del padre, madre o persona tutora

Fecha de ingreso (dia, mes y afo): A
| ¢ ¢ Y ’ a guien se le aplicara el descuento:

1/ CALCULO DE CUOTA DE RECUPERACION
Maonto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o Cuota de recuperacion mensual por el servicio de estancia: § Cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia:
madre o persona tutora: §

Yo padre, madre o persona tutora: Autorizo que se me apliquen los descuentos correspondientes por el servicio de Estancia Infantil, via ndmina en forma quincenal, manifestando el compromise de dar
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, asi como a informar con oportunidad
a la persona responsable del drea de Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, sobre cualguier cambio de mi situacion laboral.

12/ ELABORO 1/ AUTORIZO 4/ REVISO 15/ VALIDG
PERSONAL DEL AREA DE ADMINISTRACION DE - .. PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL PADEE, MADRE O PEeIOMA TUTGRA AREA DE ADMINSTRACION DE LA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
STANCIA FARS = ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL AR SARRD !
Nombre completo y firma Nombre completo y firma Nombre completo y firma Nombre completo y firma

15 000 00L/158/24
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16/ ACTUALIZACION DE CUOTA DE RECUPERACION

Monto total de percepciones sujetas a cotizacion
del padre y/o madre o persona tutora:

Cuota de recuperaciéon mensual Cuota de
por el servicio de estancia:

recuperacion
quincenal por el servicio de
estancia

Fecha de aplicacidn del descuento de cuota por el servicio de estancia

17/ BAJA DE LA NINA O DEL NINO DEL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

El o la que suscribe padre, madre o persona tutora

Fecha (dia, mes y afo) de notificacién de la baja

que se me aplica el descuento por el servicio de estancia, manifiesto que es mi entera voluntad y

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA
DE ADMINISTRACION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA

responsabilidad dar de baja a mi nifia o nifio: del servicio de estancia de desarrollo infantil por los motivos siguientes:
Fecha de aplicacidn de la baja del servicio de estancia de la nifia o del nifio:
18/ SOLICITANTE DE LA BAJA
Nombre completo y firma del padre, madre o persona tutora
19/ ENTERADO(A) 20/ ENTERADO(A) 21/ ENTERADO(A)

TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
DE TRABAJO SOCIAL DE LA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

Nombre completo y firma

Nombre completo y firma Nombre completo y firma

15 000 00L/158/24

Instructivo para llenar el formato: Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Objetivo: Contar con el documento que acredite el registro de la nifia o del nifio inscrito o reinscrito a la Estancia para el
Desarrollo Infantil.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/158/24.
Num. Concepto Descripcién
FECHA DE ELABORACION (DIA, . . . L
1 MES Y ANO) Indicar la fecha (dia, mes y aio) de elaboracién del formato.
5 NOMBRE DE LA ESTANCIA PARAEL Seleccionar el nombre de la Estancia para el Desarrollo Infantil donde
DESARROLLO INFANTIL se inscribe o reinscribe a la nifia o al nifio.
3 CICLO ESCOLAR Eizlgcc:lonar el ciclo escolar al cual se inscribe o reinscribe, la nifia o el
4 INSCRIPCION O REINSCRIPCION Selecmongr_con_ una_X en el requadr_o qqrrespondlente el tipo de tramite
que se solicita, inscripcidn o reinscripcion.
Seleccionar con una X en el recuadro segun corresponda para indicar
5 DERECHOHABIENTE si la nifia o el nifio es derechohabiente del ISSEMYM.
6 CLAVE ISSEMYM Asentar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la nifia o del nifio.
Anotar o, en su caso seleccionar en los espacios correspondientes la
DATOS GENERALES DE LA NINA O siguiente informacion de Iq nifa o d'el nifio: apellido paterno, apellido
7 - paterno, nombre(s), seleccionar el género correspondiente, establecer
DEL NINO g ~ . . -
fecha de nacimiento, afios, meses, sala anterior, sala asignada, si tiene
hermano(a) en la estancia y en qué sala.
Escribir en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Nombre completo del padre, madre o persona tutora, estado civil del
8 DATOS GENERALES DEL PADRE, padre y madre, domicilio particular donde vive la nifia o el nifio con su
MADRE O PERSONATUTORA padre, madre o persona tutora, teléfono fijo de donde vive la nifia o el
nifilo, nimero de celular del padre, madre y persona tutora, niumero de
hijos y correo electrénico.
9 DATOS LABORALES DEL PADRE, Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacién del
MADRE O PERSONATUTORA padre, madre o persona tutora:
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Clave de ISSEMYM, CURP, Institucion Publica, clave, puesto que
desempefia, horario laboral, teléfono de oficina, extensién, dias
laborales, percepciones mensuales, estatus laboral y municipio.

10

INFORMACION GLOBAL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Fecha de ingreso (dia, mes y afio), Nombre completo del padre, madre
o persona tutora a quién se le aplicara el descuento para el servicio de
la estancia, clave de ISSEMYM del padre, madre o persona tutora a
quien se le aplica el descuento.

11

CALCULO DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia.

12

ELABORO

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa del personal del area de administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.

13

AUTORIZO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autégrafa de la persona servidora publica (padre, madre o tutor), que
autoriza que se le aplique el descuento via nomina por el servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil.

14

REVISO

Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
firma autégrafa de la persona responsable operativa del area de
Administracion que revisa la informacién que se proporciona en el
formato.

15

VALIDO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autégrafa de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que valida la informacién que se proporciona en el
formato.

16

ACTUALIZACION DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Asentar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizaciéon del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperaciéon quincenal por concepto de estancia,
fecha de aplicacién del descuento de cuota por el servicio de estancia.

17

BAJA DE LA NINA O EL NINO DEL
SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:

Fecha (dia, mes, afio) de notificacién de la baja, escribir nombre(s),
apellido paterno, apellido materno de la persona que suscribe y de la
nifia o del nifio que se da de baja del servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil y los motivos de la baja, asi como la fecha de
aplicacion de la baja del servicio de la estancia de la nifia o del nifio.

18

SOLICITANTE DE LA BAJA

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autdgrafa de la persona que solicita la baja y a quien se le aplica el
descuento por el servicio de la estancia infantil.

19

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable operativa del area de
Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera
de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

20

ENTERADO(A)

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable operativa del area de Trabajo
Social de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera de la baja
de la nifa o del nifio del servicio de la Estancia para el Desarrollo
Infantil.

21

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autodgrafa de la titular de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, que se entera de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
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Formato “Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”

(15 000 00L/157/23)

A conemmoon
i ESTADO DE
L= MEXICO

y issemym

Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

CONTROL DE MOVIMIENTOS DE CUOTAS POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL: 2/ PERIODO QUINCENAL: 3/ FECHA (DIA, MES Y ARO):
ALTAS
4/NOM, 5/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO pE 7/ NOMBf?E COMPLET~O DE 8/ NOMBRE CQMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO 11/ IMPORTE TOTAL 12/ NUM. DE 13/ FECHA
ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LANINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS DE INGRESO
0
0
0
0
0
MODIFICACIONES
4/NOM, 5/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO F)E 7/ NOMB_RE COMPLE'[O DE 8/ NOMBRE CC’)MPL’ETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO 11/ IMPORTE TOTAL 12/ NUM. DE 14/ FECHA )
ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LANINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS | DE MODIFICACION
0
0
0
0
0
BAJAS
4/NOM, 5/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMB_RE COMPLET~O DE 8/ NOMBRE CQMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO 11/ IMPORTE TOTAL 12/ NUM. DE 15/ FECHA
ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS DE BAJA
0
0
0
0
0
16/ ELABORO
PERSONA RESPONSABLE DEL AREA DE ADMINISTRACION
DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
15000 00L/157/23
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Instructivo para llenar el formato: Control de movimientos de cuotas por el servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil.

Objetivo: Controlar los movimientos de altas, modificaciones y bajas de nifias y nifios inscritos en la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

Distribucién y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de Administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.

Clave: 15 000 00L/157/23.

Nuam. Concepto Descripcion
NOMBRE COMPLETO DE LA - . .
1 ESTANCIA PARA EL DESARROLLO SE:ch]lrl::|(r:§:rr;(;mobnrgacompleto de la Estancia para el Desarrollo Infantil,
INFANTIL. 9 ponaa.
5 PERIODO QUINCENAL. Anot.ar.el dia inicial y final de la quincena a la que corresponden los
movimientos de cuotas.
3 FECHA (DIA, MES Y ANO). Indicar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.
4 NUM. Asentar el nimero consecutivo del registro.
5 CLAVE ISSEMYM. Anotar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la persona servidora publica.
o |[NOMERECOWPLETODELA | SPecionrnombre(s) spoid palamo y sbetds mosorto o o perene
PERSONA SERVIDORA PUBLICA. e ) ;
concepto del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
NOMBRE COMPLETO DE quicar nombre(s), apgllido pater'no. y apellido materno de la nifia o del -
7 - = nifio, a quien se le aplica el movimiento de cuota por concepto del servicio
LA NINA O DEL NINO. . .
de Estancias para el Desarrollo Infantil.
8 NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Institucién Publica donde labora la
INSTITUCION PUBLICA. persona servidora publica.
) Anotar el numero de oficio con el que se solicita a la Institucion Publica, el
9 NUM. DE REFERENCIA. movimiento de cuota por concepto del servicio de estancias para el
desarrollo infantil, segun corresponda.
Registrar la cantidad quincenal que se le descontara de sus percepciones
10 DESCUENTO QUINCENAL. a la persona servidora publica, por concepto del servicio de estancias
para el desarrollo infantil.
11 IMPORTE TOTAL. E§p§0|f|car el importe total que se le descon_tara a la persona ser\_/ldora_
publica, por concepto del servicio de estancias para el desarrollo infantil.
12 NUM. DE QUINCENAS. Indicar el numero _dfa quincenaslen las que se aplicarg el dgscuento, por
concepto del servicio de estancias para el desarrollo infantil.
13 FECHA DE INGRESO. Escribir .Ia. fecha (dia, mes y afo) a partir de la cugl se inicia la prestacion
del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
14 FECHA DE MODIFICACION. Anotar la fecha (dia, mes y qn_o) en que se aplicara la modificacién en
cuota, por concepto del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
15 FECHA DE BAJA. Registrar la fecha_(c_ila, mes y ar_lo) en que se realizara el mpwmlento, por
concepto del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
. Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
16 ELABORO. autografa de la persona responsable de la Administracion de la Estancia

para el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.
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Formato “Reporte Quincenal de Cuotas y Aportaciones de la Estancia para el Desarrollo Infantil” (15 000 00L/082/23)

b cosemio o .)&
ESTADO DE MEXICO«
MEXICO

issemym

Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Socia

REPORTE QUINCENAL DE CUOTAS Y APORTACIONES DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL: 2/ PERIODO QUINCENAL: 3/ FECHA (DIA, MES Y ANO):

APORTACIONES QUINCENALES DE LA INSTITUCION PUBLICA POR NINA O NINO

8/ IMPORTE 9/ TOTAL DE
CUOTAS Y
CUOTAS IWPORTACIONES| APORTACIONES

5/ CLAVE DE LA 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NUM. DE NINAS

4 MU INSTITUCION PUBLICA LA INSTITUCION PUBLICA Y NINOS

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

10/ TOTAL GENERAL: 0.00 0.00 0.00 0.00

11/ ELABORO 12/ REVISO 13/ VALIDO
PERSONA RESPONSABLE DEL AREA DE TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA TITULAR DEL DEPARTAMENTO
ADMINISTRACION DE LA ESTANCIA PARA EL PARA EL DESARROLLO INFANTIL DE CENTROS ASISTENCIALES

DESARROLLO INFANTIL

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA NOMBRE COMPLETO Y FIRMA NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

15 000 00L/082/23
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Instructivo para llenar el formato: Reporte quincenal de cuotas y aportaciones de la Estancia para el Desarrollo
Infantil.
Objetivo: Reportar quincenalmente las cuotas y aportaciones correspondientes de las nifias y de los nifios inscritos en la
Estancia para el Desarrollo Infantil al Departamento de Cobranza.
Distribucién y destinatario: El formato se genera en original y dos copias, el original se envia al Departamento de
Cobranza, la primera copia se envia al Departamento de Centros Asistenciales y la segunda copia se archiva en el Area
de Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/082/23.
Nuam. Concepto Descripcion
NOMBRE COMPLETO DE LA . . ,
1 ESTANCIA PARA EL égront:;r czlnr:jc;mbre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil, segun
DESARROLLO INFANTIL. P )
2 PERIODO QUINCENAL. Asentar e] dia inicial y final de la quincena a la que corresponden las cuotas
y aportaciones.
3 FECHA (DIA, MES Y ANO). Especificar la fecha (dia, mes y afio) de elaboracion del formato.
4 NUM. Registrar el nimero consecutivo correspondiente.
CLAVE DE LA INSTITUCION Ar’10t.ar la clave de la msptumon publica dorjc’je labora la persona ser.v[dora
5 - publica a la que se le aplica cuota y aportacion por concepto del servicio de
PUBLICA. . ) -
estancia para el desarrollo infantil.
6 NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la institucién publica donde labora la
INSTITUCION PUBLICA. persona servidora publica.
7 NUM. DE NINAS Y NINOS. Anotar el nimero total_ de.nlﬁ_a’s y Sie.nlﬁos inscritos en la Estancia para el
Desarrollo Infantil por institucion publica.
Registrar el importe de las cuotas y aportaciones quincenales por nifia o
8 IMPORTE. nifio por concepto del servicio de estancia para el desarrollo infantil, segun
corresponda.
TOTAL DE CUOTAS Y Anotar gl !mporte tota! quincenal de las cugtas y aportaqones por conc_epto
9 del servicio de estancia para el desarrollo infantil, por numero total de nifias
APORTACIONES. = S e e .
y nifios por institucién publica, segun corresponda.
10 TOTAL GENERAL. Registrar gl importe total general en cada uno de los rubros
correspondientes.
. Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
11 ELABORO. autografa de la persona responsable de la Administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.
. Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar firma
12 REVISO. autografa de la persona titular de la Direccidon de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que revisa la informacion contenida en el formato.
. Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
13 VALIDO. autografa de la persona titular del Departamento de Centros Asistenciales,
que valida la informacién contenida en el formato.
Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO Fecha: Mayo 2024
DE CENTROS ASISTENCIALES DEL ISSEMYM Cédigo: 207C0401510202L/6
Pagina:

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA CANCELACION DE CUOTAS Y APORTACIONES POR EL SERVICIO DE
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL EN EL ISSEMYM.

OBJETIVO:

Realizar la anulacién del descuento de cuotas y aportaciones de las personas servidoras publicas, por el servicio de estancia
para el desarrollo infantil, mediante la gestion de este.

ALCANCE:

Aplica al Departamento de Centros Asistenciales, a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM que se
encarga de gestionar la cancelacion de cuotas y aportaciones a personas servidoras publicas del Gobierno del Estado de
México adscritas a Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracion
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Publica Estatal, H. Ayuntamientos y Sector Central por el servicio de estancia para el desarrollo infantil, asi como a la persona
servidora publica que lo solicita.

REFERENCIAS:

- Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México
y Municipios, Capitulo Séptimo, Articulo 34, Gaceta del Gobierno, 08 de octubre del 2012, reformas y adiciones.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, Apartado VII
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510202L, Departamento de Centros Asistenciales,
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021.

- Manual de Organizacion Tipo “Estancias para el Desarrollo Infantil”, Gaceta del Gobierno, 13 de marzo de 2013.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Centros Asistenciales, a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil es responsable de realizar la
gestién para la cancelacion de cuotas y aportaciones de las personas servidoras publicas, adscritas a Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal, H. Ayuntamientos y Sector
Central del Gobierno del Estado de México.

La persona responsable operativa del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Atender la solicitud de baja de la nifia o del nifio a fin de concluir la atencion por el servicio de estancia infantil.

- Reaquisitar el formato “Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”
Obtener firma de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil en el formato “Cédula de
Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” y entregar al personal del area de trabajo social de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.

- Revisar quincenalmente los reportes de las cuotas cobradas del GEM y reportes de cuotas y aportaciones.

- Elaborar oficio reiterando la cancelacion de la cuota y/o aportacién de la persona servidora publica y entregar la
persona titular de la Direccion de Remuneraciones al Personal del Gobierno del Estado de México y, en su caso al
personal de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal y H. Ayuntamientos.

El personal del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Determinar si la persona servidora publica labora en el sector central del GEM, Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal y H. Ayuntamientos.

- Elaborar el oficio mediante el cual solicita la cancelaciéon de la cuota por el servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil a la persona servidora publica y entregar a la persona titular de la Direccion de Remuneraciones de Personal
del Gobierno del Estado de México.

El personal del area de trabajo social de Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Firmar el formato “Cédula de Registro a la Estancia para del Desarrollo Infantil”.
- Informar via telefénica al padre, madre o persona tutora que se presente en la Estancia para el Desarrollo Infantil
para el tramite de inscripcion, en caso de requerirlo.

DEFINICIONES:
Baja: Cancelacion de la atencién que recibe la nifia o el nifio por el servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil del ISSEMYM.
Cancelacion de Anulacién del descuento de cuota y aportacion por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil
Cuotas y de la nifia o del nifio en la Estancia para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.
Aportaciones:
Gestion: Solicitar la cancelacion de cuotas para que sea una baja definitiva.
Persona Servidora Persona que desempefia un empleo en alguna Institucién publica incorporada al régimen laboral de
Publica: Seguridad Social del Estado de México y Municipios.
INSUMOS:

- Solicitud verbal de la baja de la nifia o del nifio al servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.

RESULTADOS:

- Cancelacién del pago de cuota y aportacion por el servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil, gestionada.
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento Atencion Asistencial, Educativa y Médica a Nifias y Nifios Derechohabientes del ISSEMYM.

- Procedimiento inherente a la Cancelacion de Cuota por el Servicio de Estancia Infantil de la Direccion de
Remuneraciones al Personal del Gobierno del Estado de México.

- Procedimiento inherente a la Cancelacion de Cuota y Aportacion por el Servicio de Estancia Infantil de las
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracion Publica
Estatal y H. Ayuntamientos.

- Procedimiento Inscripcion de Nifias y Nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

POLITICAS:

1. La persona servidora publica que requiera solicitar la baja de la nifia o del nifio del servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil debera requerir el tramite con veinte dias habiles de anticipacion a la fecha de la aplicacion de la
baja.

2. En caso de que la persona servidora publica, requiera el tramite de servicio de baja de la nifia o del nifio al servicio
de Estancia para el Desarrollo Infantil y solicite los materiales didacticos, de aseo y papeleria previamente entregados
derivado del registro de inscripcién o reinscripcion, estos no seran devueltos por ninguna circunstancia.

3. Cuando exista adeudo de cuotas y aportaciones por concepto del servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil y
la persona servidora publica requiera la baja de la nifia o del nifio al servicio de estancia, no se realizara la gestion
de la cancelacion de la cuota y/o aportacion, hasta la liquidacion del adeudo.

4. La baja de la nifia o del nifio en la estancia para el desarrollo infantil seran realizadas a peticién de la persona
servidora publica o cuando este deje de ser derechohabiente del ISSEMYM, previo pago total por el servicio recibido.

5. La cancelacion de la cuota y aportacion por concepto del servicio de estancia para el desarrollo infantil se debera
reflejar en el comprobante de pago de la persona servidora publica, en la quincena préxima inmediata a la cancelacion
de este.

DESARROLLO:

Procedimiento: Gestion para la Cancelacion de Cuotas y Aportaciones por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil
en el ISSEMYM.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD

1 Persona Servidora Publica Con base a la necesidad de concluir la atencion por el servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil, solicita de manera verbal la
baja de la nifia o del nifio para la cancelacion de cuotas y
aportaciones a la persona responsable operativa del area de
administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

2 Estancia para el Desarrollo Atiende a la persona servidora publica, se entera de la solicitud de
Infantil/Personal Responsable Operativa | baja de la nifia o del nifio a fin de concluir la atencion por el servicio
del Area de Administracion de Estancia para el Desarrollo Infantil, extrae de su control interno

el formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo
Infantil”, entrega a la persona servidora publica indicandole anotar
al reverso del formato el motivo de la baja de la nifia o del nifio; asi
como la fecha en la que surtira efecto y su firma de solicitante de
la baja.

3 Persona Servidora Publica Recibe formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil”, se entera de la indicacion, anota al reverso del
formato el motivo de la baja de la nifia o del nifio, la fecha en la
que surtira efecto, lo firma de solicitante de la baja y devuelve
formato a la persona responsable operativa del area de
administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, se retira y
concluye su participacion.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO

ACTIVIDAD

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal Responsable Operativa
del Area de Administracion

Recibe formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil”, se entera del motivo de la baja de la nifia o del
nifio, de la fecha de baja en la que surtira efecto, requisita formato
“Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia
para el Desarrollo Infantil” y entrega al personal del area de
administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, obtiene
firma de enterado de la persona titular de la Direccién de la
Estancia para el Desarrollo Infantil en el formato “Cédula de
Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” y lo retiene.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de
Administracion

Recibe formato “Control de Movimientos de Cuotas por Servicio
de Estancia para el Desarrollo Infantil”, visualiza la institucién
publica en la que labora la persona servidora publica a quien se le
aplica el descuento y determina:

¢La persona servidora publica labora en sector central del
GEM, Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la
Administraciéon Publica Estatal, H. Ayuntamientos?

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de
Administracion

La persona servidora publica labora en sector central del GEM.
Elabora oficio mediante el cual solicita la cancelacién de cuota por
servicio de estancia para el desarrollo infantii a la persona
servidora publica, obtiene firma de la persona titular de la
Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, genera copia 'y
entrega a la persona titular de la Direccién de Remuneraciones de
Personal del Gobierno del Estado de México, archiva copia del
oficio previo acuse de recibido y entrega formato de “Control de
Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil” a la persona responsable operativa del area de
administracion la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Se conecta con la actividad nimero 10.

Direccion de Remuneraciones al
Personal del Gobierno del Estado de
México/Titular

Recibe oficio mediante el cual se solicita la cancelacion de cuota
por servicio de la Estancia para el Desarrollo infantil a la persona
servidora publica, firma de recibido en la copia del oficio, devuelve,
se entera y procede atender la solicitud.

Se conecta con el procedimiento inherente a la cancelacion
de cuota por el servicio de Estancia Infantil de la Direcciéon de
Remuneraciones al Personal del Gobierno del Estado de
México.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de
Administracion

La persona servidora publica labora en Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados, Organismos
Auxiliares de Ila Administracion Publica Estatal, H.
Ayuntamientos

Elabora oficio para solicitar la cancelacion de la cuota y aportacion
por el servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil a la persona
servidora publica, obtiene firma de la persona titular de la
Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, genera copia y
entfrega a las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracion
Publica Estatal, H. Ayuntamientos y archiva copia del oficio previo
acuse de recibido y entrega formato “Control de Movimientos de
Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil” a la
persona responsable del area de administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil.

Se conecta con la actividad numero 10.

Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos
Auxiliares de la Administracion Publica
Estatal, H. Ayuntamientos/Personal

Recibe oficio mediante el cual se solicita la cancelacién de la cuota
y aportacion por servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil
a la persona servidora publica, firma de recibido en la copia del
oficio, devuelve, se entera y procede a atender la solicitud.

Se conecta con el Procedimiento inherente a la cancelaciéon
de cuota y aportacion por el servicio de Estancia Infantil de
las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la
Administraciéon Publica Estatal, H. Ayuntamientos
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO

ACTIVIDAD

10

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracion

Recibe el formato “Control de Movimientos de Cuotas por el
Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil’, revisa
quincenalmente los reportes de cuotas cobradas del GEM y de
cuota y aportacién cobrada de Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la
Administracién Publica estatal, H. Ayuntamientos, revisa la
cancelacion de la cuota y aportacién a la persona servidora publica
por concepto del servicio de estancia y determina:

¢Se canceld la cuota y aportacion a la persona servidora
publica?

11

Estancia para el Desarrollo )
Infantil/Persona Responsable del Area
de Administraciéon

No se canceld la cuota y aportacion a la persona servidora
publica.

Elabora oficio reiterando la cancelacién de cuota y/o aportaciones
de la persona servidora publica, obtiene firma de la persona titular
de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, genera
copias y entrega a la persona titular de la Direccion de
Remuneraciones al Personal del Gobierno del Estado de México
y, en su caso al personal del Organismo Descentralizado o H.
Ayuntamiento, archiva copia del oficio previo acuse de recibido.

12

Direccion de Remuneraciones al
Personal del Gobierno del Estado de
México/Titular

Recibe oficio mediante el cual se reitera la cancelacion de la cuota
de la persona servidora publica por servicio de la estancia para el
desarrollo infantil, se entera, firma de recibido en la copia del oficio
y devuelve, procede a atender la solicitud.

Se conecta con el Procedimiento inherente a la cancelacion
de cuota por el servicio de Estancia Infantil de la Direccion de
Remuneraciones al Personal del Gobierno del Estado de
México.

13

Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos
Auxiliares de la Administracion Publica
Estatal, H. Ayuntamientos/Personal

Recibe oficio mediante el cual se reitera a realizar la cancelacion
de la cuota y aportacion por servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, firma de recibido en la copia del oficio y la
devuelve, se entera y procede a atender la solicitud.

Se conecta con el Procedimiento inherente a la Cancelacion
de Cuota de las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica estatal, H. Ayuntamientos.

14

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracion

Si se cancel6 la cuota y aportacion a la persona servidora
publica.

Requisita y firma formato “Cédula de Registro a la Estancia para
el Desarrollo Infantil”, entrega e informa que se realizé la gestion
de la cancelaciéon de cuota y aportacion de la persona servidora
publica, por concepto del servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil al personal del area de trabajo social de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

15

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil”, se entera que se ha realizado la gestion de la
cancelacion de cuota y aportacion de la persona servidora publica,
por concepto del servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil,
derivado de la solicitud de la baja de la nifia o del nifio, firma de
enterado la cédula de registro y devuelve a la persona responsable
del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, en caso de tener en espera al padre, madre o persona
tutora interesada en el tramite de inscripcién en su control interno,
informa via telefénica al padre, madre o persona tutora que se
presente a la Estancia para el Desarrollo Infantil para el tramite de
inscripcion y lo espera para atenderlo.

Se conecta con el procedimiento Inscripcion de Nifias y Nifios
en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

16

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Persona Responsable Operativa
del Area de Administracién

Recibe el formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil”, se entera y lo resguarda para su control.
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DIAGRAMACION:

PROCED IMIENTOGESTION DE CANCELACION DE CUOTASY APORTACIONES POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL EN EL ISSEMYM.

DEPENDENCIA S, ORGANOS

ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL DIRECCION DE ADMINISTRATIVOS ESTANCIA PARA EL
PERSONA SERVIDORA DESARROLLO INFANTIL/ DESARROLLO INFANTIL/ REMUNERACIONESAL DESCONCENTRADOS, DESARROLLO INFANTIL/
PUBLICA PERSONA RESPON SABLE DEL PERSONAL DEL AREA DE PERSONAL DEL GOBIERNO DEL|ORGANISMOSAUXILIARES DELAl PERSONA RESPONSABLE DEL
A o ADMINISTRA CION ESTADO DE MEXICO/ TITULAR ADMINISTRA CION PUBLICA AREA DE TRABAJO SOCIAL
AREA DE ADMINISTRA CION ESTATAL, H. AYUNTAMIENTOS

INICIO

POR EL SERVICIO DE
ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL, Q

SOLICITA LA BAJA DE LA -
NINA O DEL NINO.

EXTRAE DE SU CONTROL
INTERNO FORMATO
4CEDULA DE REGISTRO A
LA ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO  INFANTILi*
ENTREGA E INDICA
ANOTAR EL MOTIVO DE
LA BAJA DE LA NINA O
DEL NINO, LA FECHA EN
3 )t LA QUE SURTIRA EFECTO
Y SU FIRMA.

RECIBE FORMATO,
ANOTA AL REVERSO DEL
FORMATO EL MOTIVO DE
LA BAJA DE LA NINA O
DEL NINO, LA FECHA EN
LA QUE SURTIRA
EFECTO, FIRMA Y
DEVUELVE FORMATO, SE

RETIRA Y CONCLUYE SU ;( )
- 4

PARTICIPACION.

RECIBE FORMATO,
REQUISITA FORMATO
4ACONTROL DE

MOVIMIENTOS DE CUOTA
POR EL SERVICIO DE
ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTILT Y
ENTREGA, OBTIENE FIRMA
DE LA PERSONA TITULAR
DE LA DIRECCION DE LA
ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL
EN FORMA TO 4CED ULA DE @
-

REGISTRO A LA ESTANCA
PARA EL DESARROLLO

INFANTILT,
RECIBE FORMATO,
VISUALIZA LA INSTITUCION
PUBLICA EN LA QUE
LABORA LA PERSONA
SERVID ORA PUBLICA A
QUIEN SE LE APLICA EL
DESCUENTO Y DETERMINA:
o
ELABORA OFICIO
SOLICITAN DO LA
CANCELACION DE CUOTA,
OBTIENE FIRMA DE LA
PERSONA TITULAR DE LA
DIRECCION DE LA
ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL, oo
GENERA COPIA Y ENTREGA.
RECIBE OFICIO, FIRMA DE
RECIBIDO EN COPIA Y
DEVUELVE, SE ENTERA Y
PROCEDE ATENDER LA
SOLICITUD.
FROCEDIENTO
CincEtaion B
Caovas oo B
S
EEANE weanth
-t
o
BEwunERsCIONES
s
Soarne " BE-
A N
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PROCEDIMIENT OGESTION

DE CANCELACION DE CUOTASY APORTACIONES POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL EN EL ISSEMYM.

PERSONA SERVIDORA
PUBLICA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONA RESPONSABLE DEL
AREA DE ADMINISTRA CION

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/
PERSONAL DEL AREA DE

ADMINISTRA CION

PERSONAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO/ TITULAR

DIRECCION DE
REMUNERACIONESAL

DEPENDENCIA S, ORGANOS
ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS,
ORGANISMOS AUXILIARES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL, H. AYUNTAMIENTOS

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL/

PERSONA RESPONSABLE DEL

AREA DE TRABAJO SOCIAL

%

ELABORA OFICIO PARA
SOLICITAR LA
CANCELACION DE LA
CUOTA Y APORTACION,
OBTIENE FIRMA DE LA
PERSONA TITULAR DE LA
DIRECCION DE LA
ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL,
GENERA COPIA Y ENTREGA.

(20 )=
REVISA

QUINCENALMENTE
REPORTES DE CUOTAS
DEL GEM Y REPORTE DE
CUOTAS Y
APORTACIONES DE
DEPENDENCIAS,
ORGANOS
ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS,
ORGANISMOS AUXILIARES
DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL, H.
AYUNTAMIENTOS, REVISA
LA CANCELACION DE LAS

CUOTAS Y
APORTACIONES, Y
DETERMINA :

ELABORA

REITERANDO
CANCELACION DE CUOTA
Y/O APORTACIONES DE
LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA, OBTIENE FIRMA
DE LA PERSONA TITULAR
DE LA DIRECCION DE LA

OFICIO
LA

ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL,
GENERA COPIAS Y
ENTREGA.

»(12)

RECIBE OFICIO, FIRMA DE
RECIBIDO EN COPIA Y
DEVUELVE, PROCEDE
ATENDER LA SOLICITUD

v

PROCEDIMIEN TO
INHERENTE A LA
CANCELACION  DE
CUOTAS POR EL
SERVICIO DE
ESTANCIA INFANTIL
DE LA DIRECCION DE
REMU NERACIONES.

AL PERSONAL DEL
GOBIERN O DEL
ESTAD O DE MEXICO

~Q

RECIBE OFICIO, FIRMA DE
RECIBIDO EN COPIA,
DEVUELVE, SE ENTERA Y
PROCEDE A REALEZAR LA
CANCELACION DE
CUOTAS Y
APORTACIONES.

v

PROCEDIMIEN TO
INHERENTE A LA
CANCELACION  DE
cuoTAs Y
APORTACIONES POR
EL  SERVICIO DE
INFANTIL
DE DEPENDENCIAS
ORGAN OS
ADMINISTRATIVO'S
DESCONCENTRA DOS
N ORG ANISMOS
AUXILARES DE LA
AD MINISTRA CION
PUBLICA ESTATAL,
H.AYUNTAMIENTOS

~©

RECIBE OFICIO, FIRMA DE
RECIBIDO EN COPIA Y
DEVUELVE, PROCEDE
ATENDER LA SOLICITUD.

v

PROCEDIMIEN TO
INHERENTE A LA
CANCELACION  DE
cUOTA

DEPEN DENCIAS,
ORGAN OS
ADMINISTRATIVO'S
DESCON CENTRA DO'S
. ORGANISMOS
AUXILIARES DE LA
AD MINISTRA CION
PUBLICA  ESTATAL,
H.AYUNTAMIENTO'S
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PROCEDIMIENTOGESTION DE CANCELACION DE CUOTASY APORTACIONES POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL EN EL ISSEMYM.

DEPENDENCIA S, ORGANOS

ESTANCIA PARA EL DIRECCION DE ADMINISTRATIVOS ESTANCIA PARA EL
PERSONA SERVIDORA DE;S—I;/I;gCLL%F:QEQNETLILI DESARROLLO IN’FANTIL/ REMUNERACIONES AL DESCONCENTRADOS, DESARROLLO INFANTIL/
PUBLICA PERSONA RESPON SA BLE DEL PERSONAL DEL AREA DE PERSONAL DEL GOBIERNO DEL | ORGANISMOS AUXILIARES DELA| PERSONA RESPONSABLE DEL
ADMINISTRA CION ESTADO DE MEXICO/ TITULAR ADMINISTRA CION PUBLICA AREA DE TRABAJO SOCIAL

AREA DE ADMINISTRACION

REQUISITA Y  FIRMA
FORMATO 4CEDULA DE
REGISTRO A LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO
INFANTILi* ENTREGA E
INFORMA QUE SE HA
REALIZO LA GESTION DE
LA CANCELACION DE
CUOTA Y APORTACION DE
LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA, POR CONCEPTO

DEL SERVICIO DE -
ESTANCIA PARA  EL

DESARROLLO INFANTIL.

ESTATAL, H. AYUNTAMIENTOS

RECIBE FORMATO, FIRMA Y
DEVUELVE, EN CASO DE
TENER EN ESPERA A
PADRE, MADRE O PERSONA
TUTORA INTERESADA EN
EL

TRAMTE DE
INSCRIPCION EN sSuU
CONTROL INTERNO
INFORMA QUE SE

PRESENTE A LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO
INFANTIL PARA EL TRAMITE
16 )=t DE INSCRPCION Y LO
ESPERA ATENDERLO.

RECIBE FORMATO,
ENTERA Y ARCHIVA PARA
SU CONTROL.

-

FIN

MEDICION:

Indicador para medir la eficiencia en la gestion de la cancelacion de cuotas y aportaciones de personas servidoras publicas
que laboran en las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados, Organismos Auxiliares de la Administracién
Publica estatal, H. Ayuntamientos y Sector Central del GEM.

Numero mensual cancelaciones de cuotas y
aportaciones gestionadas

Numero mensual de solicitudes de baja de nifias X 100 = Porcentaje mensual de cancelaciones de cuotas y
y nifios del servicio de estancia para el desarrollo aportaciones gestionadas
Infantil

REGISTROS DE EVIDENCIA:

La gestién de la cancelacion de cuotas y aportaciones queda registrada en los oficios correspondientes y archivados en la
Estancia para el Desarrollo Infantil correspondiente.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

Formato Clave
Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil 15 000 00L/158/24
Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo 15 000 00L/157/23
Infantil
PERIODICO OFICIAL
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Formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” (15 000 00L/158/24)

Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

2 s

*Pusiics<| OFICIALIA MAYOR | issemym

FEl pder e sarsie!

CEDULA DE REGISTRO A LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

[ 1/ Fecha de elaboracion Dia: Mes: Afo:
| 3/ Ciclo escolar: 20 20 4/ Inscripcidn: I:l Reinscripcion: I:l

| 2/ Mombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil:

s [ ] Mo [ ]

| s/ Derechohabiente: | 6/ Clave ISSEMYM:

7/ DATOS GENERALES DE LA NIRNA O DEL NIRO

Mombre completo de la nifa o del nifio: Génerao:

I:l Femenino I:l Masculino

Fecha de nacimiento:

| Afos: | Meses: Sala anterior:

| Tiene hermana(a) en la estancia: si I:l Mo I:l

DATOS GENERALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA
Nombre completo de la madre o tutora:

| Domicilio particular donde vive la nifia o el nifio con su padre, madre o persona tutora:
| Mumero de celular del padre o tutor: Namero de celular de la madre o tutora: | Niimero de hijos: | Caorreo electrénico del padre, madre o persona tutora:

Sala asignada: | En que sala:

Nambre completo del padre o tutor:

Estado civil del padre, madre:
Teléfono fijo de donde vive la nifia o el nifia:

8/ DATOS LABORALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

PADRE O TUTOR

[ clave cure:

Clave ISSEMYM: [ institucién publica: [ clave:
Puesto que desempena: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extensian:
Dias laborables: | Percepciones mensuales: § | Estatus laboral: | Municipic:

MADRE O TUTORA

Clave ISSEMYM: | Clave CURP: Institucion pablica: Clave:
Puesto que desempefa: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extension:

Dias laborables: | Percepciones mensuales: $ | Estatus laboral: [ Municipic:

10/ INFORMACION GLOBAL

| Fecha de ingreso (dia, mes y afo):

Mombre completo del padre, madre o persona tutora a quien se le aplicara el descuento por el servicio
de la estancia:

Clave ISSEMYM del padre, madre o persona tutora
a guien se le aplicara el descuento:

1/ CALCULO DE CUOTA DE RECUPERACION

madre o persona tutora: §

Maonto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre v/o

Cuota de recuperacion mensual por el servicio de estancia: $

| Cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia: $

a la persona responsable del area de Administra

cion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, sobre cualguier cambic de mi situacion laboral.

¥o padre, madre o persona tutora: Autorizo que se me apliquen los descuentos correspondiantes por el servicio de Estancia Infantil. via ndmina en forma quincenal, manifestando el compromiso de dar
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, asi como a informar con oportunidad

12/ ELABORO

PERSOMAL DEL AREA DE ADMINISTRACION DE
LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

&/ AUTORIZG 4/ REVISG

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL
AREA DE ADMINISTRACION DE L

PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA A
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

5/ VALIDG

TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCLA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

Nombre Completo y firma

NOMDre ComPBIELo y Nirma Nombre completo y firma

NOMBDre ComPIELs y Nrma

16/ ACTUALIZACION DE CUOTA DE RECUPERACION

15 000 00L/158/24

del padre y/o madre o persona tutora:
%

Monto total de percepciones sujetas a cotizacion

Cuota de recuperacion mensual Cuota de  recuperacidn
por el servicio de estancia. quincenal por el servicio de
$ estancia

Fecha de aplicacidn del descuento de cuota por el servicio de estancia:

17/ BAJA DE LA NINA O DEL NIRO DEL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

responsabilidad dar de baja a mi nifia o nifio:

El o la que suscribe padre, madre o persona tutora

Fecha (dia, mes y afio)

de notificacién de la baja.

que se me aplica el descuento por el servicio de estancia, manifiesto gue es mi entera voluntad y
del servicio de estancia de desarrollo infantil por los motivos siguientes:

Fecha de aplicacidn de la baja del servicio de estancia de |a nifia o del nifio:

18/ SOLICITANTE DE LA BAJA

Nombre completo y firma del padre, madre o persona tutora

18/ ENTERADO(A)

20/ ENTERADO(A)

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA
DE ADMINISTRACION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

Nombre completo y firma

PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA
DE TRABAJO SOCIAL DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

21/ ENTERADO(A)

TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
PARA EL DESARROLLO INFANTIL

Nombre completo y firma

MNombre completo y firma
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Instructivo para llenar el formato: Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Objetivo: Contar con el documento que acredite el registro de la nifia o del nifio inscrito o reinscrito a la Estancia para el
Desarrollo Infantil.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/158/24.
Num. Concepto Descripcién
1 I\:(i%'-g)‘ DE ELABORACION (DIA, MES Indicar la fecha (dia, mes y afio) de elaboracion del formato.
2 NOMBRE DE LA ESTANCIA PARAEL Seleccionar el nombre de la Estancia para el Desarrollo Infantil donde
DESARROLLO INFANTIL se inscribe o reinscribe a la nifia o al nifio.
3 CICLO ESCOLAR E;Igcmonar el ciclo escolar al cual se inscribe o reinscribe, la nifia o el
4 INSCRIPCION O REINSCRIPCION Selecmonellrlcon' una'X en el reguadr.o gqrrespondlente el tipo de tramite
que se solicita, inscripcion o reinscripcion.
Seleccionar con una X en el recuadro segun corresponda para indicar
5 DERECHOHABIENTE si la nifia o el nifio es derechohabiente del ISSEMYM.
6 CLAVE ISSEMYM Asentar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la nifia o del nifio.
Anotar o, en su caso seleccionar en los espacios correspondientes la
DATOS GENERALES DE LA NINA O siguiente informacién de Iq nifia o dfal nifio: apellido paterno, apellido
7 o paterno, nombre(s), seleccionar el género correspondiente, establecer
DEL NINO _ ~ . : -
fecha de nacimiento, afios, meses, sala anterior, sala asignada, si tiene
hermano(a) en la estancia y en qué sala.
Escribir en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Nombre completo del padre, madre o persona tutora, estado civil del
8 DATOS GENERALES DEL PADRE, padre y madre, domicilio particular donde vive la nifia o el nifio con su
MADRE O PERSONA TUTORA padre, madre o persona tutora, teléfono fijo de donde vive la nifia o el
nifio, numero de celular del padre, madre y persona tutora, nimero de
hijos y correo electrénico.
Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacién del
padre, madre o persona tutora:
9 DATOS LABORALES DEL PADRE,
MADRE O PERSONA TUTORA
© SO uTo Clave de ISSEMYM, CURP, Institucién Publica, clave, puesto que
desempefia, horario laboral, teléfono de oficina, extension, dias
laborales, percepciones mensuales, estatus laboral y municipio.
Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
. Fecha de ingreso (dia, mes y afio), Nombre completo del padre, madre
10 INFORMACION GLOBAL 0 persona tutora a quién se le aplicara el descuento para el servicio de
la estancia, clave de ISSEMYM del padre, madre o persona tutora a
quien se le aplica el descuento.
. Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
11 CALCULO DE CUOTAS DE Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
RECUPERACION persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia.
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12

ELABORO

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autégrafa del personal del area de administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.

13

AUTORIZO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autégrafa de la persona servidora publica (padre, madre o tutor), que
autoriza que se le aplique el descuento via nomina por el servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil.

14

REVISO

Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
firma autégrafa de la persona responsable operativa del area de
Administracion que revisa la informacién que se proporciona en el
formato.

15

VALIDO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que valida la informacién que se proporciona en el
formato.

16

ACTUALIZACION DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Asentar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperacién quincenal por concepto de estancia,
fecha de aplicacién del descuento de cuota por el servicio de estancia.

17

BAJA DE LA NINA O EL NINO DEL
SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:

Fecha (dia, mes, afio) de notificacion de la baja, escribir nombre(s),
apellido paterno, apellido materno de la persona que suscribe y de la
nifia o del nifio que se da de baja del servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil y los motivos de la baja, asi como la fecha de
aplicacion de la baja del servicio de la estancia de la nifia o del nifio.

18

SOLICITANTE DE LA BAJA

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona que solicita la baja y a quien se le aplica el
descuento por el servicio de la estancia infantil.

19

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autégrafa de la persona responsable operativa del area de
Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera
de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

20

ENTERADO(A)

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autdgrafa de la persona responsable operativa del area de Trabajo
Social de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera de la baja
de la nifa o del nifio del servicio de la Estancia para el Desarrollo
Infantil.

21

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autégrafa de la titular de la Direccion de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, que se entera de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
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Formato “Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”
(15 000 00L/157/23)

Wruexico issemym

Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

CONTROL DE MOVIMIENTOS DE CUOTAS POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL: 2/ PERIODO QUINCENAL: 3/ FECHA (DIA, MES Y ANO):
ALTAS
4/NUM, | B/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMBRE COMPLETO DE 8/ NOMBRE COMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO | )\ o ere roraL | 12/ NUM. DE 13/ FECHA
ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NIKA O DEL NIRO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS DE INGRESO
o
)
o
o
o

MODIFICACIONES

5/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMBRE COMPLETO DE 8/ NOMBRE COMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO
ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL

12/ NUM. DE 14/ FECHA

4/ NUM QUINCENAS | DE MODIFICACION

11/ IMPORTE TOTAL

BAJAS

4/NUM, | S/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMBRE COMPLETO DE 8/ NOMBRE COMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO | 41/ \ioopre ToTaL | 12/ NUM. DE 15/ FECHA
ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS DE BAJA

olo|o|o

o

16/ ELABORO
PERSONA RESPONSABLE DEL AREA DE ADMINISTRACION
DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

15 000 OO0L/157/23

Instructivo para llenar el formato: Control de movimientos de cuotas por el servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil.

Objetivo: Controlar los movimientos de altas, modificaciones y bajas de nifias y nifios inscritos en la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de Administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.

Clave: 15 000 00L/157/23.

Num. Concepto Descripcion
NOMBRE COMPLETO DE LA - . . .
1 ESTANCIA PARA EL Esrcrgzlroerl]g;)mbre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil, segun
DESARROLLO INFANTIL. P )
5 PERIODO QUINCENAL. Anot_ar_ el dia inicial y final de la quincena a la que corresponden los
movimientos de cuotas.
3 FECHA (DIA, MES Y ANO). Indicar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.
4 NUM. Asentar el nimero consecutivo del registro.
5 CLAVE ISSEMYM. Anotar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la persona servidora publica.
s |NOMBRECOMPLETODELA | o e apica ol movimionta de cuota por concopto
PERSONA SERVIDORA PUBLICA. . ! ; .
del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
NOMBRE COMPLETO DE Indlcgr nombre(s)', apellido patgrno y apellido materno de la nifia o dgl nifo,
7 < < a quien se le aplica el movimiento de cuota por concepto del servicio de
LA NINA O DEL NINO. . .
Estancias para el Desarrollo Infantil.
8 NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Institucion Publica donde labora la
INSTITUCION PUBLICA. persona servidora publica.
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Anotar el nimero de oficio con el que se solicita a la Instituciéon Publica, el
9 NUM. DE REFERENCIA. movimiento de cuota por concepto del servicio de estancias para el
desarrollo infantil, segun corresponda.

Registrar la cantidad quincenal que se le descontara de sus percepciones
10 DESCUENTO QUINCENAL. a la persona servidora publica, por concepto del servicio de estancias para
el desarrollo infantil.

Especificar el importe total que se le descontara a la persona servidora

11 IMPORTE TOTAL. o - : ; .
publica, por concepto del servicio de estancias para el desarrollo infantil.

12 NUM. DE QUINCENAS. Indicar el nl’Jmero' Qe quincena§ en las que se apligaré eI. descuento, por
concepto del servicio de estancias para el desarrollo infantil.

13 FECHA DE INGRESO. Escr|b|r'la! fecha (dia, mes y afio) a partir de la cgal se inicia la prestacion
del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.

14 FECHA DE MODIFICACION. Anotar la fecha (dia, mes y afio) en que se aplicara la modlﬂcacpn en cuota,
por concepto del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.

15 FECHA DE BAJA. Registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se realizara el movimiento, por

concepto del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
16 ELABORO. autégrafa de la persona responsable de la Administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO Edicion: Segunda
L L
Fecha: Mayo 2024
DE CENTROS ASISTENCIALES DEL ISSEMYM Codigo: 207C0401510202L/7
Pagina:

PROCEDIMIENTO: CANCELACION DE CUOTAS Y APORTACIONES A LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL
ISSEMYM, POR CONCEPTO DEL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL.

OBJETIVO:

Realizar la anulacién del descuento por el servicio de estancia para el desarrollo infantil a las personas servidoras publicas
del ISSEMYM, mediante la cancelacion de cuotas y aportaciones correspondiente.

ALCANCE:

Aplica al Departamento de Centros Asistenciales, a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil que se encarga de
cancelar las cuotas y aportaciones por el servicio de estancia para el desarrollo infantil, asi como a las personas servidoras
publicas que solicitan la baja de la nifia o del nifio.

REFERENCIAS:
- Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México
y Municipios, Capitulo Séptimo, Articulo 34, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 08 de octubre del 2012.

- Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, Apartado VIl
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401510202L, Departamento de Centros Asistenciales,
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021.

- Manual de Organizacién Tipo “Estancias para el Desarrollo Infantil”, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de
marzo de 2013.

RESPONSABILIDADES:

El Departamento de Centros Asistenciales, a través de las Estancias para el Desarrollo Infantil es responsable de realizar la
cancelacion de cuotas y aportaciones a las personas servidoras publicas del ISSEMYM, por concepto del servicio de Estancia
para el Desarrollo Infantil.

La persona responsable operativa del Area de Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

- Atender la solicitud de baja de la nifia o del nifio a fin de concluir la atencién por el servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil.

- Reaquisitar el formato “Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil” y
entregar al personal del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.
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Ingresar al sistema TELNET 98 y en el apartado “nédmina”, cancelar la cuota y aportacion de la persona servidora
publica del ISSEMYM.

Obtener firma de la persona titular de la Direccién de la Estancia para el Desarrollo Infantil en el formato “Cédula de
Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” y entregar al personal del area de trabajo social de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.

El personal del area de trabajo social de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera:

Firmar el formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” y entregar a la persona responsable
del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Informar via telefénica al padre, madre o persona tutora que se presente a la Estancia para el Desarrollo Infantil para
el tramite de inscripcion.

DEFINICIONES:
Baja: Cancelacion de la atencion que recibe la nifia o el nifio por el servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil del ISSEMYM.
Cancelacion de
Cuotas y Anulacién del descuento de cuota y aportacion por el servicio de la Estancia para el Desarrollo Infantil
Aportaciones: de la nifia o del nifio en la Estancia del Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

Persona Servidora Persona que desempefia un empleo en alguna institucion publica incorporada al régimen laboral de

Publica: Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

Sistema TELNET 98:

de las personas servidoras publicas que laboran en el ISSEMYM.

INSUMOS:

Solicitud verbal de la baja de la nifia o del nifio al servicio de estancia para el desarrollo infantil y formato “Cédula de
Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil”.

RESULTADOS:

Pago de cuota y aportacion por el servicio de la estancia del desarrollo infantil, cancelado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Procedimiento atencion asistencial, educativa y médica a nifias y nifios derechohabientes del ISSEMYM.
Procedimiento inscripcién de nifias y nifios en las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

POLITICAS:

1.

La persona servidora publica que requiera solicitar la baja de la nifia o del nifio al servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil debera requerir el tramite con veinte dias habiles de anticipacion a la fecha de la aplicacién de la baja.

En caso de que la persona servidora publica requiera el tramite de servicio de baja de la nifia o del nifio del servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil y solicite los materiales didacticos, aseo y papeleria previamente entregados
derivado del registro de inscripcidn o reinscripcién, estos no seran devueltos por ninguna circunstancia.

Cuando exista adeudo de cuotas y aportaciones por concepto del servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil y la
persona servidora publica requiera la baja de la nifia o del nifio al servicio de Estancia, no se realizara la gestion a la
cancelacion de la cuota y/o aportacion, hasta la liquidacion del adeudo.

La baja de la nifia o del nifio en la Estancia para el Desarrollo Infantil se realizara a peticion de la persona servidora
publica o cuando este deje de ser derechohabiente del ISSEMYM, previo pago total por el servicio recibido.

La cancelacion de la cuota y aportacion por concepto del servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil se debera
reflejar en el comprobante de pago de la persona servidora publica, en la quincena proxima inmediata a la cancelacion
de este.

La persona responsable del area de administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil debera mantener en
secrecia la contrasefia de acceso al sistema TELNET 98, asi como la informacién que contiene, a efecto de asegurar
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su uso adecuado, en caso contrario sera acreedor a una sancion administrativa, conforme a lo establecido en la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

DESARROLLO:

Procedimiento: Cancelacion de Cuotas y Aportaciones a las Personas Servidoras Publicas del ISSEMYM, por Concepto del
Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO

ACTIVIDAD

1

Persona Servidora Publica

Derivado de la voluntad de concluir la atencion por el servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil, solicita de manera verbal la
baja de la nifa o del nifio para la cancelacién de cuotas y
aportaciones a la persona responsable del éarea de la
administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil.

Estancia para el Desarrollo Infantil/
Persona Responsable Operativa del
Area de Administracion

Atiende a la persona servidora publica, se entera de la solicitud de
baja de la nifia o del nifio a fin de concluir la atencion por el servicio
de Estancia para el Desarrollo Infantil, extrae de su control interno
formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo
Infantil”, entrega a la persona servidora publica indicandole anotar
al reverso del formato el motivo de la baja de la nifia o del nifio, la
fecha en la que surtira efecto y su firma como solicitante de la
baja.

Persona Servidora Publica

Recibe formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil”, se entera de la indicacién, anota al reverso del
formato el motivo de la baja de la nifia o del nifio, la fecha en la
que surtira efecto, firma como solicitante de la baja y devuelve
formato a la persona responsable del area de administracién de
la Estancia para el Desarrollo Infantil, se retira y concluye su
participacion.

Estancia para el Desarrollo Infantil/
Persona Responsable Operativa del
Area de Administracion

Recibe formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil”, se entera del motivo de la baja de la nifia o del
nifio, de la fecha de baja en la que surtira efecto, requisita formato
“Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia
para el Desarrollo Infantil”, firma de elaborado y entrega al
personal del area de administracion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, ingresa al sistema TELNET 98 y en el apartado
“némina”, cancela la cuota y aportacion de la persona servidora
publica del ISSEMYM, por concepto del servicio de Estancia para
el Desarrollo Infantil, derivado de la solicitud de la baja de la nifia
o del nifio.

Estancia para el Desarrollo Infantil/
Persona Responsable Operativa del
Area de Administracién

Obtiene firma de enterado de la persona titular de la Direccion de
la Estancia para el Desarrollo Infantil en el formato “Cédula de
Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” y entrega al
personal del area de trabajo social de la Estancia para el
Desarrollo Infantil y archiva formato para su control.

Estancia para el Desarrollo
Infantil/Personal del Area de Trabajo
Social

Recibe formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Desarrollo Infantil”, se entera que se ha realizado la gestion de la
cancelacion de cuota y aportacion de la persona servidora publica
por concepto del servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil,
derivado de la solicitud de la baja de la nifa o del nifio, firma de
enterado en la cédula de registro y devuelve a la persona
responsable del area de administracion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, en caso de tener en espera al padre, madre
persona tutora interesada en el tramite de inscripcién en su control
interno, informa via telefénica al padre, madre o persona tutora
que se presente a la Estancia para el Desarrollo Infantil para el
tramite de inscripcion y espera para atenderlo.

Se conecta con el procedimiento Inscripcién de nifias y nifios en
las Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA/

No. PUESTO ACTIVIDAD
7 Estancia para el Desarrollo Infantil/ Recibe formato “Cédula de Registro a la Estancia para el
Persona Responsable Operativa del Desarrollo Infantil”, se entera y resguarda para su control.

Area de Administracion

DIAGRAMACION:

PRO CEDIMIENTO: CANCELACION DECUOTAS Y APORTACIONES A LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL ISSEMYM,
POR CONCEPTO DEL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL ESTANCIA PARA EL
PERSONA SERVIDORA DESARROLLO INFANTIL/ DESARROLLO INFANTIL/ DESARROLLO INFANTIL/
PUBLICA PERSONA RESPONSABLE DEL PERSONAL DEL AREA DE PERSONAL DEL AREA DE
AREA DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION TRABAJADO SOCIAL
INICIO
DERVADO DE LA VOLUNTAD DE
CONCLUIR LA ATENCION POR EL
SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL, SOLICITA LA -
BAJA DE LA NINA O DEL NINO. —{ 2 )

EXTRAE FORMATO &CEDULA DE
REGISTRO A LA ESTANCIA PARA EL

Q‘ DESARROLLO INFANTILT Y
3

Bl ENTREGA.

RECIBE FORMATO, SE ENTERA DE LA
INDICACION, ANOTA EL MOTIVO DE
LA BAJA DE LA NINA O DEL NN O, LA
FECHA EN LA QUE SURTIRA EFECTO, . Q
(4

FIRMA Y DEVUELVE, SE RETIRA Y
CONCLUYE SU PARTICIPACION.

RECIBE FORMATO, SE ENTERA DEL

)/ MOTIVO DE LA BAJA DE LA NINA O

DEL NINO, DELA FECHA BAJA EN LA

QUE SURTIRA EFECTO, REQUISITA

aCONTROL DE MOVIMIENTOS DE

CUOTAS POR EL SERVICIO DE

ESTANCIA PARA EL DESARROLLO

INFANTILT Y ENTREGA, INGRESA AL

SISTEMA TELNET 98 CANCELA LA

CUOTA Y APORTACION DE LA
PERSONA SERVIDORA PUBLICA.

OBTIENE FIRMA DE LA PERSONA
TITULAR DE LA DIRECCION DE LA
ESTANCIA PARA EL DESARROLLO
INFANTIL EN EL FORMATO aCEDULA

DE REGISTRO A LA ESTANCIA PARA
EL DESARROLLO INFANTILT Y ;( 6 )
ENTREGA.

RECIBE FORMATO, SE ENTERA,
FIRMA Y DEVUELVE, EN CASO DE
TENER EN ESPERA AL PADRE,
MADRE (o] PERSONA TUTORA
INTERESADA EN EL TRAMITE DE
INSCRIPCION EN SU CONTROL
INTERNO INFORMA QUE SE
PRESENTE A LA ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL Y ESPERA.

)
'y

RECIBE FORMATO Y RESGUARDA
PARA SU CONTROL.

PROC ED IMIEN TO
INSCRIPCION DE NINAS Y
N EN LAS

\Y

NIKOS
ESTANCIAS PARA EL
FIN DESARROLLO  INFANTIL

DEL ISSEMYM.

MEDICION:

Indicador para medir la eficiencia en la cancelacion de cuotas y aportaciones a las personas servidoras publicas del ISSEMYM,
por concepto del servicio de estancia para el desarrollo infantil.

Numero mensual cuotas y aportaciones
canceladas por concepto de baja de la nifia o del

nifo
_ — . — X 100 = Porcentaje mensual de cuotas y aportaciones
Numero mensual de solicitudes de baja de nifias canceladas por concepto de baja de la
y nifios del servicio ?efesﬁnma para desarrollo nifia o del nifio
nfanti

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 182 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVII No. 116

REGISTROS DE EVIDENCIA:

La cancelacion de cuotas y aportaciones queda registrada en el sistema TELNET 98 y la documentacién generada se archiva
en la Estancia para el Desarrollo Infantil de la baja correspondiente.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Formato Clave

Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil 15 000 00L/158/24

Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo 15 000 00L/157/23
Infantil

Formato “Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil” (15 000 00L/158/24)

B

n&& EsTAna o
MEXICO«
JE pedder de surie!

o FI CI ALiA MAYOR | I!!!l'lm Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social
CEDULA DE REGISTRO A LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

[/ Fecha de elaboracion Dia: Mes: ARo: |

2/ Mombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil: | 3/ Ciclo escolar: 20 20 af Inseripeidn: I:l Reinscripeitn: I:l |

| 5/ Derechohabiente: s [ ] ne [ | &/ Clave ISSEMYM: |
7/ DATOS GENERALES DE LA NIRA O DEL NIRO

MNombre completo de la nifia o del nifio: Genera: I:l Femenino I:l Masculino

Fecha de nacimiento: | Afos: | Meses: Sala anterior:

Sala asignada: | Tiene hermano{a) en la estancia: si I:l MNa I:l | En que sala:

DATOS GENERALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA
Nombre completo del padre o tutor: Nombre completo de la madre o tutora:
Estado civil del padre, madre: | Domicilio particular donde vive la nifia o el nifo con su padre, madre o persona tutora:

Teléfono fijo de donde vive la nifia o el nifio: | Momero de celular del padre o tutor:

Namero de celular de la madre o tutora: | Niimera de hijos: | Carreo electrénico del padre, madre o persona tutoea:

8/ DATOS LABORALES DEL PADRE, MADRE O PERSONA TUTORA

PADRE O TUTOR

Clave ISSEMYM: [ clave cure: [ institucian publica: [ Clave:
Puesto que desempena: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extension:
Dias laborables: | Percepciones mensuales: § | Estatus laboral: | Municipic:

MADRE O TUTORA

Clave ISSEMYM: [ Clave CURP: [ institucién pablica: [ Clave:
Puesto que desempefia: | Horario laboral: | Teléfono de oficina: | Extensidn:

Dias laborables: | Percepcicnes mensuales: § | Estatus laboral: | Municipia:

10/ INFORMACION GLOBAL

Mombre completo del padre, madre o persona tutora a quien se le aplicara el descuento por el servicio
de la estancia:

Clave ISSEMYM del padre, madre o persona tutora

Fecha de ingreso (dia, mes y afo): A
| ¢ ¢ Y ’ a guien se le aplicara el descuento:

1/ CALCULO DE CUOTA DE RECUPERACION
Maonto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o Cuota de recuperacion mensual por el servicio de estancia: § Cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia:
madre o persona tutora: §

Yo padre, madre o persona tutora: Autorizo que se me apliquen los descuentos correspondientes por el servicio de Estancia Infantil, via ndmina en forma quincenal, manifestando el compromise de dar
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Interno de las Estancias para el Desarrollo Infantil del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, asi como a informar con oportunidad
a la persona responsable del drea de Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, sobre cualguier cambio de mi situacion laboral.

12/ ELABORO 1/ AUTORIZO 4/ REVISO 15/ VALIDG
PERSONAL DEL AREA DE ADMINISTRACION DE - .. PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL PADEE, MADRE O PEeIOMA TUTGRA AREA DE ADMINSTRACION DE LA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
STANCIA FARS = ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL AR SARRD !
Nombre completo y firma Nombre completo y firma Nombre completo y firma Nombre completo y firma

15 000 00L/158/24
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16/ ACTUALIZACION DE CUOTA DE RECUPERACION

Monto total de percepciones sujetas a cotizacion Cuota de recuperaciéon mensual Cuota de recuperacién | Fecha de aplicacién del descuento de cuota por el servicio de estancia:
del padre y/o madre o persona tutora: por el servicio de estancia: quincenal por el servicio de
1 estancia

17/ BAJA DE LA NINA O DEL NINO DEL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL

Fecha (dia, mes y afo) de notificacién de la baja.
El o la que suscribe padre, madre o persona tutora que se me aplica el descuento por el servicio de estancia, manifiesto que es mi entera voluntad y
responsabilidad dar de baja a mi nifia o nifio: del servicio de estancia de desarrollo infantil por los motivos siguientes:

Fecha de aplicacidn de la baja del servicio de estancia de la nifia o del nifio:

18/ SOLICITANTE DE LA BAJA

Nombre completo y firma del padre, madre o persona tutora

19/ ENTERADO(A) 20/ ENTERADO(A) 21/ ENTERADO(A)
PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA PERSONA RESPONSABLE OPERATIVA DEL AREA TITULAR DE LA DIRECCION DE LA ESTANCIA
DE ADMINISTRACION DE LA ESTANCIA DE TRABAJO SOCIAL DE LA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
PARA EL DESARROLLO INFANTIL ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
Nombre completo y firma Nombre completo y firma Nombre completo y firma

15 000 00L/158/24

Instructivo para llenar el formato: Cédula de Registro a la Estancia para el Desarrollo Infantil.
Objetivo: Contar con el documento que acredite el registro de la nifia o del nifio inscrito o reinscrito a la Estancia para el
Desarrollo Infantil.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.
Clave: 15 000 00L/158/24.
Num. Concepto Descripcion
1 \F(iCN%A)‘ DE ELABORACION (DIA, MES Indicar la fecha (dia, mes y afio) de elaboracion del formato.
5 NOMBRE DE LA ESTANCIA PARAEL Seleccionar el nombre de la Estancia para el Desarrollo Infantil donde
DESARROLLO INFANTIL se inscribe o reinscribe a la nifia o al nifio.
3 CICLO ESCOLAR Eizlgcc:lonar el ciclo escolar al cual se inscribe o reinscribe, la nifia o el
4 INSCRIPCION O REINSCRIPCION Selecmona.r.con_ una_X en el requadr.o qqrrespondlente el tipo de tramite
que se solicita, inscripcion o reinscripcion.
Seleccionar con una X en el recuadro segun corresponda para indicar
5 DERECHOHABIENTE si la nifia 0 el nifio es derechohabiente del ISSEMYM.
6 CLAVE ISSEMYM Asentar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la nifia o del nifio.
Anotar o, en su caso seleccionar en los espacios correspondientes la
DATOS GENERALES DE LA NINA O siguiente informacion de Ia! nifia o dgl nifio: apellido paterno, apellido
7 - paterno, nombre(s), seleccionar el género correspondiente, establecer
DEL NINO g ~ . . s
fecha de nacimiento, afios, meses, sala anterior, sala asignada, si tiene
hermano(a) en la estancia y en qué sala.
Escribir en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Nombre completo del padre, madre o persona tutora, estado civil del
8 DATOS GENERALES DEL PADRE, padre y madre, domicilio particular donde vive la nifia o el nifio con su
MADRE O PERSONATUTORA padre, madre o persona tutora, teléfono fijo de donde vive la nifia o el
nifio, numero de celular del padre, madre y persona tutora, nimero de
hijos y correo electrénico.
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DATOS LABORALES DEL PADRE,
MADRE O PERSONA TUTORA

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacién del
padre, madre o persona tutora:

Clave de ISSEMYM, CURP, Institucién Publica, clave, puesto que
desempefia, horario laboral, teléfono de oficina, extension, dias
laborales, percepciones mensuales, estatus laboral y municipio.

10

INFORMACION GLOBAL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Fecha de ingreso (dia, mes y afio), Nombre completo del padre, madre
0 persona tutora a quién se le aplicara el descuento para el servicio de
la estancia, clave de ISSEMYM del padre, madre o persona tutora a
quien se le aplica el descuento.

1

CALCULO DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperacion quincenal por el servicio de estancia.

12

ELABORO

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa del personal del area de administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.

13

AUTORIZO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona servidora publica (padre, madre o tutor), que
autoriza que se le aplique el descuento via nomina por el servicio de
Estancia para el Desarrollo Infantil.

14

REVISO

Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
firma autégrafa de la persona responsable operativa del area de
Administraciéon que revisa la informacién que se proporciona en el
formato.

15

VALIDO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autégrafa de la persona titular de la Direccion de la Estancia para el
Desarrollo Infantil, que valida la informacién que se proporciona en el
formato.

16

ACTUALIZACION DE CUOTAS DE
RECUPERACION

Asentar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:
Monto total de percepciones sujetas a cotizacion del padre y/o madre o
persona tutora, cuota de recuperacion mensual por el servicio de
estancia, cuota de recuperacion quincenal por concepto de estancia,
fecha de aplicacién del descuento de cuota por el servicio de estancia.

17

BAJA DE LA NINA O EL NINO DEL
SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL
DESARROLLO INFANTIL

Anotar en los espacios correspondientes la siguiente informacion:

Fecha (dia, mes, afio) de notificacién de la baja, escribir nombre(s),
apellido paterno, apellido materno de la persona que suscribe y de la
nifa o del nifo que se da de baja del servicio de Estancia para el
Desarrollo Infantil y los motivos de la baja, asi como la fecha de
aplicacion de la baja del servicio de la estancia de la nifia o del nifio.

18

SOLICITANTE DE LA BAJA

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona que solicita la baja y a quien se le aplica el
descuento por el servicio de la estancia infantil.

19

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable operativa del area de
Administracion de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera
de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

20

ENTERADO(A)

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autdgrafa de la persona responsable operativa del area de Trabajo
Social de la Estancia para el Desarrollo Infantil, que se entera de la baja
de la nifa o del nifio del servicio de la Estancia para el Desarrollo
Infantil.

21

ENTERADO(A)

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la titular de la Direccidn de la Estancia para el Desarrollo
Infantil, que se entera de la baja de la nifia o del nifio del servicio de la
Estancia para el Desarrollo Infantil.
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Formato “Control de Movimientos de Cuotas por el Servicio de Estancia para el Desarrollo Infantil”

(15 000 00L/157/23)

@ ﬁ;ﬁ% Wussicse issemym
) Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social
CONTROL DE MOVIMIENTOS DE CUOTAS POR EL SERVICIO DE ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
1/ NOMBRE COMPLETO DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL: 2/ PERIODO QUINCENAL: 3/ FECHA (DIA, MES Y ANO):
ALTAS
a/nom, | S/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMBRE COMPLETO DE 8/ NOMBRE COMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO | |1/ o ore rorar | 12/ NUM. DE 13/ FECHA
ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS DE INGRESO
o
o
o
o
o
MODIFICACIONES
4/ NUM, 5/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMBRE COMPLETO DE 8/ NOMBRE COMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO 11/ IMPORTE TOTAL 12/ NUM. DE 14/ FECHA
ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS | DE MODIFICACION
(o)
o
o
o
o
BAJAS
4/ NUM. 5/ CLAVE 6/ NOMBRE COMPLETO DE 7/ NOMBRE COMPLETO DE 8/ NOMBRE COMPLETO DE 9/ NUM. DE 10/ DESCUENTO 11/ IMPORTE TOTAL 12/ NUM. DE 15/ FECHA
ISSEMYM LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA LA NINA O DEL NINO LA INSTITUCION PUBLICA REFERENCIA QUINCENAL QUINCENAS DE BAJA
o
(9]
o
(9]
o
16/ ELABORO
PERSONA RESPONSABLE DEL AREA DE ADMINISTRACION
DE LA ESTANCIA PARA EL DESARROLLO INFANTIL
15 000 00L/157/23

Instructivo para llenar el formato: Control de movimientos de cuotas por el servicio de Estancia para el Desarrollo
Infantil.

Objetivo: Controlar los movimientos de altas, modificaciones y bajas de nifias y nifios inscritos en la Estancia para el
Desarrollo Infantil.

Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en el area de Administracion de la Estancia para
el Desarrollo Infantil.

Clave: 15 000 00L/157/23.

PERSONA SERVIDORA PUBLICA.

NUm. Concepto Descripcion
NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Estancia para el Desarrollo Infantil, segun

1 ESTANCIA PARA EL DESARROLLO corresponda. ’
INFANTIL.

5 PERIODO QUINCENAL. Anot.ar. el dia inicial y final de la quincena a la que corresponden los

movimientos de cuotas.

3 FECHA (DIA, MES Y ANO). Indicar la fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.

4 NUM. Asentar el numero consecutivo del registro.

5 CLAVE ISSEMYM. Anotar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la persona servidora publica.
NOMBRE COMPLETO DE LA Espgcificar 'no_mbre(s),_ apellido pa.terno y apel!ido materno de la persona

6 servidora publica, a quien se le aplica el movimiento de cuota por concepto

del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.
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NOMBRE COMPLETO DE

Indicar nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la nifia o del nifio,

7 LA NINA O DEL NINO. a quieq se le aplica el movimientq de cuota por concepto del servicio de
Estancias para el Desarrollo Infantil.
8 NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir el nombre completo de la Institucion Publica donde labora la
INSTITUCION PUBLICA. persona servidora publica.
Anotar el niumero de oficio con el que se solicita a la Instituciéon Publica, el
9 NUM. DE REFERENCIA. movimiento de cuota por concepto del servicio de estancias para el
desarrollo infantil, segun corresponda.
Registrar la cantidad quincenal que se le descontara de sus percepciones
10 DESCUENTO QUINCENAL. a la persona servidora publica, por concepto del servicio de estancias para
el desarrollo infantil.
1 IMPORTE TOTAL. Especificar el importe total que se le descontara a la persona servidora

publica, por concepto del servicio de estancias para el desarrollo infantil.

12 NUM. DE QUINCENAS.

Indicar el nimero de quincenas en las que se aplicara el descuento, por
concepto del servicio de estancias para el desarrollo infantil.

13 FECHA DE INGRESO.

Escribir la fecha (dia, mes y afio) a partir de la cual se inicia la prestacion
del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.

14 FECHA DE MODIFICACION.

Anotar la fecha (dia, mes y afio) en que se aplicara la modificacién en cuota,
por concepto del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.

15 FECHA DE BAJA.

Registrar la fecha (dia, mes y afio) en que se realizara el movimiento, por
concepto del servicio de Estancias para el Desarrollo Infantil.

16 ELABORO.

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
autografa de la persona responsable de la Administracion de la Estancia
para el Desarrollo Infantil, que elabora el formato.

SIMBOLOGIA

Simbolo

Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de un procedimiento.
Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se anotara la palabra INICIO
y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

O
O

Conector de Operacién. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
cuando la accién cambia o requiere conectarse a otra operacion lejana dentro del mismo
procedimiento.

Operacion. Representa la realizaciéon de una operacién o actividad relativas a un
procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcidén de la acciéon que se realiza
€en ese paso.

<

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la finalidad
de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y
al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se anotara la letra "A"
para el primer conector y se continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Decisién. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o no,
identificando dos o mas alternativas de solucién. Para fines de mayor claridad y
entendimiento, se describira brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder,
cerrandose la descripcion con el signo de interrogacion.

Compuerta Inclusiva. Este simbolo se utiliza cuando en una actividad se activan o
sincronizan dos o mas flujos de informacion, de documentos o de materiales. Cuando se
requiera activar diferentes flujos a partir de una actividad debera salir de éste las lineas
de unidén y cuando se requiera sincronizar flujos deberan llegar a este las lineas de unién
(SIMBOLO BPMN).
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Simbolo

Representa

v

Direccion de flujo o linea de unién. Marca el flujo de la informacion y los documentos
o0 materiales que se estan realizando en el area. Puede ser utilizada en la direccion que
se requiera y para unir cualquier actividad.

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o conciliar la

---------------------------------- » | informacion; invariablemente, debera salir de una inspeccion o actividad combinada;
debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y puede trazarse en el sentido que se
necesite.

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacidn, la cual se realiza a través
de teléfono, modem, etc. La direccion del flujo se indica como en los casos de las lineas

de guiones y continua.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada actividad
o participacion ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo
para finalizar su intervencion en el procedimiento.

A

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar
una accion o reunir determinada documentacion. Por ello, el presente simbolo se emplea
cuando el proceso requiere de una espera necesaria e insoslayable.

Conector de Procedimiento. Este simbolo se emplea para indicar que existe relaciéon
de un procedimiento con otro, y que continua el desarrollo de actividades.

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién junio 2016: Elaboracion del Manual de Procedimientos de Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

Segunda edicién mayo 2024: Actualizacion del Manual de Procedimientos del Departamento de Centros Asistenciales del

ISSEMYM.

Deja sin efectos el procedimiento “Manual de Procedimientos de Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM”
publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, de fecha 11 de julio de 2016.

DISTRIBUCION

Manual de Procedimientos del Departamento de Centros Asistenciales del ISSEMYM, se elaboré en tres tantos y se
encuentran distribuidos de la siguiente manera:

Primer original. - Coordinacion de Innovacion y Calidad, para su resguardo.

Segundo original. - Departamento de Centros Asistenciales de la Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social, para su

aplicacion.

Tercer original. - Direccion de Legalizacién y del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, para su publicacion.
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VALIDACION

IGNACIO SALGADO GARCIA
Titular de la Direccion General del ISSEMYM

Rdubrica.

JESUS ZIMBRON GUADARRAMA
Titular de la Coordinacién de Prestaciones y
Seguridad Social
Rubrica.

LAURA ADRIANA CAMARA CASTAN
Titular de la Coordinacion de
Innovacioén y Calidad
Rdubrica.

MAURICIO MARTINEZ SANCHEZ
Titular de la Direccién de Prestaciones
Rubrica.

SUCELL SANCHEZ SERRANO
Titular de la Direccion de
Mejoramiento de Procesos
Rubrica.

JUAN DANIEL GARFIAS CIANCA
Titular de la Subdireccion
de Prestaciones Potestativas
Rubrica.

MARIA GUADALUPE QUINTO CAMPUZANO
Titular de la Subdireccion de Procedimientos
Operativos
Rdubrica.

PRISCILLA ANDRADE CONTRERAS
Titular del Departamento
de Centros Asistenciales
Rdubrica.

OLIVIA FLORES ROMERO
Titular del Departamento de Procedimientos
Administrativos
Rubrica.

CREDITOS

Manual de Procedimientos del Departamento de Centros Asistenciales del ISSEMYM.

Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios

Responsables de la Integracion:
Departamento de Procedimientos Administrativos.
- Olivia Flores Romero
- Lorena Montzerrat Fabela Berrun
Participantes:
- Olga Lidia Villalobos Escamilla
- Rosa Maria Pérez Torres
- Luz Maria Garcia Hernandez
Responsables de la Informacion:
Subdireccion de Prestaciones Potestativas.

Departamento de Centros Asistenciales.
Estancias para el Desarrollo Infantil del ISSEMYM.

- Priscilla Andrade Contreras
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Al margen Escudo del Estado de México, una leyenda y logotipo, que dice: Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
MEXICO, POR EL QUE SE DETERMINA EL CAMBIO DE ADSCRIPCION DE LA MAGISTRADA AMERICA ELIZABETH TREJO DE LA
LUZ A LA PRIMERA SECCION DE LA SALA SUPERIOR DE ESTE TRIBUNAL, CON RESIDENCIA EN TOLUCA DE LERDO, ESTADO
DE MEXICO.

La Junta de Gobierno y Administracién del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, con fundamento en los articulos 13, 14,
15, 16, 17 fracciones |, I, Ill, IV, VI y XXI, asi como 18 y 19 de la Ley Organica de este organismo jurisdiccional, y

VI.

VII.

CONSIDERANDO

Que en el articulo 116, fraccion V, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, refiere que las Constituciones y Leyes
de los Estados deberan instituir Tribunales de Justicia Administrativa, dotados de plena autonomia para dictar sus fallos y establecer
su organizacién, funcionamiento, procedimientos y, en su caso, recursos contra sus resoluciones. Los tribunales tendran a su cargo
dirimir las controversias que se susciten entre la administracion publica local y municipal y los particulares; imponer, en los términos
que disponga la ley, las sanciones a los servidores publicos locales y municipales por responsabilidad administrativa grave, y a los
particulares que incurran en actos vinculados con faltas administrativas graves; asi como fincar a los responsables el pago de las
indemnizaciones y sanciones pecuniarias que deriven de los dafios y perjuicios que afecten a la Hacienda Publica Estatal o Municipal
o al patrimonio de los entes publicos locales o municipales.

Que en el articulo 87 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, se sefiala que el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, es un 6rgano dotado de plena autonomia para dictar sus fallos y ejercer su presupuesto; su
organizacion, funcionamiento, procedimientos y en su caso, recursos contra sus resoluciones, gue conocera y resolvera de las
controversias que se susciten entre la administracion publica estatal, municipal, organismos auxiliares con funciones de autoridad y
los particulares, que el Tribunal funcionara en Pleno o en Salas Regionales.

Que los articulos 3y 4 de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, establecen que este organismo
jurisdiccional es un 6rgano auténomo e independiente de cualquier autoridad y dotado de plena jurisdiccion para emitir y hacer cumplir
sus resoluciones; es competente para dirimir las controversias de caricter administrativo y fiscal que se susciten entre la
Administracion Publica del Estado, municipios, organismos auxiliares con funciones de autoridad y los particulares; asi como para
resolver los procedimientos por responsabilidades administrativas graves de servidores publicos y particulares en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Que a través de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México vigente, el Poder Legislativo cre6 la
Junta de Gobierno y Administracion, misma que fue concebida como el érgano que tiene a su cargo la administracion, vigilancia,
disciplina y carrera jurisdiccional y cuenta con autonomia técnica y de gestion para el adecuado cumplimiento de sus funciones, tal
como lo dispone el numeral 13 de este ordenamiento.

Entre las atribuciones que dicha soberania impuso a la Junta de Gobierno y Administracion, se encuentran las previstas en el articulo

17 de la propia Ley Organica, en sus fracciones |, II, 1, IV y XXI, se encuentran las relativas velar por la autonomia de la que goza el
Tribunal para emitir sus resoluciones en términos de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México; velar por la
vigencia de los valores, principios, atribuciones y reglas jurisdiccionales idoneas para constituir un referente deontolégico para el
trabajo jurisdiccional; adoptar las providencias administrativas necesarias para eficientar la funcién jurisdiccional del Tribunal; expedir
acuerdos, circulares, manuales y cualquier tipo de instrumentos normativos indispensables para lograr eficiencia, eficacia y calidad
en el desempenio jurisdiccional; asi como dictar las medidas necesarias para el despacho pronto y expedito de los asuntos de la
competencia del Tribunal.

De manera especial, el Poder Legislativo del Estado de México, reconoci6 a favor de la Junta de Gobierno y Administracion, la facultad
prevista en la fraccién VI, del articulo 17 de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa, que consiste en: “Fijar y cambiar
en cualquier momento la adscripcion de las y los Magistrados de Jurisdiccion Ordinaria y Especializada en materia de
Responsabilidades Administrativas, de manera indistinta, a cualquiera de las cuatro Secciones de la Sala Superior, Salas Regionales
de Jurisdiccién Ordinaria y Salas Especializadas en Materia de Responsabilidades Administrativas para lograr el mejor cumplimiento
de los objetivos del Tribunal”.

A partir de esta facultad reconocida por el Legislador local, la Junta de Gobierno y Administraciéon es competente para cambiar la
adscripcion de las y los magistrados de este Tribunal, entre las Secciones de la Sala Superior y las Salas Regionales de Jurisdiccién
Ordinaria y Salas Especializadas que conforman este organismo jurisdiccional, de acuerdo a la composicion prevista en el articulo 5
de su Ley Organica.

Por otra parte, es de precisar que el servicio publico que presta este 6rgano de justicia administrativa, es de vital importancia para

conservar la paz social, orden publico, la satisfacciéon de los servicios publicos en favor del bien comun, asi como el equilibrio y la
seguridad juridica a los miembros de la sociedad, a través de la solucion de las controversias que se susciten entre la administracién
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VIILL

XL

publica y los miembros de la sociedad. De esta manera, el nombramiento de las y los magistrados de este Tribunal, deriva de la
aprobacion de todo un proceso de evaluacion necesario para acceder al cargo de Magistrado, lo que implica el reconocimiento formal
y material de que se trata de un funcionario calificado para desempefiar la funcién jurisdiccional, por ende, en aras de privilegiar el
interés publico es necesaria la rotacion de los titulares de los érganos jurisdiccionales a efecto de que el Tribunal quede debidamente
integrado por funcionarios que han satisfecho los requisitos legales para acceder al cargo, lo que proporciona seguridad juridica a las
partes que instan la actividad de este 6érgano de justicia, ademds de que garantiza que los asuntos que se someten ante su potestad
se resuelvan por titulares legalmente calificados para el desemperio de la funcién jurisdiccional, maxime que también debe atenderse
en pro del interés social.

Por lo tanto, la rotacion de las magistraturas son decretadas por las necesidades del servicio y constituye una medida de eficiencia
que permite priorizar el interés general por encima de los intereses particulares, asi como transparentar el servicio destinado a hacer
respetar los derechos fundamentales de los justiciables, a efecto de garantizar el derecho de acceso a la justicia a través de una
imparticién de ésta de manera pronta, expedita, imparcial, oportuna, objetiva y sobre todo con estricto respecto a los derechos
humanos.

Que la “LIX” Legislatura del Estado de México, mediante Decreto nimero 210 de cinco de julio del dos mil diecisiete, publicado en el
periédico oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, denominado “Gaceta del Gobierno”, en la Seccion Tercera,
Tomo CCIV, Numero 3, aprob6 el nombramiento suscrito por el Gobernador del Estado de México, por el que se designa a la Maestra
en Derecho América Elizabeth Trejo de la Luz como Magistrada de la Sala Superior del entonces Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado de México, por el término de diez afos.

Que el Pleno de la Sala Superior de este Tribunal, en su sesién ordinaria nimero uno celebrada el veintiséis de enero de dos mil
dieciocho, determiné la adscripcion de la Maestra en Derecho América Elizabeth Trejo de la Luz como Magistrada de la Segunda
Seccioén de la Sala Superior de este organismo jurisdiccional. Acuerdo que fue publicado en el periédico oficial del Gobierno del Estado
de México, denominado “Gaceta del Gobierno” el dos de febrero de dos mil dieciocho.

El treinta y uno de enero de dos mil veinte, se publicé en el periddico oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
denominado “Gaceta del Gobierno”, el “ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE DETERMINA EL CAMBIO DE ADSCRIPCION DE LA
MAGISTRADA AMERICA ELIZABETH TREJO DE LA LUZ A LA TERCERA SECCION DE LA SALA SUPERIOR DE ESTE
TRIBUNAL”, aprobado por esta Junta de Gobierno y Administracion en sesién extraordinaria nimero cuatro, celebrada el dia treinta
de enero de dos mil veinte.

Las circunstancias anteriores, conducen a esta Junta de Gobierno y Administracion a dictar una medida orientada a cumplir con las
necesidades del servicio que presta este Tribunal de plena jurisdiccién, tendente a procurar y garantizar la eficiencia, eficacia y calidad
en el desempefio jurisdiccional, mediante el cambio de adscripcion de la Magistrada América Elizabeth Trejo de la Luz a la Primera
Seccion de la Sala Superior de este organismo jurisdiccional.

En mérito de lo expuesto y fundado, se expide el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se cambia de adscripcion a la Magistrada América Elizabeth Trejo de la Luz a la Primera Seccién de la Sala Superior de este
Tribunal, con residencia en Toluca de Lerdo, Estado de México.

SEGUNDO. Para el desempefio de esta nueva adscripcion la Magistrada América Elizabeth Trejo de la Luz, contara con el personal juridico
y administrativo adscrito a la ponencia que dicho 6rgano jurisdiccional tiene a su cargo.

TERCERO. La adscripcion sefialada en el numeral primero de este Acuerdo, sera con efectos a partir del veintiséis de junio del dos mil
veinticuatro.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en el periddico oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del Gobierno”,
en el 6rgano de difusion interno y en la pagina web, ambos del Tribunal.

SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor el veintiséis de junio del dos mil veinticuatro.

TERCERO. Notifiquese por oficio a la Magistrada América Elizabeth Trejo de la Luz.

CUARTO. Se deja sin efectos el ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LAADSCRIPCION DE LA MAGISTRADA AMERICA ELIZABETH
TREJO DE LALUZ, ALATERCERA SECCION DE LA SALA SUPERIOR DE ESTE ORGANISMO JURISDICCIONAL, publicado en el periédico
oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del Gobierno”, el treinta y uno de enero de dos mil veinte.

Dado de conformidad con lo establecido en el acta de la sesion extraordinaria nimero nueve de la Junta de Gobierno y Administracion del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, celebrada a los veinticuatro dias del mes de junio de dos mil veinticuatro.

MAGISTRADO PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADI\[IINISTRACI()N, GERARDO BECKER ANIA.- (RUBRICA).-
SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION, ROSALBA COLIN NAVARRETE.- (RUBRICA).
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Al margen Escudo del Estado de México, una leyenda y logotipo, que dice: Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México.

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO
DE MEXICO, POR EL QUE SE DETERMINA EL CAMBIO DE ADSCRIPCION DEL MAGISTRADO CLAUDIO GOROSTIETA
CEDILLO A LA TERCERA SECCION DE LA SALA SUPERIOR DE ESTE TRIBUNAL, CON RESIDENCIA EN ECATEPEC DE
MORELOS, ESTADO DE MEXICO.

La Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, con fundamento en los articulos
13, 14, 15, 16, 17, fracciones I, 11, Ill, IV, VI y XXI, asi como 18 y 19 de la Ley Organica de este 6rgano auténomo; y

CONSIDERANDO

Que en el articulo 116, fraccion V, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, refiere que las Constituciones
y Leyes de los Estados deberan instituir Tribunales de Justicia Administrativa, dotados de plena autonomia para dictar sus
fallos y establecer su organizacion, funcionamiento, procedimientos y, en su caso, recursos contra sus resoluciones. Los
tribunales tendran a su cargo dirimir las controversias que se susciten entre la administracion publica local y municipal y los
particulares; imponer, en los términos que disponga la ley, las sanciones a los servidores publicos locales y municipales por
responsabilidad administrativa grave, y a los particulares que incurran en actos vinculados con faltas administrativas graves;
asi como fincar a los responsables el pago de las indemnizaciones y sanciones pecuniarias que deriven de los dafos y
perjuicios que afecten a la Hacienda Publica Estatal o Municipal o al patrimonio de los entes publicos locales o municipales.

II.  Que en el articulo 87 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, se sefiala que el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, es un érgano dotado de plena autonomia para dictar sus fallos y ejercer su presupuesto;
su organizacion, funcionamiento, procedimientos y en su caso, recursos contra sus resoluciones, que conocera y resolvera
de las controversias que se susciten entre la administracion publica estatal, municipal, organismos auxiliares con funciones
de autoridad y los particulares, que el Tribunal funcionara en Pleno o en Salas Regionales.

. Que los articulos 3 y 4 de la Ley Orgéanica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, establecen que este
organismo jurisdiccional es un érgano autonomo e independiente de cualquier autoridad y dotado de plena jurisdiccion para
emitir y hacer cumplir sus resoluciones; es competente para dirimir las controversias de caracter administrativo y fiscal que se
susciten entre la Administracion Publica del Estado, municipios, organismos auxiliares con funciones de autoridad y los
particulares; asi como para resolver los procedimientos por responsabilidades administrativas graves de servidores publicos
y particulares en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

IV. Que a través de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México vigente, el Poder Legislativo
cred la Junta de Gobierno y Administracion, misma que fue concebida como el 6rgano que tiene a su cargo la administracion,
vigilancia, disciplina y carrera jurisdiccional y cuenta con autonomia técnica y de gestion para el adecuado cumplimiento de
sus funciones, tal como lo dispone el numeral 13 de este ordenamiento.

V. Entre las atribuciones que dicha soberania impuso a la Junta de Gobierno y Administracion, se encuentran las previstas en
el articulo 17 de la propia Ley Orgéanica, en sus fracciones I, II, lll, IV y XXI, se encuentran las relativas velar por la autonomia
de la que goza el Tribunal para emitir sus resoluciones en términos de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de México; velar por la vigencia de los valores, principios, atribuciones y reglas jurisdiccionales idéneas para constituir un
referente deontoldgico para el trabajo jurisdiccional; adoptar las providencias administrativas necesarias para eficientar la
funcién jurisdiccional del Tribunal; expedir acuerdos, circulares, manuales y cualquier tipo de instrumentos normativos
indispensables para lograr eficiencia, eficacia y calidad en el desempefio jurisdiccional; asi como dictar las medidas necesarias
para el despacho pronto y expedito de los asuntos de la competencia del Tribunal.

VI. De manera especial, el Poder Legislativo del Estado de México, reconocié a favor de la Junta de Gobierno y Administracion,
la facultad prevista en la fraccion VI, del articulo 17 de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa, que consiste
en: “Fijar y cambiar en cualquier momento la adscripcion de las y los Magistrados de Jurisdiccion Ordinaria y Especializada
en materia de Responsabilidades Administrativas, de manera indistinta, a cualquiera de las cuatro Secciones de la Sala
Superior, Salas Regionales de Jurisdiccién Ordinaria y Salas Especializadas en Materia de Responsabilidades Administrativas
para lograr el mejor cumplimiento de los objetivos del Tribunal”.

A partir de esta facultad reconocida por el Legislador local, la Junta de Gobierno y Administracion es competente para cambiar
la adscripcion de las y los magistrados de este Tribunal, entre las Secciones de la Sala Superior y las Salas Regionales de
Jurisdiccion Ordinaria y Salas Especializadas que conforman este organismo jurisdiccional, de acuerdo a la composicion
prevista en el articulo 5 de su Ley Organica.

VII. Por otra parte, es de precisar que el servicio publico que presta este 6rgano de justicia administrativa, es de vital importancia
para conservar la paz social, orden publico, la satisfaccién de los servicios publicos en favor del bien comun, asi como el
equilibrio y la seguridad juridica a los miembros de la sociedad, a través de la solucion de las controversias que se susciten
entre la administracién publica y los miembros de la sociedad. De esta manera, el nombramiento de las y los magistrados de
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este Tribunal, deriva de la aprobacion de todo un proceso de evaluacion necesario para acceder al cargo de Magistrado, lo
gue implica el reconocimiento formal y material de que se trata de un funcionario calificado para desempefiar la funcion
jurisdiccional, por ende, en aras de privilegiar el interés publico es necesaria la rotacion de los titulares de los 6rganos
jurisdiccionales a efecto de que el Tribunal quede debidamente integrado por funcionarios que han satisfecho los requisitos
legales para acceder al cargo, lo que proporciona seguridad juridica a las partes que instan la actividad de este 6rgano de
justicia, ademds de que garantiza que los asuntos que se someten ante su potestad se resuelvan por titulares legalmente
calificados para el desempefio de la funcién jurisdiccional, maxime que también debe atenderse en pro del interés social.

Por lo tanto, la rotacion de las magistraturas son decretadas por las necesidades del servicio y constituye una medida de
eficiencia que permite priorizar el interés general por encima de los intereses particulares, asi como transparentar el servicio
destinado a hacer respetar los derechos fundamentales de los justiciables, a efecto de garantizar el derecho de acceso a la
justicia a través de una imparticion de ésta de manera pronta, expedita, imparcial, oportuna, objetiva y sobre todo con estricto
respecto a los derechos humanos.

VIII. Que la “LIX" Legislatura del Estado de México, mediante Decreto numero 210 publicado en el periédico oficial del Gobierno
del Estado Libre y Soberano de México, denominado “Gaceta del Gobierno”, el cinco de julio del dos mil diecisiete, en la
Seccién Tercera, Tomo CCIV, Namero 3, aprob6 el nombramiento suscrito por el Gobernador del Estado de México, por el
gue se designa al Maestro en Derecho Claudio Gorostieta Cedillo como Magistrado de la Sala Superior del entonces Tribunal
de lo Contencioso Administrativo del Estado de México, por el término de diez afios.

IX.  Que el Pleno de la Sala Superior del entonces Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de México, en su sesion
ordinaria numero siete, celebrada el seis de julio de dos mil diecisiete, determind la adscripcion del Maestro en Derecho
Claudio Gorostieta Cedillo como Magistrado de la Primera Seccién de la Sala Superior de este organismo jurisdiccional.
Acuerdo que fue publicado en el periddico oficial del Gobierno del Estado de México, denominado “Gaceta del Gobierno”, el
diez de agosto de dos mil diecisiete.

X.  Las circunstancias anteriores, conducen a esta Junta de Gobierno y Administracion a dictar una medida orientada a cumplir
con las necesidades del servicio que presta este Tribunal de Plena Jurisdiccion, tendente a procurar y garantizar la eficiencia,
eficacia y calidad en el desempefio jurisdiccional, mediante el cambio de adscripcion del Magistrado Claudio Gorostieta Cedillo
a la Tercera Seccién de la Sala Superior de este organismo jurisdiccional.

En mérito de lo expuesto y fundado, se expide el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se cambia de adscripcién al Magistrado Claudio Gorostieta Cedillo a la Tercera Seccion de la Sala Superior de este
Tribunal, con residencia en Ecatepec de Morelos, Estado de México.

SEGUNDO. Para el desempefio de esta nueva adscripcion el Magistrado Claudio Gorostieta Cedillo, contara con el personal juridico
y administrativo adscrito a la ponencia que dicho érgano jurisdiccional tiene a su cargo.

TERCERO. La adscripcion sefalada en el numeral primero de este Acuerdo, sera con efectos a partir del veintiséis de junio del dos
mil veinticuatro.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en el periddico oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del
Gobierno”, en el 6rgano de difusion interno y en la pagina web, ambos del Tribunal.

SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor el veintiséis de junio del dos mil veinticuatro.
TERCERO. Notifiquese por oficio al Magistrado Claudio Gorostieta Cedillo.

CUARTO. Se deja sin efectos el ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA ADSCRIPCION DEL MAGISTRADO CLAUDIO
GOROSTIETA CEDILLO, COMO MAGISTRADO DE LA PRIMERA SECCION DE LA SALA SUPERIOR DE ESTE TRIBUNAL, CON
SEDE EN TOLUCA DE LERDO, MEXICO, publicado en el periédico oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
“Gaceta del Gobierno”, el diez de agosto de dos mil diecisiete.

Dado de conformidad con lo establecido en el acta de la sesién extraordinaria nimero nueve de la Junta de Gobierno y Administracién
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, celebrada a los veinticuatro dias del mes de junio de dos mil veinticuatro.

MAGISTRADO PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINIS:I'RACIC')N, GERARDO BECKER ANIA.-,(Rl:IBRICA).-
SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION, ROSALBA COLIN NAVARRETE.- (RUBRICA).
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DE CUAUTITLAN, MEXICO
EDICTO

Que en los autos del expediente nimero 1036/2020, relativo al juicio ORDINARIO CIVIL REIVINDICATORIO PROMOVIDO POR
RALLY INNOVACION MEXICO, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE EN CONTRA DE PAUL LOPEZ
GOMEZ Y SOFIA CRUZ SOTO, en el que por auto dictado en fecha seis (06) de noviembre del dos mil veinte (2020), se admiti6 a tramite la
presente demanda y por proveido de fecha siete (07) de mayo del dos mil veinticuatro (2024), se orden6 emplazar por edictos a SOFIA CRUZ
SOTO con las siguiente prestaciones: A.- La declaraciéon de sentencia judicial de que RALLY INNOVACION MEXICO, SOCIEDAD DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE es propietario del inmueble ubicado en CASA CINCO, LOTE CUATRO, MANZANA
111, EN EK FRACCIONAMIENTO EL TREBOL, MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO AHORA CONOCIDO COMO CALLE
HOSTERIA SIN NUMERO, INTERIOR 5, UNIDAD HABITACIONAL EL TREBOL, MUNICIPIO DE TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO,
con una superficie de 73 metros cuadrados, B.- Se ordene al demandado la entrega y desocupacion del inmueble antes descrito, C.- El pago
de los dafios y perjuicios causados. HECHOS: 1.- En fecha 03/04/2020 las partes celebraron contrato de compraventa respecto del inmueble
descrito con antelacion, 2.- El dia de la celebracion de contrato nos presentamos a dicho inmueble para tomar la posesién y nos encontramos
que el inmueble estaba invadido, por lo que, en diversas ocasiones acudimos al domicilio a tratar de entablar una negociacion sin éxito alguno,
por lo tanto, publiquese la solicitud de inscripcion en el Periddico Oficial “GACETA DEL GOBIERNQ”, otro de mayor circulaciéon en esta Ciudad
y en el Boletin Judicial, por TRES VECES de SIETE en SIETE DIAS, haciendo saber a la parte demanda que debe de presentarse a contestar
la demanda instaurada en su contra dentro del plazo de TREINTA DIAS, contados a partir de la Gltima publicacion. Se expide para su
publicacién a los diecisiete (17) dias del mes de mayo del dos mil veinticuatro (2024).

VALIDACION: A LOS DIECISIETE (17) DIAS DEL MES DE MAYO DEL DOS MIL VEINTICUATRO (2024).- SECRETARIA DE
ACUERDOS, LICENCIADA EN DERECHO VERONICA LIZET PALLARES URBAN.-RUBRICA.
3433.-7, 18 'y 27 junio.

JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS,
CON RESIDENCIA EN TECAMAC
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A JUICIO: GILBERTO RODRIGUEZ VICTORIANO y BEATRIZ MARTINEZ CARRICHI.

En el expediente 801/2022, RELATIVO AL PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO, promovido por BEIBY KHATY MIGUEL
ACEVEDO apoderada legal de la persona moral denominada “ADAMANTINE SERVICIOS” SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE,
QUIEN A SU VEZ ES APODERADO DE CIBANCO, SOCIEDAD ANONIMA, INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, EN SU CARACTER DE
FIDUCIARIO EN EL FIDEICOMISO NUMERO F/00430 en contra de GILBERTO RODRIGUEZ VICTORIANO y BEATRIZ MARTINEZ
CARRICHlI, radicado ante el Juez Sexto Civil del Distrito Judicial de Ecatepec de Morelos, con residencia en Tecamac, Estado de México, se
emiti6 auto de fecha veinticuatro de agosto de dos mil veintidés, en la que se admitié la demanda y en fecha uno de febrero de dos mil
veinticuatro, se ordend su emplazamiento a través de edictos, al desconocerse su domicilio actual.

Por tanto, se inserta una relacion sucinta de la demanda.
PRESTACIONES RECLAMADAS:

¢ Que el nuevo titular de los derechos de cobro vy litigio respecto del crédito consignado dentro del Contrato de Apertura de Crédito
Simple con interés y Garantia Hipotecaria que celebro con Hipotecaria su Casita, Sociedad Anénima de Capital Variable, Sociedad Financiera
de Objeto Limitado y que obra dentro de la Escritura nimero 66,752 de fecha diecinueve de mayo de dos mil seis, pasada ante la fe del
Licenciado Carlos Cesar Augusto Mercado Villasefior, Notario Publico niumero 87, de la Ciudad de Toluca, Estado de México, lo es CIBANCO,
SOCIEDAD ANONIMA, INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, EN SU CARACTER DE FIDUCIARIO EN EL FIDEICOMISO NUMERO
F/00430.

o Que “ADAMANTINE SERVICIOS” SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, es el administrador y mandatario de CIBANCO,
SOCIEDAD ANONIMA, INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, EN SU CARACTER DE FIDUCIARIO EN EL FIDEICOMISO NUMERO
F/00430 y que “ADAMANTINE SERVICIOS” SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE es el nuevo titular de los derechos de cobro y
litigio respecto del crédito descrito en el primer punto.

¢ Que “ADAMANTINE SERVICIOS” SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, actualmente tiene su domicilio en Avenida
Insurgente Sur nimero 1738, Interior Piso 4-A, Colonia Florida, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01030, en esta Ciudad, domicilio que servira
para la realizacién de los pagos respecto del crédito que se menciona en el primer punto y que actualmente se identifica con el nUmero 58918.

* Que al dia 01 de julio del 2022, los sefiores GILBERTO RODRIGUEZ VICTORIANO Y BEATRIZ MARTINEZ CARRICHI tiene un
adeudo que asciende a la cantidad de $808,448.61 (OCHOCIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS 61/100
M.N.), por las mensualidades vencidas y no pagadas, mas las que se sigan generando, asi como los intereses, tanto ordinarios como
moratorios, pactados dentro del contrato de apertura descrito en el primer punto.

» Que cualquier pago relacionado con el crédito descrito en el primero punto, se debera realizar en el domicilio del administrador
“ADAMANTINE SERVICIOS” SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE”, quien se reitera, tiene su domicilio en Avenida Insurgente Sur
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numero 1738, Interior Piso 4-A, Colonia Florida, Delegacion Alvaro Obregon, C.P. 01030, en esta Ciudad o bien realizarlo mediante depésito
en las instituciones bancarias cuyas cuentas y referencias son:

INSTITUCION BANCARIA CONVENIO REFERENCIA
SANTANDER 5041 0000000000000589184
BBVA 1244531 0000000000000589184

* Que en el supuesto de haber consignado pago alguno o haber iniciado algun proceso judicial, respecto del crédito descrito en el
primer punto, debera informar al administrador “ADAMANTINE SERVICIOS” SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE en un plazo de
treinta dias naturales, ante que autoridad fue consignado el pago y/o referir el juzgado y nimero de expediente ante el cual se realizé dicha
consignacion, mediante el documento respectivo.

* Que ha operado el vencimiento anticipado pactado dentro del Contrato de Apertura de Crédito Simple con Interés y Garantia
Hipotecaria, respecto del crédito descrito en el primer punto, debido al incumplimiento en el pago de sus obligaciones y que como
consecuencia de ello, es exigible el saldo insoluto del citado crédito, el pago de los intereses ordinarios, comisién por administracion vencida,
comision por cobertura vencida, seguros vencidos e intereses moratorios que se sigan generando hasta el pago total del adeudo, conceptos
de debera cubrir (en los términos antes precisados, es decir en el domicilio de la administradora, o bien mediante los depésitos respectivos
en las cuentas que se describen con antelacion) dentro de los treinta dias naturales contados a partir de que se le haga de su conocimiento
la presente notificacion.

Publiquese este edicto por tres veces, de siete en siete dias, en el Periédico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO”, en otro de mayor
circulacién en este Municipio y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que debera apersonarse en el juicio en que se actlia dentro del plazo
de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al de la Gltima publicacién, asimismo procede la Secretaria a fijar en la puerta de este
Tribunal, una copia integra de la resolucion, por todo el tiempo del emplazamiento.

Lo anterior con el apercibimiento para el enjuiciado en comento de que, si pasado este plazo no comparece por si, por apoderado
legal o por gestor, se seguira el juicio en su rebeldia, debiendo sefialar domicilio dentro de la poblacién en que se ubica este Juzgado y en
caso de no hacerlo, las subsecuentes notificaciones aun las de caracter personal se les haran en términos de los articulos 1.165 y 1.170 del
Cadigo en cita.

Se expide a los veintiséis dias del mes de febrero del afio dos mil veinticuatro.

_Validacion: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion uno de febrero del afio dos mil veinticuatro.- LICENCIADA ANDREA DORIA
RODRIGUEZ ORTIZ.- SECRETARIO DE ACUERDOS ADSCRITA AL JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC
DE MORELOS, CON RESIDENCIA EN TECAMAC.-RUBRICA.

(FIRMANDO AL CALCE DEL PRESENTE OFICIO EN ATENCION A LA CIRCULAR 61/2016, EMITIDA POR EL CONSEJO DE LA
JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO PUBLICADO EN FECHA CATORCE DE NOVIEMBRE DEL DOS MIL DIECISEIS).
3434.-7, 18 y 27 junio.

JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE NEZAHUALCOYOTL,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

JOSE FERNANDEZ BRAMBILA - En cumplimiento a lo ordenado por auto de data veintidés 02 de mayo del afio dos mil veinticuatro
2024, dictados en el expediente nimero 248/2021, relativo al JUICIO SUMARIO, en ejercicio de la acciéon de USUCAPION promovido por
MIGUEL ANGEL BUENDIA GUTIERREZ en contra de JOSE FERNANDEZ BRAMBILA; se hace de su conocimiento que se expide el presente
edicto para notificarle que la parte actora les ha demandado las siguientes prestaciones: A). El reconocimiento de que por haber poseido el
LOTE DE TERRENO NUMERO 34, DE LA MANZANA NUMERO 6 DE LA COLONIA REFORMA SECCION LA PERLA, EN MUNICIPIO DE
NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, TAMBEN CONOCIDO E INDIVIDUALIZADO COMO LA CASA NUMERO 439, DE LA CALLE
PONIENTE 29, DE LA MISMA COLONIA Y MUNICIPIO, B) COMO CONSECUENCIA DE LO ANTERIOR Y MEDIANTE SENTENCIA
DEFINITIVA SE ORDENE AL C. REGISTRADOR DEL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DE NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE
MEXICO, PROCEDA A REALIZAR LA CANCELACION Y TILDACION, C) EL PAGO DE LOS GASTOS Y COSTAS QUE SE ORIGINEN DEL
PRESENTE ASUNTO. Funda lo anterior en los siguientes HECHOS: En fecha veintitrés de junio del afio mil novecientos noventa y siete el
sefior JOSE FERNANDEZ BRAMBILA celebro contrato privado de compraventa con el sefior MIGUEL ANGEL BUENDIA GUTIERREZ,
respecto del LOTE DE TERRENO NUMERO 34, DE LA MANZANA NUMERO 6 DE LA COLONIA REFORMA SECCION LA PERLA, EN
MUNICIPIO DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, TAMBEN CONOCIDO E INDIVIDUALIZADO COMO LA CASA NUMERO 439,
DE LA CALLE PONIENTE 29, DE LA MISMA COLONIA Y MUNICIPIO estipulando el precio del lote mencionado por la cantidad de
$150,000.00 (CIENTO CNCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) cantidad que fue cubierta por MIGUEL ANGEL BUENDIA GUTIERREZ, al
momento de celebrar el contrato privado de compraventa JOSE FERNANDEZ BRAMBILA, entregando la posesion fisica, legal y juridica del
el LOTE DE TERRENO NUMERO 34, DE LA MANZANA NUMERO 6 DE LA COLONIA REFORMA SECCION LA PERLA, EN MUNICIPIO
DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, TAMBEN CONOCIDO E INDIVIDUALIZADO COMO LA CASA NUMERO 439, DE LA
CALLE PONIENTE 29, DE LA MISMA COLONIA Y MUNICIPIO. Luego, tomando en cuenta que se desconoce el domicilio actual, entonces
como parte demandada se le emplaza a juicio por medio de edictos, haciéndole saber que deberan de presentarse a este Juzgado dentro del
plazo de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al de la dltima publicacion para contestar la demanda entablada en su contra en este
juzgado, con el apercibimiento que en caso de no comparecer por si, por apoderado legal o por gestor que pueda representarlas entonces se
seguira el juicio en su rebeldia, y se considerara contestada en sentido negativo la demanda instaurada en su contra, haciéndoles las
posteriores notificaciones por medio de lista y boletin judicial.

Publiquese el presente por tres veces, de siete en siete dias, en el Periodico GACETA DEL GOBIERNO del Estado, Periddico de
Mayor Circulacion en Nezahualcéyotl, y en el Boletin Judicial del Estado de México; ademas debera fijarse una copia simple del presente
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proveido, en la puerta de este Tribunal, por todo el tiempo del emplazamiento. Expedido en Nezahualcéyotl, Estado de México, a los 20 veinte
dias del mes de mayo del afio dos mil veinticuatro 2024. DOY FE.

VALIDACION: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion: 02 de mayo de 2024.- Nombre, cargo y firma del funcionario que expide
el edicto: SECRETARIO JUDICIAL, M. EN D.C. ROSA ISELA SOSA VAZQUEZ.-RUBRICA.
3444.-7, 18 y 27 junio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: IGNACIO DIAZ TREJO.

Se hace saber que JORGE FLORES ARIZMENDI, promueve en la via ORDINARIA CIVIL, Juicio de Usucapién, radicado en este
Juzgado, bajo el nimero de expediente 508/2022, en contra de H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ
ESTADO DE MEXICO e IGNACIO DIAZ TREJO; quien reclama la declaracién judicial que se ha consumado en favor de JORGE FLORES
ARIZMENDI, la usucapién del inmueble ubicado en: El lote 29 Manzana 9, de la calle Prolongacién Cerro de Maria sin nimero, Colonia Jorge
Jiménez Cantu, en el Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54190, con una superficie de 200.26 mts2 con las siguientes
medidas y colindancias: AL NORTE: 7.45 MTS. CON CALLE PROLONGACION CERRO DE MARIANA SU UBICACION, AL SUR 8.50 MTS.
CON RESTO DEL LOTE 29 MANZANA 9 DEL QUE SE SEGREGA, AL ORIENTE 25.50 MTS CON PROPIEDAD PRIVADA Y AL PONIENTE
26.29 MTS CON LOTES 21, 22, 23 Y 24 DE LA MANZANA 9. Inmueble que se encuentra inscrito en el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México, bajo la partida 88, volumen 1189: Primero, Seccién: Primera, de fecha veintiocho de septiembre de mil novecientos noventa
y tres; en consecuencia de lo anterior, la inscripcién de la sentencia ejecutoriada que se dicte en este juicio, en el Instituto de la Funcién
Registral del Municipio de Tlalnepantla Estado de México, mismo que servird como titulo de propiedad en favor de JORGE FLORES
ARIZMENDI, del inmueble motivo de este juicio, en los antecedentes registrales ya referidos, por lo que en su momento procesal oportuno
debera girar oficio a dicha dependencia y el pago de gastos y costas que se originen por motivo de la tramitacién del presente juicio. Lo
anterior, la parte actora se basa en los siguientes hechos: 1. En fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil, IGNACIO DIAZ TREJO, en
calidad de vendedor y el hoy actor JORGE FLORES ARIZMENDI, en calidad de comprador, celebraron contrato de compraventa respecto
del bien inmueble ubico en: El lote 29 Manzana 9, de la Calle Prolongacion Cerro de Maria sin nimero, Colonia Jorge Jiménez Cantu en el
Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54190, con una superficie de 200.26 mts2, con las siguientes medidas y
colindancias: AL NORTE 7.45 MTS. CON CALLE PROLONGACION CERRO DE MARIANA SU UBICACION, AL SUR: 8.50 MTS. CON
RESTO DEL LOTE 29 MANZANA 9 DEL QUE SE SEGREGA, AL ORIENTE: 25.50 MTS CON PROPIEDAD PRIVADA y AL PONIENTE:
26.29 MTS. CON LOTES 21, 22, 23 Y 24 DE LA MANZANA 9. En la fecha antes citada IGNACIO DIAZ TREJO, entreg6 la posesion del
inmueble materia de juicio, en presencia de varias personas al hoy accionante, mismo que entré en posesion fisica, material y juridica del
inmueble multicitado, cumpliendo asf la parte vendedora IGNACIO DIAZ TREJO, las obligaciones del contrato de compraventa. 2. En ese
sentido, desde el dia diecinueve de diciembre de dos mil a la fecha, JORGE FLORES ARIZMENDI, se encuentra en posesion del inmueble
antes indicado en concepto de propietario, de forma pacifica, continua, publica y de buena fe, reuniendo con ello los requisitos a que se refiere
el articulo 5.128 del Codigo Civil vigente en el Estado de México, hechos que les consta a diversas personas. 3. El inmueble adquirido por el
hoy actor, y que es motivo de usucapion, tiene su antecedente en la Escritura Publica nimero diecinueve mil novecientos setenta y uno de
fecha doce de marzo de mil novecientos noventa y tres, precisandose gue el accionante solo tiene la posesion de 200.26 mts2 cuyas medidas
y colindancia ya quedaron precisadas. 4. La demandada, se ha negado a otorgarle escritura publica del inmueble motivo de este juicio, pese
al requerimiento previo al presente juicio por la hoy actora en compafiia de diversas personas, a fin de que otorgara a favor del hoy actor la
escritura publica correspondiente, lo cual IGNACIO DIA TREJO se ha negado, razén por la cual insta la actora en la presente via y forma. En
consecuencia, de lo anterior, se solicita sea condenada la demandada y se declare judicialmente que se ha consumado en favor del actor la
usucapion del inmueble motivo de este juicio y se ordene que la sentencia definitiva dictada sea inscrita en el Instituto de la Funcion Registral
de Tlalnepantla, Estado de México, en los antecedentes de dicho inmueble, lo cual servira al hoy actor como titulo de propiedad. 5. Es por lo
anterior que solicito que, en su oportunidad, el Instituto de la Funcién Registral de Tlalnepantla de Baz Estado de México, de cumplimiento a
la resolucién que dicte el juzgador a favor del actor e inscriba en los antecedentes registrales ya referidos lo correspondiente.

Es el caso, que por auto de tres (3) de mayo de dos mil veinticuatro (2024), el Juez del conocimiento ordena publicar lo anterior tres
veces de siete en siete dias, en el Periédico Oficial “GACETA DEL GOBIERNOQO” del Estado de México, en otro de mayor circulacién del mismo
Estado y boletin judicial, haciéndole saber al codemandado IGNACIO DIAZ TREJO, que debera comparecer a este Juzgado dentro del plazo
de treinta dias, contados a partir del siguiente al de la Gltima publicacion, a contestar la incoada en su contra y sefialar domicilio para oir y
recibir notificaciones personales dentro de la Colonia donde se ubica este tribunal, apercibidos que de no hacerlo, se tendra contestada en
sentido negativo, siguiéndose el juicio en rebeldia, y las notificaciones se realizaran por lista y boletin judicial. Fijandose en la puerta del
Juzgado, copia integra de la resolucion por todo el tiempo del emplazamiento. En Tlalnepantla, Estado de México, la Secretaria de Acuerdos
del Juzgado Primero Civil y de Extincion de Dominio de Tlalnepantla, emite el presente edicto a los veintidés (22) dias del mes de mayo de
dos mil veinticuatro (2024). Doy Fe.

Validacién: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion, tres (3) de mayo de dos mil veinticuatro (2024).- SECRETARIA DE
ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA,
LICENCIADA EN DERECHO KEREM MERCADO MIRANDA.-RUBRICA.

3448.-7, 18 y 27 junio.

JUZGADO PRIMERO FAMILIAR DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

C. MARIA NANCY JARILLO SANCHEZ Y ASTRID NAOMI CHAVEZ JARILLO.

En el expediente 391/2023, RAMON MIGUEL CHAVEZ MARTINEZ por su propio derecho, solicito de MARIA NANCY JARILLO
SANCHEZ Y ASTRID NAOMI CHAVEZ JARILLO la cancelacion de la pensién alimenticia, en el Juzgado Primero Familiar de Texcoco, México,
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en la via de la Controversia sobre el Estado Civil de las Personas y del Derecho Familiar, y por medio del presente se le hace saber a MARIA
NANCY JARILLO SANCHEZ Y ASTRID NAOMI CHAVEZ JARILLO de la existencia de esta controversia, basada en los siguientes hechos:
en fecha nueve de agosto de dos mil tres RAMON MIGUEL CHAVEZ MARTINEZ y MARIA NANCY JARILLO SANCHEZ contrajimos
matrimonio (separacion de bienes) ante el oficial 01 del Registro Civil de Tepetlaoxtoc, Estado de México, procreando tres hijos de nombre
JOSHUA MIGUE, MARIA DESIRE Y ASTRID NAOMI todos de apellidos CHAVEZ JARILLO, iniciando posteriormente MARIA NANCY
JARILLO SANCHEZ juicio de pension alimenticia en fecha trece de junio de dos mil doce a favor de la mismas y de sus hijos por lo que en
fecha nueve de septiembre de dos mil dieciséis se decreto una pensién alimenticia favor de MARIA NANCY JARILLO SANCHEZ por el
equivalente al 14% de las percepciones ordinarias y extraordinarias que percibe RAMON MIGUEL CHAVEZ MARTINEZ y el 17% a favor de
ASTRID NAOMI CHAVEZ JARILLO. Actualmente RAMON MIGUEL CHAVEZ MARTINEZ y MARIA NANCY JARILLO SANCHEZ se
encuentran divorciados y dado el cambio de circunstancias y toda vez que han dejado de necesitar los alimentos proporcionados, se solicita
la Cancelacién de Pensién Alimenticia.

En fecha dieciséis de marzo de dos mil veintitrés, se admitié a tramite la presente controversia ordenandose el emplazamiento
correspondiente a MARIA NANCY JARILLO SANCHEZ Y ASTRID NAOMI CHAVEZ JARILLO, posteriormente y dadas las razones abstencion
en fecha once de julio de dos mil veintitrés, se ordenaron lo oficios correspondientes de busqueda y localizacioén, sin obtener resultado alguno
respecto al paradero de las demandadas.

Finalmente en auto de fecha dos de mayo de dos mil veinticuatro, se ordend notificar a MARIA NANCY JARILLO SANCHEZ Y ASTRID
NAOMI CHAVEZ JARILLO mediante EDICTOS, haciéndole saber que deberan presentarse a juicio por si, por apoderado o por gestor, dentro
del plazo de TREINTA DIAS, contados a partir del dia siguiente al de la dltima publicacién, apercibida que en caso de no hacerlo se seguira
el juicio en rebeldia, haciéndole las ulteriores notificaciones aln las de caracter personal por Lista y Boletin Judicial, edictos que se publicaran
por tres veces de siete en siete dias en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en otro de mayor circulacién en esta poblacién y en
el Boletin Judicial; haciéndole saber que el plazo para contestar la demanda comenzara a correr a partir del siguiente al de la ultima
publicacién.

SE EXTIENDE EL PRESENTE EDICTO A LOS DIECISIETE DIAS DEL MES DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO.
VALIDACION: FECHA DE ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION, DOS (02) DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO (2024).-

SECRETARIO JUDICIAL, LIC. EN D. URIEL DIDIER HUERTA ROMERO.-RUBRICA.
3449.-7, 18 'y 27 junio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DEL
DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: VIRGILIO GARCIA CAVAZOS.

Se hace saber que JUAN CORRO ZAYAS, promueve en la via ORDINARIA CIVIL, radicado en este juzgado, bajo el nimero de
expediente 9244/2022 en contra de VIRGILIO GARCIA CAVAZOS Y CLEMENTE CESAR ARTURO OSORIO SUAREZ de quien reclama las
siguientes Prestaciones: A) Se declare en sentencia firme la rescision del contrato de arrendamiento de fecha 20 de septiembre de 2018,
celebrado entre el suscrito en mi calidad de "arrendador" con VIRGILIO GARCIA CAVAZOS en caracter de "arrendatario” y CLEMENTE
CESAR ARTURO OSORIO SUAREZ como "“fiador" respecto del inmueble ubicado en el NUMERO 60 DE LA CALLE VIVEROS DE LA
FLORESTA, FRACCIONAMIENTO VIVEROS DE LA LOMA, MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA, MEXICO. B) Como consecuencia de lo
anterior, se condene al demandado VIRGILIO GARCIA CAVAZOS a la desocupacion y entrega fisica, material y juridica del bien inmueble
identificado como: CALLE VIVEROS DE LA FLORESTA, NUMERO 60, FRACCIONAMIENTO VIVEROS DE LA LOMA, MUNICIPIO DE
TLALNEPANTLA, MEXICO, C) Exhiba los comprobantes que acrediten estar al corriente en los pagos de servicio de luz eléctrica, telefénico
y agua potable, alcantarillado y saneamiento, debiendo exhibir los recibos respectivos con el sello de pagado hasta la fecha para acreditar
que se encuentra al corriente en el pago, dentro del plazo de los ocho dias contados a partir de que cause ejecutoria la sentencia definitiva,
con el apercibimiento que en caso de no hacerlo se procedera a su cumplimiento en la fase de ejecucion de sentencia, D) El pago de gastos
y costas que el juicio genere. BASANDO EN LOS SIGUIENTES HECHOS: UNO.- En fecha 20 de septiembre de 2018, el suscrito en mi
calidad de "arrendador” celebre contrato de arrendamiento con VIRGILIO GARCIA CAVAZOS como "arrendatario” y con CLEMENTE CESAR
ARTURO OSORIO SUAREZ, en caracter de "fiador del arrendatario" respecto del inmueble ubicado en el nimero 60 de la calle Viveros de
la Floresta, Fraccionamiento Viveros de la Loma, Tlalnepantla, México, contrato que tendria una vigencia del 20 de septiembre al 31 de
diciembre de 2018, en el que se establecié que el inmueble seria utilizado Gnicamente para servicio de taller mecanico, hojalateria, pintura, y
audio automotriz asi como que el inmueble deberia entregarse al término de contrato de arrendamiento en buenas condiciones de uso,
conservacion y sin desmantelar los accesorios existentes en el inmueble; DOS.- En dicho contrato de arrendamiento, se establecié que
VIRGILIO GARCIA CAVAZOS se obligb a pagar una renta mensual al suscrito por SIETE MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 MONEDA
NACIONAL en el domicilio del "arrendador" JUAN CORRO ZAYAS dentro de los primeros cinco dias de cada mes; TRES.- Cabe destacar
que los contratantes establecieron como fecha de terminacion del mencionado contrato el 31 de diciembre de 2018, fecha en que VIRGILIO
GARCIA CAVAZOS se obligo a devolver el inmueble materia y objeto del presente juicio, en buenas condiciones de uso y conservacion, sin
adeudos de agua potable, servicio telefénico, ni del consumo de energia eléctrica, sélo con el deterioro natural causado por su uso ordinario
y normal y sin que operara a su favor la tacita reconduccién; CUATRO.- Es el caso que desde el dia 20 de septiembre de 2018, fecha en que
se suscribi6 el contrato de arrendamiento, hasta el dia de hoy el "arrendatario" y el “fiador” no han hecho pago de la renta mensual estipulada
en la clausula tercera y cuarta del multicitado contrato, ni tampoco del aumento del monto de la renta, pactada en la clausula novena; CINCO.-
Al no cumplir el "arrendatario” y “fiador” con los pagos de la renta convenidos en el contrato mencionado, el suscrito en mi caracter de
arrendador me encuentro facultado para hacer valer y demandar la revisién del contrato de arrendamiento de fecha 20 de septiembre de
2018, pues a los demandados les correspondia pagar las mensualidades de renta adeudadas y pactada en la clausula tercera y novena del
contrato en mencién, hasta la desocupacion y entrega del inmueble dado en arrendamiento, a pesar de que se les garantizo las calidades del
bien arrendado, ya que a la fecha ningun tercero les ha reclamado la posesion o nulidad del multicitado contrato. SEIS.- No omito manifestar,
que el arrendador y fiador injustamente siguen usando el inmueble arrendado, sin pagar la renta debida y el aumento del 20% pactado en la
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clausula novena, dichos demandados se rehisan a pagar las rentas pactadas, motivo por el cual el suscrito en compafiia de ISMAEL CORRO
MORALES y ABEL MORALES ALVAREZ, me constitui en varias ocasiones en el domicilio del local arrendado con el fin de requerirle en
forma personal el pago mensual de las rentas adeudadas en razén de SIETE MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 MONEDA NACIONAL
mensual, al sefior VIRGILIO GARCIA CAVAZQOS, dicho demandado se rehisa al pago. Sin perjuicio de lo anterior, promovi PROCEDIMIENTO
JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE NOTIFICACION JUDICIAL ante el Juzgado Segundo Civil de Primera Instancia del Distrito Judicial
de Tlalnepantla, Estado de México, radicado con el expediente 104/2020 con la finalidad de que se le notificara al sefior VIRGILIO GARCIA
CAVAZOS en su calidad de arrendador: "A) Que adeuda y debe pagar en el plazo de treinta dias naturales el importe de las pensiones
rentisticas de los meses de SEPTIEMBRE, OCTUBRE, NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DE DOS MIL DIECIOCHO, asi como las rentas de
ENERO A DICIEMBRE DE DOS MIL DIECINUEVE; vy, la renta del mes de ENERO DE DOS MIL VEINTE, mas las rentas que se sigan
generando hasta su liquidacion en el domicilio del suscrito promovente, B) Pagar y comprobar el pago de servicio de energia eléctrica y agua
potable del inmueble arrendado, y C) Si no hace los pagos referidos se hara merecedor a una pena convencional pactada en la clausula
cuarta. Lo anterior, considerando que a la fecha siguen vigentes las obligaciones establecidas en el mencionado acuerdo de voluntades pues
no existe resolucion judicial que haya declarado extintos o terminados los derechos ahi establecidos, notificacion que se verifico el 17 de
marzo de 2020; SIETE.- En el multicitado contrato de arrendamiento el fiador del arrendatario CLEMENTE CESAR ARTURO OSORIO
SUAREZ, renuncio a los beneficios de orden y exclusién y se constituyé en principal deudor de las obligaciones de su fiado en caso de
incumplimiento; OCHO.- En el expediente 218/2019 relativo al juicio ordinario civil sobre accion de terminacion de contrato de arrendamiento
promovido por JUAN CORRO ZAYAS en contra de VIRGILIO GARCIA CAVAZOS y CLEMENTE CESAR ARTURO OSORIO SUAREZ, en
primera instancia se absolvié a los demandados de las prestaciones reclamadas, pero en resolucion del 9 de septiembre 2019, dictada en el
toca de apelacion 376/2019, los Magistrados de la Primera Sala Colegiada Civil de Tlalnepantla, modificaron la sentencia de primera instancia,
en donde condenaron a los demandados al pago de la cantidad de CUARENTA Y OCHO MIL PESOS /100 MONEDA NACIONAL), por
concepto de rentas del mes de septiembre de 2018 a febrero de 2019, asimismo, se condend a la parte demandada al pago de un mes de
renta equivalente a SIETE MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 MONEDA NACIONAL como pena convencional, lo que debera cubrir dentro de
los ocho dias siguientes al que cause ejecutoria la resolucién, con lo que queda acreditado el incumplimiento de los demandados a pagar las
rentas del inmueble arrendado desde que se suscribié el multicitado contrato de arrendamiento. Por medio de auto de fecha DIECIOCHO DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTITRES, la Juez del conocimiento ordena publicar lo anterior por TRES VECES de SIETE EN SIETE DIAS,
en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México, periddico de mayor circulacion y en el Boletin Judicial, haciéndole
saber que debera comparecer a este juzgado dentro del plazo de TREINTA DIAS, contados a partir del siguiente al de la Gltima publicacién a
dar contestacion a la instaurada en su contra y sefiale domicilio para oir y recibir notificaciones personales dentro de la colonia donde se ubica
este tribunal, con el apercibimiento que de no hacerlo, se considerara contestada en sentido negativo y seguira el juicio en rebeldia, y las
notificaciones se realizaran por lista y boletin judicial. La Secretario fijara en la puerta de acceso de este juzgado, de la resolucién por todo el
tiempo del emplazamiento.

Dado en Tlalnepantla, Estado de México, Licenciada KEREM MERCADO MIRANDA, Secretaria de Acuerdos del Juzgado Primero
Civil y de Extincién de Dominio del Distrito Judicial de Tlalnepantla, emite el presente edicto el NUEVE DE MAYO DE DOS MIL
VEINTICUATRO.

Validacién: Fecha del acuerdo dictado en el que ordena la publicacién de edictos dieciséis de abril dos mil veinticuatro.- SECRETARIO

DE ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA,
LICENCIADA KEREM MERCADO MIRANDA.-RUBRICA.

3452.-7, 18 y 27 junio.

JUZGADO QUINTO DE LO CIVIL CON RESIDENCIA EN METEPEC, MEXICO
EDICTO

EMPALZAMIENTO A: Urbanismo y Construccién S.A.

En los autos del expediente numero 126/2023, en especial el auto de fecha quince de mayo del afio dos mil veinticuatro, relativo al
Juicio Ordinario Civil sobre Usucapién promovido por OLGA LETICIA ORIHUELA GOMEZ, en contra de URBANISMO Y CONSTRUCCION
S.A., en donde la promovente reclama lo siguiente:

A Urbanismo y Construccién S.A. le demanda la procedencia de la accién que ejercita de usucapion; la cancelacion de las
inscripciones en el Registro Publico de la Propiedad de los lotes 14 y 15 de la manzana 27 del fraccionamiento Los Pilares, Metepec México.
El lote 14 se encuentra inscrito en el Tomo 21, partida 4773, libro Primero, seccion primera de fecha 21 de enero de 1970. El lote 15 inscrito
en el Tomo 21 partida 4773, libro primero, seccién primera partida 4773 de fecha 21 de enero de 1970. La promovente al solicitar la cancelacién
de esas inscripciones solicita la inscripcién a su nombre Olga Leticia Orihuela Gémez y sustenta su demanda en los siguientes hechos. Los
lotes que se indican cuentan con una superficie 210.00 metros cada uno los cuales fueron unificados en uno solo y en ellos fue construida
una casa habitacion, la que hoy se encuentra ubicada en la Avenida Ezequiel Montes nimero 64 en el fraccionamiento Los Pilares en Metepec,
México. Los lotes tienen como medidas y colindancias siguientes: el lote 14 al norte 10.00 metros colindando con lote 21; al sur 10.00 metros
colindando con Avenida Ezequiel Montes; al oriente 21 metros colindando con lote 13; al poniente 21.00 metros con lote 15. El lote 15 al norte
10 metros colindando con lote 20; al sur 10.00 metros colindando con la Avenida Ezequiel Montes; al oriente 21.00 metros colindando con
lote 14; al poniente 21.00 metros con lote 16. Ambos lotes fueron unificados en uno solo donde se construyé una casa habitacion y las
autoridades municipales los identificaron con el niUmero 64 de la calle o Avenida Ezequiel Montes del fraccionamiento Los Pilares, Metepec,
México. Ambos lotes se encuentran inscritos actualmente a nombre de Urbanismo y Construccion S.A. Con fecha 30 de agosto de 1974
fueron adquiridos mediante almoneda publica efectuada en el Juzgado Décimo Séptimo de lo Civil del D.F. hoy Ciudad de México, en el
expediente 349/72 del cuaderno seccion ejecucion, se finco remate en favor de Agustin Serafin Orihuela G6mez. Mediante esa diligencia se
obtuvieron los lotes unificados en uno solo, pues ya existia, en ellos construida, la casa habitacion. La copia certificada de la diligencia de
remate constituye el acto generador de la posesiéon que han tenido, primero su hermano Agustin Serafin Orihuela Gémez y la promovente
Olga Leticia Orihuela Gémez quienes la han poseido en términos del articulo 5.128 del Cédigo Civil del Estado de México en concepto de
duefio, en forma pacifica, continua y de buena fe. La promovente obtuvo los derechos hereditarios de su hermano a través de la testamentaria
a bienes de su hermano Agustin Serafin Orihuela Gémez tramitada ante el Notario Pablico niumero 81 del Estado de México, Lic. Jorge JesUs
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Gallegos Garcia, convirtiéndose en Unica y universal heredera y ademas antro en posesion del inmueble partir de afio 2013, desde entonces
ha poseido el inmueble con las caracteristicas para usucapir, en concepto de propietario, pacifica, continua y de buena fe. Se han pagado los
impuestos y derechos desde la fecha en que se entr6 en posesion hace mas de 50 afios es por lo que demanda la adquisicién del inmueble
por prescripcién positiva (usucapion).

Edictos que se publicaran por tres veces, de siete en siete dias en el Periddico Oficial, GACETA DEL GOBIERNO, en el de mayor
circulacion en esta localidad y en el Boletin Judicial haciéndole saber que debe presentarse dentro del plazo treinta dias, contados a partir del
siguiente al de la dltima publicacién con el apercibimiento de que, de no hacerlo, se seguira el juicio en rebeldia. También se le hace saber
que dentro del plazo sefialado debera proporcionar domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de esta ciudad, con el apercibimiento de
que en caso de no hacerlo las posteriores notificaciones aun las personales se le haran por lista y boletin judicial.

PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE SIETE EN SIETE DIAS EN EL PERIODICO OFICIAL, GACETA DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MEXICO Y EN OTRO PERIODICO DE

Validacion: Fecha de acuerdo que ordena la publicacién veintisiete de mayo de dos mil veinticuatro.- Secretario de Acuerdos, M. EN
D. MARIA ELENA LEONOR TORRES COBIAN.-RUBRICA.
3455.-7, 18 y 27 junio.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN
CON RESIDENCIA EN CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

DAVID CASTANON SILVA, promueve en el expediente 1075/2021 relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL (NULIDAD DE JUICIO
CONCLUIDO) en contra de PEDRO TORRES PENA, RESIDENCIAL BOSQUE DEL LAGO, S.A., JOAQUIN MENDEZ LOZADA y
FINANCIERA DEL NORTE S.A.; reclamando las siguientes prestaciones: A. LA NULIDAD ABSOLUTA DEL JUICIO CONCLUIDO, NUumero
636/2007, del indice del Juzgado Tercero Civil de Primera Instancia del Distrito Judicial de Cuautitlan, con residencia en Cuautitlan Izcalli,
Estado de México, relativo al Juicio Ordinario Civil sobre Usucapién, promovido por el sefior PEDRO TORRES PENA, en contra de
RESIDENCIAL BOSQUES DEL LAGO, S.A., JOAQUIN MENDEZ LOZADA y FINANCIERA DEL NORTE, S.A., respecto del bien inmueble
de mi propiedad, ubicado en Bosques de Viena, lote 13, manzana 09, seccion Il, Colonia Bosques del Lago, en Cuautitlan Izcalli, Estado de
México, con superficie de 627.84 M2., y las medidas y colindancias siguientes: AL NORTE: En 22.00 metros, con Bosques de Viena 12; AL
SUR: En 21.87 metros, con Lote 14; AL ORIENTE: En 27.56 metros, con Lote 12; y, AL PONIENTE: En 29.98 metros, con Lote 13 A; B. La
nulidad de todos y cada uno de los actos juridicos, y por ende, su cancelacién respectiva, para todos los efectos legales conducentes; C. El
pago de los gastos y costas que se originen con motivo del presente juicio hasta la total terminacién del mismo. Fundo la presente DEMANDA,
en las siguientes consideraciones de hecho y de derecho: 1.- Con fecha veintinueve de agosto del afio mil novecientos ochenta y cuatro,
celebré contrato preliminar de compraventa con la persona juridica colectiva denominada RESIDENCIAL BOSQUES DEL LAGO, S.A., al que
se le asigné el numero 85-84/0124, mediante el cual adquiri en mi caracter de Comprador, la Casa tipo BL-6, y terreno en él construida, que
es el lote numero 13, de la manzana numero 09, del Fraccionamiento BOSQUES DEL LAGO, SECTOR 02, con una superficie de 627.84 M2,
y las medidas y colindancias siguientes: [...] 2.- [...] se pacté como precio del terreno y construcciones de la casa materia de este juicio, la
cantidad de $ 4,029,025.60 M.N. (CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL VEINTICINCO PESOS 60/100 MONEDA NACIONAL), mismos
que fueron pagados enganche la cantidad de $ 1,678,761.60 M.N. (UN MILLON SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS
SESENTA Y UN PESOS 00/100 MONEDA NACIONAL), y el resto en cuarenta y ocho mensualidades iguales y consecutivas por la cantidad
de $ 135,591.00 M.N. (CIENTO TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y UN PESOS 00/100 MONEDA NACIONAL), incluyendo
intereses precio de operacion que quedoé totalmente cubierto y pagado a la Vendedora RESIDENCIAL BOSQUES DEL LAGO, S.A,, el dia
diez de noviembre del afio de mil novecientos ochenta y ocho, [...] 3.- [...] Con fecha tres de diciembre del afio de mil novecientos ochenta y
cuatro, la mencionada Vendedora RESIDENCIAL BOSQUES DEL LAGO, S.A., entregd la posesion fisica, material y juridica al suscrito a
partir de la cual el suscrito viene poseyendo de manera continua e ininterrumpida el bien inmueble [...]. 4.- [...] el suscrito es legitimo propietario
del inmueble materia del presente juicio desde el dia veintinueve de agosto del afio de mil novecientos ochenta y cuatro, fecha en que celebré
con la persona juridica colectiva denominada RESIDENCIAL BOSQUES DEL LAGO, S.A. en su caracter de Vendedora, y el suscrito DAVID
CASTARNON SILVA, en su caracter de Comprador, [...] 5.- [...] sin mi consentimiento y colocandome en un estado de indefension, el sefior
PEDRO TORRES PENA, llevé a cabo con documentos falsos y coludido con terceras personas un proceso fraudulento en perjuicio del
suscrito, a través del Juicio Ordinario Civil, sobre USUCAPION, que promovié en contra de RESIDENCIAL BOSQUES DEL LAGO, S.A,,
JOAQUIN MENDEZ LOZADA y FINANCIERA DEL NORTE, S.A., respecto del bien inmueble de mi propiedad, y cuya sentencia definitiva
quedé inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Distrito de Cuautitlan, Estado de México, hoy Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México, Oficina Registral de Cuautitlan, bajo la Partida 2988, del volumen 643, Libro Primero, de la Seccién Primera,
de fecha dos de junio del afio dos mil ocho, [...] 6.- [...] el mencionado sefior PEDRO TORRES PENA, realizé tramites administrativos con
base en documentos falsos y un proceso fraudulento, tales como un traslado de dominio y cambio de titularidad de la cuenta o clave catastral
del bien inmueble propiedad del Suscrito (1210561401000000), a favor de dicho codemandado, [...] 7.- [...] si bien es cierto que a la autoridad
de la cosa juzgada no procede la nulidad de un juicio concluido, salvo el caso que éste sea fraudulento, y en el presente caso, el supuesto
sefior PEDRO TORRES PENA, llevé a cabo un proceso con evidentes tintes fraudulentos, faltando a la verdad por la simulacién en que
incurrié con la colusién de los también supuestos demandados y diversas personas, [...] 8.- [...] la resolucién definitiva de fecha catorce de
diciembre del afio dos mil siete, dictada en el juicio cuya nulidad absoluta se reclama, me causa un perjuicio, porque ademas la materia de
dicho procedimiento es la violacién a la garantia de debido proceso legal, con dicha resolucion se pretende invadir mi esfera patrimonial, [...]
9.- [...] el juicio cuya nulidad absoluta se reclama en el presente asunto, no es un caso aislado, en virtud de existir cerca de un ciento de juicios
de USUCAPION, en los que se litigaron con el mismo modus operandi, [...] 10.- [...].- Es el caso que con fecha dieciocho de mayo del afio
dos mil diez, el suscrito fui demandado por el sefior DAVID ALEJANDRO SEGURA GONZALEZ, en la Via Ordinaria Civil sobre Reivindicacion,
ante el Juzgado Segundo Civil de Primera Instancia del Distrito Judicial de Cuautitlan, con residencia en Cuautitlan Izcalli, Estado de México,
bajo el expediente nimero 507/2010, proceso en el que el mencionado accionante exhibié como documento basal la escritura nimero 31,603,
del volumen 733, de fecha dos de octubre del afio dos mil ocho, pasada ante la fe del Notario Publico nimero 88 del Estado de México,
inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, del Distrito de Cuautitlan, Estado de México, bajo la partida 611, del volumen
657, Libro Primero, de la Seccion Primera, de fecha dieciséis de diciembre del afio dos mil ocho [...] 12.- [...] el suscrito en fecha quince de
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febrero del afio dos mil doce, promovié Juicio en la Via Ordinaria Civil, sobore OTORGAMIENTO Y FIRMA DE ESCRITURA, en contra de la
persona juridica colectiva denominada RESIDENCIAL BOSQUES DEL LAGO, S.A., ante el Juzgado Primero de lo Civil y de Extincion de
Dominio del Distrito Judicial de Tlalnepantla, Estado de México, bajo el expediente nimero 969/2011, [...].

El Juez del conocimiento, mediante proveido de fecha veintidés de marzo de dos mil veinticuatro, procédase a emplazar a los
demandados PEDRO TORRES PENA Y JOAQUIN MENDEZ LOZADA, por medio de edictos que se publicaran por tres veces de siete en
siete dias en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en otro de mayor circulacién de esta poblacion y en el Boletin Judicial, haciéndole
saber que debera dar contestacién a la demanda, incoada en su contra, dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al
de la dltima publicacién Si pasado este plazo no da contestacién por si, o por apoderado o por gestor que pueda representarlo, se seguira el
juicio en su rebeldia, y se tendra por contestada en sentido negativo en términos de lo dispuesto por los articulos 1.182 y 1.183 del Cédigo
Adjetivo de la materia. Se expide el dia cuatro de abril de dos mil veinticuatro. DOY FE.

Se emite en cumplimiento al auto de fecha veintiuno (21) de marzo de dos mil veinticuatro (2024).- Firmando:
Validacion: Fecha del acuerdo que ordena la publicacién veintiuno de marzo de dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE ACUERDOS,

LIC. CRISTIAN JOVANI AMADOR ORTEGA.-RUBRICA.
1067-Al.- 7, 18 y 27 junio.

JUZGADO DECIMO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA, CON
RESIDENCIA EN NICOLAS ROMERO
EDICTO

Que en el expediente Pl 564/2023, promovido por JORGE DE JESUS COLIN SOTO, demanda a ANASTASIO SANCHEZ y
FAUSTINO FONSECA GONZALEZ SE SUCESION, el primero de ellos quien tuvo su domicilio para ser emplazado en CALLE 20 DE
NOVIEMBRE, COLONIA BENITO JUAREZ CENTRO, PRIMERA SECCION, EN NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO; demandando
PROCEDIMIENTO ORDINARIO CIVIL (USUCAPION); fundandose bajo los siguientes hechos:

Que en fecha OCHO DE JUNIO DEL ANO DOS MIL ONCE, el suscrito Actor, celebré Contrato Privado de Compraventa, con la
Sucesion del sefior FAUSTINO FONSECA GONZALEZ, a través de su Albacea, sefiora M. CRUZ FONSECA GONZALEZ, respecto de UNA
FRACCION DEL TERRENO DENOMINADO "LA MORA", en donde se encuentran edificadas las hoy construcciones ubicadas en la CALLE
20 DE NOVIEMBRE No. 36, COLONIA BENITO JUAREZ, CENTRO, PRIMERA SECCION, NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO,
(ANTES COLONIA SANTA ANITA O CENTRO DE LA CABECERA MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO), CON
SUPERFICIE DE 819.29 M2., CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS: AL NORTE: Mide en dos lineas, una de 25.48 metros
y linda con Calle 20 de Noviembre, y otra de 8.30 metros, y linda con Propiedad Privada, AL SUR: Mide en dos lineas, una de 10.40 metros
y otra de 24.30 metros y lindan ambas con terreno que fue de la sefiorita Barbara Chavez, AL ORIENTE: Mide en dos lineas, una de 10.60
metros y linda con Propiedad Privada, y otra de 19.90 metros, y linda con terreno que fue de la sefiorita Barbara Chavez; y, AL PONIENTE:
Mide en dos lineas, una de 10.70 metros y otra de 9.80 metros, y lindan ambas con el resto de terreno que fue del sefior Manuel Jasso. Desde
el momento en que celebre contrato de compraventa la sefiora M. CRUZ FONSECA GONZALEZ, en su caracter de Albacea de la Sucesion
intestamentaria del sefior FAUSTINO FONSECA GONZALEZ me hizo entrega fisica, material y juridica del inmueble anteriormente
mencionado.

Desde la fecha en que el suscrito adquirid el bien inmueble antes relacionado, ha venido poseyendo dicho inmueble con las
condiciones necesarias para Usucapirlo, como lo son en Concepto de PROPIETARIO, PACIFICA, CONTINUA, PUBLICA y ademas de
BUENA FE. A partir de la fecha en que vengo poseyendo el bien inmueble de referencia, el suscrito ha cubierto las contribuciones, mejoras,
construcciones, servicios y derechos inherentes a dicho inmueble, y toda vez que se desconoce el domicilio de ANASTASIO SANCHEZ, con
fundamento en lo dispuesto por el articulo 1.181 del Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de México vigente, emplacese al
demandado ANASTASIO SANCHEZ, al presente juicio por medio de edictos, para que deduzca lo que a su derecho corresponda, debiendo
de contener los edictos una relacién suscita de los hechos de la demandada, publicandose por tres veces, de siete en siete dias en el Periédico
Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México, Boletin Judicial del Poder Judicial del Estado de México y en periddico de mayor
circulacién en el Estado de México, haciéndole saber que debera de presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir del dia
siguiente al de la dltima publicacion, con el apercibimiento que de no comparecer por representante, apoderado o por gestor que pueda
representarlo, se seguird el juicio en rebeldia, haciéndole las ulteriores notificaciones y aun las de caracter personal, por lista y boletin judicial.

Validacion: Fecha de acuerdo que ordena la publicacion, 03 de mayo de 2024.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. EN D.
FRANCISCO JAVIER CALDERON QUEZADA.-RUBRICA.
1068-Al.- 7, 18 y 27 junio.

JUZGADO TRIGESIMO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

REMATE EN PRIMERA ALMONEDA.

EN LOS AUTOS DEL JUICIO ESPECIAL HIPOTECARIO, PROMOVIDO POR ARRENDADORA Y FACTOR BANORTE S.A. DEC.V,,
SOCIEDAD FINANCIERA DE OBJETO MULTIPLE ENTIDAD REGULADA, GRUPO FINANCIERO BANORTE, EN CONTRA DE HECTOR
ESTEBAN MONROY AGUILLON Y BLANCA LILIA GONZALEZ LEON DE MONROY, EXPEDIENTE 246/2003, EL C. JUEZ DICTO UNOS
AUTOS QUE EN SU PARTE CONDUCENTE DICE:

CIUDAD DE MEXICO, A VEINTIUNO DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO.
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(...) se sefala nueva hora y fecha, para que tenga verificativo LA AUDIENCIA DE REMATE EN PRIMERA ALMONEDA, respecto del
inmueble hipotecado, esto es: LAS DIEZ HORAS DEL DIA (...) NUEVE DE JULIO DE DOS MIL VEINTICUATRO (...)

CIUDAD DE MEXICO A DOS DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTICUATRO.

(...) debiéndose preparar la misma como se encuentra ordenado en el proveido de fecha diecinueve de octubre del dos mil veintid6s
(foja 143), sirviendo de base para dicha almoneda la cantidad de $3°612,000.00 (TRES MILLONES SEISCIENTOS DOCE MIL PESOS 00/100
M.N.), precio establecido por el Arg. Luis Antonio Guillen Gutiérrez perito valuador designado por la parte actora y que es el valor mas alto,
debiendo ser postura legal la que cubra las dos terceras partes del valor sefialado (...)

CIUDAD DE MEXICO A DIECINUEVE DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTIDOS.

(...) para que tenga verificativo la AUDIENCIA DE REMATE EN PRIMERA ALMONEDA respecto del bien inmueble ubicado conforme
a la sentencia definitiva dictada en autos (foja 270) en “la CASA MARCADA CON EL NUMERO CIENTO NOVENTA Y DOS DE LA CALLE
IGLESIA DE SANTO DOMINGO, Y PREDIO QUE OCUPA QUE ES EL LOTE DE TERRENO MARCADO CON EL NUMERO 44 DE LA
MANZANA 38, SECCION SEGUNDA, COLONIA METROPOLITANA, MUNICIPIO DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO.”

Asi como identificado en el certificado de libertad de gravamenes (foja 581) COMO LOTE 44 UBICADO EN LA CALLE IGLESIA
SANTO DOMINGO, CASA 192, MANZANA 38, COLONIA METROPOLITANA, SEGUNDA SECCION MUNICIPIO NEZAHUALCOYOTL,
ESTADO DE MEXICO.

Y conforme al avallio que se tomara en consideracion exhibido por el perito de la parte actora (foja 89 Tomo Il) mismo que se encuentra
en: LOTE 44 UBICADO EN LA CALLE IGLESIA SANTO DOMINQO, CASA 192, MANZANA 38, COLONIA METROPOLITANA, SEGUNDA
SECCION, MUNICIPIO DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO.

(...) Por lo tanto, se ordena convocar postores por medio de edictos que se mandan publicar en los TABLEROS DE AVISOS DE
ESTE JUZGADO, SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO yenel PERIODICO DIARIO IMAGEN,
por DOS VECES MEDIANDO ENTRE UNA Y OTRA PUBLICACION SIETE DIAS HABILES Y ENTRE LA ULTIMA PUBLICACION Y LA
FECHA DEL REMATE SIETE DIAS HABILES (...)

Y para tomar parte en la subasta, los postores deberan consignar previamente al juzgado, mediante Billete de Deposito, una cantidad
igual por lo menos al DIEZ POR CIENTO, efectivo del valor del bien que sirve de base para el remate, sin cuyo requisito no seran admitidos,
con fundamento en el articulo 574 del Codigo de Procedimientos Civiles; en la inteligencia que el remate en comento se celebrara en el local
que ocupa este H. JUZGADO TRIGESIMO DE LO CIVIL DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, ubicado en NINOS HEROES
132, TORRE NORTE, QUINTO PISO, COLONIA DOCTORES, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO (...)

LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “B”, MTRA. LIZZET URBINA ANGUAS.-RUBRICA.
3642.-17 y 27 junio.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
EDICTO

OLGA CHAVEZ ORDAZ en su caracter de apoderada legal del sefior JAVIER CHAVEZ ORDAZ personalidad que acredita con la
copia certificada del Instrumento Notarial nimero 10,185 de fecha 3 de Agosto del 2017, otorgado ante la fe del Notario Publico nimero 334.
El C. Horacio Aron Saavedra Archundia, del Consul General de México, demanda EN EL EXPEDIENTE 670/2018, DEMANDANDA EN LA
VIA ORDINARIA CIVIL EN CONTRA DE LUIS SATURIO ROJAS PEREZ LAS SIGUIENTES PRESTACIONES: A) LA PRESCRIPCION
POSITIVA POR USUCAPION respecto de la manzana 16, del lote de terreno 7, de la Colonia Santa Martha, Municipio de Nezahualcéyotl,
Estado de México, actualmente ubicado en la calle Benito Juarez, nimero 225, de la colonia Santa Martha, Municipio de Nezahualcdyotl,
Estado de México, el cual cuenta con una superficie, medidas y colindancias que se describen en el capitulo de hechos correspondientes, B)
Se declare por Resolucion Judicial que ha operado en mi favor la PRESCRIPCION POSITIVA POR USUCAPION del inmueble de referencia,
y que de poseedor me he convertido en legitimo propietario del mismo, en consecuencia se ordene su inscripcion en el Instituto de la Funcién
Registral del Distrito Judicial de Nezahualcéyotl, Estado de México, Oficina Registral de Nezahualcdyotl y la misma me sirva de Titulo
Propiedad de Propiedad. Narrando en los hechos de su demanda declara: 1) Como se acredita con el certificado de inscripcion expedido por
la Oficina Registral de Nezahualcoyotl, del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, el Lote de terreno 7, manzana 16, de la
colonia Santa Martha, del Municipio de Nezahualcoyotl, Estado de México, se encuentra inscrito a favor del sefior LUIS SATURIO ROJAS
PEREZ, bajo el FOLIO REAL ELECTRONICO 131531, bajo la Partida 519, del Volumen 71 especial, Libro Primero, Seccién Primera,
documento que acomparfio al presente escrito como anexo uno para que surta los efectos legales a que haya lugar. 2) En fecha 2 de Febrero
del afio de 1972, el sefior LUIS SATURIO ROJAS PEREZ, suscribi6 a favor del suscrito un CONTRATO DE COMPRA VENTA, sobre el lote
de terreno 7, de la manzana 16, de la colonia Santa Martha, actualmente ubicado en la calle Benito Juarez nimero 225, Municipio de
Nezahualcoyotl, Estado de México, y que agrego a la presente como anexo dos, para que surta sus efectos legales correspondientes, predio
originalmente con una superficie total de 303.00 metros cuadrados. 3) A partir de la fecha que adquiri el inmueble materia del presente JUICIO
DE USUCAPION, me encuentro en posesion del mismo, en virtud de que me fue entregado por el sefior LUIS SATURIO ROJAS PEREZ,
situacion que tuvo verificativo en presencia de diversas personas, propiedad que utilizo como casa habitacion de mi familia, a la cual le he
realizado diversas mejoras, que acreditare en su momento procesal oportuno. 4) Cabe sefialar que dicha posesion ha sido de manera publica
puesto que los vecinos del lugar me conocen, ademas de ser de manera continua, es decir, desde que lo adquiri lo he poseido en todo
momento de manera ininterrumpida y dicha posesion siempre ha sido de buena fe, situaciones que acreditare en el momento procesal
oportuno. 5) En este orden de ideas y en virtud de que tengo mas de 45 afios de poseer el inmueble materia del presente juicio y dicha
posesion reline los requisitos que establece el Articulo 911 del Cédigo Civil anterior en el Estado, es por lo que acudo ante su Sefioria para
que declare mediante Resolucién Judicial que ha operado en mi favor la PRESCRIPCION POSITIVA POR USUCAPION del multicitado
inmueble, y que de poseedor y que de poseedar me he convertido en legitimo propietario del mismo, en consecuencia se ordene su inscripcion
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en el Instituto de la Funcién Registral de Nezahualcdyotl, Estado de México, Oficina Registral de Nezahualcoyotl en Nezahualcdyotl Estado
de México. COMO SE IGNORA EL DOMICILIO SE EMPLAZA AL DEMANDADO POR EDICTOS, HACIENDOLE SABER QUE DEBE
PRESENTARSE DENTRO DEL PLAZO DE LOS TREINTA DIAS CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE AL DE LA ULTIMA
PUBLICACION DEL EDICTO PARA CONTESTAR LA INCOADA EN SU CONTRA Y OPONGA LAS EXCEPCIONES Y DEFENSAS QUE
ESTIME PERTINENTES. APERCIBIENDO A LA PARTE ENJUICIADA EN COMENTO, QUE SI PASADO EL TERMINO ANTES SENALADO,
NO COMPARECE POR S| O A TRAVES DE SU APODERADO LEGAL O PERSONA QUE LEGALMENTE LO REPRESENTE, A DAR
CONTESTACION A LA INSTAURADA EN SU CONTRA, SE LE TENDRA POR CONTESTADA LA DEMANDA EN SENTIDO NEGATIVO Y
SE SEGUIRA EL JUICIO EN SU REBELDIA; Y LAS POSTERIORES NOTIFICACIONES, AUN LAS DE CARACTER PERSONAL SE LES
HARAN POR MEDIO DE BOLETIN JUDICIAL, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS DISPOSITIVOS 1.168 Y 1.170 DEL
ORDENAMIENTO LEGAL EN CITA.

PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE SIETE EN SIETE DIAS, EN EL BOLETIN JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO
LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO Y EN UN PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION DE ESTA CIUDAD, TALES
COMO LOS DENOMINADOS “OCHO COLUMNAS, DIARIO AMANECER, O EL RAPSODA".

SE EXPIDE EL PRESENTE EN NEZAHUALCOYOTL, MEXICO, A 30 DE MAYO DE 2024, EN CUMPLIMIENTO AL ACUERDO
FECHA 29 DE ABRIL DE 2024.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. ANGELICA GABRIELA REYNOSO SAAVEDRA.-RUBRICA.
3665.-18, 27 junio y 8 julio.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE TLALNEPANTLA, CON RESIDENCIA EN
NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Personas a emplazar: EDMUNDO DANTE MANCILLA AGUILAR.

Que en los autos del expediente numero 193/2013 relativo al Juicio Ordinario Civil, promovido por INSTITUTO DE SEGURIDAD
SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS, en contra de EDMUNDO DANTE MANCILLA AGUILAR, la Jueza del Juzgado
Cuarto de lo Civil del Distrito Judicial de Tlalnepantla, con residencia en Naucalpan de Juarez, Estado de México, en cumplimiento al auto de
fecha diecinueve de marzo de dos mil veinticuatro se ordeno la publicacién del siguiente edicto:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 1.181 del Cddigo de Procedimientos Civiles, emplacese por medio de edictos a
EDMUNDO DANTE MANCILLA AGUILAR ordenandose la publicacién por, tres veces de siete en siete dias, en el Periddico Oficial GACETA
DEL GOBIERNO, en el periddico de mayor circulacion en esta Municipalidad, en el Boletin Judicial y en la tabla de avisos de este Juzgado
edictos que contendra una relacion sucinta de la demanda, haciéndoles saber que debera presentarse dentro del plazo de treinta dias
contados a partir del siguiente al de la Ultima publicacién a dar contestacion a la demanda instaurada en su contra, quedando a su disposicion
las respectivas copias para traslado, apercibiéndole que de no comparecer por si, por apoderado o por gestor que pueda representarlo se
seguira el juicio en su rebeldia, haciéndole las posteriores notificaciones por lista y Boletin Judicial, fijese ademas en la puerta del Tribunal
una copia integra del proveido por todo el tiempo del emplazamiento.

RELACION SUSCINTA DE LA DEMANDA:

PRESTACIONES: A) El pago de la cantidad de $187,880.69, por concepto de capital insoluto al 28 de febrero de 2013. B) El pago de
los intereses moratorios que causo el Capital Insoluto, a razén del 9% anual del 16 de noviembre de 2002 al 28 de febrero de 2013, los cuales
ascienden a la cantidad de $254,845.31 asi como los que sigan venciendo hasta la conclusion del presente juicio, los cuales se cuantificaran
en ejecucion de sentencia. C) El pago de los gastos y costas que se originen con motivo del presente juicio.

HECHOS: I) Con fecha 11 de noviembre de 2002, en Naucalpan Estado de México este instituto por conducto de su representante
legal celebro contrato de mutuo con Interés y Garantia Hipotecaria con el C. Edmundo Dante Mancilla Aguilar, con la calidad de mutuario y
deudor Hipotecario, bajo la escritura pablica nmero 23,897.

1) En dicho instrumento las partes pactaron en la clausula primera del capitulo correspondiente al contrato que este instituto otorgaba
en calidad de mutuo con interés y garantia hipotecaria al demandado la cantidad de $176,000.00, asi como la cantidad de $17,600.00; para
el pago de impuestos derechos y gastos de escrituracion haciendo un total de $193,600.00 quien acepto y se obligé a destinarla para la
adquisicion.

IIl) Conforme a la clausula segunda el deudor sr obligo a devolver el capital mutuado y sus intereses a razén del 4% anual, sobre
saldos insolutos quincenales, mediante abonos quincenales durante la vigencia del crédito equivalente como minimo al 20%.

1) Asimismo, en clausula segunda se pact6 que en el caso de causar baja del activo de las Fuerzas Armadas Mexicanas sin derecho
a percibir haber de retiro el deudor se obligé a continuar pagando el crédito otorgado mediante abonos mensuales durante la vigencia del
crédito equivalente al 20% del haber para el personal militar en el activo.

V) En el caso que la clausula tercera se estipuld que, si el deudor hipotecario no cubriera puntualmente los campos convenidos
acumulando mas de cuatro quincenas vencidas, la parte del capital insoluto causaria por concepto de pena convencional interés moratorio
del 9% anual.

VI) De conformidad con lo estipulado en la clausula séptima mi representada podra dar por vencido anticipadamente el plazo del
contrato base de la accién y podra exigir judicialmente el pago de todo cuanto se le adeudare, para el caso de la parte deudora dejare de
pagar a su vencimiento 4 de los pagos quincenales.
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VII) En la clausula décima las partes acordaron que en garantia de la restitucion puntual de capital mutuado, de los intereses pactados
y del cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones contraidas por la parte demandada, se constituy6 hipoteca especial y expresa en
primer lugar a favor de mi representada sobre la casa marcada con el NUMERO 2006, DE LA CALLE BOSQUE SAN JUAN LOTE DE
TERRENO EN QUE ESTA CONSTRUIDA QUE EL NUMERO 1, DE LA MANZANA “E” DEL FRACCIONAMIENTO BOSQUES DE SAN
JAVIER" UBICADO EN LA CIUDAD DE URUAPAN, MICHOACAN.

VIIl) En la clausula décima primera se pacté que si para el cobro del capital, de sus intereses y demas accesorios legales fuere
necesario juicio este se substanciara en la via especial hipotecaria o en la ejecutiva a eleccién de mi representada sujetandose a los preceptos
del Cédigo de Procedimientos Civiles vigente en el Estado de México.

IX) En la clausula décima segunda las partes acordaron someterse a las Leyes y Tribunales del Estado de México.

X) Es el caso QUE EL 16 DE DICIEMBRE DE 2002 AL 28 de febrero de 2013, el demandado dejo de ¢ a mi representada las
quincenas correspondientes al adeudo del crédito hipotecario que le fue otorgado.

XI) En virtud del incumplimiento de pago mediante oficios N° 1153/3721/2006 de fecha 13 de noviembre de 2006, 115431/4056/06
DE FECHA 4 DE DICIEMBRE DEL 2006, 11531/4290/06 DE FECHA 26 DE DICIEMBRE DEL 2006, ESTE ORGANISMO A TRACES DE LA
DIRECCION DE VIVIENDA, REMITIO AL HOY DEMANDADO DIVERSOS AVISAS PARA COMUNICARLE EL ADEUDO QUE PRESENTA
EL CREDITO HIPOTECARIO QUE LE FUE OTORGADO.

XI1) Asimismo, mediante oficios 1.0.3..1.3/1687/2007 de fecha 27 de marzo del 2007 y D.J. 1.0.6.2.1/1356/2013 de fecha 19 de febrero
del 2013 este organismo requirié extrajudicialmente al demandado el pago de las quincenas vencidas e intereses moratorios.

XII) En tal virtud, como resultado de los hechos anteriores y sin que hasta la fecha se haya obtenido satisfactoria e integralmente el
pago, se promueve el presente judicio.

Validacién: En fecha diecinueve de marzo de dos mil veinticuatro, se dict6 un auto que ordena la publicaciéon de edictos; Licenciada

Maria Luisa Martina Villavicencio Herrera, Secretaria de Acuerdos y firma.- SECRETARIA DE ACUERDOS, LICENCIADA MARIA LUISA
VILLAVICENCIO HERRERA.-RUBRICA.

3669.-18, 27 junio y 8 julio.

JUZGADO CUARTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Se emplaza a: THELMA LOURDES MITRE SANCHEZ.

Que en el expediente marcado con el nimero 541/2020, relativo al Juicio ORDINARIO CIVIL, promovido por HIGINIO RODRIGUEZ
ESQUIVEL, en contra de SERGIO RODRIGUEZ ESQUIVEL a través de su representante legal y/o albacea la C. CAROLINA ISABEL
RODRIGUEZ MITRE; y la C. THELMA LOURDES MITRE SANCHEZ, auto por medio del cual se ordend emplazar por edictos a la parte
demandada, reclamando las siguientes prestaciones: UNICA. El otorgamiento de firma ante Notario Publico de la escritura que corresponde
a la compra venta celebrada con la parte ahora demandada en términos del contrato de compra venta exhibido como base de la acciény en
caso de negativa de su parte, sea otorgada en rebeldia por su Sefioria; inmueble propiedad de HIGINIO RODRIGUEZ ESQUIVEL y que tiene
en posesion desde hace mas de tres afios anteriores a la fecha; identificado en INMUEBLE BIEN CONOCIDO Y UBICADO EN CALLE LAGO
DE COYUTLAN NUMERO 904, MANZANA 124, LOTE 3, COLONIA NUEVA OXTOTITLAN, MUNICIPIO DE TOLUCA, ESTADO DE MEXICO,
CON SUPERFICIE DE: 239.00 M2 con las medidas y colindancias siguientes: al NORESTE: 21.11 metros con lote dos (2); AL SURESTE:
9.96 metros con Calle Laguna de Coyutlan; AL SUROESTE: 24.15 metros con Lote 4 (cuatro); AL NOROESTE: 9.89 metros con lotes nueve
(9) y diez (10). Con los siguientes datos registrales: LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, VOLUMEN 538, PARTIDA 405, DE FECHA 03
DE SEPTIEMBRE DE 2007, INSCRITO A FAVOR DE SERGIO RODRIGUEZ ESQUIVEL Y THELMA LOURDES MITRE SANCHEZ, CON
FOLIO REAL ELECTRONICO NUMERO: 00089086.

Ya que el sefior SERGIO RODRIGUEZ ESQUIVEL vy el suscrito nos une el parentesco de HERMANOS, y CAROLINA ISABEL Y
THELMA ESTEFANIA RODRIGUEZ MITRE son sus hijas y por ende sobrinas del suscrito, y para efectos de este juicio el primero de los
mencionados tiene el caracter de VENDEDOR respecto del CONTRATO PRIVADO DE COMPRAVENTA que se exhibié como base de la
accion.

Por otro lado, se ordena emplazar por edictos a THELMA LOURDES MITRE SANCHEZ, que contendran una relacion sucinta de la
demanda que se publicaran por tres veces, de siete en siete dias en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en el de mayor circulaciéon
de esta localidad y en el boletin judicial, haciéndole saber que debe presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir del
siguiente al de la Gltima publicacion; con el apercibimiento que de no hacerlo, se seguira el juicio en rebeldia, también se le hace saber que
dentro del plazo sefialado debera proporcionar domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de esta ciudad, con el apercibimiento que para
el caso de no ser asi, las posteriores notificaciones aln las personales se le haran por lista y boletin judicial. Toluca, México. Toluca, México,
a los dos dias del mes de mayo del dos mil veinticuatro. DOY FE.

Validacion: Fecha de acuerdo que ordena la publicacion del edicto dieciocho de diciembre del dos mil veintitrés y cuatro de abril del
dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE ACUERDOS, M. EN D.C. MARIA DE LOURDES GALINDO SALOME.-RUBRICA.

QUE FIRMA DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO EMITODO EN EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO DEL DIA DIECINUEVE DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECISEIS, SIENDO LA CIRCULAR 61/2016.
3675.-18, 27 junio y 8 julio.
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JUZGADO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE VALLE DE BRAVO, MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A LA MORAL CLUB DE GOLF AVANDARO SOCIEDAD ANONIMA.

En el expediente nimero 977/2022, promovido por GERARDO ENRIQUE BLANCO CAMPOS, en via ordinaria civil sobre usucapién;
la Jueza Civil del Distrito Judicial de Valle de Bravo, México, dict6 auto de fecha veintiséis de abril de dos mil veinticuatro, en el cual orden6
emplazar por edictos a LA MORAL CLUB DE GOLF AVANDARO SOCIEDAD ANONIMA,; haciéndoles saber que GERARDO ENRIQUE
BLANCO CAMPOS, le reclama el cumplimiento de las siguientes prestaciones: A. Que se declare judicialmente mediante sentencia
ejecutoriada, que ha operado en favor del suscrito LA ACCION DE USUCAPION y por ende que GERARDO ENRIQUE BLANCO CAMPOS
es legitimo propietario del bien inmueble que es objeto de este procedimiento y que se hace consistir en PREDIO EN VEGA DEL VALLE,
AVANDARO, DENOMINADO CERRO GORDO, LOTE 2, MUNICIPIO DE VALLE DE BRAVO, CON UNA SUPERFICIE DE 1,088 M2, y que
tiene las siguientes medidas y colindancias: Al Norte en 25.00 metros con Lote Uno, Al Sur en 30.00 metros con Lote Tres, Al Oriente en
40.00 metros con Calle Vega del Valle, Al Poniente en 40.00 metros con Vialidad a Cerro Gordo. B. La inscripcion en los libros del Instituto
de la Funcién Registral del Estado de México, que se haga a favor del accionante, dictada en Sentencia Definitiva, previa tildaciéon y
cancelacion de la inscripcién que aparece a favor de la moral CLUB DE GOLF AVANDARO S.A. C. El pago de los gastos que resulten por la
tramitacion del presente juicio.

La parte actora sefialo substancialmente como hechos de su demanda los siguientes: Con fecha 19 de diciembre del afio 1992 la
moral denominada CLUB DE GOLF AVANDARO S.A, mediante Contrato de Compraventa Privado vendié el PREDIO EN VEGA DEL VALLE,
AVANDARO, DENOMINADO CERRO GORDO LOTE 2, MUNICIPIO DE VALLE DE BRAVO, CON UNA SUPERFICIE DE 1,088 M2 (MIL
OCHENTA Y OCHO METROS CUADRADOS), a la C. MARIA FELICITAS CORANGUEZ MENCHACA, inmueble el cual se encuentra
registrado a favor de dicha moral, bajo el Folio Real Electrénico: 00030077, en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

Que mediante Convenio de fecha 20 (VEINTE) de junio del 2017 (DOS MIL DIECISIETE), Nimero: MP-MCM-431/010/2017, pasado
ante la fe del Mediador Privado No. 431, Lic. Rafael Ayala Romero Vargas, de fecha 20 de junio del 2017 el accionante acord6 con la C.
MARIA FELICITAS CORANGUEZ MENCHACA la compraventa del bien inmueble materia de la litis por la cantidad de $2°600,000.00 (DOS
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), numerario el cual ya fue cubierto en su totalidad a la parte codemandada.

Que el bien inmueble, aparece registrado ante el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, bajo el Folio Real Electrénico:
00030077, apareciendo como Titular Registral la moral denominada CLUB DE GOLF AVANDARO S.A., y que por tanto la presente accion se
promueve en contra de la moral denominada CLUB DE GOLF AVANDARO S.A. y MARIA FELICITAS CORANGUEZ MENCHACA, en razén,
de que el primero de ellos resulta ser el Titular Registral del bien objeto del asunto y ellos, resulta ser con quien celebro contrato para la
adquisicion del bien citado. Que desde el 20 de junio de 2017, y hasta la fecha de presentacion de esta demanda. GERARDO ENRIQUE
BLANCO CAMPOS se constituye como UNICO Y EXCLUSIVO POSEEDOR en caracter de propietario del bien inmueble ubicado en el
PREDIO EN VEGA DEL VALLE, AVANDARO, DENOMINADO CERRO GORDO, LOTE 2 MUNICIPIO DE VALLE DE BRAVO, CON UNA
SUPERFICIE DE 1,088 M2.

Que por haber transcurrido el término de cinco afios necesario para el acreditamiento de la USUCAPION a favor de GERARDO
ENRIQUE BLANCO CAMPOS, como UNICO Y EXCLUSIVO POSEEDOR debe tenerse por configurado desde el lapso de tiempo que corrid
desde el dia 20 de junio del 2017, y que continda a la fecha de presentacion de este escrito inicial, afio dos mil veintidds, ostentandose como
UNICO Y EXCLUSIVO PROPIETARIO del bien inmueble frente a terceros.

Para el caso de que la parte demandada se oponga a la presente demanda, se le hace saber que debe presentarse dentro del término
de TREINTA DIAS, para comparecer al presente juicio a dar contestacion a la demanda instaurada en su contra, contados a partir del dia
siguiente de la dltima publicacién, con el apercibimiento que de no hacerlo, se le tendra por contestada en sentido negativo, previniéndolo
ademas, para que sefiale domicilio en esta ciudad, a fin de que se le practiquen las notificaciones que deban ser personales, con el
apercibimiento que de no hacerlo, las subsecuentes, aun las de caracter personal, se le haran por medio de lista y boletin judicial, como lo
disponen los articulos 1.168, 1.170 y 1.182 del Cédigo de Procedimientos Civiles. Procédase a fijar en la puerta del Tribunal, una copia integra
de esta determinacion, por todo el tiempo del emplazamiento; en el entendido, de que, si pasado este plazo no comparece la parte demandada
CLUB DE GOLF AVANDARO SOCIEDAD ANONIMA, por apoderado o por persona alguna facultada que pueda representarla se seguira el
proceso en rebeldia.

Se dejan a disposicion de GERARDO ENRIQUE BLANCO CAMPQOS, los edictos que se publicaran por tres veces de siete en siete
dias, en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México; en un periédico de mayor circulacién en la poblacion donde se haga la citacion
y en el boletin judicial.

Valle de Bravo, Estado de México, trece de mayo de dos mil veinticuatro.- Doy fe.- PRIMER SECRETARIO DE ACUERDOS
JUZGADO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE VALLE DE BRAVO, ESTADO DE MEXICO, LICENCIADA LILIANA ROJAS CRUZ.-RUBRICA.
167-B1.-18, 27 junio y 8 julio.

JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, CON
RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Por este conducto se hace saber que en los autos del expediente 2103/2022, relativo MA. TERESA ESCOBAR GALICIA, promoviendo
por propio derecho, demandando en la VIA ORDINARIA CIVIL (USUCAPION) y en ejercicio de la Accién que le compete de LOURDES
RAMIREZ FLORES, respecto del en el cual se desconoce su domicilio, en el que se reclaman las siguientes prestaciones la declaracién
mediante sentencia definitiva y ejecutoriada en el sentido que me he convertido en propietaria en virtud de que ha operado a favor de la
suscrita la prescripcion positiva por USUCAPION respecto del marcado con el nimero dos de la manzana dos, de la lotificacién en condominio
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del predio sin nombre ubicado en BARRIO DE PURIFICACION MUNICIPIO DE TEOTIUHUACAN, ESTADO DE MEXICO, por detentar mi
causa generadora de posesion de buena fe y sufragar la exigencias a que refieren los articulos 5.127, 5.128 y aplicables relativos del Cédigo
Civil. Con las siguientes medidas y colindancias: ala norte veintinueve (29.00) metros con lote uno; al sur veintinueve metros (29) con lote
tres, al oriente; diez (10.00) metros con propiedad particular, al poniente diez (10.00) metros con calle interior. Con una superficie de doscientos
noventa metros cuadrados (290.00), asi como la inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio en el Estado de la sentencia
ejecutoriada que declare la prescripcion adquisitiva a favor de la suscrita en la dependencia administrativa indicada, la cancelacion y tildacién
del asiento con que aparece inscrito en el Instituto de la Funcién Registral de Texcoco, Estado de México y que obran a favor de la sefiora
LOURDES RAMIREZ FLORES, refere3nte al bien inmueble descrito en la prestacion anterior, ubicado en Barrio de Purificacién Municipio de
Teotihuacan, Estado de México.

SE EXPIDE EL PRESENTE PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES, DE SIETE EN SIETE DIAS EN EL PERIODICO OFICIAL
(GACETA DEL GOBIERNO Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA, DEBIENDO PRESENTARSE DENTRO DEL PLAZO DE
TREINTA DIAS CONTADOS A PARTIR DIA SIGUIENTE AL DE LA ULTIMA PUBLICACION EN ESTA CIUDAD DE TEOTIHUACAN, ESTADO
DE MEXICO, A DOCE (12) DIAS DEL MES DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO (2024). --------===--===--===-- Doy fe

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION VEINTINUEVE (29) DE MAYO DEL DOS MIL VEINTITRES
(2023).- ATENTAMENTE.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA CON
RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO, LIC. EN D. ADRIANA ROJAS FLORES.-RUBRICA.

1137-A1.-18, 27 junio y 8 julio.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE TOLUCA
EDICTO

Se hace saber que en los autos del expediente nimero 393/2024 MARTIN FUENTES URIBE, promovié PROCEDIMIENTO JUDICIAL
NO CONTENCIOSO DE INFORMACION DE DOMINIO, a efecto de justificar que: es poseedor y propietario del bien inmueble ubicado en
Calle sin nombre sin nimero, San Mateo Tlalchilchilpan, Municipio de Almoloya de Juarez, Estado de México, el cual cuenta con las siguientes
medidas y colindancias siguientes: Al norte 85.90 metros y colinda con Luciano Medina Coyote, al sur 87.86 metros y colinda con Francisco
Jiménez Valdés; al Oriente 39.30 metros y colinda con Maribel Lépez Mercado y al Poniente 39.80 metros y colinda con Dario Martinez
Iniesta, con una superficie de 3,435.00 metros cuadrados, el cual adquirié en fecha 25 de noviembre del afio dos mil, mediante contrato de
compraventa, teniéndolo en posesion desde esa fecha, que dicho predio no se encuentra inscrito en el Registro Publico de la Propiedad.

Por lo que el Juez Segundo Civil de Toluca, México, por auto de fecha diecisiete de mayo de dos mil veinticuatro, ordend las
publicaciones de la presente solicitud POR DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS en el Periédico Oficial “GACETA
DEL GOBIERNO” y en otro periddico de circulacion diaria en la entidad, con el fin de que, quien se sienta afectado con la tramitacién de las
presentes diligencias, comparezca a este Juzgado a deducirlo en términos de Ley.

En Toluca, México, a los veintitrés dias del mes de mayo de dos mil veinticuatro.- Doy fe.- Secretario de Acuerdos, Gloria Ariadne
Zequera Guzman.-Rubrica.
3790.-24 y 27 junio.

JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS,
CON RESIDENCIA EN TECAMAC
EDICTO

A LOS INTERESADOS: EI C. JULIAN GUSTAVO GUTIERREZ DIAZ, promueve ante el Juzgado Sexto Civil del Distrito Judicial de
Ecatepec de Morelos, con Residencia en Tecamac, Estado de México, bajo el expediente numero 532/2024, PROCEDIMIENTO JUDICIAL
NO CONTENCIOSO sobre INFORMACION DE DOMINIO respecto del predio ubicado en AVENIDA REFORMA S/N, COLONIA AMPLIACION
LOMAS DE SAN PEDRO, MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO; con las siguientes medidas y colindancias:

AL NORTE: 16.70 metros y colinda con CAMINO HOY EN LA ACTUALIDAD AVENIDA REFORMA.
AL SUR: 27.00 metros y colinda con PEDROSA RIOS ENRIQUE, ACTUALMENTE CON LA SENORA ITHZEL LUGO CORTES.

AL ORIENTE: 38.15 metros y colinda con LUIS OSCAR BUSTO G, ACTUALMENTE CON EL SENOR JUAN CARLOS GARCIA
RODRIGUEZ.

AL PONIENTE: 39.80 metros y colinda con CALLE PRIVADA, ACTUALMENTE CON PROLONGACION CORREO MAYOR.
Con una superficie aproximada de 800.00 (OCHOCIENTOS METROS CUADRADOS).

Indicando el promovente en su solicitud: que el DIECISIETE DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL OCHO, celebr6 contrato de
COMPRAVENTA con MARIA ESTELA MENESES GARCIA, desde que lo adquirié se ha encargado de ejercer actos de administracion,
dominio y ademas ha cubierto los gastos que esté genere. Que ha tenido la posesion del inmueble en forma publica, pacifica, continta, de
buena fe, sin interrupcion alguna y en calidad de propietario, que el inmueble se encuentra al corriente del pago de sus contribuciones, con
la CLAVE CATASTRAL NUMERO 047 44 014 29 00 0000, asi como que el inmueble no esta sujeto al régimen ejidal.

PUBLIQUESE POR DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS, EN EL PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO” en otro de mayor circulacion el Estado de México. Se expide a los dieciocho de junio del dos mil
veinticuatro.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 205 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVII No. 116

Validacién: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion veintisiete de mayo de dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE ACUERDOS
ADSCRITO AL JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS, CON RESIDENCIA EN TECAMAC, LIC.
EN D. JUAN CARLOS CARO VAZQUEZ.-RUBRICA.

3792.-24 y 27 junio.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

ALMA FROITZHEIM URIBE, promueve ante este Juzgado por su propio derecho en el expediente nimero 79/2024, en via del
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE INFORMACION DE DOMINIO, respecto del INMUEBLE UBICADO EN
SEGUNDA CERRADA DEL LAGO, SIN NUMERO, BARRIO ANALCO, MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO, el cual tiene
las siguientes medidas y colindancias:

AL NORTE: 11.00 METROS Y LINDA CON ENTRADA DE 1.50 METROS ACTUALMENTE MARIA ROSA MARTINEZ MARTINEZ,

AL SUR: 11.10 METROS Y COLINDA CON PROPIEDAD DE LA SENORA TERESA URIBE HERNANDEZ, ACTUALMENTE
TERESITA FROITZHEIM URIBE;

AL ORIENTE: 9.00 METROS Y COLINDA CON PROPIEDAD DE LA SENORA TOMASA MARTINEZ, ACTUALMENTE MARIA ROSA
MARTINEZ MARTINEZ;

AL PONIENTE: 9.00 METROS Y LINDA CON PRIVADA DE CUATRO METROS.
CON UNA SUPERFICIE TOTAL DE 99.45 METROS CUADRADOS.

Para su publicaciéon por DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS, en el Periédico Oficial "GACETA DEL
GOBIERNO del Estado de México" y en un periédico de circulacién diaria esta Ciudad, a fin de que las personas que se crean con mejor
derecho comparezcan ante este Tribunal a deducirlo en términos de ley. Pronunciado en Cuautitlan, Estado de México, el siete (07) de junio
del afio dos mil veinticuatro (2024). DOYFE.

Se emite en cumplimiento al auto de catorce (14) de mayo de dos mil veinticuatro (2024).- Firmando.- SECRETARIO JUDICIAL, M.
EN D. DOMINGO ERNESTO LEON GONZALEZ.-RUBRICA.
3793.-24 y 27 junio.

JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS,
CON RESIDENCIA EN TECAMAC, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

A LOS INTERESADOS QUE SE CREAN CON IGUAL O MEJOR DERECHO A EFECTO DE QUE PASEN A DEDUCIRLO:

El C. SAUL PICHARDO ZARAZUA, promueve ante el Juzgado Sexto Civil del Distrito Judicial de Ecatepec de Morelos, con Residencia
en Tecamac, bajo el expediente nimero 570/2024, PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO INFORMACION DE DOMINIO,
respecto del predio ubicado en CALLE NAYARIT, MANZANA 33, LOTE 43, COLONIA LOMA BONITA, MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO
DE MEXICO; con las siguientes medidas y colindancias: AL NORESTE: 13.53 METROS, COLINDANDO CON PASEO DE LOS JARDINES,
AL NORESTE: 0.85 METROS, COLINDANDO CON JUAN POMPA VILLA, ACTUALMENTE CON ROSA MA. PICHARDO ZARAZUA, AL
SUROESTE: 5.45 METROS, COLINDANDO CON JUAN POMPA VILLA, ACTUALMENTE CON ROSA MA. PICHARDO ZARAZUA, AL
SUROESTE: 4.53 METROS, COLINDANDO CON PROPIEDAD PRIVADA, ACTUALMENTE CON EL SENOR FERNANDO PALACIOS
RAMIREZ, AL SURESTE: 4.35 METROS, COLINDANDO CON JUAN POMPA VILLA, ACTUALMENTE CON ROSA MA. PICHARDO
ZARAZUA, AL SURESTE: 4.52 METROS, COLINDANDO CON JUAN POMPA VILLA, ACTUALMENTE CON ROSA MA. PICHARDO
ZARAZUA, AL NOROESTE: 14.38 METROS, COLINDANDO CON CALLE NAYARIT, AL NOROESTE: 2.20 METROS, COLINDANDO CON
PROPIEDAD PRIVADA, ACTUALMENTE CON EL SENOR FERNANDO PALACIOS RAMIREZ; Con una superficie aproximada de 120.31
METROS CUADRADOS. Indicando el promovente en su solicitud que el dia DIEZ (10) DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL DIEZ (2010) celebré
contrato de compraventa respecto del inmueble de referencia con JUAN POMPA VILLA, desde que lo adquirié ha ostentado la posesion del
inmueble en forma PACIFICA, CONTINUA, PUBLICA, DE BUENA FE Y A TITULO DE PROPIETARIO; asi mismo sefial6 que dicho inmueble
no se encuentra inscrito a nombre de persona alguna ante el INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO;
que el inmueble se encuentra al corriente del pago de sus contribuciones exhibiendo al efecto BOLETA PREDIAL CON NUMERO DE FOLIO
CAT-20968, con clave catastral 047-44-124-06-00-0000, expedida a favor de SAUL PICHARDO ZARAZUA: asi mismo, manifiesta que el
inmueble no esta sujeto al régimen egjidal, exhibiendo Constancia del Comisariado Ejidal de Ozumbilla, Municipio de Tecamac, Estado de
México.

R SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUB!_ICACION POR DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS
DIAS EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO Y EN UN PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA EN ESTA CIUDAD.

Validacion: Fecha del acuerdo que ordena la publicacién cinco (05) de junio de dos mil veinticuatro (2024).- Dado en Tecamac, Estado
de México, a trece (13) de junio del dos mil veinticuatro (2024).- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. JUAN CARLOS CARO VAZQUEZ.-
RUBRICA.

3794.-24 y 27 junio.
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JUZGADO CUARTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN
EDICTO

JUVENTINA ORTEGA MOSSO, PROMOVIENDO POR PROPIO DERECHO, EN EL EXPEDIENTE NUMERO 446/2024, EN VIA DEL
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO (INFORMACION DE DOMINIO), RESPECTO DE UNA FRACCION DEL PREDIO,
CERRADA MINERVA NUMERO 9, BARRIO SAN MARTIN, EN TULTEPEC, ESTADO DE MEXICO, EL CUAL TIENE LAS SIGUIENTES
MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

AL NORTE: Mide 30 (treinta) metros y colinda con la propiedad del sefior José Cruz Sanchez Lépez, cuya direccion oficial que le
corresponde es Primera Privada de Minerva nimero 13, Barrio San Martin, en Tultepec, Estado de México.

AL SUR: Mide 30 (treinta) metros y colinda con la propiedad del sefior Manuel Campos Cuellar (finado), le sobrevive su esposa
Manuela Lizardi Martinez, cuya direccién oficial que le corresponde es Primera Privada de Minerva sin nimero, Barrio San Martin, en Tultepec,
Estado de México.

AL ORIENTE: Mide 13 (trece) metros y colinda con la propiedad del sefior Bulmaro Rojas Rodriguez (finado), le sobrevive su esposa
Olga Aguilar Sanchez, cuya direccion oficial que le corresponde es Calle Minerva sin nimero, Barrio San Martin, Tultepec, Estado de México.
Sin embargo, aqui cabe aclarar que la sefiora Olga Aguilar Sanchez tiene su domicilio en Avenida 16 de Septiembre nimero 68, Barrio San
Juan, en Tultepec, Estado de México, en virtud de que el terreno colindante al que aqui se hace referencia es un terreno sin construccion.

AL PONIENTE: Mide 13 (trece) metros y linda con CERRADA MINERVA.
CON UNA SUPERFICIE TOTAL DE 390 (trescientos noventa) metros cuadrados.

Para su publicacion por DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS, en el Periddico Oficial "GACETA DEL
GOBIERNO del Estado de México" y en un periédico local de mayor circulacion, a fin de que las personas que se crean con mejor derecho
comparezcan ante este Tribunal a deducirlo en términos de ley. Pronunciado en Cuautitlan, Estado de México, a los treinta dias del mes de
mayo de dos mil veinticuatro. DOY FE.

Se emite en cumplimiento al auto de fecha veinte de mayo de dos mil veinticuatro.- Firmando: SECRETARIO JUDICIAL, LIC. YESENIA
RODRIGUEZ HERNANDEZ.-RUBRICA.
3796.-24 y 27 junio.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE TOLUCA
EDICTO

En el expediente nimero 485/2024 relativo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO (INFORMACION DE DOMINIO),
promovido LEOBARDO LOPEZ MEDINA por su propio derecho, respecto del inmueble ubicado en Calle Tlatelolco s/n en el Poblado de Santa
Maria Totoltepec, Municipio de Toluca Estado de México, cuyas medidas, colindancias y superficie son las siguientes: AL NORTE: 18.25
METROS con calle Tlatelolco, AL SUR: 27.00 METROS colinda con C. Anita Millan Sanchez, AL ORIENTE: 21.85 METROS colinda con
Sergio Eduardo Peralta Gomez, 21.02 METROS colinda con C. Manuel Alejandro Rodriguez Peralta, AL PONIENTE: 25.00 METROS colinda
con C. Encarnacion Martinez y 21.42 METROS colinda con C. Teresa Bonilla Medina, con una superficie de 883.16 m2 (OCHOCIENTOS
OCHENTA Y TRES METROS CUADRADOQS).

Procédase a la publicacién de los Edictos correspondientes por dos veces con intervalos por Io menos de dos dias en la GACETA

DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro periédico de circulacion diaria, haciéndose saber a quienes se crean con igual 0 mejor

derecho sobre el inmueble objeto del presente procedimiento a fin de que comparezcan a deducirlo en términos de ley. Se expide a los trece

dias del mes de junio de dos mil veinticuatro.- DOY FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADA GLORIA ARIADNE ZEQUERA
GUZMAN.-RUBRICA.

3800.-24 y 27 junio.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE JILOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

A TODO INTERESADO.

En el expediente nimero 529/2024, relativo al Procedimiento Judicial No Contencioso sobre Informaciéon de Dominio promovido por
SERGIO GARCIA JIMENEZ, ORALIA GARCIA JIMENEZ Y KARLA ANABEL GIRON GARCIA, respecto al inmueble ubicado en La Localidad
de Tecolopan, Municipio de Jilotepec, Estado de México, con una superficie de trescientos metros cuadrados (300 m?2), con las siguientes
medidas y colindancias: Al Norte: 24.43 metros anteriormente J. JesUs Valladares Puente actualmente con Karla Anabel Gir6n Garcia: Al Sur
24.03 metros con Oralia Garcia Jiménez; Al Oriente: 12.39 metros con Calle de acceso, Al Poniente: 12.43 anteriormente Raquel Rodriguez
Robles actualmente con Adolfo Rodriguez Robles, con fundamento en el articulo 3.21 del Cédigo de Procedimientos Civiles en vigor, se
admiti6 la solicitud de Diligencias de Informacién de Dominio, en los términos solicitados, por tanto, se ordend la publicacion de la solicitud
por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias en la GACETA DEL GOBIERNO y en otro periddico de circulacion diaria en este lugar,
para que se informe del presente asunto a quien o a quienes, se crean con igual o mejor derecho y comparezcan a éste juzgado a deducirlo
en términos de ley.

Se expiden en Jilotepec, Estado de México, el diez de junio dos mil veinticuatro (10/06/2024).
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Validacién del edicto.- Acuerdo de fecha veintitrés de abril del dos mil veinticuatro.- Licenciada en Derecho Liliana Ramirez Carmona.-
Secretaria de Acuerdos del Juzgado Segundo Civil de Primera Instancia del Distrito Judicial de Jilotepec, México, quien firma por acuerdo del
Pleno del Consejo de la Judicatura de fecha diecinueve de octubre del afio dos mil dieciséis.-Rubrica.

3804.-24 y 27 junio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TENANCINGO, MEXICO
EDICTO

A quien pudiera interesar:

Se hace saber que en el expediente nimero 616/2024, ASUNCION CRUZ LARA, promueve por su propio derecho, mediante
Procedimiento Judicial no Contencioso, sobre Informacién de Dominio respecto de un lote de terreno de los llamados de propiedad privada
UBICADO EN EL POBLADO DE TEPALCATEPEC TENANCINGO, ESTADO DE MEXICO; con las medidas y colindancias siguientes: AL
NORTE: en tres lineas, la primera de 55.00 metros (cincuenta y cinco metros) colindando con calle Guadalupe Victoria, la segunda de 17.04
metros (diecisiete punto cero cuatro metros), la tercera de 45.91 metros (cuarenta y cinco punto noventa y un metros) colindando con carretera
Tepalcatepec- Acatzingo. AL SUR: en cinco lineas, la primera de 6.65 metros (seis punto sesenta y cinco metros), la segunda de 10.55 metros
(diez punto cincuenta y cinco metros) colindando con calle Francisco I. Madero, la tercera de 25.95 metros (veinticinco punto noventay cinco
metros), la cuarta de 29.27 metros (veintinueve punto veintisiete metros) colindando con Victorina Mendoza Cruz, la quinta de 54.54 metros
(cincuenta y cuatro punto cincuenta y cuatro metros) colindando con Gertrudis Zamora Vasquez. AL ORIENTE: en dos lineas, la primera de
85.93 metros (ochenta y cinco punto noventa y tres metros) colindando con Gertrudis Zamora Vasquez, la segunda de 23.50 metros (veintitrés
punto cincuenta metros) colindando con carretera Tepalcatepec-Acatzingo. AL PONIENTE: en dos lineas, la primera de 96.00 metros (noventa
y seis metros), la segunda de 35.20 metros (treinta y cinco punto veinte metros) colindando con Victorina Mendoza Cruz; Con una superficie
de 10,150.00 M2 (diez mil ciento cincuenta metros cuadrados); el cual fue adquirido mediante contrato de compraventa del diecinueve de
marzo de dos mil diecisiete; celebrado por la promovente y el sefior LUIS ALBERTO BUSTOS LORZO, de tal modo que desde esa fecha se
encuentra poseyéndolo.

Publiquese el presente edicto por DOS VECES EN INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS en el Periédico Oficial “GACETA
DEL GOBIERNO” y en el periédico de mayor circulacion en esta entidad. Se expiden en Tenancingo, México, a los dieciocho dias del mes de
junio de dos mil veinticuatro. Doy Fe.

VALIDACION: AUTO QUE ORDENA LA PUBLICACION: ONCE DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO.- SECRETARIA JUDICIAL
DE ACUERDOS, M. EN D. MARIA DE LOURDES GALINDO SALOME.-RUBRICA.
3807.-24 y 27 junio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE JILOTEPEC,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

En el expediente 662/2024, relativo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO INFORMACION DE DOMINIO, promovido
por NORA MARTINEZ BARRETO, sobre un bien inmueble ubicado en SAN GABRIEL MUNICIPIO DE CHAPA DE MOTA, MEXICO, cuyas
medidas, colindancias y superficie son: Al Norte: 30.00 metros y colinda con EMILIANO MARTINEZ ESQUIVEL; Al Sur: 37.00 metros y colinda
con ROSARIO HERNANDEZ MARTINEZ Y OSCAR LUIS CRUZ CRUZ; Al Oriente: 44.00 metros y colinda con CALLE SIN NOMBRE; Al
Poniente: 44.00 metros y colinda con ESCUELA PRIMARIA HEROES DE LA INDEPENDENCIA, con una superficie de 1,474.00 metros
cuadrados (mil cuatrocientos setenta y cuatro metros cuadrados).

Procédase a la publicacion de los Edictos correspondientes por dos veces con intervalos por lo menos de dos dias en la GACETA
DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro periédico de circulacién diaria. Se expide a los dieciocho (18) dias del mes de junio de dos
mil veinticuatro (2024).- DOY FE.

Auto: catorce (14) de junio de dos mil veinticuatro (2024).- Secretario de Acuerdos: Lic. Imelda Cruz Bernardino.-Rubrica.
3808.-24 y 27 junio.

JUZGADO SEXAGESIMO PRIMERO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

A: CARLOS ALEJANDRO CARRILLO ZAZUETA.

EN CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO EN AUTO DE DIECISEIS DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO, DICTADO EN EL JUICIO
ESPECIAL HIPOTECARIO, PROMOVIDO POR ADMINISTRADORA FOME 2, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL
VARIABLE EN CONTRA DE CARLOS ALEJANDRO CARRILLO ZAZUETA, EXPEDIENTE 618/2022, LA C. JUEZ SEXAGESIMO PRIMERO
DE LO CIVIL ORDENO EMPLAZAR POR EDICTOS A CARLOS ALEJANDRO CARRILLO ZAZUETA, EN TERMINOS DEL AUTO DE
DIECISIETE DE JUNIO DE DOS MIL VEINTIDOS; MISMO QUE EN SU PARTE CONDUCENTE DICE: “...Se tiene por presentado a
ADMINISTRADORA FOME 2, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE por conducto de su apoderado...
demandando en la via ESPECIAL HIPOTECARIA de: CARLOS ALEJANDRO CARRILLO ZAZUETA la cantidad de: 119,798.03 (CIENTO
DIECINUEVE MIL SETECIENTOS NOVENTA Y OCHO PUNTO CERO TRES UNIDADES DE INVERSION) o su equivalente en moneda
nacional al momento de su pago; por concepto de suerte principal, mas prestaciones que se indican en el escrito de demanda, la que se
admite a trdmite con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 468, 469, 470 y demas relativos del Cadigo de Procedimientos Civiles
y 2065 y 2076 del Cédigo Civil y demas relativos..."; LO QUE DEBERA PUBLICARSE POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS EN EL
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BOLETIN JUDICIAL O GACETA DEL GOBIERNO Y EN EL PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION DEL ESTADO DE MEXICO;
HACIENDOLE SABER A DICHA DEMANDADA QUE SE LE CONCEDE UN TERMINO DE TREINTA DIAS PARA DAR CONTESTACION A
LA DEMANDA INSTAURADA EN SU CONTRA, LOS QUE SE COMPUTARAN A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA ULTIMA
PUBLICACION, PARA TALES EFECTOS QUEDAN A SU DISPOSICION EN LA SECRETARIA DE ESTE JUZGADO, LAS COPIAS DE
TRASLADO CORRESPONDIENTES.

Ciudad de México, a 20 de mayo de 2024.- LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS, LIC. CELIA HERNANDEZ PATINO.-RUBRICA.
3811.-24, 27 junio y 2 julio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

JUAN BONIFACIO RAMIREZ DE LUCIO, por su propio derecho, promueve en el EXPEDIENTE NUMERO 469/2024,
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO, sobre INMATRICULACION JUDICIAL, respecto del inmueble denominado “IXOTITLA",
ubicado en Calle Tepeyac, nimero uno 1, Municipio de San Martin de las Piramides, Estado de México, que en fecha 15 de enero de 1992,
adquirié por contrato de compraventa, celebrado con Juan Ramirez Montes, el predio antes referido y desde esa fecha lo posee, en concepto
de propietario, de forma pacifica, continua, publica y de buena fe, mismo que tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE 17.68
metros, colinda con Calle Bernal Diaz del Castillo, AL NORESTE 1.95 metros, colinda con Calle Tepeyac, AL SUR 14.78 metros, colinda con
Tomas Aguilar Hernandez; AL ORIENTE en linea quebrada 9.20 metros y 26.10 metros y colinda con calle Tepeyac, y AL PONIENTE 33.45
metros, colinda con Juan Ramirez Montes actualmente Alejandro Seferino Ramirez Lozada; con una superficie total aproximada de 551.32
metros cuadrados.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR 2 DOS VECES CON INTERVALOS DE DOS DIiAS HABILES,

EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA EN EL ESTADO. OTUMBA, ESTADO

DE MEXICO, DIECIOCHO 18 DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO 2024.- DOY FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. IGNACIO
MARTINEZ ALVAREZ.-RUBRICA.

3813.-24 y 27 junio.

JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TENANCINGO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

A quien se crea con mejor o igual derecho.

En el expediente nimero 617/2024, radicado en el Juzgado Tercero Civil del Distrito Judicial de Tenancingo; promovido por LAURA
GARDOS VELDO, relativo al Procedimiento Judicial no Contencioso, sobre diligencias de INFORMACION DE DOMINIO, respecto del terreno
urbano de propiedad particular, con construccion ubicado en calle Aldama nimero 4, Barrio San Juan, en el Municipio de Malinalco, Estado
de México, el cual tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: dos lineas 8.80 metros con Presidencia Municipal y 6.00 metros
con Prudencio Segura Garcia antes, hoy Yeimy Avila Segura; AL SUR: 15.50 metros con Presidencia Municipal; AL ORIENTE: 13.80 metros
con Presidencia Municipal y AL PONIENTE: 13.50 metros con calle Aldama; con una superficie de: 210.89 metros cuadrados, y mediante
resolucion judicial solicita, se le declare propietaria de dicho bien inmueble, en virtud de haberlo adquirido en fecha dieciocho de diciembre
del afio dos mil catorce, mediante adjudicacion de bienes derivada de la sucesion testamentaria del sefior ALFREDO JOSKOWICZ
BOBROWNICKI, y que por proveido de fecha siete de junio de dos mil veinticuatro, se admitieron las presentes diligencias en la via y forma
propuestas, y se ordeno, la expedicion de los edictos correspondientes para su publicacién, por dos veces con intervalos de por lo menos dos
dias, en el Periddico Oficial "GACETA DEL GOBIERNO" y en otro periddico de circulacion diaria, para que quien se sienta con mejor o igual
derecho lo deduzca en términos de ley; en Tenancingo, México, a los diecisiete dias del mes de junio del dos mil veinticuatro.

Fecha del acuerdo que ordena la publicacién, siete de junio de dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE ACUERDOS, M. EN D.
GUSTAVO RICARDO FIGUEROA HERNANDEZ.-RUBRICA.
3814.-24 y 27 junio.

JUZGADO CIVIL EN LINEA DEL ESTADO DE MEXICO
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

En el expediente 215/2024, radicado en el Juzgado Civil en Linea del Estado de México, promovido por JESUS ALVAREZ DIAZ,
sobre SOLICITUD DE INFORMACION DE DOMINIO, para acreditar la posesion a titulo de propietario, respecto del inmueble ubicado
autopista Tenango-Toluca, sin nimero, Colonia Agua Grande, Municipio de San Antonio la Isla, Estado de México, con las siguientes medidas
y colindancias:

AL NORTE: 56.00 metros colinda con GUILLERMINA CESAR AREVALO.

AL SUR: 56.60 metros colinda con OSCAR REYES IZQUIERDO.

AL ORIENTE: 75.00 metros colinda con ENRIQUE BERNAL.

AL PONIENTE: en dos lineas, la primera de 59.00 metros con LUIS CONTRERAS GARCIA y a la segunda de 13.50 metros

CARRETERA TENANGO TOLUCA.
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Con una superficie de 4,177.00 cuatro mil ciento setenta y siete metros cuadrados.

Para acreditar, que ha poseido por el tiempo y condiciones de ley, y se ordena su publicaciéon en la GACETA DEL GOBIERNO del
Estado de México y en otro periodico de circulacion diaria, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, haciéndose saber a quienes
se crean con igual o mejor derecho, comparezcan a deducirlo en términos de ley.

Toluca, Estado de México, diecisiete de junio de dos mil veinticuatro. Doy fe.

Firma electronicamente el Licenciado en Derecho Israel Demmys Carrillo Lépez, Técnico Judicial Comisionado en Funciones de
Secretario de Acuerdos del Juzgado Civil en Linea del Estado de México, en términos de los acuerdos contenidos en las Circulares 61/2016
y 39/2017, emitidas por el Consejo de la Judicatura del Estado de México.- Doy fe.-Rubrica.

3815.-24 y 27 junio.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE IXTLAHUACA, MEXICO
EDICTO

EXPEDIENTE: 862/2024.
A QUIEN SE CREA CON IGUAL O MEJOR DERECHO.

Se le hace saber que en el expediente ndmero 862/2024 que tramita en este Juzgado, DAVID REYES SANCHEZ, promueve por su
propio derecho en la via de Procedimiento Judicial no Contencioso, sobre INFORMACION DE DOMINIO, respecto del inmueble ubicado en
Calle Privada sin nombre, sin nimero, el Calvario Buenavista, Municipio de San Felipe del Progreso, Estado de México, con las siguientes
medidas y colindancias: AL NORESTE.- 38.00 metros colinda con Filiberto Reyes Sanchez; AL SURESTE.- 14.70 metros colinda con J.
Daniel Filiberto Reyes Sanchez, AL SUR: 31.80 metros, con Javier Reyes Sanchez; y, AL OESTE.- dos lineas, una de 11.00 mts. con Javier
Reyes Sanchez, y la segunda de 4.80 metros, colinda con Calle privada sin nombre, AL NOROESTE.- 24.60 mts. con calle privada sin nombre.
Con una superficie aproximada de 921.27 metros cuadrados. Que desde que lo adquirié de J. Daniel Filiberto Reyes Sanchez, lo ha venido
poseyendo en concepto de propietario de forma publica, pacifica, continua, de buena fe y a titulo de propietario. Lo que se hace saber a quién
se crea con mayor o igual derecho a fin de que comparezcan ante este Tribunal a deducirlo en términos de ley.

Se expide para su publicaciéon por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias en el Periédico Oficial "GACETA DEL
GOBIERNO" y en otro periédico de circulacion diaria. Dado en Ixtlahuaca a los dieciocho dias del mes de junio del afio dos mil veinticuatro.
DOY FE.

FECHA DE VALIDACION: ONCE (11) DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO (2024).- CARGO: SECRETARIO DE ACUERDOS.-
NOMBRE: LICENCIADA DANIELA MARTINEZ MACEDO.- FIRMA: RUBRICA.
3816.-24 y 27 junio.

JUZGADO SEPTIMO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA, CON
RESIDENCIA EN ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

SE CONVOCA POSTORES.

Se hace saber TODAS LAS PERSONAS en este Juzgado se tramita el expediente bajo el nimero de 588/2021, relativo a la VIA
ORAL MERCANTIL, promovido por LICENCIADO DANIEL GUADALUPE SILVA RANGEL, en su caracter de Apoderado Legal de PAXELL
INTERNACIONAL SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE en contra INDUSTRIAS CORRUBOX S.A. DE C.V., de quien indica lo
siguiente: AUTO. Atizapan de Zaragoza, Estado de México, 05 cinco de junio de abril del afio 2024 dos mil veinticuatro. Con el escrito de
cuenta, con fundamento en los articulos 1410 del Cédigo de Comercio abrogado, toda vez que, la parte demandada no se pronuncié con
respecto a los avallios presentados por su contraria, en consecuencia, se hace efectivo el apercibimiento decretado por auto que antecede
de fecha veinticuatro de mayo del presente afio y se tiene por conforme con los mismos, resultando como valor comercial de las catorce
bobinas de papel arrojan la suma de la $476,736.20 (CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS
20/100 M.N.) asi como cinco bobinas de papel por la cantidad $170,262.93 (CIENTO SETENTA MIL DOSCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS
00/100 M.N.) arrojando un total de total de $646,999.13 (SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE
PESOS 13/100 M.N.), sirviendo como postura legal. En consecuencia, se sefialan las NUEVE HORAS DEL DIA OCHO DE JULIO DEL DOS
MIL VEINTICUATRO, para que tenga verificativo en publica almoneda el remate de los bienes embargados en el presente asunto,
consistentes en diecinueve bobinas de papel en el estado de conservacion en que se encuentran, sirviendo de base para la primera almoneda
la cantidad total de $646,999.13 (SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS 13/100 M.N.), valor
que le fue asignado a dichos muebles por el perito designado por el actor, debiéndose anunciar su venta mediante la publicacion de edictos
por tres veces dentro de nueve dias, en un periédico de mayor circulacion en la zonay en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México,
fijandose ademas los mismos en la tabla de avisos del Juzgado, con el fin de convocar a postores a dicha almoneda. En preparacion de la
diligencia sefialada, mediante notificacion personal, a las partes en el domicilio procesal autorizado en autos citeseles a fin de que
comparezcan, si a su interés conviene, el dia y hora sefialados para que tenga verificativo el desahogo de la Audiencia de Alimoneda de
remate sefialada. NOTIFIQUESE. ASI LO ACORDO Y FIRMA LA ENCARGADA DE DESPACHO DEL JUZGADO SEPTIMO CIVIL DEL
DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ, CON RESIDENCIA EN ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO,
LICENCIADA EN DERECHO SANDRA ALICIA ALVAREZ LUNA, QUIEN ACTUA EN FORMA LEGAL CON SEGUNDO SECRETARIO DE
ACUERDOS LICENCIADA CRISTINA ESPINOSA PANIAGUA, QUE AUTORIZA Y DA FE. DOY FE.

CONVOQUENSE POSTORES Y MEDIANTE EDICTOS ANUNCIENSE SU VENTA EN FORMA LEGAL EN EL PERIODICO OFICIAL
GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, BOLETIN JUDICIAL POR UNA SOLA VEZ, siendo postura legal, la que cubra el
importe fijado que sirve de base para el remate.
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TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO A 20 DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO.- Juzgado Séptimo Civil del Distrito
Judicial de Tlalnepantla, con Residencia en Atizapan de Zaragoza, Estado de México.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADA
CRISTINA ESPINOSA PANIAGUA.-RUBRICA.

3850.-25, 26 y 27 junio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DE PRIMERA INSTANCIA
DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

QUIEN SE OSTENTE, COMPORTE O ACREDITE TENER DERECHOS REALES SOBRE EL BIEN SUJETO DE EXTINCION.

LICENCIADAS ANGELICA GARCIA GARCIA, EVELYN SOLANO CRUZ, KATERIN YOVANA GAMBOA SANCHEZ, MONSERRAT
HERNANDEZ ORTIZ, CRISTOBAL PAREDES BERNAL, OMAR RAFAEL GARCIA RODRIGUEZ Y EDUARDO AMAURY MOLINA JULIO,
en contra de BERTHA CADENA ESTRADA EN SU CARACTER DE PROPIETARIA REGISTRAL Y BRYAN ENRIQUE VITAL VELAZQUEZ
EN SU CALIDAD DE POSEEDOR Y DE QUIEN (ES) SE OSTENTE (N), COMPORTE (N), COMO DUERNOS (S) O POR CUALQUIER
CIRCUNSTANCIA, POSEA O DETENTEN LOS INMUEBLES SUJETOS DE EXTINCION, promueven ante el Juzgado Primero Civil y de
Extincién de Dominio de Primera Instancia de Texcoco, Estado de México, bajo el expediente nimero 39/2023, JUICIO DE EXTINCION DE
DOMINIO, sobre el inmueble ubicado Carretera Chalco— Huexoculco, sin niumero, denominado “Las Lomas” San Martin Cuautlalpan,
Municipio de Chalco, Estado de México (como consta en la certificacién de clave y valor catastral). También identificado como, fraccién de
terreno denominado “Las Lomas”, ubicado en San Martin Cuautlalpan, Municipio de Chalco, Estado de México (como consta en el contrato
de compraventa), actualmente conocido como Avenida Zaragoza, de la Colonia Santa Maria Huexoculco y/o San Martin Cuautlalpan,
Municipio de Chalco, Estado de México, (como consta en el acuerdo de levantamiento de aseguramiento), también conocida como Avenida
Zaragoza, nimero 1, Poblado de Santa Maria Huexoculco, Municipio de Chalco, Estado de México (de acuerdo con al acta circunstanciada
de cateo), de igual manera como Avenida Zaragoza, sin numero, Colonia Santa Maria Huexoculco, Municipio de Chalco, Estado de México
(de acuerdo con el resguardo del veinticinco de marzo del dos mil veinte) y/o Avenida Puebla de Zaragoza, en el poblado de San Martin
Cuautlalpan, Municipio de Chalco, Estado de México y/o Avenida Zaragoza, sin nimero, Colonia San Martin Cuautlalpan, Municipio de Chalco,
Estado de México (de acuerdo con el resguardo del veinticinco de marzo del dos mil veinte), y/o Fraccion de terreno denominado “Las Lomas”
inmueble ubicado en San Martin Cuautlalpan, Municipio de Chalco, Estado de México, y/o denominado “Las Lomas” inmueble ubicado en
calle no consta s/n, Colonia San Martin Cuautlalpan, Municipio de Chalco, Estado de México, quienes le demandan las siguientes
prestaciones: 1. LA DECLARACION JUDICIAL DE EXTINCION DE DOMINIO, a favor del Gobierno del Estado de México, respecto del
inmueble materia de la presente litis, 2. La pérdida del derecho de propietario, sin contraprestacion, ni compensacion alguna para su duefio,
poseedor o quien se ostente o comporte como tal o acredite tener derechos reales sobre la fraccion de terreno del bien inmueble afecto, 3.
La aplicacion del bien descrito a favor del Gobierno del Estado de México, de conformidad con el articulo 212, de la Ley Nacional de Extincion
de Dominio, 4. Se ordene el registro de la fraccion del inmueble sujeto a extincion de dominio, ante la oficina de Catastro del H. Ayuntamiento
Constitucional de Chalco, Estado de México, para que proporcione clave catastral a favor del Gobierno del Estado de México o de quien se
adjudique el inmueble en caso de ser subastado o donado, 5. El Registro de la fraccion del bien declarado extinto ante el Instituto de la
Funcion Registral a favor del Gobierno del Estado de México, de conformidad con el articulo 214, parrafo segundo de la Ley Nacional de
Extinciéon de Dominio, cuando juridicamente sea posible, ello en virtud de que “El inmueble” no cuenta con antecedentes registrales, 6. Una
vez que cause ejecutoria la sentencia, dar vista al Instituto de Administracion de Bienes Vinculados al Procedimiento Penal y a la Extincion
de Dominio del Estado de México, para que se pronuncie si estima viable la enajenacion del bien materia de la ejecutoria o bien, destinarlo a
fines sociales del Gobierno del Estado de México, de conformidad con el articulo 212 de la Ley Nacional de Extincion de Dominio. Fundando
su accion y demas prestaciones reclamadas, que de manera sucinta con claridad y precision se describen a continuacion: HECHOS. 1.- El
veintitrés de noviembre del dos mil dieciséis, a las diecisiete horas con cincuenta y ocho minutos, rindié entrevista el C. Juan Gabriel Gonzalez
Ruiz, ante la licenciada Lizeth Angélica Herndndez Dominguez, agente del Ministerio Publico, adscrita al Centro de Justicia de Chalco,
Estado de México, en la que, manifest6 que, el mismo dia, aproximadamente a las dieciséis horas, fue a la Avenida Solidaridad a comprar
unas lijas, a bordo de su motoneta marca ltalika, tipo TR150, color blanco con rojo, modelo 2015, placas de circulacion 2T6AT del Estado de
México, serie 3SSCTTREAS5F1002538, motor LC157QMJF6644935, posteriormente regresé a su domicilio citado en sus generales, dejando
su motoneta estacionada afuera de éste, aproximadamente a las dieciocho horas, sale nuevamente del domicilio percatandose que su
motoneta ya no se encontraba en el lugar donde la habia dejado estacionada, por lo que denuncio el hecho y se dio inicio la carpeta de
investigacion CHA/AME/AME/009/108495/16/11, por el hecho ilicito de Robo de Vehiculo, 2.- El seis de diciembre del dos mil dieciséis, a
las doce horas con treinta y dos minutos, acudié Juan Gabriel Gonzélez Ruiz, ante el licenciado Edgar Garcia Vazquez, agente del
Ministerio Publico, de OCRA Amecameca, Estado de México, con la finalidad de acreditar la propiedad del vehiculo tipo motoneta, marca
Italika, tipo TR150, modelo 2015, placas de circulacion 2T6AT del Estado de México, serie 3SCTTREA5F1002538, motor
LC157QMJF6644935, exhibiendo para ello la documentacion correspondiente, 3.- Mediante entrevista del veinticinco de marzo del dos mil
veinte, a las ocho horas con cincuenta y dos minutos, comparecié José Fernando Tapia Martinez, ante la licenciada Fabiola Alvarez Cruz,
agente del Ministerio Publico, adscrita al centro de Justicia de Chalco, Estado de México, y manifest6 que, el veinticinco de marzo del dos mil
veinte, aproximadamente a las seis horas con treinta minutos, se encontraba caminando sobre la Avenida Zaragoza del poblado Santa Maria
Huexoculco, en Chalco, Estado de México, para dirigirse a su domicilio, y se percat6 que, al interior de la estacion de carburacion denominada
“Los Pulques”, se encontraba la motoneta marca lItalika, modelo 2015, la cual le habian robado anteriormente a su amigo Juan Gabriel
Gonzalez Ruiz, misma que reconocié porgue tenia unos golpes que le habia dado su amigo en una caida, motivo por el cual solicité el auxilio
de unos policias que iban pasando por el lugar, quienes le dijeron que tenia que acudir ante la agencia del Ministerio Publico de Chalco, para
hacer del conocimiento de los hechos ocurridos, por lo que se dio inicio a la carpeta de investigacion CHA/AME/AME/020/085152/20/03, por
hechos posiblemente constitutivos de algin delito, 4.- El veinticinco de marzo del dos mil veinte, el policia de Investigacion Ricardo Velazquez
Garcia, adscrito a la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, rindié su informe, en el que se desprende que, acudi6é al domicilio
ubicado en Avenida Zaragoza, del poblado Santa Maria Huexoculco, Municipio de Chalco, Estado de México, percatandose que se trata de
un lote de aproximadamente veinte metros de ancho por veinte metros de fondo, con puertas sobrepuestas de lamina color gris, cada una
mide aproximadamente cuatro metros de ancho por tres metros de alto, divididas por una pared de seis metros de ancho por tres metros de
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alto, con la leyenda “Estacién de carburacion los pulques Huexoculco”, al interior de éste, se observa una motoneta que coincide con las
caracteristicas proporcionadas por el denunciante, 5.- Mediante acuerdo del veinticinco de marzo del dos mil veinte, a las diez horas con
treinta minutos, la licenciada Fabiola Alvarez Cruz, agente del Ministerio Publico, adscrita al Centro de Justicia de Chalco, Estado de México,
ordeno girar oficio a la policia de Investigacion de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, con la finalidad de resguardar el
inmueble antes citado, en virtud de que existia la posibilidad de que al interior de éste se encontraba un vehiculo con reporte de robo, 6.- El
treinta y uno de marzo del dos mil veinte, a las once horas, acudié Juan Gabriel Gonzélez Ruiz, ante el licenciado Miguel Angel Romero
Pérez, agente del Ministerio Publico, adscrito al Centro de Justicia de Chalco, Estado de México, para manifestar que, el dia treinta de marzo
del dos mil veinte, aproximadamente a las diez horas con diez minutos, un policia de investigacion, tocd la puerta de su domicilio, informandole
que una persona habia visto la motoneta que le habian robado con anterioridad, trasladandose al inmueble materia de la presente litis,
observando por una rendija de éste, que efectivamente se encontraba al interior su motoneta, reconociéndola por los golpes que presentaba
y la estampa con el nombre “sound sistema”; asi como, las modificaciones que personalmente le hizo, exhibiendo en ese momento, los
informes de reporte de robo de fechas veintiséis y, treinta y uno de marzo del dos mil veinte, en el que se advierte que la motoneta marca
Italika, tipo TR150, placas de circulacion 2T6AT del Estado de México, serie 3SCTTREA5F1002538, motor LC157QMJF6644935, cuenta con
reporte de robo, 7.- El uno de abril del dos mil veinte, licenciado Miguel Angel Romero Pérez, agente del Ministerio Publico, adscrito al
tercer turno del Centro de Justicia de Chalco, Estado de México, ejecutd la orden de cateo nimero 000043/2020, auxiliar 000037/2020,
autorizado por el licenciado Magdaleno Camacho Vézquez, Juez de Control Especializado en Cateos y Ordenes de Aprehension en Linea
del Poder Judicial del Estado de México, en el inmueble ubicado en Avenida Zaragoza, nimero uno, poblado Santa Maria Huexoculco,
Municipio de Chalco, Estado de México, lugar donde localiz6 una motoneta marca lItalika, tipo TR-150, color blanco con rojo, sin placas de
circulacioén, serie 3SSCTTREA5F1002538, motor LC157QMJF6644935, motivo por el cual dicho inmueble quedé asegurado, en virtud de que
el bien, sirvié para ocultar un vehiculo automotor con reporte de robo, 8.- Derivado de lo anterior, el uno de abril del dos mil veinte, el C. Lucio
Delfino Quintero Alonso, perito oficial en materia de identificacion vehicular, adscrito a la Coordinacion General de Servicios Periciales de
Identificacion Vehicular, de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, emitié dictamen en el que concluyé que el vehiculo tipo
motoneta marca ltalika, color blanco con rojo, modelo 2015, sin placas de circulacion, serie 3SCTTREAS5F1002538, no presenta alteraciones
en sus medios de identificacion, 9.- El once de julio del dos mil veinte, a las quince horas con diecisiete minutos, acudié Bryan Enrique Vital
Veldzquez, ante el licenciado Agustin Padilla Beltran, agente del Ministerio Publico, adscrito al Centro de Justicia de Chalco, Estado de
México, con la finalidad de acreditar la propiedad del inmueble, materia de la presente litis, advirtiéndose en dicha entrevista que, que el
recipiente de almacenamiento de 5000 litros de gas LP, y que se encuentra al interior del inmueble, es propiedad del hoy demandado, de
igual forma, aclaré que, el domicilio correcto se encuentra ubicado en la Colonia San Martin Cuautlalpan, y no como se manifest6 en el cateo
(Colonia Santa Maria Huexoculco), solicitando en ese momento el levantamiento del aseguramiento de dicho inmueble, 10.- En atencion a lo
peticionado por el C. Bryan Enrique Vital Veldzquez, el once de julio del dos mil veinte, a las diecisiete horas, el licenciado Agustin Padilla
Beltran, agente del Ministerio Publico, adscrito al Centro de Justicia de Chalco, Estado de México, emiti6 acuerdo en el que, ordené el
levantamiento de aseguramiento del inmueble multicitado y como consecuencia la devolucién del mismo al peticionario, 11.- Mediante oficio
GCH/DDU/SUB/1945/2021, de nueve de noviembre del dos mil veintiuno, el licenciado Bernardo Martinez Palma, Director de Desarrollo
Urbano del Ayuntamiento de Chalco, Estado de México, informé que, de acuerdo a las coordenadas 19.265718-98.825982, el predio se ubica
fisicamente en la Avenida Puebla Zaragoza, en el poblado San Martin Cuautlalpan, Municipio de Chalco, Estado de México, del cual, se
encuentra una licencia de uso de suelo, constancia de alineamiento, cédula informativa de zonificacion, y solicitud de nimero oficial, de fecha
veintitrés de junio del dos mil veintiuno, a favor de Bran(sic) Enrique Vital Veldzquez, en su calidad de arrendatario, cabe hacer mencion que
éste documento aparece en el apartado de datos generales del solicitante, especificamente en el nombre como “BRYAN ENRIQUE VITAL
VELAZQUEZ (ARRENDATARIO)”, 12.- Por oficio GCH/DDE/231/2021, de diecinueve de noviembre del dos mil veintiuno, la licenciada
Ocotlan Pérez Pérez, encargada del Despacho de la Direccién de Desarrollo Econémico, informé que no se cuenta con ningin registro de
la unidad econémica del predio solicitado, 13.- Por oficio sin nimero, de veintisiete de enero del dos mil veintidés, la L. en C. Maria de los
Angeles Hernandez Castafieda, Tesorera Municipal de Chalco, Estado de México, informé que el inmueble materia de la litis, no cuenta con
registro en la cartografia y que la clave catastral 009 40 246 22 00 0000, se encuentra a favor de Bertha Cadena Estrada; asi como, en la
plataforma que se utiliza en dicha Subdireccion de Catastro, oficio a través del cual anexé la documentacién que obra en sus archivos, 14.- A
través de oficio nimero RAN-EM/DRAJ/497/2022, del diecisiete de febrero del dos mil veintidos, el licenciado Juan Manuel Carmona Reyes,
jefe de Area del Registro B, del Registro Agrario Nacional del Estado de México, informé que el inmueble multicitado se localiza fuera del
régimen ejidal y/o comunal certificado, 15.- El diecinueve de octubre del dos mil veintidés, a las doce horas con cinco minutos, se presentd
Bryan Enrique Vital Veldzquez, ante la Unidad Especializada de Inteligencia Patrimonial y Financiera, Valle de México, con la finalidad de
acreditar la propiedad del inmueble materia de la litis, exhibiendo para ello, contrato privado de compra venta, de dieciséis de enero del dos
mil diecinueve, celebrado entre Bertha Cadena Estrada, como vendedora y Bryan Enrique Vital Velazquez, como comprador, en el que se
advierte que el precio convenido por las partes es la cantidad de $ 350,000.00 (trescientos cincuenta mil pesos 00/100 m.n.), pagaderos en
tres exhibiciones, las cuales de acuerdo a la entrevista del propietario, fueron liquidadas en tiempo y forma, como lo estipulado en dicho
contrato; sin embargo, no se especifican las medidas y colindancias que conforman los quinientos metros cuadrados, vendidos; por lo que no
se puede presumir que el contrato que exhibe para acreditar la supuesta propiedad, se trate del mismo inmueble que fue asegurado; ahora
bien, en el supuesto sin conceder que, se trate del mismo inmueble, es un documento privado, el cual carece de fecha cierta, lo que le resta
credibilidad, con éste tampoco acredita la licita y legitima procedencia, mucho menos la buena fe requerida y establecida en el articulo 15 de
la Ley de la materia. Por otra parte, el inmueble materia de la presente Litis, se encuentra plenamente identificado con el contrato privado de
compraventa, de fecha dieciséis de enero del dos mil diecinueve, mismo que fue exhibido a través de entrevista de diecinueve de octubre del
dos mil veintidés, por el hoy demandado Bryan Enrique Vital Velazquez, con la constancia de alineamiento de veintitrés de junio del dos mil
veintiuno, emitido por el C. Bernardo Martinez Palma, Director de Desarrollo Urbano, del Ayuntamiento de Chalco, Estado de México, con
el certificado de clave y valor catastral de veintiuno de enero del dos mil veintidds, clave catastral 009 40 246 22 00 0000; asi como con el
acta circunstanciada de cateo de fecha uno de abril del dos mil veinte; cabe hacer mencién que, dicho predio no cuenta con antecedentes
registrales, lo que evidencia que, con un contrato privado de compra venta, el cual carece de fecha cierta, no se pueda acreditar los requisitos
que marca el articulo 15 de la Ley Nacional de Extincion de Dominio, precisando que a pesar de que cuenta con diferentes denominaciones,
se trata del mismo inmueble que fue asegurado, 16.- Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que, el inmueble no se encuentra inscrito ante
el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, de acuerdo al oficio nimero 400LJ3A00/113/2023, de nueve de febrero del dos mil
veintitrés, suscrito y firmado por el licenciado Rodrigo Abdiel Nava Balcézar, Director General de la Unidad Especializada de Inteligencia
Patrimonial y Financiera, de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, en el que se advierte que, derivado de una busqueda en el
SIFREM no se encontrd registro alguno de propiedades, derivada de la carpeta de investigacion CHA/AME/AME/009/108495/16/11. La
informacion antes referida, se obtuvo atendiendo al convenio de fecha primero de octubre del dos mil veintiuno, firmado por una parte la
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Secretaria de Justicia y Derechos Humanos, representado por su titular, el maestro en Ciencias Juridicas Rodrigo Espeleta Aladro, quien
funge también como, el presidente del Consejo Directivo del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México y, por la otra parte la
Fiscalia General de Justicia del Estado de México, representada por el entonces Fiscal General de Justicia del Estado de México, y una de
sus finalidades es aminorar la carga de trabajo que se origina con motivo de las solicitudes de busqueda de inmuebles y propietarios
presentados por la Fiscalia; por lo que, la informacion obtenida por dicha Fiscalia, es la misma que aparece en sistema del Instituto antes
citado, convenio que se anexa en el apartado correspondiente, para mejor proveer, 17.- Asimismo, manifiesto que el demandado Bryan
Enrique Vital Veldzquez, carece de registro ante el Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMyM), tal y como
se desprende del oficio 207C0401020103S/1057/2023, de fecha veinte de febrero del dos mil veintitrés, emitido por Gabriel Pichardo
Camacho, Jefe del Departamento de Asuntos Judiciales de la Unidad Juridica Consultivay de Igualdad de Género ISSEMyM, 18.- Al
igual, el demandado Bryan Enrique Vital Velazquez, carece de registro ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado (ISSSTE), tal y como se desprende del oficio 120.121/SAVD/JSCOSNAV/03538/2023, de trece de febrero del dos
mil veintitrés, emitido por José Carlos Sanchez Yllanes, Jefe de Servicios del Instituto antes mencionado, 19.- Por oficio
0952189211/1109/CI/DARO/0975/A/2023, de quince de febrero del dos mil veintitrés, emitido por el Mtro. Josefat Novak Campos, titular
de Divisién del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), informé que, no existe registro de Bryan Enrique Vital Velazquez, ante
dicha institucién, 20.- De igual forma, con la finalidad localizar algin domicilio donde pueda ser emplazada la demandada Bertha Cadena
Estrada, se gir6 oficio a diversas dependencias, las cuales informaron que después de una blusqueda en sus archivos no encontraron datos
o domicilio donde ésta pueda ser localizada, tal y como se desprende de los siguientes documentos: original del oficio 0954624A22/8740/2023,
de veinte de junio del dos mil veintitrés, signado por el Mtro. José Luis Gallegos Contreras, coordinador Técnico del IMSS; copia autenticada
del oficio 20700006030000L/3953/2023, de veintisiete de junio del dos mil veintitrés, emitido por el Mtro. Rodrigo Jarque Lira, Secretario de
Finanzas del Gobierno del Estado de México, firmado por la licenciada Yizreed Areli Garcia Gonzalez, en suplencia por ausencia temporal
del Secretario de Finanzas del Gobierno del Estado de México; original del oficio 222C0101030301T/803/2023, de fecha veinte de marzo del
dos mil veintitrés, emitido por el M. en D. Ernesto Yescas Gonzalez, Registrador de la Propiedad y el Comercio de la oficina Registral de
Chalco, Estado de México; original del oficio 120.121/SAVD/JSCOSNAV/18294/2023, de fecha veintiuno de junio del dos mil veintitrés, emitido
por José Carlos Sanchez Yllanes, Jefe de Servicios del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE);
ariginal del oficio GCH/TM/SDCAT/791/2023, de fecha cinco de julio del dos mil veintitrés, emitido por la Ing. Arg. Maribel Aguilar Santiago,
subdirectora de Catastro municipal de Chalco, Estado de México; original del oficio 224C0101051400T/880/2023, de diez de julio del dos mil
veintitrés, emitido por la Mtra. En MBA Finanzas Dulce Gloria Martinez Garcia, Delegada Regional en Amecameca (IMEVIS); original del
oficio 10915/23, de catorce de julio del dos mil veintitrés, emitido por el licenciado David Daniel Bueno Méndez, apoderado legal de
Teléfonos de México (TELMEX); copia autenticada del oficio sin nimero, de cinco de septiembre del dos mil veintitrés, emitido por el Lic.
Alejandro de Jesls del Corro Jiménez, Supervisor Departamento de Clientes de C.F.E. Suministrador de Servicios Basicos, copia
autenticada del oficio 20700006030000L/3953/2023, de fecha veintisiete de junio del dos mil veintitrés, emitido por la Lic. Yizreed Areli
Garcia Gonzalez, en suplencia por ausencia temporal del Secretario de Finanzas del Gobierno del Estado de México, copia autenticada del
oficio GCH/DSPTYB/05008/10/2023, de fecha doce de octubre del dos mil veintitrés, emitido por el Comisario Mario Rodea Mayorga,
Director de Seguridad Publica, Transito y Bomberos del Municipio de Chalco, Estado de México, cabe hacer mencién que las copias
autenticadas fueron remitidos a través de correo electrdnico institucional agarciaga@fiscaliaedomex.gob.mx. En este sentido, solicitaron de
esta autoridad jurisdiccional que en su momento sea declarada procedente la accion de extincion de dominio respecto del inmueble afecto,
al tener por acreditados los elementos previstos en el articulo 22, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se desprenden
los siguientes elementos: 1. Bienes de caracter patrimonial, el cual se acreditar4 en su momento procesal oportuno, pues el bien inmueble,
materia de la litis no es un bien demanial, es decir no pertenece a la administracion publica ya que no es afecto al uso general o al servicio
publico, sino que se trata de un bien que pertenece a una persona por encontrarse dentro del comercio y por lo tanto es susceptible de ser
intercambiado, comprado o vendido, 2. Que no se acredite la legitima procedencia de dichos bienes, mismo que sera objeto de
acreditacion durante la secuela procedimental, ya que los demandados no acreditaron ni acreditaran la licita o legitima procedencia y mucho
menos la propiedad del bien inmueble, materia de la presente litis, de igual forma, no lograran acreditar la presuncién de buena fe establecida
en el articulo 15 de la Ley Nacional de Extincion de Dominio, 3. Que se encuentren relacionados con las investigaciones de un hecho
ilicito de los contemplados en el articulo 22 constitucional, el cual se acreditara en el momento procesal oportuno, sin embargo, sobresale
el hecho de que en el presente caso existe el acta circunstanciada de cateo, en la que se describe que fue encontrado al interior del inmueble
materia de la presente litis, un vehiculo con reporte de robo, lo que se concatena con la entrevista de la victima donde detalla la forma en fue
despojado y la forma en que localizaron su vehiculo, luego entonces, la pretension reclamada, también se encuentra fundada en la fraccion
I, del articulo 7, de la Ley Nacional de Extincion de Dominio. La promovente, solicita como MEDIDAS CAUTELARES, EL ASEGURAMIENTO
DEL BIEN INMUEBLE. Ubicado en Carretera Chalco — Huexoculco, sin nimero, denominado “Las Lomas”, San Martin Cuautlalpan, Municipio
de Chalco, Estado de México, (como consta en el certificado de clave y valor catastral, de fecha ocho de diciembre de dos mil veintiuno),
también identificado como, fraccién de terreno denominado “Las Lomas”, ubicado en San Martin Cuautlalpan, Municipio de Chalco, Estado
de México, (de acuerdo al contrato privado de compra venta de fecha dieciséis de enero del dos mil diecinueve), y/o Avenida Zaragoza,
namero uno, poblado Santa Maria Huexoculco, Municipio de Chalco, Estado de México, (de acuerdo al acta circunstanciada de cateo de
fecha uno de abril del dos mil veinte), con el fin de garantizar la conservacion de dicho inmueble y evitar que sufra menoscabo o deterioro e
impedir que se realice cualquier otro acto traslativo de dominio, de igual forma, con fundamento en el articulo 173, 179, de la Ley Nacional de
Extincion de Dominio y, 3, de la Ley para la Administracion de Bienes Vinculados al Procedimiento Penal y a la Extincion de Dominio para el
Estado de México, solicito gire oficio al Instituto de Administracion de Bienes Vinculados al Proceso Penal y a la Extincion de Dominio,
a fin que el mismo, sea transferido para su administracion, 2. INSCRIPCION DE LA MEDIDA CAUTELAR DE ASEGURAMIENTO, respecto
del bien inmueble de que se trata, ante la oficina Catastral del Ayuntamiento de Chalco, Estado de México, en la clave catastral 009 40 246
22 00 0000. Lo anterior en observancia a lo dispuesto por el articulo 180, de la Ley Nacional de Extincion de Dominio. En consecuencia de lo
narrado, se expide el presente edicto a fin de hacer accesible el conocimiento de la notificacion por cualquier persona interesada, haciéndoles
saber que deberan comparecer dentro de los TREINTA DIAS HABILES, contados a partir de cuando haya surtido efectos la publicacién del
ultimo edicto a efecto de dar contestacion a la demanda, acreditar su interés juridico, a efecto de dar contestacion a la demanda, expresar su
interés juridico y expresar lo que a su derecho convenga, respecto de la solicitud de medidas cautelares solicitadas por el Agente del Ministerio
Publico.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES CONSECUTIVAS EN EL DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION O GACETA O PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, Y LA PAGINA DE INTERNET
http://fgjem.edomex.gob.mx/bienes-extension-dominio#ExtincionDominio. DADOS EN TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, A LOS DIECISEIS
(16) DIAS DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO (2024). DOY FE.
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FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA SU PUBLICACIQN: CATORCE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTITRES.- PRIMER
SECRETARIO JUDICIAL, LIC. MELQUIADES FLORES LOPEZ.-RUBRICA.

3854.-26, 27 y 28 junio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DEL DISTRITO JUDICIAL
DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

QUIEN O QUIENES SE OSTENTEN, COMPORTEN COMO DUENOS O ACREDITEN TENER DERECHOS REALES SOBRE EL BIEN
SUJETO A EXTINCION DE DOMINIO.

LICENCIADOS EVELYN SOLANO CRUZ, ANGELICA GARCIA GARCIA, MONSERRAT HERNANDEZ ORTIZ, KATERIN YOVANA
GAMBOA SANCHEZ, OMAR RAFAEL GARCIA RODRIGUEZ, CRISTOBAL PAREDES BERNAL Y EDUARDO AMAURY MOLINA JULIO,
en su caracter de agentes del Ministerio Piblico adscritos a la Unidad Especializada de Inteligencia Patrimonial y Financiera de la Fiscalia
General de Justicia del Estado de México, promueven ante el Juzgado Primero Civil y de Extincion de Dominio del Distrito Judicial de
Texcoco, Estado de México, bajo el Expediente nimero 23/2024, ejercitando ACCION DE EXTINCION DE DOMINIO en contra de ESMIRNA
MARGARITA SANCHEZ TEJEDA, y/o ESMIRNA SANCHEZ TEJEDA en su caracter de poseedora y de quien se ostente, comporte o
acredite tener derechos reales sobre el bien inmueble sujeto a extincion de dominio, el cual se identifica como: a) Cerrada San Pablo,
Terreno nimero 5, de Barrio San Miguel en el Municipio de Chicoloapan, Estado de México (como consta en el contrato de compraventa), b)
También identificado como Cerrada San Pablo, manzana 4, lote 5, Barrio San Miguel Municipio de Chicoloapan de Juarez, Estado de México
(de acuerdo al acta circunstanciada), c) También conocida como Cerrada San Pablo, de Barrio San Miguel en el Municipio de Chicoloapan,
Estado de México, (de acuerdo del dictamen en ingenieria) y d) También identificado como Cerrada San Pablo, manzana catastral 243, lote
35, de la zona 01, de la Cerrada San Pablo en el Barrio de San Miguel, Municipio de Chicoloapan, Estado de México. Demandandoles las
siguientes prestaciones: 1. La declaracion judicial de extincion de dominio a favor del Gobierno del Estado de México, respecto del bien
inmueble ubicado en cerrada San Pablo, terreno nimero 5, de Barrio San Miguel, en el Municipio de Chicoloapan, Estado de México,
(de acuerdo al contrato de compraventa de veintiocho de julio de mil novecientos noventa y ocho); cerrada San Pablo, manzana 4, lote 5,
de Barrio San Miguel, Municipio de Chicoloapan de Juéarez, Estado de México (de acuerdo al acta circunstanciada de cateo de veintitrés
de diciembre de dos mil dieciséis) y/o fraccién de terreno de la zona 01, manzana catastral 243, lote 35, del barrio de San Miguel del
Municipio de Chicoloapan, Estado de México, (de acuerdo al oficio JDCCH/10/03/17/0032 de diez de marzo de dos mil diecisiete suscrito
por el Jefe de Catastro). 2. La pérdida de los derechos, sin contraprestacion, ni compensacion alguna para su duefio, o quien se ostente o
comporte como tal o acredite tener derechos reales sobre el bien inmueble afecto. 3. La aplicacion del bien descrito a favor del Gobierno del
Estado de México, de acuerdo con el articulo 212, de la Ley Nacional de Extincion de Dominio. 4. Una vez que cause ejecutoria la sentencia,
dar vista al Instituto de Administracion de Bienes Vinculados al Proceso Penal y a la Extincion de Dominio, para que se pronuncie si estima
viable la enajenacion del bien materia de la ejecutoria o bien, determine el destino final que habra de darse a los mismos, de conformidad con
el articulo 212 y 214 de la Ley Nacional de Extincion de Dominio. 5. Se ordene el registro del inmueble sujeto a extincién de dominio ante la
oficina de Catastro del H. Ayuntamiento Constitucional de Chicoloapan, Estado de México, para que proporcione clave catastral a favor del
Gobierno del Estado de México, o de quien se adjudique el inmueble en caso de ser subastado o donado. 6. Se ordene al Instituto de la
Funcion Registral de Texcoco, Estado de México, se abstenga de realizar algun registro por un tercero, respecto del inmueble materia de la
litis, hasta en tanto no se resuelva la litis. Asi mismo, se transmite la relacion sucinta respecto de los hechos: I. El veintiuno de diciembre de
dos mil dieciséis, el C. Jaime Beltran Monsalvo, acudié ante el licenciado Rall Sanchez Hernandez, agente del ministerio publico adscrito a
la Fiscalia Especializada de Delitos cometidos contra el Transporte, de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, y manifesto ser
empleado de la sefiora Carmen Cortazar Sanchez, desempefiandose como operador del vehiculo de la marca Toyota, tipo Hice, modelo dos
mil dieciséis, de color blanco con cromaticas en color roja con nimero de serie JTFPX22P8G0064322, con modelo de motor 2TR9058014,
sin placas de circulacion, por lo que en el mismo dia se encontraba circulando sobre calle Leandro Valle frente a la clinica del ISSSTE, por lo
que al estacionarse afuera de las instalaciones de la empresa ruta 91, le tocaron la ventanilla con una arma de fuego, amenazéandolo para
que se pasara en medio del asiento, subiéndose dos sujetos de cada lado, y avanzando la unidad, por un lapso de veinte minutos, para
posteriormente bajarlo de la unidad llevandose el vehiculo, por lo que realizé su denuncia por el robo de la unidad. Il. El veintiuno de diciembre
de dos mil dieciséis, la C. Carmen Cortazar Sanchez, acudié ante el licenciado Raul Sanchez Hernandez agente del ministerio publico adscrito
a la Fiscalia Especializada de Delitos cometidos contra el Transporte, de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, y manifesto
ser la propietaria del vehiculo de la marca Toyota, tipo Hice, modelo dos mil dieciséis, de color blanco con cromaticas en color roja con nimero
de serie JTFPX22P8G0064322, con modelo de motor 2TR9058014, sin placas de circulacién, asignada a su operador de nombre Jaime
Beltran Monsalvo, quien le informo que le acababan de robar la unidad por lo que se contact6 con la empresa Encontrac, indicandole que su
unidad se encontraba en la manzana cuatro, lote cinco, de la cerrada de San Pablo Barrio San Miguel, en el Municipio de Chicoloapan de
Juarez, Estado de México, por lo que se dirigié al inmueble en compafia del apoderado la empresa Encontrac, y observé que en el interior
del inmueble se encontraba dentro un vehiculo de la marca Toyota, tipo Hice, modelo dos mil dieciséis, de color blanco, con el engomado de
la ruta 83, y que a pesar de cambiar el engomado la reconocié como suya. lll. El veintiuno de diciembre de dos mil dieciséis, José Luis
Anguiano Lara, elemento de la policia de la Seguridad Publica Municipal de Chicoloapan, Estado de México, manifesté ante el licenciado Radl
Sanchez Hernandez agente del Ministerio PUblico adscrito a la Fiscalia Especializada de Delitos cometidos contra el Transporte, de la Fiscalia
General de Justicia del Estado de México, que el empleado de la empresa Encontrac, le solicitd apoyo ya que de acuerdo a sus coordenadas
en el inmueble ubicado en la manzana cuatro, lote cinco, de la cerrada de San Pablo Barrio San Miguel, en el Municipio de Chicoloapan de
Juéarez, Estado de México, se encontraba el vehiculo de la marca Toyota, tipo Hice, modelo dos mil dieciséis, de color blanco con cromaticas
en color roja con numero de serie JTFPX22P8G0064322, con modelo de motor 2TR9058014, el cual habia sido reportado como robado. IV.
El veintitrés de diciembre de dos mil dieciséis, el licenciado Raul Sanchez Hernandez, agente del Ministerio Publico adscrito a la Fiscalia
Especializada de Delitos cometidos contra el Transporte, de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, llevé a cabo la diligencia
de cateo nimero 000065/2016, autorizada por el licenciado José Luis SAnchez Romero, Juez de Control del Juzgado de Control Especializado
en Cateos y Ordenes de Aprehension en Linea, en el inmueble ubicado en cerrada de San Pablo manzana cuatro, lote cinco, Barrio San
Miguel, en el Municipio de Chicoloapan de Juarez Estado de México, con la finalidad de localizar el vehiculo de la marca Toyota, tipo
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Hice, modelo dos mil dieciséis, de color blanco con cromaticas en color roja con nimero de serie JTFPX22P8G0064322, con modelo de motor
2TR9058014, el cual fue localizado al interior del inmueble y reconocido por la C. Carmen Cortazar Sanchez, como de su propiedad. V. El
veintitrés de diciembre de dos mil dieciséis, el licenciado Raul Sanchez Hernandez, agente del Ministerio Publico adscrito a la agente del
ministerio publico de la Fiscalia Especializada de Delitos cometidos contra el Transporte, de la Fiscalia General de Justicia del Estado de
México, asegur6 el inmueble ubicado en cerrada de San Pablo manzana cuatro, lote cinco, Barrio San Miguel, en el Municipio de
Chicoloapan de Juérez, Estado de México, por encontrase dentro del inmueble el vehiculo de la marca Toyota, tipo Hice, modelo dos mil
dieciséis, de color blanco con crométicas en color roja con nimero de serie JTFPX22P8G0064322, con modelo de motor 2TR9058014 el cual
contaba con reporte de robo. VI. El veinte de abril de dos mil veintidos, la C. Esmirna Margarita Sanchez Tejeda, acudié ante la suscrita
licenciada Evelyn Solano Cruz, agente del Ministerio Plblico de esta Unidad Especializada de Inteligencia Patrimonial y Financiera, y refirié
que el inmueble ubicado en cerrada de San Pablo manzana cuatro, lote cinco, Barrio San Miguel, en el Municipio de Chicoloapan de
Juérez Estado de México, es de su propiedad ya que lo compro6 al C. Mateo Fuetes Peralta, el veintiocho de julio de mil novecientos noventa
y ocho, por la cantidad de $25,000.00 (veinticinco mil pesos 00/100 M.N.), sin que a la fecha haya realizado los tramites necesarios en el
Instituto de la Funcion Registral del Estado de México para que dicho inmueble se encuentre a su nombre. Asimismo refirié que el inmueble
lo ocupaba el padre de sus hijos ya que tenia un taller de hojalateria. VII. El C. Brandon Gonzéalez Rodriguez Titular de Catastro del H.
Ayuntamiento de Chicoloapan, Estado de México, por oficio chic/pm/040/2024, de fecha siete de marzo de dos mil veinticuatro, informé que
el inmueble materia de la litis no se encuentra registrado por lo que no cuenta con clave catastral. VIII. El primero de noviembre de dos mil
veintidés, el licenciado Juan Manuel Carmona Reyes, jefe de Area del Registro B, adscrita al Registro Agrario Nacional en el Estado de
México, por oficio RAN-EM/DRA/4904/2022, informé que el inmueble materia de la litis se encuentra fuera del régimen ejidal y/o Comunal
certificado. IX. El dieciséis de noviembre de dos mil veintidés, la licenciada Maria Isabel Chavez Fernandez, jefa de Departamento de Juridico
adscrita a la Representacion del INSUS en el Estado de México, por oficio 1.8.15.3/PL/749/2022, informé que el inmueble materia de la litis
se encuentra fuera de las poligonales que se encuentran regularizando. X. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que el inmueble no se
encuentra inscrito ante el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, de acuerdo al oficio nimero 400LJA00/1048/2022, de doce
de octubre de dos mil veintidos, suscrito y firmado por el licenciado Rodrigo Abdiel Nava Balcézar, entonces Director General de la Unidad
Especializada de Inteligencia Patrimonial y Financiera, de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, en el que se advierte que,
derivado de una bisqueda en el SIFREM no se encontré registro alguno de propiedades derivadas de la carpeta de investigacion
TOL/TOL/FTR/100/129673/16/12. XI. Asimismo, manifiesto que la C. Esmirna Margarita Sanchez Tejada, no tiene registro en el Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, e Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, de los que
se desprendan prestaciones econémicas a su favor y en cuanto al Instituto Mexicano del Seguro Social, se desprende registro con baja del
treinta y uno de octubre de mil novecientos noventa y cuatro, es decir antes de la adquisicion del inmueble. De los anteriores hechos, se pude
concluir que se acreditan los elementos que establece el articulo 22 parrafo cuarto de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. 1. Que el bien sea de caracter patrimonial; 2. Cuya legitima procedencia no pueda acreditarse, 3. Que los bienes de los
cuales se solicita su extincion se encuentren relacionados con las investigaciones derivadas de hechos ilicitos; La promovente
solicita la ratificacion del EL ASEGURAMIENTO de “el inmueble”.

Haciéndole saber a QUIEN O QUIENES SE OSTENTEN, COMPORTEN, O ACREDITEN TENER DERECHOS SOBRE EL BIEN
SUJETO A EXTINCION DE DOMINIO que deberd comparecer dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes, contados a partir de
cuando haya surtido efectos la publicacién del dltimo edicto, a efecto de dar contestacion a la demanda, acredita su interés juridico y expresar
lo que a su derecho convenga, apercibido que, para el caso de no hacerlo, el proceso se seguira en su rebeldia.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES CONSECUTIVAS en el Periddico Oficial
“GACETA DEL GOBIERNO” y por Internet en la pagina de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México
http://fgjem.edomex.gob.mx/bienes-extension-dominio. DADO EN TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, A LOS TREINTA Y UN (31) DIAS DEL
MES DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO (2024). DOY FE.

FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA SU PUBLICACION: OCHO (8) DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO (2024).- PRIMER
SECRETARIO JUDICIAL, LIC. MELQUIADES FLORES LOPEZ.-RUBRICA.

3855.-26, 27 y 28 junio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DE PRIMERA INSTANCIA
DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

QUIEN SE OSTENTE, COMPORTE O ACREDITE TENER DERECHOS REALES SOBRE EL BIEN SUJETO DE EXTINCION.

LICENCIADAS EVELYN SOLANO CRUZ, ANGELICA GARCIA GARCIA, MONSERRAT HERNANDEZ ORTIZ, KATERIN YOVANA
GAMBOA SANCHEZ, OMAR RAFAEL GARCIA RODRIGUEZ, CRISTOBAL PAREDES BERNAL Y EDUARDO AMAURY MOLINA JULIO
EN SU CARACTER DE AGENTES DEL MINISTERIO PUBLICO, DE LA FISCALIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO DE MEXICO,
ADSCRITOS A LA UNIDAD ESPECIALIZADA DE INTELIGENCIA PATRIMONIAL Y FINANCIERA, en contra de ISRAEL MEDINA
CORREA EN SU CALIDAD DE PROPIETARIO Y JONATHAN EDUARDO PEREZ GARITA EN SU CARACTER DE POSEEDOR Y DE
QUIEN SE OSTENTE, COMPORTE O ACREDITE TENER DERECHOS REALES SOBRE EL BIEN MUEBLE SUJETO A EXTINCION DE
DOMINIO, promueven ante el Juzgado Primero Civil y de Extincién de Dominio de Primera Instancia de Texcoco, Estado de México, bajo el
expediente nimero 41/2023, JUICIO DE EXTINCION DE DOMINIO, sobre el bien mueble identificado como “Vehiculo motocicleta marca
Yamaha, Color verde, placas de circulacion 7H5KV, con nimero de serie JYARMO6ES5GAO010571 también identificado como vehicle
identification number JYARMO6E5GA010571, year 2016, make Yamah, model Z07, fuel gas, cylinders gas, max gross weight 366, state N.Y,
prior title, document number 742551Y, body type MCY, color BK, también conocido como marca Yamaha, tipo motocicleta MT, modelo 2016,
color verde/gris, placas de circulacion 7H5-KV, con nimero de serie JYARMO6ES5GA010571, nimero de motor M402E-0161, de las cuales
se demandan las siguientes prestaciones 1.- La declaracion judicial de extinciéon de dominio a favor del Gobierno del Estado de México, del
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bien mueble siendo este el vehiculo motocicleta de la marca Yamaha MT, color verde gris y negro, placas de circulacion 7H5KV de la
Ciudad de México, con nimero de serie JYARMO6ES5GA010571. 2. La pérdida de los derechos de propiedad, sin contraprestacion ni
compensacion alguna para su duefio, poseedor, o quien se ostente o comporte como tal, o acredite tener derechos reales sobre el bien
mueble citado, en términos de lo establecido en el articulo 3, de la Ley Nacional de Extincion de Dominio. 3. La aplicacién del bien descrito a
favor del Gobierno del Estado de México, de acuerdo con el articulo 212, de la Ley Nacional de Extincién de Dominio. 4. Una vez que cause
ejecutoria la sentencia, dar vista al Instituto de Administracién de Bienes Vinculados al Procedimiento Penal y a la Extincion de Dominio del
Estado de México, para que determine el destino final que habra de darse al mismo, de conformidad con el articulo 212, de la Ley Nacional
de Extincion de Dominio. HECHOS: 1. El siete de marzo de dos mil veintitrés, la victima de identidad reservada C. H. B. P, acudi6 ante la
licenciada Veronica Rios Alanis, agente del Ministerio Publico, adscrito al centro de Justicia de Neza-Palacio, quien refiri6 que el seis de
marzo de dos mil veintitrés, se encontraba en su casa cuando tocaron a su puerta y al salir se encontr6é con una persona del sexo masculino
quien le entrego un pedazo de hoja blanca con un ndmero telefénico anotado, amenazandolo con que llamara a ese nimero ya que de lo
contrario le harfan dafio a su familia, para después retirarse en una motocicleta de la marca yamaha, por lo que posteriormente le hablo a uno
de sus comparieros de trabajo de identidad reservada J.G.S.A, para comunicarle lo sucedido. 2. El siete de marzo de dos mil veintitrés, la
victima de identidad reservada J.G.S.A, acudi6 ante la licenciada Veronica Rios Alanis, agente del Ministerio Publico, adscrito al Centro de
Justicia de Neza-Palacio, quien refirié que el seis de marzo de dos mil veintitrés, el administrador de donde trabaja de iniciales C. H. B. P, lo
cito en su casa ya que un hombre le habia dejado un teléfono y que debia de marcar de lo contrario dafiaria a su familia, por lo que cuando
llegd a la casa del administrador C. H. B. P, marcaron el nimero telefénico para saber que queriay la persona que les contesto los amenazo
refiriéndoles que si no le entregaban la cantidad de ciento cincuenta mil pesos 00/100, les balacearian su casa y matarian a sus familias, por
lo pronto en el mismo dia queria cincuenta mil pesos 00/100 y un carro de garantia y en cuanto le entreguen el resto les devolverian el
vehiculo, pero pensaron que no pasarian nada por lo que se fue a su casa, sin embargo, mas tarde tocaron a su casa percatandose que era
el novio de la hermana de su ex cufiado, a quien solo conocia de vista y que supo que se llama Jonathan Eduardo Pérez Garita, quien refirié
que iba por el vehiculo y el dinero, ya que andaba corto de dinero y que habia averiguado que tanto el como él, como Carlos y Alfredo tienen
un negocio en Ciudad de México, volviéndolo a amenazar con hacerles dafio, y posteriormente llegaron al lugar tres sujetos en una camioneta
quienes también llegaron a amenazarlo, por lo que se comunicé con Carlos y Alfredo, este (ltimo les deposito la cantidad de cincuenta mil
pesos, a una cuenta de Bancomer que le dieron a nombre de Donovan Arteaga, llevandose también su vehiculo de la marca Volkswagen,
tipo Bora, color amarillo, modelo 2008, placas de circulacion LRF623A del Estado de México, entregandole los documentos, y acordando que
el siguiente dia se le entregaria la cantidad de cien mil pesos 00/100. Por lo que el siete de marzo de dos mil veintitrés, llego de nueva cuenta
Jonathan Eduardo Pérez Garita, en la misma motocicleta del dia anterior y que después de recibir amenazas le entrego la cantidad de cien
mil pesos y ya cuando Jonathan Eduardo Pérez Garita, se dirigia a la motocicleta es que se percato de la presencia de los policias por lo que
solicité el auxilio. 3. El siete de marzo de dos mil veintitrés, los C.C. Alfonso Rene Maldonado y Magalli Tepanecatl Martinez, se presentaron
ante la licenciada Verénica Rios Alanis, agente del Ministerio Publico, adscrito al centro de Justicia de Neza-Palacio, quienes refirieron la
persona de identidad reservada con iniciales J.G.S.A, les hizo sefias para solicitarles su auxilio, sefialdndoles a Jonathan Eduardo Pérez
Garita, como la persona que lo habia extorsionado y que se encontraba armado, por lo que colocaron la patrulla frente a la motocicleta de la
marca Yamaha, color verde con gris, con placas de circulacion 7H5KV, de la Ciudad de México, ya que pretendia irse del lugar en ellay al
realizarle una revision en la mariconera le encontraron la cantidad de cien mil pesos 00/100 (pago motivo de la extorsién), una nota de
amenazay una arma de fuego, por lo que fue asegurado. 4. El siete de marzo de dos mil veintitrés, la licenciada Verénica Rios Alanis, agente
del Ministerio Publico, adscrito al Centro de Justicia de Neza-Palacio, aseguro la motocicleta de la marca Yamaha, color verde, con nimero
de serie JYARMO6E5GAO010571, con placas de circulacion 7H5KV, de la Ciudad de México. 5. El veintisiete de septiembre de dos mil
veintitrés, se recibié oficio nimero 400LG8000/19501/2023, suscrito por el licenciado Ismael Moreno Mejia, Encargado de la Unidad de
Gestion de Informacién de Vehiculos Robados, y firmado por la Licenciada Sandra Dalila Martinez Mendoza, a través del cual informé que el
vehiculo de la marca motocicleta de la marca Yamaha, color verde, con nimero de serie JYARMO6E5GAQ010571, con placas de circulacién
7H5KYV de la Ciudad de México, no cuenta con reporte de robo. 6. El nueve de marzo de dos mil veintitrés, a través del llamado nimero 359,
el Ingeniero José Irineo Rodriguez Gémora, perito oficial en materia Identificacién Vehicular, adscrito a la Fiscalia General de Justicia del
Estado de México, rindié dictamen de identificacion vehicular, en el que determin6 que motocicleta de la marca Yamaha tipo motocicleta
MT, modelo 2016, color verde y gris, placas de circulacién 7H5-KV, con nimero de serie JYARMO6E5GA01057, nimero de motor
M402E-01618, no presenta alteraciones en sus medios de identificacion. 7. El cuatro de octubre de dos mil veintitrés, la licenciada Liliana
Berenice Ortega Mendoza, Subdirectora de Informacion Registral, adscrita a la Secretaria del Transporte de la Ciudad de México, informo
por oficio DGRPT/SIR/012727/2023, a través de correo electrénico que el vehiculo de la marca Yamaha MT, con ndmero de serie
JYARMOG6E5GA010571, con placas de circulacion 7H5KYV, se encuentra a favor de Israel Medina Correa, en el que anexd la Sabana de
Datos SISCORP, y del cual se desprende que cuenta con un valor de factura de $50,352.00/100 (cincuenta mil trescientos cincuenta y
dos pesos 00/100 M.N.). 8. El veintisiete de noviembre de dos mil veintitrés, el C. Julio César Flores Ruiz, Policia de Investigacion, adscrito
a la Unidad Especializada de Inteligencia Patrimonial y Financiera, rindié informe de citacion, a través del cual informé que el C. Jonathan
Eduardo Pérez Garita, fue notificado con la finalidad de que se presentara en la Unidad antes referida y acreditar la legitima procedencia
del vehiculo motocicleta de la marca Yamaha MT, color verde gris y negro, placas de circulacién 7H5KV de la Ciudad de México, con
numero de serie JYARMO6E5GA010571, y fue notificada que deberia de comparecer el veintiocho de dos mil veintitrés, a las diez horas,
para llevar a cabo dicha diligencia. 9. El veintiocho de noviembre dos mil veintitrés, la agente del ministerio publico adscrita a esta Unidad
Especializada de Inteligencia Patrimonial y Financiera realizé constancia de la incomparecencia del C. Jonathan Eduardo Pérez Garita, ni
persona que la represente, después de haber voceado tres veces en la hora y fecha al C. Jonathan Eduardo Pérez Garita, ni persona
que la represente. 10. Asimismo, manifest6 que el C. Israel Medina Correa, no tiene registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social e
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado del que se desprendan prestaciones econémicas a su favor, ni que
evidencie que la misma obtenia u obtiene ingresos derivados de una actividad econémica. 11. También manifesté que el C. Jonathan
Eduardo Pérez Garita, no tiene registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social e Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado ni Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, del que se desprendan prestaciones econémicas
a su favor, ni que evidencie que la misma obtenia u obtiene ingresos derivados de una actividad econémica. De los anteriores hechos, se
puede concluir que se acreditan los elementos que establece el articulo 22, parrafo cuarto de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, para la procedencia de la accién de extincion de dominio en los siguientes términos: 1. Que el bien sea de caracter patrimonial;
se tiene que el bien consistente en el motocicleta de la marca Yamaha MT, color verde gris y negro, placas de circulacién 7H5KV de la
Ciudad de México, con numero de serie JYARMO6E5GA010571 (como se desprende 400LG8000/19501/2023, suscrito por el licenciado
Ismael Moreno Mejia, Encargado de la Unidad de Gestion de Informacion de Vehiculos Robados, y firmado por la Licenciada Sandra Dalila
Martinez Mendoza) también identificado como vehicle identification number JYARMO6E5GA010571, year 2016, make yamah, model Z07,
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fuel gas, cylinders gas, max gross weight 366, state N.Y, prior title document number 742551Y, body type MCY, color BK (como se
desprende del certificado de salvamento nimero F13336J), también identificado como motocicleta de la marca Yamaha tipo motocicleta
MT, modelo 2016, color verde y gris, placas de circulacién 7H5-KV, con nimero de serie JYARMO6ES5GA01057, nimero de motor
M402E-01618 (como se desprende del dictamen de identificacién vehicular de fecha nueve de marzo de dos mil veintitrés, suscrito por el
ingeniero José Ireneo Rodriguez Gomora), es de caracter patrimonial, tras ser de propiedad privada y forma parte del patrimonio de los
demandados y es un bien que se encuentra dentro del comercio, y no es un bien del gobierno destinado al servicio publico, lo que se acreditara
en el momento procesal oportuno. 2. Cuya legitima procedencia no pueda acreditarse, mismo que debera ser objeto de acreditacion
durante la secuela procedimental por parte de la demandada, de acuerdo a lo resuelto por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion en la
accion de inconstitucionalidad 100/2019, en la cual se refiere que corre a cargo de la parte demandada; Unicamente resalta el hecho que
hasta este momento no ha podido acreditar la obtencion licita y legitima procedencia del bien que nos ocupa y durante el proceso no lo
acreditara de acuerdo a lo que establece el articulo 2, fraccion XIV, en relacion con el articulo 15 de la Ley Nacional de Extincion de Dominio.
3. Que los bienes de los cuales se solicita su extincién se encuentren relacionados con las investigaciones derivadas de hechos
ilicitos, y que entre otros, establece el hecho ilicito de Extorsion, lo cual se acredita con las constancias que integran la carpeta de
investigacion NEZ/NEZ/NZ1/062/065992/23/03, iniciada por la licenciada Veronica Rios Alanis, agente del Ministerio Publico adscrita al
Centro de Justicia de Neza-Palacio. Las promoventes, solicitan MEDIDAS CAUTELARES. A efecto de evitar que el bien sobre el que se
ejercita la accion de extincion de dominio, se altere o dilapide, sufra menoscabo o deterioro econémico, sea mezclado o que se realice
cualquier acto traslativo de dominio, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4, fraccion |1, 20, 22, fraccion Il, 174, 175, fraccion |, de
la Ley Nacional de Extincién de Dominio, 358 y 360 del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles de aplicacién supletoria de la ley, solicitamos
a su Sefioria tenga a bien decretar en via incidental la siguiente medida cautelar: SE SOLICITA SE RATIFIQUE Y PREVALEZCA EL
ASEGURAMIENTO, del bien mueble consistente en la motocicleta de la marca Yamaha MT, color verde gris y negro, placas de
circulaciéon 7H5KV de la Ciudad de México, con nimero de serie JYARMO6E5GA010571 (como se desprende 400LG8000/19501/2023,
suscrito por el licenciado Ismael Moreno Mejia, Encargado de la Unidad de Gestion de Informacién de Vehiculos Robados, y firmado por la
Licenciada Sandra Dalila Martinez Mendoza) también identificado como vehicle identification number JYARMO6E5GA010571, year 2016,
make yamah, model Z07, fuel gas, cylinders gas, max gross weight 366, state N.Y, prior title document number 742551Y, body type
MCY, color BK (como se desprende del certificado de salvamento nimero F13336J), también identificado como motocicleta de la marca
Yamaha tipo motocicleta MT, modelo 2016, color verde y gris, placas de circulacion 7H5-KV, con numero de serie
JYARMO6E5GA01057, nimero de motor M402E-01618 (como se desprende del dictamen de identificacién vehicular de fecha nueve de
marzo de dos mil veintitrés, suscrito por el ingeniero José Ireneo Rodriguez Gémora), el cual fue ASEGURADO a través de acuerdo de fecha
siete de marzo de dos mil veintitrés, por la licenciada Verénica Rios Alanis, agente del Ministerio Publico, adscrito al Centro de Justicia de
Neza-Palacio, motivo por el cual se solicita que se mantenga en el estado en que se encuentra, en términos de lo previsto en el articulo 174
de la Ley Nacional de Extincién de Dominio, a efecto de evitar cualquier acto traslativo de dominio o su equivalente, por lo que se solicita girar
el oficio de estilo correspondiente a la licenciado Raul Zarco Diaz, agente del Ministerio Publico adscrito al grupo de Litigacion de
Nezahualcoéyotl, Estado de México y/o al Coordinador del grupo de Litigacion de Nezahualcoyotl, Estado de México, quienes pueden ser
notificados en las oficinas anexas de los Juzgados de Control y Juicios Orales del Distrito Judicial de Nezahualcoyotl, ubicadas Av. Adolfo
L6épez Mateos Manzana 001, 57205 Col. Gustavo Baz Prada, Méx., a fin de informar que se ratifica la medida cautelar y, por ende, se abstenga
de realizar la devolucion del mueble a efecto de evitar cualquier acto traslativo o su equivalente. En termino de lo previsto en los articulos 180
parrafo tercero y 192 de la Ley Nacional de Extincién de Dominio, y como medidas cautelares se solicita el aseguramiento del bien inmueble
materia del presente juicio, con el fin de garantizar la conservacion de dicho inmueble y evitar que sufra menoscabo o deterioro e impedir que
se realice cualquier otro acto traslativo de dominio, lo anterior en observancia a lo dispuesto por el articulo 180, de la ley nacional de extincién
de Dominio, en consecuencia de lo narrado, se expide el presente edicto a fin de hacer accesible el conocimiento de la notificacion por
cualquier persona interesada, haciéndole saber que deberan comparecer dentro de los TREINTA DIAS HABILES, contados a partir de cuando
haya surtido efectos la publicacién del dltimo edicto, a efecto de dar contestacién a la demanda, acreditar su interés juridico, a efecto de dar
contestacion a la demanda, expresar su interés juridico y expresar lo que a su derecho convenga, respecto de la solicitud de medidas
cautelares solicitadas por el Agente del Ministerio Publico.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES CONSECUTIVAS EN EL DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION O GACETA O PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, Y LA PAGINA DE INTERNET
http://fgjem.edomex.gob.mx/bienes-extension-dominio#ExtincionDominio. DADOS EN TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, A LOS TREINTA
Y UN (31) DIAS DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO (2024). DOY FE.

FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA SUIPUBLICACION: CINCO DE JULIO DE DOS MIL VEINTITRES.- PRIMER SECRETARIO
JUDICIAL, LIC. MELQUIADES FLORES LOPEZ.-RUBRICA.

3857.-26, 27 y 28 junio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DE PRIMERA INSTANCIA
DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

QUIEN SE OSTENTE, COMPORTE O ACREDITE TENER DERECHOS REALES SOBRE EL BIEN SUJETO DE EXTINCION.

LICENCIADAS ANGELICA GARCIA GARCIA, EVELYN SOLANO CRUZ, KATERIN YOVANA GAMBOA SANCHEZ, MONSERRAT
HERNANDEZ ORTIZ, CRISTOBAL PAREDES BERNAL, OMAR RAFAEL GARCIA RODRIGUEZ Y EDUARDO AMAURY MOLINA JULIO,
en contra de ELIZABETH BECERRIL AGUIRRE EN SU CARACTER DE POSEEDORA Y DE QUIEN SE OSTENTE, COMPORTE O
ACREDITE TENER DERECHOS REALES SOBRE EL BIEN INMUEBLE SUJETO A EXTINCION DE DOMINIO, promueven ante el Juzgado
Primero Civil y de Extincion de Dominio de Primera Instancia de Texcoco, Estado de México, bajo el expediente nimero 21/2024, JUICIO DE
EXTINCION DE DOMINIO, sobre el bien inmueble ubicado EN ORIENTE NUEVE, COLONIA ABANDARON, MUNICIPIO DE VALLE DE
CHALCO, CODIGO POSTAL 56618, ESTADO DE MEXICO, también identificado como, CALLE NORTE 32, MANZANA 1703, LOTE 15,
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COLONIA AVANDARO, MUNICIPIO VALLE DE CHALCO, ESTADO DE MEXICO, COORDENADAS 19.303013, -98.931915 y/o, CALLE
NORTE 32, SIN NUMERO, COLONIA AVANDARO, MUNICIPIO VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD y/o, LOTE 15, ZONA 19, MANZANA
1703, COLONIA AVANDARO, MUNICIPIO VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD, ESTADO DE MEXICO, y/o LOTE DE TERRENO NUMERO
QUINCE, DE LA MANZANA MIL SETECIENTOS TRES, ZONA DIECINUEVE, DE LA COLONIA AVANDARO, DEL EX EJIDO AYOTLA,
UBICADO EN EL MUNICIPIO DE CHALCO, ESTADO DE MEXICO, también identificado como, CALLE NORTE 32, MANZANA 1703, LOTE
15, COLONIA AVANDARO, MUNICIPIO DE VALLE DE CHALCO, ESTADO DE MEXICO. Demandando las siguientes prestaciones: 1. LA
DECLARACION JUDICIAL DE EXTINCION DE DOMINIO, a favor del Gobierno del Estado de México, respecto del inmueble materia de la
presente litis, 2. La pérdida del derecho de propietario, sin contraprestacion, ni compensacion alguna para su duefio, poseedor o0 quien se
ostente o comporte como tal o acredite tener derechos reales sobre el bien inmueble afecto, 3. La aplicacién del bien descrito a favor del
Gobierno del Estado de México, de conformidad con el articulo 212, de la Ley Nacional de Extincion de Dominio, 4. Se ordene el registro de
la fraccion del inmueble sujeto a extincion de dominio, ante la oficina de Catastro del H. Ayuntamiento Constitucional de Valle de Chalco
Solidaridad, Estado de México, para que proporcione clave catastral a favor del Gobierno del Estado de México o de quien se adjudique el
inmueble en caso de ser subastado o donado, 5. El Registro de la fraccion del bien declarado extinto ante el Instituto de la Funcién Registral
a favor del Gobierno del Estado de México, de conformidad con el articulo 214, parrafo segundo de la Ley Nacional de Extincion de Dominio,
6. Una vez que cause ejecutoria la sentencia, dar vista al Instituto de Administracién de Bienes Vinculados al Procedimiento Penal y a la
Extincion de Dominio del Estado de México, para que se pronuncie si estima viable la enajenacion del bien materia de la ejecutoria o bien,
destinarlo a fines sociales del Gobierno del Estado de México, de conformidad con el articulo 212 de la Ley Nacional de Extincién de Dominio.
Fundando su accién y demas prestaciones reclamadas, que de manera sucinta con claridad y precision se describen a continuacion:
HECHOS. 1.- El veintiocho de julio del dos mil veintidés, a las nueve horas con cuarenta y seis minutos, se present6é Jorge Ignacio Ortiz
Aguilar, ante la licenciada Eddy Beatriz Rodriguez de la Rosa, agente del Ministerio Publico, adscrita a la Fiscalia Especializada en la
Investigacion del Delito de Robo de Vehiculo Zona Oriente, con sede la Perla Nezahualcéyotl, Estado de México, para manifestar que se
desempefia como chofer, teniendo a cargo el vehiculo marca Nissan, tipo chasis cabina, modelo 2014, color plata, serie
3N6DD25TO0EK101640, motor KA24750381A, placas de circulacion 469ZTN del Estado de México, propiedad del sefior Aguilar L6pez Oscar,
y que el veintisiete de julio del dos mil veintidés, aproximadamente a las veinte horas con cuarenta y cinco minutos, dej6 estacionado el
vehiculo antes citado en el inmueble que se encuentra ubicado a un lado de la calle La Paz, esquina con Calle Las Flores, colonia La Ladera,
Municipio de Chimalhuacan, Estado de México, lugar donde resguardan los camiones conocidos como los chimecos, indicandole al velador
de dicho lugar, que iria al dia siguiente a recoger la camioneta, retirdindose a su domicilio, es el caso de que, aproximadamente a las dos
horas con treinta y cinco minutos, del veintiocho de julio del dos mil veintidés, le marcé el sefior Aguilar Lépez Oscar, para preguntarle qué,
porque la camioneta estaba en el Municipio de Chalco; por lo que, de inmediato fue a verificar en el lugar donde habia dejado el vehiculo,
percatandose de que éste ya no se encontraba, informandole al sefior Oscar lo sucedido, lo que dio origen a la carpeta de investigacion
NEZ/FRO/RVP/062/219519/22/07, por el hecho ilicito de robo de vehiculo. 2.- El veintiocho de julio del dos mil veintidos, a las trece horas
con diecisiete minutos, acudié Oscar Rigoberto Aguilar Lépez, ante el licenciado Israel Camacho Mendoza, agente del Ministerio Publico,
adscrito a la Fiscalia Especializada en la Investigacion del Delito de Robo de Vehiculo Zona Oriente, con sede la Perla Nezahualcoyotl, Estado
de México, con la finalidad de acreditar la propiedad del vehiculo marca Nissan, tipo chasis cabina, modelo 2014, color plata, serie
3N6DD25TOEK101640, motor KA24750381A, placas de circulacion 469ZTN del Estado de México, exhibiendo para ello, la factura nimero
de serie y folio ASENV09642, de fecha ocho de julio del dos mil catorce, emitida por SAPRORRO S.A. de C.V., a favor de Oscar Rigoberto
Aguilar Lépez; y manifesto que, el veintiocho de julio del dos mil veintidés, aproximadamente a las dos horas con veintisiete minutos, sono la
alarma de la camioneta antes citada, marcando que ésta, se encontraba en movimiento; motivo por el cual, le habl6 por teléfono a su trabajador
Jorge Ignacio Ortiz Aguilar, para saber qué era lo que pasaba, indicandole éste que, habia dejado estacionada la camioneta en el lugar de
costumbre, pero que iria a verificar, y después de diez minutos aproximadamente, le marcé Jorge al sefior Oscar, para indicarle que, la
camioneta ya no se encontraba, posteriormente el sefior Oscar, salid6 de su domicilio para tratar de localizar el vehiculo, en virtud de que
contaba con GPS, y en el trayecto se encontrd a unos policias, a quienes les hizo del conocimiento lo sucedido, indicandoles que, de acuerdo
a las coordenadas de geolocalizacion 19.303013, -98.931915, del GPS, se encontraba en el inmueble ubicado en calle Oriente 9, colonia
Abandaron, Municipio de Valle de Chalco, Estado de México, y al llegar se percat6 que se trataba de un inmueble color beige, zaguéan color
blanco, con una marquesina con teja, observando por una rendija del zaguan, que el vehiculo antes citado, se encontraba al interior de éste.
3.- El veintinueve de julio del dos mil veintidos, a las trece horas con quince minutos, el licenciado Israel Camacho Mendoza, agente del
Ministerio Publico, adscrito a la Fiscalia Especializada en la Investigacion del Delito de Robo de Vehiculos, Zona Oriente con sede en Neza
La Perla, Estado de México, ejecutd la orden de cateo nimero 000099/2022, nimero auxiliar 000122/2022, autorizada por el licenciado José
Antonio Celis Gémez, Juez de Control del Juzgado Especializado en Cateos y Ordenes de Aprehensién y Medidas de Proteccién en Linea
del Poder Judicial del Estado de México, en el inmueble ubicado Norte 32, manzana 1703, lote 15, colonia Avandaro, Municipio de Valle
de Chalco, cédigo postal 56618, Estado de México, coordenadas de geolocalizacion 19.303013, -98.931915, lugar donde localiz6 el
vehiculo marca Nissan, tipo chasis cabina, modelo 2014, color plata, serie 3AN6DD25TOEK101640, motor KA24750381A, placas de circulacion
469ZTN del Estado de México, mismo que contaba con reporte de robo. 4.- Mediante acuerdo del veintinueve de julio de dos mil veintidés, a
las trece horas con cuarenta minutos, el licenciado Israel Camacho Mendoza, agente del Ministerio Publico, adscrito a la Fiscalia
Especializada en la Investigacién del Delito de Robo de Vehiculos Zona Oriente, con sede en Neza La Perla, Estado de México, ordend el
aseguramiento del inmueble ubicado en calle Norte 32, manzana 1703, lote 15, colonia Avandaro, Municipio Valle de Chalco, Estado de
México. 5.- El veintinueve de julio del dos mil veintidos, a las dieciséis horas con cuarenta minutos, Corchado Cabrera Roberto Aldahir,
Elemento adscrito a la Secretaria de Seguridad del Estado de México, rindié Informe Policial Homologado (IPH), en el que adjunté la
inspeccion del inmueble materia de la presente litis, asi como el croquis de localizacion de éste, describiendo el lugar, siendo una calle de
dieciséis metros de ancho, aproximadamente, de carpeta asfaltica con banqueta de ambos lados de concreto hidraulico de aproximadamente
uno punto cinco metros de ancho, por ocho centimetros de alto, ubicado en calle Norte 32, esquina con Oriente 9, Avandaro, codigo postal
56618, Municipio de Valle de Chalco Solidaridad. 6.- Mediante oficio MVCHS/TM/CAT/551/2023, de once de agosto del dos mil veintitrés, el
Arq. Gerardo Martinez Vega, Jefe del Departamento de Catastro Municipal del H. Ayuntamiento de Valle de Chalco de Solidaridad, Estado
de México, anex6 impresiéon de manifestacion de valor catastral, de fecha ocho de agosto del dos mil veintitrés, en la que el inmueble materia
de la presente litis, se encuentra registrado a favor de Aparicio de Amador Juana. 7.- Mediante oficio 222C0101030301T/867/2024, de once
de abril del dos mil veinticuatro, el M. en D. Ernesto Yescas Gonzalez, Registrador de la Propiedad y del Comercio de la oficina Registral de
Chalco, Estado de México, informé que el inmueble ubicado en calle Norte 32, manzana 1703, lote 15, colonia Avandaro, Municipio de
Valle de Chalco, Estado de México, se encuentra registrado a favor de Juana Aparicio de Amador, de igual forma, anex6 copia certificada
de la partida 82, volumen 98, libro primero, seccién primera, con fecha inscripcion trece de febrero de mil novecientos noventa. 8.- El treinta
de abril del dos mil veinticuatro, el sefior Ulises Delgado Roman, acudié ante la Unidad Especializada de Inteligencia Patrimonial y Financiera,
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con la finalidad de acreditar la propiedad, exhibiendo para ello contrato privado de compra venta de fecha veinticuatro de mayo de mil
novecientos noventa y nueve, manifestando que lo adquirié en la cantidad de $123,000.00 (ciento veintitrés mil pesos 00/100 M.N.), y que
nunca ha realizado algin tramite para regularizar el predio a su nombre, pero por cuestiones econémicas en el afio dos mil veintidés decidié
rentar el inmueble, primero a la sefiora Maria, para casa habitacion y posteriormente al sefior Joel Juarez Rocha, para taller de hojalateria y
pintura, y que se enter6 de que su inmueble se encontraba relacionado con una investigacion, porque cuando acudi6 a cobrar la renta, se
encontraba afuera del predio un policia, quien le indicé que, habian encontrado cosas robadas al interior de éste, lo que originé que contratara
a un abogado para que investigara lo sucedido. Cabe mencionar que la parte demanda incumplié con lo ordenado por el articulo 175 del
Cadigo Financiero del Estado de México, que a la letra sefiala: “Articulo 175. Los propietarios o poseedores de inmuebles,
independientemente del régimen juridico de propiedad, ubicados en territorio del Estado, incluyendo las Dependencias y Entidades Publicas,
estan obligados a inscribirlos ante la unidad de catastro municipal correspondiente, mediante manifestacion catastral que presenten de
acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento de este Titulo y al procedimiento establecido en el Manual Catastral, en los formatos y modalidades
autorizados por el IGECEM, precisando las superficies del terreno y de la construccion, su ubicacién y uso de suelo, si es a titulo de propietario
o poseedor y demas datos solicitados, exhibiendo la documentacién requerida para estos efectos.”, 9.- Por otra parte, el inmueble materia de
la presente Litis, se encuentra plenamente identificado con la entrevista de Oscar Rigoberto Aguilar Lépez de fecha veintiocho de julio del
dos mil veintidés e informe Policial Homologado de fecha veintinueve de julio del dos mil veintidés, emitido por Corchado Cabrera Roberto
Aldahir, Policia adscrito a la Secretaria de Seguridad del Estado de México, acta circunstanciada de cateo de veintinueve de julio del dos mil
veintidés, manifestacion de valor catastral de fecha ocho de agosto del dos mil veintitrés, contrato privado de compra venta de fecha
veinticuatro de mayo de mil novecientos noventay nueve, asi como el atestado notarial de veintiocho de diciembre de mil novecientos ochenta
y nueve, no pasa por desapercibido que, si bien es cierto que, en el atestado antes citado, refiere que se encuentra en el Municipio de Chalco,
Estado de México, también lo es que, con motivo de crecimiento del Municipio dio origen al Municipio de Valle de Chalco Solidaridad,
perteneciendo el inmueble materia de la Litis actualmente a éste Ultimo; por lo que, a pesar de que cuenta con diferentes denominaciones, se
trata del mismo inmueble que fue asegurado por el agente del Ministerio Publico, y que se encuentra relacionado con la investigacion del
hecho ilicito de robo de vehiculo, siendo éste, uno de los requisitos que exige el articulo 22 de la Constitucion de la Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, para ejercitar accion de extincion de dominio. 10.- Ahora bien, con la documentacion antes citada, los demandados no
acreditan, ni podran acreditar los requisitos marcados en el articulo 15 de la Ley Nacional de Extincion de Dominio, en virtud de que el contrato
privado de compra venta, que exhibe el demandado Ulises Delgado Roman, carece de fecha cierta, aunado que, con éste, tampoco
demuestra la licita o legitima procedencia y mucho menos la propiedad, en virtud de que, para demostrar la posesién en concepto de duefio
es necesario acreditar la existencia de un titulo del que se derive la posesion originaria; es decir, de un titulo cuya naturaleza sea traslativa
de dominio; por consiguiente, si el contrato de compraventa, al carecer de fecha cierta, se traduce que es un bien incierto e indeterminado,
siendo inconcuso que NO es apto para acreditar que el comprador lo posee a titulo de duefio, resultando de igual forma relevante que, carece
de pago de impuestos, afectando con ello la posesion originaria del comprador; dicho en otras palabras, y en el supuesto sin conceder que el
contrato privado que exhibe, sea suscrito en la fecha que refiere, solo tiene alcance de acreditar que ha tenido la posesion del inmueble, pero
en ningun caso demuestra la propiedad, toda vez que ésta es un derecho erga omnes, por ello, con dicho contrato no puede desprenderse
un derecho de propiedad, siendo que el documento idéneo para acreditarla es el testimonio notarial, en el que conste el haber dado fe del
acto que dio origen a la titularidad del derecho correspondiente, resultando, por lo tanto, inapto cualquier otro medio de conviccién que al
respecto se exhiba para pretender demostrar ese extremo. En este sentido, solicitaron de esta autoridad jurisdiccional que en su momento
sea declarada procedente la accion de extincion de dominio respecto del inmueble afecto, al tener por acreditados los elementos previstos
en el articulo 22, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se desprenden los siguientes elementos: 1.- Bienes de
caracter patrimonial, el cual se acreditara en su momento procesal oportuno, pues el bien inmueble, materia de la Litis no es un bien
demanial, es decir no pertenece a la administracién publica ya que no es afecto al uso general o al servicio publico, sino que se trata de un
bien que pertenece a una persona por encontrarse dentro del comercio y por lo tanto es susceptible de ser intercambiado, comprado o
vendido. 2.- Que no se acredite la legitima procedencia de dichos bienes, mismo que sera objeto de acreditacion durante la secuela
procedimental, ya que los demandados no acreditaron ni acreditaran la licita o legitima procedencia y mucho menos la propiedad del bien
inmueble, materia de la presente Litis, de igual forma, no lograran acreditar la presuncion de buena fe establecida en el articulo 15 de la Ley
Nacional de Extincion de Dominio. 3.- Que se encuentren relacionados con las investigaciones de un hecho ilicito de los contemplados
en el articulo 22 constitucional, el cual se acreditara en el momento procesal oportuno, sin embargo, sobresale el hecho de que en el
presente caso existe el acta circunstanciada de cateo, en la que se describe que fue encontrado al interior del inmueble materia de la presente
Litis, el vehiculo con reporte de robo, lo que se concatena con la entrevista de la victima donde detalla la forma en que fue desapoderado del
vehiculo; asi como, del Informe Policial Homologado, luego entonces, la pretension reclamada, también se encuentra fundada en la fraccion
I, del articulo 7, de la Ley Nacional de Extincién de Dominio. La promovente, solicitacomo MEDIDAS CAUTELARES, EL ASEGURAMIENTO
DEL BIEN INMUEBLE. Ubicado en calle Oriente nueve, colonia Abandaron, Municipio de Valle de Chalco, cédigo postal 56618, Estado
de México, (de acuerdo a la entrevista de Oscar Rigoberto Aguilar Lépez de fecha veintiocho de julio del dos mil veintidés), calle Norte 32,
manzana 1703, lote 15, colonia Avandaro, Municipio Valle de Chalco, Estado de México, coordenadas 19.303013, -98.931915 (de
acuerdo al acta circunstanciada de cateo de veintinueve de julio del dos mil veintidés), también identificado como, calle Norte 32, sin nGmero,
colonia Avandaro, Municipio Valle de Chalco Solidaridad (de acuerdo a la manifestacion de valor catastral de fecha ocho de agosto del
dos mil veintitrés), y/o lote 15, Zona 19, Manzana 1703, colonia Avandaro, Municipio Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México,
(de acuerdo al contrato privado de compra venta de fecha veinticuatro de mayo de mil novecientos noventa y nueve), y/o lote de terreno
numero quince, de la manzana mil setecientos tres, zona diecinueve, de la colonia Avandaro, del Ex ejido Ayotla, ubicado en el
Municipio de Chalco, Estado de México (de acuerdo a la escritura publica nimero vinisteis mil ocho, de fecha veintiocho de diciembre de
mil novecientos ochenta y nueve), también identificado como calle Norte 32, manzana 1703, lote 15, colonia Avandaro, Municipio de Valle
de Chalco, Estado de México, (de acuerdo al oficio 222C0101030301T/867/2024, de fecha once de abril del dos mil veinticuatro, emitido
por el Registrador de la Propiedad y el Comercio de Chalco, Estado de México), con el fin de garantizar la conservacion de dicho inmueble y
evitar que sufra menoscabo o deterioro e impedir que se realice cualquier otro acto traslativo de dominio, de igual forma, con fundamento en
el articulo 173, 179, de la Ley Nacional de Extincion de Dominio y, 3, de la Ley para la Administracion de Bienes Vinculados al Procedimiento
Penal y a la Extincién de Dominio para el Estado de México, solicito gire oficio al Instituto de Administracién de Bienes Vinculados al
Proceso Penal y a la Extincion de Dominio, a fin que el mismo, sea transferido para su administracion, 2. INSCRIPCION DE LA MEDIDA
CAUTELAR DE ASEGURAMIENTO, respecto del bien inmueble de que se trata, ante el Instituto de la Funcion Registral de Chalco, Estado
de México, en la partida 82, volumen 98, libro primero, seccién primera, con fecha de registro trece de febrero de mil novecientos noventa,
con la finalidad de evitar cualquier registro o acto traslativo de dominio, solicitando desde este momento se gire el oficio de estilo
correspondiente; asi como, ante Catastro del Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México, en la clave catastral 122 07
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197 15 00 0000. Lo anterior en observancia a lo dispuesto por el articulo 180, de la Ley Nacional de Extincién de Dominio. En consecuencia
de lo narrado, se expide el presente edicto a fin de hacer accesible el conocimiento de la notificacién por cualquier persona interesada,
haciéndoles saber que deberan comparecer dentro de los TREINTA DIAS HABILES, contados a partir de cuando haya surtido efectos la
publicacion del dltimo edicto a efecto de dar contestaciéon a la demanda, acreditar su interés juridico, a efecto de dar contestacion a la
demanda, expresar su interés juridico y expresar lo que a su derecho convenga, respecto de la solicitud de medidas cautelares solicitadas
por el Agente del Ministerio Pablico.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES CONSECUTIVAS EN EL DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION O GACETA O PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, Y LA PAGINA DE INTERNET
http://fgjem.edomex.gob.mx/bienes-extension-dominio#ExtincionDominio. DADOS EN TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, A LOS DOCE (12)
DIAS DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO (2024). DOY FE.

FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA SU PUBLICACIC)N: SEIS DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO.- PRIMER SECRETARIO
JUDICIAL, LIC. MELQUIADES FLORES LOPEZ.-RUBRICA.

3858.-26, 27 y 28 junio.

JUZGADO OCTAVO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA
CON RESIDENCIA EN ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

SE CONVOCAN POSTORES.

En el expediente nimero 405/2023, relativo al juicio ESPECIAL HIPOTECARIO promovido por SCOTIABANK INVERLAT, S.A.
INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE GRUPO FINANCIERO SCOTIABANK INVERLAT en contra de VAZQUEZ SILVA JORGE ALBERTO,
el Juez Octavo de lo Civil del Distrito Judicial de Tlalnepantla, con residencia en Atizapan de Zaragoza, Estado de México, en autos de
veintiocho de mayo de dos mil veinticuatro, con fundamento en los articulos 1.134, 1.138, 2.229, 2.230 y 2.234 del Cédigo de Procedimientos
Civiles, se sefialan las diez horas 10:00 del dia diez de julio de dos mil veinticuatro, a efecto de que se remate en PRIMERA ALMONEDA Y
AL MEJOR POSTOR respecto de la casa habitacion unifamiliar marcada con el nimero oficial doscientos noventa y nueve 299, de la avenida
Océano Pacifico, construida sobre el lote de terreno nimero veinticuatro 24, de la manzana treinta y dos 32, colonia Lomas Lindas, segunda
seccién, Municipio de Atizapan de Zaragoza, Estado de México, con una superficie de 244.00 metros cuadrados de construccién con las
siguientes medidas al sureste en 10.00 metros con Océano Pacifico, al suroeste en 17.92 metros con lote veinticinco, al noroeste en 6.78
metros con lote veintisiete, al noreste en 17.84 metros con lote veintitrés, con superficie total de 150.80 metros de terreno.

Por ello citese y convéquese postores mediante edictos que anunciese por una sola vez en el Periddico Oficial “GACETA DEL
GOBIERNQ” y en el “Boletin Judicial”’, asi como en la tabla de avisos del Juzgado, sin que medien menos de 7 dias entre la publicacién del
edicto y la almoneda; convocandose postores para la almoneda, sirviendo como precio base para el remate la cantidad de $3°809,000.00
M.N. (TRES MILLONES OCHOCIENTOS NUEVE MIL 00/200 MONEDA NACIONAL, en atencion al avalu6 emitido por el Perito Valuador
nombrado por la parte actora, aplicAndose a los postores la regla que establece el diverso 2.239 del Codigo de Procedimientos Civiles, que
sefiala que cuando no hubiere postura legal, el acreedor podra pedir la adjudicacién del bien por las dos terceras partes del precio que haya
servido de base para el remate, hasta el importe de los sentenciado y, en su caso entregara el remanente al demandado en los diez dias
hébiles siguientes a que haya quedado firme la adjudicacion respetiva.

i Se expiden el dia 14 junio de dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE ACUERDOS, M. EN D.C. ISMAEL LAGUNAS PALOMARES.-
RUBRICA.

Validacion: Fecha del acuerdo que ordenan la publicacion veintiocho de mayo de dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE
ACUERDOS, M. EN D.C. ISMAEL LAGUNAS PALOMARES.-RUBRICA.

3898.-27 junio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE CUAUTITLAN, MEXICO
EDICTO

EMPLAZAR A: INMOBILIARIA DEL CONVENTO, S.A. DE C.V.

Que en los autos del expediente nimero 1453/2022, relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL (USUCAPION) PROMOVIDO POR
INMOBILIARIA ZAGO, S.A.P.l. DE C.V., EN CONTRA DE INMOBILIARIA DEL CONVENTO, S.A. DE C.V., por auto de fecha TREINTA Y
UNO DE MAYO DEL DOS MIL VEINTICUATRO, se ordené emplazar por medio de edictos a la demandada INMOBILIARIA DEL CONVENTO,
S.A. DE C.V., ordenandose la publicacion por TRES VECES de siete en siete dias, en el Periédico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO”, en
otro de mayor circulacién en esta localidad que tenga publicacién diaria y en el Boletin Judicial, y que contendra una relacion sucinta de la
demanda, en la cual se reclaman las siguientes prestaciones: I.- La declaracién judicial por sentencia ejecutoriada que debera dictar su
Sefioria de que mi representada ha adquirido por usucapion, la propiedad del bien inmueble ubicado en el lote 20 del nimero 13 de la Avenida
Juéarez, casa 6, Barrio Tlacateco en Tepotzotlan, Estado de México, con todo en cuanto a hecho y por derecho le corresponde al mismo, con
el fin de purgar cualquier vicio oculto en la compraventa realizada con fecha 16 de julio del afio de 1995, sobre el inmueble antes referido, de
conformidad con lo establecido por el articulo 5.127 del Cédigo Civil del Estado de México, Il.- Como consecuencia de la declaracion por
sentencia ejecutoriada sefialada en la prestacion anterior, la declaracion de su Sefioria respecto de que mi representada se ha convertido en
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la legitima propietaria del bien inmueble ubicado en el lote 20 del niumero 13 de la Avenida Juéarez, casa 6, Barrio Tlacateco en Tepotzotlan,
Estado de México, lll.- La cancelacion de la inscripcion de propiedad en el Instituto de la Funcion Registral de Cuautitlan México en el Estado
de México, respecto del inmueble ubicado en el lote 20 del nimero 13 de la Avenida Juarez, casa 6, Barrio Tlacateco en Tepotzotlan, Estado
de México, a nombre de INMOBILIARIA DEL CONVENTO, S.A. DE C.V. o cualquier otro tercero que aparezca como propietario del inmueble,
IV.- La protocolizacion ante Notario Publico de la Sentencia Ejecutoriada que declare la procedencia de la accion de usucapion a favor de mi
representada, INMOBILIARIA ZAGO, S.A.P.l. DE C.V. (anteriormente INMOBILIARIA ZAGO, S.A. DE C.V.), respecto del bien inmueble
ubicado en el lote 20 del nimero 13 de la Avenida Juarez, casa 6, Barrio Tlacateco en Tepotzotlan, Estado de México, de conformidad con lo
establecido por el articulo 5.141 del Cédigo Civil para el Estado de México, V.- La inscripcion libre de gravamenes ante el Instituto de la
Funcién Registral de Cuautitian México en el Estado de México, bajo la partida 1063, volumen 323, libro 1, seccién primera de fecha 26 de
enero del afio de 1995, de la escritura mediante la cual se haya llevado a cabo la protocolizacion ante Notario Publico de la sentencia
ejecutoriada que declare la procedencia de la accién de usucapion a favor de mi representada, respecto del bien inmueble ubicado en el lote
20 del nimero 13 de la Avenida Juarez, casa 6, Barrio Tlacateco, en Tepotzotlan, Estado de México. Lo anterior al tenor de los hechos que
resumidamente a continuacion se sefialan: 1.- Con fecha 8 de mayo del afio 2007, mi representada presenté demanda en via de controversia
de arrendamiento, en contra del sefior JOSE RUBEN DE JESUS DAVILA Y GUILLERMINA MONTIEL ENGRANDE, mismo que por razén de
turno le correspondié conocer al Juzgado Trigésimo del Arrendamiento Inmobiliario del Tribunal Superior de Justicia en el Distrito Federal
actualmente Ciudad de México, bajo el nimero de expediente 367/2007. Dentro de dicha demanda mi representada reclamé a las partes
codemandadas entre otras, las siguientes prestaciones: La rescision del Contrato de Arrendamiento de fecha seis de marzo del afio dos mil
seis, celebrado entre INMOBILIARIA ZAGO, S.A. DE C.V. en su caracter de arrendador los codemandados en el presente juicio JOSE RUBEN
DE JESUS DAVILA en su caracter de arrendatario y GUILLERMINA MONTIEL ENGRANDE ANTONIO AGUILAR ALVIZO, en su caracter de
fiadora, respecto del Local Comercial establecido en el interior 101 del Edificio de Mayorga nimero 118, en la colonia Lomas de Chapultepec,
en la Ciudad de México Distrito Federal, mismo del cual mi representada es la actual propietaria; habiendo incumplido los ahora
codemandados, con lo establecido en las clausulas primera y segunda del contrato de arrendamiento base de la accién, asi como de lo
establecido por la fraccién | del articulo 2489 del Cédigo Civil vigente para el Distrito Federal, debido a la falta de pago de rentas a mi
representada, generadas a partir del mes de agosto del afio dos mil seis, hasta la fecha de presentaciéon de la demanda. Con fecha 16 de
octubre del afio 2007, las partes involucradas en el juicio sefialado en el hecho “1” de la presente demanda, celebramos un Convenio
Transaccional de terminacién de contrato de Arrendamiento, reconocimiento de adeudo y dacion en pago ante el Juzgado Trigésimo del
Arrendamiento inmobiliario del Tribunal Superior de Justicia en el Distrito Federal actualmente Ciudad de México, bajo el nimero de
expediente 367/2007, mismo que en esa misma fecha fue ratificado ante la Autoridad Judicial y aprobado posteriormente por la misma, con
fecha 22 de octubre del afio 2007. Asimismo el 16 de octubre del afio 2007, mi representada INMOBILIARIA ZAGO, S.A. DE C.V. (actualmente
INMOBILIARIA ZAGO, S.A.P.l. DE C.V.) y el sefior JOSE RUBEN DE JESUS DAVILA, acudieron ante la Notaria Publica nimero 215 del
Distrito Federal actualmente Ciudad de México, a efecto de que el licenciado Uriel Oliva Sanchez certificara una copia del Convenio celebrado
entre los mismos en dicha fecha, otorgando el Ultimo de los antes mencionados un Poder General para Pleitos y Cobranzas, Actos de
Administracion y Dominio a favor del sefior Ariel Igal Zagorin Langenauer, respecto del bien inmueble ubicado en el lote 20 del nimero 13 de
la Avenida Juérez, casa 6, Barrio Tlacateco en Tepotzotlan, Estado de México. Dentro de la clausula tercera del Convenio Transaccional de
terminacion de contrato de Arrendamiento, reconocimiento de adeudo y dacién en pago referido en los hechos que anteceden, el Sefior JOSE
RUBEN DE JESUS DAVILA convino en otorgar el inmueble ubicado en el lote 20 del nimero 13 de la Avenida Juérez, casa 6, Barrio Tlacateco
en Tepotzotlan, Estado de México, como dacién en pago en favor de mi representada INMOBILIARIA ZAGO, S.A. DE C.V., actualmente
INMOBILIARIA ZAGO, S.AP.l, con la finalidad de pagar el adeudo reconocido dentro de la clausula segunda del convenio referido,
entregando y poniendo en posesion a mi representada del inmueble antes referido con fecha 16 de octubre del afio 2007, transmitiendo asi
a mi representada la posesion del inmueble antes referido, derivada del titulo respecto del cual la adquirié el anterior poseedor y transmitio a
mi representada, El suscrito ARIEL IGAL ZAGORIN LANGENAUER en representacion de INMOBILIARIA ZAGO, S.A.P.l, DE C.V.
(anteriormente denominada INMOBILIARIA ZAGO, S.A. DE C.V.), ha realizado los pagos de los derechos por el servicio de Mantenimiento
en el inmueble ubicado en el lote 20 del nimero 13 de la Avenida Juarez, casa 6, Barrio Tlacateco, en Tepotzotlan, Estado de México, asi
como los demés que se sigan generando en lo futuro, por el mismo concepto. Con fecha 30 de abril del afio 2018, mi representada solicito
ante la Institucion de la Funcién Registral de Cuautitian México en el Estado de México, la expedicién de un certificado de libertad de
gravamenes del bien inmueble ubicado en el lote 20 del nimero 13 de la Avenida Juarez, casa 6, Barrio Tlacateco en Tepotzotlan, Estado de
México, documento el cual le fue expedido a mi representada, desprendiéndose del mismo el nombre del titular registral INMOBILIARIA DEL
CONVENTO, S.A. DE C.V., Derivado de lo establecido en los hechos anteriores, asi como de la documentacion exhibida por mi representada,
se acredita el hecho de que el Sefior JOSE RUBEN DE JESUS DAVILA detentd la posesion del inmueble ubicado en el lote 20 del nimero
13 de la Avenida Juarez, casa 6, Barrio Tlacateco en Tepotzotlan, Estado de México, a titulo de propietario de buena fe, de forma pacifica,
continua y publica, por el periodo comprendido entre el 16 de julio del afio de 1995 al 16 de octubre del afio 2007, fecha en que transmitié y
entregd a mi representada la posesion de dicho inmueble, como dacion en pago, cediendo todos los derechos derivados de los documentos
de compraventa y la posesion del inmueble antes referido a mi representada, habiendo transcurrido mas de 12 afios en los cuales mi
representada ha detentado la posesién del inmueble referido con anterioridad, a titulo de propietario de buena fe. de forma pacifica, continua
y publica. Asi mismo y derivado del Convenio Transaccional de terminacién de contrato de Arrendamiento, reconocimiento de adeudo y dacion
en pago celebrado con fecha 16 de octubre del afio 2007, le fueron cedidos a mi representada todos los derechos sobre los pagos efectuados
y amparados por la documentacion exhibida en la presente demanda, documentacion con la cual se acreditan los pagos por servicios de
predial, agua, luz, tesoreria, teléfono y mantenimiento correspondientes al inmueble de referencia, ello independientemente del pago realizado
por mi representada respecto de dichos servicios a partir del mes de noviembre del afio 2007 y hasta la fecha de presentacion de esta
demanda, esto ya hace mas de 12 afios, habiéndose detentado la posesion del inmueble anteriormente descrito, a titulo de propietario, de
manera pacifica, continua y publica durante todos este tiempo, mismo que sumado con el tiempo de la persona de quién adquirié la posesion
en términos de lo establecido por el articulo 5.136 del Cédigo Civil vigente para el Estado de México, corresponde a un periodo de posesion
del inmueble de mas de 24 afios. Mi representada se encuentra promoviendo en su favor la presente demanda de usucapion, a efecto de que
su Sefioria declare la adquisicion de la propiedad del bien inmueble ubicado en el lote 20 del nimero 13 de la Avenida Juarez, casa 6, Barrio
Tlacateco en Tepotzotlan, Estado de México, por posesion del mismo durante los ya mas de 24 afios transcurridos a partir de que
INMOBILIARIA DEL CONVENTO, S.A. DE C.V. vendi6 en contrato privado y entregd la posesién del inmueble al sefior JOSE RUBEN DE
JESUS DAVILA, mismo el cual posteriormente cedi6 a mi representada todos los derechos derivados del inmueble de referencia, habiendo
sido entregado a mi representada como dacién en pago en el mes de octubre del afio 2007, no omitiendo mencionar que desde que fue
entregado como dacion en pago a mi representada, han transcurrido méas de doce afios, existiendo con ello las cuatro condiciones necesarias
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con que debe de poseerse un inmueble para su usucapion, que son 1) CONCEPTO DE PROPIETARIO; 2) PACIFICA; 3) CONTINUA; 4)
PUBLICA.

Haciéndole saber a la demandada que debera presentarse ante este Juzgado dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir
del dia siguiente al de la ultima publicacion, a dar contestacién a la demanda instaurada en su contra, con el apercibimiento de que si
transcurrido el plazo antes indicado no comparece por si, por apoderado o gestor que lo represente, se seguira el juicio en su rebeldia, y se
le haran las ulteriores natificaciones, aun las de caracter personal, por medio de lista y boletin judicial, debiéndose fijar ademas en la puerta
del tribunal una copia integra del auto que ordena los edictos por todo el tiempo del emplazamiento.

Se expide para su publicacién a los doce de junio del dos mil veinticuatro.

Fecha del acuerdo que ordena la publicacién de edictos: treinta y uno de mayo del dos mil veinticuatro.- ATENTAMENTE.- LA C.
SECRETARIA DE ACUERDOS ADSCRITA AL JUZGADO PRIMERO CIVIL DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO (FACULTADA EN
TERMINOS DEL ACUERDO EMITIDO EN LA CIRCULAR No. 61/2016 POR EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO
DE MEXICO, MAESTRA EN DERECHO LILIANA MARIA ESTHER SALAZAR MARTINEZ.- SECRETARIA.-RUBRICA.

3899.-27 junio, 8 y 18 julio.

JUZGADO DECIMO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA,
CON RESIDENCIA EN NICOLAS ROMERO, MEXICO
EDICTO

En los autos del expediente marcado con el nimero 1120/2023, relativo al JUICIO ESPECIAL HIPOTECARIO promovido por ISAI
EMMANUEL CANUL GONZALEZ, APODERADO LEGAL DE HSBC MEXICO SOCIEDAD ANONIMA, INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE
GRUPO FINANCIERO HSBC, EN LO SUCESIVO HSBC MEXICO en contra de LAURA PATRICIA CRUZ SANCHEZ Y DANIEL ALEJANDRO
ROMERO LEMUS:

Con apoyo en los numerales 1.134, 1.138, 2.234 y 2.239 del Codigo Adjetivo de la materia, se cita a una primer audiencia de almoneda
de remate misma que se llevara a cabo el dia DOCE HORAS DEL DIA OCHO DE JULIO DEL DOS MIL VEINTICUATRO, por lo tanto,
anunciese su venta legal por medio de edictos mismos que se publicaran UNA SOLA VEZ respecto del bien inmueble ubicado en LOTE
NUMERO SIETE, MANZANA DIEZ CALLE LAGO WETTER, FRACCIONAMIENTO LOS MANANTIALES, MUNICIPIO DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO, mismo que fue valuado por el perito designado por la promovente por la cantidad UN MILLON,
QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS, MONEDA NACIONAL, sirviendo de postura legal la que cubra las dos terceras partes del
precio fijado al citado bien materia de la valuacion.- DOY FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. LEOPOLDO JIMENEZ ARCE.-RUBRICA.

3900.-27 junio.

JUZGADO PRIMERO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA
EDICTO

En autos del expediente nimero 891/2020, relativo al juicio Procedimiento Especial de Divorcio Incausado, promovido por JOSE LUIS
DE LA CRUZ MACHIN en contra de FABIOLA ROBLES CAMPOS, el Juez Primero Familiar del Distrito Judicial de Tlalnepantla, Estado de
México, por auto dictado en fecha veintiocho (28) de mayo del dos mil veinticuatro (2024), ordeno llamar a FABIOLA ROBLES CAMPOS, por
lo que se hace de su conocimiento lo siguiente:

El sefior JOSE LUIS DE LA CRUZ MACHIN, en fecha doce (12) de noviembre de dos mil veinte (2020), inicio el PROCEDIMIENTO
ESPECIAL DE DIVORCIO INCAUSADO, a efecto DE QUE SE DECLARE EL DIVORCIO, reclamando como prestacion: se declare la
disolucion del vinculo matrimonial que lo une con la sefiora FABIOLA ROBLES CAMPOS; mediante proveido de fecha trece (13) de noviembre
del dos mil veinte, se admitié la mismay se ordend citar a FABIOLA ROBLES CAMPQS, finalmente por auto de fecha veintiocho (28) de mayo
de dos mil veinticuatro (2024) se ordend llamar a FABIOLA ROBLES CAMPOS, mediante Edictos con la tramitacién del PROCEDIMIENTO
ESPECIAL DE DIVORCIO INCAUSADO a efecto de que se declare DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL que la une con JOSE LUIS
DE LA CRUZ MACHIN, para que manifieste lo que a su derecho corresponda; los cuales contendran una relacion sucinta del reclamo
formulado y se publicaran por tres veces de siete (7) en siete (7) dias en el Perioédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en otro de mayor
circulacién en la poblaciéon donde se haga la citaciéon y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que la primera audiencia de avenimiento se
sefialara dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha de la exhibicién de las publicaciones que contengan los edictos respectivos,
previniéndole que debe sefialar domicilio dentro de la poblacién en que se ubica en este Juzgado, que lo es la Colonia Los Reyes Iztacala y
Centro de Tlalnepantla, Estado de México, para oir y recibir toda clase de notificaciones aun las de caracter personal, con el apercibimiento
que, de no comparecer por si, por apoderado o gestor que pueda representarlo, se seguira el juicio en rebeldia, haciéndole las posteriores
notificaciones por lista de acuerdos y boletin judicial.

NOTIFIQUESE.

Para su publicacion de los presentes edictos sera por TRES (3) VECES en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México, en el
Boletin Judicial, en un periédico de mayor circulacién en la poblacion donde se haga la citacién, asimismo el Secretario fijara en la puerta de
este juzgado una copia integra del presente proveido por todo el tiempo de la vista. Suscrito en la Ciudad de Tlalnepantla, Estado de México,
se expide el presente a los diecisiete (17) dias del mes de junio de dos mil veinticuatro, para todos los efectos legales a que haya lugar. DOY
FE.

Se expide el presente edicto en cumplimiento a lo ordenado por auto de fecha veintiocho (28) de mayo de dos mil veinticuatro.- DOY
FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. FRANCISCO JAVIERR FLORES RIVERA.-RUBRICA.
3901.-27 junio, 8 y 18 julio.
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JUZGADO TERCERO CIVIL DE OTUMBA, CON RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Por este conducto se hace saber que en los autos del expediente 167/2024 relativo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO
CONTENCIOSO SOBRE INMATRICULACION JUDICIAL promovido por JESUS FLORES PRIEETO respecto del PREDIO, UBICADO EN
CALLE NINOS HEROES, SIN NUMERO, CHIMALPA TEPEXPAN, MUNICIPIO DE ACOLMAN, ESTAD DE MEXICO, que desde el dia
veintiocho (28) de junio del afio del novecientos noventa y siete (1997) lo adquiri6 mediante contrato de compraventa, celebrado con el sefior
PEDRO RIOS RIVAS, siendo esta la causa generadora de su posesién en concepto de propietario, en forma pacifica, publica, continua, de
buena fe y a titulo de propietario, mismo que tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE, de 15.52 metros colinda con PEDRO
RIVAS RIVAS, actualmente GRISELDA BAUTISTA CORDOVA, AL SUR de 16.91 metros colinda con CAMINO actualmente CALLE NINOS
HEROES; AL ORIENTE de 51.90 metros colinda con PROPIEDAD PRIVADA actualmente ALEJANDRO RIOS CAZAREZ y AL PONIENTE
de 53.80 metros colinda con PROPIEDAD PRIVADA actualmente MARIA HILDA RIOS PEREZ. Con una superficie aproximada de 855.50
metros cuadrados.

SE EXPIDE EL PRESENTE PARA SU PUBLICACION POR DOS (2) VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS HABILES EN EL
PERIODICO OFICIAL (GACETA DEL GOBIERNO Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA, EN ESTA CIUDAD DE
TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO, A VEINTE (20) DIAS DEL MES DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO (2024)-----------=-==-==-=-----

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION CINCO (05) DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO
(2024).-ATENTAME NT E.- SECRETARIO JUDICIAL DEL JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA CON
RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO, LIC. EN D. GERARDO SANDOVAL SALAS.-RUBRICA.

E la Circular 61/2016 de fecha 10 de noviembre de 2016.
3902.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DEL DISTRITO JUDICIAL
DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

A LOS INTERESADOS.

EL C. ESCAMILLA REYES CARLOS, promueve ante el Juzgado Primero Civil y de Extincion de Dominio del Distrito Judicial de
Texcoco, Estado de México, bajo el expediente nimero 590/2024 PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE INFORMACION
DE DOMINIO, respecto del bien inmueble denominado “CUAPACHUCA” ubicado en “CALLE SAN BUENAVENTURA, SIN NUMERO,
COLONIA BUENOS AIRES EN EL MUNICIPIO DE TEZOYUCA, ESTADO DE MEXICO”, y que actualmente cuenta con las siguientes
medidas y colindancias: AL NORTE.- 37.00 metros y colindan con Diego Solis Calderén; AL SUR.- 37.00 metros y colinda con Victor Sanchez,
actualmente con Said José Rojano Garcia; AL ORIENTE.- 10.00 metros y colinda con José de la Cruz Trinidad; AL PONIENTE.- 10.00 metros
y colinda con calle San Buenaventura, con una superficie aproximada de 370.00 metros cuadrados. Refiriendo el promovente que el dia
dieciocho de diciembre de dos mil quince, lo adquiri6 mediante contrato de cesion de derechos, cedido por RICARDO ESCAMILLA
HERNANDEZ, el cual desde que lo adquirieron han tenido la posesion en forma pacifica, continua, publica, de buena fe y en concepto de
propietarios, exhibiendo documentos para acreditar su dicho.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS
DIAS EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN UN PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION. DADO EN TEXCOCO, ESTADO
DE MEXICO, A LOS DIECISIETE (17) DIAS DEL MES DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO 2024. DOY FE.

FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA SU PUBLICACION: SEIS DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO.- SEGUNDO
SECRETARIO JUDICIAL, LIC. JOSE MOISES AYALA ISLAS.-RUBRICA.
3903.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TEXCOCO
EDICTO

EXPEDIENTE NUMERO 584/2024.
DIRIGIDO: A LOS INTERESADOS QUE SE CREAN CON IGUAL O MEJOR DERECHO.

Promueve: VIRGINIA REYES RIVERA EN LA VIA DE PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO, respecto del inmueble
denominado EL DURAZNO, ubicado camino y/o calle sin nombre mejor conocida como camino a Cuautlalpan y/o Camino Real a Cuautlalpan
sin nimero en la colonia Villa de San Miguel Coatlinchan, Municipio de Texcoco, Estado de México. El cual tiene las siguientes medidas y
colindancias: AL NORTE: 35.24 metros, y colinda con rio o barranca; AL SUR: 22.16 metros, y colinda con Rancho San José; AL ORIENTE:
140.00 metros, y colinda con 113.48 camino a Cuautlalpan; AL ORIENTE: 25.24 metros, y colinda con camino a Cuautlalpan; AL PONIENTE:
31.78 metros, y colinda con rio o barranca; AL PONIENTE: 48.70 metros, y colinda con rio o barranca; AL PONIENTE: 19.12 metros, y colinda
con rio o barranca. Con una superficie total aproximada de 2681.00 metros cuadrados.

El promovente manifiesta que lo adquirié y lo posee desde el quince de septiembre del afio dos mil, misma fecha en la cual celebr6
contrato de compraventa, en donde se desprende que el vendedor es Andrés Reyes Rivera y la compradora es Virginia Reyes Rivera. Por
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ultimo expresa que el predio ya descrito con antelacion no se encuentra inscrito en el Instituto de la Funcién Registral de Texcoco, Estado de
México, lo que acredita con Certificado de No Inscripcion, expedido por dicha dependencia publica.-

PUBLIQUESE POR DOS VECES EN CADA UNO DE ELLOS, CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS, EN LA GACETA
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO Y EN EL PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION DIARIA.- PARA QUE TERCEROS QUE SE
CREAN CON IGUAL O MEJOR DERECHO LO DEDUZCAN EN TERMINOS DE LEY.- TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, DOCE DE JUNIO
DE DOS MIL VEINTICUATRO.- DOY FE.

FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION: cuatro de junio de dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE ACUERDOS
DEL JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, Licenciada en Derecho Mariana
Espinoza Zamudio.-Rubrica.

3904.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO
EDICTO

A LOS INTERESADOS.

La C. NADYA FUENTES RODRIGUEZ, por su propio derecho, promueve ante el Juzgado Tercero Civil de Toluca, Estado de México,
bajo el expediente nimero 481/2024, PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO sobre INFORMACION DE DOMINIO, para acreditar
la posesion del terreno ubicado en, CALLE PRIMERA CERRADA DE ATZCAPOTZALTONGO SIN NUMERO EN LA POBLACION DE SANTA
CRUZ ATZCAPOTZALTONGO, MUNICIPIO DE TOLUCA; ESTADO DE MEXICO; cuyo inmueble cuenta con las siguientes medidas y
colindancias: AL NORTE: EN DOS LINEAS: la primera de 15.00 metros, colinda con NADYA FUENTES RODRIGUEZ, anteriormente con
GUILLERMINA PEREZ GONZALEZ, y la segunda de 5.90 metros, colinda con CALLE PRIMERA CERRADA DE ATZCAPOTZALTONGO;
AL SUR: 20.90 metros, colinda con EDUVIGES PEREZ LEON, actualmente con REBECA VENDRELL ROJAS; AL ORIENTE: 3.23 metros
colinda con ROCIO ROSALES BARRAGAN, anteriormente con CALLE PRIMERA CERRADA DE ATZCAPOTZALTONGO; AL PONIENTE:
3.73 metros, colinda con GUILLERMINA PEREZ GONZALEZ. Con una superficie de: 73.40 M2., SETENTA Y TRES PUNTO CUARENTA
METROS CUADRADOS.

Para su publicacién POR DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS, en el Periddico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO y en otro periédico de circulacion diaria en esta localidad.

VALIDACION: FECHA DE ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION TRECE DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO.- Dado
en la Ciudad de Toluca, Estado de México, a los veinticuatro dias de junio del afio dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE ACUERDOS,
JORGE LUIS LUJANO URIBE.-RUBRICA.

3908.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO CIVIL EN LINEA DEL ESTADO DE MEXICO
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

En el expediente 234/2024, radicado en el Juzgado Civil en Linea del Estado de México, relativo al procedimiento judicial no
contencioso sobre consumacion, promovido por Ramona Mancilla Escamilla albacea de la sucesién a bienes de Carmen Escamilla
Carbajal también conocida como Maria del Carmen Escamilla Carbajal, para acreditar la posesion a titulo de propietario, respecto de un
inmueble inscrito bajo el folio real electronico 00007490 para acreditar la posesion a titulo de propietario, respecto de un inmueble ubicado
en Calle Bravo Numero 13, hoy Calle Narcizo Mendoza sin Namero, Municipio de Tejupilco, Estado de México, con las siguientes
medidas y colindancias:

AL NORTE: 11.00 METROS con callejon del Pochote.

AL SUR: 11.00 METROS con calle de su ubicacién.

AL ORIENTE: 33.00 METROS con casa del sefior Isaac Hernandez.
AL PONIENTE: 33.00 METROS con casa de Lucina y Beatriz Albiter.

Para acreditar que se ha actualizado la usucapion a su favor, por haber poseido por el tiempo y condiciones de ley, y se ordena su
publicacion en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro periédico de circulacion diaria, por dos veces con intervalos de
por lo menos dos dias, haciendo saber a quienes se crean con igual o mejor derecho, comparezcan a deducirlo en términos de ley.

Toluca, Estado de México, veintiuno de junio de dos mil veinticuatro. Doy fe.

Firma electronicamente el Licenciado en Derecho Israel Demmys Carrillo Lopez, Técnico Judicial Comisionado en Funciones de
Secretario de Acuerdos del Juzgado Civil en Linea del Estado de México, en términos de los acuerdos contenidos en las circulares 61/2016
y 39/2017, emitidas por el Consejo de la Judicatura del Estado de México.- Doy fe.-Rubrica.

3909.-27 junio y 2 julio.
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JUZGADO CUARTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO
EDICTO

INFORMACION DE DOMINIO.
A QUIEN MEJOR DERECHO CORRESPONDA.

En el expediente 556/2023, relativo al Procedimiento Judicial No Contencioso sobre Informacion de Dominio, promoviendo MANUEL
EDMUNDO ROSAS BARAJAS, en términos del auto de fecha veintisiete de mayo y siete de junio de dos mil veinticuatro, se ordené publicar
los edictos respecto de un inmueble ubicado en calle Vicente Guerrero nimero 318, Colonia Francisco |. Madero, San Pedro Totoltepec,
Toluca, Estado de México, con las medidas y colindancias; AL NORTE.- 54.89 metros y colinda con Carlos Martinez Gonzalez, actualmente
Manuel Edmundo Rosas Barajas; AL SUR: 55.00 metros y colinda con calle Vicente Guerrero; AL ORIENTE: 96.56 metros y colinda con
Carlos Kamkhaji Ambe; AL PONIENTE: 95.65 metros y colinda con Manuel Edmundo Rosas Barajas, con una superficie total aproximada de
4,613.73 metros cuadrados. En fecha veinte de enero de dos mil diecisiete Manuel Edmundo Rosas Barajas, entr6 en posesion mediante
contrato de Privado de Compraventa, celebrado con Néstor Gutiérrez Martinez, del inmueble que se encuentra localizado en calle Vicente
Guerrero nimero 318, Colonia Francisco I. Madero, San Pedro Totoltepec, Toluca, Estado de México, con una superficie total aproximada de
4,613.73 metros cuadrados.

Para acreditar que lo ha poseido con las condiciones exigidas por la ley, hasta el dia de hoy de manera pacifica, continua, publica y
a titulo de duefio, asi como de buena fe; por lo que se ordena su publicacion en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro
periédico de circulacién diaria en esta ciudad, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, haciendo saber a quienes se crean con
mayor o igual derecho sobre el inmueble sefialado, comparezcan a deducirlo en términos de Ley.- Toluca, México; a los diecisiete del mes
de Junio de dos mil veinticuatro. DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA VEINTISIETE DE MAYO Y SIETE DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO.-
SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO CUARTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO, M. EN D. ROSA MARIA
MILLAN GOMEZ.-RUBRICA.

3910.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO SEGUNDO FAMILIAR DE TOLUCA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

IRMA DIAZ BASTIDA.

En el expediente nimero 301/2023, relativo al Juicio Sucesorio Intestamentario a bienes de IRENE BASTIDA MACHADO, promovido
por ALMA ARACELI DIAZ BASTIDA Y OTROS, la Juez Segundo de lo Familiar de Toluca, Estado de México, mediante auto de fecha cuatro
de junio de dos mil veinticuatro, ordend notificar por medio de edictos a IRMA DIAZ BASTIDA, haciéndole saber que la radicacién de la
presente sucesion y que si a sus intereses conviene deberan de presentarse a este Juzgado dentro del término de TREINTA DIAS, contados
a partir del dia siguiente al de la Ultima publicacion, a hacer valer los derechos que le pudieran corresponder, apercibiéndole que en caso de
no comparecer en dicho termino por si, por apoderado legal o por gestor que pueda representarles, se seguira el juicio en rebeldia, asimismo,
se le previene para que sefiale domicilio para oir o recibir notificaciones dentro de la ubicacion de este Juzgado, siéndole la Colonia el Conde,
apercibiéndole que en caso de no hacerlo las subsecuentes notificaciones y aun las de caracter personal se le haran por lista y Boletin Judicial
como establece el articulo 1.181 del Cdédigo de Procedimientos Civiles en vigor. Asimismo, se ordené fijar en la puerta de este Juzgado una
copia integra de esta resolucion, por todo el tiempo que dure el emplazamiento, quedando a disposicion de los presuntos herederos en la
Secretaria de este Juzgado las copias de traslado correspondientes. DOY FE.

Para su publicacion por TRES VECES, de siete dias en siete dias en el Periddico Oficial (GACETA DEL GOBIERNO), otro de mayor
circulacién en esta Ciudad y en el Boletin Judicial, los que se expiden a los trece dias de junio de dos mil veinticuatro, por auto de fecha cuatro
de junio de dos mil veinticuatro, se ordena la publicacion edicto.-

VALIDACION.- Auto que ordena la publicacién de edictos cuatro de junio del dos mil veinticuatro.- Expedidos a los trece dias del mes
de junio de dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADO HERNANDEZ BASTIDA JIMENEZ.-RUBRICA.

3911.-27 junio, 8y 18 julio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

SILVIANO ALEJANDRO MALDONADO CHAVEZ, por su propio derecho, promueve en el EXPEDIENTE NUMERO 117/2022,
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO, DILIGENCIAS DE INFORMACION DE DOMINIO, respecto del predio rdstico denominado
"HUISITLUVACA", ubicado en la comunidad de Belem, Municipio de Otumba, Estado de México, que en fecha doce 12 de marzo de mil
novecientos setenta y tres 1973, celebré contrato de compraventa con Arcadio Maldonado, respecto del predio antes referido y desde esa
fecha lo posee, en concepto de propietario, de forma pacifica, continua, publica y de buena fe, mismo que tiene las siguientes medidas y
colindancias: AL NORTE 329.62 metros y colinda con OCTAVIO CORTES GARCIA'Y SUSANA ESPINOSA CHAVEZ; AL SUR 366.87 metros
y colinda con ALEJANDRO MALDONADO CHAVEZ; AL ORIENTE en siete tramos el primero de 2.43 metros, segundo en 3.96 metros, tercero
37.42 metros, cuarto 6.91 metros, quinto 16.75 metros, sexto 15.21 metros y séptimo 15.32 todas estas colindan con BARRANCA, vy; AL
PONIENTE 49.00 metros y colinda con camino real; con una superficie aproximada de 32,849.473 metros cuadrados.
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_ SE EXPIDE EL PRESENTE PARA SU PUBLICACION POR DOS (2) VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS HABILES EN EL
PERIODICO OFICIAL (GACETA DEL GOBIERNO Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA EN EL ESTADO DE MEXICO,
FECHA DE ENTREGA DIECISIETE (17) DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO (2024). DOY FE.

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION DE DOCE 12 DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO
2024.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO, M.
EN D. IGNACIO MARTINEZ ALVAREZ.-RUBRICA.

3912.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EXPEDIENTE NUM. 2887/2021.

MISAEL EDUARDO ALPIZAR HERNANEZ, promueve PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO DE INMATRICULACION
JUDICIAL, (INFORMACION DE DOMINIO) respecto del predio denominado "ATZOMPA", UBICADO EN EL POBLADO DE SAN NICOLAS
TLAMINCA, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO; el cual tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 45.10 metros linda
actualmente con ISAURA ELVIRA ROSAS MADRID Y CERRADA LOS PINOS (antes con SILVIA SEGURA CARRILLO Y CAMINO). AL SUR:
38.50 metros y linda con PREDIO PARTICULAR (ACTUALMENTE PROPIEDAD DE ISAURA ELVIRA ROSAS MADRID); AL ORIENTE: 15.50
metros linda actualmente con ISAURA ELVIRA ROSAS MADRID (ANTES RAUL SANTOS VALDEZ) Y; AL PONIENTE: 30.30 metros con
PREDIO PARTICULAR (ACTUALMENTE PROPIEDAD DE MISAEL EDUARDO ALPIZAR HERNANDEZ. Con una superficie de 925.15
metros cuadrados aproximadamente; y que lo adquiri6 en fecha QUINCE DE NOVIEMBRE DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE,
por medio de un contrato de compraventa de JOSE EDUARDO ALPIZAR HERRERA.

PUBLIQUESE POR DOS VECES EN CADA UNO DE ELLOS, CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS, EN LA GACETA
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO Y EN EL PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION DIARIA.- PARA QUE TERCEROS QUE SE
CREAN CON IGUAL O MEJOR DERECHO LO DEDUZCAN EN TERMINOS DE LEY.- TEXCOCO, MEXICO, A DOS DE MAYO DEL ANO
DOS MIL VEINTICUATRO 2024. DOY FE.
SECRETARIO JUDICIAL, LIC. JESICA DURAN HERNANDEZ.-RUBRICA.

3913.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO CIVIL EN LINEA DEL ESTADO DE MEXICO
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO
Expediente 423/2023.

En el expediente 423/2023, radicado en el Juzgado Civil en Linea del Estado de México, promovido por Catalina Salinas Ledesma,
sobre DILIGENCIAS DE INFORMACION DE DOMINIO, para acreditar la posesion a titulo de propietario, respecto del inmueble denominado
"San Juan Chico", ubicado en el poblado de Coatepec, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México, el cual tiene las siguientes medidas y
colindancias:

AL NORTE: 58.00 metros colinda con Juan Donato Luna Alegre.

AL SUR: 58.00 metros colindan con Gloria Luna Alegre.

AL ORIENTE: 14.00 metros colindan con calle.

AL PONIENTE: 13.50 metros colinda con carretera Morelos.

Con una superficie aproximada de 797.50 SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PUNTO CINCUENTA METROS CUADRADOS.

Para acreditar, que ha poseido por el tiempo y condiciones de ley, y se ordena su publicacion en la GACETA DEL GOBIERNO del
Estado de México y en otro periédico de circulacion diaria, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, haciéndose saber a quienes
se crean con igual o mejor derecho, comparezcan a deducirlo en términos de ley.

Toluca, Estado de México, veintitrés (23) de octubre de dos mil veintitrés (2023). Doy fe.

Firma electronicamente la Maestra en Derecho Judicial Mahassen Zulema Sanchez Rivero, Secretaria de Acuerdos del Juzgado

Civil en Linea del Estado de México, en términos de los acuerdos contenidos en las circulares 61/2016 y 39/2017, emitidas por el Consejo de
la Judicatura del Estado de México.- Doy fe.-Rubrica.

3914.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y EXTINCION DE DOMINIO DEL DISTRITO JUDICIAL
DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

C. INMOBILIARIA LAS VILLAS DE XOCHIACA, S.A.
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Por medio del presente y en cumplimiento a lo ordenado en auto de fecha TREINTA Y UNO 31 DE MAYO DEL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO 2024, se le hace saber que en el Juzgado Primero Civil y Extincién De Dominio Del Distrito Judicial de Ecatepec De Morelos,
Estado de México, bajo el expediente nimero 5315/2023, relativo al juicio ORDINARIO CIVIL, promovido por JOSE ANTONIO SANDOVAL
MORALES, en contra de INMOBILIARIA LAS VILLAS DE XOCHIACA, S.A. Y/O VICTOR REYES VAZQUEZ, por lo que se le ordena
emplazarlo mediante edictos y por ello se transcribe la relacion sucinta de prestaciones del actor a continuacién: A) La declaracion judicial de
usucapion, en virtud del transcurso del tiempo que ha operado la posesién de mala fe a titulo de propietario por mas de 10 afios a favor del
suscrito, respecto del inmueble ubicado en la Manzana 308, lote 9, Colonia Sagitario X, Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México,
con una superficie de 120.00 m2. B) La cancelacion de la inscripcion correspondiente ante el Instituto de la Funcion Registral de Ecatepec de
Morelos, Estado México, en virtud de que dicho inmueble se encuentra inscrito a nombre de INMOBILIARIA LAS VILLAS DE XOCHIACA,
S.A. C) La inscripcién de la declaracion que por Sentencia ejecutoriada se haga a nombre de la suscrita ante el citado Instituto de la Funcion
Registral de Ecatepec de Morelos, Estado México, por haber operado la usucapion, en virtud de la posesién de mala fe a titulo de propietario
por mas de 10 afios a mi favor respecto del predio citado. Basandose en las siguientes consideraciones de Hecho y de Derecho: Con fecha
7 de Noviembre de 2008, adquiri la posesion fisica, juridica y material del inmueble ubicado en la Manzana 308, lote 9, Colonia Sagitario X,
Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México, con una superficie de 120.00 m2, en forma PACIFICA, CONTINUA, PUBLICA, en
concepto de PROPIETARIO y de MALA FE por que tengo la posesion desde hace mas de DIEZ ANOS en concepto de propietario de forma
ininterrumpida, cuya causa generadora de la posesion derivo de que en la fecha indicada adquiri mediante contrato de compraventa celebrado
con el VICTOR REYES VAZQUEZ en su calidad de vendedor y propietario respecto del inmueble antes mencionado, entregandome la
posesién material del mismo, asi como la transmisién de la propiedad, sin que a la fecha se me haya reclamado o disputado la posesion del
inmueble, lo cual consta a diversos vecinos. En la misma fecha en la que se celebré el contrato de compraventa a que se refiere el hecho
anterior, se pacto en su clausula tercera que el precio de la operacion de la Compraventa del bien inmueble mencionado, fue por la cantidad
de $ 120,000.00 (CIENTO VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N.) el cual fue cubierto y pagado por el suscrito al momento de la celebracion y
firma del contrato referido. El inmueble antes citado del cual adquiri mediante contrato de compraventa de fecha 7 de Noviembre de 2008, se
identifica con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE EN 15.00 M CON LOTE 8. AL SUR EN 15.00 M CON LOTE 10. AL ORIENTE
EN 08.00 M CON CALLE SIN NOMBRE. AL PONIENTE EN 08.00 M CON LOTE 16. Con una superficie total de 120.00 m?. Desde la fecha
que adquiri el predio en comento, derivado del propio contrato de compraventa de fecha 7 de Noviembre de 2008, celebrado por el suscrito
en mi calidad de comprador me encuentro en posesion fisica, juridica y material del mismo, de forma PACIFICA, por haber entrado sin
violencia CONTINUA, porque ha sido en forma ininterrumpida PUBLICA, por que entro y salgo del inmueble en presencia de mis vecinos, que
nadie se oponga de DE MALA FE por haber operado mas de 10 afios mi posesién en forma ininterrumpida a titulo de propietario mediante
contrato de compraventa antes referido y con el caracter de PROPIETARIO, ya que se me transmiti6 la propiedad del mismo. El inmueble
materia de la presente usucapion se encuentra inscrito en el Instituto de la Funcién Registral de Ecatepec de Morelos, Estado de México, a
nombre de INMOBILIARIA LAS VILLAS DE XOCHIACA, S.A., situacién que se acredita con el Certificado de Inscripcion, de fecha 4 de Julio
de 2023, con folio Real Electronico nimero 0026369, expedido por la C. Registradora Lic. Erika Trejo Flores, titular de la Oficina Registral de
Ecatepec de Morelos, Estado de México, mismo que anexo al presente escrito.

En razén de lo anterior emplacese a INMOBILIARIA LAS VILLAS DE XOCHIACA, S.A, por medio de edictos que contendran una
relacion sucinta de la demanda, los cuales se publicaran por tres veces, de siete en siete dias, en el Periddico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO del Estado, en otro de mayor circulacién en ésta Poblacién y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que debe presentarse a
contestar la demanda instaurada en su contra dentro del plazo de TREINTA DIAS, contados a partir del siguiente al en que surta efectos la
Ultima publicacién, debiéndose fijar ademas en la puerta de éste Tribunal, una copia integra de la presente resolucién por todo el tiempo del
emplazamiento, con el apercibimiento que si pasado dicho término no comparecen por apoderado o por gestor que pueda representarlo, se
seguird el juicio en su rebeldia, y las ulteriores notificaciones se le haran por lista y boletin en términos de lo dispuesto por los articulos 1.182
y 1.183 del Cddigo Adjetivo de la materia.

Fijese una copia integra de este proveido por todo el tiempo del emplazamiento en este Juzgado.- DOY FE.- DADO EN ECATEPEC
DE MORELOS, MEXICO; A DIECISIETE 17 DE JUNIO DOS MIL VEINTICUATRO 2024.

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENO LA PUBLICACION: TREINTA Y UNO 31 DE MAYO DEL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO (2024).- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. EN DER. MARCO ANTONIO PEREZ BACA.-RUBRICA.
3915.-27 junio, 8 y 18 julio.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TENANGO DEL VALLE,
CON RESIDENCIA EN TIANGUISTENCO
EDICTO

A QUIEN SE CREA CON MEJOR DERECHO.

Por este edicto se hace saber que en el expediente nimero 497/2024, relativo al procedimiento judicial no contencioso sobre
informacion de dominio, promovido por IMELDA RODRIGUEZ GONZALEZ, respecto del inmueble, ubicado en calle 5 de Mayo No. 1303 en
el Municipio de Capulhuac Estado de México, el cual tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 25.97 MTS. COLINDA CON
OLIVIA VILLAMARES, ACTUALMENTE CON RAFAEL ESPIRIDION GARCIA GARCIA. AL SUR: EN DOS LINEAS UNA DE 21.00 MTS.
COLINDA CON BENITO VILLAMARES, ACTUALMENTE CON LOS CC. FRANCISCO GONZALEZ VILLAMARES Y OLIMPO VILLAMARES
RODRIGUEZ Y OTRA DE 5.00 MTS. COLINDA CON BENITO VILLAMARES. ACTUALMENTE CON LA C. MARIA GUADALUPE
VILLAMARES RODRIGUEZ, AL ORIENTE: EN DOS LINEAS DE 8.55 MTS COLINDA CON SALVADOR RAMIREZ ACTUALMENTE
SALVADOR RAMIREZ ELIGIO Y OTRA DE 6.00 MTS. COLINDA BENITO VILLAMARES, ACTUALMENTE MARIA GUADALUPE
VILLAMARES RAMIREZ. AL PONIENTE: 14.55 MTS. COLINDA CON CALLE 5 DE MAYO. Con una superficie de 348.00 metros cuadrados;
Lo anterior a fin de que se declare propietario.

Por lo que en términos de los articulos 3.23 y 3.27 del Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, quien se sienta
afectado con este procedimiento debera alegar por escrito para los efectos conducentes y se suspendera el curso del expediente, si ya
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estuviere aprobado y concluido, se pondra en conocimiento del Registrador para la suspension de inscripcion o anotaciéon que corresponda;
este edicto se publicara por 2 veces con intervalos de por lo menos 2 dias en el Peridédico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO” y en otro
periddico de circulacion diaria. Tianguistenco, México a 24 de junio de 2024.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. OSVALDO GONZALEZ
CARRANZA.-RUBRICA.

Validacion: Se ordend la publicacién por auto de catorce de junio de dos mil veinticuatro; Lic. Osvaldo Gonzéalez Carranza, Primer
Secretario de Acuerdos del Juzgado Segundo Civil del Distrito Judicial de Tenango del Valle con residencia en Tianguistenco.- Doy fe.-
Secretario.-Rubrica.

3916.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TENANGO DEL VALLE, CON
RESIDENCIA EN TIANGUISTENCO
EDICTO

A QUIEN SE CREA CON MEJOR DERECHO.

Que en el expediente nimero 488/2024, el promovente AGUSTIN LAZCANO GUTIERREZ, inst6 PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO
CONTENCIOSO sobre INFORMACION DE DOMINIO, respecto del inmueble ubicado en AVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEQOS, SIGNADO
CON EL NUMERO OFICIAL 607 NORTE DE LA COMUNIDAD DE SAN LORENZO HUEHUETITLAN PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE
SANTIAGO TIANGUISTENCO, ESTADO DE MEXICO, con las siguientes medidas y colindancias al NORTE: mide 14.29 metros y colinda
con predio de ALYD BEN AMI GUTIERREZ MONTIEL; al SUR; 27.74 metros y colinda con predio de ALYD BEN AMI GUTIERREZ MONTIEL,;
al ORIENTE: 21.47 y colinda con avenida Adolfo Lopez Mateos; al PONIENTE: 17.20 metros y colinda con predio de ALYD BEN AMI
GUTIERREZ MONTIEL; con una superficie de 378 metros cuadrados.

En consecuencia, se hace saber a los que se crean con igual o mejor derecho, lo deduzcan por escrito en términos de ley. Se expide
el edicto para su publicacién por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del
Estado y en un periédico de circulacién diaria. Tianguistenco, México a 24 de junio de 2024.- SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. ELIZABETH
TERAN ALBARRAN.-RUBRICA.

Validacion: Se orden6 la publicacién por auto de doce de junio de dos mil veinte cuatro; Elizabeth Teran Albarran, Segundo Secretario
de Acuerdos del Juzgado Segundo Civil del Distrito Judicial de Tenango del Valle con residencia en Tianguistenco.- Doy fe.- SECRETARIO,
LIC. ELIZABETH TERAN ALBARRAN.-RUBRICA.

3917.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS,
CON RESIDENCIA EN TECAMAC, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

A LOS INTERESADOS: MARIA GUADALUPE GAMEZ GARCIA, promueve ante el Juzgado Sexto Civil del Distrito Judicial de
Ecatepec de Morelos con Residencia en Tecamac, Estado de México, bajo el expediente nimero 671/2024, PROCEDIMIENTO JUDICIAL
NO CONTENCIOSO sobre INFORMACION DE DOMINIO respecto del bien inmueble UBICADO EN CALLE SAN MARCOS, MANZANA 4,
LOTE 18, COLONIA BUENAVISTA, PUEBLO DE SAN LUCAS XOLOX, MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO; con las siguientes
medidas y colindancias:

AL NORTE: 13.70 metros y colinda con Damian Narciso Tomas; actuales colindantes Maria Isabel Zacarias Pineda.
AL SUR: 15.00 metros y colinda con Galindo Sosa Vicente Miguel; actuales colindantes Carmen Garcia.

AL ORIENTE: 8.73 metros y colinda con Calle San Marcos.

AL PONIENTE: 8.66 metros y colinda con Blancas Viveros Leopoldo; actuales colindantes Edgardo Dominguez Garcia.
Con una superficie aproximada de 124.00 metros cuadrados (CIENTO VEINTICUATRO METROS CUADRADOS).

Indicando el promovente en su solicitud: que el dia DOCE DE MAYO DEL ANO DOS MIL DIECINUEVE, celebré contrato privado de
compra venta respecto del inmueble de referencia con ROGELIO RAYMUNDO CRUZ GONZALEZ, desde que lo adquirié se ha encargado
de ejercer actos de administracion, dominio y ademas ha cubierto los gastos que éste genere, como agua, impuesto predial, etcétera. Que
ha tenido la posesién del inmueble en forma publica, pacifica, continua, de buena fe, sin interrupcién alguna y en calidad de propietaria, asf
mismo sefialé que dicho inmueble no se encuentra inscrito a nombre de persona alguna ante el INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO, ni que forma parte de otro de mayor superficie, que el inmueble se encuentra al corriente del pago de
sus contribuciones, asi como que el inmueble no esta sujeto al régimen ejidal, siendo sus COLINDANTES AL NORTE: Damian Narciso
Tomas, actuales colindantes Maria Isabel Zacarias Pineda, AL SUR: Galindo Sosa Vicente Miguel; actuales colindantes Carmen Garcia, AL
ORIENTE: con Calle San Marcos, AL PONIENTE: Blancas Viveros Leopoldo; actuales colindantes Edgardo Dominguez Garcia.

PUBLIQUESE POR DOS VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS, EN EL PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO” Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA en el Estado de México. Se expide a los veinticuatro dias del
mes de junio del afio dos mil veinticuatro.
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Validacién: Fecha del acuerdo que ordena la publicacién: dieciocho de junio del afio dos mil veintidés.- SECRETARIA DE ACUERDOS
ADSCRITA AL JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS, CON RESIDENCIA EN TECAMAC, LIC.
EN D. ANDREA DORIA RODRIGUEZ ORTIZ.-RUBRICA.

3918.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS,
CON RESIDENCIA EN TECAMAC
EDICTO

A LOS INTERESADOS: Se hace saber que en los autos del expediente marcado con el nimero 555/2024, relativo al
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE INMATRICULACION JUDICIAL MEDIANTE INFORMACION DE DOMINIO,
promovido por OSWALDO POZOS HERNANDEZ, respecto del bien inmueble ubicado en TECAMAC CENTRO EN LOS TERMINOS DE LA
CABECERA MUNICIPAL DE TECAMAC DISTRITO DE OTUMBA, PREDIO QUE ACTUALMENTE SE LE IDENTIFICA COMO INMUEBLE
DENOMINADO “IXOTITLA” UBICADO EN TECAMAC CENTRO, LOTE 11, 2DA CERRADA DE IXOTITLA TECAMAC CENTRO, MUNICIPIO
DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO; con las siguientes medidas y colindancias:

AL NORTE: 20.00 M, LINDA CON ROSA MARIA MELCHOR;

AL SUR: 20.00 M, LINDA CON VERONICA MELCHOR;

AL ORIENTE: EN 10.00 M, LINDA CON CALLE SEGUNDA CERRADA DE IXOTITLA;

AL PONIENTE: EN 10.00 M, LINDA CON JULIAN GRAJALES MELCHOR;

Con una superficie aproximada de 200 METROS CUADRADOS (DOSCIENTOS METROS CUADRADOS).

Indicando el promovente en su solicitud: que en fecha DOS (2) DE ABRIL DE DOS MIL DIECINUEVE (2019), adquiri6 mediante
contrato privado de compra venta respecto del inmueble de referencia con los sefiores NORMA MELCHOR Y MARTIN ANTONIO LEAL ALBA,
siendo esta la causa generadora de la posesién en concepto de propietario en forma pacifica, publica, continua y de buena fe; sefialé bajo
protesta de decir verdad que el predio citado no se encuentra inscrito a favor de persona alguna dentro de los libros del Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México; manifiesta el suscrito que el mencionado predio se encuentra a favor del C. OSWALDO POZOS HERNANDEZ,
con clave catastral 047-01-064-12-00-0000, mismo que se encuentra al corriente del pago de impuesto predial al afio 2024; sefial6é un plano
descriptivo y de localizacién del inmueble que emite la direccion de catastro; asi mismo el predio materia del presente juicio no se encuentra
sujeto al Régimen de Propiedad Ejidal. Siendo sus COLINDANTES AL NORTE: 20.00 M, LINDA CON ROSA MARIA MELCHOR; AL SUR:
20.00 M, LINDA CON VERONICA MELCHOR; AL ORIENTE: EN 10.00 M, LINDA CON CALLE SEGUNDA CERRADA DE IXOTITLA; AL
PONIENTE: EN 10.00 M, LINDA CON JULIAN GRAJALES MELCHOR.

PUBLIQUESE POR DOS VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS, EN EL PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO”, en otro de circulacién diaria. Se expide el dia catorce de junio del afio dos mil veinticuatro.

Validacién: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion tres de junio del afio dos mil veinticuatro.- SECRETARIA DE ACUERDOS
ADSCRITA AL JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS, CON RESIDENCIA EN TECAMAC, LIC.
EN D. ANDREA DORIA RODRIGUEZ ORTIZ.-RUBRICA.

1204-A1.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO MIXTO DEL DISTRITO JUDICIAL DE ZUMPANGO, MEXICO
EDICTO

- - - BEATRIZ ALCANTARA AVELINO, bajo el expediente nimero 2625/2024, promueve ante este Juzgado Procedimiento Judicial
no Contencioso sobre Inmatriculacién Judicial mediante Informacion de Dominio, respecto del inmueble ubicado en: CALLE EMILIANO
ZAPATA, SIN NUMERO, BARRIO DE SAN LORENZO, MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO, el cual tiene las siguientes
medidas y colindancias: AL NORTE: 15.00 METROS CON PROPIEDAD DE CONSTANZA HERNANDEZ CEDILLO; AL SUR: 15.00 METROS
CON GABINA LUCIA TELLEZ CHAVEZ; AL ORIENTE: 08.00 METROS CON CONSTANZA HERNANDEZ CEDILLO; AL PONIENTE: 08.00
METROS CON CALLE EMILIANO ZAPATA. CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE 120.00 METROS CUADRADOS.

Para su publicacion en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro periédico de circulacion diaria
en esta ciudad, por dos veces, con intervalos de por lo menos dos dias por medio de edictos, para conocimiento de las personas que se crean
con mejor derecho y lo hagan valer en términos de ley, se expiden los presentes en la Ciudad de Zumpango, México a los diecinueve (19)
dias del mes de junio del afio dos mil veinticuatro (2024).

_Validacion del edicto.- Acuerdo de fecha: diecinueve (19) de junio del afio dos mil veinticuatro (2024).- Funcionario: LIC. GUADALUPE
HERNANDEZ JUAREZ, Secretario de Acuerdos.- FIRMA.-RUBRICA.

1205-A1.-27 junio y 2 julio.

JUZGADO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN, CON
RESIDENCIA EN CUAUTITLAN IZCALLI
EDICTO

NOTIFICAR A: ALEJANDRO CABALLERO CRUZ.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 229 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVII No. 116

En los autos del expediente marcado con el numero 62573/2023, relativo al PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE DIVORCIO
INCAUSADO, promovido por ROCIO GARCIA MERCADO, respecto de ALEJANDRO CABALLERO CRUZ, se encuentra ordenada la
notificacion por edictos a este Ultimo, tomando en consideracion los siguientes antecedentes:

En fecha cuatro de diciembre del dos mil veintitrés ROCIO GARCIA MERCADO, presentd solicitud de Divorcio Incausado, respecto
de parte de ALEJANDRO CABALLERO CRUZ, presentando propuesta de convenio considerando relacionada con las consideraciones
relativas a que no se procrearon hijos, que no se requiere pension entre conyuges y que no se adquirieron bienes durante la vigencia del
matrimonio.

Por auto del cinco de diciembre del dos mil veintitrés, se admiti6 a tramite la solicitud de Divorcio Incausado, ordenandose notificar y
dar vista a ALEJANDRO CABALLERO CRUZ, en el domicilio designado para tal efecto, no pudiendo realizar tal acto procesal por no vivir en
el mismo la citada persona.

Ante la falta de domicilio para notificar a ALEJANDRO CABALLERO CRUZ, mediante auto del veintidés de enero del dos mil
veinticuatro, se giraron oficios a las dependencias denominadas INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO, OFICINA REGISTRAL DE CUAUTITLAN, TELEFONOS DE MEXICO, S. A. B. DE C. V, INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES PARA LOS TRABAJADORES DEL ESTADO,
ENCARGADA DE SERVICIOS Y ATENCION AL CLIENTE DE COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD SUMINISTRO DE SERVICIOS
BASICOS, INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS (ISSEMYM) UNIDAD JURIDICA Y
CONSULTIVA, OFICINA DE PRESENTACIONES Y MANDAMIENTOS JUDICIALES DE TLALNEPANTLA DE LA FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE MEXICO y COMISARIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, y lo
anterior a efecto de ubicar el domicilio de la persona buscada, de cuyas respuestas a la fecha no se advierte la existencia de algin domicilio
cierto.

Por auto de fecha tres de junio del dos mil veinticuatro, se orden6 notificar y citar a ALEJANDRO CABALLERO CRUZ, mediante
edictos, mismos que deberan publicarse por TRES VECES de siete en siete dias, en el Periédico de mayor circulacién, GACETA DEL
GOBIERNO y Boletin Judicial, haciéndole saber que debera presentarse por si, por apoderado o gestor que pueda representarlo, dentro del
plazo de TREINTA DIAS, contados a partir del dia siguiente al de la Gltima publicacion, apercibido para el caso de no comparecer se seguira
el juicio en su rebeldia, haciéndole las ulteriores notificaciones por lista y boletin.

Asimismo se han sefialado las nueve horas del treinta de septiembre del dos mil veinticuatro para que tenga verificativo la primera
audiencia de avenencia, quedando los autos turnados a la actuaria adscrita para notificar el tramite del presente Procedimiento de Divorcio
Incausado.

Se expide el presente edicto el dia diez de junio del afio dos mil veinticuatro para su publicacién en la GACETA DEL GOBIERNO del
Estado, en otro de mayor circulacion de esta Ciudad y en el Boletin Judicial, por tres veces de siete en siete dias. DOY FE.

Validacién: Fecha de acuerdo que ordena la publicacién tres de junio del afio dos mil veinticuatro.- SECRETARIO DE ACUERDOS
DEL JUZGADO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN CON RESIDENCIA EN CUAUTITLAN IZCALLI, LIC. MARCO
ANTONIO TOVAR HERNANDEZ.-RUBRICA.

1206-A1.-27 junio, 8 y 18 julio.

JUZGADO PRIMERO DE LO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

SILVIA CHIMAL TREJO, JOSE LEON CHIMAL TREJO y ANDREA SOLIS CHIMAL, promovido por su propio derecho bajo el nimero
de expediente 826/2024, PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO, INFORMACION DE DOMINIO, SOBRE EL INMUEBLE
UBICADO EN CALLE SEXTA CERRADA TERCERA SUR CON NUMERO OFICIAL 50, EN LA COLONIA INDEPENDENCIA,
PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE TULTITLAN DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, el cual cuenta con las
siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: En 10.00 metros y linda con JUVENAL, HERMELINDA Y ULISES TODOS DE APELLIDOS
MARTINEZ RIVERA; AL SUR: En 10.00 metros y linda con CALLE SEXTA CERRADA TERCERA SUR; AL ORIENTE: En 20.00 metros y
linda con SILVIA CHIMAL TREJO, JOSE LEON CHIMAL TREJO y ANDREA SOLIS CHIMAL y AL PONIENTE: En 20.00 metros colinda con
JUAN ALBERTO POLO HERNANDEZ; Con una superficie de 200.00 metros cuadrados.

Por lo cual el Juez Primero Civil del Distrito Judicial de Cuautitlan, Estado de México, mediante proveido de diecisiete de junio de dos

mil veinticuatro, ordeno publicar edictos por dos veces, con intervalos de por lo menos dos dias, en el Periédico Oficial GACETA DEL

GOBIERNO del Estado de México y en el periédico de mayor circulacion diaria de esta Ciudad, para conocimiento de las personas que se

crean con mejor derecho, comparezcan ante este Tribunal a deducirlo en término de Ley. Se expiden a los veinticuatro dias del mes de junio

de dos mil veinticuatro.- DOY FE.- Cuautitlan, México, en cumplimiento a lo auto de fecha diecisiete de junio de dos mil veinticuatro.-
SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADA EN DERECHO VERONICA LIZET PALLARES URBAN.-RUBRICA.

1207-Al1.-27 junio y 2 julio.
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JUZGADO PRIMERO CIVIL DE CUAUTITLAN, MEXICO
EDICTO

NOTIFICAR A JORGE RAMIREZ, CONCEPCION MOIDOR Y ABELO LOPEZ.

Que en los autos del expediente niumero 1113/2023, relativo al JUICIO PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO DE
INMATRICULACION JUDICIAL PROMOVIDO POR SAUL RIVERA VILCHIS, por auto de fecha cinco de junio del dos mil veinticuatro, se
orden6 notificar por medio de edictos a los colindantes JORGE RAMIREZ CONCEPCION MOIDOR Y ABELO LOPEZ, ordenandose la
publicacion por TRES VECES de siete en siete dias, en el Periodico Oficial "GACETA DEL GOBIERNO" en otro de mayor circulacion en esta
poblaciéon que tenga publicacion diaria y en el Boletin Judicial, y que contendra una relacién sucinta de la demanda, en la cual se reclaman
las siguientes hechos que resumidamente a continuacion se sefialan 1.- El Suscrito Saul Rivera Vichis, adquiri de la sefiora Olga Espiritu
Santo Gutiérrez, el inmueble ubicado en domicilio bien conocido del inmueble denominado El Huizachal, Municipio de Tepotzotlan Estado de
México, actualmente calle Girasol, sin nimero, pueblo de Santiago Cuautlalpan, colonia el Mirador, Municipio de Tepotzotlan, Estado de
México, mediante contrato privado de compra venta celebrado en fecha 10 de junio del afio 2000, documento que acompafio en original al
presente libelo como el documento base de la acciéon que se intenta, en donde consta el acto juridico celebrado entre las partes, 2.- El
inmueble a que se hace referencia en el numeral anterior tenia una superficie aproximada de 5,000 metros cuadrados con las siguientes
medidas y colindancias. AL NORTE. En cien metros cuadrados con acceso hoy calle Girasol, AL SUR. En cien metros cuadrados con acceso,
hoy propiedad privada actualmente ABELO LOPEZ, AL ESTE. En cincuenta metros cuadrados con acceso hoy calle Amapola. AL OESTE En
cincuenta metros cuadrados con propiedad privada actualmente JORGE RAMIREZ Y CONCEPCION MOIDOR, 3. Es el caso que el inmueble
citado en los numerales anteriores, no se encuentra Inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Distrito Judicial de
Cuautitlan, Estado de México, a favor de persona alguna, tal y como lo acredito con el certificado de no inscripcién con nimero de tramite
732556/de fecha 18/07/2023 que se anexa a la presente como anexo 2, 4.- Cabe sefialar que desde el dia 10 de junio del afio 2000, en que
el suscrito celebre contrato privado de compra venta con la sefiora Olga Espiritu Santo Gutiérrez, he venido poseyendo el inmueble citado en
las formas y calidades que exige la ley, es decir de manera publica, pacifica, continua, de buena fe y en caracter de propietario, razén por la
cual se promueve el presente procedimiento, para que en oportunidad se inscriba a mi favor en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Distrito Judicial de Cuautitlan, Estado de México, méas aun que la persona referida me hizo la entrega fisica y material del
inmueble en la fecha de la celebracién del contrato. Haciéndole saber a la demandada que debera presentarse ante este Juzgado dentro del
plazo de TREINTA DIAS contados a partir del dia siguiente al de la dltima publicacion, a dar contestacién a la demanda instaurada en su
contra, con el apercibimiento de que si transcurrido el plazo antes indicado no comparece por si, por apoderado o gestor que lo represente,
se seguira el juicio en su rebeldia, y se le haran las ulteriores notificaciones, ain las de caracter personal, por medio de lista y boletin judicial
debiéndose fijar ademas en la puerta del tribunal una copia integra del auto que ordena los edictos por todo el tiempo del emplazamiento.

Se expide para su publicacién a los diecisiete de junio del dos mil veinticuatro.

Fecha del acuerdo que ordena la publicacion de edictos treinta y uno de mayo del dos mil veinticuatro.- ATENTAMENTE.- LA C.
SECRETARIA DE ACUERDOS ADSCRITA AL JUZGADO PRIMERO CIVIL DE CUAUTITLAN ESTADO DE MEXICO (FACULTADA EN
TERMINOS DEL ACUERDO EMITIDO EN LA CIRCULAR No. 61/2016 POR EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO
DE MEXICO, MAESTRA EN DERECHO LILIANA MARIA ESTHER SALAZAR MARTINEZ.-RUBRICA.

1208-A1.-27 junio, 8 y 18 julio.

JUZGADO CUARTO FAMILIAR DE ECATEPEC CON RESIDENCIA EN
COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

MINERVA MAGALY MARTINEZ CABALLERO, promovié bajo el nimero de expediente 1356/2023, el PROCEDIMIENTO JUDICIAL
NO CONTENCIOSO, DECLARACION DE AUSENCIA DE JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO, con respecto a los siguientes hechos:
1.- Mi hermano el C. JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO, naci6 en la Ciudad de México, el veinticinco (25) de abril del afio mil
novecientos sesenta y dos (1962), con CURP MACJ620425HDFRBS00. BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD manifiesto y declaro que
estableci6 su ultimo domicilio en MZ H, LT 15, Departamento 301, Eje 8 Av. Mexiquense, San Rafael Coacalco, C.P. 55719, Coacalco de
Berriozébal, Estado de México. El domicilio anterior, mi hermano el C. JESUS NELSON MARTINEZ lo cohabité con mi familia y la suscrita,
debido a que, por razén de su estado de salud, no era conveniente que viviera solo, por ello, mi hermano, mi mama la sefiora MINERVA
CABALLERO RAMOS vy la suscrita decidimos que lo mejor era que se mudara conmigo, para estar al pendiente de él y proporcionarle
cuidados y compafia, mudandose a mi casa el sabado primero (1°) de enero del afio dos mil once (2011). Acompario al presente recibo de
pago de la CFE (Comision Federal de Electricidad), con el que acredito que fue su ultimo domicilio, en razén de que estuvo viviendo conmigo.
Cabe aclarar que este recibo de luz no se encuentra a su nombre, en razén de que como ya quedo precisado, es desde esa fecha y al dia de
hoy, mi domicilio, por lo que, el recibo de luz no tiene su nombre. 2.- En lo que respecta al estado de salud de mi hermano el C. JESUS
NELSON MARTINEZ, un dia se empez6 a sentir mal, nos comenté que olvidaba las cosas, asi como las fechas importantes, se le olvidaba
que dias debia ir a las secundarias en donde él era maestro para impartir clases, cambiaba los horarios, confundia los dias de clase y estaba
desorientado, por lo que, fue necesario que acudiera al doctor para ser valorado. 3.- Como consecuencia de su visita con el médico, el Doctor
le recomend6 consultar a un especialista, le dijo el doctor que visitara un Neur6logo, ya que aproximadamente en un lapso de dos a tres
meses perdi6 el habla y estaba perdiendo la memoria, por lo que necesitaba el apoyo de un familiar, y tomé la decisiéon de que se tenia que
ir a vivir con un familiar, por ello, se mudé a la casa de la suscrita para que yo lo cuidara y lo atendiera, siendo su Ultimo domicilio el ubicado
en MZ H LT 15 Departamento 301, Eje 8 Av. Mexiquense, San Rafael Coacalco, C.P. 55719, Coacalco de Berriozabal, Estado de
México. Para acreditar lo anterior, acompafio al presente el recibo de luz. 4.- Lo anterior, se acredita con el Certificado Médico, emitido con
fecha diecinueve (19) de mayo del afio dos mil once (2011), que fue solicitado por la suscrita, a raiz de la desaparicion de mi hermano el C.
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JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO. 5.- BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesto que el C. JESUS NELSON MARTINEZ
CABALLERO, jaméas contrajo nupcias, ni tampoco hizo vida en comun con pareja alguna, asi como tampoco se le conocié descendencia. Lo
anterior, lo acredito con la Constancia de Inexistencia de Registro de Asentamiento de Matrimonio a nombre del C. JESUS NELSON
MARTINEZ CABALLERO expedida por la Direccién General del Registro Civil del Estado de México, de fecha veintiséis (26) de octubre del
dos mil veintitrés (2023). 6.- Ademas, el C. JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO, era maestro de secundaria de la Secretaria de
Educacion Publica (SEP), impartia clases de las materias de fisica y quimica, en las siguientes escuelas: Escuela Secundaria N° 63 "Angel
Miranda Basurto", turno vespertino, clave del Centro de Trabajo C.C.T. 09DES0063T, con domicilio en Blas Balcarcel 22, Constitucion de la
Republica, Gustavo A. Madero, 07469 Ciudad de México. Escuela Secundaria N° 68 Maestro Gabino A. Palma, turno matutino, clave de
Centro de Trabajo C.C.T. 09DES0063T, con domicilio en Corregidora S/N, Tlacopac, Alvaro Obregén, 01049, Ciudad de México. 7.- Derivado
de su profesién, al ser trabajador del Estado, cotiz6 ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, con el
nimero de seguridad social 80886214503 y con nimero de expediente MACII-620425/1. Lo anterior se acredita con el expediente electrénico
Unico SINAVID del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE). 8.-- Respecto de la desaparicion de
mi hermano el C. JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD manifiesto que esta ocurrié en el
domicilio de nuestra madre, el dia domingo tres (03) de abril del afio dos mil once (2011). Ese dia la suscrita y mi hermano fuimos a visitar
a nuestra madre la sefiora MINERVA CABALLERO RAMOS a su domicilio ubicado en la calle de Industria nimero 23, Colonia Tepeyac
Insurgentes, Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P. 07020, en ese entonces Distrito Federal, hoy Ciudad de México. 9.- Con fecha tres (03)
de abril del afio dos mil once (2011), BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD preciso que el domicilio de nuestra madre y en el que
ocurrieron los hechos, se encuentra ubicado en la calle de Industria nimero 23, Colonia Tepeyac Insurgentes, Alcaldia Gustavo A.
Madero, C.P. 07020, Ciudad de México. El dia de los hechos (de su desaparicién) mi hermano se encontraba con mi mama y aprovecho
que ella entr6 al bafio, tomo las llaves de la puerta principal de su domicilio, abrio la puerta y salié de la casa, sin saber que rumbo tomo o a
que direccién se dirigi6. Salimos a buscarlo en los alrededores de la Colonia Insurgentes Tepeyac, asi como en mi departamento de Coacalco
de Berriozabal, Estado de México, y en su casa de Zumpango en el Estado de México, visitamos hospitales, para saber si le habia ocurrido
algun accidente, sin embargo, no tuve suerte, no regreso al domicilio de nuestra madre, ni tampoco lo localizamos en hospitales, pero desde
ese dia, ya no supimos nada de él, y hasta la fecha no ha regresado, nunca regreso. 10.- Dias después de la desaparicién de mi hermano el
C. JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO, el dia ocho (08) de abril del afio dos mil once (2011), se levant6 un reporte de desaparicion
ante el Centro de Apoyo a Personas Extraviadas y Ausentes (CAPEA) en el Distrito Federal, hoy Ciudad de México, asignandole el
nimero de reporte nimero TS.1067/11, no pude levantar el reporte antes de ese dia, en razén de que las autoridades del CAPEA y la
policia, nos dijeron que teniamos que esperar 48 horas al menos para hacerlo. 11.- Cabe mencionar que actualmente el Centro de
Apoyo a Personas Extraviadas y Ausentes CAPEA, ya no existe, fue sustituido por la Fiscalia Especializada en Investigacion de los Delitos
de Desaparicién Forzada la cual fue creada mediante el ACUERDO A/013/18 publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dieciséis (16)
de febrero del afio dos mil dieciocho (2018). Sin embargo, desde esa fecha al dia de hoy no se ha tenido noticia alguna de su paradero, se
buscé en hospitales, en Locatel, en el SEMEFO del Distrito Federal hoy Ciudad de México, sin saber algin dato o indicio que nos permitiera
saber de él, pues desde el tres (03) de abril del afio dos mil once (2011) se ausento definitivamente, y nunca mas tuvimos noticias. También
he presente en el domicilio de su fuente laboral, en las secundarias citadas en el cuerpo del presente escrito, ero nos dijeron que no tenian
noticia alguna sobre el paradero de mi hermano el C. JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO. 12.- Han transcurrido doce afios sin
informacion sobre el paradero de mi hermano, desde la fecha de su desaparicion hasta el dia de hoy. No ha tratado de comunicarse conmigo,
ni con nuestra familia por ningiin medio, y las gestiones particulares y oficiales pendientes a lograr con su paradero han sido infructuosas.
13.- En consecuencia, su paradero es ignorado por la suscrita, lo cual ha acarreado perjuicios no solo para mi y nuestra familia sino también
para el patrimonio de mi hermano el C. JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO, pues no constituyd, ni designé apoderado general, que
lo representara. 14.- El patrimonio de mi hermano el C. JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO, esta conformado por los siguientes
bienes activos, sin que haya dejado deudas que pudieran afectar su patrimonio. 1.- Bienes inmuebles: a) Una casa de Interés social, que fue
adquirida por medio del FOVISSTE, y se encuentra ubicada en la calle Avenida Antigua Zumpango, manzana 19, lote 32, vivienda 180,
conjunto habitacional Paseos de San Juan C.P. 55800, en el Municipio de Zumpango, Estado de México, con una construccién en el mismo
edificada, con las medidas y colindancias: descritas en la Escritura Publica nimero 50,142 (Cincuenta mil cuento cuarenta y dos), pasada
ante la fe del Licenciado Gabriel Escobar Y Ezea, Notario Publico nimero, del Estado de México, con las cuales se acredita la compraventa
por parte mi hermano el C. JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO, de la casa identificada con el nimero 180 (ciento ochenta), manzana
19, lote 32, sujeta a régimen de propiedad en condominio en el Conjunto Urbano (Habitacional Social Progresivo, Interés Social Comercial y
de Servicios), denominado "Paseos de San Juan", localizado en el Municipio de Zumpango, Estado de México, con las medidas y colindancias
descritos en dicho instrumento notarial. 15.- Desde la ausencia de mi hermano el C. JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO sus bienes
los he estado administrando, obviamente con el limite que esto implica, por razén a las restricciones que con lleva esto, mi actuacion no se
desarrolla de una manera plena, ya que no soy la titular de estos bienes. 16.- Hago esta peticion a su Sefioria, en razon de que nuestra madre
la C. MINERVA CABALLERO RAMOS, actualmente tiene ochenta y seis afios, y aunque fue la persona mas cercana a mi hermano el C.
JESUS NELSON MARTINEZ CABALLERO, hasta la fecha de su desaparicion; debido a su edad avanzada y al estar plenamente de acuerdo
conmigo en ingresar este solicitud de DECLARACION DE AUSENCIA, es que la suscrita MINERVA MAGALY MARTINEZ CABALLERO
debo ser nombrada ADMINISTRADORA PROVISIONAL de los bienes de mi hermano, ya que soy la pariente mas cercana con capacidad
de goce y ejercicio, pues como se ha mencionado en el cuerpo del presente escrito, mi hermano permaneci6 libre de matrimonio, y no procreo
hijo alguno. En tal razén, es que su Sefioria debe sefialar dia y hora habil para que comparezca a la aceptacién y protesta del cargo conferido
de ADMINISTRADORA PROVISIONAL. 17.- De igual manera debera ordenar se publiquen tres edictos en el Boletin Judicial, en el Periédico
Oficial "GACETA DEL GOBIERNO" y en las paginas oficiales de la Comisién de Blsqueda de Personas, de la Comisién de Derechos
Humanos del Estado de México y Ayuntamiento de esta localidad.

Se hace de su conocimiento gue el auto que ordenalapublicacién de edictos es del dieciocho de junio de dos mil veinticuatro
(2024), se ordenala publicacion de tres edictos que se deberan publicar en el Boletin Judicial, en el Periddico Oficial "GACETA DEL
GOBIERNO" y en las paginas oficiales de la Comisién de Busqueda de Personas, de la Comisién de Derechos Humanos del Estado
de México y Ayuntamientos, mediando entre cada edicto un plazo de cinco dias naturales, sin costo alguno para la MINERVA
MAGALY MARTINEZ CABALLERO: PARA QUE CUALQUIER PERSONA CON INTERES JURIDICO SE APERSONE AL PRESENTE
PROCEDIMIENTO.

i Veinticinco (25) de junio del dos mil veinticuatro (2024).- SECRETARIO JUDICIAL, DRA. EN D. JANET HERRERA MONTIEL.-
RUBRICA.
3919-BIS.- 27 junio, 3y 9 julio.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 232 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 27 de junio de 2024 Seccidn Primera Tomo: CCXVII No. 116

AVISOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

NUm. DE EXPEDIENTE: 835489/14/2024, LA C. YUDITH GUERRERO BECERRIL, promovié inmatriculaciéon administrativa sobre un
predio llamado “San Luis Mextepec” ubicado en C. Adolfo Ruiz Cortines s/n, San Luis Mextepec, Municipio de Zinacantepec, Estado de
México, el cual mide y linda: Al norte con 15.00 metros lineales, colinda con predio propiedad del sefior; José Luis Romero Cruz, Al sur con
15.00 metros lineales, colinda con predio propiedad del sefior; José Luis Romero Cruz, Al oriente con 7.00 metros lineales, colinda con predio
propiedad de la sefiora; Rosa Orozco Aldama y Al poniente con 7.00 metros lineales, colinda con calle sin nombre. Superficie aproximada de:
105 metros cuadrados.

El C. Registrador, dio entrada a la promocién y ordend su publicacién con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
de México, en la "GACETA DEL GOBIERNO" del Estado de México y periédico de mayor circulacion, por tres veces de tres en tres dias;
haciéndose saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- Toluca, Estado de México a 03 de junio del 2024.-
ATENTAMENTE.- REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, M. EN A. P. NORMA
HERNANDEZ GARDURNO.-RUBRICA.

3709.-19, 24 y 27 junio.

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE CUAUTITLAN
EDICTO

NUm. DE EXPEDIENTE: 685595/17/2022, El o la (los) C. MARIA DE LOURDES BECERRA RODRIGUEZ, promovié inmatriculacién
administrativa sobre un terreno ubicado en EL PARAJE CONOCIDO COMO "LA CANADA" LOCALIZADO EN TERMINOS DEL Municipio de
TULTEPEC, Estado de México, el cual mide y linda: Al Norte: 15.00 METROS con C. CRISTINA GARCIA SALAZAR; Al Sur: 15.00 METROS
con C. TEODORA ZAMORA PEREZ; Al Oriente: 08.00 METROS con CERRADA CORRIZALEZ; Al Poniente: 08.00 METROS con CALLE
PUBLICA. Con una superficie aproximada de: 120.00 M2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordend su publicacion con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
de México, en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y periddico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias;
haciéndose saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- CUAUTITLAN, Estado de México a 10 de JUNIO de 2024.-
C. Registrador de la Propiedad de Cuautitlan, Estado de México, M. En D. Maria José Galicia Palacios.-Rubrica.

1156-A1.-19, 24 y 27 junio.

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE TENANCINGO
EDICTO

No. DE EXPEDIENTE 72402/02/2024, El o la (los) C. MARIA ELIZABETH CISNEROS ONTIVEROS, promovié inmatriculacion
administrativa, sobre un inmueble ubicado en Calle La Cuevita del Llano s/n, Barrio de Santa Maria, Municipio de Malinalco, C. P. 52440,
Estado de México, el cual mide y linda: Al norte: 30.00 mts. y colinda con calle La Cuevita del Llano. Al sur: 30.02 mts. y colinda con Maria
Arcelia Martinez Bolafios. Al oriente: 15.00 mts. y colinda con calle La Cuevita del Llano. Al poniente: 15.00 mts. y colinda con Maria Arcelia
Martinez Bolafios. Con una superficie aproximada de: 450.00 metros cuadrados.

El C. Registrador, dio entrada a la promocién y ordené su publicacion con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, en la "GACETA DEL GOBIERNO" del Estado de México y periédico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias;
haciéndose saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- Tenancingo, Estado de México a 15 de abril de 2024.- C.
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE TENANCINGO, ESTADO DE MEXICO, L. en D. Jetzabel Gonzélez Méndez.-RUbrica.

3784.-24, 27 junio y 2 julio.

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE TENANCINGO
EDICTO

No. DE EXPEDIENTE 66342/19/2023, El o la (los) C. ROSA RAMOS RICO, promovi6 inmatriculacion administrativa, sobre un terreno
ubicado en la privada de Independencia, lado sur de esta cabecera municipal de Villa Guerrero, Méx., el cual mide y linda: al norte: 32.00 mts.
Treinta y dos metros, con Raymundo Acacio; al sur: 35.50 mts. Treinta y cinco metros, cincuenta centimetros, con Efrén Acacio; al oriente:
42.70 mts. Cuarenta y dos metros, setenta centimetros, con el sefior Ambrocio Garcia; al poniente: 45.50 mts. Cuarenta y cinco metros,
cincuenta centimetros, con Canal de Aguas Negras. Con una superficie aproximada de: 1,488.30 metros cuadrados.

El C. Registrador, dio entrada a la promocién y ordend su publicacién con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, en la "GACETA DEL GOBIERNO" del Estado de México y periédico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias;
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haciéndose saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- Tenancingo, Estado de México a 13 de febrero de 2024.- C.
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE TENANCINGO, ESTADO DE MEXICO, L. en D. Jetzabel Gonzélez Méndez.-Rubrica.
3784.-24, 27 junio y 2 julio.

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE SULTEPEC
EDICTO

No. DE EXPEDIENTE 14917/01/2024, El o la (los) C. ALFONSO SALINAS CHAVEZ Y AYDA CALIXTO ALPIZAR, promovié
inmatriculaciéon administrativa, sobre un inmueble ubicado dentro de la Comunidad de San José, perteneciente al Municipio de Texcaltitlan,
Estado de México, el cual mide y linda: Norte: En 4 lineas de 25.75, 47.80, 51.29 y 13.50 metros con carretera a la Gavia, Sur: En 7 lineas de
30.00, 50.00, 10.98, 26.30, 53.00, 47.61, 91.09 metros con Cira Alpizar, Efrain Rojas y Gustavo Ortiz, Oriente: En 12 lineas de 33.00, 30.00,
10.00, 49.50, 53.30, 16.07, 89.37, 75.00, 13.00, 10.00, 40.00 metros con Gustavo Ortiz y H. Ayuntamiento de Texcaltitlan. Poniente: En 9
lineas de 54.50, 25.00, 30.00, 54.00, 53.00, 37.00, 20.00, 54.00, 85.12 meros con Othon Flores. Con una superficie aproximada de: 62,375.76
metros cuadrados.

El C. Registrador, dio entrada a la promocién y ordend su publicacién con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, en la "GACETA DEL GOBIERNO" del Estado de México y periédico de mayor circulacion, por tres veces de tres en tres dias;
haciéndose saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- Sultepec, Estado de México a 26 de abril de 2024.- C.
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE SULTEPEC, ESTADO DE MEXICO, LIC. NORBERTO MACEDO CRUZ.-RUBRICA.

3784.-24, 27 junio y 2 julio.

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE SULTEPEC
EDICTO

No. DE EXPEDIENTE: 15177/02/2024, El o la (los) C. BERNARDINA NELLY ARANA MILLAN, promovi6 inmatriculacion
administrativa, sobre un inmueble ubicado dentro de la Comunidad de Chiguiuntepec, Texcaltitlan, México, el cual mide y linda: Norte: 24.00
metros con Alta Gracia Castafieda Enriquez; Sur: 24.00 metros con carretera; Oriente: 45.00 metros con Alta Gracia Castafieda Enriquez;
Poniente: 45.00 metros con Efrain Millan Otero. Con una superficie aproximada de: 1080.00 metros 2.

El C. Registrador, dio entrada a la promocién y ordené su publicacion con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, en la "GACETA DEL GOBIERNO" del Estado de México y periédico de mayor circulacion, por tres veces de tres en tres dias;
haciéndose saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- Sultepec, Estado de México a 20 de Mayo de 2024.- C.
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE SULTEPEC, ESTADO DE MEXICO, LIC. NORBERTO MACEDO CRUZ.-RUBRICA.

3784.-24, 27 junio y 2 julio.

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE CUAUTITLAN
EDICTOS

NUum. DE EXPEDIENTE: 716094/27/2023, El o la (los) C. CAROLINA RODRIGUEZ RICO, promovi6 inmatriculacion administrativa
sobre un terreno ubicado en EL DENOMINADO “EL PEDREGALITO” DE TEMPORAL Y DE CALIDAD TEPETATOSO UBICADO ENTRE
CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO, CALLE CANARIOS Y CALLE GOLONDRINAS S/N DEL PUEBLO EL ROSARIO,
Municipio de CUAUTITLAN IZCALLI, Estado México, el cual mide y linda: Al noreste: 9.56 METROS con CALLE GOLONDRINAS; Al noroeste:
18.81 METROS con NEMORIO DE LA CRUZ CRISOSTOMO; Al sureste: 19.26 METROS con CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE
CONOCIDA COMO CANARIOS; Al suroeste: 9.93 METROS con ROLANDO SARABIA RAMIREZ. Con una superficie aproximada de: 184.31
M2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordené su publicacién con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y periddico de mayor circulacion, por tres veces de tres en tres dias; haciéndose
saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- CUAUTITLAN, Estado de México a 10 de JUNIO de 2024.- C. Registrador
de la Propiedad de Cuautitlan, Estado de México, M. En D. Maria José Galicia Palacios.-Rubrica.

3919.-27 junio, 2 y 5 julio.

NUm. DE EXPEDIENTE: 716101/32/2023, El o la (los) C. GENOVEVA ESQUIVEL TORRES, promovié inmatriculacion administrativa
sobre un terreno ubicado en EL DENOMINADO “EL PEDREGALITO” DE TEMPORAL Y DE CALIDAD TEPETATOSO UBICADO ENTRE
CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO CALLE CANARIOS S/N DEL PUEBLO EL ROSARIO, Municipio de CUAUTITLAN
IZCALLI, Estado México, el cual mide y linda: Al noreste: 19.00 METROS con VERONICA CERVANTES; Al noroeste: 7.50 METROS con
CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO CANARIOS; Al sureste: 7.50 METROS con FELIPA DE JESUS; Al suroeste:
19.00 METROS con MICHELL ARROYO ESQUIVEL. Con una superficie aproximada de: 142.50 M2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordené su publicacién con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, enla GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y periddico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias; haciéndose
saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- CUAUTITLAN, Estado de México a 10 de JUNIO de 2024.- C. Registrador
de la Propiedad de Cuautitlan, Estado de México, M. En D. Maria José Galicia Palacios.-Rubrica.

3919.-27 junio, 2y 5 julio.
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NGm. DE EXPEDIENTE: 716103/34/2023, El o la (los) C. FELIX CASAS GONZALEZ, promovié inmatriculacion administrativa sobre
un terreno ubicado en EL DENOMINADO “EL PEDREGALITO” DE TEMPORAL Y DE CALIDAD TEPETATOSO UBICADO ENTRE CALLE
SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO CALLE HALCON S/N DEL PUEBLO EL ROSARIO, Municipio de CUAUTITLAN IZCALLI,
Estado México, el cual mide y linda: Al noreste: 20.00 METROS con MARCELINA REYES LEGORRETA; Al noroeste: 10.09 METROS con
CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO HALCON; Al sureste: 9.95 METROS con LUIS ENRIQUE REYES LEGORRETA,
Al suroeste: 19.95 METROS con LUIS ENRIQUE REYES LEGORRETA. Con una superficie aproximada de: 198.95 M2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordend su publicacion con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, enla GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y periédico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias; haciéndose
saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- CUAUTITLAN, Estado de México a 10 de JUNIO de 2024.- C. Registrador
de la Propiedad de Cuautitlan, Estado de México, M. En D. Maria José Galicia Palacios.-Rubrica.

3919.-27 junio, 2y 5 julio.

NGm. DE EXPEDIENTE: 716105/36/2023, El o la (los) C. GUILLERMO GARCIA JACINTO, promovi6 inmatriculacién administrativa
sobre un terreno ubicado en EL DENOMINADO “EL PEDREGALITO” DE TEMPORAL Y DE CALIDAD TEPETATOSO UBICADO ENTRE
CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO CALLE CANARIOS S/N DEL PUEBLO EL ROSARIO, Municipio de CUAUTITLAN
IZCALLI, Estado México, el cual mide y linda: Al noreste: 18.99 METROS con ARMINDA ESQUIVEL TORRES; Al noroeste: 10.07 METROS
con CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO CANARIOS; Al sureste: 9.93 METROS con ERIKA BARRIOS BAUTISTA,; Al
suroeste: 19.01 METROS con CARLOS CUELLAR RIVERA. Con una superficie aproximada de: 189.93 M2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordend su publicacién con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, enla GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y periédico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias; haciéndose
saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- CUAUTITLAN, Estado de México a 10 de JUNIO de 2024.- C. Registrador
de la Propiedad de Cuautitlan, Estado de México, M. En D. Maria José Galicia Palacios.-Rubrica.

3919.-27 junio, 2 y 5 julio.

Num. DE EXPEDIENTE: 716123/45/2023, El o la (los) C. ROBERTO CARDENAS TOVAR, promovié inmatriculacién administrativa
sobre un terreno ubicado en EL DENOMINADO “EL PEDREGALITO” DE TEMPORAL Y DE CALIDAD TEPETATOSO UBICADO ENTRE
CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO CALLE ALONDRAS S/N DEL PUEBLO EL ROSARIO, Municipio de
CUAUTITLAN IZCALLI, Estado México, el cual mide y linda: Al noreste: 20.36 METROS con RODOLFO GARCIA GARCIA; Al noroeste: 9.92
METROS con VERONICA CERVANTES; Al sureste: 10.21 METROS con CALLE SIN NOMBRE CONOCIDA COMO ALONDRAS; Al suroeste:
20.14 METROS con FELIPA DE JESUS. Con una superficie aproximada de: 202.82 M2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordendé su publicacion con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, enla GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y periédico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias; haciéndose
saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- CUAUTITLAN, Estado de México a 10 de JUNIO de 2024.- C. Registrador
de la Propiedad de Cuautitlan, Estado de México, M. En D. Maria José Galicia Palacios.-Rubrica.

3919.-27 junio, 2y 5 julio.

NUum. DE EXPEDIENTE: 716124/46/2023, El o la (los) C. ISIDRA ZAVALETA BERNAL, promovi6 inmatriculacion administrativa sobre
un terreno ubicado en EL DENOMINADO “EL PEDREGALITO” DE TEMPORAL Y DE CALIDAD TEPETATOSO UBICADO ENTRE CALLE
SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO CALLE HALCON S/N DEL PUEBLO EL ROSARIO, Municipio de CUAUTITLAN IZCALLI,
Estado México, el cual mide y linda: Al noreste: 23.47 METROS con OSWALDO YOSAFAT JIMENEZ ESPINOZA; Al noroeste: 6.61 METROS
con ARIANA MARISOL PALACIOS FLORES; Al sureste: 7.02 METROS con CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO
HALCON; Al suroeste: 23.33 METROS con FRANCISCO JAVIER CORCUERA ZAVALETA. Con una superficie aproximada de: 159.10 M2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordené su publicacion con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, enla GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y periédico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias; haciéndose
saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- CUAUTITLAN, Estado de México a 10 de JUNIO de 2024.- C. Registrador
de la Propiedad de Cuautitlan, Estado de México, M. En D. Maria José Galicia Palacios.-Rubrica.

3919.-27 junio, 2y 5 julio.

NUum. DE EXPEDIENTE: 716149/58/2023, El o la (los) C. FRANCISCO JAVIER CORCUERA ZAVALETA, promovi6 inmatriculacion
administrativa sobre un terreno ubicado en EL DENOMINADO “EL PEDREGALITO” DE TEMPORAL Y DE CALIDAD TEPETATOSO
UBICADO ENTRE CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE CONOCIDA COMO CALLE HALCON S/N DEL PUEBLO EL ROSARIO, Municipio
de CUAUTITLAN IZCALLI, Estado México, el cual mide y linda: Al noreste: 23.33 METROS con ISIDRA ZAVALETA BERNAL; Al noroeste:
6.79 METROS con ARIANA MARISOL PALACIOS FLORES; Al sureste: 6.68 METROS con CALLE SIN NOMBRE ACTUALMENTE
CONOCIDA COMO HALCON; Al suroeste: 23.21 METROS con EDUARDO ANGEL OLIVERA. Con una superficie aproximada de: 156.31
M2.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordend su publicacion con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
México, enla GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y periédico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias; haciéndose
saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- CUAUTITLAN, Estado de México a 10 de JUNIO de 2024.- C. Registrador
de la Propiedad de Cuautitlan, Estado de México, M. En D. Maria José Galicia Palacios.-Rubrica.

3919.-27 junio, 2y 5 julio.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 13 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En términos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura publica
nimero 99,337 de fecha 11 de abril del afio 2024, otorgada ante la fe del suscrito notario, se radicé la sucesién intestamentaria a bienes del
sefior GABINO GUERRERO RODRIGUEZ, a solicitud de la sefiora PRIMITIVA ROSAS GONZALEZ en su caracter de cényuge supérstite y
los sefiores JOSE MANUEL GUERRERO ROSAS, NORMA ELIZABETH GUERRERO ROSAS y JESUS EDUARDO GUERRERO ROSAS,
en su caracter de descendientes directos en primer grado del de cujus; aceptando sujetarse a lo establecido en los articulos 126 y 127 de la
Ley del Notariado del Estado de México, 68 y 69 de su reglamento, para la tramitacion extrajudicial de la sucesion intestamentaria de referencia
y declarando que no tienen conocimiento de la existencia de disposicion testamentaria alguna que haya otorgado el de cujus, ni de la existencia
de persona alguna con igual o mejor derecho a heredar.

En dicho instrumento el suscrito notario dio fe de tener a la vista la partida de defuncion del autor de la sucesion, el acta de matrimonio
y el acta de nacimiento con los que se acreditaron el fallecimiento, el régimen patrimonial del matrimonio y entroncamiento de los sefiores
PRIMITIVA ROSAS GONZALEZ, JOSE MANUEL GUERRERO ROSAS, NORMA ELIZABETH GUERRERO ROSAS y JESUS EDUARDO
GUERRERO ROSAS; asimismo hago constar que solicité y obtuve los informes rendidos por el Archivo General de Notarias, del Instituto de
la Funcion Registral Oficina Registral de Cuautitlan, del Archivo Judicial, todos del Estado de México y del Sistema Nacional de Avisos de
Testamento, sobre la no existencia de disposicion testamentaria otorgada por el de cujus.

Para su publicacion por dos veces con un intervalo de siete en siete dias habiles en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” y en
un diario de circulacion nacional.

LIC. NICOLAS MALUF MALOFF.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO TRECE DEL
ESTADO DE MEXICO, CON RESIDENCIA EN
TLALNEPANTLA DE BAZ.
3622.-17 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 177 DEL ESTADO DE MEXICO
IXTLAHUACA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Ixtlahuaca de Rayon, Estado de México, a 12 de junio del afio 2024.

Yo, Licenciado Bernabé Valdez Contreras, Notario Publico 177 del Estado de México, con residencia en el Municipio de Ixtlahuaca;
hago saber que por Escritura Publica nimero 9,137 nueve mil ciento treinta y siete, del Volumen Ordinario 134 ciento treinta y cuatro, otorgada
en la notaria a mi cargo, en fecha 6 de junio del afio 2024, fue consignada la Radicacion de la Sucesion Intestamentaria a bienes del sefior
ADRIAN BERNARDINO JUAREZ VICTORIA, a solicitud de la sefiora AMALIA PEREZ HERNANDEZ y de los sefiores CRISTINA y EDGAR,
ambos de apellidos JUAREZ PEREZ, en su calidad de presuntos herederos como cényuge supérstite y descendientes en primer grado del
autor de la Sucesion respectivamente, quienes manifestaron bajo protesta de decir verdad, no tener conocimiento de que ademas de ellos
exista persona alguna con derecho a heredar.

Lo que hago saber en cumplimiento al articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México en vigor, para su
publicacion por dos veces con un intervalo de siete en siete dias habiles en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” y en un diario de
circulacién nacional.

ATENTAMENTE

LICENCIADO BERNABE VALDEZ CONTRERAS.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO 177 DEL ESTADO DE MEXICO.
3644.-17 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 174 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

El suscrito M. en D. Hazael Torres Huitrén, Notario Publico nimero 174 del Estado de México, por medio del presente hago constar:
que por instrumento nimero 8,100 volumen 102, de fecha 14 de julio de 2023, otorgado ante mi fe, se llevé a cabo la radicacion de la
sucesion intestamentaria a bienes del sefior RUBEN JOSE MONROY HERNANDEZ, a solicitud de la sefiora IRMA FERNANDEZ MARTINEZ,
en su caracter de conyuge supérstite, y los sefiores MARIA DE LOURDES MONROY FERNANDEZ Y JOSE ROBERTO MONROY
FERNANDEZ, como Unicos descendientes en linea recta en primer grado del autor de la sucesion.

Lo anterior, en virtud que después de recabar los informes de ley, se confirm6 que no existe disposicion testamentaria a nombre del
autor de la sucesion. De conformidad a lo sefialado en los Articulos 6.142 Frac. | del Cadigo Civil del Estado de México y 4.77 del Cédigo de
Procedimientos Civiles del Estado de México, asi como los Articulos 68, 69 y 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México.

Para su publicacion por dos veces con un intervalo de siete dias habiles.
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ATENTAMENTE

M. EN D. HAZAEL TORRES HUITRON.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO 174 DEL ESTADO DE MEXICO
CON RESIDENCIA EN ECATEPEC DE MORELOS.
164-B1.-17 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 63 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Licenciada RITA RAQUEL MARTINEZ SALGADO, Notaria Publica nimero 63 del Estado de México, hago constar: Que por
instrumento 37,893, de fecha 10 de Junio de 2024, se radic6 en esta Notaria, la Sucesion Intestamentaria a bienes del De Cujus EDUARDO
JIMENEZ HERNANDEZ.

Los sefiores que otorgan los sefiores EDUARDO JIMENEZ ORTIZ, SILVIA MAGDALENA JIMENEZ ORTIZ y ANDREA ORTIZ
BARRERA, esta Ultima por propio derecho y en representacion de las sefioras ELBA LILI JIMENEZ ORTIZ y BEATRIZ JIMENEZ ORTIZ,
como “PRESUNTOS HEREDEROS”, otorgan su consentimiento para que en la Notaria a mi cargo, se tramite la Sucesién Intestamentaria.
Por lo anteriormente expuesto solicito a usted realizar dos publicaciones con intervalo de siete dias habiles entre unay otra, de conformidad
con el articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México.

ATENTAMENTE

LICENCIADA RITA RAQUEL MARTINEZ SALGADO.-R}'JBRICA.
NOTARIA PUBLICA NUMERO 63 DEL ESTADO DE MEXICO.
1129-A1.- 17 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 63 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Licenciada RITA RAQUEL MARTINEZ SALGADO, Notaria Publica nimero 63 del Estado de México, hago constar: Que por
instrumento 37,865, de fecha 27 de Mayo de 2024, se radicé en esta Notaria, la Sucesion Intestamentaria a bienes de la De Cujus MARIA
DEL SOCORRO RANGEL PINA.

El sefior VICTOR HUGO PLATA BELTRAN, como “PRESUNTO HEREDERO”, otorga su consentimiento para que en la Notaria a
mi cargo, se tramite la Sucesion Intestamentaria. Por lo anteriormente expuesto solicito a usted realizar dos publicaciones con intervalo de
siete dias habiles entre una y otra, de conformidad con el articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México.

ATENTAMENTE

LICENCIADA RITA RAQUEL MARTINEZ SALGADO.-RUBRICA.
NOTARIA PUBLICA NUMERO 63 DEL ESTADO DE MEXICO.
1130-Al.- 17 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 93 DEL ESTADO DE MEXICO
CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por instrumento 85,081 del volumen nimero 2051, mismo que fue firmado el dia 24 de mayo de 2024, otorgado ante la suscrita, se
hizo constar el inicio de la sucesion intestamentaria a bienes de MARCELINO MARTINEZ OLVERA, que otorgaron la sefiora JULIA TOLEDO
CANO, en su caracter de conyuge supérstite y los sefiores MARCELINO MARTINEZ TOLEDO, ROCIO MARTINEZ TOLEDO, JOSE MANUEL
MARTINEZ TOLEDO, JORGE ALBERTO MARTINEZ TOLEDO, JAVIER MARTINEZ TOLEDO y MARICELA MARTINEZ TOLEDO, en su
calidad de descendientes en primer grado en linea recta del de cujus, todos ellos compareciendo ademas en su caracter de presuntos
herederos en dicha sucesion; en el que manifestaron que no tienen conocimiento de la existencia de alguna otra persona con igual o mejor
derecho a heredar, exhibiendo para tal efecto el acta de defuncién y las copias certificadas del acta de matrimonio y de las actas de nacimiento
con las que acreditaron el fallecimiento, su vinculo y entroncamiento, respectivamente, con el autor de la sucesion, asi como su derecho a
heredar; lo anterior para los efectos de lo previsto en los articulos 4.77 del Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de México, 126
y 127 de la Ley del Notariado del Estado de México y 70 de su Reglamento.

Cuautitlan Izcalli, Estado de México a 31 de mayo de 2024.
ATENTAMENTE

LIC. LILIANA CASTANEDA SALINAS.-RUBRICA.
Titular de la Notaria No. 93
del Estado de México.

Para publicarse dos veces con un intervalo de siete dias.
1131-Al.- 17 y 27 junio.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 93 DEL ESTADO DE MEXICO
CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por instrumento 85,169 del volumen nimero 2059 de fecha 24 de mayo del afio 2024, otorgado ante la suscrita, se hizo constar el
inicio de la sucesion intestamentaria a bienes del sefior GABINO RENTERIA ACOSTA, que otorgaron la sefiora MA. DEL CARMEN
MENDOZA MORENO, en su caracter de conyuge supérstite y los sefiores JOSE JUAN RENTERIA MENDOZA, ADRIANA RENTERIA
MENDOZA, SERGIO RENTERIA MENDOZA Y GABINO RENTERIA MENDOZA, en su calidad de descendientes en primer grado en linea
recta del de cujus; todos ellos compareciendo ademas en su caracter de presuntos herederos en dicha sucesién, manifestando que no tienen
conocimiento de la existencia de alguna otra persona con igual o mejor derecho a heredar, exhibiendo para tal efecto las copias certificadas
de las actas de defuncién, de matrimonio y de nacimiento, con las que acreditan el fallecimiento, el vinculo y su entroncamiento con el autor
de la sucesion, asi como su derecho a heredar; lo anterior para los efectos de lo previsto en los articulos 4.77 del Cédigo de Procedimientos
Civiles para el Estado de México, 126 y 127 de la Ley del Notariado del Estado de México y 70 de su Reglamento.

Cuautitlan Izcalli, Estado de México a 31 de mayo de 2024.
ATENTAMENTE

LIC. LILIANA CASTANEDA SALINAS.-RUBRICA.

Titular de la Notaria No. 93

del Estado de México.

Para publicarse dos veces con un intervalo de siete dias.

1132-Al.- 17 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 93 DEL ESTADO DE MEXICO
CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por instrumento 85,195 del volumen nimero 2055 de fecha 27 de mayo del afio 2024, otorgado ante la suscrita, se hizo constar el
inicio de la sucesion intestamentaria a bienes del sefior ENRIQUE TORRES GARCIA, que otorgaron la sefiora CRUZ CARMELA GRANADOS
RODRIGUEZ, en su caracter de conyuge supérstite y los sefiores EDGAR ALEJANDRO TORRES GRANADOS, GUILLERMO RICARDO
TORRES GRANADOS, ENRIQUE TORRES GRANADOS, JONATHAN MICHEL TORRES GRANADOS, ANGIE MELYNDA TORRES
GRANADOS y DIANA ANGELICA TORRES GRANADOS, en su calidad de descendientes en primer grado en linea recta del de cujus; todos
ellos compareciendo ademas en su caracter de presuntos herederos en dicha sucesion, manifestando que no tienen conocimiento de la
existencia de alguna otra persona con igual 0 mejor derecho a heredar, exhibiendo para tal efecto las copias certificadas de las actas de
defuncién, de matrimonio y de nacimiento, con las que acreditan el fallecimiento, el vinculo y su entroncamiento con el autor de la sucesion,
asi como su derecho a heredar; lo anterior para los efectos de lo previsto en los articulos 4.77 del Cddigo de Procedimientos Civiles para el
Estado de México, 126 y 127 de la Ley del Notariado del Estado de México y 70 de su Reglamento.

Cuautitlan Izcalli, Estado de México a 5 de junio de 2024.
ATENTAMENTE

LIC. LILIANA CASTANEDA SALINAS.-RUBRICA.

Titular de la Notaria No. 93

del Estado de México.

Para publicarse dos veces con un intervalo de siete dias.

1133-A1.-17 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 93 DEL ESTADO DE MEXICO
CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por instrumento 85,183 del volumen nimero 2053 de fecha 27 de mayo del afio 2024, otorgado ante la suscrita, se hizo constar el
inicio de la sucesion intestamentaria a bienes de ADRIANA VALADEZ VILLA, que otorgaron los sefiores ELADIO OJEDA ROSALES, en su
caracter de conyuge supérstite y de las sefioritas MARIA JOSE OJEDA VALADEZ y MARIA FERNANDA OJEDA VALADEZ, en su calidad de
descendientes en primer grado en linea recta de la de cujus, y ademas en su caracter de presuntos herederos en dicha sucesién; manifestando
que no tienen conocimiento de la existencia de alguna otra persona con igual o mejor derecho a heredar, exhibiendo para tal efecto las copias
certificadas del acta de defuncioén, del acta de matrimonio y de las actas de nacimiento con las que acreditan el fallecimiento, su vinculo y su
entroncamiento con la autora de la sucesion, asi como su derecho a heredar; lo anterior para los efectos de lo previsto en los articulos 4.77
del Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de México, 126 y 127 de la Ley del Notariado del Estado de México y 70 de su
Reglamento.

Cuautitlan Izcalli, Estado de México a los 29 dias del mes de mayo de 2024.
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ATENTAMENTE

LIC. LILIANA CASTANEDA SALINAS.-RUBRICA.
Titular de la Notaria No. 93
del Estado de México.

Para publicarse dos veces con un intervalo de siete dias.
1134-A1.- 17 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 96 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

EL LICENCIADO LEONARDO ALFREDO BELTRAN BALDARES, Notario Publico nimero noventa y seis del Estado de México, con
residencia en Nezahualcoyotl, hace constar: Por escritura nimero “132,885” ante mi, el veintinueve de mayo de dos mil veinticuatro, se radico
la sucesion intestamentaria a bienes del sefior MIGUEL ANGEL JIMENEZ MUNOZ, para cuyo efecto comparecieron los sefiores ROSA

MARIA DE LA CRUZ RAMOS, MIGUEL ANGEL JIMENEZ DE LA CRUZ E IRIS YAZMIN JIMENEZ DE LA CRUZ, en su caracter de presuntos
herederos de dicha sucesion.

LIC. LEONARDO ALFREDO BELTRAN BALDARES.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO No. 96.

Para su publicacion en LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, por dos veces de 7 en 7 dias.
3660.-18 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 60 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

PARA GACETA.

POR ESCRITURA PUBLICA NUMERO 86,026 DE FECHA 01 DE MARZO DEL ANO 2024, SE RADICO ANTE MI LA SUCESION
INTESTAMENTARIA A BIENES DE LA SENORA GUILLERMINA RAMIREZ AQUINO, (quien también respondia a los nombres de
GUILLERMINA RAMIREZ y GUILLERMINA RAMIREZ DE AQUINO), QUE OTORGAN LOS SENORES MA. DE LOS ANGELES FUENTES
RAMIREZ, MARIA CATALINA ELVIA FUENTES RAMIREZ, EZEQUIEL FUENTES RAMIREZ, MARIA LUISA FUENTES RAMIREZ y
MARIA DE LOURDES FUENTES RAMIREZ, EN SU CARACTER DE DESCENDIENTES DIRECTOS DE LA DE CUJUS; ASIMISMO
MANIFIESTAN QUE FORMULARAN EL INVENTARIO DEL ACERVO HEREDITARIO.

EN ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, A 08 DE ABRIL DEL 2024.

EL NOTARIO NUMERO 60 DEL ESTADO DE MEXICO,
CON RESIDENCIA EN ECATEPEC DE MORELOS.

M. EN D. JOSE ANTONIO ARMENDARIZ MUNGUIA.-RUBRICA.
3674.-18 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 185 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Yo, Licenciado Marcelo Rossetto Armida, Titular de la Notaria 185 del Estado de México, hago de su conocimiento que: en el
Instrumento nimero 6,279, volumen 268, de fecha DOCE de JUNIO de DOS MIL VEINTICUATRO, otorgado ante mi, se hizo constar “...LA
RADICACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA a bienes del sefior DANIEL ARTURO LAURRABAQUIO GARCES, que otorga la
sefiora MARIA CONCEPCION GARCES DIAZ en su caracter de ascendiente y como presunta heredera legitima...”; en el mencionado
instrumento me fueron exhibidos los documentos del Registro Civil para acreditar su entroncamiento con el de cujus, manifestando: (i) su
consentimiento para que el suscrito radicara la sucesion intestamentaria; (i) no tener conocimiento de persona alguna con igual 0 mejor
derecho a heredar; y (iii) no haber controversia o conflicto de intereses.

Lo anterior de conformidad con los articulos 4.77 del Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, 126 y 127 de la Ley del
Notariado del Estado de México y 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, por lo que se hace del conocimiento
general para que pueda comparecer persona alguna que crea que ostente igual o mejor derecho a heredar.

Naucalpan de Juarez, Estado de México, a 12 de JUNIO del 2024.
ATENTAMENTE.

LIC. MARCELO ROSSETTO ARMIDA.-RUBRICA.
NOTARIO 185 DEL ESTADO DE MEXICO.

1141-A1.- 18y 27 junio.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 185 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Yo, Licenciado Marcelo Rossetto Armida, Titular de la Notaria 185 del Estado de México, hago de su conocimiento: que en el
Instrumento ndmero 6,274, volumen 268, de fecha SIETE de JUNIO de DOS MIL VEINTICUATRO, otorgado ante mi, se hizo constar “...LA
RADICACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA a bienes del sefior DANIEL LUGO CIPRES, que otorgan los sefiores ABRAHAM y
NOHEMI ambos de apellidos LUGO DOMINGUEZ en su caracter de descendientes y como presuntos herederos legitimos ..."; en el
mencionado instrumento me fueron exhibidos los documentos del Registro Civil para acreditar su entroncamiento con el de cujus,
manifestando: (i) su consentimiento para que el suscrito radicara la sucesion intestamentaria; (ii) no tener conocimiento de persona alguna

con igual o mejor derecho a heredar; y (iii) no haber controversia o conflicto de intereses entre ellos.

Lo anterior de conformidad con los articulos 4.77 del Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, 126 y 127 de la Ley del
Notariado del Estado de México y 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, por lo que se hace del conocimiento
general para que pueda comparecer persona alguna que crea que ostente igual o mejor derecho a heredar.

Naucalpan de Juarez, Estado de México, a 07 de JUNIO del 2024.
ATENTAMENTE.
LIC. MARCELO ROSSETTO ARMIDA.-RUBRICA.

NOTARIO 185 DEL ESTADO DE MEXICO.
1142-A1.-18 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 171 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

3,265
Por escritura No. 3,265 de fecha 08 de junio de 2024, ante mi, se hizo constar LA ACEPTACION DE HERENCIA que otorgo la sefiora
MA. REFUGIO CORDOBA SANCHEZ, en la sucesion testamentaria a bienes del sefior LORENZO CORDOBA RAMIREZ; y LA
ACEPTACION DEL CARGO DE ALBACEA que otorg6 la sefiora MA. REFUGIO CORDOBA SANCHEZ, en la mencionada sucesion.
La albacea formulara el formulario correspondiente.
ATENTAMENTE
LIC. MARTIN BERNARDO RODRIGUEZ HERNANDEZ.-RUBRICA.

TITULAR DE LA NOTARIA No. 171 DEL ESTADO DE MEXICO.
1143-A1.-18 y 27 junio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 25 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Ecatepec de Morelos, Estado de México, a 16 de junio del 2024.

El suscrito Licenciado Leopoldo Lépez Benitez, Notario Piblico Nimero Veinticinco del Estado de México; hago constar: que por
escritura nimero 53,443 del Volumen 1583, de fecha 15 de mayo del 2024, se inici6 la Sucesion Testamentaria a bienes del de cujus JORGE
ZARAZUA RUIZ, en la cual los sefiores AURORA MERCADO CID, MARIA DOLORES ZARAZUA MERCADO, JORGE DE JESUS
ZARAZUA MERCADO y ADOLFO WOLFGAN ZARAZUA MERCADO en su caracter de Unicos y Universales Herederos; y como Albacea
la primera de los nombrados, declarando esta Ultima que procederan a formular el inventario y avalu6 correspondiente.

Para publicarse 2 veces de 7 en 7 dia habiles.

LIC. LEOPOLDO LOPEZ BENITEZ.-RUBRICA.
3905.-27 junio y 8 julio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 25 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Ecatepec de Morelos, Estado de México, a 16 de junio del 2024.

El suscrito Licenciado Leopoldo Lopez Benitez, Notario Publico NUmero Veinticinco del Estado de México; hago constar: que por
escritura nimero 53,470 del Volumen 1590, de fecha 3 de junio del 2024, se inicié la Sucesion Testamentaria a bienes del de cujus BENHUR
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EBOLI OCANA, en la cual los sefiores MARIA BEATRIZ DE LEON SANCHEZ, MARTHA BRISAMOR EBOLI DE LEON, VICENTE BENHUR
EBOLI DE LEON, DALIA PARTICIA EBOLI DE LEON, SANDRA CONCEPCION EBOLI DE LEON, MARTIN EBOLI DE LEON y JAFETT
ANTONIO EBOLI DE LEON en su caracter de Unicos y Universales Herederos y Albacea la primera de los nombrados; iniciaron la Sucesion
Testamentaria declarando el Albacea que procedera a formular el inventario y avalué correspondiente.

Para publicarse 2 veces de 7 en 7 dia habiles.

LIC. LEOPOLDO LOPEZ BENITEZ.-RUBRICA.
3906.-27 junio y 8 julio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 25 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Ecatepec de Morelos, Estado de México, a 16 de junio del 2024.

El suscrito Licenciado Leopoldo Lopez Benitez, Notario Plblico Numero Veinticinco del Estado de México; hago constar: que por
escritura nimero 53,444 del Volumen 1584, de fecha 16 de mayo del 2024, se inicié la Sucesion Testamentaria a bienes de la de cujus
JUANA PEREZ GUTIERREZ, en la cual la sefiora YOLANDA SEGURA PEREZ fue nombrada Unica y Universal Heredera y Albacea de la
de cujus; declarando que procedera a formular el inventario y avalué correspondiente.

Para publicarse 2 veces de 7 en 7 dia habiles.

LIC. LEOPOLDO LOPEZ BENITEZ.-RUBRICA.
3907.-27 junio y 8 julio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 39 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

La suscrita Maestra en Derecho Araceli Hernandez de Coss Notario Publico nimero treinta y nueve del Estado de México, con
residencia en el Municipio de Nezahualcoyotl del Estado de México, hago saber:

En la escritura publica nimero 45,833, volumen 773, con fecha del dia diecinueve del mes de junio del afio dos mil veinticuatro,
otorgada en el protocolo a mi cargo, se hizo constar LA RADICACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA a bienes del sefior ALVARO
URRUTIA REYES, que formaliz, como presunta heredera, la sefiora MARIA ELENA DAVILA REYES, en su calidad de cényuge del autor de
la citada sucesion, quien acreditd su entroncamiento con el de cujus e hizo constar el fallecimiento de este con el acta respectiva; manifestando
que no tiene conocimiento de que exista persona alguna que pueda tener igual o mejor derecho a heredar; y de los informes solicitados, se
advierte la inexistencia de testamento alguno. Por lo que se procede a hacer publica tal situacion en términos del articulo setenta del
Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México.

En el Municipio de Nezahualcéyotl del Estado de México, a los 19 dias del mes de Junio del afio 2024.

ATENTAMENTE

MAESTRA EN DERECHO ARACELI HERNANDEZ DE COSS.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO TREINTA Y NUEVE.

Para su publicacion dos veces con un intervalo de 7 dias habiles entre cada una, en la GACETA DEL GOBIERNO y en un periddico
de circulacion nacional.

1199-A1.-27 junio y 9 julio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 171 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

3,276

Por escritura No. 3,276 de fecha 19 de junio de 2024, ante mi, se hizo constar LA ACEPTACION DE HERENCIA que otorgaron los
sefiores ARMANDO ALFONSO ESCAMILLA GALLARDO, ELSA ESCAMILLA GALLARDO y ALFONSO ESCAMILLA GALLARDO, en la
sucesion testamentaria a bienes del sefior ALFONSO EDILBERTO ESCAMILLA SUAREZ, (quien también acostumbré a usar los nombres de
ALFONSO EDILBERTO ESCAMILLA Y SUAREZ, ALFONSO ESCAMILLA SUAREZ Y ALFONSO ESCAMILLA); y LA ACEPTACION DEL
CARGO DE ALBACEA, que otorgé el sefior ARMANDO ALFONSO ESCAMILLA GALLARDO en la mencionada sucesion.

El albacea formulara el inventario correspondiente.
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ATENTAMENTE

LIC. MARTIN BERNARDO RODRIGUEZ HERNANDEZ.-RUBRICA.
TITULAR DE LA NOTARIA No. 171 DEL ESTADO DE MEXICO.

1200-A1.-27 junio y 8 julio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 171 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

3,277

Por escritura No. 3,277 de fecha 20 de junio de 2024, ante mi, se hizo constar LA ACEPTACION DE LEGADOS que otorgaron los
sefiores JUAN VICENTE BEDOLLA MARTINEZ, representado en este acto por los sefiores VICENTE BEDOLLA RIiOS y SYLVIA ELSA
BEDOLLA MARTINEZ, quienes también comparecen por su propio derecho y el sefior ALEJANDRO BEDOLLA MARTINEZ, representado
en este acto por la sefiora SYLVIA ELSA BEDOLLA MARTINEZ, en la sucesién testamentaria a bienes de la sefiora SILVIA ELSA MARTINEZ
Y GARCIA; LA ACEPTACION DE HERENCIA que otorgaron los sefiores JUAN VICENTE BEDOLLA MARTINEZ y ALEJANDRO BEDOLLA
MARTINEZ, representados como ha quedado dicho, VICENTE BEDOLLA RIOS y SYLVIA ELSA BEDOLLA MARTINEZ, en la mencionada
sucesion; y LA ACEPTACION DEL CARGO DE ALBACEA que otorgé la sefiora SYLVIA ELSA BEDOLLA MARTINEZ, en la mencionada
sucesion.

La albacea formulara el inventario correspondiente.
ATENTAMENTE

LIC. MARTIN BERNARDO RODRIGUEZ HERNANDEZ.-RUBRICA.
TITULAR DE LA NOTARIA No. 171 DEL ESTADO DE MEXICO.

1201-A1.-27 junio y 8 julio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 171 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL
3,278

Por escritura No. 3,278 de fecha 20 de junio de 2024, ante mi, se hizo constar LA ACEPTACION DE HERENCIA que otorgd el sefior
GABRIEL ANTELMO CERVERA CARBAJAL, en la sucesion testamentaria a bienes de la sefiora LUISA ENRIQUETA SERVIN GOMEZ; y
LA ACEPTACION DEL CARGO DE ALBACEA que otorgd el sefior GABRIEL ANTELMO CERVERA CARBAJAL, en la mencionada
sucesion.

El albacea formulara el inventario correspondiente.

ATENTAMENTE

LIC. MARTIN BERNARDO RODRIGUEZ HERNANDEZ.-RUBRICA.
TITULAR DE LA NOTARIA No. 171 DEL ESTADO DE MEXICO.

1202-A1.-27 junio y 8 julio.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 171 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

3,279

Por escritura No. 3,279 de fecha 20 de junio de 2024, ante mi, se hizo constar LA DECLARACION TESTIMONIAL que otorgaron las
sefioras LAURA ESTELA GONZALEZ SIFUENTES y CLAUDIA ANGELICA CRUZADO LIRA, en la Sucesién Intestamentaria a bienes de
la “De Cujus” sefiora LUZ MARIA RAMIREZ RAMIREZ (QUIEN TAMBIEN ACOSTUMBRO A USAR LOS NOMBRES DE LUZ MARIA
RAMIREZ Y RAMIREZ y LUZ MARIA RAMIREZ Y RAMIREZ DE RAMIREZ); LA ACEPTACION DE HERENCIA, gue otorgaron los sefiores
ANA LAURA RAMIREZ Y RAMIREZ (quien también acostumbra a usar el nombre de ANA LAURA RAMIREZ RAMIREZ), representada en
este acto por la sefiora LUZ MARIA RAMIREZ RAMIREZ (quien también acostumbra a usar el hombre de LUZ MARIA RAMIREZ Y
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RAMIREZ), quien también comparece por su propio derecho, el sefior CARLOS CHAIM RAMIREZ ROURA, representado en este acto por
la sefiora TERESA ROURA ROMERO, quien también comparece por su propio derecho, como herederos en la Sucesion Intestamentaria a
bienes del sefior JOAQUIN RAFAEL RAMIREZ Y DIAZ DE LEON (quien también acostumbré a usar los nombres de JOAQUIN RAMIREZ
DIAZ DE LEON, JOAQUIN RAFAEL RAMIREZ DIAZ DE LEON, RAFAEL RAMIREZ Y DIAZ DE LEON, RAFAEL RAMIREZ Y JOAQUI'N
RAFAEL RAMIREZ DIAZ); como causahabientes en la Sucesion Intestamentaria a bienes de la “De Cujus” sefiora LUZ MARIA RAMIREZ
RAMIREZ (QUIEN TAMBIEN ACOSTUMBRO A USAR LOS NOMBRES DE LUZ MARIA RAMIREZ Y RAMIREZ y LUZ MARIA RAMIREZ Y
RAMIREZ DE RAMIREZ); y EL NOMBRAMIENTO Y ACEPTACION DEL CARGO DE ALBACEA, que otorgaron los sefiores ANA LAURA
RAMIREZ Y RAMIREZ (quien también acostumbra a usar el nombre de ANA LAURA RAMIREZ RAMIREZ), representada como ha quedado
dicho, CARLOS CHAIM RAMIREZ ROURA representado como ha quedado dicho y TERESA ROURA ROMERO, a favor de la sefiora LUZ
MARIA RAMIREZ RAMIREZ (quien también acostumbra a usar el nombre de LUZ MARIA RAMIREZ Y RAMIREZ), en la Sucesion
Intestamentaria a bienes de la “De Cujus” sefiora LUZ MARIA RAMIREZ RAMIREZ (quien también acostumbré a usar los nombres de LUZ
MARIA RAMIREZ Y RAMIREZ y LUZ MARIA RAMIREZ Y RAMIREZ DE RAMIREZ).

La albacea formulara el inventario correspondiente.
ATENTAMENTE
LIC. MARTIN BERNARDO RODRIGUEZ HERNANDEZ.-RUBRICA.

TITULAR DE LA NOTARIA No. 171 DEL ESTADO DE MEXICO.
1203-A1.-27 junio y 8 julio.

Al margen Escudo del Estado de México, una leyenda, que dice: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo,
que dice: IFREM, Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

EDICTO
Naucalpan de Juarez, Estado de México, a 17 de mayo de 2024.

Que en fecha 16 de mayo de 2024, La C. Celia Chavez Hernandez, solicité a la Oficina
Registral de Naucalpan, del Instituto de la Funcidon Registral la Reposicion de la
Partida nuamero 298, Volumen 31, Libro Titulos Traslativos de Dominio, Seccién
Primera, - - - - respecto del inmueble denominado como una fraccion del terreno
identificado como lote 08 de la manzana 06 anteriormente conocido como “
Alnacigo de Déciga” y en la actualidad “San Luis”, ubicado en el Municipio de
Naucalpan de Juérez, Estado de México; con superficie: 210.00 METROS
CUADRADQOS; con los linderos y dimensiones siguientes: AL NORTE: en 14.80 metros
con el Sefor Antonio Lopez; AL SUR: en 15.00 metros con Via Gustavo Baz; AL
ORIENTE: en 14.10 metros con lote 09; AL PONIENTE: en 14.10 metros con lote 07
de la misma manzana 06; - - - Antecedente Registral que por el deterioro en el que se
encuentra, la C. Registradora dio entrada a la solicitud y ordend la reposicion de la
partida, asi como la publicacion de edicto en Gaceta del Gobierno y Periodico de mayor
circulacion en lugar que corresponda a esta Oficina Registral, por tres veces de tres en
tres dias en cada uno, haciéndose saber que si existe algun derecho que lesione a un
tercero que comparezca a deducirlo, lo anterior en términos del articulo 92 y 95 del
Reglamento de la Ley Registral del Estado de MéxicO.- - - - - - - - == - - - - - == - - - - -~
LA C. REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE LA OFICINA
REGISTRAL DE NAUCALPAN, M. EN D. DULCE MARIA ZAMORA TAFOLLA.-
RUBRICA.

3692.-19, 24 y 27 junio.
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Al margen Escudo del Estado de México, una leyenda, que dice: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo,
que dice: IFREM, Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC
EDICTO

C. RUBEN SANCHEZ SANCHEZ, SOLICITO ANTE LA OFICINA REGISTRAL DE
ECATEPEC, EN TERMINOS DEL ARTICULO 69 DE LA LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO
DE MEXICO Y 93 DE SU REGLAMENTO, LA REPOSICION DE LA PARTIDA 2503
VOLUMEN 366 LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, DE FECHA 8 DE FEBRERO DE
1978 MEDIANTE FOLIO DE PRESENTACION NUMERO 1242/2024.

INSCRIPCION DE LA ESCRITURA. No. 32,177, DE FECHA 10 DE NOVIEMBRE DE 1977,
OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO HERIBERTO ROMAN TALAVERA, NOTARIO
NUMERO SETENTA Y DOS DEL DISTRITO FEDERAL.- A PETICION DEL BANCO
NACIONAL DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, S.A.,, DEPARTAMENTO FIDUCIARIO,
DEBIDAMENTE REPRESENTADO.- CON INTERVENCION DE LA GERENCIA JURIDICA DE
DICHA INSTITUCION, POR LO QUE CONCURRE EL LICENCIADO GUILLERMO MORENO
SANCHEZ.- LA LOTIFICACION DE UNA PORCION DEL FRACCIONAMIENTO DE TIPO
POPULAR URBANO Y CONUNTO HABITACIONAL DENOMINADO “VALLE DE ARAGON
SEGUNDA ETAPA”.UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS ESTADO
DE MEXICO. EN LA INTELIGENCIA DE QUE LA REPOSICION ES UNICAMENTE
RESPECTO DEL INMUEBLE UBICADO EN EL FRACCIONAMIENTO VALLE DE ARAGON
SEGUNDA ETAPA, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO.
LOTE 5, MANZANA 7, SUPER MANZANA 5. CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y
LINDEROS:

AL NORTE: 10.00 MTS. CON AVENIDA VALLE DEL GUADIANA.
AL SUR: 10.00 MTS. CON CALLE VALLE DEL GRIJALVA.

AL ORIENTE: 35.00 MTS. CON LOTE 4.

AL PONIENTE: 35.00 CON LOTE 6.

SUPERFICIE DE: 350.00 M2.

Y EN ATENCION A ELLO, SE ACORDO AUTORIZAR A COSTA DEL INTERESADO, DAR
AVISO DE LA PUBLICACION DE LA REPOSICION QUE NOS OCUPA, EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA DE GOBIERNO” Y EN EL PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION EN
EL ESTADO DE MEXICO.- POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS CADA UNO, EN
TERMINOS DEL ARTICULO 95, DEL REGLAMENTO DE LA LEY REGISTRAL PARA EL
ESTADO DE MEXICO. A 10 DE JUNIO DE 2024.- ATENTAMENTE.- LIC. HUGO DANIEL
OLMOS CRUZ, REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE ECATEPEC.-
RUBRICA.

3702.-19, 24 y 27 junio.
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Al margen Escudo del Estado de México, una leyenda, que dice: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo,
que dice: IFREM, Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

EDICTO
Naucalpan de Juarez, Estado de México, a 10 de mayo de 2024.

Que en fecha 09 de mayo de 2024, El C. Jorge Raymundo Correa Anaya, solicité a la Oficina Registral de Naucalpan,
del Instituto de la Funcion Registral la Reposicién de la Partida nGmero 3, Volumen 55, Libro Primero, Seccién
Primera, - - - - respecto del inmueble identificado como lote 13 de la manzana 49 del “Fraccionamiento
Ampliacion Loma Linda”, ubicado en el Municipio de Naucalpan de Juarez, Estado de México; con superficie:
156.52 METROS CUADRADOS; con los linderos y dimensiones siguientes: AL NORTE: en 21.70 metros con el lote
14; AL SUR: en 21.60 metros con lote 12; AL ORIENTE: en 06.60 metros con lote 11; AL PONIENTE: en 07.85 metros
con Calle Margaritas; - - - Antecedente Registral que por el deterioro en el que se encuentra, la C. Registradora dio
entrada a la solicitud y ordend la reposicion de la partida, asi como la publicacién de edicto en Gaceta del Gobierno y
Periédico de mayor circulacion en lugar que corresponda a esta Oficina Registral, por tres veces de tres en tres dias
en cada uno, haciéndose saber que si existe algun derecho que lesione a un tercero que comparezca a deducirlo, lo
anterior en términos del articulo 92 y 95 del Reglamento de la Ley Registral del Estado de México.- - -------------
LA C. REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE LA OFICINA REGISTRAL DE NAUCALPAN,
M. EN D. DULCE MARIA ZAMORA TAFOLLA.-RUBRICA.

1153-A1.-19, 24 y 27 junio.

Al margen Escudo del Estado de México, una leyenda, que dice: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo,
que dice: IFREM, Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

EDICTO

EN LA OFICINA REGISTRAL DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EL C. FERNANDO VAZQUEZ MONTES, POR
SU PROPIO DERECHO Y EN ATENCION AL ESCRITO PRESENTADO EN ESTE RECINTO REGISTRAL EN FECHA
10 de mayo de 2024, CON NUMERO FOLIADOR 002622, SOLICITA LA RESPOSICION DE LA PARTIDA 769
VOLUMEN 676, LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA DE FECHA 26 DE NOVIEMBRE DE 2009, EXHIBIENDO
COPIA CERTIFICADA DEL TiTULO DE PROPIEDAD NO. 000000009367 DE FECHA 01 DE SEPTIEMBRE DE 2009,
EXPEDIDO POR INSTRUCCIONES DEL C. FELIPE DE JESUS CALDERON HINOJOSA, PRESIDENTE DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 27 FRACCION VII DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 81, 82 Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY
AGRARIA, ASi COMO EN EL REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO NACIONAL. RESPECTO AL INMUEBLE
UBICADO EN PARCELA NO. 743 Z-7 Pl/4, DEL EJIDO SANTIAGO CUAUTLALPAN, MUNICIPIO DE
TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO; ASi MISMO Y EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS
69, 70y 71 DE LA LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO, CON LA SIGUIENTE SUPERFICIE, MEDIDAS
Y COLINDANCIAS: SUPERFICIE: 0-36-59.13 HA. QUE CUENTA CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y
COLINDANCIAS: NORESTE: 51.67 MTS. CON PARCELA 744; SURESTE: 67.70 MTS. CON PARCELA 751;
SUROESTE: 50.05 MTS. CON PARCELA 742; NOROESTE 76.78 MTS. CON CAMINO. EN ACUERDO DE FECHA
TRES DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO, LA C. REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE
CUAUTITLAN, MEXICO, SOLICITA LA PUBLICACION DE EDICTOS, A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 95 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO “EN GACETA DE GOBIERNO” Y EN EL
“PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION”, POR TRES VECES EN TRES DIAS CADA UNO, A EFECTO DE QUE
TODA PERSONA QUE TENGA Y ACREDITE SU INTERES JURIDICO EN DICHO PROCEDIMIENTO, LO HAGA DEL
CONOCIMIENTO POR ESCRITO, EN UN PLAZO DE TRES DIiAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DEL DiA HABIL
SIGUIENTE AL DE LA ULTIMA PUBLICACION DE LOS EDICTOS, ORDENADOS EN MENCIONADO ACUERDO.-
CUAUTITLAN MEXICO A TRES DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO.

ATENTAMENTE.- LA C. REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE CUAUTITLAN, MEXICO, M.
EN D. F. MARIA JOSE GALICIA PALACIOS.-RUBRICA.
1154-Al.- 19, 24 y 27 junio.
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Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo, que dice: Estado de México jEIl poder de servirl,
una leyenda, que dice: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo, que dice: IFREM, Instituto de la Funciéon
Registral del Estado de México.

EDICTO

EN LA OFICINA REGISTRAL DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EL C. FELIPE CADENA PAREDES,
POR SU PROPIO DERECHO Y EN ATENCION AL ESCRITO PRESENTADO EN ESTE RECINTO REGISTRAL
EN FECHA 14 DE MAYO DE 2024, CON NUMERO DE FOLIADOR 002667, SOLICITA LA REPOSICION DE LA
PARTIDA 284, VOLUMEN 506, LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA DE FECHA 11 DE DICIEMBRE DE
2001, EXHIBIENDO COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA NUMERO 5,461 VOLUMEN 141 DE FECHA 08
DE SEPTIEMBRE DE 2000, OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO CARLOS FRANCISCO CASTRO
SUAREZ, NOTARIO PUBLICO NUMERO 45 DEL ESTADO DE MEXICO, EN EL QUE SE HIZO CONSTAR LOS
SIGUIENTES ACTOS: A) EL CONTRATO DE COMPRAVENTA, QUE FORMALIZAN DE UNA PARTE EL
SENOR RICARDO LUIS TEGO CHAHARA, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LA SENORA BLANCA
ESTELA BONILLA CARRENO, EN LO SUCESIVO LA PARTE VENDEDORA Y DE OTRA PARTE EL SENOR
FELIPE CADENA PAREDES, EN LO SUCESIVO LA PARTE COMPRADORA. ---B) EL CONTRATO DE MUTUO
SIN INTERESES E HIPOTECA QUE OTORGAN DE UNA PARTE “LUZ Y FUERZA DEL CENTRO’,
ORGANISMO DESCENTRALIZADO, EN LO SUCESIVO “EL ORGANISMO”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO
POR EL SENOR LICENCIADO LEONIDES VILLANUEVA MARTINEZ, Y DE OTRA PARTE EL SENOR FELIPE
CADENA PAREDES, CON NUMERO DE TRABAJADOR 079266 (CERO SETENTA Y NUEVE MIL
DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS), EN LO SUCESIVO “EL TRABAJADOR”. RESPECTO AL INMUEBLE
UBICADO EN LOTE DE TERRENO NUMERO OCHO DE LA MANZANA CINCO, SUJETO A REGIMEN DE
PROPIEDAD EN CONDOMINIO HORIZONTAL, DEL CONDOMINIO HABITACIONAL DENOMINADO
“GRULLAS”, UBICADO EN LA CALLE AVENIDA HIDALGO NUMERO CINCUENTA Y SEIS, CONSTITUIDO
SOBRE EL PREDIO DENOMINADO “GRANJA CINCO HERMANOS”, UBICADO EN EL LOTE CINCUENTA'Y
SEIS, DE LA ZONA “B”, DEL FRACCIONAMIENTO PLAN DE GUADALUPE VICTORIA Y SAN MARTIN
OBISPO O TEPETLIXPA, EN EL MUNICIPIO DE TULTITLAN, DISTRITO DE CUAUTITLAN DE ROMERO
RUBIO, (ACTUALMENTE COLONIA GRANJAS LOMAS DE GUADALUPE, MUNICIPIO DE CUAUTITLAN
IZCALLI), ESTADO DE MEXICO; ASI MISMO Y EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS
69, 70 y 71 DE LA LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO, CON LA SIGUIENTE SUPERFICIE,
MEDIDAS Y COLINDANCIAS: SUPERFICIE DE TERRENO: OCHENTA Y UN METROS SESENTA
DECIMETROS CUADRADOS. SUPERFICIE DE COSNTRUCCION: NOVENTA Y CINCO METROS
CUADRADOS. MEDIDAS Y COLINDANCIAS: AL NORTE: EN SEIS METROS OCHENTA CENTIMETROS,
CON VIALIDAD PRIVADA; AL SUR: EN SEIS METROS OCHENTA CENTIMETROS, CON VIVIENDA
CUARENTA Y SEIS; AL ORIENTE: EN DOCE METROS, CON VIVIENDA CINCUENTA; AL PONIENTE: EN
DOCE METROS, CON VIVIENDA CUARENTA Y OCHO. CORRESPONDIENDOLE A DICHO LOTE UN
INDIVISO DEL 1.666666667%. EN ACUERDO DE FECHA DIEZ DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO, LA
C. REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE CUAUTITLAN, MEXICO, SOLICITA LA
PUBLICACION DE EDICTOS, A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 95 DEL REGLAMENTO DE LA LEY
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO “EN GACETA DE GOBIERNO” Y EN EL “PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION”, POR TRES VECES EN TRES DIAS CADA UNO, A EFECTO DE QUE TODA PERSONA QUE
TENGA Y ACREDITE SU INTERES JURIDICO EN DICHO PROCEDIMIENTO, LO HAGA DEL CONOCIMIENTO
POR ESCRITO, EN UN PLAZO DE TRES DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DEL DIiA HABIL SIGUIENTE
AL DE LA ULTIMA PUBLICACION DE LOS EDICTOS, ORDENADOS EN MENCIONADO ACUERDO.
CUAUTITLAN MEXICO A DIEZ DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO.

ATENTAMENTE.- LA C. REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE CUAUTITLAN,
MEXICO, M. EN D. F. MARIA JOSE GALICIA PALACIOS.-RUBRICA.
168-B1.-19, 24 y 27 junio.
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Al margen Escudo del Estado de México, una leyenda, que dice: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo,
que dice: IFREM, Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC
EDICTO

C. LUIS LOAIZA JIMENEZ SOLICITO ANTE LA OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC, EN TERMINOS DEL ARTICULO 69 DE LA
LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO Y 93 DE SU REGLAMENTO, LA REPOSICION DE LA PARTIDA 1345 VOLUMEN
345 LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, DE FECHA 6 DE JUNIO DE 1977 MEDIANTE FOLIO DE PRESENTACION NUMERO
1249/2024.

TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO 45,512, VOLUMEN NUMERO MCDXLII, DE FECHA 13 DE NOVIEMBRE DE
1974. PASADA ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO LIC. ALFONSO ROMAN NUMERO 134 DE MEXICO, D. F.- EN LA QUE
CONSTA LOTIFICACION DE LA “SECCION V”, DEL FRACCIONAMIETO JARDINES DE MORELOS, EN ECATEPEC DE
MORELQOS, DISTRITO DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO. EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MEXICO
AUTORIZO LA LOTIFICACION DEL “FRACCIONAMIENTO JARDINES DE MORELOS” POR ACUERDO DE 30 DE ENERO DE
1969, PUBLICADO EN LA GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO DEL 21 DE JUNIO DE 1969, A FAVOR DE
“INMOBILIARIA MEXICANA INDUSTRIAL”, S. A., DEBIDAMENTE REPRESENTADA. INSCRITA BAJO LAS PARTIDAS 1 A 2172
VOLUMEN 345 LIBRO 1 SECCION I.. EN LA INTELIGENCIA DE QUE LA REPOSICION DE PARTIDA ES UNICAMENTE
RESPECTO DEL INMUEBLE: UBICADO EN LOTE 9, MANZANA 39, DEL FRACCIONAMIENTO JARDINES DE MORELOS
SECCION V MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO. CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y LINDEROS:

AL NE: 20 METROS CON LOTE 10.

AL SO: 20 METROS CON LOTE 8.

AL SE: 7.00 METROS CON LOTE 41.

AL NO: 7.00 METOS CON C. QUERETARO.
SUPERFICIE: 140.00 M2.

Y EN ATENCION A ELLO, SE ACORDO AUTORIZAR A COSTA DEL INTERESADO, DAR AVISO DE LA PUBLICACION DE LA
REPOSICION QUE NOS OCUPA, EN EL PERIODICO OFICIAL “GACETA DE GOBIERNO” Y EN EL PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION EN EL ESTADO DE MEXICO.- POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS CADA UNO, EN TERMINOS DEL
ARTICULO 95, DEL REGLAMENTO DE LA LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO. A 10 DE JUNIO DE 2024.-
ATENTAMENTE.- LIC. HUGO DANIEL OLMOS CRUZ, REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE ECATEPEC.-
RUBRICA.

1180-A1.-24, 27 junio y 2 julio.

Al margen Escudo del Estado de México, una leyenda, que dice: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo,
que dice: IFREM, Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

EDICTO
TLALNEPANTLA, MEXICO 10 DE JUNIO DE 2024.
ACTA 76/2024.

EN FECHA 30 DE MAYO DE 2024, LA LIC. ROSA MARIA REED PADILLA, TITULAR DE LA NOTARIA 107 DEL ESTADO DE
MEXICO, INGRESO LA SOLICITUD DE REPOSICION DE LA PARTIDA 389, DEL VOLUMEN 97, LIBRO PRIMERO, SECCION
PRIMERA, UNICAMENTE RESPECTO DEL INMUEBLE QUE LA FEDATARIA PUBLICA DESCRIBIO COMO: “..LOTE DE
TERRENO NUMERO (OCHO), QUE SE ENCUENTRA DENTRO DE LA SUPERMANZANA (PRIMERA), MANZANA (UNO), DEL
FRACCIONAMIENTO VIVEROS DEL VALLE, EN TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO, Y SE DESCRIBE COMO SIGUIENTE:
SUPERFICIE: CIENTO VEINTE METROS CUADRADOS, LINDEROS: AL SUR PONIENTE, EN OCHO METROS, CON CALLE
CUATRO VIVEROS DE HOCTUN; AL SUR ORIENTE, EN QUINCE METROS, CON LOTE NUEVE; AL NOR ORIENTE, EN OCHO
METROS, CON LOTE SEIS; Y AL NOR PONIENTE, EN QUINCE METROS CON LOTE SIETE. EN CONSECUENCIA, EL C.
REGISTRADOR DIO ENTRADA A LA SOLICITUD Y ORDENO LA REPOSICION DE LA PARTIDA, ASi COMO LA PUBLICACION
EN GACETA DEL GOBIERNO Y PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS,
HACIENDOSE SABER QUE S| EXISTE ALGUN DERECHO QUE LESIONE A UN TERCERO QUE COMPAREZCA A DEDUCIRLO,
LO ANTERIOR EN TERMINOS DEL ARTICULO 92 Y 95 DEL REGLAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD DEL
ESTADO DE MEXICO- A TENTA ME N T E.- EL C. REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE
TLALNEPANTLA, M. EN D.P. HECTOR EDMUNDO SALAZAR SANCHEZ.-RUBRICA.

1155-A1.-19, 24 y 27 junio.
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Al margen Escudo del Estado de México, una leyenda, que dice: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo,
que dice: IFREM, Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC
EDICTO

C. RUBEN FLORES LOPEZ SOLICITO ANTE LA OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC, EN
TERMINOS DEL ARTICULO 69 DE LA LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO Y 93 DE
SU REGLAMENTO, LA REPOSICION DE LA PARTIDA 15439 VOLUMEN 337 LIBRO PRIMERO,
SECCION PRIMERA, DE FECHA 6 OCTUBRE DE 1977 MEDIANTE FOLIO DE PRESENTACION
NUMERO 1178/2024.

TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO 1,167 DE FECHA 11 DE MARZO DE 1977,
OTORGADA ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO NUMERO 3 DEL DISTRITO JUDICIAL DE
CUAUTITLAN DE ROMERO RUBIO, LIC. AXELL GARCIA AGUILERA. EN LA QUE CONSTA
PROTOCOLIZACION DE LA LOTIFICACION PARCIAL DEL FRACCIONAMIENTO "JARDINES DE
MORELOS", SECCION "LAGOS", UBICADO EN ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO,
QUE OTORGA "INCOBUSA" S.A. DE C.V., ANTES INMOBILIARIA'Y COMERCIAL BUSTAMANTE,
S.A. DE C.V.,, REPRESENTADA POR SU APODERADO GENERAL DON ALBERTO ENRIQUEZ
ORTEGA, MEDIANTE EL OFICIO 206/CF/979/74 DE FECHA 17 DE MAYO DE 1974 EXPEDIDO POR
DIRECCION DE COMUNICACIONES Y OBRAS PUBLICAS SE AUTORIZA LA LOTIFICACION DE
LOS PLANOS PARCIALES ANOTADQOS, ASI COMO LOS NOMBRES COMERCIALES DE LAS
SECCIONES |, II, lll, IV, VI, VI DEL FRACCIONAMIENTO "JARDINES DE MORELOS", COMO
RESULTADO DE LA LOTIFICACION QUEDAN INTEGRADAS DIFERENTES MANZANAS CON
DISTINTOS NUMEROS DE LOTES, DENTRO DE LOS CUALES SE ENCUENTRAN EL INMUEBLE
DESCRITO EN EL FOLIO REAL ELECTRONICO, SE ABRIRAN EN FORMA CONSECUTIVA
CUANTOS FOLIOS REALES RESULTEN DE LA AUTORIZACION.. UBICADO EN EL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS ESTADO DE MEXICO. EN LA INTELIGENCIA DE QUE LA REPOSICION
ES UNICAMENTE RESPECTO DEL INMUEBLE UBICADO EN EL FRACCIONAMIENTO JARDINES
DE MORELOS SECCION LAGOS, LOTE 37 MANZANA 54, ECATEPEC DE MORELOS ESTADO DE
MEXICO, CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y LINDEROS:

AL NOROESTE: 7.00 MTS. CON CALLE LAGO TITICACA.
AL SURESTE: 7.00 MTS.CON LOTES 11Y 12.

AL NORESTE: 17.50 MTS. CON LOTE 38.

AL SUROESTE: 17.50 MTS. CON LOTE 36.

SUPERFICIE DE 122.50 M2.

Y EN ATENCION A ELLO, SE ACORDO AUTORIZAR A COSTA DEL INTERESADO, DAR AVISO DE
LA PUBLICACION DE LA REPOSICION QUE NOS OCUPA, EN EL PERIODICO OFICIAL “GACETA
DE GOBIERNO” Y EN EL PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION EN EL ESTADO DE MEXICO.-
POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS CADA UNO, EN TERMINOS DEL ARTICULO 95, DEL
REGLAMENTO DE LA LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO. A 3 DE JUNIO DE 2024.-
ATENTAMENTE.- LIC. HUGO DANIEL OLMOS CRUZ, REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y DEL
COMERCIO DE ECATEPEC.-RUBRICA.

170-B1.-24, 27 junio y 2 julio.
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