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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

ACUERDO DE LA H. “LXII”, LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE TUVO A BIEN ELEGIR VICEPRESIDENTA,
VICEPRESIDENTE, SECRETARIO Y SECRETARIAS, PARA FUNGIR DURANTE EL TERCER MES DEL PRIMER PERIODO ORDINARIO
DE SESIONES DEL PRIMER ANO DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL.

Al margen Escudo de la LXIl Legislatura del Estado de México, y una leyenda que dice: Diputadas y Diputados Locales
Estado de México.

LA H. “LXII” LEGISLATURA DEL CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTiICULOS
57 Y 61 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE MEXICO Y 38 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA DEL PODER LEGISLATIVO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, HA TENIDO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO

ARTICULO UNICO.- Con sustento en lo dispuesto por los articulos 50 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, 42 y 43 de la Ley Organica del Poder
Legislativo del Estado Libre y Soberano de México, la H. “LXII” Legislatura del Congreso del
Estado Libre y Soberano de México, tuvo a bien elegir como Vicepresidenta y Vicepresidente
de la Legislatura a la Diputada Sara Alicia Ramirez de la O y al Diputado Carlos Alberto Lépez
Imm y como Secretario y Secretarias de la Legislatura al Diputado Israel Espindola Lopez, a
la Diputada Maria Mercedes Colin Guadarrama y a la Diputada Rocio Alexia Davila Sanchez
para fungir durante el tercer mes del Primer Periodo Ordinario de Sesiones del Primer Afio del
Ejercicio Constitucional.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor, el dia cinco de noviembre del afio dos mil
veinticuatro.

Dado en el Palacio del Poder Legislativo, en la ciudad de Toluca de Lerdo, Capital del Estado
de México, a los veintinueve dias del mes de octubre del dos mil veinticuatro.

SECRETARIAS.- DIP. ITZEL DANIELA BALLESTEROS LULE.- RUBRICA.- DIP. MARIA
MERCEDES COLIN GUADARRAMA.- RUBRICA.- DIP. ROCiO ALEXIA DAVILA SANCHEZ.-
RUBRICA.
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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DEL TRABAJO

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México jEIl poder de servir! y un logotipo
que dice: ICATI, Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y
COMUNICACION.

OCTUBRE DE 2024
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr con hechos, obras y
acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.
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Por ello, la Gobernadora Constitucional del Estado de México impulsa la construccion de un gobierno eficiente y
de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las
demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz
en el logro de sus propésitos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la solucion de los problemas
publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestidn, orientado a la
generacion de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las
instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario
modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores précticas
administrativas, emanadas de la permanente revisidon y actualizacién de las estructuras organizacionales y
sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas
de gestion de la calidad.

El presente manual de procedimientos documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién de la
Departamento de Vinculacion y Comunicacién en materia de (Control y Seguimiento de la Promocién de Cursos
de Capacitacion al Sector Productivo, Registro y Autorizacion de los Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica
(C.A.E) en el Sistema vigente, Gestion del Pago de las Instructoras y de los Instructores que Imparten Cursos de
Capacitacién Acelerada Especifica (C.A.E.) al Sector Productivo, Expedicién de constancias de participacion en
los cursos de Capacitacién Acelerada Especifica (C.A.E.). y Seguimiento de la Vinculacion de Egresadas y
Egresados de las EDAYO al Sector Productivo para su posible colocacién y/o su permanencia laboral. La
estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y
actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion
y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de esta
Departamento de Vinculacién y Comunicacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo
Industrial del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accidon administrativa.
El reto impostergable es la transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos
esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas al Departamento de
Vinculacion y Comunicacion, en materia de Control y Seguimiento de la Promocién de Cursos de Capacitacion al
Sector Productivo, Registro y Autorizacion de los Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E) en el
Sistema vigente, Gestion del Pago de las Instructoras y de los Instructores que Imparten Cursos de Capacitacion
Acelerada Especifica (C.A.E.) al Sector Productivo, Expedicién de constancias de participacién en los cursos de
Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.). y Seguimiento de la Vinculacién de Egresadas y Egresados de las
EDAYO al Sector Productivo para su posible colocacion y/o su permanencia laboral mediante la formalizacion,
estandarizacion y sistematizacion de las actividades de trabajo, a través de un Manual de Procedimientos.
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DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO:

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA PROMOCION DE CURSOS DE CAPACITACION AL SECTOR
PRODUCTIVO.

OBJETIVO:

Supervisar la promocion de cursos de capacitacion que ofrecen las Escuelas de Artes y Oficios del ICATI al sector
productivo, mediante el control y seguimiento correspondiente.

PERIODICO OFICIAL
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REFERENCIAS:

Ley que Transforma al Organo desconcentrado denominado Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para

el Trabajo Industrial (ICATI) en Organismo Descentralizado. Articulo 3, fracciones I, Il, lll y IV. “Gaceta del
Gobierno”, 19 de agosto de 1992, reformas y adiciones.

Reglamento Interior del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, Capitulo IV. De

las Unidades Administrativas del Instituto, Articulo 18, fraccion IX. “Gaceta del Gobierno”, 14 de abril de 2009.

Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial

(ICATI). Apartado VII. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa. 209C0101000202L Departamento de
Vinculacion y Comunicacion. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de septiembre de 2022.

DEFINICIONES:

Capacitacion:

EDAYO:

Escuela de Artes y
Oficios:

ICATI:

Promocién de
Ccursos:

Programa Anual de
Visitas:

Oferta de cursos:

Sector Productivo:

Sistema Vigente:

INSUMOS:

Accion destinada a mejorar las aptitudes de una persona, con el propésito de
prepararlo para desempenar adecuadamente una ocupacioén o puesto de trabajo.
Su cobertura abarca, entre otros, los aspectos de conocimientos, atencion,
memoria, analisis, actitudes y valores de los individuos, respondiendo sobre todo
a las areas cognoscitiva y afectiva del aprendizaje.

Escuela de Artes y Oficios.

Comprende a las 47 escuelas establecidas en el Manual General de
Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo
Industrial.

Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo.

Actividad desarrollada por el ICATI, cuyo fin es la venta de cursos al sector
productivo.

Agenda mensual de visitas al sector productivo que contiene los datos de
contacto de la persona representante del sector productivo.

Actividad desarrollada, la cual da a conocer los servicios de capacitacién por el
ICATI.

Instituciones, empresas Yy  corporaciones publicas y  privadas,
independientemente de su tamafo con actividad empresarial y fines comerciales.

Sistema de Gestién de Cursos a Empresas (SIGECEM); en el cual se lleva a
cabo el seguimiento y control de la contratacion e imparticion de cursos de
Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E).

—  Programa Anual de Visitas al Sector Productivo.

RESULTADOS:

—  Cursos de capacitacion al sector productivo promocionados con el control y seguimiento realizados.

edomex.gob.mx
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

—  Procedimiento inherente a la Elaboracion del Programa Anual de Visitas al Sector Productivo.

— Procedimiento inherente al Registro y autorizacion de los cursos de Capacitacion Acelerada Especifica
(C.A.E.) en el sistema vigente contratados por el sector productivo.

POLITICAS:

DESARROLLO:

En caso de no contar con el formato digital de la presentaciéon del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo (ICATI) la Directora o el Director de la EDAYO podré facilitarla de manera
impresa a la persona Representante del Sector Productivo el dia de la cita programada.

PROCEDIMIENTO: CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA PROMOCION DE CURSOS DE CAPACITACION AL
SECTOR PRODUCTIVO.

UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

1. Departamento de | Viene del Procedimiento inherente a la “Elaboracion del Programa

Vinculacion y | Anual de Visitas al Sector Productivo”.

Comunicacion/ Titular . )
Con base en el Programa Anual de Visitas al Sector Productivo, envia
a la Directora o al Director de la Escuela de Artes y Oficios (EDAYO)
mediante correo electronico, el Programa Anual de Visitas al Sector
Productivo, la presentacion del Instituto de Capacitacion vy
Adiestramiento para el Trabajo (ICATI) y listado de cursos, y solicita
realizar la promocién de cursos. Resguarda copia del Programa Anual
de Visitas al Sector Productivo original.

2. Escuela de Artes y Oficios/ | Recibe, mediante correo electronico, el Programa Anual de Visitas al
Directora o Director Sector Productivo, presentacion del Instituto de Capacitacion y

Adiestramiento para el Trabajo (ICATI) y listado de cursos, se entera
de realizar la promocion de cursos, revisa que la informacion se
encuentre completa y determina:

¢ Recibioé de manera completa la informaciéon?

3. Escuela de Artes y | No se recibié de manera completa la informacion.
Oficios/Directora o Director ] o ,

Informa via correo electrénico a la persona titular del Departamento de
Vinculacion y Comunicacion que archivos no se recibieron.

4. Departamento de | Recibe correo electrénico, se entera de que archivos que no se
Vinculacion recibieron, anexa informacién faltante, segun sea el caso, y envia por
Comunicacién/ Titular correo electrénico.

Se conecta con la actividad namero 2.

5. Escuela de Artes y Oficios/ | Si recibié de manera completa la informacion.

Directora o Director o . .
Con base en el Programa Anual de Visitas obtiene datos, contacta via
telefénica o por correo electrénico a la persona Representante del

edomex.gob.mx
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
Sector Productivo, proporciona informacion de los servicios de
capacitacion en el trabajo que ofrece el ICATI de acuerdo con el listado
de cursos, solicita generar cita.
6. Representante del Sector | Recibe llamada telefénica o, en su caso, correo electrénico, se entera
Productivo de los servicios de capacitacion en el trabajo que ofrece el ICATI, valora
si es de interés el listado de los cursos de capacitacion y determina:
¢Concede cita?
7. Representante del Sector | No concede cita.
Productivo ) ) . ) L
Indica que no es de interés el listado de cursos de capacitacion,
agradece la informacién via telefénica o, en su caso, correo electrénico.
8. Escuela de Artes y Oficios/ | Recibe respuesta via telefonica o, en su caso, correo electrénico, se
Directora o Director entera y reitera que reconsidere la posibilidad de una futura cita para la
exposicion de los cursos de capacitacion. Resguarda informacion
digital.
9. Representante del Sector | Si concede cita.
Productivo ) L .
Indica la fecha y hora de reunién via telefénica o, en su caso, correo
electronico y queda en espera de la reunion.
10. Escuela de Artes y Oficios/ | Recibe aceptacion de cita con la fecha y hora via telefonica mediante
Directora o Director correo electrénico, se entera, agenda la fecha propuesta por la persona
Representante del Sector Productivo y resguarda informacion digital.
Espera fecha y hora para la visita.
11. Escuela de Artes y Oficios/ | En la fecha y hora acordada, extrae informacién digital del Programa
Directora o Director Anual de Visitas al Sector Productivo, presentacion del Instituto de
Capacitaciéon y Adiestramiento para el Trabajo (ICATI), listado de
cursos y formato “Promocién de Cursos al Sector Productivo” ICA-VC-
001, acude, proporciona datos de la EDAYO, entrega listado de cursos
en digital, muestra la presentacion institucional e informa de las
generalidades de la oferta de capacitacion de cursos en el trabajo.
12. Sector Productivo /| En la fecha y hora acordada, atiende a la Directora o al Director de la
Representante Escuela de Artes y Oficios, recibe listado con informacion de cursos en
digital, se entera de los datos, revisa la oferta de capacitacién de cursos
en el trabajo y determina:
¢ Esta interesado en la oferta de capacitacion de cursos en el
trabajo?
13. Sector Productivo / | No esta interesado en la oferta de capacitacion de cursos en el
Representante trabajo.
Agradece la visita e informa a la Directora o al Director que no esta
interesado y resguarda informacion.
14. Escuela de Artes y Oficios/ | Se entera, requisita formato “Promocién de Cursos al Sector
Directora o Director Productivo” ICA-VC-001 y entrega a la persona Representante del
Sector Productivo para firma y sello.
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Directora o Director

UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
15. Representante del Sector | Recibe formato “Promocién de Cursos al Sector Productivo” ICA-VC-
Productivo 001, se entera, firma, sella y devuelve a la Directora o al Director de la
EDAYO.
16. Escuela de Artes y Oficios/ | Recibe formato “Promocién de Cursos al Sector Productivo” ICA-VC-

001 firmado y sellado, se retira.

Se conecta con la actividad numero 21.

Directora o Director

17. Representante del Sector | Viene de la actividad nimero 12.
Productivo i . L
Si esta interesado en la oferta de capacitacion de cursos en el
trabajo.
Selecciona e informa a la Directora o al Director de la EDAYO el o los
cursos de su interés.
18. Escuela de Artes y Oficios/ | Recibe informacién de la seleccidon del curso de interés, solicita a la

persona Representante del Sector Productivo que debera solicitar la
cotizacion del curso que le interesa contratar via correo electronico, asi
como la cantidad de personas a capacitar y la forma de imparticién
(presencial y/o virtual), proporciona datos de correo electrénico de la
Escuela de Artes y Oficios, requisita formato “Promocién de Cursos al
Sector Productivo” ICA-VC-001 y entrega a la persona Representante
del Sector Productivo para firma y sello.

19. Representante del Sector
Productivo

Recibe formato “Promocion de Cursos al Sector Productivo” ICA-VC-
001 y datos de correo electronico de la Escuela de Artes y Oficios, se
entera que debera solicitar la cotizacién del curso que le interesa
contratar via correo electrénico, asi como la cantidad de personas a
capacitar a la EDAYO, firma formato “Promocion de Cursos al Sector
Productivo” ICA-VC-001 sella y devuelve formato.

Se conecta con el Procedimiento “Registro y autorizaciéon de los
cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) en el
sistema vigente contratados por el sector productivo”.

20. Escuela de Artes y Oficios/
Directora o Director

Recibe formato “Promocion de Cursos al Sector Productivo” ICA-VC-
001 firmado y sellado, agradece la atencion recibida y se retira.

21. Escuela de Artes y Oficios/
Directora o Director

Instituido en su lugar de trabajo una vez que cumple con la jornada de
visitas, escanea formato “Promocién de Cursos al Sector Productivo”
ICA-VC-001, firma en el apartado correspondiente y envia por correo
electrénico a la persona titular del Departamento de Vinculacién y
Comunicacioén. Archiva original del formato.

22. Departamento de
Vinculacion
Comunicacion/ Titular

Recibe formato “Promocién de Cursos al Sector Productivo” ICA-VC-
001 mediante correo electronico, se entera, acusa de recibido,
concentra informacion y archiva.

edomex.gob.mx
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO:

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA PROMOCION DE CURSOS DE CAPACITACION AL SECTOR PRODUCTIVO.

DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION /
TITULAR

ESCUELA DE ARTES Y OFICIOS / DIRECTORA O DIRECTOR

SECTOR PRODUCTIVO / REPRESENTANTE

VIENE DEL PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA (ELABORACION DEL
PROGRAMA ANUAL DE VISITAS AL
SECTOR PRODUCTIVOG.

CON BASE EN EL PROGRAMA ANUAL DE VISITAS
AL SECTOR PRODUCTIVO ELABORADO, ENVIA A

LA DIRECTORA O AL DIRECTORDE LA ESCUELA
DE ARTES Y OFICIOS (EDAYO) MEDIANTE
CORREO ELECTRONICO EL PROGRAMA ANUAL
DE VISITAS AL SECTOR PRODUCTIVO, LA
PRESENTA CION DEL INSTITUTO DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL
TRABAJO (ICATI) Y LISTADO DE CURSOS PARA
PROMOCION Y SOLICITA REALIZAR LA
PROMOCION Y OFERTA DE CURSOS.

~Q)

RECIBE PROGRAMA ANUAL DE VISITAS AL
SECTOR PRODUCTIVO, PRESENTACION DEL
INSTITUTO DE CAPACITACION Y
ADIESTRAMIENTO PARA EL TRABAJO (ICATI) Y
LISTADO DE CURSOS PARA PROMOCION, SE
ENTERA DE INSTRUCCION, REVISA QUE LA
INFORMACION SE ENCUENTRE COMPLETA Y
DETERMINA:

(RECIBIO COMPLETA LA
INFORMA CION?

=

INFORMA QUE ARCHIVOS NO SE RECIBIERON.

RECIBE CORREO, SE ENTERA, ANEXA
INFORMA CION FALTANTE SEGUN SEA EL CASO Y

ENVIA .

@47

CON BASE EN EL PROGRAMA ANUAL DE VISITAS
OBTIENE DATOS, CONTACTA A LA PERSONA

REPRESENTANTE DEL SECTOR PRODUCTIVO,
PARA DAR INFORMACION BREVE DE LOS
SERVICIOS DE CAPACITACION DE ACUERDO CON
EL LISTADO DE CURSOS.

RECIBE, SE ENTERA DE LOS SERVICIOS DE
CAPACITACION EN EL TRABAJO QUE OFRECE EL
ICATI, VALORA SI ES DE INTERES EL LISTADO DE
LOS CURSOS DE CAPACITACION, VERIFICA EL
CALENDARIO DE TRABAJO Y DETERMINA :

¢(CONCEDE CITA?

8 )|t

SE ENTERA, REITERA QUE RECONSIDERE LA
POSIBILIDAD DE UNA FUTURA CITA PARA LA
EXPOSICION DE LOS CURSOS DE CAPACITACION.

I —
=]

RECIBE ACEPTACION DE CITA CON LA FECHA Y
HORA VIA TELEFONICA, SE ENTERA, AGENDA LA
FECHA PROPUESTA Y RESGUARD A
INFORMA CION DIGITAL. ESPERA FECHA Y HORA
PARA LA VISITA.

\v

AGRADECE LA INFORMACION, INDICA QUE NO
ES DE INTERES EL LISTADO DE CURSOS DE

CAPACITACION.

||

INDICA LA FECHA Y HORA DE REUNION Y
QUEDA EN ESPERA DE LA REUNION.

L
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PROCEDIMIENTO: CONTROL y SEGUIMIENTO DE LA PROMOCION DE CURSOS DE CAPACITACION AL SECTOR PRODUCTIVO.

DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION /' | £SCUELA DE ARTES Y OFICIOS / DIRECTORA O DIRECTOR SECTOR PRODUCTIVO / REPRESENT ANTE
EN LA FECHA Y HORA ACORDADA, EXTRAE -
INFORMACION DIGITAL, ACUDE, SE PRESENTA,
ENTREGA LISTADO DE CURSOS EN DIGITAL,
MUESTRA LA PRESENTACION INSTITUCIONAL E| EN LA FECHA Y HORA ACORDADA, ATIENDE A
INFORMA DE LAS GENERALIDADES DE LA LA DIRECTORA O AL DIRECTOR, RECIBE LISTADO
OFERTA DE CAPACITACION DE CURSOS EN EL DE CURSOS EN DIGITAL, PRESENTACION
TRABAJO. INSTITUCIONAL, SE ENTERA, REVISA LA OFERTA
DE CAPACITACION DE CURSOSEN EL TRABAJOY
DETERMINA:
ZESTA INTERESADO EN LA
OFERTA DE CAPACITACION
QE CURSOSEN EL TRABAJQ,
si
AGRADECE LA VISITA E INFORMA A LA
(14>: DIRECTORA O AL DIRECTOR QUE NO ESTA
INTERESA DO Y RESGUARDA INFORMA CION.
SE ENTERA, REQUISITA FORMATO "PROMOCION
DE CURSOS AL SECTOR PRODUCTIVO" ICA-VC-
001Y ENTREGA A LA PERSONA REPRESEN TANTE »(15)
DEL SECTOR PRODUCTIVO PARA FIRMA Y SELLO.
RECIBE FORMATO "PROMOCION DE CURSOS AL
SECTOR PRODUCTIVO" ICA-VC-001, SE ENTERA,
- FIRMA SELLA Y DEVUELVE FORMATO A LA
h DIRECTORA O AL DIRECTOR DE LA EDAYO.
SE ENTERA, REQUISITA FORMATO "PROMOCION
DE CURSOS AL SECTOR PRODUCTIVO" ICA-VC-
001Y ENTREGA A LA PERSONA REPRESEN TANTE
DEL SECTOR PRODUCTIVO PARA FIRMA Y SELLO.
- | SELECCIONA E INFORMA EL O LOS CURSOS DE
- SU INTERES.
RECIBE INFORMACION DE LA SELECCION DEL
CURSO DE INTERES, SE ENTERA, INFORMA QUE
DEBERA SOLICITAR LA COTIZACION DEL CURSO
QUE LE INTERESA CONTRATAR VIA CORREO
ELECTRONICO, ASI COMO LA CANTIDAD DE
PERSONAS A CAPACITAR, REQUISITA FORMATO
"PROMOCION DE CURSOS AL SECTOR w19
PRODUCTIVO" ICA-VC-001 Y ENTREGA PARA Q
FIRMA Y SELLO.
RECIBE FORMATO "PROMOCION DE CURSOS AL
SECTOR PRODUCTIVO" ICA-VC-001, SE ENTERA
QUE DEBERA SOLICITAR LA COTIZACION DEL
CURSO QUE LE INTERESA CONTRATAR VIA
> CORREO  ELECTRONICO, ASI COMO LA
(20)= CANTIDAD DE PERSONAS A CAPACITAR A LA
EDAYO, FIRMA FORMATO ICA-VC-001 SELLA Y
RECIBE FORMATO "PROMOCION DE CURSOS AL DEVUELVE FORMATO.
SECTOR PRODUCTIVO" ICA-VC-001 FIRMADO Y
SELLADO, AGRADECE LA ATENCION RECIBIDA Y
SE RETIRA.
= SE CONECTA CON EL
@ PROCEDIMIENTO
INHERENTE AL REGISTRO Y
AUTORIZACION DE LOS
e CURSOS DE CAPACITACION
ACELERADA ESPECIFICA
(CAE) EN EL SISTEMA
INSTITUIDO EN SU LUGAR DE TRABAJO UNA VEZ VIGENTE  CONTRATADOS
QUE CUMPLE CON LA JORNADA DE VISITAS, POR EL SECTOR
ESCANEA FORMATO "PROMOCION DE CURSOS PRODUCTIV O
AL SECTOR PRODUCTIVO" ICA-VC-001, FIRMA EN
- EL APARTADO CORRESPONDIENTE Y ENVIA.
RECIBE CORREO ELECTRONICO CON FORMATO ARCHIVA ORIGINAL DEL FORMA TO.
"PROMOCION DE CURSOS AL SECTOR
PRODUCTIVO" ICA-VC-001, SE ENTERA, FIRMA DE
RECIBIDO EN COPIA, CONCENTRA
INFORMA CION, Y ARCHIVA.
FIN

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

“Promocion de Cursos al Sector Productivo” ICA-VC-001
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FORMATO: “PROMOCION DE CURSOS AL SECTOR PRODUCTIVO ICA-VC-001”

B s | Pusico. TRABAJO | ICATI

PROMOCION DE CURSOS AL SECTOR PRODUCTIVO ICA-VC-001

HMOHERE DEL SECTOR IR0 FECHA DELA FPERSOHA '“::::'::“ CAPACITACION '“:::";:“ GEEACI L L DL EILED cosTo FECHA DE SELLO T
FRODUCTITO LIETr EMTRETISTADA PRODUCTITG REGUERIDA | 0 min = oo HicIo FIRHA

MNOMERE COMPLETOY FIRMA DE LA DIRECTORS OEL
DIRECTORDELA EDAYD

Los Avisos de Privacidad del Instituta de Capacitacidn v &diestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI) podrén ser consultados en la pagina: icati. edomes. gob. mxlavisa_d_privacidad. v
medio sonoro en el conmutadar del ICATI[01722] 167 34 70 coma usuario de los servicios que maneja el ICATI, infarma que se me ha dado a conocer el Avisa de Privacidad, asi como las
finalidades del tratamienta para los cudles se obtienen mis datos, que son abastecimiento del Sistema de Gestidn de Cursos a Empresas, elabaracidn de padrones, registro de alumnas

vinculadaos, emisidn de constancias wlo reconocimientos.

En el supuesto de ejercer surevocacidn para eluso de datas personales, deberd enviar su solicitud mediante el Sisterna SARCOEM, dizponible enla pagina www. sarcoem. org. ms o en sucaso
en el mddula de Transparencia del ICATL.

Mombre Completo y Firma

INSTRUCTIVO PARA USO Y LLENADO DEL FORMATO: INSERTAR EL NOMBRE DEL FORMATO CON
SU CLAVE

Objetivo: Llevar un registro de las visitas que realizan las Directoras o los Directores de las Escuelas de Artes
y Oficios al Sector Productivo, incluyendo la informacion de la persona con quien se efectud el contacto para
realizar la misma.

Distribucién y Destinatario: El formato se requisita en original y se archiva en la Direccidon de Escuela de
Artes y Oficios que corresponda y al Departamento de Vinculacién y Comunicacion del Instituto solo se envia
por correo electronico.

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1. Nombre del Sector Productivo Indicar el nombre del Sector Productivo que recibio la visita.

2. Giro Anotar la actividad que desempena.

3. Fecha de visita Registrar el dia, mes y afio en que se realizé la visita.

4. Persona entrevistada Escribir el nombre completo de la persona que atendio la visita.

5. Teléfono del Sector Productivo. Anotar a diez digitos del numero telefonico del Sector Productivo
visitado.

6. Capacitacién requerida Mencionar el nombre del o los cursos que requiere el Sector
Productivo.

7. Tamafo del Sector Productivo Mencionar el tamafio (micro, pequefia, mediana o grande).

PERIODICO OFICIAL
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No. CONCEPTO DESCRIPCION

8. Aceptacion del curso Indicar con una (X) si fue o no aceptado el curso.

9. Costo Anotar el costo del curso.

10. | Fecha de inicio Escribir la fecha probable de inicio del curso a impartir.

11. | Sello y/o Firma Recabar el sello o firma del Sector Productivo visitado.

12. | Vo.Bo. Asentar Visto bueno de la Directora o Director de la EDAYO.

13. | Nombre Completo y Firma Asentar nombre completo y firma de la directora o director de la

EDAYO.
Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL , Fecha: Octubre de 2024
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION Codigo: 209C0101000202L

Péagina:

PROCEDIMIENTO:

REGISTRO Y AUTORIZACION DE LOS CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA ESPECIFICA (C.A.E.) EN
EL SISTEMA VIGENTE

OBJETIVO:

Garantizar que los Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) promocionados y ofertados al sector
productivo por las Escuelas de Artes y Oficios se lleven a cabo en tiempo y forma, mediante el registro y
autorizacion en el sistema vigente.

REFERENCIAS:

- Ley que Transforma al Organo Desconcentrado denominado Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI) en Organismo Descentralizado. Articulo 3, fraccion
I. “Gaceta del Gobierno”, 19 de agosto de 1992 y sus reformas.

— Reglamento Interior del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, Capitulo
IV. De las Unidades Administrativas del Instituto, Articulo 16. “Gaceta del Gobierno”, 14 de abril de
2009.

— Manual General de Organizacién del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo
Industrial (ICATI). Apartado VII. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa. 209C0101000202L
Departamento de Vinculacion y Comunicacion. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de
septiembre de 2022.

DEFINICIONES:

Capacitacion: Accion destinada a mejorar las aptitudes de una persona, con el propdsito de
prepararlo para desempefiar adecuadamente una ocupacion o puesto de trabajo. Su
cobertura abarca, entre otros, los aspectos de conocimientos, atenciéon, memoria,
analisis, actitudes y valores de los individuos, respondiendo sobre todo a las areas
cognoscitiva y afectiva del aprendizaje.

Convenio: Acuerdo entre el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
y el Sector Productivo (Publico, Privado o Social) donde dicho Sector solicita
capacitacion a partir de 3 0 mas cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.)
en una tarifa especial a impartirse durante un tiempo determinado.

PERIODICO OFICIAL
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Cursos C.A.E.:

Contratacion:

Contrato de
Prestacion de
Servicios:

EDAYO:

Escuela de Artes y
Oficios.

Promocién de

Cursos:

Programa Anual de
Visitas:

Oferta de cursos:

Sector Productivo:

Sistema Vigente:

INSUMOS:

Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica, son cursos cortos y especializados
(Normas de Seguridad e Higiene, Inocuidad de los Alimentos entre otros) que imparte
el ICATI, fuera o dentro de sus planteles enfocados al Sector Productivo.

Proceso por el que el sector productivo selecciona a un ente capacitador que mejor se
adapte a las necesidades de capacitacion.

Juridico que garantiza el pago total o parcial del curso de Capacitacion Acelerada
Especifica (C.A.E.).

Escuela de Artes y Oficios.

Comprende a las 47 escuelas establecidas en el Manual General de Organizacion del
Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

Actividad desarrollada por el ICATI, cuyo fin es la venta de cursos al sector productivo.

Agenda mensual de visitas al sector productivo que contiene los datos de contacto de la
persona representante del sector productivo.

Actividad desarrollada, la cual da a conocer los servicios de capacitacion por el ICATI.

Instituciones, empresas y corporaciones publicas y privadas, independientemente de su
tamafo con actividad empresarial y fines comerciales.

Sistema de Gestion de Cursos a Empresas (SIGECEM); en el cual se lleva acabo el
seguimiento y control de la contratacion e imparticion de cursos de Capacitacion
Acelerada Especifica (C.A.E).

Solicitud de registro y autorizacion del curso de Capacitacién Acelerada Especifica (C.A.E) en el sistema vigente,
con copia de “Carta Aceptacion” ICA-VC-002 firmada, “Cotizacion” y “Contrato de Prestacion de Servicios” o, en
su caso “Convenio de colaboracion” requisitados.

RESULTADOS:

— Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) registrados y autorizados en el sistema vigente.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

— Procedimiento inherente a la Promocion de cursos de capacitacion al sector productivo de la Escuela de

Artes y Oficios

— Procedimiento inherente de Imparticion de Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) para el
Sector Productivo de las Escuelas de Artes y Oficios

POLITICAS:

— La persona representante del sector productivo deberéa efectuar el pago del curso solicitado maximo tres
dias habiles a partir del inicio de la imparticion del mismo; asi mismo si dentro de sus procesos de pago se
requiere de mas tiempo sera informado via correo electréonico o mediante oficio a la persona titular del
Departamento de Vinculaciéon y Comunicacién o en su caso establecerlo en el “Contrato de Prestacién de
Servicios” o, en su caso, “Convenio de colaboracion”.

— En caso de que la persona representante del sector productivo requiera factura, la Directora o el Director
de la EDAYO debera solicitarla a la Subdireccién de Contabilidad y Tesoreria minimo 15 dias héabiles
anticipados a su fecha de inicio de curso, asimismo, si se solicita factura el pago debera ser en los dias
habiles del mes en curso que se solicite dicha.
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Cuando se realice una cancelacién de curso, la Directora o Director de la EDAYO notificara mediante oficio
a la persona titular del Departamento de Vinculacién y Comunicacion anexando la notificacion de la persona
representante del sector productivo, para su suspension dentro del sistema vigente.

El Departamento de Vinculaciéon y Comunicacion autorizara el curso de Capacitacion Acelerada Especifica
(C.A.E.) siempre y cuando cumpla con las fechas que marca el calendario establecido para el pago a las
personas instructoras.

Los cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) que se impartan al Sector Productivo atenderan
las necesidades de capacitacion solicitadas; asi como la modalidad que elijan (presencial y/o virtual),
siguiendo los pasos de este procedimiento.

Al realizar un alta de curso de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.), la persona Responsable de
Vinculacion de la EDAYO tendra que generar el Contrato de Prestacion de Servicios, celebrado entre el
Instituto de Capacitacidn y Adiestramiento para el Trabajo Industrial ICATI y el Sector Productivo (Publico,
Social o Privado) que garantizara el pago total del curso avalado por la Unidad Juridica.

Se establecera un “Convenio de colaboracion” entre el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento Industrial
(ICATI) y el sector productivo, solo cuando el sector productivo solicite la imparticion de tres o mas cursos
de Capacitaciéon Acelerada Especifica (C.A.E.) de acuerdo con los montos y denominaciones por los
bienes y servicios a proporcionar por el ICATI durante el ejercicio fiscal correspondiente publicados en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” vigente.

DESARROLLO:

REGISTRO Y AUTORIZACION DE LOS CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA ESPECIFICA (C.A.E.) EN
EL SISTEMA VIGENTE

UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
Viene del procedimiento inherente a la Promocion de cursos de
capacitacion al sector productivo de la Escuela de Artes y
Oficios.
Escuela de Artes y Oficios / Elabora y firma oficio para el registro y autorizacién del curso de
1 Rgspons_e;ble de Capacitacién Acelerada Especifica (C.A.E) en el sistema vigente,
Vinculacion de la EDAYO anexa copia de “Carta Aceptacion” ICA-VC-002 firmada, “Cotizacion”
y “Contrato de Prestacion de Servicios” o, en su caso “Convenio de
colaboracién” requisitados y envia a la persona titular del
Departamento de Vinculacion.
Recibe oficio con copia de “Carta Aceptacion” ICA-VC-002,
“Cotizacién” y “Contrato de Prestacion de Servicios” o, en su caso
“Convenio de colaboracion” requisitados, se entera de la solicitud del
Departamento de | registro y autorizacion del curso, elabora y firma oficio en original y
2 Vinculacion y | copia, anexa copia de “Contrato de Prestacién de Servicios” o, en su
Comunicacion/ Titular caso, “Convenio de colaboracion” y envia a la persona titular de la
Unidad Juridica y de Igualdad de Género para su aprobacion.
Resguarda copia de “Carta Aceptacion” y “Cotizacion”. Previo obtiene
acuse de recibo en copia y resguarda.
PERIODICO OFICIAL
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
Se conecta con el procedimiento inherente a la Aprobacién del
Contrato de Prestacion de Servicios y Convenios de la Unidad
Juridica y de Igualdad de Género.
Recibe oficio con “Contrato de Prestacion de Servicios” o, en su caso,
Departamento de “Con\_/enio de colaboracién” validados y aprobados por la l_Jrjidad
3 Vinculacion y Ju_rl'_dlca y de _Igualdad de Género, se entera, el_abora y flrma_ oficio en
Comunicacion/ Titular original y copia, anexa el “Contrato de Prestacion de Servicios” o, en
su caso, “Convenio de colaboracién”y envia a la persona Responsable
de la EDAYO. Previo obtiene acuse de recibo y archiva.
Recibe oficio con “Contrato de Prestacion de Servicios” o, en su caso,
“Convenio de colaboracién” validados y aprobados, firma, sella y
Escuela de Artes y Oficios / devuelve acuse, se entera, con bgse_en la cotizacioén prop_orciona los
4 Responsable de datos del pago del curso de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.)
Vi e correspondiente via correo electrénico a la persona representante del
inculacién de la EDAYO . . . «
sector productivo y solicita remita su comprobante. Resguarda “Carta
Aceptaciéon” ICA-VC-002, “Cotizacion” y el “Contrato de Prestacion de
Servicios” o, en su caso, “Convenio de colaboracion”.
Recibe datos para realizar el pago del curso de Capacitacién
Acelerada Especifica (C.A.E) mediante correo electrénico, se entera,
realiza el pago, obtiene comprobante y envia mediante correo
5 Sector Productivo /| electrénico a la persona Responsable de Vinculacion de la EDAYO y
Representante queda en espera de la informacién de la logistica de imparticién del
curso de Capacitacién Acelerada Especifica (C.A.E.).
Se conecta con la actividad namero 11
Recibe comprobante de pago del curso de Capacitacion Acelerada
Escuela de Artes y Oficios / | Especifica (C.A.E) mediante correo electronico, se entera, reenvia
6 Responsable de | comprobante y solicita el alta de la persona instructora que va impartir
Vinculacién de la EDAYO el curso en el sistema vigente via correo electronico a la persona enlace
de Vinculacion del Departamento de Vinculacion y Comunicacion.
Recibe comprobante de pago y solicitud de alta de la persona
instructora que va impartir el curso en el Sistema Vigente mediante
Departamento de | correo electrénico, se en_tera, extrae c_:opia de ‘.‘Carta Aceptacion” ICA-
Vinculacion y VC-002 y “Cotizacion”, ingresa al Sistema Vigente, con base en la
7 c S “Carta Aceptacion” ICA-VC-002 y “Cotizacion”, genera el alta de la
omunicacion / Enlace de . ; ; N
Vinculacién persona instructora que va |mpe'1rt|r el curso de Capacitacion Acelerada
Especifica (C.A.E.) e informa via telefonica a la persona Responsable
de Vinculacion de la EDAYO de la atencion a su peticién para continuar
con registro del curso.
. Recibe informacion del alta de la persona instructora que va impartir el
Escuela de Artes y Oficios / | ;150 de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) mediante llamada
8 Responsable de | telefonica, se entera, ingresa al sistema vigente, adjunta la cotizacion
Vinculacion de la EDAYO | y formato “Carta Aceptacion” ICA-VC-002 e informa el registro del curso
en el Sistema Vigente para su autorizacion via telefénica a la persona
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
enlace de Vinculaciéon del Departamento de Vinculacion vy
Comunicacion.
Recibe informacion del registro del curso en el sistema vigente llamada
D_epartarnento de telefénica, se entera, ingresa al sistema vigente, autoriza registro de
V'”Cu'a_C'O“,Y curso, genera folio e informa sobre el registro y autorizacion del curso
9 C_omumcle,lmon /Enlace de de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) Sistema Vigente y le
Vinculacion solicita coordinar la imparticion de conformidad con el formato “Carta
Aceptaciéon” ICA-VC-002 via telefénica a la persona Responsable de
Vinculacion de la EDAYO.
Recibe informacién sobre el registro y autorizaciéon del curso de
Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) y solicitud de coordinar la
Escuela de Artes y Oficios/ | imparticién de conformidad con el formato “Carta Aceptacion” ICA-VC-
10 Responsable de 002 via telefénica, se entera e informa la logistica de imparticion del
Vinculacion de la EDAYO curso de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) de conformidad
con lo acordado en el formato “Carta Aceptacion” ICA-VC-002 a la
persona representante del sector productivo via telefonica.
Recibe informacion de la logistica de imparticion del curso de
Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) de conformidad con lo
acordado en el formato “Carta Aceptacion” ICA-VC-002 via telefénica,
1 Represgntante del Sector se entera, queda en espera de la imparticién del curso.
Productivo
Se conecta con el procedimiento inherente de Imparticion de
Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) para el
Sector Productivo de las Escuelas de Artes y Oficios.
Ingresa al sistema vigente, adjunta el comprobante del pago del curso
de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.), extrae original del
“Contrato de Prestacion de Servicios” o, en su caso, “Convenio de
colaboracién”; obtiene copia, elabora y firma oficio, anexa copia del
“Contrato de Prestacion de Servicios” o, en su caso, “Convenio de
Escuela de Artes y Oficios/ colaboracién” y re_mite a la persona e_nllace_ de Vin(,:ulaciér) _del
12 Responsable de Departamento de Vmculac_:lon y (_DQmunlcamon e informa via telefon!ga.
Vinculacidn de la EDAYO Espera fecha y hora de imparticién del curso para su inauguracion,
clausura y coordinacion. Resguarda original del “Contrato de
Prestacion de Servicios” o, en su caso, “Convenio de colaboracion”.
Se conecta con el procedimiento inherente a la Imparticion de
Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) para el
Sector Productivo de las Escuelas de Artes y Oficios.
Recibe oficio con original del “Contrato de prestaciéon de servicios” o,
Departamento de en su caso, “Convenio de colaboracion”, se entera, ingresa al sistema
43 | Vinculaciony vigente, verifica el pago y la actualizacién del estatus. Resguarda
Comunicacion/ Enlace de | contrato o, en su caso, convenio.
Vinculacién
Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENT O: REGISTRO Y AUTORIZACION DELOS CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA ESPECIFICA (C.A.E.) EN EL SISTEMA VIGENTE.

ESCUELA DEARTES Y OFICIOS/

RESPONSABLE DE VINCULACION DE

DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y

COMUNICACION/ TITULAR

DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y
COMUNICACION/ ENLACE DE

SECTOR PRODUCTIV O/
REPRESENTANTE

EDAYO VINCULACION
INICIO

VIENE DEL

PROCEDIMIENTO

INHERENTE A LA

PROMOCION DE CURSOS
DE CAPACITACION AL
SECTOR PRODUCTIVO DE
LA ESCUELA DE ARTES Y

OFICIOS.

ELABORA Y FIRMA OFICIO PARA
EL REGISTRO Y AUTORIZACION
DEL CURSO C.A.E EN EL SISTEMA
VIGENTE, ANEXA COPIA DE
GCARTA ACEPTACIO N6t
FIRMADA, GCOTIZACIONGL Y
GCONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS6L O, EN SU CASO

¢CONVENIOSL REQUISITADOS Y
ENVIA.

&

RECIBE OFICIO CON COPIA DE
&CARTA ACEPTACIO NG,
&COTIZACIONSL Y  GCONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS61
O, EN SU CASO (CONVENIOS, SE
ENTERA, ELABORA Y FIRMA
OFICIO, ANEXA COPIA DE
GCONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS6LO, EN SU CASO
CONVENIOSLY ENVIA PARA SU
APROBACION. RESGUARDA
COPIA DE GCARTA
ACEPTACIONGSLY GCOTIZACIONG.
PREVIO OBTIENE ACUSE Y
RESGUARDA.

1

C\PROBACION DEL
CONTRATO DE
PRESTACION DE

SERVICIOS Y CONVENIOS
DE LA UNIDAD JURIDICA Y
DE IGUALDAD DE
GENEROS.

{
&

@

RECIBE OFICIO CON
GCONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIO S6l0, EN SU CASO
GCONVENIOS, FIRMA Y SELLA
ACUSE Y DEVUELVE, SE
ENTERA, PROPORCIONA LOS
DATOS DEL PAGO DEL CURSO
C.A.E. CO RRESPONDIENTE Y
SOLICITA REMITA sSu
COMPROBANTE. RESGUARDA
GCARTA ACEPTACIONGLICA-VC-
002, &CO TIZACION O

RECIBE OFICIO CON
GCONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS8lO, EN SU CAsO
GCONVENIO DE
COLABORACIONGYV ALIDADOS Y
APROBADOS, SE  ENTERA,
ELABORA Y FIRMA OFICIO,
ANEXA GCONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS6LO,
EN SU CASO (CONVENIO&LY
ENVIA. PREVIO OBTIENE ACUSE
DE RECIBO Y ARCHIVA

GCONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOSS6LO EN SU CASO
GCO NV ENIOS.

©

RECIBE DATOS PARA REALIZAR
EL PAGO DEL CURSO C.A.E, SE
ENTERA, PROCEDE A REALIZAR

EL PAGO, OBTIENE
COMPROBANTE Y ENVIA .
QUEDA EN ESPERA DE

INFORMACION

O,

RECIBE COMPROBANTE DE
PAGO DEL CURSO C.AE, SE

ENTERA, REENVIA
COMPROBANTE Y SOLICITA EL
ALTA DE LA PERSONA
INSTRUCTO RA QUE VA

IMPARTIR EL CURSO

@
@
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PROCEDIMIENT O: REGISTRO Y AUTORIZACION DELOS CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA ESPECIFICA (C.A.E.) EN EL SISTEMA VIGENTE.

ESCUELA DEARTESY OFICIOS/ DEPARTAMENTO DE VINCULACION Yy | PEPARTAMENTO DE VINCULACION Y SECTOR PRODUCTIV O/

RESPONSABLE DE VINCULACION DE
EDAYO

COMUNICACION/ TITULAR

COMUNICACION/ ENLACE DE
VINCULACION

REPRESENTANTE

&
@

RECIBE COMPROBANTE DE
PAGO Y SOLICITUD DE ALTA DE
LA PERSONA INSTRUCTORA
QUE VA IMPARTIR EL CURSO, SE
ENTERA, EXTRAE COPIA DE

RECIBE INFORMACION DEL ALTA
DE LA PERSONA INSTRUCTORA,
SE ENTERA, INGRESA AL
SISTEMA VIGENTE, ADJUNTA LA
COTIZACION Y FORMATO
&CARTA ACEPTACIONGS E
INFORMA EL REGISTRO DEL
CURSO EN EL SISTEMA VIGENTE
PARA SU AUTORIZACION A LA

&CARTA ACEPTACION&L Y
GCOTIZACIONG, INGRESA AL
SISTEMA VIGENTE, GENERA EL
ALTA DE LA PERSONA
INSTRUCTORA E INFORMA A LA
ATENCION A SU PETICION PARA
CONTINUAR CON REGISTRO DEL

PERSONA ENLACE DE
VINCULACION DEL
DEPARTAMENTO DE
VINCULACION Y

COMUNICACION.

CURSO.

RECIBE INFORMACION DEL
REGISTRO DEL CURSO, INGRESA
AL SISTEMA VIGENTE, AUTORIZA
REGISTRO DE CURSO, GENERA
FOLIO E INFORMA SOBRE EL
REGISTRO Y AUTORIZACION DEL
CURSO DE CA.E. Y SOLICITA
COORDINARLA IMPARTICION DE

©

RECIBE INFORMACIO N SO BRE EL
REGISTRO Y AUTORIZACION DEL
CURSO CAE. Y SOLICITUD DE
COORDINARLA IMPARTICION DE
CONFORMIDAD CON EL
FORMATO &CARTA
ACEPTACIONG, SE ENTERA E
INFORMA LA LOGISTICA DE
IMPARTICION DEL CURSO DE
C.AEE. DE CONFORMIDAD CON
LO ACORDADO EN EL FORMATO
GCARTA ACEPTACIO NG,

CONFORMIDAD CON EL
FORMATO &CARTA
ACEPTACIONSG.

@

©

INGRESA AL SISTEMA VIGENTE,
ADJUNTA COMPROBANTE DEL
PAGO DEL CURSO CA.E.
EXTRAE ORIGINAL DEL
GCONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS6L O, EN SU CASO
&CONVENIOS; ELABORA Y
FIRMA OFICIO, ANEXA COPIA
DEL GCONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOSSLO,
EN SU CASO G&ONVENIOsLY
REMITE. ESPERA FECHA Y HORA
DE IMPARTICION DEL CURSO
PARA SU  INAUGURACION,
CLAUSURA Y COORDINACION.
RESGUARDA  ORIGINAL DEL
GCONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS6L O, EN SU CAsO
&CO NVENIOS.

@)

PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA
IMPARTICION DE CURSOS
DE CAPACITACION
ACELERADA  ESPECIFICA
(CAE) PARA EL SECTOR
PRODUCTIVO DE LAS
ESCUELAS DE ARTES Y
OFICIOS.

"©

<>~

RECIBE INFORMACION DE LA
LOGISTICA DE IMPARTICION
DEL CURSO CAE. DE
CONFORMIDAD CON LO
ACORDADO EN EL FORMATO
CARTA ACEPTACIONS, SE
ENTERA Y QUEDA EN ESPERA
DE LA IMPARTICION DEL

CURSO.

PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA
IMPARTICION DE CURSOS
DE CAPACITACION
ACELERADA ESPECIFICA
(C.ALE.) PARA EL SECTOR
PRODUCTIVO DE LAS
ESCUELAS DE ARTES Y
OFICIOS.

RECIBE OFICIO CON
GCONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS8LO EN SU CASO
GCONVENIOS, SE ENTERA,
INGRESA AL SISTEMA VIGENTE,
VERIFICA EL PAGO Y LA
ACTUALIZACION DEL ESTATUS.
RESGUARDA EL (CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS§LO
EN SUCASO CONVENIOS.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

—“Carta Aceptacion” ICA-VC-002.

Formato: “Carta de aceptacion ICA-VC-002”

(1

CARTA ACEPTACION

FECHA i

JEFA O JEFE DEL DEPARTRAMENTO DE VINCULACION
Y COMUNICACION DEL ICATI

PRESEMTE
Por aste medig me permito hacer da 5U conocimiento que 5] Emgresa (Razan Social)
3}

Caon RFC (4] y domicilio fiscal
(5) ha aceptado la cofizacion del curso de capacitscion presentada por al

ICATI

Cursao: _(6)

Fechas: {7}

Horario: _ {8)

Duracion ded curso: _ (3)

Mumero de parbcipantes:_[10)

Costo: __(11)

Facturacidn:_{12)

Direccion de la empresa (donde s= llevara s cabo el curso):_(13)

Taléfonois): (14)
Caorreo elecironica:
[15)
Perzona que coordinard el cursao par parte de la
empresa (16}
ATENMTAMENTE
{17}
ICAVC 002
s Miscs de Pewaddad del mstun de Cepaoddn y Adlestramiento para Trabgo mdusiial (108N poddn ser consdedes en k2 pdgime:

2% adomex gob mxfaviso_ d prikecdad. ymedio sonoro en el conmutzdor del ICAT (01722) 157 94 70 como usuario delos sendd o que manga el ICATI, informo
quese me hz dado 2 conocer & Mso de Prvaddad, =0 como les fnaldades del tratamiento para los cudle se 0 n omis daios, que son akesEcment de
Sistema de Gestdn de Cursos 3 Empresas, elaborad dn depadrones, ragiso de alumnos vinoulados, emisidn deconstE noiasy/o recon olim entos.

En el supussto de eercer su revoczodn perz & e de dats pemonzles, deberd envir su soldiud mediznte & Sstemz BAAC0EM, dspontieen B g
MWW S TC0EM Qg 0 en sucasoen d midubo de Transparencia delICATL
(18}
Picarmabwrie crvpd sy Frrrs
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Instructivo para llenar el formato: “Carta aceptaciéon ICA-VC-002”.

Objetivo: Obtener informacion y datos del Sector Productivo interesado en adquirir un curso de capacitacion
en el trabajo, en alguna de las especialidades que oferta el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el
Trabajo I(CATI), a fin de formalizar la contratacion del mismo.

Distribucion y Destinatario: El formato se genera en original y tres copias, el original lo archiva el
Departamento Capacitacion, una copia es archivada por la Empresa (acuse), otra copia por el Departamento
de Vinculacién y Comunicacion.

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 Recuadro Insertar o escudo que identifique a la Empresa.

2 Fecha Anotar la fecha en que se registra la informacioén (dia, mes y afo).

3 Razén Social Anotar el atributo legal que figura en la Escritura o documento de
constitucién que permite identificar a una Empresa y demostrar su
constitucién legal.

4 RFC Anotar el Registro Federal de Contribuyentes de la Empresa.

5 Domicilio Fiscal Mencionar logotipo el domicilio completo donde se encuentra la Empresa.

6 Curso Senalar el nombre del curso que la Empresa desea adquirir.

7 Fecha Anotar la fecha en la que se impartira el curso.

8 Horario Se anota los horarios en que se impartira el curso.

9 Duracién Sefalar el nUmero de horas/dias que durara el curso.

10 Participantes Mencionar el nimero de participantes que asistiran al curso.

11 Costo Anotar la cantidad total del precio del curso en numero y letra.

12 Facturacién En caso de requerir factura mencionarlo en este apartado.

13 Direccion Senfalar la direccion completa donde se llevara a cabo el curso.

14 Teléfono Anotar el niumero telefénico de la Empresa.

15 Correo Electrénico Anotar correo electronico de la empresa.

16 Coordinacion del Mencionar el nombre de la persona que coordinara el curso.

Curso
17 Firma Registrar firma de quien solicita el curso.
18 Nombre Completoy | Anotar nombre completo y Firma de la persona que proporciona los datos.
Firma
Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ] Fecha: Octubre de 2024
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION cédigo: 209C0101000202L
Péagina:

PROCEDIMIENTO:

EXPED!CION DE CONSTANCIAS DE PARTICIPACION EN LOS CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA
ESPECIFICA (C.A.E.).

OBJETIVO:

Acreditar las habilidades y destrezas adquiridas de las y los participantes en los cursos de Capacitacion Acelerada
Especifica (C.A.E.) impartidos en las Escuelas de Artes y Oficios, mediante la expedicion de constancias
correspondientes.
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REFERENCIAS:

—  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Capitulo Il, Seccion Il De las Facultades del
Congreso, Articulo 73, fraccion XXV. Diario Oficial, 05 de febrero de 1917, reformas y adiciones

— Reglamento Interior del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, Capitulo IV. De
las Unidades Administrativas del Instituto, Articulo 18, fraccion IX. “Gaceta del Gobierno”, 14 de abril de 2009.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
(ICATI). Apartado VII. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa. 209C0101000202L Departamento de
Vinculacion y Comunicacion. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de septiembre de 2022.

DEFINICIONES:
Cursos C.A.E: Capacitacion Acelerada Especifica, relativa a los cursos cortos y especializados en
Normas de seguridad e higiene, inocuidad de los alimentos entre otros que imparte el
ICATI, fuera o dentro de sus planteles enfocados al sector productivo.
Expedicién de Documento fisico o digital que acredita las habilidades y destrezas adquiridas a través
constancia: de la participacion de los cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.).
EDAYO: Escuela de Artes y Oficios.
Escuela de Artes Comprende a las 45 escuelas establecidas en el Manual General de Organizacion del
y Oficios: Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.
Sistema de Sistema de Gestion de cursos a Empresas (SIGECEM) en el cual se lleva a cabo el
Cursos Vigente: control y seguimiento de la contratacion e imparticion de cursos de Capacitacién
Acelerada Especifica (C.A.E).
INSUMOS:

— Datos y asistencias de cada participante derivado de los cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (CAE)
en el sistema de cursos vigente.

—  Estatus “ASISTENCIAS FINALIZADAS” en el sistema de cursos vigente.

RESULTADOS:

—  Constancias de participacion de los cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E) expedidas.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

—  Procedimiento inherente a la imparticion de cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (CAE) al sector
productivo de las EDAYO.

—  Procedimiento inherente a la entrega de constancias de acreditacién de Cursos de Capacitacion Acelerada
Especifica (C.A.E.) en la EDAYO.
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POLITICAS:

DESARROLLO:

La persona enlace del Departamento de Vinculacion y Comunicacion debera verificar que los nombres
se encuentren escritos correctamente en “Lista de Elaboracion de Constancias” en caso de que se
encuentren mal escritos, informard la persona Responsable de Vinculacion de la EDAYO para su
correccién en el sistema de cursos vigente.

La persona Responsable de Vinculacion de la EDAYO deberda capturar en el sistema vigente el dia dltimo
de capacitacion las asistencias o inasistencias de los participantes y generar estatus “ASISTENCIAS
FINALIZADAS”, siendo responsabilidad la generacidn de folios asignados por dicha captura.

En caso de cancelacion de constancias la persona Responsable de Vinculacion de la EDAYO deberéa
informar por escrito, para que la persona enlace de vinculacién del Departamento de Vinculacion y
Comunicacién realice las gestiones pertinentes para su cancelacion.

EXPED!CION DE CONSTANCIAS DE PARTICIPACION EN LOS CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA
ESPECIFICA (C.A.E.).

UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
Departamento de | Viene del procedimiento inherente a la imparticion de Cursos de
Vinculacion Capacitacion Acelerada Especifica (CAE) al sector productivo de
Comunicacién / Titular las EDAYO.
Con base en los datos y asistencias de cada participante derivado de
los cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (CAE) impartidos y
1 el estatus “ASISTENCIAS FINALIZADAS” en el sistema de cursos
vigente, instruye a la persona enlace de Vinculacién ingresar al
sistema de cursos vigente, generar en archivo PDF el formato “Lista
de Elaboracion de Constancias” y las constancias para la acreditacion
de la imparticion de Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica
(C.AE.).
Departamento de | Recibe instruccion, ingresa al sistema de cursos vigente, identifica el
Vinculacién y | estatus “ASISTENCIAS FINALIZADAS” descarga y exporta en
Comunicacion / Enlace de | archivo PDF formato “Lista de Elaboracion de Constancias” y
Vinculacién constancias para la acreditacién de la imparticion de Cursos de
5 Capacitacién Acelerada Especifica (C.A.E.), verifica que los nombres
se encuentren escritos correctamente en la “Lista de Elaboracion de
Constancias” y constancias, determina:
¢La informacion de la “Lista de Elaboraciéon de Constancias” y
de las constancias es correcta?
Departamento de | Lainformacién de la “Lista de Elaboracion de Constancias” y de
Vinculacién y | las constancias no es correcta.
3 Cpmunlc_gmon / Enlace de Informa via telefonica a la persona Responsable de Vinculacién de la
Vinculacion EDAYO corregir las inconsistencias en el sistema de cursos vigente y
generar estatus de “ASISTENCIAS FINALIZADAS”.
Escuela de Artes y Oficios / | Recibe llamada telefénica, se entera, ingresa sistema de cursos
4. Responsable de | vigente, realiza correcciones en la “Lista de Elaboracion de
Vinculacién Constancias”, genera estatus de “ASISTENCIAS FINALIZADAS” e
informa via telefonica a la o al enlace de Vinculacion.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
Departamento de | Recibe llamada telefénica, se entera, ingresa al sistema, corrobora que
Vinculacién y | sea correcta la informacion de la “Lista de Elaboracion de Constancias”
5 Comunicacion / Enlace de | y de las constancias, imprime y turna Lista para firma a la persona
Vinculacién titular del Departamento de Vinculacion y Comunicaciéon. Resguarda
constancias en archivo PDF.
Se conecta con la actividad namero 7.
Departamento de | Lainformacién de la “Lista de Elaboracién de Constancias” y de
6 Vinculacién y | las constancias si es correcta.
Sﬁgﬂggggon / Enlace de Imprime el formato “Lista de Elaboraciéon de Constancias”, turna para
firma a la persona titular del Departamento de Vinculacion vy
Comunicacién. Resguarda constancias en archivo PDF.
Departamento de | Recibe formato “Lista de Elaboracion de Constancias”, se entera,
7 Vinculacion y | valida con firma y lo turna a la persona titular de la Subdireccion de
Comunicacion / Titular Vinculacion Externa y Asesoria Empresarial para firma.
Subdireccién de | Recibe formato “Lista de Elaboracién de Constancias”, se entera,
8 Vinculacion  Externa y | valida con firma y devuelve a la persona titular del Departamento de
Asesoria Empresarial /| Vinculacion y Comunicacion.
Titular
Departamento de | Recibe formato “Lista de Elaboracion de Constancias” firmada,
Vinculacion y | entrega ala persona Enlace de Vinculacion e instruye enviar mediante
9 Comunicacién / Titular correo electrénico el formato “Lista de Elaboracion de Constancias” y
constancias para la acreditacion de la imparticién de cursos de
Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) a la Directora o al Director
de la EDAYO segun corresponda y obtener acuse de recibido.
Departamento de | Recibe formato “Lista de Elaboracion de Constancias” firmada, se
Vinculacion entera de instruccién, extrae constancias para la acreditacion de la
Comunicacién / Enlace de | imparticion de cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.),
10 Vinculacion escanea formato “Lista de Elaboracién de Constancias” y envia
mediante correo electrdnico a la persona Responsable de Vinculacion
de la EDAYO, informa via telefénica y solicita acuse de recibido.
Resguarda formato impreso firmado de “Lista de Elaboracion de
Constancias”.
Escuela de Artes y Oficios / | Recibe llamada telefénica y mediante correo electronico formato
Responsable de | “Lista de Elaboracion de Constancias” y constancias para la
Vinculacién de EDAYO acreditacion de cursos de Capacitacion Acelerada Especifica
(C.A.E.), se entera, acusa de recibo mediante correo electrénico y
1. procede a entregar las constancias al sector productivo.
Se conecta con el procedimiento inherente a la entrega de
constancias de acreditacion de Cursos de Capacitaciéon
Acelerada Especifica (C.A.E.) en la EDAYO.
Departamento de | Recibe mediante correo electronico acuse de recibo de formato “Lista
Vinculacién y | de Elaboracion de Constancias” y constancias para la acreditacion de
12. Comunicacion / Enlace de | cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.), imprime y
Vinculacion archiva con formato “Lista de Elaboracion de Constancias”.
Fin del Procedimiento.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO:
ESPECIFICA (C.A.E.).

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE PARTICIPACION EN LOS CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA

DEPARTAMENT O DE VINCULACION Y
OMUNICACION/TITULAR

DEPARTAMENT O DE VINCULACION Y
COMUNICACION / ENLACE DE
VINCULACION

ESCUELA DE ARTES Y OFICIOS /
RESPONSABLE DE VINCULACION

SUBDIRECCON DE VINCULACION
EXTERNA Y ASESORIA EMPRESARIAL/
TITULAR

INICIO

VIENE DEL
PROC EDIMIENTO

"IMPARTICION DE
CURSOS DE

CAPACITACION
ACELERADA ESPECIFICA
(CAD AL SECTOR
PRODUCTIVO DE LAS
EDAYO".

CON BASE EN LOS DATOS Y
ASISTENCIAS CADA
PARTICIPANTE DERI\/ADO DE
LOS CURS OS DE
CAPACITACION ACELERADA
ESPECIFICA (CAE) IMPARTIDOS
Y EL ESTATUS "ASISTENCIAS

FINALIZADAS"” EN EL SISTEMA

VIGENTE, INSTRUYE INGRESAR
AL SISTEMA VIGENTE,
GENERAR EN ARCHIVO PDF EL
FORMATO "LISTA DE
EL ABORACION DE
CONSTANCIAS" Y LAS
CONSTANCIAS PARA LA
ACRED ITACION DE LA

IMPARTICION DE CURSOS DE
CAPACITACION ACELERADA
ESPECIFICA (C.A.E.).

-

RECIBE INSTRUCCION, INGRESA
Al SISTEMA VIGENTE
IDENTIFICA EL ESTATUS

"ASISTENCIAS FINALIZADAS"
EXPORTA EN ARCHNO PDF
"LISTA DE ELABORACION DE
CONSTANCIAS"” Y CONST ANCIAS
PARA LA ACREDITACION DE LA
IMPARTICION DE CURSOS DE
CAPACITACION ACEL ERADA
ESPECIFICA (C.A.E.), VERIFICA
QUE LOS NOMBRES SE
ENCUENT REN ESCRITOS
CORRECTAMENTE Y DETERMINA:

ZLA INFORMACION DB
"LIST A DE ELABORACION
DE CONSTANCIAS" Y
CONSTANCIAS ES
CORRECTA?

si

@

INFORMA CORREGIR LAS
INCONSISTENCIAS EN EL
SISTEMA VIGENTE Y GENERAR

ESTATUS DE "ASISTENCIAS
FINALIZADAS".

-9

RECIBE, SE ENTERA, INGRESA
SISTEMA DE GQURSOS VIGENTE,
REALIZA CORRECCIONES EN LA
LISTA "LISTA DE ELABORACION

o=

RECIBE, SE ENTERA, INGRESA AL
SISTEMA, CORROBORA QUE SEA
CORRECTA LA INFORMACION DE
LA "LISTA DE ELABORACION DE
CONSTANCIAS"

CONSTANCIAS, IMPRIME Y
TURNA LISTA PARA FIRMA.
RESGUARDA CONSTANCIAS EN
ARCHIVO PDF

@
— @

IMPRIME EL FORMATO "LIST A DE
EL ABORACION DE

CONSTANCIAS”, TURNA PARA
FIRM RES GUARDA

AL
CONSTANCIAS EN ARCHIVO PDF.

DE CONSTANCIAS", GENERA
ESTATUS DE "AS IS TENCIAS
FINALIZADAS" E INFOR

edomex.gob.mx
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PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE PARTICIPACION EN LOS CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA

ESPECIFICA (C.A.E.).

DEPARTAMENT O DE VINCULACION Y
COMUNICACION/TITULAR

DEPARTAMENT O DE VINCULACION Y
COMUNICACION / ENLACE DE
VINCULACION

ESCUELA DE ARTES Y OFICIOS /
RESPONSABLE DE VINCULACION

EXTERNA Y ASESORIA EMPRESARIAL/

SUBDIRECAON DE VINCULACION

TITULAR

@
2

RECIBE FORMATO "LISTA DE
EL ABORACION DE

CONSTANCIAS”, SE ENTERA
VALID A CON FIRMA Y
DEVUELVE.

~®

RECIBE FORMATO "LISTA DE
EL ABORACION DE
CONSTANCIAS”, SE ENTERA,
VALIDA CON FIRMA Y DEVUELVE
A LA PERSONA TITULAR DEL
DEPARTAMENT O DE

@:

RECIBE FORMATO "LISTA DE
EL ABORACION DE
CONSTANCIAS" FIRMADA,
ENTREGA E INSTRUYE ENVIAR

FORMATO "LISTA DE
EL ABORACION DE
CONSTANCIAS" Y

CONSTANCIAS PARA LA
ACREDITACION DE CURSOS DE
CAPACITACION ACELERAD A
ESPECIFICA (C.AE> A LA
DIRECTORA O AL DIRECTOR DE
LA Y GUN
CORRESPONDA Y OBTENER
ACUSE DE RECIBIDO.

RECIBE FORMATO "LISTA DE
EL ABORACION DE
CONSTANCIAS” FIRMADA, SE
ENTERA DE _ INSTRUCCION,
EXTRAE CONSTANCIAS PARA
LA ACREDITACION DE CURSOS
DE CAPACITACION ACELERAD A
ESPECIFICA (C.A.E.), ESCANEA

FORMATO "LISTA DE
EL ABORACION ~ DE
CONSTANCIAS” Y ENVIA E

INFORMA Y SOLICITA ACUSE
DE RECIBIDO. RES GUARDA
FORMATO IMPRESO FIRMADO

DE "LISTA DE ELABORACION
DE CONSTANCIAS".

-

VINCULA CION Y
COMUNICACION

RECIBE, SE ENTERA, INGRESA
SISTEMA VIGENTE, REALIZA
CORRECCIONES EN LA LISTA
"LISTA DE ELABORACION DE
CONSTANCIAS", GENERA
ESTATUS D "ASISTENCIAS
FINALIZADAS" E INFORMA.

@

RECIBE ACUSE DE RECIBO DE
FORMATO "LISTA DE

EL ABORACION DE
CONSTANCIAS" Y
CONSTANCIAS PARA LA

ACREDITACION DE CURSOS DE
CAPACITACION ACELERAD A
ESPECIFICA (C.A.E.), IMPRIME Y
ARCHIVA CON FORMATO
"LISTA DE ELABORACION DE
CONSTANCIAS".

__ 1 —

FIN

v

PROCEDIMIENTO

INHERENTE A LA
ENTREGA DE
CONSTANCIAS DE
ACREDITACION DE
CURSOS DE

CAPACITACION
ACELERADA ESPECIFICA
(C.A.E.) ENLAEDAYO.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

vigente.
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Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ' Fecha: Octubre de 2024
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION Codigo: 209C0101000202L
Pagina:

PROCEDIMIENTO:

SEGUIMIENTO DE LA VINCULACION DE EGRESADAS Y EGRESADOS DE LAS EDAYO AL SECTOR
PRODUCTIVO PARA SU POSIBLE COLOCACION Y/O SU PERMANENCIA LABORAL.

OBJETIVO:

Verificar que las egresadas y los egresados de las EDAYO sean canalizados a las vacantes ofertadas en el sector
productivo para su posible colocaciéon y su permanencia laboral, mediante el seguimiento de la vinculacion
correspondiente.

REFERENCIAS:

— Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios. Articulos del 45 al 50. “Gaceta del
Gobierno”, 23 de octubre de 1998 reformas y adiciones.

— Reglamento Interior del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, Capitulo V.
De las Unidades Administrativas del Instituto, Articulo 18. “Gaceta del Gobierno”, 14 de abril de 2009.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
(ICATI), Apartado VII. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa 209C0101000202L Departamento
de Vinculacién y Comunicacion. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de septiembre del 2022.

DEFINICIONES:

Colocado: Egresada y egresado que posterior a la entrevista obtuvo la vacante ofertada.

Cursos para el Cursos que se imparten en las instalaciones de las EDAYO (regulares), cursos de

Trabajo: extension y cursos externos.

EDAYO: Escuelas de Artes y Oficios que se establecen en el manual de organizacién del
Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

Empleo Formal: Contrato de trabajo entre la empresa, organizacion o institucion y egresada y
egresado vinculado que se ha mantenido en su puesto de trabajo por mas de tres
meses.

Empresa: Unidad econémica de produccion o distribucion de bienes o servicios, en donde
concurren los agentes del capital, los medios de produccion y el trabajo para cumplir
con su fin esencial.
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Sector Productivo:  conjunto de actividades productivas o comerciales en las que las egresadas y
egresados pueden incorporarse laboralmente.

Vinculado: Egresada y Egresado de las diversas EDAYO, que es canalizado a las vacantes
ofertadas por el sector productivo y/o ferias de empleo, para su posible colocacion y
obtencién de empleo formal.

Permanencia Tiempo por el cual la egresada y egresado permanece en una misma empresa,
Laboral: independiente del cargo o funcién que realice.

Representante del Es la persona responsable que concede la mano de obra capacitada y lleva el
Sector Productivo:  seguimiento para una posible colocacion.

Sector Productivo:  Entidad que se clasifica en publico, social y/o privado.

Sistema Vigente: Sistema integral del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo
Industrial (SIICATI) en el cual se lleva a cabo el seguimiento de la vinculacién de las
egresadas y egresados del Instituto.

INSUMOS:

Base de datos de las egresadas y egresados que desean ser vinculados para su posible colocacion al sector
productivo del sistema vigente.

RESULTADOS:

Egresadas y Egresados vinculados al sector productivo de las EDAYO con el seguimiento realizado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Procedimiento inherente al “Seguimiento de las Egresadas y Egresados del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial”.

Procedimiento inherente “Vinculacidon para la colocaciéon de las egresadas y egresados con el sector
productivo de la EDAYQO”.

“Elaboracion del Reporte de Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto de las Unidades Administrativas
del ICATI".

Procedimiento inherente a la “Elaboracién de la Proyeccion Anual de Vinculadas y Vinculados y du Posible
Colocacion al Sector Productivo”

POLITICAS:

Para el seguimiento de la permanencia laboral de los vinculados la Directora o Director de EDAYO vy el
Responsable de Vinculacion de la EDAYO deberan mantener en todo momento contacto con sus egresados
vinculados y alimentar en el sistema vigente la permanencia laboral de manera constante.

Para el reporte de “Concentrado Mensual de vinculadas y vinculados al Sector Productivo” ICA VC-003 para
el autoempleo sera reportado de manera fisica, no a través del sistema vigente.
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DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE LA VINCULACION DE EGRESADAS Y EGRESADOS DE LAS EDAYO
AL SECTOR PRODUCTIVO PARA SU POSIBLE COLOCACION Y/O SU PERMANENCIA LABORAL.

UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

1 Departamento de | Con base en el Programa Anual de Trabajo, contacta via telefonica a la
Vinculacion y | Directora o Director de la EDAYO correspondiente e instruye descargar
Comunicacioén/ Titular del sistema vigente el Padron de Empresas y empleadores posibles

receptores y la base de datos de las egresadas y egresados que
desean ser vinculados para su posible colocacién en el sector
productivo y realizar la vinculacion.

2 Escuela de Artes y | Recibe llamada telefénica, se entera de instruccion, ingresa al sistema
Oficios/Directora o Director | vigente, descarga el Padron de Empresas y empleadores posibles

receptores y la base de datos de las egresadas y egresados que
desean ser vinculados para su posible colocacién en el sector
productivo, procede a ofertar la mano de obra capacitada con el sector
productivo.

Se conecta con el procedimiento inherente “Vinculacion para la
colocacion de las egresadas y egresados con el sector productivo
de la EDAYO”.

3 Escuela de Artes vy | Una vez realizada la vinculacién de las egresadas y egresados con el
Oficios/Directora o Director | sector productivo, ingresa y captura en el sistema vigente los datos de

las egresadas y egresados vinculados, extrae el formato “Concentrado
Mensual de vinculadas y vinculados al Sector Productivo” ICA VC-003
previamente requisitado, valida con su firma, elabora y firma oficio,
anexa formato ICA VC-003 y envia a la persona titular del
Departamento de Vinculacién y Comunicacion. Previo obtiene acuse y
archiva.

4 Departamento de | Recibe oficio y formato “Concentrado Mensual de vinculadas y
Vinculacion y | vinculados al Sector Productivo” ICA VC-003 de la EDAYO
Comunicacion/ Titular correspondiente firmado, firma, sella y devuelve acuse, se entera, turna

formato ICA VC-003 a la persona enlace de vinculacion e instruye
realizar el seguimiento. Resguarda oficio.

5 Departamento de | Recibe formato “Concentrado Mensual de vinculadas y vinculados al
Vinculacion y | Sector Productivo” ICA VC-003 de la EDAYO correspondiente firmado,
Comunicacion / Enlace de | captura informacién en base de datos de acuerdo a la EDAYO, valida
Vinculacién con firma en el apartado correspondiente y entrega a la persona titular

del Departamento de Vinculacion y Comunicacién para su validacion.
Resguarda base de datos.

6 Departamento de | Recibe formato “Concentrado Mensual de vinculadas y vinculados al
Vinculacion Sector Productivo” ICA VC-003 firmado, se entera, valida con su firma
Comunicacion / Titular y turna a la Subdireccion de Vinculacion Externa y Asesoria

Empresarial para su Visto Bueno.

7 Subdireccién de | Recibe formato “Concentrado Mensual de vinculadas y vinculados al
Vinculacion Externa vy | Sector Productivo” ICA VC-003, se entera, firma en el apartado
Asesoria Empresarial/ | correspondiente y lo remite a la persona titular del Departamento
Titular Vinculacién y Comunicacion.

8 Departamento de | Recibe formato “Concentrado Mensual de vinculadas y vinculados al
Vinculacién y | Sector Productivo” ICA VC-003, se entera e instruye a la persona
Comunicacion / Titular Enlace de Vinculacion concentrar las bases de datos por EDAYO para

informe mensual. Resguarda formato ICA VC-003.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

9 Departamento de | Recibe instruccién, extrae base de datos por EDAYO, realiza
Vinculacién y | concentrado final en un solo archivo, con base en este, elabora informe
Comunicacion / Enlace de | final, imprime y turna para su validacion a la persona titular del
Vinculacién Departamento de Vinculacion y Comunicacion. Resguarda

concentrado final.

10 Departamento de | Recibe informe mensual de Vinculadas y Vinculados al Sector
Vinculacién y | Productivo, se entera, valida con su firma, extrae formato “Concentrado
Comunicacion / Titular Mensual de vinculadas y vinculados al Sector Productivo” ICA VC-003

por EDAYO firmados y remite a la persona titular de la Subdireccion de
Vinculacion Externa y Asesoria Empresarial.

11 Subdireccién de | Recibe informe mensual y formato “Concentrado Mensual de
Vinculacion  Externa vy | vinculadas y vinculados al Sector Productivo” ICA VC-003 por EDAYO
Asesoria Empresarial / | firmados, se entera, firma en el apartado correspondiente el informe y
Titular remite a la persona titular del Departamento Vinculacién vy

Comunicacion.

12 Departamento de | Recibe informe mensual firmado y formato “Concentrado Mensual de
Vinculacion vinculadas y vinculados al Sector Productivo” ICA VC-003 por EDAYO
Comunicacion / Titular firmados, resguarda formatos e instruye a la persona enlace de

vinculacion informar via telefénica a la persona Responsable de
Vinculacion de la EDAYO realizar el seguimiento de Permanencia
Laboral.

13 Departamento de | Recibe instruccion, contacta via telefonica a la persona Responsable
Vinculacion de Vinculaciéon de la EDAYO e informa realizar seguimiento laboral
Comunicacién / Enlace de | después de 3 meses y remitir el “Reporte de Permanencia Laboral de
Vinculacion los Vinculados (ICA-VC-005)".

14 Escuela de Artes y Oficios / | Recibe llamada telefénica, se entera, procede a realizar el seguimiento
Responsable de | laboral de las vinculadas y vinculados al sector productivo después de
Vinculacion de EDAYO 3 meses.

Se conecta con el procedimiento inherente al “Seguimiento de
permanencia laboral de la EDAYO”.

15 Escuela de Artes y Oficios / | Con base al seguimiento laboral de las vinculadas y vinculados al
Responsable de | sector productivo después de 3 meses requisita formato “Reporte de
Vinculacién de EDAYO Permanencia Laboral de los Vinculados (ICA-VC-005)" en el sistema

vigente con los datos proporcionados por la vinculada o vinculado al
sector productivo e informa que se realizd el seguimiento de
permanencia laboral via telefénica a la persona Enlace de Vinculacion.

16 Departamento de | Recibe llamada telefénica, se entera que se realiz6 el seguimiento de
Vinculacién y | permanencia laboral, ingresa al sistema vigente, imprime formato
Comunicacién / Enlace de | “Reporte de Permanencia Laboral de los Vinculados (ICA-VC-005)" y
Vinculacién turna formato e informa que se realiz6 el seguimiento de permanencia

laboral a la persona titular del Departamento.

17 Departamento de | Recibe formato “Reporte de Permanencia Laboral de los Vinculados
Vinculacién (ICA-VC-005), se entera del seguimiento de permanencia laboral de la
Comunicacion / Titular EDAYO, devuelve formato e instruye archivar formato.

18 Departamento de | Recibe formato “Reporte de Permanencia Laboral de los Vinculados
Vinculacién y | (ICA-VC-005)", se entera de instruccion, archiva formato.
Comunicacion / Enlace de | Fin del Procedimiento.

Vinculacién
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE LA VINCULACION DE EGRESADAS Y EGRESADOS DE LAS EDAYO AL SECTOR PRODUCTIVO PARA

SU POSIBLE COLOCACION Y/ O SU PERMANENCIA LABORAL.

DEPARTAMENTO DE
VINCULACION Y
COMUNICACION/ TITULAR

ESCUELA DE ARTES Y
OFICIOS/DIRECTORA O
DIRECTOR

DEPARTAMENTO DE
VINCULACION Y
COMUNICACION / ENLACE
DE VINCULACION

SUBDIRECCION DE
VINCULACION EXTERNA Y
ASESORIA EMPRESARIAL/

TITULAR

ESCUELA DE ARTES Y
OFICIOS / RESPONSABLE
DE VINCULACION DE
EDAYO

INICIO

CON BA SE EN EL PROGRAMA
ANUAL DE TRABAJO,
CONTACTA VIA TELEFONICA

LA DIRECTORA o
DIRECTOR DE LA EDAYO
CORRESPOND ENTE E
INSTRUYE DESCARGAR DEL

SISTEMA VIGENTE EL
PADRON DE EMPRESAS Y
EMPLEA DORES POSIBLES

RECEPTORES Y LA BASE DE
DATOS DE LAS EGRESADASY
EGRESADOS QUE DESEAN
SER VINCULADOS PARA SU
POSIBLE COLOCACION EN EL
SECTOR PRODUCTIVO Y
REALIZARLA VINCULACION.

@

RECIBE LLAMADA, SE
ENTERA DE INSTRUCCION,
INGRESA AL SISTEMA
VIGENTE, DESCARGA
PADRON DE EMPRESAS Y
EMPLEA DORES POSIBLES]
RECEPTORES Y LA BASE DE
DATOS DE LAS EGRESADASY
EGRESADOS QUE DESEAN
SER VINCULADOS PARA SU
POSIBLE COLOCACION EN EL
SECTOR PRODUCTIVO,
PROCEDE A OFERTAR LA
MANO DE OBRA
CAPACITADA CON EL
SECTORPROD UCTIVO.

-

SE CONECTA CON EL
PROCED IMIENTO
INHERENTE
&/INCULACION  PARA
LA COLOCACION DE
LAS EGRESADAS Y
EGRESADOS CON EL
SECTOR PRODUCTIVO
DE LA EDAYO".

Q:

RECIBE OFICIO Y FORMATO
ICA VC-003 DE LA EDAYO
CORRESPOND ENTE

FIRMADO, FIRMA, SELLA Y
DEVUELVE ACUSE, SE
ENTERA, TURNA FORMATO
ICA VC-003 A LA PERSONA
ENLACE DE VINCULACION E

REALIZADA LA VINCULACION
DE LAS EGRESADAS Y
EGRESA DOS CON EL SECTOR
PRODUCTIVO, INGRE SA Y
CAPTURA EN EL SISTEMA
VIGENTE LOS DATOS DE LAS
EGRESADAS Y EGRESADOS
VINCULADOS, EXTRAE EL
FORMATO ICA VC-003
PREVIAMENTE REQUISITADO,
FIRMA, ELABORA Y FIRMA
OFICIO, ANEXA FORMATO
ICA VC-003 Y ENVIA. PREVIO
OBTIENE ACUSE Y ARCHIVA.

INSTRUYE REAL IZAR EL
SEGUIMIENTO. RESGUARDA
OFICIO.

»(5)

RECIBE FORMATO ICA VC-

003 DE LA EDAYO
CORRESPONDIENTE
FIRMADO, CAPTURA

INFORMACION EN BASE DE
DATOS DE ACUERDO A LA
EDAYO, VALIDA CON FIRMA

@:

RECIBE FORMATO ICA VC-
003 FIRMADO, SE ENTERA,
VALIDA CON SU FIRMA Y

EN EL APA RTADO
CORRESPONDIENTE

ENTREGA PARA sSuU
VALIDACION. RESGUARDA

BASE DE DATOS.

TURNA PARA SuU VISTO

-Q

BUENO.
(8)-=

RECIBE FORMATO ICA VC-
003, SE ENTERA E INSTRUYE
CONCENTRAR LAS BASES DE

DATOS POR EDAYO PARA
INFORME MENSUAL.
RESGUARDA FORMATO ICA

RECIBE INSTRUCCION,
EXTRAEBASE DE DATOS POR
EDAYO, REALIZA
CONCENTRADO FINAL EN UN
SOLO ARCHIVO, CON BASE

VC-003.
(10 )=

RECIBE INFORME MENSUA L
DE VINCULADA S Y
VINCULA DOS AL SECTOR
PRODUCTIVO, SE ENTERA,
FIRMA, EXTRAE FORMATO
ICA VC-003 POR EDAYO

EN ESTE, ELABORA INFORME
FINAL, IMPRIME Y TURNA
PARA suU VALIDACION.
RESGUARDA CONCENTRADO

FINAL.

RECIBE FORMATO ICA VC-
003, SE ENTERA, FIRMA EN EL
APARTAD O
CORRESPONDIENTE Y LO
REMITE.

FIRMADOS Y REMITE.
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PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE LA VINCULACION DE EGRESADAS Y EGRESADOS DE LAS EDAYO AL SECTOR PRODUCTIVO PARA
SU POSIBLE COLOCACION Y/O SU PERMANENCIA LABORAL.

DEPARTAMENTO DE
VINCULACION Y
COMUNICA CION/ TITULAR

ESCUELA DE ARTES Y
OFICIOS/DIRECTORA O
DIRECTOR

DEPARTA MENTO DE
VINCULACION Y
COMUNICACION / ENLACE
DE VINCULACION

SUBDIRECCION DE
VINCULACION EXTERNA Y
ASESORIA EMPRESA RIAL/

TITULAR

ESCUELA DE ARTES Y
OFICIOS / RESPONSABLE
DE VINCULACION DE
EDAYO

&)
@

RECIBE INFORME MEN SUAL Y
FORMATO ICA VC-003 POR

@:

RECIBE INFORME MENSUAL
FIRMADO Y FORMATO ICA

VC-003 EDAYO
FIRMADOS, RESGUARDA
FORMATOS E INSTRUYE A LA

PERSONA ENLA CE DE
VINCULA GON INFORMAR VIA

TELEFONICA A LA PEFGONA
RESPONSABLE
VINCULAQON DE LA EDAYO
REALIZAR EL SEGUIMIENTO
DE PERMAN ENCIA LABORA L

-

EDAYO FIRMAD OS, SE
ENTERA, FIRMA EN EL
APARTAD O

CORRESPOND ENTE EL

INFORME Y REMITE.

RECIBE INSTRUCCION,
CONTACTA VIA TELEFONICA
E IN FORMA REALIZAR
SEGUIMIENT O LABORA L
DESPUES DE 3 MESES Y

REMITIR EL "REPORTE DE
PERMANENCIA LABORAL DE
LOS VINCULADOS (ICA-VC-
005)".

(=)

RECIBE LLAMAD, SE ENTERA,
PROCEDE A REALIZAR EL
SEGUIMIENTO LABORAL DE
LAS VINCULADA S Y
VINCULADOS AL SECTOR
PRODUCTIVO DESPUES DE 3

MESES

SE CONECTA CON EL
PROCED IMIENTO
INHERENT E AL
"SEGUIMIENT O DE
PERMANENCIA
LABORAL DE LA
EDAYO" .

CON BASE AL SEGUIMIENTO
LABORAL

VINCULADAS Y VINCULA DOS
AL SECTOR PRODUCTIVO

@:

RECIBE LLAMADA,
ENTERA QUE SE REALIZO EL
SEGUIMIENT O

DESPUES E 3 MESES|
REQUISITA FORMATO (ICA-
VC-005)" EL SISTEMA

VIGENTE CON LOS DATOS|
PROPORCIONADOS POR LA
VINCULADA O VINGULADO
AL SECTOR PRODUCTIVO E
INEORMA

PERMANENCIA LABORAL
INGRESA AL SISTEMA
VIGENTE, IMPRIME FORMATO
17 )t (ICA-VC-005)" Y TURNA

FORMATO E INFORMA QUE
SE REALIZO EL SEGUIMIENTO
DE PERMANENCIA LABORAL.

- 18)

RECIBE FORMATO (ICA-VC-
005)", SE ENTERA DEL
SEGUIMIENT DE
PERMANENCIA LABORAL DE
LA EDA DEVUELVE
FoRrMATS e INST RUYE
ARCHIVAR FORMATO.

L

FIN

RECIBE FORMATO (ICA-VC-
005)", SE ENTERA DEL
SEGUIMIENT O DE
PERMANENCIA LABORAL DE
LA EDA YO, DEVUELVE
FORMATO E INSTRUYE
ARCHIVAR FORMATO .

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Los formatos “Concentrado Mensual de vinculadas y vinculados al Sector Productivo” ICA VC-003 y “Reporte de
Permanencia Laboral de los Vinculados (ICA-VC-005)” no se incluyen ya que forman parte del sistema de cursos
vigente.

PERIODICO OFICIAL
GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx 33



Miércoles 6 de noviembre de 2024 Seccién Primera
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Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ' Fecha: Octubre de 2024
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION Codigo: 209C0101000202L
Pagina:

PROCEDIMIENTO:

GESTION DEL PAGO DE LAS INSTRUCTORAS Y DE LOS INSTRUCTORES QUE IMPARTEN CURSOS DE

CAPACITACION ACELERADA ESPECIFICA (C.A.E.) AL SECTOR PRODUCTIVO.

OBJETIVO:

Garantizar el pago a las instructoras y los instructores por la imparticién de los Cursos de Capacitacion Acelerada

Especifica (C.A.E.) al sector productivo, mediante la gestién del pago correspondiente.

REFERENCIAS:

— Reglamento Interior del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, Capitulo IV. De
las Unidades Administrativas del Instituto, articulo 16. “Gaceta del Gobierno”, 14 de abril de 2009, reformas

y adiciones.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
(ICATI). Apartado VII. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 209C0101000202L Departamento de
Vinculacién y Comunicacion. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de Septiembre del 2022.

DEFINICIONES:

Contrato de Trab.ajo Documento legal que celebran el ICATI con la instructora o el instructor, en
por Obra Determinada  jonde se definen los términos de la prestacion de servicios de la instructora o

el Instructor.

EDAYO: Escuelas de Artes y Oficios.
ICATI: Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
Cursos C.A.E.: Capacitacion Acelerada Especifica, relativa a los cursos cortos y

especializados en Normas de Seguridad e Higiene, Inocuidad de los alimentos
entre otros que imparte el ICATI, fuera o dentro de sus planteles enfocados al

sector productivo.

Sistema de Cursos Sistema de Gestidén de cursos a Empresas (SIGECEM) en el cual se lleva a
Vigente: cabo el control y seguimiento de la contratacién e imparticion de cursos de
Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E).

edomex.gob.mx
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INSUMOS:
— Curso de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E) contratado, registrado y autorizado en el sistema
de cursos vigente.
RESULTADOS:
— Pago de las instructoras y los instructores que imparten cursos de Capacitacion Acelerada Especifica
(C.A.E.) gestionado.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

“Contratacion de cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) del sector productivo en el sistema
de cursos vigente”.

— Procedimiento inherente al pago de las instructoras o instructores que imparten cursos de Capacitacion
Acelerada Especifica (C.A.E.).

POLITICAS:

— Lao el enlace de vinculacion del Departamento de Vinculacién y Comunicacion debera revisar en el sistema
de cursos vigente, que los datos de la “Carta Aceptacion ICA-VC-002” coincidan con el “Contrato de Trabajo
por Obra Determinada”, e informar las inconsistencias a la o al responsable de Vinculacion de EDAYO para
Su correccion.

DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: GESTION DEL PAGO DE LAS INSTRUCTORAS Y DE LOS INSTRUCTORES QUE
IMPARTEN CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA ESPECIFICA (C.A.E.) AL SECTOR PRODUCTIVO.

UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1. Departamento de | Viene del procedimiento: “Contratacion de cursos de
Vinculaciéon y | Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.) del Sector Productivo
Comunicaci6én / Titular en el sistema de cursos vigente”.
Con base en el Curso de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E)
contratado registrado y autorizado en el sistema de cursos vigente,
instruye a la o al Enlace de Vinculacion generar en PDF el “Contrato
de Trabajo por Obra Determinada” de la instructora o del instructor,
enviarlo mediante correo electronico a la persona Responsable de
Vinculacion de la EDAYO para firma y gestionar el pago
correspondiente ante el Departamento de Administracion de
Personal.
PERIODICO OFICIAL
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

2. Departamento de | Recibe instruccion, ingresa al sistema de cursos vigente, identifica el
Vinculaciéon y | Curso de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E) registrado y
Comunicacién / Enlace de | autorizado, genera “Contrato de Trabajo por Obra Determinada” en
Vinculacién PDF, visualiza la “Carta Aceptacion ICA-VC-002” en sistema, revisa

que coincidan los datos en el sistema de cursos vigente y determina:
¢Los datos del “Contrato de Trabajo por Obra Determinada” son
correctos de acuerdo a lo establecido en el formato “Carta
Aceptacion ICA-VC-002"?

3. Departamento de | Los datos del “Contrato de Trabajo por Obra Determinada” no son
Vinculacion y | correctos de acuerdo a lo establecido en el formato “Carta
Comunicacién / Enlace de | Aceptaciéon ICA-VC-002".

Vinculacién
Informa inconsistencias detectadas en el “Contrato de Trabajo por
Obra Determinada” via telefénica a la persona Responsable de
Vinculacién de la EDAYO vy solicita realizar las correcciones en el
sistema

4. Escuela de Artes y Oficios / | Recibe llamada telefonica, se entera de inconsistencias detectadas en
Responsable de | el “Contrato de Trabajo por Obra Determinada”, ingresa al sistema de
Vinculacion cursos vigente y corrige los datos del contrato e informa la atencién de

las observaciones via telefénica a la persona Enlace de Vinculacién.
5. Departamento de | Recibe llamada telefénica, se entera, ingresa al sistema de cursos
Vinculacion y | vigente, verifica los datos de “Contrato de Trabajo por Obra
Comunicacién / Enlace de | Determinada” con la “Carta Aceptacion ICA-VC-002”, descarga
Vinculacion contrato y envia mediante correo electrénico a la persona
Responsable de Vinculacion de EDAYO Yy solicita via telefonica sea
rubricado al margen vy al calce con la firma de la Directora o del Director
de EDAYO, de la instructora o del instructor y remita el contrato al
Departamento de Vinculacion y Comunicacion por oficio para
continuar con la gestion del pago ante el Departamento de
Administracién de Personal.
Se conecta con la actividad namero 7.
6. Departamento de | Si son correctos los datos del contrato.

Vinculaciéon y

Comunicacién / Enlace de

Vineulacion Envia mediante correo electrénico el “Contrato de Trabajo por Obra
Determinada” a la persona Responsable de Vinculacién de EDAYO e
informa via telefénica sea rubricado al margen y al calce con la firma
de la Directora o del Director de EDAYO, de la instructora o del
instructor y remita el contrato al Departamento de Vinculacién y
Comunicacioén por oficio para continuar con la gestién del pago ante el
Departamento de Administracién de Personal.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

7. Escuela de Artes y Oficios / | Recibe mediante correo electrénico el “Contrato de Trabajo por Obra
Responsable de | Determinada”, se entera, imprime contrato, elabora oficio de entrega
Vinculacion dirigido a la persona titular del Departamento de Vinculacion y

Comunicacién, adjunta contrato y entrega a la Directora o al Director
de la EDAYO para rubrica al margen y firma al calce.

8. Escuela de Artes y Oficios / | Recibe “Contrato de Trabajo por Obra Determinada” y oficio de
Directora o Director entrega, se entera, rubrica al margen y firma, al calce y firma el

contrato, firma el oficio, entrega e instruye a la persona Responsable
de Vinculacion de EDAYO obtener riubrica de la instructora o del
instructor y enviar.

9. Escuela de Artes y Oficios / | Recibe oficio y “Contrato de Trabajo por Obra Determinada” firmado
Responsable de | Yy rubricado, se entera, obtiene rubrica y firma de la instructora o del
Vinculacion instructor, anexa contrato al oficio, obtiene copia y envia a la persona

Enlace de Vinculacion para la gestion del pago. Previo obtiene acuse
de recibo y archiva.

10. Departamento de | Recibe oficio y el “Contrato de Trabajo por Obra Determinada”
Vinculacion y | firmado y rubricado, firma, sella y devuelve acuse, se entera, elabora
Comunicacién / Enlace de | oficio dirigido a la persona titular del Departamento de Administraciéon
Vinculacion de Personal para la gestion del pago de la instructora o del instructor,

turna a la persona titular del Departamento de Vinculacion vy
Comunicacién para firma. Resguarda oficio de la EDAYO.

11. Departamento de | Recibe oficio y “Contrato de Trabajo por Obra Determinada” firmado
Vinculacion y | yrubricado, se entera, firma oficio y devuelve a la persona Enlace de
Comunicacién / Titular Vinculacién para su envio.

12. Departamento de | Recibe oficio y “Contrato de Trabajo por Obra Determinada” firmado
Vinculacion y | y rubricado, obtiene copia y entrega a la persona titular del
Comunicacién / Enlace de | Departamento de Administracion de Personal. Previo obtiene acuse
Vinculacion de recibo y archiva.

13. Departamento de | Recibe oficio y “Contrato de Trabajo por Obra Determinada” firmado y
Administracion de | rubricado, acusa de recibido e inicia el tramite de pago por la
Personal/ Titular imparticién de cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E).

Se conecta con el procedimiento inherente al pago de las
instructoras o de los instructores por la imparticion de cursos de
Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E).

Fin del Procedimiento.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

PERIODICO OFICIAL
GACETA
37 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México




Miércoles 6 de noviembre de 2024 Seccién Primera Tomo: CCXVIII No. 85

PROCEDIMIENTO: GESTION DEL PAGO DE LAS INSTRUCTORAS Y DE LOS INSTRUCTORES QUE IMPARTEN CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA ESPECIFICA
(C.A.E.) AL SECTOR PRODUCTIVO.

DEPARTAMENTO DE
DEVF;Q(R:LAL/TE%T'\‘OYDE VINCULACION Y ESCUELA DE ARTES Y OFICIOS /| ESCUELA DE ARTES Y OFICIOS / Ega?ﬁ;?gﬁglgo'\‘%i
COMUNICACION / TITULAR COMUNICACION / ENLACE DE | RESPONSABLE DE VINCULACION DIRECTORA O DIRECTOR PERSONAL /TITULAR
VINCULACION
INICIO
TONTRATACION DE
CURSOS DE
CAPACITACION
ACELERADA
ESPECIFICA (C.AE.)
DEL SECTOR
PRODUCTIVO EN EL
SISTEMA DE CURSOS
VIGENTE .
CON BASE EN EL QURSO DE
CAPACITACION ACEL ERADA
ESPECIFICA (C.AE)
CONTRATADO REGISTRADO Y
AUTORIZADO EN EL SISTEMA
VIGENTE, INSTRUYE GENERAR
EN PDF EL "CONTRATO DE
TRABAJO POR OBRA
DETERMINAD A" DE LA
INSTRUCTORA o DEL
INSTRUCTOR, ENVIARLO -
MEDIANTE CORREO
ELECTRONICO A LA PERSONA
RESPONSABLE DE VINCUL ACION RECIBE INSTRUCCION, SE
DE LA EDAYO PARA FIRMA Y ENTERA, INGRESA AL SISTEMA
GESTIONAR EL PAGO VIGENTE GENERA "CONTRATO
CORRESPONDIENTE ANTE EL DE TRABAJO POR OBRA
DEPARTAMENT O DE DETERMINAD A" EN PDF,
ADMINISTRACION DE PERSON AL VISUALIZA LA CARTA
ACEPTACION ICA-VC-002,
REVISA QUE COINCIDAN LOS
DATOS EN EL SISTEMA VIGENTE
Y DETERMINA:
(LOS DATOS DEL
CONTRATO SON
CORRECTOS DE ACUERDO
ALO ESTABLECIDOEN LA,
ARTA ACEPTACIONZ
si
INFORMA INCONSISTENCIAS
DETECT ADAS EN EL "CONTRATO
DE TRABAJO POR OBRA -
DETERMINADA” Y  SOLIAQTA
REALIZAR LAS CORRECCIONES
EN EL SISTEMA. RECIBE LLAMADA, SE ENTERA
DE INCONSISTENCIAS
DETECTADAS EN EL "CONTRATO
DE TRABAJO POR OBRA
. DETERMINAD A", CORRIGE EN EL
- SISTEMA VIGENTE LOS DATOS
DEL CONTRATO E INFORMA LA
ATENCION DE LAS
RECIBE LLAMADA, SE ENTERA, OBSERVACIONES.
INGRESA AL SISTEMA VIGENTE,
VERIFICA LOS DATOS DE
"CONTRATO" CON LA CARTA
ACEPTACION , DESCARGA
CONTRATO Y ENVIA E
INFORMA, SOLICITA SEA
RUBRICADO AL MARGEN Y AL
CALCE Y ENVIAR EL CONTRATO
POR OFIQO PARA CONTINUAR
CON LA GESTION DEL PAGO.
@
ENVIA "CONTRATO DE TRABAJO y
POR OBRA DETERMNADA" E
INFORMA VIA TELEFONICA, LE -
SOLICITA SEA RUBRICADO AL o
MARGEN Y AL CALCE Y ENVIAR
EL CONTRATO POR OFICIO
PARA CONTINUAR CON LA RECIBE "CONTRATO DE
GESTION DEL PAGO. TRABAJO POR OBRA
DETERMINADA", SE ENTERA,
IMPRIME CONTRATO, ELABORA
OFICIO DE ENTREGA PARA LA
GESTION DEL PAGO, ADJUNTA
CONTRATO Y ENTREGA A LA -
PARA RUBRICA AL MARGEN Y
FIRMA AL CALCE.
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PROCEDIMIENTO: GESTION DEL PAGO DE LAS INSTRUCTORAS Y DE LOS INSTRUCTORES QUE IMPARTEN CURSOS DE CAPACITACION ACELERADA ESPECIFICA

(C.A.E.) AL SECTOR PRODUCTIVO.

DEPARTAMENTO DE
VINCULACION Y
COMUNICACION / TITULAR

DEPARTAMENTO DE
VINCULACION Y
COMUNICACION / ENLACE DE
VINCULACION

ESCUELA DE ARTES Y OFICIOS /
RESPONSABLE DE VINCULACION

ESCUELA DE ARTES Y OFICIOS /
DIRECTORA O DIRECTOR

DEPARTAMENTO DE
ADMINIS TRACION DE
PERSONAL /TITULAR

%

RECIBE "CONTRATO DE
TRABAJO POR OBRA
DETERMINADA" Y OFICIO DE
ENTREGA, SE ENTERA, RUBRICA
AL MARGEN Y FIRMA, AL CALCE
Y FIRMA EL CONTRATO, FIRMA
EL OFICIO, ENTREGA E
INSTRUYE OBTENER RUBRCA

©-

RECIBE OFICIO Y "CONTRAT O DE
TRABAJO POR BRA
DETERMINADA" FIRMADO, SE
ENTERA, OBTIENE RUBRCA Y
FIRMA DE LA INSTRUCTORA O
DEL  INSTRUCTOR,  ANEXA
CONTRATO AL OFIQO, OBTIENE
COPIA. Y ENVIA PARA LA
GESTION DEL PAGO DE LAS
INSTRUCTORAS o
INSTRUCTORES QUE IMPARTEN
CURSOS DE CAPACITACION
ACELERADA ESPECIFICA (C.AE).

(10 )=

RECIBE OFICIO Y EL "CONTRATO
DE TRABAJO POR OBRA
DETERMINADA" FIRMADO Y
RUBRICADO, FIRMA SELLA Y
DEVUELVE ACUSE, SE ENTERA,
ELABORA OFIAQO PARA LA
GESTION DEL PAGO DE LAS
INSTRUCTORAS o
INSTRUCTORES, TURNA PARA

(1 )

FIRMA. RESGUARDA OFICIO DE
LA EDAYO.

RECIBE OFICIO Y "CONTRAT O DE
TRABAJO POR OBRA
DETERMINAD A" FIRMADO Y
RUBRICADO, SE ENTERA, FIRMA
OFICIO Y DEVUELVE A LA
PERSONA NLACE

DE
VINCULACION PARA SU ENVIO.

{12

RECIBE OFICIO Y "CONTRATO DE
TRABAJO POR OBRA
DETERMINADA" FIRMADO Y
RUBRICADO, OBTIENE COPIA Y
ENTREGA. PREVIO OBTIENE

PREVIO OBTIENE ACUSE DE
RECIBO Y ARCHIVA.

DE LA INSTRUCTORA O DEL|
INSTRUCTORY ENVIAR.

ACUSE DE RECIBOY ARCHIVA.

(13 )

RECIBE OFICIO Y "CONTRAT O DE

TRABAJO POR OBRA
DETERMINAD A" FIRMADO Y
RUBRICADO, ACUSA DE

RECIBIDO E INICIA EL TRAMITE
DE PAGO POR LA IMPARTICION
DE CURSOS DE CAPACITACION
ACELERAD A ESPECIFICA (C.AE).

v

PROCEDIMIENTO
INHERENTE AL PAGO
DE LAS
INSTRUCTORAS O DE
LOS INSTRUCTORES
POR LA IMPARTICION
DE CURSOS DE
CAPACITACION
ACELERADA
ESPECIFAICA (C.AE).

1

FIN
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

El formato “Contrato de Trabajo por Obra Determinada” no se incluye, ya que forma parte del sistema de cursos

vigente.
Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ) Fecha: Octubre de 2024
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION Cédigo: 209C0101000202L
Pagina: Vi
SIMBOLOGIA
simBOLO REPRESENTA

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se anotara
la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la
finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia
donde va el flujo y al principio de la siguiente hoja de dénde viene; dentro del simbolo
se anotara la letra “A” para el primer conector y se continuara con la secuencia de las
letras del alfabeto.

Operacion. Representa la realizacién de una operacién o actividad relativas a un
procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcion de la accidén que se realiza
en ese paso, de forma sintetizada, cuidando que no se pierda la esencia de la
actividad.

Su estructura se compone de un verbo en activot+sustantivo en las tres fases de la
actividad: Qué se recibe, qué se hace, qué se archiva, turna e instruye.

Decisidon. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o
no, identificando dos o mas alternativas de solucién. Para fines de mayor claridad y
entendimiento, se describira brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder,
cerrandose la descripcidn con el signo de interrogacion.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada
actividad o participaciéon ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de
fuera de flujo para finalizar su intervencién en el procedimiento.

)
|
O
3
1

Interrupcién del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo a al usuario de
realizar una accion o reunir determinada documentacion. Por ello, el presente simbolo
se emplea cuando se requiere de una espera necesaria e insoslayable.
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simBOLO REPRESENTA
Linea de Flujo o linea de unién. Marca el flujo de la informacién y los documentos o
materiales que se estan realizando en el area. Su direcciéon se maneja a través de
_—

terminar la linea con una flecha y puede ser utilizada en la direccidén que se requiera
y para unir cualquier actividad.

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacién, la cual se realiza a
través de teléfono, fax, modem, correo electrénico, etc. La direccion del flujo se indica
como en los casos de la linea de unién (con punta de flecha):

Conector de Operacidn: Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
cuando la accién cambia o requiere conectarse a otra operacion dentro del mismo
procedimiento. Se anota dentro del simbolo un numero en secuencia,
concatenandose con las operaciones que le anteceden y siguen.

Compuerta Inclusiva: Este simbolo se utiliza cuando en una actividad se activan o
sincronizan dos o mas flujos de informacion, de documentos o de materiales. Cuando
se requiera activar diferentes flujos a partir de una actividad debera salir de éste las
lineas de unién y cuando se requiera sincronizar flujos deberan llegar a este las lineas
de unién (SIMBOLO BPMN).

Conector de procedimiento: Es utilizado para sefialar que un procedimiento
proviene o es la continuacion de otros. Es importante anotar, dentro del simbolo, el
nombre del proceso/procedimiento del cual se deriva o hacia dénde va.

Edicion: Primera
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DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION Cédigo: 209C0101000202L
Péagina: VIII

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién (octubre 2024): Elaboracion del manual de procedimientos.

Se deja sin efectos los procedimientos publicados en el Manual de Procedimientos del Instituto de Capacitacion
y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, de fecha 8 de febrero de 2011, conforme a lo siguiente:

1.- Control y Seguimiento de la Promocién de Cursos de Capacitacién al Sector Productivo.

2.- Registro y Autorizacion de los Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E) en el Sistema vigente.

3.- Expedicion de constancias de participacion en los cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (C.A.E.).

4.- Seguimiento de la Vinculacion de Egresadas y Egresados de las EDAYO al Sector Productivo para su posible
colocacién y/o su permanencia laboral.

5.-Gestién del Pago de las Instructoras y de los Instructores que Imparten Cursos de Capacitacion Acelerada
Especifica (C.A.E.) al Sector Productivo.
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Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ' Fecha: Octubre de 2024
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION Codigo: 209C0101000202L
Pagina: IX

DICTAMINACION

El presente Manual de Procedimientos de Vinculacidon y Comunicacion, fue dictaminado en cumplimiento a los
lineamientos técnicos en la materia, mediante el oficio numero 23400006L-0554/2024 de fecha 7 de octubre 2024.

Edicion: Primera
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DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y COMUNICACION Cédigo: 209C0101000202L
Péagina: X
VALIDACION

Lic. Zen6n Vargas Martinez
Director General del
Instituto de Capacitacion
y Adiestramiento para el
Trabajo Industrial
Rubrica.

M.A.D.N. Laura Pérez Mondragén
En suplencia del Titular del Departamento de Vinculacion y Comunicacion,
con fundamento en el Articulo 28 del Reglamento Interior del Instituto de
Capacitacién y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, con base al oficio
209C01010/2271/2024, signado por el Director General del ICATI.
Rubrica.
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CREDITOS

El Manual de Procedimientos del Departamento de Vinculacién y Comunicacién, fue elaborado por personal del
Departamento de Vinculacion y Comunicacion con la aprobacion técnica y visto bueno de la Subdireccion de
Manuales de Procedimientos Administrativos y participaron en su integracioén las siguientes personas servidoras
publicas:

Elaboracién del Manual Procedimientos del Departamento de Vinculacion y Comunicacion

Secretaria del Trabajo
Direccion General del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial

Lic. Zendén Vargas Martinez
Director General del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial
Rubrica.

M.A.D.N. Laura Pérez Mondragén
En suplencia del Titular del Departamento de Vinculacién y Comunicacién,
con fundamento en el Articulo 28 del Reglamento Interior del Instituto de
Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, con base al oficio
209C01010/2271/2024, signado por el Director General del ICATI.
Rubrica.

Revision y Dictaminacion

Oficialia Mayor
Direccion General de Innovacion

Alfonso Campuzano Ramirez
Director General de Innovacion

Lic. Arturo Mejia Gonzalez
Subdirector de Manuales de Procedimientos Administrativos

Lic. Miguel Angel Garcia Padilla
Jefe del Departamento de Manuales de Procedimientos Administrativos “II”
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Poder Judicial del Estado de México.

CIRCULAR NO. 83/2024

Toluca de Lerdo, México, a 29 de octubre de 2024.

ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO, EN
SESION ORDINARIA DEL VEINTIUNO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO, POR EL QUE SE AUTORIZA EL
INICIO DE ACTIVIDADES EN EL CENTRO DE CONVIVENCIA FAMILIAR DE NICOLAS ROMERO, DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE MEXICO, A PARTIR DEL QUINCE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO.

CONSIDERANDO

I. El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México, es el cuerpo deliberativo responsable de la
administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado de México, en términos de lo dispuesto en los articulos
106 y 109, parrafo segundo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 101, 105y 106 fracciones,
I, 1l y XXXV de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, cuenta con la prerrogativa y obligacion de emitir
acuerdos generales que considere necesarios para llevar a cabo el ejercicio de sus atribuciones, asi como coordinar y
supervisar el funcionamiento de los Centros de Convivencia Familiar del Poder Judicial, que se regiran por la
normatividad que establezca el Consejo.

Il. El Plan Estratégico 2020-2025 del Poder Judicial del Estado de México, establece como vision ser el Poder Judicial con
mayor credibilidad, confianza y reconocimiento social a través de la excelencia en la imparticion de justicia y la constante
innovacion, en un marco de humanismo y bienestar de sus colaboradores judiciales.

Ill. La Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, publicada el 7 de octubre de 2022 a través del Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” cita en su articulo 79, que “El Centro de Convivencias Familiar es un 6rgano desconcentrado del
Consejo que tiene por objeto facilitar el desarrollo de las convivencias familiares entre ascendientes no custodios y sus
descendientes, en aquellos casos en que a juicio de los érganos jurisdiccionales, o por convenio suscrito ante el Centro
de Mediacion, Conciliacién y Justicia Restaurativa del Estado de México no puedan realizarse de manera libre porque
se considera se pone en peligro el interés superior de la infancia, nifiez y adolescencia, a efecto de generar lazos de
identidad y confianza entre los mismos, y desarrollar la ejecucion de talleres psicoeducativos, coadyuvando al sano
desarrollo psicoemocional de los involucrados en la controversia”.

IV. A la fecha del presente acuerdo, sélo existen dos Centros de Convivencias Familiar para todo el territorio Mexiquense,
considerados espacios aptos para la celebracion de las convivencias familiares decretadas por 6rganos jurisdiccionales
con la finalidad de preservar el derecho a vivir en familiar de nifias, nifios y adolescentes con motivo de la separacion de
sus progenitores.

V. Ellunes 4 de enero de 2021, se publicé en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, el Decreto numero 223, por el que
se autoriza al H. Ayuntamiento de Nicolas Romero, Estado de México, a desincorporar un inmueble de propiedad
municipal y donarlo a favor del Poder Judicial del Estado de México, para que construya un Centro de Convivencia
Familiar.

VI.

Ala fecha se ha culminado la construccion del inmueble que albergara el Centro de Convivencias Familiar en el municipio
de Nicolas Romero.

\%

.Actualmente el Centro de Convivencias Familiar de Ecatepec atiende las regiones judiciales de Tlalnepantla, Texcoco y
Ecatepec, por lo que su carga laboral asciende a mas de 2,000 expedientes activos.

De estos expedientes, se advierte que mas de 800 corresponden a las convivencias decretadas por los érganos
jurisdiccionales de la region judicial de Tlalnepantla. Por ello, con la finalidad de acercar a las familias que utilizan el
servicio de este Centro a la region Tlalnepantla, se cred el Centro de Convivencias Familiar de Nicolas Romero.

VIII. Se cuenta con los recursos humanos y financieros suficientes para el inicio del servicio del Centro de Convivencias
Familiar mencionado, que beneficiara a la sociedad mexiquense de la regidon de Tlalnepantla, de la que forma parte el
municipio de Nicolas Romero y areas circunvecinas.
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Con fundamento en los articulos 106 y 109, parrafo segundo, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 101, 105 y 106 fracciones I, Il y XXXV de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, se emite el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se autoriza el inicio de actividades en el Centro de Convivencia Familiar de Nicolas Romero, del Poder Judicial
del Estado de México, a partir del quince de noviembre de dos mil veinticuatro.

SEGUNDO. El domicilio de dicho Centro esta ubicado en calle Poder Judicial nimero 3, colonia Independencia, 12 seccion,
municipio de Nicolas Romero, Estado de México, y atendera las convivencias que previamente fueron decretadas por los
organos jurisdiccionales del Poder Judicial del Estado de México de la region judicial de Tlalnepantla.

TERCERO. Los 6rganos jurisdiccionales de la regién mencionada del Poder Judicial del Estado de México, que hayan
decretado convivencias en el Centro de Convivencias Familiar de Ecatepec, deberan cambiarlas al nuevo Centro, mediante
acuerdo, con base al domicilio de las nifas, niflos y adolescentes; salvo que, por la cercania de éste, sea mas favorable
mantener la convivencia en el de Ecatepec.

CUARTO. Las partes podran promover en el juzgado el cambio del Centro de Convivencia sin perjuicio de lo que resuelva el
érgano jurisdiccional con base al interés superior de la infancia.

QUINTO. Se instruye a la titular del Centro de Convivencia Familiar de Ecatepec remitir los expedientes fisicos radicados en
dicho Centro, cuyas convivencias se desarrollaran en Nicolas Romero.

SEXTO. Se instruye a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios, para que realice el traslado de los expedientes de los
referidos Centros de Convivencias.

SEPTIMO. Se instruye a la Direccién General de Centros de Convivencias Familiar, supervisar y gestionar lo conducente
para el inicio de actividades del Centro en cuestion.

OCTAVO. Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 15 fracciones V y XllI del Reglamento Interior del Consejo de la
Judicatura, se instruye a la Secretaria General de Acuerdos para que proceda a la asignacion de los sellos que correspondan
al Centro de Convivencia Familiar de Nicolas Romero, del Poder Judicial del Estado de México.

NOVENDO. Se instruye a la Coordinacion General de Comunicacion Social realice la difusion del inicio de actividades del Centro
de Convivencia Familiar de Nicolas Romero, del Poder Judicial del Estado de México.

DECIMO. Lo no previsto en este acuerdo, sera resuelto por el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
México.

DECIMO PRIMERO. Por tratarse de un acuerdo de interés general se determina su publicacién en el Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, Boletin Judicial y en la pagina web del Poder Judicial del Estado de México.

TRANSITORIO

UNICO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Asi, por unanimidad de votos, lo acordé el Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México y firman
al calce el Presidente y la Secretaria General de Acuerdos, que da fe.

ATENTAMENT E.- El Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado de México.- Mgdo. Dr. Ricardo Alfredo Sodi Cuellar.- Rubrica.- La Secretaria General de Acuerdos del
Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México.- Jueza M. en C.
P. Fabiola Catalina Aparicio Perales.- Rubrica.
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Poder Judicial del Estado de México.
CIRCULAR NO. 84/2024

Toluca de Lerdo, México, a 29 de octubre de 2024.

ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO, EN
SESION ORDINARIA DEL VEINTIUNO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO, POR EL QUE SE EMITEN LOS
LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA OPERATIVIDAD DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y EL COMITE DE MAGISTRADOS DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

CONSIDERANDO

I. El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México, es el cuerpo deliberativo responsable de la
administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado de México, en términos de lo dispuesto en los articulos
106 y 109, parrafo segundo, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 101, 105 y 106 fracciones
Iy Il, de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, cuenta con la prerrogativa y obligacion de emitir acuerdos
generales que considere necesarios para llevar a cabo el ejercicio de sus atribuciones.

Il. ElArticulo 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México establece que el derecho a la informacion
debera ser garantizado por el Estado, los Poderes Publicos y Organismos Autbnomos transparentaran sus acciones,
garantizaran el acceso a la informacién publica y protegeran los datos personales.

El Estado cuenta con un organismo auténomo, especializado, imparcial y colegiado, responsable de garantizar el
cumplimiento de ese derecho que se rige por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios.

lll. ElArticulo 29 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, establece
que el Instituto es un érgano publico estatal constitucionalmente auténomo, especializado, independiente, imparcial y
colegiado dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, con plena autonomia técnica, de gestion, capacidad para
decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacion interna, responsable de garantizar el ejercicio de
los derechos de acceso a la informacion publica y la proteccion de datos personales en posesion de los sujetos obligados,
conforme a los principios y bases establecidas en la Constitucion Federal, Constitucion Local, Ley General, asi como, lo
previsto en esta Ley y demas disposiciones juridicas aplicables

El articulo 23, fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios,
y ordinal 3, fraccioén Ill de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios, establecen que el Poder Judicial del Estado de México es sujeto obligado y debe transparentar la
informaciéon publica que se genere, posea o administre en el ejercicio de sus atribuciones, guardar la debida
confidencialidad de la informacién referente a los datos personales y la vida privada de las personas fisicas y juridico
colectivas, asi como salvaguardar y garantizar el derecho humano a la protecciéon de datos personales

De igual manera, el articulo 36 fraccion Il de la Ley de Transparencia, y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, establece que el Instituto tendra en sus atribuciones; conocer y resolver los recursos de revision
interpuestos por los particulares en contra de las resoluciones de los sujetos obligados en el ambito estatal, limitando su
competencia de aquellos asuntos jurisdiccionales que correspondan al Tribunal Superior de Justicia, por lo tanto resolvera
un Comité integrado por tres Magistrados, para la sustanciacion de los recursos de revision y la debida reserva,
confidencialidad, inexistencia o negativa de la informacién, en los términos que establezca la ley de la materia.

IV. El 16 de abril del 2020 el Pleno del Consejo de la Judicatura aprobd los Lineamientos para regular el acceso a la
informacion del Poder Judicial del Estado de México, posteriormente el 12 de marzo del afio 2021 el cuerpo colegiado
autorizé su modificacion.

El Consejo de la Judicatura a través del acuerdo del diecisiete de noviembre de dos mil veintitrés, modificé la estructura
del Comité de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, asi mismo se cre6 el
Comité de Magistrados de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales.

Es fundamental emitir una nueva modificacion a los Lineamientos de Transparencia y Acceso a la informacion debido a la
creacion de del Comité de Magistrados, y la reestructuracion del Comité ya existente. Estos cambios en la estructura
organizativa generan nuevas dinamicas de toma de decisiones que requieren ajustes en los mecanismos de transparencia.
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Ademas, la reestructuracion y creacion sugiere una transformacién en las responsabilidades, competencias y facultades
dentro de la Institucién. Con su modificacion se fortaleceran los mecanismos de control y supervision, promoviendo una
mayor transparencia y asegurando que la Institucién mantenga una relacion de confianza con la sociedad, ajustandose a
los estandares de apertura que la ley exige.

V. Con la finalidad de dar cumplimiento a las atribuciones conferidas a este Poder Judicial como sujeto obligado de los
ordenamientos juridicos descritos, resulta necesario emitir los presentes lineamientos, con el objeto de asegurar que el
desempefio de ambos Comités esté sujeto a los principios de acceso a la informacion publica de manera clara y efectiva.

Con fundamento en los articulos 106 y 109 parrafo segundo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
101, 105y 106, fracciones | y Il de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, se emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se emiten los Lineamientos que regulan la operatividad del Comité de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales y el Comité de Magistrados de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos para regular el Acceso a la Informacién Publica del Poder Judicial del Estado de
México.

TERCERO. Por tratarse de un acuerdo de interés general se determina su publicacion y la de los Lineamientos, en el Periddico
Oficial "Gaceta del Gobierno" del Estado de México, en el Boletin Judicial y en la pagina web del Poder Judicial del Estado de
México.

TRANSITORIO
UNICO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién.

Asi, por unanimidad de votos, lo acordé el Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México y firman
al calce el Presidente y la Secretaria General de Acuerdos, que da fe.

ATENTAMENT E.- El Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado de México.- Mgdo. Dr. Ricardo Alfredo Sodi Cuellar.- Rubrica.- La Secretaria General de Acuerdos del
Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México.- Jueza M. en C.
P. Fabiola Catalina Aparicio Perales.- Rubrica.

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA OPERATIVIDAD DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y EL COMITE DE MAGISTRADOS DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

CAPITULO PRIMERO
PREVISIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de interés general, de orden publico y de observancia obligatoria para las y los
servidores publicos del Poder Judicial y tienen por objeto establecer los criterios y procedimientos para garantizar el acceso a
la informacién que posee.

Articulo 2. La interpretacion y aplicacion de los presentes Lineamientos corresponde al Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de México, por conducto de sus Comités en materia de transparencia.

Articulo 3. Para los efectos de estos Lineamientos, se entendera por:

|. Administrador de sistema y/o base de datos personales: persona facultada para llevar a cabo tratamiento de datos
personales en los érganos jurisdiccionales y unidades administrativas, quien tendra bajo su responsabilidad los sistemas
y bases de datos personales.

Il. Comité de Transparencia: Comité de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.

Ill. Comité de Magistrados: Comité de Magistrados de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 47 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Miércoles 6 de noviembre de 2024 Seccién Primera Tomo: CCXVIII No. 85

IV. Datos personales: A la informacién concerniente a una persona fisica o juridica colectiva identificada o identificable,
establecida en cualquier formato o modalidad, y que esté almacenada en los sistemas y bases de datos, se considerara que
una persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
documento informativo fisico o electronico.

V. Datos personales sensibles: Los referentes a la esfera de su titular cuya utilizacion indebida pueda dar origen a
discriminacion o conlleve un riesgo grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los
datos personales que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud fisica o mental, presente o futura,
informacion genética, creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual.

VI. Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento de datos personales.

VIl. Informacion publica: Aquella generada, poseida o administrada por el Poder Judicial en el ejercicio de sus funciones y
que no se encuentra clasificada coma reservada o confidencial.

VIII. Instituto de Transparencia Local: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios.

IX. Ley de Proteccion: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios.

X. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
XI. Organos Jurisdiccionales: Juzgados, Tribunales de Enjuiciamiento, Tribunales Laborales, Salas y Tribunales de Alzada.

XIl. Servidor(a) Publico(a) Habilitado(a): Persona encargada dentro de las diversas unidades administrativas, érganos
desconcentrados y 6rganos jurisdiccionales, de apoyar, gestionar y entregar la informacion o datos personales de su
adscripcion a la Unidad de Transparencia, asi como aquellas atribuciones establecidas por la Ley de Transparencia y la Ley
de Proteccion.

XIll. Unidad Administrativa: A las Direcciones Generales, Coordinaciones Generales, Coordinaciones, Direcciones de Area
y érganos desconcentrados.

XIV. Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia del Poder Judicial del Estado de México.
Articulo 4. Es publica la informacion que el Poder Judicial tiene bajo su resguardo, con las salvedades establecidas en la Ley.

Articulo 5. La informacién publica se pondra a disposicion en el formato en que se genera y se encuentra, sin tener la
obligacion de elaborarla con las caracteristicas, elementos o supuestos sefialados por la o el solicitante.

Articulo 6. Las y los servidores publicos habilitados y administradoras(es) de sistemas y/o bases de datos, seran los
responsables de atender los requerimientos que, en materia de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion
de datos personales, les realice la Unidad de Transparencia para el cumplimiento de las funciones derivadas de la Ley, para
lo cual, a efecto de fortalecer sus conocimientos en la materia, deberan acudir a los cursos y capacitaciones a las que sean
convocados.

Articulo 7. En atencion a las solicitudes de informacion y acceso a datos personales, las y los servidores publicos habilitados
deberan identificar si la informacion a entregar se actualiza en alguno de los supuestos sefialados por la Ley de Transparencia
y la Ley de Proteccion para ser reservada o confidencial, en cuyo caso deben presentar a la Unidad su propuesta de
clasificacion, a efecto que sea presentada al Comité de Transparencia y resuelva en consecuencia.

Articulo 8. Las y los servidores publicos habilitados atenderan a los plazos y requerimientos sefialados por la Unidad para la
atenciodn oportuna de las solicitudes de acceso a la informacién publica y las solicitudes relacionadas con los derechos ARCO.

Articulo 9. La Unidad turnarg oportunamente las solicitudes para su atencién.
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Articulo 10. En el supuesto de que la informacidn solicitada se encuentre disponible para su consulta en el sitio de internet o
algun otro registro de acceso publico, la o el servidor publico habilitado lo hara de conocimiento de la Unidad en el dia habil
siguiente a la recepcién de la solicitud.

Articulo 11. En atencion a las solicitudes de informacién o de acceso a datos personales, por economia procedimental,
procedera la acumulacion de los asuntos siempre que se trate del mismo solicitante, hayan sido presentadas en la misma
fecha y exista similitud de informacién requerida, aun cuando esta se encuentre en posesion o resguardo de los diversos
érganos jurisdiccionales o unidades administrativas; ello, sin perjuicio de que a través del Sistema de Acceso a la Informacion
Mexiquense y Sistema de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicién de Datos Personales se otorgue respuesta a cada
una de las solicitudes respectivas.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS CRITERIOS DE CLASIFICACION Y
CONSERVACION DE LA INFORMACION

Articulo 12. Los datos personales contenidos en las Bases y/o Sistemas de Datos Personales del Poder Judicial, seran
clasificados por el Comité de Transparencia con el caracter de informacion confidencial, por lo cual su acceso sera restringido
por su propia naturaleza. El acuerdo de clasificacion emitido bastara y servira de soporte para la emision de versiones publicas
de las documentales integradas en las bases y/o sistemas institucionales.

Articulo 13. Para el caso de que un documento contenga informacion tanto de caracter publica como reservada o confidencial,
previa clasificacion de la informacion aprobada por el Comité de Transparencia, las y los servidores publicos habilitados
elaboraran la version publica correspondiente.

Articulo 14. Tratandose de informacion de caracter confidencial, la version publica de las sentencias se generara con soporte
en los acuerdos de clasificacion de la Base y/o Sistema de Datos Personales que corresponda.

Articulo 15. Las y los administradores de sistemas y/o base de datos personales, las y los servidores publicos habilitados
seran responsables de la gestion de las solicitudes, de la veracidad y confiabilidad de la informacion, asi como del resguardo
de la informacion clasificada como reservada o confidencial.

Articulo 16. Las y los servidores publicos habilitados deberan informar a la Unidad de Transparencia, el vencimiento de los
plazos de reserva o la insubsistencia de la causa que motivé su clasificacion, a efecto de proceder a la desclasificacion de la
misma.

Articulo 17. Para el cumplimiento de sus funciones, la Unidad de Transparencia en todo momento se auxiliara de las y los
servidores publicos habilitados, administradores y del personal que se requiera.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 18. La informacidn de las obligaciones comunes y especificas sefialadas por la Ley de Transparencia, sera publica
de manera permanente y estara disponible para su consulta en la plataforma de Informacion Publica del Poder Judicial.

Articulo 19. La actualizacion de la informacion de las obligaciones comunes y especificas sefialadas en la Ley de
Transparencia, se realizara en los plazos sefialados por los Lineamientos técnicos generales para la publicacion,
homologacioén y estandarizacion de la informacion que para tal efecto emita el Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, que deba difundir en el portal de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Asimismo, en aquellos casos cuya actualizacién sea trimestral, semestral o anual, las y los servidores publicos habilitados
competentes, deberan actualizar la informacién durante los cinco dias habiles posteriores a la conclusion del periodo que se
trate.

Las y los servidores publicos habilitados, deberan informar a la Unidad de Transparencia la actualizacién oportuna de la
informacion de las obligaciones comunes y especificas, que sea de su competencia.
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Articulo 20. Los drganos jurisdiccionales difundiran las sentencias emitidas en version publica en el portal web del Poder
Judicial.

Articulo 21. En el término de diez dias habiles posteriores a aquel en que se emitié la sentencia, debera emitirse su version
publica.

Se podra otorgar una Unica prérroga por un periodo de hasta por diez dias habiles, siempre que se justifique y solicite por
parte de la o el titular del 6rgano jurisdiccional de primera o segunda instancia a la Unidad de Transparencia, quien informara

al Comité de Transparencia de la ampliacion del término.

Se procurara el uso de mecanismos informaticos y actualizacion de motores de busqueda, que faciliten la localizacién de la
version publica de las sentencias.

Articulo 22. Se clasificara la informacion, de manera enunciativa y no limitativa, en cada sentencia, conforme a lo siguiente:

A. Datos personales sensibles:

N

Origen étnico, ideologia, religion (creencia o ideologia religiosa), datos biométricos (Genéticos, reconocimiento facial,
reconocimiento de retina, iris de los ojos, patrones faciales, huellas dactilares) y situacion migratoria

2. Informacién sobre el estado de salud fisica o mental, presente o futura

3. Grupo sanguineo o tipo de sangre, orientacion sexual, afiliacion sindical

4. Percepciones econémicas

B. Datos personales:

1. Nombre y apellidos; nombre de particular(es) o tercero(s)(as), nombre del (la) actor(a) y demandado(a) en juicios,
nombre del denunciado(a), nombre del denunciante(s), quejoso(s) o promovente(s), nombre o iniciales de nifas,
nifios y adolescentes, testigos, victimas, imputados(as), ofendido(a), nombre del (la) apoderado(a) o representante
legal en resoluciones y laudos, nombre de servidores(as) publicos(as) sujetos(as) a procedimiento de responsabilidad
administrativa, peritos particulares, nombre de dependientes econdmicos, nombre de servidores(as) publicos(as)
siempre y cuando sea parte en un proceso administrativo y/o judicial, nombre de beneficiarios, nombre de gerentes,
nombre de dependientes econémicos, nombre de Notarios(as), nombre de sindicatos.

2. Alias, seuddénimo y nombre de usuario (nickname)

3. Domicilios (Avenida, calle, nimero, colonia, codigo postal, municipio, estado y pais)

4. Descripcion de inmuebles, incluidas sefias particulares

5. Denominacién o razén social

6. Cantidades por conceptos de indemnizacion, aguinaldo, prima vacacional, utilidades, salarios devengados, finiquitos,
horas extras

7. Cantidades por concepto de condena

Categoria laboral
9. Ubicacion de inmuebles

10. Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP), Clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), clave de elector,
numero de cédula profesional, nimero de visa, nimero de identificacion de empleado, nimero de identificacion del
extranjero (NIE), numero de cuenta o numero de matricula escolar, nimero de ficha, de credencial o matricula del
servicio militar

11. Sexo, edad, fecha de nacimiento, estado civil, nacionalidad, caracteristicas fisicas (rasgos fisondmicos o media
filiacion de una persona, sefias particulares, cicatrices y tatuajes), lugar de nacimiento

12. Fotografias, huella dactilar o huella digital,
13. Firma, firma electrénica de particulares y firma o rubrica de representantes particulares o apoderados(as) legales
14. Numero de Notaria

15. Calificaciones que revelan el aprovechamiento académico de una persona, asi como los avances de créditos, tipos
de examenes, promedio, trayectoria académica
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16. Numero de pdliza y numero de poliza de seguro, numero de seguridad social o nimero de afiliacion
17. Cddigos QR

18. Correo electronico o correo electrénico con dominio institucional otorgado a particulares

19. Numero de teléfono fijo y/o celular y fax

20. Clave catastral, capital social

21. Marca, modelo, niumero de motor y de serie, y placas de circulacién de un vehiculo particular, mas no asi de vehiculos
oficiales

22. Informacion bancaria de particulares, numero de cuenta bancaria y/o CLABE interbancaria de personas fisicas y
morales privadas

23. Ocupacion, parentesco (filiacion)
24. Puesto, registro patronal, salario
25. Sello digital y/o cédigo bidimensional
26. Vida Familiar (Narrativas de vida familiar)
27. Bien inmueble objeto de transmision fiduciaria y monto de transmision fiduciaria del inmueble
28. Cantidades por concepto de condena en materia Civil y Familiar
Asi como cualquier otra informacion o dato de caracter personal y de la vida privada que contengan, procurando que la referida

supresion no impida conocer el criterio sostenido por el respectivo érgano jurisdiccional.

Articulo 23. Los documentos que pueden contener datos personales, de manera enunciativa y no limitativa, en cada
expediente es:

1. Acta constitutiva, escrituras publicas, poder notarial

2. Acta de defuncién, acta de matrimonio, acta de nacimiento, cartilla militar, credencial para votar, licencia de conducir,
pasaporte, registro federal de contribuyentes (RFC), Visa

. Carta Poder, cédula profesional, curriculum vitae de particulares
. Comprobante de domicilio, comprobante de pago de derechos

. Constancia de no conciliacion

3

4

5

6. Contrato y convenios
7. Contrato individual de trabajo, Contrato Colectivo de Trabajo, Contrato Ley

8. Credencial de residencia temporal, credencial de residente

9. Documentos fiscales, bursatiles y bancarios

10. Documentos relacionados con el Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR)

11. Estados de cuenta de particulares, estados financieros de particulares

12. Expediente clinico

13. Forma migratoria

14. Recibos de némina, recibos de pago, recibos de servicios (agua, predial, luz, servicios de telefonia, cable)
15. Reporte de buré de crédito

16. Secretos comerciales, industriales, fiscales, bancarios y fiduciarios

Articulo 24. El indice de sentencias, contendra lo siguiente:

I. En materia civil, familiar y mercantil: Naturaleza del juicio, nimero de expediente, accion promovida y fecha en que se dicto
la sentencia;

Il. En materia penal: Numero de la causa, carpeta o expediente, delito por el que se procesa y fecha en que se dicta sentencia;

I1l. En materia laboral: Numero de expediente y fecha en que se dicté sentencia.
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Articulo 25. Las y los titulares de los 6rganos jurisdiccionales informaran a la Unidad de Transparencia el personal responsable
de elaborar la versién publica de las sentencias, quienes asistiran a la o las capacitaciones a las que sean convocados.

CAPITULO CUARTO
DE LOS COMITES

Articulo 26. EI Comité de Transparencia sesionara de manera ordinaria una vez al mes y de manera extraordinaria, previa
convocatoria que se envie con al menos cuarenta y ocho horas de anticipacion.

Articulo 27. El Comité de Transparencia, estara integrado de la manera siguiente:

I. Un Integrante del Consejo de la Judicatura, quien fungira como Presidente (a) del Comité de Transparencia;
Il.  La persona titular de la Unidad de Transparencia quien fungira como Secretario Técnico;

Ill. Un(a) Magistrado(a) en materia Civil;

IV. Un(a) Magistrado(a) en materia Familiar;

V. Un(a) Magistrado(a) en materia Penal;

VI. Un(a) Juez(a) en materia Laboral;

VII. Un(a) Juez(a) en materia Mercantil;

VIIl. La persona titular de la Direccién General Juridica y Consultiva;

IX. La persona titular de la Direccion General de la Contraloria;

X. La persona titular de la Coordinacién de Archivos;

Xl.  La persona Oficial de Proteccion de Datos Personales;

Se contara con la participacion como invitados consultores de la persona titular de la Direccion General de Innovacioén y
Desarrollo Tecnolégico; y de la persona Titular de la Direccidon de Organizacion, en los asuntos que se relacionen con la
seguridad de la informacion.

Articulo 28. Los cargos seran honorificos y las personas juzgadoras tendran un nombramiento de un afio suscrito por la o el
Presidente del Tribunal.

Todas y todos los integrantes del Comité tendran voz y voto; en caso de empate la persona que presida tendra voto de calidad.
En las sesiones del Comité la o el Secretario Técnico y los invitados consultores tendran derecho a voz, pero no voto.

Articulo 29. En los casos que se estime necesario, el Comité de Transparencia podra invitar a especialistas y servidores
publicos habilitados de los asuntos que se traten, quienes tendran voz, pero no voto.

Articulo 30. El Comité de Transparencia tendra ademas de las atribuciones de la Ley de Transparencia y la Ley de Proteccién
de Datos Personales Local, las siguientes:

l. Confirmar las solicitudes de prérroga para la publicacion de las versiones publicas de las sentencias, que realicen
los érganos jurisdiccionales de primera y segunda instancia;

Il. Aprobar la creacién, modificacién o supresion de sistema y/o bases de datos personales, asi como clasificar la
informacién con caracter de confidencial o reservada, conforme lo dispuesto en la Ley de Protecciéon de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

. Aprobar la creacion, modificacion o supresién de sistema y/o bases de datos personales, asi como su

clasificacion;

V. Aprobar el cumplimiento de los dictamenes emitidos por el INFOEM respecto de la verificacion de las
Obligaciones de Transparencia en el Portal de Obligaciones de Transparencia;

V. Aprobar las politicas de transparencia proactiva o informacion socialmente util, asi como de proteccion de datos
personales;

VI. Solicitar a través de la Secretaria Técnica la colaboracion de las instituciones especializadas, para atender las

solicitudes de acceso a la informacion y entregar las respuestas en formatos accesibles y/o en las lenguas
indigenas que corresponda, cuando asi lo requiera quien solicita;
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VIL. Requerir la asistencia de cualquier persona servidora publica de la Institucion, a efecto de que exhiban al Comité
la informacién clasificada o por clasificarse, asi como aclarar aspectos técnicos o administrativos vinculados con
dicha determinacion;

VIII. Conocer de las irregularidades en el tratamiento de datos personales institucionales y dar cuenta a las
autoridades competentes; y

IX. Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de su objetivo.

Articulo 31. El quérum para las sesiones del Comité de Transparencia se integrara con la presencia de dos de sus integrantes
con voto. Los acuerdos se tomaran por la mayoria de los integrantes presentes.

Articulo 32. El Comité de Magistrados, estara integrado de la manera siguiente:
l. Un(a) Magistrado(a) en materia Civil;
Il. Un(a) Magistrado(a) en materia Familiar;

Il Un(a) Magistrado(a) en materia Penal;

El Comité de Magistrados se auxiliara de un Secretario(a) Técnico(a), que sera quien funge como Presidente(a) en el Comité
de Transparencia y un Secretario(a) Ejecutivo(a), que sera quien funge como Titular de la Unidad de Transparencia.

Articulo 33. ElI Comité de Magistrados, conocera y resolvera de los recursos de revision, a fin de reparar cualquier posible
afectacion al derecho de acceso a la informacion publica o ejercicio de los derechos ARCO, en asuntos de naturaleza
jurisdiccional competencia del Tribunal Superior de Justicia interpuestos por los particulares.

Se entendera como asuntos jurisdiccionales, aquellos relacionados con el gjercicio de la funcion constitucional de imparticion
de justicia competencia del Poder Judicial.

Articulo 34. Para resolver los recursos se atendera a los principios, reglas y procedimientos conforme lo disponen la Ley de
Transparencia y la Ley de Proteccidn para el Instituto de Transparencia Local; en caso de que se considere relacionado con
asuntos no jurisdiccionales, el expediente se remitira a la brevedad a la autoridad competente.

Articulo 35. Para el cumplimiento de las determinaciones del Comité de Magistrados, se auxiliara de la Secretaria Ejecutiva,
atendiendo a las facultades y reglas establecidas para el 6rgano garante.

Articulo 36. La Secretaria Técnica tendra la atribucion de conducir la sesion del Comité de Magistrados, asi como recabar la
votacion de las y los Magistrados integrantes y proponer la acumulacion de recursos de revision, ademas difundira los criterios
de interpretacion del cuerpo colegiado.

Articulo 37. La Secretaria Ejecutiva tendra la atribucion de notificar la interposiciéon de los recursos de revision y los turnara
progresivamente a las y los Magistrados, a mas tardar el dia habil siguiente, incluyendo aquellos recursos que sean
interpuestos ante el Instituto de Transparencia Local, que se relacionen con asuntos de naturaleza jurisdiccional, asi como
ejecutar las tareas administrativas que resulten necesarias para el funcionamiento del Comité de Magistrados.

Articulo 38. El Comité de Magistrados sesionara cuantas veces sea necesario cuando existan recursos de revision de
naturaleza jurisdiccional, para ello deberan ser convocados sus integrantes con al menos setenta y dos horas de anticipacion.

Articulo 39. Cuando los recursos de revisién en materia de acceso a la informacion publica o del ejercicio de los derechos
ARCO se presenten directamente ante el Instituto de Transparencia Local, éste debera remitir a la brevedad el expediente
completo a la Unidad de Transparencia, para que sea dicha instancia la que realice el tramite conducente.

Articulo 40. Las decisiones del Comité de Magistrados podran impugnarse por los particulares ante el Poder Judicial de la
Federacion.

Articulo 41. Los acuerdos del Comité de Magistrados se tomaran por la mayoria de los integrantes presentes.
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo, que dice: Poder Judicial del Estado de México.

CIRCULAR NO. 85/2024
Toluca de Lerdo, México, a 29 de octubre de 2024.

ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO, EN
SESION ORDINARIA DEL VEINTIUNO DE OCTUBRE DEL DOS MIL VEINTICUATRO, POR EL QUE SE CREA EL
PROGRAMA JUSTICIA ITINERANTE EN MATERIAS CIVIL Y FAMILIAR DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
MEXICO, A CARGO DE LOS JUZGADOS, TANTO CIVIL COMO FAMILIAR EN LINEA DEL ESTADO DE MEXICO, ASI
COMO DEL JUZGADO EN LIiNEA ESPECIALIZADO EN MATERIA DE VIOLENCIA FAMILIAR Y DE PROTECCION DE
NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE MEXICO Y SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS DE OPERATIVIDAD.

CONSIDERANDO

I. El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México, es el cuerpo deliberativo responsable de la
administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado de México, en términos de lo dispuesto en los articulos
106 y 109, parrafo segundo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 46, 101, 105, 106 fracciones
I'y Il de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, cuenta con la prerrogativa y obligacion de emitir acuerdos
generales que considere necesarios para llevar a cabo el ejercicio de sus atribuciones.

Il. El Plan Estratégico 2020-2025 del Poder Judicial del Estado de México sefiala en sus Ejes Rectores Il “Calidad e
Innovacion en los Procesos Judiciales” y IV “Modernizacioén Institucional”, Estrategias: Afianzar el Tribunal Electrénico e
Instalaciones y servicios accesibles y convenientes, lineas de accion: “Promover la simplificacion de procesos y servicios
electronicos” e “Implementar estandares para la modernizacién sustentable de las sedes judiciales” y como Metas:
“Disminuir el tiempo promedio de Resolucion de una Controversia por Instancia y Materia” y “Aplicar normas que den
mayor eficacia y eficiencia a la administracion de los recursos institucionales”.

Ill. El derecho fundamental a la tutela judicial efectiva, previsto en los articulos 17 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 8 y 25 de la Convenciéon Americana sobre Derechos Humanos, es derecho publico subjetivo que tiene
toda persona a acceder de manera pronta y expedita a tribunales independientes e imparciales, a plantear una pretension
o a defenderse de ella, con el fin de que a través de un proceso en el que se respeten ciertas formalidades se decida sobre
la pretensién o la defensa, y en su caso, se ejecute tal decision, dentro de los plazos y términos que fijen las leyes.

Las Reglas de Brasilia sobre Acceso a la Justicia de las personas en condicion de vulnerabilidad de la XIV Cumbre Judicial
Iberoamericana, establecen que la proximidad es una medida de organizacion y gestién judicial, que promueve la adopcién
de medidas de acercamiento de los servicios del sistema de justicia a aquellos grupos de poblaciéon que, debido a las
circunstancias propias de su situacion de vulnerabilidad, se encuentran en lugares geograficamente lejanos o con
especiales dificultades de comunicacion.

IV. El articulo 3 de la Ley de Justicia Cotidiana del Estado de México establece: “La Justicia Cotidiana es el conjunto de
mecanismos e instrumentos estatales que permiten dar pronta soluciéon a los conflictos cotidianos suscitados a
consecuencia de la convivencia e interaccion social en la vida diaria de las personas, excepto aquellos cuyo ambito de
competencia le corresponda al poder judicial. La Justicia Cotidiana comprende la asistencia juridica temprana, la justicia
itinerante, la atencion al colono y el uso de mecanismos alternativos de soluciéon de controversias”.

V. Asi mismo el Comité para la eliminacion de la discriminacion contra la mujer de la Convencién sobre la Eliminacion de
Todas las Formas de Discriminacion contra la Mujer (CEDAW) emitid observaciones finales sobre el noveno informe
periédico de México, especificamente en el inciso D) bajo el rubro principales motivos de preocupacion y recomendaciones,
en acceso a la justicia recomienda al Estado parte que: "c) vele porque la informacién sobre los recursos legales esté a
disposicion de las mujeres victimas de la violencia de género y cualquier forma de discriminacion, particularmente en
lenguas indigenas y formatos accesibles para mujeres con discapacidad, e implante un sistema de tribunales méviles y
asistencia juridica gratuita destinado a facilitar el acceso a la justicia de las mujeres que viven en zonas rurales y remotas;".

VI.

El articulo 46 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, faculta al Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de México a establecer juzgados itinerantes para la atencion de aquellas comunidades que considere
pertinente, lo cual ofrece multiples beneficios, especialmente en municipios donde las localidades pueden estar alejadas
de los Organos Jurisdiccionales, destacando los siguientes:

a) Acceso a la justicia: Se acercan los servicios judiciales a comunidades que, de otro modo, tendrian dificultades
para aproximarse a ellos. Esto es especialmente util en zonas rurales o de dificil acceso donde la poblaciéon podria
tener limitaciones para desplazarse a los tribunales.
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b) Rapidez en los procesos: Al estar mas cerca de las partes involucradas, se agiliza la resoluciéon de asuntos,
reduciendo los tiempos de espera y disminuyendo cargas de trabajo.

c) Reduccion de costos: Para la ciudadania, la cercania significa menos gastos en transporte y menos tiempo
perdido en traslados. Para el sistema judicial, puede significar una reduccion en los costos asociados con el
manejo de asuntos radicados en juzgados con exceso de carga de trabajo.

d) Promocion de la cultura de la legalidad: La presencia de espacios judiciales itinerantes en la comunidad puede
aumentar la sensibilizacion sobre los derechos y deberes juridicos, asi como fomentar una cultura de legalidad.
Ademas, se ofertara asesoria y orientacion a las personas sobre como proceder en cuestiones legales, a través
de las instituciones y dependencias administrativas del Poder Ejecutivo en el ambito de su competencia.

e) Atencidon personalizada: Al estar ubicados temporalmente en diferentes municipios, se puede brindar una
atencion directa a la ciudadania, considerando las particularidades culturales y sociales de cada region.

f) Fortalecimiento de la confianza en el sistema judicial: Al hacer que la justicia sea mas accesible y visible, se
fortalece la confianza de la poblacion en el sistema judicial y promueve una percepcion de justicia mas cercana y
equitativa.

VII.EI Consejo de la Judicatura del Poder Judicial en la entidad, analiza permanentemente la demanda de los servicios de
imparticion de justicia, para que, de acuerdo con la capacidad financiera y tecnolégica, determine la creacion, eliminacion,
fusién, organizacion y funcionamiento de los érganos jurisdiccionales, para satisfacer la pronta imparticion de justicia.

La falta de accesibilidad fisica derivada de la ubicacion geografica de los érganos jurisdiccionales, genera una dificultad a
la que se enfrenta parte de la poblacion, por lo que resulta necesario acercar los servicios que brinda el Poder Judicial,
mediante el empleo de las tecnologias de la informacion y comunicacidon y, en especifico, mediante los servicios
electronicos que se encuentran consolidados.

En este sentido, la justicia itinerante permitird a las personas que habiten en poblaciones alejadas de los 6rganos
jurisdiccionales, acceder a los servicios judiciales mediante el acercamiento de los Tribunales a su Municipio de residencia,
durante periodo determinado, ya que existen ochenta y ocho municipios que no cuentan con 6érgano jurisdiccional en
materia Civil y Familiar.

Por lo anterior, se considera pertinente y necesario la creacion de un Programa ltinerante de Justicia Civil y Familiar del
Poder Judicial del Estado de México, a cargo de los Juzgados, tanto Civil como Familiar en Linea del Estado de México,
asi como del Juzgado en Linea Especializado en Materia de Violencia Familiar y Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes
del Estado de México y es su caso la prestacion de servicios por parte del Instituto de la Defensoria Publica y la Fiscalia
General de Justicia del Estado de México, las Procuradurias de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes y demas
dependencias e instituciones afines a la administracion de la justicia cotidiana.

Este Programa atendera los procesos y procedimientos que son de competencia de dichos 6rganos jurisdiccionales, y los
que se determinen por otras disposiciones generales y especiales o el Consejo de la Judicatura.

Con fundamento en lo establecido por los articulos 106 y 109, parrafo segundo, de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 46, 101, 105 y 106 fracciones | y Il de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, se emite
el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se crea el Programa de Justicia Itinerante en Materias Civil y Familiar del Poder Judicial del Estado de México, a
cargo de los Juzgados tanto Civil como Familiar en Linea del Estado de México, asi como del Juzgado en Linea Especializado
en Materia de Violencia Familiar y de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México y se emiten los
lineamientos de operatividad. (Anexo unico)

SEGUNDO. El Poder Judicial en coordinacion con las autoridades municipales, difundiran a través de los medios masivos de
comunicacion las jornadas de justicia itinerante, con el objeto de informar a los habitantes del Municipio que corresponda, los
servicios y tramites que brindara el Poder Judicial del Estado de México, el objeto y naturaleza de los procedimientos que
podran instaurar, las fechas de la jornada de justicia itinerante y generalidades tendentes a lograr la eficacia del Programa.

TERCERO. Las unidades moviles se estableceran en el lugar y temporalidad que determine el Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de México.

CUARTO. El Programa de Justicia Itinerante Civil y Familiar del Poder Judicial del Estado de México iniciara sus funciones el
cuatro de noviembre de dos mil veinticuatro y tendra un horario de atencion al publico de 8:30 a 15:30 horas de lunes a viernes.

PERIODICO OFICIAL
edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 55 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Miércoles 6 de noviembre de 2024 Seccién Primera Tomo: CCXVIII No. 85

QUINTO. A fin de que las y los usuarios cuenten con la asesoria juridica necesaria en la tramitacion de los procesos y
procedimientos que se interpongan conforme el Programa de Justicia Itinerante Civil y Familiar, se procurara la colaboracion
interinstitucional con el Instituto de la Defensoria Publica, la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, las
Procuradurias de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes Municipales y demas dependencias e instituciones afines a la
administracion de la justicia.

SEXTO. Se instruye a la Direccion General de Innovacion y Desarrollo Tecnolégico, para que en el ambito de sus atribuciones
implemente las medidas pertinentes para garantizar la conectividad de las unidades moéviles que materializaran el Programa
de Justicia ltinerante Civil y Familiar del Estado de México.

SEPTIMO. Se instruye a la Coordinacién General de Comunicacién Social llevar a cabo la difusién correspondiente, a fin de
que las y los usuarios de la administracion de justicia y el publico en general conozcan de la creacion e inicio de funciones del
Programa de Justicia Itinerante Civil y familiar del Poder Judicial del Estado de México.

OCTAVO. Se instruye a la Direccion General de Administracion realice los tramites necesarios para dar cabal cumplimiento al
presente acuerdo, proceda a la adquisicion del mobiliario técnico e informatico minimo necesario, dotaciéon de insumos,
elaboracion y colocacion del medio de identificacion del programa contemple la operacion y mantenimiento de la unidad movil,
entre otros.

NOVENO. Lo no previsto en el presente acuerdo y en los lineamientos, sera resuelto por el Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de México.

DECIMO. Por tratarse de un acuerdo de interés general, se determina su publicacién y la de los Lineamientos de Operatividad,
en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, en el Boletin Judicial y en la pagina web del Poder Judicial
del Estado de México.

TRANSITORIO
UNICO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Asi, por unanimidad de votos, lo acordé el Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México y firman
al calce el Presidente y la Secretaria General de Acuerdos, que da fe.

ATENTAMENT E.- El Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado de México.- Mgdo. Dr. Ricardo Alfredo Sodi Cuellar.- Rubrica.- La Secretaria General de Acuerdos del
Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México.- Jueza M. en C.
P. Fabiola Catalina Aparicio Perales.- Rubrica.

LINEAMIENTOS DE OPERATIVIDAD DEL PROGRAMA DE JUSTICIA ITINERANTE CIVIL Y
FAMILIAR DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO
(Anexo Unico)

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Observancia

Articulo 1. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria, para las y los usuarios que decidan tramitar su proceso
o procedimiento a través del Programa de Justicia Itinerante en Materias Civil y Familiar del Poder Judicial del Estado de
México, asi como las y los servidores publicos adscritos a los Juzgados, tanto Civil como Familiar en Linea del Estado de
México, asi como del Juzgado en Linea Especializado en Materia de Violencia Familiar y de Proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes del Estado de México, asi como de las diversas unidades administrativas que tengan participacion en el
Programa.

Disposiciones Generales
Articulo 2. Las disposiciones de estos lineamientos son de orden publico e interés general.

Objeto
Articulo 3. Establecer la forma en que habra de funcionar y llevarse a cabo los tramites y servicios ofrecidos por el Programa
de Justicia ltinerante en materias Civil y Familiar.

Glosario
Articulo 4. Para efectos de estos lineamientos, se entendera por:
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l. Consejo: Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de México;
II. Cédigo de Procedimientos: Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México;
I1l.  FeJEM: Firma electronica avanzada del Poder Judicial del Estado de México;

IV. Persona Juzgadora: La o el servidor publico judicial designado por el Consejo de la Judicatura para dirigir los
procesos en las jornadas itinerantes.

V. Personal operativo: Las y los servidores publicos designados por el Consejo de la Judicatura para auxiliar en las
labores jurisdiccionales y administrativas;

VI. Programa Itinerante: Al Programa de Justicia Itinerante Civil y Familiar del Poder Judicial Estado de México;

VIl. Régimen de movilidad: Calendario y programa de temporalidad y lugares donde prestara sus servicios el Programa
de Justicia Itinerante en Materia Civil y Familiar.

VIIl. Unidad mévil: Extension de los 6rganos Jurisdiccionales en Materia Civil y Familiar dependientes del Poder Judicial
del Estado de México, que se instalara en determinados municipios o distritos judiciales, con el personal jurisdiccional
y administrativo que se estime necesario, a fin de acercar la administracion de justicia a lugares en donde el Consejo
de la Judicatura lo determine.

Funcionamiento
Articulo 5. El Programa tendra un régimen de movilidad, en los lugares rurales y remotos de la entidad federativa.

Competencia

Articulo 6. El Programa ltinerante, conocera y resolvera procedimientos de las Materias Civil y Familiar que conforme al
acuerdo de creacién se haya determinado para los Organos Jurisdiccionales y los que por otras disposiciones generales y
especiales o el Consejo de la Judicatura se establezca.

CAPITULOII
De las Unidades Moéviles
Unidad movil
Articulo 7. El Programa ltinerante, contara con las unidades moviles, con las dimensiones, equipamiento, mobiliario técnico
e informatico necesarios, para prestar los servicios habilitados para su funcionalidad.

Servicios de las Unidades Moéviles
Articulo 8. El Programa ltinerante prestara los siguientes servicios:

a) Brindar asesoria sobre el Tribunal Electrénico y otorgar la FeJEM,;

b) Recibir promociones y permitir la consulta de los expedientes a través de dispositivos electrénicos;

c) Celebrar audiencias;

d) Expedir y entregar copias certificadas;

e) Realizar notificaciones personales y todas las diligencias para el debido cumplimiento de las resoluciones;
f)  Devolver documentos;

g) Practica de valoracion pericial

h)  Cualquier otra permitida por la Ley.

Ubicacion de las unidades moéviles

Articulo 9. El calendario de ubicacion de las unidades moviles tendra que ser aprobado por el Consejo, donde se establecera
la operacion en los municipios rurales y remotos del Estado de México que determine el Consejo de la Judicatura, a través
del Plan Operativo, que realizaran las Visitadurias Auxiliares, mismo que sera publicado en la pagina web del Poder Judicial
del Estado de México y redes sociales para lograr su mayor difusion a la ciudadania.

Duracion de las jornadas de justicia itinerante

Articulo 10. Las jornadas de justicia itinerante tendran la duracién que autorice el Consejo de la Judicatura que permita
preferentemente iniciar y concluir los procesos, estableciendo las unidades méviles de manera oportuna, con la intencion de
que los justiciables conozcan la temporalidad de su estancia en los municipios.

CAPIiTULO Il
Del Funcionamiento
Del proceso
Articulo 11. Los procedimientos que se reciban en las jornadas de justicia itinerante, deberan radicarse en el Juzgado en
Linea que le corresponda de acuerdo a la materia, con la intenciéon que, de no concluirse durante la jornada itinerante, los
justiciables puedan continuar su juicio electronicamente hasta su conclusion.
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Horario de labores
Articulo 12. El Programa ltinerante tendra un horario de atencién al publico de 8:30 a 15:30 horas, de lunes a viernes.

Auxilio remoto

Articulo 13. Sin perijuicio de la estructura prevista en el articulo anterior, el personal operativo existente en las sedes de los
Juzgados en linea, quedara obligado a brindar apoyo en el desarrollo de las actividades vinculadas al Programa ltinerante,
con la finalidad de generar eficiencia en la aplicacién de los recursos econémicos, materiales y humanos.

CAPITULO IV
De los Procedimientos

De la Radicacion de los asuntos iniciales
Articulo 14. Las unidades modviles recibiran y admitiran demandas, promociones y anexos, vinculandose con las Oficialias de
Partes de érganos jurisdiccionales en linea para la asignacién del nimero consecutivo que corresponda.

Cero Papel
Articulo 15. Las unidades moéviles trabajaran bajo la modalidad “cero papel”, por lo que atendera los Lineamientos de dicha
modalidad publicados mediante la circular 18/2024 en fecha 4 de marzo del 2024.

Legislacion aplicable

Articulo 16. En la tramitacion de los procedimientos y emisién de las resoluciones, se hara en observancia a los plazos, el
procedimiento y la ejecucion establecida en el Cédigo de Procedimientos Civiles y demas acuerdos emitidos por el Consejo
de la Judicatura correspondientes a los Juzgados en linea.

De los tramites

Articulo 17. Para la consecucion de los procesos y procedimientos en materias Civil y Familiar, las partes podran presentar
sus promociones via electronica o realizar cualquier tramite en la unidad movil, de conformidad con el calendario que se emita
o a través del Tribunal Electronico.

Notificaciones
Articulo 18. Se instara a las partes para que las notificaciones aun las de caracter personal se realicen via electrénica,
asimismo, las partes podran solicitar que se gestione los buzones electrénicos respectivos.

De la lista de acuerdos
Articulo 19. La lista de acuerdos debera fijarse de manera visible, en las unidades moviles dentro del horario de servicio.

De las audiencias
Articulo 20. En los procedimientos en los que sea necesaria la celebracion de audiencias, éstas se verificaran en la unidad
movil que ocupe el Programa ltinerante.

Estas podran celebrarse de manera presencial, videoconferencia o de manera mixta; las cuales, seran presididas por la
persona juzgadora, quien determinara la modalidad y el lugar en el cual tendran verificativo, procurando en todo momento
acercar la administracion de justicia y atender las necesidades del servicio.

Continuidad del proceso en el Juzgado en Linea

Articulo 21. Desde el auto de radicacion se hara del conocimiento de las y los interesados, la temporalidad en la que se
constituira la unidad mévil, para que al término de la jornada itinerante se contintie con su tramite hasta llegar a su conclusion
en el Organo Jurisdiccional competente.

Devolucion de documentos

Articulo 22. En los expedientes radicados, los documentos que obren en autos de cualquier procedimiento promovido en las
unidades moviles, la parte promovente debera indicar en donde recogera los documentos, si en la unidad moévil o en alguno
de los o6rganos jurisdiccionales de las diversas regiones judiciales, la Subdirecciéon de Correspondencia sera la Unidad
Administrativa que apoye a este procedimiento.

Recursos
Articulo 23. Los recursos o medios de impugnacion podran ser presentados de manera fisica para su digitalizacion inmediata,
en los casos en los que las condiciones asi lo permitan, o bien, a través de la plataforma del Tribunal Electrénico.

Para la substanciacion del recurso de apelacion, se remitiran en linea las actuaciones que conforman el expediente electrénico
a la Sala Familiar o Civil correspondiente.
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO QUINTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA
CON RESIDENCIA EN NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO DE INMOBILIARIA'Y CONSTRUCTORA STAR BUILDINGS S.A. DE C.V.

En el expediente marcado con el nimero 749/2015 relativo a la VIA ORDINARIA CIVIL (USUCAPION), GIANNI LAEL GONZALEZ
GARCIA Y ANA PATRICIA RUIZ PRECIAT en contra de INMOBILIARIA RIO HONDO S.A. DE C.V. y al INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO (IFREM), respecto del inmueble ubicado en: departamento niimero PHB y/o PH2, de la Torre C, del
Conjunto Residencial "Mirabella Ill*, el cual se encuentra ubicado en la manzana XII, de los lotes nlmero 1, 2, y 3 del fraccionamiento conocido
comercialmente como Fraccionamiento Lomas del Rio (hoy #4), Municipio de Naucalpan de Juarez, en el Estado de México, asi como de 2
cajones de estacionamiento, una bodega y sus accesorios identificados como C PH2, en proveido de fecha quince de agosto del dos mil
veinticuatro, se ordend la publicacién de edictos con una relacién sucinta de la demanda (prestaciones y hechos) y publicarse por tres veces
de siete en siete dias en el Periddico Oficial "GACETA DEL GOBIERNQ", en otro de mayor circulacién en esta entidad, asi como en el Boletin
Judicial, a efecto de hacerle saber a la parte demandada que debera presentarse ante este Juzgado a producir su contestacién a la incoada
en su contra dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir del dia siguiente al de la dltima publicacién; por lo que, se procede a
transcribir una relacién sucinta de la demanda, en los siguientes términos: PRESTACIONES 1.- El reconocimiento de nuestra calidad de
propietario, en virtud de la posesion continua, pacifica, publica, a titulo de duefio y de buena fe, por mas de 5 afios respecto del departamento
nimero PHB y/o PH2, de la Torre C, del Conjunto Residencial "Mirabella Ill", el cual se encuentra ubicado en la manzana XlI, de los lotes
nimero 1, 2 y 3 del fraccionamiento conocido comercialmente como Fraccionamiento Lomas del Rio (hoy #4), Municipio de Naucalpan de
Juarez, en el Estado de México, asi como de 2 cajones de estacionamiento, una bodega y sus accesorios identificados como C PH2. 2.- La
declaracién judicial que los suscritos, somos los propietarios del departamento nimero PHB y/o PH2, de la Torre C, del Conjunto Residencial
"Mirabella III", el cual se encuentra ubicado en la manzana XlI, de los lotes nimero 1, 2, y 3 del fraccionamiento conocido comercialmente
como Fraccionamiento Lomas del Roi (hoy #4), Municipio de Naucalpan de Juarez, en el Estado de México, asi como el reconocimiento de
todos los derechos inherentes a la posesion. 3.- Como consecuencia de la prestacion primera de la presente demanda, la inscripcién ante el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de México (IFREM), de la sentencia que se dicte en el presente juicio en donde se reconozca
nuestra calidad de propietarios en el Folio 80719, perteneciente al departamento nimero PHB y/o PH2 de la Torre C del Conjunto Residencial
"Mirabella 111", el cual se encuentra ubicado en la manzana XII, de los lotes nimero 1, 2 y 3 del fraccionamiento conocido comercialmente
como Fraccionamiento Lomas del Rio (hoy #4), Municipio de Naucalpan de Juarez, en el Estado de México, asi como de la bodega PH2-C y
los estacionamientos marcados con los nimeros C-PH2 y sus accesorios. 4.- Los gastos y costas que se deriven de la tramitacién del presente
juicio. HECHOS 1.- Derivadas de un deseo de adquirir un departamento, en fecha 27 de septiembre del 2005 nos entrevistamos con el C.
Alfredo Vargas, quien nos mostré un desarrollo que iba a iniciar en el Residencial “Mirabella 1", el cual se encuentra ubicado en la manzana
XIl, de los lotes numero 1, 2 y 3 del fraccionamiento conocido comercialmente como Fraccionamiento Lomas del Rio (hoy #4), Municipio de
Naucalpan de Juarez, en el Estado de México, motivo por el cual, se firmé una solicitud de compra, dandole un recibo de apartado el mismo
dia 27 de septiembre del mes antes citado. Lo anterior lo acreditamos con el contrato que se encuentra en las copias certificadas emitidas
por el expediente Trigésimo de lo Civil del Distrito Federal, expediente 643/2013, mismas que anexamos al presente escrito. Vale la pena
citar, que todos los contratos y documentos a que se hacen referencia en la presente demanda, fueron presentado en dicho Juzgado, al
demandar el cumplimiento y forma de contrato de compraventa citado, tanto a la empresa INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA STAR
BUILDINGS S.A. DE C.V., como vendedora original, como a FAREWAY MARINA & BEACH CLUB S.A. DE C.V. en su calidad de cesionaria
respecto de los créditos y derechos que tuviere el departamento que me habian vendido desde el afio 2005 y que més adelante detallaré. 2.-
Asi las cosas y derivado de la solicitud de compra ya referida, en fecha 22 de octubre del 2005, los suscritos, celebramos contrato de
compraventa con reserva de dominio sujeta a condicién, con la persona moral Inmobiliaria y Constructora Star Buildings S.A. de C.V.,
representada en dicho acto por los sefiores; Allan Israel Atri Michel Israel Atri, respecto del departamento nimero PHB y/o PH2, de la Torre
C del Conjunto Residencial "Mirabella 11", el cual se encuentra ubicado en la manzana XII, de los lotes nimero 1, 2, y 3 del fraccionamiento
conocido comercialmente como Fraccionamiento Lomas del Rio (hoy #4), Municipio de Naucalpan de Juarez, en el Estado de México, asi
como de 2 cajones de estacionamiento y una bodega. Lo anterior lo acreditamos con las copias certificadas del contrato de compraventa ya
referido y los anexos A, B, C y D del mismo, inmersos en las expedidas por el Juzgado Trigésimo del Distrito Federal, expediente 643/2013.
3.- Dentro del contrato sefialado en el antecedente 2 del presente escrito, se estipulo que el precio de la transaccion del departamento antes
referido, seria por la cantidad de $2,310,450.00 (DOS MILLONES TRESCIENTOS DIEZ MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS 00/100
M.N.). (anexo. Se expiden a los cuatro dias del mes de septiembre del dos mil veinticuatro. DOY FE.

Validacién: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion del presente edicto; quince dias del mes de agosto del dos mil veinticuatro.-
SECRETARIA DE ACUERDOS, Lic. Martha Leticia Rosas Roldan.-Rubrica.
2257.-16, 25 octubre y 6 noviembre.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DE PRIMERA INSTANCIA
DE TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

JUAN HIGUERA SANCHEZ.

EL C. AMILCAR QUEVEDO CANTORAL Y XOCHITL MARIANA QUEVEDO ROJAS, en caracter de apoderados legales de HSBC,
MEXICO S.A, INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO HSBC, promueven ante el Juzgado Primero Civil y de Extincion
de Dominio de Primera Instancia de Texcoco, Estado de México, bajo el expediente nimero 1177/2022, VIA ESPECIAL HIPOTECARIA, en
contra de JUAN HIGUERA SANCHEZ, quien le demanda las siguientes prestaciones: A. La declaracién Judicial del vencimiento anticipado
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para hacer efectivo el cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato de Apertura de Crédito Simple con Garantia Hipotecaria
contenido en el Testimonio de la Escritura Publica nimero 13,735, otorgada ante la fe del Lic. Juan Carlos Ortega Reyes, titular de la Notaria
nimero 168, del Estado de México y del Patrimonio Inmobiliario Federal, con residencia en Huixquilucan, Estado de México, celebrado con
fecha 28 de abril de 2021, por el incumplimiento del hoy demandado con las obligaciones de pago contenidas en dicho instrumento Publico,
en virtud de que su Ultimo pago fue el 4 de octubre de 2021. B. El pago de la cantidad de $1,288,693.71 (un millén doscientos ochenta y ocho
mil seiscientos noventa y tres pesos 71/100 M.N.), por concepto de capital vigente. C. El pago de la cantidad de $39,255.14 (treinta y nueve
mil doscientos cincuenta y cinco pesos 14/100 M.N.) por concepto de amortizaciones de capital vencidas a cargo de la parte ahora demandada
y no pagadas y las gue se sigan causando hasta el pago total del crédito, que sumados resulta la cantidad de $1,327,948.85 (un millén
trescientos veintisiete mil novecientos cuarenta y ocho pesos 85/100 M.N.), como suerte principal. D. El pago de la cantidad de $77,066.98
(setenta y siete mil sesenta y seis pesos 98/100 M.N.) por concepto de intereses ordinarios causados de noviembre de 2021 al 4 de abril de
2022, cuantificados a la misma fecha y no pagados por la ahora parte demandada, mas los que se sigan causando hasta el pago total del
crédito calculados a la tasa pactada en la clausula décima cuarta, del contrato base de la accion, los que se liquidaran en ejecucion de
sentencia. E. El pago de la cantidad de $1,740.00 (mil setecientos cuarenta pesos 00/100 M.N.) por concepto de comision por administracién
e |.V.A. causados de noviembre de 2021 al 4 de abril de 2022, cuantificados a la misma fecha y no pagados por la ahora parte demandada,
mas los que se sigan causando hasta el pago total del crédito calculados a la tasa pactada en la clausula décima tercera fraccion 1V, del
contrato base de la accion, los que se liquidaran en ejecucion de sentencia. F. El pago de la cantidad de $2,784.00 (dos mil setecientos
ochenta y cuatro pesos 00/100 M.N.) por concepto de comisién gastos de cobranza e I.V.A. causados de noviembre de 2021 al 4 de abril de
2022, cuantificados a la misma fecha y no pagados por la ahora parte demandada, mas los que se sigan causando hasta el pago total del
crédito calculados a la tasa pactada en la clausula décima tercera fraccion lll, del contrato base de la accion, los que se liquidaran en ejecucién
de sentencia. G.- El pago de los gastos y costas que el presente juicio origine. HECHOS: 1.- HECHO PRIMERO.- En Huixquilucan, Estado
de México, con fecha 28 de abril de 2021, HSBC MEXICO S.A. INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO HSBC como
“LA PARTE ACREDITANTE” y el sefior JUAN HIGUERA SANCHEZ como “LA PARTE ACREDITADA” celebraron Contrato de Apertura de
Crédito Simple con Garantia Hipotecaria, contenido en el Testimonio de la Escritura Publica nimero 13,735, otorgada ante la fe del Lic. Juan
Carlos Ortega Reyes, titular de la Notaria nimero 168, del Estado de México y del Patrimonio Inmobiliario Federal, con residencia en
Huixquilucan, Estado de México, inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, Oficinal Registral de Texcoco con fecha
23 de junio de 2021, bajo el folio real electrénico nimero 00008035, el Primer Testimonio de esta escritura se acompafia a esta demanda
como base de la accion. HECHO SEGUNDO.- En el contrato a que se refiere el hecho que antecede, las partes pactaron, entre otras, las
siguientes: CLAUSULAS PRIMERA.- APERTURA.- HSBC MEXICO, otorga en favor de la PARTE ACREDITADA una APERTURA DE
CREDITO SIMPLE por la cantidad de $1,365,000.00 (UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS CERO CERO
CENTAVOS, MONEDA NACIONAL), en lo sucesivo el “Crédito”. SEGUNDA.- DISPOSICION.- “LA PARTE ACREDITADA" dispone del
Importe del crédito a la firma del presente contrato, conforme a lo sefialado en el siguiente parrafo. Derivado de lo anterior la “PARTE
ACREDITADA” reconoce y acepta que su firma en el presente contrato constituye el recibo mas amplio y eficaz que en derecho proceda.
“HSBC MEXICO” queda facultado para emitir un documento en el que se establezcan los diferentes conceptos de aplicacion del presente
Crédito, que podra referirse entre otros a comisiones, gastos y cualquier otro que se describa, debiendo firmarlo la “PARTE ACREDITADA”
como constancia de su plena conformidad. Para disponer del crédito, la “PARTE ACREDITADA” en este acto autoriza irrevocablemente a
“HSBC MEXICO” para que en esta misma fecha: “HSBC MEXICO” abone a la cuenta de la “PARTE ACREDITADA” a que se refiere la
declaracioén primera fraccion Il (tres romano) del presente contrato, el monto del crédito. TERCERA.- DESTINO. “LA PARTE ACREDITADA”
se obliga a destinar el importe del crédito dispuesto, precisamente en obtener liquidez inmediata y de ser aplicable al pago de los conceptos
sefialados en la Clausula denominada “apertura”. En la cladusula cuarta del Contrato base de la accion, las partes pactaron lo siguiente:
CUARTA.- AMORTIZACION. “LA PARTE ACREDITADA’ se obliga a pagar a “HSBC MEXICO” a partir del mes siguiente al de la fecha de
firma del presente contrato, tanto el importe del crédito como los intereses que se generen, mediante 120 (CIENTO VEINTE) PAGOS
MENSUALES Y CONSECUTIVOS, cada uno de ellos por la cantidad de $19,387.92 M.N. (DIECINUEVE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y
SIETE PESOS NOVENTA Y DOS CENTAVOS CENTAVOS MONEDA NACIONAL) pagos que debera efectuar precisamente el dia CUATRO
de cada mes, siendo el primero de ellos el dia CUATRO DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTIUNO. SEXTA. LUGAR DE PAGO. Todas las
prestaciones derivadas del presente Contrato de apertura de crédito simple con garantia hipotecaria otorgado por “HSBC MEXICO”, deberan
pagarse, sin previo requerimiento, en cualquiera de las sucursales de “HSBC MEXICO?”, en dias y horas habiles dentro del horario de atencién
al pablico de dichas sucursales, mediante entregas en efectivo o cheques, pero de estos Ultimos no se aplicara su importe sino hasta el
momento en que hayan sido efectivamente cobrados, o a través del servicio de domiciliacién que “HSBC MEXICO” ponga a disposicién de la
“PARTE ACREDITADA”. DECIMA TERCERA.- COMISIONES. “LA PARTE ACREDITADA” se obliga a pagar a “HSBC MEXICO” sin
necesidad de previo requerimiento las siguientes comisiones: Ill.- Una comisién por gastos de cobranza, también referida como comisién por
COBRANCZA la cual la “PARTE ACREDITADA” se obliga a cubrir a “HSBC MEXICO” por cualquier gasto de cobranza originado por el
incumplimiento de sus obligaciones de pago en los términos pactados en el presente contrato misma que asciende a la cantidad y con la
periodicidad establecida en la caratula del presente contrato, la cual forma integrante del mismo, misma que se debera cubrir por cada
amortizacién vencida. Esta comisién seré cobrada por cada ocasién que HSBC MEXICO deba realizar gestiones de cobranza en caso de
incumplimiento de la PARTE ACREDITADA a sus obligaciones contenidas en el presente contrato. IV.- Una comisién por administracion
mensual por la cantidad de $250.00 (doscientos cincuenta pesos cero centavos moneda nacional) méas el Impuesto al Valor Agregado
correspondiente, misma que deber& ser pagada por la “PARTE ACREDITADA” y la PARTE GARANTE de manera mensual al momento de
realizar el pago de cada amortizacion. En la clausula décima cuarta del Contrato base de la accion, las partes pactaron lo siguiente: DECIMA
CUARTA.- INTERESES ORDINARIOS. El importe del Crédito indicado en la clausula denominada “Apertura”, generara intereses ordinarios,
a una tasa de interés fija anual del 11.75% (ONCE PUNTO SETENTA Y CINCO POR CIENTO) de la siguiente forma: .- Los intereses que
se generen desde la fecha de firma de este Contrato y hasta el dia del siguiente corte, se calcularan dividiendo la tasa de interés aplicable
entre 365 (trescientos sesenta y cinco) dias (o de 366 trescientos sesenta y seis) dias si el afio es bisiesto, multiplicando el resultado asi
obtenido por el nimero de dias comprendidos en el periodo de calculo y el producto que se obtenga se multiplicara por el monto del crédito
otorgado, estos intereses deberan ser pagados por la “PARTE ACREDITADA” el dia CUATRO DEL MES DE MAYO DEL DOS MIL
VEINTIUNO. Il.- Los intereses mensuales que se generen a partir del siguiente o segundo periodo de la firma del presente Contrato, mismo
que se menciona en la fraccién | (uno romano) que antecede, y hasta la fecha de su vencimiento, o que en caso de la firma del presente
contrato sea en la fecha de corte, se calcularan dividiendo la tasa de interés aplicable entre 360 (trescientos sesenta) dias, multiplicando el
resultado asi obtenido por 30 (treinta) y el producto que se obtenga se multiplicara por el monto del saldo insoluto (saldo inicial del periodo)
al momento del célculo. De conformidad con lo hasta aqui expuesto los intereses ordinarios se causaran, calcularan y liquidaran por “LA
PARTE ACREDITADA” por periodos vencidos y no por adelantado. Para estos efectos, la fecha de corte para el célculo de los intereses que
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se generan serd el dia CUATRO de cada mes, fecha que abarca para estos fines a los intereses ordinarios. La Tasa de Interés aqui acordada
podra modificarse de comun acuerdo escrito por ambas partes en caso de reestructura del crédito que se conceda a “LA PARTE
ACREDITADA”. HSBC MEXICO informa a la PARTE ACREDITADA que, por el presente crédito no se generan intereses moratorios. DECIMA
SEXTA. PLAZO. El presente Contrato vencera el CUATRO DE MAYO DE DOS MIL TREINTA Y UNO; sin embargo, seguira surtiendo sus
efectos legales hasta en tanto no se pague la totalidad del crédito junto con todos sus accesorios. En la clausula décima octava del contrato
base de la accién, las partes pactaron, entre otras cosas, lo siguiente: DECIMA OCTAVA.- CAUSAS DE VENCIMIENTO ANTICIPADO.-
“HSBC MEXICQO” podra dar por vencido anticipadamente, el plazo para el reembolso de las cantidades adeudas por la PARTE ACREDITADA,
asi como el del pago de sus accesorios, y exigir su entrega inmediata, si la PARTE ACREDITADA y/o la PARTE GARANTE faltan al
cumplimiento de la obligacion contenidas en el siguiente inciso: a) Si “LA PARTE ACREDITADA” deja de pagar cualquier suma que es a su
cargo por virtud de este contrato, como entre otras son, un pago o mas del capital o intereses convenidos en este instrumento. En la clausula
vigésima primera del Contrato base de la accién, las partes pactaron lo siguiente: VIGESIMA PRIMERA. GARANTIA HIPOTECARIA.- Para
garantizar el exacto y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que por este contrato asumen la PARTE ACREDITADA
y la PARTE GARANTE, en este acto la PARTE ACREDITADA y la PARTE GARANTE, CONSTITUYE UNA HIPOTECA ESPECIAL Y
EXPRESA EN PRIMER LUGAR EN FAVOR DE “HSBC MEXICO”, sobre el inmueble que ha quedado descrito en el antecedente uno
(romano), de este contrato, con todo lo que de hecho y por derecho deba considerarse inmovilizado en él, comprendiendo todo aquello a que
se refieren los articulos 2896 (dos mil ochocientos noventa y seis) y 2897 (dos mil ochocientos noventa y siete) del Cédigo Civil para el Estado
de México; sin reserva ni limitacion de ninguna especie, cuya superficie, medidas, linderos, antecedentes de propiedad y registro han quedado
relacionados en el citado antecedente descripcion y datos que se tienen por reproducidas como si a la letra se insertasen. INSCRIPCION EN
EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD. HECHO TERCERO.- El contrato descrito en el hecho que antecede, quedd debidamente
inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, Oficina Registral de Texcoco, con fecha 23 de junio de 2021, bajo el folio
real electrénico nimero 00008035. ESTADO DE CUENTA CERTIFICADO HECHO CUARTO.- Acompafio a esta demanda, como documento
informativo y no como requisito esencial de la accién real hipotecaria, el estado de cuenta certificado expedido por el Contador Publico
facultado de nuestra mandante LIC. RUBEN VELAZQUEZ MARTINEZ, titular de la Cédula Profesional 2898470, en el que se especifica
debidamente la forma de obtener la suerte principal reclamada, asi como el célculo de intereses ordinarios; sin embargo, como ya quedé
especificado en el capitulo de “Prestaciones”, tanto los intereses ordinarios y comisiones por gastos de cobranza, administracién e I.V.A.,
seran motivo de liquidacién en el incidente que al efecto se promueva, en el cual la parte demandada tendra la intervenciéon procesal que le
corresponde, con nimeros al 04 de abril de 2022. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE LA PARTE ACREDITADA y
ACTUALIZACION DEL VENCIMIENTO ANTICIPADO HECHO QUINTO.- Es importante resaltar a su Sefioria que de acuerdo con los
asientos contables que obran en el estado de cuenta certificado a que hemos hecho referencia en el apartado que antecede, la PARTE
ACREDITADA realiz6 su Ultimo pago el 04 de octubre de 2021, por lo cual, se actualiza la hipétesis de vencimiento anticipado a que alude la
clausula décima octava, del contrato de apertura de crédito simple con Interés y garantia hipotecaria, del documento base de la accion,
resultando como suerte principal demandada la cantidad de de $1,327,948.85 (un millén trescientos veintisiete mil novecientos cuarenta ocho
pesos 85/100 M.N.) por lo que resulta procedente la accion real hipotecaria que ahora ejercitamos del Contrato de Apertura de Crédito Simple
con Interés y con Garantia Hipotecaria base de la accion. HECHO SEXTO.- No obstante las gestiones extrajudiciales realizadas mediante
cartas invitacion y llamadas telefonicas con el acreditado a efecto de que cumpla con las obligaciones a su cargo derivadas del documento
base de la accidn, y toda vez que ha hecho caso omiso, es por ello que nos vemos en la necesidad de recurrir ante este 6rgano jurisdiccional
en la via y forma sefialadas, a efecto de recuperar el adeudo que existe a favor de mi representada. Haciéndole saber a JUAN HIGUERA
SANCHEZ, que deberéa presentarse a dar contestacion a la demanda instaurada en su contra dentro del término de TREINTA DIAS, contados
a partir del dia siguiente al en que surta efectos la Gltima publicacion, apercibiendo al demandado, que si dentro de ese plazo, no comparece
a dar contestacion a la demanda instaurada en su contra, se le tendra contestada en sentido negativo, y se seguira el juicio en su rebeldia 'y
las posteriores notificaciones aun las de caracter personal se les haran en términos de los articulos 1.168 y 1.170 del Cdédigo de
Procedimientos Civiles.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR TRES (3) VECES, DE SIETE (7) EN SIETE (7) DIAS, EN EL
PERIODICO OFICIAL GACETA DEL GOBIERNO, EN OTRO DE MAYOR CIRCULACION EN ESTA POBLACION Y EN EL BOLETIN
JUDICIAL, HACIENDOLE SABER QUE DEBE CONTESTAR LA INSTAURADA EN SU CONTRA DENTRO DEL PLAZO DE TREINTA (30)
DIAS. DADOS EN TEXCOCO, CONTADOS A PARTIR DEL SIGUIENTE AL DE LA ULTIMA PUBLICACION, APERCIBIDA QUE PARA EL
CASO DE NO HACERLO EL PROCESO SE SEGUIRA EN SU REBELDIA, DEBIENDO FIJARSE EN LA PUERTA DE ESTE TRIBUNAL UNA
COPIA INTEGRA DE LA RESOLUCION POR TODO EL TIEMPO DEL EMPLAZAMIENTO, ESTADO DE MEXICO, A LOS DOS DIAS DEL
MES DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO. DOY FE.

FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA SU PUBLIQACION:'UNO DE ABRIL DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO 2024.- PRIMER
SECRETARIO DE ACUERDOS, MELQUIADES FLORES LOPEZ.-RUBRICA.

2270.-16, 25 octubre y 6 noviembre.

JUZGADO SEPTIMO CIVIL DE TLALNEPANTLA, CON RESIDENCIA EN
ATIZAPAN DE ZARAGOZA, MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: OSCAR MALDONADO HERNANDEZ.

En los autos del expediente marcado con el nimero 900/2021 relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL, promovido por ANGEL GARCIA
SOTO en contra de OSCAR MALDONADO HERNANDEZ, demanda las siguientes: PRESTACIONES: La reivindicacién en Sentencia
Ejecutoriada en el sentido de que soy legitimo propietario del terreno ubicado en la Calle Panama s/n de la colonia Ejido de San Miguel
Chalma en el Municipio de Atizapan de Zaragoza, Estado de México, el cual tiene las siguientes medidas y colindancias: Al Norte: 33.00
Metros Lineales conlinda con cables de alta tensién de la Compafiia de Luz y Fuerza del Centro. Al Sur 33.00 Metros Lineales colinda con
calle Panama, Al Oriente 25.00 Metros Lineales conlinda con Solar, Al Poniente 25.00 Metros Lineales colinda con Solar. Superficie de
aproximadamente 825.00 metros cuadrados. 2.- Como consecuencia de la prestacion anterior la desocupaciéon y entrega del inmueble
mencionado, con sus frutos y accesiones. 3.- El pago de los gastos y costas que se originen con motivo del presente juicio y sus instancias.
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Por lo que se ordena emplazar por medio de edictos a OSCAR MALDONADO HERNANDEZ, los que se mandan publicar por tres
veces de siete en siete dias, en el Periédico Oficial "GACETA DEL GOBIERNO" del Estado de México, en otro periédico de mayor circulacion
en esta Ciudad donde se haga la citacién y en el "Boletin Judicial" para que se presente ante este juzgado por si, por apoderados o por gestor
que pueda representarlos dentro del término de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al de la ultima publicacién del edicto de
referencia, a efecto de dar contestacion a la demanda entablada en su contra y oponga las excepciones y defensas que tuvieren, apercibidos
que en caso de no hacerlo dentro del plazo concedido, se tendra por precluido el derecho que pudieron haber ejercitado siguiéndose el juicio
en rebeldia y por esa razon, se le haran las ulteriores notificaciones aun las de caracter personal por Lista y Boletin Judicial. Procédase a fijar
en la puerta de este Tribunal una copia integra del presente proveido, por el tiempo del emplazamiento. Se expide el presente edicto el dia
27 de junio del dos mil veinticuatro (2024).

Validacion: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion del presente edicto veintiuno de junio de dos mil veinticuatro (2024).- DOY
FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS, CRISTINA ESPINOSA PANIAGUA.-RUBRICA.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO MEDIANTE CIRCULAR 61/2016, EMITIDA POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO.

2271.-16, 25 octubre y 6 noviembre.

JUZGADO NOVENO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA, CON
RESIDENCIA EN HUIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Por auto de fecha dieciocho de junio del afio dos mil veinticuatro, con fundamento en los dispuesto por el articulo 1.181 del Cédigo
de Procedimientos Civiles, se orden6é emplazar por medio de edictos a INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA PEJAMOF, S.A. DE C.V,
mediante publicacién de edictos por tres veces de siete en siete dias, en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en el periodico de
mayor circulacién en esta Municipalidad y en el Boletin Judicial, edictos que contendra una relacién sucinta de la demanda, haciéndoles saber
que deberan presentarse dentro del plazo de treinta dias contados a partir del siguiente al de la Gltima publicacién a dar contestacion a la
demanda instaurada en su contra, quedando a su disposicion las respectivas copias para traslado, apercibiéndole que de no comparecer por
si, por apoderado o por gestor que pueda representarla se seguira el juicio en su rebeldia, haciéndole las posteriores notificaciones por lista
y Boletin Judicial, fijese ademas en la puerta del Tribunal una/copia integra del proveido por todo el tiempo del emplazamiento. Que en los
autos del expediente nimero 595/2023, relativo al JUICIO SUMARIO (USUCAPION) promovido por MARIA CAROLINA AMELIA LOPEZ
ETIENNE Y ALVAREZ, en contra de INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA PEJAMOF, S.A. DE C.V., en el Juzgado Noveno de lo Civil de
Tlalnepantla con residencia en Huixquilucan, Estado de México, en cumplimiento al auto de fecha dieciocho de junio del afio dos mil
veinticuatro se ordend la publicacion del siguiente edicto: Relacién sucinta de la demanda: PRESTACIONES: a) La DECLARACION JUDICIAL
de que ha operado a favor de la suscrita MARIA CAROLINA AMELIA LOPEZ ETIENNE Y ALVAREZ, la USUCAPION respecto del cajon de
estacionamiento marcado con el nimero 68 de la Torre H, sujeto al Régimen de Propiedad en Condominio Vertical, respecto de los edificios
marcados con el nimero 68, ubicado en la calle del Camino Viejo a Huixquilucan, nimero 168 de la Colonia Paraje Lomas de Cebada, Ex
Hacienda Jesus del Monte, Huixquilucan, Estado de México, con una superficie de 12.90 m2, e inscrito en el folio real electronico 00167465
del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, oficina registral Naucalpan. b.- Como consecuencia de lo anterior, la
DECLARACION JUDICIAL de que la suscrita MARIA CAROLINA AMELIA LOPEZ ETIENNE Y ALVAREZ, ha adquirido la propiedad del cajon
de estacionamiento marcado con el nimero 68 de la Torre H, sujeto al Régimen de Propiedad en Condominio Vertical, respecto de los edificios
marcados con el nimero 68, ubicado en la calle del Camino Viejo a Huixquilucan, nimero 168 de la Colonia Paraje Lomas de Cebada, Ex
Hacienda Jesus del Monte, Huixquilucan, Estado de México, con una superficie de 12.90 m2, e inscrito en el folio real electronico 00167465
del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, oficina registral Naucalpan. c.- La inscripcién en el cajon de estacionamiento
marcado con el niUmero 68 de la Torre H, sujeto al Régimen de Propiedad en Condominio Vertical, respecto de los edificios marcados con el
namero 68, ubicado en la calle de Camino Viejo a Huixquilucan, nimero 168 de la Colonia Paraje Lomas de Cebada, Ex Hacienda Jesus del
Monte, Huixquilucan, Estado de México, con una superficie de 12.90 m2, e inscrito en el folio real electrénico 00167465 del Instituto de la
Funcion Registral del Estado de México, oficina registral Naucalpan, de la suscrita MARIA CAROLINA AMELIA LOPEZ ETIENNE Y ALVAREZ,
como nueva propietaria del inmueble materia del presente juicio, ordenandose la cancelacién del anterior propietario en el folio real indicado.
d.- El pago de los gastos y costas que origine el presente juicio. Hechos: 1.- Con fecha 15 de agosto de 2005, la suscrita MARIA CAROLINA
AMELIA LOPEZ ETIENNE Y ALVAREZ, celebré en mi caracter de COMPRADOR, contrato de compraventa con la sefiora CAROLINA
ALVAREZ ACOSTA, en su calidad de vendedora, respecto del inmueble identificado como CAJON DE ESTACIONAMIENTO nimero 68
situado en el edificio denominado "TORRE H", marcado con el nimero 168, de la CALLE CAMINO VIEJO A HUIXQUILUCAN, del paraje
"LOMAS CEBADA" en la Colonia EX HACIENDA JESUS DEL MONTE, en el MUNICIPIO DE HUIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO, con
una superficie aproximada de 12.50 METROS CUADRADOS vy las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: EN 2.40 METROS CON
AREA COMUN; AL SUR: EN 2.40 METROS CON CIRCULACION VEHICULAR; AL ESTE: EN 5.00 METROS CON AREA COMUN Y
BODEGA No. 4; AL OESTE: EN 5.00 METROS CON CAJON 68. 2.- Se establecié como precio de la operacién, la cantidad de $40,000.00
(CUARENTA MIL PESOS 00/100 M.N.), que fueron liquidados al momento de realizar la operacién de compraventa. 3.- Se me entregé la
posesion del cajon de estacionamiento nimero 68, desde la firma del contrato de compraventa, esto es desde el 15 de agosto del 2005. 4.-
El inmueble se encuentra inscrito en el folio real electrénico 00167465 del Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, oficina
registral Naucalpan, a nombre de la ahora demandada INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA PEJAMOF, S.A. DE C.V. 5.- La suscrita MARIA
CAROLINA AMELIA LOPEZ ETIENNE Y ALVAREZ, he mantenido la posesién del CAJON DE ESTACIONAMIENTO numero 68, situado en
el edificio denominado "TORRE H", marcado con el nimero 168, de la CALLE CAMINO VIEJO A HUIXQUILUCAN, del paraje "LOMAS
CEBADA" en la Colonia EX HACENDA JESUS DEL MONTE, en el MUNICIPIO DE HUIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO, por un periodo
mayor a cinco afios, a titulo de duefio, en concepto de propietario, en forma pacifica, continua, publica y de buena fe.

Validacién: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion 18 de junio de 2024.- Secretario de Acuerdos, Licenciado Agustin Noriega
Pasten.-Rubrica.

2272.-16, 25 octubre y 6 noviembre.
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JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS,
CON RESIDENCIA EN TECAMAC
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A JUICIO: JESUS JACINTO GARCIA.

En el expediente 1311/2022, relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL REIVINDICATORIO promovido por LORENZO ACOSTA CORTES,
en contra de MARIA DE LA LUZ GRACIA RIOS Y NANCY JACINTO GARCIA radicado ante el Juez Sexto Civil del Distrito Judicial de Ecatepec
de Morelos, con residencia en Tecamac, Estado de México, se emiti6 auto en fecha catorce de diciembre de dos mil veintidos, en la que se
admiti6é la demanda y en fecha trece de agosto de dos mil veinticuatro se ordené su emplazamiento a través de edictos, al desconocerse su
domicilio actual.

Por tanto, se inserta una relacién sucinta de la demanda:

PRESTACIONES RECLAMADAS:

A) La declaracién Judicial en sentencia definitiva que detento pleno dominio y en consecuencia que la sucesion que represento es la
propietaria sobre una fraccion del inmueble ubicado en CALLE LA COLMENA NUM. 9, DEL PUEBLO DE SAN LUCAS XOLOX, MUNICIPIO
DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO, fraccién del inmueble de nuestra propiedad que cuenta con las siguientes medidas y colindancias:

Al Norte 20.00 mts. Co.n Calle Colmena,

Al Sur 20.00 mts. Con: Propiedad de Samuel Martinez,

Al Oriente 33.19 mts. Con: Propiedad de José Mangas,

Al Poniente 33.19 mts. Con: Fraccion del mismo inmueble (IGNACIO ACOSTA MENA).
Superficie aproximada de 663.80 metros cuadrados aproximadamente.

B) Como consecuencia de la prestacion anterior, se condene a los demandados a la DESOCUPACION Y ENTREGA REAL,
MATERIAL Y JURIDICA del bien inmueble descrito en la prestacion que antecede, ubicado en CALLE COLMENA NUM. 9 DEL PUEBLO DE
SAN LUCAS XOLOX, MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO.

C) En este mismo sentido, y como consecuencia de las prestaciones que anteceden, solicito que ademés de que a las demandadas
me hagan entrega del inmueble en cuestion a que me refiero en la prestacion "A 'y B" de este escrito, lo hagan con sus FRUTOS, USOS Y
ACCESORIOS que se hayan generado en el inmueble a RESTITUIR.

D).- Demando también el pago por parte de las C.C. MARIA DE LA LUZ GARCIA RIOS Y NANCY JACINTO GARCIA por concepto
de RENTAS COMO FRUTOS, ello obedece a que hubo personas fisicas que intentaron arrendar cuartos para vivienda, mismo que se
encuentran en el interior del inmueble, ya que como se narrara en el hecho correspondiente quien en vida fuere mi padre fue desposeido por
las hoy demandadas.

Rentas que debera cuantificarse desde la fecha en que entraron a ocupar mi inmueble en cuestién, hasta el momento en que lo
desocupen y hagan entrega del mismo, dicha prestacion que se reclama a los demandados es en base a la obligacién civil que estos tienen
con la que suscribe.

E).- Y derivado de la entrega juridica y material del inmueble en cuestion, solicito de las hoy demandadas el pago de las PENSIONES
RENTISTICAS COMO PERJUICIO por la ocupacién del inmueble de las fechas de diciembre del afio 1995 a la fecha en que se dicte sentencia
definitiva, derivado de la ganancia licita que deje de obtener como propietario durante todo el tiempo en que no he tenido la posesién del bien
y del cual estan obligados a cubrir los ocupantes por su negligencia.

Rentas que debera cuantificarse desde la fecha en que entraron a ocupar mi inmueble en cuestion, hasta el momento en que
desocupen y hagan entrega del mismo, dicha prestacion que se reclama a las demandadas es en base a la obligacién civil que estos tienen
con el que suscribe.

D). El pago de los gastos y costas que el presente Juicio Origine, hasta su total terminacion.

Publiquese este edicto por tres veces, de siete en siete dias, en el Periddico Oficial "GACETA DEL GOBIERNQO", en otro de mayor
circulacién en este Municipio y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que debe apersonarse en el juicio en que se actta dentro del plazo de
TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al de la Gltima publicacién, asimismo procede la Secretaria a fijar en la puerta de este Tribunal,
una copia integra de la resolucién, por todo el tiempo del emplazamiento.

Lo anterior con el apercibimiento para el enjuiciado en comento de que, si pasado este plazo no comparece por si, por apoderado
legal o por gestor, se tendra por contestada la demanda en sentido negativo, quedando a salvo los derechos para probar en contra y se
seguird el juicio en su rebeldia, haciéndole las ulteriores notificaciones, ain las de caracter personal.

Se expide a los nueve dias del mes de septiembre del afio dos mil veinticuatro.
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Validacion: Fecha del acuerdo que ordena la publicacion treinta de agosto del afio dos mil veinticuatro.- LICENCIADA ANDREA
DORIA RODRIGUEZ ORTIZ.- SECRETARIO DE ACUE,RDOS ADSCRITA AL JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE
ECATEPEC DE MORELOS, CON RESIDENCIA EN TECAMAC.-RUBRICA.

(FIRMANDO AL CALCE DEL PRESENTE OFICIO EN ATENCION A LA CIRCULAR 61/2016, EMITIDA POR EL CONSEJO DE LA
JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO PUBLICADO EN FECHA CATORCE DE NOVIEMBRE DEL DOS MIL DIECISEIS).
2274.-16, 25 octubre y 6 noviembre.

JUZGADO MIXTO DEL DISTRITO JUDICIAL DE SULTEPEC, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

En el expediente 417/2021, relativo al procedimiento especial de divorcio incausado, promovido por MARIA MORALES HERNANDEZ,
el Juez Mixto del Distrito Judicial de Sultepec, Estado de México, el dieciocho (18) de septiembre y ocho (08) de octubre, ambos de dos mil
veinticuatro (2024), emitié acuerdos, respecto al matrimonio que la une con FERNANDO ALBERTO PEREZ ROMERO, quien debera
comparecer a la primera audiencia, la cual se sefiala dentro de los cinco dias siguientes a la fecha de la exhibicién de las publicaciones que
contengan los edictos correspondientes.

Maria Morales Hernandez. Manifestd no querer continuar con el matrimonio contraido desde el diez (10) de abril de mil novecientos
ochenta y uno (1981), ante el Juzgado 19 del Registro Civil de la Alcaldia de Azcapotzalco, de la Ciudad de México, bajo el acta 1375, libro
5, bajo el régimen de sociedad conyugal, haciendo vida en comin en el domicilio conocido en San Francisco de Asis, Municipio de Tlatlaya,
México, no procreando hijos, ni adquiriendo bienes de ninguna naturaleza, ni fortuna, por lo que no hay necesidad de liquidacion alguna.

Se previene a Fernando Alberto Pérez Romero, para que se apersone al presente divorcio incausado, conteste la vista, en la
inteligencia que de no comparecer al presente procedimiento se seguird el sumario en rebeldia, realizando las ulteriores notificaciones, aun
las de caracter personal por lista y boletin judicial, por lo cual se ordena publicar edictos con los datos necesarios de la presente solicitud, por
tres veces de siete en siete dias en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en otro de mayor circulaciéon en la poblacién donde se
haga la citacién y en el Boletin Judicial.

Sultepec, México, ocho (08) de Octubre de dos mil veinticuatro (2024). Doy Fe.

En cumplimiento a los acuerdos dieciocho (18) de septiembre y ocho (08) de octubre, ambos de dos mil veinticuatro (2024).-
ATENTAMENTE.-LIC. ADRIAN ARTU,RO VILCI—JIS OCAMPO.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO MIXTO DEL DISTRITO
JUDICIAL DE SULTEPEC, ESTADO DE MEXICO.-RUBRICA.

QUIEN FIRMA DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO EMITIDO EN EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO EL DIA DIECINUEVE DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECISEIS, SIENDO LA CIRCULAR 61/2016.

2288.-16, 25 octubre y 6 noviembre.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL
DE TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: ANAYELI MARTINEZ HIDALGO.

En el expediente nimero 112/2023, relativo al JUICIO PLENARIA DE POSESION, promovido por CUTBERTO ESPINOSA REYES,
en contra de ANAYELI MARTINEZ HIDALGO, se hace saber que por auto de fecha tres (03) de junio de dos mil veinticuatro (2024) se orden6
emplazar a ANAYELI MARTINEZ HIDALGO por medio de edictos a de quien se reclaman las siguientes prestaciones:

A).- A.- La declaracién de que la actora tiene mejor derecho que la demandada para poseer el bien inmueble ubicado en AVENIDA
HIDALGO MANZANA 2, LOTE 11-A, COLONIA LA FERROCARRILERA EL HOYO EN TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO. B.- La
desocupacion y entrega del bien inmueble antes mencionado por parte de la demandada. C.- El pago de los dafios y perjuicios originados por
la posesion indebida de la demandada. D.- El pago de gastos y costas que con motivo del presente juicio se lleguen a originar. FUNDA EL
PRESENTE PROCEDIMIENTO SUBSTANCIALMENTE EN LOS SIGUIENTES HECHOS. I.- En fecha de 24 de febrero del 2021 el actory la
demandada celebraron contrato de compraventa con la sefiora MONICA HERNANDEZ MUNOZ respecto del inmueble ubicado en AVENIDA
HIDALGO MANZANA 2, LOTE 11-A, COLONIA FERROCARRILERA, EL HOYO EN TLALNEPANTLA ESTADO DE MEXICO por la cantidad
de Doscientos cincuenta mil pesos ($250,000.00 pesos 00/100 M.N.), mismos que a la fecha se encuentran liquidados. Il.- Que el citado
inmueble cuenta con una superficie de 54.37 metros cuadrados y las siguientes medidas y colindancias, NORTE 10.05 METROS CON
PROPIEDAD DE LA SENORA VARGAS MENESES DOLORES, AL SUR 10.35 METROS CON LOPEZ VARGAS ALBERTO, AL ORIENTE
CON 5.70 METROS CON PROPIEDAD PRIVADA, AL PONIENTE CON 5.70 METROS CON AVENIDA PROLONGACION MIGUEL
HIDALGO, llI.- El inmueble en cuestion lo tuvo en posesion desde la fecha de la celebracion del contrato hasta que a principios de afio, acudié
como cada semana de dos a tres veces y se encontré que habia personas ajenas en el inmueble quienes le confirmaron que la demandada
los habia introducido con la finalidad de construir una vivienda, tirando y derrumbando una casa de madera en donde guardaba objetos
personales. IV.- Dicho inmueble lo adquiri6 de su compradora quien a su vez lo adquirié el dos (02) de junio del afio dos mil dieciséis (2016)
de quien aparece en el INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL COMO PROPIETARIA SENORA MARIA EUGENIA VARGAS ARENAS,
A TRAVES DE SU APODERADO E HIJO EMMANUEL LOPEZ VARGAS, NO OMITIENDO QUE LA SENORA MARIA EUGENIA VARGAS
ARENAS FALLECIO HACE UNOS ANOS. V.- Es el caso que el suscrito tiene mejor derecho para poseer el inmueble objeto del presente
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juicio ya que lo adquiere de buena fe y por la contraria la demandada lo despojo, en consecuencia y como se solicita, con fundamento en el
articulo 1.181 del Cédigo Procesal Civil, en términos de los articulos 1.134, 1.138 y 1.181 del Cédigo de Procedimientos Civiles, procédase a
su emplazamiento a juicio a través de: EDICTOS los cuales contendran una relacién sucinta de la demanda y se publicaran por tres veces de
siete en siete dias, en el Periédico GACETA DEL GOBIERNO en otro de circulacién en la Poblacion y en el Boletin Judicial. Asi mismo,
debera hacérsele saber que debe presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al de la Gltima publicacién
a dar contestacion a la demanda instaurada en su contra, apercibido que, de no hacerlo se seguira el juicio en rebeldia y se le notificaran las
determinaciones judiciales por lista y boletin. Asi mismo, procédase a fijar en la puerta del Tribunal, una copia integra de la resolucion por
todo el tiempo del emplazamiento. Se expide el presente el dia diez de junio de dos mil veinticuatro.- DOY FE.

Dado a los diez dias del mes de junio del afio dos mil veinticuatro.- Secretario de Acuerdos, LICENCIADA RAQUEL GONZALEZ
GARCIA.-RUBRICA.
778-Al.- 16, 25 octubre y 6 noviembre.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: Bertha Vazquez Cruz de Tobias.

MARCO ANTONIO RAMOS GARCIA, promueve ante el Juzgado Segundo Civil del Distrito Judicial de Tlalnepantla, Estado de México,
bajo el expediente nimero 10022/2022, ORDINARIO CIVIL USUCAPION ordenandose publicaciones por TRES VECES EN SIETE DIAS en
el Periodico Oficial "GACETA DEL GOBIERNO", Boletin Judicial y en el periédico de circulacién diaria en esta ciudad lo anterior en
cumplimiento al proveido de fecha tres (03) de septiembre de dos mil veinticuatro (2024).

PRESTACIONES: A) Ladeclaracion de que ha operado su favor la USUCAPION y que por ende, ha adquirido la propiedad de
LA PLANTA BAJA INMUEBLE UBICADO EN: CASA 40 UBICADO EN CALLE CUAUHTEMOC MANZANA 17 LOTE 9 COLONIA
FRACCIONAMIENTO SAN JAVIER MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ ESTADO DE MEXICO, DOMICILIO HOY CONOCIDO COMO
CALLE CUAUHTEMOC NUMERO 40 COLONIA SAN JAVIER, MUNICIPIO DE TLALANEPANTLA, ESTADO DE MEXICO. Por detentar la
posesion en calidad de propietario de buena fe, de manera pacifica, publica y continua desde el dia 1 de febrero del 2005 con una superficie
de: 250.02 M2 con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 25.02 METROS CON LOTE 8; AL SUR: 25.02 METROS CON LOTE
10; AL ORIENTE: 10.00 METROS CON CALLE UNO HOY CALLE CUAUHTEMOC; AL PONIENTE: 10.00 METROS CON LOTE 3, CON
FRENTE A CALLE ZAHUATLAN. B) Se ordene al REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE CUAUTITLAN MEXICO
(IFREM), proceda a hacer la cancelacion de los datos registrales que aparecen a favor de la demandada BERTHA VAZQUEZ CRUZ DE
TOBIAS, e inscriba la sentencia definitiva que declare que ha operado en mi favor la USUCAPION respecto del inmueble que ha quedado
descrito, C) EL PAGO DE LOS GASTOS Y COSTAS que se originen con el presente juicio. HE CH O S: 1) Desde el dia 1 de febrero del
2005 adquiri6 mediante CONTRATO DE COMPRA VENTA el inmueble materia de este juicio, celebrado con MARCO ANTONIO RAMOS
CORRALES; en su calidad de VENDEDOR y MARCO ANTONIO RAMOS GARCIA en calidad de COMPRADOR, quien desde ese momento
lo ha venido poseyendo a titulo de propietario y asi se desprende del justo titulo, en forma publica, pacifica continua y de buena fe, ejerciendo
sobre dicho predio actos de dominio, ya que jamas he sido molestado en la posesion respecto del mismo ni judicial ni extrajudicialmente y en
el cual, ha realizado mejoras como lo es la construccion de la misma y mantenimiento del mismo tal y como se desprende de las imagenes
del inmueble cuando lo adquirié, hechos y circunstancias que son conocidas por familiares, amigos y vecinos, como lo son: SUSANA MARIA
DE LOURDES MARTINEZ CORONA, JOSE JUAN CRUZ ROJAS, MARIA DEL REFUGIO MORALES RAMIREZ y JOSE LUIS SOTO
GONZALEZ, quienes son vecinos del inmueble antes citado y a quienes les consta lo narrado. 2) Manifiesta que, el pago de algunos impuestos
y servicios relativos al inmueble, se encuentran a nombre del sefior MARCO ANTONIO RAMOS CORRALES siendo este el segundo
propietario del inmueble materia del presente juicios; 3) Se declare que se ha convertido en propietario del inmueble que se pretende usucapir
y en su oportunidad, sirva dicha resolucion como titulo de propiedad del suscrito ordenando su inscripcion en el Registro Publico de la
Propiedad de Cuautitlan México, previa la respectiva protocolizacién ante fedatario publico, por lo que mediante auto de fecha tres (03) de
septiembre de dos mil veinticuatro (2024) se orden6 emplazar a Bertha Vazquez Cruz de Tobias a través de edictos que contendran una
relacion sucinta de la solicitud y se publicaran por tres veces de siete dias en el Periddico Oficial "GACETA DEL GOBIERNO del Estado de
México" en otro de mayor circulaciéon en esta ciudad y en el boletin judicial, haciéndole saber a Fortunata Saucedo Acosta que debe
presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir del dia siguiente de la Gltima publicacion, a justificar sus derechos, para
ellos hagase de su conocimiento que las copias de traslado relativas se encuentran a su disposicion en la secretaria del juzgado, queda
apercibido que en caso de no hacerlo tendra por perdido el derecho que pudo haber ejercitado, haciéndole las posteriores notificaciones y
aun las de caracter personal por medio de lista y boletin judicial que se fijen visibles en este juzgado, conforme lo dispone el articulo 1.165
fraccién Il del ordenamiento legal en cita.

Dado a los doce (12) dias del mes de septiembre del afio dos mil veinticuatro (2024).- Atentamente.- Licenciada Raquel Gonzalez
Garcia.- Secretario de Acuerdos del Juzgado Segundo Civil del Distrito Judicial de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.-Rubrica.

779-Al1.-16, 25 octubre y 6 noviembre.

JUZGADO QUINCUAGESIMO CUARTO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

SECRETARIA “A”.

EXP. 173/2019.
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En los autos del juicio ESPECIAL HIPOTECARIO, promovido por BANCO SANTANDER MEXICO, SOCIEDAD ANONIMA
INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO SANTANDER MEXICO en contra de ERIC RiOS MIRANDA Y LILIANA
BARCENAS VILLA, expediente nimero 173/2019, la C. Juez Quincuagésimo Cuarto de lo Civil de Proceso Escrito del Poder Judicial la
Ciudad de México MTRA. YASSMIN ALONSO TOLAMATL, mediante proveido de fecha diecinueve de agosto del afio dos mil veinticuatro,
ordend sacar a remate en publica subasta el inmueble identificado como “LA ALBORADA” (TIPO MEDIO, UBICADO EN LA CALLE IGNACIO
ALLENDE SIN NUMERO, LOTE 29, COLONIA BARRIO LA MAGDALENA, MUNICIPIO SAN MATEO ATENCO, ESTADO DE MEXICO.
Tomando en consideracién que el inmueble materia del remate, se encuentra fuera de esta jurisdiccién, con los insertos necesarios, girese
atento exhorto al C. JUEZ COMPETENTE DEL DISTRITO JUDICIAL DE LERMA, ESTADO DE MEXICO, para que, en auxilio de las labores
de este Juzgado y con plenitud de jurisdiccion, se sirva llevar a cabo las publicacién de los edictos ordenados en proveido de fecha veintiséis
de abril, en curso que obra a fojas 378 de actuaciones, por dos veces de siete en siete dias, en los estrados del juzgado a su cargo, la
receptoria de rentas o su analoga, el periédico de mayor circulacién de esa ciudad y boletin judicial de esa entidad, debiendo mediar entre
unay otra publicacién siete dias y otro tanto igual entre la Gltima publicacion y la fecha de la celebracién de la audiencia de remate en primera
almoneda, sirviendo de base PARA EL REMATE, el inmueble materia del remate se subastara por la cantidad de DOS MILLONES
TRESCIENTOS SESENTA Y UN MIL PESOS 00/100 MONEDA NACIONAL, siendo postura legal, la que cubra las dos terceras partes de
ese valor, haciéndose saber al publico en general que para participar como postores en dicha subasta debera, exhibir mediante billete de
depésito del diez por ciento del precio que sirve de base para el remate. Para que tenga verificativo AUDIENCIA DE REMATE EN PRIMERA
ALMONEDA se sefialan las DIEZ HORAS DEL DIA DIECINUEVE DE NOVIEMBRE DEL ANO EN CURSO.

LA C. SECRETARIO DE ACUERDOS “A”, MTRA. LOURDES RUBI MIRANDA IBANEZ.-RUBRICA.

NOTA NO PUBLICABLE: Se publicaran por DOS VECES DE SIETE EN SIETE DIAS EN LOS ESTRADOS DE ESTE JUZGADO, LA
SECRETARIA DE FINANZAS DE ESTA CIUDAD, BOLETIN JUDICIAL DE ESTE TRIBUNAL Y EN EL PERIODICO DENOMINADO MILENIO,
MEDIANDO ENTRE UNA Y OTRA PUBLICACION SIETE DIAS.

2468.-24 octubre y 6 noviembre.

JUZGADO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LO CIVIL DE PROCESO ESCRITO
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

SE CONVOCAN POSTORES.

En los autos del juicio ESPECIAL HIPOTECARIO, promovido por INVERSIONES FIRPO, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL
VARIABLE, en contra de VAZQUEZ ARROYO PABLO, expediente 281/2009, La C. JUEZ INTARINA QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LO
CIVIL, dicto entre otros los autos que en su parte conducente dicen:

“...Ciudad de México a veintiséis de septiembre del afio dos mil veinticuatro...”

“...como lo solicita y para que tenga verificativo la audiencia de REMATE EN PRIMERA ALMONEDA, se sefialan las DIEZ HORAS
CON TREINTA MINUTOS DEL DIA DIECINUEVE DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, dejandose sin efectos la fecha de
audiencia sefialada para el dia ocho de octubre del afio en curso...” “...Preparese la subasta en los términos ordenados en auto de fecha
siete de agosto del afio dos mil veinticuatro...” “...Por dltimo, se autoriza que las publicaciones de edictos se realicen en el periddico EL
FINANCIERO...” “...Ciudad de México a siete de agosto del afio dos mil veinticuatro. Agréguese a sus autos el escrito de JESUS AUGUSTO
ESPINOZA ALVAREZ, apoderado de la parte actora...” “...como lo solicita y por asi corresponder al estado de los autos, con fundamento en
lo dispuesto por el articulo 570 del Cdédigo de Procedimientos Civiles se ordena sacar a publica subasta en PRIMERA ALMONEDA el
“INMUEBLE IDENTIFICADO COMO “CASA UNO” CONSTRUIDA SOBRE EL LOTE VEINTIDOS DE LA MANZANA SIETE, DEL
DESARROLLO URBANO DE TIPO POPULAR DENOMINADO “LA VISTA” UBICADO EN LA CALLE SAUL LEVIN, NUMERO CINCUENTA
COLONIA SANTA MARIA MAGDALENA, EN EL MUNICIPIO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO”, anunciandose
por medio de edictos que se fijaran por DOS OCASIONES en los tableros de avisos de éste juzgado, en la Secretaria de Finanzas de esta
Ciudad, y en el periédico “DIARIO IMAGEN”, debiendo mediar entre la publicacién y la fecha de remate cuando menos SIETE DIAS HABILES,
se tiene como precio del inmueble a rematar la cantidad de $1°379,000.00 (UN MILLON TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL PESOS
00/100 MONEDA NACIONAL), valor de avalto del perito de la parte actora...” “...Siendo postura legal la que alcance a cubrir las dos terceras
partes del precio antes sefialado, asimismo para tomar parte en la subasta deberan los licitadores consignar previamente en éste Juzgado
una cantidad igual por lo menos al 10% efectivo del precio antes fijado mediante Billete de Deposito, sin cuyo requisito no seran admitidos
como postores. Y para que tenga verificativo la audiencia de REMATE EN PRIMERA ALMONEDA se sefialan las DIEZ HORAS CON
TREINTA MINUTOS DEL DiA OCHO DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO. Por otra parte y toda vez que el bien inmueble
materia de subasta se encuentra fuera de la jurisdiccion de éste Juzgado GIRESE ATENTO EXHORTO con los insertos necesarios al C.
JUEZ COMPETENTE EN EL MUNICIPIO DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO a efecto de que en auxilio de las
labores de este juzgado, se sirva publicar edictos por DOS OCASIONES en términos de lo ordenado en el presente proveido es decir,
debiendo mediar entre cada publicacién y la fecha de remate cuando menos SIETE dias habiles entre cada publicacion y la fecha de remate,
en los sitios que establezca la Legislacién Procesal Civil aplicable en dicha entidad...” “...Elabérese oficios edicto y exhorto y péngase a
disposicion del ocursante para su diligenciacion.-

NOTIFIQUESE.- Lo proveyd y firma la C. Juez Interina Quincuagésimo Octavo de lo Civil de Proceso Escrito de la Ciudad de México,
Licenciada ELVIA PATRICIA RAMOS SOTO, ante el C. Secretario de Acuerdos Licenciado Luciano Estrada Torres, con quien actla, autoriza
y dafe...”

EL C. SECRETARIO DE ACUERDOS “A’”, LIC. LUCIANO ESTRADA TORRES.-RUBRICA.
2469.-24 octubre y 6 noviembre.
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JUZGADO DECIMO PRIMERO FAMILIAR DE ECATEPEC DE MORELOS, CON
RESIDENCIA EN TECAMAC, MEXICO
EDICTO

MARIA ANTONIETA MARTINEZ HERNANDEZ. Promoviendo por su propio derecho bajo el expediente niimero 1672/2024, promovié
ante este Juzgado el Procedimiento Especial de Declaracion de Ausencia, demando las siguientes prestaciones: A) Que se DECLARE LA
AUSENCIA de SERGIO BARAJAS REBOLLO desde el cinco de octubre del 2013; B) Se decrete la suspensién temporal en tanto no se
localice a mi concubino SERGIO BARAJAS REBOLLO de la exigencia de pago, respectivo al crédito Hipotecario nimero 1503170149; C) Se
asegure la continuidad de la PERSONALIDAD JURIDICA de mi esposo desaparecido; D) Se nhombre a la promovente como representante
legal del ausente con facultad de ejercer actos de administracion y dominio del desaparecido; proporcionando la siguiente informacion: el
Gltimo domicilio del desaparecido y lugar donde se presume ocurrié la desaparicién: CALLE PORFIRIO DIAZ, VIVIENDA 1, LOTE 3,
MANZANA 21, SECTOR 10, FRACCIONAMIENTO LOS HEROES TECAMAC, C.P. 55763, MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO DE
MEXICO; lugar donde lleva la investigacion; FISCALIA ESPECIALIZADA PARA LA INVESTIGACION Y PERSECUCION DE DELITOS EN
MATERIA DE DESAPARICION FORZADA Y LA DESAPARICION COMETIDA POR PARTICULARES DEL ESTADO DE MEXICO, CON
SEDE EN ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO; al tenor de los siguientes hechos: 1.- En fecha cinco de octubre del dos mil
trece, aproximadamente a las 08:00 horas, el hoy desaparecido de nombre SERGIO BARAJAS REBOLLO de 53 afios de edad, sali6 de su
domicilio en CALLE PORFIRIO DIAZ, VIVIENDA 1, LOTE 3, MANZANA 21, SECTOR 10, FRACCIONAMIENTO LOS HEROES TECAMAC,
C.P. 55763, MUNICIPIO DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO, fecha que hasta el momento se desconoce su paradero, iniciando la
promovente la denuncia por el delito de desaparicion en contra de quien resulte responsable, bajo el nUmero de carpeta de investigacion
TOL/FPD/FPD/107/188245/23/07 ante la FISCALIA ESPECIALIZADA PARA LA INVESTIGACION Y PERSECUCION DE DELITOS EN
MATERIA DE DESAPARICION FORZADA Y LA DESAPARICION COMETIDA POR PARTICULARES DEL ESTADO DE MEXICO, CON
SEDE EN ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, por lo que se ordena notificar a cualquier persona que tenga interés juridico
en la tramitacion del presente asunto, por medio de la publicacién de TRES EDICTOS, que se publicaran en el Boletin Judicial, en el Periédico
Oficial “"GACETA DEL GOBIERNOQO”, y en las péaginas oficiales de la Comision de Busqueda de Personas, de la Comisién de Derechos
Humanos del Estado de México y Ayuntamientos, debiendo mediar entre cada edicto, un plazo de cinco dias naturales, sin costo para los
promoventes.

Se expiden los presentes en el Municipio de Tecamac, Estado de México, once de octubre de dos mil veinticuatro.- SECRETARIO
DE ACUERDOS, L. EN D. LAURA HERNANDEZ CASTRO.-RUBRICA.

ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION: DIECIOCHO DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO.- SECRETARIO DE
ACUERDOS DEL JUZGADO DECIMO PRIMERO FAMILIAR DE ECATEPEC, CON RESIDENCIA EN TECAMAC, ESTADO DE MEXICO, L.
EN D. LAURA HERNANDEZ CASTRO.-RUBRICA.

2498.-25, 31 octubre y 6 noviembre.

JUZGADO QUINTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE
ECATEPEC DE MORELOS CON RESIDENCIA EN TECAMAC, MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO MIGUEL ANGEL DE LUCIO RIVERO por medio de edictos, ante este Juzgado dentro del expediente nimero
1373/2022, JUICIO ORDINARIO CIVIL, promovido NAVISTAR FINANCIAL, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, SOCIEDAD
FINANCIERA DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDAD REGULADA en contra de MIGUEL ANGEL DE LUCIO RIVERO, de quienes demando las
siguientes prestaciones:

a).- La Declaracion en Sentencia de que ha operado en favor de la moral NAVISTAR FINANCIAL, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL
VARIABLE, SOCIEDAD FINANCIERA DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDAD REGULADA, la prescripcion positiva por usucapion respecto del
inmueble ubicado en San Lucas Xoloc, Municipio de Tecamac, Estado de México, con una superficie de 10,011 m2.

AL NORTE: 97.50 metros con barranca.

AL SUR: 128.50 metros con sucesion del sefior Concepcion Rivera.
AL ORIENTE: 84.00 metros con Virginia Ruiz.

AL PONIENTE: 93.20 metros con Rancho la Concepcion.

b).- La declaracién judicial de que mi representada NAVISTAR FINANCIAL, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE,
SOCIEDAD FINANCIERA DE ONJETO MULTIPLE, ENTIDAD REGULADA, es la propietaria del inmueble ubicado en San Lucas Xoloc,
Municipio de Tecamac, Estado de México, con una superficie de 10,011 m2.

c).- Como consecuencia de la prestacion anterior su sefioria se sirva ordenar la inscripcion de la sentencia ejecutoria que se dicte en
el presente juicio ante la oficina registral de Otumba del Instituto de la Funci