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La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr con hechos, obras y acciones, mejores
condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Gobierno del Estado de México, impulsa la construcciéon de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa
fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucién de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro
de sus propositos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacién de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas, emanadas de la permanente revisiéon y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

El presente procedimiento administrativo documenta la acciéon organizada para dar cumplimiento a la misién de la
Subdireccion de Salud, en materia de medicina preventiva en Unidades Mdviles del ISSEMYM. La estructura organizativa,
la division del trabajo, los mecanismos de coordinaciéon y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel
de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos
de los aspectos que delinean la gestion administrativa de este Instituto de Seguridad Social del Estado de México y
Municipios del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El reto
impostergable es la transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de
responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.

OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas la Subdireccion de Salud, en materia
de atencion médica integral preventiva en Unidades Mdviles a las personas servidoras publicas afiliadas al régimen de
seguridad social del ISSEMYM, mediante la formalizacién, estandarizacion y sistematizacién de las actividades de trabajo,
asi como el establecimiento de politicas que regulen su ejecucion.
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IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

COMUNICACION CON EL USUARIO
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MICRO ATENCION MEDICA INTEGRAL PREVENTIVA EN UNIDADES
PROCESO MOVILES A PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS AFILIADAS AL
SUSTANTIVO REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ISSEMYM

!

PROCESO N e .
SUSTANTIVO ——p>| ATENCION MEDICA PREVENTIVA EN UNIDADES MOVILES DEL ISSEMYM
. ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION DE
:’;‘jgﬁsgg ADMINISTRACION DE - RECURSOS MATERIALES RECURSOS EQUIPO Co“"é’gé?:f IoN
RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS FINANCIEROS TECNOLOGICO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO: ATENCION MEDICA INTEGRAL PREVENTIVA EN UNIDADES MOVILES A PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS AFILIADAS AL REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ISSEMYM.

OBJETIVO

Identificar factores de riesgo en el estado fisico y mental de las personas servidoras publicas afiliadas al régimen de seguridad
social del ISSEMYM para su atencion oportuna, asi como brindar informacion sobre las medidas preventivas para preservar
su salud, mediante la atencidon médica integral preventiva en Unidades Moviles en sus centros de trabajo.

REFERENCIAS:

— Ley General de Salud, Titulo Primero “Disposiciones Generales”, Capitulo Unico, articulos 1 y 2. Diario Oficial de la
Federacion, 7 de febrero de 1984, reformas y adiciones.

— Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. Titulo Primero “De las
Disposiciones Generales”, Capitulo Unico, Articulo 11, Fraccién I; Titulo Tercero “De las Prestaciones de Caracter
Obligatorio”, Capitulo | “De los Servicios de Salud”, Seccién Primera, Articulo 46. Gaceta del Gobierno, 3 de enero
de 2022.

— Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica. Capitulo |
“Disposiciones Generales”, Articulo |, Articulo 8, Fraccién |, Articulo 10, Fraccion V, Inciso D. Diario Oficial de la
Federacion, 14 de mayo de 1986.
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— Reglamento de Servicios de Salud del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Capitulo
Quinto “De la medicina preventiva”, Articulo 27, 29 y 30, Fracciones | y Il. Gaceta de Gobierno, 24 de junio de 2013.

— Reglamento Interior del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, Articulo 16, Fraccion V y
XVI. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de septiembre de 2008, reformas y adiciones.

— Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA2-1994, Para la prevencion, deteccion, diagnéstico, tratamiento, control y
vigilancia epidemioldgica del cancer cérvico uterino. Diario Oficial de la Federacién, 2 de marzo de 1998.

— Norma Oficial Mexicana NOM-174-SSA1-1998, para el manejo integral de la obesidad Diario Oficial de la Federacion,
12 de abril de 2000.

— Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, proteccién ambiental-salud ambiental-residuos peligrosos
biolégico-infeccioso-clasificacion y especificaciones de manejo. Diario Oficial de la Federacion, 17 de febrero de
2003.

— Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2014 para la Prevencion y Control de las Infecciones de Transmision
Sexual. Diario Oficial de la Federacion, 14 de julio de 2014.

— Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA2-2004, en Materia de Informacién en Salud. Diario Oficial de la Federacion,
28 de septiembre de 2005.

— Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2011, Para la prevencion, diagndstico, tratamiento, control y vigilancia
epidemioldgica del cancer de mama. Diario Oficial de la Federacion, 19 de noviembre de 2010.

— Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009, Para la prevencién, deteccién, diagnéstico, tratamiento, control de la
hipertension arterial sistémica. Diario Oficial de la Federacién, 31 de mayo de 2010.

— Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA2-2010, para la prevencion, Tratamiento y Control de la Diabetes Mellitus,
Diario Oficial de la Federacion, 23 de noviembre de 2010.

— Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, para la Organizacion y Funcionamiento de los Laboratorios Clinicos.
Diario Oficial de la Federacién 27 de marzo de 2012.

— Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2012, para la Prevencion, Tratamiento y Control de las Dislipidemias. Diario
Oficial de la Federacion, 13 de julio de 2012.

— Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Basicos de Salud, Promocion y Educacion para la Salud en
Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientacion. Diario Oficial de la Federacion, 22 de enero de 2013.

— Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014, Para la prestacion de servicios de salud en unidades de atencién
integral hospitalaria médico-psiquiatrica. Diario Oficial de la Federacion, 15 de diciembre de 2014.

— Norma Oficial Mexicana NOM-048-SSA2-2017, Para la prevencion, deteccion, diagndstico, tratamiento, vigilancia
epidemiolégica y promocion de la salud sobre el crecimiento prostatico benigno (hiperplasia de la prostata) y cancer
de prdstata (tumor maligno de la prdstata). Diario Oficial de la Federacién, 24 de marzo de 2017.

— Norma Oficial Mexicana NOM-035-STPS-2018, Factores de riesgo psicosocial en el trabajo-ldentificacion, analisis y
prevencion. Diario Oficial de la Federacion, 26 de mayo de 2017.

— Manual General de Organizacion del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios. Apartado VII
Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, 207C0401410000L Coordinacién de Servicios de Salud,
207C0401410100L Subdireccion de Salud. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 27 de mayo de 2021.

—  Oficio numero 23400000L-0680/2024, emitido por la Oficialia Mayor en el que se envia la codificacion estructural
preliminar que correspondera al organismo descentralizado Instituto de Seguridad Social del Estado de México y
Municipios, de fecha 1 de abril de 2024.

DEFINICIONES:
Cédula: Formato que se utiliza para obtener informacion de la persona servidora publica para
realizar la evaluacion médica integral preventiva ("Cédula de Evaluacién de Salud").
Cuestionario: Formato que se utiliza para obtener informacion de la persona servidora publica para
realizar la evaluacion médica integral preventiva ("Escala de Tamizaje Psicoldgico
Goldberg (CGS-30)" y "Cuestionario- Calderén Narvaez").
Equipo Multidisciplinario de la Grupo que otorga la evaluacion médica preventiva integrado por personal médico
Unidad Mévil: general (1), personal de enfermeria (2), personal con licenciatura en nutricién y en
psicologia (1), y una persona operadora de la Unidad Movil.
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Evaluacion Médica Integral Atencion que se proporciona a la persona servidora publica para conocer su estado

Preventiva: de salud, asi como para informarle las medidas preventivas que debera tener para
preservarla.

Insumos y materiales: Material médico de curacién, productos higiénicos y biolégicos disponibles, que se

utilizan para proporcionar la atencion médica en la Unidad Movil.

Institucién Publica: Poderes publicos el estado, los ayuntamientos de los municipios y los tribunales

administrativos, asi como los organismos auxiliares y fideicomisos publicos de
caracter estatal y municipal.

Platica informativa de temas de  Informacién que otorga la persona responsable Estatal de Unidades Mdviles a las

salud: personas servidoras publicas, en su centro de trabajo, para difundir temas de
medicina preventiva (obesidad, dislipidemias, diabetes mellitus, hipertension arterial,
insuficiencia renal, cancer de préstata, cancer de mama, cancer cérvico-uterino) y
orientacion sobre cémo deben presentarse a la evaluacién médica integral preventiva
y la documentacion que deben entregar.

Unidad Médica Sede de la Lugar donde se encuentra ubicada la Unidad Moévil Centro Médico, Hospital o Clinica

Unidad Mévil: que tiene bajo su responsabilidad la operacion y resguardo de la Unidad Movil
asignada, de acuerdo con la regionalizacion de los servicios médicos del ISSEMYM.

Unidades Moéviles: Vehiculo equipado en el que se otorga la evaluacion médica integral preventiva a las
personas servidoras publicas en sus centros de trabajo.

Referencia: Procedimiento médico-administrativo entre establecimientos para la atencion médica
de los tres niveles de atencién, para facilitar el envio-recepcién de las o los pacientes
con el propésito de continuar con la atencion médica.

INSUMOS:
— Oficio de solicitud del servicio de la Unidad Mdvil para la atencion médica integral preventiva.
RESULTADOS:

Personas servidoras publicas afiliadas al régimen de seguridad social del ISSEMYM atendidas medicamente en
Unidades Moviles.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Referencia de Pacientes Derechohabientes entre Unidades Médicas del ISSEMYM.

Procedimiento inherente a la Apertura, Control y Préstamo de Expedientes Clinicos en Unidades Médicas del
ISSEMYM.

Procedimiento inherente al “Control de la asistencia de las personas servidoras publicas de la Unidad Médica del
ISSEMYM”.

Atencién Médica en Consulta Externa General a Pacientes del ISSEMYM.

Atencion Médica en Consulta Externa de Especialidad a Pacientes del ISSEMYM.

POLITICAS:

El personal directivo o responsable de la Institucién Publica debera cumplir con los siguientes requisitos para la
solicitud del servicio de la Unidad Movil:

e Oficio de solicitud dirigido a la persona titular de la Direccién General del ISSEMYM.

e Enviar via correo electronico la relacion de personas servidoras publicas que requieren el servicio de la
Unidad Movil (minimo 25).

e Contar con espacio para ubicacién de la Unidad Movil.

e Brindar apoyo de sillas y mesas en un espacio fisico para la valoracion por el personal médico, de nutricién
y psicologia.

e Contar con toma de corriente eléctrica adecuada para la instalacién del equipo de la Unidad Movil.

e Designar un responsable de la Institucién Publica a evaluar (nombre y namero telefénico) para coordinar
actividades con el responsable Estatal de Unidades Moviles como platica informativa y actividades de la
evaluacion médica integral preventiva.
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e Distribuir via impresa o por correo electrénico a las personas servidoras publicas los formatos: “Cédula de
Evaluacién de Salud", " Escala de Tamizaje Psicologico Goldberg (CGS-30)" y "Cuestionario Calderon
Narvaez".

—  El personal Médico responsable de la Unidad Moévil debera supervisar las gestiones que realice el personal operador
de la Unidad Movil, para la operacién y funcionamiento 6ptimo de esta.

— El personal de la Subdireccion Administrativa, administrador o equivalente de la Unidad Médica Sede debera
proporcionar los equipos, reactivos de laboratorio e insumos en general, que se requieran para el funcionamiento
6ptimo de las Unidades Mdviles.

—  El personal del Equipo Multidisciplinario debera dar las instrucciones para la prevencién y deteccién de enfermedades
crénico-degenerativas y las inherentes a su responsabilidad, promoviendo la corresponsabilidad de las personas
servidoras publicas para mantener y mejorar su salud y, de ser el caso, en la continuidad de su seguimiento, cuando
asi lo amerite.

— La persona responsable Estatal de Unidades Mdviles podra cancelar y reprogramar las actividades de evaluacion
médica a las personas servidoras publicas, solo en casos de contingencia epidemioldgica, semanas nacionales de
salud, programas de vacunacion universal u otra situacion de contingencia en salud que impida la realizaciéon de
estas, previo conocimiento y autorizacion de la persona titular de la Direccién de Atencion a la Salud y Subdireccién
de Salud.

— En caso de alguna falla mecéanica de la Unidad Movil, la persona responsable Estatal de Unidades Moviles podra
solicitar previo acuerdo con el responsable de la Institucion Publica un espacio fisico (para toma de muestra) asi
como el apoyo para el traslado del personal que integra el equipo multidisciplinario con el fin de evitar reprogramar
las evaluaciones médicas.

— La persona responsable Estatal de Unidades Moviles podra reprogramar las actividades de evaluacion médica
preventiva a las personas servidoras publicas, previo acuerdo con el personal directivo o responsable de la Institucion
Publica en casos de falla mecanica de la Unidad Movil u otra situacion que impida la realizacién de estas.

— El personal Médico responsable de la Unidad Movil deberé informar a las autoridades correspondientes los nuevos
casos de enfermedades transmisibles detectadas en la evaluacion médica integral preventiva, a fin de evitar
contagios y brotes.

— El personal Médico responsable de la Unidad Movil debera informar a la persona titular de la Direccién de la Unidad
Médica sobre los percances sufridos a la Unidad Mévil o vehiculo asignado durante el trayecto, asi como gestionar
la dictaminacion de riesgos de trabajo ante el Departamento de Salud en el Trabajo del ISSEMYM.

— En los casos de ausencia o que no exista una Subdireccion Administrativa en la Unidad Médica Sede, la persona
titular de la Direcciéon de la Unidad Médica, responsable o equivalente sera quien autorice la “Requisicion y
Surtimiento Interno de Bienes”.

— El personal operador de la Unidad Mévil deberé realizar las actividades inherentes al funcionamiento de la Unidad
Movil:
e  Cumplir con lo establecido en el reglamento de Transito vigente.
e Llevar el registro de fecha, hora de entrada y de salida, combustible y kilometraje utilizado de la Unidad Mdvil.
e \Verificar que el pago de seguros se encuentre actualizado.

o Reportar al personal administrativo de la Unidad Médica Sede los casos de falla o dafio detectados en la Unidad
Mévil o del vehiculo asignado para asistir a la evaluacion médica e informar con oportunidad a la aseguradora
contratada, en caso de siniestro, a efecto de gestionar los tramites administrativos correspondientes.

e En caso necesario, solicitar la dotacion de combustible extraordinario y cantidad para el pago de peaje al area
administrativa de la Unidad Médica.

e Asi como las inherentes a su responsabilidad.

— Si al momento de la verificacion de los documentos para la evaluacién médica el personal operador de la Unidad
Mévil observa en la persona servidora publica datos sospechosos de una posible enfermedad debera hacerlo de
conocimiento al personal Médico responsable de la Unidad Movil.

— En ausencia o falta de alguna persona del equipo multidisciplinario de la Unidad Mévil, el personal afin a la actividad
que se requiera cubrir debera apoyar la actividad correspondiente.

— La persona titular de la Direccién y de la Subdireccién Administrativa de la Unidad Médica Sede debera gestionar el
recurso humano ante la Instancia correspondiente para la integracion del equipo multidisciplinario para la adecuada
operatividad en sus actividades, a solicitud del personal Médico responsable de la Unidad Mévil.
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La persona titular de la Direccién y de la Subdireccion Administrativa de la Unidad Médica Sede debera gestionar el
mantenimiento preventivo y correctivo de la Unidad Mévil y/o vehiculo asignado ante la instancia correspondiente,
para la en sus actividades, a solicitud del personal Médico responsable y/o personal operador de la Unidad Movil,
para la adecuada operatividad de sus actividades.

El personal Médico responsable, de Nutricion y de Psicologia de la Unidad Mo6vil debera requisitar de manera
completa y legible los formatos que se elaboren o generen durante la evaluacion médica integral preventiva.

El personal Médico responsable, de Nutricion y de Psicologia, de Psicologia y Nutricién debera cuidar la privacidad
de las personas servidoras publicas brindando atencion personalizada a cada uno de estos.

En caso de no realizarse la platica informativa en la fecha programada por situaciones internas de la Institucién
Publica se podra reprogramar en otra fecha previo acuerdo con la persona responsable Estatal de Unidades Méviles.

El personal de Trabajo Social de Unidades Mdviles otorgara informacion sobre el seguimiento de las referencias a
las personas servidoras publicas evaluadas.

El personal de Trabajo Social de Unidades Mdviles debera elaborar un informe trimestral de las referencias realizadas
de las personas servidoras publicas evaluadas en la Unidad Movil, para conocimiento de la persona titular de la
Subdireccién de Salud.

En caso de que la persona servidora publica no cuente con la identificacion institucional o esta no esté vigente debera
presentar la “Constancia de vigencia o no vigencia” al personal del equipo multidisciplinario de la Unidad Movil.

El personal del equipo multidisciplinario debera abordar la Unidad Mdvil puntualmente para su salida y llegada en
tiempo y forma a la Institucion Publica programada para realizar la evaluacion médica preventiva.

El personal Médico responsable, de Nutricién y de Psicologia de la Unidad Mévil debera enviar el formato “Registro
de Referencias-Unidades Mdviles” y formatos de referencia a la persona titular de la Direccion de la Unidad Médica
Sede en un periodo no maximo a 5 dias habiles posteriores a la fecha de la evaluacién médica, para el tramite
correspondiente.

En los dias que no se tenga programado actividades de la Unidad Mdévil, el personal del equipo multidisciplinario
debera realizar la evaluacion médica preventiva a las personas servidoras publicas que acudan a consulta externa
en la Unidad Médica Sede, en el espacio fisico que asigne la persona titular de la Direccion de la Unidad Médica para
la ubicacién de la Unidad Movil.

Cuando la Unidad Mavil se encuentre en mantenimiento, la persona titular de la Direccion de la Unidad Médica Sede
podré solicitar al personal del equipo multidisciplinario apoyo en las actividades de la Unidad Médica, de acuerdo con
su perfil de puesto.

DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: Atencién Médica Integral Preventiva en Unidades Moviles a Personas Servidoras Publicas Afiliadas al
Régimen de Seguridad Social del ISSEMYM.

UNIDAD
No. | ADMINISTRATIVA / PUESTO AU 110
1. Instituciéon Publica/ Personal Elabora oficio de solicitud del servicio de la Unidad Mdvil, firma y entrega en
Directivo o responsable designado fisico o via correo electronico a la secretaria o secretario particular de la
Direccion General del ISSEMYM. Archiva copia del oficio previo acuse de
recibido.
2. Direccion General/ Secretaria o Recibe de manera fisica o via correo electronico el oficio de solicitud del
Secretario Particular servicio de la Unidad Mévil en original y copia, en su caso, imprime el oficio
y devuelve la copia con sello de recibido via correo electrénico o de manera
fisica, se entera de la solicitud, obtiene copia del oficio y archiva, elabora
tarjeta de asuntos turnados, anexa oficio de solicitud original y envia a la
persona titular de la Coordinacion de Servicios de Salud.
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Coordinacién de Servicios de
Salud/ Titular

Recibe tarjeta de asuntos turnados con el oficio de solicitud del servicio de
la Unidad Movil original, se entera de la solicitud, obtiene copia del oficio y
archiva, elabora tarjeta de asuntos turnados, anexa oficio original con tarjeta
de asuntos turnados recibida y envia a la persona titular de la Direccion de
Atencion a la Salud.

Direccion de Atencioén a la
Salud/Titular

Recibe tarjeta de asuntos turnados con el oficio de solicitud del servicio de
la Unidad Movil original y la tarjeta de asuntos turnados de la Direccion
General, se entera de la solicitud, obtiene copia del oficio y archiva, elabora
tarjeta de asuntos turnados, adjunta la documentacién recibida y entrega a
la persona titular de la Subdireccién de Salud.

Subdireccién de Salud/ Titular

Recibe oficio de solicitud del servicio de la Unidad Mévil original y tarjetas
de asuntos turnados, se entera de la solicitud y entrega el oficio con tarjetas
a la persona responsable Estatal de Unidades Moviles.

Subdireccién de
Salud/Responsable Estatal de
Unidades Moviles

Recibe el oficio de solicitud del servicio de la Unidad Movil con tarjetas de
asuntos turnados, se entera, retiene oficio para su atencion y tarjetas de
asuntos turnados. Se comunica via telefénica con el personal directivo o
responsable designado de la Institucion Publica solicitante, acuerda fecha
para la evaluacién médica y para la platica informativa sobre temas de salud
a las personas servidoras publicas, asimismo, solicita envie relacion de las
personas servidoras publicas mediante correo electrénico y termina llamada
telefénica.

Instituciéon Publica/ Personal
Directivo o responsable designado

Recibe llamada telefénica, acuerda con la persona responsable Estatal de
Unidades Moviles la fecha para la evaluacion médica y para la platica
informativa sobre temas de salud a las personas servidoras publicas,
termina llamada telefénica y envia a través de correo electrénico la relacion
de las personas servidoras publicas a la persona responsable Estatal de
Unidades Mdviles.

Subdireccion de
Salud/Responsable Estatal de
Unidades Moviles

Recibe via correo electronico la relacion de las personas servidoras
publicas, imprime y retiene. Elabora el oficio de respuesta a la solicitud del
servicio de la Unidad Mdvil en la que indica fecha y hora para la evaluacion
médica y para la platica informativa sobre temas de salud; asimismo,
elabora oficio de programacién de salida de la Unidad Mévil a la Institucion
Publica dirigido a la persona titular de la Direccion de la Unidad Médica
Sede con copia al personal Médico responsable de la Unidad Mavil y
entrega oficios a la persona titular del Departamento de Promocién de
Programas de Salud.

Departamento de Promocién de
Programas de Salud/ Titular

Recibe oficio de respuesta a la solicitud del servicio de la Unidad Movil y el
oficio de programacion de salida de la Unidad Movil, se entera, valida
mediante rubrica y entrega a la persona titular de la Subdireccién de Salud.

10.

Subdireccion de Salud/ Titular

Recibe oficio de respuesta a la solicitud del servicio de la Unidad Movil y el
oficio de programacion de salida de la Unidad Movil, se entera, valida
mediante rubrica, obtiene firma de la persona titular de la Direccidn de
Atencion a la Salud y los entrega a la persona responsable Estatal de
Unidades Moviles.

11.

Subdireccién de
Salud/Responsable Estatal de
Unidades Moviles

Recibe oficios firmados, obtiene copia, adjunta formatos: "Cédula de
Evaluacioén de Salud", "Escala de Tamizaje Psicoldgico Goldberg (CGS-30)"
y "Cuestionario Calderén Narvaez" al oficio de respuesta original y al oficio
de programaciéon de salida de la Unidad Mdévil anexa relacion de las
personas servidoras publicas, envia en fisico o mediante correo electronico
al personal Directivo o responsable designado de la Instituciéon Publica 'y a
la persona titular de la Direccion de la Unidad Médica Sede
respectivamente.
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Entrega copias de los oficios, previo acuse de recibido al personal del area
secretarial de la Subdireccion de Salud, junto con el oficio de solicitud y las
tarjetas de asuntos turnados para su archivo. Espera, fecha para la
imparticion de la platica informativa.

Se conecta con la actividad nimero 14 y 21 segun corresponda.

12.

Instituciéon Puablica/ Personal
Directivo o responsable designado

Recibe de manera fisica o via correo electrénico el oficio de respuesta con
los formatos: "Cédula de Evaluacion de Salud", "Escala de Tamizaje
Psicologico Goldberg (CGS-30)" y "Cuestionario Calderén Narvaez", acusa
de recibo en copia del oficio y devuelve por el mismo medio, se entera de la
fecha y hora en que se presentara la Unidad Movil y del nombre del
responsable de esta, asi como de la fecha y hora de la platica informativa
sobre temas de salud; imprime y/o fotocopia los formatos y los entrega de
manera fisica o electronica a las personas servidoras publicas e indica que
deberan requisitar con antelacién a la fecha de la evaluacion médica y fecha
de la platica informativa sobre temas de salud, archiva oficio y formatos.
Espera la fecha de la platica informativa.

Se conecta con la actividad nimero 15.

13.

Persona Servidora Publica

Recibe de manera fisica o via correo electrénico los formatos: "Cédula de
Evaluacion de Salud", "Escala de Tamizaje Psicoldgico Goldberg (CGS-30)"
y "Cuestionario Calderén Narvaez" e informacion de la evaluacion médica y
de la platica informativa sobre temas de salud, requisita los formatos y
resguarda. Espera fecha de la platica informativa.

Se conecta con la actividad nimero 17.

14.

Subdireccién de
Salud/Responsable Estatal de
Unidades Moviles

Viene de la actividad namero 11.

En la fecha y hora programada para la platica informativa sobre temas de
salud, requisita el formato “Lista de Asistencia a la Platica Informativa de
Temas de Salud — Unidad Moévil”, acude a la Instituciéon Publica y se
presenta con el personal directivo o responsable designado.

15.

Instituciéon Publica/ Personal
Directivo o responsable designado

Viene de la actividad nimero 12.

En la fecha y hora programada para la platica informativa sobre temas de
salud, recibe a la persona responsable Estatal de Unidades Moviles y le
indica el lugar o espacio destinado para la reunién.

16.

Subdireccion de
Salud/Responsable Estatal de
Unidades Moviles

Se entera de la indicacion y se dirige al lugar o espacio destinado para la
reunién con el directivo o responsable designado de la Institucion Publica,
se presenta con las personas servidoras publicas y entrega el formato “Lista
de Asistencia a la Platica Informativa de Temas de Salud — Unidad Movil”
para el registro de su asistencia.

17.

Persona Servidora Publica

Viene de la actividad nimero 13.

En la fecha y hora programada para la platica informativa sobre temas de
salud, acude al lugar o espacio indicado, recibe el formato de “Lista de
Asistencia a la Platica Informativa de Temas de Salud — Unidad Movil”,
registra asistencia y la entrega a la persona responsable Estatal de
Unidades Moviles.

18.

Subdireccion de
Salud/Responsable Estatal de
Unidades Moviles

Recibe el formato de “Lista de Asistencia a la Platica Informativa de Temas
de Salud — Unidad Moévil” con los datos requeridos y resguarda. Realiza
platica informativa sobre temas de salud; asimismo brinda informacion de
los requisitos para la evaluacion médica y medidas sanitarias a considerar,
concluye la platica e informa al personal directivo o responsable designado
de la Institucion Publica la conclusion y que el personal Médico responsable
de la Unidad Movil se comunicara para confirmar la fecha de la visita.
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Archiva “Lista de Asistencia a la Platica Informativa de Temas de Salud —
Unidad Movil”.

19. | Persona Servidora Publica Recibe la platica informativa sobre temas de salud e informacién de los
requisitos para la evaluacion médica y medidas sanitarias a considerar.
Espera fecha para la evaluacién médica.
Se conecta con la actividad niumero 46.

20. | Institucion Publica/ Personal Se entera de la conclusion de la platica y espera llamada telefonica del
Directivo o responsable designado personal Médico responsable de la Unidad Movil

Se conecta con la actividad niumero 36.

21. | Direccion de la Unidad Médica Viene de la actividad niumero 11.

Sede/Titular . L . - - e
Recibe de manera fisica o via correo electronico oficio de programacién de
salida de la Unidad Mdvil y relaciéon de las personas servidoras publicas,
obtiene copia del oficio, archiva original, entrega copia con la relacién de las
personas servidoras publicas al personal Médico responsable de la Unidad
Movil e instruye preparar lo necesario para la salida en la fecha programada.

22. | Unidades Moviles/ Personal Médico | Recibe copia del oficio de programacién de salida de la Unidad Movil a la
responsable Institucion Publica y relacién de las personas servidoras publicas, se entera

de la instruccion, agenda fecha en bitacora, archiva copia del oficio junto
con la relacion de las personas servidoras publicas y solicita de manera
verbal al personal de Enfermeria, de Nutricion y Psicologia de la Unidad
Movil la lista de insumos o bienes requeridos para la evaluacion médica.

23. | Unidades Moviles/Personal de Recibe solicitud, se entera, elabora lista de insumos o bienes requeridos
Enfermeria para la evaluacion médica y entrega al personal Médico responsable de la

Unidad Movil.

24. | Unidades Moviles/Personal de Recibe solicitud, se entera, elabora lista de insumos o bienes requeridos

Nutricion para la evaluacion médica y entrega al personal Médico responsable de la
Unidad Movil.

25. | Unidades Moviles/Personal de Recibe solicitud, se entera, elabora lista de insumos o bienes requeridos

Psicologia para la evaluacion médica y entrega al personal Médico responsable de la
Unidad Movil.

26. | Unidades Moviles/ Personal Médico | Recibe listas de insumos o bienes requeridos para la evaluacién médica, se

responsable entera e integra en el formato "Requisicion y Surtimiento Interno de Bienes"
en original y copia, firma y entrega a la persona titular de la Subdireccion
Administrativa, administrador o equivalente de la Unidad Médica Sede.
Espera aviso para recoger los insumos y materiales solicitados.
Se conecta con la actividad niumero 29.

27. | Subdireccion de Administracién de Recibe formato "Requisicion y Surtimiento Interno de Bienes" en original y
la Unidad Médica copia, revisa, se entera y lo turna a la Jefa o Jefe de Aimacén de la Unidad
Sede/Administrador o equivalente Médica Sede o area correspondiente e instruye el surtimiento.

28. | Unidad Médica Sede/ Jefa o Jefe Recibe formato "Requisicion y Surtimiento Interno de Bienes", se entera de
de Almacén la instruccién, surte la requisicion e informa de manera verbal al personal

Médico responsable de la Unidad Movil que pase por los insumos y
materiales solicitados.

29. | Unidades Moviles/Personal Médico | Viene de la actividad numero 26.
responsable . . .

Se entera de la informacién, acude con la Jefa o Jefe de Almacén de la
Unidad Médica Sede y solicita los insumos y materiales solicitados.
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30.

Unidad Médica Sede/ Jefa o Jefe
de Almacén

Recibe solicitud, se entera, entrega los insumos y materiales solicitados,
obtiene firma de recibido en el formato de "Requisicién y Surtimiento Interno
de Bienes", le entrega copia y archiva original para su control.

31.

Unidades Moviles/Personal Médico
responsable

Recibe los insumos y materiales, firma de recibido en el formato
"Requisicién y Surtimiento Interno de Bienes”, recibe copia del formato y se
retira.

Entrega los insumos y materiales al personal de Enfermeria, Nutricién y
Psicologia de la Unidad Movil, obtiene firma de recibido en la copia del
formato "Requisicién y Surtimiento Interno de Bienes", archiva para su
control, instruye el resguardo de los insumos y materiales y les solicita los
oficios de comision o pases de salida segun corresponda con antelacion a
la fecha de salida a la institucion publica.

32.

Unidades Moviles/Personal de
Enfermeria

Recibe los insumos y materiales, firma de recibido en el formato
"Requisicién y Surtimiento Interno de Bienes”, se entera de la solicitud,
resguarda los insumos y materiales y elabora oficio de comision o pase de
salida segun corresponda, entrega al personal Médico responsable de la
Unidad Moévil y espera fecha de salida a la Institucion Publica.

Se conecta con la actividad nimero 40.

33.

Unidades Moviles/Personal de
Nutriciéon

Recibe los insumos y materiales, firma de recibido en el formato
"Requisicién y Surtimiento Interno de Bienes”, se entera de la solicitud,
resguarda los insumos y materiales y elabora oficio de comision o pase de
salida segun corresponda, entrega al personal Médico responsable de la
Unidad Movil y espera fecha de salida a la Institucion Publica.

Se conecta con la actividad nimero 41.

34.

Unidades Moviles/Personal de
Psicologia

Recibe los insumos y materiales, firma de recibido en el formato
"Requisicién y Surtimiento Interno de Bienes”, se entera de la solicitud,
resguarda los insumos y materiales y elabora oficio de comision o pase de
salida segun corresponda, entrega al personal Médico responsable de la
Unidad Movil y espera fecha de salida a la Institucion Publica.

Se conecta con la actividad nimero 42.

35.

Unidades Moviles/Personal Médico
responsable

Recibe oficios de comision o pases de salida segun corresponda, se entera
que los insumos y materiales han sido resguardados, rubrica de visto bueno
oficios y obtiene firma de la persona titular de la Direccién de la Unidad
Médica Sede, entrega original de la comision al personal de Enfermeria,
Nutricién y Psicologia para su resguardo y la copia o pase de salida a la
Subdirecciéon de Administracion, Administrador o equivalente de la Unidad
Médica Sede para el tramite correspondiente.

Se conecta con el procedimiento inherente al “Control de la asistencia
de las personas servidoras publicas de la Unidad Médica del
ISSEMYM”.

36.

Unidades Mdéviles/Personal Médico
responsable

Viene de la actividad niamero 20.

Previo a la fecha programada para la evaluacién médica, se comunica via
telefénica con el personal Directivo o responsable designado de la
Instituciéon Publica, acuerda las actividades y confirma la fecha programada
de la visita de la Unidad Movil, asimismo informa verbalmente al personal
operador de la Unidad Mdvil la fecha de la salida a la Institucién Publica.

Espera fecha de la salida.

Se conecta con la actividad nimero 39.
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37. | Institucién Publica/ Personal Recibe llamada telefénica, acuerda con el personal Médico responsable de
Directivo o responsable designado la Unidad Movil las actividades para la evaluacion médica, confirma la fecha
y espera la visita de la Unidad Mdévil.
Se conecta con la actividad niumero 45.
38. | Unidades Moviles/Personal Se entera de la fecha de salida a la Institucion Publica y registra en la
Operador bitacora de programacion y espera la fecha de salida e indicaciones del
personal Médico responsable de la Unidad Movil.
Se conecta con la actividad niumero 43.
39. | Unidades Moviles/Personal Médico | Viene de la actividad niamero 36.
responsable L o
En la fecha y hora programada para la evaluacion médica acude con la
persona operador de la Unidad Moévil y acude a la Institucion Publica.
40. | Unidades Moviles/Personal de Viene de la actividad numero 32.
Enfermeria L 4
En la fecha y hora programada para la evaluacion médica acude con la
persona operador de la Unidad Mévil y acude a la Institucion Publica.
41. | Unidades Moviles/Personal de Viene de la actividad numero 33.
Nutricién L o
En la fecha y hora programada para la evaluacion médica acude con la
persona operador de la Unidad Mévil y acude a la Institucion Publica.
42. | Unidades Mdviles/Personal de Viene de la actividad numero 34.
Psicologia . -
! g En la fecha y hora programada para la evaluacion médica acude con la
persona operador de la Unidad Movil y acude a la Institucion Publica.
43. | Unidades Moviles/ Personal Viene de la actividad numero 38.
(0] d . . . .
perador En fecha y hora programada de salida de la Unidad Mévil, recibe al personal
Médico responsable, personal de Enfermeria, personal de Nutricién y
personal de Psicologia y se dirige a la Institucion Publica, se estaciona en
el lugar indicado, conecta corriente eléctrica, coloca las escaleras o rampa
para el acceso de las personas servidoras publicas, informa al personal
Médico responsable que esta lista la Unidad Mévil y espera se presenten
las personas servidoras publicas.
44. | Unidades Mdviles/Personal Médico | Se entera que esta lista la Unidad Movil, se dirige con el personal directivo
responsable o responsable designado de la Institucion Publica y presenta al personal de
Enfermeria, Nutricién y Psicologia para iniciar las actividades de la
evaluacion médica.
45. | Institucién Publica/ Personal Viene de la actividad namero 37.
Directivo o responsable designado . - .
En la fecha programada para la evaluacion médica, recibe al personal
Médico, de Enfermeria, Nutricién y Psicologia.; informa a las personas
servidoras publicas la hora del inicio de la evaluacion médica y les reitera
las medidas sanitarias que deben considerar y los requisitos para su
evaluacion. Espera que concluyan las actividades de la evaluacién médica.
Se conecta con la actividad numero 61.
46. | Persona Servidora Publica Viene de la actividad nimero 19.
En la fecha programada para la evaluacién médica, se entera de la hora del
inicio, se dirige al lugar donde se encuentra la Unidad Movil y presenta su
identificacion institucional vigente y los formatos: "Cédula de Evaluacién de
Salud", "Escala de Tamizaje Psicolégico Goldberg (CGS-30)",
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"Cuestionario-Calderon Narvaez" debidamente llenados al personal
operador de la Unidad Movil.

47. | Unidades Moviles/Personal
Operador

Recibe identificacion institucional vigente y formatos, corrobora la identidad
de la persona servidora publica contra la identificacion institucional y
devuelve, verifica que la cédula de evaluacion médica y los cuestionarios
de Psicologia estén requisitados de manera completa e indica que pase con
el personal de Enfermeria de la Unidad Movil.

48. | Persona Servidora Publica

Recibe indicacion, se entera y pasa con el personal de enfermeria de la
Unidad Movil.

49. | Unidades Moviles/Personal de
Enfermeria

Recibe a la persona servidora publica, solicita cuestionarios de Psicologia
y cédula de evaluacién médica, toma signos vitales, los registra en la cédula
de evaluacion médica, asimismo toma la muestra de sangre para los
examenes de laboratorio (quimica seca), citologia cervicovaginal, aplica
biolégico y realiza exploracion mamaria, segun corresponda; procesa las
muestras, registra los resultados en la cédula de evaluacion médica y le
indica pasar con el personal de Psicologia. Entrega los cuestionarios al
personal de Psicologia y la cédula de evaluacion médica al personal de
Nutricidon para continuar con la evaluacién de la persona servidora publica.

Espera que concluyan las actividades de la evaluacion médica.

Se conecta con actividad niumero 62.

50. | Persona Servidora Publica

Recibe indicacion, se entera y pasa con el personal de psicologia de la
Unidad Movil.

51. | Unidades Moviles/ Personal de
Psicologia

Recibe a la persona servidora publica y los cuestionarios "Escala de
Tamizaje Psicologico Goldberg (CGS-30)" y “Cuestionario- Calderén
Narvaez”, revisa cuestionarios, conoce su estado de salud psicolégico,
evallia, proporciona orientacion sobre el cuidado de su salud mental y lo
registra en el cuestionario, en caso necesario, elabora el formato de
“Referencia”, obtiene firma de aceptacion de la persona servidora publica,
escribe su nombre completo y asienta su firma, le indica pasar con el
personal de Nutricién. Entrega los cuestionarios y, de ser el caso, el formato
de “Referencia” al personal Médico responsable de la Unidad Movil.

Espera que concluyan las actividades de la evaluacion médica.

Se conecta con actividad nimero 63.

52. Persona Servidora Publica

Recibe orientacion sobre el cuidado de su salud mental e indicacién y pasa
con el personal de nutricién de la Unidad Mévil.

53. | Unidades Moviles/Personal de
Nutriciéon

Recibe a la persona servidora publica y la cédula de evaluacion médica,
toma: peso, talla, medidas de cintura y cadera, calcula indice de masa
corporal, los registra en la cédula, realiza valoracion nutricional y evalua la
“Cédula de Evaluacion de Salud" brinda indicaciones y recomendaciones
necesarias y, en caso necesario, elabora el formato de “Referencia”, obtiene
firma de aceptacion de la persona servidora publica, escribe su nombre
completo y asienta su firma e indica pasar con el personal Médico
responsable de la Unidad Mdvil, entrega cédula y, de ser el caso, el formato
de “Referencia” al personal Médico responsable de la Unidad Movil.

Espera que concluyan las actividades de la evaluacion médica.

Se conecta con actividad nimero 64.

54. | Persona Servidora Publica

Recibe indicaciones, se entera de las recomendaciones y pasa con el
personal Médico responsable de la Unidad Movil.
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55.

Unidades Moviles/Personal Médico
responsable

Recibe a la persona servidora publica, asi como la “Cédula de Evaluacién
de Salud" y cuestionarios "Escala de Tamizaje Psicoldgico Goldberg (CGS-
30)" y “Cuestionario- Calderdon Narvaez” y, de ser el caso, formatos de
“Referencia”, revisa en la cédula de evaluacion médica los resultados de la
somatometria y exdmenes de laboratorio, evalia y determina:

¢ Se requiere referir a la persona servidora publica?

56.

Unidades Moviles/Personal Médico
responsable

No se requiere referir a la persona servidora publica.

Entrega a la persona servidora publica los resultados de su evaluacion
médica, da recomendaciones preventivas, la invita a continuar cuidando su
salud e indica que ha concluido la evaluacion médica; resguarda la cédula,
cuestionarios y, de ser el caso, los formatos de “Referencia”. Espera que
concluyan las actividades de la evaluacién médica.

Se conecta con la actividad nimero 60.

57.

Persona Servidora Publica

Recibe los resultados de su evaluacion médica, recomendaciones

preventivas para el cuidado de su salud y se retira.

Se conecta con la actividad nimero 83.

58.

Unidades Moviles/Personal Médico
responsable

Si se requiere referir a la persona servidora publica.

Informa a la persona servidora publica que derivado de los resultados de su
evaluacion médica debe continuar con el protocolo de estudio en su Unidad
Médica de adscripcion o, en la Unidad Médica que amerita, elabora el
formato de “Referencia”, escribe su nombre completo, asienta su firma y
obtiene firma de aceptacion de la persona servidora publica, resguarda
junto con las cédulas y los cuestionarios. Indica que se le informara via
telefénica los datos de su cita en la Unidad Médica de adscripcién o en la
Unidad Médica que amerita la atencién, para que esté al pendiente de la
llamada telefénica.

Espera que concluyan las actividades de la evaluacion médica.

Se conecta con actividad niumero 60.

50.

Persona Servidora Publica

Recibe informacion, se entera que debe continuar con el protocolo de
estudio en su Unidad Médica de adscripcidon o en la Unidad Médica que
amerita, recibe formato de “Referencia”, se entera que se le informara via
telefénica los datos de su cita en la Unidad Médica de adscripcién o en la
Unidad Médica que amerita y espera llamada telefénica.

Se conecta con la actividad niamero 83.

60.

Unidades Moviles/Personal Médico
responsable

Viene de la actividad nimero 56 y 58.

Al término de las actividades de la evaluaciéon médica informa de la
conclusion al personal directivo o responsable designado de la Institucion
Publica e instruye al personal operador de la Unidad Movil el regreso a la
Unidad Médica Sede y aborda la Unidad Movil con el personal de
Enfermeria, Nutricion y Psicologia.

61.

Institucion Puablica/ Personal
Directivo o responsable designado

Viene de la actividad nimero 45.

Se entera de la conclusion de las actividades de la evaluacion médica
integral preventiva y se despide del personal de la Unidad Movil.

62.

Unidades Moviles/Personal de
Enfermeria

Viene de la actividad niumero 49.

Al término de las actividades de la evaluacién médica, se entera de la
instruccién y aborda la Unidad Movil.
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63.

Unidades Moviles/ Personal de
Psicologia

Viene de la actividad nimero 51.

Al término de las actividades de la evaluacion médica, se entera de la
instruccién y aborda la Unidad Movil.

64.

Unidades Moviles/Personal de
Nutricidon

Viene de la actividad nimero 53.

Al término de las actividades de la evaluacion médica, se entera de la
instruccién y aborda la Unidad Mdvil.

65.

Unidades Mdviles/Personal
Operador

Recibe instruccion, retira la toma de corriente eléctrica y guarda las
escaleras, retorna a la Unidad Médica Sede y resguarda la Unidad Mavil.

66.

Unidades Moviles/Personal Médico
responsable

Al llegar a la Unidad Médica Sede entrega al personal de Psicologia y
Nutricién de la Unidad Mévil las cédulas, cuestionarios y, de ser el caso, los
formatos de “Referencia” de las personas servidoras publicas evaluadas.

67.

Unidades Mdviles/Personal de
Nutriciéon

Al llegar a la Unidad Médica Sede, recibe las cédulas, cuestionarios y, de
ser el caso, los formatos de “Referencia”. Registra en la base de datos
(Registro de Evaluaciones Médicas — Unidades Moviles) las actividades
diarias de la evaluacion médica realizada, asimismo requisita el formato
“Registro de Referencias — Unidades Mdviles”, adjunta los formatos de
“Referencia” y entrega al personal Médico responsable de la Unidad Movil,
junto con las cédulas y cuestionarios.

68.

Unidades Mdviles/Personal de
Psicologia

Al llegar a la Unidad Médica Sede, recibe las cédulas, cuestionarios y, de
ser el caso, los formatos de “Referencia”. Registra en la base de datos
(Registro de Evaluaciones Médicas — Unidades Moviles) las actividades
diarias de la evaluacion médica realizada, asimismo requisita el formato
“Registro de Referencias — Unidades Mdviles”, adjunta los formatos de
“Referencia” y entrega al personal Médico responsable de la Unidad Movil,
junto con las cédulas y cuestionarios.

69.

Unidades Mdviles/Personal Médico
responsable

Recibe el formato “Registro de Referencias - Unidades Mdviles” con los
formatos de “Referencia”, asi como las cédulas y cuestionarios, firma el
registro de referencias; elabora oficio de envio de las referencias dirigido a
la persona titular de la Direccion de Atencion a la Salud, anexa el formato
“Registro de Referencias - Unidades Modviles” y los formatos de
“Referencia”, asimismo elabora los oficios de envio de las cédulas y
cuestionarios dirigido a la persona titular de la Unidad Médica de adscripcién
de las personas servidoras publicas evaluadas para su integracion al
Expediente Clinico y los entrega a la persona titular de la Direccién de la
Unidad Médica Sede para firma.

70.

Direccion de la Unidad Médica
Sede/Titular

Recibe los oficios de envio de las referencias y de los cuestionarios y
cédulas, los firma y envia a la persona titular de la Direccidén de Atencién a
la Salud y a las Unidades Médicas de adscripcién segun corresponda.
Archiva copias de los oficios previo acuse de recibido.

71.

Unidad Médica de
adscripcion/Titular

Recibe oficio con las cédulas y cuestionarios, acusa de recibido en la copia
del oficio y lo devuelve, entrega al personal de Archivo Clinico las cédulas
y cuestionarios para su integracion al Expediente Clinico de la persona
servidora publica correspondiente. Archiva oficio recibido.

Se conecta con el procedimiento inherente a la Apertura, Control y
Préstamo de Expedientes Clinicos en Unidades Médicas del ISSEMYM.

72.

Direccion de Atencién a la
Salud/Titular

Recibe oficio con el formato “Registro de Referencias — Unidades Méviles”
y los formatos de “Referencia”, acusa de recibido en la copia del oficio y lo
devuelve. Obtiene copia del oficio, archiva original y entrega copia con los
formatos a la persona titular de la Subdireccién de Salud.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

PERIODICO OFICIAL
GACETA
72 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México




Viernes 15 de noviembre de 2024

Seccién Primera Tomo: CCXVIII No. 92

73.

Subdireccién de Salud/ Titular

Recibe oficio con el formato “Registro de Referencias — Unidades Méviles”
y los formatos de “Referencia”, se entera y entrega al personal de Trabajo
Social de Unidades Moviles.

74.

Unidades Moviles/ Personal de
Trabajo Social

Recibe oficio con el formato “Registro de Referencias — Unidades Méviles”
y los formatos de “Referencia”, elabora oficio para la gestion de cita en la
Unidad Médica receptora y entrega a la persona titular del Departamento de
Promocién de Programas de Salud.

75.

Departamento de Promocion de
Programas de Salud/ Titular

Recibe oficio, se entera, valida mediante ribrica y entrega a la persona
titular de la Subdireccion de Salud.

76.

Subdireccién de Salud/ Titular

Recibe oficio, se entera, valida mediante rubrica, obtiene firma de la persona
titular de la Direccion de Atencion a la Salud y entrega al personal de
Trabajo Social de Unidades Mdviles.

77.

Unidades Mdviles/Personal de
Trabajo Social

Recibe oficio firmado, obtiene copia, anexa los formatos de referencia y
envia a la Unidad Médica receptora correspondiente. Resguarda en archivo
el formato “Registro de Referencias — Unidades Méviles” y copia de acuse
previa recepcion. Espera programacion de cita de las personas servidoras
publicas referidas.

78.

Direccion de la Unidad Médica
Receptora/ Titular

Recibe oficio con los formatos de “Referencia”, acusa de recibido en la copia
del oficio y devuelve, archiva original y turna los formatos al personal
responsable de Referencias.

Se conecta con el procedimiento Referencia de Pacientes
Derechohabientes entre Unidades Médicas del ISSEMYM.

79.

Direccion de la Unidad Médica
Receptora/ Titular

Una vez que se programaron las citas, envia mediante oficio la
programacion de cita de las personas servidoras publicas evaluadas en la
Unidad Mdvil a la persona titular de la Direccion de Atencion a la Salud.

80.

Direccion de Atencion a la
Salud/Titular

Recibe oficio con la programacion de cita de las personas servidoras
publicas evaluadas en la Unidad Mévil, se entera, obtiene copia del oficio y
archiva original; entrega copia del oficio con la programacién de citas al
personal del &rea secretarial de la Subdireccion de Salud.

81.

Subdireccién de Salud/ Personal
secretarial

Recibe copia del oficio con la programacion de cita de las personas
servidoras publicas evaluadas en la Unidad Mavil, obtiene copia y entrega
primer copia con la programacioén de citas al personal de Trabajo Social de
Unidades Mdviles, archiva copia previo acuse de recibido.

82.

Unidades Mdviles/ Personal de
Trabajo Social

Recibe copia del oficio de la Unidad Médica receptora, con la programacion
de cita de las personas servidoras publicas evaluadas en la Unidad Movil,
informa via telefonica a la persona servidora publica la fecha y hora de la
cita y el nombre del personal médico asignado y en su caso la direccion de
la Unidad Médica receptora; archiva copia del oficio con la programacion de
citas.

83.

Persona Servidora Publica

Viene de la actividad nimero 57 y 59.

Recibe llamada telefénica, se entera de la fecha, hora de la cita y nombre
del médico asignado en la Unidad Médica de adscripcion, o en su caso la
direccion de la Unidad Médica receptora en la que se le atendera y termina
llamada.

En la fecha y hora programada, acude a la cita médica en la Unidad Médica
receptora.

Se conecta con los procedimientos Atencion Médica en Consulta
Externa General a Pacientes del ISSEMYM y Atencion Médica en
Consulta Externa de Especialidad a Pacientes del ISSEMYM.
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DIAGRAMACION:

| PROCEDIMIENTO: ATENCION MEDICA INTEGRAL PREVENTIVA EN UNIDADES MOVILES A PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS AFILIADAS AL REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ISSEMYM.

INSTITUCION PUBLICA/ PERSONAL DIRECCION GENERAL/ SECRETARIA O COORDINACION DE SERVICIOS DE DIRECCION DE ATENCION A LA SALUD/ SUBDIRECCION DE SALUD/ TITULAR :g:f;:éi%'?géi:ﬁ:fgg DEPARTAMENTO DE PROMOCION DE
DIRECTIVO O RESPONSABLE DESIGNADO SECRETARIO PARTICULAR SALUD/TITULAR TITULAR N IDADES MovILES PROGRAMAS DE SALUD/ TITULAR

ELABORA OFICIO DE SOLICITUD DEL
'SERVICIO DE LA UNIDAD MOVIL, FIRMA
Y ENTREGA EN FISICO O VIA CORREO
ELECTRONICO,

RECIBE_OFICIO DE_SOLICITUD DEL
SERVICIO DELA UNIDAD MOVIL EN SU
IMPRIME L OFICIO

BEVOELVE' COPA CON_ AcUSE ok
RECIBO VIA CORREQ ELECTRONICO ,@

DE_MANERA FISICA, SE ENTERA
OBTENE “CopiA_ DEL_oFicio Y
ARCHIVA, ELABORA

ASUNTOS TURNAGOS, ANEXA OFIGIo
DE SOLICITUD ORIGINAL Y ENVIA.

-

RECIBE_TARJETA DE  ASUNTOS

CION SOLICITUD DEL SERVICIO DE LA

TARIETA DE ASUNTOS TURADOS >

LA DIRECCION GENERAL, SE ENTERA,

ASITES Timaoos, AT Ly KEGEE TAET e Asnros

DOCUNENTACION - RECIEIDA SOnaT, Ok SERIco DE Lk
UNIDAD MOVIL ORIGINAL Y TARJETAS
DE ASUNTOS TURNADOS LA L
DIRECCION  GENERAL Y
SALUD, SE ENTERA Y ENTREGA EL RECIBE TARJETAS DE  ASUNTOS]
OFICIO CON LAS TARJETAS. TURNADOS CON EL OFICIO DE

SOLICITUD DEL _SERVIC
NIDAD MOVIL SE ENTERA Y RETIENE
OFICIO_ Y TARJETAS, SE_ COMUNICA.
VIA_ TELEFONICA, ACUERDA FEGHA

PARA LA PLATICA

SERVIDORAS PUBLICAS VIA CORREO!
ELECTRONICO Y TERMINA LLAMADA

RECIBE  LLAMADA  TELEFONICA
ACUERDA LA [y

DE SALUD, TERVINA LLAADA. ENVIA
RELACION DE LAS PERSONA:
SERVIDORAS FUBLICAS ViA CORRES

ELECTRONI

RECIBE LA RELACION DE LAS
PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS,

UACION A
Y PARA LA PLATICA INFORMATIVA;
ASIMISMO, ELABORA  OFICIO  DE [—
PROGRAMACION DE SALIDA DE LA

PUBLICA DIRIGIDO A LA PERSONA RECIBE OFICIO DE RESPUESTA A LA
TITULAR DE LA DIRECCION DE LA SOLICITUD DEL SERVICIO DE LA UNIDAD!
UNIDAD MEDICA SEDE CON COPIA AL MOVILY EL OFICIO DE PROGRAMACION
PERSONAL MEDICO RESPONSABLE DE SAl LA UNIDAD  MOVIL
LA UNIDAD MOVIL, Y ENTREGA LOS UALIOA MEDIANTE RUSRICA ¥ ENTREGA
OFICIOS.

Q-

RECIBE OFICIO DE_RESPUESTA A LA
SOLICITUD DEL SERVICIO DE LA
UNIDAD MOVIL Y EL OFICIO DE
PROGRAMACION DE SALIDA DE LA
UNDAD 'MOVIL, VALIDA MEDIANTE

BRI RMA DE L
FERSONA THULAR DF LA DIREGCION
DE_ATENCION A LA SALUD Y LOS

RECIBE_OFICIOS FIRMADOS, ADJUNTA
FORMATOS: "GEDULA DE EVALUACION

PLATICA INFORMATIVA.

O @)

RECIBE OFICIO DE RESPUESTA DE LA
SOLIGITUD. " CON' 108 FORMATOS
*CEDULA DE EVALUACION. ;
“ESCALA DE TAMIZAE PSICOLOSIE0 PERSONA SERVIDORA PUBLICA
GOLDBERG (cs30)"
“GUESTIONARIO LDERON
NARVAEZ", SE ENTERA DEL NOWSRE

FORMATOS, ENTREGA DE MANERA
FISICA O ELECTRONICA E INDICA QUE (s

ARLOS " CON
0. INFORMA

FECHA DE LA EVALUACION MEDICA Y
DE LA PLATICA INFORMATIVA RECIBE LOS FORMATOS: "CEDULA DE|
EVALUACION DE SALUD", "ESCALA DE

TAMIZAJE PSICOLOGICO GOLDBERG
(CGS30) Y "GUESTIONARIO
CALDERON  NARVAEZ' €
INFORMACION DE LA EVALUACION
EDICA Y DE LA  PLATICA
NEORMATVA:  LUENA "~ CON
ANTELACION LOS  FORMATOS Y
LA FECHA PARA LA PLATICA

RESGUARDA. ESPERA FECHA DE LA EN LAAGECHA PARA LA PLATICA

J/ PLATICA FORMATO "LISTA DE ASISTENCIA A LA
PLATICA INFORMATIVA DE TEMAS DE
SALUD - UNIDAD MOVIL®, ACUDE Y SE
@ ?J/

PRESENTA.

CHA Y HORA PARA LA
PLATICA INFORMATIVA, RECIBE Y

DIRIGE AL LUGAR O ESPACIO PARA LA
REUNION.

SE DIRIGE_ AL LUGAR PARA LA
SEUNION. SE PRESENTA. ENTREGA EL
LISTA DE ASISTENCIA A LA
PUATICA INFORMATIVA DE TEMAS D
UNIDAD_MOVIL® PARA
REGISTRO DE SU ASISTENGIA

EN LA FECHA Y HORA PARA LA
APLATICA, ACUDE AL ESPACIO PARA
LA REUNON, RECIBE " "LISTA
ASISTENCI PLAT\CA *
mmwmw of TEMAS DE SALUD -

NDAD  MOVIL', REGISTRA
RSSTENGIA ¥ LA ENTREGA
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| PROCEDIMIENTO: ATENCION MEDICA INTEGRAL PREVENTIVA EN UNIDADES MOVILES A PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS AFILIADAS AL REGIMEN DE SEGUIDAD SOCIAL DEL ISSEMYM.

INSTITUCION PUBLICA/ PERSONAL
DIRECTIVO O RESPONSABLE DESIGNADO

PERSONA SERVIDORA PUBLICA

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL MEDICO
NSABLE

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE
ENFERMERIA

DIRECCION DE LA UNIDAD MEDICA
SEDE/TITULAR

SUBDIRECCION DE SALUD/
RESPONSABLE ESTATAL DE
UNIDADES MOVILES

'SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA
UNIDAD MEDICA SEDE/ ADMINISTRADOR O
EQUIVALENTE

&
Q

RECIBE “LISTA DE ASISTENCIA A LA
PLATICA INFORMATIVA DE TEMAS DE

~ UNDAD MOV Y
RESGUARDA;  REALIZA  PLATIC
INFORMATIVA; ASIMISMO _ BRINDA
INFORMACION DE LOS REQUISITOS|
PARA LA EVALUACION MEDICA Y
MEDIDAS SANITARIAS A CONSIDERAR,
CONCLUYE LA PLATICA E INFORMA LA
CONCLUSION DE ESTA Y QUE QUE SE
COMUNICARA EL PERSONAL MEDICO

REPONSABLE DE LA UNIDAD MOVIL.

©

RECIBE LA PLATICA INFORMATIVA E
INFORMACION DE LOS REQUISITOS
PARA LA EVALUACION MEDICA Y
MEDIDAS SANITARIAS A CONSIDERAR
CONCLUIDA ESPERA FECHA PARA LA
EVALUACION MEDICA

QO

'SE ENTERA DE LA CONCLUSION DE LA
PLATICA Y ESPERA LLAMADA

TELEFONICA DEL PERSONAL MEDICO
RESPONSABLE DE LA UNIDAD MOVIL

RECIBE OFICIO DE PROGRAMACION DE
[SALIDA DE LA UNIDAD MOVIL A LA
INSTITUCION  PUBLICA ~ CON LA
RELACION DE LAS PERSONAS|

@

RECIBE COPIA DEL OFICIO  DE|
PROGRAMACION DE SALIDA DE LA
UNIDAD MOVIL Y RELACION DE LAS|

FECHA DE SALIDA DE LA UNIDAD
VIL

?

'@
ENTERA, ELABORA LISTA DE
INSUMOS O BIENES Y ENTREGA

SERVIDORAS _ PUBLICAS,  ARCHIVA
ORIGINAL Y ENVIA UNA COPIA Y LA
ELACION DE LAS PERSONAS|

CAS Y DA
INSTRUCCIONES PARA LA SALIDA EN
LA FECHA PROGRAMADA.

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE
NUTRICION

|

,@

SE ENTERA, ELABORA LISTA DE,
INSUMOS O BIENES Y ENTREGA.

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE
ICOLOGIA

d

(25

SE_ENTERA, ELABORA LISTA DE

INSUMOS O BIENES Y ENTREGA.

(O
O

RECIBE LISTAS, SE ENTERA DE LOS|
INSUMOS O BIENES REQUERIDOS E

AVISO'PARA RECOGER LOS INSUMOS
¥ MATERIALES.

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE
PSICOLOGIA

RECIBE FORMATO °REQUISICION Y

RECIBE INFORMACION, SE ENTERA Y
ACUDE POR LOS INSUMOS Y
MATERIALES SOLICITADOS.

MATERIALES SOLICITADOS.

ENTREGA INSUMOS Y MATERIALES,
OBTIENE FIRMA DE RECIBIDO EN LA

RECIBE LOS INSUMOS Y MATERIALES,
FIRMA DE RECIBIDO EN LA
‘REQUISICION Y SURTIMIENTO
INTERNO DE BIENES', RECIBE COPIA Y
SE RETIRA, ENTREGA LOS INSUMOS Y
MATERIALES AL PERSONAL DE
ENFERMERIA. NUTRICION Y
PSICOLOGIA, OBTIENE FIRMA DE
RECIBIDO EN LA COPIA DE LA
‘REQUISCION Y SURTIMENTO
INTERNO DE BIENES' Y ARCHIVA,
INSTRUYE EL RESGUARDO DE ESTOS
Y SOLICITA LOS OFICIOS DE COMISION
O PASES DE SALIDA SEGUN
CORRESPONDA CON ANTELACION A

DE SALDA A LA
INSTITUCION PUBLICA

®  ©

"REQUISCION Y
INTERNO DE _ BIENES'. ENTREGA
COPIA Y ARCHIVA ORIGINAL PARA SU
CONTROL.

RECIBE_FORMATO °REQUISICION Y
SURTIMIENTO INTERNO DE _BIENES",
REVISA, SE ENTERA, AUTORIZA Y
TURNA PARA SURTIMIENTO.

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx

75

PERIODICO OFICIAL
GACETA

DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México




Viernes 15 de noviembre de 2024

Seccién Primera

Tomo: CCXVIII No.

| PROCEDIMIENTO: ATENCION MEDICA INTEGRAL PREVENTIVA EN UNIDADES MOVILES A PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS AFILIADAS AL REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ISSEMYM.

INSTITUCION PUBLICA/ PERSONAL

DIRECTIVO O RESPONSABLE DESIGNADO

PERSONA SERVIDORA PUBLICA

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL MEDICO
RESPONSABLE

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE
ENFERMERIA

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE
NUTRICIO!

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE
PSICOLOGIA

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL
OPERADOR

Q

RECIBE INSUMOS Y MATERIALES,
FIRMA DE RECIBIDO EN EL FORMAT:
Y RESGUARDA. ELABORA OFICIO DE

coMsION O DE__SALIDA.
FEGHA DE
SALIDA A LA INSTITUCION PUBLICA

RECIBE INSUMOS Y MATERIALES,
FIRMA DE RECIBIDO EN EL FORMATO
Y RESGUARDA. ELABORA OFICIO DE
COMSION O PASE DE SALIDA
FECGHA DE|
SALIDA A LA INSTITUCION PUBLICA

RECIBE_INSUMOS Y MATERIALES
FIRMA DE RECIBIDO EN EL FORMATO
Y RESGUARDA. ELABORA OFICIO DE
COMSION O PASE DE SALIDA,
ENTREGA Y ESPERA FECHA DE
SALIDA A LA INSTITUCION PUBLICA

RECIBE OFICIOS DE COMISON O
PASES DE SALIDA, SE ENTERA QUE
LOS INSUNOS Y MATERIALES HAN
DO RESGUARDADOS, RUBRCA DE
VISTO BUENO OFICOS Y OBTIENE
FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE

SALDA A LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION, ADMINISTRADOR O
E DE LA UNIDAD MEDICA
SEDE  PARA  EL  TRAMITE
CORRESPONDENTE.

!

ACONTROL DE L ASISTENCIA DE

PREVIO A LA FECHA PROGRAMADA
PARA LA EVALUACION MEDICA, SE
COMUNICA ViA TELEFONICA CON EL
PERSONAL DIRECTNO of
RESPONSABLE DESGNADO DE LA
INSTITUCION PUBLICA, ACUERDA LAS
ACTIVIDADES Y CONFIRMA LA FECHA
PROGRAMADA, ASIMISMO INFORMA
VERBALMENTE ~ AL PERSONAL
OPERADOR DE LA UNIDAD MOVIL LA
FECHA DE LA SALDA A LA
INSTITUCION PUBLICA. ESPERA FECHA
DE LA SALIDA.

@

@

RECIBE  LLAMADA _ TELEFONICA
ACUERDA ACTIVIDADES PARA LA
EVALUACION MEDICA, CONFIRMA
FECHA Y ESPERA VISTA DE LA
UNIDAD MOVIL.

@

EN LA FECHA Y HORA PROGRAMADA
PARA LA EVALUACION MEDICA
ACUDE CON LA PERSONA OPERADOR|
DE LA UNIDAD MOVIL Y ACUDE A LA
INSTITUCION PUBLICA.

@

EN LA FECHA Y HORA PROGRAMADA
PARA LA EVALUACION WEDICA
ACUDE CON LA PERSONA OPERADOR
DE LA UNDAD MOVIL Y ACUDE A LA
INSTITUCION PUBLICA.

Q

EN LA FECHA Y HORA PROGRAMADA
PARA LA EVALUACION WMEDICA
ACUDE CON LA PERSONA OPERADOR
DE LA UNDAD MOVIL Y ACUDE A LA
INSTITUCION PUBLICA

INSTITUCION PUBLICA.

RECIBE INFORMACION, SE ENTERA DE|

RESETn el BITACORA - B
FROGRAVACION Y ESPERA Ln FECHA
DE SALIDA £ NDICACIONES

(s

~Q

EN FECHA Y HORA PROGRAMADA DE

@

SE ENTERA QUE ESTA LISTA LA
UNIDAD _ MOVIL, SE  DIRIGE
PRESENTA

[EN LA FECHA PROGRAMADA PARA LA
EVALUACION MEDICA, RECIEE Y|

ER) ION |
PSICOLOGIA, ' INFORM; HORA DE|
INICIO DE LA EVALUACION MEDCA

CONCLUYAN  LAS|

EN LA FECHA PROGRAMADA PARA LA

EVALUACION MEDICA. SE ENTERA DE

LA HORA DEL INICIO, SE DIRIGE A
A

AL PERSONAL
ENFERMERA,  NUTRCION Y
PSICOLOGIA

ECTA CORRIENTE ELECTRICA |
COLOCA ESCALERAS E INFORVA QUE
ESTA LISTA LA UNIDAD MOVIL.
ESPERA QUE SE PRESENTEN LAS
PERSONAS SERVD ORAS PUBLICAS.

o
ESCALA DE TAMIZAJE
GOLDBERG

“CUESTIONARIO-CALDERON
NARVAEZ" DEBIDAVENTE LLENADOS.

ECIBE IDENTIFICA CON|

ENFERMERIA
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UNIDAD MOVIL! PERSONAL

A LA UNIDADA

RECIBE INDICACION v PASA EL
PERSONAL DEPSICOLOGIA

RECIBE, SOLICITA_ CUESTIONARIOS
CEDULA

O]
PSICOLOGIA DI

ACTVIDADES DE LA EVALUACON
A

RECIBE A LA PERSONA SERVIDORA
PUELICA' Y LOS CUESTIONARIOS DE
PSICOLOGIA, * REVISA.
TADO DE SALUD PSICOLOGICO
A PROPORCIONA

@:

RECIBE ORENTACION SOBRE EL
[CUIDADO DE SU SALUD, NENTAL, SE

ENTERA DELA INDICACION Y PASA.

NECESARI
ABORA  GREFERENCIAI® OBTIENE
RMA

RMA DE
INDICA PASAR CON EL PERSONAL DE
NUTRCION. ENTREGA Los|
CUESTIONARIOS Y, DE SER EL CASO!

@

RECIBE _RECOMENDACIONES,  S€
ENTERA DE LA INDICACION Y PASA.

RECIBE A LA PERSONA SERVIDORA

PUBLICA Y LA CEDI DE|
EVALUACION MEDICA, TOMA PESO
FALLA, IDAS 1 N

RAL, REGISTRA EN ULA,
REALIZA, VALORACION NUTRCIONAL
Y EVALUA, BRINDA INDICACIONES Y

QUE _ CONCLUYAN  LAS|
D o

RECIBE _RESULTADOS DE_ SU
EVALUACION i
RECOMENDACIONES _PREVENTIVAS
PARA EL CUIDADO DE SU SALUD Y SE
RETIRA

INFORMA Y ENTREGA RESULTADOS

INDICA  QUE  HA
EVALUACION; RESGUARDA CEDULA,
CUESTIONARIOS Y, DE SER EL CASO,
LA &REFERENCIAT, RA QUE|
CONCLUYA LA EVALUAGON MEDICA

O

=4
©

v 1A PERSONA

MEDICO RESPONSABLE DE LA UN IDAD

MOVIL. ESERA QUE CONCLUYAN LAS

ACTNVIDADES DE LA EVALUACON
EDICA

INSTITUCION PUBLICA/ PERSONAL UNIDAD MOVIL/ UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE
DIRECTIVO O RESPONSABLE PERSONA SERVIDORA PUBLICA UNIDAD MOVIL/PERSONAL MEDICO PERSONAL ENFERMERIA NUTRICION PSICOLOGIA OPERADOR
DESIGNADO RESPONSABLE
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PROCEDIMIENTO: ATENCION MEDICA INTEGRAL PREVENTIVA EN UNIDADES MOVILES A PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS AFILIADAS AL REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ISSEMYM.

INSTITUCION PUBLICA/ PERSONAL
DIRECTIVO O RESPONSABLE PERSONA SERVIDORA PUBLICA

UNIDAD MOVIL/ PERSONAL MEDICO DIRECCION DELA UNIDAD MEDICA UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE UNIDAD MOVIL/ PERSONAL DE UNIDAD MOVIL/ PERSONAL
DESIGNADO R E NUTRICION

SEDE/ TITULAR PSICOLOGIA

INFORMA_LOS RESULTADOS DE LA

70!
ESTUDIO EN SU UNIDAD MEDICA DE
ADSCRPCION O EN LA QUE AMERITA
SU” " CATENCON,

REFERENCIAT, FIRVA Y  OBTENE
@ FRVA DE ACEPTACION DE LA

RECIEE 4REFERENCIAT® S FETIRA ¥
ESPERA LLAMADA TELEFONICA PARA EVALUACION MEDICA
SUCITA

AL TERMINO DE LAS ACTIVIDADES DE|
LA EVALUACION MEDICA, INFORMA LA
ONCLU: L PERSONAL

e o™ e
e b8 1x e
RECIBE NFORMACION VERBAL DE LA PUBLICA E INSTRUYE AL PERSONAL
CONCLUSION DE LAS ACTIVIDADES DE OPERADOR EL REGRESO A LA UNIDAD
EVALUACION MEDICA Y SE DESPIDE. MEDICA SEDE Y ABORDA LA UNIDAD

S uamonon LA UNIDe? )

NUTRCION Y PSICOLOGIA.

AL TERMNO DE LAS ACTIVIDADES DE|

LA EVALUACION MEDICA, SE ENTERA

DE LA INSTRUCCION Y ABORDA LA

UNIDAD MOVIL
‘AL TERMING DE LAS ACTIVIDADES DE|
LA EVALUACION MEDICA, SE ENTERA
DF LA INSTRUCCION Y ABORDA LA

j/ UNIDAD MOVIL.

65
AL TERMINO DE LAS ACTIVIDADES DE| Q

LA EVALUACION NEDICA, SE ENTERA

DE LA INSTRUCCION Y ABORDA LA RECIBE INSTRUCCION, _RETIRA

UNIDAD MOVIL. TOMA DE CORRENTE ELECTRICA Y|
GUARDA LAS ESCALERAS, RETORN

LA UNIDAD MEDICA DE ADSCRIPCON

Y RESGUARDA LA UNIDAD MOVIL.

-

0)

AL LLEGAR A LA UNIDAD MEDICA
SEDE RECIBE CEDULAS,
2 G CUESTIONARIOS Y. DE SER EL CASO.
LOS FORMATOS DE_REFERENCIAI

REGSTRA EN LA BASE DE DATOS
(REGISTRO ~ DE ~ EVALUACIONES
LAS

AL LLEGAR A LA UNIDAD_MEDICA
SEDE ENTREGA LAS ~CEDULAS,
CUESTIONARIOS Y, DE SER EL CASO.
LOS FORMATOS DE &REFERENCIAT DE
LAS  PERSONAS  SERVIDORAS
PUBLICAS EVALUADAS AL PERSONAL
DE NUTRICION Y PSICOLOGIA.
<()> @

AL LLEGAR A_LA_UNIDAD_VEDICA MEDICAS — UNIDAD" MOVIL)
SEOE, " RECIBE . CEDULAS| ACTNIDADES  DIARAS DB LA
CUESTIONARIOS v, DE SER EL CASO EVALUACION MEDICA - REALIZADA.
[0S FORMATOS DE 4REFERENCIA SMISVO REQUI e
T A BASE DE DA OF REFERENCIAS - UNIDAD NOVILI{
(REGISTRO ' D . EVALUACIONES A0 It
MEDICAS = UNIDAD™ MOV LAS SREFERENCI Y_ENTREGA, JUNTO
ACTVIDADES ~ DIARAS DB LA CON LAS CEDULAS Y CUESTIGNARIOS
EVALUACION MEDICA - REALIZADA.
ASMISVO REQUISTA. EL &REGSTRO
DE REFERENCIAS - UNIDAD HOVILI®
ADUONTA - LOS FORVATOS . DE
SREFERENCIAT Y ENTREGA, JUNTO
CON LAS GEDULA' Y CUESTIGNARIGS,
O -<
-«
RecisE o
REFERENCIAS - UNIDAD MOVILI C

INTEGRACION AL EXPEDIENTE
CLINICO Y LOS ENTREGA PARA FIRMA.
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| PROCEDIMIENTO: ATENCION MEDICA INTEGRAL PREVENTIVA EN UNIDADES MOVILES A PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS AFILIADAS AL REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ISSEMYM.

DIRECCION DELA UNIDAD MEDICA S DIRECCION DEATENCION A LA SALUD/ DEPARTAMENTO DE PROMOCION DE UNIDADES MOVILESI PERSONAL DE UNIDAD MEDICA DE ADSCRIPGION/
SEDE/TITULAR PERSONA SERVIDORA PUBLICA TITULAR SUBDIRECCION DE SALUD/TITULAR PROGRAMA S DE SALUD/ TITULAR AJO SOCIAI TITULAR

RECPE OFICIOS OF EWIO DE As

REFERENCI Y
CUESTIONARIOS ¥ CEDULAS, FRIIA Y
in RSONA TITULAR DE LA

PREVI A CUSE DE RECIB

RECIBE _OFICIO. St ENTER)

iy
@ Giico AS g
CURsToNARIOS  PARA sy
INTEGRACION AL " EXPEDIENTE
NICO DE LA PERSONA SERVIDORA

!

IBE OFICIO CON EL &REGITRO DE. —r
Q) PROCEOMIENTO INHERENTE A

RECIBE_OFICIO_CON &
SRS B ReFRENGiAS  LNIBAD
Hou CRUATOS | DE.

ERENCIAI" OBTIENE COPIA DEL
SHicio. KRk ORIGIAL Y
ENTREGA COPIA CON LOS FORMATOS.

R
REFERENCIAS = UNIDAD MOVLT
FORMATOS DE &REFERENCIA|. S
ENTERA ¥ TURNA

"CHINICGS £ UNIDAD!
RECIBE __OFICIO__CON__FORMAT SEBICRS b st
amsmonzkz;mmms TNBAD)

MovILT

EDICA RECEPTORA Y ENTREGA

RECIBE OFICD, SE ENTERA, VALIDA
MEDIANTE RUBRICA Y ENTREGA A LA
TTULAR £

'SUBDIREGCION DE SALUD,

RECIBE OFICIO. SE ENTERA. VALIDA DIRECCION DE LA UNIDAD MEDICA
MEDIANTE RUBRICA. OBTIENE HRMA e RECEPTORA/TITULAR

DE LA NA TTULAR DE LA

mRFcchN E ATENCION A LA SALUD

RECIE OFiCI0 FEMADS. ANEXA LoS

FORMATOS DE REFERENCIA ¥ ENVIA
RES ARCH!
FORMATO 4REGITRO DE REFERENCIA S|
CORMONIDAD - MOV

PROGRAMACION DE CITA

RECIBE_OFICIO Y FORMATOS DE
ZREFERENCIAI® ARCHIVA ORIGINAL ¥
TURNA LOS FORMATOS AL PERSONAL
RESPONSABLE DE REFERENCIAS,

UNIDADES W EDICAS DEL

PROGRAMADAS LAS CIT
MEDIANTE 0F1C10 (A mormmcm

S|

5 SRV ORAS PUBLICAS. PREVIO BNVIO
ViA CORRED _ELECTRONICO AL

PERSONAL DE TRABAJO SOCIAL DE|

UNIDADES MOVILES:

moaawncw "5 citaoe Urs

S SERVIDORAS PUBLICAS, SE

P STIENE COP. DEL OF FI

ARCHIVA ORIGINAL Y ENTREGA COPIA

DEL_QFICIO CON LA PROGRAMACION SUBDIRECCION DE SALUD/ PERSONAL
E: L

DE CITAS.

RECIBE COPIA DEL_OFICIO
PROGRANACION  OF

e v ENTR
CoPIA PROGRAMACION i
CITAS. ARCHIVA COPA PREVIO ACUSE

DE FECiBO RECIBE COPIA DEL_OFICIO, CON LA

PROCRANACION DECITA DE' LAS

SERVIDORAS - PUBLICAS,

INEGRMA ViA TELEFORICA FECHA Y

HORA DE'CITA Y £ NOMERE DEL

PERSONAL MEDICO ASIGNADO, EN SU

© LU RER TS

RECEPTORA. ARCHIVA COPIA

BED GHEIG Con LA PROCRAMACION

DE CITAS

RECIBE LLAMADA TELEFONICA, St
EN TERA OE LA FECHA, HORA DE CITA ¥
NowSRE bR’ MEDICS' Y La UNIDAD
MEDICA DE ADSCRPCION, © EN &)

o
LA EITA MEDICK ACUDE A LA "UNibRS
MEDICA RECEFTO!

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
- Cédula de Evaluacién de Salud.
- Escala de Tamizaje Psicolégico Goldberg (CGS-30).
- Cuestionario-Calderén Narvaez.

- Lista de Asistencia a la Platica Informativa de Temas de Salud - Unidades Mdviles.

- Referencia.
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- Registro de Referencias - Unidades Moéviles.

- Requisicion y Surtimiento Interno de Bienes.

MEXICO
peackar da sareied

W EETAEG
s

| OFICIALIA MAYOR | issemym

Coordimsd dn de Servicios de Salud

CEDULA DE EVALUACION DESALUD

| 1/ HOMBRE L DE LA UNEDAD MEDICH:

2) FECHA | Bbli, MES Y ARG)

DATOS GEMERALES

3/ NOMBREL [} DE LA FERSONA

RVIDORA PUBLECA

4/ FECHA DE KACIMIENTO:

nia, HES AR

i CLAVEISSEMYM:

7/ AREA DE TRABAJO:

4y TURNO LAHORAL:
[Cveseenring

[ marumine

[ socrusso

1y ESTAD CTVIL

[Javwr

w) [ usiite weske

11 HOMERE

COMPLETD DE LA INSTITUCEON FIFBLICA:

1% MUM. DE TEL

PIRO A0 MOVIL )

14 DONEICELID COMPL

CALLE, MM, EXTERIORY /0 INTEROR, COLONLA, CODIGO FOSTAL, LOCALIDAD, MU MO Y ENTIDAD FEDERATTVA)

5E ENFERMAN 3115 FAMILIARES CONSANGIIIN

COMD PADRE

{ERMANDGAS ) ABL

FE[AS] ¥ TIOS[AS]), PARA QU

L{LA} BEDCO{A)

15/ ANTECEDENTES FAMILIARES

L1128 NOKERE COMPLETD ME L& ENFERMEDAD FPADRES HERMARKDS] AS) ABUELIS{AS TIOE[AS)

1 HIFERTENSI0N AT ERLAL | PRSI0 ALTA)
3
[ CASTIITIS OCINLITLS

CALCULOS EN LA VESIE
[}
0
11}
1l EHF B Eful
[F] TUBERCLLOSE
(K]
i EHF ERMEDADES MENTALES

16/ ANTECEDENTES FERSINALES
L1128 NOMERE COMPLETD DE L& ENFERMEDAD ACTUAL ANTERIDR TIPD DE PAIXECIMIENT

1 ERSICIN ART ERLAL [PRICSOM ALTA)
3 I
- AL COF
] 1k CE
[ GASTIITIS O

CALCULEE BN LA VESICLILA
[ DilafdEA, WiHITO O ESTRE RIMIENTO F E
[ FlikA {1 FLE
T
1l
(K]

ENTES [E CANCER
EHF ERMERAUNES TIAKSMITINAS SEXIALMENTE
i VLA LIRIRARLAS

] ML FORMACIONES DEL CLERMD
FE] LESIINES EN EL CLERIMD
14 HE | ERCICH)

1% FACTORES NUTRICIONALES

DESAYUIND ALSATERZO

COMEDU MEDNA - TARDE

CEMA - MERIENTW
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18/ ESTADD DE LA DEGLIKCIN %) ESTADD DE LA DENTADDRA
MM LT D PROBLEMATECA = MO MM ESTADD AT i NO
SJTHNE FROBLITHAS B0 ML KON OFLETA
z SFHEENTA BALSERS FRTUINTIS RSN T C g
JFHEENTA A RS FROC ST S FLELAS F1jas
§ JSFHEIENT F MY L S FILELAS B LN
JHLA B LIS 51 APCTET
L UL THsLLSIENT I FRECRONTA. PO D, B P IS
20 TRATAMIENTOS RECIBIDDS
M LIME TEATAR ST 5l RO TIPD O TRATAMIENTO
i
i
EXCLUSIVO PARA PEESONAS DEL SEXD MASCULIND
21/ FROELEMAS DE FROSTATA
i LA MAGCELA

i § 1 VEL CADN LA SITAD [ -

& TP DE PR AT SAINCH, " DCAGONES |.'.-.-:I|I|‘ LA 5 VECDS I.j:'\-:.ll;!'\ CASI S =T ER
DUEANTE EL ULTIMD HIS L0 5 A -
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CUEANTE L (LTRO HES ; ] .
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5 NTE L ULTTES MES (08 QUL FRECIEST i DIFICIL MEFOHEE [ DESED 56 . 1
LTHBe S ;L 45 FREC I NTE {1 L0 T P Do P A ST 2 . ]
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2 3
L it FRECUERCLA SELE kA ORI RAR DUREANTE LA BOCHE 2 . 5
FIKTUACHS
. S OSCRADD ENEED
o 135 TOTAL
THFORME £ FLACIDE -\.!:Ii::ull:lt.' ——
L1LEETHE: TLAVIERA [ TVIF SICHSEL ORIMASRDH I LS POEES QUL LD HACE HASTA SHOEA, ; O 6 25 .
S INTHLL !
EXCLUSIVO FARA PERSOMAS DEL SEXD FEMENIND
22§ FACTORES DE EIESCO MATERND
AT FRLOGLATA RESFLICETA —— — FESFULSTH
L " LI
ETIAL 1] PRl ERh MICSS TRUATECH - 5 L
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2. TALLA ] VALLEGA 5l W

1. CADER A 1

i ONTUERA

5. INDICE D MASK O RFRDRAL 13 ELLC 14.. O 15. T L& LOL Ll ot ]

S FAL ITRA

7. SRR

OEISIDAD ERAGD T PO - D LORACHIN E: WO

CRIEIDAD CRAGD A
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L. (S A0 CRADD FACION O WLAMA
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T4 DLACKOET W

257 DETECCINN 1® WEL.
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Instructivo para el llenado del formato: “Cédula de evaluacion de salud”.
Objetivo: Evaluar el estado general de salud de la persona servidora publica, para la deteccion oportuna de alguna
enfermedad.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se integra al expediente clinico de la persona servidora
publica.
Clave: 14 000 00L/467/24.
No. Concepto Descripcion
1 NOMBRE COMPLETO DE LA Anotar el nombre completo de la Unidad Médica donde se encuentra
UNIDAD MEDICA adscrita la persona servidora publica.
2 FECHA (DIA, MES Y ANO) Especificar la fecha (dia, mes y afio) en que se elabora el formato.
3 NOMBRE COMPLETO DE LA Registrar apellido paterno, apellido materno y nombre(s) de la persona
PERSONA SERVIDORA PUBLICA | servidora publica a quien se le realiza la evaluacion de salud.
4 FECHA DE NACIMIENTO :)nudbltl:ii; la fecha de nacimiento (dia, mes y afo) de la persona servidora
5 CLAVE ISSEMYM Escribir la clave de afiliacion al ISSEMYM de la persona servidora publica.
6 SEXO Marcar con una X en el recuadro correspondiente, el sexo de la persona
servidora publica H para hombre y M para mujer.
7 AREA DE TRABAJO S\Sglriwézr el nombre completo del area donde trabaja la persona servidora
Marcar con una X en el recuadro segun corresponda, el turno durante el
8 TURNO LABORAL cual labora la persona servidora publica.
9 NIVEL DE ESCOLARIDAD Anotar el nivel de escolaridad de la persona servidora publica.
Marcar con una X en el recuadro correspondiente, el estado civil de la
10 ESTADO CIVIL persona servidora publica.
11 NOMBRE COMPLETO DE LA Especificar el nombre completo de la institucién publica donde labora la
INSTITUCION PUBLICA persona servidora publica.
- Registrar el nombre completo de la religion, que, en su caso, profese la
12 RELIGION persona servidora publica.
13 NUM. DE TELEFONO (FIJO Y/O Indicar el nimero de teléfono (fijo y/o mévil) donde se localice a la persona
MOVIL) servidora publica.
Escribir el nombre completo de la calle, nUmero exterior y/o ndmero
14 DOMICILIO COMPLETO interior, colonia, cédigo postal, localidad, municipio y entidad federativa,
donde vive la persona servidora publica.
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Marcar con una X en el recuadro segun corresponda, las enfermedades
15 ANTECEDENTES FAMILIARES que actualmente padecen o padecieron los familiares de la persona
servidora publica.
Marcar con una X en el recuadro correspondiente, las enfermedades que,
16 ANTECEDENTES PERSONALES en su caso, actualmente padece o padecié la persona servidora publica.
Anotar en el recuadro segun corresponda, el nombre de los alimentos y
17 FACTORES NUTRICIONALES las cantidades o porciones que consume actualmente la persona
servidora publica.
18 ESTADO DE LA DEGLUCION Marcar con una X en el recuadro correspondiente, la respuesta que refiere
la persona servidora publica.
Marcar con una X en el recuadro segun corresponda, la respuesta que
19 ESTADO DE LA DENTADURA refiere la persona servidora publica.
20 TRATAMIENTOS RECIBIDOS Marcar con una X en el recuadro correspondiente, si recibe o no
tratamiento, de ser positiva la respuesta, especificar el tipo de tratamiento.
EXCLUSIVO PARA PERSONAS DEL SEXO MASCULINO
. Marcar con una X en cada recuadro, el grado de molestia que presenta el
21 PROBLEMAS DE PROSTATA servidor publico de acuerdo con el tipo de problematica y registrar la
puntuacion correspondiente.
EXCLUSIVO PARA PERSONAS DEL SEXO FEMENINO
29 FACTORES DEL RIESGO Escribir y marcar con una X en el recuadro segun corresponda, la
MATERNO respuesta que refiere la servidora publica.
LLENADO EXCLUSIVO DEL Registrar y marcar con una X en el recuadro correspondiente, la
23 PERSONAL DE SALUD :snaflcijrgwamon de cada concepto que se obtiene durante la evaluacion de
. Anotar el nombre completo del diagnéstico que presenta la persona
24 DIAGNOSTICO servidora publica, de acuerdo con su evaluacion psicologica
correspondiente.
25 DETECCION 12 VEZ Indicar si se trata o no de una deteccién de primera vez.
Especificar si la persona servidora publica debera ser referida a su Unidad
26 REFERENCIA Médica de adscripcion para el seguimiento, segun corresponda.
Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
27 EVALUADA autografa de la persona servidora publica a quien se le realiza la
evaluacion de salud.
" Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la firma
28 EVALUO . ' o . 9
autografa de la médica o del médico que realiza la evaluacion de salud.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

PERIODICO OFICIAL
GACETA
83 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México




Viernes 15 de noviembre de 2024 Seccién Primera Tomo: CCXVIII No. 92

G‘FICIAL[A HA.?GH | m. Coordinacide de Servicios de Salad

E AL o =
ICO &
HEXICD " e /

ESCALA DETAMIZAJEPSICOLOGICO GOLDBERG{CGS-30)
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1 U SESTIIHY QUE ESTA PUCANDD U PAFEL T EN LAYID
. L b ! e AMTES AKTES UE ANTES {ITIL (UE ANTES
4 000 OOL/46E,24
PERIODICO OFICIAL
edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 84 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Viernes 15 de noviembre de 2024 Seccién Primera Tomo: CCXVIII No. 92

RESPUESTA
HIIM. PREGLINTAS 18 PUNTAJE
1 k] k| ]
. — , WS LIE IGIAAL (UE MENOSOTIL | i ME RS
7 SE HASENTID CARAE DE TOMAR [ECERINE
! R ANTES ANTES GUE ANTES | (ITIL QUE AKTES
NI WA UE MAUCHO MAS
1 SE SIENTE INCAFAZ DE RESOLVER SUS PROBLENAST HID FARLA MATA J.u.r.l; WS QUE ANTES. | ::-.lr:.
) WA QUE IGAAL (UE MERCE DUE | MACHO MENOS
1 DISFILUTA SUS ACTRDADES [
! ! o ANTES ANTES ANTES [IE ANTES
NI WA UE MAUCHO MAS
2 SE HASENTIDN COM IRAITACKIH ¥ DE MAL HUMOR? HID FARLA MATA " ARTES MAS QUEANTES | o ANTE!
NI WA UE MAUCHO MAS
H SEHA SENTIDO ASUSTADOYA] Y €0 WUCHD MIEDO SI8 GIUE HAYA UNA BUERA RAZONT il gy M (UE ANTES -
ANTES (UE ANTES
NI WA UE MAUCHO MAS
, . S—— . .
b E HASENTIIN TRETE ¥ C08 DEFRESIN HID FARLA MATA e wis queanmes |
, - - . NI WA UE MAUCHO MAS
H S PERDID COMPLANEA ¥ FE EN 5] MISMO[AY N MAsG MG QUEANTES | o e
i WA UE MAUKCHO MG
b1 B PESSA DN (U ISTED HIb VALE HADA? HID FARLA MATA " HTES MAS QUEANTES | o ANTE!
, . . ) " i NI WA UE MAUCHO MAS
b} SIENTE {UE KO SE MUEDE ESPERAR MADA DE LA VDA N iy WS QUE ANTES | e
% SF HA SESTIDN CO0M MERVIDS Y “A FUNTO DE ESTALLAR® OOMSTANTEMENTE? Fl RO mAS R Ml UE ANTES | MU MAL
ANTES (UE ANTES
bl LA PENSAD EN LA POSIBILIDAD DE GUITAISE LA WIDA! HID FARLA MATA ) CRED ALEUMA VEZ |
o LA FCTTALKD (UE A VECES MO FUEDE ELVCER MADALL CALSA DR SUS MERDET ] RORAUE | o pup ey | MARRIMAS
ANTES (UE ANTES
NI WA UE MAUCHO MAS
] HA Lt E Al MUERTO |3 I |, 1] n
2 §ik INESEA DN ESTAR MUERTO[A) ¥ LEKE DETOD i e wis queanmes |
Sk BCITALSD (UE LA IDEA DE UITARSE LA VDA LE VIENE REPENTINAMENTE A LA
% (1A REEADE bl ! ! ! HI AR BA P CRED ALCUMA VER |
[ABEIA
17§ TOTAL
NOMERE COMFLETO Y FIRMA
W 000 OOL/468,24
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Instructivo para el llenado del formato: “Escala de tamizaje psicolégico Goldberg CGS-30)”.
Objetivo: Evaluar el estado general de salud mental de la persona servidora publica, para la deteccion oportuna de
trastornos mentales.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se integra al expediente clinico de la persona servidora
publica.
Clave: (14 000 00L/468/24.
Nam. Concepto Descripcion
1 NOMBRE COMPLETO Anotar el nombre completo de la Unidad Médica, donde se encuentra
DE LA UNIDAD MEDICA adscrita la persona servidora publica.
2 FECHA (DIA, MES Y ARO) Especificar Ig fecha ’(dl'a, mes y afio) en que se aplica el cuestionario a la
persona servidora publica.
NOMBRE COMPLETO DE LA Registrar apellido paterno, apellido materno y nombre(s) de la persona
3 | PERSONA SERVIDORA o i " > ap y P
PUBLICA P '
4 FECHA DE NACIMIENTO ::)nudti)(lzigzra la fecha de nacimiento (dia, mes y afio) de la persona servidora
5 CLAVE ISSEMYM Asentar la clave de afiliacién al ISSEMYM de la persona servidora publica.
Marcar con una X en el recuadro correspondiente, el sexo de la persona
6 SEXO X i :
servidora publica H para hombre y M para mujer.
7 EDAD Anotar la edad en afios cumplidos de la persona servidora publica.
8 LUGAR DE NACIMIENTO Especificar el lugar de nacimiento de la persona servidora publica.
9 AREA DE TRABAJO Eggliiit;ar el nombre completo del area donde trabaja la persona servidora
10 NIVEL DE ESCOLARIDAD Indicar el nivel de escolaridad de la persona servidora publica.
1" ESTADO CIVIL Marcar con una X en gl recuadro segun corresponda, el estado civil de la
persona servidora publica.
12 NQM. DE TELEFONO (FIJO Y/O | Asentar el nimero de teléfono (fijo y/o mévil) donde se localice a la persona
MOVIL) servidora publica.
13 LUGAR DE APLICACION Marcar con una X en el recuadro correspondiente, el lugar donde se aplica
el cuestionario.
4 | (ABLAUSTEDALGUNA | AT con e X ol rececro seqly coresponda o et e
LENGUA INDIGENA? A ’
indigena habla.
Escribir el nombre completo de la calle, nimero exterior y/o interior, colonia,
15 DOMICILIO COMPLETO cédigo postal, localidad, municipio y entidad federativa donde vive la persona
servidora publica.
16 PUNTAJE Anotar en el recuaqro corrgspondiente, el nimero de la respuesta marcada
por la persona servidora publica.
Asentar el nUmero que resulte de la suma total de todas las respuestas
17 TOTAL . ; L
elegidas por la persona servidora publica.
18 APLICO EL CUESTIONARIO ESC’I‘IbII‘ nombre(s) apellido pat.erno, apell_ldo materno y asentar la firma
autografa de la persona que aplica el cuestionario.
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CUESTIOMARIO - CALDEROM MARVAEZ

1/ ROMHBRE COMPLET DE LA UNIDAD MEDBCA

2§ FECHA [MA, MES ¥ ARO]:

DATOS GENERALES

1 NNMHRE COMPLET

R¥IDORA PUBLICA:

i/ FECHA DE MACIMIENTD:

k]

LY ARD

' EDNAL:

u Cu

#f MIVEL I ARIDALR

TADD CIWIL:

10 HUM. DETELEFDRND [Fij0 Y A0 MOVIL)

11§ AREA DE TRABANE 1Ly

= ALGUNA ENFERMEDAD:

PREGUNTA

15/ RESPUESTA

RO

al

R k)

FELLLAE MIH-EHL

L JSESIERTE TRISTE O AFLKIDO AT

4. g LLOVER ] TieME AN AS UE LI

DUERME HAL BE RCHHET

EnN LA MARANA SE SIENTE FEORLY

LE CUESTA THABA CONCENTRARSET

& [LE HA [HEMINL DD EL AFETITOY

1 SESIERTE DESESIVD{A] O REPETTTIVO[AT?

. g HA LG U =) INTERES e LALY

. pCONSIDE

1E S0 RE N DI | ESTO BN EL TRABANNO EX EL ESTUING ES MEmGET

10 SENTE FRESION BN EL PECHOY

L1 5E SEESNTE Coil MERVIOS, ANGUETLA () ANSIE DAL

458 SIENTE CANSADO(A] O DECAIDAT?

J5E SIENTE FESIMETA, MENSA QUE LAS OIS AS LE VAN A SALIR SALT

&) LE MIELE CON FREQUESCLA LA CABEXA O L& NIRCAT

JESTA MAS IRRITABLE O EMOj ARG AR £ ANTESY

A 5 SIENTE IRSEL

AL CON PALTA DE CONFIARE A EN USTED MEBO{A}

BVl ENTE CRIE LE ES MESIE UTIL A5 FAMILLAT

JSENTE MIEDD A LG LN AS COSASY

19 SIENTE DESENS DE MOl

UL 5 SEEMTE AFATILOAL Sl ENTERE 5 BN LS LEEASY

16 APLICO EL CUESTHYNARIO

PEREDMAL D

= SALUID

NOMERE
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Instructivo para el llenado del formato: “Cuestionario - Calderén Narvaez”.
Objetivo: Diagnosticar la posible depresién en la persona servidora publica, con el fin de otorgarle la atencion médica
correspondiente.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se integra al expediente clinico de la persona servidora
publica.
Clave: 14 000 00L/387/24.
Nam. Concepto Descripcion
1 NOMBRE COMPLETO Anotar el nombre completo de la Unidad Médica donde se encuentra adscrita
DE LA UNIDAD MEDICA la persona servidora publica.
2 FECHA (DIA, MES Y ANO) Indicar la fecha (dia, mes y afio) en que se aplica el cuestionario.
NOMBRE COMPLETO DE LA Escribir apellido paterno, apellido materno y nombre(s) de la persona
3 | PERSONA SERVIDORA o i o AP y P
PUBLICA publica.
4 CLAVE ISSEMYM Asentar la clave de afiliacién al ISSEMYM de la persona servidora publica.
5 FECHA DE NACIMIENTO Eggliz’gar la fecha de nacimiento (dia, mes y afio) de la persona servidora
6 EDAD Especificar la edad en afios cumplidos de la persona servidora publica.
Marcar con una X en el recuadro correspondiente, el sexo de la persona
7 SEXO ; i X
servidora publica H para hombre y M para mujer.
8 NIVEL DE ESCOLARIDAD Anotar el nivel de escolaridad de la persona servidora publica.
9 ESTADO CIVIL Indicar el estado civil de la persona servidora publica.
10 NUM. DE TELEFONO Escribir el numero de teléfono (fijo y/o movil) donde se localice a la persona
(FIJO Y/O MOVIL) servidora publica.
11 AREA DE TRABAJO A§entar el nombre completo del area donde trabaja la persona servidora
publica.
12 PADECE ALGUNA Especificar el nombre completo de la enfermedad que padece la persona
ENFERMEDAD servidora publica, segun sea el caso.
13 RESPUESTA Marcar con una X en e,I rgcuadro correspondiente, la respuesta que refiere
la persona servidora publica.
14 TOTAL Anotar e! puntaje totgl que se obtiene, con base en la metodologia
establecida para tal fin.
15 DIAGNOSTICO Especificar el diagnéstico de acuerdo con la valoracion correspondiente.
16 APLICO EL CUESTIONARIO ESClrIbII‘ nombre(s), apellido patgrno, apellld'o ma.terno, cargo y asentar firma
autografa de la persona que aplica el cuestionario.
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Coordinacidn de Servicios de Salud

LISTA DE ASISTENCIA A LA PLATICA INFORMATIVA DE TEMAS DE SALUD - UNIDAD MOVIL

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION POBLICA:

3 FECHA (DIA, MES ¥ ARG):

a/ NOs.

4 NOMBRE COMPLETO DE LA

PERSONA SERVIDORA POBLICA 5/ SEXO0

B NOM. DB
TELEFOND
(P ¥/ MWL)

7/ AREA
DE TRABAID

N af NOM. DE . T
&/ EDAD IXTENSION 10/ FIRMA 11/ COMENTARIOS

M 000 OOL/595/24

Instructivo para el llenado del formato: “Lista de asistencia a la platica informativa de temas de salud - Unidades
Moviles”.
Objetivo: Tener el registro de las personas servidoras publicas adscritas a las instituciones publicas que asisten a las
platicas informativas de temas de salud.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y se archiva en la Direccion de Atencién a la Salud.
Clave: 14 000 00L/595/24.
NUam. Descripcion Concepto
1 NOMBRE COMPLETO DE LA Anotar el nombre completo de la instituciéon publica donde se imparte la
INSTITUCION PUBLICA platica informativa.
2 FECHA (DIA, MES Y ANO) Escribir la fecha (dia, mes y afio) en que se lleva a cabo la platica informativa.
3 NUM. Indicar el nUmero consecutivo del registro.
NOMBRE COMPLETO DE LA Asentar nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la persona
4 PERSONA SERVIDORA . i ’ . a2 :
PUBLICA servidora publica, que asiste a la platica informativa.
Especificar el sexo de la persona servidora publica, anotar la letra H para
5 SEXO h .
ombre y M para mujer.
6 EDAD Registrar la edad en afos cumplidos de la persona servidora publica.
7 AREA DE TRABAJO Qgt?ltii;el nombre completo del area donde trabaja de la persona servidora
8 NQM. DE TELEFONO (FIJO Y/O | Registrar el nimero de teléfono (fijo y/o mévil) donde se localice a la persona
MOVIL) servidora publica.
9 NUM. DE EXTENSION Indicar el numelro de e’xte.nsi(’)n telefénica del area de trabajo donde labora
la persona servidora publica.
10 FIRMA Asentar la firma autégrafa de la persona servidora publica.
11 COMENTARIOS Anotar algun comentario adicional.
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B i&: "Pusics« | OFICIALIA MAYOR | issemym Coordinseiin de Servicios de Salud
! M pnder da e
REFERENCIA
¥ MUM. OE FOLID

2/ TPD OE REFEREMCIA: I HORA: 4 FECHA {DLA, HIES ¥ AN )

[ orminama [ umsenTE
5 HOMERE COMPLETO DE LA O DEL FACIENTE: & CLAVE ISSERYM
T BEXD 8/ FECHA DE NACIMIENTO ([HA, HES ¥ AMO) 9¢ EDAL

o [ e Y
10 ESTADD CIVIL 1 DOUPACHON: 12/ HUMERD TELEFOMICD (FL30 ¥ CELULAR]

NOMERE OOSPLETD DE LA O DEL ACOMPARANTE DE LA O DEL PACIENTE:

ESPECIFIC AR

14, EL ACOMPARIANTE DE LA O DEL PACIENTE ES

[ rarmsr [] rePmESEMTANMTE ] omwo

LEGAL

15/ HMOMBRE COSIPLETD DE LA UNIDAD MEDICA EMISDRA:

&/ CLUES DE LA UNIDAD MEDICA EMISORA

17/ NOMBERE COMPLETD DE LA UNIDAD MECK" A RECEFTORA:

18/ CLUES DE LA UMIDAD MECK"S RECEPTORA:

19 HMOMBRE COMPLETD DEL SERVICKD AL GUE SE ENVIA:

20, AGHNDOSTICO DE EMWIO:

f MOTIVD DE REFEREMCI A

e

LA REFERENCIA (S0L0 EN CASD DE LRGEMNCIAY

Il HOMBRE COMPLETO DE LA MEDICA O DEL MEDICO QIUE ACEFTA 237 FECHA DE CITA (DA, HES v AR

24/ HORA DE JITA

RESUMEN CLINICD

25 SIGHOE VITALES

EMSICN ARTERIAL = B e T LI FRECLUERCLA DA R ACA FRECUSMULS HESS R T b

AL PESO

267 PADECIMIENTD ACTUAL

277 ENOLUCION DURAMTE LA ATEMCIOMN

287 ESTUDIOS AUXILIARES DE DIAGMOSTICO REALIZADOS:

237/ TERAPEUTICA EMPLEADA ¥ RESULTADCS OBTEMIDOS

I0/ IMPRESION DIAGHOSTICA,

Il CLAVE CIE

I3/ COMDREILIDADES ASOCIADAS:

337 ACEFTD LA REFEREMNCIA

HOMERE COMPLETO v FIRMA

34/ DESERYADIONES:

MEDIC &
[ ES ESFECIALI

TITULAR DE L& CHRECCIOMN O
RESPOMSABLE DE LA UMIDAD MEDICA

357 AUTORIZO

MOHERE COMPLETO ¥ FIRMA MOMERE COMPLETO ¥ FIRMA

I3 SELLO DE LA UMNIDED MEDICA EMISORA;
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Instructivo para llenar el formato: “Referencia”.
Objetivo: Registrar los datos clinicos del estado de salud de la o del paciente que se refiere a otra Unidad Médica
(receptora), con la finalidad de otorgarle la atencion médica correspondiente.
Distribucion y destinatario: En caso de que la referencia se realice entre Unidades Médicas del ISSEMYM, el formato
se genera en dos originales; el primer original se integra en el expediente clinico de la o del paciente y el segundo original
se envia a la Unidad Médica Receptora del Instituto
En caso de referencia a otras Instituciones de Salud con convenio, el formato se genera en tres originales; el primer original
se integra en el expediente clinico de la o del paciente, el segundo y tercer original se entregan a la o el paciente para que
lo presente en la institucion a la cual es referido,
Clave: 14 000 00L/058/24.
Nam. Concepto Descripcion
1 NUM. DE FOLIO Escribir el numero consecutivo que se asigna al formato.
2 TIPO DE REFERENCIA Marcar con una X en el recuadro correspondiente, el tipo de
referencia, segun corresponda.
3 HORA Registrar con nimero la hora y minutos en que se elabora el
formato.
4 FECHA (DIA, MES Y ANO Anotar la fecha (dia, mes y afio) de la emision del formato.
5 NOMBRE COMPLETO DE LA O DEL Escribir apellido paterno, apellido materno y nombre(s) de la o
PACIENTE del paciente.
Anotar la clave de afiliacion al ISSEMYM de la o del paciente y
6 CLAVE ISSEMYM tipo de derechohabiente. Ejemplo: 0435873-01
Marcar con una X en el recuadro que corresponda al sexo de la
7 SEXO : ;
o del paciente, H para hombre o M para mujer.
8 FECHA DE NACIMIENTO (DIA, MES Y Registrar la fecha (dia, mes y afo) de nacimiento de la o del
ANO) paciente.
Anotar con numero la edad en afios cumplidos de la o del
9 EDAD paciente, en caso de tener menos de 1 afo indicar niumero de
meses o dias de vida segun corresponda.
10 ESTADO CIVIL Asentar el estado civil de la o del paciente.
11 OCUPACION Escribir la actividad laboral o trabajo que desempefia la o el
paciente.
12 NUMERO TELEFONICO (FIJO Y Asentar el ndmero telefonico fijo y celular donde se pueda
CELULAR) localizar a la o al paciente (10 digitos).
s | NOWERECOMPLETODELAODEL | 210 el reere, sheli Telers 3 torhiets o
ACOMPANANTE DE LA O DEL PACIENTE mp s P L L
paciente pediatrico o un paciente incapaz de dar su autorizacion.
1 | ELACOPARANTEDELAODEL | Werer con ine Xer el esuadie o opcn seqin comesponds
PACIENTE ES ) ’
paciente.
15 NOMBRE COMPLETO DE LA UNIDAD Escribir el nombre completo de la Unidad Médica que refiere a la
MEDICA EMISORA o al paciente.
16 CLUES DE LA UNIDAD MEDICA EMISORA Anotgr la Clqvg Unica de! Establecimiento dg Salud (CLUES) de
la Unidad Médica que refiere o a la o al paciente.
17 NOMBRE COMPLETO DE LA UNIDAD Indicar el nombre completo de la Unidad Médica que recibe a la
MEDICA RECEPTORA: o al paciente (receptora).
18 CLUES DE LA UNIDAD MEDICA Asentar la Clave Unica del Establecimiento de Salud (CLUES)
RECEPTORA de la Unidad Médica que recibe a la o al paciente (receptora).
19 NOMBRE COMPLETO DEL SERVICIO AL Registrar el nombre completo del servicio hospitalario a donde
QUE SE ENVIA se envia a la o al paciente.
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. ) Asentar el padecimiento identificado, basado en los datos
20 DIAGNOSTICO DE ENVIO clinicos obtenidos de la o del paciente, por el cual se refiere a la
o al paciente.
21 MOTIVO DE REFERENCIA Espec[ficar el mptiyo de la r.e'ferencia. Ejemplo: Valore'lcién,
tratamiento, seguimiento, atencion de trabajo de parto, etcétera.
NOMBRE COMPLETO DE LA MEDICA O . .
2 Asentar nombre(s) apellido paterno y apellido materno de la
22 DEL MEDICO QUE ACEPTA LA médica o del médico que acepta la referencia (en caso de que se
REFERENCIA (SOLO EN CASO DE trate de una referencicz‘a uri enEt)e) |
URGENCIA gente).
23 FECHA DE CITA (DIA, MES Y ARO) Anotar’ la fecha (dia, mes y ano)' en la que la o gl paciente se
debera presentar en la Unidad Médica de referencia.
o4 HORA DE CITA Escrik?ir la hqrg enlaquelao gl paciente se debera presentar en
la Unidad Médica de referencia.
Registrar los signos vitales, tension arterial, temperatura,
25 SIGNOS VITALES frecuencia cardiaca, frecuencia respiratoria, talla (metros y
centimetros) y peso (kilogramos) de la o del paciente.
26 PADECIMIENTO ACTUAL Describir el padecimiento actual de la o del paciente.
. . Especificar los datos mas relevantes de la evolucioén clinica de la
27 EVOLUCION DURANTE LA ATENCION o del paciente durante su atencién en la Unidad Médica que
realiza la referencia.
28 ESTUDIOS AUXILIARES DE Anotar el nombre completo de los estudios auxiliares de
DIAGNOSTICO REALIZADOS diagnostico realizados a la o al paciente.
29 TERAPEUTICA EMPLEADAY Escribir el tratamiento otorgado y los procedimientos realizados
RESULTADOS OBTENIDOS a la o al paciente y los resultados obtenidos.
) ) Asentar el padecimiento identificado, basado en los datos
30 IMPRESION DIAGNOSTICA clinicos obtenidos de la o del paciente y de los estudios auxiliares
de diagnéstico.
Indicar la Clave de la Clasificacién Internacional de
31 CLAVE CIE Enfermedades (CIE) vigente, seguin corresponda.
32 COMORBILIDADES ASOCIADAS Reglstral_' e] diagnostico de las enfermedades relacionadas con
el padecimiento actual de la o del paciente.
Escribir de pufio y letra de la o del paciente o del acompanante,
33 ACEPTO LA REFERENCIA nombre(s), apellido paterno, apellido materno, asentar su firma
autografa o colocar su huella dactilar (dedo indice pulgar
derecho), aceptando la referencia.
34 OBSERVACIONES Laoel .titular de la Direccion o Sub(_jireccion Medipa especificara
los motivos por los que no se autoriza la referencia.
Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar
la firma autégrafa de la médica o del médico tratante,
35 ELABORO responsable de elaborar el formato y referir a la o al paciente.
En caso de ser médica o médico especialista, anotar su
especialidad.
Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno y asentar la
firma autdgrafa de la o del titular de la Direccion o responsable
de la Unidad Médica, que autoriza la referencia de la o del
36 AUTORIZO paciente.
(Para la referencia a ofras instituciones de salud, solo el
subdirector médico podra autorizar en ausencia del titular de la
Direccion de la Unidad Médica emisora).
37 SELLO DE LA UNIDAD MEDICA EMISORA ((:;(?TI]?;:S:SI sello de la Unidad Médica que refiere a la o al paciente
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REGISTRO DE REFERENCIAS - UNIDAD MGVIL

1/ NOMBRE COMPLETO DE LA UNIDAD MOVIL: 2/ NOMBRECOMPLETO DE LA INSTITUCION PORLICA: 3/ PERIODO
JFE ]

:‘,::'cl"'["‘lgg &/ NOMERE COMPLETD 7§ FECHA DE BT 117 HIIM. BF T 147 UNIDAD D
apnine | EHAACK DF Lk PERSEHA wacmiEnro [ BOE g g | aoEnan TELEFING 12/ DOMICILIO COMPLETG NN MES | EsPECIALDAR MEDICA | 15/ DiAGKdSTICO

[ula, NESTARD] SERVIDDRA PLUALICA [oly, wesT adn) {rmoy o Mive] DE REFERENCIA

i DR 17/ REVIS0
SERVIDORA PUBLICA PERSONA SERVIBORA POBLICA
NOMBRE COMPLETD, CARGD ¥ FIRMA WOM BRE COMPLETO, CARGO ¥ FIRMA

4 000 0OL/4T0 /24

Instructivo para llenar el formato: “Registro de referencias — Unidades Moéviles”.

Objetivo: Tener el registro de las personas servidoras publicas referidas a alguna unidad o especialidad médica, para el
seguimiento correspondiente.

Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y copia, el original se envia a la Direccion de Atencion a la
Salud y la copia se archiva en la Unidad Médica de adscripcién de la Unidad Mavil.

Clave: 14 000 001/470/24.

Nuam. Concepto Descripcion

NOMBRE COMPLETO
1 . Anotar el nombre completo de la Unidad Mévil, segun corresponda.
DE LA UNIDAD MOVIL
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NOMBRE COMPLETO DE
LA INSTITUCION PUBLICA

Especificar el nombre completo de la institucién publica correspondiente.

3 PERIODO

Escribir la fecha inicial y final de la semana o mes que se registra, segun
sea el caso.

4 NUM.

Indicar el nUmero consecutivo del registro.

FECHA DE EVALUACION
MEDICA (DiA, MES Y ANO)

Registrar la fecha (dia, mes y afio) en la que se realiz6 la evaluacion médica
a la persona servidora publica.

NOMBRE COMPLETO DE LA

6 PERSONA SERVIDORA
PUBLICA

Asentar nombre(s), apellido paterno y apellido materno de la persona
servidora publica que se refiere a alguna unidad o especialidad médica.

FECHA DE NACIMIENTO
(DIA, MES Y ANO)

Anotar la fecha de nacimiento (dia, mes y afio) de la persona servidora
publica.

8 CLAVE ISSEMYM

Especificar clave de afiliacion al ISSEMYM de la persona servidora publica.

9 SEXO

Escribir el sexo de la persona servidora publica, H para hombre y M para
mujer.

10 EDAD

Indicar la edad en afos cumplidos de la persona servidora publica.

NUM. DE TELEFONO
(FIJO Y/O MOVIL)

11

Registrar el numero de teléfono (fijo y/o movil) donde se localice a la persona
servidora publica.

12 DOMICILIO COMPLETO

Asentar el nombre completo de la calle, nimero exterior y/o numero interior,
colonia, codigo postal, localidad, municipio y entidad federativa donde vive
la persona servidora publica.

UNIDAD MEDICA
13
DE ADSCRIPCION

Anotar el nombre completo de la Unidad Médica donde se encuentra
adscrita la persona servidora publica.

UNIDAD O ESPECIALIDAD
14
MEDICA DE REFERENCIA

Especificar el nombre completo de la unidad o especialidad médica a la cual
se refiere a la persona servidora publica.

15 DIAGNOSTICO

Escribir el nombre completo del probable diagndstico por el cual se refiere a
la persona servidora publica.

16 ELABORO

Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno, cargo y asentar la
firma autodgrafa de la persona servidora publica que elabora el formato.

17 REVISO

Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno, cargo y asentar firma
autografa de la persona servidora publica que revisa la informacién
contenida en el formato.
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= a?
Was | Phpics.

'UF'CI.AL[A MA‘F‘GH | m“ Coordiracén de Admimistracidn y Finanzas

REQUISICION Y SURTIMIENTO INTERNO DE BIENES

1/ NOMERE COMPLET( DE LA UNIDAD MEDICA O ADMINISTRATIVA SOLICITANTE
i HOA DE
3 FECHA DE SOLICTTUD DD, MES Y ARD) & FOLID:
& SERVICIO SOLICITANTE: & SECCION:
) UNBDAL DE MEDIDA 10y CANTIDAD 11/ CARTIDAD
T DLAVE DEL ARTICILO B/ DESCRIPCIGN DEL ARTICULO e REQUERID: Sl

lrie]
VD ADMINISTRADOR[A)

TITULAR DE LA N

ROMHRE COMPLETD ¥ FIRMA NOMERE COMPLETD ¥ FIRMA

L4 SLIRTHY
JEFE[A) DE ALMACEN

AEID
BCI0 SOLICITANTE

NOMERE COMPLETD ¥ FIRMLA NOMERE COMPLETD ¥ FIRMA

7000 0OL/052/24
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Instructivo para llenar el formato: “Requisicion y surtimiento interno de bienes”.
Objetivo: Registrar los insumos generales que solicitan las areas o servicios de las Unidades Médicas o administrativas
del Instituto.
Distribucion y destinatario: El formato se genera en original y copia. El original se archiva en el Almacén y la copia se
entrega a la Unidad Médica Administrativa Solicitante.
Clave: 17 000 00L/032/24.
Nam. Concepto Descripcion
NOMBRE COMPLETO DE LA . .- - .
1 UNIDAD MEDICA O ﬁ;r;?it;\; |E;I :eorzibsriiigr?mpleto de la Unidad Médica o administrativa que
ADMINISTRATIVA SOLICITANTE q )
2 HOJA___ DE Registra el nimero inicial y final de hojas.
3 FECHA DE SOLICITUD Anotar dia, mes y afio de elaboracion de la solicitud.
4 FOLIO Indicar el nUmero de folio correspondiente.
5 SERVICIO SOLICITANTE Escribir el nombre completo del servicio que realiza la solicitud.
6 SECCION Asentar el nombre completo del area.
7 CLAVE DEL ARTICULO Anotar la clave del articulo que se solicita.
8 DESCRIPCION DEL ARTICULO Especificar el nombre completo del articulo que se solicita.
UNIDAD DE MEDIDA O . . . . . -
9 PRESENTACION Registrar con nimero la unidad de medida del articulo que se solicita.
10 CANTIDAD REQUERIDA Anotar con numero la cantidad de articulos que se requieren.
11 CANTIDAD AUTORIZADA Escribir con numero la cantidad autorizada de articulos que se
entregan.
) Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno, asentar la firma
12 SOLICITO autégrafa y cargo del jefe o la jefa del servicio que realiza la
requisicion.
) Registrar nombre(s), apellido paterno, apellido materno, asentar la
13 AUTORIZO firma autdgrafa y cargo de la o del titular de la Direccién o persona que
autoriza la requisicion.
. Anotar nombre(s), apellido paterno, apellido materno, asentar la firma
14 SURTIO g - . . L
autografa y cargo del jefe o la jefa de AlImacén que surte la requisicion.
. Escribir nombre(s), apellido paterno, apellido materno, asentar la firma
15 RECIBIO autégrafa y cargo de la persona que recibe el(los) articulo(s)
solicitado(s).
SIMBOLOGIA
Simbolo Representa
Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacion de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se
anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.
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Simbolo

Representa

Conector de Operacion. Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la accion cambia o requiere conectarse a otra operacion lejana
dentro del mismo procedimiento.

Operacion. Representa la realizacion de una operacion o actividad relativas a un
procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcion de la accion que se
realiza en ese paso.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la
finalidad de evitar las hojas de gran tamano, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia
donde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se
anotara la letra "A" para el primer conector y se continuara con la secuencia de las
letras del alfabeto.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede
o no, identificando dos o mas alternativas de solucion. Para fines de mayor claridad
y entendimiento, se describird brevemente en el centro del simbolo lo que va a
suceder, cerrandose la descripcién con el signo de interrogacion.

\/
<>
<>

Compuerta Inclusiva. Este simbolo se utiliza cuando en una actividad se activan o
sincronizan dos o mas flujos de informaciéon, de documentos o de materiales.
Cuando se requiera activar diferentes flujos a partir de una actividad debera salir de
éste las lineas de unioén y cuando se requiera sincronizar flujos deberan llegar a este
las lineas de unién (SIMBOLO BPMN).

v

Linea continua. Marca el flujo de la informacion y los documentos o materiales que
se estan realizando en el area. Puede ser utilizada en la direccion que se requiera y
para unir cualquier actividad.

Linea de comunicacidn. Indica que existe flujo de informacion, la cual se realiza a
través de teléfono, modem, etc. La direccidn del flujo se indica como en los casos
de las lineas de guiones y continta.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada
actividad o participacion ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de
fuera de flujo para finalizar su intervencion en el procedimiento.

y
1

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de
realizar una accién o reunir determinada documentacion. Por ello, el presente
simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una espera necesaria e
insoslayable.
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Simbolo

Representa

Conector de Procedimiento. Este simbolo se emplea para indicar que existe
relacion de un procedimiento con otro, y que continta el desarrollo de actividades.

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién (noviembre de 2014): Elaboracién del procedimiento.

Segunda edicion (septiembre de 2024): se modifican los apartados: nombre, objetivo, referencias, definiciones, insumo,
resultado, politicas, desarrollo, diagramacion y formatos e instructivos.

“Deja sin efectos al Procedimiento Evaluacion médica integral preventiva en Unidades Moviles a servidores publicos afiliados,
publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” de fecha 27 de noviembre de 2014”.

DICTAMINACION

El presente procedimiento denominado “Atencién médica integral preventiva en Unidades Moviles a personas servidoras
publicas afiliadas al régimen de seguridad social del ISSEMYM” fue dictaminado en cumplimiento a los lineamientos técnicos
en la materia, mediante el oficio nUmero 23400006L-0503/2024 de fecha 27 de septiembre de 2024.

VALIDACION

IGNACIO SALGADO GARCIA
DIRECTOR GENERAL DEL ISSEMYM

Rdubrica.
ANTONIO JAYMES NUNEZ LAURA ADRIANA CAMARA'CASTAN
COORDINADOR DE SERVICIOS DE SALUD COORDINADORA DE INNOVACION Y CALIDAD
Rubrica. Rubrica.
MONICA PEREZ SANTIN SUCELL SANCHEZ SERRANO
DIRECTORA DE ATENCION A LA SALUD DIRECTORA DE MEJORAMIENTO DE PROCESOS
Rubrica. Rubrica.
GUSTAVO OSVALDO MERCADQ FLORES MARIA GUADALUPE QUINTO CAMPUZANO
ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION DE SALUD SUBDIRECTORA DE PROCEDIMIENTOS
Rubrica. OPERATIVOS
Rdubrica.
IGNACIO LEYVA HERNANDEZ ] MARTHA PATRICIA ZAMORA SARABIA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCION DE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS
PROGRAMAS DE SALUD MEDICOS
Rdubrica. Rubrica.
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Subdirectora de Procedimientos Operativos
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Jefa de Departamento de Procedimientos Médicos

Michelle Alejandra Santibafez Villegas
Analista

Direccion General de Innovacion

Lic. Alfonso Campuzano Ramirez
Director General de Innovacion

Mtra. Claudia Guadalupe Lizarraga Rivera
Encargada de la Direccidn de Organizacién y
Desarrollo Institucional

Lic. Arturo Mejia Gonzélez
Subdirector de Manuales de
Procedimientos Administrativos

Ing. Bruno A. Basilio Rodriguez
Jefe del Departamento de Manuales de
Procedimientos Administrativos |
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