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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE LAS MUJERES

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México jEI poder de servir! y una leyenda
que dice: MUJERES, Secretaria de las Mujeres, Coordinacion Administrativa.
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y
acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, la Gobernadora Constitucional del Estado de México, impulsa la construccion de un gobierno eficiente y
de resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos para la soluciéon de las
demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica eficiente en el uso de sus recursos y eficaz en el
logro de sus propésitos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la solucién de los problemas publicos
su prioridad.

En este contexto, el Gobierno del Estado de México transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la
generacion de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las
instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario
modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas
administrativas emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y
sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos de innovacién y del establecimiento de sistemas
de gestion de calidad.

El presente procedimiento administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién de
la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de las Mujeres, en materia de administracion de combustible. La
estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacién, las funciones y
actividades encomendadas, el nivel de centralizaciéon o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion
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y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de esta
dependencia.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacién de la accion administrativa.
El reto impostergable es la transformacion de la cultura hacia nuevos esquemas de responsabilidad,
transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de los servicios que proporciona la Coordinacién Administrativa de la
Secretaria de las Mujeres, en materia de administracion de combustible, mediante la formalizacién vy
estandarizacion de los métodos y sistemas de trabajo en un procedimiento.
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PROCEDIMIENTO: COMPROBACION MENSUAL DE LA DOTACION ELECTRONICA DE COMBUSTIBLE
ORDINARIO.

OBJETIVO:

Verificar el uso adecuado del combustible en los vehiculos oficiales y equipos similares de la Secretaria de las
Mujeres para justificar el consumo de la cantidad asignada, mediante la comprobacién mensual de la dotacion
electrénica de combustible ordinario.

REFERENCIAS:

- Reglamento Interior de la Secretaria de las Mujeres. Titulo Primero, Capitulo Unico, Articulo 13, fraccién XXI.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023.

- Manual General de Organizacion de la Secretaria de las Mujeres. Apartado VII. Objetivo y Funciones por
Unidad Administrativa, codificaciéon 22700004000000S Coordinacion Administrativa. Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 12 de julio de 2024.

- Acuerdo por el que se establecen las politicas, Bases y Lineamientos, en Materia de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales
Administrativos del Poder Ejecutivo del Estado de México; Numeral |. Control Patrimonial, Combustibles,
Lubricantes y Aditivos, POBALIN-098, POBALIN-099, POBALIN-100, POBALIN-101, POBALIN-102,
POBALIN-103, POBALIN-104 Y POBALIN-105. “Gaceta del Gobierno”, 9 de diciembre de 2013.

DEFINICIONES:

Afectacion Procedimiento administrativo que realiza el Area de Recursos Financieros de la
presupuestal: Secretaria de las Mujeres para comprobar el recurso de combustible ante la Direccion
General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor, que llega a principio de mes.

Bitacora: Reporte que contiene los datos del vehiculo oficial y equipo similar perteneciente a la
Secretaria de las Mujeres, unidad administrativa a la que esté asignado, la persona
operadora, los kilometrajes recorridos y las cargas de combustible realizadas en el
mes a comprobar.

Comprobacion de Control de la dotacion de combustible en monederos electrénicos de vehiculos

combustible: oficiales y equipos similares de la Secretaria de las Mujeres, en la cual se describe a
detalle los datos de las unidades a las que se le realiza la dispersion, las actividades,
la cantidad recibida al mes, el monto a comprobar, asi como datos de la persona
resguardataria y de la persona operadora, entre otros.

Dotacion ordinaria: Cantidad mensual de litros de combustible para los vehiculos oficiales y equipos
similares de las unidades administrativas, proporcionados por la Coordinacion
Administrativa.

Empresa Empresa encargada de proveer, mediante un contrato administrativo de adquisicién
administradora de de bienes, la administracion, suministro y control de la plataforma de combustible, para
suministro de los vehiculos oficiales y equipos similares de la Secretaria de las Mujeres.

combustible:
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Equipos
Similares:

Formatos recibo
bitacoras de
combustible:

Monedero
Electrénico:

Odoémetro:

Parque vehicular:

Persona
resguardataria:

Plataforma de
empresa
administradora de
suministro de
combustible:

Solicitud de pagos
diversos:

Transferencia
bancaria:

Unidades
Administrativas:

INSUMOS:

Conjunto de bombas, calderas, podadoras, desbrozadoras, plantas de energia u otros,
autorizados por la Direccion General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor para
su operacion.

Formatos: “Bitacora de comprobacion de combustible/Vehiculos oficiales de la
Secretaria de las Mujeres”, “Recibo bitacora para descarga de combustible” y “Recibo

bitacora para comprobantes de cargas de combustible”.

Tarjeta en la cual se hace la dispersion del dinero para realizar la dotacién de
combustible a los vehiculos oficiales y equipos similares de la Secretaria de las
Mujeres.

Contador mecanico o digital que se encuentra en el tablero del vehiculo, el cual registra
los kildbmetros totales recorridos.

Conjunto de vehiculos pertenecientes a la Secretaria de las Mujeres.

Persona servidora publica que tiene asignado un vehiculo oficial y/o equipos similares
de la Secretaria de las Mujeres, responsable de solicitar y comprobar el suministro de
combustible.

Sistema de administracion de monederos electronicos o de cuentas electrénicas.

Formato que emite el Area de Recursos Financieros de la Secretaria de las Mujeres
donde se comprueba la afectacion presupuestal del mes, para el rubro de
combustibles, lubricantes y aditivos ante la Direccidon General de Recursos Materiales
de la Oficialia Mayor.

Operacion por la que una persona o entidad (ordenante) decide enviar una
determinada suma de dinero a la cuenta bancaria de otra persona o entidad
(beneficiaria).

Direcciones Generales, Subdirecciones, Coordinaciones, Unidades, Organos,

Delegaciones Regionales y Areas adscritas a la Secretaria de las Mujeres.

- Suficiencia presupuestal para la adquisicion de combustible autorizada.

- Dispersion electrénica de combustible ordinario a comprobar.

RESULTADOS:

- Dotacién electrénica mensual de combustible ordinario comprobada.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Procedimiento inherente a la autorizacion de la suficiencia presupuestal.

POLITICAS:

- Lapersona resguardataria de los vehiculos oficiales y equipos similares deberé entregar al Area de Recursos
Materiales y Servicios de la Coordinacion Administrativa en tiempo y forma, los formatos “Bitacora de
comprobacion de combustible/Vehiculos oficiales de la Secretaria de las Mujeres”, “Recibo bitdcora para
descarga de combustible” y “Recibo bitdcora para comprobantes de cargas de combustible”, debidamente
requisitados, dentro de los cinco primeros dias habiles del mes posterior al que se reporta. De no hacerlo asi,
la dispersién de combustible se vera suspendida hasta la entrega de su comprobacion, previamente validada

por el Area de Recursos Materiales y Servicios.

- El Area de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinacion Administrativa, debera verificar que los
formatos “Bitacora de comprobacién de combustible/Vehiculos oficiales de la Secretaria de las Mujeres”,
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“‘Recibo bitacora para descarga de combustible” y “Recibo bitacora para comprobantes de cargas de
combustible”, no tengan errores, en caso de que los haya, se devolveran a las unidades administrativas
responsables de los vehiculos oficiales y equipos similares para la solventacion de los mismos.

Las personas operadoras de los vehiculos oficiales y equipos similares deberan solicitar la reposicién, copia
o reimpresién de los tickets de consumo en la estacién de servicio donde se realizé la carga de combustible,
en caso de deterioro, extravio u otro evento que impida la entrega de los tickets de comprobacion en el
formato correspondiente. De no ser posible, deberan adicionar a sus bitacoras un oficio firmado por la persona
titular de la unidad administrativa en donde se justifique plenamente el motivo por el cual no se cuenta con
los tickets de consumo y en su caso, las evidencias fotograficas requeridas del odémetro (en cuestion de los
vehiculos) durante las cargas de combustible, para su entrega al Area de Recursos Materiales y Servicios de
la Coordinacién Administrativa.

El Area de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinacion Administrativa, no validara las bitacoras para
comprobacion de combustible de las personas operadoras de los vehiculos oficiales y equipos similares
cuando falten los tickets de consumo, de la bomba de servicio o las fotografias requeridas por cada carga de
combustible, sin la justificacion solicitada en el punto anterior. A falta de las bitacoras por el motivo descrito,
la unidad administrativa responsable de los vehiculos oficiales y equipos similares asumira las medidas
disciplinarias que apliquen por la autoridad competente segun sea el caso.

Las personas operadoras de los vehiculos oficiales y equipos similares deberan solicitar la reposicion del
monedero electrénico al Area de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinacién Administrativa, en caso
de robo, extravié o dafo, atendiendo las disposiciones aplicables para ello.

Las personas operadoras de los vehiculos oficiales y equipos similares deberan utilizar el monedero
electrénico que corresponde en cada unidad oficial autorizada, no esta permitido realizar cargas de
combustible con monederos diferentes al equipo al que pertenecen, ni suministrar combustible a vehiculos, y
equipos similares que no cuenten con la autorizacién escrita por parte de la Direccion General de Recursos
Materiales de la Oficialia Mayor.

DESARROLLO:

No. Actividad

Unidad Administrativa y/o

Puesto

Area de Recursos Materiales vy
Servicios de la  Coordinacion

Viene del procedimiento inherente a la autorizaciéon de la
suficiencia presupuestal.

Administrativa / Persona o e

. It Con base en la autorizacion de la suficiencia presupuestal para
Responsable de la Dispersion de - . . )
Combustible la adquisicion de combustible, ingresa, dentro de los primeros

tres dias habiles de cada mes al correo oficial de la
Coordinacion Administrativa, consulta la recepcion del monto
mensual autorizado para el combustible de la Secretaria de las
Mujeres, ingresa a la plataforma de la empresa administradora
de suministro de combustible y realiza la dispersion electronica
del combustible ordinario en los monederos electronicos.

2 | Area de Recursos Materiales y
Servicios de la  Coordinacion

Una vez realizada la dispersion electronica de combustible,
solicita de manera verbal a las personas resguardatarias de los

Administrativa / Persona | vehiculos oficiales y equipos similares, requisitar los formatos:
Responsable de la Dispersion de | “Bitacora de comprobacion de combustible vehiculos oficiales,
Combustible Secretaria de las Mujeres”, “Recibo bitacora para descarga de

combustible” y “Recibo bitacora para comprobantes de cargas
de combustible”, para la comprobacién mensual de la dotacién
electronica de combustible ordinario.
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No.

Unidad Administrativa y/o

Puesto

Actividad

Unidades administrativas / Personas
resguardatarias de los vehiculos
oficiales y equipos similares

Reciben solicitud verbal, se enteran, extraen los monederos
electronicos y los formatos “Recibo bitacora de
combustible”, los entregan de manera econdmica a las
personas operadoras del vehiculo oficial o equipo similar e
instruyen realizar las cargas de combustible, obtener evidencia
fotografica del odometro (cuando se trate de vehiculos),
resguardar los tickets de compra y de la bomba por cada carga
de combustible y requisitar los formatos de “Recibo bitacora
de combustible” para la comprobacion mensual.

Unidades Administrativas / Personas
operadoras de los vehiculos oficiales
0 equipos similares

Reciben el monedero electronico y los formatos “Recibo
bitacora de combustible”, se enteran de la instruccion,
realizan durante el mes cargas de combustible al vehiculo
oficial o equipo similar asignado, a través del monedero
electrénico, obtiene fotografias del odometro (cuando se trate
de vehiculos), resguardan los tickets de compra y de la bomba
por cada carga de combustible, esperan hasta finalizar el mes,
para requisitar en original los formatos “Recibo bitacora de
combustible”.

Unidades Administrativas / Personas
operadoras de los vehiculos oficiales
0 equipos similares

Finalizado el mes, correspondiente a la dispersién de
combustible, requisitan dentro de los cinco primeros dias
habiles del mes siguiente, los formatos “Recibo bitacora de
combustible”, con la informacion de la carga de combustible
del mes anterior, imprimen formatos, anexan fotografias del
odometro (cuando se trate de vehiculos), tickets de compra y
de la bomba por cada carga de combustible en el formato
correspondiente, firman formatos en el apartado de “persona
operadora del vehiculo” y entregan de manera econdmica
formatos con anexos a las personas resguardatarias de los
vehiculos oficiales y equipos similares para firma.

Unidades administrativas / Personas
resguardatarias de los vehiculos
oficiales y equipos similares

Reciben de manera econémica los formatos “Recibo bitacora
de combustible” con anexo de fotografias del oddémetro
(cuando se trate de vehiculos), tickets de compra y de la bomba
por cada carga de combustible, se enteran, firman en el
apartado “persona resguardataria del vehiculo”, entregan de
manera economica formatos “Recibo bitacora de
combustible” con anexos a las personas operadoras de los
vehiculos oficiales y equipos similares e instruyen entregar
formatos al personal responsable de la Dispersién de
Combustible.

Unidades Administrativas / Personas
operadoras de los vehiculos oficiales
0 equipos similares

Reciben formatos “Recibo bitdcora de combustible”
firmados con anexo de fotografias del odémetro (cuando se
trate de vehiculos), tickets de compra y de la bomba por cada
carga de combustible e instruccién, se enteran, fotocopian
formatos para acuse y entregan a la persona responsable de la
Dispersion de Combustible. Previo obtienen acuse y archivan
para control.

edomex.gob.mx
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No.

Unidad Administrativa y/o

Puesto

Actividad

Area de Recursos Materiales vy
Servicios de la  Coordinacion
Administrativa / Persona
Responsable de la Dispersion de
combustible.

Recibe en original y copia para acuse los formatos “Recibo
bitacora de combustible”, con anexo de fotografias del
odometro (cuando se trate de vehiculos), tickets de compra y
de la bomba por cada carga de combustible, se entera, acusa
de recibo en copia y devuelve. Revisa que los formatos
contengan los datos correctos de los vehiculos oficiales y
equipos similares y determina:

¢Estan correctos los datos de los vehiculos oficiales y
equipos similares en los formatos recibo bitacoras de
combustible?

Area de Recursos Materiales vy
Servicios de la  Coordinacion
Administrativa / Persona
Responsable de la dispersién de
combustible

No estan correctos los datos de los vehiculos oficiales y
equipos similares en los formatos “Recibo bitacora de
combustible”.

Sefala observaciones en los formatos “Recibo bitacora de
combustible”, devuelve con las fotografias del odémetro
(cuando se trate de vehiculos), asi como tickets de compra y
de la bomba por cada carga de combustible, de manera
economica a las personas operadoras de los vehiculos oficiales
y equipos similares que tuvieron correcciones y les solicita
realizar las adecuaciones.

10

Unidades Administrativas / Personas
operadoras de los vehiculos oficiales
0 equipos similares

Reciben de manera econdmica los formatos “Recibo bitacora
de combustible” con observaciones y fotografias del
odometro (cuando se trate de vehiculos), tickets de compra y
de la bomba por cada carga de combustible, con
observaciones, se enteran, realizan adecuaciones, imprimen,
firman los formatos, recaban de manera econdmica la firma de
las personas resguardatarias de los vehiculos oficiales y
equipos similares, fotocopian los formatos para acuse y los
remiten nuevamente a la persona responsable de la Dispersion
de Combustible, archivan acuse para su control.

Se conecta con la actividad nimero 8.

11

Area de Recursos Materiales vy
Servicios de la  Coordinacion
Administrativa / Persona
Responsable de la Dispersion de
combustible

Si estan correctos los datos de los vehiculos oficiales y
equipos similares en los formatos “Recibo bitacora de
combustible”.

Sella de aprobacién el original de los formatos “Recibo
bitacora de combustible” como comprobaciéon mensual de la
dotacién electronica de combustible ordinario, sella acuse y
devuelve, realiza la dispersiéon de combustible ordinario en el
monedero electrénico dentro de los primeros dias habiles del
mes en curso, una vez recibidas las bitacoras
correspondientes. Archiva formatos originales y anexos para su
control en el Area de Recursos Materiales y Servicios de la
Coordinacion Administrativa.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: COMPROBACION MENSUAL DE LA DOTACION ELECTRONICA DE COMBUSTIBLE ORDINARIO.

AREA DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS DE LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA / RESPONSABLE DE LA
DISPERSION DE COMBUSTIBLE

UNIDADES ADMINISTRATIVAS/ PERSONAS
RESGUARDATARIAS DE LOS VEHICULOS
OFICIALES Y EQUIPOS SIMILARES

UNIDADES ADMINISTRATIVAS/ PERSONAS
OPERADORASDE LOS VEHICULOS
OFICIALES O EQUIPOS SIMILARES

VIENE DEL PROCEDIMIENTO
INHERENTE A LA AUTORIZACION DE
LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

INGRESA AL CORREO DE LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA Y CONSULTA LA RECEPCION
DEL MONTO MENSUAL AUTORIZADO DE
COMBUSTIBLE, INGRESA A LA PLATAFORMA DE
LA EMPRESA ADMINISTRADORA, REALIZA LA
DISPERSION ELECTRONICA DE COMBUSTIBLE EN
LOS MONEDEROS ELECTRONICOS.

SOLICITA REQUISITAR LOS FORMATOS:
4BITACORA DE COMPROBACION DE
COMBUSTIBLE VEHICULOS OFICIALES,

SECRETARIA DE LAS MUJERESi* &RECIBO
BITACORA PARA DESCARGA DE COMBUSTIBLEi Y
4RECIBO BITACORA PARA COMPROBANTES DE
CARGA S DE COMBUSTIBLET,

‘Q

»

RECIBEN SOLICITUD, SE ENTERAN, EXTRAEN LOS
MONEDEROS ELECTRONICOS Y LOS FORMATOS

RECIBO BITACORA DE COMBUSTIBLE, ENTREGA,
INSTRUYE REALIZAR LAS CARGAS DE

COMBUSTIBLE, OBTENER EVIDENCIA
FOTOGRAFICA DEL ODOMETRO Y RESGUARDAR
LOS TICKETS DE COMPRA Y DE LA BOMBA POR
CADA CARGA DE GASOLINA Y REQUISITAR
FORMATOS RECIBO BITACORA DE COMBUSTIBLE
PARA LA COMPROBACION.

QO

RECIBEN EL MONEDERO ELECTRONICO Y LOS
FORMATOS RECIBO BITACORA DE COMBUSTIBLE,
SE ENTERAN DE LA INSTRUCCION, REALIZAN
DURANTE EL MES CARGAS DE COMBUSTIBLE Y
OBTIENEN FOTOGRAFIAS DEL ODOMETRO,
RESGUARDAN LOS TICKETS DE COMPRA Y DE LA
BOMBA POR CADA CARGA DE GASOLINA.
ESPERAN QUE FINALICE EL MES PARA
REQUISITAR LOS FORMATOS.

1

REQUISITAN EN LOS CINCO PRIMEROS DIAS
HABILES DEL MES SIGUIENTE, LOS FORMATOS
RECIBO BITACORAS DE COMBUSTIBLES, CON LA
INFORMACION DE LA CARGA DE COMBUSTIBLE
DEL MES ANTERIOR, IMPRIMEN FORMATOS,

Q‘
<
RECIBE FORMATOS RECIBO BITACORAS DE
COMBUSTIBLE CON ANEXO DE FOTOGRAFIAS
DEL ODOMETRO, TICKETS DE COMPRA Y DE LA

BOMBA POR CADA CARGA DE GASOLINA, SE
ENTERAN, FIRMAN EN EL APARTADO &PERSONA

ANEXAN FOTOGRAFIAS DEL ODOMETRO,
TICKETS DE COMPRA Y DE LA BOMBA POR CADA
CARGA DE GASOLINA, FIRMA EN EL APARTADO
DE 4&PERSONA OPERADORA DEL VEHICULOi Y
ENTREGA FORMATOS CON ANEXOS PARA FIRMA .

RESGUARDATARIA DEL VEHICULOi* DEVUELVEN
FORMATOS CON ANEXOS E INSTRUYEN
ENTREGAR FORMATOS.

*Q

RECIBEN FORMATOS RECIBO BITACORAS DE
COMBUSTIBLE FIRMADOS CON ANEXOS E
INSTRUCCION, SE ENTERAN, FOTOCOPIA PARA

Q‘
<
RECIBE FORMATOS RECIBO BITACORAS DE

COMBUSTIBLE CON ANEXOS, SE ENTERA, ACUSA
DE RECIBO Y DEVUELVE, REVISA Y DETERMINA:

ACUSE Y ENTREGAN DICHOS FORMATOS.
PREVIO OBTIENEN ACUSE Y ARCHIVAN PARA
CONTROL.

edomex.gob.mx
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PROCEDIMIENTO: COMPROBACION MENSUAL DE LA DOTACION ELECTRONICA DE COMBUSTIBLE ORDINARIO.

AREA DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS DE LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA / PERSONA
RESPONSABLE DE LA DISPERSION DE
COMBUSTIBLE

UNIDADES ADMINISTRATIVAS/ PERSONAS
RESGUARDATARIAS DE LOS VEHICULOS
OFICIALES Y EQUIPOS SIMILARES

UNIDADES ADMINISTRATIVAS/ PERSONAS
OPERADORAS DE LOS VEHICULOS
OFICIALES O EQUIPOS SIMILARES

&/

(ESTAN
CORRECTOS
LOSDATOSDELOS
VEHIiCULOS
OFICIALES Y

si EQUIPOS
SIMILARES?,

NO

©

SENALA OBSERVACIONES EN LOS FORMATOS
4RECIBO BITACORA DE COMBUSTIBLEi* DEVUELVE
CON FOTOS Y TICKETS, SOLICITA REALIZAR
ADECUACIONES.

)

SELLA DE APROBACION LOS FORMATOS &RECIBO
BITACORA DE COMBUSTIBLET * REALIZA
DISPERSION DE COMBUSTIBLE EN EL MONEDERO
ELECTRONICO DENTRO DE LOS PRIMEROS DIAS
HABILES DEL MES EN CURSO, ARCHIVA FORMATOS
ORIGINALES Y ANEXOS PARA SU CONTROL EN EL
AREA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS DE
LA COORDINACION ADMINISTRATIVA.

1

FIN

;@

4RECIBO BITACORA DE
COMBUSTIBLEI CON FOTOS Y TICKETS, CON
OBSERVACIONES, SE ENTERAN, REALIZAN
ADECUACIONES, FIRMA FORMATOS, RECABAN FIRMA

DE LA PERSONA RESGUARDATARIA, FOTOCOPIAN
PARA ACUSEY ENTREGAN.

RECIBEN FORMATOS

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- Bitacora de comprobacién de combustible/Vehiculos oficiales de la Secretaria de las Mujeres.

- Recibo bitacora para descarga de combustible.

- Recibo bitacora para comprobantes de cargas de combustible.
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o “Puexicoc MUJERES

MEXICO

BITACORA DE COMPROBACION DE COMBUSTIBLE
VEHICULOS OFICIALES, SECRETARIA DE LAS MUJERES

DATOS GENERALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA 1
P. RESGUARDATARIO DEL VEHICULO 2
No. DE LICENCIA DE MANEJO 3
P. OPERADORA DEL VEHICULO —
No. LICENCIA DE MANEJO ——
TIPO DE DOTACION | 41
CANTIDAD RECIBIDA $ - | 5 |
CANTIDAD POR COMPROBAR $ - 6 |
DECREMENTO DIA ULTIMO DEL MES $ - —
PERIODO DE ACTIVIDAD A
1 DAFASEL VEHICULO
MARCA L2] No.ciLinbros | L2 [No. TARIETA 0
MODELO 11 ANO | 12 | [asiGNACION 13
TIPO MATRICULA [— 1 |COMBUSTIBLE -1
14 .15 ] 116 |
BITACORA
LITROS DE
—1 —1
HE2 |18 | lof [s |20]- |21 ] 22 | L23] 9
$ - 0
S - 0
$ - 0
S - 0
$ - 0
$ - 0
$ - 0
$ - 0
$ - 0
$ - 0
$ - 0
$ - 0
$ - 0
$ - 0
S - 0
$ - 0
S - 0
RENDIMIENTO km/L | | 24 | 0,000 $ - 0
OBSERVACIONES
Nombre y Firma Nombre y Firma
PERSONA RESGUARDATARIA DEL VEHICULO PERSONA OPERADORA DEL VEHICULO

La informacién registrada en la presente bitacora de control ha sido proporcionada por el Area Usuaria en estricto apego a los datos recabados durante el periodo establecido.

El rendimiento de combustible varia en funcién de la altitud, presion atmosférica, humedad del aire y habitos de manejo, por tanto, los resultados pueden ser distintos de aquellos que
especifica el fabricante bajo condiciones controladas.

El uso de la tarjeta electrénica es responsabilidad del Resguardatario, Operador o Usuario, en caso de robo o extravio debera reportarse de inmediato al Area de Control Vehicular de la
SECRETARIA DE LAS MUJERES. Nota: adjuntar foto de medidores e indicadores (odémetro final y gasémetro) Es responsable del chofer de la unidad.

PERIODICO OFICIAL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO: BITACORA DE COMPROBACION DE COMBUSTIBLE VEHICULOS
OFICIALES DE LA SECRETARIA DE LAS MUJERES.

OBJETIVO: Realizar la comprobacion del consumo de combustible ordinario dotado a través del monedero
electrénico, con relacion a los kildmetros recorridos por los vehiculos y uso de los equipos similares.
DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: El formato lo genera y requisita en original la persona operadora del
vehiculo oficial o equipo similar de las unidades administrativas y posteriormente lo resguarda el Area de
Recursos Materiales y Servicios de la Coordinacion Administrativa.
N° Concepto Descripcion
y Unidad administrativa Ano_tar Ig ynldad administrativa que tenga asignado el vehiculo o
equipo similar.
2 Persona resguardataria del | Registrar el nombre de la persona servidora publica responsable del
vehiculo resguardo del vehiculo o equipo similar.
. . . Escribir el numero de licencia de la persona resguardataria del
3 No. de licencia de manejo ; . C :
vehiculo, en caso de tratarse de equipo similar dejar en blanco.
4 Tipo de dotacién Especificar si la dotacion de combustible es ordinaria o extraordinaria.
5 Cantidad recibida Asentar con numero y letra el _|mporte ’reC|b|do por Iq persona
operadora o persona resguardataria del vehiculo o equipo similar.
6 Cantidad por comprobar Ano_tar con nimero y con letra la cantidad a comprobar del vehiculo o
equipo similar.
7 Periodo de actividad Reglstrar el mes del que se estd comprobando el gasto de
combustible.
8 Marca Escribir la marca del vehiculo o equipo similar.
9 No. de cilindros Especificar el nimero de cilindros del vehiculo o equipo similar.
. Registrar el numero de tarjeta de circulacion del vehiculo, en caso de
10 No. de tarjeta . o )
tratarse de equipo similar dejar en blanco.
11 Modelo Anotar el afio del vehiculo, en caso de tratarse de equipo similar dejar
en blanco.
12 Ano Apuntar el afio de origen del vehiculo o equipo similar.

edomex.gob.mx
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. . Indicar si es de asignacion directa, operativo, o por contrato de
13 Asignacion .
comodato segun sea el caso.
, Anotar si el vehiculo es sedan, hatchback, pick up, estaquitas, etc. En
14 Tipo ; N :
caso de tratarse de equipo similar dejar en blanco.
. Registrar las placas del vehiculo asignado, en caso de tratarse de
15 Matricula g . )
equipo similar dejar en blanco.
16 Combustible Indicar si es gasolina o diésel.
Registrar en formato DD/MM/AA el dia, mes y afio en que se esta
17 Fecha 2
reportando el recorrido.
18 Actividades Apuntar la comision 0 actividad asignada a la persona operadora o
persona resguardataria.
19 Litros de combustible Anotar los ]ltros de combustible de la recarga realizada en la fecha
correspondiente.
Registrar con numero vy letra el importe en pesos de la carga de
20 Importe . . .
combustible realizada en la fecha correspondiente.
Registrar con numero el kilometraje del odoémetro del vehiculo
21 Odoémetro Inicial en km asignado al inicio del recorrido del dia, en caso de tratarse de equipo
similar dejar en blanco.
Registrar con numero el kilometraje del odoémetro del vehiculo
22 Odoémetro final en km asignado al final del dia, en caso de tratarse de equipo similar dejar en
blanco.
. Anotar con namero el total de kildbmetros recorridos por dia, en caso
23 Km recorridos ; o ;
de tratarse de equipo similar dejar en blanco.
24 Rendimiento km/L Asentar con numero el total de kildbmetros y litros del periodo a reportar.
. Describir brevemente una aclaracién o explicacion sobre algun
25 Observaciones .
acontecimiento detectado.
26 Persona resguardataria del | Anotar el primer y segundo apellido con el nombre, y asentar la firma
vehiculo de la persona que tiene bajo su resguardo el vehiculo.
Escribir el primer y segundo apellido con el nombre, y asentar la firma
Persona operadora del . . ; X
27 vehiculo de la persona operadora del vehiculo asignado en el dia que se esta
registrando.
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w ‘ M- Yy
) QOBIERNO DEL 2

_’_“ﬂg ESTADO DE E MEXICO« MUJERES
i28] MEXICO FARIA DE LAS MUERS
et

RECIBO BITACORA PARA DESCARGA DE COMBUSTIBLE
2
pLacas:f o ] NIVELES DE COMBUSTIBLE ASIGNACION: 6
Ty No. DE TARJETA: —d| o |
B T "]
feel
KMANTESDECARGA | —— |
T
K.MDESPUES DE CARGA | —— | - - + | 8 | FecHADECARGA
QUINCENA:| 1a 2a |
MENSUAL: X
NOMBRE DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA OPERATIVA
L |

FOTO 1 Antes de Carga

FOTO 2 Despues de Carga
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA OPERADORA FIRMA PERSONA RESGUARDATARIA

PERIODICO OFICIAL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO: RECIBO BITACORA PARA DESCARGA DE COMBUSTIBLE

OBJETIVO: Realizar la comprobacién del consumo de combustible ordinario dotado a través del monedero

electrénico, mediante tickets de bomba de las estaciones donde se haya efectuado la carga, en las fechas

indicadas.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: El formato lo genera y requisita en original la persona operadora de los

vehiculos oficiales o de equipos similares de las unidades administrativas y posteriormente lo resguarda el Area

de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinacion Administrativa.
N° Concepto Descripcion

1 Placas Colocar el niumero de placas del vehiculo, en caso de tratarse de
equipo similar dejar en blanco.

2 Asignacién Colocar si el vehiculo o equipo similar es operativo o directo.

3 Km antes de carga Anotar el kilometraje antes de cargar combustible al vehiculo, en caso
de tratarse de equipo similar dejar en blanco.

4 Niveles de combustible Indicar el nivel de combustible antes de iniciar la cargar, en caso de
tratarse de equipo similar dejar en blanco.

5 Fecha de carga Colocar la fecha en que se realiza la carga del combustible.

6 No. de tarjeta Escribir el nimero de monedero electréonico que corresponda al
vehiculo o equipo similar.

7 Km después de carga Anotar el kilometraje después de cargar combustible al vehiculo, en
caso de tratarse de equipo similar dejar en blanco.

8 Niveles de combustible Indicar el nivel de combustible al terminar la cargar, en caso de tratarse
de equipo similar dejar en blanco.

9 Mes Colocar el mes en el que se esta reportando la bitacora.

10 | Quincena Senalar si el recibo bitacora corresponde a la primera o segunda
quincena del mes reportado.

1" Nombre de la persona servidora | Escribir el primero, segundo apellido y el nombre de la persona

publica operativa resguardataria de la unidad que esta reportando el consumo de
combustible.

12 | Espacio en blanco Pegarlas fotos del odédmetro, en caso de los vehiculos, asi como los
tickets de consumo de combustible, evitando engraparlos y doblarlos;
si es necesario, utilizar hojas extras a fin de que todos los tickets sean
visibles y no queden amontonados ni unos sobre otros.

13 Firmas Escribir el primero, segundo apellido y el nombre de la persona
operadora y de la resguardataria de la unidad, asi como asentar sus
firmas.

edomex.gob.mx
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v "Puexicoc MUJERES

MEXICO

*RECIBO BITACORA PARA COMPROBANTES DE CARGAS DE COMBUSTIBLE

PLACAS| | 1
No. DE TARJETA: 21 |
MES: 3 ||
a
* Colocar 1 ticket de bomba y voucher por hoja; sin ningiin doblez y sin grapas.
5 6
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA OPERADORA FIRMA DE LA PERSONA RESGUARDATARIA
PERIODICO OFICIAL
edomex.gob.mx GACETA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO: RECIBO BITACORA PARA COMPROBANTES DE CARGAS DE
COMBUSTIBLE

OBJETIVO: Realizar la comprobacién del consumo de combustible ordinario dotado a través del monedero
electrénico, mediante tickets de bomba de las estaciones donde se haya efectuado la carga, en las fechas
indicadas.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: El formato lo genera y requisita en original la persona operadora de los
vehiculos oficiales o equipos similares de las unidades administrativas y posteriormente lo resguarda el Area
de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinacion Administrativa.

N° Concepto Descripcion
1 |Placas Escribir el numero de placa del vehiculo asignado, en caso de tratarse
de equipo similar dejar en blanco.
2 | Numero de Tarjeta Colocar el numero de tarjeta de combustible asignada.
3 |Mes Anotar el mes que corresponda al periodo a comprobar.
4 | Espacio para colocar ticket Colocar el ticket de bomba y voucher que corresponda a la carga de
combustible.
5 |Nombre y firma de la persona Registrar el primer, segundo apellido y el nombre completo de la
operadora persona operadora del vehiculo o equipo similar y sentar su firma.
6 |Nombre y Firma de la persona | Escribir el primer, segundo apellido y el nombre completo de la persona
resguardataria resguardataria del vehiculo o equipo similar y sentar su firma.

Edicion: Segunda
PROCEDIMIENTO:,COMPROBACION MENSUAL DE LA Fecha: Octubre de 2024
DOTACION ELECTRONICA DE COMBUSTIBLE ORDINARIO Codigo: 22700004000000S
Péagina: vi
SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento
se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Conector de Operacién. Muestra las principales fases del procedimiento y
se emplea cuando la acciéon cambia o requiere conectarse a otra operacion
lejana dentro del mismo procedimiento.

Operacion. Representa la realizacion de una operacion o actividad relativas
a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcion de la accién
que se realiza en ese paso.
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Simbolo

Representa

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con
la finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la
hoja, hacia donde vay al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro
del simbolo se anotara la letra "A" para el primer conector y se continuara
con la secuencia de las letras del alfabeto.

Decisidon. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos o0 mas alternativas de solucion. Para fines de
mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente en el centro del
simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo de
interrogacion.

Compuerta Inclusiva. Este simbolo se utiliza cuando en una actividad se
activan o sincronizan dos o mas flujos de informacién, de documentos o de
materiales. Cuando se requiera activar diferentes flujos a partir de una
actividad debera salir de éste las lineas de unién y cuando se requiera
sincronizar flujos deberan llegar a este las lineas de unién (SIMBOLO
BPMN).

v

Direccion de Flujo o linea de uniéon. Marca el flujo de la informacion, de
los documentos y/o materiales que se realizan en el area y/o, en su caso, la
secuencia en que deben realizarse las tareas. Su direccidon se maneja
conforme lo indica la punta de flecha y puede ser utilizada en la direccion
que se requiera y para unir cualquier actividad.

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacion; invariablemente, debera salir de una inspeccion o
actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y
puede trazarse en el sentido que se necesite.

Linea de comunicacién. Indica que existe flujo de informacion, la cual se
realiza a través de teléfono, modem, etc. La direccion del flujo se indica como
en los casos de las lineas de guiones y continua.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacion ya no es requerida dentro del mismo,
se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar su intervencién en el
procedimiento.

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de
una interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al
usuario de realizar una accion o reunir determinada documentacion. Por ello,
el presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una espera
necesaria e insoslayable.

Conector de Procedimiento. Este simbolo se emplea para indicar que
existe relacién de un procedimiento con otro, y que continta el desarrollo de
actividades.
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion (noviembre de 2023), elaboracion del procedimiento: Comprobacién mensual de la dotacion
electrénica de combustible ordinario.

Segunda edicion (octubre de 2024), Se modifican los apartados de objetivo, definiciones, politicas, desarrollo y
diagramacion del procedimiento: Comprobacion mensual de la dotacién electronica de combustible ordinario.

“Deja sin efectos al Procedimiento: Comprobacion mensual de la dotacion electréonica de combustible
ordinario, validado el 24 de noviembre de 2023” por la Direccion General de Innovacion, mediante oficio
numero 23401003L-107/2023.
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DICTAMINACION

El presente Procedimiento: Comprobacion Mensual de la Dotacién Electronica de Combustible Ordinario fue
dictaminado en cumplimiento a los lineamientos técnicos en la materia, mediante el oficio nUmero23400006L -
0543/2024 de fecha 4 de octubre de 2024.

Edicién:  Segunda
Fecha: Octubre de 2024
Cédigo: 22700004000000S

Pagina: X

PROCEDIMIENTO: COMPROBACION MENSUAL DE LA
DOTACION ELECTRONICA DE COMBUSTIBLE ORDINARIO

VALIDACION

Mtra. Ménica Chavez Duran
Titular de la Secretaria de las Mujeres
Rubrica.

Lcda. Atzimba Salas Badillo
Titular de la Coordinacion Administrativa
Rubrica.

Lcda. Erika Nunez Gutiérrez
Jefa de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion
Rubrica.
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El Procedimiento: Comprobaciéon Mensual de la Dotacion Electrénica de Combustible Ordinario, fue elaborado
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México jEI poder de servir! y
una leyenda que dice: Secretaria de las Mujeres, Direccién General de Transversalizacién de la
Perspectiva de Género.

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACION DE
SESIONES DEL SISTEMA ESTATAL PARA
LA IGUALDAD DE TRATO Y
OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y
HOMBRES Y PARA PREVENIR, ATENDER,
SANCIONAR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA
CONTRA LAS MUJERES.
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr con hechos, obras y

acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.
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Por ello, la Gobernadora Constitucional del Estado de México impulsa la construccion de un gobierno eficiente y
de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las
demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz
en el logro de sus propésitos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la solucion de los problemas
publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la
generacion de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las
instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario
modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores précticas
administrativas, emanadas de la permanente revisidon y actualizacién de las estructuras organizacionales y
sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas
de gestion de la calidad.

El presente procedimiento documenta la accion organizada para dar cumplimiento a la misién de la Direccién
General de Transversalizacion de la Perspectiva de Género de la Secretaria de las Mujeres, en materia de
organizacién de las sesiones del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y
Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres. La estructura
organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la organizacién y los
resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de esta
dependencia del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accidon administrativa.
El reto impostergable es la transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos
esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades de la Direccién General de Transversalizacion de la
Perspectiva de Género de la Secretaria de las Mujeres en materia de organizacion de las sesiones del Sistema
Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar
y Erradicar la Violencia contra las Mujeres, mediante la formalizacion y estandarizacion de sus métodos de trabajo
y el establecimiento de politicas que regulen la ejecucion de los procedimientos y las situaciones de excepcién
que puedan presentarse durante su desarrollo, asi como para orientar a las personas servidoras publicas
responsables de su ejecucion.
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OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES Y

ERRADICACION DE VIOLENCIA CONTRA LAS
MUJERES DEL ESTADO DE MEXICO

MICRO PROCESO SUSTANTIVO

ACTA DE LA SESION DEL SISTEMA ESTATAL
FIRMADA

ORGANIZACION DE SESIONES DEL SISTEMA
ESTATAL PARA LA IGUALDAD DE TRATO Y
OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES

MUIJERES

Y PARAPREVENIR, ATENDER, SANCIONAR Y
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© INTEGRANTES DEL SISTEMA ESTATAL PARA
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OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y
HOMBRES Y PARA PREVENIR, ATENDER, I
SANCIONAR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA I
CONTRA LAS MUJERES.
o POBLACION EN GENERAL. I

PROCESO SUSTANTIVO

ORGANIZACION DEL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA ESTATAL PARA LA IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES Y
PARA PREVENIR, ATENDER, SANCIONAR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES.
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PROCEDIMIENTO:

Organizacion de Sesiones del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y
Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres.

OBJETIVO:

Integrar la informacion relacionada con el Sistema Estatal a fin de dar seguimiento a las acciones y politicas
publicas en materia de igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres, mediante la organizacion de
sesiones.

REFERENCIAS:

— Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de México, Articulo 23, fraccion XV. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 11 de septiembre de 2023, reformas.

— Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México. Capitulo
Tercero, Articulos 12, 23 y 26 fraccion VIII. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de septiembre de
2010, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades Entre Mujeres y Hombres del Estado De
México, Articulo 33. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de marzo de 2016.

— Reglamento Interior de la Secretaria de las Mujeres, Capitulo | Articulos 2, 11 fraccién XVII del Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, publicado el 20 de diciembre de 2023.

— Reglamento del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y
para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia Contra las Mujeres del Estado de México.
Capitulo Segundo, Articulos 5y 10. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de marzo de 2015.

— Manual General de Organizacion de la Secretaria de las Mujeres. Apartado VII. Objetivo y Funciones por
Unidad Administrativa, 22700005000000L Direccion General de Transversalizacién de la Perspectiva de
Género. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 12 de julio 2024.

DEFINICIONES:

Integrantes del Sistema Estatal: Personas que representan a las instituciones de acuerdo con la normatividad
establecida.

Ley: Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México.

Organizacion: Disponer de los medios necesarios para llevar a cabo las sesiones del Sistema Estatal, a fin de
dar cumplimiento a la normatividad establecida.

Presidenta o presidente del Sistema Estatal: Persona titular de la Secretaria de las Mujeres, quién presidira el
Sistema Estatal.

Programa Integral: Mecanismo que contiene las acciones que en forma planeada y coordinada deberan realizar
los integrantes del Sistema Estatal, en el corto, mediano y largo plazo, tomando en cuenta las necesidades y
particularidades especificas de la desigualdad en los @mbitos publico y privado, asi como en las zonas rurales y
urbanas con el propésito de erradicarla.

Reglamento de Ley: Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del
Estado de México.
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Reglamento del Sistema: Reglamento del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades Entre
Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres del Estado de
México.

Requerimientos necesarios: Requisitos necesarios para llevar a cabo la Sesion del Sistema Estatal, tales como:
Coffee break, mesas, manteleria, sillas plegables, botellas de agua, tarjetas blancas, boligrafos azules, lapices,
equipo de audio, extensiones de luz, pantallas de piso de 50”, paquetes de sanitas y bombillas de papel higiénico.

Sesioén: Espacio de tiempo destinado para que las y los integrantes del Sistema Estatal se retinan, den
seguimiento a las acciones y actividades del Sistema Estatal y se elabore el acta correspondiente a la sesién.

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal: Cargo que designa la persona titular de la Secretaria de las Mujeres.

Sistema Estatal: Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para
Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres.

INSUMOS:

— Calendarizacién de Sesiones del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres
y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres.

RESULTADOS:
— Acta de la Sesién del Sistema Estatal firmada
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

— Procedimiento inherente a la Calendarizacion de Sesiones Ordinaria o Extraordinaria del Sistema Estatal.

— Procedimiento inherente al Desarrollo de la Sesion Ordinaria o Extraordinaria del Sistema Estatal

POLITICAS:

— El personal operativo de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género debera incluir en el orden del
dia como minimo los temas indicados en los articulos 23, 26 fraccién VI, de la Ley de Igualdad de Trato
y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México, 33 del Reglamento de la Ley de
Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México y 10 fracciones Il y
IV del Reglamento del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y
Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres del Estado de
México.

— La persona titular de la Direccion General de Transversalizacion de la Perspectiva de Género debera
instruir a la persona titular de la Subdireccién de Politicas Publicas de Género que informe a las y los
integrantes del Sistema Estatal en caso de cambio en la fecha y hora de la sesién.

— Lapersona titular de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género debera enviar un correo a las y los
integrantes del Sistema Estatal informando de la nueva fecha y hora en la que se llevara a cabo la sesién,
si existiera alguna eventualidad por la que no se llevara a cabo segun lo acordado.

— La o el integrante del Sistema Estatal debera informar mediante oficio dirigido a la persona titular de la
Direccion General de Transversalizacion de la Perspectiva de Género, quien asistira en su representacion
cuando exista alguna eventualidad.

— La persona titular de la Subdireccidn de Politicas Publicas de Género debera realizar adecuaciones en el
Acta de la Sesion, a peticion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal, dentro de los 2 dias habiles
después de solicitarlo.

— La persona titular de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal deberd solicitar el apoyo de la persona
titular de la Subdireccién de Politicas Publicas de Género para recabar las firmas de las y los integrantes
en el Acta de la Sesion del Sistema Estatal, a fin de contar con ellas dentro de los seis dias habiles
posteriores a la aprobacion del Acta.
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DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: Organizacién de Sesiones del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y
Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia
contra las Mujeres.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
No. / PUESTO ACTIVIDAD

1. Direccibn  General de | Con base en la calendarizacién de sesiones del Sistema Estatal,
Transversalizacion de la | instruye de manera verbal a la persona titular de la Subdireccion de
Perspectiva de Género / | Politicas Publicas de Género, elabore la propuesta del orden del dia 'y
Titular de los oficios de convocatoria para la sesién del Sistema Estatal para

la lgualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para
Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia Contra las
Mujeres del Estado de México.

2. Subdireccién de Politicas | Recibe instruccién, se entera e instruye a través de turno al personal

Puablicas de Género/ Titular | operativo de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género que
realice la propuesta del orden del dia y de los oficios de convocatoria
para la sesion del Sistema Estatal. Archiva turno, previo acuse de
recibo.

3. Subdirecciéon de Politicas | Recibe turno, se entera de la instruccién y conforme a los articulos 23,
Pablicas de Género [/ | 26 fraccién VI, de la Ley, 33 del Reglamento de Ley y 10 fracciones |l
Personal Operativo y IV del Reglamento del Sistema, elabora propuesta de orden del dia 'y

de los oficios de convocatoria para la sesion del Sistema Estatal y
entrega de manera econdmica a la persona titular de la Subdireccion
de Politicas Publicas de Género para su revision. Archiva turno.

4, Subdireccién de Politicas | Recibe propuesta del orden del dia, de los oficios de convocatoria,
Puablicas de Género/ Titular | revisa la informacién del orden del dia, asi como de los oficios de

convocatoria y determina:
¢Requieren adecuaciones?

5. Subdireccién de Politicas | Sirequieren adecuaciones.

Puablicas de Género / Titular . . .

Realiza observaciones en la propuesta del orden del dia y/o en los
oficios de convocatoria, los entrega de manera econdémica al personal
operativo de la Subdireccién e instruye realizar adecuaciones.

6. Subdireccién de Politicas | Recibe propuesta del orden del dia y de los oficios de convocatoria con
Publicas de Género / | observaciones e instruccion, se entera, realiza adecuaciones y remite
Personal Operativo la propuesta, de manera econdmica, a la persona titular de la

Subdireccion de Politicas Publicas de Género para su revision.
Se conecta con la actividad nimero 4.

7. Subdireccién de Politicas | No requieren adecuaciones.

Publicas de Genero / Titular Da visto bueno a la propuesta del orden del dia y de los oficios de
convocatoria, las devuelve e instruye, de manera verbal al personal
operativo de la Subdireccién de Politicas Publicas de Género elabore
tarjeta solicitando autorizacién para llevar a cabo la sesion del Sistema
Estatal y para enviar la propuesta del orden del dia y de los oficios de
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convocatoria a la persona titular de la Direccibn General de
Transversalizacion de la Perspectiva de Género.

8. Subdirecciéon de Politicas | Recibe propuesta del orden del dia y de los oficios de convocatoria con
Padblicas de Género [/ | visto bueno e instruccidn, se entera, elabora tarjeta solicitando
Personal operativo autorizaciéon para llevar a cabo la sesién del Sistema Estatal, anexa

propuesta del orden del dia y de los oficios de convocatoria, y las
entrega a la persona titular de la Subdireccion de Politicas Publicas de
Género para su firma.

9. Subdireccién de Politicas | Recibe tarjeta de solicitud de autorizacién para realizar la sesién del

Puablicas de Género/ Titular | Sistema Estatal, propuesta del orden del dia y de los oficios de
convocatoria, firma tarjeta y la entrega con la propuesta del orden del
dia y de los oficios de convocatoria al personal operativo e instruye de
manera verbal su envio.

10. Subdireccién de Politicas | Recibe tarjeta firmada, propuesta del orden del dia, de los oficios de
Puablicas de Género [/ | convocatoria e instruccion, se entera, fotocopia tarjeta para acuse y
Personal operativo entrega a la persona titular de la Direccibn General de

Transversalizacion de la Perspectiva de Género. Archiva copia de la
tarjeta, previo acuse de recibo.

11. Direccion  General de | Recibe tarjeta con propuesta del orden del dia y oficios de convocatoria,
Transversalizacion de la | acusa de recibo en copia de la tarjeta y devuelve, se entera, resguarda
Perspectiva de Género / | tarjeta, revisa la informacién de los puntos contenidos en el orden del
Titular dia, asi como de los oficios de convocatoria y determina:

¢Requieren adecuaciones?
12. Direccion  General de | Sirequieren adecuaciones.
Transversalizacion I . . . -
ansversaizacion de la Realiza observaciones en la propuesta del orden del dia y de los oficios
Perspectiva de Género / . . ' . - i
Titular de convo_catorla y remlte_ me_dlante tarjgta en or!glnal y copia a la
persona titular de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género con
la instruccion de realizar adecuaciones. Archiva copia de la tarjeta,
previo acuse de recibo.

13. Subdireccién de Politicas | Recibe tarjeta, propuesta del orden del dia y de los oficios de
Publicas de Género / Titular | convocatoria con observaciones, acusa de recibo en tarjetay devuelve,

se entera de la instruccion, entrega de manera econémica la propuesta
del orden del dia y de los oficios de convocatoria con observaciones al
personal operativo de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género
e instruye realizar adecuaciones. Resguarda tarjeta.

14. Subdireccién de Politicas | Recibe propuesta del orden del dia y de los oficios de convocatoria con
Pdblicas de Género / | observaciones, se entera de la instruccion, realiza adecuaciones vy
Personal operativo remite la propuesta del orden del dia y de los oficios de convocatoria,

de manera econdmica a la persona titular de la Subdireccion de
Politicas Publicas de Género para su revision.
Se conecta con la actividad namero 4.
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15. Direccion  General de | No requieren adecuaciones.
Transversalizacion de la . . . L
; . Elabora tarjeta mediante la cual solicita autorizacién para llevar a cabo

Perspectiva de Género / i : . .

Titular la sesion dpl Sistema Estata], adjunta la propuesta del orden del _d|a y
de los oficios de convocatoria y entrega a la presidenta o al presiente
del Sistema Estatal. Archiva copia de la tarjeta, previo acuse de recibo.

16. Sistema Estatal / | Recibe tarjeta con la propuesta del orden del dia y de los oficios de
Presidenta o Presidente convocatoria, acusa de recibo y devuelve, se entera, resguarda tarjeta,

revisa la informacion de los puntos contenidos en el orden del dia, asi
como de los oficios de convocatoria, y determina:
¢Requieren adecuaciones?
17. Sistema Estatal / | Sirequieren adecuaciones.
Presiden Presiden . . . -
esidenta o Presidente Realiza observaciones en la propuesta del orden del dia y de los oficios
de convocatoria y los remite mediante tarjeta que elabora en original y
copia a la persona titular la Direccién General de Transversalizacién de
la Perspectiva de Género en la cual instruye realizar adecuaciones.
Archiva copia de la tarjeta, previo acuse de recibo.

18. Direccién General de | Recibe tarjeta, propuesta del orden del dia y de los oficios de
Transversalizacion de la | convocatoria con observaciones, acusa de recibo en copia de la tarjeta
Perspectiva de Género / | y devuelve, se entera de la instrucciéon y remite mediante tarjeta que
Titular elabora en original y copia, las observaciones en la propuesta del orden

del dia y de los oficios de convocatoria a la persona titular de la
Subdireccion de Politicas Publicas de Género e instruye realizar
adecuaciones. Archiva tarjeta recibida y copia de tarjeta, previo acuse
de recibo.

Se conecta con la actividad numero 13.

19. Sistema Estatal / | No requieren adecuaciones.

Presidenta o presidente Elabora tarjeta de autorizacion, adjunta orden del dia y los oficios de
convocatoria y entrega a la persona titular de la Direccion General de
Transversalizacion de la Perspectiva de Género. Espera fecha para
acudir a la Sesién del Sistema Estatal.
Se conecta con la actividad nimero 65.

20. Direccién General de | Recibe tarjeta, orden del dia y oficios de convocatoria, se entera de la
Transversalizacion de la | autorizacion, archiva tarjeta y elabora tarjeta mediante la cual remite el
Perspectiva de Género/ | orden del dia y oficios de convocatoria autorizados a la persona titular
Titular de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género e instruye continuar

con la organizacion para la Sesion del Sistema Estatal.

21. Subdireccién de Politicas | Recibe tarjeta con orden del dia y oficios de convocatoria autorizados,
Publicas de Género/ Titular | se entera de la instruccion, entrega oficios de convocatoria y orden del

dia al personal operativo de la Subdireccion y le instruye de manera
verbal, elaborar oficio dirigido a la persona titular de la Coordinacién
Administrativa solicitando el lugar con los requerimientos para llevar a
cabo la Sesion del Sistema Estatal. Resguarda la tarjeta.
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22. Subdireccién de Politicas | Recibe oficios de convocatoria, orden del dia e instruccion, se entera,
Padblicas de Género [/ | retiene los oficios de convocatoria y orden del dia, elabora oficio dirigido
Personal operativo a la persona titular de la Coordinacién Administrativa solicitando el lugar

con los requerimientos necesarios para llevar a cabo la Sesion del
Sistema Estatal y lo entrega de manera econdémica a la persona titular
de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género para que lo rubrique
y recabe la firma de la persona titular de la Direccion General de
Transversalizaciéon de la Perspectiva de Género.

23. Subdireccién de Politicas | Recibe oficio de solicitud, lo rubrica y lo entrega, de manera econémica
Puablicas de Género/ Titular | a la persona titular de la Direccién General de Transversalizacion de la

Perspectiva de Género solicitando de manera verbal que lo firme.

24, Direccion  General de | Recibe oficio de solicitud del lugar con los requerimientos necesarios,
Transversalizacion de la | se entera, firma oficio y lo entrega a la persona titular de la Subdireccion
Perspectiva de Género / | de Politicas Publicas de Género e instruye su envio.

Titular

25. Subdirecciéon de Politicas | Recibe oficio de solicitud del lugar con los requerimientos necesarios

Puablicas de Género/ Titular | firmado, se entera de la instruccidon y entrega oficio al personal
operativo de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género e instruye
su envio.

26. Subdireccién de Politicas | Recibe oficio de solicitud del lugar con los requerimientos necesarios
Publicas de Género / | firmado, se entera de la instruccion, fotocopia oficio para acuse y
Personal operativo entrega a la persona titular de la Coordinacion Administrativa. Archiva

copia del oficio, previo acuse de recibo.

27. Coordinacion Recibe oficio, se entera de la solicitud, acusa de recibo y devuelve,
Administrativa / Titular archiva oficio e informa, mediante oficio a la persona titular de la

Direccion General de Transversalizacion de la Perspectiva de Género
del lugar asignado, asi como la aprobacién de los requerimientos para
llevar a cabo la sesién del Sistema Estatal. Archiva copia del oficio,
previo acuse de recibo.

28. Direccibn  General de | Recibe oficio mediante el cual se informa el lugar asignado, asi como
Transversalizacion de la | la aprobacion de los requerimientos, se entera, acusa de recibo y
Perspectiva de Género / | devuelve, fotocopia oficio y remite copia, de manera econdémica a la
Titular persona titular de la Subdireccién de Politicas Publicas de Género e

instruye de manera verbal continuar con la organizacién para llevar a
cabo la sesion del Sistema Estatal. Archiva oficio.

29. Subdireccién de Politicas | Recibe copia del oficio e instruccion, se entera, entrega de manera
Publicas de Género / Titular | econdmica copia del oficio al personal operativo de la Subdireccién de

Politicas Publicas de Género, e instruye le entregue los oficios de
convocatoria previamente aprobados para que recabar la firma de la
persona titular de la Direccién General de Transversalizaciéon de la
Perspectiva de Género.
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30. Subdireccién de Politicas | Recibe copia del oficio, se entera de la instruccién, resguarda copia del
Publicas de Género / | oficio, extrae los oficios de convocatoria previamente aprobados y los
Personal operativo entrega a la persona titular de la Subdireccion de Politicas Publicas de

Género.

31. Subdireccién de Politicas | Recibe oficios de convocatoria previamente aprobados y los entrega a

Puablicas de Género / Titular | la persona titular de la Direccion General de Transversalizacion de la
Perspectiva de Género solicitando su firma.

32. Direccion  General de | Recibe oficios de convocatoria previamente aprobados, se entera, firma
Transversalizacion de la | oficios y los entrega a la persona titular de la Subdireccion de Politicas
Perspectiva de Género / | Publicas de Género e instruye su envio a las y los integrantes del
Titular Sistema Estatal.

33. Subdireccién de Politicas | Recibe oficios de convocatoria firmados, se entera de la instruccion y
Puablicas de Género/ Titular | los entrega al personal operativo de la Subdireccion e instruye anexar

el orden del dia de la sesion, remitirlos a las y los integrantes del
Sistema Estatal e informar que previo a la celebracion seran
contactados via telefénica para confirmar asistencia.

34. Subdireccién de Politicas | Recibe oficios de convocatoria e instrucciéon, se entera, fotocopia
Publicas de Género [/ | oficios, extrae el orden del dia de la sesion, lo anexa a los oficios
Personal Operativo originales, entrega a las y los integrantes del Sistema Estatal e informa

que previo a la celebracion de la sesion seran contactados via
telefonica para confirmar su asistencia. Archiva copia de los oficios,
previo acuse de recibo.

35. Sistema Estatal /| Reciben oficio de convocatoria con el orden del dia de la sesién, acusa
Integrantes de recibo y devuelve, se enteran y esperan llamada telefénica para

confirmar su asistencia a la sesion.
Se conecta con la actividad niamero 58.

36. Subdireccién de Politicas | Informa, de manera verbal a la persona titular de la Subdireccion de
Pablicas de Género [/ | Politicas Publicas de Género que se entregaron los oficios de
Personal operativo convocatoria.

37. Subdireccién de Politicas | Recibe informacion, se entera e instruye, de manera verbal al personal
Publicas de Género / Titular | operativo de la Subdireccién de Politicas Publicas de Género prepare

propuesta de la carpeta con los puntos del orden del dia y del guion de
conduccion de la sesion del Sistema Estatal.

38. Subdirecciéon de Politicas | Recibe instruccion, se entera, elabora propuesta de la carpeta con los
Pdblicas de Género / | puntos del orden del dia y del guion de conduccién de la sesion del
Personal operativo Sistema Estatal y los entrega, de manera econémica a la persona titular

de la Subdireccién de Politicas Publicas de Género para su revision.

39. Subdireccién de Politicas | Recibe propuesta de la carpeta con los puntos del orden del dia y del
Puablicas de Género/ Titular | guion de conduccién de la sesion del Sistema Estatal, revisa la

informacion con base en los puntos del orden del dia, asi como del
guion de conduccién y determina:
¢Requieren adecuaciones?
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40. Subdireccién de Politicas | Si requieren adecuaciones.

Publicas de Género / Titular . :
Realiza observaciones en la propuesta de la carpeta con los puntos del
orden del dia y del guion de conduccién de la sesion del Sistema
Estatal, la entrega de manera econdémica al personal operativo de la
Subdireccién de Politicas Publicas de Género y le instruye realizar
adecuaciones.

41, Subdireccién de Politicas | Recibe propuesta de la carpeta con los puntos del orden del dia y del
Pdblicas de Género [/ | guion de conduccion de la sesion del Sistema Estatal con
Personal Operativo observaciones, se entera de la instruccion, realiza adecuaciones y

entrega, de manera econdmica a la persona titular de la Subdireccion
de Politicas Publicas de Género para su revision.

Se conecta con la actividad namero 39.

42. Subdireccién de Politicas | No requieren adecuaciones.
Publicas de Género / Titular .

Da visto bueno a la propuesta de la carpeta con los puntos del orden
del dia y del guion de conduccién de la sesién del Sistema Estatal,
entrega de manera econdémica al personal operativo de la Subdireccion
de Politicas Publicas de Género y le instruye de manera verbal, elabore
la tarjeta para su envio a la persona titular de la Direccion General de
Transversalizacion de la Perspectiva de Género.

43. Subdireccién de Politicas | Recibe propuesta de la carpeta con los puntos del orden del dia, del
Padblicas de Género [/ | guion de conduccion de la sesion del Sistema Estatal e instruccion, se
Personal operativo entera, elabora tarjeta para el envio de la propuesta de la carpeta y del

guion y la entrega, de manera econdmica a la persona titular de la
Subdireccion de Politicas Publicas de Género para su firma. Resguarda
carpeta y guion.

44, Subdireccién de Politicas | Recibe tarjeta, la firma y la devuelve al personal operativo de la
Puablicas de Género/ Titular | Subdireccion e instruye de manera verbal su envio.

45, Subdireccién de Politicas | Recibe tarjeta, se entera de la instruccion, fotocopia tarjeta, extrae
Publicas de Género / | propuesta de la carpeta con los puntos del orden del dia y entrega junto
Personal operativo con el guion de conduccion de la sesion del Sistema Estatal a la

persona titular de la Direccién General de Transversalizacion de la
Perspectiva de Género. Archiva copia de la tarjeta, previo acuse de
recibo.

46. Direccibn  General de | Recibe tarjeta, propuesta de la carpeta con los puntos del orden del dia
Transversalizacion de la | y del guion de conduccién de la sesién del Sistema Estatal, revisa que
Perspectiva de Género / | la carpeta contenga la informacion de los puntos del orden del dia, asi
Titular como del guion de conduccion y determina:

¢Requieren adecuaciones?
47. Direccion  General de | Sirequieren adecuaciones.
Transversalizacion de la . :
Perspectiva de Género / Realiza obse:rvamones en la propuesta d'e’ la carpeta con los punFos del
Titular orden del dia y del guion de cc_mducmon.d_e la sesion del Sistema
Estatal, los entrega mediante tarjeta en original y copia a la persona
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titular de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género e instruye
realizar adecuaciones. Archiva copia de la tarjeta, previo acuse de
recibo.

48.

Subdireccion de Politicas
Publicas de Género / Titular

Recibe tarjeta, propuesta de la carpeta con los puntos del orden del dia
y del guion de conduccién de la sesion del Sistema Estatal con
observaciones, acusa de recibo en copia de la tarjeta y devuelve, se
entera de la instruccion y entrega de manera econémica propuesta de
la carpeta y del guion de conduccién al personal operativo de la
Subdireccion e instruye realizar adecuaciones. Archiva tarjeta.

49.

Subdireccion de Politicas
Publicas de Género |/
Personal Operativo

Recibe propuesta de la carpeta con los puntos del orden del dia y del
guion de conduccion de la sesion del Sistema Estatal con
observaciones e instruccion, se entera, realiza adecuaciones y entrega
a la persona titular de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género
para su revision.

Se conecta con la actividad numero 39.

50.

Direccion General de
Transversalizacion de la
Perspectiva de Género /
Titular

No requieren adecuaciones.

Realiza llamada telefénica a la persona titular de la Subdireccién de
Politicas Publicas de Género informa que autoriza la propuesta de la
carpeta con los puntos del orden del dia, asi como del guion de
conduccion de la sesién del Sistema Estatal, e instruye imprimir las
carpetas y entregarlas a las y los integrantes del Sistema Estatal el dia
de la Sesion.

51.

Subdireccion de Politicas
Publicas de Género / Titular

Recibe llamada telefénica e instruccion, se entera, concluye llamada e
instruye, de manera verbal al personal operativo de la Subdireccion de
Politicas Publicas de Género prepare presentacion digital para la
sesion, asi como informacion con los puntos del orden del dia para
integrar las carpetas para enviarlas a las y los integrantes del Sistema
Estatal. Resguarda el guion de conduccién.

52.

Subdireccion de Politicas
Publicas de Género /
Personal Operativo

Recibe instruccion, se entera, elabora presentacién digital para la
sesion, prepara informacién con los puntos del orden del dia, integra
las carpetas y entrega a la persona titular de la Subdireccion de
Politicas Publicas de Género para su revision.

53.

Subdireccion de Politicas
Publicas de Género / Titular

Recibe presentacion digital y carpetas para la sesién del Sistema
Estatal, retiene carpetas, revisa que la presentacion digital este
conforme a la informacién de la carpeta y determina:

¢La presentacion digital requiere adecuaciones?

54.

Subdireccion de Politicas
Publicas de Género / Titular

La presentacion digital si requiere adecuaciones.

Realiza observaciones en la presentacion digital y la devuelve al
personal operativo de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género
e instruye realice adecuaciones.
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55. Subdirecciéon de Politicas | Recibe presentacion digital con observaciones e instruccion, se entera,
Pablicas de Género [ | realiza adecuaciones a la presentacion digital y entrega a la persona
Personal operativo titular de la Subdireccion de Politicas Publicas de Género.

Se conecta con la actividad namero 53.

56. Subdireccién de Politicas | No requieren adecuaciones.

Publicas de Género / Titular : e .

Da visto bueno a la presentacion digital y la devuelve junto con las
carpetas al personal operativo de la Subdireccién de Politicas Publicas
de Género e Instruye de manera verbal realice llamadas telefénicas de
confirmacién de asistencia a las y los integrantes del Sistema Estatal
previo a la fecha de la Sesion.

57. Subdireccién de Politicas | Recibe visto bueno a la presentacién digital junto con las carpetas,
Padblicas de Género [/ | resguarda presentacion digital, carpetas y guion de conduccion, extrae
Personal Operativo datos de contacto de las y los integrantes del Sistema Estatal y realiza

llamadas telefénicas para confirmar su asistencia.

58. Sistema Estatal / | Reciben llamada telefénica, confirman su asistencia a la sesion del
Integrantes Sistema Estatal y concluyen llamada. Esperan fecha para acudir a la

sesion.
Se conecta con la actividad namero 64.

59. Subdireccién de Politicas | Recibe confirmacion de asistencia de las y los integrantes a la sesion
Pablicas de Género [/ | del Sistema Estatal e informa, de manera verbal a la persona titular de
Personal Operativo la Subdireccién de Politicas Publicas de Género que realizé las

confirmaciones.

60. Subdireccién de Politicas | Recibe informacion, se entera que se realizaron las confirmaciones e
Puablicas de Género/ Titular | instruye al personal operativo de la Subdireccion de Politicas Publicas

de Género extraer las carpetas y guion de conduccién para el dia de la
sesion del Sistema Estatal. Espera fecha para acudir a la sesion del
Sistema Estatal.

Se conecta con la actividad namero 63.

61. Subdireccién de Politicas | Recibe instruccion, se entera, extrae carpetas y guion de conduccién
Puablicas de Género [/ | para el dia de la sesion. Espera fecha para acudir a la sesion del
Personal Operativo Sistema Estatal.

62. Subdireccién de Politicas | En la fecha y hora programadas extrae la presentacion, el guion de
Publicas de Género / | conduccién y las carpetas para cada integrante del Sistema Estatal,
Personal operativo acude al lugar donde se llevara a cabo la sesién, informa a la persona

titular de la Subdireccién de Politicas Publicas de Género que todo esta
listo para iniciar la sesion, entrega guion de conduccion y las carpetas.

63. Subdireccién de Politicas | En la fecha y hora programadas acude al lugar donde se llevara a cabo
Puablicas de Género/ Titular | la sesidn, recibe guion de conduccion y carpetas, se entera que todo

esta listo para iniciar la sesion, recibe a la presienta o al presidente y a
las o los integrantes y entrega las carpetas.
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64. Sistema Estatal / | En la fecha y hora programadas acuden al lugar donde se llevara a

Integrantes cabo la sesion, reciben carpeta y esperan que la presidenta o el

presidente del Sistema Estatal inicie la Sesion.
65. Sistema Estatal / | Viene de la actividad namero 19.

Presidenta o Presidente En la fecha y hora programada acude al lugar donde se llevara a cabo
la sesion, recibe carpeta con el guion de conduccion, lleva a cabo la
sesion vigilando el cumplimiento del orden del dia de manera conjunta
con las y los integrantes del Sistema Estatal.

Se conecta con el procedimiento inherente al Desarrollo de la
sesion ordinaria o extraordinaria del Sistema Estatal.
66. Sistema Estatal / | Una vez que concluye la sesion solicita a la persona titular de la

Presidenta o Presidente Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal que elabore el Acta de la
sesién y se retira.

67. Secretaria Ejecutiva del | Recibe solicitud, se entera, elabora el Acta de la Sesion del Sistema

Sistema Estatal / Titular Estatal y la entrega a las y los integrantes para su revision.

68. Sistema Estatal / | Reciben el Acta de la Sesiéon del Sistema Estatal, revisan que la

Integrantes informacion contenida sea conforme a lo desarrollado en la sesion y
determinan:
¢La informacion del acta requiere adecuaciones?

69. Sistema Estatal / | La informacion del acta si requiere adecuaciones.

Integrantes
Realizan observaciones en la informacion del acta y la entregan a la
persona titular de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal y solicitan
que realice las modificaciones y se retira.

70. Secretaria Ejecutiva del | Recibe acta con observaciones, se entera de la solicitud, realiza

Sistema Estatal / Titular adecuaciones y entrega el acta para firma a las y los integrantes del
Sistema Estatal.

Se conecta con la operacion 68.
71. Sistema Estatal / | La informacién del acta no requiere adecuaciones.

Integrantes Validan mediante firma la informacion del Acta de la Sesion y la
devuelven a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal.

72. Secretaria Ejecutiva del | Recibe el Acta de la Sesidn del Sistema Estatal debidamente firmada y

Sistema Estatal / Titular la archiva.
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DIRECCION GENERAL DE 5 . . .
TRANSVERSAL\ZACIQN DELA SU%)I;{H%(;?SEDE;‘OEHBE:AS SUBP?JIQEU%%)SEDEE?\IOEEE?AS SISTEMA ESTATAL / PRESIDENTA O | COORDINACION ADMNISTRATIVA /| SISTEMA ESTATAL / INTEGRANTES SECRETARIAEJEQUTIVA DEL
PERSPECTIVA DE GENERO / PRESIDENTE TITULAR SISTEMA ESTATAL/ TITULAR
TITULAR TITULAR PERSONAL OPERATIVO

(Lo )
Q

CON BASE EN LA CALENDARIZACION
DE SESIONES DEL SISTEMA, INSTRU YE
ELABORE LA PROPUESTA DEL ORDEN
DEL DIA Y DE OFICOS DE
CONVOCATORIA PARA SESION DEL
SISTEMA

0

INSTRUYE MED IANTE TURNO REALICE
PROPUESTA DE ORDEN DEL DIA Y DE
OFICIOS DE CONVOCATORA PARA
SESION DEL SISTEMA. ARCHIVA
TURN O, PREVIO ACUSE DE RECIBO.

0

Q:

RECIBE TURNO, Y CONFORME A LA
NORMATNIDAD, ELABORA
PROPUESTA DE ORDEN DEL DIA Y DE
OFICIOS DE CONVOCATORIA PARA
SESION DEL SISTEMA Y ENTREGA
PARASU REVISION. ARCHIVA TURNO

RECIBE PROPUESTA DEL ORDEN DEL
DiA Y DE
CONVOCATORIA,
DETERMINA

OFIC0S  DE
REVISA Y

REQUIREN
ADECUACIONES?

REALIZA OBSERVACIONES, ENTREGA
E INSTRUYE ATENDER
ADECUACIONES.

—9

RECIBE PROPUESTA CON
OBSERVACIONES, REALIZA
ADECUACIONES Y REMITE

PROPUESTA, PARA SU REVISION

DA VISTO BUENO A LA PROPUESTA
DEL ORDEN DEL DIA Y DEOFICIOS DE
CONVOCATORIA,  DEVUELVE E
INSTRUYE ELABORE TARJETA PARA
ENVAR PROPUESTA Y A SU VEZ
SOLICTAR  AUTORIZACON ~ PARA
REALZAR LA SESION

f
®

0

RECIBE PROPUESTA CON VISTO
BUENO E INSTRUCCION, ELABORA

TARETA SOLICTAND O
AUTORIZACION  PARA  REALZAR
SESION, ANEXA PROPUESTA DE

DOCUMENTOS, Y ENTREGA PARA

RECIBE TARJETA DE SOLICTUD DE
AUTORIZACION ~ PARA  REALZAR
SESION, PROPUESTA DE
DOCUMENTOS, FIRMA TARJETA Y LA
ENTREGA CON LA PROPUESTA DE
DOCUMENTOS E INSTRUYE SU ENViO

FIRMA.
‘Q
L

RECIBE TARJETA FIRMADA CON
PROPUESTAS, FOTOCOPIA TARJETA
PARA ACUSE Y ENTREGA. ARCHIVA
COPIA DE LA TARJETA, PREVIO
ACUSE DE RECIBO.
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DIRECCION GENERAL DE

TRANSVERSALIZAC\QN DELA SUBP?JIQEU%E\ISOQEDSE%OELRIE;:AS SUB:J?&%??SEDE&O EI;'I(')I;?AS SISTEMA ESTATAL / PRESIDENTA O | COORDINACION ADMINISTRATIVA/| SISTEMA ESTATAL / INTEGRANTES SECRETARIAEJEUTIVADEL
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RECIBE TARJETA CON PROPUESTAS,
ACUSA DE RECBO Y DEVUELVE, SE
ENTERA,  RESGUARDA  TARJETA,
REVISA LA INFORMACION DE LOS
PUNTOS CONTENIDOS EN EL ORDEN
DEL DIA Y DE OFICOS DE
CONVOCATORIA Y; DETERMINA

REQUIEREN
ADECUACIONES?

REALZA OBSERVACIONES ~ EN
DOCUMENTOS Y REMITE MEDIANTE
TARETA CON INSTRUCCION DE
REALZAR ADECUACIONES. ARCHIVA
COPIADE TARJETA, PREVIO ACUSE,

4,@

RECIBE DOCUMENTOS CON
OBSERVACIONES, ACUSA EN
TARETA Y DEVUELVE, ENTREGA LAS
PROPUESTAS CON OBSERVACIONESE
INSTRUYE REALIZAR ADECUA CIONES.
RESGUARDA TARJETA.

#@

ELABORA  TARJETA SOLICITANDO
AUTORIZACION PARA LLEVAR A
CABO LA SESION, ADJUNTA
PROPUESTAS Y ENTREGA. ARCHIVA
COPIADETARJETA, PREVIO ACUSE,

RECIBE PROPUESTAS CON
(OBSERVACIONES, REALZA
ADECUACIONES Y REMITE

PROPUESTA PARA SUREVISION

]
0

RECIBE TARJETA CON PROPUESTAS,
ACUSA Y DEVUELVE, RESGUARDA
TARETA, REVISA LA INFORMACION
DE LAS PROPUESTAS, Y D ETERMINA;

REQUIEREN
ADECUACIONES?

@<

RECIBE TARJETA, PROPUESTAS CON

OBSERVACIONES EN PROPUESTAS,
INSTRUYE REALIZAR A DECUA CIONES.
ARCHIVA TARJETA RECIBIDA ACUSE
DE TARJETA ENVADA, PREVIO
ACUSE.

OBSERVACIONES, ~ ACUSA  EN ARCHIVATARJETA, PREVIO ACUSE.
TARETA Y DEVUELVE, REMITE
MEDIANTE ~ TARJETA LAS

REALZA OBSERVACIONES|
PROPUESTA DE ORDEN DEL DiA Y DE
OFICIOS DE CONVOCATORA Y LOS
REMITE MEDANTE TARJETA E
INSTRUYE REALIZAR ADECUA CIONES

ELABORA TARJETA DE
AUTORIZACION, ADJUNTA  ORDEN
DEL DIA, OFICIOS DE CONVOCATORIA
Y ENTREGA. ESPERA FECHA PARA
ACUDIRA LA SESION DEL SISTEMA

I —
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RECIBE OFICIO DEL LUGAR ASIGNADO
Y APROBACION DE Los

REQUERMEENTOS, ACUSA Y
DEVUELVE, FOTOCOPIA OFICIO Y
REMITE  COPIA E  INSTRUYE

CONTINUAR CON LA ORGANIZACION
PARA LLEVAR A CABO LA SESION
ARCHIVA OFICIO

»{29

RECIBE OFICIO LO ENTREGA E
INSTRUYE LE ENTREGUE OFICIOS DE
CONVOCATORIA PREVIAMENTE
APROBADOS PARARECABAR FIRMA

»{30

3}

RECIBE OFICIO, RESGUARDA, EXTRAE

RECIBE OFICIOS DE CONVOCATORIA

RECIBE OFICIOS DE CONVOCATORIA
PREVIAMENTE APROBADOS FRMA
DEVUELVE E NSTRUYE SU ENVIO A
LAS Y LOS INTEGRANTES DEL
SISTEMA ESTATAL.

PREVIAMENTE A PROBA DOS ENTREGA
PARAFRMA.

P33

RECIBE OFICIOS DE CONVOCATORIA
FIRMADOS, ENTREGA E INSTRUYE
ANEXAR ORDEN DEL DIA, REMITIRLOS
A LAS Y LOS INTEGRANTES DEL
SISTEMA E INFORMARQUE PREVIO A
LA CELEBRACION SERAN
CONTACTADOS PARA CONFRMAR
ASISTENCIA

OFICI0S DE CONVOCATORIA
PREVIAMENTE ~ APROBADOS Y
ENTREGA

B

134

RECIBE OFICIOS DE CONVOCATORIA,
FOTOCOPIA OFICIOS, EXTRAE ORDEN
DEL DIA, ANEXA A OFICIOS, ENTREGA
E INFORMA QUE PREVIO A LA
CELEBRACION DE LA SESION SERAN
CONTACTADOS PARA CONFIRMAR SU
ASISTENCIA. ~ ARCHIVA  OFICIOS,
PREVIO ACUSE

ASIGNADO, Y APROBACION DE LOS
REQUERMENTOS PARA LLEVAR A
CABO LA SESION. ARCHIVA OFKCIO,
PREVIO ACUSE.

P35

RECIBEN OFICIO DE CONVOCATORIA
CON EL ORDEN DEL DiA, ACUSA Y
DEVUELVE, SE ENTERAN Y ESPERAN
PARACONFRMAR ASISTENCIA

1

DIRECCION GENERAL DE ] ‘ ’ ‘
A SUBDIRECCION DE POLITICAS SUBDIRECCION DE POLITICAS A "
TRANSVERSALIZACION DE LA PUBLICAS DE GENERO/ PUBLICAS DE GENERO/ SISTEMA ESTATAL / PRESIDENTA O | COORDINACION ADMNISTRATIVA / SISTEMA ESTATAL / INTEGRANTES SECRETARIAEJEQUTIVADEL
PERSPECTIVA DE GENERO/ PRESIDENTE TITULAR SISTEMA ESTATAL/ TITULAR
TITULAR PERSONAL OPERATIVO
TITULAR
RECIBE TARJETA DE AUTORIZAQON,
ORDEN DEL DIA Y OFICOS DE P21
CONVOCATORIA, ARCHIVA TARIETA
¥ ELABORA TARIETA PARA REMTR
‘DNUSMQTOEONT“‘NUJE:‘“CDC?NS . RECIBE TARJETA CON_OFICIOS DE
ORCANIEACION PARA LA SESON CONVOCATORIA Y ORDEN DEL DIA
AUTORIZADOS ENTREGA {22
DOCUMENTOS ~ AUTOREZADOS  E
INSTRUYE,  ELABORAR  OFICIO
Eg\m&mﬁmﬂ cos%ﬁz‘ncwﬂﬁ;%\gg RECIBE OFICIOS DE CONVOCAT ORIA
LUGAR CON LOS REQUERIMENTOS ORDEN DEL DA E INSTRUCCIOM,
PARA LLEVAR A CABO LA SESON RESGUARDA  _ DOCUMENTACON,
RESCUARDA Li TARIETA ELABORA OFICIO DIRGIDO A LA
COORDINACON  ADMMNISTRATIVA
MEDIANTE EL CUAL SOLICITA LUGAR
CON REQUERMENTOS NECESARDS
PARA REALZAR LA SESON Y
73} ENTREGA PARA SU RUBRICA Y PARA
< QUE RECABE FRMA
RECIBE  OFICO SoLiCTUD,
RUBRICA Y ENTREGA PARAFRMA
RECIBE OFICO DE_SOLOIUD DE
LUGAR CON REQUERIMIENTOS # 25
NECESARS, SE ENTERA, FIRMA,
ENTREGA £ I STRUYE ENVIE
RECIBE OFIC DE SOLICTUD DEL
LUGAR  CON  REQUERIMENTOS
NECESARIOS FIRMADO, ENTREGA # 26
OFICIO EINSTRUYE SU ENVIO
RECIBE OFKCIO DE  SOLICTUD
FIRMADO, FOTOCOPIA OFICIO PARA »{(27
ACUSE Y ENTREGA. ARCHIVA OFICIO
PREVIO ACUSE DE RECIBO.
RECIBE OFICIO, ACUSA, DEVUELVE,
28 |« ARCHIVA  OFICD E  INFORMA,
WEDIANTE  OFICO EL  LUGAR
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DIRECCION GENERAL DE , , , ,
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PERSPECTIVA DE GENERO / PRESIDENTE TITULAR SISTEMA ESTATAL /TITULAR
TR PERSONAL OPERATIVO
TITULAR
INFORMA QUE SE ENTREGARON LOS
OFICIOS DE CONVOCATORIA.
SE ENTERA E NSTRUYE PREPARE
PROPUESTA DE CARPETA  CON : 38
PUNTOS DEL ORDEN DEL DiA Y
GUION DE CONDUCCION
ELABORA PROPUESTA DE CARPETA
CON LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL
DIA Y GUION DE CONDUCCION Y
ENTREGA PARA REVISION
RECIBE PROPUESTA DE CARPETA Y
GUION DE CONDUCCION DE LA
SESION, REVISA CON BASE EN LOS
PUNTOS DEL ORDEN DEL DiA Y
DETERMINA:
REQUIEREN
ADECUACIONES?
REALZA OBSERVACIONES EN LA
PROPUESTA DE CARPETA Y DEL .
GUION DE COND UCQION, LA ENTREGA e 4 1
E INSTRUYE REALZAR
ADECUACIONES.
RECIBE PROPUESTA DE CARPETA Y
GUION  DE  CONDUCCION  CON
(OBSERVACIONES, REALIZA
ADECUACIONES Y ENTREGA PARA SU
REVISION
DA VISTO BUENO A LA PROPUESTA
DE  CARPETA Y GUION DE »{43
CONDUCCION, ENTREGA E NSTRUYE
ELABORARTARJETAPARA SU ENVIO.
RECIBE PROPUESTA DE CARPETA, DEL
GUION DE  CONDUCCION E
INSTRUCCION, ELABORA TARIETA
- PARA EL ENVIO DE LAS PROPUESTA
44 ) DE CARPETA, GUION Y ENTREGA
PARA  SU FRMA. RESGUARDA
CARPETA Y GUION.
RECIBE TARJETA, FIRMA DEVUELVE E
INSTRUYE SU ENVIO.
RECIBE  TARJETA FOTOCOPIA
TARETA, EXTRAE PROPUESTA DE
CARPETA Y ENTREGA JUNTO CON EL
GUION DE CONDUCCION. ARCHIVA
TARJETA, PREVIO ACUSE.
Y
D:
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DIRECCION GENERAL DE . ) , )
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) PUBLICAS DE GENERO/ PUBLICAS DE GENERO/ SISTEMA ESTATAL / INTEGRANTES
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TTULAR PERSONAL OPERATIVO
TITULAR
RECIBE TARJETA, PROPUESTA DE
CARPETA Y GUION DE CONDUCCION,
REVISA QUE LA CARPETA CONTENGA
LA INFORMACION DE LOS PUNTOS
DEL ORDEN DEL DA, ASI COMO DEL
GUION  DE  CONDUCCION Y
DETERMINA
REQUIEREN
ADECUACIONES?
REALIZA OBSERVACIONES EN LA
PROPUESTA DELA CARPETA Y EN EL
GUION DE CONDUCCION, LOS
ENTREGA MEDANTE TARJETA E
INSTRUYE REALIZAR A DECUA QONES
ARCHIVATARJETA PREVIO A CUSE. RECIBE TARJETA, PROPUESTA DE LA
CARPETA Y GUION DE CONDUCCION
CON OBSERVACIONES, ACUSA DE
RECIBO DE LA TARJETA Y DEVUELVE
Y ENTREGA LA CARPETA Y GUION DE
CONDUCCION E INSTRUYE REALZAR RECIBE PROPUESTA DE LA CARPETA
ADECUACIONES. ARCHIVA TARJETA. Y GUION DE CONDUCCION CON
OBSERVACIONES E  INSTRUCCION,
REALIZA ADECUACIONES Y ENTREGA
! PARAREVISION
CONTACTA PARA INFORMA QUE
AUTORIZA LA PROPUESTA DE LA
CARPETA Y GUION DE CONDUCCION,
E INSTRUYE IMPRIMIR LAS CARPETAS
Y ENTREGARLAS A LAS Y LOS
INTEGRANTES DEL SISTEMA EL DiA DE RECIBE INSTRUCCION E INSTRUYE
LA SESION, PREPARE PRESENTACION DIGITAL
PARA LA SESION, ASI como
INFORMACION CON LOS PUNTOS DEL
ORDEN DEL DIA PARA INTEGRAR LAS
CARPETAS PARA ENVIARLAS A LASY : 52
LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA.
RESGUARDA GUION
RECIBE  INSTRUCCION, ELABORA
PRESENTACION DIGITAL PREPARA
INFORMACION, INTEGRA LAS
> CARPETAS Y ENTREGA PARA
-~ REVISION
RECIBE PRESENTACION DIGTAL Y
CARPETAS, RETENE CARPETAS,
REVISA QUE LA PRESENTACION
DIGTAL ESTE CONFORME A LA
INFORMACION DE LA CARPETA Y
DETERMINA
ULA FRESENTACION
DIGITAL REQUIERE
ADECUACIONES?
REALIZA OBSERVACIONES EN
PRESENTACION DIGITAL Y DEVUELVE
EINSTRUYE REALICE A DECUACIONES.
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RECIBE PRESENTACION DIGITAL CON

(OBSERVACIONES, REALIZA
@ ADECUACIONES Y ENTREGA

DA VISTO BUENO A LA

PRESENTACION DIGITAL Y DEVUELVE

JUNTO CON CARPETAS E INSTRUYE

DE  REALICE LLAMADAS DE

CONFIRMACION DE ASISTENCIA A LAS g

Y LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA Ll 57

PREVIO A LA FECHA DE LA SESION.
RECIBE VisT0 BUENO DE
PRESENTACION DIGITAL JUNTO CON
CARPETAS, RESGUARDA

SE ENTERA DE LAS CONFRMACIONES

PRESENTACION. CARPETAS Y GUION
EXTRAE DATOS DE CONTACTO Y
CONFIRMA ASISTENCIA

A

RECIBE CONFRMACION E INFORMA
QUE REALIZO LA S CONFRMACIONES.

E NSTRUYE EXTRAER CARPETAS Y
GUION PARA EL DIA DE LA SESION,
ESPERA FECHA Y HORA PARA

Y

@

RECIBE  INSTRUCCION EXTRAE
CARPETAS Y GUION. ESPERA FECHA Y
HORA PARA ACUDIRA LA SESION

=

() >

EN FECHA Y HORA PROGRAMADAS
ACUDE AL LUGAR, RECIBE GUION Y
CARPETAS, SE ENTERA QUE TODO
ESTA LISTO PARA INICIAR, RECIBE A
LA PRESIENTA O AL PRESDENTE Y A
LASO LOSINTEGRANTES Y ENTREGA
LAS CARPETAS.

ENLA FECHAY HORA PROGRAMADA S
ACUDE, EXTRAE LA PRESENTACION,
EL GUION Y CARPETAS PARA CADA
INTEGRANTE, INFORMA QUE TODO
ESTA LISTO PARA INICIAR LA SESION,
ENTREGA GUION Y CARPETAS,

CONFIRMAN SU ASISTENCIA A LA
SESION DEL SISTEMA  ESTATAL
CONCLUYEN, ESPERAN FECHA Y
HORA PARA ACUDIR.

L

—

—

9

ENLA FECHAY HORA PROGRAMADAS|
ACUDEN, RECIBEN CARPETA Y

Y
A

ESPERAN QUE NICIE LA SESION
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%

EN LA FECHA Y HORA PROGRAMA DA
ACUDE, RECIBE CARPETA CON GUION,
LLEVA A CABO LA SESION VIGILANDO
EL CUMPLIMIENTO DEL ORDEN DEL
DIA DE MANERA CONJUNTA CON LAS
Y LOS INTEGRAN TES.

1

SE CONECTA CON EL PROCEDMENTO
NHERENTE AL DESARROLIO D IA|
I RA )

®-|

CONCLUYE ~ SESION,  SOLICTA

ELABORE ACTA DE LA SESION Y SE -
RETRA P 67

RECIBE  SOLICITUD, ELABORA EL

o ACTA DE SESION Y ENTREGA PARA
68 |« REVISION

RECIBEN ACTA, REVISAN QUE LA
INFORMACION ~ CONTENDA  SEA
CONFORME A LO DESARROLLAD O EN
LA SESION Y DETERMINAN

LA NFORMACION
DEL ACTA REQUIERE
ADECUACIONES?

REALIZAN OBSERVA QONES,| -
ENTREGAN, SOLICITAN QUE REALICE 70
MODIFICACIONES.

RECIBE ACTA CON OBSERVA GIONES
REALIZA ADECUACIONES Y ENTREGA
ELACTA PARAFRMA.

FIRMAN ACTA DE LA SESON Y
DEVUELVEN

.

RECIBE ACTADE SESION DEL SISTEMA
ESTATAL DEBIDAMENTE FRMADA Y
ARCHIVA.

1
FIN

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

- No aplica.
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SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

)

Inicio o final del procedimiento. Sefala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento
se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra
FIN.

Conector de Operacion. Muestra las principales fases del procedimiento
y se emplea cuando la actividad cambia o requiere conectarse a otra
operacion dentro del mismo procedimiento. Se anota dentro del simbolo un
namero en secuencia, concatenandose con las operaciones que le
anteceden y siguen.

Operacion. Representa la realizacién de una actividad u operacion relativa
a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcion de lo que
se realiza en ese paso, de forma sintetizada, cuidando que no se pierda la
esencia de la actividad.

Su estructura se compone de un verbo en activo + sustantivo en las tres
fases de la actividad: Qué se recibe, qué se hace, qué se archiva, turna e
instruye.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza
con la finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al
finalizar la hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de donde
viene; dentro del simbolo se anotara la letra “A” para el primer conector y
se continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Decisiéon. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no y cuando existen dos 0 mas opciones a seguir, para identificar
la alternativa de solucion o a seguir.

Para fines de mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente en
el centro del simbolo lo que va a suceder o la oracion que describa la
determinacion que se esta tomando, cerrandose con el signo de
interrogacion.

Compuerta Inclusiva. Este simbolo se utiliza cuando en una actividad se
activan o sincronizan dos o mas flujos de informacion, de documentos o de
materiales. Cuando se requiera activar diferentes flujos a partir de una
actividad debera salir de éste las lineas de unién y cuando se requiera
sincronizar flujos deberan llegar a este las lineas de unién (SIMBOLO
BPMN).
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Simbolo

Representa

v

Direccion de flujo o linea de unién. Marca el flujo de la informacién, de
los documentos y/o materiales que se realizan en el area y/o, en su caso,
la secuencia en que deben realizarse las tareas. Su direccién se maneja
conforme lo indica la punta de flecha y puede ser utilizada en la direccion
que se requiera y para unir cualquier actividad.

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacién, la cual se
realiza a través de teléfono, correo electrénico, WhatsApp, aplicacion
informatica de comunicacion etc. La direccion del flujo se indica como en
los casos de la linea de unién (con punta de flecha)

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacioén ya no es requerida dentro del mismo,
se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar su intervencion en el
procedimiento.

b
7

Interrupcién del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere
de una interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo
al usuario de realizar una accion o reunir determinada documentacion. Por
ello, el presente simbolo se emplea cuando se requiere de una espera
necesaria e insoslayable.

Conector de procedimientos. Es utilizado para sefialar que un
procedimiento proviene o es la continuacion de otros. Es importante anotar,
dentro del simbolo, el nombre del proceso/procedimiento del cual se deriva
o hacia donde va.
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién (diciembre 2023), elaboracion del Procedimiento “Organizacion de Sesiones del Sistema Estatal
para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y
Erradicar la Violencia contra las Mujeres”.

Segunda edicién (octubre 2024), actualizacién del Procedimiento “Organizaciéon de Sesiones del Sistema Estatal
para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y
Erradicar la Violencia contra las Mujeres”.
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“Deja sin efectos al Procedimiento “Organizacion de Sesiones del Sistema Estatal para la Igualdad de
Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la
Violencia contra las Mujeres” validado el 19 de diciembre de 2023” por la Direccién General de Innovacioén,
mediante oficio 23401003L-171/2023.
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DICTAMINACION

El presente procedimiento denominado “Organizacién de Sesiones del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato
y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las
Mujeres” fue dictaminado en cumplimiento a los lineamientos técnicos en la materia, mediante el oficio nimero
23400006L-0546/2024 de fecha 4 de octubre de 2024.
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VALIDACION

Mtra. M6nica Chavez Duran
Titular de la Secretaria de las Mujeres
Rubrica.

Mtra. Sandra Maria Hernandez Lépez
Titular de la Direccién General de Transversalizacién
de la Perspectiva de Género
Rubrica.

Lcda. Erika Nufez Gutiérrez
Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion
Rubrica.
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CREDITOS

El Procedimiento “Organizacion de Sesiones del Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre
Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres”, fue
actualizado por personal de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién, con la aprobacion
técnica y visto bueno de la Direccion General de Innovacién y participaron en su integracion las siguientes
personas servidoras publicas:

Elaboracién del Procedimiento

Secretaria de las Mujeres
Direccion General de Transversalizacion de la Perspectiva de Género

Lcda. Erika Nufiez Gutiérrez
Titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion

Mtra. Sandra Maria Hernandez Lépez
Titular de la Direccién General de Transversalizacién de la Perspectiva de Género

E.G.V.y.P.P Meribeth Gonzalez Meza
Encargada del Despacho de la Subdireccién de Politicas Publicas de Género

Revision y Dictaminacion

Oficialia Mayor
Direcciéon General de Innovacion

Alfonso Campuzano Ramirez
Titular de la Direcciéon General de Innovacién

Mtra. Claudia Guadalupe Lizarraga Rivera
Encargada de la Direccion de Organizacion y Desarrollo Institucional

Lic. Arturo Mejia Gonzalez
Titular de la Subdireccién de Manuales de Procedimientos Administrativos

Lcda. Eréndira Aguilar Martinez
Analista Revisora
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CONSEJERIA JURIDICA

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México jEI poder de servir! y una leyenda
que dice: CONSEJERIA JURIDICA, InVea mex, Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México y logotipo
del Ayuntamiento de Metepec, Ciudadanos gobernando 2022-2024.

CONVENIO DE COORDINACION EN MATERIA DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA, QUE CELEBRAN
POR UNA PARTE, LA CONSEJERIA JURIDICA, REPRESENTADA POR SU TITULAR, EL LICENCIADO
JESUS GEORGE ZAMORA, ASISTIDO EN ESTE ACTO POR EL LICENCIADO RIGOBERTO ENRIQUEZ
PRADO, EN SU CARACTER DE TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO DE VERIFICACION
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO
“LA CONSEJERIA”; Y POR LA OTRA PARTE, EL MUNICIPIO DE METEPEC, REPRESENTADO EN ESTE
ACTO POR SU PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, EL LICENCIADO FERNANDO GUSTAVO
FLORES FERNANDEZ, ASISTIDO POR EL LICENCIADO LUIS JORGE LOPEZ ARENAS, DIRECTOR DE
GOBERNACION, CON LA VALIDACION DEL LICENCIADO ELIO CAMPIRAN ESPINOZA, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO; A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA, COMO “EL MUNICIPIO”, Y
CUANDO ACTUEN EN FORMA CONJUNTA SE LES DENOMINARA COMO “LAS PARTES”, AL TENOR DE
LOS ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES:

I.  La agilizacion de tramites en el sector publico se vuelve uno de los factores mas importantes para elevar la
competitividad econdmica, siendo fundamental continuar con los procesos de mejora regulatoria y
simplificacién de tramites, asi como fortalecer las acciones de acompafamiento, asesoria y atencion
empresarial, de modo que el Gobierno del Estado de México se consolide como un aliado estratégico para
la creacién de nuevas empresas, al igual que para la diversificacién y consolidacion de las existentes.

Il. En términos de la Ley que crea el Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México, el Instituto
de Verificacion Administrativa del Estado de México tiene por objeto ordenar, autorizar y coordinar el acto
administrativo de la verificacion en el territorio del Estado de México.

I1l. Por otro lado, el Plan de Desarrollo Municipal de Metepec, es el resultado de un trabajo plural e incluyente,
realizado con la colaboracion activa de la ciudadania, expertos de los sectores privado, académico y de las
organizaciones de la sociedad, asi como de las autoridades municipales electas democraticamente, en el
cual se enuncian las directrices y ejecucion de las politicas publicas, programas, proyectos y acciones que
dan rumbo a la presente administracion municipal.

IVV. De conformidad con el articulo 116, fraccion VI, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
los Estados estan facultados para convenir con sus Municipios la asuncién del ejercicio de sus funciones, la
ejecucion, operacion de obras y la presentacion de servicios publicos, cuando el desarrollo econémico y
social lo hagan necesario.

En este sentido, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en su articulo 77, fraccion
XXXIX, faculta a la Gobernadora Constitucional del Estado de México a convenir con los Municipios para
que el Gobierno del Estado, de manera directa o a través del organismo correspondiente, se haga cargo en
forma temporal del ejercicio de funciones o de la prestacion de servicios publicos municipales, o bien se
presten o ejerzan coordinadamente por “LAS PARTES”.

DECLARACIONES:
l. De “LA CONSEJERIA”, que:

I.1. Es la dependencia de la Administracion Publica del Estado de México, encargada de dirigir, coordinar y
supervisar al Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México, en lo sucesivo “EL
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1.3.

INVEAMEX?”, en términos de lo dispuesto por los articulos 78 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 4, 23, fraccion XVII, 56 y 57, fraccion XLII de la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Estado de México; asi como 2, 6 y 7, fraccion LXII del Reglamento Interior de la Consejeria
Juridica.

Su titular, el Licenciado Jesls George Zamora, cuenta con facultades suficientes para celebrar el presente
Convenio, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 19, 23, fraccion XVIl y 57, fracciones XLIl y
XLIX de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de México; y 6 y 7, fracciones Il, XV y
LXIl del Reglamento Interior de la Consejeria Juridica.

El titular de “LA CONSEJERIA”, dispone que sera el “EL INVEAMEX” quien se encargue de dar
seguimiento y vigilancia al presente convenio.

“EL INVEAMEX” es un 6rgano desconcentrado de “LA CONSEJERIA”, con autonomia técnica y
operativa en el ejercicio de sus atribuciones, que tiene por objeto ordenar, autorizar y coordinar el acto
administrativo de la verificacion, respecto del cumplimiento de las condiciones, obligaciones o
requerimientos para una obra, unidad econémica, inversiones o proyectos, en términos de lo dispuesto
por los articulos 1, 3y 4 de la Ley que crea el Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México.

El Director General del “EL INVEAMEX?”, el Licenciado Rigoberto Enriquez Prado, cuenta con las
facultades suficientes para asistir a la firma del presente Convenio, de conformidad con lo dispuesto por
los articulos 6 y 8, fracciones | y XXV de la Ley que crea el Instituto de Verificacion Administrativa del
Estado de México.

La persona titular de “EL INVEAMEX” serd la facultada para dar cumplimiento a las obligaciones
contraidas en el presente instrumento.

Para efectos del presente Convenio, sefiala como su domicilio legal el ubicado en Sebastian Lerdo de
Tejada, namero 300, colonia Centro, Municipio de Toluca, Estado de México, codigo postal 50000.

Il. De “EL MUNICIPIO”, que:

I.1.

.2.

.3

1.4

1.5.

Es una persona juridica colectiva, investida de personalidad juridica propia y capacidad legal para
contratar y convenir, con un gobierno autbnomo en su régimen interior, en términos de los articulos 115,
fracciones I, Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 125 y 138 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; y 1, 3, 5y 6 de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

El Licenciado Fernando Gustavo Flores Fernandez, en su calidad de Presidente Municipal Constitucional
de Metepec, Estado de México, representa juridicamente al Municipio y al Ayuntamiento y tiene las
facultades para celebrar el presente Convenio, en términos de los articulos 128, fraccién V de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; y 2 y 48, fracciones IV y XVI BIS de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

El Licenciado Luis Jorge Lopez Arenas, Director de Gobernacion, asiste al Presidente Municipal en la
celebracién del presente Convenio, en términos de los articulos 3.33, fraccién VI, 3.203 y 3.204 del Codigo
de Reglamentacion Municipal de Metepec, Estado de México.

Con el propésito de validar el presente Convenio, el mismo es suscrito por el C Licenciado Elio Campiran
Espinoza, en su caracter de Secretario del Ayuntamiento, de conformidad con lo previsto en los articulos
121 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; y 87, fraccion | y 91, fraccion V de
la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes, bajo la clave MME850101CZ7.
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I1.6. Tiene su domicilio legal en el palacio de Gobierno Municipal, ubicado en Calle José Vicente Villada,
namero 330, Barrio del Espiritu Santo, Ciudad Tipica de Metepec, Estado de México, cédigo postal 52140,
mismo que sefiala para los fines y efectos legales del presente Convenio.

lll. De “LAS PARTES”, que:

ll.1.  Se reconocen plenamente la responsabilidad y capacidad juridica con la que comparecen, la cual no ha
sido modificada, revocada o limitada de manera alguna y manifiestan que es su voluntad celebrar el
presente Convenio.

[l.2.  Cuentan con los recursos humanos, materiales, técnicos y tecnologicos para desarrollar las actividades
emanadas del presente Convenio.

l11.3.  Suscriben el presente instrumento juridico en cumplimiento y respeto reciproco de sus respectivas
funciones, atribuciones y competencia, al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS:
PRIMERA. OBJETO.

Establecer mecanismos de coordinacion, colaboracién y apoyo entre “LAS PARTES”, en materia de verificacion
administrativa en los términos previstos en la Ley que crea el Instituto de Verificacion Administrativa del Estado
de México, a efecto de disefar, planear, programar, coordinar y realizar operativos de manera conjunta, respecto
a la vigilancia, verificacién y cumplimiento de las condiciones, obligaciones o requerimientos estipulados en la
normatividad de la materia aplicable, en materias de comunicaciones, desarrollo econdmico, desarrollo urbano y
vivienda, medio ambiente, movilidad, proteccion civil, salubridad local y agua, drenaje, alcantarillado y tratamiento
de aguas residuales, a efecto de que se cumplan con las disposiciones legales y reglamentarias; asi como la
planeacién e implementacion de cursos de capacitacion en materia de verificacion.

SEGUNDA. OPERACION Y SEGUIMIENTO.

Se inscribird de manera coordinada a las y los servidores publicos de “EL MUNICIPIO” con funciones de
verificacion, en el Sistema de Verificaciones y Estadisticas a cargo de “EL INVEAMEX”, ademas de registrar en
el mismo, las visitas de verificacion a realizar, lo anterior de acuerdo con sus respectivas competencias, con el fin
de contribuir al control, registro, estadistica y gestion de la verificacion administrativa en la demarcacién municipal
dentro de los términos previstos en la normatividad correspondiente; con el distintivo de que las credenciales
emitidas tendran un cédigo de respuesta rapida “QR”.

TERCERA. COMPROMISOS DE “LAS PARTES”.

Con el objetivo de dar cabal cumplimiento al objeto del presente Convenio, “LAS PARTES”, se comprometen a:

l. Coordinar esfuerzos, acciones legales y administrativas necesarias para el cumplimiento del presente
instrumento juridico;

Il. Utilizar la informacién que se obtenga Unicamente para cumplir con el objeto del presente Convenio;
M. Elaborar programas de trabajo para el cumplimiento del objeto del presente instrumento;
V. Establecer reuniones de coordinacién periddicas, con la finalidad de planear estrategias y lineas de accion

a seguir para la consecucion del objeto del presente Convenio; por lo que, la parte interesada, debera
notificar a la otra con quince dias naturales de antelacion a la fecha en que se llevara a cabo cada reunion;

V. Fomentar la cultura de la legalidad; y
VI. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento del objeto del presente Convenio.
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CUARTA. ENLACES.

Para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Convenio; “LAS PARTES” estan de
acuerdo en designar enlaces para la vigilancia, cumplimiento, coordinacién y ejecucion de las actividades que se
generen.

Para efecto de lo anterior, “LAS PARTES” designan como enlaces a los siguientes representantes, quienes
podran ser sustituidos en cualquier momento, previa notificacion por escrito dentro del término de cinco dias
habiles previos a que surta efectos la designacion.

Por “LA CONSEJERIA”: El Licenciado Rigoberto Enriquez Prado, Director General de “EL INVEAMEX”.

Por “EL MUNICIPIO”: EIl Licenciado Luis Jorge Lopez Arenas, Director de Gobernacién del Municipio de
Metepec, Estado de México.

QUINTA. RELACION LABORAL.

La suscripcion del presente Convenio no constituye, ni expresa tacitamente, algun tipo de sociedad o asociacion
de cualquier naturaleza entre “LAS PARTES”, por lo que éstas no conforman una nueva persona colectiva o
unidad econdémica; en consecuencia, ninguna de ellas es o podra ser considerada como socio o0 asociado de la
otra parte.

Asimismo, cada una de “LAS PARTES” funge como responsable de las y los servidores publicos a su cargo y
cuentan con elementos propios y suficientes para cumplir con las obligaciones que se deriven de sus respectivas
relaciones laborales o de servicios profesionales con éstos, por lo que no existira relacion laboral alguna entre
“LAS PARTES” y el personal que la otra emplee, asigne, designe, contrate, subcontrate, comisione o destine
para la realizacion de cualquier actividad relacionada con el presente Convenio; en consecuencia, los citados
servidores publicos, permaneceran en todo momento bajo la subordinacion, direccién y dependencia de la parte
gue los designd o contratd. Tampoco operan las figuras juridicas de intermediario, patrén sustituto o solidario;
derivado de lo mencionado con anterioridad, cada parte asumird, por su cuenta, los costos y sera responsable de
todas las obligaciones en materia laboral, fiscal, sindical, seguridad social o de cualquier otra indole o naturaleza
relacionada con sus servidores publicos.

SEXTA. CONFIDENCIALIDAD, TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

El presente instrumento juridico es publico, no obstante la informacidn que se genere y aquella a la que tengan
acceso “LAS PARTES” para el cumplimiento del presente, seran clasificadas atendiendo a los principios de
confidencialidad, reserva y proteccion de datos personales establecidos en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
obligados, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios y la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

“LAS PARTES” reconocen y aceptan expresamente que la informacion que se considere como datos personales,
sera protegida y tratada bajo los principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad,
informacion y responsabilidad, obligandose a mantener estricta confidencialidad de la informacién que envien,
reciban y/o intercambien en el desarrollo de las actividades propias del presente instrumento juridico. La
inobservancia de esta disposicidén sera causa de responsabilidad, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados.

SEPTIMA. VIGENCIA.

“LAS PARTES” acuerdan que el presente Convenio tendra vigencia a partir de su firmay hasta el 31 de diciembre
de dos mil veinticuatro.
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OCTAVA. TERMINACION ANTICIPADA.

“LAS PARTES”, podran dar por terminado el presente Convenio, de comun acuerdo y en cualquier momento,
previa notificacion por escrito a la otra parte, con al menos treinta dias naturales de anticipacion; asimismo, se
deberan establecer las condiciones para concluir las actividades sujetas a un plazo determinado que estuvieren
en proceso de ejecucion.

NOVENA. MODIFICACIONES.

“LAS PARTES” acuerdan que los compromisos pactados en este Convenio podran ser modificados o
adicionados de comun acuerdo, debiendo ser solicitados por escrito por la parte interesada y formalizarse,
mediante un Convenio Modificatorio o Addendum; siempre que tales modificaciones o adiciones no alteren el
objeto y alcance del presente instrumento juridico y se realicen con apego a las disposiciones legales aplicables,
durante la vigencia de este.

DECIMA. DIFUSION.

El presente instrumento juridico debera publicarse en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de
México, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 78 del Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado
de México y Municipios, con el propésito de que la poblacién conozca las acciones de coordinacion entre “LAS
PARTES”.

DECIMA PRIMERA. AVISOS Y NOTIFICACIONES.

Todas las notificaciones que deban realizarse seran por escrito, con acuse de recibo a los domicilios sefalados
en el apartado de Declaraciones. En caso de que cualquiera de “LAS PARTES” cambie de domicilio deber&
notificarlo a la otra parte por escrito, con al menos diez dias habiles de anticipacion a la fecha efectiva en que
ocurra dicho cambio de domicilio, de no ser asi, cualquier notificacion presentada en los domicilios antes
sefialados sera considerada como efectivamente realizada.

DECIMA SEGUNDA. INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO.

“LAS PARTES” manifiestan y reconocen expresamente que el presente Convenio es producto de la buena fe, y
acuerdan que las dudas y controversias que pudieran suscitarse con motivo de la interpretacién, ejecucion y
observancia del mismo, seran resueltas de comuin acuerdo por ellas y las decisiones que se tomen, debiendo
constar en los mismos términos previstos que anteceden, las cuales formaran parte integrante del presente
instrumento juridico.

Previa lectura del presente Convenio de Coordinacion en materia de Verificacibn Administrativa y con pleno
conocimiento de su contenido y alcances legales, “LAS PARTES” manifiestan que no existe error, dolo, mala fe
0 vicio alguno del consentimiento que pudiera provocar su nulidad absoluta o relativa, por lo que ratifican y firman
al margeny al calce, en diez fojas Utiles por una sola de sus caras, en dos tantos originales, correspondiendo uno
para cada una de ellas, para la debida constancia legal, en el Municipio de Metepec, Estado de México, a los
ocho dias del mes de octubre del afio dos mil veinticuatro.

POR “LA CONSEJERIA”.- LIC. JESUS GEORGE ZAMORA.- CONSEJERO JURIDICO.- RUBRICA.- LIC.
RIGOBERTO ENRIQUEZ PRADO.- DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE VERIFICACION
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO.- RUBRICA.- POR “EL MUNICIPIO”.- LIC. FERNANDO
GUSTAVO FLORES FERNANDEZ.- PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE METEPEC.-
RUBRICA.- LIC. LUIS JORGE LOPEZ ARENAS.- DIRECTOR DE GOBERNACION DEL AYUNTAMIENTO DE
METEPEC.- RUBRICA.- LIC. ELIO CAMPIRAN ESPINOZA.- SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE
METEPEC.- (VALIDO).- RUBRICA.

LA PRESENTE FORMA PARTE DE LA ULTIMA FOJA DEL CONVENIO DE COQRDINACION EN MATERIA
DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA, QUE CELEBRAN LA CONSEJERIA JURIDICA Y EL MUNICIPIO DE
METEPEC, ESTADO DE MEXICO, EN FECHA OCHO DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO.
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Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México jEl poder de servir! y una leyenda
que dice: CONSEJERIA JURIDICA, InVea mex, Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México y logotipo
del Ayuntamiento de Tequixquiac, Ayuntamiento 2022-2024, Contigo Vive la Esperanza.

CONVENIO DE COORDINACION EN MATERIA DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA, QUE CELEBRAN POR
UNA PARTE, LA CONSEJERIA JURIDICA, REPRESENTADA POR SU TITULAR, EL LICENCIADO JESUS
GEORGE ZAMORA, ASISTIDO EN ESTE ACTO POR EL LICENCIADO RIGOBERTO ENRIQUEZ PRADO, EN
SU CARACTER DE TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO DE VERIFICACION
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO
“LLA CONSEJERIA”; Y POR LA OTRA PARTE, EL MUNICIPIO DE TEQUIXQUIAC, REPRESENTADO EN ESTE
ACTO POR SU PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, EL CIUDADANO LUIS RAUL MENESES
GARCIA, ASISTIDO POR EL LICENCIADO VICTOR MANUEL GUTIERREZ SANCHEZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA, COMO “EL MUNICIPIO”, Y
CUANDO ACTUEN EN FORMA CONJUNTA SE LES DENOMINARA COMO “LAS PARTES”, AL TENOR DE
LOS ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES:

I.  La agilizacion de tramites en el sector publico se vuelve uno de los factores mas importantes para elevar la
competitividad econdmica, siendo fundamental continuar con los procesos de mejora regulatoria y
simplificaciébn de tramites, asi como fortalecer las acciones de acompafamiento, asesoria y atencion
empresarial, de modo que el Gobierno del Estado de México se consolide como un aliado estratégico para
la creacién de nuevas empresas, al igual que para la diversificacién y consolidacion de las existentes.

Il. En términos de la Ley que crea el Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México, el Instituto
de Verificacion Administrativa del Estado de México tiene por objeto ordenar, autorizar y coordinar el acto
administrativo de la verificacion en el territorio del Estado de México.

I11. Por otro lado, el Plan de Desarrollo Municipal de “EL MUNICIPIO”, es el resultado de un trabajo plural e
incluyente, realizado con la colaboracién activa de la ciudadania, expertos de los sectores privado,
académico y de las organizaciones de la sociedad, asi como de las autoridades municipales electas
democraticamente, en el cual se enuncian las directrices y ejecucion de las politicas publicas, programas,
proyectos y acciones que dan rumbo a la presente administracién municipal.

IVV. De conformidad con el articulo 116, fraccion VI, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
los Estados estan facultados para convenir con sus Municipios la asuncién del ejercicio de sus funciones, la
ejecucion, operacion de obras y la presentacion de servicios publicos, cuando el desarrollo econémico y
social lo hagan necesario.

En este sentido, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en su articulo 77, fraccion
XXXIX, faculta a la Gobernadora Constitucional del Estado de México a convenir con los Municipios para
que el Gobierno del Estado, de manera directa o a través del organismo correspondiente, se haga cargo en
forma temporal del ejercicio de funciones o de la prestacidén de servicios publicos municipales, o bien se
presten o ejerzan coordinadamente por “LAS PARTES”.

DECLARACIONES:

L De “LA CONSEJERIA”, que:

1.1. Es la dependencia de la Administraciéon Publica del Estado de México, encargada de dirigir, coordinar y
supervisar al Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México, en lo sucesivo “EL
INVEAMEX?”, en términos de lo dispuesto por los articulos 78 de la Constitucion Politica del Estado Libre
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1.3.

y Soberano de México; 4, 23, fraccion XVII, 56 y 57 fraccion XLII de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de México; asi como 2, 6 y 7 fraccion LXII del Reglamento Interior de la Consejeria
Juridica.

Su titular, el Licenciado Jesus George Zamora, cuenta con facultades suficientes para celebrar el presente
Convenio, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 19, 23, fraccion XVII y 57, fracciones XLIl y
XLIX de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, y 6 y 7, fracciones I, XV y
LXII del Reglamento Interior de la Consejeria Juridica.

El titular de “LA CONSEJERIA”, dispone que sera el “EL INVEAMEX” quien se encargue de dar
seguimiento y vigilancia al presente convenio.

“EL INVEAMEX” es un 6rgano desconcentrado de “LA CONSEJERIA”, con autonomia técnica y
operativa en el ejercicio de sus atribuciones, que tiene por objeto ordenar, autorizar y coordinar el acto
administrativo de la verificacion, respecto del cumplimiento de las condiciones, obligaciones o
requerimientos para una obra, unidad econémica, inversiones o proyectos, en términos de lo dispuesto
por los articulos 1, 3 y 4 de la Ley que crea el Instituto de Verificacién Administrativa del Estado de México.

El Director General del “EL INVEAMEX?”, el Licenciado Rigoberto Enriquez Prado, cuenta con las
facultades suficientes para asistir a la firma del presente Convenio, de conformidad con lo dispuesto por
los articulos 6 y 8, fracciones | y XXV de la Ley que crea el Instituto de Verificacién Administrativa del
Estado de México.

La persona titular de “EL INVEAMEX” sera la facultada para dar cumplimiento a las obligaciones
contraidas en el presente instrumento.

Para efectos del presente Convenio, sefiala como su domicilio legal el ubicado en Sebastian Lerdo de
Tejada, numero 300, colonia Centro, Municipio de Toluca, Estado de México, cédigo postal 50000.

Il. De “EL MUNICIPIO”, que:

1.

1.2.

11.3.

I.4.

Es una persona juridico colectiva, investido de personalidad juridica propia y capacidad legal para
contratar y convenir, auténomo en su régimen interior, en términos de los articulos 115, fracciones |, Il y
IV de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 125 y 138 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, y 1, 2, 3, 5y 6 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

El C. Luis Raul Meneses Garcia, en su calidad de Presidente Municipal Constitucional de Tequixquiac,
Estado de México, tiene las facultades para celebrar el presente Convenio, en términos de los articulos
128 fracciones V y X1V de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 2 y 48 fraccion
XVI Bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Con el propdsito de validar el presente Convenio, el mismo es suscrito por el Licenciado Victor Manuel
Gutiérrez Sanchez, en su caracter de Secretario del Ayuntamiento de Tequixquiac, Estado de México, de
conformidad con lo previsto en los articulos 121 de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano
de México, y 87, fraccion | y 91 fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes, bajo la clave MTE9209042H8.
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I1.5. Tiene su domicilio legal en el palacio de Gobierno Municipal, ubicado en Plaza Cuauhtémoc, nimero 1,
colonia Centro, Tequixquiac, Estado de México, cédigo postal 55650, mismo que sefala para los fines y
efectos legales del presente Convenio.

lll. De “LAS PARTES”, que:

lll1.  Se reconocen plenamente la responsabilidad y capacidad juridica con la que comparecen, la cual no ha
sido modificada, revocada o limitada de manera alguna y manifiestan que es su voluntad celebrar el
presente Convenio.

lll.2. Cuentan con los recursos humanos, materiales, técnicos y tecnolégicos para desarrollar las actividades
emanadas del presente Convenio.

ll.3.  Suscriben el presente instrumento juridico en cumplimiento y respeto reciproco de sus respectivas
funciones, atribuciones y competencia, al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA. OBJETO.

Establecer mecanismos de coordinacién, colaboracién y apoyo entre “LAS PARTES”, en materia de verificacién
administrativa en los términos previstos en la Ley que crea el Instituto de Verificacién Administrativa del Estado
de México, a efecto de disefiar, planear, programar, coordinar y realizar operativos de manera conjunta, respecto
a la vigilancia, verificacion y cumplimiento de las condiciones, obligaciones o requerimientos estipulados en la
normatividad de la materia aplicable, en materias de comunicaciones, desarrollo econémico, desarrollo urbano y
vivienda, medio ambiente, movilidad, proteccion civil, salubridad local y agua, drenaje, alcantarillado y tratamiento
de aguas residuales, a efecto de que se cumplan con las disposiciones legales y reglamentarias; asi como la
planeacién e implementacion de cursos de capacitacion en materia de verificacion.

SEGUNDA. OPERACION Y SEGUIMIENTO.

Se inscribira de manera coordinada a las y los servidores publicos de “EL MUNICIPIO” con funciones de
verificacion, en el Sistema de Verificaciones y Estadisticas a cargo de “EL INVEAMEX?”, ademas de registrar en
el mismo, las visitas de verificacion a realizar, lo anterior de acuerdo con sus respectivas competencias, con el fin
de contribuir al control, registro, estadistica y gestion de la verificacién administrativa en la demarcaciéon municipal
dentro de los términos previstos en la normatividad correspondiente; con el distintivo de que las credenciales
emitidas tendran un cédigo de respuesta rapida “QR”.
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TERCERA. COMPROMISOS DE “LAS PARTES”.

Con el objetivo de dar cabal cumplimiento al objeto del presente Convenio, “LAS PARTES”, se comprometen a:

l. Coordinar esfuerzos, acciones legales y administrativas necesarias para el cumplimiento del presente
instrumento juridico;

Il. Utilizar la informacién que se obtenga Unicamente para cumplir con el objeto del presente Convenio;

Il. Elaborar programas de trabajo para el cumplimiento del objeto del presente instrumento;

\VA Establecer reuniones de coordinacién periddicas, con la finalidad de planear estrategias y lineas de accion
a seguir para la consecucion del objeto del presente Convenio; por lo que, la parte interesada, debera
notificar a la otra con quince dias naturales de antelacion a la fecha en que se llevara a cabo cada reunién;

V. Fomentar la cultura de la legalidad; y

VI. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento del objeto del presente Convenio.

CUARTA. ENLACES.

Para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Convenio; “LAS PARTES” estan de acuerdo
en designar enlaces para la vigilancia, cumplimiento, coordinacion y ejecucion de las actividades que se generen.

Para efecto de lo anterior, “LAS PARTES” designan como enlaces a los siguientes representantes, quienes
podran ser sustituidos en cualquier momento, previa notificacién por escrito dentro del término de cinco dias
habiles previos a que surta efectos la designacion.

Por “LA CONSEJERIA”: El Licenciado Rigoberto Enriquez Prado, Director General de “EL INVEAMEX”.

Por “EL MUNICIPIO”: La ciudadana Brenda Lizet Valencia Reyes, Directora de Desarrollo Econémico del
Ayuntamiento de Tequixquiac, Estado de México.

QUINTA. RELACION LABORAL.

La suscripcion del presente Convenio no constituye, ni expresa tacitamente, algun tipo de sociedad o asociacion
de cualquier naturaleza entre “LAS PARTES”, por lo que éstas no conforman una nueva persona colectiva o
unidad econdémica; en consecuencia, ninguna de ellas es o podra ser considerada como socio o0 asociado de la
otra parte.

Asimismo, cada una de “LAS PARTES” funge como responsable de las y los servidores publicos a su cargo y
cuentan con elementos propios y suficientes para cumplir con las obligaciones que se deriven de sus respectivas
relaciones laborales o de servicios profesionales con éstos, por lo que no existira relacién laboral alguna entre
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“LAS PARTES” y el personal que la otra emplee, asigne, designe, contrate, subcontrate, comisione o destine
para la realizacion de cualquier actividad relacionada con el presente Convenio; en consecuencia, los citados
servidores publicos, permaneceran en todo momento bajo la subordinacién, direccion y dependencia de la parte
que los designd o contraté. Tampoco operan las figuras juridicas de intermediario, patrén sustituto o solidario;
derivado de lo mencionado con anterioridad, cada parte asumira, por su cuenta, los costos y sera responsable de
todas las obligaciones en materia laboral, fiscal, sindical, seguridad social o de cualquier otra indole o naturaleza
relacionada con sus servidores publicos.

SEXTA. CONFIDENCIALIDAD, TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

El presente instrumento juridico es publico, no obstante la informaciéon que se genere y aquella a la que tengan
acceso “LAS PARTES” para el cumplimiento del presente, seran clasificadas atendiendo a los principios de
confidencialidad, reserva y protecciéon de datos personales establecidos en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
obligados, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios y la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

“LAS PARTES” reconocen y aceptan expresamente que la informacién que se considere como datos personales,
sera protegida y tratada bajo los principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad,
informacion y responsabilidad, obligandose a mantener estricta confidencialidad de la informacién que envien,
reciban y/o intercambien en el desarrollo de las actividades propias del presente instrumento juridico. La
inobservancia de esta disposicidon sera causa de responsabilidad, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de transparencia y proteccion de datos personales en posesién de sujetos obligados.

SEPTIMA. VIGENCIA.

“LAS PARTES” acuerdan que el presente Convenio tendra vigencia a partir de su firma y hasta el 31 de diciembre
de dos mil veinticuatro.

OCTAVA. TERMINACION ANTICIPADA.

“LAS PARTES”, podran dar por terminado el presente Convenio, de comun acuerdo y en cualquier momento,
previa notificacion por escrito a la otra parte, con al menos treinta dias naturales de anticipacion; asimismo, se
deberan establecer las condiciones para concluir las actividades sujetas a un plazo determinado que estuvieren
en proceso de ejecucion.

NOVENA. MODIFICACIONES.

“LAS PARTES” acuerdan que los compromisos pactados en este Convenio podran ser modificados o
adicionados de comun acuerdo, debiendo ser solicitados por escrito por la parte interesada y formalizarse,
mediante un Convenio Modificatorio o Adendum; siempre que tales modificaciones o adiciones no alteren el objeto
y alcance del presente instrumento juridico y se realicen con apego a las disposiciones legales aplicables, durante
la vigencia de este.
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DECIMA. DIFUSION.

El presente instrumento juridico debera publicarse en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de
México, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 78 del Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado
de México y Municipios, con el propdsito de que la poblacién conozca las acciones de coordinacion entre “LAS
PARTES”.

DECIMA PRIMERA. AVISOS Y NOTIFICACIONES.

Todas las notificaciones que deban realizarse seran por escrito, con acuse de recibo a los domicilios sefialados
en el apartado de Declaraciones. En caso de que cualquiera de “LAS PARTES” cambie de domicilio debera
notificarlo a la otra parte por escrito, con al menos diez dias habiles de anticipacion a la fecha efectiva en que
ocurra dicho cambio de domicilio, de no ser asi, cualquier notificacion presentada en los domicilios antes
sefialados sera considerada como efectivamente realizada.

DECIMA SEGUNDA. INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO.

“LAS PARTES” manifiestan y reconocen expresamente que el presente Convenio es producto de la buena fe, y
acuerdan que las dudas y controversias que pudieran suscitarse con motivo de la interpretacion, ejecucion y
observancia del mismo, seran resueltas de comun acuerdo por ellas y las decisiones que se tomen, debiendo
constar en los mismos términos previstos que anteceden, las cuales formaran parte integrante del presente
instrumento juridico.

Previa lectura del presente Convenio de Coordinaciéon en materia de Verificacion Administrativa y con pleno
conocimiento de su contenido y alcances legales, “LAS PARTES” manifiestan que no existe error, dolo, mala fe
0 vicio alguno del consentimiento que pudiera provocar su nulidad absoluta o relativa, por lo que ratifican y firman
al margen y al calce, en nueve fojas utiles por una sola de sus caras, en dos tantos originales, correspondiendo
uno para cada una de ellas, para la debida constancia legal, en el Municipio de Toluca, Estado de México, a los
cuatro dias del mes de octubre del afo dos mil veinticuatro.

POR “LA CONSEJERIA”.- LIC. JESUS GEORGE ZAMORA.- CONSEJERO JURIDICO.- RUBRICA.- LIC.
RIGOBERTO ENRIQUEZ PRADO.- DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE VERIFICACION
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO.- RUBRICA.- POR “EL MUNICIPIO”.- C. LUIS RAUL MENESES
GARCIA.- PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.- RUBRICA.- LIC. VICTOR MANUEL GUTIERREZ
SANCHEZ.- SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.- RUBRICA.

LA PRESENTE FORMA PARTE DE LA ULTIMA FOJA DEL CONVENIO DE COORDINACION EN MATERIA DE
VERIFICACION ADMINISTRATIVA, QUE CELEBRAN LA CONSEJERIA JURIDICA Y EL MUNICIPIO DE
TEQUIXQUIAC, EN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, EN FECHA CUATRO DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO.
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OFICIALIA MAYOR

ACUERDO POR EL QUE SE HABILITAN LOS DIAS 1, 2, 3, 9, 10, 16, 17, 18, 23, 24 Y 30 DE NOVIEMBRE, 1, 7, 8, 14, 15,
20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 Y 31 DE DICIEMBRE DE 2024 PARA QUE LA DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES Y EL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MEXICO PUEDAN SUSTANCIAR LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS, HASTA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ASi COMO PARA QUE LA CITADA
DIRECCION GENERAL PUEDA REALIZAR EL TRAMITE DE LOS CONVENIOS MODIFICATORIOS A LOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS DE ADQUISICION DE BIENES O DE CONTRATACION DE SERVICIOS, CONFORME A LO
DISPUESTO EN LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Y EN SU
REGLAMENTO.

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México ;El poder de servir! OFICIALIA
MAYOR, Direccion General de Recursos Materiales.

LICENCIADA MARIA DEL CARMEN REZA SILVA, DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES DE LA OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 1 FRACCIONES | Y IV, 3 FRACCIONES II,
HY X, 5,12, 26,27 Y DEMAS APLICABLES DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Y DE SU REGLAMENTO; 1, 2, 4, 23 FRACCION XVIIl, 58 Y 59
FRACCIONES XX Y XXXVIII DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO
DE MEXICO; 11 FRACCIONES VI Y XI DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA OFICIALIA MAYOR,
CONSIDERANDO LAS FUNCIONES DEL MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DE LA OFICIALIA
MAYOR; ASI COMO 1, 12 Y 13 PARRAFO PRIMERO DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO; Y

CONSIDERANDO

Que en términos del articulo 59 fraccion XX de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de
México, a la Oficialia Mayor le corresponde planear, coordinar, controlar y realizar los procesos de
adquisicion, enajenacion y arrendamiento de bienes y contratacién de servicios para proveer oportunamente
a las dependencias del Ejecutivo y demas entes publicos que lo requieran, de los elementos humanos y
materiales de trabajo necesarios para el desarrollo de sus funciones, cualquiera que sea su fuente de
financiamiento, bajo criterios de economia, eficiencia, eficacia, honradez, transparencia y combate a la
corrupcién y que aseguren las mejores condiciones de calidad, precio, financiamiento y entrega, conforme
a la normatividad establecida.

Que de conformidad con el articulo 11 fraccion VI del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor, corresponde
a la Direccidn General de Recursos Materiales programar, documentar y substanciar los procedimientos
adquisitivos de bienes muebles y de contratacion de servicios, en términos de la normatividad
correspondiente. Y que, de acuerdo a las funciones designadas en el Manual General de Organizacién de
la Oficialia Mayor, la primera funcién de la citada Direccién es coordinar, evaluar y ejecutar las acciones y
procedimientos relacionados con la adquisicion de bienes o la contratacién de servicios con recursos
estatales.

Que en términos del articulo 12 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, las
promociones y actuaciones se efectuaran en dias y horas habiles, siendo dias habiles todos los del afio, con
exclusion de los sabados, domingos y aquéllos que se sefialen en el calendario oficial correspondiente,
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publicado en el mes de diciembre del ejercicio anterior, en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
Asimismo, son horas habiles las comprendidas entre las 9:00 y las 18:00 horas.

Que de conformidad con el Acuerdo por el que se establece el “Calendario oficial que regira al Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, durante el afio 2024”, publicado en el Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, en fecha 14 de diciembre de 2023, los dias 1, 2, 3, 9, 10, 16, 17, 18, 23, 24 y 30 de noviembre,
1,7, 8,14, 15, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 31 de diciembre de 2024 son dias no laborables.

Que en términos del articulo 13 del Cdodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, las
autoridades administrativas pueden ejercitar su facultad para habilitar los dias y horas inhabiles, con el
proposito, en este caso, de realizar los procedimientos adquisitivos hasta la suscripcion del contrato, asi
como de no desfasar la suscripcion de los convenios modificatorios a los contratos administrativos de
adquisicion de bienes y de contratacion de servicios, que requiera el funcionamiento del Poder Ejecutivo del
Estado de México de manera oportuna.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se emite el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE HABILITAN LOS DIAS 1, 2, 3,9, 10, 16, 17, 18, 23, 24 Y 30 DE NOVIEMBRE,
1,7, 8, 14, 15, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 Y 31 DE DICIEMBRE DE 2024 PARA QUE LA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y EL COMITE DE ADQUISICIONES Y
SERVICIOS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO PUEDAN
SUSTANCIAR LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS, HASTA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ASi COMO PARA QUE LA CITADA
DIRECCION GENERAL PUEDA REALIZAR EL TRAMITE DE LOS CONVENIOS MODIFICATORIOS A
LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE ADQUISICION DE BIENES O DE CONTRATACION DE
SERVICIOS, CONFORME A LO DISPUESTO EN LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Y EN SU REGLAMENTO, CON BASE EN LO SIGUIENTE:

PRIMERO.- El presente Acuerdo surtira sus efectos a partir del dia de su publicacion.

SEGUNDO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, en uno de los
diarios de mayor circulacién nacional y en uno de mayor circulacion en la Capital del Estado.

TERCERO.- Se habilitan los dias 1, 2, 3, 9, 10, 16, 17, 18, 23, 24 y 30 de noviembre, 1, 7, 8, 14, 15, 20,
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 31 de diciembre de 2024, exclusivamente, para que la Direccion
General de Recursos Materiales y el Comité de Adquisiciones y Servicios de la Oficialia Mayor del Gobierno
del Estado de México puedan sustanciar los procedimientos para la adquisicién de bienes y contratacién de
servicios, hasta la suscripcion del contrato, asi como para que la citada Direccidon General pueda realizar el
tramite de los convenios modificatorios a los contratos administrativos de adquisicion de bienes y de
contratacion de servicios, por lo que sélo para esos efectos correran los plazos establecidos en la Ley de
Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, y en su Reglamento.

Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México, a los 29 dias del mes de octubre de 2024.

ATENTAMENTE
LIC. MARIA DEL CARMEN REZA SILVA.- DIRECTORA GENERAL.- RUBRICA.
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN CON
RESIDENCIA EN CUAUTITLAN IZCALLI
EDICTO

C. JESSICA ADRIANA CABALLERO MONROY, en representacion de su menor hija de iniciales A.A.C.C.

La sefiora KARINA ORTIZ RODRIGUEZ, promueve en el expediente niUmero 64/2022, el Juicio SUCESORIO INTESTAMENTARIO
a bienes de RUBEN JAIME COVARRUBIAS GONZALEZ.

HECHOS:

1. El 17 de abril de 2021, el titular de la sucesién, RUBEN JAIME COVARRUBIAS GONZALEZ contrajo nupcias con KARINA ORTIZ
RODRIGUEZ, bajo el régimen de sociedad conyugal.

2. El 16 de enero de 2021, naci6 el menor RUBEN COVARRUBIAS ORTIZ producto de su matrimonio.

3. El 27 de noviembre del afio 2021, falleci6 el titular de la sucesién RUBEN JAIME COVARRUBIAS GONZALEZ, victima de asfixia
mecanica en su variedad de ahorcamiento.

4. La denunciante sefiala que es de su conocimiento que el titular de la presente sucesion, previo a contraer nupcias con ella y
procrear a su hijo tuvo otra hija de nombre ALEXA ADRIANA COVARRUBIAS CABALLERO quien a la fecha es menor de edad, sin embargo,
bajo protesta de decir verdad, desconoce el domicilio donde habita la menor, ni del nombre completo de su madre.

5. Me permito sefialar a este Juzgado que ella desconoce de disposicion testamentaria alguna que haya otorgado el titular de la
presente sucesion.

6. Se solicita que con apego a lo dispuesto por el numeral 4.17 al 4.19 del Cédigo de Procedimientos Civiles, tenga a bien nombrarla
como interventoria de los bienes que integran la presente sucesion.

e Vehiculo marca Chevrolet, Cavalier con nimero de serie LSGKB52H9JV027810 y chave vehicular 003AE02.

e Calle San Pedro Tepojaco 1 202, Manzana 162, Lote 1, Edificio 22, Colonia Lomas de San Francisco Tepojaco, Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México.

1. Con la finalidad de acreditar la competencia de este H. Juzgado me permito sefialar que desde el primero de noviembre del afio
dos mil veintiuno, el autor de la presente sucesion, se habia salido de nuestro domicilio conyugal, siendo del conocimiento de la suscrita que
los ultimos dias de vida del de cujus habitaba el inmueble de su propiedad ubicado en Calle San Pedro Tepojaco 1 201, Manzana 162, Lote
1, edificio 22, Colonia Lomas de San Francisco Tepojaco, Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, inmueble que forma parte de la
masa hereditaria.

Con fundamento en preceptuado por el articulo 1.181 del Cédigo de Procedimientos Civiles, emplacese a JESSICA ADRIANA
CABALLERO MONROY en representacion de su hija menor de edad de iniciales A.A.C.C., por medio de edictos que contendran una relacién
sucinta del escrito inicial y se publicaran por TRES VECES de SIETE EN SIETE DIAS en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del
Estado, otro de mayor circulacion en esta localidad y en el Boletin Judicial; haciéndole saber que debera presentarse dentro del término de
TREINTA DIAS contados a partir del dia siguiente al de la dltima publicacién, debiéndose ademas fijar en la puerta de este juzgado una copia
integra del presente proveido por todo el tiempo del emplazamiento. Y si pasado este término no comparecen por si, por apoderado o por
gestor que pueda representarlo, se seguira el juicio en su rebeldia, haciéndole las ulteriores notificaciones por lista y boletin judicial.

_Acuerdo que ordena la publicacion de 19 de septiembre de 2024.- Secretario de Acuerdos, Licenciado MARCO ANTONIO TOVAR
HERNANDEZ.-RUBRICA.

2101.-9, 18 y 29 octubre.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: MARIA EMMA SALAS MARTINEZ Y LEOPOLDO REYES CHAVEZ.

Se le hace saber que en el expediente nimero 743/2023, radicado en el Juzgado Segundo Civil del Distrito Judicial de Toluca, México,
relativo al juicio sumario de usucapion, promovido por ELOISA ALBITER SALINAS en contra de LEOPOLDO REYES CHAVEZ, MARIA EMMA
SALAS MARTINEZ Y MARIA DEL SOCORRO RUIZ MENDOZA, esta Ultima por conducto de su albacea FRANCISCO ERICK FERNANDEZ
RUIZ, le demandan las prestaciones siguientes: PRESTACIONES: a).- La declaracion Judicial de que en mi favor ha operado la USUCAPION
respecto de un bien inmueble de propiedad particular, ubicado en privada de JESUS CARRANZA NUMERO EXTERIOR OFICIAL 11
VIVIENDA 8, (actualmente se le conoce también como Bosques de Flamboyanes nimero 100, interior 8), Capultitlan Municipio de Toluca,
Estado de México, que tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: EN DOS LINEAS, UNA DE 9.68 MTS. CON VIVIENDA
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NUMERO 6 Y 2.232 MTS. CON PATIO DE SERVICIO DE LA MISMA VIVIENDA. AL SUR: EN DOS LINEAS, UNA DE 10.00 MTS. CON
VIVIENDA NUMERO 10 Y 1.30 MTS. CON AREA DE SERVICIO DE LA MISMA VIVIENDA. AL ORIENTE: EN DOS LINEAS, UNA DE 3.08
MTS. CON PATIO DE SERVICIO DE LA MISMA VIVIENDA Y 2.92 MTS CON PROPIEDAD PRIVADA. AL PONIENTE: EN DOS LINEAS,
UNA DE 3.08 MTS. CON AREA CON UNA PARA ZONA VERDES Y RECREACION Y 2.92 MTS. CON AREA DE SERVICIO DE LA MISMA
VIVIENDA. CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE 56.63 M2. B).- Una vez que opere la usucapion se sirva dictar resolucion
declarandome propietaria y por consiguiente ordenar se inscriba la sentencia definitiva en el Instituto de la Funcién Registral de Toluca, México
para que en lo sucesivo me sirva de titulo de propiedad y que por ende se ordene la cancelacion y tildacion parcial del asiento registral que
aparece a nombre de Leopoldo Reyes Chavez y Maria Emma Salas Martinez. c).- El pago de gastos y costas que origine el presente juicio.
RELACION SUCINTA DE LOS HECHOS: 1.- El dia cuatro de diciembre de mil novecientos ochenta y cinco, celebré contrato privado de
cesion de derechos, de un inmueble “vivienda en condominio” marcada con el nimero oficial Once de la calle privada de Jesus Carranza en
Capultitian, Municipio y Distrito de Toluca, México, cuya descripcién consta en la escritura publica nimero ocho mil setenta y ocho (8,078),
pasada ante la fe del Notario Publico nimero doce, y del Patrimonio Inmueble Federal, Texcoco, México, dicho inmueble se encuentra inscrito
en el folio real 00274529, de fecha 15 de febrero de mil novecientos ochenta y cinco, bajo la partida 217, libro 1, seccién 1. Los vendedores
Leopoldo Reyes Chavez y Maria Emma Salas Martinez de mi vendedora Maria del Socorro Ruiz Mendoza le otorgaron un Poder Notarial
nimero 3521, volumen LXXXI afio 1985, ante el Notario Publico quince de Toluca, México, Gabriel M. Ezeta Moll. 2. El siete de febrero de
dos mil dieciseéis, celebro contrato privado de compraventa con Maria del Socorro Ruiz Mendoza, posesion que detenta hasta la fecha, como
lo justifica con el contrato de compraventa, con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: EN DOS LINEAS, UNA DE 9.68 MTS.
CON VIVIENDA NUMERO 6 Y 2.232 MTS. CON PATIO DE SERVICIO DE LA MISMA VIVIENDA. AL SUR: EN DOS LINEAS, UNA DE 10.00
MTS. CON VIVIENDA NUMERO 10 Y 1.30 MTS. CON AREA DE SERVICIO DE LA MISMA VIVIENDA. AL ORIENTE: EN DOS LINEAS, UNA
DE 3.08 MTS. CON PATIO DE SERVICIO DE LA MISMA VIVIENDA Y 2.92 MTS CON PROPIEDAD PRIVADA. AL PONIENTE: EN DOS
LINEAS, UNA DE 3.08 MTS. CON AREA CON UNA PARA ZONA VERDES Y RECREACION Y 2.92 MTS. CON AREA DE SERVICIO DE LA
MISMA VIVIENDA. CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE 56.63 M2. 3. La vendedora Maria del Socorro Ruiz Mendoza, me entregé la
posesion material del inmueble donde actualmente vivo con mi familia, dandole mantenimiento necesario lo que le consta a los vecinos del
lugar. 4. La posesion nunca me ha sido interrumpida por ninglin concepto, por lo que estoy en aptitud de adquirir la propiedad del terreno
mencionado demandando a Leopoldo Reyes Chavez, Maria Emma Salas Martinez, propietarios en el Registro Publico de la Propiedad y
Maria del Socorro Ruiz Mendoza, quien fue su vendedora, a través de su albacea Francisco Erick Fernandez Ruiz, y se me declare por
sentencia definitiva la procedencia de mi accién y la misma se inscriba en el Instituto de la Funcién Registral de Toluca, México para que en
lo sucesivo me sirva de titulo de propiedad y se ordene la cancelacion y tildacién parcial del asiento registral que aparece a nombre del
demandado. 5. Adjunta copias certificadas del expediente 268/2021-1, radicado en el Juzgado Cuarto Familiar de Primera Instancia del Primer
Distrito Judicial del Estado de Morelos, donde consta la primera seccién de reconocimiento de herederos y designacion del albacea en el cual
Francisco Erick Fernandez Ruiz es albacea de Maria del Socorro Ruiz Mendoza.

Por lo que, el Juez del conocimiento, a través del auto dictado el doce de septiembre de dos mil veinticuatro, orden6 emplazar el
enjuiciado MARIA EMMA SALAS MARTINEZ Y LEOPOLDO REYES CHAVEZ, por medio de EDICTOS que contendran una relacion sucinta
de la demanda; los cuales se publicaran por TRES veces de SIETE en SIETE dias en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en otro
de mayor circulacién en la entidad y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que cuenta con el plazo de TREINTA DIAS para comparecer al
presente juicio a dar contestacién a la demanda instaurada en su contra, contados a partir del dia siguiente de la Gltima publicacién; con el
apercibimiento que de no hacerlo dentro de dicho plazo, se le tendra por contestada en sentido negativo; previniéndole ademas, para que
sefiale domicilio en esta ciudad, a fin de que se le practiquen las notificaciones que deban ser personales, con el apercibimiento que de no
hacerlo, las subsecuentes, aln las de caracter personal, se le haran por medio de lista y boletin judicial, como lo disponen los articulos 1.168,
1.170y 1.182 del Cédigo de Procedimientos Civiles.

Finalmente, se instruye al Secretario, que fije en la puerta del local que alberga a este 6rgano jurisdiccional, una copia integra de esta
determinacion, por todo el tiempo del emplazamiento. En el entendido, de que si pasado este plazo no comparece el enjuiciado MARIA EMMA
SALAS MARTINEZ Y LEOPOLDO REYES CHAVEZ, por si, por apoderado o por persona alguna facultada para representarla, se seguira el
juicio en rebeldia. Toluca, Estado de México, veintiséis de septiembre de dos mil veinticuatro.- Doy fe.- Secretario de Acuerdos, Maestra en
Derecho Lucia Martinez Pérez.-Rubrica.

2105.-9, 18y 29 octubre.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: Claudia Sahuaya Zavala.

MARTHA SILVIA ROBLES LOPEZ, promueve ante el Juzgado Segundo Civil del Distrito Judicial de Tlalnepantla, Estado de México,
bajo el expediente nimero 672/2022, Especial de Desahucio ordenandose publicaciones por TRES VECES EN SIETE DIAS en el Periddico
Oficial “GACETA DEL GOBIERNO”, Boletin Judicial y en el periédico de circulacion diaria en esta ciudad lo anterior en cumplimiento al
proveido de fecha veintiocho (28) de agosto de dos mil veinticuatro (2024) las siguientes.

PRESTACIONES: A)Ladesocupaciény entrega del inmueble ubicado en: Puerto Principe Numero 232, Colonia Valle Dorado,
Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, Codigo Postal 54020. B) El pago de las rentas vencidas a razén de $11,000 (once mil
pesos) mensuales, correspondientes a los meses de marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre, diciembre de
2021, enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto y septiembre del 2022 dando un total de la cantidad de $209,000.00 (Doscientos
nueve mil pesos 00/100 M.N.). C) El pago de las rentas que se sigan generando durante la secuela procesal y hasta la completa terminacion
del presente asunto. D) El embargo precautorio de los bienes para efectos de garantizar el pago de las rentas no pagadas. E) Manifestaron
reconocer cualquier pago parcial realizado siempre y cuando se haga previa acreditacion del mismo. F) El pago de los gastos y costas que
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se originen en el presente juicio hasta su total terminacion y fundando su demanda en los siguientes HE C H O S: 1) En fecha 20 de
septiembre de 2016, se celebré contrato de arrendamiento con la C. Claudia Sahuaya Zavala en su caracter de arrendatario con relacién del
inmueble materia del juicio y la sefiora Martha Silvia Robles Lépez en su caracter de arrendador, dicho contrato tiene una vigencia de un afio
de fecha 19 de septiembre de 2016 al 20 de septiembre de 2017 y que bajo protesta de decir verdad manifiesta que después de esa fecha
se siguié con el arrendamiento del inmueble “hasta el presente afio de manera verbal”. 2) En dicho contrato se pacto como precio de la renta
por la cantidad de $11,000, (once mil pesos) incluyendo el impuesto al valor agregado y con las retenciones de ley, en mensualidades
anticipadas dentro de los primeros cinco dias del calendario del mes correspondiente; 3) Dicha arrendataria hasta la fecha ha dejado de pagar
la cantidad pactada correspondientes a los meses de marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre, diciembre de
2021, enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto y septiembre del 2022; por lo que mediante auto de fecha veintiocho de agosto
de dos mil veinticuatro se ordené emplazar a Claudia Sahuaya Zavala a través de edictos gue contendran una relacién sucinta de la solicitud
y se publicaran por tres veces de siete dias en el Periédico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México” en otro de mayor
circulacién en esta ciudad y en el boletin judicial, haciéndole saber a Claudia Sahuaya Zavala quien debe presentarse dentro del plazo de
TREINTA DIAS contados a partir del dia siguiente de la ultima publicacién, a oponer las excepciones gque tuvieren que hacer y para ello
hagase de su conocimiento que las copias de traslado relativas se encuentran a su disposicién en la secretaria del juzgado asi mismo se
previene para gue dentro del término de TREINTA DIAS en forma voluntaria proceda a desocupar el inmueble materia de la litis, queda
apercibido gue en caso de no hacerlo tendré por perdido el derecho que pudo haber ejercitado y se procedera con el lanzamiento a su costa,
haciéndole las posteriores notificaciones y aun las de carécter personal por medio de lista y boletin judicial que se fijen visibles en este
juzgado, conforme lo dispone el articulo 1.165 fraccién Il del ordenamiento legal en cita.

Dado a los dos dias del mes de octubre del afio dos mil veinticuatro.- Ate ntam e nte.- Secretario de Acuerdos del Juzgado
Segundo Civil del Distrito Judicial de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, Licenciada Raquel Gonzalez Garcia.-Rubrica.

2106.-9, 18y 29 octubre.

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DEL DISTRITO JUDICIAL DE
ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EXPEDIENTE 63/2024.
EMPLAZAR.
MARCO ANTONIO CORRAL GODINEZ Y ANA ROSA BELTRAN GUILLEN.

JOSE ABELINO GARCIA RAMOS, promueve demanda en el expediente 63/2024, relativo a JUICIO ORDINARIO CIVIL, SOBRE
REIVINDICATORIO, en contra de MARCO ANTONIO CORRAL GODINEZ, ANA ROSA BELTRAN GUILLEN asi mismo amplio su demanda
en contra de MARCO ANTONIO CORRAL GODINEZ Y ANA ROSA BELTRAN GUILLEN, reclamando las siguientes prestaciones A) Solicita
la desocupacién inmediata al suscrito JOSE ABELINO GARCIA RAMOS del bien inmueble que ocupan los demandados y que se encuentra
ubicado en CERRO DE LA SILLA, MANZANA 12, LOTE 1, COLONIA O FRACCIONAMIENTO SAGITARIO |, MUNICIPIO DE ECATEPEC
DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, CODIGO POSTAL 55239; EL CUAL TIENE UNA SUPERFICIE TOTAL DE 183.75 (CIENTO
OCHENTAY TRES PUNTO SETENTA Y CINCO METROS CUADRADOS) tomando en consideracion que soy legitimo propietario del mismo
por ende cuento con el dominio sobre el bien inmueble materia de esta litis. B) La entrega inmediata al suscrito de los frutos del bien inmueble,
que ocupan los demandados y que se encuentra ubicado en CERRO DE LA SILLA, MANZANA 12, LOTE 1, COLONIA O
FRACCIONAMIENTO SAGITARIO |, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, CODIGO POSTAL 55239; EL CUAL
TIENE UNA SUPERFICIE TOTAL DE 183.75 (CIENTO OCHENTA Y TRES PUNTO SETENTA Y CINCO METROS CUADRADOS). C) El
pago de dafios materiales que hubiere sufrido el inmueble materia del presente juicio durante el tiempo que ha sido poseido por los
demandados, mismo que seran cuantificados en su oportunidad procesal. D) El pago de gastos y costas que se generen con motivo del
presente juicio. Soy legitimo propietario del inmueble que se encuentra ubicado en CERRO DE LA SILLA, MANZANA 12, LOTE 1, COLONIA
O FRACCIONAMIENTO SAGITARIO |, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, CODIGO POSTAL 55239; tal y
como lo acredito con el CERTIFICADO DE INSCRIPCION expedido por el Instituto de la Funcién Registral, respecto del inmueble materia de
esta Litis; el cual se anexa al presente escrito. 2.- El inmueble que nos ocupa se encuentra ubicado en CERRO DE LA SILLA, MANZANA 12,
LOTE 1, COLONIA O FRACCIONAMIENTO SAGITARIO |, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, CODIGO
POSTAL 55239; y cuenta con una SUPERFICIE TOTAL de 183.75 (CIENTO OCHENTA Y TRES PUNTO SETENTA Y CINCO) METROS
CUADRADOS; y cuenta con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE 10.50 DIEZ PUNTO CINCUENTA METROS CON CALLE, AL
SUR.- 10.50 DIEZ PUNTO CINCUENTA METROS CON LOTE 30, AL ORIENTE.- 17.50 DIECISIETE PUNTO CINCUENTA METROS CON
LOTE 2, AL PONIENTE.- 17.50 DIECISIETE PUNTO CINCUENTA METROS CON CALLE. Las medidas antes citadas son las registradas en
el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México. 3.- Asi mismo he realizado actos de dominio sobre el mismo; como lo son pagos de
los servicios que eroga dicho inmueble; pago de agua y predial; mismos que se agregan a la presente demanda; con lo cual se acredita que
el suscrito ha estado cubriendo el pago de los impuestos; los cuales anexo a la presente. 4.- El veintiocho de julio de dos mil veintiuno el
sefior HIPOLITO CUANDO SAMPEDRO fallece y debido a que este era el encargado de cuidar mi inmueble y encargarse del cobro de la
renta del mismos; es que me presento en el mes de a Agosto de dos mil veintiuno con el sefior Fernando Gonzalez Rios para requerirle la
entrega y desocupacion de mi inmueble; por lo que él me comenta que lo dejara checar para ver si me podia pagar la renta ya que tiene una
tienda de abarrotes, la cual lleva por nombre “EL MICHOACANO”; manifestandome que el pagaba $15,000.00 (QUINCE MIL PESOS 00/100
MONEDA NACIONAL) MENSUALES por concepto de renta de locales y la planta alta del inmueble materia de esta Litis. Situacién que no
acontecié ya que el sefior Fernando Gonzalez Rios nunca me pago la renta. 5.- Por lo que en varias ocasiones fui a buscar al sefior Fernando
Gonzalez Rios sin encontrarlo, refiriéndome los empleados que no se encontraba en la tienda de abarrotes “EL MICHOACANO que ellos no
sabian nada, que no me podian dar datos. Siendo que hasta el dia doce de abril del afio dos mil veintidés de manera personal hablo
nuevamente con el C. Fernando Gonzéalez Rios, pidiéndole la entrega y desocupacion del inmueble materia de esta Litis, ya que no habia
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cumplido con lo acordado; refiriéndome que iba a checar esa situacién, sin embargo, a la fecha sigue sin pagar la renta ni entregar el inmueble.
6.- El domingo 10 de diciembre del 2023, fui a mi inmueble ubicado en CERRO DE LA SILLA, MANZANA 12, LOTE 1, COLONIA O
FRACCIONAMIENTO SAGITARIO I, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, CODIGO POSTAL 55239; para
hablar con sefior Fernando Gonzalez Rios; sin embargo, no logro encontrarlo refiriéendome que ahora el responsable es el C. Rubén Cervantes
Morones y el me informo que el sefior Fernando se fue en el mes de julio del afio dos mil veintitrés. Por lo que le explico la situacién y le
requiero la entrega de mi inmueble, manifestado que ahora él era el responsable y que no me entregaria mi inmueble porque no me conocia,
aunque le mostré documentos que respaldaban mi dicho; manifestando que no puede tomar una decisién y que tenia que hablar con el sefior
Fernando Gonzalez Rios, impidiéndome la entrada a mi inmueble. Con fundamento en el articulo 1.181 del Cédigo de Procedimientos Civiles,
toda vez que ya obran en autos los informes ordenados para la busqueda y localizacién del domicilio de los codemandados Marco Antonio
Corral Godinez y Ana Rosa Beltran Guillen, sin que haya sido posible su localizacion; consecuentemente, se ordena emplazar a los
mencionados codemandados, por medio de edictos, los cuales deberan contener una relacion sucinta de la demanda y se ordena publicar
por tres veces, de siete en siete dias, en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en otro de mayor circulacién de esta poblacién y en
el Boletin Judicial, haciéndoles saber que deben presentarse dentro del plazo de treinta dias contados a partir del siguiente al de la dltima
publicacién. Ademas de lo anterior, el Secretario debera fijar en los Estrados de este Recinto Judicial, una copia integra de la resolucién, por
todo el tiempo del emplazamiento. Si pasado este plazo no comparecen por si, por apoderados o por gestor que pueda representarlas, se
seguird el juicio en su rebeldia, y se les tendra por contestada la demanda en términos de lo que dispone el numeral 2.119 del Codigo de
Procedimientos Civiles, haciéndoles las ulteriores notificaciones por lista que se publica en los estrados de este Juzgado.

Lo anterior de acuerdo a lo ordenado por auto de fecha veinticuatro de septiembre del dos mil veinticuatro (24/09/2024).- Secretaria
de Acuerdos, DR. DE H. CLAUDIA ARELY BARRIGA CRUZ.-RUBRICA.

2112.-9, 18y 29 octubre.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A INMOBILIARIA VALLE DE LOS PINOS S.A.

En cumplimento a lo ordenado por acuerdo de fecha cinco de junio de dos mil veinticuatro, dictado dentro del expediente marcado
con el nimero 94/2019, relativo al Juicio Ordinario Civil promovido por ALFREDO TAPIA RODRIGUEZ, EN CONTRA DE INMOBILIARIA
VALLE DE LOS PINOS S.A. y PEDRO MACIAS CAMACHO, se orden6 emplazar a juicio por medio de edictos a INMOBILIARIA VALLE DE
LOS PINOS S.A. a efecto de que comparezcan a defender sus derechos si a su Interés corresponde, y para que no le pare perjuicio la
sentencia definitiva que llegare a dictarse en el presente procedimiento, en el que la parte actora reclama de la parte demandada las siguientes
PRESTACIONES: Prestaciones: 1.- Con fundamento en lo establecido en los articulos 5.28, 5.29, 5.36, 5.44, 5.59, 5.60, 5.61, 5.127, 5.128,
5.140 y 5.141 del Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de México, de conformidad con el certificado de libertad o existencia de
gravamenes expedido por la oficina registral de Tlalnepantla, Estado de México, de fecha 5 de diciembre del afio 2018, folio real electronico
00332015, les demando en Juicio Ordinario Civil la usucapién y en consecuencia la prescripcion positiva adquisitiva en mi favor, del inmueble
identificado registralmente en calle Fresno, Manzana XXV, Lote 45, Colonia Jardines de Santa Ménica, seccién A, Municipio Tlalnepantla de
Baz, Estado de México; una superficie de 120.02 metros y las siguientes medidas y colindancias al NP: en 15 metros con lote 46, AL SP: 8
metros con lote 13, AL SO: 15 metros con lote 44, AL NO: 8 metros con Calle de Fresno, 2.- El pago de gastos y costas que el presente juicio
origine, fundandome para hacerlo en base a las siguientes consideraciones de HECHOS: Primero.- Con fecha 16 de noviembre del afio 2006,
el suscrito en mi caracter de comprador y el C. José Alfredo Tapia Herndndez como apoderado del C. PEDRO MACIAS CAMACHO
(vendedor), celebramos contrato de compraventa, siendo objeto de dicha compraventa el inmueble identificado registralmente en calle Fresno,
Manzana XXV, Lote 45, Colonia Jardines de Santa Monica, seccion A, Municipio Tlalnepantla de Baz, Estado de México; una superficie de
120.02 metros, y las 73C RIGL siguientes medidas y colindancias al NP: en 15 metros con lote 46, AL SP: 8 metros con lote 13, AL SO: 15
metros con lote 44, AL NO: 8 metros con Calle de Fresno, Inmueble el cual se encuentra inscrito en el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México bajo el folio real electrénico nimero 00332015, tal y como lo acredito con el certificado de libertad o existencia de
gravamenes expedido por la Oficina Registral de Tlalnepantla, Estado de México, de fecha o de diciembre del afio 2018, asi como el original
del contrato de compraventa sefialado, los cuales acompafio al presente escrito como anexos 1y 2, Segundo. De dicho acuerdo de
voluntades, se desprende en la clausula tercera que el suscrito a la fecha de celebracion del mismo (16 de noviembre del afio 2006), recibi
la entrega juridica y material del inmueble objeto de dicha compraventa, posesion juridica y material que he detentado desde esa fecha en
forma pacifica, continua, publica y en calidad de duefio tal y como se acreditara en el momento procesal oportuno, Tercero.- Como ya lo
manifesté, al poseer el suscrito en calidad de propietario, en forma pacifica, continua y publica el inmueble que adquiri en propiedad mediante
el instrumento juridico que acompafio como anexo nimero dos a la presente demanda desde el dia 16 de noviembre del afio 2006, la posesion
del mismo con el caracter que me ostento, la detento desde hace mas de 12 afios, razén por la cual ha operado la usucapion en mi favor y
por ende la prescripcién positiva adquisitiva del inmueble ya citado en los hechos de la presente demanda, por lo que es procedente la accion
y prestaciones que le reclamo a los demandados, por lo que mediante auto de fecha cinco de junio de dos mil veinticuatro se orden6 emplazar
a INMOBILIARIA VALLE DE LOS PINOS S.A.

A través de edictos gue contendran una relacion sucinta de la solicitud y se publicaran por tres veces de siete dias en el Periddico
Oficial “"GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México” en otro de mayor circulacion en esta ciudad y en el boletin judicial. Haciéndole
saber a INMOBILIARIA VALLE DE LOS PINOS S.A. que debera presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS contados a partir del dia
siguiente de la Ultima publicacién. A justificar sus derechos. Para ellos hagase de su conocimiento gue las copias de traslado relativas se
encuentran a su disposicién en la secretaria del juzgado. Queda apercibido que en caso de no hacerlo tendra por perdido el derecho que
pudo haber ejercitado. Haciéndole las posteriores notificaciones y aun las de caracter personal por medio de lista y boletin judicial que se fijen

visibles en este juzgado, conforme lo dispone el articulo 1.165 fraccién Ill del ordenamiento legal en Cita, dado a los quince dias de agosto
de dos mil veinticuatro.
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ATENTAMENTE.- SECRETARIA DE ACUERDOS DEL JUZGADO SEGUNDO EN MATERIA CIVIL DE TLALNEPANTLA DE BAZ,
ESTADO DE MEXICO, LICENCIADA RAQUEL GONZALEZ GARCIA.-RUBRICA.

2114.-9, 18 y 29 octubre.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL
DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN, MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A "GRUPO BULMAR, S.A. DE C.V., por medio de edictos, ante este Juzgado dentro del expediente nimero
1203/2020, JUICIO ORDINARIO CIVIL (ACCION REAL NEGATIVA), promovido por JORGE ESCARTIN MONDRAGON en contra de BBVA
BANCOMER IBM FINANCIERO BBVA BANCOMER Y GRUPO BULMAR S.A. DE C.V., de quienes demandé las siguientes prestaciones:

A) La cancelacion de gravamen hipotecario inscrito y registrado con antecedentes registrales partida 184/2013, volumen 684, libro
primero, seccién primera, y mismo que se encuentra inscrito a favor de BBVA BANCOMER IBM FINANCIERO BBVA BANCOMER, aclarando
que dicho gravamen es por la propiedad ubicada en CALLE AREZZO, VIVIENDA 43, LOTE 7, MANZANA 6, FRACCIONAMIENTO
RESIDENCIAL LA TOSCANA, CUAUTITLAN, MEXICO, ESTADO DE MEXICO, ya que dicha escritura cuenta con un régimen condominal el
cual bajo protesta de decir verdad no cuento con el mismo ya que el IFREM, no quiso otorgarme por no acreditar personalidad de apoderado
legal y/o socio de la institucion de banca multiple ya mencionada, dicho inmueble adquirido bajo un contrato de compraventa de fecha 5 de
agosto de 2015 y estando una vez declarando la liberacion de gravamen solicito se envié oficio solicitando la cancelacion del gravamen
inscrito ante el IFREM para la liberacion de gravamen.

HECHOS:

1. Con fecha 5 de agosto del 2015 el suscrito celebre contrato de compraventa con la sefiora LORENA MARGARITA ESTRADA
VILCHIS respecto de la propiedad CALLE AREZZO VIVIENDA 43 LOTE 7, MANZANA 6, FRACCIOMAIENTO REISENCIAL LA TOSCANA,
CUAUTITLAN MEXICO, ESTADO DE MEXICO y del cual se fijara un precio por la cantidad un millén doscientos sesenta mil pesos moneda
nacional y el cual fuera liquidado en su totalidad para los cual se exhibe contrato asi como recibos de pago estableciéndolos desde este
momento como anexos nimero uno.

2.- Aclaro desde este momento que para poder adquirir dicho inmueble la sefiora LORENA MARGARITA ESTRADA VILCHIS adquirié
de BBVA BANCOMER IBM FINANCIERO BBVA BANCOMER Y GRUPO BULMAR S.A. DE C.C. por contrato de compra-venta de fecha
anterior mismo que ya consta en notaria numero 138 quien se encuentra como titular la Lic. Teresa Pefia Gaspar ubicada en Calle Mariano
Galvan Rivera No. 6. Texcacoa, 54605 Tepotzotlan, Méx., en virtud de que en dicha notaria se llevara acabo la protocolizaciéon de escritura
pero toda que la notario hizo del conocimiento que se requeria primero que los hoy demandados realizaran el acto de cancelacion de gravamen
para poder cumplir con los requisitos de ley como es el certificado de libertad de gravamen para poder continuar con dicho acto de
protocolizacion, y en virtud de que el que suscribe les ha solicitado infinidad de veces via telefénica y ellos solo establecen que ellos lo
realizara el procedimiento de la cancelacion de gravamen pero a la fecha no han realizado nada es por lo que me veo en la necesidad de
demandar en via y forma propuestas, estableciendo desde este momento como prueba cartas que expidiera a mis favor LA SUBDIRECTORA
DE ATENCION A CLIENTES C.P. MA GABRIELA DEL PRILAR VILALREAL MALO QUIEN DICHO CARGO SE LO OTORGA LA ABC S.A.
IBM, ANTES BANCO AMIGO S.A.... DE FECHA 7 DE DICIEMBRE DEL 2012 DONDE SE AUTORIZA LA CANCELACION DE GRAVAMENES
POR PARTE DE INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE BBVA BANCOMER, asi como la segunda EXPEDIDA POR EL C. GABRIEL ANTONIO
VARGAS ROMERO EJECUTIVO FIDUCIARIO INMUEBLES DE FIDEICOMISO BANCOMER BBVA y una ultima donde la NOTARIO
PUBLICO 138, SOLICITA EL PRIMER AVISO PREVENTIVO ASI COMO CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN, la cuales se anexan
como anexo tres mismas que se exhiben en copia simple, solicitando desde este momento que se gire oficio a la notaria namero 138 quien
se encuentra como titular la Lic. TERESA PENA GASPAR, ubicada en calle Mariano Galvan Rivera No, 6, Texcacoa, 54605 Tepotzotlan,
Méx., con la finalidad de que haya llegar a usted C. Juez el original de dichas cartas en virtud de que dicha notario cuenta con los originales,
para que quede como prueba plena.

3. Menciono desde este momento que exhibo copia simple del a credencial para votar de la vendedora asi como el certificado de
inscripcion expedido por el IFREM con la finalidad de acreditar mi dicho y todos mis hechos, por lo que solicito se cancele el gravamen
mencionado y establecido en el certificado de inscripcién expedido y el cual se anexa como anexo cuatro y cinco.

4. Por lo antes mencionado solicito de su Usia se gire oficio para la inscripcion de demanda.

5. Hago de su conocimiento que la sefiora LORENA MARGARITA ESTRADA VILCHIS, me hizo del conocimiento que liquido en su
totalidad la propiedad ubicada CALLE AREZZO VIVIENDA 43, LOTE 7, MANZNA 6, FRACCIONAMIENTO RESIDENCIAL LA TOSCANA,
CUAUTITLAN MEXICO, ESTADO DE MEXICO, a los vendedores BBVA BANCOMER IBM FINANCIERO BBVA BANCOMER Y GRUPO
BULMAR S.A. DE C.V.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 1.181 del Cédigo de Procedimientos Civiles en vigor, como se solicita procédase a
emplazar a la demandada "GRUPO BULMAR, S.A. DE C.V.", por medio de edictos, mismos que contendran una relacién sucinta de la
demanda que se publicaran por TRES VECES, DE SIETE EN SIETE DIAS, en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en uno de
mayor circulacion en este Municipio y en el Boletin Judicial, haciéndole saber al demandado que debera presentarse dentro del término de
TREINTA DIAS contados a partir de que surta efectos la dltima publicacién, a dar contestacion a la demanda entablada en su contra, con
apercibimiento que de no hacerlo dentro de dicho término se seguira el juicio en su rebeldia, y se le tendra por contestada a peticion de parte
en los términos que establece el articulo 2.119 del Cédigo en consulta; de igual forma debera sefialar domicilio dentro de ésta jurisdiccion
para oir y recibir notificaciones, con el apercibimiento que de no hacerlo, las posteriores se le haran por Lista y Boletin Judicial, en términos
del articulo 1.170 de la Ley en cita.
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Debiendo la Secretaria fijar en lugar visible de este Tribunal, copia integra del presente proveido, por todo el tiempo del
emplazamiento. Se emite en cumplimiento al auto de fecha diez de septiembre de dos mil veinticuatro.- Firmando: SECRETARIO JUDICIAL,
M. EN D. DOMINGO ERNESTO LEON GONZALEZ.-RUBRICA.

2115.-9, 18y 29 octubre.

JUZGADO CUARTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS, CON
RESIDENCIA EN COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EMPLAZAR.
ANASTACIO ESPINOZA CHOPORENA.

J. REFUGIO HERNANDEZ TORRES, promueve demanda en el expediente 1579/2023, relativo al Juicio SUMARIO DE USUCAPION,
en contra de ANASTACIO ESPINOZA CHOPORENA, reclamando las siguientes prestaciones: A) LA DECLARACION JUDICIAL EN
SENTENCIA DEFINITIVA QUE A OPERADO A FAVOR DEL SUSCRITO LA USUCAPION Y DE QUE TENGO PLENO DOMINIO Y
PROPIEDAD DE UNA FRACCION DEL PREDIO CONOCIDO COMO "GIGANTE" UBICADO calle camino que va al cerro, del Municipio de
Coacalco, Estado de México. Actualmente CALLE CAMINO A VERACRUZ S/N, COLONIA EL GIGANTE, MUNICIPIO DE COACALCO,
ESTADO DE MEXICO EL CUAL IDENTIFICARE, POR ESTARLO POSEYENDO CON TODOS LOS REQUISITOS Y ATRIBUTOS QUE
ESTABLECE EL ARTICULO 932 DEL CODIGO ABROGADO Y EL ARTICULO 5.140 DEL CODIGO CIVIL VIGENTE EN LA ENTIDAD. B) LA
CANCELACION QUE SE HAGA POR EL REGISTRADOR PUBLICO DE LA PROPIEDAD (HOY INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DEL ESTADO DE MEXICO) DE LOS DATOS DE INSCRIPCION QUE OBRAN EN LOS LIBROS DE ESA OFICINA A SU CARGO,
RESPECTO UNA FRACCION DEL TERRENO MOTIVO DE LA DEMANDA POR ENCONTRARSE A NOMBRE DE ANASTACIO EZPINOZA
CHOPORENA Y BAJO LA PARTIDA 51, VOLUMEN 5, LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, FOJA 14, DE FECHA 09 (NUEVE) AGOSTO
1957, FOLIO REAL ELECTRONICO 00308504. C) LA ANOTACION PREVENTIVA QUE SOLICITO SE HAGA DE ESTA DEMANDA, EN LOS
LIBROS DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD DE ESTE DISTRITO (INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL), EN LOS
ANTECEDENTES DE INSCRIPCION. D) QUE LA RESOLUCION QUE SE DICTE ME SIRVA DE TITULO DE PROPIEDAD, REMITIENDOSE
COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA AL DIRECTOR DEL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO. Lo
anterior fundandose en los siguientes hechos: “1.- En fecha 25 veinticinco de Marzo del Afio 2002 el suscrito REFUGIO HERNANDEZ
TORRES celebro contrato de Compra Venta por medio de la C. NORMA ROMERO CAMACHO respecto de una fraccion de terreno
CONOCIDO COMO "EL GIGANTE" UBICADO CALLE CAMINO A VERACRUZ S/N, COLONIA EL GIGANTE, MUNICIPIO DE COACALCO
ESTADO DE MEXICO, que tiene las siguientes medidas y colindancias: Al norte 13.40 mts con el sefior Fernando Valle Izarraga, Al sur 5.60
mts con calle Calle Camino a Veracruz, Al sur poniente 12.10 mts con Calle Camino a Veracruz, Al oriente 12.00 mts con Cerrada Camino a
Veracruz, Al poniente 7.55 mts con el Sefior JesuUs Valle Izarraga. = Con una superficie total de 174.00 m2. 2.- Que desde el dia 25 veinticinco
de Marzo del Afio 2002 Dos Mil Dos el suscrito inicie a ejecutar actos de dominio a titulo de duefio en la fraccion de terreno denominado
COMO "GIGANTE" UBICADO CALLE CAMINO A VERACRUZ S/N, COLONIA EL GIGANTE, MUNICIPIO DE COACALCO ESTADO DE
MEXICO; los actos de dominio que he efectuado en el predio en mencién les consta a mis vecinos y pobladores del lugar, quienes se han
dado cuenta que en dicho predio he realizado los trabajos necesarios para su conservacion. 3.- En fecha 09 abril 2007 el C. REFUGIO
HERNANDEZ TORRES, llevo a cabo el Traslado de Dominio ante la Tesoreria Municipal de Coacalco de Berriozabal, Estado de México, a
efecto de que dicho inmueble quedara Registrado, ante dicha Oficina Administrativa a nombre del suscrito REFUGIO HERNANDEZ TORRES,
para fines del pago del Impuesto Predial; 4.- Desde la Fecha 09 abril 2007 que efectué el traslado de dominio a nombre del suscrito REFUGIO
HERNANDEZ TORRES, de una fraccion de terreno referido, he estado pagando el IMPUESTO PREDIAL Y LO CORRESPONDIENTE AL
SERVICIO DE AGUA POTABLE, ASI TAMBIEN COMO LO CORRESPONDIENTE AL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA,; 5.- Desde la
fecha que adquiri, por Compra-Venta el terreno, y como consecuencia recibi la posesion, del terreno referido; cuenta con los atributos de ser
publica, pacifica, continua, fundada en justo titulo y de buena fe, e ininterrumpidamente, también he realizado mejoras y construcciones con
mi propio peculio, todo lo cual le consta a los vecinos del lugar en que se encuentra ubicada, quienes se han percatado de que en ella ejecuto
actos de dominio desde la fecha que entre a poseer pacificamente.”

Con fundamento en los articulos 1.134, 1.135, 1.138 y 1.181 del Cédigo de Procedimientos Civiles en vigor, cérrase traslado y
emplacese a ANASTACIO ESPINOZA CHOPORENA, por medio de edictos que contendran una relacion sucinta de la demanda y se
publicaran por TRES VECES de siete en siete dias en el Periddico Oficial "GACETA DEL GOBIERNOQ" del Estado, en otro periédico de mayor
circulacion en esta Ciudad y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que debera presentarse dentro del término de TREINTA DIAS, contados
a partir del dia siguiente de la ltima publicacion, a comparecer a juicio a contestar la demanda planteada por J. REFUGIO HERNANDEZ
TORRES, por si, por apoderado o gestor que pueda representarlo, previniéndole para que sefiale domicilio dentro de la colonia donde se
ubica este Juzgado para oir y recibir notificaciones de caracter personal, con el apercibimiento que en caso de no hacerlo se seguira el juicio
en su rebeldia y las posteriores notificaciones aun las personales se le hara por medio de boletin judicial y lista que se fija en este Juzgado,
en la inteligencia que las copias de traslado se encuentran a su disposicion en la Segunda Secretaria de este 6rgano jurisdiccional. Edictos
que se expiden el dia veinticinco (25) del mes de septiembre de dos mil veinticuatro (2024). DOY FE.

Lo anterior de acuerdo a lo ordenado por auto de fecha seis (6) de septiembre de dos mil veinticuatro (2024).- SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. ALEJANDRA FLORES PEREZ.-RUBRICA.
2116.-9, 18y 29 octubre.

JUZGADO SEPTIMO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA CON
RESIDENCIA EN ATIZAPAN DE ZARAGOZA
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A: ARNULFO MERINO LOPEZ.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 66 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Martes 29 de octubre de 2024 Seccioén Primera Tomo: CCXVIII No. 80

En los autos del expediente marcado con el nimero 166/2022, relativo al Juicio ORDINARIO CIVIL (USUCAPION), promovido por
VICTOR ROGELIO FRIAS AGUNDIS en contra de ARNULFO MERINO LOPEZ, demandando lo siguiente: PRESTACIONES. a) La
Declaracién Judicial mediante la Sentencia Ejecutoriada de que ha operado en favor del suscrito VICTOR ROGELIO FRIAS AGUNDIS, la
Prescripcion Adquisitiva de la Propiedad, respecto del siguiente bien inmueble: El predio ubicado en CALLE LOMA NEVADA, MZ 69, LT 22,
COLONIA EX EJIDO DE SAN JUAN IXTACALA, MUNICIPIO ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO, inscrito ante el Instituto de
la Funcion Registral del Estado de México, Oficina Registral de Tlalnepantla con Folio Real Electrénico 00276128, en fecha 15 de abril de
2020, a favor del sefior ARNULFO MERINO LOPEZ, el cual cuenta con las siguientes medidas y colindancias: AL NORESTE: 15.00 METROS
Y COLINDA CON LOTE 23. AL SURESTE: 10.00 METROS Y COLINDA CON LOTE 7. AL SUROESTE: 15.00 METROS CON LOTE 21. AL
NOROESTE: 10 METROS CON CALLE NEVADA. Teniendo una superficie total de 150.00 m2, (CIENTO CINCUENTA METROS
CUADRADOS). b) La cancelacién total de la inscripcion que se encuentra asentada bajo el Folio Real Electronico 00276128, a nombre de
ARNULFO MERINO LOPEZ, en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, Oficina Registral de Tlalnepantla, México. c) La
Inscripcién de la Sentencia Definitiva que se dicte en el presente juicio, ante el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, Oficina
Registral de Tlalnepantla, México HECHOS. 1. El suscrito adquiri en fecha 01 de septiembre del 2008, mediante Contrato de Compraventa
que hiciera a mi favor el sefior ARNULFO MERINO LOPEZ, el predio materia del presente juicio descr