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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
MEXICO.

Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo y leyenda, que dice: Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.

REGLAS DE OPERACION
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE MEXICO

CONSIDERANDO

Que el articulo 116, fraccién V, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que las
Constituciones y leyes de los Estados deberan instituir Tribunales de Justicia Administrativa, dotados de plena
autonomia para dictar sus fallos y establecer su organizacién, funcionamiento, procedimientos y, en su caso,
recursos contra sus resoluciones. Los Tribunales tendran a su cargo dirimir las controversias que se susciten
entre la administracion publica local y municipal y los particulares; imponer, en los términos que disponga la ley,
las sanciones a los servidores publicos locales y municipales por responsabilidad administrativa grave, y a los
particulares que incurran en actos vinculados con faltas administrativas graves; asi como fincar a los
responsables el pago de las indemnizaciones y sanciones pecuniarias que deriven de los dafios y perjuicios
gue afecten a la Hacienda Publica Estatal o Municipal o al patrimonio de los entes publicos locales o municipales.

Il. Que el 7 de febrero de 2014, se public6 en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se reforman
y adicionan diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de
transparencia.

El citado Decreto modific6, el articulo 6, fraccion V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
el cual establece que los Sujetos Obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y los publicaran a través de los medios electronicos disponibles.

Il. El 15 de junio de 2018, se publicé la Ley General de Archivos en el Diario Oficial de la Federacion, misma que
entrd en vigor el 15 de junio de 2019; la cual en su articulo 1 sefiala que: “La presente Ley es de orden publico
y de observancia general en todo el territorio nacional, y tiene por objeto establecer los principios y bases
generales para la organizaciéon y conservacién, administracion y preservacién homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
6érganos autébnomos...”.

V. Que el 26 de noviembre del 2020, se publico en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano
de México, denominado “Gaceta del Gobierno”, la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios, misma que entré en vigor el 26 de noviembre de 2021; la cual en su articulo 1 establece
que: “La presente Ley es de orden publico y de observancia general para el Estado de México, y tiene por objeto
establecer la organizacién, conservacion, administracion y preservacion homogénea de los Archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
6érganos autébnomos...”.

V. Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 11, fraccion V de la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios respectivamente; los Sujetos
Obligados deberan conformar un Grupo Interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que
coadyuve en la valoraciéon documental.

VI. Que a fin de dar cumplimiento con el articulo 50 de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios respectivamente; en fecha 3 de junio de 2024
se llevé a cabo la sesion de Instalacién y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.
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VIL. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley General de Archivos; asi como la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, el Grupo Interdisciplinario debera
emitir sus Reglas de Operacién para su funcionamiento.

Por lo antes expuesto y fundado, el Grupo Interdisciplinario del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, tiene
a bien expedir las siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE MEXICO.

Articulo 1.- Las presentes Reglas de Operaciéon son de observancia general y tienen por objeto regular la organizacion y
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario vinculados con la gestion documental de las areas productoras de la
documentacion, asi como brindar apoyo técnico en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental.

Articulo 2.- Ademas de las definiciones previstas en los articulos 4 de la Ley General de Archivos, 4 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, 3 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México y Municipios, 4 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios, para efectos de las presentes Reglas de Operacion, se entendera por:

a) Actade baja documental: Documento en el que el Grupo Interdisciplinario de Archivo da fe de haberse realizado
la eliminaciéon de aquella documentacién que ha prescrito en sus valores primarios, y que no contiene valores
secundarios (histéricos);

b) Areas productoras de la documentacion: A los 6rganos jurisdiccionales y unidades administrativas que conforman
el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México;

c) Bajadocumental: A la eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia,

valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posea valores historicos, de acuerdo con la
ley y las disposiciones juridicas aplicables;

d) Grupo Interdisciplinario: Al conjunto de personas que en el &mbito de sus atribuciones contribuiran en el andlisis
de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacidn que integran los expedientes
de cada serie documental, quienes coadyuvaran con las areas productoras de la documentacidon en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental durante
el proceso de elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental;

e) Reglas de Operacion: Al conjunto de disposiciones que tienen por objeto regular la actividad del Grupo
Interdisciplinario del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México;

f) Personas Invitadas: Ademas de lo previsto en el articulo 50 de la Ley General de Archivos y Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios; se entiende que son aquellas personas que
podran estar presentes y participar con voz sin derecho a voto en las sesiones del Grupo Interdisciplinario cuando
asi sea requerido, por algun integrante del mismo Grupo a efecto de coadyuvar con la toma de decisiones en cuanto
los procesos documentales.

g) Tribunal: Al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.
Articulo 3.- El Grupo Interdisciplinario se integra de la siguiente manera:

l. La Presidencia del Grupo Interdisciplinario: estara a cargo de la persona titular de la Unidad de Documentacion,
Difusion e Informacidn, quien también sera la Responsable del Area Coordinadora de Archivos y participara con voz
y voto.

1. La Secretaria Técnica: la cual estara a cargo de la persona servidora publica que designe la Presidencia del Grupo
Interdisciplinario y solo podra participar con voz.

Il Vocales:
a) Persona titular de la Unidad de Estudios y Proyectos Especiales, quien participara con voz y voto con funciones
juridicas.
b) Persona titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién, quien participara con voz y
voto con funciones de transparencia.

c) Persona titular de la Direccién de Administracion, quien participara con voz y voto con funciones de planeacion
y/o mejora regulatoria.

d) Persona titular de la Unidad de Informatica, participard con voz y voto con funciones en tecnologia de la
informacion.
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e) Persona titular del Organo Interno de Control, quien participara con voz y voto.
f) Representantes de las areas productoras de la documentacion, quienes participaran con voz y voto.

Las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario podran designar a un representante suplente, quien debera poseer un
nivel jerarquico inmediato inferior.

Los cargos de las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario seran honorificos.
Articulo 4.- Corresponde a la persona titular de la Presidencia las siguientes atribuciones:

l. Convocar a las sesiones a través del Secretaria Técnica;
II. Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario;

Il Invitar a las sesiones del Grupo Interdisciplinario a las personas que considere pertinentes, segun la naturaleza de
los asuntos a tratar.

V. Emitir voto de calidad, en caso de empate en los asuntos sometidos a la consideracion del Grupo Interdisciplinario;
V. Aprobar con su firma, las actas de las sesiones aprobadas por acuerdo de los integrantes del Grupo Interdisciplinario;

VI. Presentar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario el Programa_Anual de Desarrollo Archivistico, asi como el
Informe Anual de Cumplimiento, de conformidad con lo establecido en los articulos 23 y 26 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios;

VII. Proponer el proyecto de las Reglas de Operacion y, en su caso, su modificacién de manera anual;
VIII. Informar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario sobre el seguimiento de los acuerdos adoptados en las
sesiones;

IX. Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.
Articulo 5.- Corresponde al Secretaria Técnica las siguientes atribuciones:

l. Convocar a los integrantes del del Grupo Interdisciplinario e invitados a las sesiones ordinarias o extraordinarias, en
los términos que sefiala el articulo 7 de las presentes Reglas de Operacion;

Il. Verificar y declarar el quorum necesario para celebrar las sesiones;

Il Acordar los puntos del orden del dia con el Presidente y someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario, el orden

del dia;
V. Elaborar el acta de la sesién que corresponda;
V. Remitir a las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario el acta correspondiente de la sesion, para que, dentro

de los 10 dias habiles siguientes de la celebracion de la misma, se revise y remitan los comentarios respectivos por
medios electronicos;

VI. Recabar la firma de las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario dentro de los 10 dias habiles siguientes de
la revision del acta correspondiente;
VII. Registrar y resguardar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como dar seguimiento a los acuerdos
y compromisos establecidos;
VIII. Presentar para su aprobacion el calendario anual de reuniones ordinarias del Grupo Interdisciplinario;
IX. Someter a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario las modificaciones de las presentes Reglas de Operacion, que

en su caso proponga presidencia;
X. Verificar el cumplimiento de los requisitos y plazos legales que establezca el marco normativo en materia de archivos;

XI. Podra realizar programas o evaluaciones, o presentar informacién de otras areas, asi como someterlas a
consideracion del Grupo Interdisciplinario;

XIl. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.
Articulo 6.- El Grupo Interdisciplinario tendra las siguientes funciones:

l. Emitir opinién y voto sobre los asuntos que se sometan a su consideracion respecto a los temas tratados en las
sesiones;

Il Los asuntos se someteran a consideracion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario y se adoptaran por
unanimidad o mayoria simple de votos de las personas integrantes.
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1. Firmar las actas de las sesiones;

V. Participar en la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental;
V. Proponer mejoras a los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a los documentos de archivo con
los que se integran los expedientes y las series documentales en el Tribunal;
VI. Proponer opiniones en relacion con el alta, modificacion y actualizacién de las series documentales, asi como los
plazos de conservacion y el destino final de éstas;
VII. Proponer modificaciones, en su caso, a las actas que les sean remitidas para su revision;
VIIL. Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 7.- El Grupo Interdisciplinario sesionara de manera ordinaria por lo menos tres veces al afio conforme a su calendario;
y de manera extraordinaria, las veces que sean necesarias, de acuerdo con lo siguiente:

l. La convocatoria debera contener fecha, hora, lugar, modalidad, orden del dia y, en su caso, la documentacién
relacionada con los puntos a tratar, preferentemente a través de medios electrénicos.

1. Cuando se convoque a sesién ordinaria, debera notificarse a las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario
con cinco dias hébiles de anticipacion, adjuntando la documentacién respectiva de los puntos a tratar en la sesion.

Il En el caso de que se convoque a sesion extraordinaria, el plazo para notificar la fecha de la reunién sera de
veinticuatro horas.

V. La participacion de los integrantes en las sesiones podra realizarse de manera presencial o mediante la utilizacién
de medios electrénicos de comunicacion, privilegiando el uso de las herramientas tecnoldgicas y recursos
electronicos.

V. Habra quorum para que sesione el Grupo Interdisciplinario cuando retna la mitad de las personas integrantes mas
uno, considerando que debe estar presente el Presidente y el Secretario Técnico.

Articulo 8.- En caso de no existir el quérum necesario para la celebracion de la sesién, se levantara el acta correspondiente
misma que, contendra el motivo por el cual no se llevé a cabo y sera firmada Unicamente por los integrantes presentes. Por
lo tanto, se fijara nueva convocatoria en la que se establecera fecha, hora, lugar y modalidad, misma que sera notificada a
través de correo electrénico institucional a los integrantes ausentes.

Articulo 9.- El acta de cada sesion debera contener de manera enunciativa y no limitativa, como minimo, lo siguiente:

l. Numero de acta, incluyendo las siglas TRIJAEM-GI, el nUmero consecutivo de la sesion, el tipo de sesidon (ordinaria
o extraordinaria) y el afio;
Il. Lugar, fecha y modalidad en que se efectud la sesion, asi como hora de inicio y de conclusion;
11, Declaracion de quorum;
V. Nombre y firma de las personas asistentes;

V. Orden del dia en la secuencia en que los asuntos fueron tratados y comunicados en la convocatoria correspondiente;
Yy, en su caso, las modificaciones aprobadas; el orden del dia debera integrarse con los puntos que a continuacion
se describen:

a) Lista de asistencia, declaracién de quérum legal y apertura de sesion;
b) Aprobacién del orden del dia;

c) Presentacion de los asuntos comprendidos para su discusion;

d) Revisidn de acuerdos aprobados de la sesion anterior y su seguimiento;
e) Asuntos generales solamente en sesiones ordinarias, si hubiere, y

f)  Cierre de la sesion

VI. Acuerdos generados, codificandose con las siglas TRIJAEM-GI, el nimero consecutivo de la sesion, el tipo de sesion
(ordinaria o extraordinaria), dos digitos para identificar el nimero de acuerdo y el afio en el cual se llevé a cabo la
sesion.

Articulo 10.- Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario, seran de observancia obligatoria para las areas productoras de la
documentacién del Tribunal.

Articulo 11.- La documentacion que emita el Grupo Interdisciplinario relativa a las actas de las sesiones ordinarias y
extraordinarias es publica bajo las salvedades establecidas en la normativa aplicable en materia de clasificacion de la
informacion y sera difundida en el sitio oficial electronico del Tribunal.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese las presentes Reglas de Operacion en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano
de México, “Gaceta del Gobierno”, en el érgano de difusién interno y en la pagina web del Tribunal.

SEGUNDO. Las presentas Reglas de Operacién entraran en vigor el dia de su publicacion.

TERCERO. Expidanse los formatos correspondientes y los instrumentos archivisticos para la aplicacion del Sistema
Institucional de Archivos.

CUARTO. Lo no previsto en las presentes Reglas de Operacion sera resuelto por el Grupo Interdisciplinario.

De conformidad con lo establecido en el acta de la sesién ordinaria numero 01-TRIJAEM-GI/ORD-03/2024 del Grupo
Interdisciplinario del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, celebrada a los cuatro dias del mes de diciembre
de dos mil veinticuatro.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México

Unidad Juridica Planeacion y/o Mejora Regulatoria
Mtra. Nidia Ivonne Lerma Pichardo Lic. Abundio Fernando César Luna
Jefa de la Unidad de Estudios y Proyectos Director de Administracion
Especiales
Area Coordinadora de Archivos Unidad de Informatica:

Dirce Alvarado Garcia
Encargada del Despacho de la Unidad de
Documentacion, Difusion e Informacion

Ing. E. Angélica Garcia Herrera
Jefa de la Unidad de Informatica

Unidad de Transparencia Organo Interno de Control

Lic. Leslie Adriana Serrano Flores
Jefa de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion

Mtro. Everardo Camacho Rosales
Titular del Organo Interno de Control

Representante de Unidades Administrativas, areas productoras de informacién

Mtra. Sandra Angélica Contreras Archundia
Jefa de la Unidad de Asesoria Comisionada y Representante de Unidades Administrativas, areas
productoras de la informacion

Representante de Organos Jurisdiccionales, areas productoras de informacién

Mtro. Victor Alfonso Chavez Lépez
Magistrado de la Cuarta Seccion Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas de la Sala Superior

Dado en la sesion extraordinaria niumero dieciocho de la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, celebrada a los ocho dias del mes de diciembre de dos mil veinticinco, se ordena su
publicacion, en términos de los articulos 17, fraccion IV de la Ley Organica; 15, fraccion IV del Reglamento Interior, ambos del
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México; y 3, fraccion Xl de los Lineamientos que regulan las sesiones de
la Junta de Gobierno y Administracion, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 19 de diciembre del 2024.

MAGISTRADO PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION, GERARDO BECKER ANIA.-
(RUBRICA).- SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION, ROSALBA COLIN
NAVARRETE.- (RUBRICA).
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