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CONSIDERANDO

Que, en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece los principios de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez en el manejo de los recursos publicos, lo que exige una
administracion financiera y contable confiable.

Que es fundamental que los entes publicos del Estado de México cuenten con un sistema contable confiable y depurado
que refleje la realidad de las cifras presentadas en los activos, pasivos y el patrimonio, evitando la acumulacién de
saldos contables que distorsionen la informacion financiera.

Que la existencia de saldos contables no depurados o con antigiiedad considerable puede generar riesgos de opacidad
e ineficiencia en la gestion financiera y dificultades en la toma de decisiones.

Que el Consejo de Armonizacion Contable del Estado de México, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 8
fraccion | de las Reglas de Operacion de los Consejos de Armonizacion Contable de las Entidades Federativas emitio
los Lineamientos para la Depuracién de Saldos de Cuentas Contables de los Entes Publicos del Estado de México,
publicados en el Periédico Oficial Gaceta de Gobierno el dieciocho de julio de dos mil veinticinco.

Que la emision de los lineamientos y demas normatividad aplicable para la depuracion de saldos de cuentas contables,
contribuira a fortalecer la rendicién de cuentas, transparencia y fiscalizacion de los recursos publicos en el Estado de
México, al proporcionar un marco metodoldgico claro y homogéneo para los entes publicos del Estado de México.

Que el gjercicio eficiente y transparente del recurso publico, permite la depuracién de saldos de cuentas contables que,
no representan un valor real o recuperable, propiciando mejorar la calidad de la informacién financiera para la
planeacion, evaluacién y seguimiento de las politicas publicas.

Por lo anterior y con fundamento en el numeral VII. Integracion, funciones y funcionamiento del Comité de Depuracion
de Saldos de Cuentas Contables que cita: “En cada Ente Publico debera conformarse el Comité de Depuracién de
Saldos de Cuentas Contables como Organo técnico, que tiene por objeto establecer los procedimientos que normen la
depuracion a partir del analisis, opinion y propuestas respectivas”, y en el articulo 160 fraccién Il y XIX del Reglamento
del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México emitimos el siguiente:

MANUAL DE INTEGRACION, FUNCIONES Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE DEPURACI()N DE SALDOS
DE CUENTAS CONTABLES DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

MARCO LEGAL
Federal

—  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
— Ley General de Contabilidad Gubernamental.
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— Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

— Cadigo Fiscal de la Federacion.

— Manual de Contabilidad Gubernamental.

— Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental.

— Reglas de Operacion de los Consejos de Armonizacién Contable de las Entidades Federativas.

Estatal

—  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

— Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

— Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

— Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

— Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

— Codigo Administrativo del Estado de México.

— Cadigo Civil del Estado de México.

— Reglas de Operacion del Consejo de Armonizacién Contable del Estado de México (CACEM).

— Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y Municipios del Estado de
México.

— Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México.

— Lineamientos para la Depuracion de Saldos de Cuentas Contables de los entes Publicos del Estado de México.

Poder Legislativo

— Ley Orgénica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

— Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

— Reglamento Interno de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder Legislativo del Estado de México.
- Codigo de Etica y Conducta del Poder Legislativo del Estado de México.

— Normas Administrativas del Poder Legislativo del Estado de México.

— Manual General de Organizacion de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

OBJETIVO GENERAL

Establecer las disposiciones que deben observar los integrantes del Comité de Depuracion de Saldos de Cuentas
Contables, con el propésito de garantizar que la informacion financiera preserve las cualidades previstas en el Marco
Conceptual de Contabilidad Gubernamental, mediante la actualizacién de los registros contables, y previendo que los
estados financieros reflejen de manera util, confiable, relevante, comprensible y comparable la situacion financiera y el
patrimonio.

DISPOSICIONES

PRIMERA. El presente Manual es de observancia obligatoria para las personas servidoras publicas integrantes del
Comité de Depuracion de Saldos de Cuentas Contables, asi como para las personas servidoras publicas invitadas que
participen en sus sesiones.

SEGUNDA. Para efectos del presente manual se entenderé por:

Acreedor: Persona que tiene un derecho de cobro pendiente a su favor por parte de otra;

Activo: Recurso controlado por el Poder Legislativo, identificado, cuantificado en términos monetarios, del que se
esperan fundadamente beneficios futuros, derivado de operaciones ocurridas en el pasado, que lo afectan
econbmicamente;

Ambito de deteccion: Hallazgos del Departamento de Contabilidad, de auditorias —internas o externas—, asi como
de otras acciones de control;

Cancelacion: Accion mediante la cual la persona servidora publica titular del Departamento de Contabilidad con la
autorizacion correspondiente, da de baja el saldo de una cuenta contable en el Sistema de Contabilidad Gubernamental,
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Comité: Comité de Depuracion de Saldos de Cuentas Contables, érgano colegiado encargado de dictaminar sobre la
procedencia o improcedencia de la depuracién contable, basandose en el analisis de la documentacién e informacion
proporcionada;

Constancia de incobrabilidad: Documento que contiene el analisis de los saldos de cuentas y documentos por cobrar,
identificando aquellos con caracteristicas de incobrabilidad. Debe incluir al menos: fecha de elaboracién; nombre o
razon social del deudor; importe de los adeudos vencidos; relaciéon de las pélizas que integran el saldo por cobrar;
soporte documental de gestiones de cobro o reintegro; antigiedad de los adeudos; descripcion del motivo y
documentacion soporte por el cual se consideran incobrables; nombres, firmas y cargos de las personas servidoras
publicas que intervinieron; y visto bueno de la Coordinacion de Normatividad, Desarrollo Administrativo y de Archivos;

Contraloria: Contraloria del Poder Legislativo, que ejerce funciones de auditoria, vigilancia, control, evaluacion e
inspeccion y las demas que le sefialen otras disposiciones legales;

Cuentas contables: Cuentas utilizadas para el registro contable de las operaciones clasificadas en activo, pasivo y
hacienda publica / patrimonio, asi como de resultados del Poder Legislativo;

Depuracion de saldos de cuentas contables: Procedimiento mediante el cual el Departamento de Contabilidad revisa
y analiza los saldos de cuentas contables con el propoésito de identificar aquellos registros que, por sus caracteristicas,
sean susceptibles de depurarse;

Deudor: Persona que tiene la obligacion de pagar o restituir algo a otra;

Dictamen técnico: Documento en el que el Comité expresa la opinion de procedencia o improcedencia de la
depuracion, sustentada en la documentacion, integracion y andlisis de los registros de cuentas contables y demas
documentos especificos, de acuerdo con la normatividad aplicable;

Expediente: Expediente de depuracién de saldos de cuentas contables, integrado con la documentacion y el analisis
de los registros contables y documentos especificos, conforme a la normatividad aplicable;

Hacienda publica / Patrimonio: Corresponde a los activos netos que se entienden como la porcién residual de los
activos del Poder Legislativo, una vez deducidos todos sus pasivos; es decir, son derechos e inversiones menos sus
deudas;

Incobrabilidad: Imposibilidad real de cobro, derivada del agotamiento de acciones legales y administrativas tendientes
a recuperar una cuenta por cobrar;

Jucopo: Junta de Coordinacion Politica del Poder Legislativo del Estado de México, drgano colegiado facultado para
desempefiar la tarea de concertacion politica de las fuerzas representadas en el Poder Legislativo;

Obsolescencia: Pérdida de valor econémico de un activo como consecuencia de su desgaste por uso, deterioro fisico,
inutilidad tecnolégica o por cambios en las condiciones del mercado;

Pasivo: Obligaciones presentes del Poder Legislativo, virtualmente ineludibles, identificadas y cuantificadas en
términos monetarios y que representan una disminucion futura de beneficios econdémicos, derivadas de operaciones
ocurridas en el pasado que le han afectado econdémicamente;

Poder Legislativo: Poder Legislativo del Estado de México;

Presidente de la Jucopo: Persona servidora publica integrante de la Legislatura que preside la Junta de Coordinacion
Politica, con atribucion para dirigir, coordinar, supervisar y evaluar la organizaciéon administrativa de la Legislatura,;

Solicitud de depuracion de saldos de cuentas contables: Documento mediante el cual la persona servidora publica
titular del Departamento de Contabilidad solicita al Comité dictaminar la procedencia o improcedencia de la depuracion
contable, justificando la depuracion y exhibiendo el expediente correspondiente.

TERCERA. La depuracion de saldos de cuentas contables que integran el Estado de Situacion Financiera del Poder
Legislativo constituye un procedimiento fundamental, para asegurar la precision e integridad de la informacion. Dicha
depuracion implica la revision de los registros con el propésito de identificar inconsistencias que puedan afectar su
veracidad.

CUARTA. Para que el Presidente de la Jucopo cuente con elementos suficientes que le permitan autorizar la
procedencia de la cancelacién parcial o total de un saldo contable, debera cumplirse con lo establecido en el presente
Manual y en la normatividad aplicable.

QUINTA. La cancelacion parcial o total de saldos de cuentas contables del Poder Legislativo, requiere la autorizacion
del Presidente de la Jucopo, previo dictamen del Comité.

SEXTA. Para que el Comité dictamine la procedencia o improcedencia de la depuracion, la persona servidora publica
titular del Departamento de Contabilidad debera proporcionar a los integrantes del Comité, la informacion y
documentacién necesaria, previo a la sesion del Comité.

SEPTIMA. Los rubros que integran el Estado de Situacién Financiera se agrupan de la manera siguiente:
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I. Activo;
Il. Pasivo;y
[ll. Hacienda publica / Patrimonio.

OCTAVA. Los conceptos sometidos a analisis y depuracion, seran los siguientes:

I. Saldos contables susceptibles de ser depurados de cuentas de activo: Los saldos de las subcuentas de activo
que se identifiquen como resultado del proceso de depuracién, corresponden a bienes, valores y derechos
registrados contablemente; por lo tanto, deberan analizarse considerando su origen, vencimiento e importancia
relativa;

Il. Saldos contables susceptibles de ser depurados de cuentas del pasivo: Los saldos de las subcuentas de pasivo
que se identifiguen como resultado del proceso de depuracion, corresponden a obligaciones contraidas y
devengadas contablemente; por lo tanto, deberan analizarse considerando su origen, vencimiento e
importancia relativa;

[ll. Cancelacion de saldos por prescripcion: La cancelacion de los saldos de las cuentas del Estado de Situacién
Financiera procedera cuando hayan transcurrido los plazos establecidos en la normatividad aplicable;

IV. Cancelacion de cuentas o saldos irrecuperables: La cancelacién de cuentas o saldos irrecuperables debera
efectuarse conforme a las politicas de registro establecidas en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental
para los Entes Publicos del Gobierno y Municipios del Estado de México, en lo relativo a la cancelacién de
cuentas y saldos irrecuperables.

NOVENA. La persona servidora publica titular del Departamento de Contabilidad presentara al Comité, para su analisis,
discusion y dictaminacion, el expediente que contenga la documentacion soporte respecto al saldo a depurar, dicho
expediente debera incluir, segun el rubro especifico, al menos los documentos siguientes:

I. Documentos base del registro contable: Original o copia certificada de los documentos que sirvieron de
fundamento para el registro contable, tales como cheque, factura, CFDI, contra recibo, contrato, fianza, pagaré,
entre otros;

II. ldentificacion del deudor o acreedor: Datos y documentos de identificacibn como nombre, domicilio, copia de
identificacion y garantia, en caso de existir, entre otros;

lll. Documentacion del trdmite de recuperacion del adeudo: De manera obligatoria, soporte de los trdmites de
recuperacion, incluyendo oficios, notificaciones, citatorios, denuncias a la Contraloria en caso de personas
servidoras publicas, entrevistas a terceros, consultas en Buré de Crédito, Sistema de Administracion Tributaria,
Comisién Nacional Bancaria y de Valores, entre otros;

IV. Baja de bienes muebles: Acta de levantamiento del inventario fisico y, en el caso de bienes no localizados,
actas administrativas correspondientes;

V. Opinion juridica: De manera obligatoria, la opinion emitida por la Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos sobre la viabilidad o inviabilidad de la depuracion;

VI. Robo o siniestro: Denuncias interpuestas ante la autoridad competente, en caso de proceder; e

VII. Informacion adicional: Cualquier otra informacion y documentacion que el Comité considere necesaria para su
andlisis.
INTEGRACION, FUNCIONES Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
DECIMA. El Comité se integrara de la forma siguiente:

I. Presidente: Persona servidora publica titular de la Secretaria de Administracién y Finanzas, quien funge como
Presidente del Comité de Depuracion de Saldos de Cuentas Contables del Poder Legislativo del Estado de
México;

Il. Secretario técnico: Persona servidora publica titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion;

Ill. Primer vocal: Persona servidora publica titular de la Direccién de Finanzas del Poder Legislativo;
IV. Segundo vocal: Persona servidora publica titular del Departamento de Contabilidad,;
V. Representante juridico: Persona servidora publica titular de la Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos;
VI. Representante de la Contraloria: Persona servidora publica titular de la Contraloria del Poder Legislativo; e
VII. Invitados especiales, cuando asi se requiera, para que, en su caso, aporten informacion adicional.

DECIMA PRIMERA. Las personas servidoras publicas integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto, excepto el
Secretario técnico, el representante de la Contraloria y los invitados especiales, quienes solo participaran con voz. En
caso de empate, el Presidente contara con voto de calidad.
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DECIMA SEGUNDA. Las personas servidoras publicas integrantes del Comité podran designar, mediante oficio, a una
persona servidora publica como suplente, dicha persona debera ocupar cargo inmediato inferior y contara con las
mismas funciones que el titular; para tal efecto, la designacion debera remitirse al Secretario técnico antes de la
celebracioén de las sesiones, quien lo hara del conocimiento al Comité.

DECIMA TERCERA. E| Comité tendra las funciones siguientes:

I. Elaborar y emitir el Manual de Integracidn, Funciones y Funcionamiento del Comité de Depuracion de Saldos
de Cuentas Contables;

Il. Recibir y revisar las solicitudes de depuracion de saldos de cuentas contables presentadas por la persona
servidora publica titular del Departamento de Contabilidad, verificando que estén debidamente justificadas y
documentadas;

IIl. Emitir el dictamen técnico correspondiente, determinando, en su caso, la procedencia o improcedencia de la
depuracion de saldos de cuentas contables;

IV. Dictaminar la procedencia de la depuracién de saldos de cuentas contables que ya no reflejen obligaciones o
derechos vigentes;

V. Verificar que los procedimientos de depuracién se realicen conforme a los postulados béasicos de contabilidad
gubernamental y la normatividad aplicable;

VI. Solicitar a las unidades administrativas interesadas la informacion o documentacién adicional necesaria para
dictaminar la procedencia o improcedencia de la depuracion;

VII. Asegurar que los acuerdos de depuracion estén justificados y documentados, integrando el soporte
correspondiente en las actas de cada sesion, las cuales deberan ser firmadas por las personas servidoras
publicas integrantes del Comité que asistan a la sesion y resguardadas por el Secretario técnico;

VIII. Informar al Presidente de la Jucopo sobre los acuerdos del Comité;

IX. Conocer, y en su caso, aprobar el seguimiento de los acuerdos presentado por el Secretario técnico;

X. Desempefiar las demas que le confieran otras disposiciones juridicas y normativas aplicables;

CONVOCATORIA Y DESARROLLO DE LA SESION DEL COMITE

DECIMA CUARTA. Para el adecuado funcionamiento del Comité, deberan considerar los aspectos siguientes:

I. Emisién de la convocatoria: La convocatoria debera ser emitida por el Secretario técnico, a solicitud del
Presidente o previa solicitud de las personas servidoras publicas integrantes del Comité, cuando existan
asuntos a tratar;

Il. Plazo de notificacién: La convocatoria deberd realizarse con al menos tres dias habiles de anticipacién a la
fecha de la sesion ordinaria y con al menos dos dias habiles de anticipacion en caso de sesion extraordinaria;

Ill. Contenido de la convocatoria. La convocatoria debera contener, como minimo:
A. Fecha, horay lugar de la sesion;
B. Tipo de sesion (ordinaria o extraordinaria);
C. Orden del dia propuesto; y
D. Nombre y cargo de quien convoca.

IV. Representacion en caso de ausencia: Si un integrante titular no puede asistir, debera asistir la persona
servidora publica que designe como suplente;

V. Quérum y validez de la sesién: Para que las sesiones del Comité sean validas, se requerira la presencia del
Presidente, el Secretario técnico, al menos un vocal y el Representante juridico; las decisiones seran por
mayoria de votos de las personas servidoras publicas integrantes presentes con derecho a voto; en caso de
empate, el Presidente tendra voto de calidad;

VI. Exposicion y discusion de los puntos a tratar: El procedimiento debera ejecutarse conforme lo siguiente:

A. Analisis: La persona servidora publica titular del Departamento de Contabilidad, auditores internos o
externos identificaran saldos de cuentas contables que requieren depuracién, basandose en los
postulados basicos de contabilidad gubernamental y la normatividad aplicable;

B. Andlisis del expediente: EI Comité realizara el analisis de cada saldo de cuentas contables, asi como la
propuesta del registro contable, presentando, segin corresponda los documentos sefialados en la
disposicion novena del presente documento, asi como los motivos que sustentan la depuracién; cada
expediente recibird un nimero para su control y seguimiento; y

C. Elaboracion del dictamen técnico: EI Comité emitira un dictamen técnico respecto de la depuracion de
saldos de cuentas contables registrados en el Sistema de Contabilidad Gubernamental. Dicho dictamen
debera contener, de manera enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:
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a) Encabezado: Fecha, hora, nimero de sesién del Comité y lugar de su emisién;

b) Antecedentes: Ambito de deteccién y descripcion de circunstancias y los motivos por los que se
solicita la cancelacion de saldos de cuentas contables;

¢) lIdentificacion de cuentas: Enumeracion y descripcion de cuentas contables y sus saldos;
d) Andlisis contable: Examinacion de saldos, movimientos y transacciones de las cuentas;

e) Opinién juridica: Emision formal de la opinidn de la Coordinacién de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos, respecto a cuentas y saldos susceptibles de depurar;

f)  Justificacion de la depuracion: Propuesta del Secretario técnico respaldada con documentacion;

g) Dictamen de procedencia: Sobre la procedencia o improcedencia de la depuracion;

h) Firmas: Firmas autdgrafas o electronicas de las personas servidoras publicas integrantes del
Comité; y

i) Anexo: Expediente correspondiente.

VII. Acta de sesién: Por cada sesién del Comité, el Secretario técnico levantara acta, que sera firmada por las
personas servidoras publicas integrantes que asistieron a la sesién. La convocatoria formara parte del
expediente correspondiente. El acta debera contener al menos:

A. Ambito de deteccion;

NUmero de acta;

Fecha de la sesién, hora de inicio y hora de término de la sesién;

Nombre y cargo de las personas servidoras publicas integrantes del Comité;

Alcance de la depuracion: Cuentas y saldos de cuentas contables susceptibles de depurar;
Resultados:

a) Propuesta de cuentas contables a depurar: Listado detallado de cuentas y saldos contables
dictaminados, indicando rubro, nimero de cuenta, descripcién y monto;

b) Motivacion de la depuracion: Razones que justifican la procedencia de la depuracion; y
c¢) Documentacion soporte: Expediente correspondiente.
G. Acuerdos: Descripcion de los dictamenes tomados; y
H. Firmas: Firmas de las personas servidoras publicas integrantes del Comité que asistieron a la sesion.
VIII. Autorizacion final: La autorizacion final para la depuracion de saldos de cuentas contables correspondera al
Presidente de la Jucopo; y
IX. Registro contable: Una vez autorizada la depuracion, el Departamento de Contabilidad realizara el registro
contable correspondiente.

nmoow

DECIMA QUINTA. El Departamento de Contabilidad debe conservar la documentacién soporte generada para la
depuracion de saldos de cuentas contables, y de ser necesario, debera ponerla a disposicion de los auditores internos
o externos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente manual se emite en cumplimiento al articulo segundo transitorio de los Lineamientos para la
Depuracion de Saldos de Cuentas Contables de los Entes Publicos del Estado de México, publicados en el Periddico
Oficial Gaceta del Gobierno el dieciocho de julio de dos mil veinticinco.

SEGUNDO. Publiquese el presente Manual de Integracion, Funciones y Funcionamiento del Comité de Depuracion de
Saldos de Cuentas Contables del Poder Legislativo del Estado de México, en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”
del Estado de México.

TERCERQO. El presente manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

CUARTO. A falta de disposicion expresa, seran aplicables en manera supletoria, la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Marco Conceptual de la Contabilidad Gubernamental; asi como la normatividad emitida por el
Consejo Nacional de Armonizacion Contable y demas normatividad aplicable.

Comité de Depuracion de Saldos de Cuentas Contables del Poder Legislativo del Estado de México.- Mtro. Luis
David Miranda Gémez.- Presidente.- Rubrica.- Mtra. Elena Karina Castafieda Pagaza.- Secretario técnico.-
Rubrica.- C.P. Irma Victoria Palomares Hernandez.- Primer vocal.- Rubrica.- L. en C. Ever Alexander Lopez
Flores.- Segundo vocal.- Rubrica.- Dr. Walfred José Gémez Vilchis.- Representante juridico.- Rubrica.- Mtro.
Juan José Hernandez Vences.- Representante de la Contraloria.- Rubrica.
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