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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE FINANZAS

Al margen Escudo del Estado de México y un logotipo que dice: Estado de México jEl poder de servir! y una leyenda
que dice: SECRETARIA DE FINANZAS, Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto, Contaduria General
Gubernamental, Direcciéon de Atencién a la Informacién Publica y Contable, Departamento de Validacién a la
Informacion Contable y Financiera.

PROCEDIMIENTO: CONSOLIDACION Y
PUBLICACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA DE LAS DEPENDENCIAS DEL
PODER EJECUTIVO Y ORGANOS
AUTONOMOS DEL ESTADO DE MEXICO.

OCTUBRE DE 2025

Primera Edicion, octubre de 2025.

Gobierno del Estado de México.

Secretaria de Finanzas.

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto.

Contaduria General Gubernamental.

Direccién de Atencion a la Informacién Pablica y Contable.
Departamento de Validacion a la Informacion Contable y Financiera.
Impreso y hecho en Toluca, México.

Printed and made in Toluca, México.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 9 DEL GOBIERN

ooooooooooooooooooooooooo



Miércoles 12 de noviembre de 2025 Seccién Primera Tomo: CCXX No. 89

Edicion: Primera
i PROCEDIMIENTO: ) '
CONSOLIDACION Y PUBLICACION DE LA INFORMACION Fecha: Octubre de 2025
FINANCIERA DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO Y | codigo: 20704002040002L
ORGANOS AUTONOMOS DEL ESTADO DE MEXICO.
Pagina:
INDICE
Presentaciéon v
Objetivo General \%
Identificacion e Interaccién de Procesos VI
Descripcion del Procedimiento VI
1. Consolidacion y publicacion de la informacion financiera de 20704002040002L/01
las Dependencias del Poder Ejecutivo y Organos Autbnomos
del Estado de México.
Simbologia VIl
Registro de Ediciones X
Dictaminaciéon XI
Validacién Xl
Créditos X1
Edicion: Primera
~ PROCEDIMIENTO: ) )
CONSOLIDACION Y PUBLICACION DE LA INFORMACION Fecha: Octubre de 2025
FINANCIERA DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVOY | cgdigo: 20704002040002L
ORGANOS AUTONOMOS DEL ESTADO DE MEXICO.
Pagina: \

PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, la Gobernadora Constitucional del Estado de México impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de
resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas
sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el
logro de sus propdsitos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la solucion de los problemas publicos su
prioridad.

En este contexto, la Administracién Plblica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacion
de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que
han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores préacticas
administrativas, emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacién y del establecimiento de sistemas de gestion de la
calidad.

El presente procedimiento documenta la accién organizada, para dar cumplimiento a la mision del Departamento de
Validacion de Informacién Contable y Financiera de la Direccion de Atencion a la Informacion Publica y Contable de la
Contaduria General Gubernamental, en materia de difusion de la informacion financiera, para dar cumplimiento a la Ley
General de Contabilidad Gubernamental. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de
coordinacion y comunicacién, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacion,
los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la
gestién administrativa de esta unidad administrativa de la Secretaria de Finanzas del Ejecutivo Estatal.
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Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa. El
reto impostergable es la transformacién de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos
esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades del Departamento de Validacion de Informacion Contable y
Financiera de la Direccion de Atencion a la Informacion Pablica y Contable de la Contaduria General Gubernamental,
en materia de difusion de la informacién financiera para dar cumplimiento a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, mediante la formalizacion y estandarizacion de sus métodos de trabajo y el establecimiento de politicas
gue regulen la ejecucion de los procedimientos y las situaciones de excepcion que puedan presentarse durante su
desarrollo, asi como para orientar a las personas servidoras publicas responsables de su ejecucion.
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PROCEDIMIENTO:

Consolidacion y publicacion de la informacion financiera de las Dependencias del Poder Ejecutivo y Organos
Auténomos del Estado de México.

OBJETIVO:

Difundir informacién financiera a través de los formatos aprobados por el CONAC, para fomentar la transparencia y la
rendicion de cuentas, mediante la consolidacion y publicacion de la informacion financiera de las dependencias del
Poder Ejecutivo y Organos Auténomos del Estado de México.

REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Tercero, Capitulo Il Del Poder Legislativo,
Seccion Il De las Facultades del Congreso, Articulo 73, Fraccion XXVIII. Diario Oficial de la Federacion, 5 de
febrero de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Titulo Primero Objetivo y Definiciones de la Ley Capitulo Unico
Disposiciones Generales, Articulo 1, Titulo Quinto de la Transparencia y Difusion de la Informacion Financiera
Capitulo Primero Disposiciones Generales, Articulos 56, 57 y 58, Capitulo Cuarto de la informacion relativa al
Ejercicio Presupuestario, Articulos 67 y 68, Capitulo Quinto de la Informacion Financiera relativa a la Evaluacién
y Rendicion de Cuentas, Articulo 81. Diario Oficial de la Federacion, 31 de diciembre de 2008, reformas y
adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas. Seccion I, de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto,
Articulo 24, Corresponde a la Contaduria General Gubernamental, Fraccion XXIII. Periodico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023, reformas y adiciones.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas. Apartado VIl Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa: numeral 20704002040000L Direccion de Atencion a la Informacién Publica y Contable,
20704002040002L Departamento de Validacion de Informaciéon Contable y Financiera. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 4 de junio de 2025, reformas y adiciones.

NORMA para establecer la estructura de informacién de montos pagados por ayudas y subsidios. Peridédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de mayo de 2013, reformas y adiciones.

NORMA para establecer la estructura de informacion del formato del ejercicio y destino de gasto federalizado
y reintegros. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de mayo de 2013, reformas y adiciones.

NORMA para establecer la estructura de informacion del formato de programas con recursos federales por
orden de gobierno. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de mayo de 2013, reformas y adiciones.

Acuerdo por el que el Consejo de Armonizacion Contable del Estado de México emite las Reglas de Operacion
del Consejo de Armonizacion Contable del Estado de México (CACEM) con fundamento en lo dispuesto por
los Articulos 9 Fraccién IV y 10 Bis de la Ley General de Contabilidad Gubernamental. Capitulo Il De las
Atribuciones y Facultades, Articulo 10. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de julio de 2025.
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DEFINICIONES:

Anexo 1: Documento que detalla las especificaciones de forma, para el llenado de los formatos del CONAC.

Anexo 2: Documento que especifica los datos de identificacion de la persona servidora publica, responsable de
coordinar la entrega de la informacion financiera, conforme a lo establecido en el Titulo Quinto de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC): Organo de coordinacion para la armonizacion de la contabilidad
gubernamental, el cual tiene por objeto la emisién de las normas contables y lineamientos para la generacion de
informacion financiera que aplicaran los entes publicos.

Consolidacion: Método para presentar la informacién financiera de varios entes publicos como si fuera un sector
institucional, que consiste en la revision, validacion e integracion de dicha informacién en los formatos establecidos por
el CONAC, con el propésito de generar una presentacion financiera unificada.

Formatos CONAC: Documentos estandarizados para la rendicién de cuentas contables y financieras en el sector
publico mexicano, establecidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), con el objetivo de
garantizar la transparencia y homologar la informacion financiera entre los diferentes entes publicos. Para este
procedimiento, se utilizan los siguientes formatos:

e Montos pagados por ayudas y subsidios.
e Formato de programas con recursos concurrentes por orden de gobierno.
e Formato del ejercicio y destino del gasto federalizado y reintegros.

Informacion Financiera: Conjunto de datos presupuestarios, contables y patrimoniales expresados en unidades
monetarias, que reflejan de manera sistemética, estructurada y verificable las transacciones, transformaciones internas
y otros eventos econdmicos identificables y cuantificables que afectan la situacién financiera de los entes publicos.

INSUMOS:
— Instruccion verbal para:

. Elaborar, con base en el articulo 58 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el calendario anual para
la entrega de la informacién financiera trimestral.

e  Actualizar el directorio de las personas titulares de las Coordinaciones Administrativas u Homadlogos.

e  Elaborar oficio, mediante el cual se da a conocer el calendario anual para la entrega de la informacion financiera,
se solicita se designe a la persona enlace para coordinar la entrega de los formatos CONAC y envié trimestral de
la informacion financiera, a través de los formatos CONAC.

RESULTADOS:

— Informacion financiera consolidada de las dependencias del Poder Ejecutivo y Organos Auténomos del Estado
de México, presentada en los formatos CONAC y publicada trimestralmente en la pagina web del Consejo de
Armonizacién Contable del Estado de México.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
— Procedimiento inherente al Sistema de Evaluaciones de la Armonizacién Contable.

- Procedimiento inherente a la entrega consolidada de la informacion financiera de las dependencias del Poder
Ejecutivo y Organos Auténomos del Estado de México.

POLITICAS:

— Cuando no se reciba la informacion financiera en la fecha establecida en el calendario anual para la entrega
de la informacién financiera, el personal operativo deberd solicitarla via telefonica a la persona enlace de la
dependencia del Poder Ejecutivo o del Organo Auténomo del Estado de México correspondiente, para que sea
entregada el siguiente dia habil.

- Cuando lainformacion financiera de los formatos CONAC sea muy extensa, la dependencia del Poder Ejecutivo
o el Organo Auténomo del Estado de México correspondiente, podra omitir el impreso del documento, toda vez
que la informacion podra recibirse en formato electrénico.
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DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: Consolidacion y publicacion de la informacion financiera de las Dependencias del Poder Ejecutivo
y Organos Autonomos del Estado de México.

UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

1. Direccién de | Procedimiento inherente al Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion Contable
Atencion a la | (SEVAC).

Informacion Publicay | Instruye verbalmente a la persona titular del Departamento de Validaciéon de

Contable/ Titular Informacion Contable y Financiera, que con base en el articulo 58 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, elabore y dé a conocer el calendario
anual para la entrega de la informacion financiera trimestral, actualice el directorio
de las personas titulares de las Coordinaciones Administrativas u Homologos,
elabore oficio mediante el cual se da a conocer el calendario anual para la entrega
de la informacion financiera, se designe a la persona enlace para coordinar la
entrega de los formatos CONAC y se solicita el envio trimestral de la informacién
financiera a través de los formatos CONAC correspondiente a las dependencias
del Poder Ejecutivo y Organos Auténomos del Estado de México, dirigido a la
persona titular de las Coordinaciones Administrativas u Homélogos de
dependencias del Poder Ejecutivo y Organos Auténomos del Estado de México.

2. Departamento de | Se entera de la instruccion, instruye al personal operativo actualice el directorio
Validacién de | delas personas titulares de las Coordinaciones Administrativas u Homologos. Con
Informacién Contable | base en el articulo 58 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental elabora
y Financiera/Titular el calendario anual para la entrega de la informacién financiera trimestral,

resguarda y queda en espera del directorio actualizado.

3. Departamento de | Recibe instruccion para actualizar el directorio de las personas titulares de las
Validacién de | Coordinaciones Administrativas u Homodlogos correspondiente a las
Informacién Contable | dependencias del Poder Ejecutivo y Organos Auténomos del Estado de México,
y Financiera/ Personal | se entera, actualiza el directorio y lo envia via correo electrénico a la persona
Operativo titular del Departamento de Validacion de Informacion Contable y Financiera.

4. Departamento de | Recibe via correo electronico directorio de las personas titulares de las
Validacién de | Coordinaciones Administrativas u Homodlogos correspondiente a las
Informacién Contable | dependencias del Poder Ejecutivo y Organos Auténomos del Estado de México,
y Financiera/ Titular se entera, descarga y con base en este, elabora oficio, mediante el cual se da a

conocer el calendario anual para la entrega de la informacion financiera, asimismo
se solicita se designe a la persona enlace para coordinar la entrega de los
formatos CONAC y se solicita el envio trimestral de la informacion financiera a
través de dichos formatos, dirigido a la persona titular de las Coordinaciones
Administrativas u Homologos de dependencias del Poder Ejecutivo y Organos
Auténomos del Estado de México; imprime, extrae calendario, adjunta al oficio y
entrega a la persona titular de la Direccién de Atencion a la Informacion Publica y
Contable para su rubrica.

Resguarda directorio actualizado.

5. Direccion de | Recibe oficio, mediante el cual se da a conocer el calendario anual para la entrega
Atencion a la | de la informacién financiera, asimismo se solicita se designe a la persona enlace
Informacién Publicay | para coordinar la entrega de los formatos CONAC y se solicita el envio trimestral
Contable/ Titular de la informacion financiera a través de dichos formatos con calendario anexo, se

entera, rubrica y entrega a la persona titular de la Contaduria General
Gubernamental para su firma.

6. Contaduria General | Recibe oficio, mediante el cual se da a conocer el calendario anual para la entrega
Gubernamental/ de la informacién financiera, asimismo se solicita se designe a la persona enlace
Titular para coordinar la entrega de los formatos CONAC y se solicita el envio trimestral

de la informacion financiera a través de dichos formatos con calendario anexo; se
entera, firma, devuelve a la persona titular de la Direccion de Atencion a la
Informacion Publica y Contable para su envio.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

7. Direccion de | Recibe oficio, mediante el cual se da a conocer el calendario anual para la entrega
Atencién a la | de lainformacién financiera, asimismo se solicita se designe a la persona enlace
Informacién Publicay | para coordinar la entrega de los formatos CONAC y se solicita el envio trimestral
Contable/ Titular de la informacion financiera a través de dichos formatos con calendario anexo;

firmado, se entera y entrega a la persona titular del Departamento de Validacién
de Informacion Contable y Financiera, instruye anexe Anexo 1y Anexo 2 al oficio
y envie.

8. Departamento de | Recibe oficio, mediante el cual se da a conocer el calendario anual para la entrega
Validacidén de | de lainformacidn financiera, asimismo se solicita se designe a la persona enlace
Informacion Contable | para coordinar la entrega de los formatos CONAC y se solicita el envio trimestral
y Financiera/ Titular de la informacién financiera a través de dichos formatos con calendario anexo,

firmado; se entera, extrae anexos 1y 2, genera copia y entrega a las personas
titulares de Coordinaciones Administrativas u Homélogos correspondiente a las
dependencias del Poder Ejecutivo y Organos Auténomos del Estado de México.
Archiva copia del oficio con anexos previo acuse.

9. Dependencias del | Reciben oficio, mediante el cual se da a conocer el calendario anual para la
Poder Ejecutivo vy | entrega de lainformacion financiera, asimismo se solicita se designe a la persona
Organos Auténomos | enlace para coordinar la entrega de los formatos CONAC y se solicita el envio
del Estado de México/ | trimestral de la informacion financiera a través de dichos formatos con calendario
Coordinaciones y anexo 1y 2, acusan de recibo en copia y devuelve; se enteran, elaboran oficio
Administrativas/ mediante el cual designan a la persona enlace para ,coordinar la entrega de los
Titulares formatos dirigido a la persona titular de la Contaduria General Gubernamental,

firma, genera copia, envia y queda en espera de la fecha para enviar los formatos
CONAC requisitados.
Archiva oficio con anexos recibidos y copia del oficio de designacién de la persona
enlace previo acuse.

10. Contaduria General | Recibe oficios de designacion de la persona enlace para coordinar la entrega de
Gubernamental/ los formatos, acusa de recibo en copia y devuelve; se entera, genera copia y las
Titular entrega a la persona titular de la Direccidn de Atencion a la Informacion Publica y

Contable para su conocimiento y queda en espera de la fecha para recibir los
formatos CONAC requisitados.

Resguarda oficios de designacion de la persona enlace para coordinar la entrega
de los formatos.

11. Direccion de | Recibe copia de los oficios de designacion de la persona enlace para coordinar la
Atencion a la | entrega de los formatos; se entera y entrega a la persona titular del Departamento
Informacion Publicay | de Validacion de Informaciéon Contable y Financiera para su conocimiento.
Contable/ Titular

12. Departamento de | Recibe copia de los oficios de designacion de la persona enlace para coordinar la
Validacioén de | entrega de los formatos; se entera, resguarda y queda en espera de la fecha para
Informacion Contable | recibir los formatos CONAC requisitados.

y Financiera/ Titular

13. Dependencias del | Viene de la actividad numero 9.

Poder Ejecutivo Yy | Llegada lafecha para la entrega de los formatos CONAC, proceden a requisitarlos
Organos Autonomos | con la informacion financiera de la dependencia del Poder Ejecutivo u Organos
del Estado de México/ | Auténomos del Estado de México que corresponda, los imprime, genera archivo
Coordinaciones electrénico y los envian mediante oficio en original y copia a la persona titular de
Administrativas/ la Contaduria General Gubernamental.

Titulares Archiva copia del oficio con formatos anexos previo acuse.

14. Contaduria General | En fecha programada para la recepcion de los formatos CONAC, los recibe
Gubernamental/ impresos y en electronico mediante oficio, acusa de recibo en copia y devuelve;
Titular se entera, genera copia de los oficios con los formatos requisitados y los entrega

junto con el electrénico a la persona titular de la Direccion de Atencion a la
Informaciéon Publica y Contable e instruye consolide la informacién para su
publicacion en la pagina web del Consejo de Armonizacién Contable del Estado
de México.

Resguarda oficio original con formatos recibidos.
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UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

15. Direccion de | Recibe copia de los oficios con los formatos requisitados y archivo electrénico, se
Atencion a la | entera, entrega formatos impresos y en electrénico, con copia de los oficios a la
Informacién Pablicay | persona titular del Departamento de Validaciéon de Informacion Contable y
Contable/ Titular Financiera e instruye consolide la informacion para su publicacién en la pagina del

Consejo de Armonizacién Contable del Estado de México.

16. Departamento de | Recibe formatos impresos y en electronico, con copia de los oficios, se entera,
Validacién de | extrae copia de los oficios de designacion de la persona enlace para coordinar la
Informacién Contable | entrega de los formatos, los entrega al personal operativo del Departamento de
y Financiera/ Titular Validacién de Informacion Contable y Financiera e instruye revise que la

informacion contenida en los formatos cumpla con la estructura de informacion
establecida en la NORMA aplicable.

17. Departamento de | Recibe formatos CONAC impresos y en electrénico, con copia de los oficios de
Validacion de | recepciony de los de designacion de la persona enlace para coordinar la entrega
Informacion Contable | de los formatos, o en su caso, formatos CONAC con observaciones atendidas via
y Financiera/ Personal | correo electronico de la persona enlace; se entera, accede al electronico de los
Operativo formatos requisitados, revisa que la informacién contenida en los formatos cumpla

con la estructura de informacién establecida en la NORMA aplicable y determina:
¢La informacion de los formatos cumple con la estructura de informacion
establecida en la NORMA aplicable?

18. Departamento de | Lainformacion de los formatos no cumple con la estructura de informacion
Validacioén de | establecida en la NORMA aplicable.

Informacion Contable | Registra observaciones detectadas en los formatos, envia formatos CONAC con
y Financiera/ Personal | observaciones via correo electrénico a la persona enlace de la dependencia del
Operativo Poder Ejecutivo y Organos Auténomos del Estado de México que corresponda y
solicita atienda observaciones.
Resguarda formatos CONAC impresos, y en electronico, con copia de los oficios
de recepcion y de los de designacién de la persona enlace.

19. Dependencia del | Recibe via correo electrénico formatos CONAC con observaciones, se entera,
Poder Ejecutivo vy | atiende observacionesy los envia via correo electronico al personal operativo del
Organos Auténomos | Departamento de Validacion de Informacion Contable y Financiera para su
del Estado de México/ | revision.

Persona Enlace Se conecta con la actividad namero 17.

20. Departamento de | Lainformacién de los formatos si cumple con la estructura de informacion

Validacioén de | establecida en la NORMA aplicable.
Informacion Contable | Consolida la informacién financiera de las dependencias del Poder Ejecutivo y
y Financiera/ Personal | Organos Auténomos del Estado de México en los formatos CONAC y la envia via
Operativo correo electronico a la persona titular del Departamento de Validacion de
Informacién Contable y Financiera para su publicacion.
Resguarda formatos CONAC impresos y en electronico, con copia de los oficios
de recepcion y de los de designacién de la persona enlace.

21. Departamento de | Recibe via correo electrénico los formatos CONAC con la informacion financiera
Validacioén de | consolidada, se entera y los publica en la pagina web del Consejo de
Informacién Contable | Armonizacién Contable del Estado de México (CACEM) e informa su publicacién
y Financiera/ Titular a la persona titular de la Direccion de Atencion a la Informacion Publica y Contable

para su conocimiento.

22. Direccidén de | Se entera que los formatos CONAC con la informacidn financiera consolidada ya
Atencion a la | se encuentran publicos en la pagina web del Consejo de Armonizacion Contable
Informacion Puablicay | del Estado de México (CACEM) y lo comunica a la persona titular de la Contaduria
Contable/ Titular General Gubernamental para su conocimiento.

23. Contaduria General | Se entera que los formatos CONAC con la informacion financiera consolidada ya
Gubernamental/ se encuentran publicos en la pagina web del Consejo de Armonizacion Contable
Titular del Estado de México (CACEM) y procede a su consulta.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: CONSOLIDACION Y PUBLICACION DE LA INFORMACION FINANCIERA DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO Y ORGANOS

AUTONOMOS DEL ESTADO DE MEXICO.

DEPARTAMENTO DE VALIDACION DE

DEPEN LJI:NLI/:S'D ELPODER EJECUTIVO'Y
ORGANOS AUTONOMOS DEL ESTADO DE

DIRECCION DE ATENCION A LA DEPARTAMENTO DE VALIDACION DE / 1 DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO Y
INFORMA CION PUBLICA Y CONTABLE/ INFORMACION CONTABLEY 'NFORMF/T&%E%NABLEY w%%%ﬁ%mfumﬁﬁtm ADMYV;??F?A/T(I:\(I)AOSRBLVSﬁg\‘O?OS/ ORGANOS AUTONOMOS DEL ESTADO DE
TITULAR FINANCEERA/TITULAR MEXICO/ PERSONA ENLACE
PERSONAL OPERATIVO TITULARES
VEENE DEL PROCEDIMIENTO INHERBNTE
AL SISTEMA DE EVALUA CIONES DE LA
ARMONIZACI ON CONTABLE (EVAC)
INSTRUYE QUE CON BASE EN LA
LGCG ELABORE CALENDARIO ANUAL
PARA LA ENTREGA DE LA
INFORMACION FINAN CEERA,
ACTUALICE DIRECTORIO DE LAS
PERSONAS  TITULARES DE LAS
COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS
U HOMOLOGOS, ELABORE OFICIO
PARA DAR A CONOCER CALENDARIO P 2
ANUAL PARA LA ENTREGA DE LA
INFORMACION  FINANGERA,  SE
DESIGNE A LA PERSONA ENLACE
PARA COORDINAR LA ENTREGA DE SE ENTERA, INSTRUYE ACTUALICE
LA MISMA Y SE SOLICTE EL ENVIO DIRECTORIO DE LAS PERSONAS
TRIMESTRAL DE LA INFORMACION TITULARES DE LAS COORDIN ACIONES
FINAN CIERA. ADMINISTRATVAS U HOMOLOGOS,
ELABORA CALENDARO ANUAL PARA
LA ENTREGA DE LA INFORMACION
FINANCIERA, RESGUARDA Y QUEDA
ENESPERA DEL DIRECTORIO
RECIBE INSTRUCCION, SE ENTERA,
PROCEDE A ACTUALZAR
DIRECTORIO Y LO ENVIA
O <
<
RECIBE DRECTORIO ACTUALZADO
SE ENTERA, DESCARGA Y CON BASE
EN ESTE, ELABORA OFICIO, MEDIANTE
EL CUAL SE DA A CONOCER EL
CALENDARO, SE SOLICITA SE
DESIGNE A LA PERSONA ENLACE Y SE
: SOLICITA EL ENVIO TRMESTRAL DE
5 LA INFORMACION  FINANCERA
EXTRAE CALENDARIO, ADJUNTA AL
OFICIO Y ENTREGA PARA SU
RECIBE OFICIO CON CALENDARIO RUBRICA. RESGUA RD A D RECT ORIO
ANEXO, SE ENTERA, RUBRICA Y »{6
ENTREGA PARA SUFIRMA, »
7 | RECIBE OFICIO CON CALENDARIO
ANEXO, SE ENTERA, FIRMA
DEVUELVE PARA SU ENVIO
RECIBE OFICIO CON CALENDARIO | 8
ANEXO, FIRMADO, SE ENTERA,
ENTREGA E INSTRUYE ANEXE ANEXO
1Y2 YENVE RECIBE OFICIO CON CALENDARIO . 9
Lagd

ANEXO, FIRMADO, SE ENTERA,
EXTRAE ANEXO 1Y 2, LOS ANEXA
GENERA COPIA Y ENTREGA. ARCHIVA
COPIA DEL OFICIO CON ANEXOS

PREVIO ACUSE

RECIBEN OFICIO CON CALENDARIO Y
ANEXO 1Y 2, ACUSAN DE RECIBO EN
COPIA Y DEVUELVE, SE ENTERAN,
ELABORAN OFICIO MEDIANTE EL
CUAL DESIGNAN A LA PERSONA
ENLACE PARA COORDINAR FIRMA,
GENERA COPIA, ENVIA Y QUEDA EN
ESPERA DE LA FECHA PARA ENVIAR
LOS FORMATOS CONAC. ARCHIVA
OFICIO CON ANEXOS RECBIDOS Y
COPIA DEL OFICIO DE DESIGNACION

PREVIO ACUSE.
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DIRECCION DE ATENCION A LA
INFORMACION PUBLICA Y CONTABLE/
TIULAR

DEPARTAMENTO DE VALIDACION DE
INFORMA CION CONTABLE Y
FINANCERA/TITULAR

DEPARTAMENTO DE VALIDACION DE
INFORMA CION CONTABLE Y
FINANCERA/

PERSONAL OPERATIVO

CONTADURIA GENERAL
GUBERNAMENTAL/ TITULAR

DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO ¥
ORGANOS AUTONOMOS DEL ESTADO DE

MEXICO/ COORDINAC IONES
ADMINISTRATIVASU HOMOLOGOS /
TITULARES

DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO Y
ORGANOS AUTONOMOS DEL ESTADO DE

MEXICO/ PERSONA ENLACE

n

%

RECIBE OFICIOS DE DESIGNACION,
ACUSA Y DEVUELVE, SE ENTERA,
GENERA COPIAS Y LAS ENTREGA
PARA SU CONOCIMIENTO Y QUEDA
EN ESPERA DE RECBIR LOS
FORMATOS REQUISITADOS.
RESGUARDA OFICIOS RECIBIDOSS.

<
«

RECIBE OFICIOS DE DESIGNACION, SE
ENTERA Y ENTREGA PARA SU
CONOCIMIENTO

b«

) 4

©

RECIBE OFICIOS DE DESIGNACION, SE
ENTERA, RESGUARDA Y QUEDA EN
ESPERA PARA RECBIR Los

FORMATOS CONAC

T

LLEGADA LA FECHA PARA LA

§E

ENTREGA DE LOSFORMATOS CONAC,
LOS REQUISITA, LOS IMPRIME,
GENERA ELECTRONICO Y L OS ENVIAN
MEDIANTE OFICIO. ARCHNA COPIA
DEL OFICO CON FORMATOS PREVIO

ACUSE.

RECIBE OFICOS CON FORMATOS

REQUISITADOS Y EN ELECTRONICO,

SE ENTERA, LOS ENTREGA E
INSTRU YE CONSOL IDE LA
INFORMACION PARA EY
PUBLICACION .

{

RECIBE FORMATOS IMPRESOS, EN

ELECTRONICO Y OFICIOS, SE ENTERA,
EXTRAE OFICIOS DE DESIGNACION,
LOS ENTREGA E INSTRUYE REVISE
QUE LA INFORMACION CUMPLA CON
LA ESTRUCTURA DE INFORMACION

{7

ESTA BLECIDA EN LANORMA.

RECIBE FORMATOS IMPRESOS, EN
ELECTRONICO, OFICIOS DE
RECEPOON Y DE DESIGNACION O, EN
SU CASO, FORMATOS CONAC CON
OBSERVACIONES ~ ATENDIDAS, SE
ENTERA, ACCEDE AL ELECTRONICO,

REVISA Y DETERMINA:

dA
INFORMACION CUMPLE
CON LA ESTRUCTURA DE

REGISTRA OBSERVACIONES ~ EN

EN FECHA PROGRAMADA PARA LA
RECEPCION DE FORMATOS, LOS|
RECIBE IMPRESOS Y EN ELECTRONICO
MEDIANTE ~ OFICIO, ACUSA Y
DEVUELVE, SE ENTERA, GENERA
COPIA DE LOS OFICIOS CON LOS
FORMATOS Y LOS ENTREGA JUNTO
CON EL ELECTRONICO E INSTRUYE
CONSOLDE LA INFORMACION PARA
SU PUBLICACION. RESGUARDA OFICIO
CON FORMATOS.

FORMATOS, LOS ENVIA Y SOLICITA
ATIENDA OBSERVACIONES
RESGUARDA FORMATOS OFICIO DE

RECEPQONY DE DESIGNACION

21}«

RECIBE  FORMATOS  CON LA
INFORMACION FINANCERA
CONSOLIDADA, SE ENTERA Y LOS
PUBLICA EN LA PAGINA WEB DEL
CACEM E INFORMA SU PUBLICACION

CONSOLDA INFORMACION
FINAN CERA EN FORMATOS CONAC Y
ENVIA PARA SU PUBLICACION,

LOS RESGUARDA IMPRESOS, EN
ELECTRONICO, OFICIOS DE
RECEPOON Y DE DESIGNACION

PARA SU CONOCIMIENTO.

w9

RECIBE FORMATOS CON
OBSERVACIONES, ~ SE  ENTERA,
ATENDE OBSERVACIONES Y LOS
ENVIA PARA SU REVISION

i
®
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X DEPENDENCTAS DEL PODER EJECUTIVO ¥
DIRECCION DE ATENCION A LA DEPARTAMENTO DE VALIDACION DE DEPARTAMENTO DE VALIDACION DE ORGANOS AUTONOMOS DEL ESTADO DE | DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO Y

ON DE . INFORMA CION CONTABLE Y CONTADURIA GENERAL e : 5
INFORMA CION PUBLICA Y CONTABLE/ INFORMA CION CONTABLE Y FINANCERA/ GUBERNAMENTAL TITULAR MEXICO/ COORDINACIONES ORGANOS AUTONOMOS DEL ESTADO DE
TITULAR FINANCIERA/ TITULAR ADMINISTRATIVASU HOMOLOGOS / MEXICO/ PERSONA ENLACE
PERSONAL OPERATIVO TITULARES

©

SE ENTERA QUE LOS FORMATOS YA 23
SE ENCUENTRAN PUBLICOS EN EL
CACEM Y LO COMUNICA PARA SU

CON OCIMIEN TO

) 4

SE ENTERA QUE LOS FORMATOS YA
SE ENCUENTRAN PUBLICADOS Y
PROCEDE A SU CONSULTA.

¥

FIN

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

— Montos pagados por ayudas y subsidios.
— Formato de programas con recursos concurrentes por orden de gobierno.
— Formato del ejercicio y destino del gasto federalizado y reintegros.

Los formatos son emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), por lo cual no se incluyen en
el presente procedimiento. Su requisitado se realiza conforme a la NORMA aplicable vigente.
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SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminaciéon de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se
anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Conector de Operacién. Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la actividad cambia o requiere conectarse a otra operacion
dentro del mismo procedimiento. Se anota dentro del simbolo un nimero en
secuencia, concatenandose con las operaciones que le anteceden y siguen.

Operacion. Representa la realizacion de una actividad u operacion relativa a

un procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcién de lo que se
realiza en ese paso, de forma sintetizada, cuidando que no se pierda la esencia
de la actividad.

Su estructura se compone de un verbo en activo + sustantivo en las tres fases
de la actividad: Qué se recibe, qué se hace, qué se archiva, turna e instruye.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con
la finalidad de evitar las hojas de gran tamafo, el cual muestra al finalizar la
hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro
del simbolo se anotara la letra “A” para el primer conector y se continuara con
la secuencia de las letras del alfabeto.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo

centro del simbolo lo que va a suceder o la oracion que describa la
determinacién que se esta tomando, cerrdndose con el signo de interrogacion.

procede o no y cuando existen dos 0 mas opciones a seguir, para identificar la
alternativa de solucién o a seguir.
Para fines de mayor claridad y entendimiento, se describir4 brevemente en el

Compuerta Inclusiva. Este simbolo se utiliza cuando en una actividad se
activan o sincronizan dos o mas flujos de informacién, de documentos o de
materiales. Cuando se requiera activar diferentes flujos a partir de una actividad
debera salir de éste las lineas de unién y cuando se requiera sincronizar flujos
deberan llegar a este las lineas de unién (SIMBOLO BPMN).

Direccion de flujo o linea de unién. Marca el flujo de la informacion, de los
documentos y/o materiales que se realizan en el area y/o, en su caso, la
secuencia en que deben realizarse las tareas. Su direccion se maneja conforme

v

lo indica la punta de flecha y puede ser utilizada en la direccién que se requiera
y para unir cualquier actividad.

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacién, la cual se
realiza a través de teléfono, correo electronico, WhatsApp, aplicacion

_——> informética de comunicacion etc. La direccion del flujo se indica como en los

casos de la linea de union (con punta de flecha)

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada
actividad o participacion ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo
de fuera de flujo para finalizar su intervencion en el procedimiento.
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Simbolo

Representa

1

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de
una interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al
usuario de realizar una accion o reunir determinada documentacion. Por ello,
el presente simbolo se emplea cuando se requiere de una espera necesaria e
insoslayable.

Conector de procedimientos. Es utilizado para sefialar que un procedimiento
proviene o0 es la continuacién de otros. Es importante anotar, dentro del
simbolo, el nombre del proceso/procedimiento del cual se deriva o hacia dénde

va.
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CREDITOS

El Procedimiento “Consolidacion y publicacion de la informacion financiera de las Dependencias del Poder Ejecutivo y
Organos Auténomos del Estado de México”, en coordinacion con la Direccién de Atencién a la Informacién Publica y
Contable, fue elaborado por personal del Departamento de Validacion de Informacion Publica y Financiera, con la
aprobacion técnica y visto bueno de la Subdireccién de Manuales de Procedimientos Administrativos y participaron en
su integracion las siguientes personas servidoras publicas:

Elaboracién del Procedimiento

Secretaria de Finanzas
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Contaduria General Gubernamental
Direccion de Atencion a la Informacion Pablicay Contable
Departamento de Validacion de Informacién Contable y Financiera

M. en A. P. Sonia Isela Diaz Manjarrez
Titular de la Contaduria General Gubernamental

M. en A. Claudia Adriana Valdés Lopez
Titular de la Direccion de Atencién a la Informacién Publica y Contable

M. en I.D.E. Ana Maria Zarza Sanchez
Titular del Departamento de Validacion de Informacién Contable y Financiera

Lic. Magali Gonzéalez Sandoval
Titular del Departamento de Informacién Publica

L. A. E. JesUs Enrique Carrillo Meneses
Jefe de Analistas

Revision y Dictaminacion

Oficialia Mayor
Direccion General de Innovacién

Lic. Alfonso Campuzano Ramirez
Direccién General de Innovacion

Veroénica Garcia Munguia
Directora de Organizacion y Desarrollo Institucional

Lic. Arturo Mejia Gonzélez
Titular de la Subdireccién de Manuales de Procedimientos Administrativos

Eréndira Aguilar Martinez
Analista Comisionada a la Subdirecciéon de
Manuales de Procedimientos Administrativos

PERIODICO OFICIAL
edomex.gob.mx GACETA

legislacion.edomex.gob.mx 22 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



