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Al margen un logotipo y leyenda, que dice: Poder Judicial del Estado de México, otra leyenda que dice:
Tribunal de Disciplina Judicial.

Toluca, México a 06 de noviembre de 2025

ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL TRIBUNAL DE DISCIPLINA JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
MEXICO, EN SESION EXTRAORDINARIA DE TREINTA Y UNO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICINCO, POR EL QUE SE
EMITEN LOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE SUBSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS.

CONSIDERANDO

Que los articulos 106 y 109 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, asi como 198, 231, 232,
234, 236, fraccion Il, inciso b), 243, y 293 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de México establecen la base
legal para que el Tribunal de Disciplina emita el presente acuerdo.

Il. Que el Tribunal de Disciplina Judicial del Poder Judicial Estado de México debe garantizar que los procedimientos de
responsabilidad administrativa por faltas cometidas por todas las personas servidoras publicas del Poder Judicial que
desemperien funciones de caracter jurisdiccional se lleven a cabo en un marco de certeza y seguridad juridica, garantizando
el respeto al debido proceso.

Il Que las Comisiones del Tribunal de Disciplina Judicial, en conjunto con la Unidad de Substanciacion de Procedimientos de
Responsabilidades Administrativas, deben contar con lineamientos especificos que regulen sus procedimientos, de modo
gue se garantice tanto la debida integracion de los expedientes, como la emision oportuna de las resoluciones.

V. Que el Tribunal de Disciplina Judicial del Estado de México asume el compromiso de fortalecer la confianza ciudadana en
la imparticion de justicia, por lo que es necesario emitir un acuerdo que garantice eficiencia en la substanciacion de los
procedimientos disciplinarios.

Derivado de lo anterior y considerando que es indispensable contar con disposiciones precisas, sencillas y claras que permitan el

6ptimo funcionamiento del Tribunal de Disciplina Judicial del Estado de México en lo relativo al proceso de substanciacion, con

fundamento en los articulos 106 y 109 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, asi como 198, 231, 232,

234, 236, fraccion Il, inciso b), 243, y 293 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de México, se emite el siguiente:
ACUERDO:

PRIMERO. Se emiten los Lineamientos en materia de Substanciacion de Procedimientos de Responsabilidades Administrativas.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria de Acuerdos del Tribunal de Disciplina Judicial ponga en conocimiento de las areas
administrativas correspondientes el presente Acuerdo y los lineamientos enunciados para su debido conocimiento.

TERCERO. Lo no previsto en el presente Acuerdo, estara sujeto a la determinacion del Pleno del Tribunal de Disciplina Judicial y en
lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, en lo que no contravenga lo
establecido en este Acuerdo.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo General entraré en vigor el dia de su aprobacion.
SEGUNDO. Publiquese en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” y mediante Boletin Judicial.
TERCERO. Todos los escritos, oficios, promociones o comunicaciones dirigidas a la Unidad Administrativa de Substanciacién de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Disciplina Judicial en lo que respecta al cumplimiento de este Acuerdo, se haran

de forma fisica hasta en tanto entre en funcionamiento el Sistema Electronico correspondiente.

CUARTO. En tanto se expiden los instrumentos normativos complementarios, se seguiran aplicando las disposiciones juridicas
vigentes, en lo que no contradiga este acuerdo.

Asi, por unanimidad de votos, lo acordd el Pleno del Tribunal de Disciplina Judicial del Poder Judicial del Estado de México.
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE SUBSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

Articulo 1. Objeto. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer la substanciacion del procedimiento de responsabilidades
administrativas en primera instancia contra las servidoras y los servidores publicos que desempefien funciones jurisdiccionales en el
Poder Judicial.
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Articulo 2. Glosario. Para efectos del presente Acuerdo, se entendera por:

I Comision: Aquella que se constituira por tres personas integrantes del Pleno del Tribunal de Disciplina Judicial y que
fungiran como autoridad substanciadora y resolutora en los asuntos de su competencia, que le corresponda por turno
correspondiente.

Il. Informe: Al Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

M. Secretaria de Acuerdos: A la Secretaria de Acuerdos del Tribunal de Justicia del Estado de México.

V. Tribunal de Disciplina: Al Tribunal de Disciplina Judicial del Estado de México.

V. Unidad de Investigacion: A la Unidad Administrativa de Investigacion de Responsabilidades Administrativas del Tribunal
de Disciplina Judicial del Estado de México.

VI. Unidad de Substanciacion: A la Unidad Administrativa de Substanciacion de Procedimientos de Responsabilidades

Administrativas del Tribunal de Disciplina Judicial del Estado de México.

Articulo 3. Ambito de Aplicacion. La substanciacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa se llevara a cabo por
las Comisiones y la Unidad de Substanciacion.

Articulo 4. Presentacién del Informe de Probable Responsabilidad Administrativa. La Unidad de Investigacion debera presentar
a la Unidad de Substanciacion el Informe. Una vez recibido, la Unidad de Substanciacién debera pronunciarse dentro de los tres dias
hébiles siguientes respecto de su admision y podra prevenir a la Unidad de Investigacion para que subsane las omisiones que advierta
0 que aclare los hechos narrados; mismos que deberan contener de manera clara y precisa, las circunstancias de tiempo, modo y
lugar de la comision de la conducta sefialada como falta administrativa. En caso contrario, se tendra por no presentado el citado
informe, debiendo dejar constancia en el expediente del motivo de rechazo, para efectos de transparencia y control interno, sin
perjuicio de que la Unidad Investigadora pueda presentarlo nuevamente siempre que la sancién prevista para la falta administrativa
en cuestion no haya prescrito.

Articulo 5. Evaluacion del Informe de Probable Responsabilidad Administrativa. La Unidad de Substanciacion podré abstenerse
de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa en el supuesto que derivado de las investigaciones practicadas o de la
valoracién de las pruebas aportadas en el procedimiento referido, se advierta que no existe dafio ni perjuicio al patrimonio del Poder
Judicial del Estado de México y que se actualiza alguna de las siguientes hipotesis:

l. Que la actuacion del servidor publico, en la atencion, tramite o resolucién de asuntos a su cargo, esté referida a una cuestion
de criterio o arbitrio opinable o debatible, en la que validamente puedan sustentarse diversas soluciones, siempre que la
conducta o abstencion no constituya una desviacion a la legalidad y obren constancias de los elementos que tomé en cuenta
el servidor publico en la decision que adopto.

Il. Que el acto u omisioén fue corregido o subsanado de manera espontanea por el servidor publico o implique error manifiesto
y en cualquiera de estos supuestos, los efectos que, en su caso, se hubieren producido, desaparecieron.

La Unidad Investigadora o el denunciante, podran impugnar la abstencién, en los términos que prevea la normatividad
correspondiente.

Articulo 6. Improcedencia. Son causas de improcedencia del procedimiento de responsabilidad administrativa, las siguientes:

I La prescripcion de la falta administrativa.

Il Cuando los hechos o las conductas materia del procedimiento administrativo no sean competencia de la Unidad
Substanciadora o de la Comisién. En este caso, por oficio debidamente fundado y motivado, el asunto sera turnado para su
conocimiento a la autoridad que se estime competente.

Il. Cuando las faltas administrativas que se imputen al presunto responsable ya hubieran sido objeto de una resolucion que
haya causado ejecutoria, pronunciada a las autoridades resolutoras del asunto, siempre que el sefialado como presunto
responsable sea el mismo en ambos casos.

V. Cuando de los hechos que se describan en el Informe, no se advierta la comision de faltas administrativas.

V. Cuando se omita adjuntar el Informe.

Articulo 7. Sobreseimiento. Procede el sobreseimiento en los casos siguientes:

I Cuando se actualice o sobrevenga cualquiera de las causas de improcedencia previstas en el articulo anterior.
Il Cuando como consecuencia de una reforma legislativa, la falta administrativa que se imputa al presunto responsable haya
guedado derogada.
II. Cuando el sefialado como presunto responsable muera en cualquier etapa del procedimiento de responsabilidad
administrativa.

Cuando las partes tengan conocimiento de alguna causa de sobreseimiento, la comunicaran de inmediato a la Unidad Substanciadora
0 a la Comision, segln sea el caso y de ser posible, exhibiran las constancias que asi lo acrediten.

Articulo 8. Inicio del procedimiento de responsabilidad administrativa.
El procedimiento de responsabilidad administrativa dara inicio cuando la Unidad Substanciadora, en el &mbito de su competencia,
admita el Informe.
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Articulo 9. Emplazamiento. En caso de admitir el Informe, la Unidad de Substanciacion ordenara el emplazamiento de la persona
presunta responsable, debiendo citarla para que comparezca personalmente a la celebracion de la audiencia inicial, sefialando dia,
hora y lugar de su celebracién, asi como autoridad ante la que debera comparecer y los derechos que le asisten a no declarar en su
contra ni declararse culpable, a defenderse personalmente o ser asistido por defensor o defensora y en caso de no contar con dicha
asistencia, a que se le designe de oficio.

El emplazamiento debera realizarse en el domicilio laboral registrado ante el Poder Judicial del Estado de México, salvo que la
persona servidora publica haya designado otro para oir notificaciones.

Articulo 10. Audiencia inicial. Entre el emplazamiento y la celebracién de la audiencia inicial deberd mediar un plazo no menor a
diez ni mayor de quince dias habiles.

Previo a la celebracion de la audiencia inicial, la Unidad Substanciadora debera citar a las partes que deban concurrir al procedimiento,
cuando menos con setenta y dos horas de anticipacion.

La audiencia inicial podra diferirse solamente por causa de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente justificados.

Articulo 11. De las pruebas. El dia y hora sefialados para la audiencia inicial, la persona presunta responsable podra rendir su
declaracion de manera escrita o verbal y ofrecer las pruebas que estime pertinentes.

Cuando se trate de pruebas documentales, debera exhibir aquellas que obren en su poder o acreditar, mediante acuse de recibo
sellado por autoridad competente, que las ha solicitado. Si los documentos obran en archivos privados de terceros, debera sefialar
su ubicacion o la persona que los resguarde, a efecto de que se requieran en términos de ley.

Articulo 12. Terceros interesados. Las personas terceras que concurran al procedimiento podran, a mas tardar durante la audiencia
inicial, formular manifestaciones por escrito o verbalmente y ofrecer las pruebas que consideren pertinentes, sujetandose a las reglas
previstas en el articulo anterior.

Articulo 13. Pruebas supervenientes. Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia inicial lo que a su derecho
convenga y ofrecido sus respectivas pruebas, la Unidad Substanciadora declarara cerrada dicha audiencia inicial. Posteriormente,
las partes no podran ofrecer mas pruebas, salvo las que sean supervenientes.

Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia inicial lo que a su derecho convenga y ofrecido sus respectivas
pruebas, la Unidad Substanciadora declarara cerrada dicha audiencia inicial. Posteriormente, las partes no podran ofrecer mas
pruebas, salvo las que sean supervenientes.

Las pruebas supervenientes solo seran admitidas cuando se acredite que su existencia o localizacion ocurrié con posterioridad al
cierre de la audiencia inicial, o que no fue posible su obtencién con anterioridad por causas ajenas a la voluntad de la parte oferente.

Las referidas pruebas deberan presentarse dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que la parte haya tenido conocimiento
de su existencia, acompafiando, en su caso, las constancias que acrediten la imposibilidad previa.

La Unidad Substanciadora dara vista a la contraparte para que, dentro del mismo plazo, manifieste lo que a su derecho convenga.

Articulo 14. Admisién de pruebas. Tratdndose de faltas no graves, dentro de los quince dias hébiles siguientes al cierre de la
audiencia inicial, la Unidad Substanciadora debera emitir acuerdo de admision de pruebas que corresponda, ordenando las diligencias
necesarias para su preparacion y desahogo.

Concluido el desahogo de todas las pruebas y no existiendo pendientes para mejor proveer, la Unidad Substanciadora declarara
abierto el periodo de alegatos por un término de cinco dias habiles comunes para las partes.

Una vez vencido el referido plazo, la Unidad Substanciadora remitird los autos originales del expediente al Tribunal de Disciplina
dentro de los tres dias héabiles siguientes, notificando a las partes la fecha del envio y el domicilio de la sede. La Secretaria General
de Acuerdos procedera a turnarlo aleatoriamente a la Comisién y Magistrado o Magistrada ponente que correspondan.

La Comisidn, de oficio, declarara cerrada la instruccién y citara a las partes para oir la resoluciéon que corresponda, la cual debera
dictarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles, el cual podrd ampliarse por una sola vez por un término igual cuando la
complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo fundar y motivar las causas para ello.

La resolucion, deberé notificarse personalmente al servidor publico o particular, segun corresponda. En su caso, se notificara a los
denunciantes Unicamente para su conocimiento, y al jefe inmediato o, cuando corresponda, al Presidente o Presidenta del Tribunal
Superior de Justicia, para los efectos de su ejecucion, en un término que no exceda de diez dias habiles.

Articulo 15. Turno a Comisiones. Cuando se trate de faltas administrativas graves, la Unidad de Substanciacién remitira los autos
originales del expediente al Tribunal de Disciplina dentro de los tres dias habiles siguientes al cierre de la audiencia inicial, notificando
a las partes la fecha del envio y el domicilio de la sede.
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La Secretaria de Acuerdos turnara aleatoriamente el expediente a la Comision y Magistrado o Magistrada ponente que correspondan.
La Comision verificard, bajo su mas estricta responsabilidad, la clasificacion de la falta descrita en el Informe y, en su caso, ordenaréa
la reclasificacion a la Unidad Investigadora, precisando las directrices necesarias para su debida presentacion.

Si la autoridad investigadora se niega a realizar la reclasificacion, lo hara del conocimiento de la Comisién mediante acuerdo fundado
y motivado, continuando ésta con el procedimiento respectivo.

En lo no previsto expresamente en este articulo, la Comision aplicara las reglas establecidas en el articulo anterior en lo que resulten
compatibles, particularmente en lo relativo a la admision y desahogo de pruebas, apertura de alegatos, cierre de instruccion, emision
y notificacion de la resolucién

Prescripcion.

Articulo 16. Las facultades del Tribunal de Disciplina para imponer sanciones por faltas administrativas prescribiran en:
I. Tres afios: tratdndose de faltas administrativas no graves.
I. Siete afios: tratandose de faltas administrativas graves.

Ambos plazos comenzaran a contar a partir del dia siguiente al que se hubieren cometido las infracciones o a partir del momento en
que hubieren cesado. La prescripcién se interrumpird con la clasificacién y admision del Informe correspondiente ante la Unidad
Substanciadora.

Si se dejare de actuar en los procedimientos de responsabilidad administrativa originados con motivo de la admisién del citado informe
y como consecuencia de ello se produjera la caducidad de la instancia, la prescripcién se reanudara desde el dia en que se admiti6
el Informe.

En ninguin caso, en los procedimientos de responsabilidad administrativa podra dejar de actuarse por mas de seis meses sin causa
justificada, en caso de actualizarse dicha inactividad, se decretard, a solicitud del presunto infractor, la caducidad de la instancia.

Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior, se considera causa justificada el hecho de que la servidora o el servidor publico se
encuentre de vacaciones o gozando de una licencia para efectos del emplazamiento, por lo que no procederé la caducidad de la
instancia.

Los plazos a los que se refiere el presente articulo se computaran en dias naturales.

Articulo 17. Cumplimiento de sentencia y registro ante el Sistema Anticorrupcion. Una vez que haya causado ejecutoria la
sentencia que determine la plena responsabilidad de un servidor pablico por faltas administrativas graves, la Comision, de oficio y sin
demora alguna, girara oficio por el que notificara la sentencia respectiva, asi como sus puntos resolutivos para su cumplimiento, de
conformidad con las siguientes reglas:

I. Cuando el servidor publico haya sido suspendido, destituido o inhabilitado, se dara vista a su superior jerarquico, asi como a la
Contraloria y al Presidente o Presidenta del Tribunal Superior de Justicia, cuando corresponda.

Il. Cuando se haya impuesto una indemnizacion resarcitoria 0 sanciéon econdémica al responsable, se dara vista al Organo de
Administracion Judicial.

En el oficio respectivo, el Tribunal de Disciplina prevendra a las autoridades sefialadas para que informen, dentro del término de diez
dias, sobre el cumplimiento que se dé a la sentencia, en el supuesto establecido en la fraccion | del presente articulo. En el supuesto
de la fraccién I1, el Organo de Administracion Judicial informara al Tribunal de Disciplina una vez que se haya cubierto la indemnizacion
o la sancién econ6mica correspondiente.

Asimismo, la Comision informara al Pleno del Tribunal de Disciplina Judicial para efectos de control y estadistica institucional.

De igual forma, remitira la informacion correspondiente a la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, para su
inscripcién en el Registro Estatal y Nacional de Servidores Publicos Sancionados, conforme a la normatividad aplicable.
Medios de apremio.

Articulo 18. Para el cumplimiento de sus determinaciones, la Unidad de Substanciacion y las Comisiones podran hacer uso de los
siguientes medios de apremio:

. Multa de cien hasta ciento cincuenta veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacion, la cual, en caso de
renuencia al cumplimiento, podra duplicarse o triplicarse en cada ocasion, hasta alcanzar dos mil veces el valor diario de la
unidad de medida y actualizacion.

1. Arresto hasta por treinta y seis horas.

II. Auxilio de la fuerza publica de cualquier orden de gobierno, los que deberan atender de inmediato el requerimiento de la
autoridad.
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Los medios de apremio podran ser decretados sin seguir rigurosamente el orden en que han sido enlistadas, o bien, decretar la
aplicacion de méas de uno de ellos, para lo cual la autoridad debera ponderar las circunstancias de cada caso en particular. Si existe
resistencia al mandamiento legitimo de autoridad, se estara a lo que prevenga la legislacion penal aplicable.

Articulo 19. Coordinacién interinstitucional. La Unidad Substanciadora o las Comisiones podran solicitar la colaboracién de la
Fiscalia General de Justicia del Estado de México, de 6rganos internos de control de los Poderes Legislativo y Ejecutivo, o de cualquier
otra institucion publica o educativa, cuando sea necesario para la debida integracion del expediente o para determinar la autenticidad
de cualquier documento que sea cuestionado por las partes.

Articulo 20. Acumulacion. La acumulacién de los procedimientos administrativos sera procedente en los siguientes supuestos:

l. Cuando a dos o méas personas se les atribuya la comisiéon de una o més faltas administrativas que se encuentren
relacionadas entre si con la finalidad de facilitar la ejecucién o asegurar la consumacion de cualquiera de ellas.

Il. Cuando se trate de procedimientos de responsabilidad administrativa donde se imputen dos a mas faltas administrativas a
la misma persona, siempre que se encuentren relacionadas entre si, con la finalidad de facilitar la ejecucion o asegurar la
consumacion de cualquiera de ellas.

Cuando resulte procedente la acumulacion, sera competente para conocer del asunto, la Comision que haya tenido conocimiento de
la falta administrativa cuya sancion a imponer resulte mayor.

Si la falta administrativa amerita la misma sancion, serd competente para conocer del asunto la Comision a la que primero se le
hubiere turnado el expediente correspondiente.

Articulo 21. Habilitacion de dias y horas inhabiles. Para todo lo concerniente al presente Acuerdo, la Unidad Substanciadoray las
Comisiones podran habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias que, a su juicio, lo requieran.

El acuerdo que habilite dias y horas inh4biles debera fundarse en la urgencia o naturaleza del asunto, haciendo constar expresamente
las razones que justifiquen la referida determinacion.

Las actuaciones practicadas durante los dias u horas habilitados tendran plena validez juridica y surtirAn efectos a partir de su
realizacion.

Articulo 22. Notificaciones. Para todo lo concerniente al presente Acuerdo, las notificaciones podran efectuarse de manera personal,
electronica o por estrados de la Unidad Substanciadora o, en su caso, de las Comisiones.

Las notificaciones electronicas se realizaran a través del Sistema Informético Institucional del Tribunal de Disciplina Judicial
(SIGED-TDJ), una vez que el sistema se encuentre formalmente en funcionamiento, garantizando la autenticidad, integridad,
disponibilidad y confidencialidad de la informacién, asi como el acuse de recibo correspondiente.

Las notificaciones personales se practicaran en el domicilio sefialado por las partes o, en su defecto, en el domicilio laboral que conste
en los registros del Poder Judicial del Estado de México, dejando constancia en autos del dia, hora y nombre de quien las reciba.

Las notificaciones por estrados surtiran efectos al dia siguiente de su publicacion, la cual debera permanecer visible por un periodo
minimo de tres dias hébiles, asentandose razén circunstanciada en el expediente.

La Unidad Substanciadora o la Comisién, segin corresponda, podran solicitar mediante exhorto la colaboracion de los entes publicos
para la practica de notificaciones personales fuera de su jurisdiccion, observando en todo momento los principios de certeza, debido
proceso y proteccion de datos personales

Articulo 23. Notificaciones personales. Seran notificados personalmente:

l. El emplazamiento a la persona presunta responsable de falta administrativa y/o disciplinaria, para que comparezcan al
procedimiento de responsabilidad correspondiente. Para que el emplazamiento se entienda realizado se debera entregar
copia certificada del Informe y del acuerdo por el que se admite, de las constancias del expediente de presunta
responsabilidad administrativa integrado en la investigacion, asi como de las demas constancias y pruebas que hayan
aportado u ofrecido las autoridades investigadoras para sustentar dicho Informe.

Il. El acuerdo de admision del Informe.

M. El acuerdo por el que se ordene la citacion a la audiencia inicial del procedimiento de responsabilidad administrativa.

V. En el caso de faltas administrativas graves, el acuerdo por el que remiten las constancias originales del expediente del
procedimiento de responsabilidad administrativa a la Comision correspondiente.
V. Los acuerdos por los que se aperciba a las partes o terceros, con la imposicion de medidas de apremio.
VI. La resolucion definitiva que se dicte en el procedimiento de responsabilidad administrativa.
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VII. Las demas que por disposicion de Ley asi lo requieran, o que la Unidad Substanciadora o la Comisién asi lo consideren
pertinente para garantizar el mejor cumplimiento de sus resoluciones.

Articulo 24. Medidas disciplinarias. Para todo lo concerniente al presente Acuerdo, la Unidad Substanciadora y las Comisiones
tienen el deber de mantener el orden y de exigir que se les guarde el respeto y la consideraciéon debidos. En consecuencia, podran
adoptar, de oficio o a peticién de parte, todas las medidas necesarias previstas en la Ley, tendientes a prevenir o sancionar cualquier
acto contrario a ese deber, asi como las faltas de decoro y probidad entre las partes o hacia la autoridad.

Cuando las conductas lleguen a constituir delito, se procedera conforme a la legislacion penal aplicable.
Las medidas disciplinarias no prejuzgan sobre la responsabilidad administrativa que pudiera determinarse en el procedimiento.

Articulo 25. Presentacion de escritos. Los expedientes previstos en el presente acuerdo se integraran por las Unidad
Substanciadora o, en su caso, la Comisién, con la colaboracion de las partes, terceros y demas que intervengan en el procedimiento
administrativo, conforme a las siguientes reglas:

I Todos los escritos deberan presentarse en idioma espafiol o lengua nacional y estar firmados por quienes intervengan en
ellos, en caso de que no supieren o pudieren firmar bastara con que estampen su huella dactilar, o bien, podran solicitar a
un tercero que firme a su nombre y ruego, debiéndose establecer tal circunstancia en el acta respectiva. lgualmente, podran
ser presentados con Firma Electrénica del Poder Judicial del Estado de México.

En este Gltimo caso se requerira que el promovente comparezca personalmente ante la Unidad Substanciadora la Comision,
segun sea el caso, a ratificar su escrito, dentro de los tres dias siguientes, de no comparecer se tendra por no presentado
el escrito.

Il. Los documentos redactados en idioma extranjero, se acompafiaran con su debida traduccion y de ellos se dara vista a las
partes para que manifiesten lo que a su derecho corresponda; debiendo auxiliarse para tal efecto, de la Direccion de Peritos
del Tribunal Superior de Justicia del Estado de México.

II. En toda actuacion las cantidades y fechas se escribiran con letra y nimero, no se emplearan abreviaturas, ni se rasparan
las frases equivocadas, sobre las cuales solo se pondra una linea delgada que permita su lectura, salvandose al final del
documento con toda precision el error cometido. Lo anterior no seré aplicable cuando las actuaciones se realicen por el uso
de equipos de computo, pero sera responsabilidad de la Unidad Substanciadora o la Comision, segiin corresponda, que en
las actuaciones se haga constar de manera fehaciente todo lo acontecido durante su desarrollo.

V. Todas las constancias que integren el expediente fisico deberan ser foliadas, selladas y rubricadas en orden progresivo.

Articulo 26. Actuacion de la Unidad de Substanciacion de Procedimientos de Responsabilidad Administrativa. En todas las
actuaciones, diligencias, resoluciones o sentencias del procedimiento, es obligacion de la Unidad Substanciadora y de las Comisiones
actuar de oficio, con independencia, imparcialidad y sujecion estricta a los principios de legalidad y debido proceso.

Asimismo, deberan observar los principios de buena fe, objetividad, profesionalismo y responsabilidad, procurando que los
procedimientos se desarrollen con eficacia, celeridad y transparencia.

La actuacion de la Unidad Substanciadora y de las Comisiones se regira por el principio pro persona, colocando en el centro la
dignidad humana, la justicia con sentido social y el respeto a los derechos humanos. En el ejercicio de sus funciones deberan juzgar
con perspectiva de género e interseccionalidad, y promover la interculturalidad juridica, respetando la cultura, lengua y tradiciones de
los pueblos y comunidades originarias, en términos de lo previsto en el articulo 3 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de
México.

Articulo 27. Interpretacion, supletoriedad y vigencia. Las situaciones no previstas en los presentes Lineamientos seran resueltas
por el Pleno del Tribunal de Disciplina Judicial del Poder Judicial del Estado de México, conforme a las disposiciones aplicables de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
México y deméas normatividad vigente.

En lo no previsto expresamente, se aplicaran de manera supletoria los principios generales del derecho administrativo sancionador
y, en lo conducente, las normas del Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares, en lo que resulten compatibles con la
naturaleza de los procedimientos de responsabilidad administrativa.

ATENTAMENT E.- MGDA. MARICELA REYES HERNANDEZ, PRESIDENTA DEL TRIBUNAL DE DISCIPLINA JUDICIAL
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO.- RUBRICA.-DRA. ASTRID LORENA AVILEZ VILLENA, SECRETARIA DE
ACUERDOS DEL TRIBUNAL DE DISCIPLINA JUDICIAL.- RUBRICA.
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