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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE FINANZAS

Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo, que dice: Estado de México jEl poder de servir!,
una leyenda que dice: FINANZAS, Secretaria de Finanzas

CONVENIO DE COLABORACION ADMINISTRATIVA EN MATERIA HACENDARIA, PARA LA RECAUDACION Y
FISCALIZACION DE LOS DERECHOS POR LOS SERVICIOS DE SUMINISTRO DE AGUA Y SUS ACCESORIOS
LEGALES; QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, REPRESENTADA POR SU TITULAR, C. OSCAR FLORES
JIMENEZ, ASISTIDO POR EL SUBSECRETARIO DE INGRESOS, C. JAIME VALADEZ ALDANA, A QUIENES EN LO
SUCESIVO SE LES DENOMINARA “LA SECRETARIA” Y POR LA OTRA, EL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE MALINALCO, ESTADO DE MEXICO, REPRESENTADO POR SU DIRECTOR
GENERAL, C. ROGELIO POBLETE ZAMORA, ASISTIDO POR LA DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, C.
ORALIA ANGELICA MONTERO PLIEGO, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA EL “ORGANISMO”; Y
EN SU CONJUNTO, SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, QUIENES SE SUJETAN AL TENOR DE LOS SIGUIENTES
ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

De acuerdo con el Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-2029, entre sus lineas de accién se encuentra la de
establecer canales de comunicacién permanentes, eficaces y accesibles a la ciudadania, mediante medios digitales y
presenciales; asi como los proyectos prioritarios que buscan generar un nuevo servicio publico, cuyo propésito es promover
entre las personas servidoras publicas una nueva ética regida por valores y principios humanistas, la honestidad y la empatia
con las necesidades de la poblacién; modelos tributarios para aumentar la recaudacién del Estado y los Municipios, con la
finalidad de mantener finanzas sanas y transparentes. Esto contribuira a contar con un presupuesto humanista enfocado a
garantizar los derechos humanos de todas y todos los mexiquenses; como el acceso a la salud, la movilidad y la vivienda
digna. Por tales motivos, el Gobierno del Estado de México busca ser “un gobierno del pueblo y para el pueblo”.

Por otra parte, los articulos 40 y 115 primer parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establecen
que los Estados adoptaran la forma de gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, cuya base de
division territorial y de organizacion politica y administrativa, es el municipio libre.

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Ill, inciso a), parrafos segundo y tercero de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Municipios administraran libremente su hacienda, la cual se formara de los
rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros ingresos que las legislaturas
establezcan a su favor, entre los que se encuentran los relacionados con los ingresos derivados de la prestacion de servicios
publicos, como el de suministro de agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de sus aguas residuales.
Asimismo, los municipios cuentan con la facultad para celebrar convenios con el Estado para que éste se haga cargo de
algunas de las funciones relacionadas con la administracion de las contribuciones sefialadas.

Que al amparo de lo establecido en los articulos 31 fraccion IV, 123 y 126 de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
los Ayuntamientos cuentan con las atribuciones para constituir organismos publicos descentralizados, destinados a la
prestacion de servicios publicos.

Que en términos del articulo 35 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, los municipios podran prestar
directamente los servicios a que se refiere dicha ley o bien, constituir organismos descentralizados municipales o
intermunicipales, bajo la figura de organismos operadores.

El articulo 37 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, prevé que los organismos operadores podran ser
municipales o intermunicipales y tendran personalidad juridica y patrimonio propios, asi como autonomia técnica y
administrativa en el manejo de sus recursos. Asimismo, se establece que seran autoridad fiscal conforme a lo dispuesto en el
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios y ejerceran los actos de autoridad que les sefale la presente Ley, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables. Los organismos operadores adoptaran las medidas necesarias para alcanzar
su autonomia y autosuficiencia financiera en la prestacion de los servicios a su cargo y estableceran los mecanismos de
control que requieran para la administracion eficiente y la vigilancia de sus recursos.

El articulo 17 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios establece que el Estado, los Municipios, las Entidades
Publicas y los Organismos Autonomos, podran celebrar convenios para la concurrencia en materia de recaudacion y
administracion de contribuciones, aprovechamientos e ingresos propios, con la finalidad de fortalecer la administracion y
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recaudacién de los ingresos y, en este caso, seran consideradas autoridades fiscales quienes asuman la funcion en los
términos de los convenios que suscriban.

Que los recursos provenientes del Fondo General de Participaciones que reciben los Estados y Municipios bajo el esquema
del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, se calculan a partir de una formula en la que entre otros aspectos se considera
la recaudacion de los impuestos y derechos estatales, asi como los correspondientes por servicios de suministro de agua, los
cuales jugaran un papel determinante.

El articulo 12 fraccion IV de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, establece los instrumentos basicos de la
politica hidrica estatal, dentro de los cuales, se encuentra la definicién de los costos del servicio del agua y una eficiente
gestién de cobro por parte de los prestadores de los servicios y una cultura de pago por parte de los usuarios respecto al
derecho a los servicios.

Que el Gobierno del Estado de México, en coordinacion con los Gobiernos Municipales, establecera acciones para eficientar
la funcién recaudadora de las obligaciones omisas en materia de derechos por los servicios de suministro de agua.

Bajo este tenor, “LAS PARTES” que intervienen en el presente Convenio de Colaboracion Administrativa, formulan las
siguientes:

DECLARACIONES

I. De “LA SECRETARIA”

I.1. Que en términos de lo previsto por los articulos 40, 42 fraccién |, 43 y 115 parrafo primero de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 1 y 112 primer parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México, se establece que el Estado de México es parte integrante de la Federacion, libre y soberano en todo lo
concerniente a su régimen interior, teniendo como base de su division territorial y de su organizacién politica y
administrativa, el municipio libre y su representante cuenta con facultades para convenir en el ambito de sus
respectivas atribuciones.

l.2. Que “LA SECRETARIA” puede ejercer las facultades econémico-coactivas conforme a las leyes relativas. Asimismo,
podra celebrar convenios con los municipios en materia hacendaria para recaudar los impuestos y derechos
municipales, asumiendo la calidad de autoridad fiscal, respecto de las funciones coordinadas, en términos de lo
establecido en los articulos 23 fraccion lll, 28 y 29 fracciones II, IV, VI, VIl y LI de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de México; 16, 17 y 218 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; y articulo quinto
transitorio del Decreto Numero 118 por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Cadigo
Financiero del Estado de México y Municipios, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno" del Estado de
México, en fecha 23 de diciembre del afio 2019.

I.3. Que el Secretario de Finanzas, C. Oscar Flores Jiménez, es autoridad fiscal y cuenta con la facultad para suscribir
convenios con los gobiernos municipales y organismos, en relacién con el ejercicio de las atribuciones que tiene
conferidas, en términos de lo previsto por los articulos 17 parrafo tercero del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios; 1, 2, 4 fraccidn |, 6 y 7 fraccion V del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, lo que se
acredita con el nombramiento expedido a su favor por la MTRA. DELFINA GOMEZ ALVAREZ, GOBERNADORA
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE MEXICO, de fecha 16 de noviembre de 2024, mismo que se integra en copia
certificada al presente instrumento como ANEXO “1”.

I.4. Que sefala como domicilio para los efectos del presente convenio, el ubicado en la calle Lerdo Poniente numero
300, primer piso, puerta 250, Palacio del Poder Ejecutivo, colonia Centro, cédigo postal 50000, Toluca, Estado de
México.

Il. Del “ORGANISMO”.

II.1. Que es un Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento, con personalidad juridica y patrimonio propio, dedicado a la administraciéon de recursos hidricos,
creado a través del Decreto numero 259, de la Honorable Sesion Quincuagésima primera de la Legislatura del Estado
de México, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno" del Estado de México, en fecha 9 de noviembre
de 1993, de conformidad con lo establecido por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y, 35y 37 de la Ley del Agua para
el Estado de México y Municipios.
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1.2

1.3.

I1.4.

1.5.

.6.

lll. De

. Que en términos de lo que establece el primer parrafo del articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre y

Soberano de México, los municipios administran libremente su hacienda, la cual se forma de los rendimientos de los
bienes que les pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros ingresos que la ley establezca.

Que mediante el oficio nUmero MAL/OPDAPAS/173/25, de fecha 24 de junio de 2025, se aprobd la suscripcion del
Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Hacendaria, para la Recaudaciéon y Fiscalizacion de los
Derechos por los Servicios de Suministro de Agua y sus Accesorios Legales, entre “LA SECRETARIA” y el
“ORGANISMO?”, del cual se adjunta copia certificada como ANEXO “2”.

Que el Director General del Organismo Publico Descentralizado para la prestacién de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Malinalco, Estado de México, C. Rogelio Poblete Zamora, se
encuentra facultado para suscribir el presente convenio, en términos de lo dispuesto por los articulos 16 y 17 del
Caodigo Financiero del Estado de México y Municipios; 34 y 37 de la Ley del Agua para el Estado de México y
Municipios, y de acuerdo con la Tercera Sesion Ordinaria 2025 del Consejo Directivo de OPDAPAS Malinalco, Estado
de México, celebrada el 29 de mayo de 2025, en su punto de acuerdo NO. 6, en el que se le otorga al Director General
del “ORGANISMO”, Lic. Rogelio Poblete Zamora, la facultad de celebrar, firmar y suscribir convenios, adjuntando
copia certificada como ANEXO “3”.

Que acredita su cargo a través del nombramiento expedido por la C. Marlen Nieto Vazquez Presidenta Municipal del
H. Ayuntamiento Constitucional de Municipio de Malinalco, de fecha 1 de enero del 2025, mismo que se integra en
copia certificada al presente como ANEXO “4”.

Que sefiala como domicilio para los efectos del presente convenio, el ubicado en: carretera El Chapulin Chalma -
Malinalco, Barrio San Juan Malinalco, codigo postal 52440, Municipio de Malinalco, Estado de México.

“LAS PARTES”.

lll.1. Que, al amparo de las declaraciones expuestas, el Estado y los Municipios podran celebrar convenios para la

administracion y recaudacién de contribuciones, aprovechamientos e ingresos propios, y en este caso, se
consideraran autoridades fiscales quienes asuman la funcién en los términos de los convenios que suscriban, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

[11.2. Que, para los fines del presente convenio, se consideraran como derechos por los servicios de Suministro de Agua

Potable, Drenaje, Alcantarilado y Recepcion de los Caudales de Aguas Residuales para su Tratamiento, la
autorizacion de derivaciones, las conexiones, reconexiones o restablecimientos y sus accesorios legales, segun lo
previsto en el articulo 129 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

[11.3. Se reconocen mutuamente la personalidad juridica y capacidad legal con la que comparecen a la suscripcion del

presente instrumento, y acuerdan someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.

DEL OBJETO

El objeto del presente convenio es que “LA SECRETARIA” realice las funciones conforme a las disposiciones legales
aplicables vigentes en el momento de su causacion, asi como las normas y procedimientos que se expidan con posterioridad,
relacionados con los derechos por los servicios de suministro de agua del “ORGANISMO” a favor de los contribuyentes, las

cuales

a)

b)

d)

e)

se enlistan a continuacion:

La recaudacién por parte de “LA SECRETARIA” de los ingresos provenientes de los derechos por los servicios de
suministro de agua y sus accesorios legales, a través de la Caja General de Gobierno, de la Subsecretaria de Tesoreria
de la propia Secretaria, en instituciones del sistema financiero mexicano, a través de las formas autorizadas de pago
o en los establecimientos autorizados para tal efecto.

Recibir de los contribuyentes los comprobantes de pago por concepto de derechos por los servicios de suministro de
agua.

Brindar asesoria a los contribuyentes para el cumplimiento de sus obligaciones por los servicios de suministro de agua.

Controlar, vigilar y asegurar el cumplimiento de las obligaciones fiscales omitidas por concepto de derechos por los
servicios de suministro de agua, a través de cartas invitacion, requerimientos o determinaciones, segun la prioridad
determinada por su impacto recaudatorio.

Imponer multas por las infracciones cometidas por los contribuyentes, derivadas de la omision en el pago de derechos
por los servicios de suministro de agua, conforme a lo previsto en el articulo 361 del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.
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f)  Tramitar y resolver las solicitudes de aclaraciones que presenten los contribuyentes sobre problemas relacionados con
el control de obligaciones, imposicion de multas y requerimientos.

g) Determinar créditos fiscales por omisién en el pago de derechos por los servicios de suministro de agua, incluyendo
los accesorios legales, los cuales se haran efectivos a través del Procedimiento Administrativo de Ejecucion (PAE), de
conformidad con lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

h) Autorizar el pago a plazos, ya sea diferido o en parcialidades, conforme a lo previsto en el articulo 32 del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

i) Notificar los actos administrativos y las resoluciones dictadas por sus unidades administrativas, en el ejercicio de las
funciones convenidas.

j)  Ejercer las facultades de comprobacion, en términos de lo dispuesto por el articulo 48 del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios, incluyendo las atribuciones y los procedimientos inherentes a dichas facultades.

k) En materia de declaratorias de prescripcion de créditos fiscales, los cuales se extinguen en el término de cinco afios y
de extincion de facultades de la autoridad fiscal, tratandose de las contribuciones objeto de este convenio, “LA
SECRETARIA” tramitara y resolvera en los términos de los articulos 43, 46 fraccion Il, inciso C) y 53 del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

) Actualizar su padron de derechos por los servicios de suministro de agua, a través de la informacion que proporcione
el “ORGANISMO”, asi como la que obtenga “LA SECRETARIA” en el gjercicio de las facultades convenidas.

m) Llevar a cabo el Procedimiento Administrativo de Ejecucion (PAE), para hacer efectivos los créditos fiscales que
determine, con base en el padrén de contribuyentes proporcionado por el “ORGANISMO”.

n) Modificar o revocar las resoluciones de caracter individual no favorables a un particular, emitidas por “LA
SECRETARIA”, conforme a las disposiciones legales aplicables.

SEGUNDA.

DE LOS CENTROS AUTORIZADOS DE PAGO

Los ingresos a que se refiere la clausula anterior, se cobraran a través de la Caja General de Gobierno de la Subsecretaria
de Tesoreria de la Secretaria de Finanzas, por conducto de las Instituciones del Sistema Financiero Mexicano denominadas:
Afirme, Banamex, Banco Azteca, Banco del Bajio, BBVA México, HSBC, Santander, Grupo Financiero Inbursa, CIBANCO o
de los establecimientos mercantiles autorizados para tal efecto, como Soriana, Chedraui, Farmacias Guadalajara, Farmacias
del Ahorro, Extra, Circulo K, 7-Eleven, Sumesa, Fresko, Super Kompras, Intercam Banco, ANTAD, Financiera para el
Bienestar y las que en el futuro se autoricen para tal efecto.

TERCERA.

DE LAS FUNCIONES RELATIVAS A LOS DERECHOS

POR LOS SERVICIOS DE SUMINISTRO DE AGUA

“LA SECRETARIA”, en materia de derechos por los servicios de suministro de agua, podra colaborar con el “ORGANISMO”
para el cobro de obligaciones fiscales omitidas, conforme a las siguientes acciones:

1. “LA SECRETARIA”, con la informacion proporcionada por el “ORGANISMO”, asi como la que obtenga en el
ejercicio de las facultades convenidas, analizara las cuentas que presenten omisiones en el pago de los derechos
correspondientes y ejercera acciones persuasivas y coactivas para la recuperacion del ingreso.

2. Podra realizar las notificaciones necesarias de los documentos que sean emitidos por el “ORGANISMO” y por la
propia “SECRETARIA”, en materia de pagos por concepto de obligaciones omitidas de derechos por los servicios
de suministro de agua.

3. Podréa concentrar la informacion y actualizar el padrén de obligaciones fiscales omitidas, conforme a la ubicacién por
usos y usuarios.

4. Entregara al “ORGANISMO” de acuerdo al plan de trabajo anual, los resultados de actualizacion de padrones de
contribuyentes que cuenten con obligaciones fiscales omitidas de derechos por los servicios de suministro de agua,
para que actualice sus padrones conforme a los procedimientos estipulados en la legislacion vigente.

CUARTA.

DE LA COMPETENCIA

“LA SECRETARIA” ejercera las funciones convenidas en el presente instrumento juridico, por conducto de las Direcciones
Generales de Recaudacion y Fiscalizacion, a través de su Direccién de drea competente, de la Delegacion Fiscal, del Centro
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de Servicios Fiscales y/o la Delegacion de Fiscalizacion que corresponda, asi como de la Procuraduria Fiscal, en el ambito
de su competencia y en su caracter de autoridades fiscales, de conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas vigente y de la normatividad aplicable.

QUINTA.

DE LA COORDINACION OPERATIVA

“LA SECRETARIA” llevara a caho las acciones descritas en la clausula PRIMERA, de conformidad con cualquier disposicién
legal, criterio, normatividad o lineamiento inherente al objeto del presente convenio y que le sea aplicable a “LAS PARTES”.

SEXTA.
DE LAS OBLIGACIONES DE “LAS PARTES”
Para la realizacion de las funciones convenidas, “LAS PARTES” se sujetaran a las siguientes obligaciones:

l. De

a)

b)

c)

d)

f)

“LA SECRETARIA”.

A partir del inicio de la vigencia del presente convenio, recaudar los ingresos y accesorios legales que se generen por
la falta de pago oportuno, por concepto de derechos por los servicios de suministro de agua, conforme a lo previsto en
el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, a través de la Caja General de Gobierno de la Subsecretaria
de Tesoreria de la Secretaria de Finanzas, en Instituciones del Sistema Financiero Mexicano, o en los establecimientos
autorizados para tal efecto, asi como en sus oficinas receptoras o cajas recaudadoras y/o Instituciones con las cuales
el “ORGANISMO?” ya tiene convenio.

Para lo anterior, debera emitir y poner a disposicién de los contribuyentes, el Formato Universal de Pago (FUP), el cual
se obtiene a través del Portal de Servicios al Contribuyente, mediante la liga https://sfpya.edomexico.gob.mx/agua/,
opcién “emision de formato de pago”, PASO 1: Seleccionar el organismo de agua; capturar el nUmero de cuenta, dar
“clic” en NO SOY ROBOT, dar clic en la casilla “siguiente”; PASO 2: seleccionar si requiere CFDI (factura electronica),
dar clic en la linea de imprima su formato para tener soporte documental completo del pago que realiza; PASO 3: se
mostrara el Formato Universal de Pago (FUP) con el concepto e importe a pagar, asi como la linea de captura
compuesta por 27 digitos, con fecha limite de pago, y los Centros Autorizados de Pago (CAP) para su impresion.

Entregar al “ORGANISMO” dentro del plazo establecido en la clausula OCTAVA del presente convenio, el importe
correspondiente a la recaudacion efectivamente obtenida por concepto de los derechos por los servicios de
suministro de agua y sus accesorios, disminuyendo las comisiones bancarias y/o administrativas, asi como los gastos
de ejecucion y las multas a que se refiere el articulo 20 Bis del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Poner a disposicion de los contribuyentes y/o del “ORGANISMO” las herramientas informaticas con que cuente, para
el pago de las contribuciones de los derechos por los servicios de suministro de agua y sus accesorios legales.

Recibir la informacién de los padrones de contribuyentes de derechos por los servicios de suministro de agua que el
“ORGANISMO” le proporcione, actualizarla, asi como el padrén de contribuyentes omisos en el pago de derechos por
los servicios de suministro de agua, para implementar acciones de cobro.

Proporcionar a los contribuyentes obligados al pago de derechos por los servicios de suministro de agua, los servicios
de orientacion y asistencia de manera gratuita, para el correcto cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

Asimismo, atendera y respondera por escrito con copia al “ORGANISMO”, las quejas y sugerencias que los
contribuyentes presenten, relacionadas con las facultades convenidas y que refieran a los padrones de contribuyentes
que el “ORGANISMO” proporcione a “LA SECRETARIA” para la consecucion del objeto del presente convenio.

Controlar, vigilar y asegurar el cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de derechos por los servicios de
suministro de agua, respecto del padrén de contribuyentes que le proporcione el “ORGANISMO”.

Para tal efecto emitira cartas invitacion, requerimientos de obligaciones fiscales omitidas, citatorios y determinaciones,
conforme a lo dispuesto por el articulo 20 Bis del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Aplicar, en su caso, a través del portal electrénico del Gobierno del Estado de México, las bonificaciones y/o
reducciones previstas en la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México vigente, si el usuario cumple con
los lineamientos previstos para ello.

Determinar los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes que presenten adeudos por concepto de derechos por

los servicios de suministro de agua, conforme a los padrones de contribuyentes que proporcione el “ORGANISMO” o,
de aquellos que conozca en el ejercicio de las atribuciones convenidas, adjuntando el Formato Universal de Pago
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k)

1)

(FUP) con la finalidad de facilitar a los deudores el pago del crédito fiscal a su cargo, a través de las facultades de
verificacion y fiscalizacion.

Determinar los accesorios causados por la omision en el pago de los derechos por los servicios de suministro de agua
e imponer las multas por las infracciones cometidas por los contribuyentes, conforme a lo previsto en el Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Supervisar cada una de las etapas del Procedimiento Administrativo de Ejecucion (PAE) para hacer efectivo el cobro
de los créditos fiscales que administre, conforme a las disposiciones previstas por el Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, y demas relativas y aplicables.

Autorizar el pago a plazos, ya sea diferido o en parcialidades.

Llevar a cabo las facultades de revisién y comprobacién fiscal a los contribuyentes omisos.

m) Cuidar que la operacién y ejecucion de las funciones convenidas se realicen conforme a las disposiciones fiscales

n)

vigentes y aplicables.

Capacitar a los servidores publicos del “ORGANISMO” que utilicen el Sistema Integral de Ingresos del Estado de
México (SIIGEM), para que puedan emitir lineas de captura y realizar movimientos al padrén, a fin de realizar las
reducciones autorizadas por las autoridades competentes del “ORGANISMO” en los sistemas informaticos que “LA
SECRETARIA” desarrolle.

Del “ORGANISMO”.

a)

Dentro de los treinta dias naturales siguientes a la firma del presente convenio, enviar a “LA SECRETARIA” por
conducto de la Direccidon General de Recaudacion, el padréon de contribuyentes omisos en el pago de derechos por los
servicios de suministro de agua, conforme a la informacién solicitada por “LA SECRETARIA?”, el cual debera ser
actualizado de manera mensual.

Ejercer acciones relacionadas con la orientaciéon y atencidon a contribuyentes; asi como la emision del Formato
Universal de Pago (FUP) a través del Portal de Servicios al Contribuyente del Gobierno del Estado de México, referido
en la clausula SEXTA numeral |, inciso a) segundo parrafo.

Proporcionar en forma completa, correcta y oportuna la informacién adicional relacionada con las facultades
convenidas, que le soliciten las Direcciones Generales de Recaudacion y Fiscalizacion, a través de su Direcciéon de
area competente; la Delegacion Fiscal, el Centro de Servicios Fiscales, la Delegacion de Fiscalizacién que corresponda
y la Procuraduria Fiscal, de conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vigente, todas y cada
una de ellas dependientes de “LA SECRETARIA”.

Poner a disposicion de “LA SECRETARIA”, |a conectividad con las herramientas informaticas con que cuente para la
correcta prestacion respecto de los derechos por los servicios de suministro de agua y sus accesorios legales.

Coadyuvar con “LA SECRETARIA” en el desempefio de las funciones derivadas de los derechos por los servicios de
suministro de agua, que se enuncian en la clausula TERCERA del presente documento juridico, debiendo en su caso,
facilitar a “LA SECRETARIA” los recursos materiales necesarios para el desempefio de dichas funciones.

f) Sera competencia del “ORGANISMO” resolver los tramites de devoluciones solicitadas por usuarios, en virtud de que
los recursos recaudados se encuentran en la cuenta del “ORGANISMO”, lo anterior sera realizado mediante el
siguiente proceso:

1. El usuario elaborara un escrito libre dirigido al Titular del “ORGANISMO”, solicitando la devolucion.

2. El “ORGANISMO” revisara y comprobara la procedencia de la solicitud y, una vez validada, debera hacer la
devolucion del recurso al contribuyente.

3. El contribuyente debera firmar la recepcidon del recurso, a través del medio dispuesto por el propio
“ORGANISMO”.

4. EI “ORGANISMO” realizara el registro contable del egreso correspondiente y resguardara la evidencia para
posibles aclaraciones.

5. EI“ORGANISMO” informara por oficio a “LA SECRETARIA?”, a través de la Direccion General de Recaudacion,
dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, sobre las devoluciones realizadas en el mes inmediato
anterior.
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6. “LA SECRETARIA” a través de la Direccion General de Recaudacion, registrara en el SIIGEM el estatus de
las lineas de captura a las que se autorizd la devolucion y en su caso, solicitara la cancelacion del CFDI
correspondiente.

SEPTIMA. )
DE LA RECAUDACION )
De la recaudacion efectivamente obtenida, “LA SECRETARIA” descontara lo siguiente:

a) Las comisiones y transferencias bancarias que se generen por la recepcién de pagos.

b) Los gastos de ejecucién que en su caso se hayan generado con motivo del cobro coactivo de los derechos por los
servicios de suministro de agua.

Las cantidades recaudadas por “LA SECRETARIA” al amparo del presente convenio, correspondientes a las multas por
control de obligaciones impuestas en términos del articulo 20 Bis del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
no seran consideradas como recaudacion efectivamente obtenida, por lo cual, seran aplicadas y ejercidas por “LA
SECRETARIA”.

OCTAVA.

DE LA DISPERSION DE RECURSOS

La recaudacién efectivamente obtenida sera transferida por “LA SECRETARIA” al “ORGANISMO”, dentro de las 48 horas
habiles contadas a partir de la recepcién del pago, descontando el costo de las comisiones y transferencias bancarias.

Ante la imposibilidad para dispersar el monto recaudado en el plazo sefialado, éste se extendera hasta el siguiente dia habil
en que la Caja General de Gobierno reestablezca sus operaciones.

NOVENA.

DE LAS COMISIONES

Las comisiones bancarias que se mencionan en el convenio seran invariablemente con cargo al presupuesto de la entidad
publica y se contemplaran dentro del informe mensual de recaudacion que emita la Direccion General de Recaudacion.

DECIMA.

DE LAS CONCILIACIONES Y ACLARACIONES DE PAGOS Y DIFERENCIAS

En caso de que se detecten inconsistencias en la informacion de las conciliaciones, aclaraciones de pagos y diferencias, el
“ORGANISMO” podra solicitar por escrito a “LA SECRETARIA”, |a conciliacién de las cifras dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la carga del informe a que hace referencia la clausula anterior.

De existir diferencias, éstas seran aclaradas por “LA SECRETARIA” en un plazo de cinco dias habiles siguientes a aquel en
que reciba las observaciones al informe y, de resultar procedentes, realizara los ajustes que correspondan y lo informara al
“ORGANISMO” dentro de un plazo similar.

En caso de que el “ORGANISMO” no manifieste su inconformidad al contenido del informe, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su descarga, se tendran por aceptados los datos y cifras contenidas en el mismo.

En caso de pago indebido, tales como duplicado, extemporaneo o con diferencia, etc., el “ORGANISMO” debera solicitar la
aclaracién de las lineas de pago en el momento de detectar la inconsistencia. En estos casos, se retendra el pago inconsistente
hasta recibir la solicitud de aclaracién, una vez que ésta se realice, se enviara el recurso en la dispersién siguiente a la fecha
en que se lleve a cabo la aclaracion.

La solicitud se realizara a través del formato establecido para tal efecto ANEXO “5” y se debera anexar la evidencia
correspondiente.

DECIMA PRIMERA.

DE LOS BENEFICIOS FISCALES

En el caso de que el “ORGANISMO” aplique beneficios fiscales a los contribuyentes obligados al pago de derechos por los
servicios de suministro de agua, el “ORGANISMO” lo informara por escrito a “LA SECRETARIA”, para que de manera
conjunta, determinen las acciones a seguir para su aplicacion en el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de
México (SIIGEM).

DECIMA SEGUNDA.

DE LOS CREDITOS FISCALES

Los créditos fiscales que el “ORGANISMO” proporcione a “LA SECRETARIA” para su recuperacién, deberan reunir las
siguientes caracteristicas.
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a) Estar firmes; es decir, cuando hayan transcurrido los términos legales para su impugnacion, cuando exista
desistimiento al medio de defensa de que se trate o cuando la resoluciéon correspondiente ya no admita medio de
defensa alguno.

b) Que no se trate de créditos fiscales en los cuales el “ORGANISMO” haya iniciado el Procedimiento Administrativo de
Ejecucion (PAE).

c) Que los créditos fiscales no hayan prescrito para su accion de cobro, en términos de lo establecido por los articulos 43
y 53 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

DECIMA TERCERA.

DE LA EMISION DEL CFDI (DEL TIMBRADO)

El Gobierno del Estado de México cuenta con un proceso gratuito de timbrado de los ingresos, a través del complemento por
cuenta de terceros, mismo que se encuentra disponible en el Portal de Servicios al Contribuyente. Los Organismos que lo
requieran podran solicitarlo por medio de un oficio a la Direccion de Vinculacion con Municipios y Organismos Auxiliares, a
través de este proceso, se podran emitir, reimprimir, cancelar o descargar los CFDI que se hayan emitido en el transcurso del
mes, a nombre del propio “ORGANISMO”.

DECIMA CUARTA.

DE LOS REPORTES DE INFORMACION

“LA SECRETARIA”, por conducto de la Direccion General de Recaudacion, a través del Sistema Integral de Ingresos del
Gobierno del Estado de México (SIIGEM), mensualmente pondra a disposicion del “ORGANISMO”, dentro de los diez dias
habiles siguientes al mes que se reporta, un informe del importe efectivamente recaudado, asi como lo relativo a las
comisiones, transferencias bancarias y gastos de ejecuciéon que se hayan generado con motivo de la operacion de las acciones
convenidas, conforme a la clausula anterior. Asi también, de las acciones de comprobacion, vigilancia, determinacion de
créditos fiscales, imposicion de multas y cobro, a través del Procedimiento Administrativo de ejecucion (PAE) que haya
realizado a los contribuyentes por concepto de derechos por los servicios de suministro de agua, administrados por “LA
SECRETARIA”.

Ante la imposibilidad de poner a disposicion del “ORGANISMO” el informe referido en esta clausula, por causas de fuerza
mayor no atribuibles a “LA SECRETARIA”, por excepcién podra ser entregado mediante correo electronico o en forma
impresa, a mas tardar al siguiente dia habil después de fenecido el plazo antes indicado. Una vez que se subsanen las causas
que impidieron la carga del informe correspondiente, se cargara en el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado
de México (SIIGEM).

El “ORGANISMO” informara a “LA SECRETARIA” de forma mensual, dentro de los diez dias habiles siguientes al mes que
se reporta, el importe efectivamente recaudado en sus cajas, por concepto de derechos por los servicios de suministro de
agua y sus accesorios, utilizando el layout que se especifique o de la forma en que “LA SECRETARIA” lo requiera.

DECIMA QUINTA.

DEL DESARROLLO DE TECNOLOGIAS Y APLICACIONES

“LA SECRETARIA” innovara las tecnologias y aplicaciones ya existentes y buscara el desarrollo de las otras nuevas, con el
objetivo de eficientar los procesos recaudatorios y, de brindar una mejor experiencia de atencidon a los usuarios y
contribuyentes.

DECIMA SEXTA.

DE LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

En virtud del presente convenio, “LAS PARTES” se obligan a guardar absoluta reserva y confidencialidad, a no divulgar ni
revelar datos, sistemas y en general cualquier informacion y/o procedimientos que tengan para la aplicacion del presente
convenio, en términos de lo dispuesto por los articulos 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica vigente; 1 parrafo quinto; 4 y 16 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados en vigor; 55 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios vigente; 3 fracciones IX, XX, XXI, XXIV,
XXX, XXXVIIl'y XLI, 6, 23 fracciones |, IV y XI, 28, 91, 140 fracciones V, numerales 1y 2, X y Xl y 143 fracciones | y Il de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios vigente; 1, 2 fracciones Il, lll y IV,
3 fracciones |, IV y V, 4 fracciones V, VI, XI, XIV, XIX, XLVIIl, Ly LI, 5, 6, 15, 19, 21, 29, 31, 36, 40 parrafo cuarto, 56, 57, 58,
59, 61, 62, 63, 165 fraccion XIX de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios y 186 del Codigo Penal del Estado de México en vigor, se obligan a mantener absoluta reserva y
confidencialidad de la informacién y documentacién que les sea proporcionada por las autoridades y los contribuyentes, con
motivo del presente convenio.

Por su parte, los datos personales que se obtengan derivados de la ejecucién del presente instrumento, seran tratados
conforme a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios,
ademas de que no seran utilizados para un fin distinto al estipulado en el presente convenio.
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Toda vez que la base de datos proporcionada a “LA SECRETARIA” es propiedad del “ORGANISMO?”, las consultas en
materia de transparencia y acceso a la informacion publica, asi como del ejercicio de los derechos ARCO seran atendidas por
el “ORGANISMO”, en virtud de que dicha autoridad es la responsable del tratamiento de la informacion y de los datos
personales, de conformidad con la Ley de la materia, por lo que “LA SECRETARIA” en su calidad de encargada, no podra
transmitir a terceros ajenos al objeto del presente convenio, informacién concerniente a las bases de datos que obtenga o
alimente con motivo del cumplimiento de las obligaciones previstas con la celebracion del presente instrumento juridico.

DECIMA SEPTIMA.

DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

En caso de que se detecten irregularidades que puedan ser constitutivas de responsabilidades administrativas, por parte de
las autoridades fiscales de “LA SECRETARIA” y del “ORGANISMO”, cualquiera de “LAS PARTES” que tenga conocimiento
en el ambito de su respectiva competencia, dara vista a la autoridad competente y se iniciardn los procedimientos
administrativos disciplinarios o resarcitorios, a fin de que se determinen e impongan las sanciones y responsabilidades
administrativas que correspondan, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

Cuando en el gjercicio de las facultades convenidas se detecten conductas que pudieran ser constitutivas de delitos, “LAS
PARTES” lo haran del conocimiento inmediato del Ministerio Publico, para deslindar las responsabilidades a que haya lugar.

DECIMA OCTAVA.

DE LAS FORMAS OFICIALES

“LA SECRETARIA” queda expresamente facultada para que en el cumplimiento de las funciones operativas de colaboracién
que le corresponden segun el presente convenio, utilice las formas oficiales de pago y demas documentos juridicos que
emplea para la recaudacion de las contribuciones estatales y municipales, en el entendido de que en dichos documentos se
consignaran las disposiciones juridicas fiscales que correspondan.

DECIMA NOVENA.

DE LAS MODIFICACIONES

El presente convenio podra ser modificado o adicionado mediante otro instrumento juridico que se denominara Convenio
Modificatorio, que al efecto celebren “LAS PARTES” por escrito.

VIGESIMA.

DE LA INTERPRETACION Y CONTROVERSIA DE LA NORMATIVIDAD.

“LA SECRETARIA” y el “ORGANISMO” acuerdan que lo no previsto en el presente convenio, los derechos y obligaciones
de ambos; asi como las controversias de interpretacion, se resolveran de comun acuerdo entre “LAS PARTES”, de
conformidad con lo establecido en la legislacion fiscal y contable y en los criterios, lineamientos y normatividad aplicables.

VIGESIMA PRIMERA.

DE LOS ACTOS Y PROCEDIMIENTOS

Los actos y procedimientos que se encuentren en tramite al entrar en vigor el presente convenio, seran resueltos por el
“ORGANISMO”.

VIGESIMA SEGUNDA.

DE LA RELACION LABORAL

“LA SECRETARIA” no estara vinculada bajo ningtin concepto con los trabajadores del “ORGANISMO?”, por lo que cualquier
demanda laboral sera atendida exclusivamente por éste, liberando a “LA SECRETARIA” de cualquier controversia laboral, y
viceversa.

VIGESIMA TERCERA.

DE LOS RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

“LA SECRETARIA” ejercera plena, legal y juridicamente las funciones operativas y administrativas para la vigilancia y
recuperacion de los créditos fiscales, por concepto de derechos por los servicios de suministro de agua y sus accesorios
legales, respecto de los padrones de contribuyentes que el “ORGANISMO” |le remita o de aquellos que conozca en ejercicio
de las atribuciones convenidas.

VIGESIMA CUARTA.

DE LA PUBLICIDAD

“LA SECRETARIA” podra utilizar los documentos y publicidad necesarios para la realizacion de las funciones descritas en la
clausula PRIMERA del presente convenio, con los emblemas institucionales del Gobierno del Estado de México y/o los
emblemas del “ORGANISMO”.

Asimismo, debera difundir en los medios electrénicos y en las instalaciones de las oficinas en donde se preste el servicio aqui
convenido, la publicidad que el “ORGANISMO” emita para conocimiento del publico en general.
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VIGESIMA QUINTA. ]
DE LAS CAUSAS DE TERMINACION
Seran causas de terminacion anticipadas del presente convenio:

a) Elincumplimiento de cualquiera de “LAS PARTES” a la clausula SEXTA, referente a las obligaciones de las mismas.

b) Cuando se detecten deficiencias, irregularidades u omisiones de cualquiera de “LAS PARTES”, si éstas no se ponen
de acuerdo en su solventacion.

c) Ladecision de “LAS PARTES” de darlo por terminado, en cuyo caso deberan comunicarlo por escrito a la otra parte,
con treinta dias naturales de anticipacion, en el entendido de que las cuestiones que estén pendientes de resolver
durante y después de este plazo seran atendidas hasta su total conclusion.

Con independencia del plazo anterior, “LAS PARTES” acordaran el periodo en el cual realizaran la entrega-recepcion
correspondiente, mismo que no podra exceder de tres meses.

d) Elincumplimiento por alguna de “LAS PARTES” a lo dispuesto en las clausulas DECIMA CUARTA y DECIMA SEXTA
de este documento.

VIGESIMA SEXTA.

DE LA VIGENCIA

El presente convenio entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”
del Estado de México, cuya vigencia sera indefinida, salvo que alguna de las “LAS PARTES” manifieste la terminacion del
mismo.

Cuando concluya la administracion actual del “ORGANISMO”, se debera informar de la existencia del presente convenio a la
administracion entrante, en el Acta de Entrega-Recepcién, con la finalidad de que, si la nueva administraciéon no se pronuncia
expresamente en contra de la continuidad de éste, dentro de los treinta dias habiles siguientes a su toma de posesién, se
considerara que permanecera vigente durante la gestion de la nueva administracion.

En caso de que el “ORGANISMO” decida dar por terminado el presente convenio, informara a “LA SECRETARIA” en los
términos previstos en la clausula VIGESIMA QUINTA, inciso c).

VIGESIMA SEPTIMA.

DE LOS ENLACES

En el presente convenio, la Direccidon de Vinculaciéon con Municipios y Organismos Auxiliares, perteneciente a la Direccion
General de Recaudacion de la Subsecretaria de Ingresos, adscrita a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México, sera el enlace correspondiente para coadyuvar con todos y cada uno de los tramites, actualizaciones, altas y bajas
de usuarios del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), informes, entre otros que se
mencionan en el cuerpo del presente instrumento juridico.

Cada una de “LAS PARTES” designara un servidor publico que fungira como Enlace Operativo Interinstitucional entre ambas
dependencias.

VIGESIMA OCTAVA.

DE LA PUBLICACION

El presente convenio sera publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, asi como en la
“Gaceta Municipal”.

Leido que fue, y enteradas “LAS PARTES” de los alcances, contenido y obligaciones previstos en este convenio, lo firman
en tres tantos, para debida constancia en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, siendo las doce horas del dia
primero de agosto del afio dos mil veinticinco.

POR “LA SECRETARIA”.- C. OSCAR FLORES JIMENEZ, SECRETARIO DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE MEXICO.- RUBRICA.- C. JAIME VALADEZ ALDANA, SUBSECRETARIO DE INGRESOS.- RUBRICA.- POR EL
“ORGANISMO”.- C. ROGELIO POBLETE ZAMORA, DIRECTOR GENERAL DEL ORGANISMO.- RUBRICA.- C. ORALIA
ANGELICA MONTERO PLIEGO, DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL ORGANISMO.- RUBRICA.
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SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo, que dice: Estado de México jEl poder de servir!,
una leyenda que dice: EDUCACION, Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, otra
leyenda que dice: Secretaria Técnica, Unidad de Desarrollo Administrativo.
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Derechos reservados.

Segunda edicion, julio 2025

Gobierno del Estado de México.
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Impreso y hecho en Toluca, México.
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores
condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, la Gobernadora Constitucional del Estado de México impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados,
cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro
de sus propésitos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la solucion de los problemas publicos, su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién orientado a la generacion de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas
emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e
instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de calidad.
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El presente manual administrativo documenta la accidon organizada para dar cumplimiento a la mision de la Unidad de
Desarrollo Administrativo en materia de desarrollo organizacional y documentacion procedimental. La estructura organizativa,
la division del trabajo, los mecanismos de coordinaciéon y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel
de centralizacion o desconcentracion, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de
los aspectos que delinean la gestion administrativa de esta dependencia de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia

e Innovacion.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluaciéon de la accién administrativa. El reto
impostergable es la transformacién de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de

responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.
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Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de los tramites y servicios que proporciona la Unidad de Desarrollo Administrativo
en materia de desarrollo organizacional y documentacion procedimental, mediante la formalizacion y estandarizacion de los

métodos y sistemas de trabajo en un manual de procedimientos.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PROYECTOS DE ESTRUCTURACION Y REESTRUCTURACION
ORGANIZACIONAL.

OBJETIVO:

Mejorar el funcionamiento organizacional del sector central, érganos administrativos desconcentrados y organismos
descentralizados de la Secretaria de Educacioén, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, mediante la elaboracién de los proyectos
de estructuracion y reestructuracion.

REFERENCIAS:

Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México. Capitulo I, De la Creacion,
Modificacién y Extincion de los Organismos Auxiliares, articulo 4. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto
de 1983, reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Ciencia, Tecnologia e Innovacion. Titulo Segundo de las Facultades
de las Personas Titulares de la Secretaria y de las Unidades Administrativas Adscritas a la Secretaria. Capitulo I, De la
Persona titular de la Secretaria, articulo 7, fraccion Ill; Capitulo I, De las Atribuciones Genéricas de las Personas Titulares
de las Subsecretarias, articulo 8, fraccion I1X. Capitulo V, De las Atribuciones Especificas de las Personas Titulares de las
Unidades Administrativas, articulo 38 fraccion VIII. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023.

Acuerdo por el que se establecen las Normas administrativas en materia de gestion del capital humano; profesionalizacion
de servidores publicos; desarrollo e innovacion institucional; y gestion documental y administracion de archivos para las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Apartado lll. Desarrollo e Innovacion Institucional,
Estructuracion y Restructuracion Organizacional. DGI 001 a la 007. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de enero
de 2025.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion: Apartado VII. Objetivo
y Funciones por Unidad Administrativa, 22800007000100S. Unidad de Desarrollo Administrativo. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 02 diciembre de 2024.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente. Periddico Oficial,
“Gaceta del Gobierno”.

Guia Técnica para Estructuraciones o Reestructuraciones Organizacionales. Portal electrénico de la Direccién General
de Innovacién, junio de 2024.

DEFINICIONES:

Analisis de Puestos: Permite la identificacion de las tareas, actividades y funciones inherentes al puesto a

ocupar por la persona servidora publica.

Categoria: Clave para designar el grupo, rama, puesto, nivel salarial y, en su caso, rango que

corresponde a una persona servidora publica.

Ordenamiento juridico: Se refiere cuando los 6rganos administrativos desconcentrados generalmente se

crean por Acuerdo del Ejecutivo del Estado o por otro medio distinto a una ley, los
organismos descentralizados se crean por Decreto de la Legislatura o Decreto del
Ejecutivo del Estado.
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Ordenamiento Administrativo: Es la solicitud de una reestructuracion interna aprobada previamente por la persona

titular de la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacion a través de
una indicaciéon verbal o mediante oficio.

Organigrama: Esquema que simboliza o representa a la organizacion, el cual permite conformar un

sistema de reglas formales que delinean la conducta de los servidores publicos en la
ejecucion de las funciones y procesos que tienen encomendados, tales como:
reglamentos interiores, manuales de organizacién, manuales de procedimientos,
normas administrativas, politicas operativas, perfil de puestos, entre otras.

Plaza: Unidad presupuestal que en nimero variable corresponde a cada puesto o posicion

individual de trabajo, que no puede ser ocupada por mas de una persona servidora
publica a la vez y que tienen una adscripcion determinada.

Proyecto de reestructuracion: Documento que presenta la propuesta de la modificacién integral o parcial, del modelo

de organigrama formal autorizado de la Secretaria de Educacién Ciencia, Tecnologia
e Innovacion, asi como de sus elementos complementarios, como son: atribuciones,
funciones, plantilla de plazas, presupuesto, procesos y, en su caso, programas de
trabajo.

Proyecto de estructuracioén: Disefio del organigrama formal, funciones y plantilla de plazas necesarias para que

opere una dependencia, o6rgano administrativo desconcentrado u organismo
descentralizado de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

INSUMOS:

Ordenamiento juridico o administrativo 0, en su caso, copia de solicitud y justificacion para la elaboracion del proyecto de
estructuracion o reestructuracion organizacional.

RESULTADOS:

Proyecto de estructuracién o reestructuracion organizacional elaborado y remitido a la Direccion General de Innovacion
para su dictaminacion.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Procedimientos inherentes a los cambios organizacionales en la administracion publica estatal.

Procedimiento inherente a la obtencion del visto bueno de la persona titular de la Secretaria de Educacioén, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion a proyectos organizacionales.

Procedimiento Emision del Dictamen Técnico de Viabilidad a Propuestas de Estructuracion o Reestructuracion
Organizacional de Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal de la Direccion General de Innovacion.

POLITICAS:

La Unidad de Desarrollo de Administrativo debera realizar el proyecto de estructuracién o reestructuracion organizacional,
previa autorizacion de la persona titular de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

La persona titular de la unidad administrativa deber& entregar a la persona titular de la Secretaria Técnica, anexo a la
solicitud de proyecto de reestructuracion organizacional, la justificacion y el fundamento juridico o administrativo para su
elaboracién.

DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PROYECTOS DE ESTRUCTURACION Y REESTRUCTURACION
ORGANIZACIONAL.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO
Secretaria Técnica / Titular Viene de procedimientos inherentes a los cambios organizacionales

en la administracion publica estatal.

Entrega ordenamiento juridico o administrativo o, en su caso, copia de la
solicitud y justificacion de la elaboracion del proyecto de estructuraciéon o
reestructuracion organizacional de forma impresa e instruye de forma
verbal a la persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo,
elabore el proyecto de estructuracion o reestructuracion organizacional.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Titular

Recibe instruccion de manera verbal, ordenamiento juridico administrativo
0, en su caso, copia de la solicitud y justificacion de la elaboracién del
proyecto de estructuracién o reestructuraciéon organizacional, se entera,
convoca de manera verbal a reunion de trabajo a la persona responsable
de proyectos organizacionales, e informa y solicita elaborar la propuesta
de proyecto de estructuracién o reestructuracion organizacional y entrega
el ordenamiento juridico o administrativo o, en su caso, copia de la solicitud
y justificacion de forma impresa.

Unidad de Desarrollo
Administrativo/Responsable de
Proyectos Organizacionales

Recibe indicacién, ordenamiento juridico o administrativo o, en su caso,
copia de la solicitud y justificacion, se entera de la elaboracion de la
propuesta del proyecto organizacional, lo analiza con base a la Guia
Técnica para Estructuraciones o Reestructuraciones Organizacionales de
la Direccion General de Innovacion e identifica:

*Las unidades administrativas que se crean, agregan, fusionan, cambian
de denominacién, modifican de nivel jerarquico, se readscriben o se
eliminan.

*Justificacion cualitativa y/o cuantitativa fundamentada de la propuesta de
estructuracion.

*Redaccion del objetivo y funciones de cada una de las unidades
administrativas.

*Analisis de puestos.
*|dentifica plazas administrativas segun solicitud.
*Presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal correspondiente.

Solicita informacion del costo anualizado y por periodo de las plazas y
categorias administrativas via telefénica al Departamento de
Administracién y Desarrollo de Personal.

Resguarda ordenamiento juridico o administrativo o, en su caso, copia de
la solicitud y justificacion temporalmente.

Departamento de Administracion y
Desarrollo de Personal/ Titular

Recibe solicitud de informacién del costo anualizado y por periodo de las
plazas y categorias administrativas via telefonica, se entera de la solicitud,
obtiene informacion del costo anualizado y por periodo de las plazas y
categorias administrativas y la remite via correo electrénico a la persona
responsable de proyectos organizacionales.

Unidad de Desarrollo Administrativo /
Responsable de Proyectos
Organizacionales

Recibe la informacion del costo anualizado de las plazas y categorias
administrativas via correo electrénico, analiza e integra al proyecto de
estructuracion o reestructuracion organizacional conforme a la Guia
Técnica para Estructuraciones o Reestructuraciones Organizacionales y
entrega impreso y via correo electronico a la persona titular de la Unidad
de Desarrollo Administrativo para visto bueno junto con ordenamiento
juridico o administrativo o, en su caso, copia de la solicitud y justificacion.

Unidad de Desarrollo Administrativo /
Titular

Recibe propuesta del proyecto de estructuracidn o reestructuracion
organizacional, impreso via correo electrénico, junto con el ordenamiento
juridico o administrativo o, en su caso, copia de la solicitud y justificacion,
analiza que cumpla con este y determina:

¢Existen observaciones en la propuesta del
estructuracion o reestructuracién organizacional?

proyecto de

Unidad de Desarrollo Administrativo /
Titular

Si existen observaciones en la propuesta del
estructuracion o reestructuracién organizacional.

Llama de manera personal a la persona responsable de proyectos
organizacionalesy le informa las observaciones a la propuesta del proyecto
de estructuracién o reestructuracion organizacional para su correccion y
devuelve.

proyecto de

edomex.gob.mx
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

Unidad de Desarrollo Administrativo /
Responsable de Proyectos
Organizacionales

Recibe propuesta de proyecto de estructuracion o reestructuracion
organizacional con ordenamiento juridico o administrativo o, en su caso,
copia de la solicitud y justificacion, se entera de observaciones, revisa,
solventa y presenta a la persona titular de la Unidad de Desarrollo
Administrativo para su aprobacion.

Se conecta con la actividad 6.

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Titular

No existen observaciones en la propuesta del
estructuracion o reestructuracién organizacional.

Solicita a la persona responsable de la Secretaria Particular de la
Secretaria Técnica audiencia para presentar el proyecto a la persona titular
de la Secretaria Técnica via telefénica. Resguarda proyecto de
estructuracioén o reestructuracion organizacional con ordenamiento juridico
o administrativo o, en su caso, copia de la solicitud y justificacion.

proyecto de

10

Secretaria Técnica/ Responsable de
la Secretaria Particular

Recibe solicitud de audiencia via telefénica, se entera, verifica fechas en la
agenda y notifica la fecha y hora de audiencia mediante llamada telefénica
a la persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.

11

Unidad de Desarrollo Administrativo /
Titular

Recibe fecha y hora de audiencia via telefonica, se entera, y en la fecha
establecida asiste, presenta el proyecto de estructuracion o
reestructuracion organizacional impreso a la persona titular de la
Secretaria Técnica.

12

Secretaria Técnica / Titular

En fecha y hora de audiencia, atiende a la persona titular de la Unidad de
Desarrollo  Administrativo, recibe proyecto de estructuracion o
reestructuracién organizacional, se entera y revisa el proyecto de
estructuracion o reestructuracion organizacional.

Se conecta con el procedimiento inherente a la obtencion del visto
bueno de la persona titular de la Secretaria de Educacién, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién en proyectos organizacionales.

13

Secretaria Técnica / Titular

Obtiene el visto bueno en el proyecto de estructuracion o reestructuracion
organizacional por parte de la persona titular de la Secretaria de
Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon y entrega el proyecto de
estructuracion o reestructuracion organizacional a la persona titular de la
Unidad de Desarrollo Administrativo e instruye elabore el oficio de remision
a la Direcciobn General de Innovacion de la Oficialia Mayor para su
dictaminacién correspondiente.

14

Unidad de Desarrollo Administrativo /
Titular

Recibe proyecto de estructuracion o reestructuracion organizacional, se
entera del visto bueno e instruccion y elabora oficio de envio del proyecto
a la Direccion General de Innovacion de la Oficialia Mayor y presenta oficio
a la persona titular de la Secretaria Técnica para firma y resguarda
proyecto.

15

Secretaria Técnica/ Titular

Recibe oficio de envio del proyecto de estructuracion o reestructuracion
organizacional, se entera, firma, y devuelve a la persona titular de la Unidad
de Desarrollo Administrativo para su envio.

16

Unidad de Desarrollo Administrativo /
Titular

Recibe oficio de envio firmado se entera, anexa proyecto de estructuracion
0 reestructuracion organizacional y turna al personal secretarial para su
entrega a la Direccién General de Innovacion de la Oficialia Mayor.

17

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Personal Secretarial

Recibe oficio y proyecto, obtiene fotocopia del oficio para acuse y envia a
la Direccién General de Innovacion de la Oficialia Mayor.

Archiva fotocopia del oficio de solicitud para su control y seguimiento.

18

Oficialia Mayor/Direccion General de
Innovacion / Titular

Recibe oficio de solicitud de dictaminacion en original y fotocopia y
proyecto de estructuracion o reestructuracion organizacional, firma acuse
en la copia del oficio y devuelve.

Se conecta con el procedimiento: Emisién del Dictamen Técnico de
Viabilidad a Propuestas de Estructuracién o Reestructuracion
Organizacional de Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados y Organismos Auxiliares de la Administracion
Publica Estatal de la Direccién General de Innovacion.
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Jueves 8 de enero de 2026

Seccién Primera

Tomo: CCXXI No. 2

DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PROYECTOS DE ESTRUCTURACION Y REESTRUCTURACION ORGANIZACIONAL.

SECRETARIA TECNICA / TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ RESPONSABLE DE
PROYECTOS ORGANIZACIONALES

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE
PERSONAL/ TITULAR

SECRETARIA TECNICA/ SECRETARIA
O SECRETARIO PARTICULAR

VIENE DE
PROCEDIMIENTOS
INHERENTES A LOS

CAMBIOS
ORGANIZACIONALES
EN LA

ADMINISTRA CION
PUBLICA ESTATAL.

ENTREGA ORDENAMIENTO
JURIDICO o
ADMINISTRATVO O, EN SU
CASO, COPIA DE LA
SOLICITUD Y JUSTIFICACION
DE LA ELABORACION DEL

PROYECTO DE
ESTRUCTURACION o
REESTRUCTURACION

ORGANIZACIONAL DE
FORMA IMPRESA E
INSTRUYE, ELABORE EL
PROYECTO DE
ESTRUCTURACION o

REESTRUCTURACION
ORGANIZACIONAL.

v

RECIBE INSTRUCCION,
ORDENAMIENTO  JURIDICO
ADMINISTRATIVO O, EN SU
CASO, COPIA DE LA
SOLICITUD Y JUSTIFICACION
DE LA ELABORACION DEL

PROYECTO DE
ESTRUCTURACION (¢}
REESTRUCTURACION

ORGANIZACIONAL, SE
ENTERA, CONVOCA A
REUNION E INFORMA Y
SOLICITA ELABORAR LA

PROPUESTA DE PROYECTO
DE ESTRUCTURACION O
REESTRUCTURACION
ORGANIZACIONAL 7
ENTREGA.

RECIBE INDICACION,
ORDENAMIENTO  JURIDICO
O ADMINISTRATVO O, EN
SU CASO, COPIA DE LA
SOLICITUD Y
JUSTIFICACION, SE ENTERA,
LO ANALIZA CON BASE A LA
GUIA TECNICA PARA
ESTRUCTURACIONES o
REESTRUCTURACIONES
ORGANIZACIONALES
IDENTIFICA:

UNIDADES CON CAMBIO,
JUSTIFICACION, OBJETIVO ,
FUNCIONES,

PUESTOS. PLAZAS,
PRESUPUESTO Y SOLICITA
INFORMACION DEL COSTO
ANUALIZADO Y POR

PERIODO DE PLAZAS Y
CATEGORIAS
ADMINISTRATIVAS.
RESGUARDA
ORDENAMIENTO  JURIDICO
O ADMINISTRATVO O, EN
SU CASO, COPIA DE LA
SOLICITUD Y
JUSTIFICACION.

PR -

RECIBE LA INFORMACION
DEL COSTO ANUALIZADO
DE LAS PLAZAS, ANALIZA E
INTEGRA AL PROYECTO
CONFORME A LA GUIA
TECNICA Y ENTREGA PARA
VISTO BUENO Y ARCHIVA
ORDENAMIENTO  JURIDICO
(e} ADMINISTRATIVO o

<

SOLICITUD Y
JUSTIFICACION.

RECIBE ~ SOLICITUD,  SE
ENTERA, OBTIENE
INFORMACION DEL COSTO
ANUALIZADO ¥ POR
PERIODO DE LAS PLAZAS Y
CATEGORIAS
ADMINISTRATIVAS Y LA
REMITE.

edomex.gob.mx
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PROYECTOS DE ESTRUCTURACION Y REESTRUCTURACION ORGANIZACIONAL.

L UNIDAD DE DESARROLLO UNIDAD DE DESARROLLO DEPARTAMENTO DE SECRETARIA TECNICA/ i
SECRETARIA TECNICA / TITULAR ADMINISTRATIVO/ TITULAR ADMINISTRATIVO/RESPONSABLE DE | ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE RESPON SABLE DE LA SECRETARIA
PROYECTOS ORGANIZACIONALES PERSONAL/ TITULAR PARTICULAR
RECIBE PROPUESTA DE
ESTRUCTURACION [0}
REESTRUCTURACION, EN
IMPRESO CON ORDENAMIENTO
JURIDICO, ADMINISTRATIVO O
SOLICITUD Y  JUSTIFICACION,
ANALIZA Y DETERMINA:
NO
¢EXISTEN
OBSERVACIONES?,
INFORMA LAS
OBSERVACIONES PARA SU > 8
CORRECCION Y DEVUELVE.
RECIBE PROPUESTA CON
OBSERVACIONES, REVISA,
SOLVENTA Y PRESENTA
PARA SUAPROBACION.

SOLICITA AUDIENCIA PARA
PRESENTAR EL PROYECTO Y
LO RESGUARDA.

RECIBE SOLICITUD DE
AUDIENCIA, SE ENTERA DE
1 | LA SOLICITUD, VERIFICA

FECHAS EN LA AGENDA Y
NOTIFICA.

RECIBE FECHA Y HORA DE
AUDIENCIA, SE ENTERA DE
LA FECHA Y HORA DE
AUDIENCIA, Y EN LA FECHA
ESTABLECIDA ASISTE,
PRESENTA EL PROYECTO.

\/
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Jueves 8 de enero de 2026

Seccién Primera

Tomo: CCXXI No. 2

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PROYECTOS DE ESTRUCTURACION Y REESTRUCTURACION ORGANIZACIONAL.

SECRETARIA TECNICA / TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/RESPONSABLE DE
PROYECTOS ORGANIZACIONALES

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /PERSONAL
SECRETARIAL

SECRETARIA TECNICA/
RESPON SABLE DE LA SECRETARIA
PARTICULAR

EN LA FECHA Y HORA DE LA
AUDIENCIA RECIBE Y
REVISA EL PROYECTO DE
ESTRUCTURACION o
REESTRUCTURACION
ORGANIZACIONAL.

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO

INHERENTE A LA
OBTENCION DEL
VISTO BUENO DE LA
PERSONA TITULAR DE
LA SECRETARIA DE
EDUCACION, CIENCIA,

TECNOLOGIA E
INNOVACION EN
PROYECTOS

ORGANIZACIONALES.

OBTIENE EL VISTO BUENO
EN EL PROYECTO, ENTREGA
PROYECTO E INSTRUYE
ELABORE EL OFICIO DE -
REMISION PARA su L
DICTAMINACION

CORRESPONDIENTE.

RECIBE PROYECTO, SE
ENTERA DEL VISTO BUENO
E INSTRUCCION, ELABORA
OFICIO DE ENViO Y

5 |- PRESENTA  OFICIO PARA
FIRMA Y RESGUARDA
PROYECTO.

RECIBE OFICIO DE ENViO
DEL PROYECTO, FIRMA Y
DEVUELVE PARA SU ENVIO. > 5

RECIBE OFICIO DE ENVIiO
FIRMADO, SE ENTERA,
ANEXA PROYECTO Y TURNA
PARA SUENTREGA.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PROYECTOS DE ESTRUCTURACION Y REESTRUCTURACION ORGANIZACIONAL.

SECRETARIA TECNICA / TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/RESPONSABLE DE
PROYECTOS ORGANIZACIONALES

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /PERSONAL
SECRETARIAL

OFICIALIA MAYOR/DIRECCION
GENERAL DE INNOVACION / TITULAR

\/

RECIBE OFICIO ¥
PROYECTO, OBTIENE
FOTOCOPIA DEL OFICIO
PARA ACUSE Y ENVIA.
ARCHIVA FOTOCOPIA DEL
OFICIO PREVIA RECEPCION.

- 18
RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD DE
DICTAMINACION ¥

PROYECTO, FIRMA ACUSE
EN LA COPIA DEL OFICIO Y
DEVUELVE.

A

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO
EMISION DEL DICTAMEN
TECNICO DE VIABILIDAD
A PROPUESTAS  DE
ESTRUCTURACION o
REESTRUCTURACION
ORGANIZACIONAL  DE
DEPENDENCIAS,
ORGANOS
ADMINISTRATIVOS
DESCONCENTRADOS Y
ORGANISMOS
AUXILIARES ~DE LA
ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL DE LA
DIRECCION GENERAL DE
INNOVACION.

T

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

No aplica.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx
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Edicion:  Segunda

Fecha: Julio 2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Cddigo: 22800007000100S-02

Pagina:

PROCEDIMIENTO: ASESORIA PARA LA IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS PARA SU DOCUMENTACION.
OBJETIVO:

Orientar a las personas enlaces de las unidades administrativas del sector central de la Secretaria de Educacion, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién en la identificacion de los procedimientos para su documentacion, mediante el otorgamiento de
asesoria correspondiente.

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Ciencia, Tecnologia e Innovacién. Titulo Segundo de las Facultades
de las Personas Titulares de la Secretaria y de las Unidades Administrativas Adscritas a la Secretaria. Capitulo I, De la
Persona titular de la Secretaria, articulo 7, fraccion Ill; Capitulo Il, De las Atribuciones Genéricas de las Personas Titulares
de las Subsecretarias, articulo 8, fraccion I1X. Capitulo V, De las Atribuciones Especificas de las Personas Titulares de las
Unidades Administrativas, articulo 38 fraccion VIII. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023.

Acuerdo por el que se establecen las Normas administrativas en materia de gestion del capital humano; profesionalizacién
de servidores publicos; desarrollo e innovacion institucional y gestion documental y administracion de archivos para las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Apartado 1ll. Desarrollo e innovacion institucional,
Manuales de Procesos y Procedimientos Administrativos. DGI 030,031 y 035. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13
de enero de 2025.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion: Apartado VII. Objetivo
y Funciones por Unidad Administrativa, 22800007000100S. Unidad de Desarrollo Administrativo. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 02 diciembre de 2024.

Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos. Portal electrénico de la Direccion General de
Innovacion, junio de 2024.

DEFINICIONES:

Asesoria: Apoyo u orientacidn que se otorga a la persona enlace de la unidad administrativa del

sector central de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién para
elaborar o actualizar su manual de procedimientos con base en la metodologia
vigente.

Documentacion: Establecer por escrito los procedimientos a elaborar o actualizar en un manual de

procedimientos el cual permita a las unidades administrativas la descripcion de las
actividades y métodos de trabajo, asi como contar con un documento de consulta,
control y evaluacion.

Manual de Procedimientos: Documento administrativo que contiene informacion relacionada con el conjunto de

operaciones o actividades que deben realizarse para la generacion de bienes y
servicios. Detalla las operaciones o actividades que deben realizarse de manera
secuencial y cronoldgica para dar cumplimiento a una funcién.

Procedimiento: Es una sucesion cronoldgica de operaciones concatenadas entre si, que tienen por

objeto la realizacion de una actividad o tarea especifica dentro de un ambito
predeterminado de aplicacién. Todo procedimiento involucra actividades y tareas del
personal, la determinacién de tiempos de realizacion, el uso de recursos materiales,
tecnologias y la aplicacién de métodos de trabajo y de control, para lograr el desarrollo
de las operaciones.

Programacion anual de

manuales de procedimientos:

Unidad Administrativa
solicitante:

SIGESCO:

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

Documento validado por la persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo
mediante el cual se determina la programacién de manuales de procedimientos a
elaborar durante el ejercicio fiscal vigente.

Comprende a las unidades administrativas que pertenecen a la estructura organica
autorizada de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

Sistema de Gestién de Correspondencia utilizado en la Unidad de Desarrollo
Administrativo.
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INSUMOS:

— Oficio de solicitud de asesoria para la documentacion del manual de procedimientos dirigido a la persona titular de la
Unidad de Desarrollo Administrativo.

RESULTADOS:

— Asesoria para la identificacién de procedimientos brindada.

— Listado de procedimientos identificados para su documentacion.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

— Validacion del Plan de Desarrollo para documentacién de manuales de procedimientos.

POLITICAS:

— Cuando la unidad administrativa solicitante realice cambio de la persona enlace designada para realizar las actividades
correspondientes a la elaboracion o actualizacion del manual de procedimientos, debera notificarlo de manera telefénica
y por oficio a la persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo para su conocimiento y aprobacion.

— Launidad administrativa solicitante debera reprogramar la asesoria via oficio, cuando la persona enlace designada para
la elaboracion o actualizacion del manual de procedimientos, no se presente en la fecha programada a la asesoria técnica

para la identificacion de los procedimientos a documentar.

DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: ASESORIA PARA LA

DOCUMENTACION.

IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS PARA SU

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO

1 Unidad Administrativa Solicitante/ | Solicita mediante oficio en original y fotocopia la asesoria para la

Titular documentacion del manual de procedimientos de su unidad administrativa,
entrega al personal secretarial de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
Archiva fotocopia del oficio de solicitud previa recepcion para su control y
seguimiento.

2 Unidad de Desarrollo Recibe oficio de solicitud de asesoria en original y fotocopia, se entera, sella
Administrativo/Personal Secretarial de acuse en la fotocopia y devuelve, registra oficio en el Sistema de Gestion

de Correspondencia (SIGESCO) y lo entrega a la personal titular de la
Unidad de Desarrollo Administrativo.

3 Unidad de Desarrollo Administrativo / | Recibe oficio de asesoria, se entera de la solicitud para la documentacion

Titular del manual de procedimientos, instruye al personal secretarial turne oficio
de asesoria mediante sistema a la persona responsable de manuales de
procedimientos, con indicaciones de solicitar la designacion de la persona
enlace por parte de la unidad administrativa solicitante, devuelve oficio para
archivo.

4 Unidad de Desarrollo Recibe oficio e instruccion, se entera, accede al SIGESCO, asigna turno en
Administrativo/Personal Secretarial este con indicaciones de solicitar la designacion de la persona enlace por

parte de la unidad administrativa solicitante y envia oficio a la persona
responsable de manuales de procedimientos a través del sistemay archiva
oficio original.

5 Unidad de Desarrollo Administrativo/ | Recibe oficio de solicitud mediante el SIGESCO, se entera de la indicacion,
Responsable de Manuales de elabora oficio dirigido a la persona titular de la unidad administrativa
Procedimientos solicitante y solicita la designacion de la persona servidora publica que

fungira como la persona enlace que serd responsable de realizar las
actividades correspondientes a la elaboracion o actualizacion del manual
de procedimientos, y entrega oficio a la persona titular de la Unidad de
Desarrollo Administrativo para firma.

6 Unidad de Desarrollo Administrativo / | Recibe oficio para solicitar la designacion de la persona servidora publica
Titular que fungira como la persona enlace, se entera, firma y entrega al personal

secretarial para su envio.

edomex.gob.mx
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No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO

7 Unidad de Desarrollo Recibe oficio firmado para solicitar la designacién de la persona enlace,

Administrativo/Personal Secretarial obtiene fotocopia para acuse y envia a la unidad administrativa solicitante.
Archiva fotocopia del oficio de designacién, previa recepcion para su control
y seguimiento.

8 Unidad Administrativa Solicitante/ Recibe oficio, firma de acuse y devuelve; se entera de la solicitud para la

Titular designacién de la persona enlace que sera responsable de realizar las
actividades correspondientes a la elaboraciéon o actualizacién del manual
de procedimientos; elabora oficio en el que informa el nombre, correo
electronico y, en su caso, numero telefénico de la persona enlace
designada, firmay entrega en original y fotocopia al personal secretarial de
la Unidad de Desarrollo Administrativo.
Archiva fotocopia del oficio con la designacion de la persona enlace, previa
recepcion para su control y seguimiento.

9 Unidad de Desarrollo Recibe oficio de designacion de la persona enlace en original y fotocopia,
Administrativo/Personal Secretarial se entera, sella de acuse en la fotocopia y devuelve, registra oficio en el

Sistema de Gestion de Correspondencia (SIGESCO) y lo entrega a la
persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.

10 | Unidad de Desarrollo Administrativo / | Recibe oficio de la designacion de la persona enlace, se entera e instruye
Titular al personal secretarial turne mediante sistema a la persona responsable de

manuales de procedimientos para su atencion, le devuelve oficio para
archivo.

11 | Unidad de Desarrollo Recibe oficio e instruccién, accede al SIGESCO asigna turno en este y
Administrativo/Personal Secretarial envia oficio a la persona responsable de manuales de procedimientos a

través de sistema para su atencion y archiva oficio original.

12 | Unidad de Desarrollo Administrativo/ | Recibe oficio de la designacion de la persona enlace por parte de la unidad
Responsable de Manuales de administrativa solicitante mediante el SIGESCO, se entera, con base en la
Procedimientos programacion anual de manuales de procedimientos designa a la persona

analista de proyectos e informa los datos de la persona enlace de la unidad
administrativa solicitante e instruccion de establecer comunicacion
telefénica y agendar reunién para iniciar con la asesoria para la
identificacion de los procedimientos a documentar en el manual, via correo
electrdnico.

13 | Unidad de Desarrollo Administrativo Recibe datos de la persona enlace e instruccion via correo electrénico, se
/Analista de Proyectos entera, se comunica via telefénica con la persona enlace y lo convoca a

reunion para identificar los procedimientos a documentar, en su caso, indica
llevar version ya documentada e informa hora, fecha y espera reunién.
Se conecta con la actividad numero 16.

14 | Unidad Administrativa Solicitante/ Recibe datos de fecha y hora de reunion via telefnica, se entera 'y espera
Enlace reunién para presentarse con la persona analista de proyectos de la Unidad

de Desarrollo Administrativo.

15 | Unidad Administrativa Solicitante/ En la fecha y hora indicada, acude a la asesoria con la persona analista de
Enlace proyectos, expone dudas y, en su caso, entrega version documentada.

16 | Unidad de Desarrollo En la fecha y hora establecida, atiende a la persona enlace, lleva a cabo la
Administrativo/Analista de Proyectos | asesoria, recibe dudas y, en su caso, version documentada, se entera,

identifica los procedimientos a documentar en el manual, y determina:
¢El manual de procedimientos a documentar es para elaboracion o
actualizacion?
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

17

Unidad de Desarrollo
Administrativo/Analista de Proyectos

El manual de procedimientos a documentar es para elaboracion.

Consulta el Manual General de Organizaciéon de la Secretaria de
Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion vigente, revisa las funciones
de la unidad administrativa, realiza andlisis con base en la Guia Técnica
para la Elaboraciéon de Manuales de Procedimientos de la Direccién
General de Innovacion, identifica cuantos y que procedimientos cumplen
con las caracteristicas necesarias conforme a: la normatividad vigente que
sustente la ejecucién del procedimiento, antecedentes histdricos, alcances
y limites del procedimiento, resultado de valor que se obtiene, nimero de
actividades para su documentacion, en acuerdo con la persona enlace de
la unidad administrativa solicitante realiza el listado con los nombres
propuestos de los procedimientos identificados en la asesoria y se los da
para su visto bueno.

18

Unidad Administrativa Solicitante/
Enlace

Recibe listado con los nombres propuestos de los procedimientos
identificados a documentar en su unidad administrativa, se entera,
proporciona el visto bueno y los devuelve a la persona analista de proyectos
para su integracion en la minuta de trabajo.

Se conecta con la actividad numero 23.

19

Unidad de Desarrollo
Administrativo/Analista de Proyectos

El manual de procedimientos a documentar es para actualizacion.

Indica a la persona enlace muestre los cambios identificados a realizar en
la edicién el Manual de Procedimientos de la unidad administrativa vigente.

20

Unidad Administrativa Solicitante/
Enlace

Recibe indicacién, presenta el manual de procedimientos vigente con
cambios identificados para su actualizacion y los informa a la persona
analista de proyectos.

21

Unidad de Desarrollo
Administrativo/Analista de Proyectos

Recibe informacion sobre los cambios identificados, se entera, analiza con
base en la Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de
Procedimientos de la Direccidon General de Innovacion que procedimientos
cumplen con las caracteristicas necesarias, para realizar su actualizacion
como son: procedimientos vigentes con base a la normatividad, cambio de
responsables, cambios en el desarrollo de las actividades, modificacion de
formatos o, en su caso, cuales procedimientos siguen vigentes, en acuerdo
con la persona enlace de la unidad administrativa solicitante, realiza el
listado de los procedimientos a actualizar y entrega para su visto bueno.

22

Unidad Administrativa Solicitante/
Enlace

Recibe listado con los nombres de los procedimientos a actualizar, se
entera, proporciona el visto bueno y los devuelve a la persona analista de
proyectos para su integracion en la minuta de trabajo.

23

Unidad de Desarrollo
Administrativo/Analista de Proyectos

Recibe listado de los procedimientos con visto bueno y requisita el formato
“Minuta de Reunion de Trabajo” F-22800007000100S/01/2025, anota el
desarrollo de la asesoria y los acuerdos establecidos y el listado con el
nombre de los procedimientos identificados, firma minuta obtiene fotocopia,
entrega ambas a la persona enlace para firma.

24

Unidad Administrativa
Solicitante/Enlace

Recibe “Minuta de Reunién de Trabajo” F-22800007000100S/01/2025, en
original y fotocopia con los acuerdos establecidos, firma y devuelve el
original a la persona analista de proyectos, resguarda fotocopia y se retira.

25

Unidad de Desarrollo
Administrativo/Analista de Proyectos

Recibe original de la “Minuta de Reunion de Trabajo” F-
22800007000100S/01/2025 firmada, anexa listado con los nombres de los
procedimientos identificados a documentar y resguarda.

Se conecta con el procedimiento: “Validacion del Plan de Desarrollo
para la documentacion de Manuales de Procedimientos”.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: ASESORIA PARA LA IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS PARA SU DOCUMENTACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE/ TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ PERSONAL
SECRETARIAL

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO / TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO

ADMINISTRATIVO/ RESPONSABLEDE

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /ANALISTA DE
PROYECTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE/ ENLACE

SOLICITA MEDIANTE OFICIO
EN ORIGINAL Y FOTOCOPIA
LA ASESORIA PARA LA
DOCUMENTACION DEL
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE  SU
UNIDAD, ENTREGA
ARCHIVA FOTOCOPIA DEL
OFICIO PREVIA RECEPCION

Y

RECIBE OFICIO EN ORIGINAL
Y FOTOCOPIA, SELLA DE
ACUSE EN LA FOTOCOPIA Y

DEVUELVE, REGISTRA
OFICIO EN EL SISTEMA DE
GESTION DE

CORRESPONDENCIA
(SIGESCO) Y LO ENTREGA.

4 -
RECIBE OFICIO 1 3
INSTRUCCION, SE ENTERA
ACCEDE AL  SIGESCO,
ASIGNA TURNO CON
INDICACIONES Y  ENVIA
OFICIO A TRAVES DEL

SISTEMA Y ARCHIVA OFICIO
ORIGINAL

RECIBE OFICIO, SE ENTERA
DE LA SOLICITUD, INSTRUYE
TURNE OFICIO, CON
INDICACIONES DE
SOLICITAR LA DESIGNACION
DE LA PERSONA ENLACE
POR PARTE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE, DEVUELVE
OFICIO PARA ARCHIVO.

RECIBE OFICIO, SE ENTERA
DE LA INDICACION,
ELABORA OFICIO Y
SOLICITA LA DESIGNACION
DE LA PERSONA ENLACE
QUE SERA RESPONSABLE

RECIBE OFICIO, FIRMA Y
ENTREGA PARA SU ENVIO

7
RECIBE OFICIO, OBTIENE
FOTOCOPIA PARA ACUSE Y
8 |t ENVIA. ARCHIVA
FOTOCOPIA DEL OFICIO,
PREVIA RECEPCION.
RECIBE OFICIO, FIRMA DE
ACUSE Y DEVUELVE; SE
ENTERA DE LA SOLICITUD,
ELABORA OFICIO EN EL QUE
INFORMA  EL  NOMBRE,
CORREO ELECTRONICO Y, w9
EN SU CASO, NUMERO
TELEFONICO DE LA
PERSONA ENLACE
DESIGNADO,  FIRMA, Y —_— oFcIo oE
ENTREGA EN ORIGINAL Y iy PR, e s
FOTOCOPIA. ARCHIVA

FOTOCOPIA DEL OFICIO.

PERSONA ENLACE EN
ORIGINAL Y FOTOCOPIA,
SELLA DE ACUSE EN LA
FOTOCOPIA Y DEVUELVE,
REGISTRA OFICIO EN EL
SIGESCO Y LO ENTREGA

1
RECIBE OFICIO E

INSTRUCCION, ACCEDE AL
SIGESCO ASIGNA TURNO EN
ESTE Y ENVIA OFICIO,
ARCHIVA OFICIO ORIGINAL.

RECIBE OFICIO, SE ENTERA
DE LA DESIGNACION DE LA
PERSONA ENLACE E
INSTRUYE TURNE MEDIANTE
SISTEMA PARA su
ATENCION, LE DEVUELVE
OFICIO PARA ARCHIVO.

DE REALIZAR LAS
ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES A LA
ELABORACION o
ACTUALIZACION DEL
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS, ¥
ENTREGA OFICIO  PARA
FIRMA.
F———»

RECIBE OFICIO, SE ENTERA
DE LA DESIGNACION Y CON

BASE EN LA
PROGRAMACION ANUAL DE
MANUALES DE

PROCEDIMIENTOS DESIGNA
A LA PERSONA ANALISTA
DE PROYECTOS E INFORMA
LOS DATOS DE LA O DEL
ENLACE E INSTRUCCION DE
ESTABLECER
COMUNICACION
TELEFONICA Y AGENDAR
REUNION PARA INICIAR CON
LA ASESORIA PARA LA
IDENTIFICACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS A
DOCUMENTAR EN EL
MANUAL.
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PROCEDIMIENTO: ASESORIA PARA LA IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS PARA SU DOCUMENTACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE/ TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/PERSONAL
SECRETARIAL

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO / TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ RESPONSABLEDE
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /ANALISTA DE
PROYECTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE/ ENLACE

S
7

RECIBE DATOS DE LA
PERSONA ENLACE E
INSTRUCCION, SE ENTERA Y
SE COMUNICA CONVOCA A
REUNION E INFORMA HORA,
FECHA Y ESPERA REUNION.

PN

RECIBE DATOS DE FECHA

HORA Y REUNION SE
ENTERA Y ESPERA PARA
PRESENTARSE.

L

'

EN LA FECHA Y HORA
INDICADA ACUDE A LA
ASESORIA Y, EN SU CASO,
ENTREGA VERSION
DOCUMENTADA .

EN LA FECHA Y HORA

ESTABLECIDA, LLEVA A
CABO LA ASESORIA,
IDENTIFICA Los
PROCEDIMIENTOS A

DOCUMENTAR EN EL
MANUAL Y DETERMINA

ACTUALIZACION

(EL MANUAL DE

PROCEDIMIENTOSES
PARA ELABORACION O
ACTUALIZACION?,

ELABORACION

CONSULTA EL MANUAL
GENERAL DE
ORGANIZACION  VIGENTE,
REVISA LAS FUNCIONES DE

LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA, REALIZA
ANALISIS, IDENTIFICA
CUANTOS Ye QUE

PROCEDIMIENTOS CUMPLEN
CON LAS CARACTERISTICAS
NECESARIAS EN ACUERDO
CON LA PERSONA ENLACE,
REALIZA EL LISTADO CON
LOS NOMBRES PROPUESTOS
DE LOS PROCEDIMIENTOS
IDENTIFICADOS  EN LA
ASESORIA Y SE LOS DA
PARA SUVISTO BUENO.

) 4
]

e

RECIBE LISTADO CON LOS
NOMBRES PROPUESTOS DE
LOS PROCEDIMIENTOS, SE
ENTERA, PROPORCIONA EL
VISTO BUENO Y LOS
DEVUELVE PARA suU
INTEGRACION EN LA
MINUTA DE TRABAJO.

INDICA MUESTRE LOS
CAMBIOS IDENTIFICADOS A
REALIZAR.

-
>
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PROCEDIMIENTO: ASESORIA PARA LA IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS PARA SU DOCUMENTACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE/ UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO/ UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO / UN'Dlz;z%zﬁi%ﬁﬂ:ﬁ'ﬁmggfwo/ UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO / UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE/

TITULAR PERSON AL SECRETARIAL TITULAR PROCEDIMIENTOS ANALISTA DE PROYECTOS

RECIBE INDICACION, PRESENTA EL
MANUAL DE  PROCEDIMIENTOS
VIGENTE CON CAMBIOS
IDENTIFICADOS PARA SU
ACTUALIZACION Y LOS INFORMA.

RECIBE INFORMACION, ANALIZA
QUE PROCEDIMIENTOS CUMPLEN
CON LAS CARACTERISTICAS
NECESARIAS, PARA REALIZAR SU
ACTUALIZACION O EN SU CASO
CUALES PROCEDIMIENTOS SIGUEN
VIGENTES, EN ACUERDO CON LA
PERSONA  ENLACE, REAUZA EL
LISTADO DE LOS PROCEDIMIENTOS A
ACTUALIZAR Y ENTREGA PARA SU
VISTO BUENO.

RECIBE LISTADO, PROPORCIONA EL
VISTO BUENO Y LOS DEVUELVE
PARA SU INTEGRACION EN LA
MINUTA.

RECIBE LISTADO CON VISTO BUENO
Y REQUISITA EL FORMATO “MINUTA
DE REUNION DE TRABAJO”, ANOTA
EL DESARROLLO DE LA ASESORIA Y
LOS ACUERDOS ESTABLECIDOS Y EL
LISTADO CON EL NOMBRE DE LOS
PROCEDIMIENTOS  IDENTIFICADOS, w24
FIRMA MINUTA EN ORIGINAL Y
FOTOCOPIA, ENTREGA AMBAS PARA
FIRMA.

RECIBE “MINUTA DE REUNION DE
TRABAIO” EN ORIGINAL Y
FOTOCOPIA CON LOS ACUERDOS
25 & ESTABLECIDOS, FIRMA Y DEVUELVE
EL ORIGINAL, RESGUARDA
FOTOCOPIAY SE RETIRA.

RECIBE ORIGINAL DE LA MINUTA
FIRMADA, ANEXA LISTADO CON LOS
NOMBRES DE LOS PROCEDIMIENTOS
IDENTIFICADOS A DOCUMENTAR Y

RESGUARDA.

SE  CONECTA (ON EL
PROCEDIMIENTO:

“VALIDACION DEL PLAN DE
DESARROLLO PARA LA
DOCUMENTACION DE
MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS".

)

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Minuta de Reunién de Trabajo F-22800007000100S/01/2025.
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aﬁ‘i ] "Q..:;;za..  EDUCACION

b o v
o=
v
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
Minuta de Reunién de Trabajo
3/Fecha:
4/Hora inicio;
A A 5/Hora final:
6/Lugar:
ASISTENTES
7/Nombre 8/Unidad Administrativa/Area 9/Firma

10 /DESARROLLO DE LA REUNION

ACUERDOS
11/ Acuerdo 12/Responsable 13/Fecha

F- 22800007 00000V 2025

€N (+)) S0 1 {0 LE0) L 80 110 L 00 L S00)

Calle Tule nim. 120, Colonia Lomaz Altas, CP. S0060, Toluca, Estado de México
Tel 7222 26 45 00, extension 48355, correo electrénco Sesarrolio adminstrativoiedugem gob mx

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: "MINUTA DE REUNION DE TRABAJO"
F-22800007000100S/01/2025.

Objetivo: Describir los asuntos tratados, asi como los acuerdos alcanzados en la reunién de trabajo.

Distribucion y Destinatario: Se emite en original y fotocopia; el original queda en resguardo de la Unidad de Desarrollo
Administrativo y la fotocopia se turna a la persona servidora publica de la unidad administrativa.

No. Concepto Descripcion
1 |Leyenda: Anotar la leyenda del afio en que se requisita el documento.
2 | Asunto: Anotar el motivo de la reunion de trabajo.
3 Fecha: Escribir dia, mes y afio de la elaboracién del formato.
PERIODICO OFICIAL
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4 | Horainicio: Asentar la hora de inicio de la reunién de trabajo.
5 | Horafinal: Anotar la hora de conclusién de la reunion de trabajo.
6 |Lugar: Colocar el lugar donde se lleva a cabo la reunién de trabajo.
7 | Nombre: Escribir en orden Nombre (s), Apellido Paterno y Materno de la persona asistente
8 Unidad ) Escribir el nombre de la unidad administrativa al que pertenecen las personas
Administrativa/Area: asistentes a la reunion de trabajo.
9 | Firma: Registrar la firma de asistencia de la persona asistente.
10 |Desarrollo de la Reunion: Describir de manera breve los asuntos tratados en la reunion.
11 | Acuerdos: Anotar los acuerdos alcanzados dentro de la reunidn de trabajo.
. Escribir en orden Nombre (s) Apellido Paterno y Materno de la persona
12 | Responsable: = 4
responsable de dar atencién a dichos acuerdos.
13 | Fecha: Anotar el dia, mes y afio en los cuales se pretende cumplir con los puntos
acordados.
Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha:  Julio 2025
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO Codigo:  22800007000100S-03
Péagina:

PROCEDIMIENTO: VALIDACION DEL PLAN DE DESARROLLO PARA LA DOCUMENTACION DE MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS.

OBJETIVO:

Establecer los periodos para el desarrollo de las actividades relativas en la documentacién de los manuales de procedimientos
de las unidades administrativas del sector central de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, mediante

la validacion del Plan de Desarrollo.

REFERENCIAS:

— Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Ciencia, Tecnologia e Innovacion. Titulo Segundo de las Facultades
de las Personas Titulares de la Secretaria y de las Unidades Administrativas Adscritas a la Secretaria. Capitulo I, De la
Persona titular de la Secretaria, articulo 7, fraccion IlI; Capitulo II, De las Atribuciones Genéricas de las Personas Titulares
de las Subsecretarias, articulo 8, fraccién IX. Capitulo V, De las Atribuciones Especificas de las Personas Titulares de las
Unidades Administrativas, articulo 38 fraccion VIIl. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023.

Acuerdo por el que se establecen las Normas administrativas en materia de gestion del capital humano; profesionalizacion

de servidores publicos; desarrollo e innovacion institucional; y gestion documental y administracién de archivos para las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Apartado Ill. Desarrollo e innovacion institucional,
Manuales de Procesos y Procedimientos Administrativos. DGI 030, 031 y 035. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
13 de enero de 2025.
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— Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién: Apartado VII. Objetivo
y Funciones por Unidad Administrativa, 22800007000100S. Unidad de Desarrollo Administrativo. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 02 diciembre de 2024.

— Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos. Portal electrénico de la Direccién General de
Innovacién, junio de 2024.

DEFINICIONES:

Asesoria: Apoyo u orientacion que se otorga a la persona enlace de la Unidad administrativa del
Sector Central de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion para
elaborar o actualizar su manual de procedimientos con base en la metodologia
vigente.

Documentacién: Establecer por escrito los procedimientos para elaborar o actualizar el manual de
procedimientos que permita a las unidades administrativas la descripcion de las
actividades y métodos de trabajo, asi como contar con un documento de consulta,
control y evaluacion.

Manual de Procedimientos: Documento administrativo que contiene informacion relacionada con el conjunto de
procedimientos de una unidad administrativa en la cual se describen operaciones o
actividades de manera secuencial y cronolégica que deben realizarse para la
generacion de bienes y servicios, para dar cumplimiento a una funcién.

Plan de Desarrollo de Formato mediante el cual la unidad administrativa solicitante y la Unidad de Desarrollo

Manuales de Procedimientos: Administrativo acuerdan y formalizan los tiempos, fechas de inicio y entrega de la
informacién para la elaboracion o actualizacion de los procedimientos, permitiendo
realizar un seguimiento en el desarrollo del proyecto.

Procedimiento: Sucesién cronolégica de operaciones concatenadas entre si, que tienen por objeto la
realizacién de una actividad o tarea especifica dentro de un ambito predeterminado
de aplicacion. Todo procedimiento involucra actividades y tareas del personal, la
determinacion de tiempos de realizacion, el uso de recursos materiales y tecnologias
y la aplicacién de métodos de trabajo y de control, para lograr el cabal, oportuno y
eficiente desarrollo de las operaciones.

Unidad Administrativa Comprende a las unidades administrativas que pertenecen a la estructura orgénica
Solicitante: autorizada de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
SIGESCO: Sistema de Gestiébn de Correspondencia utilizado en la Unidad de Desarrollo

Administrativo.

INSUMOS:

— Listado de los procedimientos identificados para documentar el manual de procedimientos de la unidad administrativa.
RESULTADOS:

— Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos validado por la unidad administrativa solicitante.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
— Asesoria para la identificacion de procedimientos para su documentacion.

— Asesorias para la documentacion del manual de procedimientos.

POLITICAS:

— La persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo, debera establecer comunicacion con las personas titulares
de las unidades administrativas solicitantes del sector central de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, cuando la persona enlace designada no esté brindando el apoyo para la documentaciéon del manual de
procedimientos segun lo considere conveniente.

— En el caso de que la unidad administrativa solicitante del manual de procedimientos, requiera realizar cambios en el “Plan
de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025 en cuanto a contenido o tiempos de
realizacién establecidos, podra solicitarlos de manera oficial a la persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo,
a fin de que se avalen las modificaciones.
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DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: VALIDACION DEL PLAN DE DESARROLLO PARA LA DOCUMENTACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO

1 Unidad de Desarrollo Administrativo/ | Viene del procedimiento Asesoria para la identificacion de
Analista de Proyectos procedimientos para su documentacion.

Con base en el listado de los procedimientos identificados para documentar
el manual de procedimientos de la unidad administrativa solicitante, requisita
el formato “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-
22800007000100S/02/2025, con los datos de la persona titular y la persona
enlace responsable, nombre de los procedimientos, fechas de inicio y
termino, asi como nombres de los responsables, firma y entrega a la
persona responsable de manuales de procedimientos, para antefirma.

2 Unidad de Desarrollo Recibe “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-
Administrativo/Responsable de 22800007000100S/02/2025, se entera de los procedimientos a documentar,
Manuales de Procedimientos revisa fechas de inicio y termino, tiempos de entrega, nombres y determina:

¢ Tiene observaciones el Plan de Desarrollo?

3 Unidad de Desarrollo Sitiene observaciones el Plan de Desarrollo.
Administrativo/Responsable de ~ .

Manuales de ProceF:jimientos Seflala las observaciones en el “Plan de Desarrollo de Manuales de
Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025 y devuelve a la persona
analista de proyectos para su correccion.

4 | Unidad de Desarrollo Administrativo/ | Recibe “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-
Analista de Proyectos 22800007000100S/02/2025, con las observaciones a subsanar, atiende,

firmay entrega a la persona responsable de manuales de procedimientos.
Se conecta con la actividad numero 2.

5 Unidad de Desarrollo No tiene observaciones el Plan de Desarrollo.

Administrativo/R ble d ) -

|\/|ar:lljr;fe;ac;;oproecse%?r?]sigmgs © Antefirma “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-
22800007000100S/02/2025, elabora oficio para solicitar la validacion del
plan dirigido a la persona titular de la unidad administrativa que solicito la
documentaciéon de su manual de procedimientos y entrega “Plan de
Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025
antefirmado y oficio a la persona titular de la Unidad de Desarrollo
Administrativo para firma.

6 Unidad de Desarrollo Administrativo | Recibe oficio de solicitud de validacion y “Plan de Desarrollo de Manuales
[/ Titular de Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025 antefirmado, se entera,

firma ambos y los entrega al personal secretarial para su envio a la persona
titular de la unidad administrativa solicitante.

7 Unidad de Desarrollo Administrativo | Recibe oficio de solicitud de validacion y “Plan de Desarrollo de Manuales
/Personal Secretarial de Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025, obtiene fotocopia del

oficio para acuse y envia a la persona titular de la unidad administrativa
solicitante.

Archiva fotocopia del oficio de envi6 previa recepciéon para su control y
seguimiento.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

Unidad Administrativa Solicitante /
Titular

Recibe oficio de solicitud de validacion en original y fotocopia, y “Plan de
Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025,
firma de acuse en la fotocopia del oficio y devuelve; se entera de la solicitud
de validar el “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-
22800007000100S/02/2025 con los procedimientos a documentar, asi
como, de la programacion para la entrega de informacion, valida el “Plan de
Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025,
con su firma y obtiene la firma de la persona enlace en el mismo, obtiene
fotocopia del Plan de Desarrollo y resguarda.

Unidad Administrativa Solicitante /
Titular

Elabora oficio en original y fotocopia para devolver el “Plan de Desarrollo de
Manuales de Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025, validado, a la
persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo, entrega al
personal secretarial para su ingreso y registro.

Previo obtiene acuse y archiva fotocopia del oficio para su control y
seguimiento.

10

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Personal Secretarial

Recibe oficio en original y fotocopia, asi como, “Plan de Desarrollo de
Manuales de Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025, validado,
firma de recibido en la fotocopia del oficio y devuelve, registra oficio en el
SIGESCO, obtiene fotocopia del plan y entrega ambos a la persona titular
de la Unidad de Desarrollo Administrativo.

11

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Titular

Recibe oficio y “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-
22800007000100S/02/2025 validado en original y fotocopia, devuelve
originales al personal secretarial para su archivo y solicita entregue la
fotocopia a la persona responsable de Manuales de Procedimientos para su
seguimiento.

12

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Personal Secretarial

Recibe oficio y “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-
22800007000100S/02/2025, validado en original y fotocopia, se entera de
las indicaciones y entrega fotocopia del “Plan de Desarrollo de Manuales de
Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025, a la persona responsable
de manuales de procedimientos y archiva originales.

13

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Responsable de Manuales de
Procedimientos

Recibe fotocopia del “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos”
F-22800007000100S/02/2025, validado verifica las fechas programadas e
instruye a la persona analista de proyectos inicie con las asesorias para la
elaboracion o actualizacion de los procedimientos identificados y entregar
fotocopia del “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” validado
F-22800007000100S/02/2025.

14

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Analista de Proyectos

Recibe fotocopia del “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos”
F-22800007000100S/02/2025, validado e instruccion, se entera del inicio de
las asesorias para la documentacion de los procedimientos identificados,
resguarda “Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-
22800007000100S/02/2025.

Se conecta con el procedimiento “Asesoria para la Documentacion del
Manual de Procedimientos”.

edomex.gob.mx
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: VALIDACION DEL PLAN DE DESARROLLO PARA LA DOCUMENTACION DE MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS.

UNIDAD DE DESARROLLO UNIDAD DE DESARROLLO UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ ANALISTA DE ADMINISTRATIVO/RESPONSABLE DE A‘I;Nl\lll:?\l/\\SDTgiTEI)\sgA/Rﬁ?bth ADMINISTRATIVO /PERSONAL US,\‘OIE:?:[I)T/;\%TEN/IS'I];?SE)\VS
PROYECTOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS SECRETARIAL
VIENE DEL

PROCEDIMIENTO
ASESORIA PARA LA
IDENTIFICACION DE
PROCEDIMIENTOS
PARA su
DOCUMENTACION.

CON BASE EN EL LISTADO
DE LOS PROCEDIMIENTOS

IDENTIFICADOS PARA
DOCUMENTAR EL MANUAL
DE LA UNIDAD

ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE, REQUISITA EL

FORMATO »PLAN DE
DESARROLLO DE
MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS..,. CON 2

LOS DATOS DE LA PERSONA
TITULAR Y LA PERSONA

ENLACE RESPONSABLE,
NOMBRE DE Los RECIBE »PLAN DE
PROCEDIMIENTOS, FECHAS DESARROLLO DE
DE INICIO Y TERMINO, ASi MANUALES DE
COMO NOMBRES DE LOS PROCEDIMIENTOS.,. SE
RESPONSABLES, FIRMA Y ENTERA, REVISA FECHAS DE
ENTREGA, PARA INICIO Y TERMINO, TIEMPOS
ANTEFIRMA. DE ENTREGA, NOMBRES Y
DETERMINA:
EL PLAN DE
QESARROLLO2
SENALA EN EL »PLAN DE
DESARROLLO DE
MANUALES DE
4 |- PROCEDIMIENTOS.,. LAS
OBSERVACIONES Y
DEVUELVE PARA su
CORRECCION.
RECIBE »PLAN DE
DESARROLLO DE
MANUALES DE

PROCEDIMIENTOS...CON LAS
OBSERVACIONES, ATIENDE,
FIRMA Y ENTREGA .

ANTEFIRMA »PLAN DE

DESARROLLO DE
MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS... > 6

ELABORA  OFICIO PARA
SOLICITAR LA VALIDACION
DEL PLAN, Y ENTREGA
»PLAN DE DESARROLLO DE

MANUALES DE RECIBE OFICIO DE
PROCEDIMIENTOS SOLICITUD Y »PLAN DE
DESARROLLO...

ANTEFIRMADO Y OFICIO
PARA FIRMA.

ANTEFIRMADO, SE ENTERA,
FIRMA  AMBOS Y LOS
ENTREGA PARA SU ENVIO.

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD Y »PLAN DE
DESARROLLO.,. OBTIENE

FOTOCOPIA DEL OFICIO
PARA ACUSE Y ENVIA.

ARCHIVA FOTOCOPIA DEL
OFICIO DE ENVIO PREVIA
RECEPCION.
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PROCEDIMIENTO: VALIDACION DEL PLAN DE DESARROLLO PARA LA DOCUMENTACION DE MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS.

UNIDAD DE DESARROLLO UNIDAD DE DESARROLLO UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ ANALISTA DE ADMINISTRATIVO/ RESPONSABLE DE UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO /PERSONAL UNIDAD ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVO / TITULAR SOLICITANTE / TITULAR

PROYECTOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS SECRETARIAL

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD Y »PLAN DE
DESARROLLO.,. FIRMA DE
ACUSE EN LA FOTOCOPIA Y
DEVUELVE; SE ENTERA,
VALIDA EL  »PLAN DE
DESARROLLO.,. CON SuU
FIRMA Y OBTIENE LA FIRMA
DE LA PERSONA ENLACE,
OBTIENE FOTOCOPIA DEL
PLAN DE DESARROLLO Y
RESGUARDA.

ELABORA OFICIO EN
ORIGINAL Y FOTOCOPIA
PARA DEVOLVER EL »PLAN
10 -t DE DESARROLLO../|
VALIDADO, ENTREGA.
ARCHIVA FOTOCOPIA DEL
OFICIO PARA SU CONTROL
Y SEGUIMIENTO..

RECIBE OFICIO EN ORIGINAL
Y FOTOCOPIA, ASi COMO,
»PLAN DE DESARROLLO..]|
VALIDADO, FIRMA DE

RECIBIDO EN LA
n |- FOTOCOPIA Y DEVUELVE,

REGISTRA OFICIO EN EL
SIGESCO, OBTIENE
FOTOCOPIA DEL PLAN Y

RECIBE OFICIO Y »PLAN DE ENTREGA AMBOS.

DESARROLLO... VALIDADO

EN ORIGINAL Y FOTOCOPIA,

DEVUELVE ORIGINALES

PARA SuU ARCHIVO ¥ - 2

SOLICITA ENTREGUE LA
FOTOCOPIA PARA SuU
SEGUIMIENTO.

RECIBE OFICIO Y »PLAN DE
DESARROLLO... VALIDADO
EN ORIGINAL Y FOTOCOPIA,
B |-t SE ENTERA DE LAS
INDICACIONES Y ENTREGA
FOTOCOPIA DEL »PLAN DE
DESARROLLO... Y ARCHIVA
RECIBE FOTOCOPIA DEL ORIGINALES.

»PLAN DE DESARROLLO...
VALIDADO VERIFICA LAS
FECHAS PROGRAMADAS E

“u - INSTRUYE INICIE CON LAS
ASESORIAS PARA LA
ELABORACION o
ACTUALIZACION DE LOS
RECIBE FOTOCOPIA BEL PROCEDIMIENTOS
»PLAN DE DESARROLLO.., IDENTIFICADOS, ENTREGA
VALIDADO, E FOTOCOPIA.

INSTRUCCIONES, SE ENTERA
DEL INICIO DE LAS
ASESORIAS PARA LA
DOCUMENTACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS
IDENTIFICADOS,
RESGUARDA »PLAN DE
DESARROLLO.

v

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO:
»ASESORIA PARA LA
DOCUMENTACION
DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS...

T

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
“Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025.
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iz | "Puiics. EDUCACION

- ]
4
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
PLAN DE DESARROLLO DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

3/Nombre del Proyecto:

4/Fecha de inicio planteada:

El presente documento formaliza la continuidad de actividades del proyecto que sera dirigido por 5/
quien, como Anslista de Proyectos,
trabajara estrechamente con las personas enlaces y en su caso con los responsables del area usuaria,
quienes se comprometen a aportar la informacion precisa, asi como, necesaria para el desarrollo y
ejecucion de las actividades requeridas.

6/Titular de la Titular de la Unidad de Desarrollo
Administrativo
7/Grado, nombre y firma 8/ Grado, nombre y firma
8/Enlace de la Analista de proyecto de la Unidad de
Desarrollo Administrativo.
10/Grado, nombre y firma 1/Grado, nombre y firma

T TR TS TR TR R T2 ST Qo T2 B LD TP T
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ﬂ;—.,cg Priiies. | EDUCACION

b de voon

1. ASIGNACION DE RESPONSABILIDADES

Rol

Descripeidn de la responsabilidad

Administrativa
Solicitante

Titular de la Unidad

Aprobar cambios Operativos y Administrativos

Er:\iac.

Analists de Proyectos

proyecto

Dasarrollar, informar y dar seguimiento oportunamente al avance del

Brindar apoyo y proporcionar informacion al Analista de Proyectos

Procedimiento

Responsable del

Proporcionar informacion de su procedimiento al Analista de Proyectos

12/N.C,

13/PROCEDIMIENTO

2. PROCEDIMIENTOS Cronograma (Plan de Trabajo).

14/FECHA DE
INICIO

15/FECHA DE
TERMINOG 18/RESPONSABLE

FASE DE EJECUCION

FASE DE CIERRE

F-228000070001005/02/202%

(LB TES T TS T TS TR T S T T L S T YD T IS T I

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: “PLAN DE DESARROLLO DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS” F
22800007000100S/02/2025.

Objetivo: Formalizar y cronogramar el desarrollo de las actividades para documentacién de los manuales de procedimientos.

Distribucion y Destinatario: Original para la Unidad de Desarrollo Administrativo y fotocopia para la unidad administrativa

solicitante.

No. Concepto Descripcion
1 |Leyenda: Anotar la leyenda del afio en que se requisita el documento.
2 | Fecha: Anotar dia, mes y afio corrientes.
3 | Nombre del Proyecto: | Colocar el nombre del proyecto a realizar.

Fecha de inicio
planteada:

Asentar dia, mes y afio corriente del inicio del proyecto.

Nombre:

Nombre y apellidos de la persona analista de proyectos responsable del proyecto.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

38

PERIODICO OFICIAL
GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México




Jueves 8 de enero de 2026

Seccién Primera Tomo: CCXXI No. 2

6 Unidad: Anotar el nombre de la unidad administrativa de la Secretaria de Educacién, Ciencia,
) Tecnologia e Innovacion solicitante.
. ) Colocar el grado de estudios, nombre, apellidos y firma de la persona titular de la unidad
7 | Nombrey Firma: Y h o
administrativa solicitante.
8 | Nombre y firma: Anotar el nombre y firma de la persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
9 Unidad: Anotar el nombre de la unidad administrativa de la Secretaria de Educacion, Ciencia,
’ Tecnologia e Innovacion solicitante.
Asentar el grado de estudios, nombre, apellidos y firma de la persona enlace de la unidad
10 | Nombre y firma: administrativa del sector central de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion solicitante.
11 | Nombre y firma: Colocar gl grado de estudios, no_m_bre, ._slpellldos y firma de la persona analista de proyectos
de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
12 |N.C.: Anotar el nimero consecutivo del procedimiento a documentar.
13 | Procedimiento: Asentar el nombre del procedimiento a documentar.
14 | Fecha de Inicio: Colocar el dia mes y afio del inicio del procedimiento a documentar.
15 | Fecha de Término: Anotar el dia mes y afio de la finalizacion del procedimiento a documentar.
. Anotar el grado de estudios, nombre y apellidos de la persona responsable del
16 | Responsable: L . - - )
procedimiento de la unidad administrativa solicitante.
Edicién: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha:  Julio 2025
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO Codigo:  22800007000100S-04
Péagina:

PROCEDIMIENTO: ASESORIA PARA LA DOCUMENTACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

OBJETIVO:

Orientar a las unidades administrativas del sector central de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion en
la elaboracion o actualizacion de los manuales de procedimientos conforme a los lineamientos técnicos establecidos, mediante
las asesorias para su documentacion correspondiente.

REFERENCIAS:

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Ciencia, Tecnologia e Innovacién. Titulo Segundo de las Facultades
de las Personas Titulares de la Secretaria y de las Unidades Administrativas Adscritas a la Secretaria. Capitulo I, De la
Persona titular de la Secretaria, articulo 7, fraccion IIl; Capitulo II, De las Atribuciones Genéricas de las Personas Titulares
de las Subsecretarias, articulo 8, fraccion IX. Capitulo V, De las Atribuciones Especificas de las Personas Titulares de las
Unidades Administrativas, articulo 38 fraccion VIII. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023.

Acuerdo por el que se establecen las Normas administrativas en materia de gestion del capital humano; profesionalizacion
de servidores publicos; desarrollo e innovacion institucional; y gestién documental y administracion de archivos para las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Apartado Ill. Desarrollo e innovacion institucional,
Manuales de Procesos y Procedimientos Administrativos. DGI 030, 031 y 035. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
13 de enero de 2025.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion: Apartado VII. Objetivo
y Funciones por Unidad Administrativa, 22800007000100S. Unidad de Desarrollo Administrativo. Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 02 diciembre de 2024.

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos. Portal electrénico de la Direccion General de
Innovacion, junio de 2024.
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DEFINICIONES:
Apartados para la Requerimientos establecidos en la Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de
documentacién del Procedimientos de la Direccion General de Innovacion.
procedimiento:
Asesoria: Apoyo u orientacién que se otorga a la persona enlace de la unidad administrativa del

Sector Central de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion para
elaborar o actualizar los procedimientos que integran su manual de procedimientos
con base en la metodologia vigente.

Documentacién: Establecer por escrito los procedimientos para para elaborar o actualizar el manual de
procedimientos que permita a las unidades administrativas la descripcion de las
actividades y métodos de trabajo para integrar un documento de consulta, control y
evaluacion.

Manual de Procedimientos: Documento administrativo que contiene informacion relacionada con el conjunto de
procedimientos de una unidad administrativa en la cual se describen operaciones o
actividades de manera secuencial y cronolégica que deben realizarse para la
generacion de bienes y servicios, para dar cumplimiento a una funcion.

Plan de Desarrollo de Manuales Formato mediante el cual la unidad administrativa solicitante y la Unidad de Desarrollo

de Procedimientos: Administrativo acuerdan y formalizan los tiempos, fechas de inicio y entrega de la
informacién para la elaboracion o actualizacion de los procedimientos, permitiendo
realizar un seguimiento en el desarrollo del proyecto.

Procedimiento: Sucesion cronoldgica de operaciones concatenadas entre si, que tienen por objeto la
realizacién de una actividad o tarea especifica dentro de un ambito predeterminado
de aplicacion. Todo procedimiento involucra actividades y tareas del personal, la
determinacion de tiempos de realizacion, el uso de recursos materiales, tecnologias y
la aplicacion de métodos de trabajo y de control, para lograr el desarrollo de las
operaciones.

SIGESCO: Sistema de Gestiébn de Correspondencia utilizado en la Unidad de Desarrollo
Administrativo.

INSUMOS:

— Plan de Desarrollo de Manuales de Procedimientos F-22800007000100S/02/2025.
RESULTADOS:

— Asesoria para la documentacion de los procedimientos proporcionada.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

— Validacion del Plan de Desarrollo para la Documentacion de Manuales de Procedimientos.
— Gestion para la dictaminacion y validacion del manual de procedimientos.

POLITICAS:

— El personal de la unidad administrativa solicitante debera analizar las propuestas de mejoramiento administrativo
planteadas por la Unidad de Desarrollo Administrativo, valorar su pertinencia y someter a la autorizacion de la persona
titular para autorizar su incorporacion en el procedimiento elaborado, cuando lo estime conveniente.

DESARROLLO:
PROCEDIMIENTO: ASESORIA PARA LA DOCUMENTACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

No. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

1 Unidad de Desarrollo Administrativo/ Viene del procedimiento Validacion del Plan de Desarrollo para la
Analista de Proyectos Documentacion de Manuales de Procedimientos.

Con base en la programacion establecida en el Plan de Desarrollo de Manuales
de Procedimientos F-22800007000100S/02/2025, informa via telefonica la
fecha y hora para realizar la asesoria para la documentacién de los
procedimientos que integraran el manual, a la persona enlace de la unidad
administrativa solicitante e indica en su caso, si es actualizacion, llevar el manual
de procedimientos vigente con los cambios identificados a realizar. Espera fecha
y hora de asesoria.
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No. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
2 Unidad Administrativa Solicitante/ Recibe via telefonica fecha y hora para realizar la asesoria para la

Enlace documentacion de los procedimientos que integraran el manual, se entera,
espera fecha de asesoria.

3 Unidad Administrativa Solicitante/ En fecha y hora indicada, acude a la asesoria para la documentacion de los

Enlace procedimientos que integraran el manual y, en su caso, entrega a la persona
analista de proyectos el manual de procedimientos vigente con los cambios
identificados en cada procedimiento a realizar.

4 Unidad de Desarrollo Administrativo/ En fechay hora indicada, atiende a la persona enlace, en su caso, recibe manual

Analista de Proyectos de procedimientos vigente con los cambios identificados en cada procedimiento,
se entera, explica los requerimientos para la integracién del procedimiento con
base en la Guia Técnica para Elaboracion de Manuales de Procedimientos de
la Direccién General de Innovacion, solicita a la persona enlace elabore o
actualice un procedimiento conforme a la asesoria brindada y establece fecha
de entrega para revision y requisita el formato “Minuta de Reunién de Trabajo”
F-22800007000100S/01/2025 con los acuerdos establecidos, firma y entrega a
la persona enlace para firma.

5 Unidad Administrativa Solicitante/ Recibe indicacion de elaborar o actualizar un procedimiento conforme a la

Enlace asesoria brindada, “Minuta de Reunién de Trabajo” F-
22800007000100S/01/2025 o, en su caso, manual de procedimientos, se
entera, firma minuta y devuelve a la persona analista de proyectos.

6 Unidad de Desarrollo Administrativo/ Recibe “Minuta de Reunién de Trabajo” F-22800007000100S/01/2025, firmada,

Analista de Proyectos obtiene copia y entrega a la persona enlace y espera envio de procedimiento
para revision.

7 Unidad Administrativa Solicitante/ Recibe copia de la “Minuta de Reunion de Trabajo” F-

Enlace 22800007000100S/01/2025, se retira y resguarda, en su caso, con manual de
procedimientos.

8 Unidad Administrativa Solicitante/ Instalado en su centro laboral, elabora o actualiza el procedimiento de acuerdo

Enlace a la asesoria y en la fecha establecida envia procedimiento para revision o visto
bueno via correo electrénico a la persona analista de proyectos.

9 Unidad de Desarrollo Recibe la propuesta de procedimiento via correo electrénico, revisa cada uno

Administrativo/Analista de Proyectos de los apartados que lo integran conforme a la Guia Técnica para Elaboracion
de Manuales de Procedimientos vigente y determina:
¢ Tiene observaciones la propuesta del procedimiento?

10 | Unidad de Desarrollo Administrativo Sitiene observaciones la propuesta del procedimiento.

[Analista de Proyectos Sefiala las observaciones en la propuesta del procedimiento y remite a la
persona enlace de la unidad administrativa solicitante para su correccion
mediante correo electronico.

11 | Unidad Administrativa Solicitante Recibe observaciones en la propuesta del procedimiento via correo electronico,

/Enlace se entera, las solventa y remite nuevamente via correo electrénico a la persona
analista de proyectos.

Se conecta con la actividad numero 9.
12 | Unidad de Desarrollo Administrativo/ No tiene observaciones la propuesta del procedimiento.

Analista de Proyectos Proporciona el visto bueno y solicita en su caso, a la persona enlace remita el
resto de los procedimientos establecido en el Plan de Desarrollo e informa la
terminacion de las asesorias para la documentacion del manual de
procedimientos mediante correo electronico.

13 | Unidad Administrativa Solicitante Recibe indicacion, se entera del término de las asesorias para la documentacion

/Enlace

del manual mediante correo electronico y, en su caso, remite el resto de los
procedimientos establecido en el Plan de Desarrollo.

Se conecta con la actividad niumero 9.
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No. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

14 | Unidad de Desarrollo Administrativo/
Analista de Proyectos

Con base en la informacién de los procedimientos, procede a elaborar el
diagrama del procedimiento y una vez documentados y revisados todos los
procedimientos establecidos en el “Plan de Desarrollo de Manuales de
Procedimientos” F-22800007000100S/02/2025, elabora apartados generales
establecidos en la Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de
Procedimientos, actualiza fecha, aplica formato e integra el manual de
procedimientos y resguarda e informa verbalmente a la persona responsable de
manuales de procedimientos que el manual de la unidad administrativa
solicitante, ya se encuentra integrado para gestionar su dictaminacion.

Se conecta con el procedimiento: Gestion para la Dictaminacion y
Validaciéon de Manuales de Procedimientos.

DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: ASESORIA PARA LA DOCUMENTACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO/ ANALISTA DE PROYECTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE/ ENLACE

INICIO

VIENE DEL PROCEDIMIENTO VALIDACION DEL PLAN
DE DESARROLLO PARA LA DOCUMENTACION DE
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS.

P

CON BASE EN LA PROGRAMACION ESTABLECIDA EN EL PLAN
DE DESARROLLO PARA LA DOCUMENTACION DE MANUALES
DE PROCEDIMIENTOS, INFORMA LA FECHA Y HORA PARA
REALIZAR LA ASESORIA PARA LA DOCUMENTACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS QUE INTEGRARAN EL MANUAL E INDICA EN
SU CASO, SI ES ACTUALIZACION LLEVAR EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS VIGENTE CON LOS CAMBIOS IDENTIFICADOS
A REALIZAR. ESPERA A SESORIA.

RECIBE FECHA Y HORA PARA REALIZAR LA ASESORIA, SE

ENTERA, ESPERA FECHA .

T
L

EN FECHA Y HORA INDICADA RECIBE, EN SU CASO, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS VIGENTE CON LOS CAMBIOS IDENTIFICADOS
EN CADA PROCEDIMIENTO, SE ENTERA, EXPLICA LOS
REQUERIMIENTOS PA RA LA INTEGRACION DEL
PROCEDIMIENTO, SOLICITA ELABORE O ACTUALICE UN
PROCEDIMIENTO CONFORME A LA ASESORIA BRINDADA.
ESTABLECE FECHA DE ENTREGA PARA REVISION Y REQUISITA
EL FORMATO »MINUTA DE REUNION DE TRABAJO...CON LOS
ACUERDOSESTABLECIDOS, FIRMA Y ENTREGA PARA FIRMA.

EN FECHA Y HORA, ACUDE A LA ASESORIA Y, EN SU CASO,
ENTREGA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS VIGENTE CON LOS

CAMBIOS IDENTIFICADOS EN CADA PROCEDIMIENTO A
REALIZAR.

Ll 5
RECIBE INDICACION, RECIBE »MINUTA DE REUNION DE

TRABAJO .,.SE ENTERA, FIRMA Y DEVUELVE.

%

RECIBE »MINUTA DE REUNION
OBTIENE COPIA Y ENTREGA.

DE TRABAJO.,. FIRMADA,

RECIBE COPIA DE LA »MINUTA DE REUNION DE TRABAJO...SE
RETIRA Y RESGUARDA.

Gle
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PROCEDIMIENTO: ASESORIA PARA LA DOCUMENTACION

DEL MANUAL DEPROCEDIMIENTOS.

UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO/ ANALISTA DEPROYECTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE/ ENLACE

%
O

A

RECIBE LA PROPUESTA DEL PROCEDIMIENTO, REVISA CADA
UNO DE LOS APARTADOS QUE LO INTEGRAN Y DETERMINA:

¢TIENE OBSERVACIONES LA
RROPUESTA DEL PROCEDIMIENTO2

SENALA LAS OBSERVACIONES EN LA PROPUESTA

INSTALADO EN SU CENTRO LABORAL, ELABORA O ACTUALIZA
EL PROCEDIMIENTO Y EN LA FECHA ESTABLECIDA REMITE
PARA REVISION O VISTO BUENO.

PROCEDIMIENTO Y REMITE PARA SU CORRECCION.

Y
5

PROPORCIONA EL VISTO BUENO, ELABORA EL DIAGRAMA DEL
PROCEDIMIENTO DA FORMATO AL MISMO Y RESGUARDA,

SOLICITA, EN SU CASO, REMITA EL RESTO DE LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL PLAN DE
DESARROLLO E INFORMA LA TERMINACION DE LAS

ASESORIAS.

}_CI)

RECIBE OBSERVACIONES EN LA PROPUESTA, SE ENTERA, LAS
SOLVENTA Y REMITE NUEVAMENTE.

@

CON BASE EN LA INFORMACION DE LOS PROCEDIMIENTOS,
PROCEDE A ELABORAR EL DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO Y
DOCUMENTADOS Y REVISADOS TODOS LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO, ELABORA
APARTADOS GENERALES ESTABLECIDOS EN LA GUIA TECNICA,
ACTUALIZA FECHA, APLICA FORMATO E INTEGRA EL MANUAL
Y RESGUARDA E INFORMA VERBALMENTE QUE EL MANUAL DE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, YA SE ENCUENTRA INTEGRADO
PARA GESTIONAR SU DICTAMINACION.

!

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO: GESTION PARA
LA DICTAMINACION Y VALIDACION DE MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS.

T

Y
¥o

RECIBE INDICACION, SE ENTERA DEL TERMINO DE LAS
ASESORIAS PARA LA DOCUMENTACION DEL MANUAL Y, EN SU
CASO, REMITE EL RESTO DE LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO EN EL PLAN DE DESARROLLO.

@

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Minuta de Reunién de Trabajo F-22800007000100S/01/2025.
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s | "Puixics« | EDUCACION
2%
v
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
Minuta de Reunién de Trabajo
3/Fecha:
4/Hora inicio
2/Asunto S/Hora final:
6/Lugar:
ASISTENTES
7/Nombre 8/Unidad Administrativa/Area 9/Firma
10 /DESARROLLO DE LA REUNION
L ACUERDOS
11/ Acuerdo 12/Responsable 13/Fecha

F = 22800007 CO0OY/OV 2025

(TS T TS T TR T TR T e T S TS YIS Y I 2

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: "MINUTA DE REUNION DE TRABAJO"
F-22800007000100S/01/2025.

Objetivo: Describir los asuntos tratados, asi como los acuerdos alcanzados en la reunion de trabajo.

Distribucion y Destinatario: Se emite en original y fotocopia; el original queda en resguardo de la Unidad de Desarrollo
Administrativo y la fotocopia se turna a la persona servidora publica de la unidad administrativa.

No. Concepto Descripcion
1 |Leyenda: Anotar la leyenda del afio en que se requisita el documento.
2 | Asunto: Anotar el motivo de la reunién de trabajo.
3 Fecha: Escribir dia, mes y afio de la elaboracién del formato.
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4 | Horainicio: Asentar la hora de inicio de la reunién de trabajo.

5 | Horafinal: Anotar la hora de conclusién de la reunion de trabajo.

6 |Lugar: Colocar el lugar donde se lleva a cabo la reunién de trabajo.

7 | Nombre: Escribir en orden Nombre (s), Apellido Paterno y Materno de la persona asistente
Unidad Escribir el nombre de la unidad administrativa al que pertenecen las personas

8 o : ot .
Administrativa/Area: asistentes a la reunion de trabajo.

9 | Firma: Registrar la firma de asistencia de la persona asistente.

10 | Desarrollo de la Reunién: Describir de manera breve los asuntos tratados en la reunion.

11 | Acuerdos: Anotar los acuerdos alcanzados dentro de la reunidn de trabajo.

Escribir en orden Nombre (s) Apellido Paterno y Materno de la persona

12| Responsable: responsable de dar atencidn a dichos acuerdos.

Anotar el dia, mes y afio en los cuales se pretende cumplir con los puntos

13 | Fecha: acordados.

Edicion: Segunda
Fecha: Julio 2025
Cédigo: 22800007000100S-05

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Péagina:

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA DICTAMINACION Y VALIDACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

OBJETIVO:

Garantizar que la elaboracion o actualizacién de los manuales de procedimientos de las unidades administrativas del sector
central de la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacién cumplan con los lineamientos técnicos establecidos
por la Direccion General de Innovacion, mediante la gestion de su dictaminacion y validacion correspondiente.

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Ciencia, Tecnologia e Innovacién. Titulo Segundo de las Facultades
de las Personas Titulares de la Secretaria y de las Unidades Administrativas Adscritas a la Secretaria. Capitulo |, De la
Persona titular de la Secretaria, articulo 7, fraccion IIl; Capitulo II, De las Atribuciones Genéricas de las Personas Titulares
de las Subsecretarias, articulo 8, fraccion IX. Capitulo V, De las Atribuciones Especificas de las Personas Titulares de las
Unidades Administrativas, articulo 38 fraccion VIII. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023.

Acuerdo por el que se establecen las Normas administrativas en materia de gestion del capital humano; profesionalizacién
de servidores publicos; desarrollo e innovacién institucional; y gestién documental y administracion de archivos para las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Apartado Ill. Desarrollo e innovacion institucional,
Manuales de Procesos y Procedimientos Administrativos. DGI 033 y 035. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de
enero de 2025.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion: Apartado VII. Objetivo
y Funciones por Unidad Administrativa, 22800007000100S. Unidad de Desarrollo Administrativo. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 02 diciembre de 2024.

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos. Portal electronico de la Direccion General de
Innovacion, junio de 2024.
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DEFINICIONES:

Dictamen Técnico de Proyectos de Formato a través del cual se evallan los criterios de aceptacion que deben

Manuales de Procedimientos: cumplir los proyectos de manuales de procedimientos o los procedimientos
especificos presentados por las dependencias, organismos auxiliares u érganos
desconcentrados, para su aprobacién técnica, implementacion y publicacion.

SIGESCO: Sistema de Gestién de Correspondencia utilizado en la Unidad de Desarrollo
Administrativo.

INSUMOS:

—  Propuesta de manual de procedimientos integrada.

RESULTADOS:

— Manual de Procedimientos dictaminado y validado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

— Asesorias para la documentacion del manual de procedimientos.

— Procedimiento dictaminacién técnica de manuales de procedimientos y de procedimientos especificos de la
Direccion General de Innovacion.

— Gestién para la publicacion de manuales de procedimientos en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

POLITICAS:

— La persona enlace de la unidad administrativa solicitante deberd proporcionar informacién, en caso de que
se requiera, para solventar las observaciones emitidas por la Direccion General de Innovacién sobre el
manual de procedimientos remitido a la persona analista de proyectos.

DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA DICTAMINACION Y VALIDACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO

Viene del procedimiento: Asesoria para la documentacién del manual

1 Unidad de Desarrollo Administrativo de procedimientos.

/Responsable de Manuales de

Procedimientos Recibe informacién sobre el manual de procedimientos integrado, se entera

e instruye verbalmente a la persona analista de proyectos solicitar la
dictaminacion del manual de procedimientos a la Direccion General de
Innovacion.

Recibe instruccién verbal de solicitar la dictaminacion del manual de
procedimientos, se entera e imprime y prepara archivo en electronico del
manual de procedimientos, elabora oficio para solicitar la dictaminacion a la
Direccion General de Innovacién y entrega ambos a la persona responsable
de manuales de procedimientos.

2 Unidad de Desarrollo Administrativo/
Analista de Proyectos

3 Unidad de Desarrollo Administrativo | Recibe oficio de solitud de dictaminacion, manual de procedimientos

/Responsable de Manuales de impreso y en medio electrénico y entrega a la persona titular de la Unidad
Procedimientos de Desarrollo Administrativo, manual de procedimientos y oficio para firma.
4 Secretarfa Técnica / Unidad de Recibe oficio de solitud de dictaminacién, manual de procedimientos
Desarrollo Administrativo /Titular impreso y en medio electrénico, se entera, firma y entrega al personal

secretarial para su envio a la Direccién General de Innovacién.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Personal Secretarial

Recibe oficio, manual de procedimiento impreso y en medio electrénico,
obtiene fotocopia del oficio para acuse y envia a la Direcciéon General de
Innovacion de la Oficialia Mayor.

Archiva fotocopia del oficio de envio previa recepcion para su control y
seguimiento.

Oficialia Mayor/ Direccion General
de Innovacion /Titular

Recibe oficio en original y fotocopia, manual de procedimientos impreso y
en medio electrénico, se entera, firma en oficio, devuelve y procede a la
revision del manual de procedimientos.

Se conecta con el procedimiento Dictaminacién Técnica de Manuales
de Procedimientos y de Procedimientos Especificos de la Direccion
General de Innovacion.

Oficialia Mayor/ Direccion General
de Innovacién / Titular

Remite a la Unidad de Desarrollo Administrativo Dictamen Técnico de
Proyectos de Manuales de Procedimientos y, en su caso, listas de
verificacion y manual de procedimientos mediante correo electrénico, y a
través de mensajeria oficio de dictaminacion en original y fotocopia y los
entrega al personal secretarial de la Unidad de Desarrollo Administrativo.

Archiva fotocopia del oficio de envio previa recepcion para su control y
seguimiento.

Unidad de Desarrollo
Administrativo/Personal Secretarial

Recibe oficio de dictaminacién en original y copia, se entera, sella de acuse
en la copia y devuelve, registra oficio en el SIGESCO y lo entrega a la
persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.

Secretaria Técnica/ Unidad de
Desarrollo Administrativo/ Titular

Recibe oficio de dictaminacion, se entera de la dictaminacién, revisa correo
institucional y reenvia dictamen Técnico de Proyectos de Manuales de
Procedimientos y, en su caso, listas de verificacion y manual de
procedimientos a la persona responsable de manuales de procedimientos
para su atencion y turna oficio de dictaminacion.

10

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Responsable de Manuales de
Procedimientos

Recibe oficio de dictaminacién y dictamen Técnico de Proyectos de
Manuales de Procedimientos y, en su caso, listas de verificacién y manual
de procedimientos via correo electrénico, se entera, revisa el dictamen
técnico y determina:

¢El manual de procedimientos cumple con los lineamientos técnicos
establecidos?

11

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Responsable de Manuales de
Procedimientos

El manual de procedimientos no cumple con los lineamientos técnicos
establecidos.

Turna oficio de dictaminacion y reenvia dictamen, lista de verificacion,
manual de procedimientos con observaciones via correo electrénico a la
persona analista de proyectos realizadas por la Direccion General de
Innovacion para su correccion.

12

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Analista de Proyectos

Recibe oficio de dictaminacion y dictamen, lista de verificacion, manual de
procedimientos con observaciones via correo electrénico, se entera, analiza
lista de verificacion y observaciones emitidas en el manual de
procedimientos, realiza correcciones e integra nuevamente el manual de
procedimientos, imprime y prepara archivo en electronico, elabora oficio
para solicitar la dictaminacion a la Direccion General de Innovacion y
entrega ambos a la persona responsable de manuales de procedimientos.

Entrega al personal secretaria oficio de dictaminacion, para su archivo.
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No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO
13 | Unidad de Desarrollo Administrativo/ | Recibe oficio de dictaminacién y archiva en el expediente correspondiente.
Personal Secretarial
14 | Unidad de Desarrollo Administrativo | Recibe oficio de solitud de dictaminacion, manual de procedimientos
/Responsable de Manuales de impreso y en medio electrénico, se entera y entrega a la persona titular de
Procedimientos la Unidad de Desarrollo Administrativo manual de procedimientos y oficio
para firma.
15 | Secretaria Técnica / Unidad de Recibe oficio de solitud de dictaminacién, manual de procedimientos
Desarrollo Administrativo/ Titular impreso y en medio electronico, se entera, firma y entrega al personal
secretarial para su envio a la Direccién General de Innovacion.
16 | Unidad de Desarrollo Administrativo/ | Recibe oficio, manual de procedimiento impreso y en medio electrénico,
Personal Secretarial obtiene fotocopia del oficio para acuse y envia a la Direccion General de
Innovacion de la Oficialia Mayor.
Archiva fotocopia del oficio de envio previa recepcion para su control y
seguimiento.
Se conecta con la actividad numero 06.
17 | Unidad de Desarrollo Administrativo/ | Viene de la actividad niumero 10.
Responsable de Manuales de El ld dimient . | los li ientos t&cni
Procedimientos manual de procedimientos si cumple con los lineamientos técnicos
establecidos.
Entrega oficio de dictaminacion al personal secretarial para su archivo,
descarga dictamen técnico y el manual de procedimientos del correo
electronico e imprime, presenta a la persona titular para firma, resguarda el
manual en medio electrdnico.
18 | Unidad de Desarrollo Administrativo | Recibe oficio de dictaminacion y archiva en el expediente correspondiente.
/Personal Secretarial
19 | Secretaria Técnica/ Unidad de Recibe dictamen técnico y manual de procedimientos dictaminado
Desarrollo Administrativo/ Titular favorablemente, lo firma en el apartado de validacion y lo resguarda
provisionalmente, solicita a la persona responsable de manuales de
procedimientos elabore oficio para informar a la persona titular de la unidad
administrativa solicitante, que la Direccién General de Innovacion dictamin6
favorablemente su manual de procedimientos y requiere de su apoyo para
obtener las firmas de validacion de las personas titulares de su adscripcion.
20 | Unidad de Desarrollo Recibe indicaciones, elabora oficio dirigido a la persona titular de la unidad
Administrativo/Responsable de administrativa donde solicita las firmas de validacién de las personas
Manuales de Procedimientos titulares correspondientes de su adscripcion, entrega para firma a la persona
titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
21 | Secretaria Técnica / Unidad de Recibe oficio para validacion del manual de procedimientos, se entera,
Desarrollo Administrativo / Titular firma, anexa el manual de procedimientos en impreso y entrega al personal
secretarial con instrucciones para su envio.
22 | Unidad de Desarrollo Administrativo | Recibe oficio y manual de procedimientos impreso e instruccion, obtiene
/Personal Secretarial fotocopia del oficio para acuse y envia a la persona titular de la unidad
administrativa solicitante.
Archiva fotocopia del oficio previa recepcién para su control y seguimiento.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

23

Unidad Administrativa Solicitante /
Titular

Recibe oficio y manual de procedimientos impreso, firma el acuse y
devuelve; se entera de la solicitud de validacion, obtiene las firmas de las
personas titulares de su adscripcion en el apartado de validacion y devuelve
manual validado mediante oficio en original y fotocopia a la persona titular
de la Unidad de Desarrollo Administrativo y lo entrega al personal
secretarial.

Archiva fotocopia del oficio previa recepcion para su control y seguimiento.

24

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Personal Secretarial

Recibe oficio en original y fotocopia, asi como manual de procedimientos
impreso validado, firma de recibido en la fotocopia del oficio y devuelve,
registra su ingreso en el SIGESCO, y entrega ambos a la persona titular de
la Unidad de Desarrollo Administrativo.

25

Secretaria Técnica / Unidad de
Desarrollo Administrativo / Titular

Recibe oficio y manual de procedimientos validado, elabora “Tarjeta
informativa” dirigida a la persona titular de la Secretaria Técnica e informa
gue el manual de procedimientos fue dictaminado favorablemente y solicita
su firma, asi como su apoyo para obtener la firma de validacion de la
persona titular de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, entrega manual de procedimientos y tarjeta al personal
secretarial para su envio y devuelve oficio para su archivo.

26

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Personal Secretarial

Recibe oficio, manual de procedimientos impreso validado y “Tarjeta
informativa” dirigida a la persona titular de la Secretaria Técnica, obtiene
fotocopia de la “Tarjeta informativa” para acuse y entrega.

Archiva oficio y fotocopia de la “Tarjeta informativa” previa recepcion para
su control y seguimiento.

27

Secretaria Técnica/ Titular

Recibe “Tarjeta informativa”, manual de procedimientos impreso validado,
se entera, firma en el apartado de validacién, obtiene firma de la persona
titular de la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
remite el manual validado mediante “Tarjeta informativa” en original y copia
a la persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo y entrega a la
personal secretarial para su archivo.

Archiva fotocopia de la tarjeta previa recepcion para su control y
seguimiento.

28

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Personal Secretarial

Recibe “Tarjeta informativa”’, manual de procedimientos en impreso
validado, registra su ingreso en el SIGESCO, entrega a la persona titular de
la Unidad de Desarrollo Administrativo.

29

Secretaria Técnica / Unidad de
Desarrollo Administrativo/ Titular

Recibe “Tarjeta informativa”, manual de procedimientos impreso validado y
devuelve “Tarjeta informativa” al personal secretarial para archivo y
resguarda manual de procedimientos.

Se conecta con el procedimiento: Gestién para la Publicacién de
manuales de procedimientos en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”.

30

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Personal Secretarial

Recibe tarjeta informativa y archiva.
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA DICTAMINACION Y VALIDACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /RESPONSABLEDE
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ ANALISTA DE
PROYECTOS

SECRETARIA TECNICA/ UNIDAD DE
DESARROLLO ADMINISTRATIVO/
TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ PERSONAL
SECRETARIAL

OFICIALIA MAYOR/ DIRECCION
GENERAL DE INNOVACION /TITULAR

VIENE DEL
PROCEDIMIENTO:
ASESORIA PARA LA
DOCUMENTACION
DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS.

RECIBE INFORMA CION
SOBRE EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
INTEGRADO, SE ENTERA
E INSTRUYE
VERBALMENTE

SOLICITAR LA
DICTAMINACION DEL
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS A LA
DIRECCION GENERAL DE
INNOVA CION.

RECIBE INSTRUCCION, SE
ENTERA E IMPRIME Y
PREPARA ARCHIVO EN
ELECTRONICO DEL
MANUAL DE

RECIBE OFICIO, MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS
IMPRESO Y EN MEDIO

PROCEDIMIENTOS,
ELABORA OFICIO PARA
SOLICITAR LA
DICTAMINACION ¥
ENTREGA AMBOS.

A4
IS

ELECTRONICO ¥
ENTREGA, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS 7
OFICIO PARA FIRMA.

RECIBE OFICIO, MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS
IMPRESO Y EN MEDIO
ELECTRONICO, SE
ENTERA, FIRMA Y
ENTREGA PARA  SU
ENViO.

Y

RECIBE OFICIO, MANUAL
DE PROCEDIMIENTO
IMPRESO Y EN MEDIO
ELECTRONICO, OBTIENE
FOTOCOPIA DEL OFICIO
PARA ACUSE Y ENVIA.
ARCHIVA FOTOCOPIA
DEL OFICIO DE ENVIO
PREVIA RECEPCION.

RECIBE OFICIO, MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS
IMPRESO Y EN MEDIO
ELECTRONICO, FIRMA EN

OFICIO, DEVUELVE Y
PROCEDE A LA
REVISION.

T

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIEN TO
DICTAMINACION
TECNICA DE
MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS Y DE
PROCEDIMIENTOS
ESPECIFICOS DE LA
DIRECCION ~ GENERAL
DE INNOVACION.

REMITE DICTAMEN
TECNICO, Y EN SU CASO,
LISTAS DE
VERIFICACION, MANUAL
Y OFICIO DE
DICTAMINACION EN
ORIGINAL Y FOTOCOPIA
Y Los ENTREGA.
ARCHIVA FOTOCOPIA
DEL OFICIO  PREVIA
RECEPCION.
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PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA DICTAMINACION Y VALIDACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /RESPONSABLEDE

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ ANALISTA DE

SECRETARIA TECNICA/ UNIDAD DE
DESARROLLO ADMINISTRATIVO/

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ PERSONAL

OFICIALIA MAYOR/ DIRECCION
GENERAL DE INNOVACION /TITULAR

CORRECCIONES Y EN SU
CASO SOLICITA LA

INFORMACION PARA
SOLVENTAR
OBSERVACIONES,
INTEGRA NUEVAMENTE

EL MANUAL, IMPRIME Y
PREPARA ARCHIVO EN
ELECTRONICO, ELABORA
OFICIO PARA SOLICITAR
LA DICTAMINACION Y
ENTREGA AMBOS.
ENTREGA OFICIO DE
DICTAMINACION, PARA
SU ARCHIVO.

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS PROYECTOS TITULAR SECRETARIAL
RECIBE  OFICIO  DE
DICTAMINACION EN
ORIGINAL Y  COPIA,
SELLA DE ACUSE EN LA
. COPIA Y DEVUELVE,
i REGISTRA EN EL
SIGESCO Y LO ENTREGA.
RECIBE  OFICIO  DE
D e DICTAMINACION, REVISA
CORREO Y REENVIA
DICTAMEN TECNICO DE
PROYECTOS Y EN SU
RECIBE  OFICIO  DE €459 LISTAS  DE
7 VERIFICA CION Y
DICTAMINACION Y e o
EI'SCTT:SMENYEN sy CAS‘; PROCEDIMIENTOS PARA
VERIFICACION, MANUAL glilélg'_z“c'o“ Y TURNG,
DE PROCEDIMIENTOS E
INDICACIONES, SE
ENTERA  REVISA  EL
DICTAMEN TECNICO Y
DETERMINA:
CUMPLE CON
LOSLINEAMIENTOS
TECNICOS?
TURNA  OFICIO  DE
DICTAMINACION Y > 2
REENVIA DICTAMEN,
LISTA DE VERIFICACION,
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ~ CON RECIBE~0OFICIOMDE
OBSERVACIONES ~ PARA DICTAMINACION Y
e et DICTAMEN, LISTA DE
VERIFICA CION Y
MANUAL, REALIZA

RECIBE  OFICIO DE
SOLITUD DE
DICTAMINACION,

MANUAL IMPRESO Y EN

MEDIO ELECTRONICO,
ENTREGA PARA FIRMA.

Y

| 1B
RECIBE OFICIO DE
DICTAMINACION Y
ARCHIVA.

T
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PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA DICTAMINACION Y VALIDACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO / RESPONSABLEDE
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE / TITULAR

SECRETARIA TECNICA/ UNIDAD DE
DESARROLLO ADMINISTRATIVO/
TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO/ PERSONAL
SECRETARIAL

OFICIALIA MAYOR/ DIRECCION
GENERAL DE INNOVACION /TITULAR

ENTREGA OFICIO DE
DICTAMINACION PARA
SU ARCHIVO, DESCARGA
DICTAMEN TECNICO Y EL

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS E
IMPRIME, PRESENTA
PARA FIRMA,

RESGUARDA EL MANUAL
EN MEDIO ELECTRONICO.

Y

RECIBE OFICIO, MANUAL
IMPRESO Y EN MEDIO
ELECTRONICO, FIRMA Y

Y
5

ENTREGA PARA  SU
ENVIO.

RECIBE OFICIO, MANUAL
IMPRESO Y EN MEDIO
ELECTRONICO, OBTIENE
FOTOCOPIA DEL OFICIO
PARA ACUSE Y ENVIA.
ARCHIVA FOTOCOPIA
DEL OFICIO  PREVIA
RECEPCION.

L U] RECIBE OFICIO DE
DICTAMINACION Y
ARCHIVA.
RECIBE MANUAL
DICTAMINADO

FAVORABLEMENTE, LO
FIRMA Y LO RESGUARDA
PROVISIONALMENTE,

SOLICITA ELABORE
OFICIO PARA INFORMAR,

ELABORA OFICIO DONDE
SOLICITA LAS FIRMAS DE
VALIDACION DE LAS
PERSONAS  TITULARES
CORRESPONDIENTES DE
su ADSCRIPCION,
ENTREGA PARA FIRMA.

QUE SE DICTAMINO
FAVORABLEMENTE ~ SU
MANUAL Y REQUIERE DE
su APOYO PARA
OBTENER LAS FIRMAS DE
VALIDACION DE LAS
PERSONAS  TITULARES
DE SU ADSCRIPCION.

v

RECIBE OFICIO, FIRMA,
ANEXA EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

IMPRESO Y ENTREGA

PARA SUENVIO.

RECIBE OFICIO Y
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS E
INSTRUCCION ~ OBTIENE
FOTOCOPIA DEL OFICIO
PARA ACUSE Y ENVIA.
ARCHIVA FOTOCOPIA
DEL OFICIO  PREVIA
RECEPCION.
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PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA DICTAMINACION Y VALIDACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE DESARROLLO UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA TECNICA/ UNIDAD DE UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /RESPONSABLEDE SOLICITANTE / TITULAR DESARROLLO ADMINISTRATIVO/ ADMINISTRATIVO/ PERSONAL
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS TITULAR SECRETARIAL

SECRETARIA TECNICA/ TITULAR

o/

RECIBE OFICIO Y
MANUAL IMPRESO,
FIRMA EL ACUSE Y
DEVUELVE; SE ENTERA,
OBTIENE LAS FIRMAS DE
LAS PERSONA S
TITULARES DE su
ADSCRIPCION EN EL

APARTADO DE
VALIDACION ¥
DEVUELVE MANUAL

VALIDADO MEDIANTE
OFICIO EN ORIGINAL Y
FOTOCOPIA. ARCHIVA
FOTOCOPIA DEL OFICIO
PREVIA RECEPCION.

Y

25
RECIBE OFICIO ¥
MANUAL VALIDADO,
ELABORA »TARJETA
INFORMATIVA ... E
INFORMA  QUE  EL
MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS FUE
DICTAMINADO

RECIBE OFICIO EN
ORIGINAL Y FOTOCOPIA,
ASI como MANUAL
IMPRESO VALIDADO,
FIRMA DE RECIBIDO EN
LA FOTOCOPIA b7
DEVUELVE, REGISTRA SU
INGRESO EN EL SIGESCO,
Y ENTREGA AMBOS.

FAVORABLEMENTE Y
SOLICITA SU FIRMA, ASi
COMO SU APOYO PARA
OBTENER FIRMA DE
VALIDACION DE LA
PERSONA TITULAR DE LA

SECRETARIA DE
EDUCACION, CIENCIA,
TECNOLOGIA E

INNOVACION Y ENTREGA
MANUAL ¥ TARJETA
PARA su ENViO ¥
DEVUELVE OFICIO PARA
SU ARCHIVO.

RECIBE OFICIO, MANUAL
IMPRESO VALIDADO Y
»TARJETA
INFORMATIVA... OBTIENE
FOTOCOPIA DE LA
»TARJETA
INFORMATIVA...  PARA
ACUSE Y  ENTREGA.
ARCHIVA  OFICIO Y
FOTOCOPIA DE LA
»TARJETA
INFORMATIVA... PREVIA
RECEPCION.

- 27

RECIBE »TARJETA
INFORMATIVA.,. MANUAL
IMPRESO VALIDADO SE
ENTERA, FIRMA MANUAL
EN EL APARTADO DE
VALIDACION, OBTIENE
FIRMA DE LA PERSONA

RECIBE »TARJETA
INFORMATIVA.,. MANUAL
IMPRESO VALIDADO Y
DEVUELVE »TARJETA
INFORMATIVA ... PARA
ARCHIVO Y RESGUARDA
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS.

SE CONECTA CON
EL
PROCEDIMIENTO:
GESTION PARA LA
PUBLICACION DE
MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS
EN EL PERIODICO
OFICIAL  »GACETA
DEL GOBIERNO...

RECIBE »TARJETA
INFORMATIVA.,. MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS
IMPRESO VALIDADO Y
SELLADO, REGISTRA EN
EL SIGESCO, ENTREGA.

(=)

TITULAR DE LA
SECRETARIA DE
EDUCACION,  CIENCIA,
TECNOLOGIA E
INNOVACION, REMITE EL
MANUAL VALIDADO
MEDIANTE »TARJETA
INFORMATIVA ... EN

ORIGINAL Y COPIA Y
ENTREGA PARA SuU

ARCHIVO. ARCHIVA
FOTOCOPIA DE LA
TARJETA PREVIA
RECEPCION.

RECIBE TARJETA
INFORMATIVA Y
ARCHIVA.

7

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

No aplica.
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Edicion: Segunda
Fecha: Julio 2025
Cdédigo: 22800007000100S-06

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Pagina:

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA PUBLICACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO”.

OBJETIVO:

Difundir un documento de consulta, control y guia que permita la 6ptima operacion y el desarrollo de las actividades en las
unidades administrativas de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, mediante la gestion para la
publicacion de manuales de procedimientos en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Ciencia, Tecnologia e Innovacion. Titulo Segundo de las Facultades
de las Personas Titulares de la Secretaria y de las Unidades Administrativas Adscritas a la Secretaria. Capitulo |, De la
Persona titular de la Secretaria, articulo 7, fraccion Ill; Capitulo I, De las Atribuciones Genéricas de las Personas Titulares
de las Subsecretarias, articulo 8, fraccion I1X. Capitulo V, De las Atribuciones Especificas de las Personas Titulares de las
Unidades Administrativas, articulo 38 fraccion VIII. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023.

Acuerdo por el que se establecen las Normas administrativas en materia de gestion del capital humano; profesionalizacién
de servidores publicos; desarrollo e innovacion institucional; y gestion documental y administracion de archivos para las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. Apartado 1ll. Desarrollo e innovacion institucional,
Manuales de Procesos y Procedimientos Administrativos. DGI 036 y 037. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de
enero de 2025.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion: Apartado VII. Objetivo
y Funciones por Unidad Administrativa, 22800007000100S. Unidad de Desarrollo Administrativo. Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 02 diciembre de 2024.

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos. Portal electrénico de la Direccion General de
Innovacion, junio de 2024.

DEFINICIONES:

Periddico Oficial: Medio de difusion de caracter permanente e interés publico dependiente de la Consejeria
Juridica y 6rgano informativo del Gobierno del Estado de México cuyo objeto es publicar las
leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, notificaciones, avisos, manuales y demas
disposiciones de caracter general de los poderes del Estado, organismos auténomos,
organismos auxiliares, ayuntamientos y de particulares.

Portal web del Plataforma mediante la cual la Direccion General de Legalizacion y del Periddico Oficial

Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” integra, organiza y mantiene actualizado el banco de informacion de la

Gaceta del Gobiernoy legislacion del Estado de México, asi como recopilar, organizar y colocar en linea el Periédico

LEGISTEL: Oficial “Gaceta del Gobierno”.

SIGESCO: Sistema de Gestion de Correspondencia utilizado en la Unidad de Desarrollo Administrativo.

INSUMOS:

Manual de procedimientos de la unidad administrativa solicitante validado.

RESULTADOS:

Manual de Procedimientos publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” y en el portal web del Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno” y LEGISTEL.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Gestion para la Dictaminacion y validacién de manuales de procedimientos.
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— Procedimiento inherente a la obtencién de los recursos ante la Direccion General de Finanzas y de la obtencion del
dictamen de analisis de impacto regulatorio de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria ante la Secretaria Técnica de
la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

—  Procedimiento inherente a la publicacion en el portal web del Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” y LEGISTEL.
—  Procedimiento inherente a la implementacion y difusion del manual de procedimientos en su unidad administrativa.
POLITICAS:

— La persona responsable de manuales de procedimientos debera consultar la tarifa vigente del costo por foja previo a que
la unidad administrativa solicitante gestione el recurso del gasto a comprobar por la cantidad para la publicacion del
manual de procedimientos en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Una vez publicado el manual de procedimientos en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” y en el portal web del
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” la persona titular de la unidad administrativa solicitante debera difundir el manual
de procedimientos entre el personal a su cargo.

DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA PUBLICACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO
1 Secretaria Técnica / Unidad de Viene del procedimiento “Gestion para la Dictaminaciéon y validaciéon de
Desarrollo Administrativo/Titular manuales de procedimientos”.

Con base en el manual de procedimientos de la unidad administrativa solicitante
validado, instruye a la persona responsable de manuales de procedimientos,
realice el conteo de las fojas del manual de procedimientos y elabore oficio para
solicitar a la unidad administrativa gestionar el recurso del gasto a comprobar
por la cantidad correspondiente para la publicacién del manual en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, y la obtencién del dictamen de analisis de impacto
regulatorio, entrega manual de procedimientos impreso y en medio electronico.

2 Unidad de Desarrollo Administrativo / Recibe instruccion, manual de procedimientos validado impreso y en medio
Responsable de Manuales de electrénico, se entera, consulta el costo de cada foja en la pagina de LEGISTEL
Procedimientos y con base en esto cuenta las fojas; elabora oficio en el que solicita a la persona
titular de la unidad administrativa solicitante, gestionar el recurso del gasto a
comprobar para la publicacién del manual en el Peridédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” y el dictamen de analisis de impacto regulatorio, entrega a la persona
titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo para firma, resguarda manual
de procedimientos validado impreso y en medio electronico.

3 Secretaria Técnica / Unidad de Recibe oficio de solicitud para gestionar el recurso del gasto a comprobar para
Desarrollo Administrativo/ Titular la publicacién del manual de procedimientos en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” y obtencién del dictamen de analisis de impacto regulatorio, se entera,
firma y entrega al personal secretarial para su envio.

4 Unidad de Desarrollo Administrativo Recibe oficio de solicitud para gestionar el recurso del gasto a comprobar para
/Personal Secretarial la publicacién del manual de procedimientos y obtencién del dictamen, obtiene
fotocopia para acuse y envia a la unidad administrativa solicitante. Archiva
fotocopia del oficio de solicitud de pago y obtencion del dictamen de analisis de
impacto regulatorio previa recepcién para su control y seguimiento.

5 | Unidad Administrativa Solicitante / Recibe oficio de solicitud para gestionar el recurso del gasto a comprobar para

Titular la publicacién del manual de procedimientos en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno” y obtencién del dictamen de analisis de impacto regulatorio, se entera,
y realiza oficio para solicitar el recurso y envia a la Direccion General de
Finanzas de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

Se conecta con el procedimiento inherente a la obtencién de los recursos
ante la Direccién General de Finanzas y de la obtencién del dictamen de
analisis de impacto regulatorio de la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria ante la Secretaria Técnica la Secretaria de Educacién, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién.

Unidad Administrativa Solicitante/
Titular

Obtiene comprobante de pago y dictamen de andlisis de impacto regulatorio y
los remite mediante oficio en original y fotocopia a la persona titular de la Unidad
de Desarrollo Administrativo y entrega al personal secretarial de la Unidad de
Desarrollo Administrativo.

Obtiene acuse previa recepcion y archiva.

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Personal Secretarial

Recibe oficio en original y fotocopia, comprobante de pago y dictamen de andlisis
de impacto regulatorio, sella de acuse en la fotocopia del oficio y devuelve,
registra oficio en el SIGESCO y entrega oficio, comprobante y dictamen a la
persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo.

Secretaria Técnica/ Unidad de
Desarrollo Administrativo/ Titular

Recibe oficio, comprobante de pago y dictamen de andlisis de impacto
regulatorio, e instruye a la persona responsable de manuales de procedimientos
elabore oficio de solicitud de publicacién en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” y entrega comprobante de pago con dictamen de analisis de impacto
regulatorio. Devuelve oficio al personal secretarial para archivo.

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Personal Secretarial

Recibe oficio y archiva.

10

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Responsable de Manuales de
Procedimientos

Recibe instruccién, comprobante de pago y dictamen de andlisis de impacto
regulatorio, resguarda temporalmente e instruye a la persona analista de
proyectos, prepare copias controladas del manual de procedimientos y los
archivos en medio electrénico para solicitar la publicacién en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, extrae y entrega manual de procedimientos validado en
impreso y en medio electronico.

11

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Analista de Proyectos

Recibe manual de procedimientos validado impreso y en medio electrénico e
instruccion, se entera, escanea hoja de validacion, por cada copia controlada del
manual de procedimientos; integra procedimientos y apartados en un solo
archivo de word, anexa hoja de validaciéon a cada copia del manual, genera
version electronica para gaceta, asi como tres copias controladas impresas y
entrega a la persona responsable de manuales de procedimientos junto con la
version electrénica para “Gaceta del Gobierno” del manual de procedimientos
original impreso validado.

12

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Responsable de Manuales de
Procedimientos

Recibe manual de procedimientos validado impreso y sellado, versiéon
electronica, tres copias controladas impresas, version electronica para gaceta,
se entera, elabora oficio de solicitud de publicacion en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, resguarda dos copias controladas del manual de
procedimientos y version electronica validada, extrae y anexa dictamen de
andlisis de impacto regulatorio y comprobante de pago y entrega oficio a la
persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo para firma.

13

Secretaria Técnica/ Unidad de
Desarrollo Administrativo/ Titular

Recibe oficio de solicitud para la publicacion en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, manual de procedimientos validado, copia controlada impresa,
version electrénica para gaceta, dictamen de andlisis de impacto regulatorio, y
comprobante de pago; se entera, firma oficio, entrega e instruye al personal
secretarial envie a la Consejeria Juridica para su publicacion.

14

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Personal Secretarial

Recibe instruccion, oficio solicitud de publicacion, manual de procedimientos
validado, copia controlada impresa y en version electronica para gaceta,
dictamen de analisis de impacto regulatorio y comprobante de pago, se entera,
obtiene fotocopias correspondientes del dictamen y del comprobante de pago
para archivo y del oficio para acuse, envia a la Consejeria Juridica.
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No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

15

Consejeria Juridica/ Titular

Recibe oficio de solicitud de publicacién en original y fotocopia, manual de
procedimientos original validado, copia controlada impresa y en version
electronica para gaceta, dictamen de andlisis de impacto regulatorio y
comprobante de pago; firma de acuse y devuelve; informa verbalmente que
deberan estar atentos a la publicaciéon en el portal web del Periédico Oficial
Gaceta del Gobierno y LEGISTEL.

Se conecta con el procedimiento inherente ala publicacién en el portal web
del Periodico Oficial Gaceta del Gobierno y LEGISTEL.

16

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Personal Secretarial

Obtiene acuse y archiva junto con las fotocopias del dictamen de andlisis de
impacto regulatorio, comprobante de pago, se entera que se publicara en el
portal web del Periédico Oficial Gaceta del Gobierno y LEGISTEL e informa a la
persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo que se debera dar
seguimiento a la publicacion del manual en el portal web del Periédico Oficial
Gaceta del Gobierno y LEGISTEL.

17

Secretaria Técnica/ Unidad de
Desarrollo Administrativo / Titular

Se entera de la informacion de la publicacion en el portal web del Periédico
Oficial Gaceta del Gobierno y LEGISTEL e instruye a la persona responsable de
manuales de procedimientos dar seguimiento a la publicacién del manual en
portal web del Periédico Oficial Gaceta del Gobierno y LEGISTEL y una vez
publicado, elabore oficio para informar a la unidad administrativa.

18

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Responsable de Manuales de
Procedimientos

Recibe indicacion de consultar el portal web del Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno” y LEGISTEL, se entera, espera la publicacién del manual de
procedimientos.

19

Unidad de Desarrollo Administrativo/
Responsable de Manuales de
Procedimientos

Una vez que esta publicado el manual de procedimientos en el portal web del
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” y LEGISTEL imprime portada de la
“Gaceta del Gobierno”, obtiene la fecha, tomo, nimero de publicacion y direccion
electronica del manual de procedimientos, con base a esto elabora oficio dirigido
a la persona titular de la unidad administrativa para informar la publicacién,
extrae del archivo las dos copias controladas del manual de procedimientos
impresas, sella, genera version electronica del manual validado. y los entrega a
la persona titular de la Unidad de Desarrollo Administrativo para firma.

20

Secretaria Técnica / Unida de
Desarrollo Administrativo/ Titular

Recibe oficio para informar la publicacion del manual de procedimientos, dos
copias controladas, portada de la publicacion en gaceta y version electrénica del
manual validado, se entera, firma oficio e instruye al personal secretarial archive
una copia controlada e impresion de la portada de la “Gaceta del Gobierno”,
version electrénica del manual validado y remita a la persona titular la unidad
administrativa solicitante oficio y la otra copia controlada del manual de
procedimientos.

21

Unidad de Desarrollo Administrativo
/Personal Secretarial

Recibe oficio para informar la publicacién de manual y dos copias controladas
del manual de procedimientos, portada de la publicacion en gaceta y version
electrénica del manual validado, obtiene fotocopia del oficio para acuse y envia.
Previo obtiene acuse, archiva junto con la copia controlada, la portada de la
“Gaceta del Gobierno” y version electrénica del manual validado.

22

Unidad Administrativa Solicitante/
Titular

Recibe oficio en original y fotocopia y copia controlada del manual de
procedimientos en impreso, firma acuse en la fotocopia y devuelve, se entera de
la fecha, tomo, nimero de publicacion y direccion electrénica en la que se fue
publicado el manual de procedimientos en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno” y la descarga.

Se conecta con el procedimiento inherente a la implementacién y difusion
del manual de procedimientos en su unidad administrativa.

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

PERIODICO OFICIAL
GACETA
DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México

57




Jueves 8 de enero de 2026

Seccién Primera

Tomo: CCXXI No. 2

DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA PUBLICACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS EN EL PERIODICO OFICIAL
»GACETA DEL GOBIERNO...

SECRETARIA TECNICA / UNIDAD DE
DESARROLLO ADMINISTRATIVO/
TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO / RESPON SABLE DE
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /PERSONAL
SECRETARIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE / TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /ANALISTA DE
PROYECTOS

VIENE DEL
PROCEDIMIENTO
»GESTION PARA LA
DICTAMINACION Y
VALIDACION DE
MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS...

CON BASE EN EL MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE VALIDADO,
INSTRUYE REALICE EL
CONTEO DE LAS FOJAS DEL
MANUAL Y ELABORE OFICIO
PARA SOLICITAR LA
GESTION DE RECURSO DE
GASTO A COMPROBAR
PARA LA PUBLICACION EN
EL PERIODICO OFICIAL
»GACETA DEL GOBIERNO...Y

4

LA OBTENCION DEL
DICTAMEN DE ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO
ENTREGA MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS IMPRESO
Y EN MEDIO ELECTRONICO.

RECIBE INSTRUCCIONES,
MANUAL VALIDADO
IMPRESO Y EN MEDIO
ELECTRONICO, CUENTA LAS
FOJAS, RESGUARDA

RECIBE OFICIO DE

MANUAL Y ELABORA
OFICIO, ENTREGA PARA
FIRMA.

SOLICITUD, FIRMA ¥
ENTREGA PARA SU ENVIO.

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD Y OBTENCION
DEL DICTAMEN, OBTIENE
FOTOCOPIA PARA ACUSE Y
ENVIA. ARCHIVA
FOTOCOPIA DEL OFICIO Y
DICTAMEN DE ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO
PREVIA RECEPCION.

) 4

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD Y OBTENCION
DICTAMEN DE ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO SE
ENTERA Y REALIZA OFICIO
PARA SOLICITAR EL
RECURSO Y EL DICTAMEN
DE. DE ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO.

T

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO

INHERENTES A LA
OBTENCION DE LOS
RECURSOS ANTE LA
DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y DE LA

OBTENCION DEL
DICTAMEN DE ANALISIS
DE IMPACTO

REGULATORIO DE LA
COMISION ESTATAL DE
MEJORA REGULATORIA
ANTE LA SECRETARIA

TECNICA LA
SECRETARIA DE
EDUCACION,  CIENCIA,
TECNOLOGIA E
INNOVACION.

/
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PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA PUBLICACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS EN EL PERIODICO OFICIAL
»GACETA DEL GOBIERNO...
SECRETARIA TECNICA / UNIDAD DE UNIDAD DE DESARROLLO UNIDAD DE DESARROLLO UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE DESARROLLO
DESARROLLO ADMINISTRATIVO/ ADMINISTRATIVO / RESPON SABLE DE ADMINISTRATIVO /PERSONAL ADMINISTRATIVO /ANALISTA DE
TITULAR MAN UALES DE PROCEDIMIENTOS SECRETARIAL SOLICITANTE / TITULAR PROYECTOS
OBTIENE COMPROBANTE
PAGO Y DICTAMEN DE
ANALISIS DE  IMPACTO
REGULATORIO Y LOS
REMITE MEDIANTE OFICIO
EN ORIGINAL Y FOTOCOPIA.
ARCHIVA FOTOCOPIA DEL
RECIBE OFICIO, OFICIO PREVIA RECEPCION.
COMPROBANTE PAGO Y
DICTAMEN, SELLA DE ACUSE
8 | EN LA FOTOCOPIA DEL
OFICIO Y DEVUELVE,
REGISTRA OFICIO EN EL
SIGESCO Y ENTREGA
OFICIO, COMPROBANTE Y
RECIBE OFICIO, DICTAMEN.
COMPROBANTE PAGO Y
DICTAMEN, INSTRUYE
ELABORE OFICIO DE
SOLICITUD DE PUBLICACION
EN EL PERIODICO OFICIAL
»GA CETA DEL GOBIERNO...Y
PREPARE LA
DOCUMENTACION
NECESARIA, ENTREGA
COMPROBANTE PAGO Y
DICTAMEN. DEVUELVE
OFICIO PARA ARCHIVO.
O
) RECIBE OFICIO Y ARCHIVA.
RECIBE INDICACION,
COMPROBANTE PAGO Y
DICTAMEN, RESGUARDA
TEMPORALMENTE E
INSTRUYE PREPARE COPIAS
CONTROLADAS DEL
MANUAL Y LOS ARCHIVOS
EN MEDIO ELECTRONICO
PARA SOLICITAR LA
PUBLICACION, EXTRAE Y n
ENTREGA  MANUAL  EN
IMPRESO Y EN MEDIO
ELECTRONICO.
RECIBE MANUAL, ESCANEA
HOJA DE VALIDACION,
INTEGRA PROCEDIMIENTOS
Y APARTADOS EN UN SOLO
ARCHIVO DE W ORD, ANEXA
HOJA DE VALIDACION A
CADA COPIA DEL MANUAL,
GENERA VERSION
ELECTRONICA PARA
GACETA, ASl COMO TRES
COPIAS CONTROLADAS
IMPRESAS, Y  ENTREGA
JUNTO CON LA VERSION
ELECTRONICA DEL MANUAL.
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PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA PUBLICACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS EN EL PERIODICO OFICIAL

»GACETA DEL GOBIERNO...

SECRETARIA TECNICA / UNIDAD DE
DESARROLLO ADMINISTRATIVO/

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO / RESPON SABLE DE

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /PERSONA L

UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE / TITULAR

CONSEJERIA JURIDICA/TITULAR

ADMINISTRATIVA.

ESPERA LA PUBLICACION
DEL MANUAL.

L

TITULAR MANUALES DE PROCEDIMIENTOS SECRETARIAL
RECIBE MANUAL VALIDADO
IMPRESO 7 SELLADO,
VERSION ELECTRONICA,
TRES COPIAS
CONTROLADAS IMPRESAS,
VERSION ELECTRONICA
PARA GACETA, ELABORA
B e OFICIO DE SOLICITUD DE
PUBLICACION, RESGUARDA
DOS COPIAS CONTROLADAS
DEL MANUAL Y VERSION
ELECTRONICA  VALIDADA,
RECIBE OFICIO DE EXTRAE Y ANEXA
SOLICITUD, MANUAL DE DICTAMEN DE ANALISIS Y
PROCEDIMIENTOS COMPROBANTE PAGO Y
VALIDA DO, COPIA ENTREGA OFICIO  PARA
CONTROLADA IMPRESA, EN FIRMA.
VERSION ELECTRONICA
PARA GACETA, DICTAMEN
DE ANALISIS DE IMPACTO .
REGULATORIO, Y > U
COMPROBANTE PAGO; SE
ENTERA, FIRMA OFICIO, E
INSTRUYE ENVIE PARA SU
PUBLICACION. RECIBE INDICACIONES,
OFICIO, MANUAL, COPIA
CONTROLADA IMPRESA Y
EN VERSION ELECTRONICA, 5
DICTAMEN DE ANALISIS Y
COMPROBANTE PAGO;
OBTIENE FOTOCOPIAS DEL
DICTAMEN Y DEL RECIBE OFICIO, MANUAL,
COMPROBANTE PAGO PARA COPIA CONTROLA DA
ARCHIVO Y DEL OFICIO IMPRESA Y EN VERSION
PARA ACUSE, ENVIA. ELECTRONICA, DICTAMEN
DE ANALISIS Y
COMPROBANTE PAGO;
FIRMA DE ACUSE Y
DEVUELVE; INFORMA
VERBALMENTE QUE
DEBERAN ESTAR ATENTOS
A LA PUBLICACION EN EL
PORTAL W EB DEL
PERIODICO OFICIAL GACETA
DEL GOBIERNO Y LEGISTEL.
- O
OBTIENE ACUSE Y ARCHIVA,
7 et SE ENTERA QUE SE
PUBLICARA EN EL PORTAL
WEB DEL PERIODICO
OFICIAL  GACETA DEL
GOBIERNO Y LEGISTEL E
SE ENTERA E INSTRUYE DAR INFORMA QUE SE DEBERA
SEGUIMIENTO) & LA »{ B DAR SEGUIMIENTO A LA .
PUBLICACION DEL MANUAL PUBLICACION . SE CONECTA CON EL
Y UNA VEZ PUBLICADO, PROCEDIMIENTO
ELABORE OFICIO PARA INHERENTES A LA
INFORMAR: 4, LA, UNDAD RECIBE INDICACION Y PUBLICACION EN EL

PORTAL WEB DEL
PERIODICO OFICIAL

GACETA DEL
GOBIERNO Y
LEGISTEL.

A

@
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PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA PUBLICACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS EN EL PERIODICO OFICIAL

»GACETA DEL GOBIERNO...

SECRETARIA TECNICA / UNIDAD DE
DESARROLLO ADMINISTRATIVO/
TITULAR

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO / RESPON SABLE DE
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO /PERSONAL
SECRETARIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE / TITULAR

CONSEJERIA JURIDICA/TITULAR

"/
Q

UNA VEZ QUE ESTA
PUBLICADO EL MANUAL
IMPRIME PORTADA DE LA
»GACETA DEL GOBIERNO.,.
OBTIENE LA FECHA, TOMO,
NUMERO DE PUBLICACION Y
DIRECCION  ELECTRONICA
DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS, CON
BASE A ESTO ELABORA

RECIBE OFICIO, DOS COPIAS
CONTROLADAS, PORTADA
DE LA PUBLICACION EN
GACETA 7 VERSION
ELECTRONICA DEL MANUAL
VALIDADO, SE ENTERA,
FIRMA OFICIO E INSTRUYE
ARCHIVE UNA COPIA
CONTROLADA E IMPRESION
DE LA PORTADA DE LA
»GACETA DEL GOBIERNO.,.
VERSION ELECTRONICA DEL
MANUAL  VALIDADO Y
REMITA OFICIO Y LA OTRA
COPIA CONTROLADA DEL
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS.

OFICIO E INFORMA LA
PUBLICACION, EXTRAE DEL
ARCHIVO LAS DOS COPIAS

CONTROLADAS DEL
MANUAL IMPRESAS SELLA,
GENERA VERSION

ELECTRONICA Y LOS
ENTREGA .

4

RECIBE OFICIO Y DOS
COPIAS CONTROLADAS DEL
MANUAL, PORTADA DE LA
PUBLICACION EN GACETA Y
VERSION ELECTRONICA DEL
MANUAL VALIDADO,
OBTIENE FOTOCOPIA DEL
OFICIO PARA ACUSE Y
ENVIA. OBTIENE ACUSE,
ARCHIVA JUNTO CON LA
COPIA CONTROLADA, LA
PORTADA DE LA »GACETA
DEL GOBIERNO...Y VERSION
ELECTRONICA DEL MANUAL
VALIDADO.

) 4

RECIBE OFICIO EN ORIGINAL
Y FOTOCOPIA Y COPIA
CONTROLADA DEL MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS EN
IMPRESO, FIRMA ACUSE EN
LA FOTOCOPIA Y
DEVUELVE, SE ENTERA DE
QUE FUE PUBLICADO EL
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS EN EL
PERIODICO OFICIAL
»GA CETA DEL GOBIERNO...Y
LA DESCARGA.

v

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO

INHERENTE A LA
ADQUISICION A LA
IMPLEMENTACION Y

DIFUSION DEL
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS EN
SU UNIDAD.

T

No aplica.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Edicion:  Segunda

Fecha: Julio 2025

Cddigo: 22800007000100S

Pagina: Vil

SIMBOLOGIA

Simbolo

Representa

G

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminaciéon de un procedimiento.
Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se anotard| la palabra INICIO y
cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Conector de Operacién. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
cuando la accion cambia o requiere conectarse a otra operacion dentro del mismo
procedimiento. Se anota dentro del simbolo un nimero en secuencia, concatenandose con
las operaciones que le anteceden y siguen.

Operacion. Representa la realizacion de una operacion o actividad relativa a un
procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcion de la accién que se realiza en ese
paso, de forma sintetizada, cuidando que no se pierda la esencia de la actividad.

Su estructura se compone de un verbo en activo+sustantivo en las tres fases de la
actividad: Qué se recibe, qué se hace, qué se archiva, turna e instruye.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la finalidad de
evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al
principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se anotara la letra "A" para
el primer conector y se continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o0 no y
cuando existen dos 0 mas opciones a seguir, para identificar la alternativa de solucién o a
seguir. Para fines de mayor claridad y entendimiento, se describird brevemente en el centro
del simbolo lo que va a suceder o la oracion que describa la determinacién que se esta
tomando, cerrandose con el signo de interrogacion.

Compuerta Inclusiva. Este simbolo se utiliza cuando en una actividad se activan o
sincronizan dos o mas flujos de informacion, de documentos o de materiales. Cuando se
requiera activar diferentes flujos a partir de una actividad debera salir de éste las flechas
lineales y cuando se requiera sincronizar flujos deberan llegar a este las flechas lineales
(SIMBOLO BPMN).

Direccion de flujo o linea de unidn. Marca el flujo de la informacion, de los documentos y/o
materiales que se realizan en el area y/o, en su caso, la secuencia en que deben realizarse
las tareas. Su direccidn se maneja conforme lo indica la punta de flecha y puede ser utilizada
en la direccion que se requiera y para unir cualquier actividad.
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Simbolo Representa

Linea de comunicacidn. Indica que existe flujo de informacion, la cual se realiza a través de
Z . teléfono, correo electrénico, whatsApp, aplicacion informéatica de comunicacién etc. La
direccién del flujo se indica como en los casos de la flecha lineal (con punta de flecha).

finalizar su intervencion en el procedimiento.

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar una
accion o reunir determinada documentacion. Por ello, el presente simbolo se emplea cuando

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada actividad o
participacion ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para
/r se requiere de una espera necesaria e insoslayable.

Conector de procedimientos. Es utilizado para sefialar que un procedimiento proviene o es
la continuacién de otros. Es importante anotar, dentro del simbolo, el nombre del
proceso/procedimiento del cual se deriva o hacia dénde va.

Edicion: Segunda

Fecha:  Julio 2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

Cdodigo:  22800007000100S
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Pagina: IX

REGISTRO DE EDICIONES
Primera edicion (junio 2024): Elaboracién del Manual de procedimientos de la Unidad de Desarrollo Administrativo.
Segunda edicién (julio 2025): Se modifica el apartado de referencias en los procedimientos del manual.

Se deja sin efectos al manual de procedimientos de la Unidad de Desarrollo Administrativo, validado en el mes de
junio del 2024.

Edicion: Segunda

Fecha:  Julio 2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

Cddigo: 22800007000100S
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Péagina: X

DICTAMINACION

El presente manual de procedimientos de la Unidad de Desarrollo Administrativo fue dictaminado en cumplimiento a los
lineamientos técnicos en la materia, mediante el oficio nimero 23400006L-0541 /2025 de fecha 04 julio de 2025.
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VALIDACION
Mtro. Miguel Angel Hernandez Espejel
Secretario de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

(Rdbrica)

Mtro. Iker Renato Guadarrama Sanchez

Secretario Técnico de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia
e Innovacion
(Rdbrica)
Lic. Lucero Romero Vera
Encargada de la Unidad de Desarrollo Administrativo
(Rdbrica)
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Fecha: Julio 2025
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El Manual de Procedimientos de la Unidad de Desarrollo Administrativo de la Secretaria de Educacion, Ciencia Tecnologia e
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SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA A “CONSORCIO INMOBILIARIO LOMAS”, S.A.P.I. DE C.V., LA EXTINCION TOTAL,
RELOTIFICACION PARCIAL Y EL CONDOMINIO HORIZONTAL EN LOS LOTES 24 DE LA MANZANA V'Y LOTE 2 DE LA MANZANA VI,
EN EL CONJUNTO URBANO DENOMINADO “BOSQUE REAL”, EN EL MUNICIPIO DE HUIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO.

Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo que dice: Estado de México jEIl poder de servir!, una
leyenda que dice: DESARROLLO URBANO, Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, otra
leyenda que dice: Subsecretaria de Desarrollo Urbano, Direccion General de Operacién y Control Urbano,
Direccion Técnica para Autorizaciones Urbanas.

23000203A/013777/2025
Toluca de Lerdo México; a 13 de noviembre de 2025

Autorizacion de Extincion Total, Relotificacién Parcial y Condominios Horizontales

Licenciado

Rolando Monroy Soto

Representante Legal de

“Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V., en su caracter de Fideicomitente
y Fideicomisario en tercer lugar del Fideicomiso F/794 y de los Ciudadanos
Enrique Monteagudo Gutiérrez, Daniel Liberman Sourasky, Aby Saadia Hassouni,
Judith Hassouni Sabbagh y Abrahim Zaki Saadia Mussali propietarios del lote 8A
y 11A de la manzana X del Conjunto Urbano “Bosque Real”.

Carretera México Huixquilucan no. 180, Bosque Real, C.P. 52774,
Huixquilucan, Estado de México.

55532160 15

Presente

Me refiero a su solicitud recibida por esta Direccion General el dia 05 de noviembre de 2025, relacionado con la EXTINCION
TOTAL de la autorizacion del condominio horizontal del lote 24 de la manzana V y condominio denominado “RINCONADA
DEL ENSUENO?”, ubicado en el lote 2 de la manzana VI, RELOTIFICACION PARCIAL de los lotes 24 de la manzana V, lote
2 de la manzana VI, lotes 8A, 11A y 10 de la manzana X, asi como la autorizacion de CONDOMINIOS en los lotes 24 de la
manzana V, denominado “ISLA DEL ROMANCE?”, condominio denominado “RINCONADA DEL ENSUENO?” ubicado en el
lote 2 de la manzana VI 'y condominio en el lote 8A-11A de la manzana X, resultantes de la relotificacién parcial que se autoriza;
del Conjunto Urbano denominado “BOSQUE REAL”, ubicado en el Municipio de Huixquilucan, Estado de México, sobre el
particular le comunico lo siguiente:

Que esta autoridad administrativa es competente para dar respuesta a su instancia en términos de los articulos 8, 14,y 16
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 5, 78 y 143 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; articulos 1, 17, 23 fraccion VI, 38, 39 fracciones Il, XVI 'y XLII de la Ley Orgéanica de la Administracién
Publica del Estado de México, Acuerdo Primero por el que se delegan facultades en favor de la persona Titular de la Direccion
General de Operacion y Control Urbano Publicado en el Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno” de fecha 18 de enero de
2024, articulos 5.1, 5.2, 5.3 fracciones XIII, XIV, XVI, XXXVII y XL, 5.5 fraccion |, 5.6, 5.7, 5.9 fraccion IV, 5.38, 5.46, 5.47,
5.48, 5.50 y 5.51 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; 1, 2, 4, 5, 6, 8, 9, 82, 85, 86, 109, 112,
113, 114, 116, 118 y 154 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México publicado en el
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México el 1 de septiembre del 2020; articulos 1, 2, 3 Fraccion IV, 4
fraccion 1, inciso c), 7 fracciones XIII, XLV y LXXII, 10, 11 fraccion Il 'y 13 fracciones IV, VIII, IX, XVII y XXIX del Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” en
fecha 20 de diciembre de 2023 y su Fe de Erratas publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” en fecha 23 de
enero de 2024.

Una vez determinada la competencia de esta autoridad y;
CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo publicado en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno" del Estado de México en fecha 7 de septiembre
de 1999, mismo que fue protocolizado en la Escritura Piblica No. 18,847 del 15 de febrero del 2000, inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad el 29 de agosto del 2000, otorgada ante el Notario Publico No. 33 del Estado de México, se protocolizé
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la autorizacion del Conjunto Urbano objeto de su solicitud, en favor de “Consorcio Inmobiliario Lomas” S.A. de C.V., misma
gue cambié su modalidad por la de “Consorcio Inmobiliario Lomas” S.A.P.l. de C.V., segun Escritura Pablica No. 77,015
del 2 de mayo de 2014, otorgada ante el Notario Publico No. 227 del entonces Distrito Federal.

Que en fecha 8 de diciembre de 2009, se hace constar el contrato del Fideicomiso Irrevocable de Administracion y Fuente
de Pago Identificado con el Numero F/794, en el que participa entre otras; la sociedad “Consorcio Inmobiliario Lomas”
S.A.P.l. de C.V., como Fideicomitente y Fideicomisario en tercer Lugar y “Banco Mercantil Del Norte”, S.A. Instituciéon De
Banca Muiltiple, Grupo Financiero Banorte, Division Fiduciaria, (Causahabiente por Fusiéon de “Ixe Banco”, S.A.
Institucion De Banca Multiple, Grupo Financiero Banorte, Division Fiduciaria) como Fiduciario.

Que los lotes 24 de la manzana V, asi como el condominio denominado “RINCONADA DEL ENSUENO” ubicado en el lote
2 de la manzana VI y lote 10 de la manzana X, materia del presente acuerdo, fueron objeto de aportacion al Fideicomiso
Irrevocable de Administracién y Fuente de Pago Identificado con el Numero F/794, lo que se acredita mediante Escritura
Publica No. 55,547 de fecha 16 de junio de 2010, otorgada en la Notaria Publica No. 227 del entonces Distrito Federal ahora
Ciudad de México, misma que fue inscrita el 13 de diciembre de 2017, en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de
México.

Que se tiene por acreditada la identificacion y representacion legal del Ciudadano Rolando Monrroy Soto, en el expediente
relativo al Conjunto Urbano donde se encuentran los lotes materia del presente Acuerdo, mediante Credencial para Votar
expedida por el Instituto Nacional Electoral, con Clave de Elector MNSTRL63042909H900 con vigencia al 2026, en tanto que
su representacion legal segun Escritura Publica No. 59,315 del 18 de diciembre del 2009 otorgada por “Consorcio
Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V., ante el Notario Publico No. 2 del Estado de Puebla, México.

Que los Ciudadanos Enrique Monteagudo Gutiérrez, Daniel Liberman Sourasky, Aby Saadia Hassouni, Judith Hassouni
Sabbagh y Abrahim Zaki Saadia Mussali acreditan a su favor la propiedad de los lotes 8A, 11A de la manzana X objeto del
presente acuerdo, segun Escritura PUblica No. 30,366 de fecha 29 de agosto de 2019, inscrita en el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México en fecha 18 de enero de 2021, asi como también con Escritura Publica No. 30,518 de fecha
27 de septiembre de 2019, tirada ante la fe del Notario Publico No. 240 de la Ciudad de México, inscrita en el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México en fecha 25 de febrero de 2021.

Que asimismo el Ciudadano Rolando Monrroy Soto acredita su representacion legal de los Ciudadanos Enrique Monteagudo
Gutiérrez, Daniel Liberman Sourasky, Aby Saadia Hassouni, Judith Hassouni Sabbagh y Abrahim Zaki Saadia Mussali,
segun Poder Especial otorgado en Escritura Publica No. 29,244 de fecha 26 de marzo de 2025, tirada ante la fe del Notario
Publico No. 56 del Estado de México.

Que el Instituto de la Funcidn Registral del Estado de México, expidio los Certificados de Libertad o Existencia de Gravamenes
de los lotes 24 de la manzana V, éareas privativa 1, 3, 4,5, 6, 7, 8,9, 10, 10 A,11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20 A, 21,
22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 44 A, 45, 45 A, 46, 47, 48, 49, 50, 51,
52, 53, 54, 55, 56, 57, 57 A, 58, 59, 60, 61, 62, 63y 63 A, del condominio “RINCONADA DEL ENSUENO” ubicado en el lote
2 de la manzana VI, asi como del lote 10 de la manzana X, en fechas 10 de abril, 04 de junio, 10 y 17 de julio de 2025, en los
que se reporta la inexistencia de gravamenes y/o limitantes, asi como la permanencia de la propiedad de los mismos en favor
de “Banco Mercantil Del Norte”, S.A. Institucion De Banca Muiltiple, Grupo Financiero Banorte, Division Fiduciaria,
(Causahabiente por Fusion de “Ixe Banco”, S.A. Institucion De Banca Multiple, Grupo Financiero Banorte, Division
Fiduciaria) como Fiduciario en el Fideicomiso Irrevocable de Administracion y Fuente de Pago Identificado con el
Numero F/794.

Que el Instituto de la Funcidn Registral del Estado de México, expidid los Certificados de Libertad o Existencia de Gravamenes
de los lotes 8A y 11A de la manzana X, en los que se reporta la inexistencia de gravdmenes y/o limitantes, asi como la
permanencia de la propiedad de los mismos en favor de los Ciudadanos Enrique Monteagudo Gutiérrez, Daniel Liberman
Sourasky, Aby Saadia Hassouni, Judith Hassouni Sabbagh y Abrahim Zaki Saadia Mussali.

Que las medidas, nimero de viviendas, superficie y usos de suelo del lote 24 de la manzana V, asi como de las areas privativas
del condominio “RINCONADA DEL ENSUENO” ubicado en el lote 2 de la manzana VI, se consignan en la autorizacion
publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno” del Estado de México en fecha 06 de diciembre de 2023.

Que asimismo, las medidas, nimero de viviendas, superficie y usos de suelo de los lotes 8A, 10A y 10 de la manzana X, se
consignan en las autorizaciones publicadas en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno" del Estado de México en fechas 31
de diciembre de 2002 y 08 de octubre de 2024, respectivamente.

Que con la EXTINCION TOTAL de las AUTORIZACIONES de CONDOMINIOS, no se afecta el orden publico, el interés social,
asi como el interés del Gobierno del Estado de México, como del Municipio en el cual se ubica el referido Conjunto Urbano,
ni de terceras personas; en virtud de la ausencia de actos o contratos de transmision de propiedad y/o dominio.

Que en su escrito de solicitud de fecha 03 de julio de 2025, manifiesta bajo protesta de decir verdad que la renuncia a dichas
autorizaciones no afecta el interés publico, los intereses de terceros, ni han realizado actos de gravamen relacionados con los
lotes objeto de su solicitud.
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Que el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, dispone la naturaleza de los siguientes actos juridicos:

Relotificacién: “acto juridico por el cual a dos 0 mas lotes o areas privativas, segun corresponda, se le modifican las
dimensiones o las ubicaciones originalmente establecidas en la autorizacién del conjunto urbano, subdivision o
condominio, sin que se incremente el area vendible ni el nimero de viviendas o lotes”, segun el articulo 5.3 fraccion
XL.

Condominio: “La modalidad en la ejecucién del desarrollo urbano que tiene por objeto estructurar u ordenar, como
una unidad espacial integral, las areas privativas y comunes, la zonificacién y normas de uso y aprovechamiento del
suelo, la ubicacién de edificios, las obras de urbanizacién, las de infraestructura primaria en su caso; asi como la
imagen urbana de un predio o lote”, segun el articulo 5.3 fraccion XIII.

Condominio Horizontal: “La modalidad en la cual cada condémino es propietario exclusivo de un area privativa del
terreno y en su caso, de la edificacion que se construya en ella, a la vez que es copropietario de las areas,
departamento, vivienda o local de un edificio y ademas copropietario de sus elementos o partes comunes, asi como
del terreno e instalaciones de uso general’, segun el articulo 5.3 fraccion XV.

Que acreditoé el pago de derechos por la Autorizacién de Relotificacion Parcial, segun recibo expedido por la Tesoreria
Municipal donde se ubica el desarrollo, conforme al Articulo 144 Fraccion IV del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, por la cantidad de $41,343.62 (CUARENTA Y UN MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS 62/100
M.N), lo que resulta de la cuota de 1.21 veces el valor de la “Unidad de Medida y Actualizacion” por el nimero de viviendas
previstas a relotificar.

Que asimismo acredit6 el pago de derechos por la Autorizacion del Condominio, segun recibo expedido por la Tesoreria
Municipal de ubicacion del desarrollo, conforme al Articulo 145 Fraccion Ill del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, por la cantidad de $529,212.35 (QUINIENTOS VEINTINUEVE MIL DOSCIENTOS DOCE PESOS 35/100 M.N.),
lo que resulta de la cuota de 7.50 y 50.00 veces el valor de la referida “Unidad de Medida y Actualizacién” por el nimero de
viviendas previstas a desarrollar, respectivamente.

Que realizado el estudio a la documentacién exhibida, se tienen por satisfechos los requisitos previstos en los articulos 82,
85, 86, 109, 112, 113 y 114 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, para otorgar la
Autorizacion solicitada.

Por lo anterior y una vez realizado el andlisis a la documentacion que acompafa a su solicitud, esta Direccion General de
Operacion y Control Urbano, emite el siguiente:

ACUERDDO

PRIMERO. Se autoriza en favor de la empresa “Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V., en su caracter de
Fideicomitente y Fideicomisario en tercer lugar del Fideicomiso F/794 representada por el Licenciado
Rolando Monroy Soto, la EXTINCION TOTAL de las AUTORIZACIONES de CONDOMINIO HORIZONTAL
en los lotes 24 de la manzana V y lote 2 de la manzana VI, respectivamente, en el Conjunto Urbano
denominado “BOSQUE REAL”, ubicado en el Municipio de Huixquilucan, Estado de México, de
conformidad con el plano “1 DE 7” y, “2 DE 7”anexos al presente, los cuales debidamente firmados y
sellados, forman parte integral del mismo, para todos los efectos legales a que haya lugar.

SEGUNDO. Se Autoriza en favor de “Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V.,, en su caracter de
Fideicomitente y Fideicomisario en tercer lugar del Fideicomiso F/794 y de los Ciudadanos Enrique
Monteagudo Gutiérrez, Daniel Liberman Sourasky, Aby Saadia Hassouni, Judith Hassouni Sabbagh
y Abrahim Zaki Saadia Mussali, representados por el Licenciado Rolando Monroy Soto, la
RELOTIFICACION PARCIAL de los lotes 24 de la manzana V, lote 2 de la manzana VI, lotes 8A, 11Ay 10
de la manzana X, del Conjunto Urbano denominado “BOSQUE REAL”, ubicado en el Municipio de
Huixquilucan, Estado de México, de conformidad con el plano “2 DE 7", “3 DE 7" y “4 DE 7" anexos al
presente, los cuales debidamente firmados y sellados, forman parte integral del mismo, para todos los
efectos legales a que haya lugar.

TERCERO. Se Autoriza en favor de “Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V.,, en su caracter de
Fideicomitente y Fideicomisario en tercer lugar del Fideicomiso F/794 representada por el Licenciado
Rolando Monroy Soto, los CONDOMINIOS HORIZONTALES de tipo habitacional residencial e interés social
denominados “ISLA DEL ROMANCE” y “RINCONADA DEL ENSUENO?” en el lote 24 de la manzana V' y
lote 2 de la manzana VI, respectivamente; resultantes de la relotificacidn parcial que se autoriza en el punto
de acuerdo anterior, del Conjunto Urbano denominado “BOSQUE REAL”, ubicado en el Municipio de
Huixquilucan, Estado de México, de conformidad con los planos “5 DE 7” y “6 DE 7”, anexos al presente,
los cuales debidamente firmados y sellados, forman parte integral del mismo, para todos los efectos legales
a que haya lugar.

CUARTO. Se Autoriza en favor de los Ciudadanos Enriqgue Monteagudo Gutiérrez, Daniel Liberman Sourasky, Aby
Saadia Hassouni, Judith Hassouni Sabbagh y Abrahim Zaki Saadia Mussali, representados por el
Licenciado Rolando Monroy Soto, el CONDOMINIO HORIZONTAL de tipo habitacional residencial en el lote
8A-11A de la manzana X, resultante de la relotificacion parcial que se autoriza en el punto de acuerdo
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SEGUNDO del presente; del Conjunto Urbano denominado “BOSQUE REAL”, ubicado en el Municipio de
Huixquilucan, Estado de México, de conformidad con el plano “7 DE 7”, anexo al presente, el cual
debidamente firmado y sellado, forma parte integral del mismo, para todos los efectos legales a que haya
lugar.

En acatamiento a los Articulos 5.38 Fraccion X, Incisos b) y €) del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
del Estado de México; 61, 110 y 114 de su Reglamento; debera realizar las siguientes obras de urbanizacion
al interior de los Condominios, debiendo considerar como corresponda, en los proyectos ejecutivos y su
construccion, las previsiones correspondientes a las personas con capacidades diferentes, conforme a las
disposiciones aplicables del Libro Décimo Octavo del Coédigo Administrativo del Estado de México y
Reglamento de la Proteccién e Integracion al Desarrollo de las Personas con Capacidades Diferentes.

OBRAS DE URBANIZACION.

A). Red de distribucion de agua potable y los sistemas para su ahorro.

B). Red separada de drenaje pluvial y sanitario y los sistemas para su manejo y tratamiento, re(iso
o infiltracién al subsuelo, segun corresponda.

Q). Red de distribucion de energia eléctrica.

D). Red de alumbrado y sistemas de ahorro.

E). Guarniciones y banquetas.

F). Pavimento en arroyo de calles y en estacionamientos.

G). Jardineria y forestacion.

H). Sistema de nomenclatura para las vias privadas.

). Sefialamiento Vial.

Los Condominios se delimitaran con muros no menores a 2.20 metros de altura o con la propia edificacion
0 con cualquier otra estructura acorde a la imagen del desarrollo habitacional, debiéndose contemplar
asimismo la construccion de una caseta de vigilancia, contenedores de basura, tableros de control
de energia eléctrica, gas y agua, entre otras, ademas las instalaciones deberan ser ocultas.

Las &reas de uso comun con pendiente de terreno mayor al 10%, deberdn ser habilitadas para su mejor
aprovechamiento.

Las citadas obras de urbanizacion deberan entregarse formalmente a su conclusién, previo cierre de la
bithcora de supervision, por medio de acta circunstanciada por los Titulares de la autorizacion al comité de
administracion de los Condominios, una vez constituido, debiéndose entregar asimismo copia de las
autorizaciones y planos correspondientes. De no constituirse, se levantara el acta respectiva entre la
autoridad municipal correspondiente y el desarrollador, quedando sin mayor tramite el mantenimiento de las
obras, bajo la responsabilidad de los condéminos.

La operacién y mantenimiento de la via privada y obras de urbanizacién, asi como los servicios urbanos de
referencia correrd a cargo de los propios condéminos, a partir de que dichas obras y servicios hayan sido
entregadas a la asociacion de condéminos, de conformidad con lo establecido por el articulo 110 ultimo
parrafo, del Reglamento del Libro Quinto del Cddigo Administrativo del Estado de México.

Con base en el articulo 114 fraccién VI inciso C) del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo
del Estado de México, se fija un plazo de 30 dias héabiles siguientes a la recepcion del presente Acuerdo por
parte de sus Titulares, para ser publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México,
debiéndolo informar a esta Dependencia en el mismo término.

Con fundamento en el articulo 114 fraccion VI inciso A) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México, deberan protocolizar ante Notario Publico del Estado de México e
inscribir en la oficina correspondiente del Instituto de la Funcidn Registral del Estado de México, el presente
Acuerdo y Planos respectivos, en un plazo no mayor de 90 dias habiles contados a partir de la publicacion
del presente Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, debiendo hacerlo
del conocimiento de la Direccion General de Operacion y Control Urbano, dentro del mismo plazo.

Asimismo, se fija un plazo maximo de 9 meses siguientes a la publicacién del Acuerdo de Autorizacion en
el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, para solicitar y obtener de esta Direccién
General, la autorizacion para iniciar la ejecucion de las obras de urbanizacién, enajenacién de areas
privativas y promocion de los condominios, acompafiada de los comprobantes de pago de derechos de
supervision y las fianzas a que se refieren los puntos OCTAVO, NOVENO, DECIMO y DECIMO PRIMERO
de este Acuerdo, conforme al articulo 116 fraccion | incisos A), B) y C) del Reglamento del Libro Quinto del
Caodigo Administrativo del Estado de México.

Ademas, debera de presentar ante esta Dependencia, los proyectos ejecutivos de las mencionadas obras
de urbanizacion, aprobados por la instituciéon gubernamental competente en un plazo maximo de 90 dias
habiles contados a partir de la publicacion del Acuerdo de Autorizacidn, lo anterior de conformidad con lo
establecido en el articulo 114 fraccién VIl del Reglamento mencionado en el parrafo inmediato anterior.
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Para garantizar la ejecucion y entrega de las aludidas obras de urbanizacion al interior de los condominios
denominados “ISLA DEL ROMANCE” y “RINCONADA DEL ENSUENO?” en el lote 24 de la manzana V' y
lote 2 de la manzana VI, respectivamente, con fundamento en los articulos 5.38 fraccién X inciso g) del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y 119 de su Reglamento, se fija un plazo de 90 dias
hébiles siguientes a la citada publicacion, para que la empresa “Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l.
de C.V,, en su caracter de Fideicomitente y Fideicomisario en tercer lugar del Fideicomiso F/794,
presente una fianza a favor del Gobierno del Estado de México, por una cantidad igual al 100% del
presupuesto a costo directo de las obras por realizar, cuyo monto estimado asciende a la cantidad de
$20,289,992.62 (VEINTE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA
Y DOS PESOS 62/100 M.N.); la cancelacion de la fianza sera en forma expresa por la Direccion General de
Operacion y Control Urbano, una vez que se concluyan las obligaciones relativas a las obras de urbanizacion
del condominio de referencia.

Con fundamento en los articulos 114 fraccién VI inciso B) y 116 fraccién | inciso A) del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y 81 fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, la empresa “Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V., en su caracter de
Fideicomitente y Fideicomisario en tercer lugar del Fideicomiso F/794, pagara al Gobierno del Estado
de México la cantidad de $405,799.85 (CUATROCIENTOS CINCO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE PESOS 85/100 M.N.), en un plazo maximo de 9 meses siguientes a la fecha de publicacion de la
presente Autorizacion, para cubrir los derechos de supervision de las citadas obras de urbanizacion a razén
del 2% del presupuesto aprobado por la Direccién General de Operacion y Control Urbano y en el mismo
plazo entregar el comprobante correspondiente a esta Dependencia.

Para garantizar la ejecucion y entrega de las aludidas obras de urbanizacion al interior del condominio del
lote 8A-11A de la manzana X, con fundamento en los articulos 5.38 fraccién X inciso g) del Libro Quinto del
Cddigo Administrativo del Estado de México y 119 de su Reglamento, se fija un plazo de 90 dias habiles
siguientes a la citada publicacion, para que los Ciudadanos Enrique Monteagudo Gutiérrez, Daniel
Liberman Sourasky, Aby Saadia Hassouni, Judith Hassouni Sabbagh y Abrahim Zaki Saadia Mussali,
presenten una fianza a favor del Gobierno del Estado de México, por una cantidad igual al 100% del
presupuesto a costo directo de las obras por realizar, cuyo monto estimado asciende a la cantidad de
$6,597,185.75 (SEIS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL CIENTO OCHENTA Y CINCO
PESOS 75/100 M.N.); la cancelacién de la fianza serd en forma expresa por la Direcciébn General de
Operacion y Control Urbano, una vez que se concluyan las obligaciones relativas a las obras de urbanizacién
del condominio de referencia.

Con fundamento en los articulos 114 fraccion VI inciso B) y 116 fraccion | inciso A) del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y 81 fraccion | del Cddigo Financiero del Estado de
México y Municipios, los Ciudadanos Enrique Monteagudo Gutiérrez, Daniel Liberman Sourasky, Aby
Saadia Hassouni, Judith Hassouni Sabbagh y Abrahim Zaki Saadia Mussali, pagaran al Gobierno del
Estado de México la cantidad de $131,943.71 (CIENTO TREINTA Y UN MIL NOVECIENTOS CUARENTA
Y TRES PESOS 71/100 M.N.), en un plazo maximo de 9 meses siguientes a la fecha de publicacion de la
presente Autorizacion, para cubrir los derechos de supervision de las citadas obras de urbanizacion a razén
del 2% del presupuesto aprobado por la Direccién General de Operacién y Control Urbano y en el mismo
plazo entregar el comprobante correspondiente a esta Dependencia.

En caso de que soliciten prérroga para terminar y entregar las obras de urbanizacién, se sujetard a una
revaluacion del monto de las fianzas y de los derechos de supervision, sefialados en los puntos OCTAVO,
NOVENO, DECIMO y DECIMO PRIMERO del presente Acuerdo, respecto de las obras por ejecutar en el
periodo de vigencia de la prérroga, asi como el costo de estos ultimos, debiendo sujetarse al articulo 72 del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México. Dicha revaluacion sera
aprobada por la Direccion General de Operacién y Control Urbano.

Con fundamento en los articulos 5.38 fraccion XIII del Libro Quinto del Cddigo Administrativo del Estado de
México; 70, 116 y 117 de su Reglamento, se le apercibe, que debera obtener de esta Direccion General de
Operacion y Control Urbano los permisos respectivos para iniciar la venta de Areas Privativas, celebrar
actos, convenios o contratos traslativos de dominio o de promesa, asi como para su promocion y publicidad;
debiendo acreditar la disponibilidad del servicio de agua potable. La protocolizacién de la autorizacién de
venta de areas privativas que realice el Notario Publico respectivo debera dejar constancia de los datos de
la autorizacién correspondiente.

La ocupacion de las Areas Privativas solo podra efectuarse cuando estén terminadas y funcionando los
servicios de agua potable, drenaje y abastecimiento de energia eléctrica de la etapa o seccion que se vaya
a ocupar, ademas de que estén concluidos, en la parte proporcional que corresponda los accesos viales
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respectivos, conforme lo disponen los articulos 48 fraccion Il y 116 del Reglamento del Libro Quinto del
Caodigo Administrativo del Estado de México.

Debera insertar en los actos o contratos de traslado de dominio de las Areas Privativas, asi como en la
publicidad comercial, el tipo y fecha de su Autorizacion, de conformidad a lo previsto en los articulos 5.38
fraccion Xl del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y 71, 116 y 117 de su
Reglamento. Asimismo, agregara a los contratos de referencia, copia del presente Acuerdo y Planos
respectivos, asi como de la Autorizacion de esta Direccién General de Operacién y Control Urbano, para la
venta de Areas Privativas.

Se prohibe la propaganda engafiosa que ofrezca condiciones, situaciones o bienes que no estén
contemplados en la Autorizacion respectiva, y sera de tal naturaleza, que permita una adecuada orientacion
al adquirente conforme a los articulos 5.38 fraccion Xll del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México, 117 y 118 de su Reglamento, por lo que cualquier tipo de publicidad de oferta inmobiliaria, debera
ser previamente aprobada por la Direccién General de Operacién y Control Urbano.

Solo podran llevarse a cabo las construcciones relativas al uso que se concede, no siendo por tanto
necesario tramitar la obtencion de licencias de uso de suelo para las Areas Privativas, de conformidad con
el articulo 5.55 del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México. Para el aprovechamiento
de dichas areas debera obtener previamente la Licencia Municipal de Construccion y demas autorizaciones
gue correspondan, conforme lo dispuesto por el Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México
y su Reglamento.

Para ceder los derechos del presente Acuerdo, sera necesaria la autorizacién expresa de esta Direccion
General de Operacion y Control Urbano, conforme al articulo 55 fraccion Xl inciso A) del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México. Cualquier acto que implique el cambio de
titularidad de los derechos derivados de este Acuerdo, incluyendo adjudicaciones a favor de terceros sin la
autorizacion correspondiente, asi como el incumplimiento a cualquiera de las obligaciones establecidas en
este Acuerdo, traerd como consecuencia la aplicacion de las medidas de seguridad y sanciones que
correspondan, conforme a la legislacién urbana vigente.

Deberé colocar en el término de 30 dias contados a partir del dia habil siguiente de la publicacion del presente
Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México y mantener hasta la entrega-
recepcion de las obras de urbanizacion del Condominio, en un murete situado en su acceso principal, una
placa metalica de dos por uno punto cincuenta metros, que cite el tipo y denominacién del mismo, fechas de
emision y publicacion del Acuerdo de Autorizacion, las obras de urbanizacion, asi como la autoridad que lo
emite, conforme a lo dispuesto en el articulo 55 fraccion VI inciso E) del Reglamento del Libro Quinto del
Cddigo Administrativo del Estado de México.

El presente Acuerdo de Autorizacion no habilita para llevar a cabo alguno de los actos para los cuales el
Caédigo Administrativo del Estado de México y el Reglamento del Libro Quinto de dicho Ordenamiento exijan
una autorizacion especifica, conforme a los articulos 4 y 5 del Reglamento invocado.

El presente Acuerdo surtira sus efectos al dia habil siguiente al que se publique en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno” del Estado de México, debiendo su Titular cubrir los derechos correspondientes a
dicha publicacién, en términos de lo dispuesto por los articulos 49 ultimo parrafo y 114 del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México. La Direccion General de Planeacion Urbana,
enviara copia de este y Plano respectivo al Municipio en donde se ubica el desarrollo urbano motivo del
presente Acuerdo.

El diverso Acuerdo publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, por el que
se autoriz6 el desarrollo materia del presente documento queda subsistente en todas y cada una de sus
partes, en lo que no se contrapongan al presente y seguiran en vigor surtiendo sus efectos legales.

El presente Acuerdo deja a salvo los derechos de terceros.

Atentamente.- Arg. Blanca Hereida Pifia Moreno, Directora General de Operacion y Control Urbano.- Rubrica.

C.c.p. Ing. Arg. Rubi Celia Rizzo Jacome. - Directora Técnica para Autorizaciones Urbanas.
Ing. Israel Sindy Sanchez Torres. - Director de Control Urbano, Obras y Areas de Donacién.
Expediente/Minutario
Folio: 5900/2025
BHPM/RCRJ/NMF/RABC
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ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA A "CONSORCIO INMOBILIARIO LOMAS” , S.A.P.l. DE C.V., "CONDOMINIOS MIXTOS",
S.A.P.I. DE C.V., LA RELOTIFICACION PARCIAL DE LOS LOTES 22, 25 Y 30 DE LA MANZANA V, Y EL CONDOMINIO VERTICAL DE
TIPO HABITACIONAL RESIDENCIAL, EN EL CONJUNTO URBANO DENOMINADO “BOSQUE REAL”, EN EL MUNICIPIO DE
HUIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO.

Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo que dice: Estado de México jEl poder de servir!, una
leyenda que dice: DESARROLLO URBANO, Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, otra
leyenda que dice: Subsecretaria de Desarrollo Urbano, Direccién General de Operacion y Control Urbano,
Direccion Técnica para Autorizaciones Urbanas.

23000203A/013773/2025
Toluca de Lerdo México; a 13 de noviembre de 2025

Autorizacion de Relotificacion Parcial y Condominio Vertical

Licenciado

Rolando Monroy Soto

Representante Legal de

“Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V., en su caracter de
Fideicomitente y Fideicomisario en tercer lugar del Fideicomiso F/794, y de
“Banco Azteca", S.A. Institucion de Banca Multiple, como Fiduciario en el
Fideicomiso Irrevocable Traslativo de Dominio con Derecho a Reversion, de
Administraciéon y Pago con Actividad Empresarial “F/1472”.

Ciudadanos

Jacobo Alfie Jafifiy

Alberto Galante Zaga

Representantes Legales de

"Condominios Mixtos", S.A.P.l. de C.V,, en su caréacter de Fideicomitente y
Fideicomisario "C", en el Fideicomiso Irrevocable Traslativo de Dominio con
Derecho a Reversion, de Administracion y Pago con Actividad Empresarial
“FI1472”.

Carretera México Huixquilucan no. 180, Bosque Real, C.P. 52774, Huixquilucan,
Estado de México.

5553216015

Presente

Me refiero a su solicitud recibida por esta Direccion General el dia 05 de noviembre de 2025, relacionado con la autorizacion de
RELOTIFICACION PARCIAL de los lotes 22, 25 y 30 de la manzana V, asi como la autorizacién de un CONDOMINIO VERTICAL de tipo
habitacional residencial en el lote 25 de la manzana V resultante de la relotificacién parcial que se autoriza; del Conjunto Urbano denominado
“BOSQUE REAL”, ubicado en el Municipio de Huixquilucan, Estado de México, sobre el particular le comunico lo siguiente:

Que esta autoridad administrativa es competente para dar respuesta a su instancia en términos de los articulos 8, 14, y 16 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 5, 78 y 143 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; articulos
1, 17, 23 fraccién VIII, 38, 39 fracciones I, XVl y XLII de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México, Acuerdo Primero
por el que se delegan facultades en favor de la persona Titular de la Direccién General de Operaciéon y Control Urbano Publicado en el
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” de fecha 18 de enero de 2024, articulos 5.1, 5.2, 5.3 fracciones XIllI, XIV, XVI, XXXVIl y XL, 5.5
fraccion |, 5.6, 5.7, 5.9 fraccion 1V, 5.38, 5.46, 5.47, 5.48, 5.50 y 5.51 del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México; 1, 2,
4,5, 6, 8,9, 85, 86, 109, 112, 113, 115, 116, 118 y 154 del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México
publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México el 1 de septiembre del 2020; articulos 1, 2, 3 Fraccion IV, 4
fraccion |, inciso c), 7 fracciones XIII, XLV y LXXII, 10, 11 fraccion Il y 13 fracciones IV, VI, IX, XVIl y XXIX del Reglamento Interior de la
Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” en fecha 20 de diciembre de 2023
y su Fe de Erratas publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” en fecha 23 de enero de 2024.

Una vez determinada la competencia de esta autoridad y;
CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo publicado en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno" del Estado de México en fecha 7 de septiembre de 1999,
mismo que fue protocolizado en la Escritura Publica No. 18,847 del 15 de febrero del 2000, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad el
29 de agosto del 2000, otorgada ante el Notario Publico No. 33 del Estado de México, se protocoliz6 la autorizacion del Conjunto Urbano
objeto de su solicitud, en favor de “Consorcio Inmobiliario Lomas” S.A. de C.V., misma que cambié su modalidad por la de “Consorcio
Inmobiliario Lomas” S.A.P.l. de C.V., segun Escritura Publica No. 77,015 del 2 de mayo de 2014, otorgada ante el Notario Publico No. 227
del entonces Distrito Federal.

Que en fecha 8 de diciembre de 2009, se hace constar el contrato del Fideicomiso Irrevocable de Administracion y Fuente de Pago
Identificado con el Nimero F/794, en el que participa entre otras; la sociedad “Consorcio Inmobiliario Lomas” S.A.P.l. de C.V., como
Fideicomitente y Fideicomisario en tercer Lugar y “Banco Mercantil Del Norte”, S.A. Institucion De Banca Multiple, Grupo Financiero
Banorte, Divisiéon Fiduciaria, (Causahabiente por Fusion de “Ixe Banco”, S.A. Institucion De Banca Multiple, Grupo Financiero
Banorte, Division Fiduciaria) como Fiduciario.
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Que el lote 30 de la manzana V, materia del presente Acuerdo, fue aportado al Fideicomiso Irrevocable de Administracion y Fuente de
Pago Identificado con el Niamero F/794, lo que se acredita mediante Escritura Publica No. 55,547 de fecha 16 de junio de 2010, otorgada
en la Notaria Publica No. 227 del entonces Distrito Federal ahora Ciudad de México, misma que fue inscrita el 13 de diciembre de 2017, en
el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

Que mediante Escritura Publica No. 33,933 de fecha 8 de noviembre de 2024, se hace constar el contrato del Fideicomiso Irrevocable
Traslativo de Dominio con Derecho a Reversion de Administraciéon y Pago con Actividad Empresarial Identificado con el Namero
F/1472, en el que participa las sociedades “Compaiiia Bierafin”, S.A. de C.V., como Fideicomitente y Fideicomisario “A”; “Bosque Real tu
Casa”, S.A. de C.V. como Fideicomitente y Fideicomisario “B”; “Condominios Mixtos”, S.A.P.l. de C.V. como Fideicomitente y
Fideicomisario “C”; “Caliterra Construcciones”, S.A. de C.V. como Fideicomitente y Fideicomisario “D” y “Banco Azteca”, S.A. Institucion
de Banca Mdltiple, Direccién Fiduciaria como Fiduciario.

Que el lote 25 de la manzana V materia del presente acuerdo, fue objeto de aportacion al ya enunciado Fideicomiso Irrevocable Traslativo
de Dominio con Derecho a Reversion de Administracién y Pago con Actividad Empresarial Identificado con el Nimero F/1472, lo que
consta en el Instrumento Publico enunciado en el parrafo inmediato anterior.

Que el lote 22 de la manzana V materia del presente acuerdo, fue objeto de aportacién al ya enunciado Fideicomiso Irrevocable Traslativo
de Dominio con Derecho a Reversion de Administracion y Pago con Actividad Empresarial Identificado con el Nimero F/1472, lo que
consta en el Instrumento Publico No. 34,132 de fecha 03 de abril de 2025, otorgado en la Notaria Publica No. 80 del Estado de México e
inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México en fecha 18 de julio de 2025.

Que se tiene por acreditada la identificacion y representacion legal del Ciudadano Rolando Monrroy Soto, en el expediente relativo al Conjunto
Urbano donde se encuentran los lotes materia del presente Acuerdo, mediante Credencial para Votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral, con Clave de Elector MNSTRL63042909H900 con vigencia al 2026, en tanto que su representacion legal segln Escrituras Publicas
No. 59,315 del 18 de diciembre del 2009 otorgada por “Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V., ante el Notario Publico No. 2 del
Estado de Puebla, México; y No. 34,037 del 30 de enero de 2025 tirada ante la fe del Notario PUblico No. 80 del Estado de México, otorgada
por “Banco Azteca”, S.A. Institucion de Banca Muiltiple, Direccién Fiduciaria como Fiduciario en el ya enunciado Fideicomiso Nimero
F/1472.

Que se tiene por acreditada la constitucion de la sociedad denominada “Condominios Mixtos” S.A.P.l. de C.V., lo que consta en el
expediente formado al desarrollo que nos ocupa, segln Escritura Publica No. 49,063 de fecha 28 de junio de 2016, otorgada ante la fe del
Notario Publico No. 51 del Estado de México, inscrita ante el Registro Publico de Comercio en fecha 27 de octubre de 2016.

Que los Ciudadanos Jacobo Alfie Jafif y Alberto Galante Zaga acreditan su representacion legal de la sociedad “Condominios Mixtos”
S.A.P.l.de C.V., mediante Instrumento Notarial enunciado en el parrafo inmediato anterior, asimismo se identifican mediante Credencial para
Votar con Folio IDMEX1707878831 expedida por el Instituto Nacional Electoral con vigencia al 2028 y mediante Pasaporte No.N03158611
expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados Unidos Mexicanos con vigencia al 2028, respectivamente.

Que el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, expidié los Certificados de Libertad o Existencia de Gravamenes de los lotes
22 y 25 de lamanzana V en fechas 21 de abril y 04 de agosto de 2025, respectivamente; en los que se reporta la inexistencia de gravamenes
asi como la permanencia de la propiedad de los mismos, en favor de la Institucion Financiera “Banco Azteca”, S.A. Institucion de Banca
Multiple, Direccion Fiduciaria como Fiduciario en el Fideicomiso Irrevocable Traslativo de Dominio con Derecho a Reversion de
Administracién y Pago con Actividad Empresarial Identificado con el Nimero F/1472.

Que asimismo el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, expidio el Certificado de Libertad o Existencia de Gravamenes del
lote 30 de la manzana V en fecha 17 de agosto de 2025, en el que se reporta la inexistencia de gravamenes asi como la permanencia de la
propiedad del mismo, en favor de la Institucion Financiera “Banco Mercantil Del Norte”, S.A. Institucion De Banca Multiple, Grupo
Financiero Banorte, Divisién Fiduciaria, (Causahabiente por Fusion de “Ixe Banco”, S.A. Institucion De Banca Mdltiple, Grupo
Financiero Banorte, Division Fiduciaria) como Fiduciario en el Fideicomiso Irrevocable de Administracion y Fuente de Pago
Identificado con el Namero F/794.

Que las medidas, nimero de viviendas, superficies y usos de suelo de los lotes 22, 25 y 30 de la manzana V, objeto de su solicitud, se
consignan en la autorizacion publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno del Estado de México” en fechas 25 de septiembre de
2017 y 06 de febrero de 2025.

Que el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, dispone la naturaleza de los siguientes actos juridicos:

Relotificacion: “acto juridico por el cual a dos 0 mas lotes o areas privativas, segun corresponda, se le modifican las dimensiones
o las ubicaciones originalmente establecidas en la autorizacidn del conjunto urbano, subdivision o condominio, sin que se incremente
el area vendible ni el nimero de viviendas o lotes”, segtn el articulo 5.3 fraccién XL.

Condominio: “La modalidad en la ejecucién del desarrollo urbano que tiene por objeto estructurar u ordenar, como una unidad
espacial integral, las areas privativas y comunes, la zonificacién y normas de uso y aprovechamiento del suelo, la ubicacién de
edificios, las obras de urbanizacion, las de infraestructura primaria en su caso; asi como la imagen urbana de un predio o lote”,
segun el articulo 5.3 fraccion XIlI.

Condominio Vertical: “A la modalidad en la que cada condémino es propietario exclusivo de un piso, departamento, vivienda o
local de un edificio y ademas copropietario de sus elementos o partes comunes, asi como del terreno e instalaciones de uso
general.”, segun el Articulo 5.3 Fraccion XIV.

Que acredit6 el pago de derechos por la Autorizacién de Relotificacién Parcial, segun recibo expedido por la Tesoreria Municipal donde se
ubica el desarrollo, conforme al Articulo 144 Fraccion IV del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, por la cantidad de
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$50,242.08 (CINCUENTA MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS 08/100 M.N), lo que resulta de la cuota de 1.21 veces el valor de
la “Unidad de Medida y Actualizacién” por el nimero de viviendas previstas a relotificar.

Que asimismo acredité el pago de derechos por la Autorizacién del Condominio, segin recibo expedido por la Tesoreria Municipal de ubicacién
del desarrollo, conforme al Articulo 145 Fraccion Ill del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, por la cantidad de $933,405.00
(NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS CINCO PESOS 00/100 M.N.), lo que resulta de la cuota de 50.00 veces el valor
de la referida “Unidad de Medida y Actualizacién” por el nimero de viviendas previstas a desarrollar.

Que realizado el estudio a la documentacién exhibida, se tienen por satisfechos los requisitos previstos en los Articulos 85, 86, 109, 112, 113
y 115 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, para otorgar la Autorizacion solicitada.

Por lo anterior y una vez realizado el andlisis a la documentacion que acompafia a su solicitud, esta Direccién General de Operacion y Control
Urbano, emite el siguiente:

A CUERDDO

PRIMERO. Se Autoriza en favor de "Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V., en su caracter de Fideicomitente y
Fideicomisario en tercer lugar del Fideicomiso F/794 y de "Condominios Mixtos", S.A.P.l. de C.V., en su caracter
de Fideicomitente y Fideicomisario "C", en el Fideicomiso Irrevocable Traslativo de Dominio con Derecho a
Reversion, de Administracion y Pago con Actividad Empresarial “F/1472”, representadas por ustedes, la
RELOTIFICACION PARCIAL de los lotes 22, 25 y 30 de la manzana V, del Conjunto Urbano denominado “BOSQUE
REAL”, ubicado en el Municipio de Huixquilucan, Estado de México, de conformidad con el plano “2 DE 7" anexo al
presente, el cual debidamente firmado y sellado, forma parte integral del mismo, para todos los efectos legales a que haya
lugar.

SEGUNDO. Se Autoriza en favor de "Condominios Mixtos", S.A.P.l. de C.V., en su caracter de Fideicomitente y Fideicomisario
"C", en el Fideicomiso Irrevocable Traslativo de Dominio con Derecho a Reversidn, de Administracion y Pago con
Actividad Empresarial “F/1472”, representada como ha quedado dicho, el CONDOMINIO VERTICAL de tipo
habitacional residencial para el desarrollo de 165 viviendas en el lote 25 de la manzana V, resultante de la Relotificacion
Parcial que se autoriza en el punto de acuerdo anterior; en el Conjunto Urbano denominado “BOSQUE REAL”, ubicado
en el Municipio de Huixquilucan, Estado de México, de conformidad con el plano “4 DE 7”, “5 DE 77, “6 DE 7” Y “7 DE
7” anexos al presente, el cual debidamente firmado y sellado, forma parte integral del mismo, para todos los efectos
legales a que haya lugar.

TERCERO. En acatamiento a los Articulos 5.38 Fraccion X, Incisos b) y e) del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México; 61, 110 y 115 de su Reglamento; debera realizar las siguientes obras de urbanizacién al interior del Condominio,
debiendo considerar como corresponda, en los proyectos ejecutivos y su construccion, las previsiones correspondientes
a las personas con capacidades diferentes, conforme a las disposiciones aplicables del Libro Décimo Octavo del Cédigo
Administrativo del Estado de México y Reglamento de la Proteccion e Integracion al Desarrollo de las Personas con
Capacidades Diferentes.

OBRAS DE URBANIZACION.

A). Red de distribucién de agua potable y los sistemas para su ahorro.

B). Red separada de drenaje pluvial y sanitario y los sistemas para su manejo y tratamiento, redso o infiltracion
al subsuelo, segun corresponda.

Q). Red de distribucion de energia eléctrica.

D). Red de alumbrado y sistemas de ahorro.

E). Guarniciones y banquetas.

F). Pavimento en arroyo de calles y en estacionamientos.

G). Jardineria y forestacion.

H). Sistema de nomenclatura para las vias privadas.

). Sefialamiento Vial.

El Condominio se delimitard con muros no menores a 2.20 metros de altura o con la propia edificacién o con cualquier
otra estructura acorde a la imagen del desarrollo habitacional, debiéndose contemplar asimismo la construccién de una
caseta de vigilancia, contenedores de basura, tableros de control de energia eléctrica, gas y agua, entre otras;
ademas las instalaciones deberan ser ocultas.

Las &reas de uso comun con pendiente de terreno deberan ser habilitadas para su mejor aprovechamiento.

Las citadas obras de urbanizacion deberan entregarse formalmente a su conclusion, previo cierre de la bitacora de
supervision, por medio de acta circunstanciada por los Titulares de la autorizacién al comité de administracién de los
Condominios, una vez constituido, debiéndose entregar asimismo copia de las autorizaciones y planos correspondientes.
De no constituirse, se levantara el acta respectiva entre la autoridad municipal correspondiente y el desarrollador,
guedando sin mayor tramite el mantenimiento de las obras, bajo la responsabilidad de los condéminos.

La operacién y mantenimiento de las vias privadas y obras de urbanizacién, asi como los servicios urbanos de referencia
correra a cargo de los propios condéminos, a partir de que dichas obras y servicios hayan sido entregadas a la asociaciéon
de condéminos, de conformidad con lo establecido por el Articulo 110 ultimo pérrafo, del Reglamento del Libro Quinto del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

CUARTO. Con fundamento en el Articulo 115 Fraccion VI Inciso A) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México, se fija un plazo de 30 dias habiles siguientes a la recepcion del presente Acuerdo por parte de su
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Titular, para ser publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, debiéndolo informar a esta
Dependencia en el mismo término.

Con fundamento en el Articulo 115 Fraccion VI Inciso B) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México, debera protocolizar ante Notario Publico e inscribir en el Instituto de la Funcion Registral del Estado
de México, el presente Acuerdo y Planos respectivos, en un plazo no mayor de 90 dias habiles contados a partir de su
publicacion en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, debiendo hacerlo del conocimiento de
esta Direccion General, dentro del mismo plazo.

Asimismo, se fija un plazo maximo de 9 meses siguientes a la publicacion del Acuerdo de Autorizacion en el Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, para solicitar y obtener de esta Direcciéon General, la autorizacion
para iniciar la ejecucién de las obras de urbanizacién, enajenacion de areas privativas y promocién del Condominio,
acompafada del comprobante de pago de derechos de supervision y la fianza a que se refieren los puntos SEXTO y
SEPTIMO de este Acuerdo, asi como los proyectos ejecutivos de las obras de urbanizacién debidamente aprobados por
las instituciones gubernamentales respectivas; conforme a los Articulos 115 Fraccion VI Inciso I) y 116 Fraccion | Incisos
A), B) y C) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Para garantizar la ejecucion y entrega de las obras de urbanizacién al interior del Condominio, con fundamento en los
articulos 5.38 fraccion X inciso g) del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y 119 de su
Reglamento, se fija un plazo de 9 meses siguientes a la citada publicacion, para que la empresa "Condominios Mixtos",
S.A.P.l. de C.V,, en su caréacter de Fideicomitente y Fideicomisario "C", en el Fideicomiso Irrevocable Traslativo
de Dominio con Derecho a Reversion, de Administracion y Pago con Actividad Empresarial “F/1472”, presentar
una fianza a favor del Gobierno del Estado de México, por una cantidad igual al 100% del presupuesto a costo directo de
las obras por realizar, cuyo monto estimado asciende a la cantidad de $476,499.20 (CUATROCIENTOS SETENTA Y
SEIS MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS 20/100 M.N.); la cancelacién de la fianza sera en forma
expresa por la Direccion General de Operacion y Control Urbano, una vez que se concluyan las obligaciones relativas a
las obras de urbanizacién del condominio de referencia.

Con fundamento en los articulos 115 fraccion V Inciso E) numeral 2 y 116 fraccion | inciso A) del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y 81 fraccién | del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, pagara al Gobierno del Estado de México la cantidad de $9,529.98 (NUEVE MIL QUINIENTOS VEINTINUEVE
PESOS 98/100 M.N.), en un plazo maximo de 9 meses siguientes a la fecha de publicacién de la presente Autorizacién,
para cubrir los derechos de supervision de las citadas obras de urbanizacién del Condominio que se autoriza, a razén del
2% del presupuesto aprobado por la Direccién General de Operacién y Control Urbano y en el mismo plazo entregar el
comprobante correspondiente a esta Dependencia.

Para garantizar la ejecucion y entrega de las obras de urbanizacion que se incrementan derivado de la RELOTIFICACION
PARCIAL que se autoriza en el Acuerdo PRIMERO de la presente autorizacién y con fundamento en el Articulo 87
Fraccién VI Inciso C) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, la empresa
"Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V., en su caracter de Fideicomitente y Fideicomisario en tercer
lugar del Fideicomiso F/794 otorgara en un plazo no mayor a 90 dias habiles siguientes a la fecha de publicacién de la
presente Autorizacion; fianza adicional a favor del Gobierno del Estado de México, por una cantidad igual al 100% del
presupuesto a costo directo de las obras de urbanizacién que se incrementan con la presente Autorizacion, cuyo monto
estimado asciende a la cantidad de $4,176,555.49 (CUATRO MILLONES CIENTO SETENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS
CINCUENTA Y CINCO PESOS 49/100 M.N.), la cancelacién de la fianza sera en forma expresa por esta Direccion
General de Operacion y Control Urbano, una vez que se concluyan las obligaciones relativas a las obras de urbanizacion
de referencia.

Con fundamento en el Articulo 87 Fraccién VI Inciso B) del Reglamento del Libro Quinto del Coédigo Administrativo del
Estado de México y 81 Fraccion | del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, pagara al Gobierno del Estado
de México la cantidad de $83,531.11 (OCHENTA Y TRES MIL QUINIENTOS TREINTA Y UN PESOS 11/100 M.N.), en
un plazo maximo de 90 dias habiles siguientes a la fecha de publicacién de la presente Autorizacion, para cubrir los
derechos de supervisiéon de las citadas obras de urbanizacién que se incrementan a razén del 2% del presupuesto
aprobado por esta Direccion General de Operacion y Control Urbano y en el mismo plazo, entregar el comprobante
correspondiente a esta Dependencia.

Se establece a la empresa "Consorcio Inmobiliario Lomas”, S.A.P.l. de C.V., en su caracter de Fideicomitente y
Fideicomisario en tercer lugar del Fideicomiso F/794 un plazo de 90 dias habiles siguientes a la publicacion del
presente Acuerdo de autorizacion en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, para solicitar y
obtener la correspondiente actualizacion ante esta Direccion General de la autorizacion del inicio de la ejecucion de las
obras de urbanizacién, equipamiento e infraestructura primaria del Conjunto Urbano materia del presente, conjuntamente
deberé presentar la documentacién y proyectos ejecutivos actualizados de las referidas obras de urbanizacién
al interior del Conjunto Urbano materia del presente, aprobados por la institucion gubernamental competente,
conforme a los Articulos 86 y 116 Fraccion | Incisos A), B) y C) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
del Estado de México.

En caso de que solicite prérroga para terminar y entregar las obras de urbanizacion, se sujetara a una revaluacion del
monto de las fianzas y de los derechos de supervision, sefialados en los puntos SEXTO, SEPTIMO, OCTAVO y NOVENO
del presente Acuerdo, respecto de las obras por ejecutar en el periodo de vigencia de la prérroga, asi como el costo de
estos Ultimos, debiendo sujetarse al articulo 72 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México. Dicha revaluacion sera aprobada por la Direccion General de Operacion y Control Urbano.
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DECIMO

SEGUNDO.

DECIMO
TERCERO.

DECIMO
CUARTO.

DECIMO
QUINTO.

DECIMO
SEXTO.

DECIMO
SEPTIMO.

DECIMO
OCTAVO.

DECIMO
NOVENO.

VIGESIMO.

Con fundamento en los articulos 5.38 fraccion XllII del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; 70,
116 y 117 de su Reglamento, se le apercibe, que debera obtener de esta Direccién General de Operacién y Control
Urbano los permisos respectivos para iniciar la venta de Areas Privativas, celebrar actos, convenios o contratos traslativos
de dominio o de promesa, asi como para su promocién y publicidad; debiendo acreditar la disponibilidad del servicio de
agua potable. La protocolizacién de la autorizacion de venta de areas privativas que realice el Notario Publico respectivo
deberéa dejar constancia de los datos de la autorizacién correspondiente.

La ocupacion de las Areas Privativas solo podréa efectuarse cuando estén terminadas y funcionando los servicios de agua
potable, drenaje y abastecimiento de energia eléctrica de la etapa o seccién que se vaya a ocupar, ademas de que estén
concluidos, en la parte proporcional que corresponda los accesos viales respectivos, conforme lo disponen los articulos
48 fraccion lll'y 116 del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

Debera insertar en los actos o contratos de traslado de dominio de las Areas Privativas, asi como en la publicidad
comercial, el tipo y fecha de su Autorizacion, de conformidad a lo previsto en los articulos 5.38 fraccion Xl del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del Estado de México, 71, 116, 117 y 118 de su Reglamento. Asimismo, agregara a los contratos
de referencia, copia del presente Acuerdo y Planos respectivos, asi como de la Autorizacién de esta Direccion General
de Operacioén y Control Urbano, para la venta de Areas Privativas.

Se prohibe la propaganda engafiosa que ofrezca condiciones, situaciones o bienes que no estén contemplados en la
Autorizacién respectiva, y sera de tal naturaleza, que permita una adecuada orientacion al adquirente conforme a los
articulos 5.38 fraccién Xl del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México, 117 y 118 de su Reglamento,
por lo que cualquier tipo de publicidad de oferta inmobiliaria, debera ser previamente aprobada por la Direccion General
de Operacioén y Control Urbano.

Solo podran llevarse a cabo las construcciones relativas al uso que se concede, no siendo por tanto necesario tramitar la
obtencion de licencias de uso de suelo para las Areas Privativas, de conformidad con el articulo 5.55 del Libro Quinto del
Cédigo Administrativo del Estado de México. Para el aprovechamiento de dichas areas debera obtener previamente la
Licencia Municipal de Construccién y demas autorizaciones que correspondan, conforme lo dispuesto por el Libro Quinto
del Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Para ceder los derechos del presente Acuerdo, sera necesaria la autorizacién expresa de esta Direccion General de
Operacion y Control Urbano, conforme al articulo 55 fracciéon Xl inciso A) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México. Cualquier acto que implique el cambio de titularidad de los derechos derivados de
este Acuerdo, incluyendo adjudicaciones a favor de terceros sin la autorizacion correspondiente, asi como el
incumplimiento a cualquiera de las obligaciones establecidas en este Acuerdo, traerd como consecuencia la aplicacion
de las medidas de seguridad y sanciones que correspondan, conforme a la legislacién urbana vigente.

Debera colocar en el término de 30 dias contados a partir del dia habil siguiente de la publicacién del presente Acuerdo
en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México y mantener hasta la entrega-recepcion de las obras
de urbanizacion del Condominio, en un murete situado en su acceso principal, una placa metélica de dos por uno punto
cincuenta metros, que cite el tipo y denominacién del mismo, fechas de emision y publicacion del Acuerdo de Autorizacion,
las obras de urbanizacién, asi como la autoridad que lo emite, conforme a lo dispuesto en el articulo 55 fraccion VI inciso
E) del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

El presente Acuerdo de Autorizacion no habilita para llevar a cabo alguno de los actos para los cuales el Cadigo
Administrativo del Estado de México y el Reglamento del Libro Quinto de dicho Ordenamiento exijan una autorizacion
especifica, conforme a los articulos 4 y 5 del Reglamento invocado.

El presente Acuerdo surtira sus efectos al dia habil siguiente al que se publique en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” del Estado de México, debiendo su Titular cubrir los derechos correspondientes a dicha publicacion, en
términos de lo dispuesto por los articulos 54 dltimo péarrafo y 115 del Reglamento del Libro Quinto del Cddigo
Administrativo del Estado de México. La Direccion General de Planeacion Urbana, enviara copia de este y Planos
respectivos al Municipio en donde se ubica el desarrollo urbano motivo del presente Acuerdo.

El diverso Acuerdo publicado en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, por el que se autorizé
el desarrollo materia del presente documento queda subsistente en todas y cada una de sus partes, en lo que no se
contrapongan al presente y seguiran en vigor surtiendo sus efectos legales.

El presente Acuerdo deja a salvo los derechos de terceros.

Atentamente.- Arg. Blanca Hereida Pifia Moreno, Directora General de Operacion y Control Urbano.- Rubrica.

C.c.p. Ing. Arg. Rubi Celia Rizzo Jacome. - Directora Técnica para Autorizaciones Urbanas.
Ing. Israel Sindy Sanchez Torres. - Director de Control Urbano, Obras y Areas de Donacién.
Expediente/Minutario
Folio: 5899/2025
BHPM/RCRJ/NMF/RABC

edomex.gob.mx
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ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA A “CONDOMINIO REALEZA BR”, S.A. DE C.V., EL CAMBIO DE NOMBRE CON FINES
COMERCIALES DEL CONDOMINIO VERTICAL DE TIPO HABITACIONAL RESIDENCIAL DENOMINADO “REALEZA BR” EN EL LOTE
6 DE LA MANZANA XV DEL CONJUNTO URBANO DENOMINADO “BOSQUE REAL”, EN EL MUNICIPIO DE HUIXQUILUCAN, ESTADO
DE MEXICO, PARA QUE SE LE CONOZCA COMERCIALMENTE COMO “RESIDENCIAL REALEZA”.

Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo que dice: Estado de México jEl poder de servir!, una
leyenda que dice: DESARROLLO URBANO, Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, otra
leyenda que dice: Subsecretaria de Desarrollo Urbano, Direccion General de Operacion y Control Urbano,
Direccidon Técnica para Autorizaciones Urbanas.

23000203A/014588/2025
Toluca de Lerdo México a 03 de diciembre de 2025

Autorizacion de Cambio de Nombre

Ciudadanos

Moisés Hanono Roffe

Apoderado legal de la Empresa

“Condominio Realeza Br”, S.A. de C.V., Fideicomitente y/o Fideicomisario en el
Fideicomiso Irrevocable de Administracion Numero BI25724, identificado para
efectos fiscales como “Banco Bancrea, S.A., Fideicomiso Bl25724”.

Mauricio Morales Ramos

Apoderado legal de la Empresa

“Banco Bancrea”, S.A. |.B.M.

Fiduciario en el Fideicomiso Irrevocable de Administracion
Namero BI125724, identificado para efectos fiscales como
“Banco Bancrea, S.A., Fideicomiso BlI25724”.

Vialidad Interior No. 6 Manzana XV, lote 6, Conjunto Urbano
“Bosque Real”, Huixquilucan, Estado de México.

554085 11 05

Presentes

Me refiero a su escrito recibido el dia 25 de noviembre de 2025 por esta Direccién General, mediante el cual solicita la autorizacién
del CAMBIO DE NOMBRE CON FINES COMERCIALES del Condominio vertical de tipo habitacional residencial denominado
“REALEZA BR”, en el lote 6 de la Manzana XV del Conjunto Urbano denominado “BOSQUE REAL”, ubicado en el Municipio de
Huixquilucan, Estado de México, para que se le conozca comercialimente como “RESIDENCIAL REALEZA”, sobre el particular le
comunico lo siguiente:

Que esta Autoridad administrativa es competente para emitir la presente en términos de los Articulos 8, 14, y 16 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5 de la Constitucion Politica Del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 1, 17, 23
Fraccion VI, 38, 39 Fracciones Il, XVI 'y XLII de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de México, Acuerdo Primero
por el que se delegan facultades en favor de la persona Titular de la Direccion General de Operacion y Control Urbano Publicado en
el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” de fecha 18 de enero de 2024; Articulos 5.1, 5.2, 5.5 Fraccion |, 5.6, 5.7, 5.9 Fraccion XXX,
5.38, 5.50y 5.51 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; 1, 2, 4, 5, 6, y 56 del Reglamento del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del Estado de México, publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, el 1
de septiembre del 2020; Articulos 1, 2, 3 Fraccion 1V, 4 Fraccion |, inciso c), 7 Fracciones Xlll, XLV y LXXII; 11 Fraccion Il'y 13
Fracciones 1V, VIII, IX, XVII y XXIX del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, publicado en el
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, de fecha 20 de diciembre del 2023.

Una vez determinada la competencia de esta autoridad y;
CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo publicado en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno" del Estado de México en fecha 02 de agosto de 2023,
mismo que fue protocolizado mediante Escritura Pablica No. 18,847 del 15 de febrero del 2000, inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad el 29 de agosto del 2000, otorgada ante el Notario Publico No. 33 del Estado de México, se protocoliz6 la Autorizacion del
Conjunto Urbano denominado “BOSQUE REAL” donde se ubica el Condominio objeto de su solicitud.

Que por Acuerdo publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México de fecha 02 de agosto de 2023, se
autorizé el Condominio Vertical de tipo habitacional residencial denominado “REALEZA BR?”, en el lote 6 de la manzana XV del
Conjunto Urbano denominado “BOSQUE REAL” ubicado en el Municipio de Huixquilucan, Estado de México, en favor de su
representada la empresa “Condominio Realeza Br”, S.A. de C.V.
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Que mediante poliza No. 9,479 de fecha 20 de noviembre de 2024, se hace constar el contrato de Fideicomiso Irrevocable de
Administracion identificado con el No. BI25724, en el que participan entre otros, la sociedad denominada “Condominio Realeza Br”,
S.A. de C.V. como Fideicomitente y Fideicomisario y “Banco Bancrea”, S.A. I.B.M. como Fiduciario.

Que el Ciudadano Moisés Hanono Roffe acredita su representacion legal de la empresa “Condominio Realeza Br”, S.A. de C.V.,
en el expediente formado al desarrollo objeto del presente, seglin Escritura Pablica No. 51,037 de fecha 2 de marzo del 2022, tirada
ante la fe del Notario Publico No. 214 de la Ciudad de México, y se identifica mediante Pasaporte No. G22945107, expedido por la
Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados Unidos Mexicanos, con vigencia al afio 2026.

Que el Ciudadano Mauricio Morales Ramos acredita la representacion legal de la sociedad “Banco Bancrea”, S.A. 1.B.M. como
Fiduciario en el Fideicomiso Irrevocable de Administracién identificado con el No. BI25724, segun Escritura Publica No. 56,435 de
fecha 24 de julio de 2025, tirada ante la fe del Notario Publico No. 214 de la Ciudad de México.

Que el Cambio de Nombre con Fines Comerciales, no contraviene los términos de la referida Autorizacién de Condominio Vertical,
debido a que permanecen inalterables los derechos y las obligaciones establecidas en el respectivo Acuerdo.

Que su representada exhibe el Manifiesto de Principio Etico Personas Juridico-Colectivas de fecha 25 de noviembre de noviembre
de 2025, en el que manifiesta bajo protesta de decir la verdad que su representada no tiene vinculos o relaciones con los servidores
publicos, lo anterior de conformidad con lo establecido en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México de fecha
23 de septiembre de 2015.

Por lo anterior y una vez realizado el andlisis a la documentacion que acompafia a su solicitud, esta Direccion General de Operacion
y Control Urbano, emite el siguiente:

ACUERDDO

PRIMERO. Se autoriza en favor de las empresas “Condominio Realeza Br”, S.A. de C.V., en su caracter de fideicomitente
y fideicomisario en el Fideicomiso Irrevocable de Administracién nimero BI25724 identificado para efectos fiscales
como “Banco Bancrea, S.A., Fideicomiso BI25724” y de “Banco Bancrea”, S.A. I.B.M. como Fiduciario,
representadas como ha quedado dicho, el CAMBIO DE NOMBRE CON FINES COMERCIALES del Condominio
Vertical de tipo Habitacional Residencial denominado “REALEZA BR” en el lote 6 de la Manzana XV del Conjunto
Urbano denominado “BOSQUE REAL”, ubicado en el Municipio de Huixquilucan, Estado de México, para que se
le conozca comercialmente como “RESIDENCIAL REALEZA”.

SEGUNDO. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia habil siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno” del Estado de México, debiendo su representada cubrir los derechos correspondientes a dicha
publicacién, en términos de lo dispuesto por el Articulo 54 Gltimo parrafo del Reglamento del Libro Quinto del
Cddigo Administrativo del Estado de México y debiendo hacerlo del conocimiento a esta Direccién General.

TERCERO. El Titular debera inscribir el presente Acuerdo ante el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México,
debidamente protocolizado ante Notario Publico del Estado de México, dentro de un plazo que no exceda de 90
dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de su publicacién en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” del Estado de México y en el mismo plazo, hacerlo del conocimiento a esta Direccion General.

CUARTO. Se prohibe la propaganda engafiosa que ofrezca condiciones, situaciones o bienes que no estén apegados a la
realidad y a los términos de la Autorizacion respectiva, segun lo establecido en el Articulo 5.38 Fraccion Xl del
Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México y 116 Fraccion | Inciso E) del Reglamento Libro
Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México por lo que cualquier tipo de publicidad de oferta inmobiliaria
del Conjunto Urbano debera ser previamente autorizada por esta Direccién General.

QUINTO. En caso de incumplimiento al contenido del presente Acuerdo, se impondran las sanciones que correspondan,
independientemente de la responsabilidad que pueda resultar.

SEXTO. El diverso Acuerdo por el que se autorizé el Condominio Vertical materia de la presente Autorizacion, queda
subsistente en todas y cada una de sus partes en lo que no se contraponga al presente y seguira en vigor surtiendo
sus efectos legales.

SEPTIMO. La presente Autorizacion deja a salvo los derechos de los terceros.
Atentamente.- Arg. Blanca Hereida Pifia Moreno, Directora General de Operacién y Control Urbano.- Rubrica.

C.c.p. Ing. Arg. Rubi Celia Rizzo Jacome. - Directora Técnica para Autorizaciones Urbanas.
Ing. Israel Sindy Sanchez Torres. — Director de Control Urbano, Obras y Areas de Donacién
Expediente/Minutario
Folio: 6301/2025
BHPM/RCRJ/NMF/RABC/RVP
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SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO

LINEAMIENTOS PARA LA ASIG’NACION DE ESTIMULOS Y APOYOS DE LA DIRECCION DE LA ORQUESTA SINFONICA DEL ESTADO
DE MEXICO DE LA SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO.

Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo que dice: Estado de México jEI poder de servir!, una
leyenda que dice: CULTURA Y TURISMO, Secretaria de Cultura y Turismo, y otra leyenda que dice:
Direccidon de la Orquesta Sinfénica del Estado de México.

LICENCIADA NELLY MINERVA CARRASCO GODINEZ, SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 78 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 17, 19, 21, 23 FRACCION XI Y 44 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, 1,6 Y 7, FRACCIONES II, XIll Y XLIX DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO, Y

CONSIDERANDO

Que con fecha 30 de marzo del 2023, se publico en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno del Estado de México, el
Acuerdo por el que se constituye el Comité para la Asignacion de Estimulos y Apoyos de la Direccion General de la
Orquesta Sinfénica del Estado de México, y en cuyo Transitorio CUARTO, se establece que el referido Comité expedira
los Lineamientos para la Asignacion de Estimulos y Apoyos en la materia.

Que en su Primera Sesién Ordinaria de fecha 10 de julio de 2023 el Comité de Estimulos y Apoyos de la Direccion
General de la Orquesta Sinfonica del Estado de México, aprobd los referidos Lineamientos, ordenando su debida
publicacion con fundamento en lo establecido por los articulos 8 fraccion |y 9 fraccion X del Acuerdo por el que se
constituye el Comité para la Asignacion de Estimulos y Apoyos de la Direccion General de la Orquesta Sinfénica del
Estado de México.

En razoén de lo anterior, he tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE ESTIMULOS Y APOYOS DE LA DIRECCION DE LA ORQUESTA
SINFONICA DEL ESTADO DE MEXICO DE LA SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las bases, requisitos y procedimientos para la
dictaminacion, seleccién y otorgamiento de estimulos y apoyos de la Direccién de la Orquesta Sinfénica del Estado de
México, garantizando en todo momento la transparencia y equidad en la entrega de los recursos para las personas que
sean beneficiarias del programa.

Articulo 2. Son sujetos obligados a la observancia y cumplimiento de los presentes lineamientos:

l. El Comité para la Asignacion de Estimulos y Apoyos de la Direccién de la Orquesta Sinfonica del Estado
de México.

Il. La Direccion de la Orquesta Sinfénica del Estado de México.

Il. La Orquesta Filarmoénica Mexiquense.

V. El Coro Polifénico del Estado de México.

V. Las personas solicitantes y beneficiarias de un estimulo o apoyo.

Articulo 3. Corresponde al Comité para la Asignacion de Estimulos y Apoyos de la Direccion de la Orquesta Sinfénica
del Estado de México de la Secretaria de Culturay Turismo, la interpretacién y aplicacion de los presentes lineamientos.

Articulo 4. Para los efectos de interpretacién y aplicacion de los presentes lineamientos, se entendera por:

l. Audicion: demostracion de habilidad vocal o instrumental que realizan las personas interesadas en
integrarse a la Orquesta Filarmoénica o al Coro Polifonico.

Il. Convocatoria: Documento emitido por el Gobierno del Estado de México y la Secretaria de Cultura y
Turismo que contiene las bases de patrticipacion, para ser candidato al beneficio de un estimulo.
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VL.

VII.

VI

Comision: actividad musical no programada dentro de la temporada de conciertos de la Orquesta
Filarménica y el Coro Polifénico.

Dictamen: resolucién escrita emitida por las personas integrantes del Comité, respecto a un asunto o
peticion que haya sido sometido a su consideracion.

Evaluacion: proceso llevado a cabo al finalizar cada temporada de conciertos, realizado por la persona
titular de la Orquesta Filarménica Mexiquense y por la persona titular del Coro Polifénico del Estado de
México, a través del cual se valora el desempefio y el nivel de ejecucion de las personas integrantes de la
Orquesta Filarmonica y del Coro Polifénico.

Persona titular del Coro Polifénico: la Subdirectora o el Subdirector Artistico del Coro Polifénico del
Estado de México.

Persona titular de la Orquesta Filarmdénica: la Subdirectora o el Subdirector Artistico de la Orquesta
Filarmoénica Mexiquense.

Presentaciones extraordinarias: los conciertos y/o actividades que no estan programadas dentro de las
temporadas de conciertos de la Orquesta Filarmonica y del Coro Polifonico.

Presentaciones ordinarias: los conciertos y/o actividades que estan programadas dentro de las
temporadas de conciertos de la Orquesta Filarmonica y del Coro Polifonico.

Temporada de conciertos: Periodo de actuaciones musicales que son programados de forma semestral,
presentados por la Orquesta Filarmonica Mexiquense y el Coro Polifénico.

Articulo 5. El otorgamiento o renovacion de estimulos y apoyos estara sujeto a los presentes lineamientos y seran
presentados al Comité por la persona titular de la Direccion para su correspondiente dictamen; atendiendo a la
suficiencia presupuestal correspondiente y a los montos definidos por el Comité.

CAPITULO Il
DE LOS ESTIMULOS

Articulo 6. Los estimulos podran asignarse a las personas interesadas en formar parte de la Orquesta Filarmonica o
el Coro Polifénico que cumplan con los requisitos y procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos y en la
Convocatoria correspondiente.

Articulo 7. EI Comité debera aprobar, y en su caso, dictaminar sobre los estimulos propuestos, estableciendo los
montos correspondientes a cada uno de ellos, en la primera sesion de cada ejercicio fiscal, previa verificacion de la
suficiencia presupuestal disponible para tal efecto.

Son estimulos de la Orquesta Filarménica:

l.
Il.
II.
V.
V.
VI.
VILI.

Estimulo de Excelencia.

Estimulo de Concertino.

Estimulo de Asistente de Concertino.
Estimulo de Principal.

Estimulo de Asistente de Principal.
Estimulo de Instrumentista A.
Estimulo de Instrumentista B.

Son estimulos del Coro Polifénico:

Estimulo de Excelencia.
Estimulo de Coreuta.

Articulo 8. La Orquesta Filarménica contara hasta con sesenta estimulos distribuidos de la siguiente manera:

Un estimulo de “Excelencia”.
Un estimulo de “Concertino”.
Un estimulo de “Asistente de Concertino”.

V. Diez estimulos de “Principal’.
V. Doce estimulos de “Asistente de Principal”.
VI. Veinticinco estimulos de “Instrumentista A”.
VII. Diez estimulos de “Instrumentista B”.
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Articulo 9. El Coro Polifénico contara hasta con treinta estimulos distribuidos de la siguiente manera:

. Un estimulo de “Excelencia”.
1. Veintinueve estimulos de “Coreuta”.

Articulo 10. Los estimulos de excelencia seran propuestos por la persona titular de la Orquesta Filarmonica y por la
persona titular del Coro Polifénico considerando su curriculum profesional, logros musicales y académicos
correspondientes.

Articulo 11. La asignacién de estimulos de la Orquesta Filarménica y del Coro Polifénico podra llevarse a cabo
mediante dos procedimientos:

l. Convocatoria publica:
Il. Audicién interna:

Se debera privilegiar la asignacion de estimulos a través de Convocatoria, salvo los siguientes casos:

1. Si en el resultado de la Convocatoria no se logran reunir los integrantes minimos para conformar la
Orquesta Filarmonica y/o el Coro Polifénico.
V. Si durante la temporada causan bajas los integrantes de la Orquesta Filarmonica y/o el Coro Polifénico.

Articulo 12. Para la asignacion de estimulos mediante convocatoria publica, dicha convocatoria debera contemplar los
siguientes elementos:

l. Edad y residencia: los estimulos podran ser asignados a personas que cuenten con una edad minima de
dieciocho afios y maxima de veintiocho afios, cumplidos al momento de la publicacién de la convocatoria.
Ademas, podran ser elegibles aquellas personas que residan en la republica mexicana y que cumplan con
los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos.

Il. Documentacion personal: las personas interesadas deberan presentar la siguiente documentacion:
identificacion oficial, acta de nacimiento, CURP, curriculum vitae, cartas de recomendacién, asi como
completar la ficha de inscripcion correspondiente.

M. Audicion: las personas interesadas deberan presentarse a una audicién que se llevara a cabo en la sede,
en las fechas y horarios previamente establecidos en la convocatoria. La audicion se realizara ante una
comisién de evaluacion artistica. Asimismo, en la convocatoria correspondiente se especificaran los
instrumentos, los repertorios a interpretar, los criterios de evaluacion aplicables durante la audicion.

Articulo 13. La persona titular de la Orquesta Filarmdnica y la persona titular del Coro Polifénico deberan analizar cada
solicitud para verificar que cumplan con los requisitos establecidos en la convocatoria antes de proceder con la audicion
correspondiente. En caso de que alguna solicitud no cumpla con los requisitos definidos, se descartara a la persona
solicitante.

Articulo 14. Para la realizaciéon de las audiciones, se integrarda una comision de evaluacién artistica, la cual estara
conformado por:

l. La persona titular de la Direccién.

Il. La persona titular de la Orquesta Filarmonica o la persona titular del Coro Polifénico, segun corresponda
la convocatoria.

Il La persona titular o un representante de la Direccion del Conservatorio de Musica del Estado de México.

V. La persona titular o un representante del Organo Interno de Control de la Secretaria.

V. Al menos una persona invitada de reconocido prestigio en la materia.

Articulo 15. Los criterios de evaluacion para las audiciones seran propuestos por la persona titular de la Orquesta
Filarmonica o de la persona titular del Coro Polifénico, segun sea el caso.

Articulo 16. La comision de evaluacién artistica audicionara a la persona solicitante conforme a los criterios de
evaluacion previamente establecidos. La decision de la comision sera definitiva e inapelable.

Articulo 17. La persona titular de la Orquesta Filarménica y la persona titular del Coro Polifénico, segun sea el caso,
remitira mediante oficio la lista de las personas seleccionadas por convocatoria publica a la persona titular de la
Direccion, a fin de que sea sometida a dictaminacion por el Comité.
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Articulo 18. Cuando el numero de estimulos sea menor al 10% del total de los integrantes de la Orquesta Filarménica
Mexiquense y del Coro Polifénico, los estimulos podran asignarse mediante audicion interna.

Articulo 19. La persona titular de la Orquesta Filarmdnica y/o la del Coro Polifénico, llevara a cabo las audiciones
internas y definira los criterios de evaluacion necesarios para la asignacion del estimulo disponible. Dicha audicién
debera contar la presencia de la persona titular o un representante del Organo Interno de Control de la Secretaria.
Posteriormente, remitird la lista de las personas seleccionadas mediante audicién interna a la persona titular de la
Direccioén para su correspondiente dictaminacién ante el Comité.

Articulo 20. La persona titular de la Orquesta Filarmdnica y/o Coro Polifénico deberan realizar una evaluacion al
finalizar cada temporada de conciertos a las personas integrantes de sus agrupaciones para determinar la renovacién
o no del estimulo.

Articulo 21. Las personas beneficiarias de estimulos podran solicitar la renovacion del estimulo, siempre y cuando no
rebasen el limite de edad permitido y aprueben la evaluacién que se realiza al finalizar cada temporada de conciertos.

CAPITULO IlI
DE LOS APOYOS

Articulo 22. Los apoyos seran econémicos y se entregaran por Unica vez a las personas que cumplan los requisitos y
procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos.

Articulo 23. El Comité debera aprobar y, en su caso, dictaminar procedente el apoyo solicitado fijando su monto y
atendiendo a la suficiencia presupuestal correspondiente.

Articulo 24. Los apoyos podran asignarse en las siguientes modalidades:

l. Apoyo a estudios en México o en el extranjero.
Il. Apoyo para la creacion y desarrollo de proyectos musicales y/o multidisciplinarios.
II. Apoyo al mérito o trayectoria musical.

Articulo 25. El apoyo a estudios en México o en el extranjero se otorgara a estudiantes mexiquenses como impulso a
la excelencia académica y a la profesionalizacion de musicos y cantantes que busquen concluir estudios de nivel
superior en instituciones educativas de excelencia a nivel nacional o internacional.

Articulo 26. Las personas que soliciten un apoyo a estudios en México o en el extranjero deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

l. Carta de exposicion de motivos y monto solicitado.

Il. Carta de aceptacion de la institucién donde desea realizar o continuar los estudios.

II. Dos cartas de recomendacién de una maestra 0 maestro destacado en la disciplina de estudio.

V. Boleta, certificado o comprobante de calificaciones de estudios anteriores, de semestre o afio anterior,
segun aplique, en el caso que curse actualmente el Ultimo afio de estudios de licenciatura o el posgrado.

Articulo 27. ElI Comité dictaminara a los acreedores de la categoria de apoyo a estudios en México o en el extranjero,
considerando el nivel de excelencia académica y de desarrollo artistico, asi como la calidad, proyeccion y seriedad de
la instituciéon en donde cursaran los estudios.

Articulo 28. El apoyo para la creacion y desarrollo de proyectos musicales y/o multidisciplinarios se destinara a la
creacion, al desarrollo artistico y la presentacion de proyectos en materia musical o canto ya sea de forma individual o
colectiva.

Articulo 29. Las personas que soliciten un apoyo para la creacién y desarrollo de proyectos musicales y/o
multidisciplinarios deberan reunir los siguientes requisitos:

l. Descripcién detallada del proyecto no menor a 3 cuartillas, ni mayor a 10, el cual debera presentarse
mediante los siguientes apartados: datos personales, justificacion, objetivos, metas, plan de trabajo
calendarizado (cronograma), desglose de presupuesto y propuesta de presentacion publica de actividades
en la Entidad.

Il. Carta compromiso firmada por la persona solicitante o equipo de trabajo, segun sea el caso, donde se
compromete(n) a la realizacion total del proyecto en los términos en que fue presentado, asi como a
entregar un informe final al Comité.
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Articulo 30. EI Comité sera el responsable de dictaminar a los acreedores de la categoria de apoyo para la creacién y
desarrollo de proyectos musicales y/o multidisciplinarios considerando la calidad, viabilidad, relevancia artistica, impacto
social y cultural del proyecto en la Entidad mexiquense.

Articulo 31. El apoyo al mérito o trayectoria musical se otorgara como reconocimiento a destacados concertistas,
ejecutantes, compositores, directores de orquesta y coros, music6logos, cantantes, musicos, solistas, arreglistas,
compositores, que por sus acciones y logros hayan contribuido al desarrollo cultural y artistico del Estado, y/o de la
Orquesta Sinfonica del Estado de México, Orquesta Filarmonica Mexiquense y/o Coro Polifénico del Estado de México.

Articulo 32. Las personas que soliciten un apoyo al mérito o trayectoria musical deberan ser propuestos por
instituciones educativas, asociaciones civiles, organismos no gubernamentales, grupos artisticos, ciudadanos o a titulo
personal y deberan reunir los siguientes requisitos:

l. Curriculum vitae acompafiado de la documentacién que compruebe la trayectoria del interesado.
Il. Carta de postulacién y justificacion firmada por la instancia que lo propone y/o por la persona solicitante.

Articulo 33. El Comité sera el responsable de dictaminar a los acreedores de la categoria de apoyo al mérito
considerando la trayectoria, la obra realizada y su aportacion en el &mbito de la musica.

Articulo 34. Las solicitudes para la asignacién de apoyos, podran presentarse en cualquier momento ante la persona
titular de la Secretaria o de la persona titular de la Direccion.

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

Articulo 35. Son obligaciones de las personas beneficiarias de estimulos:

I Asistir puntual y debidamente preparadas a todos los ensayos, presentaciones ordinarias y extraordinarias
que sean convocadas.

. Utilizar la vestimenta previamente establecida por la persona titular de la Orquesta Filarmonica y/o del
Coro Polifénico.

M. Llevar al ensayo, presentacion ordinaria o extraordinaria, el material indispensable para cumplir con las
obligaciones inherentes a la actividad programada.

V. Solicitar por escrito, con al menos diez dias habiles de anticipacion, permiso por ausencia a la persona
titular de la Orquesta Filarménica y/o del Coro Polifénico.

V. Asistir con las evaluaciones realizadas por la persona titular de la Orquesta Filarménica y/o del Coro
Polifénico.

VI. Mantener disciplina, ética y respeto hacia las compafieras, comparfieros y hacia la persona titular de la
Orquesta Filarmonica y/o del Coro Polifénico.

VII. Cuidar de las instalaciones y/o equipo que se les proporcione.

Articulo 36. Son obligaciones especificas de las personas beneficiarias de cada estimulo de la Orquesta Filarménica
las siguientes:

l. De Excelencia.
a) Mantener el nivel de excelencia en cada interpretacion.
b) Presentar las evaluaciones técnicas de su estimulo para constatar su nivel de excelencia.

Il. De Concertino.
a) Ser solista, por lo menos una vez durante el lapso de su estimulo.
b) Llegar a los ensayos y presentaciones con antelacion al resto de los integrantes de la Orquesta
Filarménica, debidamente preparado.
c) Colocar las arcadas, digitaciones y definir los golpes de arco que requieren las obras a interpretar.
d) Afinar a la Orquesta Filarmoénica dos minutos antes de comenzar los ensayos y presentaciones.
e) Coordinar con los principales correspondientes la igualdad de arcadas y golpes de arco.
f)  Organizar ensayos seccionales con los grupos que se requieran.

Il. De Asistente de Concertino.
a) Suplir al concertino en caso de ausencia.
b) De Principal.
c) Encargarse del correcto desempefio de su fila.
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d) Asistir a todos los ensayos seccionales y generales con las partituras debidamente estudiadas y
organizadas para el buen funcionamiento de su fila y fluidez en el trabajo.

V. De Asistente de Principal.
a) Apoyar, asistir y sustituir al Principal en caso de ausencia.

V. De Instrumentista A e Instrumentista B.
a) Mostrar ser ejemplo musical de disciplina tanto en ensayos como en conciertos.
b) Apoyar las acciones determinadas por su Principal tanto en los ensayos como en los conciertos.
c) Prestar ayuda a los compafieros que mas lo requieran.

Articulo 37. Son obligaciones especificas de las personas beneficiarias de cada estimulo del Coro Polifénico, las
siguientes:

l. De Excelencia:
a) Mantener el nivel de excelencia en cada interpretacion coral mostrando ser ejemplo de estudio, fluidez
en cada obra, vocalizacion perfecta y disciplina tanto en ensayos como en conciertos.
b) Presentar las evaluaciones técnicas de su estimulo para constatar su nivel de excelencia.

. De Coreuta:
a) Apoyar las acciones determinadas por el o la Titular del Coro Polifénico.
b) Mostrar ser ejemplo musico-coral de disciplina tanto en ensayos como en conciertos.

Articulo 38. Son obligaciones de las personas beneficiarias de apoyos.

l. Presentar a la persona titular de la Direccion un informe general con evidencia documental de los
resultados de la actividad por la que se otorgo el apoyo de ser el caso.
Il. Usar el apoyo exclusivamente para los fines por los que fue aprobado.

CAPITULO V
DE LA CANCELACION DE LOS ESTIMULOS Y APOYOS

Articulo 39. Los estimulos y apoyos podran cancelarse por alguna de las siguientes causas:

l. Por haber concluido el periodo o finalidad para los cuales fueron otorgados.

Il. Por renuncia expresa de la persona beneficiaria.

II. Cuando existan causas justificadas y comprobadas que impidan a la persona beneficiaria continuar con el
ejercicio o desarrollo de la actividad para la cual fue otorgado el estimulo o apoyo.

V. Por incumplimiento de cualquiera de las disposiciones establecidas en los presentes Lineamientos.

V. Cuando no exista suficiencia presupuestal para asignar estimulos y/o apoyos.

VI. Cuando la persona beneficiaria muestre conducta inapropiada, comportamiento negativo o dafie la imagen
de la Orquesta Filarménica y/o Coro Polifénico.

VII. Cuando la persona beneficiaria sea requerida y sin causa justificada no se presente a algin evento

convocado por la Orquesta Filarménica y/o Coro Polifénico.

Articulo 40. EI Comité podra suspender los estimulos, ya sea por un tiempo determinado o de manera indefinida, previa
dictaminacion, siempre que se fundamente adecuadamente la causa de la suspension.

Articulo 41. Las decisiones que emita el Comité seran definitivas e inapelables.
TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de su publicacion en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”.

Emitido en las oficinas de la Secretaria de Cultura y Turismo del Gobierno del Estado de México, en el Municipio de
Toluca, México, a los 31 dias del mes de octubre de dos mil veinticinco.

MAESTRA NELLY MINERVA CARRASCO GODINEZ, TITULAR DE LA SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO
DEL ESTADO DE MEXICO.- RUBRICA.
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TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

CIRCULAR POR LA QUE SE COMUNICA A LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, A
LAS EMPRESAS PRODUCTIVAS DEL ESTADO, ASi COMO A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, MUNICIPIOS Y ALCALDIAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO, QUE EL PARTICULAR RESPONSABLE CARLOS ESPINOZA VAZQUEZ, FUE INHABILITADO
TEMPORALMENTE, PARA PARTICIPAR EN ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS U OBRAS PUBLICAS, POR UN
PERIODO DE TRES MESES.

Al margen Escudo Nacional de los Estados Unidos Mexicanos, una leyenda que dice: TFJA, Tribunal
Federal de Justicia Administrativa, TFJA 89 Afios Trabajando por México.

TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

SALA AUXILIAR EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS GRAVES

PARTICULAR PRESUNTO RESPONSABLE: CARLOS
ESPINOZA VAZQUEZ

EXPEDIENTE: 963/23-RA1-01-2

CIRCULAR POR LA QUE SE COMUNICA A LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, A LAS EMPRESAS PRODUCTIVAS DEL ESTADO, ASi
COMO A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, MUNICIPIOS Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO,
QUE EL PARTICULAR RESPONSABLE CARLOS ESPINOZA VAZQUEZ, SE ENCUENTRA EN UNA
INHABILITACION TEMPORAL POR EL PERIODO DE TRES MESES PARA PARTICIPAR EN
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS U OBRAS PUBLICAS.

Con fundamento en los articulos 14, parrafo segundo, 16, parrafo primero, y 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en los articulos 4, 37, 38, apartado A),
fracciones | y Il, de la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, en relacién con el
articulo 51, fracciones |, inciso m), y lll, parrafos primero y segundo, del Reglamento Interior del Tribunal
Federal de Justicia Administrativa, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de julio de 2020,
y sus reformas mediante Acuerdos SS/5/2021 y SS/8/2021, publicados en el Diario Oficial de la
Federacién el 04 de marzo y 14 de abril, ambos de 2021, en relacion con el numeral primero del diverso
G/JGA/13/2021, emitido por la Junta de Gobierno y Administracién, a través del cual se determiné que
esta Sala iniciaria sus funciones en su caracter de Sala Auxiliar en Materia de Responsabilidades
Administrativas Graves y Segunda Sala Auxiliar, a partir del 01 de abril de 2021; asi como con los
articulos 1, 3, fraccion IV y XXVII, 9, fraccion IV, 12, 84, fraccién Il, 209 y 226, fraccién |, de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; en cumplimiento a lo ordenado en la sentencia
definitiva de TREINTA DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO, dictada en el procedimiento de
responsabilidad administrativa nimero 963/23-RA1-01-2, incoado al particular responsable CARLOS
ESPINOZA VAZQUEZ en la cual, se dictaron los siguientes puntos resolutivos:

(..)

.- Se determina que Si existen elementos para determinar la comision de la falta administrativa
grave de UTILIZACION DE INFORMACION FALSA atribuida, al particular persona fisica CARLOS
ESPINOZA VAZQUEZ, y por tanto S| es responsable administrativamente por la comisién de dicha
conducta.
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Il.- En consecuencia, y conforme a las Consideraciones vertidas en el presente fallo, se impone
al particular la persona fisica CARLOS ESPINOZA VAZQUEZ, la sancion administrativa consistente
en una inhabilitacion temporal por el periodo de TRES MESES para participar en adquisiciones,
arrendamientos, servicios u obras publicas, y de conformidad con lo ordenado en el articulo 226,
fraccion |, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas?, una vez que haya causado
ejecutoria la presente resolucion, girese oficio al Director del Diario Oficial de la Federacion, asi como
a los directores de los periodicos oficiales de las entidades Federativas, para su publicacion.

l1l.- Asimismo, se impone al C. CARLOS ESPINOZA VAZQUEZ, la sancién econémica de
$300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100 MN)., mas un peso, la cual debera ejecutarse de
conformidad con lo ordenado en el articulo 225, fraccion I, de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

(...)

En esa virtud, esta autoridad resolutora hace de su conocimiento que, a partir del dia
siguiente aquel en que se publique la presente Circular en el Diario Oficial de la Federacién,
deberan abstenerse de aceptar propuestas o celebrar contratos con dicho particular, de manera
directa o por interpésita persona, por el periodo de 3 (tres) meses.

La presente circular, se emite en la Ciudad de México, el dia diecinueve de noviembre de dos
mil veinticinco.- Asi lo proveyo y firma el Magistrado Instructor LUIS ANGEL LOPEZ VERA, de
conformidad con el Acuerdo G/JGA/44/2025, aprobado por la Junta de Gobierno y Administracion de
este Tribunal, en sesién del 29 de octubre de 2025, publicado en la pagina de este Tribunal
(http://www.tfjia.gob.mx), ante el Maestro CESAR IVAN CONTRERAS LOPEZ, quien autoriza con su
firma en términos de la fraccién Il del articulo 59 de la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa.

Lili

MAG. LUIS ANGEL LOPEZ VERA, TITULAR DE LA SEGUNDA PONENCIA.- De conformidad con el
Acuerdo G/JGA/44/2025, aprobado por la Junta de Gobierno y Administracion de este Tribunal, en
sesion del 29 de octubre de 2025, publicado en la pagina de este Tribunal (http://www.tfia.gob.mx).-
RUBRICA.- MTRO. CESAR IVAN CONTRERAS LOPEZ, SECRETARIO DE ACUERDOS.- RUBRICA.

1 Articulo 226. Cuando haya causado ejecutoria una sentencia en la que se determine la comision de Faltas de Particulares, el Tribunal, sin
que sea necesario que medie peticion de parte y sin demora alguna, girara oficio por el que comunicara la sentencia respectiva asi como los
puntos resolutivos de esta para su cumplimiento, de conformidad con las siguientes reglas:

I. Cuando el particular haya sido inhabilitado para participar con cualquier caracter en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras
publicas, el Tribunal ordenara su publicacién al Director del Diario Oficial de la Federacion, asi como a los directores de los periédicos oficiales
de las entidades federativas, y
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO MIXTO DEL DISTRITO JUDICIAL DE CHALCO, MEXICO, CON
RESIDENCIA EN VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

MARIA CONCEPCION DE ORTIZ.

En el Juzgado Mixto del Distrito Judicial de Chalco, con residencia en Valle de Chalco Solidaridad Estado de México, en el expediente
nimero 2077/2024, relativo al JUICIO SUMARIO DE USUCAPION, promovido por MARIA DE JESUS ORTIZ MENDOZA contra MARIA
CONCEPCION DE ORTIZ; a quién se le demanda las siguientes prestaciones A) La propiedad por usucapién del predio denominado ex ejido
de Tlalpacoya, zona 2, manzana 12, lote 30, colonia Providencia, Municipio de Chalco, Estado de México, actualmente conocido y ubicado
fisica y geograficamente en calle Oriente 29, manzana 12, lote 30, colonia Providencia en el Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado
de México, el cual se identifica por tener las siguientes medidas, colindancias y superficie: AL NORESTE: DIECIOCHO METROS TREINTA
CENTIMETROS CON LOTE TREINTA Y UNO, AL SURESTE: OCHO METROS NOVENTA CENTIMETROS CON LOTE CATORCE, AL
SUROESTE: DIECIOCHO METROS CUARENTA CENTIMETROS CON LOTE VEINTINUEVE, AL NOROESTE: NUEVE METROS TREINTA
Y CINCO CENTIMETROS CON CALLE UNO, CON UNA SUPERFICIE DE 164.00 METROS CUADRADOS. b) El pago de gastos y costas
que se generen en el presente juicio. Por lo cual se da una breve narraciéon de hechos.1.- La suscrita promovente con fecha veinte (20) de
diciembre del afio de mil novecientos noventa y dos (1992), realicé contrato de compraventa con la sefiora MARIA CONCEPCION DE ORTIZ,
persona que se constituyé como la Unica absoluta duefia del inmueble materia de este juicio. 2.- La operacién de compraventa celebrada
entre la suscrita y la ahora demandada esta manifesto ser titular de los derechos de propiedad del inmueble materia del presente juicio, motivo
por el cual la suscrita demand6 a MARIA CONCEPCION DE ORTIZ, las prestaciones sefialadas en el capitulo respectivo de la presente
demanda. 3.- Es de destacar que la suscrita pague como precio de compraventa celebrada con la sefiora MARIA CONCEPCION DE ORTIZ,
la cantidad de $100,000.000 (CIEN MILLONES DE PESOS), mismos que entregué a mi vendedora la sefiora MARIA CONCEPCION DE
ORTIZ, en la fecha mencionada y por haber satisfecho el precio me entregé la posesion fisica y real del predio denominado ex ejido de
Tlapacoya, zona 2, manzana 12, lote 30, colonia Providencia Municipio de Chalco, Estado de México, actualmente conocido y ubicado fisica
y geograficamente en calle Oriente 29, manzana 12, lote 30, colonia Providencia en el Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de
México, Contrato de compraventa que anexo en original a la presente demanda. 4.- Desde la fecha antes mencionada, es decir, desde el
veinte (20) de diciembre del afio de mil novecientos noventa y dos (1992), la suscrita me encuentro en posesion fisica y material del inmueble
de referencia, el cual me vendiera el sefior MARIA CONCEPCION DE ORTIZ, en virtud de poseer un titulo traslativo de dominio que acredita
la causa generadora de mi posesion, pues desde esa ocasion ha permitido a la suscrita ocupar el citado inmueble con el caracter de propietaria
del mismo, ostentdndome en esos términos con los vecinos del lugar, por lo que mi posesién ha sido publica y sobre todo la he mantenido en
forma ininterrumpida y sin molestias de ninglin género, o sea pacifica, ya que incluso me encuentro al corriente en el pago de mis impuestos
municipales, y para acreditar la ubicacién y Municipio al que pertenece el inmueble de mi propiedad exhibo la constancia de ubicacién
documental en la cuales constan los datos del predio materia del presente juicio el nombre del titular, el Municipio que expide y al cual
pertenece el inmueble materia del presente. 5.- Es de sefialar que en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, Oficina Registral
de Chalco el inmueble que se pretende usucapir se encuentra INSCRITO BAJO EL FOLIO REAL ELECTRONICO NUMERO 00160787 A
NOMBRE DE MI CONTRARIA MARIA CONCEPCION DE ORTIZ, MOTIVO POR EL CUAL LA SUSCRITA LA DEMANDO, tal y como se
acredita con el certificado de inscripcién que se anexa al presente escrito por lo que en esta via también se demanda la cancelacion y tildacion
de dicha inscripcion y la correspondiente inscripcion a favor de la suscrita en los libros que para tal efecto se lleven a cabo en esa H.
Dependencia, con el caracter de propietaria del citado inmueble. 6.- Como la suscrita he poseido a titulo de propietaria satisfaciendo todos y
cada uno de los requisitos que la ley sefiala para su procedencia de la prescripcion adquisitiva o usucapion, es por lo que acudo ante su
Sefioria a solicitarla en los términos del presente escrito, asi mismo, se ordene la inscripcion de la sentencia definitiva en el Instituto de la
Funcién Registral Oficina Chalco.

Ahora bien, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 1.181 del Cddigo de Procedimientos Civiles en vigor, corrase traslado y
emplacese a MARIA CONCEPCION DE ORTIZ, por medio de edictos que contendran una relacion sucinta de la demanda y se publicaran
por tres veces de siete en siete dias en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado, en otro periédico de mayor circulacién y
en el Boletin Judicial, haciéndole saber que debera presentarse dentro del término de treinta dias, contados a partir del dia siguiente de la
ultima publicacién, a comparecer a juicio contestando demanda, por si, por apoderado o gestor que pueda representarlo, previniéndole para
que sefiale domicilio dentro de la Colonia Alfredo Baranda Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México, para oir y recibir notificaciones de
caracter personal, con el apercibimiento que en caso de no hacerlo se seguira el juicio en su rebeldia y las posteriores notificaciones aun las
personales se le hara por medio de Boletin Judicial y lista que se fija en este Juzgado en la inteligencia que las copias de traslado se
encuentran a su disposicién en la Secretaria de este 6rgano Jurisdiccional.

SE EXPIDEN EDICTOS A FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO MEDIANTE PROVEIDO DEL VEINTIUNO 21 DE
OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICINCO 2025.- DOY FE.

En Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México, a veintitrés 23 de octubre de dos mil veinticinco 2025.- SECRETARIO DEL
JUZGADO MIXTO DEL DISTRITO JUDICIAL DE CHALCO, MEXICO, CON RESIDENCIA EN VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD, ESTADO
DE MEXICO, LICENCIADO JESUS ALFONSO RAMIREZ TABLEROS.-RUBRICA.

3402.-2, 11 diciembre y 8 enero.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

En los autos del expediente marcado con el nimero 220/2024 relativo al Juicio Ordinario Civil, promovido por ADELAIDO NOE MAYA
GUADARRAMA, en contra de MARDONIO SANCHEZ PINA, el Juez Tercero Civil de Tenango del Valle, México, ordené emplazar por medio
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de edictos a MARDONIO SANCHEZ PINA (JUICIO ORDINARIO CIVIL DE USUCAPION), para que dentro del término de TREINTA DIAS
contados a partir del siguiente de la Ultima publicacién a dar contestacién a la demanda instaurada en su contra, por si, por apoderado o por
gestor que lo pueda representar, bajo el apercibimiento que de no hacerlo el juicio se seguira en rebeldia, debiendo sefialar domicilio para oir
y recibir notificaciones en esta Ciudad en caso de no hacerlo las posteriores aun las de caracter personal se realizaran conforme a lo que
dispone el articulo 1.170 del ordenamiento legal en consulta, es decir, por medio de LISTA Y BOLETIN JUDICIAL, debiendo la Secretaria fijar
en la puerta del Tribunal una copia integra de la presente resolucién durante todo el tiempo que dure el emplazamiento. Haciendo mencién
que la parte actora reclama en juicio las siguientes prestaciones: Demando a Mardonio Sanchez Pifia, Teresa Reyes Talavera y Julieta Hilda
Maya Reyes, para que este H. Juzgado se sirva dictar sentencia definitiva, mediante la cual determine que se ha consumado a mi favor la
USUCAPION de una fraccién del inmueble identificado como Terreno de Labor ubicado en la calle Privada de Insurgentes, Sin Numero,
Colonia la Soya, Municipio de Tenango del Valle, Estado de México, con una superficie de 8,212.34 M2 Ocho Mil Doscientos Doce Metros
Treinta y Cuatro Centimetros Cuadrados. Y con rumbos medidas y colindancias: al Oriente 40.60 metros con José Pineda; al Poniente 44.50
metros con Camino Viejo a Santiaguito; al Norte 195.80 metros con Zanja de las Cieneguitas y al Sur 214.00 metros con Fraccién Vendida a
Roberto Sanchez Lopez, mismo inmueble que se encuentra inscrito a favor de Mardonio Sanchez Pifia; identificandose la fracciéon adquirida
por el accionante como Terreno ubicado en la calle Privada de Insurgentes nimero 1, Colonia la Soya, Municipio de Tenango del Valle, Estado
de México, con una superficie total de 202.00 Doscientos Dos Metros Cuadrados, que mide y linda al Oriente 13.50 metros con la Sra. Alicia
Mejia Blanco; al Poniente 13.50 metros con el Sr. Mardonio Sanchez Pifia; al Norte 15.00 metros con Calle 2 y al Sur 15.00 metros con la
Sra. Obdulia Guadarrama Medina. Como consecuencia, la inscripcion de la fracciéon de terreno adquirida ante el Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México, por haberse consumado la usucapioén a su favor. El pago de gastos y costas que el juicio origine. Por lo que
debiéndose fijar ademas en la puerta de este Juzgado copia integra del presente auto, por todo el tiempo que dure el emplazamiento.

Edictos que se expiden para su publicacién por tres veces de siete en siete dias en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO,
en otro de mayor circulacién en la entidad y en el Boletin Judicial. Tenango del Valle, México, veintiocho de noviembre de dos mil veinticinco.
DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA ONCE DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO.- SE ORDENA LA PUBLICACION
DE LOS EDICTOS.- SECRETARIA DE ACUERDOQOS, LICENCIADA LLENY GATICA MEJIA.-RUBRICA.
3440.-3, 12 diciembre y 8 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TENANCINGO, CON
RESIDENCIA EN IXTAPAN DE LA SAL, ESTADO DE MEXICO
EMPLAZAMIENTO POR EDICTOS

A SOFIA TERESA ZARINANA RIVERA Y A ROGACIANO ZACARIAS VAZQUEZ, se les hace saber que en el expediente ndmero
795/2022 radicado en el Juzgado Segundo Civil de Tenancingo con residencia en Ixtapan de la Sal, Estado de México, se tramita el Juicio
Ordinario Civil (Servidumbre de paso) promovido por Pablo Angel Rubio Guadarrama reclamando las siguientes prestaciones; Primera: Se
imponga servidumbre de paso legal sobre el predio de los demandados ubicado en calle Benito Juarez nimero 12, Barrio de San Sebastian,
Tonatico, México; en su calidad de predio sirviente y a favor del predio ubicado dentro de la manzana que forman las calles Sebastian Lealva,
Prof. Raymundo Sol6rzano, Adolfo Lépez Mateos y Benito Juarez, propiedad de Pablo Angel Rubio Guadarrama, o la servidumbre que resulte
mas conveniente y menos gravosa para el predio dominante; Segunda: La constitucion de la servidumbre legal de paso mediante sentencia
definitiva que se dicte; Tercera: En caso de negarse a otorgar las prestaciones reclamadas el pago de gastos y costas de este juicio, fundado
su escrito en los siguientes hechos. 1.- Que Pablo Angel Rubio Guadarrama es propietario de un terreno de labor temporal de los de comun
repartimiento el cual se encuentra ubicado dentro de la manzana que forman las calles Sebastian Lealva, Prof. Raymundo Solérzano, Adolfo
Lépez Mateos y Benito Juarez, mismo que se adquirié del sefior Prisciliano T. Oscar Vazquez mediante contrato de compraventa. 2.- Por su
parte los demandados son propietarios y/o poseedores de un terreno ubicado sobre la calle Benito Juarez nimero 12, Barrio de San Sebastian.
3.- En el contrato con el cual acredito la propiedad del predio dominante se estipula que se encuentra ahogado, es decir no cuenta con
servidumbre de paso. 4.- Cabe destacar que desde la fecha en que adquiri dicho inmueble el sefior Rogaciano Zacarias Vazquez “N” me ha
permitido el paso vehicular y peatonal al predio de mi propiedad, sin tener ninglin contratiempo, la presente demanda se entabla también en
contra de la sefiora Sofia Teresa Zarifiana Rivera en virtud de que el predio sirviente se encuentra inscrito catastralmente a su favor y se
demanda al sefior Rogaciano Zacarias Vazquez “N” pues es quien posee dicho predio actualmente; admitida su solicitud en la via y forma
propuesta la Jueza Segunda Civil del Distrito Judicial de Tenancingo con residencia en Ixtapan de la Sal, México, ordeno emplazar a Sofia
Teresa Zarifiana Rivera y Rogaciano Zacarias Vazquez la demanda incoada en su contra, a través de edictos que contendran una relacion
sucinta de la demanda que se publicaran por tres veces, de siete en siete dias, en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en otro de
mayor circulacion en la poblacién en donde se haga la citacién y en el Boletin Judicial para que dentro del plazo de treinta dias contesten la
demanda en todos y cada uno de los hechos aducidos por la parte actora, si son propios o si los ignoran o refiriéndolos como tuvieron lugar,
en el entendido que el silencio o las evasivas haran que se tengan por admitidos los hechos sobre lo que no se suscite controversia, asi
mismo, debera hacer valer sus defensas y excepciones, cualquiera que sea su naturaleza; previniéndole para que sefiale domicilio dentro de
esta Ciudad, para oir y recibir notificaciones, con el apercibimiento que de no hacerlo las subsecuentes y aun las de caracter personal se le
haran en términos de los articulos 1.168 y 1.170 del Cdédigo citado; a los doce dias del mes de agosto de dos mil veinticinco.

Fecha del auto que ordena la publicacion: uno de julio de dos mil veinticinco.- Secretario de Acuerdos, LICENCIADA EN DERECHO
LAURA DINORAH VALLE MARTINEZ.-RUBRICA.
3444.-3, 12 diciembre y 8 enero.

JUZGADO SEPTIMO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA,
CON RESIDENCIA EN NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Expediente 1191/2025.
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En los autos del expediente 1191/2025 al JUICIO SUCESORIO INTESTAMENTARIO A BIENES DE CRESCENCIA MARTINEZ
SANCHEZ y/o CRESENCIA MARTINEZ SANCHEZ, denunciado por RAFAEL ZALDIVAR RAMOS en su caracter de apoderado general para
pleitos y cobranzas de CICTUVAM, S.C., se dictaron autos de fecha diecinueve y once de noviembre, asi como de veintinueve de octubre
todos de dos mil veinticinco; tomando en consideracién que el denunciante refiere desconocer identidad y domicilio de algin presunto
heredero, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 1.181 y 4.39 del Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, se ordena
hacer del conocimiento la radicacién de la presente sucesion intestamentaria a bienes de CRESCENCIA MARTINEZ SANCHEZ y/o
CRESENCIA MARTINEZ SANCHEZ a los presuntos herederos, por MEDIO DE EDICTOS que deberan publicarse por TRES (3) VECES DE
SIETE (7) EN SIETE (7) DIAS, en el Periédico Oficial “GACETA DEL GOBIERNQ?”, en otro de mayor circulacién en esta ciudad y en el Boletin
Judicial; haciéndoles del conocimiento que deberan presentarse en el local de este Juzgado a apersonarse Y justifiquen sus derechos
hereditarios respectivamente en la sucesién que nos ocupa, dentro del plazo de TREINTA (30) DIAS contados a partir de que surta efectos
la dltima publicacién de los correspondientes; apercibiéndole que en caso de no hacerlo por si, por gestor o apoderado que la represente, el
Juicio se seguird en su rebeldia, previéndoles ademas que debera sefialar domicilio dentro de la ubicacién de este Tribunal para oir y recibir
notificaciones de su parte; de igual manera se le apercibe para que en caso de ser omisa, las notificaciones no personales y aun las que
revistan esa naturaleza, se le haran por medio de LISTA y BOLETIN JUDICIAL; lo anterior de conformidad con los articulos 1.170y 1.171 del
Cadigo en cita. Se expide el presente a los diecinueve dias del mes de noviembre de dos mil veinticinco. DOY FE.

Auto que ordena la publicacion del edicto; diecinueve y once ambos del mes de noviembre de dos mil veinticinco.- Expedido por el
LICENCIADO DIEGO VILCHIS BERNAL, Secretario Judicial.- SECRETARIO JUDICIAL, LICENCIADO DIEGO VILCHIS BERNAL.-RUBRICA.

3445.-3, 12 diciembre y 8 enero.

JUZGADO ESPECIALIZADO EN JUICIO SUMARIO DE USUCAPION, CON RESIDENCIA EN
ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EMPLAZAMIENTO A JUICIO: ROSA ROMERO. Se hace saber que en los autos del expediente marcado con el nimero 4606/2023,
relativo al juicio SUMARIO DE USUCAPION, promovido por PATRICIA MILLAN GARCIA, en contra de FRANCISCO DE JESUS BARRAGAN
ROMERO Y ROSA ROMERQO, se dict6 auto de fecha veintinueve (29) de septiembre del afio dos mil veintitrés (2023), en la que se admitio
la demanda, y se ordené su emplazamiento a través de edictos en SENTENCIA INTERLOCUTORIA de fecha tres (03) de octubre del afio
dos mil veinticinco (2025); por tanto, se hace una relacion sucinta de la demanda en los siguientes términos: La actora reclamé esencialmente
las siguientes PRESTACIONES: A).- Se demanda a el sefior FRANCISCO DE JESUS BARRAGAN ROMERO para que se sirva dictar
Declaratoria Judicial mediante sentencia definitiva, ya que se ha consumado a favor de la parte actora la Usucapion y se ha convertido en
propietario respecto del inmueble ubicado en: Calle Seccién 42, Manzana 81, Lote 13, Colonia Rio de Luz, Municipio de Ecatepec/de Morelos,
Estado de México., mismo que cuenta con las siguientes MEDIDAS Y COLINDANCIAS; AL NORESTE: 15.03 METROS CON LOTE 15. AL
SURESTE: 8.17 METROS CON LOTE 14. AL SUROESTE: 15.03 METROS CON LOTE 11. AL NOROESTE: 8.10 METROS CON CALLE
SECCION 42. Con una SUPERFICIE TOTAL de 122.27 metros cuadrados. B).- Como consecuencia de lo anterior, y previos los tramites de
ley sirva a dictar sentencia en la que se ordene al C. Registrador del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, con sede en
Ecatepec de Morelos Estado de México, la inscripcion del inmueble mencionado en lineas anteriores; mismo que cuenta con folio real
electrénico: 00146467. C).- El pago de gastos y costas que origine el presente procedimiento, para el caso que el demandado se oponga al
mismo. Fundan la presente demanda los siguientes HECHOS y consideraciones de orden legal: 1. Se hace del conocimiento, que el
inmueble descrito en lineas anteriores, se encuentra inscrito en el Instituto de la Funciéon Registral del Estado de México, a nombre del
vendedor, BARRAGAN ROMERO FRANCISCO DE JESUS, lo que se acredita con el certificado de inscripcion expedido fecha 12 de
septiembre del afio 2023. 2. Manifiesta que desde fecha 18 de noviembre del 2003, adquirié la parte actora mediante contrato de compraventa,
de FRANCISCO DE JESUS BARRAGAN ROMERO, el inmueble referido en lineas anteriores; mismo que pago en su totalidad a la firma del
contrato, lo que se justifica con el contrato que agrega en el escrito inicial de demanda. 3. Sefiala la promovente, que desde la fecha que
celebro el contrato de compra venta a poseido el predio de forma PACIFICA PUBLICA, CONTINUA, DE BUENA FE y EN CALIDAD DE
PROPIETARIA circunstancias que les consta a MARIA EUGENIA BARRON ROLDAN y a FRANCISCO JAVIER ROMERO OVIEDO quienes
son vecinos del lugar del bien Inmueble donde vive y que se pretende Usucapir. 4. Es de buena fe, porque la actora entro a poseer el citado
inmueble en virtud del contrato de compra venta referido en el hecho 2. 5. Es pacifica la posesion porque se adquiere sin violencia. 6. Es
continua porque no se ha interrumpido por los medios establecidos en la ley. 7. La posesion es publica porque la disfruta de forma que puede
ser conocida. LOS HECHOS ANTERIORMENTE DESCRITOS LE CONSTAN a los CC. MARIA EUGENIA BARRON ROLDAN y FRANCISCO
JAVIER ROMERO OVIEDO. Ofreciendo los medios de prueba que a su interés convino. En consecuencia, ROSA ROMERO, debera
presentarse dentro del plazo de TREINTA DIAS, contados a partir del dia siguiente de la Gltima publicacion, para dar contestacion a la
demanda, oponer excepciones y en su caso ofrecer las pruebas, con el apercibimiento que para el caso de no comparecer en el plazo
concedido, por apoderado o gestor que pueda representarlo, se seguira el juicio en rebeldia, se informa al demandado que podréa designar
correo electronico institucional para la notificacion de la sentencia definitiva, siempre que cumpla con lo previsto en el articulo 1.174.1 del
Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, o en su caso, designar domicilio dentro de la localidad donde se localiza este juzgado;
de no hacerlo, la sentencia se notificara por lista y Boletin Judicial corriéndole traslado con el interrogatorio, para que a mas tardar cuando
conteste la demanda presente las repreguntas que a sus intereses convenga, quedando a su disposicion en la secretaria de este 6rgano
jurisdiccional.

PUBLIQUESE POR TRES VECES CONSECUTIVAS DE SIETE EN SIETE DIAS EN EL PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL
GOBIERNOQ", en otro de mayor circulacion de esta ciudad, asi como en el boletin judicial fijese en la puerta de este Juzgado, copia integra
de la presente resolucion, por todo el tiempo del emplazamiento. Se expide a los veintidos dias del mes de octubre del afio dos mil veinticinco.

Validacion: Fecha de la SENTENCIA INTERLOCUTORIA que ordena la publicacién tres de octubre del afio dos mil veinticinco.-
SECRETARIA DE ACUERDOS DEL JUZGADO ESPECIALIZADO EN JUICIO SUMARIO DE USUCAPION, CON RESIDENCIA EN
ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, L. EN D. GUADALUPE MARIANA HERNANDEZ LOPEZ.-RUBRICA.

247-B1.-3, 12 diciembre y 8 enero.
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JUZGADO SEXAGESIMO CUARTO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

Exp.: 818/2007.
Secretaria: *B*.

En el Juicio ESPECIAL HIPOTECARIO, promovido por DIAZ CORONA JOSE MANUEL, en contra de RODRIGUEZ SALDANA MARIA
ISABEL, expediente numero 818/2007, el C. Juez Sexagésimo Cuarto Civil de la Ciudad de México, sefialo audiencia el dia nueve de octubre
del dos mil veinticinco, sefialados para que tenga verificativo la Audiencia de Remate en Primera Almoneda, El Secretario da cuenta con el
correo electrénico que remite el JUZGADO PRIMERO CIVIL Y DE EXTINCION DE DOMINIO DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE
MORELOS, ESTADO DE MEXICO, y anexos que acompafia, y se agrega a los autos para que obre como corresponda y efectos procedentes.
En este acto el Secretario certifica que la presente almoneda no se encuentra debidamente preparada, toda vez que no realizaron las
publicaciones de los edictos en los estrados de este Juzgado, asimismo, del exhorto electrénico mencionado en lineas que antecede, se
aprecia que se realiz6 una de las publicaciones ordenadas en autos en la tabla de avisos de dicho juzgado, por lo que la diligencia no se
encuentra debidamente preparada. En consecuencia, y en uso de la voz la parte actora por conducto de su abogado, manifiesta: toda vez
que no se encuentra debidamente preparara la audiencia de remate por el exhorto devuelto del Juzgado Primero Civil de Ecatepec de Morelos,
como lo pide y para que tenga verificativo la audiencia de remate en primera almoneda se sefialan LAS ONCE HORAS DEL DIA VEINTE DE
ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS, ordenandose la elaboracién de los edictos en los términos ya ordenados en el proveido seis de
marzo del afio en curso, asimismo con los insertos necesarios y mediante correo electronico girese atento exhorto AL C. JUEZ CIVIL
COMPETENTE EN EL MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, para que en auxilio de las labores de este Juzgado
se sirva realizar las publicaciones correspondientes en las puertas del Juzgado y en los sitios que prevea la Legislacién Procesal Civil de
dicha entidad, publicaciones que deberan realizarse por dos veces, mediando entre cada publicacion siete dias habiles, y entre la Gltima que
se realice y la fecha del remate igual plazo, facultando al Juez Exhortado con plenitud de jurisdiccion para que acuerde todo tipo de
promociones tendientes a la diligenciacién del exhorto. - - - - - - - - otroauto - ------- de fecha seis de marzo del dos mil veinticinco. - - -
Vista la certificacion de cuenta para los efectos legales a que haya lugar, agréguese a su expediente nimero 818/2007, el escrito que presenta
el mandatario de la parte actora, se le tiene exhibiendo avalto y certificado de libertad de gravamen del bien materia de la Litis, con los mismos
se da vista a la parte demandada para que en el término de TRES DIAS manifieste lo que a su derecho convenga, en consecuencia, como
se solicitay atento al estado de los autos, se sefiala como fecha para la celebracién de la AUDIENCIA DE REMATE EN PRIMERA ALMONEDA
las ONCE HORAS DEL DIA TRES DE JUNIO DEL ANO EN CURSO, respecto del bien inmueble identificado como VIVIENDA “B” LOTE 2,
MANZANA 35 DEL CONJUNTO DE TIPO MIXTO, HABITACIONAL DE INTERES SOCIAL, POPULAR, INDUSTRIAL, COMERCIAL Y DE
SERVICIOS “LAS AMERICAS”, COLONIA LAS AMERICAS, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, TAMBIEN
CONOCIDO ACTUALMENTE COM AVENIDA IGNACIO LOPEZ RAYON NUMERO 234, VIVIENDA 2 “B”, LOTE 2, MANZANA 35,
FRACCIONAMIENTO LAS AMERICAS, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, C.P. 55076, y siendo el precio
del remate la cantidad de $1°700,000.00 (UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS 00/100 M. N.), anunciandose la subasta por medio de
edictos que se fijaran por dos veces, mediando entre cada publicacién siete dias habiles en los tableros de avisos de este juzgado y en los
de la Tesoreria de esta Ciudad y en el periédico “MILENIO DIARIO”, debiendo mediar entre la publicacion del edicto y la fecha de remate
siete dias habiles. Y toda vez que el inmueble objeto del remate se encuentra fuera de la jurisdiccién de este juzgado, GIRESE ATENTO
EXHORTO AL C. JUEZ CIVIL COMPETENTE EN EL MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, facultando al Juez
Exhortado con plenitud de jurisdiccién para que acuerde todo tipo de promociones tendientes a la diligenciacion del exhorto, y en auxilio de
las labores de este Juzgado se sirva realizar las publicaciones correspondientes en las puertas del Juzgado y en los sitios que prevea la
Legislacion Procesal Civil de dicha entidad, publicaciones que deberan realizarse por dos veces, mediando entre cada publicacion siete dias
hébiles, y entre la Ultima que se realice y la fecha del remate igual plazo, esto en los términos establecidos en el articulo 572 del Codigo de
Procedimientos Civiles vigente en la Ciudad de México, debiéndose elaborar el exhorto correspondiente y ponerse a disposicion de la actora
para su debido tramite y diligenciacién. En igual forma se hace del conocimiento de los posibles postores que para tomar parte en la subasta,
deberan consignar previamente, en Billete de Dep6sito, una cantidad igual por lo menos al diez por ciento del valor de los bienes, que sirve
de base para el remate, sin cuyo requisito no seran admitidos, lo anterior con fundamento en el articulo 583, del Cddigo de Procedimientos
Civiles para la Ciudad de México, siendo postura legal la que cubra, cuando menos, las dos terceras partes del precio que sirve de base para
la almoneda.- Notifiquese.

CIUDAD DE MEXICO, A DIECISIETE DE OCTUBRE DE 2025.- EL C. SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. ROBERTO ALFREDO
CHAVEZ SANCHEZ.-RUBRICA.

PARA SU PUBLICACION: por dos veces mediando entre cada publicacion siete dias habiles y en los tableros de avisos de este
juzgado y en los de la Tesoreria de esta Ciudad y en el periédico “MILENIO DIARIO”, debiendo mediar entre la publicaciéon del edicto y la
fecha de remate siete dias héabiles.

3596.-11 diciembre y 8 enero.

JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA,
CON RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

A LOS INTERESADOS: la C. MICAELA ARREDONDA MEDINA, PROMUEVE ANTE EL JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO
JUDICIAL DE OTUMBA CON RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO, BAJO EL EXPEDIENTE NUMERO 2566/2025,
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO, INMATRICULACION, MEDIANTE INFORMACION DE DOMINIO, RESPECTO DEL
INMUEBLE UBICADO EN CALLE GUILLERMO PRIETO, SIN NUMERO, SAN AGUSTIN ACTIPAC, MUNICIPIO DE TEOTIHUACAN,
ESTADO DE MEXICO; CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y COLINDANCIAS: AL NORTE 64.70 METROS Y COLINDA CON BENITO
ARREDONDA MEDINA; AL SUR: 63.10 METROS Y COLINDA CON AVENIDA GUILLERMO PRIETO; AL ORENTE: 40.00 METROS Y
COLINDA CON CERRADA GUILLERMO PRIETO; AL PONIENTE: 36.50 METROS Y COLINDA CON PROPIEDAD PRIVADA
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ACTUALMENTE MARIA LUISA ARREDONDA MEDINA; CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE 2,442.40 (DOS MIL CUATROCIENTOS
CUARENTA Y DOS PUNTO CUARENTA METROS CUADRADOQOS). INDICANDO LA PROMOVENTE EN SU SOLICITUD: QUE EL CINCO
DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL DIECIOHO, CELEBRO CONTRATO DE COMPRAVENTA RESPECTO DEL INMUEBLE CON
BERNARDINA ARREDONDO MEDINA, DESDE QUE LO ADQUIRIO SE HA ENCARGADO DE EJERCER ACTOS DE ADMINISTRACION,
DOMINIO Y ADEMAS HA CUBIERTO LOS GASTOS QUE ESTE GENERE, QUE HA TENIDO LA POSESION DEL INMUEBLE EN FORMA
PUBLICA, PACIFICA, CONTINUA, DE BUENA FE, SIN INTERRUPCION ALGUNA Y EN CALIDAD DE PROPIETARIA, QUE EL INMUEBLE
SE ENCUENTRA AL CORRIENTE DEL PAGO DE SUS CONTRIBUCIONES, CON LA CLAVE CATASTRAL NUMERO 089 19 002 30 00
0000, ASi COMO QUE EL INMUEBLE NO ESTA SUJETO AL REGIMEN EJIDAL.

PUBLIQUESE POR DOS VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS, EN EL PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO”, EN OTRO DE MAYOR CIRCULACION EL ESTADO DE MEXICO. SE EXPIDE A LOS DOS DE DICIEMBRE DEL
DOS MIL VEINTICINCO.

VALIDACION: FECHA DE ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION VEINTISIETE DE NOVIEMBRE DEL DOS MIL
VEINTICINCO.- ATENTAMENTE.- LIC. GERARDO SANDOVAL SALAS.- SECRETARIO DE ACUERDOS ADSCRITO AL JUZGADO
TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, CON RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN.-RUBRICA.

(Firmando al calce del presente oficio en atencién a la Circular 61/2016, emitida por el Consejo de la Judicatura del Estado de México
publicado en fecha catorce de noviembre del dos mil dieciséis).
3717.-18 diciembre y 8 enero.

JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA,
CON RESIDENCIA EN TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Por este conducto se hace saber que en los autos del expediente 2567/2025, promovido por MICAELA ARREDONDA MEDINA
promoviendo PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO, ACCION DE INMATRICULACION, respecto del inmueble denominado
“TIERRA BLANCA” ubicado en CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO SAN AGUSTIN ACTIPAC, MUNICIPIO DE TEOTIHUACAN, ESTADO
DE MEXICO, que en fecha veinte (20) de noviembre del dos mil novecientos noventa y seis (1996) lo adquiri6 mediante contrato de
compraventa, celebrado con MIGUEL ARREDONDA ROMERQO, siendo esta la causa generadora de su posesion en concepto de propietario,
en forma pacifica, publica, continua, de buena fe y a titulo de propietario, mismo que tiene las siguientes medidas y colindancias: al norte.-
En 56.00 metros colinda con ALEJANDOR ARREDONDA MEDINA, AL SUR.- En 58.70 metros colinda con CERRADA SIN NOMBRE,
ORIENTE.- En 60.00 metros colinda con MARIA ESTHELA ARREDONDA MEDINA, AL PONIENTE.- En 60.00 metros, colinda con CERRADA
SIN NOMBRE. Con una superficie aproximada de 3,434.40 M2 (tres mil cuatrocientos treinta y cuatro punto cuarenta metros cuadrados).

_ SE EXPIDE EL PRESENTE PARA SU PUBLICACION POR DOS (2) VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS HABILES EN EL
PERIODICO OFICIAL (GACETA DEL GOBIERNO Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA, DADOS EN ESTA CIUDAD DE
TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO, A CINCO (5) DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO (2025). ---- Doy fe.

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION VEINTISIETE (27) DE NOVEIMBRE DE DOS MIL
VEINTICINCO (2025).- SECETARIO DEL JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, CON RESIDENCIA EN
TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO, LIC. GERARDO SANDOVAL SALAS.-RUBRICA.

3718.-18 diciembre y 8 enero.

JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA
CON RESIDENCIA EN NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

JOSE MAYEN SANCHEZ, PROMOVIENDO POR SU PROPIO DERECHO, EN LA VIA DE PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO
CONTENCIOSO, INMATRICULACION JUDICIAL, promovi6 en el expediente nimero 1173/2024, para acreditar la posesion y pleno dominio
que disfruta respecto del inmueble identificado como una fraccion del predio denominado “KACHI” ubicado en el Barrio de Doditay, Localidad
Espiritu Santo, Municipio de Jilotzingo, Estado de México, el cual presenta una superficie total de 1752.529 metros cuadrados, con las
siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: mide 29.689 mts y colinda con Maria Guadalupe Fernandez Castafiares, AL SUR: mide en
dos lineas, la primera de 39.027 mts y la segunda de 3.537 mts y colinda con Servidumbre de paso, AL ORIENTE: mide 49.246 mts y colinda
con camino publico; AL PONIENTE: mide 48.698 mts y colinda con propiedad de Crescenciano Mayén Sanchez.

Por lo que se ordena se publique la solicitud del promovente, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, en el Periédico

Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en el periddico de mayor circulacion diaria, para que terceros que se crean con

igual o mejor derecho lo deduzcan en términos de ley; se expide el presente a los dos (02) de diciembre del dos mil veinticinco (2025), en

cumplimiento al auto de fecha veinticuatro (24) de noviembre del dos mil veinticinco (2025).- SECRETARIO JUDICIAL, M. EN D. LAURA
AMPARO GONZALEZ RENDON.-RUBRICA.

3726.-18 diciembre y 8 enero.

JUZGADO QUINTO CIVIL DE ECATEPEC DE MORELOS, CON
RESIDENCIA EN TECAMAC, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Se hace saber que en el expediente 1263/2025, relativo al Juicio PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO (INFORMACION
DE DOMINIO), promovido por LUCINA MARTINEZ AGUIRRE, en el Juzgado Quinto Civil de Ecatepec de Morelos, con Residencia en
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Tecamac, Estado de México, la Jueza del conocimiento dicté auto que admitio las diligencias en la via y forma propuesta, asimismo se ordené
la publicaciéon mediante edictos para conocimiento de las personas que se crean con mejor derecho, comparezcan ante este Tribunal a
deducirlo en términos de ley. Relacion sucinta de las prestaciones: 1.- Tal y como lo acredité con el original del contrato de compraventa de
fecha cuatro de diciembre del 2005, adquiri el bien raiz, ubicado Calle 16 de Septiembre, sin nimero del poblado de San Pedro Pozohuacan,
Municipio de Tecamac de Felipe Villanueva, Estado de México, del causante LUCIA MARTINEZ AGUIRRE. 2.- Para los fines legales a los
que haya lugar exhibo CERTIFICADO DE NO INSCRIPCION, expedido por la Registradora ALEJANDRA VENECIA SANCHEZ GUZMAN
titular de la Oficina Registral de Otumba, en estas condiciones, desde hace mas de 19 (diecinueve) afos hasta la fecha, estoy en posesion
material, en forma publica, continua, esto es, sin interrupcion, pacificamente, de buena fe, en concepto de propietaria y ejercitando actos de
pleno dominio, respecto del bien raiz, ubicado en Calle 16 de Septiembre, sin nimero, en el Poblado de San Pedro Pozohuacan, Municipio
de Tecamac, Estado de México. Con una superficie aproximada de 4,359.73 metros cuadrados (cuatro mil trescientos cincuenta y nueve
metros cuadrados con setenta y tres centimetros), CLAVE CATASTRAL: 047 07 055 07 00 0000; comprendido dentro de las medidas lineales
y colindancias siguientes: AL NORTE: 45.13 METROS CON CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, AL NORTE: 13.00 METROS CON CARLOS
GUARRO ROBLES, AL SUR: 66.93 METROS CON GREGORIO LEON MARTINEZ actualmente con YARA HEIDI HERNANDEZ LEON, AL
ORIENTE: 71.92 METROS CON GUSTAVO ABEL HERNANDEZ HERNANDEZ actualmente con YARA HEIDI HERNANDEZ LEON, AL
PONIENTE: 24.27 METROS CON AGUSTIN LEON MARTINEZ, AL PONIENTE: 55.77 METROS CON VIRGINIA BOJORGES CANO Y
SEBASTIAN TORRES MARTINEZ actualmente con SEBASTIAN TORRES MARTINEZ, superficie total y las demas caracteristicas de
identidad, se describen en los DOCUMENTOS PUBLICOS. 3.- Desde la fecha en que la suscrita adquirf el mencionado bien raiz, que fue el
cuatro de diciembre del 2005, desde entonces a la actualidad la he mantenido en legitima posesiéon de manera pacifica, continua, publica, de
buena fe y en concepto de titular, sin ser interrumpida o perturbada, con el reconocimiento de la colectividad, sobre el inmueble que he venido
poseyendo desde hace mas de diecinueve afios, razén por la cual considero que en el presente caso, una vez demostrado lo anterior, debe
declararse que la suscrita tengo posesién apta para prescribir el bien; ANEXO PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION DEL BIEN, asi
como constancia expedida por el COMISARIADO EJIDAL DE SAN JERONIMO XONACAHUACAN, TECAMAC, ESTADO DE MEXICO, en
los que consta que un inmueble materia de la presente solicitud no esta sujeta al régimen comunal o ejidal. 4.- La totalidad del inmueble que
es objeto material de las diligencias que se promueven en esta via, se encuentra anotado en el Archivo de la Direccién de Catastro Municipal
de Tecamac, Estado de México, tal como se acredita con la CERTIFICACION DE PLANO MANZANERO Y RECIBO OFICIAL DE PAGO
PREDIAL que original se acompafia, expedido por la jefa del Catastro Municipal y Tesoreria Municipal, CONSTANCIA DE ESTAR AL
CORRIENTE EN EL PAGO DE IMPUESTO PREDIAL Y APORTACION DE MEJORAS (mejor conocido como certificado tres en uno) y tal y
como se acredita con los certificados expedidos por el Municipio de Tecamac, Estado de México, mismo que tiene las medidas y colindancias
que han quedado detalladas en el hecho marcado con el nimero dos de este escrito; publiquese su solicitud mediante edictos por DOS
VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS DIAS EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN OTRO DE MAYOR
CIRCULACION EN ESTA CIUDAD.

Dado en la Tecamac, Estado de México, a TRES DIAS DE DICIEMBRE de dos mil veinticinco. Doy Fe.
Validacién: Fecha de acuerdo que ordena la publicacion: dieciocho de noviembre de dos mil veinticinco.- SECRETARIO DE

ACUERDOS, DOCTORA ILIANA JOSEFA JUSTINIANO OSEGUERA.-RUBRICA.
3727.-18 diciembre y 8 enero.

JUZGADO QUINTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE MORELOS
CON RESIDENCIA EN TECAMAC, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

EDUARDO RIVERA CARBAJAL, promueve, en el expediente nimero 1376/2025, relativo al Procedimiento Judicial no Contencioso
sobre INFORMACION DE DOMINIO, respecto del bien inmueble denominado “XOLATLACO”, ubicado en Calle Barranca sin nimero, San
Pedro Pozohuacéan, Municipio de Tecamac de Felipe Villanueva, Estado de México, que desde el dia diez de agosto del afio mil novecientos
noventa y seis, lo adquiri6 mediante contrato de compraventa, celebrado con JUANA CORDERO SANCHEZ, siendo esta la causa generadora
de su posesion, en concepto de propietario en forma pacifica, publica, continua, de buena fe y a titulo de propietario, mismo que tiene las
siguientes medidas y colindancias:

AL NORTE: en 20.40 metros con ELENA LOPEZ HIDALGO, actualmente con MANUEL LEON LOPEZ.

AL SUR: en 24.50 metros con MARTHA PATRICIA HERNANDEZ RODRIGUEZ, actualmente con UBALDO CONTRERAS ROSAS.
AL ORIENTE: en 24.40 metros con CALLE BARRANCA.

AL PONIENTE: en 17.30 metros con la JUANA CORDERO SANCHEZ.

CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE 468.00 METROS CUADRADOS.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO EL DIA VEINTISIETE DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, PARA SU
PUBLICACION POR 2 DOS VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS HABILES, EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN
OTRO DE CIRCULACION DIARIA.

Validacién: Dieciocho de noviembre del afio dos mil veinticinco.- SECRETARIO JUDICIAL, LIC. EN D. CARLOS MORENO
SANCHEZ.-RUBRICA.
3728.-18 diciembre y 8 enero.

JUZGADO MIXTO DEL DISTRITO JUDICIAL DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

MA. GUADALUPE RAMIREZ CORDERO bajo el expediente niumero 3626/2025, promueve ante este Juzgado Procedimiento Judicial
no Contencioso de Inmatriculaciéon Judicial mediante Informacién de Dominio, respecto del inmueble UBICADO E IDENTIFICADO EN EL
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POBLADO DE TLAPANALOYA DEL MUNICIPIO DEL TEQUIXQUIAC, PERTENECIENTE AL DISTRITO DE ZUMPANGO, ESTADO DE
MEXICO Y QUE ACTUALMENTE SE ENCUENTRA UBICADO EN AVENIDA 16 DE SEPTIEMBRE, SIN NUMERO, BARRIO LA PLAZUELA
DEL POBLADO DE TLAPANALOYA DEL MUNICIPIO DEL TEQUIXQUIAC, DEL DISTRITO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO, el cual
tiene las siguientes medidas y colindancias:

e AL NORTE: 19.34 METROS, COLINDA CON SIMON RAMIREZ HERNANDEZ.

e AL SUR: 18.64 METROS, COLINDA CON AVENIDA 16 DE SEPTIEMBRE.

e AL ORIENTE: 55.03 METROS, COLINDA CON SANTIAGO RAMIREZ RAMIREZ.

e AL PONIENTE: 47.80 METROS Y COLINDA CON GENARO RAMIREZ HERNANDEZ.

Con una superficie aproximada de 957.00 metros cuadrados.

Para su publicacién en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro periodico de circulacion diaria
en esta ciudad, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias por medio de edictos, para conocimiento de las personas que se crean
con mejor derecho y lo hagan valer en términos de ley, se expiden los presentes en Zumpango, Estado de México, a 22 de octubre del 2025.

Validacion. Fecha del acuerdo que ordena la publicacién 20 de octubre de 2025.- Secretario de Acuerdos, LIC. ISRAEL DOMINGUEZ

MARTINEZ.-RUBRICA.
3730.-18 diciembre y 8 enero.

JUZGADO MIXTO DEL DISTRITO JUDICIAL DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

DOMINGA CRUZ REYES, bajo el expediente nimero 2839/2025, promueve ante este Juzgado Procedimiento Judicial No
Contencioso, Inmatriculacion, respecto del inmueble ubicado en: CALLE MORELOS, SIN NUMERO, BARRIO DE ZAPOTLAN, SANTA MARIA
CUEVAS, MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO, inmueble que tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: En
78.00 metros con ALBERTO MATURANO GOMEZ; AL SUR: En 87.30 metros con ROSA MARIA TREJO MAYORGA; AL ORIENTE: En 10.30
metros con GONZALO HERNANDEZ SANCHEZ; AL PONIENTE: En 12.00 metros con CALLE MORELOS; CON UNA SUPERFICIE
APROXIMADA DE 921.00 METROS CUADRADOS.

Para su publicacion en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro periédico de circulacién diaria,
por dos veces por intervalos de por lo menos dos dias por medio de edictos, para conocimiento de las personas que se crean con mejor
derecho y lo hagan valer en términos de ley, se expide la presente en la Ciudad de Zumpango, México a los cuatro (04) dias del mes de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025).

VALIDACION DE EDICTO: Acuerdo de fecha: veintiséis (26) de noviembre de dos mil veinticinco (2025).- LIC. GUADALUPE
HERNANDEZ JUAREZ, Secretario de Acuerdos del Juzgado Mixto del Distrito Judicial de Zumpango, Estado de México.- Secretario de
Acuerdos.- FIRMA.-RUBRICA.

3740.-18 diciembre y 8 enero.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUAUTITLAN,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

En los autos del expediente nimero 1313/2025, relativo al Procedimiento Judicial no Contencioso (Informacion de Dominio),
promovido por FLORENCIA GONZALEZ CASTANEDA, respecto del inmueble ubicado en: UN TERRENO DENOMINADO "TLACOMULCO"
y UBICADO EN TERMINOS DE ESTA POBLACION, EN BARRIO DE "TORRESCO y/o SAN ANTONIO", EN EL MUNICIPIO DE MELCHOR
OCAMPO, ESTADO DE MEXICO, HOY DIA TERRENO DENOMINADO "TLACOMULCO", Y UBICADO CATASTRALMENTE EN AVENIDA
FRANCISCO |. MADERO, SIN NUMERO, BARRIO SAN ANTONIO, EN EL MUNICIPIO DE MELCHOR OCAMPO, ESTADO DE MEXICO,
con las siguientes medidas, colindancias y superficie: AL NORTE: 15.30 metros, colinda con MARIA LUISA PIMENTEL SUCESION, HOY
DIA VICENTE TREJO CONTRERAS; AL SUR: EN DOS TRAMOS, PRIMERO MIDE 12.00 METROS CON CALLE JUVENTINO ROSAS Y
EL SEGUNDO MIDE 8.75 METROS CON PROPIEDAD PARTICULAR, HOY DIA MA. GUADALUPE SANCHEZ AGUILAR Y EMELIA
SANCHEZ AGUILAR; AL ORIENTE: 21.60 METROS Y COLINDA CON JUAN PICHARDO HERNANDEZ Y SUSANA SANCHEZ AGUILAR;
AL PONIENTE: EN DOS TRAMOS PRIMERO MIDE 20.00 METROS CON CALLE FRANCISCO I. MADERO Y EL SEGUNDO MIDE 2.50
METROS CON PROPIEDAD PARTICULAR HOY DIA MA. GUADALUPE SANCHEZ AGUILAR Y EMELIA SANCHEZ AGUILAR. Con una
superficie total de 383.80 METROS CUADRADOS.

Por lo cual el Juez Primero Civil de Primera Instancia de Cuautitlan, Estado de México, mediante proveido de fecha OCHO DE
DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTICINCO, ordena la publicacién de la solicitud de inscripcion en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado y
en un periddico local de mayor circulacién diaria por DOS VECES con intervalos de por los menos DOS DIAS, debiendo citar a la Autoridad
Municipal por conducto del Presidente Municipal, a los colindantes y a la persona a cuyo nombre se expidan las boletas prediales; se expiden
a los once de diciembre del dos mil veinticinco. DOY FE.

AUTO QUE ORDENA DE FECHA OCHO DE DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTICINCO.- PRIMER SECRETARIO DE ACUERDOS,
MAESTRA EN DERECHO LETICIA RODRIGUEZ VAZQUEZ.-RUBRICA.
1306-A1.-18 diciembre y 8 enero.
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JUZGADO ESPECIALIZADO EN JUICIO SUMARIO DE USUCAPION, CON
RESIDENCIA EN ECATEPEC DE MORELOS ESTADO DE MEXICO
EDICTO

JUAN ANICETO MENDEZ CORTES, promueve ante este Juzgado en el expediente nimero 2916/2025, en via del PROCEDIMIENTO
JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE DILIGENCIAS DE INFORMACION DE DOMINIO, respecto del inmueble ubicado en CERRADA DE
MORELOS NUMERO 42, EL GALLITO, SANTA CLARA, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, C.P. 55540
con una superficie de 167.27 metros cuadrados con clave catastral 094 25 083 98 00 0000, cuyas medidas y colindancias son: AL NORTE
EN 14.60 METROS CON ANA CONTRERAS, AL SUR EN 14.00 METROS CON PONCIANO GONZALEZ, AL ORIENTE EN 11.80 METROS
ANDRES LOPEZ, AL PONIENTE EN 10.10 METROS CON PEDRO MENDEZ CORTES Y 1.70 METROS CON CALLE PRIVADA.
FUNDANDO SUSTANCIALMENTE COMO HECHOS DE SU DEMANDA: |.- Mediante Contrato Privado de Compra Venta de 8 de marzo de
1970 adquiri de la C. Maria Elena Barrera Lépez el predio denominado "El Gallito", que se ubica en Santa Clara, Municipio de Ecatepec de
Morelos, Estado de México, con una superficie entonces de 168.14 metros cuadrados, sin registro catastral. Me permito precisar a su Sefioria
que en la clausula QUINTA de dicho contrato de compraventa se establece que en el mismo NO EXISTE VIOLENCIA, ni ningln otro vicio del
consentimiento, satisfaciéndose asi la cualidad de la posesién en forma PACIFICA; ademas de la calidad de PROPIETARIO que se acredita
con el contrato. Il.- Una vez adquirido y tenido la posesion del mencionado predio materia del presente expediente, en el empecé a construir
poco a poco mi casa habitacion, para cuya regulacién con fecha 1 de julio de 1985 presente a la autoridad municipal de Ecatepec de Morelos,
Estado de México, una Solicitud de Licencia de Construccién. Ill.- Asi mismo y por ser un liquido indispensable y de vital importancia para la
vida, introduje el servicio de Agua Potable al inmueble que nos ocupa, mismo que siempre he pagado, como lo acredito con los ultimos recibos
que conservo por tal concepto. IV.- Desde que adquiri el inmueble que nos ocupa, he pagado el respectivo impuesto predial, y con fecha 20
de diciembre de 2005 hice ante la Tesoreria Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México, la respectiva Manifestacién de Valor
Catastral de este inmueble. V.- Para llevar a cabo el respectivo Traslado de Dominio del inmueble materia del presente, hice pago del mismo
con el CONTRA RECIBO DEL PROGRAMA DE TRASLADO DE DOMINIO de fecha 23 de diciembre de 2005 expedido por la Tesoreria
Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México. VI.- Posteriormente previo pago de los derechos, mediante recibo 835172 E de fecha
27 de diciembre de 2005, el H. Ayuntamiento Constitucional de Ecatepec de Morelos, Estado de México, me otorgo el respectivo TRASLADO
DE DOMINIO con niimero 71055 a mi nombre. VII.- Con fecha 2 de octubre de 2024 el Registro Agrario Nacional Oficina de Representacion
en Toluca, Estado de México, me expidié el oficio nimero RAN-EM/ST/3557/2024 en el que consta que el inmueble materia de las presentes
diligencias SE UBICA FUERA DEL REGIMEN EJIDAL O COMUNAL y por lo tanto no pertenece al Régimen Agrario. VIII.- El 24 de febrero
de 2025 la autoridad catastral del Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México, llevo acabo Diligencias de Verificacién de Linderos
en el inmueble materia del presente procedimiento, se observé que existen modificaciones en las orientaciones, medidas, colindancias y
linderos: AL NORESTE EN 14.10 METROS CON MARCO ANTONIO y SERGIO ARMANDO ambos de apellidos BARRERA FLORES, AL
SURESTE EN 11.80 METROS EN DOS LINEAS: UNA EN 7.00 METROS CON 2da CERRADA DE JESUS MARTINEZ CABRERA Y OTRA
EN 4.80 METROS CON IRAIS MARQUEZ BOTELLO, AL NOROESTE EN 11.80 METROS EN DOS LINEAS: UNA EN 10.10 METROS CON
ROSA GUTIERREZ BARRAGAN Y 1.70 METROS CON VIALIDAD CERRADA DE MORELOS, AL SUROESTE EN 14.60 METROS CON
MARIA DEL REFUGIO ARMENTA. SUPERFICIE TOTAL 167.27 METROS CUADRADOS. SUPERFICIE CONSTRUIDA 112.40 METROS
CUADRADOS. Y con base a esta informacién con fecha 30 de julio de 2025 me fue expedida tal constancia de Verificacién de Linderos con
folio de Servicios Catastrales V.0876/2025, en el cual aparezco como propietario. IX.- El 31 de julio del 2025 la autoridad catastral del Municipio
de Ecatepec de Morelos, Estado de México, me expidié una Certificacion de Plano Manzanero Catastral del inmueble que nos ocupa, con
Folio CRTPLM/00000168/2025 en la que aparezco como propietario. X.- Bajo el tramite nimero 651195 con fecha 29 de agosto de 2025 me
fue expedido por el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, Oficina Registral de Ecatepec, el Certificado de NO INSCRIPCION
del inmueble materia del presente expediente. XI.- Con fecha 14 de octubre de 2025 me fue expedida por parte de la Tesoreria Municipal de
Ecatepec de Morelos, Estado de México, un CERTIFICADO DE NO ADEUDO DE IMPUESTO PREDIAL del inmueble materia del presente
expediente. Xll.- De la posesion que del inmueble que nos ocupa he tenido y tengo EN CARACTER DE PROPIETARIO, EN FORMA
PACIFICA, CONTINUA Y PUBLICA por mas de 5 afios.

Para su publicacion por dos veces con intervalos de dos dias por lo menos, en la "GACETA DEL GOBIERNO" del Estado de México
y en otro periddico de circulacion diaria en la Entidad, a efecto de que, si existe alguna persona que se siente afectada, con dicha informacion,
lo haga valer en los términos de lo dispuesto por articulo 3.27 del Cédigo de Procedimientos Civiles en vigor. Pronunciado en Ecatepec de
Morelos, Estado de México, a los cuatro dias del mes de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025). DOY FE.

Se emite en cumplimiento al auto de fecha veintisiete (27) de noviembre del afio dos mil veinticinco (2025).- Firmando.- SECRETARIA

DE ACUERDOS DEL JUZGADO ESPECIALIZADO EN JUICIO SUMARIO DE USUCAPION, CON RESIDENCIA EN ECATEPEC DE
MORELOS, ESTADO DE MEXICO, L. EN D. GUADALUPE MARIANA HERNANDEZ LOPEZ.-RUBRICA.

1307-A1.- 18 diciembre y 8 enero.

JUZGADO DECIMO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE TLALNEPANTLA
CON RESIDENCIA EN NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

En el expediente nimero 1505/2025 relativo a la VIA PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO INMATRICULACION
JUDICIAL promovido por CESAR JAVIER MENDEZ GONZALEZ, como apoderado legal de ANGELINA CARRENO MIJARES, se hace saber
que por auto de fecha dos (02) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025), se ordend publicar un extracto de la diligencia de la informacién
de dominio, POR DOS VECES CON INTERVALOS DE AL MENOS DOS DIAS, en el Periédico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO”, y en el
periédico de mayor circulacion diaria de esta Ciudad, con el objeto de que si alguna persona se cree con igual o mejor derecho sobre el
inmueble materia de las Diligencias. Lo deduzca en términos de ley. Respecto a los siguientes hechos:

Por contrato privado de donacién de fecha 14 de septiembre del 2010, la actora en calidad de donataria y la C. MARIA LUISA
MIJARES RAMIREZ, en calidad de donante, celebraron contrato de donacion pura, respecto del inmueble ubicado en Avenida Francisco Villa,
Cuarto Barrio Cahuacan, en el poblado de Santa Maria Magdalena Cahuacéan, en el Municipio de Nicolas Romero, Estado de México, C.P.
54430. Actualmente tiene el nimero oficial 77; dicho inmueble cuenta con una superficie de 2,032.40 m2, con las siguientes medidas y
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colindancias: al Norte mide 78.10 metros y colinda con Gabriela Mijares Vargas; al Sur mide 70.00 metros y colinda con Seberiana Barrera,;
al Oriente mide 33.85 metros, en dos tramos de 22.70 metros y 11.15 metros, colinda con calle Paso del Norte; al Poniente mide 22.00 metros,
en dos tramos de 13.00 metros y colinda con avenida Francisco Villa, 09.00 metros y colinda con Seberiana Barrera.

VALIDACION: AUTO QUE ORDENA LA PUBLICACION: DOS (02) DE DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTICINCO (2025).-
AUTORIZADO POR: LA M. EN D. LILIANA MARIA ESTHER SALAZAR MARTINEZ.- SECRETARIO DE ACUERDOS.-RUBRICA.
1308-A1.- 18 diciembre y 8 enero.

JUZGADO DECIMO TERCERO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

‘EMPLAZAMIENTO”
Sefiores: IVONNE ZEPEDA SOTO y CESAR VARGAS HORTA.

Que, en los autos de las DILIGENCIAS DE JURISDICCION VOLUNTARIA, promovidas por BANCO INVEX, SOCIEDAD ANONIMA,
INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, INVEX GRUPO FINANCIERO EN SU CARACTER DE FIDUCIARIO EN EL FIDEICOMISO NUMERO
3939 en relacién a IVONNE ZEPEDA SOTO y CESAR VARGAS HORTA, expediente 1393/2024, el C. Juez Décimo Tercero Civil de la Ciudad
de México, ordeno lo siguiente:

“...Ciudad de México, a nueve de septiembre de dos mil veinticinco.
... afin de que en auxilio de las labores del juzgado se sirva emplazar a los codemandados...”
Ciudad de México, a diecinueve de mayo de dos mil veinticinco.

“... tomando en consideracion que se agot6 la busqueda en las instituciones a que se refiere el proveido de fecha veintinueve de mayo
de dos mil veinticuatro... por tal motivo, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 122 del Cédigo de Procedimientos Civiles vigente se
ordena emplazar los codemandados C.C. IVONNE ZEPEDA SOTO Y CESAR VARGAS ORTA por medio de edictos que se publicaran por
tres veces, debiendo mediar entre cada publicaciéon dos dias habiles en el periédico “LA PRENSA" y en el Boletin Judicial para que en el
término de CUARENTA Y CINCO DIAS..., quedando a su disposicion las copias de traslado en la Secretaria “A” de este Juzgado. Ciudad de
México, a treinta y uno de enero del afio dos mil veinticinco... NOTIFIQUESE.- Lo proveyd y firma el C. Juez Décimo Tercero de lo Civil
Maestro MARCOS NANDEZ ONOFRE, ante la C. Secretaria de Acuerdo “A”, Licenciada IRMA VELASCO JUAREZ con quien act(ia, autoriza
y da fe.- DOY FE.------------ Rubricas. -

Ciudad de México, a veinte de abril del afio dos mil veintitrés. -

“...Se tiene por presentado a BANCO INVEX SOCIEDAD ANONIMA, INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, INVEX GRUPO
FINANCIERO EN SU CARACTER DE FIDUCIARIO EN EL FIDEICOMISO NUMERO 3939, ..., se le tiene promoviendo DILIGENCIAS DE
JURISDICCION VOLUNTARIA, las que se admiten a tramite con fundamento en lo dispuesto por el articulo 893 y demas relativos y aplicables
del Codigo de Procedimientos Civiles local, en consecuencia, notifique a VONNE ZEPEDA SOTO y CESAR VARGAS HORTA, en el domicilio
que precisa... la solicitud que indica en los estrictos términos de la jurisdiccion voluntaria, acompariando para tal efecto copia de traslado de
su peticion y de los documentos exhibidos, a efecto de notificarle lo solicitado por el promovente...” “...NOTIFIQUESE. LO PROVEYQ Y FIRMA
EL C. JUEZ MAESTRO MARCOS NANDEZ ONOFRE, QUIEN ACTUA ANTE LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS LICENCIADA IRMA
VELASCO JUAREZ, QUE AUTORIZA Y DA FE.-DOY FE.-RUbricas.-

LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “A” DEL JUZGADO DECIMO TERCERO DE LO CIVIL DE PROCESO ESCRITO, LICENCIADA
SONIA IVONNE MIRANDA MORALES.-RUBRICA.

**Se hace constar y certifica, que todas las actuaciones judiciales del presente expediento, incluyendo las firmas autégrafas, han sido
digitalizadas y cotejadas, por lo que obran fielmente en su expediente gozando ambas versiones de los mismos efectos legales.**
54.-8, 13y 16 enero.

JUZGADO TRIGESIMO OCTAVO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

SE CONVOCAN POSTORES.

Que en los autos del juicio ESPECIAL HIPOTECARIO, promovido por BANCO MERCANTIL DEL NORTE, SOCIEDAD ANONIMA,
INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO BANORTE, en contra de CLAUDIA ROCIO PALMA MONTES, expediente
1458/2019, obra la siguiente constancia que en lo conducente dice:

En la Ciudad de México siendo LAS DIEZ HORAS DEL DIA VEINTICUATRO DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICINCO, “...” se
sefialan LAS DIEZ HORAS DEL DIA VEINTE DE ENERO DE DOS MIL VEINTISEIS, para que tenga verificativo la celebracion de la audiencia
de remate EN TERCERA ALMONEDA SIN SUJECION A TIPO, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 584 del Cédigo de
Procedimientos Civiles, respecto del inmueble hipotecado materia del presente juicio identificado registralmente como CALLE: * NUM.
EXTERIOR: NO CONSTA NUM. INTERIOR: NO CONSTA SECCION: NO CONSTA SECTOR: NO CONSTA ETAPA: NO CONSTA SUPER
MANZANA: NO CONSTA MANZANA: 93 LOTE: 26 VIVIENDA: NO CONSTA COLONIA: GENERAL JOSE VICENTE VILLADA, CODIGO
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POSTAL NO CONSTA MUNICIPIO: NEZAHUALCOYOTL ESTADO: ESTADO DE MEXICO SUPERFICIE 154.35, SUPERFICIE EN TEXTO;
CIENTO CINCUENTA Y CUATRO METROS TREINTA Y CINCO CENTIMETROS CUADRADOS MEDIDAS Y COLINDANCIAS; Y CON
RUMBOS MEDIDAS Y COLINDANCIAS NORTE: 17.15 METROS CON CALLE; AL SUR: 17.15 METROS CON LOTE 29; AL ORIENTE: 9.00
METROS CON CALLE; AL PONIENTE: 9.00 METROS CON LOTE 1 Y EN EL AVALUO como LOTE VEINTISEIS, MANZANA NOVENTA Y
TRES Y CONSTRUCCIONES EN EL EDIFICADAS, MARCADAS CON EL NUMERO TRESCIENTOS CUARENTA Y DOS DE LA CALLE
IXTACALCO (CATASTRALMENTE CALLE IZTACALCO), ESQUINA CON CALLE GLORIETA DE PETROLEOS EN LA COLONIA GENERAL
JOSE VICENTE VILLADA, MUNICIPIO DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, siendo postura legal la cantidad de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL PESOS 00/100 M.N.; cantidad que se obtiene de la rebaja del veinte por ciento del valor de avaliio
exhibido en autos a foja 113, Tomo Il de actuaciones; por lo que, elabérese los edictos correspondientes que deberan publicarse POR UNA
SOLA OCASION en los tableros de Avisos de este Juzgado, en los tableros de avisos de la Tesoreria de esta Ciudad y en el periédico “Diario
Imagen”, debiendo mediar entre la fecha de publicacion y la fecha de remate cuando menos cinco dias habiles y para tomar parte en la
subasta, los licitadores deberan consignar mediante billete de dep6sito el diez por ciento de la cantidad fijada para el remate del inmueble
antes sefalado, sin cuyo requisito no sera admitido, “...” Tomando en consideracion que el domicilio del bien inmueble citado se encuentra
fuera de la jurisdiccion de este Juzgado, girese atento exhorto con los insertos necesarios al C. JUEZ COMPETENTE EN EL MUNICIPIO DE
NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, para que en auxilio de las labores de éste Juzgado publique los edictos ordenados, y que
debera efectuase POR UNA SOLA OCASION y en los tableros de avisos de ese juzgado, en el periédico de mayor circulacién y en los lugares
de costumbre que ordene la legislacion de dicha Entidad Federativa, “...” firmando “...” el C. Juez Trigésimo Octavo de lo Civil de la Ciudad
de México de Proceso Escrito, “...” ante la Ciudadana Secretaria de Acuerdos “B”, “...”

Ciudad de México a 24 de octubre de 2025.- LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “B”, LIC. ANGELICA MARIA HERNANDEZ
ROMERO.-RUBRICA.
55.-8 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE IXTLAHUACA
EDICTO

En los autos del expediente nimero 2067/2025, LETICIA PEREZ MORALES, promueve Procedimiento Judicial No Contencioso sobre
Informacién de Dominio, respecto de un inmueble ubicado en Barrio San Pedro, Municipio de Ixtlahuaca, Estado de México, cuyas medidas
y colindancias son: AL NORTE: 9.00 metros y colinda con Rafael Castro Castro; AL SUR: 9.00 metros y colinda con calle sin nombre; AL
ORIENTE: 33.00 metros y colinda con Victoria Norma Vazquez Franco; y AL PONIENTE: 33.00 metros y colinda con Teodora Quintero
Quintero. Con una superficie aproximada de 297.00 metros cuadrados.

La Jueza del conocimiento dict6 auto de fecha uno (1) de diciembre de dos mil veinticinco (2025) donde se ordena publicar los edictos
en el Periédico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO” y en otro periédico de circulacién diaria por dos veces con intervalos de por lo menos dos
dias, llamando por este conducto a cualquier interesado que se crea con igual o0 mejor derecho sobre dicho terreno, para que comparezca a
deducirlo conforme a derecho. Dado en la ciudad de Ixtlahuaca, Estado de México, a los dieciséis (16) dias del mes de diciembre de dos mil
veinticinco (2025).- DOY FE.

Validacién del edicto.- Acuerdo de fecha uno de diciembre de dos mil veinticinco (2025).- LIC. CRISTIAN FRANCISCO NAVA
RAMIREZ.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE
IXTLAHUACA, MEXICO, QUIEN FIRMA POR ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE FECHA DIECINUEVE DE
OCTUBRE DEL ANO DOS MIL DIECISEIS.-RUBRICA.

57.-8 y 13 enero.

JUZGADO SEPTIMO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO
EDICTO

En el expediente radicado en este Juzgado bajo el niUmero 708/2025, relativo al JUICIO al PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE
DIVORCIO INCAUSADO, promovido por LEONARDO RAYMUNDO HILERIO FLORES en contra de MARIA DEL CONSUELO ORTIZ
SOTELO, por auto del diez de diciembre de dos mil veinticinco, el Juez del conocimiento ordend citar por medio de edictos a la demandada
MARIA DEL CONSUELO ORTIZ SOTELO, a quien se le hace saber de la solicitud instaurada en su contra en la ViA ESPECIAL y en ejercicio
de la accién que le compete lo siguiente: “...HECHOS. UNO. En fecha 8 de Enero del afio 2022, contraje matrimonio Civil, bajo el Régimen
de Sociedad Conyugal con la C. MARIA DEL CONSUELO ORTIZ SOTELO. DOS. De la relacién Matrimonial, NO FUE PROCREADO hijo
ALGUNO. TRES. Antes de casarme con MARIA DEL CONSUELO ORTIZ SOTELO, esta ya habia procreado con diversa persona a tres hijos
de nombres JOHAN GARCIA ORTIZ, LEONARDO GARCIA ORTIZ y JOSE LUIS GARCIA ORTIZ. CUATRO. Establecimos nuestro domicilio
conyugal en Calle Colegio de San Nicolas nimero 129, colonia Morelos Primera Seccion, en la ciudad de Toluca, Estado de México; también
era domicilio de sus padres. CINCO. DESDE EL MES DE AGOSTO DEL 2024, dejamos de vivir juntos y desde ese mes estamos separados,
ya que me corrié de dicho domicilio, la hoy demandada, desconozco su paradero actual. SEIS. “Durante la vigencia de nuestro matrimonio
jamas nunca se embarazo la hoy demandada y actualmente tampoco puede estar embarazada, ya que cuando nos casamos ella ya estaba
operada para no tener hijos. SIETE. No adquirimos bienes de fortuna e inmuebles. PROPUESTA DE CONVENIO. Clausulas: PRIMERA. La
casa que servira de habitacion al suscrito LEONARDO RAYMUNDO HILERIO FLORES, durante el procedimiento como después de
Ejecutoriada la Sentencia que se dicte en este Juicio, sera el ubicado en calle Puerto del Aire nimero 1, Colonia Santo Tomas, en el Municipio
de Ixtapaluca, Estado de México. SEGUNDA. La casa que servird de habitacion a la sefiora MARIA DEL CONSUELO ORTIZ SOTELO,
durante el procedimiento como después de Ejecutoriada la Sentencia que se dicte en este Juicio, sera el ubicado en Calle Colegio de San
Nicolas 129, Col. Morelos 1A Seccion, en la ciudad de Toluca, Edo. de México. TERCERA. En virtud de que durante el matrimonio NO SE
PROCREARON HIJOS, no ha lugar a convenir respecto a ese rubro. CUARTA. Durante la vigencia de la Sociedad Conyugal bajo la cual
contrajeron matrimonio los divorciantes, NO SE ADQUIRIERON BIENES, POR LO CUAL NO DA LUGAR A LIQUIDAR. SEXTA. Los
divorciantes no recibiran pension alimenticia alguna, en virtud de que ambos tienen la capacidad econémica y solvencia para solventar cada
uno sus propios gastos alimenticios. Con el apercibimiento que de no hacerlo, la audiencia se sefialard dentro de los cinco dias siguientes a
la fecha de exhibicién de las publicaciones que contengan los edictos respectivos.
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PARA SU PUBLICACION POR TRES VECES DE SIETE EN SIETE DIAS EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO Y EN UN PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION EN ESTA CIUDAD, EN EL BOLETIN JUDICIAL, ASI COMO PARA LA FIJACION
EN ESTE JUZGADO POR TODO EL TIEMPO DEL EMPLAZAMIENTO. DADO EN EL JUZGADO NOVENO FAMILIAR DEL DISTRITO
JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO, A LOS DIECIOCHO DIAS DEL MES DE MARZO DE DOS MIL CATORCE.

FECHA DE ACUERDO: 18/12/2025.- SECRETARIO, LIC. MAYRA MARTINEZ LOPEZ.-RUBRICA.
58.-8, 19y 28 enero.

JUZGADO PRIMERO MERCANTIL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

SE CONVOCA POSTORES.

Por medio del presente se hace saber a todas las personas que en este Juzgado se tramita el expediente nimero 712/2019 relativo
al juicio EJECUTIVO MERCANTIL, promovido por ARMANDO CASIMIRO VAZQUEZ, en contra de JOSE CASIMIRO VAZQUEZ, y mediante
proveido de fecha veintiséis de noviembre del afio dos mil veinticinco, se sefialaron las ONCE HORAS DEL DIA VEINTITRES 23 DE ENERO
DEL DOS MIL VEINTISEIS 2026, para que tenga verificativo la SEGUNDA ALMONEDA DE REMATE, respecto del bien inmueble embargado
en autos ubicado en: CALLE MONTE BLANCO, MANZANA CUATROSCIENTOS TREINTA, LOTE OCHO, SECCION MONTES,
FRACCIONAMIENTO JARDINES DE MORELOS, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, por ende, realicese
la publicacién de la subasta mediante EDICTOS que se publiqguen por UNA SOLA VEZ en un periédico de circulacién amplia en el Estado de
México, asi como en la Tabla de avisos de este Juzgado; debiendo mediar un lapso no menor de CINCO DIAS entre la Ultima publicacién y
la fecha que se sefialé para el remate, misma que se llevara a cabo en forma publica en el local de este Juzgado, convocandose postores,
siendo postura legal la que se cubra las dos tercera partes de la cantidad de $936,900.00 (NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL
NOVECIENTOS PESOS 00/100 MONEDA NACIONAL) valor asignado en el dictamen exhibido de la parte actora, previniéndose a los
postores para el caso de que su postura sea en efectivo la deberan hacer mediante billete de depdsito a nombre de este juzgado.

ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO, A DIEZ DE DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTICINCO.- DOY FE.- EL SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. EN D. ANGEL MEJORADA ALVARADO.-RUBRICA.
61.-8 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE IXTLAHUACA, MEXICO
EDICTO

EXPEDIENTE: 610/2025.
A QUIEN SE CREA CON IGUAL O MEJOR DERECHO.

Se le hace saber que en el expediente nimero 610/2025 que tramita en este Juzgado por ARMANDO SANCHEZ SABINO, promueve
por su propio derecho en la via de Procedimiento Judicial no Contencioso, sobre INFORMACION DE DOMINIO, respecto del inmueble ubicado
en Manzana Quinta en el paraje denominado Tierra Colorada de la Cabecera Municipal de Jiquipilco, Estado de México, con las siguientes
medidas y colindancias: AL NORTE.- 23.65 metros colinda con Gabriel Sebastian Castillo actualmente Alfredo Sebastian Medina, AL SUR.-
23.85 metros colinda con camino vecinal, AL ORIENTE: 44.70 metros colinda con JesUs Sanchez Sabino, y, AL PONIENTE.- 51.85 metros,
colinda con Juan Sanchez Sabino. Con una superficie aproximada de 1,111.00 metros cuadrados. Que desde que lo adquirid de Jesus
Sanchez Sabino, lo ha venido poseyendo en concepto de propietario de forma publica, pacifica, continua, de buena fe y a titulo de propietario.
Lo que se hace saber a quién se crea con mayor o igual derecho a fin de que comparezcan ante este Tribunal a deducirlo en términos de ley.

Se expide para su publicacién por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias en el Periédico Oficial "GACETA DEL
GOBIERNO" y en otro periddico de circulacion diaria. Dado en Ixtlahuaca, México a los dieciséis dias del mes de diciembre del afio dos mil
veinticinco. DOY FE.

FECHA DE VALIDACION: DIECISEIS (16) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO (2025).- CARGO: SECRETARIO DE
ACUERDOS.- NOMBRE: LICENCIADO LUIS ALBERTO JIMENEZ DE LA LUZ.- FIRMA: RUBRICA.
62.-8 y 13 enero.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE IXTLAHUACA,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

En los autos del expediente nimero 2069/2025, se tiene por presentado DARIO DIAZ ZUNIGA, promoviendo por su propio derecho,
Procedimiento Judicial No Contencioso sobre Informacién de Dominio, respecto del predio ubicado en Manzana Cuarta, Municipio de
Jiquipilco, Estado de México, cuyas medidas y colindancias son: al Norte: Mide en tres lineas la primera de 16.50 metros y colinda con camino,
la segunda de 2.60 metros y colinda con terreno del Sr. Tomas Diaz Zufiiga y la tercera de 6.00 metros y colinda con terreno del Sr. Tomas
Diaz Zufiga, al Sur: Mide en tres lineas, la primera de 2.60 metros, la segunda de 2.60 metros y colindan con terreno del Sr. Tomas Dias
Zufiga y la tercera de 17.40 metros y colinda con terreno del Sr. Tomas Diaz Zuiiga, al Oriente: Mide en cinco lineas, la primera de 3.20
metros y colinda con camino y terreno del Sr. Tomas Diaz Zulfiga, la segunda de 1.28 metros, la tercera de 1.74 metros, la cuarta de 5.80
metros y colinda con terreno del Sr. Tomas Diaz Zdfiga, y la quinta de 8.400 metros y colinda con entrada privada y terreno del Sr. Tomas
Diaz Zufiga, al Poniente Mide 20.20 metros y colinda con terreno de la Sra. Alicia Diaz actualmente Alicia Diaz Toris. Con una superficie
aproximada de 308.62 metros cuadrados.
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El Juez del conocimiento dicté un auto de tres de diciembre de dos mil veinticinco, donde se ordend la publicacion de edictos en el
Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en un periédico de mayor circulacion por dos veces con intervalos de por
lo menos dos dias, llamando por este conducto a cualquier interesado que se crea con igual o mejor derecho sobre dicho inmueble, para que
comparezca a deducirlo en términos de ley.

Dado en Ixtlahuaca, Estado de México, el diez de diciembre de dos mil veinticinco. DOY FE.

Validacion: Fecha de acuerdo gue ordena la publicacion: tres (03) de diciembre de dos mil veinticinco (2025).- SECRETARIO DE
ACUERDOS, LIC. EN D. LILIANA RAMIREZ CARMONA.-RUBRICA.

63.-8 y 13 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TENANCINGO, CON
RESIDENCIA EN IXTAPAN DE LA SAL, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

A quien se crea con igual o mejor derecho.

En el expediente nimero 1577/2025, relativo al Procedimiento Judicial no Contencioso, diligencias Informacién de Dominio promovido
por MA DEL CARMEN FLORES MENDEZ, respecto de un inmueble ubicado en DOMICILIO CONOCIDO EN LA COMUNIDAD DE EL
ABROJO, MUNICIPIO DE IXTAPAN DE LA SAL, ESTADO DE MEXICO, con las medidas y colindancias siguientes: al Norte: 291.00 Metros
(doscientos noventa y un metros) con AURORA FLORES MENDEZ, al Sur: Dos lineas, la primera de 40.00 metros (cuarenta metros) con
LEYDA CORTES GOMEZ y la segunda de 235.00 metros (doscientos treinta y cinco metros) con el JAGUEY DE SANTA ANA XOCHUCA, al
Oriente: Dos lineas, la primera de 98.00 metros (noventa y ocho metros) con CARRETERA TOTOLMAJAC-IXTAPAN DE LA SAL y la segunda
de 40.00 metros (cuarenta metros) con LAYDA CORTES GOMEZ y al Poniente: 210.00 metros (doscientos diez metros) con el RIO DE
NENETZINGO; con una Superficie aproximada de 48,778.26 metros cuadrados (cuarenta y ocho mil setecientos setenta y ocho punto
veintiséis metros cuadrados), con clave catastral 060-03-003-05-00-00-00, que fue adquirido mediante Contrato de COMPRAVENTA en su
calidad de VENDEDOR el C. DAVID FLORES SANCHEZ y en calidad de COMPRADORI/A la C. MA DEL CARMEN FLORES MENDEZ el dia
dos de enero del afio dos mil dieciocho.

El Juez Segundo Civil del Distrito Judicial de Tenancingo, con Residencia en Ixtapan de la Sal Estado de México, admiti6 su solicitud
en la via y forma propuesta y ordend la publicacion de los edictos correspondientes en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO y en
otro periédico de circulacién diaria, por dos veces, con intervalos de por lo menos dos dias, haciendo saber a quienes se crean con igual o
mejor derecho sobre el inmueble objeto de las presentes diligencias, a fin de que comparezcan a deducirlo en términos de Ley. Se expiden
en Ixtapan de la Sal, Estado de México a los 17 dias del mes de diciembre de dos veinticinco.

Fecha del auto que ordena la publicacion: quince de diciembre de dos mil veinticinco.- Secretaria de Acuerdos, Lic. Laura Dynorah
Valle Martinez.-Rubrica.

64.-8 y 13 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE IXTLAHUACA, MEXICO
EDICTO

En los autos del expediente nimero 2155/2025, JULIO MARTIN CRUZ, promueve DILIGENCIAS DE INFORMACION DE DOMINIO,
para acreditar la posesion a titulo de propietaria, respecto de terreno ubicado en Rancheria la Soledad, Municipio de San Felipe del Progreso,
Estado de México, el cual tiene las siguientes medidas y colindancias:

AL NORTE: 47.80 metros y colinda con calle, J. Carmen Velazquez Esquivel.
AL SUR: 51.90 metros con calle;

AL ORIENTE: 31.50 metros y colinda con calle Rufina Juarez Segundo.

CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE 738.57 METROS CUADRADOS.

La Jueza del conocimiento dicté auto de fecha cinco de diciembre de dos mil veinticinco, donde se ordena publicar los edictos en el
Diario Oficial GACETA DEL GOBIERNO y en un periédico de esta Ciudad de mayor circulacién por dos veces con intervalos de por lo menos
dos dias, llamando por este conducto a cualquier interesado que se crea con igual o mejor derecho sobre dicho terreno, para que comparezca
a deducirlo conforme a derecho. DOY FE.

Validacion del edicto.- Acuerdo de fecha diecisiete de diciembre de dos mil veinticinco (2025).- LIC. CRISTIAN FRANCISCO NAVA
RAMIREZ.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE IXTLAHUACA, MEXICO, QUIEN
FIRMA POR ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE FECHA DIECINUEVE DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL
DIECISEIS.-RUBRICA.

65.-8 y 13 enero.
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JUZGADO CUARTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO
EDICTO

INFORMACION DE DOMINIO.
A QUIEN MEJOR DERECHO CORRESPONDA.

En el expediente 4120/2025, relativo al Procedimiento Judicial No Contencioso sobre Informaciéon de Dominio, promoviendo por propio
derecho GERSOM GONZALEZ RIVERA, en términos del auto de fecha cuatro de diciembre de dos mil veinticinco, se ordené publicar el
edicto respecto del predio el cual se encuentra ubicado en la Calle Miguel Hidalgo nimero 505, Colonia Santa Ana Tlapaltitlan Municipio de
Toluca, Estado de México, el cual tiene las siguientes medidas y colindancias: NORTE: 14.10 metros, con Rachel Gonzalez Rivera; SUR:
13.55 metros, con atrio de la Iglesia; ORIENTE: 13.36 metros, con Juan Marino Mercado Mercado y Dina Rivera Contreras y PONIENTE:
11.96 metros, con Elit de Dios Arias. Con una superficie aproximada de 174.00 m2 (ciento setenta y cuatro metros cuadros). El cual adquiri
por medio de contrato de compraventa celebrado el dia 23 de enero de 2018, de la sefiora Alicia Rivera Martinez del terreno descrito en lineas
anteriores.

Para acreditar que lo ha poseido con las condiciones exigidas por la ley, hasta el dia de hoy de manera pacifica, continua, publica y
a titulo de duefio, asi como de buena fe; por lo que se ordena su publicacién en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro
periddico de circulacion diaria en esta ciudad, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, haciendo saber a quienes se crean con
mayor o igual derecho sobre el inmueble sefialado, comparezcan a deducirlo en términos de Ley.- Toluca, México; al dia diez de diciembre
de dos mil veinticinco. DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA CUATRO DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO.- SECRETARIO DE ACUERDOS
DEL JUZGADO CUARTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO, M. EN D. CLAUDIA IBETH ROSAS DIAZ.-RUBRICA.
66.-8 y 13 enero.

JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Se hace saber que en el expediente 1170/2025, relativo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE
INFORMACION DE DOMINIO, promovido por RACHEL GONZALEZ RIVERA por su propio derecho, el Juez del conocimiento dicté un auto
que admitié la demanda y por auto de fecha cuatro (04) de diciembre de dos mil veinticinco (2025), se orden6 PUBLICAR LA SOLICITUD DE
LA PROMOVENTE por medio de edictos que deben de contener los datos de la solicitud de demanda: RELACION SUCINTA DE LA
DEMANDA: RACHEL GONZALEZ RIVERA, promueve INFORMACION DE DOMINIO, respecto de un inmueble que se adquirié mediante un
contrato privado de compra venta de fecha veintitrés (23) de enero de dos mil dieciocho (2018), ubicado en Calle Miguel Hidalgo Nimero 505,
Colonia Santa Ana Tlapaltitlan, Municipio de Toluca, Estado de México, cuyo inmueble cuenta con las siguientes medidas y colindancias:

Al Norte: 13.68 metros, con C. Lilia Gonzalez Rivera.

Al Sur: 13.44 metros, con C. Gersom Gonzalez Rivera.

Al Oriente: 17.24 metros, con las sefioras Ana Rivera Contreras y Dina Rivera Contreras.

Al Poniente: 17.84 metros, con los sefiores Enrique Aarén Tirado Rivera y Elit de Dios Arias.

Con una superficie aproximada de 237.00 m2.

Dicho inmueble se encuentra registrado con clave catastral 101 08 133 35 00 0000.

Se expide el edicto para su publicacion por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias en el Periddico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO y en otro periddico de circulaciéon amplia, de acuerdo a lo ordenado por auto de fecha cuatro (04) de diciembre de dos mil
veinticinco (2025). Dado en la Ciudad de Toluca, Estado de México, a los once (11) dias del mes de diciembre de dos mil veinticinco (2025).-
DOY FE.- SECRETARIA DE ACUERDOS DEL JUZGADO TERCERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, LICENCIADA TANIA

KARINA CONTRERAS REYES.-RUBRICA.
67.-8 y 13 enero.

JUZGADO CUARTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO
EDICTO

INFORMACION DE DOMINIO.
A QUIEN MEJOR DERECHO CORRESPONDA.

En el expediente 4138/2025, relativo al Procedimiento Judicial No Contencioso sobre Informacién de Dominio, promoviendo JUAN
GARCIA MARTINEZ, en términos del auto de fecha nueve de diciembre de dos mil veinticinco, se orden6 publicar el edicto respecto del bien
inmueble ubicado en la localidad de Las Pefias, sin numero, Codigo Postal 50960, perteneciente al Municipio de Villa Victoria, Estado de
México, mismo que tiene clave catastral nimero 1050110626000000 con una superficie aproximada de 1,057.00 metros cuadrados,
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colindantes actuales AL NORTE: En dos lineas una de 1.95 metros y colinda con el C. Eleazar Martinez actualmente Teresa Alanis Gomez y
otra de 48.50 y colinda con el C. Héctor Déavila Salgado; AL SUR: 59.00 metros y colinda con el C. Rene Martinez Rosas; AL ORIENTE: 19.40
metros y colinda con Calle sin nombre y AL PONIENTE: En dos lineas una de 14.35 y colinda con el C. Leoncio Martinez actualmente la
sefiora Teresa Alanis Gomez y otra de 8.00 y colinda con el C. Eleazar Martinez actualmente la sefiora Teresa Alanis Gomez. Mediante
contrato privado de compraventa de fecha veintiocho de febrero del afio dos mil veinte.

Para acreditar que lo ha poseido con las condiciones exigidas por la ley, hasta el dia de hoy de manera pacifica, continua, publica y
a titulo de duefio, asi como de buena fe; por lo que se ordena su publicacién en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro
periédico de circulacion diaria en esta ciudad, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, haciendo saber a quienes se crean con
mayor o igual derecho sobre el inmueble sefialado, comparezcan a deducirlo en términos de Ley.- Toluca, México; al dia diecisiete de
diciembre de dos mil veinticinco. DOY FE.

EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA NUEVE DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO.- SECRETARIO DE ACUERDOS
DEL JUZGADO CUARTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TOLUCA, MEXICO, M. EN D. CLAUDIA IBETH ROSAS DIAZ.-RUBRICA.
68.-8 y 13 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE TENANCINGO,
CON RESIDENCIA EN IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO
EDICTO

En el expediente nimero 1515/2025 radicado en el Juzgado Segundo Civil del Distrito Judicial de Tenancingo, con residencia en
Ixtapan de la Sal, Estado de México; ZEFERINO RUBI VILLEGAS, promueve en la via de PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
(INFORMACION DE DOMINIO), respecto de un Terreno Rustico de Labor y Riego de Propiedad Particular, Adquirido Mediante Contrato de
Compraventa de Fecha 2 de Febrero de 2020, celebrado con GILBERTO GARCIA GONZALEZ, ubicado en el Paraje La Loma, en Santiago
Oxtotitlan, Municipio de Villa Guerrero Estado de México, cuyas medidas y colindancias son: AL NORTE: en 66.85 metros, colindando con
Camino Peatonal, sobre este existe un Camino Peatonal de 2.53 metros de ancho, AL SUR: en 61.32 metros, colindando con Juan Flores
Villegas, AL ORIENTE: en 38.99 metros, colindando con Liliana Flores Buenaventura y 2.53 metros con camino, y AL PONIENTE: en 36.80
metros, colindando con Liliana Flores Buenaventura;, CON UNA SUPERFICIE DE 2,408.48.00 METROS CUADRADOS
APROXIMADAMENTE; dicho Inmueble se encuentra registrado bajo la clave catastral nimero 064-06-093-01-00-0000, y mediante resolucion
judicial, solicita se le declare propietaria de dicho Inmueble, en virtud de las razones que hacen valer; por lo que mediante proveido de fecha
diez (10) de diciembre de dos mil veinticinco (2025), se admitieron las presentes diligencias en la via y forma propuestas, y se ordené la
expedicion de los edictos correspondientes para su publicacién, por dos veces con intervalos de por lo menos dos dias, en el Periédico Oficial
“GACETA DEL GOBIERNOQ” y en otro periédico de circulacién diaria, con el objeto de que si alguna persona se cree con igual o mejor derecho
sobre el inmueble mencionado, lo alegue por escrito en el plazo de tres dias contados a partir del dia siguiente a aquel en el que se realice la
Ultima de dichas publicaciones.

Se expiden los presentes edictos en la ciudad de Ixtapan de la Sal, Estado de México, a los once (11) dias del mes de diciembre de
dos mil veinticinco (2025).

Validacién: Fecha del acuerdo que ordena la publicacién: diez (10) de diciembre de dos mil veinticinco (2025).- SECRETARIO,
LICENCIADA LAURA DYNORAH VALLE MARTINEZ.-RUBRICA.
69.-8 y 13 enero.

JUZGADO SEXTO CIVIL DE TOLUCA CON RESIDENCIA EN METEPEC, MEXICO
EDICTO

PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
INFORMACION DE DOMINIO.

SE HACE SABER: Que en el expediente marcado con el nimero 881/2025, promovido por GABRIELA ISABEL OLIVAR BRAVO, por
su propio derecho, relativo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO, INFORMACION DE DOMINIO, radicado en el Juzgado
Sexto Civil de Toluca, con residencia en Metepec, México, el cual promueve para acreditar posesion y dominio respecto al inmueble ubicado
en Calle s/n, en el barrio de Santiaguito en la localidad de San Bartolomé Tlaltelulco del Municipio de Metepec, Estado de México, cuyas
medidas y colindancias son las siguientes; al NORTE 12.50 metros colinda con Maria de los Angeles Duran Valespino actualmente, Solano
Aguilar Kenia Yared con domicilio en 2da. Privada de Cuauhtémoc, Barrio de Santiaguito, San Bartolomé Tlaltelulco, Metepec, México; al
SUR 12.50 metros con privada sin nombre; al ORIENTE 17.00 metros propiedad privada, paso de servidumbre a nombre de Domingo Mejia
Milia, actualmente Maria del Rosario Mejia Juarez, con domicilio en calle Cuauhtémoc, nimero 14, Barrio de Santiaguito, San Bartolomé
Tlaltelulco; al PONIENTE 17.00 metros con Privada Cuauhtémoc. Con una superficie de 212.00 metros cuadrados con clave catastral 103-
12-070-73-00-0000 lo que se hace del conocimiento para quien se crea con igual o mejor derecho, lo deduzca en términos de ley.

Para su publicacion por dos veces con Intervalos de por lo menos de dos dias en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO y en
otro de Circulacion Diaria en esta Ciudad. Dado en el Juzgado Sexto Civil de Toluca con Residencia en Metepec, México, a los diecisiete dias
del mes de diciembre de dos mil veinticinco. Doy Fe.

VALIDACION FECHA DE ACUERDO: 10-12-2025.- LICENCIADA EN DERECHO: KEREM MERCADO MIRANDA.- SECRETARIO
DE ACUERDOS ADSCRITO AL JUZGADO SEXTO CIVIL DE TOLUCA CON RESIDENCIA EN METEPEC, MEXICO.- ATENTAMENTE.-
LICENCIADA KEREM MERCADO MIRANDA.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO SEXTO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE
TOLUCA, CON RESIDENCIA EN METEPEC, MEXICO.-RUBRICA.
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AUTORIZADA PARA FIRMAR EL PRESENTE EN TERMINOS DE LA CIRCULAR 61/2016, EMITIDA POR EL PLENO DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO, EN FECHA DIECINUEVE DE OCTUBRE DE DOS MIL
DIECISEIS.

70.-8 y 13 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE EL ORO,
CON RESIDENCIA EN ATLACOMULCO, MEXICO
EDICTO

En el gxpediente’numero 1314/2025, relativo al Procedimiento Judicial no Contencioso sobre Informacién de Dominio, promovido por
BRISEYDA DIAZ GONZALEZ, mediante auto de once de diciembre de dos mil veinticinco (11/12/2025), se ordend la publicacion de edictos
previsto en la legislacién adjetiva civil aplicable.

RELACION SUCINTA

1.- La sefiora Briseyda Diaz Gonzalez, por medio del contrato privado de compraventa celebrado en fecha de veinte de septiembre
de dos mil diecinueve, adquirié de la sefiora Leticia Martinez Vega, el inmueble ubicado en la Carretera a San Lorenzo, Santa Cruz Bombatevi,
Municipio de Atlacomulco, Estado de México, con una superficie aproximada de 1,127.00 metros cuadrados (mil ciento veintisiete metros
cuadrados) y en la misma existe una casa construida de 112.00 metros cuadrados, cuyas medidas y colindancias son las siguientes: AL
NORTE: 37.70 metros y colinda con José Policarpo Hernandez Yafiez; AL SUR: En cuatro lineas; 6.20, 3.60, 10.20 y 18.90 metros y colinda
con Maria Eugenia Santoyo Pefia; AL ORIENTE: 23.35 metros y colinda con Cerrada José Maria Morelos; AL PONIENTE: En dos lineas;
2.03 y 29.50 metros y colinda Maria Eugenia Santoyo Pefia y José Policarpo Hernandez Yariez.

Con fundamento en el articulo 3.23 del Cédigo de Procedimientos Civiles en vigor, se admitié la solicitud de Diligencias de Informacién
de Dominio, en los términos solicitados, por tanto, se ordend la publicacién de la solicitud por dos veces con intervalos de por lo menos dos
dias, en el Periédico Oficial "GACETA DEL GOBIERNQO" y en otro periédico de circulaciéon diaria en este lugar, para que se informe del
presente asunto a quien o a quienes, se crean con igual o mejor derecho y comparezcan a éste juzgado a deducirlo en términos de ley.

Se expiden en Atlacomulco, Estado de México, a los diecisiete dias del mes de diciembre de dos mil veinticinco.- Secretaria de
Acuerdos, Licenciada Ernestina Velasco Alcantara.-Rubrica.
71.-8 y 13 enero.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Por este conducto se hace saber que en los autos del expediente 1098/2025, relativo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO
CONTENCIOSO “INFORMACION DE DOMINIO”, promovido por NALLELY ISLAS OLVERA, respecto del inmueble denominado “EL
CALVARIO” ubicado en AVENIDA BENITO JUAREZ SIN NUMERO EN LA COLONIA CENTRO, MUNICIPIO DE OTUMBA, ESTADO DE
MEXICO, que en fecha veinte 20 de octubre de dos mil veinte 2020, lo adquiri6 mediante contrato de donacion, celebrado con FABIOLA
MARIA ALEJANDRA OLVERA RICARNO, en su caracter de donante, siendo esta la causa generadora de su posesion, en concepto de
propietaria, en forma pacifica, publica, continua y de buena fe, mismo que tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 25.00
METROS Y COLINDA CON FELIPA ESPINOSA DE CHAVEZ HOY NALLELY ISLAS OLVERA; AL SUR: 25.00 METROS Y COLINDA CON
PROPIEDAD PARTICULAR HOY FABIOLA MARIA ALEJANDRA OLVERA RICANO, AL ORIENTE: 04.40 METROS Y COLINDA CON
MANUEL SALDIVAR ZAMORA HOY MA. EUGENIA MARTINEZ CHAVEZ; AL PONIENTE: 04.40 METROS Y COLINDA CON AVENIDA
BENITO JUAREZ; CON UNA SUPERFICIE DE: 110.00 METROS CUADRADOS.

_ SE EXPIDE EL PRESENTE PARA SU PUBLICACION POR DOS (2) VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS HABILES ENEL
PERIODICO OFICIAL (GACETA DEL GOBIERNO Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA EN EL ESTADO DE MEXICO,
FECHA DE ENTREGA DIECISIETE (17) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO (2025).
DOY FE

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION DIECISEIS 16 DE DICIEMBRE DE DOS MIL
VEINTICINCO (2025).- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO
DE MEXICO, LICENCIADA BRENDA LILIANA PACHECO MARTINEZ.-RUBRICA.

72.-8 y 13 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

MARCO ANTONIO SANCHEZ SANCHEZ, por su propio derecho, promueve en el EXPEDIENTE NUMERO 1119/2025, relativo al
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE INMATRICULACION, respecto del PREDIO DENOMINADO “LA MORA 2DA”,
UBICADO EN CALLE AURELIO DAVILA, SIN NUMERO, EN EL BARRIO MORELOS “B”, EN EL POBLADO DE NOPALTEPEC, MUNICIPIO
DE NOPALTEPEC, ESTADO DE MEXICO; quien manifiesta que lo ha venido poseyendo desde el dia QUINCE (15) DE SEPTIEMBRE DEL
ANO DOS MIL VEINTE (2020), MEDIANTE CONTRATO PRIVADO DE COMPRAVENTA, CELEBRADO CON PEDRO CONTRERAS
ROMERO, siendo esta la causa generadora de su posesion, el cual detenta en concepto de propietario, en forma pacifica, publica, continua,
de buena fe. Inmueble que cuenta con las siguientes medidas y colindancias:
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AL NORTE: 40.00 METROS Y COLINDA CON MIGUEL ORTEGA SANCHEZ HOY SILVIA SANCHEZ BARCENAS.

AL SUR: 40.00 METROS Y COLINDA CON ANTONIO HERNANDEZ AGUIRRE HOY MARCO ANTONIO SANCHEZ BARCENAS.
AL ORIENTE: 12.00 METROS Y COLINDA CON ORTENCIA CONTRERAS ROMERO.

AL PONIENTE: 12.00 METROS Y COLINDA CON CALLE AURELIO DAVILA.

SUPERFICIE APROXIMADA: 480.00 (CUATROCIENTOS OCHENTA) METROS CUADRADOS.

) SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR 2 DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS
DIAS HABILES, EN EL PERIODICO OFICIAL GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION
DIARIA. OTUMBA, ESTADO DE MEXICO, A DIECISIETE (17) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO (2025). DOY FE.

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION DE EDICTOS: DIECISEIS (16) DE DICIEMBRE DE DOS
MIL VEINTICINCO (2025).- ATENTAMENT E.- LIC. JAVIER OLIVARES CATILLO.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO
SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO.-RUBRICA.

(FIRMANDO AL CALCE DEL PRESENTE OFICIO EN ATENCION A LA CIRCULAR 61/2016, EMITIDA POR EL CONSEJO DE LA
JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO PUBLICADO EN FECHA CATORCE DE NOVIEMBRE DEL DOS MIL DIECISEIS).

73.-8 y 13 enero.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

ANTONIO GUILLERMO ALVAREZ FRANCO por su propio derecho, promueve en el EXPEDIENTE NUMERO 988/2025,
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO, INMATRICULACION JUDICIAL, MEDIANTE INFORMACION DE DOMINIO, respecto de
un inmueble denominado “MOLANCO PRIMERQ”, ubicado EN EL POBLADO DE SAN PABLO IXQUITLAN, MUNICIPIO DE SAN MARTIN
DE LAS PIRAMIDES, ESTADO DE MEXICO actualmente PRIVADA DE FRANCISCO VILLA SIN NUMERO POBLADO DE SAN PABLO
IXQUITLAN, MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE LAS PIRAMIDES, ESTADO DE MEXICO; en fecha 15 QUINCE DE MAYO DEL ANO DOS
MIL TRECE 2013, el accionante manifiesta haberlo adquirido mediante Contrato de donacién, celebrado con la sefiora SUSANA FRANCO
AGUILAR, desde esa fecha tienen posesién en concepto de propietario en forma pacifica, publica, continua y de buena fe, inmueble que
cuenta con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 20.00 METROS COLINDA CON CARLOS ORTEGA ALVAREZ. AL SUR: 10.00
METROS COLINDA CON MARIA DE LOS ANGELES ALVAREZ FRANCO. AL SUR: 10.00 METROS Y COLINDA CON PRIVADA SIN
NOMBRE actualmente PRIVADA DE FRANCISCO VILLA. AL ORIENTE 20.00 METROS COLINDA CON SEFERINO VELAZQUEZ DE LA
PAZ. AL PONIENTE: 8.00 METROS COLINDA CON GERARDO SANDOVAL ORTEGA. AL PONIENTE 12.00 METROS COLINDA CON
MARIA DE LOS ANGELES ALVAREZ FRANCO. CON UNA SUPERFICIE APROXIMADA DE 280.00 METROS CUADRADOS.

Se expide el presente edicto para su publicacion por dos 02 veces con intervalos de dos 02 dias habiles, en el Periddico Oficial
“GACETA DEL GOBIERNO”, y en otro en el periédico de mayor circulacién diaria. En cumplimiento al auto de fecha DIECISIETE 17 DE
DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO 2025. Doy fe.
Otumba, Estado de México, 18 de diciembre de 2025.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO
JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO, LICENCIADA BRENDA LILIANA PACHECO MARTINEZ.-RUBRICA.

74.-8 y 13 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA,
ESTADO DE MEXICO
EDICTO

XAVIER IVAN ISLAS OLVERA por su propio derecho, promueve en el EXPEDIENTE NUMERO 1101/2025, relativo al
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE INMATRICULACION, respecto del PREDIO DENOMINADO “EL PESCADOR”
UBICADO EN AVENIDA JUAREZ, SIN NUMERO, COLONIA CENTRO, MUNICIPIO DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO; quien manifiesta
que lo ha venido poseyendo desde el dia DOCE (12) DE JUNIO DEL ANO DOS MIL NUEVE (2009), MEDIANTE CONTRATO PRIVADO DE
COMPRAVENTA, CELEBRADO CON FELIX JAVIER ISLAS HERNANDEZ, siendo esta la causa generadora de su posesion, el cual detenta
en concepto de propietario, en forma pacifica, publica, continua, de buena fe. Inmueble que cuenta con las siguientes medidas y colindancias:

AL NORTE: 06.30 METROS Y COLINDA CON FELIX ISLAS MORENO HOY CON YOLANDA ISLAS HERNANDEZ.
AL SUR: 06.30 METROS Y COLINDA CON FELIX ISLAS MORENO HOY CON CLAUDIA ISLAS HERNANDEZ.
AL ORIENTE: 07.33 METROS Y COLINDA CON FELIX ISLAS MORENO HOY YOLANDA ISLAS HERNANDEZ.
AL PONIENTE: 07.33 METROS Y COLINDA CON AVENIDA BENITO JUAREZ.
SUPERFICIE APROXIMADA: 46.00 (CUARENTA Y SEIS) METROS CUADRADOS.
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) SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR 2 DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS
DIAS HABILES, EN EL PERIODICO OFICIAL GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN OTRO PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION DIARIA. OTUMBA, ESTADO DE MEXICO, A DIECISEIS (16) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO (2025). DOY FE.

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION DE EDICTOS: DIEZ (10) DE DICIEMBRE DE DOS MIL
VEINTICINCO (2025).- ATENTAME NT E.- LIC. JAVIER OLIVARES CASTILLO.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO
SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO.-RUBRICA.

(FIRMANDO AL CALCE DEL PRESENTE OFICIO EN ATENCION A LA CIRCULAR 61/2016, EMITIDA POR EL CONSEJO DE LA
JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO PUBLICADO EN FECHA CATORCE DE NOVIEMBRE DEL DOS MIL DIECISEIS).

75.-8 y 13 enero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

JESSICA ISLAS OLVERA por su propio derecho, promueve en el EXPEDIENTE NUMERO 1103/2025, relativo al PROCEDIMIENTO
JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE INMATRICULACION, respecto del PREDIO DENOMINADO “SIN NOMBRE” UBICADO EN
CALLEJON NEZAHUALCOYOTL, SIN NUMERO, COLONIA CENTRO, DEL MUNICIPIO DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO; quien
manifiesta que lo ha venido poseyendo desde el dia VEINTE (20) DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTE (2020), MEDIANTE CONTRATO
DE DONACION CELEBRADO CON FABIOLA MARIA ALEJANDRA OLVERA RICARNO, siendo esta la causa generadora de su posesion, el
cual detenta en concepto de propietario, en forma pacifica, publica, continua, de buena fe. Inmueble que cuenta con las siguientes medidas
y colindancias:

AL NORTE: 22.50 METROS Y COLINDA CON AURORA ESCOBAR ESTRADA HOY XAVIER IVAN ISLAS OLVERA.
AL SUR: 25.50 METROS Y COLINDA CON AURORA ESCOBAR ESTRADA HOY JOSE LUIS IRAM ESCOBAR RIOS.
AL ORIENTE: 11.30 METROS Y COLINDA CON CALLEJON NEZAHUALCOYOTL.

AL PONIENTE: 11.60 METROS Y COLINDA CON ANTONIO GARCIA HOY MANUEL DANIEL CONTLA PRIETO.
SUPERFICIE APROXIMADA: 257.00 (DOSCIENTOS CINCUENTA Y SIETE) METROS CUADRADOS.

) SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU PUBLICACION POR 2 DOS VECES CON INTERVALOS DE POR LO MENOS DOS
DIAS HABILES, EN EL PERIODICO OFICIAL GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y EN OTRO PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION DIARIA. OTUMBA, ESTADO DE MEXICO, A DIECISEIS (16) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO (2025). DOY FE.

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION DE EDICTOS: DIEZ (10) DE DICIEMBRE DE DOS MIL
VEINTICINCO (2025).- ATENTAME N T E.- LIC. JAVIER OLIVARES CASTILLO.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO
SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO.-RUBRICA.

(FIRMANDO AL CALCE DEL PRESENTE OFICIO EN ATENCION A LA CIRCULAR 61/2016, EMITIDA POR EL CONSEJO DE LA

JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO PUBLICADO EN FECHA CATORCE DE NOVIEMBRE DEL DOS MIL DIECISEIS).
76.-8 y 13 enero.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Por este conducto se hace saber que en los autos del expediente 1099/2025, relativo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO
CONTENCIOSO “INFORMACION DE DOMINIO”, promovido por JESSICA ISLAS OLVERA, respecto del inmueble denominado “SIN
NOMBRE”, ubicado en Calle Hilario Cortez sin nimero, en el Barrio de La Trinidad |, del Municipio de Otumba, Estado de México, que en
fecha veinte 20 de octubre de dos mil veinte 2020, lo adquiri6 mediante contrato de donacién, celebrado con FABIOLA MARIA ALEJANDRA
OLVERA RICANO, en su caracter de donante, siendo esta la causa generadora de su posesién en concepto de propietaria, en forma pacifica,
publica, continua y de buena fe, mismo que tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 21.70 METROS Y COLINDA CON
ILDEFONSO MARQUEZ ROLDAN; AL SUR: 28.45 METROS Y COLINDA CON ANTONIO GARCIA VEGA hoy MARIA DOLORES AGUIRRE
MURNOZ, AL ORIENTE: 09.00 METROS Y COLINDA CON CALLE HILARIO CORTEZ; AL PONIENTE: 11.15 METROS Y COLINDA CON
SUCESION DE FAMILIA CORTEZ HOY FRACCIONAMIENTO EL HUIZACHE. Con una superficie de 252.45 metros cuadrados.

~ SE EXPIDE EL PRESENTE PARA SU PUBLICACION POR DOS (2) VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS HABILES ENEL
PERIODICO OFICIAL (GACETA DEL GOBIERNO Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA EN EL ESTADO DE MEXICO,
FECHA DE ENTREGA QUINCE 15 DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO (2025).----------==-==-==----- DOY FE .

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION DE DIEZ 10 DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO
2025.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO,
LICENCIADO IGNACIO MARTINEZ ALVAREZ.-RUBRICA.

77.-8y 13 enero.
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JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

Por este conducto se hace saber que en los autos del expediente 1102/2025, relativo al PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO
CONTENCIOSO “INFORMACION DE DOMINIO”, promovido por NALLELY ISLAS OLVERA, respecto de un predio denominado “EL
CALVARIO” ubicado en AVENIDA BENITO JUAREZ S/N., EN LA COLONIA CENTRO, DEL MUNICIPIO DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO,
que adquiri6 el veinte (20) de octubre del afio dos mil veinte (2020) a través de un contrato de DONACION que celebré6 con la C. FABIOLA
MARIA ALEJANDRA OLVERA RICARNO, siendo esta la causa generadora de su posesion, el cual detenta en concepto de propietaria, en
forma pacifica, publica, continua y de buena fe, inmueble que tiene las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 17.80 metros y colinda
con MANUEL ZALDIVAR ZAMORA HOY PATRICIA SANCHEZ ARAGON; AL SUR: 17.80 metros y colinda con HIGINIO MARTINEZ HOY
NALLELY ISLAS OLVERA; AL ORIENTE: 06.50 metros y colinda con PEDRO CHAVEZ HOY MA. EUGENIA MARTINEZ CHAVEZ; AL
PONIENTE: 06.50 metros y colinda con AVENIDA BENITO JUAREZ; Con una superficie total: 116.00 metros cuadrados.----------------=---------

. SE EXPIDE EL PRESENTE PARA SU PUBLICACION POR DOS (2) VECES CON INTERVALOS DE DOS DIAS HABILES ENEL
PERIODICO OFICIAL (GACETA DEL GOBIERNO Y EN OTRO PERIODICO DE CIRCULACION DIARIA EN EL ESTADO DE MEXICO,
FECHA DE ENTREGA DIECISIETE (17) DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICINCO (2025).- DOY FE.

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION DIEZ (10) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO
(2025).- SECRETARIA DE ACUERDOS DEL JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE OTUMBA, ESTADO DE MEXICO,
LICENCIADA DIANA GABRIELA CRUZ LOPEZ ESCALERA.-RUBRICA.

78.-8 y 13 enero.

JUZGADO MIXTO DEL DISTRITO JUDICIAL DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO
EDICTO

ELBA ROLDAN JIMENEZ, bajo el expediente nimero 3617/2025, promueve ante este Juzgado Procedimiento Judicial no
Contencioso sobre Inmatriculacién Judicial, respecto del inmueble ubicado en AVENIDA DE LAS CRUCES, NUMERO 15, BARRIO DE
SANTIAGO, SEGUNDA SECCION, MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO: el cual tiene las siguientes medidas y colindancias:
AL NORTE: 15.00 METROS CON TELESFORO ROLDAN TOSCANO; AL SUR: 13.60 METROS CON CAMINO A LAS CRUCES; AL
ORIENTE: 9.00 METROS CON PEDRO ROLDAN; AL PONIENTE: 9.20 METROS CON CALLE PUBLICA, con una superficie total de 106.20
metros cuadrados.

Para su publicacién en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y en otro periddico de circulacion diaria
en esta ciudad, por dos veces, con intervalos de por lo menos dos dias por medio de edictos, para conocimiento de las personas que se crean
con mejor derecho y lo hagan valer en términos de ley. SE EXPIDEN LOS PRESENTES EL DIA DIEZ (10) DE DICIEMBRE DE DOS MIL
VEINTICINCO (2025). DOY FE.

VALIDACION DE EDICTO: Acuerdo de fecha: DOS (02) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO.- Secretaria de Acuerdos del
Juzgado Mixto del Distrito Judicial de Zumpango, Estado de México, LICENCIADA GUADALUPE HERNANDEZ JUAREZ.- SECRETARIA DE
ACUERDOS.- RUBRICA.

11-Al.- 8y 13 enero.

JUZGADO MIXTO DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE ALVAREZ
CHILAPA, GUERRERO
EDICTO

EL CIUDADANO LICENCIADO SILVIANO MARTINEZ VALENTIN, JUEZ MIXTO DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO
JUDICIAL DE ALVAREZ, EN EL EXPEDIENTE NUMERO 23/2024-l, RELATIVO AL JUICIO ORDINARIO CIVIL, PROMOVIDO POR
FRANCISCA HERNANDEZ ARCOS, EN CONTRA DE MARTHA VILLANUEVA GARCIA Y OTROS, SE ORDENO NOTIFICAR MEDIANTE
LA PUBLICACION DE EDICTOS, POR TRES VECES DE TRES EN TRES DIAS, A LA DEMANDADA MARTA VILLANUEVA GARCIA; EN
EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, PERIODICO OFICIAL DE LA FEDERACION Y EN EL PERIODICO
EXCELSIOR DE CIRCULACION A NIVEL NACIONAL, HACIENDOLE DEL CONOCIMIENTO QUE EN ESTE JUZGADO A MI CARGO, SE
ENCUENTRA RADICADO EL EXPEDIENTE NUMERO 23/2024-, RELATIVO AL JUICIO ORDINARIO CIVIL, PROMOVIDO POR
FRANCISCA HERNANDEZ ARCOS, EN CONTRA DE MARTHA VILLANUEVA GARCIA Y OTROS, RADICADO CON FECHA CUATRO
DE ABRIL DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, SE HACE SABER A LA DEMANDA MARTHA VILLANUEVA GARCIA, QUE DENTRO DEL
TERMINO DE CUARENTA DIAS HABILES, CONTADOS DEL SIGUIENTE AL DE LA ULTIMA PUBLICACION LA DEMANDADA MARTHA
VILLANUEVA GARCIA, COMPAREZCA POR ESCRITO ANTE ESTE JUZGADO A PRODUCIR CONTESTACION A LA MISMA, DEBIENDO
SENALAR DOMICILIO EN ESTA CIUDAD PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES, CON EL APERCIBIMIENTO QUE DE NO HACERLO
SE PRESUMIRAN ADMITIDOS LOS HECHOS DE LA DEMANDA Y LAS SUBSECUENTES Y AUN LAS DE CARACTER PERSONAL, LE
SURTIRAN EFECTO POR MEDIO DE CEDULA QUE SE FIJEN EN LOS ESTRADOS DEL JUZGADO, A EXCEPCION DE LA SENTENCIA
DEFINITIVA, LA CUAL SE LE NOTIFICARA EN FORMA PERSONAL, EN TERMINOS DEL ARTICULO 151 FRACCION V, DEL CODIGO
PROCESAL CIVIL DEL ESTADO, HACIENDOLE SABER QUE LAS COPIAS DE LA DEMANDA MENCIONADA, SE ENCUENTRAN A SU
DISPOSICION EN LA PRIMERA SECRETARIA DE ESTE JUZGADO, PARA QUE S| A SUS INTERES CONVIENE LAS RECIBA.

CHILAPA, GUERRERO, 10 DE DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTICINCO.-ATENTAMENT E.- EL SECRETARIO ACTUARIO
ADSCRITO AL JUZGADO MIXTO DE PRIMERA INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE ALVAREZ, LIC. URIEL ALVAREZ MARTINEZ.-
RUBRICA.

04-B1.-8, 13 y 16 enero.
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AVISOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

Num. DE EXPEDIENTE 950044/27/2025, El o la (los) C. RUTH ERENDIRA ABUNDEZ GARCIA, promovié inmatriculacion
administrativa sobre un terreno ubicado en Tercera Priv. de Nifios Héroes en San Buenaventura, Municipio de Toluca, Estado de México, el
cual mide y linda: 1.- SUR = 23.10 mts. COLINDA CON 3ra. PRIVADA DE NINOS HEROES, 2.- NORTE = 23.10 mts. COLINDA CON RUTH
ERENDIRA ABUNDEZ GARCIA, 3.- ORIENTE = 3.80 mts. COLINDA CON REYES SERRANO, 4.- PONIENTE = 3.97 mts. COLINDA CON
VENTURA ROJAS MENDEZ. Con una superficie de aproximadamente 89.75 metros cuadrados.

El C. Registrador dio entrada a la promocién y ordené su publicacion con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral del Estado
de México, en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y periddico de mayor circulacién, por tres veces de tres en tres dias;
haciéndose saber a quienes se crean con derechos, comparezcan a deducirlos.- Toluca, Estado de México a 16 de diciembre de 2025.- C.
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, L. EN D. ANA LAURA MEJIA HUERTA.-RUBRICA.

60.-8, 13y 16 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 74 DEL ESTADO DE MEXICO
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Naucalpan de Juarez, Méx., a 27 de noviembre del 2025.

Al margen inferior derecho un sello con el Escudo Nacional que dice: "ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.- LIC. ENRIQUE AGUILAR
GODINEZ, NOTARIO PUBLICO No. 74 NAUCALPAN EDO. DE MEX."

De conformidad con el Articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, se hace saber que por escritura
nimero 66,612, firmada con fecha 27 de noviembre del afio 2025, ante la fe del suscrito notario, se tuvo por radicada la Sucesién
Intestamentaria a bienes del sefior EDGAR DELGADO LEON que otorgaron, los sefiores SILVIA, OLGA, MARIA DEL ROSARIO,
FERNANDO, PABLO y EDUARDO, todos ellos de apellidos DELGADO LEON vy los sefiores JUANA FLORES NUNEZ, GUILLERMO y
JESUS, de apellidos DELGADO FLORES, éstos tres Ultimos en su caracter de Unicos y universales herederos de la sucesién intestamentaria
a bienes del sefior GUILLERMO DELGADO LEON, todos en su caracter de presuntos herederos de la mencionada sucesion.

LIC. ENRIQUE AGUILAR GODINEZ.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO No. 74
DEL ESTADO DE MEXICO.

NOTA: Deberan hacerse dos publicaciones con intervalo de siete dias habiles entre cada una.
Para: Gaceta.
1258-Al.- 10 diciembre y 8 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 10 DEL ESTADO DE MEXICO
CHALCO, MEXICO
AVISO NOTARIAL

ROBERTO MENDOZA NAVA, Notario Publico nimero 10 diez, con residencia, en Calle Benito Juarez Namero 9 nueve, Colonia
Salitreria, Cddigo Postal 56600 (cinco, seis, seis, cero, cero), y Correo Electronico notariadiez@prodigy.net.mx, de Chalco, México.

A solicitud de los presuntos herederos MIGUEL GUADALUPE ESTRADA RUPERTO, ANGELICA ESTRADA VILLALPANDO, OFELIA
ESTRADA VILLALPANDO, CRISTIAN VILLAPANDO CASTILLO Y JHONY ESTRADA VILLALPANDO, segun Escritura nimero 53,667
CINCUENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE del Volumen Ordinario nimero 1,112 MIL CIENTO DOCE, Folio 021 CERO,
DOS, UNO, de fecha 31 treinta y uno de octubre de 2025 dos mil veinticinco, que contiene la DECLARACION DE APERTURA DE LA
SUCESION INTESTAMENTARIA A BIENES DE LA DE-CUJUS TERESA VILLALPANDO CASTILLO.

Sefialando las 10:00 diez horas del dia 15 QUINCE del mes de diciembre del afio 2025 dos mil veinticinco, para la recepcion de la
declaracién de 2 dos testigos idéneos para acreditar que los comparecientes, son las Unicas personas con derecho a heredar, el llamado a la
herencia se realiza, sin prejuzgar la conducta de la autora de la herencia o de sus familiares.

Publiquese en delacion a la herencia, por 2 dos ocasiones con un intervalo de 7 siete dias, en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno” y un periédico de Circulacién Nacional.

ATENTAMENTE

LIC. ROBERTO MENDOZA NAVA.-RUBRICA.
(MENR-510513K59).
3586.-11 diciembre y 8 enero.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 79 DEL ESTADO DE MEXICO
LOS REYES LA PAZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Maestro en Derecho José Manuel Huerta Martinez, Notario Titular de la notaria Publica Nimero Setenta y Nueve del Estado de
México, con domicilio en la casa doce de la Calle de Alvaro Obregén, Colonia Centro, Los Reyes Acaquilpan, La Paz, Estado de México, hago
saber, para los efectos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notario del Estado de México.

Que por escritura 149,327 libro 2087 folio 46 de fecha diez de noviembre del afio dos mil veinticinco, se hizo constar ante mi fe, I.- La
Radicacion del Procedimiento Sucesorio Intestamentario a Bienes del de cujus EDUARDO MARTINEZ VILLA, que otorgan Los sefiores Rosa
Maria Juarez Lopez, Eduardo y Janeth ambos de apellidos Martinez Juarez. Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 70 del
Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, habiendo manifestado que no tiene conocimiento, de que ademas de ellos, exista
otra persona con derecho a heredar los bienes, derechos o acciones del autor de la Sucesion.

Para su publicacion en el Periédico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO” y en un periddico de circulacién DIARIA en el Estado de
México, dos veces en un intervalo de siete en siete dias habiles.

Los Reyes, Municipio de La Paz, Estado de México,
A los catorce dias del mes de noviembre del afio 2025.

Atentamente.

M. EN D. JOSE MANUEL HUERTA MARTINEZ.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO 79 DEL ESTADO DE MEXICO
CON RESIDENCIA EN LA PAZ.
3587.-11 diciembre y 8 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 96 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

EL LICENCIADO LEONARDO ALFREDO BELTRAN BALDARES, Notario Publico nimero noventa y seis del Estado de México, hace
constar.

Por escritura nimero "120422", del Volumen 2,162 de fecha 20 de SEPTIEMBRE del afio 2021, se dio fe de: A).- EL REPUDIO DE
LOS POSIBLES DERECHOS HEREDITARIOS, QUE REALIZAN LOS SENORES BALDEMAR, SILVIA, VERONICA, ARTURO, GUILLERMO
Y UVALDO, TODOS DE APELLIDOS DE LA CRUZ MARQUEZ. B).- LA RADICACION DE LA SUCESION INTESTAMENTARIA A BIENES
DE LA SENORA MARTHA ANGELICA DE LA CRUZ MARQUEZ, PARA CUYO EFECTO COMPARECE ANTE Mi EL SENOR GUILLERMO
DE LA CRUZ JACOBO, EN SU CALIDAD DE PRESUNTO HEREDERO DE DICHA SUCESION.

En dicha escritura fueron exhibidas las correspondientes partidas de defuncién, y nacimiento, documentos con los que los
comparecientes acreditaron el entroncamiento con la autora de la Sucesion.

LIC. LEONARDO ALFREDO BELTRAN BALDARES.-RUBRICA.
Notario Publico Nimero 96.

PARA SU PUBLICACION EN LA GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, POR DOS VECES DE 7 EN 7 DIAS.
3602.-12 diciembre y 8 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 96 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

EL LICENCIADO LEONARDO ALFREDO BELTRAN BALDARES, Notario Publico nimero noventa y seis del Estado de México, hace
constar que:

Por escritura nimero “139,806”, del Volumen 2456, de fecha dieciséis de Octubre del afio 2025, se dio fe de: LA RADICACION DE
LA SUCESION INTESTAMENTARIA, a bienes del sefior JUAN RETIS también conocido como JUAN RETIZ, para cuyo efecto comparece
ante mi el sefior JUAN JORGE RETIZ ESCOBEDO, su sucesion, representado por su albacea el sefior JOSE FEDERICO ORTEGA
ESCOBEDO, en su caracter de presunto heredero de dicha sucesion. En dicha escritura fueron exhibidas las correspondientes copias
certificadas de la partida de defuncién, Acta de Matrimonio y acta de nacimiento, documentos con los que la compareciente acredit6 el
entroncamiento con el autor de la Sucesion.

LIC. LEONARDO ALFREDO BELTRAN BALDARES.-RUBRICA.
Notario Publico Nimero 96
del Estado de México.

PARA SU PUBLICACION EN LA GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, POR DOS VECES DE 7 EN 7 DIAS.
3603.-12 diciembre y 8 enero.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 96 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

EL LICENCIADO LEONARDO ALFREDO BELTRAN BALDARES, Notario Publico niimero noventa y seis del Estado de México, hace
constar que:

Por escritura nimero “139,580”, del Volumen 2460, de fecha ocho de Octubre del afio 2025, se dio fe de: LA RADICACION DE LA
SUCESION INTESTAMENTARIA, a bienes del sefior MARGARITO LOPEZ REYES, para cuyo efecto comparece ante mi el sefior EDUARDO
CRISTIAN LOPEZ LEON, por si y en representacion de los sefiores HECTOR LOPEZ LEON, JUAN CARLOS LOPEZ LEON Y FRAN KEIN
LOPEZ LEON, en su caracter de presuntos herederos de dicha sucesion. En dicha escritura fueron exhibidas las correspondientes copias
certificadas de la partida de defuncién, Constancia de No Matrimonio y actas de nacimiento, documentos con los que los comparecientes
acreditaron el entroncamiento con el autor de la Sucesion.

LIC. LEONARDO ALFREDO BELTRAN BALDARES.-RUBRICA.
Notario Publico Nimero 96
del Estado de México.

PARA SU PUBLICACION EN LA GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, POR DOS VECES DE 7 EN 7 DIAS.
3604.-12 diciembre y 8 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 42 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

NOVIEMBRE 07, 2025.

Que por escritura nimero CUARENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS UNO, Volumen NOVECIENTOS SETENTA Y UNO, de fecha
SIETE de NOVIEMBRE del afio DOS MIL VEINTICINCO, otorgada en el protocolo a mi cargo, se RADICO la SUCESION
INTESTAMENTARIA abienes del sefior ARTURO AVILES ALMANZA, gue otorgaron los Sefiores MARIA DE LA LUZ LOPEZ CERVANTES,
MARIA MAYRA, ADRIANA, JULIA ANGELICA, ARTURO y ABRAHAM, todos de apellidos AVILES LOPEZ, la primera en su caracter de
coényuge supérstite y todos en su caracter de presuntos herederos, manifestaron bajo protesta de decir verdad no tener conocimiento que
ademas de ellos, existan otras personas con derecho a heredar y expresan su voluntad para tramitar Notarialmente la Sucesién
Intestamentaria de referencia.

ATENTAMENTE.

LICENCIADO FERNANDO TRUEBA BUENFIL.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO CUARENTA Y DOS
DEL ESTADO DE MEXICO.

PARA SU PUBLICACION POR DOS VECES DE 7 EN 7 DIAS HABILES
En la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México.
3607.-12 diciembre y 8 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 42 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

DICIEMBRE 2’ 2025.

Que por escritura nimero CUARENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO, volumen nimero NOVECIENTOS SESENTA
Y OCHO, de fecha TRECE de JUNIO del afio DOS MIL VEINTICINCO, otorgada en el protocolo a mi cargo, se RADICO LA SUCESION
INTESTAMENTARIA a bienes de la sefiora MARIA EUSTOLIA PEREZ PEREZ también conocida como EUSTOLIA PEREZ PEREZ, que
otorgan los sefiores EVA PINEDA PEREZ, EMMA PINEDA PEREZ, JOSE PINEDA PEREZ, MARGARITA PINEDA PEREZ, ANA LUISA
PINEDA PEREZ y ESTEBAN PINEDA PEREZ, en su caracter de presuntos herederos, manifestaron bajo protesta de decir verdad no tener
conocimiento que ademas de ellos, existan otras personas con derecho a heredar y expresan su voluntad para tramitar Notarialmente la
Sucesion Intestamentaria de referencia.

ATENTAMENTE.
LIC. FERNANDO TRUEBA BUENFIL.-RUBRICA.

PARA SU PUBLICACION POR DOS VECES DE 7 EN 7 DIAS HABILES
En la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México.

NOTA: ES MUY IMPORTANTE PONER LOS DATOS COMPLETOS DEL NOTARIO.
3608.-12 diciembre y 8 enero.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 42 DEL ESTADO DE MEXICO
NEZAHUALCOYOTL, MEXICO
AVISO NOTARIAL

DICIEMBRE 2’ 2025.

Que por escritura nimero CUARENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS TREINTA Y SIETE, volumen nimero NOVECIENTOS SESENTA
Y SIETE, de fecha TRECE de JUNIO del afio DOS MIL VEINTICINCO, otorgada en el protocolo a mi cargo, se RADICO LA SUCESION
INTESTAMENTARIA a bienes del sefior JOSE PINEDA MARES, que otorgan los sefiores EVA PINEDA PEREZ, EMMA PINEDA PEREZ,
JOSE PINEDA PEREZ, MARGARITA PINEDA PEREZ, ANA LUISA PINEDA PEREZ y ESTEBAN PINEDA PEREZ, en su caracter de
presuntos herederos, manifestaron bajo protesta de decir verdad no tener conocimiento que ademas de ellos, existan otras personas con
derecho a heredar y expresan su voluntad para tramitar Notarialmente la Sucesién Intestamentaria de referencia.

ATENTAMENTE.
LIC. FERNANDO TRUEBA BUENFIL.-RUBRICA.

PARA SU PUBLICACION POR DOS VECES DE 7 EN 7 DIAS HABILES
En la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México.

NOTA: ES MUY IMPORTANTE PONER LOS DATOS COMPLETOS DEL NOTARIO.
3609.-12 diciembre y 8 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 173 DEL ESTADO DE MEXICO
CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO
AVISO NOTARIAL

El suscrito doy a conocer que por instrumento nimero cuatro mil quinientos cuarenta y seis, de fecha tres de diciembre del dos mil
veinticinco, otorgado ante mi, se radicé la Sucesion Intestada a bienes del sefior JUAN CORONADO CORONADO, que otorgaron las sefioras
MARIA GUADALUPE LANGARICA CHACON y ALMA LILIA CORONADO LANGARICA, manifestando su voluntad de proceder y continuar
con la tramitacién de dicha Sucesiéon ante el suscrito, asi como tener el caracter de presuntas herederas.

ATENTAMENTE

LIC. JESUS JIMENEZ CELAYA.-RUBRICA.
TITULAR DE LA NOTARIA 173 DEL ESTADO DE MEXICO.

261-B1.-12 diciembre y 8 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 79 DEL ESTADO DE MEXICO
LOS REYES LA PAZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Maestro en Derecho José Manuel Huerta Martinez, Notario Titular de la notaria Pdblica Nimero Setenta y Nueve del Estado de
México, con domicilio en la casa doce de la Calle de Alvaro Obregén, Colonia Centro, Los Reyes Acaquilpan, La Paz, Estado de México, hago
saber, para los efectos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notario del Estado de México.

Que por escritura 149,462 libro 2082 folio 86 de fecha veintiocho de noviembre del afio dos mil veinticinco, se hizo constar ante
mi fe, La radicacién del procedimiento sucesorio intestamentario, a bienes la sefiora AMBROSIA MANUELA CHAVARRIA CASTANEDA,
quien también utilizé6 el nombre de MANUELA CHAVARRIA CASTANEDA., que otorgan Lourdes Merced Chirinos Chavarria, Rosalia
Chirinos Chavarria, Delia Chirinos Chavarria, Susana Chirinos Chavarria 'y Luis Alberto Chirinos Chavarria. Dando cumplimiento a lo
establecido en el articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, habiendo manifestado que no tiene conocimiento,
de que ademas de ellos, exista otra persona con derecho a heredar los bienes, derechos o acciones del autor de la Sucesion.

Para su publicacion en el Periodico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO” y en un periddico de circulacién DIARIA en el Estado de
México, dos veces en un intervalo de siete en siete dias habiles.

Los Reyes, Municipio de La Paz, Estado de México,
A los veintiocho dias del mes de noviembre del afio 2025.

Atentamente.
M. EN D. JOSE MANUEL HUERTA MARTINEZ.-RUBRICA.

NOTARIO PUBLICO 79 DEL ESTADO DE MEXICO
CON RESIDENCIA EN LA PAZ.

56.-8 y 20 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 6 DEL ESTADO DE MEXICO
TOLUCA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

YO, DOCTOR EN DERECHO ERICK BENJAMIN SANTIN BECERRIL, NOTARIO NUMERO SEIS DEL ESTADO DE MEXICO, EN
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES VIGENTE EN EL ESTADO DE MEXICO, HAGO
SABER QUE MEDIANTE ESCRITURA NUMERO 76162 SETENTA Y SEIS MIL CIENTO SESENTA Y DOS, VOLUMEN ORDINARIO
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NUMERO: 1082 MIL OCHENTA Y DOS, FOLIOS NUMEROS: 024 AL 026 CERO VEINTICUATRO AL CERO VEINTISEIS, DE FECHA
CUATRO DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, QUE CONTIENE: LA INICIACION EXTRAJUDICIAL DE LA SUCESION
INTESTAMENTARIA ANTE NOTARIO PUBLICO, A BIENES DEL SENOR AURELIO CALDERON LARA, A SOLICITUD DE LOS
SENORES RICARDA PICHARDO RODRIGUEZ, GRISELDA CALDERON PICHARDO Y RICARDO AURELIO CALDERON PICHARDO,
TODOS EN SU CARACTER DE PRESUNTOS HEREDEROS.- LO QUE SE HACE SABER DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR
EL ARTICULO 126 DE LA LEY DEL NOTARIADO PARA EL ESTADO DE MEXICO Y ARTICULO 70 DE SU REGLAMENTO.

SOLICITO LA PUBLICACION DEL PRESENTE AVISO NOTARIAL POR DOS VECES CON UN INTEVALO DE SIETE DIAS.
TOLUCA, ESTADO DE MEXICO A 16 DE DICIEMBRE DEL 2025.

ATENTAMENTE

DR. EN D. ERICK BENJAMIN SANTIN BECERRIL.-RUBRICA.

NOTARIO PUBLICO NUMERO SEIS DEL

ESTADO DE MEXICO.
59.-8 y 20 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 6 DEL ESTADO DE MEXICO
TOLUCA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

YO, DOCTOR EN DERECHO ERICK BENJAMIN SANTIN BECERRIL, NOTARIO NUMERO SEIS DEL ESTADO DE MEXICO, EN
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES VIGENTE EN EL ESTADO DE MEXICO, HAGO
SABER QUE MEDIANTE ESCRITURA NUMERO 76183 SETENTA Y SEIS MIL CIENTO OCHENTA Y TRES, VOLUMEN ORDINARIO
NUMERO: 1083 MIL OCHENTA Y TRES, FOLIOS NUMEROS: 025 AL 029 CERO VEINTICINCO AL CERO VEINTINUEVE, DE FECHA
DIECISIETE DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, QUE CONTIENE: LA INICIACION EXTRAJUDICIAL DE LA SUCESION
INTESTAMENTARIA ANTE NOTARIO PUBLICO, A BIENES DE LA SENORA ALICIA PICHARDO GUZMAN, A SOLICITUD DE LOS
SENORES OLGA CRUZ PICHARDO, HILDA CRUZ PICHARDO, MARIA DE LOURDES CRUZ PICHARDO, ARTURO CRUZ PICHARDO
Y CESAR CRUZ PICHARDO, ESTE ULTIMO REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR SU APODERADA LEGAL HILDA CRUZ PICHARDO
Y LA SUCESION TESTAMENTARIA A BIENES DEL SENOR ARTURO CRUZ REZA, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR SU
ALBACEA LA SENORA OLGA CRUZ PICHARDO, TODOS EN SU CARACTER DE PRESUNTOS HEREDEROS.- LO QUE SE HACE SABER
DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 126 DE LA LEY DEL NOTARIADO PARA EL ESTADO DE MEXICO Y
ARTICULO 70 DE SU REGLAMENTO.

SOLICITO LA PUBLICACION DEL PRESENTE AVISO NOTARIAL POR DOS VECES CON UN INTEVALO DE SIETE DIAS.
TOLUCA, ESTADO DE MEXICO A 18 DE DICIEMBRE DEL 2025.

ATENTAMENTE

DR. EN D. ERICK BENJAMIN SANTIN BECERRIL.-RUBRICA.

NOTARIO PUBLICO NUMERO SEIS DEL

ESTADO DE MEXICO.
79.-8 y 20 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 18 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En términos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura publica
nimero 111,049, de fecha 11 de septiembre del afio 2025, ante mi, se radicé la sucesion intestamentaria a bienes de la sefiora RAMONA
GONZALEZ BAUTISTA, a solicitud de los sefiores ISAAC RIVERA GONZALEZ, MARIA DE LA LUZ y J PIEDAD NICOLAS, ambos de
apellidos CARRILLO GONZALEZ, quienes aceptaron sujetarse a lo establecido en los articulos 126 y 127 de la Ley del Notariado del Estado
de México, 68 y 69 de su reglamento, para la tramitacién extrajudicial de la sucesion intestamentaria mencionada, declarando que no tienen
conocimiento de la existencia de disposicion testamentaria alguna que haya otorgado la de cujus, ni de la existencia de persona alguna con
igual o mejor derecho a heredar.

En dicho instrumento, el suscrito notario dio fe de tener a la vista la partida de defuncion del autor de la sucesion y los documentos
que acreditan el matrimonio y entroncamiento familiar en linea recta en primer grado de los sefiores ISAAC RIVERA GONZALEZ, MARIA
DE LA LUZ y J PIEDAD NICOLAS, ambos de apellidos CARRILLO GONZALEZ.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 08 de diciembre del afio 2025.

LIC. MAURICIO TREJO NAVARRO.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO DIECIOCHO
DEL ESTADO DE MEXICO, CON RESIDENCIA
EN TLALNEPANTLA DE BAZ.
12-Al.- 8 y 19 enero.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 18 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En términos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura publica
nimero 110,925, de fecha 21 de agosto del afio 2025, ante mi, se radic6 la sucesion intestamentaria a bienes del sefior RODOLFO CRUZ
CASILLAS, a solicitud de la sefiora MARIA DE JESUS LARA KAMEL y los sefiores MAURICIO MARUN y RODOLFO, ambos de apellidos
CRUZ LARA, quienes aceptaron sujetarse a lo establecido en los articulos 126 y 127 de la Ley del Notariado del Estado de México, 68 y 69
de su reglamento, para la tramitacién extrajudicial de la sucesién intestamentaria mencionada, declarando que no tienen conocimiento de la
existencia de disposicion testamentaria alguna que haya otorgado el de cujus, ni de la existencia de persona alguna con igual o mejor derecho
a heredar.

En dicho instrumento, el suscrito notario dio fe de tener a la vista la partida de defuncion del autor de la sucesion y los documentos
que acreditan el matrimonio y entroncamiento familiar en linea recta en primer grado de la sefiora MARIA DE JESUS LARA KAMEL y los
sefiores MAURICIO MARUN y RODOLFO, ambos de apellidos CRUZ LARA, respectivamente.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 08 de diciembre del afio 2025.

LIC. MAURICIO TREJO NAVARRO.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO DIECIOCHO
DEL ESTADO DE MEXICO, CON RESIDENCIA
EN TLALNEPANTLA DE BAZ.
13-Al.- 8 y 19 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 18 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En términos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura publica
ndmero 110,613, de fecha 02 de julio del afio 2025, otorgada ante la fe del suscrito notario, se radicé la sucesién intestamentaria a bienes del
sefior JORGE ALVARADO MORALES, a solicitud de la sefiora MA. GUADALUPE PINEDA SOSA vy los sefiores JORGE DANIEL y DAVID
EDUARDO, ambos de apellidos ALVARADO PINEDA, quienes aceptaron sujetarse a lo establecido en los articulos 126 y 127 de la Ley del
Notariado del Estado de México, 68 y 69 de su reglamento, para la tramitacion extrajudicial de la sucesién intestamentaria de referencia,
declarando que no tienen conocimiento de la existencia de disposicion testamentaria alguna que haya otorgado el de cujus, ni de la existencia
de persona alguna con igual o mejor derecho a heredar.

En dicho instrumento, el suscrito notario dio fe de tener a la vista la partida de defuncién del autor de la sucesién y los documentos
que acreditan el matrimonio y entroncamiento familiar en linea recta en primer grado de la sefiora MA. GUADALUPE PINEDA SOSA y los
sefiores JORGE DANIEL y DAVID EDUARDO, ambos de apellidos ALVARADO PINEDA, respectivamente.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 08 de diciembre del afio 2025.

LIC. MAURICIO TREJO NAVARRO.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO DIECIOCHO
DEL ESTADO DE MEXICO, CON RESIDENCIA
EN TLALNEPANTLA DE BAZ.
14-Al.- 8y 19 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 18 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En términos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura publica
ndmero 111,312, de fecha 10 de octubre del afio 2025, ante mi, se radic6 la sucesion intestamentaria a bienes del sefior JORGE PALACIOS
DE LEON, a solicitud de las sefioras LETICIA TREJO NAVA, EUNICE ABIGAIL y SANDRA LORENA, ambos de apellidos PALACIOS
TREJO, quienes aceptaron sujetarse a lo establecido en los articulos 126 y 127 de la Ley del Notariado del Estado de México, 68 y 69 de su
reglamento, para la tramitacién extrajudicial de la sucesién intestamentaria mencionada, declarando que no tienen conocimiento de la
existencia de disposicion testamentaria alguna que haya otorgado el de cujus, ni de la existencia de persona alguna con igual o mejor derecho
a heredar.

En dicho instrumento, el suscrito notario dio fe de tener a la vista la partida de defuncion del autor de la sucesion y los documentos
que acreditan el matrimonio y entroncamiento familiar en linea recta en primer grado de las sefioras LETICIA TREJO NAVA, EUNICE
ABIGAIL y SANDRA LORENA, ambos de apellidos PALACIOS TREJO.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 08 de diciembre del afio 2025.

LIC. MAURICIO TREJO NAVARRO.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO DIECIOCHO
DEL ESTADO DE MEXICO, CON RESIDENCIA
EN TLALNEPANTLA DE BAZ.
15-Al.- 8y 19 enero.

PERIODICO OFICIAL

edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 110 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Jueves 8 de enero de 2026 Seccién Primera Tomo: CCXXI No. 2

NOTARIA PUBLICA NUMERO 18 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En términos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura publica
ndmero 110,625, de fecha 03 de julio del afio 2025, otorgada ante la fe del suscrito notario, se radicé la sucesién intestamentaria a bienes del
sefior ANTONIO ESPARZA SOTO, a solicitud de la sefiora MARIA LUISA TORRES REYES y los sefiores ALICIA y JOSE ANTONIO, ambos
de apellidos ESPARZA TORRES, quienes aceptaron sujetarse a lo establecido en los articulos 126 y 127 de la Ley del Notariado del Estado
de México, 68 y 69 de su reglamento, para la tramitacion extrajudicial de la sucesién intestamentaria de referencia, declarando que no tienen
conocimiento de la existencia de disposicién testamentaria alguna que haya otorgado el de cujus, ni de la existencia de persona alguna con
igual o mejor derecho a heredar.

En dicho instrumento, el suscrito notario dio fe de tener a la vista la partida de defuncion del autor de la sucesion y los documentos
que acreditan el matrimonio y entroncamiento familiar en linea recta en primer grado de la sefiora MARIA LUISA TORRES REYES vy los
sefiores ALICIA y JOSE ANTONIO, ambos de apellidos ESPARZA TORRES, respectivamente.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 08 de diciembre del afio 2025.

LIC. MAURICIO TREJO NAVARRO.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO DIECIOCHO
DEL ESTADO DE MEXICO, CON RESIDENCIA
EN TLALNEPANTLA DE BAZ.
16-Al.- 8 y 19 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 18 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En términos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura publica
nimero 110,549, de fecha 23 de junio del afio 2025, otorgada ante la fe del suscrito notario, se radicé la sucesion intestamentaria a bienes
del sefior CARLOS CALVA ESPARZA, a solicitud de la sefiora MARGARITA CASTANEDA ANDRADE y los sefiores PAVEL, SASHENKA
ELINVANEA y CARLOS, todos de apellidos CALVA CASTANEDA, quienes aceptaron sujetarse a lo establecido en los articulos 126 y 127
de la Ley del Notariado del Estado de México, 68 y 69 de su reglamento, para la tramitacion extrajudicial de la sucesién intestamentaria de
referencia, declarando que no tienen conocimiento de la existencia de disposicion testamentaria alguna que haya otorgado el de cujus, ni de
la existencia de persona alguna con igual o mejor derecho a heredar.

En dicho instrumento, el suscrito notario dio fe de tener a la vista la partida de defuncién del autor de la sucesiég y los documentos
que acreditan el matrimonio y entroncamiento familiar en linea recta en primer grado de la sefiora MARGARITA CASTANEDA ANDRADE y
los sefiores PAVEL, SASHENKA ELINVANEA y CARLOS, todos de apellidos CALVA CASTANEDA, respectivamente.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 08 de diciembre del afio 2025.

LIC. MAURICIO TREJO NAVARRO.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO DIECIOCHO
DEL ESTADO DE MEXICO, CON RESIDENCIA
EN TLALNEPANTLA DE BAZ.
17-Al.- 8y 19 enero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 18 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA, MEXICO
AVISO NOTARIAL

En términos del articulo 70 del Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de México, hago constar que por escritura publica
nimero 110,168, de fecha 05 de mayo del afio 2025, otorgada ante la fe del suscrito notario, se radicé la sucesion intestamentaria a bienes
del sefior JOSE JUAN TELLEZ ALVAREZ, a solicitud de la sefiora MARGARITA ROSAS VELAZQUEZ vy los sefiores ANY MAGALLY y
JUAN ALBERTO, ambos de apellidos TELLEZ ROSAS, quienes aceptaron sujetarse a lo establecido en los articulos 126 y 127 de la Ley del
Notariado del Estado de México, 68 y 69 de su reglamento, para la tramitacion extrajudicial de la sucesién intestamentaria de referencia,
declarando que no tienen conocimiento de la existencia de disposicién testamentaria alguna que haya otorgado el de cujus, ni de la existencia
de persona alguna con igual o mejor derecho a heredar.

En dicho instrumento, el suscrito notario dio fe de tener a la vista la partida de defuncion del autor de la sucesion y los documentos
que acreditan el matrimonio y entroncamiento familiar en linea recta en primer grado de la sefiora MARGARITA ROSAS VELAZQUEZ y los
sefiores ANY MAGALLY y JUAN ALBERTO, ambos de apellidos TELLEZ ROSAS, respectivamente.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 08 de diciembre del afio 2025.

LIC. MAURICIO TREJO NAVARRO.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO DIECIOCHO
DEL ESTADO DE MEXICO, CON RESIDENCIA
EN TLALNEPANTLA DE BAZ.
18-Al.- 8y 19 enero.
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Al margen un logotipo, que dice: TRIBUNALES AGRARIOS, una leyenda, que dice: Tribunal Unitario
Agrario Distrito 08.

TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO DISTRITO 08

EXPEDIENTE: 522/2024

POBLADO: SAN PEDRO TULTEPEC

MUNICIPIO: LERMA

ESTADO DE MEXICO

ACTOR: MARGARITO FLORES GUTIERREZ

DEMANDADA: ASCENCIO HORACIO GUTIERREZ
Y OTRA

ACCION: MEJOR DERECHO A POSEER

Ciudad de México, a 27 de noviembre de 2025.

EDICTO

En los autos del Juicio Agrario citado al rubro, en proveido dictado en la Audiencia de veintisiete de noviembre del dos mil
veinticinco, que se inserta a continuacién, se ordend lo siguiente:

SEXTO.- Con fundamento en lo establecido en el articulo 173 de la Ley Agraria, al haberse acreditado que no fue
posible localizar el nombre y domicilio de ANGELA JARDON REYES; con la finalidad de evitar mayores dilaciones en
el presente juicio, ha lugar a ordenar su emplazamiento por medio de EDICTOS, que deberan ser publicados por dos
veces dentro de un plazo de diez dias, en El Periédico “Reforma”, por ser de circulacién en toda esta Entidad
Federativa, y en el Periddico Oficial del Estado de México, asi como en la oficina del Municipio de Lerma, Estado de
México, y en los ESTRADOS de este Tribunal, enterando a la emplazada por este medio, que se admiti6é a tramite la
demanda reconvencional presentada por los integrantes del Comisariado Ejidal de San Pedro Tultepec, Municipio
de Lerma, Estado de México, quienes reclaman, entre otras pretensiones, la restitucién de un predio ubicado en el
paraje denominado Tomapa, en el Ejido San Pedro Tultepec, Municipio de Lerma, Estado de México; para que haga
las manifestaciones que a su derecho e interés convenga, a mas tardar en la audiencia de ley, que tendré verificativo
a las ONCE HORAS DEL CINCO DE FEBRERO DEL DOS MIL VEINTISEIS, en la sede de este Tribunal Unitario
Distrito 8, ubicado en Montana nimero 33, colonia Napoles, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, Cédigo Postal
03810, diligencia a la que debera comparecer puntualmente y debidamente asesorada, con el apercibimiento que de
no asistir sin justa causa, la referida audiencia podra continuar alin y sin su presencia, tal y como lo previene el articulo
180 de la Ley Agraria, quedando en la Secretaria de Acuerdos a disposicion del citado tercero las copias del escrito de
demanda y demas anexos, asi como los autos del presente Juicio Agrario, para que se impongan de los mismos, asi
también para que sefiale domicilio en la poblacién sede de este Tribunal, pues de no hacerlo, las subsecuentes
notificaciones, aun las de caracter personal, le seran practicadas en los estrados como lo establece el ordinal 173 de
la citada ley. En la inteligencia de que, la notificacion practicada en la forma antes descrita surtird efectos una vez
transcurridos quince dias a partir de la fecha de la dltima publicacién, por lo que la parte actora en reconvencion
debera acreditar que la publicacion se hizo tomando en cuenta ese plazo y que la audiencia de Ley se encuentra
sefalada para sefialan las ONCE HORAS DEL CINCO DE FEBRERO DEL DOS MIL VEINTISEIS.

En la inteligencia de que la notificacion practicada en la forma antes descrita, surtir efectos una vez transcurridos quince dias
héabiles, a partir de la fecha de la dltima publicacion, por lo que la parte actora debera acreditar que la publicacion en el
periddico de mayor circulacion y Gaceta Oficial, se hizo a su costa y tomando en cuenta ese plazo, asi como que la Audiencia
de Ley se encuentra sefialada para las ONCE HORAS DEL CINCO DE FEBRERO DEL DOS MIL VEINTISEIS. ------=-=mmmmm---
*jivm

ATENTAMENT E.- LICENCIADO EN DERECHO ARMANDO GONZALEZ ZUNIGA, SECRETARIO DE ACUERDOS
ADSCRITO AL TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO DISTRITO 08.-RUBRICA.

PUBLIQUESE EL PRESENTE EDICTO: Por duplicado dentro de un plazo de diez dias, en uno de los Diarios de mayor
circulacion en la regién en que esté ubicado el inmueble relacionado con el procedimiento agrario, y en el Periédico Oficial del
Estado en que se encuentre localizado dicho inmueble, asi como en la Oficina de la Presidencia Municipal que corresponda,
y en los estrados de este Tribunal Unitario Agrario Distrito 08.

3597.-11 diciembre y 8 enero.
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Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo, que dice: Estado de México jEl poder de servir!,
una leyenda, que dice;: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo, que dice: IFREM, Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México.

EDICTO
EXPEDIENTE: REPOSICION DE PARTIDA.

TLALNEPANTLA, MEXICO A 19 DE NOVIEMBRE DE 2025.

EN FECHA VEINTICINCO DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO, EL C. JESUS
HECTOR CHAVARRIA PEREZ, EN CARACTER DE CAUSAHABIENTE Y ALBACEA DE LA
SUCESION TESTAMENTARIA A BIENES DEL SENOR JESUS CHAVARRIA BUENO, CON
FOLIO DE PRESENTACION 146/2025, SOLICITO A LA OFICINA REGISTRAL DE
TLALNEPANTLA, DEL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO, LA REPOSICION DE PARTIDA 258, DEL VOLUMEN 106, LIBRO PRIMERO,
SECCION PRIMERA, CUYA FECHA DE INSCRIPCION ES 25 DE SEPTIEMBRE DE 1968,
DEL INMUEBLE: IDENTIFICADO COMO: “...LOTE VEINTICUATRO (24), DE LA MANZANA
O GRUPO “B” SECTOR DOS, Y LAS CONSTRUCCIONES EN EL EXISTENTES, MARCADAS
CON EL NUMERO 34 DE LA CALZADA DE LAS GRANJAS, CON SUPERFICIE DICHO LOTE
DE OCHENTA METROS DIECINUEVE DECIMETROS CUADRADOS Y LAS SIGUIENTES
MEDIDAS Y COLINDANCIAS: AL NORTE, EN OCHO METROS DIEZ CENTIMETROS, CON
EL LOTE VEINTE; AL SUR EN OCHO METROS DIEZ CENTIMETROS, CALZADA DE LAS
GRANJAS; AL ORIENTE, EN NUEVE METROS NOVENTA CENTIMETROS, CON CALLE
ANDADOR DEL GERANIO; Y AL PONIENTE, EN NUEVE METROS NOVENTA
CENTIMETROS, CON EL LOTE VEINTICUATRO.”. REGISTRALMENTE INSCRITO EN
FAVOR DE JESUS CHAVARRIA BUANO . -m==mmmm e e e e e

MEDIANTE ACUERDO DE ESTA MISMA FECHA, SE ORDENO LA PUBLICACION A
CONSTA DEL INTERESADO DE UN EDICTO EN EL PERIODICO OFICIAL "GACETA DEL
GOBIERNOQ", Y EN EL PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION EN LA CIRCUNSCRIPCION
TERRITERIAL QUE CORRESPOPNDA A LA OFICINA REGISTRAL POR TRES VECES DE
TRES EN TRES DIAS CADA UNO, HACIENDOSE SABER S| EXISTE ALGUN DERECHO
QUE LESIONE A UN TERCERO, QUIEN PUEDE COMPARECER A DEDUCIRLO
CONFORME A LO DISPUUESTO POR LO ARTICULOS 92, Y 95 DEL REGLAMENTO DE LA
LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO.- ATENTAMENTE.- LIC. EN D. ARACELI
GRANADA HERNANDEZ.- C. REGISTRADORA DE LA OFICINA REGISTRAL DE
TLALNEPANTLA.-RUBRICA.

1290-Al.- 15, 18 diciembre y 8 enero.
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Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo, que dice: Estado de México jEl poder de servir!,
una leyenda, que dice: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo, que dice: IFREM, Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México.

EDICTO

EN LA OFICINA REGISTRAL DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EL LICENCIADO JESUS ZAMUDIO
RODRIGUEZ, NOTARIO PUBLICO NUMERO 45 DEL ESTADO DE MEXICO, POR SU PROPIO DERECHO Y
EN ATENCION AL ESCRITO PRESENTADO EN ESTE RECINTO REGISTRAL EN FECHA 12 DE SEPTIEMBRE
DE 2023, CON NUMERO DE FOLIADOR 004889, SOLICITA LA REPOSICION DE LA PARTIDA 582,
VOLUMEN 276, LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA DE FECHA 19 DE DICIEMBRE DE 1991,
EXHIBIENDO COPIA SIMPLE DEL INSTRUMENTO NUMERO 0984904-1 DE FECHA 14 DE NOVIEMBRE DE
1991, OTORGADA POR EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS
TRABAJADORES, EN LA QUE SE HIZO CONSTAR LOS SIGUIENTES ACTOS: A) COMPRAVENTA QUE
OTORGAN, DE UNA PARTE EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS
TRABAJADORES, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO EL INFONAVIT,
REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL LICENCIADO JOSE ANTONIO CHAVERO AGUILAR Y LA
LICENCIADA MARIA DEL REFUGIO ROSALES MUNOZ, Y DE OTRA EL SENOR ROMERO ORDONEZ LILIA
CONCEPCION, EN LO SUCESIVO EL TRABAJADOR. ---B) OTORGAMIENTO DE CREDITO Y
CONSTITUCION DE GARANTIA HIPOTECARIA QUE CELEBRAN DE UNA PARTE EN SU CARACTER DE
ACREEDOR, EL INFONAVIT, Y DE OTRA PARTE EN SU CALIDAD DE DEUDOR EL TRABAJADOR.
RESPECTO AL INMUEBLE UBICADO EN VIVIENDA 4, MANZANA 2, LOTE 7, CONDOMINIO 7, DEL
CONJUNTO HABITACIONAL “LOMAS DEL PARQUE”, UBICADO EN LA COLONIA LOMAS DEL PARQUE,
MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO; ASi MISMO Y EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR
LOS ARTICULOS 69, 70 Y 71 DE LA LEY REGISTRAL PARA EL ESTADO DE MEXICO, CON LA SIGUIENTE
SUPERFICIE, MEDIDAS Y COLINDANCIAS: AREA CONSTRUIDA: PLANTA BAJA: 43.710 M2; PLANTA
ALTA: 29.295 M2; TOTAL: 73.005 M2. --- PLANTA BAJA: AL NOROESTE: EN 0.99 M Y EN 8.31 M CON
VIVIENDA 5; AL SURESTE: EN 3.10 M Y 1.55 M CON VIVIENDA 1 COND 2; SUROESTE: EN 3.10 M CON
PATIO DE SERVICIO DE LA VIVIENDA 3 Y EN 6.20 M CON VIV 3; AL NOROESTE: EN 1.55M Y EN 3.10 M
CON AREA COMUN DEL REGIMEN; PLANTA ALTA: AL NORESTE: EN 9.30 M CON VIV 5; AL SURESTE:
EN 3.10 M Y 1.55 M CON VIV 1 COND 2; AL SUROESTE: EN 3.10 M CON VACIO PATIO DE SERVICIO DE
LA VIV3Y EN 6.20 M CON VIV 3; AL NOROESTE: EN 4.65 M CON VACIO A AREA COMUN DEL REGIMEN;
ARRIBA: CON LOSA DE AZOTEA; ABAJO: CON LOSA DE CIMENTACION. --- DESCRIPCION DE LOS
ESPACIOS HABITABLES DE LA VIVIENDA PROTOTIPO 3 “A”, PLANTA BAJA: ESTANCIA, COMEDOR,
COCINA, ALCOBA, ESCALERA, PORTICO Y PATIO DE SERVICIO; PLANTA ALTA: RECAMARA-1,
RECAMARA-2, BANO MULTIPLE, Y VESTIBULO. EN ACUERDO DE FECHA DIEZ DE OCTUBRE DE DOS
MIL VEINTITRES, LA C. REGISTRADORA DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE CUAUTITLAN, MEXICO,
SOLICITA LA PUBLICACION DE EDICTOS, A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 95 DEL REGLAMENTO DE LA
LEY REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO “EN GACETA DE GOBIERNQO” Y EN EL “PERIODICO DE MAYOR
CIRCULACION”, POR TRES VECES EN TRES DIAS CADA UNO, A EFECTO DE QUE TODA PERSONA QUE
TENGA Y ACREDITE SU INTERES JURIDICO EN DICHO PROCEDIMIENTO, LO HAGA DEL CONOCIMIENTO
POR ESCRITO, EN UN PLAZO DE TRES DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DEL DiA HABIL SIGUIENTE
AL DE LA ULTIMA PUBLICACION DE LOS EDICTOS, ORDENADOS EN MENCIONADO ACUERDO.
CUAUTITLAN MEXICO A DIEZ DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTITRES.

ATENTAMENTE.- C. REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE
MEXICO, LIC. JOSE DANIEL ZUGASTI VARGAS.-RUBRICA.

264-B1.-15, 18 diciembre y 8 enero.
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Jueves 8 de enero de 2026 Seccién Primera Tomo: CCXXI No. 2

Al margen Escudo del Estado de México, un logotipo, que dice: Estado de México jEl poder de servir!,
una leyenda, que dice;: CONSEJERIA JURIDICA, otro logotipo, que dice: IFREM, Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México.

OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC
EDICTO

En fecha 5 de noviembre de 2025 mediante folio de presentacién 285/2025 la Lic. Yunuen Nifio de Rivera
Leal solicité ante la oficina registral de Ecatepec, la reposicién de asiento registral de la partida 143,
volumen 143, libro primero, seccién primera, de fecha de inscripcion 26 de junio de 1972, en términos de lo
dispuesto en los articulos 69, 70 de la Ley Registral, articulo 93, del Reglamento de la Ley Registral
ordenamientos Vigentes en el Estado de México, en la cual se registro el:

PRIMER TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO 29,312 DE FECHA 26 DE JUNIO DE 1970
PASADA ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO LIC. ADOLFO CONTRERAS NIETO NUMERO 128 DEL
DISTRITO FEDERAL. EN LA QUE CONSTA LA PROTOCOLIZACION DE LA LOTIFICACION DEL
FRACCIONAMIENTO "JARDINES DE CASA NUEVA" QUE FORMALIZAN LOS SENORES ALBERTO
BUSTAMANTE AGUIRRE EN REPRESENTACION DE "INMOBILIARIA'Y COMERCIAL BUSTAMANTE"
S.A.DE C.V. EN SU CARACTER DE FIDEICOMISARIA EN EL CONTRATO EN LA SOCIEDAD MEXICANA
DE CREDITO INDUSTRIAL, S.A. PARA QUE LLEVA A CABO EN LOS TERMINOS DEL ACUERDO EL
FRACCIONAMIENTO ANTES MENCIONADO, EN QUE SE HACE RELACION DE LA TITULACION DE
PROPIEDAD QUE AMPARA LOS TERRENOS EN QUE SE HA LLEVADO A CABO LA TERCERA
SECCION DEL FRACCIONAMIENTO: LA AUTORIZACION OFICIAL DEL FRACCIONAMIENTO, EL
PLANO APROBADO DEL MISMO Y EL DESLINDE DE CADA UNO DE LOS LOTES QUE INTEGRAN LA
SECCION MENCIONADA.- UN EJEMPLAR DE LA GACETA DE GOBIERNO, ORGANO DE GOBIERNO
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE MEXICO, TOMO CVIll, NUMERO 31, EDICION DEL 15 DE
OCTUBRE DE 1969, EN QUE OBRA PUBLICADO EL ACUERDO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO,
AUTORIZANDO CAMBIAR USOS LAS MANZANAS 6, 7, 8 Y 9 DEL FRACCIONAMIENTO "JARDINES DE
CASANUEVA" UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, DE
INDUSTRIAL A POPULAR.- DICHA LOTIFICACION SE REALIZA SOBRE EL PREDIO CONOCIDO COMO
EX-RANCHO DE LA CAROLINA QUE FORMO PARTE DEL RANCHO CERRO GORDO, EN EL PUEBLO
DE SANTA CLARA, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO..RESPECTO DEL
INMUEBLE IDENTIFICADO COMO LOTE 36, MANZANA 9-C FRACCIONAMIENTO JARDINES DE CASA
NUEVA UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ECATEPEC ESTADO DE MEXICO CON SUPERFICIE MEDIDAS
Y COLINDANCIAS SIGUIENTES:

NE 12.78 METROS CON LOTE 35.

SO 12.80 METROS CON LOTE 37.

SE 10.00 METROS CON AV. PUERTO VALLARTA.
NO 10.00 METROS CON LOTE 18.

SUPERFICIE: 128.00 M2.

Por acuerdo de fecha 24 de noviembre de 2025 se ordend la publicacion a costa del interesado de un edicto
en el Periodico Oficial "Gaceta del Gobierno" y en el periédico de mayor circulacion en el lugar que
corresponda a la oficina registral, por tres veces de tres en tres dias cada uno, en términos del articulo 95
del Reglamento de la Ley Registral para el Estado de México. A efecto de dejar a salvo los derechos
adquiridos por tercero a titulo oneroso y de buena fe.- Atentamente.- Lic. en D. Santiago Solano Chavez,
Registrador de la Propiedad y del Comercio de la Oficina Registral de Ecatepec, Estado de México.-
Ruabrica.

1309-A1.- 18 diciembre, 8 y 13 enero.
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Al margen un logotipo, que dice: TRIBUNALES AGRARIOS, una leyenda, que dice: Tribunal Unitario
Agrario Distrito 08.

TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO DISTRITO 08

EXPEDIENTE : 562/2024
POBLADO : SAN PEDRO TULTEPEC
MUNICIPIO : LERMA
ESTADO DE MEXICO
ACTOR : MARIA EUGENIA SALCEDO SERVIN
DEMANDADO : SEDATU Y OTROS
ACCION : NULIDAD DE ACTOS Y DOCUMENTOS

Ciudad de México, a 8 de diciembre de 2025.
EDICTO

En los autos del Juicio Agrario citado al rubro, en proveido dictado en la Audiencia de ocho de diciembre del dos mil veinticinco,
gue se inserta a continuacion, se ordend lo siguiente:

TERCERO.- Con fundamento en lo establecido en el articulo 173 de la Ley Agraria, al haberse acreditado que no fue
posible localizar el nombre y domicilio de XOCHITL ARROYO BENITEZ, FILIBERTO OCTAVIO GARCIA FABILA,
JORGE LOPEZ ORTEGA (por si mismo o mediante sus causahabientes), J. CARMEN HURTADO; con la finalidad de
evitar mayores dilaciones en el presente juicio, ha lugar a ordenar su emplazamiento por medio de EDICTQOS, que
deberan ser publicados por dos veces dentro de un plazo de diez dias, en El Periddico “Reforma”, por ser de circulacion
en toda esta Entidad Federativa, y en el Periédico Oficial del Estado de México, asi como en la oficina del Municipio
de Lerma, Estado de México, y en los ESTRADOS de este Tribunal, enterando a la emplazada por este medio, que se
admitié a tramite la demanda reconvencional presentada por los integrantes del Comisariado Ejidal de San Pedro
Tultepec, Municipio de Lerma, Estado de México, quienes reclaman, entre otras pretensiones, la restitucion de un
predio ubicado en la Carretera México-Toluca, colonia La Merced, Lerma, Estado de México; para que hagan las
manifestaciones que a su derecho e interés convenga, a més tardar en la audiencia de ley, que tendra verificativo a
las ONCE HORAS DEL DOCE DE FEBRERO DEL DOS MIL VEINTISEIS, en la sede de este Tribunal Unitario Distrito
8, ubicado en Montana nimero 33, colonia Napoles, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, Cddigo Postal 03810,
diligencia a la que deberan comparecer puntualmente y debidamente asesorados, con el apercibimiento que de no
asistir sin justa causa, la referida audiencia podra continuar ain y sin su presencia, tal y como lo previene el articulo
180 de la Ley Agraria, quedando en la Secretaria de Acuerdos a disposicidn del citado tercero las copias del escrito de
demanda y demas anexos, asi como los autos del presente Juicio Agrario, para que se impongan de los mismos, asi
también para que sefiale domicilio en la poblacion sede de este Tribunal, pues de no hacerlo, las subsecuentes
notificaciones, aun las de caracter personal, le seran practicadas en los estrados como lo establece el ordinal 173 de
la citada ley. En la inteligencia de que, la notificacion practicada en la forma antes descrita surtira efectos una vez
transcurridos quince dias a partir de la fecha de la Gltima publicacién, por lo que la parte actora en reconvencién
debera acreditar que la publicacidon se hizo tomando en cuenta ese plazo y que la audiencia de Ley se encuentra
sefialada para sefialan las ONCE HORAS DEL DOCE DE FEBRERO DEL DOS MIL VEINTISEIS.

En la inteligencia de que la notificacion practicada en la forma antes descrita, surtira efectos una vez transcurridos quince dias
héabiles, a partir de la fecha de la ultima publicacion, por lo que la parte actora debera acreditar que la publicacion en el
periddico de mayor circulacion y Gaceta Oficial, se hizo a su costa y tomando en cuenta ese plazo, asi como que la Audiencia
de Ley se encuentra sefialada para las ONCE HORAS DEL DOCE DE FEBRERO DEL DOS MIL VEINTISEIS.------==-=-mmmm=--
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ATENTAMENT E.- LICENCIADO EN DERECHO ARMANDO GONZALEZ ZUNIGA .- SECRETARIO DE ACUERDOS
ADSCRITO AL TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO DISTRITO 08.- RUBRICA.

PUBLIQUESE EL PRESENTE EDICTO: Por duplicado dentro de un plazo de diez dias, en uno de los Diarios de mayor
circulacion en la regién en que esté ubicado el inmueble relacionado con el procedimiento agrario, y en el Periédico Oficial del
Estado en que se encuentre localizado dicho inmueble, asi como en la Oficina de la Presidencia Municipal que corresponda,
y en los estrados de este Tribunal Unitario Agrario Distrito 08.

53.-8 y 20 enero.
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