REGLAMENTO DEL COMITE INTERNO DE CONTROL Y AUDITORIA DEL INSTITUTO
MEXIQUENSE DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar la organizaciéon y el
funcionamiento del Comité de Interno Control y Auditoria.

Articulo 2.- Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:

I. Instituto: al Instituto Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte.
II. Comité: al Comité Interno de Control y Auditoria.
III. Representante de la SECOGEM: la Directora de Control y Evaluacion del Sector Educacion
Basica y Cultura y Comisario.
IV. Reglamento: al Reglamento Interno del Comité Interno de Control y Auditoria.

Articulo 3.- Los integrantes del Comité deben ser servidores publicos que presten sus servicios al
Instituto y que estén plenamente identificados con los fines y objetivos de éste.

Articulo 4.- El comité se integrara con los titulares de las siguientes areas del Instituto; quienes
tendran las obligaciones que sefiala el presente y la facultad para opinar, sugerir y decidir sobre los
aspectos de control que incidan en las operaciones del IMCUFIDE:

e Director General: Presidente

e Contralor Interno: Secretario Técnico

e Subdirector de Administracién y Finanzas: Vocal

e Subdirector de Deporte: Vocal

e Subdirector de Cultura Fisica: Vocal

o Jefe de la Unidad de Planeacion e Informatica: Vocal
e Jefe de la Unidad Juridica: Vocal

e Representante de la SECOGEM: Vocal.

El Director General tendra el cargo de Presidente y el Contralor Interno fungira como Secretario.
Los miembros titulares y suplentes del Comité tendran voz y voto, con excepcion del representante de
la SECOGEM, Secretario Técnico y Jefe de la Unidad Juridica.

Podran participar como invitados, quienes tendran uUnicamente voz; los que el Comité juzgue
conveniente y que tengan ingerencia con los asuntos a tratar.

Articulo 5.- Los integrantes titulares del Comité deberan designar a un suplente, para que asista a
las sesiones en caso de ausencia, debiendo ser siempre la misma persona con el fin de dar
continuidad a los asuntos tratados en el mismo, quienes tendran las mismas facultades, obligaciones
y responsabilidades que el titular.

Articulo 6.- El Comité Interno de Control y Auditoria se constituira formalmente mediante Acta en
que asi quede asentado, firmada por cada uno de los integrantes.

Articulo 7.- De cada sesion se levantara un acta en la que se indicaran los acuerdos tomados y

aprobados por los integrantes del Comité y firmaran el acta de dicha sesién.

TITULO SEGUNDO
DE LOS MECANISMOS DE OPERACION DEL COMITE DE CONTROL Y AUDITORIA




Articulo 8.- El Comité sera un érgano colegiado de apoyo, consulta y asesoria a la Direccién General
y no constituye ni diluye en su responsabilidad a aquellas instancias que por ley o normatividad
deban realizar tareas de control y auditoria.

Articulo 9.- El funcionamiento del Comité sera de caracter permanente y honorifico para todo el
ambito del Instituto.

Articulo 10.- El Comité tendra como objetivos fundamentales los siguientes, siendo éstos de manera
enunciativa y no limitativa.

A.- Generales:

I.

II.

A través de un adecuado control interno, promover la eficiencia, eficacia y congruencia en la
operacion del Instituto.

Mantener el seguimiento de acuerdos sobre asuntos de control y demas que de éstos se
deriven.

B.- Especificos:

I.

II.

III.

Iv.

V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

Contribuir con la transparencia de la gestién y rendicion de cuentas, mediante sugerencias de
la generacion de instrumentos y mecanismos de control.

Coordinar las acciones de control y auditoria de todas aquellas instancias administrativas,
financieras y operativas, que intervienen en la toma de decisiones, a fin de agilizar la solucion
de los asuntos de su competencia.

Comprobar que los acuerdos que tome el Organo de Gobierno, se cumplan.

Coordinar el apoyo que deba darse a los auditores externos designados por la Secretaria de la
Contraloria del Estado de México.

Analizar el contenido de los informes resultantes de la auditoria externa y vigilar que se
cumplan las recomendaciones del auditor externo.

Revisar periodicamente el cumplimiento de las recomendaciones emitidas por el Comisario,
Contraloria Interna y la Direccién General de Control y Evaluacién del Sector Educativo y
Cultura.

Hacer un seguimiento permanente, asi como promover el cumplimiento de los acuerdos
tomados por el Organo de Gobierno o de los trabajos e investigaciones solicitadas por éste o
por terceros, que sean competencia del Comité Interno de Control y Auditoria.

Analizar y evaluar la formulacion y el ejercicio del presupuesto del Programa Operativo Anual
y de las disposiciones de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal contenidos en el
Presupuesto de Egresos del Estado de México.

Emitir una opinién sobre los asuntos que el Organo de Gobierno o el Director General del
Instituto pongan a su consideracion.

Articulo 11.- El Comité Interno de Control y Auditoria debera sesionar bimestralmente en forma
ordinaria y podra convocar a sesiones extraordinarias cuando asi se juzgue necesario.

L.

II.

II1.

Iv.

En la ultima sesién del Comité de Control y Auditoria del ejercicio de que se trate, deberan
fijarse las fechas en las que se efectuaran las sesiones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal.
Las sesiones ordinarias se realizaran previa convocatoria escrita del Secretario Técnico, quien
la remitira a los integrantes del Comité con cinco dias habiles de anticipacién, dando a
conocer el orden del dia acompanando la informacién complementaria de los asuntos a tratar.
Las sesiones extraordinarias se realizaran previa convocatoria del Secretario Técnico, quien la
remitira a los integrantes dando a conocer el orden del dia y acompanando la informacion
complementaria de los asuntos a tratar.

En los casos en que los integrantes del Comité soliciten la inclusion de asuntos en el orden
del dia, debera hacerse con diez dias de anticipacién en los casos de sesiones ordinarias y de
cinco en extraordinarias y se debera acompanar el soporte documental que se requiera.

En el caso de que el solicitante no cuente con el soporte documental o informacién inherente
al asunto que pida incluir en la orden del dia, debera especificar en su solicitud al Secretario



Técnico, el o los nombres de los integrantes que estén en posibilidades de desahogar el
mismo, a fin de que se le comunique oportunamente.

VI. El Secretario Técnico debera remitir a los demas integrantes del mismo, al convocarles a la
sesion correspondiente, copia del soporte documental o informaciéon sobre el asunto que se
solicita incluir.

VII. La convocatoria a los invitados se efectuara con la misma anticipacion fijada para los
integrantes del Comité dandoles a conocer el orden del dia y acompanando la informacién
complementaria de los asuntos a tratar en los que tengan ingerencia.

Articulo 12.- Para sesionar en forma ordinaria o extraordinaria, se debera contar con la asistencia de
por lo menos 5 de los integrantes del Comité o sus suplentes.

I. En caso de falta de quérum del Comité se cancelara la sesion y el Secretario Técnico levantara
un acta haciendo constar esta circunstancia para los efectos legales a que haya lugar,
convocando a una segunda sesién en un término no mayor a cinco dias habiles de la
suspension de la primera.

II. En caso de que en la segunda convocatoria, una vez mas no se cuente con quérum, la sesion
se llevara a cabo con los asistentes y el Secretario Técnico levantara un acta haciendo constar
este hecho.

III. Los integrantes titulares y los suplentes que no hayan asistido a ninguna de las dos
convocatorias, deberan informar por escrito al Secretario Técnico, en un término no mayor de
tres dias habiles de concluida la sesion, el motivo debidamente justificado de su inasistencia.

IV. En caso de que las inasistencias sean reiterativas ya sea de los titulares y/o suplentes y que
no existan causas debidamente justificadas, el Secretario Técnico informara al Director
General del Instituto en un término no mayor de tres dias habiles de esta situaciéon, quien a
su vez de acuerdo a las normas vigentes aplicables al caso, tomara las medidas
correspondientes.

Articulo 13.- Cualquiera de los integrantes del Comité podran proponer modificaciones por
situaciones no previstas en este Reglamento, las cuales deberan ser aprobadas por todos los
miembros del Comité y publicadas en el periddico oficial Gaceta de Gobierno.

Articulo 14.- En las sesiones del Comité, los integrantes procederan a informar sobre el avance o
estado que guardan los asuntos que les hayan encomendado por acuerdo del Comité, centrando los
trabajos de la sesién en la presentacién, revision, analisis y dictamen de los problemas sustantivos
del Organismo.

Articulo 15.- El Secretario Técnico debera conservar por lo menos cinco afios, las actas de sesion; la
documentacion que soporta la informacion relacionada con los diferentes Departamentos del
Instituto que integran el Comité, estos deberan quedar en posesion del responsable del area
respectiva y cuando el Secretario Técnico lo requiera, debera solicitarlos de acuerdo a la forma y
tiempo establecido.

Cuando algtn integrante del Comité requiera la documentacion antes senalada, debera solicitarla
mediante escrito debidamente justificado, senalando el tiempo que permanecera con dicha
documentacion, al Secretario Técnico.

Articulo 16.- Es facultad del Comité estudiar sobre aspectos prioritarios y proponer toda clase de
acciones preventivas a las problematicas presentadas en materia de control, tomando en
consideracion los ordenamientos legales para cada caso.

Articulo 17.- Para opinar sobre los asuntos presentados ante el Comité, éstos seran soportados por
los analisis cualitativos y/o cuantitativos que amerite cada caso, asi como por la documentacion
soporte correspondiente que el propio Comité juzgue satisfactorio.

Articulo 18.- Al final de cada sesién se dara lectura a los acuerdos tomados por el Comité, en el
entendido de que el Secretario Técnico les hara llegar a cada uno de los integrantes, en un plazo no



mayor a diez dias habiles, contados a partir de la fecha de la sesién, copia del acta; haciendo en su
caso las observaciones que consideren procedentes para lo cual tendran un plazo no mayor de cinco
dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la misma.

En caso de que no se reciban observaciones al acta en el plazo establecido se entendera tacitamente
su aprobacion.

Articulo 19.- El acta de cada sesion debera contener de manera enunciativa y no limitativa:

I. Numero de acta, incluyendo las siglas del Comité, el numero consecutivo y el ano.
II. Lugar y fecha donde se efectué la sesién y la hora de inicio
III. Asistentes a la sesién, declaracion de quérum.
IV. Puntos del orden del dia en la secuencia en que fueron tratados y comunicados en la
convocatoria.
V. Acuerdos tomados, codificandose con las siglas CICA, el nimero y afio de sesién y dos digitos
para el niumero de acuerdo, anotandose el o los responsables del cumplimiento del mismo.
VI. Hora fecha de conclusién de la sesién
VII. Nombre firma de los asistentes.

Articulo 20.- Los acuerdos del Comité deberan ser adoptados por unanimidad y cuando no sea el
caso, se revisara y adecuara el asunto tratado hasta la obtencion del acuerdo unanime, debiendo
asentarse en el acta.

TITULO TERCERO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES
EN EL COMITE DE CONTROL Y AUDITORIA

De los derechos:

Articulo 21.- Cualquiera de los integrantes del Comité podra solicitar, debidamente justificado, la
realizacion de una sesion extraordinaria.

Articulo 22.- Es facultad de los integrantes del Comité, el proponer la asistencia de invitados
especiales, justificando previamente su participacion ante el Comité.

De las Obligaciones:

Articulo 23.- Todos los participantes se obligan a cumplir cabalmente con los compromisos
adquiridos durante las sesiones del Comité, asi como de aquellos que por su funcion dentro del
mismo les correspondan.

Articulo 24.- Los participantes se obligan a guardar secreto profesional de la informacién del
Instituto y a no utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenos al IMCUFIDE atin después de que
se concluya su intervencion en el Comité.

Articulo 25.- Cumplir con oportunidad las actividades que le confiere el Comité.

Articulo 26.- Emitir su opinién sobre los asuntos que se sometan a su consideracion.
Articulo 27.- Proporcionar la informaciéon y documentaciéon que les sea solicitada sobre los asuntos
que integran el orden del dia y el seguimiento de los acuerdos.

Articulo 28.- Efectuar en el ambito de su competencia, las gestiones que se requieran para la
atencion de las observaciones determinadas tanto en las auditorias internas como externas; en
ningin caso se sometera a votacion en el Comité la solventacion de dichas observaciones, siendo
competencia Unica y exclusivamente del Contralor Interno, Direccion General de Control y
Evaluacion del Sector Educativo y Cultura y en su caso del Auditor Externo.



Articulo 29.- Los servidores publicos integrantes del Comité Interno de Control y Auditoria se
comprometen a cumplir en el ejercicio de sus funciones con las obligaciones contenidas en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, en el Reglamento Interno del
Instituto Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte y con las de mas disposiciones legales y normativas
aplicables.

Articulo 30.- Asistir puntualmente y con caracter obligatorio a las sesiones del Comité.

TITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES
EN EL COMITE DE CONTROL Y AUDITORIA

Articulo 31.- Son atribuciones del Presidente:

I. Instalar, presidir y clausurar las sesiones del Comité en el lugar, fecha y hora indicados en las
convocatorias.
II. Brindar los recursos humanos materiales que juzgue necesarios para el debido desahogo de
los acuerdos tomados por el Comité, de conformidad con las posibilidades del Instituto.
III. Vigilar que se traten en el Comité solo asuntos que competan al mismo, y que las decisiones y
acuerdos tomados queden asentados en el acta correspondiente.
IV. Apelar al recurso de la dispensa de la lectura, de no existir observaciones en el acta de la
sesion anterior
V. Aprobar la participacion de invitados en las sesiones del Comité en términos del articulo 4 de
este Reglamento.
VI. Proponer la creacién de comisiones especiales de trabajo para la atencién y soluciones de
tareas especificas.
VII. Aprobar sesiones extraordinarias, solicitadas por los integrantes del Comité de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 11, inciso “C” de este Reglamento.
VIII. Debera aplicar sanciones de acuerdo a los ordenamientos legales correspondientes, aplicables
a los servidores publicos del Gobierno del Estado de México, integrantes del Comité y a los
suplentes por inasistencia a las sesiones convocadas.

Articulo 32.- Son atribuciones del Secretario Técnico:

. Preparar y organizar las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité.

II. Convocar en los términos fijados en el articulo 11 inciso “B” “C” de este Reglamento, a los
integrantes e invitados del Comité.

III. Proponer y vigilar que se ejecuten las medidas especificas para la aplicacion de las sanciones
aprobadas en cada sesion del Comité.

IV. Durante las votaciones sera el responsable del escrutinio.

V. Preparar la documentacion soporte de los asuntos que se van a tratar en las sesiones del
Comité.

VI. Elaborar las actas del Comité, asi como integrar la documentacién soporte para su archivo y
control.

VII. Presentar para su aprobacién en la ultima sesién del Comité del ejercicio que se trate, el
calendario para la celebracion de las sesiones ordinarias del ejercicio siguiente.

VIII. Levantar las actas correspondientes en los casos que las sesiones del Comité no retinan el
quoérum en términos de lo senalado en el articulo 12, fraccion I y II, de este Reglamento.

IX. Remitir el acta a cada integrante del Comité para sus comentarios y/o correcciones.

X. Presentar en la primera sesion del Comité del ejercicio que se trate una evaluacion de los
logros alcanzados por el Comité, relacionando los asuntos que se encuentren pendientes por
atender.

XI. Coordinar el apoyo que prestara el Instituto de las comisiones especiales de trabajo que
designe el Comité y supervisar su funcionamiento.

XII. Mantener actualizado el directorio correspondiente de los integrantes del Comité.



Articulo 33.- Son atribuciones de los Vocales:

I. Los Vocales deberan hacer las sugerencias necesarias que aseguren el fortalecimiento del
funcionamiento del Comité.
II. Fungir como consultores competentes a cualquier problema o confusién derivada de la
aplicaciéon de disposiciones legales de las funciones de los Integrantes del Comité.
III. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité en el ambito de su
competencia.
IV. Proponer sesiones extraordinarias cuando se trate de un asunto urgente y que sea de su
competencia.
V. Proponer la asistencia de un invitado cuando el asunto a tratar asi lo amerite.
VI. Promover en las areas de su competencia, la atencién de las observaciones determinadas por
auditorias internas y externas.
VII. Remitir al Secretario Técnico con 10 dias de anticipacién a cada sesion, los asuntos a tratar
con el soporte documental.

TRANSITORIOS

Primero.- Este Reglamento entrara en vigor una vez que sea comentado y aprobado por el Comité
Interno de Control y Auditoria del Instituto Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte y publicado en el
periédico oficial Gaceta del Gobierno.

Segundo.- Los integrantes del Comité en términos del articulo 13 de este Reglamento, podran
proponer modificaciones al mismo, los cuales una vez aprobados por el Comité, entraran en vigor al
dia habil siguiente de su publicacion en el periédico oficial Gaceta del Gobierno.

Zinacantepec, México a los doce dias del mes de septiembre del ano dos mil seis, firman al calce para
su validacion.
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