GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

ACUERDO GENERAL TEEMIAGI412018 POR EL QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.

CONSIDERANDO

I. Que el Pleno del Tribunal Electoral del Estado de México es competente para aprobar El
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Tribunal Electoral del
Estado de México, en términos de los articulos 383 y 390 fraccion X del Codigo Electoral del
Estado de México.

II. Que el fundamento Constitucional y legal que da origen a las obligaciones en materia de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por parte del
Tribunal Electoral del Estado de México, es el siguiente:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

El articulo 6°, parrafo segundo, dispone que toda persona tiene derecho al libre acceso a
informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y difundir informacién e ideas de
toda indole por cualquier medio de expresion, asimismo las fracciones I a la VII, del Apartado A,
establecen los principios y bases a que se sujetara el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion.

El articulo 16, parrafo segundo, establece que toda persona tiene derecho a la proteccion de
sus datos personales, al acceso, rectificaciéon y cancelacién de los mismos, asi como a
manifestar su oposicién, en los términos que fije la ley, la cual establecera los supuestos de
excepcion a los principios que rijan el tratamiento de datos, por razones de seguridad nacional,
disposiciones de orden publico, seguridad y salud publicas o para proteger los derechos de
terceros.

Atento a lo previsto por el articulo 116, parrafo segundo, fraccion IV, inciso c), de
conformidad con las bases establecidas en la propia Constitucién y las leyes generales en la
materia, las Constituciones y leyes de los Estados en el ambito electoral, garantizaran que, las
autoridades que tengan a su cargo la organizacién de las elecciones y las jurisdiccionales que
resuelvan las controversias en la materia, gocen de autonomia en su funcionamiento, e
independencia en sus decisiones.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Conforme a lo previsto por el articulo 105, las autoridades electorales jurisdiccionales locales
son los érganos jurisdiccionales especializados en materia electoral de cada entidad federativa,
que gozan de autonomia técnica y de gestion en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones; los que deberan cumplir sus funciones bajo los principios de certeza, imparcialidad,
objetividad, legalidad y probidad.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

El articulo 1°, establece que la misma es de orden publico y de observancia general en toda
la Republica, es reglamentaria del articulo 6o. de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia de transparencia y acceso a la informacion.

El articulo 23, dispone que son sujetos obligados a transparentar y permitir el acceso a su
informacion y proteger los datos personales que obren en su poder: cualquier autoridad,
entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, o6rganos
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auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en
los ambitos federal, de las Entidades Federativas y municipal.

El Titulo Segundo, prevé que los responsables en materia de transparencia y acceso a la
informacion, son los siguientes:

-Sistema Nacional de Transparencia.

-Organismos Garantes.

-Comités de Transparencia.

-Unidades de Transparencia.

-Consejos Consultivos de los Organismos Garantes.

El articulo 70, senala las obligaciones de transparencia comunes que en la Ley Federal y
de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos obligados pongan a disposicion del
publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus
facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin corresponda.

Ley General de Proteccion de Datos en Posesion de Sujetos Obligados

El articulo 1°, sefiala que la misma es de orden publico y de observancia general en toda
la Republica, es reglamentaria de los articulos 6°, Base A y 16, segundo parrafo, de la
Constitucion Federal, en materia de proteccion de datos personales en posesion de sujetos
obligados; asimismo son sujetos obligados, en el ambito federal, estatal y municipal, cualquier
autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos puiblicos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

El articulo 5°, parrafos vigésimo y vigésimo tercero, dispone que el derecho a la informacion
sera garantizado por el Estado. La ley establecera las previsiones que permitan asegurar la
proteccion, el respeto y la difusion de este derecho.

Asimismo, que, para garantizar el ejercicio del derecho de transparencia, acceso a la
informaciéon publica y proteccion de datos personales, los poderes publicos y los organismos
auténomos, transparentaran sus acciones, en términos de las disposiciones aplicables, la
informacioén sera oportuna, clara, veraz y de facil acceso.

Por su parte, el articulo 13, parrafo segundo, senala que el Tribunal Electoral del Estado de
México, es la maxima autoridad jurisdiccional en la materia, que contara con el personal
juridico y administrativo necesario para su adecuado funcionamiento.

Asimismo, en el parrafo octavo del precepto constitucional en referencia, se establece que el
Tribunal Electoral del Estado de México funcionara en Pleno y expedira los acuerdos generales
para su adecuado funcionamiento, en los términos que sefiale la ley.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacioén Puablica del Estado de México y Municipios
De conformidad con el articulo 1°, menciona que la misma es de orden publico e interés
general, es reglamentaria de los parrafos décimo séptimo, décimo octavo y décimo noveno del

articulo 5° de la Constitucion Local.

Que tiene por objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para
tutelar y garantizar la transparencia y el derecho humano de acceso a la informacion publica
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en posesion de los sujetos obligados, asi como armonizar las disposiciones legales del Estado
de México, con lo senalado por el articulo 6, apartado A, de la Constitucion Federal en la
materia y con lo establecido por la Ley General de Transparencia.

El articulo 23, fraccién V, dispone que los organismos autéonomos son sujetos obligados a
transparentar y permitir el acceso a su informacion y proteger los datos personales que obren
en su poder.

En el Titulo Segundo, prevé a los responsables en materia de transparencia y acceso a la
informacion en los siguientes términos:

- Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de México y Municipios, en adelante INFOEM.

e Comités de Transparencia.

e Unidades de Transparencia.

e Servidores Pablicos Habilitados.
e Consejo Consultivo del INFOEM.

El articulo 24, fraccién I, refiere que para cumplir los objetivos de dicha Ley, los sujetos
obligados deberan constituir, entre otros 6rganos, las unidades de transparencia y vigilar su
correcto funcionamiento de acuerdo a su normatividad interna.

El articulo 50, senala que los sujetos obligados contaran con un area responsable para la
atencioén de las solicitudes de informacion, a la que se le denominara Unidad de Transparencia.

El articulo 51, establece que los sujetos obligados designaran a wun responsable para
atender la Unidad de Transparencia, quien fungird como enlace entre éstos y los solicitantes.
Dicha Unidad sera la encargada de tramitar internamente la solicitud de informacién y tendra
la responsabilidad de verificar en cada caso que la misma no sea confidencial o reservada.

El articulo 92, prevé las obligaciones de transparencia comun que los sujetos obligados deberan
poner a disposicion del publico, de manera permanente y actualizada, de forma sencilla, precisa
y entendible, en los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades,
atribuciones, funciones u objeto social.

El articulo 97, fraccion IV, establece las obligaciones de transparencia especificas que ademas
de las obligaciones de transparencia comun, el Tribunal Electoral del Estado de México, debera
poner a disposicion del publico.

Ley de Proteccion de Datos en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios

El articulo 1°, parrafo primero, establece que la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, en adelante ley local de
Proteccion, es de orden publico, interés social y observancia obligatoria en el Estado de México
y sus Municipios, que es reglamentaria de las disposiciones en materia de proteccion de datos
personales previstas en la Constituciéon Local.

Por su parte, el parrafo segundo del articulo invocado, prevé que tiene por objeto establecer las
bases, principios y procedimientos para tutelar y garantizar el derecho que tiene toda persona a
la proteccion de sus datos personales, en posesion de los sujetos obligados.
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El articulo 3°, fraccién V, dispone que son sujetos obligados de la misma, los 6rganos y
organismos constitucionalmente auténomos.

Codigo Electoral del Estado de México

El articulo 383, senala que el Tribunal Electoral es el oérgano publico auténomo, de
caracter permanente, con personalidad juridica y patrimonio propios, independiente en sus
decisiones y maxima autoridad jurisdiccional en la materia, con la jurisdiccién y competencia
que determinen la Constitucion Local y este Codigo. El Tribunal Electoral debera cumplir sus
funciones bajos los principios de certeza, imparcialidad, objetividad, legalidad y probidad.

La fraccion X del articulo 390, senala que entre otras atribuciones al Pleno del Tribunal
Electoral le corresponde, expedir y modificar el reglamento interno del Tribunal Electoral, asi
como los acuerdos generales y demas disposiciones necesarias para su buen funcionamiento

III. Que el cumplimiento a las disposiciones en materia de transparencia, asi como la
entrada en vigor de la legislaciéon de protecciéon de datos personales motivan la actualizacion
de la normatividad interna en la materia, en tal sentido es que para hacer acorde con la
legislacion vigente de la materia, se aprueba el Reglamento de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Tribunal Electoral del Estado de
México, lo anterior con el objeto de garantizar el acceso efectivo a la informaciéon puablica y la
adecuada proteccion de datos personales en este 6érgano jurisdiccional.

En mérito de lo anterior y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, 116 fraccion
IV, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; S y 13, parrafos segundo y
séptimo, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 383 y 390, fraccion
X, del Codigo Electoral del Estado de México; y 19, fraccién XI, del Reglamento Interno del
Tribunal Electoral del Estado de México; el Pleno de este organismo jurisdiccional, en ejercicio
de sus atribuciones conferidas, expidié el siguiente:

ACUERDO

UNICO: Se aprueba el Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Tribunal Electoral del Estado de México, en términos del
anexo que forma parte integrante del presente acuerdo.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacion.

SEGUNDO. Quedan sin efecto las Disposiciones Reglamentarias en Materia de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Tribunal Electoral del Estado de México, publicadas el
dia veintinueve de octubre de dos mil ocho, en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

TERCERO. Publiquese el presente Acuerdo en el Peridodico Oficial del Gobierno del Estado
Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”, asi como en la pagina electronica del
Tribunal Electoral del Estado de México.

Aprobado en Sesion celebrada por el Pleno del Tribunal Electoral del Estado de México, el
veintiséis de junio de dos mil dieciocho.

CRESCENCIO VALENCIA JUAREZ
MAGISTRADO PRESIDENTE
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(RUBRICA).
RAFAEL GERARDO GARCIA RUiz JORGE E. MUCINO ESCALONA
MAGISTRADO MAGISTRADO
(RUBRICA). (RUBRICA).
LETICIA VICTORIA TAVIRA RAUL FLORES BERNAL
MAGISTRADA MAGISTRADO
(RUBRICA). (RUBRICA).

JOSE ANTONIO VALADEZ MARTIN
SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS
(RUBRICA).

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden e interés publico, y tiene como objeto
garantizar y salvaguardar los derechos de acceso a la informacion, y la proteccién de datos
personales; de acuerdo a lo que establece la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios y la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Meéxico y Municipios.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Areas: Las unidades administrativas que generan, administran o poseen la informacién y se
encuentran previstas por el Reglamento Interno;

II. Archivo: Al conjunto de documentos en cualquier soporte, producidos o recibidos por los
sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones o desarrollo de sus actividades;

III. Aviso de Privacidad: Documento fisico o electronico o en cualquier formato generado por el
Tribunal que es puesto a disposicion del titular, con el objeto de informarle los propésitos
del tratamiento a que seran sometidos sus datos personales:;

IV. Clasificacion: Acto por el cual se determina que la informaciéon que posee el Tribunal tiene
el caracter de reservada o confidencial,

V. Codigo: Codigo Electoral del Estado de México;
VI. Cédigo Financiero: al Codigo Financiero del Estado de México y Municipios;
VII. Comité: Comité de Transparencia del Tribunal Electoral del Estado de México;

VIII. Contralor General: Titular del é6rgano encargado de la fiscalizacion de sus finanzas y
recursos, y del control interno del Tribunal Electoral del Estado de México;

IX. Constitucion: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

X. Datos personales: Informacion concerniente a una persona, identificada o identificable segin
lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados del
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Estado de México y Municipios;

XI. Derechos ARCO: Los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion al
tratamiento de datos personales;

XII. Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, directivas, directrices, circulares, convenios, contratos, instructivos notas,
memorandums, estadisticas, o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades o la actividad de las areas que integran el Tribunal. Los documentos podran estar
en cualquier medio, sea escrito, sonoro o visual o de tecnologia de informacién existente;

XIII. Expediente: Unidad documental constituida por una o varios documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite;

XIV. Informacién: La contenida en los instrumentos, documentos y demas medios de
almacenamiento de datos con que cuente el Tribunal, ya sea que se generen dentro del
mismo, los reciba, adquiera, procese o conserve por razén de sus funciones;

XV. Informacién Clasificada: La considerada por la Ley de Transparencia y el presente
Reglamento como reservada o confidencial;

XVI. Informacion Confidencial: La clasificada con ese caracter por la Ley de Transparencia;

XVIIL. Informacién Publica: La que es generada o esta en posesion de las areas del Tribunal en
ejercicio de sus atribuciones;

XVIIL. Informacién Reservada: La clasificada con ese caracter de manera temporal, de
conformidad con la Ley de Transparencia;

XIX. Instituto: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de México y Municipios;

XX. Ley de Proteccién: La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios;

XXI. Ley de Transparencia: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del
Estado de México y Municipios;

XXII. Lineamientos Generales: A los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de Versiones Publicas;

XXIII. Lineamientos Técnicos Generales: A los Lineamientos Técnicos Generales para la
Publicacion, Homologaciéon y Estandarizacion de la Informaciéon de las Obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben difundir los Sujetos Obligados en
los portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia;

XXIV. Lineamientos Técnicos para la Publicacién: A los Lineamientos técnicos para la
publicacion, Homologacion y Estandarizacion de la Informacion establecida en el Titulo Quinto,
Capitulos II, III y IV, y el Titulo Noveno de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios; adicional de aquella contemplada en el Titulo
Quinto de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

XXV. Pleno: Pleno del Tribunal Electoral del Estado de México;
XXVI. Reglamento Interno: Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Estado de México;

XXVII. Reglamento: Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Tribunal Electoral del Estado de Meéxico;

XXVIII. Servidor Puablico Habilitado: a la persona encargada dentro de las areas del Tribunal, de
apoyar, gestionar y entregar la informaciéon o datos personales que se ubiquen en la misma,
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a la Unidad de Transparencia; respecto de las solicitudes presentadas;

XXIX. Sistema de datos personales: A los datos personales contenidos en los archivos del
Tribunal, que puede comprender el tratamiento de una o diversas bases de datos para el
cumplimiento de una o diversas finalidades.

XXX. Sistema SAIMEX: Al Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense;
XXXI. Sistema IPOMEX: Al Sistema de Acceso a la Informaciéon Mexiquense;

XXXII. Sistema SARCOEM: al Sistema de Acceso, Rectificacion, Cancelaciéon y Oposicion de
Datos Personales del Estado de México;

XXXIII. Tablas de Aplicabilidad: A las Tablas de Aplicabilidad que senalan los rubros
aplicables a los sujetos obligados de conformidad con los articulos 92 y 97 de la Ley de
transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de México y Municipios, que
elabora el Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de datos Personales del
Estado de México y Municipios;

XXXIV. Titular: A la persona fisica o juridica colectiva que corresponden los datos personales
que sean objeto de tratamiento;

XXXV. Tribunal: Tribunal Electoral del Estado de México;

XXXVI. Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Tribunal Electoral del Estado de
México; y

XXXVII. Version Publica: Documento en el que se elimina, suprime o borra la informacién
clasificada como reservada o confidencial para permitir su acceso.

Articulo 3. El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria para los servidores
publicos del Tribunal, correspondiendo al Pleno, al Comité y a la Unidad de Transparencia, en
sus respectivos ambitos de competencia, vigilar su debido cumplimiento.

Articulo 4. El acceso a la informacion publica que obre en poder del Tribunal se sustenta en
el principio de maxima publicidad, entrega expedita, oportuna y permanente a cualquier
persona que lo solicite. Dicho acceso sera gratuito en los casos previstos en el ultimo parrafo
del articulo 7 de este Reglamento.

Articulo 5. Los tramites para el acceso a la informaciéon publica y los relacionados con la
proteccion de datos personales, se haran en dias y horas habiles.

Se consideraran dias habiles los comprendidos de lunes a viernes, excepto los no laborables
en términos de ley y aquellos previstos en el Calendario Oficial del Tribunal; y por horas
habiles las comprendidas entre las 9:00 y las 17:00 horas.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

Articulo 6. La informacion que en atencion al principio de maxima publicidad debera difundir
el Tribunal, sin que medie peticién de parte, sera la comprendida en los articulos 92 y 97 de la
Ley de Transparencia, que resulten aplicable al Tribunal.

En los casos en que la informacién se solicite impresa, en copias simples o certificadas o
medios magnéticos, de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 17 y 174 de la Ley de
Transparencia, se sujetara al pago de una cuota de recuperacion con base en el arancel
indicado en el articulo 70 Bis del Codigo Financiero.
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Cuando el solicitante aporte el medio magnético o la informaciéon se proporcione via informatica,
no habra costo que cubrir.

Articulo 7. Toda la informacién que obre en poder del Tribunal, que por disposiciéon legal no
tenga el caracter de confidencial, sera publica.

So6lo podra considerarse temporalmente reservada, ademas de la prevista en los supuestos
contenidos en el articulo 140 de la Ley de Transparencia, la informacién contenida en los
expedientes de los medios de impugnacion sefialados en el Codigo y la de los procedimientos
de responsabilidad administrativa. En el caso de los medios de impugnaciéon, la reserva
finalizara cuando las resoluciones dictadas causen ejecutoria.

Articulo 8. Para efectos del articulo 143 fraccion I de la Ley de Transparencia, el Comité
clasificara la informacién confidencial mediante acuerdo debidamente fundado y motivado.

La informacion confidencial que se encuentra en los expedientes de los servidores publicos del
Tribunal, estara bajo resguardo de la Direccion de Administracion del Tribunal. La difusion
indebida de ésta sera sancionada en términos de las disposiciones legales aplicables.

Cuando algiin documento solicitado de informacion publica contenga informacién reservada o
confidencial, se debera entregar la version publica del documento, testando la informacién
confidencial de conformidad con lo dispuesto por los Lineamientos Generales.

El Comité y la Unidad de Transparencia del Tribunal, realizaran las actividades necesarias para
capacitar a los servidores publicos en el resguardo de los datos personales y demas
informacién confidencial; asimismo, difundiran las sanciones en que se incurre por la infraccién
a las disposiciones legales en la materia.

CAPITULO TERCERO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 9. El Pleno vigilara permanentemente el cumplimiento de las disposiciones legales en
materia de transparencia, proteccion de datos personales y de este Reglamento.

Podra solicitar informes de actividades que estime convenientes tanto al Comité como a la
Unidad de Transparencia.

Articulo. 10. Segun lo dispuesto por el articulo 46 de la Ley de Transparencia, el Comité estara
integrado por:

I. El titular de la Unidad de Transparencia;
II. El responsable del area coordinadora de archivos o equivalente; y
II1. El titular del 6rgano de control interno o equivalente.

También estara integrado por el servidor encargado de la proteccion de datos personales
cuando sesione para asuntos relacionados con dicha materia.

El titular del Comité sera electo por la mayoria de sus integrantes en sesién del mismo, mediante
votacion economica. Todos los integrantes del Comité tienen voz y voto, tomaran sus decisiones
por unanimidad o mayoria de votos,

El Comité para el ejercicio de sus funciones contara con un secretario, que sera electo por
la mayoria de sus integrantes a propuesta de su Presidente.
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Articulo 11. El Comité sera el o6rgano integrado para conocer respecto de los
requerimientos del Instituto y de la Unidad de Transparencia. Tendra ademas de las
contenidas en el articulo 49 de la Ley de Transparencia, las siguientes funciones y
atribuciones:

I. Coordinar y supervisar las acciones realizadas en cumplimiento de las disposiciones previstas
por la Ley de Transparencia y la Ley de Proteccién;

II. Establecer de conformidad con las disposiciones reglamentarias las medidas que coadyuven
a una mayor eficiencia en la atencién de las solicitudes de acceso a la informacién y de ejercicio
de los derechos ARCO;

III. Aprobar, modificar o revocar la clasificacion de la informacién;

IV. Supervisar la aplicacién de normatividad en materia de acceso a la informacién, para
el manejo, mantenimiento y seguridad de los datos personales, asi como los criterios de
expedidos por el Instituto;

V. Elaborar y aprobar el programa para facilitar la sistematizacion y actualizacion de la
informacion, mismo que debera remitirse al Instituto dentro de los primeros veinte dias de
cada afno;

VI. Enviar los datos necesarios para la elaboracion del informe anual del Instituto, de
conformidad con lo que éste solicite;

VII. Emitir las resoluciones que correspondan para la atencion de las solicitudes de
informaciéon, asi como de acceso y de correccion de datos personales, de acuerdo a los
lineamientos que emita el Instituto;

VIII. Dictaminar las declaratorias de inexistencia de la informaciéon que les remitan las unidades
administrativas, y resolver en consecuencia;

IX. Aprobar y remitir al Pleno del Tribunal un informe semestral de las actividades de su
competencia; y

X. Las demas que se desprendan de la Ley de Transparencia y las disposiciones juridicas
aplicables, que faciliten el acceso a la informacion publica y la proteccion de datos personales.

Articulo 12. El Comité podra ser convocado a sesiones ordinarias o extraordinarias, de
conformidad con el presente Reglamento.

Las sesiones ordinarias se celebraran trimestralmente en el lugar fecha y hora que determine el
Comite.

Las sesiones extraordinarias se celebraran cuando se requiera y seran convocadas por el
Presidente del Comité a propuesta de cualquiera de sus integrantes, para tratar asuntos de
su competencia con al menos 24 horas de anticipacién a la fecha que se proponga, mediante
escrito dirigido al Presidente, para que se realice la convocatoria, orden del dia y se notifique
a todos los integrantes del Comité.

Articulo 13. Las sesiones del Comité se llevaran a cabo cuando el Presidente convoque
para el efecto, sujetandose a las siguientes reglas:
I. Las sesiones so6lo seran validas con la presencia de la totalidad de los integrantes del Comité;

II. Al inicio de la sesion se pasara lista de presentes y se aprobara el orden del dia contenido en la
convocatoria;
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III. Al concluir la discusién de cada uno de los asuntos seran sometidos a votacién, cuando asi
se requiera; y

IV. De la sesion se elaborara un acta que debera ser firmada por los integrantes del Comité.

El Comité adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En caso de empate el Presidente
tendra voto de calidad. A sus sesiones y reuniones de trabajo, podran asistir como invitados
los representantes de las areas del Tribunal que se consideren necesarios, quienes tendran
VOZ PEero no voto.

Los titulares de las areas que propongan la reserva, confidencialidad o declaren la
inexistencia de informacién, acudiran a las sesiones del Comité donde se discuta su
propuesta.

CAPITULO CUARTO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 14. La Unidad de Transparencia sera el érgano que fungird como enlace entre el
Tribunal y los solicitantes de informacién y sera la encargada de tramitar las solicitudes de
informacion que se presenten y tendra la responsabilidad de verificar, en cada caso, que la
misma no sea confidencial o reservada.

La Unidad de Transparencia no podra proporcionar a particulares los nombres de los
solicitantes y el contenido de la informacion que se genere como resultado del procedimiento
para el acceso a la informacién publica y correccion de datos personales.

Ademas de las funciones que la Unidad de Transparencia tiene establecidas en el articulo 53
de la Ley de Transparencia, contara con las siguientes:

I. Elaborar y remitir al Pleno del Tribunal su informe trimestral, en términos de la fraccién XXXI
del Reglamento Interno;

II. Elaborar y presentar su informe trimestral de indicadores de desempeno y avance
programatico;

III. Efectuar los tramites internos necesarios para, en su caso, dar respuesta a las solicitudes
presentadas por el titular de datos personales en el ejercicio de los derechos ARCO, a través del
Sistema SARCOEM.

Articulo 15. Para el desempefio de sus funciones, la Unidad de Transparencia contara con el
apoyo de los servidores publicos habilitados necesarios para la atencion de las solicitudes de
informacion, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 58 de la Ley de Transparencia.
Articulo 16. Los servidores publicos habilitados tendran las siguientes funciones:

I. Localizar la informacién que le solicite la Unidad de Transparencia;

II. Proporcionar la informacion que obre en los archivos y que le sea solicitada por la Unidad de
Transparencia;

III. Apoyar a la Unidad en lo que ésta le solicite para el cumplimiento de sus funciones;

IV. Proporcionar a la Unidad de Transparencia, las modificaciones a la informacion publica de
oficio que obre en su poder;

V. Integrar y proporcionar al responsable de la Unidad de Transparencia la propuesta de
clasificacion de informacion, la cual tendra los fundamentos y argumentos en que se basa
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dicha propuesta, asi como la respectiva version publica ;

VI. Verificar, una vez analizado el contenido de la informacién, que no se encuentre en los
supuestos de informacioén clasificada;y

VII. Dar cuenta a la Unidad de Transparencia del vencimiento de los plazos de reserva.

CAPiTl‘JLO QUINTO
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO Y )
EL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 17. La Unidad de Transparencia y los servidores publicos habilitados tendran a su
cargo la publicacion de la informacién a que se refiere el articulo 6 de este Reglamento en el
Sistema IPOMEX, correspondiente al Tribunal y la pagina oficial de Internet.

La captura y actualizacién de la informacién a que se refiere el articulo 6 del presente
Reglamento, se realizara por los servidores publicos habilitados de conformidad con el area
de adscripcién que genera la informacién, las Tablas de Aplicabilidad, los Lineamientos
Técnicos Generales y Lineamientos Técnicos para la Publicacién, en el Sistema IPOMEX
correspondiente al Tribunal. El responsable de la Subdireccion de Informatica del Tribunal
atendera oportunamente los requerimientos de servicios que le formule la Unidad de
Transparencia para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 18. Para la atenciéon de solicitudes de informacion la Unidad de Transparencia, sélo
proporcionara la informaciéon publica que se le requiera y que obre en los archivos del Tribunal,
en las condiciones del formato y soporte documental o electronico en que se encuentre
archivada. No estara obligada a procesarla, resumirla, efectuar calculos o practicar
investigaciones, ni de proporcionarla con base a requerimientos especificos del solicitante.

Articulo 19. La informaciéon a disposicion del publico en los términos del articulo 6 de este
Reglamento, se publicara de tal forma que se facilite su uso y comprension, asegurando su
veracidad, oportunidad y confiabilidad, sin alterar, modificar o suplir la fuente de donde
proviene.

Articulo 20. La Unidad de Transparencia proveera todo tipo de asistencia respecto de los
tramites y servicios que preste.

Articulo 21. La solicitud por escrito o verbal que dé origen al procedimiento correspondiente al
ejercicio del derecho de acceso a la informacion, sera atendida en términos de lo dispuesto por
el articulo 155 de la Ley de Transparencia, sin que se exijan mayores requisitos a los
expresamente senalados.

La Unidad de Transparencia notificara los acuerdos que recaigan a las solicitudes de
informacion.

Articulo 22. Toda persona por si misma, o por su representante legal, podra presentar por
escrito ante el Modulo de Acceso del Tribunal o de manera electréonica por medio del Sistema
SAIMEX, solicitud de acceso a la informacion publica.

La Unidad de Transparencia debera, auxiliar a los particulares en la elaboracion de las
solicitudes de acceso a la informacion, cuando asi lo requieran.

La obligacion de auxilio referida en parrafo anterior, no comprende la de realizar traducciones
al idioma espafol de solicitudes en idioma extranjero o lenguas originarias.
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Articulo 23. Si los datos proporcionados por el solicitante no bastan para localizar la
informacion, por ser incompletos o erréneos, la Unidad de Transparencia le notificara a través
del Sistema SAIMEX, por escrito o correo electrénico, dentro del plazo de cinco dias habiles
contados a partir de la presentaciéon de la solicitud, para que en un término de hasta 10 dias
habiles, aclare, corrija o amplie los datos que sean necesarios para la localizacion de la
informacion solicitada.

Si transcurrido el plazo no es atendido el requerimiento se tendra por no presentada, salvo
que en la solicitud inicial se aprecien elementos que permitan identificar la informacién
requerida, quedando en libertad la persona para volverla a presentar. Las notificaciones a
que se refiere este articulo, ademas se fijaran en los estrados del Tribunal.

Este requerimiento interrumpira el plazo previsto en el articulo 163 de la ley de Transparencia,
para dar respuesta a la solicitud de acceso a la informacién.

Articulo 24. De no corresponder la solicitud a la Unidad de Transparencia del Tribunal, ésta,
dentro de un plazo no mayor a tres dias habiles posteriores a su recepcién, orientarda a los
solicitantes para que la presenten ante la unidad de transparencia correspondiente.

Articulo 25. La atencion a la solicitud de acceso, asi como la entrega de informaciéon no
estaran condicionadas a que se motive o justifique su utilizacion o se demuestre interés
personal alguno.

Articulo 26. La obligacion de proporcionar informacién publica se tendra por cumplida,
cuando se pongan a disposiciéon del solicitante la requerida o cuando se le haga saber el lugar
donde ésta se localiza.

Una vez entregada la informacién, el solicitante acusara recibo por escrito o a través del Sistema
SAIMEX.

Articulo 27. La Unidad de Transparencia debera entregar la informacién solicitada a mas
tardar dentro de los quince dias habiles, contados a partir del siguiente dia de la presentacién
de la solicitud.

El plazo de respuesta podra ampliarse hasta por un término de siete dias mas, cuando
existan razones debidamente justificadas que lo motiven, las cuales deberan ser aprobadas
por el Comité, mediante la emision de una resolucion que debera notificarse al solicitante.
Ademas, de ser necesario se precisara, la modalidad en que sera entregada la informacién.

Articulo 28. En caso de que no se encuentre en los archivos la informacién solicitada, el
Comité procedera a realizar el procedimiento correspondiente en términos del articulo 169 de
la Ley de Transparencia.

En los casos en los que la informacién solicitada se encuentre en alguno de los supuestos
de clasificacién, ya sea como Informacion Reservada o Informacion Confidencial, el Comité,
debera confirmar, modificar o revocar la decision.

CAPITULO SEXTO MEDIO DE IMPUGNACION

Articulo 29. En las respuestas desfavorables a las solicitudes de informacion publica, o
correccion de datos personales, la Unidad de Transparencia debera hacer del conocimiento al
solicitante el derecho y plazo que tiene para promover el recurso de revisiéon en los términos
que establece la Ley de Transparencia.
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Articulo 30. Si el solicitante opta por presentar ante el Tribunal su recurso de revision por
escrito, la Unidad de Transparencia lo hara llegar al Instituto, a mas tardar al siguiente dia
habil.

Articulo 31. La Unidad de Transparencia dara cumplimiento oportuno a las resoluciones
dictadas por el Instituto en los medios de impugnaciéon que se interpongan contra sus
respuestas.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 32. La responsabilidad administrativa de los servidores publicos del Tribunal, en
materia de lo dispuesto en este Reglamento, sera resuelta en términos del Titulo Noveno de la
Ley de Transparencia.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el Periédico oficial “Gaceta del Gobierno” del
Estado de México.

SEGUNDO. Este Reglamento deroga cualquier disposiciéon anterior y entrara en vigor al dia
siguiente a su aprobacion por el Pleno del Tribunal Electoral del Estado de México.

Aprobado en Sesion celebrada por el Pleno del Tribunal Electoral del Estado de México, el
dia veintiséis de junio de dos mil dieciocho.

APROBACION: 26 de junio de 2018.
PUBLICACION: 27 de noviembre de 2018.
VIGENCIA: El presente Acuerdo surtira efectos a partir de

su aprobacion.
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