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CONSEJO GENERAL
ACUERDO N.° IEEM/CG/146/2018

Por el que se expide el “Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales del Instituto Electoral del Estado de México”.

El Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México emite el presente Acuerdo con
base en lo siguiente:

GLOSARIO
CEEM: Coédigo Electoral del Estado de México.
Comité: Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Estado de México.
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.
Constitucion Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Derechos ARCO: Derechos de Acceso, Rectificaciéon, Cancelaciéon y Oposicion al tratamiento de
datos personales.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

Gaceta del Gobierno: Peridédico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
“Gaceta del Gobierno”.

IEEM: Instituto Electoral del Estado de México.
INE: Instituto Nacional Electoral.

INFOEM: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Local: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia Local: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios.

Ley General de Proteccion de Datos: Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados.

Ley General de Transparencia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
Publica.

Lineamientos: Lineamientos para la Cancelacién Total de Sistemas de Datos Personales, del
Instituto Electoral del Estado de México.

OPL: Organismo(s) Publico(s) Local(es).
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Reglamento: Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos Personales del Instituto Electoral del Estado de México.

Reglamento Interno: Reglamento Interno del Instituto Electoral del Estado de México.
SE: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de México.

Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Instituto Electoral del Estado de
Meéxico.

ANTECEDENTES
1.- Reforma de la Constitucion Federal en materia de Transparencia

El siete de febrero de dos mil catorce se publicé en el DOF, el Decreto por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucién Federal en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién.

2.- Expedicion del Reglamento y de los Lineamientos

En sesién extraordinaria del veintitrés de septiembre de dos mil catorce, el Consejo
General a través del Acuerdo IEEM/CG/37/2014, expidi6 el “Reglamento de Transparencia
Yy Acceso a la Informacion Publica del Instituto Electoral del Estado de México” y abrog6 el
expedido el veinte de octubre de dos mil ocho, mediante Acuerdo numero CG/41/2008.
Asimismo, mediante diverso IEEM/CG/53/2014, se expidieron los “Lineamientos para la
Cancelacién Total de Sistemas de Datos Personales, del Instituto Electoral del Estado de
Meéxico”.

3.- Expedicion de la Ley General de Transparencia

El cuatro de mayo de dos mil quince se publico en el DOF, la Ley General de
Transparencia.

4.- Expedicion de la Ley de Transparencia Local
Mediante Decreto Numero 83 publicado en la Gaceta del Gobierno el cuatro de mayo de
dos mil dieciséis, se expidi6 la Ley de Transparencia Local, misma que fue reformada a
través del diverso ntimero 178, publicado en el mismo medio de difusién oficial el veinte de
diciembre de dos mil dieciséis.

5.- Expedicion de la Ley General de Proteccion de Datos

El veintiséis de enero de dos mil diecisiete, se publico en el DOF, el Decreto por el que se
expidi6 la Ley General de Proteccion de Datos.

6.- Expedicion de la Ley de Proteccion de Datos Local
Mediante Decreto 209 publicado en la Gaceta del Gobierno el treinta de mayo de dos mil

diecisiete, se expidi6é la Ley de Proteccion de Datos Local, publicado el mismo dia en el
referido medio de difusion oficial.
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Creacion de la Unidad de Transparencia

En sesion ordinaria del diecinueve de enero de dos mil dieciocho, el Consejo General a
través del Acuerdo IEEM/CG/16/2018, cred la Unidad de Transparencia.

Elaboracion del proyecto de Reglamento por parte de la Unidad de Transparencia

La Unidad de Transparencia elabor6 el proyecto de Reglamento, mismo que fue remitido a
los integrantes del Consejo General, a la Contraloria General, a las Direcciones, asi como a
las Jefaturas de Unidad del IEEM para que realizaran las observaciones que consideraran
pertinentes.

Presentacion del proyecto de Reglamento en el Comité

En la trigésima segunda sesién extraordinaria del Comité del veintinueve de mayo de dos
mil dieciocho, se presenté el proyecto de Reglamento.

Aprobacion del proyecto de Reglamento por parte de la Junta General

En sesién extraordinaria del veintinueve de mayo de dos mil dieciocho, la Junta General
emitié el Acuerdo IEEM/JG/47/2018, por el que aprobd el proyecto de Reglamento y
ordené su remision a este Consejo General para su aprobacion definitiva, en su caso.

Remision del proyecto de Reglamento a la SE

Mediante oficio IEEM/UT/272/2018, del veintinueve de mayo de dos mil dieciocho, la
Unidad de Transparencia remiti6 a la SE el proyecto de Reglamento que contiene las
consideraciones aprobadas por la Junta General, para que por su conducto fuera
sometido a consideracion de este Consejo General.

resente Acuerdo se funda y motiva en las siguientes:
CONSIDERACIONES
COMPETENCIA:

Este Consejo General es competente para aprobar el Reglamento, de conformidad con lo
previsto por el articulo 185, fraccion I, del CEEM.

FUNDAMENTO:
Constitucion Federal

El articulo 6, parrafo segundo, dispone que toda persona tiene derecho al libre acceso a
informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y difundir informacion e ideas
de toda indole por cualquier medio de expresion, asimismo las fracciones I a la VII, del
Apartado A, establecen los principios y bases a que se sujetara el ejercicio del derecho
de acceso a la informacion.

El articulo 16, parrafo segundo, refiere que toda persona tiene derecho a la proteccion
de sus datos personales, al acceso, rectificacion y cancelacion de los mismos, asi como a
manifestar su oposicién, en los términos que fije la ley, la cual establecera los supuestos
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de excepcién a los principios que rijan el tratamiento de datos, por razones de seguridad
nacional, disposiciones de orden publico, seguridad y salud publicas o para proteger los
derechos de terceros.

El articulo 41, parrafo segundo, Base V, parrafo primero, dispone que la organizacion de
las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través del INE y de los OPL.

Asimismo, el Apartado C, de la Base referida, determina que en las entidades
federativas, las elecciones locales estaran a cargo de OPL en los términos que senala la
propia Constituciéon Federal.

Ley General de Transparencia

El articulo 1, parrafo primero, establece que la misma es de orden publico y de
observancia general en toda la Republica, es reglamentaria del articulo 6 de la
Constitucién Federal, en materia de transparencia y acceso a la informacioén.

El articulo 23, dispone que son sujetos obligados a transparentar y permitir el acceso a
su informacién y proteger los datos personales que obren en su poder: cualquier
autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
o6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad en los ambitos federal, de las entidades federativas y
municipal.

El Titulo Segundo, prevé que los responsables en materia de transparencia y acceso a la
informacién, son los siguientes:

- Sistema Nacional de Transparencia.

- Organismos Garantes.

- Comités de Transparencia.

- Unidades de Transparencia.

- Consejos Consultivos de los Organismos Garantes.

El articulo 43, parrafo primero, refiere que en cada sujeto obligado se integrara un
Comité de Transparencia.

El articulo 44, fraccion I, establece que cada Comité de Transparencia tendra, entre
otras funciones, la de instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones
aplicables, las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la
gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion.

El articulo 45, menciona que los sujetos obligados designaran al responsable de la
Unidad de Transparencia que tendra las siguientes funciones:

- Recabar y difundir la informacién a que se refieren los Capitulos II, III, IV y V del
Titulo Quinto de la propia Ley, asi como la correspondiente de la Ley Federal y de las
entidades federativas y propiciar que las Areas la actualicen periédicamente,
conforme la normatividad aplicable.

- Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién.

- Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacion
y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable.
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- Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso
a la informacion.
Efectuar las notificaciones a los solicitantes.
Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacién, conforme
a la normatividad aplicable.
Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informaciéon.
Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio.
Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad.
Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado.
Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas
disposiciones aplicables.
- Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

El articulo 70, senala las obligaciones de transparencia comunes que en la propia Ley
General de Transparencia y de las entidades federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos
medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto
social, segin corresponda.

El articulo 74, fraccion I, contempla las obligaciones de transparencia especificas que
ademas de lo sefialado en el articulo 70 de la Ley General de Transparencia, el INE y los
OPL deberan poner a disposicién del publico.

Ley General de Proteccion de Datos

El articulo 1, parrafos primero y quinto, sefiala que la misma es de orden publico y de
observancia general en toda la Republica, es reglamentaria de los articulos 6, Base A y
16, segundo parrafo, de la Constitucion Federal, en materia de proteccion de datos
personales en posesion de sujetos obligados; asimismo son sujetos obligados, en el
ambito federal, estatal y municipal, cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de
los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos.

El articulo 83 establece que cada responsable contara con un Comité de Transparencia,
el cual se integrara y funcionara conforme a lo dispuesto en la Ley General de
Transparencia y demas normativa aplicable. El Comité de Transparencia sera la
autoridad maxima en materia de proteccién de datos personales.

Como lo prevé el articulo 84, fracciones I y II, el Comité de Transparencia tendra, entre
otras funciones, las de coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para
garantizar el derecho a la proteccion de los datos personales en la organizacion del
responsable, de conformidad con las disposiciones aplicables; e instituir, en su caso,
procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.

El articulo 85, fracciones Il y V, estipula que cada responsable contara con una Unidad
de Transparencia, la cual se integrara y funcionara conforme a lo dispuesto en la Ley
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General de Transparencia, la Ley General de Proteccion de Datos y demas normativa
aplicable. La Unidad de Transparencia tendra la funcién de gestionar las solicitudes
para el ejercicio de los derechos ARCO; y proponer al Comité de Transparencia los
procedimientos internos que aseguren y fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.

Constitucion Local

El articulo 5, parrafo vigésimo, dispone que el derecho a la informacion sera garantizado
por el Estado. La ley establecera las previsiones que permitan asegurar la proteccion, el
respeto y la difusién de este derecho.

Asimismo, el parrafo vigésimo primero del articulo en aplicacién, refiere que, para
garantizar el ejercicio del derecho de transparencia, acceso a la informacién publica y
proteccién de datos personales, los poderes publicos y los organismos auténomos,
transparentaran sus acciones, en términos de las disposiciones aplicables, la
informacién sera oportuna, clara, veraz y de facil acceso.

En términos del articulo 11, parrafo primero, la organizacién, desarrollo y vigilancia de
los procesos electorales para las elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura
del Estado y miembros de Ayuntamientos es una funcién que se realiza a través del INE
y el organismo publico electoral del Estado de México, denominado IEEM, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios; asi como, en el ejercicio de esta funcién, la
certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad seran
principios rectores.

Asimismo, el segundo parrafo del articulo referido sefiala que el IEEM es autoridad en la
materia, independiente en sus decisiones y funcionamiento, asi como, profesional en su
desempeno; contara en su estructura con 6rganos de direccion, ejecutivos, técnicos,
operativos y de vigilancia.

CEEM

El articulo 168, parrafo primero, establece que el IEEM, es el organismo publico dotado
de personalidad juridica y patrimonio propio, auténomo en su funcionamiento e
independiente en sus decisiones, responsable de la organizacion, desarrollo y vigilancia
de los procesos electorales.

Conforme a lo dispuesto por el articulo 175, el Consejo General es el Organo Superior de
Direccion del IEEM, responsable, entre otros aspectos, de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral.

El articulo 185, fraccién I, refiere que este Consejo General cuenta con la atribucién de
expedir los reglamentos interiores, asi como los programas, lineamientos y demas
disposiciones que sean necesarios para el buen funcionamiento del IEEM.

Ley de Transparencia Local
El articulo 1, parrafo primero, menciona que la misma es de orden publico e interés

general, es reglamentaria de los parrafos décimo séptimo al décimo noveno del articulo 5
de la Constitucion Local.
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Asimismo, los parrafos segundo y tercero del articulo referido, indica que tiene por
objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para tutelar y
garantizar la transparencia y el derecho humano de acceso a la informacioén publica en
posesion de los sujetos obligados, asi como armonizar las disposiciones legales del
Estado de México, con lo senalado por el articulo 6, apartado A, de la Constitucion
Federal en la materia y con lo establecido por la Ley General de Transparencia.

El articulo 23, fracciéon V, dispone que los organismos auténomos son sujetos obligados
a transparentar y permitir el acceso a su informaciéon y proteger los datos personales
que obren en su poder.

Como lo dispone el articulo 24, fracciéon I, para cumplir los objetivos de la propia Ley de
Transparencia Local, los sujetos obligados deberan constituir, entre otros érganos, las
unidades de transparencia y vigilar su correcto funcionamiento de acuerdo a su
normatividad interna.

En el Titulo Segundo, prevé a los responsables en materia de transparencia y acceso a la
informacién en los siguientes términos:

- INFOEM.

- Comités de Transparencia.

- Unidades de Transparencia.

- Servidores Publicos Habilitados.
- Consejo Consultivo del INFOEM.

El articulo 45, parrafo primero, establece que cada sujeto obligado establecera un
Comité de Transparencia.

En términos del articulo 47, parrafo primero, el Comité de Transparencia sera la
autoridad maxima al interior del sujeto obligado en materia del derecho de acceso a la
informacién.

El articulo 49, fraccion I, prevé que los Comités de Transparencia tendran la atribucion
de instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones, medidas y procedimientos que coadyuven a asegurar una mayor eficacia en la
gestion y atencion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion.

El articulo 50, senala que los sujetos obligados contaran con un area responsable para
la atencion de las solicitudes de informacion, a la que se le denominara Unidad de
Transparencia.

El articulo 51, establece que los sujetos obligados designaran a un responsable para
atender la Unidad de Transparencia, quien fungird como enlace entre éstos y los
solicitantes. Dicha Unidad sera la encargada de tramitar internamente la solicitud de
informacion y tendra la responsabilidad de verificar en cada caso que la misma no sea
confidencial o reservada. Asimismo, que la Unidad de Transparencia contara con las
facultades internas necesarias para gestionar la atencion a las solicitudes de
informaciéon en los términos de la Ley General de Transparencia y la Ley de
Transparencia Local.

El articulo 53, establece que la Unidad de Transparencia tendra las siguientes
funciones:
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- Recabar, difundir y actualizar la informacién relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas a la que se refiere la Ley General de
Transparencia, la Ley de Transparencia Local, la que determine el INFOEM y las
demas disposiciones de la materia, asi como propiciar que las areas la actualicen
peridodicamente conforme a la normatividad aplicable.
Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion.
Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacion
y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable.
Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencién de las
solicitudes de acceso a la informacién.
Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada.
Efectuar las notificaciones a los solicitantes.
Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informaciéon, conforme
a la normatividad aplicable.
Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado que sea
necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién.
Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio, resolucion a los recursos de revision que
se hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento de las mismas.
Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificaciéon de informacién.
Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad.
Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado.
Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley.
- Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion y aquellas

que se desprenden de la Ley en comento y demas disposiciones juridicas aplicables.

El articulo 56, menciona que los sujetos obligados, a través de las Unidades de
Transparencia acataran las resoluciones, lineamientos y criterios del INFOEM vy
atenderan los requerimientos de informes que éste realice.

El articulo 92, prevé las obligaciones de transparencia comunes que los sujetos
obligados deberan poner a disposiciéon del publico, de manera permanente y actualizada,
de forma sencilla, precisa y entendible, en los respectivos medios electréonicos, de
acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social.

El articulo 97, fraccion I, establece las obligaciones de transparencia especificas que
ademas de las obligaciones de transparencia comun, el IEEM debera poner a disposicion
del publico.

Como lo dispone el articulo 165, parrafo primero, los sujetos obligados estableceran la
forma y términos en que daran tramite interno a las solicitudes en materia de acceso a
la informacién.

El Transitorio CUARTO, establece que se derogan las disposiciones de igual o menor
jerarquia que se opongan al Decreto por el cual se expidié dicha Ley de Transparencia
Local.

Ley de Proteccion de Datos Local
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El articulo 1, parrafo primero, establece que la Ley de Proteccién de Datos Local es de
orden publico, interés social y observancia obligatoria en el Estado de México y sus
Municipios, que es reglamentaria de las disposiciones en materia de proteccion de datos
personales previstas en la Constitucion Local.

Por su parte, el parrafo segundo del articulo invocado, prevé que tiene por objeto
establecer las bases, principios y procedimientos para tutelar y garantizar el derecho
que tiene toda persona a la protecciéon de sus datos personales, en posesion de los
sujetos obligados.

El articulo 3, fraccién V, dispone que son sujetos obligados de la misma, los érganos y
organismos constitucionalmente auténomos.

El articulo 90, establece que cada responsable contara con una Unidad de
Transparencia, se integrara y funcionara conforme a lo dispuesto en la Ley de
Transparencia Local y demas normativa aplicable, que tendra las funciones siguientes:

- Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacién al ejercicio del derecho a la
protecciéon de datos personales.

- Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.

- Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales sb6lo se entreguen a
su titular o su representante debidamente acreditados.

- Informar al titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la
reproduccién y envio de los datos personales, con base en lo establecido en las
disposiciones normativas aplicables.

- Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren y
fortalezcan mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes para el ejercicio de los
derechos ARCO.

- Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestién de las solicitudes para
el ejercicio de los derechos ARCO.

- Asesorar a las areas adscritas al responsable en materia de proteccion de datos
personales.

- Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el INFOEM.

El articulo 91, seniala que los responsables que en el ejercicio de sus funciones
sustantivas lleven a cabo tratamientos de datos personales relevantes o intensivos,
deberan designar a un Oficial de Proteccion de Datos Personales, especializado en la
materia, quien realizara las atribuciones sefaladas en el articulo 90 de la Ley de
Proteccion de Datos Local y formara parte de la Unidad de Transparencia.

Como lo dispone el articulo 94, parrafos primero y segundo, cada sujeto obligado
contara con un Comité de Transparencia, el cual se integrara y funcionara conforme a lo
dispuesto en la Ley General de Transparencia y la Ley de Transparencia Local. El
Comité de Transparencia sera la autoridad maxima en materia de proteccion de datos
personales.

El Transitorio QUINTO, parrafo primero, dispone que los sujetos obligados deberan
tramitar, expedir o modificar su normatividad interna a mas tardar dentro de los doce

meses siguientes a la entrada en vigor de la propia Ley de Proteccién de Datos Local.

Reglamento Interno
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El articulo 48 Bis, refiere que la Unidad de Transparencia es la encargada de coordinar
las acciones, politicas y estrategias en materia de transparencia, acceso a la informacion
publica y proteccion de datos personales, asi como garantizar el cumplimiento del
principio de maxima publicidad y de las disposiciones aplicables locales y nacionales
que regulen la materia de transparencia, el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién publica y proteccion de datos personales.

III. MOTIVACION:

La reforma constitucional de febrero de dos mil catorce, en materia de transparencia y
acceso a la informacion, derivé un proceso de trasformaciéon estructural en la materia,
tanto en el ambito federal como local, por lo que la normatividad del IEEM quedé sin
efectos, en ese sentido, debe adecuarse a las disposiciones legales vigentes.

La complejidad que implica el nuevo marco normativo, por un lado, asume que todas las
organizaciones gubernamentales del pais pueden responder a los mismos modelos
organizacionales y de generacién de informacion y, por otro, multiplica las disposiciones
y obligaciones que recaen por igual en todos los sujetos obligados. El despliegue de las
politicas de transparencia es una labor compleja que debe atender a la especificidad de
cada institucién. Se requiere por ello de un despliegue gradual, diferenciado,
programado y verificable que permita avanzar en una ruta que permita la adaptaciéon de
las instituciones al nuevo entorno normativo y asegure que la politica cumple sus
objetivos sustantivos y no meramente procedimentales.!

Al respecto, en términos de las facultades conferidas por el articulo 165, de la Ley de
Transparencia Local a los sujetos obligados y en cumplimiento al Transitorio Quinto de
la Ley de Proteccion de Datos Local, la Unidad de Transparencia elaboré el proyecto de
Reglamento, mismo que fue conocido por el Comité y aprobado por la Junta General; el
cual ha sido puesto a consideraciéon de este Consejo General.

Previo a su analisis, es importante senalar que, en el Transitorio Cuarto de la Ley de
Transparencia Local vigente, se estableciéo que se derogaban las disposiciones de igual o
menor jerarquia que se opusieran a dicho Decreto por el cual se expidié la misma.

En ese sentido, al quedar sin efecto el “Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Instituto Electoral del Estado de México”, aprobado por el Consejo
General mediante Acuerdo IEEM/CG/37/2014, del veintitrés de septiembre de dos mil
catorce, este Consejo General estima viable su abrogacion, para dar lugar al nuevo
ordenamiento legal que ahora se propone.

Asimismo, se estima pertinente abrogar los “Lineamientos para la Cancelacién Total de
Sistemas de Datos Personales, del Instituto Electoral del Estado de México”, aprobado
mediante Acuerdo IEEM/CG/53/2014, del veintitrés de septiembre de dos mil catorce,
toda vez que los mismos se encuentran fundamentados en la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado de México publicada en el peridédico oficial “Gaceta del Gobierno”
el treinta y uno de agosto de dos mil doce, misma que quedé abrogada por el Transitorio
Tercero de la Ley de Proteccién de Datos Local.

1 Lopez Ayllon Sergio. La Transparencia
Gubernamental.https:/ /archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros /9/4319/19.pd{.

[ ]
REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PBOTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
10


https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/9/4319/19.pdf

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de junio de 2018.

Sin Reforma

Hecho lo anterior, una vez que este Consejo General conoci6 el referido proyecto de
Reglamento, observa que se encuentra integrado de la manera siguiente:

- Titulo Primero: Disposiciones Generales

- Titulo Segundo: De los Organos de Transparencia y Proteccion de Datos Personales

- Titulo Tercero: De la Transparencia y Acceso a la Informacion

- Titulo Cuarto: Del Procedimiento Interno de Acceso a la Informacién Publica y de
Acceso, Rectificacion, Cancelaciéon y Oposicién de Datos Personales

- Titulo Quinto: Sistemas y Tratamiento de Datos Personales

- Titulo Sexto: Capacitacion en materia de, Acceso a la Informacién, Transparencia,
Protecciéon de Datos Personales y Gestién Documental

De igual forma, advierte que dicho proyecto de Reglamento se ajusta al marco
constitucional, legal y reglamentario aplicable a la materia, que constituye una
herramienta que tiene como propoésito regular el procedimiento interno que llevara a
cabo el IEEM para garantizar los derechos fundamentales de acceso a la informacion y
proteccién de datos personales, a fin de cumplir con las obligaciones y funciones que le
atribuyen las Leyes Generales y Locales de Transparencia y Acceso a la Informacién y de
Proteccién de Datos Personales.

Por lo tanto, para contar con una reglamentaciéon debidamente actualizada y atendiendo
a los principios rectores de certeza, legalidad y maxima publicidad que rigen al IEEM, se
considera procedente su expedicion, para su aplicacion correspondiente.

Por lo expuesto y fundado se:

PRIMERO. -

SEGUNDO. -

TERCERO. -

CUARTO. -

ACUERDA

Se abroga el “Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Instituto Electoral del Estado de Meéxico”, aprobado por el Consejo General
mediante Acuerdo IEEM/CG/37/2014, del veintitrés de septiembre de dos mil
catorce.

Se abrogan los “Lineamientos para la Cancelacién Total de Sistemas de Datos
Personales, del Instituto Electoral del Estado de México”, aprobado mediante
Acuerdo IEEM/CG/53/2014, del veintitrés de septiembre de dos mil catorce.

Se expide el “Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales del Instituto Electoral del Estado de México”, en
términos del documento anexo al presente Acuerdo.

Hagase del conocimiento del Comité, de la Unidad de Transparencia, asi como
de las Direcciones y Unidades Administrativas del IEEM, la aprobacion del

presente instrumento, para los efectos conducentes.

TRANSITORIOS
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PRIMERO. - El Reglamento expedido por el presente Acuerdo, entrara en vigor a partir de su
publicacién en la Gaceta del Gobierno.
SEGUNDO. - Publiquese el presente Acuerdo y el Reglamento en la Gaceta del Gobierno, asi

como en la pagina electrénica del IEEM.

Asi lo aprobaron por mayoria de votos, el Consejero Presidente y las Consejeras y los
Consejeros Electorales del Consejo General, Licenciado Pedro Zamudio Godinez, Doctora Maria
Guadalupe Gonzalez Jordan, Maestro Satl Mandujano Rubio, Maestro Francisco Bello Corona,
Maestra Laura Daniella Duran Ceja y Licenciada Sandra Loépez Bringas, con el voto en contra
del Consejero Electoral Maestro Miguel Angel Garcia Hernandez, en la Décima Segunda Sesion
Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, el treinta y uno de
mayo de dos mil dieciocho, firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los
articulos 191, fraccién X y 196, fraccion XXX, del CEEM y 7°, fraccion XIV, del Reglamento de
Sesiones del Consejo General.

"T'U HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
LIC. PEDRO ZAMUDIO GODINEZ
(RUBRICA).
SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

MTRO. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
(RUBRICA).

ﬁ . Julio
WIEEM 5212018

Instituto Electoral del Estado de México Locales y Ayuntamientos UnIdOd de TFO nSpCI rencid

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
MEXICO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO 1
GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general para el Instituto Electoral del
Estado de México y tiene por objeto establecer el procedimiento interno que en materia de
transparencia se lleve a cabo, con el fin de garantizar a la ciudadania el ejercicio del derecho de
acceso a la informacién publica y la proteccion de datos personales, de conformidad con los
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principios y criterios establecidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México; la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
del Estado de México y Municipios; asi como la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesiéon de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I.

II.

III.

Iv.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

Archivo: conjunto organico de documentos en cualquier soporte, producidos o recibidos
por el Instituto Electoral del Estado de México o los particulares en el ejercicio de sus
atribuciones o en el desarrollo de sus actividades;

Areas Responsables: Presidencia y Consejerias, Direcciones y las Unidades
administrativas de los Organos Centrales y Desconcentrados, del Instituto Electoral del
Estado de México, contempladas en el Coédigo Electoral del Estado de México,
Reglamento Interno y Manual de Organizacion, que en cumplimiento de sus
atribuciones generen, administren o posean informacién bajo su resguardo o realicen
tratamiento de datos personales;

Aviso de Privacidad: documento fisico, electronico o en cualquier formato generado por
el area responsable, que es puesto a disposicion de la o el titular con el propésito de
informarle del tratamiento al que seran sometidos sus datos personales;

Clasificacion: proceso mediante el cual se determina la informacién en poder del
Instituto Electoral del Estado de México que se encuentra en alguno de los supuestos de
reserva o confidencialidad, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;
Codigo: Codigo Electoral del Estado de México;

Comité: Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Estado de México;
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México;

Datos Personales: informacion concerniente a una persona identificada o identificable,
segun los dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México;

Derechos ARCO: derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacion y Oposicion al
tratamiento de datos personales;

Datos personales sensibles: aquellos que se refieren a la esfera mas intima de su
titular, o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacion o conlleve un
riesgo grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran
sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico,
estado de salud presente o futuro, informacion genética, creencias religiosas, filoséficas
y morales, opiniones politicas y preferencia sexual,

Dias habiles: todos los dias del afno, a excepciéon de los sabados, domingos y aquellos
que son considerados no laborables en términos del calendario oficial que para tal efecto
apruebe el pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Protecciéon de Datos Personales del Estado de México y Municipios;
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Documentos: los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las atribuciones, facultades, funciones y competencia de las
areas responsables y sus Servidores Publicos Electorales. Los documentos podran estar
en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electronico, magnético u
holografico;

Expediente: unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite;

Formatos Abiertos: conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la
informacién que corresponden a la estructura légica usada para almacenar datos de
forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan
disponibles publicamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de
los usuarios;

Instituto: Instituto Electoral del Estado de México;

INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales;

INFOEM: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de México y Municipios;

Informacion: contenido de los documentos que el Instituto genere, posea, administre,
adquiera, transforme o conserve en ejercicio de sus atribuciones, facultades, funciones y
competencia;

Informacion Clasificada: aquella considerada como reservada o confidencial, por la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica y la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios;

Informacion Confidencial: la clasificada con ese caracter de manera permanente, de
conformidad con las disposiciones contenidas en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México y Municipios;

Informacion de Interés Publico: aquella que resulta relevante o beneficiosa para la
sociedad y no simplemente de interés individual, cuya divulgaciéon resulta tutil para la
comprension de las actividades del Instituto;

Informacion Publica: la generada o en posesion de las areas responsables del Instituto
en ejercicio de sus atribuciones, a cuyo acceso tiene derecho cualquier persona;

Informacion Reservada: la clasificada con ese caracter, de manera temporal, cuya
divulgacion puede causar un dano, de conformidad con las disposiciones contenidas en
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios;

IPOMEX: Sistema de Informacion Puablica de Oficio Mexiquense;
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Ley General de Datos Personales: Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados;

Ley General de Transparencia: La Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica;

Ley de Gobierno Digital: Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;
Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado: Ley de Protecciéon de Datos
Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

Ley de Transparencia del Estado: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios;

Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion: Lineamientos Generales en
Materia de Clasificaciéon y Desclasificacién de la Informacién, asi como para la
Elaboracion de Versiones Publicas del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia;

Lineamientos para la portabilidad de datos personales: Lineamientos que establecen
los parametros, modalidades y procedimientos para la portabilidad de datos personales
emitidos por el Consejo del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales;

Manual de Organizacion: Manual de Organizacion del Instituto;

Obligaciones de Transparencia comunes: obligaciones que debera poner a disposicion
del publico de manera permanente y actualizada de forma sencilla, precisa y entendible,
en el sistema IPOMEX y la Plataforma Nacional de Transparencia de acuerdo a las
funciones, atribuciones, funciones u objeto social de los temas, documentos y politicas
que se establecen en la Ley de Transparencia del Estado;

Obligaciones de Transparencia especificas: ademas de las obligaciones de
transparencia comun, el Instituto debera poner a disposicién del publico y actualizar la
informacién, a través del IPOMEX y de la Plataforma Nacional de Transparencia, que se
establece en la Ley de Transparencia del Estado;

Organismos Garantes: INAI e INFOEM;

Organos Desconcentrados: Juntas y Consejos Distritales y Municipales del Instituto;

Reglamento: Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y
Proteccion de Datos Personales del Instituto;

Reglamento Interno: Reglamento Interno del Instituto;
SAIMEX: Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense;

SARCOEM: Sistema de Acceso, Rectificacién, Cancelacién y Oposicion de Datos
Personales del Estado de México;

Servidor Piublico Electoral: toda persona que desempene un empleo, cargo o comision
de cualquier naturaleza en el Instituto, de forma permanente o eventual,
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XLII. Servidor Publico Habilitado: persona encargada dentro de las diversas areas
responsables o areas del Instituto, de apoyar, gestionar y entregar la informaciéon o
datos personales que se ubiquen en la misma, a la Unidad de Transparencia; respecto
de las solicitudes presentadas y aportar en primera instancia el fundamento y
motivacion de la clasificaciéon de la informacion;

XLIII. Sistema de datos personales: los datos personales contenidos en los archivos del
Instituto que puede comprender el tratamiento de una o diversas bases de datos para el
cumplimiento de una o mas finalidades;

XLIV. Transparencia Proactiva: conjunto de actividades y politicas que el Instituto utilizara
para promover la reutilizacién de la informacién que genere, la cual se difundira en los
medios y formatos que mas convengan al publico al que va dirigida; la informacion que
se publique, debera permitir la generacion de conocimiento publico 1util, para disminuir
asimetrias de la informacion, mejorar los accesos a tramites y servicios, optimizar la
toma de decisiones de autoridades o ciudadanos y debera tener un objeto claro enfocado
en las necesidades de sectores de la sociedad determinados o determinables;

XLV. Tratamiento: las operaciones efectuadas mediante los procedimientos manuales o
automatizados aplicados a los datos personales, relacionadas con la obtencién, uso,
registro, organizacién, conservacién, elaboracién, utilizaciéon, comunicacion, difusion,
almacenamiento, posesion, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacién, transferencia
o disposicion de datos personales;

XLVI. Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Instituto;

XLVII. Version Pablica: documento de acceso a la informacién, en el que se testan partes o
secciones clasificadas, indicando el contenido de éstas de manera genérica.

Articulo 3. En la interpretacion del derecho de acceso a la informacién publica, prevalecera el
principio de maxima publicidad.

La de este Reglamento sera conforme a lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los tratados internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, las
leyes generales en la materia, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
las leyes locales en la materia, asi como en las resoluciones vinculantes que emitan los 6rganos
nacionales e internacionales especializados.

Articulo 4. El Instituto promovera, respetara, protegera y garantizara el derecho de acceso a la
informacién, a la intimidad, a la vida privada y a la proteccion de datos personales; atendiendo
siempre, por razones de interés publico, a la organizaciéon, desarrollo y vigilancia de los
procesos electorales, en observancia a la naturaleza y fines institucionales, asi como a los
principios en materia de derechos humanos.

Articulo 5. Las y los Servidores Publicos Electorales deberan documentar todo acto que derive
del ejercicio de sus facultades, funciones o competencias, considerando desde su origen hasta
la eventual publicidad y reutilizacion de la informacion que generen.

Articulo 6. En la generacion, publicacion y entrega de la informaciéon, se debera garantizar que
ésta sea accesible, actualizada, completa, congruente, confiable, verificable, veraz, integral,
oportuna, expedita, legitima y estrictamente necesaria en una sociedad democratica,
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considerando un lenguaje ciudadano e incluyente para facilitar su comprensién por cualquier
persona de conformidad con lo previsto en los Lineamientos para el uso del lenguaje ciudadano
e incluyente del Instituto.

TITULO SEGUNDO
DE LOS ORGANOS DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

CAPITULO 1
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 7. La Unidad de Transparencia es la encargada de coordinar las acciones politicas y
estrategias en materia de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccién de datos
personales; garantizar el cumplimiento del principio de maxima publicidad y de las
disposiciones aplicables locales y nacionales que regulen estas materias; ingresar, actualizar y
mantener vigentes las obligaciones de informacién publica en el portal de transparencia
institucional; tramitar internamente las solicitudes de acceso a la informacion; ser responsable
de verificar en cada caso que la misma no sea confidencial o reservada, dar cumplimiento a las
resoluciones de los Organismos Garantes; asi como de asesorar a cualquier persona o Servidor
Publico Electoral que lo solicite para propiciar la correcta aplicacién de la normatividad en la
materia.

La actuacién de la Unidad de Transparencia se regira por los principios rectores del Instituto y
en materia de transparencia.

Articulo 8. La jefatura de la Unidad de Transparencia debera satisfacer los requisitos legales
establecidos en la Ley de Transparencia del Estado y demas disposiciones legales aplicables.

La designacion se hara por el Consejo General a propuesta de la Presidencia del Consejo,
siguiendo el procedimiento establecido en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 9. La jefatura de la Unidad de Transparencia, fungird como enlace entre las areas
responsables del Instituto y las personas que ejerzan su derecho de acceso a la informacion y
Derechos ARCO, asimismo sera el vinculo con los Organismos Garantes.

Articulo 10. La jefatura de la Unidad de Transparencia tendra las atribuciones establecidas en
la Ley General de Transparencia, la Ley General de Datos Personales, la Ley de Transparencia
del Estado, la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado, el Reglamento Interno y el
Manual de Organizacion ambos del Instituto, asi como las que le confiera el Consejo General, el
Comité y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO II
DEL COMITE

Articulo 11. El Comité es el cuerpo colegiado y autoridad maxima al interior del Instituto, en
materia de transparencia, del derecho de acceso a la informacion y proteccion de datos
personales, conformado para resolver, en su caso, sobre la clasificacion de la informacion, asi
como para atender y resolver los requerimientos de la Unidad de Transparencia y de las demas
areas responsables, estara integrado con derecho a voz y voto por:

I. Consejero(a) Electoral del Consejo General, quien lo presidira, de acuerdo al orden en
que fue designado;
II. Responsable del Area Coordinadora de Archivos;
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III.  Quien ocupe la titularidad de la Contraloria General;
IV. Quien ocupe la titularidad de la Direccion Juridico Consultiva; y
V.  Quien ocupe la jefatura de la Unidad de Transparencia.

El Comité contara con una Secretaria Técnica con derecho a voz, pero sin voto, que sera quien
ocupe la Subjefatura de Transparencia y Acceso a la Informaciéon. Asimismo, cuando se traten
asuntos relacionados con datos personales, podra asistir a las sesiones del Comité como Oficial
de proteccion de datos personales con derecho a voz, pero sin voto, quien ocupe la Subjefatura
de Proteccién de Datos Personales.

A las sesiones del Comité asistiran como invitados las o los titulares de las areas responsables
0 en su representacion las y los Servidores Publicos Habilitados cuando se traten asuntos de su
competencia, asi como cualquier otra persona que dicho 6érgano considere necesaria su
presencia, que sefnale el titular para que acuda en su representaciéon para el desahogo del algun
asunto; quienes participaran con derecho de voz, pero no de voto.

Quienes integren el Comité podran ser sustituidos en sus ausencias temporales, bajo los
supuestos que establece el Reglamento Interno, por el inferior jerarquico inmediato.

En caso de ausencia del Consejero(a) Electoral que presida el Comité, sera suplido por el
Consejero(a) Electoral que le siga en orden de designacion.

Articulo 12. El Comité tendra las atribuciones establecidas en la Ley General de
Transparencia, la Ley General de Datos Personales, la Ley de Transparencia del Estado, la Ley
de Proteccion de Datos Personales del Estado, y la normatividad que resulte aplicable.

Articulo 13. Las personas integrantes del Comité seran convocadas a sesiones ordinarias o
extraordinarias, de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 14. Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité se llevaran a cabo en la sede
central del Instituto, salvo caso fortuito o fuerza mayor.

Articulo 15. Las sesiones ordinarias y extraordinarias se celebraran las veces que se estime
necesario en la hora y fecha que determine el Comité.

Las sesiones ordinarias, seran convocadas por escrito por lo menos con dos dias de
anticipacion a la fecha que se determine para su celebracion por quien ocupe la Presidencia del
Comite.

Las sesiones extraordinarias se celebraran en el dia y hora habil que se requiera y seran
convocadas por escrito por quien ocupe la Presidencia del Comité, con al menos veinticuatro
horas de anticipacion.

Articulo 16. El orden del dia de las sesiones sera preparado por quien ocupe la Secretaria
Técnica, conforme a los asuntos que formen parte de la agenda institucional.

Articulo 17. Las decisiones y resoluciones del Comité se adoptaran por unanimidad o mayoria
de votos; en caso de empate, la Presidencia tendra voto de calidad.

Articulo 18. De las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, la Secretaria Técnica
elaborara el acta correspondiente, la sometera a la aprobacién y firma de los integrantes del
mismo, para estos efectos la version estenografica hara las veces de acta.
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Asimismo, elaborara los acuerdos que sean aprobados por el Comité.

Articulo19. La Secretaria Técnica auxiliara a la Presidencia en las sesiones para su debido
desahogo.

Articulo 20. Dentro del plazo de cuarenta y ocho horas posteriores a la celebraciéon de cada
sesién, la Secretaria Técnica revisara y, recabara las firmas de las actas y acuerdos aprobados
por el Comité.

CAPITULO 111
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS HABILITADOS

Articulo 21. Seran Servidores Publicos Habilitados quienes sean titulares de las areas
responsables, ademas de las y los Servidores Publicos Electorales que cada titular de dichas
areas proponga a la Unidad de Transparencia.

Las y los Servidores Publicos Habilitados seran designados por la Presidencia del Consejo
General a propuesta de quien ocupe la Jefatura de la Unidad de Transparencia.

Articulo 22. Las y los Servidores Publicos Habilitados, tendran las atribuciones previstas en la
Ley de Transparencia del Estado.

Articulo 23. En los o6rganos desconcentrados durante su funcionamiento temporal fungira
como Servidor Puablico Habilitado, el(la) Vocal de Organizacion, por conducto de la o el Servidor
Publico Habilitado de la Direccion de Organizacion del Instituto, con la salvedad de aquellas
que tengan un caracter especializado, que deberan ser atendidas por las areas del Instituto de
acuerdo al tema solicitado.

TITULO TERCERO )
DE LA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO 1
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA COMUNES Y ESPECIFICAS

Articulo 24. La informaciéon publica correspondiente a las obligaciones de transparencia
comunes y especificas que debera difundir el Instituto, de manera permanente y actualizada, a
través de su pagina electrénica, en el IPOMEX y en la Plataforma Nacional de Transparencia,
debera publicarse con un lenguaje ciudadano e incluyente para facilitar su busqueda, uso y
comprension, asegurando su calidad, veracidad, accesibilidad, oportunidad y confiabilidad, con
perspectiva de género y discapacidad o de manera focalizada para las personas que hablen
lengua indigena, cuando asi corresponda a su naturaleza.

Articulo 25. De manera previa a la publicacién de la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas, las y los Servidores Publicos Habilitados de las areas
responsables verificaran que la informacién no contenga partes o secciones que pudieran ser
clasificadas.

En caso de que los documentos contengan informaciéon confidencial o reservada, las y los
Servidores Publicos Habilitados solicitaran a la Unidad de Transparencia su clasificacion, a fin
de someter a consideracion del Comité el acuerdo de clasificacion correspondiente.
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Articulo 26. La Unidad de Transparencia implementara las medidas necesarias, con la
finalidad de que las areas responsables den cumplimiento en tiempo y forma a sus obligaciones
de transparencia comunes y especificas.

CAPITULO II
DE LA TRANSPARENCIA PROACTIVA Y EL GOBIERNO ABIERTO

Articulo 27. Adicionalmente a las obligaciones de transparencia comunes y especificas, el
Instituto incluira en su pagina electréonica un apartado para difundir informacién socialmente
util y de interés publico a la ciudadania.

Articulo 28. La Unidad de Transparencia promovera e implementara politicas y acciones de
Transparencia Proactiva y de Gobierno Abierto que involucren la participacién ciudadana, para
lo cual privilegiara la publicacién de informacién en formatos y datos abiertos.

Articulo 29. De manera previa a la publicacién de cualquier informacién en la pagina
electronica del Instituto, las y los Servidores Publicos Habilitados de las areas responsables,
verificaran que la informaciéon no contenga partes o secciones clasificadas.

En caso de que los documentos encuadren en el supuesto de informacién confidencial o
reservada, las y los Servidores Publicos Habilitados de las areas responsables mediante oficio
solicitaran la clasificacion respectiva a la Unidad de Transparencia, para que someta a
consideracion del Comité el acuerdo correspondiente.

CAPiTU;,o III
DE LA INFORMACION CLASIFICADA

Articulo 30. Toda informacién generada, obtenida, adquirida, transformada, administrada o en
posesion del Instituto, sera considerada como publica y s6lo de manera excepcional por razones
de seguridad e interés publico y bajo las causas legitimas estrictamente necesarias, podra
solicitarse su clasificacion, en los términos previstos en la Ley General de Transparencia, la Ley
de Transparencia del Estado, la Ley General de Datos Personales, la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado y los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion.

La clasificacion de la informacion se llevara a cabo en el momento en que:

I. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion,;
II. Se determine mediante resolucién de autoridad competente, o
III. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia previstas en la Ley General de Transparencia, la Ley de Transparencia del
Estado y los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion.

Articulo 31. A solicitud de las y los Servidores Publicos Habilitados de las areas responsables
del Instituto, la Unidad de Transparencia sometera a consideraciéon del Comité, la clasificacion
de la informacion.

Articulo 32. Sera considerada informacién reservada aquella que actualice alguno de los
supuestos previstos en los articulos 113 de la Ley General de Transparencia y 140 de la Ley de
Transparencia del Estado y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 33. Las areas responsables, para determinar el periodo de reserva consideraran que
éste sea el estrictamente necesario, a fin de proteger la informacién; salvaguardando el interés
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publico protegido mientras subsisten las causas que dieron origen a la clasificacién, asi como
las razones que justificaron el periodo establecido para ello, aplicando la prueba de dafio que
corresponda, fundando y motivando la aplicacién de dicha clasificacion.

El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que sea clasificado el expediente o
documento, ello, prevalecera mientras subsistan las causas que dieron origen a la clasificacion
y no debera exceder del plazo de cinco anos.

Excepcionalmente las areas responsables con la aprobacién del Comité, podran ampliar el
periodo de reserva hasta por un plazo de cinco afios adicionales y por una sola vez, siempre y
cuando justifiquen que subsisten las causas que dieron origen a su clasificaciéon, mediante la
aplicacion de una prueba de dano.

Para motivar la clasificacion de la informacion y la ampliacion del plazo de reserva, se deberan
sefialar las razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron al area responsable a
concluir que, en el caso particular se ajusta a los supuestos previstos por la norma legal
aplicable.

La o el Servidor Publico Habilitado debera informar a la Unidad de Transparencia del
vencimiento de los plazos de reserva.

Articulo 34. De manera semestral las areas responsables elaboraran un indice de expedientes
clasificados como reservados de sus archivos, el cual contendra los datos de los expedientes
que se encuentren en dicho supuesto al cierre del referido periodo.

La Unidad de Transparencia recopilara la informacién referida, a fin de valorar la pertinencia y,
en su caso someterla a consideracion del Comité, el indice debera contener los elementos
establecidos en la Ley General de Transparencia, la Ley de Transparencia del Estado, los
Lineamientos en Materia de Archivo del Instituto y los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion.

Articulo 35. La desclasificacion de la informaciéon o de los expedientes se llevara a cabo cuando
haya fenecido el periodo por el cual fueron clasificados, cuando dejen de subsistir las causas
que dieron origen a su clasificacion, por resolucién judicial o porque asi lo considere el Comité
o los Organismos Garantes, en términos de la Ley General de Transparencia y la Ley de
Transparencia del Estado.

Articulo 36. La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y s6lo pueden
tener acceso a ella las y los titulares de la misma, sus representantes y las y los Servidores
Publicos facultados para ello. Para que el Instituto pueda permitir el acceso a informaciéon
confidencial, se debera obtener el consentimiento por escrito de las y los titulares de la
informacién, salvo las excepciones previstas por la Ley.

Articulo 37. Las y los Consejeros Electorales integrantes del Consejo General y la Contraloria
General, en todo momento podran tener acceso a informacion clasificada, derivado del ejercicio
de sus funciones, tratandose de aquellos asuntos que conforme al objeto y fines del Instituto y,
en el ambito de sus atribuciones, sean sometidos a su consideraciéon para su resolucion.

Asimismo, seran responsables del manejo adecuado de la informacién a la que tengan acceso
en términos de las disposiciones legales aplicables.

Articulo 38. Los partidos politicos, a través de sus representantes acreditados ante el Consejo
General o ante sus Comisiones, Unicamente tendran acceso en el lugar a informaciéon
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clasificada cuando en el ejercicio de sus atribuciones los asuntos sean sometidos a
consideracion de dichos 6rganos, sin que tengan posibilidad de reproducir dicha informacion,
para lo cual deberan acudir al area del Instituto que genere, posea o administre la informacion,
tratandose de datos sensibles se estara a lo dispuesto en las reglas de consentimiento
establecidas en la Ley de Proteccion de Datos del Estado.

Asimismo, seran responsables del manejo adecuado de la informacién a la que tengan acceso
en términos de las disposiciones legales aplicables.

Articulo 39. Sera responsabilidad de las y los Servidores Puablicos Habilitados al momento de la
recepcion de una solicitud de informacién verificar que la misma no encuadre en algin
supuesto de reserva o confidencialidad y en su caso proponer la clasificacion de informacién a
la Unidad de Transparencia, para que a su vez lo presente ante el Comité, siendo este tltimo el
que confirme o modifique las determinaciones en materia de clasificacion de la informacién.

Articulo 40. Sera responsabilidad de las y los Servidores Publicos Habilitados elaborar las
propuestas de versiones publicas para atender las solicitudes de informacion, asi como para la
publicaciéon de informacion en la pagina electréonica del IPOMEX y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, presentando su propuesta de solicitud que debera estar acompanada del
proyecto de version publica a la Unidad de Transparencia, para que a su vez lo remita al
Comité, a fin de que confirme o modifique los proyectos de versién publica.

Articulo 41. Las y los Servidores Publicos Electorales seran responsables del manejo adecuado
de la informacion a la que tengan acceso en el ambito de sus atribuciones, en términos de las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 42. En el intercambio o transferencia de informacioén del Instituto con otros sujetos
obligados, en el ejercicio de sus atribuciones, los documentos deberan senalar en su caso la
clasificacion respectiva, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO IV
DE LA INEXISTENCIA DE INFORMACION

Articulo 43. Se presume que la informacién debe existir en las areas responsables si se refiere
al ejercicio de facultades, competencias y funciones previstas en los ordenamientos juridicos en
materia electoral y demas normatividad que rige el actuar del Instituto.

Articulo 44. En caso de que ciertas facultades, competencias o funciones no se hubieran
ejercido, quienes sean titulares de las areas responsables de la omision deberan fundar y
motivar mediante oficio dirigido a la Jefatura de la Unidad de Transparencia, el sentido que
justifique dicha circunstancia, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la recepcion de la
solicitud o, en su caso, de la obligacion de publicarla.

Articulo 45. De conformidad al articulo que precede, la Unidad de Transparencia, lo hara del
conocimiento al Comité, para que proceda de conformidad con los articulos 19 y 169 de la Ley
de Transparencia del Estado, de la siguiente forma:
I. Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la informacion;
II. Expedira una resolucién que confirme la inexistencia del documento;

III. Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la
informacién en caso de que tuviera que existir en la medida que deriva del ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones, o que previa acreditacion de la imposibilidad
de su generacion, exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en
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el caso particular no ejerci6 dichas facultades, competencias o funciones, lo cual
notificara al solicitante a través de la Unidad de Transparencia; y

IV. Notificara al 6rgano interno de control o equivalente quien, en su caso, debera iniciar el
procedimiento de responsabilidad administrativa que corresponda.

TITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO INTERNO DE ACCESO A LA INlj‘ORMACI()N PUBLICA
Y DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS PERSONALES

CAPITULO 1
REGLAS COMUNES APLICABLES AL PROCEDIMIENTO INTERNO DE
SOLICITUDES DE INFORMACION Y DERECHOS ARCO

Articulo 46. El Comité analizara el caso en concreto, conforme al supuesto referido en el
articulo que precede, en los términos establecidos en la Ley General de Transparencia y la Ley
de Transparencia del Estado, para su dictaminacién y resolucion.

Articulo 47. Al momento de recibir una solicitud de informacién o de Derechos ARCO, las
areas responsables deberan, sin excepcion, realizar la busqueda exhaustiva de la misma.

Articulo 48. Para la atencién a las personas que ejerzan los derechos de acceso a la
informacién y Derechos ARCO, el Instituto tendra un lugar especifico denominado Médulo de
Acceso a la Informacién.

La Unidad de Transparencia pondra a disposicion del publico el equipo de computo necesario
para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la informaciéon y de Derechos ARCO,
solicitando en su caso, apoyo del Centro de Formaciéon y Documentacién Electoral, y de la
Unidad de Informatica y Estadistica.

Articulo 49. Las areas responsables del Instituto que reciban solicitudes de informaciéon o de
Derechos ARCO por cualquier medio, deberan notificarlo de inmediato a la Unidad de
Transparencia, a efecto de que le dé tramite conforme al procedimiento y plazos establecidos en
la Ley de Transparencia del Estado y la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado.

Articulo 50. El tramite interno de las solicitudes de informacién y de Derechos ARCO entre la
Unidad de Transparencia y las areas responsables se realizara via SAIMEX, SARCOEM y
mediante oficio.

Articulo 51. La Unidad de Transparencia establecera los formatos que seran utilizados
internamente para la atencién de solicitudes de informacion y del ejercicio de Derechos ARCO.

Articulo 52. El acceso a la informacién publica y el ejercicio de Derechos ARCO sera gratuito;
no obstante, en caso de que se solicite la reproduccion de la entrega de la informacion o de los
datos personales en mas de veinte copias simples, en copias certificadas o cualquier otro medio,
el solicitante debera exhibir previamente el pago correspondiente o, en su caso el medio
magnético en el cual se hubiese solicitado la reproduccion de la informacién, si técnicamente
fuera factible su reproduccion.

El costo por la reproducciéon de la informacién se sujetarda a las disposiciones del Coédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, la Ley de Transparencia del Estado, la Ley de
Proteccion de Datos del Estado, y al procedimiento que determine la Junta General del
Instituto.
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Articulo 53. Cuando los solicitantes fundamenten su solicitud de informacién en el articulo
174, ultimo parrafo de la Ley de Transparencia del Estado, la Unidad de Transparencia
analizara el caso concreto y determinara la procedencia o no de la peticién.

Articulo 54. Los plazos establecidos en el Reglamento se computaran en dias habiles en
términos de la normatividad en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccion
de datos personales.

Articulo 55. Las actuaciones que se realicen a través del SAIMEX y SARCOEM con motivo del
tramite interno para la atencién de solicitudes de informacion, deberan efectuarse mediante
oficio firmado por las y los Servidores Publicos Habilitados que sean titulares de las areas
responsables, asi como por quien ocupe la Jefatura de la Unidad de Transparencia.

CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO INTERNO DE SOLICITUDES DE INFORMACION

Articulo 56. El tramite de las solicitudes de informaciéon se substanciara en términos de lo
dispuesto en el Titulo Séptimo de la Ley de Transparencia del Estado.

Articulo 57. Para el acceso a la informaciéon publica no se requerira acreditar interés juridico
alguno; las solicitudes deberan cumplir los requisitos establecidos en la Ley de Transparencia
del Estado y podran presentarse a través de los siguientes medios:

I. Directamente en el Instituto, ante la Unidad de Transparencia;
II. A través del SAIMEX;
III. A través de la Plataforma Nacional de Transparencia;
IV. Via correo electronico;
V. Por correo postal;
VI. Por mensajeria o telégrafo;
VII. Verbalmente ante la Unidad de Transparencia del Instituto; y
VIII. Por cualquier otro medio aprobado por los Organismos Garantes.

Cuando se reciban solicitudes de informacion a través de los medios senalados en las
fracciones IV a la VIII, la Unidad de Transparencia registrara en el SAIMEX la solicitud y le
comunicara a la persona solicitante el registro de la misma a través del medio proporcionado
para recibir notificaciones.

Para el caso de recibir solicitudes de informacion de manera verbal, la Unidad de Transparencia
dara respuesta de manera inmediata. En caso de que no sea posible se informara a la o el
solicitante para iniciar el procedimiento de acceso en términos del parrafo anterior.

Articulo 58. Recibida una solicitud de informacién, la Unidad de Transparencia, debera
analizarla y canalizarla mediante un Acuerdo de requerimiento a mas tardar dentro de los tres
dias habiles siguientes a la recepcion de la misma, de manera oficial y via SAIMEX a la o el
Servidor Publico Habilitado del area responsable, que conforme a sus facultades, competencias
y funciones normativas pueda generar, poseer o administrar la informaciéon.

Asimismo, durante el tramite interno se podra utilizar el correo electréonico institucional para el
intercambio de informacién entre las y los Servidores Publicos Habilitados y la Unidad de

Transparencia, a fin de privilegiar el uso de herramientas tecnolégicas.

La o el Servidor Publico Habilitado debera atender la solicitud conforme a los siguientes plazos:
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I. Aclaracion: dentro de los cinco dias habiles de posteriores a la recepcion de la solicitud;
II. Incompetencia del area responsable: dentro de los dos dias habiles de haber recibido
la solicitud y en su caso podra senalar el area competente;

III. Parcialmente competente: dentro de los dos dias habiles de haber recibido la solicitud
y en su caso podra senalar el area competente;

IV. Inexistencia de la informacion: dentro de los cinco dias habiles posteriores a la
recepcion de la solicitud;
V. Clasificacion de informacion: dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion
de la solicitud;
VI. Entrega de informacion publica: dentro de los cinco dias habiles siguientes para
respuesta y entrega de la informacion;

VII. Cuando la informacién esté disponible ptablicamente: dentro de los dos dias habiles
de haberse turnado la solicitud, especificando en la respuesta, vinculo, pagina y lugar
en donde se puede consultar la informacién solicitada;

VIII. Ampliacion de plazo: dentro de los cinco dias habiles de haber recibido la solicitud; y

IX. Cambio de modalidad: dentro de los cinco dias habiles de haber recibido la solicitud.

Cuando medie causa justificada, y la o el Servidor Publico Habilitado se encuentre
imposibilitado para cumplir con los plazos sefialados en las fracciones V, VI, VIII y IX, debera
hacerlo del conocimiento de la Unidad de Transparencia via oficio, especificando el plazo en el
que dara cumplimiento, mismo que debera ser razonable, previendo la posible participaciéon del
Comité y no exceder el comprendido dentro de los quince dias habiles contemplados en la Ley
de Transparencia del Estado.

Articulo 59. Tratandose de inexistencia, clasificacion de informacién, ampliacion de plazo o
cambio de modalidad, la Unidad de Transparencia elaborara el Acuerdo correspondiente y
convocara al Comité.

La Unidad de Transparencia notificara a las y los Servidores Publicos Habilitados de las areas
responsables, al dia habil siguiente el acuerdo que apruebe para tal efecto el Comiteé.

La o el Servidor Publico Habilitado debera remitir a través del SAIMEX a mas tardar al dia habil
siguiente, el acuerdo de clasificacion y la documentacion soporte por medio de los cuales da
respuesta a la solicitud de informacién.

Articulo 60. La Unidad de Transparencia, a mas tardar dentro de los quince dias habiles
contados a partir de la presentacién de la solicitud, debera dar respuesta a la misma, plazo que
sélo podra prorrogarse en términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia del Estado.

Articulo 61. Cuando se reciban solicitudes de informaciéon relacionadas con algin partido
politico con registro o acreditacion ante el Instituto, la Unidad de Transparencia verificara con
las areas responsables si la informacién solicitada se debe generar, poseer o administrar de
alguna manera. En caso de que se cuente con la informacion se dara respuesta conforme al
procedimiento y plazos establecidos en el presente Reglamento.

Si el Instituto no cuenta con la informacion solicitada, la Unidad de Transparencia orientara al
solicitante para que en su caso presente la solicitud de informacion directamente, ante el
partido politico en cuestion.

CAPITULO 111
DEL PROCEDIMIENTO INTERNO PARA EL ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION
Y OPOSICION DE DATOS PERSONALES
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Articulo 62. Para las solicitudes de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion de datos
personales, se estara a lo dispuesto en el Titulo Décimo de la Ley de Proteccién de Datos
Personales del Estado.

Articulo 63. El ejercicio de cada uno de los Derechos ARCO es independiente.

Para poder dar tramite a la solicitud de cualquiera de estos derechos, quien sea titular de los
datos personales debera acreditar su identidad anexando la copia de la credencial para votar o
cualquier otro medio de acreditacion previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales del
Estado.

Los representantes legales podran ejercer los Derechos ARCO a nombre de las personas
titulares de los datos acreditando su identidad, para lo cual anexaran a la solicitud la copia de
la credencial para votar o cualquier otro medio de acreditacion de representacién previsto en la
Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado, asi como el documento que acredite su
personeria.

Para el ejercicio de Derechos ARCO de menores de edad o de personas que se encuentren en
estado de interdiccién o incapacidad, se debera acreditar la identidad de la o el solicitante,
anexando la copia de la credencial para votar o cualquier otra identificacion oficial; asimismo,
se debera verificar la calidad de quien se ostente como tutor conforme a las reglas establecidas
en materia civil.

Para el ejercicio de Derechos ARCO sobre datos personales en posesion del Instituto, de
personas fallecidas o que exista presuncién de muerte declarada judicialmente, el solicitante
tendra que acreditar su identidad anexando copia de la credencial para votar o cualquier otra
identificacion oficial, asi como la voluntad de la persona fallecida a través del testamento, o
bien, por mandato judicial.

Articulo 64. Las solicitudes de Derechos ARCO deberan cumplir los requisitos previstos en la
Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado y podran presentarse a través de los
siguientes medios:

I. Directamente en el Instituto, ante la Unidad de Transparencia;
II. A través del SARCOEM;
III. A través de la Plataforma Nacional de Transparencia;
IV. Via correo electronico;
V. Por correo postal;
VI. Por mensajeria o telégrafo;
VII. Verbalmente ante la Unidad de Transparencia del Instituto; y
VIII. Por cualquier otro medio aprobado por los Organismos Garantes.

Cuando se reciban solicitudes de Derechos ARCO a través de los medios sefalados en las
fracciones IV a la VIII, la Unidad de Transparencia registrara en el SARCOEM la solicitud y le
notificara a la o el solicitante el registro de la misma a través del medio proporcionado para
recibir notificaciones.

Articulo 65. Recibida una solicitud de Derechos ARCO, la Unidad de Transparencia analizara
la competencia del Instituto para su atencién y verificara la acreditacion de identidad, o en su
caso, del representante. De ser procedente se turnara via SARCOEM al area responsable a mas
tardar dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcién de la misma.
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En caso de que la Unidad de Transparencia determine la incompetencia y reconduccién de la
via, lo hara del conocimiento de la o el titular de los datos o su representante, a mas tardar
dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepciéon de la solicitud.

Articulo 66. En caso de que la solicitud no cumpla con los requisitos previstos por la Ley de
Protecciéon de Datos Personales del Estado y el area responsable o la Unidad de Transparencia
no cuente con elementos para subsanarla, la Unidad de Transparencia prevendra a la o el
titular de los datos o a su representante dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud de ejercicio de Derechos ARCO, por una sola ocasioén, para que
subsane las omisiones dentro de un plazo de diez dias contados a partir del dia siguiente al de
la notificacion.

Transcurrido el plazo sin desahogar la prevenciéon, se tendra por no presentada la solicitud de
ejercicio de Derechos ARCO.

Articulo 67. Turnada la solicitud a la o el Servidor Publico Habilitado debera atenderla
conforme a los siguientes plazos:

I. Incompetencia del area responsable: dentro de los dos dias habiles contados a partir del
siguiente al de haber recibido la solicitud y en su caso podran sefalar el area
competente;

II. Parcialmente competente: dentro de los dos dias habiles contados a partir del siguiente
al de haber recibido la solicitud y, en su caso, podran sefialar el area competente;

III. Inexistencia de datos: dentro de los seis dias habiles contados a partir del siguiente al de
haber recibido la solicitud; y

IV. Respuesta del ejercicio de Derechos ARCO: a mas tardar dentro de los seis dias habiles
siguientes a la fecha de su recepcién.

Articulo 68. La Unidad de Transparencia debera dar respuesta a la solicitud a mas tardar
dentro de los veinte dias habiles contados a partir del siguiente de su recepcion, plazo que sélo
podra ampliarse atendiendo a lo dispuesto en la Ley de Proteccion de Datos Personales del
Estado.

El derecho a la portabilidad sera garantizado por el Instituto, de conformidad con lo establecido
en la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado y los Lineamientos para la portabilidad
de datos personales.

CAPITULO IV )
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 69. Cuando los solicitantes consideren que la respuesta a su solicitud de informacién
o de Derechos ARCO es desfavorable o no fue atendida, podran interponer ante el INFOEM o
ante la Unidad de Transparencia, el Recurso de Revision previsto en la Ley de Transparencia
del Estado y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado.

Articulo 70. El Recurso de Revision sera tramitado en los términos, plazos y requisitos
sefialados en la Ley de Transparencia del Estado, y la Ley de Proteccion de Datos Personales del
Estado.

Articulo 71. Las personas solicitantes o sus representantes podran recurrir la resolucion del
Recurso de Revision emitida por el INFOEM ante el INAI a través del Recurso de Inconformidad,
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siguiendo las reglas previstas en la Ley General de Transparencia, y la Ley General de Datos
Personales, o bien, podran ser impugnadas ante el Poder Judicial de la Federacién a través del
Juicio de Amparo.

Articulo 72. Las resoluciones emitidas por los Organismos Garantes o por el Poder Judicial de
la Federacion seran definitivas, inatacables, vinculantes y obligatorias para el Instituto.

Articulo 73. La Unidad de Transparencia y las areas responsables, en el ambito de sus
atribuciones, deberan proveer lo necesario para el debido cumplimiento de las resoluciones.

TITULO QUINTO
SISTEMAS Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Articulo 74. El Instituto sera el responsable de los sistemas y bases de datos personales que
obren en su poder.

Quienes sean titulares de las areas responsables seran los administradores de los sistemas de
datos personales que competan conforme a sus atribuciones y estaran facultados para llevar a
cabo el tratamiento de los mismos.

Las y los Servidores Publicos Electorales que, conforme a sus facultades, competencias y
funciones estén facultados para realizar el tratamiento de datos personales seran los usuarios y
tendran acceso a los sistemas de datos personales.

Articulo 75. En el tratamiento de datos personales, el Instituto observara los principios de
calidad, consentimiento, finalidad, informaciéon, lealtad, licitud, proporcionalidad,
responsabilidad, y los deberes de confidencialidad, integridad, disponibilidad, autenticidad, no
repudio y confiabilidad.

Articulo 76. Quienes sean titulares de las areas responsables, mediante oficio y conforme a los
formatos establecidos, solicitaran a la Unidad de Transparencia la creaciéon, modificaciéon o
supresion de sistemas de datos personales, asi como la propuesta de clasificacion de
informacion confidencial, especificando aquellos datos que seran considerados como no
confidenciales.

A la solicitud referida en el parrafo anterior, quienes sean titulares de las areas responsables
deberan anexar la propuesta de aviso de privacidad del sistema de datos personales, asi como
el formato, formulario, documento o medio por el cual se pretendan recabar los datos
personales, por lo menos con cinco dias habiles de anticipacion a la implementacién del
sistema de datos personales.

Articulo 77. Cuando los titulares de las areas responsables pretendan, solicitar la supresion de
sistemas y bases de datos personales, o bien de datos personales contenidos en los mismos,
previamente deberan requerir la valoracién de la Contraloria General, el Area Coordinadora de
Archivos y la Direccion Juridico Consultiva.

Una vez que las areas responsables tengan la valoracion, solicitaran a la Unidad de
Transparencia dicha supresién, mediante oficio, mismo que debera estar acompanado de la
documentacion soporte.
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Articulo 78. La Unidad de Transparencia elaborara el proyecto de acuerdo de creacion,
modificacion o supresion de los sistemas de datos personales, y de clasificacion de informacion
confidencial que sera sometido a consideracion del Comité.

Articulo 79. Los sistemas de datos personales del Instituto seran registrados ante el INFOEM,
una vez aprobados por el Comité.

Articulo 80. La Unidad de Transparencia propondra al Comité los modelos de aviso de
privacidad integral y simplificado que seran utilizados por las areas responsables, mismos que
deberan contener los requisitos establecidos en la Ley General de Datos Personales y la Ley de
Proteccién de Datos Personales del Estado y estar redactados en lenguaje incluyente y
ciudadano para facilitar su comprension.

Articulo 81. El aviso de privacidad, en todos los casos, sera puesto a disposiciéon de las y los
titulares de los datos, de manera previa a su tratamiento, a través de formatos impresos,
sonoros, visuales, digitales, 6pticos o de cualquier otra tecnologia.

Para determinar el medio idéneo para dar a conocer el aviso de privacidad, las areas
responsables deberan tomar en consideracion la actividad institucional que se realizara, la
finalidad del tratamiento, asi como el consentimiento expreso o tacito requerido atendiendo a la
naturaleza de los datos.

Articulo 82. En cumplimiento al principio de proporcionalidad, las areas responsables deberan
recabar Unicamente los datos personales que sean estrictamente necesarios para el
cumplimiento de las finalidades previstas en las disposiciones legales aplicables y aviso de
privacidad.

Articulo 83. En cumplimiento al principio de calidad de los datos, la Unidad de Transparencia
en coordinacion con las areas responsables estableceran procedimientos para la conservacion,
bloqueo y supresion de los datos personales cuando hayan dejado de ser necesarios para el
cumplimiento de las finalidades previstas en la normatividad y en el aviso de privacidad. Los
procedimientos seran sometidos a consideraciéon del Comité.

Articulo 84. Todo sistema de datos personales en posesion del Instituto, debera contar con
medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas que permitan garantizar la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.

Sera responsabilidad de las areas responsables garantizar la proteccién de los datos personales
bajo su resguardo, evitando su dano, alteracién, pérdida, destrucciéon, uso, transferencia,
acceso, o cualquier tratamiento no autorizado o ilicito, asi como definir los tipos y niveles de
seguridad que seran aplicados a los sistemas de datos personales atendiendo a la naturaleza de
los datos.

Articulo 85. Para definir los tipos y niveles de seguridad que seran implementados se tomara
en consideracion lo establecido en la Ley General de Datos Personales, la Ley de Proteccion de
Datos Personales del Estado, la Ley de Gobierno Digital y demas disposiciones emitidas por los
Organismos Garantes, contando en su caso con el apoyo de las areas técnicas del Instituto.
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Articulo 86. Las medidas de seguridad seran documentadas a través del formato que para tal
efecto apruebe el Comité a propuesta de la Unidad de Transparencia y seran consideradas
informacién confidencial.

El formato de documento de seguridad debera contener los requisitos establecidos en la Ley
General de Datos Personales y en la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado, sin
perjuicio de que atendiendo a los fines institucionales y al tratamiento de datos en el ambito
politico electoral se adopten medidas de seguridad adicionales.

Articulo 87. Cuando las areas responsables del Instituto en coordinacién con la Unidad de
Informatica y Estadistica pretendan poner en operacién o modificar sistemas, plataformas
informaticas, aplicaciones electronicas o cualquier otra tecnologia que impliquen un
tratamiento intensivo o relevante de datos personales, de conformidad con los supuestos
establecidos en la Ley General de Datos Personales y en la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado, deberan notificarlo a la Unidad de Transparencia por lo menos con
sesenta dias habiles de anticipacion.

La Unidad de Transparencia elaborara la evaluacion de impacto en la proteccion de datos
personales y la notificara al INFOEM dentro de los treinta dias anteriores a la fecha en que el
Instituto pretenda poner en operaciéon o modificar sistemas, plataformas informaticas,
aplicaciones electrénicas o cualquier otra tecnologia.

TITULO SEXTO
CAPACITACION EN MATERIA DE, ACCESO A LA INFORMACION, TRANSPARENCIA,
PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y GESTION DOCUMENTAL

Articulo 88. La Unidad de Transparencia, en el ambito de sus atribuciones instrumentara
cursos de capacitacion, talleres, conferencias o cualquier otra forma de actualizacion en
materia de acceso a la informaciéon publica, transparencia y proteccion de datos personales,
dirigido a las y los Servidores Publicos Electorales.

Articulo 89. La Unidad de Transparencia podra implementar en coordinacién con el Area
Coordinadora de Archivos, cursos de capacitacion, talleres, conferencias o cualquier otra forma
de actualizacion en materia de gestion documental.

Articulo 90. El Instituto a través de la Unidad de Transparencia colaborara de manera
permanente con el INFOEM respecto de la promocién de la cultura de la transparencia, acceso
a la informacion y proteccién de datos personales, de conformidad con el Programa de Cultura
que determine el Organo Garante en términos de la Ley de Transparencia del Estado.

APROBACION: 31 de mayo de 2018.
PUBLICACION: 26 de junio de 2018.
VIGENCIA: El Reglamento expedido por el presente

Acuerdo, entrara en vigor a partir de su
publicacién en la Gaceta del Gobierno.
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