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Sin reforma

CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/21/2025

Por el que se expide el Reglamento para el Funcionamiento de la Oficialia Electoral del Instituto
Electoral del Estado de México.

El Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México emite el presente acuerdo, con base en
lo siguiente:

GLOSARIO
CEEM: Cédigo Electoral del Estado de México.

CERAN: Comision Especial para la Revision y Actualizacion de la Normatividad del Instituto Electoral
del Estado de México.

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.

Constitucion Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

DJC: Direccion Juridico Consultiva del Instituto Electoral del Estado de México.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

Gaceta del Gobierno: Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado Libre y Soberano de México.
IEEM: Instituto Electoral del Estado de México.

INE: Instituto Nacional Electoral.

LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

OPL: Organismo Publico Local Electoral.

Reglamento: Reglamento para el Funcionamiento de la Oficialia Electoral del Instituto Electoral del
Estado de México.

Reglamento de Comisiones: Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México.

SE: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de México.
ANTECEDENTES
1. Expedicion del Reglamento

En sesién ordinaria del dieciocho de diciembre de dos mil diecisiete, este Consejo General emiti6
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el acuerdo IEEM/CG/215/2017, mediante el cual expidié el Reglamento y abrogo el expedido por
el diverso IEEM/CG/73/2016, asi como sus adecuaciones realizadas a través del instrumento
IEEM/CG/87/2016.

Reformas federales

a) El quince de septiembre de dos mil veinticuatro, se public6 en el DOF el Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Federal, en materia
de reforma del Poder Judicial.

b) El catorce de octubre del mismo ano, fue publicado en el DOF el Decreto por el que se reforman
y adicionan diversas disposiciones de la LGIPE, en materia de eleccién de personas juzgadoras
del Poder Judicial de la Federacion.

Designacion y toma de protesta de Consejerias integrantes del Consejo General

a) En sesion ordinaria del veintiséis de septiembre de dos mil veinticuatro, el Consejo General del
INE por medio del acuerdo INE/CG2243/2024, aprobé la designacion de las Presidencias, asi
como de Consejerias Electorales de diversos OPL, entre ellos el Estado de México, determinando
para el caso, las designaciones siguientes: Armenta Paulino July Erika, Flores Palacios
Sayonara y Vieyra Vazquez Flor Angeli.

b) En sesion solemne del primero de octubre de dos mil veinticuatro, la Presidencia del Consejo
General, tom6 protesta a las consejeras electorales referidas en el inciso a).

Creacion, integracion e instalacion de la CERAN

En sesién extraordinaria del once de octubre de dos mil veinticuatro, este Consejo General a través
del acuerdo IEEM/CG/182/2024, cre6 la CERAN y determind su integracion.

En dicho acuerdo se establecié como el motivo de su creacion:

La revisiéon y actualizacién de reglamentos, lineamientos, criterios y demds
normatividad que se encuentre vigente para el funcionamiento del IEEM.

Posteriormente, el dieciocho de octubre de dos mil veinticuatro, la CERAN llevo a cabo la sesion de
instalacion correspondiente.

Reformas locales

a) Elseis de enero de dos mil veinticinco, se publicé en la Gaceta del Gobierno el Decreto niumero
63, expedido por la H. “LXII” Legislatura Local, por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones de la Constitucion Local, en materia de reforma al Poder Judicial; la
cual establece en su Transitorio tercero, parrafo sexto lo siguiente:

EIl Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México podrd emitir los
acuerdos que estime necesarios para la organizacién, desarrollo, computo y
vigilancia del proceso electoral extraordinario del ario 2025 y para garantizar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales aplicables para los
procesos electorales estatales, observando los principios de certeza, legalidad,
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independencia, imparcialidad, mdaxima publicidad, objetividad, paridad de
género, asi como la implementacion de las acciones afirmativas necesarias. Las
y los representantes de los partidos politicos ante el Consejo General no podran
participar en las acciones, actividades y sesiones relacionadas a este proceso.

b) El catorce de enero del afio en curso, se publicé en la Gaceta del Gobierno el Decreto numero
65, expedido por la H. “LXII” Legislatura Local, por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones del CEEM, en materia de eleccion de las personas juzgadoras del poder judicial
del Estado de México.

Expedicion del Reglamento de Comisiones

En sesion extraordinaria del veintisiete de enero del afio que transcurre, este Consejo General
aprob¢ el acuerdo IEEM/CG/10/2025, por el que expidié el Reglamento de Comisiones.

Aprobacion de la propuesta de modificaciones al Reglamento por la CERAN y su remision a
este Consejo General

a) En sesion extraordinaria del catorce de febrero de la presente anualidad, la CERAN mediante
acuerdo IEEM/CERAN/05/2025, aprobé la propuesta de modificaciones al Reglamento con la
finalidad de someterla a la consideracién de este Organo Superior de Direccién, para su
analisis, discusion y en su caso, aprobacion.

b) El mismo dia, la Secretaria Técnica de la CERAN remiti6! la propuesta de modificaciones al
Reglamento a la SE, para que por su conducto se someta a la consideracion de este Consejo
General para su analisis, discusion, y en su caso, aprobacion.

El presente acuerdo se funda y motiva en las siguientes:

CONSIDERACIONES

I. COMPETENCIA

II.

Este Consejo General es competente para expedir el Reglamento, en términos de lo dispuesto por
los articulos 185, fraccion Iy 590, fracciones [ y II del CEEM.

FUNDAMENTACION

Constitucion Federal

El articulo 41, parrafo tercero, Base V, parrafo primero, determina que la organizacion de las
elecciones es una funcién estatal que se realiza a través del INE y de los OPL, en los términos que

establece la Constitucion Federal.

El Apartado C, parrafo primero de la misma base, prevé que, en las entidades federativas, las
elecciones locales estaran a cargo de los OPL en los términos que senala la Constitucién Federal.

El articulo 116, parrafo segundo, fraccién III, parrafo cuarto, sefiala que las propuestas de

1 A través del oficio IEEM/CERAN/ST/19/2025.
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candidaturas y la eleccion de las Magistradas y los Magistrados, Juezas y Jueces integrantes de
los Poderes Judiciales Locales se realizaran conforme a las bases, procedimientos, términos,
modalidades y requisitos que sefala la Constitucion Federal para el Poder Judicial de la Federacion
en lo que resulte aplicable, estableciendo mecanismos publicos, abiertos, transparentes,
inclusivos, accesibles y paritarios de evaluacion y selecciéon que garanticen la participacion de
personas que cuenten con los conocimientos técnicos necesarios para el desempeno del cargo y se
hayan distinguido por su honestidad, buena fama publica, competencia y antecedentes
profesionales y académicos en el ejercicio de la actividad juridica.

La fraccion IV, incisos b) y c) del articulo en cita, refiere que, de conformidad con las bases
establecidas en la Constitucién Federal, las leyes generales en la materia, las Constituciones y
leyes de los Estados en materia electoral, garantizaran que:

- En el gjercicio de la funcién electoral, a cargo de las autoridades electorales, sean principios
rectores los de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y
objetividad.

- Las autoridades que tengan a su cargo la organizacion de las elecciones, gocen de autonomia
en su funcionamiento, e independencia en sus decisiones.

El numeral 6 del inciso c), del parrafo que antecede, determina que los OPL contaran con servidores
publicos investidos de fe publica para actos de naturaleza electoral, cuyas atribuciones y
funcionamiento seran reguladas por la ley.

LGIPE
El articulo 98, numerales 1 y 2, precisa que los OPL:
- Estan dotados de personalidad juridica y patrimonio propios, que gozaran de autonomia en
su funcionamiento e independencia en sus decisiones en los términos previstos en la
Constituciéon Federal, la LGIPE, las constituciones y leyes locales, rigiéndose por los principios

de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

- Son autoridad en la materia electoral en los términos que establece la Constitucion Federal,
la LGIPE y las leyes locales correspondientes.

El numeral 3, incisos a) al c) del articulo invocado, indica que la ley local establecera las personas
servidoras publicas que estaran investidos de fe publica para actos o hechos de naturaleza
electoral, asi como su forma de delegacion, los que deberan ejercer esta funcion oportunamente y
tendran entre otras, las siguientes atribuciones:

- A peticién de los partidos politicos, dar fe de la realizacion de actos y hechos en materia
electoral que pudieran influir o afectar la equidad en las contiendas electorales locales.

- Solicitar la colaboracion de los notarios publicos para el auxilio de la funcion electoral durante
el desarrollo de la jornada electoral en los procesos locales.

- Las demas que se establezcan en las leyes de las entidades federativas.

El articulo 104, numeral 1, incisos p) y 1), dispone que a los OPL les corresponde ejercer la funcion
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de oficialia electoral respecto de actos o hechos exclusivamente de naturaleza electoral; y las demas
funciones que determine la LGIPE, y aquéllas no reservadas al INE, que se establezca en la
legislacion local correspondiente.

Constitucién Local

El articulo 11, parrafo primero, prevé que la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos
electorales para las elecciones de Gobernadora o Gobernador, Diputadas y Diputados a la
Legislatura del Estado, Magistradas y Magistrados del Tribunal Superior de Justicia y del Tribunal
de Disciplina Judicial, Juezas y Jueces del Poder Judicial del Estado y de las y los integrantes de
Ayuntamientos, son una funcién que se realiza a través del INE y el OPL del Estado de México,
denominado IEEM, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios; y que en el ejercicio de
esta funcién, la certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad
y paridad seran principios rectores y se realizaran con perspectiva de género.

El parrafo segundo del precepto en cita, senala que el IEEM sera autoridad en la materia,
independiente en sus decisiones y funcionamiento, y profesional en su desempeno; contara en su
estructura con 6rganos de direccion, ejecutivos, técnicos, operativos y de vigilancia.

El parrafo noveno del articulo aludido, indica que la ley determinara las reglas para la organizacion
y funcionamiento de los 6rganos del IEEM, asi como las relaciones jerarquicas y administrativas
entre éstos.

El parrafo décimo segundo del articulo invocado, establece que el IEEM contara con personas
servidoras publicas investidas de fe publica para actos de naturaleza electoral cuyas atribuciones
y funcionamiento seran reguladas por la ley de la materia.

El articulo 89, fraccion IV, parrafo segundo, menciona que el IEEM debera emitir los acuerdos,
lineamientos o disposiciones de caracter general necesarias para la preparacion, organizacion,
desarrollo, supervisién, vigilancia, computo, y adecuada conclusiéon del proceso electoral previsto
en el presente articulo, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

CEEM

El articulo 168, parrafo primero, dispone que el IEEM es el organismo publico dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio, auténomo en su funcionamiento e independiente en sus
decisiones, responsable de la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales.

El parrafo segundo del articulo en cita, determina que el IEEM es autoridad electoral de caracter
permanente y profesional en su desempeno, se regira por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y paridad, aunado a que sus actividades
se realizaran con perspectiva de género.

El parrafo tercero, fraccion XVII del precepto aludido, precisa que, le compete al IEEM ejercer la
funcién de oficialia electoral respecto de actos o hechos exclusivamente de naturaleza electoral.

El articulo 169, parrafo primero, prevé que el IEEM se regira para su organizacion, funcionamiento
y control por las disposiciones constitucionales relativas y las que emita el INE, las que le resulten
aplicables, y las del CEEM.
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El articulo 172, parrafo tercero, sefiala que el IEEM habilitara a las personas servidoras suficientes
e imparciales para certificar actos u omisiones que les sean solicitados.

El articulo 175 refiere que este Consejo General es el 6rgano superior de direccién, responsable de
vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, de
promover la cultura politica democratica, asi como de velar porque los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad, objetividad, profesionalismo y
paridad de género guien todas las actividades del organismo. En su desempefio aplicara la
perspectiva de género.

El articulo 183, parrafo primero, determina que este Consejo General integrara las comisiones que
considere necesarias para el desempeno de sus atribuciones.

La fracciéon II del articulo en cita, indica que las comisiones especiales seran aquéllas que se
conformaran para la atencion de las actividades sustantivas del IEEM que, por su especial
naturaleza, no tienen el caracter de permanente.

El articulo 185, fraccién I, menciona como atribuciéon de este Consejo General expedir los
reglamentos interiores que sean necesarios para el buen funcionamiento del IEEM -lo que implica
que puede modificar los mismos, en su caso-.

El articulo 196, fracciéon IX, establece que es atribuciéon de la SE, ejercer la funcién de oficialia
electoral, atenderla oportunamente, por si, por conducto de las vocalias secretarias de las juntas
distritales o municipales o de otros servidores en los que delegue dicha funcién respecto de actos
o hechos exclusivamente de naturaleza electoral; y que podra delegar la atribuciéon en servidores
publicos a su cargo o en servidores de las juntas distritales y municipales.

El articulo 199, fraccién VI, refiere que la DJC tiene la atribuciéon de elaborar los proyectos de

reglamentos y demas ordenamientos internos, entre otros, necesarios para el buen funcionamiento
del IEEM.

El articulo 205 mandata que en cada uno de los distritos electorales el IEEM contara con una
Junta Distrital y un Consejo Distrital -6rganos desconcentrados para el Proceso Electoral Judicial
Extraordinario 2025 del Estado de México-.

El articulo 214 determina que, en cada uno de los municipios de la entidad, el IEEM contara con
una Junta Municipal y un Consejo Municipal Electoral.

El articulo 231, parrafo primero, fracciones I a V, enuncia que, en el ejercicio de la funcién de
oficialia electoral, la SE, las vocalias de organizacion de las juntas distritales o municipales, asi
como los demas funcionarios o funcionarias en quienes se delegue esta funcién tendran las
siguientes atribuciones, las cuales deberan realizarse de manera oportuna:

- Para la organizacion de los procesos electorales de Gubernatura, Diputaciones de la
Legislatura del Estado y de las y los integrantes de Ayuntamientos, asi como los de Consulta
Popular y Referéndum a peticion de los partidos politicos, sus candidatas y candidatos,
candidatas y candidatos independientes, representantes ante los o6rganos central y
desconcentrados del IEEM y la ciudadania, dar fe de la realizacion de actos y hechos en
materia electoral que pudieran influir o afectar la equidad en las contiendas electorales.
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En ningln caso procedera el ejercicio de la funcion de oficialia electoral a peticién de los
sujetos descritos en el parrafo que antecede para la eleccion de personas juzgadoras, salvo de
la ciudadania y candidaturas.

- A solicitud de las Personas Candidatas a Cargos de Eleccion del Poder Judicial o la
ciudadania, dar fe de la realizaciéon de actos o hechos en materia electoral que pudieran influir
o afectar la equidad en la contienda electoral y la organizacion del proceso electoral para
renovar los cargos referidos en la presente fraccion.

- A peticién de los 6rganos desconcentrados del IEEM, constatar hechos que influyan o afecten
la organizacién del proceso electoral.

- Solicitar la colaboracién de las y los notarios publicos para el auxilio de la funcién electoral
durante el desarrollo de la jornada electoral en los procesos electorales.

- Las demas que establezca el Codigo y demas disposiciones aplicables.

El parrafo segundo del articulo en cita, determina que la oficialia electoral se ejercera para certificar
actos y hechos exclusivamente de naturaleza electoral, que se encuentren dentro de las
atribuciones y en el ambito de competencia del IEEM.

El articulo 590, fracciones I y II, mandata que le corresponde a este Consejo General realizar la
preparacién, organizaciéon, desarrollo, supervision, vigilancia, computo, asignaciéon de cargos,
entrega de constancias de mayoria y adecuada conclusién del proceso electoral de Personas
Juzgadoras de conformidad con los lineamientos que emita el INE y las disposiciones juridicas
aplicables; asi como el emitir los lineamientos, acuerdos o disposiciones de caracter general
necesarias para llevar a cabo la preparacion, organizacién, desarrollo, supervision, vigilancia,
computo, asignacion de cargos y adecuada conclusion del proceso electoral de la Presidenta o
Presidente, o Magistradas y Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, Magistradas y
Magistrados del Tribunal de Disciplina Judicial, o bien a Juezas y Jueces del Poder Judicial del
Estado de México, electas por mayoria relativa y voto directo de la ciudadania, de conformidad con
las determinaciones que realice el INE.

El articulo 604, parrafo cuarto, establece que los 6rganos desconcentrados, podran ejercer las
funciones descritas en el Libro Cuarto, Titulo Tercero del Cédigo, en todo lo aplicable al proceso
electoral de personas juzgadoras, que no sea contrario a las disposiciones aplicables al mismo, y
las que les encomienden la Junta General y este Consejo General.

Reglamento de Comisiones

El articulo 4, fraccion II, determina que este Consejo General de conformidad con el articulo 183
del CEEM, integrara las comisiones que considere necesarias para el desempeno de sus
atribuciones; y las comisiones especiales seran aquéllas que se conformaran para la atencion de
las actividades sustantivas del IEEM que, por su especial naturaleza, no tienen el caracter de
permanente. En su acuerdo de creacion este Consejo General debera establecer los motivos de
creacién, objetivos y tiempos de funcionamiento.

El articulo 5 senala que las comisiones podran proponer a este Consejo General, reformas,
adiciones, modificaciones, derogaciones y abrogaciones al marco normativo del IEEM, relacionado
con las materias de su competencia, para su discusion y, en su caso, su aprobaciéon y publicacion.
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III. MOTIVACION

La H. “LXII” Legislatura Local emiti6 los Decretos ntiimero 63 y 65, por los que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Local y del CEEM, respectivamente,
en materia de reforma del Poder Judicial. Asimismo, se determiné la organizacion y desarrollo del
Proceso Electoral Judicial Extraordinario 2025 del Estado de México, con la finalidad de elegir a la
persona titular del Poder Judicial del Estado, a las personas integrantes del Tribunal de Disciplina
Judicial, Presidencia y la mitad de los Magistrados y Magistradas del Tribunal Superior de Justicia
de la entidad, asi como cubrir las vacantes y retiros programados de Jueces y Juezas del Poder
Judicial.

Este Consejo General integré la CERAN, a quien le encomendo6 como objetivo revisar, actualizar y,
en su caso, proponer la creacién o modificacién de reglamentos para el buen funcionamiento del
IEEM.

Al respecto, dicha Comision realizé una revisién al Reglamento, con el objetivo de garantizar su
correcta aplicacion en los subsecuentes comicios electorales, asi como asegurar la eficiencia en las
actividades diarias de la Oficialia Electoral de este Instituto.

Por lo que consider6 oportuno proponer la actualizacion al Reglamento, con la finalidad de
garantizar el correcto funcionamiento de la Oficialia Electoral durante los procesos electorales
ordinarios y para la eleccion de la persona titular del Poder Judicial del Estado, asi como de las
Magistradas y Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, del Tribunal de Disciplina Judicial y
de Juezas y Jueces del Poder Judicial del Estado.

Para ello, su secretaria técnica elabor6 la propuesta de modificaciones al Reglamento las cuales
fueron analizadas y aprobadas en sesion extraordinaria del catorce de febrero de la presente
anualidad, mediante acuerdo IEEM/CERAN/05/2025, ordenando su remisién a la SE con la
finalidad de que por su conducto se sometiera a la consideracion de este Consejo General.

Una vez que este Organo Superior de Direccién conocié dicha propuesta, advierte que las
modificaciones permiten garantizar una mejora en el desarrollo de las funciones, actividades y
procesos relacionados con la Oficialia Electoral del IEEM, precisando conceptos, plazos y personal
habilitado para la atencion adecuada de las necesidades actuales del contexto electoral y la
funcionalidad de este Instituto; con los cambios en la estructura y contenido de diversas
disposiciones del Reglamento, se incorporan un capitulo, articulos y algunos parrafos,
adecuandolos con las nuevas directrices de las reformas citadas, ademas de darle mayor claridad
y comprension a su contenido, asi como la incorporacion de lenguaje incluyente no sexista.

El Reglamento se integra de la siguiente manera:
- TITULO PRIMERO ASPECTOS GENERALES
o CAPITULO UNICO DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL
- TITULO SEGUNDO DEL EJERCICIO DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL

o CAPITULO PRIMERO EN ORGANOS CENTRALES
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o CAPITULO SEGUNDO EN ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL IEEM

o CAPITULO TERCERO REGLAS Y PROCEDIMIENTOS

o CAPITULO CUARTO DE LAS ACTAS CIRCUNSTANCIADAS

o CAPITULO QUINTO DE LOS PLAZOS Y NOTIFICACIONES

- TITULO TERCERO DEL CONTROL DE LA OFICIALIA ELECTORAL

o CAPITULO UNICO SISTEMA DE CONTROL
Asimismo, se observa que el Reglamento tiene por objetivo regular el ejercicio de la funcién de
Oficialia Electoral del IEEM, y que las modificaciones brindan certeza y claridad en los aspectos
generales de esta funcion, al mismo tiempo que se delimita su ejercicio tanto en 6rganos centrales
como en desconcentrados, integrando reglas comunes de operaciones y mecanismos de control de
las actividades derivadas del ejercicio de la fe publica electoral.
Por lo anterior, este Consejo General considera que las modificaciones al Reglamento se
encuentran debidamente actualizadas y armonizadas con las disposiciones y reformas en cita; por
tanto, estima procedente su modificacién y por consecuente su expedicion.

Por lo expuesto y fundado se:

ACUERDA

PRIMERO. Se abroga el Reglamento para el Funcionamiento de la Oficialia Electoral del IEEM,
emitido mediante acuerdo IEEM/CG/215/2017.

SEGUNDO. Se expide el Reglamento para el Funcionamiento de la Oficialia Electoral del Instituto
Electoral del Estado de México, en términos del documento adjunto al presente
acuerdo.

TERCERO. Hagase del conocimiento de la DJC la aprobacion de este instrumento, para que, en el

uso de sus atribuciones:

a) En su calidad de Secretaria Técnica de la CERAN, lo haga del conocimiento de sus
integrantes para los efectos conducentes.

b) En coordinacion con la Unidad de Informatica y Estadistica, la Unidad de
Comunicaciéon Social y la Unidad de Transparencia, todas de este Instituto,
actualice el texto de la normatividad mencionada y la publiquen en la pagina
institucional del IEEM, asi como en el Sistema de Informaciéon Publica de Oficio
Mexiquense (IPOMEX), en cumplimiento a las obligaciones de este Instituto en
materia de transparencia, para lo cual notifiqueseles el presente acuerdo.

Asimismo, al Departamento de Certificaciones y Oficialia Electoral adscrito a la SE,
para su conocimiento y aplicacion del Reglamento expedido.

CUARTO. Notifiquese a la Direcciéon de Organizaciéon del IEEM la aprobacién del presente
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instrumento, para que una vez que se instalen los 6rganos desconcentrados de este
Instituto, lo haga de su conocimiento, para los efectos conducentes.

QUINTO. Hagase del conocimiento el presente instrumento a la Contraloria General, las
direcciones y unidades del IEEM, asi como a las representaciones de los partidos
politicos acreditadas ante este Consejo General, para su conocimiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo y el Reglamento surtiran efectos a partir de su aprobacion por este
Consejo General.

SEGUNDO. Publiquense en la Gaceta del Gobierno, asi como en la pagina electrénica del IEEM.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, la Consejera Presidenta Dra. Amalia Pulido Gémez, asi como
las Consejeras Electorales del Consejo General Dra. Paula Melgarejo Salgado, Mtra. Patricia Lozano
Sanabria, Mtra. Karina Ivonne Vaquera Montoya, Dra. July Erika Armenta Paulino, Mtra. Sayonara
Flores Palacios y Dra. Flor Angeli Vieyra Vazquez, en la séptima sesion extraordinaria celebrada en la
ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, en modalidad hibrida, el dieciocho de febrero de dos mil
veinticinco, firmandose para constancia legal en términos de los articulos 191, fraccion X y 196,
fraccion XXX del CEEM y 7, fraccién XIV del Reglamento de Sesiones del Consejo General.

“T'U HACES LA MEJOR ELECCION”.- ATENTAMENTE.- CONSEJERA PRESIDENTA DEL CONSEJO
GENERAL.- DRA. AMALIA PULIDO GOMEZ.- (RUBRICA).- SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL.-
MTRO. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL.- (RUBRICA).
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DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE OFICIALi{& ELECTORAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERALES

CAPITULO UNICO
DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general y tiene por objeto regular el ejercicio de
la funcién de Oficialia Electoral del Instituto Electoral del Estado de México.

Articulo 2. La funcién de Oficialia Electoral es de orden publico que requiere contar con personas
servidoras publicas electorales con fe publica, cuyo ejercicio estarda regulado por el presente
Reglamento.

El ejercicio de esta funcién se llevara a cabo por la Secretaria Ejecutiva, o por la persona servidora
publica electoral en quien delegue dicha funcién; asi como por las Vocalias de Organizacién Electoral
adscritas a las Juntas Distritales o Municipales o el personal habilitado de los érganos que se instalen
para la eleccion de Personas Juzgadoras del Poder Judicial, competentes del Instituto Electoral del
Estado de México.

Los partidos politicos, sus candidaturas, aspirantes a candidaturas independientes, candidaturas
independientes y la ciudadania, podran solicitar el ejercicio de la Oficialia Electoral para certificar actos
y hechos vinculados tinicamente con las elecciones de Gubernatura, Diputaciones a la Legislatura del
Estado y de las personas integrantes de Ayuntamientos, asi como los de Consulta Popular y
Referéndum.

Las personas candidatas a cargos de Eleccion del Poder Judicial del Estado de México y la ciudadania,
podran solicitar el ejercicio de la Oficialia Electoral para certificar actos y hechos relacionados
Unicamente con la eleccién de Personas Juzgadoras del Poder Judicial.

La oficialia electoral se ejercera para certificar actos y hechos exclusivamente de naturaleza electoral,
que se encuentren dentro de las atribuciones y en el ambito de competencia del Instituto Electoral del
Estado de México.

Articulo 3. Para efectos de este Reglamento se entendera por:
I. Aspirante: Persona que hizo del conocimiento del Instituto su intenciéon de postularse a una

Candidatura Independiente para ocupar un cargo de elecciéon popular en el Estado de México
y haya recibido su constancia como tal;
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Acto o Hecho: Toda accién, actividad, situacién o acontecimiento capaz de generar
consecuencias de naturaleza electoral, en el ambito de las atribuciones del Instituto Electoral
del Estado de México;

Area: Presidencia y Secretaria del Consejo General, de la Junta General y de las Comisiones,
Direcciones, Unidades y el Centro de Formacién y Documentacién Electoral, y Presidencias
de los Consejos Distritales y Municipales, Vocalias Ejecutivas de las Juntas Distritales y
Municipales y autoridades de los organos desconcentrados que se instalen para la
organizacion de la eleccion de Personas Juzgadoras del Poder Judicial, todas pertenecientes
al Instituto Electoral del Estado de México;

Candidatura(s) Independiente(s): Persona que habiendo cumplido los requisitos que, para
tal efecto establece el CEEM y demas normatividad aplicable, obtenga su registro por parte
del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, para ejercer su derecho a
ser votado sin que medie partido politico alguno;

Ciudadania: Calidad que adquiere una persona mexicana en términos del articulo 34 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

CEEM: Codigo Electoral del Estado de México;
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México;

Coordinacién: Area dependiente de la Secretaria que, entre otras funciones, tiene la de
coordinar lo referente a la Oficialia Electoral,

Departamento: Oficina administrativa de Certificaciones y Oficialia Electoral, encargado de
certificar la documentacién oficial y ejercer actividades relacionadas con la funcién de
Oficialia Electoral;

Elecciones de Personas Juzgadoras del Poder Judicial: Procesos electorales para elegir
magistraturas, juezas y jueces del Poder Judicial del Estado de México;

Fe Publica: Es el atributo del Estado que se ejerce a través de la Oficialia Electoral del
Instituto Electoral del Estado de México, por la Secretaria o por el personal en quien ésta la
delegue, asi como por Vocalia de Organizacion Electoral Distrital o Municipal para certificar
actos o hechos de naturaleza electoral los cuales se asientan en un documento;

IEEM: Instituto Electoral del Estado de México;

Organo(s) desconcentrado(s) del IEEM: A los organos desconcentrados distritales,
municipales y aquellos que funcionaran para las elecciones de Personas Juzgadoras del
Poder Judicial;

Partidos: Partidos Politicos con acreditaciéon o registro ante el Instituto Electoral del Estado
de México;

Persona servidora piblica electoral: Toda persona que desempene un empleo, cargo o
comisién de cualquier naturaleza, de caracter permanente o eventual al servicio del Instituto
Electoral del Estado de México;
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Personas Candidatas a Cargos de Eleccion del Poder Judicial: Personas que se postularon
al cargo de Presidenta o Presidente, Magistradas y Magistrados del Tribunal Superior de
Justicia, Magistradas y Magistrados del Tribunal de Disciplina Judicial, o Juezas y Jueces
del Poder Judicial del Estado de México;

Personas habilitadas en términos amplios: Titulares de la Coordinacién, Departamento y
puesto o cargo nominal de los 6érganos desconcentrados del IEEM que funcionaran durante
el proceso para la eleccion de Personas Juzgadoras del Poder Judicial, en quienes se delegue
el ejercicio de la funciéon de Oficialia Electoral, de conformidad con los articulos 9, 13y 16
del Reglamento, que tienen fe publica;

Personas habilitadas en términos restringidos: personas servidoras publicas electorales
adscritas a la Secretaria Ejecutiva o a los 6rganos desconcentrados del IEEM, en quien se
delegue el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral, y que, de conformidad con el articulo
9 de este Reglamento, tienen fe publica;

Personal habilitado u Oficial Electoral: Personas habilitadas en términos amplios y
restringidos;

Secretaria: Titular de la Secretaria Ejecutiva del IEEM;

Sistema Informatico de Oficialia Electoral: Programa Informatico en el que se deben
registrar las solicitudes, actas y acuerdos generados en el ejercicio de la funcién de Oficialia
Electoral;

Sistema de Gestion Documental: Programa informatico mediante el cual se procesa la
documentacién que recibe el IEEM,;

Solicitante: Persona designada como representante de partido politico ante el Consejo
General, Consejo Distrital o Municipal, de candidatura postulada por un partido politico,
coalicion o candidatura comun, de aspirante a candidatura independiente, de candidatura
independiente, de las personas candidatas a cargos de Eleccion del Poder Judicial del Estado
de México, la ciudadania o personas designadas como sus representantes, respectivamente,
o cualquier area del Instituto, que presente una solicitud para el ejercicio de la funcién de
Oficialia Electoral;

Solicitud: Escrito por medio del cual se requiere el ejercicio de la funcién de Oficialia
Electoral, asi como el oficio, tarjeta o acuerdo emitido por la Secretaria o Consejo General;

Reglamento: Reglamento para el Funcionamiento de la Oficialia Electoral del Instituto
Electoral del Estado de México;

Vocalia o Vocalias de Organizacion Electoral: La persona o personas que ocupan la
Titularidad del cargo en los 6rganos desconcentrados del IEEM;

Vocalia o Vocalias Ejecutivas: La persona o personas que ocupan la Titularidad del cargo
en los 6rganos desconcentrados del IEEM; y
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XXVIII. Violencia politica contra las mujeres en razéon de género: Toda accién u omision, incluida
la tolerancia, basada en elementos de género y ejercida dentro de la esfera publica o privada,
que tenga por objeto o resultado limitar, anular o menoscabar el ejercicio efectivo de los
derechos politicos y electorales de una o varias mujeres, el acceso al pleno ejercicio de las
atribuciones inherentes a su cargo, labor o actividad, el libre desarrollo de la funcién publica,
la toma de decisiones, la libertad de organizacion; asi como el acceso y ejercicio a las
prerrogativas, tratandose de precandidaturas, candidaturas, funciones o cargos publicos del
mismo tipo, en términos de lo establecido en el articulo 27 Quinquies de la Ley de Acceso de
las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.

Articulo 4. La funcion de Oficialia Electoral se realizara a nivel central por la Secretaria y por el
personal habilitado para tal efecto.

En los 6rganos desconcentrados del IEEM, esta funcién se realizard por la Vocalia de Organizaciéon
Electoral y por el personal habilitado para tal efecto.

La Vocalia de Organizacion Electoral o personal habilitado de los 6rganos desconcentrados del IEEM,
en ningun caso, podran delegar esta funcién.

En caso de que, la funcion sea realizada por personal no habilitado, este se sujetara a la normativa en
materia de responsabilidades administrativas del IEEM.

Articulo 5. La funcién de Oficialia Electoral tiene por objeto dar fe publica, en cualquier momento,
acerca de actos o hechos exclusivamente de naturaleza electoral que:

I. A través de su certificacion, evitar que se pierdan o alteren los indicios o elementos relacionados
con actos o hechos que constituyan presuntas infracciones a la normatividad electoral cuya
materia sea competencia del IEEM,;

II. Certificar cualquier otro acto o hecho relacionado con las atribuciones propias del IEEM;

III. Puedan influir o afectar la equidad en la contienda durante los procesos electorales, cuya
competencia sea del IEEM;

IV. Puedan influir o afectar la organizacion y desarrollo de los procesos electorales, cuya competencia
sea del IEEM; y

V. En el ejercicio de las atribuciones de las Areas, se deriven de procedimientos especificos asociados
a los procesos electorales; o bien, de manera excepcional, aquellas que por su naturaleza e
importancia requieran ser certificadas por el IEEM, a través de personas servidoras pubicas
habilitadas, para dar fe publica.

Articulo 6. La naturaleza de la funciéon de Oficialia Electoral consiste en dejar constancia escrita del o
de los actos o hechos certificados, en un documento que acredite la funcién realizada o en el acta
circunstanciada correspondiente, vinculada con el o los actos o hechos precisados por la o el solicitante.

Articulo 7. La funciéon de Oficialia Electoral se debera practicar de manera personal y directa; su
ejercicio y atencion se apegara a los plazos y términos previstos en el presente Reglamento.

Ademas, se regira por los principios previstos en el segundo parrafo del articulo 168 del CEEM, asi
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como por los siguientes:

I. Inmediacion: Implica la presencia fisica y directa de quienes ejercen la funcién o del personal
habilitado, para la certificaciéon de los actos o hechos sefialados. Lo anterior a la brevedad posible,
dentro de los plazos establecidos para ello;

II. Idoneidad: La actuacion ha de ser apta para alcanzar el objeto de la funcion en cada caso
concreto;

III. Necesidad o intervencion minima: Deben preferirse las diligencias que generen la menor
molestia a los particulares;

IV. Forma: Para su validez, toda actuacion propia de la funcién de Oficialia Electoral ha de constar
por escrito, acompanada de los elementos idoneos de cercioramiento, que permitan acercarse a
la realidad de forma imparcial;

V. Autenticidad: Se reconocera como cierto el contenido de las constancias emitidas en ejercicio de
la funcién, salvo prueba en contrario;

VI. Garantia de seguridad juridica: La que proporciona quien ejerce la fe publica, tanto al Estado
como a la persona solicitante de la misma, con lo que se contribuye al orden publico y a dar
certeza juridica; y

VII. Oportunidad: La funcién de Oficialia Electoral sera ejercida dentro de los plazos establecidos en
el presente Reglamento, procurando se realice con la mayor inmediatez.

Articulo 8. La interpretacion de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento se realizara
en términos de lo dispuesto en el articulo 2 del CEEM.

TITULO SEGUNDO )
DEL EJERCICIO DE LA FUNCION DE OFICIALIiA ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO
EN ORGANOS CENTRALES

Articulo 9. La Secretaria podra delegar en las personas servidoras publicas electorales adscritas a la
Secretaria o a los érganos desconcentrados del IEEM, el ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral,
mediante oficio de delegacién en el que se especifique la naturaleza y alcance de la misma, en términos
del articulo 11 del presente Reglamento.

La delegacion referida en el parrafo anterior, es una facultad tnica de la persona Titular de la
Secretaria, puede ser amplia o restringida; la primera, con la finalidad de que se realice todo el
procedimiento contemplado en el presente Reglamento, desde la recepciéon de la solicitud hasta la
elaboracion y entrega del documento en el que se deje constancia de los actos o hechos certificados; y
la segunda, para la verificacién de los actos o hechos certificados y el documento en el que se hagan
constar los mismos.

La Secretaria debera llevar un control de todos los oficios de delegacion y su estatus.

Articulo 10. La delegacion del ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral, en los términos precisados
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en el penultimo parrafo del articulo anterior, sera de caracter temporal y se constrefiira exclusivamente
a certificar los actos o hechos precisados en la solicitud.

Los actos o hechos materia de certificacién se haran del conocimiento del personal habilitado a través
del oficio de delegacion correspondiente, del acuerdo de tramite respectivo o del documento que
contenga la peticiéon del area solicitante.

En caso de que el personal habilitado cause baja, cambie de adscripcién, o quede impedido por
cualquier otra causa, la delegacién hecha a su favor quedara sin efectos de manera automatica, sin
necesidad de darle aviso.

La Secretaria en cualquier momento podra dejar sin efectos la delegaciéon realizada y reasumirla
directamente o delegarla en otra persona servidora publica electoral.

Articulo 11. EI oficio de delegacion para las personas habilitadas deberan contener, al menos:
I. Fundamento legal;
II. Nombre completo y cargo;
III. Vigencia de la delegacion;
IV. La instruccion de:

a) Atender las solicitudes de la funcién de Oficialia Electoral, en sentido amplio o restringido,
especificando los términos de la delegacion;

b) Elaborar por duplicado el acta circunstanciada respectiva de los actos o hechos, que en su
caso constate, especificando las circunstancias de modo, tiempo y lugar; y

c) Abstenerse de realizar juicios de valor sobre los actos o hechos que se certifiquen.
Articulo 12. EI personal habilitado en quien recaiga la delegacion, debera fundar y motivar su
actuacion en las disposiciones legales aplicables, asi como en el oficio de delegacion correspondiente;
ademas de conducirse en términos de lo previsto por el articulo 7 del presente Reglamento.
Articulo 13. La persona Titular de la Secretaria podra delegar en términos amplios la funcién de
Oficialia Electoral en las personas Titulares de la Coordinacion, del Departamento o del area que
determine, para lo siguiente:

I. Recibir y tramitar las solicitudes.

II. Dar fe de actos o hechos de naturaleza electoral, que sean competencia del IEEM, asi como para
certificar cualquier otro acto o hecho, relacionado con las atribuciones del mismo.

III. Elaborar las actas circunstanciadas derivadas de la funcion de Oficialia Electoral.
Las actividades descritas deberan realizarse de acuerdo con lo establecido en el presente Reglamento.

La delegacion a que se refiere el presente articulo se efectuara por la persona Titular de la Secretaria
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mediante el oficio de delegacién correspondiente, el cual debera renovarse cada afio; pudiendo ser
revocada en cualquier momento por la persona Titular de la Secretaria con el objeto de reasumirla
directamente o delegarla en otra persona servidora publica electoral, asimismo, podra quedar sin
efectos cuando se actualice algin supuesto establecido en el articulo 10 del presente Reglamento o por
cambio realizado por la persona titular de la Secretaria.

Articulo 14. Las personas Titulares de la Secretaria, Coordinacion o Departamento podran solicitar
por el medio mas expedito posible, la asistencia o apoyo necesario para el desahogo de la diligencia al
organo desconcentrado del IEEM en cuya demarcaciéon territorial tenga verificativo el o los actos o
hechos a certificar cuando lo estime pertinente, dejando constancia de ello.

Las personas Titulares de la Secretaria, Coordinacién y Departamento, asi como el personal habilitado
para atender solicitudes de Oficialia Electoral que tramite de manera directa la Secretaria, podran
ejercer la fe publica dentro del Estado de México y excepcionalmente en otras entidades federativas,
cuando por la naturaleza los actos o hechos a certificar se requiera, siempre y cuando se relacione con
las atribuciones del IEEM.

En caso, de que del analisis de la solicitud se advierta que los actos o hechos se vinculen con las
atribuciones del Instituto Nacional Electoral, se dictara un acuerdo de no presentacion y se remitira la
solicitud y sus anexos a la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México.

Articulo 15. Las Areas podran solicitar el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral para hacer
constar el desarrollo de actividades derivadas de procedimientos especificos asociados a la organizacién
y desarrollo de los procesos electorales de Gubernatura, Diputaciones de la Legislatura del Estado, de
las y los integrantes de Ayuntamientos, personas juzgadoras o de los procedimientos de consulta
popular o referéndum, o bien, de manera excepcional, aquellas que por su naturaleza e importancia
requieran ser certificadas.

Dicha solicitud debera realizarse por escrito, mediante oficio o tarjeta suscrita por las personas
Titulares de las Direcciones, Unidades, Subdirecciones, Subjefaturas y Jefaturas de Departamento,
dirigido a la Secretaria, con al menos veinticuatro horas de anticipacién donde se precise: fecha, hora,
lugar, descripcion de los actos o hechos, asi como la importancia y trascendencia de su certificacion.
En todo caso estara sujeta a la autorizacion de la Secretaria, de acuerdo a la capacidad humana y
material disponible.

En el caso de que las Areas soliciten la funcién de Oficialia Electoral para notificar alguna actuacién
dentro de un procedimiento especifico o como testigo de una actividad, sera suficiente con que la
persona habilitada suscriba el documento generado en su calidad de oficial electoral, sin que sea
necesario la elaboracion de un acta. Este tipo de solicitudes estaran sujetas a la autorizacion de la
persona Titular de la Secretaria, tomando en consideracion que sea material y humanamente posible.

La persona Titular de la Secretaria podra autorizar el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral, en
casos no previstos y situaciones excepcionales en las que sea necesario garantizar la legalidad de los
procesos electorales o procedimientos de consulta popular o referéndum, el principio de equidad y las
atribuciones del IEEM.

CAPITULO SEGUNDO
EN ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL IEEM

Articulo 16. EI ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral a cargo de las Vocalias de Organizacion
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Electoral inicia con la entrada en vigor del Acuerdo del Consejo General mediante el cual se designa, a
las personas Titulares para ocupar dicho cargo y concluye con la renuncia al cargo; por suspension,
destitucion o revocacion, en su caso; asimismo, por la aprobacion de la sustitucién correspondiente o
la conclusion del periodo de designacion, por quedar impedido por cualquier otra causa o en términos
del articulo 43 del presente Reglamento.

Para la organizacion, desarrollo y vigilancia de la Eleccion de Personas Juzgadoras del Poder Judicial,
la normatividad aplicable expresamente especificara el puesto o cargo nominal que ejercera la funcion
de Oficialia Electoral para que la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva, expida el oficio de
delegacion amplia de conformidad con el articulo 13 de este Reglamento. El puesto o cargo nominal
que tenga el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral tendra las facultades y atribuciones que el
presente Reglamento otorga a la Vocalia de Organizacion Electoral.

Articulo 17. Corresponde a la Vocalia de Organizacion Electoral o personal habilitado de los 6rganos
desconcentrados del IEEM en cuya demarcaciéon territorial tenga lugar los actos o hechos a certificar,
ejercer la funcion de Oficialia Electoral.

La Vocalia de Organizacién Electoral y el personal habilitado en términos amplios podra ejercer la
funcién de Oficialia Electoral en un ambito territorial distinto al suyo, cuando la naturaleza de los actos
o hechos a certificarse lo requiera, siempre y cuando se relacionen con las atribuciones del IEEM, o la
Secretaria lo faculte e instruya mediante acuerdo y oficio.

Articulo 18. La Vocalia Ejecutiva informara inmediatamente a la Secretaria la renuncia o ausencia de
la Vocalia de Organizacion Electoral o del personal habilitado, a fin de que provea lo necesario, para la
oportuna atencion del ejercicio de Oficialia Electoral en el 6rgano desconcentrado del IEEM de que se
trate.

Articulo 19. Siempre que la Vocalia de Organizacion Electoral o la persona habilitada en términos
amplios, en cuya circunscripcion territorial se presente solicitud de Oficialia Electoral, se encuentre
impedida por causa de fuerza mayor, caso fortuito, ausencia o por cualquier otra circunstancia, la
Secretaria habilitara en términos amplios del articulo 13 del presente Reglamento a otra persona
servidora publica electoral, preferentemente la Vocalia Ejecutiva, para tramitar las solicitudes.
También, podra habilitar al personal adscrito al 6rgano desconcentrado del IEEM exclusivamente, para
certificar los actos o hechos especificados por la o el solicitante.

Articulo 20. En caso de que se reciba una solicitud para dar fe de actos o hechos, en algin domicilio
cuya ubicacién no corresponda al ambito territorial de su adscripcion, la Vocalia de Organizacion
Electoral o persona habilitada en términos amplios remitira de inmediato, por el medio mas expedito
posible y bajo su mas estricta responsabilidad, a su homoélogo en cuya demarcacion territorial tenga
lugar el o los actos o hechos senalados.

En este supuesto no se interrumpira el plazo de veinticuatro horas para verificar el cumplimiento de
los requisitos previstos en el articulo 24 de este Reglamento.

Cuando del analisis de la solicitud se advierta que los actos o hechos se vinculan con las atribuciones
del Instituto Nacional Electoral, la Vocalia de Organizacion Electoral o persona habilitada en términos
amplios dictara un acuerdo de no presentaciéon y remitira a la Junta Distrital Ejecutiva competente
mediante oficio la solicitud y sus anexos, generando una copia certificada de la misma para el
expediente.
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Lo anterior, debera ser informado a la Secretaria a la brevedad posible mediante oficio enviado por el
Sistema de Gestiébn Documental del IEEM.

Articulo 21. Para una adecuada atencion de las solicitudes, la Vocalia de Organizacion Electoral o
personal habilitado del 6rgano desconcentrado del IEEM podra consultar cualquier duda con el
Departamento; dichas consultas no son vinculantes ni interrumpiran los plazos estipulados para el
ejercicio de esta funcion.

CAPITULO TERCERO
REGLAS Y PROCEDIMIENTOS

Articulo 22. EI 6rgano desconcentrado del IEEM que solicite la certificacion de algiin acto o hecho en
materia electoral, que guarde relacion con sus actividades, lo hara mediante oficio dirigido a la
Secretaria, en el que se observen los requisitos establecidos en el articulo 24, fracciones I, V, VI y VIL.
Esta solicitud podra ser hecha por la Presidencia o la Vocalia Ejecutiva, previo acuerdo del 6rgano
desconcentrado del IEEM de que se trate.

Cuando la urgencia o naturaleza del acto o hecho en materia electoral, sea determinante para el
desarrollo y organizacion de los procesos electorales, la Vocalia Ejecutiva podra realizar la solicitud sin
que medie acuerdo del 6rgano desconcentrado del IEEM que se trate justificando la urgencia del caso,
siempre y cuando, cumplan con los requisitos referidos en el parrafo que antecede, lo que hara del
conocimiento del 6rgano desconcentrado del IEEM correspondiente en su oportunidad.

Este tipo de solicitudes estaran sujetas a la autorizacién de la persona Titular de la Secretaria, tomando
en consideraciéon que sea material y humanamente posible.

Articulo 23. Para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral, se debera observar lo siguiente:

I. Que la solicitud cumpla con los requisitos establecidos en el articulo 24 de este Reglamento, para
su tramite correspondiente.

II. EI respeto a la libertad de decision interna, asi como los derechos de auto organizacion y auto
determinacion de los partidos politicos.

III. No limitar el derecho de los partidos politicos, sus candidaturas, candidaturas independientes,
las personas candidatas a cargos de Eleccion del Poder Judicial del Estado de México o
ciudadania para solicitar los servicios de notarias publicas por cuenta propia para dar fe de
hechos o actos en materia electoral.

Articulo 24. La solicitud para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral, debera cumplir con los
siguientes requisitos:

I. Nombre completo y firma autégrafa del solicitante.

II. Presentarse por escrito en la Oficialia de Partes del IEEM o en el 6rgano desconcentrado del
IEEM que corresponda de acuerdo a su circunscripcion territorial.

III. Cargo con el que se ostenta, acompanando la documentacion fehaciente que acredite su
personalidad.
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En caso de que la solicitud sea presentada por candidaturas de partidos politicos o coaliciones
o candidaturas comunes, por aspirante a candidatura independiente, candidaturas
independientes o por la ciudadania, se debera acompafar copia simple de su credencial para
votar.

Cuando la solicitud sea presentada por una candidatura a cargo de Eleccion del Poder Judicial
del Estado de México, se debera acompanar copia simple del documento que lo acredite con
dicho caracter y copia simple de su credencial para votar.

Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la poblaciéon en la que se ubica el IEEM o el
organo desconcentrado del IEEM, o también se reconocera para este efecto el correo electronico
precisado en la solicitud.

En el supuesto de omitir o no senalar domicilio en los términos del presente numeral, las
notificaciones se realizaran conforme al articulo 38 del presente Reglamento.

Precisar los actos o hechos que se deban certificar en todos los casos debera ser exclusivamente
de naturaleza electoral y estar relacionado con las atribuciones del IEEM.

Proporcionar la direccién exacta y en su caso, puntos de referencia que permitan identificar con
certeza el lugar donde tenga verificativo los actos o hechos que se deban certificar.

Cuando la solicitud verse sobre publicaciones en redes sociales, paginas electrénicas o
cualquier otra plataforma similar, la o el solicitante debera proporcionar los hipervinculos,
direcciéon web o URL, nombre del perfil de usuario y, en su caso, fecha de la publicacién, los
cuales deberan ser de consulta publica.

En el caso de videos o audios, debera precisar el minuto de inicio y conclusién de cada uno de
los actos o hechos objeto de la solicitud; bajo ninguna circunstancia al senalar los actos o
hechos a certificar podra realizarse de manera genérica.

Narracién clara y sucinta del o de los actos o hechos a certificar en la que se expresen los
elementos que, a consideracion del solicitante, pudieran afectar la organizacion y desarrollo del
proceso electoral, alguna de las atribuciones del IEEM, expresamente contempladas en la
normatividad electoral o la equidad en la contienda electoral.

Acompanarse de los medios indiciarios o probatorios, en caso de contarse con ellos.

Cuando se refiera a actos o hechos relacionados con propaganda presumiblemente calumniosa,
sélo podra presentarse por la parte que se considere afectada.

Cuando se refiera a actos o hechos relacionados con violencia politica contra las mujeres en
razon de género, debera presentarse, por su propio derecho, o por su representaciéon legal. En
este ultimo caso, se debera verificar si la persona solicitante ostenta la calidad de representante
de la victima y, en caso, de que no se constate la representacion, sera necesaria la ratificacion
de la solicitud por la persona directamente afectada.

Tratandose de la certificacion de eventos, la solicitud debera presentarse por lo menos con
cuarenta y ocho horas de anticipaciéon a la realizacion de los mismos y se debera especificar de
manera precisa los hechos o actos a verificar, asi como las circunstancias de modo, tiempo y
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lugar de los hechos o actos objeto de la peticién, en ningtin caso se deberan utilizar referencias
genéricas o imprecisas.

En casos excepcionales podra presentarse en cualquier momento, siempre y cuando se cumpla con lo
previsto en el presente articulo, y sea material y humanamente posible realizar la certificacion.

Articulo 25. Recibida la peticion para el ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral, dentro de las
veinticuatro horas siguientes se integrara el expediente respectivo y se verificara el cumplimiento de
los requisitos previstos en el articulo anterior.

Cuando se omita alguno de los requisitos establecidos en las fracciones III, V, VI, VII y XI del articulo
24 de este Reglamento, dentro del plazo anterior, se prevendra al solicitante para que, dentro del plazo
de las veinticuatro horas siguientes a la notificacién, subsane la omisién; apercibido que, en caso de
no hacerlo, se tendra por no presentada la solicitud.

Articulo 26. El escrito de solicitud para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral se tendra por
no presentado cuando:

L. Se formule de manera an6nima o no contenga firma autografa.
II. El contenido de la solicitud se refiera a actos o hechos imposibles o de realizacion incierta.

III. Se omita la narracioén clara y sucinta de los razonamientos por los cuales se deben verificar
los actos o hechos a certificar.

IV. El contenido de la solicitud se refiera a actos o hechos que al momento de plantearse se hayan
consumado o cesado en su ejecucién; o bien, que por el tiempo que medie entre la presentacion
de la peticion y la eventual verificacion del o de los actos o hechos no sea material ni
humanamente posible realizar su certificaciéon.

V. Se solicite cualquier peritaje o se requiera de conocimientos técnicos o especiales para
certificar el acto o hecho senalado.

VI. Se refiera a propaganda que se considere calumniosa y quien lo solicite, o su representada o
representado, no sea parte afectada.

VII. Se refiera a actos o hechos relacionados con violencia politica contra las mujeres en razén de
género, y la persona solicitante, no sea parte afectada, no acredite la representacion legal o la
solicitud no sea ratificada por la posible victima.

VIII. Si de su contenido se desprende que los actos o hechos senalados por la persona solicitante
no guardan relacion con la materia electoral, o con las atribuciones del IEEM.-

IX. No se desahogue la prevencion en los términos solicitados, asi como en el plazo fijado para tal
efecto.

X. Cuando la peticién verse sobre actos o hechos que impliquen realizar investigaciones,
interrogatorios, asi como situaciones que constituyan presuntamente delitos o que pongan en
riesgo la integridad fisica del personal habilitado.

@
REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA OFICIALiA ELECTORAL

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

21



GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO
Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de febrero de 2025.

Sin reforma

XI. Cuando la solicitud la realice la representacion de un partido politico acreditado ante el
Consejo General, Distrital o Municipal; candidatura postulada por un partido politico,
coalicibn o candidatura comun; aspirante a candidatura independiente; candidatura
independiente, o sus representaciones, respectivamente, con la finalidad de dar fe sobre los
actos o hechos vinculados con la eleccién de Personas Juzgadoras del Poder Judicial.

XII. Cuando la peticion se realice por una candidatura a cargo de Eleccion del Poder Judicial del
Estado de México, o sus representaciones, con la finalidad de dar fe sobre los actos o hechos
vinculados con las elecciones de Gubernatura, Diputaciones de la Legislatura del Estado, y de
las y los integrantes de Ayuntamientos, asi como los de Consulta Popular y Referéndum,
siempre y cuando no incida o afecte sus derechos en el proceso electoral que participa.

El acuerdo que tenga por no presentada la solicitud, debera estar fundado y motivado.

Articulo 27. Verificado el contenido de la solicitud se debera acordar toda peticién segin corresponda,
en los siguientes términos:

I. Acuerdo de Tramite: se emite cuando la solicitud cumpla con los requisitos contenidos en el
articulo 24 del presente Reglamento.

II. Acuerdo de Prevencion: se elabora si en la solicitud se advierte una o varias omisiones previstas
en el segundo parrafo del articulo 25 del presente Reglamento.

III. Acuerdo de No Presentacién: se dicta ante la imposibilidad de ejercer la funcién de Oficialia
Electoral de acuerdo a lo establecido en el articulo 26 del presente Reglamento.

Los acuerdos en cita se dictaran dentro de las veinticuatro horas posteriores a la recepciéon de la
solicitud.

Las solicitudes se atenderan en el orden en que fueron recibidas y seran registradas en los libros de
control en los que se asentaran los datos referidos en el articulo 39 de este Reglamento.

Articulo 28. El gjercicio de la funcién de la Oficialia Electoral se atendera de la siguiente manera:

I. Por conducto del personal habilitado, siempre y cuando las solicitudes se presenten por quien
represente a los partidos politicos, candidaturas de partidos politicos, candidaturas comunes o
coaliciones; aspirantes a candidaturas independientes; candidaturas independientes o sus
representaciones acreditadas, ante el Consejo General del IEEM; personas candidatas a algtn
cargo de Eleccion del Poder Judicial del Estado de México, y la ciudadania.

II. Las solicitudes presentadas por las representaciones de los partidos politicos, aspirantes,
candidaturas independientes o sus representaciones, candidaturas de partidos politicos,
candidaturas comunes o coaliciones, aspirantes a candidaturas independientes, o sus
representaciones acreditadas, ante el Consejo respectivo; personas candidatas a cargo de
Eleccion del Poder Judicial del Estado de México, asi como por la ciudadania, seran atendidas
por conducto de la Secretaria por conducto del personal habilitado en érganos centrales, Vocalia
de Organizacion Electoral o personal habilitado adscrito al 6rgano desconcentrado del IEEM en
cuya demarcacion territorial tengan lugar los actos o hechos a certificar.

La Secretaria, por el medio mas expedito posible, remitira para su atenciéon las solicitudes
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presentadas en la Oficialia de Partes del IEEM al érgano desconcentrado del IEEM en cuya
demarcacion territorial tenga lugar los actos o hechos a certificar, sin que se interrumpa el plazo
senalado en el articulo 25 del presente Reglamento; y

III. Las solicitudes relacionadas con procedimientos sancionadores electorales, podran ser atendidas
por la Subdireccion de Quejas y Denuncias, a través de la habilitacion de dicho personal para el
desahogo de las mismas.

La delegacion se efectuara por la persona Titular de la Secretaria, por acuerdo dictado dentro del
expediente del procedimiento sancionador de que se trate.

Para ello, la Subdireccién de Quejas y Denuncias llevara registro de las actuaciones efectuadas con la
fe publica, en el que se indique la fecha, expediente y acta.

Articulo 29. De cumplirse los requisitos previstos en el articulo 24, la Secretaria por conducto del
personal habilitado de los o6rganos centrales, o la Vocalia de Organizaciéon Electoral o personal
habilitado del 6rgano desconcentrado del IEEM, dentro del plazo de veinticuatro horas siguientes a la
admision de la solicitud, realizara las acciones necesarias para certificar los actos o hechos solicitados.

El plazo sefialado en este articulo podra ampliarse, previa justificacién, hasta por treinta y seis horas,
atendiendo, entre otros aspectos, la distancia, las condiciones sociales, fisicas o geograficas del lugar
que asi lo requieran y dependiendo del numero de lugares en los que se solicite dar fe.

Articulo 30. El personal habilitado, asi como la Vocalia de Organizacion Electoral, durante el desarrollo
de la diligencia s6lo podran dar fe de los actos o hechos sefialados en la solicitud.

En el caso de la certificacién de un evento que no dé inicio a la hora proporcionada en la solicitud, el
personal habilitado o la Vocalia de Organizacion Electoral permaneceran en el domicilio sefialado por
un periodo de cuarenta minutos. Si durante este lapso no se advierte el inicio del evento, se retiraran
del lugar asentando lo conducente en el acta respectiva.

En el supuesto de que el personal habilitado o la Vocalia de Organizacién Electoral lleguen al lugar
indicado y no se advierta indicio alguno del evento permaneceran en el domicilio seialado por un
periodo de veinte minutos; si durante este lapso no se advierte indicio alguno, se retiraran del lugar
asentando lo conducente en el acta respectiva.

De los actos, hechos u omisiones certificados no se debera, por ninguna causa, motivo o circunstancia,
emitir conclusiones o juicios de valor.

Articulo 31. Con el objeto de garantizar la integridad fisica del personal habilitado o de la Vocalia de
Organizacion Electoral en el ejercicio de la Oficialia Electoral, cuando las circunstancias de los actos o
hechos a certificar asi lo ameriten, la persona Titular de la Secretaria, la Coordinacién, el Departamento
o la Vocalia de Organizacion Electoral o personal habilitado en términos amplios del o6rgano
desconcentrado del IEEM, segiin sea el caso, podran solicitar el acompanamiento de cualquier
autoridad de seguridad publica, dicha solicitud quedara asentada en el acta circunstanciada.

Articulo 32. Si durante el desahogo (inicio o desarrollo) de la diligencia se advierte o tuviere lugar
alguna circunstancia que ponga en riesgo la integridad fisica del personal habilitado o la Vocalia de
Organizacion Electoral, la misma se dara por concluida, asentandose lo conducente en el acta
circunstanciada respectiva.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS ACTAS CIRCUNSTANCIADAS

Articulo 33. Al inicio de la diligencia, la Secretaria, el personal habilitado o la Vocalia de Organizacion
Electoral que realice la certificacion de los hechos o actos en materia electoral solicitados, actuando de
conformidad con el articulo 12 del presente Reglamento, debera identificarse como oficial electoral e
indicar el motivo de su actuacién precisando los actos o hechos que seran objeto de certificacion.

La Secretaria, personal habilitado o Vocalia de Organizaciéon Electoral, en un plazo no mayor a
veinticuatro horas contadas a partir de la conclusién de la diligencia, debera elaborar un acta
circunstanciada que contenga como minimo los siguientes datos y elementos:

I. Numero de folio de acta circunstanciada que le corresponda conforme al libro de registro de actas.

II. Nombre completo y cargo del personal habilitado que practicé la diligencia, asi como los datos
del oficio de delegacién, en el caso de las Vocalias de Organizacion Electoral el niumero de acuerdo
de designacion.

III. Relatoria del o de los actos o hechos certificados precisando las circunstancias de tiempo, modo
y lugar, ademas de:

a) Precisar los medios por los que se cercior6é de que efectivamente se constituyé en el lugar
solicitado;

b) Precisar las caracteristicas o rasgos distintivos del lugar en el que se desarroll6 la diligencia;
y

c) Expresion detallada de lo observado en relacién con el acto o hecho certificado.
IV. Nombre completo de las personas o testigos que intervinieron en la diligencia.

V. Fotografias, audios o videos recabados durante la diligencia de los actos o hechos constatados,
siempre que la naturaleza del mismo lo permita, de acuerdo a los elementos materiales y
tecnolégicos que el personal habilitado o de la Vocalia de Organizacion Electoral tenga a su
alcance, salvaguardando en todo momento su integridad.

VI. Firma autografa del personal habilitado o Vocalia de Organizacion Electoral que practico la
diligencia.

Cuando la peticion verse sobre publicaciones en redes sociales, paginas electronicas o cualquier otra
plataforma similar, las cuales almacenen videos, imagenes o audios, que, por su contenido, cantidad o
dimension impliquen una gran diversidad de informacion, el personal habilitado referira su existencia
y realizara una descripcion general de lo observado de acuerdo a lo requerido en la solicitud.

El plazo senalado en este articulo podra ampliarse hasta por veinticuatro horas, lo cual se asentara en
el acta correspondiente.

Las actas circunstanciadas excepcionalmente se podran entregar fuera del plazo referido y dentro de
un periodo razonable cuando los actos o hechos a constatar, sean numerosos significativamente, asi
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como por las cargas de trabajo.

Articulo 34. El acta circunstanciada realizada con motivo de los actos o hechos en materia electoral
certificados, se elaborara por duplicado. Un ejemplar quedara a disposicion del solicitante, en su caso,
en las oficinas del Departamento o en el érgano desconcentrado del IEEM correspondiente. El segundo
se integrara al expediente elaborado con motivo de la solicitud, en las oficinas del Departamento o en
el 6rgano desconcentrado del IEEM correspondiente.

La Vocalia de Organizacion Electoral o personal habilitado del 6rgano desconcentrado del IEEM debera
remitir en formato PDF el expediente digitalizado integrado con motivo de la solicitud, mediante oficio
a la Secretaria, para su conocimiento, a través del Sistema de Gestion Documental institucional, en un
plazo de veinticuatro horas a partir de la hora que obre en el acuse de recibido del acta circunstanciada
o del acuerdo de no presentacion.

En caso de que la persona solicitante no se presente al o6rgano desconcentrado del IEEM
correspondiente a recoger el acta circunstanciada dentro de las veinticuatro horas posteriores a la
conclusion del acta, se remitira el expediente digitalizado sin el acuse correspondiente en los términos
precisados en el parrafo anterior, en un plazo no mayor a tres dias.

Articulo 35. Las actas circunstanciadas emitidas en ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral seran
foliadas y selladas; rubricadas al margen y firmadas al calce por el personal habilitado o la Vocalia de
Organizacion Electoral; mismas que se integraran al expediente formado con motivo de la solicitud.

El sello se plasmara en el angulo inferior derecho de cada foja utilizada.
Articulo 36. Siempre que el acta circunstanciada elaborada con motivo de los actos o hechos en
materia electoral certificados, guarde relacion con algiin procedimiento contencioso que se encuentre

en sustanciaciéon o tramite ante la Secretaria, debera incorporarse al expediente respectivo dentro de
las veinticuatro horas siguientes a su elaboracién.

En este supuesto, la solicitud, ademas de contener los requisitos sefialados en el articulo 24 de este
Reglamento, debera precisar los datos de identificacion del procedimiento de que se trate.

CAPITULO QUINTO
DE LOS PLAZOS Y NOTIFICACIONES

Articulo 37. Durante los procesos electorales para la atencién de solicitudes de Oficialia Electoral
todos los dias y horas son habiles.

Los plazos se computaran de momento a momento. Si estan sefialados por dias, éstos se consideraran
de veinticuatro horas.

Durante periodo no electoral, son habiles los dias lunes a viernes de cada semana, con excepciéon de
aquellos que sean de descanso obligatorio, de acuerdo al calendario oficial de labores del IEEM.

El computo de los plazos se hara a partir del dia siguiente de aquél en que se hubiere notificado o se
tuviere conocimiento del acto, acuerdo o la resolucion que corresponda.

Articulo 38. Las notificaciones de los acuerdos recaidos a las solicitudes presentadas se practicaran:
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Por oficio en las oficinas de las representaciones de los partidos politicos ubicadas en el interior
del IEEM, cuando la solicitud sea realizada por sus representantes acreditados ante el Consejo
General,

a)

b)

El acuerdo de tramite y de prevencion, se notificara dentro de las veinticuatro horas contadas
a partir de la recepcion de la solicitud, cuando por alguna circunstancia dichas oficinas se
encuentren cerradas se notificara via correo electréonico.

El acuerdo de no presentacion, se notificara dentro de las veinticuatro horas posteriores a
su emisién, cuando por alguna circunstancia dichas oficinas se encuentren cerradas se
notificara via correo electrénico.

Cuando la solicitud sea realizada por candidaturas de partidos politicos, coaliciones, aspirantes
a candidaturas independientes, candidaturas independientes o sus representaciones acreditadas
ante el Consejo General; personas candidatas a algiin cargo de Eleccién del Poder Judicial del
Estado de México, asi como por la ciudadania o sus respectivas representaciones, se atendera a
lo siguiente:

a)

b)

El acuerdo de tramite, se notificara en los estrados del IEEM, dentro de las veinticuatro horas
siguientes contadas a partir de la recepcién de la solicitud.

El acuerdo de prevencién, se notificara en los estrados del IEEM, dentro de las veinticuatro
horas siguientes contadas a partir de la recepcién de la solicitud. Cuando se haya precisado
correo electrénico en la solicitud la notificacion tinicamente se realizara por este medio.

El acuerdo de no presentacion, se notificara personalmente dentro de las veinticuatro horas
posteriores a su emision, si el domicilio sefialado en la solicitud esta dentro del ambito
territorial de la poblacion en la que se encuentra el IEEM o ilnicamente por correo electréonico
cuando se haya precisado para esos efectos.

En el supuesto de que se omita precisar domicilio dentro de la poblacién en la que se ubica
el IEEM y/o correo electrénico, el acuerdo de no presentacion se notificara en los estrados
del IEEM.

Cuando la solicitud sea realizada por las representaciones de los partidos politicos, candidaturas
de partidos politicos, aspirantes a candidaturas independientes, candidaturas independientes o
sus representaciones acreditadas ante el Consejo Distrital o Municipal respectivo; personas
candidatas a algiin cargo de Eleccion del Poder Judicial del Estado de México y la ciudadania o
sus representaciones, en los 6rganos desconcentrados del IEEM, se atendera a lo siguiente:

a)

b)

El acuerdo de tramite se notificara en los estrados del érgano desconcentrado del IEEM
dentro de las veinticuatro horas siguientes contadas a partir de la recepcion de la solicitud.

El acuerdo de prevencion se notificara en los estrados del 6rgano desconcentrado del IEEM,
dentro de las veinticuatro horas siguientes contadas a partir de la recepcion de la solicitud.
Cuando se haya precisado correo electronico en la solicitud, la notificacion Gnicamente se
realizara por este medio.

El acuerdo de no presentacion se notificara personalmente dentro de las veinticuatro horas
posteriores a su emision si el domicilio sefialado en la solicitud, esta dentro del ambito
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territorial de la poblaciéon en la que se encuentra el 6rgano desconcentrado del IEEM o
Unicamente por correo electréonico cuando se haya precisado para esos efectos.

En el supuesto de que se omita precisar domicilio dentro de la poblaciéon en la que se ubica
el 6rgano desconcentrado del IEEM y/o correo electronico, el acuerdo de no presentaciéon
se notificara en los estrados del 6rgano desconcentrado del IEEM, correspondiente.

Las notificaciones se realizaran mediante cédula y razén de notificacion dejando constancia de ellas,
en el expediente correspondiente.

Las notificaciones via correo electréonico se efectuaran desde una cuenta de correo institucional
asignada al Departamento, los 6rganos desconcentrados del IEEM o las Vocalias de Organizacion
Electoral, dejando constancia en el expediente del correo electrénico y de la documentacién remitida,
solicitandose el acuse de recepciéon por esa misma via, dentro de las doce horas siguientes. El hecho
de que el solicitante no acuse la recepcion del correo no afectara la validez de la notificacion.

En lo no previsto por este Reglamento en materia de notificaciones, se aplicara de manera supletoria,
conforme al orden establecido en el presente articulo, el CEEM, la Ley General del Sistema de Medios
de Impugnacion en Materia Electoral, o en su caso, el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de
Meéxico.

TITULO TERCERO
DEL CONTROL DE LA OFICIALIA ELECTORAL

CAPITULO UGNICO
SISTEMA DE CONTROL

Articulo 39. El Departamento, asi como la Vocalia de Organizacion Electoral o la persona habilitada
en términos amplios del 6rgano desconcentrado del IEEM llevaran al menos dos libros de registro en
los cuales se asentara:
I. De las solicitudes:
a) Numero progresivo;
b) Fecha de presentacioén de la solicitud;

c) En su caso, numero de oficio o tarjeta de la solicitud,;

d) Nombre, caracter, y en su caso, partido politico, aspirante, candidato independiente o
ciudadano/a que la formule;

e) Numero de expediente asignado;
f) Actos o hechos que se soliciten certificar;
g) Nombre de la persona responsable que atendi6 la solicitud;

h) En su caso, los datos del expediente del procedimiento sancionador dentro del cual se solicito
la diligencia y
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i) Estado que guarda el tramite dado a la peticién.
II. De las actas circunstanciadas:
a) Fecha de realizacion de la diligencia;
b) Fecha y, en su caso, numero del oficio o tarjeta de la solicitud;
c) Numero de expediente asignado;
d) Numero progresivo de acta;
e) Nombre del personal que la elaboré y entreg6; y
f) Fecha, hora y persona a la que se le entregé.

Articulo 40. Por cada solicitud recibida, se debera formar un expediente en el que se integren todas
las constancias que con motivo de la misma se generen.

Articulo 41. La Vocalia de Organizacion Electoral o la persona habilitada en términos amplios del
o6rgano desconcentrado del IEEM debera informar, a la Secretaria de cada solicitud del ejercicio de
Oficialia Electoral que se reciba mediante oficio a través del Sistema de Gestion Documental, a la
brevedad posible.

Por su parte, la Secretaria debera llevar un control de todas las solicitudes presentadas y del estado
que guardan.

Articulo 42. El Departamento debera rendir un informe mensual a la Secretaria sobre las peticiones y
diligencias practicadas en 6rganos centrales y desconcentrados, en el ejercicio de esta funcion.

Las Vocalias de Organizacion Electoral o personas habilitadas en términos amplios de los 6rganos
desconcentrados del IEEM rendiran un informe mensual a la Secretaria, sobre las solicitudes y
diligencias practicadas en 6rganos desconcentrados del IEEM en el ejercicio de esta funcion. El informe
se remitira a la Secretaria dentro de los tres primeros dias de cada mes, mediante oficio a través del
Sistema de Gestion Documental o, en su caso, de forma fisica via Oficialia de Partes.

Los informes contendran de manera enunciativa y no limitativa un reporte detallado de la totalidad de
las solicitudes recibidas, estado que guardan, diligencias practicadas, sus propoésitos, asi como el
nombre del personal habilitado que las realizo.

El Departamento, la Vocalia de Organizacion Electoral y el personal habilitado del oérgano
desconcentrado del IEEM, para la elaboracién de los informes llevaran un registro adicional al de los
libros de las solicitudes y actas establecidos en el articulo 39 del presente Reglamento, mediante el
Sistema Informatico de Oficialia Electoral, si por cualquier indole o circunstancia, no sea posible
generar u operar el Sistema Informatico, el informe se realizara en el formato que establezca la
Secretaria.

Articulo 43. La Vocalia de Organizacion Electoral o persona habilitada en términos amplios, y en caso
de fuerza mayor, caso fortuito, ausencia o cualquier otra circunstancia la Vocalia Ejecutiva, dentro de
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los diez dias siguientes a la culminacion de la Sesion de Clausura de los trabajos de los Consejos
Distritales, Municipales o del 6rgano desconcentrado del IEEM instalado durante el proceso para la
eleccion de Personas Juzgadoras del Poder Judicial, bajo su mas estricta responsabilidad, debera
remitir a la Secretaria, por conducto de la Oficialia de Partes, el archivo que contenga los expedientes
formados con motivo de todas las solicitudes para el ejercicio de la funciéon de Oficialia Electoral, los
libros de control, asi como cualquier otro documento relacionado con dicha funcién.

La funcion de Oficialia Electoral en los 6rganos desconcentrados del IEEM, concluira con la celebracion
de la sesion de clausura de los Consejos Distritales, Municipales o del 6rgano desconcentrado del IEEM
instalado durante el proceso para la eleccion de Personas Juzgadoras del Poder Judicial, con
posterioridad a esta actividad Unicamente se podra ejercer en la actividad de remisién de
documentacion y paquetes electorales.

Las solicitudes que se presenten con posterioridad a la sesiéon de clausura de los Consejos Distritales,
Municipales o del érgano desconcentrado del IEEM instalado durante el proceso para la eleccion de
Personas Juzgadoras del Poder Judicial, se deberan remitir via Oficialia de Partes de manera inmediata
a la Secretaria.

Articulo 44. En caso de extravio o dano de un acta circunstanciada, un expediente o de constancias
que lo integran, en los 6rganos centrales o en el 6rgano desconcentrado del IEEM, la persona Titular
del Departamento, la Vocalia de Organizacion Electoral o persona habilitada en términos amplios,
levantara un acta circunstanciada dando cuenta de los pormenores y precisando de los documentos
extraviados o daflados.

En caso de existir respaldo electronico del expediente, la persona Titular del Departamento o la Vocalia
de Organizacion Electoral o persona habilitada en términos amplios realizara la reposicion del
expediente correspondiente, circunstancia que se asentara en el acta respectiva.

Articulo 45. Para el archivo, baja documental, disposicion documental, ciclo vital de los documentos
y conservaciéon de archivos, se estara a lo dispuesto por la normativa aplicable.

Articulo 46. El IEEM podra celebrar convenios con el Colegio de Notarios del Estado de México,
Organismos Electorales Jurisdiccionales del ambito federal y estatal, con el fin de capacitar, a través
de programas de formacion, al personal del IEEM en la practica y los principios de la funcién de fe
publica.

APROBACION: 18 de febrero de 2025
PUBLICACION: 26 de febrero de 2025
VIGENCIA: El presente acuerdo y el Reglamento

surtiran efectos a partir de su aprobacién
por este Consejo General.
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