GOBIERNO DEL
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Sin reformas.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC, EN
EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 12, FRACCION V DEL
DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL DENOMINADO UNIVERSIDAD ESTATAL DEL
VALLE DE ECATEPEC, Y

CONSIDERANDO

Que el 11 de enero del 2001, se public6 en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Decreto del
Ejecutivo del Estado por el que se crea el organismo publico descentralizado de caracter estatal
denominado Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, con personalidad juridica y patrimonio propios;
cuyo por objeto, entre otros, es impartir educaciéon superior con validez oficial para formar integramente
profesionales competentes con un amplio sentido ético, humanistico y nacionalista, con un elevado
compromiso social; organizar y realizar actividades de investigacion en las areas que ofrezca educacion,
para atender fundamentalmente los problemas estatales, regionales y nacionales; formar individuos
con actitud cientifica, creativos, con espiritu emprendedor, innovador, orientados a logros y a la
superaciéon personal permanente y promover la cultura regional, estatal, nacional y universal.

Que, para la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, es importante contar con disposiciones
actualizadas que normen las actividades correspondientes al uso de los servicios bibliotecarios y
permitan a estudiantes, personal académico y personal administrativo, aprovechar al maximo ese
espacio; por ello, como resultado de una minuciosa revision del ordenamiento vigente, surge la
necesidad de expedir un nuevo el Reglamento para el Uso de los Servicios Bibliotecarios de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, que establezca la regulacion del uso de los materiales
bibliograficos con que cuenta la Universidad, a fin de que sean aprovechados de la mejor manera por
los usuarios.

En mérito de lo expuesto, se expide lo siguiente:

REGLAMENTO PARA EL USO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS DE LA
UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC

CAPITULO I
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la estructura, organizacién, servicios y
funcionamiento del Departamento de Servicios Bibliotecarios de la Universidad Estatal del Valle de
Ecatepec.

Articulo 2 La persona titular de Rectoria le corresponde la aplicacién, vigilancia y cumplimiento del
presente reglamento.

Articulo 3. Para los fines del presente Reglamento, se entendera por:

I.  Acervo: A la coleccion bibliohemerografica compuesta por libros, revistas, diarios, material
digital y tridimensional;

II. Biblioteca: Al espacio donde se guardan colecciones de libros, revistas, diarios, material
digital y tridimensional, debidamente ordenados y clasificados para su consulta o préstamo
bajo determinadas condiciones;

®
REGLAMENTO PARA EL USO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS DE LA
UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC



GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 21 de mayo de 2025.
Sin reformas.

III. Direcciones: A las Direcciones de Carrera de los diferentes programas educativos que ofrece
la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec;

IV. Estudiante: A la persona que, una vez cumplidos los requisitos de ingreso, es aceptada como
tal por la Universidad,;

V. Rector (a): A la persona titular de la Rectoria, que representa la maxima autoridad académica
y en quien recae la representacion universitaria;

VI. Software SIABUC: Al sistema de registro que se emplea en la biblioteca de la Universidad
Estatal del Valle de Ecatepec;

VII. Universidad: A la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, y
VIII. Usuario: A estudiantes, personal académico, personal administrativo, aquellas personas que
cuenten con el registro correspondiente y las instituciones con quienes la Universidad tenga
algtin convenio.
Articulo 4. La biblioteca de la Universidad tiene como objeto, facilitar el estudio e investigacion a los
usuarios los servicios bibliotecarios; para ello, organizara, controlara y evaluara el acervo bibliografico,

hemerografico y audiovisual, para otorgar un servicio de calidad.

CAPITULO II
DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO

Articulo 5. El acervo bibliografico, estara constituido por toda obra escrita, grabada, microfilmada,
digital y demas analogas referentes a la cultura universal en general, incluidos los medios de
informacién general y especializada de publicacién periodica que adquiera la institucion.
Articulo 6. El acervo de la biblioteca se integrara y clasificara de la siguiente manera:
I. Coleccion bibliohemerografica;

II.  Coleccion digital, y

III. Publicaciones periodicas.
Articulo 7. La colecciéon bibliohemerografica, se integrara por los textos basicos propuestos por las
Direcciones de Carrera, que se utilizara como apoyo para las asignaturas de los programas educativos
que se imparten en la Universidad, este acervo esta integrado por diccionarios, enciclopedias,

directorios, atlas, manuales, mapas y toda obra escrita.

Articulo 8. La Coleccion digital, comprende documentos en formato electrénico, resguardados en la
red, la nube o en carpetas de los equipos de la Universidad.

Articulo 9. Las publicaciones periédicas, seran colecciones de revistas y diarios que se publican en
forma regular y que iran conformando la hemeroteca de la Universidad.

Articulo 10. El acervo bibliografico podra incrementarse por adquisicion de la misma institucién, o
por donaciones recibidas de su propia comunidad universitaria, o de instituciones publicas o privadas.
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Articulo 11. El acervo bibliografico es propiedad de la Universidad y forma parte de su patrimonio; por
tanto, es responsabilidad de los usuarios de los servicios bibliotecarios, su conservacién.

Articulo 12. De acuerdo con las necesidades de informacién de los usuarios de los servicios
bibliotecarios, se procurara mantener un equilibrio entre calidad, cantidad y actualidad del acervo
bibliografico, con el propésito de satisfacer las necesidades de informacion.

CAPITULO III
DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

Articulo 13. La biblioteca proporcionara los siguientes servicios:
I. Préstamo interno;
II. Préstamo a domicilio;
III. Préstamo interbibliotecario, y
IV. Uso de equipo bibliotecario.

Articulo 14. El préstamo interno consiste en facilitar a los usuarios, el material de bibliografico de la
biblioteca de la Universidad, dentro del area de consulta de esta. La consulta es de tres obras o
materiales como maximo.

Articulo 15. El préstamo a domicilio es un servicio que se otorga exclusivamente a los usuarios que
sean estudiantes, personal académico o personal administrativo de la Universidad, estara sujeto a la
existencia de las obras destinadas para este fin y se podran solicitar hasta tres obras de diferente titulo
o autor. Los periodos de préstamo seran de tres dias naturales para estudiantes y cinco dias habiles
para personal académico y administrativo, excepto en el caso de libros de literatura, cuyo plazo maximo
sera de quince dias naturales.

En todos los casos, se tiene derecho a tres renovaciones, presentando el material bibliografico de que
se trate e informando en la biblioteca para su registro en el software SIABUC.

Los periodos de préstamo seran contados a partir de la fecha de préstamo.

Articulo 16. El préstamo interbibliotecario, se realiza entre la biblioteca de la Universidad y otras
bibliotecas o centros de informacion de instituciones publicas o privadas, nacionales o extranjeras, con
las que se haya suscrito un convenio para este fin.

El préstamo interbibliotecario, sera por el periodo de tres dias habiles, considerando el dia del préstamo
como el primero, se podra renovar hasta dos veces, presentando el material bibliografico e informando
en la biblioteca para su registro en el software SIABUC. En caso de incumplimiento o pérdida del
material bibliografico, se procedera conforme a lo que se establezca en el convenio y en el presente
Reglamento.

Articulo 17. El uso de equipo bibliotecario consistira en:

L Uso de equipo de computo:
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Para el servicio de internet, estara sujeto a disponibilidad de equipo, el usuario solicitara
su registro en el software SIABUC;

So6lo podran permanecer dos personas por computadora;

No se permitira el uso de programas o aplicaciones ajenas al servicio como chat o redes
sociales, salvo que sea justificado su uso, debiendo reportarlo previamente durante su
registro;

Esta prohibido el acceso a sitios cuya tematica sea de caracter sexual, erético o
pornografico; la violacién a esta disposicion sera causa de suspensioén permanente para el
uso de los servicios bibliotecarios, y

Queda prohibido modificar o alterar las conexiones del equipo; el hacerlo, sera causa de
suspension permanente para el uso de los servicios bibliotecarios.

Uso de sala de audio y video:

a)

b)

0

El uso de la sala de audio y video se ofrece a los usuarios que lo soliciten con tres dias de
anticipacién, para ser agendado en el software SIABUC;

Al solicitar la sala, debera indicarse los elementos que se utilizaran, television,
videocasetera y/o blu-ray, equipo que debera regresarse en las condiciones en las que
fueron recibidos, y

Queda prohibido ingresar con alimentos y bebidas a la sala de audio y video.

Uso de cubiculos:

a)

b)

)

El uso de los cubiculos se ofrecera a los usuarios que lo soliciten, deberan agendarse en
el software SIABUC;

El cubiculo y en su caso el equipo utilizado, debera regresarse en las condiciones en las
que fueron recibidos, y

Queda prohibido ingresar con alimentos y bebidas a los cubiculos.

Uso de la biblioteca digital:

a)

El uso de la biblioteca digital se ofrecera a los usuarios que lo soliciten, quienes deberan
actualizar su registro al inicio de cada semestre, y seguir las instrucciones que se describen
en el apartado de biblioteca digital del sitio web de la biblioteca de la Universidad;

La consulta de la biblioteca digital tiene una vigencia semestral para los estudiantes que
lo soliciten; en caso de no hacer uso por un periodo continuo de 30 dias naturales a la
ultima vez que hizo uso de esta, se suspendera el servicio por un semestre; si reincide por
segunda ocasion, se cancelara el servicio para el usuario, y

Para el acceso a las revistas digitales, los usuarios que requieran el servicio deberan
solicitar el usuario y contrasefia en la biblioteca.
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V. Uso de casilleros:

a) El uso de los casilleros se ofrece a los usuarios que lo soliciten durante su estancia en las
instalaciones;

b) Los casilleros son propiedad de la Universidad y su administracién sera responsabilidad
del Departamento de Servicios Bibliotecarios;

c) El Departamento de Servicios Bibliotecarios, solicitara la apertura del casillero cuando el
usuario no retire los objetos en resguardo al término del horario de servicio; los hechos se
registraran en un acta circunstanciada y los gastos de reparacién que se generen, seran
cubiertos por el usuario, y

d) El usuario debera portar su moneda de cinco pesos, para poder retirar la llave y hacer uso
del casillero, misma que sera devuelta al ingresar la llave y retirar sus pertenencias.

CAPITULO IV
DEL HORARIO DE SERVICIO

Articulo 18. El horario de servicio de la biblioteca se determinara de acuerdo al calendario escolar
aprobado por el Consejo Directivo de la Universidad.

CAPITULO V
DE LOS USUARIOS

Articulo 19. Para que los usuarios puedan tener acceso a los servicios deberan cubrir los siguientes
requisitos para su registro en el sistema que la Biblioteca opere:

[.-Estudiantes de la Universidad, la vigencia del registro en el sistema es semestral, debiéndose
actualizar durante los 30 dias habiles siguientes al inicio del semestre que corresponda:

a. Tener caracter de alumno en términos del reglamento que corresponde;
b. Presentar credencial vigente de la Universidad; y
c. Tira de materia digital al semestre que corresponda.

II.- Profesorado y Personal administrativo, el registro en el sistema estara vigente mientras el servidor
publico trabaje para la Universidad.:

a. Presentar credencial vigente de la Universidad; y
b. Copia digital del Gltimo recibo de némina.

III.- Publico General

c. Presentar Identificacion oficial.
Articulo 20. Los estudiantes que soliciten baja temporal o definitiva no deberan presentar ningun tipo
de adeudo en biblioteca, para poder obtener el sello y firma del formato de no adeudo y su baja del

software SIABUC.

Articulo 21. Los prestadores de servicio social y pasantes de la Universidad deberan consultar la
informacién documental exclusivamente en el area de lectura de la biblioteca.
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CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DE LOS USUARIOS

Articulo 22. Los usuarios de la biblioteca tendran los siguientes derechos:

L.

II.

III.

Iv.

V.

VI.

Tener acceso a la biblioteca dentro del horario de servicio establecido;
Utilizar los servicios establecidos en el presente Reglamento;
Solicitar constancias de no adeudo;

Sugerir nuevos titulos que a su criterio deben formar parte del acervo bibliografico de la
biblioteca;

Proponer medidas que ayuden a mejorar los servicios que ofrece la biblioteca, y

Las demas que se lleguen a establecer.

Articulo 23. Los usuarios de la biblioteca tendran las siguientes obligaciones:

L

II.

III.

V.

V.

VI

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

Registrarse en el software SIABUC, mientras tengan en su poder el material solicitado;
Guardar silencio dentro de la sala de lectura y evitar situaciones que perturben el orden;
No introducir alimentos y bebidas al interior de la biblioteca;

No alterar ni danar los materiales bibliograficos;

Abstenerse de resguardar en los casilleros sustancias inflamables, bebidas embriagantes,
drogas u otra sustancia analoga, asi como armas de cualquier clase;

Evitar el uso de mochilas, maletas, portafolios o cualquier otro similar durante su estancia en
la sala de lectura;

Abstenerse de mutilar, rayar, romper, maltratar o alterar el contenido de las obras que forman
parte del acervo de la biblioteca;

Mantener limpio el espacio que se utilice;

Abstenerse de sacar de la biblioteca cualquier obra o material, sin antes cumplir con los
requisitos establecidos para ello;

Devolver las obras dentro del término establecido;
Utilizar de forma adecuada las obras que forman parte del acervo de la biblioteca;

Abstenerse de ceder, prestar o transferir la credencial que lo acredite como usuario a cualquier
tercero, y
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XIII. Reparar los dafnos, perjuicios o perdidas ocasionados a los materiales propiedad de la
biblioteca.

CAPITULO VII
DE LAS SANCIONES

Articulo 24. Independientemente de las sanciones previstas por las demas normas aplicables, los
usuarios de la Biblioteca seran responsables por el incumplimiento en lo establecido en el presente
reglamento, en lo individual y colectivo.

Articulo 25. Los usuarios que incumplan las disposiciones contenidas en el articulo 23 del presente
Reglamento, se haran acreedores a las siguientes sanciones:

I.  Los usuarios de la biblioteca que infrinjan lo dispuesto por las fracciones I, II, III, VI, IX, X y
XII en primera ocasién seran acreedores a un llamado de atencién, en caso de reincidir, se les
suspendera sus derechos como usuarios por una semana.

II. Los usuarios de la biblioteca que infrinjan las fracciones IV, VII y XI, en primera instancia se
les suspenderan sus derechos por una semana, en caso de reincidir la suspension de sus
derechos sera de un mes.

III. El usuario que sea sorprendido resguardando en los casilleros de la biblioteca sustancias
inflamables, bebidas embriagantes, drogas u otra sustancia analoga, asi como armas de
cualquier clase, se le suspenderan de manera definitiva sus derechos, asi mismo, se le remitira
al usuario a la oficina de Abogacia General e Igualdad de Género para realizar el procedimiento
administrativo sancionador correspondiente.

IV. Para los efectos de la fraccion XIII del articulo 23, los usuarios que causen danos, perjuicios
o perdidas de los materiales dados en custodia por la Biblioteca, tendran la obligacion de
reponer el mismo acervo, en caso de incumplir, se les seran suspendidos sus derechos como
usuario de manera definitiva.

En caso de extravio del acervo que le hayan sido prestados por la Biblioteca, debera reponerlos en un
término no mayor de quince dias naturales improrrogables; tratandose de materiales descontinuados
o especiales, debera reponerlo con un material de similar tematica y costo;

Si el usuario no puede reponer el mismo acervo debera cubrir el costo del mismo; en caso que este
fuera de mercado, descatalogado la Biblioteca determinara un titulo sustituto por reposicion, para el
caso de danos cometidos en materiales dados en custodia a la Biblioteca digase mobiliario, equipo de
computo, los usuarios responsables deberan reponerlos sin excepcion alguna.

Articulo 26. Los prestadores de servicio social provenientes de otras instituciones educativas y
pasantes de la Universidad que incurran en alguna de las faltas mencionadas en el presente
Reglamento, ademas de la sancién correspondiente, se turnara copia de lo ocurrido a su expediente, a
fin de que cumpla debidamente con su sancion, antes de concluir su tramite de servicio social o de
titulacion, segiin sea el caso.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
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SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Peridédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”.

TERCERO. Se abroga el Reglamento para el uso de los Servicios Bibliotecarios de la Universidad Estatal
del Valle de Ecatepec, publicado en la Revista digital “SoyUNEVErsitario”, Organo Oficial de Difusién
de la UNEVE, aprobado por el Consejo Directivo en su Centésima Décimo Tercera Sesién Ordinaria, el
02 de octubre del anno 2020.

Aprobado por el Consejo Directivo de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, segtiin consta en su
acta de su Centésima Trigésima Novena Sesion Ordinaria celebrada en el Municipio de Ecatepec de
Morelos, Estado de México, a los diecisiete dias del mes de febrero de dos mil veinticinco.

C.P. EDER JOSSEMAN CASTRO MARTINEZ.- RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE
DE ECATEPEC Y SECRETARIO DEL CONSEJO DIRECTIVO.- RUBRICA.

APROBACION: 17 de febrero de 2025.
PUBLICACION: 21 de mayo de 2025.
VIGENCIA: El presente Reglamento entrara en vigor al dia

siguiente de su publicacion en el Peridédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.
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