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ESTADO DE MEXICO e
Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer el
Manual de Operacién del Gasto de Inversién Sectorial

M. en A. Rall Murrieta Cummings, Secretario de Finanzas, con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 78 y 129 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 3, 15, 17, 19 fraccion lll, 23 y 24 fracciones , XIX, XXI, XXII, XXII, XXIV, XXVII XXXI|
y LVl de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México; 327 del Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios; 2, 3 fracciones Il y IX, 6 y 7 fracciones | y X|, inciso ¢), 8, 9, 18, 19 fraccion | y 20 fracciones |, llI, V, VII, XVI, XVII, XVill, XX
y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas; y

CONSIDERANDO

Que el Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, en su Articulo ||, prevé las erogaciones para el Gasto
de Inversion Sectorial, que se ejerceran en los términos del presente Manual;

Que el Presupuesto de Egresos de la Federacién prevé recursos a Entidades Federativas, las aportaciones correspondientes al Ramo
General 33, seran administradas y ejercidas por el Gobierno del Estado de México, conforme a sus propias leyes. Por tanto, se registran
como ingresos propios destinados especificamente a los fines sefialados para dichos Fondos. Lo anterior, atendiendo a lo sefalado en el
Articulo 49 de la Ley de Coordinacién Fiscal;

Que para elevar la eficiencia en la aplicacion del gasto publico en la atencién y satisfaccion de las necesidades sociales y a la luz de un
nuevo marco de planeacion en el Estado de México, se requiere estrechar la vinculacion del proceso de planeacion, programacion,
ejercicio y control del gasto en inversion publica; y

Que para el ejercicio de los recursos referidos, es necesaria la emision del Manual de Operacién del Gasto de Inversion Sectorial, con el
objeto de establecer los lineamientos generales que observaran las dependencias y entidades puablicas de la administracion publica
estatal; y ayuntamientos, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDDO

UNICO: Se emite el MANUAL DE OPERACION DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL, conforme a los lineamientos,
normas y procedimientos siguientes:
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L INTRODUCCION

El Dr. Eruviel Avila Villegas, Gobernador Constitucional del Estado de México ejerce un gobierno con cercania y responsabilidad para
lograr con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por elio, en la Administracion Publica del Estado de México se impulsa la construccidn de un gobierno eficiente y de resuitados, al
amparo de los mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impulsando la participacion social de legalidad y justicia para elevar
las condiciones de vida de los mexiquenses.

En este contexto, la elaboracion del presente Manual retine diferentes propuestas que permiten la adecuacién al marco normativo en el
ejercicio del gasto de inversién en obras y acciones; ademas de ofrecer alternativas de solucion a las dificultades que enfrentan los
responsables de la aplicacion y comprobacion de los recursos, asi como de quienes dan seguimiento y control de los mismos.

El Plan de Desarrolio del Estado de México, es el principal instrumento para orientar la prosperidad y desarroflo regional en
condiciones de sustentabilidad, que impulse mejores niveles de vida, con justicia y equidad, en el cuai, la inversion publica es uno de los
ejes en los que se finca el desarrollo de la entidad. En su integracion se busca en todo momento privilegiar la atencién a la poblacién con
mayor desventaja economica y social.

El desarrollo social conlleva a impulsar y apoyar a grupos y regiones con menos oportunidades, colaborando en los esfuerzos, que en
este mismo sentido, lleven a cabo la federacion y los municipios, gobierno y sociedad. Esfuerzos que si bien atin son insuficientes ante la
permanente y creciente demanda de servicios por parte de la poblacion, también contribuyen en forma importante al crecimiento
econdmico y social de nuestra entidad y al fortalecimiento de las relaciones entre la ciudadania y el gobierno.

En el presente documento se plantean procedimientos homogéneos para integrar la justificacién que se requiere para la autorizacién del
Gasto de Inversién Sectorial, en concordancia con el marco normativo en el que se sustentan; de tal manera que se asegure la
congruencia de las obras y acciones de inversidn, con los planes y programas estatales. Asimismo, al establecerse Ios criterios de orden,
se mejora la programacién de los recursos financieros que demande el Gasto de Inversion Sectorial; propiciando asi, condiciones para
lograr el cabal cumplimiento de las metas fisicas.

Cabe sefialar que se incluye un apartado denominado “Anexos” en el que se consideran los formatos que son necesarios para facilitar la
programacion, autorizacion, liberacion, traspasos y recepcion de las obras y acciones del ejercicio presupuestal del Gasto de Inversién
Sectorial. En este apartado se incluye un nuevo formato para facilitar los avisos que las Dependencias, Entidades Publicas y
Ayuntamientos que ejecutan obra con cargo a recursos estatales, estan obligados a proporcionar a la Secretaria de Finanzas acerca de
las incidencias que se van presentando en los procesos de contratacion, ejecucion y conclusién de cada obra.

1I. MARCO JURIDICO
NORMATIVIDAD FEDERAL

v Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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v Presupuesto de Egresos de la Federacion
¥ Ley de Coordinacién Fiscal

v" Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento
v Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con fa misma y su Reglamento
v Ley General de Contabilidad Gubernamental

NORMATIVIDAD ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de México

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

Codigo Administrativo del Estado de México

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios

Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México

Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México
Reglamento del Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios

Reglamento de la Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México

Plan de Desarrollo del Estado de México
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Lineamientos para la Prestacion y Dictamen de Programas y Proyectos de Inversion, por parte de la Direccién General de
inversién de la Secretaria de Finanzas.

<<

Reglas Generales para la implementacion de los materiales promocionales de difusion de las obras y/o equipamiento que se
realicen con recursos estatales por dependencias, organismos y municipios.

v Reglas y Lineamientos especificos Federales o Estatales, que en su caso, la Direccién General de Inversion hara del
conocimiento.

v Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del
Estado de México.

La integracion del Gasto de Inversion Sectorial se sustenta en lo dispuesto en los Articulos 23 y 24 fracciones |, V, XIX, XXII, XXIV y
LVl de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. Las erogaciones para su ejercicio se encuentran previstas en
el Articulo |1 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

. OBJETIVO GENERAL

Establecer los lineamientos generales que observarin las dependencias y entidades publicas de la administracion publica estatal; y
ayuntamientos, cuando ejerzan recursos del Gasto de Inversién Sectorial.

IV. OBJETIVO ESPECIFICO

Dar a conocer los lineamientos, procedimientos y formatos que permitan ejercer de manera eficiente y conforme a la normatividad
aplicable los recursos del Gasto de Inversion Sectorial.

v. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos del presente Manual se entendera por:

Analisis Costo - Es la evaluacion socioeconémica que considera, en términos reales, los costos y los beneficios
Beneficio: directos e indirectos que los programas y proyectos de inversion generan para la sociedad,
incluyendo externalidades y efectos intangibles.

Autorizacion de Pago: Al documento oficial que deben presentar las dependencias, organismos auxiliares, para el ejercicio
del presupuesto y/o amortizacion de anticipos.
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Autorizacion de Pago
Electronica:

Banco de Proyectos

EP:
Decreto del Presupuesto
de Egresos:

Dependencia
Normativa:

Dependencias:

Direccion General:

Entidades Publicas:

Evaluacion Ex Post:

Expediente Técnico:

FISE:

Fondo Rotatorio:

Manual:

Obra Publica Financiada

Oficio de Asignacion de
recursos:

Oficio de Autorizacién
de

recursos:
Plan de Desarrollo:

Programas y Proyectos
de Inversion:

Secretaria:

Unidad Ejecutora:

Unidad Responsable:

Documento electronico oficial que pueden generar las dependencias de manera alterna a la
Autorizacién de Pago, para el ejercicio del presupuesto autorizado y/o amortizacidn de anticipos.

Es el sistema de registros de programas y proyectos de inversion que realizan las dependencias y
entidades de la Administracion Pablica Estatal.

Estructura programatica a la que estan alineadas las obras y acciones.

Al Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
que corresponda.

A la dependencia que de acuerdo a su ambito de especializacion dictamina la viabilidad de las obras
y/o acciones.

A las Secretarias que se sefialan en el Articulo 19 de la Ley Orgénica de la Administracién Puablica del
Estado de México, incluyendo sus respectivos organos administrativos desconcentrados y a la
Procuraduria General de Justicia.

A la Direccion General de Inversién, de la Secretaria de Finanzas.

A tribunales administrativos y organismos publicos descentralizados, empresas de participacion
estatal o municipal y fideicomisos publicos.

Evaluacion de los programas y proyectos de inversion concluidos, a fin de verificar el cumplimiento
de los objetivos definidos al inicio de los mismos, asi como con los estudios y factibilidades
presentadas.

Al documento que contiene la informacion técnica y financiera basica, necesaria para el andlisis y
autorizacion de las obras y/o acciones.

Al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Estatal del Ramo General 33.

Al importe inicial que reciben las unidades ejecutoras, como anticipo en su caso, cuya revolvencia se
hara proporcionalmente a través de la subsecuente presentacion de la documentacion
comprobatoria, para que les permitan contar con recursos para dar continuidad al proceso de
ejecucion de la obra; hasta agotar la totalidad de los recursos asignados o cuando se concluya la
misma.

Al Manual de Operacién del Gasto de Inversion Sectorial.

Es la obra financiada en términos de la excepcion del Libro Décimo Segundo y su proceso de
contratacion y autorizacion sera a través de la Subsecretaria de Tesoreria.

Al documento oficial que expide la Secretaria de Finanzas, mediante el cual se otorga suficiencia
presupuestal para ilevar a cabo la contratacion de una obra y/o accion.

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, mediante el cual, se autoriza ejercer el
presupuesto contratado para la ejecucién de la obra y/o accion.

Al Plan de Desarrollo del Estado de México 201 1-2017.

Son todas aquellas obras y acciones que llevan a cabo las dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Estatal con el propdsito de solucionar una problematica y que generan
beneficios y costos sociales a lo largo del tiempo.

A la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México.

A la dependencia, entidades publicas o ayuntamiento a quien se le asignen recursos para llevar a cabo
una obra y/o accién con recursos del Gasto de Inversion Sectorial y responsable de su aplicacién. En
el caso de recursos estatales convenidos con otras esferas de gobierno, responsable de verificar su
correcta aplicacion.

A cada uno de los sectores que conforman la Administracion Pdblica Estatal y Ayuntamientos a los
que se asignan y se autorizan recursos del Gasto de Inversion Sectorial teniendo bajo su vigilancia el
control presupuestal.

VL LINEAMIENTOS GENERALES

. Los recursos del Gasto de Inversion Sectorial, se asignan y autorizan directamente a cada una de las dependencias,
organismos auxiliares y ayuntamientos, quienes los aplicaran en funcion de los objetivos del Plan de Desarrolio del Estado
de México 2011-2017, por lo que, para el caso de que alguno de ellos llegara a celebrar convenios con la Federacion, se
estara a lo estipulado en el correspondiente Instrumento Legal.
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En la planeacién de fa obra plblica o de los servicios relacionados con la misma, en la formulacién de los programas y en sus
respectivos presupuestos, se observara lo dispuesto en el Cédigo Administrativo del Estado de México.

Las unidades ejecutoras sélo podran iniciar los procesos para la formalizacion de contratos de ejecucién de obra pablica o
de adquisicién, arrendamiento y prestacion de servicios, cuando cuenten con el Oficio de Asignacion de recursos emitido a
la unidad responsable o coordinadora del sector al que estan adscritas, en cumplimiento de lo sefialado en el Articulo 12.18
y observando en su caso, el contenido del Articulo 12.13 ambos del Codigo Administrativo del Estado de México.

Las fases de registro, analisis y aprobacion de los programas y proyectos de inversién en ninglin momento estaran vincuiadas
a la suficiencia presupuestal del proyecto. En la elaboracién de toda documentacion se registrara informacion veraz, toda vez
que la Direccién General podra verificar en cualquier momento el avance fisico de la obra y/o accién y, en caso de
detectarse diferencias que afecten la hacienda estatal, se suspendera la liberacion de recursos.

Las obras y acciones de cobertura estatal o regional deberan de promover un desarrollo regional intersectorial. de impacto
para el desarrollo sustentable de las regiones y de la entidad.

Cuando las unidades ejecutoras requieran de la autorizacion de obras y/o acciones en las que se aplicaran recursos de otras
fuentes, deberan presentar copia del comprobante de la Direccién General de Tesoreria que acredite el entero
correspondiente, para su asignacion y autorizacién al Gasto de Inversién Sectorial o la autorizacion de los recursos
federales.

Las unidades ejecutoras a quienes se les asignen recursos federalizados cuyo ejercicio sea con aplicacion de la normatividad
estatal, observaran el proceso operativo del presente Manual.

Los recursos autorizados en el FISE, en términos de lo dispuesto en el Articulo 33, inciso b) de la Ley de Coordinacién
Fiscal, se destinaran al financiamiento de obras y acciones de alcance o ambito de beneficio regional o intermunicipal.

La adjudicacion, contratacion, ejecucion, comprobacion y entrega de las obras y/o acciones autorizadas en el Gasto de
inversion Sectorial, se sujetaran invariablemente a las disposiciones que resulten aplicables para cada caso, de conformidad
con {a normatividad vigente en la materia.

La aprobacion de los recursos por Adjudicacion Directa o Invitacion Restringida, avala solamente la suficiencia presupuestal,
més no el visto bueno de los tramites que realizd la contratante, quien deberd contar con la justificacidon para llevar a cabo
la excepcion que establece la normatividad en diversos procesos. Por lo tanto, no implica responsabilidad alguna para la
Secretaria, la autorizacion de los recursos.

Las unidades ejecutoras podran efectuar modificaciones mediante convenio o adendum a los contratos originales siempre y
cuando no exceda su presupuesto autorizado. En caso contrario se requerira la autorizacion de la Secretaria, para efectuar
los ajustes presupuestales que de éstos se deriven.

Las unidades ejecutoras seran responsables de verificar que la documentacion comprobatoria que se
presente ante la Direccion General, cumpla con los requisitos legales y administrativos aplicables, como se
estipula en el articulo 312 del Codigo Financiero de! Estado de México y Municipios, en el articulo 12.44 del Codigo
Administrativo del Estado de México y articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacién, asi como del anexo 6 del presente
manual. Asimismo, la calidad de la informacion comprobatoria presentada ante la Direccién General, quedara a cargo de las
dependencias.

Las ejecutoras del gasto tendran la obligacidn de resguardar toda la documentacion comprobatoria de los recursos que le
sean autorizados, a través del Gasto de Inversion Sectorial, con la finalidad de que en cualquier etapa de la ejecucion de la
obra o auditorias que se lleven a cabo, estén en la posibilidad de acreditar la correcta aplicacién de los recursos, lo que
eximird de cualquier responsabilidad a la Direccién General.

Las dependencias, entidades publicas, organismos auténomos y ayuntamientos, serin responsables del cumplimiento
normativo respecto de la documentacién que presenten, asi como del resguardo de la misma; la Direccion General,
verificara el cumplimiento de los requisitos de informacion y la existencia de partidas con suficiencia presupuestal.

la documentaciéon que se presente para la liberacion y comprobacién de recursos, no deberd tener tachaduras o
enmendaduras, de lo contrario sera devuelta.

La Secretaria liberara el presupuesto conforme al programa de trabajo y calendario de ministracion de recursos establecido
en el Expediente Técnico.

Los recursos que sean liberados a través del Gasto de Inversion Sectorial se depositaran en una cuenta especifica que para el
efecto aperturen las unidades ejecutoras.

Con la finalidad de asegurar la aplicacion eficiente, oportuna, equitativa y transparente de los recursos publicos, de los
programas sociales sujetos a los lineamientos con cargo a recursos del Gasto de Inversion Sectorial, las Dependencias y
Unidades Ejecutoras, deberin publicar dentro de los 30 dias habiles posteriores a la publicacién del Decreto de Presupuesto
de Egresos del ejercicio fiscal que corresponda los lineamientos y/o manuales segin sea el caso y enviar una copia de la
pubhcacxon en la Gaceta del Gobierno a la Direccion General.

Las dependencias, entidades publicas, organismos auténomos y ayuntamientos, deberin cumplir sin excepcién alguna con
todos los requisitos que sefala el presente Manual, para que sean tramitados y liberados los recursos autorizados,
independientemente de la fuente de los mismos.
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. A los Ayuntamientos que se les asignen y autoricen, recursos del Gasto de Inversion Sectorial, o de otras fuentes de
financiamiento, deberdn firmar un Convenio Marco en el que asumen la responsabilidad plena de la correcta aplicacion y
comprobacién de los mismos, independientemente de los requisitos que se deberan cumplir para la liberacién de los
recursos, que establece el presente Manual.

. Las ejecutoras de los recursos tendran la obligacion de informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico el avance
fisico financiero de las obras o acciones que se ejecuten con recursos de origen federal, bajo los mecanismos y periodos
establecidos, en términos de la normatividad aplicable, a través del Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pablico (PASH) y Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN) respectivamente, y quien verificard su cumplimiento sera la
Direccion General.

e Las dependencias, entidades publicas, organismos autdnomos y ayuntamientos deberan de firmar de conocimiento el
presente Manual.

. La modificacién en el expediente técnico se tomara como el equivalente al dictamen de reconducciéon que se realiza para
gasto corriente

. Lo no previsto en este Manual que corresponda a materia presupuestal o financiera, sera resuelto administrativamente por
la Direccion General, o en su caso, por las demas areas de la Secretaria de Finanzas de acuerdo a su competencia.
VIL. PROCESO DE PLANEACION
. REGISTRO EN EL BANCO DE PROYECTOS DE INVERSION

El objeto de este banco de informacion es registrar los proyectos de inversion que renan los elementos bésicos para su ejecucién o
desarrollo y por lo mismo de asignarles presupuesto estatal, o para gestionarlo ante instancias federales u otras fuentes de
financiamiento.

El registro de cada proyecto de inversion se iniciara con el estudio costo beneficio que las Dependencias o Ayuntamientos entreguen
impreso y en medio magnético a la Direcciéon General de Inversion, o bien con la solicitud de presupuesto para realizar el Estudio o
Proyecto Ejecutivo.

Por lo anterior, las solicitudes de presupuesto exclusivamente, que no refieran alguno de los elementos basicos para llevar a cabo la
ejecucién de un proyecto, como el estudio costo beneficio, la liberacion del derecho de via, el estudio de factibilidad, el proyecto
ejecutivo, el estudio de impacto ambiental u otro aspecto basico, no seran motivo de este registro.

Los programas y proyectos de inversion que presenten las entidades y dependencias a la Direccién General de Inversién, deberan
incluir toda la informacién requerida en la pagina web del Banco de Proyectos para su registro.

La Direccién General asignara un nimero de ingreso a aquellos programas y proyectos de inversiéon que hayan sido registrados dentro
de la pagina web del Banco de Proyectos, debidamente requisitados. Ello no implica el visto bueno del proyecto ni la asignacion de
recursos.

La Direcciéon General se reserva el derecho de retirar la inscripcién del Banco a aquellos proyectos que en un plazo de seis meses no
presenten avances.

Todos los demias aspectos relativos al Registro en el Banco de Proyectos de Inversion deberan ser consultados dentro de los
Lineamientos para la Presentacién y Dictamen de Programas y Proyectos de Inversién por parte de la Direccién General de Inversién
de la Secretaria de Finanzas.

Una vez que un proyecto cuente con todos los elementos basicos para su ejecucion, se otorgara un nimero de registro que lo ubicara
en el banco como un proyecto susceptible de asignarle presupuesto de inversion.

De los proyectos de inversion que reciban recursos presupuestales, se registrara su aplicacion y conclusion.

Todos los demas aspectos relativos al Registro en el Banco de Proyectos de Inversion deberan ser consultados dentro de los
Lineamientos para la Presentacion y Dictamen de Programas y Proyectos de Inversion por parte de la Direccién General de Inversion
de la Secretaria de Finanzas.

2. ESTUDIOS DE COSTO-BENEFICIO

Para obtener el visto bueno de la Direccion General para iniciar la obra o licitacion de los proyectos de inversién inscritos en el Banco
de Proyectos, se deberd incluir un andlisis costo-beneficio que sera elaborado por las dependencias y entidades publicas, con asesoria de
la Direccién General y seran presentados a ésta Ultima para su revision y visto bueno correspondiente.

Los analisis costo-beneficio que elaboren las dependencias y entidades publicas se clasifican en las siguientes categorias:
e Anilisis costo - beneficio (factibilidad). Se aplicard a proyectos cuyo costo total sea mayor a 500 millones de pesos.

e  Analisis costo - beneficio simplificado (perfil). Se aplicara a proyectos cuyo costo total sea mayor o igual a 50 millones de
pesos, pero menor a 500 millones de pesos.

e Justificacion econdmica. Se aplicara a proyectos cuyo costo total sea menor a 20 millones de pesos, asi como a programas de
mantenimiento menores a 50 mdp.

e  Anilisis costo - eficiencia. Se aplicara a proyectos en los que los beneficios no sean cuantificables monetariamente o aquellos
que respondan a motivos de seguridad publica.
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Las dependencias deberéan actualizar el anilisis costo-beneficio cuando se modifique el alcance del programa o proyecto de inversion. Se
considera que un programa o proyecto de inversion ha modificado su alcance, cuando se presenta una variacion en el monto total de
inversion mayor del 25%.

La presentacién y actualizacién de informacién correspondiente a los andlisis costo-beneficio deberd ser realizada o revisada por los
servidores plblicos que hayan acreditado el curso de evaluacién socioecondémica de proyectos. Los mecanismos de acreditacion de
dicho curso seran dados a conocer por la Direccion General.

Todos los demis aspectos relativos a la elaboracion y presentacion de estudios costo-beneficio ante la Direccion General de Inversion,
deberan ser consultados dentro de los Lineamientos para la Presentacion y Dictamen de Programas y Proyectos de Inversién por parte
de la Direccién General de Inversién de la Secretarfa de Finanzas.

Vil PROCESO OPERATIVO
I. AUTORIZACION PRESUPUESTAL
I1.1. Oficios de Asignacion y Autorizacion de recursos

Una vez aprobado el Decreto del Presupuesto de Egresos por la Legislatura y conforme al techo financiero asignado, la Secretaria previa
solicitud de las unidades éjecutoras, procedera a la emision del Oficio de Asignacidén de recursos a nivel obra o accién, para lo cual la
unidad ejecutora debera enviar electronicamente el proyecto ejecutivo, mismo que debera contener las caracteristicas sefaladas en el
punto 2.l y el estudio de costo-beneficio con las caracteristicas sefialadas en el apartado anterior, para dar inicio al procedimiento de
adjudicacién de las mismas.

La emisién del Oficio de Autorizacién procederd una vez que se haya contratado la obra o accién, debiendo presentar copia del
contrato, copia del catilogo de conceptos del presupuesto adjudicado, copias de las pdlizas de las garantias de cumplimiento y en su
caso, de anticipo, asi como el Expediente Técnico debidamente requisitado, mismo que no debera exceder del presupuesto asignado. En
el caso de obras por administracion directa, se debera presentar el Expediente Técnico para la emisién del Oficio de Asignacién y
Autorizacién.

La firma de los oficios correspondera al titular de la Secretaria, y en caso de requerirse, podri llevarla a cabo el titular de la
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

Una vez recibido el Oficio de Asignacién de recursos, las unidades ejecutoras contaran con un plazo miximo de tres meses para
contratar la obra o accién; de lo contrario, los recursos podran ser cancelados y reasignados por la Secretaria, salvo para aquellos casos
que se encuentre plenamente justificado, que por causas ajenas a la ejecutora, se tenga que ampliar por dnica ocasién, el plazo antes
referido.

Con los Oficios de Autorizacién las unidades ejecutoras podran dar inicio al proceso administrativo para el ejercicio del presupuesto.

Para la emisién de los oficios de refrendo de las obras y/o acciones incluidas en el Gasto de Inversiéon Sectorial del ejercicio fiscal
anterior, se tomara como base el recurso asignado menos el ejercido en dicho ejercicio, la diferencia resultante sera la nueva asignacién
presupuestaria para el presente ejercicio. Las unidades ejecutoras deberan informar a la Direccién General sobre los cierres de obra del
ejercicio anterior.

El refrendo solo procedera cuando exista una justificacion a entera satisfaccion de la Direccion General y éste procedera solo en una
ocasion.

La facultad para firmar las autorizaciones de pago corresponde al Secretario de Finanzas, quien para su mejor atencién, sin perder por
ello la posibilidad de su ejercicio directo, la delega a:

Subsecretario de Planeacion y Presupuesto , l 5’000.000.00 -

Director General de Inversién 0.00 5°000,000.00

2. EJERCICIO PRESUPUESTAL
Para el ingreso de las autorizaciones de pago, la Direccion General debera contar con el Expediente Técnico ingresado y aprobado.
2.1. Proyecto ejecutivo

Con el propdsito de instrumentar medidas que aseguren la ejecucion de las obras, el proyecto ejecutivo constara de la informacién
suficiente para analizar y evaluar la prioridad, factibilidad y pertinencia de cada obra. La informacién se documentara, en su caso, de la
siguiente forma:

e Planos constructivos (arquitectdnicos, estructurales y de instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias y especiales)
¢  Eswudios de mecénica de suelos (segin el tipo de obra)

e Memoria de calculo (estructurales e instalaciones)

e  Condiciones y especificaciones técnicas de construccion

e  Mediciones y cantidades de obra (nimeros generadores)

e  Catdlogo de conceptos
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e  Presupuesto final

2.2. Contratacion y ejecucion de obras y/o acclones y servicios relacionados con las mismas
2.2.1. Lineamientos

El Cédigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos y en su caso, la normatividad federal aplicable,
constituyen el marco legal que se debera observar en el proceso para la contrataciéon y ejecucién de la obra péblica o servicios
relacionados con la misma, en los términos y formalidades que sefialan. De igual forma, la realizacién de las adquisiciones de bienes y
servicios.

En los casos a que se refiere el parrafo que antecede, se atenderd lo previsto en el Decreto de Presupuesto de Egresos y a las
disposiciones del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

La inobservancia de las disposiciones contenidas en los ordenamientos anteriormente citados y a los demas aplicables en la materia, dara
lugar a que se finquen las responsabilidades y se apliquen las sanciones que procedan conforme a la legislaciéon vigente. La Direccién
General podra informar al Organo de Control Interno sobre las inobservancias incurridas por las Unidades Ejecutoras, segin lo
establecido en el articulo 42 fraccién XXI primer parrafo de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado de
México.
2.2.2. Modalidades de ejecucién de las obras y/o acciones
2.2.2.1. Por contrato

Son aquellas que las unidades ejecutoras encargan su realizacion a una persona fisica o moral, apegandose a las disposiciones
establecidas en los Articulos 12.2; 12.8; 12.20; 12.21; 12.28, 12.33; 12.37, 12.42 y 12.43 del Cédigo Administrativo del Estado de México
y sus respectivos reglamentos, ademas, observaran lo siguiente:

a) la adjudicacién de la obra no podra rebasar el presupuesto asignado ni el afio presupuestal. En el caso de obras que
requieran més de un ejercicio fiscal para su conclusion, deberan ser materia de un solo contrato, el cual sera concursado en
etapas funcionales que correspondan al monto presupuestado y asignado para cada ejercicio fiscal. Previamente, se deberé
solicitar la autorizacién de la Secretaria en los términos del articulo 297 del Cédigo Financiero.

b) La unidad ejecutora sélo podrd liberar el recurso que fue contratado. Si existiera un remanente de o autorizado
inicialmente, la Direccién General podra cancelar dichas economias presupuestarias.

¢)  Con la finalidad de que el Gobierno del Estado de México garantice la ejecucion de obras, asi como el cumplimiento de las
metas y objetivos previstos en el Expediente Técnico, las unidades ejecutoras podran inciuir en la propuesta de inversién el
pago de supervisién externa.

Lo anterior se formalizara en el contrato respectivo, en donde se establecerd la responsabilidad solidaria entre el contratista
y el supervisor, lo cual tendra vigencia por el mismo término que lo tiene la fianza que el contratista otorga para garantizar
su cumplimiento.

2.2.2.2. Por administracion directa

De conformidad con lo dispuesto por los Articulos 12.8, 12.60, 12.61 y 12.62 del Cédigo Administrativo del Estado de México, son
aquellas que pueden llevar a cabo directamente las unidades ejecutoras. Asi como, observar lo sefialado en el Acuerdo que establecen
los lineamientos para la aplicacion dei Articulo [2.8 del Libro Décimo Segundo de la obra publica del Codigo Administrativo del Estado
de México, referente a la autorizacion de ejecucién de obras publicas.

Cuando las obras se realicen por administracién directa, el Expediente Técnico de la misma deberd incluir en forma anexa la plantiila del
personal (técnico y de campo) que llevard a cabo los trabajos, asi como el inventario de la maquinaria y equipo de construccion
destinado a la obra. Ademas, en el presupuesto deberan desglosar los materiales que se utilizaran y la mano de obra ser presentada en
jornales.

En la ejecucion de las obras por administracién directa que requieran la utilizacién de maquinaria y equipo de construccion, los Unicos
cargos que se deberin considerar, si son propios, son los correspondientes a mantenimiento preventivo menor, combustibles,
lubricantes, llantas, salarios de operacion y los fletes para su traslado. En caso de que sea necesario rentar maquinaria y equipo
complementario, el arrendamiento deber realizarse conforme a lo que establece el Codigo Administrativo del Estado de México.

En esta modalidad, no deberan participar terceros como contratistas, sea cual fuere su condicidén particular, naturaleza juridica o
modalidad que éstos adopten, incluidos los sindicatos, asociaciones, sociedades civiles y demas organizaciones e instituciones similares.
2.2.2.3. Mixtas

Entendiéndose como tales, aquellos casos en que la obra autorizada lleve en paralelo su equipamiento y en el supuesto que la obra
pretenda llevarse a cabo por Contrato y el equipamiento por Administracion Directa o a la inversa. Dicha circunstancia debera
expresarse en el mismo Expediente Técnico al que se acompafiaran ambos presupuestos, pero en forma separada.

2.2.2.4 Por Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios

Para el caso de las acciones relativas a las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios que lleven a cabo las unidades
ejecutoras, deberan de apegarse de conformidad a los articulos 13.1, 13.3, 13.9, 13.13, 13.14, 13.27, 13.28, 13.40, 13.4] y 13.45 del
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Codigo Administrativo del Estado de México en su Libro Décimo Tercero y a sus respectivos reglamentos, asi como a lo establecido en
el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estade de México en su articulo 42, y en su caso, a lo dispuesto en el Acuerdo por el que
se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares
del Poder Ejecutivo Estatal, en su apartado de Adquisiciones Directas y demas aplicables del mismo.

Asimismo se debera apegarse a lo estipulado en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México, en su apartado de Politicas de Registro y Adquisicién de Bienes Muebles e
Inmuebles.

ias unidades ejecutoras que incumplan en fa incbservancia en los ordenamientos anteriormente citados v a los demas aplicables en la
materia, seran sujetos de responsabilidad administrativa disciplinaria de acuerdo a lo establecido en la Ley de Responsabilidad de
Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

PRESS
Ledin e

Cambio de modalidad en Ia ejecucion

Zn caso de que fa unidad ejecutora determine que es necesaric cambiar de modalidad en la ejecucién de ias obras y/o acciones, se
wramitard la modificacién al Expediente Técnico ante la Direccién General, antes de iniciar la ejecucién de ia obra yfo accién. Dicha
solicitud inciuird la justificacién y modificacién documental correspondiente. El movimiento sélo procedera cuando no exista tramite de
iiberacién de recursos.

2.2.4. Servicios relacionados con la obra publica

!as unidades ejecutoras podran contratar servicios relacionados con la obra ptblica, conforme a los lineamientos que establecen los
Articuios 12.12 con refacion al 12.5, 12,13, 12.17, 12,18, 12.33 y 12.46 del Codigo Administrativo del Estado de México y su respectivo
reglamento.

Juien es responsable de determinar los servicios relacionados o colaterales de la obra puablica, es la Secretarfa del Agua y Obra Pdblica.

1.2.5.

Las unidades ejecutoras notificardn e invitaran por escrito, con al menos cinco dias habiles de anticipacién a la Secretaria de la
Contralorfa asi como a ia Direcciéon General, a los actos de apertura de propuestas de las licitaciones publicas y de protocolo de
revision de documentos para contratdciones por adjudicacion directa. Queda a consideracién de esta Gltima su asistencia a estos actos,
la cual en su caso, podréa realizarse a través de representantes designados. Esta informacién deberd proporcionarse a través de la
Direccion General anexando el formato “Aviso a la Secretaria de Finanzas sobre Incidencias de la Obra Publica” y pedra utilizarse para
turnar copia a la Secretaria del Agua y Obra Piblica y a la Secretaria de la Contraloria.

Otras disposiciones para la contratacién de obras y/o acciones

2.2.6. Montos maximos para determinar el procedimiento para la contratacién de obra piblica y de los servicios
relacionados con la misma ’

De conformidad con lo que se establece en el Articulo 45 del Decreto del Presupuesto de Egresos, y con la finalidad de agilizar los
programas prioritarics y dar respuesta inmediata a las demandas de la poblacién, ios montos maximos por adjudicacion directa y por
invitacién restringida para la ejecucién de obra publica y de los servicios relacionados con la misma, son fos siguientes:

Monto mdximo de

Inversién total estatal
autprizada para obra
publica o servicios
relacionados con fa
misma, por cada una de
las dependencias y
entidades publicas

Monto miaximo
total de cada
obra que podra
adjudicarse
directamente

cada obra que
podra adjudicarse
mediante
invitacion
restringida a
cuando mengas tres
contratistas

Monto miximo de
cada servicio
relacionado con
obra plblica que
podrd adjudicarse
directamente

Monto maximo total de
cada servicio relacionado
con obra poblica que
podra adjudicarse
mediante invitacién
restringida a cuando
menos tres contratistas

{miles de pesos)

{miles de pesos)

{miles de pesos)

{miles de pesos)

{miles de pesos)

Mayor de Hasta
0.0 15,000.0 226.0 2,006.0 I11.0 1,559.0
15,000.0 30,000.0 278.0 2,226.0 142.0 1,670.0
30,000.0 50,000.0 336.0 2,562.0 168.0 2,006.0
50,000.0 100,000.0 389.0 3,1i9.0 194.0 2,336.0
100,000.0 150,000.0 446.0 3,675.0 226.0 2,783.0
150,000.0 250,000.0 504.0 4,232.0 252.0 3,339.0
250,000.0 350,000.0 614.0 4,904.0 305.0 3,675.0
350,000.0 667.0 5,345.0 336.0 4,006.0

Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del Impueste al Valor Agregado.

Para los efectos de la aplicacion de este precepto, cada cbra y los servicios relacionados con la misma, deberin considerarse
individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos méaximos sefialados; en el entendido de que, en ningtn
caso, el importe total de una obra podré ser fraccionado para que ésta quede comprendida dentro de los supuestos de excepcién a que
se refiere el Articulo 45 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.
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2.2.7. Montos maximos para determinar el procedimiento para la adquisicion o arrendamiento de bienes y la
contratacién de servicios

El Articulo 42 del Decreto del Presupuesto de Egresos establece que los montos maximos de adjudicacion directa y mediante concurso
por invitacion restringida para la adquisicion o arrendamiento de bienes y la contratacion de servicios que realicen las unidades
ejecutoras durante el Ejercicio Fiscal correspondiente, seran los siguientes:

Presupuesto autorizado de adquisiciones, -~ Monto maximo total de cada
. . e . Monto méaximo de cada , . .
arrendamientos y servicios a las dependencias y operacion que podra

entidades puablicas op efracién que podra adjudicarse por invitacion
. adjudicarse directamente L
(Miles de pesos) restringida

(Miles de pesos)

Mayor de Hasta {Miles de pesos)
0 6,500.0 150.0 400.0
6,500.0 13,000.0 175.0 600.0
13,500.0 19,500.0 200.0 800.C
19,500.0 26,000.0 250.0 1,000.0
26,000.0 - 500.0 1,500.0

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes o contratacion de servicios, cuyo importe sea superior al monto maximo establecido para
su adjudicacién mediante invitacion restringida, conforme a la tabla anterior, se realizaran a través de licitacién publica. Los montos
deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Las adquisiciones directas procederdn conforme a las disposiciones establecidas en el Libro Décimo Tercero, De las Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios, del Cédigo Administrativo del Estado de México y en las demas disposiciones reglamentarias
aplicables.

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes, asi como para la contratacién de servicios, ias unidades ejecutoras observaran lo
dispuesto en el Articulo 42 del Decreto del Presupuesto de Egresos, asi como, lo establecido en los articulos 13.1, 13.4, 13.8, 13.9,
13.27 y 13.28 del Codigo Administrativo del Estado de México en su Libro Décimo Tercero y demas relativos aplicables.

2.4. Expediente Técnico

Para su elaboracion se debera observar lo siguiente:

a)  Es requisito indispensable para la integracion del Expediente Técnico, contar, en su caso, con el proyecto ejecutivo de la
obra correspondiente. Ademas, deberd observar lo sefialado en el Acuerdo que establece los lineamientos para la
aplicacion del Articulo 2.8 del Libro Décimo Segundo de la obra pablica del Cédigo Administrativo del Estado de México,
referente a la autorizacion de ejecucion de Obras Publicas por contrato o por administracién directa, emitido por la
Secretaria de Agua, Obra Piblica e Infraestructura para el Desarrollo y publicado en la Gaceta del Gobierno N° 53, Seccién
Segunda de fecha 18 de marzo de 2004.

b) Las unidades ejecutoras deberan formular el Expediente Técnico de cada obra y/o accién, de tal manera que permita
identificar con toda claridad el proyecto que se pretende ejecutar, a través de la adecuada denominacion y su
correspondiente catdlogo de conceptos, los beneficiarios, las metas que se alcanzaran, la modalidad de ejecucién, asi como el
calendario fisico — financiero de las mismas, y su vinculaciéon con el Plan de Desarrollo del Estado de México y su
identificacion con las categorias de la EP.

c)  En el caso de programas especificos, tales como: mejoramiento de la vivienda; adquisiciones consolidadas; u otras similares,
se presentara el Expediente Técnico, anexando una relacion en la que se indique el lugar donde se llevaran a cabo y/o las
localidades a beneficiar.

d) Las unidades ejecutoras, con el visto bueno de la unidad responsable correspondiente, podran solicitar a la Direccion
General la autorizacion de cambios al Expediente Técnico, siempre y cuando no modifique la naturaleza fundamental de la
obra y/o accion, asi como del presupuesto originalmente autorizado. Dicha autorizacién procederd solamente en dos
ocasiones. Cuando se autoricen modificaciones presupuestales, el Expediente Técnico se actualizara para cada una de las
modificaciones.

e) Para el caso de obras o acciones en proceso, las unidades ejecutoras deberan actualizar y presentar ante la Direccién
General las hojas | de 7, 3 de 7 y 4 de 7 correspondientes al Anexo |, considerando para ello el monto refrendado, para
poder proceder en su oportunidad a la liberacién de recursos.

f) Para el caso de obras o acciones que requieran dictamen de la dependencia normativa, a efecto de garantizar su operacion y

servicio, sera requisito indispensable para la integracion del Expediente Técnico, anexar al mismo el dictamen
correspondiente; registrando adicionalmente los datos principales en las hojas 5 de 7 y 7de 7 del Anexo 1.

g) Enlos casos de excepcion en que las obras se ejecuten por encargo, es responsabilidad de la dependencia a quién se le
autoriza el recurso, presentar el Expediente Técnico y darle seguimiento a su aplicacién.

h)  Para el caso de obras o servicios cuya ejecucién rebase un ejercicio presupuestal, dicha circunstancia se debera registrar en
el Expediente Técnico el cual debera contener el presupuesto total y el proyectado para cada ejercicio fiscal, conforme a lo
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sefialado en el numeral 12.17 del Cédigo Administrativo del Estado de México y en el articulo 297 del Codigo Financiero del
Estado de México y Municipios

iy Recomendacién Social de la Orientacion de la obra y/o accion, de ia Direccion General de Inversion para el Desarrollo
Social.

)] La Direccion Generai de Inversion resguardara el expediente técnico original.

En caso de que la Direccion General detecte en el proceso de anilisis aiguna inconsistencia o faita de informacion en el Expediente
Técnico, lo rechazara, por lo que las unidades ejecutoras podran consultar el estado que guardan los Expedientes Técnicos (Anlisis,
Aprobado, Rechazado o en Proceso), que da a conocer la Direccién General a través de su pagina web (www.edomexico.gob.mx/dgip)
a efecto de que lleven a cabo las acciones procedentes.

Cualquier asunto no previsto con respecto a los Expedientes Técnicos debera ser dictaminado por la Direccién General.

2.4, Liberacién de recursos
2.4.1. Registro de firmas

Las unidades ejecutoras comunicaran oficialmente a la Direccién General, la designacién de los responsables de la liberacién de los
recursos, asi como de la acreditacion del beneficiario del pago, mediante los siguientes mecanismos:

2.4.1.1. Servidores publicos responsables de la liberacién de recursos

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominado “Registro de firmas de servidores publicos
responsables de la liberacién de recursos” (Anexo 2), asentando los datos solicitados, mismo que serd remitido a la
Direccion General con copia a fa Direccién General de Tesoreria, durante el mes de enero de cada ejercicio presupuestal.

b) En caso de cambios en la designacion de servidores publicos, sera responsabilidad exclusiva de las unidades ejecutoras
informar oportunamente, en este formato, a la Direccién General y a la Direccion General de Tesoreria, a efecto de
actualizar los registros correspondientes.

2.4.1.2. Beneficiarios autorizados para el cobro de los recursos

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominado “Registro de firmas de beneficiarios autorizados
para el cobro de los recursos” (Anexo 3), que en su caso pueden ser: servidor(es) publico(s), proveedor(es), contratista(s) o
personas fisicas o personas juridicas colectivas de derecho privado y lo remitirdn a fa Direccion General con copia a la
Direccion General de Tesoreria.

b) En caso de cambios en la designacién de servidores publicos, sera responsabilidad exclusiva de las unidades ejecutoras
informar oportunamente, en este formato, a la Direccion General y a la Direccion General de Tesoreria, a efecto de
actualizar los registros correspondientes.

¢) En el caso de particulares, sean personas fisicas o personas juridicas colectivas, requisitaran este formato, que les seri
proporcionado por la unidad ejecutora, durante el tramite de firma del pedido o contrato, adjuntando ademas, copia de la
identificacion oficial del titular y los suplentes, asi como del documento publico que los acredite para efectuar el tramite.
Dicho formato y sus anexos seran devueltos a la unidad ejecutora para su validacion, quien a su vez los enviara a la
Direccién General.

2.5. Tramites de pago

La liberacion de recursos se efectuarad por obra o accion, cada vez que se presenten recibos de anticipos incluyendo los de fondo
rotatorio; facturas para pago de estimaciones; o documentacion comprobatoria. Para ello, las unidades ejecutoras presentaran ante la
Direccién General, debidamente requisitado, el formato denominado “Autorizacion de Pago” (Anexo 4). Los datos contenidos en dicho
formato son de estricta responsabilidad de la unidad ejecutora.

Se puede liberar una Autorizacién de Pago sin documentacién soporte y la Direccion General, en el momento que lo requiera, podra
solicitarla; es responsabilidad de la ejecutora, el control de ésta y hacer las comprobaciones de la misma, sin responsabilidad de la
Direccién General, toda vez que al realizarse el tramite, la ejecutora estd avalando que se tiene la documentacion que soporta a la
Autorizacién de Pago.

En todo tramite de pago, amortizacion o comprobacién, las unidades ejecutoras deberan presentar ante fa Direccion General, ademds
de lo sefialado en cada caso especifico, la siguiente documentacién comprobatoria, segun proceda:

e Factura y/o recibos fiscales, recibo con los requisitos administrativos establecidos por la Secretaria o lista de raya, en
original y copia (en el caso de las entidades publicas y ayuntamientos Gnicamente copia), con la firma de visto bueno del
titular de la unidad ejecutora.

e Autorizacion de Pago, debidamente requisitada por el titular de la unidad ejecutora y por el beneficiario en su caso, en
original y copia {(Anexo 4).
2.5.1. Anticipos

Cuando las unidades ejecutoras hayan cumplido con los procedimientos de adjudicacién de las obras y/o acciones, de acuerdo a los
lineamientos que se establecen en los Articulos 1244 y 1245 del Coédigo Administrativo del Estado de Meéxico, y su respectivo
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reglamento, asi como los lineamientos administrativos establecidos en el presente Manual y aquellos que emita la Secretaria y se cuente
con la aprobacién del Expediente Técnico, podran iniciar el tramite para la liberacién del anticipo ante la Direccidon General.

Para los efectos del parrafo anterior, las unidades ejecutoras deberan realizar con toda oportunidad los trimites correspondientes a
efecto de garantizar que la liberacion del anticipo sea antes de la fecha que para inicio de la obra se establece en el contrato respectivo.

La liberacion de recursos otorgados a través de este medio, podra constituir un fondo rotatorio para las obras por administracion
directa, que permitird a las unidades ejecutoras disponer de recursos para agilizar la ejecucion de las obras y/o acciones autorizadas.
Las unidades ejecutoras presentaran a la Direccidn General ademas de lo citado en el punto 2.5, segin sea el caso, la siguiente
documentacién:
2.5.1.1. Para obras y/o acciones por contrato
a) Relacion de documentacién soporte de la Autorizacién de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.

b)  Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion (Anexo 5), debidamente firmado por el titular de la unidad
ejecutora.

El monto del anticipo se otorgara de acuerdo a lo estipulado en el pedido o contrato que al efecto se tramite, sin contravenir lo
sefialado en las disposiciones aplicables del Codigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos.

2.5.1.2. Paraobras y/o acciones por administracion directa

a) Relacién de documentacién soporte de la Autorizacién de Pago (Anexo 6) debidamente firmado. La columna de “Partida
Presupuestal” debera coincidir con el formato “Presupuesto de la Obra o Accion” del anexo | del expediente técnico.

b)  Recibo de anticipo en papel membretado, firmado por el titular de la unidad ejecutora, segun sea el caso, en original y copia.
Los anticipos como fondos rotatorios se otorgaran observando los términos del Articulo 12.44 del Codigo Administrativo del Estado de
México.
2.5.1.3. Para adquisicién de bienes muebles e inmuebles
a) Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.
b)  Relacion de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion, firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 5).
2.5.1.4. Amortizacién de anticipos

A las unidades ejecutoras que se les otorguen anticipos, bajo las diversas modalidades de ejecucion, deberan amortizarlos conforme a lo
establecido en el Articulo [2.44 fraccion VI del Codigo Administrativo del Estado de México y a los criterios que se sefialan a
continuacion:
a)  Para obras, estudios y proyectos que se realicen por contrato, se amortizara proporcionalmente el anticipo otorgado en el
momento que se presenten para su cobro las estimaciones de los trabajos ejecutados, y a la liquidacién final del contrato.
Para lo cual deberan ademas de lo citado en el punto 2.5, presentar:

e Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion, firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexos
5).
e Relacién de documentacion soporte de la Autorizacidén de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.
b) Para obras que se realizan por administracién directa, la unidad ejecutora presentara ante la Direcciéon General

documentacién comprobatoria para amortizar total o parcialmente el anticipo otorgado. Para lo cual deberan ademas de lo
citado en el punto 2.5., presentar:

o Relacidon de documentacién soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.

Si al término del ejercicio presupuestal no se ha amortizado la totalidad de! anticipo y la obra y/o accién ya fue concluida, el importe
correspondiente deberd ser reintegrado por la dependencia, entidad publica, ayuntamiento, proveedor o contratista a la Caja General
de Gobierno, en un plazo no mayor de 10 dias habiles; turnando copia del recibo oficial a la Direccién General, para afectar estos
recursos en el registro del control presupuestal de la inversidn ejercida. En el caso de tratarse de una rescision de contrato el plazo
serd de cinco dias habiles. El incumplimiento de esta disposicion serd responsabilidad del titular de la unidad ejecutora.

2.5.2. = Estimaciones
Las unidades ejecutoras, deberan presentar ante la Direccion General ademas de lo citado en el punto 2.5, la siguiente documentacion:
a)  Relacion de documentacién soporte de la Autorizacion de Pago firmada por el titular de la unidad ejecutora {Anexo 6).

b) Original y copia de la estimacién que ampara los trabajos ejecutados. En caso de las entidades publicas y ayuntamientos,
Unicamente copia.

Para el tramite de pago de estimaciones, las unidades ejecutoras presentarin la documentacién comprobatoria ante la Direccién
General en un periodo maximo de 10 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se hubiere aceptado y firmado por las partes. Lo
anterior a efecto de que los pagos se realicen en forma adecuada y se evite la suspension periodica en la ejecucion de las obras y
cumplir con lo que establecen las disposiciones aplicables del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus reglamentos.
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En caso de presentacién extemporanea, las unidades ejecutoras entregaran una justificacién, a entera satisfaccion de la Direccion
General, anexa a su correspondiente Autorizacion de Pago.

2.5.3. Documentacién comprobatoria sin haber otorgado anticipo

En el caso de que las unidades ejecutoras lleven a cabo adquisiciones de bienes y/o contratacion de servicios o arrendamientos, sin que
se haya otorgado anticipo y tengan documentacién comprobatoria para su pago, se presentara ante la Direccion General ademas de lo
citado en el punto 2.5., la siguiente documentacién, segln el caso:

2.5.3.1. Para obras por contrato

a) Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizados para el cobro de los
recursos (Anexos 2 y 3).

b)  Relacién de documentos de adjudicacién de obra y/o adquisicién, firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 5).
c)  Relacién de documentacién soporte de la Autorizacion de Pago firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 6).

d)  Original y copia de la estimacién que ampara los trabajos ejecutados. En caso de las entidades publicas y ayuntamientos,
Unicamente copia.

e) Copia de la fianza de cumplimiento.
fy  Catdlogo de conceptos.
2.5.3.2. Para obras por administracién directa

a) Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizados para el cobro de los
mismos (Anexos 2y 3).

b)  Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago firmada por el titular de la unidad ejecutora (Anexo 6).

¢)  Tratandose de apoyos econémicos para la ejecucion de una obra y/o accién, se debera presentar el recibo del beneficiario,
que deberd reunir los requisitos fiscales que establece la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y/o los requisitos
administrativos que determine la Secretaria (Anexo 9).

2.6. Gastos indirectos

Para el caso de obras que se ejecuten bajo fa modalidad de administracién directa, con la debida justificacién se podra disponer del 1%
del monto autorizado de la obra, previa autorizacion expresa de la Secretaria a través de la Direccién General, una vez que este
dictaminado por la Secretaria del Agua y Obra Publica o la Secretaria de la Contraloria.

Para el caso de obras que se ejecuten bajo la modalidad de contrato, con la debida justificacion se podra disponer, previa autorizacion
expresa de la Direccion General, de los porcentajes que se establecen en la siguiente tabla:

MONTO TOTAL DE LA OBRA PARA GASTOS INDIRECTOS
Hasta $2°000,000.00 2%
Superior a $2°000,000.00 1%

Estos recursos deberan ser incluidos en el presupuesto del Expediente Técnico, su aplicacién debera estar plenamente justificada y
contemplar un rubro para la difusién de la obra y/o accién.

Los recursos deberan estar considerados desde la propuesta de inversidn y se otorgaran de forma proporcional al avance fisico de las
obras, iiberandose como fondo rotatorio.

2.7 Gastos de publicidad

Es obligacion de las unidades ejecutoras que en cada una de las obras que lleven a cabo con recursos del Gasto de Inversién Sectorial, al
momento de la licitacidén y contratacion, se prevea hasta un 3% del presupuesto, el cual se distribuird de la siguiente manera:

e  Hasta un 2% en supervisidn, que incluira la retencion del 5 al millar cuando la fuente de financiamiento sea de origen federal y,

e Hasta un % en difusion de la obra, previa revision de la Direccion General, el cual sera destinado para informar la fuente de
financiamiento de los recursos, programas, metas y el plazo de ejecucion entre otros, lo que servira para orientar a la
poblacién sobre los beneficios de las mismas, siendo el érgano de control interno el encargado de dar seguimiento a esta
obligacion.

Es de mencionar, si no se requiere el 2% para supervision, sélo se podra utilizar el 1% para la difusién y no mas de este porcentaje.

2.8. Retenciones

Las unidades ejecutoras deberan aplicar las retenciones de ley y las convenidas por el Gobierno del Estado de México, a los pagos
derivados de las obras que se realicen por contrato o administracion directa, considerando lo siguiente:

a)  Para las obras por cortrato, se retendra del monto total de cada estimacién, sin incluir el IVA.:

. 2.0 por ciento, por derechos de servicios de control necesarios para su ejecucién.
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Adicionalmente, se retendran a los contratistas conforme a los Convenios que en su caso estén vigentes:
. 0.2 por ciento, para la Delegacion Estado de México del Instituto de Capacitacion de la Industria de la
Construccion.
J 0.5 por ciento, para la Delegacion Estado de México de la Camara Mexicana de la Industria de la
Construccion.
. Tratandose de recursos federales, se retendra dentro de la Autorizacién de Pago en el apartado de otros:

(0.005) cinco al millar sobre el importe de cada una de las estimaciones de trabajo como derecho, por el
servicio de vigilancia, inspeccién y control que las leyes de la materia encomiendan a la Secretaria de la
Funcién Pablica, siendo responsabilidad de la unidad ejecutora registrar dicha afectacion.

. Cuando exista cambio de fuente de financiamiento de estatal a federal, serdn incluidas las retenciones
federales.

b)  Para los estudios y proyectos que se realicen por contrato, se retendra del monto total de cada estimacion, sin incluir el
IVA.:

. 2.0 por ciento, por derechos de servicios de control necesarios para su ejecucion.
¢) Para las obras por administracion directa las unidades ejecutoras retendrén:

. El Impuesto Sobre Productos del Trabajo (ISPT) que se aplica a los trabajadores, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en la materia y las que en su caso emita la Secretaria de Hacienda y Crédito
Puablico.

2.9. Comprobacién del gasto

Los aspectos generales que las unidades ejecutoras observaran a efecto de que la comprobacién se requisite adecuadamente y se
presente en forma oportuna, son los siguientes:

a.
b.

C.

Las unidades ejecutoras seran responsables de llevar el ejercicio, registro y control de los recursos.

En el caso de las entidades publicas y ayuntamientos, una vez que les sean entregados los recursos por parte de la Caja General
de Gobierno, los depositardn en una cuenta aperturada especificamente para su manejo y serdn los responsables directos de
programar y efectuar los pagos a los contratistas y/o proveedores para los cuales les fueron liberados los recursos, dentro de
los 5 dias habiles posteriores, en caso de que no exista impedimento legal o administrativo justificado.

Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras, seran
reintegrados a la Caja General de Gobierno en un periodo no mayor a |0 dias habiles, contados a partir de la fecha de
terminacién de la obra y/o accion.

Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras, a través
del Fondo de Infraestructura Social Estatal o del Fondo de Aportaciones Mdltiples, deberan ser reportados a la Direccién
General en un periodo no mayor a |0 dias habiles, contados a partir de la fecha de terminacion de la obra y/o accién, para que
ésta proceda a emitir el Oficio de Ampliacién correspondiente a dichos recursos a efecto de que puedan ser destinados a obras
o acciones comprendidas en la normatividad aplicable a los referidos Fondos.

Las unidades ejecutoras validaran la documentacién comprobatoria del gasto, cancelando el original de la misma, presentandola
ante la Direccion General con la impresion del sello con la siguiente leyenda “Operado GIS Autorizacién de Pago N°.......... " En
el caso de las entidades publicas y ayuntamientos, se presentara una copia a la Direccion General y los documentos originales
quedaran en poder de los mismos para su conservacion durante el tiempo que determina la ley.

La documentacion comprobatoria del gasto que presenten las dependencias sera expedida a nombre del Gobierno del Estado de
México, y en el caso de entidades publicas auxiliares y ayuntamientos a nombre de éstos. No sera procedente la documentacién
que se expida a favor de otra instancia o persona.

Toda comprobacién, asi como la documentacion soporte, debera corresponder Unica y exclusivamente a una sola obra o accion,
siendo improcedente presentar en una misma comprobacién dos o mas obras y/o acciones, salvo en el caso de programas
especificos tales como: mejoramiento de la vivienda, adquisiciones consolidadas, u otras similares.

Cualquier documento de comprobacién que no retna los requisitos fiscales o administrativos establecidos, sera devuelto a la
unidad ejecutora para su aclaracion, complementacion o sustitucion, segin sea el caso, debiendo esta formular las aclaraciones
que le sean solicitadas.

Toda comprobacién debera sustentarse estrictamente cumpliendo el marco legal que regula la ejecucion de la obra publica, la
contratacién de los servicios o las adquisiciones.

3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS

Cualq

uier modificacion programética presupuestal, debera ser solicitada durante el periodo comprendido de enero a

septiembre del ejercicio fiscal correspondiente, con el propésito de que se cumplan los tiempos de ejecucion de los trabajos y lograr
de esta forma la culminacion de las metas previstas.
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El Informe de Avance, asi como las ampliaciones y cancelaciones de recursos que se lleven a cabo en el expediente
técnico, se consideran como dictamenes de reconduccion, una vez aplicados.

3.1. Traspaso de recursos

Se refiere a la modificacion en aumento y disminuciéon proporcional, a las asignaciones entre claves programatico-presupuestarias que se
encuentran autorizadas.

Las obras y/o acciones no concluidas en el ejercicio fiscal anterior seran incluidas en el presente periodo presupuestal como obras en
proceso; para lo cual, no se autorizaran traspasos, salvo casos especificos sometidos a consideracion y aprobados por la Secretaria a
través de la Direccién General.

Las obras y/o acciones incluidas en Investigacion y Participacion Social que no fueron ejercidas o concluidas en el ejercicio fiscal anterior,
se autorizaran como obras y/o acciones en proceso con cargo al programa normal de la unidad responsable correspondiente, en el
presente periodo presupuestal.

Para la autorizacion del traspaso de recursos de obras del mismo programa, las unidades ejecutoras presentaran ante la Direccion
General la solicitud por escrito, justificando en forma clara los motivos por los cuales se requiere la modificacion, Anexo 7.

De proceder, la unidad ejecutora presentara ante la Direccién General el Expediente Técnico correspondiente, al cual se aumento la
asignacion presupuestal y la actualizacion de las hojas |, 3 y 4 del Expediente Técnico de aquella a la que se disminuyé, para que la
Direccién General emita el Oficio de Autorizacion firmado por el Subsecretario de Planeacién y Presupuesto.

En caso de no proceder la solicitud, la Direccion General informara por escrito a la unidad ejecutora los motivos correspondientes.
3.2. Cancelacién de recursos

La Secretaria podra cancelar los recursos a las unidades responsables cuando se presente alguna de las siguientes irregularidades:
a) Los recursos sean destinados a obras y/o acciones distintas a lo autorizado

b) No se respeten los lineamientos establecidos en el Cddigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos
reglamentos.

¢) No se cumplan las especificaciones, conceptos y calidad de construcciéon contenidas en el Expediente Técnico

d) Las obras y/o acciones en proceso, autorizadas de ejercicios fiscales anteriores, no presenten avances fisicos y financieros
durante los dos primeros meses del ejercicio.

e) Las obras y/o acciones autorizadas como “nuevas” no presenten avances fisicos y financieros durante los primeros tres
meses siguientes a la recepcion del Oficio de Autorizacién de recursos, y

f)  Cuando existan economias derivadas de la celebracion de contratos y que no hayan sido informadas con oportunidad.

Ante cualquiera de estas situaciones, la Secretarfa podra emitir un Oficio de Cancelacion de recursos, con la consecuente invalidacion
de la ejecucion de las obras y/o acciones de mérito, dando vista a la autoridad competente para el fincamiento de las responsabilidades
en que se incurran.

3.3. Modificaciéon de metas programadas

Las unidades ejecutoras tramitaran ante la Direccion General la modificacién de metas programadas en el Expediente Técnico,
considerando lo siguiente:

a) La modificacion de metas procederd, siempre y cuando no se modifique el presupuesto autorizado
b) Cuando por necesidades técnicas justificadas, sea necesario efectuar ajustes al proyecto

c) Cuando se incrementen los costos de la obra (materiales y/o mano de obra), por causas ajenas a la unidad ejecutora y se
acredite el requerimiento para la obra, y

d) Cuando se hayan cubierto las metas programadas y se cuente con disposicién de recursos

Para realizar estos cambios, la unidad ejecutora debera informar a la Direccion General, antes de que se lleven a cabo, mediante escrito
en el que se sefalen los supuestos normativos que lo fundamentan, asi como a detalle las razones por las que se justifique la
modificacién; para lo cual se debera anexar la actualizacion de las hojas I, 3 y 4 del Expediente Técnico.

4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
4.1. Lineamientos

Las actividades de planeacion, programacién, presupuestacion y ejercicio presupuestal del Gasto de Inversion Sectorial, requieren
vincularse con las tareas de seguimiento para evaluar, supervisar y controlar que la ejecucidén y operacion corresponda a los objetivos,
metas y estrategias fijadas en el Plan de Desarrollo 2011-2017.

Se establece la obligatoriedad de que las unidades ejecutoras envien a la Direccion General el formato de avances mensuales (anexo 10),
dentro de los primeros 10 dias habiles posteriores del cierre del mes que se reporte de manera detallada por obra y/o accion
autorizadas.
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Asimismo las dependencias, entidades y ayuntamientos cuando realicen obra con recursos estatales, deberan informar a la Secretaria de
Finanzas conforme lo dispone el Libro Décimo Segundo, su Reglamento y otros ordenamientos juridico- administrativos, sobre las
diversas circunstancias que se presenten en la ejecuciéon de cada obra, tales como los eventos relativos a su adjudicacion, contratacién,
inicio y conclusion. Esta informacion debera proporcionarse a través de la Direccion General mediante el formato “Aviso a la
Secretaria de Finanzas sobre incidencias de la obra publica” y podra utilizarse para turnar copia a la Secretarfa del Agua y Obra Pablica
y a la Secretarfa de la Contraloria.

En el dmbito de su competencia, la Secretaria, la Secretaria 'de ia Contraloria y las unidades ejecutoras, seran responsables del
seguimiento del ejercicio de los recursos del Gasto de Inversion Sectorial. La Direccion Generai llevara a cabo un seguimiento puntual a
través del calendario de ejecucion de recursos propuesto por la unidad ejecutora.

La Secretaria, a través de la Direccion General, en el ambito de su competencia, podra llevar a cabo accicnes de supervision de obras
ylo acciones para verificar su avance fisico, mismo que estara acorde al calendario de ejecucién presentado, el informe mensual y las
conciliaciones trimestrales.

4.2 Evaluacién del ejercicio de los recursos
La ejecucion de obras y/o acciones se debera realizar mediante una adecuada politica de austeridad y ahorro presupuestario.
Los principales objetivos que se pretenden alcanzar con las actividades de supervision, seguimiento y evaluacion, son los siguientes:

a)  Verificar el cumplimiento de los Lineamientos del Gasto de Inversion Sectorial y el contenido del Plan de Desarrollo 201 1-
2017

b)  Captar en forma oportuna y sistematica la informacion relativa al avance de la ejecucién y operacion del proyecto

¢) Identificar las posibles desviaciones y causas en el incumplimiento de las metas, para definir y aplicar medidas correctivas, de
acuerdo al ambito de responsabilidad de los participantes

d) Coadyuvar a la adecuada coordinacion entre las unidades ejecutoras y entidades participantes

e)  Apoyar la revision y ajuste de las actividades de programacion, presupuestacion, ejercicio y operacion del Gasto de Inversion
Sectorial

f) Aportar la informacion y elementos de anilisis para |a evaluacion de resultados e impacto del Gasto de Inversidn Sectorial

g) Informar sobre la aplicacién de recursos y las metas alcanzadas, y

h)  Efectuar acciones preventivas para vigilar, controlar y fiscalizar el gasto de inversion de las unidades ejecutoras, por parte de
la Secretaria de la Contraloria.

Las obras nuevas que tengan mas de tres meses autorizadas y no registren avances fisicos o financieros, o respecto de las cuales no se
haya presentado por las unidades responsables a la Direccion General la documentacion que justifique su retraso, podran ser canceladas
y los recursos transferidos a la satisfaccién de las necesidades y prioridades sefaladas en el Plan de Desarrollo 2011-2017.

Las unidades responsables durante el primer semestre del ejercicio fiscal, presentaran a la Direccion General un informe mensual de
aquellas obras y/o acciones nuevas que no presenten avance fisico y financiero, a fin de evaluar la cancelacion o traspaso de los recursos

(anexo 10).
5. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA

Una vez concluidas las obras, las unidades ejecutoras llevaran a cabo la recepcion fisica de las mismas, debiendo constar mediante un
acta que deberan firmar todas las instancias que intervienen en el acto. Las actas de entrega - recepcion se requisitaran maximo 20 dias
habiles después de concluida la cbra (Anexo 8) y se entregara copia a la Direccion General en un plazo no mayor de 10 dias habiles
posteriores a la fecha de firma, para integraria al Expediente, misma que servira de constancia del término de la obra.

Las actas de entrega — recepcion, podran firmarse de conformidad o de manera condicionada. En el primer caso, se firmara por las
unidades ejecutoras participantes si no existen observaciones en la obra que se recibe. En el segundo caso, los representantes de las
unidades ejecutoras participantes inconformes, deberan anexar al acta las razones por las cuales se firma de manera condicionada y
establecer una fecha limite para resolver las observaciones planteadas.

Cuando al término del ejercicio presupuestal la obra no haya sido concluida, se levantara el acta con las mismas caracteristicas que el
acta firmada de manera condicionada, indicando lo que falta para complementar la obra.

Una vez que se cuente con el acta de entrega — recepcion, y en caso de existir economias presupuestarias, la unidad ejecutora, en un
plazo no mayor de 5 dias habiles a partir de la firma de esta, realizara el reintegro correspondiente a la Caja General de Gobierno y
remitira a la Direccion General copia del recibo que se expida para tal efecto.

6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

Para el caso de los recursos provenientes del Ramo General 33, estos deberin quedar devengados en su totalidad al 3i de diciembre
del ejercicio fiscal para el cual son autorizados. Debiendo las unidades responsables publicar para el conocimiento de los habitantes los
resultados alcanzados, sefialando costo, ubicacién, metas y beneficiarios de cada una de las obras y/o acciones y hacerlo del
conocimiento de la Direccion General.

6.1. Economias presupuestarias

Durante el ejercicio fiscal, las unidades responsables notificaran a la Direccion General las obras y/o acciones que hayan sido concluidas
y que presenten economias presupuestarias, a fin de que estas sean canceladas.
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6.2. Reintegro de anticipos

Como se establece en el punto 2.5.1.4 de este Manual, si al término del ejercicio no se ha amortizado la totalidad de los anticipos
otorgados para las obras y/o acciones autorizadas y concluidas, serd obligacién tanto del contratista como de las unidades ejecutoras,
reintegrar a la Caja General de Gobierno el saldo de los recursos no amortizados.

Cuando el contratista o las unidades ejecutoras no realicen la devolucidn de los reintegros en el tiempo establecido, las unidades
ejecutoras en el primer supuesto, instauraran el procedimiento para hacer efectivas las fianzas de garanta correspondientes, asi mismo,
el érgano de control interno en el segundo supuesto, procedera a deslindar responsabilidades y de ser el caso, aplicar las sanciones que
conforme a derecho procedan.

El saido pendiente de amortizar del anticipo fo reintegrard el titular de la unidad ejecutora y/o beneficiario, en un periodo maximo de 10
dias habiles posteriores al término de la obra y/o accidn, mediante la entrega de un cheque certificado a la Caja General de Gobierno,
de acuerdo a la normatividad existente, para lo cual, se enviard una copia del certificado que emite esta Gltima a la Direccion General,
para descontar estos recursos de la afectacion presupuestal. De igual forma, en el caso de obras integrales que requieran mias de un
ejercicio fiscal para su teriminacion, el reintegro se realizara al término de la etapa autorizada para el ejercicio fiscal de que se trate.

6.3. Documentacion pendiente de pago

Toda la documentacion pendiente de pago que no sea ingresada a la Direccién General antes de la fecha que se establezca para el cierre
del ejercicio, se incluird en el préximo ejercicio presupuestal como obra en proceso, considerandola prioritaria en las propuestas que
presenten las unidades ejecutoras.

En caso de que la Direccién General tenga en su poder documentacion en analisis y no se envié a la Direccién General de Tesoreria en
el mes de diciembre, correspondiente a trabajos estimados en ese mismo afio, se ingresard en los primeros dias del mes de enerc
proximo y afectara al presupuesto de acuerdo a lo que se establezca en la Circular del Cierre del Ejercicio.

6.4. Conciliacion con las Unidades Ejecutoras

Se establecerd un calendario para llevar a cabo las conciliaciones entre la Direccién General y las unidades ejecutoras de manera
trimestral para lo cual, cada unidad ejecutora nombrara y registrara ante la Direccion General a un representante para tales fines.

Al término del ejercicio presupuestal, la Direccién General solicitara a las unidades ejecutoras el reporte final sobre el avance fisico -
financiero, con el objeto de llevar a cabo Ia conciliacion de los recursos liberados, con el que se elaborara el documento que acredite el
cierre de ejercicio por obra o accién.

6.5. Elaboracién del reporte anual por la Direcciéon General

Una vez concluido el ejercicio presupuestal, la Direccion General turnard a las unidades ejecutoras el reporte final conciliado de las
obras y/o acciones para su validacion y firma. Este documento tendra el caracter de definitive y servird de base para |a elaboracion de la
Cuenta Publica estatal.

IX. SUPERVISION Y EVALUACION EXPOST

Una vez que los programas y proyectos de inversién sean concluidos, la Direccién General llevard a cabo una evaluacion de los mismos,
a fin de verificar el cumplimiento de los objetivos definidos al inicio del proyecto, asi como cen los estudios y factibilidades presentadas.

La Direccion General realizard un analisis al programa o proyecto de inversién, utilizando informacion observada de costos y beneficios
asi como de indicadores de rentabilidad y la explicacién sobre el cumplimiento del objetivo, propésito, componente, actwrdades y
metas, una vez que la obra se encuentra en etapa de operacién. De manera similar, se debera informar sobre los resultados positivos y
negativos, haciendo énfasis en lo que debe modificarse asf como de los factores criticos de éxito y los aspectos a considerar en etapas
futuras.

Cualquier situacion no prevista en el presente Manual estari sujeta a la interpretacién de la Direccién General.
TRANSITORIOS

Primero.- De toda la documentacién que genera la Direccion General, como la Autorizacion de Pago o Expediente Técnico,
estara sujeta a los Lineamientos o Procesos Electrénicos establecidos, sin menoscabo del presente Manual.

Segundo. Toda la documentacién a que se refiere el presente Manual, que sea diferente a éste si la contraviniera, predominara
la de origen federal.

Tercero.- A los Municipios que les hayan sido autorizados recursos del Fondo de Pavimentacion, Espacios Deportivos,
Alumbrado Pablico y Rehabilitacion de Infraestructura Educativa para Municipios y Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal o su equivalente, deberan cumplir con los requisitos de este Manual para la liberacién de los recursos.

Cuarto.- Queda sin efecto el Manual de Operacién del Gasto de Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2012, publicado en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” de fecha 30 de abril de 2012, asi como las disposiciones administrativas que
se hubiesen emitido con anterioridad al presente y sean contrarias a las contenidas en estos lineamientos.

Quinto.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, para dar a conocer el Manual de
Operacion del Gasto de Inversion Sectorial, mismo que estara vigente hasta en tanto no se emita y entre en vigor un
acuerdo que lo sustituya.
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Sexto.- Este acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion en la “Gaceta del Gobierno”.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, el dia quince del mes de marzo del afio dos mil trece.

M. en D. ERASTO MARTINEZ ROJAS
SECRETARIO
(RUBRICA).
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Secretoria de Anaraas Gasto de Inversion Sectorial .
kol ara de Saneocior v fremnuetio !
Crmrarg g irwamitn ANEXD 2 OES R AT S LN ot R T

I liEGfSTRQ DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS |

LOS QUE AGU SUSTRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACION DE RECURSOS {AUTORIZACION DE PAGD)
UNIDAD EJECUTORA:
VISENCIA DESDE: HASTA:
TITULAR:: SUPLENTE «
SOMBRE: NOMERE:
CARG CARGD:
FIRMA FiRMA
SUFLENTE SUPLENTE:
HIMEBRE: NOMBRE:
CARGC: CARGO:
FIRtAA FIRMa
Hoga 1 de
Goblens de! Bxbedo de Mdérlco H Ay

Secreboria de fAnoness
3 cretanc de r?cra:e-- oy Presupuessha

Gasto de Inversion Sectorial
AMEXO 2

R AN

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS

CBIETIVO:Contar con €l registro de rombre, cargo y fima de los funcienanos respansables del ramite de
los docurmenios para walidar la liberacion de recursos.
f .- Uridsd Bjenubora Dependencia, Sntidad Piblica o Ayuntamienis que leva 3 cabo 15 cbra o aositn
con recursos del Gasto de Inversion Sodiorial ¥ responsable de |8 aplicaniin de
jos recursos.

2- Vigenoia Perods an que se habifta 3l sanddor plblics, especificands a partr de que fechs
¥ hasiz cuando esta autorizado, seglin %o determine e Thular de i3 Unidad
Ejecutora, de bos recurses autorizados a traves del Gasto de Inversidn Sectorial,

3.- Titudar Mombre, carge ¥ fimra del Tiular de 13 Unidad Becutora de los recursos
autorizadas 2 raves del Sasto de Inversion Sectodal,

4, &y 8- Sugdentes Nombre, cargo y firma de los suplentes o solidarios responsabies por ef Titular de

13 Unidad Ejscutora de jos recurses autorizados 3 través del Gasto de inversidn

Semorial, habiltados para validar ia fiberacion de recursos,
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Gobiemno del Evodo do Masico
Secrebaia de Anoreox

Gasto de Inversion Sectorial
SNEXDC 3

REGSTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOR AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSDS

LOS QUE AL SUSCRIBEN ESTAN FACULTADGS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARID JAUTORIZACION OF PAGO}
HOMEBAE & RAZON 50014 DEL SENEFICIARICN
VUGEMCIA DES0E ., HAGTA E.
TITHARR
MOKERE:
ARG
FiRbAa
SURLENTE L, COPLENTE -
HOMSPE: HOMERE
TARGD AR
FIREAE FIFAE
DOCURENTOS QUE ACREDITAM LAS FIRMAS,,
ACTA COMNSTITUTIVA MY
PODER NOTARIBL N
CAFTE PODER OF LA EMPRESA NOTARIADA N
IDENTIFICATION OPICIAL M
WALTRCITN PO LA NIDAD ESECUTORA
HOWBRE, CARGO Y FIRMA
Hoja 1 o2

Goiblermo def Esudo de Méxics Fiten
Secretoria de finanzas Gasto de Inversion Sectorial v '%

ane om Blaneccon ¢ Presupueso
i AMEXD 3

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS
OBJETWOC: Cortar con & registro de frmas de los bensficlarios autorizados para la liberaddon de 13 sutorizacian de

P30,
1.~ Mombre o Razon Sociat Momire ded contratista o provesdor al cual fue asignada (a obes o acmon,

2.- Vigencia desds: En =l caso de obras wo acciones por contrato, anctar Ja fecha de inicio ded pedido
o Contrato, &n caso de obras wio acciones por adminisracan, se anotard ja fecha
en la gue e Titular de la Uridad Ejecutora firme & dooumessis,

- Tinslar Mombre, cargo y firma de la persona facultada para recibir ts boja de bensficianc.

4 y & .- suplentes Mombre cargo ¥ drma de |3 persona autorizsda, en case de no poder & tular

resoger 3 hoja de beneficiario.
&~ Doocumentos que acreditan las Anciar s WY del acta constitutiva de 1a empresa, poder nictarial. carla poder de la
frmas empresa y N de ientificacidn personal.
7~ Vahdacicn por ja  Unidad Wombre. cargo vy firma del Stular de la Unidad Ejecutra  de i3 obra o acoidn.
Ejecutora Para & caso de los Syuntamientos anatar ef del Director de Obras.
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13,

e N
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Py

e

P

TR

25,
—
2.

7. IMPCRTZ AFIANZADG

]

P

b

AN

K13

. REGPOMBABLE

k3
1=
15

145,

N
21,

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA YI0 ADQUISICION

OBJETIVD: Doty 3 %2 Dieoodn Zerels Se Mversion 00 13 IDOmacin DaSa soufe @ adunioadion g oivas v sOquisivons
pibicas eEtutadas o AT

< CECLARD QUE
WOMERE DE L& (ERA
WK ERT DE OFICIC
FECHA DEL GRICKD
RVERGION AUTORIZATA
WINIZIRID

LOCALIDAD

NEWERD DE JBRA
FUENTED CE RECIRENE

3. TIPC OE ADJUCICACION

TOHA DELACTADE

NOMERE G FAZON SIOCI8L

DS CONTRATICTA
WOAERC DF SONTRATO
WARORTE DEL CONTRATD
FECHA OF L CONTRATO
ASIGHATION IMICIAL
IMPORTE TEL ANTICIRG
FECHA O WICID

FECHA OF TERMING
AFIANZADORA

WUBSERD DE FIANEA
IMPORTE AFISNZADS
VIGENCIA DE LA FIANZA
LUGAR Y FECHA
AFIANZADORA
NUKERG DE FIANZA

VICENCIA DE LA FIANZA
LIIGAR Y FECHA

LUIGAR ¥ FECHA

Nombre oMpED 3 B drvilag B 98 13 0bra 0 adquisisdn,

Mombre 0on 2 CUE e AONZ0 3 olda.

Wameen e ON0I0 B8 AIZATION QUB SOMTEEDONYIZ 3 13 00,

Facha de expedaitn e O7do de Suoizachn que corseponda s A,

Imgorie comeepondente pars [a o412 QuE 52 MIZICE 80 & D00 U8 Autazacion omespond &ne,

El pranisipic 00008 58 va & 20U 13 DiVa.

Wiorhes g2 13 Looaidad donds e Sjenilan 13 DO & A0U.

ke asignadd 3 13 0003 & & Cfolp 0o Auorzacin o8 Recursss.

Argrar & poroentye g8 05 NeCurEns Sesinados 373 oive. 2 5308r Fedaraes, Slatdes, Munispaks
e,

gm *¥" para refedr 5! 43 ola o regilza por

Ligitacion Puldes

Conpersy Trplificano, o

Adudicackn Diresa,

1.2 Techa en QUE 56 78310 13 BDATLITE D8 [ITpOsionss, & 360 ¥ I3 sludnaciin de noplraty,

Ei novwpre 2omoislo de @ persona elte o moral 313 que se adludist ol coniatn.

El prpmaro 35ign3de 533 ioentifcar & cormain.

El mono 1003 o soelrato,

Eldia, mee y 3ho de 13 %echa & que 56 ceenrt o oontralo.

El manto comespondisnts 3 cerich preeLpUests e que se TRIE

Waonlo Que SN 54 0380, 58 eNTegUe 3 COniraletd P07 [ontep U8 ATINDS.

Facha en 13 Qe 58 ila @ 0RME © aitn, &513 s s anoiard &0 & e fomesdiz
Facha 27 13 que 5e BITInara i3 0053 0 300, 9573 Techs se arotard 2r & rmae afo'mesdia,
E! rirplve competo 0 raztn sonid 2e 13 compaiis ANarzadors e 15 garartia e caumpinviento okl
El pdrmern de ollo de 13 Nz comespondienta 313 graria el cumpifeents det conralo.

Bl mants sormespendiante 3 (3 Tarza por 13 9Fantla e cumpdrients o contialo.

Arotar € parods que Sulie {3 13073 de gaNa ge cumpimiants ge conlralo.

Inghoar wugar v Teddia o8 expedicion de 13 1aras de garanta o8 cumpirniants o8 confraln,

El noenive comaisto o 13200 so0 e 13 compadfiis Sfaraadora del anispd clargado.

Ei nmero de Bl g2 B 1323 comespondients @ anlicho olorgado.

El imponte Afanzads coTespontients & anicino olomadt.

Arerar & perods Que Sibe (3 18023 DOT & aricps ongads.

inchodr ugal v Tedha de expedicidn de 13 Tan2a o0 & Moo oRgade.

Arcear gonge y sy T & rEEpOneaNe oe 13 Unigad elealion
E} rovntve, S3ig0 ¥ @ T3 3utograla del responsatie o 13 unidad slecui 98 13 NG
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= Plan v Prasupaesto :
Amsergigm i HNEXO & s T i b
RELAGION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORZACKN DE PAGD
" IYE FOLIC, . TIPG DE DOCUMENTO;, MPORTE;, S PARTIDA
PREZUPUESTAL 4
TITULAR DE L& URDAD DIRECCAON GENERAL DE INVERSION o,
EJECUTDRA,, JRECIEE ORIGINAL ¥ COPIY
HOMBRE, DARM Y FlRME NOMBRE, CHPOD Y FiRkA
o0 .
el St PN v
becretorio de fnaneas . n Gasto de inversion Sectorial ]
cretans ae Plameasicor ; Presupusmstn
e Qe i S AHEXO € e B4 4% DB 40N B

1

2]

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACIKIR OFE DOCUMENTACION SOPORTE DE L8 AUTORIZACION DE PAGD

COBIETWG: Especificar las carasteristicas de ia documentadomdm somperobatona remitida a ia Dirsosidn Generat

de faversian.

WOMERT DE F0LC

TIFD DE DOOCUMENTO
PR TE
PARTIDA PRESIUFUEZTAL

TITULAR DE L& URITSD

EIECUTORS
RECIBE ORSINAL v COPL&
HOEA DE

£ fobo de s doSUrmertos COMProtalorios. (Pelanional (odos i0s SOSuWmienions aNeXTs 3

{3 Mutonzacidn de Pago) . |

LA presertscian otz [ Sooumentac:on Rang pogo Serd £N € siguiante ontaen:
Ay Autodzacdn o= Pags.
b Felacidn de {a docurnentacdn sopore de la Suiorizaciin s Page
. Fachura de os provesdores o reaidd en S0 oxso.

Driginod ¥ copia de las estimaciones.

Relaciis de documenos de adjudicacidn de obra o adguisiowdn

Copia sal conirato.

Copia del 23titogo de Sonoephas.

Copia o i Flanes de Curmpiimbeassto,

» Regisgo de fimnas.

Caracteristics de (@ docwneriacian comprobatoria.

I I I

Moo o gus Impara of aocumento referso

Ze debe anotar cuatre digitos de 13 partda presupuestal correspandisne af Jlasificador
por objetc ded gastn, 1a wua deberd poincisir con la amtads e ja hoja & oet
Presupuests ded Expedienie Teomoo.,

El nomicee. carge ¥ {a fonma aurigrals del responsable de la gjecucian de la oo

{Para uss exclusve de la D31

£l mdrmere de boga referida, con retacren & iotal de las viiizadas
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suMs | EsTaTa | oREnie | QTROS SUMA  EFTATAL

CRETITR

DTROS SN

wooE g N SYERTION SUTORTADA MRS IORES PREQUPUETTRLED o HUTREME FHAL 1
SRRETR,. womcEG: | DFREIDE | TOTALDEL AN = JCIFRAS EN FERCE SCIFRAE BN PESDS
LTS AUT RO

ENTAT2L | CREDITG

SUHES DE LA HOJA g

URRERY STIOHES g

HOMBRE, CORED Y FIRME DTL TITULAR DF L8 LNDAD EJODITGRE 1y, .

S

Gobemmo del Esbade de wéxice
k2 wiaria de Firoameas

Zasto de Inversién Sectarial
ANEXG T

P A R E A

CBJETWO: Contar con b informy

A

jul

l

JER—Y

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SOLICITUD DE M0DIF)

CHONES PRESUPUESTM ES

ﬂacéhszm‘s Eara qus o Dirscoidn Sens
asighados 3 los olwas pn menie aulorizadas 2 Unidades Slecu

Dependencia, Entided PoRdca o Ayuntamisnio que deva a cak
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Eb ndenens nsgnads 8 e olis wo aotidn e st of

z‘:i nombeg ComMpiets g8 ¢
1t 0 estahlecido an i
qu P
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rensoreia e anuen

Lungar domds of efstuta ia
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E importe § 42 i obre O Bceidn &

IFimports de iz invessiday que tise
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B importe que e v & moaifioss va u5a armphasian o reduc
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S importe da i irvesicn e odms guedand ke ohre © Booién, anctando of 5al en i
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£ cange y e sutdgrats del responsais de 1o unidad sisoulcrs,

T

=
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TS TROER

CTOYRCTO CENUENANT 1,

DETOE GENERSLES

A TEER,
7
SEr SETEA T TERAANSD
TFICIO (3] DE AUTOREATION ¢, BVERBION SUTORITADS (CIFRAS BN WILES IE PESOS).

HIMERT: FECHA TOTAL EGTETHEL FEDERAL BERERCIARID OTRES
TOTEL.y,
BT S TRAT S0,
TOTAL DE LA WVEREICH EAERTID &,

ENTRERS
CONTRATIOT2 LTI SSECAITORA .,
MONERE, CARGC Y FIFMS
RECISE

& DAY UNTAMIENT D
A IERA

POR LAS DERPENDENCIAS HORMATIVEE
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Secretoria de fingnzas . Gasto de Inversion Sectorial
R A —d el s uiiindial e tes il o) » T ST P T

(&n Rmrmes de invamide AMEXC 8 ' Lk A 2

s

Qulenes asisten y sancionan come representamies autonzados de la Unidad Ejecutors, Dependencias, Contratistas y de la
Comunidad gue se mencionan en este acto mediante I suscripoion det presente documento, y con o fin de verfficar su
termninacion ¥ cumplimiente de [as especificadiones téonicas, |3 inversion autcrizada y elerica,

DESCRIPCION DEL PROYECTO:,,,

Una ver verificada |3 cbra madiante el recorndo de inspeccitn por las partes que intendenan, se concluye que ls obra se
encuentra totalmente terminada v funciorando de acuerdo con su finalidad y destino, segin las especificaniones del provecto
y &n condiciones de ser recibida por la Unidad Responsable de su operacion. consersacion v mantenimianio.

La presente acta no exime & la Unidad Ejecutora o Compafia Constructora, de jos defensos o vicios ocultos que resultaren
del proyscio, ¥ s cbliga por la presente 3 corregir deficlencias detectadas sin costo alguno para el Gobiermo del Estads de
Mexicn,

iLos represertantes de i3 Dependencia u Organismio de la operadon, consenacion y mantenimiani; de las Secretarias de la
Contraloria y de Finanzas, podran firmar esta acia en fooma condicicnada, indicando (as razones que o amerien).

{Anexar hojas adicionales en o350 necesaricl.

NOTA: A la presente acta se deberdn anexar los documenics complementarios necesarios como o es f caso de copias de
thulos de propiedad cara de cesidn de derechos sobre el terreno; documento de expropiacidn; cbservaciones sobes ia
caiidad de |3 obea; ampliaciones previstas a la obra: corwvenio de operacidn de ls ohry: contratos oefebrados de ia ohra:
Convenio de Finiguite; v aguelios gue se considersn consenientes.

Fojm 2 08 2
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

CAJETIVO: Formalizar la e~ 1rega de s obra pablics terminada,
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Recibo comprobatorio de recursos del

Gasto de inversion Sectorial
Bueno por:

Recibi de la Secretaria de Finanzas, a través de la Caja General de Gobiemo del Estado
de Mexico, ia canfidag de R )
{ _ M08 MNz,  por  concepln  de

$2

ACUERDO N2

Toluca de Lerdo, México, alos dias del mes de ,aed afio 201 =

Nombre o razon social del beneficiarions
RFC.m

Domicilio: &

Falio de 1a Credencial de Blector: &
Teiefono: o

Protesto o necesario, por estar apegado a derecho.

EL BENEFIDIARI vy AUTORIZA POR 1A UNIDATD EJECUTORA
FIRM& HOMERE, CARGO Y FIFMA
Houa 1 TE 4
INSTRUCTIVO DE LLENADO
OBJETRADT Compronarts para iramitar 1z Hberacion oo recursne del Gaslp de inversian Sactorial,
-~ Faoibl g i3 Seoreisfls de Fliarzas. . AngiEr & mors Wl 3 recilr, oon numern. cordorme 3 0000 98 Aulonzacion

e RECUrse comespondents,

-4 A0IMKE Anctar o monto told 3 recbir, 0O 293, SonfDimE 3 000D e AUDTIaGon de
FeCuim0s comespondiente.

3~ DO SOTCEQID OB Anclar & npmbre gesblio oOmD Conceplo en & Ofgn Je Aulormanir de
REeculsos comaspandiante.

- Aseran W Anolar of N° de Acerds Se Audentia Pubics del ©. Gobemadar,

£- Toiuce oo Lendn, W00, 3108 _ 436 d8! Anolar B Teoa &0 Que se ramitera ante i3 Dirseoidn Genersl oo imiasie i

s e , g8l 3o HoRraciin Jg (enFsos.

£.- MTiore o TN 500 0 serafitiany Nomiom Compeln & @300 200 d8 heretnians que s enunda Bn 8 Ofin de
PEEDTTHZON B FECUmOs ciTREpontients.

T-RFLC Ragisio Fegers de Contripuenies ool Derefioiatn enuntiady &n 2 Do g8

£.- Domidico Dioirecdio gus Coingos con 13 Cradonsial de Siecior oe Denefioiann, enunsads
& & Oficky de ALRorZacitn de Recursos COTeEpndieme.

L - Foiio de 3 Oredenc® OF Secion Arclar & que 56 eNnURNla Coms QuUintn Samanio g2 13 CrRensial Je Blecly
B pensficaro, Enunnan et & Ofisie 98 Auwlonzacion de Reqirste
LoTRESOndianta,

- Teefony En caso de cofmar 000 e6h2 senioin. 58 anolara & O perafniano, SnunGads
& 8l Diiclo de AUtonzaciin de Recursoe corespondienie

1 - perefitiarty Fiama del benefioants O si rEpresemiare BGE TBCUNASD Darm STRCluEr &
iamte.

“3- AUIDRZA o7 3 Lnidad Saculrs Mombie, Targo y Fima oal TREAr de 13 Uridag Eeculorz.

Holaa: Do imlase de parsonas Neicas, este documento 5o 2laborar on hoja e paoel bong ooy Bianes v an CESL DR DRrSONEs
Hriioas colectvas, se ulllizars su papel merinelson.

Er ambos 3608, & tramyie 08 IDEracitn o SECIUSNS 13 DETSONA que de 30uerdo 3 protoodic IBGR, 52 SnCuRnITE TaNIA0
£ 8o, rlsme que deberd coincidir 2o ins requEios del Anexs 2 o8t Dypedanie Teonion o Manual 48 Coeracian del
a5 06 IPvErson Daioral,
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Gobierno del Estady de merice
foria de Finanzos

Gasto de Inversidn Sectorial

AREXC 18 G A
{ FORBATO DE AVAHCES MENSUALES : ]
Peringon, | Al de et Unidad Municipici
Epostarals,

No. de Nombre de ia Obras: Tipe ge - ; Hu. de RF.C. del Wonts Avanze | Unidad de "‘?“"‘ Metas Beneficiarios
Dbrag Fedd ¥ t | Sontrate £ istas: Coniratador Fisico Medidass Programadas | Aleaszadas I

t 2 & 15

8 a0, P &

EL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORAy;

NCHMBRE ¥ FIRMA

Sudlemo del Estada de Mmérico
secrefonc de Fnunzay

Gasto de Inversidon Sectorial
AMEXO 18

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMAT( DE AVANCES MENSUALES

CBJETIVG: Froporcionar informacidon gue refisie la modalidad de adiudicacion de ia obra, asi como &) avance fisico a una ferha determinada.

1. Perode Anetar ia fecha de cone del periods a reportar.
2. Unidad Fleculora Dependencia, Entidad Puldica o Ayuntandento gue leva a caba is obra o aceidn con recursos del Gaste de version Sectonal v
responsabie de @ aplicaciin de s recirsos,
3. Municipa: Seworar & nombre del Municipis donds se ievard 3 cabe ta obm o acciia oot recurens 48 Gaola de lnversidn Secional.
4. Mo de Dbea Anotar ef numens: asignado =n =l Diicla de AutorTacida.
S Nombrs de ks Obra Mombre con £ cuat 98 autonizd la obra o aTidn
% Tigo de Adjudicacin Anciar £ Hipe de adiedicacion de e obra o acoon.
B Coruratists HSeyoiar & nombre 0 fo persona wWo Sngresa oconnaiass
8. Mo de Contrato anotar e ndmere de oontrate para ia reaiizacion de la ofwa o accidn.
4. RF.C.del Confratieis anctar & Regisiro Federal de Contibuyentas expedido por 1a Secrstaria de Hagienda y Credito Poblics, de 1a persona o empresa.
10, Mondn Contratisdo Anctar 2 importe det contrate para realizar is obra o atoidén.
1. &yance Figioo Snctar o porcentale del avance Hsico sfcarzado Gurenis ef perode roporiado.
I Unidad de Medida Artar ia unidad Jde misdidla de ia meta curespondiente @ ja shra o asoidén
13. Metas Frogramnadas Anatar &f toinl de metas pragramadas durante o periodn repartado .
14, Metas sdeancadas Anctar 21 total de metas scencadas durante & periodo repartads .
15. Bensicianos Arotar 8 ndners de beneficiardos afpanzados durante o periodo reportada.

18, £l Titudar 42 fa Unidad Ejeadors Sootar nendee v Bron aurdgrata ded Tiulsr de la Unidasd Sjecutora.
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto
Direccion General de Inversidon

e A N
Aviso a la Secretaria Finanzas sobre Incidencias de la Obra Publica
De Conformidad al Manual del Gasto de inversion Sectorial
Unidad Ejecutora Namero
dia mes ano
Tipo de Aviso o Fecha de incidencia

{(margue con una X la Incidencia) _ dia mes ano
Inicio de Obra Invitacion Entrega-Recepcion
Invitacion de apertura de propuestas Finiquito y terminacion de contrato
Contrato Formalizado Reintegro de anticipo
Modificacion al Contrato Economia presupuestal
Suspension Temporal Entero de Intereses a Caja
Suspension Definitiva OTROS:
Rescision del\c ntrat

No. Controt Nombre de la Obra Presgpuesto Autorizado

Nombre de fa Empresa

. . : ] ] Fecha de Celebacion
Nuamero de Contrato importe det Contrato - +
dig mes afio
Fecha de Inicio ] I Fecha de Termino
| dia mes __anp l dia mes afio

Descipcion Génerica de los Trabajos Contratados

EL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

NOMBRE Y FIRMA

Cc.p. Secretaria del Agua, y Obra Publica
Cc.p. Secretaria de la Contraloria
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