DEL GOBIERNO  smocoxco

Peri6dico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
REGISTRO DGC NUM. 00! 1021 CARACTERISTICAS 113282801
Directora: Lic. Brenda Alejandra Romero Paredes Esquivel

Mariano Matamoros Sur No. 308 C.P. 50130
Tome CXCVI A:202/3/001/02
Nimero de ejemplares impresos: 400

i SECRETARIA DE FINANZAS

Toluca de Lerdo, Méx., miércoles 4 de diciembre de 2013
No. 106

]

i LINEAMIENTOS POR LOS QUE SE ESTABLECEN LAS POLITICAS Y
i CRITERIOS PARA REALIZAR LA SEEECCION DE LOS
! DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO
E EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS DE LAS UNIDADES
]
1

SUMARIO:

ADMINISTRATIVAS DE LOS PODERES DEL ESTADO ¥ DE LOS
MUNICIPIOS.

SECCION TERCERA
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS

GOBERNG DEL B ‘
ESTADO DE MEXICO STGRANDE

COMISION DICTAMINADORA DE DEPURACION DE DOCUMENTOS

LINEAMIENTGS POR LOS QUE SE ESTABLECEN LAS PGLITICAS Y CRITERIOS PARA
REALIZAR LA SELECCION DE LOS DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE TRAMITE
CONCLUIDO EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LOS PODERES DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS, que expide la Comisién
Dictaminadora de Depuracién de Documentos, con fundamento en lo dispuesto en ef inciso ¢
del articulo 31 de la Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de Mésico, y

CONSIDERANDO:

Que la Comisién Dictaminadora de Depuracion de Documentos es la instancia responsable de estudiar y determinar el
valor primario y secundario de los documentos y expedientes de tramite concluido existentes en los Archivos de los
Poderes del Estado y los Municipios, asi como de establecer las politicas, criterios y procedimientos para realizar su
sefeccidn, con el proposito de que los documentos no sean destruidos sin un anélisis de la informacion que contienen;

Que de conformidad con lo sefialado en el parrafo segundo del articulo 8 de la Ley de Documentos Administrativos ¢
Histéricos del Estado de México, “Ningun documento podra ser destruido, a menos, que, por escrito, lo determine ia
instancia facultada para ese efecto...”;

Que la referida Ley sefiala en su articulo 11, inciso e}, que “El criterio de depuracién de documentos, estard deter.
por las necesidades administrativas de cada Dependencia y al valor administrativo, legal, fiscal e histdrico que éstos
reporten”;

Que d= acuardo con lo establecido en el inciso ¢) del articulo 31 de la misma Ley, una de las atribuciones de 2 Comizion
Dictaminadora de Depuracién de Documentos es la de “Coadyuvar con los responsables de cada archivo, en I:
depuracién de documentos, determinando cudles deben conservarse por el término de la Ley, trasludarse &' Archiv-
Histérico o destruirse™;
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a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso, la sustraccion, destruccién, ocultamiento o inutilizacion

e aquelfas™;

Archivos han sido, son y serin un factor importante de la modernizacion de la administracién plblica y

n un elemento institucional que une y dinamiza el pasado con el presente y el patrimenio decumental con la
itico-administrativa, pero que en la actualidad la sobreproduccién documental se ha constituido en uno de los
desafios al que se enfrentan para cumplir cabalmente con su funcién;

Limulacion de grandes volimenes de documentos requiere de recursos extraordinarios para su almacenamiento
acion, asi como de personal con las competencias especificas para su organizacion y administracién, lo que hace

a planeacion y aplicacion de un proceso de seleccidn sistematico crientado a reunir el maximeo de infermacién
imo de documentos, y a establecer los tiempos en que éstos deben de conservarse temporalmente para fines

rdtives y cudndo de manera permanente por el valor histdrico de su informacion;

Que la sgleccion debe realizarse considerando el valor primario y secundario de los documentos, su antigiiedad, la
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de su uso, el espacio destinado para su conservacion y, principalmente, mediante la formulacion de un
de gestion en el que toda accidn relacionada con la disposicién documental sélo tenga lugar si se garantiza que
entes de tramite concluido ya no se requieren para fines administrativos, como garantes de un derecho, como

brueba o para la investigacion;

Que hoy ¢n dia, |a seleccién documental es una practica admitida y adoptada por los profesionales de la archivistica y est4

sustentada
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en fos ordenamientos juridicos locales y nacionales, ademas de que ha recibido el respaldo internacional al ser

las normas emitidas por el Consejo Internacional de Archivos y como una fase de la gestién documental

referida en fa Norma Internacional ISO 15489;
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ccion precisa un trabajo de andlisis ya que implica conocer el origen del érgano productor de los documentos,
pries, atribuciones legales, estructura organizacional y procesos de toma de decisiones; asi como los

Entos de creacion de los documentos, su naturaleza, organizacion y administracién, ademas de los cambios

ivos y estructurales ocurridos en el tiempo a las unidades administrativas;

cuando en los Poderes y Municipios del Estado de México, los Tribunales Administrativos y los Organismos
de caracer estatal y municipal, se han alcanzado avances significativos en materia de seleccién documental, es
llevar 2 cabo la actualizacién de la normatividad vigente, que al respecto emitié la Comision Dictaminadora de
n de Documentos en 1998, a través de la aplicacion de técnicas, politicas y criterios que permitan, sin
b del patrimonio documental, disminuir la saturacién que presentan los Archivos, principalmente los de
Cidn;

pdernizacién de la normatividad que rige el proceso de seleccion documental en el Estado de México, permitira
los resultados hasta ahora alcanzados en la materia, ademas de:

har el proceso de seleccion documental a la realidad y necesidades presentes de las unidades administrativas,
tizando que los documentos y expedientes de archivo se conserven durante el tiempo que sean Gtiles para la
n administrativa, el acceso a la informacién y la investigacién;

Fibuir al descongestionamiento de los archivos, evitando la conservacién indiscriminada y sin criterio de

docugnentos, reduciendo su volumen para lograr mejores condiciones para su conservacién y asegurar su debida
consylta, uso y difusion, de tal manera que puedan ser dtiles a quienes los preservan y describen, asi como a quienes
los sqlicitan y consultan;

Coadyuvar a una debida gestién de documentos, que permita redefinir los plazos y lugares predeterminados de
consqrvacion para los diversos tipos de documentos;

Fortalecer el ahorro de los recursos financieros, materiales y humanos que se destinan para la conservacion y
admirjistracién de los documentos existentes en los archivos; y

Reforpar el proceso de seleccién para conservar documentos, expedientes y series con informacién que reflejen las
funcignes y actividades del érgano productor y mantener en mejores condiciones la memioria institucional del

1
i



4 de diciembre de 2013 GACETA

DEL GOBIERMNCS _ Pa’lgina3

Gobierno del Estado de México, lo que permitira la realizacién de investigaciones relacionadas con los procesos
sociales, politicos, econdmicos, historicos o de cualquier otra indole, de nuestra entidad incluidos sus municipios.

Por o expuesto, la Comisién Dictaminadora de Depuracion de Documentos ha tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS POR LOS QUE SE ESTABLECEN LAS POLITICAS Y CRITERIOS PARA
REALIZAR LA SELECCION DE LOS DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE TRAMITE
CONCLUIDO EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LOS PODERES DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS, PARA QUEDAR COMO
SIGUEN:

Capitulo Primero
De las disposiciones generales

Articulo 1. Los Lineamientos tienen como finalidad establecer las politicas y los criterios para realizar la seleccion de los
documentos, expedientes y series de tramite concluido existentes en los archivos de las unidades administrativas de los
Poderes del Estado y de los Municipios, con el propdsito de contribuir a la adecuada administracién y conservacion del
patrimonio documental def Estado de México.

Articulo 2.- El contenido de los Lineamientos es de observancia obligatoria para las unidades administrativas de los
Poderes del Estado y Municipios, los Tribunales Administrativos y los Organismos Auxiliares de caracter estatal y
municipal.

Los Organismos Auténomos de caracter estatal podrén aplicar lo previsto en los Lineamientos, en todo lo que no se
oponga a los ordenamientos legales que los regulan.

Articulo 3.- La interpretacién técnica de los Lineamientos, corresponde a la Comision.

Articulo 4.- Para los efectos de interpretacion y aplicacién de los Lineamientos, se entendera por:
I. Acta de Asesoria: Acta de Asescria Técnica de la Comisién,

II. Acta de Baja: Acta de Baja Documental.

III. Acuerdo: Acuerdo de Autorizacién de Baja Documental.

IV. Asesor Técnico: Asesor Técnico de la Comision.

V. Baja Documental: Eliminacién fisica de la documentacion que haya prescrito en sus valores administrativos,
legales, fiscales o contables, y que no contenga valores historicos, conforme a la normatividad emitida por la
Comision.

VI. Comisién: Comision Dictaminadora de Depuracion de Documentos.

VII. Comité: Comité de Seleccion Documental.

VIII. Dependencias: Las sefialadas en la Ley Organica de la Administracion Piblica del Estado de Mexico.

IX. Expediente de Trémite Concluido: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo,
ordenados y relacionadcs con un mismo asunto y cuyo tramite ha concluido debido a la emision de una resolucion
por parte de la unidad administrativa con competencia para eflo y por lo cual ya no es consultado frecuentemente.

X. Inventario: Inventaric de Archivo de Concentracion.

XI. Lineamientos; Lineamientos por los que se establecen las politicas y criterios para realizar la seleccion de los
documentos y expedientes de tramite concluido existentes en los archivos de fas unidades administrativas de los
Poderes del Estado y de ios Municipios.

XII. Plazo de Conservacion Precaucional: Pericdo de guarda de la documentacién en el Archivo de
Concentracion,

XIII. Relacién: Relacion de Tipos, Expedientes ¢ Series Documentales Seleccionados para Baja.

XIV. Seleccion Documental: Proceso archivistico que consiste en Ja identificacion y separacién de los documentos
que pueden darse de baja por su irrelevancia, de los expedientes o series de tramite concluido, de los que deben
conservarse por el valor de su informacion.
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XVI.

XVIT.

Unidad Administrativa: Unidades administrativas, dreas, 6rganos o equivalentes pertenecientes a los Poderes
egislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado de México, a los Municipios, a los Tribunales Administrativos Estatales y
los Organismos Auxiliares Estatales y Municipales, en términos de las disposiciones legales aplicables y de las
structuras de organizacién bajo las cuales operan.

T ]

falor Documental: Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas, legales,
scales o contables en los Archives de Tramite o Cencentracion (valeres primarios), o bien, evidenciales,
Estimoniales e informativas en los Archives Histéricos (valores secundarios).

o —h e

Yigencia Documental: Periodo durante el cual un documento de archive mantiene sus valores primarios.

Capitulo Segundo
De las politicas para la realizacién de la seleccién
documental de los expedientes de tramite concluido

Articulo} 5. La seleccién y baja de los decumentes existentes en lfos expedientes de tramite conduido, se realizard
considerahdo su utilidad e importancia para el despacho de los asuntos publicos, el ejercicio de un derecho, la realizacién
de actividades de investigacion y el cumplimiento de las funcicnes de transparencia y acceso a la informacién publica, asi
como pot| su refevancia histérica.

Articulo| 6. Las unidades administrativas implementardn las acciones necesarias para administrar y conservar los
documentos de archivo, generados o recibidos en el ejercicio de sus funciones, a fin de asegurar su integridad y la
disponibilldad de fa informacion en ellos contenida.

Tratindode de documentos electrénicos de archivo deberan, ademas de fo anterior, garantizar la validez, autenticidad y
confidenclalidad de la informacién en ellos contenida, considerando las especificaciones de soportes, medios y aplicaciones
de confornidad con las normas nacionales e internacionales.

Articulo| 7.- La determinacion del valor de la informacién contenida en los documentos a efecto de establecer sy
conservadion o baja, es una funcién de l2 Comisidn y podra realizarse por tipo o serie documental. Los resultados de la
valoracion} se registraran a través de dictdmenes y se publicaran en el Catilogo de Disposicién Documental, con el
propositolde que las unidades administrativas cuenten con la informacion que les permita realizar el proceso de seleccién
de sus ex;?edientes de tramite concluido.

Articulo!8.- Para efectos de la aplicacion del proceso de seleccion documental, baja o conservacién, los documentos
electrénidos de archivo seran considerades con plena equivalencia a los existentes en soporte de papel en los archivos de
las unidadps administrativas.

Articulo|9.- Las unidades administrativas realizaran con sus propios recursos, el procesc de seleccion de los expedientes
de tramitg concluido existentes en sus archivos, con apego a ia normatividad en fa materia y conforme a los principios de
transparefcia y acceso a la informacion publica, para lo cual pedran solicitar a su Comité o a fa Comisién, por escrito, ia
asesoria tdcnica que requieran.

Articulo }10.- El escrito de solicitud de asesoria técnica dirigido al Comité o a la Comisién, debe sefialar expresamente
que los expedientes son de tramite concluide y que ya prescribié su vigencia documental (cuando se trate de seleccion
preliminar) o que ya concluyé su plazo de conservacién precaucional en el Archivo de Concentracion (tratindose de
seleccion final). Deberd referir también si fa informaciéon contenida en los documentos ha sido clasificada o no, como
reservadajo confidencial, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica def Estado de México y
Municipios| para ambos tipos de seleccién, y especificar si los documentos han sido objeto de solicitudes de acceso a la
informacign.

Articulo |l .- Los expedientes de tramite concluide con informacion clasificada como reservada y confidencial conforme
a lo estaljlecido en los ordenamientes legales correspondientes, deberan permanecer en el Archive de Trimite ¥y no
podran someterse al proceso de seleccion en tanto la unidad administrativa ne realice la desciasificacién correspondiente.

Articulo [12.- Cuando en las unidades administrativas la documentacion sufra dafios por descuido u omisién © se vea
afectada ppr algin fenémene natural, ei titular de la unidad administrativa debera notificar por escrito esta situacién a su
Organo dp Control Interno, con el propésito de que se deslinden las responsabilidades a que haya lugar. A partir del
momento jen que fa Comision cuente con una copia de fa resolucion que al respecto emita ef Organo de Control Interno,
procedera a determinar el destino final de la documentacion dafada.




GACETA

4 de diciembr(; de 2013 DEL GOBIERMO Paigma 5

Articulo 13.- Las unidades administrativas sélo podran proceder a fa baja de los documentos existentes en sus archivos,
conforme a los Lineamientos y a las disposiciones legales o administrativas vigentes.

Articulo 14.- La destruccién de los documentos se realizara a través de su trituracion.

Articule 15.- Las unidades administrativas deberan elaborar un Acta Administrativa que dé constancia de haberse
destruido la documentacién, turnando una copia a fa Comisién con el objete de dar por concluido el tramite.

La Comisién no iniciard ningun tramite relacionado con fa seleccién documental, a aquellas unidades administrativas que
tengan pendiente la destrucciéon de documentacion autorizada con anterioridad.

Capitulo Tercero
De los criterios para la realizacién de ia seleccién
preliminar de los expedientes de tramite concluido

Articulo |6.- Las unidades administrativas aplicaran Ia seleccién prefiminar a sus expedientes de tramite concluido, como
paso previo a su transferencia del Archivo de Tramite al Archive de Concentracién, de conformidad con lo sefialado en
los Lineamientos.

Articulo 17.- Los expedientes de tramite concluido y los desclasificados se mantendran integros por un periodo de dos
afios en fos Archivos de Tramite de las unidades administrativas. Cumplide este plazo se podra proceder a su seleccién
preliminar.

Ei periodo sefialado se computara a partir del dia siguiente a la fecha del documento con el cual se dé por concluido el
asunto por el que los expedientes fueron creados.

Articulo 18.- En el proceso de seleccidn preliminar se identificaran y retiraran de los expedientes de tramite concluido:

I. Los documentos duplicados o las copias fotostaticas de aquellos cuyo original obre en el propio expediente, los
borradores y los sobrantes de los ejemplares maltiples de un mismo documento;

II. Las portadas de fax, recados telefonicos, mensajes y notas escritas en tarjetas u hojas autoadheribles (post-it),
tarjetas de recordatorio y solicitudes de audiencia;

III. Los registros de llamadas telefénicas, de control de la correspondencia y los destinados al control de entrada y
salida de personas ajenas a las unidades administrativas;

IV. Las tarjetas de presentacion y de felicitacion, las invitaciones a eventos y, en general, los documentos cuya finalidad
sea la de recordar o dar a conocer actividades o sucesos temporales, exceptuando de ‘ello a las invitaciones
generadas por la unidad administrativa a la que pertenece el Archivo de Trimite, de las cuales se debera de
conservar un ejemplar en el expediente correspondiente;

V. Los documentos cancefados o carentes de la firma autografa o electronica del servidor publico que los generd, sin
importar que sean originales o copias, exceptuando de ello a los documentos no convencionales, bibliograficos o
hemerograficos que formen parte del asunto de los propios expedientes; y

VI. Las copias de conocimiento, sin importar su presentacién o contenido.

Articulo 19.- Las formas valoradas sin requisitar, los formatos en blanco y en general la papeleria impresa que se
encuentre obsoleta o en desuso por haber concluido su temporalidad administrativa o cambiado su imagen, podran ser
dadas de baja ya que no son documentos y para ello no se requerira autorizacion de la Comision.

Articulo 20.- Al concluir el proceso de seleccion preliminar, fa unidad administrativa a la cual se encuencra adscrito, el
Archivo de Tramite solicitard por escrito a la Comision, por si o a través de su Comité, la revision de los documentos
seleccionados con el proposito de que se autorice su baja.

La Comisién, por medio de un Asesor Técnico, efectuara la revision fisica de los documentos, con el propdsito de
constatar que el proceso fue realizado conforme a lo sefialado en los Lineamientos,

Articulo 21.- Para realizar |a baja de los documentos resuftantes del proceso de seleccién preliminar, no se requerira de
fa expedicién de un "Acuerdo” por parte de la Comision. El Asesor Técnico podra autorizarla, dejando constancia de ello
en el “Acta de Asesoria”.
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Capitulo Cuarto
De los criterios para la realizacion de la
seleccion final de los expedientes de tramite concluido

Articuld 22.- La seleccion final se aplicara por tipo o serie documental, a los expedientes de tramite concluido existentes
en los Alchivos de Concentracién, una vez concluido el plazo de conservacion precaucional, de conformidad con lo
estabiecilTo en los Lineamientos, en los Dictimenes y en el Catilogo de Disposicion Documental emitidos por la
Comision.

Articuld 23.- La Comisién podra autorizar de manera extraordinaria, en su caso, la aplicacién de la seleccién final en los
Archivos|de Tramite o Historicos de las unidades administrativas, previa solicitud por escrito de su titular,

En los Archivos Histéricos se podran considerar para el proceso de seleccidn final, aquellos expedientes que no lo
hubieran|recibido con anterioridad y que se hayan generado con posterioridad a 1970.

Articuld 24.- Las unidades administrativas al realizar fa transferencia de los expedientes de tramite concluido, sefialaran
en el “Injentaric” los plazos de conservacién precaucional de éstos en el Archivo de Concentracién. Para determinar el
plazo de| conservacion precaucional deberdn considerar el marco legal o administrativo bajo el cual se produjeron o
recibieron los documentos y los siguientes periodos:

I. 6 afjos para expedientes con informacién administrativa;
II. 6aflos como minimo para expedientes con informacién fiscal y presupuestal contable;
III. 2 afios como minimo para expedientes con informacion juridico-fegal, obra publica y activo fijo; y

IV. Cudndo en la legislacion se establezcan periodos de conservacién mayores a los sefialados en las fracciones |, Il y IH,
se donsideraran los estipuiados en dicha legislacién para efectos de realizacion del proceso de seleccion final.

Articulg 25.- El plazo de conservacion precaucional de los expedientes de tramite concluido establecido por las unidades
administdativas en el “Inventario”, se contabilizara a partir del dia siguiente a la fecha en que hayan ingresado los
expedie h es en el Archivo de Concentracion.

cidades” respactivo, con el propésito de Hevar un control sobre las fechas de vencimiento de los plazos de
acion precaucional de los expedientes bajo su custodia,

29.- Los tipos y las series documentales que al concluir el proceso de seleccién final deban conservarse
ntemente por el valor secundario de su informacién, permaneceran en el Archivo de Concentracién por un

30.- Concdluido el periodo de conservacién sefialado en el articulo anterior, el responsable del Archivo de
Concentrracion procedera a transferir sus expedientes con valor secundario al Archivo Histérico, de conformidad con fa
normatiyidad vigente que regule la transferencia secundaria.

Articuld 31.- Al concluir el proceso de seleccién final, fa unidad administrativa a la cual se encuentra adscrito el Archivo
de Condentracién solicitard por escrito a la Comision, por si o a través de su Comité, la revision de los tipos o series
documentales seleccionados, anexando debidamente requisitada la “Relacién” correspondiente, para que, de ser
procedehte, se autorice su baja.
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La Comision, a través de un Asesor Técnico, efectuara la revisién fisica de los tipos o series documentales, con el
proposito de constatar que el proceso fue realizado conforme a lo sefialado en los Lineamientos, los Dictimenes y el
Catalogo de Disposicion Documental emitidos por fa Comisian.

Articulo 32.- Aprobado el proceso de seleccion final aplicado, la Comisién procederi a elaborar por duplicado el
“Acuerdo” correspondiente, con el propésito de que a unidad administrativa realice la baja documental solicitada.

Capitulo Quinto

Del establecimiento de los Comités de Seleccién Documental

Articulo. 33.- En las Dependencias del Poder Ejecutivo y en cada uno de los Poderes Legislative y Judicial, los
Municipios, los Tribunales Administrativos y los Organismos Auxiliares de caracter estatal y municipal, podra establecerse
un Comité que sera el encargado de vafidar que la seleccién preliminar o final de los expedientes de tramite concluido se
haya realizado con apego a lo establecido en los Lineamientos, los Dictimenes y el Catilogo de Disposicién Documental,

Articulo 34.- El Comité tendra fas siguientes funciones;
I. Coordinar las acciones que en materia de seleccién documental realicen las unidades administrativas;

II. Otorgar asesoria técnica y supervisar que las unidades administrativas realicen la seleccion preliminar o final de sus
documentos de tramite concluido, conforme a la normatividad establecida por la Camisién;

ITI. Establecer una coordinacién permanente con la Comisién, a afecto de que sus integrantes se mantengan
actualizados respecto de la normatividad que rige el proceso de seleccion documental;

IV. Otorgar el Vistc Bueno al proceso de seleccion preliminar o final aplicado a los expedientes de tramite concluido
por las unidades administrativas;

V. Tramitar ante la Comisién la validacion del proceso de sefeccion documental reallzado ¥, €n su caso, la autorizacion
para proceder a la baja de los tipos o series documentales seleccionados; y

VI. Asistir al acto de testificacion de destruccién de los documentos autorizados para su baja por la Comisién,
Articulo 35.- Et Comité se integrari de la forma siguiente:

I. Un Presidents;

IT. Un Secretario Técnico; y

ITII. Tres Vocales.

Los miembros del Comité podrin nombrar a un suplente, quien tendra fos mismos derechos del titular. El desempefio de
fos miembros del Comité sera honorifico.

Articulo 36.- Son facultades y obligaciones del Presidente:

I. Convocary presidir las sesiones ordinarias y extracrdinarias;

II. Evaluar las actividades y determinar las acciones que permitan ef adecuado funcionamiento del Comité; y
III. Asignar las actividades a los integrantes del Comité.

Articulo 37.- Son facultades y obligaciones del Secretario Técnico:

I. Suplir al Presidente en sus ausencias y auxiliarlo en sus funciones;

IT. Coordinar el funcionamiento del Comité;

ITI. Solicitar a la Comision la asesoria técnica necesaria en materia de sefeccién documental;

IV. Dar el Visto Bueno al proceso de seleccion preliminar o final aplicado a los expedientes de tramite concluido por fas
unidades administrativas;

V. Tramitar ante la Comision la validacién del proceso de seleccién realizado y, en su caso, la autorizacién para
proceder a la baja de los tipos o series documentales sefeccionados;

VI. Llevar el controly elarchivo de los “Acuerdos” expedidos por la Comisién a las unidades administrativas; y

VII. Elaborar los informes en materia de seleccion documental.
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Avrticula) 38.- Son facultades y obligaciones de los Vocales:

I. Redopilar la normatividad emitida por la Comisién y mantenerla actualizada;

II. Otdrgar la asesoria técnica requerida por las unidades administrativas en materia de seleccion documental;

III.Re

Seqretario Técnico para su aprobacién; y

IV. As

PRIMER

“Gaceta

SEGUNDO.- Se abroga el Dictamen No. 1618, referente a las “Normas, politicas y procedimientos para la seleccion de
documenitos preliminar y final de los acervos de tramite concluido existentes en las unidades administrativas de los

iktir al acto de destruccién de los documentos en representacion del Comité.

TRANSITORIOS

1el Gobierno”; para su debida observancia.

Poderes fel Estado y municipios™, publicade en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el |5 de octubre de 1998.

TERCE&O.- Los Lineamientos no derogan aquellas disposiciones en materia de guarda y plazos de conservacion de los

documenftos contenidas en la legislacién vigente en el Estade de México.

CUART|O.- Las solicitudes de autorizacién de baja de documentos que se encuentren en trimite a la entrada en vigor de

los Lineapientos, se atenderan en los términos de lo dispuesto en el Dictamen No. [618.

Asi lo a

noviemb

Servic

e de dos mil trece.

! COMISION DICTAMINADORA DE DEPURACION DE DOCUMENTOS

PRESIDENTE
Lic. Gerardo A. Ruiz Martinez
i Director General de Innovacién y Secretario Técnico
del Comité Técnico del Sistema Estatal de Documentacién
(RUBRICA).

COORDINADOR EJECUTIVO SECRETARIO TECNICO
M. en A.P. Rodolfo Alanis Boyzo M. en E. Jorge Luis Valverde Mejia
Director de Administracion y Subdirector de Administracién
os Documentales de la Direccion General de de Documentos de la Direccidn
; Innovacién General de Innovacion

| {RUBRICA). (RUBRICA).

H
I

YOCALES

LAP. y LD. Fernando Camacho Torres P.LAP. Fermin Bernal Narvéez

Jefe del Archivo General del Poder Legislativo del Jefe del Archivo General del Poder Ejecutive del Estado

Estado de México de México
(RUBRICA]}. (RUBRICA)}.

Arg. Gabino Santana Moreno Lic. en Hist. Lucita Alvizu Garcia
Jefe del Archivo Historico del Jefe de Proyecto del Archivo General del Poder
Estado de México Ejecutivo del Estado de México
(RUBR!CA). {RUBRICA).

P.LH. Juana Porras Cornejo
jefe de Proyecto del Archivo General del
Pader Ejecutivo del Estado de México
(RUBRICA).

GACETA 4 de diciembre de 2013

isar el proceso de seleccion preliminar o final realizado por las unidades administrativas e informar de ello al

O.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Peritdico Oficial

brobé por unanimidad la Comisién Dictaminadora de Depuracion de Documentos, el dia veintinueve de
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