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INTRODUCCION

Se instrymenta el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la

Conseje

ia Juridica, en el que se describe el objetivo; la base lega! que lo sustenta; las definiciones de conceptos basicos; las

unidades}, la estructura organica, politcas de actuacidon y funciones del mismo, asi comao las funciones y responsabilidades
de sus integrantes y los servidores publicos involucrados en su dindmica, que conozean los alcances y funciones, asi como

aquellos
adquisici

aspectos que contribuyan a una mejor y mas eficiente aplicacién del marco juridico y normative en materia de
bnes, arrendamisntos y servicios.

El preseijte Manual es de observancia obligatoria para los miembros del Comité y de todos aquellos que intervengan en las

adquisici
adquisici

bnes y contrataciéon de servicios para la Consejeria Juridica; los montos que regiran los gastos para fas
bnes, arrendamientos y servicios provenientes de recursos federales y que por las disposiciones que les dieron

crigen, deban conservar su caracter federal, se sujetaran a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos de la

Federaci

Con fun

D,

famento en lo dispuesto por el articulo 22 fraccién V! de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Pliblico, asf como en su articulo 1° en el que se establece que “las personas de derecho piblico de cardcter federal
con autdnomia derivada de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi comoe las entidades que cuenten

cOn  Uun

régimen especifico en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, aplicaran los criterios y

procedimientos previstos en esta Ley, sélo en lo no previsto en los crdenamientos que los rigen y siempre que no se
contrapgngan can los mismos, sujetdndose a sus propios érganos de control”,

OBJETIVO

Establecer de forma clara y precisa, ia integracién, operacién y funcionamiento, asi como regular la integracién y

funcicna

miente del Comité, atendiendo la organizacion interna de la Consejeria uridica, tomando como referencia el

marco nprmative vigente en la materia y promoviendo la agilizacién de tramites que permitan realizar con eficiencia y

eficacia

s adquisiciones, arrendamientos y servicios para obtener los mejores resultados operatives, administrativos y

financierps, coadyuvar y verificar que en los procesos de adquisicicnes, arrendamientos y servicios se apliquen criterios de
economig, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a fin de asegurar las mejores condiciones y beneficios para el erario

piblico.

Para los

GLOSARIO

efectos del presente Manual se entendera por:

Acta de Acuerde: Es el documento donde se asientan los comentarios de los asuntos sometidos a dictaminacién del

Comité

He Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de fa Consejeria Juridica gue firman todos los asistentes.

Acuerdp: Es el pronunciamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Consejeria juridica, a la

procede
de adqui

hcia de dictaminar favorablemente o no, los asuntos que se le someten procedentes de una solicitud de excepcién
icion, arrendamiento y/o servicio.

Area sqlicitante: Es ia unidad responsable que de acuerde a sus necesidades requiera la adquisicién o arrendamiento de
bienes rmuebles o fa prestacién de servicios.

Asesary Al servidor piiblico con derechio a voz que properciona orientacién en torne a los asuntos gue se traten en el

senc del

Comité en el ambito de sus facultades.
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Carpeta: Esta integrada por el soporte documental que componen los asuntos que se someten a dictaminacion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Consejeria Juridica,

Comité: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Consejeria juridica,

Investigacion de Mercado: Verificar la existencia de fabricantes de bienes; proveederes de bienes, arrendamientos y
servicios a nivel nacional o internacional, y en su caso del precio estimado.

invitados: Cualquier persona o servidor pblico, con derecho a voz, para aclarar aspectos técnicos o administrativos
relacionados con los asuntos que se someten en el pleno dei Comité de Adquisiciones, Arrendzrientos y Servicios de |2
Consejerfa juridica.

Ley: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector Piblico.

Ley de Transparencia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a fa Informacion Publica Gubernamental.
Manuai: Al presente Manual de Integracidn y Funcionamiento del Comita.

Presidente: Al Presidente del Comité.

Qudrum: Nimero minimo de incegrantes con derecho a voz y vato (50%, mas uno) requerido para sesionar.
Reglamento: Reglamento de Iz Ley de Adgquisiciones, Arrendamiantos y Servicios del Sector Piblico.

Secretario Técnico: Al Titular dei Departamento de Apoyo Administrativo de la Coordinacion Administrativa de la
Consejeria juridica o equivalente.

Yocales Propietarios: Miembros con derecho a voz y vato integrantes de! Comité de Adquisiciones, Arrendamientos v
Servicios de [a Consejeria Juridica.

Vocales Suplentes: Miembros con derecho a voz y voto, integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Consejeria Juridica, designados por los Vocales Propietarios quienes sélo participardn en ausencia de los
titulares.

ESTRUCTURA ORGANICA DEL COMITE

El Comité se integrard con los siguiente miembros:
Con derecho a voz y voto:

Presidente:
a) Tiwlar de la Coordinacion Administrativa de ja Consejeria Juridica.

Secretario Técnico
a) Tiwlar del Departamento de Apcye Administrativo o su equivalente.

Yocales Propietarios:

a) H Titular de la Direccidon General del Juridico y Consultiva;
by El Titular del Area Financiera;
¢) H Titular del Organo de Control interno y

Como Invitados:
a} Cualguier persona o servidor publico cuya intervencion considere neceszria el Comité para aclarar
aspactos tecnicos o administratives de fos asunios sometidos en ef plena.
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FUNCIONES DEL COMITE

nLes del Presidente:

Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las Reuniones Ordinarias y Extraordinarias, ast como presidir fas
Reuniones del Comité;

Dirigir y coordinar las Reuniones que celebre el Comité, con apego al orden del dia;
Designar a un Suplente;
Emitir voto de calidad en caso de empate;

Firmar las actas de las Reuniones a las que hubiera asistido y los demds documentos que le corresponda por
normatividad;

Firtnar y presentar informes relacionados con la conclusion de los casos dictaminados por el Comité, , incluyendo
fas licitaciones piblicas y los resultados generales de las adquisiciones, arrendarnientos y servicios, y

Emitir comentarios.

nes del Secretario Tecnico!

Vigilar la elaboracién de las convocatorias, érdenes del dia y de los listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como remitirlas a los miembros del Comite. Asimismo,
debera realizar el escrutinio de los asistentes a las Reuniones del Comité para verificar que exista ¢! quérum

necesario para sesionar.

Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos y levantar el acta de cada una de las
sasionas, vigilando que el archivo de documentos esté complero y se mantenga actualizado;

Elaborar y firmar las actas de las Reuniones del Comité y los demés documentos que le corresponda por

| normatividad,

Designar a un Suplente;

Racahar las firmas de todos los gue hublaven asistido a la reunién del Comité, para su aprobacion en la sesion
siguiente;

Elaborar los informes det Comité;

Aplicar y vigitar el debido cumplimiento de fa Ley y demds normatividad vigente;

Realizar de manera eficaz y con eficiencia fas funciones que le encomiende el Presidente y/o el propio Comité en
pienc;
Peritir 1a convocatoria, 4é manera impresa, asi como ¢l orden del dia y la carpeta, por medio slectrénico, de

cada raunidn a tos mismbros dal Comitd, conformea a o siguiente:

a} Para Reunicnes Ordinarias, cuando menos con dos dias habiles de anticipacion, y

By Pors Reuniones Extrzordinarias, cuands menos con un dia hdbit de anticipacian.

En case de incbservancia a dichos plazos, la sesion no podra llevarse 4 cabo.
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»  Reprogramar la fecha de fas Reuniones Ordinarias que de acuerdo al calendario se tengan que celebrar, tomando
en consideracion la planeacién, caracteristicas y necesidades de los asuntos que se presenten;

¢  Emitir comentarios sobre los asuntos que se presenten al Comité;

*  Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se traten en las Reuniones;

¢ Elaborar el calendario de Reuniones del Comité;

¢ Expedir certificaciones de los documentos existentes en el archivo a su cargo, y

* Enviar 2 los invitados, por separado, dnicamente los documentos de los asuntos que les corresponde en el orden
del dia.

Funciones de los Vocales:

* Enviar al Secretario Técnico antes de la reunién, los documentos de los asuntos que se deban someter a
consideracion del Comité;

* Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como pronunciar los comentarios que
estimen pertinentes; ’

¢  Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se traten en las Reuniones;

e Firmar las actas de {as Reuniones a las que hubieren asistido, asi como los listados de los casos dictaminadas, y

*  Designar a un Suplente.
Funciones de los Invitados:
* Aclarar los aspectos técnico-administrativos de acuerdo al ambito de su competencia;
e Asistir a Ja convocatoria que le haga el Presidente o, en su caso, el Suplente;
» Firmar las actas como constancia de su participacion, y

e  Emitir comentarios con base a sus funciones y atribuciones, en el ambito de su competencia.
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE

El Comité tendra las siguientes funciones:

¢ Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como formular
observaciones y recomendaciones convenientes;,

¢ Dictaminar, previamente a la iniciaciébn del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar licitaciones
publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos en el articulo 41 de ia Ley, salvo en
ios casos de las fracciones |, I y Xli. Dicha funcion también podra ser ejercida directamente por ef Titular de fa
Secretaria, o aquel servidor publico en quien éste delegue dicha funcion;

¢ Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como
autorizar los supuestos no previstos en éstos, informandolo al Titular de fa Consejeria, en su caso, someterlo a
su consideracion para su inclusion en fas ya emitidas;
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e  Anaiizar el informe de condlusién de los casos dictaminados, asi como de las licitaciones publicas que se reaiicen
y, Jos resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y servicios y, en su caso, recomendar las medidas
hecesarias para evitar el probable incumplimiento de alguna disposicidn juridica o administrativa;

¢ IHaborar y aprobar el Manual del Comité, conforme a las disposiciones vigentes en la materia;

s |Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y su Reglamento, asi como las demas disposiciones aplicabies;

o |Autorizar por parte del Comité, en los casos que se estime necesario, la creacién, integracion y funcionamiento
de subcomités encargados de la revision de las bases de licitaciones e invitationes a cuando menos tres personas,
mismos que quedaran integrados por los servidores publicos que determine el propio Comité;

¢ |Permitic al titular del area solicitante, hacerse acompafar del personal que él determine necesario para la
exposicion de su asunto en el pleno del Comité y debiendo de permanecer solo el tiempo necesario para la

presentacion del mismo;

o |Determinar, que si en la documentacién soporte de los asuntos presentados por las areas salicitantes llegare a
faltar un documento, y considerando la importancia del mismo, se podra dar como presentade o no;

+ |Eiaborar en la dltima reunién ordinaria de cada ejercicio fiscal el Calendario de Reuniones Ordinarias del
siguiente ejercicio;

¢ |Elaborar en la primera reunién ordinaria del ejercicio siguiente, el Volumen Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como los Montos Maximos de Operacion;

e |Autorizar y, en su caso, aprobar la contratacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios a través de los

procedimientos de excepcidn a la licitacion publica, siendo la invitacion a cuando menos tres personas y/o

adjudicacién directa que de manera anticipada se requieran, y

» |Requerir en la adquisicién o arrendamiento de bienes por marca determinada una justificacién donde se acredite

que no existen otras marcas alternativas de los bienes requeridos o sustitutos técnicamente razonables.
POLITICAS DE ACTUACIONES DEL COMITE

s ' las Reunianes del Comité se celebrarin en los términos siguientes:

a} Ordinarias, por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a tratar, y

b) Extraordinarias, sélo en casos justificados, a peticion del titular del area solicitante.

» |las Reuniones se llevaran a cabo cuando asistan como minimo fa mitad mas uno (50% mas uno) de los miembros
can derecho a voz y voto {Quorum de Asistencia);

¢ |Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada, por la mitad mas uno {50% mas uno) de
fns miembros con derecho a voz y voto (Quorum de Decisién);

e | En ausencia del Presidente del Comité o de su Suplente, fas Reuniones no pedran llevarse a cabe;
e |Los dictamenes emitidos por el Comité tendran una vigencia de treinta (30) dias naturales. Si en dicho plaze la
formalizacién dei contrato no se realiza quadara sin efectos y deberd de presentarse nuevamente el asunto al

pleno del Comité;

e | E! pronunciamiento que hagan los Vocales Suplentes en los asuntos que sen dictaminados por el Comité, equivale
al pronunciamiento de! Vocal Propietaric, y por tanto éste es responsable directo de los mismos;
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*  De cada reunién se levantard un acta que sera firmada por todos los que hubieran asistido, sefialando el sentido
del acuerde tomade por fos miembros con derecho a voz y voto, asi como los comentarios relevantes de cada
caso, aprobandose a mas tardar en la siguiente reunion;

* Losasesores, asi como los invitados firmarin ¢l acta como constancia de su asistencia y participacion;

* En el orden del dia se incluird un apartado correspondiente al de seguimiento de acuerdos emitidos en las
Reuniones anteriores;

¢ En asuntos generales, sdlo podran inchsirse asuntos de caracter informativo;

® En caso, de fa falta de firma en el acta correspondiente de un Asesor, se tendra por ratificado el contenido de la
sesién correspondiente.

* En caso, de la falta de firma en e! acta correspondiente de un Vocal y/o Invitado, se tomara su aceptacion con
base a |2 lista de asistencia y/o acuerdo, y

s Para someter asuntos a consideracion del Comité, las areas solicitantes deberan hacerlo en el formato
carrespondiente, y deberd contener como minimo lo siguiente:

a) La informacion resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien, la descripcion genérica de los bienes
o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o contratar, asi como su monto estimado, mismo que deberd
constar por escrito;

b) El gasto para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se sujetard a las disposiciones especificas de las
politicas, normas de operacion, convenios o equivalentes que dieron origen al presupuesto federal que se
disponga y en caso de no encontrarse especificado, se atenderd de acuerdo con lo dispuesto en el Presupuestd
de Egresos de la Federacion, asi como lo previsto por fa Ley y su Reglamento;

¢) La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo ef procedimiento de contratacién de conformidad
con la Ley;

d) Indicar si los contratos contaran con abastecimiente simultaneo, asi como las condicicnes de entrega y pago;

e) La relacién de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de la cual se considerara la
que acredite la existencia de suficiencia presupuestaria, asi come la que haga constar la cantidad de existencias en
inventario, y

f) El formato deberd estar firmado por el Secretario Ejecutivo, responsabilizindose de que la informacién
contenida en ¢l mismo corresponda a la proporcionada por las dreas solicitantes, asi como por los asistentes con

derecho a voz y voto.

* Para a presentacion de asuntos refacionados con la adquisicién o arrendamiento de bienes y servicios se debers
observar lo siguiente:

a) Los titulares de fas 4reas solicitantes deberan hacer por escrito la solicitud de excepcién de licitacion puablica al
Comité, con {a descripcién de fos bienes o servicios a contratar y debera ser firmado por el mismos;

b} Establecer los plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacién de los servicios;
€} La motivacion y fundamentacion legal del supuesto de excepcion;
d) E! precio estimado, y en ef caso de adjudicaciones directas, la investigacion de mercado:

e) Forma de pago propuesta;
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f) {El procedimiento de contratacion propuesto;

g) Persona propuesta para la adjudicacién, en el caso de adjudicacion directa, y

El acreditamiento de los criterios en que fundan su excepcién, asi como la justificacion de las razones para el

ejercicio de la opcion.

» L4 copia del acta debidamente firmada, deberd ser integrada en fa carpeta de la siguiente reunion;

o Ld¢s acuerdos que emita el Comité sobre las excepciones presentadas de conformidad con io establecido en el

e T

arfticulo 41, salvo las fracciones |, Il y Xl de la Ley, corresponderin solamente al procedimiento planteado para su
diktaminacién, quedando bajo la exclusiva responsabilidad del titular del 4rea, los aspectos relativos a la idoneidad
d¢ la persona fisica o moral propuesta, la razonabilidad en el monto de los honorarios o precios de los bienes o
sdrvicios, 1a necesidad de la contratacion y fa correcta ejecucion del contrato correspondiente;

Latindose de servicios de consultorfas, asesorias, estudios, investigaciones o capacitacion, se debera aplicar,

preferentemente:

De forma

El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, entre las que se incluiran instituciones de
educacién superior y centros de investigacion, y

) Si la materia de los servicios se refiriese a informacion reservada, en |os términos establecidos en la Ley de

Transparencia, asi como en el articulo 41, fracciones I, il, Ill, IV, V, Vi, Vil y X, de [a Ley, podra autorizarse la
contratacién mediante adjudicacion directa.

FUNDAMENTO LEGAL

Bnunciativa y no limitativa:

Constitucion Palitica de los Estados Unidas Mexicanos.

Ley de la Comision N.acional de los Derechos Humanos.

Ley Federat de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

Ley General de Bienes Nacionales,

Ley General de Tituios y Operaciones de Crédito.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
Ley de Fiscalizacién Superior de fa Federacion.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental.
Ley del Impuesto sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado,

Codigo Civil Federal.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Céadiga Financiero del Distrito Federal.




2 de octubre dg_ 2013

GACETA

DEL GOEBIERMO

P@na 9

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Reglamento Interno de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de |a Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informaciéon de fa Comision Nacional de tos Derechos Humanos,
Clasificador por Objeto del Gasto de la Comisidén Nacional de los Derechos Humanos.

Acuerdo del Presidente de la Comisién Nacional de los Derechos Humaﬁos, por el cual se dan a conocer las
especificidades en la aplicacion de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
de la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas en esta Comisién Nacional, y por el que
se modifican fas Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para
fa Comisién Nacional de los Derechos Humanos, que han sido sometidas a su consideracion publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el |5 de octubre de 2009.

Acuerdo del Presidente de la Comision Nacional de los Derechos Humanos, por el cual se modifican las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para la Comision
MNacional de los Derechos Humanos, que han sido sometidas a su consideracién publicado en el Diario Oficial
de la Federacitn el 28 de diciembre de 2010.

Manual de Politicas y Procedimientos de Ingresos.
Manual de Politicas y Procedimientos de Egresos.

Manuat de Politicas y Procedimientos para la Adquisicion de Bienes y Contratacion de Arrendamientos y
Servicios.

Manual de Organizacidn de la Oficialia Mayor.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisidn
Nacional de los Derechos Humanos.

Lineamientos Generales para la Administracion de Recursos de la Comision Nacional de los Derechos

Humanos.

VIGENCIA

La wvigencia serd a partir del dia de su aprobacion por parte del Comité y seran permanentes hasta en tanto no sean
abrogadas, derogadas o modificadas, por el mismo Comité.

Hechc 7 firmado por los integrantas del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de fa Consejeriz Juridica,
en fa ciudad de Toluea, Estado de México a los 08 dias del mes de octubre de 2013,

LIC. FERNANDO JUAN MONDRAGON CABRERO
PRESIDENTE
(RUBRICA).
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' l.A. MARY CARMEN JASSO ARZATE L.C. CESAR ALEJANDRO DIAZ PEREZ

SECRETARIA TECNICA REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA
(RUBRICA). (RUBRICA).

LC. ISRAEL GOMEZ PREDRAZA LIC. KENIA NUNEZ BAUTISTA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION REPRESENTANTE DEL ORGANG
GENERAL JURIDICA Y CONSULTIVA DE CONTROL INTERNO

(RUBRICA). (RUBRICA).

GOBIERNG DEL
ESTADD BE MEMICO

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA COGNSEJERIA JURIDICA

En la sala He juntas de la Consejeria Juridica, sita en Lerde Poniente, nimero 300, colonia Centre, C.P. 50000, primer piso,
puerta |20 del Palacio del Poder Ejecutivo, de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de Méxice, a las 9:30 horas del dia 8 de
octubre del afic dos mil trece, el Licenciado Fernande Mondragén Cabrero, Coordinador Administrativo de la Consejeria
Juridica, 1& Lic. Kenia Nufiez Bautista, Contralora Interna, el Lic. Israel Gémez Pedraza, Director General |uridico y
Consultive, Lic. Mary Carmen Jasso Arzate, jefe del Departamento de Apoyo Administrativo y C.P. César Alejandro Diaz
Pérez, |efe del Departamento de Finanzas de la Consejeria juridica; con el propdsito de integrar e instalar el Comité de
Adgquisicignes, Arrendamientos y Servicios de la Consejeria Juridica, conforme al siguiente:

ORDEN DEL DiA

I, Ljsta de asistencia
Lic. Fernando Mondragdn Cabrero, Coordinador Administrativo de la Consejeria Juridica.

2. lectura y en su caso, aprobacion del Orden del Dia.
Lic. Fernando Mondragdn Cabrero, Coeordinador Administrativo de la Consejeria Juridica.

3. Bxposicion de motivos.
Lic. Fernande Mondragén Cabrero, Coordinador Administrativo de la Consejeria Juridica.

4. Declaratoria formal de la instalacidon y toma de Protesta a los integrantes del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Consejeria Juridica.
Lic. Fernande Mondragan Cabrero, Coordinador Administrative de la Consejeria Juridica.

5. Aprobacién en su caso, del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
rrendamientos y Servicios de la Consejeria Juridica.
LA, Mary Carmen |assc Arzate, Secretaria Técnica del Comité.
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1. LISTA DE ASISTENCIA

Se llevd a cabo el registro de asistentes a fa sesion'y siendo las 09:30 horas, una vez verificada la existencia de quérum
legal, e Licenctado Fernando Mondragén Cabrero, Coordinador Administrativo de la Consejeria Juridica, a fin de dar
cumplimiento a la normatividad aplicable, declard formalmente el inicio de la Sesion de Integracién e Instalacién del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de fa Consejeria Juridica.

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA ~

El Licenciade Fernando Mondragon Cabrero, dio lectura al Orden del Dia y al no existir inconveniente alguno, se
prosiguio con el desarrolic de la Instalacion del Comité.

3. EXPOSICION DE MOTIVOS

El Licenciado Fernando Mondragén Cabrero, dic lectura a fa exposicion de motivos en fa que se establece la necesidad de
crear el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Consejeria Juridica y expone brevemente e
fundamento legal sobre el cual debe ser integrado, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 22 de fa Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y 19y 21 de su reglamento.

4. DECLARATORIA FORMAL DE LA INSTALACION Y TOMA DE PROTESTA A LOS INTEGRANTES
DEL COM'TE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE LA CONSEJERIA JURIDICA,

A continuacion, en desahogo al punto nimero cuatro del orden del dia, se somete a consideracién de los presentes la
forma en fa que sera integradc el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicics:

Un Presidente, Coordinador Administrativo de la Consejeria Juridica (con derecho a voz y voto).

Un Secretario Técnico, designado por el presidente (con derecho a voz);

El Titular del Area Financiera, con funciones de vocal {con derecho a voz y voto);

E!l Titular de la Direccién General Juridica y Consultiva, con funciones de vocal (con dereche a voz);

El Titular del Organo de Control Interno, con funcion de vocal {con derecho a voz);

Y los representantes de las unidades administrativas interesadas en la adquisicién de los bienes o contratacion de los
servicios, con funciones de vocal, con derecho a voz y voto (Consejerfa Juridica, Direccién General Juridica y Consultiva,

Direccion General del Registro Civil, Instituto de la Defensorfa Pablica, Unidad de Asuntos Agrarios, Unidad de Asuntos
Religicsos, Unidad de Derechos Humanos, Direccién de Legalizacion y del Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”).

Seflalando que las personas mencionadas habran de integrar el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de fa
Consejeria Juridica y una vez votado y aprobado por unanimidad se continua con lo siguiente: el Licenciado Fernande
Mondragén Cabrero, les solicita a los miembros del Comité se pongan de pie y en cumplimiento con lo dispuesto por el
articule 144 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, se procedié a tomar la protesta de ley
correspondiente a los miembros del Comité; inquiriéndoles:
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JProtestan ustedes cumplir y hacer cumplir la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
particular del Estado de México, asi como las Leyes y Reglamentos que de ellas emanen y desempefiar leal
y patridticamente los deberes de su encargo!?

A lo que tpdos los presentes al unisono respondieron: Si, PROTESTO.

Sefialando| el Presidente que si asi no fuese que fa Consejeria Juridica se los demande.

Asimismol el Licenciado Fernando Mondragén Cabrero, Presidente del Comité, procede formalmente a finalizar la
fnstalacion: por lo que a partir de este momento los acuerdos que sean tomados en sesion del Comité serin validados y
obtigatorips para todos los integrantes del Comité, para todos los efectos legales a los que haya lugar.

5.

ARROBACION EN SU CASO, DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA CONSEjERIA
JURIDICA.

El Presidente del Comité le cede la palabra a la Secretaria Técnica para que dé a conocer y someter a su consideracion la
aprobaci@n de! Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de [a
Consejerif Juridica, y una vez analizado y revisado por éste Comité fue aprobade por unanimidad.

Ei Presiddnte de! Comité comenta que una vez habiéndose agotado el Orden del Dfa, se da por concluida la presente
Sesion de Instatacion a las 10:30 horas del dia 08 de octubre del afio dos mil trece; firmando al calce y al margen los
servidorep publicos que en ella participaron, para la debida constancia legal.

LIC. FERNANDO JUAN MONDRAGON CABRERO

PRESIDENTE
(RUBRICA).
L.A MARY CARMEN |ASSO ARZATE L.C. CESAR ALEJANDRO [AZ PEREZ
SECRETARIA TECNICA REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA
(RUBRICA). (RUBRICA).
LIC. ISRAEL GOMEZ PEDRAZA LIC. KENIA NUNEZ BAUTISTA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION REPRESENTANTE DEL ORGANO
GENERAL JURIDICA Y CONSULTIVA DE CONTROL INTERNO

(RUBRICA). (RUBRICA).
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